INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIQ DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: " LUCRECfA ARACELY MEZA LOPEZ
NGmero de contrato: MIDES-2019-029-0229

Vigencia del contrato: 02 de Julio al 31 de Diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2019 -

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2019 al 30/09/2013

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba
identificado: e

a)

b)

d)

#

Brindé apoyo en el seguimiento de toda la documentacién que ingreso a la Subdireccién de
Almacén ¥ de las distintas dependencias de!l Ministerio para que se cumplieran con los tiempos
establecidos;

Apoyé en la logistica de reuniones de actividades propias dela Subdireccién de Almacén;

Brindé apoyo en el control de ingresos; egresos de insumos; impresion de despachos e impresioén
de tarjetas Kardex.

Apoyé en la elaboracion de informes al momento que fueron requeridos por la Subdireccion de
Almacén.

Otras ayai’vidades que la Subdireccién de Almacén y el Ministerio consideraron oportunas.’

a\Aracely Meza Lopez
Cul 1604 34807 0101

E} presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los sey‘eﬁ)s prestados por el prestador de servicios, el que cumple
con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.

() Y
vo.Bo.  Lic. Luis %r\&o Aguilar Bt
SUBDIRECTOR E ALMACEN

MINISTERIO DE\\ \SA ROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: LUCR/Ecm ARACELY KIEZA LOPEZ 4
Numero de contrato: MID;&‘ZOIS-OZS-O 29

Vigencia del contrato: 02 de Julio al 3)/de Diciefnbre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/ 10/201?

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2019 /

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)/,/Brindar apoyo en el seguimiento de toda la documentacién que ingresa a la Subdireccién de
/ Almacén vy de las distintas dependencias del Ministerio para que se cumpla con los tiempos
establecidos;

b)/Apoyar en la logistica de reuniones de actividades propias de la Subdireccién de Almacén;’

¢) Brindar apoyo en el control de ingresos; egresos de insumos; impresién de despachos e
impresion de tarjetas Kardex

/

d) /Apoyar en la elaboracién de informes al momento que sean requeridos por la Subdireccion dé
/ Almacén.

e) Otras actividades que la Subdireccién de Almacén y el Ministerio consideren oportunas.

/

/

/

(f}

Lucreci ely Meza Lopez
CUl 1604 34807 0101

Ei presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
o oe e
prestador de servicios. ot




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS® PRESTADOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ana Lucia Figueroa Ruano

Nuamero de contrato: MIDES-2019-029-0238

Vigencia del contrato: 19 de agosto al 31 de diciembre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2019 al 30/09/2019

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo
establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) ‘Brindé apoyo en recepcionar los documentos que ingresaron y egresaron al
Viceministerio Administrativo y Financiero,

b) ~Apoyé en dar seguimiento a documentos oficiales que ingresaron y egresaron
al Viceministerio Administrativo Financiero,

c) ‘Brindé apoyo al Viceministerio Administrativo Financiero en el diligenciamiento
de expedientes de las distintas Unidades Administrativas,

d)” Brindé apoyo en la elaboracion de convocatorias por escrito, correo electronico
y via telefénica de actividades del Viceministerio,

e) Brindé apoyo en la elaboracion de informes y estadisticas de casos propios del
Viceministerio,

f) - Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideraron oportunas.

(f)

Ana Ludia Figueroa Ruano
DP! 2984 40296 0101

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios
prestados por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que
establece el contrato administrativo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZﬁ EN EL MES DE OCTWBRE
POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ana Lucia Figueroa Ruano

Namero de conirato: MIDES-2019-029-0238

Vigencia del contrato: 19 de agosto al 31 de diciembre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo’
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

ay Brindar apoyo en recepcionar los documentos que ingresen y egresen al
Viceministerio Administrativo y Financiero,

b) .Apoyar en dar seguimiento a documentos oficiales que ingresen y egresen al
Viceministerio Administrativo Financiero,

¢) Brindar apoyo al Viceministerio Administrativo Financiero en el diligenciamiento
de expedientes de las distintas Unidades Administrativas,

d)” Brindar apoyo en la elaboracion de convocatorias por escrito, correo electronico
y via telefénica de actividades del Viceministerio,

e) Brindar apoyo en la elaboracién de informes y estadisticas de casos propios del
Viceministerio;

f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

()

Ana Lmja Figueroa Ruano
DPI 2984 40296 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estabiece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Diego Israel Eduardo Reina Carcamo
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0239

Vigencia del contrato: 20 de agosto al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medioc me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
)

d)

€)
D

g)
h)

Apoyar en los eventos de capacitacion y desarrollo.,

Brindar apoyo técnico en los procedimientos logisticos para cada evento de capacitacion.-

Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas” del
Ministério. ”

Tramitar y solicitar documentacidén necesaria en otras unidades dentro del Ministerio de Desarrollo para
concrefar los eventos de capacitacion y desarrollo.

Realizar proceso de revisién y archivo de expedientes derivados de cada evento de capacitacion.

Apoyar para el cumplimiento del Plan anual de Capacitacién y Desarrollo,

Mantener bases de datos sobre instituciones y personal que brinde capacitaciones:

Todas las actividades que la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo considere pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
N
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Nimero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

g /
Diego Israel Eduardo Reina Circamo

MIDES-2018-029-0239

20 de marzo al 3¥de ditiembre de 2019
Guatemala 30/09/2019

01/09[}019 al 30/09/2019

4
4

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato
Admiinistrativo arriba identificado:

a) Apoyé en los eventos de capacitaciony desarrollo de la subdireccion.

Brinde apoyo técnico en los procedimientos logisticos para cada evento de capacitaci,g’m.
Brinde apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes Unidades
administrativas del Ministerio.

Tramite y solicite la documentacién necesaria en otras unidades dentro del Ministerip”de
Desarrollo para concretar los eventos de capacitacion y desarrollo.

Realice proceso de revision y archivo de expedientes derivados de cada evento de

b)
c)

d)
e)

fy

g}

‘capacitacion.

Apoye para el cumplimiento del Plan anual de Capacitacion y Desarrollo. 7
£e mantuvieron y crearon nuevas bases de datos sobre instituciones y personal que brindan

capacntacmnes

/h) Y otras actividades que la Subdirecci6n de Capacitacion y Desarrollo consideren pertinentes.

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados por el prestador de
servicios, el gue cumple con los requisitos Iegales que establece el contrato administrativo.
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INFORME MENSUAL DE AGTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICI@S TECNICpS PRESTADOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ev{yn Desiré Cabrera Valdéz

Numero de contrato: MIDES~2019-029-0237

Vigencia del contrato: 19 de agosto al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2019 al 30/09/2019

Por este medio me pemmito presentar las actividades realizadas conforme a lo
establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Bljhdé apoyo técnico en recepcionar los documentos que ingresen y egresen al
Viceministerio Administrativo y Financiero,

b) Apoyé en dar seguimiento a documentos oficiales que ingresen y egresen al
Viceministerio Administrativo Financiero,

¢} Brindé asesoria técnica al Viceministerio Administrativo Financiero en el diligenciamiento
de expedientes de las distintas Unidades Administrativas,

d) Brindé asesoria técnica en la elaboracién de convocatorias por escrito, correo electrénico
y via telefénica de actividades del Viceministerio,

e) Brindé apoyo en la elaboracién de informes y estadisticas de casos propios del
Viceministerio,

f} Realicg

'ﬂ\

E\Te\ﬂDeélre Cabrera Valdez
DPI 2685 5400 50101

ras actividades que el Viggministerio y el Ministerio consideraron oportunas.

()

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los ser\nc;os
prestados por el prestador de servicios, el que cumple con los requlsnos |egales que
establece el contrato administrativo. ..mw
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE
POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Evelyn Desiré Cabrera Valdez

Namero de contrato: MIDES-2019-029-0237

Vigencia del contrato: 19 de agosto al 31 de-diciembre de 2019 °
Lugar y fecha del informe: Guatemala; 01/10/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2049

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) ?ﬁndar apoyo en recepcionar los documentos que ingresen Yy egreser},..ral
Viceministerio Administrativo y Financiero,

b) Apoyar en dar seguimiento a documentos oficiales que ingresen y egresen al
Viceministerio Administrativo Financiero,

c) '!Brindar apoyo al Viceministerio Administrativo Financiero en el diligenciamiento
de/expedientes de las distintas Unidades Administrativas,

d) Hrindar apoyo en la elaboracion de convocatorias por escrito, correo electrénico
y via telefonica de actividades del Viceministerio,

e) Briyér apoyo en la elaboracion de informes y estadisticas de casos propios de;lu

Viceministerio,

f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.
F

(f)

Evelyli De5| (iabmra Valdez
DPI 2685 5400 50101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE, POR SERVICIOS
PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO

DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos de! contratista: Josué Danie! Garcia Arriaza -

Nimero de Contrato: MIDES- 2019- 029 -0241 -

Vigencia del Contrato: 02 de Septiembre al 31 de Diciembre 2019 '
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de Octubre de 2,019 ~
Periodo de Prestacion del Servicio: Del 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) .Brindar asesoria en la agilizacion, gestion y seguimiento de expedientes que
ingresan al Vice Despacho Administrativo y Financiero, relacionados con otras
instituciones publicas;

b)  Asesorar en la planificacién, organizacién y desarrollo de las reuniones del Vice
Despacho Administrativo y Financiero; -

¢) -Brindar asesorfa, administrativa, financiera y operativa con respecto a los
expedientes que ingresan al Vice Despacho Administrativo y Financiero; .

d) “Asesorar en la elaboracién de estrategias para el cumplimiento de los ohjetivos
del Ministerio de Desarrollo Social; ~

e) “Brindar asesoria en actividades propias del Ministerio, cuando le sean
asignadas por el Vice Despacho Administrativo y Financiero;

f) “Brindar asesorfa en temas estratégicos que proviene del Congreso de la Republica;

g) “as que el Vice Despacho Administrativo y Financiero y el Ministerio consideren

CUI 2639 13198 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
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con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE, POR SERVICIOS
PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO

DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Josué Daniel Garcia Arriaza

NUumero de Contrato: MIDES- 2019- 029 -0241

Vigencia del Contrato: 02 de Septiembre al 31 de Diciembre 2019
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 30 de Septiembre de 2,019
Periodo de Prestacion del Servicio: Del 02/09/2019 al 30/09/2019

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas en cumplimiento a lo establecido en las-

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) .

Brinde asesoria en la agilizacion, gestién y seguimiento de expedientes que
ingresaron al Vice Despacho Administrativo y Financiero, relacionados con otras

instituciones publicas;

b) Asesore en la planificacion, organizacidn y desarrollo de las reuniones del Vice

c}.

d)

e)

Despacho Administrativo y Ananciero;

Brinde asesoria, administrativa, financiera y operativa con respecto a los
expedientes que ingresaron al Vice Despacho Administrativo y Financiero;

Asesore en la elaboracidon de estrategias para el cumplimiento de los dbjetivos
del Ministerio de Desarrollo Social;

Brinde asesorfa en actividades propias del Ministerio, cuando fueron asignadas
por el Vice Despacho Administrativo y Financiero;

Brinde asesoria en temas estratégicos que provinieron del Congreso de la Republica;

Las que el Vice Despacho Administrativo y Financiero y el Ministerio considero

CUI 2639 13198 0101

El presente informe  se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el prestador de
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR,
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos de! contratista: Roberto Andrei Villate Morales

Namero de contrato: MIDES-2019-029-0232 ,
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31,de Diciembre 2019 /
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30/0972019‘

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2019 al 30/09/2019

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d}
e)
f)

g)

Se brindé apoyo en el desarrollo del sub mé6dulo “Instituciones” para el programa nifias
'judicializadas del sistema Integrado de Programas Sociales.
Se brindé apoyo a los usuarios del programa vida para el correcto uso del nuevo sub
modulo del médulo de mantenimientos.
Sé apoyd en la realizacién de diagramas conceptuales correspondientes a la posible
£reacion de un nuevo sistema para brindar apoyo al Gabinete Especifico de Desarrollo
Social -GEDS-.
No se me requirié brindar apoyo en la elaboracion de manuales técnicos y manuales de
Asuarios de las aplicaciones.
Se brindd asesoria para el desarrollo del médulo de telefonia para Servicios Generales del
sistema de Servicios Generales —SEGES-.

l,Sre elaboré documentacion técnica en el Sistema SEGES, para el sub modulo de telefonia
de SEGES.
Ié?éntado de requerimientos para diferentes modulos y sistemas prontos a comenzar a

sarroliar.

Py /
/ : f
o

El presente informe se recibe de conformidac
por el prestador de servicios, el que
contrato administrativo.

Roberto {Ar)éjrei Villaté Morales
CUl 2814227371001

accion con los servicios prestados

eaimple con los requisitos legales que establece el

E@nt[t Alexandre Carin del Cid
DIRE(?OR DE INFORMATICA

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR,
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apeilidos del contratista: Robert6 Andrei Villate Morales
Ndamero de contrato: MIDES-2019-029-0232 :
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre 2019/
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/10/2019.

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a} Apoyar en el desarrollo de software para la automatizacion de nuevos o existentes
/ procesos, cuando asi me sean requeridos.

b) Brindar Apoyo técnico en la asistencia a usuarios de las aplicaciones, cuando asi me,
sean requeridos.

¢} /Apoyar en la elaboracidon de diagramas conceptuales de las aplicaciones, cuando asi
me sean requeridos.

d} Brindar apoyo en la elaboracion de manuales técnicos y manuales de usuario de las
aplicaciones, cuando me sean requeridos,

e) Brindar asesoria técnica en el momento que me sean requeridos ya sea en forma
verbal o escrita relacionada con los servicios contratados; /

f) Elaborar informes, estudios, documentos y cualquier otra actividad correspondiente.
g) Las que la direccién de Informatica y el Ministerio considere pertinentes.

v “3 :
(f) %/
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Roherto Andrei Villate Morales
CUI 2814227371001
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE
POR SERVICIO® PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombre y apellidos del contratista: Jogly Obed Ruano Corado -

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0213
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de diciembre”2019 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba indicade:

a) Asesorar en programacién de las intervenciones que realice el Vice-Ministetio de
Proteccion Sociales, correspondiente al area Administrativa y Financiera;

b) Brindar asesoria en materia Admipistrativa y financiera a los Centros de Costos de
los Programas Sociales y apoyar como enlace con la Unidad Ejecutora 202, Fondo
de Proteccion Social;

¢) Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de leyes,” normas y reglamentos que
regulen la materia Administrativa y Financiera;

d) Asesorar en la capacidad de gestion de las Direcciones y Programas Sociales del
Vice-Ministerio de Proteccién Social; y su articula¢ién como enlace con la Unidad
Ejecutora 202, Fondo de Proteccion Social.

g

e) Brindar Asesoria en los procesos Administrativos e impulsar su capacidad
resolutiva a través del cumplimiento del marco legal que lo regula;

f) Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en
operaciones de planificacién y programacién de la ejecucion presupuestaria y
financiera.

g) Asesorar en el Fortalecimiento de la coordinacién de los Centros de Costos de los
Programas Sociales y la Unidad ejecutora 202 Fondo de Preteccion Social;

h) Asesorar en procesos de gestidn, programacion y ejecucion de Presupuesto por
Resultados; y



i) Participar en reuniones de actividades relacionadas y requeridas por la Vice-
Ministro de Proteccion Social y las que el Ministerio considera pertinentes.

y OBed RuanoCorado—/ — ——
cmy/131r1 15581 2214

—

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADASEN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS ~ PROFESIONALES PRESTADOS ~CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIOQ (29, EN EL MIBISTERIO DE PESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Jogly Obed Ruano Corado

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0213 -
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de diciembre 2019 /
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2019 ~

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2?}! al 30/09/2019

4
S

Por este medio me permito preseﬁtar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba indicado:

a. Asesoré en programacién de las infervenciones que realizo el Vice-Ministerio de Proteccion
Sociales, correspondiente al 4rea Administrativa y Financiera; especificamente en las
coordinaciones con los programas y subprogramas para ¢l aseguramiento de las operaciones
vinculadas a la ejecucién presupuestaria y de cuota financiera z través de la Unidad
Ejecutora del Fondo de Proteccién Social, durante el mes de septiembre y Aseguramiento
de operaciones del mes de Septiembre del gjercicio 2019.

b. Brindé asesoria en materia Administrativa y financiera a los Centros de Costos de los
Programas Sociales y apoyé como enlace con la Unidad Ejecutora 202, Fondo de
Proteccion Social; con la finalidad de fortalecer los canales de comunicacion y
coordinacion en las acciones administrativas financieras y de ejecucion presupuestaria, con
la finatidad de hacer eficiente y eficaz la gestiones relacionadas a la solicitud de cuotas, asi
como acciones que aseguren la ejecucin financieras del mes de Septiembre del 2019,
habiendo participado como apoyo para solucigt de dificultades operativas, y propuesta de
solucidn al cierre de operaciones de! mes. /ﬂ

c. Asesoré en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos que regulen la
materia Administrativa y Financicra; especificamentc en los procesos legales
correspondientes a las intervenciones de los programas existentes, observando y
recomendando el cumplimiento de marco legal que lo regula, y recomendando el
cumplimiento del principio de legalidad como el debido proceso en los actos de registro
administrativo de la unidad ejecutora 202, Fondo de Proteccién Social, durante el mes de
Septiembre, especificamente de apoyo operaciones en/sistema contable en cuanto
operaciones de ajustes de desembolsos y reintegros.

d. Asesoré en capacidad de gestion a las Direcciones y Programas Sociales del Vice-
Ministerio de Proteccion Social; y su articulacién como enlace con la Unidad Ejecutora
202, Fondo de Proteccién Social, con Ia finalidad de asegurar de forma eficiente y eficaz
los registros administrativos, financieros y ptesupuestarios durante el mes de Septiembre.
Con la finalidad de dar cumplimiento a lgs objetivos y metas programadas en el mes de
Septiembre, del afio 2019.



Brindé Asesoria en los procesos Administrativos e impulsé la capacidad resolutiva a través
de! cumplimiento del marco legal que lo regula; especificamente en los procesos
administrativos vinculados a la gestién de la Direccion del Fondo de Proteccion’ Social
durante el mes de Septiembre, especificamente en tramites y registros de operaciefes.

Asesoré en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en operaciones
de planificacién y programacion de la ejecucién presupuestaria y financiera, logrando el
registro 6ptimo de la ejecucion presupuestaria de conformidad a la cuota financiera
aprobada para el mes de Agosto, e impulse la formalizacion de la planificacigh de metas
fisicas y financieras para los meses de Octubre, Noviembre y Diciembre.. /Eﬁ"

Asesoré en ¢l Fortalecimiento de la coordinacién de los Centros de Costos de los Programas
Sociales y la Unidad Ejecutora 202, Fondo de Proteccion Social, promoviendo la gestion y
registro de las operaciones administrativas y financieras durante el mes de Septiembre,
especificamente en reuniones de coordinacion, para garantizar el mayor nivel de ejecucion
presupuestaria y financiera asi como el andlisis de los resultados de la ejecucion
presupuestaria del mes de Septiembre del presente ejercicio fiscal.

Asesoré en procesos de gestion, programacion y ejecucion de Presupuesto por Resultados;
velando por aplicacién metodolégica correspondiente en los registros de los momentos del
Comprometido, Devengado, Pagado, Anticipo y regularizacién durante el mes de
Septiembre.

Participé en reuniones de actividades relacionadas y requeridas por la Vice-Ministro de

Proteccién Social y las que el Ministerio considerd pertinentes, asesorando en la materia
administrativa y financiera durante ¢l mes de Septiembre.

4/ g A

JoglyObed Ruano Corado 7
CUK1811 15581 2214 o
./ /"/ /

!

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados por el
prestador de servicios, el que cumple con lps requisitos legales que establece el contrato
administrativo.

/

MINISTERIO DF DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE
2019 POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Rafael Moreira Salazar

Namero de contrato: MIDES-2019-029-0227"

Vigencia del contrato: Del 07 de mayo al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2019

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/09/2019 Al 30/09/2019

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brinde apoyo en aspectos técnicos relagionados con las actividades del
Vicedespacho de Profeccién Social.

b) Apoyé en proyectos a desarrollar en forma conjunta con el Fondo de Desarrollo
Social.

c) Apoyé en actividades del Vicedespacho de Proteccion Social, relacionadas con
proyectos del Fondo de Desarrollo Social.

d) Brindé apoyo sobre las propuestas de proyectos a desarrollar conjuntamente con
el Fondo de Desarrollo Social, que sean relacionados con los programas sociales
a cargo del Viceministerio de Proteccion Social.

e) Brindé apoyo en las reuniones que realizo el Viceministerio de Proteccion Social
con el Fondo de Desarrollo Social, para definir estrategias de apoyo mutuo para el
cumplimiento de los proyectos propuestos por ambos.

f) Apoye en las gestiones necesarias para el cumplimiento de las metas propuestas
por el Vicedespacho de Proteccidn Social, relacionados con los proyectos a
desarrollar en conjunto con el Fondo de Desarrollo Social; Y

g) Realice otras actividades que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio
de Desarrollo Social consideraron necesarias y pertinentes en materia de su
competencia.



M

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Rafael Moreira Salazar

Numero de conftrato: MIDES-2019-029-0227
Vigencia del contrato: Del 07 de mayo al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2019

Periodo de prestaciéon del servicio: Del 01/10/2019 Al 31/10/2019

Por este medioc me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a fo

establecido en [as clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

c)

d)

e)

Brindar apoyo en aspectos técnicos relacionados con la actividad del
Vicedespacho de Proteccién Social;

Apoyar en proyectos a desarrollar de forma conjunta con el Fondo de Desarrollo
Social;

Apoyar en actividades del Vicedespacho de Proteccién Social, relacionadas con
proyectos del Fondo de Desarrollo Social;

Brindar apoyo sobre las propuestas de proyectos a desarrollar conjuntamente con
el Fondo de Desarrollo Social, que sean relacionados con los programas sociales

a cargo del Viceministerio de Proteccién Social;

Brindar apoyo en las reuniones que realice el Viceministerio de Proteccién Social
con el Fondo de Desarrollo Social, para definir estrategias de apoyo mutuo para el
cumplimiento de los proyectos propuestos por ambos;

Apoyar en las gestiones necesarias para el cumplimiento de las metas propuestas
por el Vicedespacho de Proteccién Social, relacionados con los proyectos a

desarrollar en conjunto con el Fondo de Desarrollo Social; y



competengia

®

El presente informe ha sido recibido, en cumplimienio a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios,

M
Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sara Odett Magdalena Estrada Sarmiento
NuUmero de contrato: . MIDES-2019-029-0205

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2019 al 30/09/2019

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme lo establecido en el Contrato Administrativo
arriba identificado:

a) Se recepciond documentos, oficios, memorandum, Cur de gasto, otros;

k) Se elabord informes, Oficios u solicitudes;

c) “ Se escaneo documentos ingresados al archivo asi como se elaboré el archivo digital para su resguardo y seguridad
de la informacion;

d} Se reviso la documentacién al ingresar al archivo, firmas, sellos, documentos de soporte, etc,;

e) /Se folio la documentacién ingresada al archivo de los comprobantes tnicos de registro CUR, asi como otro tipo de
documentos;

f) <Se Llevd el control de entradas y salidas de los comprobantes Gnicos de registro (CUR);

g) ~Se actualizé periddicamente la informacién del sistema con los controles internos;

h).~Se realizé inventario fisico de los expedientes que ingresaron al archivo;

i} Se hizo el mantenimiento preventivo y correctivo de los documentos;

i) ~Se ordend la documentacién en anaqueles, archivos u otros asi como la integracién de documentos en orden
correlativo

k) -~ Se apoyd en todas las actividades que se realizaron en el archivo asi como en otras actividades que se asignaron;

).~ Se apoyé a la Unidad Financiera del Fondo de Proteccion Social, estableciendo el procedimiento adecuado para
llevar en forma ordenada la documentacién de ingreso y egreso;

m} -Las que la Unidad Financiera del Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

{f)
Sara Odett Magdaléna Estrada Sarmiento
CUI 2643 58147 1001

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el prestador de

(f)

Vo.Bo.  Li. Herbert Frandison Toledl Vides
DIRECTOR EJECUTIVO
Unidad Fecutors del kondlo de Proteccidn Socks!
Ministerio de Dessrrolio Socla)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS PROFESIQONALES A PRESTAR CON CARGO
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sara Odett Magdalena Estrada Sarmiento
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0205

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2019

Periodo de prestacidn del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)“ Recepcién de documentos, oficios, memorandum, CUR de gasto, otros; -

b} /Elaborar informes, Oficios u solicitudes;

¢) “Escanear documentos ingresados al archivo asf como elaborar el archivo digital para su resguardo y seguridad de la
informacion;

d} * Revisar la documentacién al ingresar al archivo, firmas, sellos, documentos de soporte, etc.;

e) 7 Foliar la documentacién ingresada al archivo de los comprobantes Unicos de registro CUR, asi como otro tipo de
documentos;

f) -levar el control de entradas y salidas de los comprobantes (nicos de registro (CUR);

g) ~Actualizar periédicamente la informacién del sistema con los controles internos;

h), Hacer inventario fisico de los expedientes que ingresen al archivo;

i} ~ Hacer el mantenimiento preventivo y correctivo de los documentos;

j} Ordenar la documentacién en anaqueles, archivos u otros asi como la integracién de documentos en orden
correlativo

k) * Apoyar en todas las actividades que se realice en el archivo asi como en otras actividades que se le asignen;

l) - Apoyar a la Unidad Financiera del Fondo de Proteccién Social, estableciendo el procedimiento adecuado para
llevar en forma ordenada la documentacién de ingreso y egreso;

m) Las que la Unidad Financiera del Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)
Sara Odett Magdalena Estrada Sarmiento
CUI 2643 58147 1001 '

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios.
(f) e il

Fond de Protaceign
Ministerto de Desarrotta Socty




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Juventina Morales Aragon
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0234

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba indicado

a) ‘Apoyar a la Direccién del Fondo de Proteccién Social, estableciendo el procedimiento adecuado para
llevar en forma ordenada la documentacién de ingreso y egreso

b) ‘Apoyar a la Direccidn del Fondo de Proteccién Social, en la recopilacién, seguimiento y
diligenciamiento de la documentacién y darle seguimiento al tramite de expedientes

c) “Apoyar en la distribucién de documentacién y procuracién de los procesos que se relacionen con
Direccién del Fondo de Proteccién Social;

d} 'Brindar apoyo a la Direccién del Fondo de Proteccién Social, en las reuniones y sesiones de actividades
propias de la Unidad y colaborar en la elaboracién de una memoria de las mismas;

e) / Apoyar en la elaboracién de diversos documentos que le sean requeridos por la Direccién del Fondo
de Proteccién Social; -~

f) ‘Colaborar en el seguimiento a correspondencia que la Direccién del Fondo de Proteccién Social, envie
a las distintas dependencias del Estado;

g) “Las que la Direccién del Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes

,»O%?{
L
Rosa f&e}tina Morales Aragén
CUI 2231 86724 1905

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

\

———

Lic. Herbert Francisco Toledo Vi ' -
DIRECTOR EJECUTIVO ides  cul 2506 74815 0101

Linidad Eecytora del Fondo de Proteccién Sodial
Ministerio de Desarrolio Sociat

Vo Bo. (f) %W




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REAI.IZADA‘S EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIQS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Juventina Morales Aragén

Nimero de contrato: MIDES-2019-029-0234

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2019
Lugar y fecha de! informe: Guatemala 30/09/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2019 al 30/09/2019

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) ‘Brindé apoyo en la organizacién, administracién y custodio de los archivos gque contengan informacién de la
Direccién del Fondo de Proteccion Social

b) “Apoye en la elaboracién de Oficios, providencias, conocimientos, circular y notas de traslado, asi como el
control interno de todos los documentos que ingresen y egresen de la Direccion del Fondo de Proteccion
Social

c) -Se apoyd en la distribucién de documentacién y procuracién de los procesos que se relacionaron con la
Direccién del Fondo de Proteccién Social

d) “Brindé apoyo en la preparacién de informes periddicos los que me fueron requeridos

e) ~Apoye en la elaboracion de diversos documentos que fueron requeridos por la Direccién del Fondo de
Proteccidn Social.”

f) Brindé apoyo en las actividades que me fueron requeridas

g) _No se realizé ninguna otra actividad que la Direccién del Fondo de Proteccién Social considerara pertinente.

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados por el prestador de servicios, el que cumple
con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.

Rosa Juvehtina Morales Afagén

/4
CUI 250674815 0101
Lic. Herbert

Toledo
DIRECTOR EJECUTIVO
Becutong de!

Vo. Bo. {f)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yoselin Maria Castillo Lapez

NdGmero de contrato: MIDES-2019-029-0207

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/201%

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2019 al 30/4;;2019

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme lo establecido en el Contrato Administrativo
arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)
f}

g)

Se¢ apoyd a la Unidad Financiera del Fondo de Proteccion Social, estableciendo el procedimiento adecuade para
llevar en forma ordenada la documentacién de ingreso y egreso;

Se apoy6 a la Unidad Financiera del Fondo de Proteccién Social, en la recopilacion, seguimiento y diligenciamiento
de la documentacion y se le dic seguimiento al tramite de expedientes;

Sé apoyé en la distribucién de documentacion y procuracién de los procesos que se relacionaron con la Unidad
Financiera del Fondo de Protecci6n Social;

Se brindé apoyo a la Unidad Financiera del Fondo de Proteccidn Social, en las reuniones y sesiones de actividades
propias de la Unidad y se colabord en la elaboracién de una memoria de las mismas;

Se apoy6 en la elaboraci6n de diversos documentos que fueron requeridos por la Unidad Financiera del Fondo de
Prateccién Social;

Seicolabord en el seguimiento a correspondencia que la Unidad Financiera del Fondo de Proteccion Social, envio a
las distintas dependencias del Estado;

r

Llasquela U inanciera do de Proteccién Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

() M

Vo.Bo.  CUI 25&6143%5\5
Lic. Herbert Francisco Toledo V

DIRECTOR EJECUTIVO
Unvidad Ejecutora del Fondo de Proteccitn Socis!
Ministeric de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yoselin Maria /Castillo/l.épez |

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0207

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2019 ~

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e}

g

Apoyar a la Unidad Financiera del Fondo de Proteccién Social, estableciendo el
'procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacién de ingreso y’
egreso;
Apoyar a la Unidad Financiera del Fondo de Proteccién Social, en la recopilacion,
seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y darle seguimiento al trémite de
expedientes; 4
Apoyar en la distribucién de documentacién y procuracién de los procesos que se relacionef
con la Unidad Financiera del Fondo de Proteccién Social;
?ﬁndar apoyo a la Unidad Financiera del Fondo de Proteccidn Social, en las reuniones y
sesiones de actividades propias de la Unidad y colaborar en la elaboracién de una memoria
de las mismas;
Apoyar en la elaboracién de diversos documentos que le sean requeridos por la Unidad
inanciera del Fondo de Proteccién Social;
Colaporar en el seguimiento a correspondencia que la Unidad Financiera det Fondo de
Prgteccién Social, envie a las distintas dependencias del Estado;
Las que la Unidad Financiera del Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes.
/
(f)

—

YoselinMaria Castillo Lc’)péz f’"
“ cur 1855 54628 0101

(f)

Vo. Bo.

Lic. Herbert Francisco Toledo Vides
DIRECTOR EJECUTIVO
Unidad Ejecutins del Fondo de Proteccin Sods!
Ministerio de Desarrolio Soclsl



INFORME ME AI.A)E A}))/DADES HéLIZADAS EN EL MES DE _SEPTIEMBRE POR
AD

SERVICIOS Tk COS PRESFADOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO S

i
Nombres y apellidos del contratista:  /Ottoniel Juarez Hernandez

Numero de contrato: ‘MIDES-2019-029-0233
Vigencia del contrato: ‘/ 01 de agosto al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: / Guatemala, 30/09/2019

Periodo de prestacién del servicio: _~"01/09/2019 al 30/09/2019

Por este medio me permito presentar las actividades reali 4das conforme a lo establecido en el
Contrato Admini ﬁtratwo arriba ideptificado

a) “Conduje vehiculos tanto dentro como fuera de la ciudad, en forma responsable, respetando
las sefiales de transito y optimizando la seguridad de los ocupantes del vehiculo.

b) ] rasladé a Autoridades y personal del Fondo de Proteccion Social, a determinadas
actividades.

c) /Brindé apoyo en planificar las rutas seguras para el traslado del personal del Fondo de
Proteccién Social.

d)/Bnnde apoyo en llevar registro, e informes sobre el funcionamiento mecanico del vehiculo
asignado, para que el mismo se encuentre en 6ptimas condiciones.

€) /Zumpll con el procedimiento para los servicios que se le deben realizar al vehiculo asignado.
f) ﬂéalicé otras actividades asignadas por el Fondo de Proteccién Social.

l ll‘r( /

eI Ju?are\z Hernandez/
CUI 2579 43080 0101

y

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el

prestador de servicios, el.que cumple con los requisitos Iegal@gﬂqu,e establece el contrato
administrativo.

4
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Vo. Bo. (f) N4

P o T
DIRECTOR EJECUTIVO

¢ \sidad Ejecutora del Fondo de de Proteccidn Sodkal
Minlsterio de Desarrollo Soclal



INFORME MENS AL/ DE ACHVIDADES A /éEALIZAR EN EL MES DE/6/CTUBRE POR

SERVICIOS TECHNICOS-A PRESTAR CON £ARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: /_6ttoniel Juarez Hernandez

Numero de contrato: v'MIDES-2019-029-0233

Vigencia del contrato: / 1 de agosto al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: atemala, 01/10/2019

Periodo de prestacion del servicio: zllh 0/2019 al 31/10/2019

Por este medio me/permito presentar las actividades péjﬁzar h cumplimiento a lo establecido en
las clausulas ccy(enidas en el Contrato Administrativo arriba igﬁiﬁcado:

a), Londuccion de vehiculos oficiales tanto dentro como fuera de la ciudad, en forma

responsable, respetdndo las sefiales de transito y optimizando la seguridad de los ocupantes
del¥ehiculo.

b)Ataslado de Autoridades y personal de Fondo de Proteccién Social, a determinadas

agfividades

cjyé;\dar apoyo en planificar las rutas seguras para el traslado del personal del Fondo de
Prgteccion Social.

d) Brindar apoyo en llevar registro, e informar sobre el funcionamiento mecanico del vehiculo
?ignado, para que el mismo se encuentre en 6ptimas condiciones.

e} jﬂplir con el procedimiento para los servicios que se le deben realizar al vehiculo asignado.
f) «Las que el Fondo de Proteccién Social consideren pertinentes.

CUI 2579 43080 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpWé{lto a cuqile establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

1& 7 & WMh
’ Unidad ﬂmmdd Fondo de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Armando Leonardo Garcja

Numero de Contrato: MIDES-2019-029-0223

Periodo del Contrato: 01 de mayo al 31 de diciembre 2019

Lugar y Fecha del informe Guatemala, 30/09/2019

Periodo de prestacion del servicio 01/09/2019 al 30/09/2019

Por este medio me permito presentar las actividades rgalizadas conforme a lo establecido

en el Contrato Administrafivo arriba identificado.

a)

b)

Asesoré al Viceministro de Proteccion Social en temas relacionados con el area de
Fiscalizacion de su Vice despacho.

Se brindé asesoria en reuniones de trabajo con el Viceministro de Proteccion
Social y con otras personas que fueron designadas por el vice despacho.

Asesoré en reuniones de discusion de hallazgos reportados por Auditoria Interna o
Contraloria General de Cuentas a las unidades administrativas del Vice despacho
de Proteccion Social, dando la asesoria que corresponga.

Se brindé asesoria en respuestas y documentacion de .soporie tendiente a
desvanecer hallazgos reportados por la Contraloria General de Cuentas,
relacionados con el Vice despacho de Proteccién Social.

Se brindé asesoria en anadlisis de procedimientos administrativos a efecto de
revisar el cumplimiento de normativa relacionada con el Control Interno aplicado
en el Vice despacho de Proteccién Social del Ministerio de Desarrolig-Social y
cumplimiento de la normativa relacionada€on las disposiciones técnicas emitidas
por la Contraloria General de Cuenfas.

Se asesord en revision de dictamenes, informes y otros documentos, conforme a
designacién del Viceministro de Proteccién Social y se emitié los dictamenes
correspondientes.

No se efectuaron otras actividades.

CUI 21

El pres
por el

administrativo.

Vo. Bo.

2 91187 0101

ente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados
prestador, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato

ROLLO
01 ECCJ‘OA‘?

DP| 2394 84304 0
Steven EBd?Jarﬁo
Viceministro de P
MANISTERIO DE BESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
OCTUBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  Armando Leonardo Garcia

Nuamero de Contrato: MIDES-2019-029-0223
Periodo del Contrato: 01 de mayo al 31 de diciembre 2019
Lugar y Fecha del Informe Guatemala, 01/10/2019

Periodo de prestacion del servicio 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiénto a .
lo establecido en Jas clausulas contenidas efn el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Asesorar al Viceministro de Proteccion Social €n temas relacionados con el
area de Fiscalizacion de su Vice despacho. /

b) Brindar asesoria en reuniones de trabajo con el Viceministro de Proteccion
Social y con otras personas que sean designadas por el vice despacho.

¢) Asesorar en reuniones de discusién de hallazgos reportados por Auditoria
Interna o Contraloria General de Cuentas a las unidades administrativas
del Vice despacho de Proteccion Social, dando la asesoria que
corresponda. |

d) Brindar asesoria en respuestas y documentacion de soporte tendiente a
desvanecer hallazgos reportados por la Contraloria Generat de Cuentas,
relacionados con el Vice despacho de Proteccién Social.

e) Brindar asesoria en analisis de procedimientos administrativos a efecto de
revisar el cumplimiento de normativa relacionada con e! Control Interno
aplicado en el Vice despacho de Proteccién Social del Ministerio de
Desarrollo Social y cumplimiento de la normativa relacionada con/las
disposiciones técnicas emitidas por la Contraloria General de Cuentag,

f) Asesorar en revision de dictdmenes, informes y otros documentos,
conforme a designacion del Viceministfo de Proteccion Social y emitir los
dictamenes correspondientes.

g) Las que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio considere

ertinentes

{ 3
El présente informe ha sido recibidp, e Blarpli a lo que establece el

Vo. Bo.

" DPI 2394 84304
Steven Eduardo Me]



INFORNVENSUA{?'AUIVIDADES AﬁALIZAR EN EL MES DE @ctubre POR SERVICIOS
N 1)

PROFES ALES A PR CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAl/K
f
Nombre y apellidos del contratista: VVE_dgar Alex Laguardia Pérez
Numero del Contrato: ¥ ADES-2019-029-0209
Vigencia del Contrato: B1de Marzo al 31 de Diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Vf‘Guatemala, 01/Octubre/2019
Periodo de prestacion del servicio: ¥ 01/10/2019 al 31/10/2019

/
/

Por este dio me permgito presentar las actividadesyéalizar en Zumplimiento a lo establecido

en las cladisulas conteggjs en el contrato Administrativo arriba iwftiﬁcado:
a) /Asesorar en la propuesta de Proyectos de apertura de comedores acorde a {a prioridad del
plan de Gobierno (planificacion, elaboracién de costos operativos y administrativos,

egtimacion de raciones alimentarias, logistica de transporte de mebiliario y alimentos).

b) y/Asesorar en el andlisis los aspectos a considerar para la actualizacion del Manual de
Pyocedimientos de la Subdireccién de Comedores.

c) /ndar asesoria en reuniones cuando sea requerido.
A

d) sorar en la ejecucion del PAC (Plan Anual de Compras) del programad de comedores.
ejgAsesorar en la Ejecucion del POA (Plan de Organizacion Anual) del programa de
medores.
f) ¢/Brindar asesoria en la revisién del cumplimiento de metas fisicas trimestrales acorde al
PAEZ.

g) esorar en el andlisis del presupuesto asignado a cada comedor asi como de raciones de
alimentos servidos.

h) _Mespuesta a requerimientos de informacidn por parte de Ia PDH, Secretaria de la

esidencia, Viceministros, Ministros, Comunicacidn Social, entre otros.

i) rindar asesoria en el procedimiento de pago a proveedores y el calculo del valor del
sefvicio prestado.

i) eyel enlace entre la Subdireccién de comedores y Fondo de Proteccidn Social.

k) _l4s que la Subdireccion de Comedores y el Ministerio consideren pertinentes.

Edgar

a1 szﬂ%lgoipl

El presente informe se ha recibido, en cumplimiente a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios

F: . =
Juan Carlos L6pez Wade

qu_direg:tor de Comedores a.j,
Ministerio de Desarrolln Social



INFOR MJA/ACTIVIDADES EALIZADAS EN EL MES DE ggtiembre POR SERVICIOS

PROFESIONALES PR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.
Nombre y apellidos del contratista: / dgar Alex Laguardia Pérez
Numero de Contrato: MIDES-2019-029-0209
Vigencia del Contrato: K.Oi de Marzo al 31 de Diciembre 2019
Lugar y Fecha del Informe: 7 fuatemala, 30/Septiembre/2019
Periodo de prestacién del servicio: ¥ 01/09/2019 al 30/09/2019

/

Por este medio me pgfmito presentar las actividadeg’realizadas conforme a lo establecido en el Contrato
Administrativo arribé identificado:

a) /Asesore en la propuesta de Proyectos de apertura de comedores acorde a la prioridad del plan de
Gobierno {planificacion, elaboracién de costos operativos y administrativos, estimacion de raciones
salimentarias, logistica de transporte de mobiliario y alimentos)
by Ksesore en el anilisis los aspectos a considerar para la actualizacién del Manual de Procedimientos
/;(,e la Subdireccién de Comedores;
Brinde asesorfa en reuniones cuando sea requerido;
/Asesore en la ejecucién del PAC (Plan Anual de Compras) del Programa de Comedores;
//(sesore en la ejecucion del POA (Plan de Organizacién Anual) del Programa de Comedores;
inde aseroria en la revisién del cumplimiento de metas fisicas trimestrales acorde al PAC;
Asesare en el analisis del prosupuesto asignado a cada Comedor asi como de raciones de alimentos

rvidos;
h)j:espondi a requerimientos de Informacion por parte de la PDH, Secretaria de la Presidencia,
iceministros, Ministros, Comunicacién Social, entre otros;

i)/ Brinde asesoria en el procedimiento de pago a proveedores v el calculo del valor del servicio
préstado;

j) Fuielenlace entre la Subdireccién de Comedores y Fondo de Proteccién Social
k) l.a/sdue ia Subdireccion de Comedores y el Ministerio consideraron pertinentes.

L y?. ;

A / /

_Edgar AlexLaglardia Pg/ez
2441 87428 0101

El Presente informe se recibe de conformidad'y satisfaccion con los servicios prestados por el prestador de
servicios, el que cumple con los requ|51tos I ales que establece el contrato administrativo

/é.juan Carlos Lopez Wade

Subdirector de Comedores a.j
Ministerio de Desarrollo Saria)




INFORME MENSGAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  Luis Roberto Escobar Corzo

Numero de contrato: MIDES-2019-029-021.2
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de diciembre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30/09/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2019 al 30/09/2019

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas/conforme a
lo establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Se asesord en la planificacién concerniente a mejorar los controles

internos y de verificacion, tendientes a fortalecer la transparencia de las
distintas Direcciones del Viceministerio de Proteccién Social, para ello se
realizaron 8 reuniones con Directores y Subdirectores de los Programas
Sociales del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Se brindé asesoria al Viceministerio de Proteccion Social con el objeto de

mejorar los controles internos, para ello se supervisd a las Direcciones
del Viceministerio de Proteccién Social, en el cumplimiento de los
Procesos y Procedimientos establecidos en los manuales operativos.
Ademads, se dio el apoyo, como enlace, a la Unidad Ejecutora del Fondo
de Proteccién Social, verificando y supervisando el cumplimiento de los.
procesos administrativos establecidos en los manuales.

Se asesord al Viceministerio de Protecciéon Social en la redaccion de
informes y se revisd la documentacion de 91 expedientes (oficios,



d)

f)

g)

h)

traslados, etc.), verificando que los mismos cumplan con los requisitos
necesarios para que contintien con el respectivo tramite administrativo.

Se actué como enlace entre el Viceministerio de Proteccién Social y la
Unidad de informacién Publica del Ministerio de Desarrollo Social,
verificando la oportuna entrega de la informacién publica, utilizada para
actualizar el sitio Web del Ministerio de Desarrollo Social. A la ves se
tramitd y facilité la entrega de informacién publica a 05 solicitudes de
informacién requerida por personas individuales.

Se asesoré al Viceministerio de Proteccidn Social en el sentido de agilizar
el proceso de entrega de informacién relacionada con las Direcciones del
Viceministerio, a la Direccién de Comunicacién Social del Ministerio de
Desarrollo Social.

Se realizo el andlisis de 05 expedientes relacionados con contrataciones
de los distintos programas sociales, recibidos en el Viceministerio de
Proteccién Social.

Se prestd asesoria a través del andlisis de la viabilidad en la contratacién
de proyectos que fortalezcan el desempefio de los programas sociales.

Se cumplié con las directrices del Viceministerio de Proteccién Social, en
relacién a promover la agilizacién de la administracién publica a través
de la gestidn, acudiendo a reuniones delegadas, en las cuales se trataron
temas relacionados con la gestion administrativa del Viceministerio.



(f)

271 |
- 3 \ /]
/,Lui—s,’{?ob v'@l: Escobar Corzo

CUI 1607 56936 0101 /

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios
prestados por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos
legales que establece el contrato administrativo. d




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Roberto Escobar Corzo

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0212.

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2019 -

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizat en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesorar al Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social en la greacion de
estrategias para preservar la transparencia y honestidad del personal;

Brindar asesoria al Viceministerio de Proteccién Social en la elaboracién de una propuesta para
mejorar los controles internos del Viceministerio y los Programas Sociales, apoyar como enlace con la
Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social; J

Asesorar en la redaccion de los informes, noticias y memorias de actividades del Viceministerio de
Proteccion Social;

Brindar asesoria en relacién a la informacion solicitada al Viceministerio de Preteccion Social, de
acuerdo a lo establecido en la ley de acceso a la informacion piiblica;

Asesorar en las actividades de comunicacion del Viceministerio de Proteccién Social, con el
departamento de comunicacién social del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar asesoria en el andlisis de los expedientes de contrataciones recibidos en e|ficeministerio de
Proteccién Social:

Revisar y analizar procesos de adquisiciones y proponer mejoras para cada una de las modalidades
contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado;



h) Las que el Viceministerio de Proteccién Social y el MinisWsideren pertinentes;

(f)

to Escobar Corzo
607 56936 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

MINISTERIO DE ROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAﬁ EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maritza Judith Holtmann Lainéez

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0214 -
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de diciembre 201
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2019 -

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2019,

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar/en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Recibir, clasificar, escanear, notificar y distribuir documeptos oficiales y correspondencia que
ingresa al Viceministerio de Proteccion Social.

b. Preparar y llevar la agenda de trabajo, reuniones; citas, compromisos y otras actividades del
Viceministro de Proteccion Social. 4

c. Acompaidiar y asistir al Viceminisiro de Proteccién Social, en reuniones y otras que se le
requiera, llevando el registro y control correspondiente.  _

d. Elaborar oficios, providencias e informes del Viceministerio de Proteccion Social.

e. Brindar atencién al pablico sefﬁn corresponda, atendiendo los requerimientos solicitados para
los cuales esta autorizado.

f. Las que el Vicgministerio de Proteccion Social y el Ministro consideren pertinentes,

jue establece el contrato

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE” POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maritza Judith Holtmann Lainez
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0214

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de dicienibre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2019 al 30/09/2019

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas -conforme a lo
establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Recibi, clasifique, escaneé, notifique vy distribui documentos oficiales y
correspondencia que ingreso al Viceministerio de Proteccién Social.

b. Prepare y llevé la agenda de trabajo, reuniones, citas, compromisos y otras
actividades del Viceministro de Proteccién Social.

c. Acomparie y asisti al Viceministro de Proteccion Social, en reuniones y otras que
se requirio, llevando el registro y control correspondiente.

d. Elaboré oficios, providencias e informes del Viceministerio de Proteccién Social.

e. Brindé atencion al pablico segtin correspondiera, atendiendo los requerimientos
solicitados para los cuales esta autorizado.

f. Participé en tres reuniones como delegada por el Viceministro de Proteccién
Social.



(f A\
Maritza Judi?ﬁ/Holtm Lainez
CUI 1996 61081 0101

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios

prestados por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales
que establece el contrato administrativo

~2OLLO
9‘“ ECCip, S
¥a0' ¥

Vo. Bo. (f)



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista Jenner Rigoberto Morales Lopez
Numero del contrato MIDES-2019-029-0211

Vigencia del contrato 01 de marzo.al 31 de diciembre de 2019
Lugar y fecha del informe Guatemala 01/10/2049

Periodo de prestacion del servicio 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

d)

Asesorar en aspectos logisticos y de seguridad relacionados con la actividad del
Vice Despacho de Proteccioén Social;

Asesorar en el disefio de planes de seguridad ocupacional

Asesorar en la implementacion de planes de evacuacién para atender casos de

emergencia ante eventuales siniestros;
I'd

Brindar acompafiamiento a cualquier Direccion o Subdireccion del Viceministerio de
Proteccion Social en visitas al interior de la Republica de acuerdo a las necesidades
del Vice Despacho.

Asesorar en otras actividades que el Viceministerio de Proteccion Social y el

Ministerio consideren necesarias y pertinentes en materia de su competencia.



El presente informe ha sido recibido, en cumplimientd a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI: 2394 84304 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS ~TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista Jenner Rigoberto Morales |.6pez
Numero del contrato MIDES-2019-029-0211

Vigencia del contrato 01 de marzo al 31 de diciembre de 2019
Lugar y fecha del informe Guatemala 30/09/2018

Periodo de prestacion del servicio 01/09/2019 al 30/09/2019

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)  Asesoré en aspectos logisticos y de seguridad relacionados con |a actividad del Vice
Despacho de Proteccion Social;

1. Se coordiné con la Subdireccién de Comedores el transporte para los
comedores Sociales de Roosevelt, FEGUA, zona 1; UNOP, zona 11; la
Comunidad, Mixco; Aldea el Triunfo, Palencia y El Milagro, zona 6 de Mixco.

b) Asesoré en el disefio de planes de seguridad ocupacional;

1. La Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo capacité al
segundo grupo de colaboradores del curse “Habitos de las personas
altamente efectivas”.

2. La Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo capacité al
tercer grupo de colaboradores del curso “Habitos de las personas altamente

efectivas”.



d)

e)

3. Coordiné con el Licenciado Herbert Toledo, visita al Centro Empresarial
Pradera 20 calle 26-30 de la zona 10 para calcular el area disponible para el
traslado del archivo del Vice Ministerio de Proteccion Social.

4.  Se entregd la programacion de la segunda fase de visitas a los comedores

sociales ordenada por el Vice Despacho de Proteccion Social.

Asesoré en la implementacién de planes de evacuacién para atender casos de

emergencia ante eventuales siniestros;

1. Elaboré tres copias del informe de la las visitas de supervision a los
comedores sociales en su primera fase de acuerdo al programa de visitas
ordenado por el Vice despacho, para lo cual se entregaron tres copias del
mismo. (Ministerio de Desarrollo Social, Vice Ministerio de Proteccién Social y
Subdireccion de Comedores.

Brindé acompafiamiento a cualquier Direccién o Subdireccién del Viceministerio de
Proteccion Social en visitas al interior de la Republica de acuerdo a las necesidades

del Vice Despacho.

1. Se brindé acompanamiento a la Subdireccion de Comedores para la visita de
los comedores Sociales de Roosevelt, FEGUA, zona 1; UNOP, zona 11; la
Comunidad, Mixco; Aldea el Triunfo, Palencia y El Milagro, zona 6 de Mixco.

Asesore en otras actividades que el Viceministerio de Proteccion Social y el

Ministerio consideren necesarias y pertinentes en materia de su competencia.

1. Entregué tres copias del infforme de la primera fase de las visitas a los
comedores sociales, segln programacion ordenada por el Vice Despacho de
Proteccién Social.



) 'llllhflma'
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El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo. /




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Byron Vinicio Melgar Garcia

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0217
Vigencia del contrato: 08 de marzo al 31 de diciemmbre 2019-
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Brindar asesoria en temas de caracter legal cuando sea requerido por el Viceministerio de
Proteccidon Social.

b) Asesorar legalmente al Viceministro de Proteccidon Social, sobre el cumplimiento de los

d)

procedimientos legales y administrativos, relacionados con las Direcciones a su cargo del
Vicedespacho de Protecciéon Social.

Brindar asesoria legal en reuniones, audiencias y citaciones, relaciongdas con la gestion
administrativa del Despacho del Viceministro de Protecciéon Social.

Brindar asesoria en la revision de Acuerdos Ministeriales, Contratos, Convenios y otros
documentos legales, que sean trasladados para firma o Visio Bueno del Viceministro de
Protecciéon Social.

Brindar asesoria legal en la revision y analisis de los reglamentos, normas y procedimientos a
cargo del Viceministerio de Proteccion Social.

Brindar asesoria iegal en asuntos relacionados con requerimientos de la Contraloria General
de Cuentas, asi como seguimiento a recomendaciones efectuadas por esa entidad publica,
relacionadas con el Vicedespacho de Proteccion Social.



g) Las que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio consideregxbertinentes.

El presente in 'ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.(f)____JlzzrAez7 OGP
Steven Eduardo Mejia Lima
Viceministro de Prbteccion Social
MIMSTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Byron Vinicio Melgar Garcia

NUmero de contrato: MIDES-2019-029-0217
Vigencia del contrato: 08 de marzo al 31 de diciembre-2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2019 al 30/09/2049

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Se asesoré al Viceministerio de Proteccion Social, en temas de caracter legal.

b) Se brindd asesoria legal al Viceministro de Proteccion Social, en el correcto desempefio del
de los procedimientos legales y administrativos relacionados con las Direcciones a su cargo.

¢) Se brindd asesoria legal en reuniones, audiencias y citaciones, relacionadas con la gestién
administrativa de! Despacho del Viceministro de Proteccién Social.

d) Se asesoré en la revision de Acuerdos Ministeriales, Contratos, Convenios y otros
documentos legales, frasladados para firma o Visto Bueno del Viceministro de Proteccidn
Social.

e) Se brindé asesoria en la revisién y analisis de los reglamentos, normas y procedimientos a
cargo del Viceministerio de Proteccion Social.

f) Se asesoro legalmente en asuntos relacionados con requerimientos de la Contraloria General
de Cuentas, asi como seguimienio a recomendaciones efectuadas por esa entidad publica,
relacionadas con el Vicedespacho de Proteccion Social.



g) Se asistid a distintas reuniones a instituciones relacionadas con el Viceministerio de

Proteccion Social y el Ministerio, tal el caso de Juzgados, PGN, PDH., COPREDEH,
CONGRESO DE LA REPUBLICA. /es

O _gf AL S/

Byron Vinicio Melgar Garcia
CUl 196 4396 0501

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el

prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo

e

Vo. Bo. () et 0 ¢
Steven Eduardo Mefia\is




/ / ,
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE P@R SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Hilda L.orena Guzman Arriola de Reyes
Numero de Contrato: MIDES-2019-029-0208

Vigencia del contrato: 01 de marzo a}31 de ditiembre de 2018
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 30 de septiembre de 2012
Periodo de prestacion de servicio: 01/09/2819 al 30/09/2019

Por este medio me permito presentar las actividades
realizadas conforme a lo establecidc en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Subdireccién en asuntos pelacionados con
los /requerimientos de actividadey” propias de la
Subdireccidn.

e Apoyé a la Subdireccién de Capacitaciédn Productiva
en la revisidén de expedientes de distintos
departamentos y municipios.

b) Brindar apoyo en aspectos relacionados cen
actividades sustantiva de la Subdireccidn de
Capacitacidn Productiva4

° Brinde a&apoyo en aspectcs sustantiveos en la
subdireccién de Capacitacidén Productiva en cuanto a
planificar estrategias de mejoras en cuanto al
proceso de expedientes recibides del interior del
pais.

c)y Participar en reuniones en gue sea reguerido,
apoyando en la logistica.

e Participe en reunidn de, planeacidn de Beca
Artesano para los diférentes departamentos vy
municipios.

d) Apoyar en los procesos administrativos de la

Subdireccidén de Capacitacidn Productiva.

° Brinde apcyc en procesos administrativos de 1z
subdireccién de Capacitacidn Productiva realizando
recopilacidén de datcs de becas otorgadas en varios
municipios.

e) Apoyar’ en los procesos del ciclce del programa social
desarrollade por la Subdireccién de Capacitacién’

Productiva.



£

g)

h)

e Apoye en los procesos de revision de ciclo de
expedientes al programa social desarrollado por la
Subdireccién de Capacitacidén Productiva, la cual
consiste en identificar los expedientes que cumplan
con la papeleria establecida con el programa.

Prindar apoyc técnico en la sistematizacidn @y

‘elaboracién de memoria de actividades, asi comc en la

elaboracién de informe de comisiones.

e No realice informes de comisiocnes ya que no realicé
ninguna.

Brindax Apoyo técnico a la Subdireccidn de

Capacitacién Productiva en asuntos relacionados con

los requerimientos de las autoridades superiores.

e Brinde apoyo técnico a la subdireccidén de
Capacitacidn Productiva ern relacidn con
requerimientos de las autoridades supericres, en
cuantc a la coordinacidén de una matriz electrdénica
sobre el prcoceso de Beca Artesano

laborar gulias de actividades, manuales V
procedimientcs para la realizacidn de los procesos
atribuidos a la Subdireccidn de Capacitacién
Productiva

e FElaboré guias de medicidn de corresponsabilidead de
variocs departamentos y municipios gue culminaron
las capacitaciones.

Elaborar materizl (didactico, presentacicnes en power

point,etc), para capacitar usuarias del Programa
Social Beca Artesano, en donde se estéd interviniendo.

¢ Realice Propuestas vara la capacitacién de usuarias
del Programa Beca Artesanc.

Elaborar perfiles de proyectos de capacitaciones,

juntamente con el equipo de la Subdireccidén u otra

unidad involucrada.

° Realice perfiles de proyectos de capacitaciones,
aun no terminados

Apoyar en la preparacién de capaciltacicnes a usuarias

del Prcgrama Scocial Beca Artesanc en los municiplos

en donde se estd interviniendo, en temas educatidos

como: motivacidén vy autoestima, salud nutricional,

salud reproductiva v conservacidén del medio ambiente.

e Apoye en la preparacidon de capacitacicnes a
usarias ya gue las articulaciones ccn alcaldes ya



se han llevade a cabo, aun en espera de su
realizacion.

1) boyar a la Subdireccidédn de Capacitacidn Preductiva
‘en temas relacioconados con la elaboracidn y/o
formacién de proyectos de Capacitacidén Productiva
¢ Apoye a la Subdireccién de Capacitacidn Productiva

con temas relacicnados a proyectos de Capacitacion
Productiva, aun no se han realizado.

m) Apoyar & la Subdireccién en la elaboracidn de los

proyectos en base mensual y anual.

e Apoye & la Subdireccién en la elabcracidn de los
proyectos, en cuanto a ser apoyo a los compafieros
en el procesoc de la realizacidn del cumplimiento de
la Beca, especificamente en la medicidén de
corresponsabkilidad, integracidn de expedientes
luego de la medicidn de la corresponsabilidad.

n) Brindar asescria técnica a la Subdireccidén de

Capacitacidn Productiva en temas de organizacion vy

planificacién de los proyectos de capacitacién

o No realice ninguna asescria en cuanto a temas de
/ organizacidén y planificacién de ©proyectos de
capacitacidn
o) Apgyar en la consoclidacién de locs resultados
cyantitativos vy cualitativos de los proyectos de
capacitacion para la presentacidn de informes.

. Brinde ayuda para censolidar resultados
cuantitatives de los proyectos de capacitacidn para
la presentacidén de informes. Propuestas para

mejoras en cuanto a consolidar resultados.

p) Apgyar en la evaluacidn periddica de los resultados
d¢ las intervenciones en los programas y/o proyectos
de capacitacidn productiva

* Apoye en evaluacidn de resultados de las

intervenciones del programa de capacitacién
productiva.

q) Apoyar en el analisis de la informacidn escrita vy
digital de los usuarios de los programas
administrados por la Subdireccidén de Capacitacién
Preoductiva

e Apoye en el analisis de informacidén escrita vy
digital de los wusuarios de los programas de la



r)

Subdireccioén de Capacitaciodn Productiva,
especificamente con los departamentcos y municipios
gue se me asignaron.

Elabcrar matrices electrdnicas gque faciliten la

ecopilacién y procesamiento de la informacién de los
usuarios de los diferentes proyectos de la
Subdireccidn de Capacitaciodn Productiva.

e [Elabore una propuesta electrdnica de la informacidn
para facilitar la recopilacidn y procesamiento

e Realicé el desarrollo de la Matriz electrdnica del
control de las Becas otocrgadas en el interior de la
republica con Beca Social Artesano, la cual es
actualizada segun cambios generales del programa.

Rpovar en La actualizacidén de los archivos fisicos y

electrénicos de los usuarios capacitados de proyectos

para facilidad de su consulta y seguimiento

e No apoye en la actualizacidn de archivos fisicos vy
electrénices de las usuarias.

¢ Mantengo al dia la matriz que proporciona la
informacién del avance del proceso de Beca

/ Artesano.

fas gque la Subdireccidén de Capacitacidén Productiva vy

el Ministerio consideren pertinente en la Unidad

Administrativa: Subdireccidn de Capacitaciodn

Preductiva, dependencia: Viceministerio de Proteccidn
Social, Ministerio de Desarrcllc Social/ del
municipio de Guatemala del departamento de Guatemala.

e Brinde asesoria para la realizacidén de Ifuturas
capacitaciones vy brindo scporte técnico para las
actividades gue me sean asignadas en cuanto a la
digitacién de resolucidn de becas a usuarias.

e Apoye con la revisidn fisica de los expedientes
recibidos de los diferentes departamentos.

e Realicé la wvalidacidén de expedientes en el sistema
de los expedientes ce las usuarias beneficiadas del
programa

/7



HiYda Lorena Guzman Arriola de Reyes
CUI 19/430641001ﬁ1

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccidn
con los serfvicios presthdos por el prestador servicios, /el
que cumple con los requisitos legales qgue esygilece el
contrato administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES OCTUBRE
POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Hilda Lorena Guzman Arriola de Reyes
NUmero de Contrato: MIDES-2019-029-0208

Vigencia del contrato; 01 de marzo al 31 de diciembre dg2018
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01 ge octubre de 2019
Periodo de prestacion de servicio: 01/10/2019 al 31/10/201¢

Por este medio me permito presentar las actividades a

realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

C)

a)

?poyar a la Subdireccidn en asuntos relacionados con los

eguerimientos de actividades propias de la
Subdireccidn.
Brindar apoyo en aspectcs relacionados con actividades
sustantivas de la Subdirecciodn de Capacitacidh
Productiva.

Darticipar en reuniones en que sea requerido, apoyando
en la logistica.

Apovyar en lcs procescs administrativos de la
Subdireccién de Capacitacidén Productiva.

Apoyar en los procesos del ciclo del programa scoclal

/desarrollado por la Subdireccién de Capacitacidn

Productiva.

Brindar apoyo técnico en la sistematizacidn
elaboracién de memoria de actividades, asi comc en la
elaboracidén de informe de comisiones.

/Brindar apoyo técnico a la Subdireccidn de Capacitacidn

Productiva en asuntos relacionados con los
reguerimientos de las autoridades superiores.

Elakorar guias de actividades, manuales y procedimientos
para la realizacién de los procesos atribuidos a la
Subdireccidén de Capacitacidédn Productiva

Elaborar material (didactico, presentaciones en power
point,etc), para capacitar usuarias del Programa Social
Beca Artesano, en donde se estd interviniendo.

Elaborar ©perfiles de proyectos de capacitaciones,

Juntamente con el equipe de 1la Subdireccidn u otra

un}dad involucrada.
Apoyar en la preparacién de capacitaciones a usuarias
del Programa Social Beca Artesano en los municipios en



1)

mj

n)

o)

3)

t)

donde se estd interviniendo, e temas educativos como:
motivacién vy autoestima, salud nutricional, salud
reproductiva y conservacién del medio ambiente.

Apoyar a la Subdireccién de Capacitacidén Productiva en
femas relacionades con la elaboracién y/o formacidén de
proyectos de Capacitacion Productiva

Apoyar & la Subdireccién en la elaboracidn de los
proyectos en base mensual y anual.

Brindar asesoria técnica a la Subdireccidn de
Capacitacién Productiva en temas de organizacidn vy
planificacién de los proyectos de capacitacidén

Apgyar en la consclidacién de los resultados
cuantitativos y cualitativos de los proyectos de
capacitacidédn para la presentacidn de informes.

Apoyar en la evaluacidn periddica de los resultadocs de
las intervenciones en los programas y/c proyectos de
capacitacidn productiva

Apoyar en el analisis de la informacidén escrita vy
digital de los usuarios de los programas administrados
por la Subdireccidén de Capacitacidn Productiva

Elaborar matrices electrénicas gue faciliten la
recopilacién y procesamiento de la informacién de los
usuarios de los diferentes proyectos de la Subdireccidn
de Capacitacién Productiva.

Apoyar en la actualizacién de los archivos fisicos vy
electrdénicos de los usuarios capacitados de proyectos
para facilidad de su consulta y seguimiento

Las gue la Subdireccidén de Capacitacidén Productiva y el
Ministerio consideren pertinente en la Unidad
Administrativa: Subdireccidén de Capacitacién Productiva,
dependencia: Viceministerio de Proteccion Social,

Ministeric de Desarrollo Social, del municipio ‘de
Guatemala del departamento de Guatemala.




A

Hilda Lgrena Guzmarl Arriola de Reyes
CUI 1943064100101

El presente yhforme ha sido re@égido, en cumplimiento a lq/f
que establece el contrat¢/ administrativo suscrito con el
prestador de servicios
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR E‘éL MES DE OCTUBRE ~ POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: irene Julissa Juarez Sincal}%

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0222 . /
Vigencia del contrato: 01 de abril al 31 de diciembre2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cump)'rfhiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: '

a)

b)

c)
d)

€)

f

g)
h)

(f}

Brindar apoyo en la revision y anélisis de documentos de l/ovp?ogramas sociales, relacionados con el

censo de los beneficiarios de los Programas Sogiales;
Apoyo técnico en los criterios y prmﬁiféxios para la digitalizacion de los documentos de los

programas sociales; '

Realizar el ingreso de informacién en la base de datos de los programas sociales: ~

Elaborar y/o generar reportes relacionados con las inconsistencias en el momento de realizar el proceso
de digitacion;

Brindar apoyo técnico en la ejecucién de los procesos de revision y cotreccion de las inconsistencias
derivadas por la digitacién;

Apoyo técnico en estrategias sobre las correcciones de los documentos:

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de informes que le sean solicitados por los programas sociales;
Las actividades que el Ministerio considere pertinentes, afines a los servicios contratados.

Irene Julissa Judrez Sincal /
CUI 250008513 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

(f)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEM'ERE POR SERVICIOS TECNICES
PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irene Julissa Judrez Sincal,

Ndmero de contrato: MIDES-2019-029-0222

Vigencia del contrato: 01 de abril al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30/09/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2019 al 30/09/2019_.

Por este medio me permito presentar las actividades realizf8as conforme a lo establecido en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a)

b}
<)

d)

g
h}

{f)

Se analizo y reviso 835 fichas de evaluacion de condiciones socioecondmicas, para luego traSladarlas
al proceso de digitacidn en su respectivo programa.

Se brindé apoyo para embalaje de documentos en los cuales se trabajo varios departamentos

Se logré codificar 577 fichas las cuales se mandaran para escaneo, y asi poder completar los
documentos de entrega.

Se notificaron 28 lugares poblados los cuales fueron reportados y registrados actualmente en la
toponimia actualizada. ‘

Se logrd la digitacién de 370 fichas de varios departamentos, en su respectivo programa.

Se apoyb en el conteo de 500 dpi de varios paquetes de documentos con el fin de lograr un
resultado exacto dentro de los oficios.

Se logro la integracién de DPI con sus respectividad evaluaciones sobre el proceso llevado acabo.

Se traslada un informe diario en el cual se informa cuantitativamente los resultados del dia.

i‘M )

: I
Irene Julissa Juarez Sincal /

CUI 2500 08513 0101

/
El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los serv}i?os"prestados por el prestador de

servicios, el gue cumple con los requisitos legales que establece el contra

administrativo.

DIRECTOR EJECUTNO
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INFORME ME SUALV‘E ég’t’ IVIDADES LIZADA,S’ EN EL MES DE‘./SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS JACNICOS PRESTADOS CON RGO AL RENGLON PRESUPESTARIO 028, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apeliidos del contratista: v’f;li't:olas Adelso Sanchez Montufar

Ntimero de contrato; v/ MIDES-2019-029-0220
Vigencia del contrato: /01 de abril al 31 de diciepbre 2019
Lugar y fecha del informe: < Guatemala, 30/09/2019

Periodo de prestacion del servicio:  #01/09/2019 al 30/09/2019

Por este medio me perfhito presentar las actividad7r/ea!izadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativg’arriba identificado '

a) Londuje vehiculos tanto dentro como fuera de la ciudad.

b) Arasladé a funcionarios y personal del Fondo de Proteccion Social, a determinadas
agtividades.

¢ Planifiqué las rutas seguras para el traslado del personal del Fondo de Proteccion Social.

d) Realice la conduccion del vehiculo que me fue asignado, en forma responsable, respetando
las sefales de transito y optimizando la seguridad de los ocupantes del vehiculo.

e) Llevé el registro, e informe sobre el funcionamiento meeanico del vehiculo asignado, para que
€l mismo se encuentre en 6ptimas condiciones.

f) Cympli con el procedimiento para los servicios que se le deben realizar al vehiculo asignado.

g)-Realice otras actividades asignadas por del Fondo de Proteccién Social.

T
@Sm/

) A
Nicolas AdelsoSanchez M?;fér

CUI 3700 59786 0602

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados por el

prestador de servicios, el que cumple €on los requisitos Iegag‘lga,oqge establece el contrato
'b

administrativo. SROPEq,

oy,
%

w00 DE pg
MAL Ay

on
C:‘L\ o

&

Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE RA?/IVIDADES y/REAleAR EN EL MES DE/(CTuBRE POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLy/SOCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: icolas Adelso Sanchez Montufar
Ndmero de contrato: IDES-2019-029-0220
Vigencia del contrato: y de abril al 31 de diciembfe 2019

Lugar y fecha del informe; uatemala, 01/10/2019
Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2019 al 31/10/2019

Por este medio me permito presentar las actividadgs a/%zar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas copxé/nidas en el Contrato Administ?ﬁvo arriba identificado:

a) Vé)nduccic'm de vehiculos tanto dentro como fuera de la ciudad.

b) V'Pi{ésl_ado de funcionarios y personal del Fondo de Proteccién Social, a determinadas
acﬁQidades.

c)/ﬁ’/l hificar las rutas seguras para el traslado del personal del Fondo de Proteccion Social.

dM{::Iizar la conduccién del vehiculo que le sea asignado, en forma responsable, respetando
las séfiales de transito y optimizando la seguridad de los ocupantes del vehiculo.

e),k!é:r el registro, e informe sobre el funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para
que el mismo se encuentre en 6ptimas condiciones.

f) r‘éﬁupaﬁlir con el procedimiento para los servicios que se le deben realizar al vehiculo asignado.

Q) blféfs que el Fondo de Proteccion Social consideren pertinentes.

’ /
TERYsm
0

/

Nicolas Adelso Sanchez Montufar
CUI 3700 59786 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimi?w{ a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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