INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Janeth Orellana Barrientos de Palma
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0060

Vigencia del contrato: 2 de abril de 2020 al 30 de junio de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020

Periodo de prestacion del servicio: 01/065/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas confofme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

No Conformé el expediente con los dictamenes para el Acuerdo Ministerial y la
gestion de aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan
Institucional de Respuesta, cuando sea requerido por la Direccion de Planificacion
y Programacion del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

e No conformé el expediente con los dictamenes para el Acuerdo Ministerial
y la gestién de aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del
Plan Institucional de Respuesta, debido que por la pandemia COVID-19
esta activo el actual Plan Institucional de Respuesta —PIR- y no fue
requerido por la Direccion de Planificacion y Programacién del
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Di seguimiento al convenio al DHL Guatemala suscrito en el apoyo en tiempo de
emergencias.

e Realicé comunicacion con DHL Guatemala sobre un Curso de Gestion y
Logistica de manejo de bodegas para Centro de Acopio.

Di seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de Planificacién y
Programacion del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién que le
sean asignados.

e Apoyé en el seguimiento a los nombramiento para las diferentes
direcciones que integran la Sala Situacional, para nombraran un titular y
un suplente en el marco de la Seccion de Planificacion del PIR.

e DPreparé el informe del Vicedespacho de Politica, Planificacién vy
Evaluacion que fue solicitado por el Sefior Ministro sobre las actividades
al protocolo por la temporada de lluvias.

e Orienté sobre el manejo de la sala situacional de la Seccién de
Planificacion.

e Apoyé dandole seguimiento al expediente del Manejo de Centros de
Acopio.

Participé en reuniones y capacitaciones de la Direccion de Planificacion y
Programacién del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.



e Coordiné capacitacién con la Direccién de Crédito Publico del Ministerio de
Finanzas Ptiblicas para el procedimiento de registro de donaciones en especie,
para la Subdireccion Financiera 202, 201, 203.

e Coordiné capacitaciones con la Direccién de Recursos Humanos para el
personal a nivel nacional de la Direccion de Coordinacion del Viceministerio
de Proteccion Social, con relacién Plan Institucional de Respuesta —PIR-.

e Capacité al Viceministro de Proteccion Social y la Directora de la DCO, sobre
el manejo del PIR para atender los compromisos en el PNR.

¢) Apoyé a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes,
durante y después de una emergencia con relacion al Plan Nacional de Respuesta-
PNR para coordinacion de la ejecucion de Plan Institucional de Respuesta -PIR-,
que sea requerido a través de la Direccion de Planificacién y Programacion y por
el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.

e ApoyéalaDCOy Cooperacion Internacional para revisar los documentos de
donaciones COVID 19 que ingresaron a las bodegas del MIDES, FEGUA.

e Realicé una ruta del proceso de registro de donaciones para uso de la DCO,
Cooperacion, Subdireccion Administrativa de FOPROSO, Almacén de FOPROSO,
Subdireccién Financiera de FOPROSO.

e Apoyé a la Subdireccion Financiera de FOPROSO para finalizar el registro de
donaciones del DOMO en SICOIN por la emergencia COVID.

e Apoyé a la Subdireccion Financiera de FOPROSO, para la regularizacion de
registro de Donaciones de FEGUA en el SICOIN por la emergencia COVID.

e Apoyé en el seguimiento de conformacion de expedientes de donaciones del
DOMO y FEGUA, para registros correspondientes en la Direccion de Crédito
Publico.

e Apoyé a la Subdireccion Financiera de FOPROSO para dar seguimiento a la cuenta
por convenio en Tesoreria Nacional y Contabilidad del estado, por la compra de
alimentos al PMA para la ejecucion de los 350 millones para alimentos por la
emergencia COVID-19.

f)/ Brinde apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluaciény a la
Directora de Planificacién y Programacion en situaciones de emergencia en su
funcién en el Plan Institucional de Respuesta.

e Brindé apoyo en los temas técnicos al Vicedespacho, en los expedientes que
irigresaron al Viceministerios relacionados a la aplicacion del PIR.

g) Brinde apoyo técnico a la Directora de Planificacion y Programacién en
situaciones de emergencia en su funcion en el Plan Institucional de Respuesta.

e Brindé apoyo técnico a la Direccion de Planificacion y Programacién a los
eypedientes que ingresaron con relacion a la emergencia COVID 19 y por
semporada de lluvia, tormenta tropical Amanda y Cristobal.

1) Otras actividades que la Direccién de Planificacion y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién 'y el Ministerio considere
pertinentes.

e Participé en la reunion de CONRED, Cooperacién Internacional, DCO y Despacho
superior, seguimiento a la exoneracién de impuesto para los cooperantes que
apoyaron en emergencia COVID-19.



e Apoyé en el seguimiento con Almacén de FOPROSO para la certificacion del HI,

para que Cooperacion Internacional otorgue al cooperante.

e Apoyé la Direccion de Recursos Humanos a la guia de Sanidad del Ministerio por

la emergencia COVID 19.

e Apoyé a la Direccion Comunicacion Social sobre el seguimiento a la informacion

relacionada al PIR.

e Apoyé a la Viceministra Administrativa Financiera, para mejorar la Guia Sanitaria
agregandole un analisis de Riesgo por COVID 19. En base al analisis de riesgo

implementos.

4 / Sandra Janeth Oréllana Barrientos de Palma
Cul 2587691062_204
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El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados
prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato.
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cu1 2587061440101

Licda. Evelyn Robles de Recinos

Directora de Planificacién y Programacién

Viceministzrio de Polftica, Planificaeion y Evatuacién
Ministerio de Desarrollo Social

por el



INFORME

MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN Et MES DE JUMHO POR SERVICIOS TECNICOS A

PRESTAR/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: sandra Janeth Orellana Barrientos dg'Palma
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0060

Vigencia del contrato: 2 de abril de 2020 al 30 de junio de 2070
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 /06/2020

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
)

d)

€)

Conformar el expediente con los dictamenes para el Acuerdo Ministerial y la gestion de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando
sea requerido por la Direccién de Planificacién y Programacién del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacién.

Dar seguimiento al convenio al DHL Guatemala suscrito en el apoyo en tiempo de emergencias.
Dar seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccion de Planificacién y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion que le sean asignados.

Participar en reuniones y capacitaciones de la Direccién de Planificacion y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después
de una emergencia con relacion al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacién de la
ejecucion de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direccion de
Planificacion y Programacion y por el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.
Brindar apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y a la Directora de
Planificacién y Programacion en situaciones de emergencia en su funcién en el Plan Institucional
de Respuesta.

Brindar apoyo técnico a la Directora de Planificacion y Programacion en situaciones de emergencia
en su funcién en el Plan Institucional de Respuesta.

Otras actividades que la Direccién de Planificacion y Programacién del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacion y el Ministerio considere pertinentes.

/

Séndra Janeth Orellana Barrientos de Palma
CUI 2587691062204
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiénto a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.
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CUI 2582061446101
Licda. Evelyn Robles de Recinos

Disectora de Planificacién y Programacién
Viceministerio de Politica, Planificaeion y Evaluacion
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNIEOS
PRESTADOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Janeth Orellana Barrientos de Palma
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0060

Vigencia del contrato: 2 de abril de 2020 al 30 de junio de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/06/2020

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizddas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

¢)

No Conformé el expediente con los dictamenes para el Acuerdo Ministerial y la
gestion de aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan
Institucional de Respuesta, cuando sea requerido por la Direccién de Planificacion
y Programacion del Viceministerio de Politica, Planificaciéon y Evaluacion.

e No conformé el expediente con los dictamenes para el Acuerdo Ministerial
y la gestion de aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del
Plan Institucional de Respuesta, debido que por la pandemia COVID-19
estd activo el actual Plan Institucional de Respuesta —PIR- y no fue
requerido por la Direccion de Planificacién y Programaciéon del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Di seguimiento al convenio al DHL Guatemala suscrito en el apoyo en tiempo de

emergencias.

e Realicé coordinaciones con DHL Guatemala sobre un Curso de Gestion y
Logistica de manejo de bodegas para Centro de Acopio, en espera de la
planificacion de DHL segun su agenda de trabajo.

Di seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de Planificacién y

Programacién del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion que le

sean asignados.

e Orienté sobre el manejo de la sala situacional de la Seccién de
Planificacion.

Participé en reuniones y capacitaciones de la Direccion de Planificacion y

Programacion del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

e Realice el seguimiento para las capacitaciones con la Direccion de Recursos
Humanos para el personal a nivel nacional de la Direccion de Coordinacion
del Viceministerio de Proteccion Social, con relacion Plan Institucional de
Respuesta —PIR-.

Apoyé a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes,

durante y después de una emergencia con relacioén al Plan Nacional de Respuesta-

PNR para coordinacién de la ejecucion de Plan Institucional de Respuesta -PIR-,

que sea requerido a través de la Direccién de Planificacién y Programacion y por

el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.



e ApoyéalaDCOy Cooperacion Internacional para revisar los documentos de
donaciones COVID 19 que ingresaron a las bodegas del MIDES, FEGUA,
registrandose completas SICOIN.

e Apoyé a la Subdireccion Financiera de FOPROSO, para la regularizacion de
registro de Donaciones de FEGUA en el SICOIN por la emergencia COVID.

e Apoyé en el seguimiento de conformacién de expedientes de donaciones del
DOMO y FEGUA, para el archivo de la Direccion de Crédito Publico en
cutfiplimiento al manual de donaciones.

Brinde apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y a la
Directora de Planificacion y Programacion en situaciones de emergencia en su
funcion en el Plan Institucional de Respuesta.

e Brindé apoyo en los temas técnicos al Vicedespacho, en los expedientes que
ingresaron al Viceministerios relacionados a la aplicacién del PIR.

g} Brinde apoyo técnico a la Directora de Planificacién y Programacion en
situaciones de emergencia en su funcién en el Plan Institucional de Respuesta.

e Brindé apoyo técnico a la Direccion de Planificacion y Programacién a los
expedientes que ingresaron con relacién a la emergencia COVID 19 y por
tefhporada de lluvia.

h)” Otras actividades que la Direccién de Planificacion y Programacién del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién vy el Ministerio considere
pertinentes.

e Apoyé a la Subdireccion de Servicios Generales, en la implementacién de las
pantallas para tomar la temperatura al personal y los visitantes por la medida de
prevencion por la Pandemia COVID-19. _

e Apoyé a la Direccion Administrativa para que soliciten a FODES, las lamparas para
luminar los s6tanos para la iluminacion cuando se vala luz en el edificio.

e Apoyé a la Direccion Administrativa para que gestione con el propietario del
edificio coloquen la sefializacion del edificio para dar cumplimiento a la RN2.

e Preparé propuesta a solicitud del Despacho Superior, para que los Viceministro
atiendan sus funciones en el Plan Institucional de Respuesta —PIR-, en atencion al
protocolo de lluvia.

e Participé en reunién con la Direccion de Cooperacion Internacional del MIDES y
PMA, en seguimiento a la creacién de Direccion de Gestion Integral de Riesgo.

—fr

/ S’andra Janeth Orellana Barrientos de Palma
CUI 2587691062704

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados por el
prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato.
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CUI 2582061440101 /
Licda. Evelyn Robles de Recinos
Directora de Planificacién y Programacion
Viceministerio de Politica, Planificaeion y Evaluacién
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR SERVICIOS TECNIGOS PRESTADOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Janeth Orellana Barrientos de Palma
Periodo que se informa: 2 de abril de 2020 al 30 de junio de 2020
NuUmero de contrato: MIDES-2020-029-0060

Unidad Administrativa: Direccién de Planificaciéon y Programacion,

Viceministerio de Politica, Planificacion y
Evaluacion.

Actividades conforme a lo establecido en la Clausula OBJETO DEL CONTRATO: -~

a)

g)
h)

Conformar el expediente con los dictamenes para el Acuerdo Ministerial y la
gestion de aprobacién de la SE CONRED a las modificaciones del Plan
Institucional de Respuesta, cuando sea requerido por la Direccion de Planificacion
y Programacion del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Dar seguimiento al convenio al DHL Guatemala suscrito en el apoyo en tiempo de
emergencias.

Dar seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccion de Planificacién y
Programacién del Viceministerio de Politica, Planificaciéon y Evaluacion que le
sean asignados.

Participar en reuniones y capacitaciones de la Direcciéon de Planificacion y
Programaci6n del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

. Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes,

durante y después de una emergencia con relacion al Plan Nacional de Respuesta-
PNR para coordinacién de la ejecucion de Plan Institucional de Respuesta -PIR-,
que sea requerido a través de la Direccién de Planificacién y Programacién y por
el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Brindar apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacion y Evaluacién y a
la Directora de Planificacion y Programacion en situaciones de emergencia en su
funcion en el Plan Institucional de Respuesta.

Brindar apoyo técnico a la Directora de Planificacién y Programacion en
situaciones de emergencia en su funcion en el Plan Institucional de Respuesta.
Otras actividades que la Direccion de Planificacion y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion y el Ministerio considere
pertinentes.

RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PRESTACION DE SERVICIOS
TECNICOS, CLAUSULA: OBJETO DEL CONTRATO e INFORMES:




Por este medio me permito describir las actividades realizadas durante el plazo

contratado, conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado,

especificamente con los términos de referencia:

a)” No Conformé el expediente con los dictamenes para el Acuerdo Ministerial y
la gestion de aprobacién de la SE CONRED a las modificaciones del Plan
Institucional de Respuesta, cuando sea requerido por la Direccion de
Planificacién y Programacion del Viceministerio de Politica, Planificacion y
Evaluacion.

No conformé el expediente con los dictimenes para el Acuerdo Ministerial
y la gestién de aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del
Plan Institucional de Respuesta, debido que por la pandemia COVID-19
estd activo el actual Plan Institucional de Respuesta —PIR- y no fue
requerido por la Direccién de Planificaciéon y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

b) Di seguimiento al convenio al DHL Guatemala suscrito en el apoyo en tiempo de
emergencias.

Apoyé realizando un acercamiento con DHL Guatemala, para el apoyo a la
emergencia COVID-19, pero debido al tipo de emergencia de contagio no
pudieron apoyar la logistica en centros de acopio.

Realicé comunicacion con DHL Guatemala sobre un Curso de Gestion y
Logistica de manejo de bodegas para Centro de Acopio.

¢) Di seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de Planificacion y
Programacion del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion que le
sean asignados.

Realice nombramientos a las personas que estaran dando seguimiento a la
Seccion de Planificacion el PIR dentro de la sala situacional.

Prepare proyecto de informe para unificar a utilizar en la sala situacional.
Apoyé en el seguimiento a los nombramiento para las diferentes
direcciones que integran la Sala Situacional, para nombraran un titular y
un suplente en el marco de la Seccion de Planificacion del PIR.

Preparé el informe del Vicedespacho de Politica, Planificacion y
Evaluacion que fue solicitado por el Sefior Ministro sobre las actividades
al protocolo por la temporada de lluvias.

Orienté sobre el manejo de la sala situacional de la Seccion de
Planificacion.

Apoyé dandole seguimiento al expediente del Manejo de Centros de
Acopio.

d) Participé en reuniones y capacitaciones de la Direccion de Planificacién y
Programacién del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Asisti a reunién con el Viceministro de Politica, Planificacion y Evaluacion
y la Directora de Planificacion y Programacion, para ponerlos en contexto
sobre las funciones de la Seccién de Planificacién en el PIR y el PNR.



Coordiné capacitacion con la Direccién de Crédito Piblico del Ministerio
de Finanzas Publicas para el procedimiento de registro de donaciones en
especie, para la Subdireccion Financiera 202, 201, 203.

Coordiné capacitaciones con la Direccién de Recursos Humanos para el
personal a nivel nacional de la Direccion de Coordinacion del
Viceministerio de Proteccién Social, con relacién Plan Institucional de
Respuesta —PIR-.

Capacité al Viceministro de Proteccioén Social 'y la Directora de la DCO,
sobre el manejo del PIR para atender los compromisos en el PNR.

¢) Apoyé a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes,
durante y después de una emergencia con relacion al Plan Nacional de Respuesta-
PNR para coordinacion de la ejecucion de Plan Institucional de Respuesta -PIR-,
que sea requerido a través de la Direccion de Planificacién y Programacion y por
el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Apoyé a la Direccion de Recursos Humanos a la Guia Sanitaria del
Ministerio.

Participé la reunién informativa sobre el PIR y el PNR, las funciones que
tiene a cargo el Vicedespacho de Proteccion Social.

Apoyé a la Direccion Administrativa en la sefializacién de las medidas de
distanciamiento social y prevencion.

Apoyé alaDCO y Cooperacion Internacional para revisar los documentos
de donaciones COVID 19 que ingresaron a las bodegas del MIDES,
FEGUA.

Realicé una ruta del proceso de registro de donaciones para uso de 1a DCO,
Cooperacion, Subdireccion Administrativa de FOPROSO. Almacén de
FOPROSO, Subdireccién Financiera de FOPROSO.

Apoyé a la Subdireccion Financiera de FOPROSO para finalizar el registro
de donaciones del DOMO en SICOIN por la emergencia COVID.

Apoyé a la Subdireccion Financiera de FOPROSO, para la regularizacién
de registro de Donaciones de FEGUA en el SICOIN por la emergencia
COVID.

Apoyé en el seguimiento de conformacion de expedientes de donaciones
del DOMO y FEGUA, para registros correspondientes en la Direccion de
Crédito Publico.

Apoyé a la Subdireccion Financiera de FOPROSO para dar seguimiento a
la cuenta por convenio en Tesoreria Nacional y Contabilidad del estado,
por la compra de alimentos al PMA para la ejecucion de los 350 millones
para alimentos por la emergencia COVID-19.

f) Brinde apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacion y a la
Directora de Planificaciéon y Programacion en situaciones de emergencia en su
funcion en el Plan Institucional de Respuesta.

Brindé apoyo en los temas técnicos al Vicedespacho, en los expedientes
que ingresaron al Viceministerios relacionados a la aplicacion del PIR.

g) Brinde apoyo técnico a la Directora de Planificacion y Programacion en
situaciones de emergencia en su funcion en el Plan Institucional de Respuesta.



Brindé apoyo técnico a la Direccion de Planificacién y Programacion a los
expedientes que ingresaron con relacion a la emergencia COVID 19y por
temporada de lluvia, tormenta tropical Amanda y Cristobal.

hy” Otras actividades que la Direccion de Planificacién y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién y el Ministerio considere
pertinentes.

Apoyé al despacho superior en la regularizacion de las donaciones del
DOMO por la emergencia COVID-19.

Participé en reuniones de coordinacion con CONRED, MIDES, Ministerio
de la Defensa y Centro de Gobierno con relacion donaciones recibidas
COVID-19.

Apoyé a la Direccion de Comunicacion Social sobre la implementacion
plan estratégico de la divulgacion de las acciones del PIR al momento de
activarse el dicho plan.

Participe en la reunién con la Direccion y Subdirecciones Administrativas
201,202 y 203, sobre la adquisicion del equipo para el cuidado de personal
por la pandemia COVID 19.

Participé en la reunién de CONRED, Cooperacion Internacional, DCO y
Despacho superior, seguimiento a la exoneracién de impuesto para los
cooperantes que apoyaron en emergencia COVID-1 0.

Apoyé en el seguimiento con Almacén de FOPROSO para la certificacion
del H1, para que Cooperacion Internacional otorgue al cooperante.

Apoyé la Direccién de Recursos Humanos a la guia de Sanidad del
Ministerio por la emergencia COVID 19.

Apoyé a la Direccion Comunicacion Social sobre el seguimiento a la
informacion relacionada al PIR.

Apoyé a la Viceministra Administrativa Financiera, para mejorar la Guia
Sanitaria agregandole un analisis de Riesgo por COVID 19. En base al
analisis de riesgo implementos.

Apoyé a la Subdireccion de Servicios Generales, en la implementacion de
las pantallas para tomar la temperatura al personal y los visitantes por la
medida de prevencién por la Pandemia COVID-19.

Apoyé a la Direccion Administrativa para que soliciten a FODES, las
lamparas para luminar los sétanos para la iluminacién cuando se va la luz
en el edificio.

Apoyé a la Direccion Administrativa para que gestione con el propietario
del edificio coloquen la sefializacién del edificio para dar cumplimiento a
la RN2.

Preparé propuesta a solicitud del Despacho Superior, para que los
Viceministro atiendan sus funciones en el Plan Institucional de Respuesta —
PIR-, en atencion al protocolo de Iluvia.

Participé en reunién con la Direccion de Cooperacion Internacional del
MIDES y PMA, en seguimiento a la creacion de Direccién de Gestion
Integral de Riesgo.



7 ¥ :
/  Sandra Janeth Orellana-Barrientds de Palma
CUI 2587691062204

El presente informe se recibe en forma fisica o digital con los archivos de saporte,
de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el contratista, el que
cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo
celebrado.
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o
Licda. Bvelyn Robles de Recinos
Directora de Planificacién y Programacién
Viceministerio de Polftica, Planificaeiony Evaluacion

Ministerio de Desarrollo Social

APROBADO

Licda. Carolina de los Angeles Barahona Jicome
Viceministra Administrativa y Finariciera
Ministerio de De<sronlla Saghal



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TECNIGOS PRESTAR@S CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 0297EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ESTEFANY MARIVi BOITON FERNANDEZ
Ndmero de contrato: MIDES-2020-029-0069 .

Vigencia del contrato: 29 de Abril al 31 de Julio 2020~

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020_-

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2020 al 31/05/2020.~

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba

identificado:

a)/

b)

of

dy

(f)

Brindé el apoyo en recepcionar los documentos que ingresen en {a Direccién de Recursos Humanos, que le sean
asignados.
Confronté 15 documentos que ingresaron en la Direccién de Recursos Humanos para su respuesta

correspondiente a las diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y otras Instituciones externas.
Di el seguimiento a documentos que egresen en la Direccién de Recursos Humanos, que le sean asignados.

Xlelé por el proceso y el cumplimiento correcto de los documentos gestionados en la Direccién de Recursos Humanos.
Brindé el apoyo a la Direccién de Recursos Humanos en el diligenciamiento de expedientes en las distintas
Subdirecciones de Recursos Humanos.

Seguimiento a la informacién y reproduccion de los documentos que son necesarios para responder a los

requerimientos de las diferentes Subdirecciones de la Direccién de Recursos Humanos.
Apoysé a la Direccion de Recursos Humanos en el diligenciamiento de expedientes en las distintas Unidades

Administrativas del Ministerio.
Seguimiento a la informacion y reproduccién de los documentos que son necesarios para responder a los
réquerimientos de las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio.

“ Brindé el apoyo a atencién a las personas externas al Ministerio, que solicitan audiencias con el Director de Recursos

Humanos.

Proporcione la atencién oportuna a las personas externas al Ministerio, quienes solicitaron audiencia con el Director de
Recursos Humanos.

Apoyé en la coordinacién de las reuniones que se realicen, brindando el soporte necesario para conformar la agenda de
actividades del Director de Recursos Humanos.

Coordiné las reuniones necesarias y brindé él apoy6 pertinente para el cumplimiento de la agenda del Director de Recursos
Humanos.

/Realicé otras actividades que el Director de Recursos Humanos y/o el Ministerio consideraron oportunas.

Apoyé en la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento, con actividades que el Director de Recursos Humanos considerd
pertinentes.

ESTEFANY MARIVEBOITON FERNANOEZ
CUI 2992 08397 0101/

El presente informe se recibe de conformidad y/satisfaccioR con los servicios prestados por el prestador de servicios, el que cumple

con los requisitos legales que establece el cont ato administragivo. < DESARS

(f fica Moéntufar
Vo. Bo. Director de Reculios Human?s
Ministerio de Desa rollo Social



y

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZK( EN EL MES DE JUN'l’OV POR SERVICIOS TECNICOS A PRESFAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO , EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ESTEFANY MARIV{ BOITON FERNANDEZ -~
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0069 -

Vigencia del contrato: 29 de Abril al 31 de Julio 2020/

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2020”

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020 -~

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplifiiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)/Brindar apoyo en recepcionar los documentos que ingresen en la Direccién de Recursos Humanos,
gue le sean asignados;

by Dar seguimiento a documentos que egresen en la Direccion de Recursos Humanos, que le sean
asignados;

oy Brindar apoyo a la Direccion de Recursos Humanos en el diligenciamiento de expedientes en las
distintas Subdirecciones de Recursos Humanos;

dy”Apoyar a la Direccién de Recursos Humanos en el diligenciamiento de expedientes en las distintas
Unidades Administrativas del Ministerio;

e)” Brindar apoyo a atencién a las personas externas al Ministerio, que solicitan audiencias con el Director
de Recursos Humanos;

f)/Apo_yar en la coordinacion de las reuniones que se realicen, brindando el soporte necesario para

formar la agenda de actividades del Director de Recursos Humanos;
gy’ Otras actividades que el Director de Recursos Humanos y/o el Ministerio considere oportunas.

- — -
E RIVI BOITON FERNANDEZ
CUI 2992 08397 0101

El presente informe ha sido recibido, en mplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

-~

(f) -

Vo. Bo. Jose Gatica Myntufar
Director de Recursos Humanos
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNL@"POR SERVICIOS PROFESIONALES
A PRESTARCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mayra Alejandra Mac Donald Quintanilla:

Ndamero de contrato: MIDES-2020-029-0063
Vigencia del contrato: 16 de abril al 30 de junio de 2020 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2020 _

Periodo de prestacion del servicio:  01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar actividades a realizat en cumpl'rrﬁfénto a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

af Asesorar en materia de Recursos Humanos a la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio
@€ Desarrollo Social;

bY Asesorar en procedimientos de contratacién de personal;
Revision y andlisis de Contratos Individuales de Trabajo con cargo a los renglones
presupuestarios 021 “Personal Supernumerario”, 022 “Personal por Contrato”; Contratos
Administrativos de prestacion de Servicios técnicos y profesionales con cargo al rengién

/presupuestario 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal”;
df Revision y andlisis de Acuerdos Ministeriales;
ef}/:sesorar en la formulacion de procesos adecuados para el tramite y seguimiento de los
xpedientes que ingresar a la Direccién de Recursos Humanos;

f)/ Participar brindando asesoria en reuniones en materia de recursos humanos a nivel interno y
externo en las diferentes Instituciones;

g laborar informes, dictdmenes y opiniones en temas de recursos humanos, que se presenten a

Direccion de Recursos Humanos;

H/Laas actividades que la Direccién de Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes,

afines a los servicios contratados.

0 dlz”

Mayra Alejandra Mac Donald Quipftanilla
CUI 2174124830101
o
El presente informe ha sido redibido, en.cumpliffiiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de setvicios.

\__\__J?se Gatica Montufar
(f) Director de Recursos Humanos

VoMipisiess dades amebinubacial
Director de Recursgs Humanos
s




INFORME MENSUAL DE _ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYQ~POR SERVICIOS
PROFESIONALES PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,-EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mayra Alejandra Mac Donald Quintanilla

NUmero de contrato: MIDES-2020-029-0063
Vigencia del contrato: 16 de abril al 30 de junio de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020

Periodo de prestacion del servicio:  01/05/2020 al 31/05/2920

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme lo establecido en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a)

b).

d)

Asesoré en materia de Recursos Humanos a la Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de
Desarrollo Social:

e Enemision de circulares;

* Procedimiento de emisidn de Guia Sanitaria;

e Realizacion de oficios.

e Asignacion de funciones temporales de personal.

Asesoré en procedimientos de contratacion de personal:
¢ Con papeleria requerida en los procedimientos de contratacion.

Revisé y analicé de Contratos Individuales de Trabajo con cargo a los renglones presupuestarios

021 “Personal Supernumerario”, 022 “Personal por Contrato”; Contratos Administrativos de

Prestacién de Servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario 029 “Otras

remuneraciones de Personal Temporal”:

e Revision de fundamentos legales, fechas, nombres, vigencia de documentos, firmas,
redaccion y analisis de papeleria procesos de re contratacion en los renglones 021 “Personal
Supernumerario”, 022 “Personal por Contrato”, 029 “ Otras remuneraciones de Personal
Temporal”,

Revisé y analicé Acuerdos Ministeriales:

e Acuerdos de rescision de contratos;

e Acuerdos de aprobacién de contratos;

e Acuerdos de ascenso.

e Acuerdos en relacidn a la emergencia del COVID-19.

Asesoré en la formulacion de procesos adecuados para el trdmite y seguimiento de los
expedientes que ingresan a la Direccién de Recursos Humanos:

e Marginacién de correspondencia a la Direccion de Recursos Humanos;

e Asesoramiento de traslado de documentos legales.



Aarticipé brindando asesoria en reuniones en materia de recursos humanos a nivel interno y
externo en las diferentes Instituciones:
e Reunién interna en.relacién a la emergencia del COVID-19 y realizacion de documentos
ministeriales.
e Reuniéninterna en relacién a la firma electrénica.

g)/No elaboraré informes ni dictdmenes; emiti opiniones en temas de recursos humanos, que se
presenten a la Direccién de Recursos Humanos:
e Enrelacidn a solicitudes de acceso a la informacion.

hyﬁealicé actividades que la Direccién de Recursos Humanos y el Ministerio consideraron
pertinentes a fines a los servicios contratados:
¢ Recepcién de papeleria en la Direccién de Recursos Humanos;
o Diligenciamiento de papeleria en la Direccién de Recursos Humanos;
e Seguimiento de Acuerdo Ministerial ante la emergencia del COVID-19.

e
Mayra Alejandra Mac Donald Quintanilla
CUI 2174124830101
d / >
El presente informe se recibe de conformidad y de satifaccion con los servicios prestados por el

prestador de servicios, el ple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo.

José ti
Director de Re
(f Ministerio de

frollo Social 1'[‘:2

Vo. Bo. José Gatica\Montufar \¢

L e
\ @vw v S
Director de Recurso$ Humanos 1008 o’
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIOPOR SERVICIOS
TECNICOS APRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO

DE DESARROLLO SOCIAL. / e A S
Nombres y apellidos del contratista: JORGE FERNANDO ANDR'INO GUILLEN
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0070,~
Vigencia del contrato: 29/de’ rilal 31 _deé juli } 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2020
Reriodo de prestacién del servicio: 01!06/20/2,0 al 30/06/2020

i Ca

Por este medio me permito pres’éntar las actividades a réalizar en cumplimiehto a lo establecjdo en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
a) Realizar cobertura periodistica sobre las actividades internas y-externas del Ministerio y a los
que asistan las autoridades, en cualquier parte del pais; /
b) Producir material escrito, auditivo y audiovisual para pu ublicar en los canales institucionales
dirigido a publico interno y externo,
¢) Mantener un registro actualizado de todo el material producido (fotografico, audio y audlowsual)
d) Apoyar en la logistica de las actividades oficiales mediante la atencion de proto 6, atencion a
medios de comunicacion y actividades referentes a la comunicacion social;
e) Administras lar redes sociales y agina web del Ministerio, mediante la produccién y-publicaciéon
de material comunicativo; / /'

f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportuna//

—

JOR F /R;léx&oo A‘NDRINO GU!LLEN
cul 780182,0101

El presente |nf0rme ha SIdO recibido, en cumpllmleh/o a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

_DIRECTOR DE COMUN/CACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAIjES A REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADAS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN ELMINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.~ ‘ : ‘

Nombres y apellidos del contratista: JORGE FERNANDO ANDRINO GUILLEN
Nimero de contrato: MIDES-2020-029-0070 ~

Vigencia del contrato: 29 de abril al 31 DE Julio de 2020

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020 '
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar tas actividades realizadas conforme a lo establecido en el
contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en realizar cobertura periodistica sobre las actividades internas y externas del Ministerio
y a los que asistan las autoridades, en cualquier parte del pais:
« Cobertura en Bono Familia en diferentes zonas del pais.
« Cobertura de entrega de primer desembolso Bono Familia, departamento de Jutiapa.

b) Produci material escrito, auditivo y audiovisual para publicar en los canales institucionales
dirigido a publico interno y externo;
- Contenido audiovisual para redes sociales y pagina web,”

c) Mantuve un registro actualizado de todo el material producido (fotografico, audio y audiovisuat);
» Material fotografico en archivo de coberturas de Bono Familia

d) Apovyé en la logistica de las actividades oficiales mediante la atencién de protocolo, atencion a
medios de comunicacién y actividades referentes a la comunicacion social;-
- Apoye en el protocolo de actividades de conferencias-de prensa en el despacho y salones
principales. -

e) Apoyé en la administracion de redes sociales y pagina web del Ministerio, mediante la
produccion y publicacion de material comunicativo;
« En Facebook y Pagina Web.



f) Ofras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideraron oportunas.
* Reuniones d inistro con instituciones como CONJUVE, PMA, OMS y MAGA.

e

) ,_L/_/__’__'
JO‘E{G/F/ERNAND@/ANDRINO GUILLEN
CUI 2617 801/2 0101

El presente infofme se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el
prestador de servicios, el que cumple requisitos legales que establece el contrato
administrativo. yd

/" Director de Comunicacion Social
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME DE ACTIVIDADES A REALIZADAS EN EL MES DE MAYO 2020 POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029;EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria del Rosario Silva Vargas
Ndmero de contrato: MIDES-2020-029-0062

Vigencia del contrato: 15 de abril al 30 de junio de 2020
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31 de mayo 2020
Periodo de prestacion del servicio: 1/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar actividades realizadas conforme lo establecido en el contrato
Administrativo arriba identificado

7 Realicé actividades secretariales en el drea asignada.

Apoyé en distintas redacciones de documentos en la subdireccién de servicios generales.

by~ Recibi, llevé el control y trasladé la correspondencia que ingresa a la Subdireccién de Servicios

Generales.

Trasladé documentos de la subdireccién de servicios generales a la direccién administrativa.

c)/ Clasifiqué la correspondencia revisada y marginada por el jefe de la Subdireccién de Servicios

Generales, distribuirla a quien corresponda.

Clasifiqué y revisé documentos secretariales en la subdireccion de servicios generales.

dy’ Archivé toda la correspondencia recibida y enviada, de acuerdo con los procedimientos

establecidos en la Subdireccion de Servicios Generales.

Archivé todo documento de correspondencia dirigida a la subdireccién de servicios generales.

ef Coordiné el envio de la correspondencia que le sea requerida por el jefe de Servicios Generales.

f)

Apoyé a la coordinacién de correspondencia.

Tomé dictado para elaborar la correspondencia, mensajes, memorandos y otros documentos de la
Subdireccion de Servicios Generales.

Realicé dictado de oficios necesarios en el 4rea de servicios generales.

g¥ Realicé la transcripcién de los documentos que le requieran y le fueron solicitados por el jefe de

Subdireccion de Servicios Generales.

Realicé transcripcion de oficios requeridos en el area de servicios generales.

hy Atendiy filtré llamadas via telefénica para el jefe de la Subdireccion de Servicios Generales.

i)

Atendi llamadas unicamente el jueves y viernes que no hay asistente en servicios generales.

Atendi al personal del Ministerio y/o visitantes externos que tienen cita con el jefe de Subdireccién
de Servicios Generales.

Atendi sugerencias y realicé apoyo de trabajo en el area de servicios generales.



¥ No llevé control por escrito a diario de las comisiones locales asignadas.

k) rNo recibi ni realicé llamadas telefénicas de la Subdireccion de Servicios Generales.

I/ Recibi y envié correos electrénicos de la Subdireccién de Servicios Generales.

e Envié reporte de trabajos realizados en servicios generales a la direccion administrativa.

m¥ No reproduje fotocopias que le sean requeridas por el jefe de Subdireccién de Servicios Generales.
n)/;lo elaboré requisicion de utiles, materiales u otros suministros que se requieren de la unidad.

q@' Velé por la integridad y confidencialidad de la informacion de la subdireccién de Servicios
Generales.

¢ Velé por la confidencialidad de cierta informacion en el drea de servicios generales.

p)/ Cualesquiera otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato y por su naturaleza sean
de su competencia.

CUI 1575 98063 O 1}1'

El presente informe se recibe de conformidad y satisfacf:‘ién con servicios prestados por el prestador de
servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.

e

monie[‘EdgarSafvador orales Rodrigues

2ybdirector de S icios Generales
Jpdireccion de ervicios Genefa|es
Ministerio de Desarrollo Social

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO 2020 POR
SERVICIOS TECNICOS’A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria del Rosario Silva Vargas <~
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0062 -

Vigencia del contrato: 15 de abril al 30 de junio de 2020
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 1 de junio 2020
Periodo de prestacion del servicio: 1/06/2020 al 30/06/2020 .

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)
b)

C)/

€

g

k)

Realizar actividades secretariales en el drea asignada.

Recibir, llevar el control y trasladar la correspondencia que ingresa a la
Subdireccion de Servicios Generales.

Clasificar la correspondencia revisada y marginada por el jefe de la Subdireccion de
Servicios Generales, distribuirla a quien corresponda.

Archivar toda la correspondencia recibida y enviada, de acuerdo a los

procedimientos establecidos en la Subdireccion de Servicios Generales.

Coordinar el envio de la correspondencia que le sea requerida por el jefe de
Servicios Generales.

Tomar dictado para elaborar la correspondencia, mensajes, memorandos y otros
documentos de la Subdireccidon de Servicios Generales.

Realizar la transcripcion de los documentos que le requieran y le sean solicitados
por el jefe de Subdireccion de Servicios Generales.

Atender v filtrar llamadas via telefonica para el jefe de la Subdireccion de Servicios
Generales.

Atender al personal del Ministerio y/o visitantes externos que tienen cita con el
jefe de Subdireccion de Servicios Generales.

Llevar control por escrito a diario de las comisiones locales asignadas.

Recibir y realizar llamadas telefénicas de la Subdireccién de Servicios Generales.



yRecibir y enviar correos electrénicos de la Subdireccion de Servicios Generales.

md/Reproducir fotocopias que le sean requeridas por el jefe de Subdireccién de
Servicios Generales. ?

n)/E|aborar requisicién de Utiles, materiales u otros suministros que se requieren de |
Aunidad.

4 #
0) Velar por la integridad y confidencialidad de la informacion de la subdireccion de
/Servicios Generales.

) Cualesquiera otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato y por su”
naturaleza sean de su competencia.

Maria de Frio Silva.Vargas
CUI 1575 98063 0101

El presente informe ha sido recibido, en el cumpliniiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. ___;Mj

Otoniel Edgar Salvador Mofales Rodrigne:

subdirector de Servicios Generales o
\bdireccion de Servicios Generales N7 "eng"f K%
Ministerio de Desarrolio Social eumre”




INFORME DE_ ACTIVIDADES A REALIZADAS EN EL MES DE JUNIO 2020° POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029; EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria del Rosario Silva Vargas
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0062-

Vigencia del contrato: 15 de abril al 30 de junio de 2020
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 30 de junio 2020
Periodo de prestacion del servicio: 1/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar actividades realizadas confornie lo establecido en el contrato
Administrativo arriba identificado

a)

e)

fy

g)

Realicé actividades secretariales en el drea asignada.
Apoyé en distintas redacciones de documentos en la subdireccién de servicios generales.

Recibi, lievé el control y trasladé la correspondencia que ingresa a la Subdireccién de Servicios
Generales.

Trasladé documentos de la subdireccién de servicios generales a la direccién administrativa.

Clasifiqué la correspondencia revisada y marginada por el jefe de la Subdireccién de Serviciog
Generales, distribuirla a quien corresponda.

Clasifiqué y revisé documentos secretariales en la subdireccién de servicios generales.

Archivé toda la correspondencia recibida y enviada, de acuerdo con los procedimientos
establecidos en la Subdireccion de Servicios Generales.

Archivé todo documento de correspondencia dirigida a la subdireccién de servicios generales.
Coordiné el envio de la correspondencia que le sea requerida por el jefe de Servicios Generales.
Apoyé a la coordinacién de correspondencia.

Tomé dictado para elaborar la correspondencia, mensajes, memorandos y otros documentos de la
Subdireccion de Servicios Generales.

Realicé dictado de oficios necesarios en el drea de servicios generales.

Realicé la transcripcién de los documentos que le requieran y le fueron solicitados por el jefe de
Subdireccién de Servicios Generales.

Realicé transcripcién de oficios requeridos en el drea de servicios generales.
Atendi y filtré llamadas via telefénica para el jefe de la Subdireccién de Servicios Generales.
‘Atendi llamadas Gnicamente el jueves y viernes que no hay asistente en servicios generales.

Atendi al personal del Ministerio y/o visitantes externos que tienen cita con el jefe de Subdireccién
de Servicios Generales.

Atendi sugerencias y realicé apoyo de trabajo en el drea de servicios generales.



" No llevé control por escrito a diario de las comisiones locales asignadas.

K No recibi ni realicé llamadas telefénicas de la Subdireccién de Servicios Generales.

) / Recibi y envié correos electrénicos de la Subdireccién de Servicios Generales.

e Envié reporte de trabajos realizados en servicios generales a la direccién administrativa.

m) No reproduje fotocopias que le sean requeridas por el jefe de Subdireccién de Servicios Generales.
n)’ No elaboré requisicion de Gtiles, materiales u otros suministros que se requieren de la unidad.

o)  Velé por la integridad y confidencialidad de la informacién de la subdireccién de Servicios
Generales.

e Velé por la confidencialidad de cierta informacion en el drea de servicios generales.

p¥ Cualesquiera otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato y por su naturaleza sean

de su competencia.

CUI 1575 98063 0101

El presente informe se recibe de conformidad”{r satisfaccion con servicios prestados por el prestador de
servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029; EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria del Rosario Silva Vargas

Periodo que se informa: 15 de abril al 30 de junio de 2020

Ndmero de contrato: MIDES-2020-029-0062

Unidad Administrativa: Subdireccién de Servicios Generales del Viceministerio

Administrativo Financiero

Actividades conforme a lo establecido en la Clausula OBJETO DEL CONTRATO:

a)
b)

c)

d)

f)

Realizar actividades secretariales en el area asignada.

Recibir, llevar el control y trasladar la correspondencia que ingresa a la Subdireccién de Servicios
Generales.

Clasificar la correspondencia revisada y marginada por el jefe de la Subdireccion de Servicios
Generales, distribuirla a quien corresponda.

Archivar toda la correspondencia recibida y enviada, de acuerdo con los procedimientos
establecidos en la Subdireccién de Servicios Generales.

Coordinar el envio de la correspondencia que le sea requerida por el jefe de Servicios Generales.

Tomar dictado para elaborar la correspondencia, mensajes, memorandos y otros documentos de la
Subdireccién de Servicios Generales.

Realizar la transcripcién de los documentos que le requieran y le fueron solicitados por el jefe de
Subdireccion de Servicios Generales.

Atender y filtrar llamadas via telefénica para el jefe de la Subdireccién de Servicios Generales.

Atender al personal del Ministerio y/o visitantes externos que tienen cita con el jefe de
Subdireccién de Servicios Generales.

Llevar control por escrito a diario de las comisiones locales asignadas.

Recibir y realizar llamadas telefénicas de la Subdireccion de Servicios Generales.

Recibir y enviar correos electrénicos de la Subdireccion de Servicios Generales.

Reproducir fotocopias que le sean requeridas por el jefe de Subdireccién de Servicios Generales.
Elaborar requisicién de utiles, materiales u otros suministros que se requieren de la unidad.

Velar por la integridad y confidencialidad de la informacién de la subdireccién de Servicios
Generales.

Cualesquiera otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato y por su naturaleza sean
de su competencia.



RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PRESTACION DE SERVICIOS TECTINOS, CLAUSULA:
OBJETO DEL CONTRATO E INFORMES:

Por este medio me permito describir las actividades realizadas durante el plazo contratado, conforme a lo
establecido en el contrato Administrativo arriba identificado, especificamente con los términos de
referencia:

a)

b)

e}

f)

gy

)
k¥

m)/

Realicé actividades secretariales en el drea asignada.

Apoyé en distintas redacciones de documentos en la subdireccién de servicios generales.

Recibi, llevé el control y trasladé la correspondencia que ingresa a la Subdireccién de Servicios
Generales. '

Trasladé documentos de la subdireccién de servicios generales a la direccion administrativa.

Clasifiqué la correspondencia revisada y marginada por el jefe de la Subdireccion de Servicios
Generales, distribuirla a quien corresponda.

Clasifiqué y revisé documentos secretariales en la subdireccion de servicios generales.

Archivé toda la correspondencia recibida y enviada, de acuerdo con los procedimientos
establecidos en la Subdireccién de Servicios Generales.

Archivé todo documento de correspondencia dirigida a la subdireccion de servicios generales.
Coordiné el envio de la correspondencia que le sea requerida por el jefe de Servicios Generales.
Apoyé a la coordinacién de correspondencia.

Tomé dictado para elaborar la correspondencia, mensajes, memorandos y otros documentos de la
Subdireccion de Servicios Generales.

Realicé dictado de oficios necesarios en el area de servicios generales.

Realicé la transcripcién de los documentos que le requieran y le fueron solicitados por el jefe de
Subdireccion de Servicios Generales.

Realicé transcripcién de oficios requeridos en el drea de servicios generales.
Atendi y filtré llamadas via telefénica para el jefe de la Subdireccién de Servicios Generales.
Atendi llamadas tnicamente el jueves y viernes que no hay asistente en servicios generales.

Atendi al personal del Ministerio y/o visitantes externos que tienen cita con el jefe de Subdireccién
de Servicios Generales.

Atendi sugerencias y realicé apoyo de trabajo en el drea de servicios generales.

No llevé control por escrito a diario de las comisiones locales asignadas.

No recibi ni realicé llamadas telefénicas de la Subdireccion de Servicios Generales.
Recibi y envié correos electrénicos de la Subdireccién de Servicios Generales.

Envié reporte de trabajos realizados en servicios generales a la direccién administrativa.

No reproduje fotocopias ‘que le sean requeridas por el jefe de Subdireccién de Servicios Generales,



RROLTE. el Tdgor Salondor Morales Rodrigues

ny Noelaboré requisicién de utiles, materiales u otros suministros que se requieren de la unidad.

o_)/"f\felé por la integridad y confidencialidad de la informacion de la subdireccién de Servicios
Generales.

o V#lé por la confidencialidad de cierta informacién en el drea de servicios generales.

p)/ Cualesquiera otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato y por su naturaleza sean
de su competencia.

Maria del Rosario Silva \latgas

CUI 1575 98063 0101,
.

El Siguiente informe se recibe en forma fisica o digital con los archivos de soporte, de conformidad y
satisfacciér}.eﬁn los servicios prestados por el contratista, el que cumple con los requisitos legales que se
estableceen el contrato administrativo celebrado.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS

TECNICOS A PRESTAE CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0297EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Marlon Antonio Beltetdn Culajay
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0098

Vigencia del Contrato: 04 de mayo al 31 de Julio del 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2020

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividadés a realizar en cumplimiento al
establecido en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

ACTIVIDADES A REALIZAR

As

=

Realizar actividades técnicas y operativas del &rea asignada (diagnosticos.
asesoramiento, revisién, control de costos y calidad de repuestos, supervisiér; de
los mantenimientos de los vehiculos en los distintos proveedores que brinden los
servicios de mantenimiento requerido).

Realizar dictdmenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos
del Ministerio de Desarrollo Social.

Realizar peritaje mecénico de los vehiculos que conforman la flota vehicular del
Ministerio de Desarrollo Social cuando le sea solicitado por el Jefe de la Unidad.
Recibir solicitudes a nivel interno para el servicio de mantenimiento de la flota
vehicular del Ministerio de Desarrollo Social.

Manejo de la documentacién que le compete, de acuerdo al sistema y los
procedimientos establecidos en la Unidad.

Coordinar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos, llantas
y estado mecénico de los vehiculos asignados a la Unidad de Transportes cuando
le sea requerida por el Jefe de la Unidad.

Coordinar la convocatoria Unidades, Subdirecciones y Direcciones que
conforman el Ministerio de Desarrollo social para el chequeo periédico de los
vehiculos cuando le sea requerido por el Jefe de la Unidad de Transportes.
Llevar control por escrito de los servicios de mantenimiento preventivos vy

reparaciones de cada una de las unidades vehiculares.



I~ Asistir en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compaiias

aseguradoras.

¥ Cualesquiera otras actividades que le sean asignadas por su jefe inmediato y que

()

Marlon Antonio Bettéion-Culajay

CUI 3002 - 75315 - 0101

su naturaleza sean de su competencia.

¥

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS A PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos de! contratista: Marlon Antonio Beltetén Culajay
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0098

Vigencia del Contrato: 04 de mayo al 31 de Julio del 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020

Periodo de prestacién del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

ACTIVIDADES A REALIZAR

A. Realice actividades técnicas y operativas del area asignada (diagndsticos,
asesoramiento, revisién, control de costos y calidad de repuestos, supervisién de
los mantenimientos de los vehiculos en los distintos proveedores que brinden los
servicios de mantenimiento requerido).

- Realice inspecciones de llantas para los vehiculos tipo pick up que se
colocaron para poder brindar un dictamen técnico para la compra de las
llantas.

- Revise los vehiculos que se enviaron a los centros de servicios para realizar
dicho servicio de vehiculo para poder verificar que se hayan realizado.

- Hice inspecciones de talleres para la adjudicacién, para enviar los vehiculos

de la unidad 201 a servicios y reparaciones.

B. Realice dictdmenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos
del Ministerio de Desarrollo Social.
- Realice dictamen técnico para la compra de llantas de vehiculos tipo pick up.
- Realice dictamen técnico de la inspeccion que fui hacer a los talleres para

adjudicacién.



Realice peritaje mecénico de los vehiculos que conforman la flota vehicular del
Muinisterio de Desarrollo Social cuando le sea solicitado por el Jefe de la Unidad.
- Realice peritajes a vehiculos que fueron asignados temporalmente de la

unidad201 a diferentes programas dentro del Ministerio de Desarrollo Social.

Recibi solicitudes a nivel interno para el servicio de mantenimiento de la flota

‘vehicular del Ministerio de Desarrollo Social.

- Realice solicitudes para el despacho de las llantas para pick up y para
motocicletas.

Maneje de la documentacién que le compete, de acuerdo al sistema y los

procedimientos establecidos en la Unidad.

/ Traslade las solicitudes al subdirector de servicios generales y a Directora de
Servicios Generales para la autorizacién de llantas.

Coordine con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos, llantas

y estado mecénico de los vehiculos asignados a la Unidad de Transportes cuando

le sea requerida por el Jefe de la Unidad.

- Coordine con los pilotos de la unidad 201 y mensajeros para poder realizar
el cambio de llantas en distintos centros de servicio de llanresa.

Coordine la convocatoria Unidades, Subdirecciones y Direcciones que

conforman el Ministerio de Desarrollo social para el chequeo periédico de los

vehiculos cuando le sea requerido por el Jefe de la Unidad de Transportes.

- Realice diagndsticos y peritajes a los vehiculos y motocicletas
departamentales que ingresaron al edificio del Ministerio de Desarrollo
Social.

Lleve control por escrito de los servicios de mantenimiento preventivos y

reparaciones de cada una de las unidades vehiculares.

- Realice ingreso de los documentos que enviaron los talleres lo realizado a
los vehiculos que ingresaron a los centros de servicio.

Asisti en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con comparifas

aseguradoras.

- No realice asistencia en percances o emergencias ya que no se presentd

ninguna de las anteriores mencionadas.



J. Cualesquiera otras actividades que le sean asignadas por su jefe inmediato y que

su naturaleza sean de su competencia.

®)

Marlon Antonio
CUI! 3002 - 75315 - 0101

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados por el
prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato

administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolande Prado Mejia
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0110

Vigencia del contrato: 04 mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a/lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)” Asesorar en materia de seguridad ejecutiva. ’

B) Asesorar en procedimientos relacionados en la seguridad y protecciéon de
funcionarios superiores del Ministerio.

& Brindar asesoria en la proteccién de la integridad fisica de las autoridades
superiores del Ministerio.

d)’ Asesorar en las estrategias del traslado relacionadas con la seguridad de
- las autoridades superiores del Ministerio;

e) Asesorar en rutas alternas a seguir en casos de crisis;

f) /Asesorar en la revisidn del equipo y accesorios que utiliza el personal’de
seguridad ejecutiva en el cumplimiento, resguardo y protecciéon de las
autoridades superiores del Ministerio; /

g) Otras actividades que la subdireccién de Servicios Generales y el
Ministerio considere pertinentes.

fé/;fm%{( Wit

in Rolando Prado Mejia
DPI 1633 72470 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACHVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADQS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029; EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Mejia
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0110

Vigencia del contrato: 04 mayo al 31 de julio 2020 :
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

rd

Asesoré en materia de seguridad ejecutiva; 7
e Se asesoré en materia de seguridad ejecutiva a las autoridades superiores
del Ministerio de Desarrollo Social. (Despacho Superior y Vice-despachos)

Asesoré en procedimientos relacionados en la seguridad y proteccion de/
funcionarios superiores del Ministerio;
e Se brindd asesoria al grupo de seguridad ejecutiva para maximizar su
funcionamiento y mejorar la seguridad para las autoridades superiores del
Ministerio;

Brindé asesoria en la proteccién de la integridad fisica de las autoridade$
superiores del Ministerio;

¢ Se asesord al personal de seguridad ejecutiva para vigilar el perimetro de
las areas donde realizaron las reuniones de trabajo, para la proteccién de
la integridad fisica de las autoridades superiores del Ministerio, asi mismo
las realizadas en las oficinas del Despacho y de los Vice-despachos, con
el fin de minimizar los riesgos para salvaguardar sus vidas.

Asesoré en las estrategias del traslado relacionadas con la seguridad de las
autoridades superiores del Ministerio;

e Se asesord al personal de seguridad ejecutiva, en relacién a la seguridad
que deben de brindar en la proteccion y seguridad durante el traslado y
desplazamientos de las autoridades superiores del Ministerio, hacia Casa
Presidencial, Congreso de la Republica de Guatemala, diferentes
Ministerios y embajadas acreditadas en la Republica de Guatemala

Asesoré en rutas alternas a seguir en casos de crisis; /

e Se asesord al personal de seguridad ejecutiva para la toma de rutas
alternas en situaciones normales 0 en caso de emergencia, durante los
traslados de las autoridades superiores del Ministerio a sus distintas
reuniones;



f)< Asesoré en la revisién del equipo y accesorios que utiliza el personal de seguridad
ejecutiva en el cumplimiento, resguardo y proteccion de las autoridades /
superiores del Ministerio;
e Se brind6 asesoria al personal de seguridad ejecutiva para mantener el
equipo individual (armas de fuego y municiones) en éptimas condiciones
de funcionamiento y buen estado de las mismas, asi como el buen
funcionamiento de los vehiculos asignados para el traslado de las
autoridades superiores del Ministerio

g)""Otras actividades que la subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes;
Entre las actividades que consideraron pertinentes la Subdireccion de

Servicios Generales y el Ministerio, se realizaron las siguientes:

e Se realizaron visitas a las diferentes instalaciones del Ministerio de
Desarrollo Social con el objeto de verificar la seguridad fisica de la mismas
por parte del personal de seguridad de instalaciones; también se coordin
con el personal de seguridad de instalaciones para mantener el control de
las personas que visitan al personal que labora en las oficinas de
Despacho Superior y Vice-despachos, por parte de usuarios, tramites de
beneficiarios y mensajeros;

e Durante el mes de febrero el suscrito realizo visita de inspeccion a las
instalaciones de los diferentes comedores solidarios ubicados en la ciudad
capital (comedor FEGUA zona 1, comedor Roosevelt zona 11, comedor
Milagro zona 8 de Mixco y comedor La Comunidad zona 4 de Mixco) y los
gue se encuentran ubicados en los municipios de Palencia y Fraijanes.

e Se realiz6 visita de inspeccion de seguridad en la bodega ubicada en la
zona 4 del municipio de Mixco, con el objeto de informar a las autoridades / /
del Ministerio de la necesidad que se tiene de colocar personal dé
seguridad para el resguardo de la instalacion;

ML
\:‘dﬁv&m Ro}a{ﬁd% Prado Meua /
DPI 1633 72470 0101

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZXR EN EL-MES DE JUNIG POR SERVICIOS TECNTCOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON BRESUPUEsykfo 025 EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL:

Nombres y apellidos del contratista: Prisila Liliana Mejia Salguerd™
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0119"
Vigencia del contrato: 4 dé Mayo al 31 de Julio 2020 /
Lugar y fecha del informe: “Guatemala, 01/06/2020~" '
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020. |

Por este medio me permito presentar las actividades a realiza#€n cumplim“iénto a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
a)/ Brindar apoyo en la recepcién y revision delos expedientes que ingresen al Vicedespacho
de Politica, Planificacién y Evaluacion;
b) Bfindar apoyo en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al Vicedespachc/
c)” Brindar apoyo en la elaboracién de pficios, providencias, notas de traslado, conocimientos,
oficios circulares, entre otros; _
d)«Colaborar en la logistica de las reuniofies que se realicen-tanto en forma interna como
externa; /”' r <
e)/ Brindar apoyo en el seguimientb de la agenda pié'/actividades del Vicedespacho;
f)<~ Otras que el Ministerio o & ‘ceministerio dé Politica, Planificacién y Evaluacién considere

A

pertinentes.

%risila Lilfna Mejia Smgue'ro
CUI 267039697 0301
; y

/

/

v
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de seryicios.
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Viceministro de Polftica, Planificacién y Evaluacion
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Prisila Liliana Mejia Salguero
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0119
Vigencia del contrato: 4 de mayo al 31 de julio 2020 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020 /
Periodo de prestacién del servicio: 04/05/2020.al 31/05/2020,

Por este medio me“permito presentar las actividades a realizadas conforme a lo en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Brinde apoyo en la recepcidn y revision d,e'IOS expedientes que ingresaron al Vicedespacho
de Politica, Planificacién y Evaluacién; <

Se atendié planta telefénica y visitas del viceministro, Se le dio el trdmite correspondiente
a la papeleria que ingreso al Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién del ~
Ministerio de Desarrollo social.q

Brinde apoyo en ejseguimiento a expedientes que ingresaron y egresaron al
Vicedespacho;

Se ingresaron los documentos en la matriz y se organizé la papeleria. .

Brinde apoyo en la elaboracién de oficios, providencias, notas de traslado, conocimientos,
oficios circulares, entre otros;/

Se dio respuesta a los documentos que ingresaron a este Vice despacho/,

Colabore en la logistica de las reuniones que se realizaron tanto en forma interna como
externa;

Atendi las llamadas dirigidas al Viceministro, asi mismo se atendid a las personas que
ingresaron al despacho a reunion con el Viceministro. /

Gabinete Especifico de Desarrollo Social —-GEDS-, Progr'ama Fondo Familia Bono,
Seguridad Alimentaria y Nutricional en el marco del COVID-19.

Brinde apoyo en el seguimiento de la agenda de actividades del Vicedespacho;

Organice la agenda del Viceministro para llevar un control de las reuniones especificas del
Vicedespacho cen las reuniones delegadas por el Ministrg.

Otras que el Ministerio o el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién considero
pertinentes. f

Se realizaron documentos para el —GEDS-, y se coordind reuniones para las mesas
Tematicas.

Y

| ™ I
Prisila Liliana Mejia Salguero
cUl1 2670 39697 0101

/

/



El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el
prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato

administrativo. /

<

Vo. Bo. (f)

—_—

}.{éc_tp( I\Aelvyn Cana Riverd
Viceministro de Politics, Planificacién y Evaluacién
Ministerio de Desarralla Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR £N EL MES DE JUNIG-POR SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO

AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Oscar Enrique Barrientos Pérez

Numero de contrato: MIDES-2020-029-0121

Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio de 2020 ~
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2020 «

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

Par este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)’ Brindar asesoria juridica en la gestion de actividades asignadas en la Asesoria Juridica;

c)
d)

e)

f)

g

h)

il

k)

(f)

Elaboracién de documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la Asesoria Juridica;
Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria Juridica;
Emitir dictdmenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica

Desarrollar analisis juridico a expedientes legales que ingresan a la Direccién de Asesoria Juridica, con la finalidad de emitir
dictamen sobre lo procedente.

Asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con la
disposiciones superiores;

Brindar asesoria juridica en la organizacién implementacién y seguimiento de los procesos legales;
Brindar Asesoria Juridica a la Unidad de Asesoria Juridica para la agilizacion delos procesos legales;
Brindar asesoria técnica en los requerimientos presentados en la Direccién de Asesoria Juridica;
Realizar documentos legales que le sean requeridos por la Direccién de Asesoria Juridica;

Las que la Direccién de Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

Oscar Enriq{Je Barrientos Pérez
DPI 2300 83153 1107
iy

El presente{"informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios.

. Jvier EddardoPamagua Polanco
Director de Asesoria Juridica
~_/ Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Oscar Enrique Barrientos Pérez
Ndmero de contrato: MIDES-2020-029-0121

Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020

Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

g)

Brindé asesoria juridica juridica en la gestién de actividades asignadas en la Asesoria Juridica, en las

mesas Técnicas siguientes:

1. Mesa Técnica convocada por el Viceministerio de Proteccion Social, para tratar aspectos legales del
Fondo Bono Familia.

2. Mesa Técnica convocada por la Direccién de Asistencia Social para tratar aspectos legales en
relacion al Fondo Bono Familia.

Elaboré documentos, juridicos, en casos diversos que me fueron asignados en la Asesoria Juridica,
como:

1. Tres (3) Oficios

2. Cuatro (4) Providencias

Desarrollé informe requeridos por la Asesoria Juridica en relacion a:
1. Informe sobre la entrega de Copias Legalizadas del Convenio entre Mides-Bancos-Visa Net en
relacién al Bono Familia.

Emiti dictimenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica siendo los siguientes:
1. Tres (3) dictdmenes,
2. Tres (3) Opiniones

Desarrollé analisis juridico a expedientes legales que ingresaron a la Direccién de Asesoria Juridica, con
la finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente.

1. Tres (3) expedientes.

Asesoré en el seguimiento de expedientes en los casos que me fueron asignados, a efecto de
establecer que se cumpla con la disposiciones superiores;

1. Cuatro (4) expedientes de seguimiento.

No brindé asesoria juridica en la organizacion, implementacion y seguimiento de los procesos legales;

No brindé Asesoria Juridica a la Unidad de Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;



i) Brindé asesoria técnica en los informes y documentos segln requerimiento por parte de la Direccion
de Asesoria Juridica;
1. Seis (6) expedientes

j) Realicé documentos legales que me fueron requeridos por la Direccién de Asesoria Juridica;
1. Siete (7) documentos legales.

k) Las que la Direccién de Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;

(f)

-

Oscar Enriqﬁé Barrientos Pérez
DPI 2300 83153 1107

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el prestador de
servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece e

m istrativo.

u@mmm Bty
Director eAsesorE\gm}ca

Ministerio de Desarrollo Social

QI -/ UYS-§Y493%- 050/



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYQ-POR SERVICIOS
PROFESIONALES PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA DE LOURDES MENDEZ PAIZ
NUmero de contrato: MIDES-2020-029-0096

Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio 2020

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020

Periodo de prestacién del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas ‘conforme a lo establecido en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

A.No recopilé informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que fueron requeridos
por la Procuraduria General de la Nacion;

B. No brindé auxilio judicial y asesoria legal en diligencias laborales que son de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

C. No diligencié y di seguimiento a expedientes laborales en fase administrativa y judicial que se
presentaron a la Unidad de Asesoria Juridica;

D: Compareci a Diligencias legales, que la Unidad de Asesoria Juridica o el Despacho Superior me
asignoé:

Asisti el dia 19 de mayo de 2020 a reunion en el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, para la
discusion y aprobacién del Convenio entre Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion -MAGA- y la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional —SESAN-.

Asisti el dia 22 de mayo de 2020 a reunion con la Comisién Nacional de Energia Electrica, Representantes de
varias entidades relacionadas con el Fondo Bono Familia.

E. No analicé y diligencié expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

F. Revisé de expedientes y elaboré Dictamenes y Opiniones juridicas, cuando fueron requeridos:

Revise y elaboré Oficio No. DAJ-12 -2020/JEPP/mimp, de fecha 12 mayo del 2020 dirigido al Director a.i. de
la Direccion de Coordinacion y Organizacién, Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social, relacionado a las Renovaciones de Contratos de Arrendamientos de las diferentes sedes Municipales y
Departamentales de este Ministerio, en virtud de que si bien es cierto se cumple con adjuntar los documentos
que se le requieren a la Parte Arrendante, que son los establecidos en el Manual De Politicas, Normas,
Procesos y Procedimientos De Adquisiciones y Contrataciones Subdireccién De Compras, estos documentos
no cumplen con los requerimientos legales, por lo que esta Direccién con el objeto de evitar atrasos y con la
finalidad de agilizar la elaboracion del Dictamen Favorable para la continuacion del Tramite de los
Arrendamientos de las sedes mencionadas ,dentro de este Ministerio, es necesario que los documentos que
se requieren dentro de la Normativa Del Proceso De Arrendamiento De Bienes Inmuebles.



Revise y elaboré OPINION No. DAJ-61-2020/JEPP/mimp, de fecha 13 de mayo de 2020 del para
determinar si existe viabilidad para el proceso de acuerdo a la modificacion presupuestaria solicitado a la
unidad ejecutora del Fondo de Proteccion Social, tipo INTRA 2, en el programa 94 “Atencién De Desastres
Naturales Y Calamidades Publicas, Subprograma 09 “Estado De Calamidad Publica Por Emergencia Covid-
19" Nota de Traslado No. DS-1237-2020/RRS/mjrm EXPEDIENTE No.2170/2020 de fecha 21 de mayo de
2020. Solicitado a esta Direccion por Viceministro de Proteccion Social mediante  Oficio No. VPS 0707-
2020/JPGB/hr de fecha doce de mayo del afio dos mil veinte.

Revise y elabore proyecto de Convenio de Colaboracién Interinstitucional Entre El Ministerio Publico y el
Ministerio de Desarrollo Social, de fecha 20 de mayo de 2020.

Revise y elaboré OPINION No. DAJ-LAB16-2020/JEPP/mimp, de fecha 15 de mayo de 2020, para
determinar si es conveniente emitir una Opinion Juridica sobre la viabilidad de establecer si es procedente
que el Ministro de Desarrollo Social en el ejercicio de sus funciones, suscriba “Convenio Marco para la
Entrega de Fondos a Beneficiarios de Programas del Ministerio de Desarrollo Social, que Provengan de
Situaciones Relativas a Riesgo de Desastres, Eventos Naturales, Pandemias y/o Cualquiera de los Estados
Regulados en la Ley De Orden Publico” con el Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Andnima, dentro de la
Nota de Traslado No. DS-0727-2020/RRS/mjrm de fecha siete de abril de dos mil veinte.

Revise y elaboré DICTAMEN No. DAJ- 150-2020/JEPP/mimp de fecha 21 de mayo de 2020, dirigido al
Despacho Superior respecto al Proyecto de Acuerdo Especifico entre el Ministerio De Desarrollo Social —
Mides- y el Programa Mundial de Alimentos de Las Naciones Unidas, Para Realizar El Proceso De Compra
de Alimentos —PMA- para la Prevencién del Covid-19, dentro de Nota de Traslado No. DS-1237-
2020/RRS/mjrm Expediente No.2170/2020 de fecha 21 de mayo DE 2020.

Revise y elaboré Oficio No. DAJ-138-2020/JEPP/mimp, de fecha 25 mayo del 2020 dirigido al Director de
Auditoria Interna del Ministerio de Desarrollo Social, relacionado a dar respuesta al requerimiento planteado
por el Ministerio Publico de fecha 21 de abril de 2020, solicitado por Maximo Adonias Santos Soberanis,
Auxiliar Fiscal |, de la Fiscalia Contra la Corrupcién, Equipo Uno, Seguimiento y Conclusion de Casos, el cual
fue remitido a esta Direccion por el Despacho Superior de este ministerio, mediante Nota de Traslado No. DS-
1262-2020/RRS/mjrm, Expediente No. 2209/2020, de fecha 22 de mayo de 2020.

Revise y elaboré Oficio No. DAJ-140-2020/JEPP/mimp, de fecha 25 mayo del 2020 dirigido al Director de
Auditoria Interna del Ministerio de Desarrolio Social, relacionado dar respuesta al requerimiento planteado por
el Ministerio Publico de fecha 5 de mayo de 2020, dentro del expediente identificado nimero MP001-2018-
75313, solicitado por Maximo Adonias Santos Soberanis, Auxiliar Fiscal |, de la Fiscalia Contra la Corrupcion,
Agencia 2, el cual fue remitido a esta Direccion por el Despacho Superior de este ministerio, mediante Nota de
Traslado No. DS-1265-2020/RRS/mjrm, Expediente No. 2177/2020, de fecha 25 de mayo de 2020.

Revise y elaboré Oficio No. DAJ-142-2020/JEPP/mimp, de fecha 25 mayo del 2020 dirigido al Director de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, relacionado dar respuesta al requerimiento planteado
por el Ministerio Publico de fecha 07 de mayo de 2020, dentro del expediente identificado nimero MP0O1-
2017-48711, solicitado por Ixche! Victoria Berenice Chavez Lopez, Auxiliar Fiscal |, de la Fiscalia Contra la
Corrupcion, Equipo 7 de Seguimiento y Conclusién de Casos, el cual, fue remitido a esta Direccién por el
Despacho Superior de este ministerio, mediante Nota de Traslado No. DS-1264-2020/RRS/mjrm, Expediente
No. 2176/2020, de fecha 25 de mayo de 2020.

Revise y elaboré Oficio No. DAJ-140-2020/JEPP/mimp, de fecha 25 mayo del 2020 dirigido al Director a.i.

de la Direccién de Coordinacién y Organizacién, Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de

Desarrollo Social, relacionado dar respuesta al requerimiento  planteado por el Ministerio Publico de fecha 5

de mayo de 2020, solicitado por Maximo Adonias Santos Soberanis, Auxiliar Fiscal 1, de la Fiscalia Contra la
2



Corrupcién, Agencia 2, el cual fue remitido por el Despacho Superior de este ministerio a esta Direccién,
mediante Nota de Traslado No. DS-1265-2020/RRS/mjrm, Expediente No. 2177/2020, de fecha 25 de mayo
de 2020.

Revise y elaboré DICTAMEN No. DAJ-161-2020/JEPP/mimp, de fecha 27 de mayo del 2020 dirigido al
Despacho Superior de este Ministerio, en relacién a la emisién de acuerdo ministerial, relacionado que para el
debido funcionamiento del Ministerio de Desarrollo Social durante el Estado de Calamidad Publica de los
trabajadores estaran aprestos al llamado de las autoridades superiores conforme a las disposiciones que ha
emitido el presidente de la republica, dentro de la Nota de Traslado No. DS-1368-2020/RRS/mjrm,
Expediente NO. 1864/2020 de fecha 26 de mayo DE 2020.

Revise y elaboré Oficios Numeros:  DAJ-144-2020/JEPP/mimp y DAJ-146-2020/JEPP/mimp, de fecha 27
mayo del 2020 dirigido al Fiscalia Contra la Corrupcion, Equipo Uno Equipo de Persecucion Penal, Ministerio
Publico, relacionado dar respuesta al requerimiento planteado por el Ministerio Publico, para la cual se remitio
el Oficio No. DCO-398-2020/JACM-HA, de fecha 12 de mayo de 2020, suscrito por el Director de
Coordinacioén y Organizacion a.i. del Viceministerio de Proteccion Social de este ministerio, mediante el cual
remite la informacion requerida al ente investigador.

Revise y elaboré OPINION No. DAJ/LAB-008-2020/JEPP/mImpljq, de fecha 27 de mayo de 2020, para
determinar si es conveniente aprobar un Proyecto de Convenio entre el Ministro de Desarrollo Social y el
Sindicato, para lo cual el Secretario General del Sindicato de Trabajadores del Ministerio de Desarrollo Social
-SINTRAMIDES-, mediante oficio SINTRAMIDES/kmc/10-2020, de fecha 05 de mayo de 2020, a través del
cual trasladan para consideracién Proyecto de Convenio.

Revise y elaboré Oficio No. DAJ-147-2020/JEPP, de fecha 28 mayo del 2020 dirigido a Ziloneth Quixel
Alvarez, Auxiliar Fiscal, Fiscalia Contra la Corrupcion, Equipo 3 Seguimiento y Conclusion de Casos,
Ministerio Publico, con objeto de remitir un disco compacto que contiene la informacion requerida en su
momento, misma que se trasladdé en documentacién fisica y certificada, el 27 de mayo de 2020, contenida en
4 leitz, mediante el Oficio No. DAJ-087-2020/JEPP, de fecha 12 de marzo de 2020, relacionado con el
expediente identificado numero MP001-2018-71811, pero al momento de la entrega, se constatdé que el
referido disco no estaba con el expediente, razonando para el efecto el incumplimiento del Oficio suscrito por
esta Direccion.

Revise y elaboré Oficio No. DAJ-148 /JEPP/mimp, de fecha 28 mayo del 2020 dirigido al Director a.i.
Director de Prevencién Social a.i. de la Direccién de Coordinacion y Organizacion, Viceministerio de
Proteccién Social del Ministerio de Desarrolio Social, relacionado dar respuesta al requerimiento  sobre
aclarar, si efectivamente es necesario excluir la convalidacién de usuarios que hayan recibido beneficio de los
Programas COVID-19, establecidos en el articulo 8 del Acuerdo Gubernativo 60-2020, contenido del oficio
No. 0561-DPS-2020/CMTS/er, de fecha 27 de mayo de 2020.

Revise y elaboré OFICIOS Numeros: DAJ-153-2020/JEPP/mimp, DAJ-156-2020/JEPP/mimp, DAJ-157-
2020/JEPP/mimp, DAJ-158-2020/JEPP/mimp, DAJ-149-2020/JEPP/mimp, DAJ-151-2020/JEPP/mImp, DAJ-
152-2020/JEPP/mImp, DAJ-154-2020/JEPP/mimp, DAJ-155-2020/JEPP/mimp y DAJ-158-2020/JEPP/mImp
de fecha 29 de mayo del 2020 dirigido a Direccién de Asistencia Social, Viceministerio de Proteccién Social,
del Ministerio de Desarrollo Social relacionado requerimiento planteado por el Ministerio Publico de fecha 26
de mayo de 2020, expediente MP008-2020-5032, Agencia tres (3), Unidad de Direccién de la Investigacion,
solicitado por Maria Eugenia Fernandez Oliva, Auxiliar Fiscal I, de la Fiscalia Municipal de Mixco, de fecha 4
de marzo de 2020, solicitado a esta Direccion por el Despacho Superior de este Ministerio mediante Nota de
Traslado No. DS-1383-2020/RRS/jema, Expediente No. 2368/2020, de fecha 29 de mayo de 2020.



G¢ No brindé asesoria legal a la Unidad de Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de
contrataciones, que me fueron asignados;

H¢ Todas aquelias que la Direccién de Asesoria Juridica me asigné.

El presente informe se recibe de conformidady satisfaccién con los servicios prestados por el prestador de
servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.

I~
| \
U }5_5;,9)\/ f Vo. Bo.
CUl 19 34 0501/

L, JvierEcuarto Paiagua Planco
Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social /
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES/A PRESTAR/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,"EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA DE LOURDES MENDEZ PAIZ
NUmero de contrato: MIDES-2020-029-0096 .

Vigencia del contrato: 04 de Mayo al 31 de Julio de 2020 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2020 |,

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A.

Recopilar informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que sean
requeridos por la Procuraduria General de la Nacion;

Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

Diligenciar y dar seguimiento a expedientes laborales en fase administrativa y judicial que
se presenten a la Unidad de Asesoria Juridica;

Comparecer a Diligencias legales, que la Unidad de Asesoria Juridica o el Despacho
Superior le asigne;

Anilisis y diligenciamiento de expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social;

Revisién de expedientes y elaboracién de Dictdmenes y Opiniones juridicas, cuando sean
requeridas;

Brindar asesoria legal a la Unidad de Asesoria Juridica en procedimientos administrativos
de contrataciones, que le sean asignados;

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
(F)
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MEN9(AL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS A

PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,EN EL MB)HSTERIO DE DESARROLLO
< ) <

SOCIAL d )
7 i -

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES

Nimero de contrato: MIDES-2020-029-00887

Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio de 2020

Lugar y fecha del informe: Géatemalsd, 01/06/2020 //

Periodo de prestacion del servicio: 01 /06/2}0 al 30/06j/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizaf en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idenﬁficodV

af Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;,
\ /

b) Apoyar en la gestion administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Jurid;co a
donde corresponda; ' //
‘_.65 Brindar apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Jurioy
d), Apoyar en los procesos y actividades de Asesoria Jurl’diccl;//
eY Asistir al Director de Asesoria Juridica cuando se considere necesario; /
ff Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren perﬁnent?,/

( M 5

SUCELLY NICTE R;ﬂlz BARDALES

cul 2y47) o101
(’/’ ’/.

y,

| presente informe ha sido recibido, en cumpglimiento a lo
administrativo suscrito con el prestador de servi7
o

Vo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TE/CNICOS. PRESTADOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EX EL MINISTERIO DE DESARROLLO SQCIAL.

-

Nombres y apellidos del contratista: SUCé.LY NICﬁ RUIZ BARDALES
Nimero de contrato: MIDES-2020-029-0088

Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio de2020 /
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020

Periodo de prestacién del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Conirato Administrativo

arriba identificado:

o)

b)

<)

d)

€)

f)

(f)

Brindé apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica; ~

Brindé apoyo técnico en recepcion de documentos en horario posterior al de salida del resto del personal;
Brindé apoyo técnico en recepcién y ejecucién de llamadas infernas y externas de la Direccién de Asesoria”
Juridico;

Apoyé en la gestién administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a donde corresponda;
Brindé apoyo en el traslado de documentos para firma en los diferentes Vicedespachos y el Superior;

Brindé apoyo en la conformacién del archivo fisico y digital del COVID-19 para el uso y consulta del personal de
Asesoria Juridica; '

Brindé apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;”
Brindé apoyo en entrega de informes de reuniones del PIR;

Apoyé en los procesos y actividades de Asesoria Juridica;

Organizacién de reuniones para el Director, solicitando los salones pertinentes para las mismas con personeros de
bancos y entidades en relacién a la pandemia sucitada;

/
Asisti al Director de Asesoria Juridica cuando se consideré necesario;
Asisti a reuniones del PIR en el 7° nivel, entregando un reporte de actividades de Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren perfinentes;

Brindé apoyo en revisién de 79 expedientes para su respectiva elaboracién en relacién a arrendamientos de
sedes departamentales y municipales del Ministerio de Desarrollo Social;

IRl

SUCELL RUIZ BARDALES
CUI 2301 44721 0101

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion cof los servicios prestados por el grestador de servicios, el que

cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo. . /

Vo. Bo. (,_ -

_,.-—-"-‘-—.' ~ L ill..
pFoagi 1)

Difector de Asesoria Juridica |\ o

Ministerio de Desarrollo Sociat’ 475,%5'0-‘?
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERWCIOS
PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. 7

S

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTOPHER ALEXANDER TOLEDO AGUILAR.

Numero de contrato: MIDES-2020-029-0120. -
Vigencia del contrato: 04 de Mayo al 31 de Julio de 2020. /
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2020. —
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020.

- .

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, emitiendo
_~ Dictamenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas.

b) Brindar asesoria en requerimientos emitidos por los 6rganos jurisdiccionales, evacuando
ara el efecto las audiencias que fueren conferidas.

c) Asesorar en expedientes administrativos que se presenten a la Direccion de Asesoria

_/»’;luridica, emitiendo el documento que corresponda.

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del
/Mﬁ:erio de Desarrollo Social, cuando sea requerido.

oria-en-reunionas internas y externas a las cuales sea delegado.

';\ RISTOP E R ALEXANDER TOLEDO AGUILAR

W D 643308950404 /
‘é .Q-

El presehte informe—_ha sido” recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES. DE MAYO POR SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,’EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. -

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTOPHER ALEXANDER TOLEDO AGUILAR.

Namero de contrato: MIDES-2020-029-0120. .~

Vigencia del contrato: 04 de Mayo al 31 de Julio de 2020. =
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020.~

Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020.

/
/
Por este medio me permito presentar las actividades reclizodaé:ﬁorme a lo establecido en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria en expedientes administrativos sometidos a mi conocimiento, emitiendo los Dictémenes
y Opiniones juridicas, siguientes:

Emiti 4 Dictémenes Juridicos, de expediente sometidos a mi conocimiento.
Emiti 1 Opinidn Juridicas, de expedientes sometidos a mi conocimiento.

b) - No Brindé asesoria en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales.

c) Asesoré en expedientes administrativos que se presentaron a la Direccién de Asesoria Juridica,
emitiendo el documento siguientes:

Emiti 2 Providencias, relacionadas con el andlisis de expedientes sometidos a mi conocimiento.
Emiti 1 Oficios, de expedientes que me fueron asignados para su andlisis.

d). No asesoré legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de
Desarrollo Social.

e) - Brindé asesoria en reuniones internas y externas, a las cuales fui delegado, siendo las siguientes:

e

CHRISTOPHER ALEXANDERTG DOAGUILAR
43 30695 010

f
El presente informe se recibe, de conformidaY y satisfaccion con los servicios prestados por_el-prestador de
(P 8 :

servicios, el que cumple con los requisitos legales'que establece el contrato cdmlnlstrotwo‘(\\i Pay )
Y e,

7

N

Vo. Bo.
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Di.rgctor de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social

DPI-CUI 1965 54934 0501




INFORME MENSUALS?E/ACTMDADESAREALlZAﬁ EN EL MES DE JUND POR SERVICIOS
TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0287 EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
NUmero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Katerin Meliza Gudiel Olmos
MIDES-2020-029-0001"

4 de Febrero al 31 de Julio 2020
Guatemala, 01/06/2020 .-

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020 -

Por este medio me permito presentar las actividades a realizér en cumplimiénto a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a/Brindar asesoria técnica en el procedimiento adecuado para la recepcion de documentos
y personal externo del Ministerio, ordenamiento de los documentos y asesoria a los
visitantes, usuarios, funcionarios internos y externos que sean recibidos en el Despacho
Ministerial;

by” Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales emitidos por el Despacho Ministerial;

cy’ Brindar apoyo en el analisis de los requerimientos formulados al Sefior Ministro;

dy’ Brindar colaboracién en el analisis especifico de los documentos que requieren envio de
informacioén;

e)’ Colaborar en el seguimiento de los expedientes que ingresan al Despacho Superior

f)/ Colaborar en la planificacién y organizacion de eventos requeridos por el Despacho
Ministerial;

ay ‘Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para el ordenamiento de los,
documentos.

h) Lpg que el Ministerio considere pertinentes.

: LA
KateMnAlel?a Gudiel Olmog
e 4 16497 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplintiento a lo que establece el.contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. S
Fexd
e e
Vo. Bo. (f) Y W & &
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNIC@S PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Katerin Meliza Gudiel Olmos
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0001

Vigencia del contrato: 4 de Febrero al 31 de Julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020~

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brinde asesoria técnica en el procedimiento adecuado para la recepcion de documentos'y

b)

°)

d)

€)

personal externo del Ministerio, ordenamiento de los documentos y asesoria a los
visitantes, usuarios, funcionarios internos y externos que fueron recibidos en el Despacho
Ministerial;

¢ se brind6 asesoria técnica a los 77 visitantes que tenian reunién en el
Despacho Ministerial.

e Se brindd asesoria técnica a los 673 expediente o solicitudes ingresadas al
Despacho Ministerial.

Apoye en la elaboraciéon de documentos oficiales emitidos por el Despacho Ministerial;
¢ Redacte oficios para diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social.
¢ Redacte notas de traslado para diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo
Social.
Brinde apoyo en el analisis de los requerimientos formulados al Sefior Ministro;

¢ Se analiz6 informacion de 131 requerimientos dirigidos al Sefior Ministro

Brinde colaboracién en el analisis especifico de los documentos que requieren envio de
informacion;

s Se frasladé informacion de 131 requerimientos dirigidos al Sefior Ministro a
diferentes unidades de Ministerio de Desarrollo Social
Colabore en el seguimiento de los expedientes que ingresan al Despacho Superior,

¢ Seguimientos a los Requerimientos realizados por el Congreso de la Republica ,
para el cumplimiento en la entrega de informacion en el tiempo establecido



fy Colabore en la planificacién y organizacién de eventos requeridos por el Despacho
Ministerial;

e Se realizaron convocatorias, se agendaron y confirmaron audiencias en el
Despacho Superior.

gy Brinde apoyo en la elaboracion de procedimientos para el ordenamiento de los «
documentos.

¢ Se continué alimentando el archivo fisico y digital del registro de las citaciones al
Congreso y requerimientos de informacion.

h)" Las que el Ministerio consider6 procedentes.
e Se continu6 alimentando el archivo fisico y digital del registro de las citaciones al
Congreso y requerimientos de informacion.
e Se atendi6 a funcionarios externos que visitaron el Despacho Superior.
e Se realizaron convocatorias, se agendaron y confirmaron audiencias en el
Despacho Superior.

0 _ Mo

aterin Meliza Gudiel Olmos ;
CUI 2174 16497 0101 /

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo.

Vo. Bo. (f)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Victor Hugo Acevedo Gonzalez

Numero de contrato: MIDES-2020-029-0126
Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/05/2020

Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020 -

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo
establecido en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas.
e Tarjetas kardex del correlativo: 3,811 ala 3,830

e Formularios de despacho de almacén, del correlativo: 4,711 al 4,740

b) Apoyé en la elaboracion y actualizacién de inventarios fisicos practicados en‘la
Subdireccion de Almacén.
e Inventario de productos de libreria.
e Inventario de productos de limpieza.
e Inventario de téner, tintas y cartuchos.

e Inventario de productos de cafeteria.

c) ‘Apoyé en la rotulacién e identificacion de estanterias en donde estan ubicados
los productos que se encuentran en resguardo de la subdireccion.
e Estibas de resmas de papel bond tamafio carta.

e Estibas de resmas de papel bond tamario oficio

d) Realicé diariamente inspeccion visual, del estado en que se encuentra las
instalaciones del Almacén:
¢ Pasillos

e Techos



e) Apoyé al Subdirector de Almacén, en el cumplimiento de las normas, politicas y

procedimientos establecidos en el manual de la Subdireccion.

¢ Procedimiento de despacho de Almacén

e Procedimiento de Solicitudes de Insumo de Almacén

f) Verifique que se cumpla con las normas de seguridad en el manejo de los

productos.

¢ Rotacién de productos.

¢ \Verificacion de fechas de caducidad.

g) Constaté si el espacio fisico de las instalaciones, cumple con las condiciones
optimas, necesarias para todo el producto que se encuentra en resguardo del

Almaceén.

o Estanterias tipo Racks

¢ Delimitacién de areas de productos.

h) Verifiqué que el equipo de seguridad industrial (extintores, lamparas de
emergencia, tomas de agua, caminamientos), para la atencién de emergencias,

se encuentre en optimas condiciones y debidamente sefializado.

¢ Cinturones de fuerza
e Cascos protectores

e Guantes Industriales.

i) Realicé el analisis del riesgo del almacén, control de plagas y vectores y otros
factores que puedan causar un impacto negativo en la Subdireccion.
¢ Riesgo de deterioro de tarimas

¢ Riesgo de capacidad de peso en Racks



j¥"No apoyé en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en

cuenta que el expediente de compra se encuentre completo.

k)./Otras que la Subdireccién de Almacén vy el Ministerio considero pertinentes.

‘-/'\"ﬁ/
K’”f

(f)

Vlctor Hugo Acevedo Go‘/ zalez
CUI'2195 31552 0101,

El presente informe se recibe de conform)'déd y satisfaccion con los seftvicios
prestados por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que
establece el contrato administrativo.

\\§
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO
POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL. MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  Victor Hugo Acevedo Gonzalez

Numero de contrato: MIDES-2020-029-0126
Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/06/2020

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas, tarjetas kardex, formularios de despachos de
Almacén y libro de actas.

b)’Apoyar en la elaboracién y actualizaciéon de inventarios fisicos practicados en la
Subdireccion de Almacén.

c) Apoyar en la rotulacién e identificacién de estanterias en donde estan ubicados
los productos que se encuentran en resguardo de la Subdireccion.

d) Realizar diariamente inspeccién visual, del estado en que se encuentra las
instalaciones del Aimacén.

e) Apoyar al Subdirector de Almacén, en el cumplimiento de las normas, politicas y
procedimientos establecidos en el manual de la Subdireccion.

f). Verificar que se cumpla con las normas de seguridad en el manejo de los
productos.

g) Constatar si el espacio fisico de las instalaciones, cumple con las condiciones
optimas, necesarias para todo el producto que se encuentra en resguardo del
Almacén.

h) Verificar que el equipo de seguridad industrial (extintores, lamparas de
emergencia, tomas de agua, caminamientos), para la atenciéon de emergencias,

se encuentre en 6ptimas condiciones y debidamente sefializado;



i) Realizar el andlisis del riesgo del almacén, control de plagas y vectores y otros

factores que puedan causar un impacto negativo en la Subdireccion.

j) Apoyar en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en cuéenta
_Aque el expediente de compra se encuentre completo.
k) Otras que la Subdireccion de Almacén y el Ministerio consideren pertinentes.

A 77
7 b , I/./'

& g

® i
Victor Hugo 'Acevejdo Gonzalez
/ CUI 2195 31552 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimientd’a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios, —-.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge David Josué Solérzano”
Nimero de contrato: MIDES-2020-029-0090
Vigencia del contrato: 04 mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de junio de 2020+
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)~ Brindar apoyo en la seguridad, en el control de ingreso y egreso de las visitas a
las instalaciones del Ministerio;

b) /Apoyar en las tareas de vigilancia para el resguardo fisico y bienes del edificio de
la institucion, de acuerdo a procedimientos y protocolos de  seguridad
establecidos;

¢) Apoyar en el area Administrativa de la Subdireccién de Servicios Generales.

d) /Colaborar en el control de los vehiculos y personas que ingresan a las
instalaciones del Ministerio,

€)X Apoyar en el control de las areas de parqueo vehicular dentro de las instalaciones,
y el area de visitas;

f) © Brindar apoyo a las autoridades del Ministerio en caso de emergencia;

g) .Otras actividades que la subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

oy T

G \ &%)

Jorge David Josué Solérzano
DPI 2111 35968 0101

El presente informe ha sido recibidg, en cumplimfento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

ibdireccion de Serwcws Generales
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS.~ PRESTADO$~ CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029¢EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge David Josué Solérzano
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0090

Vigencia del contrato: 04 mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de mayo de-2020 )
Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2019 al 31/05/2019

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

D)

Brindé apoyo en la seguridad, en el control de ingreso y egreso de las visitas a las
instalaciones del Ministerio;

e Brindé apoy6 en el control digital y fisico, de ingreso y egreso vehicular a

los parqueos de los cinco sétanos, de las autoridades del Ministe{ito. de

los colaboradores y de las visitas a las instalaciones de esta Institucién;

Apoyeé en las tareas de vigilancia para el resguardo fisico y bienes del edificio de la
institucion, de acuerdo a procedimientos y protocolos de seguridad establecidos;

e Apoyé en el resguardo y seguridad fisica de los bienes y de las
instalaciones de la institucién, apoyando la verificacidon del buen
funcionamiento de las camaras y del CCTV, apoyando también los
procedimientos y protocolos de seguridad establecidos para la seguridad
ejecutiva, seguridad de instalaciones y seguridad privada;

Apoyé en el area Administrativa de la Subdirecciéon de Servicios Generales;
o Apoyé llevando la actualizacién y los registros de los usuarios de los
parqueos ubicados en los diferentes sétanos y asi mismo respondiendo

oficios dirigidos a esta Subdireccién.

Colaboré en el control de los vehiculos y personas que ingresan a las
instalaciones del Ministerio,

o Colabore en el desarrollo de diferentes eventos llevados a cabo dentro de
las instalaciones del Ministerio, orientando a los visitantes sobre los
parqueos asignados y los accesos, facilitandoles el ingreso a las
instalaciones del Ministerio;

Apoyé en el control de las areas de parqueo vehicular dentro de las instalaciones,
y el area de visitas;

e Apoye en la cabina de control ubicada en el sétano 1 del edificio Plaza

Lauderdale, se ejerce control fisico y digital principalmente en las horas de

ingreso y egreso en el horario laboral, se recomienda que los usuarios



utilicen el espacio de parqueo asignado de acuerdo al numero de la tarjeta
electrénica registrada.

fi Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio en caso de emergencia; P
e Se apoydé en la conformacién de equipos para la aplicaciéon de las
medidas sanitarias dentro de las instalaciones por el virus COVID19 tales
como, toma de temperatura, aplicaciéon de alcohol gel y velando para que
el personal de la institucién y visitas, hagan uso de mascarilla, verificando

los elevadores, gradas y sé6tanos.

gf Otras actividades que la subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

consideraron pertinentes.

0 57

Jorge David Josué Solérzano
DPI 2111 35968 0101

El presente informe se recibe de conformidéd y satisfaccién.con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los req;,ué’xtos legales que establece el
confrato administrativo. /o*b*_’i’\é:?
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029/EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Moris Abner Moto Morataya
NUumero de contrato: MIDES-2020-029-009% :
Vigencia del contrato: 04 mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 junio de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020-

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)” Apoyar y asistir en materia de seguridad en general,

b)y” Apoyar en las medidas de prevencién, para minimizar riesgos en el entorno abierto
y cerrado de la movilizacién de funcionarios.

c¢)/ Asistir con los procedimientos y protocolos de seguridad establecidos;

d)” Apoyar en el planeamiento de rutas alternas a seguir en situaciones normales o en
casos emergentes;

e) Apoyar y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilancia,
reportando novedades y desperfectos del equipo para su mantenimiento y
reparacion;

f) Apoyar en la elaboraciéon de informes por novedades especiales de seguridad en
instalaciones y de las actividades desarrolladas;

g) /Ejecutar los mecanismos de reaccion y defensa de los funcionario del-Ministerio de
acuerdo a procedimientos y protocolos de seguridad establecidos;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

—

| P ’-l’/-” - \\)
ol UM,

"i:@;rjs Abner Mot6 Marataya
| DPI 2090 67748 0608

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICGS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Moris Abner Moto Morataya
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0091

Vigencia del contrato: 04 mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) -Apoyé y asisti en materia de seguridad en general,

e Se apoyd y se asistié6 en materia de seguridad en general, en las diferentes
instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyé en las medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto
y de cerrado de movilizacién de funcionarios;
e Se apoy6 con asesoria al grupo de seguridad ejecutiva para maximizar su
funcionamiento y mejorar la seguridad de las autoridades del Ministerio,
asimismo en la seguridad de instalaciones

c) Asisti con los procedimientos y protocolos de seguridad establecidos;
e Se brind6 apoyo al personal de seguridad ejecutiva para vigilar el perimetro
del area de reuniéon donde se encontraban las autoridades, con el fin de
minimizar los riesgos para salvaguardar sus vidas.

d) “Apoyé en el planeamiento de rutas alternas a seguir en situaciones normales o en
casos emergentes;

e Brindé asesoria al personal de seguridad ejecutiva para la toma de rutas
alternas en situaciones normales o en caso de emergencia, durante los
traslados de las autoridades superiores del Ministerio a sus distintas
reuniones y comisiones en el interior del pais;

e)/ Apoyé y asisti en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilancia,
reportando novedades y desperfectos del equipo para su mantenimiento y
reparacion;

o Asisti y apoye en el funcionamiento del Sistema de circuito cerrado de
camaras de vigilancia, que se encuentran instaladas en el area de parqueo,
y en las diferentes oficinas ubicadas en el edifico Lauderdale; asi como del
Sistema ubicado en el almacén de suministros en 3 avenida 22-79 zona 2,
interior finca el zapote.

fy’ Apoyé en la elaboracion de informes por novedades especiales de seguridad en
instalaciones y de las actividades desarrolladas;

e Se brindé informe a las autoridades del Ministerio de las actividades
realizadas por el suscrito durante el presente periodo, asi como de las
novedades ocurridas en las diferentes instalaciones del Ministerio de
Desarrollo Social;

g) Ejecuté los mecanismos de reaccién y defensa del funcionario del Ministerio
acuerdo a procedimientos y protocolos de seguridad establecidos;



e Se coordiné con el personal de seguridad ejecutiva, para que tengan
conocimiento y puedan ejecutar los mecanismos de reaccion y seguridad
de los funcionarios del MIDES durante el traslado y desplazamientos de las
autoridades hacia Casa Presidencial, Congreso de la Republica de
Guatemala, diferentes Ministerios y embajadas acreditadas en Guatemala.

h) Ofras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

o LML)

o _&%rjs.-Abne} Kbto Morataya
DPI 2090 67748 0608

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029/ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Fernando Mota Davila
Ndmero de contrato: MIDES-2020-029-0109 _
Vigencia del contrato: 04 mayo al 31 de julio 2020 p
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de junio de___ZO/ZO
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a reafizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)/Apoyar en la organizacién de equipos de seguridad, con otras instituciones para la
'seguridad y prevencion ante un evento, de las autoridades del Ministerio;

by Brindar apoyo en la seguridad a las autoridades del Ministerio de Desarrollo
$ocial, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c)/Apoyar en medidas de prevencidon, para minimizar riesgos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizacién del funcionario;

d)/Brindar apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

e)”JApoyar servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de
personas que visitan oficinas de los Vicedespacho y despacho superior;

f) / Brindar apoyo en la planificacion de las rutas seguras para el trasiado de las
autoridades del Ministerio de Desarrollo Social,

gy Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias;

p)‘ Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de las Autoridades
del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala.

¥ Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

j}f' Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

®

Luis Fernando Mota Davila
DPI 2608 69678 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplﬂniento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Vo.Bo. Mr Worales Rodrighiz, =7 -
Subdirector de Sefvicios Generales S ZMALE -
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Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACHVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICO PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Fernando Mota Davila
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0109
Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de mayo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

_

-
Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a’f Apoyé en la organizacion de equipos de seguridad, con otras instituciones para la
seguridad y prevenciéon ante un evento, de las autoridades del Ministerio;

Colabore con el equipo de seguridad durante los eventos y reuniones en el
Ministerio de Desarrollo Social

b‘f' Brindé apoyo para la seguridad del personal a las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad,;

e Se trasladé al viceministro Administrativo Financiero a actividades que se
realizaron en diferentes ministerios

c) Apoyé en las medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto
y cerrado de la movilizacién del funcionario;

o Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social

A) Brindé apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

¢ Lleve a cabo el control e informe de las diferentes recorridos dentro de la
cuidad e interior de la republica.

e) /Apoyé servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de
personas que visitan oficinas de los Vicedespacho y despacho superior,

¢ Manteniendo el control fisico, de ingreso y egreso de personas que visitan
a las autoridades del Ministerio.

f) /Brindé apoyo en la planificacién de las rutas seguras para el traslado de las
autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

o Realice los traslados de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social,
con la planificacion de rutas seguras hacia sus reuniones programadas.

g), Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias;

s Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en optimas condiciones, para las actividades programadas.



h)-Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamientos de las Autoridades
del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

o Durante el mes de mayo de 2020, conforme la comision de
acompafiamiento de la Viceministra Administrativa Financiera del MIDES
durante el funcionamiento de reuniones de Gobierno.

)" Apoyé en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social,

e Realicé los traslados de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social,
con conocimiento y responsabilidad vial, para el desarrollo de las
actividades que tienen programadas.

{(.j)" Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

\ I'_ L4l
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Luis Fernando I\)Ioté Davila
DPI 2608 69678 01 01

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaceion con los servicios prestad

contrato administrativo.

Vo.Bo. Otoniel T
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZﬁ EN EL MES DE JUI«) POR

SERVICIOS TECNICQ8 A PRESTAR'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029;EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Octavio Gerardo Guzman

Namero de contrato: MIDES-2020-029-0105"

Vigencia del contrato: 04 mayo al 31 de julio 2020

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de2020
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a reallza/r en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)/é'indar apoyo en la seguridad a las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en medidas de prevencién, para minimizar riesgos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizaciéon del funcionario;

c/ Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

d)/Apoyar servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de
personas que visitan oficinas de los Vicedespacho y despacho superior;
/
&) Brindar apoyo en la planificacion de las rutas seguras para el traslado de las
autoridades del Ministerio de Desarrollo Social,

£f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado de! vehiculo
fsignado, para realizar las actividades diarias;

Apoyar en la conformaciéon de comisiones de acomparnamiento de las Autoridades
del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala.

h) Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

iy’ Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
< considere pertinentes.

Octavio Gerardo'Guzman
DPI 2457 08502 8101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS ~ TECNICOS' PRESTADOS CON CARGO AL  RENGLON
PRESUPUESTARIO 029; EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Octavio Gerardo G uzman
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0105" )
Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de mayo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020~

Por este medio me permito presentar las actividades realizddas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. /érindé apoyo para la seguridad del personal a las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;
e Traslade a las autoridades del Ministerio a diferentes actividades y
reuniones que se realizaron en otros ministerios y Congreso de la
Republica

b. “Apoyé en las medidas de prevencién, para minimizar riesgos en el entorno abierto
y cerrado de la movilizacion del funcionario;
e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para la
movilizacion de funcionarios Ministerio de Desarrollo Social

¢’ Brindé apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones:
e Lleve a cabo el control e informe de las diferentes recorridos dentro de la
ciudad de Guatemala.

d/ Apoye el servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de
personas que visitan oficinas de los Vicedespacho y despacho superior;
e Manteniendo el control fisico de ingreso y egreso de personas que visitan a
las autoridades del Ministerio.

¢. Brindé apoyo en la planificacion de las rutas seguras para el traslado de las
autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;
* Realice los traslados de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social,
con la planificacidén de rutas seguras hacia sus reuniones programadas.

f/ Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
* asignado, para realizar las actividades diarias:
e Llevé registro, elaborando el control e informé sobre el funcionamiento
mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se encuentre en
optimas condiciones.

g.  Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamientos de las Autoridades
del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;
* Colabore en la conformacién de equipos de acompafiamiento de seguridad
de las autoridades del Ministerio a las diferentes actividades programadas
y traslado a las diferentes reuniones de trabajo en las diferentes
instituciones del estado.



h./Apoyé en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
" actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social

o Trasladando a las autoridades del Ministerio de Desarrolio Social, con la

planificacion de rutas hacia sus reuniones programadas en las diferentes

instituciones de Gobierno,

i. Oftras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio

consideraron pertinentes.

) .

Octavio éerardo Guzman
DPI 2457 08502 0101

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el

contrato administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE JUNIO'POR SERVICIOS
TECNICOS” A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Eliseo Vanegas Zamord
Niimero de contrato: MIDES-2020-029-0102 ¢
Vigencia del contrato: 04 mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020-

Por este medio me permito presentar las actividades a reatizar en cumﬁlimiento alo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la elaboracion de métodos y sistemas que mejoren la seguridad
de las Autoridades del Ministerio;

b Apoyar en disefios de métodos y politicas que beneficien la seguridad de
las Autoridades del Ministerio;
/
€) Brindar apoyo en la seguridad a las Autoridades del Ministerio en
comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

d) Apoyar con sugerencias en temas de seguridad a las Autoridades del
Ministerio;

€) Colaborar en la coordinacion del apoyo de seguridad con otras instituciones
por visitas;

/) Brindar apoyo en el control de acceso de las visitas al Despacho Superior,;

Colaborar en la conformacién de equipos de acompafiamiento de las
Autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

hy’Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de las
Autoridades del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

i) Apoyar en la Planificacién y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

jj Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes;

(f) ) P ()
(Eliseo V:-fnegas Zamo{a
DPI 2564 86301 1709
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El presente informe ha sido recibido, en cum;ﬁfmiento a lo que establece el cor({gga{é‘f
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS  TECNICOS~ PRESTADOS  CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 028, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Eliseo Vanegas Zamora
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0102

Vigencia del contrato: 04 mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020~

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

)

e

9)

Apoyé en la elaboracion de métodos y sistemas que mejoren la seguridad de las
Autoridades del Ministerio;
* Se colaboré en coordinaciéon con la Subdireccién de Servicios Generales,
para brindar y mantener la seguridad del Sefior Ministro y autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social:

Apoyé en disefios de métodos y politicas que beneficien la seguridad de las
Autoridades del Ministerio;
* Se coordino con la Unidad de Seguridad, para que los métodos y politicas de
seguridad se apliquen correctamente.

Brindé apoyo en la seguridad a las Autoridades del Ministerio en comisiones oficiales
dentro y fuera de la ciudad;
e Durante el mes de febrero se trasladé a las autoridades del Ministerio a
diferentes actividades que se realizaron en otros ministerios y Congreso de la
Republica.

Apoyé con sugerencias en temas de seguridad a las Autoridades del Ministerio:
* Hice las recomendaciones necesarias con respecto a seguridad de acuerdo
al Plan de seguridad y los protocolos establecidos, para la seguridad de las
autoridades de la institucion.

Colaboré en la coordinacién del apoyo de seguridad con otras instituciones por
visitas;

* En el Ministerio se llevan a cabo diferentes reuniones de trabajo, Gabinetes
Moviles, Maestrias, Licenciaturas, capacitaciones, etc. por lo que es
necesario la coordinacion para la seguridad de las instalaciones y disposicion
de parqueos para los visitantes.

Brindé apoyo en el control de acceso de las visitas al Despacho Superior;
e Se brind6é apoyo en la seguridad en el ingreso al Despacho Superior, de
acuerdo a las audiencias y visitas del Despacho, asi mismo se coordiné el
parqueo respectivo.

Colaboreé en la conformacién de equipos de acompafiamiento de las Autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social;
e Colabore en la conformacion de equipos de acompafiamiento de seguridad
de las autoridades del Ministerio a las diferentes actividades programadas y
traslado a las diferentes reuniones de trabajo.



hY  Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamientos de las Autoridades
del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;
e Durante el mes de febrero de 2020, conforme la comision de
acompafiamiento del sefior Ministro del MIDES durante el funcionamiento de
Gabinete de Gobierno.

i)” Apoyé en la Planificacién y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

o Realicé los traslados de las autoridades del Ministerio de Desarrolio Social,
con conocimiento y responsabilidad vial, para el desarrollo de las actividades
que tienen programadas.

’]5 Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes;

‘6 )y /nwr ﬁ)

Eliseo Vahegas Zamofa /
DPI 2564 86301 1709 '

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaceion con los servicios prestagdos o
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que estab §\_-.:e}_5‘,?..°q';";fg}x_
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INFORME M NSUAL»/D ACTIVIDADES A/REALIZAR EN EL MES DElﬂﬁN’l‘O POR

SERVICIOS/TECNIC PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINIST?KSE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: vZarlos Rémulo Morales Lépez

Numero de contrato: ¥ MIDES-2020-029-0123

Vigencia del contrato: »’04 mayo al 31 de julio 2020

Lugar y fecha del informe: atemala, 01 de junio de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 1/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividade% realizar en cumpfimiento a lo
establecido en Igs/ clausulas contenidas en el contrato Adminis}é&ivo arriba identificado:

/ ;YControlar y reportar, de acuerdo a los protocolos de prevencion, las

situaciones de posibles riesgos 0 amenazas perimetrales del Ministerio;

)r'\Apoyar en las tareas de vigilancia para el resguardo fisico y de bienes de los
edificios, oficinas o bodegas de la institucion, de acuerdo a procedimientos y

protocolos de seguridad establecidos;

C)/Apoyar al personal de seguridad del Sefior Ministro, Viceministros vy
Funcionarios del Ministerio;

p'(}) Colaborar en el control de los vehiculos y personas que ingresan a las

instalaciones del Ministerio;

/€) Apoyar en el control de las areas de parqueo vehicular dentro de las
t}/

instalaciones, el area de visitas y otras areas que sean designadas;
y ;) Brindar apoyo a las autoridades del Ministerio en caso de emergencia;

V*"_'g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes;

7
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INFORME ?SU?/ DE ACTIVIDADES R#LIZAD.AS EN EL MES“DE MAYO POR
E
IN

SE@II'CIOS CNI g P,RéSTADQS' CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
0297 EN EL ISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: / arlos Rémulo Morales Lépez

Numero de contrato: ﬁﬂ ES-2020-029-0123

Vigencia del contrato: /02 mayo al 31 de julio 2020 "

Lugar y fecha del informe: %temala, 31 de mayo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividade}téalizadas conformeé a lo establecido en
el Contrato Admimétﬁativo arriba identificado:

a) Controle y reporté, de acuerdo a los protocolos de prevencion, las situaciones de
/ posibles riesgos o amenazas perimetrales del Ministerio;

* Brindé apoyo en la seguridad y en el control de ingreso y egreso de las visitas
a las instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social:

T:';) Apoyé en las tareas de vigilancia para el resguardo fisico y de bienes de los edificios,
/ oficinas o bodegas de la institucién, de acuerdo a procedimientos y protocolos de
seguridad establecidos;

. /ara el resguardo y seguridad fisica de los bienes e inmuebles de las
instalaciones de la institucion, apoyando también los procedimientos y
protocolos de seguridad establecidos para la seguridad ejecutiva y la
seguridad de instalaciones.

, c)/Apoyé al personal de seguridad del Sefior Ministro, Viceministros y Funcionarios del
Ministerio;
. /‘l Apoye al personal de seguridad ejecutiva del Sefior Ministro, Viceministros y
Funcionarios del Ministerio durante los eventos organizados por la institucion y
reuniones de trabajo.

y/ /d) Colaboré en el control de los vehiculos y personas que ingresan a las instalaciones
del Ministerio,

o / Principalmente en el desarrollo de diferentes eventos llevados a cabo dentro
de las instalaciones del Ministerio, orientando a los visitantes sobre los
parqueos asignados y los accesos, facilitandoles el ingreso a las instalaciones
del Ministerio;

¢) Apoyé en el control de las areas de parqueo vehicular dentro de las instalaciones, el
~ &rea de visitas y otras areas que sean designadas;

¢/ A diario en la cabina de control ubicada en el sétano 1 del edificio Plaza
Lauderdale, se ejerce control fisico, principalmente en las horas de ingreso y
egreso en el horario laboral, se recomienda que los usuarios utilicen el
espacio de parqueo asignado de acuerdo al nimero de la tarjeta electrénica
registrada.



4 fYBrindé apoyo a las autoridades del Ministerio en caso de emergencia;

« / Por recomendaciones de las autoridades del Ministerio, durante el periodo se
efectuaron ensayos de los procedimientos para liberar las plumillas de control
vehicular en el sétano 1y los brazos de los molinetes ubicados en la planta
baja del edificio, para facilitar la salida masiva de vehiculos y personal, en
caso de emergencia.

P
7 A

g)Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

ST

Carlos Rémulo Moral€s Lépe
DPI 1956/6/1206 1213

(f)

/ ”
El presente informe se recibe de conformigeﬁ y satisfa_oefén con los servicios prestados por
el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el co
administrativo. y,
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SERVICIOS/TECNICGS A PKESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029/EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

INFORME MENSUA A‘\Pc/lvm ES AAéAuzm'(’ EN EL MES nz/.lumd""POR
E

Nombres y apellidos del contratista: yé_ixto Vargas Hernandez
Namero de contrato: vMIDES-2020-029-0125
Vigencia del contrato: ¥04 mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: ¥Guatemala, 01 de junio de 2020
Periodo de prestacion del servicio: “01/06/2020 al 30/06/2020 :

Por este medio me permito presentar las activigﬂes a realizef en cumplimiento a lo
establecido en las c‘I}zﬁulas contenidas en el contrato Admin‘iﬁtf’ativo arriba identificado:

a)y’Controlar y reportar, de acuerdo a los protocolos de prevey’w’m, las situaciones de
posibles riesgos 0 amenazas perimetrales del Ministerio;

Apoyar en las tareas de vigilancia para el resguardo fisico y de bienes de los
edificios, oficinas o bodegas de la instijdcion, de acuerdo a procedimientos y
protocolos de seguridad establecidos;

c)r'iﬂipoyar al persondl de seguridad del Sefior Ministro, Viceministros y Funcionarios
del Ministerio;

P
dy'Colaborar en el control de/fos vehiculos y personas que ingresan a las
instalaciones del Ministerio,

&Y Apoyar en el control de las areas de parqueo vehicularl/déntro de las instalaciones,
el area de visitas y otras areas que sean designadas;

fy Apoyar;rf el cumplimiento de la normativa aplicable, en materia de seguridad
fisica

g) Brindar apoyo a las autoridades del Ministerio en caso de emergencia;/

)} Apoyar en la conformacién de comisiones de acomparnamiento de las Autopidades
del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala. ’/p

ij/ Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social; /

{§) Otras actividades que Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

IXto Vargas Hernandez¢”
DPI 1692 12}3655- 1907

. - - * L = = P /
administrativo suscrito con el prestador de servicios. / L O GRIC 00N
& v, Gat

o@z@?ﬁﬁﬁm Rotr

Vo.Bo. 3ubdirector de Servicios Generales \. -, e
shdireccion de Servicios Generales ——
Ministerio de Desarrollo Social |

L 4




INFORME MEN,SUALV‘E ACTIVIDADES KEALIZADAS EN EL MES DE"’I“AYO POR
SERVICIOS / TECNICOS ~ /PRESTADJS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029;EN ELKMINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: (Sixto Vargas Hernandez
Numero de contrato: “AMIDES-2020-029-0125

Vigencia del contrato: 104 mayo al 31 de julio 2020”
Lugar y fecha del informe: ¥Guatemala, 31 de mayo de 2020

Periodo de prestacion del servicio: ¥04/05/2020 al 30/05/2020

2
Por este medio me permito presentar las actividades realiZadas conforme a lo
establecido en el Copvz;co Administrativo-arriba identificado:

a)y Controlé y reporté, de acuerdo a los protocolos de prevencion, las situaciones de
posibles riesgos 0 amenazas perimetrales del Ministerio; /O
e Brindé apoyo en la seguridad perimetral del edificio donde funcionan las
oficinas centrales y en el control de ingreso y egreso de las visitas a las
instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social;

edificios, oficinas o bodegas de la insfitucion, de acuerdo a procedimientos y
protocolos de seguridad establecidos;

e Para el resguardo y seguridad fisica de los bienes e inmuebles de las
instalaciones de la institucion, apoyando también en los procedimientos y
protocolos de seguridad establecidos para la seguridad ejecutiva y la
seguridad de instalaciones.

b) Apoyé en las tareas de vigilancia pa;fl resguardo fisico y de bienes de los

c) Apoyé al personad de seguridad del Sefior Ministro, Viceministros y Funcianarios
del Ministerio;

e Apoyé al personal de seguridad ejecutiva del Sefior Ministro, Viceministros
y Funcionarios del Ministerio durgnte los eventos organizados por la
institucién y reuniones de trabajo.

d) Colaboré en el control de/los vehiculos y personas que ingresan a las
instalaciones del Ministerio.

e Principalmente en el desarrollo de diferentes eventos llevados a cabo
dentro de las instalaciones del Ministerio, orientando a los visitantes sobre
los parqueos asignados y Jos accesos, facilitdndoles el ingreso a las
instalaciones del Ministerio

e) Apoyé en el control de las areas de parqueo vehicula'yéntro de las instalaciones,
el area de visitas y otras areas que sean designadas;

e De lunes a viernes apoyé en la cabina de control ubicada en el sétano 1 del
edificio Plaza Lauderdale, se ejerce control fisico, principalmente en las
horas de ingreso y egreso en el horario laboral, se recomienda que los
usuarios utilicen el espacio de parqueo-asignado de acuerdo al ndmero de

o

la tarjeta electrénica registrada. .~



prApoyé 7/ el cumplimiento de la normativa aplicable, en materia de seguridad
fisica;
« Apoyé en el cumplimiento de la seguridad fisica de las instalaciones y del

personal que labora en la institucion, saplicando los procedimientos y
protocolos de seguridad establecidos.

f._.-’
g) Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio en caso de emergencia; /

¢ Por recomendaciones de las autoridades del Ministerio, durante el periodo
se efectuaron ensayos de los procedimientos para liberar las plumillas de
control vehicular en el sétano 1y los brazos de los molinetes ubicados en la
planta baja del edificio, para facilifar la salida masiva de vehiculos y
personal, en caso de emergencia. /h

i) Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de las Autofidades
del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala.

e Colabore en la conformacion de equipos de acompariamiento de seguridad
de las autoridades del Ministerio en las diferenteg actividades programadas
y traslado a las diferentes reuniones de trabajo i

i) Apoyé en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

e Realice los traslados de las autoridades del Ministerio de Desarrollo
Social, con la planificacion de rutas seguras hacia sus reuniones
programadas

J)/ Otras actividades que la $ubdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

‘/Z% V. A
Sixto Vargas Hernandéz 4
DPI1 1692 23655 4907

El presente informe se recibe de conforrr,_ﬂdéd y satisfé’c/:cién con los servicios prestados

por el prestador de servicios, el/cme cumple con los requisitos legales que estabI%e_al\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS PBRESTADQOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DE;ARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: vKaren Lisette Poitan Us

Numero de contrato: ¥ MIDES-2020-029-0095

Vigencia del contrato: ¥ 04 de mayo al 31 de julio de 2020
Lugar y fecha del informe: vGuatemala, 31/05/2020

Periodo de prestacion del servicio: v 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contratg/Administrativo arriba identificado:

a)” Brindé apoyo en la recepcién y revision de los expedientes que ingresaron al
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion;
Brindé apoyo en la recepcion de 52 expedientes,””
Brindé apoyo en la revision de 52 expedientes.
b) Brindé apoyo en/el seguimiento a expedientes que ingresaron y egresaron al
Vicedespacho;
Brindé apoyo en el seguimiento a 77 exp€dientesfue ingresaron al Vicedespacho.
Brindé apoyg’en el seguimiento a 77 expediep&éf:ue egresaron del Vicedespacho.
¢) Brindé apj;; en la elaboracion de oficios, providencias, notas de traslado,
h memorandums, conocimientos, oficios circulares, entre otros;
Brindé apoyo én la elaboracion de 31 oficios.
Brindé apoyo en la elaboracién.de 39 providencias.
Brindé apoyo en la elaboraciéqde 00 nota de traslado, ya que no se presentd la
necesidad de utilizar dicho instrumento.
Brindé apoyo en la elaboracién de, 07 memorandums.
Brindé apoyo en la elaboracién de/00 conocimientos, ya que no se presenté la
necesidad de utilizar dicho instrumento.
Brindé apoyo en la elaboracién de 00 oficio circular, ya que no se presentd la
necesidad de utilizar dicho instrumento.
d) Colaboré en la logistica de las reuniones que se realizaron tanto en forma interna
como ext;;na;
Colaboré en la logistica de reunion con Directores del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacion.
Colaboré en'la logistica de reuniones con asesores del Viceministerio de Politica,

Planificacién y Evaluacion.



e) Brindé apoyo en el seguimiento de la agenda de actividades del Vicedespacho; y
Brindé apoyo en el seguimiento de los Informes de Monitoreo Rutinario de los
programaz/

# Otras que el Ministerio consideré pertinentes.

Colaboré con contestar la planta telefénica del Vicedespacho.

Colaboré con afender a los visitantes del Viceministerio de Politica, Planificacion y
Evaluacion. /

Apoyé en la entrega de documentacion a las distintas unidades del Ministerio de
Desarrollo Social¢

Brindé apoyo #n el escaneo de la documentacidn que egreso del Vicedespacho.

(f)

WL )
(_:;\Karenti-sett'e PoitanUs
«CUI 2799 86483 010_1

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato adminigxativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/ﬁEAIJZAR EN EL MES DE/(UNIO_POR SERVICIOS/TECNICOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN I;k'MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.
' Ve

Nombres y apellidos del contratista: |Karen Lisette Poitan Us

Ndmero de contrato: + MIDES-2020-029-0095

Vigencia del contrato: V04 de mayo al 31 de julio de 2020
Lugar y fecha del informe: ¥'Guatemala, 01/06/2020 _
Periodo de prestacién del servicio: /01/06/2020 al 30/06/2020'/

S/

Por este medio me permito presentar las actividade}a/realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas cantenidas en el Contrato Administrativo afriba identificado:

a) Brindar ap o en la recepcién y revision de los expedientes que ingresen al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacién;

br)'Brindar apoyoly/el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho; " /

c) Brindar apoyc;/é/n la elaboracién de oficios, providencias, notas de traslado,
memorandums, conocimientos, oficios circulares, entre otros;

d¥ Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen tanto en forma interna

como externa; //
e) /Brindar apoyo ep.ae’l seguimiento de la agenda de actividades del Vicedespacho; y
f) Otras que el Mi'nigttério considere pertinentes.

-

LM
_aren Lisette-poitan Us/
CUI 2799 86483 0101

v

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. /bESA'?‘*?o
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Héctot Melvyn Can4 Rivera
Viceministro de Politica, Planificacién ¥ Bvaluacin
Ministerio e Desarrollo Social ,



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTAR'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 024, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Christian Estuardo de Mata Vela
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0122

Vigencia del contrato: 04 de Mayo al 31 de Julio 2020
Lugar y fecha del informe: Gdatemala, 01/06/2020"

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2020 3t 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar'en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)’ Apoyo en la organizacion de las reuniones ordinarias y extraordinarias del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social —-GEDS-;

by Apoyar en la coordinacion de las reuniones ordinarias y extraordinarias del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social —GEDS-; '

c¢)/ Dar seguimiento a las acciones logisticas necesarias para llevar a cabo las reuniones
ordinarias y extraordinarias del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-;”

d) Otras que el Myério o el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién considere
pertinenetes; .

Christiari“E;tuardo de‘Mata Vela
CUI 233643133 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiénto a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

Héé«é Melvyn Cané'Rivera
Viceministro de Poliica, Planifieacién y Evaluacién
Ministerio de Desatrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTAPOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Christian Estuardo de Mata Vela
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0122

Vigencia del contrato: 04 de Mayo al 31 de Julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020

Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas confofme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

i) Apoyé en la organizacion de las reuniones ordinarias y extraordinarias del Gabinete
Especifico de Desarrolio Social —GEDS- durante el mes de mayo no se organizé reunion
ordinaria y extraordinaria del —GEDS- Las reuniones ordinarias estan planificadas para
llevarse a cabo cada dos meses, la proxima reunidn del Gabinete Especifico de Desarrollo
Social =GEDS- se llevara a cabo el dia 11 de junio;

b} Apoyé en la coordinacion de las reuniones ordinarias y extraordinarias del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social —GEDS-; el 25 y 29 de mayo, participé en sesiones
preparatorias de coordinacion para la Proxima reunién del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social -GEDS- que se llevara a cabo el dia 11 de junio;

& Di seguimiento a las acciones logisticas necesarias para llevar a cabo las reuniones
ordinarias y extraordinarias del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS- durante el
mes de mayo no se realizaron acciones logisticas necesarias para llevar a cabo reuniones
ordinaria y extraordinarias del —GEDS- las reuniones ordinarias estan planificadas para
llevarse a cabo cada dos meses, la proxima reunidn del Gabinete Especifico de Desarrollo
Social —GEDS- se llevara a cabo el dia 11 de junio;

df Otras que el Ministerio o el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién considerd
pertinentes;

e Colaboré en la elaboracion de la Guia de Funcionamiento de las Mesas Tematicas
del —GEDS- para entregarse a Ministros y Viceministros para comprender los
objetivos, desafios y avances de cada uno de estos espacios de coordinacién.

e Brindé acompafiamiento a reuniones yirtuales de trabajo con las mesas tematicas
del —GEDS- en las siguientes fechas:

Mesa de Juventud; 12 y 26 de mayo.

Mesa de Pueblos Indigenas: 13y 27 de mayo

Mesa de Prevencion y erradicacion del Trabajo Infantil 14 de mayo.

Mesa de Primera Infancia: 19 de mayo.

Mesa de Personas Mayores: 20 de mayo.

Mesa de Mujeres: 29 de mayo.

0O 0 0 0 0 ©



(f)

CUI 2336 43133 0101

El presenté informe se recibe de conformidad y satisfaceion con los servicios prestados por el

prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
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Héctlz Melvyn Cana Rivera
Viceministro de Politica, Planificacion y Evaluacién
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INFORME N?{AL DE ACTIVIDADES A/éEALIZAR' EN EL MES DE/JUNIO-POR SERVICIOS
E

/TECNICQS A PRESTAR'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO S9éIAL.
Nombres y apellidos del contratista: I/Carlos Secundino Muxin, Chacéh
Ndmero de contrato: vMIDES-2020-029-0099"" ;
Vigencia del contrato: N mayo al 31 de julio 2020™
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de junio de 2020
Periodo de prestacion del servicio: “01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividade€ a realizar en cumplimiento a lo
establecido en |a$ clausulas contenidas en el contrato Administrativo ateiba identificado:

a) Colabérar en la organizacion de equipos de seguridad, con otras instituciones para la
seguridady prevencion ante un evento, de las autoridades del Ministerio;

b)’ Brindar,&poyo para la seguridad del personal a las autoridades del Ministerio de Desarrollo

~ Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

©) Apoyar gh medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado de
la movilizagién del funcionario.

d) Brindar 9p'oyo en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

e) Brindar servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de personas que
visitan oficinas de los Vicedespacho y despacho superior;

fy’ Brindar apéyo en la planificacién de las rutas seguras para el traslado de las autoridades del
Ministerio de Désarrollo Social;

@) Apoyar en e¥informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado, para
realizar las actividades diarias;

h) Apoyar er;r,l'a conformacion de comisiones de acompafamiento de las Autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la repUblica de Guatemala

¥ Apoyar en Ipzlaniﬁcacién y disefios de rutas, para el traslado de distintas actividades de las
autoridades de}Ministerio de Desarrollo Social,

Jy Otras actividddes que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes.

[ ,.‘_ b 4 7
® Y L,,%’QV/&/_‘ ; _,
Carlos Secuhdinb Muxifi Chéicon /
DPI 2354 41260 0504
'd

El presente informe ha sido recibido, en cumplimi€énto a lo que establece el co trates.
. “ % . b ALy
administrativo suscrito con el prestador de servicios. _ <,3v RG0S

— 7 .

. ) \L‘.'.'. -

Subdirector de 8ervicios Generales
Ub(!lr.eCCI?R’"de Servicios Generalas
Ministerio de Desarrolio Social



of

d)

€)

/

INFORME MENSUAL /DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES BE MAYO POR
SERVICIOS/TECNICOS P?ESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029;
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: v £arlos Secundino Muxin Chacen
Namero de contrato: v MIDES-2020-029-0099

Vigencia del contrato: v/ 04 mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: /}’Euatemala 31 de mayo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realiZadas conforafe a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

Colaboré en la organizacién de equipos de seguridad, con otras instituciones para la seguridad y
preyencién ante un evento, de las autoridades del Ministerio,

e _Colaboré con el equipo de seguridad durante los eventos y reuniones en el Ministerio de
Desarrollo Social.

Briridé apoyo para la seguridad del personal a las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

e Se traslado al viceministro de Politica, Planificacion y Evaluaciéon a actividades que se
realizaron en diferentes Ministerios.

Apoyé en medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado de la

“movilizacion del funcionario.

e / Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el Ministerio de
Desarrollo Social.

Brindé apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

¢ _l'levé a cabo el control e informe de las diferentes recorridos dentro de la cuidad e interior
de la republica.

Brindé servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de personas que visitan
oficinas de los Vicedespacho y despacho superior;
» _~Apoyé en el control fisico, de ingreso y egreso, de personas que visitan a las autoridades
del Ministerio.

Brindé apoyo en la planificacion de las rutas seguras para el traslado de las autoridades del
Miristerio de Desarrolio Social;

o Realicé los traslados de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social, con la
planificacién de rutas seguras hacia sus reuniones a otros Ministerios.

Apayé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado, para
realizar las actividades diarias;

o Tlevé registro, elaboré el control e informé sobre el funcionamiento mecanico del vehiculo
asighado, para que el mismo se encuentre en éptimas condiciones.



h) /Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamientos de las Autoridades del Ministerio
d/‘ Desarrolio Social a nivel de la republica de Guatemala;

e Purante el mes de marzo de 2020, conforme la comision de acompanamiento del sefior
Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién del MIDES durante el funcionamiento

de Gabinete de Gobierno.
V.

|) Apay€ en la Planificacidon y disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades de las
autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

& Realicé los traslados de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social, con
conocimiento y responsabilidad vial, para el desarrollo de las actividades que tienen
programadas.

4) Oftrag’ actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio consideraron

pertinentes.

/,,
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Carlos Sécundino\i\}luxin Chacoén

DPI 2354 4126070504

El presente informe se retibe de conformitad y satisfdccion con los servicios prestados por-ef -
prestador de serviciog] el que cumple con los requisitos legales que establece el CO a‘tm
administrativo. ) K
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS"PROFESTONALES A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: VYulisa Elizabeth Palacios Morales
Numero de contrato: / MIDES-2020-029-0115

Vigencia del contrato: -4 de mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: +Guatemala, 01/06/2020

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividadesa realizar en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesorig’al sefior Viceministro en las propuestas de documentos oficiales para su
autorizacién. /

b)” Prestar asesoria en la revision y analisis los expedientes jurll’d/icds administrativos que
ingresan al Viceministerio de Politica, Planificaciéon y Evaluacion.

¢} Brindar as,e%il’a legal al sefior Viceministro en los documentos que emanen de los procesos
de trabajo que ejecutan las autoridades administrativas a su cargo.

d) ,Seguimient6 a los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Viceministerio de
Politica, Planificacién y Evaluacion.

e) Todas aquellas que le sean asignadas por las Autoridades Superiores.

e
#Yulisa Elizabeth Palacios Morales
CUI 199496757 0101

{ .

El presente informe ha sido recjibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

7 %
Héctor t:l!elvyn Cani Rivera —=IEW
Viceministro e Polftica, Planificacién y Evaluacion

Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS; EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESYONALES PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: [Yulisa Elizabeth Palacios Morales
Numero de contrato: ['MIDES-2020-029-0115

Vigencia del contrato: 74 de mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: ¥Guatemala, 31/05/2020

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividadesrealizadas conforme a lo establecido
en el Congrato Administrativo arriba identificado:

a) Brinde asesoria/Yseﬁor Viceministro en las propuestas de documentos oficiales para su
autorizacion.
e Asesore en expediente No. 308/2020, en donde se remite la informacién
solicitadyﬁa Direccidon de Informacion Publica.

b) Preste asesoria en la revisiéon vy andlisis los expedientes juridicos administrativos que
ingresan al Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

e Asesore en a{xpediente No. 324/2020, que contiene el oficio No. 195-2020-
CABT/jm/S\rf, en donde el Diputado Carlos Barrera, solicita informacién
relacionada a los Programas Sociales, del Ministerio de Desarrollo Social y los
Programas estahlécidos para la atencién de la emergencia de la Pandemia del
Covid-19.

c) Brinde asesoria legal al seﬁc:;&?iceministro en los documentos gue emanen de los procesos
de trabajo que ejecutan lagautoridades administrativas a su cargo.

e Asesore en el expediente No. 1302-2018 de la Corte de Constitucionalidad,
Apelacién de Sentencia dg’ Amparo en contra de la sentencia de fecha catorce de
febrero del afio dos miu/i:ciocho, dictada por la Corte Suprema de Justicia,
Camara de Amparo y/ﬂntejuicio.

d) “Seguimiento a los expedi_er'i'tes juridicos administrativos que ingresan al Viceministerio de
Politica, Planificacidn y Evaluacién.
e Seguimiento al expediente No. 312/2020, que contiene el Acuerdo Ministerial No.
DS 30-2020 en doride se aprueba el Manual para la Implementacién de Firma
Electrénica Avanzada.



e) Pa"das aquellas que le sean asignadas por las Autoridades Superiores.
e Seguimiento a los requerimientos de informacion solicitada por los diputados del

/" Congreso de la Republica.

() rqv{,b‘

U . /
Yulisa Elizabeth Palacios Morale/
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAY@ POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029; EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sonia Mafleny Portillo Hernandez
NUmero de contrato: MIDES-2020-029-0092
Vigencia del contrato: 04 deMayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/05/2020

Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las-actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a).

b)

d)

£)

f)

se apoy0 al manejo de la imagen institucional como parte de los objetivos establecidos en el Manual de
Imagen Institucional incluido en la Estrategia de Comunicacién Social.

En actividades como firma de convenio con Visanet Guatemala y Mides, donacién de bebidas a Mides
por parte de la empresa Quala, firma de convenio entre Agexport y Mides, capacitaciéon a personal de
la Direccion de Coordinacidon y Organizacion del Mides. Capacitacion a Conjuve en relacion a la
atencién del Bono familia por medio del 1512.

Se brindé apoyo y se Propicié relaciones cordiales, productivas y permanentes con periodistas de los
diferentes medios de comunicacién tanto escritos como televisivos.

Como Guatevision, TGW, Publinews, TN23, AGN, DCA, Nuestro Diario, Tv Azteca, Emisoras Unidas,
Nuevo Mundo Tv y Radio. Sirviendo como enlace para generar entrevistas por parte del ministro de
Desarrollo Social y asi poder mantener a la poblacion guatefnalteca en cuanto al desarrollo de los
diferentes programas sociales con los cuales se brindaatencion a la poblacién guatemalteca en
condicidn de vulnerabilidad.

Se proporcioné a los directivos de la entidad, jnformacidn veraz y oportuna para la toma de decisiones
o realizacion de actividades.

Como prueba piloto del Bono familia y apoyo al comercio popuytar.

Se apoyd en Dirigir y veld por la imagen institucional durante eventos internos organizados por la
institucion y externos donde participaron las autoridades ministeriales.

En actividades como: firma de convenio entre Mides y Agexport, donacion de Quala Centroamérica,
capacitacion del personal de DCO del Mides, reunién del SNIS, para aprgbacion del registro de
beneficiarios en el marco de las intervenciones para dar resouesta a la emepgencia del covid-19

Se brindé apoyo en; Verificacién, correccidn e integracién de informacidon de interés general para
socializarla con la Direccién de Comunicacién.

Se mantuvo actualizado el registro y ejecucién de los beneficiarios del bono al comercio popular asi
como también informacidn sobre personas pagadas, registradas, excluidas y beneficiadas del bono
familia, también se apoyé en la atencion a beneficiarios de ambos programas resolviendo dudas sobre
registros, robos de recibos de luz y demds temas que pudieran/atrasar el proceso de beneficio.

Se apoyd en la Redaccién de segmentos especificos, se grabaron notas en off y se fungié como
presentadora o moderadora de eventos, cuando la situacion lo amerito.



Se grabaron notas en off y se redactaron guiones para redes sociales de actividades como: firma de
convenio entre Mides y Agexport, Donacién de bebidas Quala, implementacion de la firma electronica
para autoridades y directores del Mides, monitoreo del funcionamiento del bono familia, cierre de la
primera fase del plan piloto del bono familia, conferencia de prensa sobre el bono familia, videos
tutoriales sobre como registrarse para optar al bono familia por medio de la pagina web, mensaje de
texto al 2020, por llamada la 1585, entrega de donacién en Santa Rosa,, capacitacion conjuve en
atencién al 1512, donacién a Asociacion de Guias de Turismo, capacitacion a alcaldes y empresas
distribuidoras de energia eléctrica sobre el funcionamiento de la plataforma tecnoldgica de registro
bono familia de diferentes departamentos y municipios de Guatemala, sefializacién del edificio para
contencién del covid-19, firma de convenio entre Visanet y Mides, donacién a circo Rey Gitano,
Gabinete especifico de Desarrollo Econémico, video sobre el dia del trabajo, prueba piloto de bono
familia en zona 6, prospero penados del barrio, asentamiento las torres, Villa Nueva, reunion del Banco
interamericano de Desarrollo, programa Bolsa Social, entrega de viveres a Mixco, retiro de bono familia
por medio de Bono familia de diferentes departamentos y municipios de Guatemala, programa
temporal de alimentos, y se fungié como presentadora o moderadora de eventos como: firma de
convenio entre Mides y Quala, firma de convenio entre Mides y Visanet Guatemala y conferencia de
prensa Bono Familia.

g,)/Se realizaron otras actividades que la direccién de comunicacion social y el Ministerio consideraron
pertinentes. e g
Como grabacién de’ prueba piloto de bono familia, en Villa nueva, zona 6, asentamiento las torres,
testimoniales sobre Bono familia, comercio popular, funcionamiento de programa comedores zona 1y

testimoniales en relacién a la atencién y funcionamiento de la plataforma tecnoldgica del bono familia.

-y

- 7 v i F

.ﬂ,zq!!'l,.‘;__di :

Sonia Marleny Portillo Hernéndez
cul 1779/12901 1801

o/ /

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados por el prestador de
servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUN'ré POR SERVICIOS
TECNICOS A PREST1(R CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 1029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

/ .
/
7

Nombres y apellidos del contratista: Sonia Marleny Portll andez
Numero de contrato: MIDES-2020< 3,9'0092/". __
Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio d/2020/
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2020° -
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

/

Por este medio me permi‘t’é presentar las actividades a réalizar en cumplifiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: -

a) /Apoyar el manejo de la imagen institucional como parte de los objetivos establecidos en el
: _Manual de Imagen Institucional incluido en la Estrategia de Comunicacion Social. -
bj Brindar apoyo para Propiciar relaciones cordiales, productivas y permanentes con periodistas
_de los diferentes medios de comunicacion;
o) Proporcionar a los directivos de la entidaji/'m?)rmacién veraz y oportuna para la toma de
/decisiones o realizacién de actividades.
d) Apoyar en Dirigir y velar por la imagen institucional durante eventos internos organizados por
f/Ia institucion y externos donde participen las autoridades mi 'isteriale;/e(
Brindar apoyo en; Verificacién, correccién e integy%:rmacién de interés general para
_socializarla con la Direccion de Comunicacion social
t)/ Apoyar en la Redaccion de segmentos especificos, grabar notas ?foff y fungir como

/presentadora o0 moderadora de eventos, cuando la situacién lo amerite,,
g) Las que la direccién de comunicacion social y el Ministerio consideren pertin?e{

g

0 = yd
Soma)l/larlen@ PoHi )I‘bHernandez
CUl 177/12901 1801
El presente mforme/ ha s’do repi'bido, en cumpﬁrﬁiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVID}\DES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR
SERVICIOS TECNICOS-A PRESFAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

7

Nombres y apellldos del contratlsta Armando Vltalmo Dlaz

Numero de contrato: MIDES-2020-029-0112~ s
Vigencia del contrato: 04 mayo al 31 de julio 2020” /
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2020 _~
Periodo de prestacion del servicio: 0110612%1 30/06/2020

Por este medio me” permito presentar las actividades a realizafen cumpflimiento/a Ao
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arryéﬂentificadq:-'
F g

3
by
o
9

e)

h)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de las Autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala. ~
V4

Brindar apoyo en la organizaciéon de equipos de seguridad, con ofras instituciones
para optimizar la seguridad y proteccion de las Autoridades del Ministeri(}/

Brindar apoyo en la seguridad a las Autoridades del Mihisterio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de personas
que visitan oficinas de los Vicedespacho y despacho superior; -~ Y

Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social,

Brindar apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones/

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuuziado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias; {

Otras actividades que la Subdirecciéon de Serwcms Generales y el Ministerio
consideran pertinentes.

Armando Vitalino Diaz’
DPI 2537 24619 0919
/ /

/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/
/
/
/

Vo:Bo.
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Ottoniel Tdgar Safvador M ura[es “{a rrgua

Subdirector de Servicios Generales

Subdireccion de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS -EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL: /

Nombres y apellidos del contratista: Armando Vitalino Diaz

Numero de contrato: MIDES-2020-029-0112

Vigencia del contrato: 04 mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en
el Contrato Administrativo arriba identificado:

&)

b)

e)

Apoyeé en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de las Autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala.

o Durante el mes de junio de 2020, conforme la comisién de acompafiamiento
del sefior Ministro del MIDES durante el funcionamiento de Gabinete de
Gobierno.

Brindé apoyo en la organizacion de equipos de seguridad, con otras instituciones
para optimizar la seguridad y proteccion de las Autoridades del Ministerio;

o Colaboré con el equipo de seguridad durante los ex¥entos y reuniones en el
= Ministerio de Desarrollo Social.

Brindé apoyo en la seguridad a las Autoridades del Ministerio de Desarrollo Social, en
comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:;

o Traslade a las autoridades del Ministerio a diferentes actividades y reuniones
que se realizaron en otros ministerios y Congreso de la Republica

Apoye servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de personas
que visitan oficinas de los Vicedespacho y despacho superior;

o Manteniendo el control fisico de ingreso y egreso de personas que visitan a
las autoridades del Ministerio.

Apoyé en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades
de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social:
o Realice los traslados de las autoridades del’Ministerio de Desarrollo Social,
con la planificacion de rutas seguras hacia sus reuniones programadas.

Brindé apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

o Lleve a cabo el control e informe de las difefentes recorridos dentro de la
ciudad de Guatemala.



g)” Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias:

o Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el funcionamiento
mecanico del vehiculo asignado, para que el mismose encuentre en optimas
condiciones, para las actividades programada/

— 2
h) Oftras actividades que la Subdireccion de Servicios Génerales y el Ministerio
consideraron pertinentes. /

/

Armando Vitaling.Diaz /
DPI1 2537 24619 0919

F

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por

el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MA¥O 2020 POR SERVICIOS
TECNICOS/PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Gianfranco Dedet Alvarado
NlUmero de contrato: MIDES-2020-029-0124
Vigencia del contrato: 04/05/2020 al 31/07/20268
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020
Periodo de prestacidn del servicio: 01/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realiZadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

)

Apoyé a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccién Social en el tramite y
seguimiento de los expedientes de compras gue ingresan a la Unidad;

Colocacidon y enumeracion de expedientes correspondientes a la Unidad, completando sus
requerimientos y firmas solicitadas.

Brindé apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las
adquisiciones de bienes y servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;
Ordenamiento de expedientes por cldusulas y requerimientos para lograr una réapida identificacion
al momento de ser requeridos.

Apoyé en dar seguimiento a los requerimientos que Compras realiza a proveedores u
otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

Verificacidén de expedientes con la finalidad de revisar que se cumplieran con todas las medidas
requeridas por el departamento.

Apoyé en la elaboracion de manuales de procedimientos de Compras de la Unidad
Ejecutora del Fondo de Proteccidn Social;

Revision y actualizacion de manuales. Colocacién de los mismos para que la Unidad esté enterada
de los distintos requerimientos.

Brindé apoyo en distribuir documentos internos y externos y realizar diversas gestiones
que competen a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccidn Social;

Apoyé con la impresién de las distintas solicitudes que se presentaron en la Unidad, para luego ser
entregadas al grupo de trabajo para su desempefio.

Apoyé en la actualizaciéon de registros en el Sistema Informatico de solicitudes de
compra;

Redacté los registros diarios para las solicitudes que se procesaban en la Unidad, ingresandolas al
Sistema Informativo de forma ordenada.



g) Otras que el Fondo de Proteccion Social considerd pertinentes.

Ubicacién y redaccién de documentos; impresion de listados y archivos que se trabajaron para la
formacién de los manuales. Creacidén de cuadros digitales donde se ingresaron el numero de
personas que serian beneficiadas con los bonos impartidos por la Unidad.

Vm— -

(f) e
Gianfranco Dedet Alvarado e
CUI 2347 18729 0101

— - ~

El presente informe se recibe de conformidad y satisfdccion con los servicios prestados por el

prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo.

(f) e’ AN
Lic. mmupe Hemdndez Jiménez 2,

DIRECTOR EJEC [ Nq .
Unidad Ejecutora del Fon Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Soclal y?




INFORME MENSL? ‘DE ACTIVIDADES A REALIZﬁR EN EL MES DE JUNO 2020"POR SERVICIOS
TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,/EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Gianfranco Dedet Alvaraflo
NuUmero de contrato: MIDES-2020-029-0124
Vigencia del contrato: 04/05/2020 al 31/07/2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2020‘
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2020 awzozo

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplim“l’gnto a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccién Social en el tramite y
seguimiento de los expedientes de compras que ingresan a la Unidad;

Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las
adquisiciones de bienes y servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;

Apoyar en dar seguimiento a los requerimientos que Compras realiza a proveedores u
otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la elaboracién de manuales de procedimientos de Compras de la Unidad
Ejecutora del Fondo de Proteccion Social;

Brindar apoyo en distribuir documentos internos y externos y realizar diversas gestiones
que competen a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccién Social;

Apoyar en |a actualizacién de registros en el Sistenja Informético de solicitudes de compra;

y
Otras que el Fondo de Proteccidn Social con

Tere pertinentes;

_ —
Gianfrancg Dedet Alvarado =
CUl 2347 19729 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplifniento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

_/@E" ; : ' /
Lic. Mario Guadalupe Hemdndez fiménez :
DIRECTOR EJECUTIVO
Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccidn Socia!
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ Vicente Alfredo Calderén Alfaro

Numero de contrato: MIDES 2020-029-0127
Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/05/2020

Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020~

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conférme a lo
establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado:

4
&/ No Apoyé en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponden a

b)7detas de Responsabilidad de Activos Fijos;

Colaboré en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad
de Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas,
Tarjetas Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes
pendientes de ser trasladados a este Ministerio;

e Actualizacion de Tarjetas Despacho Superior
e Actualizacién de Tarjetas Vice despacho Administrativo y Financiero

c)”A la presente fecha no he apoyado en el etiquetado de mobiliario y equipo;

dy’A la presente fecha no he apoyado en el ordenamiento de activos fijos
ubicados en bodegas.

9/A la presente fecha se ha recepcionado, levantado fisico y traslado de
mobiliario y equipo en mal estado a Bodegas para los procesos de bajas
correspondientes;

e Los bienes en mal estado resguardados en oficinas centrales del
Mides, fueron trasladados a bodegas para su resguardo y control de
los mismos.

..f)‘ Brindé apoyo en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios

cuando le sea requerido;

Mixco




gy Brindé apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;
e Elaboracién de archivo en Excel de traslado de bienes provenientes
de Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia y bienes que posee
el Viceministerio de Proteccién Social.

) A la presente fecha no ha sido solicitado ningun requerimiento de Auditoria
Interna y Contraloria General de Cuentas; por lo tanto esta actividad no fue
realizada.

i) /A la presente fecha no se han llevado a cabo ninguna actividad en las
Coordinaciones departamentales;
j) ~Presente informe al Subdirector de Inventarios:
* Revision de la base de datos del reporte del Sistema Sicoin Web versus
Sistema Sicoin Web.
e Se revisé la base de datos contra archivos en Excel de los
Departamento de Sacatepéquez.
k)"" Las que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren
pertinentes, tales como:

o Creacion de archivo en Excel de los bienes trasladados por
Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia.

 Creacion de archivo en Libro de Inventarios de Activos Fijos de la
Unidad Ejecutora 201, para el registro de los bienes.

» Resguardo de activos fijos en el Sistema Sicoin Web médulo de
Inventarios.

Vicente Alfredo Czlvé’fc')n Alfaro
CUI 242753361 0101

>




El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios
prestados por el prestador de servicios, por tal razén, se certifica que el mismo
cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUﬁr&)
POR SERVICIOS TECNJCOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029,/EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vicente Alfredo Calderén Alfaro

Nimero de contrato: MIDES- 2020-029-0127 -
Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/06/2020

Periodo de prestacion del servicio; 01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)-Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos  Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de ser
trasladados a este Ministerio;

c) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

df’ Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en mal
estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

f)’ Brindar apoyo en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando
le sea requerido;

g) Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

) Apoyar en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones
departamentales, cuando le sea requerido;

jy Presentar Informes al Subdirector de Inventarios cuando sea requerido;




R{Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes:

(|l
Vicente Alfredd Caldérgn-Alfaro -
CUI 2427 533610101

27 9338

(f)

P

El presente infefme ha sido recibido en cumplimié’rftlo a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DOT
) /SUB REC%ENFARI”

B! BEERIO BE DESAROLIGOCIAL
)\7\ (790 6 offo!




INFORME MENSUAL PE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR
SZE}Y(CIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
,E

0 N EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edson David Alvarez Paredes
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0108. :
Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/06/2020

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

o

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a),Bﬁpervisién a los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios de los
insumos entregados a las diferentes unidades.

b@/aluar el mecanismo para el control de inventarios y emitir recomendaciones de

jora.
egz;llizar un diagnéstico del uso de los sistemas de informaciéon del Almacén, asi como
generar y suministrar estadisticas del sistema en el Almacén para para la toma de
decisiones.

d) Realizar un diagnéstico del estado actual de los procesos que se desarrollan en el

Y?acén.
eyElaborar y presentar el cronograma de actividades de acuerdo a los productos

ingresados al Almacén.
Ofras ag

(f)

I\. h v
Edson Da \SLM aredes
Cul 214 007,/ '

/ .- S

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

®




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RE_AL'IZADAS EN EL MES DE JUNIO
POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edson David Alvarez Paredes
Namero de contrato: MIDES-2020-029-0108

Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio.de 2020
Lugar y fecha del informe; Guatemala 30/06/2020~

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020~

Por este medio me permito presentar las actividades realiza,dés conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

3y'Supervisé los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios de los
insumos entregados a las diferentes unidades.
e Egreso de productos del inventario de Utiles de libreria
o Egreso de productos del inventario de toner, cartuchos y tintas

) Evalué el mecanismo para el control de inventarios y emitir recomendaciones de mejora.
e Meétodo PEPS (primeras entradas, primeras en salir)
* Rotacién de inventarios.

¢) Realicé un diagnéstico del uso de los sistemas de informacién del Aimacén, asi como
generé y suministré estadisticas del sistema en el Almacén para para la toma de
decisiones.
e Maximos y minimos en inventario
e Cantidad de productos entregados a las diferentes Subdirecciones y
Direcciones de la Unidad Ejecutora 201

df Realicé un diagnostico del estado actual de los procesos que se desarrollan en el
Almacén.
» Procesos para entrega de insumos

*/ Procesos para recepcion de insumos.

e) Elaboré y presenté el cronograma de actividades de acuerdo a los productos ingresados
al Almacén.




o Actividades cumplidas de acuerdo a cronograma realizado
fy//No elaboré otras actividades solicitadas por la Subdireccion de Almacén

ue la Direccién Administrativa consideré pertinentes.

e "
— Y ’
El presente informe se recibe de conformidad y satisfae€ion con los servicios prestados por

el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo.

(f) __Lic. Luis Eduards A
SUBDIRECTOR D ALM
MINISTERIO DE DESARRBLLO DQCIAL

CUI 2676 13595 0101




INFORME ME;Iy’-\L/E ACTIVIDADES A'ﬁEALIZ‘AR EN EL MES D}"J{INIO POR SERVICIOS
TEC}HCO A PKESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,/EN EL
MINISTERIO DE/ESARROLLO SOCIAL

Nombres y Apellidos del Contratista: JEdwin Noé Lépez Fajardg:/
Numero de Contrato: ¥ MIDES-2020-029-0107"
Vigencia del Contrato: ¥ 94 de Mayo al 31 de Julio 2020
Lugar Y Fecha del Informe: atemala, 01/06/2020"
Periodo de Prestacién de Servicio: /g:I 01/06/2020 al 30/06/2020°

rd

Por este medio/me permito presentar Igs’actividadeg,(real_izar"en cumplimiento a lo estatg]éi:ido en las
cladusulas con}énidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: ‘

/

a)’ Instalar y configurar equipos de cé uto;/
BY Instalary configurar de software;}é 6/

o’ Ejecutar el plan de mantenimiento preventivo de los egdipos de cOmputo;
& Instalar puntos de conexién a la red del Ministeri%

e) Proporcionar capacitacién al usuario final del hardfare y software;

f)  Atender fallas en los equipos de cémputo;/é J/
g) Las que la Subdireccidn de Soporte Técnico y el Ministerio cbgﬂ"sideren pertinentes.

0/ /wpr v/

EdwirNoe Lopeafajardo 7
CUI 2331 05415 010}

El presente informe ha sido recibidg, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios. / ‘

( @, (KA 2
Vo.Bo. C V I_’/\'__-_‘ '.:_%%

z‘{‘@ Noe ?uzmdn Orozé}‘i}:. 75 o o
DIRECTOR DE INFORMATICA "~ /AL2. 7
MINISTERIO DE DESARROLO SOC/AL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE'MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS PRESFADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y Apellidos del Contratista: ¢+ Edwin Noé Lépez Fajardd
Numero de Contrato: ¢ MIDES-2020-029-0107.
Vigencia del Contrato: 04 de Mayo al 31 de Julio 2020
Lugar Y Fecha del Informe: Guatemala, 31/05/2020-
Periodo de Prestacion de Servicio: /{;l 04/05/2020 al 31/05/202Q

Por este medio me permito presentar las actividades ;eélizadas conformé a lo establecido en el Contrato
Administrybdjﬁarriba identificddo:

a) /B/rinde apoyo en la Instalacién y configuracién de equipos de cdmputo;
En el Ministerio de desarrollo Social, en las distintas Direcciones que conforma el Viceministerio
Administrative Financiero en especial en los ubicados en el Edificio Lauderdale zona 9 y sus distintos

niveles. / /

by Brinde apoyo en la Instalacién y configuracién de software;
Configuracién equipos de cdmputo en/as distintas oficinas que conforman el Ministerio.

c)' Ejecute el plan de mantenimiento preventivo de los equipos de computo;

Se instald, se configuro y se dié soporte a los usuarios del Ministerio sobre los distintos sistemas,
tales como tickets, formularios web, SiStemas Ofimaticos, Software especializado en edicién digital,
Navegadores Web, Correo electrénito entre otros.

d) Apoye en la Instalacién fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio;
Aseseria técnica a los usuarios del Ministerio, en relacién a ingreso al sistema operativo.
[ 4
e) Brinde apoyo en Proporcionar capacitacién al usuario final del hardware y software;
En configuracién de correo electrénico, internet, intranet y sistemas tecnolégicos desarrolladas por
la Subdireccién de Investigacién y Degarrolilo de la Direccién de Informatica.

f) Brinde apoyo en Ia atencién de fallas en los equipos de cémputo;
Sedes municipales, departamentales y escuelas donde funcionan o se desarrollan programas
sociales del Ministerio.

g] Otras que la Subdireccién de Soporte Técnico y el Ministerio consideraron pertinentes.
Como dar soporte en cuanto a antivirus serefiere a los distintos equipos de computo, actualizacion
del antivirus en todos los equipos de computo de las oficinas administrativas del Ministerio.



c"nfez Fajard%'
UI 2331 05115 o:p(

A'.

p
El presente informe se recibe de conformidad’y satisfaccién con los servicios prestados por el prestador de
servicios, el que cumpleon los requisitos legales que establece el contrato administrativo

/

(f)
Vo.Bo.

Z‘[‘{.’/ Noe ?Qma’n Orozco

DIRECTOR pE INFORMA
MATIC
MINISTERIO DE DESARROLO SO%IAL




INFORME MENSUAIAE ACT I?is A BALIZM!/ EN EL MES D JUNK(POR SERVICIOS/TECNIG@S A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 024, EN EL MINIST?IC( DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ra Elizabeth de Leénvp
Numero de contrato: y(DES-ZOZO-OZQ-OOSG /
Vigencia del contrato: ’?ﬂe mayo al 31 de julio de 2020
Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacidn del servicio:

){ua/temala, 01/06/2020 .~
1

/06/2020 al 30/06/2020"

Por este medio me/permito presentar las actividades a‘realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en eﬂacgr:trato Administrativo arribafdentificado:

a’)/ Apoyar con el proceso de %isi(’m de expedientes para que se cumpla con cada uno de los documentos y

b)

d)

orden establecido en el check list para el renglon presupuestario 029;

Brindar apoyo er‘l)Xelaboracién de los contratos administrativos del Renglon Presupuestario 029 que
sean indicados por la autoridad correspondiente;

Brindar apoyo en el pro€eso de firma y solicitud de fianzas al personal contratado en el Renglén
Presupuestario 029;

Apoyar en el tramite defoda la documentacién necesaria para concretar el proceso y validacion de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglén Presupuestario 029.

Colaborar en la elabo?igli" de Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de Contrato del personal
contratado bajo el Rengfon Presupuestario 029;

Apoyar en la elabopacion de requerimientos que son remitidos a la Subdireccion de Selecciéon y
Nombramiento; /

Las que la Subdireccion d.e}féccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes;

El presente informe ha si

do regibido, en cumplimiento a lo que establece el.contrato administrativo suscrito con el
o . DESA V4
prestador de servicios. ;,go:? K DE 02N
O e o
-3"; Ty ‘-'_'
=\ H
i

Vo. Bo. (f) @.%— X

jaL]uﬂ{ MNoCOpAe
/" SUBDIRECTORA n?aéom OMBRAMIENT
“ MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA!




. 4 / 7 i
INFORME MENSWAL DE ACTIVIDADES /REALIZADAS EN EL MES D}i MAYO POR SERVIGIOS TECNICOS
PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029; EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

v
Nombres y apellidos del contratista: ¢ Dora Elizabeth de Ledn Toledo
Numero de contrato: 4 MIDES-2020-029-0086
Vigencia del contrato: 4" 04'de mayo al 31 de julio de 2020
Lugar y fecha del informe: # Guatemala 31/05/2020
Periodo de prestacion del servicio: 2 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividadgs'/realizadas conforme a lo establecido en el Contrato

Administrativo arpiba identificado:

a)

b)

d)

e)

7~

L4

Apoyé con el proceso de fevision de expedientes para que se cumpla con cada uno de los
documentos y orden establecido en el check list para el Renglén Presupuestario 029.

Apoyé en la revision de 25 expedientes cumpliendo con cada uno de los documentos y orden
establecido en el check list para el Renglon Presupuestario 029.

Brindé apoyo en la elgboracién de los contratos administrativos del Renglén Presupuestario 029
que fueron indicadgg por la autoridad correspondiente.

Brindé apoyo en la elaboracién de 25 contratos administrativos del Renglén Presupuestario 029 que
fueron indicados por la autgridad correspondiente.

Brindé apoyo en el prgteso de firma y solicitud de fianzas al personal contratado en el Renglén
Presupuestario 029.,

Brindé apoyo en el proceso de firmas y solicitudes de fianza de 25 personas contratadas.

Apoyé en el trdmite de toda la documentacion necesaria para concretar el proceso y validacion de
las contrataciongxﬁel personal correspondiente al Renglén Presupuestario 029.

Apoyé en el trdmite de la documentacion necesaria para el proceso y validacion de 25
contrataciones del personal correspondiente al Renglon Presupuestario 029.

Colaboré en la elaboracion de Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de Contrato del personal
contratado bajo el Renglén Presupuestario 029.



Colaboré en la elaboracién de Acuerdos de Aprobacién de Cldusulas de Contrato de 25 personas
contratadas bajo el Renglén Presupuestario 029,

M " Apoyé en la elaboradién de requerimientos que fueron remitidos a Ia Subdireccién de Seleccién y
Nombramiento.
Apoyé en la elaboracién de requerimientos remitidos a la Subdireccién de Seleccion y
Nombramiento.

/
24 g) Llasquela Subdir:eC/ci% de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

Colaboré en el registro de términos de referencia de personal contratado en el Renglén
Presupuestario 029, en el sistema de control interno gsi como, del resguardo de g numeracion
correspondiente.

El presente informe se recibe-de conformid_ad y satisfa€cién con los servicios prestados por el prestador de
servicios, el que cumple 7&5 requisitos legales qué establece el contrato administrativo.

Vo. Bo.

/g}f@e(ine Fsmerakdt Rvalos On{m'w_zr
SUBDIRECTORA DE SELECCION Y NOMERAMIENT(
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA!




INFORME ME UAL/éE TIVIDADES EALIZAR EN EL MES DE/MO POR SERVICIOS
TECNcoS PRESTAR o CARG AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLYXO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: V_Silberio Edubi Solis Ramirez
Numero de contrato: # MIDES-2020-029-0084 °
Vigencia del contrato: ¢ 04 de mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: atemala, 01/06/2020 -
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020_

J/
Por este medio‘me permito presentar las actividades’a realizar’en cumplimiento a lo establecido en
las clausul?;/contemdas en el Contrato Administrativo arriba ldentqiéado

(f)

a) Bri% apoyo técnico en los procedimientos administrativos que se debe aplicar en la
revision,de expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;
*/] Brin(‘ilaf" apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes Unidades

Aadministrativas del Ministerio
cJApoy’a/Zr: tramite de documentacion necesaria en otras unidades dentro del Ministerio de
Desarrollo para concretar las contrataciones del personal;
dyColabo fen el proceso de revision y aprobacion de contratos en la Direccién de Recursos
Humanos;
e)/Apoyar e la elaboracion de contratos, acuerdos y actas de toma de posesién del personal a
/contratar;

f) Las que Ii/ébdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren

pertinentes 4

fsmbl S I’sﬁamlrez/
Cul 1781/5’?3731’216

El presente informe ha sido recibidod, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

® '?am(

MINISTERIO DE DESARRO_I_._L@ SOCIA'

p

\
WINISTE
SUB./

—




INFORME MENSU&L DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: I Silberio Edubi Solis Ramirez
Numero de contrato: ¥ MIDES-2020-029-0084-
Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio-2020
Lugar y fecha del informe: #'Guatemala, 31/05/2020
Periodo de prestacion del servicio: /~04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio’me permito presentar las actmdadee realizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Admlmstratlvo arriba identificado:

a)

b)

©)

Brindé apoyo técnico en los procedimientos administrativos que se deben aplicar
en la revisién de expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;
Apoye en la revision de 03 expedientes para las contrataciones del personal bajo el
renglén presupuestario 021.

Apoyé en la revision de 05 expedientes para las contrataciones del personal bajo el
renglén presupuestario 022.

Apoye en la revision de 48 expedientes para las contrataciones del personal bajo el
renglon presupuestario 029.

Brindé apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes Unidades
administrativas del Ministerio;

Apoyé en la elaboracién de oficios para trasladar expedientes de contrataciones en los
renglones presupuestarios 021 y 022 al Vicedespacho Administrativo y financiero para
firma de contrato por parte de la sefiora Viceministra.

Apoyé en el traslado de 10 Acuerdos de Aprobacion de clausulas de contrato para firma
del sefior Ministro.

Apoyé en tramite de documentacion necesaria en otras unidades dentro del
Ministerio de Desarrollo para concretar las contrataciones del personal;

Apoyé en la solicitud de documentos relevantes para poder concretar el proceso de

contratacién en las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio.



d) Colaboré en el proceso de revision y aprobacion de contratos ante la Direccion de
Recursos Humanos;
Colaboré con el proceso de traslado de 56 expedientes de los renglones presupuestarios
021, 022 y 029 a los Asesores de la Direccion de Recursos Humanos, para revision y
verificacion de documentos segun lo solicitado en el Check list.

,df Apoyé en la elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesion del
personal a contratar;
Apoyé con la elaboracién de 03 contrataciones del personal bajo el renglén presupuestario
021.
Apoyé con la elaboracion de 05 contrataciones del personal bajo el renglon presupuestario
022.
Apoyé con la elaboracion de 48 contrataciones del personal bajo el renglon presupuestario
029.
Apoyé con la elaboracion de 02 Actas de toma de Posesion del personal bajo el renglon
presupuestario 021.
Apoyé con la elaboracion de 05 Actas de toma de Posesion del personal bajo el renglon
presupuestario 022.
Apoyé con la elaboracion de 02 Acuerdos de Aprobacién de Clausulas de Contrato del
personal bajo el rengién presupuestario 021.
Apoyé con la elaboracion de 05 Acuerdos de Aprobacién de Clausulas de Contrato del
personal bajo el renglén presupuestario 022.
Apoyé con la elaboraciéon de 04 Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de Contrato del

personal bajo el renglon presupuestario 029.

f) Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideraron
pertinentes.
Apoyé en la elaboracion de Formularios Unicos de Movimientos de Personal gque se
trasladaron a la Oficina Nacional de Servicio Civil del personal contratado en el renglon
presupuestario 022.
Apoyé en la elaboracion de cuadros de aviso de probidad que se envian a la Contraloria
General de Cuentas del personal contratado en los renglones presupuestarios 021 y 022,
segun lo ameriten.
Apoyeé en la elaboracion de oficios para actualizacion de datos en Contraloria General de

Cuentas, para el personal de nuevo ingreso.



CUI 1781813731218"
7/

El presente informe se recibe de conforfmidad y satisfaccion con los servicios prestados por el

prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo.

-\‘l.

V4

v




INFORM ENSUAWéACT;yIDADEs AREALIZAR EN EL MES DF/JUNIC POR SERVICIOS
PROFESIONALES A PRESTAR ;?( CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 038, EN EL
ci

MINISTERIO DE DESARROLLO AL

Nombres y apellidos del contratista: v Emilia Margarita Gilardi Matus
Numero de contrato: V)M'IDES-2020-029-0085-. .
Vigencia del contrato: ¥ 04 de mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: # Guatemala, 01/06/2020

Periodo de prestacién del servicio: #701/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividadeg’a realizar en,cumplimiento a lo establecido en
las clausulas %‘:enidas en el Contrato Administrativo arriba idertificado:

a)Asesorar legalmente en procedimientos}e/contratacién de personal por reinstalacion, en los
renglones presupuestarios 021, 022, 029;

b) Brindar asesoria, revisar y emitir opinién de los expedientes laborales de contratacion de
personal por reinstalacién bajo los renglones presupuestarios 021 “Personal Superndmerario”, 022
“Personal por Contrato”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

¢) Brindar asesoria en las gestiones correspondientes al proceso por reinstalaciéy/personal;
/

d) Otras que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento consideﬁyoertinentes.

(f)

Emilia Margarita Gitardi Matus #”
CUI 1850058883703 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestado/r}e”servicios.

7

(f) 9 n i

RECFORA DE SELECCION o BRAM!ENtTjG
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAI




INFORME MENSUALYDE ACTIVIDADES RﬁﬁLIZADAS EN EL MES DE'MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: YEmilia Margarita Gilardi Matus

Numero de contrato: ¥ MIDES-2020-029-0085
Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio 2020
Lugar y fecha del informe: “Guatemala, 31/05/2020
Periodo de prestacién del servicio: //04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me/permito presentar las actividades' realizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado: ;

a) - Asesoré legalmente en procedimientos de contratacién de personal por reinstalacién, en los
renglones presupuestarios 021, 022, 029;

Asesoré legalmente en dos contratagciones producto de un proceso de reinstalacion con cargo
al renglén presupuestario 021.
/

b) ~Brindé asesoria, revise y emiti opinién de los expedientes laborales de contratacién de
personal por reinstalacion bajo los renglones presupuestarios 021 “Personal
Supernumerario”, 022 “Personal por Confrato”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; ‘

Revisé 10 expedientes de reinstalacion con cargo al renglén presupuestario 021 que
ingresaron a la Subdirecciéon de Seleccion y Nombramiento para poder formalizar el proceso
de reinstalacion.

c) Brindé asesoria en las gestiones correspondientes al proceso por reinstalacion de personal;
Asesoré al momento de presentarse el Ministro ejecutor para verificar la reinstalacién de dos
personas.

d) Otras que la Subdireccidn de Seleccién y Nombramiento consideraron pertinentes.

Apoyé en la revision de Formularios Unicos de Movimiento de Personal que se trasladaron a
ta Oficina Nacional de Servicios Civil.

Elaboré informe sobre el personal pendiente de reinstalacion para la Unidad de Asesoria
Juridica.

Notifique a los abogados de 03 personas pendientes de entregar documentacion para
formalizar el proceso de reinstalacion.

Apoyé en la elaboracion de oficios para actualizacion de datos en la Contraloria General de
Cuentas del personal de nuevo ingreso.



(f)

Emilia Margarita Gil tus/
Cul 1850088884703 \

El presente informe se recibe de conformidad y safisfaccion con los servicios prestados por el
prestador de servicios, el que cdmple con los requisitos legales que estatﬁeg_g\el contrato
administrativo. A

icenciada \{;, o
jaqucﬁwaraﬁas Ordoies

SUBDIRECTORA DE SELECCION Y NOMBRAMIENT(
INISTERIO DE DESARROLLO SOCHA!



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A KEALIZAR EN EL MES DE/d\IIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES A }?ESTM( CON CARGO AL RENGLON
s

PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: / car Elias Marroquin Tef,' g

Numero de Contrato: DES-2020-029-0007°

Vigencia del contrato: de febrero al 31 de julio 2020~

Lugar y fecha del informe: atemala, 01/06/2020 _.

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/202

Por este medio me pe ito presentar las actividadg€ a realizar en cumpf"miento alo
establecido ery las usulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado: /

a) Brindar asesoria legal %or Viceministro, en reuniones, audiencias y citaciones
ep/que me sea requerido. )/
b) Analizar la interpretacion y asesoramiento de las propugsias de documentos
oficiales que requieran la autorizacién del sefior Viceministro.
of Asesorar en los documentos que emanen de los peye@lss que ejecutan las
aujoridades administrativas a cargo del sefior Viceministro.

Asesorar en la elaboracion de opiniones técnico juridicas, r@a/{ respaldar las
actividades realizadas por el Viceministerio de Politica, Plapificacioby Evaluacion.
e) Asesorar en la revision de expedientes juridicos y inistrativos que ingresan al
Viceministerio de Politica, Planifigacién y Evaluacion.
f)” Asesorar al sefior Vicemifistro de Politica, Planificacién y Evaluacion en la
elaboracion de Proyectos. _
g¥ Proponer asesoria en las propuestas de ?/ategias de administracién publica al
Viceministerio, relacionadas con su actividad
hY Revisar y analizar reglamentos, normas y ap‘r?n./ edimientos que se tramitan en el
Viceministerio de Politica, Planificacioén y Evalu
i)’Emitir asesoria en opiniones y dictamenes cu/a’p«ﬁ sea necesario, sobre temas
pregentados para conocimiento del Viceministerio.
i/Las que el Viceministeripde Poalitica, Planificacion y Evaluacién y el Ministerio

Considere pertinentes.

(F)

-~ Oscar Eiés/wla??&n Toj

CUI 2396 91962



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

¢ DESAp
?@\m pu.-,;f
< o

Héctor Melvyn CanaRivera
Viceministro de Politica, Planificacion y Evaluacioén
Ministerio de Dt(e:sagcf{llp esrgcial

v
Héctor Melvyn Land R1Ver
Viceministro de Politica, lanificacion y Buthacitn
Mindsterio de Desatrollo Soc




INFORME ME UAA ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DEIAYS POR
SERVICIOS / PROFESIONALES ESTADOS- CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MiyVSTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ¥"Oscar Elias Marroquin Tgj
Numero de Contrato: +#MIDES-2020-029-000F ‘
Vigencia del contrato: #06 de Febrero al 31 de Julio 2020
Lugar y fecha del informe: #“Guatemala, 31/05/2020

Periodo de prestacién del servicio: ~"01/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades/éalizadas conforme a lo establecido en el

Contrato Admipistrativo arriba identificado:

' 4
a) Brinde asesoria Iegalmeye al sefor Viceministro, en reuniones, audiencias y citaciones en
las que fui requerido.
Asisti a 07 reuniones /de mesas técnicas, al que fui convocado verbalmente por el
Vicedespacho de Politica Planificacion y Evaluacion.
b)/Analicé la interpretacion y asespramiento en las propuestas de documentos oficiales que
requirieron la autorizacion del sefidr Viceministro.
Efectué la revision y andlisis/de providencias, asi como de oficios que requirieron la
autdrizacion del sefior Vicemingétro de Politica Planificacion y Evaluacion.
cY Asesoré en los documentos que emanaron de los procesos que ejecutan las autoridades
administrativas a cargo del sefior Viceministro.
Analice diversos expedientes para la realizacion de censos de los diferentes Programas
Saciales.
d} Asesoré en la elabaracién de opiniones técnico juridicas, que respaldaron las actividades
realizadas por el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.
Realice el andlisis juridico en’la implementacién del indice de Pobreza Multidimensionai de
Guatemala (IPM-GT). v
e) Asesoré en la revision de expedientes juridicos y administrativos que ingresaron al
Viceministerio de politica, Planificacién y Evaluacion.
En el presente mes no se brindé asesoria al Vicedespacho de Politica Planificacion y
Evéluacion.
f) Asesoré al sefior Viceministro de Politica, Planificacion y Evaluacion en la elaboracion de
Proyectos.
Asesoré dando opinidn juridica de forma verbal con respecto a proyectos y propuestas
actuales.
gy Propuse asesoria en las/ propuestas de estrategias de administracion publica al
Viceministerio, relacionadas con su actividad.
En el presente mes no fue requerida mi participacién en las propuestas de estrategias de
gdministracién publica al viceministerio relacionadas con su actividad.
f) Revise y analice reglamentos, normas y procedimientos que se tramitaron en el
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.
Revise la recopilacion y actualizacion de diversos expedientes relacionados con los manuales
de los diferentes Programas Sociales.
i)‘Emitl’ asesoria en opiniones y dictdmenes cuando fueron necesarios, sobre temas
presentados para conocimiento del Viceministerio.
Asesoré en o:i)m?«és relacionadas con la Actualizacion del Manual de Organizacién y Puestos

del Vicedespach6 de Politica Planificacion y Evaluacién.

i) Las que el Viceministerio de Politica Planificacién y Evaluacién y el Ministerio considero
pertinentes.

Efectué la revision y el seguimiento de expedientes asignados al Vicedespacho de Politica
Pianificacion y Evaluacion.




(F) /

Eh// e/
Oscar Elfas Marroquifi Toj
CUI 2396 91962 0401

El presente informe se recibe de conformiidad y satisféccion con los servicios
prestados por el prestador de servicios el que cumple con los requisitos legales que

establece el contrato admini7tra(|vo.

(F) /5 L=
[
Héctér Melvyn Cana Rivera

Viceministro de Politica, Planifigacion y Evaluacién
Ministerio de Desarrolio Social

e “ Héctor Melvyn Can:u?llera
|

Viceministro de Politica, Planificacion y Bvaluacién
Ministerio de Desarrollo



EN EL MES DWAYO POR SERVICIOZTECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL

DE DESARROLLO SOCIAL,

INFORME MENSUAL/% ACTIVIDADES REAWZAD
RENGLON PRESUPUESTARIO 029,EN EL MINISTER(O

Nombres y apellidos del contratista:
Nimero de contrato:

Vigencia del contrato:
Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacign del servicio:

¥ LUCRECIA ARACELY MEZA LOPEZ
"’“Mloes-zozo—ozs-onl -

¥ 04 de Mayo al 31 de Julio 2020
¥ @uatemala, 31/05/2020
4 04/05/2020 al 31/05/2020

a) Brindé apoyo en el seguimiento de toda la

Almacén y de Iag distinfas dependencias del Mj
tiempos establecidos;/11

Seguimiento de |a doc

umentacion que ingreso g |
unidades de] Ministerio

cén de las distintas
de Desarrollo Socig] y dar cumplimi

b) Apoyé enla logistica de re iones de actividades
Coordiné Ia logistica neces;c)m

propias de la Subdireccién de Almacén;

1a para las reuniones de la Subdireccién de Almacén

ingresos; egresos de insumos; impresién de despachos e

€) Otras actividades quelas

9baireccién de Almacén ini
Participe en Ias actividades’

el Ministerio consi
dela Subdireccién de Almacén

()
Lucrecia Aracels‘( Meza'Lépes

CUI 1604 34807 0101

El presente informe se recibe de ¢

onformidad y satisfaccién con los seryj

cio's.pre_stados por el prestador de serviciogs,
con los requisitos legales que estab| e TN

el que cumple
ece el contrato gdMinistrativo, (2 CON,

Al 70

y Ao B . Z o\
p V4EE] ¢ 58]
- =0 e m N

ic. Luis Nuaxdo Aguike
Vo. Bo. SUBDIREG)
MINISTERIO DADESY



INFORME MENSU/DE ACTIEI__DADES A___RE}‘{;ZAR EN EL MES DE J/l\ll,@ POR SERVICIOS}&ZNIC‘OS A PRES}TKR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EI,AOIINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ¥LUCRECIA ARACELY MEZA LOPEZ
Ndmero de contrato: V'MIDES-2020-029-0111

Vigencia del contrato: #04'de Mayo al 31 de Julio 2020
Lugar y fecha del informe: ¢Guatemala, 01/06/2020

Periodo de prestacion del servicio: [ b1/06/2020 al 30/06/2020

rd F
Por este medio me/ permito presentar Ias{,.f.’actividades 4 realizar en cumplimiento a lo establecido en las c/li‘ﬂsulas
contenidas en el pontrato Administrativo e;,r’riba identificado:

a)/Brindar apoyo en_ el seguimiento de toda la documentacién que ingresa a la Subdireccién de

7/ Almacén y de Js distintas dependencias del Ministerio para que se cumpla con los tiempos
establecidos; #

b)Y Apoyar en la logistica d}xf"euniones de actividades propias de la Subdireccion de Almacén;
7

¢f Brindar apoyo en el control de ingresos; egresos de insumos; impresién de despachos e
impresion de tarjetas Kardex /’

d) Apoyar en ld elaboracién de informes al momento que sean requeridos por la Subdireccion de
Almacén. .

e) Otras actividades que la Subdireccién de Almacén y el Ministerio consideren oportunas.

2

(f)

: :
Lucre’ racely Meza Lopez”
CU!I 1604 34807 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gué establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios. (S %0
d 4 29
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Evelyn Andrea Chavac Hernandez de Mazariegos
NUmero de contrato: MIDES-2020-029-0094

Vigencia del contrato: 04 de mayo-al 31 de julio 2020

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo 2020

Periodo de prestacién del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

L 4

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado: -

a)-Revisé, di seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se registran en
el Vicedespacho.

Di seguimiento a los expedientes que ingresan al Vicedespacho los cuales se trasladan a los
asesores para revision y se trasladan para firma o conocimiento de la sefiora Viceministra
Administrativa y Financiera siendo estos los siguientes.

Expedientes de Modificaciones Presupuestarias INTRA 1, INTRA 2

Expedientes de Reprogramacion de Cuota

Requerimientos externos del Congreso de la Republica

Vistos Buenos en diversos documentos de las diferentes Direcciones a cargo del
Vicedespacho Administrativo y Financiero

e Documentacion varia ingresada a este Vicedespacho de instituciones externas

b) Brindé apoyo técnico, estableciendo el procedmento adecuado para llevar en forma ordenada la
agenda de actividades; ;

Durante el mes mantuve la agenda de la sefiora Viceministra de las reuniones tanto internas
como externas, siendo estas las siguientes:
¢ Reuniones de trabajo semanales con Autoridades, Directores, Subdirectores del
Ministerio de Desarrollo Social
¢ Reuniones sostenidas relacionadas al estado de calamidad COVID-19
o Citaciones efectuadas por Diputados del Congreso de la Republica



¢) Diseguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y-compras;

Di seguimiento a expedientes de adquisiciones y compras, siendo es/toé los siguientes:

o Expedientes de compra de camisas Jovenes Protagonistas

e Expedientes del servicio prestado en los diferentes Comedores, y hospitales
temporales, y albergues

e Expediente de compra Utiles de oficina Jovenes Protagonistas

¢ Expediente de compra Direccion Administrativa Café y Té

¢ Expediente de Proceso de Cotizacion Telefonia Movil

d) Brindé apoyo técnico en las reuniones de actividades propias del Viceministerio y elaborar una

memoria de las mismas;

e Se apoyo en la atencion de reuniones, programadas con personal del Ministerio, sin
elaboracién de memorias.

Elaboré diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos por el Viceministerio
Administrativo y Financiero;

e Elaboré Oficios Internos para Despacho Superior, Vicedespachos y Direcciones del
Ministerio de Desarrollo Social.

e Elaboré Notas de Traslado para seguimiento a temas internos y externos, giradas
a diferentes Direcciones, del Ministerio de Desarrollo Social.

e Elaboré Hojas de Ruta para la Direccion Financiera UDAF, para continuidad de las
modificaciones presupuestarias.

o [Elabore Providencias, para seguimiento a expedientes para continuidad de
procesos del Vicedespacho Administrativo y Financiero

e Elaboré Cédulas de Notificacién

Di seguimiento a expedientes que el Viceministerio” Administrativo y Financiero, envie a las
distintas dependencias del Estado, para que se cumpla con los tiempos establecidos;

e Se atendieron requerimientos externos, los cuales se respondieron en el tiempo
establecido.

Gestioné y di seguimiento a expedientes de contratacion que ingresen al Vicedespacho;

e Se recibieron y se dio seguimiento a expedientes de recontratacion para firma de
contrato.

Elaboracién de informes, estadisticas de casos propios del Viceministerio;

¢ No se realizaron informes propios del Viceministerio.



i) Ofras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas;

Apoyé en la actualizacion de archivo digital y fisico del Vicedespacho Administrativo y
Financiero.

Evelyn Antiréa Chavac Hernértlez de Mazarlegos

DPI 2489 026870101
;lo0 S
El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados por el
prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo.

/

/

(0)7<Q w—f{'/)

VoBo.  Lida Carolina de fos Angeles Barahona ) come
Viceministra Administrativa y Financiera
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2377 92036 0101




INFORME MENSUAL DE ACT‘IV'IDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO-POR SERVICIOS
TECNICOS” A PRESTAR” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Evelyn Andrea Chavac Herpéndéz de Mazariegos
Namero de contrato: MIDES-2020-029-0094

Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 ge/julio 2020

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de junio 2020

Periodo de prestacion del servicio: 0110612920 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento@ lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A
b

6)
d)

e)
f)
d)

h)
i)

()
Evelyn

Revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se
registran en el Vicedespacho.

Brindar apoyo técnico, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma
ordenada la agenda de actividades; -~ _
Seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras;
Brindar apoyo técnico en las re)miones de actividades propias del Viceministerio y elaborar
una memoria de las mismas;~

Elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos por el
Viceministerio Administrativo y Financiero; -~

Seguimiento a expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, envie a las’
distintas dependencias del Estado, para que se cumpla con los tiempos establecidos;
Gestion y seguimiento a expedientes de contratacion que ingresen al Vicedespacho;
Elaboracion de informes, estadisticas de casos propios del Viceministerie; ’

Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas;

acﬂﬂﬁéﬁd’eﬁﬂ’nazariegos

DPI 2489 02687 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

20 (J o

< i &
[icda. Canalinacdeos Angeles Barationa Jicome
UL Viceministra Administrativa y Financiera
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2377 92036 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrios
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0093

Vigencia del contrato: 04 de'may6 al 31 dejulio.de 2020~
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2020

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06!2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumpllmiento alo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

4

Brindar apoyo en la recepcién de los documentos que ingresen y egresen al
Viceministerio Administrativo y Financiero/-"/.

Apoyar en dar seguimiento a documentos oficiales que ingresen y egresen al
Viceministerio Administrativo y Financiero. ~ '.

Brindar apoyo al Viceministerio Administrativo y Financiero en el
diligenciamiento de expedientes de las distintas Unidades Administrativas, -
Brindar apoyo en la elaboracion de convocatorias por escrito, correo electrénlco
y via telefénica de actividades del Viceministerio,

Brindar apoyo en la elaboracién de informes y estadlstlcas de casos propios del
Viceministerio, /

Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio conside?c/oportunas.

0 W\@ AMD@W

“Mirxa Onelia Co&n ba{nos ’
DPI 27 753070101

/

A

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestadop de servicios.

‘Wo
(f])QMM‘ﬁ

CUI2377 92036 0101 NS 22
Licda. Carolina de los Andeles Barahona Jdcome =
Viceministra Administrativa y Financiera
Ministeio o Dec+---tta Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS _TECNICOS PRESTADOS CON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

CARGO AL RENGLSN

Mirza Onelia Copin Barrios
MIDES-2020-029-0093

04 de mayo al 31 de julio de 2020
Guatemala, 31/05/2020 -
01/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme 4 lo
establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo en recepcionar los documentos que ingresaron y egresaron al
/

Viceministerio Administrativo y Financiero,

¢ Recepcioné los documentos dirigidos al Viceministerio Administrativo
y Financiero a partir del HIPERVINCULO # 999 AL # 1187, segun
registro interno de la base de datos 2020.

b) Apoyé en dar seguimiento a documentos oficiales que ingresaron y

egresaron al Viceministerio Administrativo Financiero,

e Brindé apoyo al Viceministerio Administrativo Financiero en el
diligenciamiento de expedientes de las distintas Unidades
Administrativas,

Solicitante

Requerimiento

Diligencia

Diputada Alexandra Ajcip
solicita la informacion
detallada en el presente

solicita informacion descrita en el
oficio adjunto

Por medio de via telefénica se les hizo
recordatorio a las unidades involucradas
para la entrega de la informacion

Diputada Lucrecia Carola
Samayo

solicita informacién descrita en el oficio
adjunto

Por medio de via telefonica se les hizo
recordatorio a la unidad involucrada
para la entrega de la informacion.

Diputada Evelyn
Morataya

Solicita un informe que contenga
listado de personal contratado por el
Mides en todos los renglones
presupuestarios durante los meses de
enero a abril 2020.

Por medio de via telefénica se les hizo
recordatorio a las unidades involucradas
para la entrega de la informacién




Diputado Aido Davila

Morales

Solicita informe completo de las
contrataciones, funciones, salarios de
los trabajadores del MIDES de todos
los renglones del 14 de enero a la
fecha.

Por medio de via telefénica se les hizo
recordatorio a las unidades involucradas
para la entrega de la informacién.

Diputa Sonia Guierrez

solicita informacién descrita en el oficio
adjunto

Por medio de via telefénica se les hizo
recordatorio a las unidades involucradas
para la entrega de la informacion.

El Diputado Carlos

Barreda Taracena

solicita informacién relacionada a los
programas sociales del MIDES y los
establecidos para la emergencia por la
pandemia COVID-19

Por medio de via telefénica se les hizo
recordatorio a las unidades involucradas
para la entrega de la informacion.

Diputado Angel Francisco
Gonzales

Solicita informacion detallada en el
oficio adjunto.

Por medio de via telefénica se les hizo
recordatorio a las unidades involucradas
para la entrega de la informacion.

Diputado Julio Francisco
Lainfiesta Rimola

solicita informacion relacionada a la
suscripcion de convenio del MIDES y
MAGA con PROGRAMA MUNDIAL DE
ALIMENTOS

Por medio de via telefénica se les hizo
recordatorio a las unidades involucradas
para la entrega de la informacion.

Diputada Lucrecia Carola
Samayoa Reyes

Solicita la informacion descrita en el
oficio adjunto.

Por medio de via telefénica se les hizo
recordatorio a las unidades involucradas
para la entrega de la informacion.

Diputada Lucrecia Carola
Samayoa Reyes

Solicita la informaciéon descrita en el
oficio adjunto.

Por medio de via telefénica se les hizo |
recordatorio a las unidades involucradas
para la entrega de la informacion.

Diputada Lilian Piedad
Garcia.

Solicita la informaciéon descrita en el
oficio adjunto.

Por medio de via telefénica se les hizo |
recordatorio a las unidades involucradas
para la entrega de la informacién.

Leyla Susana Lemus
Arriaga Secretaria
| General de la
Presidencia.

Solicita copia de la Normativas
emitidas por esta cartera ministerial en
el Marco del Estado De Calamidad
Publica.

Por medio de via telefénica se les hizo
recordatorio a las unidades involucradas
para la entrega de la informacion.

| Diputada Sonia Gutiérrez

Solicita informacién detallada en el
oficio adjunto.

Por medio de via telefénica se les hizo |
recordatorio a las unidades involucradas
para la entrega de la informacion.

Diputado Carlos Barreda

Solicita informacion detallada en el
oficio adjunto.

Por medio de via telefonica se les hizo |
recordatorio a las unidades involucradas
para la entrega de la informacion.




c) ‘Brindé apoyo al Viceministerio administrativo y Finangiero en el diligenciamiento de

expedientes de las distintas unidades Administrativas

Brindé apoyo en el diligenciamiento de expedientes para ser entregados por este

contratacién.

Vicedespacho...
No. De expediente FECHA Unidad solicitante | Requerimiento Diligencia
Subdireccién Vistos Buenos de la sefiora | Por medio de via telefonica se
1006-1008/2020 04/05/2020 | de Seleccion Viceministra Administrativa vy |le informa a la Subdireccion de
Nombramiento |Financiera en expedientes de | Seleccién y Nombramiento que

se les devolvera con la firma
solicitada.

1013-1014/2020

06/05/2020

Subdireccién
de Seleccion
Nombramiento

Vistos Buenos de la sefiora
Viceministra Administrativa vy
Financiera en expedientes de
contratacioén.

Por medio de via teleféonica se
le informa a la Subdireccién de
Seleccion y Nombramiento que
se les devolvera con la firma
solicitada.

1031-1032/2020

|
|

08/05/2020

Subdireccion
de  Seleccion
Nombramiento

Vistos Buenos de la sefiora
Viceministra Administrativa vy
Financiera en expedientes de
contratacién.

Por medio de via telefénica se
le informa a la Subdireccién de
Seleccion y Nombramiento que
se les devolvera con la firma
solicitada.

1045-1047/2020

12/05/2020

Subdireccién
de Seleccion
Nombramiento

Vistos Buenos de la sefiora
Viceministra Administrativa vy
Financiera en expedientes de

contratacion.

Por medio de via telefénica se
le informa a la Subdireccion de
Seleccion y Nombramiento que
se les devolvera con la firma
solicitada.

1055-1055/2020

13/05/2020 |

Subdireccion
de Seleccion
Nombramiento

Vistos Buenos de la sefiora
Viceministra Administrativa vy
Financiera en expedientes de
contratacién.

Por medio de via telefénica se
le informa a la Subdireccion de
Selecciéon y Nombramiento que
se les devolvera con la firma
solicitada.

1118-1120/2020

22/05/2020

Subdireccion
de  Seleccién
Nombramiento

Vistos Buenos de la seifiora
Viceministra Administrativa y
Financiera en expedientes de
contratacion.

Por medio de via telefonica se
le informa a la Subdireccion de
Seleccion y Nombramiento que
se les devolvera con la firma
solicitada.

I 1126-1128/2220

25/05/2020

Subdireccién
de  Seleccién
Nombramiento

Vistos Buenos de la sefiora
Viceministra Administrativa vy
Financiera en expedientes de
contratacion.

Vistos Buenos de Ifa sefiora |
Viceministra Administrativa y
Financiera en expedientes de
contratacion.

1151-1152/2020

26/05/2020

Subdireccion
de Seleccion
Nombramiento

Vistos Buenos de la sefiora
Viceministra Administrativa vy
Financiera en expedientes de

contratacioén.

Vistos Buenos de la sefiora
Viceministra Administrativa vy
Financiera en expedientes de
contratacion.




d) Brindé apoyo en la elaboracién de convocatorias por escrito, correo

electrénico y via telefénica de actividades del Viceministerio,

Se enviaron correos electrénicos con recordatorios para la entrega de los

informes solicitados al Vicedespacho Administrativo y Financierb, siendo las

siguientes a las que se le han extendido los correos electrénicos:

>

»

Direccién Financiera

Direccion de Recursos Humanos

Direccion de Informatica

Direccion Administrativa

e) ‘Brindé apoyo en la elaboracién de informes y estadisticas de casos propios

del Viceministerio,

4

Se elaboré la estadistica del total de documentos ingresados y egresados

durante el mes de febrero, detallando los de egreso.

DOCUMENTOS | Del hipervinculo 999 al 1189
INGRESADOS 188 en total
DOCUMENTOS OFICIOS | NOTAS DE | HOJAS DE | Vo. Bo. PROVIDEN RESOLUCIONES
EGRESADOS TRASLADO | RUTA CIAS
67 44 10 10 9 Arrendamientos 1
Internas 4

f)./Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

» Control de documentos enviados internos y externos.

» Control de ingresos y egresos de Vo. Bo.

> Control del Archivo (descargo de documentos) en la Base de Datos.
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El presente informe se recibe de conformidad”y satisfaccidon con los servicios
prestados por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales
que establece el contrato administrativo.

Vo. Bo. ’
)P y

G =73
CUI 237792036 0101
Licda. Carolina de los Angeles Barahona]icome
Viceinistra Adminisgréciva y Fiflanciera
Ministerio d}/ﬂcs"'-‘(}i Social

/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, ENEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ennio Alexander Garcia Alvarez
NUmero de contrato: MIDES-2020-029-0106

Vigencia del contrato: 04 de mayo-al 31 de julio de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2020

Periodo de prestacién del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo
arriba identificado:

d) No brindé apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;
b) Apoyé en la gestion administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a donde corresponda;

-Diligencié 02 Oficios al Despacho Superior de este ministerio.

-Diligencié 04 Oficios a la Direccién de Organizacién y Coordinacién de este ministerio.

-Diligencié 04 Oficios al Fondo Nacional para la Paz y su Unidad Ejecutora de Proyectos en Liquidacion.
-Diligencié 03 Oficio al Viceministerio de Proteccién Social de este ministerio.

-Diligencié 03 Oficios al Viceministerio Administrativo y Financiero de este ministerio.

-Diligencié 05 Oficios a la Fiscalia Contra la Corrupcion del Ministerio Pdblico

-Diligencié 02 Providencias a la Direccién de Recursos Humanos de este ministerio.

-Diligencié 01 Providencia a la Direccién Ejecutiva UE 202 de este ministerio.

-Diligencié 02 Opiniones Juridicas al Viceministerio Administrativo y Financiero de este ministerio.
-Diligencié 01 Opinién Juridica al Despacho superior de este ministerio.

-Diligencié 01 Opinién Juridica al Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién de este ministerio.
-Diligencié 06 Dictamenes Técnicos a Secretaria General de este ministerio.

-Diligencié 06 Dictamenes Técnicos al Despacho Superior de este ministerio.

¢) ~No brindé apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d)  No apoyé en los procesos y actividades de Asesoria Juridica;

e) No asisti al Director de Asesoria Juridica cuando se considerd necesafio;

f). No brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesgs legales;

g) Brindé apoyo en la elaboracién de documentos legales que fueron requeridos por Asesoria Juridica;

-Brindé apoyo en la elaboracién del Dictamen No. DAJ-133-2020/JEPP/ct, de fecha 05 de mayo de 2020,
dirigido a Secretaria General de este ministerio.

-Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-124-2020/JEPP/eaga, de fecha 08 de mayo de 2020,
dirigido a la Direccién de Coordinacién y Organizacién del Viceministerio de Proteccion Social de este ministerio.

-Brindé apoyo en la elaboracion del Oficio No. DAJ-LAB-109-2020/JEPP/migt, de fecha 18 de mayo de 2020,
dirigido a la Direccién de Coordinacién y Organizacién del Viceministerio de Proteccién Social de este ministerio.

-Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-LAB-1 10-2020/JEPP/migt, de fecha 18 de mayo de 2020,
dirigido a la Direccién departamental de Chimaltenango de la Procuraduria General de la Nacién.

-Brindé apoyo en la elaboracién del memorial Diligencias de Reinstalacion No. 01173-2016-443 SECRETARIA



CONFLICTO COLECTIVO ECONOMICO SOCIAL No. 01173-2015-10129, promovido por RUDY ESTUARDO

PALACIOS VASQUEZ, de fecha 07 de mayo de 2020, dirigido al JUZGADO DECIMO CUARTO DE TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL, GUATEMALA.

-Brindé apoyo en la elaboracion ’del memorial Diligencias de Reinstalacién No. 01173-2016-3001 SECRETARIA
CONFLICTO COLECTIVO ECONOMICO SOCIAL No. 01173-2015-10129, promovido por LILIAN ELIZABETH TZAJ
OLCOT, de fecha 07 de mayo de 2020, dirigido al JUZGADO DECIMO CUARTO DE TRABAJO Y PREVISION
SOCIAL, GUATEMALA.

-Brindé apoyo en la elaboracién del memorial Diligencias de Reinstalaciéon No. 01173-201 6-02452 SECRETARIA
CONFLICTO COLECTIVO No. 01173-2015-10129, promovido por CARLA YULIANA PEREZ GARCIA, de fecha
07 de mayo de 2020, dirigido al JUZGADO DECIMO CUARTO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL, GUATEMALA.

-Brindé apoyo en la elaboracién del memorial Diligencias de Reinstalacién No. 01 173-2016-01638 SECRETARIA
CONFLICTO COLECTIVO No. 01 173-2015-19129, promovido por ANDRES FEDERICO SOSA SARAT, de fecha
07 de mayo de 2020, dirigido al JUZGADO DECIMO CUARTO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL, GUATEMALA.

-Brindé apoyo en la elaboracién del Juicio Ordinario Laboral No. 01 173-2014-06375 SECRETARIA

CONFLICTO COLECTIVO No. 01173-2015-10129, promovido por JULIO ESTUARDO LOPEZ GRESSY, de fecha
08 de mayo de 2020, dirigido al JUZGADO SEGUNDO PLURIPERSONAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL,
GUATEMALA, JUEZ “B".

-Brindé apoyo en la elaboracién del memorial Diligencias de Reinstalacion No. 01173-2016-05361 SECRETARIA
CONFLICTO COLECTIVO No. 01173-2015-09450, promovido por SONIA MARIA ESTRADA GALINDO DE
FERNANDEZ, de fecha 08 de mayo de 2020, dirigido al JUZGADO NOVENO PLURIPERSONAL DE TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL, GUATEMALA, JUEZ “B".

-Brindé apoyo en la elaboracién del Juicio Ordinario Laboral No. 04005-2019-00945 OFICIAL TERCERO,
NOTIFICADOR PRIMERQO, promovido por TORIBIO SIS VELASQUEZ, de fecha 18 de mayo de 2020, dirigido al
JUZGADO PLURIPERSONAL DE PRIMERA INSTANCIA DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL Y DE FAMILIA DEL
DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO, CHIMALTENANGO.

-Brindé apoyo en la elaboracién de la Providencia No. DAJ-67-2020-JEEP, de fecha 21 de mayo de 2020,
dirigido a la Direccién de Recursos Humanos de este ministerio, relacionado con el Manual de Organizacién y
Puestos de la Direccion de Disefio y Normatividad del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién de este
ministerio.

-Brindé apoyo en la elaboracién de la Providencia No. DAJ-68-2020-JEEP-oebp, de fecha 21 de mayo de 2020,
dirigido a la Direccién Ejecutiva Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrolio
Social, relacionado con el Manual de Politicas, Normas, Procesos y Procedimientos de Contabilidad Unidad
Ejecutora 202 Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

-Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-138-2020/JEPP/mimp, de fecha 25 de mayo de 2020,
dirigido a la Direccién de Auditoria Interna de este ministerio, relacionado con requerimiento de la Fiscalio Contra
la Corrupcién, Equipo Uno, Seguimiento y Conclusién de Casos, de fecha 21 de abril de 2020.

-Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-140-2020/JEPP /mimp, de fecha 25 de mayo de 2020,
dirigido a la Direccién de Coordinacién y Organizacién de este ministerio, relacionado con requerimiento de la
Fiscalia Contra la Corrupcién, Agencia 2, de fecha 05 de mayo de 2020.

-Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-141-2020/JEPP /mimp, de fecha 25 de mayo de 2020,
dirigido a la Direccién de Coordinacién y Organizacion de este ministerio, relacionado con requerimiento de la
Fiscalia Contra la Corrupcién, Agencia 2, de fecha 05 de mayo de 2020.

-Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-144-2020/JEPP/mimp, de fecha 26 de mayo de 2020,

dirigido a la Fiscalia Contra la Corrupcién Equipo Uno, Seguimiento y Conclusién de Casos, remitiendo Oficio No.
DAI-CA-064-2020/mrm, de fecha 26 de mayo de 2020.



-Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-145-2020/JEPP /mimp, de fecha 26 de mayo de 2020,
dirigido a la Fiscalia Contra la Corrupcién Equipo 7, Seguimiento y Conclusién de Casos, remitiendo Oficio No.

SDAP-0486-2020-MIDES/hyl, de fecha 26 de mayo de 2020.

-Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-146-2020/JEPP /mimp, de fecha 27 de mayo de 2020,
dirigido a la Fiscalia Contra la Corrupcion Equipo Uno, Equipo de Persecucién Penal, remitiendo DCO-398-
2020/JACM-HA, de fecha 12 de mayo de 2020.

-Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-147-2020/JEPP, de fecha 28 de mayo de 2020, dirigido o
la Fiscalia Contra la Corrupcion Equipo 3, Seguimiento y Conclusion de Casos, remitiendo disco compacto
conteniendo informacion enviada con anterioridad en el Oficio DAJ-087-2020/JEPP, de fecha 12 de

marzo de 2020.
K) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;
4 . 1 B
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El presente informe se recibe de conformidad _y-satisfaccién con los servicios prestados pe srestador de servicios, el que

cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrative:”
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ‘.A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR-SERVICIOS
TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0295 EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL. ~ '

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GAI;Q‘TA ALVAREZ
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0106 /

Vigencia del contrato: 04 de mayo at'31 de julio de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1/06/2020

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: ,

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridicc;/"

b) Apoyar en la gestion administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a
donde corresponda;/

c) Brindar apoyo en la elaboraciéon de informes que solicitan a Asesoria Juridica; /
d) Apoyar en los procesos y actividades de Asesoria Juridica/

_ . . PR . " e
e) Asistir al Director de Asesoria Juridica cuando se considere necesario;”

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindar apoyo en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica; /

h) Las q-% Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

L g
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/ ENNIOALEXANDER GARCIA ALVAREZ
___‘.;{"__. CUH2410 825_36 0101/ '

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZ&(R EN EL MES DE JUNTf) POR
SERVICIOS TECNlCOS A PRESTAR CON CARGO AL REN( RENGLON PRESUPU ESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL:

Vs

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batres Cha;’dﬁ
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0116.~
Vigencia del contrato: 4 de mayo al 31 de julio de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1 de junio de 2020
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/06/2020 al 30/06/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar”en cumplimiénto a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) “Apoyar brindando soporte” juridico en la gestion de actividades asignadas a la

Secretaria General /

B) Apoyar en asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General:

cy Apoyar en la elaboracion de Resoluciones y Ac dos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior,

dj Apoyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboraciéon de
Resolucion o Acuerdo Ministerial.

¢ Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, g efecto
de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior,-

f) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

4

ilson Jairzinho Batres Chacon
CUI 251918491,0101 ¢
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Vo.Bo. " iede Ana Casilda Arrué M
Secretaria General >
Ministerio de Desargollo Social e MALA 3
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON -
PRESUPUESTARIO 029-EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batres €haedn
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0116 .~
Vigencia del contrato: 4 de mayo al 31 de julio de 202__0
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2020~
Periodo de prestacion del servicio: Del 0410513/0_20 al 31!05!;020”'

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas confofme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba indicadg: )

a) ﬂpoyé brindando soporte /juridico en la gestion de actividades asignadas a la

Secretaria General: 7

> Acuerdo Ministerial nimero DS-32-2020 de fecha veintiuno de mayo de dos mil
veinte, por medio del cual se aprob6 el Manual para la Administracion y Manejo
del Fondo Rotativo Interno de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion

/ Social del Ministerio de Desarrollo Social. 2
) Apoyé en asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General,”

> Resolucién Ministerial niumero DS-104-2020 de fecha veintiocho de mayo de
dos mil veinte, por medio de la cual se aprobé la Modificacion Presupuestaria
tipo Intra2 por un monto de Q.991,612.00, solicitada por la Unidad Ejecutora

/" 202 "Fondo de Protecciéon Social" del Ministerio de Desarrollo Social.

&) Apoyé en la elaboracién de Resoluciones y Acuerde$ Ministeriales, previo a la
autorizacién por parte de la Autoridad Superior:

» Resolucién Ministerial nimero DS-85-2020 dé fecha cinco de mayo de dos mil
veinte, por medio de la cual se aprob6 la Modificacién Presupuestaria tipo
INTRA2 por la cantidad de Q.265,000.00, solicitada por la Unidad Ejecutora
201 "Unidad de Administracién Financiera -UDAF-".

» Resolucién Ministerial nimero DS-87-2020 de fecha siete de mayo de dos mil
veinte, por medio de la cual se autorizé la Planilla del primer acreditamiento,
ciclo 2, del afio 2020 del Bono Familia por un monto total de Q.1,182,000.00.

> Resolucién Ministerial nimero DS-90-2020 de fecha trece de mayo de dos mil
veinte, por medio de la cual se autorizé la Planilla del primer acreditamiento,
ciclo 4, del afio 2020 del Bono Familia por un monto total de Q.87,000.00.

> Resolucién Ministerial nimero DS-94-2020 de fecha veintiuno de mayo de dos
mil veinte, por medio de la cual se autorizd la Planilla del primer
acreditamiento, Ciclo 5, del ano 2020 del Bono Familia por un monto de
Q.42,612,000.00.

> Resolucién Ministerial numero DS-97-2020 de fecha veintiséis de mayo de dos
mil veinte, por medio de la cual se autorizé la Modificacién de Metas Fisicas




del Fondo de Proteccion Social derivado de una Modificacion Presupuestaria
tipo INTRA1 por un monto de Q.20,000,000.00.

» Resolucion Ministerial nimero DS-99-2020 de fecha veintisiete de mayo de
dos mil veinte, por medio de la cual se autorizé la Planilla del primer
acreditamiento, ciclo 8, del afo 2020 del Bono Familia por un monto total de
Q.86,362.00.

> Resolucion Ministerial nimero DS-105-2020 de fecha veintinueve de mayo de
dos mil veinte, por medio de la cual se autorizd6 la Planilla del primer
acreditamiento, ciclo 11, del ano 2020 del Bono Familia por un monto total de
Q23,936,000.00.

d) Apoyé en el analisis de expedientes administrativos que ingresaron a la Secretaria
General, con la finalidad de detyﬁi es procedente la elaboracion de
Resolucién o Acuerdo Ministerial:

» Acuerdo Ministerial niumero DS-29-2020 de fecha ocho de mayo de dos mil
veinte, por medio del cual se aprobé la Guia Operativa Programa de Apoyo
Alimentario y Prevencién del COVID-19.

€) Apoyé en el seguimiento a expedientes de los casos que se me asignaron, a
efecto de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Supericr:

» Acuerdo Ministerial nimero DS-33-2020 de fecha veintidos de«m/ayo de dos
mil veinte, por medio del cual se aprobé los diez puntos contenidos en el
CONVENIO de cooperacidon interinstitucional entre el ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién -MAGA- y el Ministerio de Desarrollo
Social -MIDES-, para Unificacion de Bases de Datos de Beneficiarios del
Programa de apoyo Alimentario y Prevencién del Covid-19" de fecha uno
de mayo de 2020.

f) Brindé apoyo en demas actividades que me fueron solicitadas por la Secretaria
General y/o la Autoridad Superior, tal como: :

4

» Certificacion de Salvoconductos otorgados a personal y funcionarios de
este Ministerio.

- £ g
_~Wilson Jairzinio Batres Chacon
CUI 2519 18491 0101

a; g . . . . -
El presente informe se recibe de confornfidad y satisfaccién con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el

contrato administrativo.
VoBo. () / L\[\\( 194

C 1
/" Licda. Ana Casilda Arrué Mot)a :
Secretaria Genegal—"
Ministerio de Desarrollo Social




INFOIiME MENSUAL OE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TEGNICOS
PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZﬂ@EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL,

Vs L

Nombres y Apellidos: Manuel Enrfque Morataya Hernandez

Numero de Contrato: MIDES-2020-029-0117".- . _
Vigencia del contrato: 04 de Mayo al 31 de Julio de 2020
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 31 de Mayo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: del 04/05/2026 al 31/05/2_020

Por este medio me permito presentar las actividades reallzadas conforme a lo establecido en el
contrato administrativo arriba identificado:
3" Brindé apoyo a la Direccién Financiera en gestion relacionadas con la ejecucidn
presupuestaria del Fondo Rotativo Institucional y Fondos Rotativos Internos;
* Recepcione, ingrese y traslade 5 expedientes de Modificaciones.
b) Apoyé en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso, brindado apoyo
en Ja’conformacion del file hasta la culminacién del proceso correspondiente;
/ Recepcione, ingrese y traslade 35 expedientes de tipo CYD, arrendamiento y
Subgrupo18, dando seguimiento en su proceso correspondiente.
¢) Brindé apoyo técnico para la sistematizacién de los procesos y procedimientos
fi;pancieros correspondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF;
p ® En los ingresos de traslados, notas de traslado y documentos dirigidos a la
determinada subdireccién.
/d) Colaboré en la elaboracién de rendiciones y conformacion de expedientes para solicitud
de desembolso o liquidacion de fondo rotativo;
® Enlarevisién de expedientes tipo CyD, arrendamiento y Subgrupo18.
e Bri_ndé apoyo técnico en la implementacién de mecanismos internos de control para el
___ap'rovechamiento de los fondos institucionales;
® No se realizaron implementaciones de mecanismos internos de control para el
aprovechamiento de los fondos institucionales ya que la Direccidn Financiera no

los considero pertinentes.




f) #/Brindé apoyo técnico a la Direccién Financiera en actividades relacionadas a su gestion;
e Entregando documentacion a las distintas subdirecciones del Ministerio.
g)/ Brindé apoyo técnico en la elaboracién de respuestas y preparacion de documentos de
soporte correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente;
e Se elaboraron 79 respuestas a los diversos requerimientos planteados por las
autoridades.
h) Coiaboré en el apoyo técnico en el proceso de revisidn previa, posterior y concurrente
‘ verificando que los expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas
y leyes vigentes aplicables a los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica
y acreditamiento en cuenta CUR;
¢ Revisando 35 expedientes como de arrendamiento, Subgrupo18 y de Tipo CyD.
i)” Las que la Direccién Financiera y el Ministerio consideraron pertinentes.
e No se realizaron otras actividades porque la Direccion Financiera no las

considero pertinentes.

f.

Manuel Errique Mérataya Hernéndez
CUI 3004 4614470101

Ei presente informe se recibe de conformidad.y satisfaccién con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo.

DPI: 2559 2315 ’0101
ic. Estuardo Gonzdlez Paged
Director Financiero

Jiceminisizrio Administrativo y Firanc:
Ministerio de pesarrollo $aci
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTAR CON CARGO AL BENGLON PRESUPUESTARIO 024, EN EL'MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

/ & y <..)
b d / / (/
Nombres y Apellidos: Manuel Enfique Morataya Hernandez
Numero de Contrato: MIDES-2020-029-0117" .~
Vigencia del contrato: 04 de Mayo al 31 de Julio de 2020~
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Junio de 2020,/

Periodo de prestacién del servicio: del 01/06/2020 al 30/064202

£

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cUumplimjento -a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato administrativo identificad}:/

a) /Brindar apoyo a la Direccién Financiera en gestion relacionadas con la ejecucion
presupuestaria del Fondo Rotativo Institucional y Fondos Rotativos Internos;

bf Apoyar en dar séguimiento a documentos y/o expedientes en proceso, briﬁdado Apoyo
en la conformacion del file hasta la culminacién del proceso correspondiente'/"'f

€) Brindar apoyo técnico para la sistematizaciéon de los procesos y procedimientos
financieros correspondiente a la Unidad de Administracion Financiera UDAF;

di' Colaborar en la elaboraciéon de rendiciones y conformacion de expedientes para
solicitud de desembolso o liquidacién de fondo rotativo; )

e) Brindar apoyo técnico en la implementacion de mecanismos internos de control para el
aprovechamiento de los fondos institucionales:

fi Brindar apoyo técnico a la Direccién Financiera‘en actividades relacionadas a su gestiéry/

) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de respuestas y preparacién de documentos de
soporte correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente;

h)/ Colaborar en el apoyo técnico en el proceso de revisién previa, posterior y concurrente

verificando que los expedientes de pago cupiplan con la normativa, manuales, politicas

y leyes vigentes aplicables a los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica

y acreditamiento en cuenta CUR;



i//’Otras que la Direccién Financiera y el Ministerio consideren pertineptés.

F. -'
Manuel Enfidue Morataya Hernandez /

Cul ??AGPM 0101

EL presente informe ha sido recibido, en cumplifhiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de?os.
F % /Aﬂ‘m

Vo. Bo.
DPI: 2559 23155 9101 c&ggt
0 :o
. Estuardo P afeded:- . k E‘n
Director Financiero ' &
A
vmmmmmmﬂvovmnd‘”/ - ./

Ministerio de Desarrolio Soclal @0 ' ¥
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INFORME/MENS/ L DE ACTIVIDADES A REALIZA‘R’ EN EL MES DE JUNIQ/POR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

< . p -

Nombres y apellidos del contratista: Marcos Joal Palacios del Cid.

Numero de contrato: MIDES-2020-029-0104 "
Vigencia del contrato: OMe mayo al 31de julio ZW
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2020
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2020 al 30/06/5{)20/

> 4

Por este medio me pérmito presen‘far las actividades a realiz,a‘é'l cumpliﬁ’ni/ept’o a lo establecido
en lascfdusulas contenjdas en el ContratgAdministrativo arriba identificade’
P J/ ‘ ’
a)/B indar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas a la Secretaria Generali,..
by” Apoyar en la implementacién, organizacion y seguimiento de los procesgs administrativos
cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo Social; /s
Elaborar Cédulas de notificacién, internas y externas de Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;
Brindar apoyo en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que
se-cumpla con las disposiciones superiores;
e)/""ReaIizar las notificacionesyh( partes o dependencias involucradas en Acuerdos o

soluciones que se emitan

f/ﬁoyar en la procuracion de las actividades asignadas a Secretaria General;,

gl Colaborar en la elaboracuory de certificaciones de documentos que sean solicitados a la
cretarla General; )

Las que la Secr ana-GeﬁefaHf/oJa Autorldad Superior consideren pertm/xfes.

P a 7 //7’
M‘arcos 19ej=8§ﬁsrderfd/

cut 2 9/5113 840010%"

Fi (.
El presente mforme ha sido recibido en cumpllmlento alo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

——

YO 8% eda. Ana Casilda ArryéMota

Secretaria General
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Marcos Joel Palacios del Cid <

Numero de contrato: MIDES-2020-029-0104 -
Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de julio 2020 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/05/2020
Periodo de prestacion del servicio: 04/05/2020 al 31/05/2020

/

Por este medio me permito presentar las actividades realizedas conforme a lo establecido en
el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

En el presente mes el suscrito no realiz6 apoyo Técnico en la gestion de actividades
agignadas a la Secretaria General.

by” En el presente mes el suscrito no realizé acciones de Implementacion, organizacion y

seguimiento de los procesos administrativos a cargo de la Secretaria General del
Ministerio de Desarrollo Social.

c) Elaboré treinta (30) cédulas de notificacion de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales
las cuales fueron debidamente recibidas por el personal de las distintas unidades
competentes o dependencias involucradas, y se dividen de la siguiente manera;

v" Quince (15) cédulas de notificacién de Resoluciones Ministeriales;
v Quince (15) cédulas de notificacion de Acuerdos Ministeriales:

d) Di seguimiento a cuatro (4) Resoluciones de modificacion presupuestaria tipo Intra2,
para su respectiva notificacion a la Direccién Técnica de Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas, conforme al plazo que establece la ley, la cual detallo a
continuacion:

1. Resolucién Ministerial nimero DS-83-2020 de fecha veintinueve de abril del afio
dos mil veinte, del Ministro de Desarrolio Social;

2. Resolucidon Ministerial nimero DS-85-2020 de fecha dos de cinco de mayo del
afo dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social;

3. Resolucién Ministerial nimero DS-88-2020 de fecha ocho de mayo del afio dos
mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social;

4. Resolucion Ministerial nimero DS-91-2020 de fecha catorce de mayo del afio dos
mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social.

e) Realicé las notificaciones a las partes y dependencias siguientes, consistentes en
Resoluciones y Acuerdos:

RESOLUCIONES:

1. Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-81-2020, de fecha veintinueve de abril
del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a la Direccion de
Informacién Publica, del Ministerio de Desarrollo” Social;

2. Notifiqué la Resolucion Ministerial No. DS-83-2020, de fecha veintinueve de abril
del afo dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a’las siguientes partes:




10.

11.

12.

13.

v" Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de Desarrollo
Social; .

v Direccién Técnica de Presupuesto, del Ministerio de Finanzas Publicas;
Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-84-2020, de fecha treinta de abril del
afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, al Viceministerio de
Politica, Planificacién y Evaluacion, del Ministerio de Desarrollo Social:

Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-85-2020, de fecha cinco de mayo del
afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrolio Social, a las siguientes partes:

v" Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de Desarrollo

Social;

v Direccién Técnica de Presupuesto, del Ministerio de Finanzas Publicas;
Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-88-2020, de fecha ocho de mayo del
ano dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a las siguientes partes:

v' Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de Desarrollo

Social;

v" Direccion Técnica de Presupuesto, del Ministerio de Finanzas Publicas;
Notifigué la Resolucién Ministerial No. DS-91-2020, de fecha catorce de mayo
del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a las siguientes partes:

V" Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de Desarrollo

Social;

v' Direccién Técnica de Presupuesto, del Ministerio de Finanzas Pulblicas;
Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-92-2020, de fecha quince de mayo del
ano dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, al Viceministerio de
Politica, Planificacion y Evaluacion, del Ministerio de Desarrollo Social;

Notifiqué la Resolucion Ministerial No. DS-94-2020, de fecha veintiuno de mayo
del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, al Viceministerio de
Politica, Planificacion y Evaluacién, del Ministerio de Desarrollo Social:

Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-96-2020, de fecha veinticinco de mayo
del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a la Direccién Ejecutiva
del Fondo de Proteccion Social, del Ministerio de Desarrollo Social:

Notifiqué la Resolucion Ministerial No. DS-98-2020, de fecha veintiséis de mayo
del afo dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a la Direccion Ejecutiva
del Fondo de Proteccion Social, del Ministerio de Desarrollo Social;

Notifiqué la Resolucion Ministerial No. DS-101-2020, de fecha veintisiete de
mayo del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a la Direccion
Ejecutiva del Fondo de Proteccion Social, del Ministerio de Desarrollo Social;
Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-102-2020, de fecha veintisiete de
mayo del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a la Direccién
Ejecutiva del Fondo de Proteccion Social, del Ministerio de Desarrollo Social:
Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-103-2020, de fecha veintiocho de
mayo del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a la Direccion
Ejecutiva del Fondo de Proteccién Social, del Ministerio de Desarrolio Social.




ACUERDOS

1. Notifiqué el Acuerdo Ministerial No. DS-29-2020 de fecha ocho de mayo del afio
dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a las siguientes partes:

v
v
v
v

v

Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de Desarrollo Social;
Viceministerio de Proteccion Social, del Ministerio de Desarrollo Social,
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion, del Ministerio de
Desarrollio Social;

Direccion Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social, adscrito al Ministerio de
Desarrollo Social;

Direccion Ejecutiva del Fondo de Protecciéon Social, del Ministerio de
Desarrollo Social;

2. Notifiqué el Acuerdo Ministerial No. DS-30-2020 de fecha ocho de mayo del afio
dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a las siguientes partes:

v
v
v
v

v

Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de Desarrollo Social;
Viceministerio de Proteccién Social, del Ministerio de Desarrollo Social;
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién, del Ministerio de
Desarrolio Social;

Direccion Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social, adscrito al Ministerio de
Desarrolio Social;

Direccion Ejecutiva del Fondo de Proteccién Social, del Ministerio de
Desarrollo Social;

3. Notifiqué el Acuerdo Ministerial No. DS-32-2020 de fecha veintiuno de mayo del
afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a la Direccidn Ejecutiva del
Fondo de Proteccion Social, del Ministerio de Desarrollo Social;

4. Notifiqué el Acuerdo Ministerial No. DS-33-2020 de fecha veintidés de mayo del
afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a las siguientes partes:

ANEANERN

Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de Desarrolio Social;
Viceministerio de Proteccién Social, del Ministerio de Desarrollo Social;
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién, del Ministerio de
Desarrollo Social,

Direccién Ejecutiva del Fondo de Proteccion Social, del Ministerio de
Desarrollo Social.

fy Realicé las actividades asignadas de Secretaria General las cuales consisten en la
notificacion a las partes y dependencias siguientes, correspondientes a Oficios:

Oficios:

1. Notifiqué el Oficio No. SG-37-2020/AAM/mp, de la Secretaria General, de
fecha cinco de mayo del afio dos mil veinte, al Director Ejecutivo del Fondo
de Proteccién Social, del Ministerio de Desarrollo Social;

2. Notifiqué el Oficio No. SG-42-2020/AAM/mp, de la Secretaria General, de
fecha trece de mayo del afio dos mil veinte, al Director de Liquidacion y
Disolucién del Fondo Nacional para la Paz y su Unidad Ejecutora de
Proyectos, del Ministerio de Desarrollo Social;

3. Notifiqué el Oficio No. SG-45-2020/AAM/mp, de la Secretaria General, de
fecha dieciocho de mayo del afio dos mil veinte, al Director Ejecutivo del
Fondo de Proteccion Social, del Ministerio de Desarrollo Social;
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4. Notifiqué el Oficio No. SG-46-2020/AAM/mp, de la Secretaria General, de
fecha veinte de mayo del afio dos mil veinte, al Director Ejecutivo del
Fondo de Proteccion Social, del Ministerio de Desarrollo Social;

5. Notifiqué el Oficio No. SG-47-2020/AAM/mp, de la Secretaria General, de
fecha veinte de mayo del afio dos mil veinte, al Viceministerio de
Proteccién Social, del Ministerio de Desarrolio Social;

6. Notifiqué el Oficio No. SG-48-2020/AAM/mp, de la Secretaria General, de
fecha veintiuno de mayo del afio dos mil veinte, al Viceministerio
Administrativo y Financiero, del Ministerio de Desarrollo Social;

7. Notifique el Oficio No. SG-49-2020/AAM/mp, de la Secretaria General, de
fecha veintiuno de mayo del afio dos mil veinte, al Director Ejecutivo del
Fondo de Proteccion Social, del Ministerio de Desarrollo Social;

8. Notifiqué el Oficio No. SG-50-2020/AAM/mp, de la Secretaria General, de
fecha veintidés de mayo del afio dos mil veinte, al Director Ejecutivo del
Fondo de Proteccién Social, del Ministerio de Desarrollo Social;

9. Notifiqué el Oficio No. SG-51-2020/AAM/mp, de la Secretaria General, de
fecha veintidés de mayo del afio dos mil veinte, al Director Ejecutivo del
Fondo de Desarrollo Social, adscrito al Ministerio de Desarrolio Social;

10. Notifiqué el Oficio No. SG-54-2020/AAM/mp, de la Secretaria General, de
fecha veintiséis de mayo del afio dos mil veinte, al Director Ejecutivo del
Fondo de Proteccion Social, del Ministerio de Desarrollo Social;

11. Notifiqué el Oficio No. SG-55-2020/AAM/mp, de la Secretaria General, de
fecha veintisiete de mayo del afio dos mil veinte, al Director Ejecutivo del
Fondo de Proteccién Social, del Ministerio de Desarrollo Social.

g) Colaboré en la elaboracion de certificaciones de documentos que sean solicitados a la
Secretaria General:

1. Apoyé en la elaboracién de Certificacion del Acta nimero 12-2020, de fecha treinta
de abril de dos mil veinte, contenida en el Libro de Actas de la Unidad de Almacén
del Fondo de Proteccién Social, del Ministerio de Desarrollo Social;

2. Apoyé en la elaboracion de Certificacién del Acta nimero 13-2020, de fecha treinta
de abril de dos mil veinte, contenida en el Libro de Actas de la Unidad de Almacén
del Fondo de Proteccion Social, del Ministerio de Desarrollo Social;

3. Apoyé en la elaboracion de Certificacién del Acta nimero 14-2020, de fecha treinta
de abril de dos mil veinte, contenida en el Libro de Actas de la Unidad de Almacén
del Fondo de Proteccion Social, del Ministerio de Desarrollo Social;

4. Apoyé en la elaboracion de Certificacion del Acuerdo Ministerial numero
DS-31-2020, del Ministro de Desarrollo Social, de fecha veintiuno de mayo del afio
dos mil veinte.

h) En el presente mes realicé lo siguiente:
1. Apoyé en la Elaboracién del Proyecto de Resoluciéon Ministerial DS-98-2020,
de fecha veinticinco de mayo de dos mil veinte, por medio de la cual se
Autorizar la Transferencia Monetaria Condicionada correspondiente a la
Planilla del SEGUNDO ACREDITAMIENTO para Alimentos del afio dos mil / % i




veinte, a los veintitrés mil quinientos veintitrés (23,523) usuarios del Programa
Social “Bolsa Social”, por un monto total de cinco millones ochocientos
ochenta mil setecientos cincuenta quetzales exactos (Q.5,880,750.00);

2. Apoyé en la Elaboracién del Proyecto de Resolucién Ministerial DS-101-2020,
de fecha veintisiete de mayo de dos mil veinte, por medio de la cual se
Autorizar la Transferencia Monetaria Condicionada correspondiente a la
Primera Planilla Adicional del Primer Acreditamiento del afio das mil
veinte, a los setecientos cincuenta (750) usuarios del Programa Social
“Beca Social” en su intervencion “Beca Social Educacion Media”,
Actividad (001) “Becas de Educacion Media para Hombres Adolescentes
y Jévenes” del Ministerio de Desarrollo Social, por un monto total de
setecientos cincuenta mil quetzales exactos (Q.750,000.00).

-
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~~Marcos JoelPalacios del Cid.
v cUr;g 1938400101
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El presente infor/me sé/ recibe de conformidad/ y satisf'a/oén con los servicios prestados por el

prestador de servicios, el que cumple conlos requisitos legales que establece el contrato

administrativo. /
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Licda. Aria Casilda Afrué Mota % Wy
/Secretaria Géneral > G"ATEE&\}“’
Mifiisterio de Désarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAY,G POR SERVICIOS
TECNICOS,r PRESTADOS” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Pena
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0114

Vigencia del contrato: 04 de Mayo al 31 de Julio de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 20204
Periodo de prestacién del servicio: Del 04/05/2020 al 31/05/2020.

-

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conformea lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificados

a)

b)

Brindé apoyo dando seguimiento a los expedientes de los casos que se me asignaron, a
efecto que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superigr; tal como el
seguimiento al exped}erfte del Manual para uso de la Firma Electrénica Avanzada de
este Ministerio. Vs

Brindé soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General,
tal como en el expediente relacionado con la aprobacién de las 20 clusulas contenidas
en el Convenio entre el Ministerio de Desarrollo Social y el Programa Mundial de
Alimentos en el marco del Decreto legislativo 12-2020 para realizar procesos de
compra de alimentos para el Programa de Apoyo Alimentario y Prevencién del Covid-
19.

Brindé apoyo en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacién por parte de la Autoridad Superior, tales como:

* Resolucién Ministerial DS-86-2020 de fecha 07/05/2020, mediante la cual se
autoriza la Planilla del primer acreditamiento ciclo 1 del afio 2020 del Bono
Familia por un monto total de Q.244,000.00.

* Resolucién Ministerial DS-88-2020 de fecha 08/05/2020, mediante la cual se
aprueba la Modificacién Presupuestaria tipo INTRA2, por la cantidad de
Q.25,000.00, dentro de la Unidad Ejecutora 203.

* Resolucién Ministerial DS-92-2020 de fecha 15/05/2020, mediante la cual se
modifica la Resolucién Ministerial DS-78-2020.

* Resolucién Ministerial DS-95-2020 de fecha 25/05/2020, mediante la cual se
autoriza la Planilla del primer acreditamiento ciclo 6 del afio 2020 del Bono
Familia por un monto total de Q.93,784,000.00.

* Resolucién Ministerial DS-100-2020 de fecha 27/05/2020, mediante la cual se
autoriza la Planilla del primer acreditamiento ciclo 9 del aiio 2020 del Bono
Familia por un monto total de Q.101,813.000.00.

* Resolucién Ministerial DS-103-2020 de fecha 28/05/2020, mediante la cual se
autoriza la Planilla del primer acreditamiento ciclo 10 del afio 2020 del Bono
Familia por un monto total de Q.71,714,000.00.

* Acuerdo Ministerial DS-30-2020 de fecha 08/05/2020, mediante el cual se
aprueba el Manual para uso de la Firma Electrénica Avanzada.

* Acuerdo Ministerial DS-31-2020 de fecha 21/05/2020, mediante el cual se
aprueban las 20 cldusulas contenidas en el Convenio entre el Ministerio de
Desarrollo Social y el Programa Mundial de Alimentos en el marco del Decreto



legislativo 12-2020 para realizar procesos de compra de alimentos para el
programa de apoyo alimentario y prevencion del covid-19.

d) Brindé apoyo en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si efa procedente la elaboracién de Resolucién
o0 Acuerdo Ministerial, tales como: .

Resolucién Ministerial DS-85-2020 de fecha 05/05/2020, mediante la cual se
aprueba la Modificacion Presupuestaria In;x;a’l, por un monto de Q.
265,000.00, de la unidad ejecutora 201.

Resolucién Ministerial DS-87-2020 de fecha 07/05/2020, mediante la cual se
autoriza la Planilla del primer acreditamiento ciclo 2 del afio 2020 del Bono
Familia por un monto total de Q.1,182,000.00.

Resolucién Ministerial DS-90-2020 de fecha 13/05/2020, mediante la cual se
autoriza la Planilla del primer acreditamiento ciclo 4 del afio 2020 del Bono
Familia por un monto total de Q.87,000.00.

Resolucion Ministerial DS-93-2020 de fecha 19/05/2020, mediante la cual se
autoriza la Modificacion Presupuestaria tipo INTRA2, de la Unidad Ejecutora
203, por un Monto de Q.1,550,000.00.

Resolucién Ministerial DS-97-2020 de fecha 26/05/2020, mediante la cual se
autoriza la Modificacion de Metas Fisicas del Fondo de Proteccién Social
derivado de una INTRA1 por un monto de 20,000,000.00.

Resoluciéon Ministerial DS-104-2020 de fecha 28/05/2020, mediante la cual se
autoriza la Modificacién Presupuestaria tipo Intra2 por un monto de
Q.991,612.00, de la Unidad Ejecutora 202.

e) Brindé apoyo en asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General, tl
como el apoyo al contenido ‘gel' expediente del proyecto de Acuerdo Ministerial DS-29-
2020 de fecha 8 de mayo..””

f) Brindé apoyo en demds actividades que me fueron solicitadas por la Secretaria General
y/o la Autoridad Superior, tal como certificactén de salvoconductos para el personal de
este Ministerio.

=%

A?(rto Fabricio Pérez Peiia

P12460 831660101
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El presente informe se recibe de conformidad y/satisfaccién€on los servicios prestados por el
prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato

administrativo.

ANIAL SNV
Vo.Bo. Licda. Ana Casilda Arrué Mgta

Secretaria General
Ministerio de Desarréllo Social
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INFORME MENSUAL DE_-ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUMO POR
SERVICIOS TECNIGOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Peiia
Nimero de contrato: MlDES 2020 029-0114

Vigencia del contrato: al 31 lullo de 2020‘/
Lugar y fecha del informe: Guatem a, 01 dejuni de ZOZ(V
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/06/: ZDZO al 30/ 72020~

d ; -~ /’/.
Por este medio me, @mito preSentdr las actividades a reali‘Zar en cumplimfento a o

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identiﬁcado‘::-/ -

a)_ABrindar apoyo en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a
efecto de establecer gue se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior/

¥J Brindar SW juridico en la gestién de actividades asignadas a la Secretaria
General.

¢) Brindar aﬁoyo en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo
@ la autorizacién por parte de la Autoridad Superior._~

d) Brindar apoyo en el andlisis de expedientes agdministrativos que ingresan a la
Secretaria General, con la finalidad de detefminar si es procedente la elaboracién
de Resolucién o Acuerdo Ministerial.

&) Brindar apoyo en asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria Gene ral’

f) “Las que la Secretarfa General y/o la Autoridad Superior considere pertipentes.

&

Albertf?/F abricio Pérez Pefia

DPI 24@0'83166 01(}}'}"'
El presente informe ha sido f'ecibido, en cumplin‘ffénto a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servjcios.

/
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Vo.Bo. Llcda Ana Casilda Arrué Mota
Secretaria General )]
Migisterio-de Desarrollo Social




