INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE E;éBRERo POR
SERVICIOS TEENICOS PRESTADOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029,EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apeliidos del contratista: y/Carlos Rémulo Morales Lépez
Numero de contrato: ' MIDES-2020-029-0025

Vigencia del contrato: #07febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: #Guatemala, 29 de febrero de 2020
Periodo de prestacion del servicio: #07/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades ;élizadas conforme a lo establecido en
el Contrato Adnfinistrativo arriba identificado:
a'j Controlé y reporté, de acuerdo a los protocolos de prevencion, las situaciones de posibles
,n‘ésgos 0 amenazas perimetrales det Ministerio,
» Brindé apoyo en la seguridad y en el control de ingreso y egreso de las visitas a las
instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social;

i

b) Apoyé en las tareas de vigilancia para el resguardo fisico y de bienes de los edificios, oficinas

° 0 bodegas de la institucion, de acuerde a procedimientos y protocolos de seguridad
establecidos;

e Para el resguardo y seguridad fisica de los bienes e inmuebles de las instaiaciones

de la institucion, apoyando también los procedimienios y protocolos de seguridad
establecidos para la seguridad ejecutiva y la seguridad de instalaciones.

€) Apoyé al personal de seguridad del Sefior Ministro, Viceministros y Funcionarios del
Ministerio;
e Apoyé al personal de seguridad ejecutiva del Sefior Ministro, Viceministros y
Funcionarios del Ministeric durante los eventos organizados por la institucidn y
reuniones de trabajo.

dy Colaboré en el control de los vehiculos y personas que ingresan a las instalaciones del
“Ministerio,
e Principalmente en el desarrollo de diferentes eventos llevados a cabo dentro de las
instalaciones del Ministerio, orientando a los visitantes sobre los parqueos asignados
y los accesos, facilitdndoles el ingreso a las instalaciones del Ministerio;

e) Apoyé en el control de las areas de parqueo vehicular dentro de las instalaciones, el area de
sitas y otras areas que sean designadas;

s A diario en la cabina de control ubicada en el s6tano 1 del edificio Plaza Lauderdale,
se ejerce conirol fisico, principalmente en las horas de ingreso y egresoc en el horario
laboral, se recomienda que los usuarios utilicen el espacio de parqueo asignado de
acuerdo al nimero de la tarjeta electrénica registrada.

f) Brindé apoyo a |las autoridades del Ministerio en caso de emergencia,

¢ Por recomendaciones de las autoridades del Ministerio, durante el periodo se
efectuaron ensayos de los procedimientos para liberar las plumillas de conirol
vehicular en el sétano 1 y los brazos de los molinetes ubicados en la planta baja del
edificio, para facilitar la salida masiva de vehiculos y personal, en caso de
emergencia.

g) Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamientos de las Autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la repliblica de Guatemala;
s Colabore en la conformacion de equipos de acompafiamiento de seguridad de las
autoridades del Ministerio a las diferentes actividades programadas y traslado a las
diferentes reunicnes de trabajo.



hy Apoy' en la Planificacion y disefio de rutas, para el trasiado a las distintas actividades de las

ayﬁiades del Ministerio de Desarrollo Social;
e Realicé los fraslados de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social, con
cgriocimiento y responsabilidad vial, para el desarrollo de las actividades que tienen

ogramadas.

i) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio consideraron

pertinentes.
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Carlos Romulo Morales Lopez
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El presente informe se_ recibe de conformidady satisfac€ion con los servicios prestados por
el prestador de servicios, el que cumple con fos requisitos legales que establece el contrato
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INF }JAE "IVIDADES A REA/ZAR EN EL MES DE M/RZO POR SERVICIOS

TE NICO A PRES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,EN EL
MINISTERIO DE DE$ARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /'/(;!95 Rémulo Morales Lopez-

Nidmero de contrato: DES-2020-029-0025

Vigencia del contrato: /ebrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: atemala, 01 de marzo de 2020
Periodo de prestacién del servicio: 1/03/2020,al 31/03/2020-

Por este medio me permito presentar las actividades Azar en cumplimiénto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Adminisirativo arriba identificado:

a) Controlaf y reportar, de acuerdo a los protocolos de prevencion, las situaciones de posibles
- riesg o amenazas perimetrales del Ministerio;

b)’Apoyar en las tareas/fe vigilancia para el resguardo fisico y de bienes de los edificios, oficinas
o bodegas de | institucién, de acuerdo a procedimientos y protocolos de seguridad
establecidos;

c)-Apoyar al pepéonal de seguridad del Sefior Ministro, Viceminisiros y Funcionarios del
Ministerio;

d) Colaborar en el cpﬁtrol de los vehiculos y personas que ingresan a las instalaciones del
< Ministerio,

) Apoyar en el control de las areas de parqueo vehicular deniro de las instalaciones, el area de
visitas y otras/éreas que sean designadas;

f) Brindar apoyo a las @a‘@ades del Ministerio en caso de emergencia;

g) Apoyar en la confefmacion de comisiones de acompafiamientos de las Autoridades del
Ministerio de D/e rrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

h) Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades de las
autoridades del Ministerio de Desarrolio Social;

i) Ofras actlwdadeeyque la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

(f) AL, /
Carlos Romulo Morales Lc')pe{
DPI 1956‘9,-1206 1213

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador j;;servicios. —
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBREBO
POR SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Mejia
Ndamero de contrato: MIDES-2020-029-0023

Vigencia del contrato: 07 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29 de febrero de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 07/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Asesoré en materia de seguridad ejecutiva;
e Se asesord en materia de seguridad ejecutiva a las autoridades superiores
del Ministerio de Desarrollo Social. (Despacho Superior y Vice-despachos)

Asesoré en procedimientos relacionados en la seguridad y proteccion de
funcionarios superiores del Ministerio;
e Se brindd asesoria al grupo de seguridad ejecutiva para maximizar su
funcionamiento y mejorar la seguridad para las autoridades superiores del
Ministerio;

Brindé asesoria en la proteccion de la integridad fisica de las autoridades
superiores del Ministerio;

» Se asesoro al personal de seguridad ejecutiva para vigilar el perimetro de
las areas donde realizaron las reuniones de trabajo, para la proteccion de
la integridad fisica de las autoridades superiores del Ministerio, asi mismo
las realizadas en las oficinas del Despacho y de los Vice-despachos, con
el fin de minimizar los riesgos para saivaguardar sus vidas.

Asesoré en las estrategias del traslado relacionadas con la seguridad de las
autoridades superiores del Ministerio;

» Se asesoro al personal de seguridad ejecutiva, en relacidn a la seguridad
que deben de brindar en la proteccién y seguridad durante el traslado y
desplazamientos de las autoridades superiores de! Ministerio, hacia Casa
Presidencial, Congreso de la Republica de Guatemala, diferentes
Ministerios y embajadas acreditadas en la Republica de Guatemala, asi
como a los albergues ubicados en las areas afectadas por la erupcion del
volcan de fuego, en los departamentos de Escuintla y Sacatepéquez;

Asesoré en rutas alternas a seguir en casos de crisis;

o Se asesord al personal de seguridad ejecutiva para la toma de rutas
alternas en situaciones normales o en caso de emergencia, durante los
traslados de las autoridades superiores del Ministerio a sus distintas
reuniones;

Asesoré en la revisién del equipo y accesorios que utiliza el personal de seguridad
gjecutiva en el cumplimiento, resguardo y proteccién de las autoridades
superiores del Ministerio;

e Se brind6 asesoria al personal de seguridad ejecutiva para mantener el
equipo individual (armas de fuego y municiones) en éptimas condiciones
de funcionamiento y buen estado de las mismas, asi como el buen
funcionamientc de los vehiculos asighados para el traslade de las
autoridades superiores del Ministerio



(f)

g) Otras actividades que la subdireccion de Servicios Ge rales y el Ministerio
consideraron pertinentes, }e
Entre las actividades que consideraron pertinentes la Subdireccion de

Servicios Generales y el Ministerio, se realizaron |as siguientes:

/éf/,’//

Se realizaron visitas a las diferentes instalacionesAel Ministerio de
Desarrollo Social con el objeto de verificar la seguridad fisica de la mismas
por parte del personal de seguridad de instalaciones; también se coordind
con el personal de seguridad de instalaciones para mantener el control de
las personas que visitan al personal que labora en las oficinas de
Despacho Superior y Vice-despachos, por parte de usuarios, tramites de
beneficiarios y mensajeros;

Durante el mes de febrero el suscrito realizo visita de inspeccién a las
instalaciones de los diferentes comedores solidarios ubicados en la ciudad
capital (comedor FEGUA zona 1, comedor Roosevelt zona 11, comedor el
Milagro zona 8 de Mixco y comedor La Comunidad zona 4 de Mixco) y los
que se encuentran ubicados en los municipios de Palencia y Fraijanes.

Se realizb visita de inspeccion de seguridad en la bodega ubicada en la
zona 4 del municipio de Mixco, con el objeto de informar a las autoridades
del Ministerio de la necesidad que se tiene de colocar personal de
seguridad para el resguardo de la instalacién;
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El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios/prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que éstablece el
contrato administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAK EN EL MES DE MARZ20 POR
SERVICIOS PROFESIONAL A PRESTAR_CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029; EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del confratista: Edwin Rolando Prado Mejia.
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0023

Vigencia del contrato: 07 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de marzo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a), ‘Asesorar en materia de seguridad ejecutiva;

b) “Asesorar en procedimientos relacionados en la seguridad y proteccién de
funcionarios superiores del Ministerio,

¢y’ Brindar asesoria en la proteccién de la integridad fisica de las autoridades
superiores del Ministerio;

d)’ Asesorar en las estrategias del traslado relacionadas con la seguridad de las
autoridades superiores del Ministerio;

ey Asesorar en rutas alternas a seguir en casos de crisis;

f)< Asesorar en la revision del equipo y accesorios que utiliza el personal de
seguridad ejecutiva en el cumplimiento, resguardo y proteccion de las autoridades
superiores del Ministerio;

g) Ofras actividades que la subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.
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Edwin Rg:éndo Prado Mejia
DPI 1633 72470 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el ccfltrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. /\\
T/ [ 1
~uis AbelGorillgAQuintay

*CTOR SERVICIOS GENERALES A2,

Vo.Bo. 0 DF DESARROLL <




'¢

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERQ POR SERVICIOS
PROFESIONALES PRESTADOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del coniratista: Yulisa Elizabéth Palacios Morales
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0014

Vigencia del contrato: 6 de Febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29/02/2020
Periodo de prestacion del servicio: 06/02/2020 al 29/02/2020

£ £

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas’conforme a lo establecido en el

Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b}

c)

d)

Asesoré en el disefio de los programas y proyectos de desarrollo sccial.

e Evaluacién de disefio y procesos de los programas sociales expediente 51/2020
Asesoré en la elaboracién de normas y procedimientos pafa la presentacion y el acceso a los
programas sociales establecidos o que se establezgan.

e Seguimiento a la actualizacion del programa Jévenes Protagonistas expediente

93/2020
Di seguimiento a estrategias de la Direccion de Disefio y Normatividad, relacionadas con su
actividad;

e Seguimiento al Manual de Politicas Normas Procesos y Procedimientos del Control de
Combustible de la Unidad Ejecutora 202 del Fondo de Proteccién Social expediente
122/2020

Preste asesoria en el disefio de otras normas pertinentes para los programas sociales.

e Asesoria en la actualizacion de! Manual Operativo del Programa Social “Comedor

Social” V version. —
Todas aquellas que le sean asignadas por las autoridades Superiorgs.

\
o

Yulisa Elizabeth Palacios Morales

-4

CUI 1994 96757 0101

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el prestador
de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.
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INFORME'MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR SERVICIOS PROFESIONALES A

PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yulisa Elizabeth Palacios Morales
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0014 -
Vigencia del contrato: 6 de Febrero &l 30.de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020. -
Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

! /

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar €n cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: <

- Lo

a) Asesorar en el disefio de los programas y proyectos de desarrollo social.

b) Asesorar en la elaboracién de normas y procedimientos paraa preseptacion y el acceso a
los programas sociales establecidos o que se establezcan. /

c) Dar seguimiento a estrategias de la Direccion de Disefia y Normatividad, relacionadas con
su actividad; .~

” T
d) Prestar asesoria en el disefio de otras normas pertinentes para los prggramas sociales.
e) Todas aquellas que le sean asignadas por las autoridades Superiorgs. .
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ilj}l'éa Elizabeth Palacios Moraleyl
CUI 1984 96757 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumphmiehto a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicigs. _-
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batresﬁbacén
Nimero de contrato: MIDES-2020-029-003

Vigencia del contrato: 11 de febrero al 30 de abril de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1 de marzo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar brindando soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la
Secretaria General.

b) Apoyar en asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General. -~

¢) Apoyar en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior. -

d) Apoyar en el analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracion de
Resolucién o Acuerdo Ministerial.

e) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto
de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior. -

f) Colaborar en demas actividades que sean soiicitadas por la Secretaria General y/o
la Autoridad Superior.

-’

» },_.‘ :

/ g7
(,ﬁ{_'\'_/ A

filson Jairzinho Batres Chacén
CU| 2519 18421 0101 _

-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO
POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SQOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batres Chacén
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0031 ‘

Vigencia del contrato: 11 dée febrero al 30 de abril de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29 de febrero de 2020 -
Periodo de prestacion del servicio: Del 11/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo
establecido en el Contrato Administrativo arriba indicado:

a) Apoyé brindando soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la
Secretaria General. -~

b) Apoyé en asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General.

c) Apoyé en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior:

»

Resoluciéon Ministerial numero DS-34-2020 de fecha once de febrero de
dos mil veinte, por medio de la cual se dejé sin efecto la Resolucién
Ministerial nUmero DS8-15-2020 de fecha diez de enero de dos mil
veinte.

Resolucién Ministerial numero DS-35-2020 de fecha doce de febrero de
dos mil veinte, relacionado al Evento de Licitacion nimero FODES-L-
056-2019, denominado “MEJORAMIENTO INSTALACIONES
DEPORTIVAS Y RECREATIVAS (VILLA DEPORTIVA), CABECERA
MUNICIPAL, PUERTO BARRIOS, IZABAL.", NOG: 11498536.
Resolucion Ministerial nimero DS-39-2020 de fecha veintiuno de
febrero de dos mil veinte, relacionado al Evento de Licitacion numero
FODES-L-052-2019, denominade “MEJORAMIENTO CALLE URBANA
PRINCIPAL CON PAVIMENTO RIGIDO DE CANTON TUJCUC, LOS
LUCAS Y CANTON LOS PABLO, TODOS SANTOS CUCHUMATAN,
HUEHUETENANGO”, NOG: 11497955.

Resolucion Ministerial numero DS-41-2020 de fecha veintiuno de
febrero de dos mil veinte, por medio de la cual se aprobd la
Reprogramacion de Obras, dentro del Programai9 "Dotaciones,
Servicios e Infraestructura para el Desarrolio Social" solicitade por la
Unidad Ejecutora 203 " Fondo de Desarrollo Social" por un monto de
Q.10,858,026.00.

Resolucién Ministerial nimero DS-42-2020 de fecha veintiséis de
febrero de dos mil veinte, por medio de la cual se aprobé la Modificacién
del Plan Anual de Compras PAC 2020, de la Unidad Ejecutora 202




"Fondo de Proteccion Social', para incluir el Plan Anual de Compras
PAC 2020 de la Direccion de Coordinacion y Organizacion (DCO) del
Viceministerio de Proteccion Social.

Resolucion Ministerial nimero DS-45-2020 de fecha veintiséis de

febrero de dos mil veinte, por medio de la cual se aprobd la Modificacion

Presupuestaria INTRA2 por Q.75,922.00 solicitada por la Unidad

Ejecutora 201 Unidad de Administracién Financiera -UDAF-.

» Resolucion Ministerial numero DS-49-2020 de fecha veintiocho de
febrero de dos mil veinte, por medio de la cual se aprobé el Plan Anual
de Compras PAC 2020, de la Unidad Ejecutora 203 "Fondo de
Desarrollo Social”.

» Acuerdo Ministerial nimero DS-07-2020 de fecha doce de febrero de

dos mil veinte, por medio del cual se designé a la Viceministra

Administrativa y Financiera de este Ministerio, para que asumiera las

funciones del Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.

Acuerdo Ministerial nimero DS-08-2020 de fecha veinticinco de febrero

de dos mil veinte, por medic del cual se aprobé el Anexo 1 (Sustituye

Convenio) Documento de Recepcion de Donacién a utilizar cuando no

exista convenio escrito, haciendo constar la Donacién de bienes a titulo

gratuito, realizado por el Programa de las Naciones Unidas para el

Desarrollo (PNUD) al Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyé en el analisis de expedientes administrativos que ingresaron a la
Secretaria General, con la finalidad de determinar si es procedente la
elaboracion de Resolucion o Acuerdo Ministerial.

e) Apoyé en el seguimiento a expedientes de los casos que se me asignaron, a
efecto de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

f) Colaboré en demas actividades que me fueron solicitadas por la Secretaria
General y/o la Autoridad Superior.
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El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios
prestados por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que
establece el contrato administrativo.
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Licdas Ana Casilda ta
Secretari

Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL PE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES D%EBREBO
POR SERVICIOS AfECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ¥'Luis Fernando Mota Davila
Nimero de contrato: ¥ MIDES-2020-029-0027

Vigencia del contrato: ¥ 07 de febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: ¥ Guatemala 29 de febrero de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 07/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) “Apoyé en la organizacion de equipos de seguridad, con otras instituciones para la
JSeguridad y prevencién ante un evento, de las autoridades del Ministerio;

+ /Colabore con el equipo de seguridad durante los eventos y reuniones en el
Ministerio de Desarrollo Social

b) /i’(rindé apoyo para la seguridad de! personal a las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

e /Se trasladé al viceministro Administrativo Financiero a actividades que se
realizaron en diferentes ministerios

c) fﬁoyé en las medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto
¥ cerrad/ode ta movilizacion del funcionario;

o /Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social

d} /érindé apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

. leve a cabo el control e informe de las diferentes recorridos dentro de la
cuidad e interior de la republica.

e) Apoyé servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de
‘ perf?s/que visitan oficinas de los Vicedespacho y despacho superior;

Manteniendo el control fisico, de ingreso y egreso de personas gue visitan
a las autoridades del Ministerio.

f) /Brindé apoyo en la planificacién de las rutas seguras para el traslado de las
" autoridages del Ministerio de Desarrollo Social;
P 4

-/ Realice los traslados de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social,
con la planificacion de rutas seguras hacia sus reuniones programadas.

g) Apeyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignaqu para realizar las actividades diarias;
e 7Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en optimas condiciones, para las actividades programadas.



h)” Otras ?ztividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.
(f) : ' /
Luis Fernando;lf'ta Davila

DPI 2608 69678 0191

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo.

W

‘ 7
Arg. Luis Abel Gortillo Quintay



INFORME ME UALp{SE VIDADES ABEALIZAR EN EL MESI/SE MARZO POR
SERVICIOS NICOS A AR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
028, EN EL MINISTERIO DE SARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: is Fernando Mota Davila
Numero de contrato: JES-2020-029-0027

Vigencia del contrato: febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de marzo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 1/03/2020 al 31/03/2020

Por este medic me pérmito presentar las act|V|dade§/e; realizar en cumplimiento a lo
establecido en las cjdusulas contenidas en el contrato Admlmstrﬂfwo arriba identificado:

yK) Apovar en la organizacion de equipos de seguridad, con otras instituciones para la
* seguridad y prevencién ante un evento, de las autoridades del Ministerio;

j{) Brindar apoyo para la seguridad del personal a las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad,

,e'f Apoyar en medidas de prevencién, para minimizar riesgos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizacién del funcionario;

yd) Brindar apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

;-é) Apoyar servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de
personas que visitan oficinas de los Vicedespacho y despacho superior;

#f)~ Brindar apoyo en la planificacion de las rutas seguras para el traslado de las
autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

#8) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado de! vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias;

»h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

(f)

Luis Fernando Mota,Davila
DPI 2608 696780101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimighto a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de serviciﬂs’.'




INFORME MENSUAL/DE ACTIVID _'ES/QEALIZADAS EN EL MES D(E"'FEBREF}O
POR SERVICIOS , TECNICGS RESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MNISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: vEliseo Vanegas Zamora

Numero de contrato: MIDES-2020-029-0016

Vigencia del contrato: +°07 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: I’ Guatemala, 29 de febrero de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 07702/2020 al 29/02/2020

Por este medig me permito presentar las actividades /re/afliza,das conforme a lo establecido
en el Contra}dy Administrativo arriba identificado:

Autoridafles del Ministerio,
e £/Se colaboré en coordinacién con la Subdireccién de Servicios Generales,
para brindar y mantener la seguridad del Sefior Ministro y autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social

a) Apoyf;g la elaboraciéon de métodos y sistemas que mejoren la seguridad de las

b) ,Aé)yé en disedos de métodos y politicas que beneficien la seguridad de las
Autoridades del Ministerio;
./ Se coordino con la Unidad de Seguridad, para que los métodos y politicas de
seguridad se apliquen correctamente.

) /Brindé apoyo en la seguridad a las Autoridades del Ministerio en comisiones oficiales
dentro y fuera de la ciudad;
e Durante el mes de febrero se trasladd a las autoridades del Ministerio a
diferentes actividades que se realizaron en otros ministerios y Congreso de 1a
Republica.

d) Apoyé con sugerencias en temas de seguridad a las Autoridades del Ministerio;
« Hice las recomendaciones necesarias con respecto a seguridad de acuerdo
al Plan de seguridad y los protocolos establecidos, para la seguridad de las
autoridades de la institucion.

e) /élaboré en la coordinacion del apoyo de seguridad con otras instituciones por
visitas;

e En el Ministerio se llevan a cabo diferentes reuniones de trabajo, Gabinetes
Moviles Maestrias, Licenciaturas, capacitaciones, etc. por lo que es
necesario la coordinacién para la seguridad de las instalaciones y disposicion
de parqueos para los visitantes.

f) /Brindé apoyo en el control de acceso de las visitas al Despacho Superior;
« Se brindd apoyo en la seguridad en el ingreso al Despacho Superior, de
acuerdo a las audiencias y visitas del Despacho, asi mismo se coordiné el
parqueo respectivo.

9) /Colaboré en la conformacién de equipos de acompafiamiento de las Autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social;
« Colabore en la conformacion de equipos de acompafiamiento de seguridad
de las autoridades del Ministerio a las diferentes actividades programadas y
traslado a las diferentes reuniones de trabajo.

hY Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamientos de las Autoridades
del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la replblica de Guatemala;



J /{Surante el mes de febrero de 2020, conforme la comision de
acompafiamiento del sefior Ministro del MIDES durante el funcionamiento de
Gabite de Gobierno realizado en el Departamento de Quetzaltenango.

actividades de las autoridades del Ministerio de Desarroilo Social;
¢ / Realicé los traslados de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social,
con conocimiento y responsabilidad vial, para el desarrollo de las actividades
que tienen programadas.

i) /Kpoyéfyh la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas

iy’ Otra€ actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes;

/
o T {m v

( Eliseo Vanegas Zz;;\’ﬁra/
DP| 2564 86/3€ﬁ 1709

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaction con los servicios prestados
por el prestador de servicio7e'\ que cumple con los requisitos legales que estabiece el

contrato administrativo.
y s -

: /3"
e

= —
Vo.Bo. s

/




INFORME MENSUAL ACTIVigZ?E A/EALIZAR EN EL MES}é MARZO POR

SERVICIOS TECNIGO RESTAR ZON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, E
EL MINISTERIO DE SARROLLO OCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /) Eliseo Vanegas Zamora -

Numero de contrato: MIDES-2020-029-0016

Vigencia del contrato: 7febrero al 30 de abril 2020 -

Lugar y fecha del informe: "fiya’temala, 01 de marzo de 2020

Periodo de prestacién del servicio: A01/03/2020 al 31/03/2020

: F .
Por este medio permito presentar las actividades afealizar e umplimieqgto a lo establecido en
las clausulas }tg:::nidas en el contrato Administrativo arriba idestificado:

a) poyar en la elaboracién de métodos y sistemas que mejoren la seguridad de las
Autoridades del Ministerio,

b) - Apoyar en disefios de métodos y politicas que beneficien la seguridad de las Autoridades del
Ministerio;

c) y‘érindar apoyo en la seguridad a las Autoridades del Ministerio en comisiones oficiales dentro

?ra de la ciudad
d) poyar con sugerencias en temas de seguridad a las Autoridades del Ministerio;
e) Qd(éborar en la coordinacion del apoyo de seguridad con ofras instituciones por visitas;

fy° Bp"éar apoyo en el control de acceso de las visitas al Despacho Superior;

g)/ Colabgfar en la conformacion de equipos de acompafiamiento de las Autoridades del
Miniéterio de Desarrollo Social;

h)  Apoyapen la conformacion de comisiones de acompanamientos de las Autoridades del Ministerio de
Degg\’rollo Social a nivel de la reptblica de Guatemala;

i) Apoydr en la Planificacién y disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades de las
cridades del Ministerio de Desarrollo Social;

i Otrz;?(ividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertin

i) J'@/
%) i—_:/ U~
{Eliseo \Janegas Zamofa.
DPI 2564 86301 1709 °
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. .




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR SERVICIOS
TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029;EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y Apellidos del Contratista: Edwin Noé Lopez Fajardo
Numero de Contrato: MIDES-2020-029-0040 -«

Vigencia del Contrato: 13 de Febrero al 30 de Abril 2020
Lugar Y Fecha del Informe: Guatemala, 01/03/2020

Periodo de Prestacién de Servicio: De! 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar én cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado:

a) Briridarapoyo en la Instalacién y/configuracidn de equipos de computo;

b} Brin/ar apoyo en la Instalacidn y configuracion de software;

¢} Ejecutar el plan de mantenimiento preventivo de los equipos de cdmputo;

d) Apoyar en la Instalacién fisica de puntos de conexién a 1a red del Ministerio;

e) PBrindar apoyo en Proporcionar capacitacidn al usuario final del hardware y software;
f) Brindar apoyo en la atencidn de fallas en los equipos de cémputo;

g} Otras que la Subdireccién de Soporte Técnico y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Edwin Noé Ldpez Fajardo
CUI 2331 05115 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiefto a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

k“\q
{f ——
Vo.Bo.E tﬁ{ /j/
Yy Noe' Guzmdy, Orozco
DIRECTOR pE INFORMATICA

MINISTERIO DE DESARROLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y Apellidos del Contratista: Edwin Noé,Lc'rpez Fajardo

Numero de Contrato: MIDES-2020-029-0040

Vigencia del Contrato: 13 de Febrero al 30 de Abril 2,020
Lugar Y Fecha del Informe: Guatemala, 29/02/2020

Periodo de Prestacién de Servicio: Del 13/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conformé a lo establecido en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a) BFiynde apoyo en fa Instalacién y configuracién de equipos de computo;

En el Ministerio de desarrollo Social, en las distintas Direcciones que conforma el Viceministerio
Administrativo Financiero en especial en los ubicados en el Edificio Lauderdale zena 9 y sus distintos
niveles.

b) Brinde apoyo en la Instalacidn y configuracion de software;
Configuracién equipos de computo en las distintas oficinas que conforman el Ministerio.

¢} Ejecute el plan de mantenimiento preventivo de los equipos de computo;

Se instald, se configuro y se did soporte a los usuarios del Ministerio sobre los distintos sistemas,
tales como tickets, formularios web, Sistemas Ofimaticos, Software especializado en edicidn digital,
Navegadores Web, Correo electrdnico entre otros.

d} Apoye en la Instalacidn fisica de puntos de conexidn a la red del Ministerio;
Asesoria técnica a los usuarios del Ministerio, en refacidn a ingreso al sistema operativo.

€) Brindé apoyo en Proporcionar capacitacion al usuario final del hardware y software;
En configuracién de correo electrénico, internet, intranet y sistemas tecnoldgicos desarrolladas por
la Subdireccion de Investigacion y Desarrollo de |a Direccidn de Informatica.

] Brl‘f'l(de apoyo en la atencidn de fallas en los equipos de cémputo;
Sedes municipales, departamentales y escuelas donde funcionan o se desarrollan programas
sociales del Ministerio.

g] Otras que la Subdireccidon de Soporte Técnico y el Ministerio consideraron pertinentes.
Como dar soporte en cuanto a antivirus se refiere a los distintos equipos de cdmputo, actualizacién
del antivirus en todos los equipos de cémputo de las oficinas administrativas del Ministerio.



Edwin Noé Lopez Fajardo
CU1 2331 05115 0101

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los setvicios prestados por el prestador de
servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo

(f) - /
Vo.Bo. fW Guzmcin r0zco

DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLO SOCIAL




s

' : -
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE O POR SERVICIOS |
PROFESIONALES” A 4RESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

' P A - -
Nombres y apellidos del contratista: CHRISTOPHER ALEXANDER TOLEDO AGUILAR
Nimero de contrato: MIDES-2020-029-0009/ -
Vigencia del contrato: 06 de Febrero al 30 de Abril de 2020 ~
Luger y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020-_~
Periodo de prestacién del servicio: 01 /03/20&6] 31/03/2020 __
7

Por este medio’ me permito”presentar {as adivid@c realizar en cumplimﬁto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Conirate Administrative arriba identificado: —

a) Brindor asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, emitiendo Dictdmenes y
Opiniones juridicas, cuando sean requeridas;/ -

b) Brindar asesoria en requerimientos emitidos por los drganos jurisdiccionales, evacuando para el
efecto las avdiencias que fueren conferidas; -~ yd

¢) Asesorar en expedienfes administrativos que se presentén a la Direccién de Asesoria Juridica,
emitiendo el documento que corresponda;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de
Desarrollo Social, cudande sea requerido; .~ s

v

{f)

P /

El presenhe informe ha sido recibido, en‘\cumplimiento a lgr qu

\
suscrito con el prestador de servicios. "

-
;.:ahi‘\r‘-

/

Vo. Bo.

\ h. “\ b ‘ ‘GU. 9. .
o W ot — ArempLt
L, Javior Eduardo Paiagua Plene:

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZAD’.KS EN EL MES DE FEBRERQ POR SERVICIOS PROFESI ES
PRESTADES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTOPHER ALEXAKNDER TOLEDO AGUILAR
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0009 .~

Vigencio del contrato: 06 de Febrero al 30 de Ayl de 2020, 4

Lugar y fecha de! informe: Guatemala, 29/02/2020 /.~

Periode de prestacién del servicio: 06/02/2020 gl 29/02/20’20 -

' /

Por este medio me permito preseritar las actividades realizadas en el Contrate Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria en expedienies administrativos somefidos a mi conocimiento, emitiendo los Dictémenes
y Opiniones juridicas, siguientes:

Emiti 2 Dictamenes Juridicos, de expediente sometidos @ mi conocimiento, >

Emiti 7 Opiniones Juridicas, de expedientes sometidos a mi conocimientos

b) No brindé asesoria en requerimientos emitidos por los érganes iurisdlcéionules, evacvando para el
efecto las audiencias que fueren conferidas. /

¢} Asescré en expedientes administrativos que se presenten g-la Direccién de Asesoria Juridica, emitiende

ef documento siguientes:
¥y

Emiti 5 Providencios, relacionadas con el andlisis de expedientes sometidos a mi conocimiento.
Emiti 2 Oficios, de expedientes que me fueron asignados para su andlisis.

d) Asesorar legalmente o los Vicedespachos, Unidades Ejéculoras y Direcciones del Ministerio de
Desarrollo Social, a su requerimiento. /

Asesoré en 3 reuniones con la Direccién de Cooperacién Internacional, relacienados a convenios de
cooperacion con entidades nacionales e intermnacionales.

e) Brim}@@oria en revniones inlernas y externas, a las cuales fui delegada, siendo las sigujenies:
/

/—.___—-\ /
] %pﬁcipe’ en ]_reunién coh Id\Direccién de Cooperacién internacional del MI%?\/ el PMAy para el tema de
/géstion de riesgo para 2l dedarrollo social. A

f) / Todas.aquellas que el Direcior de Asesoria Juridica y el Ministro le agigne. .

Y

'QPHER ALEXANDER TOLEDO AGUILAR
~~DPI-CUI T64330895 0101
€ . e _/ s /
El presente informe se recitfe, de conformidan(y satisfaccién con los servicios prestados por el prestador de
servicios, el que cumple con los requisitos leguales que establece el conjrito administrativo. -~

Vo. Bo. d
{F)

2l .ll!'.;"n

| f (J
it BRI AR
Director de Asesorta Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIQ DE

DESARRGLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Christian Estuardo de Mata Vela
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0029

Vigencia del contrato: 10 dé Febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29/02/2020 '
Periodo de prestacion del servicio: 10/02/2020 al 29/02/2020

. - . - - o« -
Por este medio me permitg presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el

Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

c)

d}

Apoyé en la organizacion de las reuniopes ordinarias y extraordinarias del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social —GEDS Ia primera reunién ordinaria se llevé a cabo
realizada el dia 13 de febrero 2020;

Apoyé erf la coordipdcién de las reunjenes ordinarias y extraordinarias del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social ~GEDS~en apoyo al-Equipo Técnico del GEDS, fos dias 3y 4
de febrero 2020;

Di seguimiento a las acciones logisticas necesarias para llevar a cabo las reuniones
ordinarias y extraordinarias de! Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-,
asegurando el buep funcionamiento de equipo de proyeccién y sonido, el dia 13 de
febrero 2020; :

Otras que el Ministerio o el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion considero
pertinentes, di acompanamiento a reuniorés de trabajo para elaborar la Agenda Anual de
Trabajo 2020 del Gabinete Especifico de Desarrollo Social ~GEDS- con Vicepresidencia de
la Republica y la Secretarfa de Planificacion y Programacion de la Presidencia, los dias 4, 5
y 6 de febrero ademas apoyé en la elaboracion del disefio de estructuras operativas del
GEDS (Mesas Sectoriales y Mesas Temadticas) en conjunto con el Equipo Técnico de Apoyo
al GEDS, los dias 10, 11 y 12 de febrero 2020.

Christian Estuardo de Mata Vela

CUI 2336 43133 0101



P <
El presente informe se recibe de conformidad y satlsfa{aon con los servicios prestados por el
prestador de/éervicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo.

AL

Vo. Bo. {f) =1 . s m
: w2 LW S
Héctor Melvyn Cand Rivera (=2 o7 0~

Viceministro de Politics, Flanifiacion y Evalmacibn. - “Ft

Ministerio de Desarsollo Socia Lt WPy
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Christian Estuardo de Mata Vela
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0029 -

Vigencia del contrato: 10 de Febrero al 30.de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemald, 01/03/2020

Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2926 al 31/03/2020 .-

Por este medio me permito presentar las actividadgs a realizaren cumplimiento a lo establecido

en las cldusulas cBntenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyo en [a organizacion de las reuniones ordinarias y extraordinarias del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social -GEDS-;

b) Apoyar en la coordinacidn de las reuniones ordinarias y extraordinarias del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social -GEDS-; -~

c) Dar seguimiento a las acciones logisticas necesarias para llevar a cabo las reuniones
ordinarias y extraordinarias del Gabinete Especifico de Desarrollo Social —-GEDS-; .

d) Otras que el Ministerio o el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién considere
pertinenetes;

(f)

Christian Estuardo de Mata Vela
CUI 233643133 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimié*nto a lo gue establece el conirato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. _

Vo. Bo. {f)

Héctor Melvyn Cané Rivera =
Viceministro de Politics, Planificacién y Evaluaritn
Ministerio de Desartollo Soctal



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS‘CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,~
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Pefa”
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0019

Vigencia del contrato: 07 de Febrero al 30 de Abril de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29 de febrero de 2020
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado: -

. e B :
a) Brindé apoyo dando seguimiento a los expedientes de los casos que se me
asignaron, a efecto que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

b) Brindé sopoyte juridico en la gestién de actividades asignadas a la Secretarfa
General. /~

¢) Brindé apoyo en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a
la autorizacién por parte de la Autoridad Superior, tales como:

e Resolucién Ministerial DS-33-2020 de fecha 11/02/2020, mediante la cual
se deja sin efecto la Resolucién Ministerial DS-16-2020, de fecha 10 de
enero de 2020.

o Resolucién Ministerial DS-36-2020 de fecha 13/02/2020, mediante la cual
se aprueba la Modificacién Presupuestaria tipo INTRAZ, por un monto de
Q.4,546,200.00, solicitada por la Unidad Ejecutora 202.

e Resolucién Ministerial DS-37-2020 de fecha 14/02/2020, referente al
Evento de Licitacion nimero FODES-L-053-2019, denominado
“Mejoramiento Camino Rural Aldea E] Amatillo, Yupiltepeque, Jutiapa®.

s Resolucién Ministerial DS-44-2020 de fecha 26/02/2020, mediante la cual
se admite par su tramite el Recurso de Revocatoria interpuesto por la
entidad Eventik, Sociedad Andnima, en contra de la Resolucién niimero DE-
023-2020, emitida por el Director Ejecutivo del Fondo de Desarrollo
Sacial.

d) Brindé apoyo en el analisis de expedientes administrativos que ingresan a la
Secretaria General, con la finalidad de determinar si era procedente la elaboracién
de Resolucion o Acuerdo Ministerial, tales como:

e Resolucién Ministerial DS-32-2020 de fecha 11/02/2020, mediante la cual
se deja sin efecto la Resolucién Ministerial DS-17-2020, de fecha 10 de
enero de 2020.

e Resolucién Ministerial DS-34-2020 de fecha 11/02/2020, mediante la cual
se deja sin efecto la Resolucién Ministerial DS-15-2020, de fecha 10 de
enero de 2020.

e Resolucién Ministerial DS-35-2020 de fecha 12/02/2020, referente al
Evento de Licitacién namero FODES-L-056-2019, denominado



“Mejoramiento Instalaciones Deportivas y Recreativas (Villa Deportiva),
Cabecera Municipal, Puerto Barrios, Izabal.”.

e Resoluciéon Ministerial DS-39-2020 de fecha 21/02/2020, referente al
Evento de Licitacién nimero FODES-L-052-2019, denominado
“Mejoramiento Calle Urbana Principal con Pavimento Rigido de Cantdn
Tujcuc, Los Lucas y Cantén Los Pablo, Todos Santos Cuchumatan,
Huehuetenango”.

e /Resolucién Ministerial DS-43-2020 de fecha 26/02/2020, mediante la cual
se aprueba la Modificacién Presupuestaria tipo INTRA2, por un monto de
Q.7,284,796.00, solicitada por la Unidad Ejecutora 201.

e Resolucién Ministerial DS-45-2020 de fecha 26/02/2020, mediante la cual
se aprueba la Modificacién Presupuestaria tipo INTRA2, por un monto de
£.75,922.00, solicitada por la Unidad Ejecutora 201.

e) Brindé apoyo en asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General. <

f) Brindé apoyo en demds actividades que me fueron solicitadas por la Secretaria
General v/o la Autoridad Superior. /

El presente informe se recjbe de conformidad y satisfaccion cén los servicios prestados
por el prestador de sepficios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo.

6] \ MM)\
Se ia General

Ministerio de Desarrollo Social

B



INFORME MENSUAL DE ACPIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez P({ﬁ‘a'\

Nimere de contrato: MIDES-2020-029-0019

Vigencia del contrato: 07 de Febrero al 30 de Abril de 2020 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de marzo de 2020__-
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/03/2020 al 31/03/2020 __

Por este medio me permito presentar las activifades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a
efecto de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

b) Brindar soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria
Gener;{f. /

¢} Brindar apoyo en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo
a la autorizacién por parte de la Autoridad Superior. / .

d) Brindar apoyo en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la
Secretapfa General, con la finalidad de detepminar si es procedente la elaboracién
de Resolucién o Acuerdo Ministerial. ’

e) Brindar apoyo en asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General.

f) Brindar apoyo e demads actividades que sean solicitadas por la Secretarfa General

y/o la Autoriddd Superior.

(0 &
Alben‘ Fabricio Pérez Pefia
PPl 2460 83166 0101

El presente informe lfa sido recibido, en cumplimienﬁ: a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Secretaria General
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS TECNIC@S PRESTADOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIQ 029/EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Joel Andres Arias Galindo
Numero de contrato: VIIDES-2020-029-0005

Vigencia del contrato: 05 de Febrero al 30 de Abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29/02/2020

Periodo de prestacion del servicio: 05/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

)

a’

e)

£}

g

h)

Apoyé en el proceso de clasificacion, ordenamiento y registro de expedientes del Archivo.

Coloqué 86 expedientes en orden cronoldgico en espacios correspondientes.

Apoyé en la elaboracién de documentos varios que fueron requeridos en la Subdireccion de
Administracién de Personal.

Redacté 28 oficios para las diferentes unidades del Ministerio de Desarrolio Social.

Apoyé en la clasificacién y ordenamiento de documentos que ingresaron al Archivo, tomando en
cuenta el orden determinado en la guia establecida para cada caso.

Coloqué y clasifique 91 documentos en orden cronoldgico en los espacios correspondientes a los
expedientes que obran en el Archivo de esta Subdireccion.

Brindé el apoyo para la conformacion de la documentacién de los requerimientos varios que
ingresaron a la Subdireccion de Administracion de Personal, por las diferentes unidades
administrativas del Ministerio u otras Instituciones externas.

Confronté 53 documentos para los requerimientos que ingresan a Ja Subdireccion de Administracion de
Personal, para dar respuesta a las diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y otras
Instituciones externas.

Apoyé en el seguimiento de la informacién y reproduccion de la documentacion para consolidar los
diferentes requerimientos, solicitados por unidades administrativas del Ministerio u otras
Instituciones externas.

Seguimiento a la informacién y reproduccion de los documentos que son necesarios para responder a
los requerimientos de las diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y otras Instituciones
externas.

Brindé el apoyo en el procedimiento que se llevé para mantener actualizado el registro en Excel de
las solicitudes de vacaciones, asi como la incorporacién de las mismas en los expedientes del
personal correspondiente.

Seguimiento de 122 solicitudes de vacaciones con sus debidos procesos para llevar actualizado el
registro de Excel y asi mismo la incorporacién de 241 solicitudes de vacaciones a los expedientes del
personal correspondiente.

Apoyé en la mejora continua de los procesos que se deben llevar en el archivo.

Brindé el apoyo necesario para mejorar los procesos en el Archivo.

Apoyé en la elaboracién de estrategias para poder mantener en orden la documentacién
correspondiente a cada expediente que a diario ingresd al archivo de la Subdireccion de
Administracion de Personal.

Elaboré estrategias necesarias para poder mejorar y mantener la documentacién correspondiente de
cada expediente que a diario ingresa al Archivo de la Subdireccién de Administracién de Personal.



iy Realicé las actividades que la Subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio
consideraron pertinentes.
Participé en las actividades que la Subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio de
Desarrollo Social consideraron pertinentes.

(f)

CW Avias Galindg™
CUI 1806 68250 1301

El presente informe se recibe de conformigad y satisfaecion con los servicios prestados por el prestador de servicios, el que cumple
con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZﬁ EN EL MES DE MARZMPOR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 0297 EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Joel Andres Arias Galinde
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0005 -

Vigencia del contrato: 405 de Febrero al 30 de Abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020~

Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/202¢

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

8] Apoyar en el proceso de clasificacién, ordenamiento y registro de expedientes del Archivo:v
bl Apoyar en la elaboracién de documentos varios que sean requeridos en la Subdireccién de Administracién de

cf

dj

|
i

(f)

Pearsonal; v

Apoyar en fa clasificacion y ordenamiento de documentos que ingresen al Archivo, tomando en cuenta el orden
determinado en la guia establecida para cada caso;»

Brindar apoyo para la conformacién de la documentacién de los requerimientos varios que ingresan a la
Subdireccién de Administracion de Personal, por las diferentes unidades administrativas del Ministeric u otras
Instituciones externas;

Apoyar en el seguimiento de la informacion y reproduccién de la documentacién para consolidar los diferentes
requerimientos, solicitados por unidades administrativas del Ministerio u otras Instituciones externas; *~

Brindar apoyo en el procedimiento que se debe llevar para mantener actualizado el registro en el formato Excel
de las solicitudes de vacaciones, asi como la incorporacién de las mismas en los expedientes del personal
correspondiente;

Apoyar en la mejora continua de los procesos que se deben lievar en el archivo;

Apoyar en la elaboracion dé estrategias para mantener en orden la documentacion correspondiente a cada
expediente que a diario ingresa al archivo de la Subdireccion de Administracién de Personal; /

Las que ia Subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren pertinentes.

loel Andr rias Galindo
Ul 1806 68250 1304

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.
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INFORME cgl/msum DE ACTIVIDADES A REALIZAR £N EL MES DE MARZO POR ?mcnos TECNICOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Marcos Joel Palacios del Cid
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0020 -
Vigencia del contrato: 07 de febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020 -
Periodo de prestacién del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades & realizar‘'en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) _,Brindar apovyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria Genﬁal;

b) Apoyar en la implementacién, organizacién y seguimiento de los procesos administrativos
a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo Social;

¢) Elaborar Cédulas de notificacion, internas y externas de Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales a las partes o dependencias involucradas; ~

d) Brindar apoyo en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que
se cumpla con las disposiciones superiores;

e} Realizar las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan; .

f) Apovyar en la procuracién de las actividades asignadas a Secretaria General;

g} Colaborar en la elaboracién de certificaciones de documentos que sean solicitados a la
Secretaria General;

h) Lasquela SecLeLa:ia—Gé’ﬁEFéTWo a Autoridad Superior consideren pertinentes. -

—

-

/ . 2

7 /j . -',‘,-" /.-'
" _< ?fv = }’ ~
ﬂMarco/Lﬁéi Palacios det Cid

CUI 2951 93840 0101 )

Vi

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

L Py
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Vo. Bo.
Licda. ' Mota
Secretaria General
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME NSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADA{ EN EL MES DE
FEBRERO” POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029,/EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

e
Nombres y apellidos del contratista: Marcos Joel Palacios del Cid
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0020 -
Vigencia del contrato: 07 de febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 29/02/2020
Periodo de prestacién del servicio: 07/02/2020 al 29/02/2020 .

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo
establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado: -

a) En el presente mes el suscrito no realizé apoyo Técnico en la gestion de
actividades asignadas a la Secretaria General. -

b) En el presente mes el suscrito no realizé acciones de Implementacion,
organizacién y seguimiento de los procesos administrativos a cargo de la
Secretaria General del Ministerio de Desarrollo Social.

¢) Elaboré dieciséis (16) cédulas de notificacion de Resoluciones Ministeriales
las cuales fueron debidamente recibidas por el personal de las distintas
unidades competentes o dependencias involucradas;

d) Di seguimiento a un (1) Resolucion de modificacién presupuestaria tipo
Intra2, para su respectiva notificacion a la Direcciop” Técnica de
Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas, conforfme al plazo que
establece la ley, la cual detallo a continuacién:

1. Resolucion Ministerial namero DS-36-2020 de fecha trece de febrero
del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social.

e) Realicée I nofificaciones a las partes y dependencias siguientes,
consistentes en Resoluciones y Acuerdos: ./~

RESOLUCIONES:

1. Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-32-2020, de fecha once de
febrero de! afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a la
Direccion Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social, adscrita al

Ministeric de Desarrollo Social; (DS
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2. Notifiqué la Resolucion Ministerial No. DS-33-2020, de fecha once de
febrero del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a la
Direccion Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social, adscrita ai
Ministerio de Desarrollo Social;

3. Naotifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-34-2020, de fecha once de
febrero del ano dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a la
Direcciéon Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social, adscrita al
Ministerio de Desarrollo Social;

4. Notifique la Resolucidén Ministerial No. DS-35-2020, de fecha doce de
febrero del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a la
Direccion Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social, adscrita al
Ministerio de Desarrollo Social;

5. Notifiqué la Resolucion Ministerial No. DS-36-2020, de fecha trece de
febrero del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a las
siguientes partes:

v Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de
Desarrollo Scocial;

v Direccion Técnica de Presupuesto, del Ministerio de Finanzas
Publicas;

6. Notifiqué la Resolucion Ministerial No. DS-37-2020, de fecha catorce
de febrero del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a
la Direccién Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social, adscrita al
Ministerio de Desarrollo Social,

7. Notifiqgué la Resolucién Ministerial No. DS-38-2020 de fecha catorce
de febrero del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a
la Direccion Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social, adscrita al
Ministerio de Desarrollo Social;

8. Notifiqué la Resolucion Ministerial No. DS-39-2020, de fecha veintiuno
de febrero del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a
la Direccién Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social, adscrita al
Ministerio de Desarrollo Social;

9. Notifiqué la Resolucion Ministerial No. DS-40-2020, de fecha veintiuno
de febrero del afioc dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a
la Direccion Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social, adscrita al
Ministerio de Desarrollo Social;

10. Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-41-2020, de fecha veintiuno
de febrero del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a
la Direccion Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social, adscrita al
Ministerio de Desarrollo Social;

11. Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-42-2020, de fecha veintiséis
de febrero del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, a




la Direccién Ejecutiva del Fondo de Protecciéon Social, del Ministerio
de Desarrollo Social,

12. Notifigué la Resolucién Ministerial No. DS-43-2020, de fecha veintiséis
de febrero del afo dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, al
Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de Desarrollo
Social,

13. Notifiqué la Resolucion Ministerial No. DS-45-2020, de fecha veintiséis
de febrero del afic dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, al
Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de Desarrollo
Social;

14. Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-46-2020, de fecha veintiséis
de febrero del afio dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo Social, al
Viceministerio Administrativo y Financiera, del Ministerio de Desarrollo
Social;

15.Notifiqué la Resolucion Ministerial No. DS-47-2020, de fecha
veintisiete de febrero del afioc dos mil veinte, del Ministro de Desarrollo
Social, a la Direccién Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social,
adscrita al Ministerio de Desarrollo Social;

f) Realicé las actividades asignadas de Secretaria General las cuales
consisten en la notificacion a las partes y dependencias siguientes,
correspondientes a Oficios, Conocimientos, Convenios, Circulares y
Providencias:

OFICIOS

1. Notifiqué el oficio No. SG-19-2020/AAM/mp, de la Secretaria
General, de fecha diecinueve de febrero del afio dos mil veinte, a
la Direccion de Cooperacidén Internacional, del Ministerio de
Desarrollo Social,

2. Notifiqué el oficio No. $G-21-2020/AAM/mp, de la Secretaria
General, de fecha veintiséis de febrero del afio dos mil veinte, a.
las siguientes partes:

v Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo
y Financiero, del Ministerio de Desarrollo Social;

v Direccion de Inventarios, del Ministerio de Desarrollo
Social.
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g) Colaboré en la elaboraciéon de certificaciones de documentos que sean
solicitados a la Secretaria General; /

1. Apoyé en la elaboracion de Certificacion del Acuerdo de Cooperacion
entre el Ministerio de Desarrolio Social -MIDES- y el Programa Mundial
de Alimentos -PMA- de fecha catorce de febrero de dos mil veinte;

2. Apoyé en la elaboracién de Certificacion del Acta niumero 01-2020 de
fecha veinte de febrero de dos mil veinte, del libro de actas de la
Subdireccién de Inventarios, del Ministerio de Desarrollo Social.

h) En el presente mes el suscrito no realizé actividades que la Secretaria
General y/o la Autoridad Superior consideraran pertinentes. __—

; 7/”/2’//;/7/

Mdfcos Jegl Palacios del-.Cid
12951 93840 0101~

El presente informe se retibe de conformidad y satisfaccion con los servicios
prestados por el prestador de servicios; el que cumple con los requisitos legales
que establece el contratc administrativo.

Dt Aatits
\J
Vo. Bo. ‘
(f) \\-_// \Q
Licda. Ana Casilda 5 Mota
Secretari

Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAMZAR EN EL MES DE MARZO POR SERVICIOS
TECNICAS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Manuel Enrique Morataya Hernandez
Numero de Contrato: MIDES-2020-023-0036

Vigencia del contrato: 12 de Febrero al 30 de Abril de 2020
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Marzo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: del 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato administrativo identificado:

c

e)

f)

g)

Brindar apoyo a la Direccién Financiera en gestién relacionadas con la ejecucion
presupuestaria del Fondo Rotativo Institucional y Fondos Rotativos Internos;
Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso, brindado
apoyo en la conformacion del file hasta la culminacidon del proceso
correspondiente;

Brindar apoyo técnico para la sistematizacidon de los procesos y procedimientos
financieros correspondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF;
Colaborar en la elaboracion de rendiciones y conformacidén de expedientes para
solicitud de desembolso o liquidacion de fondo rotativo;

Brindar apoyo técnico en la implementacién de mecanismos internos de control
para el aprovechamiento de los fondos institucionales:

Brindar apoyo técnico a la Direccién Financiera en actividades relacionadas a su
gestion;

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacion de
documentos de soporte correspondiente a los requerimientos planteados por

autoridad competente;



h) Colaborar en el apoyo técnico en el proceso de revisién previa, posterior y
concurrente verificando que los expedientes de pago cumplan con la normativa,
manuales, politicas y leyes vigentes aplicables a los gastos realizados con cargo al
fondo rotativo, caja chica y acreditamiento en cuenta CUR;

i} Otras que la Direccidon Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

F.
Manuel Enrique Morataya Hernandez =~ -~
CUI 3004 46144 0101

-~

EL presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

s /
F =
- “ Vo.Bo.
DPI; 2578 41083 0101

Licda. S Elisama Ortega Morales \L\,‘ e
DIRECTORA FINANCIERA a.i, T
VICEMINISTERIO ADMIMISTRATIVO Y FiNANIERo

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Manuel Enrique Morataya Hernandez
Numero de Contrato: MIDES-2020-029-0036.

Vigencia del contrato: 12 de Febrero al 30 de Abril de 2020
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 29 de Febrero de 2620
Periodo de prestacion del servicio: del 12/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar [as actividades realizadas conforme a lo establecido en
el contrato administrativo arriba identificado:

aj

b)

c)

d)

Brindé apoyo a la Direccidon Financiera en gestion relacionadas con la ejecucion
presupuestaria del Fondo Rotativo Institucional y Fondos Rotativos Internos;
e Recepcione, ingrese y traslade 14 expedientes de Modificaciones.
Apoyé en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso, brindado apoyo
en la conformacién del file hasta la culminacion del proceso correspondiente;
e Recepcione, ingrese y traslade 54 expedientes de tipo CYD, arrendamiento y
Subgrupo18, dando seguimiento en su proceso correspondiente.
Brindé apoyo técnico para la sistematizacion de los procesos y procedimientos
financieros correspondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF;
* En los ingresos de traslados, notas de traslado y documentos dirigidos a la
determinada subdireccion.
Colaboré en la elaboraciéon de rendiciones y conformacion de expedientes para
solicitud de desembolso o liquidacion de fondo rotativo;
e En larevision de expedientes tipo CyD, arrendamiento y Subgrupol8.
Brindé apoyo técnico en la implementacion de mecanismos internos de control para el
aprovechamiento de los fondos institucionales;
¢ No se realizaron implementaciones de mecanismos internos de control para el
aprovechamiento de los fondos institucionales ya que la Direccién Financiera
no los considero pertinentes.
Brindé apoyo técnico a la Direccién Financiera en actividades relacionadas a su

gestion;



¢ Entregando documentacion a las distintas subdirecciones del Ministerio.
g) Brindé apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacion de documentos de
soporte correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente;
» Se elaboraron 88 respuestas a los diversos requerimientos planteados por las
autoridades.
h} Colaboré en el apoyo técnico en el proceso de revision previa, posterior y concurrente
verificando que los expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas
y leyes vigentes aplicables a los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja
chica y acreditamiento en cuenta CUR;
* Revisando 54 expedientes como de arrendamiento, Subgrupo18 y de Tipo CyD.
i) Las que la Direccidn Financiera y el Ministerio consideraron pertinentes.
* No se realizaron otras actividades porque la Direccién Financiera no las

considerd pertinentes.

Manu'eTEfnrfque‘Morataya Hernandez
CUI 3004 46144 0101
»
El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios
prestados por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que
establece el contrato administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS TECNIGOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge David Josué Solérzano
Ndimero de contrato: MIDES-2020-029-0030

Vigencia del contrato: 11 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de marzo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Brindar apoyo en la seguridad, en el control de ingreso y egreso de las visitas a
las instalaciones del Ministerio: /

Apoyar en las tareas de vigilancia para el resguardo fisico y bienes del edificio de
la institucién, de acuerdo a procedimientos y protocolos de  seguridad
establecidos;

Apoyar en el drea Administrativa de la Subdireccion de Servicios Generales;

Colaborar en el control de los vehiculos Yy personas que ingresan a las
instalaciones del Ministerio,

¢ Apoyar en el control de las areas de parqueo vehicular dentro de ias instalaciones,
y el area de visitas;

Brindar apoyo a las autoridades del Ministerio en caso de emergencia; -

Ofras actividades que la subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

X

Jorge David Josué Soldrzano
DPI 2111 35968 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

admi

nistrativo suscrito con el prestador de servicios. =
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO

POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge David Josué Solérzano
Nimero de contrato: MIDES-2020-029-0030.

Vigencia del contrato: 11 febrero al 30 de abril 2020

Lugar y fecha del informe: Guatemala 29 de febrero de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 11/02/2019 al 29/02/2019

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindé apoyo en la seguridad, en el confrol de ingreso y egreso de las visitas a las
instalaciones del Ministerio;
+ Brindé apoyd en el control digital y fisico, de ingreso y egreso vehicular a
los parqueos de los cinco sétanos, de las autoridades del Ministerio, de
los colaboradores y de las visitas a las instalaciones de esta Institucion;

Apoyeé en las tareas de vigilancia para el resguardo fisico y bienes del edificio de la
institucion, de acuerdo a procedimientos y protocolos de seguridad establecidos;
¢ Apoyé en el resguardo y seguridad fisica de los bienes y de las
instalaciones de la institucién, apoyando la verificacion del buen
funcionamiento de las camaras y del CCTV, apoyando también los
procedimientos y protocolos de seguridad establecidos para la seguridad

ejecutiva, seguridad de instalaciones y seguridad privada;

Apoyé en el area Administrativa de la Subdireccién de Servicios Generales;
» Apoyé llevando la actualizacién y los registros de los usuarios de los
parqueos ubicados en los diferentes sétanos y asi mismo respondiendo

oficios dirigidos a esta Subdireccion.

Colaboré en el control de los vehiculos y personas que ingresan a las
instalaciones del Ministerio,
¢ Colaboré en el desarrollo de diferentes eventos llevados a cabo dentro de
las instalaciones del Ministerio, orientando a los visitantes sobre los
pargueos asignados y los accesos, facilitdndoles el ingreso a las
instalaciones del Ministerio;

Apoyé en el control de las areas de parqueo vehicular dentro de las instalaciones,
y el area de visitas;

* Apoyé en la cabina de control ubicada en el sotano 1 del edificio Plaza

Lauderdale, se sjerce control fisico y digital principalmente en las horas de



ingreso y egreso en el horario laboral, se recomienda que los usuarios
utilicen el espacio de parqueo asignado de acuerdo al nimero de la tarjeta

electronica registrada.

ff Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio en caso de emergencia,
e Se apoyd cuando se han provocado apagones de luz, verificando los
elevadores, gradas y sotanos, para facilitar la salida masiva de vehiculos
y personal.

g) Ofras actividades que la subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

consideraron pertinentes.

f << 7 =

® Uz

Jorge David Josué Solérzano
DPI 2111 35968 0101

El presente informe se recibe de conformidad y satisfacciéon con los servicios prestados
por el prestador de servigios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo. /




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REVZ\LIZAR EN EL MES DE MARZO POR SERVICIOS
TECNICOS A PRESTARCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. <

Nombres y apellidos de! contratista: Evelyn Andrea Chavac Hernandez de Mazariegos
Nimero de contrato: MIDES-2020-029-0015 - .

Vigencia del contrato: de febrero al 30 de abril 2020

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de marzo 2020

Periodo de prestacién del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulfis contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

("

g)/

“Revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se

registran en el Vicedespacho? Ve

“Brindar asesoria técnica, estableciend),a procedimiento adecuado para llevar en forma

ordenada la agenda de actividades.
Seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras.

‘Brindar asesoria técnica en las reuniones de actividades propias del Viceministerio y

elaborar una memoria de las mismas. _
Elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos por el
Viceministerio Administrativo y Financiero. <

f) /Seguimiento a expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, envie a las

g)

h) -

i

distintas dependencias del Estado, para que se cumpla con los tiempos establecidos.

Gestion y seguimiento a expedientes de contratacion que ingresen al Vicedespacho. -

Elaboracion de informes, estadisticas de casos propios del Viceministerio.
Ofras activi iceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

C\ /ﬂL@

- -

Evelyn AMHWMEmﬂaza}iegos

DPI 2489 02687 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento™a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

L

Nombres y apellidos del contratista: Evelyn Andrea Chavac Hernandez de Mazariegos
Namero de conirafo: MIDES-2020-029-0015

Vigencia del contrato: 06 de febrert al 30 de abril 2020

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29 de febrero 2020

Periodo de prestacion del servicio: 06/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Revisé, y di seguimiento y diligenciamiento a la documentacién y expedientes, que se
registraron en el Vicedespacho. .
Di seguimiento a los expedientes que ingresan al Vicedespacho los cuales se
trasladan a los asesores para revision y se trasladan para firma o conocimiento de la
sefiora Viceministra Administrativa y Financiera siendo estos los siguientes.
o Expedientes de Reprogramacion de Cuota
o Expedientes de Intra2
» \istos Buenos en diversos documentos de las diferentes Direcciones a cargo del
Vicedespacho Administrativo y Financiero
e Documentacion varia ingresada a este Vicedespacho de instituciones externas

b) Brinde asesoria técnica, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma
ordenada la agenda de actividades.

Durante el mes mantuve la agenda de la sefiora Viceministra de las reuniones tanto
internas como externas, siendo estas las siguientes:
18 de febrero 2020, Ministerio de Finanzas Piblicas, Direccidn de Credito Puablico
19 de febrero 2020, Ministerio de Finanzas Publicas, Viceministro
26 de febrero 2020, Congreso de la Repiblica, reunién de frabajo Diputado
Osmundo Ponce
o 27 de febrero 2020, Palacio Nacional, Comision Presidencial Centro de Gobierno.

¢) Diseguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras.
Di seguimiento a expedientes de adquisiciones y compras, siendo estos los
siguientes:
o Expedientes de comedores (siendo un fotal de 19)
» Expediente de cotizacién Contratacion del servicio, de enlace redundante dedicado
al servicio de internet 110MB de ancho de banda ultima milla fibra optica para las
oficinas centrales del Ministerio de Desarrollo Social.



d) Brindé ‘asesoria técnica en las reuniones de actividades propias del Viceministerio y
elaborar una memoria de las mismas

Se apoyo en la atencién de reuniones, programadas con personal del Ministerio, sin
elaboracion de memorias.

e) Elaboré diversos documentos e instrumentos que le sean regueridos por el Viceministerio
Administrativo y Financiero. .

¢ & @ & @ & & O & & 0 & & P ¢ & 0 & ¢ & 8 0

Elaboré Oficios siendo estos los siguientes:

Oficio VMAF-CABJ/each-086-2020 para Despacho Superior

Oficio VMAF-CABJ/each-087-2020 para Despacho Superior

Oficio VMAF-CABJ/each-089-2020 para Asesoria Juridica

Oficio VMAF-CABJ/each-0125-2020 para Auditores Gubernameniales
Oficio VMAF-CABJ/each-0131-2020 para Despacho Superior

Oficio VMAF-CABJ/each-0137-2020 para Viceministra de Proteccion Social
Oficio VMAF-CABJ/each-0138-2020 para Fondo de Profeccién Social

Elaboré Notas de Traslado siendo estas los siguientes:

Nota de Traslado 113-2020-VMAF-each para Servicios Generales

Nota de Traslado 119-2020-VMAF-each para Administrativo e Informatica
Nota de Traslado 121-2020-VMAF-each para Cooperacién Internacional
Nota de Traslado 122-2020-VMAF-each para FONAPAZ

Nota de Traslado 123-2020-VMAF-each para FONAPAZ

Nota de Traslado 132-2020-VMAF-each para Recursos Humanos

Nota de Traslado 134-2020-VMAF-each para Administrativo

Nota de Traslado 143-2020-VMAF-each para FONAPAZ

Nota de Traslado 153-2020-VMAF-each para Administrativo

Nota de Traslado 159-2020-VMAF-each para Direccién Financiera

Nota de Traslado 160-2020-VMAF-each para Recursos Humanos

Nota de Traslado 164-2020-VMAF-each para Fondo de Desarrollo Social
Nota de Traslado 165-2020-VMAF-each para Direccion Financiera

Nota de Traslado 166-2020-VMAF-each para FONAPAZ

Nota de Traslado 167-2020-VMAF-each para Direccién Financiera

Nota de Traslado 168-2020-VMAF-each para Recursos Humanos

Nota de Traslado 169-2020-VMAF-each para Recursos Humanos

Nota de Traslado 170-2020-VMAF-each para Direccion Financiera

Nota de Traslado 176-2020-VMAF-each para Administrativo

Nota de Traslado 186-2020-VMAF-each para Administrativo y Recursos Humanos
Nota de Traslado 189-2020-YMAF-each para Varias Direcciones

Nota de Traslado 194-2020-VMAF-each para FONAPAZ

f)  Di seguimiento a expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, envie a las
distintas dependencias del Estado, para que se cumpla con los tiempos establecidos.

Se atendieron 8 requerimientos del Congreso de la Repiblica, los cuales se
respondieron en el tiempo establecido.

g) Gestione y di seguimiento a expedientes de contratacién que ingresaron al Vicedespacho



Se recibieron y se dio seguimiento a 34 expedientes de contratacién para firma de contrato.
Siendo estos los siguientes:

» Renglén 029 (19 expedientes)

e Renglon 022 (14 expedientes)

o Renglon 021 (1 expediente)

h) Zlaboracion de informes, estadisticas de casos propios del Viceministerio
e No se realizaron informes propios del Viceministerio. /

i) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.
Apoyé en la actualizacion de archivo digital y fisico del Vicedespacho Administrativo y
Financiero.
o Qficios
Notas de Traslado

]
o Documentos Recibidos
= Documentos para Firma de Visto Bueno de la Seftora Viceministra Administrativa y

Financiera.
e Escanee Contratos, y documentos varios propios del Viceministerio Administrafivo y

Financiero.

Qb

Evelyn avac Hernandez de Mazariegos
DPI 2489 02687 0101

e

/ i d
El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el
prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el confrato

administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTA;?KON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN
ole]]

EL MINISTERIO DE DESARROLL

AL,

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez ¢
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0003

Viigencia del contrato: 04 de febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29/02/2020 ~
Periodo de prestacién del servicio: 04/02/2020 al 29/02/2020

Por este medioc me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo estgblecido en el
Conirato Administrativo arriba identificado:

a)

h)

c)

d)

Brindé apoyo técnico en los procedimientos administrativos que se deben aplicar
en la revisién de expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;
Apoye en la revision de 18 expedientes para las contrataciones del personal bajo el
renglon presupuestario 021.

Apoye en la revision de 17 expedientes pafa las contrataciones del personal bajo el
renglon presupuestario 022.

Brindé apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes Unidades
administrativas del Ministerio;

Apoyé en la elaboraciéon de oficios para trasladar expedientes de contrataciones en los
renglones presupuestarios 021 y 022 al Vicedespacho Administrativo y financiero para

firma de contrato por parte de 1a sefiora Viceministra,

Apoyé en tramite de documentacidon necesaria en otras unidades dentro del
Ministerio de Desarrollo para concretar las contrataciones del personal;
Apoyé en la solicitud de documentos relevantes para poder concretar el proceso de

contratacion en las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio.

Colaboré en el proceso de revision y aprobacion de contratos ante la Direccién de
Recursos Humanos;

Colaboré con el proceso de traslado de expedientes de los renglones presupuestarios 021
y 022 a [os Asesores de la Direccion de Recursos Humanos, para revision y verificacion
de documentos segun lo solicitado en el Check list.



e) Apoyé en la elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesion dei
personal a contratar; /On
Apoyé con la elaboracién de 18 contrataciones del perscnal bajo el renglén presupuestario
021.
Apoyeé con |a elaboracion de 17 contrataciones del personal bajo el renglén presupuestario
022.
Apoyé con la elaboracion de 02 Actas de toma de Posesion del personal bajo el renglon
presupuestario 021.
Apoyé con la elaboracion de 17 Actas de toma de Posesién del personal bajo el renglén
presupuestario 022.
Apoyé con la elaboracidn de 02 Acuerdeos de Aprobacion de Clausulas de Contrato del
personal bajo el renglén presupuestario 021.
Apoyé con la elaboracién de 17 Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de Contrato del

personal bajo el rengldn presupuestario 022.

f) Las que la Subdireccidn de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideraron
pertinentes.
Apoyé en la elaboracién de Formularios Unicos de Movimientos de Personal que se
trasladaron a la Oficina Nacional de Servicio Civil del personal contratado en el renglén
presupuestario 022,
Apoyé en la elaboracion de cuadros de aviso de probidad que se envian a la Contraloria
General de Cuentas del personal contratado enos renglones presupuestarios 021 y 022,
segwimeﬁten. ) /

£ ¢

#berio Edubi Solis Ramirez
CUl 1781613731216 /
El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el

prestador de servicios, el que cumple con ios requisitos legales que establege el contrato
administrativo.
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INFORME MENSUAL '~ ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS TECNICES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista; Silberio Edubi Solis Ramirez”
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0003 -

Vigencia del contrato: 04 de febrero al 30 de abril 2020-
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020°

Pericdo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a reaiizar'en cumplimiento a lo establecido en
las cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)/Brindar apoyo técnico en los procedimientos administrativos que se debe aplicar en |a
revision de expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;

b)¢Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes Unidades
administrativas del Ministerio;

c)(ﬂ\poyar en tramite de documentacion necesaria en otras unidades dentro del Ministeric de

Desarrollo para ceoncretar las contrataciones del personal;

dy Colaborar en el proceso de revision y aprobacidn de contratos en |a Direccién de Recursos
Pumanos;

eﬂ\poyar en la elaboracion de contratos, acuerdos y actas de toma de posesién del personal a
contratar;

f)/Las que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren

pertinentes

Sllbeno Edubi Solls Ramirez
cul 1781613731216{

//
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. -
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Licenciada jaque]ine Esmeralda Avalos Ordde
Subdirectora de Seleccién y Nombramiento
Ministeric de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO 2020 POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 079, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Gianfranco Dedet Alvarado
Nimero de contrato: MIDES-2020-029-0034
Vigencia del contrato: 11/02/2020 al 30/04/2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29/02/2020
Periodo de prestacion del servicio: 11/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a los establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

Apoyé a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccién Social en el tramite y
seguimiento de los expedienies de compras que ingresan a la Unidad;

@oloqué y enumeré expedientes en el orden correspondiente por afio para su clasificacién y para
una mejor legibilidad al momento de ser utilizados.

«

Brindé apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las
adquisiciones de bienes y servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;
Trabajé un reporte digital para llevar un mejor control de los archivos a utilizarse en el 2020.

Apoyé en dar seguimiento a los requerimientos que Compras realiza a proveedores u
otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

Cumpli con las indicaciones y cotizaciones a proveedores para cumplir con lo gue requeria la
Unidad.

Apoyé en la eiaboracién de manuales de procedimientos de Compras de la Unidad
Fjecutora del Fondo de Proteccin Social;

"Brindé apoyo didéctico informativo en la creacién de fos procesos y nuevas ideas para una mejor

comunicacién y contenido mis legible en los manuales.

Brindé apoyo en distribuir documentos internos y externos y realizar diversas gestiones
qlie competen a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteecion Social;

Apoyé con la impresién de las distintas solicitudes que se presentaron en la Unidad, para luego ser
entregadas al grupo de trabajo para su desempefio.

Apoyé en la actualizacién de registros en el Sistema Informdtico de solicitudes de
compra;

Redacté los registros diarios para las solicitudes que se procesaban en la Unidad, ingresdndolas al
Sistema Informativo de forma ordenada.



<= -~

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO 2020 POR SERVICIOS
TECNIC@S A PRESTAR“CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 9, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

<«
Nombres y apellidos del contratista: Gianfranco Dedet Alvarado
Nimero de contrato: MIDES-2020-029-0034 ~
Vigencia del contrato: 11/02/2020 al 30/04/2020 ~
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020
Periodo de prestacién del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020 .-

Por este medio me permito presentar las actividades a{aﬁzar en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas cofitenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b}

c)

d)

e)

f)

g}

'Apoyar a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccién Social ep el tramite y

T . A . -
seguimiento de los expedientes de compras que ingresan a la Unidad;

Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las
agquisiciones de bienes y servicios, para que estos sean mas eficientes y dgiles;

Apoyar en dar seguimiento a los requerimientos que Compras realiza a proveedores u
otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la elaboracién de manuales de procedimientos de Compras de la Unidad
Ejecutora del Fondo de Proteccion Sociat;

Brindar apoyo en distribuir documer;tos internos y externos y realizar diversas gestiones
‘que competen a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Protéccion Social;

Apovyar en la actualizacion de registros en el Sistema Informético de solicitudes de compra;

Y <
Otras que el Fondo de Proteccién Social considere pertinentes.~
A A
(‘fﬁf—"i‘ T Y S e

Gianfranco Dedet Alvaradq
CUl 2347 197290101

-

El presente informe ha sido recibido, en tumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

o

f’;t-’c‘:'r-r:rd. G [_‘,,,u_ oE P:o!m-—ﬂr- Y UCHL.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAéN EL MES DE MARéPOR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EMEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.
P L4 !

s

/ - .,

Nombres y apeltidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GARCIA ALVAREZ
Nimero de contrato: MIDES-2020-029-0008 /

Vigencia del contrato: Oé/de Febrero al 39«de Abril de 2020
tugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020 d
Periodo de prestacién del servicio: 01 f03/290 al 31/03/2020

/ rd -
e /

Por este medic me permito presentdr las actividades a realizar en cumplimiento a lo estublecido enTas
cléusulag contenidas en el Contrato Administrative arriba ide);ﬁficcdo:

/ / , L4 P

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridicd;

b) Apoyar en la elaboracion de documentos juridicos en casos diversos que le sean asigpados por
Asesoria Juridico; /

£
¢} FElaboracién de informes de diversos temas que le sean requeridos por Asesoria Juridica; 7

-

d) Brindar opiniones téenicas en temas asignados a Asesoria Juridicz;;/ 'd

e) Brindar apoyc en el andlisis de expedientfes legoles que Ingresan a Asesoria Juridicg, con la
finalidad de emitir opinién sobre lo procedente; -

f) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le osignen, a efecto de establecer que
se cumpla con las disposiciones superiores; /
r
g) Brindar apoyo técnico en la organizacion, implementacién y seguimiento de los procesos Iegy;
h} Brindar apoyo técnico a Asesoric Juridica pora la agilizacién de los procesos Iegy

i) Brindar apoyo técnico en los requerimientos presentados a Asesoria Jurid/ia(; -

laboracidn de documentos legales que le sean requeridos por Asesoria Juridicor™

/
Vd

el Ministerio consideren p7rt'6e1‘fé

r d /
ENNIQ & ALVAREZ

cul 24 825

/

Vi
El presente informe ha sido recibid(en cumplimienfo a lo due esta

suscrito con el prestader de servicios. .~ /,~’
Vo. Bo. — )
7/
ar -
/L dver
/~ Director de As idica ‘G 5
Ministerio de Desarrollo Social PEATEYE

CUl: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRE(O POR SERVICIOS TECNIC%S PRESTADOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02% BN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL~

£

Nombres y apellidos del contratista: Ennic Alexander Garcia Aly,nre'z
Nimero de contrato: MIDES-20203929_-900§/1
Vigencia del contrato: 06 de febréro al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemald, 29/02/2020, '
Periodo de prestacidn del servicio: 06/02/2020 ol 29/02/2020

4

Por este medio me permito presentar las actividades reatizadas conforme a lo establecido en el Contratg Administrativo

arriba identificado: - .

a) Brindé apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Jurifiic;;
Diligencié 11 expedientes con Dictamen Juridico, ¢ la Secretaria General del J\Rinisterio de Desarrolloe Social.
Diligencié 02 expedientes con Dictamen Juridico, al Viceministerio Administrativo y Financiero del Ministerio de
Desarrollo Social.

Diligencié 07 expedientes con Providencia, al Fondo de Desarrollo Social FODES del Ministerio de Desarrollo

Social.

Diligencié 02 expedientes con Providencia, al Fondo de Proteccidn Social FOPROSO del Ministerio de Desarrollo
Social.

Diligencié 02 expedientes con Providencia, al Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.
Diligencié 05 expedientes con Oficio, al Despacho Superior del Ministerio de Desarrolio Social.

Diligencié 09 expedientes con Oficio, o la Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social.
Diligencié 02 expedientes con Oficio, al Fondo de Desarrolio Social FODES del Ministerio de Desarrollo Social.

Diligencié 05 expedientes con Oficio, al Viceministerio Administrativo y Financiero del Ministerio de Desarroilo
Social.

Diligencié 03 expedientes con Oficio, a FONAPAZ del Ministerio de Desarrolio Social.

Diligencié 05 expedientes con Opinién Juridica, o Secretaria General del Ministerio de Desarrollo Social.
Diligencié 03 expedientes con Opinién luridica, a Direccion de Cooperacion Internacional del Ministerio de
Desarrollo Social.

Diligencié 02 expedientes con Opinién Juridica, al Viceministerio Administrative y Financiero del Ministerio de
Desarrolloe Social.

Diligencié 01 memorial al Juzgade Quinto Pluripersonal de Primera Instancia de Trabaijo y Previsidn Social, Juicio
Ordinario Laboral 01173-2015-07645, Oficial 2°, de fecha 24/02/2020.

Diligencié 01 memorial al Juzgado Décimo Cuarto de Trabajo y Prevision Social, Reinstalacién No. 01173-2016-
01726/ SECRETARIO, dentro del Colectivo No. 01173-2015-10129, de fecha 24/02/2020.



b)

Diligencié Oficio No. DAJ-058-2020/JEEP/as, de fecha 24/02/2020, dirigido al Auxiliar Fiscal Jorge Luis
Hernandez Guzmén, de la fiscalia Contra la Corrupcion, Equipo Dos de Seguimiento y Conclusién de Casos,
Agencia 03, Ministeric Piblico.

Diligencié Oficio No. DAJ-057-2020/JEEP/as, de fecha 24/02/2020, dirigido al Auxiliar Fiscal Jorge Luis
Hernandez Guzmén, de la fiscolia Contra la Corrupcién, Equipo Dos de Seguimiento y Conclusion de Casos,
Agencia 03, Ministerio Piblico.

Diligencié¢ memorial, dirigido al Juzgado Quinto Pluripersonal de Primera Instancia de Trabaijo ¥ Previsién Social,
Juicio Ordinario Laboral 01173-2015-07645, Oficial 2°, de fech a24/02/2020.

Diligencié memorial, dirigide al Juzgado Décimo Cuarto de Trabajo y Previsién Social, Reinstalacién No. O1 173-
2016-01726 /SECRETARIO, dentro del Colectivo No. 01 173-2015-10129, de fecha 24/02/2020.

Diligencié memorial, dirigido a Honorables Magistrados Sala Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo v
Previsién Social, Conflicto colectivo de Cardcter Econdmico Social No. 01214-2018-03343 (Apelacion) Recurso 2
Oficial 1°, de fecha 26/02/2020.

Apoyé en la elaboracién de documentos juridicos en casos diversos que le sean asignados por Asesoria

Juridica; / /

P

Brindé apoyo en la elaboracion del memorial dirigido al Juzgado Undécimo de Primera Instancia de Trabajo y
Previsidn Social del Departamento de Guatemala, Conflicto Colectivo Econémico Social No. 01214-2018-03343
Secretaria, de fecha 03/02/2020.

Brindé apoyo en la elaboracién del memorial dirigide al Juzgado Undécimo de Trabajo y Previsién Social,
Diligencia de Reinstalacién No. 01 173-2020-00662/SECRETARIO, dentro del Conflicto colective 01214-2018-
03343/SECRETARIO, de fecha 03/02/2020.

Brindé apoyo en la elaboracién del memorial dirigido al Juzgado Undécimo de Trabaijo y Previsién Social,
Diligencia de Reinstalacién No. 01 173-2020-00834/SECRETARIO, dentro del Conflicto colective 01214-2018-
03360/SECRETARIO, de fecha 03/02/2020.

Brindé apoyo en la elaboracién del memorial dirigido al Juzgado Undécimo de Trabajo y Prevision Social,
Diligencia de Reinstalacién No. 01173-2020-00667 /SECRETARIO, dentro del Conflicto colectivo 012-2018-
03343 /SECRETARIO, de fecha 03/02/2020.

Brindé apoyo en la elaboracién de la Opinién luridica No. DAJ-016-2020/JEPP/ct, de fecha 04/02/2020,
relacionada con la Actualizacién de los Manuales y funcionamiento del Programa Social “Comedor Social”.

Brindé apoyo en la elaboracién de la Opinién Juridica No. DAJ-015-2020/JEPP/ct, de fecha 03/02/2020,
relacionada con la Aprobacién de la Distribucién del Fondo Rotative Institucional, asi como la Constitucién de
Fondos de Caja Chica ¢ cargo de cada Unidad Administrativa del MIDES.

Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-35-2020/JEPP, de fecha 05/02/2020, dirigido al Director
Ejecutivo del FODES del Ministerio de Desarrollo Social.

Brindé apoyo en la elaboracion del memorial de Recurso de Apelacién, planteado en contra de la sentencia de
fecha 22/08/2019, emitida dentro de la Accion Constitucional de Amparo 2431-2018 Expediente 59-2020
Oficial 5°, dirigido a Honorables Magistrados de la Corte de Constitucionalidad, de fecha 05/02/2020.

Brindé apoyo en la elaboracién del Dictamen No. DAJ-21 -2020/JEPP /oebp, de fecha 07,/02/2020, relacionado
con Delegacién de Firmas para la Suscripcién de Contrato Administrative y minuta de Contrato del Evenfo de
Cotizacion C-MIDES-05-2019, para la Contratacién del Servicio de Enlace Redundante dedicado al Internet de
110MB de Ancho de Banda Ultima Milla Fibra Optica, en las Oficinas Centrales del MIDES.

Brindé apoyo en la elaboracién de la Opinién Juridica No. DAJ-018-2020/JEPP /oebp, de fecha 07/02/2020,
relacionada con Contrato Administrativo de Obra CAO-029-2019, para la ejecucidén del Proyecto No. 21-0-
2017, denominado Ampliacién Sistema de Alcantarillado Sanitario Sector Manzanillo y Paxén zona , Comalapa
Chimaltenango.



d)

e

Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-037-2020/JEPP/as, de fecha 07,/02/2020, dirigide a la
Licenciada Valia Mejia Castellanos de la Fiscalia Especial Contra la Impunidad, Agencia 10, Ministerio Piblico.

Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-040-2020/JEPP /masm, de fecha 10/02/2020, dirigido al
Director de Recursos Humanos del Ministerio de Desarrolio Social.

Brindé apoyo en lo elaboraciéon del Oficio Ne. DAJ-042-2020/JEPP/as, de fecha 11/02/2020, dirigido
FONAPAZ, por requerimiento realizado de la Fiscalia Contra la Corrupcién, Equipo Dos de Seguimiento y
conclusion de Casos Agencia 03, de fecha 10/02/2020, dentro del expediente identificado con el numero
MP0Q01-2019-48244.

Brindé apoyo en la elaboracién de la Opinién Juridica No. DAJ-20-2020/JEPP /ct, de fecha 11/02/2020,
relacionada con el Manual de Organizacién y Puestos de la Direccién de Monitoreo y Evaluacién, Version 02.

Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-045-2020/JEPP/as, de fecha 12/02/2020, dirigido ol
Director de Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social.

Brindé apoyo en la elaboracién del memorial dirigido al Juzgado Undécimo de Trabaijo vy Previsién Social,
Diligencia de Reinstalaciéon No. 01173-2020-00667 /SECRETARIO, dentro del Conflicto colective 012-2018-
03343/SECRETARIO, de fecha 03/02/2020.de Recurso de Apelacién de fecha 03/02/2020, Diligencia de
Reinstalacion  01173-2020-00827 /SECRETARIO, Conflicto  Colectivo Econémico Social No. 01214/2018-
03360/SECRETARIO, dirigido al Juzgado Undécimo de Primera Instancia de Trabaijo y Prevision Social.

Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio No. DAJ-47-2020/JEPP, de fecha 14/02/2020, dirigido al
Vicedespacho Administrative y Financiero del Ministerio de Desarrollo Social.

Brindé apoyo en la elaboracion del Oficio No. DAJ- Lab-047-2020/IEPP, de fecha 14/02/2020, dirigido a
FONAPAZ, del Ministerio de Desarrollo Social, informe Ordinario Laboral 01173-2015-07645.

Brindé apoyo en la elaboracién del memorial dirigido al sefior Juez Octavo Piuripersonal de Trabajo y Previsién
Social, Reinstalacién 01173-2016-01635, Oficial 1°, de fecha 14/02/2020.

Brindé apoyo en la elaboracién del Oficio MNe. DAJ- 52-2020/JEPP, de fecha 18/02/2020, dirigido a
FONAPAZ, del Ministerio de Desarrollo Social.

Brindé apoyo en la elaboracién del memorial dirigide a la sefiora Juez Undécimo de Trabajo y Prevision Social,
Juicio Ordinario Labora! 01173-2016-04025, Oficial 2°, de fecha 18/02/2020.

Brindé apoyo en la elaboracién de la Opinidn Juridica No. DAJ-23-2020/JEPP/ct, de fecha 20/02/2020,
relacionada con el PAC 2020, de la Direccién Administrativa y Viceministeric Financiero y Administrativo.

Brindé apoyo en la elaboracién del Proyecio de Resolucion, relacionado con el Dictamen No. DAJ-30-
2020/JEP/ct, de fecha 21/02/2020, Intra2, monto Q.75,922.00.

Brindé apoyo en la elaboracién del memorial dirigido al sefior Juez Quinto Pluripersonal de Primera instancia de
Trabajo y Previsién Social, Juicio Ordinario Laboral 01173-2015-07645, de fecha 24,/02/2020.

Brindé apoyo en la elaboracién del memorial dirigido al Juzgado Décimo Cuarto de Trabajo y Previsidén Social,
Reinstalacién No. 01173-2016-01716/SECRETARIA, dentro del Colectivo No. 1173-2015-10129, de fecha
24/02/2020.

No elaboré informes de diversos temas que son requeridos por Asesorja Juridica;
/

/
No brindé opiniones técnicas en temas asignados a Asesoria Juridica;

No brindé apoyo en el analisis de expedienies legales que ingresan a Asesoria Juridica, con la finalidad de
emilir opinién sobre lo procedente;



f) No apoyé en el seguimiento a expedientes de los casos que se-asignan, a efecto de establecer que se cumpla
con las disposiciones superiores; /A (

g} No brindé apoyo técnico en la organizacién, implementacién y /seguimiento de los procesos legales;
h) No brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizaciéin dyo”s procesos legales; =

i) No brindé apoyo técnico en los requerimientos presentados a Aseso;x';(’.luridica;/

i) No elaboré documentos legales requeridos por Asesoria .luridico(

k) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren perﬁnenies,?/

I ( 7N
[/ Q/ \ AU E;/,{zi* \
o/ LT /o /
/ ﬁnﬁmmthéiu Alvarez

T cu 2410 82536 oro}/
I

El presente informe se recibe de conformidé y satisfaccién conAdos servicios prestados por el prestaddr de servicios, el que

cump?e con los requisitos legales que establece el contrato administrative '

Vo. Bo.

(f)

v U “'§U4TEMA\—P’-S:
L. i o Panogua Pl -

Dilre'ctol_' de Asesoria Juridica
Ministerig-de Desarrollo Social

CU1 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRER’IO POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS{ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO/(fZQ, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Prisila Liliana Mejia Salguero/
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0011 -

Vigencia del contrato: 6 de Febrero al 30 de abril 2020 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29/02/2020 -
Periodo de prestacién del servicio: 06/02/2020 al 29/02/2020.~

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Redacte correspondencia:
Brinde apoyo para la realizacion de Oficios, Providencias y Notas de Traslado para las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Concrete reuniones y mantuve la informacién administrativa del Vicedespacho de Politica,
Planificacién y Evaluaciony,
Brinde apoyo para agendar las reuniones que solicitaban para el Viceministro del personal
interno de la institucion para atender temas del Ministerio y se le dio el tramite
correspondiente a la papeleria que ingreso al Vicedespacho de Politica, Planificacion y
Evaluacion del Ministerio de Desarrollo social.

c) Apoye en la logistica de las reuniones promovidas por el Viceministerio de Politica,
planificacién y Evaluacion;~
Brinde el apoyo para la organizacion de las reuniones del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social -GEDS- Y para el Sistema Nacional de Informacién Social ~SNIS-;

d) /Apoye en recepcidn, registro y seguimiento de los expedientes recibidos;
Brinde apoyo para recibir a las personas que ingresaban a reunién con el Viceministra y
organizacion de los Expedientes para el Vicedespacho. -

e) ‘Brinde apoyo en el seguimiento de la agenda del Sefior Viceministro:
Organice la agenda del Viceministro para llevar un control de las reuniones especificas del
Vicedespacho con las reuniones delegadas por el Ministro, asimismo agendar las P
reuniones solicitadas por Organizaciones Internacionales, CENACYT, GiZ, CATIE,CES ;

f) 'Se atendid planta telefénica vy visitas del viceministro.
Atendi las llamadas dirigidas al Viceministro, asi mismo se atendid a las personas que
ingresaron al despacho a reunidn con el Viceministro.



(f)

Ef prese

servicios;

CUI 2670 39697 0101

X ] . < . .. = . /
ntszorme se recibe de conformidad y satisfaccién con’los servicios prestados por el prestador de
| que cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo. e

&~ -~
V. Bo. (f) <= #\-

/7
Héctor Melvyn Can4 Rivers
Viceminisizo de Polica, Planitivacién y Evaluacidn
Ministerio de Desarrolle Social

R



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAI.IZKR EN EL MES DE MARZO’{OR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTARK CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, ¢ EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Prisila Liliana Mejia Salguero
Nimero de contrato: MIDES-2020-029-0011 <~
Vigencia del contrato: 6 de Febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020 -
Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020 .-

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausutas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Redaccion de correspondencia;

b) Concretar reuniones y mantener la informacion administrativa de! Vicedespacho de
Pollitica, Planificacion y Evaluacion;

¢} Apoyaren la logistica de las reuniones promovidas por el Viceministerio de Politica,
planificacion y Evaluacion; )

d) Apoyar en recepcién, registro y seguimiento de los expedientes recibidos:

e) Brindar apoyo en el seguimiento de la agenda del Sefior Viceministro;

f) Otras que el Ministerio o viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacidn.

F7 N v
Prisila Liliana/Mejia Salguero
CUI 2670 39697 0101

[ 1 A

Fe
El presente informe ha sido recibido, en cumplimjento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. {f) o
Héctor Melvyn Can4 Rivera CESARRD
Viceministro de Polftics, Plarificacitn y Evaluacitn % 7659

Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES D FEBRERO
POR SERVICIOS/ TECNICOS ~ PR STADOS CON CARGO ALY RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EVIJ,,MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /Octavio Gerardo Guzman
Numero de contrato: / MIDES-2020-029-0032

Vigencia del contrato: #11 de febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: “Guatemala 29 de febrero de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 11/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el C}orntrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo para la seguridad del personal a las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;
e Trasladé a las autoridades del Ministerio a diferentes actividades y
reuniones que se realizaron en otros ministerios y Congreso de la
Republica

b)(Apoyé en las medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto
y cerrado de la movilizacién del funcionario,
» Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para la
movilizacion de funcionarios Ministerio de Desarrollo Social

c¢) Brindé apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;
“ e Lleve a cabo el control e informe de las diferentes recorridos dentro de la
ciudad de Guatemala.

d) Apoyé el servicic de seguridad, ejerciendo conirol en el ingreso y egreso de
personas que visitan oficinas de los Vicedespacho y despacho superiar;
« Manteniendo el control fisico de ingreso y egreso de personas que visitan a
las autoridades del Ministerio.

e) Bfindé apoyo en la planificacion de las rutas seguras para el traslado de las
autoridades del Ministerio de Desarrolio Social;
« Realice los traslados de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social,
con la planificacién de rutas seguras hacia sus reuniones programadas.

fy’ Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehicuio
asignado, para realizar las actividades diarias;
e Llevé registro, elaborando el control e informé sobre el funcionamiento
mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se encuenire en
optimas condiciones.

g) .Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafamientos de las Autoridades
del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la replblica de Guatemala;
e Colabore en la conformacién de equipos de acompafiamiento de seguridad
de las autoridades del Ministerio a las diferentes actividades programadas
y traslado a las diferentes reuniones de trabajo en las diferentes
instituciones del estado.

h) Apoyé en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social
e Trasladando a las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social, con la
planificacién de rutas hacia sus reuniones programadas en las diferentes
instituciones de Gobierno,



i) Ofras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

consideraron pertinentes—/

/

e
Octavio aé_rard): Guzman 7
DPI 2457 08502 0101 /

(f)

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el

contrato administrativo.
.

Vo.Bo.

Arq. Luis Abel Gordilly @intana
SUBDIRECTOR SERVICIOS GENERALES 4.1
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



r y
ME MEN ?CTIVIDADEVA REALIZAR EN EL MESv/MA ) POR SERVICIOS
R

NICGS A PR ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028;"EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIA
Nombres y apellidos del contratista: I’Qc'tavio Gerardo Guzman .
Niimero de contrato: #MIDES-2020-029-0032
Vigencia del contrato: / 1 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: # Glatemala, 01 de marzo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: /701/0312020 al 31/03/2020

A

Por este medio me permito presentar las actwndades/ reallzg,r en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas oonte‘gfdas en €l contrato Administrativo arriba identificado:

a)/ Pfindar apoyo para la seguridad del personal a las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social, en
comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

b) ‘)dyar en medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierfo y cerrado de la
ovilizacion del funcionario
c) Bydar apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;
d). Apoyar/Servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de personas que visitan
oﬁciyz(é de los Vicedespacho y despacho superior;
e) Brindar apgfo en la planificacion de las rutas seguras para el traslado de las autoridades del

MinisterigiMie Desarrollo Social:

) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignado, para
realizar Iqs‘éctividades diarias;

g) Apoyaren la conformacion de comisiones de acompaiiamientos de las Autoridades del Ministerio de
De}a‘\‘rollo Social a nivel de la replblica de Guatemala;

h) /Apoyar en J4 Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades de las
autoridades del l\ﬁnisterio de Desarrolto Social

i} Otfras activid)tfas que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere perfinentes.

/ 7

rad
Octavio Gerardo Guzman #

DPI 2457 bs/se'z 0101

El presente informe ha sido recibido; en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios. //9
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNIEOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Victor Rogelio Juarez Pérez
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0035

Vigencia del contrato: 12 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29 de febrero de-2020
Periodo de prestacion del servicio: 12/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conferme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

Brindé apoyo vy asistencia en materia de seguridad en general;

Se brindo apoyo y asistencia en materia de seguridad en general en las diferentes
instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social. (Edificio Lauderdale zona 9, Aimacén
de suministros zona 2, Bodega de archivos FONAPAZ zona 11 y bodega de mobiliario y
equipo de Subdireccién de inventarios zona 8),

Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el Ministerio de
Desarrollo Social;

Se colaboré en la planificaciéon de los sistemas de seguridad en los ingresos y egresos a
las diferentes instalaciones y parqueos del Ministerio de Desarrollo Social (edificio
Lauderdale zona 9, Almacén de suministros en zona 2, instalaciones de bodega zona
11 y bodega de mobiliario y equipo de la Subdireccién de inventarios zona 8);

Colaboré en la elaboracion de estrategias con otras instituciones para la seguridad del
Sefior Ministro y otras autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

Se colabord en la coordinacién con las autoridades de la Direccién General de La
Policia Nacional Civil para mantener la seguridad del Sefior Ministro y autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social,

Brindé apoyo en la elaboracién e implementacion de sistema de seguridad en
instalaciones utilizadas por el Ministerio de Desarrollo Social;

Coordiné con la Direccién General de La Policia Nacional Civil, para seguir recibiendo el
apoyo de la Subdireccion General de Operaciones de la PNC, por medio de las
comisarias 11 y 13, en el sistema de seguridad perimetral para reforzar la seguridad en
instalaciones y salvaguardar a colaboradores de la institucién, a requerimiento por
cualquier incidente que se presente; con el objeto de garantizar la seguridad del
personal que labora en este Ministerio y bienes muebles e inmuebles;

Brindé apoyo en la implementacion de planes de contingencias recomendados por la
Coordinadora Nacional para la Reduccidn de Desasires;

Brindé apoyo para la revisién de medidas de seguridad industrial del edificio central del
MIDES instalaciones ubicadas en 5 avenida 8-78 zona 9, ciudad de Guatemala, para
dar seguimiento a recomendaciones emitidas por la CONRED, para implementar las
medidas de seguridad necesarias para la evacuacién del personal que labora en el
Ministerio de Desarrollo Social y el resguardo de las instalaciones.



f)

Apoyé en materia de seguridad a los eventos organizados por el Ministerio de Desarrollo
Social;

Durante el mes de febrero de 2020, se coordiné la seguridad de instalaciones de los
diferentes edificios del Ministerio de Desarrollo Social, para mantener los controles de
seguridad durante el ingreso y egreso del mobiliario y equipo de oficina del personal que
labora en la institucion y que sale de comisién al interior de la republica; también se
coordind la seguridad de las instalaciones del edifico Lauderdale, estableciéndose
controles durante el presente periodo por la presencia del personal de colaboradores
que laboran en las diferentes sedes departamentales del Ministerio de Desarrollo Social
que vinieron a realizar tramites administrativos a las oficinas de Recursos Humanos,
Subdireccién de Inventario, Subdireccién de compras y tramites de combustible,
Direccién de Coordinacion y Organizacion y a la Direccion de Asistencia Social, asi
como de las personas que visitan las diferentes oficinas o que viene a realizar tramites
personales y/o comunitarios.

Colaboré en el seguimiento a la planificacién de turnos del personal de seguridad;

Se asesor6 en la planificacion y seguimiento de los turnos del personal de seguridad de
la institucion, que se organizaron durante el presente periodo, para el resguardo de las
diferentes instalaciones del Ministerio de Desarrolio Social y proporcionar seguridad al
personal de colaboradores que laboran en la institucion.

Elaboré documentos del area de seguridad.

Durante el periodo se elaboraron oficios, circulares, dictamen técnico y convenios, de
normas de uso y responsabilidad de parqueo.

Colaboré en la conformacién de equipos de acompanamiento del Sefior Ministro y otras
autoridades que el Ministerio considere oportuno,

Se colabord en la conformacion de equipos de acompafiamiento de seguridad de las
autoridades Superiores del Ministerio, durante el traslado y la permanencia en las
reuniones de trabajo y de las diferentes actividades programadas

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Entre ias actividades realizadas que consideré pertinentes el Ministerio, se cumplié
manteniendo las coordinaciones correspondientes con el encargado de las instalaciones
del Almacén de Suminisiros del MIDES en la 3 avenida 22-79 zona 2 interior de la finca
el Zapote, de la ciudad Guatemala, por el funcionamiento del circuito cerrado de
camaras de seguridad en la instalacion en mencion; Durante el mes de febrero se
coordind con el personal de seguridad de instalaciones para mantener el control de
visitas a las diferentes instalaciones, por parte de usuarios, visitas y mensajeros.; El dia
13 de febrero de 2020, se coordiné con el personal de seguridad de las instalaciones del
edificio Lauderdale donde funcionan las oficinas centrales del Ministerio de Desarrollo
Social para el ingreso de sefiores Ministros y/o Viceministros que participaron en la
Primera Reunién Extraordinaria del GABINETE ESPECIFICO DE DESARROLLO
SOCIAL —GEDS- en el salon de reuniones ubicado en el nivel 2, en horario de 08:00 a
10:00 horas, la cual fue presidida por el sefior Vicepresidente constitucional de la
Republica Guillermo Castillo. Los dias 17, 18 y 19 de febrero del 2020, realice visita de
inspeccion de seguridad a las instalaciones de los diferentes comedores solidarios
ubicados en la ciudad capital (comedor FEGUA zona 1, comedor Roosevelt zona 11,
comedor el Milagro zona 8 de Mixco y comedor La Comunidad zona 4 de Mixco) y los



que se encuentran ubicados en los municipios de Palencia y Fraijanes; también se
realice visita a la bodega de la Direccidn de Liguidacién y Disolucion del Fondo Nacional
para la Paz y su unidad Ejecutora de proyectos del MIDES, de la ubicada en la zona 4
del municipio de Mixco, con el objeto de informar a las autoridades del Ministerio de [a
necesidad que se tiene de colocar personal de seguridad para el resguarde de la
instalacion.

0 2

7. i
Victor Rogejio Jua/ge/z {5érez
DPI 1721 31689 1501

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el
prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo.

T,

'_m e —
e

Ary. Luis Abel GordilloQuiniyfas, 227
SUBDIRECTOR SERVICIOS GENERALES-’B,L‘::::Tgmfi_‘;',: i
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL ——




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Victor Rogelio Juarez Pérez ™
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0035 )
Vigencia del contrato: 12 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de marzo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medic me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

3)
b)

C.)'

d)

g)
h)

)

®

Brindar apoyo y asistencia en materia de seguridad en general;

Colaborar en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el Ministerio
de Desarrollo Social,

Colaborar en la elaboracién de &strategias con ofras instituciones para la seguridad del
Sefior Ministro y otras autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar apoyo en la elaboracién e implementacion de sistema de seguridad en
instalaciones utilizadas por el Ministerio de Desarrollo Social; )

Brindar apoyo en la implementacién de planes de contingencias recomendados por la
Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres; _
Apoyar en materia de seguridad a los eventos organizados por el Ministgrio de
Desarrollo Social, %
Colaborar en el seguimiento a la planificacién de turnos del personal de seguridad;
Elaboracién de documentos del area de seguridad.

Colaborar en la conformacién de equipos de acompafamiento del Sefior Ministro y otras
autoridades que el Ministerio considere oportuno;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

Victor RLgeuo Jdarez Pérez

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qu
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DR{ 1731 31689 1501 d
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAK EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAX CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02¢”EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Sucelly Nicté Ruiz Bardales”
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0004 ,
Vigencia del contrato: 04 de febrero al 30 de abril 2020 *
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020~

Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020+

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

aY¥ Apoyar en la gestién administrativa con entrega de papeleria a donde corresponda,
escanear documentos, sacar fotocopias;

byColaborar en la formulacion de bases de datos que permitan contar con informacién digital y
precisa a cerca del personal de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

c)/Brindar apoyo en la elaboracion de informes que soiicitan a la Subdireccion de Seleccion y
Nombramiento;

d] Apoyar en ios procesos y actividades de seleccion y nombramiento que se realizan en la
Subdireccién:

e} Apoyar en archivar fisico y digital los documentos gue ingresan y egresan de la
Subdireccion:

fy Asistir a la subdirectora cuando se considere necesario,

g) Otras que fa Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio considere pertinente.

- ( o
Saads XVs
(f) -hjz_ il _\21)

Suceflmtﬂ Ruiz Bardale$
CUI 2301447210101,

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. -
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Subdirectora de Seleccign y Nombramiente.)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNIC2S PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sucelly Nicté Ruiz Bardales
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0004 .

Vigencia del contrato: 04 de febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe:; Guatemala, 29/02/2020

Periodo de prestacién del servicio: 04/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyé en la gestién administrativa con entrega de papeleria a donde corresponda,
escanear documentos, sacar fotocopias;

Apoyé en el traslado de expedientes de contrataciones del renglén 029 para Vo.Bo. y
aprobacién en el Sistema de SARH a la Direccion de Recursos Humanos.

Apoye en el escaneo y fotocopié los contratos elaborados del renglon presupuestario 029.

b) Colaboré en la formulacién de bases de datos que permitan contar con informacién

c)

digital y precisa acerca del personal de los diferentes rengiones presupuestarios del
Ministerio;

Apoyé en la elaboracion de base de datos del personal contratado bajo el renglon
presupuestario 021 de los distintos Departamentos.

Brindé apoyo en la elaboracion de informes que solicitan a la Subdireccién de
Seleccion y Nombramiento;
Apoyé en el traslado de informes confidenciales elaborados por la Subdirectora de

Seleccion y Nombramiento, solicitados por la Direccién de Recursos Humanos.

d) Apoyé en los procesos y actividades de seleccién y nombramien{o que se realizan en

la Subdireccion;

Colaboré con el proceso de traslado de expedientes de los renglones presupuestarios 021,
029 y 022 a los Asesores de la Direccion de Recursos Humanos, para revision y
verificacion de documentos segun lo solicitado en el Check list.



g} Apoyé en archivar fisico y digital los documentos que ingresan y egresan de la
. Subdireccidn;
Apoyé archivando documentos fisicos directamente de la Subdirectora gue ingresaron y
egresaron de esta Subdireccion.

f) Asisti a la subdirectora cuando se consideré necesario;
Apoyé en el traslado de documentacién para firma de la Subdirectora y Asesora cuando se
encontraban fuera del Ministerio por motivos de capacitacion.

g)’ Otras que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio considere
pertinente.

Apoyé en el traslado de documentos de caracter urgente para firma del Director de
Recursos Humanos.

- /’ .-)/ g /%
(0 “ft el il
Sucelly Niete-Riliz Bardales

CUI 2301447210104

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el
prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAR;O
POR SERVICIOS TECNICOS ‘A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, £N EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  Vicente Alfredo Calderon Alfaro

Ndmero de contrato: MIDES-2020-029-0018
Vigencia del contrato: 07 de febrero al 30 de abril 2020 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/03/2020 -

Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracién y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de ser
trasladados a este Ministerio;

c) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas.

e) Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en mal
estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

f) Brindar apoyo en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando
le sea requerido.

g) Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

i) Apoyar en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones
departamentales, cuando le sea requerido;

j) Presentar Informes a! Subdirector de Inventarios cuando sea requerido;



k) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)
El presente’informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo sus
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
FEBRERO 'POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  Vicente Alfredo Calderén Alfaro
NUmero de contrato: MIDES 2020-029-0018

Vigencia del contrato: 07 de febrero al 30 de abril 2020 .
Lugar y fecha del informe: Guatemala 29/02/2020

Periodo de prestacion del servicio: 07/02/2020 al 29/02/2020 |

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo
establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)
d)

e)

Apoyé en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponden a
Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos;

s Archivo Tarjetas Despacho Superior
¢ Archivo de Tarjetas Vice despacho Administrativo y Financiero

Colaboré en ia elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad
de Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio.

¢ Actualizaciéon de Tarjetas Despacho Superior
e Actualizacion de Tarjetas Vice despacho Administrativo y Financiero

A la presente fecha no he apoyado en el etiquetado de mobiliario y equipo;
A la presente fecha no he apoyado en el ordenamiento de activos fijos
ubicados en bodegas.
A la presente fecha no he recepcionado, levantado fisico y traslado de
mobiliario y equipo en mal estado a Bodegas para los procesos de bajas
correspondientes;
Brindé apoyo en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios
cuando le sea requerido.
« Elaboracién de informe del estatus de bodega El Naranjo, zonha 4 de
Mixco



g) Brindé apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;
« Elaboracién de archivo en Excel de traslado de bienes provenientes
de Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia
h) A la presente fecha no ha sido solicitado ningan requerimiento de Auditoria
Interna y Contraloria General de Cuentas; por lo tanto esta actividad no fue
realizada.
i) A la presente fecha no se han llevado a cabo ninguna actividad en las
Coordinaciones departamentales;

iy Presente informe al Subdirector de Inventarios;

. Revision de la base de datos del reporte del sistema Sicoin Word.

. Se reviso la base de datos contra archivos en exel de los

Departamentos de Escuintia y Chimaltenango.

k) Las que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio considero pertinentes.

. Creacion de archivo en Excel de los bienes trasladados por
Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia.

) (\/5%’ = )

Vicente AIfredo,ﬂCalder_éﬁ’ Alfaro
CUl 2427 53\361,_ 0101 y
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El presente inforpfe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios
prestados por ef prestador de servicios, por tal razon, se certifica que el mismo
cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sixto Vargas Hernandez

Numero de contrato: MIDES-2020-029-0033

Vigencia del contrato: 11 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de marzo de 2020 -
Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 ai 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Controlar y reportar, de acuerdo a los protocolos de prevencion, las situaciones de
posibles riesgos 0 amenazas perimetrales del Ministerio; .

b) Apoyar en las tareas de vigilancia para el resguardo fisico y de bienes de los
edificios, oficinas o bodegas de la institucién, de acuerdo a procedimientos y
protocolos de seguridad establecidos; -

c).Apoyar al personal de seguridad del Sefior Ministro, Viceministros y Funcionarios
del Ministerio;

d) Colaborar en el control de los vehiculos y personas que ingresan a las
instalaciones del Ministerio, -

e) Apoyar en el control de las areas de parqueo vehicular dentro de las instalaciones,
el area de visitas y otras areas que sean designadas;

f) Apoyar en el cumplimiento de la normativa aplicable, en materia de seguridad
fisica;

g) Brindar apoyo a las autoridades del Ministerio en caso de emergencia;

h) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinenies.

® /17 L,
to Vargas Hernandez
DPl 1692 23655 1907

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO
POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 028, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sixto Vargas Hernandez

Namero de contrato: MIDES-2020-029-0033

Vigencia del contrato: 11 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29 de febrero de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 11/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Controlé y reporté, de acuerdo a los protocolos de prevencion, las situaciones de
posibles riesgos 0 amenazas perimetrales del Ministerio;

« Brindé apoyo en la seguridad perimetral del edificio donde funcicnan las

oficinas centrales y en el control de ingreso y egreso de las visitas a las
instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyé en las tareas de vigilancia para el resguardo fisico y de bienes de los
edificios, oficinas o bodegas de la institucion, de acuerdo a procedimientos y
protocolos de seguridad establecidos;

o Para el resguardo y seguridad fisica de los bienes e inmuebles de las
instalaciones de la institucion, apoyando también en los procedimientos y
protocolos de seguridad establecidos para la seguridad ejecutiva y la
seguridad de instalaciones.

c) Apoyé al personal de seguridad del Sefior Ministro, Viceministros y Funcionarios
del Ministerio;
e Apoyé al personal de seguridad ejecutiva del Sefior Ministro, Viceministros
y Funcionarios del Ministerio durante los eventos organizados por la
institucién y reuniones de trabajo.

d) Colaboré en el control de los vehiculos y personas que ingresan a las
instalaciones del Ministerio.

» Principaimente en el desarrollo de diferentes eventos llevados a cabo
dentro de las instalaciones del Ministerio, orientando a los visitantes sobre
los parqueos asignados y los accesos, facilitandoles el ingreso a las
instalaciones del Ministerio

&) Apoyé en el control de las areas de parqueo vehicular dentro de las instalaciones,
el area de visitas y otras areas que sean designadas;

« De lunes a viernes apoyé en la cabina de control ubicada en el s6tano 1 del
edificio Plaza Lauderdale, se ejerce contro! fisico, principaimente en las
horas de ingreso y egreso en el horario laboral, se recomienda que los
usuarios utilicen el espacio de parqueo asignado de acuerdo al numero de
la tarjeta electronica registrada.

f) Apoyé en el cumplimiento de la normativa aplicable, en materia de seguridad
fisica;
« Apoyé en el cumplimiento de la seguridad fisica de las instalaciones y del
personal que labora en la institucién, aplicando los procedimientos Yy
protocolos de seguridad establecidos.



9) Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio en caso de emergencia,

e Por recomendaciones de las autoridades del Ministerio, durante el periodo
se efectuaron ensayos de los procedimientos para liberar las plumilias de
control vehicular en el sotano 1 y los brazos de los molinetes ubicados en
la planta baja del edificio, para facilitar la salida masiva de vehiculos y
personal, en caso de emergencia.

h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

®

0 Vargas Hernandez
DPI 1692 23655 1907

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos iegales que establece el
contrato administrativo.
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INFORME MENSUAL DE,.ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS TECNICOS K PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN
EL MINISTERICO DE DESARROLLO SOCIAL.

«

Nombres y apellidos del contratista; Katerin Meliza Gudiel Oimos
NUmero de contrato: MIDES-2020-029-0001

Vigencia del contrato: 4 de Febrero al 31 de Julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020

Periodo de prestacién del servicio: 01/03/2020 al 31/03 /2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: <«

®

h) / Las que el Ministerio considere pertinentes.

a) v Brindar asesoria técnica en el procedimiento adecuado para la recepcion de documentos

y personal externo del Ministerio, ordenamiento de los documentos y asesoria a los
visitantes, usuarios, funcionarios internos y externos que sean recibidos en el Despacho |
Ministerial;

b) Apoyar en ia elaboracién de documentos oficiales emitidos por el Despacho Ministerial;
c) VBrindar apoyo en el analisis de los requerimientos formulados al Sefior Ministro;

d) ' Brindar colaboracién en el andlisis especifico de 1os documentos que requieren envio de

informacién;

€) ! Colaborar en el seguimiento de los expedientes que ingresan ai Despacho Superior

f) Colaborar en la planificacion y organizacién de eventos requeridos por el Despacho

Ministerial; =

g)"r Brindar apoyo en, la elaboracidn de procedimientos para el ordenamiento de los

documentos.

e

Katerin Meliza Gudjel Olmos
cUI 2174 16497 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece &l contrato administrative

suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. {f)
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. Rail Romero Sequra
MINISTRO
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Katerin Meliza Gudiel Olmos -
Nuamero de contrato: MIDES-2020-029-0001

Vigencia del contrato: 4 de Febrero al 31 de Julio 2020
Lugar y fecha de! informe: Guatemala, 29/02/2020

Periodo de prestacion del servicio: 04/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas con forme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

)

d)

Brinde asesoria técnica en el procedimiento adecuado para la recepcién de documentos y
personal externo del Ministerio, ordenamiento de los documentos y asesoria a ios
visitantes, usuarios, funcionarios internos y externos que fueron recibidos en el Despacho
Ministerial;

* se brindo asesoria técnica a los 166 visitantes que tenian reunién en el
Despacho Ministerial.

+ Se brind6 asesoria técnica a los 360 expediente o solicitudes ingresadas al
Despacho Ministerial.

Apoye en la elaboracion de documentos oficiales emitidos por el Despacho Ministerial;
* Redacte oficios para diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social.
* Redacte notas de traslado para diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo
Social.
Brinde apoyo en el analisis de los requerimientos formulados al Sefior Ministro;

* Se analizé informacion de 69 requerimientos dirigidos al Sefior Ministro

Brinde colaboracién en el andlisis especifico de los documentos que requieren envio de
informacion;

+ Se trasladd informacién de B9 requerimientos dirigidos al Sefior Ministro a
diferentes unidades de Ministerio de Desarrollo Sacial

Colabore en el seguimiento de los expedientes que ingresan al Despacho Superior,

¢« Seguimientos a los Requerimientos realizados por el Congreso de la Republica ,
para el cumplimiento en la entrega de informacion en el tiempo establecido



f) Colabore en la_planificacién y organizacién de eventos requeridos por el Despacho

Ministerial; /

e Se realizaron convocatorias, se agendaron y confirmaron audiencias en el
Despacho Superior.

g) Brinde apoyo en la elaboracion de procedimientos para el ordenamiento de los

documentos. /

« Se continué alimentando el archivo fisico y digital del registro de las citaciones al
Congreso y requerimientos de informacion.

h) Las que el Ministerio consideré procedentes.
e Se continud alimentando el archivo fisico y digital del registro de las citaciones al
Congreso y requerimientos de informacion.
+ Se atendi6 a funcionarios externos que visitaron el Despacho Superior.
¢ Se realizaron convocatorias, se agendaron y confirmaron audiencias en el
Despacho Superior.

®
v(j n Meliza Gudiel Olmos
2174 16497 0101 .~
El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados

por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo.

30 %0

Vo. Bo. (f) r NEMALLS
Raul Romero Segura
CUI2774 97736 0901

. Raul Romero Sequra
MINISTRO
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACT IVIDAP‘ES A REALIZA{ EN EL MES DE MARZO POR SERVICIOS PROFESIONALES A PT!ESTAR CON CARGO

AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Oscar Enrique Barrientos Pérez
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0037  °

Vigencia del contrato: A2 de Febrero al 30 de Abril de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020

Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en culﬁmiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el

Contrato Administrativo arriba identificado: /

a) , Brindar asesoria juridica en la gestién de actividades asignadas en la Asesoria Juridica; /

b} VElaboracién de documentas juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la Asesoria Juridica;
¢) ~IDesarroliar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria Juridica;

d) Y Emitir dictdmenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica; *

e)Y Desarrollar andlisis juridico a expedientes legales que ingresan a la Direccion de asesoria Juridica, con la finatidad de emitir
dictamen sobre lo procedente;

f) “/Asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con las
disposiciones superiores;

g) VYBrindar asesoria juridica en la organizacion implementacion y seguimiento de los procesos legales; -
h) Y Brindar asesoria juridica a la Unidad de Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesos legales;

i} Varindar asesoria técnica en los requerimientos presentados en 1a Direccién de Asesoria Juridica;

i) ! Realizar documentos legales que le sean requeridos por la Direccion de Asesoria Juridica;

k) 'Las que Ia Direccid Asesorfa Juridica y el Ministerio consideren pertinentes; ,»'

{f)

QOscar Enriqu Barrientos Pérez

DPI 2300 83153 1107 P
El presente’ informe ha sido Tecibido, en cumplimietho a m administratj {:_'ER?%HO con el
prestador de servicios. é%g\h JUQ/S((O .
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN £L MES DE FEBRERO POR SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Oscar Enrique Barrientos Pérez
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0037

Vigencia del contrato: 12 de Febrero al 30 de Abril de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 29/02/2020

Periodo de prestacion del servicio: 12/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

d)

e)

g
h)

Brindé asesoria juridica en expedientes administrativos sometidos 2 mi conocimiento, emitiendo los dictimenes y
Opiniones juridicas; siguientes:

-Participé de dos (2) reuniones en mesa técnica con los responsables de los Programas Sociales Mi Comedor Social y Bono
Social para brindarles asesorfa en relacion a la situacién legal de los Manuales Operativos de dichos Programas debido a que
no fueren actualizados segiin lo establece el Acuerdo Ministerial relacionado al caso.

-Brinde asesoria juridica a la Directora de Cooperacion Internacional para desarrollar la minuta del Convenio
Interinstitucional entre el Ministerio de Desarrollo Social y el Programa Mundial de Alimentos —PMA- solicitud realizada
mediante oficio No. UCI-045-2020/Ich de fecha 12 de febrero de 2020.

Flaboré documentos juridicos, en casos diversos que me fueron asignados a mi conocimiento siendo los siguientes:
-Elaboré fres (3) oficios dando respuesta a requerimientos solicitados a la Direccién Juridica.

-Elaboré cinco (5) Providencias dirigidas a los Viceministerios y Direcciones solicitando se atiendan recomendaciones y
subsanadas sean devueltos los expedientes para continuar con los tramites correspondientes.

Desarrollé informes de temas que me fueron requeridos por la Asesoria Juridica, tales como:

_Desarrollé informe sobre la situacién legal del arrendamiento del Edificio Sede del Ministerio de Desarrolle Social,

Emiti dictimenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

-Emiti cuatro (4) Dictamenes Juridicos a expedientes sometidos a mi conocimiento.
-Emiti tres (3) Opiniones Juridicas a expedientes sometidos a mi conocimiento.

Desarrollé anilisis juridico a expedientes legales que fueron sometidos a mi conocimiento, con la finalidad de emitir
dictamen sobre lo procedente;

-Analicé ocho (8) expedientes sometidos a mi conocimiento, para emitir dictamen u opinién juridica.

Asesoré en el seguimiento a expedientes en casos que fueron sometidos a mi conocimiento en meses anterioressa efecto
de establecer que se cumpla con las disposiciones superiores;

-Asesoré en el seguimiento de los expedientes de la actnalizacin de los Manuales Operaiivos de los distinlos Programas
Sociales tales como Comedor Social, Bono Social, Bolsa Social.

No brinde asesoria juridica en la organizacién implementacién y seguimiento de los procesos legales.

No brinde asesoria juridica a la Unidad de Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesos legales;



i) Brindé asesoria técnica en los requerimientos presentados en la Direccion de Asesoria Juridica;
-Brinde asesoria Técnica a ocho (8) de los documentos y/o expedientes que fueron sometidos a mi conacimiento

7) Realicé documentos legales que me fueron requeridos por la Direccion de Asesoria Juridica; tales come:
-Elaboré las respectivas Resoluciones y minutas de contratos a los expedientes que lo requerian correspondientemente.

k) Las que la Direccién de Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

{f) . -
Oscar Engfque Barrientos Pérez

DP1/Z300 83153 1107

El presentejinforme se recibe de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados por el prestador de servicios, el que cumple
con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS

PROFESIONALES PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA DE LOURDES MENDEZ PAIZ
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0010

Vigencia del contrato: 06 de febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29/02/2020

Periodo de prestacion del servicio: 06/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

A. No recopilé informacion y presentacién de documentos en diligencias laborales que fueron requeridos
por la Procuraduria General de la Nacion;

B. No brindé auxilio judicial y asesoria legal en diligencias laborales que son de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en el interior de la Republica,;

C. No diligencié y di seguimiento a expedientes laborales en fase administrativa y judicial que se
presentaron a la Unidad de Asesoria Juridica;

D. No compareci a Diligencias legales, que la Unidad de Asesoria Juridica o el Despacho Superior me
asighd;

E. No analicé y diligencié expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
F | Revisé de expedientes y elaboré Dictamenes y Opiniones juridicas, cuando fueron requeridos:

Revise y elaboré Opinién No. DAJ-022-2020-JEPP de fecha 14 de febrero del 2020 del Proyecto De
Convenio De Cooperacién Interinstitucional Entre El Ministerio De Desarrollo Social -Mides- Y La

Municipalidad De San Miguel Siguila, Departamento De Quetzaltenango’, Para La Implementacion Dei
Programa Social Comedor Social dirigido al Ministro de Desarrollo Social. S

Revise y elaboré Oficio No. DAJ-048/JEPP/mimp de fecha 18 de febrero del 2020 dirigido a la Viceministra
de Administrativa Financiera del Ministerio de Desarrollo Social, relacionado al Manual Para La
Administracién Y Manejo Del Fondo Rotativo Institucional Del Ministerio Det Desarrollo Social,

Revise y elaboré PROVIDENCIA No. DAJ-27-2020/EPP/mimp de fecha 20 de febrero de 2020 diriga a la
Direccidn de Cooperacidn Internacional del Ministerio de Desarrollo Social, relacionado aval del Contenido Del
Anexo 1 De La Donacion Recibida En El Marco Del Proyecto 58045 “Apoyo Al Consejo De Cohesién Social
En La Implementacién Del Programa Mi Familia Progresa”, En El Mes De Julio Del Afic Dos Mil Doce.

Revise y elaboré  providencia No. DAJ-32-2020/JEPP/mimp de fecha 27 de febrero de 2020, dirigida a la
Viceministra  Administrativa Financiera Ministerio de Desarrolio Social, relacionado con la aprobacién
mediante Resolucion Ministerial de la Modificacién Presupuestaria de Tipo Intra 2, por |a cantidad de tres
millones cuatrocientos cuarenta y nueve mil quetzales exactos (Q3,449,000.00).



G. No brindé asesoria legal a la Unidad de Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de
contrataciones, que me fueron asignados; -

/’

H. Todas aquellas que la Direccidn de Asesoria Juridica me asigno.

,,,,,,

El presente informe se re ‘e‘de«:\onformidad’ y satisfaccic'){ con los servicios prestados ﬁbr el prestador de

servicios/é! que cumplé cop los requisitos legales que establece el contrato administrativo. _—
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS PROFESIONALES”A PRESTAR CON CARGQ AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. _~

Nombres y apellidos del contratista: MARIA DE LOURDES MENDEZ PAIZ
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0010

Vigencia del contrato: 06 de Febrero al 30 de Abril de 2020 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020 _-

Periodo de prestacién del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificador™

A. “Recopilar informacién y presentacion de documentos en diligencias laborales que sean
requeridos por la Procuraduria General de la Nacién; -

B.+ Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica; «

C.v Diligenciar y dar seguimiento a expedientes laborales en fase administrativa y judicial que
se presenten a la Unidad de Asesoria Juridiga?

D. Lomparecer a Diligencias legales, que la Unidad de Asesoria Juridica o el Despacho
Superior le asigne;

E. VAnalisis y diligenciamiento de expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social;

F. Revisién de expedientes y elaboracion de Dictamenes y Opiniones juridicas, cuando sean
requeridas;

G.V Brindar asesoria legal a la Unidad de Asesoria Juridica en procedimientos administrativos
de contrataciones, que le sean asignados;

H. /Todas 2 : %N de Asesoria Juridica asignen,
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a o establece Jel contra 000«2- ’C.‘, Sy
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administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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L, JavierEcuetPaiagua Pl
Du.re_ctor de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrotlo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR SERVICIOS
PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIOQ 029, EN £L
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista:  Jogly Obed Ruano Corado

Numero de contrato: MIDES-2020-029-0038 -~
Vigencia del contrato: del 12/de febrergal 3qde abril 2020,
Lugar y fecha del informe: Guatémala, 01 de Marzo de 2020

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/03/2020 al 31/03/2020

#

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo

establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

g)

Asesorar en de las intervenciones que requiera el Vice-Ministerio
Administrativo y Financierg, correspondiente a la Unidad de Administracion
Financiera (UDAF); /

Brindar asesoria en materia Administrativa y Financiera a la Unidad de
Administraciéon Financiera, con relacién a las Unidades Ejecutorgs y sus
procesos de gestion Administrativa y financiera, registro y control.

Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos
que regulen Ia materia Administrativa y Financiera;

Asesorar en la capacidad de gestion de las Unidad de Administracién
Financiera y su articulacion y seguimiento con las Unidades Ejecutoras, del
Ministerio de Desarrollo Social.

Brindar Asesoria en los procesos Administrativos e impulsar su capacidad
resolutiva a través del cumplimiento del marco legal que lo regula;

Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento
en operaciones de planificacion y programacién de la gjecucién
presupuestaria y financiera.

Asesorar en el Fortalecimiento de la coordinacion de la Unidad de
Administracion Financiera con las Unidades Ejecutora dgl Ministerio de
Desarrollo Social;



h) Asesorar en procesos de gestion. programacion y ejecucion de Presupuesto
por Resultados a las Direccicnes del Vicemipisterio Administrativo y

Financiero; y )
i) Participar en reuniones de actividades relacionadas y requeridas por la Vice-
Ministro Administrativo y Financiero.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento’ a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2377 92036 0101

Licda,. Carolina de o Angeles Barahona Jfevme
Viceministra Administrativa y Financiera
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES A PRESFAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Jogly Obed Ruano Corado

Namero de contrato: MIDES-2020-029-0038 .
Vigencia del contrato: del 12 de febrero al 30 de abril 2020 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 12 de febrero de 2020

Periodo de prestacion del servicio: Del 12/02/2020al 29/02/2020

4 Ve

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento-a lo

establecido en las ¢cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

<)

d)

g)

Asesorar en de las intervenciones que requicra el Vice-Ministerio Administrativo y
Financiero, correspondiente a la Unidad de Administracion Financiera (U DAF);,

Brindar asesoria enm materia Administrativa y Financiera a la Unidad de
Administracion Financiera, con relacion a las Unidades Ejecutorag y sus procesos
de gestion Administrativa y financiera, registro y control.

Ascsorar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos que
regulen la materia Administrativa y Financiera;

Asesorar en la capacidad de gestion de las Unidad de Administracion Financiera y
su articulacion y seguimiento con las Unidadgs Ejecutoras, del Ministerio de
Desarrollo Social.

Brindar Asesoria en los procesos Administrativos e impulsar su capacidad
resolutiva a través del cumplimiento del marco legal que lo regula;

Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en
operaciones de planificacion y programacion de la ejecucion presupuestatia y
financiera. y

Asesorar en el Fortalecimiento de la coordinacion de la Unidad de Administracion
Financiera con las Unidades Ejecutora del Ministerio de Desarrollo Social;

Asesorar en procesos de gestion, programacion y ejecucion de Presupuesto por
Resultados a las Direcciones del Viceministerio Administrativo y Financiero: y



i) Participar en reuniones de actividades relacionadas y requeridas por la Vice-
Ministro Administrativo y Financiero.

=4 - cahe Qld
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2377 92036 0101

Licda. Carolinz de bos Angeles Barahona Jicome
Viceninistra Administrativa y Financiera
Minieterio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS PROFESIONALES, PRESTADO CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombre y apeliidos del contratista:  Jogly Obed Ruano Corado

Numero de contrato: MIDES-2020-029-0038
Vigencia del contrato: de! 12 de febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29 de febrero de 2020

Periodo de prestacion del servicio: Del 12/02/2020 al 29/02/20;0

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba indicado:

a) Asesoré en las intervenciones requeridas por Vice-Ministerio Administrativo y
Financiero, cotrespondiente a la Unidad de Administracién Financiera (UDAF):

a. 28 reuniones de coordinacién para el debido proceso e las actuaciones
de la Unidad de Administracién Financiera UDAF.

b) Brindé asesoria en materia Administrativa y Financiera a la Unidad de
Administracion Financiera, con relacion a las Upidades Ejecutoras y sus
procesos de gestién Administrativa y financiera, rggtnro y control segun detalle
siguiente: /

a. 34 Expedientes de la Direccion Financierax
b. 13 expedientes de Despacho Superior.

¢) Asesoré en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos que
regulen la materia Administrativa y Financiera./logrando mayor niyel de
consistencia y coherencia en las actuaciones y expedientes de respaldo. 2~

d) Asesoré en la capacidad de gestion de las Unidad de Administracién Financiera
y su articulacién y seguimiento con las Unidades Fjecutoras, del Ministerio de
Desarrollo Social, de conformidad al detalle siguiente:

o

a. 4 Expedientes de la Unidad Ejecutora Fondo de Desarrollo Social.
b. 18 expedientes de la Unidad Ejecutora del Fondo Proteccion Focial.

¢) Brindé Ascsoria en los procesos Administrativos e impulsar su capacidad
resolutiva a través del cumplimiento del marco legal que lo regula, sggin detalle
siguiente:



2 Expedientes de Asesoria juridica

1 expediente de Fonapaz en Liquidacion

1 expediente de Informatica

5 expedientes de Recursos Humanos

1 expediente del Congreso de la Republica.

o po TP

f) Asesoré en la aplicacion de las capacidades de gestion y el asegurampiento en
operaciones de planificacion y programacion de la ejecucion pr?ﬁuestaria y

financiera:
a. Promovi la gestion de la programacion y ejecucion financiera del mes
de febrero

b. Apoyo a la Proyeccién de cuota financiera del mes de marzo.
g2) Asesoré en el Fortalecimiento de la coordinacion de la Unidad de
Administracién Financiera con las Unidades Ejecutora del Ministerio de
Desarrollo Social, para mejorar la coordinacion y prevencion en las actuaciones
administrativas financieras.
a. Coordinacion de la UDAF, con el Fondo de Proteccion Soc1al
b. Coordinacién de UDAF, con el Fondo de Desarrollo Social

h) Asesoré en procesos de gestion, programacion y ejecucion de Presupuesto por
Resultados a las Direcciones del Viceministerio Administrativo y Fingriciero,
para contribuir al debido proceso de la metodologia por resultados:

a. Apoyo a la aplicacién de la metodologia por resultados en los procesos
de Programacion y ejecucion financiera. y

i) Participe en reuniones de actividades relacionadas y requeridas por ¢l Vice-
Ministro Administrativo y Financiero, contribuyendo a la resolucion.
a. Participe en 10 reuniones requeridas por el vicedespacho. .~

181715581 2214
El preser/e infgrme se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el

prestador de servicios, el que cumple con los requ:s:tos legales que establece el contrato

administrativo.

CUI 2377 92036 0101 i

i

Licda. Carolina defos Angefes Barabana Jicoms
Viceministra Administraciva y Fnanciera
Ministerio de Desarrollo Soctal
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE MARZ&’O’R SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESFARIO OZéEN, €L MINISTERIO DE DESARROLLO SCCIAL/

<

Nombres y apellidos del contratista: Dora Elizabeth de Le6n Toledo
Nuimero de contrato: MIDES-ZO}O-OZQ-OOP/G/ P
Vigencia del contrato: 06.de febrero al 30-de abril de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemnala, 01/03/202;}'/

Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020 7

/

Por este medio me permito presentar las actividafles a realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

g)

Apoyar con el proceso de revision de expedientes para que se cumpla con cada uno de los documentos y
orden establecido en el check list para el renglén presupuestario 029;

Brindar apoyo en la elaboracion de los contratos administrativos del Renglén Presupuestario 029 que sean
indicados por la autoridad correspondiente: ¢

Brindar apoyo en el prgteso de firma y solicitud de fianzas al personal contratado en el Renglén
Presupuestario 029;

Apoyar en el tramite de toda la documentacién necesaria para concretar el proceso y validacién de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglén Presupuestario 029;

Colaborar en la elaboracién de Acuerd}de Aprobacion dé Clausulas de Contrato del personal contratado
bajo el Renglon Presupuestario 029;

Apoyar en Ja elaboracion de requerimientos que son remitidos a la Subdireccion de Seleccion y
Nombramiento; .

-

Las que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

»
(f %wé@ww s
Dora E |za§eth de Ledn %Joledo

cul 221}31347 p101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios. -~

(N -
Vo. Bo. (f) i
Licda. Jaqueline Avalos Ordofiez
Subdirectora de Seleccion y Nombramiento
Direccidn de Recursos Humanos

Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FE'BRERO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO-DE DESARROLLO SOCIAL. -

Nombres y apellidos del contratista: Dora Elizabeth de Le6n Toledo
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0006.

Vigencia del contrato: 06 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 06 de febrero de 2020
Periodo de prestacidon del servicio: 06/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulastontenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar con el proceso de revision de expedientes para que se cumplan con cada
“ uno de los documentos y orderi establecido en el check list para el renglén
presupuestario 029; Z

b} Brindar apoyo en la elaboracién de los contratos administrativos del Renglon
Presupuestario 029 que sean indicados por la autoridad correspondiente;

¢)/ Brindar apoyo en el proceso de firmas y solicitud de fianzas al personal contratado
en el renglén Presupuestario 029;

d} Apoyar en el tramite de toda la documentacién necesario para concretar el
proceso y validacion de las contrataciones del personal correspondiente al
Renglén Presupuestario 029;

e) Colaborar en la elaboraciéon de acuerdos de Aprobacién de clausulas de contrato
del personal contratado bajo el Renglén Presupuestario 029; :

f)  Apoyar en la elaboracién de requerimiestos que son remitidos a la Subdireccion de
Seleccion y Nombramiento; S/

g) Las-que la Subdireccién de Seleccion y Nembramiento y el Ministerio consideren
pertinentes:

§
U ;g%@“ﬂ
Dora EliZabeth de Ledn foledo

DPI 221281347 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/

VoBo gl sl




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dora Elizabeth de Ledn Taledo
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0006

Vigencia del contrato: 06 de febrero al 30 de abrilde 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 29/02/2020

Periodo de prestacion del servicio: 06/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentdr las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

b}

d)

e)

f)

Apoyé con el proceso de revision de expedientes para que se cumpla con cada uno de los
documentos y orden establecido en el check list para el Rengldn Presupuestario 029.

Apoyé en la revision de 52 expedientes cumpliendo con cada unogsde los documentos y orden
establecido en el check list para el Renglon Presupuestario 029.

Brindé apoyo en la elaboracion de los contratos administratives del Renglén Presupuestario 029
que sean indicados por la autoridad correspondiente.

Brindé apoyo en la elaboracion de 52 contratos administrativos del Renglén Presupuestario 029
autorizados por las autoridades.

Brindé apoyo en el proceso de firma vy solicitud de fianzas al personal contratado en el Rengidn
Presupuestario 029.
Brindé apoyo en el proceso de firmas y solicitudes de fianza de 52 personas contratadas.

Apoyé en el tramite de toda la documentacidon necesaria para concretar el proceso y validacion de
las contrataciones del personal correspondiente al Renglén Presupuestario 029.

Apoyé en el trdmite de lo documentacion necesaria para el proceso y validacidn de las 52
contrataciones del personal correspondiente al Renglon Presupuestario 029,

Colaboré en |a elaboracion de Acuerdos de Aprobacidn de Cldusulas de Contrato del personal
contratade bajo el Rengldn Presupuestario 029.
Colaboré en lu elaboracion de Acuerdos de Aprobacidn de Cldusulas de Contrato de 52 personas
contratadas bajo ef Rengldn Presupuestario 029.

Apoyé en la elaboracion de reauerimientos que son remitidos a la Subdireccién de Seleccidn y
Nombramiento,
Apoyé en lo elaboracion de requerimientos remitidos o la Subdireccion de Seleccién y
Nombramiento.



g} Lasque la Subdireccion de Seleccidn y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.
Colaboré en la elaboracion y entrega de oficios para que el personal contratado durante el presente
mes se registrara o actualizara dotos en la Contraloria General de Cuentas.

DPI 2212 81347 0101

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccidn con los servicios prestados por el prestador de
servicios, el qu# cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo. -

Vo, Bo. C

-~ Jx o N

Licda. Jagueline Avalos Ordoﬁe%g 9 3 =
Subdirectora de Seleccion y Nombrgmiertp! Ja <o

Direccién de Recursos Human@$omar ',
Ministerio de Desarrollo Sociat~- 4
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR en el mes de FEBRERO 2020 por servicios técnicos

a prestaron cargo al renglén presupuestario 029, en el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre: ELMER ROBERTO CAJAS ESTRAﬁ
NO. CONTRATO MIDES-2020-029-0046

VIGENCIA DEL CONTRATO 17 Febrero al 30 de abril 2020 ~
Lugar y fecha del Informe Guatemala 17 de febrero 2020

Periodo de Prestacion del Servicio 17 Febrero al 29 de Febrero 2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: ,

a.-Apoyar en la coordinacién de eventos de capacitaciones a realizar en la Subdireccion de Capacitacién y
Desarrollo.

b.-Realizar proceso de revision y archivo de expedientes derivados de cada evento de capacitacion.
c.-Apoyar en el cumplimiento del Plan Anual de Capacitacion y Desarrollo.

d.-Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de las diferentes Unidades Administrativas
del Ministerio.

e.-Las que ia Subdireccjori de Capacitacion y Desarrollo, Direccion de Recursos Humanos y el Ministerio
considere pertinente

EL OBERTO CAJAS ESTRADA

CUl 2364147710101 /

4 » .
El presenta informe Ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios. -

Vo:Bo. Ligda. Lidia |. Barrientos Calderon \ 7
Subdirectora de Capacitacion y Desarollo a.i. \:



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS en el mes de FEBRERO 2020 por servicios técnicos
prestados con cargo al renglén presupuestario 029, en el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre: ELMER ROBERTO CAJAS ESTRADA
NO. CONTRATO MIDES-2020-029-0046

VIGENCIA DEL CONTRATO 17 Febrero al 30 de abril 2020

Lugar y fecha del Informe Guatemala 29 de febrero 2020

Periodo de Prestacion del Servicio 17 Febrero al 29 de Febrero 2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas en cumplimiento a lo establecido en el
contrato Administrativo arriba identificado.

a.-Apoye en la coordinacion de eventos de capacitaciones que se realizaron en la Subdireccién de
Capacitacién y Desarrollo.

* Revise el listado de personas de nuevo ingreso, clasifique al personal por regidn y pendiente fecha
de capacitacion.

* Revise el oficio RH-SSN-231-2020/EJVR/ma- de fecha Enero 2020 para dar seguimiento a la
capacitacion de induccion.

b.-Realice proceso de revision y archivo de expedientes derivados de cada evento de capacitacién.

* Revise el proceso de la documentacion después de un evento de capacitacion
* Analice los archivos de capacitaciones anteriores para conocer la documentacion que debe llevar
cada uno de los folder.

c.-Apoye en el cumplimiento del Plan Anual de Capacitacién y Desarrollo.

» Revise el plan anual de capacitacidn 2020 para conocer las necesidades de capacitacion del
Ministerio. Y ver posibles fechas de capacitacion.
» Revise el DNC para conocer ias necesidades de cada unidad.

d.-Brinde apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de las diferentes Unidades Administrativas
del Ministerio.

e Se dio lectura al manual de organizacion y puestos, para conocer las normas y politicas de los
servidores publicos y como apoyar en algunos cambios del proceso.

e.-Las que la Subdireccion de Cépacitacion y Desarrollo, Direccidn de Recursos Humanos y el Ministerio
considere pertinentes.



» Revise el manual de induccién para saber las necesidades del Ministerios, se esta trabajando en la
estructura de un nuevo manual. <

ELMER KO
CUI 2364147710101

L

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados‘ por el prestador de
servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.

#
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INFORT?MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR en el mes de MARZO/2020 por servicios técnicos a
nea

prestar rgo al renglon presupuestario 029, en el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.
Nombre: ELMER ROBERTO CAJAS ESTRADA~

NO. CONTRATO MIDES-2020-029-0046 -

VIGENCIA DEL CONTRATO 17 Febrero al 30 de abril 2020

Lugar y fecha del informe Guatemala 1 de Marzo 2020 -

Periodo de Prestacion del Servicio 1 Marzo al 31 de Marzo 2020 _

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a.-Apoyar en la coordinacion de eventos de capacitaciones a realizar en la Subdireccion de Capacitacion y

Desarrollo. /

b.-Realizar proceso de revision y archivo de expedientes derivados de cada evento de capacitacion.

c.-Apoyar en el cumplimiento del Plan Anual de Capacitacion y Desarrollo.

d.-Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de las diferentes Unidades Administrativas
del Ministerio.

e.-Las que la Subidireccion de Capacitacion y Desarrollo, Direccion de Recursos Humanos y el Ministerio
considere pertinentes.

o .-
El presenta informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con ef prestador de servicios«——




£ /
INFORME MENSUAL/ DE ACTIVIBADE AAE IZAR EN EL MES D%EBRERO POR
SERVICIOS PRP/ ESIONALES RESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MII\J/SZ}ER]O DE DESARROLLO SQLIAL.

Nombres y apellidos del confratista: Vi Pedro Orlando Monterroso Canastuj
Numero de contrato: v WHDES-2020-029-0047

Vigencia del contrato: 17 de febrero al 30 de abril de 2020
Lugar y fecha del informe: 4~ Guatemala, 17/02/2020¢

Periodo de prestacion del servicio: 17/02/2020 al 28/02/2020

Por este mediosme permito presentar las actividades a pgalizar eryﬁhplimjento a lo establecido en
las clausulas éntenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) ;férindar asesoria técnica, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en
forma ordenada la agenda de actividades de la Direccion de Coordinaciéon y

/?ganizacién.
b) #Asesorar en el sequimiento de los expedientes administrativos y financieros que
ingresen a la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

¢) ¥Emitir opiniones técnico administrativas y financieras, cuando sea requerido por la
Direccion de Coordinacién y Organizacion

d);/érindar asesoria verbal y escrita en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones administrativas y financieras de la Direccién de Coordinacién y
Organizacion.

e)/ Revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en la Direccion de Coordinacion y Organjzacion.

f)y/ Seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y
compras de la Direccién de Coordinacion y Organizacién.

g)l/élaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccién de Coordinacidn y Organizacién.

/
h) yMoni_torear y controlar el uso adecuado de los recursos de la Direccién de
Coofdinacion y Organizacion.

i) ,Elabaracién de informes, estadisticas de casos propios de la Direccién de
Coordinacién y Organizacién.

S
)] ,/Otras actividades que la Direcciéon de Coordinacion y Organizaciéon consideren
oportunas.



A ?ﬂ
_
Pedro Orlando Monterrgso Cafia stty
CUI 2301 er?zssogm

El presente informe ha sido regibido, en cumplimiento alo gue establece el contrato administra‘tﬁ

suscrito con el prestador de sérvicios. o ( ‘\)

f
f

/l
Vo. Bo. Luis Enr:que Us

Direcyle Direccién de Coordinacién y Organizacion



INFORME MENSUALY/ DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES_‘,DD/E FEBRERO POR
SERVICIOS)PROFEZIGNALES P STABOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: L//Pedro Orlando Monterroso Canastuj
Numero de contrato: ¥ MIDES-2020-022-0047

Vigencia del contrato: 17 de febrero al 30 de abrif de 2020
Lugar y fecha del informe: ¥ Guatemala, 29/02/2020

Periodo de prestacidn del servicio: v17/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades‘.'féalizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo Arriba identificado: .

a)’/Brindé asesoria técnica, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en
forma ordenada la agenda de actividades de [a Direccion de Coordinaciéon y
Organizacion; Se apoyd, en la organizacion de la actividad Gabinete de puertas abiertas
g?‘ se llevd a cabo en la ciudad de Quetzaltenango, en atencién al mandato institucional

la Direccidn de Coordinacién y Organizacion

b)'ﬁsesoré en el seguimiento de los expedientes administrativos y financieros que
ingresen a la Direccidn de Coordinacién y Organizacién; Apoye en la revision y
analigi§ de las solicitudes de informacidn por parte del congreso de la republica.

C)yy Emiti opiniones técnico administrativas y financieras, requerido por la Direccidn de
Coordinacion y Organizacién; Apoye en la preparacion de opiniones sobre el
diagngstico del personal que labora en las sedes departamentales, asi como los bienes
que ge tienen cargados en cada una de las sedes

d)y/Brindé asesoria verbal y escrita en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones administrativas y financieras de la Direccion de Coordinacién vy
Organizacion; gSe brindé una capacitacion para el personal de la Direccion de
Coordinacidén y Organizacion en temas financieros y de la importancia que tiene el centro
de costo, asi como una evaluacion del presupuesto vigente y el porcentaje de ejecucién a
la fecha.

e) ‘.Realicé la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran en la Direccion de Coordinacién y Organizacion; Todo
expediente de solicitud de cuota, asi como modificaciones presupuestarias se analizaron y
revisaron, para que pasaran ha visto bueno de la sefiora viceministra y posteriormente a el
fopdo de proteccién social.

f) # Se dio seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y
compras de la Direccion de Coordinacién y Organizacién; Se apoyoé con el
seguimiento de los expedientes para la contratacion de las sedes departamentales

g), -Elaboré documentos e instrumentos que le sean requeridos por ia Direccion de
" Coordinacién y Organizacién; Apoye en la elaboracién de un calendario que servira
para ver las fechas limites en las cuales se podra solicitar cuota financiera de compromiso

y devengagdd, para la adquisicion de bienes y servicios



h)/Monitoreé y controle el usos adecuado de los recursos de la Direccién de
Coordinacién y Organizacion; Se realizé inspeccion visual y se hicieron
recomendaciones verbales al personal para la optimizacion de los recursos de la Direccion
de Coordinacion y organizacion

i) / Elaboré informes, estadisticas de casos propios de la Direccion de Coordinacion y
Organizacion; Analicé el presupuesto aprobado para la Direccion de Coordinacion y
Organizacion y realicé una tabla donde se consigné el presupuesto por grupo de gasto,
asi como los reglones criticos )

i) /Otras actividades que la Direccidon de Coordinacién y Organizacién consideren
oportunas; Apoye en [a implementacion de formatos de trabajo para dar seguimiento en
reuniones y actividades a proyectos priorizados por la administracion dentro del
Viceministerio de Proteccion Social

(f)/, 47' ﬂ/ - //

~Pedro Orlando Monterroso Cangstuj
CUI 2301 87595 OQOJfé

-
El presente informe se recibe de conforfidad y satisfaccion con los servicios prestados por el
prestador de serv;c.ios. el que cumple con los requisitos_legales que establece el contrato

administrativo. _ r Z
‘_/’ J{ o
4 :rf
- /’P -
(f) \ = ,:!:j > I

= |
_~V0.Bo. Luis Enrigue Us
Director de.d Direccién de Coordinacion y Organizacion




INFORME ME[@JSUA/ DE ACTIVI ADES'{ REALIZAR EN EL MES DI:{ MARZO POR
SERVICIOS PROFESIONALES-A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029, EN EL MINISTERIO DE DESARRO¥LO SOCIAL.
i

Nombres y apellidos del contratista: “Pedro Orlando Monterroso Canastuj
Numero de contrato: #MIDES-2020-029-0047

Vigencia del contrato: ¥17 de febrero al 30 de abril de 2020
Lugar y fecha del informe: #Guatemala, 01 de marzo de 2020
Periodo de prestacidn del servicio: #01/03/2020 al 31/03/2020

P
Por este medio me permito presentar las actividades/a/ realizar/én cumplimiento a lo establecido en
las clausulas congénidas en el Contrato Administrativo arriba jdentificado:

a) /érindar asesoria técnica, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en
forma ordenada la agenda de actividades de la Direccion de Coordinacién y
Organizacién.

b}/ Asesorar en el seguimiento de los expedientes administrativos y financieros que
ingresen a la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

) Jﬁmitir opiniones técnico administrativas y financieras, cuando sea requerido por la
Direccion de Coordinacidén y Organizacién

d),/Brindar asesoria verbal y escrita en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones administrativas y financieras de la Direccion de Coordinacion y
Organizacion,

/

e)/éevisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

f)/éeguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y
compras de la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

g) Elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos por la

“Direccion de Coordinacién y Organizacién.

h} Monitorear y controlar el uso adecuado de los recursos de la Direccién de
Coordinacion y Organizacién.

i) /Elaboracién de informes, estadisticas de casos propios de la Direccién de
Coogrdinacicn y Organizacién.

j) Dtras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacién consideren
oportunas.



(" fﬂ ZC’

Pedro Orlando Monterroso anastUJ
CUI 2301 87595 G901

El presente informe ha sido recibjdoél cumplimiento a lo que estabigCe el contrato administrativo
suscrito con el prestador de syﬂciog/"

(f)

<\

. Luis Enrique Us
Director de la'Direccion de Coordinacion y Organizacion
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESFARIO
029, EN EL MINISTERIQ DE DESARROQLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edson David Alvﬁ'ez Paredes
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0052,

Vigencia del contrato: 18 febn.ya al 30 de abril 2920
Lugar y fecha del informe: Glatemala 01/03/2020.

Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

7/

Por este medio nfe permito presentar las” actividades a redlizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Supervisidn a los registros de ingresos, egresos, galdos y control de inventarios de los
insumos entregados a las diferentes unidades.

b) Evaluar el mecanismo para el control de inventarios y emitir recomendaciones de
mejora.

¢) Realizar un diagnéstico del uso de los sistemas de informacién del Aimacén, asi como
generar y suministrar est}disticas del sistema en el Almacén para para la toma de
decisiones.

d) Realizar un diagnéstico del estado actual de los procesos/que se desarrollan en el
Almacén. /

e) Elaborar y presentar el cronograma de actividades de acuerdo a los productos

ingresados al Almacén.

f) Otras agf golicitadas por la Subdirecciéon de Almaceén

{on Administrativa considera pertinentes.

(®

N \
Edson Dawd.Alv Paredes
CUP7 107

El presente informe ha sido recibido, en,cumglmento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestado%é@um
g Q—’
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INFORME MENS'UAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS -A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edson David Alvarez Paredes
Nlmero de contrato: MIDES-2020-029-0052 -

Vigencia del contrato: 18 de febrero al 30 de abril 2020 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala 18/02/2020"

Periodo de prestacion del servicio: 18/02/2020 al 29/02/2020

/ ;
Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimienfo a o
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Supervisién a los registros de ingresos, egresos; saldos y control de inventarios de los
insumos entregados.& las diferentes unidades.

b) Evaluar el mecahismo para el control de inventarios y emitir recomendaciones de
mejora. )

c) Realizar un diagnéstico del uso de los sistemas de informacion del Almacén, asi como
generar y surr}'rﬁistrar estadisticas del! sistema en el Almacén para para la toma de
decisiones,

d) Realizar un diagnodstico del estado actual de los procesos que se desarrollan en el
Almacén.

e) Elaborar y presentar el cronograma de actividades de acuerdo a los productos
ingresados al Almacén. |

f) Oftras actividades solicitadas por la Subdireccion de Aimacén -

0]
Alvar

CUI 2715 63850\041

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sewicios.

®

SUBBTRECTORNE)
MINGUH (2BT764



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
FEBRERZ POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 028, EN EL MINISTERIQ DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  Edson David Alvarez Paredes

Ndmero de contrato: MIDES-2020-029-0052
Vigencia del contrato: 18 de febrero al 30 de abrijl 2020 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala 29/02/2020

Periodo de prestacion del servicio: 18/02/2020 al 29/02/2020

Por este médio me permito presentar las actividades realizadas conforme a.-io
establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Supervisé los registros de ingresos, egresos, saldos y centrol de inventarios de
los insumos entregados a las diferentes unidades.

+ Egreso de productos del inventario de Gtiles de libreria

¢ Egreso de productos del inventario de téner, cartuchos y tintas

b) Evalue el mecanismo para el control de inventarios y emitir recomendaciones de
mejora.
+ Método PEPS (primeras entradas, primeras en salir)
¢ Rotacion de inventarios.
L
c} Realicé un diagnostico del use de los sistemas de informacion del Almagén, asi
como generé y suministre estadisticas del sistema en el Almacén para para la
toma de decisiones.
¢ Maximos y minimos en inventario
e Cantidad de productos entregados a las diferentes Subdirecciones y

Direcciones de la Unidad Ejecutora 201

d) Realicé un diagnéstico del estado actual de los procesos que se desarrollan en el
Almaceén.

s Procesos para entrega de insumos



o Procesos para recepcion de insumos.
e) No elaboré y no presenté el cronograma de actividades de acuerdo a los
productos ingresados al Aimacén.-

f) Ofras actividades solicitadas que la Subdireccion de Almacén considero

pertinentes

0 G0
Edson David W&aredes

CUI 2715 63850 010\7

El presente informe se recibe de cenformidad y satisfaccion con los servicios
prestados por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que
establece el contrato administrativo.

’ J.. il ‘Etfuardo ngt[ar Estrada
<ONDIRECTOR DE ALMACEN
oL 0104L5ARR0LLosocw



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN Et MES DE MARZO POR SERVICIOS PROFESIONALES A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

4 /

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Estuardo Mendoza Muiioz
Namero de contrato: MIDES-2020-029-0054 -

Vigencia del contrato: 2 de marzo al 31 de mayo,2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/03/2020

Periodo de prestacion del servicio: 02/03/2020 al 31/03/2020

/

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido

en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en el seguimiento de actividades programadas por la institucién, ~

b) Asesorar en cuanto a las recomendaciones de la politica institucional,

c) Apoyar en el seguimiento de resultados en el indice de pobreza Multidimensional,

d) Asesorar en la conceptualizacion del disefio, la organizacion y la ejecucion del Monitoreo
Social de los Programas Sociales, Z

e} Apoyar en la retroalimentacion y ajuste de los Programas Sociales,

f) Asesorar en la definicién e implementacion de mecanismos que permitan desarrollar
mediciones sobre el avance, resultados e impactos en los indicadores de los Programas
Sociales,

g) Apoyar y dar seguimiento al cumplimiento de publicacién en el portal instjtucional, de los
informes cuatrimestrales de avances de la Politica de Desarrollo Social,

h) Asesorar a otras dependencias técnicas gue tengan vinculacion con la Direccidn de
Monitoreo y Evaluacion del Ministerio de Desarrollo Social, 2

i) Todas aquelias que le sean asignadas por las autoridades Supericys.

& u e
~——) Y=
/!

Gabyiel Estuardo MegA/za Mufioz /
/ UI 2622513530101 , .

I/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimientoc a lo gue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Wz
Vo. Bo. {f} ]
= Hl, ' . y
éctor Melvyn Cand Rivera
Viceministro de Politice, Planifieacitn y Bralnacion

Miristerio de Desarrolk Soctal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO
POR SERVICIOS TECNICOS A #RESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Victor Hugo Acevedo Gonzalez

Numero de contrato: MIDES 2020-029-0026
Vigencia del contrato: 07 de febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/03/2020

Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por ia
Contraloria General de Cuentas, tarjetas kardex, formularios de despachos de
Almacén vy libro de actas.

b) Apoyar en la elaboracién y actualizacidn de inventarios fisicos practicados en la
Subdireccion de Almacén.

¢) Apoyar en la rotulacion e identificacion de estanterias en donde estan ubicados
los productos que se encuentran en resguardo de la Subdireccion:

d) Realizar diariamente inspeccion visual, del estado en gue se encuentra las
instalaciones del Almacén. .

e) Apoyar al Subdirector de Almaceén, en el cumplimiento de las normas, politicas y
procedimientos establecidos en el manual de la Subdireccion

f) Verificar que se cumpla con las normas de seguridad en el manejo de los
productos.

g) Constatar si el espacio fisico de las instalaciones, cumple con las condiciones
optimas, necesarias para todo el producto que se encuentra en resguardo del
Almacén.

h) Verificar que el equipo de seguridad industrial (extintores, lamparas de
emergencia, tomas de agua, caminamientos), para la atencién de emergencias,

s€ encuentre en ptimas condiciones y debidamente sefializado:



i) Realizar el analisis del riesgo del almacén, control de plagas y vectores y otros
factores que puedan causar un impacto negativo en la Subdireccion. -

J) Apoyo en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta
que el expediente de compra se encuentre completo. _-

k) Otras que la Subdireccion de Almacén y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

i
Victor'Hugo Ac@é% Gonzalez
KCUI 2195 31552 0101

- s
/.

El presente informe ha 5|do recibido en cumplimiento a Io-que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.BogpireC

ALMAS%%PAL 7
wlpusns% E_E QLLO



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
FEBRERO POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029,"EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista Victor Hugo Acevedo Gonzalez
Namero de contrato: MIDES-2020-029-0026

Vigencia del Contrato: 07 de febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29/02/2020

Periodo de prestacion del servicio 07/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo
establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brinde apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas.
¢ Tarjetas kardex del correlativo 3700 a la 3,800
¢ Formularios de Despacho de Almacén, del correlativo: 4,674 al 4699
b) Apoye en la elaboracion y actualizacién de inventarios fisicos practicados en la
Subdireccién de Almaceén.
+ Inventario de productos de libreria
» Inventario de Productos de lLimpieza
¢ Inventario de Téner, tintas y cartuchos

o |nventario de productos de cafeteria

¢) Apoye en la rotulacién e identificacion de estanterias en donde estan ubicados
los productos que se encuentran en resguardo de la Subdireccion.
+ Estibas de Resmas de Papel Bond tamafio Carta.

¢ Estibas de Resmas de papel Bond tamafio oficio

d) Realice diariamente inspeccion visual, del estado en que se encuentra las
instalaciones del Almacen.
e Pasillos

s Techos



e) Apoye al Subdirector de Aimacén en el cumplimiento de las normas, politicas y
procedimientos establecidos en el manual de la Subdireccion.
¢ Procedimiento de despacho de Almacén

o Procedimientos de Solicitudes de Insumo al Alimacén

f) Verifique que se cumpla con las normas de seguridad en el manejo de los
productos.
+ Rotacion de productos

¢ Verificacion de fechas de caducidad.

g) Constate si el espacio fisico de las instalaciones, cumple con las condiciones
optimas, necesarias para todo el producto que se encuentra en resguardo del
Almacén.

o Estanterias tipo Racks.

e Delimitacién de areas de productos.

h) Verifique que el equipo de seguridad industrial (extintores, lamparas de
emergencia, tomas de agua, caminamientos) para la atencion de
emergencias, se encuentre en Optimas condiciones y debidamente
sefalizados.

e Cinturones de fuerza.
» Cascos Protectores.

 Guantes industriales.

i) Realice el analisis del riesgo del Almacén, control de plagas y vectores y
otros factores que puedan causar un impacto negativo en la Subdireccién
» Riesgo de deterioro de tarimas

¢ Riesgo de capacidad de peso en Racks



i) No Apoye en la verificacion del producto que ingresa a bodega tomando en

cuenta que el expediente de compra se encuentre completo.

k) Otras que la Subdireccion de Almacén y el Ministerio considero pertinentes.

(f)

Victor Hugo Acevddo Gonzalez

CUI 2195 31552 0101 -
El presente informe se recibe de conformidad y satisfacciéon con los servicios
prestados por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales
que establece el contrato administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sonia Marleny Portillo Hernandez
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0021

Vigencia del contrato: 07 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de marzo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar el manejo de la imagen institucional como parte de los objetivos
establecidos en el Manual de Imagen Institucional incluido en la Estrategia de
Comunicacion Social.

b) Brindar apoyo para propiciar relaciones cordiales, productivas y permanentes con
periodistas de los diferentes medios de comunicacion.

¢) Proporcionar a los directivos de la entidad, informacién veraz y oportuna para la
toma de decisiones o realizacion de actividades.

d) Apoyar en dirigir y velar por la imagen institucional durante eventos internos
organizados por la institucion y externos donde participen las autoridades
ministeriales.

e) Brindar apoyo en; verificacién, correccion e integrar informacion de interés general
para socializarla con la Direcciéon de Comunicacion Social.

f)- Apoyar en la redaccion segmentos especificos, grabar notas en off y fungir como
presentadora o moderadora de eventos, cuando la situacién lo amerite.

g) Las que la Direccién de Comunicacion Social y el Ministerio consideren
pertinentes. 7

. v/
) , f&?féff -

Sonia M‘arlgny Portillo Hernandez <
DPI 1779 12901 1801

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo g stablece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sonia Marleny Portillo Hernandez
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0021

Vigencia del contrato: 07 de Febrero al 30 de Abril de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 29/02/2020

Periodo de prestacion del servicio: 07/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a)

¢}

d)

f)

Se brindd apoyo al manejo de la imagen institucional como parte de los objetivos establecidos en el
Manual de Imagen Institucional incluido en la Estrategia de Comunicacién Social. En actividades como:
visita a comedor de Fegua, firma de carta de entendimiento entre UNICEF, Banco Mundial y MIDES,
firma de carta de entendimiento entre MIDES y PMA.

Se brind¢é apoyo y se Propicié relaciones cordiales, productivas y permanentes con periodistas de los
diferentes medios de comunicacidn como: TN23, Prensa Libre, Canal Antigua, Diario de Centroamérica
y Publinews, a quienes se les convoco para las diferentes actividades realizadas dentro de la institucion
y seé mantuvo actualizada la agenda de periodistas tomando en cuenta fechas de cumpleafios de los
periodistas y aniversarios de cada medio de comunicacién.

Se proporciond a los directivos de la entidad, informacidn veraz y oportuna para la toma de decisiones
o realizacidon de actividades. Como: reunién de trabajo para realizacion de estrategia de cambio de
comportamiento para el proyecto Crecer Sano el cual fortalecerd la cruzada para combatir la
desnutricién.

Se apoyé en Dirigir y velé por la imagen institucional durante eventos internos organizados por la
institucion y externos donde participaron las autoridades ministeriales como: firmq de carta de
entendimiento de lucha contra la desnutricién, conferencia de prensa para presentar diagnostico del
Ministerio de Desarrollo Social, firma de convenio entre MIDES y PMA, firma de carta de
entendimiento entre MIDES, UNICEF y Banco Mundial asi como también en la visita al comedor de
Fegua para conocer el funcionamiento de dicho comedor.

No Se brindé apoyo en; Verificacion, correccion e integracion de informacién de interés general para
socializarla con la Direccion de Cormunicacidn.

Se apoyo en la Redaccion de segmentos especificos, se grabaron notas en off de actividades como:
visita de autoridades del gobierno de Bolivia para conocer el funcionamiento del SNIS, entrega de



bolsas de alimentos en inundacion de Alta Verapaz, carta de entendimiento de la lucha contra el
hambre y la malnutricién donde participd el Ministro de Desarrollo Social, alianza estratégica entre
Banco Mundial y Unicef, firma de carta de entendimiento entre organismo legisiativo y ejecutivo para
fortalecer la cruzada contra la desnutricién. También se fungié como maestra de ceremonias en la
firma de carta de entendimiento entre PMA y MIDES, en la firma de carta de entendimiento entre
Banco Mundial y Unicef, conferencia de prensa de la presentacion del diagnéstico del MIDES y cuando
la situacion lo ameritd.

g) Se realizaron otras actividades que la direccion de comunicacién social y el Ministerio consideraron
pertinentes. Como: estrategia de comunicacién interna y elaboracién de Lineas operativas para redes
sociales.

-

CU11779 12901 1801
> 4
El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion-con los servicios prestados por el prestador de
servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.

Vo. Bo. (F)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Emilia Margarita Gilardi Matus ~
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0002 -

Vigencia del contrato: 04 de febrero al 30 de abril 2020
l.ugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020 °

Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizaren cumpliriiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrate Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar legalmente en procedimientos de contratacidn de personal por reinstalacion, en los
renglones presupuestarios 021, 022, 029;

by Brindar asesoria, revisar y emitir opinién de los expedientes laborales de contratacion de
personal por reinstalacién bajo ios renglones presupuestarios 021 “Personal Supernumerario”, 022
“personal por Contrato”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; ~

. 0 rl - - . .-y
c) Brindar asesoria en las gestiones correspondientes al proceso por reinstalacion de personal; #

d)‘,Otras que la Supdireccion de Seleccion y Nombramiento considere pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimﬂénto a lo gue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(") k |

Licenciada Jaqueline Esmeralda Avalos Ordofiez¥y
Subdirectora de Seleccién y Nombramiento %
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERQ POR
SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Emilia Margarita Gilardi Matus
Nomero de contrato: MIDES-2020-029-0002 -

Vigencia del contrato: 04 de febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemata, 29/02/2020 -
Periodo de prestacion del servicio: 04/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoré legalmente en procedimientos de contratacion de personal por reinstalacidn, en los
i renglones presupuestarios 021, 022, 029;
Asesoré legalmente en siete contrataciones producto de un proceso de reinstalacion con
cargo al rengldn presupuestario 021y dos contrataciones en el renglon presupuestario 022.
b) Brindé asesoria, revise y emiti opinion de los expedientes lahorales de contratacién de
personal por reinstalacion hajo los renglones presupuestarios 021 “Personal
Supernumerario”, 022 “Personal por Contrato”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”;
Revisé 16 expedientes de reinstalacién con cargo al renglén presupuestaric 021 que
ingresaron a la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento para poder formalizar el proceso
de reinstalacion.
Revisé 04 expedientes del renglén presupuestario 022 que ingresaron a la Subdireccién de
Seleccion y Nombramiento para poder formalizar el proceso de reinstalacion.

¢} Brindé asesoria en las gestiones correspondientes al proceso por reinstalacién de personal;

Asesoré al momento de presentarse el Ministro ejecutor para verificar la reinstalacion de
cuatro personas.

d) Otras que la Subdireccidn de Seleccion y Nombramiento consideraron pertinentes.

(f)

92\ v4
A / X
Emiliasfgarita Gilargifiatus
CUI 1850058881703

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el
prestador de servicios, el gue cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo.

) /]
(L |
0 N4
Licenciada Jaqueline Esmeralda Avalos Ordofieg,
Subdirectora de Seleccion y Nombramiento
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO PQOR
SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Oscar Elias Marroguin Toj
Nurmero de Contrato: MIDES-2020-029-0007

Vigencia del contrato: 06 de Febrero al 31 de Julio 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29/02/2020

Periodo de prestacién del servicio: 06/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrative arriba identificado:

a) Brindé asesoria legalmente al sefior Viceministro, en reuniones, audiencias y citaciones en
las que fui requerido.

Asisti- a 03 reuniones de mesas técnicas, al que fui convocado verbalmente por el
Vicedespacho de Politica Planificacién y Evaluacion.

b) Analicé la interpretacién y asesoramiento en las propuestas de documentos oficiales que
requirieron la autorizacién del sefior Viceministro.

Efectué la revisibn y analisis de providencias, asi como de oficios que requirieron la
autorizacion del sefior Viceministro de Politica Planificacion y Evaluacion.

¢) Asesoré en los documentos que emanaron de los procesos que ejecutan las autoridades
administrativas a cargo del sefior Viceministro.

Analice diversos expedientes para la realizacion de censcs de los diferentes Programas
Sociales.

d) Asesoré en la elaboracién de opiniones técnico juridicas, que respaldaron las actividades
realizadas por el Viceministerio de Palitica, Planificacion y Evaluacion.

Realice el analisis juridico en la implementacion del Indice de Paobreza Multidimensional de
Guatemala {IPM-GT).

e) Asesoré en la revision de expedientes juridicos y administrativos que ingresaron al
Viceministerio de politica, Planificacién y Evaluacién.

En el presente mes no se brindd asesoria al Vicedespacho de Politica Planificacion y
Evaluacion.

f) Asesoré al sefior Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacion en la elaboracion de
Proyectos.

Asesoré dando opinion juridica de forma verbal con respecic a proyectos y propuestas
actuales.

g) Propuse asesoria en las propuestas de estrategias de administracidn pdblica al
Viceministerio, relacionadas con su actividad.

En el presente mes no fue requerida mi participacion en las propuestas de estrategias de
administracion pablica al viceministerio relacionadas con su actividad.

h) Revisé y analice reglamenfos, normas y procedimientos que se framitaron en el
Viceministerio de Politica, Planificacidn y Evaluacion.

Revise la recopilacion y actualizacidn de diversos expedientes relacionados con los manuales
de lo$ diferentes Programas Sociales.

i} Emiti asesoria en gpiniones y dictamenes cuando fueron necesarios, sobre femas
presentados para‘conocimiento del Viceministerio.

Asesore opinién relacionadas con la Actualizacion del Manual de Organizacion y Puestos del
Vicedespacho de Politica Planificacién y Evaluacion.

i) Las que el Viceministerio de Politica Planificacién y Evaluacion y el Ministerio considero
pertinentes.

Efectué la revisién y el seguimiento de expedientes asignados al Vicedespacho de Politica
Planificacion y Evaluacion.
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Oscar Eljas Mafroquin Toj
CUI 2386 93862 0401

El presente informe se recibe de conformidad -y satisfaccion con l6s servicios

prestados por el prestador de servicios el que cumple con los requisitos legales que
establece el contrato administrativo.
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Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacion
Ministerio de Desarro!lo Social

Hector Melvyn ¢
Vie s m)’ ana River;
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Oscar Elias Marroquin Toj
Ndamero de Contrato: MIDES-2020-029-0007
Vigencia del contrato: 08 de febrero al 31 de julic 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020

Periodo de prestacién del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria legalmente al sefior Viceministro, en reuniones, audiencias y
citaciones en que me sea requerido.

b) Analizar la interpretacion y asesoramiento de las propuestas de documentos
oficiales que requieran la autorizacién del seficr Viceministro.

c) Asesorar en los documentos que emanen de los procesos que ejecutan las
autoridades administrativas a cargo del sefior Viceministro.

d} Asesorar en la elaboracidon de opiniones técnico juridicas, para respaldar las
actividades realizadas por el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.

e) Asesorar en la revision de expedientes juridicos y administrativos que ingresan al
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.

fy Asesorar al sefior Viceministro de Politica, Planificacion y Evaluacién en la
elaboracion de Proyectos.

g) Proponer asesoria en las propuestas de estrategias de administracién publica al
Viceministerio, relacionadas con su actividad.

h) Revisar y analizar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién.

i} Emitir asesoria en opiniones y dictdmenes cuando sea necesario, sobre temas
presentados para conocimiento iceministerio.

j) Las que el Viceministerip~de Pojitica, Planificacién y Evaluacién y el Ministerio
considere pertinentes.

(F)

/Oé Ejas Mlarroquin Toj
C

Ul 2386 41962 0401




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a o que establece el contrato
administrativo suscnto con el pres[ador de servicios.

Heéctor Melvyn Cana Rivera \‘*’ N

Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacion-3y.
Ministerio de Desarrollo Social

Héctor Melvyn Cani Rivera

Vicemistode Pofc, lnificit By
Ministerin de DesmoﬂoSoqjarj i



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR SERVICIOS
PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL. /

Nombres y apellidos del contratista: Ana Gabriela Pérez Estrada de Sajquin
Ndmero de contrato: MIDES-2020-029-0043

Vigencia del contrato: 17 de febrero al 30 de‘abril de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de marzo de 2020
Periodo de prestacidn del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medic me permito presentar las actividades a realizar’en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

g)

h)

j)

Apoyo en el seguimiento del trabajo de mesas técnicas institucionales o
ifiterinstitucionales alineada a la proteccion social y sus lineas de trabajo.

Desarrallar informes y otros documentos de interés para el trabajo relacionado aI
Viceministerio de Proteccidon Social con el Organismo Legislativo en comisiones,
bancadas, citaciones y solicitudes diversas.

Apoyar en el desarrolio de actividades en la implementacion de proyectos de interés
nacionales y de cooperacién internacional relacionada con los programas de proteccion
social.

Facilitar y acompafiar reuniones de ftrabajo con actores multidisciplinarios,
instituciones nacionales e internacionales involucrados en los proyectos desarrollados
dentro de!l Viceministerio de Proteccion Social.

Coadyuvar a la realizacion de material dirigido a distintos actores multidisciplinarios
correspondientes al seguimiento de acciones, avances y resultados de la politica de
desarrollo social.

Desarrollar mecanismos de seguimiento para apoyar proyectos vinculados a las
distihtas estrategias de los programas de proteccién social a distintos niveles:
goblernos locales, regionales y central.

Dar acompafiamiento a esfuerzos interinstitucionales relacionados al desarrollo social
y su acompafiamiento desde la perspectiva de proteccion social en temas de interés y
cayuntura nacional tales como: migracion, desarrollo de los jovenes, mujeres,
inclusién, agenda legislativa, entre otros que le sean requeridos.

Apovyar en la gestién de la organizacidn interna del Viceministerio de Proteccion Social.
Apoyar al seguimiento y establecimiento de herramientas para el establecimiento y
seguimiento de proyectos prioritarios.

Apoyar en la consolidacién de proyectos y esfuerzos de gobierno proveidos desde las
entidades centralizadas y descentralizadas incluyendo ministerios, secretarias,



consejos entre otras que puedan aportar de manera significativa a la promocién del
crecimiento econémico/ /

k) Apovyar a la Viceministra de Proteccién Social en actividades que requiera.

) Y las que el Viceministerio de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

7Esfrada de Sajquin
CUI 1997 71464 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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Viceministra de Proteccion Social
Ministerio de Nesarrolle Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apeliidos del contratista: Ana Gabriela Pérez Estrada de Sajquin
Ndmero de contrato: MIDES-2020-029-0043

Vigencia del contrato: 17 de febrero al 30 de abril de 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29/02/2020.

Periodo de prestacion del servicio: 17/02/2020 al 29/02/2020 -

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en/ el seguimiento del trabajo de mesas técnicas institucionales o
interinstitucionales alineada a la proteccion social y sus lineas de trabajo.
Apoyé en el seguimiento de trabajo institucional de la preparacidn de Gabinete de
Puertas Abiertas para ser desarrcilado a nivel departamental con el aporte de
programas de Proteccién Social de MIDES.
Participé en las mesas de trabajo desarrolladas por el Congreso de la Republica para
dar continuidad al trabajo desarrollado por e! Ministerio de Desarrollo Social.

b) Desarrollé informes y otros documentos de interés para el trabajo relacionado al
Viceministerio de Proteccién Social con el Organismo Legislativo en comisiones,
bancadas, citaciones y solicitudes diversas.

Apoyé en la gestion de la informacidn sobre [a cobertura de Programas Sociales a nivel
departamental del departamento de: Guatemala, Izabal, Suchitepéquez, Sacatepéquez
y San Marcos.

Elaboré una presentacién informativa sobre los compromisos del Ministerio de
Desarrollo Social en el marco de proteccién social de acuerdo al documento de trabajo.

)’ Apoyé en el desarroilo de actividades en la implementacién de proyectos de interés
nacionales y de cooperacion internacional relacionada con los programas de
proteccion social.

Participé durante dos jornadas de trabajo desarrolladas junto con Banco Mundial,
UNICEF y PNUD para dar seguimiento al Sistema de Proteccion Social desde el
Viceministerio de Proteccién Social.

d) Facilité y acompaiié reuniones de trabajo con actores multidisciplinarios,
instituciones nacionales e internacionales involucrados en los proyectos
desarrollados dentro del Viceministerio de Proteccidn Social.

Participé en las mesas de trabajo establecidas para dar seguimiento estratégico al
Programa lJévenes Protagonistas entre el Consejo Nacional de la Juventud y el
Ministerio de Desarrollo Social.



e}

Coadyuvé a la realizacion de material dirigido a distintos actores multidisciplinarios
correspondientes al seguimiento de acciones, avances y resultados de la politica de
desarrolio social.

Apoyé en la preparacién de documentos sobre le diagndstico interno del Viceministerio
de Proteccion Social y programas para ser utilizado ante distintos foros de trabajo.
Apovyé en la realizacion de material audiovisual para utilizarse en el lanzamiento de
Jévenes Protagonistas en el marco del Gabinete de Puertas Abiertas en
Quetzaltenango.

Apoyé en la preparacién de mensajes clave para autoridades para el lanzamiento del
Sistema de Informacién de Bono Social realizada en las instalaciones del Ministerio de
Desarrollo Social ante medios de comunicacion.

f) Desarrollé mecanismos de seguimiento para apoyar proyectos vinculados a las

h)

distintas estrategias de los programas de proteccién social a distintos niveles:
gobiernos locales, regionales y central.

Elaboré un formato de seguimiento de actividades para dar continuidad a las
prioridades estratégicas del Viceministerio y la implementacién de los programas
sociales dentro de cada una de las direcciones del Viceministerio de Proteccion Social.

Di acompafiamiento a esfuerzos interinstitucionales relacionados ai desarrollo social
¥ su acompafamiento desde la perspectiva de proteccién social en temas de interés
y coyuntura nacional tales como: migracion, desarrollo de los jovenes, mujeres,
inclusidn, agenda legislativa, entre otros gue le sean requeridos.

Acompaiié en reuniones de trabajo sobre temas de agenda legislativa a las autoridades
del Ministerio de Desarrollo Social para tratar temas de implementacién de programas
sociales, asi como la mejora de la normatividad en la ejecucién de los programas.

Apoyé en la gestidn de la organizacidn interna del Viceministerio de Proteccién Social.
Desarrollé una jornada de trabajo para establecer una gestién de documentos eficiente
dentro del Viceministerio de Proteccion Social.

Elaboré una ruta de seguimiento de informacién v documentacion recibida en el
Viceministerio de Proteccién Secial.

Apoyé al seguimiento y establecimiento de herramientas para el establecimiento y
seguimiento de proyectos prioritarios.

Apoyé en la implementacion de formatos de trabajo para dar seguimiento en reuniones
y actividades a proyectos priorizados por la administracion dentro del Viceministerio
de Proteccién Social.

Apoyé en la consolidacion de proyectos y esfuerzos de gobierno proveidos desde las
entidades centralizadas y descentralizadas incluyendo ministerios, secretarias,
consejos entre otras que puedan aportar de manera significativa a la promocién del
crecimiento econdmico.

Participe en las distintas mesas de trabajo sostenidas en el marco del Gabinete de
Puertas Abiertas con entidades del gobierno central y municipalidades para trabajar en
temas de crecimiento social y econémico para los territorios en el marco de la Palitica
General de Gobierno asi como la Cruzada Nacional por la Nutricidgn.



k) Apoyé a la Viceministra de Proteccién Social en actividades que fueron requeridas.
Apoyé en la elaboracion de material de preparacién para reuniones de trabajo en
distintas instancias. Incluyendo: presencia departamental de programas, ejecucion
financiera y fisica, manuales operativos entre otra informacidn de interés de las
autoridades.

Apoyé en la consolidacién de informacién para dar seguimiento a la ejecucién de
distintos programas a cargo del Vicedespacho de Proteccidn Social.

LY las que el Viceministerio de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinente
Acompafié y proporcioné apoyo en las actividades del Viceministerio de Proteccion
Social en el marco del Gabinete de Puertas Abiertas desarrollado y las distintas
actividades planificadas a nivel municipal.
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Ana Ga briela;"‘iPérez_ Estrada de Sajquin
CUI 1997 71464 010¥

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el
prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo,

(f)

; a Ajape] Ixtabalén
Viceministra de Progeccién Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR SERVICIOS TECNICOS
A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jennifer Marie Hamm Lou

Numero de Contrato: MIDES-2020-029-0041

Vigencia del contrato: 14 de febrero al 30 de abril de 2020 °
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de marzo de 2020
Periodo de prestacién del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020 /

r
Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apéyar en el seguimiento de gefcumentos oficiales que ingresen y egresen al
;i,geﬁwinisterio de Proteccion Socia}/

b} Brindar apoyo administrativo a la Viceministra de Proteccion Social.

¢) Colaborar en la elaboracion de convocatcyas por escrito, correo electrénico y via
telefdmica de actividades del Viceministerio.

d) Elaporacion de control de asistencia de las participaciones en las diversas reuniones
llevadas a cabo en et Viceministerio de Proteccion social”

e} D;sarrollar informes y otros docu )entos de interés para el trabajo relacionado al
Vicéministerio de Proteccién Social

f) Apoyar’en el desarrollo de actividades en el Viceministerio de Proteccién Social!”

g} Acorhpafamiento  de reuniones }é trabajo desarrolladas dentro del marco del
Viceministerio de Proteccidn Social.

h} Apoyar a la Viceministra de Proteccién Social en actividades que requiera

02 M;Ué; “

Jenmfer Marie r—iamm Lo
CUI 2538 71549 0101

g

El presente informe se recibe en cumplimiento a lo gue establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. oy
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRER@ POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTAD®S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 079, EN EL MINISTERIC DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jennifer Marfe Hamm Lou

NdGmero de Contrato: MIDES-2020-029-0041

Vigencia del contrato: 14 de febrero al 30 de abril de 2020
Lugar y fecha del informe: 29 de febrero de 2020

Periodo de prestacion del servicio: 14/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a), Apoyar en el seguimiento de dogumentos oficiales que ingresen y egresen al
~ Viceministerio de Proteccién Social

Apoyé en el seguimiento de los distintos documentos requeridos por las distintas
bancadas del Congreso de la Repdblica, procesos de inclusién, solicitudes de audiencia,
requerimientes en general al Vicedespache de Proteccion Social.

b)’ Brindar apdyo administrativo a la Viceministra de Proteccién Social,”
Brindé apoyo en la elaboracién de oficios de agradecimiento, de respuesta, de solicitud,
de tramite y traslado, asi como tramites administrativos en general dentro de lag
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social con relacion al Vicedespacho de
Proteccion Social.

¢} Colaborar en la elaboracién de convocatorias por escrito, correo electrénico y via
telefénica de actividades del Viceministerio’
Se brindé apoyo en las convocatorias a reuniones a las diversas unidades del Ministerio de
Desarrollo Social, asi como con el Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia -UNICEF-,
Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo -PNUD, Ministerio de Salud Pdblica y
Asistencia Social, Ministerio de Educacién, Centro de Gobierno, Banco Mundial, Consejo
Nacionat de la Juventud -CONJUVE-, Fondo de Poblacion de las Naciones Unidas entre
otras.

d) Elaboracién de control de asistencia de las participaciones en las diversas reuniones .
llevadas a cabo en el Viceministerio de Proteccién social,/
Apoyé con el control de asistencia de los diversos participantes en las reuniones llevadas
a cabo dentro del Ministerio de Desarrollo Social, en donde participaron las direcciones
del Viceministerio de Desarrollo Social, Diputados de las distintas bancadas, Alcaldes de
los distintos Municipios, asi como toda persona que se presente para reunién dentro del
Vicedespacho debe anotarse en el listado de asistencia.

e) Desarpollar informes y otros documéntos de interés para el trabajo relacionado al
Vicerhinisterio de Proteccién Social!
Se apoy6 en la elaboracion de sintesis de temas a tratar sobre reuniones previamente
establecidas, tales como el Observatorio de Salud Sexual y Reproductiva, Proyecto de
Educacion Rural V -PROEDUC V-, carpetas para las diversas reuniones fuera de las
instalagiones del Ministerio de Desarrollo Social, entre otros.

f) Apoyar en el desarrollo de actividades en el Viceministerio de Proteccion Sgcial.



Apoyé con la logistica, seguimiento y requerimientos administrativos de los asesores y
directores en las diversas reuniones desarrolladas dentro del Ministerio de Desarrollo/
social con las diversas instituciones que acompafaron a lasnismas.
g)” Acompaifiamjénto de reuniones de trabajo desarrdlladas dentro del marco del
Viceministgrio de Proteccién Social.
Se brindd ‘apoyo en las diversas reuniones desarrolladas en el marco del Viceministerio
con los directores de las direcciones de los programas, presentaciones y actividades fuera
del Ministerio tales como Conversatorio Libro "Otra vez lo mismo: Migracion de retorno y
Procesos de reintegracion” de Lizbeth Gramajo, en @ otras. e/
) Apoyarala V’l[ceministra de Proteccién Social en)aZtividades que requiera,
Apoyé a la Viceministra con el desarrotlo de su agenda y participacion en las diversas
actividades realizadas durante el mes de febrero.

\. {
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Jennifer Marie Hamm Lou/
CUI| 2538 71549 0101

El presente informe se recibe de conformi’dad y satisfacgj@g con los sep¥icios prestados por el
prestador de servicios, el que cumple con los reql_ﬁsﬁéégg‘gales e establece el contrato
> <

administrativo. & ao
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Viceministra de Proteccign Socia\f -
MiGiste632 D082 Social



iNFORME MENSUAL DE F}C’TIVIDADES REALIZADAS P«EL MES DE FEBRERO POR S;KIICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: LUCRECIA ARACELY MEZA LOPEZ/ f
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0017

Vigencia del contrato: 07 de Febrero al 30 de Abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 29/02/2020 7
Periodo de prestacion del servicio: 07/02/2020 al 29/02/2020 /

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba

identificado: y 4

a) Brindé apoyo en el seguimiento de toda la documentacién que ingresé a la Subdireccién de
Almacén y de las distintas dependencias del Ministerio para que se cumplieran con los
tiempos establecidos; )
Seguimiento de la documentacién que ingreso a la Subdireccién de almacén de las distingds
unidades del Ministerio de Desarrollo Social y dar cumplimiento en el plazo establecido

b) Apoyé en la logistica de reuniones de actividades propias de la Subdireccién de Almacén;
Coordiné la logistica necesaria para las reuniones de la Subdireccién de Almacén Vs

¢) Brindé apoyo en el control de ingresos; egresos de insumos; impresién de despachos e
impresion de tarjetas Kardex.

Lleve el contrel y actualizacién de ingresos y egresos de insumos e impresién de tarjeta’Kardex
#

d) Apoyé en la elaboracion de informes al momento que fueron requeridos por la
Subdireccion de Almacén.
Confronté en el apoyo y elaboracién de informes que fueron requeridos en la Subdireccién de
Almacén
e) Otras actividades que la Subdireccién de AImacén y el Ministerio consideraron oportunas.
Participe en las actividades de la Subdireccion de Almacén

(0 /
Lucrecia Ai tiiNleza Lopez /
CUl 1604 34807 0101
El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccién con los servigios prestados por el prestador de servicios, ef que cumple
con los requisitos legales que establece el contrato administrativo. / //, N D, D
e e
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(f) Lic. Luis Bluardo Aguilar Estrads '\, NS4
Vo.Bo,  SUBDIRECTOR\DE ALMACEN S~

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAAL MES DE MARZO P?JéERVlCIOS TECNICOS AAESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: LUCRECIA ARACELY MEZA LOPEZ /
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0017

Vigencia del contrato: 07 de Febrero al 30 de Abril 2020/
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/03/2020 /
Periodo de prestacién del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020 7

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumphmtento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado:

a) Brindar apoyo en el seguimiento de toda la documentacion que ingresa a la Subdireccién de
Almacén y de las distintas dependencias del Ministerio para que se cumpla con los tiempos

establecidos; /

b) Apoyar en la logistica de reuniones de actividades propias de la Subdireccién de Almacén;

c¢) Brindar apoyo en el control de ingresos; egresos de insumos; impresién de despachos e
impresidn de tarjetas Kardex

d) Apoyar en la elaboracién de informes al momento que sean requeridos por la Subdireccién de
Almacén.
/

e) Otras actividades que la Subdireccion de Almacén y el Ministerio consideren oportunas.

CUI 1604 34807 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios.
\&
1] \
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Lic. Luis Tduardo Agdilan Estri
SUBDIRECTOR DE R MACEN
MIMISTERIO DE DESARROLLO & QmAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EJ(EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rene Vitalino Lopez Lopez
Nimero de contrato: MIDES-2020-029-0028

Vigencia del contrato: 10 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de marzo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: 01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba igentificado:

a) Brindar apoyo en la organizacion de equipos de seguridad, con otras instituciones
para optimizar la seguridad y proteccion de las Autoridades del Ministerio;.

b) Brindar apoyo para la seguridad del personal a las Autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

¢) Apoyar el registro diario en la bitacora de comisiones;

d) Brindar servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de personas
que visitan el despacho superior;

L

€) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de las Autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

f) Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el’ Ministerio
considerg pertinentes '

T
_ //C/z%/ i

Rene ’ﬁllahno Lcapez Lopez
DPI 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el cop RO
administrativo suscrito con el prestador de servicios. / /
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO-POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rene Vitalino Lépez Lopez
Numero de contrato: MIDES-2020-029-0028

Vigencia del contrato: Del 10 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 29 de febrero de 2020
Periodo de prestacién del servicio: 10/02/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas conforme a lo establecido en
el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

L4

Brinde apoyo en la organizacion de equipos de seguridad, con otras instituciones
para optimizar la seguridad y proteccion de las Autoridades del Ministerio;
¢ Colabore con el equipo de seguridad durante los eventos y reuniones en el
Ministerio de Desarrollo Sacial

Brindé apoyo para la seguridad del personal a las Autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:
e Traslade al sefior viceministro de Politica, Planificacién y Evalygcion a
reuniones y actividades que se realizaron en las diferentes institdciones del
Estado.

Apoyé el registro diario en la bitdcora de comisiones;
s Lieve el control anotando en la bitacora del vehiculo asignado para la
movilizacidon de tas autoridades del Ministerio e informe de ios diferentes
recorridos dentro de la Ciudad e interior de la Republica.

Brindé servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de personas
que visitan el despacho superior;
* Manteniendo el control fisico, de ingreso y egreso de personas gue visitan a
las autoridades del Ministerio

Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de las Autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala.

» Colabore en la conformacién de equipos de acompafiamiento de seguridad de
las autoridades del! Ministerio en las diferentes actividades programadas y
traslado a las diferentes reuniones de trabajo

Apoyé en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades
de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

+ Realice los traslados de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social,
con la planificacidn de rutas seguras hacia sus reuniones programadas.



("

T L= / I
Rene Vitalino Lopéz Lopez
DPI 1693 18400 1227

3

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los sepfd)s prestados por
el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo.
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INFORME MEI}?AV DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES 8€ FEBRERO

POR SERVICJOS TEgh;féOS' ESTADOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN/EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ris Abner Moto Morataya

Numero de contrato: ES-2020-029-0022

Vigencia del contrato: }7’ febrero al 30 de abril 2020

Lugar y fecha del informe: ¥ GBuatemala, 29 de febrero de 2020
Periodo de prestacién del servicio: /0710212020 al 29/02/2020

Por este medio me perrpi‘fo presentar las actividade%alizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

e apoyd y se asistié en materia de seguridad en general, en las diferentes

a) Apoyé/asisti en materia de seguridad en general;
S
instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social.

y de g€rrado de movilizacion de funcionarios;
* Se apoy6 con asesoria al grupo de seguridad ejecutiva para maximizar su
funcionamiento y mejorar la seguridad de las autoridades del Ministerio,
asimismo en la seguridad de instalaciones

b) Apcﬁzn fas medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto

c), Asis)}éon los procedimientos y protocolos de seguridad establecidos;
¢ Se brind6 apoyo al personal de seguridad ejecutiva para vigilar el perimetro
del area de reunion donde se encontraban las autoridades, con el fin de
minimizar los riesgos para salvaguardar sus vidas.

d) Apoyé en el planeamiento de rutas alternas a seguir en situaciones normales o en
ca;O/: emergentes;

» Brinde asesoria al personal de seguridad ejecutiva para la toma de rutas
alternas en situaciones normales o en caso de emergencia, durante los
traslados de las autoridades superiores del Ministerio a sus distintas
Afeuniones y comisiones en el interior del pais;

e) Agogé y asisti en el monitoreo de los circuitos cerrados de cémaras de vigilancia,
reportando novedades y desperfectos del equipo para su mantenimiento y
reparacion;

e Agisti y apoye en el funcionamiento del Sistema de circuito cerrado de
\/gr(naras de vigilancia, que se encuentran instaladas en el 4rea de parqueo,
y en las diferentes oficinas ubicadas en el edifico Lauderdale; asi como del
Sistema ubicado en el almacén de suministros en 3 avenida 22-79 zona 2,
interior finca el zapote.

f} Apoyé en la elaboracién de informes por novedades especiales de seguridad en
i)sfalaciones y de las actividades desarrolladas;

» Se brindd informe a las autoridades del Ministerio de las actividades
realizadas por el suscrito durante el presente periodo, asi como de las
novedades ocurridas en las diferentes instalaciones del Ministeric de
Desarrollo Social;



g) /Ejecuté los mecanismos de reaccién y defensa del funcionario de acuerdo a
/ procedimientos y protocolos de seguridad establecidos;

. /Z:,- coordiné con el personal de seguridad ejecutiva, para que tengan
conocimiento y puedan ejecutar los mecanismos de reaccién y seguridad
de los funcionarios del MIDES durante el traslado y desplazamientos de las
autoridades hacia Casa Presidencial, Congreso de la Republica de
Guatemala, diferentes Ministerios y embajadas acreditadas en Guatemala.

h) Ofrag actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y &l Ministerio
co iderarqg ggr;inentes.

)
N

\_Mm\sﬂbﬁ? Motb Iv;rgtaya/

DPI 2090 67748 0608

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados

por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo,
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SUBDIRECTOR SERVICIOS GENERALES a. = -n -
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME ME UAI.VéE ACTIVIDADES A’ﬁEALIZﬁ\R EN EL MES {E MARZO POR
SERVICIOS CNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029,EN EL MINISTERIO DE EJ,EISARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: v Moris Abner Moto Morataya
Numero de contrato: ¥ MIDES-2020-029-0022

Vigencia del contrato: ¥ 07 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: {“Guatemala, 01 de marzo de 2020
Periodo de prestacién del servicio: #01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me permito presentar las actividades,/rea!izar en cumplimiento a lo
establecido en I'a; clausulas contenidas en el contrato Administraﬂfo arriba identificado:

a)” Apoyar y/sistir en materia de seguridad en general;

b) Apoyar en Jds medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto
y de ceppddo de movilizacién de funcionarios;

cj Asistir.con los pr}cedimientos y protocolos de seguridad establecidos:

d) Apoyar'en el planeamiento de rutas alternas a seguir en situaciones normales o en
cas@s emergentes;

e) Apoyar y asistir e el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilancia,

reportando nqsedades y desperfectos del equipo para su mantenimiento y
reparacion;

) Apoyar en la elaboracién de informes por novedades especiales de seguridad en
instalaciongs'y de las actividades desarroliadas:

0) Ejecutar los mecanj€émos de reaccién y defensa del funcionario de acuerdo a
procedimientos y pfotocolos de seguridad establecidos:

hy Otras actividades q:ﬁ/ré Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentest

g
(f)
Mois Abner Mdto Morataya
DP12090 677?(2(08
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con elyétador de servicios,

Vo.Bo.__ SUBDIRECTOR SERVICIOS GEN




fo)'g Ejec?é los mecanismos de reaccién y defensa del funcionario de acuerdo a
procgdimientos y protocolos de seguridad establecidos;

e Je coordind con el personal de seguridad ejecutiva, para que tengan
conocimiento y puedan ejecutar los mecanismos de reaccion y seguridad
de los funcionarios del MIDES durante el traslado y desplazamientos de las
autoridades hacia Casa Presidencial, Congreso de la Republica de
Guatemala, diferentes Ministerios y embajadas acreditadas en Guatemala.

hy O as actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentgs.

g ’
\ /ib,'r»,ewlofﬁs/ Moto Morataya
DP1 2090 67748 0608

El presente mforme se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados

por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativg.
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INFORME MENSUKi, DE ACTIVIDADES RéLIZA‘DAS EN EL MES PE FEBRERO

POR

SERVICIOS /TECNICOS /PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029, ENEL NﬁNISTER[O DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /Carlos Secundino Muxin Chacén
Numero de contrato: ./ MJDES-2020-029-0024

Vigencia del contrato: / B7 febrero al 30 de abril 2020
Lugar y fecha del informe: Guatemala 29 de febrero de 2020
Periodo de prestacion del servicio: / 07102/2020 al 29/02/2020

Por este medio me permito presentar las actividadegrealizadas conforme a lo establecido
en el Contrato Adprinistrativo arriba identificado:

a)

b)

e)

g)

Colabore en la organizacion de equipos de seguridad, con ofras instituciones para
la seguridad y prevencion ante un evento, de las autoridades del Ministerio;

e Colaboré con el equipo de seguridad durante los eventos y reuniones
en el Ministerio de Desarrollo Social.

Brindé apoyo para la seguridad del personal a las autoridades del Ministerio de
“Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

* Se trasladé al viceministro de Politica, Planificacion y Evaluacion a
actividades que se realizaron en diferentes Ministerios.

HApoyé en medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizacion del funcionario.

» Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad
para el Ministerio de Desarrolio Social.

Brindé apoyo en ia elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;
/!

* Llevé a cabo el control e informe de las diferentes recorridos dentro de
la cuidad e interior de la republica.

Brindé servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de
personas que visitan oficinas de los Vicedespacho y despacho superior;
e Apoyé en el control fisico, de ingreso y egreso, de personas gue visitan
a las autoridades del Ministerio.

Brindé apoyo en la planificacion de las rutas seguras para el traslado de las
aytoridades deil Ministerio de Desarrollo Social,

+ Realicé los traslados de las autoridades del Ministerio de Desarrollo
Social, con la planificacion de rutas seguras hacia sus reuniones a ofros
Ministerios.

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias;

o Llevé registro, elabore el control e informé sobre el funcionamiento
mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se encuentre en
optimas condiciones.



h) /Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamientos de las Autoridades
def Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la reptblica de Guatemala;

. gdrante el mes de febrero de 2020, conforme la comisién de
compafiamiento del sefior Viceministro de Politica, Planificacién y
Evaluacién del MIDES durante el funcionamiento de Gabinete de
Gobierno realizado en el Departamento de Quetzaltenango.

i)/Apoyé en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas

actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

Realicé los traslados de las autoridades del Ministeric de Desarrolio
Social, con conocimiento y responsabilidad vial, para el desarrollo de
las actividades que tienen programadas.

j)’/Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

( ) /
‘Carlos ec,’mdino M in/éhacc’m
DPI 2354 476%;04
El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados

por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo.

B A b7
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INFORME ENSUA/%E I:?ﬁl DES A/REALIZAR EN EL WMES DF(m-\RfO POR
SERVICIQS TECNICOS/A P sl'/ogéow CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN
os

EL MINISTERIO DE DESARRO OCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: ‘/Carlos Secundino Muxin Chacon
Numero de contrato: “ MIDES-2020-029-0024

Vigencia del contrato: " 07 febrero al 30 de abril 2020-
Lugar y fecha del informe: ¥ Guatemala 01 de marzo de 2020
Periodo de prestacion del servicio: ~01/03/2020 al 31/03/2020

Por este medio me pgrmito presentar las actividades‘a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en Ja organizacién de equipos de seguridad, con otras instituciones para la
seguridad wr/evenci()n ante un evento, de las autoridades de| Ministerio;

b) Brindar apoyo para la seguridad del personal a las autoridades del Ministerio de Desarrollo
Social, en gpﬂﬂsiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

¢) Apoyar en medjdas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado
de la moviliigl{on del funcionario.

d)’ Brindar apoyc’:u/en'fa elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;
4

e)’ Brindar serviciode seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de personas que
visitan oficing#’de los Vicedespacho y despacho superior;

) Brindar apoyo en iz planificacion de las rutas seguras para el traslado de las autoridades
del Ministerio deBesarrollo Social;

g) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las acti\y'déies diarias;

h)" Apoyar en la conformacjén de comisiones de acompaiiamientos de las Autoridades del
¢ Ministerio de Desarr(ya’gggial a nivel de la repliblica de Guatemala;

¥ Apoyar en la Pianificacion Yy disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades de
Jas autoridades del Ministgfio de Desarrolio Social;

j) Ofras Zoﬁvidades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinéntes.

(0 QHM A/

Carlos Secundind M/uo}iﬂ/Chacc’m'

DPI 2354 412600504

El presente informe ha sido recibido, en mplimiento
suscrito con el prestador de servicios.




h) Apoyar en lJa conformacion de comisiones de acompafiamientos de las
Autoridades del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la replblica de

ytemala;

e Durante el mes de febrero de 2020, conforme la comisién de
acompafiamiento del sefior Viceministro de Politica, Planificacién y
Evaluacion del MIDES durante el funcionamiento de Gabinete de
Gobierno realizado en el Departamento de Quetzaltenango.

iy Apoyar en la Planificacién y disefio de rutas, para el traslado a las distintas

dctividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

¢ Realicé los traslados de las autoridades del Ministeric de Desarrollo
Social, con conocimiento y responsabilidad vial, para el desarrolio de
las actividades que tienen programadas.

i) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

consideraron pertinentes.

(Q/M:@ Bi%%

Carlos Secundino Muxin Chacén
DPI1 2354 41260 0504

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados
por el prestador de servicios, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo.
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