INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTE/

POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: RODELMIRO/é ENTES HERRERA.
Numero de contrato: MIDES-2021-029- 281/ Y /
Vigencia del contrato: 02 de agosto,a’l/31 de ﬂ/l fembrede 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala; 2 de agosto de 2021

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2621 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: /

a) géyar eh la dlgltBCIOl‘I de los documentos oficiales asignados.
Ia rar en recepcion, revision y registro fisico y digital de la documemacicn/y_
sponsabtlldades que ingresen a Subdireccién. F
c) 2 oyar en la revision, confrontacion de documentacion y conformacion de expedientes de los
qpaﬂamentos asignados; asi mismo llevar el archivo del registro fisico y digital de los mismos.
d) ﬁ(poyar en el registro de mediciones de corresponsabilidades para la planilla de pago, asi corrfg la
actualizacion de tutores y medibles, entre otras modificaciones, en el sistema integrado para los

Programas Sociales (SIPS)

e) f&)yar en la conformacion y revisién de expedientes nuevos posibles beneficiarios: asi como enﬁ
ecepcion de fotocopias de DPI, para pre-aperturas de cuentas monetarias. :

f) /leaborar con la impresion de Constancias de Puntaje de Necesidades Basicas Insatisfechas (NBL},/
parg-ger anexada al expediente de los beneficiarios, previo a la revisién de ficha socioeconémica.

g) Apoyar con la impresion del listado de Comprobacion de Documentos (Check List), control

documentacion y criterios de inclusién en el programa; asi mismo las resoluciones de aceptacion en
rograma, gestionando las firmas correspondientes.

h) /Apoyar con las correcciones de corresponsabilidades a los departamentales por medio dﬁ.ﬂlﬁ .
eccion de Coordinacién y Organizacion. -
i) /dgoyo en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contralorla General de
Cuentas sobre los usuarios de los Departamentos a cargo.
)i / Colaborar en el proceso de documentacion de cancelacion de usuarios que no han cumplido CO}I{
requisitos solicitados en cada una de las mediciones de corresponsabilidad al finalizar el ciclo
operativo del Programa.

k) é/oyar n el resguardo de los expedientes de los solicitantes de la beca o beneficiarios asigna
[) Y otras que la Subdireccién de Becas de Educacion Media y el Ministerio consideren pertinentés.

(f) %9”7 «gw%/
LMIRO CIF Jﬁl;fs ?ER?E’RA
CuUIl 19 18
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/"

(f)

Subdirector de Becas Educacién Media
Viceministerio de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOS'IfO POR
SERVICIOS PROFESIONALES GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Emilia Margarita Gilardi !\_ﬂatus/ /
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0232 ~ |

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021 .~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar legalmente en procedimientos de contratacién de personal por reinstalacion, en
los renglones presupuestarios 021, 022, 028 y 011;

b) Asesorar en las gestiones correspondientes al proceso por reinstalacion de personal,

c) Gestionar el proceso de firma y solicitud de fianzas al personal contratado en el renglén #~
presupuestario 029;

d) Asesorar en la documentacion y proceso de expedientes de renuncia a reinstalaciones;

e) Actualizar base de datos para el control de Reinstalaciones;

f) Asesorar en requerimientos legales de Asesoria Juridica respecto a procesos de
reinstalacién que ingresan a la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento.; g

g) Gestionar certificacion de actas de toma de posesion de los renglones presupuestarios 021
y 022 en el Sistema de Administracion de Recursos Humanos;

h) Asistir en Ia firma de contratos y actas de toma de posesion de los renglones

(f)

L
Emilia MFrgsrita Gifard

CUI 1850 05888 1

s

rd
El presente irfforme ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

ubdirektera de 5€ 3
Ministerio de Desarrollo Socia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO’POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. ;
p

4 V4 /
Nombres y apellidos del contratista: Sandra/janeth/Orellana Barrientos de Palma
Nimero de contrato: MIDES-2021-029-0 -
Vigencia del contrato: 2 de/osto al 31Aéze diuenére de 202/
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 )'08{2021/
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021/'

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/ /

a) zf?{yar en la elaboracion de dictamenes parada emision del Acuerdo Ministerial y
14 gestion de aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan
Institucional de Respuesta, cuando sea requerido por la Direccion de Planificacion
y Programacion del Viceministerio d Politica, Planificacion y Evaluacion.

b) Apoyar en la revision de los efpedientes que ingresen a la Direccion de
Planificacion y Programacion del Viceministerio de Politica, Planificacion y
Evaluacmn que le sean asignados.

c)/ Brindar apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccion de Planificacion Sf
Programacion del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion. ;

d) /Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes,/
durante y después de una emergencia con relacion al Plan Nacional de Respuesta-
PNR para coordinacion de la ejecucion de Plan Institucional de Respuesta -PIR-,
que sea requerido a través de la Direccion de Planificacion y Programacion y por
el Viceministerio de Politica, Planificaciéon y Evaluacion. Z

¢) Bfindar apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacion y Evaluacion y J/
Director de Planificacién y Programacion en situaciones de emergencia en su

/ﬂéifén en el Plan Institucional de Respuesta. '

f) /Brindar apoyo técnico al Director de Planificacion y Programacion en situacione/
de€mergencia en su funcién en el Plan Institucional de Respuesta.

g) /Otras actividades que la Direccion de Planificacion y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién y el Ministerio consid;ré
pertinentes.

M —

/ Sand/ra Jank t/h Ore /j /Barrientos de Palma

CUI 2587691062

ubon Ayata

Planificacién y\Programacién

erio de Politica, Planificacién
y Evaluacién

Ministerio de Desarrollo Social

Viceminis
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDA'ES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR/ERVIGOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MlﬁISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. ,/”r

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Joél Ramos y Ramos

Numero de contrato: MIDES-2021-029-0244
Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre 2021 7 _~
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de agosto de 2021/
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021 p

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado: -/

a)

e)

f)

Apoyar en la seguridad a servidores publicos del Ministerio”de Desarrollo Social, en
comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en medidas de prevencion, para minimizar nesgos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizacién del funcionario;

Apoyar en el servicio de seguridad, controlando el ingreso yh,)e’g'reso de personas que
visitan oficinas de los Vicedespachos y Despacho Superior;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecamco y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias;

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de Guatemala;’

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las d|st|ntas actividades
de los servidores publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

P

Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estab
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

mer os y Ramos /
DPI 1675 13702 2201

el contrato

Vo.Bo.

Subdirectora de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social

(272 YUy oA



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO-POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL\_,.R'ENGL(')N PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julio Francisco Ruiz Soto*")

Numero de contrato: MIDES-2021-029-0302 _
Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de agosto de 2021
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado;

a) Brindar apoyo en la seguridad a las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social, en
comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad; '

b) Apoyar en medidas de prevencidn, para minimizar riesgos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizacién del funcionario.

¢) Brindar servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de personas
gue visitan oficinas del Despacho Superior;

d) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecéanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias;

e) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafamiento de las Autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala.

f) Apoyar en la Planificacién y disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades
de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

g) Brindar apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

f

Julio Fréncisco Ruiz Soto
DPI 1669 99210 0301 7

.‘/-
/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qg.é" establece el contrato
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO./POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON sCARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Mejia _
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0310 f"" F,
Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre 202"’1‘_ -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de agosto de 202}1
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021 ¢

7,

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado: /

a) Asesorar en materia de seguridad ejecutiva; /

b) Asesorar en procedimientos relacionados eyﬂ" seguridad y proteccion de
funcionarios superiores del Ministerio;

c) Brindar asesoria en la proteccién de la integridad fisica de las autoridades
superiores del Ministerio;

d) Asesorar en las estrategias del traslado relacionadas con la seguridad de las
autoridades superiores del Ministerio; /

e) Asesorar en rutas alternas a seguir en casos de crisis;

f) Asesorar en la revision del equipo y accesorios que utiliza el personal de seguridad

ejecutiva en el cumplimiento, /rgééuardo y proteccion de las autoridad
superiores del Ministerio; /e‘s
g) Dar seguimiento a la planificacion de turnos del personal de seguridad;

h) Asesorar en la elaboracion de estrategias con otras instituciones para la seguridad

del Sefior Ministro y las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;
/

i) Otras actividades que la subdireccion de Servicios Genera%eyzﬂ/Ministerio
considere perti

(L ,/
Edwin Rolaffdo Pragdo Mejia
DPI 1633 72470 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrat{} {

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

Subdirectora de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO DE 2021,
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos: Ramiro Bardales Gome

No. De Contrato: MIDES-2021<0294024

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 {ixﬂicie nbre de 2021
Lugar y fecha del Informe: Guatemala,02/08/2021

Periodo de prestacion del servicio:  02/08/2021 al 31/08/202

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) As%sérar y verificar si estan cumpliendo las Normas de Auditoria Gu ernamental y
defhas disposiciones legales que garanticen la adecuada admipistracion de los
recursos asignados;

b) Aférar en el proceso de revision y analisis de los documentos y ;&/pedientes
rémitidos a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) /téesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente ﬁspaiﬂiador
(co:?r@ General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Redlizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los Jinformes
realizad;por la Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Mini tério de Desarrollo
Social, considere pertinéhtes en las distintas Unidades Administrativas.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

__ e
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MIKISTERIO DE DESARROLLO SOCIEL © -, B S - <

CUI: 2398697450901 .



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES “CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones
del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO_SOC]AL.

9
Nombres y apellidos del contratista: Yulisa Elizabeth Palacios Morales
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0304
Vigencia del contrato: 2 de agosto al 31 de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021
Periodo de prestacidn del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar al Viceministro en las propuestas de documentos oficiales para su
autorizacion.

b) Revisar y analizar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al
Viceministerio de Proteccion Social.

c) Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las
autoridades administrativas.

d) Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Viceministerio de
Proteccidn Social.

e) Proponer estrategias de administracién publica al Viceministerio relacionadas a su
actividad;

f) Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Viceministerio
de Proteccion Social;

g) Asesorar al Viceministro de Proteccion Social en la elaboracion de proyectos;

h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Proteccion Social y el
Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.

(f) f% W’M //;’

Yulisa Elizabeth Patacios Morales
CUI 1994 96757 0101




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL/MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

Nombres y apellidos del contratista:

Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

SOCIAL.

Wilson/airzinhb Batres Chacon
MIDES-2021-029-0294

02 de agosto al 31 de diciembre de 2021/
Guatemala, 02 dt;:/agosto de 2051

Del 02/08/2021 at'31/08/2021 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

j /
a) Apoyar brindando soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la

Secretaria General.
b)
General.
c)

Apoyar en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria

Apoyar en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la

/autorizacion por parte de la Autoridad Superior.

d)

Apoyar en el analisis de expedientes administrativos gue ingresan a la Secretaria

General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de
Resolucion o Acuerdo Ministerial.

e)

Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto

de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

7

x*‘éjm = NP4

llson Ja/él?gf Ba(tres ?r(acon
-~ CUI 2519 d101

Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes./

P rd

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Secretaria General Foso »
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL/MES DE AGOSTO/ DE DOS MIL
VEINTIUNO POR SERVICIOS PROFESIONALES, CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029

“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge{ Marig.G'onz__afez Paz’

Numero de contrato: MIDES-2021-029-0305 ,
Vigencia del contrato: 02 de a!gésto al 31 de diciembre de 2021
Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 02 de’ agosto de 2021
Periodo de prestacion del Servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brind}r'"asesoria legal en respuesta a las diligencias laborales que sean de interés del Minis‘ic:grio
de Desarrollo Social; /

b) Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccion Administrativa;
c) Anahzar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Souaj,“’"

d) Asesorar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole,
que le sean asignados; )
e) Rgéir y dar seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran en la Dlrecéon e

Administrativa;

f) Bﬁay asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisj i/onewcompras

g) Dar seguimiento a los expedientes que la Direccion Administrativa, envie a las dlst/ntas
dependencias del Estado;

h) “Asesorar ,en la elaboracion de Contratos Admlnlstratyos en atencion a procesos
administratiVos correspondientes a la Direccion Administrativay”

/

inisterio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estable el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. ey

Vo.Bo.

1r“ctor Administrativo
brio Adminstrativo y Financiero
terio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice'de I7eo obos de de Ledn
Numero de contrato: MIDES-2021,/029-028

Vigencia del contrato: 02 de agost 31 de diciembré de 2021’
Lugar y fecha del informe: Guatemalaﬁsmoz ;

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021/al 31!08!2021,/

Por este medio me permito presentar las actividades en el cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: 5

/

a) Ap’oyar las estrategias de comunicacion entre las otras Direcciones del Vlcemlmsteno
de“Politica, Planificacion y Evaluacion; 7

b) /‘Erlndar apoyo técnico a la Direccién de Planificacion y Programacion en la
d|||gen<:|at:ton de expedientes de las distintas Unidades Administrativas; /

c) Elaborar informes y estadisticas de casos propios de la Direccién de Planlflcat:lor(y
Programacmn

d) Apoyar y dar seguimiento a documentos oficiales que ingresen y egresen a la Dlrgcclon
de Planificacion y Programacién;

e) /Recepctonar y revisar los expedientes que ingresen a la Direccién de Planlflcacmn y
Programacion; P

f) Pfésentar un informe mensual de las actividades desarrolladas; d

g) Oftras que la Direccién de Planificacion y Programacion, Vice Despacho de/ Politica,

Planificacion y Evaluacion y el Ministerio consideren pertinente.

/
(F)

Norma“Eunice dé Ledn Lobss de de Leén
48 95240 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

et

(F)

ic. Q)anyL Dubén Ayala

irector de Plani cién y Pro

iceministerio de Politica, Plargurffpazcléi?aﬂ
y Evaluacién

Ministerfo de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL;?{TIVIDADES A REALIE(R EN EL MES DE AGOSTO PO&RV[CIOS
TECNICOS CON CAR AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otyemuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. z
Y

Nombres y apellidos del contratista: Rene Vitalino Lépez Lépe/;:.-

Numero de contrato: MIDES-2021-029-0296 /# 1/
Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre de/ 202/-""
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de agosto de 2021
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado: f/'

-~ /
F 3

/ 4
a) Apoyar en la organizacion de equipos de seguridad, con otras instituciones para ,
. ae . ’
optimizar la seguridad y proteccién de empleados y funcionarios del Ministerio;

b) Apoyar en la seguridad a servidores publicos del Ministeriye/[)esarrollo Social, en
comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones; -

d) Apoyar en el servicio de seguridad, controlando el ingreso y egreso de p sonas que
visitan oficinas de los Vicedespacho y Despacho Superior;

e) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala.

f) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las/d-istintas actividades
de los servidores publicos del Ministerio de Desarrollo Social; ¢ _

g) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecéniy( cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias;

h) Otras activid ue-la Subdireccion.de Servicios Generales y el Ministerio considere

(f)

DPI 1693 18400 1227

)
Rene Vitakfio 'pé Lépez /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. %

Vo.Bo.
Subdirectora de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social

2223 WA TY ANY



i g" /
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO/POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian”é:eorgina,Est da Ramirez de Arriaza
Numero de contrato: MIDES-2021-0‘2/9 02}

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31'de dici;mbre 2021’/
Lugar y fecha del informe: Guatemzlzﬂizﬂa{/zozy

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) A,{'ar en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General; / /
b) oyar en la implementacidn, organizacion y seguimiento de los procesos administrativos
?go de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo Social;
c) /'Colaborar en la elaboracion de Cédulas de notificacidn, internas y externas de resolucioré
/yéuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;
d) /Apoyar en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de establecer que

¥ i

3 cumpla con las disposiciones superiores;
e) [Realizar notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones gue se emitan; /
f)l Apoyar en la procuracidn de las actividades asignadas a Secretaria General; ; P
g) /Colaborar en la elaboracién de certificaciones de documentos que se A solicitados a/a
Secretaria General; /a
h}” Las que Secretaria General y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.B
o5 .icda. Ana Casilda

Secretaria Gene




INFORME ENS‘}JAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO /2021 " POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  Luis Alberto Sinay Angela

Niimero de Contrato: MIDES-2021:029-0316 / -
Vigencia del Contrato: Del 03 de {gosto al’31 de diciembre 2021
Lugary Fecha del Informe: ‘Guatemala, 03 de agosto de 2021
Periodo de prestacidn del servicio: Del 03!08!29’21 al 31/05 08/2021 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Admlnlstratwo arriba

identificado.

a)

b)

A

As ! ofar a las D:recc&ones Vi Subdlrecmones sobre [ag” actividades,

procesos y  procedimientos propios del Viceminsteric de Politica

Planificacion y Evaluacion.

An { r y emitir opinion de los diferentes documer;;@é/ oficiales y
edientes asignados a efecto se canalicen las accione$ administrativas

pertlnentes dando el seguimiento requerido.

palizar los procesos administrativos establecidos, prgponiendo mejoras
en los mismos, para gque sean eficientes y eficaces.
&isar propuestas de herramientas e instrumentos p'/a'ra la organizacion
eficiente de programas y proyectos sociales, entre otios.

El§borar informes, propuestas; dictamenes u .opinioy{ técnicas, segln
s€an requeridas, asi como solicitudes y documentos oficiales relacionados
con Ia‘s acciones administrativas del Vicedespacho.

) ]Résponder los diferentes fequerimientos de las depen’genc:las del

9)

Mlnlsteno y ofras entidades que le sean asignados.

!
Dawsegmmlento a los informes-de auditoria, relacionados a las Direc nﬁrones
que conforma el Viceministerio de Politica Planificacién y Evaluacid




h) Elaborrz/ ‘solicitudes y documentos de soporte, relacionados con las
acciones administrati s del Vicedespacho.
L 3

/ /

i) Otras actividades—que e} Viceministerio de Politica Planificacion vy

Evaluécion y etMinisterio donsideren pertinentes.
F
,,/'/ X
L7
) ~
Luis Albertd Sinay Afigela’

CUI: 2432 82265 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

T,

Vo.Bo. (f)

7 " e
CUI( 2598 68442 0101
Dr. Axel Renato a! ?(a

Viceministro de Politica, Planificacion y Evaluacion
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOS{O POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.
/ /
Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pam Au:dla Mejia
Ndmero de contrato: MIDES-2023<0 2§ 0274 /
Vigencia del contrato: 02 agosto/ al 3‘;/&4 dICIembf/ del ?dsz
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de agost:( del 202
Periodo de prestacion del servicio: Del 02108!2ﬂ21 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Ap}g{rar en el desarrollo de las reuniones ordinarias del Gabinete Especifico de p’ésarrcilo

Soci
b) Awgai en la logistica de las reuniones promovidas en el marco del Gabinete Especifico de /
llo Sacial (GEDS).
) Asé:: las reuniones Ordinarias y Extraordinarias de las mesas sectoriales de/ GEDS
como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete. a/
d) Cola rér y participar en las reuniones programadas por las Mesas Tematicas establecidas
en el GED'S como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete. / !
e) Apoyj la elaboracién de instrumentos, presentaciones y otros insumos“para la
orientacion técnico-metodologica a las mesas tematicas y sectoriales.

f) Apoyar en la redaccién de oficios de comunicacién con las entidades rectoras 4 las
mesas tematicas y sectoriales para coordinacién de actividades solicitadas desde,

vicepresidencia /
a) Adnﬂﬁi/s.tr’ar, actualizar y resguardar el archivo de documentos del Equipo Técnice” de-
Apoy:,o"a[ GEDS.
h) Otras que la Direccién de Monitoreo y Evaluacién y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

C;nthya P;/é jﬁ i
cul 1 62499 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. y T
__________\/_QQ.A?Q e —_—
“ Vo.Bo.
i " Lic. Noé David Flores Bocaneg

Director d§ Monitoreo y Evaluacion S7g Y, =2
Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacion
inisterid de Desarrollo Social

J“"/.I’.

1817 49203 z\0b




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGO__STO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones del Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Gomez

Numero de contrato: MIDES-2021-029-0252

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre de 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

f)

g)

h)

(f)

Apoyar en el proceso de clasificacion, ordenamiento y registro de expedientes del Archivo;
Apoyar en la elaboracion de documentos varios que sean requeridos en la Subdireccién de
Administracion de Personal;

Apoyar en la clasificaciéon y ordenamiento de documentos que ingresen al Archivo,
tomando en cuenta el orden determinado en la guia establecida para cada caso;

Brindar apoyo para la conformacién de la documentaciéon de los requerimientos varios
que ingresan a la Subdireccion de Administracién de Personal, por las diferentes unidades
administrativas del Ministerio u otras Instituciones externas;

Apoyar en el seguimiento de la informacién y reproduccién de la documentacion para

" consolidar los diferentes requerimientos, solicitados por unidades administrativas del

Ministerio u otras Instituciones externas;

Apoyar en la actualizacion del registro de las solicitudes de vacaciones en formato Excel,
asi como la incorporacién de las mismas en los expedientes del personal correspondiente;
Apoyar en la elaboracién de estrategias para mantener en orden la documentacion
correspondiente a cada expediente que ingresa al archivo de la Subdireccién de
Administracidn de Personal; i

Las que la Subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

 /
o >

1/ .
LU

ManuelEstuardo Ovalle Gémez

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento &
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2131 61842 0101

gUe establece el contrato

(f)

Licda. Coclll Rocio Rpssal Castafieda . "~

Subdigectora de Administracion de Personal
ireccion de Recursos Humanos

Ministerio de Desarrollo Social



o B
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES,Q{)N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:. CHRISTOPHER ALEXANDER TOLEDO AGUILAR. ~
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0236.
Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre de 2021. #

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/8/2021.

Periodo de prestacion del servicio:  02/8/2021 al 31/8/2021-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a mi conocimiento, y de ser
necesario, emitir el Dictamen, Opinién, Providencia u Oficio correspondiente a cada
caso.

Asesorar en requerimientos emitidos por los 6rganos jurisdiccionales, evacuando para el
efecto las audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de
procesos. _——

Bjinm riaen reunioneslinternas 0 externas a las cuales sea nombrado, delegado

/requefido:
Aéesérar” legalmente a To

I\?Iinf;lério de Desarrolla_Social,
a5/que/Aseso :

.icedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del

e

uando sea requerido.

f - '
C\-IRISTbﬁ:I%.RSA;_ITEX ER TOLEDO AGUILAR

/,308&50101 e

Cul 19 934.0501

L, v Ea Foiag e

,.
Director ge Asesoria Juridi

i uridic
Ministerlo da Desarrolly 800iafa

-



o

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A~ REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO zI’OR SERVICIOS TECNICOS‘MCON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. -

/

Nombres y a_péllido‘s-'del' contratista: ~ Maritza Judith Holtmann Lainez

Numero de contrato: MIDES-2021-029-0290 .~
Vigencia del contrato: 02 de Agosto al 31 de Diciembre de 2021 /
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02/08/2021 -
Perfodo de prestacién del servicio: 02/08/2021 al 31/12/2021 "

e

o

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo.
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:.

a) Apoyar en la Tevision, 'Seg_uiﬁliento y dﬂigenciamiento- de la documentacién y
expedientes, que se registran en la Direccién del Fondoe de Proteccién Social.

b) Brindar apoyo. técnico, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en
forma ordenada la agenda de actividades. '

c) Brindar apoyo 4l seguimiento de -expedientes relacionados con los procesos. de
adqttisiciones'y compras.

d) Brindar apoyo técnico en las reuniones y actividades propias de la Direccion del
Fondo de Proteccién Social.

e) Elaboracién de diversos documentos e inistrumentos que sean requerides por la.
Direccion.

f) Seguimiento a expedientes que la Direccién del Fondo: de Proteccién Social envie a
las distintas unidades del Ministerio, para que se cumpla con los tempos
establecidos. '

g) Gestion y seguimiento a expedientes que ingresen a la Direccién.

H) Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y via
telefénica de actividades propias de la Direccién.

i) Otras actividades que la Direccién del Fondo de Proteccién Social y el Ministerio
‘consideren pertinentes.




WY( ,_

G -

Maritza ]ud}bh Holtmann Lainez /
CUI 1996 61081 0101

P

-
-

g

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

W(H
Licda. Rocio Dulce Maria Garcfa Giron A
DIRECTORA EJECUTIVA /
Fondo de Proteccion Social

‘finictario de Dasprralla Soei-!
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EI(EL MES DE AGOSTO
POR  SERVICIOS PROFESIONALES Y CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporai’ EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. / p

/
Nombres y apellidos del contratista: Oscar Elias Marroquin Toj ~ /
N(mero de Contrato: MIDES-2021-029-0306 /
Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021
Periodo de prestacién del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo e ablecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal al Viceministro, en reuniones, audiencias y citaciones en que
le sea requerido.

b) Analizar interpretar y asesorar en las propuestas de documentos oficiales que
requieran la autorizacion del Viceministro.

c) Asesorar en los documentos que emanen de los procesos que ejecutan las
autoridades administrativas a cargo del Viceministro.

d) Asesorar en la elaboracidon de opiniones técnico juridicas, para respaldar las
actividades realizadas por el Viceministerio de Proteccion Social.

e) Asesorar en la revisién de expedientes juridicos y administrativos que ingresan al
Viceministerio de Proteccion Social.

f) Asesorar al Viceministro de Proteccién Social en la elaboraciéon de Proyectos.

g) Proponer estrategias de administracién puiblica al Viceministerio, relacionadas a su
actividad.

h) Revisar y analizar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el
Viceministerio de Proteccién Social.

i) Emitir asesoria en opiniones y dictdmenes cuando sea necesario, sobre temas
presentados para conocimiento del Viceministerio.

Jj) Las que el Viceministerio de ion Social y el Ministerio considere pertinentes.

(F)

’/Oscarﬁ Marroquin Toj

CUI 2396 91962 0401




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(F) 7

o

Vo. Bo. Heéctor Melvyn Cana Rivera
Viceministro de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUl 2522 37080 0114




INFORME MENSUAL DE ACTIVIL KDES A REALIZAR EN Eﬁ;ES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTELLANOS /0;/ STILLO’// .
Numero de contrato: MIDES- 2021-028- 0295~

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre 2 -21f
Lugar y fecha del informe: , Guatemala, 02 de Agosto 2021 /
Periodo de prestacion def servicio: del 02/08/2021 al 31/08/2021 fﬁ

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento.a [o. establemdo
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: f

a) Apoyar en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por- el
encargado de contabilidad del Fondo de Proteccion Social. &

b} Apoyar en la identificacion y' proteccion’ de los expedientes originales UR
posterior a su recepcion.

¢) Colaborar en el escanec de los expedientes para su registro digital. X

o

d) Apoyar en el escaneo de los documentos, conforme la iu:ient[’r“c:aclo?ti del
expediente en el sistema digital y anexos.

&) Apoyar en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicas
en el lugar asignado.

f) Apoyar en la ublcacmn de las cajas que contienen los expedientes ong]na[es
en el area destinada para el archivo de los mismos. £

‘f

&
&

&

g) Apoyaren la revision periddica de! archivo fisico de los expedientes..




v ]
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

P

Nombres y apellidos del contratista: MARC@/JOSUE GiSTELLA OS HERNANDEZ
Nimero de contrato: MIDES-2021-029-0235

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre de 202-f
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021 ‘

Periodo de prestacién del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021/

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado:

(#
a) Apoy,ér/en la procuracién correspondiente en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en la entrega de documentos de Asesoria Juridica en las distintas instituciones piblicas o
rivadas cuando sea necesario;

¢) Apoyar en las actividades convocadas por el/la director(a) de Asesoria Juridica para plcnaf:cur y
coordinar actividades a ejecutar;

d) Apoyar en la redaccién de informes, opiniones, dictémenes y otros documentos que solicitan a’Asesoria
Juridica; /

e) Apoz@_{::r en los procedimientos juridicos y actividades judiciales de Asesoria Juridica;
f) Apoyar a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que sean asignados;

g) Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Piblico, juzg@dos e instituciones de
seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;

h) /Apoyar en el diligenciamiento de solicitudes de acceso a la informacién publica dirigidos""l:t la Unidad de
Asesoria Juridica;

i) Colaborar en las actividades y reuniones de Asesoria Juridica cuando se considere necesario;

i) Las que Asesoria Juridica y el-Ministerio consideren pertinentes.

con el prestador de servicios. \

Vo. Bo.

/*tg'JawerEduird@Pan
ector de Asesori
Ministerio de Desarrolio Soclal

CUI: 1965 54934 0501




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOS’% POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karin Maribel Mérida Castillo

NUmero de contrato: MIDES-2021-029-0276 , /
Vigencia del contrato: 02 de ;zsto 2021/al de diciemiire de 202’/
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de dgosto 20

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) ?atfvyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion”y expedientes,
ue se registran en la Direccion de Promocion Social.

b) Apoya) estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordénada la agenda
de actividades del Director. )

c) LColaborar en las reuniones de actividades propias de la Direccion de Promocion‘Social. P

d) ;(p/oyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requefidos
por la-Direccién de Promocion Social.

e) Cgﬂéborar con el seguimiento a expedientes que la Direccion de Promocion Social para que/
se cumpla con los tiempos establecidos de traslado de documentos.

f) }\ﬁoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen a la Direccion. ~ il

a) Apﬁyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electronico” y via
telefonicade actividades propias de la Direccion.

h) Otras~actividades que la Direccion de Promocion Social y el Ministerio oonsugeren
pemnentes

Karin Manbeo)ll 7)da Casti
DPI 19409

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Juan Pablo de Jess Madrid Bonilla /<L
Director de Promocién Social a.i
CUI: 2089 84348 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENDEZ DEL VALLE
NUmero de contrato: MIDES-2021-029-0317 -
Vigencia del contrato: 9 de agosto al 31 diciembre de 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 09/08/2021 =2

Periodo de prestacion del servicio: 09/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la realizacion de los analisis de Resoluciones Judiciales;
b) Apoyar en el uso y consulta de leyes y reglamentos laborales; /

c) Apoyar en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracion de Resoluciones //'
Ministeriales;

d) Apoyar en el seguimiento de las acciones presupuestarias y administrativas conducentes a P
los pagos en sentencias judiciales; /"

€) Apoyar en la redaccion de informes circunstanciados;
f)  Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes estadisticos;

g) Apoyar en la sistematizacién de procesos y proponer acciones:; .
h) Apoyar en la elaboracién e interpretacion de acuerdos, resoluciones, actas, y otros /
documentos de caracter legal;

i) Apoyar en la elaboracién de estrategias para mantener en orden la documentacion _
correspondiente a cada expediente que ingresa a la Subdireccion de Administracion de
Personal;

J) Las que la Subdireccion de Administracién de Personal considere pertinentes, en Unidad
Administrativa.

N p
= /Al % .
_ _;f",u J o
Rocio Marisol Méndez del Valle
DPI 2399 13841 0101 /

()

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(0 i il Rocioossal Casteds

i rade A _— |
SUbg'r c?:ién de Recursos Humanr_:sl
inisterio de Desarrollo Socia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Christian Estuardo de Mata Vela
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0246

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre de 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021

Periodo de prestacién del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a) Apoyar en la organizacién y coordinacién de las reuniones ordinarias y
extraordinarias del Gabinete Especifico de Desarrollo Social (GEDS);

b) Realizar el seguimiento de las acciones logisticas necesarias para llevar acabo las
reuniones ordinarias y extraordinarias del Gabinete Especifico de Desarrollo Social
—-GEDS-;

c) Apoyar en el disefio de la Propuesta de Agenda de Reuniones Ordinarias y
Extraordinarias de Trabajo del Gabinete Especifico de Desarrollo Social (GEDS);

d) Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales relacionados a mesas tematicas
y sectoriales para presentar al pleno del (GEDS);

e) Brindar asistencia técnica a las mesas teméticas y sectoriales para elaborar el Plan
Anual de Actividades 2021;

f) Apoyar en la elaboracion de informes de avances e informe final de las mesas
sectoriales y mesas temadticas;

g) Apoyar en el seguimiento de los acuerdos establecidos durante las reuniones
ordinarias y extraordinarias del Gabinete Especifico de Desarrollo Social (GEDS);

h) Otras que el Viceministerio de Proteccién Social y el Ministerio considere
pertinentes.

. Jfl/ mj’#’ A

Christian Estuardo de Mata Vela
CUI 2336 43133 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estabLge el contrato

DE DEg

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f) 4;‘%

CUIZ2é22 370800114

Viceministro gt Proteccidn Secial
Ministerie éa Dgssrmerio Sociel




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karen Lisette Poitan Us

Ndamero de contrato: MIDES-2021-029-0253

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre de 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/12/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho de Proteccion Social;

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al Vicedespacho;

c) Apoyaren la elaboracién de documentos oficiales;

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna como
externa;

e) Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del Vicedespacho de Proteccién
Social;

f) Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrdnicos del Vicedespacho
de Proteccidn Social;

g) Colaborar en la organizacion del archivo digital del Vicedespacho de Politica, Planificacion
y Evaluacién;

aga de mensajeria del Vicedespacho de Proteccion Social; y

c m Proteccion Social y Ministerio consideren pertinentes.
0=
ab-

CUI 2799 86483 0101

/,
©

-
Q

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo W%ﬁ@g}gce el contrato
- . . - . WER R
administrativo suscrito con el prestador de servicios. & ht
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+aministro de Proteccion Social

“ ' pisterio de Desarrofio Sociel

L)

WMISTE
WMINIS T,

Lo s




&

7

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGL()_N PRESUPUESTARIO 029 “Otras
‘Remuneraciones de Personal ’l‘.em_poral”,_ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

o
rd
Nombres y apellidos del contratista: A_’lbené Fabri'éo Pérez Péha
Ntiméro de contrato: MIDES-2021-029-0267 -
Vigencia del contrato:. 02 de 'Ago‘sto,éi dexDlCIB bre.de2021
Lugary fecha del informe:. ‘Guatemala, 027de agosto c};ZOZl/ '
Periodo de prestacién del servicio: Del 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) qu;_faﬁ"/ en el seguimiente de expédientes de los casos que se le g{ig/nen, en
o

cumplimiento-con lo-ardenado por Ia Autoridad Superior, _ //

b) PBrindar soporte juridico en la gestidn de actividades. asignadas a la Secretaria .

Generil, _
¢) A Jﬂé:;* en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
aut, lﬂ‘*;acmn por parte de la Auteridad Superior.
d) Realizar andlisis de expedientes: administrativos que ingresan a la. Secr'é[;':a
General, con la ‘finalidad de déterminar si és procedente la elaboracién de
Resoluaon o Acuerdoe Ministeria). <

€) Er;_ndar aslstenma juridica en requerimientos de la Secretaria General. /
i3

f) Las.qie la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinen

El presente informe ha sido recibido, en cuimplimiento: a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

g _
cda, Ana Casilda Arruf Mota
Secretaria General
Ministerio dz Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOST/POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”; EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del cantratista: Josse Manue}Alvarado Polanco
Niimero de contrato: MIDESg 29 02}1D «6/
Vigencia del contrato: 02 de agosto aI 31/de diciembre 2021
Lugary fecha.del informe: Guatemala, 02/08/202 /
Periodo de prestacién del servicio: -ozqu/zoz'f al 31/08/2021

Por este imedio me permito presentar las. actividlades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrate Administrativo arriba identificado:

a) Adesorar al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién en actividades ;eﬁjlas gue
sea requeride,

o

b) y{sor_a_r a las Direcciones y Subdirecciones del Viceministerio de Politica, Planificacign v

Eyaluacion en actividades en las-gue sea requerido. e
;A:m ular normas eficientes, en cumplimiento a. Ias-djx@;?ciones:y- lineamientos vigentes.

d) JProponer herramientas para procesos operativos y administrativos, gestionando ,Isafé'ﬂw ’
.'a;ga-ﬁ'es correspondientes a su aprobacign, implementacién y supervision.

e} fEléborar propuestas de proyectos o informes, cumpliendo.con los lineamientos, criterios //
técnicos y estandares de calidad.

f) Organizar el desarrolio de mecanisirios de aplicacién de normas, procesos operativos y
administrativos para los. programas o proyectos sociales.

%} Analizar [a normativa legal vigente, proponiendo mejoras a los procesos administ‘rativg:y'
operativos,

Hf/Brmdar asesoria al Viceministerio de Politica,- Planificacién y Evaluacién parl‘é/ al
cumplimiento de sus funciones y objetivos.

y/:;esora_r al Vicerinisterio de Politica, Planificacion y Evaluacién en la propuesta fd'é‘.-"
programas y proyectos, estableciendo los contactos ‘internos o -externos para su.
implementacidn.

i) g,t?.as que el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién y el Ministerio

consideren pertinentes.



| oP?énco
126 20614 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) Vo. Bo

o g e . ..‘3.\'1‘ o -:_\\_r“\\ 4
7a, Planificaciof y Evaluacion W/
écial =UALL

el contrato



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOS]/O DE DOS MIL
VEINTIUNO POR SERVICIOS PROFESIONALES, CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Adda Marisol Dubén Mohr

Numero de contrato: MIDES-2021-029-0309 |

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre de/2021
Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 92’de agosto de 2021 '
Periodo de prestacién del Servicio: 02/08/20:;1'al 31/08/2021 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal en diligencias laborales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo of
Social.

b) /Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero.

c) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo /
Social.

d) Brindar asesoria legal al Vicedespacho Administrativo y Financiero en procedimientos /
administrativos de contrataciones, que le sean asignados.

/

e) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién expedientes, que se
sregistran en el Vicedespacho. /
f) Seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras;

g) Seguimiento a expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, envie a las/
distintas dependencias del Estado. .
h) Elaborar Resoluciones Internas, en atencién procesos administrativos correspondientes al 7
Viceministerio Administrativo y Financiero.

i)/ Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio consideraron
pertinentes.

(f) i
Adda Marisol Dubén Mohr
CUI: 2243 02671 0101
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que est 0 administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

(f)

Ing. Julio

A aredes Barripg
Viceministrg A

i miRistrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOST@//F'OR SERVICIOS/PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA DE'LOURDES /MENDEZ PAIZ

Numero de contrato: MIDES-2021-029-0311
Vigencia del contrato; del 02 de agosto al ;31 de diciembre de 2021
Lugar y fecha del informe; Guatemala, 02/08/2021

Periodo de prestacién del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021 '

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las cliusulas contenidas en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria Juridica; //‘"
7

b) Recopilar-informacién y presentacion de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
Procuraduf'i/a General de la Nacién; 7~

c) Brir}dﬁ?r auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo

Social, en el interior de la Republica; 3
rd rd

/
d) Diligenciary dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria Juridica;

/ g : ] - — . e
e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

g) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas;

h) Brindar asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones, que le sean
asignados;

i) Todas aquellas qus rfaJuridica asignen y el Ministerio consideren pertinentes;

Director de Asesoria Juridica |
Ministerio de Desarrollo Socia!



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TEGNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NJCTE RUIZ BARDALES

Némero de contrato: MIDES-2021-0292023

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre de 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 92'7(08/{{02 l/ /

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las cléusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar la ejecucién de actividades técnicas administrativas de la Asesoria Juridica;
5

rd
b) /Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde correspoéio;

rd P
?/Apqur el la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica/
k /

d) Afs/oyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica; / /

4 /r/

e) A{i/stir al Director de Asesoria Juridica en la ejecucién de actividades udlminis'rrativas cuando”
se considere necesario;

f) /IA_sis'rir al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que considere pertinentes;  /
/ /

J
4 P . - T .r .
g) / Asistir al Director de Asesoria Juridica en la redaccién de documento y conformacién, de
f /

expedientes administrativos; /

h) Par apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan en la Asesoria
I g
{ Juridica;

i) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes; /

YNy

(f) \&j)’ £ &5/
SUCELLY Mz BA}I(AI.ES
cul 2304 44721 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

a lo_qgus—e blece—s

g -

=
7=

Vo. Bo.

réclorde-Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Socia!

CUI: 1965 54934 0501




'INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES
A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OSCAR EI(!I{}UE)B/ARR;NTOS Fé!EZ
Nimero de contrato: MIDES-2021-029-0313

Vigencia del contrato: 02 DE AGOSTO 31 DEIPICII?BRE 2021
Lugar y fecha del informe: GUATEMALA,02/08/202

Periodo de prestacidn del servicio: 02/08/2021 31/08/2021/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) B{:dfﬁfmrh juridica en la gestion de expedientes y actividades asignada;/

b) ElaBoracién de documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la Asescw{,
Juridica;

) Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria Juri ica;
4
d) / Emitir.dictdmenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica

e) Pesarrollar anilisis juridico a expedientes legales que ingresan a la Direccién de Asesorfa Juridica,
con la finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente.

f)  Asésorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto de establecer que
se cumpla con la disposiciones vigentes;

g) Brindar asesoria juridica en la organizacién implementacién y seguimiento de los procesoslegales;
h) Cogf‘t’urm/a,r- mesas técnicas de trabajo a requerimientos de la Asesoria Juridica{-/

y
i) Realizér documentos legales que le sean requeridos por la Asesoria Juridica;/

>

7

s

i) Las'que Asese di linisterio consideren pertinentes; /

Oscar Enrig Oﬁzﬁ?és Pér
Ccul 2 3153 1107

(f)

Ol Folanc
Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social




firfe“’
INFORME MENSUAL.DE ACTIVIDADES. A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CA GO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remunieraciones de. Pers al Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL. "

&

5

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Cot’i"ﬁﬂ.
Niamero de contrato: MIDES-2021-029- 0227/
Vigencia del contrato: 01 de julic al 31 de agosto 2021{* 4
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2021 g”

Periodo de prestacion del setvicio: 01/08/2021 al 31/08;2021«"’

Por este medic me: permito presentar las actividades en cumplimiento a 46,
establecido en las clausulas contenidas en el Gontrato Administrativo arif{
identificado.

a) Apoyar-en la recepcion de solicifudes de acceso a la informacion pubhca
realizando el debido seguimiento para la asignacion de las mismas;

b) Dar seguimiento -a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso a ia.'"
Informacién Publica: &
-
¢} Asistencia en capacitaciones de atencion a los. usuarios de forma presencial
y telefénica;

d) ‘Atender a -los usuarios a través de lamadas telefénicas ingresadas ali-”"""
niimero institucional del Ministerio de Desarrollo Somal

e} Apoyar en la elaboracién diversos.documentos e instrumentos que Ie sean
requeridos por Informacién Publica;

f) Digitalizar el archivo de oficios; solicitudes y- respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrolio Social;

g) Apoyar en el seguimiento de 'solicitudes realizadas por Ias diferentes
instituciones piblicas;

h) Apoyar en la elaboracidn de infofmes presentades a la Procuraduria de los
Derechos Mumanos;




) Apoyar en la elaboracién de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacién publica; :

j) Otras actividades que Informacion Pdblica y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Rosa Goretti Sac Coti /
CUI 2626457420901 /

El siguiente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

5=z &

Licda. Alejandra Mac Donalf\>
(f) Directora de Informacion Piblica Ur‘
Vo. Bo. Ministerio de Desarrollo Social ™.

CUI 2174 12483 0101
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INFORME MENSUAL DE ACT!VIDADES REAL]ZADAS EN EL MES DE
AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON*’ CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporai” EN EL.

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nonibres y apellidos del contratista:

Numero de contrato:
Vigencia del contrato;
Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

Rosa Goretti Sac Coti” rr"
MIDES-2021-029-0227 ¢ ff*‘"
P

01 de julio al- 31 de agosto 2021+

Guatemala, 31/08/2021 7

01/08/2021 al 31/08/2021,

Por este medio me permito presentar las actividades en cumphmlento a lo '
establecido- en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arnba

identificado:

&

a. Apoyé en la recepcidon de solicitudes de acceso & la informacién .

publica, realizando seguimiento para la asignacién de las mismas. fﬁ

)’

&

s Realicé el seguimiento correspondiente de 18 solicitudes de acceso
a la Informacion Publica en las diferentes: Unidades Administrativas.

b. Di seguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso ala

Informacién pablica.

Ve

ra

s Verifiqué en la base de datos de Informacion Publica, el piazoééue le
correspondla a cada Unidad Administrativa de acuerdo a la solicitud;
asi mismo, se verifico que el plazo de cada una de ellas, cumpliera
dentro de los 10 dias habiles establecidos por la Ley.

o Informeé a la Directora y a los Asesores Especializados de la Upidad
de. Infermacién Publica, los plazos préximos a vencer de cada Ljna de

las solicitudes vigentes en su oportunidad

i
»_éf

- " -.'8:. N
c. A_sisti en capacitaciones de atencién a los usuarios ‘de forma

presencial y telefénica.

» Capacitacién sobre Derechos Humanos: “Derechos de las Mujeres,
Pueblos Indigenas y Personas ‘con Discapacidad”, la cual se. llevd a
cabo a través de una videoconferencia en la plataforma Zoom, en
fecha miércoles 25 de agosto de 2021.




d. Atendi a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al
nimero institucional del Mmrsteno de Desarrollo Social.

 Atendi llamada telefonica, en la-estudiante de la Universidad de San
Carlos de Guatemala, solicitd informacion acerca de cudal era el
procedimiento a ‘seguir para poder realizar una solicitud de
informacién de datos de los programas de desarrollo social.

* Atendi llamada telefénica, en la cual usuario preguntd acerca del
estado de su solicitud, en relacién a copia d& contrato
correspondiente al afio 2018.

= Atendi llamada telefénica, en la cual usuario solicito informacién de
coémo podia enviar sohmtud de Informacién Publica a través de _
correo electrdnico. - '
e. Apoyé en la elaboracién de diversos documentos e mstrumentos que
le sean requeridos por informacién publica.

* Apoyé en la rotulacién de- leitz para e! archivo de documentacién
correspondiente.

* Apoyé en identificacion y clasificacién en los diferentes lgitz’ de
cofrespondencia enviada y recibida.

e Apoyé en la emisién de oficios dirigidos al Viceministro
Administrativo y Financiere del Ministerioc de Desarrollo Social, en
relacion al monitoreo diario de las medidas de prevencién por la
pandemia COVID-19.

» Apoyé en remitir correos electrénicos, los cuales me fueron
asignados por la Directora de Informacién Publica. 7

F

#

f. Digitalicé el archivo de oficios, solicitudes y respuestas re'c'iﬁida_s por
las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo
Social.

¢ Apoyé en digitalizar oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas, circulares, solicitudes de acceso a la informacién
plblica, respuestas recibidas en. Informacién Pdblica; asi mismo;,
‘apoyé en la impresion y el archivo de los documentos en referencia.




* Apoye en el archivo fisico. y electronico de los informes y
documentos. de las reuniones recibidas por Gobierno Abierto y del
Comité Técnico de Gobierno Abierto.

¢ Apoyé con el archivo de: algunos documentos, correspondiente a
‘meses anteriores del afio 2021

e Apoye con el archivo de informes de teletrabajo de los trabajadores y
prestadores de servicios de la Unidad de Informacion Plblica..

s Apoye a la revision y actualizacion de las diferentes bases de datos
consignadas en la carpeta ‘comipartida en Drive de Informadion
Publica.
7
g. Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes
instituciones publicas. o

= Apoye en el diligenciamiento de oficios, copias, scanner, ingreso de
informacién a la base de datos, relacionada a requerimiento de la
Contraloria. General de Cuentas a través de los Oficios CGC-DAF-
FOPROS0-09-2021 Y CGC-DAF-FOPROS0O-010-2021.

h. Apoyar en la elaboracién de informes presentados a la Pracuradurla de
los Derechos Humanos. 7

/

e No fueron solicitados informes por la Procuraduria de los*Derechos
Humanos en el mes de agosto de 2021.

i. Apoyé en la elaboracion de oficios dirlgldos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacion publica.

» Elaboré los siguientes oficios dirigidos al Viceministro Admmlstratlvo y
Financiers del Ministerio de. Desarrollo Social: MIDES-IP- 0}99 2021y
MIDES-IP-0826-2021.

j. Ofras actlwdades que Informacién Publica y &l Ministerio cons:deraron
pertinentes.

e Apoyé en el diligenciamiento de documentacién a la Unldad de.
Informética, Sécretaria General, Recursos: Humanos, _Atjfc'ltona
Interna, Direccién Administrativa, Direccidon Financiera, Deépacho
Superior, Vicedespacho Administrativo y Financiero, Vicedespacho
de Proteccién Social y Fendo de Proteccién Social, Direccién de
Asistencia Social, Direccion de Promocion Social y Direccion de
Prevencidn Social del Ministerio de Desarrolle Social.




e Apoyé en dar seguimiento a las solicitudes realizadas en relacion a
Informacién Publica.

e Elaboré rotuladores para identificar leitz y actualizar los mismos.
e Verifiqué el uso de los correlativos de oficios y resoluciones de la

Unidad de Informacién Publica, para identificar la asignacion de los
mismos.

e Apoye en el registro de datos de la correspondencia y documentacion
recibida en la Unidad de Informacion Publica.

e Apoyé en ordenar el mueble en donde se encuentran los insumos de
utiles de oficina para uso en la Unidad de Informacion Publica.

» Apoyé a los asesores a escanear documentos relacionados a
solicitudes de Informacion Publica.

e Apoyé en la creacion de correlativos en la base de datos de la Unidad
de Informacién Publica.

e Apoyé en la revision de las bases de datos con el objeto de que las
mismas estuvieran actualizadas.

» Apoyé en escanear oficios y remitirlos a los diferentes correos
electronicos para la actualizacion correspondiente.

G

7 ac otl
CUI 2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento” a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de ser/\;jéios.

/,//’/W“/{f@%; JJM,_H .
Licda. Alejandra Mac ¢ Dona[fé #e

(f) Directora de Informacion Publicas
Vo.Bo. Ministerio de Desarrollo Socral\v

CUl 2174 12483 0101~ 4’4; A, C
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS FL@R LOS SERV!CIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ““Otras
Remuneraciones de Personal Tempgral" EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti ";’
Periodo que se informa: 01-de julio al 31 de-agosto de 2024(’
Contrato No.: MIDES-2021-029-0227 f‘*’ s
Unidad Administrativa: Unidad de Informacién Pablicgfj

#

Actividades conforme a lo establecido en la Clausiula OBJETO DEL
CONTRATO:

a) Apoyar en la recepcioh de solicitudes de acceso a la informacion publlca
realizando el debido seguimiento para la asignacion de las mismas; -

b) Dar seguimierito a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso a la
Informacion Publica;

c) Asistencia en capacitaciones de. atencion a los usuarios de forma presenmal
y telefonica; &

d) Atender a los usuarios a través de llamadas teleféricas ingresadas al
ndmero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

€) Apoyar en la elaboracion diversos docurnentos e instrumentos. que le sean
requeridos por Informacion Pdblica;

f) Digitalizar el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

g) Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las dlferentes
instituciones plblicas; ;

h} Apoyar en la elaboracion de informes presentados a la’ Procuraduria de los
Derechos Humanos;

) Apoyar en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unldades
Administrativas y a los solicitantes de informacién publica; f“

j) Ofras actividades que Informacién PUblica y el Ministerio consnderen
pertinentes. 3




RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PRESTACION DE
SERVICIOS TECNICOS, CLAUSULA: OBJETOQ DEL CONTRATO E

INFORMES:

Por este medio me permito describir las actividades realizadas durante el plazo

contratado,

conforme a lo establecido -en el Contrato Administrativo arr[ba

|dent|f|cado -especialmente con los términos de referencia: v

a. Apoyé en la recepcion de solicitudes de acceso a la informacion
ptblica, realizando seguimierto para la asignacion de las mismas.

Realicé el seguimiento correspondiente a 45 solicitudes de acceso a
la Infonmacién Plblica en las diférentes. Unidades Administrativas.

b.. Di seguimiento a los. plazos en cumplimiento a la l.ey de Acceso a la
Informacion publica.

c. Asisti

Verifiqué en la base de datos de Informacion Publica, el plazo gue ie

correspondia a cada Unidad Administrativa de acuerdo a'la solicitud,;

asi mismo, se verificd que el plazo de cada una de ellas, cumpllera )

dentro de Ios 10 dias habiles. establecidos por la Ley. e

.
\.-.&‘

Informé a la Directora'y a los Asesores Especializados dela Unidad
de Informacion Publica, los plazos proximos a vencer de las cada
una de las solicitudes vigentes eri su oportunidad.

en capacitaciones de atencién a los usuarios de forma

presencial y telefénica.

Capacitacion: “Transparencia en el Acceso a la Informacion. Publ[ga
la cual se llevé a cabo a través de una videoconferencia en la
plataforma Zoom, en fecha 27 de julio.de 2021.

Capacitacion sobre Derechos Humanoes: “Derechos de las Mujeres,
Pueblos Indigenas y Personas. con Discapacidad”, la cual se llevo a
cabo a tfravés de una videoconferencia en la plataforma Zaom, en
fecha 28 de julio de 2021.

Capacitacion sobre: "Proceso de:Induccion a prestadores de servicios
temporales del Ministério' de Desarrollo Social — MIDES”, Ia cual se.

llevé a cabo a través de una videoconferencia en ia plataforma Zoom,

en fecha 30 de julio de 2021,




d. Atendi a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al
numero institucional del Ministerio de Desarrollo Sacial.

« Atendi llamada telefonica, en la cual una usuaria solicitd informacién
acerca de cual era el procedimlento a seguir, en cuanto a que ella
necesitaba se le emitiera una copia certificada de sus contratos
laborales en el Ministerio. de Desarroilo Social.

e Atendi llamada telefénica, en la cual usuaric pregunté acerca del
estado de su solicitud, en relacién 'a copia de contrato
correspondiente al afio 2016..

e Atendi llamada telefénica, en la cual usuario solicito informacion de
cémo podia enviar solicitud de Informacion Plblica a través de
correo electronico. .

&

&

&

e. Apoyé en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que
le sean requeridos por informacién publica.

e Apoyé en la rotulacion de leitz para el archivo de documentacién
correspondiente.

e Apoyé en identificacion y clasificacion en los diferentes leitz de
correspondencia enviada y recibida.

°» Apoye en la -emision de oficios dirigidos al Vlc;émm;stro
Administrativo y Financiero del Ministerio de Desarrollo® Social, en
relacion al monitoreo diario de: las medidas de prevencion por la
.pandemla COVID-19.

* Apoyé en remitir correos electrénicos, los cuales me fueron
asignados por la Directora de Informacion Publica.

f. Digitalicé el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por
las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Dpsarrollo
Social. f

o Apoyé en digitalizar oficios dirigidos a las 'diferent’e; Unidades
Administrativas, circulares, solicitudes de acceso a la informacion
publica, respuestas recibidas en Informacion. Publica; asi mismo,
apoye en la impresién y el archive de los documentos en referencia.




e Apoyé en el archivo fisico y electronico de los informes v
documentos de las reuniones recibidas por Gobierno Abierto y del
Comité Téchico de Gobierno Abierto.

e Apoyé con el archivo de algunos documentos, correspondiente a los
meses. de septiembre, octubre, noviembre y diciembre del.afo 2020

¢ Apoye con el archivo de informes de tjelet_r‘abajo-de_ los trabajadores y
prestadores de servicies de la Unidad de Informacién Publica.

e -Apoyé a la revision y actualizacion de las diferentes bases de datos
consignadas ‘en la carpeta compartida en Drive de Informacion
Publica.

g. Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las d[ferentes
instituciones puhblicas. '

__g?':'“\
‘2""' 3

© Apoyé en el seguimiento a convocatoria realizada por la
Procuraduria General de la Nacién, en la cual se realizo invitacion al
Taller “El Estado Guatemalteco ante el Sistema Interamericano de
Derechos Humanos”, el cual se llevé a cabo el dia 27 de julio de
2021 en las mstalac:ones del Ministerio de' Relaciones Exteriores.

e Apoyé en el diligenciamiento de oficios, copias, ingreso de
informacion. a la base de datos, relacmnada a requerimiento de la
Contraloria General de Cuentas a traves de los Oficios CGC-DAF-
FOPROS0-09-2021 Y CGC-DAF-FOPRQS0-010-2021.

h. Apoyar en la elaboracién de informes presentados a la Prppuraduna de
los Derechos Humanos.

e No fueron solicitados informes por la Procuraduria de los Derechos
Humanos, durante este periodo.

i. Apoyé en la elaboracién de oficios dirigidos a las dlferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacion pubhca

o Efabore oficios dirigidos al Viceministro Admmistratwo 'y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, los cuales me fueron asignados
para su elaboracién y diligenciamiento.




j. Oftras actividades que Informacion P'ﬁblica_;y el Ministerio consideraron
pertinentes.

o Apoyé en el diligenciamiento de documentacién a la Unidad de
Informatica, Secretaria General, Recursos ‘Humanos, Auditoria
interna, Direccién Administrativa, Direccion Financiera, Despacho
Superior, Vicedespacho Administrative y Financiero, Vicedespacho
de Proteccion Social ¥ Fondo. de Proteccion Socnai Direccion de e

Asistencia Social, Direccién de Promocion Somal Direccion de.

Prevenmon Social del Ministerio de Desarrollo Socaal y Direccion de /

Asesorfa Juridica entre otras.

= Apoye en dar seguimiento a las solicitudes realizadas en relacion a
Informacion Piblica.

» Elaboré rotuladores para identificar los leitz y actualizar los-mismos.

o Verifiqué eI__ uso de los correlativos de oficios y resoluciones de-la
Unidad. de Informacion Publica, para identificar la asignacién de los
mMismos.

e Apoye en el registro de datos de la correspondencia y documentacion
recibida en la Unidad de Informacion Pablica.

o Apoyé a recoger insumos de- Gtiles v Oficina al area de: Almacén,
ubicado en zona 10

¢ Apoyé en ordenar el mueble en donde se encuentran los insumos de
ttiles de oficina para uso en la Unidad de Informacion Fublica.

= Apoyé a los asesores a escanear documentos relacionados a
solicitudes de Informacion Publica.

= Apoyé en la creacion de correlativos en la base de datos de la Unidad
de Informacién Publica.

e Apoyé a la revision para que las bases de datos con el objeto de que
las mismas estuvieran actualizadas.

s Apoyé en escanear oficios vy remitirlos a los diferentes correos
electrénicos para la actualizacion correspondiente.




o ol R

Rosa Goretti Sac Coti
CUI 2626 45742 0901 /

El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccion con
los servicios presentados por el contratista, el que cumple con los requisitos
legales que establece el contrato administrativo celebrado.

(f)

Vo.Bo.
CUI 2174 12483 0101

Ministerio de Desarrollo Social 7[:-:—-- '

> . o .
CITEmaLPA

APROBADO (F il ™

ing. Julio [F. Pqredes Barrios

Viceministro Adminfstrativo y Financiero
Ministeri,g de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR y‘ﬁ MES DE AGOSTQ/ POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTA .CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Moris Abner Moto Moratayaf{'
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0266

Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre ZOMf
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 agosto de 2021 7
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021 ,

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar y asistir en materia de seguridad en general; /

b) Apoyar en las medidas de prevencién, para minimizar nesgos/&iyzl entorno abierto
y cerrado de la movilizacion de los servidores publicos

{;._

F 4
c) Asistir con los procedimientos y protocolos de seguridad establecidos;

d) Apoyar en el planeamiento de rutas alternas a seguir en situaciones de
emergencia.

e) Apoyar y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilgfnti'a,
reportando desperfectos del’equipo para su mantenimiento y reparacion;

f) Apoyar en la elaboracioh de informes por novedades especiales de seguridad de
las instalaciones

g) Otras actividades que la Subg,lrecc:on de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes. /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Subdnectora de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social

222 MWW IY O\




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTOP/OR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

y,

Nombres y apellidos del contratista: Marcé?. Joel’ﬁ_alacfi,og el Cid

Numero de contrato: MIDES-20 {OZQfOZAg ' /
Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31/de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemal -;’02/0'8/@021’

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/68/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

P

a) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumpl@tof
con lo ordenado por la Autoridad Superior;

b) Brindar apoyo en el analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria

General, para determinar si es procedente la elaboracion de Resolucion o Acuerdo

‘Tri(nisterial; /

c) oyar en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la

/

autorizacion por parte de la Autoridad Superior; /
4
£ . P . g . . .
d) /eepoyar en la Elaboracion de Cédulas de notificacion, internas y externas de‘Resolucionesy
Ac?dbs Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

e) Brindar Apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas“en Acuerdos

o Resoluciones que se emitan;
f) BrindarApoyo en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto dé establecer que
se c:(rmila con las disposiciones superiores;

g) Las duelaSecretaria General

=
(f ”;777%/,? ,

o.la Autoridad Superior consideren pertinentes.

CUI 295193 9'01'01/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

_ —~

Vo.B ,
e Licda. Ana Casilda-Arrué Mota
_Secretari;{ii%b
Ministerio de Desarrollo Seefal
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN/E{MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de personal

temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

F i
Nombre y apellidos del contratista Rudy Andrés Gaitan JliméneZ
Numero de Contrato MIDES-2021-029-0300
Vigencia del contrato 02 de agosto al 31 de diciembre de 2021
Lugar y fecha del informe Guatemala, 02 de agosto de 2021
Periodo de prestacion de servicios 02/08/2021 al 31/08/20;1/';

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
clausulas contenidas en contrato administrativo arriba identificado.

P
*d
a) Apoyar en la digitaciéon de los documentos oficiales asignados, iip'rfdlo estos notas de
traslado, notas de envid, conocimientos de entrega y oficios.
b) Colaborar en el proceso de medicién y registro de corresponsabilidades a los usuarios del~"

I.IJ

Programa Social “Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

c) Apoyar en la elaboracion de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos. -

d) Apoyar en el proceso de bancarizacién a los nuevos usuarios al E_rograma Social “Bolsa

Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos. 4

e) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria

IH

Socia
General de Cuentas, sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Transferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

f) Apoyar con la coordinacion de la logistica en campo del Programa de Alimento

Complementario Fortificado (NUTRININOS).
g) Brindar seguimiento a la digitacién de planillas fifig,as de los beneficiarios del Programa de

Apoyo Alimentario y Prevencion del COVID-19. o~

o

h) Y otras que la Subdireccion de Bolsa de Alimentos y el Ministerio considere pertinentes.‘;

F. /
Rudy Andrés Gaitdn Jiménez
2503 73815 0101

El represente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece €l contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

SUBDIRECTORA DE BOLSA DE ALIMENTOS
DIRECCION DE PREVENCION SOCIAL
MINISTERIC DE DESARROLLO SOCIAL

[y
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUSTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL. 5 )

Nombres y Apellidos del contratista: Gabriela;ﬂlejand{a Vasquez Rodriguez
Numero de Contrato: MIDES-2021-029-0271

Vigencia del Contrato: 02 de agosto al-31 de‘diciembre de 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de agosto de 2021
Periodo de Prestacion de Servicios: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

Apd/yar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y

a)
expedientes, que se registran en el Viceministerio de Proteccion Social.

b) Brindar apoyo técnico, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en
forma ordenada la agenda de actividades.

c) Brindar apoyo al seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

d) Brindar apoyo técnico en las reuniones de actividades propias del
Viceministerio de Proteccion Social.

e) Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean
requeridos por el Viceministerio de Proteccién Social.

f) Colaborar en el seguimiento de expedientes que el Viceministerio de Proteccion
Social, envié a las distintas unidades del Ministerio, para que se cumpla con los
tiempos establecidos.

g) Brindar apoyo en el archivo de correspondencia recibida en el Viceministerio de
Proteccion Social.

h) Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electréonico y
via/telefonica de actividades propias del Viceministerio de Proteccién Social.

i) ras actividades que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio
consideren pertinentes. '

() ' ;
Gabriela Alejardra VasquezRodriguez

CUI' 1770 29145 011

El Presente Informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.

P
®

HéctbfLMelvyn Cana Rivera

Viceministro de Proteccién Social '

Ministerio de Desarrollo Social
CUI 2522 37080 0114




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO/0R SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Manuel,«]inriquc Morataya Hernandez
Numero de Contrato: MIDES-2021-029-0262

Vigencia del contrato: 02 de Agosto al 31 de Diciembre de 2021/
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 02 de Agosto de 2021/
Periodo de prestacion del servicio: Del 02/08/20217al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas enkl
Contrato Administrativo arriba identificado:
/
a) I}f"indar apoyo para atender los requerimientos por parte de unidades Ejecutoras y Administrativas cuando solicitan
documentacion o informacion a la Subdireccion de Presupuesto. y
b) Apoyar mediante el control de la Elaboracion de Comprobante Unico de Registro ~CUR- de compromiso v de
C_Oiﬂpr{)miso v Devengado, de acuerdo a Orden de Compra.
c) #ipoym' en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso, brindado apoyo en la conformacion del expediente’
hasta la culminacidn del proceso correspondiente;
d) Brindar apoyo técnico para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros correspondiente a la Unidad
f'fac Administracion Financiera UDAF; :
e) Ordenar el archivo, guarda y custodia de las modificaciones, reprogramaciones, oficios, circulares en general de toda la
papeleria que se envia y recibe en la Subdireccion de Presupuesto en forma fisica y digital.
f) Apovar en la recepcion de documentos que ingresan a la Subdireccion de Presupuesto,
g) / Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion;
h) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de respuestas y preparacion de documentos de soporte correspondiente a los
requerimientos planteados por autoridad competente;
i);- Brindar apoyo en la elaboracion de Dictdmenes Presupuestarios, Certificaciones Presupuestarias, Opiniones Técnicas.
' in formes y oficios dirigidos a diferentes Unidades Ejecutoras y Programas del Ministerio, asi como entidades,
organismos y personas fuera del Ministerio.

i} Otras que la Direccién Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

Manuel Enrique Z?lﬁfﬂ/ andcz
DPI: 300

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qu(. establece el contrato administrativo suscrito con cl

prestador de servicios. e

Néstor Roctel B¢
Director Finan iero a.i.
Viceministerio Administgativo y Financi
Ministerio de Degarrollo Socj




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge David Josué Soldérzano
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0291

Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de agosto de 2021
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

e)

f)

g

h)

(f)

Apovyar en la seguridad, en el control de ingreso y egreso de las visitas a las
instalaciones del Ministerio;

Apoyar en las tareas de vigilancia para el resguardo del personal y bienes de la
institucién, de acuerdo a procedimientos y protocolos de seguridad establecidos;

Apoyar en el area administrativa de la Subdireccion de Servicios Generales,
relacionado a la seguridad ejecutiva;

Colaborar en el control de los vehiculos y personas que ingresan a las instalaciones
del Ministerio;

Asistir con los procedimientos y protocolos de seguridad establecidos;

Apoyar en el control de las dreas de parqueo vehicular dentro de las instalaciones,
asi como area de visitas;

Colaborar en mantener actualizado el listado del personal que hace uso del
parqueo del edificio de Ministerio.
Apoyar a usuarios internos y externos en caso de emergencia;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

AN

Jorge David Josué Solérzano

DPI 2111 35968 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

‘»imd ey Qevilla
Subdirectora de Servicios Gener?les
Ministerio de Desarrollo Social

2252 AMWAU OV
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO

POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza -6nelia éopin Barrios

Numero de contrato: MIDES-2021-029-0303 L/ /’
Vigencia del contrato: 02 de agosto aI 31 de diciembré de 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, ,92 de a.gosto de 2021

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021/

Por este me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion y seguimiento de los documentos y expedientes que
ingresen y egresen al Viceministerio Administrativo y Financiero. //
) A cﬁ;ar al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamlfento de
expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio; '
c) ,«»zp;yar en la elaboraciéon de convocatorias por escrito, correo electronico'y via
teleféniéa de actividades del Viceministerio; /

d) Apodyar en la elaboracion de informes y estadisticas de casos propios del
Vlc?(nlsteno /
e) Apdyar en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa del

Vicedéspacho /’
f) Otpas actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

(f)
a Onelia’Cop
CUI 273975307 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. N -

Vo. Bo.

—

(f)

Ing. Julio Ff Par des Barrios
Viceministro Admini rativo y Financiero
Ministerio de Desartollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Evelyn Andrea Chavac Hérnandez de Mazariegos
NUmero de contrato: MIDES-2021-029-0292 ) )

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 .de diciembre 2021

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de“agosto 2021

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 a¥31 f0812021/

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
|as clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) .Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes,
que se registran en la Direccion de Coordinacién y Organizacion.
b) . Apoyar estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda
de actividades del Director.
c) Colaborar en las reuniones de actividades propias de la Direccion de Coordinacion y
* Organizacion
d) , Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos
" por la Direccion.
e) Colaborar con el seguimiento a expedientes que la Direccion de Coordinacion vy
,Organizacién para que se cumpla con los tiempos establecidos de traslado de documentos.
f) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen a la Direccion.
g) Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electronico y via
/telefonica de actividades propias de la Direccion.
h) (Otras actividades que la Direccion de Coordinacion y Organizacion y el Minisferio
“consideren pertinentes.

e

Evelyn Andrea Chavae-Hernandez de Mazariegos

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Viceministerio de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUI: 1770 28955 2205
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INFORME MENSUAL DE ACTIV['ADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO

POR SERVICIOS TECNICOS zCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

‘Nombres y apellidos del contratista:. ~ Angelo Mauricio Enriqt}n&l\ﬂé!lini -
NUmero de contrato: MIDES-2021-029-0260 /
Vigencia del-conirato: 02 de agosto al 31 de diciembre de 2021

Lugar y fecha del informe: Guatemala 02/08/2021 o

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en el proceso de formulacion y presentaciéon del plan estratégico -7
institucional;

b) Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo Anual conjuntamente. con los

centros de costo; P o
©) Apoyar en la elaboracién de clasificadores tematicos; -
d) Apoyar con el registro de ejecucién mensual de metas fisicas; o .
€) . Apoyar con la programacion y/o reprogramacién mensual y cuatrimestral de .
metas fisicas; -
f) Apoyarcon presentar la estructura y red de categorias programaticas;
g) Brindar apoyo.con la elaboracién de informes que sean requeridos por el jefe
inmediato y por la Direccidn de Planificacion y Programacion;, T

h) Participar en las formulaciones de politicas, planes, programas y proyectos
del sector publico vinculadas a la politica nacional de desarrollo social;

i} Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio
consideren pertinentes;




(®

Angelo I\Micio Enriquez Mellini
CUI 1801 32474 0101

rd

- -

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

s B ) P

DIRECTORA EJIECUTIVA
Fondo de Proteccidn Sacizl

rtarin da Magarrail




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARLON/S E;(M;})(EN SARCENO
Numero de contrato: MIDES- 202 29-0250

Vigencia del contrato: 02 de, agost@ al 31"fle diciémbre de 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemal;yﬂflﬂafzozjl/ /

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/20217

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: /‘

a) B;igér apoyo en las actividades de procuracién correspondientes a la gestion de actividades
nadas en la direccion de Asesoria Juridica; &

b) Apoyar en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
insfituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando sea
necesario; pa

c) Bcr'i(ér apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros documeﬁos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica;
7
d) Apoyar ;{«és distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para r;l,aﬁiﬁcar y
coordingr actividades a ejecutar; P

e) Brindar apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos Que sean
signades por Asesoria Juridica;

i slituc_:iones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;
Hf

g) I§;1hdar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

.

h) Colaborar en las actividades y reuniones de la direccion de Asesoria Juridica cuando se considere
n ces’ano

i) @Ne Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinen}e's/;/

A=y £ 2
MARLON ESTYBEN MYEN{ARCENO
EUI: 2987 14124 010

7
El pre"éente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. -

Vo. Bo.

Mimsteno de Desarrollo Socia!
CUI: 1965 54934 0501

e
ar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados"'e

f/‘/.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR” EN EL MES DE AGOST’O POR
SERVICIOS TECNICOS CON QARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO}SOCIAL

.

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez 4
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0231

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021 _

Perfodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medic me permito presentar las actividades en cumplimiento _._a‘llo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en los procedimientos administrativos relacionados a la revision de //".
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso; "

b) Brindar apoyo en la elaboraciéon de los contratos administrativos del Renglén
Presupuestario 029 que sean requeridos por la unidad correspondiente;

c) Apoyar en el trdmite de toda la documentacion necesaria para concretar el proceso vy
validacion de las contrataciones del personal correspondiente al Renglén Presupuestario .
029;

d) Colaborar en la elaboracién de Acuerdos de Aprobacién de Clausulas de Contrato del
personal contratado en el Renglén Presupuestario 029;

e) Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes Unidade"s'l
administrativas del Ministerio;

f) Apoyar en tramite de documentacién necesaria en otras unidades dentro del Ministerio
de Desarrollo para concretar las contrataciones del personal;

g) Apoyar en la elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesion del personal

a contratar;

h) Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren

pertinentes.

,beeno Edubl SO|IS Ramirez /
CUI 178161373 1216 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Karina Anfonieta
Subdirectora de Selecciony Nambramlento

Miinisteric de Desarroilo Social

Qon ZLAA 1EO\S A0\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GARCIA ALVAREZ
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0234 Y
Vigencia del contrato: 02 de ugféio al 31 de /lembr§ de 202]’
Lugar y fecha del informe: Guutemala/,/02/08[292'l P

Periodo de prestacién del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: e
/

a) Briry,k{upoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Dar seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de papelena, de
Asesorln Juridica a donde corresponda; 4

c) Bl;jfidur Apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d)i_f"Dc:r seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de doéumentos cuando
se considere necesario;

f) PBrindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

i

CUL: 1965 54934 0501




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones del Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Prisila Liliana Mejia Salguero
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0257

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la redaccién de documentos oficiales de Vicedespacho;
b) Apoyar atendiendo planta telefénica, diligenciando las llamadas telefonicas segun
corresponda;

¢) Apoyar en el fotocopiado y escaner de documentos; para llevar el registro digital
correspondiente;

d) Apoyar en la coordinacidn de reuniones que el Vicedespacho considere necesarias;

e) Colaborar en el archivo y organizacidn de la informacién administrativa del Vicedespacho
de Proteccion Social;

f) Apoyar atendiendo visitas del Viceministerio de Proteccidn Social;

g) Apoyar en recepcidn, registro y seguimiento de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho;

h) Apoyar en la actualizacion de la agenda del Viceministro de Proteccion social;

i) Otras que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes.

(f)

Prisiiau.iliana Mkjia Salguero
CUI 2670 39697 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-A REALIZAR Ep‘/EL MES DE AGOSTO POR SERYICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Armando Vitalino Diaz s P '
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0259 ./ /
Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre 2021 -~
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de agosto de 2021
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021/ 3

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)
g)

h)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala.

Apoyar en la organizacion de equipos de seguridad, con otras instituci/o;res para
optimizar la seguridad y proteccién de los servidores publicos;

Apoyar en la seguridad a empleados y funcionarios publicos del Minist o de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en el servicio de seguridad, controlando en el ingreso y egreso de pfe;sonas
que visitan oficinas de los Vicedespacho y Despacho superior; s

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado”del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias; 4

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

(f}y%’&é#w & 42;9/ / |

Armando Vitalino Diaz
DPI1 2537 24619 0919

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Subdirectora de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social

B3 ANK M OWA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR ENAES DE AGOSTO P SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” , EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Py

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Pared /
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0258 /
Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre 2021//
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de agosto de 2021 .
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021 e

P

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a;)/establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado;

a) Apoyar y reportar, de acuerdo a los protocolos de prevencion, situaciones de posibles
riesgos o amenazas perimetrales del Ministerio;

b) Apoyar en las tareas de vigilancia para el resguardo fisico de bienes de los edificios:"
oficinas y/o bodegas de la institucion, de acuerdo a procedimientos y protocolos de
seguridad establecidos;

c) Apoyar al personal de seguridad del r Ministro, Viceministros y otros funcionarios d-él
Ministerio;

d) Colaborar en el control de los vehiculos y personas que ingresan a las instalaciones
del Ministerio, a

e) Apoyar en el control de las dreas de parqueo vehicular dentro de las instalaciones, el
area de visitas y otras dreas que sean designadas;

f) Apoyar a los servidores publicos del Ministerio en caso de emergencia; ;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministericmjyd'ére

pertinentes.

(f) JM

r Ambal Morales Paredes f/
DPI 1695 49941 0101 '

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contra_a{bo
administrativo suscrito con el prestador de servicios g

y i e V122 ¥

Claudid Michelle Gonzdlez Devilla _,

Vo.Bo.  Subdirectora de Servicios Generales 17y, n S
Ministerio de Desarrollo Social '

1252 AAW\AYW O\




INFO?!ME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AC_:‘-OSTO POR SERVICIOS TECNIIELOZ IEOIIET.
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal .

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres Y apellidos del contratista: Marlon Antonio Belteton Culajay

Namero de contrato: MIDES-2021-029—0268 B

Vigencia del contrato: 02 de Agosto al 31 de Diciembre de 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/202 1

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido €N las clausulas

contenidas €n el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en actividades tecnicas Yy operativas sobre diagnosticos, asesoramiento, revision, control de
costos y calidad de repuestos, supervision de los servicios de mantenimiento de los vehiculos;

b) Apoyar €n dictamenes Y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del Ministerio de
Desarrollo Social;

c) Apoyar €n peritajes mecanicos de 10s vehiculos que€ conforman la flota vehicular del Ministerio de
Desarrollo Social;

d) Colaborar €n la recepcion de solicitudes a nivel interno para el servicio dé mantenimiento de la flota
vehicular del Ministerio de Desarrollo Social

e) Apoyar en la documentacion que le compete, dé acuerdo al sistema y los procedimientos establecidos
relacionados a los vehiculos del Ministerio;

f) Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos, llantas y estado mecanico de
Jos vehiculos asignados a la Unidad de Transportes cuando le s€a requerida por el Jefe de la Unidad;

g) Apoyaren el chequeo periodico de los vehiculos asignados a las unidades administrativas del Ministerio;

h) Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento preventivo y reparaciones de
cada una de las unidades vehiculares;

quros y reclamos de vehiculos con companias aseguradoras;

i i { ; ireccion de Servicios Generalesy el Ministerio consideren competentes.

Marlon Antonio Belteton Culajay
Cu1 3002 -75315- 0101

El presente informe ha sido recibido, €n cumplimiento a lo qué establece el contrato administrativo‘-’su__s_‘f'cn;o coﬁ
el prestador de servicios. IR

Claudia Michefie Gonza 2 Devilla

Subdirectora de Servicios Generales
Vo.Bo. Ministerio de Desarrollo Social

DPI: 2233-44494-01 14




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR en el mes de AGOSTO 2021 por servicios técnicos con cargo al
renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, en el MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

A R
NOMBRE: ELMER ROBERTO CAJAS ESTRADA
No. CONTRATO MIDES-2021-029-0245 _ ' r
VIGENCIA DEL CONTRATO 2de AGOST@/! 31 d}QI/CIEMBRE /2001 /
LUGAR Y FECHA DEL INFORME Guatemala 2 de AGOSTO 2021
PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO 2 de AGOS{; 31 DQGOSTO zoz/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: /

a. Brinéapoyo en la induccién a personal de nuevo ingreso.

b. p/ovar en la organizacion de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicios al ministerio,
conférme a los temas establecidos en el Plan Anual de Capacitacion.

K ar en la organizacion de eventos de capacitacion.

d. Bfindar apoyo en la elaboraciéon de informes de induccién general, adjuntando evidencia {Ilstado de
as stenc1a, fotografias y resultados de la boleta evaluativa).

Péndar apoyo en la construccién de manuales de acuerdo a las necesidades que se pre/enten en la

;yﬁilrecaon de Capacitacion y Desarrollo.

Ap/gvar en la elaboracién de guias de trabajo acorde a los temas que se impartan.

g. Apoyar en la organizacién con instituciones publicas, privadas y ONG'S para que brinden las

cap éaaones programadas, dirigidas al personal del MIDES.

%far en |as gestiones para disponer de la plataforma informdtica necesaria para las cap/cltacmnes

modahdgd/wrtual

i. Las que /la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo, el Ministerio considere pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

! f Vo Bo. Li 05a Mejia Flores
Subdirectora de Capacitacién y Desarrollo
Direcciéon de Recursos Humanos
CUI 2421-55472-0205
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE _-AGOST’IO 2021 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “otras remuneraciones de personal
tem pora'l"",__E'N EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Eduardd Qu‘e’iﬁada;acuelia{ )
Nimero de contrato: M‘DE§-202:1‘62§%026?)=' /
Vigencia del contrato: .02/0@/20&;1#5"! 3 '_rizﬁzﬁ.Z}//
Lugary 'fecha--d_el i_n_fprme: N Guatemalq‘,_?o__zj 8/2021 /
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio. me permito presentar las actividades en cumplimiente a lo establecido en las
cldusulas cantenidas en el Contrato Administrative arriba identificade:

a)

b}

d)

e)

Ap%&/ en la conformacién y revision de los expedientes -admipistrativos
relacionados a la ejecucion del Programa de Apoyo Alimentario y P évencién del
COVID-19 que ingresen.al Fondo de Proteccion Social.

.Apo}ﬁ/en procedimientos adecuados para mejorar el -'COn:;ngg archivos fisicos y
d

digitales de cada almacén conformado para la distribuciép’de alimentos por algun

requérimiento de control solicitado-al Fondo de Proteccién Social.

.
A;:?/ren la evaluacién de la correcta ejecucion del personal asignado” en los
alifacenes y programacidn del personal para la ¢creacidn de nombramientos vy
solicitud. de vidticos en cada una de las comisiones gque realizan al tenef la
programacion y fechas de recepcién de alimentos en cada almacén,

ra
i}p@ en el seguimiento de requerimientos de las diferentes uhidades
ddministrativas referente al control de documentacién que se manejan en los
almacenes temporales.

&

Apégi?}ar en la actiializaciéh de la documentacidn recabada, de las unidades Jue
R : . J
forman parte de la ejecucidn del plan de emergencia, del programa de Apoyo

Alimentario v Prevencion del COVID-19.




f)

g)

Apoyar ,n la implementacion de procesos que permitan la agilizagién de la
conforfacién de expedientes, para los controles de ejecucién en los almacenes

temporales, que ingresan al Fondo de Proteccion Social.

Apoyar enal?l’éuniones de trabajo constantes para el seguimientoy mejcv:n‘i'ento

de la operatién que se esté manejando durante la entrega de alimentos en los

almacenes temporales en cada uno de los municipios constituidos. P s

/

h) Otras que el 4!0 de Proteccién Social y el Ministerio considere pertinentes.

(f)

-%/'/C’fﬁ(/!?

Eduardo ?7??@15}
CUI 2567294760101

/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a/é que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTORA EIECUTIVA
fondo de Proteccion Sochal
Ainicteria ce D2sEn ~lig Socinl




7
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZARAI EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS-A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL. / 8

Nombres y Apellidos: Maria del Rosario Zapeta Laynez .~
Numero de Contrato: MIDES-2021-029-0277

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre de 2021
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 02 de agosto de 2021
Periodo de prestacion del servicio: Del 02/08/2021 al 31/08/2021

z g e
Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la coordinacion de las reuniones de la Direccion Financiera del Ministerio de Desarrolio
Social;

b) Apoyar en el control de expedientes ingresados a la Direccién, clasificandolos por Unidad
Ejecutora y tipo de gestién que se solicita.

c) Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccion.

d) Colaborar con el ordenamiento del archivo, y papeleria que se envia y recibe en la Direccién en
forma fisica y digital.

e) Apoyar en el andlisis de expedientes de procesos relacionados a Eventos respecto requisitos
presupuestarios, financieros, legales, técnicos, procedimentales y administrativos;

f) Apoyar en la planificaciéon sobre modificaciones presupuestarias de las unidades ejecutoras del
Ministerio de Desarrollo Social en cuanto a aspectos administrativos y financieros;

g) Apoyar en la relaboracion de proyectos de oficios realizados de los procesos de las unidades
ejecutoras del Ministerio de Desarrollo Social

h) Otras actividades que la Direccion Financiera y el Ministerio consideren oportunas.

A CIETULS B IVNVN2! el
"Maria del Ros&rio ZapetaLaynez
DPI: 2162 85585 1401 /
o~ ;
El presente informe ha sido recibido, en cufnplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicies.—

/_,/ ->’__\
W =477, o ?,DESAQQ
¢,
C NS

i

Director Financiefo a.i.
Viceministerio Administrativo y Flnan_c\?ru
Ministerio de Desargolio Socia
Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTER!O DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contrafista:  Irving Rene de la Cruz H'e'i:;]énd'ez/ &

_ = > | S
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0301 ¥ /’
Vigencia de! contrato: 02 de agosto al 31 de dicigibre de 2021
Lugary fecha del informe: Guatemala 02/08/2021 A

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021 j

Por este medio me permito presentar las actividades en CUmpIim_ient_o;';*’é' 10

establecido .en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo; arriba

identificado: f

a) Brindar asistencia tecnica al Fondo de proteccién Social del Ministerid” de
Desarrollo Social y sus areas en temas Financieros y Administrativos. /

b) Apoyar en €l seguimiento d'e los expedientes financieros y administrativos que

ingresen al area Financiera del Fondo de Proteceion -Social del Ministerio cqt?/j
Desarrollo Social.

Nl
c) Apoyar en las opiniones téchico financieros y administrativas cugndo sea &

requerido por el Fando de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.”

d) Apoyar en la asistencia técnica verbal o escrita en reuniones, audiencias y /!
citaciones en temas con las gestiones financieras y administrativas del Fon?é/
de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

e} Colaborar en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de
la materia financiera y administrativa.

f) Brindar .apoyo en asistencia técnica en los procesos financieros/ y
administrativos e impulsar su capacidad resolutiva a fravés del cumplimiento:
del marco legal que lo regula.




g) Apoyar técnicamente para que las actividades financieras se desarrollen dentro
del ambito legal vigente para el sector publico. /

h) Apoyar en procesos de gestion y programacion del presupuesto del Fondo fgié
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social. ’ 4

i) Colaborar con los expedientes que ingresan en la mesa técnica de},f“lérea
Financiera del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

i) Las que el Fgndo de Proteccion Social y el Ministerio de desarrollo,féocial
consideren pértinentes.

/4
(f) ///
Irvin e de la Cruz Hernandez /
CUI 2462474520101 /

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

Lieda. Rocio Dulee Maria Garcla Girdi
DIRECTORA EJECUTIVA
Fondo de Proteccién Sacial
winisterio de Dasarrallo Socit!




yd

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS A/PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2021-029-0278 / /
Vigencia del contrato: 02 de agosto 2021 al 31 de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de agosto 2021 /

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: .

a) Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para fedes sociales y
pagina web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional. /"' P S g

c) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional. /j/‘l
d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales gréficos.'
e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para
integrarlas a los disefios. /

g) Las que la Direccién de Comunicacion Social y el Ministerio consideren geénentes.

) L

CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
CUIl 216881110 0101

7

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Wl 20 724181 ©lo]




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DEKKGOSTO/[;I.E 2021 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Vi

/

Nombres y apellidos del contratista: Byron Adolf'o ’)’ir_a_na Roca.
. A
Numero de contrato: ‘MIDES-2021-029-0308¢
Vigencia del contrato: 02 de agosto.al 31 de diciembre de: 2021’/
Lugary Fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021 /
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 361/08/202{/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
_ ) .
e_""

a) Aiyes'orar, auditar, revisar, -analizar y evaluar ¢l control iriterno, .gnfel uso de los
equipos.de codmputo y el aseguramiento fisico de los mismos.

b) Af/orar auditar, revisar, analizar y evaluar los procedimientos y documentacidn
de soporte de las operacienes de los sistemas informaticos.

- //
)/’/ﬁ:sesorar auditar, revisar, analizar y evaluar de los archivos digitales?y resguardo
dela inf_ormacmn.

.!"I'“

e
e,y“

d) Asesorar auditar, revisar, analizar y ‘evaluar de la capacidad instalada de Ios

equipos de computo y sus programas adquiridos por el Ministerio. _,_f
K4

ffsesorar auditar, revisar, analizar y evaluar los controles de premstalaavg,n
procesos y actividades previas a la ‘adquisicion e instalacion de equipo$ de
computo

f) Asesorar auditar, revisar, analizar y evaluar en la recopilacion de datos e
|ﬁformac:on eficiente y eficaz.

'.,””

g) Aseserar en la implementacién de sistemas informaticos, sugiriendo medidas

controles internos: que coadyuvena la confiabilidad de la informacién generada
por los sistemas informaticos..




h) R?ﬂizar otras actividades que Auditoria Interna/(el Ministerio consi/:l(/are
pertinentes.

L8

K

(f) (A

A

Byron Adolfo Aran Ro/é.
CUI 1644 26892 9101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qu?éstablece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)~\t"“/_ﬂ7¢—7g£/";/

G f
Lic. Alberto Emmanuel Soto de Leon

Director de Auditoria Interna a.i.
MIRISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Vo. Bo.

CUl 2398697450901




Personal Temporal'- EN EL MINISTERIO BE DESARROLLO SOCIAL e

Nombres-y apellidos de! contratista: José Alejandro Ramirez Esttada

Numero de contrato: MIDES-2021-029-0283 Ve /
Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciem /e ‘de 2027
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021
Periodo de prestacion de servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

,;‘fé

Por este medio me permito presentar las actividades-en cump__limien;p" a lo establecide én
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a}

b)

d)

e}

f)

g)

h)

&

;
Apoyar en las medidas necesarias para salvaguardar la informagién institucional
existente en losequipos de usuarios finales con.acceso a red:

) -~
Apoyar controlando y monitoreando los. sistemas de almacenamiento de los
Servidores. ' ;
Colaborar en la solicitud de soporte de red por parte de Io;#ét;rios del MIDES u
otros usuarios. ”

Apovyar en resolver los problemas de funcionamiento relacionados.con las redés
los componentes de [as redes.

Apoyar en el monitoreo de servicios basicos de red.

Apoyar en el cumplimiento de seguridad de las redes, ase_gurando...su..efi_cien_tj}/ '
correcta utilizacién dentro de los estandares de calidad y operacién establecidos. P

Apoyar en la elaboracidén de cronograma de tareas/trabajos de la Subdirecciér‘if.f o

Apoyar en la configuracién e implementacion de politicas para la estabilidad del

internet en los equipos de usuarios finales.

P

rd
Apoyar en el diagnéstico y solucién de problemas. que pueda enfrentar
Infraestructura Tecnoldgica.




/
- _"‘ -
j) Apoyar en capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplngacmnes que
se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

k) Apoyar en la administracion de software y herramientas de asistencig“’iécnica de
Infraestructura Tecnoldgica.

1) Apoyar en el mantenimiento preventivo de los equipos de red if'l/fprmz'lticos tales
como Switches, AP’s, entre otros que se requieran. /

m) Otras que Infraestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideren pertin‘c_./,#?’.

CUI 2137 20728 2205 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a Io que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. /

/

CUI 1993743250101 .,
Tng. %{ay/ﬂ riesto Amperes OJII['-'--

8t 'B"IRFE'PPD"rFPH.STPIIE {IRA TECNOLOGIC
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSFO PCR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIC 028 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombres. y apellidos del confratista: Danlef/ umbertg Mendoza: C/ avama
Ntimero de contrato: MIDES-2021-029,6263/ :
Vigencia del contrato: 02de agosto af 31 dg’aimembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemal 2!0812021 /£

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/20; 1 al 31/08/2021 /

Por este medio me pemita presentar fas. actividades a reajizar en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas coritenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

_b}

¢)

d)

g

h)

,

Co!a?orar y dar seguimiento. a la documentacién, de los. programas socra’fé a cargo-de la
Direccidn de Asistencia Social

N J“
,- P

-
A oyar y dar seguimientd a los- expedientes relacionados a los disfirtos Progarhas
beiales a cargo.de fa Direccién de Asistencia. Social

s _
Aii?if‘f en reuniones de actividades propias de fa Direccitn de-Asistencia Social f

e

o

Ap y'ar en la eiaboracmn de documentos e instrumentos gue ie sean requeridos por la
Dareccmn de Asistencia Social y sus'subdirecciones.

p r
; ,/"
Colaborar en el seguimiento de la documentacién para (a conformacién de los axpedientes,
si'como el seguimiento de la documentacién enviada a otras instituciones

. ﬁul
L
P

f*
Apoyar en fa elaboracion de inforries que sedn requeridos a la Direccidn de Adistencia
Social

&
A

f"“r(
s e

Colaborar en la- digitalizacion y escanec de la decumentacidn recibida y enwada ala
Direccion de Asistencia Social .

..#.

d rd
Apoyar -e;/@ elaboracion y control de los procesos a cargo de 1a Direccion




g
p

i) O;?s/ actividades que la Direccién de Asistencia Social y el M|n|steno/r;nsidere

(f)
Déniel Humbertoéa QFasza
" Cul1 1788

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el cgatrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

L0pez ______ b
Leo Asistencia %ocisal :
iceministesio de Proteccion oci
mh:m's‘te o de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Eidres

NGmero de contrato: MIDES-2021-029-0299 /
Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre de 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a'lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

) L=

Apoyar en la recepcion de expedientes de los Programas sociales, Caja Chica y Fondo
Rotativo.

Apoyar en traslado documentos y expedientes del Fondo de Proteccién Social.

Apoyar en la elaboracién y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y en
compras realizadas.

Apoyar en la elaboracién de informes de los expedientes revisados.

Apoyar en la elaboracién de informes de CURS solicitados y aprobados.

Apoyar en la recoleccion, andlisis y revision de procesamiento de: Programacién de Metas
Fisicas, Clasificador Tematico y Plan Operativo Anual-POA del Fondo de Proteccion de
Social.

Apoyar en la actualizacion de: Reglamento, normas, manuales y otras herramientas
administrativas

Otras Actividades que el Fondo de Proteccion Social y ‘el Ministerio consideren
pertinentes. A~

/ =

-~

" “Eimer Alejandro Garefa Flores
/ // CUI 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

7

DIRECTORA EJECUTIVA
Fondo de Proteccién Social
Ministerio de Dasarrollo Sacizl




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

£
Nombres y apellidos del contratista: Yassmin’ Merary ylejla Ramirez
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0298" P
Vigencia del contrato: 02 de agostg al 31 de,dlciembre*2021 ¥
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021/
Periodo de prestacién del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las ;
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitacion y revision de la documentacion de los Programas Sociales a cargo
de la Direccién de Asistencia Social en las plataformas oficiales:

b) Apoyar y dar seguimiento a la documentacién relacionada a los usuarios o posibles
usuarios de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccion de Asistencia Social:

¢) Apoyar en la elaboracién de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccion de Asistencia Social y sus Subdirecciones; '

d) Colaborar en el seguimiento de los distintos procesos internos de la Direccidon de
Asistencia Social;

e) Apoyar en la elaboracién de informes y documentos que sean requeridos por la Direccion
de Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la
Direccion de Asistencia Social:

f) Colaborar con la digitalizacién y escaneo de la documentacién recibida y enviada de Ias
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;

9) Apoyar en la elaboracion y control de los procesos a cargo de la Direccion de Asistencia
Social;

h) Otras actividades que la Direccion de Asistencia Social y el Ministerio cons:dere
pertmentes

(f)

Yassmin Megarﬁ,Mejla Ramirez
CUI 2615929710613 *

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. / .

. tencta ocia
Proteccion Social
arrollo Social

Director de P

e
Vtcemtmsteﬂ J
Ministerig/de Des




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e ; p
Nombres y apellidos del contratista: JUAN CﬁR_I_.(;S{56TO S/ ‘GUERO

Nimero de contrato: MIDES- 2021-029-023 / /
Vigencia del contrato: 02 de Agosto al 31 de Dl:l;mbre de 2021
Lugar y fecha del informe: Guaiemulu;r??fo 021/ /

Periodo de prestacién del servicio: 02/08/2021 /08/202V

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar gsesoria en expedientes administrativos sometidos a mi conpamnento emitiendo
Dictémenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas;
. / . o sai 5 i ol
b) Brindar asesoria en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando
ra eI efecto las audiencias que fueren conferidas.

c) Asesorcr legalmente a los Vice despachos, Unidades E|ecutorc$’y Direcciones del Ministerio
de'Desarrollo Social, cuando sea requerido.

d) Brindar asesoria en reuniones internas y externas a las cuales sea defegado.
e) Todas aquellas que el Director de Asesoria Juridica y el Ministeric consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrita’con el prestador de servicios.

(f) V ;

JUAN CAR s OTO SA Lo
cul 28 0

\
\

Y
\\

Vo. Bo.

'“ atoParagia P

- idica
Direciot de Agesoria Juridi
’“”““M ﬁ%eno de Desarrollo Social




T ../- j
\/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ”Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irem,/Brooks Sala'zér de Garcia
Niimero de contrato: MIDES-202 17’.»69-0312 /

/ //' v
Vigencia de contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre del 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, U'2/08f2021/.
Periodo de prestacion de servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

-

a) @estionar y/o emitir documentos administrativos y legales que ayuden”a
facilitar los procesos de la Direccidn de Asistencia Social.

b)/Evaluar y/o proponer planes, programas, estrategias y estudios que tiendana
mejorar el desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.
Evaluar, revisar y dar seguimiento a los documentos que relacionan a Ia/-" '
Direccion de Asistencia Social y la Contraloria General de cuentas.

d}/éesorar en los procesos de la Direccion de Asistencia Social y de sus
dependencias.

e]//Asesorar y ser enlace en temas de interés de la Direccidn de Asistencia Social y
la‘Contraloria General de Cuentas, cuando asi sea requerido. /

f)/ Desarrollar presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccién en
materia de la Asistencia Social.

g)! Proponer soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria
G’éneral de Cuentas.

o

Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio

consideren pertinentes.
Vo W il o =
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El presente informe ha sido recibido, en cuyirniento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servieios.

(f) Vo. Bo.

)€l Lopez

g Asistencia Social
inisp€tio de Proteccion Social
s¢erio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Monttse Elizabeth Lopez Villatoro
Ntmero de contrato: MIDES-2021-029-0314

Vigencia del contrato: 02 de agosto 1 dé diciembre de2021
Lugar y fecha de informe: Guatemala -02/08/2021

Periodo de prestacién del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: /
a) plementar la estrategia con las fuentes de apoyo técnico y financiero previamente identificadas del
sector privado y organismos de cooperacién internacional que posibiliten vy contribuyan a la

implementacién de las politicas de desarrollo social.

b) E?fa/rr,ollar perfiles de proyectos para las alianzas con el sector privado que complementen/é
?é ;

zos del Mides en el dmbito del desarrollo social segiin sea el enfoque del mismo.
c) Géstionar informes, Acuerdos, Convenios, Cartas de Entendimiento, que le sean requeridos de”la

Cooperagidn Internacional y el Sector Privado. /
d) Proyé'reuniones y acercamiento con el sector privado para potenciar el fomento de sinergids,

articulaCion y colaboracién que aporten y apoyen los programas sociales implementados por el Mides. ~
e) Ase rar a la Unidad de Cooperacién Internacional en los procesos y gestiones con los distintos 6rg{os

deysféma de Naciones Unidas. /
f) ? sorar eprla respuesta a los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del Mini?féio 0 2
e otragentidades que le sean asignadas. /

g) Y otrgs actividades que la Unidad de Cooperacién Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

() ; b
Monttsez@ép}{ Villatoro
CUl 2252 7 0101

El presente informe ha sido recibido,

mplimiento a lo que establece el contrato




INFORME MENSUAL I;},E"ACTIVIDADES A REALIZAR EN .EL MES DE JULIO-"ﬁbR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEK?I’F'ORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

’

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ ,
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0233
Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 diciembre de 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021 -~

Periodo de prestacién del servicio: 02/08/2021 al 31!08!2021’,1‘"'

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento aJIo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en las gestiones de documentos que ingresan a la Subdireccion de Seleccion y
Nombramiento del Ministerio y otras entidades

\f’#;:;
b) Colaborar en la formulacion de bases de datos que permitan contar con informacion

digital y precisa sobre el personal de los diferentes renglones presupuestarios del
Ministerio; 3

¢) Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a la Subdireccién de Seleccion y
Nombramiento;

d) Apoyar en los procesos y actividades de Seleccion y Nombramiento del renglon 021 que
se realizan en la Subdireccion;

e) Apoyar en el archivo fisico y digital de los documentos que ingresan y egresan de la
Subdireccion.

f) Colaborar en la gestion y tramite de diligencias administrativas de la Subdireccion;
g) Apoyar en la verificacién documentos originales en los diferentes sistemas utilizados?

h) Apoyar en el archivo de documentos varios de la Subdireccion de Seleccién y
Nombramiento; 4

,/‘
-

rd
i) Otras que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio conSideren

pertinentes.

Wi

o‘x’ANﬁ’ ARRIAGA VELASQUEZ ’
4 DPI 2302 35468 0116 Vi
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el. contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Subdirectora cg e!ecmon\; Numbramtento
Ministeric de Desarrollo Social

w2640 KOS 1AD?




/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS

PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: DULCE MARiA_ E{_SC(_")BA}"I.OPEZ

Nomero de contrato: MIDES-2021£029,0315/ '
Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 fdéldic;p’n/'lbre de 2/0;21
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021°

Periodo de prestacién del servicio: 02/08/202~l/ul 31/08/20

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado: /
a) Brihdar asesoria legal en requerimientos de la Secretaria General; /
b) Elaborgéién de formatos de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo o/la autorizacién

por p‘d-rte de la Autoridad Superior;

c) Brindar asesoria en el andlisis de expedientes administratives que ingresan a la Secretcn’c/
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de Resoluciones o
Acuerdos Ministeriales; /*"'

d) As sorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, d efecto de
est ')Ilecer que se cumpla con lo requerido por la Autoridad Superior; 3 /

e) Asisti/_r,-a reuniones que se le asignen, dando asesoria legal y debiendo pre}se;ﬁqr informe a
la fécretcriq General, sobre el resultado de las mismas; / i

f) Brindar dsesoria juridica en requerimientos de la Secretaria General; /

/
g) Brindar asesoria en demés actividades que sean solicitadas por la Secretaria General y/o

la Autori

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

A

Vo. Bo. k"" {
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Ministerio de Desarrollo Social ‘=




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR' ENEL MES DE AGOSTO

POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

-

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Saivador-'GémezAlvlar'adoi‘/
‘Numero de contrato: MIDES- 2021-029-0264

Vigencia del contrato: _ 02 de agosto al 31 de dicie_mb;;g:—ZOZ‘lf&
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de agosto 20'2&‘;
Periodo de prestacion del servicio: del 02/08/2021 al 31 IOG!Z‘D?.»" g

o Ve . -
Por .este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento & lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento a expedientes que el Fondo de Proteccién Socialy”

remite  a las distintas unidades del Ministerio, para gue se cumpla consos
tiempos establecidos. o

b) Apoyar en ia revision y seguimiento de los requerimientos y expedi ftes que
" ‘ingresan al Fondo de Proteccion Social. '
c) Apoyar en la gestion de los requerimientos formulados por el Congres de la
Reptiblica de Guatemala, que ingresen al Fondo de Proteccién Social.

d) Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que lg.sean
requeridos por el Fondo de Proteccion Social.

&) Apoyar en la imp!e_m_en't_a'cién de procesos que permitan la ag‘i_li_z'ac‘;agrf* de
conformacion de expedientes para controles de Almacen. &

g
/

f) Dar acompafiamiento y asesoramiento en las citaciones i‘eq_ueridagéigor las
diversas instituciones.




g) Apoyar en el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo elect_;éhico y
via telefonica de actividades propias del Fondo de Proteccion Sociqlf

h) Otras actividades del Fondo de _P-roteccic’m Social y las que el Ministerio
considere pertinente. /

4]

"____I__/ . /
Manuel Salvador Gémez Alvarado /
CUI 2429835101504 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

s, Rocio Dulee Marla Garela Giron
DIRECTORA EIECUTIVA :
Fondo de Proteccidn Social

¢ et
icteria de Nesarrallo 8000




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO/
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL. ‘

Nombres y apellidos del contratista: ~ Maby Amissaday Burn Pérez

NUmero de contrato: MIDES- 2'921-029-0282

Vigencia del contrato: Del 02 de agdsto al 3/1 de dlClembre de 2,02
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2, 021

Periodo de Prestacion del servicio: 02!08!2 021 al 31/08/2, ‘021

/

Por este medio me.._permito presentar las actividades en cump[i’miehto a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Conftrato Administrativo arriba
identificado:
| | /
a) Apoyar-en la priorizacién de la cooperacion técnica del Ministerio, con el
objeto de aumentar las capacidades institucionales en materia. de.
cooperacion internacional.

b) Cola?orar en la ejecucién y seguimiento de las propuestas de cooperamon /
tecplca y becas y cursos de formacién, presentadas a los organlsmbs
internacionales de cooperacion.

c) Apoyar en la coordmac:on de la. ejecucion de proyectos. de cooperacion
thmca y becas, asignadas por é&f jefe inmediato.

d) Apoyar en la verificacion del cumplimiento de normas y procedimientos
relacionados- con la ejecucion y seguimiento de la cooperacion técnica y
becas.

e} Apoyar en el cumplimiento de las condiciones y requerimientos para el
degarrolio de proyectos de cooperacién técnica y becas. /’

f) Atender delegados de los diferentes organismos multilaterales de
cooperacion y a funcionarios de diferentes instituciones publicas y
privadas, que ofrezcan o soliciten cooperacién técnica y becas.




g) Apoy,af en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del
Ministerio o de otras entidades que le sean asignados.

h) Otras que’Cooperacion Internacional y el Ministerio copsideren pertinentes.

) ALY
Maby Amlséad‘ay?/ Burn Pérez
CUI: 2391675621 151

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con restador de servicios.

Licda. Jessica Anayansi Solano Divas

DIRECTORA DE COOPERACION INTERNACIONAL
MIN/STERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICO%EON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Qfras .
Remuneracionesde Perdonal Temporal’, EN EL MINISTERIO.ODE DESARROLLO'SOCIV

Nombres y apellidos del ‘contratista: Eduardo Antonio Obando:_An ulo

Nimero de-contrato: MIDES-2021-029-0270
‘Vigencia .del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre 2021 /
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021 '

Periodo de prestacion del servicio:  02/08/2021 al 31/08/2021

»‘."I\
-

g

'// __ %

Por este medio me permitc presentar las actividades en Cumpl'imiento--a lo estabiecide en las
clausulas coritenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyaren la revision, andlisis. de los movimientos en las.cuentas bancarias del fideicomiso.
b) -Apaevar en'la evaluacidn e implementacién de medidas de control interno que evidencien los
-registros y control de los anticipos realizados, para el acreditamiento de. las Transferencias

Monetarias Condicionadas, destinadas.a los usuarios de los programas seciales.

¢} ‘Apoyar en la-elaboracién de los informes: cuatrimestrales y anuales de la ejecucion de metas
fisicas y financieras-del Fideicomiso y de la Unidad, de conformidad con la normativa vigente.

d} Apovar en la revisién, verificacién de datos y firma de documentos oficiales (liquidaciones,
solicitudes de pedido, entre.otros), previo a la firma del de las autoridades,

-

T

g
-e) Apoyar-en el seguimiento en las unidades administrativas responsables de los Programas
Sociales, para que soliciten de manera oportuna la aprobacitn de las cuotas. financieras
mensualesy cuatrimestfales.

f) Brindar apoyo en la elaboracién de propuestas de convenios, manuales y reglamentos
relacionados con el control intérno y funciones de gestion y administracion financiera de los,

Programas Socialas. //

g} Brindar apoyo en la coordinacién para el resguardo de los libros, formas y formularios.
autorizados y habilitados por la Contraloria General de Cuentas.




h) Realizar otras tareas a fines al puesto, que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio de
Desarrollo Social consideren pertinentes.

0 (st e

Eduardo Antonio Obando Angulo
CUI 2146 13585 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Nipisterio de D

PPl lbe209495 101




y,

INFORME MENSUAL DE ACTIVLQK%ES A REALIZAR ﬁN’F/L MES DE AGO.{;'/;
POR SERVICIOS TECNICOS GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otfras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

’?‘_.f

Nombres y apéllidos del contratista: ~ Oscar Rall Arriola Lares’f

Namero de contrato: MIDES- 2021-029- 0248f
Vigencia dei conirato: 02 de Agostoal 31 de chlembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02/08/2021 “ Jw"

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021 7

-

rd

Por este medio tme permito presentar las actividades en. cumpllmrepf/ alo
establecido en lds cldusulas contenidas en el Contrato Adm:mstrativo arriba
identificado:

a) Apoyar -en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la. Contraloria General de Cuentas; Tarjetas

Provisionales y tarjetas provisionales fonapaz de los bienes pendientes de ser

trasladados a este ministerio; // '

v

b) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo; .~
) F4
&) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodeg.a€:/

d) Apoyar ‘en recepcion, levantado fisico vy traslado de mabiliario y equipo en mal
estado a'las bodegas para los procesos de bajas correspondientes ;

g) Apoyar en la elaboracion de informes de inventarios cuando le sea requeﬂgo;

f) Apoyaren la elabaracion del registro de documentos que le sean solicitados;

&

g) Apoyar -en el seguimiento: de hallazgos deé fa direccion de auditoria inteérna y

contraloria general de cuentas ;




h) Apoyar en las actividades propias de la subdireccion, asi_como en las

coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;

i) Otras que la subdireccion de inventarios y el ministerio considgFé‘n pertinentes.

O;car Raul Arri{ola Iares/
CUI 2113 32313 1015

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

’0"‘,:‘ 1\
Ty Bl o
Pl ‘_b\{)’.’é g, ey

W@ Alfre
Subcdlirector
Ministerio g

Inventarios
esarrollo Secial




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EI. MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS QON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

.f'
7/

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Elena Pineda Gonzalez
Nuamero de contrato: MIDES-2021-029-0261
Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre ZOZI
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de agosto de __202}
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/202;/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

r'A
»

a. Apoyar en la atepcién al publico en general, que solicita informacion del
Ministerio. / p

b. Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera. ,/

c. Apoyar en la actualizacion del directorio de personas e instituciones relacionadas
con el Ministerio. &

d. Colaborar en la actualizacion del directorio de colaboradores del Ministerio con su
ubicacion y extension. > 4

e. Apoyar en las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion
de Servicios Generales.  / P

f. Atender llamadas entrantes y salientes. :

g. Apoyar en control de ingreso de visitantes y a las instalaciones del Ministerio.

h. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes. e

Dulce Elena Pi neda e onzalez /
DPI 3198 80672 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a I__b que establece el contrato

{

administrativo suscrito con el prestador de servicios. f

"

VO.BO-T’é)’/‘ l;';‘rD) /

F‘Mtcheue Gonzdlez Dewlls
Subdirectora de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AG-OSTO‘{I;ZL 2021 POR
SERVICIOS -TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
_ SOCIAL.

Nombresy apellidos del contratista Rossembfelh -Est_u_ard/o VenturaCarrillo
Numero de contrato MIDES-2021-029-0280 / /"
Vigencia del contrato: 02 de-a_'gcs{o _'_202-1‘_61 31 diflembre 2021
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 02/08/2’621 '

Periodo de prestacion del Servicio: 02/08/.'20,2?5.-_a'l 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: /
- _

a. Apo#ar a la unidad administrativa del fondo de proteccién social, en la. supervisién
de las actividades técnicas y administrativas relacionadas con la re_cep‘c'i_t')_n,
almacenamiento, registro, control y despacho ‘de los bienes y suministros
manpejados en el almacén y almacenes temporales del Programa de Apo
Adimentario y Prevencién del Covid-19.. :

.b./érindar apoyo en el cumplimiento de todas las politicas, normas, procesos y
procedimientos establecidos en el manual dé Almacén de fa Unidad Ejecutora del .
Fondp’de Proteccidn Social '

c. Apdyar en el manejo de expedientes de ingreso, registro y egreso operados en el
Almacén y Almacenes Temporales del Programa Apoyo Alimentario y Prevencidn
del C;OV'I_D -19, para que los mismos cumplan con la normativa y ‘requisitos

Almacén y Almacenes Temporales del Programa Apoyo Alimentario y Prevencién
del-COVID -18. A
e. /Brindar apoyo en el monitoreoc constante del funcionamiento del ;’Sist'in}/
~Informdtico de Almacén - SALMI, verificando su buen funcionamiento y sugiriendo
‘mejoras a las gue “dicho sistema sea susceptible.

establecidos. /
d. Hpoyar en la supervision de los inventarios fisicos y periédicos realizados en ef

P
f. Afoyar a la unidad administrativa en la revisién detallada de los informes enviado.s’/
por-f(-el. Almacén y Almacenes Temporales del Programa Apoyo A‘]imentari({y
Pprévencién del COVID -19. |
2+ Brindar apoyo en los distintos requerimientos realizados por los entes,
fiscalizadores relacionados a los Almacenes Temporales del Programa Apoyo
Alimentario y Prevencién del COVID -19. | |

h. Otrés actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere
pertinente A




Rg$sembelh Estuardo Ventura C/rfillo
DPI: 2594730060101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de Servicios

/,-' . I 4
oMirma, sello y Unidad Administrativa
Ul 1601

I - . i -
Lieda. Rocio Dulee Maria Gareta Girgp,
DIRECTORA EJECUTIVA

‘rcn?do de Proteccicn Social
Minicteria de Dasarrally o0~

Vo.Bo. Nombreycarg
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES.DE AGOSTOPO{SERVICIC)S' TECI}_IIC‘_‘E)?
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“0TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”; EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. f

v

Nombres y-apellidos del contratista: Krizzia A‘nallancv'Bosque Dubé/
Numero:de contrato: MIDES- 2021-029-0255"
Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de d|c1emhre 2021
Lugar y-fecha delinforme: Guatemala, 02 de agosto 2021
Periodo de prestacién del servicio: del 02/08/2021 al._31/08/2_021.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento alo- estg,leifeudo en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado:

a) Apoyar en la realizacién, seguum|ento y diligenciamiento de la documentacmn y
expedierites, que se registran’en la unidad de Compras y Administrativa del Fondo de
Proteccidn Social. &”ﬁ

b) Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la
agenda de actividades‘de! drea administrativa del Fondo de Proteccion Social.«

¢) Apoyar en. el reglstro de las solicitudes. de- compras y/o bienes y servicios de los
Programas S0 |éles due ingresan a la Unidad de Compras del Fondo de Proteccidn
Social. j

d) Contribuir con el seguimiento de toda la documentacién gestionada a -'é'vés de la
Uriidad de Compras y Administrativa del Fondo de Proteccion Social.

&) Apoyar en las reuniones de actividades propias de ar"éz administrativa del Fondo de
Proteccién Social. /

f) Apovyar en la elaboraciéon de diversos documentos € i'nstrument'os ve le sean
requeridos por el drea ad ministrativa del Fondo de Proteccidn Social.

g) Apoyar en el seguimiento a éxpedientes que el Fondo de Proteccidn Social,

 especificamente en el dmbito administrativo, envie a las distintas unidades del
Ministerio, para que se cumpla con los tiempos estab[emdosx

h) Brindar apoyo en la gestion y seguimiento a expedlentes;requerldos porla Direccién
de Auditorfa Interna y Contraloria General de Cuentas.

i) Apovar con el seguimiento a las convocatorias por: ‘escrito, correo. elecgponlco y via
telefénica de actividades administrativas del Fondo de Proteccion Social.

i) ©Otras actividades qu { Fondo de Proteccién. Social y el Ministerio consideren
pertinente. /e




rd
/ ;
</
lNFORME MENSUﬁL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AéOSTO POR
SERVICIOS < TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029. ”Otras

Remuneracmnes de Personal Temporal” ENEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOSJIAL

<

Nombres y apellidos del contratista: Fedérico Célel T‘ot 9

Numero de contrato: MIDES-20 —02/9/0287
Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre 2021 /
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de agosto de 2021 /
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/202“._1 al 31/08/20}1"’

//
rd
Por este medio me permito presentarr"las actividades en cumplimierifo a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:
a) Apoyar en la seguridad ejecutiva de servidore publicos del Ministerio en
comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

b) Apoyar en medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizacién del funcionario publico.

//

c¢) Brindar servicio de seguridad, ejerciendo control en él mgreso y egreso de
personas que visitan oficinas del Despacho Superior; /

d) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias;

e) Colaborar en la conformacion de equipos de acompafiamiento de los empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Apoyar en la Planificacién y disefio de rutas, para el trasl/ad'dfde empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social; /

g) Apoyar apoyo en la elaboracion delregistro diario en la bitacora de comisiones;

h) Otras actividades que la SyBdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

O
(f)O

—

Federico Calel Tot

DPI 1591 91?8 1?”
/

El presente informe ha sido recibido, en cumpl?ento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

./!

g

Clauds ‘:}/}i{% onzalez Devilla

Subdirectora de Servicios Generales
Vo.Bo. Ministerio de Desarrollo Social

2293 AWA Y gl

|x 4




INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A REALIZAR £ﬁ EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS COPJ CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Fredy Obdulio Munguia L(_';p'ez//
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0286 ,e"j /
Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de agosto de 2021/
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021/_, :

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado: ¢

a)

b)

Apoyar en la seguridad a servidores publicos del Ministerio de Desarrollo Social, en
comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizacién del funcionario publico.
Apoyar en el servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de

.

personas que visitan oficinas del Despacho Superior; s

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias; ,»*"'

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala.

Apoyar en la Planificacién y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de los servidores publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(f)

T
Fredy Obdulio Munguia Lépez /

DPI 2333 36907 2101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que”establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. /

Subdlrector de Serwcuos Generales
Ministerio de Desarrollo Social

12%3 VWU O\




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS /TECNICOS /CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

F
A

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Amilkar Arias Linares

Numero de contrato: MIDE/S 2021 029- 027?/ /
Vigencia del contrato: 02 agosto al B/de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de agosto de 2021
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/20/,/ al 31/05%!2

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

d)

e)

f)

g)
h)

/_ 22 / 77/‘/ -

Apoyar en la seguridad a las autoridades del Mi isterio de Desarrollo Social, en
comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizacién del funcionario. //

Brindar servicio de seguridad, controlando en el ingfeso y egreso de personas que
visitan oficinas del Despacho Superior;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias; /

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de las Autoridades
del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala.

Apoyar en la Planificacién y disefio de rutas, para el traslado a/las' distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social; ./~ /

Apoyar en la elaboracion del registrodiario en la bitdcora de comisiones;

Otras actividades que la Subdipeccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

i

4

' 7 1
@5Amiilkar Arias Linares /

DP| 1/2 27/)5 0101/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicigs.

e

" Claudia Miche Gonzilez @evrﬂa / \-;--__.;-;-.- 74
Subdirectora de Servicios Generales’ /
Ministerio de Desarrollo Social //

1132 AU 4 Y (."-1\\;\,.-"'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVI DA ES A REALIZAR. EN EL MES DE AGOSTO_
POR SERVICIOS TECNICOS CON,&ARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO, 029
“Otras Remuneraciones de Pérsonal Temporal’, EN EL MINISTERI® DE

DESARROLLO SOCIAL. . o

Nombres y apelfidos del contratista; Kevin Adolfo Letona Bosque“f_...

Numero de contrato: MIDES- 2021-029-0285 -’
Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de Agosto 2021
Periodo de prestacién del servicio: del 02/08/2021 al 31/08/2021

kN

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Io establemdo
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrative arriba identifi cado

a) Apoyar en teclbir expedientes para tramite de pago y analizar que: !a
documentacién de soporte cumpla con los criterios, requisitos legalesyy
reglamentarios aplicables..

b) Apoyaren elaborar boletas de devolucién o rechazo de expedient:es "

¢) Apoyar en trasladar y gestionar con las Unidades Admlnlstratlvas-
responsables, expedientes rechazados para correcciones correspondlentes

d) Apoyar en revisar y validar que los gastos de caja chiea, Fondo Rotatlvo
Interno y Caja Fiscal cumplan con la normativa aplicable.

&) Andlisis y revision de exped|entes de I|qU|daC|on de viaticos al interior de la
republica. -

f) Apoyar en el traslado de solicitudes y/o expedientes a compras o contabllldad
segln corresponda.

g) Apoyar a realizar informes sobre inconsistencias legales detectadas en Ios
expedientes analizados.

%

h) Apoyar en proponer ret‘;‘omenda‘cidnes- oportunas y realizables para la/
correccion de las inconsistencias detectadas en.la revision de expedientes. /




0ot

Kevin Adolfo Letona Bosque /

CUI: 2684011361001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/.
CUIL:1662094491601 é/
Directora del Fondo de Proteccion Social (FPS)
Licda. Rocio Duloe Maria Garcia Girgn
DIRECTORA EJECUTIVA
Fondo de Proteccién Social

Ministerio de Dasarrolla So¢isl




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO At RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

o

eff g

Nombres y apeliidos del contratista: Joké 'Danieéiewaﬁ Vél%’féquez

Niamero de contrato: MIDES-2021-029-0251

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de d:membref de 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/08/2021

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021- aMIOSIZBﬁ(f

Por este medio-me-permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: v

a) Aﬁayar_ en la recepcion de éxpedientes de los Programas sociales, Caja Chica y Fondo
Rotativo.

b) Brindar Apoyo en el traslado. de dogumentos a las distintas Unidades Administrativas. del
Fondo te Proteccién Social.

c) Apoyaren la elaboracion y-archivo de las Boletas.de Rechazo para la unidad de compras,
én caso exista inconsistehcias en los expedientes de 16s Programas Sociales, servicios
/adqu;rldos ¥ en compras realizadas.

d) Apoyar en el traslado de expedientes asignados a los analistas del area de contabilidad.
e) iA'po_y_ar en |a elaboracion de informes de los expedientes revisados por los analistas. 5

F

;
f) Apoyar en laelaboracién de informes-de CURS solicitados y aprobados en contabilidad.

g) Brindar apoye en la recoleccion y revision de procesamiento de: Programacién de Metds
{ Fisicas, Clasificador Tematica y Plan Operativo Anual-POA del Fondo-de Proteccion de
Social.

h) Brlndar Apoyo en la revision de Reglamenios, Acuerdos Gubernativos y ofros documentos
/i ques sean competencia del Fondo de Proteccidn Social.

i f
i} andar apoyo en la asistencia técnica en el segmmlento de los expedientes Admln}étratwos

y Financieros gue ingresen al Despacho Superior vy Vice ‘Despacho Administrativo y
Finariciero.




o

4

j)  Ofras actividddes que el Fondo de Proteccion Social y eIJ,Vtihisterio considjen pertinentes.

Q.
José DarylfStezartV asquez
CUI3312°50314 180

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

f)

suscrito con el prestador de servicios.

T T = :
N S Ow v

~. :}{‘f.] T:F W ]‘,1\..?\:'/,‘

ic. Rocié Dulce Garcia Giron

CUI 1662 09449 1601 ;
Licda. Rocio Dulce Maria Gareta Girgn
DIRECTORA EJECUTIVA

Fondo de Proteccién Social
Ministerio de Dasarrolla Sacial




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR W EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CO CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Pers6nal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

.(.

Nombres y apellidos del contratista: Kevin Eduardo Noriega He;péhdez/
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0284 i
Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre 2021 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de agosto de 202,1*'*"
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021,

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

g)

h)

(f)

Apoyar en el traslado y seguimiento a solicitudes de compra de insumos para"
servicios para el drea de conserjeria.

Colaborar con las solicitudes que se presentan a Recursos Humanos en relacion a
los reportes de las entradas del personal de conserjeria.

Apoyar en el control del personal de conserjeria que se encuentra asignado enlos
edificios que ocupa el ministerio.

Colaborar en la revisién diaria en areas de cafeteria, sanitaria, oficinas, pasillos,
gradas, ventanas, puertas. s

Apoyar en la entrega de suministros y cupones de agua pura.

Apoyar en atender al personal del Ministerio en la asignacion de salén de
conferencias.

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la Subdireccion.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Kevin Eduardo Noriega Hernandez

DPI 2310 jszos 1901 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que jestablece el contrato
/

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

ClaudiaSichelle Gonzdlez Devilla \
Subdirectora de Servicios Generales

Vo.Bo. Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DEﬁCﬁr’wloApEs A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO. POR SERVICIOS TECNICOS
€ON CARGO AL.'R'ENGJ:’%)N PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de personal Temporal™, EN
£1. MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

4
Nombres y apellidos del contratista: -Michelle' Marie Lucas Fuentes;
Numero de contrato? MIDES‘-2021—029-_0243- :
Vigencia del contrato: 02 de agosto 2131 de didembre;&e 2021
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 02 de agostode 2021
pariodo de prestacion del servicio: 02_[{}3‘[_2{}21. al 31/08/2021 /4

& )
Por este medio me permito presentar jas actividades en cumplimiento a lo gstablecido en fas clausulas
‘contenidas-en el Contrato Administrativo-arriba identificado: ;‘j

a)

b}

-c-'}_

d)

e}

f)

gl

h)

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de [a doc__t.i’me_n;a"gié‘h y-expedientes, que
se registran en el drea Financiera del Fondo de Proteccidn Social. '

Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la age da
de actividades. :

o

Apoyar en el seguimiento a ‘expedientes relacionados con los ‘procesos ﬁn_ancieros;{e#’l'o's
prograras sociales.

Apovar en las reuniones de actividades: propias def -drea Financiera -de! Fondo de 'Protecgjéﬁ“ "

&

.

Snc_ial . ;}f ?

P

#

o
‘Apoyar-en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos ﬁor.-el

Fondo de Proteccién Sociai.

Apoyar en el seguimiénto a expedientes que el Fondo de Proteccién Social, -espec‘iﬁcamen_te-‘gﬁ
¢l ambito financiero, ervie & las distintas unidades del Ministerio, para que se cumpla cg_nf los
tiempos establecidos.

e

Brindar apoyo en |a gestion y seguimienta a expedientes de la Contraloria General de Cuen}asﬂfﬂ.’

. - . L L - . ] - . i . . L L xl .\"r..
Apoyar con el:seguimiento a las convocatorias por escrito, correa electronico y-vaa-telefoméé de

setividades financieras del Fondode Proteccidn Social. ;/;

Otras actividades que el Fonde.de Proteccion Social y el Ministerio con’sideren.pert_inente_é..




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Henry Haroldo Rivas Gregorio .
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0263

Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de agosto de 2021
Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

f

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado;

a)

b)

j)

Apoyar en la organizacion de equipos de seguridad, con otras instituciones para la

seguridad y prevencion ante un evento, de las autoridades del Ministerio; rd

Brindar apoyo en la seguridad a las autoridades del Ministerio de Desarrollo Soaa!
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad; e

Apoyar en medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizacién del funcionario;

Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

Apoyar en el servicio de seguridad, ejerciendo control en el ingreso y egreso de
personas que visitan oficinas de los Vicedespacho y despacho superior; '

Brindar apoyo en la planificacion de las rutas seguras para el traslado de las
autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias;

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de las Autoridades
del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala.

Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Henry Hg}oldoxqﬁvéﬂregorio

¥ . S . " ?:’I OEDES}Q -,
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el co 5 {OE 55"\’;,/'?4‘"-..,
S C 3

DPl 2111 80394 2101

/

-, 0
0 : : ;% A0 D%
administrativo suscrito con el prestador de servicios. : of Frdp ot

Vo.Bo.

Ministerio de Desarrollo Social

LSS AU\ Ny, OV

o
Claudiz W/‘é Gom:a[ez Devills Leuya, .




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

&

Nombres y apellidos del contratista: Silvia Teresa Garcia Puaqug

Numero de contrato: MIDES-2021-029-0265 °

Vigencia del contrato: 02 de Agosto al 31 de clu:lembre del 2021/
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 02/08/2021

Periodo de prestacién del Servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social y cumplir con los
objetivos de la Subdireccién de compras.

b) Apoyar en la elaboracion de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de la
Subdireccién de compras.

c) Apoyar con el seguimiento a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o servicios que ingresan
a la Subdireccion de Compras.

d) Apoyar en la recepcion, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.

e) Apoyar en la revisidn, actualizacién y modificaciones del plan Anual de compras.

f) Apoyaren el Escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios e proceso de liquidacién.

g) Apoyaren la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

h) Brindar apoyo en la elaboracién de informes mensuales requeridos por la Direccién Administrativa.

i) Y otras quela-Subdireccion de Compras y el Ministerio considere pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento

con el prestador de servicios.

p
Mmlstenﬁ dga\ rrollo Social™



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO 2021 POR’ SERVICIOS TECNICOS CON.- CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Carolina Ambrosio Juarez
de Galicia

Numero de Contrato: MIDES-2021-029-0256

Vigencia del Contrato: Del 02 de agosto al 31 de diciembre
2021

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 02 de agosto 2021

Periodo de prestacion del servicio: Del 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresen vy
egresen al Vicedespacho de Politica, Planificaciéon y Evaluacion.,

b) Apoyar en el seguimiento a expedienies que ingresen y egresen al
Vicedespacho. d

c) Apoyar en la elaboracion de Oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma
interna como externa.

e) Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del Vicedespacho
de Politica, Planificacién y Evaluacién.

f) Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos del
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

g) Colaborar en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacion.

h) Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluacion.

i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion vy

Ministerio considere pertinentes.




*

A C ORI

: el
Mirna Carolina Ambrosio Juarez de Galicia
CUI: 2629 34124 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f) 7%,

5
A TS
I' 2 88 6844 101 .........

Dr. Axel Renato Palma Ramos
Viceministro de Politica, Planificacion y Evaluacion
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Heidy,\Alejandr;-miHérnz’ande_z: Zamora
Namero de Contrato: MIDES-2021-029-0239- P
Vigencia del contrato: 02 de Agosto al 31 de Diciembre de2021+
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 02 de agosto de 2021

Periodo de prestacion del servicio: Del 02/08/2021 al 31/08/2021"

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apc/war en el ordenamiento del archivo, y resguardo de documentos oficiales, notas de tr,a}sfado‘
vistos buenos, providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben
en la Direccién Financiera en forma fisica y digital.

b) B%’:\r apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidadeé Ejecutoras vy
Administrativas cuando solicitan documentacién o informacion.

c) /Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccion Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
/Be’gistro —CUR- de compromiso y de\{_engado, cuando el jefe inmediato Io/;equiera. f

d) Apoy;ar en la conformacion de expediéntes, hasta la culminacién del proceso correspondienté

e) Brihdar apoyo técnico para las sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
corrgégondiente a la Unidad de Administracion Financiera UDAF. /

f) Briﬁdé.r apoyo técnico a la Direccién Financiera en actividades relacionadas a su é.estién P

a) Aﬁbyar'_en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccion Financiera. |

h) Brinc_jaF apoyo tecnico en la elaboracion de respuestas y preparacion de documentos de soporte,
corréspondj,e"hte a los requerimientos planteados, por autoridad competente.

i) Otras que la Direccion Financiera y el Ministerio consideren pertinentes/

F:
Heidy Al

y ;’yﬁdra H fng?éez Zamora
CUI: 2257 34192 011

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

HeTETo 4.l
ativo y Finangiero
rrollo Soefal

—

Viceministerio Admini

F Ministerio [de Dega
\o_ Bo.

CUI: 2444 11808 0101
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TO

INFORME MENSUAL DE A@TIVIDADES A REALIZAR EL MES DE AGO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

Samuel Abraham Lépez Magﬂariego(/

Niimero de contrato: MIDES-2021-029-0228 & ﬁgr
Vigencia del contrato: 09 de julio al 31 de agosto 20%1'&*}
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2021 ﬁﬁﬁ"‘:
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2021 al 31/08/2021 _g,y*‘-“"f

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientd” a o
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

)

Apoyar en la recepcién de solicitudes de acceso a la informacion publlca
realizando el debido seguimiento para la asignacion de las mismas; o

Dar seguimiento a los: Eﬁz_os en cumplimiento a la Ley de Acceso a la
Informacion Publica; '

Apoyar en la actualizacién de la péagina web del Ministerio de Desarrolio
Social, velando por el debido ¢umplimiento de la ley;

Atender a los usuarios a través de llamadas telefontrgs’ mgresadas al
numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar con el seguimiento de requerimientos reahzados por las diferentes
instituciones plblicas;

Apoyar en el seguimiento realizado del Quinto' Plan de Accidén Nacional de
Gobierno Abierto por la- Comision  Presidencial de Gobierno Abierto y
Electromco /

Apovar en la elaboracion de diversos documgp os e instrumentos que e
sean requeridos por Informacion Publica; e
Digitalizar el archivo de solicitudes y de respuestas recibidas porf las
diferentes Unidades Admlmstratwas del Ministerio de Desarrollo social;
Apeyar en la elaboracion de i formes presentados a la Procuraduria de los
Derechos Humanos; J’y

Otras actividades que Informacion Publ:ca y el Ministerio consideren
pertinentes. f_é_se

e



AN

S |

Samuel Abraham Lopez Mazariegos
CUI 1790 93088 1209 /’

El siguiente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

W el s
Licda. Alejandra Mac Q)anal

(f) Directora de Informacion Pyblick= LB
Vo. Bo. Ministerio de Desarrollo Socia! \@Q /

CUI 2174 12483 0101
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e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
AGOSTO POR SERVECIOS TECNICOS XCON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciories de Personal Temporal" EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos. del contratista:

Numero- de contrato:
Vigencia del contrato:
Lugary fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

L
s
b

Samuel Abraham Lopez Mazfariegosf
i

MIDES-2021-029-0228

&

09 de julio al 31 de agosto 20!2.1

Guatemala, 31/07/2021 ﬁf
01/08/2021al 31/08/2021

&

-

Por este medio me permito presentar las -actividades en cumpllmlento a Io
establecido en las cldusulas contenidas en @l Contrato Administrativo. arnba

identificado:

a. Apoyé en la recepcion de solicitudes de acceso a la informacidn
publica, realizando seguimiento para la.asignacién de las mismas.

j_..

Realicé el seguimiento correspondiente de 12 solicitudes de accese’ a la
Informacién Publica durante el mes de -agosto, ante la las: drff rentes
unidadés administrativas dél Ministerio de Desarrollo Social.

b. Diseguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso ala

Informacion publica..

;““

e Verifiqgué en la base de datos de Informacion Publica; los plazos
establecidos en cada Unidad Administrativa y de los 10 dias habiles
establecidos por la Ley en el mes de agosto 2021. _

+ Informé a la Directora y a los Asesores Especializados de la Unidad

de Informacién. Puablica,

los plazos proximos -a vencer de las

Unidades Administrativas correspondientes.

c. Apoye en la actualizacién de la pagina web del Ministerio de’ Desarrollo‘
Social, velando por el debido cumplimiento de la ley. #

Apoye en la publicacion de

4

§

la pagina web de la institucion:

https:/iwww.mides.gob.gt/. En la seccion de Transparencia, Informacion
MIDES, articule 10 y 11 del Decreto 58-2008 diversas actualizaciones de




informacién publica referentes a la pagina institucional, asi como en los
articulos 59 y 69 de del Decreto 30-2012, y del articulo 11 del Acuerdo
Ministerial 82-2012 Plan Institucional de Respuesta, respetando asf con el
debido y estricto cumplimiento de Ley y los plazos establecidos en ella, del
mes de agosto. '

d. Atendi a los usuarios a través de [lamadas telefénicas ingresadas al
namero- mstltucwnal del Ministerio de Desarrollo Social.

Atendi llamadas telefénicas sobre requerimientos:de informacion publica, y
otros soportes que usuarios solicitaban a la Unidad de Infermacion Publs&aﬂ*
en el mes de agosto. “

e. Apoye con el seguimiento de requerimientos realizados por las
diferentes instituciones pliblicas.

Di seguimiento a diferentes requerimientos solicitados por la- Procuraduria
de los Derechos Humanos, Procuraduria General de la Nacién vy la
Coniraloria General de Cuentas dirigidas a la Unidad de lnfog;nanca
Unidad Administrativa y de la Unldad de Sistemas de lnformamon

f. Apoyé en el seguimiento a requerimientos realizados del Quinto Plan
de Accién Nacional dé Gobierno Abierto por la Comision Presmencnal
de Gobierno Abierto y Electronico. s

Fd
&
r
ot

= Participe en la videoconferencia realizada por la Cofisién
Presidencial de Gobiermo Abierto y Electrénico, realizada el dia
martes 03 de agosto de 2021,

= Participe én la videoconferencia realizada por la Comision
Presidencial de Gobierno Abierto y Electrénico, realizada el dia
martes 10 de agosto de 2021. '

e Participe en la videoconferencia realizada por la Comisién
Presidencial de Gobierne Abierto y Electrénico, realizada €l dia
martes 17 de lo agosto de 2021.

» Realice el apoyo en el requerimiento solicitado por el marco del
proceso de co-creacién del 5to. Plan de Accién Nacional de
Gobierno Abierto  2021-2023, con respecto de hacer del
conocimiento de la Comisién Presidencial de Gobierno Abierto y



Electrénico, el nombre de las organizaciones de. sociedad civil que
dan segwmlento a las acciones'y tematicas bhajo la competencia del
Ministerio de Desarrollo Social, con la finalidad de impulsar espacios
por parte de la Comisién Presidencial, con motivo que, las mismas
puedan -participar -en el proceso de co-creacidn de compromises del
Plan de Accidn Nacional,

g. Apoye en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que
me fueron requeridos por Informacion Puablica..

Realice diferentes oficios dirigidos a la Direccidn de: Recursos Humanos,
Direccidon de Coordinacion y Organizacion, Direccién de Informatica,
Direccién de Asistencia Social, Direccién de Prevencion Sosial, Direccion
de Sistemas de Informacion, Auditoria Interna, Asesoria Juridica, Secretaria
General, Direccidon de Planificacion y Programacion, Dlreccmn de""
Promocién  Social, Direccion Administrativa y otra unidades,” y
subdirecciones del Ministerio de Desarrolio Social, dando asi cumpllh’uento
a los diferentes requerimientos que me fueron asqgnados en el mes de
-agosto.

h. Digi_ta_ki_cé el archivo de soli'c;ifudes y dar respuestas rec‘i_'bid_a's por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo
Social.

g_;;

® Apoye en digitalizar oficios dirigidos a la Direccion de Recursos
Humanos, Direccién de Coordinacion'y Organizacion, Direccion de
Informatlca, Direccidn de Asistencia Social, Direccidon de Prevencion
Social, Direccién de Sistemas de Informacion, Auditoria Interna,
Asesoria Juridica, Secretaria General, Direccién de Planificacion y
Programacion, Direccién de Promocién Social, Direccidon
Administrativa y ofra unidades y subdirecciones del Ministerio de
Desarrollo Social. También apoye a solicitudes de acceso a la
informacidén plblica, respuestas recibidas en Informacion Pilblica,
asimismo la impresién y el archivo de estas.

e Apoyeé en el archivo de los informes de' las reuniones recibidas por
Gobierno Abierto y Electrénico y del Comité Técnico de Gobierno
Abierto 2021-2023.

» Apoyé en el archivo de la documentacion de Gobierno Abierto y
Electrénico y del Comité Técnico de Gobierno Abierto-del afio 2020,




s Apoyé en el archivo de requetirnientos.de 1a Procuraduria General de
la Nacién.

= Apoyé en el archivo de requerimientos de la Contralorfa General de
Cuentas.

e Apoyé en el archivo de requerimientos de la Procuraduria de los'
Derechos Humanos.

i. Apoyé en la elaboracion de informes presentados a la Procuraduria de
los Derechos Hurmanos.

No fueron presentados informes por la Procuraduria de los Derechos

Humanos en €|l mes de agosto

j. Otras actividades gue Informacidn Puablica y el Ministerio consideraron wy
pertlnentes

« Realizacion de oficios para la Direccion de Recursos Humanos
Direccién de Informética, y Direccién de Coordinacion vy Organizacion”
en seguimiento-a recomendacmnes de Auditoria.interna del Mlnlsterlo
de Desarrollo. Social.

e Apoyé en dar seguimiento a las solicitudes realizadas por la
Procuraduria General de la Nacion en el mes de agosto. |

s Seguimiento a las Observaciones realizadas por la Procuraduria de
los Derechos Humanos a través de la Secretaria de Acceso a la
Informacién Publica de la pagina web.

o Apoye en la entrega de oficios en las unidades -administrativas de
Direccidon de Recursos Humanos, Direccién de Informatica, Direccién
de Coordinacion vy Orgamzacnon Direccién Administrativa, del
Ministerio de Desarrollo Social, asi como ante el Fondo de Proteccion
Social, para la actualizacion .de la pagina web.

e Seguimiento al requerimiente de la Contraloria General de Cuentas
ante el Viceministerio de- Proteccion Social en referencia al Oficio No.
CGC-DAF-FOPROS0-011-2021, de fecha 13 de agosto de 2021,
mediante el cual se hace el nombramlento numero DAS-10001—2021
de fecha 05 de julic de 2021, en la que solicitan: “Integracién de los
diferentes Programas y Proyecios a cargo del Fideicomiso. Base de.
datos de los beneficiarios de los programas gue incluya nombre 'y
apellidos completos de los beneficiarios, identificacion, ubicacién
‘geografica y demas reguerimientos gue constan en dicho oficio.




e Seguimiento a la Publicacién de Informacién Publica del Fondo
Nacional para la Paz (FONAPAZ), en la pagina institucional del
Ministerio de Desarrollo Social.

| /?3) /

i /o) tg‘
(), < ST A

Samuel Abraham Lépez Mazariegos
CUI 1790 93088 1209 /

-“

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. Alejandra ?A’ _
() Directora de Informdcion Publica

Vo.Bo. Ministerio de Desarrollo Sodfal

CUI 2174 12483 0101
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INFORME FINAL DE "’&TIV[DADES REALIZADAS POR LOS SERWCIOS
TECNICOS CON CARGO {AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Persondl Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

-~

SOCIAL.
x’ilx

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lopez Mazariegos ,

Periodo que se informa: 09 de julio al 31 de agosto dg--2’5211_"*'§ ‘

‘Namero de contrato: MIDES-2021-029-0228 /

Unidad Administrativa: Informacién Pablica ;’

Actividades conforme a lo establecido en la Clausula SEGUNDA OBJETO DEL~"
CONTRATO: v

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

)

Apoyar en fa recepcian de solicitudes de acceso a la informacién publica,,”
realizando el debido segmmlento para la asignacion de las mismas; /
Dar seguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso”a la
informacion Publica;

Apoyar en la actualizacién de la péagina web del Ministerio de Desarrollo

Social, velando por el debido cumplimignto de 13 ley;

Atender a los usuarios a través de llamadas telefonicas ingresadas. al

ntimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social, f”
Apoyar con el seglimiento de.reguerimientos realizados por las. dlferentes

instituciones ptblicas;

Apoyar en el seguimiento realizado del Quinto Plan de Accién Nacional de
Gobierno Abijerto por la Comisién Presidencial de Gobierno Abierto vy
Electrénico; -
Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos qu%,fle
sean requeridos por Informacion Plblica; o
Digitalizar el archivo de solicitudes y de respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo. social;

Apoyar en laelaboracién de informes presentados a la Procuraduria de. los

Derechos Humanos; _ N
Otras actividades que Informacion Publica y el Ministerio consideren
pertinentes. o




i
o

i

o
RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PRE‘ST?&C_IOZN DE
SERVICIOS TECNICOS, SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATO:

a. Apoyé en la recepciéon de solicitudes de acceso a la informacion
publica, realizando segmmlento para la asignacién de las mismas.
Realicé el seguimiente correspondiente a todas las solicifudes de acceso a -
la Informacién Publica asignadas por la Directora de Informacion Pdbliga,
solicitadas por los usuarios y enviadas a las diferentes Umdﬁa‘des
Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, asi como la respuesta
de dichas solicitudes.

b. Di seguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso a la
Informacién pablica. '

« Verifigué en la base de datos de Informacién Piblica, los plazos
establecidos en cada Unidad Administrativa de 35 soilmtude?s‘
asimismo el cumplimiento de los 10 dfas héabiles establecidos pfgf l2
Ley de Acceso a la Informacion Publica en los meses de jillio y
agosto de 2021.

» Informé a la Directora y a los Asesores Especlailzados de la Unidad
de Informacién. Publica, los plazos proximos a vencer de las
Unidades Administrativas correspondientes. Velando asi por el
estricto cumplimiento de la ley.

¢. Apoye en la actualizacidon de la pagina web del Ministério de Desarrollo’
Social, velando por-el debido cumplimiento de la ley. S
Apoye en la publicacibn de la pagina web de la mstltucmn
https:/www.mides.gob.gl/. En la seccién de Transparencia, Infornacion
MIDES, articulo 10 y 11 del Decreto. 58-2008 diversas actualizaciones de
informacion publica referentes a la pagina institucional, asi como en los
articulos 59 y 69 de del Decreto 30-2012, y de} articulo 11 del Acuerdo.
Ministerial 82-2012 Plan Institucional de Respuesta, respetando asi con el
-debido v estricto cumplimiento de Ley y los plazos establecidos en ella.

d. Atendi a los usuarios a través de llamadas telefonicas. mgresadas aI
numero institucional, del Ministerio de Desarrollo Social.
Atendi llamadas telefénicas sobre requerimientos de informacion publlca y
otros. soportes que usuarios solicitaban a la Unidad de informacion Pul;ghca

e. Apoye con el seguimiento de requerimientos realizados por las
diferentes instituciones publicas.




Di seguimiento a diferentes requerimientos solicitados por la Procuraduria
de los Derechos Humanos, Procuraduria General de la Nacién y la
Contraloria General de Cuentas, dirigidas a la Unidad de Informatica,
Unidad Administrativa y de la Unidad de. Sistemas de Informacion. :

;”‘F\I

f. Apoyé en el seguimiento a requerlmlentos realizados del Qumto Plan
de Accién Nacional de Gobierno. Abierto por Ja Comisién Presidencial
de Gobierno Abierto y Electrénico.

o Paiticipe en las videoconferencias realizados por la Comisidn
Presidencial de Gobierno Abierto y Electrénico, realizadas los dias
martes de los meses de julio y agosto de 2021. _

* Realice informes de las videoconférencias realizada por la Comision
Presidencial de Gobierno. Abierto y Electrénico, realizada. el martes
de los meses de julio y agosto de 2021, dandole asi cumplimientc a
las agendas del Comiité y llevando al dia los informes.de dicho Plan.

« Realice el apoyo en el requerimiento. solicitado por el marco del
proceso de co-creacidn del 5to. Plan de Accién Nacionai de
Gobierno  Abierto  2021-2023, con respecio de haper del
conocimiento ‘de la Comisién Premdenma] de Gobterr}for “Abierto y
Electrénico, el nombre de las organizaciones de sociefad civil que
dan seguimiento a las acciones y tematicas bajo la competencia del
Ministerio de Desarrollo Social, cen la finalidad de impulsar espacios
por parte de la. Comision -P-res'idenc_:ia!, con motivo que, las mismas
puedan participar en el proceso de co-creacidn de compromisos del
Plan de Accién Nacional.

g. Apoye en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que
me fueron requeridos por Informaciéon Pablica.
Realice diferentes oficios dirigidos a la Direccion de Recursos Humanos,
Direccién de Coordinacién y Organizacién, Direccion de Informatica,
Direccién de Asistencia Social, Direccidn de Prevencion Social, Direcmon
de Sistemas de Informacién, Auditoria Interna; Asesoria Juridica, Secretaria
‘General, Direccion de Planificacion y Programacion, Direccién de
Promocion  Social, Direccion  Administrativa y  ofra ;.-f"Unidades'_ v
subdirecciones' del Ministerio de Desarrollo Social dar asi.cumplimiento a
los diferentes requerimientos que me fueron asignados.

h. Digitalicé el archivo de solicitudes y dar respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministeric de Desarrollo
Social.




Apoyé en digitalizar oficios dirigidos a la Direccién de Recursos
Humanos, Direccion de Coordinacion y Organizacion, Direccion de
Informatica, Direccion de Asistencia Social, Direccion de Prevencion
Social, Direccién de Sistemas de Informacién, Auditoria Interna,
Asesoria Juridica, Secretaria General, Direccion de Planificacion y
Programacién, Direccidn de  Promocién  Social,  Direccidn
Administrativa y otra unidades y subdirecciones del Ministerio de
Desairollo Social. También apoye a solicitudes de acceso a la
informacion publica, respuestas recibidas en Informacidn Publica,
asimismo la impresian y el archivo de estas.

Apoyé en el archivo de los informes de las reuniones recibidas por
Gobierno Abierto y Electrdnico y del Comité Técnico de Gobierno
Abierto 2021-2023.

Apoyé en el archivo de la- documentacion de Gobierno Abierto y
Electrénico y del Comité Técnico de Gobiemo Abierto del afio 2020,
Apoyé en el archivo de requerimientos de la Procuraduria General de
la Nacién.

Apoye en el archivo de requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas.

Apoyé en el archivo de requerimientos de la Procuraduria de los
Derechos Humanos,

i. Apoyé en la elaboracién de informes presentados a la Procuradurla de

los Derechos Humanos. 7
No fueron presentados informes por la Procuraduria de los Ierechos:
Humanos en el mes de julio y agosto. e

g

&

j- Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio cons:deraron

pertinentes.

&
Realizacién de oficios para la Direccion de Recursos Huranos,
Direccién de Informatica, y Direccién de Coordinacién y Organizacidn
en seguimienio a recomendaciones de Auditoria Interna del Ministerio
de Desarrollo Social.

Apoyé en dar seguimiento -a las solicitudes realizadas por la

Procuraduria General de la Nacion.

Seguimiento a las observaciones realizadas por la Procuraduria de
los Derechos Humanos a través de la Secretaria de Acceso a la
Informacién Puablica de la pagina web.




e Apoye en la entrega de oficios en las unidades administrativas de
Direccién de Recursos Humanos, Direccion de Informatica, Direccion
de Coordinacién y Organizaciéon, Direccion Administrativa, del
Ministerio de Desarrollo Social, asi como ante el Fondo de Proteccion
Social, para la actualizacién de la pagina web.

e Participe en capacitaciones de la Unidad de Informacion Publica
impartidas por el Asesor Profesional Especializado Ill, Lic. Otto
Calvinisti.

e Participe en la capacitacion de Proceso de Induccién al personal
Temporal de nuevo ingreso a este Ministerio de Desarrollo Social,
impartido el dia viernes 30 de julio de 2021, por la Subdireccién de
Capacitaciéon y Desarrollo.

e Apoye en la recepcion de documentos dirigidos a Informacion
Publica.

e Apoye con la entrega de requerimientos en relacién a la Procuraduria
General de la Nacién, donde solicitaban informaciéon del Fondo de
Proteccion Social y del Vice despacho de Proteccion Social.

AR
NI/INE
() S M7 'ﬁ. «
Samuel Abraham Lépez Mazari?gﬁ

CUI 1790 93088 1209

El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccion con
los servicios prestados por el contratista, el que cumple con los requisitos legales
que establece el contrato administrativo celebrado.

Licda. ﬂ[q’amfm Mac Dona

(f) Directora de Informacion Publica \c

e Desarrolo Sacial
Vo. Bo.

W P gy o |
AL EE-25-1 AT In=0

CUI 2174 12483 0101
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ng. Julio If. Pqredes Barrips ~=12>
Viceministro Aminiftrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social

—




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AG‘OSTQ"ﬁO_R' SERVIC!OS
TECNIC@S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones De-
personal Temporal” EN EL WIINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

o

Nombres y apeilidos del contratista:. Juan Pablo -Bailén-Contrer'as’.f
Ntimero de contrato; MIDES-2021-029-0230 _
Vigencia del contrato: 28 de julig al 31 de ag_o§to_lg_c_j_e-202-_¥1_‘"'
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/202% .- )
Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2021 al 31_/08/202‘1_ "*

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas.contenidas.en el Coritrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la planificacién y organizacion de las.actividades de las unidades dela
" Direccién de Informatica.

b} -Apoyar en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software tanto nuevas como
existentes y proporcionar asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones.

¢/ Apoyar en la programacion e implementacion de nuevas funcionalidades para
" aplicaciones desarrolladas.

d);’""ApOyar en el analisis, disefio, desarrollo e implementacion de aplicaciones de
escritorio y web.

e) Apoyar los esténdares de control de calidad de software, que indica la

‘metodologia implementada por 13 Di'rec_cién"d_e Informatica.

f)* Apoyar en la determinacién del mejor enfogue para implementar el disefio de
nuevas funcionalidades en ap_licaci"one_s-d;e-'soft__ware_-existentes. ?,_/
g) Colaborar con la documentacion técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.
h) Apoyar en la revision decddigo y disefio de sistemas de informacion.
Apoyar a la Direccién de informatica en la revision de las nuevas furicionalidadés
de las aplicaciones que cumplan con lo solicitado eii los requerimientos
‘realizados por los usuarios e identificar posibles acciones’ de usuarios y
problemas_'_pOtenciaifeS con el disefio y funcionalidad actual.

i)




INFORME MENSUAL DE -ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE AGOSTO PDR
SERVICIOS TECNICOS’”CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones De Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Pablo Baldn Contreras""'
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0230-"

Vigencia del contrato: 28 de julio al 31 de agosto de 2021+
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/08/2021"

Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2021 al 31/08/2021 _-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas.contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

'-a-)f":' Apoyé en la planificacién y organizacion de las actividades de las unidades de la
Direccidn de Informaética.

: ; . e . ) ) L . o
Apoyé a la planificacién y organizacion del disefio y diagrama de flujo de un
sistema a implementar, que se encargard- de administrar los documentos,

- iniciando por la solicitud, ejecucién y solucién del mismo.

b)* Apoyé en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software tanto nuevas como
existentes'y proporcionar asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones.

c) Apoyé en [a programacién e implementacion de nuevas. funcionalidades para

“aplicacion respetando las normativas.y légica del negocio. a

Apoyé en la elaboracion de un prototipo para el disefio de un sistera nuevo
que llevarad el nombre Control de Documentos.

Apoyé en la realizacion del modelo oficial de dicho. prototipo bajo una )
Presenté el disefio oficial para una nueva aplicacién que: llevard el nombre.
Control de Documentos.

Apoyé en los cambios solicitados referentes al disefio. de una nueva aplicacién

gue ilevard por nombre Control. de Documentos.

o

aplicaciones desarrolladas.

Apove en la programacién de una nueva aplicacidn para satisfacer las,

necesidades del Ministerio .de Desarrollo Social referentes al control dé
documentos.

Apoye a la implementacion de nuevas funcionales sobre una nueva aplicacién
que llevara por nombre Control dé Documentos.




'd)’pdApoyé-en ! andlisis, disefio, desarrolio e implementacion dé aplicaciones de
escritorio y web.

s Apoyé en el andlisis, disefio; desarrollo de una nueva aplicacidn que se
enc'arg'aré- de adrinistrar los documentos ingresados a una. direccién, asi
mismo llevara el control de todos los cambios que sufre durante el proceso de
solucién, con el fin de poder identificar en qué momerito se encuentra dicho
documento y determinar gue usuario administrativo lo posee. Finalmente dar
una respuesta por medio de un oficio correspondiente.

f'z

e__)f"Apo.yé' los estandares de control de calidad de software, gue -indica a
metodologia implementada por |a Direccién de Informatica.
¢ Respeté los estandares de control de calidad de:software gue me indica la,~"
direccién como asi mismo, respeté y salvaguardé la seguridad de toda f3
informacién y la integridad de los datos.

) Apoyé en la determinacion del mejor enfoque para implementar el disefio de
nuevas funcionalidades en aplicaciones de software existentes.
e Apové en la mejora del disefio de sistemas web existentes dentro del
Ministerio de Desarrollo Social.

‘g}'No se requirid colaboracidn con la documentacidn técnica necesaria. para _(iy/
apoyo de nuevas funcionalidades dentro del software de las aplicaciones. y

h‘)_flil'o se requirid apoyo en la revision de cddigo y disefio de sistemas de
informa_cién.

i} No se requirié apoyo a la Direccion de informdtica en la revision. de las nuevas

“funcionalidades de las aplicaciones gque cumplan con lo solicitade en Iosr'

requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibies acciones /de
usuanos y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actual.

"j)s." Colaboré- con el control del tiempo estimado y esfuerzo requerido por los
miembros del equipo para el desarrollo ‘de requerimientos realizados por la
Direccién de Informatica. f,'

o .Colaboré con la estimacién de tiempos para la ejecucidn de un proyecto nuevo
Sque se encargara del mantenimiento de docu mentos. F

kl_f"Apo_y_é en reuniones que correspondan al levantado de reguerimientos de’
nuevos sistemas 0 mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.
* Apoyé en reuniones que. corresponden al levantamiento de un nuevo sistema
que se encargara de la administracién de documentos.




1) /Otras actividades que la Direccién de Informatica y el Ministerio considere
pertinentes.

e Apoyé en la elaboracién y el disefio de base de datos para un sistemaque se
implementara, que tiene como propdsito registrar y administrarjt’bdas las
actividades que son necesarias para dar una respuesta.

e Apoyé a mantener la integridad de los datos existentes y por existir en la base
de datos.

e Apoyé a mantener el minimo consumo de los servidores para poder apoyar a
prolongar la vida de los mismos.

J n Con’trerars(
CuUl 158643 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

'f..-s‘;f}_; Noe .-;;.u.a ml fhﬁ&t-{
DIRECTOR DE INFORMATHSY
el ——FSTERIO DE DESARROLIEN SNEIE 7 E by p &

Eddy oel-):’iuzma_in Orozco
CUI 1999 84204 0101

(f)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR SERVICIOS TECNl(‘;&OS:""C:ON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 025 “Otras Remuneraciones De Personal Temporal” EN EL
MINlSTERlO DFE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Pablo Baldn Contreras=" )
Periodo que se informa: 28 dejulival 31 de ag‘oSto de 20217
Contrato No. MIDES-2021-029- 0230 )
Unidad Administrativa: Direccion de Informatrca e

Actividades conforme a lo establecido en la Cldusula OBJETO DEL CONTRATO:

__a‘).-:-""'Apoya_r en la planificacion y organizaci6n de las actividades de las unidades de Ialf ’
Direccion de Informatica.

b} Apoyar en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software tanto nuevas como
existentes y proporcionar asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones.

) Apovar en la programacion e implementacién de nuevas funcionalidades para |
apllcacmnes desarrolladas. 5

d)"-‘" :Ap_oyar en el anélisis, disefio, desarrollo e implementacion de aplicaciones de
escritorio y web.

e) Apoyar los estdndares de control de calidad de software, que indica la
- metodologia implementada por la Direccidn de Informatica. Vs

f) Apoyar en la determinacién del mejor enfoque para implementar el disefio de
nuevas funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

a7
£

g) Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas:
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones, v

;
K
i

h) Apoyar en la revisidn de cédigo y disefio de sistemas de informacién.

i')f’? Apoyar a la Direccion de informatica en la revision de las nuevas. funmonalldades
de las aplicaciones ‘que cumplan con lo solicitado en los requerlmlentos
realizados por los usuarios e identificar p05|b!es acciones de usuarios’ y
problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actual. r

/

j_) Colaborar con el control del tiempo- estimado y esfuerzo requerido por los
miembros -del equipo para el desarrollo de requerimientos realizados por la:
Direccién de Informatica.




k’) ‘Apoyar en reuniones que correspondan al ‘levantado de. requerimientos de’
_nuevos sistemas o mantenimientos de médulos:o componentes de los sistemaso
aplicaciones existentes.

)gf
e

lf Otras ‘actividades que la Direccién de Informatica y el Ministerio considere

pertinentes.

M

RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PRESTACION DE SERVICIOS TECNICDSJr
CLAUSULA: OBJETO DEL CONTRATO e INFORMES: <

Por este medio me permito describir las actividades realizadas” durante el plazo
contratada, conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado,
especificamente con los términos.de referencia:

aL,A‘bqyé en la planificacion y organizacién de las actividades de las unidades de Ia
Direccion de Informatica.

o

¢

Realicé [a planificacién para la elaboracién de un proyecto. que se encarga del
mantenimiento y manejo de los documentos.constatados dentro del Ministerioc
de Desarrollo Social.

Realicé el diagrama de proceso gque se estard utilizando dentro de la aplicacion
para ingrésar un documentoe nuevo.

Realicé el diagrama de proceso que se estard utilizando dentro de la-aplicacién
para la aprobacién de un documento ingresado.

Realicé el diagrama de proceso que se estara utilizando dentro de la aplicacion

para ejecutar la solicitud y devolver una respuesta pertinente. .
Realicé el andlisis y desefio del flujo del proceso que utilizard la aplicacién al
momento de registrar documentos, procesarios y devolver una respuesta.

Apoyé a la planificacidn y organizacidn del disefio y diagrama de flujo de un

sistema a implementar, que se encargara de administrar los docurnentos,

iniciando por la solicitud, ejecucion y solucién del mismo.

n

b) Apoyé en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software tanto nuevas como
existentes y proporcionar asistencia técnica para el apoyo de Jas aplicaciones.

Apoyé en la elaboracion de un prototipo para el disefio de un sistema nuevo:‘

que Hevara el nombre Control de Documentos:
Apoyé en [a realizacién del modelo oficial de dichoc prototipo bajo ;,dna'
aplicacion respetando las normativas y légica del negocio. g
Presenté el disefio oficial para una nueva aplicacién que llevard el nombre
Control de Documentos.

i
v*



c) #Apoyé en la programacién e implementacién de nuevas funcionalidades para
aplicaciones desarrolladas.

e Apoyé en la programacion de una nueva aplicacién para satisfacer las
necesidades del Ministerio de Desarrollo Social referentes al control de
documentos.

e Apoyé a la implementacién de nuevas funcionales sobre una nueva aplicacion

que llevard por nombre Control de Documentos. /,.

d} Apoyé en el analisis, disefio, desarrollo e implementacién de aplicaciones de
escritorio y web.

s Apoyé en el andlisis, disefio, desarrollo de ‘una nueva aplicacién gue se
encargard de administrar los ‘documentos. ingresados a una. direccién, asf
mismo Hevara el control de todos los cambios que sufre-durante el proceso de
solucion, con el fin 'de poder identificar en qué momento. se encuentra diche
documento y determinar gue usuario administrativo.|6 posee. Finalmente dar

./ una respuesta por medio de un oficio correspondiente.

y
(

e) Apoyé los estandares de control de calidad de software, que indica Ia
metodologia implementada por [a Direccién de Informatica.
» Respeté los estandares de control de" calidad de software gue me indica la
. direccion como asi mismo, respeté y -salvagu'ardé': la- seguridad de toda la
" informaci6n y la integridad- de los datos.

f) Apoyé en la determinacién del mejor enfoque para implementar el disefio de .
nuevas funcionalidades en apiicaciones_.de software existentes. "H
e Apoyé en la mejora del disefioc de sistemas web existentes dentro del
Ministerio de Desarrollo Social.
g).’:j No se requirid c¢olaboracién con la documentacién técnica necesaria para el
apoyo de nuevas funcionalidades dentro del software de las aplicaciones. :

h)* No se requirid apoyo en la revisién de cddigo y disefio de sistemas de.
ihfo'r.ma_cié'n. /
|)f No se requirié: apoyo a la Direccién de informatica en la revisién de las nue\ras:’

funcionalidades de las aplicaciones que cumplan con lo solicitado en I0§
requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles acciones de
-usuarios'y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actual.
j} Colaboré con el control del tiempo estimado y esfuerzo requerido por los
miembros del equipo para el desarrollo de requerimientos realizados por la
Direccion de Informética.




J"

e Colaboré con/{é estimacion de tiempos para la ejecucion de un proyecto nuevo /
que se encargara del mantenimiento de documentos.

k) Apoyé en reuniones que correspondan al levantado de requerimientos de
nuevos sistemas o mantenimientos de modulos o componentes de los sistemaso
aplicaciones existentes. Y 4
e Apoyé en reuniones que corresponden al levantamiento de un nuevo sistema

que se encargara de la administracion de documentos.

r)"' Otras actividades que la Direccion de Informatica y el Ministerio considere
pertinentes.

e Apoyé en la elaboracién y el disefio de base de datos para un sistema que se/
implementara, que tiene como propdsito registrar y administrar todas las
actividades que son necesarias para dar una respuesta.

e Apoyé a mantener la integridad de los datos existentes y por existir en la bas¢

de datos. A/
e Apoyé a mantener el minimo consumo de los servidores para poder apoyar a
prolongar la vida de los mismos.

El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccion con los servicios

prestados por el contratista, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo celebrado.

f—Fddy N
= o 1 W4
’gn IRECTOR DE INFORMATIC, 7
(f) =J7 TN nd 2

~J, ISTERIO DF DESARROLLO SO0 Epsmy b ™
Eddy Noe }Suzmén Orozco
CUI 1999 84204 0101  *

APROBADO (). <=74

Ing. Julio arng{léParedes Barriogs ,;x\1r~-"'

iceministrdAdm nistrativ y Financiero

fig. Julo F. aredes Barrios

Viceministho Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrolle Social
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INFORME MENSUAL. DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIQ DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista:  CLAUDIA EUGENIA PANIAGUA GONZ&LEZ

Ndmero de Contrato: MIDES-2021-029-0242 -
Vi_genciié del Contrato: _ . ‘02 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE 2021 /M
Lugary Fecha del Informe: GUATEMALA,; 02/08/2021 .~
Periodo de prestacidn de Sérvicio: 02/08/2021 AL 31/12/2021
L o
Por este. medio me permite prese_nfar- tas actividades en cumplimiente a Io___‘establec'idc_ en 'las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: e

A. Apovyaren la elaboracion de informies administrativos en forma semanal mensu_al'_v:a'nual'.
requeridos por ¢l Vice-Despacho Administrativo Financiero.

B. Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electrénicas compattidas, escaneo de
documentos de fa Direccidn Administrativa,

'C. Apovyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de-archivo fisico
y digitai de fa documientacién de.la Direccidén Administrativa.

0. Apoyar en la elaboracidn de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas.

E. Apovyareftel seguimiento de las. gestii’:_mes_ y expedientes requeridos a Jas subdirecciones
de la Direccidn Administrativa

F. Apovar en la revision de expedientes Verificando que se encuentren completos y con su
respectivo CHECKL-LIST para las acciones refacioniadas a las actividades y funciones gue'la:
Direccion Administrativa désarrolla.

G. Apoyar en el control de requerimiento de suministros. por [as Subdirecciones de la.
Direccidn Administrativa, para mantenimiente de vehiculos y limpieza del edificio

H. Apoyaren el control de agenda de Ia Direccidn Admmlstratwa

Cui:.2_‘41551277_2201

LA -/"“’
El presente informe ha sido ‘recibido, en cumplimiento a Jo que ‘establece el contrato
admi_nis'trat_i'vq suscrite con el prestador de servicios.

Vb.Bo. (f)'--_-"- . : o~ it

Vicetmiit Fmanu.?&rgs_ o
_Min drio deD Karm!m Sogial  *n o
N
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO
POR SERVICIOS PROFESIONALES, CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alan Javier Barrientos Z -’ﬁiga/

Numero de contrato: MIDES-/2021-02 0307

Vigencia del contrato: 02 de agosto al 31 de diciembre de 2021
Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 02 de,glgosto de 2021
Periodo de prestacién del Servicio: 0;/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Briidar asesoria legal en diligencias laborales que sean de interés del Ministerio/d;} Desarrollo
Social.

b) A:?orar y apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten}n' el
Vice rPi‘sterio Administrativo y Financiero.

c) Brifdar asesoria en los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrolle”
Social.

d) ndar asesoria legal al Vicedespacho Administrativo y Financiero en procedlmlentgs’/
ad m|n|strat|vos de contrataciones, que le sean asignados.

e) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentaciony expedlente(que se
reglst an en el Vicedespacho. 3

f) segmmlento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras/

g) D segwmlento a expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, en\ne//as
distintas-dependencias del Estado. .
h) EIéBorar Resoluciones Internas, en atencién procesos administrativos correspondientes al/
Viceministerio Administrativo y Financiero.

a)z’l'odas aquellds'que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio conmdpré/on
pertinentes.f \

07
Alanjawer Ba |en Et}ﬁga
CUI: 2 01

El presente infdrme ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estable el co
suscrito con el prestador de servicios.

“‘\ Py

rajo administrativo _.

Vo.Bo.

(f)

Ministerio de De:arrullo So-:ml




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO éR

SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Y,

Nombres y Apellidos del Contratista: Milton Josué Van{agas Padilla

Numero de Contrato: MIDES-2021-029-0240

Vigencia del Contrato: 02 de Agosto al 31 de Diciembre del 2021
Lugar Y Fecha del Informe: Guatemala 02/08/2021

Periodo de Prestacion de Servicio: Del 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) /Apoyar en la instalacién y configuracién de equipo de computo;

b) /Apoyar en la instalacién y la configuracién de software;.

c) , Colaborar en la ejecucién del plan de mantenimiento preventivo de los equipos de computo;
d)" Apoyar en la instalacidn fisica de puntos de conexion a la red del Ministerio; .

e) 7 Apoyar en proporcionar capacitacion al usuario final del hardware y software;

f)/ Apoyar en atender fallas en los equipos de cémputo;

g) Apoyar con dictdmenes técnicos a equipos informaticosy

h)r Apoyar en la instalacion y configuracion de escdneres e impresoras;

i)/ Las que Soporte Técnico y el Ministerio consideren pertinentes; /

(f @;‘—t«@

Milton Josué Vanegas Padilla
CUI 3682 05762/1904

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Eddy Noe Guamdn &0
DIREGTOR DE INFORMATIEATEMR"
MINISTERIO DE DESARROLLO 50C
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS. REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",_ EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  Victor Hugo Acevedo Gon:; étl‘é'i

Ndimero de contrato:- MIDES-2021-029-0275.
* Vigencia del contrato: 02 de Agosto al 31 de D|c1embre de 2021 “j
Lugar y-fecha del informe: Guatemala 02/08/2021.

Periodo de prestacién del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021 _
- : . » o -
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a.Ao
establecido en las clausulas contenidas en el Conirato Administrativo aftiba
identificado:

a) Brindar apoyo en el control y resguardo de- formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas, tarjetas Kéaé;d‘éx formularios de despachos de
Almacén y libros de actas;

b) Apoyar en la elaboracién y actualizacién de inventarios fisicos practicados en -
la Subdireccién de Almacén; :

c) Apoyar en la rotulacién e identificacion de estanterias en donde estan.
ubicados los productos-que se encuentran en resguardo de la Subdireccion;

d) Apoyar en la inspeccion visual, del estado en que se en'c_:uentraw‘.;léﬁs‘
instalaciones del Almacén; "

&) Apoyar al Subdirector de Almacén, en €l cumplimiento de las normas, politicas”
y procedimientos establecidos en el manual de la Subdireccion; e

f} Apoyar en la verificacién del cumplimiento de las normas de segundadfen el
manejo dé los productos;

g} Brindar apoyo en la verificacion del equipo de seguridad. industrial (extintores, ;,f
l&mparas de emergencia, tomas de agua, caminamientos), para la atencién de
emergencias, se encuentre en éptimas condiciones y debidamente sefializado;

h) Realizar el analisis del riesgo del almacén, control de plagas y vectores, y otros
factores gue puedan causar un impacto negativo en la Subdireccion;



i) Apoyar en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en
cuenta que el expediente de compra se encuentre completo; /

j) Y otras que la subdireccion de almacén y el Ministerio consideren peripeﬁ/tes.

(") A

Vi%f’f—lugo ﬁee{ec]'fo Gonzalez”
CUI 2195 31552 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Luis Ferndp¥lo José Sosa Aguirre\;
Subdirégtor de Almacén
Ministerio d& Desarrollo Social

cul 2402&59 0101

U




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO 2021 POR SERVICIOS
TECNICOS CO CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’, EN EL FONDO DE DESARROLLO SOCIAL DEL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL. -

Nombres y apellidos del contratista: JORGE FERNANDO ANDRINO GUILLEN
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0181 / i )
Vigencia del contrato: 01 de Marzo al 31 deJulio 2021~
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/7/2021

Periodo de prestacion del servicio: 01/7/2021 al 31/7/2021"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en cobertura periodistica sobre las actividades internas y externas del Ministerio y a los
que asistan las autoridades, en cualquier parte del pais. <

b) Colaborar en la produccién del material escrito, auditivo y audiovisual para publicar en Ios
canales institucionales dirigido a publico interno y externo. ‘

c) / Brindar apoyo, manteniendo un registro actualizado de todo el material producido (fotografico,
audio y audiovisual). )

d) Apoyar en la logistica de las actividades oficiales mediante la atencién de protocolo, atencién a
medios de comunicacion y actividades referentes a la comunicacion social. y

e) Colaborar con la administracion de las redes sociales y pagina web del Ministerio, mediante la

/produccion y publicacidon de material comunicativo. 7
f) Otras actividades que Comunicacién Social y el ministerio consideren Oportuna;/ g

JGRGE FERN )lliO/A’NDRINO‘GUILLEN
[ / CUI72617801820101

El presente informe ha\sid@ibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTOR DE COMUNICACION $OCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN‘EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL,EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL..

Nombre y apellidos del contratista: JORGE FERNANDO ANDRI;;JO GUILI,EN
NUumero de Contrato: MIDES-2021-029-0181
Vigencia del Contrato: 01 de Marzo al 31 de Julio 2021
Lugary fecha del informe: Guatemala, 04/07/2021
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2021al 04/07/2021

/
Por este medio me permito presentar fas actividades realizadas én cuomplimiento & lo, estableudo
en las clau$ulas contenidas.en el Contrato Administrativos arriba identificado. f"

a} Apoyé encobertura periodistica sobre las actividades internas y externas del
Ministerio y a los que asistan las autoridades, en cualquier parte del pajs.

Fotografias Inauguracién Comedor Social Escuintla. 4
Fotografias Inauguracién Comedor Social El Progreso, /
Fotograffas [hauguracidn Comedor Social Zacapa.
Fotografias Inauguracién Comedor Social Jutiapa.

b) Colaboré en. -apavo en {a produccion de material escrito, auditivo y audiovisual para/
publicar en los canales institucionales dirigido a pablico interng y externo.

«  Fotografias Inauguracion Comedor Social Escuintia.

¢ Fotografias Inauguracién Comedor Social El Progreso.

*  Fotografias Inauguracién Comedor Social Zacapa. )
e Fotografias Inauguracién Comedor Social Jutiapa o

¢) Brindé apoyo en mantener un registro-actualizado de todo el material _p_rod'uc'ido /
(Fotogréfico, audioy audiovisual).
s Comedores sociales.

d) Apoyéenla logistica.de las actividades oficiales mediante la atencidn de protocolo,;
atencién a medios de comunicacidn y actividades referentes a fa comunicacién social.

e Comedores sociales y Medios.de comunicacién locales




e) Colaboré en administrar las redes sociales y pagina web del Ministerio; mediante la produccion y
publicacién de material comunicativo. .

/7

/f ,‘(
Fotografias Comedor Social Escuintla

Fotografias Comedot Social El Progreso
Fotografias Comedor Social Zacapa
Fotografias Comedor Social Jutiapa

f) apoyé en otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas; en Unidad
Administrativa: Comunicacién Social.

e (Cobertura de Ministro y Viceministros en Comedores Sociales

-

TN

/ \ o ” \
/ F /
(f) = il O /£
- Fa / V /
Aorge Femaé@’ﬁﬁaﬁno Guille

/" CuLz617801820101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

DESAR

CUI 2660942870101



INFORME FINAL -DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGOC AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y apellidos del contratista:.. JORGE FERNANDO ANDRING GUILLEN
Periodo que se informa: 01-de Marzo al 04 de: Julio 2021

Numiere de Contrato, Mides-2021-029-184

Unidad Administrativa; Comuriicacion Social.

Actividades conforme a lo establecido-en la Clausula: OBJETCO DEL CONTRATO:

a)" Apoyar en cobertura periodistica sobre las actividades internas y externas del
Ministerio-y a los que asistan las autoridades, en cualquier parte del pais.
b} Colaborar en la produccion del material escrito, auditivo.y audiovisual para, publicar
en los canales institir¢ionales dirigido a publico interno-y-externo.
€) Brindar apoyo, manteniendo up regi'stro-actualizad_o dé todo-el material praducide
(fotografico, audioy audiovisual),
d) Apoyar en id logistica de las actividades oficiales mediante la atencion de protocolo,
atencidn a medios de comtnicacion y actividades referentes a fa comunicacion social..
e) Coiéborar..COn'la administracion. de.jas redes sociales y pagiha web del Ministerio, mediante la
produccion y pubficacion de material comunicativo,

f} Otras actividades que Comunicacion. Social y el Ministeric consideren oportunias:

RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PRESTACION DE SERVIGIOS
TECNICOS CLAUSULAS:

OBJETO DEL CONTRATQ E INFORMES:
Por este medio me pemito describir las actividades realizadas durante el plazo contratado,
onforme a'lo establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado, espscificamente

con los términos dé referencia.

_.a) Apoye en cobertura penndistlca sobre las actividades internas y externas del Ministerio y a los
que asistieron las autoridades, en: cualguier parte del pais.

+ Réunidn Ministro Rail Romero y dlcaldes en temas nifiez,
» Fotografias de fumigacion en Mides medias de prevencion.
» Fotografias actividad cruzada por la nutricién.




Fotografias Vicepresidente Guillerme Castillo al Mides.
Fotografias Rendicién de cuentag M'in_istro_ Radl Romero.
Fotografias Citacién Vice Ministro. Melvyn Cana.

Fotografias Reapertura Fegua zona 1

= Fofografias Actividad Conadur.

-+ Fotografias Comedor Movil La Verbena zona 7

»  Fotografias capacitacion nifios escuela Rural Mixta Chuarranchg
+ Fotograffas Actividad Geds Viceministro Melvyn Cana:

» Fotografias Sat Mides

s fotografias aperturas-de comeder social,

b) Colabore en la produccion de.material escrito, auditivo.y audiovisual para,

publicar en los canales institucionales dirigido a piblico interno y externe.

» Reunién Ministro Ratil Romero y alcaldes Temas de Nifiez
» Fotografias.de Fumigacion eh Mides medidas de Prevencion:
» Fotografias actividad Cruzada por fa Nutricion

¢) Brindé Apoyo, manteniendo un registro.:act'uaiiz_ado de todo.el material

producido (fotografico, audio y atdiovisual)

- Fotografias Reunion Registro de Hogares
Fotografias Reunion Pma, Naciones Unidas

Fotografias Inicio de tramo carretera San Diego Zacapa

.d) Apoye la logistica-de las actividades oficiales mediarite la atencion dé
pretocelo, aténcién a medios da comnunicacion. y actividades referenies a-la

comunicacion. social.

*  Fotografias récohocimiento Ministro Raiil Romero
» Fotagrafias Comedor Movil San-Juan de Dios
= Fotografias entrega. de équipo: Puramatie-

e} Colabore con la administracion de las redes. sociales y pagina web del Ministerio,

mediante la produccién y publicacion de maferial comunicativo..

o Fotografias Vicepresidente Guillermo Castillo.al Midés.
_ Fotografias Rendicion de clientas-Ministro Radl Romero,:
*  Fotografias Citacion Vice Ministro Melyyn Cana.




f) Brindé Apoyo en otras actividades que el Viceministerio y el.Minisj:ei'io
consideren oportunas; en Unidad Administrativa: Comunicacién Social. /

Fotografias Reapert ra Fegua zona 1

Fotografias Actividad Conadur.

Fotografias Comedor Movil La Verbena zona 7.

Fotografias capacitacion nifios escuela Rural Mixta Chuarrancho
Fotografias Actividad Geds Viceministro Melvyn Cana.
Fotografias Sat Mides

fotografias aperturas de comedor social.

e o o o o o o

(D "“.-r-"" e T"é:—:{_-f’ “-;IU' . {_-'
.IQ,!’ge_:-'Fgrn’ando Anﬁ’ﬂp % Cuitlen

CUI 2617801820101 /
[ -

El presente informe se recibe en forma fisica y digital con los archivos de soporte, de
conformidad y satisfaccién con los servicios prestados por el contratista, el que cumple
con los requisitos legales que establece el contrato administrativo celebrado.

— e | =

fAlexanderComez Gomgalez . —————
Director de Comunidacion Sogial DESARS™
Vo. Bo. Ministerio de Desarkollo Socigl

\

APROBADO.

oF.
Viceminisgro Administrativo y Financiero
Minterjo de Desarrollo Social
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_ ACUERDO MINISTERIAL
NUMERO DS-DRRHH-0155:029-2021

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Guatemala, {ulle:05 de 2021 f

EL MINISTRO DE DESARROLLO SQCIAL
;

I

F

CONSIDERANDO:

Que de conformidad a fo reguladd en la Constitucion Politica de la Replthlica de Guateniala v.en 12 Ley del Organisma -
Ejecytiva, a .'Eas-.Mi':jisgros e Estado se les otorga Ja funcidn de: efercer Juiisdiccldn sobre todas Jas dependanclas dasu
Ministerio, dirigir, tramitar, resolver & inspeccionar todos-ios negaclgs relacionados can su- rafmo, nombrar ¥ remover a
tos funcionarios y empleados: piblicos cuando fes-corresponda hatérlo, asf como dictar los. acuerdos, resolucianiés, -
clrcularesy otras disposiciones concernlentés cor los asuntos de su'competencia,

CONSIDERANDOY

‘Que el Contrato Admilnlstrativo de Prestacion-de Servicios Técnicos Némero, MIDES GUION DOS MIL VEINTIUNG GUION: ©
CERO VEINTINUEVE GUION CERD CIENTO GCHENTA Y UNO {MIDES-2024,029-0121), de fecha uno de marzo de dos mi)

at 2021 de fecha uno- de marzo de dos miI. :
asi! muneracmnes de pecsonal tempora[" enla .
: a?ﬁEI“ItE‘ a EI Mlnlstarm, para dar por terminado ei_ :

3/2021) can cargo al renglﬁn presupuestaria 29
qu!nta (15 3) establece' El. [La) TECNECE}, facu[t

fuie en:Oficlo MIDES
Diractor te Comu;

2 gestion sorras pondiente a efecto de raselndir ef
INO-GUULEN de-Coriunicacién Social, refiglén -
iviclos Téenfcos, ton efectos » partl 'del 05 de .
ara-el mismo, por asfrequerirlo ol servicio, iy

PORTANTO

de: las” funmones.qu faran fos 'articulbs_',_.-'ig:ﬂ incisos a) y f de-la

-¥ _Gmmammede :
GUATEMALA

ok, o\l--ﬂ.p‘l.!ibﬁ‘ﬂ sramusareey

BANISTERID DE BEEARROLLO SODAL
wivsimides.go ge

MINISTERID OE
DESARROLLO
| sDelaL



QICENTERARLD

@U&?EMALA

tazt-ze2l

ACUERDA;.

‘Articule 1. RESCINDIR POR DECISION UNILATERAL DE &L MINISTERIO; &l Contrato Admifrilstrativo de Prastacidn de
Servicios Técnicos MIDES GUION DOSMIL VEINTIIND GUION CERQVEINTINUEVE GUION CERO: CIENTO OCHENTA Y UNO
{MIDES- 2021:025-0181), de fecha uno de marzo de dos mil Veintiuno {01/03/2021) calebrado éntre el MINISTERIO DE
DESARROLLO SQCIAL y JORGE FERMNANDO ANDRING. GUILLEN, en Unidad Administrativa: CEJM{JNICACIGN SOLIAL,
Dependencia: FUNCIONES DE APOYO TECNICO rengidn presupuestarfo- 028, "Otras femuneraciones de persanal

termparal", para la Prestacitn de Serviclos T é__cn;cqs con cargo a la partida presvpuestaria ndmere; 2021-13130028-201- -
00-01-00:000-002-000-028+000000-0101-15739:7420-14-0000-0000, del Minlstario de.Desarinllo Social,

Articulo 2, Se dnstruye 3 |3 Direcclon.de Recursos Humands def Minlstertn de Desdrrolio Social, para que @ través de fa
Subdireceion de Administrdeidn de Personal, reafice las netificaciones. i el procedimientd administrative qug
corrasgonda; para dar cumplimiznto a-esta disposicidn,

Articulo 3, El presente Atuerdo Miristerial, surté efectds a'partir del.cinco de julto de dos nﬁl'vei_n't_lun(a‘/{p‘j,’m‘.fg k)

COMUNIQUESE

DS DRRHA0LSS.029:2021.
Pdgina 2.de 2
GOBIERNG de MINISTERIG DE
CUATEMALA: | S5EiRrouo

Ull ALESAHGRE SIAMHATTAL

DESARRCLUO SOCIAL .
. L\_.lv.[w.mtdas_.gsh,g;




- INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MESJ. DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lissette Alejandra Nohemi Montenegro castro
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0254

Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre 2021

Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de agosto de 2021

Periodo de prestacion del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la atencidn al publico en general, que solicita informacion del Ministerio.
Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera.

c. Apoyar en la actualizacion del directorio de personas e instituciones relacionadas con el
Ministerio. '

d. Colaborar en la actualizacién del directorio de colaboradores del Ministerio con su
ubicacién y extension. ;

e. Apoyar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de
Servicios Generales. ’

f. Atender llamadas telefénicas entrantes y salientes.

g. Apoyar en control de ingreso de visitantes a las instalaciones del Ministerio.

h. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

(f) .
Lissette Alejand ohemi Montenegro castro
DPI 285093010 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(i —~
___ e ; " OE DEg~
Claudid Michelle Gonzdlez Devilla /EONDE SepIAN

= AL LN
Vo.Bo. Subdirectora de Servicios Generales E{?g %w?h& | “%:,;)%'-.
Ministerio de Desarrollo Social - =R 00!
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL-MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0297

Vigencia del contrato: 02 agosto al 31 de diciembre 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de agosto de 2021
Periodo de prestacién del servicio: 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la atencion al publico en general, que solicita informacion del
Ministerio.

b. Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera.

c. Apoyar en la actualizacion del directorio de personas e instituciones relacionadas
con el Ministerio.

d. Colaborar en la actualizacidn del directorio de colaboradores del Ministerio con su
ubicacion y extension.

e. Apoyar con las actividades relacionadas con la recepcién, a cargo de la
Subdireccion de Servicios Generales.
Atender llamadas telefénicas entrantes y salientes.

g. Apoyar en control de ingreso de visitantes a las instalaciones del Ministerio.

h. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

() DA@%

Dulce Rocio Rosales Barraza
DPI 2326 017200101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
 OESAR

oVGe SER '@&

i S G0N

(=
Claudia Michelle Gonzalez Devilla

Vo.Bo. Subdirectora de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social

22372 auuau oy

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALEZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGL@N PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

v
o

9“’?’-
Nombres y. apellidos del contratista: Brandon Roberto Lemus Lépgz*‘*“ "
Numero de contrato: MIDES- 2021-029-0288 .-
Vigencia del contrato: 02 de Agosto al 31 de Diciembre de 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de Agosto 2021

Periodo de prestacion del servicio: ~ del 02/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio 'me-perm,ito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las-clausulas contenidas en el Contrato Administrativo atriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de los expedientes presentados a la Subdireccion
Financiera, para el proceso que corresponda. i

b) Brindar apoyo en el control de la asignacion de oficios,” Dictamenes’
Presupuestarios, y Circulares, en cumplimiento a los procesos presupuestarios
del Fondo de Proteccion Soclal

<) Brindar apoyo en el confrol fisico del archive de Presupuesto en forma.
ordenada, a cargo del Fondo de Proteccién Social.

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos de solicitud de Resoluciones ante la
Direccién de planificacion' y Programacion, derivado de las Modificaciones.
Presupuestarias que deben gestionarse a través de la Unidad de
Administracion Financiera —UDAF-.del MIDES.

e) Apoyar en el escaneo e identifi icacién de forma digital la. correspondenc:a
enviada y recibida, asi como todos los documentos de soporﬁe de los procesos
efectuados en Presupuesto del Fondo de Proteccion Social.



f) Brindar apoyo en la entrega de documentacién en respuesta a requerimientos
a través de oficios.

-~

g) Apoyar en la realizacion y entrega de informes mensuales a la Unidad de
Informacién Publica.

h) Brindar apoyo en la elaboracién de dictamenes presupuestarios, requeridos
por los Programas Sociales.

i) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren
pertinentes. '

A "'“ﬂ_.’? _ _--x\‘}
Brandoﬁ Roberto Lemus Lépez g
CUI 3227035221001 ’

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ,

CUI 1662094491601

DIRECTORA EJECUTIVA
Fondo de Proteccién Social

Ministerio de Dasarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO. AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones del..-v

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. ag-"
&

Nombres y apellidos del contratista: Cristian Eduardo Donado de_lf,\gui!a_
Nimeéro de contrato: ‘MIDES-2021-029-0213 . o
Vigencia del contrato:: 04 de mayo al 31 de-agosto 2021
lugar v fecha del informe: 'Guat'Emala,Sl/O?_/ZOZl- & _
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2021 al.31/07/2021 p o
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establécido Enkﬁj.afg
cldusulas contenidas en el Contratg Administrativo arriba identificado; ¢

a) Apoyé en el control de registros de. ingresos,; egresos, saldos.y control de inventario

b}

d)

g)

h)

de los  insumos  entregados a las  diferentes  unidades.
Apoyé -en el control de ingresos de materiales de cafeteifa, Gtiles de oficina vy
productos de limpieza. '

Brindé apoyo en la evaluacidn de! mecanismo para el contral deinventarios y emitir _
las recomendaciones de mejora.”
Brindé apoyo en la evaluacion de las estibas de productes y embalaje de los productos
de utiles de oficina'y papel higiénico. _ _ _
Apoyé en ia elaboracién del diagndstico en €l uso de los sistemas de informacion del-

-almacén, asi comio generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén p;ar'&

la toma de decisiones.
Apoye en la generacidn de reportes de los inventarios de producios de productos de
limpieza, dtiles de oficina y cafeteria.

‘Colaboré con 1a elaboracién del diagnéstico del estado- actual de los procesos que se

desarvoflan -en el almacen
Brindé apoyo en el seguimiento de procedimientos de bajas que se encuentran en
proceso dée almacén.

Brindé.apoyo en la elaboracion y presentacion del cronograma de actividades de
acuerdo con los. productos ingresados al almacén.
Apoyé en [a verificacién de despacho de productos de acuerdo: con el cronograma
establecido, _

Apoyé en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta gue
el expediente de compra se encuentre completo.
Apoyé en la recepcion de productos: de limpieza gue ingresaron al almacén,
verificando que el producto ingresado este de acuerdo con las especificaciones del
expediente de compra.

Apoyé en ‘Ta impresion de tarjetas Kardex.
Brindé apoyo en la impresién de'tarjetas Kardex, del drea de Otiles.-de oficina.

Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Afmacén y el Ministerio

consideren pertinentes en.la Unidad. Administrativa: SUBDIRECCION DE ALMACEN,
Dependencia: VICEMINISTERIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO y Ministerio de

Desarrollo Social.




El presente informe ha sido recibido, en el cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito en el prestador de servicios.

(LM -

Cristian Eduardo Donado del Aguila
CUI 3202 46043 0501

cuis Ferna do]ose Sosa Agutrrt
Subdirektor de Almacén
) Ministerig P.esarrollo Social

Lic. Luis Fernandg Joké Sosa Aguirre
CUI 240260088 0101
SUBDIRECTOR DEMALMACEN
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cristian Eduardo Donado del Aguila
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0213
Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de agosto 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2021
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecudo en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

Apoyar en el control de registros de ingresos, egresos, saldus y control de inventario
de los insumos entregados a las diferentes unidades.

Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir
las recomendaciones de mejora.

Apoyar en la elaboracion del diagndstico en el uso de los sistemas de informacién
del almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén
para la toma de decisiones.

Colaborar con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de Ios procesos que
se desarrollan en el almacén.

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién del cronograma de actividades de
acuerdo con los productos ingresados al almacén.

Apoyar en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta
que el expediente de compra se encuentre completo. '

Apoyar en la impresion de tarjetas Kardex.

Otras actividades solicitadas por la Subdireccion de Almacén y el Ministerio
consideren pertinentes en la Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DE ALMACEN,
Dependencia: VICEMINISTERIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO y Ministerio de
Desarrollo Social.

El presente informe ha sido recibido en el cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito en el prestador de servicios.

Crlstlan Eduardo Donado del Agu Sosa A uirre
€ 00sa
, CUI: 3202 46043 0501 ltuns Femandé !os g

e Almacén

bdire
S esarrollo Social

Ministerio

Lic. Luis Fernanglo J&sé Sosa Aguirre
CUI: 2402 00§39 0101
Subdirectgrde\Almacén
MINISTERIO DE D ROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

Cristian Eduardo Donado del Aguila

Nimero de contrato: MIDES-2021-029-0213

Vigencia del contrato: 04 de mayo al 31 de agosto 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/08/2021

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2021 al 31/08/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Apoyé en el control de registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventario de los
insumos entregados a las diferentes unidades.
Apoyé en el control de ingresos de materiales de ferreteria, cafeterfa y productos de limpieza.
Brindé apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora.
Brindé apoyo en la evaluacién de las estibas de productos y embalaje de los productos de
utiles de oficina.

Apoyé en la elaboracién del diagnéstico en el uso de los sistemas de informacién del
almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la toma
de decisiones.
Apoye en la generaci6n de reportes de los inventarios de productos de Ferreteria, (tiles de
oficina y cafeteria.

Colaboré con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén.
Brindé apoyo en el seguimiento de procedimientos de bajas que se encuentran en proceso de
almacén.

Brindé apoyo en la elaboracién y presentacién del cronograma de actividades de acuerdo
con los productos ingresados al almacén.
Apoyé en la verificacién de despacho de productos de acuerdo con el cronograma establecido.
Apoyé en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo.
Apoyé en la recepcién de papel higiénico y papel de oficina que ingreso al almacén, verificando
que el producto ingresado este de acuerdo con las especificaciones del expediente de compra.
Apoyé en la impresion de tarjetas Kardex.
Brindé apoyo en la impresion de tarjetas Kardex, del drea de papel higiénico y ferreteria.
Otras actividades solicitadas por la Subdireccion de Almacén y el Ministerio consideren
pertinentes en la Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DE ALMACEN, Dependencia:
VICEMINISTERIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO y Ministerio de Desarrollo Social.

José Sosa Aguirre

Cristian Eduardo Donado del Aguila . Ministerio d

W Luis Fernan
r— Subdirectar de Almacén

sarrollo Social

El presente informe ha sido recibido en el cumplimiento a lo\gue establece el contrato administrativo
suscrito en el prestador de servicios.

CUI: 3202 46043 0501

Lic. Luis Ferngpdo lpsé Sosa Aguirre
CUI: 2402 00939 0101
Subdiragtor Imacén
MINISTERIO D ROLLO SOCIAL




c)

d)

e)

f)

g

h)

Brinde apoyo en la organizacion y reduccion de espacio utilizado en la bodega de almacén.

Apoyé en la elaboracién del diagnastico en el uso de los sistemas de informacion del almacén, asi
como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la toma de decisiones.
Apoye en la generacion de reportes de los inventarios de productos del area de a) Libreria,
Mobiliario y Equipo b) Tdner, Tintas, Cartuchos y Repuestos de Equipo de Cémputo, ¢) Productos de
Limpieza y Cafeteria d) Ferreteria v Repuestos para Vehiculos e) Medicina y otros Productos
Farmaceuticos, para entregarlos a diferentes unidades.

Colaboraré con la elaboracién del diagndstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén.

Brinde apoyo en el seguimiento de fechas de vencimiento de todos los productos de cafeteria,
verifliqué el estado de las cajas usadas para despacho de produclos.

Brindé apoyo en la elaboracién y presentacion del cronograma de actividades de acuerdo a los
productos ingresados al almacén.

Apoye en la verificacion de ingresos y despachos de productos de acuerdo al cronograma
establecido.

Apoyé en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentra completo.

Apoye en la recepcion de productos del drea de a) Libreria, Mobiliario y Equipo b) Téner, Tintas,
Cartuchos y Repuestos de Equipo de Compulo, ¢) Productos de Limpieza y Cafeterfa d) Ferreteria y
Repueslos para Vehiculos e) Medicina y otros Productos Farmacéulicos.

Apoyé en la impresion de tarjetas Kardex.
Brinde apoyo en la impresion de tarjetas Kardex de Lodas las dreas en la bodega.

Otras actividades solicitadas por la Subdireccion de Almacén y el Ministerio que consideren
pertinentes en Unidad Administrativa, subdireccién de Almacén, dependencia Viceministerio
Administrativo y Financiero y Ministerio de Desarrollo Social.

Cristian Eduardo Donado del Aguila /

CUI 3202 46043 0501 /

El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad vy satisfaccion con los servicios prestados por

el contratista \pl que cumple con Is,reQUlsnos legales que, establece el contrato administrativo celebrado.

APROBADO (f)

Viceministro Agminiftrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



o
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICO%ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO O29w*’"6tras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

"

Nombres y apellidos del contratista: Juan Pablo Balén Contreras?” -
Ndmero-de contrato: MIDES-2021-029-0230 P
'Vigencia del contrato: 28 de julio al 31 de agosto de 2021 ~
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 28/07/2021. - M
Periodo de prestacidén de servicio: 28/07/2021 al 31/07/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
fas cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arfiba identificado:

: )/’ Apoyar en la planificacién y organizacion de las actividades de las unidades de la’
Dlreccmn de Informatica. a

h)” Apoyar en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software tanto nuevas como_ -
existentes y proporcmnar asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones.

c)f Apoyar en la programacién e implementacién de nuevas funcionalidades para _
aphcacuones desarrolladas. s

d)’ _Apo.yar en el analisis, disefio, desarrolio e implementacion de aplicaciones de
‘escritorio y web. e

eL)’_/;poyar los estindares de control de calidad de software, que indica la
metodologia implementada por |a Direccién de informatica.

i‘)"//Apjoyar én la determinacién del mejor enfoque para implementar el disefio de
nuevas funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

g} Colaborar con la. documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas’
fu/nci'ci'naiidades dentro del software de las aplicaciones.

4 “JJ‘I

,,f' . v K , ga ] - - M .y
h} Apoyar en la revision de cadigo y disefio de sistemas de informacidn. 4
i)f/Apoya'r-a ld Direccién de informitica en la revisién de las nuevas funcionalidades

de las saplicaciones que cumplan ¢on lo solicitado en los requetimientos”
realizados por los usuarios e identificar posibles acciones de wusuarios y
problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actual.




j)~ Colaborar con el control del tiempo estimado y esfuerzo requerido por los
miembros del equipo para el desarrollo de requerimientos realizados por la
Direccidn de Informatica.

./"’ " o ) #
k)~ Apoyar en reuniones que correspondan al levantado de requerimientos de

nuevos sistemas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o

aplicaciones existentes. r

s

; /
I) Otras actividades que la Direccion de Informatica y el Ministerio considere

pertinentes.

(f)

}uarLPab op atn Com.\[eras/l /ﬁ
001%3643 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

EdH;f N6e Guzman Orozco
CUI 1999 84204 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS;KEN EL MES DE .IULIO POR SERVICIOS
TECNICOS‘”CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ”Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIQ DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Pablo Balan Contreras ~
Nilmero de contrato: ‘MIDES-2021-029-0230~" |
Vigencia del contrato: 28 de julio al 31 de agosto de 2021 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2021 |

Periodo de prestacién de servicio: 28/07/2021 al 31/07/2021~"

Por-este-medio me permito. presentar las actividades en cumpllmiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba |dentlf|cado

a)” Apoyé eni 'l planificacion y organizacion de las actividades de las unidades de la

Direccién de Informatica.

» Realicé |a planificacién para la elaboracién de un proyecto.que se encarga del
mantenimiento y manejo de los documentos constatados dentro del Ministerio
de Desarrollo Social.

»  Realicé el diagrama de procesc que se estard utilizando dentro de la aplicacién
para ingresar un-documento nuevo.

e Realicé el diagrama de proceso que se estard utilizando dentro de la aplicacion
para la aprobacién de un documento. ingresado.

» Realicé el diagrama de proceso gue se estara utilizando dentro de la aplicacion
para ejecutar la solicitud y devolver una respuesta pertinente.

e Realicé el andlisis y desefio del flujo del proceso que utilizard la aplicacién al
momento de registrar documentos, procesarlos y devolver una respuesta. /

b)" No se requirié apoyo en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software tanto _
nuevas como existentes y proporcionar asistencia técnica para el apoyo de las

aplicaciones. /

¢} No se requirié apoyo en la programacion e implementacién de nuevas
funcionalidades para aplicaciones desarrolladas.

E

o

d) No se requirié apoyo: en el analisis, disefio, desarrollo e implementacion de -
aplicaciones de escritorio y web, d

e) No se requirié apoyo fos estandares de control de calidad de software, que mdié
Ia metodologia mple;nentada por la Direccidn de Informdtica. :

_f) No.se requirid apoyo en la determinacién del mejor enfaque para im‘plementaf el
disefio de nuevas funcionalidades en aplicaciones de software existentes.




rd
g) No se colaboré con Ia/ﬂ/ocumentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

."r'
/
/

h)"No se requiri6 apoyo en la revision de cédigo y disefio de sistemas de
informacion.

i} No se requirié apoyo a la Direccién de informatica en la revisién de las nuevas
funcionalidades de las aplicaciones que cumplan con lo solicitado en los
requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles acciones de
usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actual.

i) No se colaboré con el control del tiempo estimado y esfuerzo requerido por los,
miembros del equipo para el desarrollo de requerimientos realizados por la
Direccidn de Informatica.

k)’ No se requiri6 apoyo en reuniones que correspondan al levantado de
requerimientos de nuevos sistemas o mantenimientos de mddulos o
componentes de los sistemas o aplicaciones existentes.

I} Otras actividades que la Direccién de Informdtica y el Ministerio considere
pertinentes.

(f)

Jbanfab!oé{té’rf(fﬁfasix’
CUI 300153643 0101 ¢

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

_Ed ;"{_?_f Noe Guzmdn Orozed; §
DIRECTOR DE INFORMATICA
o ( AR FERIO DE DESARROLLO SOC!S

Edd}NoewGuzmén Or6zco
CUI 1999 84204 0101




/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ]ULIO
2021 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON ;
PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
FONDO DE DESARROLLO SOCIAL DEL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL. "/
Nombre y Apellidos del contratista: Wilson Rumuéldo Moreno Ov‘alle’ / §
Numero del Contrato: MIDES-FODES—ST-2021-029 857
Vigencia del Contrato: 05/04/2021 al 31/08/2021 "/ /
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1 de julio de 2021

Periodo: del o/ar S/dejul/de 2021/

Por este medio m permlto presentar las actividades en cumpllmlento a lo
’establecido en Ig€ clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado: /

a. Apoyar en la formulacién y en la integracion del anteproyecto de presupuesto;

b. Brindar apoyo en los procedimientos financieros y e as actividades realizadas
en el Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN);

c. Apoyar en la solicitud para la aprobacion de las programaciones y/o
reprogramaciones presupuestarias y financieras a fin de ser aprobadas en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-;

d. Apoyar en el control presupuestario del recurso humano contratado bajo el
renglon 029 y subgrupo 18 de la Unidad Ejecutora;

e. Apoyar con los programas en la regulacion del gastodel Fudelcomlso préstamos,
donaciones;

f. Apoyar en la coordinacién del traslado de fondos & Ia cuenta de Fideicomiso
FODES;

g. Apoyar en la elaboracion de certificaciones presupuestanas que sean
necesarias para la efectiva ejecucion de los gastos’ y servicios contratados en el
transcurso del ejercicio fiscal;

h. Realizar otras tareas afines al puesto, asignados- por el jefe inmediato;

i. Brindar apoyo en las actividades que le sean requerldas en el interior y exterior
del Pais;

j. tras actlwdades que la Subdireccion Fmanmera considere pertinentes.

/’7}‘7’? v gfﬁg
WIHOFVI{ ualdo Moreno Ovalle
CUI 2745 79472 1013

' EI presente mforme ha SIdO recibido, en cumphmlento alo que establece el cong[@mw g
administrativo suscrito con el prestador de serwcnos 15 e,

2/ na/ Y -3
fif}‘ J; /-.‘ : / im

Vo..Bo. 0 irs
Tic. Oscar Avily Werner\g'

CUI 1824 1852 9010 0,_ .F:(_"j\-'u
Subdirector Financiero 253415
Fondo de Desarrollo Social — FODES-



-
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO 2021,
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPLESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL FONDO DE DESARROLLO
SOCIAL DEL MINISTERIO DE DESARROLLQ SOCIAL. '

e

Nombre y Apellidos del contratista: Wilson Rumualdo Moreno Ovalle
Numero del Contrato: MIDES-FODES-ST-2021- 929-185
Vigencia del Contrato: 05/04/2021 al 31/08/2021

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 07 de julio d/ 202f .
'Perio‘dﬁ'-de_Prestac_ién del Servicio: Del 01 al 07 de julio de 2021 % "

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) 6p0ye en la formulaciéony en la mtegramon del anteproyecto del presupuesto
"« Apoyé con |0s registros en la herramienta de control de presupuesto’ por programas,
actividades. y renglones.
b) Brindé apoyo en los procedimientos financieros y en las actividades realizadas. en el
sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN)
* Apoyéen la emision dé Reportes Presupuestarios. {;
s Apoyé en la'emisién de Reportes Solicitados por las Uridades Administrativas de
FODES ' _
% Apoyé en la recepcion de expedientes de la Cuota Normal, regularizacion,
/ compromiso y devengado,
= Apoyé con el registro en el control de presupuesto, de los Compromisos
devengados operados.
e Apoyé con el fraslade- de los expedientes para e! tramite de hqu:dac:on para
devengado al Departamento de-Compras.
c} Apoye en la solicitud para la aprobacion de las programaciones y reprogramamones
- presupuestarias y financieras a fin de: ser aprobadas en el Sistema de Conhtabilidad

s Integrada -SICOIN-

& H

« Apoyé con la solicitud en oficio del requerimiento de informacion de metés fisicas de
las Modifica‘diones Presupuestarias.a la Unidad de Planificacién
«  Apoyé en |a elaboracion de los cuadros de Justificaciones de las Modificaciones
Presupuestanas
. Apoyé en la emision de oficios solicitando’ la ‘aprobacion de fas Modificaciones
/Presupuestarlas dirigido.a la UDAF del Ministerio de Desarrolio Sacial
Apoye con el contiol de la ej_ecuclon de Cuotas financiaras -del mes de julio de 2021

f 7
'd) Apoyé.en el control presupuestario del fecurso humano contratado bajo ei renglén 029
subgrupe 18.de la Unidad Ejecutora;:

s No se'me requirié esta actividad.




rd
e) Apoyé con los programas en la regulacién del gasto del Fideicgpr{so, préstamos,
donaciones;
e / No se me requiri¢ esta actividad.

f)  Apoyé en la coordinacién del traslado de fondos a la cuenta de Fideicomiso FODES;
¢ No se me requirio esta actividad.

efectiva ejecucion de los gastos y servicios contratados en el transcurso del ejercicio fiscal:

g) Aps?é en la elaboracion de certificaciones presupuéstarias gue sean necesarias p;—lr’é la
® Emision de Certificaciones Presupuestarias de proyectos y cbras

h) Realicé otras tareas a fines al puesto, asignados por el jefe inmediato
* Anotacién de partida presupuestaria a solicitudes de Compra de Bienes y/o Servicios
de Cuota normal, Dotaciones, Proyectos de inversion y obras a cargo de FODES
P
4
i) Brindé apoyo€n las actividades que le sean requeridas en el interior y exterior del Pais:
° Noy{ne requirié esta actividad.

j) Ofras actividades que la Subdireccién Financiera cg’ﬁsideré pertinentes
s Apoyé en emisién d/e Reportes de acceso a la informacion publica correspondientes
al mes de junio da‘.ZQgt

t;‘ ) / c—_t:" ) /_.(/.-I
o 7cy )
Wilson Rumualdo Mpéno Ovalle
CUL: 2745 79472 1013

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

T /]

Vo.Bo. VAT
Lic-Oscar A
CUI 1824 1852 90101
Subdirector Financiero
Fondo de Desarrollo Social — FODES-




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL FONDO DE DESARROLLO SOCIAL DEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellidos del contratista: Wilson Rumualdo Moreno Ovay
Periodo que se informa: Del 05 de abril al 07 de julio 20
Contrato No.: MIDES-FODES-8T-2021-029-185
Unidad Administrativa: Subdireccion Financiera, del}Jondo de

Desarrollo Social y
/

Actividades conforme a lo establecido en la Clausula OBJETO DEL CONTRATQO: /

a. Apoyar en la formulacion y en la integracion del anteproyecto de presupuesto:

b./ Brindar apoyo en los procedimientos financieros y en las actividades realizadas en
el Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN);

c. Apoyar en la solicitud para la aprobacion de las programaciones y/o
reprogramaciones presupuestarias y financieras a fin de ser aprobadas en el

istema de Contabilidad Integrada -SICOIN-;

d. “Apoyar en el control presupuestario del recurso humano contratado bajo el renglén
029 y subgrupo 18 de la Unidad Ejecutora;

e. Apoyar con los programas en la regulacion del gasto del Fideicomiso, préstamos,
donaciones;

f. Apoyar en la coordinacién del traslado de fondos a la cuenta de Fideicomiso

/FODES;

g/ Apoyar en la elaboracion de certificaciones presupuestarias que sean necesarias
para la efectiva ejecucion de los gastos y servicios contratados en el transcurso del
ejercicio fiscal;

h. Realizar otras tareas afines al puesto, asignados por el jefe inmediato;

i rindar apoyo en las actividades que le sean requeridas en el interior y ekterior del
Pais;

J. Otra;als”actividades que la Subdireccion Financiera considere pertinentes.

RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PRESIACION DE
SERVICIOS TECNICOS, CLAUSULAS: OBJETO DEL CONTRATO e/ INFORMES:

Por este/medio me permito describir las actividades realizadas durante el plazo contratado,
conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado, especificamente
con los términos de referencia:

a) Appr'é en la formulacion y en la integracion del anteproyecto del presupuesto

* Registros en la herramienta de control de presupuesto por programas, actividades y
renglones




b)

c)

d)

9)

h)

/Réalicé otras tareas a fines al puesto, asignados por el jefe inmediato /

Brindé apoyo en los procedimientos financieros y en las actividades realizadas en el sm;ma'
de Ccyéblhdad Integrada (SICOIN)

 Emision de Reportes Presupuestarios

e Emisién de Reportes Solicitados por las Unidades Ad mlmstratlya/s de FODES

e Recepcion y traslado de expedientes de la Cuota Normal, regularizacion,
compromiso y devengado

e Registro en el control, de los Compromisos operados

e Traslado de los expedientes para el tramite de liquidacion al Departamento de
Compras y devengado.

Apoyé en la solicitud para la aprobaciéon de las programaciones y reprogramaciones
presupuestarias y financieras a fin de ser aprobadas en el Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN-

e Solicitud en oficio del requerimiento de informacién de metas fisicas de las
Modificaciones Presupuestarias a la Unidad de Planificacion

e Elaboracion de los cuadros de Justificaciones de las Modificaciones Presupuestarias

e« Emisién de oficios solicitando la aprobacion de las Modificaciones Presupuestarias
dirigido a Vicedespacho del Ministerio de Desarrollo Social

e Control de la ejecucion de Cuotas financiaras del durante el periodo respectivo

Apoyé en el control presupuestario del recurso humano contratado bajo el renglon 029 y
subgrupo 18 de la Unidad Ejecutora;

o/ No se me requirié esta actividad.

Apy/yé con los programas en la regulacion del gasto del Fideicomiso, préstamos, donaciones;
« No se me requirid esta actividad.

Apoye en la coordinacion del traslado de fondos a la cuenta de Fideicomiso FODES:;
e No se me requirié esta actividad.

Apoyé en la elaboracion de certificaciones presupuestarias que sean necesarias para la
efectiva ejecucion de los gastos y servicios contratados en el transcurso del ejercicio fiscal;

/
e Anotacion de partida presupuestaria a solicitudes de Compra de Bienes y/o Servicios
de Cuota normal, Proyecty"de inversion y obras a cargo de FODES

Brindé apoyo en las actividades que le sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

e No se me requirio esta actividad.
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j) Ofras actividades que la Subdireccién Financiera considerd pertmerf/es
° Apoye £en emision de Reportes dé acceso a la mformac;o/ n publica.
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El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccion con los servicios
prestados por el contratista, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo celebrado
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