INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
~ECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLOM PRESUPUESTARIO 028 “Otras
Remuneraciones de Personal temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. -

>

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0029

Vigencia del contrato: 04 dé enero 2021 al 28 de febrero 2021 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero 2021

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2021 al 28/02/2021

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumﬁlimientr:: a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo.arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y
pagina web institucional, gestionando los insumos ﬁemsaﬁns segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional. ri

¢) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional, |

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos,
e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requendo,

f) Apoyar en toma de folografids institucionales (de caracter periodistico o artistico) para
integrarlas a los disefos.

g) Las que la Direccion de Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.
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Bl presents infonme ha gldo- reciblde, en mmpl[mlentu a lo qua estéblece el cohtrato
administrativo susctila con ‘et prestador de sem::us
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| l:HFDP.ME MEﬁEUﬁL DE ﬁ.ﬂTWIDhDES HEALEADAE EN EL MES DE EMEHD F‘DF‘. EEH"u"!G[C}S
TECNICOS A PRESTAR CON CARGO, AL RENGLON PRESUPUESTARICT 028 *Otras
Remunaraciones:de’ Personal Tempnrai" EN EL MINISTERIC DE DESARROLLD. SGEIAL*

Nombres y apellidos del contratista; CLAUDIA TAMARA DIAZ JLIARE:»:*"’
Niimero de Gonlrata:; MIDES-2021-029-0028

Vigencia del contratd; 04 d¢é enerc.2021 ai 28 de febrero:2021 .~
Lugary fecha del Informe:. .Guatemalz, 31 de encro 2021 d g
Periodo de preslaciin del senvicio: MnﬂzuzL al31101/2021.

Por gste. madio me permito presantar Ias a-:.twldades an -::urnplfmle o a lo eslablecido &n 128 clausulas:
conbenitas en el ﬂuntram Administrative amiba identfi c:adu

.a] Colabord en Iz -realizagidn der adaplaciofhes. vlsu?ales y de contenito para rédes. snmafas ¥
pagina web institucional, gestionandd ius insumns neuﬁsanus seqon ef lema.

- Hetl:m de Bono Farrilla
- Enh'ega e Alimeantos. ngrﬁma de Apnyru Allma ntann

- Comedores Soclales : - o
? a

b) Apoyé en crear graficos pars s lnstltucmnaF A
- Retiro de' Bono Familia .
- Programa de Apayd Alimentario . ’
- Comedores Sociales s

6} Apoye velanda por la comecta apiicacidn.de fa imagen in-aﬂtugin'ﬁél,

Ratiro-de Bono Familia .
‘Entrega de Alimentas dal Programa de ﬁ.pnyn Ahrnentanu
- Cpmedoras Sociales &

d] Colaboré sn definir y aplicar ios siementos de Idenhdad &n Icas mateﬂalces graficos.

- Hetlm dg Ec:nr:r Familia -
- Entrega de Alimenios def Programa da Apoyo Allment'anu .
- Comedores Sociales Jy

F
-

@) Apoyéen la diagmmﬁﬁﬁﬁ de-documentos aflciates cuanda T:ét se3 requarid_n,

i Apoyd en toma .de folografiss Instilucionales {I:IE carécler per]nmatlm a driisiica) para

integrarlas 2 jps disenos, L

- Reuniones del Ministo'en su.despacha.

gy Las que |a Direccion de Comunicaciin Social v El Mlnlsteno éonsideraron perting hies.
- Apaya en coberfura geriodistica. v

—
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CLAUDIA TAMA.IIQ)A DIAZ JUAREZ
CuUl 216881110 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ S,
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101
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" HFORME MENEUAL DE AETWHJABEE HEAuzAnAs EM EL MES DE FEEHEHD POR.
SERVICIDS T‘E’r;mcas A PRESTAR.CON GARGD AL -RENGLGN PRESUPUESTARIO-029 D:ras:
Remuneracionas.dé Parsonal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE HESAHRDLLD SDGML

..a-'

L

Mombres ¥ apeliides del contralista: ELAHDIA TAMAHA BlAL JUARE?.’.

Niméro de contrato! MIDES2021- "028:002§
Vigericia del contratd: 04 6 oriern 2621 51,28 de J’ehrem 2p21.
Ligar y fecha del Informe: Ghatemala, 28 de febraso 2021
Periotio de prestasidn del servicio: ﬂ‘l{l}!@]ﬂ al 2810212021

L .o Cr

R

i .___:" . .r"r{ ._l_.:-'-._.-' I.'
Por aste meadio ime permito presentar fas actiﬁdades_ en.cumplimleniod lo establecido én las davsufas
contenldas en el Contrate Administrativo arriba identificado:

"

@) Colaboré en la realizacién ds sdaptaciones visuales y-de contemido para redes suciales y
pénina weh inslilucional, gestionande |os indumas necesanos segin el tamd,

~ Programa de. Apuyu Allmentado
- Comedores: Sncia]ea Pa s

by Apoyé ed-creargrafieos para uso instit’uc:iur\]'af

- FPrograma de Agoys Aimeniario’

- Comedores Sacialgs Hf"

y L
£} Apoyé velandd por la comgeta aplicacion dej_l_a-l magen insttuclonal,

- Programa da Apoyp Ahmﬂntann

- Enmednres Eumaies P

d} Colaboré en. deﬁmr y'aplicar [os alemenms de {deniidad en tn:rs materiales graficos.

-~ RedesSocialds del Ministario "’
. Entfega de Allmentos del Programa de ﬁ..p{};.ru m wrréﬂtarlu _
- Comedores Sociales -

2} Apoys en la diagra macin de documentosofictales cuarg_dd”ia-saa requen’dn

fI Apoye er ama de fntngraﬁas instiwcionales {da m!‘ﬂctﬁ:r ‘i:IEm:rdfshcu ¢ . antistlen) para.
" integrarlas a los disefios.

.-\.-'
"

- Reuniones dei MII‘HSH‘G BN S despanhn
- Entrega de'Alimentos del Programa de Apﬂ:.rn Allma ntadﬂ

b Las nuela Direccidn de Comunitatian: Eoc:al y ef M[n:steﬂn ﬂunmdemmn partinentes,
~ Apgyo-en cobertura periodisticz. &
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios,

Vo. Bo.(f)
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WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ ‘v, o
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101
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INFORME FIMAL DE ACTIVIDADES REA.LIEADAE POR LOS EEF;‘HIEIDE TECHMIGOS CON CAREE!
AL RENGLON PRESUPUESTARID 029 rOfras Remuneracianes -de Fersuna[ Temporal’, EN EL
!'u'IiNISTEHIID DE DESARROLLO SOCHAL,

Mombres y apellidos del contratista: EU}UD!A TAMAF.‘A DiAZ JUARE:
Perlodo que se informa; 04 de anera 20217 al 28 de felzrero EDZ:I//
Contrato No.: MIDES-2021-029:0029 -
Unidad Administraliva: Gomunlcaclén Soclat
__J-
e
Aclividades conforme 2 la establecide on Ja Clausula OBJETO DEL CONTRATO:.

a) Colaborar-en la realizacién de adaptaciones visuales yﬁe cuntanldu para redas sociales y
paging web insbtucional, gestlonando ios ansumns nega'sanus segln éf tema,

b} Apayar-en crear graf‘r{:ﬂa para usd mstltumnnaI - )
c). Apoyar vetando par fa corecta aplisaciin da. Ia imagen Institucionat. f,,r §
dY -Colaborar en definir y.aplicar los efem entos de identidad en los materiales graﬁcqs. i
e} ‘Apoyaren la dlagramacion de: dﬂcugientua oficiales cuando lo sea remendtrf

i) Apdyar en loma de Tntugraf!a—s Inshtumcmales (de caracter perlodistien. o artfstica) para
integrarias a los disefios. A

g} Lag que la Direccion de. Ec&rnunlcar:mn Spcial ¥ el Ministerdn consideren perhnenf&&

..\.l'\':
*

'RESULTADOS DE LAS -ACTIVIBADES HEALlEADAS EM LA FREETACIGM BE SERVICIOS

TECNICOS | CLAUSULA: OBJETO DEL cgma&m EII}]F’DHME&

Par este medio me permity describir las actmdades reahzadas duranle &) plaza contratado, conforme
2 {0 estabiecido en el Contrato P.dmmrafratwn arrfiba Identificads,-especificaments con log rminos de .
referencla:;

a} Colaboré en la roallzacion de adaplaclnn&s wsumes y. d&. cantenido para rodes saclales y
paging wab institucional, gestmnandn Lgs: insumias necesarios segunef ama.
- PRelirc'de Bono Familia’ ﬁ-;"g
- Entrega. die Alimentos Programa. de ﬂpﬂy‘ﬂ- Alimentario
Comedores Sociales y o

bY - Apoyé en crear graficos-para ust fnstltu}cihnah
’ i

- Retlro.de Bong Familia -
- Programa de Apoyo Alimentario-




- Comedores Soiales
£) Apoyé velando por ka cottecta aplicacion de i imagen institugional.

- Retiro de Bonp Familia

. Enfregs de Alimenios del Programa de Apoyo Alimentaric
- Comedores Soriales '

Fiedes Sociales del Ministzno

d) Golaboré en defirir ¥ aplicar bs elementgs de.identidad en los materiales graficos.

- Retiro de Bono Eamifia
- Enfréga te Alimentos.del Progiama de Apoyo Adimentario
- Comedores Sociales '

€) Apoy# én la diagramacion d& documentos oficialés cuatido (& sea requents,

1 -Apoys én. loma de fotografias institucionales {de .tardcter periadistic o artistico) para
integrarias a los disefios. ¥

- Reuniones déi Ministro en su despache.
- Réuniones el Ministra en'su despachy,
- Enfrega da Alimentos del Piograma de Apoyo Alimentarie

g} Las. que 1a Direccion de Enmunmacmn Social y &] Ministario consideraren pertinentes.
* Apoyo en cobertura periodistica.

if]

CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
CUS 295821110 0501
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Ei presents informe se recibe-en forma fisica, de conformidad y. sa.E.isfam::irin oon 108 Bevicios
prestados ppor el conlrafista, | que o mple con fos requlsitos legales que estableca el contrato
administrative cslebrade.
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INFORME ﬂeﬂﬁlm DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO ‘029, “Otras
Remuneraciones de Parsonal Termporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLD SOCIAL

; ; - -
Nombres y apellidos del contratista; Estefany Patricia Hernandez Castillo
Namero de contrato: MIDES-2021-029-0070 .
Vigencia del contrato: de energ al 28 eb 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2021 <~
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al zamzryn

Por este madio me permito presa s actlvidades a realizar en wmpﬂlmienm’fa lo establecido en
las clausulas contenidas en el C to Administrativa arriba identificado:

-
i

a) Apoyar al Cunmydar. con la planificackén general de actividades a desarrollar a nival
nacianal,

b) Apoyar en la planificacion departamental de actividades a desarroliar y la presentasa al
Coordinador General para su aprobacidn.

¢}  Asistir 3 las actividades definidas en la planificacion general y departamental que estan bajo
su cargo, de conformidad con lo esta blecido en el sistema de monitoreo en relacian al avance y
cumplimiento de los objetivgs de los Programas Sociales, Fondos e Intervenciones derivados de la
Pandemia COVID-19.

d} Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacion de los informes de actividades al Coordinador
para gue sean validados con su firma, previa verificacion de contenido de con idad con las
actividades establecidas en la planificacidn general y departamental aprobada

e] Colaborar en la elaboracién y presentacion al Coordinador de los problemas relevantes,
ohstaculos y situaciones atipicas o extraordinarias gue impidan el efectivo cu miento de sus
actividades.

fi Todas aquellas que le sean requeridas por la Direccion de Munjtérm y Evaluacidn y las que el
Ministerio considere pertinentes. :

ESTEFA RICIA HERNANDEZ msuéb
cul 2%}”2:};1301. ¥ i

{fi

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
Fa
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(NFORME MEHEUAL DE AL‘TMDADEE REALEAﬁAE EN EL MES DE EME_H':I POR 7
SERVICIOS  TEGNIGOS -CON GARGO AL . RENGLON - PRESUPUESTARIQ 009, :Otms” .~
Ftemuneracr::-neﬁ e FersnnalTempn-:‘ai" EN EL MIMIETEF.ID DE: '[.'iES.ﬁ.H.R{}LLE! EG{}IM .

Wombres ¥ apelfidas del contretista:: Esta!‘anf Patricla Hernﬁnda: Easillh:l' t
Mdgmero de contraty: MDES-2024-020-0070 = :
‘Vigencla del contrate: 07 da enkro al 28 de fehmrn 2021 -
Lugas ¥ fecha det infarime: Guatemala, 31/01/2024 -
Parfodo de prestacion det seryigic. O7I1/2021 al ¥Mii2021
o o

Por esle madlo me permity presantar las actividades reallzadas &n ::umphrn:-antu o, establéeldo an
a5 cliusilas contenkdas en el Gontratd Admlmstr'ahm srriha Jdentificads!

#) Apnv& ak Eunrﬂ:nar.‘lur tan Ja planificacidn geaeral da actlvidades a desarroflar 2 nivel
nactonal. ,-“ -

Planifigué redfiones con. autbridades :Iepartamentaies pard tonoset: avancg de pmgramas .
temporates Covid-19, 16 ruales han sida manejados par elMim_:-_tmu da ﬂemrrul_iu Social.

b} Apoyé en la plantficacion departamental de actividadas -a. ,de;an-nlhr ¥ la presentd 3l
Coordinador General para su apruhadﬁn, . ’
Asisti @ feunignes para planificar supervisiones a segouritas entregas del programa de
hsisteneia Aimentaria, . e

€] Aslsti a lag actividades delinidas enla planificacién generz! ¥ dapartamental gue axtdn hajo -
mi carga, de cenformidad con fo establecida an el sistema de monlforen en refaclén al
avance y curpliriento de los abjotivos de Ius Fmgramas SuuaIEs, Fondos e lntewennnnes
derivades 4= [ Pandemia COVID-1%, #
Apoié en planificacion cow autoridades depa Hamentales para la murdmatlén de tas segundas
‘entregas de las cuales ya 52 tienen fecha y aprobasion por pa rte l:le iz :-‘-r!::retarla de EEauredad
Almentacia Nutsiclonal,

d] -Brindé apoye €n 12 elaberaciin y presenta:[ﬁn de fos informes de actividades al Coordinadar
para qud ierén valididos con su firma, previa ver!fh:arjﬁn de cur:jenidn da :-nnfurmu:lad fon
lak setividades establecidas en la planlfleacién general y departamental aprobadas,

Elabgrs informe mensual y Cronograma para ser apipbado pustenumenln pof AUba ridades de
fa Direcclén de Evaluacién y Monitorea, o

o] - Colaboré en-la elgboracidn.y presentacisn 2l Coordinador de ius proklemas naleuantr:s.

" ohstrulos i situaciones :nt[p'ﬁ:aﬁ o uxtracrdinarias que Impldan“ e[ afectiver cumplimianta de
sut attividades. _:f’r
Mo e presentarnn obsticulos o actividades extrapreinarias. o




fl Todas aquellas que le fueron requeridas p-:r}«ﬂlr-nr.lﬁn de Monitoreo y Evaluacion y las que
el Ministerio consideraron pertinentes.

Mo se realizaron actividades en literal en rnem:i&-n/_/f"

. 7%&'
ESTEFANY HAME:EEGAETL%

CUI 2064172251301 7
, ;

s
r
El pmaunl.n(r{fmnmha sido recibido. en cumplimiento a lo que establece el contrato adminsstrativo

suscrito con el prestador de senicios.
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IRFORME IMEHEUAL DE Acmmnfs REALIZADAS EN EL MES DE: FEEﬂEﬂn POR
SERVICIOS, TECNICOS CON CARGU AL RENGLON- PRESUPUESTARIO 078, "Giras
‘Réminataciones de Farﬁnnal Ternpnml EM EL MINISTERIO DE DESAHHGELQ EDEML

Norabees y apellidos et chniratista; Esteldny Patricia Hnrnﬁ'ilduz f.'.astl'!ln
Mimers da contralo; MIDES-2021-028-0070 »” _ =
Arigenda del contratar .07 de onerd al 28 de fah 2&11 a.-"‘;
Luigar y fecha gel lnfnme. Guatemala, 261022021

Parloda de prestacitn dak servicie: -u1ruz.rzuz1 at zwﬂz;zﬂﬂ

.e

-\.-_'

For este medio me pafml!u presentar las an:twrda:t-e:‘ reallzadas en cump[jrniﬂntn o establacida an
hax clusulas santenidas en et Contrato .ﬁ.dmmuslra:nrn arriba identifecsada:”

a} Apoyé al Coordinador, con a planificactdn generst de actiu::lnn‘.es a desarroilar 2 nn..-el
mactanal. e"

fiealicé Supedvlslones de sepunda- ¢ntrega de alimentos .a los- municipios restantes ded
piogramd de Asistantla Alimentaria. e

by ApoyE en la plnniﬂcaclnn depaitamental de a:tluidades a duarrnlfar ¥ la presenté al.
Coordinadar General para su apruh:u:lﬁn,

-

Participé en reumiones departamentales para 1a ;:;brjd?ﬁag[&n"ﬂa fas entregas que fern
realizadas duranie ef presents mes. F

¢} Asistialas actividades definldaz'en la phamﬁcadﬁn general y depaﬁamental Rue estin baju .
wi targa, de ronformidad con fo establecido en el sistama. de mumtureu en retacidn al a\rante ¥
cumpiniiento de los nh;eﬁuns de los F"n:rgrarnmr Sociales, Fnrudns ¢ Interventiones derivadus de
la Pandemia COWID-15. '

Estine present& en-eniregas de alem EnkOs para rmunicipios-dal Depa rtamento, monltoieando
1a corretts ENtrega di Iod mhmnsy eE :umphm:entu del pmgrama.

di  Brindé apoye en lz elsboraclan ¥ presentacldn de los Ininrmes de. actividades al’
Coordlnador para que fueran valldados con su-flrma, - prwua uenf‘::a:rdn de :nntcnidn ‘de
conformidad con-las actividades Htah!mdas en la p!aniﬁﬁu&n general - :iepartamental
aprobadas.

Elaboré Informe mensual’y Lronograma-para saf aprobadg posteflamente por aut_rjril:lédeh de
1= Direccldn de Evaluacion y Monikaren. :

-

] Colaboré zn la.elaboracién y presentacidn 3l Coordinador de jos problemas relevantes,
nhstfu:ulus y sltuaclgnes at:pi:as o extraardinarizs que impi:lan el. efettwn cumplimlents de sus
'a:llu'idade_s e 3

L. - . . L -
Mo s presentarsh ohstdculos o actividades sxtraardinarias, -

LTy




fi Todas aquellas que le fueron requeridas por la Direccion de Monitoreo y Evaluacion y las que
el Ministerio consideraron pertinentes,

e

Mo se realizaron acciones en literal en mencicn,

o R
ESTEF. ATRICIA HERNANDEZ CASTIELO

CUl 2064172251301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento & Io que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de sarvicios.
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INFORME FIHAL DE AGTIWHPLDES HEALIEADAE PCR LGE EERVICIU'E TEGN{EGE
PRESTADOS CONCARGD AL HEMEL&M PRESUFLIESTARIO 029, CHras Remuneracionss de

PermnatTam pural EM EL !."-'I.NIETE RICH DE. DEEP-.FEF! QLD E{}GTAL s i
|.I"'\'II ‘{IJ “ " !
MNombres y apefidos el soniratists: Estafany Patricia Harniﬁd 4 I:aahlb:- o
Perlado gue 58 nfanna: 87 da onero el 28 de fabrera de 2021 -
Hopnec de crnieale I.‘II[IEE-IDH azg-00v0 7
Linidad Administrativa: DImchﬁn dé Maniloree-y E*.ra!uauun
o ra .

Aclividades conforme a lo establecido en Ja Clausula DBJETO DEL CONTRATO:

o
-

-

aj fpoyar al Coardinadat, -con [a pianiri‘i:__afiﬁf: general de attividades a desarpllar a nlvel
naclanal..

bj Apoyar en la planificacrﬁn'departamentai de actividades a desarrollar y ta .DTE_SE_."rl.l'a.I:é"l al
‘Toordinader General para’'si aprobacicn.

ti eﬁ.sqsnr & lag actividades -I:I-Eﬂnf-l:las e |d pianliﬁcat;run peneial.y departatoe ntal que estdn bajo
U targ_u, de ::unfnmndad con la estahiecadu gt o] sistema de ronitores &0 relarlén al avanes v
_ :um,p;rmmntn de o ahj Jekivos de Ins Programas Sntlales, Foangdos & Intervencianas derfvados de |2
Pandemla EG‘IJ!D 2.

d} firtndar apoya et 1a elahoragion v presentacmn ie fos informes de-actividades sl Coordinadar
parh que sean validados con su " firma, prema '-.rr—_‘rlﬂ-.-'_ﬂl:lnn e mntenldn de :unfnm‘hdal:f conias
a:uwdades establecidas en ja pla Hifi racion generaly ﬂ eparta tegdiial apmbadaﬁ

el Eﬂlahnrar en fa e!ahuracmn y presentaclon ab t’.‘nmdlnadm tHe bos. pmh!emas mrf.--.rantes.
'nhstﬁ-:uhns i slturAciones atiflcas o.eatraardinarias que impidan el eféctive cumpliniignter de sus
actlu]dade&

f} T_p:las aguelias que 1é sean reqieridas por & Direcclan te Monitorec ¥ Evaluacion y las que at
rMnlsteria fonsldfane perdnentes,




RESULTADOS DE LAS AC—TNIDADEE REALIZADAS EN LA FHEETA.EI&H PE EEF'E"I-'}'DEDE
TEEN[EEIE ELAUﬁULA' QR.IETO DEL CONTRAT O E iNFORKES:

_Iu‘

Por éste tiedra me permito deseribir s actividades realizadas durante el plazn coniratads, carforme -
a.i0 esteblatida an ek Carirata Administzginoe amriba Identificado, especiicaments con los Baninos
de referenda. F

&

a} Apoyé aIqur::ﬁnadur. ronla planificacian general de acthidadés a desarroller a nivel aational..

Apgyd £on supervisionss y acompafiamients para los programas temporates Cavid-19 que
fueran b Flementados per ef Ministerle para un adecuada monditoreo dae los mismas.

Realice 5upewts:u-n|:s. de segunda entrega de afimentos 2105 munitipios estantes dei programa
e Asis*e:;tcf& Alimgntarls,

B} -Apoys: en pianifmuun departamental de am'l.r]dades a desarrolfar y [a presenté atb
Coordinadar General fiars su ap-ruganén

Apoyé en reunionespar cu-;rdmar actividares 'fsup&wl-iiﬂnéé cnnjuﬁtlaménfe ceh al.iinr']:fa_dés :
departamentales y regionaies, mantemiends asf un adecyado trabaje aoe ambas partes.

AOOYE BN reunifnes para coordinar acrm:!adeg qui SEFIﬂl'l reallradas duranke 1ﬂ mes on gl
Departamento,

K
c} Aslsti 3 las actividsdes definidas en fa planificacidn ganeral y departamental qulpzé/s-!:in baju
tal carge, de conformidad con To establecldo en el sistema de monitoreo en relacién al avance y
sumplimiento de los obletivas de los Programas Sociales, Fundas o Iatacvenciones derlvadas de
fa Pandemmia COVID:19, "

Ami! en entrtga de alimenkas para municipios del Depanamen:n manitoreands {a-correcta -
entregs de fos, mis mns ¥ elmmpljmuenm dE] pmsrama

d} Brladé apoyo en fa elaboratién Tpresentar.iun de Ins infanmes da actividades g! Coprdinddor
para que foeran vafidadps con su ‘Arnva, previa verificacidn do centenfdo de. confprmidad dan fas.
actlvidades estableridas en 1a pianificacién general y dEpartamental apruha:la:;

Brindé informe metisual y cronngeama para ser aprobada ﬂﬂ'_FtE_l’;Drl'l'!-!j}_ﬂ_tE por autnridades de'ia
Gireccibn de Monitoren y.Evaluacide. o

B} Cntaboré er la elaboracion y presentzclon al Cogrdinador de los FIDHEI'ME relevantes, .
pbsticulos y situadoies atlpleas o extracrdinarias que impidan ¢l Efﬂﬂhgﬂmﬂlfmhn’tﬂ der sts
actividades.

Nc.fe presentaron obsticulesa actividedes Extraoedingrias. -



fl Todas aquellas que le fueron requeridas por la Direccion de Monitoreo y Evaluacidn y las
gue el Ministerio consideraron pertinentes.

No se realizaron actividades en literal en mencion,
4

ANY PATRICIA HERNANDEZ CASTILLD
CUI 2084172251301 ¥

o i

El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccidn con los servicios
prestados por el confratista, el que cumple con |os requisitos legales que establece el contrato

administrativo celebrado
—hh_&.__
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[XFORME FINAL BE ACTDVTDADES REALLZADAS por kot seryjcivg iegices presladis. con carge af denphln preupiestard:

029, ~{mas Busgeracionss del Pevuypal ‘Er.mpnmi“.tr_l el ?'-ll:'n-"iﬁﬁihlﬁ IiE [!ESr'nRIl.t‘.ILI.{']"EIf}E[l-‘:}f‘E

RO RS Y m_'ﬁ'urr;.x&'. 14, ;'nmns'ra: El.!.lnl nunnm‘:r Ca AL KSTRADA - ;

PERKMIC QUE SEINFERMA: 4 ENERG AL S8 10E FERRERG 2L ;
COMTRATI Mo MIDES-28} 0303034 # o
ERITEAD ADMURNISTRATIVA: - SULMRECCHIN DE CAPACITACION ¥ DESARKNTHLL.

_1:-:]-_11-1 DANES CUNFORME A LO ESTABLECINO EN LA CLATSULA ORIETD DEL CONTRATL:

4. Brimbr apuzio eh % Siuecifin a perimal e dnesto Tigresa ra
Apuva ot W nm-.mn:lﬁn i mmmhlmg; ﬂn‘lguh.l- al pcrﬂ.'n:'ll qtu: pn.-ila =0 ixints ul rnlnr;'lr::-u e 3 low denimr
erfalloonko: o o2 P .-"-u-uH:l"ap.i:dtl.ﬁﬂ .
. AP en la egarirsetn 4o svanoos e padiaii. -
4. umdar a[u.-}l,-. o 1a elarewypiy de infemes & Unugebn gencral, odjuntanda ¢ I.'."I-"l'\-'l-ﬂ':l:ll"i |,I.1.1|.ad|.u Lo m'ﬂ:u in, :I'I.rI.r\-puJ'us ¥
resHlmgys de da beleln -.r.almrim; .
g fkrishe »l{m:.umh conslri-sith & UAHUSKS de m.m:rdn.:m Liuunmd.waqux L pn:!.tnu:n n.ﬁhuurulumurﬂeumum.umy
-&mnﬂl-n. -
I o walz abrncife d puadh 1k o o gt o Toa [emas ile &2 imparticin.
B APU e A tugriarite Gm inastuclones geitlicar, privadas v {IMER's pam que I'u'lu.dmhi n..qp:h:u.t.um pm:g:'u:nl]a.':. 1J.|.m: Ih'l
8 peesiqal det UNES .
h .-ﬁpn;l_l,arm'l.: pesthoons foed IIE-I'"-'“'-‘-" ddr s plBaltrma infimmitics necemria parn Tnf copaniadionics, | |ru.uh|nhd1.|mm'l
4. bayquele SubdisoccRdidé Eﬂrﬂtllﬂ-l-'llllﬂ-_'l-' Vicramid ks 5 ¢ hlndderic consilon pesinaies. g
RESULTADOE UE Laf ACTIVIDADES REALIZADAS £X La PREST ACHON DE SERVICIOS TE msr;m. CLAUSE La!
IJ-BJFT{I ¥l L"l:l'\TH.:\.T[! ¢ INFORMES.

' e Medinme permila G:-.--:u‘bu Hus wctividedes teloradiv duraned o] plazo cotratuchs, cinfurme ¢ 1a us'mhlundu cived CuniEan
-"|..|:[g11:|n|5l.r.i.1|.1. q arrika denti Beade, egpecificamerde eon los fEmuincs de referencla

2 Tpimld aprmea oot 1 isdeeeiomn & persomal de Ay e ingres. ,-".
& Prinde apeyy eo L3 progamaesto de induosion par Nesios senideres puhln:m
b, Bemdé apoyvo en B progromeain oe L .'r!.wndw:cnmr paris: :m]d-rrrr& pllhl.u:n; ih: Fridy i b s
c.  Driru® oy g b reapgrancacin de Bz The- Il'llil.kl-.-ll-’lﬂ T il:nIIJL'ﬂ'-“I F'J‘JEI'?'IIS'ﬂ-'-‘EI"-“ dhir 'it"-'\-"'ﬁ“h F'"':"ﬂﬂm "-t‘
Jh Apawd en da nrmmu':.'ntlﬁn de upua.nlinm:- slmg;uf.u | prtmmlque PITSLE acTvitti almmuﬂmu. pmrmrn:.ilm L AL
ceLthlechloy en ¢l ¥an, ﬁmr-ﬂ dé Cupacikacion, N
d Sr.'g;ﬁn ef crmogenria wtabieside apuyd v |3 progamacitm de dduceida
. Apoyken g orpanceaidn ﬁ-:':-.'r:nm:druhduimmﬁ . 3-"'
£ S¢ ::umdarudl Ia prnwrama:bﬁmi:hﬂb-mdmm'm g Tduceidio 7
£ e afwerdir 1 1mE:n:m'|ﬂ P3N srvidores ]:l&b!ums
d  Brndé upeye & |1 elabargrién dv indiemes de . inducsifn gedial sdjuncandn: evklemcion fhsu:tm ot - usisleae
fonagraiTas v rosulesclod ol da bl evaluativas)

My

a,  Brinde apaye cn e ckaboraeiing de Snftqeres do re- ibdyeridi, )
T BriadE opoen et 18 elabatacidn de informes de Tndocesda, .
"z [Hriodf apoye cn ba pemymrction de manuaies de atuerdo oo Las mecosdades que s proacikled €0 by subdireccisin de
CApailacion ¥ desamulio.
o Seusbajs oon aung retemAgiones pim Lapl:uuu.ldu e m]l.'iurr:s |1I's'hh|:m' ,5.:: ugn:gu Uk Teoprubll -
ppaciLIciin 1os pmaas; Noemls o th_l_:ncy_hl_.-gwu.!:sl I.al_:-u_r:lt. ré ||gr¢g-e'u:1 ema de IR

P
.

IR EITIFIRERL bl o



Apove en la elaboracidn de guias de trabapo acorde a los temas que se impantiran. g
5. Trabajé en s elsboracian de 1n guia del DNC esti en proceso de revisian y :@-ﬂm
b, Bealicd una sevision del (irifobio) las puiss del proceso y procedimientos de ko Administracitn pablicas,
Derechos ¥ obligacion del servidor pablice.
¢ Se trabaji en una plamilla de los indicadores en cada proceso de DNC, Evaluacién de desempedio, Plan Anual
de Capacitacatn, Organizacidn de Eventos, ¥ de Induccidn. Esth en proceso de revissin ¥ aprobicaon.
Apayé en ba organizacion con institeciones pdblicas, privadas y ONG's para que brinden las capacitaciones progrimadas,
dirigidas al persvnal del MIDES )
& Sc conncid @ la Licda, Elsi Lopez pam impartir una capacilacion o los puevos s:n%lu:ui sobre of
tema de Cluna Laboral. { Ad honorem |
b Lic. Marco Talio Monzon para desarrollar dos temas de motivacion para cf personal de Ministerse
[ Ad homorem )
¢.  Licda Marichos Soberanis de Rueda, para impartir €] Tema Derechas Humanes de Personas con Discapacidid

i Ad henarem)
Apoveé en la gestion para dispaner de 1o plataforma mformitica necesaria para Ins copacitaciones, .Mﬁm.
1 Gestione al uso de la plataforma Z00M para la Inducciones y Re-inducciones de bos servidornes piblicos.
b, Gestione una solicitud parn clases de inglés para los Directores v Subdireciores del Ministerio.
Las que la Subdireccion de Capacitacion ¥ Desarrollo y ¢l Ministerio consaderen pertinentes. i
a  Realicé una rewisidn de las presentaciones para la capacitaciin de los nuevos mhinms?f{ﬁ
b, Realicé una revision de Jos documentos que s¢ provesn a los servidoees plblicos
i, Prooesos de Procedimientos de Admimstracaon de Personal

i Derechos, Obligaciones ¥ Prohibiciones.
i, Mormas de Higiene y Segaridad Labaral
iw.  Paolitica Macional de Dados Abvorios.

CLA 2364 1 4TT 1000

El presente informe se recibe en farma flskea, de conformidad y satisfaccidn con bs servicles prestados por ¢l pontratisia, el
que cumple ¢on 108 requisiins legales que establees o centrsis sdministrathe celebrado,

Vi, hm Mary Mejin Flores

Sahdireciora de Capaciacin i Desamollo
Direccidn de Recursns Husmanos.
CLIl: 2421-5547240204 Aprobado.
Viceminisiro (ap Administrativa (a} y Fimancsere (@)




/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR n ¢l mes de FEBRERO 2021 por servicios 1tenicos con carga ul
renghin presupuestario 029, “Otas remuneraciones del Fersonal Temporal™, en el MINISTERIC DE‘I#ARRDLLU SOCTAL

NOMBRE: ELMER ROBERTO CAJAS ESTRADA
Mo, CONTRATO MIDES-202 1-029-105( -
VIGENCTA DEL CONTRATO 4 Enero ol 28 de Febrern 2021
LUGAR ¥ FECHA DEL INFORME Gustemala 1 DE FEBRERO 2021 7
PERIODO DE PRESTACHN DEL SERVICIO 1| DE FEBRERO AL 15 DE FEBRERO 2021
Por este medin me permbto presentar Ins sctividades en comiplimiento s bo establecido oo las clinsulas confenidas en el
Contrate Administrativo arriba identilicado: /
o Brndar apoyo en fa induccidn a persenal de muevo ingreso. /
Apovar en la organizacion de capacitaciones dingids al personal que presta servicios &l ministenio, conforme
a bos 1emas establecidos en ol Plan Anual de Capacitazion .
€, Apoyvar en ba orpanizacion de eventos de capacitacion, 4
d Brindsr apoyo en la elaborachin de informes de mduceatn general, adiuntando evidencias (lstados de
nsistenciy, folografias ¥ resultados de la beleta evaluativas),
¢e. HBrindar gpoyo en ln construecién de  manuales de acuerdo con las necesidades que se presenten en la
subdireceutn de cupecitacian y desarrolla,
f  Apoyar en ba elaboracidn de guias de srabajo acorde a los temas que se smpastirdn.
g Apovar en la organizacsdn con instituciones pablicas, privadas y ONG's para e brinden las capacitaciones
programadas, dirigidas al personal del MIDES
h.  Apoyar en la gesthones para disponer de la plataforma informitica necesara para lak capacitaciones, mdalsdacd

vartual.
Las que la Subdireccidn de Capacitacion ¥ Desarrollo ¥ el Ministerio cansideren pertinesies,

El presente informe ha sido recibide, en cumplimiento a lo gue establece el contrate :lmm’u{ﬁvn suscriteo con ¢l
prestador de servicios,

n.Bﬁ@'Mcq E:ﬂu Flores

tora de Capacitocion y Desarrolle
Chireccain de Recursos Humanas
CUT 2420-55472-0005
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w"fﬂ s 4 ,f‘;.

FNFORME MENSLAL DE; ATV K DES HEALIZADAS enclines dé FEDRERG 2011 e seevicion téaniows von cargo o
TNl presopestanio 44 THris rl:mwnrmmﬁ!- d:th:miTurnpunl el MINISTERID DE FFESARROLED STCIAL

i

NOMBRE: ELMER RODERTO CALLS ESTRADA s
Su. CONTRATD. SHLLES- 28 | K050 - i
NICERCIA DEL CONTRATD 4 Bero 021 21 28 de Febréro 21 o7
LUGAR ¥ FECHA TIEE INFORRE Guubila 28 PEFFIRTRD 202t
FERITIEN DEPRESTACION [HEL SERVICIO J DE FEBRERE Al 24 DE FEDKERO 2031

Por c3te medin ine pevaie presentur Tag aciividades oo cumpimiizate & lo establuchlo er Ias slivsulas contenildis <n <l
- Conirid Admidlveacivo arribs ldentificado:

#.  Pnndd dpevar e 3 mdwegiin o peoveanal de nw:‘l.*u i.ﬂ'ﬂTL'sﬂ _J:
- Brendi '||-:n:-:m¢n1n prigramaciin de |r=iuu.m Fara hucves servidaren miblios
b Hendd wever w1 prnu,r'lm:lruflrt e In R |i1|:51|r:|:lm p:rra u.t!-:dm-a pibdicon e midi ol de afes,
- prmgramut i o 4.8, 15, 22 te Febeern 1
e BrEmdd aym on la Induceiones Je'd 5 v H de febreea 2014
!:_ J.;:ruvfmlu ummwnﬁrl de l:.1|;1:1|:|.1:|l:|-.m:f- dingilus ol peroanal que pressa sn:'n:wq.*.tl TaiRiskerioy comflinmg UL s Earlas
gstablacklod mPt:_m Anual e CapetiRaEL 7
" hp't‘.r_l:-f‘ mhr&bgrmnﬂciﬁn._ e (e ¢ fzinglucomse.
c  Appienl 1 panizicid i eyeRica e opuciliciba,
‘& Uedntini L progrmaiaon de 1 ®e-andueeidn & ndaccian
o Briedd apaya en-da chabaoravides de mfaemey de. lebuccion general, :wlrunhmh' :ﬂdtrlm:-ls !Junﬂm e usitbeneh;

Fitvt alTan b4 esiltarkas 134 6 ulenn evnlssivas). o
8 OriedE apuya £0 b elaburucim de Inkeemes g5 indoucidn. _
b.  Trinds apirys en b3 elaboragiim e infismes de He ]tbdlh:i:!lm .-"':'

e Hemdd apovo oo fa comstructatn de manuales sl anaerbd vn fisneeesidues ur j: pruseneen. en |7 wubirecita e
vaprariteeian ¥ desoufl
s Trbai com hucvn p:{s:ﬁi:lc]i:p'r.?_pa::_n_u_upq..-iu;u'in i bas Sexvidures piblices, ve apreph 2l prgirma dy
sapacibifim los tpmas: Nonoas de Higios ¥ Se.;;:i-idnd Labotal, ze aypepi e dema - PT

L Apoyt en b laboescian de giias e el doeds A Fos benas st 52 IMPALTIRR,
0; Trahajé enla eiiborscibe de la muta del DN o5t en proccse J revlside
b, Rezlicd wm.e rovisita deb nfRlio) ey puias deb- prm:sn v progodionicrass de Ts Mhmutr:ﬁ:mr pablic,
Dnnhm x nhhg:.n:n.{rn el svislod rilbhicod. .-".-
.-*:":.
. Apeve enla nrganiration con Instiisiores pﬁhlim.pﬂmﬂus}-ﬂﬂﬁ'ﬁ pard g h‘imm_l'u ATACILICHAE 4 PECETATHIAA,
dirigidar ] poacnial del MERES .

A bonjacud o o Licda, B [Lipe pars hnp:_u'ﬁf uma capstitmidn @ !:tr.n_m.téw_:. :::m:dﬂt.:_s i ces xehire el Loma




de Climia Labaoral. { Ad honorem)
b Contacté al Lic. Mareo Tulio Monzdn para desarrollar dos temes de motivacion para el personal de Ministerio

{Ad honogem)

¢ Coniscté a la Licds, Maneles Soberanis de Rueds, pars impartis ¢l Tema Derechos Humanos de Persoros con
Discapacittud 4
i Ad Honorem)

ho  Apove en la gestidn pars disponer de la plataforma informdtica necesarin parn ks capacitaciones, modalidad virtual,
i, Gestiond al use de la platafirma Zoom para ki Indecciones ¥ reinducciones de los servideres publicos
b, Ciestioné wna solicitud para clases de inglés pasa los Darectares ¥ Subdirectones d?ﬂistﬁiu

. Las que I Subdireccion de Capacitacson ¥ Dessrralle ¥ el Ministerio consideren pertinentes.
i Realicé una revisitn de las preseniaciones parn b capacitacion de los neevas servidores piblicos,

El presente informe ba sido recibide, en cumplimients a o que establece ol contrato administrative suscrite con el

prestador de servicios,

i ery blejfn Flores

de Capacitacion v Desarrollo

Direccitm de Recursos Humanos
CUL 2421-35472-0205
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDANES RIEEALFFADAYS 2l s de ENERD HIZT pom sderviciug 1dcmics com samgie al

eI presapatario ﬁ:ﬁg,-"ulm'r:mﬂnm};'.qm3.5;r-i—ﬁ.;mul_'r:mpiml",_'.«.n_ﬂ_i_u!r.-:ISTrﬂ;J_s:u DF HESATROLI O SOCLAT

£

af e
HOMBRE: ELMER RUSERTO CAMS ESTRADA !r"‘c
WA CONTRATO MIGES-30% 1424605 _,f-"r" S
VIGESLIA DEL CUNTRATU A ey 2020 28 e Bimenidid 4
LUGARLY FECILA DEL INFDRME Gusttniada 31 Eodrd 2031 ’2_,-
PERIGDC BE PRESTACIGN DEL SERYTCL- SEncroaldLErer 202t

Far este medie me premile presentar Lo agtividades oo cumgdmiiento 3 o cstablocido oo fo elfiolag concenidas e el
Foatrala ..‘u]mr:l:liglnl.i_'p_‘{_r arrila jdenulbeade:

R Irinde apuya o [ indageidn o perami s noevo oy, J/
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extabiciidus oo ot Plan Ariolilé Sapacilaids. 'r/‘y
I Segi ol evovgngraina griabdechdo zpote co e proprinaseh de Insbascion

e Apeoce op |2 organsocian deevenios de wanacaciin. _
L Se cooednd ls progeamacidn e Y :thu.h:n:l:it'-nc fduccidi
Z Secaurding i Inducsifn pam nuﬂmsmﬁms by, F_,;:"‘
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+" Bealitd oo mevisicn £l 4oifolic) LS goias del proceso _','_]:nil‘.‘l.'-lf.'im':clll:-ﬂa'du Ya ﬁdmini'str"agidn rublices, Derevhis ¥

aBligdsion de1 seevidng |1|.ﬂ:|5|||:|:|
3 Trubajé en wna plantilly 9e ka5 indiradares wn cmbx process g TN Thalun-::m e digsemperins, P|d.|:| Acaual =
[ npaclu..atrn UrgLikzscidn de Evencos, ¥ d_:rlnd_ur.'c_ufln E5rd on prreeme de Tevision ¥ upribacidn



g Apoye en la organzacidn con instituciones pablicas, privadas ¥ ONG's para que brinden las capacitaciones programadas,
darigicdas al persanal del MIDES

1 Contscté a la Licda, Eksi Loper para imspartir una capacitacion a les Wrﬂms piblices sobre el 1ema
de Clima Laboral, { Ad honorem )

2 Comcsetd sl Lic. Maroo Tialeo Monsdn para desarroliar dos temas de motivacion para ¢l personal de Minisieria
[ Ad honorem

3 Conteetd a la Licda. Manelos Soberanis de Rueda, para impartir el Tema Derechos Humanos de Personas con
Discapacudad { Ad Honarem)

b Apoyé en la gestidn para disponer de la plataforma informitica necesaria pura los copacitaciones, modalidad siroasl,
4 Gestione ol uso de [a plataforma 2008 para la Inducciones y Feanducciones de Fos servidones piblioos.
i Las que | Subdirecsion de Capaciacin ¥ Desarrollo v ¢l Ministerio consideren pertinentes.
3 Realicé una revision de las presentacionss pars ks capacitacion de los n servidines pablicos
& Realicé wna revissin de los documenios gue se proveen a bos i & pblicos
i. Procesos de Procedimicntos de Administracidn de Fersonal
i, Derechos, Obligaciones ¥ Prokibiciones
nL  Mommas de Higiene v Sepuridad Laboral
iv. Politca laclonal de Dafos Abiertos.

—

J

DBERTO CAJAS ESTRADA '
147710101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimicato a lo que establece el contraie administrative sascrite con
presiador de servicios.

Vo Ha. ey Me)

[Mrecesin de Recursos Humanos
CUI 2421-33472-020%




INFORME MENSUAL DEﬁDADEE & REALIZAR éEL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECMNICOS N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘Otras
Remuneraciones de Personal Tempoaral®, EN EL MINISTERIC DE DESARROLLO SOCIAL

Y

Mombres y apellidos del contratista: Cecill Rocio Rossal Ca a
MWumero de contrato: MIDES-2021-029-0095 /
\Vigencia del contrata: 01 de febrero al 31 de marzo 2021 /
Lugar y fecha dal informe: Guatemala, 01/02/2021

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2021 al 28/02/2021

Por este medio me permitc presentar las actividades en :?piﬁnienta a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idemtificada:

a) Apoyar en la revision y andlisis de expedientes de pago; /

b) Apoyar en el registro fisico y digital de la ducl.wﬂdn que ingrese y egrese a la
subdireccitn; Lr/ 4

¢l Apoyar en la elaboracidn de diversos decumentos oficiales herramientas g instrumentos gue
sean requeridos en la subdireccion de ndminas y salarios; g

d} Revisar célculos de montos para expedientes de pagos de prestaciones laboratés;

e} Colaborar en calculos y reajustes del I5R; Y, 2

fj Apoyar en la digitacion de la documentacion de la subdireccidn de nominas y salarios;

to del procedimiento de reintegros;

inas de pago del personal del Ministerio; -
n de Nominas y Salarios y el Ministeria consideren peyeﬁes.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de Personal -
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilber Rolando Rubio Mendoza
Wimero de contrato: MIDES-2021-029-0079

Vigencia del contrato: 21 enero al 28 d:hhrqp-tﬂlf,f’
Lugar y fecha del informe: Guatemala 21 de enero-de 2021

Periodo de prestacién del servicio: 21/01/2021 al 31/01/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en :dﬁlplimientn a lo_establecido en las
clausulas contenidas en el contratorAdministrativo arriba identificado:
£

a) Apoyar en la organizacion de equipos de seguridad, con otras instituciones para optimizar
la seguridad y proteccidn de empleados y funcionarios plblicos del Ministerio;

b) Apoyar en la seguridad a servidores poblicos del Mia;u_is't'érm de Desarrollo Social, en
comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad; Vd

c] Apoyar en la elaboracibn del registro diario en la bitacora de cnmisinne?;. 4

d) Apoyar en el servicio de seguridad, controlando el ingreso y egresyd’e personas que
visitan oficinas de los Vicedespachos y Despacho Superior; P

e] Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafamiento de empleados Y
funcionarios plblicos del Ministeric de Desarrollo Social a nivel.de la Republica de
Guatemala. '

fi Apoyar en la planificacion y disena de rutas, para el traslado a las distintas actividades de
los servidores publicos del Ministerio de Desarrollo Social; F

g] Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidﬁdﬂ del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias;

h) Otras actividades gue la subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes. :

1
( Lt

Pl
Wilber Hn}an‘l:lu Rublo Mendoza
oPl 172943426 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el cnnjgtg
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administrativo suscrito con el prestador de servicios. P e
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'INFDHME MEHSUM DE ACTWIDADES nmuznn.u.s EN EL MES DE: F.j'IEHO POR szmnclus
TECWICOS CON mnﬁu AL RENGLGN PRESUPUESTARIO 029 “l:‘rtras Remuncracioness de Personal
Temiparal®; EN EL MIMISTERIO O DESARAOLLO SOUAL

."..

Nombres ¥ apellidos del eontratista: wilber Rolande i!ublﬁ Mendoza
Nimers de comtrato: M}DE'S-zﬂzl-ulﬂ'ﬂﬂfﬂ o .
Vigencia del tantrato: 21 énergal :a de febrero. 2093 )
Lugir y fecha del informe: ‘uatamala 31 té enerp de 1021.: o
' Periodn de pn'uta:i__ﬁn del sarvicio: Il,i'l:llfll!zl aI 31703/ 1i|}21 d

e o e

'Pur sita medio me permiic presentar fas- a.cr.]-.-idades en tumplimiente-a lo establecida en das
clabstilis mntemdas en el Contrato Mrnmls.u;atwu arriba identificadn:

a

ke

ok

dt.

e

f

#poyéenla nrgamzattén de Equ4pb$ de sepusidad, cor otras instituzinnes gara optimizar
ta seg-undad.:,r prateceidn de gm pleadﬂ! y fu nelonans poblicos del Ninisterio;

v Colabgre con ef equipe de- segundad t!urante las evenms ¥ reunivnes en el
I'-.'!ipfs_ten_u de Desamotlo Sheial
.-".}.
Apoye en_la seguridad a servidores. pﬂhhms del Mitlskerio -de Desarrolle Sacizl, en
comisinnis afi cna!es deatrey fuere de [3 cilidad;

7. 5B, Uailadﬁ a laviceministra Proteccign Sactaf a pctividades que se realizaron

e gifgrentes mII'IIE-tE'I"I':'B
.

Apoye enla elabatacin de} registm diario en fa bitacara de comisiones;

S ileve.# cabo ef tontrol e informe’ de las diferentes rer.nml:ins dentra e |a
':l.Jltrﬂd e’interigr de 1a repablica.

£ .
Apoye enel sefvicio de seguridad; controlande el ingreso y egresu de personas [|I.F'E-TI'|5ItEII'I

oftcinas de bns Wicedespachos ¥ Despacho Supeflar

ra
¢ o Mantenlendo gl control fisien, de Ingreso y.epress e parionas que: vlsaLa.n a
las’ auteridades del Minlsterlo,

Apoye en I3 conformaclén de comiskanes de acompafiamlento de gmpleadus ¥
funfmnanuz plblicos def  Ministeno de Desarrally Social @ nivel de k& Hepﬂmlca de-

Eualan}ah

s Conforme ta combsiin de azompanantiento dela viceministra Proteceion
5m‘.:a! del MIDES durante ef futsionamiento dare unmnes de Gobierna.

-
-

apoyé an 1a planificacion y dissio de rutas, para el traslada a las distintas, a:t:'.'H:lades der
[+1 senndures pul::-ht-ui Jdef Minlsterin de Desarrola Social;

Heaﬂce log traslados de |3 autoridades del- pdinistecla- de: Desacrolln Social,
7 ron mnn:un‘uentu y respbnsahqtldad vial, para.gi desamolfo.de- 1 actw:daﬁes-ﬂc
que tignen [HOEreMmadias. A g




g) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias;

= Llevé registro, elaborando el control e informé sobre el funcionamiento
mecanico del vehicule asignado, para que el mismo se encuentre en optimas
condiciones.

h) Otras actividades gue la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considerd
¢ pertinentes.

| /
| e
Wilber Rolando fubio Mendoza
DPI 1729434260101

s

{f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadar de servicios.




INFORME MENSUAL DE Acrma{nes A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR’ SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO NGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
T-mpum;,m EL MINISTERIO DE DESARROLLO S ' > 4

/

Nombres y apellidos del contratista: Wilbér Rolando Rubio Mendoza
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0079 - >
Vigencia del contrato: I}fé‘nem al28 d/rﬁhrer:;-MH 7
Lugar y fecha del informe: Gu la 01 de febrergde 2021 '
Periodo de prestacidn del servicio: 01,0 !I:I-I}_al 28/02/2021

.--__."' '

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
dausulas)pdntenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la organizacion de equipos de seguridad, con otras instituciones para optimizar

W " |a seguridad y proteccién de empleados y funcionarios publicos del Ministerio;

b} Apayar en la seguridad a servidores pablicos del Ministerio de Desarrollo Social, en
_“romisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comislones;

d] Apoyar en el servicio de seguridad, controlando el ingreso y egreso de persopas que
visitan oficinas de los Vicedespachos y Despacho Superior;

'Ef Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento d:e empleados vy
funcionarios piblicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Repiblica de
Guatemala.

f| _Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades de
los servidores plblicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Ig] Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias;

‘h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales v el Ministerio considere

pertinentes.

!
!

l:“ I"j{-'. T
Wilber Ralahdo Rubio Mendaza
DPI 172943426 0101 '

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios,
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R ’ o -;.-"'*r' . ._,,f-’;: . . l__l__,a-"" - ;_,.r:i‘
INFORIE _m/l-:usuﬁ{;ﬁ-ncnumnn{é REALIZADAS BN Et MES BE FEBRERQ.POR SERVICIOS

TECKICOS CEN CARGO Al RENGLON PRESUPUESTARID 020-“Otras Remuneraciones de Personal

Temporal®, EN EL MINISTERIO DE DESARROILO SOCIAL, " |
__{'__.-'- o e o - g

- : -
Mgmbres y apeliidos del contratista: Willsé? Hﬂand"‘uﬂ_mﬂi.:l.;r_i_b Manidezz _
Nirmero de contrato: MIDES-2021-029-007 P
vigencla def éontrato é'.!;eﬁéru F,ua’ da E_Ei?em Iﬂ.ti ;
Lugary fecha del informe; uwatemsdla 28 El;a'fehfel;l;.dé' 2021%
Perioda de prestacidn del sérvico: uuuz_fzuz{rat:lsfumua}_,
- -

F‘!:IT'EHE medio me permite presentar las. actividades en cumplimignta.a lo establecido en las
tlausulas centenidas en £1Cg ntrata Administrative arriba ldentificade:

3} .ApoyE en 13 arganizacion de =uipos dE'S'EEHFiidaﬁ.:.EEH otras instituclones pare oplimizar
13 segurldad y protéceinn de emplradis y funcioratiof piiblicos del Ministen;
« ‘Colabora con.gl eqiipn de seguridad durdnté.los eventos y reunid nes en &l
Ministerin de Desaeralin Social

b) .Apayd en ia ~'-,;es_uridaﬁ':'a senvidores. piblicos. dal 'Ml‘nis_teriﬂ;dé Ela_sa_r_r_ﬁlln ‘:‘;qﬁal, en
semislanes oficiales dantro v fuers de 1a cludad;

= .5g yrasladd @ f9 vieeministra de Proteccldn Sorial 2 acthdades- gle se
reallZaron en dilerentes minlsterios

:'] Apﬂféﬂﬂ 13 E]aburaﬂﬁn thal registro dlarla an la hitacora HE_E‘U‘lTl:iEiﬂT'IEﬂ

= Ueve a cabo st control & informe 'de fas diferentes recirridos dentre de la
. cuidad e interior de |s repoiblica.

d} Apoyé en el servitio de seguﬁdaﬂ,_mmmlandn &l Ingreso y egreso de persnga&*qﬁ& x"i_-i!tén
“pficinas de o< Vicedespaches y Despache supedior,

v Ma nteniehdn-_elﬁi:n_ntrm flsic, da Ingresa y epresd de pErSOREY Lo visitan 3,
ias autoridades del pinisteria. '

] Apoye en ja confermacion de comistenes de acgmpaiiamiento de -empleados y
Funcionarios pitblicos dei  Minlstenio de Desarrolo sacial a nivel de la Repiblica de
Gralemala,

= Conforma’ ta comisidn dé acompahamignto de. la Viceministre Proleciidn
Social del MIDES durante £l funcignamlenta de reuniones dg Gobleend.

H. apoyé en 1z phanificatibn y disefo de rutas, pira e traslads & las distinkas-aglividades de
las servidares plblicos del Minlsterio de Desamollo Socdal;

o Reallee los traslads de las auboridades: del Ministerio de Desarralfe Social,

céo conotimbentd ¥ respansabilidad vial, pars el desamrollo da das actividades; 5L 2R .

Qui tienen grogramatas, Lo mr




gl Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecédnico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias;

» Llevé regictro, elaborando el control e informé sobre el funcionamiento
w:u del vehiculo asignado, para que el mismo se encuentre en dptimas
iciones.

h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considerd

pertinentes,
]
.l'II e =
(f) iy f_ﬂ"-"'__f .
'I.I'I.I'Hher_lfiojﬁl‘éﬂ_ﬁ_ﬂruhiu Mendoza pd
DPI 1729 43426 0101 Y
& [
Vs r

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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) -,IHFI'.‘}RME FINAL DE"’AETWIDADEE HEALIEAD&E POR LEIE EEPWIGIDE TEEHEEDE

PRESTADDS . EDN CARGOD AL RENGLON FHESUPHEETARID 029 “Dtras
Hemunumclnn&s e Peracnal- Temporal”, EN EL MIHIE'!‘EHID DE~ DESAHRDLLD
SOCIAL. 3

. .r I,-.-" . r_.-“
Nombras y apellides del contratista: .Wﬂi:iar R-::rlaﬂdn thlﬁu Mpriﬂ'::'iza
Nitmiaro de conirato: | MIDES-2021-020:0078." . -~
Vigancta del contrato: 21, efiaro-al 28 Ha febrero 2021 - .
Unidad Administratlva: Euhdlre:mgnﬁn Servicios Gnrmr;tes

._..-‘ o =
- o~

Actividades conforme a lo astabletida an Ja Cliusula OEETO DEL CONTRATO:

a} .-!;.pn'.lar en ia nrgammcmn de equipos fe ﬁegundad corotras instituttones para optim |zar fa sepuridad
Ty pmtec:uﬁn de em p1ead¢51,rfum:mnanu¢ pablices del ninisterlo;

I:'I- Apuyar en la segurldad 2 servidares pobllcos del. Ministerla de [Jesarru!tﬂ 5|'-.."I:I3| en mmmmnes]
:uﬂc;ah:s dentro ¥ fuera de b cibdad;

c‘p Apn:war b da elahgracion del registea didrio'en 13 bitdcora de comisiones;

J‘EII Apayarenel servitio te segunidad, controlandg e] IfEreso y egeess da parsonas que visitan oficnas de
lﬁs Ulcedespachusi,r Despachn Supéclar;:

.|'

1_,4‘;'] Apoar en fa conformacin del comlslanes de- acompadiamiento de-empleados ¥ fupcionariss pabicos

- det Munlste.nu de Desamrolla Social 2 nivel de la Keplblica de Guatemala.
e
! Apnyar en-la plamﬁ:aclﬁn 4 disefia’ derutas, pdra e traslado a las distinmas actividades de los

f:enﬂdnrﬂ qiiklicos 281 Ministerio de Desarrotla Social;

& E]' ,Apb-.-ar &t 8 II'IfI:IlrIIE seabara- er fu rn:u: namiento men:émcr.: W :uldadu det vehbclio asignada, para realizar,
r—* fas atlmdadcs. d:anas,

& h} Otras artividades que la subdirecelin de Servicios Generales y el Ministerit Lol Efe pertingnies,

.'

_RESLILTADDS DE LAS ACTIVIDADES R‘EALIEAI]AE EN tA PRESTACION DE
EER‘L'IGIDE TEcmnns, CLAUSULAS: DBJETO DEL CONTRATO E INFORMES:

Per este medm i, permito dascribir s adfividades reglizadas durante ef ptazo cnnlmi&ﬁa conforme
alg establamdn en al Contrato-Administrativo ariba identificeda, especificaments son los tarmines de
: rﬁferﬂ'b_l:ﬁ

a) Apnyé en fa.omanizacicn de equipos de sequridad, con otras instituctones para: optimizar i
sagmrdad y pralecctdn de empleados y funcionarios pitblcos del Ministeric:

» Colgbore can ef equipo de sepuridad durante ios eventos: y reunicnes. en el
K “Wimstario de Desarmailo Sovial
f
by Apoyé en la seguridad 3 servidores publicos del Ministerio da nesarrnlin Sacial, &n
cnmlsmnes dficiales dentro ¥ fuera ga ia nudad ,.r-"'“c T

i R s
< Sa trasfadd 2la viceministra da Proteccton Soclal @ attividades ue zq[zgruQ;'?fg
' Enmrerentﬂs minkslerios 4 fwﬂ:’*
: ':;:;!, i':'_'":':- ; .:-: H
I.-.;I. . lg;‘! A .\..;I.--."!..
g -ApoyE &n, !a alabarau:]r&n det reglstro diacia et la hutﬁunra de gomisiongs, \'-\;b{;,r f
i

= Llgve a tabo ei conkral & informe de Jas. diferentes racumd{:s demro de la v:m‘dzi' B’
interior de la replblica,

(RS el b



{f

. d) Apoyé en el servicio de seguridad, controlando el ingreso y egreso de personas que visitan

oficinas de los Vicedespachos y Despacho Superior,

Zin M niendo el control fisico, de ingreso y egreso de personas que visitan a las
utoridades del Ministerio.

&) Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
pliblicos del Ministeric de Desarrollo Social a nivel de la Repiblica de Guatemala.

» Conforme la comisién de acompafamiento de la Viceministra Proteccion Social
del MIDES durante &l funcionariento de reuniones de Gobierno.

f) Apoyé g'ﬁ la planificacién y disefic de rutas, para el traslado a las distintas actividades de los
servidores py'rcua del Ministerio de Desarrollo Social;

:/Raalicé los traslados de las autoridades del Ministerio de Desarrolio Social, con
conocimiente y responsabilidad vial, para el desarrolio de las actividades que
tianen programadas.

g) Apoye en gl/iﬁrﬂrm& sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado, para
realizar las actividades diarias;

» Llevé registro, elaborando el control e informé sobre el funcionamiento mecanico
del-vehiculo asignado, para que el mismo se encuentre en optimas condiciones.

h} Otras actividades gue la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considerd
pertinentes.

#

""ﬁ ; _,|-.r.__
WilberRolando Rubio Mendoza
bPl 172943426 0101~
.I._r : r II_.I'

El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccion con los servicios
prestados por el contratista, el gue cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrative celebrado.

_ é:ﬁ;f#:; e
Licda. Elisa Jgsefina gmu@}a‘f £5
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APROBADO:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN £i MES‘CE ENERGFOR
SERVICIGS TECHICGS ol CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028 “OTRAS
RENUMERASIONES DS PERSONAL TENPORMY r-:w £L MINETERID DE DESARROLLD

BT - P
Rombres y opefidoa dol senirifsty 2L AUD c;_-,!_ﬁ,rmil"_ll;-ﬁ_unn yfpg
“Hlznare ae conimat: MIDES. 20210250002

Vigencia del contrata: 04 cnery’al 20 dé reummf 21

lunar y fecha definforme: Gualamala, 31 Jﬂiﬂ!ﬂﬂjr

Pertads da preststian def sefciy 04 10172021 &t 28022021

Froi - eeli s e pangilo Y s aciiades or it @ ke eshahecaio 2 o
‘:-'H'l-lsu?rﬂ'ﬁ -::::n1en|dsis ey} ] ﬂt‘i‘ﬂ}‘ﬁttﬁ Adenmizirative s dontificdo! L
al Apoyd al Coordinador ¢on la planfiicactdn-ganeral de octividades & desarreiler a mré(
nm:innal

BRGSO Ja DERCOHT 85 IAONIINGD ¥ CRaIACRN A5 lan GliCing 5 LGRS pare stlismar,
'ﬂm'lug::arna de aotiwdades a detammilar pom s prtzrarmas socialds

-e};.ﬁp{hﬂ 90 la planlficacién departamental de actividades 3 desarmifer y 2 presenta “al
aordinader Seneral pars su aprobiacian.

Aty 2on vl Cooddnadot depanamantal PaEfE readizar e pl3nifizacin da ﬂnﬂmﬂdaﬂﬁ & desamoliay
d2 acoerds i PR de actividades 2 nivel Nicional
sochailzrcdn as eracgrame erdocade 3 13 enlegs oF racones de alirareis GuUE Sa feaiTaran 12
| Munizipios de tistades da nueyas favsllas :

isti a 25 aclividadea definidas en la plapifcacion general ¥ depa wémznﬁl fue estin

‘onr paras da ponformidad gop 1o aebshlaridn ba 0} zlatema da moni on ralusidn gl
ayance rtun'rphmjnntn dn los chjelvas de los Programas Sorlales, Pondos B Intervencionos
der]vadns oz la Pande rnia COVED-19

S visits fas Sedes Muricpalas delos mosmeipies de Flares, San Bento-pam verficar o luger
onde serdn snfreias 55 diftanios QU S& Sregaran 42 e listadog de Bomilizg

EeOnnon &pove en ocalizacin.da akuns, rﬂmlrﬂa ke n-:l Bz ?Btebrﬂl:r TNGURE ByUda por pore
et gt ¥ 3ean ipmadal en cusnta

Elrru'ldsr aptyn al wquipa 98 ::.ampn £n gl pm‘:ﬂsn de.iﬂﬂ.rﬂntamlemu de mformacitn £on mtpa:ﬂn o b
Bhttena del Frogfama de Spoyo Alimeniaio g nuevas farmdiss de acuerda ol conogeams o
_artvidéges planifieadas e 8 Plan Senaral ¥ d&paﬁammmi !_1-'“-

d)/Biindé spoyn en lz olzboraclon y prescntacidn de ios Infarmes de- a:HvIdadestpf’
Coordinedor pare ‘que sean valldados con su fiemd, previa verlieacidn de-sontenida de
“unnl'nmin‘:ad con lax actividades establecidas. en Ja platiflcaction ganeral ¥ départarental
apmhii_:raa

Apoytr B claboraciin de infommes comssparfiaras para gue Juasan validos denlrdr el Plan
Generai ¥ depsramerdal de fs mdvoades. ¢ deswrdinse de Modores ¥ Evahmecion 62 s
pm-;mm..ﬁ Sociales 5nie af Covid- 15



Apoyé en elaboracién de informes correspondientes para que fueran valides dentro del
Plan General y departamental de las actividades a desarrollarse de Monitoreo y
Evaluacion de los programas Scciales ante el Covid-19

g) Colaboré en la elaboracidn y presentacion al Coordinador de los prnl:&oéa
levantes, obstaculos y situaciones atipicas o extraordinarias que impidan el

efective cumplimiento de sus actividades.

Colabore con dar informacidon al coordinador de los problemas que existen-en las
entregas pendientes de alimentos en los diferentes Municipios a nivel departamental

E{l’ odas aquellas que le fueron requeridas por la Direccion de Mﬁe& y

aluacién y las que el Ministerio considerd pertinentes.

Apoyé en localizar varias familias gue no han tanido ninguna par parte del gobiemo para que sean
ingresadas v puss gyuda del programa de aimantos

1’!-"#5'

suscrita con el prestador de senvicio

. NOE DAVID FLORES Bﬂcmr;&{ 3
DIREETOR DE MONITORED Y EVALUACION:al._ |

VICEMINISTERIO DE POLITICA PLANIFICACIONEY-
INISTERIO DE DESARROLLO-SOCIAL

AB13 FzZex ol




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES n&fé&nem Fé
SERVICIOS TECHNICOS CON CARGO AL RENGLOM PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACION DE PERSONAL DE APOYO TEMPORAL EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Mombres y apeliidos del contratista: CLAUDIA GUADALE“E ,A‘ﬁ PEREZ

Wimero de contrato! MIDES-2021

\Vigencia del contrato; 04 enero al 28 de fébrero 2021

Lugar y fecha dal infarmea: Guatemala, 01 21

Periodo de prestacion del servicio: 01 10212021 al 2810212021 /

Por este medio me permito préseniar las actividades en cumplimienio a ko esiablecido en las
clausulas contenidas an el Contralo Administrativo arriba identificado:

a) #F/ﬂj'lr al Coordinador, con la planificacion general de actividades a desarrollar a nivel
acional

b) Apoyar en la planificacién departamental de actividades a desarrollar y la presentara
al inador General para su aprobacidn.

¢} Asistir a las actividades definidas en la planificaclén general y departamental que
estén bajo su cargo, de conformidad con lo establecido en el sistema de monitoreo en
relacién al avance y cumplimiento de los objetivos de los Programas Sociales, Fendos

al nes derivados de la Pandemia COVID-18.
d) r apoyo en la elaboracién y presentacién de los informes de actividades al
Coordinador para que sean valldados con su firma, previa verificacién de contenido
de rmidad con las actividades establecidas on la planificacién general y
departamental aprobadas. F
8) r en la elaboracién y presentacién al Coordinador de los problemas

relevantes, obstéculos y situaciones atipicas o extraordinarias que impidan el
cumplimiento de sus actividades

Director de Moniforeo ¥ Evaluacin a.i.
Ministeric de Desarrolio Social

i
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WFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERQ POR
SERVIGIOS : TECNICOS CON CARBO AL RENGLON PRESURLESTARIO 029, "UTRAS
'REMUNERACIONES 'DE PERSONAL DE. APOYQ TEMPORAL® EN EL MINISTERIC DE
DESARROLLD SCCIAL. '

Mombres v apelidos det contrabsta: CLAUDIA GUADALUPE MAR PEREZ
Nitmera de éantrata: o MIDES-2020°026°0002 7
Vigergla del cantrato: -0d anoro al 28 da febrerg 2021
Lugar v fagha def Hrifome: - Gualemala, 2810212021 d .

- Feriade da prestaciin del servicio: 61 (022021 al 26022021

Por este madin me permita presentar las actividadés an campfimisnts .o sstablécitn an fas

cldvsiias ponenidas, e ef Ganlsta Administrative arrba Identficads: ff,ar'
s e y
a} Andyé al Goordinador con la planilicaclén ‘general de actividades a-deserroflar a nivel
. hacional

-

bt Apoyé en In planificacion- departamental da dctividades  desareollar y Ja presentard al
Coardinador Genaral para su eprobaglén.

Aphyé con-el Canrdinader depaifemental para realizar b planiiicacisn e acividatdes s dasarrolar
de gcuerds at Plan Genargl y departamantal, '

Sceiafizackin det eronograma enfocado a la entrega de rackines de'alimentos que te raalzaran en
Les Minksipias dande estan pendlantes de antregar '

a e
z}:‘ siell o' 13 actividadas definldas-en Ja planlflcackén general y departamanial que zitin
a]6 surearge, de-conformitdad con lo eslablacido en gl alslema dg manltoreo en relacion a
avance y cumplimisnito de tox ob[etivos dalas Programas Soclales; Fondos o Intervensianas,
derlvados de le Pandemiz COVIR-1S,

Se asistit' s E'Edé.l:t_&ﬁarlamental'_ para reciti informecion 44 Ja Cobrdingcion departamental de ias
actividades arealizar de entreya do alimentos en 8l prasonts mes '

Asist] Cofl ‘&l equipe D campo =N & poceso de levaniaeienta.oe infommaciin pacd NUEVOS.
Ingrazcs de familias a1 Pragrama Apayt Alimentarnic o o

daracuerdo gl cronagrama de actividedes planificatas en ef Plan Gedaral y departamental

Asietl a los difsrentes Munlcipios para redizar Moniioreo' y Evalyacln donde se entragardn las
raciones de atimentos ' S

di'Brindé apoyo en'la slaboraclén-y presentacién de.les Infarmes-de actividades ar’
“gordinagdor para que -stan valldades con su Hma, previa verificaclén de contenlde de
confarmidad. con fas actividades establecidas.en ja planificaciin general.y departamcntal

aprobadas, ' ' ' ' :

Brinde apeya e elaboraciin de Informes eorespandléntes prms que lieran vakidos dentra det Plan
Ganara! y. departarnentsl de fas acividades & desarrcliarse de Mondoreo .y Bualiation de los.
pegramas Saciales -

e} Golabiort-an T elaboraclén i pressritacion al Coordinador de los problemss ralovantes,

obstéculos v Eltuaciones alipleas o.eitraoidinarizs que impidan of afective cumpEmighto de

sus. actividades.

w

K
s




Colaboré con Coordinacion los problemas que se dieron en el momento de realizar los nuevos

listados para ingresar a las familias al Programa Apoyo Alimenticio, segin datos abtenidos varias

m‘:?yammmm?ﬁhmmpmhmmsﬂﬁmmquehmgmanmelm
od

f) Todas aquellas que le fueron requeridas por la Direccién dyé'lﬁnmy Evaluacidn y las
que o Ministerio considere pertinentes.

s
Emmlmmmm.aﬁkﬂmmahq
suscrito con el presiador de senvicio




. e
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS SERVICIOS TECNICOS COM
CARGD AL RENGLOWM PRESUPUESTARID 029, “OTRAS RENUNMERACIONES EN EL

MINISTERID DE DESARROLLE SCCIAL:

Nombrasy apelhdas det contratista: CLALDIA ELIAEIALUF;MAR PEREZ -

Pegitie de prestacldn dEI SERACIo: 'MIDHIDII al’; zﬂﬂl‘zﬂﬁn _
Nimera de contrata: MIBES- znu-uzgfuuf o e
I_Jnidaq Adwministrativa: Direccidn de Mnnitnreu ¥ E-.raluad ﬁ’:{ ;"' :

Rctividagles conforme 2l extablecido enla Chusula OBIETO DE EL COMTRATC:
Z
a) ,ﬂ’f:nwar'm Coprdinador, con la piznificacién gereral de actividades s desameitar a nivel
naciomak. '

1
-

B Apoyar en la planificactin degartimental de attividades a desarrollar y B2 presentars al

Coordinattor General pars su aprobacian. ;

£] - Asistir a las attividades definidas en la planificacién general y departamental fueé astan
ha;u su cargo, te oo nformidad.con lo establecide en el sistema . de monitares en
éeincmn al avance y cumplimiento de fos objetives de los Programas Sociales, Fondos e
!ntenrencinnes derivadas dé [a Pandarifa COVID-19,

] Brindar apayo en la erabu racicn ¥y ptesentacudn de los’ mfnrmes de al:tlwd a1:|£-5 al:-
Coordinadar para.que sean validados con su flema, previa) el |zacion de. mqmnldn de
tonformidad con las  actividades - .astabletidas en la  planificaidn-’ genera!. y

,f' departamental aprobadas.

.‘:z} Colabgrar -én la e]abnrarjun Y presentacidn al fooedinador de los. problemas
relwanfes, obstdcilos y SLtLIaCIﬂT'I.ES- atupu:as o extragrdin arias que impidat at ofectlve
E’umpltmmnm de sus aclividades. &

H "Todas aguellas que {e sean requeridas por la Directidn dé Manitoreoy E'u'aluar:lﬁn ylat

que 2 Mmﬁterin mn*:‘-lde te pertinenies.




. :":. : .:'

RESULTADC DE'LAS ACTIVIDARES REALIZADAS EN LA PRESTAGION POR

SERVICIOS TECNITOS CLAUSULA OBJETC DEL CONTRATO E INFORME.
; . :

Por este medio me permilo presetitar fag aclividades té_ali._z_adas' gy cumpgiieniento’a io
establecido an las.cldusulas contenidas i €l contrate atminisirative-arnba idantificadp.
.-'-. -
- 5 . . . o m - - = - o
&) -g?ﬁyé al Caordinador, zon I planificacién general de actividades a
esatrollar a nival nagienal

Apoye con fa Dirsccldn de Monitorea,y Evaluadion de las oficinas Centrales para
socializarcionagrama de‘actividades a desarroliar con ios programas sociales

bl Apcyé en la planiﬂcaciﬁn-depaﬂamental.de actividades a desarru]_Laﬁ'}
Ja presentara al. Coordinador Goneral para &0 aprobacian, e

—
-

ppoya corral Coafdinador depasianentat paca realizar la planificacién/te
aglividades a desdrtllar de acuards 3t Plan General y de partamental.

Sacializacién del.cronograma snfotado a la entrega. de ratlonis da alimentos que
g6 realizaran en Los Municipios dende estin pendiantes de antregar

£} slsti a las actividades definidas en la planificacién peneral .y

/departamental que ostin bajo su carge, de conformidad con Ao
patablecide on o} sistema de monitorea en relacldn al avanch
cumplimiento de los objetivos de los Pragramas Sociales, Fondes &'
Intervanciones derlvados de ia Pandemia COVID-19. .

- 8é wigitd las Sedes Munkipzles de-los rnurﬁci'pl'ns_ de Flores. San Befio gara
“werifisar &l estadn de los alimentos-gue. @S1An. 1 DS C2NlFos tde aimacenamiento
y €] nuevo istady décfamilfas ' '

Asist] en reunidn con delegados municipal de- San Benite v Flores sobre

informacidn de actividades -planificadas para |a enttena de [os: alimantos’
para las familias gue ' : ;’I

H .
d) Brindé apoyo en {a elaboracién y presentacidn de los infermes de
actividadas al Coordinador para gue sean validades con si-firma,
previa. verificacidn de contenido de. conformidad con las-actividades:
establacidas en la planificasian general y departamental-aprobadas.

Brindé apoye en la slahoracion de informes cofrespondientes para. que
sean .apiobados, denlre del Plan Gerefal v Departamenial de las
mitiidacdes o desarroffaree di Monitoreo y Bvaluagidn do los Progiamas
Sociales, o '

-




Brindé apoyo en la elaboracion de informes correspondientes para que
sean aprobados dentro del Plan General y Departamental de las
actividades a desarrollarse de Monitoreo y Evaluacion day'F'rugramas
Sociales.

Colaboré en la elaboracién y presentacién al Coordinador de los

blemas relevantes, obsticulos y situaciones atipicas o
extraordinarias que impidan el efectivo cumplimiento de sus
actividades.

Colabore con dar informacion al coordinador de los problemas que existen en las
entregas pendientes de alimentos en los diferentes Munl:lpids a nivel
departamental, ,

Colaberé con Coordinacién los problemas que se dieron en el momento de realizar
los nuevos listados para ingresar a las familias al Programa Apoyo Alimenticio,
segun datos obtenidos varias familias ya estan beneficladas y esto genera
problema se tienen que hacer de nuevo el proceso.

Todas aquellas que le fueron requeridas por la Direccién de Monitoreo
y Evaluap 6n y las que el Ministerio consideraron pertinentes.

"-'Eﬂflc:at:llfll'l de las nuevas familias que serﬂn ingresadas

E presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrative suscritgrton el prestado de Servicio

.
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OR DE MONITOREQ Y EVALUAGION 3,1
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EVALUACION, MINISTERIC DE DESARR ROLLO SOCIAL
CUI: 1817 74267 2106
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBREROC FOR
SERVICIOS TECHICOS A PRESTAR CON CARGD AL REMNGLON PRESUPUESTARID 029
“Oitras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Gomez
Namero de contrato: MIDES-2021-029-0075

Vigencia del contrato: 18 de enero al 28 de febrero 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2021

Periodo de prestacion del sefvicio: 01/02/2021 al 280252021

Par este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativa arriba ientificado:

3)
b}

c}

d)

e)

f)

gl

hi

(fl

Apoyar en el proceso de clasificacion, ordenamiento y registro de expedientes del Archivo;
Apoyar en la elaboracion de documentos varios que sean requeridas en la Subdireccion de
Administraciin de Personal;

Apoyar en la clasificacion y ordenamients de documentos que ingresen al Archivo,
tomanda en cuenta el orden determinado en la guia establecida para cada caso;

Brindar apoyo para la conformacidn de la documentacion de los requerimientos varios
gue ingresan a la Subdireccion de Administracian de Personal, por las diferentes unidades
administrativas del Ministerio u otras Instituciones exlemas;

Apoyar en el seguimiento de la informacion y reproduccion de la documentacion para
consolidar las diferentes requerimientos, solicitados por unidades administrativas del
Ministerio u otras Instituciones externas;

Apoyar en la actualizacion del registro de las solicitudes de vacaciones en formato Excel,
asi como la incorporacion de las mismas en los expedientes del personal correspondiente;
Apoyar en la elaboracién de estrategias para mantener en orden la documentation
carrespondiente a cada expediente que ingresa al archivo de la Subdireccién de
Administracion de Personal;

Las que la Subdireccion de Administracidn de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

ntd
{ l'!"-

Manue! Estiarda Ovalle Gémez

CUI2131 61842 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento & lo que establace e contrato

administrativo suscritc con el prestador de servicios.




INFORME MENS UAL DE ACTWIDhDES HEALIEADAS EMEL MEE PE FEE’rF\lERI-'.ZlI POR
SERWVICIOS TECNICOS COM CARGO AL RENGLON FHESUPUEETAHID §28" “Qtras
Reruneraciones de Personai Temperal’, ENM EL . MINISTERIC DE DESARROLLD
“SOC1AL

Mombees ¥ apellidgy del.cantralista: Manuel Estuarde Ovalle Gémez
Niroern de cantrate; WIDES-2021-028-0075

Vigencia del contrato: 18 de enero al 28 de febrero g 2021
Lugar y fecha del tfaiome: Guatemala, 2_3!021'2&21

Pariodo de prestaclon dei servic: 040212021 al 2870272021

Por este' medis me permito preaentar Jas aclividades en cumplimienio 2 Io establecido &n
las clausulas contenidas an-al Contrato Adrimstrativo amiba identificacds;

a}l Apoyé en ol proceso de elasificacion, ordanamiente. y registro. de
‘expediantes det Archive,

«  Apoyé.en la clasificacidn 0 expadientes dei personal §28 contratado’en &l
mes de eners y fobrarn 2021

+ Colaboré -en el ordenammente 8 oxpedientes del persnnal 0129 coniratada -
or &l mes de enerd ¥ fehrerp 2021

b} -Apoyé en la elaboracién de documentos varios gue fuzran-requaridos.en la
" Subdlreccion de Adminlstfacién.de Personal.

« Colaberé en.  elaboracion de. oficies en respussia- a las diférenies
soliciludies de Jas realizadas an!a‘Unid&d te laformacion Plblica.

. Apoye enid elsboracitn-de.officios’ e resputsts .o o dilerentes solicitudes
de'tas realizadas por [a Direcsidn de Recursos Humanas.

+ Colabord en (2 élabdracién de oficics en respuesta a Yas diferertes
solicitudes de tes realizadas por el De;pafhn-supeélbr;-

c} Apoyé-en la clasificaclon: Y. ordenamisnto de documentos que- ingresaron ab’
. Archivo, tomando en cuenta el arden determinado en ia gula oslablecida para
cada caso.

+ {olabird con da revision de 105 axpedientes def personal 029, paca al
Archivo de los mismoa,

v Eniahnre en el nfdenamlﬂntu de los documentas antes descritas segin 19
-gula pstablecida. parg fada casa.

e o ke e L e e e




d} - Bfinda zpoyo en 4 conformacién de'fa documentacion de los faquerimientos

vaflos queingresardn 3 fa Subdireccicn.de Administracion da Personal, por

{as diferentes unidadus admmlstfatnras del Ministerio u. ‘otras Instituciones
mr.turnas.

+ Apoye ton la elaboracidn de repores. en Excel para cumgplir ¢oh los
requasimientos del Gongrese de 1a Repdolica de Guatemala.

» Cotabaré con |3 eléboeacidn. ge repartes eq- Excel para’ cumple con [os-

tequerimisnlos tagizados mediante la Unidad de |nfanm acian Pubiica,

+ Apoyé can 13 elaboracién de repartes en Excel pard cumplic cord fos

recuerimientns dﬂl'lj'ea]:aﬂh{:- Supenor.

" Colabofé en fa fenformacidn de-expedidnles. para dar respuesta & las
requerimientos realizados por- [a Unidad de IRformacidn Pokiica y 135
diterentes Unidades de asté Ministarin,

€] Apoyé en ol sequimiente de fa. nformagidn. y feproduccion de Ja-
‘documeniacitn para nunsﬁhdar las diferontas requarimientos, solicithdos:

pof unidades administrativas del Ministerle.u-siras Ingtituciones exterpas;

+  Apoyéd con |a reproduccion v escanso de las oficios de sespuesia para-la

Uinitiact de Infarmacian Publica.

»  Apoyé con la ennega de oficics, con sl kn de notificar la “Asignacicn de-

Funcigies dél pérsun_a‘l_qu_e labora pél_r_sl Estg_il'u'!in'lé:teﬁn-

fi Apayé en la actualizacidn dé] regisira de las soliclludés do vacaciones cn

fofmato Excel, asi como & incorporacion do las mlsmas en los expedlentes’

“dal parsonzl correspontdiente;

» -ApGyE con 13 actualizacidn. de |& base de datos de las solicitudes de
vacaciones del mes de eherd en formate Extal.

+  Coigbord en trastadar & incorporar las solicitiides Je vasaciones en los
evpedientes del peraonal;

-l Apoyé en [a elaboracion de esirategiaa. para manlensr en ofden la
documentaskin :urruspundmnte 8 cada expediente que [ngrasa al-archivo da
la Subdirecclén do Administracion de Personal;-

» Colabard con el .escanes de axpedientes que ingresan at archive, como
gatr_z-tegia_de'rriantengar'e_él'.nrden_de fa gocumentacion.

[ ~ra PR




h) Otras que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio
consideraron pertinentes.

« Colaboré con los informes de actividades relevantes de la Subdireccion de
Administracion de Personal, de la semana del 01 al 05 de febrero de 2021.

« Apoyé con los informes de actividades relevantes de la Subdireccion de
Administracion de Personal, de |la semana del 08 al 12 de febrero de 2021.

« Colaboré con los informes de actividades relevantes de la Subdireccidn de
Administracion de Personal, de la semana del 15 al 19 de febrero de 2021.

= Apoyé con los informes de actividades relevantes de la Subdireccién de
Administracién de Personal, de la semana del 22 al 28 de febrero de 2021

« Apoyé con sacare copia a los oficios de respuesta, dirigidos a las
diferentes umidades del Ministeric de Desarrolle Social y Entidades
Externas

(f)

Manuel Estuardo Ovalle Gémez
CUI 2131 61842 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de 2ervicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE ENERO POR

SERVICIOS TECNICOS CON-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIC 025 "Gtras
Remunemciones de Personal Temporal, EN EL MINISTERIQ DE DESARROULGD

S0CIAL.

Mombres y apalidos del coniratista: Manuef Estuardo Ovalle Gomez
MOmero de conleaty: MIDE%-2021-029-0075

Vigensis deb 'cantrato: 1B de anero 21 28 de febrero de2021.
Lugar ¥ fecha el nforme:. Gualemala, 3170172024

Padiads de prastacion dal Servirip: 18/04/2021 at 31/01/2021

Fﬂr &ste medio me pemito prasantar las actividades’ an sumplimienie a io establecido en
lag.clay sulas r.:untenmas an gl Cclntratn Admm[slrah-m artiba rdantm::adu

s} Apoyé en el procesu do clasificacién; ordenamiento. ¥ registro do
axpadientes de} Archive.

Apoyé en la clasificadion deexpedientes del personal 029 contratada eri'gt
mas de gners 2024,

Cofaborg en el ordenamienfo de expedishies de! persanaf 029 mntraladu
an &l mes de energ 2021;

h} Apoys en fa etaboracian da'dd_:qhanms yarias fque fueron requeridos an la
Subdireccion de Administracidn’ de Persotial.

Colaberé en iz elaboracidn de oficios en redpuésid & ias diferentes
soliciudes de las rﬂa_rizaﬁas par ja {Jnigdad ﬁe-!nfnrma =itn PL'Jh!ic:a. |
Apuye en fa elaboracidn de oficas en respuesta a fas diferentes solisiudes
de las realzadas por la Direccion de Recursos Humanes.

Goiaboré en la elaboratibn de eficids. én respuesfa & las diferentes
solicitudes de las realizadas por ka funta Macienat de Servicio chvil.

cj Apoyd enla :Iasrﬂcanidn ¥ ordenamiento de dncumnntns ‘gue ngresarcn aj
Archiva, temandn on cuanta el orden determinado en la guia astablecids pera
gada caso.

&

Colabore con la recepeién de ‘detumentos de aclualizacitn de dales
(Cohifratorla Genaral de Cuéntas; boleto de omato.. RTU), del persanal
tontratade. bajo [os renglones 041 y 022,

Apays . con la Tevisldn y clasificacldn de 14 actuslzacion: de datas
{Caniraleria Generat-de LTuentss, boletn de omatn. RTU), del persconal
coriratade baio fas renglones 011y 622: |



»  Colabioré-sn et priengimieniy defos documentes smtes. descrlos segin [z
gula estableclda para cada casa.

d) Brinde apoyo en fa canformacion de la documantagion de. (o requerimientos -
varios gque ipgresarana la Subdireceion de Administrecién de Persopal, por
lag diferentes Unldades. adminlztrativas del Miniékerio u otras Inshitucionas.
-exlernas.

+  Apbyd con ia elaboraslin de- pepotes en- Excel.. parg SUmMplir Gon los
requesimientas dal Cangrage de ta.ﬁeﬁﬂhli-:’_a diz Guatemala,

== Colabore ‘ton & elaboracion de reportes an Excel para cumplir conios
réi:ueriwe_rnt&:s-reaﬁzadqs med ianta I_:é !.Jni.::_fau:i_ da infdrn'i_a-:':'[én Piblica:

« Apoyé con [z elaboracdn de-répurtgs-e_n Excet para cumplir -con os
veijuerimizsitos def Despacho Superar

» Colaboré en |a conformacion dé expedientes, para dar respuesta 3 168
régireriminntos raalizades por Ja Unidad-de IMormacon Pablica.

w] Apoyé en el SEguimlantu de la Infurmamﬁn Y reprm;iuc:cmn de la
ddcumentacion para :unsm[dar los - diferantes requgnmmntns, snﬂmtadas'
por unidades admlmstratwas del I'-Hlntsteﬂn u ntms Instituciones externas;

+  Apoyd conda feprodustdn ¥ escanea de os oficing de. rEspuesta para 1a-
Unidad de Informacion Piblica.

»  Apoyé con la.entcega de ofitios, don &l fin de nolificar fa Asignacian de
Fyatiotiés del personal que Jabora-para este Minists i,

fil Apoyé en ja actualkzacidn dEI registro dﬂ [as sulicitudes de vacaciones gn
farmalo Excel, as] como la i incorporacin dn ias mlsmas enlos expudlﬂntas
dof parﬁnnai unrrespand:ente-

'+ Apoye can [a:actualzacidn’ de la base de-dalos- de las solicitudes de’
Yacacinhes gl fes.de snero en furri‘ié’r_ﬂ Excal,

-». Colaberé en trasiadar e incorparar las solicilufles de yacaciones n Jas
expedientes daf parsanak; -

g} Apn:.ré en la elahnramﬂn de: estrateglas para manmner Bn {:;rd&n _
documentacion correspondienie a cada axpediante que ingresa aj ar:hwn ::Iu
la Subdirecetdn de Administracion de Parsonal;

« Colahoré con el esconec de expedismles ous ingresan &b @rchive come

estratégia de maniener el ordah da fa documentagién.



h) Otras que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio
consideraron pertinentas.

s« Colaboré con los informes de actividades relevantes de la Subdireccion de
Administracion de Personal, de la semana del 18 al 22 de enero de 2021,

= Apoyé con los informes de actividades relevantes de la Subdireccion de
Administracidn de Personal, de la semana del 25 al 29 de enero de 2021.

» Colaboré con sacare copia a los oficios de respuesta, dirigidos a las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y Entidades
Externas.

El presante informe ha sido recibido, en cumplimienta a lo que establece el contrato
adminigtrativo suscrito con el prestador de servicios.




INEORME FINAL DE ACTIVIDADES HEALIEADAE POR SERVICIOS TECNIL‘_‘-DS COp
CARGO AL RENGLON FHEEUPUEETARHG 029 "Oiras Remuneraciones de Persanst
Temporal™ -EM EL MINISTERID DE DESARROLLD SOCIAL:

Nombres y apellldos del contratista: Manuet Estuardo Ovalle Gomez

Periodo que g8 informa: 18 de'enero al 25 da-fabrore 2027

Contrato Ne. MIDES-2021.022:0075

Unidad Adminfgtrativa; Bubdirgccidn de Administracion de
Personal.

Actividades corforme a lo establecide en la Clausuia OBJETO DEL CONTRATD:.

A Apoyar &p el proceso de clasificacion. u-rdenammnl:u Y. rEinLfEI e eapedrentes de| Archive;-

b Apovar enla elzboracion de documentos iarios Gue Ledr TE‘.I:'L:IEI‘JIjlj!‘.- an ia Suldireccidn de.
ﬂ.l:lmmuslrav:ldn ole F‘ers::unal

£l _HDEI-F-EF enla ::Easlﬁl:;lr:lcm Y nrdenammntﬂ de doELmEentas fue ingresen al Arhivo,
tomando er Suenta el oren determinade enja guie establecida para carta gasoe;

d] Brindar apoye para 13_ confarmacién de la documentacion de ios renderimlentas varigs’
-fque ingresan 3 18 Subidirecidn de Admisistracion de Ferggnad, par Jas diferentes unidades
ad mmlstratwa_!. tel Mirrsteria i birs rnsmucaun es axkernas;

ey “Apoyar an el seguimiento-de fa infoermacion v reproduccian de fa documéntacidn para
conschidar los diferentes requerimigntos, salicilades por unidades administrativas dol
'!'u'lunu;lerin votas Ins.nl.utmnes. externas

I Apovarenla autualuacmn el rEgutn:l de las splicitudes de vacaclones an Toemaie Exesl,
il warma |2 incdrpotackan e las mismas en 1ds e:-tped:entes ded peisanal ca rr&spnnmente,

El Apoyar en la eliboracion de est'ategras para mantener one orden 18 documentacian
correspoitiente & rada expadients que ingresa Al archlvg de la Subdiegecien de
 Admltristracion de forsomal;

hi Lasque |3 Subdirecdonde Admnlstracion de Pessonil y £f Ministerio constderen
pestinentes.,

RESULTARDS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA FRESTACION DE
SERVICIDS TECHICOS, CLAUSULAS: OAJETO DEL CONTRATO E INFORMES:

Por' asta medls me permito deschbic kas aclkividades realizadas durante &f plaze
conlraiade. conforme @ o establecido en € Contrato Adminlskratve: aeribs Identlf‘::&du
sspacificaments con los l&minos de referancia;

a) ﬁ!pt_:iyé- en el proceso de 'clqsliﬁ::_';lﬁid'n.: ordonamismts :,.r registra I:I.e__
‘axpedientss da| Archive,
= Apoy4 an la cldsifcacion de expadientes del parsbnal 029 contratado g el
mes de anaro ¥ febrera 2084,

v Colabord gn 2l crdenamiania de expedientes déf parsanal 029 ‘contratado
el mes oa enern ¥ fehr&r-:: 2021,

Fipina I de 4




bl Apoyé-en la elaboracidn de décumentos varios qun fueren régueridos en. la
Subdireceion de Administracion do Personal.

Colabaré an la elaboracién ‘de eofisios en respuests @’ s diferentes
selicitudes de Tas realizadas por la.Unidad de Infazmaman Piiklica,
Apoye en |8 iaboracidn deoficios e respuests a las difefentq's s.u_riiiit_u;igs

de fas realizadas par fa Difeccidn-de-Recurses Humannos,

Lolabore en la elaboracion - 48 oficids en respuesia a las _i:ﬁrer_eh_las
solicitydes de Jag realizadas por la Junta-Macional de -Servicio givik

Apaye en la glaboracion de oficioy ens respuesta.a fas difsrentes soliciudes
de las realizadas por & Despachn Supe riar.

i:] Apoyé-en la ::Iamflﬂacmn v ordenamiento dé documentos que’ mumsamn .al
Archive, tomando e cusnta el orden determinado-en la guia astahlecida para’
-cada caso.

Calaboré epp i3 recepeialr de documentos die sclualizaditn de dates.

{Contralerla General de Cuentas, boleto de ormatd: RTUY. -del periopal
sontratada bajo las ranglones §11 v 022, .

Apoye con.la ravisidn v aiasificacion de la actuslizacion de datos
(Comralesia General .de Cuentas, balely te. érnato, RTU;. del parsanal
contratadn bajo Ins renglenes 011 y 022.

Cotabond .con 3 T_E-gxiéi-ﬁr'l da o3 sxpedienies del personal 029, para el
P.rr:ﬁl'\ru_de |25 mismos,

Apayé en el n:_rn;fe'r_as'lm:l_ehl_ﬁ de los dncﬁmenlﬂﬁ_ pntes descritos .sE'gL:rn fa
guibe estahlecida parn cada caso,

di Apuyé en [a confermacién.de la dacumentacion de los raguerimientos varos
tue ingrasaron a la Subdireccisn de Admlinistracion de Personal, ‘por los
diferentes unidades administraivas dal Ministerio. u ofras Instituciones
axtéemas,

AT L = L T L e

Apoys con la elabordcidn de reportesen Edped para cimplir con 16
requenrmentus del Coangresa de kg Repdblica de” Guatamala

Colabore con f2 elatioracion de repories en. Excel pars cumplir conlos
requsrimianios realizados medianta la Unidad de bformacldn Phbliza,.
Apayd con la elaboracion -de repones”sn Excel para cumplii’ son los
Féguerimlentos def Despatho Siperior, '
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Colabord en la genformackén de expedientes. pava der réspuesta & los
requarimienics reafizados por i@ Unidad de Informacién Publica v las
diferentes Unidades #e este Ministarie.

8] Apoyé an ¢l seguimientc- de la Infermacian ¥ roprodicelén de la
documentacin para mnscl dar las ﬂiferantea reguerimientos, sullﬂtladns
por unidadﬂs admintstrativas del Ministerio u otras Institiciones extarnas;-

+ Apoye con fa reproduction ¥ escaneo de ids oficios de récpuasta para I3
Unldad de informacién Pibhics.
» Colabore ¢on-la entrega de_‘nf_iciﬂs. con el fineda -nolificar fa ..-?,sigha-:iﬁn o

Fun;iune& del persanslque labora para.este Minjisterio.

fI Apayé #n la acl:ﬁ_arizaciﬁﬁ de! repistro de las solicitudes do vacadiones en
fu__rma't:}' Excel, ast coma ia incorporacién de las mismas en los sxpedientos
-del personat correspondiente;

« Apoye fon la acilaliacion de iz baze do dotée de las soliciudds de
VACALIONES, del mes de anerg en formate Excet en € mes de enerc W
febrars 2021,

» Colabbré en trasiadar o incorporar tas: sobicitudes. de vacaciones.en los
expedientes dei personal en el mas o anern ¥ febrero 2021,

g} -Apoyé en la elaboracion de estrategias para mantener- €n orden Ja
‘documentacidn mrrﬂspnndfunm A cada expediente que Ingresa af archive de
ia Subdireccion de- Administracian de Pe rsnnal

a. Colaboré cone el escanen. de. expedianies que jngresan alb archiva como
esiraiegia de mantener el orden de la documentacién,

h)- Otras gue Ja’ Subdiredilon dé Administracién de Personal y e Midisterig
-considararon peninantes

o Colabore con g Informes de actividades relevantas de la Subdirection de
Administracion dg Parsonal; de 2 semana del 18at 22 de enero de- 2021,

«  Apoye con jos informes de actividadas rafevanies de fa Subdireccitn de
Administraclen de Perecnal, da !a'sémar‘l& del 25 ot 29 de enerp de 2021,

. Cﬁlabﬂre con las informes de- actividades relavantes de ba Subdliec:mn deg
Adminisirasion de F‘ersanal dala semana ded 01 &F 05 de f&brere da 221,

»  Apoyd con ios Infdrmes de aclividades rarauan!&s de ia Subdireccidn de.
.ﬂtd:mnlﬁli’adbn de Peraonal, de ia semana ded 08 a} 412 dee fehrers de 2021

Tizinw 3 ded




« Colaboré con los informes de actividades refevantes de la Subdireccion de
Administracion de Personal, de |a semana del 15 al 18 de febrero de 2021,

« Apoyé con los informes de actividades relevantes de |la Subdireccion de
Administracion de Personal, de |a semana del 22 al 26 de febrero de 2021.

« Apoyé con sacarle copia a los oficios de respuesta, dirigidos a las
diferentes unidades del Ministeric de Desarrollc Social y Entidades
Extarnas

{fy

Mnmggl Estuarda QOvalle Gdmez
CuUl 2131 61842 0101

El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccion con los
servicios prestados por el contratista, el que cumple con los requisitos legales gque
establece el contrato administrative celebrado.

{f)

APROBADO (f)
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INFDHME MEHELIAL DE AETWIEIADE A REALIZAR EN' EL. MES .DE
FEERERD. POR . SERVICIOS . TECMICOS _GON-"CARGO AL RENGLUM
PEEEUPUEETAHID 02y “irag Remunumciunﬂs dé Perscnal Terngural", EN’
EL MINISTERID.DE DESARRCLLO SOCIAL

-~

- s 1 i -
H By

o o s ’ :
‘Nembres.y apellidos.del contratista: Huygo Ernesto Garcia Munte_s da Ded

NGmers de conbralo, WIDES- 2/214]29 DDW
Vigencia del-cantrata! 0 ﬁE febroe al 28 4 fabreror dé EDZ'I'
Lugarz.r fecha:del infarme! Guatema!a 01 .:Ie fahrerﬂr du IE'!J

Periodo de prestacion del SEVigia; Del '.'.I1J'EEI21'.111 aI zamz.'zugj-f

__.

'-{.
Por este medio me pﬁ,rmtu pmsentar las’ ac:ﬁuﬂu:ladé% B cumphrmentu g “[n
establecido en las, {;!éuaui:asH contenidas, en -el Contrato’ Administrative arriba
identificado: o

4} Apoyar énla recepcion de solictudes de acceso'a Ia informacién !pﬁhiica,
 raslizando ai debido segu:mmnin para la asignacion de las mismas. -

b} - Dar -seguimients a T?/Pfams ert cumplimients @ 1a Ley. de Acceso a la
Inforrmacidn Poblics,

o) Apoyar en ia al::fuallzau&n ria la” pagina web del Mm[aienu de . Desarrolia-
Social, 'walandn por éi debido cq.rrnpllmmnm de la Iag,,-""

dj - Atgnder-a o usuanos 2 trayés de IIamadas telefonicas que. mg};ﬁhn al
-nimero de cuatrg digilos. 1512del MlmﬂtEI‘ED g Desamolio Sociat,

e} Apoyar-en la actuahzamdr_;.dé! numem de icualra digitos 1512 det Mm:staﬂn
-de Desanolla Social. /r P

f) Elaborar diversos dm:umeptﬁh e instrumentos gie le sean fequeridas por
Informacian Piblica; e .

g} Digitallzar el arctive de soliciiudes. y de respuestas recibldas . por Ias"
-diferentas. {Inidadas .ﬂndmlmstratwas det Ministerio. de Desarrnlh:r Social.~”

hy Apoyar an’la elaboracisn d& informes presentados a |a Procuraduria de fos”

[erechos Humanos:  »
-

4

wrar e e LA A e e e e



i) Otras actividades que informacion Publica y el Ministerio consideren
pertinentes, -~

()
arcia Montes de Oc

cul 23@;»@?129,}31 01
i i

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) Wﬁ ,’
VR 5 iy
/ picda. Alejandra Hac Donald| == £531
Diractora de informacitn Pdblica '
Ministeric g Desarrollo Socin’ “‘L -

= YL

w3

-
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INFORME MENElj;ﬁL DE ACTIVIDADES HEAL?EADQ&% EN _EL' ME3 DE
FEBRERD PQR SERVICIOS . TECNICOS .CON CARGO <Al RENGLON
'PRESUFUESTARIO- 023 “Oitrag Hﬂmunﬂrnt:lunﬂs dd Parscnal TEITIEﬂrHL-'. EN
EL MINIETEHID DE DEEARRDLLG EDGIAL

[ . . . -

i I -

N o ] o - T
Nambras v spelfidos del conteatista:  Hugo Ernesto Gareia Montes dé Oea
. j

. .

Nimero de contrato: MIDES-2021-029-0084
Vigerigla def conlrato: 01 dd febroro al:28 de febraro de 202 :!_,e
Lugar y-fecha del informe; Guatemala, 28 de fabraro de _zuz}.f’
Perlado de prestacion del.servicio:  ‘Dial wuziing.'ﬂ zﬁkuwinz&'

: Y LA

-
- . K o
. .
. -
- A .
-"" __l"'

Por oste’ medio -r'ne permile pr‘ésentar las, anuwdaﬂe& &n cﬁmpl:mmntn 5 lo
‘establecido en el Conlrate Administrative arribia idenbficadg, -~

aj Brinde apoya en fa recepelén y.seguimbento de sc:lu:ﬂuda§ dﬁ ACCEED & la
1nfurma::uf:n popica pard 1a asig nacitin de las- mismas. " .

+ ‘Realice ef sequimiente comespondiente.da. las: sal:mtudﬂs ingrasadas
e Infnrman:ﬁn Publica para asi ser asrgnadas“f

B} Brnde apoyo en el dequimisnty a [us plazus en - cumplimiénto = la Ley de
Ac:;esn a fa Informacisn Blblica™

' Realice e[ debido: sequimiento de fos plazos legates.ah curmplimiento
a, lo. establecido gr’ a Ley de Accesa- @ 1ﬂﬂ‘|,ﬂfdm'l'rlﬂﬂlﬂl'l Publica,
Decreto 5?-2&&‘8 de la= solicilvdes ingresadas en Informacién
Publica.

£} Apoyé en la actualizacion de la _pagina web del Mums{e:m de Desarrollo
Social, ¥ velé por af debido cumplimiento de ladey,~* -

» Realice las sctuzlizaciones correspondientes en la pagma web de/
mes de eneroc del Ministerla - segun lo. Estahlemdﬂ en la Lay dﬂ
Accesdala Infgemacion Publica Articulo 10y 11; _

d) Mo se atendiaran lamadas a ravés del nlmero: 153 2.

‘&) Reslice 1= aclualizagion’ del namern de r:uatrn dlgl’fﬂﬂ 1 512}del Ministerio de
Dﬂsarmil-u Eﬂmal {}DTIEEPGH{IIEME al afa 2021 on’ Ia Euparmtand&ncla de
Teremrnunmamnnes ., -

fi Elaboté dwersﬂs docurhentos o mstmmentus gue me fuercn requendns por
informacidn FuhHr_:a o

o
- .-"

it




« Elaboré los oficios para las diferentes unidades administrativas y
resoluciones dirigidas a los solicitantes para las gestiones
_correspondientes asignadas en Informacion Piblica.
g) Digitalicé el archivo de solicitudes y de respuestas recibidas por las
diferarifes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social.

‘e Digitalicé los oficios y resoluciones correspondientes a las
solicitudes asignadas, y posteriormente procedi a enviar la respuesta
al interesado por medic electronico:

h) No se realizaron informes ya que no- han sido requeridos por la
Procuraduria de los Derechos Humanos.,

i) Apoyé en otras actividades que Informacion Publica y el Ministerio
consideraron pertinentes. -

« Apoyé en la gestion interna de solicitudes ingresadas en Informacion
Publica, v la recopilacién de informacion de oficio perteneciente a la
unidad ejecutora 202 “Forido de Proteccidn Social”® para la
publicacion en el portal web del Ministerio de Desarrollo Social.

« Apoyé con la movilizacion de insumos de oficina de la bodega zona

__10para la al del Ministerio de Desarrollo Social:

to Garcia Montes de
12362 97120 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimientc a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Directora de Informacidn Piblica™
Ministerio de Degarrollo Sccial :
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INFORME FIHAL DE ACTI"u"tﬁA[lES REALIZADAS PEIH LOS EERU'ICIDS'
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO (29 "{;Ih-a&_a.-- ’

Ramu neracmnes dr-Personal TemEurgl", EN EL MIHISTERIG oE -
DESARRCLLD EGEIAL s

-
Ll
" -
- -
o

Nombres ¥ apellidos del contratista: Huftyth Ernasﬁ_: Garcia-fﬁu:igas’ﬂe Oca

Ntmero de. coritralo: M’lnE's 2021-029-0084 4

Vigencia del contrato: 1 ;Ié' fe brerg.at 28 der fehrern da 2021
. . f -.-" ,r

Unidad Administratia)’ Infnrmamnn Pablica .~ 2

Acti‘vldadﬁs' coaforme a [o Estahlal:.m.a an [a Cliua HE OBJETD DEL CONTRATO:

aj/ﬁpuyar Br Ja recepeitn de soliciude’s de accesa a fa informactin piiblica,
realizandt of debido seguimiznlo pa:a ta asignacion de- las mismias,
b} ﬁar segulmuenm a ius plazos en cumplimignlo a la: Ley de Ac::esr:: 8 la
Enfurmamun Piblica.
l: ﬁnpﬂyar en la actuahzacmn de fa pagina web de Ministerio de Desarolly
SrgchI velando por el debldu Eumplumentn de Iz ley.
d} Alender a ios . usuarms a trawés de Vamadas telefonicas gue ingresan- =l
__J-“' numero de cuatro digitos 1512 dei Ministerio de Desargiln Sacial
" gy Apayar enla aclializacion del nimers- dé clsalrg digitos 1512 del- Ministerio.
& de'Desarralla Sacial,
fgr” Elaborar diversos documentes e inslrumentas gue 1& sean: requeridos par,
¢ Anformacion Piblica;
g} Dlgttahzar al archive de soliciludes .y de respusstas recibidas por las
" diferéntes Unidades Administrativas det Midlststio de Desamolta Social,
“h) Apu*_.rar Bh [a elabnramnn de mfurmes presenlados a la Procuraduria de las.
~ Derechos Humanos,

I.-"“




i Dtras acfividades-<ile {nformacion Pablica y e Ministerio tonsieran.

pertinantés.

.
- .

RESULTADOS DE- LAE ACTI"H"IEIADES REALIEA'DAS EN LA PHEETAEI!':IH DE -

SERVICIDS TECHICOS, CLAUSULAS: DBJETO DEL CONTRATO @ IHFQHHEE‘

Por este madio me permita describlr las aciividades tealizadas. durante ¢l plazo
conlratadt, conforme @ lo establacidd en el Contrato. Admlnlslratwn arriba
identificado, Eapeclﬁr:amenle con |os minos de ieferencia; o

a) Ennde apﬂyu en’|a recepcian y aegmm:antu de sn!tmtudes de accesna la
mfnm‘tac.iﬁn publica para la esighacién de las mismas.
- Heallce el seguimienta comespondieite: de a5 solicitudes ingresadas
- en tnformacian Pulblica para asl ser aslgnadas
h} BErinde- apoye an sl seguimiento & los p!az:rs en cumplimients 4 1a Ley de
.Aicceso a 1a informacién Piblica,

) Eeaill::e el debide seduimiento de jos plazus legales en cumptimiento.

g”rﬂ establécido en la Ley de Afceso a la’ [rformacién Plblica,
Dﬂcraiu 5?—2(!&3 de las - s.c:hcltudes mgresadas en Enfurmam:‘.:n
Flilbhca

- Apcyé &n 1a actuahza::mn de’ja pagma vireh del MFHIS'[E.'HD‘ da - Desarmhc:_

E}nmﬁl yvialé por el debidd cumplimients dela ie1_.r

. Heahc:e las actualizacionas mrfespandlentea en [a pagina web del.
mes de enera.del Ministeric segan o eslablen:du en la Lay de'

- £ A-::-ces.u a la Informagion Publica Articulo 10 ¥ £1.
d} 'P;Jn se afendiaron lamartas a través del nimero 1512.

e}f‘ Realice i= actuahzam-!:n del pimero de cuatro digitos 1512 del Ministerio de-
Cegamalo Social, correspondients al afio: 2021 en ja Superntendencia de.

’Telecumumc:ar.mnes_
f} Eiahnr& diversos documentos Instrumentos qua me fueton requeridos-por
1nfurrn$mun Piblica.

' Elabgre Ios oficios para las diferenles unidades aﬂmtmslratwaE ¥

rasalUiones 1:l|ng|das 4 los  solicitantes para las gestiones
cunsspunduent&a asignadas.an lnfom atian-Plblica.

g} Digitalice el archive da soliciludes ¥ de rsspu&stas. tecitidas por las.

dJI‘EféﬁEE Unldades Admmmtrafwas del Ministeric de. Daaarmliu Sunlalh
= Gigitalice los nfu::ms i resn]umnnes BDIFEEPGHdJEI‘IlEE a las

sn!mrtudes asignatas, y pﬂﬁtenurmenta nrocedl B enviar Ia rﬂspuesta'.

<l interesado por medio eleckdnlco.
it Wo se reallzarun iforries va que Ap han sido ‘réqueridos por la
F‘rul::uraljurlia de los Deréchos. Humanos,




i) Apoye en ofras actividades gue Informacion Publica v el Ministerio
cq@emmn pertinentes.

» Apoyé en la gestién interna de solicitudes ingresadas en Informacion
Publica, y la recopilacion de informacién de oficio perteneciente a la
unidad ejecutora 202 “Fondo de Proteccién Social® para la

" publicacion en el portal web del Ministerio de Desarrollo Social.
« Apoye con la movilizacion de insumos de oficina de la bodega zona

10 para la sede central del Ministeric de Desarrollo Social.

W

CUI 2362 97120 0101 r

y v
El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccion con

los servicios prestados por el contratista, el que cumple con los requisitos legales
que establece el contrato administrativo celebrado.

!
tﬂvW If;. E

0.Bo, L. =5
Licds. Alejandra Mac Donali,
Directora de Informeécion Piblica -
Ministefio de Dasarrollo Social
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APROBADO {f)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBFI:EH.D{ POR SERVICI
TECNICOS, A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID 029 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EmemEmp DE DESARROLLO SOCIAL.

L

/

Hnml:lres y apellidos del contratista: Pedrniau{hntléjl.ﬁpﬂ :
Mimero de contrato: MIDES-20 y
Vigencia del contrato: 04 de e :I’IB 2021 7
Lugar y fecha del informe: Guatemala = .r"f
Periodo de prestacidn del servicio: HWLuF :sfnz;zu:/:r

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplintiento a-lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

al
b}

€]

d}

f)

L8
Apayar al Coordinador, con la planificacidn general de actividades a desarrollar a nivel
nacional; /5"6 ’
Apoyar en la planificacién departamental d?rﬁidades a desarrollar y la presentara al
Coordinador General para su aprobacion;
Asistir a las actividades definidas en la planificacion general y departamental que estan bajo
su cargo, de conformidad con o establecido.en el sistema de monitoreo en relacion al
avance y cumplimiento de los objetivos Mgmmu Sockales, Fondos e Intervencicnes
derivados de 1a Pandemia COVID-19;
Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacidn de los informes de activida al
Coordinador para gue sean validados con su firma, previa verificacidn de cﬂplegdes de
conformidad con’las a-ctlvldardes establecidas en la planificacion general y departamental
aprobadas;
Colaborar en la elabaracidp’y pr&sentar.:lnn al Coordinador de los problemas relevanies,
obstéculos y situaciones atipicas o extraordinarias que impidan el efectivo cumplimiento de
sus actividades;
Todas aquellas que ke sean requeridagfor la Direccion de Monitoreo y Evaluacion y las que
el Minis.ter!rq‘mnsidere pertinentes.

rector de Monitordo y Evaluacion a.il,
iode Palitica, Planificacian y Evaluacion,

1613 342y =lok

A
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lNFDHME MEMSUAL DE -E_I.'I:TIWDAEIES REALIZADAS EN El, ME‘S OE £NE§EI F'EIH 104 EEH'u'tE‘IEIS.

TECNICOS, PRESTADOS COMN CARGO, ALRENGLIN Pm-:supuamm::r (25 tFas figruneracionas de

Personat Témporal’, M EL M!HISTEHIE} DE i:Es.a.nP.uLm SGEEF.L L

i - : S
Mombres.y apEili-dc_ﬁ: cled contratistar Pe:Emlav]er Sanhagn Lﬁpe:, ;
blimero de conlEto: MIDES-2022-025-0006 7 S
Vigencia del contrate: 04 de enera af 28 de 'IE’JI‘E"IJ IDIL—'
Luzary fecha del Informe: Guatemala, 31082000 5 f
Perioitn de préstachn defserdcle: - 0801720204 a:,.vnuzpzl,-- S

. - "." _-___-' .-" -
Por-este medlo me pRito presentar fas- a:uwrdades By :umplrmjentu a ’rl'.'l' £stablecido Bn las
'clausul'.a.s eontenidas en el Cantrato Admm:stratiu'u nmba idantificada,

_a) Apoys al l:n-unﬂn.adnr, mrf ;a plamf‘:m:lﬁn general de attividades a desarrollar 4 nive!

nacional: . poo
x el
r Ko

bio me fus reqoefido.

b) ‘Apoyé en fa planificaclan departamental de a:thrudade:- B da\:armﬂar y i presanté @
Cogrdinador Genera) parz su aprobaclén; -
-
<
Realice fa planificaion de bas. attividades 3 desarqolldr en el departamenm de Guatemala,
es!.aI:rl-eclendq un EIOADESAma :ie das m]snms, yara 1ngr=|r una efectiva prEitElclnn de
SEWIEIDE- =

€] Aslsti 2 las actividades definidas ea'ta pladilficacian generat'y, departamental qué estdn
bafa mi cargo, de senformidad con o establecida en el tistama de moritoren en rel2cidn
al avance ¥ cumplimlente de los -nl:qethrns de-igs. P'rngtamas Snciales, Fondds ‘e
ln!mn-:mnes desivados de la Fan:fcmia COVIDR15;

Raalled visitas de campn @ o5 muRicipins. de Mlxl.-m ViMa Hueua, San htiguel Petaps, Santa
Catarifiz Pliula, de[departam&ntu de&'Guatemala, para. la wnﬁ;ﬁcmn the ka-aplcacion de los
pm-:emmlentm estahieridos paca i eniregs ‘de los Fm’gramai Sqrciales, Fontos-e
Imervenciones de la Pandemia del COVID-ES: durante etm&s enerﬂ de- 2021,

d} Drindé epoyo en 12 elabomcin y presentacion da log. =|r|furme: de- xtilvidades al

" Coordipador para gue fueran validados con su ﬂrmaj. prﬂia vestitaridn de conténida dE
conformidad con [as agtividades cstablecidas en i€ planificaeidn general y departamental
aprnhadas.

Elaboré y presente ins informes da fs actividadas reallzadai r;lurame fan wisltas da tampn 2

-

que s& haces referencld en ol ik anteriar. -~

Edzbare i presents el informe di actividades mensust, 2 rearzar; rualizaras durante ebmes,

de enery 1021




) Colaboré en la elaboracidn y presentacidn al Coordinador de los problemas relevantes,
obsticulos y situaciones atipicas o extraordinarias gque Impidieron el efectivo
cumplimiento de mis actividades;

Presenté los problemas relevantes, obsticulos y situaciones atipicas o extraordinarias, que
se ohservaron en la visita de campo, durante la-€ntrega del Programa de Apoyo Alimentario
y Prevencion del COVID-19, en los municigios de Mixco, Villa Nueva, San Miguel Petapa,
Santa Catarina Pinula.

fl Todasaquellas que me fueron requeridas por Ja Direccién de Monitoreo y Evaluacion y las
que ¢l Ministerio considerd pertinentes.

Participé en el Proceso de Induccion al pemﬂnglié nuevo ingreso al Ministerio de Desarrollo

Social. .L
A

El presémterinfofme ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prer.tadn::r de mmuua/ ([
m - ., - T&s .— -\.
Vo.Bo.  Licd Nné David Flures n:anegm “‘ ok ¥k

Director de Monitoreo y waluacu:lna i. v

Vicemiristerio de Politica, Fian#man:iﬁn y Evaluacian/
Ministerio de Desarrollo Social 4 =
-\-\-\-""\-\_

4817 AdTpx =
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mmﬁme MENSUAL OF p.trwmnfaﬁ mnmﬁs EN EL.MES BE FERRERD. Pun seﬁumﬂs
TECHICES, FRESTADOS COR CARGD AL RENGLON FRESU PUESTARID 029-0tra Hemunemdnnes o

Fersnna]*‘l’empurai" EN EL MINISTERIO DE ﬂEEARHDLI.H'EﬂEIM

-'\..I.

o

Nombres y apellidas J;Ietfqn_traﬂsta_:' Padm Tavlar Sarrtisgu Lﬁppr’
Niimero de confraté: MIGES-2021-D23-0006

vigenia del conkrato: - 4 de enero al 28 de febrero 2081 F
tugary fecha deﬁnfurrne Guatemalz, u?,rnz;zuz:,r

Perigdo de prest&mjn et sefitis: m;m;f:uzui u’:‘fuzﬂun

Par BSLE. medu: me ;:nermltu presEntar La*.'. av:twhdades e cumphmlenh:r g o Estahlmlm £n las
:cl&usmas mn‘temdas -t &l Contrate .ﬂ.:lrrunli-tmt;vu- Brri'lha identificade. '

=)

by

el

.d:

Apm.lé al Coprdinadar, ton 12 ;ﬂand‘madén general de ar:tw1dade:: a desarrpoilar & nivel

) nm:mnal -

-
K
o
Eh

Na me fue reguerda.

_Apoyé en la p1aﬂ|!imlﬁrr departamental dc n::hu[dadu a &esmnnar y-las presentd 1l

Cnurdunadnr General pora su apmhauﬁn. e

e

Reah:ﬁ la planification de Ias actmdades d decarraflar &n &l departa mentor dé uaremald,

. estahler_mndu un §eonogErania, de Ias mfsmas par.s Ingrar una efectiva prostacuho de

LEricias. L

"

Adisti a las arflyldades definldas en I3 plapificatidn general y depariamental que.2stdn
bajo mi carge, de conformidad eon 1o eslablerido en el sistema de monltoreo en re{atidn

.al avance y complimiento de los abjetivos de (o5’ P_mgmma; Sochales, andus a

Intﬁwen:mnes derwadm de lﬂ PEI‘IEt'E‘ITIH 'I".'D'I-’Ilfl 19"

Realind visilas de ezanfr o0 el minlcipic de Euaiemaia depargaments de Guatemala, para

. ba verificagicn de fa aplicacidn de las prosedizhientes. gs.;ahlecu:tus parn la entrega.de jos

Progrmas 5:;..:|a1es Fondos e intervenciones. de 2 Pandemla del CovIt- -19, ;!man:e ek
perigda det D13l {7 febrerd da Ifﬁi #

o
i

-

Bringd apoyo en 2 elgboraddn y presentecinn de, lns mfnm-les de m:tmdadu al
Coordinadeat para que fuetan validatios con su firma; previa verificacidn do contenido de
confarmidad con Ia: actividades establacidas en. ta pfamf‘ icacidn ganeral ¥ departamentai
:prnbadas. £

Elrborg y presemd IG5 infarmes de las actwldades réahza':ias derante las visltas de gampo 3
que se hacen referendta en el indiso snterior. - .
flaboré y-peesenté efinforme de actividades me nsu_a'l. a reallear y realitadas durantg el
peslode del 01 2l 4 de febrem 202E,




g] Colaboré en la elaboracién y presentacién al Coordinador de los problemas relevantes,
obsticulos y situaciones atipicas o extraordinarias que impidieron el efectivo
cumplimiento de mis actividades;

Presenté los problemas relevantes, obstdculos y situaciones atipicas o extraordinarias, que

se observaron en la visita de campo, durante la entrega del Programa de Apoyo Alimentario
v Prevencién del COVID-19, en el municipio de Guatemala, del departamento de Guatemala.

f] Todas aquellas que me fueron requeridas por la Direccion de Monitoreo y Evaluacidn y las
gue el Ministerio mﬂ:rﬁpuﬁmvt‘u.

) e ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
e prestador de senvicios.

=
y Evaluacléon &kl £
lanificaciin y Ewaluaafﬂ\ :

Vo.Bo. _Lic-Noé Dai
ADirector de Monito

arrollo Social "
AR o rd % e ALT5 )

Ministerio de
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IHFDHME FINAL DE MWDADE HEA!LFEADAS PUH LG5 SEFE'LI'TL'HGS TEEHIEDS-, PHEETADDS EDNI..

CARGO ALHENELI:’JIH FpEEUPUEﬂAmq,ﬂIg "tras Hemunemnnnes de Pmma,! Temp-nral', ENEL
MlNIS‘fEHIG DE I}Esnnﬂﬂuﬂ sm:m.L. o

.v'.".f o " A e -
Nnmhrﬂ y apallidis del :nntratlsta. Pedro favier Santiagd Ldper
Peitoro que se informa:. 04 de enero 2 OF de febrepo 2021~
Contrato Ko MIDES-EE!H'.I!B—W[IE;‘
Unldad Aemipistrativa: Blrer:cidndﬂ Munitu-ren\rEvalua&m

e = A

ra
An:'twm-a’-:!esi';:unlumaq I establecido s b Cliusula ORIETO DEL EONTRATC;

g} ppiyar 3l Cumtdinador, con 2 planiliczckdn general de actividades o desarrollar-2 nivel
i nav:F-nnal
<} Ap:r,mr en Iz planlficadian departamental de actividadas 2 desamallar. ¥ la presentass al
< Coardinzdar General para sl aprobatidn;
*_" :] Asistlt 2 las actividades, defividas en la pramﬁr.ai:lﬁn gencral y depanan‘renm que estin
,ha]u 5L nrgn, de conformidad con fo establecido en el sittema de maonitoren en ralacion
gl averice ¥ cumplfmiznto de [os objetives de fos Programas Sociates, Fondos &
intervencianas darivades de la Pandemio COWVID- -1%;
_d) .- Srindar -apdyo on Ta elaboracidn v, presentaclén’ de los. informes de actividades al
Coordinador para gue saan yalidadeos con-su flrma, pra'lna 'ulenl'[caclﬁn de contenido de
- conformidad con las achmia:-u’ﬂ Esl;ahlecl.das en |z planifeacion general y departamental
apruhadas.,
e)-"Colaharar en ja elahoracTén y presentacldn 3l L‘unrdma&ur de los prablemas relevantas,
4 nbsté:uluﬂrﬂmaﬂunes atfpicas ¢ extracrdinarias g 1mphdan el efeckive cumplimlenta
S desus actividades:”
ﬂ Tadas aguellas que Je s=an requeridas por |2 Direccidn de’ Mumtun’:n y Emraluaclnn ¥ las
AT U af Minlsteria; ronsiders periinentes,
o
'ﬂEU{T.ﬁ.DUS BE LA FLETWDADEE- HEM.IEHDM EM LA FHESTF-.I:H.‘IN DE EEHWEI[JE TEE[‘IEEDS,
CLAUSULA: DEL CONTRATD nmfggmss '

Por este: medru o permnn :les;nlznr las ar:thﬂr:la:les reahza-:!as durante. gf plazo eantratada,
tanforme a lo establecidd en ;J ﬂ:nntratu A:Immustmtwn ‘amita idedtificats, especificaments cok

los térmioos b teferencias
{

a) Apuyé al tmr:ﬂnadu.r toh. 15 plamﬂcadén general d a:t]u{:iades a-dasarrollar. a nivel
nacu:mal s

ey me fur refuariis,

Bl Apayé en Ia.praniflc:i'i:_-iﬁn departamentill e actividades 3 desarrollar y |as presenté af
Cocydinador Genaral para sis aprabadidn; ' '

-

——



o

dj

g}

il

Redlict la plami'rr.anﬁn e tas a::thﬂ:!ades a resacratlar 20 of departamente de Guatemalk,
eéla Béeclenda un ::mn-::grama de las. mismas; para legrar una efertiva prestacién de
servicips dufanbe el perfnq*.u tomprendido de| 04 de epera 21 D7 de felrero 2021

Asistla las actlvidades deﬁnidas tn la, planlficecion genaral y departamental gue extin
bajo mi cargn* de canfarmidad van ko establecide en ef sistama de monitoreo e relacidn
al .avance y cumplfmienito de- fos: uhjenms de fot- Prn]ramas Secizles, Fandes &

. Enteruzrmes d:rTvadus deji Pandémia n:uwn-:m.

Realic visttas de campn 2 fos municihios dé MI:H.‘I:I wilia Nuevs, San Miguel Petapa, Sant

tatarina P?nula. del departamenta de Guﬁtema]a. para Ia verliicacidn de la aplicaclén de o5
procedimiantas establecidos pam Ny entrega da e Programas Sorfabes, Fandos &
Intervertiones de 13 Pandemia de‘[tﬂ‘u‘ln-ﬂ durante el peelode mmpmndudn def {4 al 31
deenéra 2021, o
Roallcd, wsu.tas He cafmp -ﬂfmunh:lpﬂl:: de Euatemala del depaﬂamentn de Guatemata, para
12 \'E:tﬂr,ar.mn de la apkicacidn de los prnc.-.dlmr:ntm establecldos paraia entrega de’ s
Programas Sociates, Fondas e 1ntew§;wwnes de la Pandemia def cavin-19, durarite £l
petiadn coim p:l'Eﬂdlliﬂ el o) | 4 D‘Ide Fehrero 2021,

Brindé apoye en fa atabaraclén v present:u:lfm da tos Informes de-actividades &l
toordinadar para que fusran validados Lon su firma, pre'u'ia verificacisn de contenddo de
conformidad con Jas actividades es‘pahleddns en 13 planificacidn peneral y departamental
eprobadas;

Elzharé y prasenté los infgrmes de fai aﬂﬁ-idadeﬁ m.allradas dUrgnrbe 135 visias de ra.mpua
que ce haten re[emm:ia en el inciso al'iter!t:r

Elabror s y presents. Iqs mfevmes de au:rmdarles menwai a reafizar y realizadas, dumrtte ol
penndu tompreatido entre, ef 4 de =ntrd ‘aiTJi" de febrercr 2021

l:.'niahuré 0 b elgboracidn y p;mnfa:]ﬁn al 'L'unrdlna.-dur de las problemas relevantes,
absticulos v situadones atlpur:as 4] tul:mufdlnanas que impidieron &l efertiv
cumpirmw.ntudamh aéthvidades: -

Presintd los probiemas retevanies, nhstécuius l.rsutuacunnm atiplcas o axtraordinasias. gque

s clwervaran e 1 Visita de campo, Hurente 1a entrega del Programa de Apayo Afimentario

v Prevenchan ded COVID-18, en o3 mumclplem de Mm-.:n Willd lueed, San Miguel Peta Pa,
santa Catariie Fanula def I:IEp.a rl.amenm e Guatem‘:ara

Presenté jos pmhlumm r.ele-.-antes ubstéculns ¥ ﬁitual:mnes atfp:ms o exitaardlianas; que
s Irhs@rvaron en fa vrslta de campo, dmanfe |a entiega del Programe e Apoya Alimentario
¥ Prevencide del COVIB-19:en el mu ral::mh::u de E uatpmiala, dofdepartaimento de Guatemala.

Todas atuellas gue me fueron requeridas pﬂ:lrIEl Direcclén de Monitgren y Evaluacion yias

qua ol Minksterio considerd perineates, ¢



Participé en el Proceso de Enwii.persnnal de nueva ingreso al Ministerio de Desarrolio
Social,

4 Ve
El }% e 5@ recibe en fisica, de conformidad y satisfaccion con las serviclos
prest por el contratista, el cumple con los requisitos legales que establece el contrato

administrative celebrado.

53 7 RN
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Flares E-l:ll:anEﬁfi___-- el : g
nitdreo y Evaluacion &l fus p
ftica, Planificacion y Evaluacion

Desarrallo Emial{_,.-’

e

APROBADO (f)




-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO”POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL -

Nombres y apellidos del contratista: LUIS MELITO HERNANDEZ REYES '
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0009_

Vigencia del contrato: 04 de enero al 28 de febrero 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2021

Parlodo de prestacitn del senvicio: 01/02/2021 al 2B/0212021 -~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificade:

a) /( yar al Coordinador, con la planificacidn general de actividades a desarrollar a nivel nacional.

b} yar en la planificacion departamental de actividades a desarrollar y la presentara al
t;mrdlnadnr General para su aprobacidn.

¢} /Asistir a las actividades definidas en la planificacion general y departamental que estan bajo su
cargo, de conformidad con lo establecido en el sistema de monitoreo en relacion al avance y
cumplimiento de los objetivos de los Programas Sociales, Fondos e Intervenciones derivados de
la Pandemia COVID-19.

d) Brindar apoyo en la elaboracion y presentacidn de los informes de actividades al Coordinador
para que sean validados con su firma, previa verificacidn de contenido de conformidad con las
apiuﬁades establecidas en la planificacion general y departamental aprobadas.

) {nlah-maf en la elaboracidn y presentacién al Coordinador de los problemas relevantes,

/ ohstaculos v situaciones atipicas o extraordinarias que impidan el efectivo cumplimiento de sus
actividades.

f) /Todas aquﬁlus que le sean requeridas por la Direccion de Monitoreo v Evaluacion y las que el

i nsidere pertinentes.

L IT'HERNANDEZ REYES 7
c 17 010981013

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

['\/__: A A ¥
-~ — i -

|
Lic. Mo& David Florgs Bocanegra
[ Director Monitoreo i Evaluacion a.i.
Qmm de Degarrollo Social

";Iﬂ;'?q "er.';_g,,l__ 'EJ__|,:'_‘J[;?
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INFORME MENSUAL DE AGTWIDAIJEE H.EALL?ADAE EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
TECHICOS PRESTADGS CON CARGO AL REMGLON -PRESU PUESTARIO 129 “Otms

Hanmmramunﬁ de Peregnal Temporal”; EN EL MIMISTERID OE DESARROLLO SOCIAL.
.-’“

Neimbres y apellidis del contratiste; LUIS MELITO Henminnez REYES -

NEmem de Contrato: MICES-2021-028-0002 £

Vigensia def conleato: 04 de_enerd ¢l 28 de 'I‘ehmn_: 2021 -

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 3042021

Peﬁr:-d-: te pd'esta:uﬁn def servicio;

04012031 &5 310142021 .-'

.-""'

Por este medin me panmuito pregentar las achvidades ertmmpllmmntn]n esia‘u&emdr:r @i fae dﬁusmgg'
nantaalias an ef Gantrate Adminstral amba identificado’

a} - Apoyé a'!_ Caordinador, con Iz planificacién generst de actvidades & desarrollar a nivel
J,f nacionak,

Se brindd apoyo en bo reiacipnadu_a Fa planificacidn de las actividadas a reafizar por ra:!:u_imiaién_
Ternparal de-Apoyo para el seguimientq a los. Frogramas Sociakes, Fondos @ Intervendiones:
derivados defa Pandemia COVID-19,

il 'IAp:uyé.en la pltaniflesddn departamenta! ‘de actividades. 2 desamollar y 1a pres_.ént_é'at

- Conrdinador General para su aprebacidn. .

tg apoyé en reuniones al coordinador Jepartamental ¥ con el soordinatior teslanal para-|3
restién de |a segunda entrega {raciones nue estaban petidlentes de entregar} del programa de.
Apoyo Alimentaric v Prevencion del COVIDE1D én municipios del departamento de
Suchltepénues.

ch Asist a las-actividades definidas en Iz plantficacion general y departamental qui estén bajo

-~

F

’

-

i eargo; de confarmidad con Iﬁ_'ésl:ah_ledd_u en el sistema de moditeren en relacidn 2l avante
vy cumplimiento te los obletives de los Programes Socdales, Fondos € Intervenclones derivados’
de 1a Pandemia COVID-13.

Axistf a las actividades que ge definirn e la pranlfltaunn general ¥ departariental que) me fue
asipriada, en relacuin 7 fos avances y cumpllmienios de Ius ﬂbjEth-‘i de lbs programas ; snclales ;

"Drindé PREYA & 12 Elaboracidn ymnm:iﬁn de los informes di acilvidades al andlnaduf
-para gua fueran wal:ru'adﬂs con su firma, previa unrH‘m:F&n de: contenida de mnfunmdad oY

laz actividades emthiendas enla planificaclén gnneml ¥ departamentai apmhadas

Elab:ur;é infgrmes. refacicnados & los Programas- $ociales - para que. fueran validados de
conformldad con las actividades establecidas en l2 ptanifizadon general ¥ departamental.



) Colaboré en la elaboracién y presentacién al Coordinador de los problemas relevantes,
y situaciones atipicas o extraordinarias que impidan el efectivo cumplimiento de
sus actividades.
No se realizaron acciones en la literal en mencion

f) TMHE#HEFE le fueron requeridas por la Direccion de Monitoreo y Evaluacion y las que
el Ministerio consideraron pertinentes.

Se apoyd en los siguientes municiplos para la entrega del apoyo Alimentario:

» San José La Maguina, Suchitepéquez
5an José El idolo, Suchitepéquez

Santa Barbara, Suchitepéguez

San Francisco Zapotitldn Suchitepéquez

Por medio de listado de chequeo y reporte de observacién se documentaron cada una de las
entregas en el Departamento.

El presenta informe recibida, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de senicios.

- Moé& David FI
Director Monitoreo y
Ministario de




INFORME MENSUAL DE AC'I'IWDAI]EE REALEFADAE EN £L MES DE FEBRERD FOR-
SERWVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON. CARGD AL REMGLON FREEUPUEETARlD 29
*{)iras Remunerationes de Parsonal Temporal', EN EL MINISTERID DE DESARRCH LD SODIAL.

NoTbres ¥ spefides del contratista: LUIS MELSTO HEﬂuﬁuuez REYES ©
HiEmero de contrato: MIDES-2021-025-0005

Wigengia dal soritrate; 04 do caero ef 28 de febrira 2024 - -
bugdr y facha de! infarme: ‘Guatemala, 2020217

Perinds de prestacién del servicie: 010272021 al 280242021 .-

Pprests rned-u g permito presentac s a::tmdadas an t:umpllmlentn ke establecidn en las :J-éus:u[as_
comtenidas en &l Confrata Administrativa amba Wentificado:

a) Apoyé 31 Coordinsder, con Ta planificacién gemerl de actividades 3 desarroliar a nilvel
i :
fvcnaﬂunal,

e hrm:lﬁ apayaen o relacrunadna 13 pla n:ﬁcatuﬁn de las atthrlda des 2 r&ahmr paria Comisitn
Temporal de Apoyo para ei sepulmiento a-los Fmgrama# Sciales; ‘Fondes e intervenciones
tenvados de [a Pandemia COVID-19,

-b] Apoyd zn Iz plenificacion,. departamental de actividades a desarallar ¥ la presenté al

gfﬁnnrdihaduf Generzal para sU aprebackhn,

y
Sa.apoyt en reunkones al murdinaddr' departamental ¥ con 2 cosedinadar-regionat para la
gustmn de la segunda Entrega Iracignes que estaban pendrente-s ge entTEg.a r} el programa de
Aptyo Alimentarie vy Prevencion del COVID-15 en municipios del depadamenis o¥

Suchitépdyues

£f- Aststia las acﬁui:laﬁes definldas an la planiicacion generzt y. depa&améﬁtal que estin .bﬂ].ﬂ
,rfrrﬂcargu, de conformidad con lo ennbinﬂdn en &l sistemna de munl.tcrreu an mla-:ldn al avance
weumplimiento de oz objétivos de fos ngramas Sncialcs; Fandos 2 Intenrendunes IiErr'l.rildus

de la Pandernia £OVID-19,

Asdsti alas actn.rldades que se definirdn en 2 pfamir:adﬂn gEﬁErﬂl?dEpartamEntai que me fue
asignada, en re:lacnfm 2 s avanr.fs vy cumplimientis de ID& ﬁhj'l!tl-"-l'ﬂ'."rd'l! tos programas MEIE'EE

dy Brinde apoya en la elnbaracidn y preszentanﬁn do los informes de ackvidades al EmrdTnaﬁﬁr
_para que fueran validados can su h rma. prevla verilcacidn de contenids dé ronformidad con
" las attividades esrablacidas en In pl:ndﬂr.nuﬁn genesal vﬁepaﬂarnEnmlapmbadm.

Elabord intormes relacionados. ¢ los Programas Sotiales- para qué fubran valldados de
conformidad von hs actividades 1_.=.stah1é:idas'en {a platificacion gendral y departamental,




e] Colaboré en la elaboracién y presentacién al Coordinador de los problemas relevantes,
obstaculos y situaciones atipicas o extraordinarias que impidan el efectivo cumplimiento de
sus actividades.

Mo se realizaron acciones en la literal en mencidn

f] Todas aquellas que le fueron requeridas por |a Direccién de Monitoreo y Evaluacion y las que
&l Ministerio consideraron pertinentes.

Se apoyd en los siguientes municipios para la entrega del apoyo Alimentario:

Santo Domingo, Suchitepéquez
Chicacaa, Suchitepéquez

San Gabriel, Suchitepéquez

San Juan Bautista, Suchitepéquez
Zunilito, Suchitepéquez

Por medio de listado de chequeo y reporte de observacidn se documentaron cada una de las
entregas en el Departamento.

El presante informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que el contrato administrativo

suscrito con el prestador de sarvicios

181 F4ler 2106




INFORME F!NAL{!E AGTNIDADEE HEALIE&DAS"?‘ R BERY! CiDs TECHILDS FREST.-&DGE-
GOM TERGC- AL HE_h_GLL‘.‘M PERESUPUESTARID (25 “Oas.-Stemuneacisnes de. Personal
Temgerat, BN EL AINISTERD DE CESARROLLE SOOIAL, 7

-
i . . "

tlombres 5 apelidss del zoniratata, L8 MELCITS HERNANDEZ REVES

Peclods.que s litrea 04 e arorg 23 26 de Fehrem ey

Cunirals Ha. MIDES-2021-026.6400

fmigan A3ministrativa: Direceion zle Monitoreo y Evaluacide

Actividades conforme & lo 2stablacion en s Ciadsulx QEIETONEL CONTRATO:

aj Apoyar 2l Ceardivader, con e planificacidn general de aetividadas 3 desarsnliar 3 nivel
naciopak,
i Bpovar en la pianilieacién departamemal de actividades 3 desarroblany |t presentard al
Coprdinadnr Gereral para su agrabaon.,
t; Asisiira Jas actividades definidas e ia pianificasitn zonerat ¢ deparmamentsl g=e eslan hale sd
cargs, de-ronfarmidad con i establecidn en ol sistemi de mantiaroo en (elatisn af avanze v
-cumptimients de Jas obietivos de jos Programas Suciaies, Fandas o Intervencianes défiﬁ_dqs.
fe (3 Pandamia CChvith14. |
i} Brindar apove en 8 elabaracitn v presentacidn oe bos nformes de artividades ai Caardmadar.
para cue seanvalidados con su'firma; previa verllraciae de contenidn de canfprmidad con lag-
v tivigades establericas en fa plantficacion general v de parteanenest aprodhadas.
al Colaborar en 2 olaboeacion, - preseniacico s Coardinator- de los groblemas weleyantas,
ohstdcolas y sttuaciones atiprat o pareordinasias gue impidan ef plective cumplimiznta.ce
slig aciividades:
#  Tedas aquelaz que LB sean.requeridas por la Dltectidn de Mositoned 3 vaivacion Y lag ﬁug ol
ASipisterio copsidere pertinentes. |

RESULTADOS DOE LAS AETIUJDADEE HEALIEADAS EE‘-I LA FHESTH'E[I:\N DE EEH'I."IEII:}E.
TECNEC['.'E JCLAUSULA: OBJETQ DEL CONTRATO o INFOR NIES:

Per este. medio -ma pe:mita degoribir i3s activdages rpalzadds Aurdsfe & R coriratado.
oonfgmme g k- gstaslacsids 4n ¢ Ennlram dmsing qtrat va amibg Jdefrtliluadﬁ' ESpI:rEff CEMGENIR O (05
términos Je re!erenr:a

al Apm,r'é al Coordlnador, con la plhnlfi:aciﬁn penentode nr.iiu'idas:lgs a . desarroliar a nlwel
nacional;

Apgpd a la Direccidn de Menitorea y Tuatiacdn, en ke refaclanade a s plarifiacidn ¢
#{ptutihn det_plﬂn de trabajn de baz atm-i_élarres 4 reafizar pat 13 Lemision Teemgierat @ & payn
para el seguimienio a los -Programas. Sociales, Fondas ¢ lerventianes darvades de 1a
Pandemia COVIEL19. .

f rrrer e e e e ————— e s e d e P T Y e kA A LT S T T



b} Apn-,u_-g: .an la p1nnTﬂ|:ar:Tu-n departamental da, Eﬂl'ﬂdﬂdﬂ a desamrallar y 2 prEiEnté al

‘Ctiardinador General para su aprobacion.

Spoyé er reuniones ton el convdihador departamental para elaborar el qonggrama
camespendients aios meses de enero v febrers, para 12 primera gntrega det programa de Apoya
Aflmentario v Prevencidn def COVIEH19 en @ municipios del departaments de Sushitepégaez.

&} __;nil'sti  1as actividades definldas en ia planificacién general ¥ departamental que estdn bajo

d).

mi Largt; de canformidad con fo establetido &1 ef slstema de monltoreo en refacidn al avancs
y curnplimienta de fa1 pbjetlvos de los Programas Saciales, Fendos o Intervenciones derivados
e 12 Pendemia CONMID-19. -

Aslstl a lgsactividades que do définiergnen 13 planficecldn general y departamental gue me fug
asfgnada, éri relacion a los avances ¥ tumpilmlentos da fos objetivas de los DrogrAmas satiales.
En rekacidh at programa de Apoyo Alimentarlo v Pravengidn det COVID-19.en el departamento.
de Suchitepéauez et cusf fue entregado en los 9 municipios. -

‘Brinda apays: en laelaboracién y presentacidn de |os infermes de actividades al Coordinadaor
p.am gue fueran validadas con su firma, previa verificttldn de comtenlds de confarmidad con

qu_a._-th_r]‘q_iaﬂu establecidas en | planifleaciin general y departamental agrobadas.

Brindé Informes relacionades a fos Prografmas  Soclales para que fueran validades de
canformidad con Jas actividades establecidas en la planiflcacién generat y departamental

_«'-Enlahnr& en- |3 elsborackin y presentzcdn al Coordinador de los:problemas r~E!Ii='|||'E|ntt=.54II

obstitulosy slituaclones atipicas o e:tmmﬁmﬂas gue I pT:Fan el efective cumplimlento de

Sus actividades.

TChlabord ton cootdinador por medla e una bitdcora cori s problemas’y. ebsticulos. que 38

présenbapon al mumentu de cada una de ks entregas, asl conio las situac]nnes eﬂmnrdlnanas
gue calisazon incomvenientes pars of cumplimignte do |a5 actlvidades,



fl Todas aquellas que le fueron requeridas por la Direccién de Monitoreo y Evaluacidn y las que
el Min o consideraron pertinentes.

Apoyé al coordinador departamental en la logistica para las entregas del programa de Apoyo
Alimentario y Prevencidn del COVID-19 en el departamento de Suchitepaquez.

Apoyé en las entregas del programa de Apoyo Alimentario y Prevencion del COVID-19 en el
departamento de Suchitepéquez el mes de enero y febrero. Las entregas en 9 municipios del
Departamento de Suchitepéquez se documentaron por medio de listado de chequeo y reporte
de observacion.

El presante informe 'se recibe e forma fisica, de conformidad y satisfaccidn con los servicios prestado
por &l coniratista, el que cumple con kos requisitos legales que establece el contrato administrativo

1813 Iz TG

APROBADO (f)




f r

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERD 2021 POR SERVICIOS
TECNICOS £LON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Tempaoral®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. #

Nombres y apellidos del contratista: Gianfranco Dedet Alvarado
Nimera de contrato: MIDES-2021-029-0060 -
Vigencia del contrato: 06/01/2021 al 28/02/2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2021 -~
Periodo de prestacidn del servicio: 01/02f2021 al 15{02;21!21;

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado;

al Apoyar en las compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccidn Social en el tramite

b)

c)

d)

€}

y seguimiento de los expedientes de compras que ingresan a la Unidad;

Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las
adquisiciones de bienes y servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;

Apoyar en dar seguimiento a los requerimientos de las compras realiza a proveedores u
otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la elaboracién de manuales de procedimientos de Compras de la Unidad
Ejecutora del Fondo de Proteccion Social;

Brindar apoyo en distribuir documentos Internos y externos y realizar diversas gestiones
relacionadas a compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social;

Apoyar en la actualizacion de registros en el Sistema Informatico de solicitudes de compra;

Otras que el Fondo de Proteccidon Social consideng peftinentes;

Rt

" Gianfranco Dedet Alvarado 4
CUI 2347 19729 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gque establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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s
IMECAME MENSUAL DE ACTIVIDADES FI:EALLIAI]AS EL MES DE ENEHE 2021 POR SERVICIOS

TEENIL‘GS I:'EII'-.I CAHGC;} HE!‘-.IGLIfIIN PHESUPUEHAND 1]29 ”Dfras Hemﬁnerannnes de PErs.un:tE
Tam pu_ra] " ENEL MINISTERID DE DEEP_LFI F__ﬂL_LE_I'_SGEInL_.

Hombresy apeil_infns_de! eontradjseas Glanfranco Dedet Alvarada P
NUmerode captratn: . . M|DES-2021-D29-0068 ,.r
Vigenciz del mntrate: nﬁ,mﬂznz: al 28f02/2021 -
Llugary fetha de |farme: Guatemaia, 31012001 - f.-
Perindo de prestacidn dal servicio: ﬂEfﬂi}lﬂzi al 3170172021 f'

a"

Por este medio me penmtu presentar las actividades en l:LII'I'l|:I'|lI'FII-ETItU 8 &g Eﬂaj:l[etldn en 1A%
I:Eaiusulas. contenidas 2n el Contrato Administrativo arriba identificada: 5..-"'

a) Apayé en las-compras-de ]2 Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccidr Social en-el
trimite y segutmiznte de los expedientes de comprs que ingresan a Iz Unldad; o
IrHamBHLAEIon ¥ escnan e la& diferpnies smlcltudes & hos meses mrrﬁpundwnles :fe a,:‘T.:erﬁn i
lis compras Ingresadas.

b Br[ﬂde apﬂn_,nn on - prn:edjmmm;ns adecuadas pdra rmz;c:rar {as gestmnes en ‘lak
adquisiciones de bignes y servicios, para que éstos séan mas eficiantes y Sgiles; j-'
Numsieractn v claslicacitn da cada erpediento pard su- fedsitn ¥ cobocacldn en ia;y carpetas
angna-:ias parauna mejar uhlcaaldﬂ .

."

£ Apoyé en dar seguimiento a fos requerimientos de las compras realiza a pig edms L
otras Ltidades adreinistrativas dal Ministerio de Désarrotlo Soclal;. i
'L-'E[Eﬁmdljn de .papelenia, ¥ solicltsdes de rada reqguermlents pars s readsinn ¥ enuega En las
Berspos establedides. {

£

d) . Apoyé en {a elabo racién :FE manuales de procedimfentos de mmpm‘sﬁdu la. Umda:l
E[eculata del Fonda de Protocclén Social;

Rlevisidin y actuallzacifin dr mangalés. Colocackin de Wos mismes para-gue |3 Unfdal:l 25té enterada
delas distintos requerimientos, _

€] Brinda apoyn an distelbulr documentos internos y ekternos y reatizar 1i'i'hl=.-rsas pestinnes
refaclonadas 3 compras de la Unfdad Ejecutors def Fando de Proteceiin Social;

E.rhlcaclun & ]mpre-'siljn de distintos- dul:um&nlus para apayar gt l:I:IHT.EI'tIdD de los mamlales
extablesidos por. £l MIDES, Asirismie, Tomo su revlsldn factuaﬂl:adan q

r

!

1) _A.pﬂ\r“ﬁ e la m:tuah:adén de reglstrns en el Si:temn Infnrmﬁtim ds; sudi:]tudes ge
COMpra; i
Aedactd {05 registegs dlarkos pora las sobigituqles que se pracesaban en Ia Unldad, ingresdndoplas al
slstema tnlormative de forma ordenada.



g] Otras que el Fondo de Proteccién Social considerd pertinentes.

Enlace para proporcionar informacidon requerida en informacion Pablica. Creacion de
cuadros informativos y comparativos del Fideicomiso Fondo de Proteccion Social.

Le di el seguimiento a requerimientos de la Contraloria General de Cuentas relacionados
con la Direccion. Creacion de oficios para las unidades administmﬂvas;‘lj;y)éras y de
Auditoria Interna. Consolidé informacion para desvanecer hallazgos, junto aFapoyo en el
andlisis y actualizacion de manuales de la Direccidn. Publiqué las actualizaciones de
reportes en el Portal de Informacion Publica, relacionados a la Ejecucion del Fondo de
Proteccion Social.

CUI 2347 197290101 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios,

Lirvdiact Ejecitons del Fosdo de Frotecciin Socal 6

Mirsaterio de Desarrolle Sooial




INFORME MENSUAL DE Anwjnh.[_:cs REALIZADIAG m_-a MES DE FEBRERQ 2021 POR SERVICIOS
TECHICOS CON CARGE AL RENGLON PRESUFUESTARIOD 029 “Oiras Hemoneraclonés de Personal
Tamporal”, EN EL MINISTERID DE DESARROLLE SOCIAL

Mombres y apellidos del contratista: Giarfranco Didet Alvarado
Nimere de sonteato: ' MIDES-2021-029-0060 -
Vigeneia dai chntratt: D5/01/2001 al 28/02f2010 -~
Tugat y fecha det infastie: Guatemata, G4/ D3/2021 o~
Perioda de prestaciin del sgmvirio; 614022021 3l 04/D2/2021

For esikt medis me permito presenkar las actividades en cumpliomiente & lo artablecidn en las:

eliusulas contenidas en el Contrata Administrativa arrbg ldentificadot”

al

by

J

dy

e}

Apoyi 3 Cﬂmpmi de la Unidad EjEﬂ.ltﬂl'ﬂ del andu da Pmtﬂccliun Social en el tramite ¥
séguimisate de los expedlentes de mmpras quee inghesan a [a I.Inldad,

Imp_fen‘_mnlaﬂd-n ¥ e;mﬁm e bas dlfe[e_nteq sodlgitudes a lof meses tottespandierites de arredo

tas cotnpras ingresadas:

Brindé “zpoyo en proredimientos adecuadas - para rr‘lcinrar las ‘gestlones. en 1as.

adquisiciones de bighes y sarvicias, para que astos sean Imsis eficientes y agiles;

'Humﬂsa:p&n ¥ :]mlﬁ;a:bun de @da expediente. para L} rms]ﬁn y ﬂnlﬂ:anﬁn AN a5 garpela
'as-:gnadas FI‘_-EEl una mEJ_I:Hr ubicacida,

Apoyé en dar segulmients 2 los requerimientes que Compras realiza a proveedones U
otras unidades administeativas del Ministério de Desarralla Social;
uer‘rcacjdn e papelerlﬁ ¥ 5|:|L,I:|'l'u:|e-5 dr cada reuuzr:mlenb: :}am 5u revisign L entrega en los

‘tismpes establetidos,

Apoyé en la elaboracidn-de manuales de procedimientos -de Compras de la Unidad
Ejecutara del Fondo da Proteccldn Soclal;

Ravisitn v actoalizacicn de manualts Cobocaclon dF lews, mmisenog para que la Unidad eslé enterads
di fos distintas reguerimlentos, '

Brindd-apayo en distribuir decumentes internos y exterras y reailzar diversas gestiones
refaclonadas a compras de iz Unidad Efgcutora del Fonda da Pratecelan Social]

Ubicaclén e impresion de distinked decurnentos para apoyar &l contenide de o marusles
estabiecidos pos el WIDES - Azimlzma, damo su revisidn ¥ aclualizacion.

Apoyé en Iz ath.mliz:a:iﬁ'n de fegistios en el Sistema Informatice. de solicitudes de
compra;

Redatrs Ios fegisiros d;arr.ns {ars las sohicltudes qlJe be procesa bar en fa Unldad, ingrﬁﬁnduhi Y]
slytana informatllve dé forma n_rd_Eﬂada




g) Otras gue el Fondo de Proteccion Social considerd pertinentes.
Enlace para proporcionar informacion requerida en Informacidn Pablica. Creacidn de
cuadros informativos v comparativos del Fideicomiso Fondo de Proteccidn Social,
Le di el sepuimiento a requerimientos de la Contraloria General de Cuentas relacionados
con la Direccidn. Creacidn de oficios para las unidades administrativas, financieras y de
Auditoria Interna, Consolidé informackin para desvanecer hallazgos, junto al apoyo en el
analisis y actualizacion de manuales de la Direccidn. Publigue las actualizaciones de

reportes en el Portal de Informacion Pablica, relacionados a la Ejecucion del Fond ie
Prateccion Social.

{f) i # l
——
Glanfranco Dedet Alvarado

CUI 2347 197290101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios,

MAECTORA EFECLITIWVA &b i i /
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INFQRME FI!I'-'AL EIE ACTHVIDADES REM.IZA[!AS FOR LEijSERWCIEJS TEENICEIS CON
!:ARGE: AL HENELEIN PRESUPUESTARIC 0¥9 “Otras Hemuneracmnes da F'Ersanna]
Temparai" EN (4] MINIS‘E’ERFG BE DEEAH;R'DLLE] EDCIM

K
r

Norbres y spellidas del conteatista Gianfranco Dedet Alvarade ’f
‘Perlodo gue se informii; BB/01/2021 al uq;nmnu
MNemere de contrata; RAIDES 20210290068 i .
‘Ppidad Atminksiraliva:- -Fando de Proteccion Sogial H_‘r':

Actividades conforme a lo establecido en la Cliusula QBIETO DEL EﬂNTE_.ﬂTﬂ.
af Apayaren lax compras déla Unidad Ejecuipra del Fando de Profeciin Sﬁcia!_ep-_é'i tramite
¥ s'egu_imigritn'de_m?s expedientes de compras.gue ingresan a Ja Unidad;
"b) Brindar apoyo on procedimlentoy a:.femadns' -para mejnra: laz pesticnes en [as
. adfquisiciones de'tenas'y saiviciot, pars qua estos sean s EFI:!‘;iEHI'[E.!- v Bgiles;
g} Apoyal en'dar SEguimicnto a los requelimlentos de las campras realiza a pfweel;lm"é.sj u
gtras unldades 3dministrativas del Ml'.ﬂ'i.stericr de Desarrallo SIJ]-L|3.|.'- i ,.,;-" . |
&) Agoyar-en la’elsbpracidn de’ manuates de procedimignios de. Compras. de la Urnidad
Efarutora del Fonds de Proteccidn Social: _,- .
-a} Brjﬁd;:!r-apd-,-d en distribuie documentes- internos ¥ externos y reﬁiiﬁr_d lyersas gg_;tlg-nés
relacionadas s compras deda Unldad Ejecutors del Fando e Proteccidn Socfaf; ;ﬁjl
f}  Apovar enla actualitacion de rei;istrus &n el Sistema 1ﬁfurm atico de soficiudes ::Ir:- cnmp:f:;.;--"f
"Bl Orrataue o) Fondo de Proteccion Social considere paHing itas, J__ﬁ'J
4
RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PRESTACION DE SERVICIOS
TECNICOS, CLALSULA: QBIETO DEL CONTRATO e INFORMES:

For este rnedlu Mme permiito describir las actividades reafizadas durante sl:plaga. mnt:‘atad:::ﬂ
conforme a fa ﬂtabre:rdn Bt el Contrata; A-I:Imln]sr.far_]w artiba ||.1en1:|."r_a|:!n espemﬁca meate mn
fark térmlnns de reFeren:Ia

3] Apoy<.en las compras de {a Unidad Ejecutura del Fordo de Proteccién Soctal e al trd m:tr.- AT
seguimbenta de los expedientes de compras que ingresan a la Dnidad, .

Lolugud y enumerd expedientes en ol orden crespondiente por ano para su dasificacidn TFam U2
memrleglbﬂ[dzd aj momentt de sep utifizado;.

by Brindé- apoye en procedimienios adecvados para mejorar las ge:-ﬂuné'i en las
adguisitiones de bTenes_? serviclos, para que estos sean mis eficientes y dplles; ,:"'
Ciradros digliates y bedg iamietbo e expedientes digitalag por fachas se ingrasiron. ,f‘
c} Apoyd.en dar seguimienta a-fos requedrilentos de-las compras realiza a proveedpres o
-etrirs unidades admintitrativas del Ministerio de Desarrolio Sodal.



d)

e)

(f)

Se brindd seguimiento a solicitudes de compras para cumplir con los plazos establecidos.

Apoyé en la elaboracion de manuales de procedimientos de pras de la Unidad
Ejecutora del Fondo de Proteccion Social. -
Brindé apoyo didactico informative en la creacidn de los procesos y nuevas ideas para una mejor
comunicacion y contenide mas begible en los manuales.
Brindé apoyo en distribuir documentos a clientes internos y externos alizar diversas
gestiones relacionadas a compras de la Unidad Ejecutora del Fondo ﬁch&n Social.
Apoyeé con |3 implementacién y solicitud de los clientes internos y externos para la
agilizacion de los documentos de Compras.
Apoye en la actualizacién de registros en el Sistema Informatico de solicitudes de compra.
Redacté los registros diarios para las solicitudes que se procesaban en la Udldad, ingresindolas al
sistemna Informativo de forma ordenada,

Otras que el Fondo de Proteccidn Social considerd pertinentes.

- Atencidn a solicitudes de la Contraloria General de Cuentas.

- Desarrollo de informacidn a las distintas Unidades de Compras ¥ Fideicomiso

- Apoyo en creacidn de actas y oficios para los Comités llevados a cabo.

- Publicacién y documentacidn para Informacién Pablica, correspondiente a la Unidad.
- Creacion de oficios para las unidades administrativas, financieras y de Auditoria
Interna.

-Consolidé informacidén para desvanecer hallazgos, junto al apoyo en el andlisis ¥
actualizagion de manuales de la Direccion,

L

Gianfranco Dedet Alvarado
=CLH 2347 19729 0101-

El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccion con los servicios
prestados por el contratista, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo celebrado.

] HA EJECUTTWA
Fidart ot del Foeds de Proteccén Socal
Wleaiiterio de Desasrnfo Sodal




=8

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A HEﬁLIZAR‘E?I EL MES DE FEBRERC POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIOMES DE PERSOMNAL TEMPORAL", EM EL MINISTERIO DE

DESARRCLLO SOCIAL.

Mombres v apefidos del coniratista; Katerin Meliza Gudiel Olmos
Mumero de contrato: MIDES-2021-028-0052

Vigencia del contrato: 4 de enero al 28 de febrero 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2021,

Periodo de prestacidn del servicio: 01/02i2021 al 28/02/2021

Por este medic me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)

d)

)

a

h}

i

Brindar apoyo técnico en el procedimiento adecuado para la recepcidn de documentos y
parsonal externo del Mimislerio, ordenamients de los documentos y asesoria a los
vigitantes, usuarios, funcionanos internos v extemos que sean recibidos en al Despacho
Miristerial,

Apoyar en la elaboracidn de documenios oficiales emitidos por el Despacho Ministerial;
Brindar apoyo an el andlisis de los requermientos formulados al Sefor Ministro;

Brindar colaboracidn en el analisis especifico de los documentos gue reguieren envio de
mnformacian;

Colaborar en el seguimiento de los expedientes que ingresan al Despacho Superior

Colaborar en la planificaciin ¥ organizacidn de eventos requeridos por el Despacho
Ministerial;

Brindar apoyo en la elaboracidn de procedimientos para el ordenamienio de los
documentos.

Las que &l Ministerio considera partinenies,

Katerin Meliza Gudiel Qlmes  ~
CUI2174 16497 0101

-~

El presente informe ha side recibido, en cumplimients a ko que establece el contrato administrativo
suscrito con e prestador de servicios.

Vo. Bo. (f) i
Raul Romero Segura
CLUN 2774 B7T36 0801

&
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE ENERO POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
028 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Mombres y apellidos del contratista: Katerin Meliza Gudiel Olmos
Nimero de contrato: MIDES-2021-029-0052

Vigencia del contrato: 4 de Enero al 28 de febrero 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/01/2021
Periodo de prestacion del servicio: 04/01/2021 al 31/01/2021

Por este madio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brinde apoyo técnico en el procedimiento adecuado para la recepeion de documentos y
personal externo del Ministerio, ordenamiento de los documenios vy asesoria & los
visitantes, usuarios, funcionarios internos y externos gue fueron recibidos en el Despacho
Ministerial,

= s brindd apoyo técnico a los 105 visitantes que tenian reunion en el
Despacho Ministerial.

s Se brindd apoyo técnico a los 256 expediente o solicitudes ingresadas al
Despacho Ministerial.

b} Apoye en la elaboracién de documentos oficiales emitidos por el Despacho Ministerial;
» Redacte oficios para diferentas unidades del Ministerio de Desarrollo Social

= Redacte notas de trazlado para diferentes unidades del Ministerio de Desarmolio
Social,

¢] Brinde apoyo en el andlisiz de los requenmientos formulados al Ministro;
» Se analizd informacion de 164 requerimientos dirigidos al Sefior Ministro

d} Brinde colaboracidn en el andlisis especifico de [os documentos que reguieren envio de
infarmacion;

« 3e frasladd informacidn de 184 requermientos dingidos al Sefior Minisino a
diferentes unidades de Ministerio de Desarrollo Social
g) Colabore en el seguimiento de los expedienies que ingresan al Despacho Superior;

» Saguimienios a los Reguerimientos realizados por el Congreso de la Republica |
para el cumplimiento en la entrega de informacion en el tiempo establecido




fi Colabore en la planificacion y organizacion de eventos requeridos por el Eemachn

Ministerial; /

= Se realizaron convocatorias, se agendaron y confirmaron audiencias en el
Despacho Superiar.

) Br apoyo en la elaboracidn de procedimienios para el ordemamienta de los
mentos

* 5e continud alimentando el archivo fisico y digital del registro de las citaciones al
Congreso y requenmientos de informacion,

h) Las que e|Ministerio considerd partinentes. ;_,-/
M continud alimentando el archivo fisico y dialtal del registro de las citaciones al
Congreso y requerimientos de informacian,
= 5e alendid a funcionarios externos que visitaron el Despacho Superior.

» Se realizarcn convocatorias, se agendaron y confirmaron audiencias en el
Despacho Superior

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Yo Bo. (f)

RajHRombro Segura I Tnp 5-;?.'7./
Ul 2774/97736 0901 \\5‘531{-5;?
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES HEALEADASfEH EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL. s

Mombres y apellidos del contratista: Katerin Meliza Gudiel Olmos
Mimero de contrato: MIDES-2021-029-0052

Vigencia del contrato: 4 de Enero al 28 de febrero 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 07/02/2021_-
Periodo de prestacidn del servicio: 01/02/2021 al 07/02/2021  _

For este medio me parmito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brinde apoyo técnico en al procedimiento adecuado para la recepeion de documentos vy
personal externo del Ministerio, ordenamianto de los documentos y asesoria a los
visitantes, usuarios, funcionarios internos y extermos que fueron recibidos en el Despacho
Ministerial;

» 5 brindd apoyo técnico a los 36 visitantes que tenian reunion en el
Despacho Ministerial.

= 5e brindd apoyo técnico a los B9 expediente o solicitudes ingresadas al
Despacho Ministerial.

b) Apoye en |a elaboracidn de documentos oficiales emitidos por el Despacho Ministerial;
* Redacte oficios para diferentes unidades del Ministerno de Desarrollo Social.
+ Hedacte nolas de fraslado para diferentes unidades del Ministerio de Desarrolic
Social
¢) Brinde apoyo en el analisis de los reguermientos formulados al Ministro;
» Se analizd informacion de 25 requerimientos dirigidos al Sefior Ministro

d} Brinde colaboracidn en el analisiz especifico de log documentos que requieren envio de
informacion;

« 5e frasiadd informacidn de 25 requermientos dirigidos al Sefor Ministo a
diferentes unidades de Ministerio de Desarrollo Social
el Colabore en el seguimiento de los expedientes que ingresan al Despacho Superior,

= Seguimientos a los Requerimientos realizedos por el Congreso de |a Republica |
para el cumplimiento en [a entraga de informacidn en el tiempo establecido




requeridos por el Duspg,:hu

f) Célabore en la planificacién y organizacion de eventos

Ministerial;
Se realizaron convocatorias, se agendaron y confirnaron audiencias en el

L]
Despacho Superior,
g) Brinde apoyo en la elaboracién de procedimientos para el ordenamiento de los
/

documentos.
Congreso y requerimientos de informacidn,
continud alimentando el archivo fisico y digital del registro de las citaciones al

h} Las que el Ministerio considend pertinentes.
ngreso y requerimientos de informacitn.

= Se atendit a funcionarios externos que visitaron el Despacho Superior,

Se realizaron convocatorias, se agendaron y confirmaron audiencias en el

Se continud alimentanda &l archivo fisico y digital de! registro de las chaigunas al

o recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato

e e
o W By

%
A

é

&
El presente informe ha si
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Va. Ba. (f)
rggm—n’ém ro Sequra
| 2774 BTT38 0201




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Mombres y apellidos del contratista: Katerin Meliza Gudiel Olmos

Mumero de contrato: MIDES-2021-029-0052-

Periodo que sa informa: 4 de Enero al 07 de febrero 2021 !
Unidad Administrativa: Despacho Superior

Actividades conforme a lo establecido en la Clausula OBJETO DEL CONTRATO:

a)

b)

c)

d)

gl

h)

Brindar apoyo técnico en el procedimiento adecuado para la recepcidn de
documentos y personal externo del Ministerio, ordenamiento de los documentos y
asesoria a los visitantes, usuarios, funcionanos internos y externos gque sean
recibidos en el Despacho Ministerial;

Apoyar en la elaboracidn de documentos oficiales emitidos por el Despacho
Ministerial.

Brindar apoyo en &l analisis de los requerimientos formulados al Sefior Ministro;

Brindar colaboracién en el analisis especifico de los documentos que reguieren
envio de informacion;

Colaborar en el seguimiento de los expedientes que ingresan al Despacho
Superior

Colaborar en la planificacion y organizacion de eventos requeridos por el
Despacho Ministenal;

Brindar apoyo en la elaboracion de procedimientos para el ordenamiento de los
documentos.

Las que el Ministerio considere pertinentes.

RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PRESTACION DE
SERVICIOS TECNICOS, CLAUSULA: OBJETO DEL CONTRATO e INFORMES:

Por este medio me permito describir las actividades realizadas durante el plazo
contratado, conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado,

especificamente con los términos de referencia:

aj

Brinde apoyo técnico en el procedimiento adecuado para la recepcion de
documentos y personal externo del Ministerio, ordenamiento de los documentos y
asesoria a los visitantes, usuarios, funcionarios internos y externos que fueron

recibidos en el Despacho Ministerial; ;

WISTE
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= 58 brindd apoyo facnica & Ins 141 visitantes qua tenfar raunién enel <
Baspache Minigterat,

« . Se'brindg ‘apoys tecnico 3 los 345 expadients o solicitudes ingresadas af
Pespactic Ministeriat,

b Apﬁfe-en_ ia efaboracion. de, documentes ofidiales emitidos por. gt -Despachoe
Ministestal;

« Redacte ofiids -para diferentes unldades def Whnisterio de. Desarolio
Social. ..
" Heda::tﬂ notas de tm51adu para dliﬂf&ntas umdadﬂs dat J'l..ﬂmstarm te -

- Desamallo, Social
E.;U.."'anmja apoyo &n el analisis da fos requenmientas fomaulados al Ministro;
= Se analizé informacian. de 189 requerinfientes dirgidos af Safor Ministra

d} E!nn::re colzboracién en:gi andlisis . espegifico de los: dDCUMETtos OUE raguisren
jen'.rln de‘infermacidn;

+ . Se trasladd informacion de 188 requermientos dinigidos al Serfor Ministro. a
difergnles unidadas da Minlstero de Degarrolio Soclal

&) Colabore en el seguimiznio <@ jos expedientes que ingresam al Despacho

?)Jpariw:'

» Segiimienics. a los Requerimienios reéallzades por of Conirése de &
Republica |, para el CI..Irr'tphrl'lIEntu Enla enl:rega e mfﬂrmac:l:&n st of liempo
eslablecido

.
fi Golsbore en [a planfi czl::l:&n ¥ erganizacién de BVantos raueridcs por & Daﬁpanhp"
Mmisteriad:

» Se réalizarcn cotvocatorias, Se agemamn ¥ confirmaron audiencias en el
Despatho Soperiar.

g} Eiit:i'éle dpoyd en’la elaboraclon.de précedimiéntos para el ordénamienta de jos
ddeumentos:; ' '

» Ea continug afimentanda sl rchlva lMelee y digital del ragmtm de !as
‘f" cttamunes a[ Eangres:: ¥ requerrmren!nﬁ da mfnrmamﬁn
R Las que el anlsturiu considerd pertinentes; o
»  Se continud EllmErﬁandﬁ &l archive fﬁ-lﬂﬂ v digital de registro de fas
citacitnes al Gongredo ¥ raquErumuanms de informacion.




Se atendid a funcionarios externos que visitaron el Despacho Superior,

« Se realizaron convocatorias, se agendaron y confirmaron audiencias en el
Despacho Superior.

\\

{-I-} y o~ .|I |I It |'=_| |"
i F&Hza Gudiel Qlmos
_1 T4 16487 0101

e se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccion con los

servicios presi#dns por el contratista, el que cumple con los requisitos legales que
establece el Eﬂp'tfﬂtﬂ administrativo celebrado.

Vo. Bo. {f)

Raul Romero Segura
CUI 2774 97736 0901
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INFORME MENSUAL DE- ACTIVIDADES A REALIEAR EN EL. MES DE FEBRERDO.

POR SERVICIOS TECHICODS.. CON-CARGD AL RENGLON PREELIFLIESTARiEI
028 “Otras- Remuneraciones de Personal Temporal *, EN’ EL MINISTERIC DE
DESARROLLO SOCIAL.

‘Momiyres v apeilidos del contratista:  Victor Hugo Acevedo G-::m_zjlez:

Nimero tg cohirato; MIDES:2021-025-0039. _
igencia del contrato: 04 de Engro 'al 28 de Fehreru 2027 7
Lugar yfecha del informe: Guatemala 0150212821 -

Perictn de-prestacion del. sanvicio: .Difﬂii‘iﬂ:‘i al zmu_zlrzuz-;

-

Por este medio me - permito prasentar las actividades en, cumpllmlentu a lo
establecido en las clausuizs conlenidas en el Cantralo A::Imlms.irahuu arnba
identificado:

‘a} Brindar apoyo.en el-controt y resguardo de formag oficiales autorizadas por la
Contralors General de Cusntas, larjetas. Kardex, formutanios e despachos de
Almgcsn v iibros de-actas;

bl Apoyar enla elaboracién ¥ atlualizacion de- inventarios fisicos’ practicados &n
ta Subdirectitn de Almacen, o

o Apoyafl en la rofulaclen e identificacion deé estantedas en donda Estan
ubicados los productos Hue se encuenimn an reaguardo-dela Subdinzecion;:

dj Apdyar diariamente en la Inspeceisn visual, def estado’en que se encuenira las
instalaciones del Almacén;

&) Apoyar al Subdirector.de Aimacén, en &f cuinplimlente de lay normas, puhttl::aE
y pracedimientos satabledidos en &f manual de Ea Subdireccidn;

fy Apoyar en la-varificacion del cumplimisnte de |28 popmas de 5egu:idéd en 2]
manajo de los productos) '
g1 Brndarapoye g ia varificackin del eqmpu de. seguridad indusiral {extinlores,

lamparas dé emergencia, lamas de ant,. ::ammam:entus} para la atenc:aﬁm e~
amefgencias, s8 enciantre.en _Etptlrnas_ sondiciones. ¥ ‘debidaments 5eﬁ_a|_tzadﬂ
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h) Realizar el andlisis del riesgo del almacén, control de plagas y vectores, y otros X
factores que puedan causar un impacto negativo en la Subdireccion a

iy Apoyar en la verificacién de! producto que ingresa a bodega, tomando en

cuenta que el expediente de compra se encuentre completo

ji Y otras quela subdireccidn d@ almacén y el Ministerio consideren pertinentes

0\ L

V:tﬁxﬂﬁgu M{E Gonzalez
/' cUl 2195 31552 0101

.j'

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con &l prestador de servicios

GREARND,

q‘ir t.'.;."“‘h"l'n',g "r,:.m )
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Wieministeri .I-drrm-hu v Firdnaher

BAimisterio de Dasarrollo Soclal




INFORME MEHEUAL”DE AGTWHJADEE REAL?EADAEKEH EL MES DE ENERO -
POR-SERVICIOS TECNICOS - CON CARGO AL RENGLOM PRESUPUESTARIO
023 “Otras rémuneraciones de Personal Temporal ! EN EL.MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL,

Nembres y apeliidos del contratista:  Victor Hugo Acevedo Garizalez -

Nimeto de tontrata! MIDES-2021:029-0038
Vigencia def contrato: 04 do Enerc al 28 de Febrare de 2021
tugar.y fecha del informe: Gudtemala 310112021

Perioda de prestacion-del servicio:  D4/0%/2021 a 31/01/2021
Por este 'medio me pennito presentar las. anthrldades pn ocuimplimiente  a la
eslablecide en las clausulas cortenidas en el Cantrato Admiristrative arrifia.

1dent|f|cadu
a) Brinda apoyo en. ef control y resguarde de formas oficiales: autcrizadas por Iz

Contralotia General de Cuentas,
+ Tatietas Kardex def comelativo 4180 al 4200,
« Fafmularios de despacho de ‘almacén, del corrglativo: 4955 4l
4971, |
- Y Llhms.de actas
'bj Apayé &n la elaboracion v agtualizacién dé inventarios fisicos practicados-en 1z
Subdirerciin de Almacén,
‘+ Inventarie de productos de fibreria,.
« lnventario dﬂ.pl‘ﬂd uctos de limpleza.
« nventario da toner; tinlas'y caruchos.
= Inwentaric de proditctos de cafeleria:
c) Apoyé.en la rotulacion & ide_ntlﬁpaciﬁn d'a- estanterias en donde estan ubicados
Ins productos que sa encueriran en rasguarde de la Subdireccitn,
« FEsiibas deresmis de papel bond lamatio carta.
. Eshbas da resrias de ;:Iapﬂl bond Lam ano oficio,
d) Apoys  diadamenle inspeccion- visual, del estado en gue se prtuentra Jas
instalaciones det Almacan,
» Pasillos.
»  Tachaz.




e} Apoyéal Subdirector de Almacén, eri el cumplimiento de Jas normas, pollticas y
procedimiantos establecidos eh el mdnuai de ta Subdireccién.
» Procedifiento de despacho de.almacén

+ Procedimienta de solicitudes da inatimo de almacén.

f) 'Apuyfé{r;n la: varificacién -del cumptimlento .de las nomas’de segufidad en el
maﬁeju'de_lus productas,

s Rotacidn de prodisctos.

+ Verificacion de féchas de caducidad,

.a} Brinde .apc-_y:f en- la verficacion- del equi'pu de seguridad Endust'riai {eftintur_e;,
lamparas te ermergencia,. (omas. de .agua,. caininamientas),- para [a atencidn de
smiergencias, se ancuenire en optimas condiciones y.debidamente 3¢ fiailzado.

'»  Cinturones de fuesza

« Cascos probectores..

» Guantes industriates.

_I"'-.

-

h} Realicé el analisis del. iesgo del almacen, control de plagas y vectores-y ofros
factares que puedan causar un impacta riegativo &n [a Subdireccin.,
« " Rigsgo de deterioro de tarimas:

« .Se realiz programa de fumigacion prohunds para el Almacen

i Apops an la verificacion def productd que  ingresa a bodéga, lomando en
‘vuenta que el axpedienle- de compra se anguentre completo:

ny otrds que -la Subdireccian de Almacan y el Ministens consideren perinenbes.

» Reépresenté al Mihistgr[u de Desatrollo Social ante &l Centro de
‘Operaciones de emergencias CONRED




(f}

Victor Hugo-Aceveda Gonzalez

CUI2195 315620101
f P
| -

El preaaﬁla informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Wicemmistarc Administrativa y Finsacisrn
Ministerio de Desarmollo Soclal
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INFORME MEHSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL WES DE
FEEHERI‘J POR SERVICIIS TEGHIL’:DE CON CARGO AL REHGLDN
PRESUPUESTARIO 028 “Otras remuneraciones de Perzonal Tempnrai" ‘EN EL
M[HEETERI*.‘J DE DESARROLLO SOCIAL. -

Nambies y apeilidos def contratista:  Vietor Huge Acevede Ganzdlez

Muenero de cofiirate): MIDES-2021-028-0038 .-
Vigencia del contrate: 04-de Enero al. 28 de Febrero de2021
Lugar y fecha del informe: - Guatomala 28/02/2021 ~

Periodu de prestacidn del.servicio; .uﬂumzum al zamzfzuz'i

-

Por este medio me permile presentar jas setividades eh cumplimsantn ale
establecido -en las clausilas cantenidas en &l Eantratu Admlnislratwn amnba

identificado.
a}-Brindé .apoye en el control ¥ resguardu de formas off ciales autorizadas por |a

Contralofia. General de Cuentas.
+ Tarjetas Kafdex del conelativa 4201al 4220
« Formulirios de despacho ds.almacen, del corelative:. 4972 al
4,99:2 '
v Y Libros deactas
by Apové . en a slaboracisn v aclualizacion de.invéntarias fisicos. practidados en la
‘Bubdireccion-de Almagen. |
« Inventaric de productes. de libreria,
« inventaric de prodictos de fimpieza.
e Iriventario de 16ner, tirtas ¥ cartuchos,
=, Inveniario de preducios de cafetetia
€] Apoyé an [a rofulacion, & identificacion de estanterlas en dande estan uhicadas.
Ins productos que se ehcuentran en resguarde de la Subdireccion.
« Estibas da r¢smas-de papel bond tamafio carta,
« Estihas.de resmas de papal bond tamana oficio:
d)- Apoys  dlariamente inspeccidn visual, del estado en- gque s& encuentrd las
'ih.sta!.aciﬂnes del Almacén,
» Pasillos

« Techos.




e} Apﬂg@_.a!';ﬁubdirectnr de Almacén, en el ::um;_:liim[entb.de las notmas, politicas v
‘procedimientos establecidos -en el manuat de la Subdirsccisn,

v Pracedimiénto de despachd dé alniacén

» Procedimiento da solicitudés de insumg de-almacsn.

fi hpnyé_,,-ﬁn la verificaciori  del cumplimiento de'las nonmas de seguddad en el
manajoide fos productes.

» Rbtacién de productos,

= Varifleacisn de fechas de carducidad.

‘gl Ennde aptyo er la vEnﬁcaclﬂn del equipo de-segundad indusatriat {axtuntares,
[émparas de: emergencia, tomas de agua, caminamientos), para la atenclén de.
emergencias, & encuentra en optimas qnnqﬂimnn&s v debidamente sefializado,

« Cipturanes de fuerza

v Castos proteciores,

+ Guantes indusliales.

h) Fiaahﬂé el andiisis del riesge del almacén, control e plagas y wectores y otros
factores gue puadan causar ur impacio negativa enia Subdifeceion,
s .Riesgode deteriaro de tarimas.
<« Riesgo de capacidad de peso en Racks.

i} ﬁ,p{}‘fﬁ;ﬂﬂ le" verificacion del producty que- ingresa.a bodega, tomando en cuenta
gue &l expedients -de compra se Bncuentr com pleto.
it ¥ otris gue- [z Subdireccidn e Almscén v.e] Ministeria considergn pertinentes.

-8) Representd al Ministerio de Desarrofio Saclal ante ef Centro de Operaciones

de emergencia de CONRED.




.-'"-. 1 e
f Hago Acevedo Gonzalez-
cuf 2195 31552 0101

I

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el confrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME FINAL DE AETI"-’IDADEE REALIZADAS * FUR LOS EEEWEIDS TEEHI:EDS
‘PRESTADOS CON CARGO DEL RENGLON FHESUFUEETJ’LHID Lra: N Elh'&s remuneraciones
s Peraonal Temporal . EMEL MINISTERIC.DE. DESAHRULLG SOGCIAL

‘Nombre ¥ apellides del contratista: Victor Hugo Acevedo Gonzalez +
Perlado que se [nforma: G4 de'Eners al 28 de Febearg 2021
Rimaro de Contréto: MIDES- 2021 0230039«
Unldad Administrativa; Subdirecctdn de Almagen,

Actividares contoame. 2 Io estaldacido en ta ciSusuta objsto de contrats;

a] Brindar apoyo en &l ooaiml ¥ fesguards deformias oficiales altorizadas porla Coritralora General
de clantas, farjefds Kardﬂx f-um'lulannca de despachos de Bhnaaén ¥ {ibrog de atlas.

bi:Apayar en |a slaboragion ¥ achializacion de inventars fisicos practitados et la Sub-Diracridn de
Fimanén. P

&} Apoyar en k3 robidacion e identificaciin de estanterias en donde estan ubicados los products gue
s& encuentran en resguardd de fa sabdireccion. '

d) Apoyar diaviamente mspercitn visudh del estado que se encuentra fas instalacionss del Almacén, .

&) Apayar al subdirector de Amackn, en el cumplimienta de s nomas, pal:[lnas y pmnadmuentns
establecidos en el manual de la subdireceldn,

f} Apayar en B vedificacion del cumplimiento: de fas-nommas -de-sequridad  en el mansjo defas.
GrodctDs. <.

ol Brinda apoyo en la; verficacién ded equifty te segurdad tndustlal {extinlores, mparas de
amergencia, lomas de agua, caminamienissy: pars- |3 atancion de ememgencias, e encuentre Eh
Gplimas condiciones ¥ dabidaments safializada.

M- Rezlizat ¢l andlisis del resgo def abmacén, eqntre] de- plagas y veclores, y atros factores que
puedan causdr um mpacio HE_g_aHW &N Ia‘subdirer:::&']r_l.

__..-'

i Apoyar en [a verficaclén del producto qua ingresa a bodega, tomanda en buenlaigire ¢l expetients.

te compras e efcyentre complata.

A

§ Y 0fras que la subtinecein de Amactn yel Minfsterie consideran perinentss,

REEULTM:IDE DE LAS ACTIVIDADES REAUIAEIAE EH LA PRESTACION DE SERVICIOS
TECNICOS, CLAUSULA: OBJETVO DEL CONTRATO E INFORMES r




RESULTADDS. DE LAS ACTIVIDADES. REALIZADAS N LA PRESTACION DE SERVICIOS.
TECNICOS, GLAUSULA: OBJETIVO DEL CONTRATO E INFORMES

Poresle madi me pafmnity descritiy ias actividades eafizadas ::Iuranta 2| Hazo confratads, conforme
3 I asfablztitla en ef contratn attministrativo aniba 1dentll'ua|:ln ‘espacigiments can fos 1Emnns da
relefencla.
&) Brind& apayo en- el control ¥ resguarda de formas ofiales autorizadas por  la.contralora
{General dg Cuenlas.

vTarjetas Kardex del comelative 4480°al 4220

. Fomutarios de Despachos de Almacén, de! comelaive 4955 A1 4992
by hpxyé en-a slaboracltn v aclualizacion de ventarios fiskcos racticados en fa: Subrireceiin de-
Almardn,
' -Invetitaria de Producios de Libreria,

-inventaria de Productos de Limpieza,

-Invantari de tieer, tintas ¥ cartuches,

Anventark de Produictos da Cafeteria,
G} Apoy an da miilecikn & identificaclin e eslantarias-en donde estan ubicidos i produclcs que”
58 en:uenh‘an en resguardo de 13 Euhdlremﬁn

:Esfibas de Papet band lamafio carta
-Extibas da Retmas de paped b tamans alicia,

d) Realica dianamenle inspoccidn visual, del estadp en- que se-encuentra las instalaciones- el L

Almacén, -~Pasilles
—Techos,
B) Apoyé o Subdirector de Admacén, en el cumplimients de las nomas, pollicas ¥ procedimientos
estghlecklos en al manua! de [a subdireccida, .
-Fiopedimiento d despasho de almacén
-Pr¢adimiento da sobicitudes de insima &l aknacén
i Vrifiqué que se cumpla con |as nomas de sequridad &n el rarseds de ks productos,.
‘rotacin de protiuctos-
-vefificaciin de fachas de catucidad
g} Britde apoyn en la verificioion dél equip de. sequiitad industrial {exiiniores; {3mparas de
emergenma tomas de-agus; - caminamisningd, péra fa alencidn de emergencias, so encusnim en
aplimas condicionas y debidamante sefalizads.
- Gu‘gtumnes de {l_.lema
- Cascos proteclores
- Guanles industriales
ht Reallca &l- anérsm del riesgo del Simactn, contrad de planas. ¥ veciores y oliod fackoes que.
puedan caosar bn impaclo negallm Bl suhdﬁecnrbn
-Riesgo de delerior de tarimas -
-Rlizzqo de capacidad de peso en Racks




i) Apoyé en la verificacion del producte que ingresa a bodega, tomando en cuenta que &l expediente
de compra se encuentre completo.

-Que lleve los sellos y firmas requeridos

-Clue el producto vaya cabal y en buen estado

j) Otras que la Subdireccion de almacén y el Ministerio considero pertinentes.
a) Representé El_ Ministerio de Desarrollo Social ante el Centro de Operaciones de

Emergentia en CONRED:
[F:I ll. ; = L .f:'.?/ Lol
‘fm?&um
21 2185 31552 0101

) /
presente informe se recibe en forma fisica de conformidad y satisfaccion con los servicios

prestados por el contratista, el que cumple con los requisitos legales que establece el contralo
administrativo celebrado.

(ot
Vo.Bo. ., o T

Director Admifistrativo
CUI 2608 67829 0101

Licda, Marlen Johumna Soberanis de Letm,
Diréctors Administrathva
Witeminislers Administrativa y Firandier

ftinlstacio de Desarrolio Soclal

APROBADO: Viceministerio Administrativo Financiero,
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. INFI]HME MENSUAL DE ACTIVIDADES HEA.'LRADAS EM EL MES DE ERMERC 1011 POR SEP-".-'IE!GS
TECHICSS FHESTA‘DEG CUN LARGE .ﬁ.L HEHG LE¥R PRESUPUESTARIO 029 "Orras Ftr:‘m unera::lc:nes
te Personal Temperat”, Edl EL MWETEH!E} BE DESAHHGLLG SGELM

- o
Nombras y apelfidos del contratista: Eduardd Guezada d::l.nzll.'lr
Mimero de cantrato; -MIDES-2021-023-0019
'\'figl_enﬁia dél tdﬁt;_a.én: D#fﬂiflﬂll al Iﬂf o2f EDJ‘.:I. _

Lupar y fecha definforme: Guatemala, 31/(1f2021 7
Perlodo de prestacidn del sepyicla: 04701720621 0):31/017202

Por este medio me pérmite-deserible [as acilvidades vo cumplimiente a |o establecide en las.
clAusulas mntemdas en el Cantrato Admmtstratl'm arnba identliflcada:

al Erfm:le apuya en ia Elahuracmn de [os E:{padlentes Adm!n[stmtluns de.la eclcidt del
Prugrama de Anoyo Allmentarlu ¥ prewm:rnn del COVID:1Y que ingrnﬁen a Ia Dummén ¥
Suk Direccién del Fondo de Proteccisn Socls!, '

ﬂpﬂ}"é 3 |a uridad de almarenes.de Ja Unidad Ejecutara del Fonda de.Proteecién Social,
con 2 erahural:lcm de Expeﬂ:e ntes que fontlench jas artas de levs dlvnatanes temporales tie
Quetzaltenange, Retalhcloy, Fraijanas, Rig Hnndn, Tactl:: Afmates, Yilla: Musva, .ﬁ.matlttan
fpald: & Hu&h!.tttﬂr_mr_tgn eorrespandientss al Programa de Apoyo.-almentario 'y
prexengian del COYVID-19.

B @ de apoys en procedimlentos adecusdos para mejorar [a confermacion de experlentes, Y.
reyislon de la dn:umnntaddn pidra gue todo-deba de ir en basé a los mqufrlnﬂentus ¥
controles 2 manejarse ah lag atmacenes tempaorales.

Enndé apoyt B prucedimlentus para la rnEJ::lra Fi r&mpﬂac!ﬁn y salicitud de attas para ta
conformaclsa: de ::-:-:pe:.'lmntes. cone lag rﬂpresentames de almal:én ¥ juntas receptnras Y
fliguidadoras para obtener al corelative -de cads a¢ta” constituida .2n (o5 . almacanes
lemperates; com los datos de allinentas enviades s tada municipin hereficiada.con el
Prugrama de Aptye Alirientario.

.rl'

i
¢t ﬂ"rpuyé 4 ka svaluaddon de fos protesos de'gestién y pmgramanﬁn el persunal(aﬁ'z almacén ¥
de 1as jutitas receptoras v]:quldadums f‘"

Ppoyé en 3 evaluacidn del perorsl de aln-racene, segurmienm W mnr:[macmn E'E‘ELIH
progractacidn emanal establecids par el Programa Mundiai de .ﬁhmentm RIS & fas
diferentas glmacenes para los despachos de alimenta a las municipios;

E



d]
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fl

Bl

hi

-
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Apoyé en daf ségufmifenta a los. requenimigntas qua realizan para’ los controfes de
documentsddén que s€ manejan cn los almzcenes: temporafes . otras unidades

admlnlstrotivas del Ministerlo de Desarrallo Sockal.

“ApDyE e la creacign de cantrabes e informes qué debien di sev trasladedos’ 2 las unidates o
- departamentos gue i solisitan dentro de cste Ministenlo, también a 14 elaboracion de attas

de aperturay clerre de los almacenes pare gue gueden constituidas &n ias hojas méviles de la
tontralora de éuentas.

B lnde apoyo ep 5eg-u|rn|enta do fa actualizacidn de la documentacion re bal:la da’lag
wnidades que ;unfurman parte de Iz :]e:;udﬁn g4l plan de emergencia, def proprama de

-Apoye Alimentario v Frevencion del £OTID-13,

Brinds apoye &0 &l seguimisnto de- Ia Lr]furmarﬂm de for atmacenes u:!TanamentE para

-estabiecer el control de alimerta gue sale de cady almaién; 1ambitn con kos.tramites: de tas

finjas mw_ules_ auttrizaday poy vantralanad de cuentas para tada une de log almacerss:
tempmalts. ' '

_Apu;.re ‘en la Implementacion de procesos gue permitan [a agltizaclén dé la cnnfurma:iﬁn dn'_

Expeduentes para [0 réntroles de o nje::utadn an las almacenny tnmpnraies. qi.la lngresan
en Iz Subdiseczito Administrativa del fondo de Protecelén Sacial.-

Apayé con ssesbrar ¢ implemental pracesés que dgilivan fa rewisién de wipedieniey que
miantan las pnidades gjecutoras de bolsd v optimizar su revlsldn para su liguidacién,

J!l.pm.'e en 1a coardinacian de reunianes de trabajo con ef uhjem de, |dent|ﬁ|:'.:'|r l:[EfItlEl’E,.IES an
I3 rnv:upﬂam&n de dm:umentns de snpnrm mah:adn £n las a[mamnm temporales par las.

unkdates elecutoras ]nvnlu:nﬂas ¥ que representan al Ministeria de i:lemrrnllu Su-:ia1 ¥ la.

E]t_ei;ur.;]un del Programa da Apoya All:mentar|u_1_|r de Prevencitn def COVID-15.

Apayé tan la tpordinacion de revfloees can el petiomal frivolucrada enlas Hiferentes
alracenes temparales résohvlendo dudas dé fos proceses de-distritiuclon délos alimentos
para el programa de Apoye Alimentarie v Prevencidn det COVID-14,

-Otras gure el Fonda dé Proteceldn Sdcial éonsiderd pertinantds.

-Seguitriiente didris con didds relacionadas con'l3s retepeipnes v despachos de alimectos
.4payanda a los encacgados de ins almacénes tempotalés pard 1a distribucidn de alimentis.
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EdUrardo q-.-e?a’da Puallar :
CUl 2567294760101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTORA EJECLITIVA
imidad Ejeeuiion del Fanda di Proteceidn Socigl
Miresteris de Dezarrnlle Sorial



FNFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES & REAUZAR EM EL MES DE FERRERD- 2021 PDR SERVICIOS -
TECHICDS COfE CARGO AL RENGLON PRESURUESTARIO. 029, "otras memungmdictes de persondl
sermporal”, EN EL VINISTERID DE DESARRCLLO SOCIAL

Nombresyapellidas def contratista: Eduardo Quazada Cusllar
Nimero da eonkrata: MIDES-2023-025-001%.
Vigancle del cantrato: B4 oL 202] al 23{02{1&21*
Lugar y Facha del infarme: . Guatsrmalz, 01/02f202
Perioclo de prestaclan del servield: 0Ff07/2021al 23;&:;2051

Par estd medio me permite presentar [ -arthldades en cumplienie ito-a 1o establecdo en los
eldusulas contenidas en w] Contrate Admrinistrativd amiba identificada;

a}- Brindar apeyo en ia conformacicn ¥ tevisidn de los gxpedientes ndmlnlstram'uﬁ
rejacionados a la ejecucidn del Progtama da Apovo Aﬂmentanu y Prevention del l:'.ﬂ‘u'!D-:l.El
que ingrasen al Fondo de Proweccion Soclaf:

-l"

by" Bnndar apnyu el procedimientos adetuados para mejorar gl contret de archivos
fisicas - drg,ltams de.cada-alinacén conformado pard la. Histribucion:de atimentos
por algin reguerimienta de-control salicitada al Fonde de P.r:_:rte;:cm_ri_ Social.

o

. J ) HI.-'"

£} Apoyar an'l2 evaluacin de Ja sorrectaejeccldn del persanal asignadp en los almacenes 'R

“ programacldn del persomat para k.creatidn de nembramientos v solicitud de yidrlcas en
“tatia una de {as comisigres que realizan al tener fa pragramacides y fechas de recepeiga de

alimentos e cada almacen, -

~8) Apoyar en gl segulmientc de requedmichtos dé las. diferentes unididas
atlminlstrativas referente. al tontrol de documentacien que se- manejan eh [os P
.almacenes temmporales, e

av

'] "Brindar apojo en [2 actuslizackin de’la. documentaclén récabada, de las unidades qus - .

_II

farman parte de 13 ejecucion del plan de emergoncla, dél programa He Apcya Aimentariny

Preventlon del COVID-14.




fi prayn la implementacion de procesos que permitan la agilizacidn de la conformacion
de expedientes, para los controles de ejecucion en los almacenes tempaorales, gue ingresan

al Fondo de Proteccion Social.

g Apoyar en las reuniones de trabajo que permitan identificar deficiencias en la recopilacion
de docimentos de soporte, realizados en los almacenes temporales que resguardan los
insumas relacionados con la ejecucidn del Programa de Apoyo Alimentario y de Prevencidn
del COVID-19.

h) Otras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes.

) fé’z%

Eduardo Quezada Cuellar
Cul 2567294760101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

[ Maria Garria Genon
DIRECTORA EIECUTIVA
idad Ejscutors del Forde de Proteccdn Somal
Minesterio de Dedbriolle Socisl
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INFUH['."IE MENSUAL TE .ﬂ-f."l‘l"-l'lDADES REALIZADAS £nd EL MES DE FEH HEH&’EUEI POR-SERVICIOS
TEENIEGS PRESTADOS CON- CAEGG Al Ha: he3 LT F‘F!ESUP‘UESTAHIﬂ 529 "Otras Remunerariones
de Fersgﬂai Tfrnpqm_l"', EM EL MINISTERSD RE DEEAH_HGLLE} SECIAL

?.

"Mombres y apetlidos del conkratista: Edua rd'n lﬂ_un:ada Cuellar,
Nérhero dé contrato: MIDES-#021,029-0019 "
‘Vigencia def contratal f4/01{2021 &l zwnzfzuu
Lugar v facha del inferme: GuatEmata.r Iﬂfﬂ!ﬂﬂll .
" periadede prestacitn del servigks: G1/02/2021 a1 28/0212011

Por este medln me pérmito descrbir tag actvidades. en tumplimignto & lo-establerida en las
cléusulas contenidas en el Contrata Administrathe armiba identificada;

a) Brlnde apoyo en la elaboracién  delos expedientes Adrnlnistrﬂtiuus,de Ia- ejecuclan .del
Programs de Apoyo Alimentads ¥ prevencion del COVID-19: quE ‘Ingrisen a la Direccidn ¥
5ub Direcclon del Fando de Prateceldn Soclal,

Apoyé a 13 unldad de” almacenss de 1a Urldad Ejecutard def Fonde de Proteceitn Sockak,
tah |3 elaboracidn d e expedientes que Convienen tas actas de [os almacenes temporales de
fuetzailenangs, Retalwlew, Fraijanes, Rio Hondo, Tactle, Amates, Vila Mueva, Amatitlan,
lpalz ¥ Huehuetenanga, corcespandientes al Propramia: de Apoyp. Alimedtads
prevencigr def COvID-15,

)
|"

by Brindd ap-nyn on procedimientos adetuados pare mejorar la conformacién de Eupaﬁinntes y
ta- rr;@'mﬁn e Iz documentacldn para que todo deha de It &n base a-las reguerimientos y
contrales 3 manejarse en lox almacenes tempn_ralvf-

Brindé apoye &n pm:ed:muenms para |2 melara fa recopliaclan ¥ soficitud de actas para.la
|:|;|-nf|:rrma|:||;".|n Ha mapedicaies comn los. regresentantes: de- almacen. 1,.rp.ln‘ﬁls FRCEploras’ v
liguidadaras paea cbterer el mn‘elatwn de rada-actd. constituida en tes  almacenes”
temporales, con los dates de ahme:\h:rs enviados 4 cada municipia heneficiadn El:ln"rEJ
ngmma de A]'m'.'n Ailrner:ta ria. r

A

t)  Apoyé gnla egaE!.r_m:_Iﬁn de jos procesos de gesfany pmgramar.:‘lﬁn d.'et i:w.mn_a! dir almacén ¢
de lasfuntas receploras y lquldadaras.

Apoye En I3 evaiuacidr  dal personal de almacens, seguimienta y Wﬂrdmal:ltf-n SRELMN
programaclén semznatb establecida poc el Programa Muyndial de Alimenios FMFH er a5
diferentas almarenes para os despdchasde limento a ladmuniclpios.




-
v
o

:_.'\-"-. . . g‘,f r

by
dl Apayd: E,Zér: seglUimiento a los requerfmicntos que fealizan pars |ds centrales- de

fy

gl

dotumendatidn que se mangjen -en los almazedes. temporzles 'u otras unidades

administrativas del Ministerio da Désarmllo Sacial,

-ApOYE en Ba creacion de. controles ‘e Informes que deben da ser trasladados alasunidadesa’

departamentos que lo-sQlicitan tentro de-este Ministesio, famblén 2 1a-eiahnraciﬁﬁ'4:!e artas
de apertura ¥ cierre de 103 slmacenes para que queden constitaidas en las hojas midyiles de s

contralgria de cuentas.

e
£
- .

Eﬂndé'aﬁvn en Segulmiento de-la actualizatidn de’la documentacidn vecabada da las
unidadey que mnfarr.nan parte de la- EJEEUI;JI:II‘I: del. glan de emergencia, del programa de’
AREYo Ahmentariu ¥ fravendén del COVID-13,

Beindé dpoyn en ef seguimiénto de la informacian de fos almacenes digriamente par.
establécer el éontral de alim enta.que sale de cada almzeen, también con los- Trarnites de las

Zhl:uas méviles - autorizadas por contmlorfa de cuentas para Ladd uno -I:IE fas almamnes

tempaorales, T

S/ g
Apoiyé en la rmprementad&n do procesos gue permitan ta apillzacidn de fa vonipi ma:iﬁn de
expedientes para bos controles de fo ejecotado-en Tos almzcenss tnmpurales. que In[:resan._
en la Subdireccldn Administrativa del Fands de Protection Sacial.

Apocyd ton asesorar & Implementar peotesos que: dgifizan i revision de E}IpEdIE Mies. oue..
mandan kas umdades pjecutoras de holka ¥ nptlmuar U TEVISIIT para to lfiquidacign, _

Apu-.ru en La mfdlnn:]ﬁn da reuniones de trabajo con.el obleta de identiflcar d ﬂ:utnnas en
la recopilatan de documentos-de soporte reallzal:lﬂ ET los ﬂfl‘l‘la‘ﬂ!l‘lﬁ temporales por jas.
unidades jecotoras mvolucradas ¥ gue reprézentan al Ministerio de Desarrollo Socia y Ta
gjecucion dal Pragrama de Apoyo Alimentarie y de Prevencion del COVID-19.

Apoyé conla coordinacign de. réuniones ¢on 2t persanal levoiucrade en Jos diferentes
almarenes temperakes; resolviends dudas dedos procesos de distribircidn de’las allerientes
para el programa de Apoye Amentatls ¥ Prevencidn del COVID-14.-

]
o
3

.l'. ’ “I_p
g /

h} Qteas qui el !fnndq de Protectidn Soclaf eonsiderg pertinentes.

Segulmmiente diario cop dudas refaclonadas cor Jay rfcepcinrms e despachus de akimanios
apoyando a fos enmrgadus o2 los almarenes Tetaporales para la distrlhu:ujn de alimentas.
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CUI 25672947601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gque establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licdla. Rocio Dulee Maria Garcia Girdw
HRECTORA EJECUTIVA

Uriddadl Ejeruiona el Fords de Protecoids 5

Minsrerio de Degarm Ma 0
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INFORME FINAL. DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOT SERVICIOS TECNIDOS PHI—.‘S‘FAUDE CON

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 020 “Oifras fasmuneracianes de Persongl Temperal”, EH EL

MIMISTERED DE DESARPOLLD SOCIAL.

Nomibres § apellidns def conboatista: Eduarde Quezada Cusllar
Perfodd gue 20 informa: I:HI.FDI}IDH al IBJHJHID!I
MamEra de toatrac: NHDES-2021:023-0019,
Himidad Administrtlva: Fondo de Protecritn Sactal

ﬁ:t]'ir'lda:des canfermie 3 b establecidoen Is Eliusula cmgg’ DEL CONTRATO:

a]

Y

e}

o}

X

fi

gl

Brlndas apoye en la confirmacion . Tewislén  de las e;-:ped:&ntes adrninlseratives
re1acn:| nadas afa Ejecu:mn def Frograma dE Aptye Alimenyatic y Prevencidn ﬂglEﬂ‘u‘!ﬂ I%
it igrese al Fundn te Proteccidn Social, s

Brindar, apﬂw:t en grocedimientas uderuatns para meigrar el contenl de-archlvas fislcos ¥
d!.grtale_i de rada almacén mnh: rmady para da distibucicn de-alimentas. par igon
requerimienta di coteol solicide al Fanda da, Prl:rte_t:clﬁn Soclal,

Apoyar en 3 evaluarisn de ja correcta ejecurian del persanal asignada enos Amacenes ¥

;':mgra'macix_ﬁn del persomat pEva i3 creacidn de’ nambramlentos y salicitld de visticos &n

cadd una dle fas foimlsiones que realizan al tenes Y programacldny fechas de recepridn de-

alimenigs et cada almagérn,

npgﬁ:r en el sEguh'n'iEntu de requenm1enqu dn 13& diferentes unidades administrativas

rEfﬂfente Al poftrd e dn:urn Brstacion gue 5& manejan e Ir:ns -alrnamn&s templ:rrales

L3
4
A

Brindar apoyo, en ia ac_tu_:a!l;a&iiﬁm de la :In:urnunt_'atiuih recabada, de s '_eriil:Ea_f:le_s_'a'.iue
ft_:-fhﬁn_;:l_a'rtu de la ejEcUTion del plande Eme}génﬂa, def programa de Apoye Aimentacla y
Prévéncicn del COVID-19,

Apoyar en fa implementadén de proceses qUE permitan !a_.gg'_itlza':_ri_i rl-ﬁn Ia'i-:qn[n;méc'l'ﬂn :

.=|:Ié_egpediente$=. para Ios controles de elecdcién en fos altracenes temporidles, que ingresan

al Fando de Protescidn Soial,

fpayar ef ;a'g._munipihés'de'tra'lbaju que permitan identificar deAclenclas en Ja recopitacicn

de documentgs de soporie, reallzados en-los almacenes temporales. gue res.guarﬁan los

L



]

meurmes ralacipnadss ton 12 ejecucian del Programe de Apoya Alimentarioy de Prevereian

del COVID-13.

-Qtras que el Fando dé Protectidn Social y &l Minlsterio considete pertinentes.

-

.-r_.
oF

RESULTADOS DE 1A5 ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA FHEFTP.EH'&N DE SERVICIOE T_;ENIEDE
PRESTADOS. CON TARGO AL REGLON - PRESUPUESTARID 029, ELAI.ISULAS ORJIETC DEL

.- CONTRATO & INFORMES;

Por este medid mi. peAmite. dascribir las acthidades reslizadas durante ef plaze contratada,
confarme a b sstablecido en Bl Cantrate-adminlstrathvo arriba Identilicads, especifitamante tan
103 Eatninas de referenciat

a)

b)

£

:__.

Hr'ndé apnyn en iaelaborarién de bers enp-edienteﬁ Administratives de-la eje:udun. del
: Fmﬂrama de Apoyo Alliméntario y prevencian del COVID-12 quo tngresen 3 Eapi:‘emﬁn
v Sub Direceidn dét Fondo de Proteccian Bacial.

Apoyé 3t nnidad. o almagénes de 12 Unided Elzcutgra del Fanda de Proteccidd Soclal,

oon |2 elabaracian de axpidientes gue contienen las dctas de Jos almacenes temporates de-

Quetzaitenanga, Betathilelr, Fraljanes, Riv Hondo, Tecte, Amates, Willa Nuevs, Amatitlzn,
rpv_ala ¥ Huehuglenango, . correspondientes -al Programa de Apoyo .ﬂ.rlmentann Y
prevencion del COVID-19.

.-'

Hrmdé apoyo &n pEDL’.EﬂimIEFttDS sdecuades para Mejarar EY mnfnnnadﬁh de

'H.memes v-la. revston de 1a documentacion para gue todo deba de. I en bade: 2 1os -

requerimientos y contrales 3 mangj_arse &n log a1ma:enqs tern_pm_'a_.lns.

Birinidé apoyo en pm:edlmmntm para ta mefora la recopiladios y salicitud de actas pasa ka
:qnf.:urmam.ﬁn o ﬂ:deaentes eon los repretantantes de almacén Y juntas receptiras y

liquidaderas- pard obtenér el orreistivar de rads arta canstitvida en los  almacenes-

temparales, con Icls datos de alimentog enviados 3 cada mumclpm benefleiada cah af
Progia ra de Apoyo Aliie nta.-_‘._:r_

"'-::. . .-:'Jj
Apoye en Iz gnf_:lu_atiﬁ_l_'l de oz proceses de pestidn ¥ programacién del persanzl de
“almacén y de tas Juntas rereptoras y fiquidadoras.

Apoye en. la eveluacion deb personal de.almacene, segmmlenm ¥ tnmdmaf]nn segun
pmg:amacjﬁn semanal establedida por e Fmgmma Wivindial dr Ailmentus PA en dos
~diferentes almacenes pars los despachas de alimenita a 10g muriciplos.

uuuuuu



Fa

djs Apové en dar seguimiento a los ‘requerimiéntos que realizan pars, los controles. de

decumentacién que se manejan en los macenes: tumpma1es L utms unid es
admmlstramras del Mlnlstenu de Dasarcollo Snnat.

Apoyé e ia creacion de contrales e informes que deken de ser traslad ados & las unidades o
departamentos que lo selicitan destro de este MInisierig, fambidna la elabpracign de aftas
de apariura y flere de rus almacenss pam que quadan cnnst:luldas En |as hojas moviles de |3
mntram_rla de cuerntas.

-

.-"" s

e] Brlndé a ﬁw: en segufmionto de [3-actualizacion da la. dn:umentauun recabada jEIas
unidades que r;nnfnrman parte de ia ejecucidn del Han de emergencia, def grograma de
Apoys Alimentarla y Preve_n:u:_m del COVED-18,

Anndé’ appye e el segulmiento de la informacide d¢ los almacenes diariamente para
astablecer el controf de-alimente.que sale de c‘ada almaten, tambign con los tramites de fas
hajas rnm'EIes Futorizadas. par tontralorla de .cuentas  para-cada une de (o5 almacenes
tempnrahzs
p'f 5
1} Appyé &nla Implementadion de procesos que permitan’)a agillzaflén de fa confoimacion
:!g’ expedientes para las contreles de lo efecutado eh los atmacenes 'ﬂ.‘rl1n|:u:|nrr!|yl ‘que
ingresan en la Subdireceldn Admlnistrativa del Fondo de Pratecdén Secial.

Apoye con asesarar 2 Implementar proceses due. aglliran la. rews.lun de expedlentes que
eandan las unn:tades ejocutoras de bolsa y optimizar su revislén para 54 ﬁl:iLrlde

gl Apu-.ré nn rn :nnrdmacmn de recnicnds’ de tra'najn con’ ef uh;etl:r de ldentul“:ar
deficiericlos en Iz recapilaciot de documentss de soperte realizade en los. almacenes
tempa:aies por las unidades me:utums Invplumradas y que representan al Minlsterio de
Desarrollo Socat ¥ la sjecucddn del Programa de Apoyo Alitnantavia y de Prmren:mn del
LOVID-19.

Apoyé Tom a roordinaciin de reuniones con ef personal involucrads -en los diferantes
almacencs terporaies, resalviendn dudas dalos. procesas de ::Ilstnl::unﬁn de iby alimentos
fara e programa de .ﬂ.pﬂyn .ﬁ]umentarm ',.I_FFE".I'E m_:mn del COVID-13.

£ _|':

h} Dtrgf’que £l Fondo da Protescion Eﬂtlarl:ﬂﬂliderﬁperﬂﬁentlég
v

Seguimiento diarn tom dodas relacinnadas con fas recepciongs.y despachas de -alimentos
apoyandn 3 ks encargadas de los almacenes temporales para fa distrlbugign de. alimenta,

aaaaaaaaaa
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Eduar"ﬁf;ﬁfﬂezﬂda Cudﬂar

CUl 2567294760101

El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccion con los servicios
prestados por el contratista, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato

administrativa celebrado.

0. Bao.

DIRECTO®A EJIECUTIVA
Linbsiad Ejecutons del Fosdo de Profeccidn Sons!
Mirditerio de Desarroflo Sasigl
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IMFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERC POR SERVICIOS
PROFESIOMNALES COM CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otros Remuneraciones de
Persanal Temparal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Mombres y opellidos del contratista: JUAN CARLOS SOTO SALGUERO
Mimero de confrate: MIDES- 2021-029-0078,

Vigendia del contrato: 19 de enerc al 28 de febrero de 2021
lugar y fecha del informe: Guatemala, 19/01/2021 <

Periodo de prestacion del servicio: 19/01/2021al 31/01/2021 |

Por este medic me permito presentor los ogfividode: en cumplimiento a lo estoblecido en los
eléusulaos contenidos en el Contrate Adminlsirative arriba identificaday

a)

b)

cl

di

if)

Brindaor osesorio en expedientes administrativos sometides a T} conacimiento., emitiendo
Dictdmenes v Opiniones juridicos, cuando sean requeridas;

Brindar asesoria en requerimientos emitidos por los drgands [urisdiccionales, evacuande
pora el efecto las oudiencios que fueren conferidas.

Asgsorar legalmente a los Vice despochos, Llﬁdﬂd-a!l Ejecutoras y Direcciones del Ministerio
de Desarrollo Social, cuande ea requerido.

-'l-...
Brindar asesario en reuniones internas y externas a las cusles sea delegade,

Todos agquellas que el Director de Asesoria Juridica y el Ministerie consideren pertinentes.

El presente informe ha side recibide, en aomplimiente a lo que establece el confrato
odministralive suscrito con el prestodor de SHh'id!;’f

(gasd)

JUAN CARLO surm&a‘-uem
cul za:sn az T8 0101

Fd '
£ H

W, Bo.

- Lie v Eduardo Peniagus Polanc:

D|renlurden.ﬁesurm Juridics
Winigterio de Desarrollo Socis'




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 028 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal™ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Momibres y apelidos del conbaista.  Juan Carlos Soto W?‘

Mimero de confrato: MIDES- 2021-029-0078, ~ i
Yigencia del confrato; 19 de enero al 28 de febres de 2021 .
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/01/2021 /

Pericdo de prestacidn del servicic: 19904 mz?dfmmzi

Por este medio me permilt presentar |35 actividades en cumplimiento & o establecido en las clausulas conténidas en &l Confrato Adminisirativo
arriba identificado: = :

al Brinda amm/a,mf expedienias administralives somatidos a mi conocimisnto., emiisnds Dictdmenes y Opiniones juridicas, cuando fusron
requesidas;
-Brinde opinion juridica al vicerninisterio de projeccidn social, acerca del lema.di Autoridad Mygratona.

b} Brinde asesceld en requerimientos emilidos por los rganes Junsdiccionales, evacuando para ef electo las awdiencias que fuercn
confendas; i
-Brindz 58 Memariales a los distintos Organos jurisdiccionales evacuando audieficlas confieridas relacionadas con recursos inberpueslos
par & minisleno de Desamollo Social y los encausados conira este ministesi

€] Asescrs legalments a ks Vice despachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Minislerio de Desarrollo Soclal, cuardo fue r&qu-amn'//
-Asesore en 2 ocasiones |a raunitn d la Autorigad Migratoria Nasional como Biular representante del Ministerio de Desarrollo Spcial

di Brinde asesoris en reunionas intarmas y @xiernas a las cuales fui defegadn”
- Brinde Asesoria al reunimos 4 vecas con avlceidades de Migraciin.

8) Todas aquellas que el Direcior de Asasorla Juridica y el Minislerio considert pertinentes:
Diligancié 76 Oficios a distintas dependencias del Ministerio 7

-Asisti al Director de Juridica &n la elaboracian da informes y recepciin de documentos
II &
(f) -/
Juan Ca M.f}
Ccul 180101

i

/ /
El presente informe ha sido recibido, en cumpliméznto a lo que establace & contrato adminéstrafiv suscrito con gh

Vo. Bo.
i
4 G 1
g0 e JoerEdano
; Director de Asesoria Juridica

3
ey e




INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIOMALES CON CARGO AL RENGLOMN PRESUPUESTARIO 029 “Ofras Remuneraciones de
Personal Tempaoral™ EN EL MIMISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Mombres y opellides del contratisho: JUAN CARLOS S5O0TO :j}U’UERU /'/
Mimere de confrata: MIDES- 2021-029-007

Vigencio del contratos 19 de enero ol 28 de de 2021 /
Luegar ¥ facha del informe: Guatemala, 01,/02,/2021

Perioda de prestacdén del servicio: 01/02,/7021 Hfﬂif!ﬂ:}.*'

Por este medic me permite presentar los actividodes en cumplimiento .d lo establecido en los
cléusulos contenidas en el Cenfrate Administrative ar Idunlliﬂ:ud-n: i

a] Brindar ciescrio en expedientes administratives sometides o mdrrﬂenm., emitienda
Dictdmenes y Opiniones juridicas, cuande sean requeridas;

b)] Brinder osesoria en requerimientos emitides por los drga |u-ri5.d|cdcnulu1.. evocuando
para el efecto los oudiencias que fueren conferidas.

¢} Asesorar legalmente o los Vice despachos, Unidades Ejecutoras y Direcclones del Ministeric
de Desarrollo Secial, cvando sea requerido. .~

d] Brindar asesoria en reuniones internas y externas a los cuales sea delegado,
&) Todaos aquellas que el Director de Asesorio Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha side recibide, en cumplimiento o lo que establece el cantrato
adminlstrative suscrite con el prestador de servicias, :

(S

JUAN CARLOS SOTO SALGUERO
CUl 2830'825THO10

4

&

Yo Bo,

[Fj aFip

%9&3%
ﬂamrl‘:duardu%nmguaﬁﬁnm

“'"-'-nsnl wrrector de Asesorfaduridica
“nisterin de Desarrollo Socia!
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLOM PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN ELulmg]EHnnEuEﬁARmﬂ SOCIAL.

Mombres y apallidos del contrafista;  Juan Carlos Soto Salguero. -’/

o

Nimero de contrato: MIDES- 2021-029-0078,
Vigencia del confrato: 19 de enero al 28 da fabrero-de 2021 ‘,..-""
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 280212021 :

Periodo de prestacion def servicio: 0102202141 w;’

s

Por este medio me permita peagantar las E:}I_]__lﬂlﬂﬁﬂs en cumplmisnia a o establecidd en fas cléusulas contenidas en el Conrato Adminisirafivo
amiba identificado; . d

3

L)

dj

8

Brinde asesari mfaupudm administrativos sometidos a mi conocimiento., emitiendo Dictamenes y Opiniones juridicas, cuando fueron
requerkias; .
“Brinde opinidn juridica al viceministerio de politica social, acerca def lema de Autondad Migamri}.-’

Beinde asasggz& requerimientos amitidos por kos drganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las audiencias gue fugron
conferidas; .

-Brinde 72 Memariales a los distintos Onganos jurisdiccionales evacuando audiancias confieridas relacionadas con recursos inlaruesios
por el ministerio de Desamallo Social y los encausados conira este ministerig.

Asesore legaimente 3 los Vice despachos, Unidades Ejecutoras y Direccionas del Ministerio de Desamolio Social, cuando fue ramarilu;ﬂ,-—*'”
-Asesare en 2 ocasionas la reunidn de |a Autoridad Migratoria Nacional como titular representenia del Ministerio de Desarrallo Sockal

/

Brinde asasoria en reuniones infemas y externas a las maiaafuiﬂulagadn//
- Brinde Asesoria al reunimos Ewmmnmidﬂudtugm:ﬁnf’

Todas aquellas qua el Direcior de Asesoria Juridica y e Ministario gdnsidero pertinentes,
Diligenci 85 Oficos a distintas dependencias del Ministena

El presante informe ha sido recibido, en cumplimianto a lo que establece el contrato ndnﬂr#qam suUSChitn op

Miw@d& uridica en la elaboracion de informes y recepcidn de documsnitos
1 3] ‘,;".-
Juan Carlos Soto Sakguuro
cul 5190101
L% _{. Il__.l'

r.-"
< Yo, Bo.

if
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> i, oAt Pmagia o
~ Diractor de Asesoria Juridica
L _I'ﬂlrrrslerinde Desarrplio Socia!
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N F'DRME FIHM. DE: Aﬂﬂ"lﬂ"lﬁﬂﬂﬁi REhI.IIADAS F'I:IR Las EER‘-I'IEIEIS ?R'DFESI'D HALES {ON CARGD

AL REHGI.ﬁH F,REEUFUESTAEID Dl?q_.-"ﬂtful. Hemunam:mnus de Personal Tempuml" EM EL~
MINISTERID DE DESARROLLO-SOCIAL,

-I..

Naombres y apafiides dul conlratista: Juan Curlﬁs Suiu hlguafn

Perinda gue:so infarma:. 1% da'enerc ol 2 de ﬁlhf/[d i;h 0. ""'F
Lenlrate No.: MIDES- iﬂil-ﬂli a.
U‘ru‘ltlud A&mmlﬂm!wu. A“ }rﬁl -Twu:jm 5

Adfividodes tonfarme o fo exfablecido en la Clausuia M[BAI_Q://

I'--..
o} Brindar asesorin i pxpoadisnles -cdwinlstrotives scmerdas o mi tonocimiento., emlllendo Dictamenes ¥
Opinigne: junidicas, cvande o mquaridus; I

b} Brndar asesorio en requerlm]enrm. an'!;_qlrd-ns par log. arganas [urlsdleclanales, evomande para el cfocta o
uudmm:]us QuE fwrun tunftndﬂ:s o

¢ Asesoror legolmente o log Yige dﬁpudﬁ:s, Llnidud:: Em:umrm ¥ Drrm:r.fnnﬂ dal. H-frurrar[u de Dotarrélly

.Smlui PN sea req-ua-ril:!u A
4 Brindar psstade en revrlones nternas y externds o loscunles sea d!fegﬂdg-’f I_J_..#"f
a]__ Tadus uiquu-lrn: Gue o Dirartor de Acesorio .lun'd-'lr:a w.cl M.]rlitle:rln mhsldﬁen p'erﬂneme;,._-'f o :

El pm—sen’m infarme e sido reclhldn, en cumplinients o fu que pilobleoy sl -::mrmln uiminl:lrurlvn su:m:nm l:m] ﬂ'-i
prestader de servitles. e
-
RESULTADGS DE LAY ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PRESTACION DE SEIW'IEIDS
PROFESIGNALES, CLAUSULA: OBIETO OEL CONTRATO « IHECQRMES:

Por ésta miedio rn/perm[fn dezsesfbirlos achividodes realizg dos diirhn!_e &l ploza r:uﬁ:l:mléidn,'dnﬁfufnu o
[ ¢=h:|hledd-:: err ef Contraie, Admnlslmtlvn arribo identificode, asprdficomente o o términos de

rafarmmeio: ¢ e

b Erndd asesoria gn axl:-edivé“n{as adnumsn'nwm sumatiot B mi St mrﬁ‘umdn Dicdarnenes y Cpiniges jekicss,

cuancg fuener requerldas;
~Hrindd ogdrétin jursdica a Ta dirgcsién o@ recurss humands, ammadammshla::jn de ur parson:

-Brindé i jurits 212 direegion do recursos wmanss, stated g rimlalacin de varlas persoias
-Brindty eolshecachn pars reul:ut:ﬂ o Mcemimisteric § 1§ .q.utar‘rdpi_ﬂﬁ@:ﬁa_

'bf  Bringé agesoriz en rag.rammnt:s amitivzs pof lo trganns Jurlsdiccinasles, avarusado para &l aleeda das dudendias que
fieamen conferidas; <
'-Enr::lé 175 bwirrovbales 3 los distintog Grgangs prlsdlpﬂnnai-:s ByRCUANRGS SuEenciag u::nfenias talacicnz2das can MEUrs0s

nlecplaslos s ef manigterin de Désarota Sccial y s antaysadas cenlra Esle ministerie
_ll..-"

Ed




c) Asesore lega ammmmmwm&mwﬁyma?ﬂﬂmmmunﬁmmw.mmme
FESQUEGD;
-ASE500E BN Teuniones de ta Autoridad Migraloria Nacional como fibular mﬁﬁm Mingsterio de Desarrolio Sacial

d} Mmﬁenmnmmmhmrumaummmmm
- Brinde Asesorla al reunimos. 4 veces con sutaridades de Migrackin con respecio & las de recursos de reposicion
8) Todas aquelias que & Direclor de Asesoria Juridica y el Ministerio onsiders perineqfes.

Diligancié 20 Oficios a distintas dependencias del Ministeri -
-Ases0ré en la emisidn de 45 oficios a ka direccitn Recwrsos Humanos braslado de d ]
-Azasoné en la emision de 38 oficios a la direccidn Recursos Humanos traslado de notfificacionas de los dr Juristic:;ymhﬁ
. Asesore en ka emision da 5 oficios a Despache superice informando resuliados de reunion acerca de la Autoridad Migratoria
- Asesore en la emision de 27 oficios a la Unidad de Unidad Admanistrativa del qumiw}ﬁhzunwﬂaﬂm
-Agisti al Direclor de Asesoria Juridea en la elaboracidn de informes ¥ recepcion de documaniog

¢

(f)

El presente informe se recibe en formo fisico, de conformidad y satisfaccién con los servicios prestados
por el contratista, el | que cumple con los requisites legales que establece el contrate administrotive
celebrado.

E:—"Id.l @‘F

-

It anHEt.hJammmyaaFm

+ Director de Asesoria Juridica APROBADO: (f)
Winisterio de Desarolio Socks!

o -
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INFORME MENSUAL DE -ACTIVIDADES REALIZADAS EN El MES DE-ERERD.2021 POR SERVICIOS
TECHICDS: CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID 029 "Oirag. Hemuneracmnes de Persdnal
Tempnra?" EN EL MINISTERID DE DESARROE LS SE'I:ML o

Momhres v apellidas del contratistar Juzn Diege Pdrez Medina -
N(imers de contrato!, MIDES-2021-029-0063
Vigentia'del contrzia; m;u:;znn al zajnz.{zuzb d
Lug_ﬁi: v fecha det Enfﬁr_m ex ' jﬁuat&iﬁlrzﬂf llflﬂu
Perigdo gk préstackin dil servick.: uﬂmfzunqua;uu:un

Foe BHe- medm e vaﬂmLtr describlr tas actn.ndades ar turnphmlemu a I::u establagida en las
cla u5ufa4: mntemdas en el Cnntral:cl A:imlmstratlm ariba |dent|fu:adn

a] Apoyé reviszndo Ins enprediznes Adminfstrativos gue gresarén 31 Fonde de Prateccidn
Eucral ueTnnd'n siettpre porgue 105 mismos. cumplieran. con los requfsitns que Ia fey
‘requiere;

Recepridn ¢ dasificaclén e les pipedigntes ‘que Ingresaron a la Dlreceldm y Sub J]|re*1:[6n
Adririsleativa; para su revlsiin v verificacion.

b} Apoyé en lz actuallzacion di pmcedlmrentus A4ua tiene-relaclon con ef sistema. de
Guatemmpras-
Pepporciomar 3 personal de 1 Subdireccion de Eumpras, hervimlentss adminiserativa de apoys que
permiran Jﬂ:egmr i 'manera efidente log t-xpedmnle; de ias dferentps adqum-.':u:mﬂ segin-kg
mnda!lﬁad de tompra, para estableces eesponzabilidades de cada serdder plslico;

c}. Apoydicn cf snguimlentu de requcrin‘ﬂuntns real::adl:rs por los entes fiscalizadores tanta-

Internos cormo externas;
verificacide comzleda v oportuna de los procedimicntos de adquhlﬁqnﬂ ¥ foalratacionss, pacd

curaplir tan da- 1eglslaclﬁn vrgm:r:, tranzparentandg les procescs y edlar que el ohis contralor y
fiscatizadar kaga fos haﬂazg;::us ¥ kanclones a fas autoridades, pars gue las mlsmias up_:q:u,af- o

nnenﬁ- mn!ranza ¥ Corteza que el grosrio e se esta realizanda va bler,

d) pr_!'e en dar segurn'uer:tu a'los requarlimfanms que Compras raatliza s provesdores o
atras unidades administrativas del Ministérlo de Jesarrolto Soclaly
vekar phr.el tumplimigrde e los requisitos .y mnd]l:le:m}:s» CHENEY |eg:5fa|:hdln ordesy, pa:a que tos
provesdores Auedan habifliazse cimo pestares on les Evenko,

2] Apeyé en segmmnenm de Is a-:tuali:a:h;n de los manuales operativos dnl Fondo de
Protecclén Sacial;
Revisian y aharlitadidn de- manualis gue tepen ia f'r'a1|:|a-u dir nrjentar af desarcolly da las
funianes, Induyende & Jos- actoses; precliangds 13- responsabiidad ¥ sy participacksn. fon et
obetive de Estah!emr urt emponenta Instruttvo 0ol sistema de- eonlrel interno, .EStableciendn
respansabilidldes en las ackividades quie s6rt comnpetencla g cada wnidad.

-"'cl



fl Apoyé en la implementacion de procesos que permitan la agilizacion de los expedientes
que ingresan al Fondo de Proteccidn Social;
Centralizando la informacién y expedientes que ingresan a la subdireccidn, en forma digital, para
que permita a su vez gestionar y relacionar los documentos previamente digitalizadas de los
decurnentos que forman parte del expediente, logrando una mejor difusion y acceso a la
informacion.

gl Apoyé en la planificacidn de reuniénes con el objeto de identificar deficiencias en los
centroles internos del area de Caja Chica y Almacén;
Fara implementar controles disefiados para que operen de manera individual o en combinacidn
para prevenir, o detectar y corregir, los errores de manera efectiva.

h) Otras que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio considerd pertinentes.
Le di el seguimiento a requerimientos de la Contraloria General de Cuentas relacionados
con la Direceidn. Creacion de oficios para las unidades administrativas, financieras y de
Auditeria Interna, Consolidé informacidn para desvanecer hallazgos, junta al apoyo en el
analisis y actualizacion de manuales de la Direccién. Publiqué las actualizaciones de
reportes en el Portal de Informacién Piblica, relacionados a la Ejecucion del Fondo de
Proteccion Sacial,

CUI 2343 51659 0101 2=
Pk

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

.

Minkzaria de Desarroilo Soclal
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INFORME MEMNSUAL DE VIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO 2021 POR
SERVICIOS TECNICOS “CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Juan Diego Pérez Medina
Numero de contrato: MIDES-2021-029-0053

Vigencia del contrato: 04/01/2021 al 28/02/2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2021

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2021 al 28/02/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revisidn de los expedientes Administrativos que ingresen al Fomdo de
Proteccidn Social, velando siempre porque los mismos cumplan con los requisitos que la

ley requiere;

b) Apoyar en la actualizacion de procedimientos que tiene relacion con el sistema de
Guatecompras;

c) Apoyar en el seguimiente de requerimientos realizades por los entes fiscalizadores tanto
internos como externos,;

d) Apoyar en dar seguimiento a los requerimientos que Compras realiza a proveedores u
otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Apoyar en seguimiento de la actualizacién de los manuales operativos del Fondo de
Prateccidn Social;

f} Apoyar en la implementacion de procesos que permitan la agilizacion de los expedientes
administrativos que ingresan al Fondo de Proteccidn Social;

E)} Apocyar en la planificacion de reunidnes de trabajo con el objeto de identificar deficiencias
en los controles internos del area de Caja Chica y Almacén; y

h) Otras que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio considere pertinentes;

CUI 2343 51659 0101

El presente informe ha sido recibido, en :urnplrmlentu a Eﬂ que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

N,

Ministerio de Desarmolle Social
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INFOAME MENSUAL DE ANUIMDE BREALIFADAS EN EL MELS BE FEBRERD 221 FOR SERVICIOS
TECHICOSTON CARGO AL BENGLON PRESUPLIESTARIO 029 “Otras Remuneraclones de Persenal
Temporal”, EN EL MINISTERID DE PESARRQLED SOCIAL

.|II

- Nombres y apelfidos dal rontratisra: Iuan Diego Pérer Meding 4
Nérserg e santrato: - MIDES-2001.029-0063 . _
Vigencia def cantfate: 0370172021 al I_E_fﬁlflqil -
Lugar ¥ fecha del informe: Guatemzla, 28/02/2021 .~

‘Perfado de prestacidn’ el servicla: _Hifﬁiﬁﬂ!; al 28/02/ 1021

& -
) u

Poreste |'I'1E'I:|ICI me- perm;tn d&Leridif las aftlyidades en cumpllrmenm & fo estableclda en las
cliusulas cantenifas en el Conttata Administeative arni:la Jdentlf'ca do

“a)

k)

e,

'd]

e}

Apoye revisando [os expadientos Administrativos que ingresardn 2l Fande de Proteccidn
Socigl, velande slempre. porque las mismos cumplieran con los requisitos que Ja ey
requ1erz,

Fecepridn y clasificackin delos expedientes ‘que ngresaton 3 1 Biregcidng ¥ Sob Dirercidn
Adenisisirathid; gara su revisiom v verificaclén.

Apayé: en [a dctwalizaclan de procedimientos que tignd rel;q:.ﬁn con- el 5i51_gma de
ELratemm;:lras,
Prnpun:mnar al parsonal dala Stjhdlmmnn de I.‘::::mpras herramwntus. admlnrgtratua de apoyo que

PEF-'FIHEH Integrar de maners Shdiente fos expedientes -de. 135 diferenmes adqumcguneg segin 3,

mu:l.:lzdad dg compra. pard estabitcer responsabliidadges de tadz servldar pubfice.

Apoyd en el sagulrmentu de requerfn'ﬂentns rearrzadm par lns entes i’sca]]ndnre: tanto
internas coma Externl:ls

venlficacion .:a:-mpleta y operiung de. foy prntﬂd:mlenms de adquu‘i:lnnes W Lentteatdciones, . para
cumplir cen fx jegltladide vigente, Aransparentandn os Proceses v mdtar que el ente. LORtFAr
fiscailzader baga t0s haﬂa:gns 1.r wAntlenes o las autorifades, para goe izs mismas u{-«:uu-n £on
piENS mnﬂaﬂ?ﬂ-‘r:tﬂﬂa Gque ol BTOCELD quE & £5FA Teatizandn b Blen,

Apnn,lé en dar segurrmEntu a 1us requerimientns Gl l.'.nmpras reallza 4 proveadores u
atras unfdades od rlnistrativas del Ministerlo dé Desarralio Social;

Vilir poc-of tumplimients de’les reguksiias y tondigiones iue fa legislacion ordand, pdra gué ‘Ius-

p:meﬁarﬂ piredan hah:hta-rSE Eomo postares e los Bugrta,

Apoyd en sepulmiento de'la actualizacidn do loy manuales uperat[vns del Fonda de
Proteccion Saclal;

“REwsion y-aclualizacion d=- manuales que tla;-nt-n 1a !‘nal:da:l de orjentar &l dﬁarmlh} de las
- funciones; Imclo pends - & los d:l-:lr-ns-.. pracitanda iz resprasabldad, y sy partrnpanun fon e

ﬂ-hJﬂJ'm d6 estableter un fomponente lnsteuctive gl slsterna de controf fnterni; eslabieciends
Fesponsabilidades en jas acthvidadas que 4o competenda de tada unidad,




f)

h]

Apoyé en la implementacidn de procesos que permitan la agilizacidn de los expedientes
que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

Centralizando la informacién y expedientes que ingresan a la subdireccién, en forma digital, para
Que permita a su vez gestionar y relacionar los documentos previamente digitalizadas de los
documentos que forman parte del expedients, logrando una mejor difusion y acceso a la
informacidn.

Apoyé en |a planificacién de reunidnes con el objeto de identificar deficiencias en los
controles internos del area de Caja Chica y Almacén;

Fara implermentar controles disefiados para gue operen de manera individual o en combinacion
para prevenlr, o detectar y corregir, los errores de manera efectiva.

Otras que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio considerd pertinentes.

Le di el seguimiento a requerimientos de la Contraloria General de Cuentas relacionados
con la Direccion. Creacion de oficios para las unidades administrativas, financieras y de
Auditoria Interna. Consolidé informacion para desvanecer hallazgos, junto al apeyo en el
analisis y actualizacidn de manuales de la Direccidn. Publiqué las actualizaciones de
reportes en el Portal de Infarmacion Publica, relaclenados a la Ejecucion del Fondo de
Proteccidn Social.

Cul 2343 51659 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Minizteria de Sxerrally Socis!



INFORIIE FINAL .DE. ACTIVIDADES nmuznrmf POR- 105 - SERVICIOS TECNICHS CON
CARGO BL HENGL&N FHESUFLJESTAHI{] 029 “QOfras Hemuneracmnes te Fnrsunal
" Tenriporal”, EM EL MHIISTERIO DE DESARROLLO SO ClaL

Wombres v apellidos del contratista: Juan Diegd Pérez Medina d
Perfodeorque se informa: 0470142021 al 28/02/2021 -*;
Nimera de contrate: No. MIDES-2021-038.0053 <
Unidad Ad e lstrativa: Farda de Proteccion Sodai r‘_,.-"'

Actividades coiforme a lo establecido en fa Cidusula GBIETO DEL CONTRATD:

a] Apoyar en Ta revision de oo expedigntes Administrativos que Ingresen 2} Fondo de
P?ﬂt&tctﬁn'ﬂuciai,'wlandn slempre porque los mismes cumplan con los recutsitos-

que ta ley requiere;

B) Apoyar e Iz actualizacion do prﬁ;_ediniienfns que tiens relacisn con el sistama de

" Guatecampras;

€] Apovyar en el seguiniento de requerimieatos realizados por las entes fiscalitadores

tanto i'ntemc:& comexkarmps;

d). Apoyar en dar se'guir:'ﬁeﬁl_;n: a los Fequotinieatas .gue Compras realia a

-proveedores u olrat unidardes administeativas del Ministero de Desarrolle Social;

€} Apoyar en seguimiento de la-actuallzacién de los manualeés operativos del Fondg -

de Froteccitn Sorial;

TR EEFIITE A




‘fl Appyar-en la implementatién: de procesos qua permitan la agifizacion de Jos

gxpadientes adminhistrativas quie ingrasan af Fondo de Proteccidn Social;

gl Apovar-en.fa planificacidn de reunttines de trabaio con el objeto de identificar.

deficiencias en Jos controles Internos del area de Caja Chics y Almacén; y-

h} Citras que.el Fendy de Froteccion Sociat i ei Midisterls considers pertinantas;

Por este madid me permito describir las actividades reallzadas durante ef plazo
conhttatade, canforme.a Jos establecide en ol Contrato Administrativo arriba |dentificado,

especificamonte fon lostéeminos de referentia:

a| Apoyé tevisando los expedlantes. Adminlstrativos que ingresaron 2f Fendo de

Proticcdan Sodal; velands. siempre -porgue fas mismos cumplleran ¢on los

requisitos que ia ley requisre;

Recepcion y Efa'siﬁl::ac'it':gﬁ de los expedientes que Ingresarsn 2 fa Dreceldn y Sul-

Direcclén Adeministrativa; para su revisidn y venficacion,

b} Apoyé en la actualizacion de pruc;EdEmientnrs-qun tizne reladén-con el sistema de-

Guatecgmpras;

Froporcianaf ab perional de la Subdireccion de Compras, herramientas,

administrativa de 2poyo qué  permiten integrar de maners eficiente los .

Expeﬁientes de las diferentes: adquisiciones sogin ld.misdalidad de c_:nmp_rg,_'harg.

establecer responsahllidades de cada servidor plbilizo. .




e}

d)

]

Apoye en ef seguimlznto de requarbmientos réalimdos por los entes
fiscallzadores tanto internes como externos:

Verificacion completa y opartuna de dos . proceidimientns de: adquisiciones ¥
::nntratacinl?es, para cumplir con ia I_Egis'i_a:‘iﬁn _vig;_nrxnﬂae_.lf ‘transparentando ios
procesos ¥ evitar que ef ente contralor v fiscalizadar biaga jos h’a!la;g'qs y.santiones -
a las aurorldades, para quelas mismas djeciten con plena canfranza y ferteza que

el proceso que se esta realizanda va bien,

Apcye en dar seguimiento a ‘los requérimlentos ‘qua. Compras reallia &

proveedares U otras unidades administrativas de) Ministeric da Desarrelio Sucial;
Velar por el cumplimients delas reg wisitos'y condlciangs quz la |leglstacién ordena,

pata que Ios proveederss piedan habilitarse como postores en los Evento,

Apoyé en-sepuimiento de la actuallzation de los mantales operativos del Fonde
da Fr@tec'dﬁn coclal;

Revistdn v actuslizacidn de-mannales que tlenen- la H_nalida& de crientar gl
desarroilo de'las funclones, intluyendo a ios actores, precisanda Ia respansabilidad

V.5t participacidn. Con el objstjvo de establecer un-companente instrectiva del

-sistemna e control i_nterhn, estableciando respansabilltades en las actividades que

sori tampeteiitla de cada upidad.

Apayé en la hmplementacion de pracesos que permitan 13 agilizacicn de los

‘@xpedlentes que Ingresan al Fonda de Proteccisn Zocial;

Tentrallzandy |3 Enfufma_c_ié'n v expedientes que jngrESan 2 13 subdireecldn, en
formna digital, fara que permita a su var gestidnar y relcionar lo documentos
previamente digltatifadas de jos-documentos que forman parte del ‘expedients,

fogrando una mejor difuslén v acteso a la infarmacisn.




gl Apoyé en la planificacién de reuniénes con el objeto de identificar deficiencias
en los controles internos del area de Caja Chica y Almacén;
Para implementar controles disefiados para que operen de manera individual o en

combinacion para prevenir, o detectar v corregir, los errores de manera efectiva.

h) Otras que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio considers pertinentes.
Le di el seguimiento a r’equerirnientus de la Contraloria General de Cuentas
relacionados con la Direccion. Creacién de oficios para las unidades
administrativas, financieras y de Auditoria Interna. Consolidé informacion para
desvanecer hallazgos, junto al apoyo en el andlisis y actualizacion de manuales de
la Direccién. Publiqué las actualizaciones de reportes en el Portal de Informacién

Publica, relacionados a la Ejecucion del Fondo de Proteccion Social.

{f)

Juan Die;:_E rez Medina

CUI 2343 51659 0101
-

i
El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccidn con los
servicios prestados por el contratista, el gue cumple con los requisitos legales que establece

el contrato administrativo celebrado.

DIRECTORA EJECUTIVA
Fondo de Proteccidn Sockal
MEnicterio de Dssprrals Sacial APROBADO:




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR 105 SERVICIOY TECNICOS CON
CARGD AL ﬂEht_El'ﬂ:N PRESUPUESTARID, 029 “Otras Remunerscicnes de Persomal
Temporat’, EM EL MINISTERIC DE DESARROLEO SOCIAL,

Mombres v apeilndns delcumrat:sta Miaby Amissada\r fiumn Pérez. P il
Periodn que sé informa: Del 25 de energ’ ak 28 dﬂ ﬁ:breru :iﬂ 1 g21 /
Contrate Mo; MlDES-IIEIEl -029- DGBL .-f e
Unidad Adminlstrativa: Direccln, de Cooperdcidn. lntem‘:;uunal

Ac'tiuid'ades'cnﬁfnrme a lo establecido enla Cliusula BBJETO DEL CONTRATO;
a} Apn',rar en 3 priorizacion de la mnpe:acmn temu:a tel Minlsterm, can el- uhjetuf
de sumentar Jas capacidades institucionales en matera de cooperacitn

Internacional-
‘B Calabarar en laejecucin y.sepuimiento delas propuestas de cooperacidn té:mcﬁf

¥ hecas ¥ CUrsSOE, de furmacmn. presentadas a los, organismos internacionales de
mﬂpemclﬁn

!
B

c] ﬁpn?ar .8n |la coordinacidn de ta e]ecucldn de ‘proyectds de caoperacion téchica -,,y

be:as, asignadas por el jefe inmed[ato.

d} Apngar en la -weriflcaddn del cumplimiento de narmas y procedimlentos.
retacion adns con ia efecudun ¥ 5eguimuentu de i3 copperacidn tecnica y becas,

iil fipayar 2n af U mpIImJEntU g6 las.condigiones y reEquE rimbentos para e1 desarrollo
‘de proyectos de cooperackbn téenica ¢ hecaa

i} Atenderdelegados de los diferentes nrgan:s-m os maltiaterales de';qﬁ'pe'rat_i&n--,r g
funciongifos de diferéntes -institucianes piblicas ¥ privadas, que ofrezean o
5nln:!ten cooperacidi 18cnica y becas,

[

-

£

(] hpnyar 2n o dlfemntes requenmmntus por parte de fas dupenden::as de!

kinisterlo o de otras antidades que le sean asignatos,
k) #Dtras que Conperacidn Intornacional ¥ et tMinisterio con sldéren peftlnentes.
) . s
RESULTADOS. DE [AS ACTIVIDADES REALIZADAS EN L& PRESTACIGN DE SERVICIOS

TECRICOS! CLAUSULA: ORIETO DEL CONTRATO e INFORMES:

Por este medic me permito describir las actividadés realizadas- durante el plazn
eantratado, tonforme a to establecida en el Conirato Admiristrative arriba identificads,
‘espetifitamente con las términos de referencia:




al pré ervla priorizacion de la-cooperacidn técnics del Minlsteda, conal: uhjetﬁ
“de numentar lazx mpac!dades institucionzles en materiz de- :unpem::un:
mtern_a:u_ma_L

v Apoyé en la actualizacion del directario de instifuciones propicias paraia
geslidgn &n cooperacion internadonal.

+ Apoyé en ¥ a:tualr:acmn de datos dé Sociog hllatera[&s mejpranda ¥
faclhtanc[n Ia busqueda de co ntactus d:recms para futuras coordinaciones y i
gestiones de coaperacian, _

= Apoyé en finalizar el directone de instituslones pmﬁiﬁiaﬁ para Iz gestion on
muﬁerattﬁln'ii'ltei"natiﬂnal A

« Apoyé en 1a creacldn du Allanzas ToRn distinkos n:irgamsmus, para £|

fartalagimiients a ta coope racion del Mides, identificando actores clave, con
los cuales s¢ podrd dar sagulmiento.a procesos de gestidn; par ajempla;

. Kaiea ¥ La Soberana Orden de Malta.

f; .

¢

7

b} Colaboré an..la ejecodon \r segulmileito de las propuestas de ::rpnperacfﬁn
técnica y .becas .y corsos- de formacidn, presenladas a los orEanismos
Intarnacionales de cooparacldn,

» Colaboré en ¢ enlace con la universidad de San Carlos de Guatemala-
[Escugta de; Ciencia Poiitica, pard la radrdinacin gue permita ia vincotacian
de jdvenes gue realicen su EPS en gl Mtdes, de |35 Carféras de’ S:Jn:miug.:a,
Flencia Politica v Relaciones internacionalas., 3

»  Colaboré con el seguimlento y enlace con la Unlversidad de San Carlos. He-
‘Euatemala Escuela-de Ciencia Palltica. Donde se solicitd demilieran Una
'ca:ta a! Br. Mlmstm Ftnul Humeru Segum pam mntrnuar comn. el proceso:
-2{121 para fos Jwenes fque . raahzar&n su practleas - supervisadas eo e]'
fides.. i

= Colaboré a BECAS-SEGEPLAN, para’|a conperatidn téeniea v becas al Mides.
« partitlpé en el Taller sobre Sistema de Gestidn, Ejetutidn y Andlisis de Ja
'Ennperaciun Intemacionsk, SHGEAL, orgenizado por SEGEPLAN, arientada, a
tmstal:lar |II'IEEE!‘II'E11IDS que seran de utltldad para ‘gl ade:uadn replstro, de
infarmacion en las distintas. etapas de proyéctos- n!Ia|:|{:nnan'.:h'.:r§r )
CODperaciah.




-

t} Apnyé en lx roerdinzciéa de Ja ejecucion de proyactos de :nuperacmn técnica y
EE{:ES* amgﬂadas por.ed jefe lnrrll:diatu I_.~"’-H
s Apoyd con iniclar los cantactos con Koica, para analizar Jas. propuestas de
Becas que ofrecen, s fin de motlvar la participaclGn-de person al ded Mides,

o AnoyE las coonkindeiomes von Cancillgrta. para iz panticipacidn del Ministro
de Désarrelle Social, Sefier Maristro. Radl Romery Sepwa, en o590
Periodn de- Sesiones. de ln Comislon e Désarolic Social (Ciuc39)
ECGSOC, en el Panel con el tema: Transicidn, snclalmente justa hatia-et
Dezarrolic Soctenible: La funcién de fas tecnolopias. digitales en eE
desarrollo social ¥ el. bignestar de tedoes”, el cuat fue establecido-por al
E::nnsem Fronomico y-Sockil tEE!JSEIEJ por sus siglas. en Jngres'_i que-se levd
a tabo en Nueya York, Estadns Unidos de Améfice, de/forma virtual ef 11 de.
febiero de 3021 '

ar

. S
d} Apoye _,en la verificacién del ‘cumpiimlenta de nurmas ¥ prn:edimlentﬂs
I"EI-'ilt} chados ton la gjecucion y seguimiento de la epaperacidn tecnica y hecas,

" Apoyé en Ja revision de la propuesta presentada por SEGEPLAN sobre.
Direeclén de Admlnlstraclﬁn de Beras y Crédito’ Educative, para-'dar
seguimiento a los req uenmlenms de Becas det Mude&

o A
¢] Apoyd 11:',#3?r curnplimients de las condiciones y requerimlentas para el aesarmll.ﬂ
de prweﬂm da l:uuperacl ign t&cnicay bacas.

+  Apiys con Unidzd de Farta[enmtentﬁ de.Capacidades de SEGEPLAT, cun ol
nbjetive de-identificar [a5 becas y procesos de lnrmacldn y.ea pacrta:mn e
los denantes ofrecen al pais en el mblta de| desarrote soclal.

= Apoyé'en el seguimienta con ia:Unidad de Faortalerimiento de Capacidadas
de SEGERLAW, con“el ohietive. de identificar fas becas y procesos de.
'fnrma:n,’m ¥ fapamta:u&n gue-los don antes ofrecen al pals erv el ambite dél

-desarrollo social.




fl. At::ndi delegadus de los diferentes organismos multilaterales de mnpera:lun 1r a
tundunanns de diferentes instituciongs publleas y- privadas, que nh'ez:an o
sniil:m:n cooparatién técriiea y beeas,

s Atendi, partitipd.y apové en |a recepcidh de los participantes durante iz
Firma de! Cpvenio suscrite entre Goal International ' ¥ Mides..

a  Atendl.al Delegade de Koica que realizo una pasantia. &n el Midas por un
AffD, en apaye 8 brindar asesnrla sspecializada en &l drea de Tennuluglas de
iz Informacion iIT! sn el Marco del Frngrama Forea Amlgus del Mundﬂ

{WFC}. En osp marco se |# apompado a-una vistta- técnica 3 la 3E|:Ie- N

departamentai dei Mides ublcada en Anbigua Guatemala, SEEatEpeque;{
Como parte del dasarrpiln ile sy, mﬁ::nne final, consideranda’ gua s
pasantia-y apurte.de CoopeTdtiGn Ent_erna_::mr_m_l o Mides finalizg en-Bl mes
an curso,

-'

g pr;&” en los diferentes requerImfuntns por parte de las dependendas def

Mmf;teﬂu o de otras entidades g quu e sedn asignadas.

“u Apoyé compartiendo Infarmactén di los- svances. realicsdas en Ias
rednionss - quipcenales del equipe de fa Unidad de Cooperatidn
ih_’r_.uha:':inn'al'.

:-'f . IF"F
g
|":- ‘ﬂ'

k] Otras que Covperacidn Internacienal y el Minlsterio consideren pertinentes..
= Archivé, redacté, envié diferentes dotumentos correspondientes 3 las
dlversas argds relacicnadas a Cooperacidn Internacional.

«  fgalicd diferentes actividades en I3 Unidad ::le Enaperacsun Internacinnal” d

coimia; archivar, redactar ¥ enviar d ilergntes documentos, mrrespﬁndlﬁntés
a lax diversas areas relacionadas a Cooperacion Ent_r:rnac_mnai v Linldades.
del Mides.

» Colaboré en la efaboracidn de.ls agenda virnsal de trabaje mensual, deda
Linldad.de Coopéractan internacional, A cual serd de Eran wkitldad, para
darle, seguimlentﬂ a. l:h.stmtaﬂ setividades a realrtadas ¥ programadas por el
equ:pn de cog perac;ﬁn Internacional,

uuuu [REFEELEE FLL 1



. d
EL presente Informe se redbe.-en forma fisica, de conformidad vy satisfaccion con io$

sf'_r'-'il.i_iu's'-'p_resta:!cas- por el contratista, el -:j_ua'l_:ufnpl_e'..tun_ los requisitos legales que
establece el contrato adminlstrativa celebrado.
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INFORME MEFfSUAL DE ﬂCTIVlDﬁ.DEﬁ ‘A HEAUIAR EN Fi-MES DE EN EH'D POR. SERVICIOS |
'TECNIEEIS EDH CARGO AL HENEL['_JN PHESUFUESTAR!G ﬂIE! "Orras Remuneraclores de
Personal TEFI‘I pltrl.'ai" EM EL MINISTERID DE ﬂEEAHHDLLﬂ SU'UAL

Nambres y apeliidos dal contratista; Maby Amissaday Burn Pérez

Niimero de contrato: MIDES-2021-029-0081 /.- .
Vigenela del contrato! Del 25 de engro al 28 de i’ehmru 'de 2, uzl
Lugar v fecha del informe: -Guatemalay 25! lel_;ﬁ!l ff

Perfoto de Prastacién del servicle: Iifnlﬂféll al 31,.-‘&1!2 021

Por este media. me permltn pmsentar lag acﬂu[:’mdas BRI curnplimlentn alo Eihhl&ﬂdi-.
en [as dauiulas tontendas en el Contrata Administrativo arribz Idemlﬂ:adn
.8) Alpu',rar en |a pnumacmn de la cooperacidn téenica del Ministerio, ton el sbistn
de aumentar las capacidides instituclonales en materiz de ooperacion
internaclenal. )
'b} Coizborar en fa e|ecation y seguimiento de las propuestas de conperacidn téenica
"y betas y curses de fonmacion, presedtadas a los organismos internacThna!es-de
1: nperacudn.
g Apuyar en la coprdinacidn de 1z gjecy :u:&n de proyectes de ‘cooperacidn técnicay
beeas, aslgnadas pur el jEfE inmediate.
d) Apoiar en la vedﬁcacrﬁn del cumplimlents de nommas y prm;edlfnlenms
relacionados con 13 ejecuclén v segulmientt de ) cm_}p_eradun técnicd y becas.
e}*.fhpql.rar en el cumplimlenta de.ias condlciones y requ erimientas para <l desarrollo,
' de proyéctos de con peractdn téehicay becas.
fi meni;iér_de'legadn_s';:lé tos diferentes organismos miultllaterales de cooperaclgnya.
;ﬁ.!n::in;:un'ar_ins da ﬂi_fnr&n'té's 't'ngs"_t'itutidl‘li!ﬁ |:I1.'Eh1i;:&f§__-,'f F:irij.."adas, gue .::u_frg:_:an,-'m:'t'
soliciten copperacion técnlca y hocas, '
g];ﬁ.pwar en los diferentes requerimientos por parte de las dependercias -del
Ministéria & tfe otras entidades qua le sean asignados: -
h] Chras que Cnnpemuun Inte rpaclonal y el KMinisterio canslderen pertlnentes ;




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. fessica Anayunsi Sokoen Divies
DIRECTORA DE COQPERALICH INTERNACIINAL
WiNISTERID DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE ENERD POR SERVILIDS
TECNICOS CON CARGO Al RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneracionies de”
personal Temporal”, EN £ HMNISTERIC DE DESARRCLLD SOCIAL.

Nombres ¥ apeliidos del contratista: Maﬁir'.ﬁ.missnda\r Sum Pérez.

Wimero decantrato: MIDES 2023- ﬂ!&aﬂ-ﬂﬂl
Vipeneid del contrato: Del 25 de enern d“.-'z 21 al!ﬂ de febrero de 2, Dﬂ
Lugar y fecha del informe; Guatemala, 31!’011’1 02 1

Petfode d& Fresta::n&n del senicio: Isfnlfl,nﬂ’al 31,*'01,.-'2 ik

Por este medlo-me permito presentar las actividades en cum pllmientn alo estah!eddn
&n las cldusulas contenidas en el Comtrate Administrative arriba ldentificado:

3

aj fﬁu-.ré en |3 priorizacién de 13 cooperacion téenics del Mintsterio, con el objeta,”

de aumentar las capacidades. instituclanales en materia “de Funp_erﬁ:lﬂn
internaticnal,

v Apoys En 3 achualizacidn del directorio de’instituctones. propicias para la
gestian en cﬂupemaﬂn Intern aclonal.

‘o -Apoyé en la actualizacion - de datns de Sotios bilaterales, rne];nrandn z
facllitando la bdsguaeda de contattos directos para futuras eoordinaciones ¥
gestionesde copperacién.

.--"-L.

b g‘:utaburé en la elecucidn y-sepaimlento’ de 'Eas pmpuestas de i:nupnmnun_
téonica ¥ becas ¥y tursgs de fnrmar_inn,. presentadas a los urganr;mns
Intgmaclnnaies de cooperatidn,

= {olabare en el enface con la universidad de. San Carlos de- Guatemala-
Escuela de Cientia Polltica, -para ia tnotdinacion que permita la vinculacian
de Jovenes que realicen su EPS en, &l Mides, de fas Carraras Aé Socialogia,
Ciencia Politica y Relaciones Intern acionales.




e}

d)

8]

f

B}

k)

-

Apgie. en i3 cogrdinacidn de Ja ejer.ufiﬁn da proyactos de cnnpera:[dn'témjﬂqri‘:

hacas, asTgnadas por. el jEfE inmediato. ¥
- Apm,ré cOof mu:nar los comtactas con Koica, para anilizar fas prépuestas de
he:as que afreces; atln de motivar la parﬂmpa cion de personal del Mides.

En {zste parlade no se realitd ahayo en la verificacdn del cumplinilento de
nérmas y procedimientos reladionados fon |2 pjecticidn y seguimiento ;‘[ﬂa

.cooperacidn técnlca y beqs.

s

Apn-.rn}ren el cumplimmnt:r delas :undinunes Y requunmmntns para el des;nulln
‘de proyectos de cooparacitn téepica'y becas.
+. Apové con Unidad de Fortaleciniiento de. Capa:idndes de SEGEPLAN, tan el
abjéflvo deidentificar las becas y procesos.de farmactdn y capaﬂtal:iun que
las donantes afrécen al pais en el smbito del desarcollo social;

o
.-"'

Atanda delegados de los diferentes OFganismos muttilaterales de mnpem;iﬁ'n va

: funtlnnanus de diferentés instituclones’ piblicas’'y privadas, que afrezean o

Sullr.i'r.en poogeracion tétnlta ¥ becas.
«  Atendl, partn:ipé 'y apoyé en Iz recepridn. de los participantes :Iurante la
firma del Convenlo suscrlte entre Goal Int_ernatmnal v Mides,

£
!

;":
En este perioda no ‘sé realizd apoyd en los diferentes requerimientes por parte
f.Ie las dependencias del Ministerio o de otras entidades que fe sean asignadns

J;‘:'I.
EHras que L‘unpera:lnn internacienal y el Ministerio considaren peﬂinentes
- Archive, redacts, envilé diferentes dochmentos ::nrrespundaemes a las
diversas J:'I_TE_EE reladignadas a Cooperdcitn internacional.




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a P’que establece el :-.'-ntre_;é
administrativo suscrito con el prestader de servicios.

Licds. Tesstco Rnayansi Solany Thos
DRECTORA DE COUPERACION INTERSACIONAL
MiNISTERID DE DESARROLLO SOCIAL
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INFDHM‘E MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EE MES DE FEEHEHEEI POR EEﬂ‘l-"[Etl:IS

TECMICDS LON CARGO. ﬁnL REMGLEON FRBUPUEETAHIO B2 “Citras. Hemuneraclnnes de
PermnaiTE mpural” EN EL MINISTEH!—D DE DESARROLLO SL'I-CIAL.

S
Nombres y apeliidos det contratisia: Mahy Amissaday Bu rn'Pére:’

NimEro de contrito: MIDES-2022:029-0081
Vigencia del cantrato; Del 25 de Eneru al 28 de febr_erﬂ de 2, I}11f
bugar y fecha del infarme: Guatemala, m,-*uz,fz,ﬁn r’

Perigdo de Prestacion del seeviclo: n:,,-'n:,-‘z,ﬂzi al 2Bf024, uzi

Por este medic me penmtn prosentar [as actividades en cumpliriiento a Jo establetitlo -

en [as davsulas contenldas en el Cﬂntﬁtu Ai:lmlmstrahm arr]ha Identlf‘nadn‘ .f

s
a) Apﬂ-,rar ep la prinrizaclon de-la cmpera::ﬁn tecnlna de| Ministerio, ron €| ohjeta
f do survenfar las capacidades. instititionales énm matenz. de coopercion ¢
inlernatigersl.
b} Colaborar en IEI: glécuclén y segmmlentn de'las propuestas dé conperacidn técnica
v becas y cursos-de formatién, presentadas a Jos ofgan|smos mternatlunales de
tnuperaclnn
c} '?Apm,rar en 13 conrdinacién de la gjecyuian de’ proyectos. du ceaperacidn técnlda y-
§ betas, amgnadas por éIJeFe mmedmm
d] Apovar en B wverlfi cacion’ del. mmplnml&ntu de normas prncemmuenms
relacianados con |a ejgcuchin y seguimisenio deia caop Eracion réchica y becas.”
e} Apoyaren el cumplimlento de ias condiciones y requerimientos pidra el desarrofin”
. de : proyectns do cooperdddm tachica y becas.
1) éﬂutend er delegados de fos diferentes organismas mu]tliate rales de cooperaticn y. 5
FRnglonarios de diferehtés instituciones publicas v privadas, que ofrercan, &
sellciten canperacidn IEI’.HI-EE y. heﬂas
g,] .ﬁ.p::-yar en los: diferentes reqLIenmmntﬂs par pare de 1as dependen:ps del
# ? Minlsterio o de otras entidades gue le sean-asignados. ,;"
_ﬁ] Qtias que Cooperacién internacional y i Ministerio consideren pertinentes,




L.

cu: 13515?55! 1ﬂ1
‘:/9/ :Ei contrato

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estable
; /

administrativo suscrito con el prestador de servicios

‘.ﬂ .-I'fr I:.'r_ L.l:Sﬁ.
Vo. Bo, Licda. Axyansi Sofano Divas &1 54
Ol 2224 37812 0614 2o =
i I' ,'_._“ -
-!-Tr?:-. ',"‘:-:f."f
Lieda. fessicn Anagansi Solano Divas i

WAECTORA DE COOPERRCAIN INTERNALICAAL
"NISTERIO DE DESARROLLO SOCHAL
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INFORME MENSUAL DE' ACTIVIDADES REALUZADAS EN EL MES. DE FEEHEHD POR.
'aenwr:ma TEcmr_:::»s CON CARGO AL RENGLON PRESUPLIESTARIO 029 “Oras
femuneracianes de Parsunat Tempural" EN £t MINISTERIC DE DESARROLLO SCCIAL.

Natnhres y apeliidos del conbratista: Maby Amlssadﬂ!r,ﬂurn Pél‘ez

Niimero de tontrato: MIDEE-EHILEIIQ*D-DEI f ,f.;.. 5y
vigencia del contrato: Del 25 de enero al 28 de fehlr:;ru de 2,021
Lugar y fecha delinforme: Guatemala:}&." o2/ 2_}111 £

Perindo de Prestacidn delservitio:  01/02/2,021 al 2802 /2,021

Por este media ma permita prnmnmr tas actividades en cumplimlento-a o establetido.
en las cldusulas contenldas en el Contrato Adm!nlstratwn ariiba fdenticado:

al Apm.lé en fa pri orizacién de fa mnperai:mn téenica del Minkiterla, con el uhjei'uf
de aumentar las r;apandadm institutionales en materia .de cnnpemu&n
Intemadnnal
= .APOYE BN finafizar el directarto de 1n5'r.ltu::mnes propicias para |a pestion en
capperacion internacional.
‘v Apoyé en la creacién -de Alianras con - -distintos organlsmos, para o
_ fnrtnleum:entﬂ a |a vouperacion de Mides, identificando actaras clave, con
los, cua!es sepodrd, dar seguimiento a procesos de’ gestidn, por ¢jemplo
. Koleay LaSoberana Orden de Malia.

g

£

‘Bl l:qlahuré en la elecucion y seguimieata de fas propuestas de Lagperacion.
tﬁmnm v becas y curses de formaddn, presentadas a los arganismies
intemauunales de cunperatiﬁn

-, Cu[al:u:rré can el gegulmiento’ v enlace. con la Universidad de San Carles de
Guatemala-Escwela de Elen::a Pu]utica ‘Dande se salicktd remétleran una
carta. al Sr. Ministro Radl Romera Segura para r.unﬂnuar [On. Bl preceso
2021 pard log jdvenes que fealizardn sus pritcticas supervisadas en- el
Mides.

. Cnfaburé a BECAS-SEGEPLAN, para |2 cnnperacldn técnica y becas 2l Mides
y-particips en el Talier sabre. Sistema de’ Gestian, Elecuclon y Andisis de la
Cogperacion internacianal, SIGEACH wrganizads por SEGERLAN, srientadaa.
tras|adar lineamientos que serdn de ytilidad para el ‘adecuadd registro de




informagién B0 fas  distintas etapas de proyectos relacianados a
Cooperatiin.

't

cl Apuyé “én |3 coordinacion de fa elecucitn de proyectas de copperadion 'téf;nfu_;a\i
hem.f., asignédas por el jEfE inmadizto,

o Apoyé las mnrdm.::mnts ton Caneillerfa parz Ja participacion. det ‘qumsl.ru
-de Dedatrollo %:Lal '-“u:"mr ninisiro Eadl Romern Segura, en bz 59
Perloto de Sesiones de Ta Comisién de Desprrolo Social § C:.ij 2
FCOSOC, en ek Panet con et tema; "Transicidn socialmente justa hacla el
‘Desarrolla Sostenible; La funcidn de las teenologras digitaled an ¢
desarrollo soctal y.el blen estar de tndns el pual fue éstablecide por eff
‘Consejo Econdmico y Social, [ECOSOE, por sus siglas én ‘ingles], que se flevd
a cabig en Nueva York, Estados Unides de Américy, de forma virtual el 11-de
fehrem de 2021 -

o} Apoyé- en la " veiificaddn del. éumplimlento de normas v pm:edrmfentus
rela:mnadns con ba ejecueidn y sngulmienm doia muperaﬂdn técnla '|.r bécas.

+ -Apoye vo la revision dela propuesta presentada -par EEGEFLAH 5nhre
Direccién de Adminlstracion” de Beras y -Crédite Fducativo, para dar
segmmientn.a [0% regu enmmntns _de Becas del Mides.

-
e) npw; 2 e r.umpF[mFentn da las condiclones ¥ raquenmien’ms para el desannlln
de pfoyectos de cooperacidn fécnica y bacas.

«  Apoye en-el segulmientocon la Unldad de Fortalecimiante de £a par:n:lzn:les
de SEGEPLAN, con & obijetiva de Identificar las- becas y- procesos e
formacion ¥ fapacitatién que los donantes ofrecen al pals en el-dmbito dei
desarrqlln social.

-~
-I

f}- Ateg,de:- delegados de las diferentes Qrganismos multtizterales de :unpera:mn \r !
‘A fundﬂnanns de diferentes Instiuciones ptibllcas y prwadas, que. ofrezian o
.sollclten cooperaclén técmq\ ¥ hums.

o Atendl-al DE!Egado de. Kokca que Fealizo una pasantia en of Mides L
Afig, en apoyo brindar asesaria Esper.ial::ada anal area :;Ie Ter_nﬂlngms de
ia Informacian {iIT}, en &l Marco del Programa Eorea Amigos del Mundu
[WFC). En ese maren se le wtompafio a una vidita técnica 3. [a Sede
depanamentat dél Mides ubicada en Antlgua Guztemala, Satatepdquez,
cafpo parte del dosamofle de su infoeme finad, considerando que su




pasantia y aporte de todperacidn [nteraztional al Mides ftnalizo 'en el mes
£N Curso.

_l":

2
£] Apigye en los. diferentes requerintleitos por parte de las dep \dendias del
Ministeric 6 de'otras entidades gue le sean asignatias. /ﬁ“
= Apoys compartiende Tnformacicn de las avance: reslizados en fas
reuniones quincenales. del equipo de. Jz Unidad de Copperacidn

intema:ipn’a!..
.-"Ir -
;‘ ;;.f"

h} ﬂtra ue Cooperacisn internacionaly & Minlsterlo onsiderén pertinentes. r
Heahcé diferentes actividades en.da Unidad de ‘Cooperacion rntemar:mnat
Cames archiyar, redaciary enviar diferentes decomentas correspondientes
a las, diversas dreas rélaclonadas a Cooperacidn Internicional v Unidades
det Mides. . -

-
r

.

i

= Colaboré en |a elaberacion: de la agenda virtoal de tfahajcl mensial, da _Ias'\»"r

‘Unidad de- Coopéracidn Intérnacional, iz cual serd de-gran utilidad,
darle aegmmlenm a dlstintas actividad es a rgalizadas y programadas por E'|
“BYUPO de mnpem:rnﬁn Internaciaral.

.-ll-_d_-l‘
by Ahiss aﬂf;;,bé:ﬁ
0y 23dterssaat0s ¢

£
Bl presente informe ha-sida recibido, en cumplimiente asle que establece & cantrate
administrative suscrito con ef préstadarde servicios. f,r'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. :

Mombres y apellidos del contratista: Leonel EnﬂIIII‘E’MthiE wn
Nimero de contrato: MIDES-2021-029-0083 -

Vigencia del contrato: 01 febrero al 28 de febrerp 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala [I/l/dt’hhrem:ﬁe 2021,

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2021 al 28/02/2021

/

4 ;
Par este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
&
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

El

hj

i

Apoyar en la organizacion de equipos de seguridad, con otras instituciones para gptimizar
la seguridad y prevencidn ante un evento, de |as autoridades del Ministerio;

Apoyar a las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social, en comisiones oficlales
dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en medidas de prevencitn, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado
de la movilizacidn del funcionario;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisionesy”

Apoyar en el servicio de seguridad, controlando el ingreso y egreso de personas que
visitan oficinas de los Vicedespachos y Despacho Superior;

Brindar apoyo en |a planificacion de rutas seguras, para el traslado de las autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el informe sobre el fum:iuﬁamiepia mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias;

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompanamignto de}& ‘autoridades del
Ministerio de Desarrolla Social a nivel de |a Repiblica de Guatemala;

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades de
las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

Otras actividades gue la Subdireccién de Servicios Gene% el Ministerio considere

Leonel Enrique m:iIEl"!ftquén

DPI 2348 63129 0101

F
&

. Y
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece glf_pnq_trgm
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administrativo suscrito con el prestador de servicios. _{ 5 o
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRE '{uzsmmn 029 “Qtras Remuneraciones de Persunm
Temporal”, EN-EL MINISTERIO DE DESARR

Mombres y apellidos del contratista: Leonél Enriq’iie Mancilla Seql.’;én
Nimero de contrato: MIDES-2021-029-D083
Vigencia del contrato: 01 febrero al 28 de febrero 2021
Lugar y fecha del informe: Guatemala 28 de febrero de 2021 -
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2021 al 28/02/2021

y .

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificada:

al

b}

c)

d)

e}

f]

Apoyé en la organizacidn de equipos de seguridad, con otras imstituciones para optimizar
la seguridad y prevencion ante un evento, de las autoridades del Ministerio;”

 Colaboré con el equipo de seguridad durante los eventos y reuniones en el
Ministerio de Desarrollo Social

Apoyé a las autoridades del Ministerio de Desarrollo Sacial, en comisiones oficiales dentro
y fuera de la ciudad;

» Sg traslado a las autoridades del Ministerio de [}es.arrr.rﬂn Social a actividades
que se realizaron en diferentes ministerios

Apoyé en medidas de prevencidn, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado
de la movilizacion del funcionario; '

= Se coording con la unidad de seguridad, para que los métodos y protocolos se
apliquen correctamente.

Apoyé en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;
= Lievé a cabo el control e informe de las difefentes recorridos dentro de la
cuidad e interior de la repdblica.

& Manteniendo el control fisico, r.:h-a ingreso y egreso de personas gue visitan a
las autoridades del Ministerio.

Apoyé en el servicio de seguridad, controlando el ingreso y egreso de personas que visitan
oficinas de los Vicedespachos y Despacho Superior;

« Manteniendo el control fisico, de ingreso’'y egreso de personas que visitan a
las autoridades del Ministerio.

Brindé apoyo en la planificacion de rutas seguras, pafa el traslado de las autoridades del
Ministerio de Desarrollo 5ocial;

» Apoyé en el disefio de rutas para el traslado de las autoridades del Mi dl_n?""

de Desarrolle Social, para el desarrglle de las actividades qu tle’mn
programadas. -‘._-




(f

El

hj

I

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignadao,
para realizar las actividades diarias;
» Llevé registro, elaborando el control e informé sobre el funclonamiento
mecdnico del vehiculo asignado, para que el mismo se encuentre en aptimas
candiciones.

Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de las autoridades del
Ministerio de Desarrolio Social a nivel de la Repiblica de Guatemala;

» Apoyé brindando seguriﬁad a las autoridades del Ministerio a las diferentes
actividades.

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades de
las autaridades del Ministerio de Desarrollo Social;

» Realicé los traslados de las auteridades del Ministerio de Desarrolio Social,
con conocimiento y responsabilidad” vial, para el desarrollc que tiene
programadas. ’

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio consideraron
pertinentes.

Leonel Enrigue Mancil a Sequén

DP1 2348 63129 0101

El presenie informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME FINAL DE ﬁmlﬂﬂﬂfE REALIZADAS POR LOS SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Leonel Enrique Manéilla Sequén
Niumero de contrato: MIDES-2021-029-0083
Vigencia del contrato: 01 febrero al 28 de febrero 2021

Unidad Administrativa: Subdireccion de Servicios Generales

Actividades conforme a lo establecido en la Cldusula OBJETO DEL CONTRATO:

a) Apoyar en la organizacién de equipos de seguridad, con otras instituciones para optimizar la
seguridad y prevencion ante un evento, di= las autoridades del Ministerio;

b] Apoyar a las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera
de la ciudad,

"¢} Apoyar en medidas de prevencitn, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado de la
mowilizacion del funcionaria;

“d} Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

_8) Apoyar en el servicio de seguridad, controlando el ingreso y egreso de personas que visitan oficinas
de los Vicedespachos y Despacho Superior;

f| Brindar apoyo en la planificacion de rutas seguras, para el traslado de las autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social;

gl Apoyar en el informe sobre el funcicnamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado, para
realizar las actividades diarias;

W} Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafamiento de las autoridades del Ministerio
de Desarrollo Social a nivel de la Republica de Guatemala;

i) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades de las
autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

jl Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes;

RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS,
CLAUSULAS: OBJETO DEL CONTRATO E INFORMES:

Por este medic me permito describir las actividades realizadas durante el plazo contratado,
conforme a lo establecido en el Contrato Administrative arriba identificado, especificamente con

los términos de referencia:

al] Apoyé en la organizacién de efq,uip::s de seguridad, con otras instituciones para optimizar la
seguridad y prevencion ante un evento, de las autoridades del Ministerio;

= (Colaboré con el equipo de seguridad durante los eventos y reuntones en el Ministerio
de Desarrollo Social ot e




bl

c)

d}

f)

gl

h)

Apoyé a las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera
de la ciudad;

» Sg trasladd a las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social a actividades que se
realizarcn en diferentes ministerios

Apoyé en medidas de prevencidn, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado de la
mavilizacian del funcionario;

s Se coording con la unidad de seguridad, para que los metodos y protocolos se apliquen
correctamente.

Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

;;ﬂevé 3 rabo el control e informe de las diferentes recorridos dentro de la cuidad e
imterior de la repliblica.

s Manteniendo el control fisico, de ingreso y egreso de personas que visitan a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en el servicio de seguridad, controlando el ingreso y egreso de personas gue visitan oficinas
de los Vicedespachos y Despacho Superior;

« Manteniendo el control fisico, de ingreso y egreso de personas que visitan a las
autoridades del Ministerio,

Brindé apoyo en la planificacidn de rutas seguras, para ol traslada de las autoridades del Ministerio
de Desarrollo Social;

» Apoyé en el disefio de rutas para el traslado de las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social, para el desarrollo de las actividades gue tienen programadas.

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado, para
realizar las actividades diarias;
= Llevé registro, elaborando el control e informé sobre el funcionamienta mecanico del
vehiculo asignado, para que el mismo se encuentre &n optimas condiciones,

Apoyé en la conformacion de comisiones de acom pafiamiento de las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social a nivel de la Repiblica de Guatemala;

« Apoyé brindando seguridad a las autoridades del Ministerio a las diferentes
actividades.

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades de las
autoridadés del Ministerio de Desarrollo Social;

e Realicé los traslados de las autoridades del Ministeric de Desarrollo Social, con
conocimiento y responsabilidad vial, para el desarrollo gue tiene prugramy.\_s;'-:'.'? o
¥ ¢ SER A,
fo




jl Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio consideraron
pertinentes.

{7 =
Leonel Enrique Mancilla Sequén
DPI 234863129 0101 /
'

El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccién con los servicios
prestados por el contratista, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrativo celebrado. iy

APROBADO:




