INFORME MENSUALDE ACTIVIBADES A-REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustin Ajci Veldsquez

Numero de Contrato.........ccoccevvieneent  MIDES-20234029-0027
Vigencia del Contrato.............c.. 03 de enero 4l 30 de alstil de 2023
Lugar y fecha del Contrato................ Guatemala, Ol/@ﬁ/2023

Periodo de prestacion del servicio...:  del 01/04/2023 al 30/04;2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)  Asesorar en el anélisis y evaluacién de la estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones encaminadas para dar resultados tendentes a la
modernizacién Institucional, basadas en la normativa vigente.

b)  Asesorar y dar seguimiento en la gestién e implementacién de acciones
administrativas, relacionadas con puestos de trabajo, que permitan mejorar las
estructuras de las diferentes unidades administrativas del Ministerio.

c) Elaborar opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales,
relacionados con la gestion de la Subdireccién de Aplicacion de Personal, de la
Direccion de Recursos Humanos, del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Revisar, analizar y evaluar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas,
en mejora de los diferentes procesos administrativos, relacionados con |la gestion de
la Direccion de Recursos Humanos.

e) Llas que la Subdireccion de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos
Humanos y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL-GE A;Z'IVIDADES‘I-\/REAI:I?AR EN EL MES DE ABI«L POR SERVICIOS
TECNICOS"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “@fras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Romulo Moralegt6pez
Namero de contrato: MIDES-2023-025-0222
Vigencia del contrato: 01 Febrero {30 de/A/bril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de al{t:il de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023/al 30/04/’f023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar actividades diarias.

b) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

c) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Apoyar en la elaboracidn del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Carlos Romulo Morales Lépez
DPI 1956 61206 1213

/d/
El presente informe ha sido recibie6, en cumplimiento a lo que establece el _contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 2
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL MES DE ABKIL POR SERVICIOS

TECNICOS.€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: RODELMIRQCIFUENTES HERRERA
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0102

Vigencia del contrato: - : 03 de enero al 30 d& abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 dg4bril de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9

h)

)

k)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
suscrito con el prestador de servicios.

Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales de la Subdireccion de Becas Educacion Media.
Colaborar en la recepcion, revisién y registro fisico y digital de la documentacion y corresponsabilidades que ingresen a
la Subdireccién.

Apovyar en la revision, confrontacion de documentacion y conformacion de expedientes de los departamentos asignados;
asi mismo llevar el archivo del registro fisico y digital de los mismos.

Apoyar en el registro de mediciones de corresponsabilidades para la planilla de pago; asi como la actualizacién de
tutores y medibles, entre otras modificaciones, en el Sistema Integrado para los Programas Sociales (SIPS).

Apoyar en la conformacién y revision de expedientes nuevos posibles beneficiarios: asi como en la recepcion de
fotocopias de DPI, para pre-aperturas de cuentas monetarias.

Colaborar con la impresion de Constancias de Puntaje de Necesidades Bésicas Insatisfechas (NBI), para ser anexada al
expediente de los beneficiarios, previo a la revisién de ficha socioecondmica.

Apoyar con la impresion del Listado de Comprobacion de Documentos (Check List), control de documentacion y criterios
de inclusion en el Programa; asi mismo las resoluciones de aceptacién en el Programa, gestionando las firmas
correspondientes.

Apoyar con las correcciones de corresponsabilidades a los departamentales por medio de la Direccidn de Coordinacion y
Organizacion.

Apoyo en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria interna y Contraloria General de Cuentas sobre los
usuarios de los Departamentos del Programa Social “Beca Social” Intervencion “Beca Social Educacion Media”.

Colaborar en el proceso de documentacion de cancelacién de usuarios que no han cumplido con los requisitos
solicitados en cada una de las rediciones de corresponsabilidad al finalizar el ciclo operativo del Programa.

Apoyar en el resguardo de los expedientes de los solicitantes de la beca o beneficiarios, del programa a cargo de la
Subdireccion de Becas Educacion Media.

Y otras que la Subdireccion de Becas Educacion Media y el Ministerio consideren pertinentes.

0 A

ELMIRO CIFUENTES-HERRERA
CUI 1959 32846 1415

que establece el contrato administrativo
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Jorge Luis Sandoval Rabanales
subdirector de Becas Educacidn Media

Viceministerio de Proteccién chial
Ministeric de Desarroilo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVUOADES A/REAéAR EN EL r(Es DE ABR{ POI@ERVICIOS
TECNICOS/Q6N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO Oﬁ “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Contreras Yocuté
Numero de contrato: MIDES~262'3<029{b084"
Vigencia del contrato: 03 Enero a¥30 de/gbril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 a%il de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/}623 al 39/&/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

(f)

Apoyar en la conformacidn de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificaciéon y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Srer,

Jorgﬁ/larlo gcaﬁreras Yocuté

DPI 18385 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSU{DE ACTIVIDADES A/REﬁ_IZAR EN EL MES/DIE AﬁlL POR SERVICIOS
PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dinora Elizabeth-Ochoa Mazariegos
Numero de contrato: (MIDES;2023-029- 0:1611

Vigencia del contrato: 16 de marzo” al 30 de abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 “04!2023

Periodo de presentacion del servicio 01/04/2023 al 30704/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)

() f

Asesorar en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacion

Brindar asesoria en la elaboracién del Plan Anual de Capacitacion

Asesorar en la Inducciéon a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social

Asesorar en la elaboracion de informes de Induccién General

Emitir informes de capacitacion segin su competencia

Impartir proceso de capacitacion y formacion de personal segun requerimientos

Las que la subdireccién de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

<

Dinora Elizabeth Ochoa Maz/g:#?—fgos

CUI 1756 89733 1202

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el presentador de servicios.

MlNISTEIRIO DE DESARROLLO SC('2.

CUI'2390 1133 30101



INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE ABRIL
DE 2023 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  William Barillas Lopez

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0173
Vigencia del Contrato: Del 03 de atsril al 30 de septiénbre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 03 de-abril de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 03/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

a)

Brindar apoyo en la asesoria al sefior Viceministro, en reuniones, audiencias
y citaciones y demas actividades administrativas en que le sea requerido.

Brindar apoyo en la asesoria e interpretar en las propuestas de documentos
oficiales que requieran la autorizacién al sefior Viceministro.

Brindar apoyo en la asesoria en los documentos que emanen de los procesos
que ejecutan las autoridades administrativas a cargo del sefior Viceministro.

Brindar apoyo en la asesoria en Ia elaboracién de opiniones administrativas,
para respaldar las actividades realizadas por el Viceministro de Politica,
Planificacion y Evaluacion.

Brindar apoyo en la asesoria en la revisién de expedientes administrativos que
ingresan al Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Brindar apoyo en la asesoria al sefior Viceministro de Politica, Planificacion y
Evaluacion, en la elaboracion de proyectos y propuestas administrativas.

Asesorar en estrategias del Viceministerio relacionadas con su actividad.



h) Brindar apoyo en la asesoria en la revision y andlisis de los reglamentos,
normas y procedimientos que se tramitan en el Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacion.

i) Brindar apoyo en opiniones y dictamenes cuando sea necesario, sobre temas
presentados para conocimiento del Viceministerio, relacionados a la
administracion publica.

J) Oftras que el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion y el
Ministerio consideren pertinente.

(f)

. "; : : —_—
W}'{Iiarﬁ' Barillas Lopez
CUI: 1689 36062 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVI/DADES A{EA‘(IZAR EN EL MESABRIL POR
SERVICIOS ROFESIONALES _~CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leonel Aguino Abrego
Numero de contrato: N\ MIDES—/2053-02§O1{9

Vigencia del contrato: .. 01de marz{ al 30 d{abril de 2023
Lugar y fecha del informe: - Guatemala, 01/04/{023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/202{ al 30/(@023

Por este medio presento las actividades programadas para el mes de abril de
2023, en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato
Administrativo arriba identificado.

a) Brindar asesoria en las solicitudes de informacién publica, segin lo
establecido en el Decreto Numero 57-2008;

b) Asesorar en la revisiéon de la Informacion pUblica de oficio del portal Web
institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

c) Brindar asesoria en la revisiéon de la informacion de Ley Organica del
Presupuesto en el portal Web institucional del Ministerio de Desarrollo
Social;

d) Brindar asesoria en la capacitacion del personal del Ministerio en temas de
Acceso a la Informacién Publica;

e) Asesorar y brindar el seguimiento de requerimientos y demas asuntos
relacionados con las diferentes instituciones publicas;

f) Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos realizados por la
Contraloria General de Cuentas;



g) Asesorar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacion Publica;

h) Colaborar en temas de Gobierno Abierto y Electrdnico, incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacion vigente;

i) Asesorar en la implementaciéon de metodologias interinstitucionales en el
Ministerio de Desarrollo Social;

j) Ofras actividades que Informacion Publica y el Ministerio considere
pertinentes.

<f> \" </‘Z 7

Hugo LeoneLAuneﬁtfégo
CUI 1930 66882 0101 f

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Licda. Alejandy ¢ 5
Directora de Informacién Publica \«

1) Ministerio de Desarrolfo Social

VoiBo, 2174 12483 0101



p P /
INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL 2023 POR SERVICIOS
TECNlC% CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,/"OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”. EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellido del contratista: Juan José CastellangsGirdn
Numero de Contrato: MIDEQO{;OZQO'&’

Vigencia del Contrato: Del 04 de/enero al 3(4 abril 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/042023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/20£al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apovar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias.

b) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones,

c) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de las distintas actividades de
las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Brindar apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertin

4

A
Juan José Castiellage{Girén

\
¥,

DPI: 2739 19563 0101

El presente informe ha sido recib&df)/e’n cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUA%E ACTIVﬁADES A/RF//(LIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICKISS PROFES%NALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CARLOS EFRAIN U RRU*T[;\ SAGASTUME
Numero de contrato: MIDES2023-029-0002

Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abtil de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 0 1;’04/202 3

Periodo de prestacién del servicio: {]1/04/2323 al 30/0’4/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

Brindar asesorfa juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesorfa Juridica;

Recopilar informacion y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
Procuraduria General de la Nacién;

Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en el interior de la Reptblica;

Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria Juridica;

Comparecer en diligencias Legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;
Analizary diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
Revisar expedientes y elaborar Dictimenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

Brindar asesorfa legal a la Asesorfa Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones que le
sean asignadas;

Todas aquellas que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

(F)

CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME
CUI: 1767 00587 2006

El presente informe ha sido recibido, en cumplimients
suscrito con el prestador de servicios.

m dministrativo
/

Vo. Bo.

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUALDE ACTIZ;?DES/ AKEAUZAR EN EL MESDE ABRIK DE DOS MIL VEINTHRES
S

POR SERVICIOS PROFESION

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Diego José Montufar Mifian
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0155

Vigencia del contrato: 01 de marzo-4l 30 degbril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de atsril de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 a1'30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)

f
g

h)

(f)

Brindar asesoria legal en diligencias laborales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo
Social;

Asesorar y apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero;

Brindar asesoria en los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

Brindar asesoria legal al Vicedespacho Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos de contrataciones, que le sean asignados;

Apoyar en-Ja.revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran eh el Vicedespacho;

Dar seguimiento a exXpedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras;

Dar, seguimiento a expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, envie a las
distintas dependencias del Estado

Elaborar Resoluciones Internas, ‘en /atencién a procesos administrativos correspondientes al
Viceministerio Administrative y Financiero;

Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio consideren

pertinentes: ' J

\ \ .

g \J

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

1 p
Diego\ osé-Montufa r/Mi'Iién =
CUl 2273 72190 0101

Vo. Bo.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADE'S A“REALIZAR EN EL MES/DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALE{CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02940TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maurg Estuardo Cameros Salazar
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0156

Vigencia del contrato: 02 de mafé al 30 de”abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04//2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/;02/3 al 39/64/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)
g)

h)

)

k)

Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por la
Directora de Recursos Humanos, cumpliendo con fa normativa legal e interna aplicable;
Asesorar a la Direccion de Recursos Humanos para el cumplimiento de los aspectos
técnicos y lineamientos de los procesos de nombramiento y contratacién de personal;
Brindar asesoria en la revisién de manuales de organizacién y puestos;

Asesorar a la Direccién de Recursos Humanos en materia de Acciones de Personal;

Dar asesoria en materia de sueldos, salarios y prestaciones laborales en los diferentes
renglones presupuestarios que maneja el Ministerio de Desarrollo Social;

Prestar asesoria en la gestion de solicitud, disminucion y reduccién de cuotas financieras;
Revisar y analizar documentacién a remitir a las distintas unidades administrativas, asi
como requerimientos de los entes fiscalizadores, verificando que cumplan con lo técnico y
legalmente establecido, de acuerdo a lo solicitado;

Revisar, analizar y elaborar documentos requeridos por la Directora de Recursos
Humanos;

Elaborar informes u opiniones en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por
la Directora de Recursos Humanos;

Asesorar en procesos de gestion y programacion de actividades por resultados, Plan
Operativo Anual —POA- y Plan Anual de Compras —PAC-, de la Direccién de Recursos
Humanos;

Participar brindando asesoria en reuniones en materia de recursos humanos a nivel
interno y externo en las diferentes Instituciones tales como ONSEC, MINFIN, IGSS, SAT,
etc;



[} Otras actividades afines al contrato solicitadas por la Directora de Recursos Humanos o las

que el Ministerio considere pertinentes.

(f)

Maufo Estuard'{:"/ Cameros Salazar

cu/ Wﬁs’é 0101
/

il

El prese;ff' informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2545 35186 0101 }-/



INFORME MENSUAL- DE ACTIVIDADES.A REALIZAR EN EL leDE AB/RIL POR
SERVICIOS PROFESKONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JOSE DANIEL VILLELA RAMIREZ.

Numero de contrato: MIDES-2023-026-0163.
Vigencia del contrato: 16 de Marzoal 30 c_le/Abril de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023.

Perfodo de prestacion del servicio:  01/04/2023 al 30/04/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar a la Unidad de Cooperacién Internacional en los procesos de gestion y
negociacién con la cooperacion internacional y socios del desarrollo y en la
implementacién de la estrategia de cooperacion internacional de Mides con miras a
identificar nuevos aliados potenciales.

b) Asesorar en la elaboracién de convenios, cartas de entendimiento, requeridos por
Cooperacion Internacional y seguimiento al planes de cooperacién.

¢) Dar seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con apoyo de la
cooperacion internacional.

d) Asesorar a la Unidad de Cooperacion Internacional, en el fomento de sinergias,
articulacion y colaboracién con socios académicos y sociedad civil.

e) Brindar asesoria en el seguimiento a procesos y compromisos del MIDES.

f) Asesorar en los procesos de coordinacién de la Unidad de Cooperacién Internacional
con los Viceministros y dependencias especificas del MIDES para la formulacion de
nuevas iniciativas, programas y proyectos que implementes esfuerzos institucionales.

g) Asesorar en la participacién de visitas y misiones de trabajo de negociacion,
presentacion de resultados y presentacién de prioridades institucionales asignadas por
la Unidad de Cooperacion Internacional.

h) ‘otras _que Cooperacion Internacional y el Ministerio consideren
pertinente

o N \_
(" e
LA RAMIREZ.
07

L 2
J L ViLE
CUI 2348 52351

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAD?S A RﬁLHAR EN EL MES/DE ABRJL POR SERVIéOS TECNJZOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028”OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Janeth Orellana B4rrientos de Palma
Ntimero de contrato: MIDES-202¢2028%00

Vigencia del contrato: 3 de enero de 2023 al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 f04f5023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2053 al 30/04ﬁ023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

€)

2)

Apoyar en la elaboracién de dictamenes para la emisién del Acuerdo Ministerial y la gestién de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando
sea requerido por la Direccién de Planificacién y Programacién del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacion.

Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen a la Direccién de Planificacién y
Programacion del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion que le sean asignados.
Brindar apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccion de Planificacion y Programacién del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién.

Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y despuss
de una emergencia con relacion al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacién de la
ejecucion de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direccién de
Planificacién y Programaciény por el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.
Brindar apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y al Director de
Planificacién y Programacién en situaciones de emergencia en su funcién en el Plan Institucional
de Respuesta.

Brindar apoyo técnico al Director de Planificacién y Programacion en situaciones de emergencia en
su funcién en el Plan Institucional de Respuesta.

Otras actividades que la Direccién de Planificacion y Programacion y el Ministerio considere
pertinentes.

.

7 -
Sandra Janeth O;éﬂana Barrientos de Palma
CUI 2587691062204

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REALIZAR EN EL ME'S/DE ABRIL POR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: SONIA IRIS, MIRANDA CHAVEZ DE LOYO
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0059

Vigencia del contrato 03 DE ENERO AL 30 DE ABRIL DE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 DE'ABRIL DEL 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/04/20823 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en la revisién y analisis de todos los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Proteccion Social, relacionados con planificacién y evaluacion
gubernamental;

b) Asesorar al Viceministerio de Proteccién Social para el cumplimiento de metas
fisicas de los Programas Sociales que tiene a su cargo;

c) Brindar asesoria para mejorar los procesos de planificacion estratégica de los
programas sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccion Social;

d) Brindar asesoria en la elaboracién de estrategias relacionadas con el cumplimiento
de objetivos institucionales;

e) Brindar apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con planificacion y
evaluacion, derivados de actividades de los Programas Sociales a cargo del
Vicedespacho de Proteccién Social:

f) Participar y brindar asesoria en reuniones o citaciones, a requerimiento del
Viceministro de Proteccién Social;

g) Brindar asesoria en la verificacién del cumplimiento de las normas legales y
administrativas para la realizacion de los procesos inherentes a la planificacién y
evaluacion de los programas sociales a cargo del Viceministerio de Proteccién
Social;

h) Las que el Viceministerio d_g,_i?\roteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes;

i \
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blece el clntrato A0 UE Ly

Sonia Iris M_ilgan}ﬁ';':l/Ché!véz dé»l,__oyo
DPI 1804 25757 0101 N
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El presente informe ha sido recibido,|en cumplimiento a lo que
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“ \DPI: 1690009742011
MSc. Lesbia Magaly Antonia Duarte Martinez
. Viceministra de Proteccion Soeial
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR
PROFESIONAI,ES“ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: MARVIN ANTONIO LEMEN ORTIZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0060

Vigencia del contrato: 03 de Ener6 al 30-Abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar a la Viceministerio de- Proteccién Social en las propuestas de documentos oficiales para
su autorizacién;

b) Revisar y analizar los expedientes administrativos que ingresan al Viceministerio de Proteccion
Social;

c) Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autoridades
administrativas;

d) Revisar los expedientes administrativos y/o financieros que ingresan al Viceministerio de
Proteccion Social;

e) Proponer estrategias de administracion publica al Viceministerio relacionados a su actividad;

f) Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Viceministerio de Proteccion
Sacial;

MSe. Lesbia §iagaly Antonia Duarte Martinez = % o
Vicemiglisira de Proteccion Social E
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIﬁADES A/ﬁEAI:I{AR EN EL MES DE
ABRIL .POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jenniffer Johanna Sandeval Arenas

Ntmero de Contrato: MIDE8-2023-029-0124
Vigencia del contrato: 01 de febrefo al 30 de-abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/04/2023al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a
lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo
arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal al Ministro de Desarrollo Social, en reuniones,
audiencias y citaciones en que le sea requerido.

b) Analizar interpretar y asesorar en las propuestas de documentos
oficiales que requieran la autorizacion del Ministro de Desarrollo Social.
c) Asesorar en los documentos que emanen de los procesos que
ejecutan las autoridades administrativas a cargo del Despacho Superior.
d) Asesorar en la elaboracién de opiniones técnico juridicas, para
respaldar las actividades realizadas por el Despacho Superior.

e) Asesorar en la revision de expedientes juridicos y administrativos que
ingresan al Despacho Superior.

f) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracién de
Proyectos.

g) Proponer estrategias de administracién pablica al Despacho Superior,
relacionadas a su actividad.

h) Revisar y analizar reglamentos, normas y procedimientos que se
tramitan en el Despacho Superior.

i) Emitir asesoria en opiniones y dictamenes cuando sea necesario,
sobre temas presentados para conocimiento del Despacho Superior.

j) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del
Ministerio de Desarrollo Social.

(F)

Jenniffer Johanna Sandoval Arenas
CUI 1692 99104 0401
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de/servicios.
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INFORME MENSUA/I. DE ACTIVﬁ)ADES A/REAZI{AR EN EL MES DE ABRH./POR SERVICIOS
PROFESIONA{fES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado_Mejia
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0016
Vigencia del contrato: 03 enero.al30 de apfril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abril de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/04/201§ al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f) L

a) Asesorar en procedimientos relacionados en el traslado de funcionarios superiores del
Ministerio;

b) Brindar asesoria en la proteccién de las autoridades superiores del Ministerio;

c) Asesorar en Materia de proteccion ciudadana y gerencia de crisis a las autoridades
superiores del Ministerio;

d) Asesorar rutas alternas a seguir en casos de crisis;

e) Asesorar en materia de proteccién ciudadana al personal que asi lo requiera dentro del
Ministerio;

f) Dar seguimiento a la planificacién de turnos del pilotos asignados a los funcionarios del
Ministerio;

g) Asesorar en la elaboracién de estrategias con otras instituciones para colaborar con la
proteccion ciudadana de las autoridades y empleados del Ministerio de Desarrollo
Social;

h) Otras actividades que la subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinen'ﬁ

//‘u-\/ ] =

‘

Edwm Rolando Br/do Mejia
DPI 1633 72470 0101

El presente informe-—h/_qdo recibido, en cumplimiento a lo que ¢ establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

: Mﬁﬁﬂw‘ Ch 1avajay

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS ot
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INFORME MENSUKﬁJE ACTIVIDADES A@LIZAR EN EL MES’ﬁ ABRIL’(OR SERVICIOS
PROFESIONALE}/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO -059 “Otras remuneraciones
del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yulisa Elizabeth PalaciosAiorales
Numero de contrato: MIDES—ZO’Z’é-ﬁ/Z_Q—/{iOG?"_

Vigencia del contrato: 03 de eneroal 30 deabril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2623

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

8)
h)

f{

LI-U

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales
para su autorizacion;

Revisar y analizar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al
Despacho Superior;

Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las
autoridades administrativas;

Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Despacho
Superior;

Proponer estrategias de Administracion Publica al Ministro de Desarrollo Social
relacionadas a su actividad;

Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Despacho
Superior;

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboraciéon de proyectos;

Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ﬁEALrﬁR EN EL MES DE ABFIL DE 2023°POR
SERVICIOS PROFESTONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 039 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazarieg(ﬁ

Numero de contrato: MIDES-202/3—029/—0166./

Vigencia del contrato: 16 de marzgal 30 de abﬁ/de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/0472023.

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2025a| 30/04@23.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las normas Internacionales de las entidades
fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los
recursos asignados;

Asesorar en el proceso de revisién y anélisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinentes.

=X\ _
Pedro Ochoa Mazariegos.
CUI 2724 86795 0921



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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Directora de itoria Interna.a.l.
Ministerio de Desarrol_lo Social

establece el contrato
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INFORME MENSUAL DEACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES'SE ABRIPOR SERVICIOS TECNIEGS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Iris Maria Rodriguez Milian
Numero de contrato: MIDES‘fOﬁOZQ(l?,Z/
Vigencia del contrato: 01 de febrefd al 30 d@ril de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemalsa, 01/04//2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2028ﬁ 30/047%23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asistencia técnica al Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus dreas en temas Financieros y Administrativos;

b) Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales;

¢) Apoyar en el seguimiento de los expedientes financieros y administrativos que ingresen al drea
Financiera del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Colaborar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la materia
financiera y administrativa;

e) Llas que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio de Desarrollo Social consideren

pertinentes.

Iris Maria Rodriguez/Milian

CUI 2215648530 09 _~ '

ablece el contrato administrativo

El presente informe ha sido recibido, en cumpllmlento a’lo quele
suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Carlos .’Z('HL[ Torresjtque

DIREGTOR EJECUTIVO i
DEL FONDO DE PROTECCION SOCIAL
\NISTERIO DE DESARROLLO SOC!AL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A’ﬁEALTZAR EN EL ME@ DE ABRIL POR
SERVICIOS TE@KICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-+*Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batres-Chacén
Nuimero de contrato: MIDES<2023-029-0035.

Vigencia del contrato: 03 de enero al.30 deébril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/0472023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar brindando soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la
Secretaria General.

b) Apoyar en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
General.

c) Apoyar en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacién por parte de la Autoridad Superior.

d) Apoyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracion de
Resolucién o Acuerdo Ministerial.

e) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto
de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

f) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

Wilson Jaﬁzinho Batres Chacén
CUI 2519 18491 0101

El presente informe ha sido. recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

A1
(f)

Vo.Bo. Licda. Ana Casiidawﬁt
2 Seeretaria General

Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2575 48629 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE Ké?IL DE DOS
MIL VEINTITRES POR SERVICIOS PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Gonzalez Paz

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0037 _ »
Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023

Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 01 de abril de 2023
Periodo de prestacion del Servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023 e

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

?Brindar asesoria legal en respuesta a las diligencias laborales que sean de interés
el Ministerio de Desarrollo Social;
b) /Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero;
talizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;
d)/Aéesorar al Viceministerio Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos de diferente indole, que le sean asignados;
9/Revisar y dar seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran en
el Viceministerio Administrativo y Financiero;
f) /Brindar asesorfa en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
" de adquisiciones y compras;
g) Dar seguimiento a los expedientes que el Viceministerio Administrativo y
_Financiero, envie a las distintas dependencias del Estado;
+H) Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL-/OE ACI¥IDADES WEAL@R EN EL MES/DE ABRIL, POR SERVICIOS
TECNICOS.2ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Leon kobos de de Ledn
Numero de contrato: MIDES-2023-029-00

Vigencia del contrato: 03 de eneroal 30 dgﬁbnl de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023-al 301041‘2623

Por este medio me permito presentar las actividades en el cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes,
que se registran en la Direccién de Promocion Social;

Apoyar en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades propias de la Direccion de Promocion Social;

Colaborar en las reuniones de actividades propias de la Direccion de Promocion Social;

Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos
por la Direccion de Promocion Social;

Colaborar en el seguimiento de expedientes que la Direccién de Promocion Social, recibe
y traslada, para que se cumpla con los tiempos establecidos;

Apoyar en la organizacion y planificacion de las actividades que conlleven la
implementacion de la Estrategia Mejores Familias en coordinacion con las diferentes
unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacién del
AzUcar -FUNDAZUCAR-;

Apoyar en el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacion de la
estrategia Mejores Familias;

Otras actividades que la Direccion de Promocion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

/f//ﬁWJQ

Norma nice de-Leértobos de de Ledn

“CUI 1748 95240 0101

Ef presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

S
VO.BO. F -cu—.-f—:—f— =
CuUl 2582 06jA4 0101 &
Licda, Felyn Roblés de Reciin o
Directora ‘de Promocién \mnl
Viceministerio de thm:l(m uam‘

tiimiatarin de Desarrs e G




INFORME MEN}(ﬁ-\L DE ACTIVIDA’&S A B&f}\LIZ{\R EN EL MES DE A‘B{IL POR SERVICIOS
TECNICOS@N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rene Vitalino Lépez Lgpez
Numero de contrato: MIDES=2023-0729-0083

Vigencia del contrato: 03 Enero aléa de Aéil 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de%bril de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/202§/al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafamiento de empleados y
funcionarios PUblicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras act@-"qu é'“"}Subdireccic')n de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes. /

—
\

(f) =
.,/ﬁen/a/\/ital_ino topez Lépez
DPH1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pfestador de servicios.

Licda. unyGhHlek Chavajoy

SUBDIRECTORA DE-SERVICIOS GENERALES

MINISTER!O DE DESARRQLLS-SOCIAL
Vo.Bo.

1717242671017




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAHIZAR EN EL ME} DE ABRIL”POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-™Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Pérez Xiquita
NlUmero de contrato: MIDESKZOZE:OZ!(-"OU@I_
Vigencia del contrato: 03 de enerog30 dg,/ébril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/&023

- Periodo de prestacidn del servicio: 01/04/2023’51 30/04{2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccion de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;
Dar asesoria en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Asesorar en el analisis e implementacion de reformas al Reglamento Organico Interno en
atencion a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracién
Publica;

Asesorar en la incorporacion de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que coadyuven
a la implementacion de una efectiva carrera administrativa;

Elaborar opiniones en relaciéon a casos presentados a la Direccién de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos;

Asesorar y agilizar expedientes que sean gestionados ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas Publicas;
Asesorar en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos;
Asesorar en los procedimientos de contratacién de personal;

Revisar los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacién de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Elaborar documentos legales que sean requeridos por la Direccién de Recursos Humanos;
Elaborar informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la Direccidn
de Recursos Humanos;



I) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del

Ministerio y entidades;
m) Las que la Difeccién de-Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes;

L _ y
/a nel Andrés Pérez X/qulta
c

bl 1974 07986 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAY DE A{:TIVIDADES AREALIZAR EN EL ME’g DE AB’ﬁIL POR
SERVICIOS TECNIG®S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/0OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE RENE PORTILLO MENENDEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0088

Vigencia del contrato: 03 de enefo al 3(%bril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023-al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
_~aslgnado, para realizar las actividades diarias.

.-".g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

[ corjsidere pertinentes ﬂ

A /
\ __ﬂ- LA /)
:1 jj(’—'—&"
0 N

JOSE RENE PORTILLO M;’NENDEZ
DPI 2364 39286 2214

El presente informe ha si

recibido, en cumplimiento a lo que establece eI contrato \i
administrativo suscrito > 3

n el prestador de servicios. [

_,uﬂiﬁ'% 1zilez Cha )i il SR

IRECTORK DE SERVICIOS GENERALES o /a5
/ (f) e o DESARANILO SOCIAL - ©
|VWLI\I

DPI: 171724267 1017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIBADES )/(EALIZA%/E'N EL MES BE ABRI@R SERVICIOS TE’CNlces/CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Ttras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina Estrada Ramirez de Arriaza
Numero de contrato: Ml DE§202‘3f029‘003-3

Vigencia del contrato: 03 de enevoﬁ 30 de abril 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023-4l 30/05%23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el co/n{ga?fa‘aﬁiﬁiﬂg{r'
prestador de servicios. ! '

Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo ordenado por
la Autoridad Superior;

Apoyar en el anilisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para determinar si
es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial;

Colaborar en la elaboracidn de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién por parte de la
Autoridad Superior;

Apoyar en la elaboracién de Cédulas de Notificacién, internas y externas de Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

Brindar apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o Resoluciones que
se emitan;

Apoyar en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con las
disposiciones superiores;

Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

./.. -

Vivian Gengina rWe/z de Arriaza
cul 2 GE} 0101

/ «C OESAR,

’ ‘.\
'fativo suscrito con el
A<

L 4 7 o
B o
> X

"\_.

()

= Licda. Ana Casrr/’ ofa

Secretaria General o=

Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2575 48629 0101

5ta. Avenida 8-78 zona 9, Guatemala, edificio Plaza Lauderdale
Teléfono: (502) 2300-5400

www.mides.gob.gt Siguenos en: 00O0 Mides Gt




INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES & REALIZAR EN EL MES BE ABRIL POR
SERVICIOS PROFESYONALES CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 879
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Yoselin Eugenia Cruz Pérez
NuUmero de contrato: MIDES-2023-029-0+18

Vigencia de contrato: 01 de febrero-al 30 deﬁbril 2023
Lugar y fecha de informe Guatemala, 01/04/2023

Periodo de'pre§taciég del servicio: 01/04/2023l 30/9472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado: )

a. Brindar asesoria en cuanto a la administracién del Departamento de
Trabajo Social en asuntos relacionados con los requerimientos de las
autoridades superiores;

b. Asesorar en reuniones de trabajo en asuntos relacionados al
Departamento de Trabajo Social;

c. Participar en la Facilitacion de las capacitaciones planificadas por el
Departamento de Trabajo Social sobre instrumentos socioecondémicos,
entre otros;

d. Brindar asesoria en la sistematizacion del contenido de diversos
documentos técnicos, asi como la elaboracién de informe y presentaciones
cuando sea requeridas;

e. Asesorar en cuanto al uso racional de los recursos Humanos y materiales
para la operacién de la Unidad de Trabajo;

f. Otras actividades que la Direccion de Promocién Social y el Ministerio
considere pertinentes;



Yoselir Eugenia Cru'z/l;élfe/z
CUI 2103 23833 0114

. El presente infotme ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
"administrativo suscrito con el prestador de sé€rvicios.

Vo .Bo.

DR T

Duecwra g:le Promocién Social
Viceministerio de Protecridn Social
Ministerio de Desarréllo Social



INFORME MENSUALASE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE ABRIL POR
SERVICIOS TECNIZOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdla,M"ejia
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0054

Vigencia del contrato: 03 de enereal 30 d a(l del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abrll del 2023
Periodo de prestacién del servicio: Del 01;‘04!2/23 al 3016/,"2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el desarrollo de las reuniones ordinarias del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social.

b) Apoyar en la logistica de las reuniones promovidas en el marco del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social (GEDS).

c) Asistir a las reuniones Ordinarias y Extraordinarias de las mesas sectoriales del
GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete.

d) Colaborar y participar en las reuniones programadas por las Mesas Tematicas
establecidas en el GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete.

e) Apoyar en la elaboraciéon de instrumentos, presentaciones y otros insumos para la
orientacion técnico-metodologica a las mesas tematicas y sectoriales.

f) Apoyar en la redaccion de oficios de comunicaciéon con las entidades rectoras de
las mesas tematicas y sectoriales para coordinacién de actividades solicitadas
desde vicepresidencia.

g) Administrar, actualizar y resguardar el archivo de documentos del Equipo Técnico
de Apoyo al GEDS.

h) Otras que la Direccion de Monitoreo y Evaluacion y el Ministerio de Desarrollo
Social consideren pertinentes.

-
( 1\;\1\/\[1 e, ML ){‘(\ic‘/

Cmthya Pamela Azurdia Mejia

CUI 1646 62499 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establ}e-_&gwtrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Bo. Director de Monitofeo v Evaluacién

Vicaministerio de Politica, SN
m Hatitr————————

Ministerio de Desarrolin Saciat

A8 320y =2l06




INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDKﬁES A RﬁALIZ/R EN EL M RIL POR SERVICIOS
TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0 “Otras Remuneraciones del
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle-Gomez
NUmero de contrato: MIDES-2023-0290029"

Vigencia del contrato: 03 de energ al 30 d€ abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 0110412923

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revision de expedientes del personal contratado, remitidos para Archivo en la
Subdireccién de Administracién de personal.

b) Apoyar en la elaboracién de reportes en Excel, para cumplir con los requerimientos que
ingresan a la Subdireccion de Administracion de Personal.

c) Apoyar en la actualizacion de la base de datos en Excel de los casos
COVID-19, que se presentan en el Ministerio de Desarrollo Social.

d) Brindar apoyo en la conformacion de la documentacién de los requerimientos varios que
ingresan a la Subdireccién de Administracion de Personal, por las diferentes unidades
administrativas del Ministerio u otras Instituciones externas.

e) Apoyar en el seguimiento de la informacién y reproduccién de la documentacién para
consolidar los diferentes requerimientos, solicitados por unidades administrativas del
Ministerio u otras Instituciones externas;

f) Apoyar en la actualizacién del registro de las solicitudes de vacaciones en formato Excel,
asi como la incorporacién de las mismas en los expedientes del personal correspondiente;

g) Brindar apoyo en la elaboracion de estadisticas y reportes del personal del Ministerio de
Desarrollo Social;

h) Oftras que la Subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

a7 [
A’
(f) nti;w*’ 4 < — T
I\_/Ia)nueIJEstuardo Ovalle Gomez I PN \_,‘
CUI 2131 61842 0101 X

/ I|. \ \

!

—— N7/
Licda. Karla Yesenia C;t:dm AL

Subdirectora de*Administracién di Personal a.i.
Direccién déRecursos Humanos
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2562168860114

Eheny 8



INFORME MENSUAL DE ACTHWIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE ABRIL POR
SERVICIOS PROFESI&NALE}CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTOPHER ALEXANDER TOLEDO AGUILAR.

Numero de contrato: MIDES-2023-[_)29/~0003’.'
Vigencia del contrato: 03 de Enerd al 30 de Abril de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023.

Periodo de prestacion del servicio:  01/04/2023 al 30/04/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

El

administraﬁyo suscrito con el prestador de servicios.
\.

Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a mi conocimiento, y de ser
necesario, emitir el Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio correspondiente a cada
caso.

Asesorar en requerimientos emitidos por los 6rganos jurisdiccionales, evacuando para el
efecto las audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de

procesos.
Br f -.}‘ internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado
# -
9 icedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del
%‘ uando sea requerido.

 ekMinisterio-censideren pertinentes.

presente~informe ha sido récibido, e€n cumplimiento a lo que establece el contrato

(" , S D
CUI 1965 54934 0501~

o, Javer Eduardo Panagua Poancy
Asesoria Juridice

Hinisterio de Desarrollo Soeial




INFORME MENSUAL/DE ACTI‘WDADES—A’REK(IZAR EN EL MES-DE ABRIL POR
SERVICIOS TECNICO}CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
0290TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL?”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEOMEL CASTELLANOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDE&S 2023-026.0012

Vigencia del contrato: 03 de ener{al 30 de abril 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de a’ﬁil 2023

Periodo de prestacion del servicio: del 01/04/20£ al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

f)

g)

Apoyar en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilidad del Fondo de Proteccion Social.

Apoyar en la identificacion y proteccion de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

Colaborar en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

Brindar apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacion del
expediente en el sistema digital y anexos.

Apoyar en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

Apoyar en la ubicacién de las cajas que contienen los expedientes originales
en el area destinada para el archivo de los mismos.

Apoyar en la revision periddica del archivo fisico de los expedientes.



h) Colaborar con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitan en cuanto
al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccion Social, derivado de
los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de Cuentas.

i) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

Vd =
. .‘,,[_}"___;,f—"'"dw

(f) w (St —
RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
 CUI 2322 35880 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

idfCar s iu:[ Torres Sique

7 TIRECTOR BJECUTIVO
o ] Lﬁ DE P%OTECCION SOCIAL

(f) e O S TERIO DE DESARROLLO SOCIAL
A2 g

LIC. CARLOS MIC%_'EL TORRES SIQUE

DIRECTOR EJECUTIVO FONDO DE PROTECCION SOCIAL
CUI 2048 51041 0101




INFORME MENSUAL _DE ACTIVIDADES A/ﬁEAKr;AR EN EL MES DE ABRIL POR
SERVICIOS TECNJEOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista:  Cindy Adelina Melgar Mafroquin

Nimero de contrato: MIDES-2025-029-0052
Vigencia del contrato: 03 de enerc &l 30 de/abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de ab’ﬂde 2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)
d)
e)

f)
g)

Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria
General.

Apoyar en la implementacién, organizacion y seguimiento de los procesos
administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo
Social.

Apoyar en la elaboracion de Cédulas de notificacion, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas.
Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

Apoyar en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en
Acuerdos o Resoluciones que se emitan.

Apoyar en la procuracién de las actividades asignadas a Secretaria General.

Las ecretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

/ arroguin————
CUI 2718 70389 1218

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito por el prestador de servicios. @6.6—
A

T Ana CasydaATT :
Secretaria Géﬁﬁf\
Ministerig de Desarrollo Social

DPI 2575 48629 0101




P
INFORME MENSUAL BfACTI\f6ADES A REALIZAR EN EL MES/DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICO8 CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, *Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Radl Célis Rodrig«rez
Niumero de contrato: MIDES-2073-029-0082
Vigencia del contrato: 03 Enero-4l 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de-dbril de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/-071/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la logistica para el traslado de las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

b} Apoyar en medidas de prevencion, para minimizar riegos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizacidon del funcionario.

c) Brindar apoyo en el control de ingreso y egreso de personas que visitan oficinas del
Despacho Superior.

d) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

e) Apoyar en la conformaciéon de comisiones de acompafiamiento de Autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de Guatemala.

f) Apoyar en la Planificacién y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo social.

g) Brindar apoyo en la elaboracion del registro diario de |la bitdcora de comisiones.

h) Otras actlwdades gue la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere

"’)iM /fuéé} [

Carllos Raul Célis RId‘nguez
DPI 1705 24035 0404

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Ligdosz fuliz:-Chitvajay
Vo.Bo. SUBD[REET“HA SERVICIOS GENERALES

MINES T EREUUE L EP\KHULLU olJLIAL
1717242671017

r—l




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
ABRIL DE2023/POR SERVICIOS PROFESIONAT.ES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vilma Noemi Sinay Fuentes.
Numero de contrato: MIDESéOZ}-’OZQﬁZ}r{

Vigencia del contrato: 16 de febreroal 30 de%ril de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/0{1/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 3%4/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesorar y verificar si estin cumpliendo las Normas Internacionales De Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demés disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de los
recursos asignados;

Asesorar en el proceso de revision y anélisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente Fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

_ ) P
VilmWFuentes.
CHlL | 37444 1801

[

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

R
!l—_\ j f_}l\i‘“ll a_t-\:_i .
Licda. Rosa Lidin Tatudn Lemus
Directora‘de Audi;uria !nterna_a.L
Ministerio de Bésarrallo Sacial

Vo. Bo. ®

CUI 1997 18598 0101




/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A’(EALI{AR EN EL MES DE ABKIL POR SERVICIOS
TECNICOS GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029GTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MEN_,DEZ DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0030

Vigencia del contrato: 03 de enero,al 30 débnl de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01!04!2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

Apoyar en la realizacién de los analisis de Resoluciones Judiciales.
Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos laborales.

Apoyar en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracion de
Resoluciones Ministeriales.

Apoyar en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la conformacion
de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales.

Apoyar en la redaccién de informes circunstanciados.
Apoyar en la sistematizacién de procesos y proponer acciones.

Apoyar en la elaboracién e interpretacion de acuerdos, resoluciones, actas y otros
documentos de caracter legal.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.

Apoyar en el orden la documentacién correspondiente a cada expediente de sentencia
judicial que ingresa a la Subdireccién de Administracién de Personal.

Las que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

/- "n

Rocio Marlsol Mende/z el Valle

DPI 2399 13841 01 ,

\

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estabiece el cﬂ?ntrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. [

N\

Llcda Karla Ye\s‘emafls\hacon

Subdirectora de Administracion de Personal a.i.
DPI 2562 16886 0114



INFORME MENSUAAE ACTIVIDADES A’ﬁEAI:éAR EN EL MES DE AB'ﬁL POR SERVICIOS TECﬂICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-7OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Christian Estuardo De Mata Vela
Numero de contrato: MIDES-2623*0/29-0070 -
Vigencia del contrato: 03 de eneré.%o de gbf{de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/045023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2(@1 30/04/2923/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la organizacién de las actividades de las unidades del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

b} Apoyar en la digitalizacion de documentos del Despacho Superior;

c) Apoyar en la gestién de matrices de control para documentos y expedientes del Despacho
Superior;

d) Apoyar en el diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del Despacho
Superior;

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

220

ristian Estuardo/De’Mata Vela

DPI: 2336 43133 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo_que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. A\ DE Dgg,
2

DP?@ 37080 0114 \7-0 5 pets
/ TELA, T B
Heéctof Melvyn Cana Rivera

Ministro
Ministerio de Desarrotio Social

Vo. Bo. (f)




INFORME MENSUALDE ACTI'ﬁDADESﬁ( REAT_IZAR EN EL/MES DE ABRI{POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028“Otras Remuneraciones
de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Rocio Dulce Maria Garcia Girén
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0143

Vigencia del contrato: 16 de febrero'al 30 ,def;bril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30;'046023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Unidad de Cooperacién Internacional en los procesos de gestién y negociacién con
la cooperacién internacional y socios del desarrollo y en la implementacién de la estrategia de
cooperacion internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados potenciales;

b) Apoyar con la elaboracién de convenios, cartas de entendimiento, requeridos por Cooperacion
Internacional y seguimiento al planes de cooperacién;

c) Colaborar con el seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con apoyo
de la cooperacién internacional;

d) Apoyar a la Unidad de Cooperacién Internacional, en el fomento de sinergias, articulacién y
colaboracidon con socios académicos y sociedad civil;

e) Apoyar con el seguimiento a procesos y compromisos del MIDES a nivel regional e internacional;
f) Apoyar en los procesos de coordinacién de la Unidad de Cooperacién Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para la formulacién de nuevas iniciativas,
programas y proyectos que complementen esfuerzos institucionales;

g) Apoyar en la participacién de visitas y misiones de trabajo de negociacion, presentacién de
resultados y presentacién de prioridades institucionales asignadas por la Unidad de Cooperacion
Internacional;

h) Y otras activi be_Eagperacion Internacional y el Ministerio consideren pertinentes

o

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTORA DE COOPERACIR INTERNACIONA!
MINISTERIO DE DESARROLLQ SOCiA



/
INFORME MENSUAI/D/E ACTIVIDADES A RQLIZAﬁN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karen Lisette Poitan Us,

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0068"

Vigencia del contrato: 03 de enerd’al 30 de a&n de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04ﬁ023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30404/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyar en la recepcién y revision de los expedientes que ingresen y egresen al
Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al Despacho
Superior;

Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales que se realizan en el Despacho
Superior;

Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa;

Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos del

Despacho Superior;




g) Colaborar en la organizacién del archivo digital del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;
h) Apoyar en la entrega de mensajerfa del Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

i) Otras actividades que el que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considere

pertinentes.

Ka ﬁzéﬁé%?ffg

P
CUI 2799 86483 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

Héctor Melvyn Can4 Rivers
N Ministro
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL _DE ACTIVIDADES A KEALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*0TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0130

Vigencia del contrato: 01 de Febfero 2023 al Sfde Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Abril 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en campafias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social:

b) Asesorar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacién;

c) Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa:

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales:

e) Brindar asesoria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a
conocer las actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

g) Elaborar material visual para publicar en redes sociales;

h) Oftras actividades que Comunicacién Social y eI/m/i\nisterio consideren pertinentes.

,x
(iL‘(___j)’_ AL/ / UL

- “fv f—_ =

GRIZEL CARAVANTES QARAVANTES
CUI 2633 82923 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
iy

Vo. Bo. (f)= = s e X\ T

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL \Z
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL CTEMALR:

CUI 2660 94287 0101

Waite: Alexander Gomez Gonzalez
Lirecror de Comunicacién Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUA}I/. DE A IDADES A(EA{ZAR EN EL MES BE ABRIL/POR SERVICIOS TE@NICOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 0]9/"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL ", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo Hutrtarte
Ndmero de contrato: MIDES-2643-0290019"

Vigencia del contrato: 03 de eneroe-al 30 deabril de 2023.
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 1 de abril de 2023.
Periodo de prestacidn del servicio: 01/04/2023 al 30/0}/2623.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

(f)

Apoyar en la atencidn del publico que visita el drea Financiera del Fondo de Proteccidn Social, tanto interno
como externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades.

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos financieros de los programas
sociales.

Apoyar en las reuniones de actividades propias del drea Financiera del Fondo de Proteccién Social.

Apoyar en el traslado mensual al rea de Archivo del Fondo de Proteccién Social, los Expedientes de pago
previamente analizados y aprobados, adjuntandole su respectivo CUR de Devengado, firmado vy sellado.

Apoyar en la elaboracién de las Retenciones de Impuestos en las herramientas proporcionadas por la
Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT- Reten IVA y Reten ISR.

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacidn y expedientes, que se registran
en el drea Financiera del Fondo de Proteccién Social.

Otras que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

NUBIA YASSIARA ALONZO HURTARTE

CUI 2384 8718070101

El presente Informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato admlms/tpatlvo sugcrito con el

prestador de servicios. /

DIRECTOR E ECUTWG

DEL FONDO DE PROTECCIO NSO gf‘/l
NISTER!Q DE DESARR

CUI 2048 41 0101



INFORME MENSUM./DE AC'DP%)ADES A REALIZAR'EN EL MES 9)E ABRIL/"POR SERVICIOS
Ilot

PROFESIONALES 16N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02

ras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Ggrcia Lépez

Nimero de Contrato: MIDES-ZOZ’é;ngiﬁlBg

Vigencia del Contrato: 01 de febrero al 30 deabril de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/04/023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04&0/23 al 30/04/{23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

(f)

El

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién estableciendo el
procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacién administrativa
gue ingresa a la Direccidn.

Emitir opiniones administrativas en la Direccién de Coordinacion y Organizacién cuando
sea requerido.

Brindar asesoria verbal y escrita a la Direccidén de Coordinacién y Organizacién en
reuniones, temas relacionados con las gestiones administrativas.

Asesorar a la Direccidn de Coordinacién y Organizacién, en temas relacionados a la
ejecucion del Presupuesto.

Brindar asesoria a la Direccidn de Coordinacién y Organizacién en el seguimiento a
expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

Asesorar a la Direccidn de Coordinacion y Organizacion en temas de gestién de personal y
recursos administrativos.

Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacién y Organizacién para planificar dirigir y
evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccidn.

Otras actividades que la Direcciéon de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio

consideren pertinentes.

Pt "rj'_!lll J I‘I.'l
N~ ’_ﬂi“fﬁf?%%lll{_ )

Carol Rocio Gi’:\rcféf'.l.'gpez
DP| 2275298982201

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servmos

_ Jﬂ*
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Vo.Bo.S¢, Juan Carlos Girdn Cabrera \ S TR
Director, Direccion de Coordinacidn y OrganlzamonA, . ¢
DPI 2497 29121 0101



INFORME MENSUAL PE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN Et’ MES DE ZABRIL 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS~CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0106 )
Vigencia del Contrato: Del 04 de‘enero al 30 de abfil 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01!041502'3

Periodo de prestacion del servicio: 01104!202§.al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la organizacion de las actividades de las unidades del Vicedespacho
Administrativo y Financiero;

b. Apoyar en la digitalizacion de documentos del Vicedespacho Administrativo y
Financiero;

c. Apoyar en la gestidn matrices de control para documentos y expedientes del
Vicedespacho Administrativo y Financiero;

d. Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Ministerio de
desarrollo;

e. Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Vicedespacho Administrativo y Financiero;

f.  Apoyar en tgda otra actividad que el Ministerio considere pertinente.

[ |

-
ANTONIO JOS NTERROSO BATRES
DPI:/24j79 75844 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

()

-

DPI 27/86[26866 0502

0 FiPTredes Barrios

Viceministro Adminigtrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




Ve
INFORME MENSUA{DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE ABRIL P6R SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Willie Fernando Mendoza Arana
Nidmero de Contrato: MIDES-2023-029-0174

Vigencia del Contrato: 03 de abril al 30 de septiembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 03/04/2023

Periodo de prestacion del servicio: 03/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccién de Familias Seguras,
dirigidas a jovenes y adolescentes.

b) Apoyar a la Subdireccién en deficiencias en la operatividad en el programa.

¢) Apoyar a identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de gestién,
para el apoyo del programa.

d) Apoyar en los informes de las diversas problematicas o necesidades que presenten los
supervisores y técnicos de la Subdireccién.

e) Apoyar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan las
diferentes problemdticas que se presentan en los adolescentes y jévenes, para darles el
seguimiento y mejora en sus vidas.

f) Apoyar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes.

—

1
oI
WWnqurana
2052 020390101

me ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

El presente—ir

:UBDIRECTOR DE FAMILIAS SEGURAS a.1
"ROGRAMA SOCIAL JOVENES PROTAGONISTA:
/ICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIA, e
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL 2
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INFORME MENSUAL,DE ACTIMIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE ABrRﬁ_ POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares-Carrillo

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0100"
Vigencia del contrato: 03 Enero al 30 de Abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de abril de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la elaboracién de herramientas que puedan identificar la situacién emocional
de adolescentes y jévenes que participan en el Programa;

b) Asesorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccién de Familias seguras,
dirigidas a Jévenes y adolescentes;

¢) Asesorar alos adolescentes y jévenes ante una problematica que estén viviendo;

d) Identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de gestion, para el
apoyo del Programa;

e) Emitir informe de las diversas problemédticas o necesidades encontradas en los
adolescentes y jovenes a la Subdireccién de Familias Seguras;

f) Asesorar en la blsqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan las
diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes y jovenes, para darles el
seguimiento y mejora en sus vidas;

g) Asesorar a los adolescentes y jévenes en cdmo llevar buenas relaciones interpersonales en
el medio en que viven;

h) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes.

CE=s.a(/ ¥/ —
Helyn Roxana Olivares Carrillo
1791 49598 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de  servicios.
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Luis Alfredo Rosales Guillen

3UBDIRECTOR DE FAMILIAS SEGURAS a.i
"ROGRAMA SOCIAL JOVENES PROTAGONISTA:
/ICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIA:

NISTERIO DE DESARROLLO S04




INFORME MENSUM{DE ACTIVJDADES A,R'EAL/I/Z.AR EN EL MES'BE ABRI POR SERVICIOS
TECNICQS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocio Alquijéy Garcia de Salazar
Numero de contrato: (MIDES-2023-029-0028)

Vigencia del contrato: 03 de enerd al 30 dfeébril 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/04/2023

Periodo de presentacién del servicio 01/04/20,26/al 30/04/2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en la induccion a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al
ministerio.

c) Apoyar en la elaboracion de expedientes de capacitacion y generar los listados de
asistencia.

d) Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

e) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de induccion general.

f) Brindar apoyo en la elaboracion de informes de capacitacién , segin su competencia

g) Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de induccién y reinduccién en los
hipervinculos establecidos.

h) Las que la subdireccion de Capacitaciéon y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f___ 5
Yeymi'Rocio Alquijay Garcia de Salazar
CUI 2311 35068 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios.

/,/j
(f) < 4//;//% =t

{m’ Fernando Rodas Paniogy, :
38 DIAEE10R OF CAPACITACION Y DESARROLLO

ulhli!ftmq 0E DESARR
CUI2390 1185 A0 S0CH;




INFORME MENSUAL DE ACTAIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRH POR SERVICIOS TECNKCOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029°"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio PérezPefia
Numero de contrato: MIDé—ZﬁIZB—O‘Z’Q-Ooaﬁ

Vigencia del contrato: 03 de enereal 30 de a‘o/ril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, Olkﬁ/ 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2073 al 30/0442023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo a-rr/ib‘é identificado:

a) Apoyaren el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior.

b) Brindar soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la Secretaria General.

c) Apoyar en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior.

d) Realizar andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretarfa General, con
la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo
Ministerial.

e) Brindar asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General.

f)

Las que la Secr eneral y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

AlbertofFabricfiﬁ/F”érez Pefia
CUI 2460 83166 0101

El presente informe/ha//sde recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. @
e
Licda. Ana Casilda Arrué Mota

Secretaria General .
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2575 48629 0101



INFORME MENSUAK DE ACTIMIDADES AREALIZAR EN EL MES DE ABRIL
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 #Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ANDREA ISABEL FIGUEROA ARGUETA

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0110
Vigencia del contrato: 01 de febfero al 30 dé abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30104/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Recopilar informacién y presentacion de documentos en diligencias laborales
que son requeridos por la Procuraduria General de la Nacion;

b) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias laborales que sean de
interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

c) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes laborales en fase administrativa y
judicial que se presenten a la Unidad de Asesoria Juridica;

d) Comparecer a Diligencias legales, que la Unidad de Asesoria Juridica o el
Despacho Superior le asigne;

e) Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social;

f) Revisar expedientes y elaboracion de Dictdmenes y Opiniones juridicas,
cuando sean requeridas;

g) Brindar asesoria legal a la Unidad de Asesoria Juridica en procedi
administrativos de contrataciones, que le sean asignados;




h) Todas aquellas que la Direccion de Asesoria Juridica asignen y el ministerio
consideren pertinentes;

) ( ug &:ﬂ

ANDREA ISABEL FIGUEROA ARGUETA
CUI: 2284 10657 0101

El presente informe ha sido rygﬂo, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito cefi el prestador de servicio

Vo. Bo.



INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A”REALIZAR EN EL MES DE ABKIL POR SERVICIOS

PROFESIONALES/(’:ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: YOSELINE MADELINE POLANCO PENATE
Nomero de contrato: MIDES»2023-029-0044""

Vigencia del contrato: 03 de enero al 307de abril de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 0|/04ff023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/202@ 30/047%23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos o su conocimiento, emitiendo
Dictdmenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

b) Brindar asesoria en requerimientos emitidos por los 6rganos jurisdiccionales, evacuando
para el efecto las audiencias que fueren conferidas;

c) Asesorar en expedientes administrativos que se presenten a Asesoria Juridica, emitiendo el
documento que corresponda;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio
de Desarrollo Social, cuando sea requerido;

e) Brindar asesoria en reuniones internas y externas a las cuales sea delegado;

f) Otras actividades que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

YOSELINE MADELINE POLANCQ’{ENATE
CUI: 1998 95775 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
(F)

CUI: 1965 54

E-Eﬂ. qJﬁVIB[ eauardo :"'5_‘.'5']1?.}!'.}"}%’. POlnee
Director de Asesoria Juridica

Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUA‘Iﬁ)E AC/'FIVIDADES A RﬁLIZAR EN EL MES/KE AB{IL POR
" SERVICIOS PROFESTONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sergio Reynaldo Gomez de Ledn
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0137

Vigencia del contrato: 16 de febrero al 30 de abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemalall/01/de abri[/de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)
d)
e)

(f)

Contribuir con la actualizacién de la guia orientadora del desarrollo de los talleres
del programa.

Asesorar en la planificacion de los contenidos y actividades del programa.
Asesorar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa.
Brindar asesoria en la construccién de los contenidos de las habilidades blandas.
Revisar, analizar y elaborar instrumentos de control interno del desarrolio de los
talleres.

Asesorar en la logistica y coordinacién para la distribucion de los bienes que
requieren los espacios abiertos donde se desarrolla el programa.

Presentar informes de avances de la distribucion de los bienes a nivel
departamental.

Ofras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

-

Sergio Reynaldo Géfmez de Le6n

DPI 2875712541414

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

<ITESI
sl ZRCIEION
J 344 33515 0503 /“$ @B

28 & \=0§
Luis Alfredo Rosales guﬂ{er{%i 7Y 1
SUBDIRECTOR DE FAMILIAS SEGURAS 4.1 8, %es o .
PROGRAMA SOCIAL JOVENES PROTAGONISTA: 72 TG,

VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOC!4
MINISTERIO DE DESARROLLO 867



INFORME MENSUAL-DE ACFIVIDADES A REAI4ZAR EN EL

“MES DE“ABRIL POR LOS

SERVICIOS PROF,E/S’IONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/“Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista

Josse Manuel Alvarado Polanco

Numero de contrato: MIDES-20*2§-02J9/-0690/
Vigencia del contrato: 03 de enefo al 30 de abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0472023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023/&’]/30/04}2/023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a |

administrativo suscrito con el prestador de servicios Bl VA

AR Cé"

23 Wal o B%
=3 & e 2o
- = 3 e i E (o]
(f) Vo. Bo ..ic. Luls Alberto Sinay Angela | . % SO
Divector de Dissfio y Normathvidod s W& 5

1 < ermiinterto da Polion, Plerificodin y Evaluncén e o7

i tinisterio de Desarrollo Social (LA,

Asesorar a las Subdir;cciones de la Direccion de Disefio y Normatividad en actividades en
las que sea requerido;

Formular normas eficientes, en cumplimiento a las disposiciones y lineamientos-vigentes;
Proponer herramientas para procesos operativos y administrativos, gestionando las
acciones correspondientes para su aprobacién e implementacion;

Elaborar propuestas de proyectos o informes, cumpliendo con los lineamientos, criterios
técnicos y estandares de calidad;

Gestionar el desarrollo de mecanismos de aplicacion de normas, procesos operativos y
administrativos para los programas o proyectos sociales:

Analizar la normativa legal vigente, proponiendo mejoras a los procesos administrativos y
operativos;

Brindar asesoria a la Direccion de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de sus
funciones y objetivos;

Otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren pertinentes.

anuel Alvarado Poldnco
CUI™126 20614 0101

_—

CUI: 2432 82265 0101




INFORME MENSUAL"DE ACTIVIDADES & REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONATES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-"OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA DE LOURDES MENDEZ CASASOLA
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0001

Vigencia del contrato: del 03 de epero al 30 de abwil de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatema[a,_01f04ff_023

Periodo de prestacion del servicio: [11;’04."202/3/;1] 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la asesorfa juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria

Juridica;

b) Recopilar informacién y presentacion de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la

Procuraduria General de Ja Nacidn;

c) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo

Social, en el interior de la Republica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria Juridica;
e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
g) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas;

h) Brindar apoyo en la asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones,

que le sean asignadaos;

suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

LI, JaWer B Pamaga o,
Director de Asesoria Juridica
iinisterio de Desarrollo Social



INFORME MENSU At DE ACTIVADADES A/REAIJZ7\R EN EL MES“DE ABRﬁ POR SERVICIOS
TECNICOS,QéN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 #Olras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES
Némero de contrato: MIDES-2023-079-0006
Vigencia del contrato: 03 de ener6 al 30 de abfil de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0472023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento o lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Apoyar en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;
Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresponda;
Elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

Asistir al Director de Asesoria Juridica en actividades administrativas cuando se considere
necesario;

Asistir al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que considere pertinentes;

Asistir al Director de Asesoria Juridica en la redaccién de documento y conformacién de
expedientes administrativos;

Dar apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la
Direccién de Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2301 44721 0101

Vo. Bo.

2 : > Director de Asdsestad .;dica.

Ministerio de Degarrollo Social
CU): 1965 54934 0501



~

INFORME MENSUAL DE ACHIVIDADES A R‘ﬁLIZAR EN EL MES DE ABRIL POR
SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti de-Cahuex

Numero de contrato: MIDES<023029-0056
Vigencia del contrato: 03 de enero-4l 30 de abritde 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/523

Periodo de prestacion del servicio:  01/04/2023 al 30f01/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Apoyar en la recepcién de solicitudes de acceso a la informacién publica,
realizando el debido seguimiento para la asignaciéon de las mismas;

Apoyar en el seguimiento de los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso a la
Informacién Publica;

Colaborar con la asistencia en capacitaciones de atencion a los usuarios de forma
presencial y telefénica;

Apoyar en la atencién a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas
al numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean
requeridos por Informacion Publica;

Colaborar en la digitalizacién del archivo de oficios, solicitudes y respuestas
recibidas por las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo
Social;

Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes instituciones
publicas;

Apoyar en la elaboracién de informes presentados a la Procuraduria de los
Derechos Humanos;



i) Apoyar en la elaboracién de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacion publica;

j) Otras actividades que Informacion Publica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) /% |

Rosa Goretti Sac Coti deéhuex
CUI 2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. Alejondra Mac Donald

Directora de Informacién Publica
Ministerio de Desarrollo Social

Vo. Bo. =
CUI 2174 12483 0101




INFORME MENSUA}D’E: ACTIVIDADES (REALIZﬂ EL MES D{ABRTGE 2023‘6{ SERVICIOS TECNICé
CON CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO 029 JOTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL “, EN
EL MINISTERIO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: Andrea Alejandra Moral&s Aragon
Numero de contrato: MIDES-20£02550071/

Vigencia del contrato: 03 de Enercﬁ30 de A'{(FI(I de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/047/2023

Periodo de prestacidon de servicios: 01/04/.20/23 al 30/,0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados, siendo estos notas de traslado,
notas de envid, conocimientos de entrega y oficios.

b) Colaborar en el procesa de medicion y registro de corresponsabilidades a los usuarios del
Programa Social “Bolsa Social” Intervencidn Trasferencia Monetaria Condicionada para
Alimentos.

¢} Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social “ Intervencién Trasferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

d) Apoyar en el proceso de bancarizacién a los nuevos usuarios al programa social “bolsa social”
Transferencia monetaria condicionada para alimentos.

e) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Trasferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

f)  Apoyar con la coordinacién de la logistica en campo del Programa de Alimento Complementario
Fortificado (NUTRININOS).

g) Brindar seguimiento a la digitacién de planillas fisicas de los beneficiarios del Programa de Apoyo
Alimentario y Prevencién del COVID-19.

h) Apoyar en otras actividades que la Subdireccién De Bolsa Alimentos y El Ministerio, consideren

w(xﬂw_ﬁ—/

Andrea Alejandra Morales Aragén

CUI 2992867540101



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicio. )
(f) w e

e LESARS 176202311412
‘?%“'fgrlancis Danilo Garcia Velasquez
Subirector de Bolsa de Alimentos a.i.
: §§ reccion de Prevencién Social
‘52\;33 Ministerio de Desarrollo Social

./¢
TEMALA

Vo. Bo.



INFORME MENSUAJ/E)E ACTIVIDADES A/REALIZAR/EN EL MESDE AB%L POR SERVICIOS TECNKCOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESPINOZA MARTINEZ
NGmero de contrato: MIDES-2023-029-0063

Vigencia del contrato: 03 de Enero 2023 a/30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Abril 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrative-arriba identificado:

a) Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en camparias publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

b) Apoyar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

c) Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar apoyo en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

g) Apoyar en la produccién de material visual para publicar en redes sociales;

h) Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RKEAL1ZAR EN EL MES BE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES 0N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 }GﬁAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Alma Ga/briela Chavez Ortiz de Brincker
Numero de Contrato: MIDES<2023029-0470

Vigencia del contrato: 03 de Abril al 30 de Septiembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 03 de Abride 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 03/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

h)

Brindar asesoria para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracion Financiera UDAF.

Asesorar en la capacidad de gestion de la Unidad Ejecutora 201, e impulsar esfuerzo de
mejoramiento continuo.

Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la Direcciéon Financiera.

Atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras y Administrativas cuando solicitan
documentacion o informacion.

Asesorar en la aplicacién de las capacidades de gestién y el aseguramiento en operaciones de
registro y control en el drea financiera.

Apoyar en el ordenamiento del archivo y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccién
Financiera

Dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro de la
Direccion Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de Registro
CUR de compromiso y devengado, cuando Io requiera.

Participar en reuniones de actividades relacionadas y requeridas por la Unidad de Administracién
Financiera UDAF

Otras que la Direccion Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

/
F. / 4l ,/'
Alma Gﬁgn'gle’ havez Ortiz de Brihcker
|: 265

El presente informe ha sido recibido, Sn/eu’m limiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sefvicios.

f
CUI: 244411808 ONyt,./ v
Néstor Rocacl Didgtla Chet& A IEMALA.
Direttor Finanti
Viceministerio Administrafivo y Finanefé:
Ministerio ds_Desdrielo S«tial




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A‘REALIZAR EN EL MES-DE ABRIL POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Fernando Ldpez Escobar
Nimero de contrato: MIDES<2023<029<0112"

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de absril del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacion del Servicio: 01/04/2023al 30/0%’2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

(f)

Asesorar en el monitoreo de las diferentes actividades desarrolladas por las unidades operativas de
la Subdireccién.

Brindar Asesorfa en el monitoreo de las diferentes actividades realizadas por el centro de costos de
la Subdireccidn.

Asesorar en la elaboracion de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Asesorar en la elaboracién y revisién de los documentos oficiales y administrativos (informes,
reportes estadisticos sobre la ejecucién del programa social), gestionando la aprobacién por parte
del jefe inmediato.

Brindar asesoria en la elaboracién y actualizacién de los diferentes manuales utilizados en la
Subdireccién.

Asesorar en el control adecuado de los archivos administrativos de la Subdireccién, asi como
también de los archivos de los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria General de Cuentas
sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos.

.

y otras que la Subdire: de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.

Ju n er ez Escobar
D l1’233509 291304

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios. =

(ﬂjgazw; V)

—Y0.Bo. : 5
Francis Danilo Garcfﬁ/elasquez -'-,.-,. 0\- i
Subdirector de Bolsa de Alimentos a.i. 004

Ministerio de Desarrollo Social
DPI: 1676 20231 1412



INFORME MENSUAL,Df ACTWIIDADES A féALIZKEN EL M‘Eé)E AﬁIL POR SERVICIOS

TECNIC

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 026 “Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Moris Abner Moto Mgrataya
Numero de contrato: MIDES?2023-0290136
Vigencia del contrato: 07 Febrero a¥30 de{bril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de4bril de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2923/al 3OM/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

k)

Apoyar en las medidas de prevencidn, para minimizar riesgos en el entorno abierto

y cerrado de la movilizacion de servidores publicos;

Apoyar en planificar y configurar adecuadamente las camaras con las que se
trabaja (ajustes de color y temperatura, audio, proteccién ante agentes como el

agua, calor extremo y humedades);
Apoyar en la logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencias;

Apoyar en la revision de baterias, soportes de grabacién e imagen, de manera que

todo esté correcto y operando en el momento en que se utilicen las cdmaras;

Brindar apoyo en capturar las mejores imagenes posibles en momentos precisos

ante cualquier anomalia;

Apoyar en las soluciones de dificultades técnicas que aparecen durante la

grabacion (excesivo movimiento, ruidos, interrupciones);

Apoyar y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de cdmaras de vigilancia,

reportando desperfectos del equipo para su mantenimiento y reparacion;

Apoyar en el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del

equipo;
Apoyar en el informe mensual de evaluacion de los equipos de vigilancia;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de

Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y

funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;



l) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

El presente informe ha sido re% en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda, STRLBAEE Clavsjay
EUEWREET‘RADESERVm|OSGENEﬁALES e
MIISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL il[v

Vo.Bo.

1717242671017
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INFORME MENSU/-}L/DE ACTIVIDAD/ES A REAL1ZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/%Otras remuneraciones de personal temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Marcos Joel Palacios del Cid
Numero de contrato: MlDE’SQO%E;—'OZQ-OO?)S '
Vigencia del contrato: 03 de enero al30 de abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior;

b) Brindar apoyo en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, para determinar si es procedente la elaboracién de Resolucidn o Acuerdo
Ministerial;

c) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la

autorizacion por parte de la Autoridad Superior;

d) Apoyar en la Elaboracién de Cédulas de notificacidn, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

e) Brindar Apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos
o Resoluciones que se emitan;

f)  Brindar apoyo en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que
se cumpla con las disposiciones superiores;

g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

e —

7~ 7 D

r =

\f) =Z e

~<__Mar, Hoe-r@josffdél Cid
CUI 295193840 0101

-
El presente informe ha sido recibido, gn/cumplimiento a lo

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

' ———
Vo.Bo. Licda. Ana @sﬂdaﬁm%
Secretaria General

Ministeric arrollo Social
CUI 2575 48629 0101



INFORME MENSUAYDE ACTIVIDADES A &{A{ﬁAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS.€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/0Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Fraterno Rolando Ramiréz Manzo
Numero de contrato: MIDﬁS/-ZOQ-O'Z?J-OOS/G

Vigencia del contrato: 03 Enero.a130 de Abffl 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de a{ril de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/202§ al 30L04//2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e} Apoyar en la elaboracidn del registro diario en la bitadcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
cofisider ‘

(f) -

raterno Rolando Raﬂff’ﬁE}}VIanzo
DPI 1788 08717 0501

El presente informe ha sido reci/b',do, en cumplimiento a lo que establece el contrato

Licda, %%{ Chavajoy

SUBDIRECTORA BESERVICIOS GENERALES = & <
WitISTERID DE DESARROLLO SCCIAL 5% =

Vo.Bo. — -:‘I','?:“__,)__’
1717242671017

administrativo suscrito con el prestador de servicios.




Saes wh VES DE Agk
INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL S DE ABRIL
POR SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: BRYAN EMANUEL ROJAS TORRES

Ntmero de contrato: MIDES- 2023-029-01 143”'/
Vigencia del contrato: 01 de Febreroal 30 de Abril 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala 01!04!202_3

Periodo de prestacion del servicio:  01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos  Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

c) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes:;

f) Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

g) Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cuentas:



i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las
Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;
j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren

pertinentes.

e

0 Lw;k
Bryanfm/em_ﬁ?l' Ro'}a/s Torres
CUI 2336 16969 0101

El presente informe ha sido/reoﬁ)ido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AR IZAR EN EL MES DE A/RIL POR
PRESTACION DE SERVICIOS TECNI OS CON CARGO A RENGLON
PRESUPUESTARIO 029/ “Otras remuneraciones de -personal temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth Ortiz’Fagioli
Namero del contrato: MIDES-2023-029-0048
Vigencia del contrato: 03/01/2023al 30/04/2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01!04?5023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcién de Llamadas telefonicas y documentos que ingresen a la
Direccion de Coordinacion y Organizacion;

b) Apoyar en la administracién de archivo fisico y digital del area técnica, administrativa y
financiera de la Direccién de Coordinacién y Organizacion;

c) Apoyar en el seguimiento a requerimientos internos y externos de los documentos que
ingresen a la Direccién de Coordinacién y Organizacion;

d) Apoyar en consolidar base de datos de los programas sociales, para facilitar la
ubicacion de documentos;

€) Apoyar en la recepcion de documentos que envian las Coordinaciones
Departamentales via mensajeria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién haciendo
el traslado interno a donde corresponda;

f) Otras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizaciéon y el Ministerio
consideren pertinentes.

@1( Yifo AL

Ingrld Elizabeth Ortlz Fagioli
CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

FROLLO S

b Sy
Ny,

[‘ efm' de (0* LJIHB‘” ion ',rOr anizacién _

Vice 11“ust”*rI0 da Protecci
Ministerio de Gesariollo 30Ci

Vo. Bo.

al



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIBADES A,REAL.[ZZR EN EL- MES DE /ABRIL POR
SERVICIOS TECNICOS”CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-0TRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: Gabriela Alejandra Vg'gsqul.fz Rodriguez
Namero de Contrato: MIDES-2823-029-0068

Vigencia del Contrato: 03 de enero-ai"30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de alil de 2023
Periodo de Prestacion de Servicios: 01/04/2023-al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar a revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran en el Despacho Superior

b) Apoyar en la elaboracion de informes y presentaciones de diferentes actividades
propias del Despacho Superior

c) Brindar apoyo técnico en las reuniones de actividades propias del Despacho
Superior

d) Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que sean
requeridos por el Despacho Superior

e) Colaborar en el seguimiento de expedientes que el Despacho Superior, envié a
las distintas unidades del Ministerio, para que se cumpla con los tiempos
establecidos

f) Brindarapoyo en el archivo de correspondencia recibida en el Despacho Superior

g) Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y
via telefonica de actividades propias del Despacho Superior

h) Otras actividades que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considere
pertinente

o Oadel)
Gabriela Klejandra uez Rod/rigu?

CUI 1770 29145 0101

El Presente Informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.

Héctor Mélvyn Cana Rivera
Ministro d 'Ijesarrdli'd3$igigtal‘
CUI 2522 37080 0114




/7
_./

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/ EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrios 4
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0038 _
Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023 ’/
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-abril de 2023 _~
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023 /

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion y seguimiento de los documentos y expedientes que ingresen
/ y egresen al Viceministerio Administrativo y Financiero.

b) Apoyar al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio;

c)/Apoyar en la elaboracién de convocatorias por escrito, correc electrénico y via

/ telefénica de actividades del Viceministerio;

d) Apoyar en la elaboracion de informes y estadisticas de casos propios del

Viceministerio;
e)/Apoyar en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa del

/g/lcedespacho
f) Atras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

(0 ON@ WDW

Mirza Onelia C%pln Ear\n{;
CUIl 2739 75307 0101

—
— —

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo~que establece el coptrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

Ministeria de Desarrollo Social



INFORME MENSUALDE ACTIADADES AREALIZAR EN EL MBS DE ABRH POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista MARLON ESTYBEN MAY‘E/N SARCENO
Nimero de contrato: MIDEB-2024-0280048"

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 30 de £bril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

9

U]

Brindar apoyo en las actividades de procuracion correspondientes a la gestion de actividades
asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando sea
necesario;

Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictdmenes y otros documentos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica;

Apoyar en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para planificar y
coordinar actividades a ejecutar;

Brindar apoyo teécnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que sean
asignados por Asesoria Juridica;

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

Colaborar en las actividades y reuniones de la direccion de Asesoria Juridica cuando se considere
necgsario;

Otras EQ,ge Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;
/,
MARLON ES \(’BE& MAYEN SARCENO

cul4987/ 141;4 0101 P

y/4
El prpsef{e informe ha srdc) recstmdo en cumpllm*—znto a lo que Fslablmlo administrativo
suscrito con el prestador dé sefvicios. ,.-"' { / \

Vo. Bo.
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ama@u@ E
Director de Asesyria Jul $C|ICL.__/

Ministerio de DesartsiloSo pil

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/éEAmﬁR EN EL ME& DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029Ctras Remuneraciones
de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista:; Silberio Edubi Solis Ramirez
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0104
Vigencia del contrato: 04 de enero 4l 30 d¢ abril 2023
Lugar y fecha del informe; Guatemala, 01IO4L20/23/
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

8)

h)

Brindar asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la revision de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;

Asesorar en la elaboracién de los contratos administrativos del Renglén Presupuestario 029
que sean requeridos por la unidad correspondiente;

Solicitar documentacién necesaria para concretar el proceso y validacién de las
contrataciones del personal correspondiente al Rengldon Presupuestario 029;

Asesorar en la elaboracién de Acuerdos de Aprobacién de Cldusulas de Contrato del
personal contratado en el Renglén Presupuestario 029;

Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del Ministerio;
Asesorar en la elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesidn del personal
a contratar;

Asesorar en procedimientos de contratacidn de personal por reinstalacién, en los renglones

presupuestarios 021, 022 y 029;

Asesorar, revisar expedientes laborales de contratacién de personal por reinstalacién en los
renglones presupuestarios 021,022 y 029;

Las que la Subdirecciéon de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

e

i Solis Ramirez
CUI 1781 61373 1216

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

-‘ ‘. =t
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subdirectora de Selecciony Nombra i
Ministerio de Desarrotlo Social

tor 2AAEDAS 1000



INFORME MENSUAL _DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES” DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES 90N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “@TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia Alejandra Santamarina Soto
Numero de contrato: MIDES-2023-029.0116.

Vigencia del contrato: 01 de febr;efﬁ al 30de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/046023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/20234 30/04/2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)
e)

f)

(f)

Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacién y Organizacion en la ejecucién de metas
por mes.

Asesorar en el cumplimiento de las recomendaciones que se deriven de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccion de Coordinacién Yy
Organizacion.

Asesorar en los procesos de capacitacion que sean necesarios para el personal de la
Direccién de Coordinacién y Organizacion.

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y
compras de la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

Brindar asesoria en la elaboracién de diversos documentos, dictimenes u opiniones e
instrumentos que le sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacion
Otras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacién, y el Ministerio
consideren pertinentes.

LICd Aleiafidra Santamarina Soto
I 2430 52839 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

f) e ar 4§
-
Juan Carlos GirénCabrera \.‘_ SlraL g oy

D|rector de Coordlnamonyorgamzacién NShaa, ©
CUl 2497 29121 0101 ( o
Juan Carlos Giron Cabrera

r?. ector de Coordinacion y Org:
isterio de Proteccitn ®

Vicemin




INFORME NSUA/L/DE ACTIVID’éES A/REAH’iAR EN EL M‘Eg DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GARCIA ALVAREZ
Nimero de contrato: MIDES-2073-029-0007 ;

Vigencia del contrato: 03 de enerd al 30 de 6bril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacidn del servicio: 01/04/2022{a| 30/%2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento o lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Dar seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

¢) Brindar Apoyo en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Dar seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccion de documentos cuando
se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Elf presente informe ha sids™ recibido, en cumplimienté o lo que—exablece~gl contrato
dministrativo suscrito con el prestador de servicios.

s
Vo. Bo.

Ministerio de Desarrollo Socia!

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES ‘A REALIZﬁR EN EL ME®’DE ABR{L POR SERVICIOS
F‘ROFESIONALE/S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028"°Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ruth Lisseth Lépez de Le6n

Nimero de contrato: MIDE&-2023-029-0138
Vigencia del contrato: 16 de febrero.dl 30 de ﬂ:bri! de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1 de Abril de 2023

Periodo de prestacion de servicio:  1/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Realizar las resoluciones, derivado de la interposicion de recursos de revision, regulado en la
Ley de Acceso a la Informacién Publica.

b) Realizar andlisis de expedientes administrativos, relacionados con los recursos de revisién en
materia de Informacion Publica, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar
las resoluciones correspondientes.

¢) Realizar las resoluciones, derivado de la interposicion de recursos de revocatoria o reposicion,
de conformidad con la Ley de la Materia.

d) Realizar analisis de expedientes administrativos, relacionados con el recurso de reposicién y/o
revocatoria, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes.

e) Emitir certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas unidades del
Ministerio de Desarrollo Social.

f)  Brindar apoyo a la asistencia de Secretaria General, en la emisién de oficios y providencias.

g) Faccionar actas, emitir minutas y ayudas de memoria de las distintas reuniones que le asigne
la Secretaria General.

h) Apoyar en el seguimiento de los expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
de lo ordenado por la Secretaria General.

i) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.
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Ruth Lfssle‘th-tépeéde Ledn
CUI 1703 77083 0101
El presente informe ha s,idﬁ;ec’ibido, en cumplimiento a lo que es; ce el contrato
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INFORME MENSUAL/DE ACTMDADES A REALIZAR EN EL ME§ DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02/9 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARRQLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Armando Vitalino Dia?”~
Niémero de contrato: MIDES-2023-029-0081
Vigencia del contrato: 03 Enero a1’?f) de Ab( 1 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de,af)rilv de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/282§ al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Plblicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(f) {/jw(ﬂ{/f/% ../{t_/
Armando Vitalino Diaz -—-?
DPI 2537 24619 0919

El presente informe ha sido™ regbtdo en cumplimiento a lo que establece et"t:t:mtrato
7
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Li@%a[& Lfa’”amz,r B W

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES T2,
MINISTERIO DE-BESARROLLO SOCIAL ™

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL'DE ACTOADADES A RﬁLIZAﬁN EL MES/DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS 20N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-#Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Raredes
Numero de contrato: MIDESfZBZ'a‘;OZQ’-’OU}Q
Vigencia del contrato: 03 Enero al 307de Abf[‘ﬁ 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala Q1 de eibrﬂ de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/@/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrolio Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

/ ﬂ/l??

er ~Anibal Mnrales Paredes
DPI 1695 49941 0101

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licdy Za Lf :zcézfzzrr
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL
DE 2023~ POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Diana Rocio Ariza Moralés

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0008
Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 30 de-abril de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de abril de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la recepcién de
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas.

Apoyar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones cualquier
otro documento que le sea requerido.

Brindar apoyo a los requerimientos que ingresen a la Direccion de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos y
coordinaciones con los actores involucrados para la obtencion de insumos e
informacion y documentos relacionados.

Apoyar en el analisis de los expedientes que ingresan y egresan en la
Direccion de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas sean
congruentes y que cumplan los canales de comunicacién interna con las
firmas y correlativos correctos.

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la propuesta de
programas y proyectos, estableciendo los contactos internos o externos para
su implementacion.



g) Y otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

v~

| / ’//
Diana Rocig Ariza Morales

CUI: 2280 31052 0101
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El presente informe ha sido recibido, e - cumplimiento/a-lo que estabtec en el

contrato administrativo suscrito con el-frestador de ser\ﬂrﬁos. s ; 4,
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CUI: 2432822650101



f)

INFORME MENSUAL DE ACTiVIDADES A IiEALIZiAR EN EL MéS DE ABﬁIL
POR SERVICIOS TECNI-C6$ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029-“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Rene de la Cruz.Hernandez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0018

Vigencia del contrato: 03 de enéro al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/04/2023

Periodo de prestacidn del servicio: 01/04/2623 al 30/64/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Brindar asistencia técnica al Fondo de proteccion Social del Ministerio de
Desarrollo Social y sus areas en temas Financieros y Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes financieros y administrativos que
ingresen al area Financiera del Fondo de protecciéon Social del Ministerio de
Desarrollo Social.

Apoyar en las opiniones técnico financiero y administrativas cuando sea
requerido por el Fondo de Proteccidén Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la asistencia técnica verbal o escrita en reuniones, audiencias y
citaciones en temas con las gestiones financieras y administrativas del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Brindar apoyo en asistencia técnica en los procesos financieros y administrativos
e impulsar su capacidad resolutiva a través del cumplimiento del marco legal
que lo regula.



g)  Apoyar técnicamente para que las actividades financieras se desarrollen dentro
del &mbito legal vigente para el sector publico.

h)  Apoyar en procesos de gestidén y programacién del presupuesto del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

i) Colaborar con !__ojé expedientes que ingresan en la mesa técnica del area
Financiera del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

i) Las que el E@r}ﬂo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pe};t“ine tes.

Irving deZ Ia/l;)ruz Hernandez
CUI 2462-47452-0101

0 ( £ /4 ’ '
Vo.Bo\ CU| /2048510410101~
] Wiguce] Torres Sique
DI;R?C} IR EJECUTIVO
DEL FONDD) i PROTECCION SOCIAL
"NIETERY0 DB DESARRQLLC SCCIAL




INFORME MENSUAL”DE ACTIVIDADES A REAUZAR EN EL AES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS £ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA JI’A/nnARA DIAZ JUAREZ
Numero de contrato: MIDES-2623-0296065"

Vigencia del contrato: 03 de enero 2023 al 30 dg Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abril 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g)

Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Apoyar en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
Apoyar en la diagramacioén de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
los disefios.

Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

)

CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
CUI 2168 81110 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sgrvicios.

WALTER ALEXANBERGOMEZ G%Q%A LEZ>/
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO BE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUA’(DE ACTIVIDABES AﬁALIZAR EN EL’ﬁES DE ABRfﬁOR SERVICIOS
TECNICO,S/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 Dtras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez Estrada
Numero de contrato: MIDES-Z@—GZ@-OQQZ

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 30 de dbril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala ,.01/04’/2(12-3

Periodo de prestacion de servicio: 01/04/202/3 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Apoyar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacidn institucional
existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

Apoyar controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los
Servidores.

Colaborar en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u

otros usuarios.
Apoyar en el monitoreo de servicios bésicos de red.

Apoyar en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o

los componentes de las redes.

Apoyar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
correcta utilizacion dentro de los estandares de calidad y operacion establecidos.

Apoyar en la elaboracién de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccidn.

Apoyar en la configuracién e implementacidon de politicas para la estabilidad del
internet en los equipos de usuarios finales.

Apoyar en el diagndstico y solucién de problemas que pueda enfrentar
Infraestructura Tecnoldgica.



J) Apoyar en capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que
se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

k) Apoyar en la administracion de software y herramientas de asistencia técnica de
Infraestructura Tecnoldgica.

I) Apoyar en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales
como Switches, AP’s, entre otros que se requieran.

m) Otras que Infraestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

/JoséA j ro Ramt ada
137 20728 2205

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. f%f%%gr%lgﬁ’ n?ﬁlr%% rrofui

Subdirector .. de Infragstruciura Tecnoldgica
Direccion de Informatica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDiDES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS

TECNICQS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Flores
Namero de contrato: MIDES<2023-029-0015

Vigencia del contrato: 03 de enero” al 30 de'abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

Apoyar en la recepcion de expedientes de los Programas Sociales, Caja Chica y Fondo
Rotativo para su revisién.

Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccién Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracion y archivo de las Boletas de Rechazo, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos, caja
chica, Fondo Rotativo y compras realizadas;

Apoyar en la elaboracién de informes de los expedientes revisados;

Apoyar en la elaboracion de informes de CURS solicitados y aprobados;

Apoyar en el foliado y traslado de expedientes ya pagados al area de archivo para su
respectivo resguardo.

Brindar apoyo en la actualizacion de reglamentos, normas, manuales y otras herramientas
administrativas;

Otras Actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

Elmer Alejandro Garéia Flores

CUI 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. "

. 4
CUI 2048 51041 0101

\



INFORME MENSUAAE ACTI‘VﬁADES A/REAL’IZ/AR EN EL MES DE ABR(POR SERVICIOS
TECNICOS'CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029-"OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustaw® Martinez Donis
Numero de contrato: MIDES22023-029°0103

Vigencia de contrato: 03 de Enero al 30 de’Abril 2023
Lugar y fecha de informe Guatemala, 01/04/2023
Periodo de prestacidon del servicio: . 01/04/2023 al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la digitacién y revisiéon de la documentacién de los Programas Sociales a
cargo de la Direccidn de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

b. Apoyar y dar seguimiento a la documentacién relacionada a los usuarios o posibles
usuarios de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia Social;

c. Apoyar en la elaboracién de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccién de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

d. Colaborar y dar seguimiento a los procesos internos de la Direccién de Asistencia
Social;

e. Apoyar en la elaboracién de informes y documentos que sean requeridos por la
Direccion de Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la
Direccion de Asistencia Social;

f. Colaborar en la digitalizacién y escaneo de la documentacién recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;

g. Apoyar en la elaboracién y control de los procesos a cargo de la Direccién de Asistencia
Social;



h. Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio considere
pertinentes;

A7 L D
s L
4~

Adolfo Gusta\;o Martﬂé onis
CUI 2829338670502

El presente informe ha sido”re€ibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL/ISE ACTIV‘i:DADES{ REAﬁZAR EN EL ME‘S/ DE AﬂﬁL POR SERVICIOS

PROFESIONALES/fON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irene Brogks Salazar de Garcia
ard
Numero de contrato: MIDES2075-029%0074"
7 }
Vigencia de contrato: 03 de enero al 30 deabril del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0472023

b

Periodo de prestacidon de servicio: 01/04/2023 al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpIiT}nto a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Gestionar y/o emitir documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar
los procesos de la Direccidn de Asistencia Social.

Evaluar y/o proponer planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a
mejorar el desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.

Evaluar, revisar y dar seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccién
de Asistencia Social y la Contraloria General de cuentas.

Asesorar en los procesos de la Direccion de Asistencia Social y de sus
dependencias.

Asesorar y ser enlace en temas de interés de la Direccidn de Asistencia Social y la
Contraloria General de Cuentas, cuando asi sea requerido.

Desarrollar presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccidn en
materia de la Asistencia Social.

Proponer soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General
de Cuentas.

Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio consideren

pertinentes.



/ \,a:-/: / va
(f) Adfia I e{ft/ioks ﬁaiar d?r.cia.
=
/ CUI 2469 82136 0101

El presente informe ha %recibido, en cumplimiento a lo que establece

administrativo suscrito con el prestador de servicios

T =
9L asisTenet
Dy !‘ﬂ:ﬂl b L

‘{OPEZ RAMIREZ

Director de Asistencia Social.

Viceministerio de Proteccién Social

Ministerio d:e Desarrollo Social
CUI: 2346 26089 0101

el contrato



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREAHZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-40Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza
Ndmero de contrato: MIDES-2023-879-0101
Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 d/e/abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de abril de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/01(/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccién de Familia
Segura.

b. Apoyar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa
jévenes protagonistas.

c. Apoyar en la elaboracién y revisién de la planilla de los capacitadores.
Apoyar en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccién de
Familia Segura.

e. Brindar apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccién de Familia
Segura.

f. Apoyar en la conformacién de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccion de Familia Segura.

g. Brindar apoyo en la revisién de expediente de contratacidn del personal requerido
por la Subdireccion de Familia Segura.

h. Otras actividades que la Subdireccion de Familia Segura y el Ministerio considere
pertinentes.

A D&w

Dulce Rocm RosaLes Barraza
DPI 2326 017200101

El presente informe ha ydoyb:do en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

A1 05&[!.5 guzuen

SUBDIRECTOR DE FAMILIAS SEGURAS 2.i
PROGRAMA SOCIAL JOVENES PROTAGONISTAS

MNSTER JE LSRRG L S



INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES/DE ABR(POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
Numero de contrato: MIDES-2623-0290105"

Vigencia del contrato: 04 de enero-al 30 abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en las gestiones de documentos que ingresan a la Subdireccién de Seleccion y
Nombramiento del Ministerio y otras entidades;

b) Proponer bases de datos que permitan contar con informacién digital y precisa sobre el personal
de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

c) Asesorar en la elaboracién de informes que solicitan a la Subdireccion de Seleccién y
Nombramiento;

d) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglén
presupuestario 021;

e) Brindar asesoria en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglon
presupuestario 029;

f) Asesorar en la gestion y tramite de diligencias administrativas de la Subdireccion;
g) Brindar asesoria en la verificacion documentos originales en los diferentes sistemas utilizados:

h) Recomendar acciones para el control adecuado del archivo de documentos varios de la
Subdireccién de Seleccion y Nombramiento;

i) Otras que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

o I

_/ROXANA ARRIAGA,VﬁLASQUEZ
DPI 2302 35468 0116

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DPL: Ministerio de Desarrollo Sucial O’I
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INFORME MENSUAL DE ACTIVHDADES A“REALIZAR EN EL #iES DE-ABRIL
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029*0Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ SILVIA JJJCRECIA VILLALTA MARTINEZ
NUmero de contrato: MIDES,2023<029-0171

Vigencia del contrato: 03 de abrital 30 de septiembre-de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/04/2023

Periodo de prestacién del servicio: 03/04/2023 al 30/04/2053

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado:
a)

b)

Brindar asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas
asignados en la Asesoria Juridica;

Recopilar informacién y presentacion de documentos en diligencias
laborales que son requeridos por la Procuraduria General de la
Nacion;

Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que
sean de interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la
Republica;

Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se
presenten a la Asesoria Juridica;

Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el
Despacho Ministerial le asigne;

Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social;

Revisar expedientes y elaborar Dictamenes y Opiniones juridicas,
cuando sean requeridas;

Brindar asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos
administrativos de contrataciones, que le sean asignados;

Todas aquellas que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren

rtinentes; W
Dol |
SILVIA LUCRECIA VILLALTA MARTINEZ {_
CUI: 2449 65714 0101 \



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

J
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Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 'A/REA{IiL\R EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre apellidos del contratista: Rubily Susseth Ortiz Hidalgo
Nimero de contrato: MIDES<2023-0290140

Vigencia del contrato: 16 de febrero al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe. Guatemala, 01 de gbril 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2623 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el contrato Administrativo Arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas Internacionales De Las Entidades
, Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAIL.GT) Y Normas de Auditoria
// Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion
de los recursos asignados;

b) / Asesorar en el proceso de revisién y andlisis de los documentos y expedientes remitidos a

/ Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente fiscalizador
/! (Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la
/" Contraloria General de Cuentas;

e}//’Realizar otras actividadesnque la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestﬁor de servicios.

6 i’br,{ Gxtiy;

Licda. Rosa Lidia Tatudn Lemus
Directora de Auditoria Interna a.i.
Ministerio de Desarrollo Social

(f)

CUI 1997 18598 0101




INFORME MENSUAL-DE ACHVIDADES A REALIZAR EN EL MES’ﬁE ABRIC
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 0Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albina El6ridalma Sanchez Aroche
Numero de contrato: MIDE8-2023-029°01

Vigencia del contrato: 01 de Febrero al 30 d€ Abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Afsril de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacion y configuracién de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalacion y configuracion de software

c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los
equipos de computo

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio

e) Apoyar en atender fallas en los equipos de cémputo

f) Apoyar en la instalacion y configuracién de escaner e impresoras

g) Apoyar en realizar dictamenes técnicos

h) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones

i) Apoyar en escanear y archivar documentos

j) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la Direccién de
Informatlcaiconsneren pertinentes

/ /HJ{"‘ JI / fﬁ
B%ze, 9

Albira FIorlda(a Sanchez Aroche
DPI1 1776 40936 0208

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

. = & Wt

Vo.Bo. 7~ _znyras i

Eddy Noe Guzman Ofozco - » o
DPI: 1999 84204 0101 g
Eddy Noe Guzmdn Orozc

DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLOC SOCH:



INFORME MENSUAJ-DE ACTIVIDADES A‘REAL‘I’Z/AR EN EL MES DE ABRIL POR
SERVICIOS TECNIKLOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Thania Marcela Valdez Ayala

Namero de contrato: MIDES-<2023-029-0099:
Vigencia del contrato: 03 de Enero.al 30 de Abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Abril de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyar en la revisién de expedientes que ingresan al Subdireccién de
Familias Seguras;

b. Apoyar en la realizacion de eventos que sean requeridos por el programa
Jévenes Protagonistas;

c. Apoyar en la actualizacion de la base de datos del personal de la
Subdireccién de Familias Seguras;

d. Colaborar en la elaboraciébn de documentos del programa jovenes
protagonistas;

e. Colaborar en la actualizacion de la planilla de los capacitadores;

f. Apoyar en las diferentes capacitaciones que realice la Subdireccion de
Familias Seguras;

g. Colaborar en la entrega de insumos que realice el programa de Jovenes
Protagonistas;

h. Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

o
0 LTI

7

Thania Marcela Valdez Ayala
2756 51975 0204

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con elprestador de servicios.

/I\ .
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDKﬁES A REA’éAR EN EL MES DE KI;RIL P(ﬁ SERVICIOS TEGKTCOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josseline Scarlett Cifyerites Sanchez
Namero de Contrato: MIDES-2075-0290047 4

Vigencia del Contrato: 03 de enefo al 30 de/ab‘ﬁ?de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/04/2’023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/,2623 al 30/9475023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes,
que ingresan a la Direccién de Coordinacidn y Organizacion.

b) Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Subdireccién Departamental (22).

¢) Apoyar en la elaboracidn de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos
por la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

d) Apoyar con el seguimiento a expedientes de archivo de la Direccién de Coordinacién y
Organizacion.

e) Apoyar en atencién a los beneficiarios de los Programas Sociales, del Ministerio de
Desarrollo Social.

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

H_— Z
Josseline Scarlett Cifuentes/sé’ﬁchez
Pl 2142 46604 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DPI 2497 29121 0101

Juan Carlos Girdn Cabrera

Director de Coordinacién y Organizacién

Viceministerio de Proteccidn Social
Micisterio de Desar, oflo Social



INFORME MENSUAI/6E ACT]VIDADES A RéLIZﬁ EN EL ME/E AB{QIL 202/3
POR SERVICIOS TECNICOS €0N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josué Guillermo Rojas Esfrada
Numero de contrato: MIDES-2023<029-0042"

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 30 dé abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de ab/rll 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en las propuestas de proyectos que elabora la Subdireccion de
Proyectos conjuntamente con las Unidades y Direcciones que conforman el
Ministerio.

b) Apoyar en la elaboracion de carteras de proyectos y que estos cumplan con las
especificaciones que la Direccién de Cooperacion Internacional requiere y segun
las necesidades de cada proyecto

c) Apoyar en la elaboracién de marcos metodolégicos de los proyectos que tiene
planificados la Direccién de Planificacion y Programacién durante el afio 2022;

d) Brindar apoyo en el seguimiento de los proyectos elaborados para la agilizacion de
forma eficiente;

e) Apoyar en la revision de los proyectos que se elaboran en la Subdireccién de
Proyectos para que estos cumplan con los requerimientos técnicos y metodoldgicos
y los mismos sean avalados por la Direccién de Planificacion y Programacion;

f) Apoyar en las gestiones de comunicacién que se deberan mantener con las
Direcciones para realizar un diagnéstico de necesidades para la elaboracién de los
proyectos;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Proyectos y el Ministerio consideren
pertinentes.

() . N .ﬂ/€>) - =~

JOSUE GUILLEhMO ROJAS/ESTRADA
CUI 1846 39441 0901

El presente informe ha sido rec'lﬂ), en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lieda. Norma Lucrecta Sofis Lopez de Pivaral
Subdirectora de Proyectos

Vo. Bo. Direccién de Planificacion y Programacion
Vbcen'_ﬁmstrrlo de Politica, Planificacién y Evaluacic
s Mmsneno de Desarrollo Social

ul 2644 55207 0509
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INFORME MENSUA“)E ACTI%)ADES A R’Q\LIZ{R EN EL/ﬁES DE AﬁL POR SERVICIOS
TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZ,Q/’Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Amilkar Arias Linafes
Namero de contrato: MIDES%B-OZQ-/OOQ/
Vigencia del contrato: 03 Enero al30 de Aﬁ}il 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de ziﬁril de 2023
Periodo de prestacidn del servicio: 01/04/2023/3I 30/04’/&023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados v
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e} Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

DPI 1882 27105 0101

El presente informe ha sido remb;do en cumplimiento a lo que establece eI |_contrato
administrativo suscrito con el prefstador de servicios.
L ,rﬁﬂﬁef;flﬁmd* Chavk h@i &
SUBDIRE *"rt._.flﬁ‘ﬂrhuc 03 GENERAVES, ey
MINISTERIO DE DESARRDLLO aacux\@_ﬁ; >
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REAKIZAR EN EL MES DE ABRIL POR
SERVICIOS TECNIC@S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JenniferZuleima llescas Gémez
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0091

Vigencia del contrato: 03 de eneroal 30 d}{bril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de abril 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;

b. Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de
conserjeria;

¢. Brindar apoyo en la revision de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjeria;

d. Colaborar en la revisién de los reportes semanales y mensuales;

e. Apoyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua
pura;

f. Apoyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones,
suspendidas o que por alguna razén no asisten;

g. Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad;

h. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinente

oM.

Jennifer %Ielma lllescas Gémez
CUI 2161-89799-0101

El presente informe ha sido recibide; en cumpltmlento a lo que establece el conirato :
administrativo suscrito con el prestador de servicios. )

1717-24267-1017



INFORME MENSUAL DE AeTIVIDADES A/REAkffAR EN EL MES DE ABRIL
POR SERVICIOS TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029/ Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ JOSE DANIEL STEWART VELASQUEZ

Numero de contrato: MIDES{2023?029’-004/5

Vigencia del contrato: 03 de enerd al 30 de’abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0472023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria
Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion
de papeleria de Asesoria juridica a donde corresponda;

c) Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades
de Asesoria juridica;

e) Brindar apoyo en asistir al director de Asesoria Juridica en conformacion y
redaccioén de documentos cuando se considere necesario:

f) Brindar apoyo técnico en Asesoria juridica para la agilizacion de los
procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean
requeridos por Asesoria Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes:

(5
(W 4

JOSE DANIEL STEWART VELASQUEZ
CUI: 3312 50314 1801




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el presi—aﬁ/or de servicios.

Vo. Bo.

i, v e Pl
Director de rie Juridica

Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL | POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SilviaPéresa &arcia Puaque
Nimero de contrato: MIDES-2653-026_0055

Vigencia del cofitrato: 03 de enero,al 30 de abril del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/04/2073 al 30/04/2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrate Administrativo arriba identificado:

a)

b)

g)

h)

()

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de Ilas
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social y cumplir con los
objetivos de la Subdireccién de compras.

Apoyar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de la
Subdireccién de compras.

Apoyar con el seguimiento a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o servicios que ingresan
a la Subdireccién de Compras.

Apoyar en la recepcién, revisidn e ingreso de las solicitudes de compras de bienes y/o servicios.
Apoyar en la revision, actualizacién y modificaciones del plan Anual de compras.

Apovyar en el Escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacion.
Apoyar en la revision y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

Brindar apoyo en la elaboracién de informes mensuales requeridos por la Direccién Administrativa.

Y otras que ia Subdi i6n de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.

: T %
Silvi esa G‘SFCI Puaque v

DPI\2 3136

El presente informe ha sido recibido, en cumpli/rnieri'to a lo que establece el contrato administrativo suscrito

¢on &l prestador de servicios.

OPI: 1851 -8’202‘25 01

Lic. Samy Gudiel Maldonado (fe Eeon

Subdirector de Compras a.i.
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL Mfs DE ABRIL POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cristian Eduardo Donado del Aguila
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0055

Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/0/172023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el control de registros de ingresos, egresos, saldos y control de
inventario de los insumos entregados a las diferentes unidades.

b) Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios
y emitir las recomendaciones de mejora.

c) Apoyar en la elaboracion del diagnéstico en el uso de los sistemas de
informacién del almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del
sistema en el almacén para la toma de decisiones.

d) Colaborar con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los
procesos que se desarrollan en el almacén.

e) Brindar apoyo en la elaboracion y presentacién del cronograma de
actividades de acuerdo a los productos ingresados al almacén.

f) Apoyar en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en
cuenta que el expediente de compra se encuentre completo.

g) Apoyar en la impresién de tarjetas Kardex.

h) Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Almacén y el Ministerio
que consideren pertinentes.

Cristian Eduardo Donado del Aguila
CUI 3202 46043 0501

. . e e
El presente informe ha sido recibido, en el cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito en el prestador de servicios.

Ministerio de Desarrollo Social i



INFORME MENSUAL_DE ACTIVIBADES A/IfEA/I_jZAR EN EL MESDE ABRﬁOR SERVICIOS
TECNICOS” CON  CARGO AL RENGLON  PRESUPUESTARIO —029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Selene Barrios Herfiandez
Namero de contrato: MIDES-202%2‘91016'8“

Vigencia del contrato: 16 de marzgdl 30 d€ abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, O1 de abeil de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30/04/4623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en el 4rea que le sea asignada:

b. Brindar apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y equipo,
ventanas y puertas de las areas que le corresponda;

Apoyar con la recepcién de insumos y suministros;
d. Apoyar con la limpieza de los servicios sanitarios;

e. Apoyar con la colocacién de café y azlcar en las &reas de cafeteria del nivel
asignado;

f.  Apoyar en la recoleccién de basura en los escritorios mafiana y tarde;

g. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

)
(f) (Qu{. /u.f,;pwg(

Devora Selefie Barrios Hernandez
DPl 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licdy Ztohz2iloz Chavejay |
SUBDIRECTORA D SERVICTOS GENERALES *
MINISTERIO DE DESARROLLG-SOCIAL
Vo.Bo.

CU11717 24267 1017



. P -
INFORME MENSUAlfﬁE ACTMDADES A REALIZAR EN EL ME§DE ABﬁL POR SERVICIOS
TECNICOS-€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029’"/Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ever Noé Calderon A€
Numero de contrato: MIDES-2023-029-00

Vigencia del contrato: 03 Enero af 30 dty\‘bril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de abr/de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2053 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacidon de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢} Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrolio social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

— )
R Y5~ \_/\)
¥, rd
(f)_______ ___‘4___ I

Ever Noé Caldero/n,AC
DPI: 1995 54064 1104

El presente informe ha 5|dM en cumplimiento a lo que establec&j’e}agb,:n{[ato

h»! E-c

administrativo suscrito con el prestador de servicios. AR

/ .:;-‘
'3

Licda. ..,-.—-‘---‘«rmnﬂ_vl fammmgt
SUBDIRECTORABE SERVICIOS ~NcRAIE° ‘<r,
‘\

VOBO [VHNISTEA.O DJ: IJE‘G-‘\.KNH\JLL S\_ -_.‘___,‘:,_,":

1717242671017



INFORME MENSUAL,Df ACT! l)HﬁADES A/RfArtIﬂ\R EN EL MES DE ABRI‘G’OR SERVICIOS TECNIC/OS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudiel Cardona
Ndmero de contrato: MIDES—ZBﬁ-U‘Z@-OfZ?

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30d/e abril del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/04ﬁ023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/04/2023/al 30/01/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.

b) Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electrdnicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa.

c) Apoyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa.

d) Apoyar en la elaboracién de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas.

€) Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de Ia
Direccién Administrativa.

f) Apoyar en la revision de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la
Direccion Administrativa desarrolla.

8) Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccién
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

h) Apoyar en el control de la agenda de la Direccién Administrativa.

i) Yotras la Direccion Administrativa y el Ministerio considere pertinentes.

CUI: 2146 05132 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

CUL: 2P24 56493 0101
Lie~Skrgie Francisco
Director Administrativo
Viceminlsterio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrallo Social




INFORME MENSUAL DE ACTVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL DE

2023

POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Carolina Ambrosio Juarez
de Galicia

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0079

Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 30 de abril
2023 P

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala; 01-de abril 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/04/2623 al 30/04{12023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién.

Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho.

Apoyar en la elaboracién de Oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros documentos oficiales.

Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en
forma interna como externa.

Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Apoyar en el seguimiento de la comunicacion de correos electronicos
del Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Colaborar en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacién.

Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificaciéon y Evaluacion.



i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién y
Ministerio considere pertinentes.

) MK{

¥
Mirna Carolina Ambrosio Juarez de Galicia
CUI: 2629 34124 0101

/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

oL
i
| .

: )"’I: 1 | o7 \ -
%)?. Axel Rertato if(i'ﬁm Kamo
NicaBititts 269G QiRd

Ministerio d& Besarrollo Social

Vo.Bo. (f)




INFORME MENSUAL-DE ACTWIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE ABRIL
POR SERVICIOS TECNICO8 CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ ROCiO ADRIANA GUERRA CHAMALE

Numero de contrato: MIDES-2023.0290111

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de-abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0472023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

Brindar apoyo en la procuracion correspondiente en la gestion de
actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la gestién juridica con entrega de documentos de Asesoria
Juridica en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea
necesario;

Apoyar en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica
para planificar y coordinar actividades a ejecutar;

Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros
documentos que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria
Juridica;

Apoyar a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los
procesos que sean asignados;

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio
Publico, juzgados e instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los
casos judiciales que le sean asignados;

Apoyar en la diligencia de solicitudes de Informacién de Ipfermacion
Publica;

Colaborar en las actividades y reuniones con el Dirgctor de Asesoria
Juridica cuando se considere necesario;



j) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

() (=t -
ROCiO ADRIANA GUERRA CHAMALE
CUI: 2986 66650 0101

El presente informe ha sllsd)/recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo sustrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

4 A
RN Pania ¢
Directorm

Mpterigdls Dssarplo Seste



" INFORME ME/NSUAL DEACTIVJD?—\DES A/REALI{AR EN EL MES/DE ABR{POR SERVICIOS
TECNICOS 2ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ervin Haroldo Zacarias-Aguilar
Namero de contrato: MIDES-2023-029<0087
Vigencia del contrato: 03 Enero al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de abtil de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Apoyar en la conformacidn de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la RepUblica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consudere pertlne;ntes

LQO O

.-'J

Ervin Haroldo Za a{lésﬁ ilar
DPI 2359 55736 0101

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda.
SUBDIRECTORA DE SERTICI0S GENERALES 7o

MINISTERIO DE DESARROLLOSOCIAL

Vo.Bo.

1717242671017




INFORME MENSU1(L DE ACTIVID{ADES A{EkﬁZAR EN EL MES DE ABﬁL
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029./0Otras Remuneraciones de Personal Temporal’”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lépez Mazariegos

Nuamero de contrato: MIDES-ZO{B-OZQ{OOB?

. -~ s
Vigencia del contrato: 03 de enero al 3099 abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/04/2023 al 30/04/2623

Por este medio me permito presentarlas actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en la recepcion de solicitudes de acceso a la informacion publica,
realizando el debido seguimiento para la asignacion de las mismas:;

b) Apoyar en el seguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso
a la Informacién Publica;

c) Apoyar en la actualizacién de la pagina web del Ministerio de Desarrollo
Social, velando por el debido cumplimiento de la ley;

d) Apoyar en la atencién a los usuarios a través de llamadas telefonicas
ingresadas al numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Apoyar con el seguimiento de requerimientos realizados por las diferentes
instituciones publicas;

f) Apoyar en el seguimiento a requerimientos realizados por la Contraloria
General de Cuentas;

g) Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacion Publica;

h) Colaborar en la digitalizacion del archivo de solicitudes y de respuestas
recibidas por las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de
Desarrollo Social;

i) Apoyar en la elaboracion de informes presentados a la Procuraduria de los
Derechos Humanos;



j) Otras actividades que Informacion Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

CUI 1790 93088 1209

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. AlejandraMac Donald /==
Directora<ie Informacion Publica | .
(f) Ministerio deR€sarccilo Scciat |\

Vo. Bo.

CUI 2174 12483 0101



S~ .
INFORME MENSUAL DE/I-\CTIVID{DES,A/REALlﬁR EN EL MES DE/ABRIL POR SERVICIOS PROFESImLES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 }6I'RAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Analuisa Herrera MU(aIIe{
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0061

Vigencia de Contrato: 03 de enera’al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de abril de 2023
Periodo de prestacién del Servicio: 01 de abril.dl 30 de a‘ﬂ 2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cliusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analizar los expedientes presentados al Viceministerio de Proteccién Social, emitiendo
opinién para la toma de decisiones;

b) Asesorar en las distintas mesas técnicas de trabajo, en temas administrativos, a solicitud de
la Viceministra de Proteccidn Social;

c) Dar seguimiento a expedientes que requieran la intervencion del Vicedespacho de
Proteccion Social;

d) Asesorar en cuanto a la elaboracién de documentos oficiales para dar respuesta a los
diferentes requerimientos que ingresan al Vicedespacho;

e) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna como
externa;

f) Recomendar procedimientos para la organizacion del archivo digital del Vicedespacho de
Proteccion Social;

g) Otras que el Viceministerio de Proteccién Social y Ministerio consideren pertinentes.

f) ,.//
ANaTUaFlerrera Muralles

CUI 2661 01933 0101 /_\ “’\\
i

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establ
con el prestador de servicios.

(

MSc. LesbigMagalyAnfonia Duarie O A,
Vit gﬁ?ﬁﬁmmdén Socy “,
Vo. Bo. (f) Migisterio de Besarrollo Soci

CUI 1690 009742011

\
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INFORME MENSUA'DE ACTIVIBADES AREALIZAR EN EL MES'DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

N

Nombres y apellidos del contratista: Juan Pablo Baﬁn Contreras
Nimero de contrato: ' MIDES—,Zég%O?.Q—/OOZ’S/

Vigencia del contrato: 03 de erefo al 30 de abrif de 2023
Lugar y fecha del informe: \‘\ Guatemala, 01/(472023

",

Periodo de prestacion de servicio: 01/04/29{3 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

Apoyar en la planificacion y organizacién de las actividades de las unidades de la
Direccion de Informatica.

Apoyar en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software tanto nuevas como
existentes y proporcionar asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones.

Apoyar en la programacién e implementacidn de nuevas funcionalidades para
aplicaciones desarrolladas.

Apoyar en el analisis, disefio, desarrollo e implementacidn de aplicaciones de
escritorio y web.

Apoyar los estandares de control de calidad de software, que indica la
metodologia implementada por la Direccién de Informatica.

Apoyar en la determinacion del mejor enfoque para implementar el disefio de
nuevas funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

Colaborar con la documentacion técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Apoyar en la revision de cédigo y disefio de sistemas de informacién.

Apoyar a la Direccion de informatica en la revisién de las nuevas funcionalidades
de las aplicaciones que cumplan con lo solicitado en los requerimientos
realizados por los usuarios e identificar posibles acciones de usuarios y
problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actual.



j) Colaborar con el control del tiempo estimado y esfuerzo requerido por los
miembros del equipo para el desarrollo de requerimientos realizados por la
Direccion de Informatica.

k) Apoyar en reuniones que correspondan al levantado de requerimientos de
nuevos sistemas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.

[) Otras actividades que la Direccién de Informéatica y el Ministerio consideren
pertinentes.

f
- o]
\ : ( R ( ___{J_
(f) N U= U
Juan Pablo!Balén Contreras|

‘. Cul 300153643 0101

y
El presente informe ha sido reei‘ﬁ:lo, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Wi
Bl

() _ o K IREF
Eddy Noe Glizman Orozcog,
CUI 1999 842040101 oW+
Eddy Noe Guzmdn Orozco

DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCI#®




vl

INFORME MENSUA/ DE ACTIVIBﬁ)ES A" REALIZAR EN EL ME«S/DE ABRf( POR SERVICIOS
PROFESIONALES. 20N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.%0tras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCIACEREN
Ntmero de contrato: MIDES-2023<029-0004

Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01/ U4ﬂ023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opinion, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

b) Asesorar en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de procesos;

¢) Brindar asesorfa en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo
Social, cuando sea requerido;

e) Las que Asesoria Jurfdica y el Ministerio consideren pertinentes.

(F) /

HEC N GAKCIA CEREN
CUL 2497 32289 01

El presente informe ha sido recibido, en cumplimi i } administrativo
suscrito con el prestador de servicios./ o

Vo. Bo. (F)

L, davier EduardoP

| dNlague P
Director de Asesoria Juridics

fiv

Ministerio de Desarrollo Sorin!



INFORME MENSUAL DFACTIVIBADES A REALIZAR EN EL MES DEABRILPOR SERVICIOS PROFESIGNALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Fernando de Leén-Ytizar
Ndmero de contrato: MIDES-2073-029-0051 .
Vigencia del contrato: 03 de enero-4l 30 de abril del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/04/-2023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

(f)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social.

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién Administrativa.
Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social.
Asesorar a la Direccidn Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole,
que le sean asignados.

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la Direccién
Administrativa.

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

Dar seguimiento a los expedientes que la Direcciéon Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado.

Asesorar en la elaboracién de Contratos Administrativos, en atencién a procesos administrativos
correspondientes a la Direccion Administrativa.

Todas aquellas que fa Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

\

Luis Fernand6 de'Ledn Urizar

CUI: 1607 84964 0101

El presente informe ha sido/rt_{cibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

"lll
]
) Q‘%{iw@o

Vo. Bo. )
CUI: 2224 564930101

Lic. Sergo Franct ar Lopez
DiLector Administrativo
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFO

RME MENSUAL D,E/ACTIVIDA'ISES A REALIZAR EN EL MES'DE ABRIL POR SERVICIOS

TECNICOS” CON  CARGO AL RENGLON  PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Dﬁhiel XitOmul C:Jsfaﬁedo
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0077

Vigencia del contrato: 03 de enero .al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemalq, 01 de dbril de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)
b)

c)

d)

Apoyar en la digitalizacién de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.
Apoyar con el confrol interno de documentos que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion
Apoyar con la Verificacién de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién, cumplan con la
documentacidn requerida
Brindar apoyo con el archivo de expedientes que ingresan al Vicedespacho
de Politica, Planificacién y Evaluacién
Apoyar con el fotocopiado de documentos que sean remitidos a las
diferentes unidades administrativas del Ministerio
Apoyar atendiendo planta telefénica, diligenciando las llamadas
telefénicas segun corresponda
Ofras que el Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y el
Minfs’rerigf@ﬁﬁ_ﬁ“nﬁan pertinentes.

\

om—

(f)

Hugo Darﬁ?ﬂt&muf‘é‘sfqﬁeda
CUl 2787 79549 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el

cont

rato administrativo suscrito con el prestador de serv/icios.

Vo. Bo.




INFORME MENSUALBE ACTIVADADES A R{ALIZA’ﬁEN EL MES DEABRHPOR SERVICIOS TECMCOS A
-PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 629 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0064

Vigencia del contrato: 03 de Enero2023 al SQ_ﬁ/e Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de ABRIL 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
€)

f)
9)

h)

Apoyar en los asuntos relacionados con la promocién, y mantenimiento de la imagen
institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en el disefio de las estrategias y mecanismos de informacién y comunicacion ante
temas especificos de las unidades ejecutoras;

Apoyar en la elaboraciéon del procedimiento para la creacién de todo material impreso y
audiovisual que permita dar a conocer las actividades de la unidad;

Colaborar para el adecuado proceso de archivo fotografico, filmico y noticioso de la unidad;
Brindar apoyo en el monitoreo de medios de comunicacion escritos:

Brindar apoyo en la filmacién y fotografia de los diferentes eventos;

Brindar apoyo en la elaboracién de informes de monitoreo de los medios de comunicacion
escrita;

Otras que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

'OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO
CUI,2204 1790310101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.(f) -~ ¥ S _ _
/, "“'->—_.__/_'__.-—~" | '-f
WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR,!N EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y Apellidos: ;M,arqa de los Angeles de la Rosa Blanco
Numero de Contrato: ,NHDES 2023-029-0039

Vigencia del contrato: _03 de Enero al 30 de Abril de 2023
Lugar y Fecha del informe: fGUatemaIa 01 de Abril de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de expedientes, hasta la culminacion del proceso correspondiente.

b) Brindar apoyo técnico para la sistematizacién de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracion Financiera UDAF

¢) Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera

d) Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la Direccion Financiera

e) Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras y
Administrativas cuando solicitan documentacion o informacion.

f)  Brindar apoyo técnico en la elaboracién de respuestas y preparacion de documentos de soporte,
correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente

g) Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.

h) Escanear toda la documentacion que ingresa y egresa a la Direccion Financiera.

i) Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccidn
Financiera en forma fisica y digital.

j) Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccion Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
Registro ~CUR- de compromiso y devengado, cuando lo requiera.

k) Llevar el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se aprueban en la
Direccion Financiera

) Otras que la Direccioén Financiera y el Ministerio consideren pertinentes

F.

Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
CUI: 3607 21230 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

e s m
7} D S T
/ ~—pa = E’Q’ é
F .- i f
~ ] Vo. | Néstor Rocac! Divila Cigie %
Director Flnanmero \
oo 2444/{[1 808 0401 Viceministerio Administrativo y Finznt o

. Ministerio de Desarruilo Social %Lp‘



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REAI;I'Z/AR EN EL MES_BE ABRIL
POR SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 ¥Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDRO JIM/ENEZ RIVERA

Namero de contrato: MIDES- 2023029°0108
Vigencia del contrato: 05 de Enero-al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01104&023

Periodo de prestacion del servicio: 01/041'2( 23 al 30104/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas corr(enldas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

c)
d)

e)

9)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cuentas;



i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdirecciéon, en las
Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;

j) Otras que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren
pertiner}fés‘:

A+
Pl

A1 ]
,r'/ l I‘\, !'II 2|
Ir ,'[ v \.’x/;
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Christian Alejandro Jiménez Kivera
CUI 1797 45522 0101

El presente informe ha sido recibidy{n cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

) W
(8T &% s
! o
.

(f)

/

io Francisco Tobar Lopez
1 CUI 222 493 0101



INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A REKL'IZ//L\R EN EL-MES DE ABRJPOR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Werner Andréé Cuesii Quiroa
Numero de contrato: MIDES/—2023—92/9’-0085/
Vigencia del contrato: 03 enero al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abril de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01 /04/202{ al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyar en el informe funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

b. Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea
asignado para atender comisiones.

C. Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio
de Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d. Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e. Brindar apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitacora de

comisiones.

f. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

consideren pertinente.

CUI 2843 39601 0101

El presente informe ha sido recibﬁo@ cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licds Fdulez Chavajoy
NIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
SUBDIRECTORA DE J—L“.*I\JIJ_ ; :
V0.BO. MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI' 1717 24267 1017




INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A_REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth Godinez Gomez.
Nimero de Contrato: MIDES-2025-02940165.

Vigencia del contrato: 16 de marzo at30 de abrﬁle 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/&’623

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/24625 al 30/04/;02/3

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

g
h)

Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios
de los insumos entregados a las diferentes unidades;

Brindar apoyo en la evaluacion del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora;

Apoyar en la elaboracién del diagndstico en el uso de los sistemas de informacion del
Almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en e} almacén para la
toma de decisiones;

Colaborar con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

Brindar apoyo en la elaboracion y presentacidn del cronograma de actividades de acuerdo
a los productos ingresados al almacén;

Apoyar en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo;

Apoyar en la impresion de tarjetas Kardex;

Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Almacén y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

TANIA ELI
CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpﬁmiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.(f) & (,:M‘/*//( .
CUI 2224 56493 0101

Lic. Sergio Frpncisco Tobar Lopez

irector] Administrativo

Viceministerio istrativa y F
Ministerio ge Desarrollo Social




INFORME @SUA( DE ACTIVIDADES A'REAKIZAR EN EL MES DE ABRH POR SERVICIOS
TECNICOS ~CON  CARGO AL RENGLON  PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Gregorio Ra_xén/Y,_oc
Nuamero de contrato: MIDES-2023-029-0089
Vigencia del contrato: 03 de enererdl 30 desbril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abfil de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2073 al 30/04}2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en,e‘lfontrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en el 4rea que le sea asignada;

b. Brindar apoyo en el aseo de mobiliario y equipo, ventas y puertas de las dreas que
le corresponda;

Apoyar con la recepcién de insumos y suministros;
d. Apoyar con la limpieza y mantenimiento de los servicios sanitarios;

e. Apoyar con el acomodo de mobiliario en los salones de reuniones de trabajo y/o
capacitaciones;

f.  Apoyar en el mantenimiento constante de los dispensadores de agua:

g Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

) 2~

José eregef'fij Rexon Yoc
DPI 3717 64548 0101

El presente informe ha sido regbi'do\ en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

f f H ":’r\ " e
Licds. Tyt .ef;‘!inltﬂ ﬁazﬂajag;g‘, AR LG
SUBDRECTORRDE SERVICIOS GENERALESS § X1 &
VoL B, MINISTERIC D& DESARROLLO SOClF‘-%fﬂ -ea,_ﬁ./\ e o

~
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CUI 1717 24267 1017 %, , &



INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A R/EAﬁZAR EN EL MES’ﬂE AB}H./POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”Otras remuneraciones del
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julio Alberfo Castellén Garcia
Numero de contrato: MIDES-/ZOZQ{OZQ{OI'ZS/

Vigencia del contrato: 01 de febrereal 30 cje/abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, _01/04720;3

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2053 al 30/0'&72023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la organizacién de las actividades de las unidades del despacho
Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;

c) Apoyar en la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

d) Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Despacho Superior;

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

d|
(f) 2 ‘/}'/
Julio Albertﬁastellén Garcia
CUI 1693 67320 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de/évicios.

= ;.:—.—’/_’/"_’7;?\
Vo. Bo. (f) —

J — _.»" - L >
Héctor M Wn Cana Rivera 2L
Ministro dé€ Desarrollo Social
CUI 2522 37080 0114




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 829 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lily Mariana Vilchez Girén
Niimero de contrato: MIDES-2023029-0131
Vigencia del contrato: 01 Febrero al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Abfil de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)

d)

g)

h)

)

k)

Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en las
unidades de la Subdireccién de Servicios Generales.

Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compra.

Brindar apoyo para elaborar reporte de las entradas del personal de Ia
subdireccién.

Apoyar en la revision de los reportes semanales y mensuales de las Unidades de la
subdireccién.

Apoyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o
gue por alguna razon no asisten.

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de las unidades.

Gestionar, administrar las comunicaciones tanto orales como escritas, teléfonos y
correo electrénico.

Organizar eventos, reuniones internas y externas, etc.

Recibir las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
Subdireccion direccién.

Redactar documentos, desarrollar presentaciones, gestiona, archivar y tratar
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de
la subdireccién, etc.

Solicitar controles y programaciones de las actividades a personal o encargados de
las unidades de la subdireccidn.



I} Otras actividades 2ue la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(f

Lily Néj}ia na b’ilchez Girén
DPi 2987935550101

El presente informe ha sido re)eibiy, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

-Cﬁavajy &

MINISTER RROETZO SOCIAL 2



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL DE 2023)60R SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL “,EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: Lesbia Magali Pérez Xitumul/
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0040 /
Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril 2023/
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/04/2023/
Periodo de prestacion de servicios: 01/04/2023 AL 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en la elaboracién de oficios cuando él jefe inmediato lo requiera.
b) Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la Subdireccién de Contabilidad

¢} Brindar apoyo en ei escaneo de toda documentacidn que ingresa y egresa de la Subdireccién De
Contabilidad.

d) Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de trastado, circulares u otros
documentos en general que se envian y reciben en la Subdireccidn de Contabilidad.

e} Apoyar en el traslado de documentos a las diferentes unidades del Ministerio.

f) Otras que la SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y EL MINISTERIO considere pertinentes.

f)

Leshia Magali Pérez Xitumul

3168-46325-1503

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato adm
suscrito con el prestador de servicio.

Vo.Bo (

Lic. Rudy Noe Mszariegos Lemus
Subdirector de Contabilidad
Direccion Financiera
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL.@E’ACTN@KDES AREALIZAR EN EL I\/HES/DE ABRIL 202%POR SERVICIOS
TE'CNICOS/d)N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “0TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: César Augustd Lopez Matias
Namero de contrato: MIDES@ZS@Q—'O/OM/
Vigencia del Contrato 03 de enero-al 30 deabril 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, Ol/OMfOZ?;
Periodo de Prestacidn del servicio: 01/04/2023/aﬂ 30/04-/’2{23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusuias contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresen a la Subdireccidn de Contabilidad.
Apoyar en el seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso de revision previo a
solicitar los devengados.

Brindar apoyo para la revisién, cuadre e impresién de constancias de retencién tanto del
Impuesto Sobre la Renta como el Impuesto al Valor Agregado.

Apoyar en la elaboracién de conciliaciones bancarias, cuentas del Fondo Rotativo
Interno.

Apoyar en la elaboracién de respuestas y preparacién de documentos de soporte
correspondiente a los requerimientos planteados por los entes fiscalizadores

Brindar apoyo en el proceso de revisién previa de expedientes sujetos a solicitud de
Devengados, verificando que los expedientes cumplan con la normativa, manuales,
politica y leyes vigentes aplicables.

Otras que la Subdireccién de Contabilidad y el Ministerio consideren pertinentes.

César Augusto Lopez Matias

CUI 2096 24337 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
=)

administrativo suscrito con el prestador de servicigs==——

(f) ‘,,/,/ / 1 ‘\x, £
( =eti7603p7 0100
Lic. Rudy Noe Mazariagos Lemus
Subdirector de Contabilidad

. Direccién Financiera
Ministerio de Desarrolio Social




INFORME MENSUAL DE AC@IDADES A REAL{ZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS“CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-0OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cory Madaij Rios Rosales.

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0062

Vigencia del contrato: 03 de enero 2023,al 30 dé abril 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abril del 2023.
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/05}2/023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)

Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campaiias publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;
Apoyar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los

requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacion con la prensa;

Apoyar en actividades que sean requeridas en el interior y exterior del pais;

Brindar apoyo en cobertura de eventos y actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar apoyo en las diferentes actividades y recaudacién de informacién periodisticas del Ministerio
de Desarrollo Social;
Apoyar en las relaciones publicas, organizando las diferentes actividades protocolarias y sociales que

necesiten de la implementacion de la imagen institucional, herramientas y accesorios;
Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

()

CORY MADAI Rlﬂé R65ALES
CUI 3444 76111 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

AN
// f \ /
ve. Bo.(f) ; ey W o G

--,_,_____

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRI POR SERVICIOS
TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardona

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0071
Vigencia del contrato: 03 de enerp-al 30 de-abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la planificacién, organizacidn, de las actividades de la Subdireccién.

b) Apoyar en disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software
tanto nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el
apoyo de la aplicacién.

¢) Apoyar, programar e implementar nuevas funcionalidades para aplicaciones
desarrolladas por la subdireccién (incluye disefio, programacién, revisién de
codigo y pruebas unitarias).

d) Apoyar en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web.

e) Apoyar los estandares de control de calidad de software, queindicala
metodologia implementada por la subdireccién.

f) Apoyar en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas
funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

g) Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

h) Apoyar en revisar cédigo y de disefio de sistemas de informacién.

i) Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que
cumplan con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e
identificar posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y
funcionalidad actuales.

i} Apoyar en las tareas de los desarrolladores junior.

k) Apoyar con la documentacidn técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

[) Colaborar con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan conlo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad
actuales.

m) Asistir a reuniones que corresponda al levantado de requerimientos de nuevos
sistemas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.



n) Apoyar en capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales,
por medios fisicos o digitales disponibles.

o) Otras actividades que Investigacion y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes.

(0 %W{j(_/

Ricardo Javier Gil éapdgna
CUIl 2406 35256 0101

El presente informe ha/si%recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con ef’prestador de servicios.

Christian Enrique del Valle Mérida
CUI 2275 88436 0101

Christign Enrigue Del Yalle Merids
SURDIRECTOR DF MVESTIGACKON Y DESARRLLO DF SISTENAS
MIMISTERIQ DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUALDE AC'DMDADES A.REALIZKR EN EL ME’§ DE AﬁIL POR SERVICIOS
TECNICOS €0ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Ana Gabriela del Milagro De Ledn Sanchez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0025

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 30,de/abril 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023-al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en procesos de contratacion del rengldn presupuestario 029, en lo que se refiere a
firmas de contratos y gestiones de fianzas;

b) Apoyar en procesos de digitalizacién de expedientes de contratacién de los diferentes
renglones presupuestarios, seglin sea requerido;

c) Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el renglén
presupuestario 029;

d) Apoyar con las solicitudes de certificacién de actas de toma de posesién de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

e) Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesién de los renglones
presupuestarios 021y 022;

f) Apoyar en los procesos y actividades de Seleccién del renglén 021;

g8) Apoyar en los procesos y actividades de Seleccién y Nombramiento del renglén 036 que se
realizan en la Subdireccién;

h) Lasque la Subdireccién de Selecciény Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes

P { . I/:/ _._-I'./. _’_ {\ ] ; .
(f) LIZ— L -t_(‘. L 7 o o Pt ‘--w__;k’r"\_‘— ¥ 1 \J -
Ana Gabriela del Milagro De Leén Sanchez
CUI 2634179560101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

. iMoo V)
e |g|i§:ilird!_“'“e e

; = Y Rt
Subdirectora de Selecciony Nombra .
Ministerio de Desarrollo Social 1

oul 26A0 A4DMS A9




INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A RéAﬁZAR EN EL MES DE ABRIL
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Grethel Minerva Vilchez Suarez
Numero de contrato: MIDES"2023-02{9-01,34/
Vigencia del contrato: 01 de febrerd al 30 de’ Abril de 2023

Lugar y fecha del informe:

Guatemala 01 de Abril de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

(f)

a)

b)

c)

d)
e)
f)

g)

h)
i)

j)

Apoyar en la planificacién, organizacion y controlar actividades de la
Direccion.

Apoyar en Disefar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software
tanto nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para
el apoyo de la aplicacion.

Apoyar, en la programacion e implementacién de nuevas funcionalidades
para aplicaciones desarrolladas por la subdireccion (incluye disefio,
programacion, revision de cédigo y pruebas unitarias).

Apoyar en analizar, disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de
escritorio y web.

Apoyar los estandares de control de calidad de software, que indica la
metodologia implementada por la Subdireccion.

Apoyar en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas
funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

Apoyar con la documentacion técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Apoyar en revisar codigo y de disefio de sistemas de informacion.

Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que
cumplan con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e
identificar posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el
disefo y funcionalidad actuales.

Colaborar para estimar el tiempo y esfuerzo requerido a los miembros del
equipo para el desarrollo de requerimientos realizados por la Direccion de
Informética en el area de Desarrollo de Sistemas.

- o 5
14 /"
A -

g e L

Grethel Minerva Vilchez Suarez

CUI 3031 38149 0108



El presente informe ha /s'rdo recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. L FO
Eddy Noe Guzman Orozco 20 Ly RF
CUI 1999 4204 0101 . 7

Eddy Noe Guzmdn Orozco

DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA'




INFORME MENSU,KI: DE ACTIVIDADES A/l(EArIﬂZAR EN EL ME/S/DEABRIL POR SERVICIOS
TECNICO§/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 879 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria José Topar Ramos
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0014

Vigencia del contrato: 03 de ener6 al 30 de’abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01!041?023
Periodo de prestacion del servicio: 01.-'04,2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la elaboracién de oficios;

b) Apoyar en la revisién y atencién a las diferentes solicitudes que ingresan por correo
electrénico;

¢) Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan al drea de Almacén del Fondo de
Proteccién Social;

d) Apoyar en la recepcién de entregas de insumos con los diferentes programas sociales;

e) Apoyar en la elaboraci6n de solicitud de compra segun se requiera;

f) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) M@

Maria José Toﬁaf/liamos
Ccul 2\7/é3 13930 0101

El presente informe ha side-Tecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

JIRECTAZETECUTIVO

" bEL FONQD LFFROTECCION SOCIAL
0 7 ARROLED-SOC




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIC POR SERVICIOS
TECNICOS_€0N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘©fras Remuneraciones de
Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacidn del servicio:

Carlos Fernando Dubon Garrido
MIDES-2023-029-0011

03 de Enero ak30 de Abril 2023
Guatemala, 01/04/2023
01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en recibir expedientes para tramite de cuota financiera de los diferentes

programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la elaboracién de dictdmenes financieros requeridos por los diferentes

Programas Sociales y Direcciones del Ministerio;

c) Apoyar en la elaboracion de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes

unidades administrativas;

d) Apoyaren el escaneo y archivo de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

e) Colaborar con el seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;
f) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes;

" i )
() /%/‘///

Carlos Fernand Duton (}a?rido

CUI 2050 83498 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. C(x(ffas Mig

wgietiRIONE
TETA YA A

i
Lic. Carlos}ﬁiguel Torres Sique
CUI 2048 51041 0101



INFORME MENSYAL DE ACTHIDADES A/REAIﬁAR EN EL MES/DE ABﬁIL
POR SERVICIOS TECNIC@S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 *Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gomez

Ndmero de contrato: MIDE&72023029-0056
Vigencia del contrato: 03 de eneteal 30 deé)ril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/@2023

e
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en la recepcién de solicitudes de acceso a la informacién publica,
realizando el debido seguimiento para la asignacion de las mismas;

b) Apoyar en el seguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso
a la Informacién Publica;

c) Colaborar en la verificacion y revision del archivo de solicitudes y
documentacion recibida y enviada de la Unidad de Informacion Puablica;

d) Apoyar en la atencion a los usuarios a través de llamadas telefonicas
ingresadas al numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacién Publica;

f) Colaborar en la digitalizacién del archivo de oficios, solicitudes y respuestas
recibidas por las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de
Desarrollo Social;

g) Apoyar en el seguimiento y funcionamiento del 1512 ante de la
Superintendencia de Telecomunicaciones y el Ministerio;

h) Apoyar en la elaboracion de informes presentados a la Procuraduria de los
Derechos Humanos;

1) Apoyar en la elaboracién de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas;



j) Otras actividades que Informacion Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

0

Shirley Johanna Juarez Gémez
CUI 3749 31437 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. Alejandva Whc Donalit[=

Directora de Informacion Publica'
(f) Ministerio de Desarrolle Social W&

CUI 2174 12483 0101



INFORME M DE ACTIVIDKBES A REALIZAREN EL MKQE ABR(E ZOZ(OR SERVICIOS
TECNICOS CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO Q29  “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL" EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: José Vinicio S/otoy Ponen

Numero de contrato: MIDES -2023-029- 0072

Vigencia del contrato: 03 de enerd al 30 de abrll de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abril de 2023
Periodo de prestacion de servicios: 01/04/2073 al 30/047/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)
e)
f)

g)

h)

Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados tales como notas de
traslado, notas de envio, conocimientos de entrega y oficios.

Apoyar en el seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para
potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Brindar apoyo a la digitacién de fichas socioecondmicas de los beneficiarios del Programa
Social Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Y otras actividades que la subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren
pertinentes.

() C@\

José Vlinicio SotoyPorén

CUI 2407 61383 0313~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sesvicios.

& T

Vo.Bo. r::(.‘?/:frz “.? C_/KZ!LMM L/
CUl 1676 20231 1412
Francis Danilo Garcia Velasquez
Subdirector de Bolsa de Alimentos a.i.
Direccién de Prevencion Social
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUA® DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL ME{ DE ABRIL POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Lilian-dtdith Garcia Garcia
Numero de contrato: MIDES-2023<02920017

Vigencia del contrato: 03 de enero-4l 30 de abrﬂée 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0472023

Periodo de prestacion de servicio: 01/04/202{al 30/04!2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el andlisis de los expedientes que ingresan al area de
/ contabilidad para su revision;

b) Asesorar en la realizacién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
/" expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo

de Proteccién Social;

c) Brindar asesoria en el seguimiento continuo de los expedientes de pago, con el
~ objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales y

contables establecidos;

d)z{ndar asesoria en la elaboracién de propuestas de instrumentos de trabajo que
mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de contabilidad:



e) Otras actividades que el Fondo de Protecciéon Social y el Ministerio consideren

/
0 7‘4(5

(>4 Z 7
Lilian ')lddith Garcia Garcia
CUr 2895 13596 2001

/ pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el presentador de servicios.

Fondo de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 2048 51041 0101



) p 7
INFORME MENSUAL Pﬁ ACTIVIDADES A/REALIZAR EN EL MES DE ABRI‘ﬁ’OR SERVICIOS
TECNICOS/C(/)N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Amner Jobani Benavengte Barrios
Numero de contrato: MIDZ§202§-02§-010§

Vigencia del contrato: 05 Enero alﬁﬂde Abril/2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 deabril de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023/al 30/0417_023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

b) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

¢) Apoyar en traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Otras act«iﬁaades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

i

Amner Jobani Bénavente Barrios
DPI: 1834 89799 1103

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el pfestador de servicios.

, g ""ff}ajmj‘*i
SUBDIRECTORA DE ‘QEW 08 GENERALE 5 o_‘“

MINISTERIO DE DESARROL “f“—'
Vo.Bo. RROLLO SOCIA

DPI: 1717 24267 1017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREKLiZﬁEN EL MES DE ABRIL'gﬂ 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/” OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y apellido del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0146"

Vigencia del contrato: de 01 DE Marzo al 30 de Abril del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala,/Ol de Abril del 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/0472023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en actividades técnicas y operativa sobre diagnésticos, asesoramiento,
revision, control de costos y calidad de repuestos, supervisién de los servicios de
mantenimiento de los vehiculos

b) Apoyar en dictamenes y especificaciones técnicas correspondiente a los
vehiculos del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular
del Ministerio de Desarrollo Social ;

d) Colaborar en la recepcion de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Apoyar en la documentacion que le compete, de acuerdo al sistema y los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

f) Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos , llantas
y estado mecanicos de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando
le sea requerida por el jefe de la unidad;

g) Apoyar en el chequeo periddico de los vehiculos asignados a las unidades
administrativas del ministerio.

h) Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento
preventivo y reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;

i} Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compafiias
aseguradoras;



j) Otras actividades que la subdireccion de servicios generale y el Ministerio
consideren competentes;

() 7
OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
DPI 1708 63506 0502

El presente informe ha'sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

My /A R
i TR Chavajoy
SUBDIRECTORADE SERVICIOS (ENERALES
Vo.Bo | L& ERIO DE DESARROLLO SOCIAL

i ot o



INFORME MENSUAY DE ACHVIDADES A/ﬁEAusz EN EL MES'DE ABRIL DE 2023
POR SERV|C|08/TECN|Cps CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

“Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del.Carmen Gregoric
Niimero de Contrato: MIDES£2023-029-0028
Vigencia del contrato: 03 de enero ak30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abrilde 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitalizacion de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccion de Administracién de Personal.
b) Apoyar en el registro de expedientes digitalizados en la Subdireccién de
Administracién de Personal.
c) Apoyar en la digitalizacién de documentos oficiales.
»d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa.
e) Apoyar en la elaboracion del informe de las actividades semanales de la
subdireccién de Administracién de Personal.
> f) Colaborar en la organizacién del archivo digital de la Subdireccion de
Administracién de Personal.
g) Apoyar en la entrega de mensajeria de la Subdireccion de Administracidn de
Personal
h) Otras que la Subdireccién de Administracion de Personal y Ministerio consideren
pertinentes.

(f) e
Rosa del Carmen Gredorio
CUI 2686 74175 0101

Pagina 1



El presente infor
Administrativo s

ha sido recibido, efi ¢
crito con(ei;i‘res\tador de_servicigs.

Vo.Bo. X
Licda. Karla ‘r’ésgxnia/Chac\:ép//"
Subdirectora de Administracion de Personal a.i.
CUI: 2562 16886 0114

limiento a lo que establece el contrato

Pagina2 —



INFORME MENSUAL-DE ACTIVICADES A REALIZAR EN EL MES"DE ABRM POR SERVICIOS
TECNICOSAON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*Dtras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
Numero de contrato: MIDESﬁOYf-O%?’-OOOG/

Vigencia del contrato: 03 de enéfo al 30 de abfil de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento o lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindar apoyo técnico en la gestidon de actividades asignadas en Asesoria Juridict;

a)

b) Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria
de Asesoria Juridica a donde correspondcr,/

c) Apoyar en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridicay”

d) Apoyar en el seguimiento o los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de
documentos cuando se considere necesarioy”

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos Iegoles{

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren perfinen’res./

= =
m =

o ALpm OO
SHARON VLADIMIR"Q¥ALLE GONZALEZ
CUI: 2967 02455 0101

El presente informe ha sid(;efiﬁdo, en cumplimiento s heca—sl_copirato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Director de Asesoria Juridipa
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAK'DE AGTIVIDADES AREAHIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS

TECNICQS  CON

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

Ndmero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:
Periodo de prestacion del servicio:

CARGO AL
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,

RENGLON

PRESUPUESTARIO Q29 “OTRAS
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

Cielo Maéfisol Pellecer Mena
MIDES.2023-029:0086

03 de enereal 30 de.&bril de 2023
Guatemala, 01 de abril de 2023
01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
- / . N . . . .
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;

Brindar apoyo en la elaboracién del reporte de las entradas del personal de
conserjeria;

Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjeria;

Colaborar en la revisién de los reportes semanales y mensuales;
Apoyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua pura;

Apoyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o
que por alguna razén no asisten;

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad;

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio

consideren pertinentes.

() L

Clelo Magifo ellecer Mena
CUI 2407 79185 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo

.Bo.

sl IRE“‘RHDESERWCIDSGENERALE? “52%, s
MINISTER!Q DE ncéﬁiﬂal LO SOCIALS: : f"f‘ s

CUI 1717 24267 1017 ‘%L




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIPADES A REALJZAR EN EL MES-DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lépez Guzméh
Numero de contrato: MIDE54/023629-/0005 -

Vigencia del contrato: 03 de eners al 30 de abriéel 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemal, 01/04023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04%23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

¢)

h)

Brindar asesoria juridica en la gestién de expedientes y actividades asignadas;

Elaborar documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la
Asesoria Juridica;

Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
Juridica;

Emitir dictdmenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

Desarrollar andlisis juridico a expedientes legales que ingresen a la Asesoria
Juridica, con la finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente;

Asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, verificando
que se cumpla con las disposiciones vigentes;

Brindar asesoria juridica en la organizacién implementacidn, seguimiento y
agilizacion de los procesos legales;

Asesorar en la conformacién de mesas técnicas a requerimientos de la Ase

Juridica;

Elaborar documentos legales que le sean requeridos a la Asesoria Jufidica;,



i) Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

[ LU
Ell%iu Lépéz/Gu/mén

CUI: 2404 88083 0101

contrato

1?’;}4 P

Di_recton: de AssurfaJuridica
Ministerio de Desarrollo Social



yd
INFORME MENSUAL_PE ACTIVIDADES A/ﬁEALIZAR EN EL MES-DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberty Gabriela Estrada Avalos
NGmero de contrato: MIDES-2023,029-0024"

Vigencia del contrato: 03 de enero -4l 30 de-gbril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0412023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023-al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la recepcién y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

b) Apoyar en las solicitudes de Induccién a la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo, para el
personal de nuevo ingreso y ascensos:

¢) Apoyar con la digitalizacion de los documentos del personal que aplica en las convocatorias
internas y externas;

d) Apoyar en las solicitudes de documentacion del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Colaborar en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

f) Apoyar en la digitalizacién de expedientes de contratacion de los diferentes renglones
presupuestarios;

g) Brindar apoyo con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
de datos;

h) Las que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes,

rd

) L

O
.-'-Kamb_e’rTy Gabriela Estrada Avalos
CUI 2815 29450 0502 ~

El presente informe ha sido recibido, %umplimiento a lo que establece el contrato administrativo
/

suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAT DE ACTIVTDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL 2073 POR SERVICIOS
TECNICO/S/é)N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: CARLOS EMILIO MAZARIEGOS LOPEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0413

Vigencia del Contrato 01 de febr%al 30 de abril 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01X047§02§_

Periodo de Prestacidn del servicio: 01/04/2023’3] 30/04/é023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados, tales como notas de
traslado, notas de envid, conocimientos de entrega y oficios;

b) Seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para potenciales
usuarios del Programa Social “Bolsa Social” intervencién Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

¢) /Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditacién a los usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

d) Aéoyo en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa

/Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

e) Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa Social
/Bolsa Social” Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

f)” PBrindar apoyo a la digitacion de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

g) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencion
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

h) _/-Y' otras que la Subdireccion de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.

(f)

k=

= Cv v
Carlos Emilio Mazariegos L6pez
CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

() g
Wb SR e =
SUBDIRECTOR DE BOLSA DE ALIMENTOS

DIRECCION DE PREVENTION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A R/EALI{AR EN EL MESPE ABBIL DE 20{3 POR
SERVICIOS PROFESIONA}E’S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cleyber Adonias Cardona,Gomez.
Numero de contrato: MIDES-2075-026-0114

Vigencia del contrato: 01 de Febrero a#30 de Kt;ril de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/04/‘5023.

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/202§ al 30/@4//2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las normas Internacionales de las entidades
fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los
recursos asignados;

Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditorfa Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinentes.

/_/7 /////

# ] T

W/W’/

. Cl_eyber Adonias Cardona Godmez.

CUI' 2121 08654 1203



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

. /-H‘ ")-“- ]
Y s hia A

Ry s -

Licda. Ros Jﬁxdﬁaﬁt’ﬁemt{s
Directora dz Auditdria lnterna‘a.l.

Vo. Bo. (f) Ministerio de Desa_rgpllo Social

CUIl 1997 18598 0101



INFORME MENSUA( DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DEABR/ L POR SER(CIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otrcs
Remuneraciones de Personal Temporal"”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALICIA ISABEL MUNOZROMERO
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0115

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abril de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 ﬂl"30/04?'2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado:
a) Apoyar en la recepcioén y revision de los expedientes que ingresen y egresen
al Vicedespacho de Proteccién Social.
b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho.
c) Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales.
d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma
interna como externa.
e) Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos del
Vicedespacho de Proteccién Social.
f) Colaborar en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Proteccidn Social.
g9) Apoyaren la enfrega de mensajeria del Vicedespacho de Proteccidn Social.
h) Ofras que el Viceministerio de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes.
Vo W -

(f)

Ali 1/ Isabel Mufioz Romero
CUl 3596 47’507 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que es’roblece el

contrato administrativo suscrito con el prestador de serwcuos»/

. 1 3 8 '-_.",._

Vo. Bo.

CUI 1620 00974 2011
MSec. Lesbla Magaly Antonia Duarte Martinez
Vicemtinistra de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDKﬁS A REﬁIZA‘R{N EL MES D‘E/ABR}&OR SERVICIOS ﬁlcos
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lesly Mariela Chojoldp-Rubio
Nudmero de contrato: MID‘E@ZOZQ)ZQ‘&[H/

Vigencia del contrato: 01 de febrefo/al 30 débril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04}”2023‘/

Periodo de prestacion del servicio: 01f04}202}430{04;‘2/023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

c)

d)
e)

f)

Apoyar en el seguimiento de los procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresen a la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Apoyar en la revisidn, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,
Providencias, y diferentes expedientes, que ingresen a la Direccién de Coordinacién y
Organizacion.

Apoyar en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar los
expedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direccién de
Coordinacion y Organizacién.

Apoyar en la revision de los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de las
sedes departamentales.

Apoyar con la elaboracion de diversos informes, presentaciones, documentos e
instrumentos que sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio consideren
pertinentes.

P T

"~ Lesly Mariela Ch6jol4n Rubio
CUI 3067 36853 0401

El presente informe ha sido rgcibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

/A-‘i

/ .T-‘.,'_'; fJ!T—a‘s.-'],'i; S
/(_,{O‘, 'F‘DNME'{EJ;T‘:

/&

Vo.Bw. Sr. luan Carlos Girén Cabrera
Diregfor, Direccidn de Coordinacién y Organizacién
CUl 2497231210101

Juan Carlos Girén Cabrera
Director de Coordinacién y Organizacién

Viceministerio de Proteccién Social
Miisrerio de Desarvollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A REALIZAR EN EL-MES DE ABRIL
POR SERVICIOS-TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Ofras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ADRIANA_SUELY MIRANDA LEMUZ
Ndmero de contrato: MIDES- 2023-029-0120

Vigencia del contrato: 01 de Febreo-al 30 de Aﬁ'il 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/04/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/202{al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

g)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion,

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;




j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren

pertinentes.

(ﬂ‘-ﬂmf

ADRIANA SUELY MIRANDA LEMUZ
CUI 3015 14674 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el préstador de servicios.

Vo.bo.

Serglo Lranmsco Tob /t/
495}101

CUl 2224 56
Lti&’ergw Francisco Tobar Lopez

Director Administrativo
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVDADES A/ﬁEAi{ZAR EN EL MESDE ABRIL DE DOS MIL
VEINTITRES/P@SIg SERVICIOS TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rovin Agustin Garcia Hernandez

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0121
Vigencia de contrato 01/02/2023 al 30/04/2023
Lugar y fecha del informe Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacion del servicio  01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a. Apoyar en la priorizacion de la cooperacidn técnica del Ministerio, con el objeto de aumentar
las capacidades institucionales en materia de cooperacion internacional.

b. Colaborar en la ejecucion y seguimiento de las propuestas de cooperacion técnica, becas y
cursos de formacién, presentadas a los organismos internacionales de cooperacion.

¢. Apoyar en la coordinacién de la ejecucion de proyectos de cooperacion técnica y becas,
asignadas por el jefe inmediato.

d. Apoyar en la verificacién del cumplimiento de las normas y procedimientos relacionados con
la ejecucion y seguimiento de la cooperacion técnica y becas.

e. Apoyar en el cumplimiento de las condiciones y requerimientos para el desarrollo de
proyectos de cooperacion técnica y becas.

f. Apoyar en la atencién a delegados de los diferentes organismos multilaterales de
cooperacion y a funcionarios de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o
soliciten cooperacion técnica y becas.

g. Apoyar en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del Ministerio o de
otras entidades que le sean asignados.

h. Otras que cooperacién internacional y el Ministerio considerd pertinentes.

f. - 25
Rovin , Agustin Garcia Hernandez
CUI 1987754310312

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pfestador de servicio.

|
\ =0 _ = [
f wl [ Mind (
Vo.Bo: LigdaJessita Solap
~—Directora de Coope
CUI 2224378120614
Licdn. Yessica Anayansi Solano Divas
DIRECTORA DE COOPERACION INTERNACIONAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE ABﬁL POR SERVICIOSAECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 629 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
Numero de contrato: MIDES-2023-029 0123

Vigericia del contrato: 01 de Febrero 2023 aI 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de A{brll de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina
web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

c) Apoyar velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
los diserios.

g) Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

0 | /ZM“J/\

f ,."
KARLA GABRIELA MENDEZ/CHACON
CUI 3386 97187-1001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios
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DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSU( DE ACTIVIDABES A-REALIZAR EN EL ME{DE ABRH_/POR SERVICIOS TECKICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIANCARLO-CONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MIDES-2053-029-0126

Vigencia del contrato: 01 de febrer6023 al 3063 abril 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de4a§fl2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023 al 30/047/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausutas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
ﬁnstitucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b)/Apoyar en crear graficos para uso institucional.

c)/Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e){_Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
isefios.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.
Fd 3

Vs

(f)

ALVARO GIANCARLO CONTRE/RAS CHIQUITO
CUI 2625 55646 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo(f) Ll LY

éz‘é’:;"/’ =
WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101

Walter Alexander Gémez Gonzélez
Director de Comunicacion Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES BE ABRIL POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jessenia Elizabeth EspafiaMejia
Nudmero de contrato: MIDES~20/236296128/

Vigencia del contrato: 01 de febrero-al 30 de_/a'bril del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/04/2623

Periodo de prestacién del Servicio: 01/04/2023 451 30/04/{023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

Apovyar en la elaboracién de informes Administrativos en forma semanal mensual y anuel
requeridos por el Vice-Despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electronicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracion de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a las Subdirecciones de la
Direccién Administrativa.

Apoyar en la revicion de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccion
Adinistrativa desarolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las subdirecciones de la Direccion
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

Apoyar en el control de |a agenda de la Direccion Administrativa.

e la Direccion Administrativa y el ministerio consideren pertinentes en unidad

ativa.

Jessenia tlifabeth Espaiia Mejia

CUI: 3313 55353 1802

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador deServicios.

MRisterio Admin; tradid
CUL:R234:56493 )10

tor Adminisk:
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INFORME MENSUAI/DE ACTIVIADES A‘éALIZAR EN EL ME}’SE ABRIIAOR SERVICIOS TEC«OS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, 0TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria Teresa Escobar Ga‘fcia
Numero de contrato: MIDES-2023-029401297

Vigencia del contrato: 01 de febrefo al 30 de abril del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/0472023

Periodo de prestacidn del Servicio: 01/04/2073 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

)

k)

(f)

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se le debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes
y/o servicios.

Colaborar con la recepcién, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o
servicios

Colaborar en la revisién, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de Compras 2023 (PAC
2023).

Apoyar con el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de
liquidacién.

Colaborar con la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de |a elaboracién de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracion de proyectos de beses y proyectos de contratos para eventos de
cotizacion y/o licitacion.

Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato
abierto.

Otras actividades que la Subdireccién de Compras y Ministerio considere pertinentes.

. ¢ v ’ -~ s
Maria {‘eresa Escobar Garcia

CUI: 300 402074 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

{ﬂ Pl LA™ . )
AR J 2 ¢ pIA B
cul: 1851 85&??&%%’11{&3[ Maldonadp.de Leon™ o/
Subdirector de Compras &dixzgypy >
Ministerio de Desarrollo Soct:




INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A/REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029°°OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE dﬁLITA BRAN ORTEGA DE MORALES
Numero de contrato: MIDE/9-2023/-0219101/K

Vigencia del contrato: 16 de Febrero de,2023 al 30 de-Abril del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Abril del 2023

Periodo de prestacion del servicio: 1/04/2023 a1"30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
a) Brindar apoyo en la revisidn de la correspondencia que ingresa y egresa en las unidades de
subdireccién de servicios generales;
b) Apoyar en traslado y seguimiento de las solicitudes de compra;
c) Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de |la subdireccion;
d) Apoyar en la revision de los reportes semanales y mensuales de las unidades de la
subdireccion;
e) Apoyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o que por
alguna razén no asisten;
f) Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que coadyuvan al
funcionamiento de las unidades;
g) Brindar apoyo en la gestién de informacion tanto oral como escrita, teléfonos y correos
electrénico;
h) Apoyar en la organizacion de eventos, reuniones internas y externas;
i) Apoyar en atender a las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
subdireccion direccion;
j) Apoyar en la redacciéon de documentos, desarrollar prestaciones, gestionar, archivar y tratar
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de la

subdireccion, etc;



K)

Brindar apoyo en las solicitudes de controles y programaciones de las actividades a personal
o encargados de las unidades de la subdireccion;
Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio lo considere

pertinentes.

{f)
JAQUELINE

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licc{%/(o?%ﬁ% Chavajay
SUBUTRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
Vo. Bo.(f) MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

7

Juana Gonzalez Chavdjay
SUBDIRECTORA DE SEVICI GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 1717242671017




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones

de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres ygpellidos del contratista: Edy Leonel Alvarado Vallecillo

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0142 _

Vigencia del contrato: 16 de febrero del 2023 al 30 de abril del
2023.

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacidn del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A)

B)

)

D)

E)

F)

G)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
Administrativa;

Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

Asesorar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados;

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en
la Direccion Administrativa;

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las

distintas dependencias del Estado;




Z A2

H) Asesorar en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencién a procesos
administrativos correspondientes a la Direccion Administrativa;
I) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren

pertinentes.

P =
= /
Edy Leonel Alvarado Vallecillo

CUI:2615 94265 0101

(F).

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(7). S

CUI: 23
Lic. Sergio-Francisco Tobar Lpez
Director Administrativo

Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAIﬁEA/CTlVID//ADES A REACIZAR EN B MES DE ABRK POR SERVICIOS TECNICO'S
LON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: IXCHEL AUJIMAYA PEREZPACAY
Numero de contrato: MIDES{202/3-EJ.{29-O4{7

Vigencia del contrato: 01 de Marzo-2023 al 3@-de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-Abril 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023al 30/94//2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

g)
h)

Apoyar en la atencion al publico en general, que solicita informacion del Ministerio;

Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;
Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y
extension;

Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales;

Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

Otras actividades que la Subdireccidén de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

()

R ')V ¥
IXCHEL AJMAYA'PEREZ PACAY
CUI 3031 59782 0108

El presente informe ha sido recibidoé/en' cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda, ;'f:ﬂ*‘i%‘ : //‘.m
Vo. Bo.(f) _ SUBDIRECTORATE SERVICTIE GENERILES
MINISTERID DE DESARROLLG SOCIAL

CUI 1717 24267 1017



INFORME MENSUAY DE ACTIVESADES A,KE‘AZQAR EN ELXES DE ABRIIZ2023 P(ﬁ{
SERVICIOS TECNICOS.€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0287 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adriana Isadora HoffmarMorales
Numero de contrato: MIDES«3023<029<0148”

Vigencia del contrato: Del 01 de may#6 al 30 de abffil de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala,01 de abwl de 2023
Periodo de prestacién de servicio: del 01/04/2023 al 30/04/26023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencion al publico en general, que solicita informacioén del Ministerio;
b) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

¢) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con
el Ministerio;

d) Colaborar con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su
ubicacién y extensién;

e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de
Servicios Generales;

f) Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

g) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de
visitante;

h) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

0 cHramp. /4
Adriana ISadora Hoffmar Morales S
CUI 3651-59263-0101 g

Licl{ ' &\C’?ﬁ' i q\-.:o:-“
SUBDRECTORA D SERVICIOSHENERRERSCT

MINISTERIO DE DESARROLLOSBCFAL

(HVo.Bo. e

7

CUI 1717242671017



INFORME MENSUAL ‘DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE ABRIL
POR SERVJCIOS TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 #OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miguel Gregorio Cojti Per

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0150

Vigencia del contrato: 01 de Marzo al 30 dé Abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 deAbril de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacién y configuracion de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalacién y configuracion de software.

c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de cdmputo.

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio.

e) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo.

f) Apoyar en la instalacién y configuracién de escaner e impresoras.

g) Apoyar en realizar dictamenes técnicos.

h) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones.

i) Apoyar en escanear y archivar documentos.

j) Otras actividades que la Subdireccién de Soporte Técnico y la Direccién de
Informatica consideren pertinentes.

(0 L’/"M“"“’?g@' {

Miguel Gregorio Ogjti’__Ber
DPI 2161 58311 0407

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con €l prestador de servicios.

g
Vo.Bo. ; e

Eddy Noe Guzman Orozco
DPI: 1999 84204 0101
L._n;d.y MNoe Guzman Qroze.
DIRECTOR DE INFORMATICA
WINISTERIO DE DESARROLLO S0




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A R/AL’éAR EN EL MES DE ABF( POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZ{ ‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MIRIAM ELIZABETH RUIZ GIL
Numero de contrato: MIDES-202§029’—'015?’ :

Vigencia del contrato: 03 de Marzo-2023 al 30{e Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Abr/il 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)

9)
h)

Apoyar en la atencién al publico en general, que solicita informacion del Ministerio;

Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;
Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacién y
extension;

Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccién de Servicios
Generales;

Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

Otras actividades que la Subdireccion de Septicios Generales y el Ministerio consideraron pertinentes.

g

) \ ,‘T';H:‘L{rmx fT

MIRIAM _jJZABETH RUIZ GIL
CUI: 1781561240101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

_ ‘{?_.!_.)-:z“ “: o)
Licd&—W{ < 4202 B
adrzj@g ';%» ;

Vo. Bo.(f) SUBDIRECTORA DE SERVICIOS- BENERALES @
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INFORME MENSUALS DE AeﬁllDADES A REALIZAR EN EL MBS DE ABRIC POR SERVICIOS
TECNICO§/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JONATH’AT\J JOSUE CORONADO CELIS
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0158"

Vigencia del contrato: 16/03/2023 al 30/04f2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 3Q/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

¢) Apoyar velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
los diserfios.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
CUI 2310 16344 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f) —— XL [E
\ "? o - T
WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZAIL:—:;, e
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101
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INFORME MENSUAL-"DE ACTIVGADES A RERI.TZAR EN EL MES/DE ABRI]/2023 POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028,/”0tras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellido del contrat_ista:,_Adon'éfNavas Garcia

Ndmero de Contrato: MIDES-2023-029-0162

Vigencia del Contrato: Del 16 de marzo 4130 de'a'_b/ril 2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de a_bfil de 2023
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/047/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)

Asesorar a las Direcciones y Subdirecciones, sobre las actividades, procesos y
procedimientos propios del Viceministerio de Politica Planificacion y Evaluacion.
Analizar los procesos administrativos establecidos, proponiendo mejoras en los
mismos, para que sean eficientes y eficaces.

Revisar propuestas de herramientas e instrumentos para la organizacion eficiente
de programas y proyectos sociales, entre otros.

Responder los diferentes requerimientos de las dependencias del Ministerio y
otras entidades que le sean asignados.

Asesorar en la formacién de capacidades y competencias para el eficiente
funcionamiento de las Direcciones que conforma el Viceministerio de Politica
Planificacién y Evaluacion.

Asesorar y contribuir en el fortalecimiento de formacién, articulacion y
sistematizacion de los procesos.

Asesorar y dar acompariamiento en generar un mapa de pobreza a nivel municipal
con los datos del ultimo censo realizado por el INE.

Realizar un diagnéstico sobre los tableros existentes de la informacion cargada en
los mismos.

Asesorar en los tableros de despliegue de informacién de indicadores y cobertura
de los Programas Sociales.

Otras actividades que el Viceministerio de Politica Planificacién y Evaluacion y el
Ministerio consideren pertinentes.

Adonai Navas Garcr’:;
CUI 2345 00409 0101 -



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece e}/€ontrato _administrativo
suscrito con el prestador de servicios. ~ F ¢

Vo.Bo. (f)__“" - A

CUI: 2598 68442 oror! .




INFORME MENSUAL DE ACTAVIDADES A’ﬁEAL‘[{AR EN EL MES DE ABKIL DEL 2026 POR
SERVICIOS TECNIGOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,"/0TRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y apellido del contratista: ALIRIO BOSBELI HERRERA PALACIOS
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0164

Vigencia del contrato: de 16 de Marzo al 30 d/e Abril del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Kgril del 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/04//2623 al 30/034/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas en el contrato administrativo arriba indicado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Apovyar en actividades técnicas y operativa sobre diagnésticos, asesoramiento, revision ,
control de costos y calidad de repuestos, supervisin de los servicios de mantenimiento de
los vehiculos.

Apovar en dictdmenes y especificaciones técnicas correspondiente a los vehiculos del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular del
Ministerio de Desarrollo Social ;

Colaborar en la recepcién de solicitudes a nivel interno para el servicio de mantenimiento
de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

Apovyar en la documentacién que le compete, de acuerdo al sistema y los procedimientos
establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos , llantas y estado
mecanicos de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando le sea requerida

por el jefe de la unidad;

Apovar en el chequeo periédico de los vehiculos asignados a las unidades administrativas
del ministerio.

Apovar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento preventivo y
reparaciones de ca da una de las unidades vehiculares;

Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compafiias aseguradoras;



j) Otras actividades que la subdireccién de servicios generales y el Ministerio consideren
competentes;

() /éﬂ/wé{ .f-‘ -

ALIRIC BOSBELI ﬁE‘ﬁ;(ERﬂJPALAClos
DPI. 1591 42792 1327

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

LicigAEGH =T - Chavaay

C

SUBDIRECTORA DE SER=:Uili “Th-LES
VO'B°/ MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

o
DT 1344 472673 101F



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REmZAR EN EL ME&)E ABKIL POR SERVICIOS
TECNICQS” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029° “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: EDWIN VNICIO CORADO ORTEGA
Numero de contrato: MIDE§-202'§-029{017/2

Vigencia del contrato; 03 de Abrital 30 de _Septiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/04/2023

Periodo de prestacion del servicio: 03/04/2023 al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién y presentacion de informes
impresos y electrénicos en la Coordinacion Departamental de Jutiapa.

b} Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

c) Apoyar a la Subdireccidn Departamental {22) en la revision, seguimiento y diligenciamiento de
la documentacién y expedientes, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

d) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se dé a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

e) Apoyar a la Subdireccidn Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos
oficiales que le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

f) Otras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacién, Subdireccién
Departamental (22) y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

EDWIN VINIG{O/CORADO ORTEGA
CUI 1652 64993 2206

El presente informe pafsido' recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Firmado

Juan Carlos Girén
Cabrera /82633622

DPI: 2497 29121 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE ABRIL
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: LILIAN ESMERALDA VALENZUELA SIMON

Numero de contrato: MIDES-=2023<029-0175"
Vigencia del contrato: 03 de ABRIL al30 de SﬁTIEMBRE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03/04/2023

Periodo de prestacion del servicio: 03/04/2623 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de
inventarios de los insumos entregados a las diferentes unidades;

b) Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y
emitir las recomendaciones de mejora

c) Apoyar en la elaboracion del diagnéstico en el uso de los sistemas de
informacion del almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema
en el almacén para la toma de decisiones;

d) Colaborar con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los procesos
que se desarrolian en el almacén;

e) Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion en el cronograma de actividades
de acuerdo a los productos ingresados al almacén;

f) Apoyar en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta
que el expediente de compra se encuentre completo.

g) Apoyar en la impresion de tarjetas Kardex;

h) Otras actividades solicitadas por la Subdireccion de Almacén y el Ministerio
consideren pertinentes.




|

Lilian Esmeralda Valenzuela Simén

CUI 1666600350101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(®

CUI 22245649301 01\' : ;
: . Nt MALR &
Lic. Sergieffggasw Tobar Logez ~———
Director Administrativo
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAA ACTIVI«Dﬁ)ES A R‘EﬁIZKﬁ EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS TEGN1€OS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Claudia Eugenija Paniagua Gonzalez
Nimero de contrato: MIDES-2023-026-0153
Vigencia del contrato: 01 de Marzeal 30 de Abril de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/04/40/23

Periodo de prestacién del Servicio: 01/04/2023 af 30/04/}9’23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A. Apoyar en la revision de expedientes, procedimientos administrativos, regularizaciones,
cumplimiento de leyes y procesos de control interno en materia financiera.

B. Apoyar en la revisién de expedientes que ingresan a la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién.

C. Apoyar en los procedimientos administrativos que se deben aplicar en la revisién de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso.

D. Apoyar en materia financiera a las Unidades Administrativas del fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion.
E. Apoyar en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos que regulen la

materia financiera.

F. Apoyar en los procesos financieros e impulsar su capacidad resolutiva a través de los
cumplimientos del marco legal que lo regula.

G. Apoyaren la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en opresiones de
restiro y regularizacion de las deferentes cuentas contables.

H. Apoyar en el fortalecimiento de los Sistemas de Control Interno de la Unidad,



I. Y las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién
consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido,/en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

(f_

FONAPA

Unidad ce 4e Desarrollo Socia

Ministerio
DPl: 2129-42778-18-01



INFORME MENSUAL_PE ACTIDADES A/REALIZfR EN EL MES DE ABﬁIL POR SERVICIOS
TECNICOS/GGN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02940tras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARCO JQSUE CASTELLANOS HERNANDEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0098 _ /

Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de Abril de 2023/

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2023 * /

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2023-al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en la procuracion de los procesos de caracter juridico de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion del Ministerio de Desarrollo Social, respecto a
requerimientos internos, asi como del Ministerio Publico, juzgados y demas instituciones con
relacion a los casos judiciales gue le sean asignados.

Brindar apoyo en el control fisico y registro fotografico de los inventarios que se trasladan al
Ministerio de Desarrollo Social para la Liquidacién y Disolucion del Fondo Nacional para la Paz y
su Unidad Ejecutora de Proyectos.

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacion de
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién al Ministerio de
Desarrollo Social y relacionarlos con la informacién de la base de datos del sistema SIPAZ.
Brindar apoyo en Ia elaboracion de informes técnicos de la clasificacion de inventarios para dar
de baja de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Brindar apoyo en las gestiones ante la Direccion de Contabilidad y Bienes del Estado del
Ministerio de Finanzas Publicas en lo relacionado a tramites de baja de bienes del extinto Fondo
Nacional para la Paz en Liguidacion.

Apoyar conjuntamente con la Subdireccion de Inventarios del Ministerio de Desarrollo Social -
MIDES-, para la actualizacion-y-reyision del inventario del extinto Fondo Nacional para la Paz.
Apoyar en la inspeccic periédicam\ente las diferentes bodegas en las cuales se encuentran
bienes y documentacion del extinto Fonda Nacional para la Paz en Liquidacién.

Ofras actividades que(la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y
el Ministerio de Desariollo Social considere pertinentes.

\'\dﬂhsiul Abel C?fm, o SRR S &
Lic jlCoorfl’liﬂ‘l doﬂ.r_,‘b . .5\\0\0,'%
Unidad de FON APAZ en qukl‘d?lclloﬁ [
Ministerio de Desarrollo Socia
8 I: 2129 42778 1801



7 i
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAéS A/REALIZﬁ-'{ ENEL M’EgDE ABRIL,/POR SERVICIOS TECNICOS

-

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SQOCIAL.

Nombre y Apellidos del contratista: Cruz Willy Arana Garcia”

Numero de Contrato: I\/IIDES-2023~‘029-(?)'152.//

Vigencia del Contrato: 01 de Marzo de 2023 al 30 de Abril de 2023.
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de ABRI/L de/2023.

Periodo de Prestacién del Servicio: 01/04/2023 al 31/04/2023

Por este medio me Permito Presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado.

b)

g)

h)

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes
que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

Brindar Apoyo en la Clasificacién, Digitalizacidn, y ordenamiento de proyectos del extinto
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que se encuentra en la bodega zona 10 dela
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la paz en Liquidacién.

Brindar apoyo en el Registro y contral de los expedientes de proyectos.

Apoyar en el resguardo y salida de expedientes de la bodega que requiera en la unidad.
Brindar apoyo técnico estableciendo el Procedimiento adecuado para llevar en forma
ordenada los expedientes y archivo de los distintos proyectos que se encuentran en la

bodega de la unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Apoyar en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de la unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién Considere oportuno.

Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera para
resolver asuntos relacionados con la Unidad.

Brindar apoyo en la elaboracién de informes de avances de clasificacion y ordenamiento
de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentra en la bodega zona
10 de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.

Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacién y el
ministerio considere pertinentes.



Cruz Willy Arana Garcra/ P
CUI-: 2980 61392 0101~

El presente informe ha sido Féc_ibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de sérvicios.

Unidad de FONAPAZ en Liquidaci6n

Ministerio de Desarrollo Social
CUI: 2129 42778 1801.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE ABRIL
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta Paz

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0096

Vigencia del contrato: 03 de enero.al 30 d€ abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de’abril de 2023

Periodo de presentacion del servicio: 01/04/2023/al 30/0472023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo técnico en el control fisico y registro fotografico de los
inventarios que se trasladan al Ministerio de Desarrollo Social para la
Liquidacion y Disolucién del Fondo Nacional para la Paz y su Unidad Ejecutora
de Proyectos;

b) Apoyar en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para
su liquidacion de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion al Ministerio de Desarrollo Social y relacionarlos con la
informacion de la base de datos del sistema SIPAZ;

c) Brindar apoyo en la elaboracion de informes técnicos de la clasificacion de
inventarios para dar de baja de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion;

d) Brindar apoyo en las gestiones ante la Direccién de Contabilidad y Bienes
del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas en lo relacionado a tramites de
baja de bienes del extinto Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;



e) Brindar apoyo como enlace conjuntamente con la Subdireccion de
Inventarios del Ministerio de Desarrollo Social -MIDES-, para la actualizacion
y revision del inventario del extinto Fondo Nacional para la Paz;

f) Apoyar con la inspeccidn periddica de las diferentes bodegas en las cuales
se encuentran bienes y documentacién del extinto Fonda Nacional para la
Paz en Liquidacion;

g) Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion y el Ministerio de Desarrollo Social considere pertinentes

DPI: 3000 65477 0101

El presente informe ha sido recibido,,/ej;cUmpIimiento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Licda. Marioly Areli Coronad Sagastume
Coordinador

Unidfad de FONAPAZ en Liquidacion
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUALD‘E/ACTDHDADES A RE’mZAR EN EL IVIB/D{ABRI{POR SERVICIOS TECﬂ,ICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otfas Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Juan Armando Barrios Rios
Niamero de Contrato: MIDES-2023,029-0151

Vigencia del Contrato: 01 de Marz6 al 30 dc/Abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2/023

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04//2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

c)

h)

Brindar apoyo en la procuracién de los procesos de carédcter de caracter juridico de la
Unidad Administrativa de Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién del Ministerio de
Desarrollo Social, respecto a requerimientos internos, asi como del Ministerio Publico,
juzgados y demas instituciones con relacién a los casos judiciales que le sean asignados;

Brindar apoyo técnico en el control fisico y registro fotografico de los inventarios que se
trasladan al Ministerio de Desarrollo Social para la Liquidacion y Disolucién del Fondo
Nacional para la Paz y su Unidad Ejecutora de Proyectos;

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los expedientes que serdn trasladados para su
liquidacion de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién al
Ministerio de Desarrollo Social vy relacionarlos con la informacién de la base de datos del
sistema SIPAZ;

Brindar apoyo en la elaboracién de informes técnicos de la clasificacién de inventarios para
dar de baja de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en liquidacion;

Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacidn y
expedientes que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Brindar apoyo en la clasificacién, digitalizacién, ordenamiento e inventario de proyectos del
Extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentra en la Unidad Administrativa de
FONAPAZ en Liquidacion;

Brindar apoyo técnico para inspeccionar periédicamente o cuando se requiera el apoyo en la
bodega en la cual se encuentran bienes y documentacién del Extinto Fondo Nacional para la
Paz;

Brindar apoyo en registro y control de los expedientes de proyectos que salen de la Unidad
Administrativa de Fonapaz en Liquidacion;



i) Brindar apoyo técnico, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma
ordenada los expedientes y archivo de los distintos proyectos que se encuentran en la
Unidad Administrativa de Fondo Nacional para Paz en Liquidacidn;

j)  Brindar apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos que la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidn considere oportuno;

k) Brindar apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera

para resolver asuntos relacionados con la Unidad;

) Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el
Ministerio consideren pertinentes;

‘
CUI'1650 32812 110

El presente informe ha s,idérecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Unidad de FO
Ministerio



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR
SERVICIOS TECNICOS}ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wuanda Yanneth Ignacio Pérez
Numero de contrato: MIDES(20§3-02,9401541
Vigencia del contrato 01 de szo al 30 de abrﬂ/de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abril de 2023

. . 9.5 Ve 2/
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2023 al 30/04/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes Unidades
administrativas del Ministerio.

b) Apoyar en la entrega de expedientes y/o documentos que soliciten las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

c) Apoyar en el proceso de reproduccién de documentos que le sean requeridos.

d) Apoyar con la digitalizacion de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.

e) Apoyar en la entrega de documentos elaborados por la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que requieran de firma y Visto Bueno
del sefior Ministro.

f) Apoyar en los procedimientos de archivo de toda la correspondencia que ingresan
y egresa en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

g) Apoyar en la recepcion de llamadas y documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.



h) Y otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz
en Liquidacion y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

= :
Wuandé){a{r{e‘t:ﬁ/lgn%o Pérez
DPI: 2639 89968 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo ' el prgs(ago/r de servicios.




