INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del Contratista: Estuardo Antonio Calderén Tobar

Periodo que se informa: 16 de marzo al 30 de abril de 2023
Contrato No.: MIDES-2023-029-0159
Unidad Administrativa: Direccion de Disefio y Normatividad

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clalisulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Brindar asesoria a las subdirecciones en la elaboracién de proyectos relacionados
con requerimientos que se presentaron en la Subdirecciones de Disefio y
Normatividad en las actividades que sean requeridas.

Brindar asesoria a la Direccion de Disefio y Normatividad en el analisis de los
documentos que ingresan de las diferentes Unidades Administrativas.

Presentar propuestas en respuesta a los requerimientos recibidos por la Direccion de
Disefio y Normatividad.

Presentar propuestas de herramientas que pueden ser implementadas en la
Direccion de Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos operativos vy
administrativos.

Analizar las politicas de desarrollo social y los requerimientos recibidos en la
Direccion de Disefio y Normatividad para implementar nuevos proyectos y programas
sociales.

Asesorar en los analisis de hallazgos relacionados a la Direcciéon de Disefio y
Normatividad.



g) Asesorar en el andlisis estratégico de procesos y procedimientos.
h) Brindar asesoria en el levantamiento de procesos y procedimientos.

i) Asesorar en la formulaciéon de indicadores para el cumplimiento de normas de
programas.

j) Brindar asesoria en la validacién de procesos para la implementacion de programas
actuales y futuros.

k) Proponer mecanismos de aplicacion e implementacion de normas de control y
vigilancia.

) Ofras actividades que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Asi también me permito describir las actividades realizadas durante el plazo contratado,
conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado,
especificamente en la clausula segunda:

a) Brindé asesoria a las subdirecciones en la elaboracién de proyectos relacionados con
requerimientos que se presentaron en la Subdirecciones de Disefio y Normatividad en
las actividades que sean requeridas.

 Elaboré propuestas de mejora para la estructura del Manual Operativo
del Programa Social Beca Social intervencién Beca Social Media, asi
como para su ficha técnica.

» Elaboré propuestas de mejora para la estructura del Manual Operativo
del Programa Social Beca Social intervencién Beca Social Artesano,
asi como para su ficha técnica.

b) Brindé asesoria a la Direccién de Disefio y Normatividad en el analisis de los
documentos que ingresan de las diferentes Unidades Administrativas.



e Asesoré en la revision del documento Convenio de Cooperacién
Interinstitucional entre el Ministerio de Desarrollo social, El ministerio
de Salud Publica y Asienta Social y La secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la presidencia de la republica para el
otorgamiento de las trasferencias monetarias a familias de nifios y
nifias con desnutricion aguda, previamente identificados En el marco
de la vulnerabilidad nutricional

e Asesoré en la revision del documento “Plan de recuperacion ante
desastres -DRP- de la Direccidn de Informatica version I”.

c) Presenté propuestas en respuesta a los requerimientos recibidos por la Direccion de
Disefio y Normatividad.

o Conforme los expedientes de actualizacién del Manual Operativo del
Programa Social Beca Social intervencién Beca Social Media y del
Manual Operativo Programa Social Beca Social Intervencion Beca
Social Superior.

» Conforme los expedientes de actualizacién del Manual Operativo del
Programa Social Beca Social intervencion Beca Social Artesano y del
Manual Operativo del Programa Social Bono Social.

d) Presenté propuestas de herramientas que pueden ser implementadas en la Direccién
de Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos operativos y administrativos.

e Propuse una herramienta para verificar la estructura del contenido del
“Manual de politicas, normas, procesos y procedimientos que rige
todos los procedimientos de la Subdireccion de capacitacion
productiva” de la Direccién de Promocién Social



e Propuse una herramienta para verificar la estructura del contenido del
“Manual de politicas, normas, procesos y procedimientos que rige
todos los procedimientos de la Subdireccion de Familias Seguras” de
la Direccién de Prevencion Social

e) Analicé las politicas de desarrollo social y los requerimientos recibidos en la Direccién
de Disefio y Normatividad para implementar nuevos proyectos y programas sociales.

e Gestioné el seguimiento a las recomendaciones de Auditoria
relacionadas al Programa Social Jévenes Protagonistas y al Convenio
MIDES e INTECAP, y la solicitud de actualizacién del Manual Operativo

del Programa Social Jévenes Protagonistas, segtin el Acuerdo Ministerial
DS-43-2019.

f) Asesoré en los analisis de hallazgos relacionados a la Direccidon de Disefio y
Normatividad.

e Asesore en la respuesta relacionada a la auditoria de desempleo de
la contraloria general de cuentas en el expediente oficio No. AD-PND
1/0DS1-046-2023

g) Asesore en el andlisis estratégico de procesos y procedimientos.

» Brindé asesoria en el proceso de institucionalizacion del Convenio
Institucional para el alimento complementario fortificado.



h) Brindé asesoria en el levantamiento de procesos y procedimientos.

e Revise los flujogramas realizados en los manuales del Fondo de
Proteccion Social por el equipo técnico de la Direccién de Disefio y
Normatividad

e Revise los flujogramas realizados en los manuales del Fondo de
Proteccion Social por el equipo técnico de la Direccién de Disefio y
Normatividad

i) Asesoré en la formulacién de indicadores para el cumplimiento de normas de
programas.

e no fue requerida esta actividad

J) Brindé asesoria en la validacion de procesos para la implementacién de programas
actuales y futuros.

e Asesoré en la elaboracion de flujogramas del Proyecto “Manual de
Politicas, Normas, Procesos y Procedimientos de Contabilidad de la
Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccién Social, Ministerio de
Desarrollo social

o Analicé la Opinién Técnica, relativa a la Politica Institucional de
Inclusién Social y Género y su Plan de Accién 2023-2027

k) Propuse mecanismos de aplicacién e implementacion de normas de control y vigilancia
e Analice las recomendaciones relacionadas a la auditoria de desemperio,

en la ejecucién de los programas de ayuda econémica para el manejo de
la crisis sanitaria en el marco del Covid-19.



)~Apoyé en otras actividades que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio
<" consideraron pertinentes.

e Apoyé en digitar 15 expedientes

e Se revisaron 14 oficios de Direccion

e Se revisaron 10 Memorandum de la Direccién

o Se revisaron 14 oficios en conjunto de las Subdireccion.

e Se apoyo en la participacién de 13 reuniones con diferentes unidades
del Ministerio de Desarrollo Social

e Se apoyo en la participacion de 8 reuniones del Viceministerio de

Politica, Planificacic'm’y\Eq%Iuacién.

Estuardo Antonio Calderén Tobar - ,.'—"/ /—7
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El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccién con los
servicios prestados por el contratista, el que cumple con’los requisitos legales que
establece el contrato administrativo celebrado. / f
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M Luis Alberto Sinay Angela

APROBADO (f).

Ministeri 'e Desarrollo Social



INFORME FINA E ACTIVIDA6ES REA’lﬁZADAS POR LOS SERVIEIOS TEC%OS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “#0Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ana Algjahdra Arévalo Juarez

Periodo qgue se informa; 16 de marze“al 30 de #bril de 2023
Contrato No. MIDES<2023-029-0167
Unidad Administrativa: Asesoria Juridica

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestidon de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en la gestion administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a donde
corresponda;

¢) Brindar apoyo en la elaboracion de informes que solicitan a asesoria juridica;

d) Apoyar en los procesos y actividades de Asesoria Juridica,

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

g) Brindar apoyo en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

Asi tambien, me permito describir las actividades realizadas durante el plazo contratado, conforme
a lo establecido en el Contwafo Administrativo arriba identificado, especificamente en la clausula
segunda:

a) Brindé apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Brindé apoyo tecnico en la verificacién de requisitos en 2,100 expedientes ingresados a
este Ministerio para la inclusiéon de beneficiarios, concerniente a lo que establece la Ley
Temporal de Desarrollo Integral.

b) Apoyé en la gestion administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a
donde corresponda;

Apoyé en la gestion administrativa, entregando 08 expedientes a Secretaria Gg
expedientes a Despacho Superior

c) Brindé apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a asesorid juridica; '



d)

e)

f)

g)

h)

Brindé apoyo tecnico conformando informes relacionados al Decreto No. 51-2022 Ley
Temporal de Desarrollo integral

Apoyé en los procesos y actividades de Asesoria Juridica;

Apoye en los diversos procesos y actividades que se generaron a consecuencia de la Ley
Temporal de Desarrollo Integral, Decreto 51-2022 y penales.

Asisti al Director de Asesoria Juridica cuando se considere necesario;

Asisti al Director con apoyo técnico en actividades de impresion y escaner de documentos
administrativos y penales.

Brindé apoyo técnico a asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;
Brindé apoyo técnico en la revision de expedientes y oficios para agilizar el proceso
relacionado con la Ley Temporal de Desarrollo Integral, Decreto 51-2022

Brindé apoyo en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la elaboracion de 12 oficios dirigidos a las diversas direcciones de este
Ministerio y 12 oficios dirigidos a las Fiscalias del Ministerio Publico en los cuales se envio

informacién requerida.

Ninguna que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;

Ana Alejandra Arévalo-Juarez
CUI: 2712 86350 0101

El presente informe _se € isica, de conformidad y satisfaccién con los servicios
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Walter Francisco Medrano Mejia

Periodo que se informa: 16 de marzo al 30 de abril de 2023
Contrato No. MIDES-2023-029-0166
Unidad Administrativa: Asesoria Juridica

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en
la Asesoria Juridica;

b) Recopilar informacidn y presentacion de documentos en diligencias laborales que
son requeridos por la Procuraduria General de la Nacién;

c) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la
Asesoria Juridica;

e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial
le asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social;

g) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones juridicas, cuando sean
requeridas;

h) Brindar asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de
contrataciones, que le sean asignados;

i) Todas aquellas que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

Asi también, me permito describir las actividades realizadas durante el plazo contratado,
conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado,
especificamente en la cldusula segunda:




a)

b)

c)

d)

e)

8)

Brindé asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas que fueron
asignados en la Asesoria Juridica;

Brindé asesoria juridica a 6 expedientes de caracter administrativo

Recopilé informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que
fueron requeridos por la Procuraduria General de la Nacién;

Presenté 6 memoriales concerniente a diligencias laborales y 8 oficios dirigidos a la
Procuraduria General de la Nacién

Brindé auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que fueron de
interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

Brindé auxilio judicial, asistiendo a 2 audiencias de caracter penal en el interior del
pais

Diligencié y di seguimiento a expedientes administrativos que se presentaron a
la Asesoria Juridica;

Di seguimiento a 3 expedientes administrativos y respondi los mismos como
corresponde

Compareci a diligencias legales que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial
me asignaron;

Compareci a Fiscalias del Ministerio Publico, asi también a Juzgados laborales para
la verificacidn de expedientes.

Analicé y diligencié expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social;

Analicé 3 expedientes de requerimientos realizados por la Procuraduria General
de Cuentas.

Revisé expedientes y elaboré Dictdimenes y Opiniones juridicas,
requirieron;

Revisé 2 expedientes y elaboré los dictdmenes correspondientes



h) Brindé asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de
contrataciones, que me fueron asignados;

Brindé asesoria legal de 4 expedientes administrativos que me fueron asignados

i) Ninguna en las que Asesoria luridica y el Ministerio consideraron pertinentes;

Walter Francisco Medrano Mejia.
CUI: 1954 35362 2217

El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccién con los servicios
prestados por el contratista, el que cumple con los requisitos legales que establece el
contrato administrativo celebrado.

Vo. Bo.
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