INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES“DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 025 “OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustin Ajcl Velasquez

Numero de Contrato.......cocceecveveeeeeennest - MIDES-2023-029-0494. y
Vigencia del Contrato........cccrnneee: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del Contrato.................. Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio.... del 01/08/2023 al 31/08/202‘3/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en el andlisis y evaluacion de la estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones basadas en la normativa vigente.

b) Asesorar y dar seguimiento en la gestién e implementacién de acciones administrativas,
relacionadas con puestos de trabajo, de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio. I

c) Elaborar estudios, opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales,
relacionados con la gestién de la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccién de
Recursos Humanos, del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Revisar, analizar y evaluar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, en mejora
de los diferentes procesos ad’ministrativos, relacionados con la gestién de la Direccién de
Recursos Humanos. '

e) Las que la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos y el

Ministerio consideren pertinentes.

!

El presente informe ha sido- recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. :

' g rsosHum‘..
Dire mn u 5

0 DE DESARROLLO &%




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Romulo Morales Lépez
Numero de contrato: IMIIDES-2023-029-295

Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 agosto de 2023
Periodo de prestacidn del servicio: 01/08/2023”51/ 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar actividades diarias.

b) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

¢) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f} Otras acti\ﬂades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

=7,
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Carlos Romulo Morales Lépez
DPl 1956 61206 1213

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A 'RE}de/ZAR EN EL MﬁS DE KébSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CAﬁGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROD/[/ELMIRiO CIFUEN'/I’ES’HERRERA
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0442

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de dici€mbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agesto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en/curhplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracién y presentacién de informes impresos y
electronicos en la Coordinacion Departamental de Quiche;

b) Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las gestiones técnicas y
administrativas de la Coordinacién Departamental de Quiche;

¢) Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién
y expedientes, que ingresan a la Coordinacién de Quiche;

d) Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la respuesta que se le dé a diversos requerimientos internos y
externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Quiché;

e) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos oficiales que le sean
requeridos por la Coordinacién Departamental de Quiché;

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacion, Subdireccién Departamental (22) y el
Ministerio consideren pertinentes.

(f) Iﬁf«wﬁ’f é:;:wv\ ?&IL

RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
CUI 1959 32846 1415

El presente informe ha sido recibido, en cumplﬁiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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Lic. Juan Carlos Giron Cabrera
Director de Coordinacion y Qrgann;acnon
Viceministerio de Proteccion Spcnal
Ministerio de Desarrolin Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Contreras Yocuté
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0374

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2@ al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecéanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

ot

Jo:ge’ﬂlario Contreras Yocuté
Pl 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A{?EALIZAR EN'EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista:  Miguel Graziozo Rivera

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0353
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)

a)
e)
f)
g
h)

_

Apoyar en el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior.

Brindar soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la Secretaria General.
Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacién por la Autoridad Superior.

Realizar anilisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General,
con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo
Ministerial.

Brindar asistencia Juridica en requerimientos de la Secretaria General.

Realizar las resoluciones, derivado de la interposicién de recursos de revisién regulado
en la Ley de Informacién Publica.

Realizar las resoluciones, derivado de la interposicién de recursos de Revocatoria o
Reposicion de conformidad con la Ley de la Materia.

Realizar anilisis de expedientes administrativos relacionados con interposicion de
recursos que ingresan a la Secretaria General.

Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

AR\

‘I \
Mingo Rivera
CUI\2486 46184 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estam_&s%girggntrato administrativo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A ‘éAL ZAR EN EL MES™DE AG@-ST/O POR
SERVICIOS PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’,

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de presentacion del servicio

EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
(MIBES -2023-029- 046?)

01 agosto _al-31 de diciembre 2023
Guatemala 01/08/2023

01/08/20/23 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpllmlento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba |dent|f|cado

a) Asesorar en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacion

b) Brindar asesoria en la elaboracion Plan Anual de Capacitacién

c) Asesorar en la Induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social

d) Asesorar en la elaboracion de informes de Induccién General

e) Emitir informes de capacitacién segtin su competencia

f) Impartir proceso de capacitacion y formacion de personal segtin requerimientos

g) Las que la subdireccién de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio consideren

pertinentes.

(f)

Dinora Ellzabeth Ochoa Mazariegos

CUI 1756 89733 1202

(f) .;J“ '\I3C T
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CUI 2390 1133 30101



INFORME MENSUAL DE ACTIVJDADES A REALIZAR EN .EL MES DE AGOSTO
DE 2023 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: ~ William Barillas Lopez

Ndmero de Contrato: MIDES-2023-029-0173
Vigencia del Contrato: Del 03 de abril al 30 de septiembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemaﬁ, 01 de .agosto de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/08/2023-al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en/éumplimiento alo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

d)

9)

Brindar asesoria al Vicedespacho de politica, planificacidn y evaluacion del
Ministerio de Desarrollo Social en temas de Planificacion y Programacion.

Dar seguimiento a los expedientes que ingresen al Vicedespacho de Politica
Planificaciéon y Evaluacion.

Emitir opiniones sobre procesos cuando sea requerido por el Vicedespacho
de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos
aplicables dentro del Ministerio.

Brindar asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacién cumpliendo con la normativa legal e
interna.

Brindar asesoria para que las actividades técnicas y del Vicedespacho se
realicen dentro del marco de competencia.

Asesorar en procesos de gestibn y programacion de actividades por
resultados.



h) Las que el Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f)

Wm Lopez

cUl: 1689 36062 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES AGOSTO

POR

SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leonel Aquino Abrégo

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0396

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de-diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023-al 31/08/2023

Por este medio presento las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Asesorar en la elaboracion de respuestas de informacion publica dirigidas al
Vice despacho de Proteccion Social;

Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos relacionados con el
Acuerdo 57-2008 en cumplimiento a los plazos establecidos por el mismo;

Asesorar con el fin de solucionar inconvenientes inherentes al
Viceministerio de Proteccion Social;

Brindar asesoria en los diferentes programas sociales relacionados con
Educacion media y superior;

Brindar apoyo en los Programas Sociales a cargo del Vice despacho de
Proteccién Social;

Asesorar en la promocion de los Programas Sociales a cargo del Vice
despacho de Proteccién Social por medio de las diferentes redes sociales:

Asesorar en temas de Gobierno Abierto y electrénico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacién vigente;

Otras actividades inherentes al puesto que sean asignadas por las
autoridades superiores.



% vl
(f) \ T 2L
Hﬁg&ngqgl Aquiné Abrego

CUI 1930 66882 0101

El presente informe fia sido recibide; en cumpIimientS\Q lo que establece el
contrato administrativo suscrito copel prestador de servicios!




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AG()/éTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0501

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Perfodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesorfa juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesorfa Juridica;

b) Recopilar informacion y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
Procuradurfa General de la Nacién;

¢) Brindar auxilio judicial y asesorfa legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

d) Diligenciary dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesorfa Juridica;

e) Comparecer en diligencias Legales, que la Asesorfa Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;
f)  Analizary diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
g) Revisar expedientes y elaborar Dictimenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

h) Brindar asesorfa legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones que le
sean asignadas;

i) Todasaquellas que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

4

CARLOS EFRAIN URKUFIA SAGASTUME
CUL: 1767 00587 2006

(F)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
suscrito con el prestador de servicios.
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Vo. Bo. (F)

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Socia’



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES MEALIZKR EN EL MES.DE AGOS(O DE DOS MIL
VEINTITRES P&( SERVICIOS PROFESIONALE%ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Diego José Montufar Milian
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0510
Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de{gosto de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al-31/0872023

=

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal en diligencias laborales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo
Social;

b) Asesorar y apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero;

¢) Brindar asesoria en los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

d) Brindar asesoria legal al Vicedespacho Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos de contrataciones, que le sean asignados;

e) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en I\Vicedespacho;

f) Dar seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras;

g) Dar imj xpedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, envie a las
distintds g
h) Elabo r\Re lyciongs Int&rnas, en atencion a procesos administrativos correspondientes al
iceminjsteri rativd,y Financiero;
i) / Todas a i 'nispério Administrativo y Financiero y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) -.\\ \\ ‘/{ S
Diegt%sé—MMi{l}éﬁ

CUI 2273 72190 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo quej establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadgr de servicios.

Vo. Bo.
(f)




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL--MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Erick Fernando Cabrera Castellanos
Numero de contrato: MID1:/S 2023-029-0404

Vigencia de contrato: 1 de agosto al 31 de diciémbre de 2023

Lugar y fecha de informe: Guatemala 1/08/2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba indicado:

a) Apoyar en la organizacién de actividades de las Unidades del Despacho Superior;

b) Apoyar en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;

c) Apoyar en la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

d) Apoyar en el diligenciamiento de expedientes ante las otras Unidades del Ministerio
de Desarrollo;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
despacho superior;

f) Apoyar en toda otra actividad que el Ministerio Considere Pertinente.

Eric o Cabrera Castellanos
CUI 2392974660101

El presente Informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. :

(f)

Vo.Bo. Hgctor Melvyn Cana Rivera,
Ministro de Desarrollo Social
CUI 2522370800114
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Mauro Estuardo Cameros Salazar
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0361

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023 _

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/20/23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;

Asesorar a la Direccién de Recursos Humanos para el cumplimiento de los aspectos
técnicos y lineamientos de los procesos de nombramiento y contratacién de personal;

Brindar asesoria en la revision de manuales de organizacién y puestos;
Asesorar a la Direccion de Recursos Humanos en materia de Acciones de Personal;

Dar asesoria en materia de sueldos, salarios y prestaciones laborales en los diferentes
renglones presupuestarios que maneja el Ministerio de Desarrollo Social;

Prestar asesoria en la gestion de solicitud, disminucién y readecuacién de cuotas
financieras.

Revisar y analizar documentacién a remitir a las distintas unidades administrativas, asi
como requerimientos de los entes fiscalizadores, verificando que cumplan con lo técnico y
legalmente establecido, de acuerdo a lo solicitado;

Revisar, analizar y elaborar documentos requeridos por la Directora de Recursos
Humanos;

Asesorar a la Direccion en la conformacién de respuestas a los diferentes requerimientos
de la Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna.



i) Elaborar informes u opiniones en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por
la Directora de Recursos Humanos;

k) Asesorar en procesos de gestion y programacién de actividades por resultados, Plan
Operativo Anual POA y Plan Anual de Compras PAC, de la Direccién de Recursos Humanos;

) Participar brindando asesoria en relniones en materia de recursos humanos a nivel
interno y externo en las diferentes Instituciones tales como ONSEC, MINFIN, IGSS, SAT,
etc;

m) Otras actividades afines al contrato solicitadas por la Directora de Recursos Humanos o las
que el Ministerio considere pertinentes.

Q e
Mauro Estuardg‘Cameros Salazar
/CUI 1998 08899 01

(f)

CUI 2545 ﬁkﬁl\ /



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A’REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JOSE DANIEL VILLELA RAMIREZ.

Ntmero de contrato: MIDES<2023-029-0385.
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al'31 de/Dit.i/embre de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023.

Periodo de prestacion del servicio:  01/08/2023 aJ/3’1'/0812®3.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arribaﬁentificado:

a)

Asesorar a la Unidad de Cooperacion Internacional en los procesos de gestién y
negociacion con la cooperacion internacional y socios del desarrollo y en la
implementacion de la estrategia de cooperacidn internacional de Mides con miras a
identificar nuevos aliados potenciales. '
Asesorar en la elaboracién de convenios, cartas de entendimiento, requeridos por
Cooperacion Internacional y seguimiento al planes de cooperacion;
Dar seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con apoyo de la
cooperacién internacional;
Asesorar a la Unidad de Cooperacién Internacional, en el fomento de sinergias,
articulacion y colaboraciéon con socios académicos y sociedad civil;
Brindar asesoria en el seguimiento a procesos y compromisos del MIDES a nivel
regional e internacional;
Asesorar en los procesos de coordinacion de la Unidad de Cooperacion Internacional
con los Viceministros y dependencias especificas del MIDES para la formulacion de
nuevas iniciativas, programas y proyectos que complementen esfuerzos institucionales:
Asesorar en la participacion de visitas y misiones de trabajo de negociacion,
presentacion de resultados y presentacion de prioridades institucionales asignadas por
la Unidad de Cooperacion-internacional;
Y otras #ct vidades(fq‘{ﬁé'(?o'dp'e‘rac’én Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.
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El presente informe ha sido recibido, en curylﬁento a lo que establece el contrato
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ING. PEDRO LUIS AVENDANO ARIa’%lr
CUI 2580 14784 0191
A

Pedro Luls Avendaiio Arenales

DIRECTOR DE COOPERACION INTERNACIONAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTG POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Janeth Orellana Barrientos de Palm/a
Nudmero de contrato: MIDES-2023-029-0388 )
Vigencia del contrato: 1 de agosto de 2023 al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 /08/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

2)

Apoyar en la elaboracién de dictimenes para la emisién del Acuerdo Ministerial y la gestion de
aprobacién de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando
sea requerido por la Direccién de Planificacién y Programacién del Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacion.

Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen a la Direccion de Planificacién y
Programacién del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion que le sean asignados.
Brindar apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccién de Planificacion y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién.

Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después
de una emergencia con relacion al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacién de la
ejecucion de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direccién de
Planificacién y Programacién y por el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.
Brindar apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacion y al Director de
Planificacién y Programacion en situaciones de emergencia en su funcién en el Plan Institucional
de Respuesta.

Brindar apoyo técnico al Director de Planificacién y Programacién en situaciones de emergencia en
su funcion en el Plan Institucional de Respuesta.

Otras actividades que la Direccién de Planificacién y Programacién y el Ministerio considere
pertinentes.




INFORME MENSUA(DE AO’F/\/IDADES A/REAIfﬁAR EN EL MES'DE AGOSTO POR
LOS SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “*OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: SONIA IRIS MIRANDA.CHAVEZ DE LOYO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0369

Vigencia del contrato 01 DE AGOSTO AL 31 DE DIGTﬁIIBRE DE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 DE AGOSTO DEL 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/202/3 al 31/0/&2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en la revision y analisis de todos los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Proteccion Social, relacionados con planificacion y evaluacién
gubernamental;

b) Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Viceministerio
de Proteccion Social;

c) Brindar asesoria para mejorar los procesos de planificacion estratégica de los
programas sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccion Social:

d) Brindar asesoria en la elaboracion de estrategias relacionadas con el cumplimiento
de objetivos institucionales;

e) Brindar apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con planificacion y
evaluacion, derivados de actividades de los Programas Sociales a cargo del
Vicedespacho de Proteccion Social:

f) Participar y brindar asesoria en reuniones o citaciones, a requerimiento del
Viceministro de Proteccion Social;

g) Brindar asesoria en la verificacién del cumplimiento de las normas legales para la
realizacion de los procesos inherentes a la planificacion y evaluacién de los
programas sociales a cargo del Viceministerio de Proteccion Social

h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Proteccién Social y
el Despacho Superlo/del Ministerio de Desarrollo Social.

\Q/ ;
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Sonia Iris. Mﬂ'anda Chaf;&\de Loyo
DPI 1804 25757 0101 \
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El presente lnforme ha sido reCIbIdO en cumplimiento a Io que establece e1 contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

() MSc. Luhid Magaly / Antina Uuarie Martinez
VTLEHH!?IS[’.I.{I de Proteceion Social

deDasarealle Qnr*\rﬂ
l\r Tk I.Ll (u Lei=gp = o

DPI: 1690 00974 2011



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL MESDE AGESTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 079 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: MARVIN ANTONIO LEMEN ORTIZ
Numero de contrato: MIDES<2023-029-0373

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 chn‘-,-/ bre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01108123?9,al 31Q§L2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba ideritificado:

a) Asesorar a la Viceministerio de Proteccién Social en las propuestas de documentos oficiales para
su autorizacion;

b) Revisar y analizar los expedientes administrativos que ingresan al Viceministerio de Proteccion
Social;

¢) Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autoridades
administrativas;

d) Revisar los expedientes administrativos y/o financieros que ingresan al Viceministerio de
Proteccién Social;

e) Asesorar al Viceministerio de Proteccién Social para el cumplimiento de metas fisicas de los
Programas Sociales que tiene a su cargo

f) Proponer estrategias de administracién publica al Viceministerio relacionados a su actividad;

g) Asesorar al Viceministerio de Proteccion Social en la elaboracion de proyectos;

DPI 1 91703

El presente informe ha sido récibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

\\z_____F = :
BPI: 1690 00974 2011

vISc. Lesoia widgaly ALLOIta Luane viartnez
Viceministra de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUME ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO_POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 829 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jenniffer Johanna Sandoval Arenas

Namero de Contrato: MIDES-2023-029-0487
Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/08/2023 al 31/08/2623

Por este medio me permito presentar las aotividéd_e_s en cumplimiento a
lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo
arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal al Ministro de Desarrollo Social, en reuniones,
audiencias y citaciones en que le sea requerido.

b) Analizar interpretar y asesorar en las propuestas de documentos
oficiales que requieran la autorizacién del Ministro de Desarrollo Social.
c) Asesorar en los documentos que emanen de los procesos que
ejecutan las autoridades administrativas a cargo del Despacho Superior.
d) Asesorar en la elaboracion de opiniones técnico juridicas, para
respaldar las actividades realizadas por el Despacho Superior.

e) Asesorar en la revision de expedientes juridicos y administrativos que
ingresan al Despacho Superior.

f) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracion de
Proyectos.

g) Proponer estrategias de administracion publica al Despacho Superior,
relacionadas a su actividad.

h) Revisar y analizar reglamentos, normas y procedimientos que se
tramitan en el Despacho Superior.

i) Emitir asesoria en opiniones y dictamenes cuando sea necesario,
sobre temas presentados para conocimiento del Despacho Superior.

j) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del
Ministerio de Desarrollo Social.

(F)

Jeriniffer Johanna Sandoval Arenas

// CUI 1692 99104 0401

-



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece

el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOST6 POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Mejia

Numero de contrato: MIDES-2023-029-362

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agos}o de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

Asesorar en procedimientos relacionados en el traslado de funcionarios superiores del
Ministerio;

b) Brindar asesoria en la proteccion de las autoridades superiores del Ministerio;

Asesorar en Materia de proteccién ciudadana y gerencia de crisis a las autoridades
superiores del Ministerio;

d) Asesorar rutas alternas a seguir en casos de crisis;

e) Asesorar en materia de proteccidn ciudadana al personal que asi lo requiera dentro del
Ministerio;

f) Dar seguimiento a la planificacion de turnos de los pilotos asignados a los funcionarios
del Ministerio;

g) Asesorar en la elaboracién de estrategias con otras instituciones para colaborar con la
proteccion ciudadana de las autoridades y empleados del Ministerio de Desarrollo Social;

h)/Otras actividades que la subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes:”

‘.JI - k.-j : é-’/’. J_

Edwin Rolanéo Prado Mejia

DPI 1633 72470 0101

-
-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones
del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yulisa Elizabeth Palacios Morales
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0486—

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de agostode 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

g)

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales
para su autorizacién;

Revisar y analizar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Despacho
Superior;

Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las
autoridades administrativas;

Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Despacho Superior;
Proponer estrategias de Administracién Publica al Ministro de Desarrollo Social
relacionadas a su actividad;

Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Despacho
Superior;

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracién de proyectos;



h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de

Desarrollo Social.

(f)

Yuljsa Elizabeth Palacios Morales
CUI 1994 96757 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

Minis ro de Desarrollo Social
CUI 2522 37080 0114



INFORME MENSUA’L/DE ACTIVIDADES/A(ﬁ:;ALIZﬁI EN EL MES'DE AGG% POR SERVICIOS
TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Miriam Corénado Liebmann

Numero de contrato: MIDgS:2023'-‘029-'0345/

Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 de Septiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2623 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumy}rhiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de solicitudes de cuota para la ejecucién de fondos en
las distintas modalidades de pago, llevando un control auxiliar de los expedientes y su
estatus.

b) Apoyar en el seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso brindando apoyo en la
conformacion del file hasta la culminacion del proceso correspondiente.

¢) Brindar apoyo para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros
correspondiente a la unidad de administracion financiera UDAF

d) Brindar apoyo en la elaboracién de rendiciones y conformacion de expedientes para
solicitud de desembolso o liquidacion de fondo rotativo.

e) Brindar apoyo en la implementacién de mecanismos internos de control para el
aprovechamiento de los fondos institucionales.

f) Brindar apoyo técnico en el proceso de revision previa, posterior y concurrente verificando
que los expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas y leyes
vigentes aplicables a los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica y
acreditamiento en cuenta CUR.

g) Las que la Subdireccién de Tesoreria y el Ministerio consideren pertinentes.

(M UJJU}OO {\
+

Miriam Coronade Liskmsamnm

CUI 2301421760101

El presente informe ha sid0 recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito gon el prestddor de servicios.

(f) __ Licda. Sibia Elisama Ortegu Mora les
Subdirectora dgTesoreria
Lic SiblafEHsamn Qrtegh Morai@ncial

Cui 2578410830101



INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A'REALIZAR EN EL MES-DE AGOSTO DE 2023 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegos.

Numero de contrato: MIDES<2023-029-0447.

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/O8f2623.

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/20}3/3! 31/0872/023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cwpl‘imiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los
recursos asignados;

Asesorar en el proceso de revisién y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditorfa Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.

Pedro Ochoa Mazari€gos.

CUI 2724 86795 0921

El presente informe ha sido recibido,/en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)




INFORME MENSUAK DE ACTIVIDADES AKEAUZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNKCOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 023  “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Iris Maria Rodriguez Miljan

Numero de contrato: MIDES-2023029:0495~
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de di@bre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asistencia técnica al Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo
Social y sus dreas en temas Financieros y Administrativos;
b) Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales;

¢) Apoyar en el seguimiento de los expedientes financieros y administrativos que
ingresen al drea Financiera del Fondo de Proteccidn Social del Ministerio de
Desarrollo social;

d) Colaborar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa;

e) Lasque el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

)
P

Iris Maria Rodrn’gu%zMilién
CUI 2215 64853 0509

El presente informe ha sido recibido, en eamplimi
administrativo suscrito con eJ/p{estador dé serv}eﬁ

Vo. Bo. (f) \
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDABES AREALIZAR EN EL MES.DE AGOSTO DE 2023 POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Sic Cujd

Nimero de contrato: MIDES-2023-0290384

Vigencia del contrato: 01 de-agosto al 31 de"diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023.

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023.

0 T . § )
Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumglimiento a lo que indica la
cldusula segunda del Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

(f)

Asesorar y Verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y Normas de Auditoria Gubernamental y demas
disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de los recursos asignados;

Asesorar en el proceso de revisién y andlisis de los documentos y expedientes remitidos a Auditoria
Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente fiscalizador (Contraloria
General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social, consideren
pertinentes.

LW —— . .
Roérlgo Sic Cujé Lic. Rodrigo Sic Cujd
CUI1722126181503  Comtador ®iblico y Auditor
Cofégimib No. 288

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicijos.

-

Lee. (ésar Sanar
Dieiers

Vo.Bo.  (f)

CUI 1838 63674 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGO/STO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

Namero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

Wilson Jairzinho Batres Chacon
MIDES-2023-029-0433 ~

01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Guatemala, 01/08/2023

Del 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar brindando soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la
Secretaria General.

b) Apoyar en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
General.

c) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacién por parte de la Autoridad Superior.

d) Apoyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracion de
Resolucién o Acuerdo Ministerial.

e) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto
de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

f) _Kas que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

ilson Jairzinho Léatres Chacén
CUI 2519 18491 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ,/"_EJE "

(f)
Vo.Bo.

‘\\'-—b
Licda. Ana Casilda Arrué Mota~_
_ |

Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2575 48629 0101



INFORME MENSUAL"DE AC'%VIDADES A/REAL% EN EL MES”DE AG&O POR SERVICIOS

TECNICOS 20N CARGO AL

ENGLON PRESUPUESTARIO 029 *Otras Remuneraciones de Personal

Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Leén‘Lobos de de Ledn
Numero de contrato: MIDES2023-029-0435

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023al 31/08/2023

Por este medio me pemmito presentar las actividades en elﬁun{pllmlento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

h)

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se
registran en la Direccién de Promocion Social;

Apoyar en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de actividades propias
de la Direccién de Promocion Social;

Colaborar en las reuniones de actividades propias de la Direccién de Promocion Social:

Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccion de Promocion Social;

Colaborar en el seguimiento de expedientes que la Direccién de Promocién Social, recibe y traslada,
para que se cumpla con los tiempos establecidos;

Apoyar en la organizacion y planificacion de las actividades que conlleven la implementacion de la
Estrategia Mejores Familias en coordinacién con las diferentes unidades administrativas del Ministerio
de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacién del Aztcar -FUNDAZUCAR-;

Apoyar en el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacién de la estrategia
Mejores Familias;

Otras actividades que la Direccién de Promocion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

e Yool

Norma ice de-Ledntobos-dedeledn

CUI 1748 95240 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

VO.BO. F

(iUI 2582 ﬁ§1 44 010}

tukn Kokl g afa\f”!?ﬁvﬁi'} JALER

Direcema de Promscita Socig]
Viceministerio de Proteccian Socia)
Ministerig de Desarrollp Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rene Vitalino Lopez Lopez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0401

Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades-que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes. )

/74 |

( 1]
Rene Vi alin‘o__l._@péz Lopez
DPI 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

L.

i, IS Clavie
i ERALE
§BDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
V0.BO.___ \unieTeri0 DE DESARROLLO SOEIAL

1717242671017




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

4

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Pérez Xiquita

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0456

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 delvdiciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/29’23

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)
k)

i

Brindar asesorfa en el seguimiento a los expedientes qué ingresen a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;
Dar asesoria en la aplicacién y cumplimiento de léyes, normas y reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Asesorar en el analisis e implementacion de reformas al Rgglamento Organico Interno en
atencién a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracién
Pablica; 4

Asesorar en la incorporacién de nuevas clases de puestos en el Ministerio, gue coadyuven
a la implementacién de una efectiva carrera administrativa;

Elaborar opiniones en relacién a casos presentados a la Diregcion de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos; '

Asesorar y agilizar expedientes que sean gestionados ante la 'Oficina Nacional de Servicio
Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas Publicas;
Asesorar en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos lurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos;
Asesorar en los procedimientos de contratacidn de per;'soné,:l; ,

Revisar los Contratos Individuales de Trabajo, Contratds Administrativos de Prestacién de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros; .

Elaborar documentos legales que sean requeridos por la Direccidn de Recursos Humanos;
Elaborar informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la Direccién
de Recursos Humanos;



) Participar en reuniones eén materia de recursos humanos de las dependencias del
Ministerio y entidades; :
m) Las que la Direccién’_c_iev-RéEursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes;

; Gabriel Andrés Pérez Xiquita
CUI" 1974 07986 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

cu\2\545 35186.0101 —
\\.‘___ J_/"



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL', EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE RENE PORTILLO MENENDEZ

Numero de contrato: MlDE§a2023'—ﬁ2_9-DS72"'

Vigencia del contrato: 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023-al 31/0&20’23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de

Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrolio Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

€) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones.

™ \Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
ara realizar las actividades diarias.

|g) Qtras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
| pertinent;

()

JOSE :
DPI 2364 39286 2214

El ersente informe ha si
admin(strativo suscrito con efprestador de servicios.

%

Licds et antites szuz?;_;ﬂ_zy .

SUBDIRECTERA OE SERVICTOS GENERALE

(f)
DPI: 1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina Estrada Ramirez d& Arriaza
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0422

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2073
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestaciéon del servicio: 01/08/2023 al 31/08/202}

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

(f)

Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior;

Apovyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para
determinar si es procedente la elaboracidn de Resolucién o Acuerdo Ministerial;

Colaborar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién
por parte de la Autoridad Superior;

Apoyar en la elaboracién de Cédulas de Notificacién, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

Brindar apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan;

Apoyar en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con
las disposiciones superiores;

Las-que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

ik

Vivian Georgin‘é Ei&aﬁaﬂa/n;irez de Afriaza
CUI 2380 52966 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contratp;adﬁeinig:ratiuc suscrito

- S2N\0 VE D
con el prestador de servicios. éij:}"c ;g;-_‘n.\,-;;.s‘_ﬂ;ﬁ
A P ST
.‘%\D ::C ";_.3‘ ) @ ,p\

-147;

(f)

Vo.Bo

Licda. Ana Casilda Afrué-Mata
Secretaria General
Ministerio 'Ei tDesarrottoSocial

CUI: 2575 48629 0101



INFORME MENSUALSE ACTIVIDADES A/RE,A'LTZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TEC‘I«OS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 929/ “Otros Remuneraciones de Personal Temporal™ EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WENDY WALESKA PINZON MORALES
NUmero de contrato: MIDES- 2023-029 0349 °

Vigencia del contrato: 04 de julio al 30,de sep)lembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/0872023

Por este medio me permito presentar las actividades gn cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

¢) Apoyar en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica; /

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

WENDY WALESKA |RINE
cut: 1

suscrito con el prestador de servicios. - P

Yo. Bo.

Director de Asesona { ur1d|ca Cugremn”
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO
029-“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ronal Oswaldo Archila.Pocén

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0437
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las agtividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en/el Contrato Administrativo arriba

identificado:

a) Apoyar en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten
en la Direccién Administrativa.

c) Apoyar en el andlisis de los expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados.

e) Apoyar en la revision y seguimiento a la documentacion y expedientes, que
se registran en la Direcciéon Administrativa.

f) Apoyar con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras.

g) Apoyar con el seguimiento a los expedientes que la Direccién
Administrativa, envié a las distintas dependencias del Estado.

h) Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren

pertinentes.

(0 hj?ia/(/{/

L= 7

Ronal Oswaldo Archila‘\Pocén

CUI 2062 29674 0109

El presente informe ha sido reeibido, en cumplimiento a lo que establece el

contrato administrativo suscrita"con el prestador servicios.

Povi=-" '?"‘?
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Vo.Bo. Sergig Francisco Tobar Lopsz, 3
| ' ‘ C’,qr AP~
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CUIB '-Qﬂ-ﬂﬂarﬁopez

Director Adm]n‘mtr;tlvq .
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR

SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdia Mejia

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0376

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto del 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el desarrolio de las reuniones ordinarias del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social.

b) Apoyar en la logistica de las reuniones promovidas en el marco del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social (GEDS).

c) Asistir a las reuniones Ordinarias y Extraordinarias de las mesas sectoriales del
GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete.

d) Colaborar y participar en las reuniones programadas por las Mesas Tematicas
establecidas en el GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete.

e) Apoyar en la elaboracién de instrumentos, presentaciones y otros insumos para la
orientacion técnico-metodoldgica a las mesas tematicas y sectoriales.

f) Apoyar en la redaccién de oficios de comunicacién con las entidades rectoras de
las mesas tematicas y sectoriales para coordinacion de actividades solicitadas
desde vicepresidencia.

g) Administrar, actualizar y resguardar el archivo de documentos del Equipo Técnico
de Apoyo al GEDS.

h) Otras que la Direccién de Monitoreo y Evaluacién y el Ministerio de Desarrollo
Social consideren pertinentes.

) C\)u\ﬁ/\q Mzmdna/

Cinthya Pamela Azurdl‘é"Mejla
CUI 1646 62499 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establgce el"
administrativo suscrito con el prestador de servicios. /e, 1ok
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Viceministeried 1[N T

Planificacion y Evalsacion
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTlVlDﬁ)ES/A/REA(QIZAR EN EL MES-BE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-*Otras Remuneraciones del
Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL .

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Gémez

Numero de contrato: MIDE,S=2023-929-0400 .

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de (ﬁ(ﬁmbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/20,23@ 31/02/;023

Por este medio me permito presentar las actnvndadebs/en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arri

a)
b)
c)

d)

f)

g)

(f)

a identificado;

Apoyar en la revision de expedientes del personal contratado, remitidos para Archivo en la
Subdireccion de Administracion de personal.

Apoyar en la elaboracion de reportes en Excel, para cumplir con los requerimientos que
ingresan a la Subdireccion de Administracion de Personal.

Apoyar en la actualizacion de la base de datos en Excel de los casos
COVID-19, que se presentan en el Ministerio de Desarrollo Social.

Brindar apoyo en la conformaciéon de la documentacién de los requerimientos varios que
ingresan a la Subdireccién de Administracion de Personal, por las diferentes unidades
administrativas del Ministerio u otras Instituciones externas.

Apoyar en el seguimiento de la informacién y reproduccion de la documentacién para
consolidar los diferentes requerimientos, solicitados por unidades administrativas del
Ministerio u otras Instituciones externas;

Apoyar en la actualizacion del registro de las solicitudes de vacaciones en formato Excel, asi
como la incorporacion de las mismas en los expedientes del personal correspondiente;
Brindar apoyo en la elaboracion de estadisticas y reportes del personal del Ministerio de
Desarrollo Social;

Otras que la Subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

~1
s

v I'H
Nk Aﬁ/")"‘ﬁ

Maniéet Estuardo Ovalle'Goémez

CUI 2131 61842 0101

El presente informe ha sido recibido, Mmplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)
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INFORME MENSUAG)E ACTWI/E/)ADES’A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0449

Vigencia del contrato: 01 de agosto/_al 31de 'diciembre de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las activida}es"én cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el

encargado de contabilidad del Fondo de Proteccién Social.

b) Apoyar en la identificacion y proteccion de los expedientes originales CUR,

posterior a su recepcion.

c) Colaborar en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

d) Brindar apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacion del

expediente en el sistema digital y anexos.

e) Apoyar en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos en el

lugar asignado.

f) Apoyar en la ubicacién de las cajas que contienen los expedientes originales en el

area destinada para el archivo de los mismos.

g) Apoyar en la revision periddica de archivo fisico de los expedientes.



h) Colaborar con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitan en cuanto
al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccién Social, derivado de
los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de Cuentas.

i) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f__\ [ fzEd

RAUL LEONEL CASTELEANOS CASTILLO
CUI 2322 35880 0101

El presente informe ha sido re@}idé’, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Corlos M}Qﬁ el ot
DIRE!TOR/ Tt )
DEL FONNOBE PRATECOION A4
(F)_minletrg 08 1 3.-=.-;'..' (e
Vo.Bo. LIC. CARLOS M f’ EL TORRES SIQUE
DIRECTOR EJECUTIVO FONDO DE PROTECCION SOCIAL
CUI 2048 51041 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

,/’

Nombres y apellidos del contratista: Juan de Léon Lopez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0351

Vigencia del contrato: 01 agosto al 30 de septiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01de agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

c)

d)

e)
f)

g)’

7~

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

/
Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Juan de Léon Lopez
DPI 1778 20667 1502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios,
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INFORME MENSLJA/L DE ACTIVIDADES A -REALIZAR EN EL MES"DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONAKES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ”O/TRAS"ﬁEMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora%"peratris Meza Orellana
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0504 ‘

Vigencia del contrato: 01 de agosto al31 de ditiembre de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba/identificado:

a) Analizar las herramientas de hardware y software utilizadas en el Ministerio y asesorar en la
actualizacion, adquisicion de nuevas tecnologias y servicios de ciberseguridad y/o Seguridad
Informatica, su documentacidn, especificaciones técnicas, revisidn y analisis de propuestas de
oferentes, dictdmenes técnicos y certificados de conformidad;

b) Desarrollar e implementar un Programa (Plan) de Seguridad de la Informacién, que incluya
definicion de estrategias, creacion y redaccién de politicas, planes, programas y procedimientos
orientados a mejorar la madurez en Seguridad Informatica del Ministerio, que permita proteger
las comunicaciones, seguridad de las redes, los sistemas y los activos de amenazas internas y
externas;

c) Gestionar la recuperacién de desastres y los planes de contingencia revisando procesos de
Backups, cumplimientos y tiempos de resguardo, el cumplimiento de pruebas de restauracién
de la Base de Datos y otros relacionados;

d) Asesorar en la administracion de la seguridad fisica y l6gica de los recursos informaticos del
Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los mismos;

e) Elaborary coordinar un andlisis de riesgos formal en seguridad de la informacion y
administracion del riesgo;

f) Analizar y dar seguimiento a informes de resultados de Ethical Hacking, para el cierre de brechas
o implementacion de planes de cumplimiento y mejora

g) Desarrollar planes de accién y trabajando conjuntamente con otras subdirecciones de la
Direccion de Informatica para garantizar que los sistemas de seguridad funcionen sin problemas
para reducir los riesgos operativos de la organizacidn ante algin ataque de seguridad, y en la
aplicacién de medidas de aseguramiento;

h) Asesorar en las capacitaciones sobre seguridad a los empleados, en el desarrollo de précticas y
de comunicacion seguras;

i) Brindar asesorfa para que el Ministerio cumpla con las normas de los organismos pertinentes, y
hacer cumplir las practicas de seguridad;

j) Asesorar en cuanto a la privacidad de los datos y realizar descubrimientos electrénicos e
investigaciones forenses digitales;



k)

Asesorar en la planificacion y coordinacién de pruebas periddicas de penetracién y de stress de
manera recurrente segun las recomendaciones de mejores practicas al respecto y el debido
seguimiento de [os resultados obtenidos

Asesorar en las gestiones de inventario de Infraestructura Tecnoldgica fisica y virtual de
procesamiento, almacenamiento, comunicaciones, equipos y servicios de Seguridad Informatica.
Estatus del licenciamiento de la plataforma de virtualizacion, de Base de Datos, de servicios
relacionados y de sistema operativo de servidores;

Revisar y analizar informes de estatus de herramientas de antivirus de usuarios y servidores,
equipos y servicios de Seguridad Informatica. Dando recomendaciones y acciones a realizar que
sean necesarias con base a los resultados presentados;

Otras que la Direccion de Informatica y el Ministerio consideran pertinentes

Devora Emperatris Meza Orellana
CUI 2198666270105




INFORME MENSUAL DE ACTVIDADES A/REAICIZAR EN EL ME8/DE AGOSTO DE 2023
POR SERVICIOS PRQFI/ESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cristobal Tito Molina Martinez.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0356.

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiem’/alo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Realizar auditorias FINANCIERAS, DE CUMPLIMIENTO Y DE CONSEJO O
CONSULTORIA, de conformidad con las normas de auditoria establecidas en el
acuerdo No. A-070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por la Contraloria
General de Cuentas, y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracién de los recursos publicos;

b) Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados
por la Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

considerep’pertinentes. g

Cristobal Tito Molirfa\Martinez.
Cul 1662 70016 4301 /

El presente informe ha sido recibide, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. -

; = ==
Lic. (Jesan Sarar Ry
Director

Direccion de Auditonia Interna
Ministerio de Desdrrolio Secial
VO BO (f) nisterio ae Des&Eimrotlo

César Moises Sarat
CUI 1838 63674 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Cindy Adelina MelggMarroquin

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0419~ -
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembreﬁ 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria
General.

b) Apoyar en la implementacion, organizacién y seguimiento de los procesos
administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo
Social.

¢) Apoyar en la elaboracién de Cédulas de notificacién, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas.

d) Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

e) Apoyar en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en
Acuerdos o Resoluciones que se emitan.

f) Apoyar en la procuracién de las actividades asignadas a Secretaria General.

g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.
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Cindy Agélin;j
€U12718 70389 1218

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a loog@sestablece el contrato

.. . . . F) i-,\Rh—'t @ ’?@\'\
administrativo suscrito por el prestador de servicios. R Tt

Licda. Ana

Secretaria General ——
Mittisterio de Desarrollo Social_

DP1 2575 48629 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE A665T0 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Raul Célis Rodriguez
Nuamero de contrato: MIDES-2023-029-0492

Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/0{/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)
h)

(f)

Brindar apoyo en la logistica para el traslado de las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en medidas de prevencion, para minimizar riegos en el entorno abierto vy
cerrado de la movilizacion del funcionario.

Brindar apoyo en el control de ingreso y egreso de personas que visitan oficinas del
Despacho Superior.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de Autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de Guatemala.

Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo social.

Brindar apoyo en la elaboracion del registro diario de la bitadcora de comisiones.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

¥ T
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1
Carlog'Ral'xl Célis\Rodriguez

DPI 1705 24035 0404

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. %M@w Cﬁava{ay
ERVICIQS GENERALES
SUBDIR RDES t'{lﬁl-
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INFORME MENSUAL_DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO)?E 2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  Juan Carlos Fernandez Cancelo

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0438

Vigencia del Contrato: Del 01 de Agosto al 31 de Diciembre de
2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala,-01 de Agosto de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades’ en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido;

b) Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en el analisis de los
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas:

¢) Apoyar en la elaboracion de respuestas a los requerimientos recibidos por la
Direccion de Disefio y Normatividad:

d) Apoyar en las propuestas de herramientas que puedan ser implementadas
en la Direccién de Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos
operativos y administrativos:

e) Colaborar en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido por las Subdirecciones de Disefio y
Normatividad;



f) Apoyar en el analisis estratégico de procesos y procedimientos;

g) Otras actividades que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f) 7

: =
m; Fernandez Cancelo
/CUI: 2678 12817 0101 /

El presente informe ha sido recibido, en cumphmlento/lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de serwmos

z
P4

LIMO Sinay Angela
d@ Disefio v Normatividod

Viceministerio de Politica, Plonificadién y EvaluedSn
Minlsterio de Desarrollo Soclal

Vo.Bo. (f)

CUI: 2432822650101



INFORME MENSUAL DE. ACT_IVIDADES/A REAIﬁZAR EN EL MES DE AGOSTO POR

SERVICIOS TECNIC

68 CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIQ-029 “OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENDEE DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0379"

Vigencia del contrato: 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0872023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023.a131/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpli‘rnie’ri't'o a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

e)

9)

Apoyar en la realizacion de los andlisis de Resoluciones Judiciales.
Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos laborales.

Apoyar en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracién de
Resoluciones Ministeriales.

Apoyar en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la conformacion
de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales.

Apoyar en la redaccién de informes circunstanciados.
Apoyar en la sistematizacion de procesos y proponer acciones.

Apoyar en la elaboracion e interpretacién de acuerdos, resoluciones, actas y otros
documentos de caracter legal.

Apoyar en la elaboracion de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.

Apoyar en el orden la documentacién correspondiente a cada expediente de sentencia
judicial que ingresa a la Subdireccidén de Administracion de Personal.

Las que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

Rocio'Marisol Méndez del Valle

DPI 2399 13841 0101

El presente informe ha sido recibido, en uﬁplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sérvicios.
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INFORME MENSUAL D,E/(CTIVIDADEﬁ REAﬁZAR’EI/\l EL MES DE/AGOSTG POR SERVICIOS T/EQN’ICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO/OZQ “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Christian Estuardo de Mata Vela
Numero de contrato: MIDES-2023<029:0450 P

Vigencia del contrato: 01 de agost6 al 31 de dici€mbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/20%3 al 31/08/;/023

Por este medio me permito presentar las actividades en cump@.iento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la organizacién de las actividades de las unidades del Despacho
Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;

¢) Apoyar en la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del Despacho
Superior;

d) Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho Superior;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del Despacho
Superior;

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

(f)

Christian Estuardo de Mata Vela
CUI 2336 431330101

El presente informe ha sido” recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f) _/ r
CUI 2522 37080 6114
Héctor Melvyn Cana Rivera
Ministro
Ministeric de Desarrollo Social




INFORME MENSUKL/ DE /A/CTIVfSADES A/REAIﬁAR EN EL MI:S/DE AGQS(I'O POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02,9/6tras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARRCLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Rocio Dulce Maria Garcia Girén
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0462"

Vigencia del contrato: 01 de Agosto-al 31 de Diciembré 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/20}~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identifi;a{o

a) Apoyar a la Unidad de Cooperacion Internacional en los procesos de gestién y negociacién con
la cooperaci6n internacional y socios del desarrollo y en la implementacién de la estrategia de
cooperacién internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados potenciales;

b) Apoyar con la elaboracion de convenios, cartas de entendimiento, requeridos por Cooperacién
Internacional y seguimiento al planes de cooperacion;

c) Colaborar con el seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con apoyo
de la cooperacién internacional;

d) Apoyar a la Unidad de Cooperacién Internacional, en el fomento de sinergias, articulacion y
colaboracién con socios académicos y sociedad civil;

e) Apoyar con el seguimiento a procesos y compromisos del MIDES a nivel regional e internacional;
f) Apoyar en los procesos de coordinacién de la Unidad de Cooperacidn Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para la formulacién de nuevas iniciativas,
programas y proyectos que complementen esfuerzos institucionales;

g) Apoyar en la participacién de visitas y misiones de trabajo de negociacién, presentacién de
resultados y presentacién de prioridades institucionales asignadas por la Unidad de Cooperacién
Internacional;

h) Y otras a wdades que

W@QL»
Ul 1 3 1__ .

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. -

Pedro Luis Avendafo Arenales
CUI 2580 14784 0101

oeperacion Internacional y el Ministerio consideren pertinentes

Tng, Pedro Luis Avendafio Arenales
DIRECTOR DE COOPERACION INTERNACIONAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



) , o .
INFORME MENSUAL B‘E/I-\CTIVIDA/DES A REALIZAR EN EL ME§’DE AGOST6 POR SERVICIOS
TECNICOS;@‘N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029""OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karen Lisette Poitan Us—"

NUmero de contrato: MIDES<2023<029-0490

Vigencia del contrato: 01 de agostd al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 011/08/2023

Per{odo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por es
las cla

te medio me permito presentar las actividades en cun/qplimiento a lo establecido en
usulas contenidas en el Contrato Administrativo arribd identificado:

a) Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresen y egresen al

Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al Despacho

c)

Superior;
Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales que se realizan en el Despacho
Superior;

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna

como externa;

e) Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del Despacho Ministerio de

f)

Desarrollo Social;
Apoyar en el seguimiento de la comunicacion de correos electrénicos del
Despacho Superior;

g) Colaborar en la organizacién del archivo digital del Despacho Ministerio de

Desarrollo Social;

h) Apoyar en la entrega de mensajeria del Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

Otras actividades que el que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considere
pertinentes.

Kaken Ltsette’POLtan Us

El pre
admini

CUI 2799 86483 0101

sente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
istrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

Ministro
Ministerio de Desarrollo Social



- INFORME MENSUAL DE ACTlVlDADES/A REALIZAR EN EL MES DE AGQSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES” ‘CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
Numero de contrato: MIDES<2023-029-0453

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de.Agosto 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)
d)

e)

9)
h)

Brindar asesoria en campafas publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

Asesorar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

Brindar asesoria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Elaborar material visual para publicar en redes sociales ;

Oftras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

Wé /#L/

EL CARA TES CARAVANTES
’ CUI 2633 82923 0101f

El presente informe ha sido recibido, en ,cumplir'niento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicigs.

Vo. Bo.(f) i

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONL‘-'\LEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101




INFORME MENSUAL,DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029_"Otras Remuneraciones de Personal Temporal™, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0375

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01 de agosto de 2023.
Periodo de prestacidn del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Apoyar en la atencién del publico que visita la Direccién del Fondo de Proteccién Social, tanto
interno como externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades.

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos administrativos y
financieros de los programas sociales.

Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Direccidn del Fondo de Proteccion Social.

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se
registran en la Direccidon del Fondo de Proteccién Social.

Elaboracion de diversos documentos e instrumentos que sean requeridos por la Direccion.

Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrdnico y via telefénica de
actividades propias de la Direcciéon

Otras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

Nttt

Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte

suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2384 87180 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/6tras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Garcia Lc’>pée(z/’
Ndamero de Contrato: MIDES-2023-029°0455
Vigencia del Contrato: 01 de agost.o’éll 31 de di€iembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/087/2023
. . e 53 g
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumWnto a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f}

g)

h)

(f)

El

Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacién y Organizacion estableciendo el
procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacién administrativa
que ingresa a la Direccidn.

Emitir opiniones administrativas en la Direccién de Coordinacién y Organizacidn cuando sea
requerido.

Brindar asesoria verbal y escrita a la Direccidn de Coordinacién y Organizacién en reuniones,
temas relacionados con las gestiones administrativas.

Asesorar a la Direcciéon de Coordinacién y Organizacién, en temas relacionados a la
ejecucion del Presupuesto.

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacion en el seguimiento a
expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

Asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacion en temas de gestion de personal y
recursos administrativos.

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién para planificar dirigir y
evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccién.

Otras actividades que la Direcciéon de Coordinacion y Organizacidon y el Ministerio
consideren pertinentes.

DPI 2275298982201

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el pre§tador de servicios.

(f)

Vo.Bo. S§. Juan Carlos Girén Cabrera

Director, Direccion de Coordinacidon y Organizaciént 0
DPI 24597 29121 0101 Claremit”



INFORME MENSUAL/DE ACTIVﬁ)ADES A/REAIZI{AR EN EL MES DE AGOSTO 2023 POR
SERVICIOS TECMCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Nuamero de Contrato: MIDES-2023-029-0397 .

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01!0/8#2623

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al-31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimjento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la organizacién de las actividades de las unidades del Vicedespacho
Administrativo y Financiero;

b. Apoyar en la digitalizacion de documentos del Vicedespacho Administrativo y
Financiero;

c. Apoyar en la gestién matrices de control para documentos y expedientes del
Vicedespacho Administrativo y Financiero;

d. Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Ministerio de
desarrollo;

e. Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Vicedespacho Administrativo y Financiero;

f.  Apoyar en toda otra actividad que el Ministerio considere pertinente.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato-administrativo
suscrito con el prestador de serticios. — \

Vo.Bo.

()
212786 26866 0502
CElio F. Payefles Barrios

Viceministro Administrafivo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSYAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Willie Fernando Mendoza Arana
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0174 .

Vigencia del Contrato: 03 de abril al 30 de septiembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccién de Familias Seguras,
dirigidas a jovenes y adolescentes.

b) Apoyar a la Subdireccion en deficiencias en la operatividad en el programa.

¢) Apoyar a identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de gestién,
para el apoyo del programa.

d) Apoyar en los informes de las diversas problematicas o necesidades que presenten los
supervisores y técnicos de la Subdireccidn.

e) Apoyar en la blsqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan las
diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes y jévenes, para darles el
seguimiento y mejora en sus vidas.

f) Apoyar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa.

g) Otras actividades que la, Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes.

() / \\\ |
Wendo_ tana

DP1 2052 020390101

El presente mforme ha sido rec1b|do en cumpI|m|ento a lo que establece el contrato

(f)

DPI 3066 75749 0601

Licda Jennifer Sofia Alvarado Oriega
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes ProthomQtas

Lsrginisterio de Proteccion Social

nusierio de Desaroilo 5o cial




INFORME MENSUﬁ DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES/DE AGOSTO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESAR/OLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares-Carrillo de Gregorio

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0403
Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Agosto de 2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la elaboracién de herramientas que puedan identificar Ia
situacién emocional de adolescentes y jovenes que participan en el
Programa;

b) Asesorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccién de
Familias seguras, dirigidas a Jovenes y adolescentes;

c) Asesorar a los adolescentes y jovenes ante una problematica que estén
viviendo;

d) Identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de
gestion, para el apoyo del Programa;

e) Emitir informe de las diversas problematicas o necesidades encontradas en
los adolescentes y jovenes a la Subdireccion de Familias Seguras;

f) Asesorar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que
abarcan las diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes
y jovenes, para darles el seguimiento y mejora en sus vidas;

g) Asesorar a los adolescentes y jévenes en como llevar buenas relaciones
interpersonales en el medio en que viven;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

Filelyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

1791 49598 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de serv:c;os

AL

Ligda Je T 5066775740801

Prﬂgrama Social Jovenes Prmagonutas
Viceministerio de Protecr‘lm Social
Minisierio de Desarralic Secial
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INFORME MENSUA’([)E ACTIVIDADES/A REALIZAR EN EL MES-DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNIC@S, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "0OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocio Alquijay Garcia.de Salazar
Numero de contrato: (MIDES-2023029-0468).-

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0872023

Periodo de presentacion del servicio 01/08/2023-4l 31/08/2023"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimjento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en la induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrolio Social.

b) Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al
Ministerio.

c) Apoyar en la elaboracion de expedientes de capacitacion y generar los listados de
asistencia.

d) Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

e) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de induccién general.

f) Brindar apoyo en la elaboracion de informes de capacitacién, seglin su competencia

g) Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de induccién y reinduccion en los
hipervinculos establecidos.

h) Las que la subdireccion de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

()

Yeymi Rocib Alquijay Garcia de Salazar
CUI 2311 35068 0101

El presente informe ha sido recibido, €n cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios.

f T , / =54
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Jose R%Z?iandqjjgd&s‘ Paniguis, 5=)
SUB DIRECTORDETAPACITACION Y DESARROELD “eis

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIALs

CUI 2390113330101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e
Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Pefia
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0440
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/ 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyaren el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior.

b) Brindar soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la Secretarfa General. ~

c) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior.

d) Realizar analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, con
la finalidad de determinar si es procedente la elaboracidn de Resolucidén o Acuerdo
Ministerial.

e) Brindar asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General.

f)és que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.
i

-

()

4

Alberto Fag?ri‘cio Pé&g@
CU1 2460 83166 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. OE DEES
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Licda. A-gm

Secretaria General .
Ministerio de Desarrollo Social
CUIl 2575 48629 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO?’OR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: YOSELINE MADELINE POLANCO PENATE
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0484

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, emitiendo
Dictémenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

b) Brindar asesoria en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando
para el efecto las audiencias que fueren conferidas;

c) Asesorar en expedientes administrativos que se presenten a Asesoria Juridica, emitiendo el
documento que corresponda;

d) Asesorar legaimente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio
de Desarrollo Social, cuando sea requerido;

e) Brindar asesoria en reuniones internas y externas a las cuales sea delegado;

f) Otras actividades que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

YOSELINE MADELINE POLANCO PENATE
CUI: 1998 95775 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

N/

Vo. Bo.
(F)

CUI: 1965 54934 05

L Javier Euerdo gt P
Director de Asesoria Juridic:
Ministerio de Desarrollo Socia:



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Nimero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacién del servicio:

Sergio Reynaldo Gomez de Ledén
MIDES-2023-029-0418

01 de Agosto al 31 de Diciembre del 2023
Guatemala 01 de Agosto de 2023
01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)
del programa.
b)

Contribuir con la actualizacién de la guia orientadora del desarrollo de los talleres

Asesorar en la planificacién de los contenidos y actividades del programa;

c) Asesorar en la elaboracion de informes que sean requeridos por el programa.

d)
e)
talleres;

Brindar asesoria en la construccion de los contenidos de las habilidades blandas;
Revisar, analizar y elaborar instrumentos de control interno del desarrollo de los

f) Asesorar en la logistica y coordinacién para la distribucién de los bienes que
requieren los espacios abiertos donde se desarrolla el programa;

Presentar
departamental;

g)

h)

WS

A

( (J&&

consideren pertinentes. -

-

informes de avances de

la distribucién de los bienes a nivel

Otras actividades que la Subdireccidén de Familias Seguras y el Ministerio

— —

Sergio Reynaldo Gémez de Ledn

DPI 287571254 1414

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL M,E«S'/DE AG,OSTO POR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josse Manuel Alvarada-Polanco

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0363

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/202/3,al 31/0%023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en los requerimientos que ingresen a la Direccidn de Disefio y Normatividad para
agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones con los actores involucrados
para elevar la eficiencia de las acciones.

b) Brindar apoyo y asesoria en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido

c) Revisar los expedientes que ingresan y egresan de la Direccién de Disefio y Normatividad
para garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y actuar dentro del 4mbito
de competencia tanto de la Direccién de Disefio y Normatividad como de las
Subdirecciones.

d) Asistir y retroalimentar acerca de las tematicas que se den en las distintas reuniones de
trabajo o actividades en las que se participe.

e) Apoyar en la revision y analisis de las mejoras a los procesos administrativos y operativos;

f) Brindar asesoria a la Direccién de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de sus
funciones y objetivos;

g) Otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren pertinentes.

sse Wﬁ&:
126 2 01

El presente informe ha sido recibido, en cumplimientg”a
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

—

Lic, kuls Alberto Sinay Ange.

(f) Vo. Bomruwdiﬂiuhoyﬂomwuvﬁad
Vicominhterio de mmym =

Minlst de Desarrollo Socla
éUI 2432 82265 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA DE LOURDES MENDEZ CASASOLA
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0485

Vigencia del contrato: del 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria
Juridica;

b) Recopilar informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
Procuraduria General de la Nacion;

c) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo
Social, en el interior de la Republica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesorfa Juridica;
e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
g) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas;

h) Brindar apoyo en la asesoria legal a la Asesorfa Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones,
que le sean asignados;

i) Todas agueilfs.qu}é Asesorr’a;ﬁ.iridi asignen y el Ministerio consideren pertinentes;
: 1
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_ jgéfunnes MENDEZ CASASOLA
5/09121 0101

El presente—informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estable

suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

L, avier Euardo Paniagua o

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Sacia!
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0480 //

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado:

a) Apoyar en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;
b) Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en actividades administrativas cuando se considere
necesario;

f)  Asistir al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que considere pertinentes;

g) Asistir al Director de Asesoria Juridica en la redaccién de documento y conformacién de
expedientes administrativos;

h) Dar apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la
Direccién de Asesoria Juridica;

i) Las que ia_Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

I5¥

' Aj =
SUCELLY NICTER BARDALES
CUI 2301 44721 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Ministerio de Desarrolle-Social
CUL: 1965 54934 0501
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES DE-AGOSTO DE
2023 POR SERVICIOS TECNIC@'S/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria Carrera Sanchez

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0470

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)
d)

e)

Apoyar en la revision e incorporacién de los documentos que ingresen para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

Apoyar en la digitalizacién de los documentos de los expedientes personales, para
facilitar la busqueda electroénica.

Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen y que contengan la
documentacién requerida, segun lineamientos establecidos.

Apoyar en la revisiéon de los documentos o expedientes requeridos, llevando el
control correspondiente.

Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales,
estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacién
correspondiente.

Apoyar en el registro de forma fisica y digital los expedientes del personal activo e
inactivo, resguardando segun corresponda.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren
en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para
facilitar la ubicacién.

Las que la subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
per’[inentgs.

Lourdes Maria Carrera Sanchez
DPI: 3069 48788 0602

=

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

f-t",.{,r’\'Persongll ,_\r_-'-'3"'
Direccion de Recursos Humanos®
\linisteris de Desarralio Social
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INFORME MENSUAI/ISE ACTIVID/ADES A/REAIﬁAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNIC@S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02940TRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex

Numero de contrato: MIDES-2023-026-0370
Vigencia del contrato: 01 de agost6 al 31 de dicierﬁbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0”872023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

h)

Apoyar en la conformacién de expedientes, recopilando la informacién solicitada a
través de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las solicitudes de
informacién publica;

Dar seguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacién
Publica;

Apoyar en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones, referente a
la atencion a usuarios internos y externos, de forma presencial y telefonica;

Atender a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al numero
institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean
requeridos por Informacién Publica;

Digitalizar el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes instituciones
publicas;

Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacion a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;



i) Apoyar en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades

Administrativas y a los solicitantes de informacion publica;

j) Otras actividades que Informacion Publica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Rosa Goretti Sac Coti de ngex
CUI 2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda, Alejandra Mac Donald
Di(ectora de In ormacion Piblica
(f) Ministerio de Desarrglld Social

Vo. Bo.
CUI 2174 12483 0101

EraLa



INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES AzR’éAu‘iAg EL MES-OE AGOSFO DE 2023.POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL “, EN
EL MINISTERIO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: Andrea Algjan/dra Morales Aragén
Numero de contrato: MIDES-202/3-029-’6390/
Vigencia del contrato: 0l de Aggsto/al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/0872023

, - . o e
Periodo de prestacién de servicios: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a-lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a} Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados, siendo estos notas de traslado,
notas de envid, conocimientos de entrega y oficios.

b) Colaborar en el proceso de medicidn y registro de corresponsabilidades a los usuarios del
Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Trasferencia Monetaria Condicionada para
Alimentos.

¢) Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social “Intervencién Trasferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

d) Apoyar en el proceso de bancarizacién a los nuevos usuarios al programa social “bolsa social”
Transferencia monetaria condicionada para alimentos.

e) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Trasferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

f)  Apoyar con la coordinacion de la logistica en campo del Programa de Alimento Complementario
Fortificado (NUTRININOS).

g) Brindar seguimiento a la digitacién de planillas fisicas de los beneficiarios del Programa de Apoyo
Alimentario y Prevencién del COVID-19.

h) Apoyar en otras actividades que la Subdireccién De Bolsa Alimentos y El Ministerio, consideren

pertinente

(f)

Andrea Alejandra Morales/Aragén

Ve
-

CUI 2992867540101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimi ablece el contrato.administrativo

- . e DESAR o™

suscrito con el prestador de servicjo. . _60%250L§§O{>-
¥ [ A
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Walther David Magen'Cabrera

Vo. Bo.

SUBDIRECTOR [IF BOLSA DE ALIMENTOS
DIRECCION DE PREVENCION SOCIAL

WINISFERIC DE DESARROLLG SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESPINOZI/\ MARTINEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0377

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Agosto 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafias publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social,

b) Apoyar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion;

c) Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacion con la prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales:

e) Brindar apoyo en la revisién de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais:

g) Apoyar en la produccién de material visual para publicar en redes sociales;

h) Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)
e Lu)s ESpbA
JORGE LUIS ESPINOZA MARTINEZ

CUN1687 36039 0101

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101
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|INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES"DE AGGSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.:0TRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Alma Gabriela Chavez Ortiz de Brincker
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0170

Vigencia del contrato: 03 de Abril al 30'de Septiembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba ideftificado:

a)

Brindar asesoria para la sistematizacién de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF.

Asesorar en la capacidad de gestion de la Unidad Ejecutora 201, e impulsar esfuerzo de
mejoramiento continuo.

Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccidn Financiera.

Atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras y Administrativas cuando solicitan
documentacién o informacion.

Asesorar en la aplicaciéon de las capacidades de gestic')‘n y el aseguramiento en operaciones de
registro y control en el area financiera.

Apoyar en el ordenamiento del archivo y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccion
Financiera.

Dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro de la
Direccion Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de Registro
CUR de compromiso y devengado, cuando lo requiera.

Participar en reuniones de actividades relacionadas y requeridas por la Unidad de Administracion
Financiera UDAF

Otras que la Direccién Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

F. / 2 \
Alma Gabriefd/Chavez Satizde Brincker

CUI: 2654 62096 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimientgxa lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

F




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOST%OR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Marcos Joel Palacios deI/Cid

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0412" )
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembré 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior;
b) Brindar apoyo en el anilisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria

General, para determinar si es procedente la elaboracion de Resolucién o Acuerdo
Ministerial;
c) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la

autorizacién por parte de la Autoridad Superior;

d) Apoyar en la Elaboracién de Cédulas de notificacién, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

e) Brindar Apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos
o0 Resoluciones que se emitan;

f)  Brindar apoyo en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que

/§é/ cumpla con las disposiciones superiores;

g) Las que Ia Secretarfa General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

—

/‘ /I )
_,/'

((f) ﬁ%&f‘
—"_ Marcos Joél Palac/gsrdel Cid
CUI 2951 93840 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
QKM

Vo Bo. Licda. '\Aﬁﬂdota

Ministerio de Desarrol]o Social
CUIl 2575 48629 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

—

Nombres y apellidos del contratista: Fraterno Rolando Ramirez Manzo
Nuamero de contrato: MIDES-2023-029-0393

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08]2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c} Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e} Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado de! vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes,

{fy=

. /'
Fraterno Ké/lando Ramirez Manzo
DPI 1788 08717 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lica”W{ff’é{f'_o{z‘féz Chayijay
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENGRAGES i
MINISTERIO DE DESARROLLO SOEIAL

Vo.Bo.

1717242671017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNJCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: BRYAN EMANUEL ROJAS TORRES

Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0476 -
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en <€l Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cuentas;



iy Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las
Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;

j) Otras que Ila Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren

pertinentes.
_'_'___________"-—-——-'_'_'_
Vd = ) s
¢ LA

(f)

CUI 23386 16969 0101

B’r;a/n’Emz\ﬁUel Rojas.Torres

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. ot D
s~ DE VTSN

SO cAON D

JVENTARIOS
MRROLLD SQCIAL

Victor Noe Guzman Julian
CUI 2224 56493 0101



INFORME MENSUA’L'DE ACTIVIDADES A,R"EAL/IZ/AR EN EL MES DE AGOSTO POR
PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras remuneraciones de personal temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
Nimero del contrato: MIDES-2023-029-0446
Vigencia del contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

POR ESTE MEDIO ME PERMITO PRESENTAR LAS ACTIVIDAD/ES EN CUMPLIMIENTO A LO
ESTABLECIDO EN LAS CLAUSULAS CONTENIDAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
ARRIBA IDENTIFICADO:

a) Apoyar en la recepcion de Llamadas telefénicas y documentos que ingresen a la
Direccion de Coordinacién y Organizacion;

b) Apoyar en la administracién de archivo fisico y digital del area  técnica,
administrativa y financiera de la Direccion de Coordinacion y Organizacion;

c) Apoyar en el seguimiento a requerimientos internos y externos de los
documentos que ingresen a la Direccién de Coordinacion y Organizacion;

d) Apoyar en consolidar base de datos de los programas sociales, para facilitar Ia
ubicacidén de documentos;

e) Apoyar en la recepcion de documentos que envian las Coordinaciones
Departamentales via mensajeria a la Direccion de Coordinacién vy
Organizacién haciendo el fraslado interno a donde corresponda;

f) Otras actividades quela Direccion de Coordinacion y Organizacién y el
Ministerio consideren pertinentes.

Y wl a

Ingrid Elizabeth Ortiz Fagyji/

CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de sérvicios.

A . CUI: 2497 29121 0101 v A -
‘ Lic. Juan Carlos Giron Cabrera
Hrectm de Coordinacion y Organizacion s
Viceministerio de Proteccion Social .
Ministerio de Desarrollo Social

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL D‘{ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES.DE AGO3TO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: Gabriela Alejandra Va’ié__quez Rodriguez
Numero de Contrato: MIDES<2023-029-0483

Vigencia del Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2023
Periodo de Prestacion de Servicios: 01/08/2923/a| 31/0&2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idpnﬁ‘icado.

a)
b)
c)
d)

e)

g)
h)

Apoyar a revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran en el Despacho Superior

Apoyar en la elaboracion de informes y presentaciones de diferentes actividades
propias del Despacho Superior

Brindar apoyo técnico en las reuniones de actividades propias del Despacho
Superior

Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que sean
requeridos por el Despacho Superior

Colaborar en el seguimiento de expedientes que el Despacho Superior, envié a
las distintas unidades del Ministerio, para que se cumpla con los plazos
establecidos

Brindar apoyo en el archivo de correspondencia recibida en el Despacho Superior
Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y
via telefénica de actividades propias del Despacho Superior

Otras actividades que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considere
pertinente

MUz

Gabriela Alaéﬁdra Va’sduez Roq'_r_ingez

CUI 1770 29145 0101

El Presente Informe ha sido recibido, en cumplimiente a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios

f e

Aécto

Ministro de Desarrollo Soci
CUI 2522 37080 0114
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0499

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

€)

9

h)

®

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento-4
suscrito con el prestador de servicios.

Brindar apoyo en las actividades de procuracion correspondientes a la gestion de actividades
asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando sea
necesario;

Brindar apoyo en la redaccién de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica;

Apoyar en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para planificar y
coordinar actividades a ejecutar,;

Brindar apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que sean
asignados por Asesoria Juridica;

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

Colaborar en las actividades y reuniones de la direcciéon de Asesoria Juridica cuando se considere
necesario;

Otkas que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

MARLON/ESTYBEN MAYEN SARCENO
fUl: 2987 14124 0101

/
ato administrativo

Vo. Bo.

CUI: 1965 54934 0501
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AR ALIZ{AR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES”CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0359

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de.diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2923 al 31/98/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cun'@miento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

Brindar asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la revisién de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;

Asesorar en la elaboracién de los contratos administrativos del Renglén Presupuestario 029
que sean requeridos por la unidad correspondiente;

Solicitar documentacién necesaria para concretar el proceso y validacién de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglén Presupuestario 029;

Asesorar en la elaboracion de Acuerdos de Aprobacién de Clausulas de Contrato del
personal contratado en el Renglén Presupuestario 029;

e) Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del Ministerio;
Asesorar en |a elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesion del personal
a contratar;

Asesorar en procedimientos de contratacién de personal por reinstalacion, en los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

Gestionar los procesos de contratacion de los renglones presupuestano 022 y 029 desde su
inicio hasta su finalizacion;

Diligenciar y trasladar expedientes del personal propuesto en el renglén presupuestario 036;
Las que la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

Sllberlo Edubl SO[IS Ramirez
/ CUI1781 61373 1216

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a le que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZ@N EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Giovanni Roldan Garoz /
Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0348 /

Vigencia del Contrato: 04 de Julio al 30 de Septiembre 2023 e
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de AGOSTO de 2023
Periodo de prestacién de servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en los registros de actualizacion de ficha y contratacion en el Sistema
Guatendminas del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones.

b) Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de néminas de pago de

/' salarios, bonos y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrollo Social en
los renglones 011, 021, 022, 029 y 036.

c},--""Apoyar en la revision de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la

7 Subdireccién de Néminas y Salarios.

VApoyar en la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacién y ordinario laboral.

e) laborar en la elaboracidn de célculos de prestaciones laborales y sentencia judiciales

/Ezr reinstalacién y ordinario laboral.

f)/ﬁndar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucion de ndminas adicionales
para el pago de prestaciones laborales de ex servidores del Ministerio de Desarrollo Social
en los renglones 011, 021y 022.

g)/‘ffo[aborar en la digitalizacion de expedientes de contratacion, prestaciones laborales y
sentencias judiciales, seglin sea requerido.

h)/,A"poyar en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente
resguardo.



i) Kas que la Subdireccién de Noéminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

Mario GiovarmiRoldan Garoz

DPI 1786 34697 0102

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REAﬂ/AR EN EL MESBE AGQSTO DE 2023 POR
SERVICIOSX@NICOS _CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Dardania Lucerna Estephania Espafia Barrios
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0392- _

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumyuiénto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identifieado:

a) Apoyar al personal a responder consultas internas y externas relacionadas con las
actividades que se realizan dentro de la Subdireccién.

b) Apoyar en el control de los insumos que son requeridos para el desarrolio de las
actividades administrativas.

c) Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen verificando que se contengan la
documentacion requerida, segun lineamientos establecidos.

d) Colaborar en la atencién al publico, recepcién y atencién de llamadas telefénicas en lo que
respecta a distintas consuitas de los procedimientos propios de la Subdireccion.

e) Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales estén
vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacidn correspondiente.

f) Apoyar en lo que respecta al control y seguimiento de los documentos que son
recepcionados y enviados por esta Subdireccion.

g) Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren en
buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para facilitar la
ubicacion.

h) Las que la Subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren

Dardama Lucerna Eétef)ﬁama Espafia Barrios
CUI 2281 23321 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato Administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACHVIDADES A -REALIZAR EN EL 4ES DE AGQSTO POR SERWCIOS
PROFESIONALES €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia Alejandra Santamarina Soto
Numero de contrato: MIDES-2023-025-0394

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Dici'em/t;re de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0875023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08,&2053

Por este medio me permito presentar las actividades e«néjmplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacidn en la ejecucion de metas
por mes.

b) Asesorar en el cumplimiento de las recomendaciones que se deriven de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccidon de Coordinacién y
Organizacion.

c) Asesorar en los procesos de capacitacién que sean necesarios para el personal de la
Direccidn de Coordinacion y Organizacién.

d) Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones
y compras de la Direccion de Coordinacién y Organizacion.

e) Brindar asesoria en la elaboracion de diversos documentos, dictdmenes u opiniones e
instrumentos que le sean requeridos por la Direccion de Coordinaciéon y Organizacion

f) Otras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacién, y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f)

“fa g,ﬁlz;nd;; Sant_amarina Soto
052839 0401

El presente informe ha sido recibido, eh cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

__:/9497 291210101 F 55
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- iron Cabrera 3 374
it. Juan Carlos Giron C Crens?

Director de Coordinacion y Organizacion
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Dasarralle Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GARCIA ALVAREZ
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0498

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemalaq, 01/08/20/23

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Dar seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

¢) Brindar Apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d} Dar seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccidén de documentos cuando
se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindair apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por

inisterio consideren pertinentes;

A ALVAREZ

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGO/STO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

/
Nombres y Apellidos del Contratista: Ruth Lisseth Lopez de Ledn
Niumero de contrato: MIDES-2023-029-0408
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1 de agosto de 2023

Periodo de prestacion de servicio:  1/08/2023 al 31/08/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

uth Lisseth Lopez de Ledn

Realizar las resoluciones, derivado de la interposicién de recursos de revisién, regulado en la
Ley de Acceso a la Informacion Publica.

Realizar analisis de expedientes administrativos, relacionados con los recursos de revisién en
materia de Informacién Publica, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar
las resoluciones correspondientes.

Realizar las resoluciones, derivado de la interposicion de recursos de revocatoria o reposicion,
de conformidad con la Ley de la Materia.

Realizar andlisis de expedientes administrativos, relacionados con el recurso de reposicién y/o
revocatoria, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes.

Emitir certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas unidades del
Ministerio de Desarrollo Social.

Brindar apoyo a la asistencia de Secretaria General, en la emisién de oficios y providencias.
Faccionar actas, emitir minutas y ayudas de memoria de las distintas reuniones que le asigne
la Secretaria General.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
de lo ordenado por la Secretaria General,

Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

e

CUl'1703 77083 0101

DP1 2575 48629 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Paredes
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0406 ==
Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apovyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados v
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere gertinentes

o 7
Elr{lerAn% orales Paredes

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ LIMA

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0425 -

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de-Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de Agoto 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

9)
h)

Brindar asesoria en campafias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

Asesorar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion:

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales:

Brindar asesoria en la revision de todo el material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social:

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Elaborar material visual para publicar en redes sociales;

Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes en Unidad

(M) //f/ e

7 /u =
WALTER IVAN PEREZ LIMA
CUI 2628 55798 0102

administrativa.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que, establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de :

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES- DE
AGOSTO DE 2023/POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Diana Rocio Ariza Morales

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0488 4

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre de
2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de agosto de 2023

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en-cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido.

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la recepcion de
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas.

Apoyar en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido.

Brindar apoyo a los requerimientos que ingresen a la Direccion de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos y
coordinaciones con los actores involucrados para la obtencién de insumos e
informacién y documentos relacionados.

Apoyar en el andlisis de los expedientes que ingresan y egresan en la
Direccién de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas sean
congruentes y que cumplan los canales de comunicacién interna con las
firmas y correlativos correctos.



f) Apoyar a la Direccién de Disefio y Normatividad en la propuesta de

programas y proyectos, estableciendo los contactos internos o externos para
su implementacion.

g) Y otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

O A UM

\
Diana RocMMoréles P
CUI: 2280 31052 0101 -

Lic Luls Alberto Sinay Angela

Director de Disefio y Normatividod
“icarminkiterio de Polltica, Plonificockn y Evahuacién
Winlstario-de Desarrollo Social

Vo.Bo. (f)

CUI: 2432822650101



b)

C)

d)

INFORME MENSUAL DE ACTiVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO‘/
POR SEBVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Rer;e de la Cruz Hernandez v

Numero de contrato: “MIDES-2023-029-0367*

Vigencia del contrato: v01 de agosto al 31 ‘de diciembre de 2023 ;/
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Brindar asistencia técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al
area de Almacén del Fondo de proteccién Social del Ministerio de Desarrollo
Social.

Asesorar y apoyar para llevar un adecuado control de los insumos que se
recepcionan en el almacén.

Colaborar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de Ia
materia financiera y administrativa.

Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector publico.



f)  Apoyar en procesos de gestion y programacién del Presupuesto del Fondo de
Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

g) Apoyo en la elaboracion de inventarios fisicos periédicos de los insumos que se
tienen en resguardo en el Almacén de la Unidad ejecutora 202, del Fondo de
Proteccién Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

> de Proteccion Social y el Ministerio de Desarrollo Social
inentes.

considerer17 %
() /////

Irving A e f Cruz Hernandezv”
CuUl 62—@ 52-0101 »

h) Las que el Fo

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicio

/ [
0 . &
Vo.Bo. CLUIZ048-51041-0101 +
Lic. Carlos Muguelfiorres Sique
DIRE"TOR Z4/C STV0
DEL FONMO DE PRATYCCION SOCIAL

MINIS Temiu OF boadiUi-v cOCIAL



INFORME MENSWAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA LI CASTILLO GALVEZ DE BAJAN
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0511 -~

Vigencia del contrato: 07 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 07 de agosto 2023

Periodo de prestacion del servicio: 07/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en campaiias publicitarias para él Ministerio Desarrollo Social;

b) Asesorar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

c) Asesorar al Ministerio de Desarrolio Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar asesoria en la revision de todo el material impreso y audiovisual que permita dar a conocer
las actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f)  Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del pais;

a) Elaborar/méterial visual para publicar en redes sociales;

h) Otras actividades que Comunicacion Sociaty &l Ministerio,consideren pertinentes.

(f)
=
MARIA LI CASTILLE GALVEZ DE BAJAN
CUI 2369 25369 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimi
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.{f)
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WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ \"%EM ARTS
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL S
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “‘OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0445

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segin el tema.

Apoyar en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

N
() /J V) {/
N
CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
CUI 2168 81110 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

WALTER Ar XANDER GOMEZ’ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAJ/DfACTIVIDAD/ES A REALIZA‘ﬁN EL MES-DE AGOS’I&’OR SERVICIOS
TECNICOS//GOf\I CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0;9/”Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez_Estrada

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0465

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2023al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplifiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Apoyar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacién institucional
existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

Apoyar controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los
Servidores.

Colaborar en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u
otros usuarios.

Apoyar en el monitoreo de servicios bdsicos de red.

Apoyar en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o
los componentes de las redes.

Apoyar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
correcta utilizacion dentro de los estandares de calidad y operacién establecidos.

Apoyar en la elaboracion de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccién.

Apoyar en la configuracién e implementacién de politicas para la estabilidad del
internet en los equipos de usuarios finales.

Apoyar en el diagndstico y solucion de problemas que pueda enfrentar
Infraestructura Tecnoldgica.



j) Apoyar en capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que
se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

k) Apoyar en la administracion de software y herramientas de asistencia técnica de
Infraestructura Tecnoldgica.

I) Apoyar en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales
como Switches, AP’s, entre otros que se requieran.

m) Otras que Infraestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideren pertinentes.

H:)Ida Beatriz Cisnergs Estrad;;gi._-_-_\_, $e
IRECTOR DE INFORMAT i GlUarea i

MINISTERID pE DESARROLLO SOCIAL JIATEY



INFORME MENSUAL-DE ACTIW6ADE3/I\ REALIZAR EN EL MES-DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS - 'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Flores

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0391

Vigencia del contrato: 01 de aggfsto al 31 gi%diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en purn/plimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de expedientes de los Programas Saciales.

b) Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccion Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.

¢) Apoyar en la elaboracién y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y
compras realizadas.

d) Apoyar en la elaboracion del Control Interno de la unidad de Compras.

e) Apoyar en la elaboracion de solicitudes de compra de la Unidad de Compras del Fondo de
Proteccién Social.

f) Apoyar en la elaboracién del Plan Anual de Compras ~PAC- y de las modificaciones que
sufra en el transcurso del tiempo.

g) Apoyar en la actualizacién de reglamentos, normas manuales y otras herramientas
administrativas.

h) Otras Actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

Elmer Alejah!g*o Garcia Flores
CUI 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cumpli
administrativo suscrito con el prestador de servicic

(f)

CUI 2048 51041 0101



INFORME MENSWUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES'DE AGESTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029."OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustavo Martinez Donis
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0382

Vigencia de contrato: 01 de Agosto al 31 de-Diciembre 2023
Lugar y fecha de informe Guatemala, 01/08//2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en,e@hplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la digitacién y revisién de la documentacién de los Programas Sociales a
cargo de la Direccion de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

b. Apoyar y dar seguimiento a la documentacién relacionada a los usuarios o posibles
usuarios de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia Social;

c. Apoyar en la elaboracion de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccion de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

d. Colaborar y dar seguimiento a los procesos internos de la Direccién de Asistencia

Social;

e. Apoyar en la elaboracién de informes y documentos que sean requeridos por la
Direccidn de Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la
Direccidn de Asistencia Social;

f. Colaborar en la digitalizacion y escaneo de la documentacién recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;

8. Apoyar en la elaboracién y control de los procesos a cargo de la Direccién de Asistencia
Social;



h. Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio considere
pertinentes;

Adolfo GustaV(O Mart%ez Donis
CUI 2829 33867 0502

El presente informylé sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

el Cabaldo p’ _
Director de Asislencia _§omal .
Bo Viceministerio de/Proteccion Soci

N Loparpnlln Qanin'
N‘“n‘bit‘[lll IJ o0 idalhlal
=

CUl 2346 26089 0101




= el 2 \ e
INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALI;AR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS

PROFESIONA}E/S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irene Brooks Salazarde Garcia
NGmero de contrato: MIDES2023.039-0472"

Vigencia de contrato: 01de agoslea/l31 de dieiﬁ)re del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/6872023

Periodo de prestacién de servicio: 01/08/202311/31/08’/?623

Por este medio me permito presentar las actividades ga’fiumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Gestionar y/o emitir documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar
los procesos de la Direccién de Asistencia Social.

Evaluar y/o proponer planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a
mejorar el desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.

Evaluar, revisar y dar seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccién
de Asistencia Social y la Contraloria General de cuentas.

Asesorar en los procesos de la Direccion de Asistencia Social y de sus
dependencias.

Asesorar y ser enlace en temas de interés de la Direccion de Asistencia Social y la
Contraloria General de Cuentas, cuando asi sea requerido.

Desarrollar presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccién en
materia de la Asistencia Social.

Proponer soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General
de Cuentas.

Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio consideren

pertinentes.



CUI 2469 82136 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo

administrativo suscrito con el prestador de servicio

Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2346 26089 0101

establece

el contrato



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0434

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 dediciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemaia 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023-al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccién de Familia
Segura.

b. Apoyar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa
jévenes protagonistas.

C. Apoyar en la elaboracién vy revisién de la planilla de los capacitadores.
Apoyar en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccion de
Familia Segura.

e. Brindar apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccién de Familia
Segura.

f. Apoyar en la conformacién de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccién de Familia Segura.

g. Brindar apoyo en la revisién de expediente de contratacién del personal requerido
por la Subdireccién de Familia Segura.

h. Otras actividades que la Subdireccién de Familia Segura y el Ministerio considere
pertinentes.

( DGD @w

Dulce Rocio Rosales Barraza
DPI 2326 01720 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. A\ J YU 2
Licda .L;f.rr:'!!'s;r S0fla Alvara
Subdirector:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ME’é DE AGOSTO POR SERYICIOS
PROFESIONALES/ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO/029 ‘OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0405

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 diciembre de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 0/1/0,8/'2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

(f)

Asesorar en las gestiones de documentos que ingresan a la Subdireccién de Seleccién y
Nombramiento del Ministerio y otras entidades;

Proponer bases de datos que permitan contar con informacion digital y precisa sobre el
personal de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

Asesorar en la elaboracion de informes que solicitan a la Subdireccion de Seleccion y
Nombramiento;

Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglén
presupuestario 021;

Asesorar y diligenciar las gestiones del proceso de seleccion del renglon presupuestario 036;

Brindar asesoria en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del
renglon presupuestario 029;

Asesorar en la gestion y tramite de diligencias administrativas de la Subdireccién:;
Brindar asesoria en la verificacion documentos originales en los diferentes sistemas utilizados;

Recomendar acciones para el control adecuado del archivo de documentos varios de la
Subdireccion de Seleccién y Nombramiento;

Otras que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

AN

- A~
OXANA ARRIAGA VELASQUEZ
DPI 2302 35468 0116

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Shodnieta Natdonado Yaqueoe Leal
DPI: Subdireciora de Seleccion y Nombramiento

Ministerio de Desarrallio Social

CVL 2649 14015 1901



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES.A REALIZAR EN EL MES BE AGOSTO
DE 2023"POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 #0Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  SILVIA LUCRECIA VILLALTA MARTINEZ

NuUmero de contrato: MID§812/0231029—0350’”
Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 de septiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023-al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Cenfrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas
asignados en la Asesoria Juridica;

b) Recopilar informacién y presentacién de documentos en diligencias
laborales que son requeridos por la Procuraduria General de la
Nacion;

¢) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que
sean de interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la
Republica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se
presenten a la Asesoria Juridica;

e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el
Despacho Ministerial me asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social;

g) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones juridicas,
cuando sean requeridas;

h) Brindar asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos
administrativos de contrataciones, que me sean asignados;

i) Todas aquellas que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren
pel:tinejjj[__es;

o QU
SILVIA LUCRECIA VI
CUI: 2449 65714 0101

7
LLALTA MARTINEZ




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

L, Joier Eduardo Panigue e
Director de Asesoriz .: :~dit.
Ministerio de Desarrolle 50r::

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL‘-DE_.ACTMﬁADES A'REALIZAR EN EL MESDE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albina Floridalma Sanchez Aroche
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0505

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en/cﬁnplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacion y configuracion de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalaciéon y configuracion de software

c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los
equipos de computo

d) Apoyar en la instalacién fisica de puntos de conexidn a la red del Ministerio

e) Brindar apoyo en proporcionar capacitacién a usuario final del hardware y
software.

f) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo

g) Apoyar con dictdmenes técnicos a equipos informaticos

h) Apoyar en la instalacién y configuracién de escaner e impresoras

i) Apoyar en actividades secretariales de la Direccién.

j) Apoyar en realizar dictdmenes técnicos

k) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones

1) Apoyar en escanear y archivar documentos

m) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la Direccion de
Informéticg cons/de.,ren pertinentes

-
-

(f)

Alb/i/na Flbnfdaqlmé éénéhez Aroche
DPI 1776 40936 0208

o _RRED
/ "_'J IEC I: Lo

S Estrada = B
40370101 -, .
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MHINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/I/REAL{Z’AR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Thania Marcela Valdez Ayala

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0402.

Vigencia del contrato: 01 de Agostoal 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Agosto de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

(f)

. Apoyar en la revision de expedientes que ingresan al Subdireccion de

Familias Seguras;

. Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por el programa

Jovenes Protagonistas;

. Apoyar en la actualizacion de la base de datos del personal de la

Subdireccién de Familias Seguras;

. Colaborar en la elaboracion de documentos del programa jovenes

protagonistas;

. Colaborar en la actualizacion de la planilla de los capacitadores;

Apoyar en las diferentes capacitaciones que realice la Subdireccion de
Familias Seguras;

. Colaborar en la entrega de insumos que realice el programa de Jévenes

Protagonistas;

. Ofras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio

consideren pertjrigntes.

/%W

L

1 =l
ThaniaMarcela Va\@ez Ayala

2756 51975 0204

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con'ﬁl prestador. de servicios.

J

Vo.Bo. \ ;N N i

L:er_*._a \%GTHS S,nf-]fi _@vggg.. afa
Subdirettors deFamiiag Seg ’:'—jJ
Prpgrar_nq Social Jévenes Protag'ci)mstas
\/lcem_lmsterio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrolio Cocial



INFORME MENSUQI./DE ,AfTIVIDADEg A REALI/ZAR EN EL MES/DE AGO§I’0 POR SERVICIOS
TECNICOS CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/6tras Remuneraciones de Personal

Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josseline Scarlett Cifuentgs-Sanchez
Nimero de Contrato: MIDES-2023,029-0457

Vigencia del Contrato: 01 de agost/oza’r 31de dicie@e de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/08/20@

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/292{ al 31/0872023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revisidn, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes,
que ingresan a la Direccidn de Coordinacion y Organizacién.

b) Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Subdireccién Departamental (22).

c) Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos
por la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

d) Apoyar con el seguimiento a expedientes de archivo de la Direccién de Coordinacién y
Organizacion.

e) Apoyar en atencién a los beneficiarios de los Programas Sociales, del Ministerio de
Desarrollo Social.

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

Josseline Sc rleﬁ Cifuentes Sanchez
Pl 2142 46604 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios,

DP1 2497 29121 0101

Lic. Juan Carlos Girdn Caﬁrefa
Director de Coordinacion y Organi;acuon
Viceministerio de Proleccion Sgclal
Ministerio de Desarrolio Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIBADES A REALIZAR EN EL MES/ISE A'évOSTO 2023
POR SERVICIOS- TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIQ-029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josué Guillermo Rojas Estrada
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0464

Vigencia del contrato: 01 de agosto -al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento-a-lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en las propuestas de proyectos que elabora la Subdireccién de
Proyectos conjuntamente con las Unidades y Direcciones que conforman el
Ministerio.

b) Apoyar en la elaboracién de carteras de proyectos y que estos cumplan con las
especificaciones que la Direccion de Cooperacion Internacional requiere y segun
las necesidades de cada proyecto

c) Apoyar en la elaboracion de marcos metodolégicos de los proyectos que tiene
planificados la Direccién de Planificacién y Programacién durante el afio 2023;

d) Brindar apoyo en el seguimiento de los proyectos elaborados para la agilizacion de
forma eficiente;

e) Apoyar en la revision de los proyectos que se elaboran en la Subdireccion de
Proyectos para que estos cumplan con los requerimientos técnicos y metodolégicos
y los mismos sean avalados por la Direccion de Planificacion y Programacion;

f) Apoyar en las gestiones de comunicacién que se deberdn mantener con las
Direcciones para realizar un diagnéstico de necesidades para la elaboracién de los
proyectos;

g) Otras actividades que la Subdireccion de Proyectos y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) E\u;)\\( i

JOSUE GU[hLERMO ROJ S ESTRADA
CUI 1846 39441 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

(f)

i) P
cb\dgzm 55207 0509 “)O"*’m ALA.

Licdo. Norma Lucrecia Sofis Lipez de @ivaral
Subdirectara de Proyectos
Direccidn de Planificacion y Programacién
Viceministrrio de Folitica, Planificacion y Evaluacion
Minsiterio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOS‘@POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Amilkar Arias Linares
Namero de contrato: MIIDES-2023-029-0481

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al'31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

= i

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Plblicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

S
osRArAikar Al

3PT 1882 27105 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSU’AL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNI /COS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jennifer Zuleima lllescas G6mez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0381

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

Jennifer.Z/fxlI i

. Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras:
. Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de

conserjeria;
Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjeria:

d. Colaborar en la revisién de los reportes semanales y mensuales;
e. Apoyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua pura;

Apoyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas
O que por alguna razén no asisten;

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad;

. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio

consideren pertinente

'a Illescés Gbémez
CUI 2161-89799-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contram_.

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. Mf{ WQ@Q ﬁaﬂa}ay
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIADES AREALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO QZQ’"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Silvia Teresa Garcia Puaque

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0427

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de-diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/5023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/08/2023 al 31/08@23

Por este medio me permito presentar las actividades en cump|imi,ent/o a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

b} Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

c) Colaborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.

d) Colaborar en la recepcién, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.

e) Colaborar en la revisién, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de compras 2023 (PAC 2023).

f)  Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacion.

g) Colaborar en la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

h) Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de la elaboracién y actualizacién de
Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

i) - Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de cotizacién
y/o licitacion.

i)  Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catélogo de contrato abierto.

k) Otras actividades que la Subdireccién de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

DPI: 18 1 82623 010'1' Oo'qrEMA‘..P“
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Subdirector de Compras a.i.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES & REACIZAR EN EL MES'DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cristian Eduardo Donado del Aguila
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0378

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01!08?2023_

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplipk,/nto a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el control de registros de ingresos, egresos, saldos y control de
inventario de los insumos entregados a las diferentes unidades.

b) Brindar apoyo en la evaluacion del mecanismo para el control de inventarios
y emitir las recomendaciones de mejora.

c) Apoyar en la elaboracion del diagnéstico en el uso de los sistemas de
informacion del almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del
sistema en el almacén para la toma de decisiones.

d) Colaborar con la elaboracion del diagndstico del estado actual de los
procesos que se desarrollan en el almacén.

e) Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion del cronograma de
actividades de acuerdo a los productos ingresados al almacén.

f) Apoyar en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en
cuenta que el expediente de compra se encuentre completo.

g) Apoyar en la impresion de tarjetas Kardex.

h) Otras actividades solicitadas por la Subdireccion de Almacén y el Ministerio
que consideren pertinentes.

(M) W;
—

Cristian Eduardo Donado deI{guila
CUI 3202 46043 0501

El presente informe ha sido recibido, en el cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito en el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Selene Barrios Hernandez
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0416

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciémbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, O1 de agdsto de 2023
Perfodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en el drea que le sea asignada;

b. Brindar apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y equipo,
ventanas y puertas de las 4reas que le corresponda;

Apoyar con la recepcién de insumos y suministros;
d. Apoyar con la limpieza de los servicios sanitarios;

e. Apoyar con la colocaciéon de café y azlcar en las &reas de cafeterfa del nivel
asignado;

f.  Apoyar en la recoleccién de basura en los escritorios mafiana y tarde;

g. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes,

(f) .QRU ffm@/w_

Devora Selene Barrios Herndndez
DPl 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ever Noé Calderén AC

Numero de contrato: MIDES-2023-029-493 - /
Vigencia del contrato: 01 agostos al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

L

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

2 .. {' J‘ -— = "__'T)""t)

vy [T
o [ (€ T7CL
Al Y

(f _L

<——Evef Noé Calderén AC

DPI: 1995 54064 1104

e
e

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.*0TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA FERNANDA T(‘)(LEDO MORALES
Nimero de contrato: MIDESﬁOBé?QiOQZG

Vigencia del contrato: 0lde agosto al31 de/diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2623

Periodo de prestacion del servicio 01/08/202%?1/08/,2.0‘23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A. Asesorar en la recepcidn y egreso de los documentos oficiales de la Subdirecciéon de Becas
Educacion Superior.

B. Colaborar en la digitalizacién de documentos oficiales.

C. Brindar asesoria en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna como
externa.

D. Asesorar en la elaboracion del informes y documentos de carécter oficial de la

Subdireccién de Becas Educacion Superior.

E. Asesorar en la organizacién del archivo digital y fisico de la Subdireccién de Becas Educacion
Superior.

F. Colaborar en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Becas Educacién Superior.

G. Otras que la Subdlreccmn de Becas de Educacién Superior y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

ARIA FERN&NDA TOLEDO MORALES
[\ CUI2339478250101

] /. /
| : |
EL presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
j‘dﬁmmstratwo sus’crl/@ con el prestador de servicios.
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INFORME Meusms Acnﬁoes A w’xuu{ EN EL MES.DE AGOSTG POR SERVICIOS TECMICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 }io/tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudiel Cardona

Nimero de contrato: MIDES-2023-029:0380

Vigencia del contrato: 01 de agosts al 31 de diciémbre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08ﬁ023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpligriénto a lo establecido en las cliusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Apovyar en la elaboracion de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electrénicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracién de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de la
Direccién Administrativa.

Apoyar en la revisién de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccidn
Administrativa desarrolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccidn
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

Apoyar en el control de la agenda de la Direccién Administrativa.

Y otrag'qué¢ | Diregcion Administrativa y el Ministerio considere pertinentes.

El presente informe ha sido recibide; en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
DE 2023, POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029,"“0tras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Carolina Ambrosio Juarez
de Galicia

Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0458

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre
2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de agosto 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/08/2023 al 31/08]/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en la recepcion y revisién de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Politica, Planificaciéon y Evaluacion.

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho.

c) Apoyar en la elaboracién de Oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en
forma interna como externa.

e) Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacién.

f) Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos
del Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién.

g) Colaborar en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacién y Evaluacién.

h) Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluacion.



i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién y
Ministerio considere pertinentes.

»

(f %J\klui“\“k\\mkkk)

=
Mirna Carolina Ambrosio Juarez de Galicia
CUI: 2629 34124 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-05/08 B
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023.

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

Brindar apoyo en la procuracion correspondiente en la gestion de
actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la gestién juridica con entrega de documentos de Asesoria
Juridica en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea
necesario;

Apoyar en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica
para planificar y coordinar actividades a ejecutar;

Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros
documentos que solicitan a Asesoria Juridica;

Apovyar en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria
Juridica;

Apoyar a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los
procesos que sean asignados;

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio
Publico, juzgados e instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los
casos judiciales que le sean asignados;

Apoyar en la diligencia de solicitudes de Informacién de Informacion

Publica; AL

Colaborar en las actividades y reuniones con el Director de Asgsoria? & &
Juridica cuando se considere necesario; 7




j) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

CUI: 2986 66650 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE AGTIVIDADES A/REAléAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *0TRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

-

Nombres y apellidos del contratista: ERVIN HAROLDO ZACARIAS AGUILAR
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0430

Vigencia del contrato: 01 DE AGOSTO AL 31 DE 131/EMBRE DE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/

Periodo de prestacidn del servicio: 01/08/2023 al 3110812023

Por este medio me permito presentar las actividades enﬁ'mplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrolio Social a nivel de la reptiblica de Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios ptblicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio considere

El presente informe ha sido re,cil{do en cumpllmlmipxque establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. /, ‘,.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lépez Ma/zariegos

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0374
Vigencia del contrato: 01 de agosto al'31 de dic’lgmbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en

~“cumplimiento a lo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

9)

h)

Apoyar en la recepcién de solicitudes de acceso a la informacion publica,
realizando el debido seguimiento para la asignacién de las mismas;

Apoyar en la conformacion de expedientes y requerimientos, recopilando la
informacion solicitada, para dar cumplimiento a los plazos establecidos en
la Ley de Acceso a la Informacién Publica;

Apoyar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio de Desarrollo
Social, para dar cumplimiento a las disposiciones de oficio, establecidas en
la Ley de Acceso a la Informacién Publica, de la Unidad Ejecutora 202
Fondo de Proteccion Social;

Atender a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al
numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social:

Apoyar con el seguimiento de requerimientos realizados por las diferentes
instituciones publicas;

Apoyar en la recopilacién de informacién y conformacién de expedientes,
para dar cumplimiento a requerimientos y plazos presentados por la
Contraloria General de Cuentas;

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacion Publica;

Digitalizar el archivo de solicitudes y de respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;
Apoyar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
Secretaria de Acceso a la Informacion Pablica —SECAI-, de la Procuraduria



de los Derechos Humanos, en relacion a las calificaciones anuales del
Portal Web Institucional;

j) Otras actividades que Informacion Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

5

J __'_‘_,..—-""'_ /-‘
Samuel Abraham Lépez Mazariegos
CUI 1790 93088 1209 ~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Directora de Informacian Publica
(f) Ministerio de Desar'rollr.;‘Social

GO

CUI 2174 12483 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Analuisa Herrera Muralles

Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0429.

Vigencia de Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analizar los expedientes presentados al Viceministerio de Proteccién Social, emitiendo
opinién para la toma de decisiones;

b) Asesorar en las distintas mesas técnicas de trabajo, en temas administrativos, a solicitud de
la Viceministra de Proteccidn Social;

¢) Dar seguimiento a expedientes que requieran la intervencién del Vicedespacho de
Proteccién Social;

d) Asesorar en cuanto a la elaboracién de documentos oficiales para dar respuesta a los
diferentes requerimientos que ingresan al Vicedespacho;

e} Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna como
externa;

f) Recomendar procedimientos para la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Proteccién Social;

g) Otras que el Viceministerio de Proteccién Social y Ministerio consideren pertinentes.

(0 L/%&

Analuisa Herrera-Murattes
CUI 2661 01933 0101

con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES‘DE AGOSTO POR SERVICIOS

TECNICOS.€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029—"OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Pablo  Balan Contreras

Numero de contrato: MIDES-2023- 029-0407
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de dlClembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01L8[;_Q2_§

Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades efi cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

)

g)

h)

Apoyar en la planificacién y organizacién de las actividades de las unidades de la
Direccidn de Informaética.

Apoyar en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software tanto nuevas como
existentes y proporcionar asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones.

Apoyar en la programacién e implementacién de nuevas funcionalidades para
aplicaciones desarrolladas.

Apoyar en el anilisis, disefio, desarrollo e implementacién de aplicaciones de
escritorio y web.

Apoyar los esténdares de control de calidad de software, que indica la
metodologia implementada por la Direccion de Informatica.

Apoyar en la determinacién del mejor enfoque para implementar el disefio de
nuevas funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de Ias aplicaciones.

Apoyar en la revision de cédigo y disefio de sistemas de informacién.

Apoyar a la Direccién de informatica en la revision de las nuevas funcionalidades
de las aplicaciones que cumplan con lo solicitado en los requerimientos
realizados por los usuarios e identificar posibles acciones de usuarios y
problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actual.



j) Colaborar con el control del tiempo estimado y esfuerzo requerido por los
miembros del equipo para el desarrollo de requerimientos realizados por la
Direccidon de Informatica.

k) Apoyar en reuniones que correspondan al levantado de requerimientos de
nuevos sistemas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.

I) Otras actividades que la Direccién de Informatica y el Ministerio consideren
pertinentes.

AN AN
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\luan Pablo BalanContrEras ||
cul 3001 5-3643 0101
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El presente informe ha sido récibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Jore. Eﬁ:‘:T—i‘jT&a Beatriz Cisneros Estrada
DIRECTOR DE INFORMATICA a.i.

//MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGO§TO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCiA CEREN

Ntmero de contrato: MIDES-2023-029-0507

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindarasesorfa en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opinidn, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

b) Asesorar en requerimientos emitidos por los drganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de procesos;

c) Brindar asesoria en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo
Social, cuando sea requerido;

e} Lasque Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (F)

Li. v Pagua ol
Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Socia’



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE AGOSTO POR SERVICIOS PROEESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEM PORAL",
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Fernando de Leén Urizar

Ntimero de contrato: MIDES 2023-029-0414

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/08/20%3 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimi@to a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

(f)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social.

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién Administrativa.
Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social.
Asesorar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole,
gue le sean asignados.

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la Direccién
Administrativa.

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado.

Asesorar en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencién a procesos administrativos
correspondientes a la Direccidn Administrativa.

Tod el\las que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

)L

Luis Fernando de Ledn.Urizar

CUI: 1607 84964 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

(f).

E‘\UI 2224 56493 0101

c. Sergio Francisco/Tobar Lapez

irector Admirfstrativo

Vlcemlmsteno inistrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Oftras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Daniel Xitumul Castaneda

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0389

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado:
a) Apoyar en la digitalizacion de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.
b) Apoyar con el control interno de documentos que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion
c) Apoyar con la Verificacién de los expedientes que ingresan ol

d)

)

g

(f)

Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacién, cumplan con la
documentacion requerida

Brindar apoyo con el archivo de expedientes que ingresan al Vicedespacho
de Politica, Planificacién y Evaluacion

Apoyar con el fotocopiado de documentos que sean remitidos a las
diferentes unidades administrativas del Ministerio

Apoyar atendiendo planta telefénica, diigenciando las llamadas

telefonicas segun corresponda
Oftras ﬁ )/fc;"gmfnisfro de Politica, Planificacién y Evaluacién y el
ig conside Le'rp rtinentes.

NN '\\\\ “/\ v /.J

: — el
Hugo Daniel Xitumul Castaineda
CUI 2787 79549 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el

cont

rato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0469

Vigencia del contrato: 01 de AGOSTO 2023 al 31 de DICIEMBRE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de AGOSTO 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en ¢umplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en los asuntos relacionados con la promocidén, y mantenimiento de la imagen
institucional y la relaciéon con la prensa;

b) Apoyar en el disefio de las estrategias y mecanismos de informacién y comunicacion ante
temas especificos de las unidades ejecutoras;

c) Apoyar en la elaboraciéon del procedimiento para la creacion de todo material impreso y
audiovisual que permita dar a conocer las actividades de la unidad:

d) Colaborar para el adecuado proceso de archivo fotografico, filmico y noticioso de la unidad;

e) Brindar apoyo en el monitoreo de medios de comunicacién escritos:

f) Brindar apoyo en la filmacién y fotografia de los diferentes eventos;

g) Brindar apoyo en la elaboracidén de informes de monitoreo de los medios de comunicacion
escrita;

h) Otras que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

oTTo R’AF’AEL RILEY PORTILLO
f CUI 2204 17903 0101

El presente informe ha sido recibjdo; en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. :

gz Go X
qauom Sacka b

eDes rollo B

Vo. Bo.(f)

WALTER ALEXANDER GOMEZ GON|ZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVJBﬁDES/A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Maria de los Angeles de la'Rosa Blanco
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0463

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Agosto de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del.01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

Apoyar en la conformacién de expedientes, hasta la culminacion del proceso correspondiente.
Brindar apoyo técnico para la sistematizacion de los' procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF.

Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccion Financiera.

Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras y
Administrativas cuando solicitan documentacién o informaciéon.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacion de documentos de soporte,
correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente.

Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en activigades relacionadas a su gestién.
Escanear toda la documentacion que ingresa y egresa a la Direccién Financiera.

Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccion
Financiera en forma fisica y digital.

Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccion Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
Registro -CUR- de compromiso y devengado, cuando lo requiera.

Lievar el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se aprueban en la
Direccién Financiera.

ideren pertinentes.

+ L
F AL

‘ Maria de los Angeles de.la'Rosa Blanco
CUI: 3607 21230 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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CUI: 2444//11808 0401 Néstor Rocac! Dam_ln Cgete e 5
; Director Financlero \« ¥
Yiceminislerio Administrativo y Finani TEmALAG

Jlinisierio de Desarroilo Social




INFORME MENSUAL DE ACTI\LID?ADES}/IQEALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECJ;]ICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 /Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDRO JIMENEZ RIVERA

Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0366
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 dé Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2022

Periodo de prestacion del servicio:  01/08/2023-al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actl\gdades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

9)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de
Activas Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna 'y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

Christian” Alejandro Jiménéz Rivera
CUI 1797 45522 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUALDE ACT.Wﬁ)ADES/A REA&AR EN EL MES” DE AG&TO POR
SERVICIOS TE(;NYCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO ﬂﬁ ‘OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: LISAMARIA CERMENO MEJIA
Numero de contrato: MIDES<2023°029<0354"

Vigencia del contrato: 01 de Agosteal 31 Dicieﬁbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades,en/dumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la recepcion y revision de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Proteccion Social;

b) Brindar apoyo en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho;

c) Brindar apoyo en la elaboracién de oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros;

d) Brindar apoyo en el seguimiento de la agenda de actividades del Vicedespacho;

e) Otras que el Ministerio o Vicemi istericyroteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

-
=

(f)
Lli;‘.}u( efie’ Mejia
Pl 2 0205

)




INFORME MENSUA{DE ACTIVIDADES A/EA'L{AR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 HOtras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Werner Andreé Cuessi Quiroa
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0432

Vigencia del contrato: 01 agosto - al 31 de,dﬁiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de/agosto 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientea lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en el informe funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias.

b. Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

C. Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d. Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e. Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio

consideren pertinente.

Werne "'" sr Quiroa
CUI 2843 39601 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licdw%ﬁavajay ‘,-"3:.'—{'_'_

SUBDIRECTORA OE SERVICTOS GENERALES |~ -

Vo.Bo. MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL \2 L
1717-24267-1017 Ko




INFORME MENSUAL GE ACHVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS

TECNICpS/ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth Godinez-Gémez.
Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0441.

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de"agosto 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/;02§ al 31/0872023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

g)
h)

Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios
de los insumos entregados a las diferentes unidades;

Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora;

Apoyar en la elaboracién del diagnéstico en el uso de los sistemas de informacién del
almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la
toma de decisiones;

Colaborar con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién del cronograma de actividades de
acuerdo a los productos ingresados al almacén;

Apoyar en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo;

Apoyar en la impresién de tarjetas Kardex;

Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Almacén y el Ministerio consideren

(") —

TANIA EI&ZABETH GMIEZ GOMEZ
CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.(f) £\

Lic. Sefgio Francisco To bar/Lo

irector Administratjv '
\\'h kel ﬂministmﬁ; Financiero
Ministerio de Desarrotto Social




INFORME ME SUAL DE ACTIVIDABE/ ABEALIZ/R EN EL ME/E AGO% POR SERVICIOS
TECNICOS N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones del
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julio Alberto Castellon Garcia

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0491 P

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de t&:ieﬁbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
. . = . g 27
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba‘identificado:

a) Apoyar en la organizacién de las actividades de las unidades del despacho Ministerio
de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;

c) Apoyar en la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

d) Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Despacho Superior;

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

Julio AlbertoCastelldn Garcia
CUI 1693 67320 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadcye'servicios.

Vo. Bo. {f)

Hecto/Melvyn Cand Rivi ‘arfgﬁ su
Ministro de Desarrollo” Socna -
CUI 2522 37080 0114




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO DE 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL “, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: Lesbia Magali Pérez Xitumul

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0451

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacién de servicios: 01/08/2023 AL 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en la elaboracién de oficios cuando él jefe inmediato lo requiera.

b) Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la Subdireccién de Contabilidad

¢} Brindar apoyo en el escaneo de toda documentacién que ingresa y egresa de la Subdireccion De
Contabilidad.

d) Apovyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, circulares u otros
documentos en general que se envian y reciben en la Subdireccién de Contabilidad.

§

e) Apoyar en el traslado de documentos a las diferentes unidades del Ministerio.

f) Otras que la SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y EL MINISTERIO considere pertinentes.

f)

Lesbia égali Pérez Xitumul

3168-46325-1503

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato ad
suscrito con el prestador de servicio.

Lic. Rudy Noe Mazadego[s) Ly
Subd;.rectc_ur de Contabilidad
Direccién Financiera

Ministerio de Desarrollo Social



INFbRME MENSUAL DE ACTIW6ADES A REA/IZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS.CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 0OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cory Madai Rios Rosales.
Numero de contrato: MIDES/2023/029/048©
Vigencia del contrato: 01 de agosto/de 2023 al 31 de dic¢iembre de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto del 2023.
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023-al 31/08/2023
=

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campanas publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;
Apoyar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos

especificos de los medios de comunicacion:;

Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacion con la prensa:

Apoyar en actividades que sean requeridas en el interior y exterior del pais;

Brindar apoyo en cobertura de eventos y actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar apoyo en las diferentes actividades y recaudacién de informacion periodisticas del Ministerio de
Desarrollo Social;
Apoyar en las relaciones publicas, organizando las diferentes actividades protocolarias y sociales que

necesiten de la implementacion de la imagen institucional, herramientas y accesorios;
Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

LT

U S = >y

CORY MADAI RIOS ROSALES
CUI 3444 76111 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sérvicio

— A ~—

Vo. Bo.(f) |

WALTER ALEXANDER GOMEZ GON LEL |

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101




INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardona

Numero de contrato: MIDES-2023029-0506
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

)

g)

h)
i)

i)
k)

Apoyar en la planificacion, organizacién, de las actividades de la Subdireccién.
Apoyar en disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software tanto
nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el apoyo de
la aplicacion.

Apoyar, programar e implementar nuevas funcionalidades para aplicaciones
desarrolladas por la subdireccién (incluye disefio, programacion, revisién de codigo y
pruebas unitarias).

Apoyar en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web.
Apoyar los estandares de control de calidad de software, que indica la metodologia
implementada por la subdireccion.

Apoyar en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas
funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Apoyar en revisar codigo y de disefio de sistemas de informacién.

Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que cumplan
con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar
posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad
actuales.

Apoyar en las tareas de los desarrolladores junior.

Apoyar con la documentacion técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Colaborar con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actuales.

m) Asistir a reuniones que corresponda al levantado de requerimientos de nuevos

sistemas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.



n) Apoyar en capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales, por
medios fisicos o digitales disponibles.

o) Otras actividades que Investigacién y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes.

(fJ%WW

Ricardo Javier Gil Cardo'na/
CUI 2406 35256 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Christian Enrique del Valle Mérida
CUI 2275 88436 0101
Christian Errigue Del Valle Merida
SUBDRECTOR D MiESTEACN DESARRIALD DE SISTEMAS
MINISTER!I® DE DFSARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL_DE ACTIVIDADES A REAL’IZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS_CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista:
Nimero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

Maria José Tobar Ramos
MIDES=2023,-0;294)365~"

01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Guatemala, 01/08/2023

01/08/2023-al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Unidad del Fondo de Proteccion Social en el tramite y seguimiento de los expedientes de

compras que ingresan a la unidad;

b)  Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las adquisiciones de bienes

y servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;

¢) Apoyar en el seguimiento a los requerimientos que compras realiza a proveedores u otras unidades

administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

d)  Brindar apoyo en distribuir documentos internos y externos y realizar diversas gestiones que competen

a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social;

e) Apoyaren la elaboracion de Oficios, de solicitudes de Comepras;

f)  Otras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes en Unidad Administrativa,

CUJ 2783 13930 0101~

El presente informe ha sido recibido, en cug
prestador de servicios.

plimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

Lic. Carlps Miguel
DiRETTAL § it /
NEL FOR©0 DY #° (3N0IAL

: ' L SOGIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Fernando Dubén Garrido

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0360 P

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de'Diciembre de 2,023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en recibir expedientes para trdmite de cuota financiera de los diferentes
programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la elaboracién de dictdmenes financieros requeridos por los diferentes
Programas Sociales y Direcciones del Ministerio;

¢) Apoyar en la elaboracién de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes
unidades administrativas;

d) Apoyaren el escaneo y archivo de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

e) Colaborar con el seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

f) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) Jr’
Carlos Ferna ub6n Garrido
CUI 2050 83498 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Carlos A
DIRFH TR 7.
DF| FONET 2
(f) Ll =

Lic. Carlos M: uel Torres Sique
CUI 2048 51041 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gémez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0420
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentarlas actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

d)

e)

Apoyar en la recepcion de solicitudes la informacion publica, llevando el
archivo fisico y digital de forma cronolégica, velando por el resguardo
adecuado de las mismas;

Apoyar en el seguimiento de las solicitudes de informacion publica,
verificando el cumplimiento de plazos internos y de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica;

Colaborar en la solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos vy
materiales necesarios, para el desarrollo de los procesos de Informacion
Pdblica;

Apoyar en la atencidén de usuarios que presenten solicitudes, seguimientos,
quejas o requieran algun servicio a través de llamadas telefénicas que
ingresan al numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente la correspondencia que ingresa y egresa en
Informacion Publica;

Colaborar en el registro del archivo fisico y digital de la correspondencia
que ingresa y egresa en Informacion Publica, respuestas de solicitudes de
informacién publica y requerimientos realizados por diversas instituciones
publicas, velando por su correcto resguardo;



g) Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacion a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;

h) Apoyar en el seguimiento a la capacitacion brindada por la Procuraduria de
los Derechos Humanos;

[) Apoyar en la elaboracién de oficios, circulares, solicitudes y correos
electronicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de este
Ministerio, segln le sea requerido;

J) Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

o

P

(f) ~
Shirley Johanna Juarez Gémez
CUI 3749 314370101

El presente informe haj&érecibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suScrito con el prestador de servicios.

Licds. Aleiandd, Mac Donald

Directora de‘Informacion Publica /.
(f) Ministerio de Desarrcilo Sacial

Vo. Bo.

A, c.h

CUI 2174 12483 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVI/ISADES AREALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVIEIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: NELSON OMAR POSAD@S"GIRON
Nimero de contrato: MIDES>2023<029-0352

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de.diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0872023

Periodo de prestaciéon del servicio 01/08/2023 al 31/08/2023

-~
Por este medio me permito presentar las actividades en cumpliﬁiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a.

Brindar apoyo en revisar, confrontar y analizar a través de una hoja de chequeo los
expedientes de las personas solicitantes o usuarias de los programas o proyectos
administrados por la Subdireccion de Capacitacion Productiva, garantizando que los
documentos fisicos de soporte requeridos estén completos y correctos.

Apoyar en la adecuacién de expedientes de personas usuarias de los programas o proyectos
administrados por la Subdireccién de Capacitacion Productiva.

Apoyar en la ejecucién y supervisién de procesos del ciclo operativo de los programas o
proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacion Productiva.

Brindar apoyo a la Subdireccién de Capacitacidn Productiva en asuntos relacionados con los
requerimientos de las autoridades superiores.

Brindar apoyo al personal de las Coordinaciones Departamentales de la Direccién de
Coordinacion y Organizacidn, relacionada a los procesos del signo operativo los programas
o proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacion Productiva.

Apoyar la consolidacion de los resultados cuantitativos y cualitativos de los programas o
proyectos de la Subdireccién de Capacitacion Productiva para la presentacion de informes.
Brindar apoyo en la sistematizacién y elaboraciéon de memoria de actividades, en relacién a
los programas o proyectos administrados por la Subdireccion de Capacitacion Productiva.
Apoyar en la elaboracién de informes y reportes relacionados a los procesos del ciclo
operativo de los programas o proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacion
Productiva, cuando le sean requeridos.



(f)

EL presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

Nelson Omar Posadas Girén
CUI 2863847600502

suscrito con el prestador de §e"fvicios.

(f)

o
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGQSTO DE 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ““OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: José Vinicio Sotoy Porén

Numero de contrato: MIDES -2023-029-0383" -
Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de dicie/mbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion de servicios: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)
e)
)

g)

h)

(f)

Apoyar en la digitaciéon de los documentos oficiales asignados tales como notas de
traslado, notas de envio, conocimientos de entrega y oficios.

Apoyar en el seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para
potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en la conformacion de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
social “Bolsa Social” Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en el proceso de archivar la documentacion de los usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Brindar apoyo a la digitacién de fichas socioecondémicas de los beneficiarios del Programa
Social Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencion
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Y otras actividades que la subdireccion de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren
pertinentes.

I

/

S g
José Vlﬂicio Sotoy Porén
CUI 2407 61383 0313

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pre,stéaor de servicios.

41 05438:0HAL{OR DE BOLSA DE ALIMENTOS
Vo.Bo, DIRECCON DE PREVENCION SOCIAL
*BO-\NISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -A REALIZAR EN EL MES-DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 629
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Lilian Judith Garcia Garcia
Nimero de contrato: MIDES-2023:029-0431

Vigencia del contrato: 01 de agoste-al 31 de disiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestaci6n de servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el analisis de los expedientes que ingresan al area de
contabilidad para su revisién;

b) Asesorar en la realizacion, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo

de Proteccion Social;

c) Brindar asesoria y apoyo en el seguimiento continuo de los expedientes de pago,
con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales

y contables establecidos;

d) Brindar asesoria y apoyo en la elaboracion de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de

contabilidad;



e) Otras actividades que el Fondo de Protecciéon Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Lilian Jugit ‘Garcia Garcia

CUI 2895 13596 2/00’1//

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el presentador de servicios.

Lic. Carlol
DIRF
NEL FON'( 7
m——M::‘u.__._ —
Vo.Bo. Lic. Carlog Miguel Torres Sique
Director Ejecutivo del
Fondo de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 2048 51041 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Amner Jobani Benavent}Barrios
Numero de contrato: MIDES-2023-0239-0461

Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agost6 de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/0%2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f) —

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Amner Jobani Benavente Barrios

DPI: 1834 89799 1103

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

s ne
Licda. %a ﬁ iﬁjﬁ]@ 7
SUBDIRECTOR DESER @lbs i
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCAL
Vo.Bo. G,

DPI: 1717 24267 1017




INFORME MENSUA},DE‘ACTIVIBAﬁES A R‘EﬁLIZAﬁN EL ME§/D/E AGOSTO DEL 2023 POR
SERVICIOS TECNICQS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02/9;” OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y apellido del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0478

Vigencia del contrato: del 01 de agosto al 31 dediciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto del 2023

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

8)

h)

Apoyar en actividades técnicas y operativa sobre diagnésticos, asesoramiento,
revision, control de costos y calidad de repuestos, supervisién de los servicios de
mantenimiento de los vehiculos

Apoyar en dictdmenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular
del Ministerio de Desarrollo Social ;

Colaborar en la recepcion de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la documentaciéon que le compete, de acuerdo al sistema y los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos , llantas
y estado mecdnico de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando
le sea requerida por el jefe de la unidad;

Apoyar en el chequeo periédico de los vehiculos asignados a las unidades
administrativas del ministerio.

Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento
preventivo y reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;



i} Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compaiias
aseguradoras;

j) Otras actividades que la subdireccion de servicios generales y el Ministerio
consideren competentes;

OSMANESTUARDO DUARTE MORALES
DPI: 1708 63506 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con €l prestador de servicios. T

Lieda. ] HW%%SC £ Qfﬂy
SUALIREETORA DE SERVICIOS GENERRGES’
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INFORME MENSUAL -DE ACTIVIDADES A BEAL)ZﬂR EN EL MES DE AGOSTO DE
2023 POR SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmen Gregorio

Numero de Contrato: MIDES-2023-029<0471 -
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitalizacién de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccion de Administracion de Personal.

b) Apoyar en el registro de expedientes digitalizados en la Subdireccién de
Administracién de Personal.

c) Apoyar en la digitalizacién de documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma mterna
como externa.

e) Apoyar en la elaboracion del informe de las actividades semanales de la
subdireccién de Administracion de Personal.

f) Colaborar en la organizacién del archivo digital de la Subdireccién de
Administracién de Personal.

g) Apoyar en la entrega de mensajeria de la Subdireccion de Administracion de
Personal

h) Ofras que la Subdireccién de Administracién de Personal y Ministerio consideren
pertinentes.

-~

*ﬂ /ﬁ///L S S/ o

Rosa del Carmen Gregorio
CUI 2686 74175 0101

El presente informe ha sjdﬁecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apeliidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0500 -
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

TR

SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
CUI: 2967 02455 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento-2a Jus—estalyes contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. )

Vo. Bo.
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L Jevier EduardoPaniagua Plan

Director de Asesoria Juridice
Ministerio de Desarrollo Socia'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lépez Guzmaén

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0509 -

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/20(23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica en la gestién de expedientes y actividades asignadas;

b) Elaborar documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la
Asesoria Juridica;

¢) Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
Juridica;

d) Emitir dictdmenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

e) Desarrollar andlisis juridico a expedientes legales que ingresen a la Asesoria
Juridica, con la finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente;

f) Asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, verificando
que se cumpla con las disposiciones vigentes;

g) Brindar asesoria juridica en la organizacién implementacién, seguimiento y
agilizacion de los procesos legales;

h) Asesorar en la conformacién de mesas técnicas a requerimientos de la Asesoria
Juridica;

i) Elaborar documentos legales que le sean requeridos a la Asesoria Juridic§



»

Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

irginia Lépez Guzmén
CUI: 2404 88083 0101
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Director de Asesoria Juridice
Ministerio de Desarrollo Socia'



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberly Gabriela Estrada Avalos
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0398

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la recepcién y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

b) Apoyar en las solicitudes de Induccion a la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo, para el
personal de nuevo ingreso y ascensos;

c) Apoyar con la digitalizacién de los documentos del personal que aplica en las convocatorias
internas y externas;

d) Apoyar en las solicitudes de documentacién del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Colaborar en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

f) Apoyar en el proceso de seleccion de renglén presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacion.

g) Gestionar los oficios de solicitud de asignacién de las partidas presupuestarias, para la
contratacion del personal propuesto al renglén presupuestario 021.

h) Brindar apoyo con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
de datos;

i) Apoyar en la revisién y solicitud de documentos para completar expedientes de contratacién de
renglén presupuestario 036.

j) Las que la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

oy’

(f)

Kimberly, Gabriela Estrada Avalos
CUI 2815 29450 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL ,DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: CARLOS EMILIO MAZARIEGOS LOPEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0443

Vigencia del Contrato 01 de agost}al 31 dediciembre 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de Prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/0842023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpllmlento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba |dent|f|cado

a) Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados, tales como notas de
traslado, notas de envié, conocimientos de entrega y oficios;

b) Seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para potenciales
usuarios del Programa Social “Bolsa Social” intervencién Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

c) Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditacién a los usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

d) Apoyo en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

e) Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

f)  Brindar apoyo a la digitacién de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

8) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

h) Y otras que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.

Carlos Emilio Mazariggos Lépez
CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios
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Cu)A641 05435 01 16
Walther David Mayen Cabgéra '

SUBDIRECTOR DE BOLSA DE ALINMENTOS
DIRECCION DE PREVENCION SOCIAL
#INISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE AGQSTO DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO _029
“‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cleyber Adonias Cardona Gémez.
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0448.

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de-diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023/&11 31/08/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiefito a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y deméas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados
por la Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

v
consideren pertinentes. w(a'a@"
e
() ;‘95“

CUI 212108654 1203

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. (\

A, b T .
Lee. (Pésan Sanar Qamcw;

Direccion de Auditoria Interna
Ministerio de.Desarrolio Social

CUl 1838 63@]4/ 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECI\J«GOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 92'9 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lesly Mariela Chojolan Rubio

Numero de contrato: MIDIE/S-’2623,~0/29,-0368/

Vigencia del contrato: 0lde agosfg al 31 de dicieﬁbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0/8/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cunﬁlimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento de los procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresen a la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

b} Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,
Providencias, y diferentes expedientes, que ingresen a la Direccién de Coordinacién y
Organizacion.

c) Apoyar en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar fos
expedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direccién de
Coordinacién y Organizacion.

d) Apoyar en la revision de los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de las
sedes departamentales.

e} Apoyar con la elaboracién de diversos informes, presentaciones, documentos e
instrumentos que sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

f) Otrasactividades que la Direccién de Coordinacién y Organizaciény el Ministerio consideren
pertinentes.

e

(f)

Lesly Mariela Chojolan Rubio
CUI 3067 36853 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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d?r?. Sr. Juan Carlos Girén Cabrera” \‘-.’
fréctor, Direccidn de Coordinacidn y Organizacion, -
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE/AG68TO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ADRIANA SUELY MIRANDA LEMUZ

Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0386
Vigencia del contrato: 01 de Agosto” al 31 de-Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/08/2023-41 31/08)‘2/623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en e/l Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos  Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cuentas:



i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdirecciéon, en las
Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;

j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren
pertinentes.

() EM

Adriana Suely Miraﬁ’da,lémuz
CUI 3015 14674 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. >
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Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS _8ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029  “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLé/GABRIELA MENDEZ CHACON
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0423 -~

Vigencia del contrato: 01 de agosto de 2023 al 31 Mciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de aﬁéto de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023-al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a To establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina
web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear gréaficos para uso institucional.

¢) Apoyar velando por ia correcta aplicacién de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

e) Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
los disefos.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.
Il ..-"

0 ) L“‘“ﬂ)—\

KARLA GABRIELA MENDEZ_G.HACON
CUI 3386 97187 1001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

f
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NZAL Z
DIRECTOR DE COMUNICACION SOGIAL ©
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -A REAI:TﬂR EN EL MES/DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS ,€6N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0439

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Agosto 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Apoyar en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefos.

Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.
s
() N

—
ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
CUI 2625 55646 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

WALTER ALEXAER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



e / -
INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A féAIzl’ﬁ\R EN EL MES«DE AGO/STO POR SERVICIOS TE,QN/ICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jessenia Elizabeth Espafia Mejia

Nimero de contrato: MIDES-2023<029-0387

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de dicierbre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/08/20237al 31/08/2023

Por este medio me perm)'rd presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la elaboracién de informes Administrativos en forma semanal mensual y anual
requeridos por el Vice-Despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electronicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa.

Apovyar en la elaboracion de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a las Subdirecciones de la
Direccién Administrativa.

Apoyar en la revicion de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccion
Adinistrativa desarolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las subdirecciones de la Direccion
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

Apoyar en el control de la agenda de la Direccion Administrativa.

Y otras ﬁE‘rH“‘BS\reccion Administrativa y el ministerio consideren pertinentes.

CUI: 3313 55353 1802

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUA’(DE ACTIVIDADES A R’EALIZﬁEN EL MES’%AGOST{POR SERVICIOS TECNI/COS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: Maria Teresa Escobar Garefa

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0424 -

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2023’§| 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimient/oa’lb establecido en Ias cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

8)
h)

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacion y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se le debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes
y/o servicios.

Colaborar con la recepcion, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o
servicios

Colaborar en la revisién, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de Compras 2023 (PAC
2023).

Apoyar con el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de
liquidacion.

Colaborar con la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacion de la elaboracién de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracion de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de
cotizacion y/o licitacion.

Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catadlogo de contrato
abierto.

Otras actividades que la Subdireccién de Compras y Ministerio considere pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que
suscrito con el prestador de servicios.

CUI: 300 402074 0101

staplece el contrato administrativo
CATID

1inisEiHi-185 TBREX3



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE JULITA BRAN ORTEGA DE MORALES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0364

Vigencia del contrato: 1 de agosto de 2023 al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto del 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

)

Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en las unidades de
subdireccion de servicios generales;

Apoyar en traslado y seguimiento de las solicitudes de compra;

Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la subdireccion:;
Apoyar en la revisién de los reportes semanales y mensuales de las unidades de la
subdireccion;

Apoyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o que por
alguna razén no asisten;

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que coadyuvan al
funcionamiento de las unidades;

Brindar apoyo en la gestiéon de informacion tanto oral como escrita, teléfonos y correos
electronico;

Apoyar en la organizacion de eventos, reuniones internas y externas, etc;

Apoyar en atender a las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
subdireccién direccion;

Apoyar en la redaccion de documentos, desarrollar prestaciones, gestionar, archivar y tratar
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de la

subdireccion, etc;



k)

Brindar apoyo en las solicitudes de controles y programaciones de las actividades a personal
o encargados de las unidades de la subdireccion;
Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio lo considere

pertinentes.

---cpi‘__:"z‘ﬂsasﬂ 50201
|

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUSDIRECTORR D SERVICIOS GENERALES® '
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Vo. Bo.(f)
Juana Gonzalez Chavajay T
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 1717242671017




INFORME MENSUM DE ACTlVlDAUfS A REI/-\LIZﬁ{ EN EL MESDE AGOS{O POR SERVICIOS
PROFESIONMfS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029’“6tras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edy Leonel Alvarado Vallgeillo

Numero de contrato: MIDES<2024.026-0477

Vigencia del contrato: 01 de agosﬁ’del 2023 al 31 de diciembre
del 2023.

Lugar y fecha del informe: Guatemgler; 01/08/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2/023 al 31/0%023

Par este medio me permito presentar las actividades en cump[ﬁniento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A)

B)

)

D)

E)

F)

G)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
Administrativa;

Analizar los expedientaes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

Asesorar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados;

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en
la Direccién Administrativa;

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccion Administrativa, envie a las

distintas dependencias del Estado;



2de2

H) Asesorar en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencidn a procesos
administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa;

1) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren

pertinentes.

(F).

e
Edy Leonel Alvarado Vallecillo
CUI:2615 94265 0101

El presente informe ha sido /reébido en cumplimiento 2 lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

o Be
Y

Lig

é
I: 2224 56493 010 \frgﬁ
zg10 Francisco Fobar Lopez™
Director Administrativo
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrolio Social

&




INFORME MENSUAL/BE ACTIVIERDES A REALIZAR EN EL MES-DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOGIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adriana Isadora Hoffman Morales
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0409

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2023
Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2623 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Jeﬁablecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencion al pablico en general, que solicita informacion del Ministerio;
b) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

¢) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el
Ministerio;

d) Colaborar con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y
extension;

e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales;

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;
g) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

h) Otras actividades que fa Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

s

f):
Adriana Isadora Hoffman Morales
Cul 3651-59263%1

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito por el prestador de-servicios.

Lici@W[&z Chavajay /=
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES/ =
()\Vo.Bo.__MINISTERIQ DF DESARROLLO SOCIAL

CUI 1717242671017

Bl



INFORME. MENSUAL DE ACTIVIDADES AEA IZAR EN EL MES/DE
AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS“CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miguel Gregorio Cojti Per/

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0466

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de
2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Agosto de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:;

a) Apoyar en la instalacién y configuracién de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalacion y configuracion de software.

c) Colaborar en la ejecucién del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de computo.

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexioén a la red del Ministerio.

e) Apoyar en atender fallas en los equipos de coémputo.

f) Apoyar en la instalacién y configuracion de escaner e impresoras.

g) Apoyar en realizar dictamenes técnicos.

h) Apoyar en la entrega de documentacién en las diferentes direcciones.

i) Apoyar en escanear y archivar documentos.

j) Otras actividades que la Subdireccién de Soporte Técnico y la Direccion de
Informatica consideren pertinentes.

0 -

Miguel GFgéor o Cojti Per
DPI1 2161 58311 0407

El presente informe ha sido reﬁtﬁo, :

contrato administrativo suscrito con ehpyes

plitiento a lo que establece el
oF de Servicios.”
3 = A2 L .,%

= ] N

fo GU-‘-‘HJ‘i'mg'Beatriz Cisneros Estra'da
“5RECTOR DE INFORMATICA a.i.
rad4!ISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSU&. DE ACTIVIDAPES ﬁ/REA/IZAR EN EL ME/DE/AGOSTO POR
SERVICIOS TECNIC/S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 026 ‘OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MIRIAM ELIZABETH RUJZ GiL

Numero de contrato: MIDE$“2023-029-0473

Vigencia del contrato: 01 de Agostoal 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Agosto 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpllmler% a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba ldentlﬂcado

a) Apoyar en la atencidn al publico en general, que solicita informacion del Ministerio;

b) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

c) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;

d) Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacién y
extension;

e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcién, a cargo de la Subdireccién de Servicios
Generales;

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

g) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

(") E«u-_ »

MIRIAM ELIZABETH RUIZ GiL
CUI 1781-56124-0101

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GFHEMLES G
o ((}jﬂlNISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI1717242671017



INFORME MENSUAL@E/ACTIVIDADES A/REALJZAR EN EL MES'DE AGQSTO 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS/CgN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: RICARDO ANTONIO VASQUEZ PEREZ
Numero de contrato: MIDES<2023029-0459 .~

Vigencia del Contrato 01 de agosto al31 de diciembre 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de Prestacidn del servicio: 01/08/2()23'él 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Apoyar al centro de costo en la conformacién de expedientes de la elaboracién de Pre-
6rdenes de compra de insumos y servicios que se requiera, para la ejecucién de las
actividades de la Subdireccién, gestionando la aprobacién y las acciones correspondiente;
Apoyar en el registro fisico y digital del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segun requerimientos;
Apoyar en la elaboracién de las Pre-6rdenes de compras de insumos y servicios que
requiera el programa;
Apoyar en el ordeny la clasificacion de los insumos en el area establecida para el resguardo
de los mismos;
Apoyar en el control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social;
Apoyar en la realizacidon de base de datos requerida por la Subdireccién de Familias
Seguras;
Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccién de Familias
Seguras;
Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes;

7 ) H

Tyt

(f)

Ricardo Antonio Vasquez Pérez
CUI 3005 81610 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios

ega
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0399

Vigencia del contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segin el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

c) Apoyar velando por la correcta aplicacidn de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefos.

g) Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

—
e

" =

JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
CUI 2310 16344 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo: \
S ————

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOGIAL, .o
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AG@STO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0497
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en la gestiéon administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a donde
corresponda;

¢) Brindar apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Apoyar en los procesos y actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica cuando se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesos legales;

g) Brindar apoyo en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

o bt

ANA ALEJANDRA AREVALq JUAREZ
CUI: 2712863500401~/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo_que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
(F)

cul: 1965\@@34—/
L, v EduadoPaniagua o

Director de Asesoria Juridice
Ministerio de Desarrollo Socia’



INFORME MENSUAL-DE AGIVIDADES,A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sofia Alejandra Palala dg/las Barreras
Numero de contrato: (MIDES-2023-029-0169)

Vigencia del contrato: 01 de abril al 30 de septiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2023

Periodo de presentacion del servicio 01/08»’202(a| 31?(?&'023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo-arriba identificado.

a) Brindar apoyo en las actividades de secretaria, y administracion de la Subdireccién
de Capacitacién y Desarrollo.

b) Apoyar en la correspondencia y registro que ingresa y egresa en la base de datos.

¢) Brindar apoyo en clasificar y archivar de forma fisica y digital la correspondencia y
demas documentos relacionados con la Subdireccién de Capacitacién y Desarrollo.

d) Apoyar en dar respuestas a solicitudes recibidas.

e) Apoyar en atender [lamadas telefénicas, asi como a usuarios internos y externos que
requieren de algin servicio.

f) Apoyar en la realizacion de actividades que organice la Subdireccion de
Capacitacion y Desarrollo.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio
consideren pertinentes.

Sofia Alejandra Paflala-"'c'ffe las Barreras
CUI 3143 93331 0501

El presente informe ha sido recjbido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador &€ servicios.

=4
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CUI 2390 1133 30101



INFORME MENSUAL DE AéVIDADES A/ﬁEAM{AR EN EL MES/DE AGO?I’O POR
SERVICIOS /'PE/CNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: EDWIN VINICIO CORADG ORTEGA
Numero de contrato: MIDE8-2023-029-01

Vigencia del contrato: 03 de Abril 41 30 de Séptiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala,__O‘IfDB(f/ZDgs

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar e{ cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

c)

d)

e)

f)

U]

Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién y presentacién de informes
impresos y electrénicos en la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de
la documentacién y expedientes, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Jutiapa.
Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se dé a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Jutiapa.
Apoyar ala Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos oficiales
que le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién, Subdireccién Departamental
(22) y el Ministerio consideren pertinentes.

EDWIN VINIQ ?;?’ORADO ORTEGA
93 2206

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

)] \;,////— [
— DWFI: 2497 29121.0% B2,
%ée,-uai Carlos Girsh CaBfera 6
Director de Coordinacion y Grganizacion

Viceministerio de Prnleccibn'Socltm
Winisterin dr Desarollo Social



INFORME MENSUAL PE ACTml/DADE REALIZA EN EL MES'DE AG&TO 2023}62 SERYICIOS
TECNICOS £ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028° “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: Lilian Esmeralda Valenzdela Simdn

NO. DEL CONTRATO: MIDES<2023°029-0%

VIGENCIA DEL CONTRATO: 03 de april al 30 de s&€ptiembre de 2023
LUGAR Y FECHA DEL INFORME: Guatemala, 01/08/2053

PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO: 01/08/20273 al 31/0872023

Por este medio me permito presentar las actividades.€n cumplimiento a lo establecido en las
cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo agfiba identificado:

a) Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios de los
insumos entregados a las diferentes unidades;

b) Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora

¢) Apoyar en la elaboracién del diagndstico en el uso de los sistemas de informacién del almacén,
asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la toma de decisiones;

d) Colaborar con la elaboracién del diagndstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

e) Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién en el cronograma de actividades de acuerdo a
los productos ingresados al almacén;

f) Apoyar en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo.

8} Apoyar en la impresién de tarjetas Kardex;

h) Otras actividades solicitadas por la Subdireccion de Almacén y el Ministerio consideren
pertinentes.

/ /
§ i

(f
s

Lilian Esmeralda Valenzuela Simdn

CU! 1666600350101

El presente informe ha sido/ecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Director Administe iv_~ £
ViceminsterAdministrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES-DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Marisol Barrios Barrios

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0482"

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de a’gosto de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/20234l 31/08/2023

Por este medio me pemmito presentar las actividades en cumplimiﬁio a lo establecido en las

clausulas contenidas en et Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

(f)

Apoyar en el resguardo de archivos de la Subdireccion Financiera del Fondo de Proteccion
Social.
Brindar apoyo en el fotocopiado, escaneo y engargolado de expedientes de la Subdireccion
Financiera de Proteccion Social.
Apoyar en las reuniones de actividades propias del area Financiera del Fondo de Proteccién
Social.
Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes,
que se registran en el &rea Financiera del Fondo de Proteccién Social.
Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.
% O ’/k’ﬂ,,
Nancy Mar)sol Bérrﬁs Barrios
Cul 299||6 70929 0101
El presente informe ha sido/ ;eCibido, en_eumplimieniexanlo que establece el contrato

(f)

Lic. Carlos Mi‘quef Torres Sique
DIRECTOR EJECUTIVC

DEL FONDO DE PROTECCION SOCIAL

WMINISTERIO DE DESARROLLO COCIAL



d)

g)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNIEOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“0TRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ Carlos Humberto Valenzuela Mayén

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0412
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/0872023

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo

establecido en las clausulaé contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Apoyar en la elaboraciéon de documentos oficiales, para dar respuesta a los
distintos requerimientos que ingresan al fondo de proteccién social.

Apoyar en la revisién y atencién a las diferentes solicitudes que ingresan a la
unidad de almacén de la Subdireccién Administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccién Social.

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la unidad de almacén, de
la Subdireccién Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo del Proteccion
Social.

Apoyar en los despachos de insumos en los diferentes Programas Sociales.
Apoyar en la elaboracién de solicitudes de compras segun se requiera.

Apoyar en la elaboracién de tarjetas kardex.

Apoyar en la elaboracién de inventario de almacén



h)  Apoyar en la colocacién y orden légico de insumos requeridos por los diferentes
Programas Sociales

i) Apoyar en el control del archivo documental de los expedientes que ingresan a la
unidad de Almacén, de la unidad administrativa de la unidad ejecutora del Fondo
de Proteccién Social

j)  Apoyar en otras actividades que se requieran en la unidad ejecutora del Fondo
de Protecci6n Social y las que el ministerio considere pertinentes.

(f)

Cfrlos Humb‘é’?tcﬁ Valenzuela Mayén
CUI 3074-49564-0602

Lic. Carlos Miguel Torres Sique
DIRFE*TOF 7.1e0y™1v0

DEL FONSO DE £37° Aridiy 50014

MINIS Temiu OE UEdsRiUeU SOLIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”. EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Y
Nombre y Apellido del contratista: ESTUARDO JOSE ASENCIO RIVERA
Nudmero de Contrato: MIDES-2023-029-0476
Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyaren la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna u externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

Ut
ESTUARDO JOSE RIVE

DPI: 2538 01974 2207

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato Administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Licda, jﬂ%{ua[ Chayajny
SUBDIREETOR € SERVICIOS GENERALES

MINISTERIO DE DESARROLLO SQGIA:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO DE 2023 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Wilfredo Garrido Ortega.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0454.

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales De Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revision y andlisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados por
la Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinentes.

Lic. Tdwin Wilfredo Garridy Ortega

)/\; CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR
> COLEGIADO ACTIVO No. 15649

arrido Ortega
58737 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

s
Lic. (Ceoan Sarar Ran
Director
Direccion de Auditona
Vo. Bo. (f) Minislerip de Desarrollo Socia!
CUI 1838 63674 0101




INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A REALIZAREN EL MES DE AGQSTO DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Walter Marcelo Lix Arriaza.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0355,

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de“diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales De Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAlI GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y deméas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revisidn y andlisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados
por la Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

considerepn pertinentes.

/A

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Director
Direcgion de Auditoria Interna
Minfstenio de Desarrolio Social

Vo.Bo. ()

CUI 183863674 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JUAN ANTONIO ARANA ESCOBAR

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0358

Vigencia del contrato: 1 de agosto de 2023 al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto del 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

g)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

Apoya en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado, para
realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio lo considere

pertinentes.



=i

JUAN AN‘fo fj}ﬁR'ANA ESCOBAR
/CUI 1836614272206

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

dv J @ ......
005 0TpH s
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Vo. Bo.(f)
Juana Gonzalez Chavajay
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 1717242671017




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO, POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellidos del contratista: Karl Heinz Brian Estrada Barrientos

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0413

Vigencia del Contrato: 01 de agosto de 2023 al 31 de diciembre de 2023,
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de agosto de 2023.

Periodo de Prestacién del Servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me Permito Presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes
que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién.

b) Brindar Apoyo en la Clasificacién, Digitalizacién, y ordenamiento de proyectos del extinto
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que se encuentra en la bodega zona 10 de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidn.

c) Brindar apoyo en el Registro y control de los expedientes de proyectos.

d) Apoyar en el resguardo y salida de expedientes de la bodega que requiera en la unidad.

e) Brindar apoyo técnico estableciendo el Procedimiento adecuado para llevar en forma
ordenada los expedientes y archivo de los distintos proyectos que se encuentran en la
bodega de la unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.

f) Apoyar en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de la unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién Considere oportuno.

g) Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera para
resolver asuntos relacionados con la Unidad.

h) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de avances de clasificacién y ordenamiento
de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentra en la bodega zona
10 de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.



i) Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el
Ministerio consideren pertinentes.

(). :

v

Karl Heinz Brian Estrada Barrientos
CUI; 1850 89305 0101~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f).

M _Y‘-'
> r"MALP\-G
Licda.\Mhrf ]y eli Cﬂtunadﬂ Sagastume

oxdinador

A AT S



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-*Oftras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARCO JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0452 "

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en _cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

)

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacion de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo
de Desarrollo Social -FODES-;

Brindar apoyo en la redaccion y revisién de los analisis juridicos sobre las actuaciones que obran en los

expedientes de Proyectos para su traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social —

FODES-;

Apoyar en la redaccién y revisién de los dictamenes sobre procesos judiciales de caracter laboral y sus
incidentes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz para su traslado a la Unidad
Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES-;

Apoyar en dar seguimiento en coordinacion con la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de
Desarrollo Social a los requerimientos planteados por las diferentes fiscalias del Ministerio Plblico;
Brindar apoyo en la elaboracion y revisién de respuestas sobre las actuaciones solicitudes por los
diferentes Organos judiciales jurisdiccionales relacionadas con los procesos judiciales referentes a esta
Unidad;

Brindar apoyo con orientar en las estrategias, asesoria y herramientas en materia legal en general en
conjuntamente con el Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Apoyar en la entrega de documentos varios de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacion en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea necesario;

Apoyar en la revision de las solicitudes de acceso a la informacién plblica que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

Apoyar con la participacion y diligenciamiento de las reuniones internas o externas relacionadas con
esta unidad cuando fuera necesario;

Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el
Ministerio de Desarrollo Social” considere pertinentes.

cul: 2161,[}1112 0101

El presente informe ha sido recibido, e/n/cumphmlento alo que establece el c\o\ntrato a&gmﬁtratwo suscrito

con el prestador de servicios.
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INFORME MENSJ:@L DE A.G‘f/IVIDADES-' A REA-L/IZAR EN EL MES DE AG68TO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OSCAR ANTONIO CR.Uf QUINONEZ
Numero de contrato: MIDES<2023-029-0347

Vigencia del contrato: 04 de julioﬁ 30 de septiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/202§,al 31/08/2023

e
Por este medio me permito presentar las actividades, en cumfplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindar apoyo en el anélisis de los procedimientos establecidos en las leyes de Guatemala, en relacion
con las acciones que desarrolla la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacioén;
Brindar asesoria profesional sobre los proyectos y expedientes en liquidacién y su verificacion de los
contenidos, realizando los analisis y/o dictdmenes correspondientes;
Asesorar legalmente en la emision de Oficios, Opiniones, Dictamenes, Actas, Resoluciones, Informes
Circunstanciados y otros documentos que sean requeridos por la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liguidaciéon y otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo
Sociales y entidades externas.
Brindar asesoria legal con el objeto de dar seguimiento a los expedientes con demandas laborales y
expedientes en general, en contra del Fondo Nacional para la Paz, que por mandato legal son
competencial del actual Ministerio de Desarrollo Social;
Brindar Asesorfa Legal en reuniones, relamonadas a las acciones que desarrolla la Unidad
Administrativa de Fonapaz en Liquidacién segun la materia, a nivel interno y externo en las diferentes
instituciones y 6rganos jurisdiccionales en las que se requiera acompafiamiento:
Brindar asesoria Legal sobre, dictdmenes, informes y opiniones en temas relacionados a las acciones
de liquidacion y disolucion que esta Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion, que sean emitidas por otras unidades administrativas y entidades externas;
Brindar asesoria legal en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento y de ser necesario
emitir dictamen, opinién, providencia, oficio y memoriales que corresponda en cada caso;
Asesorar en requerimientos emitidos por los 6rganos jurisdiccionales a la Unidad de Fonapaz en
Liquidacion, evacuando para el efecto las audiencias que fueron conferidas, traslado de documentos o
seguimiento de procesos;
Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion y el Ministerio de Desarrollo Social considere pertinentes.

g

inistrativo suscrito
,00 £,
A NG

Vo. Bo.

0 uula : "u,qTEMl‘\“
Lﬁiﬁad de FONARAZ *\quuNacmn
injsterio de Dedarrollo Social

CUI: 2129 42778 1801



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MESDE AGQSTO
POR SERVICIOS TECNlc/os CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta Paz

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0415

Vigencia del contrato: 01/08/2023 al 31/12/2623

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agps’f/b de 2023

Periodo de presentacidon del servicio: 01/08}2023 al 31//08//2023

Por este medio me permito presentar las actividades en/cu/mplimiento alo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria técnica en el control fisico y registro fotografico de los
expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional para la Pazy su
Unidad Ejecutora de Proyectos;

b) Brindar apoyo en la elaboracién de andlisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion;

c) Brindar apoyo en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacidn y expedientes de proyectos, relacionados al Coordinador de
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

d) Brindar apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a trdmites que se requiera en la Unidad Administrativa de Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacidn;

e) Apoyar en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del equipo de
cdmputo asignado a la Unidad, para que el personal pueda dar cumplimiento

con sus atribuciones;



f) Asesoria técnica para inspeccidn y supervision periddica en las diferentes
bodegas en las cuales se encuentran proyectos y documentacion del extinto
Fondo Nacional para la Paz;

g) Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del

Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo Social
considere pertinentes.

DPI: 3000 65477 0201

El presente informe ha sido recibido, en g,lm/plimiento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

" “Coordinador e
142d de FONAPAZ en Liquidact
Umt?i?nisterio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTI\QADES,A/RE/mZAR EN EL MES DE AGOSTO, POR SERVICIOS
TECNICOS,CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Juan Armando Barrios Rios

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0410—

Vigencia del Contrato: 01 de Agostoal 31 de Dieieimbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/.202_3

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2023 al 31/08/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en“cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo-arriba identificado.

b)

f)

Brindar apoyo en el registro, clasificacion y control de todos los expedientes de
proyectos procedentes del Fonapaz, que se encuentran en el resguardo de la Unidad;

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes de proyectos procedentes del
Fonapaz, que seran trasladados para su liquidacién de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo del
Desarrollo Social y relacionarlos con la informacién de la base de datos del sistema
SIPAZ;

Apoyar en el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega de la Unidad;

Brindar apoyo en la elaboracion de andlisis de los expedientes de proyectos que se
encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes de proyectos, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién;

Brindar apoyo en el ordenamiento, clasificacién, digitalizacién y registro del control
del inventario de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, en la bodega de
la Unidad Administrativa de Fonapaz en Liquidacion;



g) Brindar apoyo en los distintos procesos vinculados a los expedientes de proyectos

h)

CUI 1650 32812 1101

que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacidn: registro y control; participando activamente en el procedimiento
adecuado para el ordenamiento, clasificacién, registro y archivo; seguimiento de
ingreso y egreso de expedientes de la Unidad Administrativa de Fonapaz en
Liquidacion ;

Brindar apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se
requiera para resolver asuntos relacionados con la Unidad;

Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el
Ministerio consideren pertinentes;

El presente informe ha/SIdO recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f)

<qu1 3429 4?&78\1801
feda, ioly Argli Cotonady Sagastume

_ Coordinador
Unidad de ONAPAZ en Liquidacign
e Desarrollo Social

Ministerjo 4



INFORME MENSUQ.L/DE ACTIVIDADES A_REAHZAR EN EL MES/D/E AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO.029, "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wuanda Yanneth Ignacio/l?érez

Numero de contrato: MIDES+2023-029-0428

Vigencia del contrato: 01 de Ag/os/tb al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Agosto de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01 /08/2023 al 31/08//{2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
z . . . . - /. .
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arria identificado:

a)

a)

Apoyar en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes Unidades
administrativas del Ministerio.

Apoyar en la entrega de expedientes y/o documentos que soliciten las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

Apoyar en el proceso de reproduccion de documentos que le sean requeridos.

Apoyar con la digitalizacion de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.

Apoyar en la entrega de documentos elaborados por la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que requieran de firma y Visto Bueno
del sefior Ministro.

Apoyar en los procedimientos de archivo de toda la correspondencia que ingresan
y egresa en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién.

Apoyar en la recepcién de llamadas y documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.



h) Y otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz
en Liquidacion y el Ministerio consideren pertinentes.

Wuanda ¥ A"a/nheth Ignacio Pérez
DPI: 2639 89968 0101

El presente informe ha sido recibido, en-cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

%%n— S
) ‘GuATE\‘w
“““E‘IH:HZ 29-42778-1801

Licda, Mariotpdreli Coronado Sagastume
Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE AC'DlVIDADES/A REALIZAR EN EL MES"DE AG/OSTO POR
SERVICIOS TECNICQS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecer Mena

Nidmero de contrato: MIDES<2023-029-:0436

Vigencia del contrato: O1 de agosto al-31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, O1 de agosto de 2023
Perfodo de prestacién del servicio: 01/08/2923 al 31/08/2023

A
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiem{a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la revision de documentos administrativos y expedientes de proyectos
que se requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién;

b. Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes unidades
administrativas del Ministerio;

¢. Apoyar en la revisién de Andlisis Técnicos, Juridicos y Financieros de los expedientes
de proyectos;

d. Apoyar en la revisién de foliacién, fotocopias y escaneo que se requieran en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

e. Brindar apoyo en los procedimientos de archivo fisico y digital, de la
correspondencia recibida y enviada de acuerdo al sistema y procedimientos
establecidos para el respectivo registro;

f.  Apoyar en procesos técnicos, administrativos y secretariales;

g Apoyar en control y resguardo de los expedientes de proyectos y demés, que
ingresan y/o egresan de la Unidad;

h. Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera;

i. Apoyar en el disefio, elaboracién, verificacién y mantener actualizada la base de
datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresan y egresan de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

j. Brindar apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacién;

k. Apoyar en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;



l.  Brindar apoyo en la conformacién y revisién de expedientes que se requiera en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién:

m. Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes;

El presente informe ha sido recjbido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el préstador de servicios.

Vo.Bo.

< BT
T CULY129|42778 180T SUaTent
Licda. Marloly Areli Cgronado Sagastume
Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liguidacion
Ministerio de Desarrollo Social



