INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JUL;IO
DE 2023 POR SERVICI(;S—' PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  William Barillas Lépez

Nuimero de Contrato: MIDES-2023-029-0173
Vigencia del Contrato: Del 03 de abril-al 30 de séptiembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31 de julio/de 2023

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/07/2023 al 31/07/2023

i . - - .
Por este medio me permito presentar las actividades-én cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

d)

Brindé asesoria al Vicedespacho de politica, planificacion y evaluacion del
Ministerio de Desarrollo Social en temas de Planificacion y Programacion.

Se brindaron 07 asesorias relacionadas al tema de Planificacion

Di seguimiento a los expedientes que ingresaron al Vicedespacho de Politica
Planificacién y Evaluacion.

Se le di6 seguimiento a todos los expedientes que ingresaron al Vicedespacho
Emiti opiniones sobre procesos cuando fueron requeridas por el
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Se emitieron Q9 opiniones sobre procesos relacionados con temas del
Vicedespacho

Asesoré en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos
aplicables dentro del Ministerio.

Se dio seguimiento al cumplimiento de las Leyes y normas que conciernen al

Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion

Brindé asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Vicedespacho de
Politica, Planificacién y Evaluacién cumpliendo con la normativa legal e
interna.



Se brind6 asesoria en el diligenciamiento de expedientes ingresados al
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién, verificando que
cumplieran con la Normativa legal interna.

f) Brindé asesoria para que las actividades técnicas y del Vicedespacho se
realicen dentro del marco de competencia.
Brindé asesoria verificando que las actividades técnicas del Vicedespacho
fueran de su competencia.

g) Asesoré en procesos de gestion y programacion de actividades por
resultados.
Se verific6 que todas las actividades concernientes al Vicedespacho
estuvieran enfocadas a cumplir con los resultados programados.

h) Las que el Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion y el Ministerio

considero pertinentes.

Se realizaron diversas actividades, todas enfocadas a cumplir con los
objetivos del Viceministerio de Politica, Programacion y Evaluacion.

William Barillas Lépez
CUI: 1689 36062 0101

El presente informe ha sido regibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscritg/Con el prestador de servicjos.
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INFORME MENSU{ DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MESDE JULO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO Q29 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Miriar}l Coronado Liebmann

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0346,

Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 de Septiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31!0?!2023,.

Periodo de prestacion del servicio: 04/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumﬂi/miento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado

a) Brinde apoyo Tecnico en la gestion de solicitudes de cuotas para la ejecucion de fondos en
las distintas modalidades de pago, lieve un control auxiliar de los expedientes y su estatus.
-Apoye en la conformacién del expediente.

b) Apoyé en el seguimiento de documentos y expedientes en proceso, brinde apoyo en la
conformacion del file hasta la culminacién del proceso.
-Apoye en la elaboracién de planillas de gasto por comisiones oficiales
c) Brindé apoyo para la sistematizacién de los procesos y procedimientos financieros
correspondiente a la unidad de administracién financiera UDAF.
-Apoye en la agilizacién de los procedimientos de pago.
d) Brindé apoyo en la elaboracion de rendiciones y conformacién de expedientes para
solicitud de desembolso o liquidacién de fondo rotativo.
-Apoye en la elaboracion de expedientes y su traslado para conformacién de rendicion de fondos
e) Brindé apoyo en la implementacion de mecanismos internos de control para el
aprovechamiento de los fondos institucionales
Apoye en la alimentacién de la matriz de control de pagos
f) Brindé apoyo técnico en el proceso de revisién previa, posterior y concurrente verificando
que los expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas y leyes
vigentes aplicables a los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica y
acreditamiento en cuenta CUR
- Apoye en el analisis de expedientes de pago de viaticos y observancia de la normativa vigente
g) Las que la Subdireccién de Tesoreria y el Ministerio consideren pertinentes
-Apoye en la elaboracién de conocimientos de entrega de documentos oficiales y en actividades
de archivo en general

) }\/U/UDOU

Miriam Coronad ébmann
CUI 2301421760101

El presente informe ha 40 ,recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULO POR SERVICIOS TEGNICOS CON
CARGO AL RENG’(CN PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL. ’

Nombres y apellidos del contratista: Wendy Waleska Pinzén Morales
NUmero de contrato: MIDE_S-"2023'='02_9-0349_,_

Vigencia del contrato: 04 de julio al 31 de _dif:iembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07’//2023

Periodo de prestaciéon del servicio: 04/07 /2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en_cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoye en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoye en la elaboracion de informes para el control interno y externo concernientes a
expedientes laborales y de la Procuraduria General de la Nacion.

Apoyé en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica:

Apoyé en los procesos técnicos relacionados en la rama laboral concernientes a las
reinstalaciones y verificaciones de expedientes.

Brindé apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redacciéon de
documentos cuando se considere necesario;

Brindé apoyo asistiendo al Director en cuanto a la redaccidn de oficios dirigidos a la
Procuraduria General de la Nacion y Contraloria General de Cuentas, asi como la
conformacién de expedientes administrativos.

Brindé apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la recepcion de notificaciones de los procesos laborales que se llevan a cabo
en esta Direccion.

Brindé apoyo en la organizacion de 500 expedientes del area laboral.

Apoye en el seguimiento de gestién administrativa, la-entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;
ERIA “ Jin 2

Brindé apoyo en la elaboracion de 14 oficios administrativos, y 2 memoriale,s-"I'aboféié_s

Brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;,. g

Y

Brindé apoyo técnico en la agilizacion de 10 procesos laborales;



g) Brindé apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la redaccion de 15 documentos legales requeridos por esta Direccion;

h) Ninguna de las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;

(f)

Wendy Wuleska/Pin/zﬁﬁ Morales
CUI 1607 71641 0101

El presente informe ha sido recibidosen cumplimiento a lo que estdblece gl-contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios. }
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Director de Asesorja-Juridit
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. '

Nombres y apellidos del contratista: Juan de Léon Lépez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0351 .-
Vigencia del contrato: 07 julio al 30 de septiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de juliede 2023
Periodo de prestacion del servicio: 07/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de Ia Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢ Setraslado alas autoridades a las actividades que se realizaron en diferentes
partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

® Apoyé en la elaboraciéon de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracidn del registro diario en la bitdcora de comisiones;

¢ Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.



f)

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecdnico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en optimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio

consideraron pertinentes.
e Apoyé enﬁtraslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

70 -1

Juan de Léon Ldpez
DPI 1778 20667 1502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qu/e ‘establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSWAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TEENICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Willie Fernando Mendoza Arana
Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0174

Vigencia del Contrato: 03 de abril al.30 de septiembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyé en las capacitaciones que se impartieron en la Subdireccién de Familias Seguras,
dirigidas a jovenes y adolescentes.
e Apoyé en la continuacién de la generacién y realizacién de contenido para
brindar capacitaciones a jévenes y adolescentes en temas de la prevencién
social como proteccién de vida.

b. Apoyé a la Subdireccion en deficiencias en la operatividad en el programa.
e Apoyé en la supervision de los procesos del programa para identificar los
nudos en donde existe problematica para el desarrollo y funcionamiento de las
actividades que se desarrollan en el programa.

c. Apoyé a identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de gestion,
para el apoyo del programa.
e Apoyé en la continuacién de los procesos de identificacion de nuevos lideres
en las comunidades para luego brindarles conocimientos y herramientas para
la erradicacién de problemas sociales.

d. Apoyé en los informes de las diversas problemiticas o necesidades que presentaron los
supervisores y técnicos de la Subdireccién.
e Apoyé en la estructuracién y realizacién de informes que contienen el analisis
de las problemdticas que tiene el programa para su breve y correcta solucién.



(f)

Apoyé en la biusqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcaron las
diferentes problematicas que se presentaron en los adolescentes y jovenes, para darles
el seguimiento y mejora en sus vidas.
e Apoyé en la continuidad de la captura de nuevos contactos para la realizacién
de mesas técnicas que permitiran alianzas con diversas entidades y sectores
para la erradicacién de problemas sociales que estén involucrados jévenes y
adolescentes.

Apoyé en la elaboracidn de informes que sean requeridos por el programa.
e Apoyé en la elaboracidn de informes que la Subdireccién de Familias Seguras
solicité para las mejoras continuas que permitirdn el eficiente desarrollio del
programa.

Apoyé en otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.
e Apoyé en los procesos administrativos internos de la Subdireccién de Familias

Seguras.

WWM& oza Arana
CUTI: 2052 02039 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

| ——

’ Vo.Bo. Jeﬁ[ﬁ?ﬁ;iﬁﬂ)@ﬂﬁar}do Ortega
Subdirectora de Faimilias’Seguras
DPI 3066 75749 0601

Lieda Jennifer Sofia Alvarado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministerio de Proteccion Social
inisterio de Desarrollo Social
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* INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS PROEESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 629
“‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL" EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Alma Gabriela Chavez Ortiz de Brincker
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0170

Vigencia del contrato: 03 de Abril al 30 de Septiembre de 2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 31 de Julio de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpllmlento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

9)

Brinde asesoria para la sistematizacion de los précesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF.
* Apoyé en la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracidn Financiera UDAF.
Asesoré en la capacidad de gestion de la Unidad Ejecutora 201, e impulsar esfuerzo de
mejoramiento continuo.
e Apoyé en la gestién de la Unidad Ejecutora 201, e impulsar esfuerzo de
mejoramiento continuo.
Elaboré oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.
e Realicé diferentes documentos dirigidos a las subdirecciones de la Direccion
Financiera.
Apoye en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccion Financiera.
¢ Recibi 25 expedientes que ingresaron a la Di|recci<’3n Financiera.
Atendi los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras y Administrativas cuando
solicitan documentacion o informacién.
e Di respuesta a los requerimientos solicitados por las diferentes Unidades
Ejecutoras y Administrativas.
Asesore en la aplicacion de las capacidades de gestibn y el aseguramiento en operaciones
de registro y control en el area financiera.
* Apoyé en la aplicacién de las capacidades de gestién y el aseguramiento en
operaciones de registro y control en el area financiera.
Apoyé en el ordenamiento del archivo y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos
buenos, providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben
en la Direccién Financiera de forma fisica y digital.
e Ordené y Archivé de forma cronologica la documentacién recibida en la Direccion

Financiera.



h)

Di seguimientd a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro de la
Direccién Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
Registro CUR de compromiso y devengado, cuando lo requiera.
* Apoye en llevar el control de todos los CUR que ingresaron y fueron aprobados
durante el mes.
Participé en reuniones de actividades relacionadas y requeridas por la Unidad de
Administracion Financiera UDAF. .
* Asisti a reuniones de actividades relacionadas y requeridas por la Unidad de
Administracion Financiera UDAF.
Otras que la Direccion Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.
e Realicé llamadas en seguimiento de procesos pendientes y atendi requerimientos
solicitados por la Direccién Financiera.

f.
Alma Gabrie iz de Brincker
CUI: 265 096 010

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “otras Remuneraciones de Personal
Temporal” , EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Giovanni Roldan Garoz
Ntmero de Contrato: MIDES-2023-029-0348

Vigencia del Contrato: 04 de Julio al 30 de Septiembre 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 31 de Julio de 2023
Periodo de prestacién de servicio: 04/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en los registros de actualizacién de ficha y contratacidn en el Sistema Guatendminas del
personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones.

* Apoyé en el registro de la creacién de ficha en el sistema de Guatenominas del personal de nuevo
ingreso del renglén 036.

b) Brinde apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de néminas de pago de salarios,
bonos y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011,
021, 022, 029 y 036.

* Realice apoyo en la ejecucién de la némina del renglén 036.

*  Revision de documentos de soporte para pago de némina del renglén 029 (175 informes y 175
facturas).

¢) Apoyé en la revisién de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la Subdireccién de
Noéminas y Salarios.
e Colabore en revisar y aplicar los descuentos y levantamientos de embargo de todos los renglones.

d) Apoyé en la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacion y ordinario laboral.
e Revise 8 expedientes de prestaciones laborales de la Unidad Ejecutora 202.



e) Colaboré en la elaboracion de calculos de prestaciones laborales y sentencia judiciales por
reinstalacion y ordinario laboral.
e Elabore calculos de sentencias judiciales por reinstalaciones.

f)  Brindé apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de néminas adicionales para el
pago de prestaciones laborales de ex servidores del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones
011, 021y 022.

* No se realizaron actividades relacionadas al inciso indicado.

g) Colaboré en la digitalizacién de expedientes de contratacién, prestaciones laborales y sentencias
judiciales, seglin sea requerido.
¢ Escanee 16 expedientes de personal bajo el renglén 036.

h) Apoyé en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente resguardo.
* Apoye en el traslado para resguardo de 16 expedientes del personal de nuevo ingreso del rengldon
036.

i) Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social consideren
pertinentes.
¢ Nose realizaron actividades adicionales por los derivados anteriormente.

Mario Giovanni Roldan Garoz

DPI 1786 34697 0102

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL-DE ACTI’V{)ADES REﬁIZADAS EN EL MES'DE JULIO POR SERVICIOS-PROFESIONALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/0'rras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Silvia Lucrecia Villalta-Martinez

Nimero de contrato: MIDES-2023-029<0350

Vigencia del contrato: 04 de julio-al 30 de-septiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07 /2023

Periodo de prestacién del servicio: 04/07 /2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimq'éo a lo establecido en las cldusulas contenidas en el
Contrate Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria Juridicq;

Brindé asesoria juridica en la elaboracién de:

119 oficios de gestiones de expedientes y actividades asignadas.

b) Recopilé informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
Procuraduria General de la Nacién;

Recopilé informacion de documentos en diligencias laborales requeridos por la Procuraduria General de la Nacién
en 02 expedientes.

¢) Brindé auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en el interior de la RepUblica;

Brindé asesoria legal en 06 diligencias judiciales de interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el
interior de la Repdiblica.

d) Diligencié y di seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria Juridica;

Di seguimiento a 03 expedientes asignados

e) Compareci a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;

Compareci a 02 fiscalias del Ministerio Piblico por diligencias que me fue asignada por esta direccion

f)

Analicé y diligencié 04 expedientes administrativos de diferentes direccioffes de este ministerjosmm,
0% a\R JURX




g) Revisé expedientes y elaborar Dictamenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas;
Revisé 08 expedientes que me fueron requeridos.
Elaboré 00 dictamen de expediente administrativo

Elaboré 00 opinién juridica

h) Brindé asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones, que le sean
asignados;

No brindé asesoria legal a la Asesoria Juridica en relacién a este tema

i) Ninguna que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;

e =
Silvia Lucrecia Villalta Marfinez

CUI 2449657140101 » Y
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INFORMEMENSUAL DE AGTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JUL® POR SERVICIOS
TECNICOS”CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERS

Nombres y apellidos del contratista:

AL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Sofia Alejandra Palala de{as Barreras

Namero de contrato: (MIDES-2023-020-0169)

Vigencia del contrato: 03 de abril al.30 de septiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/07/2023

Periodo de presentacion del servicio 01/07/2023-al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento ylo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

(f)

a)

b)

d)

e)

9)

Brindé apoyo en las actividades de secretaria, y administracién de la Subdireccion
de Capacitacion y Desarrollo.

Apoyé en actividades de secretaria como archivar, brindar informacién, contestar llamadas,
llevar control sobre la correspondencia que entra y sale y realicé inventario de archivo.
Apoyé en la correspondencia y registro que ingresé y egresé en base de datos.
Apoyé en la correspondencia y el registro de la misma de manera fisica y digital de manera
clara y ordenada durante el mes de julio.

Brindé apoyo en clasificar y archivar de forma fisica y digital la correspondencia y
demas documentos relacionados con la Subdireccion de Capacitacién y Desarrollo.
Archivé |la correspondencia enviada y recibida del mes de julio, asi como expedientes
pendientes de archivo.

Apoyé en dar respuestas a solicitudes recibidas.

Brindé las respuestas correspondientes a las solicitudes recibidas en el mes de julio.
Apoyé en atender llamadas telefénicas, asi como a usuarios internos y externos que
requieren de algln servicio.

Apoye en brindar respuesta a las llamadas telefonicas entrantes, asi como realicé llamadas
salientes hacia otras unidades solicitadas.

Apoyé en la realizacién de actividades que organizé la Subdireccion de Capacitacion
y Desarrollo.

Apoyé en las actividades que realizé la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo, como
las actividades de Induccion del mes de julio.

Realicé otras actividades que la Subdirecciéon de Capacitacién y Desarrollo y el
Ministerio consideré pertinentes en Unidad Administrativa.

Brinde apoyo en la actualizacién y digitalizacién de datos solicitados.

=L

Sofia Alejandra Palala dé las Barreras

CUI 3143 93331 0501

—

i t? .\-..I . . .
El presente informe ha sido recibidg/én cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
. / o
con el presentador de servicios. ™ P
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ary I’m {o Redas ’Pan? g

CUI 2390113330101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS - TECNI(}/OS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: EDWIN VINICIO CORADO ORTEGA
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0172

Vigencia del contrato: 03 Abril al 30 de Septiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoye a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracién y presentacion de
informes impresos y electrénicos en la coordinacion Departamental de Jutiapa.
¢ No fue requerido.

b) Apoyé ala Subdireccion Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados
con las gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de
Jutiapa.

¢ No fue requerido.

c) Apoye a la Subdireccion Departamental (22) en la revisidn, seguimiento y
diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que ingresan a la
coordinacién Departamental de Jutiapa.

¢ Brinde apoyo en la revision de expedientes del programa social, Mi Bono
Social, con base a Manual Operativo.

e Brinde apoyo en Ila digitacion de medicién dé corresponsabilidades del
programa social, Bono Social del mes de Mayo del afio en curso.

* Brinde apoyo en la revisién de herramientas de medicién del afio en curso
del programa Mi Bono Social.

¢ Brinde apoyo en la atencién de usuarios en sede del programaTemporal de
Desarrollo.

d) Apoyé a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se de a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental
de Jutiapa.

e No fue requerido.

e) Apoye a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracién de diversos
documentos oficiales que le fueron requeridos por la Coordinacién Departamental
de Jutiapa.

o No fue requerido.




f) Apoyé en ofras actividades de la Direccion de Coordinacion y Organizacion,
Subdireccion Departamental (22) y el Ministerio consideren pertinentes.
¢ No fue requerido.

(f)

EDWIN \71"9'.([9;6 CORADO ORTEGA
DPI 1652 64993 2206

El presente informe ha sid6 recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

/ o .
: CcUl: 2497 29121 0101
Rﬁﬁ?}bn Carlos Giron Cabrerd

Director de Coordinacion y Qrgani;acibn
Viceministerio de Proteccion Spolal
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIUADES REALIZADAS EL MES-DE JUMD 2023 PGR SERVICIOS
TECNICOS“CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: Lilian Esmeralda ValenzGela Simén

NO. DEL CONTRATO: MIDES-2023-029-0175

VIGENCIA DEL CONTRATO: 03 de abrilal 30 de septiembre de 2023
LUGAR Y FECHA DEL INFORME: Guatemala, 31/0772023

PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades e umplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba’identificado:

a) Apoyé en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios de los
insumos entregados a las diferentes unidades;

Apoyé en los registros de entradas y salidas de almacén.

b} Brindé apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora

No fue requerido.

c) Apoyé en la elaboracién del diagnéstico en el uso de los sistemas de informacién del almacén,
asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la toma de
decisiones;

No fue requerido.

d) Colaboré con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

No fue requerido.

e) Brindé apoyo en la elaboracién y presentacion en el cronograma de actividades de acuerdo a
los productos ingresados al almacén;

No fue requerido.

f) Apoyé en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo.

Ayudé en ver si el producto entro en buenas condiciones.
g) Apoyé en la impresién de tarjetas Kardex;

No fue requerido.



h) Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Almacén y el Ministerio consideré
pertinentes.

Apoyé en la subdireccién de inventarios:

Hicé levantado fisico de mobiliario y equipo.

Etiqueté mobiliario y equipo correspondientes a diferentes areas.
Escanie cada una de las tarjetas de responsabilidad.

Reparti oficios en diferentes dreas del ministerio.

Apoyé en registrar a las personas que recibieron carros o motos para llevar un control en la
tarjeta de responsabilidad.

(2 =
TR
Lilian Esmeralda Vgle/nzuela Simén

CUI 1666600350101

El presente infor}ne/ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2224564930101

ie Francisco Tohgr’Lopez
irector Ao imstrativo

o .
e )
inisterio Administrative y Fm;n|uer
¢ Desarrollo Socid

Lfa

Vicem ;
Ministerio ¢
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INFORME MENSUAL~-DE ACTIVIDADES REALIZ{ADAS EN EL M}E:é DE JULI@/ POR SERVICIOS
PROFESIONAJ:ES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Oscar Antonio Cruz Quifionez

Numero de contrato: MIDES-2023-029:0347

Vigencia del contrato: 04 de julio al'30 de septiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31!071202;3

Periodo de prestacion del servicio: 04/07/2%3/al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a,l{establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

Brindé Asesoria Profesional en el analisis de los procedimientos establecidos en las leyes de
Guatemala, en relacion con las acciones que desarrolla la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién;

Asesore en dar acompafiamiento en la verificacion de los procedimientos para entrega de expedientes, que
se encuentran listos para traslado al Fondo de Desarrollo Social.

Brindé asesoria profesional sobre los proyectos y expedientes en liquidacion y su verificacion de
los contenidos, realizando los analisis y/o dictamenes correspondientes;

Asesore en la revision de los expedientes en liquidacion, para la verificacion de contenidos previo a su
envio al Fondo de Desarrollo Social -FODES- para su Liquidacién.

Asesoré Legalmente en la emisién de Oficios, Opiniones, Dictamenes, Actas, Resoluciones,
Informes Circunstanciados y otros documentos que sean requeridos por la Unidad Administrativa
del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y otras unidades administrativas del Ministerio de
Desarrollo Sociales y entidades externas;

Asesoré legalmente, en la redaccion de oficios para dar respuesta y redireccion al Fondo de Desarrollo
Social y a otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social y entidades externas;

Brindé Asesoria Legal con el objeto de dar seguimiento a los expedientes con demandas laborales y
expedientes en general, en contra del Fondo Nacional para la Paz, que por mandato legal son
competencial del actual Ministerio de Desarrollo Social;

Brindé asesoria legal, en el seguimiento que se le da a los diferentes expedientes en materia laboral,
encausados en contra del Fondo Nacional para la Paz, y que son competencia actual del Ministerio de
Desarrolio Social.

Brindé Asesoria Legal en reuniones, relacionadas a las acciones que desarrolla la Unidad
Administrativa de Fonapaz en Liquidacién segiin la materia, a nivel interno y externo en las
diferentes instituciones y 6rganos jurisdiccionales en las que se requiera acompaiamiento;

Participé en reunion de trabajo en la Comisién para el Saneamiento de Cuentas Contables, en relacion a
consensuar el proceso para el traslado y recepcién de expedientes de la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz al Fondo de Desarrollo Social.

Brindé asesoria Legal sobre, dictamenes, informes y opiniones en temas relacionados a las
acciones de liquidacion y disolucién que esta Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacion, que sean emitidas por otras unidades administrativas y entidades externas;

Asesoré en el seguimiento, correccion y revision del procedimiento de Verificacion y traslado de
Expedientes al Fondo de Desarrollo Social, del Ministerio de desarrollo Social.



g) Brindé asesoria legal en expedientes administrativos sometidos a mi conocimiento y de ser
necesario emitir dictamen, opinion, providencia, oficio y memoriales que corresponda en cada caso;
Asesoré en la redaccion de un oficio relacionado con la comisién de faltas administrativas cometidas por
una persona que anteriormente ocupaba el cargo de Vocal Financiero de esta Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

h) Asesoré en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales a la Unidad de Fonapaz en
Liquidacion, evacuando para el efecto las audiencias que fueron conferidas, traslado de
documentos o seguimiento de procesos;

Asesoré en el traslado de documentos y seguimiento de procesos de esta Unidad.

i) Brindé Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo Social consideraron pertinentes.
Asesoré y acompafié, para el traslado de expedientes de esta unidad al Fondo de Desarrollo Social.
Asesoré y colaboré con redaccion de oficios.

El presente informe-h
el prestador de servicios.

Vo. Bo.

) Licda, Mariol
—_— Cogrdinad
Unidad de FONAPAZ e Liquiilacibn
\Mmisterio de Desarrollo Social

CUI: 2129 42778 1801



