INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE NOVIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Aristides Arnoldo Arévalo Arévalo

Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0545

Vigencia del Contrato: 02 de Noviembre al 31 de Diciembre 2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Diciembre de 2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023 \

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social.

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
Administrativa.

Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social.

Asesorar a fa Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de diferente
indole, que le sean asignados.

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la
Direccién Administrativa.

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado.



h) Asesorar en la elaboracién de Contratos Administrativos, en atencién a procesos
administrativos correspondientes a la Direccion Administrativa.

i) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.
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Aristides Arnoldo Arévalo Arévalo

DPI 2564 73889 0101

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE DE DOS MIL
VEINTITRES POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Diego José Montufar Milian

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0510

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacidn del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido

en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

a)
b)
c)

d)

/ dis 'nfgs de

Brindar asesoria legal en diligencias laborales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo
Social;

Asesorar y apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero;

Brindar asesoria en los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

Brindar asesoria legal al Vicedespacho Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos de contrataciones, que le sean asignados;

_ uis@], seglimiento y diligenciamiento de la documentacidn y expedientes, que se
n en el\Viced&spachp;

dientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras;
edientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, envie a las
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Elabarar Res IuFlones Internas, en atencidén a procesos administrativos correspondientes al
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y Apellidos del Contratista: Sergio Guillermo Flores

Nuimero de Contrato: MIDES-2023-029-0547

Vigencia del Contrato: 16 de NOVIEMBRE al 31 DE DICIEMBRE 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala 01 de DICIEMBRE 2023

Periodo de prestacidn de servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar con la limpieza de dispensadores de agua en diferentes niveles del edificio del
Mides.

b. Apoyarcon la recepcién de insumos en la Subdireccién de Almacén.
c. Colaborar con la supervisién de entrega de insumos al personal de conserjeria.
d. Colaborar con la supervisién de bafios para solucionar inconvenientes si los hubiese.

e. Colaborar con la supervisién en los dispensadores de agua pura (que mantengan agua) en
diferentes niveles del edificio del Mides

f. Apoyar en la supervisién de limpieza al personal de conserjeria cuando sea solicitado.
8. Apoyar en la realizacién de formularios web para permisos del personal de conserjeria.
h. Apoyar en la elaboracién y respuesta de oficios cuando sea solicitado.

I. Brindar apoyo necesario para que la unidad de conserjeria alcance los resultados positivos
en las metas establecidas.

J. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio consideren
pertinentes



(f)

Sergio Guillermo Flores
DPI 1763 69538 1906

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MEN/S‘UAL DE ACTI‘(IDADES A/REAlféAR EN EL ME/S DE DICPEM/BRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cristobal Tito Molina Martinez.

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0356"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba id/e tificado:

a) Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demaés disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados.

b) Asesorar en el proceso de revision y andlisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente Fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos.

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados
por l)a Contraloria General de Cuentas.

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinentes.

(f) \ /)
Cristobal Tito Molina Martinez /
CUlI 1662 70016 1301 5k /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a.'/l?) que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. /
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZ{\R EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Werner Andreé Cuessi Quiroa
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0432

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a.

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estat;.]’ge_’?q,\,
administrativo suscrito con el prestador de servicios. il

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios puablicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios plblicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias;;

Otras actividades que la subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren Pertinentes.

Werner Adreé C[Jessi Quiroa
DPI 2843 39601 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2023 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL FONDO DE DESARROLLO SOCIAL DEL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: EDVIN ALBERTO MARROQUIN PACHECO

Ndmero de contrato: MIDES-FODES-SP-2023-029-0311
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023

Periodo de prestacion del servicio:

01/12/2023 al 31/12/2023

y
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo e;t;blecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g

Asesorar en el andlisis de los instrumentos de seguimiento internos, manuales,
normativas, etc.

Asesorar en la verificacién de expedientes y procesos de contratacién, en apego a la
normativa legal vigente.

Asesorar en las gestiones administrativas relacionadas con la revision técnica, disefio,
elaboracién y revision de bases de eventos de cotizacién y/o licitacién que lleva a cabo el
Fondo de Desarrollo Social.

Asesorar a las distintas Subdirecciones y/o Unidades que conforman la Institucién en la
elaboracion de proyectos para requisiciones de adquisiciones en base a su proyeccién
anual de adquisiciones.

Brindar apoyo en la verificacién y actualizacién de cuadros de control generados para el
cumplimiento de objetivos.

/E@gatap.oyggn las actividades que le sean requeridas en el interior y exterior del pais.

Otras actividades que-'fé"'U[}idad Ejecutora y el Ministerio considere pertinentes.
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