INFORME MENSUAL DE~ ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEI\//IBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES“CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029 “OTRAS
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustin Ajcu Ye/lgsquez

Numero de Contrato......cccvecrnniinns? MIDES-2023-029{0494"' .
Vigencia del Contrato........ccccccecoeeeee.t. 01 de agostg.al 31 dgdiﬁembre de 2023
Lugar y fecha del Contrato..............: Guatemala, 01/1272023 _

Periodo de prestacion del servicio.... del 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades e‘r@mplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en el analisis y evaluacion de la estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones basadas en la normativa vigente.

b) Asesorar y dar seguimiento en la gestidn e implementacion de acciones
administrativas, relacionadas con puestos de trabajo, de las diferentes unidades
administrativas del Ministerio.

c) Elaborar estudios, opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales,
relacionados con la gestion de la Subdireccion de Aplicacidn de Personal, de la
Direccién de Recursos Humanos, de! Ministerio de Desarrollo Social.

d) Revisar, analizar y evaluar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, en
mejora de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestién de la
Direccién de Recursos Humanos.

e) Las que la Subdirecciéon de Aplicacion de Personal, de la Direccion de Recursos
Humanos y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido Leei'b/ido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MBS DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0297 “Otras
Remuneraciones de  Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Romulo Morales Lopez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0395

Vigencia del contrato: 01 de Agostg al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Djeiémbre del 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01 /12/20/236! 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimien/to a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de
empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a
nivel de la Republica de Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio
de Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del
vehiculo asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.



(f)

Carlos Romufo-Morales Lépez
DPI: 19566“/2!61/213

El presente informe ha sido recibido, en cgrnplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESA REALIZAR EN EL MES DE,D'IGEMBBE’I{OR SERVICIOS

TECNICOS CON CARéO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0442 —

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cléusulas}
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

C)

d)

e)

Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion y presentacion de informes impresos y
electronicos en la Coordinacion Departamental de Quiche;

Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las gestiones
técnicas y administrativas de la Coordinaciéon Departamental de Quiche;

Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes, que ingresan a la Coordinacidon de Quiche;

Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se le dé a diversos requerimientos
internos y externos, que ingresan a la Coordinacion Departamental de Quiché;

Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion de diversos documentos oficiales que
le sean requeridos por la Coordinacion Departamental de Quiché;

Otras actividades que la Direccion de Coordinacion y Organizacion, Subdireccion Departamental (22) y
el Ministerio consideren pertinentes.

W 4

RC)E{ELMIRO CIFUENTES HERRERA
CUI 1959 32846 1415

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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Lic. Juan Carlos Girdn Cibrera
Director de Coordinacion y Qrgani;acuﬁn
Viceministerio de Proteccion Spmal
Ministerio de Desarrolio Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Contreras Yocuté
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0374

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de dicitpbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31712/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Piblicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitécora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Gy

Jorgt./Mario Contreras Yocuté

DPI 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENS;J&L/D/E ACTIVIDADES A REALIZAREN EL MESDE DICIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES] CON GCARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
Nimero de contrato: (MIDES-2023-029-0467)

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/12/2023

Periodo de presentacion del servicio 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a,lo/establecido en las clausulas
contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacién

b) Brindar asesoria en la elaboracién del Plan Anual de Capacitacién

¢) Asesorar en la Induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los temas
sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social

d) Asesorar en la elaboracién de informes de Induccién General

e) Emitir informes de capacitacion segun su competencia

f) Impartir proceso de capacitacion y formacién de personal segtin requerimientos

g) Las que la subdireccion de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

5 \\n’(“?}mt};ﬁ Z
Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
CUI 1756 89733 1202

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios. -
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A.REALIZAR EN EL MES DE
DICIEMBRE DE 2023 POR SERVICIOS-PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON ~ PRESUPUESTARIO. 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  William Barillas Lépez

Namero de Contrato: MIDES-2023-029-0533 ~

Vigencia del Contrato: Del 02 de octubre al 31 de diciembre de
2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en_cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

d)

9)

Brindar asesoria al Vicedespacho de politica, planificacion y evaluacion del
Ministerio de Desarrollo Social en temas de Planificacion y Programacion.

Dar seguimiento a los expedientes que ingresen al Vicedespacho de Politica
Planificacién y Evaluacion.

Emitir opiniones sobre procesos cuando sea requerido por el Vicedespacho
de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos
aplicables dentro del Ministerio.

Brindar asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Vicedespacho de
Politica, Planificacién y Evaluacion cumpliendo con la normativa legal e
interna.

Brindar asesoria para que las actividades técnicas y del Vicedespacho se
realicen dentro del marco de competencia.

Asesorar en procesos de gestion y programacion de actividades por
resultados.



h) Las que el Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion y el Ministerio
consideren pertinentes.

// "
William Barillas Lépez
CUI: 1689 36062 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

‘;:1.\// %/f@z’/- 5t
VoBo.(__ ™ X/ [// g
oDf AshegigBIGI
7 iceminjstfo de Poﬁlka,?la{prﬁuubny vaiu.aum
Mir;‘is_tetio de Désarrollo Sacial



e

INFORME MENSU}L/ DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Walter Estuardo Flores Sagastume
Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0514/

Vigencia del Contrato: 01 de Septiembre al 31 de ;ciembre 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Diciembre de 2023 g
Periodo de prestacién de servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

f)

g)

h)

Revisar néminas de pago mensuales y adicionales correspondientes al personal bajo
renglén 011-022, 021, 029 y 036.

Recibir y verificar documentacién para el pago de honorarios de personal bajo renglén
029.

Asesorar en temas relacionados a sentencias judiciales por reinstalacién y procesos
ordinarios.

Verificar la aplicacion de embargos y levantamientos de embargos.

Analizar si los expedientes de sentencias judiciales y prestaciones laborales cuentan con la
documentacion correspondiente.

Revisar célculos de prestaciones laborales y sentencias judiciales por reinstalacién y
ordinario laboral.

Verificar los reintegros operados y solicitados a servidores y ex servidores de este
Ministerio.

Realizar cédlculo de reajuste de montos de Impuesto Sobre la Renta.



i) Apoyar en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente
resguardo.

j) Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

(f)
_—‘\,’_‘__,..-'i'_.-' -
Walter Estuardo Flores Sagastume

DPI 2653875150101

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL _MES
DICIEMBRE ..POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leonel Aquino Abreg/o/

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0396— __~

Vigencia del contrato: 01 de agosto-a-l/31/de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023-al 31/12/2023

Por este medio presento las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en la elaboracion de respuestas de informacién publica
dirigidas al Vice despacho de Proteccion Social;

b) Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos relacionados con
el Acuerdo 57-2008 en cumplimiento a los plazos establecidos por el
mismo;

c) Asesorar con el fin de solucionar inconvenientes inherentes al
Viceministerio de Proteccion Social:

d) Brindar asesoria en los diferentes programas sociales relacionados
con Educacién media y superior;

e) Brindar apoyo en los Programas Sociales a cargo del Vice despacho
de Proteccién Social;

f) Asesorar en la promocion de los Programas Sociales a cargo del
Vice despacho de Proteccion Social por medio de las diferentes redes

sociales;

g) Asesorar en temas de Gobierno Abierto y electrénico incluyendo
politicas, planes y el debido cumplimiento de la legislacién vigente;

——————— - — —_



h) Ofras actividades inherentes al puesto que sean asignadas por las
autoridades superiores.

Hugo\temeLAqmneﬂ%go
CUI 1930 66882 0104~ - _—

El presente informe ha sido /fecibido, en cu plimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestaddr de sérvicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombresy apellidos del contratista: CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0501

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Perfodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoriajuridica en expedientesy gestiones administrativas asignados en la Asesoria Jur{dica;

b) Recopilar informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
Procuraduria General de la Nacidn;

¢) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en el interior de [a Repiblica;

d)} Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria Juridica;

e) Comparecer en diligencias Legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;
f)  Analizary diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
g) Revisar expedientesy elaborar Dictamenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

h) Brindar asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones que le
sean asignadas;

i) Todas aquellas que Asesorfa Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

(7

CARLOS EFRAIN URR
CUL: 1767 00587 2006

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a le que estahte administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICEEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JOSE DANIEL VILLELA RAMIREZ.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0385.
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023.

Periodo de prestacion del servicio:  01/12/2023 al 31/12/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar a la Unidad de Cooperacion Internacional en los procesos de gestién y
negociacion con la cooperacién internacional y socios del desarrollo y en la
implementacion de la estrategia de cooperacién internacional de Mides con miras a
identificar nuevos aliados potenciales.

b) Asesorar en la elaboracién de convenios, cartas de entendimiento, requeridos por
Cooperacion Internacional y seguimiento al planes de cooperacion;

c) Dar seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con apoyo de la
cooperacién internacional;

d) Asesorar a la Unidad de Cooperacién Internacional, en el fomento de sinergias,
articulacion y colaboracion con socios académicos y sociedad civil;

e) Brindar asesoria en el seguimiento a procesos y compromisos del MIDES a nivel
regional e internacional;

f) Asesorar en los procesos de coordinacién de la Unidad de Cooperacion Internacional
con los Viceministros y dependencias especificas del MIDES para la formulacién de
nuevas iniciativas, programas y proyectos que complementen esfuerzos institucionales;

g) Asesorar en la participacién de visitas y misiones de trabajo de negociacion,
presentacion de resultados y presentacion de prioridades institucionales asignadas por
la Unidad de Cooperacion Internacional;

h) Y otras ggtividgdg ,.,_ ooperacién Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

M

ING JOSE LA RAMIREZ.
CuUl 8 62351 4007

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 4
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INFORME MENSUAL%ACTIVID'A/DES A-REALIZAR EN EL MES DE-DICIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Janeth Orellana éarrientos de Palma
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0388

Vigencia del contrato: 1 de agosto de 2023 al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 /12/2023

Periodo de prestacidn del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Por este medio me permito-presentar las actividades en

Apoyar en la elaboracién de dictamenes para la emisién del Acuerdo Ministerial y la gestion de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando
sea requerido por la Direccion de Planificacion y Programacion del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacién.

Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen a la Direccion de Planificacion y
Programacion del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion que le sean asignados.
Brindar apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccién de Planificacion y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después
de una emergencia con relacion al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacién de la
ejecucion de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direccion de
Planificacién y Programacion y por el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién.
Brindar apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y al Director de
Planificacién y Programacién en situaciones de emergencia en su funcién en el Plan Institucional
de Respuesta.

Brindar apoyo técnico al Director de Planificacion y Programacion en situaciones de emergencia en
su funcién en el Plan Institucional de Respuesta.

Otras actividades que la Direccién de Planificacién y Programacion y el Ministerio considere
pertinentes.

-~
andra Janeth Orellana Barrientos de Palma
CUI 2587691062204

mplimiento a lo establecido en las cldusulas
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES AB,EALIZA’ﬁ EN EL MES.DE DICIEMBRE POR
LOS SERVICIOS PROFE}IONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESKRROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: SONIA IRIS MIRANDA CHAVEZ DE LOYO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-523"

Vigencia del contrato 02 DE OCTUBRE AL 31 DE PICIEMBRE DE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 DE DICIEMBRE DE 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/2/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en.cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesor al Viceministerio en las propuestas de documenos oficiales para su
autorizacion;

b) Revisar y analizar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al
Vicedespacho de Proteccién Social;

c) Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las
autoridades administrativas;

d) Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Vicedespacho de
Proteccién Social,

e) Proponer estrategias de administracién puablica al Viceministerio relacionadas a su
actividad,

f) Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Viceministerio
de Proteccion Social;

g) Asesorar a la Viceministra de Proteccién Social en la elaboracion de proyectos;

h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Proteccién Social y
el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social;

(f) \“\; )\

Sonia Iris MirahdaChavez de Loyo
DP1 1804 25757 010

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece contrato

administrativo suscrito con el prestador des

I: 1690 00974 2011

osbla Magaly Antonia vuarte Martinez
Vlcemmisira de Proteccion Social
tinisterio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Noumbres y apellidos del contratista: Elmer Joél Ramos y Ramos

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0512

Vigencia del contrato: 01 septiembre al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

c)

d)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitidcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(1

/E'Ir_n—e_; Joél ?an'mamos
75 13702 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gque establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Z3TO DE S
SN e ON LE 5 &,
"'S“I!.':'U, ° fﬁ"'

H.y?

PR

-

)

S f 20,
SUBDIRECTORA D SERVICIOS GENERALES, ™ 7o
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIACZ R

Vo.Bo.

1717242671017



INFORME MENSU}L DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE P_ICIEMBRE POR SERVICIOS PROFE@IONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ana Casilda Arrué Mota

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0517 7
Vigencia del contrato: 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Asesorar legalmente en los requerimientos de la Secretaria General, efectuando el anjlisis de
expedientes administrativos que ingresan a esa Unidad, con la finalidad de determinar si es
procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial.

b. Revisarlos proyectos de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, previo a Ia suscripcién de la Autoridad
Superior, efectuando el analisis de los expedientes administrativos que se acomparien para el efecto.

¢.  EmitirAgendas, Convocatorias, asi como cualquier otro documento que se requiera para la celebracién
de las reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-.

d. Procedera levantar las actas correspondientes a las reuniones del -GEDS-.

Emitir las Ayudas de Memoria y Minutas de Reuniones que requiera Ia Secretaria General o [a
Coordinacién Técnica del Gabinete.
Gestionar el archivo de la documentacién y sistematizacion de los procesos del GEDS.

g. Elaborar formatos de documentos oficiales que se deriven de las actuaciones Y acciones propias del

Gabinete.

Secretaria General de [a Institucion.
J. Lasque

F.)

DPI: 2575486290

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
por el prestador de servicios.

Ministerio\de Desarrollo Social
DPI: 2486 46184 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVHSADES A REALIZ'I«EN EL MES DE
DICIEMBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jenniffer Johanna Sandoval Arenas

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0487
Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/12/2023.al 31/1 2/2023~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a
lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo
arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal al Ministro de Desarrollo Social, en reuniones,
audiencias y citaciones en que le sea requerido.

b) Analizar interpretar y asesorar en las propuestas de documentos
oficiales que requieran la autorizacion del Ministro de Desarrollo Social.
c) Asesorar en los documentos que emanen de los procesos que
ejecutan las autoridades administrativas a cargo del Despacho Superior.
d) Asesorar en la elaboracion de opiniones técnico juridicas, para
respaldar las actividades realizadas por el Despacho Superior.

e) Asesorar en la revision de expedientes juridicos y administrativos que
ingresan al Despacho Superior.

f) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracion de
Proyectos.

g) Proponer estrategias de administracion publica al Despacho Superior,
relacionadas a su actividad.

h) Revisar y analizar reglamentos, normas y procedimientos que se
tramitan en el Despacho Superior.

i) Emitir asesoria en opiniones y dictamenes cuando sea necesario,
sobre temas presentados para conocimiento del Despacho Superior.

J) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del
Ministerio de Desarrollo Social.

N =

-

Jenniffer Johanna Sandoval Arenas
CUI 1692 99104 0401




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTlVLBf\DES AREALIZAR EN EL MES DE DICIEMB/R/E POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Persenal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL™

Nombkres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Mejia

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0362 g

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpllmlepto a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba ldentlfl(;ado

(C

h)

Asesorar en procedimientos relacionados en el traslado de funcionarios superiores del
Ministerio;

Brindar asesoria en la proteccién de las autoridades superiores del Ministerio;

Asesorar en Materia de proteccién ciudadana y gerencia de crisis a las autoridades
superiores del Ministerio;

Asesorar rutas alternas a seguir en casos de crisis;

Asesorar en materia de proteccidn ciudadana al personal que asi lo requiera dentro del
Ministerio;

Dar seguimiento a la planificacién de turnos de los pilotos asignados a los funcionarios
del Ministerio;

Asesorar en la elaboracién de estrategias con otras instituciones para colaborar con la
proteccion ciudadana de las autoridades y empleados del Ministerio de Desarrollo Social;

Otras actividades que la subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pemtmmas

..._.L ) P,

B N

g™
/f'wcfz’/ ///

Fdwm Rolando Prado Mejia

DPI 1633 724700101 -~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. uaiia @a&a&:z Céﬁam s

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCAE.
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1717 24267 1017
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INFORME MENSUAL)JE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *Otras
Remuneraciones de F”érsonal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

Yoselin Maria Castillo Lépez
MIDES-2023-029-0542

16 de octubre al 31 de diciembre de 2,023
Guatemala, 01/12/2023

01/1 2/g023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividade/sl/en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Unidad del Fondo de Proteccién Social en el tramite Y seguimiento de los
expedientes de compras que ingresan a la unidad;

b) Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las
adquisiciones de bienes y servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;

c) Apoyar en el seguimiento a los requerimientos que Compras realiza a proveedores u otras
unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Brindar apoyo en distribuir documentos internos y externos y realizar diversas gestiones

que competen a compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccién Social;

e) Apoyar en la elaboracién de Oficios, de solicitud de Compras;

f) Otra actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio considere pertinentes;

\

e

CU/L 855546280101

El presente informe ha sido recibido, en cuﬁblimiento alo que estabifece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Carlos
DIRECTOR ELES
DEL FONDO DE RROTECTH 1A
Lic. Carlos‘yi/
CUI 2048

Torres "Sidu__e_
041 0101




INFORME MENSU DEC}CﬂVIDAﬁES A REAL’IZ/AR EN EL MES/DE DICIEMBR{POR SERVICIOS
PROFESIONALE ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 —0TRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Migdalia Azucena Arriaga-Martinez

Numero de Contrato: MIDES-2023<029-0518 _

Vigencia del contrato: 18 de Septiembre al 3_1' de-Diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Diciembre de 2023

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en/etﬁplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la conformacion y andlisis de expedientes, hasta la culminacion del proceso
correspondiente.

b) Brindar asesoria para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros
correspondientes a la Unidad de Administracién Financiera UDAF.

¢) Recopilar informacion y elaborar oficios a requerimientos de entes fiscalizadores.

d) Elaborar oficios, presentaciones y dictdmenes cuando sea requerido.

e) Analizar y dar seguimiento de la ejecucion presupuestaria y financiera.

f)  Analizar los procesos del Plan Operativo Anual.

g) Elaborar informes ejecutivos.

h) Asistir a reuniones de trabajo cuando sea necesario.

i) Asesorar en procesos presupuestarios y financieros cuando sea requerido principalmente en
cierres mensuales.

j) Brindar asesoria y presentar propuestas para mejorar la ejecucion presupuestaria y financiera.

k) Elaborar andlisis de ejecucién fisica y financiera, cuando sea requerido.

) Brindar asesoria a la Direccién Financiera en actividades relacionadas a su gestion.

m) Brindar asesoria para atender los requerimientos por parte de las Unidades Ejecutoras y
Administrativas cuando solicitan modificaciones presupuestarias y cuotas financieras.

n) Dar seguimiento a los requerimientos que ingresan a la Subdireccién de Presupuesto hasta la
culminacién de los mismos.

0) Coordinar actividades con el personal cuando sea requerido.

p) Asesorar en la recepcion de documentos que ingresan a la Subdireccidn de presupuesto.

q) Apoyar en el ordenamiento del archivo, escaner y resguardo de documentos.

r) Otras que la Direccién Financiera y el Ministro consideren pertinentes.

WA 0

f‘-JﬂTtM IWMU&;--:{_——:""J

Migdalia Azucena Arriaga Martinez
CUI: 2625 47112 0301




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Néstar Rodael Divila Chiéte
Director Fiantiaro '

Viceministerio Adininisualivy ¥ Financiero
Winisterio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yulisa Elizabeth Palacios Morales
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0486 e
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacidn del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales
para su autorizacidn;

b) Revisary analizar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Despacho
Superior;

c) Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las
autoridades administrativas;

d) Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Despacho Superior;

e) Proponer estrategias de Administracion Publica al Ministro de Desarrollo Social
relacionadas a su actividad;

f) Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Despacho
Superior;

8) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracién de proyectos;




h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de

Desarrollo Social.

11,

p=a o
Yulisa I?lizatggth'P'aracios Morales

w 1994 96757 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

/R

Vo. Bo. (f)

Hé!c'tor Melvyn Cana Rivera
Ministro de Desarrollo Social
CUI 2522 37080 0114
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INFORME MENSUALBEACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE ROR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO.029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miriam Coronado Liebmann

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0534

Vigencia de Contrato: 02 de OCTUBRE al 31 de DICIEMBRE 2023
Lugar y Fecha de Informe Guatemala, 01/1272023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/7023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplim/ienfo a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

9)

Brindar apoyo técnico en la gestion de solicitudes de cuota para la ejecucidén de fondos en las
distintas modalidades de pago, llevando un control auxiliar de los expedientes y su estatus

Apoyar en el seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso brindando apoyo en la
conformacion del file hasta la culminacion del proceso correspondiente.

Brindar apoyo para la sistematizacién de los procesos y procedimientos financieros
correspondiente a la unidad de administracion financiera UDAF

Brindar apoyo en la elaboracién de rendiciones y conformacion de expedientes para solicitud de
desembolso o liquidacion de fondo rotativo.

Brindar apoyo en la implementacion de mecanismos internos de control para el aprovechamiento
de los fondos institucionales

Brindar apoyo técnico en el proceso de revision previa, posterior y concurrente verificando que los
expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas y leyes vigentes aplicables a
los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica y acreditamiento en cuenta CUR

Las que la Subdireccion de Tesoreria y el Ministerio consideren pertinentes.

Ut |

o

Miriam Coronado Liebmann

CUF 2301421760101

SUATENRY

El presente informe haﬁdo recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

Ministrativo con el prestador de servicios

x
el o i
@‘ 2 #Marvin Geovanny Aceituno Lépez _
~ ./ Subdlrector de Tesoreria
% /Ministerio de Desarreho Social l

Vo.Bo. Marvin Geovanny Aceituno Il{ail-;:z

CU1 2373127430115 !
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegos.

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0447"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al/31/de,dic’i/e/mbre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpllmlento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estin cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demds disposiciones legales que garanticen la adecuada administracidn de los
recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revisién y andlisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditorfa Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

¢) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditorfa Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pe menfes
A\ Lic. Pedro Ochoa Mazatiegos

\
f / ‘ ) Contador bumcm"ﬂndm!
(f) e stegtido 888

d%/ O(ghf<& Mazariegos.

CUI 2724 86795 0921

El presente informe ha sido recibido, en cumpli .
administrativo suscrito con el prestador de servici S.

X
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}IC LUIS WEV&Z GUERRA
Djfector de Addjt6ria Interna a.i.

CU 2195 15549 1401
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INFORME MENSUALDE ACTWfﬁADES A REAUZAR EN EL MES DE DICIEM/RE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAI./

Nombres y apellidos del contratista: Iris Maria Rodeigliez Milian

Nimero de contrato: MIDES-2023-02/9-0495 N

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciemlﬁ de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/26f3 al31/ 12/2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asistencia técnica al Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Financieros y Administrativos;

b) Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales;

¢€) Apoyar en el seguimiento de los expedientes financieros y administrativos que ingresen al drea
Financiera del Fondo de Protecci6n Social del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Colaborar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la materia
financieray administrativa;

e) Llas que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo Social consideren

pertinentes.

./ 4

& -
— = —\__\_‘__—:-__q—)‘ — - =

Iris Maria Rodriguez ilidn

CUI 2215 64853 050

El presente informe ha sido reCIbldo, en cumpllmlento,a Io e establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios,” /
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INFORME MENSUAL D}/ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE-DE 2023 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Sic Cuja

Numero de contrato: MIDES—2023-929-0384

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31.de diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023.

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023.al 31/12/3923.

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo que indica
la cldusula segunda del Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demés disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién
de los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revisién y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.

{ -. {'f f
(f) K [

7 A Lic. Rodrigo Sic Cujé )
Rodrigo Sic Cujd. Contador ®éblico f Auditor
CUI'1722 12618 1503 Colegiado No. 288

El presente informe ha sido recibido, en cumplimient
administrativo suscrito con el prestador d

Vo. Bo. (D |/ ?
Lic. LLQSJEILBERJ%/PELAEZ GUERRA
; /{Direc or dé-Auditoria Interna a.i.
_CUI 2195155491401
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INFORME MENSUAL .DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE
POR SERVICIOS TECNIC CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones d€ Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batres Chacén
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0433 -~ -

Vigencia del contrato: 01 de agosto/al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1272023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativé arriba identificado:

a) Apoyar brindando soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la
Secretaria General.

b) Apoyar en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
General.

c) Apoyar en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior.

d) Apoyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de
Resolucién o Acuerdo Ministerial.

e) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto
de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

f) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.
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CUI 2519 18491 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Secretario General
Ministerio de Desarrolio Social
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INFORME MENSUAL,~ DE AC'[IVII/)ADES A REALIZAR EN EL MES DE DIC@BRE
DE DOS MIL VEINTITRES _POR SERVICIQS PROFESIONALES, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029/“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Gonzalez Paz

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0411

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del Servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

. . . 4, .
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal en respuesta a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero;

c) Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

d) Asesorar al Viceministerio Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos de diferente indole, que le sean asignados;

e) Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en
el Viceministerio Administrativo y Financiero;

f) Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

g) Dar seguimiento a los expedientes que el Viceministerio Administrativo y
Financiero, envie a las distintas dependencias del Estado;

h) Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio
consideren-pgrtinentes.

/El presente informe ha/sido recibido, en cumplimiento a lo que establle
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACT{VIDADES A/REALIZA/é EN EL MES DE DICIEMBRE, POR SERVICIOS

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02,9/.‘,'Otras Remuneraciones de Personal

Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Leén Lobos de de Leén
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0435

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023.al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en el cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

g9)

h)

W
(F)

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se
registran en la Direccion de Promocion Social;

Apoyar en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de actividades propias
de la Direccién de Promocién Social;

Colaborar en las reuniones de actividades propias de la Direccién de Promocién Social;

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos gue le sean requeridos por la
Direccién de Promocion Social:

Colaborar en el seguimiento de expedientes que la Direccion de Promocién Social, recibe y traslada,
para que se cumpla con los tiempos establecidos:

Apoyar en la organizacién y planificacion de las actividades que conlleven la implementacién de la
Estrategia Mejores Familias en coordinacién con las diferentes unidades administrativas del Ministerio
de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacién del Aztcar -FUNDAZUCAR-;

Apoyar en el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacién de la estrategia
Mejores Familias;

Otras actividades que la Direccion de Promocion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

Y ‘?‘4,’(,&*&. (,(;(,/ -‘.‘4’;,

Norma'Eunice-de-te6n Lobos de de Leon-—
__— CUI 1748 95240 0101 —

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Rernuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Numbres y apellidos del contratista:
Nimero de contrato:

Virencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

Por

Rene Vitalino Lopez Lopez
MIDES-2023-029-0401

01 agosto al 31 de dicien;bre 2023
Guatemala 01 de diciembre de 2023
01/12/2023 al 31/12/2023"

este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

i)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompanamiento de empleados v

funcionarios Publicos del Ministeric de Desarrollo Social a nivel de la Republica de

Guatemala.

b)

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Puablicos del Ministerio de

Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy

funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

atender comisiones.

Apoyar en Mantener limpio interna externamente el vehiculo asignado para
>

Apovyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo

asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

sidere/pertinentes.

g Vitalino Lopez Lopez
DPI 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/R"EALIZKR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES .CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Pérez Xiquita

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0456 -
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31[/12/2/023

-

4// N . .
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

c)

d)

Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;
Dar asesoria en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Asesorar en el andlisis e implementacién de reformas al Reglamento Orgénico Interno en
atencion a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracién
Publica;

Asesorar en la incorporacién de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que coadyuven
a la implementacion de una efectiva carrera administrativa;

Elaborar opiniones en relacién a casos presentados a la Direccion de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos;

Asesorar y agilizar expedientes que sean gestionados ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas Publicas;
Asesorar en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos;
Asesorar en los procedimientos de contratacién de personal;

Revisar los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacion de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Elaborar documentos legales que sean requeridos por la Direccidén de Recursos Humanos;
Elaborar informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la Direccién
de Recursos Humanos;



) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del
Ministerio y entidades;

m) Las que la DirecciénﬁefRecursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes;
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" GabrielAndrés Pérez Xiquits |
cUl 1974 07986 0101 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE AGTIVIDADES A _REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE
POR SERVICIOS TECNICOS.CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE RENE PORTILLQ-MENENDEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0372

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/1 2/202(3! 31/1212023

Por este medio me permito presentar las actividades en )umplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformaciéon de comisiones de acompanamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) / Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
/ . f o F St
/‘ asignado, para realizar las actividades diarias.

g) Ofras| actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

\ cansidere pertinentes -.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONAL_ES' CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARINA SAGASTUME GARCIA

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0543,

Vigencia del contrato: 02 de Noviembre al/3/1 de Diciembre de 2023.

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1 2/2023, -

Periodo de prestacion del servicio: 01/13!2023 al 31/12/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: e

a) Asesorar en la priorizacion de la cooperacion técnica del Ministerio, con el objeto de aumentar las
capacidades institucionales en materia de cooperacion internacional;

b) Brindar asesoria técnica a la Unidad de Cooperacion Internacional en los procesos de gestion y
negociacion con la cooperacion internacional y socios del desarrollo y en la implementacién de Ia
estrategia de cooperacién internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados
potenciales;

c) Elaborar Convenios, Cartas de Entendimiento, requeridos por la Unidad de Cooperacion
Internacional;

d) Asesorar en los procesos de coordinacion de la Unidad de Cooperacion Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para la formulacion de nuevas iniciativas,
programas y proyectos que complementen esfuerzos apoyados por la cooperacion internacional;

e) Participar en visitas y misiones de trabajo de negociacion, presentacién de resultados y
presentacion de prioridades institucionales asignada por la Unidad de Cooperacién Internacional:

f) Elaborar informes consolidados del apoyo recibido por Mides de parte de la cooperacion
internacional y coordinar la difusion de los resultados;

g) Atender a delegados de los diferentes organismos multilaterales de cooperacién y a funcionarios
de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o soliciten cooperacion técnica;

h) Asesorar en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del Ministerio o de otras

entidades que le sean asignados;
Otras que la Direccion de Cooperacion Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.
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LICDA. MARINA SAGASTUME GARCIA
CUI 2677 27429 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. O

() o

ING. PEDRO LUIS AVENDANO AREX Ji\LlfTS - P

Cui ZS&P 1%%1'21 ) LA, C

DIRECTOR DE COOPERACIG INTERNACIONAL
MINISTERIO DE DESARROLLQ SOCIAL




INFORME MENSUAL/D/ACT{‘\ﬂDADESA REALI"ZTA’R EN EL MES DE/D/ICIEMBRE POR SERMCIOS TECN1C/OS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georging Estrada Ramirez de Arriaza
Nimero de contrato: MIDES-2023-0290422

Vigencia del contrato: 0lde agosto-al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

g)

(f)

Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior;

Apoyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para
determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o0 Acuerdo Ministerial;

Colaborar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién
por parte de la Autoridad Superior;

Apoyar en la elaboracion de Cédulas de Notificacién, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

Brindar apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan;

Apoyar en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con
las disposiciones superiores;

Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

f | -
Vivian Georgina Estrada-Ramirez de Arriaza
CUI 238052966 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato-administrativo suscrito

con el prestador de servicios.
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iguel Graziozo Rivera

Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2486 46184 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDﬁ)ES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria Fernanda Sagastume Barrientos de
Gonzalez

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0541

Vigencia del Contrato: Del 16 de octubre al 31 de diciembre 2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes y documentos que ingresan al
Viceministerio Administrativo y Financiero;

b. Apoyar en la elaboracion de documentos oficiales, para dar seguimiento a Ios
requerimientos y expedientes que ingresen al Viceministerio Administrativo y Financiero;

. Apoyar en la atencion a llamadas telefénicas:

d. Apoyar en el seguimiento a la agenda de actividades del Viceministro Administrativo y
Financiero;

e. Apoyar en organizar y mantener actualizado el sistema de control de archivos;

f. Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

&ﬂ\
MARIA FERNANDA sApASTﬁ'M):‘éARRlENTos DE GONZALEZ
DPI: 2273 05507 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estdblece el contrato admini
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
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Viceministro Administrativo y Financiero
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WENDY WALESKA PINZON MORALES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0531

Vigencia del contrato: 02 de octubre al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1 2/2023 .

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos tecnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

Ve T

WENDY WALE 'KJ{\“ ' MORALES
cun:-psg;_’_?_i_j_d_l;" o1 /f A
— ] _—
El presente informe ha sido recibido, en cumplimienfo/:a(o que estafece el confrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. S
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Director de AsesorizJu ca
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
DICIEMBRE _POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL REGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ronal Oswaldo Archila Pocén

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0437
Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en las respuestas a las diligencias laborales gue sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos gue se presenten
en la Direccion Administrativa.

c) Apoyar en el andlisis de los expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados.

e) Apoyar en la revision y seguimiento a la documentacién y expedientes, que
se registran en la Direccidon Administrativa.

f) Apoyar con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras.

g) Apoyar con el seguimiento a los expedientes que la Direccién
Administrativa, envié a las distintas dependencias del Estado.

h) Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren
pertinentes.

Ronal Oswaldo Archila Pocén
CUI 2062 29674 0109

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

() EMWAWSZ? 85
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Lic. Sergio Francisco Tobar Lipez
Director A#ministrativo
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerie de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MESDE DICIEMBRE

POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029

“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdia M%

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0376"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de di€iembre del 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/1 2/2Q23"5I 311 2//2623

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el desarrollo de las reuniones ordinarias del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social.

b) Apoyar en la logistica de las reuniones promovidas en el marco del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social (GEDS).

c) Asistir a las reuniones Ordinarias y Extraordinarias de las mesas sectoriales del
GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete.

d) Colaborar y participar en las reuniones programadas por las Mesas Tematicas
establecidas en el GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete.

e) Apoyar en la elaboracién de instrumentos, presentaciones y otros insumos para la
orientacion técnico-metodolégica a las mesas tematicas y sectoriales.

f) Apoyar en la redaccién de oficios de comunicacién con las entidades rectoras de
las mesas tematicas y sectoriales para coordinacion de actividades solicitadas
desde vicepresidencia.

g) Administrar, actualizar y resguardar el archivo de documentos del Equipo Técnico
de Apoyo al GEDS.

h) Otras que la Direccién de Monitoreo y Evaluacion y el Ministerio de Desarrollo
Social consideren pertinentes.

~ ;
(f) (¢ vy SME O

Cinthy‘a Pamela Azlirdia Mejia~

CUI 1646 62499 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

tablece el contrato
\

Dic. Noe Dad Flores Bocaneg \

Director de Morii{oreo y- Evaluacién
Viceminisiensde r‘ul‘ni:.zn,’/’///
ificacion y Evaluaci
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAt DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029--“Otras
Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Gémez

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0400

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Apoyar en la revision de expedientes del personal contratado, remitidos para Archivo en la
Subdireccién de Administracidn de personal.

Apoyar en la elaboracion de reportes en Excel, para cumplir con los requerimientos que
ingresan a la Subdireccién de Administracion de Personal.

Apoyar en la actualizacién de la base de datos en Excel de los casos
COVID-19, que se presentan en el Ministerio de Desarrollo Social.

Brindar apoyo en la conformacién de la documentacién de los requerimientos varios que
ingresan a la Subdireccién de Administracién de Personal, por las diferentes unidades
administrativas del Ministerio u otras Instituciones externas.

Apoyar en el seguimiento de la informacion y reproduccién de la documentacién para
consolidar los diferentes requerimientos, solicitados por unidades administrativas del
Ministerio u otras Instituciones externas;

Apoyar en la actualizacién del registro de las solicitudes de vacaciones en formato Excel, asi
como la incorporacion de las mismas en los expedientes del personal correspondiente;
Brindar apoyo en la elaboracion de estadisticas y reportes del personal del Ministerio de
Desarrollo Social;

Otras que la Subdirecciéon de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes. H

A dl
{4 7

ManumﬂEstuargo"OvaIJe Gomez

CUI 2131 61842 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

' "7u1%9'550’8ﬁ,¢j5@2' P

\\\r TE M/f\L ’



INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES ‘A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO.-029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria Jeannette Reina Mancilla

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0546"

Vigencia del contrato: 03 de noviembre al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de Recursos
Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el Director (a) de
Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable

b) Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
materia de pagos de salarios, néminas y demds temas que sean necesarios

¢) Asesorar en la revisién, andlisis y evaluacién de planteamientos y propuestas de cambios a
las normativas vigentes de la Direccién

d) Elaborar documentos que sean requeridos por la Direccion de Recursos Humanos

e) Asesorar en los procedimientos de contratacién y administracién de personal

f) Asesorar en procesos de gestion y programacién de actividades por resultados, Plan
Operativo Anual POA y Plan Anual de Compras PAC, de la Direccién de Recursos Humanos

g) Asesorar en la aplicacién de lineamientos para la administracién, control, coordinacién y
organizacién del recurso humano

h) Asesorar en los diferentes requerimientos de la Contraloria General de Cuentas y Auditoria
dando seguimiento relacionados a las Subdirecciones de esta Direccién

i) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del Ministerio
y entidades

j) Lasquela Direcciéry}qe Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes.

Maria éé;m e Reina Mancilla
CUI 222 514 0101
-5 u*\/\

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece élu contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. .

% S e
(f) _L¥ Lol T 111 T —

Matia José Zebadua Estrad\a\
Directpra de Recursos Humano
DP 2545 35186 0101 j

.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MESDE DICIEMBRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029“0TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDES- 202?-02—9=0449

Vigencia del contrato: 01 de agosto.al 31 de-diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 91 deﬁf&iembre 2023

Periodo de prestacion del servicio: del 01/12%23 al 31/12’/70/53

-

Por este medio me permito presentar las actividades/en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

g)

Apoyar en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilidad del Fondo de Proteccion Social.

Apoyar en la identificacién y proteccion de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

Colaborar en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

Brindar apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacién del
expediente en el sistema digital y anexos.

Apoyar en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

Apoyar en la ubicacion de las cajas que contienen los expedientes originales
en el area destinada para el archivo de los mismos.

Apoyar en la revision periddica del archivo fisico de los expedientes.



h) Colaborar con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitan en cuanto
al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccion Social, derivado de
los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de Cuentas.

i) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)
RAUL--'I;EéNEL CASTELKANOS CASTILLO
. CUI 2322 358800701

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DELFONDO OE PROTECS,
(f) NS \—

Vo.Bo. LIC. CARLOS MBUEL TORRES SIQUE
DIRECTOR EJECUTIVO FOND® DE PROTECCION SOCIAL

/

CUI 2048 51041 0101

3
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: Juan de Leén Lopez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0526

Vigencia del contrato: 02 de octubre al 31 de/diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de Ia Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

€) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e} Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

¢ Juan de Léon Lépez
DPI 1778 20667 1502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

7RO De

administrativo suscrito con el prestador de servicios. ’ ‘;&;;c‘&‘"‘ bbjc;
= e ﬁd/‘%’
W/ Y 52
. o7/ //;/£I Paye
Licda. va WY
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALEYL.a, C_'f‘.'—\“-,‘?/
VO.BO.___ MINISTERIO.DE DESARROLLOSOGH] —~wi-—

1717242671017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Emperatris Meza Orellana
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0504

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analizar las herramientas de hardware y software utilizadas en el Ministerio y asesorar en la
actualizacion, adquisicién de nuevas tecnologias y servicios de ciberseguridad y/o Seguridad
Informdtica, su documentacidn, especificaciones técnicas, revisién y andlisis de propuestas de
oferentes, dictdmenes técnicos y certificados de conformidad;

b) Desarrollar e implementar un Programa (Plan) de Seguridad de la Informacidn, que incluya
definicidn de estrategias, creacién y redaccién de politicas, planes, programas y procedimientos
orientados a mejorar la madurez en Seguridad Informética del Ministerio, que permita proteger
las comunicaciones, seguridad de las redes, los sistemas y los activos de amenazas internasy
externas; ‘

) Gestionar la recuperacion de desastres yTBs planes de contingencia de la Direccién de
Informatica para la Infraestructura Tecnoldgica del Ministerio de Desarrollo Social, revisando
procesos de Backups, cumplimientos y tiempos de resguardo, el cumplimiento de pruebas de
restauracién de la Base de Datos y otros relacionados;

d) Asesoraren la administracién de la seguridad fisica y l6gica de los recursos informaticos del
Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los mismos;

e} Elaborary coordinar un analisis de riesgos formal en seguridad de la informacidn y
administracién del riesgo;

f) Analizar y dar seguimiento a informes de resultados de Ethical Hacking, para el cierre de brechas
o implementacién de planes de cumplimiento y mejora

g) Desarrollar planes de accidn y trabajando conjuntamente con otras subdirecciones de la
Direcci6n de Informética para garantizar que los sistemas de seguridad funcionen sin problemas
para reducir los riesgos operativos de la organizacion ante algan ataque de seguridad, yen la
aplicacién de medidas de aseguramiento;

h} Asesorar en las capacitaciones sobre seguridad a los empleados, en el desarrolio de practicas y
de comunicacién seguras;

i} Brindar asesoria para que el Ministerio cumpla con las normas de los organismos pertinentes, y
hacer cumplir las practicas de seguridad;



j)

Asesorar en cuanto a la privacidad de los datosy realizar descubrimientos electrénicos e
investigaciones forenses digitales;

Asesorar en la planificacion y coordinacion de pruebas periddicas de penetracién y de stress de
manera recurrente segun las recomendaciones de mejores practicas al respectoy el debido
seguimiento de los resultados obtenidos

Asesorar en las gestiones de inventario de Infraestructura Tecnoldgica fisica y virtual de
procesamiento, almacenamiento, comunicaciones, equiposy servicios de Seguridad Informatica.
Estatus del licenciamiento de la plataforma de virtualizacién, de Base de Datos, de servicios
relacionados y de sistema operativo de servidores;

Revisar y analizar informes de estatus de herramientas de antivirus de usuarios y servidores,
equipos y servicios de Seguridad Informatica. Dando recomendaciones y acciones a realizar que
sean necesarias con base a los resultados presentados;

Otras que la Direccion de Informética y el Ministerio consideran pertinentes

(f) %

Devora Emperatris Meza Orellana
CUI 2198666270105

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que astablece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Vo.Bo. Eddy Noe Guzman Orozco'
Director de Informatica

CUI 1999842040101
Eddy Noe Guzmdin Orozci

DIREGTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOC!*




INFORME MENSU-A’L DE/ACT'I(/IDADES A‘REALIZAR EN EL MES,DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Cindy Adelina Melgar-Marroquin

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0419 _
Vigencia del contrato: 01 de agosto al"31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala,-01 de“diciembre de 2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actiyidgdes en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

©)
d)

Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria
General.

Apoyar en la implementacién, organizacion y seguimiento de los procesos
administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo
Social.

Apoyar en la elaboraciéon de Cédulas de notificacién, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas.
Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

Apoyar en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en
Acuerdos o Resoluciones que se emitan.

Apoyar en la procuracion de las actividades asignadas a Secretaria General.

\\

g)}vﬂlg la Secretaria General y/o 1a Autoridad Superior consideren pertinentes.

; 13/Mlelgar Marroquin
//CUI 2718 70389 1218

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito por el prestador de servicios.

Lic.

inisterid/de Desatrolio Social
M35 386 a6184\0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DI/CIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SQCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Raul Célis Rodriguez

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0492

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciepbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/1272023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario de la bitdcora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades dirias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

; i
Carlos Ratl Célis Rc}driguez
DPl 1705 24035 0404

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. |

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL _DE ACTIVIDADES A/R/EAL(IZ7\R EN EL .MES DE
DICIEMBRE/DE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS. REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MﬁISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  Juan Carlos Fernandez Cancelo

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0438 —

Vigencia del Contrato: Del 01 de Agosto al 31 de Diciembre de
2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de Dicem_bre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido;

b) Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en el analisis de los
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas;

c) Apoyar en la elaboracién de respuestas a los requerimientos recibidos por la
Direccion de Disefio y Normatividad;

d) Apoyar en las propuestas de herramientas que puedan ser implementadas
en la Direccion de Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos
operativos y administrativos;

e) Colaborar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido por las Subdirecciones de Disefio y
Normatividad;



f) Apoyar en el analisis estratégico de procesos y procedimientos;

g) Otras actividades que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio
consideren pertinentes.

A ,- .
Juan Carlos Fernéndez/Cancelb'
CUI: 2678 12817 0101

)/-j

El presente informe ha sido recibido, en cumplimieno/o que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de gervicios.

Lic s Alberto Sinay Angeic

Disefto y Normatividod
Vicsminiterlo de Politico, Plonificodén y Evaluocin
Ministerio de Desarrollo Social

Vo.Bo. (f)

CUI: 2432822650101

- g T TY — ——
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INFORME MENSUAL_DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS-"“’CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO -029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENDEZ DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0379

Vigencia del contrato: 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023 .~

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

i)

Apoyar en la realizacion de los analisis de Resoluciones Judiciales.
Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos laborales.

Apoyar en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracion de
Resoluciones Ministeriales.

Apoyar en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la conformacion
de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales.

Apoyar en la redaccién de informes circunstanciados.
Apoyar en la sistematizacion de procesos y proponer acciones.

Apoyar en la elaboracién e interpretacion de acuerdos, resoluciones, actas y otros
documentos de caracter legal.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.

Apoyar en el orden la documentacién correspondiente a cada expediente de sentencia
judicial que ingresa a la Subdireccién de Administracién de Personal.

Las que la Subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

- y/

Rocib Maris6l Méndez del Valle

DPI 2399 13841 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ”Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. '

Nombres y apellidos del contratista: Christian Estuardo de Mata Vela
Numero de contrato: MIDES-2023-029- 0450 o

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en c(fmplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la organizacion de las actividades de las unidades del Despacho
Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;

¢) Apoyar en la gestién de matrices de control para documentos y expedientes del Despacho
Superior;

d) Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho Superior;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del Despacho
Superior;

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

Chr|5t|an Estuardo de Mata Vela
CUI 2336 43133 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

o

WINIS
c\,SHG

5

Vo. Bo. (f)

CUI 2522 37080 0114

ana Rivera
Melvyn Cand
Héctor Ministro

Ministerio de Desarroll® Social
mt



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE DICIE@RE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Teﬁporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Rocio Dulce Maria Garcia Girén
NUmero de contrato: \ MIDES-2023-029-0462

Vigencia del contrato: : 01 de Agosto al 31.de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: . 011 2/202/3"5[ 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato AdTinistrativo arriba identificado:
-

a) Apoyar a la Unidad de Cooperacidn Internacional en los procesos de gestidn y negociacién con
la cooperacién internacional y socios {del desarrollo y en la implementacion de la estrategia de
cooperacion internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados potenciales;

b) Apoyar con la elaboracion de convenios, cartas de entendimiento, requeridos por Cooperacidn
Internacional y seguimiento al planes de cooperacion;

c) Colaborar con el seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con apoyo
de la cooperacién internacional;

d) Apoyar a la Unidad de Cooperacién Internacional, en el fomento de sinergias, articulacién y
colaboracién con socios académicos y sociedad civil;

e) Apoyar con el seguimiento a procesos 'y compromisos del MIDES a nivel regional e internacional;
f) Apoyar en los procesos de coordinacién de la Unidad de Cooperacién Internacional con los
Viceministerios y dependenci”s especificas del MIDES para la formulacién de nuevas iniciativas,
programas y proyectos que co}nplementen esfuerzos institucionales;

g8) Apoyar en la participacién de visitas y misiones de trabajo de negociacién, presentacién de
resultados y presentacién de prioridades institucionales asignadas por la Unidad de Cooperacién
Internacional; !

h}Y otr%fuvigjﬂéﬁﬁé:gqppgracién Internacional y el Ministerio consideren pertinentes

)
Rocio/Dulce Maria Garcia Girén
CUI 1662709449 1601

(f

El presente informe ha sido recibidg, -en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Pedro Luis Avendano Arenales
CUI 2580 14784 0101
Director Unj]da d

)

;%UOR DE COOPERACION INTERNATLCENAL
MINISTERIO OF DESARROLLO s0C



INFORME MENSUAL DE ACTI\[JDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON jRGO AL RENGLOKN PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karen Lisette Poitan Us

NuUmero de contrato: MIDES-2023-029-0490

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresen y egresen al
Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al Despacho
Superior;

¢) Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales que se realizan en el Despacho
Superior;

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa;

e) Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

f) Apoyar en el seguimiento de la comunicacidon de correos electronicos del
Despacho Superior;

g) Colaborar en la organizaciéon del archivo digital del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

h) Apoyar en la entrega de mensajeria del Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

i) Otras actividades que el que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considere
pertinentes

(f) \ @}7&{ iy

lsette POLtan Us
CUI 2799 86483 0101

Héctor Melvyn Cana Rivera
Ministro .
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
> PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CA/RAVANTEWS’C/ARe,VANTES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0453

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Diciembre 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

Brindar asesoria en camparias publicitarias para el Ministerio Desarrolio Social;

Asesorar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

Asesorar al Ministerio de Desarrolio Social, en los asuntos relacionados con la promocién vy
mantenimiento de la imagen institucional y la relacion con la prensa:

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

Brindar asesoria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Elaborar material visual para publicar en redes sociales ;

Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

ngél_ CARAVANTES CARAVANTES
CUI 2633 82923 0101

/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios,

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR-EN EL MES DE_DICIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo.Hurtarte

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0375

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01 de-diciembre de 2023.
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

h)

(f)

Apoyar en la atencion del publico que visita la Direccién del Fondo de Proteccién Social, tanto
interno como externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades.

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos administrativos y
financieros de los programas sociales.

Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Direccién del Fondo de Proteccién Social.

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se
registran en la Direccién del Fondo de Proteccién Social.

Elaboracion de diversos documentos e instrumentos que sean requeridos por la Direccién.

Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y via telefénica de
actividades propias de la Direccién

Otras que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte

suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2384 87180 0101

JUNISTERQ PFMESAER0LL0 SO
cui 20%@1041 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Garcia Lépez

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0455

Vigencia del Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

(f)

El

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinaciéon y Organizacion estableciendo el
procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacién administrativa
gue ingresa a la Direccidn.

Emitir opiniones administrativas en la Direccién de Coordinacién y Organizacién cuando sea
requerido.

Brindar asesoria verbaly escrita a la Direccidn de Coordinacion y Organizacion en reuniones,
temas relacionados con las gestiones administrativas.

Asesorar a la Direccién de Coordinaciéon y Organizacion, en temas relacionados a la
ejecucién del Presupuesto.

Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacién y Organizacion en el seguimiento a
expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

Asesorar a la Direccién de Coordinacion y Organizacién en temas de gestion de personal y
recursos administrativos.

Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacion y Organizacién para planificar dirigir y
evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccién.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacion y Organizacion y el Ministerio
consideren pertinentes.

DPI 227529%982201

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

—

\(6.Bo. 1=é"ff]uan Carlos Girén Cabrera %, o
DIt “Direccion de Coordinacion y Organizacion &y,

DP1 2497 29121 0101



INFORME MENSUA!AE'_,ACTI?IDADES A REALIZAR EN EL MES.BE DICIEVIBRE 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029; "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0397

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la organizacién de las actividades de las unidades del Vicedespacho
Administrativo y Financiero:

b. Apoyar en la digitalizacién de documentos del Vicedespacho Administrativo y
Financiero;

Cc. Apoyar en la gestion matrices de control para documentos y expedientes del
Vicedespacho Administrativo y Financiero;

d. Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Ministerio de
desarrollo;

e. Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Vicedespacho Administrativo y Financiero;

f. Apoyar en toda otra actividad que el Ministerio considere pertinente.

ANTONIO Jo?é ONTERROSO BATRES
DPI{ 2179 75844 0101

suscrito con el prestador de servicios,

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE"ACTIVIDABES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-*Gtras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Willie Fernando Mendoza Aﬁa

Ntmero de Contrato: MIDES-2023/-0;9/-65;5/

Vigencia del Contrato: 02 de octubreﬁgl df_a diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/12/2623

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccién de Familias Seguras,
dirigidas a jévenes y adolescentes.

b) Apoyar ala Subdireccién en deficiencias en la operatividad en el programa.

€) Apovyar a identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de gestion,
para el apoyo del programa.

d) Apoyar en los informes de las diversas probleméticas o necesidades que presenten los
supervisores y técnicos de la Subdireccion.

e) Apoyar en la bisqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan las
diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes y jévenes, para darles el
seguimiento y mejora en sus vidas.

f) Apoyar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa.

g) Otras actividades que la Su
pertinentes.

\ |
( A= i
Willieﬁr’nzgn/dp«%d;iz}&ana

52 020390101

ccidn de Familias Seguras y el Ministerio consideren

DP13066 75746 0601



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADfS A RfALjZAR EN EL MES DE DICIEMBRE
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Qtrés Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0403 _—
Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Diciembre de 2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la elaboracion de herramientas que puedan identificar la
situacion emocional de adolescentes y jovenes que participan en el
Programa;

b) Asesorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccién de
Familias seguras, dirigidas a Jovenes y adolescentes;

c) Asesorar a los adolescentes y jévenes ante una problematica que estén
viviendo;

d) lIdentificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de
gestion, para el apoyo del Programa;

e) Emitir informe de las diversas problematicas o necesidades encontradas en
los adolescentes y jovenes a la Subdireccién de Familias Seguras;

f) Asesorar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que
abarcan las diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes
y jovenes, para darles el seguimiento y mejora en sus vidas;

g) Asesorar a los adolescentes y jévenes en cémo llevar buenas relaciones
interpersonales en el medio en que viven:

h) Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

Wai\ 7
O ———

"::'Helyn Roxana Olivares Carrillo/dé/Gregorio
1791 49598 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servici

f
S

(to AP IR oregs

Subdirectora de Familias Sequras
Programa Sacial Jovenes Protagonistas
Viceministerio de Proteccién Social

Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSWAL DE ACTIVIDADES A REALIZAREN EL VESBE CIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS,-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO_029. “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocio Alquijay Gareia de Salazar
Numero de contrato: (MIDES-2023-029-0468)

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1,2//2053

Periodo de presentacion del servicio 011 2/2/023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificadg/

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

(f)

rd

Brindar apoyo en la induccion a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al
Ministerio.

Apoyar en la elaboracion de expedientes de capacitacion y generar los listados de
asistencia.

Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

Brindar apoyo en la elaboracién de informes de induccién general.

Brindar apoyo en la elaboracion de informes de capacitacion, segiin su competencia
Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de induccion y reinduccion en los
hipervinculos establecidos. .

Las que la subdirecciéon de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

Yeymi Rocio Alqu-i]'éy __Gaf’cfa de Salazar

CU! 2311 35068 0101

El presente informe ha sido’f'écibido' en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios.

() _ 2
: ) 3
José Fersayflo Rodas 2o W S

SUB DIRECTOR 72 ¢ 1Y LESARRONG 9

DT pALR;
t

MINISTERIZ/ DE Cil:'SARR'OLLO S0CIA

CUI 2390113330101



/
INFORME MENSUALBF/ACTIVIDAP’é A RQ_IZAR EN EL MES B‘E/DICIEMB{POR SERVICIOS
TECNICOS MCARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO/O2/9 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Péfia

Numero de contrato: MIDES-2023-029:0440

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/ 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/20237al 31/1242023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativoyb{identiﬁcado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

(f)

Apoyar en el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior.

Brindar soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la Secretaria General.
Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior.

Realizar anélisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, con
la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de Resolucion o Acuerdo
Ministerial.

Brindar asistencia juridica en requerimientos de la Secretarfa General,

Las que la Secreta?ﬁ General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

Alberto F\"a-ti'ricio Pérez Pefia
CUI 2460 83166 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

Lic. Miguel Graziozo Rivera -
Secretario General .
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2486 46184 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: YOSELINE MADELINE POLANCO PENATE
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0484

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/]2/2023’

Periodo de prestacidn del servicio: 01/12/2023 al 31/1 2/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cléusulas contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, emitiendo
Dictémenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

b) Brindar asesoria en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando
para el efecto las audiencias que fueren conferidas;

c) Asesorar en expedientes administrativos que se presenten a Asesoria Juridica, emitiendo el
documento que corresponda;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Eiecutoras y Direcciones del Ministerio
de Desarrollo Social, cuando sea requerido;

e) Brindar asesoria en reuniones internas y externas a las cuales sea delegado;

f) Otras actividades que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

YOSELINE MADELINE POLANCO PENATE
CUIL: 1998 95775 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

i

L, Javier EduardoBamiaawa Polanc

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sergio Reynaldo Gémez de Ledn
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0418

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

g)

h)

(f)

Contribuir con la actualizacién de la guia orientadora del desarrollo de los talleres
del programa.

Asesorar en la planificacién de los contenidos y actividades del programa;

Asesorar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa.
Brindar asesorfa en la construccién de los contenidos de las habilidades blandas;
Revisar, analizar y elaborar instrumentos de control interno del desarrollo de los
talleres;

Asesorar en la logistica y coordinacién para la distribucién de los bienes que
requieren los espacios abiertos donde se desarrolla el programa;

Presentar informes de avances de la distribucion de los bienes a nivel
departamental;

Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio
consideren perti

n

Sergio Reynaldo Gémez de Leén

DPI 287571254 1414

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

- I 3
Subdirectora de Familias Segura
Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministerio de Proteccion S_()(‘;Ia|
Ministerio de Desarrclie tonis!



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josse Manuel Alvarado Polanco

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0363

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimi
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Asesorar en los requerimientos que ingresen a la Direccion de Disefio y Normatividad para
agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones con los actores involucrados
para elevar la eficiencia de las acciones.

Brindar apoyo y asesoria en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido

Revisar los expedientes que ingresan y egresan de la Direccidn de Disefio y Normatividad
para garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y actuar dentro del 4mbito
de competencia tanto de la Direccion de Diseflo y Normatividad como de las
Subdirecciones.

Asistir y retroalimentar acerca de las tematicas que se den en las distintas reuniones de
trabajo o actividades en las que se participe.

Apoyar en la revision y analisis de las mejoras a los procesos administrativos y operativos;

Brindar asesoria a la Direccién de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de sus
funciones y objetivos;

Otras que la Direccioén de Diseifio y Normatividad y el Ministerio consideren pertinentes.

wetAlvarado Polanco
2126 20614 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gildardo Belteton Mufioz

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0521 _

Vigencia del contrato: 02 de octubre al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en procesos de contratacion del renglon presupuestario 029, en lo que se refiere a
firmas de contratos y gestiones de fianzas;

b) Apoyar en procesos de digitalizacién de expedientes de contratacion de los diferentes
renglones presupuestarios, segin sea requerido;

c) Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el renglon
presupuestario 029;

d) Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesidén de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

e) Apoyar en los procesos y actividades de Seleccidn del renglon 021;

f) Apoyar en los procesos implicados para concluir las contrataciones del renglén
presupuestario 029;

g) Brindar apoyo en procedimientos de reinstalacion, en los renglones presupuestarios 021,
022 y 029;

h) Apoyar en las respuestas de requerimientos que ingresan de Asesoria Juridica;

i) Las que la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

?Id’ardo B?(Itetén Muioz
CUI 1991 19864 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

NI

(ieds 1 dio-Dame do Log
SUBDIRECTORA DE SELECCION YNGMERMIENW

WINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
col 2 14D1s 1401



—~
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DIC[IEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA DE LOURDES MENDEZ CASASOLA
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0485

Vigencia del contrato: del 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria
Juridica;

b) Recopilar informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
Procuraduria General de la Nacidn;

¢) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de Desarrolio
Social, en el interior de la Reptiblica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria Juridica;
e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
g) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas;

h) Brindar apoyo en la asesorfa legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones,

que le sean asignados;

Vo. Bo.

7
l7=9
L o e PniaguaPonco

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES

Nomero de contrato: MIDES-2023-029-0480

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023"

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;
b) Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en actividades administrativas cuando se considere
necesario;

f)  Asistir al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que considere pertinentes;

g) Asistir al Director de Asesoria Juridica en la redaccién de documento y conformacién de
expedientes administrativos;

h) Dar apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la
Direccién de Asesoria Juridica;

i) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

Ilr." 4 , —

. 523 5
SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES
CUI 2301744721 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiente a” lo q[n:e establece

b

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIRDADES A’ﬁéALlZA’R EN EL MES'DE DICIEMBRE DE
2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria Carrera Sénchez
NuUmero de Contrato: MIDES-2023-029-0470"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades.en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revisién e incorporacion de los documentos que ingresen para la
conformacién del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

b) Apoyar en la digitalizacién de los documentos de los expedientes personales, para
facilitar la basqueda electrénica.

c) Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen y que contengan la
documentacién requerida, segtin lineamientos establecidos.

d) Apoyar en la revision de los documentos o expedientes requeridos, llevando el
control correspondiente.

e) - Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales,
estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacion
correspondiente.

f) Apoyar en el registro de forma fisica y digital los expedientes del personal activo e
inactivo, resguardando seguin corresponda.

g) Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren
en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para
facilitar la ubicacion.

h) Las que la subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

[ )
et

Lourdes Maria Carrera Sanchez
DPI: 3069 48788 0602 -~

o

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

c OESAg .~
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INFORME MENSUA{_ DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE
POR SERVICIOS TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti-de Cahuex

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0370
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

9)

h)

Apoyar en la conformacién de expedientes, recopilando la informacion solicitada a
través de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las solicitudes de
informacién publica;

Dar seguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacién
Publica;

Apoyar en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones, referente a
la atencién a usuarios internos y externos, de forma presencial y telefénica;

Atender a los usuarios a través de llamadas telefonicas ingresadas al numero
institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean
requeridos por Informacion Publica;

Digitalizar el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes instituciones
publicas;

Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacién a la Simplificacién de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social:



i) Apoyar en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacién publica;

j) Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Rosa Goretti_Sac Coti de Cahuex
CUI2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. Alejaniza’Mac Donald
Directora de Informacién Publica
Ministerio de Desarrollo Social
(f)
Vo. Bo.

CUI 2174 12483 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESPINOZA MARTINEZ
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0377

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Diciembre 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campanfas publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

b) Apoyar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion:

c) Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar apoyo en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

g) Apoyar en la produccién de material visual para publicar en redes sociales;

h) Otras actividades que Comunicacidén Socialy el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de“servicios.

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUA(‘DE ACT_IV][')ADES/A REA{ZAR EN EL MES DE/DICIENﬁRE POR
SERVICIOS TECNICOS ~CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLL({SOCIAL.

Noumbres y apellidos del contratista: Moris Abner Moto M/orataya
Numero de contrato: MIDES-Z}g§f929—0444’

Vigencia del contrato: 01 agostd al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2623

Por aste medio me permito presentar las actividades en cump/lirrﬁento a lo establecido en

las cidusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

)

f)

J—
e

k)

Apoyar en las medidas de prevencién, para minimizar riesgos en el entorno abierto

y cerrado de la movilizacion de servidores publicos;

Apoyar en planificar y configurar adecuadamente las camaras con las gue se
trabaja (ajustes de color y temperatura, audio, proteccion ante agentes como el

agua, calor extremo y humedades);
Apoyar en la logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencias;

Apoyar en la revision de baterias, soportes de grabacién e imagen, de manera que

todo esté correcto y operando en el momento en que se utilicen las camaras;

Brindar apoyo en capturar las mejores imagenes posibles en momentos precisos

ante cualquier anomalia;

Apoyar en las soluciones de dificultades técnicas gque aparecen durante la

grabacién (excesivo movimiento, ruidos, interrupciones);

Apoyar y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilancia,

reportando desperfectos del equipo para su mantenimiento y reparacion;

Apoyar en el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del

equipo;
Apovyar en el informe mensual de evaluacién de los equipos de vigilancia;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de

Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y

funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

=]



{) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

DPI 2090 67748 0608 .

El presente informe ha sido recibido%cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUBDIRECTORA D SERVICIOS GENERA
———MNISTERIO DE DESARROLLO-SOCIA
1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES.DE DICIEMBRE POR
VICIOS TECNICOS _LON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Pérsonal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

SEl

Nombres y apellidos del contratista:

Fraterno Rolando/Ramirez Manzo

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0393
Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciernbre 2023

Lugar y fecha del informe:
Periodo de prestacion del servicio:

Por

(f)

Guatemala 01 de‘diciembre de 2023
01/12/2023 al 31/12/2023

este medio me permito presentar las actividades en cumplimientg.-a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identifﬁdo:

a)

bj

d)

e)

f)

g)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompanamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de Ia ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Fraterng/Rolando Ramirez Manzo

DPI 1788 08717 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licds. JiahaGrasle? Chay
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERAL (
Vo.Bo. __ MINISTERIO DE DESARROLLO SOGIAN

1717242671017
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INFORME MENSUAL_DE ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOSAON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e
Nombres y apellidos del contratista: BRYAN EMANUEL ROJAS TORRES

Ndmero de contrato: MIDES- 2023-029-0475" -~
Vigencia del contrato: 01 de Agosto-al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

e

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

f)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de Activos
Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas Provisionales y
Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de ser trasladados a este
Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcidn, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en mal
estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le sea
requerido;

Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean solicitados;
Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cuentas;



i} Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones
departamentales, cuando le sea requerido;

j} Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

—

2 1 £,
W Ll
Brviﬁfr%nuel ﬁfojasl]',orres

CUI 2336 16969 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ¢ UESAR

(f)

Vo.Bo. &

Victor Noe Guzman Julian
CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES Ar’ﬁEALIﬂR EN EL MES-DE DICIEMBRE POR
PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras remuneraciones de personal temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
Numero del contratp: MIDES-2023-029-0446
Vigencia del contrafo: 01/08/2023"al 31/1272023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

POR ESTE MEDIO ME PERMITO PRESENTAR LAS ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO A LO
ESTABLECIDO EN LAS CLAUSULAS CONTENIDAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
ARRIBA IDENTIFICADO:

a) Apoyar en la recepciébn de Llamadas telefonicas y documentos que ingresen a la
Direccion de Coordinacion y Organizacion;

b) Apoyar en la administracién de archivo fisico y digital del area  técnica,
administrativa y financiera de la Direccién de Coordinacion y Organizacion;

c) Apoyar en gl seguimiento a requerimientos internos y externos de los
documentos que ingresen a la Direccion de Coordinacién y Organizacion;

d) Apoyar en consolidar base de datos de los programas sociales, para facilitar la
ubicaciéon de documentos;

e) Apoyar en la recepcién de documentos que envian las Coordinaciones
Departamentales via mensajeria a la Direccion de Coordinacién y
Organizacién haciendo el traslado interno a donde corresponda;

f) Oftras actividades quela Direccion de Coordinacién y Organizaciéon y el
Ministerio considgren pertinentes.

\
Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli

CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTTVIDADES A,_.REALIZAR EN EL MES'DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TI‘ECNICO§/~CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS
REMUNERACIONES BE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: Gabriela Alejandra Vasquez Rodriguez
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0483

Vigencia del Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023

Periodo de Prestacion de Servicios: 01/1 2/2023_al 31/1 2/2023,»

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar a revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran en el Despacho Superior

b) Apoyar en la elaboracién de informes y presentaciones de diferentes actividades
propias del Despacho Superior

c) Brindar apoyo técnico en las reuniones de actividades propias del Despacho
Superior

d) Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que sean
requeridos por el Despacho Superior

e) Colaborar en el seguimiento de expedientes que el Despacho Superior, envié a
las distintas unidades del Ministerio, para que se cumpla con los plazos
establecidos

f) Brindarapoyo en el archivo de correspondencia recibida en el Despacho Superior

g) Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y
via telefénica de actividades propias del Despacho Superior

h) Otras actividades que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considere
pertinente

\jo
%) %ﬁ\l |
Gabriela Alé]%dra Vésquez Rodriguez
CUI'1770 29145 0101

El Presente Informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.

= 02 B

. A/7H

Héctor/Melvyn Cana Rivera

Ministro de Desarrollo Social
CUI 2522 37080 0114

(f)




INFORME MENSUAL ,DE/ ACTIVIHADES"TA REALIZAR EN EL MES_PE DICIEMééE POR
SERVICIOS TECNICOS /€6N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 _"Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE ANDRES BOLANOS SIERRA
NUimero de contrato: MIDES-2023-029-0538 ~ __.-

Vigencia del contrato: 16 de octubreal 15 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 15/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el traslado de documentos oficiales a otras dependencias del Ministerio;

b) Apoyar en procesos de digitalizacién de expedientes de contratacion de los diferentes
renglones presupuestarios, segun sea requerido;

c) Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el renglon
presupuestario 029;

d) Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesion de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

€) Apoyar en los procesos y actividades de Seleccion del renglon 021;

f)  Apoyar en los procesos implicados para concluir las contrataciones de los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

g) Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

//fr{//

José Andrés/Bflaﬁos—Siérra

(f)

CUI 2993459470101

o
" El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DEfCTIVIBﬁ)ES A’ﬁEAKfZAR EN EL MES DéDICIEM/BRE POR
SERVICIOS TECNICOS.€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIG-029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrios

NUmero de contrato: MIDES-2023- 029 0474~

Vigencia del contrato: 01 de agostofal 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcién y seguimiento de los documentos y expedientes que ingresen
y egresen al Viceministerio Administrativo y Financiero.

b) Apoyar al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio;

c) Apoyar en la elaboracion de convocatorias por escrito, correo electrénico y via
telefénica de actividades del Viceministerio;

d) Apoyar en la elaboracion de informes y estadisticas de casos propios del
Viceministerio;

e) Apoyar en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa del
Vicedespacho

f) Ofras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

G (W LLKD/)}W

nella Cbpm B‘él ms
CUI 2739 75307 0101 o e

El presente informe ha sido reecibido, en cumplimiento a lo que establece el
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0499

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01/i2/2923

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

)

d)

e)

9

h)

Brindar apoyo en las actividades de procuracion correspondientes a la gestion de actividades
asignadas en Asesoria Juridica:

Apoyar en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando sea
necesario;

Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica;

Apoyér en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para planificar y
coordinar actividades a ejecutar:

Brindar apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que sean
asignados por Asesoria Juridica;

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales gue le sean asignados;

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

Colaborar en las actividades y reuniones de la direccién de Asesoria Juridica cuando se considere
necesario;

Otras\que Asegefia Juridica y el Ministerio consideren pertinentes:

rector tiridica
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0359

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio; 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

Brindar asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la revision de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;

Asesorar en la elaboracién de los contratos administrativos del Renglén Presupuestario 029
que sean requeridos por la unidad correspondiente;

Solicitar documentacién necesaria para concretar el proceso y validacion de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglén Presupuestario 029;

Asesorar en la elaboracién de Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de Contrato del
personal contratado en el Rengldn Presupuestario 029;

Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del Ministerio:
Asesorar en la elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesién del personal
a contratar;

Asesorar en procedimientos de contratacion de personal por reinstalacion, en los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

Gestionar los procesos de contratacion de los renglones presupuestario 022 y 029 desde su
inicio hasta su finalizacién;

Diligenciar y trasladar expedientes del personal propuesto en el renglén presupuestario 036;
Las que la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

berio Edubi So is Ramirez

" CUI1781 61373 1216

- A
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lo, Farr oot Mol Mgl
SUBDIRECTORA DE SELECCION Y NOMERNFEH
WINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Giovanni Roldan Garoz

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0530

Vigencia del Contrato: 02 de Octubre al 31 de Dici:/iembre 2023
Lugar y Fecha del Informe; Guatemala 01 dé Diciembre de 2023
Periodo de prestacién de servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

f)

8)

h)

Apoyar en los registros de actualizacién de ficha y contratacion en el Sistema
Guatendminas del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones.

Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de néminas de pago de
salarios, bonos y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrollo Social en
los renglones 011, 021, 022, 029 y 036.

Apoyar en la revision de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la
Subdireccién de Néminas y Salarios.

Apoyar en la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacion y ordinario laboral.

Colaborar en la elaboracién de célculos de prestaciones laborales y sentencia judiciales
por reinstalacién y ordinario laboral.

Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucion de néminas adicionales
para el pago de prestaciones laborales de ex servidores del Ministerio de Desarrollo Social
en los renglones 011, 021y 022.

Colaborar en la digitalizacion de expedientes de contratacion, prestaciones laborales y
sentencias judiciales, segin sea requerido.

Apoyar en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente
resguardo.

T —



i) Las que la Subdireccién de Nominas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

Mario Giovanni Roldan Garoz

DPI 1786 34697 0102

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2023
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

e

Nombre y apellidos del Contratista: Dardania Lucerna Estefhania Espafia Barrios
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0392 "

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar al personal a responder consultas internas y externas relacionadas con las
actividades que se realizan dentro de la Subdireccion.

b) Apoyar actualizando en el sistema las solicitudes de vacaciones.

¢) Apoyar en la revisién de los expedientes que ingresen verificando que se contengan la
documentacion requerida, segln lineamientos establecidos. :

d) Colaborar en la atencion al publico, recepcion y atencion de llamadas telefonicas en lo que
respecta a distintas consultas de los procedimientos propios de la Subdireccion.

e) Apoyar actualizando en el sistema las suspensiones y altas de IGSS de los empleados.

f) Apoyar en lo que respecta al control y seguimiento de los documentos que son
recepcionados y enviados por esta Subdireccion.

g) Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren en
buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para facilitar la
ubicacion.

h) Las que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

AN

Dardania_Licerna Estethanis Espafia Barrios
CUI 2281 23321 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato Administrativo

suscrito con el prestadorde servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A .REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia Alejandra Santamarina Soto
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0394

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en la ejecucién de metas
por mes.

Asesorar en el cumplimiento de las recomendaciones que se deriven de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccién de Coordinacién y
Organizacién.

Asesorar en los procesos de capacitacién que sean necesarios para el personal de la
Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones
y compras de la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Brindar asesoria en la elaboracién de diversos documentos, dictimenes u opiniones e
instrumentos que le sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién
Otras actividades que la Direccién de Coordinacién vy Organizacion, y el Ministerio
consideren pertinentes.

vy

Lic\ée\\__lf ia an&‘r\a‘ﬁntamarina Soto
| 2480 52839 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f X&’

) B —
@ 2497 29121 0101

Lic. Juan Carlos Girdn Cabrera

Director de Coordinacidn y Organizacion

Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GAR.CiA ALVAREZ
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0498 ~

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de/diciembie de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cléusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestidn de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Dar seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Brindar Apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Dar seguimiento a los Procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccién de documentos cuando
se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brigdar apoyo técnico en g elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
A

/1
O ALEXANDER GARCIA ALVAREZ
Ul: 2410 825346 0101

| presente informe ha sido recibido, en cumplimiento 0 que establete
//‘-f-

dministrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

i Jae v P e -
Director de Ase g |dica\
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE DIGIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES” GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 870 'Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL .

Nombres y Apellidos del Contratista: Ruth Lisseth Lopez de Ledn

Namero de contrato: MIDES-2023<029-0408
Vigencia del contrato: 01 de agoste al 31.de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1 de':_Diciembre de 2023

Periodo de prestacion de servicio: ~ 1/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Realizar las resoluciones, derivado de la interposicion de recursos de revision, regulado en la
Ley de Acceso a la Informacion Publica.

b) Realizar andlisis de expedientes administrativos, relacionados con 10s recursos de revision en
materia de Informacién Publica, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar
las resoluciones correspondientes.

¢) Realizar las resoluciones, derivado de la interposicion de recursos de revocatoria o reposicion,
de conformidad con la Ley de la Materia.

d) Realizar analisis de expedientes administrativos, relacionados con el recurso de reposicion y/o
revocatoria, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes.

e) Emitir certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas unidades del
Ministerio de Desarrollo Social.

f) Brindar apoyo a la asistencia de Secretaria General, en la emision de oficios y providencias.

g) Faccionar actas, emitir minutas y ayudas de memoria de las distintas reuniones que le asigne
la Secretaria General.

h) Apoyar en el seguimiento de los expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
de lo ordenado por la Secretaria General.

i) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

)
|

/\/ A ___;'c..c;-c;af-'_f.;:_;,_‘_&xff(;'. j I —
Ruth Lisseth Lopez de Leon
CUI 1703 77083 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador/de/s‘ervicios. RETAR,,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Armando Vitalino Diaz

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0421

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de |a Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados Y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Armando Vitalino Diaz

DPI 2537 24619 0919
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Paredes
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0406

Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafnamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Pablicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la biticora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

f’aredes
DPI 1695 49941 0101

Fl presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda, Juang {/oﬁﬁa% (‘.’féz} ‘
SUBDRECTORA E SERICOS GENERIES

Vo.Bo.____ yNISTERIO DE DESARROLLO $OC
1717242671017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A.REALIZAR EN ELMES DE DICIEM£E POR SERVICIOS
PROFESIONALE&C/ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ LIMA

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0425 o

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/12023 al 31/1212023

Por este medio me perrm'io/presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

Brindar asesoria en campanas publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

Asesorar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

Brindar asesoria en la revisién de todo el material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social:

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Elaborar material visual para publicar en redes sociales:

Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes en Unidad
administrativa.

)

ALTER IVAN PEREZ LIMA
CUI 2628 55798 0102

El presente informe ha sido recibido, ese/cunﬁalimiento a o
administrativo suscrito con el prestador de sérvicios.

Vo. Bo.(f)

L e v

~J
WALTER ALEXAADER GONEZ GONRZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL  DE AGTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
DICIEMBRE DE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, . “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Diana Rocio Ariza Morales

Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0488
Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

f)

Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido.

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la recepcion de
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas.

Apoyar en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido.

Brindar apoyo a los requerimientos que ingresen a la Direccién de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos y
coordinaciones con los actores involucrados para la obtencién de insumos e
informacién y documentos relacionados.

Apoyar en el andlisis de los expedientes que ingresan y egresan en la
Direccion de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas sean
congruentes y que cumplan los canales de comunicacion interna con las
firmas y correlativos correctos.

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la propuesta de
programas y proyectos, estableciendo los contactos internos o externos para
su implementacion.



g) Y otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

| |

Diana RociwA{aMorales

CUI: 2280 31052 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimien

a lofue establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de i

I
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Licluis Alberto Sinay Angela EE é?‘ LT éa

Director de Disefio y Normatividad i'E‘;_,’-, % .f’{“&‘— E‘«E_?
Vicaministario da Politico, Planificadién y Eveluatn \ i S0 ‘S? s j

Vo.Bo. (f) Ministerio de Desarrollo Social 2. TS

N&HaLh. o

CUI: 2432822650101



a)

b)

Q

d)

e)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES/DE
DICIEMBRE’/POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Rene de la Cruz ?rnéndez/

Numero de contrato: MID,ES-2023-029-0?§-17 /
Vigencia del contrato: 01/¢Ele agosto al 31 de digiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guat}mala 01!1;!20 37

Periodo de prestacion del servicio: A1/12/2023 al 31/12/2023 v

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Brindar asistencia técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y
Sus areas en temas Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al
area de Almacén del Fondo de proteccién Social del Ministerio de Desarrolio
Social.

Asesorar y apoyar para llevar un adecuado control de los insumos que se
recepcionan en el almacén.

Colaborar en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector publico.



fy  Apoyar en procesos de gestion y programacion del Presupuesto del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

90 Apoyo en la elaboracién de inventarios fisicos periodicos de los insumos que se
tienen en resguardo en el Aimacén de la Unidad ejecutora 202, del Fondo de
Proteccion Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

\

hy Las que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio de Desarrollo Social

consideren pert/lnentes

Irvmg &'ipe Ia Cruz Hemandez~
Cul 2462 7452-0101

/

(f)

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de/sewic'os.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICO?‘;. CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0445

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/1 2/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en Ia realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

g) Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

CLAUDIA TAMARA-DIAZ JUAREZ
CUI 2168 81110 0101

-

El presente informe ha sido recibido, en/etfnplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAI./ISE ACTIVID’ADES A" REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS ‘TE'CNIC(}S/’CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones De Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez Estrada

Ndmero de contrato: MIDES-2923-0219-0465/ )

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023-

Periodo de prestacién de servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

// . . .
Por este medio me permito presentar las actividades/en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

Apoyar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacién institucional
existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

Apoyar controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los
Servidores.

Colaborar en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u
otros usuarios.

Apoyar en el monitoreo de servicios basicos de red.

Apoyar en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o
los componentes de las redes.

Apoyar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
correcta utilizacién dentro de los estdndares de calidad y operacidn establecidos.

Apoyar en la elaboracidn de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccién.

Apoyar en la configuracién e implementacién de politicas para la estabilidad del
internet en los equipos de usuarios finales.

Apoyar en el diagnéstico y solucién de problemas que pueda enfrentar
Infraestructura Tecnolégica.



j} Apoyar en capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que
se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

k) Apoyar en la administracién de software y herramientas de asistencia técnica de
Infraestructura Tecnoldgica.

1) Apoyar en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales
como Switches, AP’s, entre otros que se requieran.

m) Otras que Infraestructura Tecnolégica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Josg‘/Aleja 0 Ramjred Estrada
CUI 7137 20728 2p05"

El presente informe ha sido red@en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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(f) =0 T PMALR
CUI 3001536430101 T
Juan Pablo Balan Contrergs

Subdirector 4z Infraestructurg Tecnoligica
Direccion d Informdtica
Winisterio de Desarrolly Social



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS_CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029—“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Flores

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0391

Vigencia del contrato: 01 de agosto ™ al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativg arriba identificado:

Apoyar en la recepcion de expedientes de los Programas Sociales.

Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccion Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracion y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y
compras realizadas.

Apoyar en la elaboracion del Control Interno de la unidad de Compras.

Apoyar en la elaboracién de solicitudes de compra de la Unidad de Compras del Fondo de
Proteccion Social.

Apoyar en la elaboracién del Plan Anual de Compras —~PAC- y de las modificaciones que
sufra en el transcurso del tiempo.

Apoyar en la actualizacién de reglamentos, normas manuales y otras herramientas
administrativas

Otras Actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento _a
administrativo suscrito con el préstador de servicios.

Elmer Alejéndro Garcia Flores

CUI 3068041660601

DEL FONDO DE

T T o 1]



INFORME MENSUAL-DE ACHWDADES A RﬁLIZA’(EN EL MES DEﬁCIEN@E POR
SERVICIOS TECNICOS~CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO/‘-OZQ "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustavo MartinezDonis
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0382"
Vigencia de contrato: 01 de Agosto al'31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha de informe Guatemala, 01/12/2023
Periodo de prestacidn del servicio: 01/12/2/0,23 al 31/12/2023

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la digitacién y revision de la documentacién de los Programas Sociales a
cargo de la Direccién de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

b. Apoyar y dar seguimiento a la documentacién relacionada a los usuarios o posibles
usuarios de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia Social;

C. Apoyar en la elaboracién de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccion de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

d. Colaborar y dar seguimiento a los procesos internos de la Direccién de Asistencia
Social;

e. Apoyar en la elaboracidon de informes y documentos que sean requeridos por la
Direccion de Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la
Direccidn de Asistencia Social;

f. Colaborar en la digitalizacién y escaneo de la documentacion recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;

8- Apoyar en la elaboracién y control de los procesos a cargo de la Direccién de Asistencia
Social;



h. Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio considere
pertinentes;

Adolfo Gu%o M(a/r'tinez Donis —
CUI 2829 33867 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vicelmlnist rio de Proteccion Socia’

CUI 2346 260890101






-
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irene Brooks Salazar de Garcia
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0472

Vigencia de contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacidon de servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Gestionar y/o emitir documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar
los procesos de la Direccidn de Asistencia Social.

Evaluar y/o proponer planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a
mejorar el desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.

Evaluar, revisar y dar seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccidn
de Asistencia Social y la Contraloria General de cuentas.

Asesorar en los procesos de la Direccién de Asistencia Social y de sus dependencias.
Asesorar y ser enlace en temas de interés de la Direccion de Asistencia Social y la
Contraloria General de Cuentas, cuando asi sea requerido.

Desarrollar presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccién en
materia de la Asistencia Social.

Proponer soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas.

Otras actividades que la Direccion de Asistencia Social y el Ministerio consideren

pertinentes.



(f) Aulia Iren oks Salazar de Garcia.

CUI 2469 82136 0101

Ve

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

(f) Vo. Bg

Director de Afistencia Social.
/c v
Viceministerio'de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2346 26089 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS _CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

Dulce Rocio Rosales Barraza

MIDES-2023-029-0434

01 de agosto al 31 de diciembre 2023

Guatemala 01 de diciembre de 2023
01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccién de Familia
Segura.

Apoyar en la elaboracidon de informes que sean requeridos por el programa
jovenes protagonistas.

Apoyar en la elaboracién y revision de la planilla de los capacitadores.

Apoyar en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccién de
Familia Segura.

Brindar apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccion de Familia
Segura.

Apoyar en la conformacién de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccién de Familia Segura.

Brindar apoyo en la revisién de expediente de contratacién del personal requerido
por fa Subdireccién de Familia Segura.

Otras actividades que la Subdireccién de Familia Segura y el Ministerio considere

pertinentes.

A

— —

“

; ) '-\} ‘ v -.\\.
Lo ﬁ@i

Dulce Rocio Rosales Barraza
DPI 2326 01720 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(121 HESFO N
Subdirectora _
Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministerio de Proteccion Social

Q)

e Familias Segusas:

Minig) YOS AY 60 il



INFORME MENSUAL DE-ACTIVIDADES A 'R/E’ALIZA'R/ EN EL MES DE“D’ICIEIVIBRE DE 2023 POR
SERVICIOS  TECNICOS™ CON CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARI®™ 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: Ericka Johana Canel Xot ,

Numero de contrato: MIDES -2023-029-0537" o~
Vigencia del contrato: 02 de octubre al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacidn de servicios: 01/12/2023 al 31/12/202'3

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

d)

Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados tales como notas de
traslado, notas de envio, conocimientos de entrega y oficios.

Colaborar en el proceso de medicidn y registro de corresponsabilidades a los usuarios
del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada
para Alimentos.

Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
social “Bolsa Social” Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para
Alimentos.

Apoyar en el proceso de bancarizacién a los nuevos usuarios al programa social “bolsa
social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre los usuarios del programa social “Bolsa Social” Transferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en la coordinacién de Ia logistica en campo del Programa de Alimento
Complementario Fortificado (NUTRININOS).



g) Brindar en dar seguimiento a la digitacion de planillas fisicas del Programa de Apoyo
Alimentario.

h) Y otras que la subdireccion de Bolsa de Alimentos y el Ministerio consideren

pertinentes.

7

CUI 2756 81041 0112

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

rd
CUI 1641 05433 0101 =
Vo.Bo.Walther Duvid ayin ¢afror,
SUBDIRECTOR DEA0LSA DE ALIMENTOS
DIRECCION DE PREVENCIAN
MINISTERIO D DESAR O‘S‘o"g‘{fu'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ‘A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0405

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cqmpli'r'ﬁiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

()

Asesorar en las gestiones de documentos que ingresan a la Subdireccion de Seleccion y
Nombramiento del Ministerio y otras entidades;

Proponer bases de datos que permitan contar con informacion digital y precisa sobre el
personal de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

Asesorar en la elaboracion de informes que solicitan a la Subdireccion de Seleccion y
Nombramiento;

Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del renglén
presupuestario 021;

Asesorar y diligenciar las gestiones del proceso de seleccion del renglon presupuestario 036;

Brindar asesoria en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del
renglén presupuestario 029;

Asesorar en la gestion y tramite de diligencias administrativas de Ia Subdireccion:
Brindar asesoria en la verificacion documentos originales en los diferentes sistemas utilizados;

Recomendar acciones para el control adecuado del archivo de documentos varios de la
Subdireccién de Seleccién y Nombramiento:

Otras que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

ANA ARRIAGA VELASQUEZ
DPI 2302 35468 0116

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) LSRN U000 JRgUte L
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DPI: HiNISTERIO DE DESARROLLO SOGHAL - -
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
DICIEMBRE DE 2023 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ SILVIA LUCRECIA VILLALTA MARTINEZ

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0532 A
Vigencia del contrato: 02 de octubre al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas
asignados en la Asesoria Juridica;

b) Recopilar informacion y presentacion de documentos en diligencias
laborales que son requeridos por la Procuraduria General de la
Nacioén;

c) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que
sean de interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la
Republica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se
presenten a la Asesoria Juridica;

e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el
Despacho Ministerial me asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social;

g) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones juridicas,
cuando sean requeridas;

h) Brindar asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos
administrativos de contrataciones, que me sean asignados;

i) Todas aquellas que Asesorla Juridica vy eI Minlsterlo conS|deren
pertmentes

SILVIA LUCRECIA VILLALTA MARTiNEZ
CUI: 2449 65714 0101




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servi

%ﬁﬁﬁ

Vo. Bo.
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4 S Ay 7' Director de Asesona Juridica
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 1965 54934 0501
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INFORME MENSUAL _DPE ACTIVIBADES A_REALIZAR EN EL MES DE
DICIEMBRE PQR-SERVICIOS_TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “/Otris Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

~

Nombres y apellidos del contratista: Albina Floridalma Sanchez Aroche
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0505

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades—en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el cort(rato Administrativo arriba
identificado:

(f)

a) Apoyar en la instalacién y configuracion de equipo de cémputo.

b) Apoyar en la instalacién y configuracion de software

c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los
equipos de codmputo

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexion a la red del Ministerio

e) Brindar apoyo en proporcionar capacitacion a usuario final del hardware y
software.

f) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo

g) Apoyar con dictdmenes técnicos a equipos informaticos

h) Apoyar en la instalacion y configuracién de escaner e impresoras

i) Apoyar en actividades secretariales de la Direccion.

j) Apoyar en realizar dictamenes técnicos

k) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones

I) Apoyar en escanear y archivar documentos

m) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la Direccién de

Informatica consideren pertinentes
/ /

¥

L

Albifa Flafidalma Saneifez Arsche
DPI 1776 40936 0208

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

7 —
Eddy Noe Gijlzmén Orozco
DPI 1999 84204 0101
Eddy Noe Guzmdn Orozco
DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA!




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones” de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Thania Marcela Valdez Ayala

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0402

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Diciembre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyar en la revision de expedientes que ingresan al Subdirecciéon de
Familias Seguras;

b. Apoyar en la realizacion de eventos que sean requeridos por el
programa Jévenes Protagonistas;

c. Apoyar en la actualizacion de la base de datos del personal de la
Subdireccién de Familias Seguras;

d. Colaborar en la elaboracion de documentos del programa jovenes
protagonistas;

e. Colaborar en la actualizacién de la planilla de los capacitadores:

f. Apoyar en las diferentes capacitaciones que realice la Subdireccién de
Familias Seguras;

g. Colaborar en la entrega de insumos que realice el programa de
Jévenes Protagonistas;

h. Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el
Ministgrio consideren pertinentes.

(f) LA 7oA
Thq!nia Marce}a Valdez Ayala
2756 51975 0204

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el

—

contrato administrativo suscrito con,el prestag )F de;Servicios.

Vo.Bo. N\ LAl
3066 75749 0601
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Licda Jennifer Sofia Alvarado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministerio de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josseline Scarlett Cifuentes Sanchez
Nidmero de Contrato: MIDES-2023-029-0457

Vigencia del Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes,
que ingresan a la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

b) Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Subdireccién Departamental (22).

¢} Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos
por la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

d) Apoyar con el seguimiento a expedientes de archivo de la Direccién de Coordinacién Yy
Organizacién.

e) Apoyar en atencién a los beneficiarios de los Programas Sociales, del Ministerio de
Desarrollo Social.

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

ATl
L Eeral)

(f) =Tl
Josseline Sjarlett Cifuentes Sanchez
DPI 2142 46604 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
. ;\RROL{
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DPI 2497 29121 0101
Lic. Juan Carlos Girdn Cabrere

Director de Coordinacion y Q_rganigrmn
Viceministerio de Proteccion Soci2
Ministerio de Desarrollo §ocial



INFORME MENSUAL DE ACTIIDADES A/REALIZAR/EN EL ME‘S DE DICIEMBRE
2023 POR SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josué Guillermo Ro;as Estrada
Numero de contrato: MIDES-2023-029- 0464 e

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-diciembre 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba-identificado:

a)

b)

f)

()

Brindar apoyo en las propuestas de proyectos que elabora la Subdireccion de
Proyectos conjuntamente con las Unidades y Direcciones que conforman el
Ministerio.

Apoyar en la elaboracion de carteras de proyectos y que estos cumplan con las
especificaciones que la Direccién de Cooperacion Internacional requiere y segun
las necesidades de cada proyecto

Apoyar en la elaboracién de marcos metodologicos de los proyectos que tiene
planificados la Direccién de Planificacion y Programacién durante el afio 2023;
Brindar apoyo en el seguimiento de los proyectos elaborados para la agilizacion de
forma eficiente;

Apoyar en la revision de los proyectos que se elaboran en la Subdireccion de
Proyectos para que estos cumplan con los requerimientos técnicos y metodologicos
y los mismos sean avalados por la Direccion de Planificacion y Programacion;
Apoyar en las gestiones de comunicacion que se deberan mantener con las
Direcciones para realizar un diagndstico de necesidades para la elaboracion de los
proyectos;

Otras actividades que la Subdireccion de Proyectos y el Ministerio consideren
pertinentes.

2

JOSUE GUILLEFLMO ROJAS %‘éTRADA

CUI 1846 39441 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el “rs’““é%?a.
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(f) A arewns

CUI 44 55207 0509

Cicda. Norma Lucrecia Sofis Lopes de de @rvaral
Subdirectora de Proyectos
Direccion de Planificacion y Programacion
Viceministrrlo de Politica, Planificacién y Evaluacion
Minsiterio de Desirealle Socia!
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INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nembres y apellidos del contratista: Carlos Amilkar Arias Linares
furnero de contrato: MIDES-2023-029-0481

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de diciembre de 2023
Perivdo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a} Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b} Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢) Apoyar en la planificacidn y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d} Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para alender comisiones.

¢) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccidon de Servicios Generales y el Ministerio
considere gt entes.

/AW 77

s 275
Ca )

(f
0
o o

(f)

&

ir Ar1as Linares-
DPI 1882 27105 0101

Il presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

ket ",’_k_ 3
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SUBDIRECTORK DE SERVICIOS GENERAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAING
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUEST ARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINIST ERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jennifer Zuleima lllescas Goémez
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0381

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de diciembre 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

i. Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;

j. Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de
conserjeria;

k. Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjerfa;

. Colaborar en la revision de los reportes semanales y mensuales;

m. Apoyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua pura;

n. Apoyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas
O que por alguna razén no asisten:

. Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad:

p. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinente

P /!/ A 74

R /4
Jennifer'Zuleima lllescas Gémez
CUI 2161-89799-0101

SUBDIRECTORA UE SERVICI0S GENERALES |
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Vo.Bo.

1717-24267-1017
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INFORME MENSUAL DE/I(CT IVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO At RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTR{&S REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,

EN EL MINISTER,IE) DE DESARROLLO SOCIAL. -

Nombres y apellidos del contratista: Silvia Teresa Garcia Pua/qué

Nuamero de contrato: MIDES-2023-029-0427

Vigencia del contrato: 01 de agostodl 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/12/2/()23

Periodo de prestacién del Servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado?

a)

b)

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacion y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.
Colaborar en la elaboraciéon de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.
Colaborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios. _
Colaborar en la recepcion, revision e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.
Colaborar en la revision, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de compras 2023 (PAC 2023).
Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacién.
Colaborar en la revision y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.
Apoyar en la elaboracion de estrategias para la agilizacién de la elaboracién y actualizacion de
Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de cotizacién
y/o licitacion.
Brindar apoyo en la revision de productos que se encuentran en el catalogo de contrato abierto.
Otras actividades que la Subdireccion de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.
/ __j‘

\ Silvia’ eresa G_?rfié.\i’uaq ue

\_ DPI:2781 73136 0101
N e
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-

El presente informe ha sido recibido, €h cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.

Xo. 857, E B <
DPI: 1851 82623 01037 S

ic, Samy Gudiel %ﬁgonado]de ey aLn. &

Subdirector de Compras a.i.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ﬁ/REA‘Iﬂé/’\R EN EL MES-DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-+OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Selene Barrios Hermdndez
Namero de contrato: MIDES<2023-029-0416"_

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 dg_diEiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de“diciembre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2OM 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identifiéado:

Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en el 4rea que le sea asignada;

b. Brindar apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y equipo,
ventanas y puertas de las areas que le corresponda;

c.  Apoyar con la recepcién de insumos y suministros:
d. Apoyar con la limpieza de los servicios sanitarios:

e. Apoyar con la colocacién de café y aziicar en las 4reas de cafeterfa del nivel
asignado;

f.  Apoyar en la recoleccién de basura en los escritorios mafiana y tarde;

g. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

6) @U&éﬁig@mk

Devora Selene B_al‘fios Hernandez
DPI 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito e6n el prestador de servicios.

\/o,!go', MINISTERIO DE DESARROP;B.cAmy &
' CUL 1717 24267 10121085 &




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ever Noé Calderon AC

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0493

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de dicierIr;bre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de dicien'\,bre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2623

Per este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados v
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere_pertinentes.

DPI: 1995 54064 1104

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DEDICIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONAKES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0290TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA FERNANDA TOLEDO MORALES
Numero de contrato: +  MIDES-2023-029-0426

Vigencia del contrato: 01 de agosto al30 de dic/iembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04/12/2023

Periodo de prestacion del servicio 01/1;/20’2/3 al 30/1/275023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A. Asesorar en la recepcién y egreso de los documentos oficiales de la Subdireccién de Becas
Educacién Superior.

B. Colaborar en la digitalizacion de documentos oficiales.

C. Brindar asesoria en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna como
externa.

D. Asesorar en la elaboracién del informes y documentos de caracter oficial dela

Subdireccion de Becas Educacidn Superior.

E. Asesorar en la organizacién del archivo digital y fisico de [a Subdireccién de Becas Educacidn
Superior. g

F. Colaborar en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Becas Educacion Superior.

G. Otras que la Subdireccién de Becas de Educacién Superior y el Ministerio consideren
pertinentes.

| \k&, e B
(f) J o2l

Licda. MARIA~ NDA TOLEDQO MORALES

Cul 2 39478250101,

EL presente informe ha sido recib do, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pres dor de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES D'E DICIEiIIBRE POR SERVICIQS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudiel Cardona

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0380

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

o)

d)

e)

f)

g)

h)

(f)

Al uuilﬂ\ﬂ
Nori# Ma@\a& i

Apoyar en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electronicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccidn Administrativa.

Apoyar en la elaboracién de documentos requeridos por Auditorfa Interna y Contraloria General
de Cuentas.

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de |a
Direccién Administrativa.

Apovyar en [a revisién de expedientes, verificando Que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccién
Administrativa desarrolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccién
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

Apoyar en el control de la agenda de la Direccién Administrativa.

Y otras qu& la Direccion Administrativa y el Ministerio considere pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

irector Administrativo .
Viceministerio Administrativo y Fin?ncierc
Ministerio de Desarrollo Sacial



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
DICIEMBRE DE 2023, POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Carolina Ambrosio Juarez
de Galicia

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0458

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre
2023 e

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de diciembre 2023

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Apoyar en la recepcién y revision de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho.

Apoyar en la elaboracién de Oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros documentos oficiales.

Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en
forma interna como externa.

Apoyar en el seguimiento de Ia agenda de actividades del
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos
del Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Colaborar en la organizacion del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacién y Evaluacién.

Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluacion.



i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion y
Ministerio considere pertinentes.

(f) (@D{J U UL M
D w8

———— |
Mirna Carolina Ambrosio Juarez de Galicia
CUI: 2629 34124 0101 __—

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
DICIEMBRE” POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0508
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en la procuracion correspondiente en la gestion de
actividades asignadas en Asesoria Juridica:

b) Apoyar en la gestién juridica con entrega de documentos de Asesoria
Juridica en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea
necesario;

C) Apoyar en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica
para planificar y coordinar actividades a ejecutar;

d) Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictdmenes y otros
documentos que solicitan a Asesoria Juridica;

e) Apoyar en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria
Juridica;

f) Apoyar a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los
procesos que sean asignados;

g) Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio
Publico, juzgados e instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los
casos judiciales que le sean asignados;

Ve
h) Apoyar en la diligencia de solicitudes de Informacion’ de Informacion
Publica; (‘

I Y H g e ..."_'.--'
i) Colaborar en las actividades y reuniones con el Directorde-Ases 18
Juridica cuando se considere necesario;



J) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes:;

ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE
CUI: 2986 66650 0101

El presente informe ha-sido
contrato admini tra(o suscri

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
DICIEMBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lopez Mazariegos

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0540
Vigencia del contrato: 16 de octubre al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/12/2023 al 31/12/2023 -

Por este medio me permito presentarlas actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

a)
h)

Brindar asesoria en las solicitudes de informacion publica, segln lo
establecido en el Decreto Nimero 57-2008;

Asesorar en la revision de la informacion publica de oficio del portal web y
en la actualizacion de la pagina Web del Ministerio de Desarrollo Social,
para dar cumplimiento a las disposiciones de oficio, establecidas en la Ley
de Acceso a la Informacion Publica, de las Unidades Ejecutora 201 “UDAF”
y 202 "Fondo de Proteccion Social";

Asesorar y brindar el seguimiento de requerimientos y demas asuntos
relacionados con las diferentes instituciones publicas;

Brindar asesoria a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas
al numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

Asesorar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacion Publica;

Colaborar en temas de Gobierno Abierto y Electrénico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacion vigente;

Asesorar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
Secretaria de Acceso a la Informacién Publica -SECAI-, de la Procuraduria
de los Derechos Humanos, en relacién a las calificaciones anuales del
Portal Web Institucional; -



i) Colaborar en temas de implementacién de politicas en la Unidad de
Informacién Publica;

j) Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

) Q Q)

Sa?muel Abraham Lépez Mazariegos
CUI 1790 93088 1209

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBbeOR SERVICIOS PROFESBNALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Analuisa Herrera Muralles

Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0524 oF

Vigencia de Contrato: 02 de octubre al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del Servicio: 01/12 /2023 al 31/ 12/292}

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

f)

g)

h)

Brindar asesoria en la revisién y andlisis de todos los expedientes que ingresen al
Vicedespacho de Proteccién Social, relacionados con planificacion y evaluacién
gubernamental;

Revisar que los procedimientos de los expedientes que se tramitan en el Viceministerio de
Proteccién Social

Brindar asesoria para mejorar los procesos de planificacién estratégica de los programas
sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccidn Social;

Brindar asesoria en la elaboracién de estrategias relacionadas con el cumplimiento de
objetivos institucionales;

Brindar apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con planificacion y evaluacidn,
derivados de actividades de los Programas Sociales a cargo del Vicedespacho de proteccién
Social;

Participar y brindar asesoria en reuniones o citaciones, a requerimiento del Viceministerio
de Proteccidn Social;

Brindar asesoria en la verificacién del cumplimiento de las normas para la realizacién de los
procesos inherentes a la planificacién y evaluacién de los programas sociales a cargo del
Viceministerio de Proteccién Social;

Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Proteccidn Socialy el Despacho
Superiop-del Ministerio de Desarrollo Social.

Analuisa Herrera Muralles
CUI 2661 01933 0101

S

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contratp«afaministrativo suscrito

con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f) ;_ P
" eUHIB90 00974 2011
MSc. Lesbia Magaty Antonia Duarte Martin

Viceminigtra de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCIA CEREN

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0507

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Perfodo de prestacion del servicio: 01/12/2023al31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opinidn, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

b) Asesorar en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de procesos;

¢) Brindar asesoria en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo
Social, cuando sea requerido;

e) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

A AN S S
AN, ¢
(F) -
HECIOR RUBEN G#RCIK/ CEREN
~CUIL: 2497 32289 0101
El presente informe ha sido recibido, en cumplipai 4 iistratiyo
suscrito con el prestador de servicios. ) JUR
\
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Director de Asesoria Jundlca
Ministerio de Desarrollo Socia’



INFORME MENSUAL-“DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES/fON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Fernando de Leén Urizar

Nuimero de contrato: MIDES-2023-029-0414

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/12/2023 al 31/1272623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

(f)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social.

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién Administrativa.
Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social.
Asesorar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole,
que le sean asignados.

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la Direccién
Administrativa.

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccion Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado.

Asesorar en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencién a procesos administrativos
correspondientes a la Direccidn Administrativa.

Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

Luis Fernando de Ledn Urizar

CUI: 1607 84964 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Viceministe Admmlsmtlvo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social
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-~ - P
RME MENSUAL DE ACTIVIDADES A}'EALIZA{EN EL MES-DE DICIEMBRE POR

SERVICIOS TECNICQS*/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,/'6’rros
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nomobres y apellidos del contratista: Hugo Daniel Xii,umfg,l Castaneda

NUmero de contrato: MIDES-2023-029<0389

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemalaq, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar Ias ocﬁvid&des en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)
b)

c)

(f)

Apoyar en la digitalizacidn de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Apoyar con el control interno de documentos que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion

Apoyar con la Verificacion de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién, cumplan con la
documentacién requerida

Brindar apoyo con el archivo de expedientes que ingresan al Vicedespacho
de Politica, Planificacién y Evaluacién

Apoyar con el fotocopiado de documentos que sean remitidos a las
diferentes unidades administrativas del Ministerio

Apoyar atendiendo planta  telefénica, diligenciando las llamadas
telefonicas segun corresponda

Otras que_ el ministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y el
Ministeria’ copSiderenpertinentes.

!

il

Hugo Daniel Xitumul Cqstyf\eda
CUI 2787 79549 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el

contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
APRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0469 :

Vigencia del contrato: 01 de AGOSTO 2023 al 31 de DICIEMBRE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de DICIEMBRE 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en los asuntos relacionados con la promocién, y mantenimiento de la imagen

institucional y la relacion con la prensa:

b) Apoyar en el disefio de las estrategias y mecanismos de informacion y comunicacién ante

temas especificos de las unidades ejecutoras;

c) Apoyar en la elaboracién del procedimiento para la creacion de todo material impreso y

audiovisual que permita dar a conocer las actividades de |a unidad;

d) Colaborar para el adecuado proceso de archivo fotografico, filmico y noticioso de la unidad;

e) Brindar apoyo en el monitoreo de medios de comunicacion escritos;
f)  Brindar apoyo en la filmacién y fotografia de los diferentes eventos:

g) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de monitoreo de los medios de comunicacién

escrita;
h) Otras que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

a .’. .’r
O RAFAEL RILEY PORTILLO
CUI 2204 17903 0101

(f)

OoTT

El presente informe ha sido recibido, -en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

WALTER ALEXANDER GONEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101

R



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0463

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

Apoyar en la conformacién de expedientes, hasta la culminacién del proceso correspondiente.
Brindar apoyo técnico para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracion Financiera UDAF.

Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccion Financiera.

Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras vy
Administrativas cuando solicitan documentacion o informacion.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacion de documentos de soporte,
correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente.

Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.
Escanear toda la documentacién que ingresa y egresa a la Direccion Financiera.

Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccion
Financiera en forma fisica y digital.

Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccién Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
Registro —-CUR- de compromiso y devengado, cuando lo requiera.

Llevar el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se aprueban en la
Direccion Financiera.

Otras gque la Direccién Financiera y el [ io gonysideren pertinentes.

F_ < AN
Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
CUI: 3607 21230 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL-DE AGTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
DICIEMBRE /BO'R SERVIC_IOS_/TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDRO JIMENEZ RIVERA

Numero de contrato: MIDES- 2023-‘0/29-0366 _
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio:  01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

g)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcién, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



J) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

P+

(®

Chri\stjan Aleﬁgn&% Jiménez Rivera
CUI 1797 45522 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Victor Noe Tulign ¢ _
SUBDIRECTRRDE IMVENTARIDS
® LiiNIST DE DZSARROLLO SOCIAL

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAD/ES A RE’ALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS//OON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: LISAMARIA CERMENO MEJIA

NuUmero de contrato: MIDES-2023-029-0525 )

Vigencia del contrato: 02 de Octubre al 31 Diciem/bre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 011 2/2023,a|§1l12/2/023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpllmlento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba |dent|f|cado

a) Brindar apoyo en la recepcién y revision de los expedientes que ingresan al Vicedespacho de
Proteccion Social;

b) Brindar apoyo en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al Vicedespacho;

c) Brindar apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, notas de traslado, conocimientos,
oficios circulares, entre otros;

d) Brindar apoyo en el seguimiento de la agenda de actividades del Vicedespacho;

e) Otras que el Ministerio o Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio consideren
pertinentes..

(f)

L/1§arﬁar «no Mejia
~DPI 5] 1002 0205

El presente informe ha sido/re/cibido, en cumpli

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DPI: 1690[000742011 &z 7w <



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A R§A/I:IZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS.-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-*

PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de Contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacidn del servicio:

Tania Elizabeth Godinez G6mez.

MIDES-2023-029-0441.

01 de agosto al 31 de diciembre 2023.
Guatemala, 01 de diciembre 2023

OTRAS REMUNERACIONES DE

01/12/2023 al 31/12/2023

—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

)

g)
h)

Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios
de los insumos entregados a las diferentes unidades;

Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo
recomendaciones de mejora;

para el control de inventarios y emitir las

Apoyar en la elaboracién del diagndstico en el uso de los sistemas de informacion del
almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la
toma de decisiones;

Colaborar con la elaboracién del diagndstico del estado
desarrollan en el almacén;

actual de los procesos que se

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion del cronograma de actividades de acuerdo
a los productos ingresados al almacén;

Apoyar en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo;

Apoyar en la impresién de tarjetas Kardex;

Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Almacén y el Ministerio consideren
pertinentes.

CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAI./DE ACWIDADES A/REALIZA/R EN EL/MES DE DI€€MBRE POR
SERVICIOS TECNICOS }QN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras
remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julio Alberto Castellén Garﬁa

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0491 } '

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacidn del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la organizacién de las actividades de las unidades del despacho
Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;

c) Apoyar en la gestién de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

d) Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Despacho Superior;

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

T

11552008
R s 1
JulioAlderto fastelloq Garcia

CUI 1693 67320:0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pystador de servicios.

Vo. Bo. (f)

—
Héctor Melvyn Cané Rivera
Ministro de Desarrollo Social
CUI 2522 37080 0114
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2023/6? SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL “, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: Lesbia Magali Pérez Xitumul/
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0451/

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 202/
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/12/2023 ,

Periodo de prestacidn de servicios: 01/12/2023 AL 31/12/2023 //

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en la elaboracién de oficios cuando €l jefe inmediato lo requiera.
b) Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la Subdireccion de Contabilidad

¢) Brindar apoyo en el escaneo de toda documentacién que ingresa y egresa de la Subdireccién De
Contabilidad.

d) Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, circulares u otros
documentos en general que se envian y reciben en la Subdireccién de Contabilidad.

e) Apoyar en el traslado de documentos a las diferentes unidades del Ministerio.

f) Otras que la SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y EL MINISTERIO considere pertinentes.

Lesbia Magali Pérez Xitumul

3168-46325-1503

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
suscrito con el prestador de servicio,

DPI: 1760-17712-01/;
Lc. Rudy Noe Mazarlegos Lemus oy
Subdirector de Contabilidad
Direccidn Financiera
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cory Madai Rios Rosales.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0489

Vigencia del contrato: 01 de agosto de 2023 al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre del 2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campanas publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

Apoyar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion;

Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

) Apoyar en actividades que sean requeridas en el interior y exterior del pais:

Brindar apoyo en cobertura de eventos y actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar apoyo en las diferentes actividades y recaudacion de informacién periodisticas del Ministerio de
Desarrollo Social;

Apoyar en las relaciones publicas, organizando las diferentes actividades protocolarias y sociales que
necesiten de la implementacion de la imagen institucional, herramientas Yy accesorios;

Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

1 ).

ANy

(f)

CORY N"/ADAI RIOS ROSALES
CUI 3444 76111 0101

Vo. Bo.(f)

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE-ACTIVIDADES A -REALIZAR EN EL MES” DE chmﬁRs POR
SERVICIOS TECNICOS ZCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “Otras
Remuneraciones De Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

s

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardona "

Ntimero de contrato: MIDES-2023-029-0506.4
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/12/2023 al 31/}/2/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cymplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la planificacién, organizacion, de las actividades de la Subdireccidn.

b) Apoyar en disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software tanto
nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el apoyo de
la aplicacién.

c) Apoyar, programar e implementar nuevas funcionalidades para aplicaciones
desarrolladas por la subdireccién (incluye disefio, programacién, revisién de codigo y
pruebas unitarias).

d) Apoyar en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web.

e) Apoyar los estdndares de control de calidad de software, que indica la metodologia
implementada por la subdireccién.

f) Apoyar en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas
funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

g) Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

h) Apoyar en revisar codigo y de disefio de sistemas de informacién.

i) Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones gue cumplan
con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar
posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad
actuales.

i) Apoyar en las tareas de los desarrolladores junior.

k) Apoyar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

1) Colaborar con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actuales.

m) Asistir a reuniones que corresponda al levantado de requerimientos de nuevos
sistemas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.



n) Apoyar en capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales, por
medios fisicos o digitales disponibles.

o) Otras actividades que Investigacién y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes.

" Ww

Ricardo Javier Gil Cardona
CUI 2406 35256 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Christian Enrique del Valle Mérida ¥

CUI 2275 88436 0101

Christian Enrigue Del Volle Merids

SUBDRECTOR DF IVESTIGACKN'Y DESARREALO D SSTERAS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOGIAL



INFORME MENSUAyDE ACTIVIDADES A- REALIZAR EN EL MES/ DE DlCIE(RE POR SERVICIOS
TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria Josg-Tobar Ramos

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0365

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023-al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyarala Unidad del Fondo de Proteccion Social en el tramite y seguimiento de los expedientes de
compras que ingresan a la unidad:

b) Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las adquisiciones de
bienes y servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;

c) Apoyar en el seguimiento a los requerimientos que compras realiza a proveedores u otras unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Brindar apoyo en distribuir documentos internos y extemos y realizar diversas gestiones que
competen a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social:

e) Apoyar en la elaboracion de Oficios, de solicitudes de Compras;

f) Otras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes.

0 i o\

aria José bgr
783 13930 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.
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INFORME MENSUAI:,,DE ACTIVIDADES. A REALIZAR EN EL MES DE DICJEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS_-€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Fernando Dubén Garrido

Numero de contrato: MIDES-2923-029-036,0

Vigencia del contrato: 01 de Agosto/al 31 de Diciembre de 2,023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/1 2/202;,a| 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en Ias
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en recibir expedientes para tramite de cuota financiera de los diferentes
programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la elaboracién de dictdmenes financieros requeridos por los diferentes
Programas Sociales y Direcciones del Ministerio;

c) Apoyar en la elaboracién de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes
unidades administrativas;

d) Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccidén Social;

e) Colaborar con el seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

f)  Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

() (2 7 S
Carlos Fernande-Dubén Garrido

CUI 2050 83498 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

®

Lic. Carlos z@lel Torres Sique
CuI 2048 51041 0101
Lic. Carlas Migael vorpes STa8C
DIRECTOR EJECUTIYA
DEL FONDO DE PROTECCION $OCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A" REALIZAR EN EL MES DE
DICIEMBRE _POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gémez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0420
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en la recepcion de solicitudes la informacién publica, llevando el
archivo fisico y digital de forma cronoldgica, velando por el resguardo
adecuado de las mismas:

b) Apoyar en el seguimiento de las solicitudes de informacion publica,
verificando el cumplimiento de plazos internos y de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica;

c) Colaborar en la solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos y
materiales necesarios, para el desarrolio de los procesos de Informacién
Publica;

d) Apoyar en la atencion de usuarios que presenten solicitudes, seguimientos,
quejas o requieran algdn servicio a través de llamadas telefonicas que
ingresan al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Apoyar en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente Ia correspondencia que ingresa vy egresa en
Informacién Publica;

f) Colaborar en el registro del archivo fisico y digital de la correspondencia
que ingresa y egresa en Informacion Plblica, respuestas de solicitudes de
informacion publica y requerimientos realizados por diversas instituciones
publicas, velando por su correcto resguardo;



g) Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacién a la Simplificacién de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social:

h) Apoyar en el seguimiento a la capacitacion brindada por la Procuraduria de
los Derechos Humanos;

i) Apoyar en la elaboracion de oficios, circulares, solicitudes y correos
electronicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de este
Ministerio, segln le sea requerido;

J) Oftras actividades que Informacion Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Shirley Johanna Juarez Gémez _
CUI 3749 31437 0101~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

: ' 2
Licda. Alejandrh Mac Donald (55
Directora de'Informacion Publica| > %
() Ministerio de Desarrollo Social \2
\ e

Vo. Bo. Ny, S

CUI 2174 12483 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: NELSON O/MAR POSADAS GIRON
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0352

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de'ai/éi/embre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2/023

Periodo de prestacién del servicio 01/12/2023 al 31/1272.023

Por este medio me permito presentar las actividades _en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

d.

Brindar apoyo en revisar, confrontar y analizar a través de una hoja de
chequeo los expedientes de las personas solicitantes o usuarias de los
programas o proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacién
Productiva, garantizando que los documentos fisicos de soporte requeridos
estén completos y correctos.

Apoyar en la adecuacién de expedientes de personas usuarias de los
programas o proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacién
Productiva.

Apoyar en la ejecucion y supervisién de procesos del ciclo operativo de los
programas o proyectos administrados por la Subdireccion de Capacitacién
Productiva.

Brindar apoyo a la Subdireccién de Capacitacién Productiva en asuntos
relacionados con los requerimientos de las autoridades superiores.

Brindar apoyo al personal de las Coordinaciones Departamentales de la
Direccion de Coordinacién y Organizacién, relacionada a los procesos del
signo operativo los programas o proyectos administrados por la Subdireccion
de Capacitacién Productiva.

Apoyar la consolidacion de los resultados cuantitativos y cualitativos de los
programas o proyectos de la Subdireccién de Capacitacion Productiva para la
presentacion de informes.



g. Brindarapoyo en la sistematizacion y elaboracién de memoria de actividades,
en relacién a los programas o proyectos administrados por la Subdireccion de
Capacitacion Productiva.

h. Apoyar en la elaboracién de informes y reportes relacionados a los procesos
del ciclo operativo de los programas o proyectos administrados por la
Subdireccion de Capacitacién Productiva, cuando le sean requeridos.

(f)

Nelson Onrar Posadas Girdn
CUI 2863847600502

EL presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/ CUI 1909031550306 :¢. '

/ Ceda. lorentina Vuac Pua.
SUBDIRECTORA DE CAPACITACION PRODUGTIV
DIRECCION DE PROMOCION SOCIAL
VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCI#!



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS- CON CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: José Vinicio Sotoy Porén -

Numero de contrato: MIDES -2023-029-0383

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciémbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de dfciemb/re de 2023
Periodo de prestacion de servicios: 01/124202'3 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

g)

h)

(f)

Apoyar en la digitacion de los documentos oficiales asignados tales como notas de
traslado, notas de envio, conocimientos de entrega y oficios.

Apoyar en el seguimiento y canalizacion a las solicitudes que ingresan via web para
potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
social “Bolsa Social” Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en la conformacion de expedientes de los potenciales usuarios Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en el proceso de archivar la documentacion de los usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Brindar apoyo a la digitacion de fichas socioecondmicas de los beneficiarios del Programa
Social Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencidn
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Y otras actividades que la subdireccion de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren
pertinentes.

Josfé’\"finicio Sotoy Pordn

CUI 2407 61383 0313

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUA}/DE ACTIVLQADES A REALIZAR EN EL MES .DE DIC1ﬂBRE
POR SERVICIOS PROEESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO
DE’IfSARROLLO SOCIAL.

Nombre y apeliido del contratista: Lilian Judith Garcia Garcia
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0431

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guaﬁemalaroi/12/20’2'3

Periodo de prestacion de servicio: 01/12/2023 al 31/12//202’3

Por este medio me permito presentar las actividadeén cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el andlisis de los expedientes que ingresan al area de

contabilidad para su revisién;

b) Asesorar en la realizacion, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo
de Proteccién Social;

c) Brindar asesoria y apoyo en el seguimiento continuo de los expedientes de pago,
con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales

y contables establecidos;

d) Brindar asesoria y apoyo en la elaboracién de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de
contabilidad;



e) Oftras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

oA

Llflan Judlth Garcia Garcia
CUI 2895 13596 2001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el preseﬁdor de servicios.

y,
Lil, Cm‘[o‘s Wiy res "t,:ie
DIRECTOREJEHEH CIAL
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Vo.Bo. Lic. Carié Mrguel Torres Sique
Director Efecutwo del
Fondo de I?f{ﬁteccmn Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 2048 51041 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Amner Jobani Benavente Barrios
Nimero de contrato: MIDES-2023029-0461
Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

b) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

c) Apoyar en traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(f) ﬁm

Amner Jobani Benavente Barrios
DPI: 1834 89799 1103

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestaderde servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES-DE DICIEMBRE DEL 2023
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029;” OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y apellido del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0478

Vigencia del contrato: del 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Diciembre del 2023
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/12/2023 al 31/1272023

~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Apoyar en actividades técnicas Y operativa sobre diagnésticos, asesoramiento,
revision, control de costos y calidad de repuestos, supervision de los servicios de
mantenimiento de los vehiculos

Apoyar en dictdmenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular
del Ministerio de Desarrollo Social .

Colaborar en Ia recepcién de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la documentacion que le compete, de acuerdo al sistema y los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos , llantas
y estado mecanico de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando
le sea requerida por el jefe de la unidad;

Apoyar en el chequeo periddico de los vehiculos asignados a las unidades
administrativas del ministerio.

Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento
preventivo y reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;



i) Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compaiiias
aseguradoras;

j) Otras actividades que la subdireccion de servicios generales y el Ministerio
consideren competentes;

7 el P
-

(f)
OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
DPI: 1708 63506 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. AT TE@
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE DE
2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmen Gregorio

NUmero de Contrato: MIDES-2023-029-0471

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitalizacion de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccion de Administracion de Personal.

b) Apoyar en el registro de expedientes digitalizados en la Subdireccién de
Administracion de Personal.

¢) Apoyar en la digitalizacién de documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa.

e) Apoyar en la elaboracién del informe de las actividades semanales de Ia
subdireccién de Administracion de Personal.

f) Colaborar en la organizacion del archivo digital de la Subdireccion de
Administracion de Personal.

g) Apoyar en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Administracion de
Personal

h) Otras que la Subdireccién de Administracion de Personal y Ministerio consideren
pertinentes.

Rosa del Carmer Gregorio
CUI 2686 74175 0101 P

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

CUI: 2199 65080 0502
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE-DICIEMBRE.-POR SERVICIOS
TECNICOS CON CKﬁGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Gabriela Vidal Pérez

Ndmero de Contrato: MIDES-2023-029-0522

Vigencia del Contrato: 02 de octubre al 31 de diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b}

c}

d)

e)

f)

()

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, relacionados a los diferentes Programas Sociales.

Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Direccion de Coordinacién y
Organizacion.

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos, informes, presentaciones e
instrumentos relacionados a los diferentes Programas Sociales que me fueron
requeridos por la Direccién de Coordinacion y Organizacion.

Apoyar con el seguimiento a expedientes de archivo de los diferentes Programas
Sociales en la Direccion de Coordinacién y Organizacion.

Apoyar en atencion a los beneficiarios de los Programas Sociales, del Ministerio de
Desarrotllo Social.

Otras actividades que la Direccion de Coordinacion y Organizacion y el Ministerio
consideraron pertinentes.

!

GabriéTé/Vidal Pérez
DPI 3007 29154 0101



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)
i

Vo.Bo.

DPI 2497 29121 0101

Lic. Juan Carlos Girdn Ca,ﬁrc::f;
Director de Coordinacion ¥ Qrgamzaclon
Viceministerio de Proteccicn Social
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0500 2
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesorfa Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

C) Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

e -
v, e
,\': -‘””h:\r\-’{"‘:"' e

(f) &
SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
CUI: 2967 02455 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento p==ci esiablece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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Director de Asesoria Juridipa
Ministerio de Desarrollo Socia'




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEM/BRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lépez Guzmaén

Nomero de contrato: MIDES-2023-029-0509

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023 e

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/1 2/26/23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica en la gestion de expedientes y actividades asignadas;

b) Elaborar documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en I
Asesoria Juridica;

c¢) Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
Juridica;

d) Emitir dictdmenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

¢) Desarrollar andlisis juridico a expedientes legales que ingresen a la Asesoria
Juridica, con la finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente;
_’/—_'_F'_

f) Asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que & le asignen, verifica
que se cumpla con las disposiciones vigentes; 2

g) Brindar asesoria juridica en la organizacién/ implementacion, seguimiento y
agilizacién de los procesos legales;

h) Asesorar en la conformacién de mesas técnicas a\req erimientos de la A

—_ -

sesori

Juridica;




»

Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

CUI: 2404 88083 0101

contrato

;A'f?a/', 4 0501

7 kUL 195
0. JavierEuardo Paniage Polanco

Director de Asesoria Juridipa
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACHVIDADES A~REALIZAR EN EL MES~DE DICIEfMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS ,C/ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberly Gabriela Estrada Avalos
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0398

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31.de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

b) Apoyar en las solicitudes de Induccién a la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo, para el
personal de nuevo ingreso y ascensos;

¢) Apoyar con la digitalizacién de los documentos del personal que aplica en las convocatorias
internas y externas;

d) Apoyar en las solicitudes de documentacion del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social:

e) Colaborar en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

f) Apoyar en el proceso de seleccion de renglén presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacion.

g) Gestionar los oficios de solicitud de asignacién de las partidas presupuestarias, para la
contratacion del personal propuesto al renglén presupuestario 021.

h) Brindar apoyo con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
de datos;

i) Apoyar en la revisién y solicitud de documentos para completar expedientes de contratacion de
renglon presupuestario 036.

j) Las que la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

= i
Kin?rﬁerlgr bﬁwb?‘:éﬁ/Estrada Avalos
CUI 2815 29450 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

G| 244 1401S 1907



INFORME MENSUAL/ﬁE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES.DE DICIE‘Aﬁ'RE POR
SERVICIOS TECNICOS_€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0297 “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: EUGENIA ELIZABETH CHOC CHEN

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0516 ‘

Vigencia del contrato: 01 de septiembre al 31 de ’éiciembre de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemalq, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las ocﬁvidode}/én cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en larecepcion y revision de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Proteccidn Social;

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen all
Vicedespacho;

c) Apoyar en la elaboracion de documentos oficiales;

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma
interna como externa;

e) Apoyar en el seguimiento de la comunicacion de correos electronicos del
Vicedespacho de Proteccidén Social;

f) Colaborar en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Proteccion Social;

g) Apoyar en la enfrega de mensgjeria del Vicedespacho de Proteccién
Social; y

h) Ofras gue el Viceministerio de Proteccién Social y Ministerio consideren
perfinentes.

Cafatalels

EUGENIA ELIZABETH CHOC CHEN

CUI 2822 92950 0101 /
\

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento"'d lo que estableck el
confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADJTES A REALIZAR EN EL MES /DE DICIEIVI/BRE 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: CARLOS EMILIO MAZARIEGOS LOPEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0443

Vigencia del Contrato 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de Prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

f)

g)

Apoyar en la digitacion de los documentos oficiales asignados, tales como notas de
traslado, notas de envid, conocimientos de entrega y oficios;

Seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para potenciales
usuarios del Programa Social “Bolsa Social” intervencion Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

Apoyar en la conformacion de la planilla de acreditaciéon a los usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
Apoyo en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social” Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
Brindar apoyo a la digitacidn de fichas socioecondmicas de los beneficiarios del Programa

|H

Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
Apovyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencion
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

Y otras que la Subdireccion de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.

CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

e
Nombres y apellidos del contratista: Cleyber Adonias Cardona Gomez.
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0448. -
Vigencia del contrato: 01 de agosto.al 31-de diciembre de 2023,
Lugar y Fecha del informe: Guatemala,,01/12/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAIL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados
por la Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinentes. b«-"“
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El presente informe ha sido recibido, ﬁcumplimie 6\
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INFORME MENSUAL/[J,E- ACTIVIDADES A/REAHZKR EN EL ME’S/DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICO§,GO'N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lesly Mariela Chojolan Rubis™

Nimero de contrato: MIDES-2023-029:0368

Vigencia del contrato: 01 de agosto.al31 de diciembre de 2023
‘ -

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12//202/3 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades eny,mpl’imiento alo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento de los procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresen a la Direccion de Coordinacion y Organizacion.

b) Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,
Providencias, y diferentes expedientes, que ingresen a la Direccion de Coordinacién y
Organizacion.

c) Apoyar en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar los
expedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direccion de
Coordinacion y Organizacién.

d) Apoyar en la revisién de los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de las
sedes departamentales.

e) Apoyar con la elaboracién de diversos informes, presentaciones, documentos e
instrumentos que sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacion y el Ministerio consideren
pertinentes.

Lesly Mariela Chojolan Rubio
CUI 3067 36853 0401

El presente informe ha sido reeydo; en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
vici

suscrito con el prestador de s 0s.
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INFORME MENSUAL™ 'DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
DICIEMBRE POR SERVICIOS TECHNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ADRIANA SUELY MIRANDA LEMUZ

Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0386 P
Vigencia del contrato: 01 de Agosto-al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/1 212023

Periodo de prestacion del servicio:  01/12/2023 al 311 2/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

9)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apovyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apovyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccidén de Auditoria Interna'y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



j) Oftras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

@ | AflEicar i~

Adriana Suely Miranda Lemuz
CUI 3015 14674 01

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBﬁE POR SERVICIOS
- TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0423

Vigencia del contrato: 01 de agosto de 2023 al 31 dé diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colabofar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina
web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

c¢) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
los disefios.

g) Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

N

KARLA GABRIELA NXENDE/CHACON
CUI 3386 97187 1001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo_que establece el contrato

WALTER ALEXAN ER GOME GOI&ZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE/ACTIVJDADES A/REA/I:IZAR EN EL MES -BE DICIENMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “‘OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIANCARLO-CONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0439

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de.Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de DIQI;MBRE 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

- /)/

a) Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

¢) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefos.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

S

(f) { '

ALVARO GIANCARLO CONT'R/I.ERAS CHIQUITO
CUI 2625 55646 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

= =sl \,/ \ﬂ'—/
WALTER ALEXANDER GOMEZ\GON
DIRECTOR DE COMUNICACION SOGIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101

Vo. Bo.(f) _.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ME/S/DfDICIEMBer POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jessenia Elizabeth Espafia Mejia

Numero de contrato: M!DES—202§-029;0387 ;

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/12/2623

Periodo de prestacidn del Servicio: 01/12/2023 al 31/12—/‘2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo esty)le/cido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la elaboracién de informes Administrativos en forma semanal mensual y anual
requeridos por el Vice-Despacho Administrativo Financiero.

b) Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electronicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa.

c) Apoyar en la elaboracion del debido procedimiento para llevar el registro de archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa.

d) Apoyaren la elaboracion de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.

e) Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a las Subdirecciones de la
Direccién Administrativa.

f) Apoyar en la revicién de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccion
Adinistrativa desarolla.

g) Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las subdirecciones de la Direccion
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

h) Apoyar eg’el control de la agenda de la Direccion Administrativa,

i) Y otras que la Direccipn Administrativa y el ministerio consideren pertinentes.

2 d 7

t-
Jessenia Ef]zgéet E'é;pa”a/,Mejfa

CUI: 3313 55353 180

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A f{EALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO/"AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 _“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e

Nombres y apellidos del contratista: Maria Tereszi/Escobar Garcia

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0424

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada e! archivo de
compras.

c) Colaborar en el seguimiento que se le debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes
y/o servicios.

d) Colaborar con la recepcién, revision e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o
servicios

e) Colaborar en la revisién, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de Compras 2023 (PAC
2023).

f)  Apoyar con el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de
liquidacion.

g) Colaborar con la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

h) Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacion de la elaboracién de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

i) Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de
cotizacion y/o licitacién.

j)  Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato
abierto.

k) Otras actividades que la Subdireccién de Compras y Ministerio considere pertinentes.

Y

CUI: 300 402074 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Subdlrector de Compras a.l
‘hinisterio de Desarrollo Sacial
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE JULITA BRAN ORTEGA DE MORALES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0364

Vigencia del contrato: 1 de agosto de 2023 al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre del 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en las unidades de
subdireccion de servicios generales;

Apoyar en traslado y seguimiento de las solicitudes de compra;

Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la subdireccién;
Apoyar en la revisién de los reportes semanales y mensuales de las unidades de la
subdireccion;

Apoyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o que por
alguna razoén no asisten:

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que coadyuvan al
funcionamiento de las unidades;

Brindar apoyo en la gestion de informacién tanto oral como escrita, teléfonos y correos
electrénico;

Apoyar en la organizacién de eventos, reuniones internas y externas, etc;

Apoyar en atender a las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
subdireccion direccion;

Apoyar en la redaccién de documentos, desarrollar prestaciones, gestionar, archivar y tratar
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de la

subdireccién, etc;



k) Brindar apoyo en las solicitudes de controles y programaciones de las actividades a personal
o encargados de las unidades de la subdireccién;
[) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio lo considere

pertinentes.

U] Ldigl
JAQUELINEJ.Ul:FF;R XN ORTEGA DE MORALES
GUI 2115837150201

El presente informe ha sido reC|b|do en cumplimiento a lo que. establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ;

Lﬁ@%@hamjay
SUBDIRECTORA Q& SERVICIOS GENERALES

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Vo. Bo.(f)
Juana Gonzalez Chavajay
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 1717242671017




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edy Leonel Alvarado Vallecillo

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0477 /

Vigencia del contrato: 01 de agosto del2023 al 31 de aiciembre
del 2023.

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A) Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;

B) Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
Administrativa;

C) Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

D) Asesorar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados;

E) Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en
la Direccion Administrativa;

F) Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

G) Dar seguimiento a los expedientes que la Direccidon Administrativa, envie a las

distintas dependencias del Estado;



H) Asesorar en la elaboracién de Contratos Administrativos, en atencién a procesos
administrativos correspondientes a la Direccion Administrativa;

1) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren

pertinentes.

(F).

Edy Leonel Alvarado Vallecillo

CUI:2615 94265 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Direcfor Administrativo Ay %%\}
dministrativo y Fin ¥ =0
(F). de Igl Spgi = %’?J
v/
L]
Vo. Bo. :
0224 56493 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adriana Isadora Hoffman Morales
NuUmero de contrato: MIDES-2023-029-0409 .
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion de servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023.-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencién al pablico en general, que solicita informacion del Ministerio;
b) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

¢) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el
Ministerio;

d) Colaborar con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacién y
extension;

e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales;

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;
g) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

f) ‘ Q/HJU OMes

' Adriana |sadoraHoffman Morales
CUI 3651-59263-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.

G Lty

Lic W
(f)Vo.Bo. ercr:}:mqfﬁﬁwhffmfs -
T UTUTIARROLLO SOCIAL

CUI 1717242671017



INFORME MENSUAL™ DE ACTIVIDADES- A REALIZAR EN EL MES DE
DICIEMBRE ,POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miguel Gregorio Cojti Per

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0466

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de
2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Diciembre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/1 2/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacién y configuracién de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalacién y configuracién de software.

c) Colaborar en la ejecucién del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de computo.

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio.

e) Apoyar en atender fallas en los equipos de coémputo.

f) Apoyar en la instalacion y configuracion de escaner e impresoras.

g) Apoyar en realizar dictamenes técnicos.

h) Apoyar en la entrega de documentacién en las diferentes direcciones.

i) Apoyar en escanear y archivar documentos.

j) Otras actividades que la Subdireccién de Soporte Técnico y la Direccidon de
Informatica consideren pertinentes.

(0 (/o
Miguel GregorieCoijti Per
DPI 2161 58311 0407

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Bitdy Noe Guzmdn Orozec
DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA;
Eddy Noe Guzman Orozco
DPI: 1999 84204 0101

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL_DE ACTIVIBADES A REA’I:I’ZAR EN EL MES DE 'DIClEMI/EVB‘RE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

MIRIAM ELIZABETH RUIZ GIL

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0473
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023

Lugar y fecha del informe:
Periodo de prestacion del servicio:

Guatemala, 01 de diciembre 2023
01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actydédes en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

f

MIRIAM ELIZABETH RUIZ GIL
CU! 1781-56124-0101

Apoyar en la atencidn al publico en general, que solicita informacion del Ministerio;
Apovyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con
el Ministerio;

Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su
ubicacion y extension;

Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcién, a cargo de la Subdireccion de
Servicios Generales;

Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de
visitante;

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes.

i
s

15 ‘j-'-)_k':\:,;&? r
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el é@_ntr s

=

Licda. ; Chavajay
SUBOH £SARROLLO SO
Vo. Bo.(f)nISTERIO DE DESARROLL

CUI 1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: MILTHON VINICIO ZEPEDA SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0460

Vigencia del Contrato 01 de agosto al 31 dé diciembre 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/'12//2023

Periodo de Prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023 ]

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyarenelordeny la clasificacion de los insumos en el drea establecida para el resguardo
de los mismos;

b) Apoyar en la actualizacion de la base de datos requerida por la Subdireccién;

c) Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccién;

d) Apoyar en el inventario Fisico de los insumos que se resguardan en el area establecida;

e) Apoyar en el registro fisico y digital, del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segln requerimientos;

f)  Apoyar en la control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social ;

g) Apoyar en la revision de expedientes que ingresan a la Subdireccidn de Familias Seguras;

h) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes;

Milthon Vinicio Zepeda Sarcefio

CUI 3305 73004 1712

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios

ekl & 7
MAL P~
Licda Jennifer Sofia Alvarado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras
Prpgrama Social Jovenes Protagonistas
an:f‘e_mlrmsterio de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social

cUI 3066 75749 0607 %



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: RICARDO ANTONIO VASQUEZ PEREZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0459

Vigencia del Contrato 01 de agosto al 31 de diciembsFe 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023,—

Periodo de Prestacidn del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

f)

g)

h)

Apoyar al centro de costo en la conformacién de expedientes de la elaboracién de Pre-
6rdenes de compra de insumos y servicios que se requiera, para la ejecucion de las
actividades de la Subdireccion, gestionando la aprobacién y las acciones correspondiente;
Apoyar en el registro fisico y digital del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
seglin requerimientos;

Apoyar en la elaboracién de las Pre-6rdenes de compras de insumos y servicios que
requiera el programa;

Apoyaren el ordeny la clasificacién de los insumos en el drea establecida para el resguardo
de los mismos;

Apoyar en el control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la realizacién de base de datos requerida por la Subdireccién de Familias
Seguras;

Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccién de Familias
Seguras;

Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes;

/7 g

el 1p

Ricardo Antonio Vasquez Pérez
CUI 3005 81610 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

Licda JrQHuln Qrﬁ‘gc?fﬁgﬁﬁ?m
Subdirectora de Famhasé%u@ur&
Programa Social Jovenes Protagol Tstas
Vicerministerio de Proteccién So-“lal
ministerio de Desarrollo Socizl

T :



INFORME MENSUAL.DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “0TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0399

Vigencia del contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

¢) Apoyar velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

—_—

() e

JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
CUI 2310 16344 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. Qeéf@ﬁﬁﬂ?
CIENEY
‘!‘!_ =1 N /\ j
Vo. Bo. \ 7 N emaLhS

e :
WALTER ALEXA(NDER:GOM;Z 3; ONZALEZ

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0497 &
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

El

Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la gestién administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a donde
corresponda;

Brindar apoyo en la elaboracion de informes que solicitan a asesoria juridica;
Apoyar en los procesos y actividades de Asesoria Juridica;

Asistir al Director de Asesoria Juridica cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

Brindar apoyo en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

ANA ALEJANDRA-AREVALO JUAREZ
CUI: 2712 86350 0101

presente informe ha sido recibido, en cumpli

Vo. Bo.

Director
Ministerio déD sarro\ 0

CUI: 1965 54934 0501




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER FRANCISCO MEDRANO MEJIA

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0479 P
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/12/2023 al 31712/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la
Asesoria Juridica;

b) Recopilar informacion y presentacion de documentos en diligencias laborales que son
requeridos por la Procuraduria General de la Nacion;

c) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria

Juridica;

e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le
asigne;

f)  Analizar y dilig edientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

Revisar €xpedientes y elaborar Dictamenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas;

A ANCISCO MEDRANO MEJIA
I 35362 2217

Vo. Bo.

L, i Eduardo Paniag

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



y P ' B
. INFORME MENSUAL.OE ACT)VIDADES A REAL‘Iﬁ EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sofia Alejandra Palala de1as Barreras
Namero de contrato: (MIDES-2023-029-0536)

Vigencia del contrato: 02 de octubre al 31}9 diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/12/2023

Periodo de presentacién del servicio 01/1 2/2/023/él 31/1 2//20/23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimieya lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

f)

9)

(f)

Brindar apoyo en las actividades de secretaria, y administracion de la Subdireccion
de Capacitacion y Desarrollo.

Apoyar en la correspondencia y registro que ingresa y egresa en base de datos.
Brindar apoyo en clasificar y archivar de forma fisica y digital la correspondencia y
demas documentos relacionados con la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo.
Apoyar en dar respuestas a solicitudes recibidas.

Apoyar en atender llamadas telefonicas, asi como a usuarios internos y externos que
requieren de algun servicio.

Apoyar en la realizacion de actividades que organice la Subdireccion de
Capacitacion y Desarrollo.

Otras actividades que la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio
consideren pertinentes.

Sofia Alejandra Paldla de las Barreras

CUI 3143 93331 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el presentador de}erﬁcios,

(f)

José Feru
SUB DIREC T4z o
MINISTER(O

CUI 2390 1133 30101



INFORME _MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES/KE DIQ)EKBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: EDWIN VINICIO CORADO ORTEGA
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0527 ’

Vigencia del contrato: 02 de Octubre al g de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023 .

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/ 2023-al 31/12/2023"

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar €n cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

®

Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracidn y presentacién de informes
impresos y electrénicos en la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de
la documentacidn y expedientes, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Jutiapa.
Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la respuesta que se dé a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Jutiapa.
Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos oficiales
que le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién, Subdireccién Departamental
(22) y el Ministerio consideren pertinentes.

EDWIN w??@zé CORADO ORTEGA
CUI 1652 64993 2206

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

(_—_DPI. 2497 29121 0101
Lic. Juan Carlos Girdn Cabrera
Director de Coordinacion y Organizacion

Viceministerio de Proteccion Spcial
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAI;""'I%' ACTIVIDADES A REALIZAR'EN EL MES DE‘DICIEMéRE 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: Lilian Esmeralda Valenzuela Simén
NO. DEL CONTRATO: MIDES-2023-029-0529 -
VIGENCIA DEL CONTRATO: 02 de octubre al 31 de diciembre 2023
LUGAR Y FECHA DEL INFORME: Guatemala, 01/12/2023_ -~

PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO: 01/12/2023 al 31/12/2'4023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiénto a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios de los
insumos entregados a las diferentes unidades;

b) Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora;

c) Apoyar en la elaboracién del diagndstico en el uso de los sistemas de informacién del almacén,
asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la toma de decisiones;
d) Colaborar con la elaboracién del diagndstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

e) Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién en el cronograma de actividades de acuerdo a
los productos ingresados al almacén;

f) Apoyar en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo.

g) Apoyar en la impresién de tarjetas Kardex;

h) Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Almacén y el Ministerio consideren
pertinentes.

o AW

Lilian Es"n\e?aldayalénzuela Simén
CUI 1666600350101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con-el prestador de servicios.

e

(f)

Viceministerjo ivo y Financiero
Ministdrie de Desarrello Secial



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL Mlﬁ‘»/DE DI(/:‘I'EMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Marisol Barrios Barrios

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0482"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba‘identificado:

a) Apoyar en el resguardo de archivos de la Subdireccién Financiera del Fondo de Proteccion
Social.

b) Brindar apoyo en el fotocopiado, escaneo y engargolado de expedientes de la
Subdireccion Financiera de Proteccion Social.

c) Apoyar en las reuniones de actividades propias del area Financiera del Fondo de
Proteccion Social.

d) Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes,
que se registran en el area Financiera del Fondo de Proteccion Social.

e) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

)
. /,/4 "

W78/ 777 r,x%f;;
Nancy Marisol Bafrios Barrios
CUI 2996 70929 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimie lo que establece el contrato
ol N s . -
administrativo suscrito coWrestador de servicios. /

4

(f)

Vo.Bo*®

CUI 204 410101

Lte. Carips ld s

/ “DIIT:EjC—;(i)f' e LUFes D1
R EIECUTIVD

DEL FONDO DE PROTECCIGN sécmL

i o M
MINISTER]D pF NESARROL 0 20gIA!



. _— >
INFORME I\ENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ME/S DE
DICIEMBRE” POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humberto Valenzuela Mayén.~

Nudmero de contrato: MIDES-Z(E,3rO29-041_2 -~ o ;
Vigencia del contrato: /Eﬁ de Agosto al 31de D/iciembre de 2023/
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/12/2023

Perfodo de prestacion del servicio: /61/1 2/2023 al 31/1 2/2023/
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Apoyar en la elaboracion de documentos oficiales, para dar respuesta a los
distintos requerimientos que ingresan al fondo de proteccion social.

Apoyar en la revision y atencion a las diferentes solicitudes que ingresan a la
unidad de almacén de la Subdireccion Administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccién Social,

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la unidad de almacén, de
la Subdireccion Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo del Proteccion
Social.

Apoyar en los despachos de insumos en los diferentes Programas Sociales.
Apoyar en la elaboracion de solicitudes de compras segun se requiera.

Apoyar en la elaboracion de tarjetas kardex.

Apoyar en la elaboracion de inventario de almacén



h)  Apoyar en la colocacion y orden légico de insumos requeridos por los diferentes
Programas Sociales

() Apoyar en el control del archivo documental de los expedientes que ingresan a
la unidad de Almacén, de la unidad administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccién Social

J) Apoyar en otras actividades que se requieran en la unidad ejecutora del Fondo
de Proteccion Social y las que el ministerio considere pertinentes.

(f)

Cdrlos Htﬁblerto/\/alenzuel ,.Mayén/
CUI 3074-49564-0602

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de s

0 \ e
Vo.Bo. CUI 2#4851041-0101+

Lie. Carlos Wi fucl Torres Slque
DIREC TR EJECUTIVO
DEL FONDO DE /ROTECCION SOCIAL

MINIET - 5.0

It

o0 T U |
22 e IonNAaveow wwuibl



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GLADYS NOEMi MALDONADO LOPEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0502

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica:

b) Apoyar en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccién de
documentos cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Las|quye/Asesoria Juidica y el Ministerio consideren pertinentes;
L /.’,/Z/f‘

NOEMi MALDONADO LOPEZ
CUI: 1679662270917

El presente informe ha sido recibido, en cumplimigr
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

(F) = = Y
6. Javier EduAvlo Paniatua Potamoc

Di.re:ctor de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REALIZAR/EN EL MES DE DICIE‘M/B/RE DE 2023
POR SERVICIOS-PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Wilfredo Garrido Ortega.

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0454, —

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/29_23 al 31/1?[2-023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales De Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados;

Asesorar en el proceso de revisién y andlisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;
Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados por
la Contraloria General de Cuentas:

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes./

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. e ﬂ :

Vo. Bo. (f) ) I (/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Walter Marcelo Lix Arriaza.

Ndamero de contrato: MIDES-2023-029-0356:

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31-de diciembre de 2023,
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023al 31/12/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales De Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados:

b) Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos:

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados
por la Contraloria General de Cuentas:

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

v il

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo,. que estatJ\Jece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. P /
|

Vo. Bo. (f) ] L-/
Luis Gilbert

ic Jﬁglaez
CUI 195 15549 1401

or de Auditoria Interna
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: NICOLAS MORALES ALBUREZ

Némero de contrato: MIDES-2023-029-0519

Vigencia del contrato: 18 de septiembre al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

¢)

d)

e)

f)

h)

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimient
administrative suscrito con el prestador de servicios.

Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega Y recepcién de papeleria
de Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyar en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo a asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

™

NICOLAS MORALES ALBUREZ
CUI: 3557 89914 0101

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES-DE DIGIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  YILER SHERIN-SHAMOON MENENDEZ.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0520. o
Vigencia del contrato: 18 de Septiembre al 31de Diciembre de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/12(2023 al 31/12/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativ/cya’rriba identificado:

a) Asesorar en la priorizacién de la cooperacion técnica del Ministerio, con el objeto de
aumentar las capacidades institucionales en materia de cooperacion internacional;

b) Brindar asesoria en la ejecucion y seguimiento de las propuestas de cooperacion técnica,
becas y cursos de formacién, presentadas a los organismos internacionales de cooperacion:

c) Asesorar en la coordinacion de la ejecucion de proyectos de cooperacion técnica y becas,
asignadas por el jefe inmediato;

d) Verificar el cumplimiento de Ilas normas y procedimientos relacionados con la ejecucion y
seguimiento de la cooperacién técnica y becas:

e) Asesorar en el cumplimiento de las condiciones y requerimientos para el desarrollo de
proyectos de cooperacion técnica y becas;

f) Atender a delegados de los diferentes organismos multilaterales de cooperacion y a
funcionarios de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o soliciten
cooperacion técnica y becas;

g) Asesorar en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del Ministerio o de
otras entidades que le sean asignados.

h) Otras que la Direccién de Cooperacion Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

.-/'\_x
b,

YILER SHERIN SHAMOON MENENDEZ
CUI 2299105210101

El presente informe ha sido recibido, en_cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de-$ervicios.

Vo. Bo. ( //7 r

(f)

Ing. Pedro LGis Avendafio Arenal®ss e g
CUI 2580 14784 0101  QUEMAS

Tng. Pedro Luis Avendano Arenales
DIRECTOR DE COOPERACION INTERNACIONAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL p4gina 1 de 1



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A_REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE POR
SERVICIOS TE‘CNFICOS‘ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,~“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL', EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ANA ZULEMA MORAN

Numero de contrato: (MIDES-2023-029:0544)

Vigencia del contrato: 02 DE NOVIEMBRE AL 31-DE DICIEMBRE
Lugar y fecha del informe: GUATEMALA 01/12/2023

Periodo de presentacion del servicio 01/12/2023AL 31/1212023

Por este medio me permito presentar las _getividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo técnico en la introduccién a personal de nuevo ingreso.

b) Apoyar a realizar de actividades que organice la Subdirecciéon de Capacitacién y
Desarrollo.

c) Apoyar a la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicios al
ministerio.

d) Apoyar en la elaboracion de listados de asistencia.

e) Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

f) Brindar apoyo en tareas asignadas por el jefe inmediato.

g) Brindar apoyo en la elaboracion de informes de capacitaciones.

h) Brindar apoyo en el ingreso de boletas de induccion y reinduccion en los
hipervinculos establecidos.

i} Otras actividades que la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio
considere pertinentes.

Ana Zulema Moran
CUI 3028798700106

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento-a—lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servieics. \-\

() b2
Jose Te 01 sz){.
SUB DIRECTOR EOAPAL ACTON Y DESARROLIN
MINISTERTI TE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2390 1133 30101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIPADES A EE/AL|ZAR/[EN EL MES DE"DICIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. -

~
Nombres y Apellidos: Dwight Danny.Cameros Salguero
Numero de Contrato: MIDES-2023-029<0539
Vigencia del contrato: 16 de Octubre al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Diciembre-de 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién y andlisis de expedientes, hasta la culminacion del proceso correspondiente.

b) Brindar apoyo para la sistematizacién de los procesos y procedimientos financieros, correspondiente a la
Unidad de Administracion Financiera UDAF.

¢) Apoyar en la recopilacion de informacion y elaborar oficios a requerimiento de entes fiscalizadores.

d) Colaborar en la elaboracion de oficios, presentaciones y dictdmenes cuando sea requerido.

€) Brindar apoyo en el analisis y seguimiento de la ejecucién presupuestaria y financiera.

f)  Apoyar en la elaboracién de informes ejecutivos.

g) Asistir a reuniones del trabajo cuando era necesario.

h) Apoyar en procesos presupuestarios cuando era requerido, principalmente en cierres mensuales.

i) Brindar apoyo a la Direccién Financiera en actividades relacionadas a su gestion.

j)  Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de unidades ejecutoras y administrativas cuando
solicitan modificaciones presupuestarias cuotas financieras.

k} Apoyar en el seguimiento y control de requerimientos que ingresan a la subdireccion de presupuesto hasta
la culminacion de los mismos.

I}  Apoyar en la recepcion y traslado de documentos que ingresan a la subdireccién de presupuesto.

m) Apoyar en el ordenamiento del archivo, escaner y resguardo de documentos que ingresan a la subdireccion
de presupuesto.

n) Otras que la Direccion Financiera y el Ministro consideren pertinentes.

Dwight Danny,Cameros Salguero

CUI: 2387 92803 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

4 —
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Vo. Bo. Néstor Rocael Davila Gh
CUI: 2444 11808 0101/

P = #

Néstor Rocacl Divila_ Qéfe
Director Financiero

Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarroilo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Victor Manuel Garrido Ruiz.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0549.

Vigencia del contrato: 16 de noviembre al 03 de diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 03/12/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales De Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revisién y analisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados por
la Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar,otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a | que establ g’é el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. /

f
f

Vo. Bo. (f)j : U I[/Z /

: Z( CUI 2195 15549 1401 :
fi€. YUIS GILBERT@ RELAEZ GUERRA
/|

Director de Auditaria Interna a.i.

s



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Fredy Donaldo Perdomo Enamorado.
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0548:"

Vigencia del contrato: 16 de noviembre al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023. -

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales De Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados
por la Contralorfa_ Gener%%)je Cuentas;

e) Realizar otras/actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrolio Social,

consideren p gfh?@s}/
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El presenté informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
adminis;rativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUA‘IAE ACTIVIEADES A/ﬁEAIﬁAR EN EL MES/DE DICIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROQOLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARCO JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0452

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de dic;iembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/,1215023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identifi{pa’do:

a)

b)

f)

9)
h)

)

(f)

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacion de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo
de Desarrollo Social -FODES-:

Brindar apoyo en la redaccién y revision de los analisis juridicos sobre |as actuaciones que obran en los
expedientes de Proyectos para su traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social —
FODES-;

Apoyar en la redaccion y revision de los dictamenes sobre procesos judiciales de caracter laboral y sus
incidentes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz para su traslado a la Unidad
Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social —-FODES-:

Apoyar en dar seguimiento en coordinacion con la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de
Desarrollo Social a los requerimientos planteados por las diferentes fiscalias del Ministerio Publico;
Brindar apoyo en la elaboracién y revision de respuestas sobre las actuaciones solicitudes por los
diferentes Organos judiciales jurisdiccionales relacionadas con los procesos judiciales referentes a esta
Unidad;

Brindar apoyo con orientar en las estrategias, asesoria y herramientas en materia legal en general en
conjuntamente con el Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Apoyar en la entrega de documentos varios de Ia Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacion en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea necesario;

Apoyar en la revision de las solicitudes de acceso a la informacién publica que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

Apoyar con la participacién y diligenciamiento de las reuniones internas o externas relacionadas con
esta unidad cuando fuera necesario;—.

Otras actividades que la Unidad Adrﬁ_inistrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion v el
Ministerio de Desarrollo §o’cia| considefe pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.

CUI: 2129 42778 1801



INFORME MENSUAL DE. ACTI\ﬂBﬁDES A/R/EALPZKR EN EL MES/EfE DIGI‘EM/BRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON/CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029+Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OSCAR ANTONIO CRUZ QUINONEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0528

Vigencia del contrato: 02 de octubre al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades, en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en el analisis de los procedimientos establecidos en las leyes de Guatemala, en relacién
con las acciones que desarrolla la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

b) Brindar asesoria profesional sobre los proyectos y expedientes en liquidacién y su verificacion de los
contenidos, realizando los andlisis y/o dictamenes correspondientes;

c) Asesorar legalmente en la emision de Oficios, Opiniones, Dictamenes, Actas, Resoluciones, Informes
Circunstanciados y otros documentos que sean requeridos por la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion y ofras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo
Sociales y entidades externas.

d) Brindar asesoria legal con el objeto de dar seguimiento a los expedientes con demandas laborales y
expedientes en general, en contra del Fondo Nacional para la Paz, que por mandato legal son
competencial del actual Ministerio de Desarrollc Social,

e) Brindar Asesoria Legal en reuniones, relacionadas a las acciones que desarrolla la Unidad
Administrativa de Fonapaz en Liquidacién Segun la materia, a nivel interno y externo en las diferentes
Instituciones y érganos jurisdiccionales en las que se requiera acompafiamiento;

f) Brindar asesoria Legal sobre, dictamenes, informes y opiniones en temas relacionados a las acciones
de liquidacion y disolucién que esta Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion, que sean emitidas por otras unidades ad ministrativas y entidades externas:

g) Brindar asesoria legal en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento y de ser necesario
emitir dictamen, opinién, providencia, oficio y memoriales que corresponda en cada caso:

h) Asesorar en requerimientos emitidos por los drganos jurisdiccionales a la Unidad de Fonapaz en
Liquidacion, evacuando para el efecto las audiencias que fueron conferidas, traslado de documentos o
seguimiento de procesos;

[)  Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en

Liquidacion y el Ministerio de Desarrollo Social considere pertinentes.

ANTONIO CRUZ QUINONEZ
CUI: 2610 42904 0301

rme ha sido recibido, en cumplirr(nto a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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Uni d Bt OO
Mtde FONAPAZ en Liguidacigy C-A
Ministerio de Desarrollo Socjal

CUI 2129 42778 1801



INFORME MENSUAL"DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
DICIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta Paz

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0415 -
Vigencia del contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de ;{iéembre de 2023

Periodo de presentacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria técnica en el control fisico y registro fotografico de los
expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional para la Paz y su
Unidad Ejecutora de Proyectos;

b) Brindar apoyo en la elaboracién de andlisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion;

c) Brindar apoyo en la revisidn, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacién y expedientes de proyectos, relacionados al Coordinador de
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

d) Brindar apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a tramites que se requiera en la Unidad Administrativa de Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién;

e) Apoyar en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del equipo de
cémputo asignado a la Unidad, para que el personal pueda dar cumplimiento
con sus atribuciones;



f) Asesoria técnica para inspeccién y supervisién periodica en las diferentes
bodegas en las cuales se encuentran proyectos y documentacién del extinto
Fondo Nacional para la Paz;

g) Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del

Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo Social
considere pertinentes.

José AndrésArgueta Paz
DPI: 3000 65477.0101

o g

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el pre}mﬁ)r de servicios.

Vo. Bo.

ronado Sagastume
Coordinador

Unidgd. de FONAPAZ en Liquidacion
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE AC%ADES A

o

REALIZAREN EL MES DE/DIOEI@EL POR

SERVICIOS TECNICOS_ ~CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02/9/ “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Juan Armando Barrios Rios

Niimero de Contrato: MH)ES'QUB.-OBQ-O‘IIO///

Vigencia del Contrato: 01 de Agosto-al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala;01/12/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023—

Por este medio me permito presentar las actividades enc/umplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

f)

Brindar apoyo en el registro, clasificacidn y control de todos los expedientes de
proyectos procedentes del Fonapaz, que se encuentran en el resguardo de la Unidad;

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes de proyectos procedentes del
Fonapaz, que seran trasladados para su liquidacién de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo del
Desarrollo Social y relacionarlos con la informacién de la base de datos del sistema
SIPAZ;

Apoyar en el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega de la Unidad;

Brindar apoyo en la elaboracién de andlisis de los expedientes de proyectos que se
encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes de proyectos, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién;

Brindar apoyo en el ordenamiento, clasificacion, digitalizacion y registro del control
del inventario de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, en la bodega de
la Unidad Administrativa de Fonapaz en Liquidacion;



g)

h)

(f)

Brindar apoyo en los distintos procesos vinculados a los expedientes de proyectos
que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién: registro y control; participando activamente en el procedimiento
adecuado para el ordenamiento, clasificacién, registro y archivo; seguimiento de
ingreso y egreso de expedientes de la Unidad Administrativa de Fonapaz en
Liquidacion ;

Brindar apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se
requiera para resolver asuntos relacionados con la Unidad;

Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidén y el
Ministerio consideren pertinentes;

Vj"
Juan Ar%aﬁ’é’%rrlos Rios.

CUI 1650 32812 %/1.1.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sefvicios.

CUI 2129 42778 18016,

“arg A\_P*
Licda. Marioly Areli Coronado Sagastume
Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacion
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVfDADE§/A REALIZM{EN EL MES Df DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS“CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, +Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wuanda Yanneth IgnacjoPérez

NUmero de contrato: MIDES<2023<029-0428

Vigencia del contrato: 01 de Agosto.al 31 de Dic‘igmbre de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de"biciembre del 2023
, 3 | . i

Periodo de prestacidn del servicio: 01 /12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes Unidades
administrativas del Ministerio.

Apoyar en la entrega de expedientes y/o documentos que soliciten las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

Apoyar en el proceso de reproduccion de documentos que le sean requeridos.

Apoyar con la digitalizacion de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Apoyar en la entrega de documentos elaborados por la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion, que requieran de firma y Visto Bueno
del sefior Ministro.

Apoyar en los procedimientos de archivo de toda la correspondencia que ingresan
y egresa en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

Apoyar en la recepcién de llamadas y documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.



h) Y otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz
en Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes.

&
(f) —~——-—— L( a -:<,< ._;;31,.__,_.-‘:_;

Wuanda: Yanneth 8/gnacrp Perez
DPI: 2639 89968 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a Io que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Lieda, Manuf{ ,Arel; Cum\nadn S\agas}mg D
Red@778-1801 %A, ¢ A

Unidad de FONAPAZ en Liguidacién
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACT/l\?]DADES A REALIZAR EN EL MES »DTE/ DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecer Mena

Nuamero de contrato: MIDES-;023;029-O436 B
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de di’c’i'emb/re de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiénto a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a.

Apoyar en la revisién de documentos administrativos y expedientes de proyectos
que se requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes unidades
administrativas del Ministerio;

Apoyar en la revisién de Analisis Técnicos, Juridicos y Financieros de los expedientes
de proyectos;

Apoyar en la revisidon de foliacin, fotocopias y escaneo que se requieran en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

Brindar apoyo en los procedimientos de archivo fisico y digital, de la
correspondencia recibida y enviada de acuerdo al sistema y procedimientos
establecidos para el respectivo registro;

Apoyar en procesos técnicos, administrativos y secretariales;

Apoyar en control y resguardo de los expedientes de proyectos y demas, que
ingresan y/o egresan de la Unidad:;

Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera;

Apoyar en el disefio, elaboracién, verificacién y mantener actualizada la base de
datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresan y egresan de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

Brindar apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacion;

Apoyar en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;



I Brindar apoyo en la conformacién y revisién de expedientes que se requiera en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

m. Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes;

(f)

C\Fel-er*ﬁ%?sg ellecer Mena .~ ]

CUI 2407 79185 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. {‘IA‘
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~Marioly Areli Coronado Sagastume
Coordinador

Unidad de FONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A°F REALJZA/R EN EL MES DE“DICIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON  CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Antonio Samayoa Esgui(el
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029:0515"
Vigencia del contrato: 0T de septiembre-al 31 d}di‘ciénbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala,/O] de diciembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/12/2023 al 31/12/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimienrto a lo establecido en las
clédusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para
la Paz en Liquidacién:

b. Brindar apoyo en el ordenamiento, clasificacion, digitalizacién, archivo y registro de
control del inventario de proyectos del Extinto Fondo Nacional para la Paz, que se
encuentran en resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacién:

¢. Brindar Apoyo en el registro y control de los expedientes de proyectos, asi como en
el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega que requiera en la
Unidad;

d. Brindar apoyo n la elaboracién de informes de avance de clasificacién y
ordenamiento de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se
encuentran en la bodega asignada a la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion;

e. Brindar apoyo técnico, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en
forma ordenada los expedientes y archivo de los distintos proyectos que se
encuentran en resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacién;

f.  Apoyar en los procesos, relacionados a Jos expedientes en resguardo de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que considere
oportuno;



g Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera
para resolver asuntos relacionados con la Unidad:

h. Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y
el Ministerio Considere pertinentes;
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Luis Antonio Samayoa Esguivel
CUI 2183 16305 01

El presente informe ha sido recibido, €n cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadér de servicios.
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Licda, Marioly Areli Coronado Sagastume
Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacion

Ministerio de Desarrollo Social



