INFORME MENSUAL %TIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE GéRERO POR
SERVICIOS TECNICOS /CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”,/EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ,Js,--Rémulo Morales Lopez
Namero de contrato: IDES-2023-029-0122

Vigencia del contrato: ﬁ}l;ébrero al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: uatemala 01 de febrero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: w/102/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo

asignado para realizar actividades diarias.
b) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para

atender comisiones.

c) oyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d)/
fu

poyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
ngionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

e} Mpoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.
f) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. Y
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO
POR  SERVICIOS PRO.EESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES / DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Jenniffe Joh nn Saqdoval Arefas
Numero de Contrato: MIDES< 2023 /029 0124 {
Vigencia del contrato: 01%de febrero al 30 de aynl 2023
Lugar y fecha del informe: Guatery g!a 01/02/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01702/2023 al 28/021202

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Bnndar asesoria legal al Mmlstro/zé Desarrollo Social, en reuniones, audiencias y
citaciones en que le sea requerido.
b) Analizar interpretar y asesorar en las propuestas de documentos oficiales que
requieran la autorizacion del Ministro de Desarrollo Social, ¢
c)/Asesorar en los documentos que emanen de los pr cesos que ejecutan las
autorjdades administrativas a cargo del Despacho Superior.
dy sesorar en la elaboracién de opiniones te)zmco juridicas, para respaldar las
ac’twldades realizadas por el Despacho Superior.

e) "Asesorar en la re)uswn de expedientes juridicos y administrativos que ingpésan al
Despacho Superior. /e
f) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracion de Proyectos.

g)'Proponer est/ateglas de administracién publica al Despacho Superior, relacionadas
a su actividad.

h)YRevisar y analizar, /ﬂaglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el
Despacho Superior.
i) Emltlr asesoria en opiniones y dictdmenes cuando yé necesario, sobre temas
ppsentados para conocimiento del Despacho Superior.
J) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a }o que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUA{ DE ACTIVIDA{S A REALIZAR EN EL MES-DE FEBRERO POR SERVICIOS TE/CNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.-“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ¥ Er’js"Marl’a Rodriguez-Milidn
Niimero de contrato: / MIDES-2023-039-0132

Vigencia del contrato: U/lde febrero al 30 de abril ;ie 2023
Lugar y fecha de informe: /Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacién del servicio: /’01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/
A) Brindar asistencia técnica al Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y
~ sus areas en temas Financieros y Administrativos;
/’f'b} Apoyar en la elaboracion de documentos oficiales;
c)~ Apoyar en el seguimiento de los expedientes financieros y administrativos que ingresen al 4rea
" Financiera del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social;
d)" Colaborar en la aplicaciéon y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la materia
financiera y administrativa;
e) Llas que el Fondo de Proteccidén Social y el Ministerio de Desarrollo Social consideren

pertinentes.

Iris Maria Rodriguez Milian

CUI 2215 64853 0509
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo_que-establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. /’ r
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INFORME MENSUALASE ACTIVIDA/DES AREALIZAR EN EL MES DE FEBEERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES” CON  CARGO A  RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: r/elin Eugenia Cruz Pgrez
Numero de contrato: E5’1'202f3-02%118/_
Vigencia de contrato: j febreto al 30 de-abril 2023
Lugar y fecha de informe temala, 01/02ﬁ023

Periodo de prestacidn del servicio: 1/02/2023 al 28/92f2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Bfindar asesoria en cuanto a la administracion del Departamento de Trabajo Social
en asuntos relacionados con los requerimientos de las autoridades superiores;

b./éesorar en reuniones de trabajo en asuntos relacionados al Departamento de

Trabajo Social;
c.fParticipar en la Facilitacion de las capacitaciones planificadas por el Departamento de
Trabajo Social sobre instrumentos socioecondmicos, entre otros;

d.ABrindar asesoria en la sistematizacion del contenido de diversos documentos técnicos,

asi como la elaboracion de informe y presentaciones cuando sea requeridas;
e. Asesorar en cuanto al uso racional de los recursos Humanos y materiales para la

operacion de la Unidad de Trabajo;

f. tras actividades que la Direccion de Promocidn Social y el Ministerio considere
pertinentes en Unidad Administrativa;
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSU}A{ DE ACTIVi/ADES A REALIZ/R EN EL MES EJ//EBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SO JIAL.

gl///

Nombres y apellidos del contratista: GRIZE /NTES CARAVANTES
Numero de contrato: MIQE -20234029-0 ,30 y
Vigencia del contrato: 01 de Febrero 2023 al 30 b i'2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 Febrer9"202

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en &w(plimiento a lo establecido en las clausulas
contenldas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a;/Mndar asesoria en campafias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

b) Asgsorar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los
equerimientos especificos de los medios de comunicacion;

cy Asgsorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién vy
antenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

d/n oyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar asesoria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
ctlwdades del Ministerio de Desarrollo Social;

f)’/a{ndar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

gjé)orar material visual para publicar en redes sociales ;
h)/Otras actividades que Comunicacion SOC|aI y el Ministerio ¢ ;ﬂéideren pertinentes.
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GRLZEL CARAV TES C RAVANTES
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimi:eyo a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /Carol Rocio Garcia Lopez ~
Numero de Contrato: _~MIDES-2023-029-0135 /
Vigencia del Contrato: de febrero al 30 de abril de 20237

1
Lugar y Fecha del Informe: //?emala, 01/02/2023 //
1

Periodo de prestacién del servicio: /02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

) Brindar asesoria a la Direccién de Coordinaciéon y Organizacidn estableciendo el
/procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacion administrativa
que ingresa a la Direccidn.
}) mitir opiniones administrativas en la Direccion de Coordinacién y Organizacién cuando
sea requerido.

/-c) Brindar asesoria verbal y escrita a la Direccién de Coordinacién y Organizaciéon en

4 / reuniones, temas relacionados con las gestiones administrativas.

#/d) Asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacién, en temas relacionados a la
/ ejecucion del Presupuesto.
e) Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacion y Organizacién en el seguimiento a
expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.
f) /Asesorar a la Direccion de Coordinacién y Organizacién en temas de gestién de personal y
' recursos administrativos.
g) /Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacion para planificar dirigir y
‘" evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccién.
/h) /O/tras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a~lo que establece el contrato
e

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDKéS A/R/EALIm EN EL MES DE .—
FEBRERQ-POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON s
PRESUPUESTARIO 029 “@fras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. ’

Nombres y apellidos del contratista: - ANDREA ISABEL FIGUE/ROA ARGUETA

Numero de contrato: / MIDES-2023-029-0110
Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: uatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28!0/2!2023

/ﬁor este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
ﬁs blecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
dentificado:

a) Recopilar informacién y presentacion de documentos en diligencias laborales
_Ale son requeridos por la Procuraduria General de la Nacion;

b)/Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias laborales que sean de
ﬁterés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica,;

c). Diligenciar y dar seguimiento a expedientes laborales en fase administrativa y
/j/ddicial que se presenten a la Unidad de Asesoria Juridica;

%Comparecer a Diligencias legales, que la Unidad de Asesoria Juridica o el
/Despacho Superior le asigne;

e) Analisis y diligenciamiento de expedientes relacionados con actividades del

inisterio de Desarrollo Social;

R

f) Revision de expedientes y elaboracion de Dictamenes y Opiniones juridicas,

/dJando sean reqgueridas;

g) Brindar asesoria legal a la Unidad de Asesoria Juridica en procedimientos

/ a_.dministrativos de contrataciones, que le sean asignados;
/ [



h)/'Fodas aquellas que la Direccién de Asesoria Juridica asignen y el ministerio
_kronsideren pertinentes;

(f)

ANDREATSABEL FIGUEROA ARGUETA
CUI: 2284 10657 0101  ~

_KI presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
eontrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

e

Vo. Bo.
(F)

CUI: 1965 54934 0501




, INFORME MENSU}L DE ACTIVIDADES A RE&LIZA}AEN EL MES DEéBRERO/ POR SERVICIOS PROFESIONALES
7 CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029}‘6tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
_MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

i
Nombres y apellidos del contratista: Juan Femando Lépez Escobar
// amero de contrato: MIDES-2023<029-0112 /_
Vigencia del CoAtrato: 01 dé febrere al 30 de-abril d&l 2023
/ Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/02/2023
eriodo de prestacion del Servicio: 01/02/2023 al 28/02/2033

/ /
/Gr este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
/coﬁienidas en el Contrate Administrative arriba identificade:

a) Asesorar en el monitoreo de las diferentes actividades desarrolladas por las unidades operativas de
';/1'6'Subdireccién.

b)/Hrindar Asesoria en el monitoreo de Ias diferentes actividades realizadas por el centro de costos de

a Subdireccién.

c)’_-Asesorar en la elaboracién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa Social
" “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

d]?&sesorar en la elaboracién y revisién de los documentos oficiales y administrativos (informes,
_~reportes estadisticos sobre la ejecucién del programa social), gestionando la aprobacién por parte

/Ei/e{jefe inmediato.

EL/Br'iﬁda“r asesorfa en la elaboracion y actualizacion dé 65 diférentes manuales utilizados én Ia
~“Sybdireccién.

f}~ Asesorar en el control adecuado de los archivos administrativos de la Subdireccién, asi como
/también de los archivos de los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién

Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

g}/llAtender cualquier requerimiente que solicite Auditoria Interna y Centraleria General de Guentas
/"_sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria
/"(f:f.ondicionada para Alimentos.

h) /¥ otras que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /-Mbris Abner Moto.Morataya
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0136

Vigencia del contrato: /]Z_Febrerd al 30-de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: ....'-"G/t-,latemala 07 de febrero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: ~07/02/2023 al 28/02{2i]23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

A) Apoyar en las medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto

y cerrado de la movilizacion de servidores publicos;

A) Apoyar en planificar y configurar adecuadamente las camaras con las que se
trabaja (ajustes de color y temperatura, audio, proteccion ante agentes como el

agua, calor extremo y humedades);
/{) Apoyar en la logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencias;

A Apoyar en la revisién de baterias, soportes de grabacion e imagen, de manera que

todo esté correcto y operando en el momento en que se utilicen las camaras;

e/) Brindar apoyo en capturar las mejores imagenes posibles en momentos precisos

ante cualquier anomalia;

- f) Apoyar en las soluciones de dificultades técnicas que aparecen durante la

grabacidn (excesivo movimiento, ruidos, interrupciones);

A Apoyar y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilancia,

reportando desperfectos del equipo para su mantenimiento y reparacion;

//h) Apoyar en el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del
equipo;

“i)  Apoyar en el informe mensual de evaluacién de los equipos de vigilancia;

/
/

A
/j) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de

Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

k) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y

funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;



A Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

6L ,x - /,
Monisqk!.lgner Moto Morqt}aya
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME/M/ENSUAL DE ACTIVIDADES ARTEALIZA/R EN EL MES DE FEB/RERO
POR SERVICIOS TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029/(0tras Remuneracionés de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: AN EMANUEL/R&AS TORRES
Numero de contrato: DES- 2023-029-0119"

Vigencia del contrato: e Febrero al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: atemala 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: 1/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brjndar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
ontraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
/:tivos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas

Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
trasladados a este Ministerio;
c) é/{yar en el etiquetado de mobiliario y equipo;
d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;
)

e) Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en

/estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;
f) Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le

sc?,-r'equerido;
9) /B indar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean

solicitados;

h) oyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna )
e L SR
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i) indar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las
Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;
j) Offas que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren

ertinentes.

r//ﬂf) Lot

| Rojas Tofres
CUI 23 16969 ouﬁ

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Salomoén Eduardo Morales Pérez

CUI 1939 53552 0101

Lic. Salomén Eduardo Morales Pérez
Subdirector de Inventarios a.l.
Ministerio de Desarrollo Social



NFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REAICI/ZAR EN EL ME‘{DE FEBREﬁO POR SERVICIOS

_~PROFESIONALES 26N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS REMUNERACIONES DE
)ERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia AIejand(a Santamarina Soto
d . -
/Nl.’lmero de contrato: MIDES-/2023{02916116
Vigencia del contrato: Olde fe/tﬁrero al 30 de abril de 2023
- _Lugar y fecha del informe: . Guatemala, 01/02//2023
/ .
_Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2/023 al 28/02/463
-

P

”

or este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
ntenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: g

a)/Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en la ejecuciéon de metas por
es. ‘
b) ~Asesorar en el cumplimiento de las recomendaciones que se deriven de auditorias practicadas
/pﬁF Contraloria General de Cuentas a la Direccién de Coordinacién y Organizacién.
c) Asesorar en los procesos de capacitacién que sean necesarios para el personal de la Direccién
/'de Coordinacién y Organizacién.
d)/ﬁpoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y
compras de la Direccién de Coordinacién y Organizacién. -
e)/Brindar asesoria en la elaboracién de diversos documentos, dictdmenes u opiniones e
~instrumentos que le sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién.
f) _Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacion, y el Ministerio consideren
/,»;iiértinentes en Unidad Administrativa: DIRECCION DE COORDINACION Y ORGANIZACION,
Dependencia: VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL, Ministerio de Desarrollo Social, del

’/municipio de Guatemala del departamento de Guatemala.

A Pl
)l Y -
%icdla-;‘““ i‘ﬁandra Santamaérina Soto
4 | 2430 52839 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

~~*yuan Carlos Girén Cabreid

CUI 2497291210101 ¢

Director de Coordinacion y Organizacion
Viceministerio de Proteccidn Social
-Ministario de Desarrolio Social



INFORME/MENS’GAL DE ACTIVIDADES A REALIZ& E,N/EL MES DE
FEBRERQ- POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albma Floridalma Sanchez Aroche
Numero de contrato: ’MIDES’2023 0290133

Vigencia del contrato: 1 de febrero_ al 30 de Abril de 2023
Lugar y fecha del informe: "~ Guatemala-01 de Febrero de 2023

Periodo de prestacion del servicio: '/0"1!02!2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

Apoyar en la instalacion y configuracion de equipo de computo.
/6) Apoyar en la instalacién y configuracion de software
_c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los
~ equipos de cdmputo
,d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexion a la red del Ministerio
X&) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo
/f) Apoyar en la instalacién y configuracion de escaner e impresoras
g) Apoyar en realizar dictamenes técnicos
h) Apoyar en la entrega de documentacién en las diferentes direcciones
i) Apoyar en escanear y archivar documentos

j)- Otras actividades que la Subdireccién de Soporte Técnico y la Direccién de
GA Informética consideren pertinentes

(f)

/.

Albn( Florldaln‘f‘a ‘Sanchez Aroche”
DPI1 1776 40936 0208 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

EddyiNoe\fPéuzrhén Orozco =

Tddy Noe Guzmdn Orozc:

DIRECTOR DE INFORMATICA
NISTER!O DE DESARROLLO SOC S

\O\C\C\ 1204 G0\




INFORME MENSU'I-(DE ACTIVIDAB'{ AREALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS TECNI/O/
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO’ D29 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

vV / \/
Nombres y apellidos del contratista: Noris Mﬁriala"GL}diel}Z./ardona
Nidmero de contrato: S- 2@23 029- 0127 /
Vigencia del contrato: 0lde febre/o al 30/de abrll del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala 01,‘02{‘2023
Periodo de prestacién del Servicio: 01;‘02/29’23 al 28/02{2523

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplin:i726 a lo establecido en las cldusulas
contenidas/en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la elaboracion de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
/equeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electrénicas compartidas y escaneo de
/df)cumentos de la Direccion Administrativa.

Apoyar en la elaboracidn del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
/digital de la documentacion de la Direccion Administrativa,
d)” Apoyar en la elaboracion de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria

Jeneral de Cuentas.

e) Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de la

b)

c)

ireccion Administrativa,
fiv' Apoyar en la revisién de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su

're:ccidn Administrativa desarrolla.

respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la
/g
Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccién

g)

h
i) Y otras fue

oyar en el control de la agenda de la Direccion Administrativa.

finistrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.
p /
la Direcgién Administrativa y el Ministerio considere pertinentes.

.« VA dddAa

Noris Marie a,GumLI Car;lo/a

El presente informe ha sido recibido, en cunAplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f) Q

Vo. Bo. ! i
CUI: 2204 564930101 /.~ |-
Li'L‘.\S.ug_'i FranciscoFobar Lipez \
Dirdctor Administrativo
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




-

ANFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A ,Ré\LIZAR EN EL -MES DE
, FEBRERO™ POR SERVICIOS TECNICOS” CON CARGO AL RENGLON
~ PRESUPUESTARIO 02{9;‘-""Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
/~ MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

N

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0111
“ Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de abril de 2023
“ ~ Lugar y fecha del informe: Guatemala,; 01/02/2023
/,--' Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023
7~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
-~ _~establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
idgntiﬂcado:

/. .y . .y
a) Brindar apoyo en la procuracion correspondiente en la gestion de
ﬁ/ctividades asignadas en Asesoria Juridica;

tyApoyar en la gestion juridica con entrega de documentos de Asesoria
”~Juridica en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea

/rrecesario;

%pfoyar en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica
para planificar y coordinar actividades a ejecutar;

d)//?p’ndar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros
ocumentos que solicitan a Asesoria Juridica;

%poyar en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria
fidica;

f) Apoyar a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los
,f-",”/;a-r‘ocesos que sean asignados;

g) Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio
~~ Pdublico, juzgados e instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los
~~ casos judiciales que le sean asignados;

/h/Apoyar en la diligencia de solicitudes de Informacion de Informacién
_Plblica;

i)/”Colaborar en las actividades y reuniones con el Director de Asesori
y«”dica cuando se considere necesario;

£



j)/lfas que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(f) =
/" ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE

/'CUI: 2986 66650 0101

/E"I presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
4 c/:ohtrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

//
Kb Jave
P Vo: Bo,
7 Diregior ,r;,.; Y /,-"

7 Wifiisteric L%
rfg I\

” =
\.\. /

5493

4 0504+



. P
INFORME MENSUA/L DE ACTIV\EQDES A-REALIZAR EN EL MéDE FEBRERO POR SERVICIOS
. . -
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones del
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julio Alberto Castelién Garcia
NuUmero de contrato: MIDES-2033-029°0175

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de.abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la organizacion de las actividades de las unidades del despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

b) Apoyar en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;

c) Apoyar en la gestidn de matrices de control para documentos y expedientes del Despacho
Superior;

d) Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho Superior;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del Despacho
Superior;

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo
Social.

0 (A
Julio'Alberto CastettérGarcia
CUI 1693 67320 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

Vo. Bo. (f)

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
lvyn Cana Rivera

Héf\ﬁ,
S/
Ministr Desarrollo Social

CUI 2522 37080 0114




4

e ' pa
INFORME MENSUAL DE. ACTIVIDADES / REALIZAR EN EL M/ES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO ;059 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

ariana Vilchez Girén
ES-2023-029-0131

Nombres y apellidos del contratista: ily
Numero de contrato:

Vigencia del contrato: 'Zlfe:hrero al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: temala 01 de febrero de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 1/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Bfindar apoyo en la revision de la correspondencia que ingresa y egresa en las
unjdades de la Subdireccién de Servicios Generales.

MR

(=2
S

poyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compra.

)
—

indar apoyo para elaborar reporte de las entradas del personal de la
subdireccion.

D!

d) Apoyar en la revisién de los reportes semanales y mensuales de las Unidades de la
subdireccion.

e) oyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o
qug’por alguna razén no asisten.

f) Jprindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales nie
coagyuvan al funcionamiento de las unidades. ga\\u coY\"e L

N

g) @estionar, administrar las comunicaciones tanto orales como escritas, te \\{’/
corpéo electrénico.

N

h) Mrganizar eventos, reuniones internas y externas, etc.

1

i) cibir las visitas interna,s y externas, organizar agendas del equipo de la
subdireccion. — A\ @LL O *

i) Redactar documentos, desarrollar presentaciones, gestiona, archivar y tratar
iferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de
la subidireccidn, etc.

)] ras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
onsidere pertinentes.

”’wz;ny,{g,,?//ﬁ

DPI 25879355




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SW"T?" : "
Vo.Bo. MINISTERIO DE DESARK

~
1717242671017




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Grethel Minerva Vilchez Suarez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0134

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de Abril de 2023

Lugar y fecha del informe:

Guatemala 01 de Febrero de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

()

a)

b)

c)

d)

s)

h)
i)

j)

Apoyar en la planificacién, organizacion y controlar actividades de la
Direccion.

Apoyar en Disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software
tanto nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para
el apoyo de la aplicacién.

Apoyar, en la programacion e implementacién de nuevas funcionalidades
para aplicaciones desarrolladas por la subdireccion (incluye disefio,
programacion, revision de cédigo y pruebas unitarias).

Apoyar en analizar, disefar, desarrollar e implementar aplicaciones de
escritorio y web.

Apoyar los estandares de control de calidad de software, que indica la
metodologia implementada por la Subdireccion.

Apoyar en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas
funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

Apoyar con la documentacioén técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Apoyar en revisar codigo y de disefio de sistemas de informacion.

Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que
cumplan con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e
identificar posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el
disefio y funcionalidad actuales.

Colaborar para estimar el tiempo y esfuerzo requerido a los miembros del
equipo para el desarrollo de requerimientos realizados por la Direccion de
Informatica %re{-l- area de Desarrollo de Sistemas.

e

Greth

o -, ¥
— ==
%Minerv‘a '\}?’m_z/éuarez

Ul 3031 38149 0108



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

VO.BO '\(A

Eddy Noe Glizman ¢ ﬂrm ebm :
cul 19998420401di~»arsm~»

Eddy Noe Guzmdn Orozcc

DIRECTOR DE INFORMATICA
“'NISTFRIO DE DESARROLLO SOCH

TprAl p



_INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES £ ReaLEAR EN EL MES DE FEBRERO 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS~CON CARGO AL  RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
%AUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

/
/\Iombres y Apellidos del Contratista: CARLOS EMILIO MAZARIEGOS LOPEZ
P
Nidmero de contrato: MIDES-2023-029-0113
/\'ligencia del Contrato 01 de febrero al 30 deabril 2023
Agar y Fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023"
/l_?'.eriodo de Prestacion del servicio: 01/02/}92§al 28/0220?

/{Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
/t’:’féusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados, tales como notas de

- traslado, notas de envid, conocimientos de entrega y oficios;
/ }~ Seguimiento y canalizacion a las solicitudes que ingresan via web para potenciales
/ usuarios del Programa Social “Bolsa Social” intervencién Transferencia Monetaria

Condicionada para Alimentos;

f} Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditacién a los usuarios del Programa
_~~ Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
4 d) Apoyo en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
e) Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa Social
' “Bolsa Socia
f) . Brindar apoyo a la digitacién de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa
~ Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
8) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
" General de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién

Ill

Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
h) Y otras que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.

(f) | e
= 7
,.-Cétﬂos Emilio Mazariegos Lépez
CUI'2068 40322 0108

J_,

/EI presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
a/mrmstratlvo suscrito con el prestador de icios

6th€: iffw:d fMayen Cabrera
SUBDIRECTOR DE BOLSA DE ALIMENTOS
DIRECCION DE PREVENTION SOCIAL
/ “IINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

1641 0543j




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO DE 2023 POR 7
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS 7 |
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /Cleyber Adonias Cardona Gomez.
Numero de contrato: /ﬁIDES-2023-029-0114.

Vigencia del contrato: /Gljde Febrero al 30 de Abril de 2023.
Lugary Fecl;a del informe: ﬁuatemala, 01/02/2023.

Periodo de prestacién del servicio: 10{}02/2023 al 28/02/2023.

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
Alas clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
a) ~Asesorar y verificar si estin cumpliendo las normas Internacionales de las entidades
~ Tiscalizadoras  superiores adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y normas de Auditoria
/Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los
//;e{ursos asignados;
lg/}l\sesorar en el proceso de revision y anélisis de los documentos y expedientes remitidos a
/?\;mditorl'a Interna por las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio:
¢) Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
;(/Contralon’a General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;
d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados por la
/Zontraloria General de Cuentas;
e)/&falizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

/odnsideren pertinentes.

/r . e . /":
/

‘ _,,.-(’fliéybe'r Adonfas Cardona Gémez.
/: " CUI 2121 08654 1203

-

o



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
%ﬂinistrativo suscrito con el prestador de servicios.

: P _/(,)

T‘-— L '.CLl...\__fnl/
Licda. Rosa L1 wdtt Lemus
Directora/de Autitoria Interna a.l.

Ministerio de Desarrollo Social

Vo. Bo. (f)

-~ CUI 1997 18598 0101

-

g
%




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR //
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Ofras /
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE BESARROLLO /

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALICIA ISABEL MUNOZ ROMERO ~ _
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0115
Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de abril de 2023/
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2023 ~
Periodo de prestaciéon del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

¥ Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
/ establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

/en’nficodo

q) oyar en la recepcion y revisién de los expedientes que ingresen y egresen
al Vicedespacho de Proteccidon Social.

b-)/ﬂ( yar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al

/Lcedespocho
c)/Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales.
d)/€/ tfaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma

er a como externa.
/ oyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos del
icedespacho de Proteccién Social.

C laborar en la organizacidén del archivo digital del Vicedespacho de
roteccién Social.
g) Apoyar en la entrega de mensagjeria del Vicedespacho de Proteccidn
Social.
h) }Xros que la Viceministra de Proteccién Social y el Ministerio consideren
ertinentes.

(f)

Alicia Isabel’'Muiioz Romero

~ CUI 3596 47707 0101 TN

/a;b{resen’re informe ha sido recibido, en cumplimje‘ﬁ’ro a lo que establece el
/ trato administrativo suscrito con el prestador de/servicios.

Vo. Bo.

= C I ]690 00974 2011



INFORME MENSU’I/\L DE ACTIVIDADé A’REALIZ'AR/EN EL MES/D{ FEBREBE/POR SERVICIOS

TECNICOS/C/ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARR/O&O SOCIAL.
e

Nombres y apellidos del contratista: y?[/ Mariela (Zh/c;jolén Rubio

Niimero de contrato: DES2023-029°0117

Vigencia del contrato: ;/d: febrefo al 30 degil de 2023
Lugar y fecha del informe: u té}nala, 01/02/@3

Periodo de prestacion del servicio: J/;}Q}’QDB al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas coptenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento de los procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresén a la Direccién de Coordinacion y Organizacion.

b) Apdyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,

rovidencias, y diferentes expedientes, que ingresen a la Direccién de Coordinacién y

Organizacion.

c) Apoyar en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar los

xpedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direccién de

Cogrdinacién y Organizacion.

d) Apoy en la revisién de los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de
las sedes departamentales.

oyar- con la elaboracion de diversos informes, presentaciones, documentos e
instrUmentos que sean requeridos por la Direccion de Coordinacién y Organizacién.

f) ras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes. '

i

Hht

e)

(f)

s — — / /’/
Lesly Mariel4-ChojoJan Rubio,
CUI 3067 36853 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f) = P

.~ V0.B0o.Sr. Juan Carlos Girén Cabrera -

{ Directop, Direccién de Coordinacién y Organizacién
U 2497 29121 0101




-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A4EALIZAR EN EL MES DE FEBR/E/RO
POR SERVICIOS TECMCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 jOfras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: / RIANA SUELY MIRANDA LEMUZ
Numero de contrato: DES- 2023-029-0120

Vigencia del contrato: ,Qyé Fo,b’r/ero al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: /(éteemala 01/02/2023
1/0

Periodo de prestacién del servicio: 2/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Bpfidar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
ontraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;
b) Apoyar en la elaboracién y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de
/éivos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
septfasladados a este Ministerio;

poyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

IR

)
d) ,Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

) oyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

oyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le

%

sea requerido;

g) Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) oyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccidén de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cuentas;




i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las
Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;
j) Ofras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren

pertinentes.

i ,5/7

. -'zm/»@{/

ADRIANA SUELY MIRANDA LEMUZ
CUI 3015 14674 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DVILD /
sPérez(§§ &
N

Lic, yaigh >
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Salomoén Eduardo Morales Pérez
CUI 1939 53552 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLQ-SOCIAL.

\ GABRIELA MENDEZ CHACON
ES-2023-029-0123

ebrerc de 2023 al 30 de Abril 2023
temala, 01 de Febrero de 2023
102/2023 al 28/02/2023

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato: 1
Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacién del servicio:

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) laborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web

AN

insitucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.
yar en crear graficos para uso institucional.

j{

yar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

b

Q

)
)
d) borar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e) Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

303

3

) oyar.en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.
g) J4as que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

ooty

f 7 /
KARLAABRI MEqQ/DEéH)CgH

cul 33@4713;«1’001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de setvicio - :

x "\-'-' i 3:'\\
nunicacion Soelakyis; 4 ¢ 5

WALTER ALEXBNDER E0MEZ conzalez
z 0 ae L
DIRECTOR DE YBMUNICACION socIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL"MES/DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO ‘AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

S/ / /

Nombres y apellidos del contratista: ALVA/RO GflANCARp/CONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MIDES-202/3-025~ ;}6 ; /
Vigencia del contrato: 01 de febféro 2023 al30 de Abril 2023

Lugar y fecha del informe: Gu_atemala',__D’l"de febrero 202

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023 /

Por este medio me permito presentar las actividades en /Gmplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

rd
a) Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de conten}cjo para redes sociales y pagina web
sl gy . s v - s .
/st;tuc;onal, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b Ap@ar en crear graficos para uso institucional. /"
c) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucionai.‘/ ;
da/;ofaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales gré/ﬁcosf’f
e) /"poyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f)

Apoyar en topfa de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
/Io"s disefios.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio considere?:ertinentes.

N _~L il . /

I v - / v vl ;

ALVARO GIANCARLO/CONTRERAS CHIQUITO
CUI 2625 55646 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento/a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. /

Vo. Bo.(f)

WALTER Ab%
DIRECTOR\RE:COMUNGASIONSOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jessenia Elizabeth Espafia Mejia
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0128

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de abril del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacidn del Servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

Apoyar en la elaboracién de informes Administrativos en forma semanal mensual y anuel
requeridos por el Vice-Despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electronicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracion del debido procedimiento para llevar el registro de archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccion Administrativa.

Apoyar en la elaboracion de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas.

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a las Subdirecciones de Ia
Direccién Administrativa.

Apoyar en la revicion de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la
Direccion Adinistrativa desarolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las subdirecciones de la Direccion
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

Apoyar en el control de la agenda de la Direccién Administrativa.

Y otras que la Direccién Administrativa y el ministerio consideren pertinentes.

3 Pafia Mejia
CUI: 3313 55353 1802

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

CUI} 2224 56493 0101

Lic. Sergia Francisco Tobar Lopez

Director Administrativo _
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A QEALJ/ZAR EN EL MES ‘D/E FEBRERO POR SERVICIOS TECNfCOS ‘CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

/ | ; /
V v v

Nombres y apellidos del contratista: Marla /eres scobar 9/afcia

Ndamero de contrato: MIDES 2023%029-012 4

Vigaricia del contrato: 01 de Febfbro 2130 do Sbril del 2023

Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01_/0_?,/2923

Periodo de prestacion del Servicio: 01/02/2023 &l 28{05{202

Por este medio, me permito presentar las actividades en cuminry‘tb a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) "Brindar apoyo en la elaboracion de procedimientos para la aplicacién y cumplimieAto de las
pgliticas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.
b) Lolaborar gh la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de

v
_ pras.
c){" Cglaborar enj/seguimiento que se le debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes
/o servicios!

Iaborar con la recepcion, revisidn e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o

SerVICIO
}/Cclaborar en la revision, actualizacidn y modificaciones al Plan Anual de Compras 2023 (PAC

2023).
f}/ f}p’oyar con7/escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de
Jﬁqmdaclon /

g) Colaborar con la revisién y conformacion de exp }entes de compras y/o servicios.
h) oyar en la elaboracion de estrategias para fa agilizacidn de la elaboracién de Manual de
/mpras del Ministerio de Desarrollo Social.
Apdyar en la elaboracién de proyectos de beses y proyectos de contratos para eventos de
tizacion y/o licitacién.

i)

j) arl'hdar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato
_/abierto.'/
k) Otras actividades que la Subdireccién de Compras y Ministerio considere pertinentes.

= i
CUL: 300 402074 0101 ".j

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Lic. Samy Gudiel Maldonado

Subdirector de Compra
Ministerio de Desarrollo

U /25/826230/D)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Fersonal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lily Mariana Vilchez Girén
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0131

Vigencia del contratos 01 Febrero al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de febrero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medic me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas ccnten das en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)
c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

Brindar apoya en la revisidon de la correspondencia que ingresa y egresa en las
unidades da la Subdireccién de Servicios Generales.

Apoyar er el traslado y seguimiento de las solicitudes de compra.

Brindar zpoyo para elaborar reporte de las entradas del personal de la
subdireccié¢n.

Apoyar er 'a r2vision de los reportes semanales y mensuales de las Unidades de la
subdireccién.

Apoyar en e control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o
que por alguna razén no asisten.

Brindar apoyc administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan a funcionamiento de las unidades.

Gestionar, administrar las comunicaciones tanto orales como escritas, teléfonos y
correo electrdnico.

Organizar evantos, reuniones internas y externas, etc.

Recibir las wisitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
Subdirecc én direccién.

Redactar dozumentos, desarrollar presentaciones, gestiona, archivar y tratar
diferentes dacumentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de
la subdirezcién, etc.

Solicitar controles y programaciones de las actividades a personal o encargados de
las unidades de la subdireccién.

Otras zctvidades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

//‘;ﬂ ™ L B .
‘tlmﬁmlchez Girén

DPI 2987935550101



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

~
1717242671017



