INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustm Ajcu Veldsquez

Numero de ContratO.......coveeeiveveneenal /MIDES 2023-029-0027-
Vigencia del Contrato.............c.vcueene. : 03 de eneroal 30 de abr|I de 2023
Lugar y fecha del Contrato.................: }u’atemala 01/02/2023

Periodo de prestacién del servicio.....~del 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)/"-.Asesorar en el andlisis y evaluacidn de la estructura organizacional del Ministerio,
z . . .

contribuyendo a las acciones encaminadas para dar resultados tendentes a la
modernizacién Institucional, basadas en la normativa vigente.

_Asesorar y dar seguimiento en la gestién e implementaciéon de acciones
administrativas, relacionadas con puestos de trabajo, que permitan mejorar las
estructuras de las diferentes unidades administrativas del Ministerio.

c) Elaborar opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales,
relacionados con la gestién de la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la
Direccion de Recursos Humanos, del Ministerio de Desarrollo Social.

d) _Revisar, analizar y evaluar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas,
en mejora de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestion de
la Direccion de Recursos Humanos.

e) Las que la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos

Humanos y el-Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a-o que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
; odd.
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- ERC
INFORME MENSUA(DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL I_\_/_IES/DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: )d@QELMIRO"CIFUEN"[ES HERRERA
Numero de contrato: ES-2023-029<0102

Vigencia del contrato: /%Ecjie enero al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: E/uétemaia, 01 def feb(ero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: /01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas,en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) fypoyar en la digitacion de los documentos oficiales de la Subdireccién de Becas Educacion Media.
b) /ydbumr en la recepcion, revision y registro fisico y digital de la documentacion y corresponsabilidades que ingresen a la Subdireccion.

c)

a?ﬂ'fvo del registro fisico y digital de los mismos.
il

d) oydr en el registro de mediciones de corresponsabilidades para la planilla de pago; asi como la actualizacién de tutores y medibles, entre
otyAs modificaciones, en el Sistema Integrado para los Programas Sociales (SIPS).
e) 4t en la conformacion y revisién de expedientes nuevos posibles beneficiarios; asi como en la recepcion de fotocopias de DPI, para

prgfaperturas de cuentas monetarias.

poyar en la revision, confrontacién de documentacion y conformacion de expedientes de los departamentos asignados; asi mismo llevar el

f) ‘olaborar con la impresién de Constancias de Puntaje de Necesidades Bésicas Insatisfechas (NBI), para ser anexada al expediente de los

oyar con la impresion del Listado de Comprobacién de Documentos (Check List), control de documentacion y criterios de inclusién en

bengficiarios, previo a la revisién de ficha socioeconémica.
g /b

el Pfograma: asi mismo las resoluciones de aceptacion en el Programa, gestionando las firmas correspondientes.
h) var con las correcciones de corresponsabilidades a los departamentales por medio de la Direccion de Coordinacién y Organizacion.
i) poy
Depdrtamentos del Programa Social “Beca Social” Intervencion “Beca Social Educacién Media”.

)] olabgrar en el proceso de documentacion de cancelacién de usuarios que no han cumplido con los requisitos solicitados en cada una de
as piediciones de corresponsabilidad al finalizar el ciclo operativo del Programa.
k) povar en el resguardo de los expedientes de los solicitantes de la beca o beneficiarios, del programa a cargo de la Subdireccidn de Becas

Lducacion Media.

1) Y otras que la Subdirecci6n de Becas Educacién Media y el Ministerio consideren pertinentes.

() %%7 ? i
ROE?{MROL‘W:U NTESHERRERA
CUI 1959/42846/1415

suscrito con el prestador de servicios.
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Vo.Bo. Nombre, ca%igg?w%ad A
CuUI 01

Jorge Luis Sandoval Rabanales’ /
Subdirector de Becas Educacién Media/"
Viceministerio de Proteccién Social
Ministarlo de Dasarrollo Social

en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria interna y Contraloria General de Cuentas sobre los usuarios de los



e

| A /
INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A/REALlﬁR/E{ EL MES DE FEBRERO #POR
SERVICIOS TECNICOS” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 079 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: //,Zu;e Marig Contre_-rva.s Yocuté
Numero de contrato: IDES-2023-029-0084

Vigencia del contrato: 3 Eferd al 30 deAbril 2023
Lugar y fecha del informe: /Guatemala 01 de felfero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: /01’/62//202'3 al 28/02ff023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:
- '
a'} Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guate-mala.

b}“Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
_besarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
/ funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

-~
_~€) Apoyar-en la elaboracién del registro diario en la bitidcora de comisiones.

—
,f)»/Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
=
asignado para realizar las actividades diarias.

/g}/ﬁtras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
-~ considere pertinentes.

o0 A <

Jo;é Mario Contreras Yocuté /
DPI1 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lick MM&[&, Chayajay

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
Vo.Bo. MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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/INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE

~FEBRERO DE 2023 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL

/RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE

Vd

7

/PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
,/

/

/

<

Nombre y Apellido del contratista: /William Barillas Lopez

Numero de Contrato: VIDES-2023-029-0075
Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 30 de abril de 2023
Lugar y Fecha del Informe: ~ Guatemala, 01 de febrero de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/02/2023 al 28/02/2023

~Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
_establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

- identificado.

a} Brindar apoyo en la asesoria al sefior Viceministro, en reuniones, audiencias
/y citaciones y demas actividades administrativas en que le sea requerido.
b)/Brindar apoyo en la asesoria e interpretar en las propuestas de documentos
ficiales que requieran la autorizacion al sefior Viceministro.

/"

c) /Brindar apoyo en la asesoria en los documentos que emanen de los
procesos que ejecutan las autoridades administrativas a cargo del senor
Niceministro.

d) Brindar apoyo en la asesoria en la elaboracion de opiniones administrativas,
para respaldar las actividades realizadas por el Viceministro de Politica,
< Planificacion y Evaluacién.

e) Brindar apoyo en la asesoria en la revisién de expedientes administrativos
~~ que ingresan al Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

/f)/.Brindar apoyo en la asesoria al sefior Viceministro de Politica, Planificacion y
Evaluacion, en la elaboracion de proyectos y propuestas administrativas.

o



g) Asesorar en estrategias del Viceministerio relacionadas con su actividad.
.

l

h) Brindar apoyo en la asesoria en la revision y andlisis de los reglamentos,

7 _normas y procedimientos que se tramitan en el Viceministerio de Politica,
/" Planificacion y Evaluacion.

i) Brindar apoyo en opiniones y dictdmenes cuando sea necesario, sobre
~ temas presentados para conocimiento del Viceministerio, relacionados a la
-administracion publica.

j)© Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacidn y Evaluacion y el
© _~Ministerio consideren pertinente.

(f)

g
//William Barillas L6épez
"~ CUI: 1689 36062 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan José Castellano Girén
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0107

Vigencia del contrato: 04 Enero al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de febrero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

b) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

c) Apoyar en traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

-

f u./ (s

\'-"'- - ; T
Jua[n iose Castellano Giron

DP1 2739 19563 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licd%ﬂ*/ ;/ ﬁ[ g Chavgjayy & ©

s TREG0R4 DE SERVICIOS GENERALES" - = /-
V.o, _ ¥ITETGRAOE SERVIS GEMERAES -, ..
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVID?{DES A @Llﬁ EN {ME'S DE FE{ RO POR SERVICIOS

PROFESIONALEZ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02% “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

/

Nombres y apellidos del contratista: CARLOS EFRAIN URRUTH( SAGASTUME

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0 92 ' /

Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 deabril de 2023

Lugary fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023 -/

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2023 al 28/02 /202 (

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

‘

cont;nidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
a) {Brindar asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesorfa Juridica; (

b) Recopilar informaci6n y presentaciéon de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
/Pmcuraduria General de la Nacion;

¢

¢) Brindar auxilio judicial y asesorfa legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerﬁ/o de
Désarrollo Social, en el interior de la Repiiblica;

d]/Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesorfa Juridica;

e)/é)mparecer en diligencias Legales, que la Asesoria Jurfdica o el Despacho Ministerial le asigne; /
(

f)  Analizary diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
g) Revisar expedientes y elaborar Dictimenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas; /

h) Brindar asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de contratacjbnes que le
f

F*" sean asignadas;
y .

4 :
i) ‘Todas aquellas que Asesorfa Juridica y el Ministerio consideren pertinentes. /

suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Director de Rsesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUK{. DE ACTIViﬁADES A-R%LWZAR EN EL MlF/S/DE FEBRERO POR SERVICIOS TECNICOS CON

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARI?}Q/B’ “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

L L
Nombres y apellidos del contratista: Sandya .Iahé}h Orellana Barri:ntos de Palma
Numero de contrato: MIDES-Z@B%UD 3 /. A
Vigencia del contrato: 3 de enerod ‘2023, al30de abrirde 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 /02/2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2023 al 28&0&/2023

/
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) '/Apoyar en la elaboracién de dictamenes para la emision del Acuerdo Ministerial y la gestién de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando
sea requerido por la Direcc\i/éﬁ de Planificacién y Programacién del Viceministerio de Politica,

v Planificacién y Evaluacion. .

b) Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen a la Direccién de Planificacién sy

rogramacion del Viceministerio de Politica, Planificacién y/Evaluacion que le sean asignados.

¢),/ Brindar apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direceion de Planificacion y Programacién del
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién, ¥

d) "Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después
de una emergencia con relacion al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacién de la
ejecucion de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direccion de

APlanificacion y Programacion y por el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion. ¥
e) Brindar apoyo tgcnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y al Director de
/Planificacién gﬂ’rogramacién en situaciones de emergencia en su funcién en el Plan Institucional
¥" de Respuesta.
f) ])Sfindar apoyo técnico al Director de Planificacién &-Progr_gmﬂcién en situaciones de emergencia en

; /Su funcion en el Plan Institucional de Respuesta. ¥ ‘ v
g)¥ Otras actividades que la Direccién de Planificacién y Programacién y el Ministerio considere
pertinentes, /

A /=
7 7 o o
Sandra Jar]et?w Orellang'Barrientos de Palma
CUI 2587691062204

7

ece el contrato administrativo suscrito

. . o 7 .
El presente informe ha sido reubld&,en cumplimiento a lo que esta

con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

h4Ubrion _;.‘;.'."
ifhinisteric de Desarrollo Sotial =
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INFORME MENSUAAE ACTIVIDAD‘ﬁ/S A RE/LIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
LOS SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGL@N PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL / / / / /

Nombres y apellidos del contratista: SONIA/BIS MIRANDA CHAVEZ DE LOYO
Numero de contrato: MID 5’-2025 02620059

Vigencia del contrato 03 DE ENER5 AL 30 DE ABRIL DE 2&23
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 DE FEBRERO DEL 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01!02!202’3/a1l 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo ?éblecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Vicedespacho de/Protecciéon Social, relacionados con planificacion y evaluacién
bernamental;
b)“ Asesorar al Viceministerio de Proteccién Social para ycumpllmlento de metas
figicas de los Programas Sociales que tiene a su cargo;
c) {gdar asesoria para mejorar los procesos de planificacién estratégica de los

) ‘Brindar asesoria:/c?z la revisién y andlisis de todos los expedientes que ingresan al

gramas sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccion Social;

rindar asesoria en la elabor:ylén de estrategias relacionadas con el cumplimiento

Z;bjetivos institucionales;

e) Brindar apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con planificacion y
eyaluacion, derivados de actividades de los Programas Sociales a cargo del

icedespacho de Proteccién Social:

f) V Participar y brindar asesoria en reuniones o citaciones, a requerimiento del
ff" iceministro de Proteccién Social:

g) “Brindar asesoria en la verificacion del cumplimiento de las normas legales y
administrativas para la realizacién de los procesos inherentes a la planificacién y
evaluacion de los programas sociales a cargo del Viceministerio de Proteccion
Social;

h) W as que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes:

WL ) L

Sonia |FIS’ Mirantla Chévez de L yo
DEI 1804 25757 9101

/ |

El presente informe ha sido recibido, en cumpliri a‘lo que estable to

d)

®

DP): 1690 00974 2011
MS¢. Lesbia Magaly Antomia Duarte Mamnez

Viceministra de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL/DE A IDADES A/ REALiZAR/EN EL MES-DE FEBR’ER ) POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE PESARROLLO

SOCIAL v/ / / -/

Nombres y apellidos del contratista: MARVIN ANTONIO LEMEN ORTIZ
Numero de contrato: MIDES-2023, 290080 /
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 30 _ﬁp_rll d’q,-g'nz:)’
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03022023 /
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimie‘r}kj a lo establecido en las

CIé?és contenidas eyontrato Administrativo arriba identificado:

a) As?,sorar a la Vicepfinisterio de Proteccion Social en las propuestas de documentos oficiales
parﬁ,su autorizacion;

b}'ﬁe\}sar,y"énalizar los expedientes administrativos que ingresan al Viceministerio de Proteccion
Social{ /

c) ﬁevi_s_ar los doc?dmentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autoridades
admipistrativas; *

d) Revisar los expegientes administrativos y/o financieros que ingresan al Viceministerio de
Proteccién Social;

e)'Proponer estrategias de administracion ptblica al Viceministerio relacionados a su actividad;

". - f' . . . . - .
f)Revisar reglame;t’oé normas y procedimientos que se tramitan en el Viceministerio de
Proteccion Social;

q) Asesorar a la-Vi

Woteccién Social en la elaboracién de proyectos;

el Viceministerio de Proteccion Social y Despacho

DRI: 1690 00974 2011
MSec. Lesbiy Magaly Antonia Duarte Martinez

Vicemdustra de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBIéRO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 96tras Remuneraciones de
-~ Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: _-Edwin Rolando Prado Mejia
“Numero de contrato: " _MIDES-2023-0290016
< Vigencia del contrato: - 03 enero al 30 de abril de 2023
< _ Lugar y fecha del informe: /" Guatemala, 01 de febrero de 2023
/" Periodo de prestacion del servicio: < ,01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
_~tlausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

/a) Asesorar en procedimientos relacionados en el traslado de funcionarios superiores del
Ministerio;
/b) Brindar asesoria en la proteccién de las autoridades superiores del Ministerio;
/é) Asesorar en Materia de proteccion ciudadana y gerencia de crisis a las autoridades
superiores del Ministerio;
/d) Asesorar rutas alternas a seguir en casos de crisis;
e) Asesorar en materia de proteccién ciudadana al personal que asi lo requiera dentro del
/ Ministerio;
f) Dar seguimiento a la planificacién de turnos del pilotos asignados a los funcionarios del
/ Ministerio;
g) Asesorar en la elaboracion de estrategias con otras instituciones para colaborar con la
/ proteccion ciudadana de las autoridades y empleados del Ministerio de Desarrollo

/ Social;

_h) Otras actividades-que la subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere

/" pertinentes.
Y, .__,___\_;
() L7 lebpadr L5 -/(;:f_’/

" Edwin Rolando Pradbleejl’a
DPI 1633 724700101

d
~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
~~“administrativo suscrito con el prestador de servicios. DTN

S

SUBDIRECTORA DE SERVICIDS GEME : fESGf
_. MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL = &
“ Xo.Bo.

1717 24267 1017



~INFORME MENSWE ACTIVIDADES A/REALIZAR EN EL MES QEBRER() POR SERVICIOS
/,PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“Otras remuneraciones
del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yu!isfﬁzabeth Palacios Mefales
Namero de contrato: °  MIDES-2023-029-0067.
< Vigencia del contrato: " 03 de ener6 al 30 de abfil 2023
“ Lugar y fecha del informe: / Guatemala, 01/02/2023
.~ Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2,02/3 al 28/02/2623
/./ d 4

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) /Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales
/para su autorizacién;
b) Revisary analizar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Despacho
‘ Superior;
c) Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las
* autoridades administrativas;
d)Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Despacho Superior;
e) Proponer estrategias de Administracién Publica al Ministro de Desarrollo Social
* relacionadas a su actividad;
f) Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Despacho
Superior;
g) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracién de proyectos;
h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
“ Desarrollo Social.

4 -~
Yulisg Elizabeth Palaci/os’lVloraIes
Ul 1994 96757 0101




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

- >
_~administrativo suscrito con el prestador de servicios.
/,

Vo. Bo. (f)

S 3

- 70 gUY &
Héctor I{!Ielvyn Cana gengg,c“‘
Ministro de DesarreH]-:/S}ial
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDKSES A R{ALIZXR EN EL MESﬁE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028-Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

/

Nombres y apellidos del contratista: ,\.f'\?_i,lson Jairzinho Batres Chacon
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0035

Vigencia del contrato: _03 de enero-al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: uatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacioén del servicio: Del 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a/}/'Apoyar brindando soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la
/ Secretaria General.
poyar en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
G/eﬂer'él.
,t_;)-f?’—\poyar en la elaboraciéon de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior.
) -Apoyar en el analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
/General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de
Resolucién o Acuerdo Ministerial.
e) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto
' de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.
f) -kas que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

(f L
Milson Jairzinho Batres Ghacon /
CUI 2519 18491 0101 r’/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece ?I’Contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo Bo. %m o
Ligda AnaCaSI a ml?é Mota /o<,

Mmlsteno de Desarrollo Social
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_~INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A‘REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO DE
/" -DOS MIL VEINTITRES POR SERVICIOS PROFESIONAYES, CON CARGO AL
/ /RENGLON PRESUPUESTARIO.029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
/" EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

_~Nombres y apellidos del contratista: _Jorge Mario Gonzalez Paz

" Numero de contrato: < _MIDES+<2023-029-0037
< Aigencia del contrato: /03 de enero al 30 de abril de 2023
“Lugar y fecha del Informe:  Guatemala, 01 de febrero de 2023
~ /Periodo de prestacion del Servicio: ,01/02/2023 al 28/02/2023

/
/?or este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
/Ls clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal en respuesta a las diligencias laborales que sean de interés
“~del Ministerio de Desarrollo Social;
b)/Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero;
c) Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
~ Social;
d) Asesorar al Viceministerio Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos de diferente indole, que le sean asignados;
e /Rewsar y dar seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran en
el Viceministerio Administrativo y Financiero;
f)/ Brlndar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
/de adquisiciones y compras;
g)/Dar seguimiento a los expedientes que el Viceministerio Administrativo y
/Flnanmero envie a las distintas dependencias del Estado;
h) Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio
_-consid ertinentes.

/_JorgeMarioGonz fez Paz
,.-/. €Ul 4970 37887 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que esta | contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES P/REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS YCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02/ A Otras

Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINIS/ERIO DE DESARROLLQ SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eum deled ,Lobosf de de Leodn
Numero de contrato: MIDES- -029 005

Vigencia del contrato: 03 de ene oal 30 de abnl de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala D1r‘02f2023

Periodo de prestacion del servicio: 0110272023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en el cumplimieyé a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: .

a) Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes,
/Ue se registran en la Direcciéon de Promocion Social;
b) Appyar en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades propias de la Direccion de Promocion Social;

/
4
c)" Colaborar en las reuniones de actividades propias de la Direccion de Promocion Social;

d) YApoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos
pgf la Direccion de Promocion Social;

e) Y Colaborar en el seguimiento de expedientes que la Direccion de Promocion Social, recibe
yAraslada, para que se cumpla con los tiempos establecidos;
f)'/Apoyar en la organizacion y planificacion de las actividades que conlieven la
implementacién de la Estrategia Mejores Familias en coordinacion con las diferentes
unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacion del
Azucar -FUNDAZUCAR-,

g) " Apoyar en el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacién de la
/?strategia Mejores Familias;

h) Otras actividades que la Direccion de Promocién Social y el Ministerio consideren
pertinentes. /
'
y
v

(F) W%&MM #

Norm trmCE’d"—Leor]zLobds de-de Leow
CUI 1748 95240 01017

El presente informe ha sido recibido, en cu;/plimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

e

CUI 2582 06144 0101 % -
Liciz. Evelyn Robies de Recings ™
Directera de Promocién Social
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerin de Desarrollo Sociai
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INFORME MENS‘d\L DE ACTIVIDADES KREAI:I{AR EN EL MES’ DE FEBﬁERO POR
SERVICIOS TECNICOS” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 026 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ,..'Rg_ne Vitalino"Lépez Lopez
Numero de contrato: /MIDES-2023-029:0083

Vigencia del contrato: /03 Enero-al 30 de-Abril 2023
Lugar y fecha del informe: /.-G -'éternala 01 de fgt’)/fel;o de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

/aj'" Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

/b(Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
( Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

_~d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

_~€) Apoyar en la elaboracidn del registro diario en la bitadcora de comisiones.
y

/f/)/Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

/g}"' Otras activida

s que/j1 Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pény

nentes/ /

G y 7 ,
¢ A7 AR S
Rerre-Vitalino Lopez Lopez
DP| 1693 1840071227 -

El presente informe ha sido recibido, en cumplimjehto a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDABES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 #Ctras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: , Gabriel Andrés Pérez Xiquita
NGmero de contrato: _~MIDES-2023-029-0031
Vigencia del contrato: 03 de enero.al 30 deabril 2023
Lugar y fecha de! informe: jGUatemaIa, 01/02/2023
Periodo de prestacion del servicio: A01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas-en el Contrato Administrativo arriba identificado:
~

a)“Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de
~ Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el

Difector (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;

b)" Dar asesorfa en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en

' procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

¢) Asesorar en el andlisis e implementacién de reformas al Reglamento Orgénico Interno en
atencién a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracién
Publica;

d)- Asesorar en la incorporacion de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que coadyuven
a la-implementacién de una efectiva carrera administrativa;

e) - Elaboraropiniones en relacidon a casos presentados a la Direccién de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos;

f)~ Asesorar y agilizar expedientes que sean gestionados ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil; Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas Publicas;

g) Asesorar en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos;

h) Asesorar en los procedimientos de contratacion de personal;

i) Revisar los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacién de
Serviciosy Acuerdos Ministeriales, entre otros;

/,j.)/Ef;bE_ca.r—db'cumentos legales que sean requeridos por la Direccién de Recursos Humanos;
k) ~Efaborar informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la Direccién

de Recursos Humanos;



/ d—-.._‘_‘
)~ Participar er:/r{sumone en materia de recursos humanos de las dependencias del
' |

Mlnlstermy ntidades;

m) Las’gue la- Dlreccmn de Recursos)-/umanos y el Ministerio consideren pertinentes;

f 2 5 Jr'/ P ’) ///

Gabrl ﬁngrej/Perez Xiquita X_s
| 1974 07986 0101

| . . R . N
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gde establece el contrato
rd
administrativo suscrito con el prestador de servicios. /s

LA LA
Mari\auﬂf“s% olidia Estratla .
Directora de Recursos Humanog |
(f) Ministerio de




INFORME MENSUAIA)E ACTIVIDADES A REALI&AR EN EL MES DE FEBRERO POR, /
SERVICIOS TECN}COS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL', EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: / JOSE‘ RENE PORTILLO MENENDEZ

NuUmero de contrato: " MIDES- 2023 029-0088
Vigencia del contrato: 4 /03 de enero al 30 abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guaternala, 01/02/2023
Periodo de prestacion del servicio: 91.’02!21)23 al 28/02/2023

_,Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
/ las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

poyar en la conformaciéon de comisiones de acompafiamiento de empleados y
//ﬁ?cmnanos publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
u

atemala.

)/ Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
/ /Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

/) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
/' funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
/ /para atender comisiones.

e) / Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones.

/,

/ JOSE RENE PORTILLO/ENEND
Pl 2364 39286 2214
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBREROéSERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: \/,éan Georgina Estrada Ramirez de Arriaza
Nimero de contrato: M/FF;ES-2923~029'DD33

Vigencia del contrato: /03 de‘enero al 30 de abril 2023

Lugar y fecha del informe: 5 G).l/atemala, 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: ;01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c}

d)

f)

8)

(f)

Py

Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo ordenado

por la Autéridad Superior;

Apoyar en el;pallsns de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para determinar

si es procedente la elaboracion de Resolucién o Acuerdo Ministerial;

/
Colaborar en la efaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién por parte de
la Autoridad Superior;

Apoyar en la elab/aé:ién de Cédulas de Notificacion, internas y externas de Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales a las p75’ o dependencias involucradas;

Brindar apoyo en |a5 notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o Resoluciones

que se emitan;

Apoyar en el seguin}iéﬁ: a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con las
rd
disposiciones superiores;

Las que la Secretaria

eneral y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

Vivian Georgha/FsiryedRamirez de Arfiaza
CUI 23805

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el cqr}t‘rat"@';_a'gmxinistrativo suscrito con el
e WA L A

prestador de servicios.
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Secretaria Genera
Ministerio de Desarrollo Social
CUI: 2575 48629 0101

Sta. Avenida 8-78 zona 9, Guatemala, edificio Plaza Lauderdale
Teléfono: (502) 2300-5400
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDABES A REKLIZA’R/EN EL MES/DE FI:B/RERO
2023. POR SERVICIOS _/f’ROFESIONALES/ CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “Otras RemunergCiones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

# ./I i
/ /
p

/ P S Y

Nombre y Apellido del contratista:  Luis ;_AIb;ﬂozSing-j Angela /
Ntimero de Contrato: MIDES-2023029-0076 /  /
Vigencia del Contrato: Del 03de efiero al 30'de abfil 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de febrero de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) ‘Apoyar en asesorar a las Direcciones y Stibdirecciones, sobre las
ac 'a;dades. procesos y procedimien}oﬁ%ﬁopios del Viceministerio de
olitica Planificacion y Evaluacion:
b)- Apoyar en analizar y emitir opinién de los diferentes-documentos oficiales y
expedientes asignados a efecto se canalicen las acciones administrativas
ertinentes,-dando el seguimiento requerido;

¢) Apoyar en analizar los procesos administrativos establecidos, proponiendo

joras en los mismos, para que sean eficientes y eficaces;
d

Reyisar propuestas de herramientas e instrumentos para la gfganizacion
eficiente de programas y proyectos sociales, entre otros;

e)/quyar en la elaboracion de informes, propuestas, dictamenes u opiniones/
téenicas, seglin sean requeridas, asi como solicitudes y documentos
oficiales relacionados con las acciones administrativas del Vicedespacho;
'-' /.
f)’ Responder los diferentes requerimientos de Ie’ljéependencias del Ministerio
g/v"otras entidades que le sean asignados;

Dar seguimiento a los informes de auditoria, relacionados a las Direcciones
que conforma el Viceministerio de Politica Planificacion y Evaluacion:;



Y AP
h)./l:/labé/rar solicitudes y documentos de soporte, relacionados con las
acciones administrativas del Vicedespacho;
V
i) Apoyar en asesorar en la formacién de capacidades y competencias para el
eficiente funcionamiento de las Direcciones que conforma el Viceministerio
0;6' Pélitica Planificacion y Evaluacion;
f
i) IJ/f,!\?\‘poyar en asesorar y contribuir en el fortalecimiento de formacion,
farticulacién y sistematizacion de los procesos;

yd
k) Otras actividades que el Viceministeri}d’e Politica Planificacion y
Evaluacion y el Ministerio conside?:n pertinentes.

7

Luis Alberto Sinay Angela i
CUI: 2432 82265 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL. ¥

./I
/

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdia ejia

Namero de contrato: MIDES-2023-028-0054

Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abnl del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de. febréro del 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a Ic/
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)« Apoyar en el desyollo de las reuniones ordinarias del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social.

b) *KApoyar en la logistica de las reuniones promovidas en el marco del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social (GEDS).

c) YAsistir a las reuniones Ordinarias y Extraordinarias de las mesas sectoriales del
5EDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete.

d)/golaborar y participar en las reuniones programadas por las Mesas Tematicas
establecidas en el GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete.

ej: Apoyar en la elaboracion de instrumentos, presentaciones y otros insumos para la
/orientacion técnico-metodolégica a las mesas tematicas y sectoriales.

f)' Apoyar en la redaccién de oficios de comunicacién con las entidades rectoras de
I;;l,s mesas tematicas y sectoriales para coordinacién de actividades solicitadas
_desde vicepresidencia.

a) Admrnlstrar actualizar y resguardar el archivo de documentos del Equipo Técnico
de Apoyo al GEDS.

h) Otras que la Direccion de Monitoreo y Evaluacién y el Ministerio de Desarrollo
Social consideren pertinentes.

(f) C?xm{nu Sr*@,@f{( 2 d\d}
Clnthya P,amela Azurd% Mejia

CUI 1646 62499 0301 p
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento & lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. I // QED
' s
o
- a2
\L It-‘xx.i-:_»:)__ T

L;c Noe b vid Flores Bocanegrs
Director de Mogitoreo y Evaluacion
“Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacion
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES .A REALIZAR-EN EL MES DE FEBRERO POR

SERVICIOS TECNIGOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~Manuel Estuardo Ovalle Gomez
Ntmero de contrato: _-MIDES-2023-029-0029

Vigencia del contrato: S/ 03 de enero al 30 de-abril de 2023
Lugar y fecha del informe: _Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: ~_01702/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a). Apoyar en la revision de expedientes del personal contratado, remitidos para Archivo en la
Subdireccién de Administracion de personal.
b) Ap‘oyar en la elaboracion de reportes en Excel, para cumplir con los requerimientos que
ingresan a la Subdireccién de Administracion de Personal.
b)/Apo‘ﬁ'ar en la actualizacion de la base de datos en Excel de los casos
COVID-19, que se presentan en el Ministerio de Desarrollo Social.
d) Brindar apoyo en la conformacion de la documentacién de los requerimientos varios que
- ingresan a la Subdireccién de Administracion de Personal, por las diferentes unidades
administrativas del Ministerio u otras Instituciones externas.
woyar’en el seguimiento de la informacidn y reproduccién de la documentacién para
consolidar los diferentes requerimientos, solicitados por unidades administrativas del
Ministerio u otras Instituciones externas;
J)./ﬁﬁé—yar en la actualizacion del registro de las solicitudes de vacaciones en formato Excel,
; asi como la incorporacion de las mismas en los expedientes del personal correspondiente;
//g))c'fndar apoyo en la elaboracién de estadisticas y reportes del personal del Ministerio de
Desarrollo Social;
h) Otras que la Subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideraron
“pertinentes.

) A

t ra
Manuel ardo dva[le Gémez /

CUI 2131 61842 0101

d

El presente informe ha sido recibido, en cumptimi que establece; el: contrato

()

CUI: 227364287 1905 L



INFORME MENSU/AL'DE ACTIVIDADES A/REALIﬁR EN EL MES/DE F BRE_RO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIG- 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTOPHER ALEXANDER TOLEDO AGUILAR.

Numero de contrato: MIDES-20£3-029-0003.
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 30f6/e,,.AbriI de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023.

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2023 al 2&0/27/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a mi conocimiento, y de ser
necesario, emitir el Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio correspondiente a cada
caso.

b) Asesorar en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando para el
efecto las audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de

argsesoria en retijonjes internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado

rid /_\O
aﬁegalmeﬁtex

rio’de Desarrollo

5\ Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del
al, cggg_c}gsea reguerldo. .
Inisterio consideren pertinentes.

recibido, ef cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MESOE FEB/ ERO
POR SERVICIOS/TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
0290TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDES- 2023- 026 0012

Vigencia del contrato: 03 de eneto al 30 de abril 2023 7
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 0/ f/bre/o 2023/

Periodo de prestacion del servicio: del 011021% al 28/02/2(3 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) oyar en la recepcién de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilidad del Fondo de Proteccion Social.

b) oyar en la identificacion y proteccién de los expedientes originales CUR,/
posterior a su recepcion.

C) laborar en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

d) Brindar apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacic’:rn/del
/éxpediente en el sistema digital y anexos.

e) Apoyar en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
n el lugar asignado.

f) Apoyar en la ubicacién de las cajas que contienen los expedientes originales

/en el area destinada para el archivo de los mismos.
/ ;

/S

gy Apoyar en la revision periodica del archivo fisico de los expedie/ms.



h) Colaborar/on las diferentes solicitudes de expedientes que solicitan en cuanto
al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccion Social, derivado de
los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria Geneyxﬂe Cuentas.

i) Ofras actividzzy{s que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

()
RAUL LEONEL CASTELLANOS CAs?rlL/d

cur23b 3‘588{ 010

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Carl,bs M: el

DJRECTOR EJE
DEL FONDD DE PROTEC(
MINISTER10 DE DES.« '

AL NG
SOCIAL

DIRECTOR EJECUTIVO FOND DE PROTECCION SOCIAL
CuUl 2048 51041 0101



INFORME MENSUAL/4E ACTIVIDA‘KES AREALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNJ2OS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: /éiudy AdeI{iﬁé Melgar Marroquin

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0032
Vigencia del contrato: /de'enéro al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: _Guatemala, 01 de febrero de 2023

Periodo de prestacion de servicio: _071/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
/
/ a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria
General.
/6 Apoyar en la implementacién, organizacién y seguimiento de los procesos

-administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo

/ Social.

¢) Apoyar en la elaboracién de Cédulas de notificacién, internas y externas de
" Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas.

A4) ABrindar apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

4 Apoyar en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en

/' Acuerdos o Resoluciones que se emitan.

/ f),” Apoyar en la procul}\cién de las actividades asignadas a Secretaria General.

&) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.
: _’_,-rﬂ‘_""-a..

- \.

—~ ™

AL
MLt

Cindy Adelina!
CUI 2718 703

- "lg-ar Marroquin
1218 S

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.

Secreta?ia”crmi.\_#
Ministerio de Desarrollo Soci

DPI 2575 48629 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/I{EALIZ/AR EN EL ME{ DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNTCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02/9 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Rau! Célis Rodriguez
Numero de contrato: MIDES- 2023 029-0082

Vigencia del contrato: 03 Eneroxal 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatem/ala 01 de'febrero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

sa) Brindar apoyo en la logistica para el traslado de las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

) Apoyar en medidas de prevencién, para minimizar riegos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizacion del funcionario.

/c] Brindar apoyo en el control de ingreso y egreso de personas que visitan oficinas del
D/e-s‘ﬁiacho Superior.

re
})/ Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

e)Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de Autoridades del
~~_Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de Guatemala.

___,../'f) Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
' actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo social.

g) -Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario de la bitacora de comisiones.

la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

\Cérlos Raul Célis Rodrlguez
DPI 1705 24035 0404

/
. . . - . . ".’
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que @stablece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

RECTORA DE SERVICTOS GENERALES = &
Vo.Bo. MINISTERIO DE DESARROLLO-SQCIAL

1717242671017




INFORME MENSUAIA)E ACTIVIDADES A/REALJiAR EN EL MES DE FEERERO POR
SERVICIOS TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029  "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ~ROCIO MARISOL MENDEZ DEL VALLE
NUmero de contrato: _MIDES-2023-029-0030

Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: ’ Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: Z01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la realizacion de los andlisis de Resoluciones Judiciales.
b‘)H Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos laborales.

/c’(Apoyar en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracién de
Resoluciones Ministeriales.

d) Apoyar en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la conformacion
.~ de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales.

ey Apoygr en la redaccién de informes circunstanciados.

~

f).~Apoyar en la-sistematizacion de procesos y proponer acciones.
. g) Apoyar en la elaboracion e interpretacion de acuerdos, resoluciones, actas y otros
A documentos-de caracter legal.
h) . Apoyar en la elaboracion de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
Z"' ~ administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.
_ _iy""Apoyar en el orden la documentacion correspondiente a cada expediente de sentencia
o judicial que ingresa a la Subdireccién de Administracion de Personal.

j)_-las que la Subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio consideren
~ pertinentes.

(f)

Rocjd Marisol Méndez del Valle
DPI 2399 13841 0101 _~

: . = " /. /5 OE DEg>
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que tablece. elicontrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 39 2N
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_INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
_~TECNICOS“CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
/PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: 7 Christian E;&ér;do De Mata Vela
e INiinerolderconitiato: /‘/' MIDES-2023-/0/294(0’70/
</’ Vigencia del contrato: < 03de eneréw ge a6 de 2023
/"I Lugar y fecha del informe: ~Guatemala, 01/ 02}2023 ;
" Periodo de prestacién del servicio: /(;1/02/2"623 al 28/02/ 3023

o
>

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)/ Apoyar en la organizacién de las actividades de las unidades del Despacho Ministerio de

Desarrollo Social;

b) /Apoyar en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;

c) / Apoyar en la gestién de matrices de control para documentos y expedientes del Despacho
Superior;

d)/Apovar en el diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

e) /Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del Despacho

' Superior;

f) /Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de

Desarrollo Social.

/ / LghﬂsgmnEstLT,aFB De r\ﬂg_ta'\/ela

—

/DPI: 2336 43133 0101

_~El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
/administrativo suscrito con el prestador de servicios. \R

—

Vo. Bo. (f)

DPI 2522'37080 0114

~ Héctor Melvyn Cang Rivera
. Ministro
Ministerio de Desarrollo Social

i

-
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REALI?AR EN EL MES& ’EBR@ POR
“ SERVICIOS TECNICOY” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
-~ REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
< SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Karen Li€ette Poitan Us _
" _Nimero de contrato: MIDES<2023-029-0069 -
< Vigencia del contrato: 03 de enefo al 30 de-abril de 2023
< Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023
" Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

/qu este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
/la/s clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

ayproyar en la recepcidn y revisidn de los expedientes que ingresen y egresen al
despacho Ministerio de Desarrollo Social;
by Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al Despacho
_Superior;
¢)” Apoyar en la elaboraciéon de documentos oficiales que se realizan en el Despacho
“ Superior;
d)_Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa;
e) Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;
f) Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos del
Despacho Superior;
g) .Colaborar en la organizacién del archivo digital del Despacho Ministerio de
< Desarrollo Social;
h) Apoyar en la entrega de mensajeria del Despacho Ministerio de Desarrollo Social;
i) - Otras actividades que el que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considere
_pertinentes.

‘_\‘ B 5

\‘ h \ \ T ILI|
U DANA Y N
A4 4N A |
AL

_Karen Lisette itan- =
_~CUI 2799 86483 0101

——

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
e administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f) 1l

CUI 2522 37080 0114

Héctor Melvyn Cané Riveg
Ministro

e . Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES/A RE/KLIZAR' EN EL MES DE ngERO POR SERVICIOS TEC&OS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0{9 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte
Numero de contrato: MIDES-2023- 029 0019

Vigencia del contrato: 03 de energ al3 30 de abril'de 20¢3
Lugar y fecha de informe: Guatemala 01 de febrero’de 2023.
Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023,

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

f)

g

h)

(f)

Apovyar en la atencidn del plblico que visita el drea Financiera del Fondo de Proteccidn Social, tanto interno
mg@ externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de

actividades. /

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos financieros de los programas

sogiales.

Apoyar en las reuniones de actividades propias del drea Financiera del Fondo de Proteccidn Social.

Apoyar en el traslado mensual al drea de Archivo del Fondo de Proteccién Social, los Expedientes de pago

préviamente analizados y aprobados, adjuntandole su respectivo CUR de Devengado, firmado y sellado/

Apoyar en la elaboracién de las Retenciones de Impuestos en las herramientas proporcionadas por la

Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT- Reten IVAy Reten ISR. i

Apoyar'en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que//e registran

Eny/area Financiera del Fondo de Proteccion Social.

Otras que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

=

Chamtet]

Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte

Cul Zé!4/g7{lé(/)/0402{

E! presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contratn administrativo

suscrito con el prestador de servicios.




. ; //4 ,
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A EALlé‘\R EN EL MES DE FEBRE{O 2023"POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: tonloJose Monterroso Batres
Numero de Contrato: S-2023 029-0106,

Vigencia del Contrato: !(E 4 de enero al 30 de abril 2023
Lugar y Fecha del Informe: temala, 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: 1/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

oyar en la organizaciéon de las actividades de las unidades del Vicedespacho

Administrativo y Financiero;
b. /(gc.)”yar en la digitalizacion de documentos del Vicedespacho Administrativo y
ncnero

C. yar en la gestion matrices de control para documentos y expedientes del
Vl despacho Administrativo y Financiero;

d. ﬁg:yar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Ministerio de

desarrollo;

//9(626 ar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del

Vi despach Administrativo y Financiero;

f. poyar en toda otra actividad que el Ministerio considere pertinente.

ANTONIO JOSE/MONTERROSO BATRES
DPI: 7584470101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que esta
suscrito con el prestador de servicios.

administrativo

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
FEBRERO POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  Alvaro Hugo Martinez Sandoval
Numero de Contrato: ~/MIDES-2023-029-0078
Vigencia del Contrato: ” /03 de enero al 30 de abril del 2023
/ Lugar y Fecha del Informe: / Guatemala, 01 de febrero del 2023
/ Periodo de prestacion del servicio: Qel 01/02/2023 al 28/02/2023

/

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a o
-establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindar asesoria al Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion en
/temas de Planificacion y Programacién.

b) Dar seguimiento a los expedientes que ingresen al Vicedespacho de Politica
/ Planificacion y Evaluacion.
'
¢) Emitir opiniones cuando sea requerido por el despacho del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacion.

d) Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos,
/”ép'licables dentro del Ministerio.

€) Brindar asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Vicedespacho de
/—~'E’olitica, Planificacién y Evaluacion, cumpliendo con la normativa legal e
~interna.

f) Brindar asesoria para que las actividades técnicas y del Vicedespacho se
// realicen dentro del marco de competencia.

Vs

7



g) Asesorar en procesos de gestibn y programacion de actividades por
7 resultados.

7

h) Las que el despacho,de Politica, Planificacion y Evaluacion y el Ministerio

consideren pertinentes.

(f)

_~Alvaro Hugo Martinez Sandoval
" /CUI: 1963 46681 2205

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIQ}ADES X REAI4ZAR EN EL MES DE FEBRERO

POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL/

rd -
- ~ -
n Roxana Olivares Carrillo

Nombres y apellidos del contratista: g é 2
Nimero de contrato: DES-2023-029-0100 -
Vigencia del contrato: 3 Enero at30 de Abril de 2023
Lugar y fecha del informe: yGuatemala 01 de Fefblj_ero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 1/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) esorar en la elaboracién de herramientas que puedan identificar la situacién emocional
de adolescentes y jévenes que participan en el Programa;

b) esorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccién de Familias seguras,
dirigidas a Jévenes y adolescentes;
Ase

c) rar a los adolescentes y jévenes ante una problemdtica que estén viviendo;

d) ‘I/&Zn":iﬂcar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de gestién, para el
apoyo del Programa;

e) itir informe de las diversas problemdticas o necesidades encontradas en los
adolescentes y jévenes a la Subdireccién de Familias Seguras;

f) Asésorar en la bisqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan las

iferentes problematicas que se presentan en los adolescentes y jévenes, para darles el

segdimiento y mejora en sus vidas;
g) /I(ziorar.a los adolescentes y jévenes en cémo llevar buenas relaciones interpersonales en
elm
h) Opfas actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren

io en que viven;

G ./
ﬁé@n Roxy@ﬂv/m s Carrillo
1791/4959 2017‘r

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUA( DE ACTIVIDADES A/REAL/IfAR EN EL MES/DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNJCOS "CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL. /
s
Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rgsioﬁquijfay Ga'rbl’a de Salazar
Namero de contrato: (MIDES-2023-0290026)
Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de‘abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala/01/02/2023
Periodo de presentacion del servicio 0110212023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimie\ry/alo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) ’/Brindar apoyo en la induccion a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
}el‘ﬁas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.
b) “Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al
ministerio.
c) -'“'f\poyar en la elaboracién de expedientes de capacitacion y generar los listados de
asistencia.
d) /"A"boyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacién.
e) '/B'rindar apoyo en la elaboracion de informes de induccién general.
f)” Brindar apoyo en la elaboracién de informes de capacitacién , segiin su competencia
g) “Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de induccién y reinduccién en los
lipervinculos establecidos.
h) Las que la subdireccion de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

Yeﬁi Rbcio {\Iqujay Gafcia de Shlazar
CUI 2311 35068 0101 ,

El presente informe ha sido recibido, en cump/liniento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el presentador de servicios.
; eSAR
0 WCITAC,

.‘ r' [ L
Lz’c:fu/ Ru'tﬁ)@gi)u Gomez Morales
Subdirectora de Capacitacion
y Desarrollo a.i. o
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCAL

CUI 2441 90623 0101
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INFORME MENSUAL/i)E ACTIVIDADES A REAKIZAREN EL MES DE FE/B&RO POR
SERVICIOS TECNICQ‘S/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: / Alben to Fabricio Pérez Pefia
Nimero de contrato: / MIDES-2023-029-0034

Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: /@at’émala, 01/02/ 2023

Periodo de prestacion del servicio: ,01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me-permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

_d) Apoyar en el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en
rd
cumplimiento con lo ordenado por la Autoridad Superior.

/y]/rmdar soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la

Secretaria General.

ABoyar en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a
aautorizacion por parte de la Autoridad Superior.

% Realizar andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de
Bes‘dluci()n o Acuerdo Ministerial.

.-.ej/" Brindar asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General.

/’ f) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere

pertinentes. -
= A

s / s Py

f = & ~ N B e
GUEN E SV -
J - s
Alberto Fabricio PérezPefia pd
CUI 2460 83166 0101 yd

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. / A !
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAéS A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALE%ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02'9 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SQCIAL.

7 v v V
Nombres y apellidos del contratista: YOSELINE MADELINE POII.ANCO PENATE
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0044
Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 deabril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0272023
Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento d lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: /ﬂ

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos somefidos/a/su conocimiento, emitiendo
Dictémenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

v
b) Brindar asesoria en requerimientos emitidos por Io's}t{anos jurisdiccionales, evacuando
r’)ya el efecto las audiencias que fueren conferidas;

c) Asesorar en expedientes cdmlnlstraﬂvos/que se presenten a Asesoria Juridica, emitiendo el
documenfo que corresponda;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, U//dades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio

de Desarrollo Social, cuando sea requerido;
/s

e‘{ Brindar asesoria en reuniones internas y externas a las cuales sea delegado;

f) Otras actividades que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

r/.

YOSELINE MADEI.INE POI.ANCO PENATE
CUI: 1998 95775 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumpl:mlen'ro /a Io Qu establecil)a\contraro

administrativo suscrito con el prestador de servicios. ¢
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L6, avie Eduerlo Pavac Pofam

Director de Asesoria Jur|d|ca
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL’E)E ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL ME'S/ DE FEBRERO P{LOS
SERVICIOS P FESION»G}LES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nompbres y apellidos del contratista: Josse Manuel Alvarado oIanco/_
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0010

Vigencia del contrato: 03 de eneroal 30 dﬁ__ab?'.l' 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 4l 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar a las Subdirecciones de la Direccion de Disefio y Normatividad en actividades en
las que sea requerido;

b) Formular normas eficientes, en cumplimiento a las disposiciones y lineamientos vigentes:

) Pro;f)/‘./r herramientas para procesos operativos y administrativos, gestionando las /
accignes correspondientes para su aprobacién e implementacion;

d) Elaborar propuestas de proyectos o informes, cumpliendo con los lineamientos, criterios

tecnicog’y estandares de calidad
e) Gestjonar el desarrollo de mecanismos de aplicacion de normas, procesos operativos y /
administrativos para los programas o proyectos sociales;

f) Analizar’la normativa legal vigente, proponiendo mejoras a los procesos administrativos y

opegafivos; /

g) Brindar asesoria a la Direccion de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de

funciones y objetivos
h) Otre?iz la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren pertinentes.

0 L =il

osge Ma ee)roa do olanto
1 2126 20 0101

(f) Vo. l_;a_n

Viceministerio de Politica, Planlfcatomy Evaiunc c_|.| e
Ministerio de Desaifollo Socml

Cul: 2'4299347801 01 /



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS PROFESIONALES’F.
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN

EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. d
Nombres y apellidos del contratista: ~MARIA DE LOURDES MENDEZ CASASOLA

Numero de contrato: “  _MIDES-2023-029-0001

Vigencia del contrato: /" _del 03 de enero al 30 de abril de 2023

Lugar y fecha del informe: / Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacién del servicio: /’/ 01/02/2023 al 28/02/2023

/P'or este medio me permito presentar las actividades a en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas
h el Contrato Administrativo arriba identificado:

. a) Brindar asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria Juridica;

- b) Recopilar informacién y presentacion de documentos en diligencias laborales que son requeridos por
/Ia Procuraduria General de la Nacién;

¢) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de
/Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

A Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesorfa Juridica;
/e)’Comparecer a diligencias legales, que la Asesorfa Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
/g’) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas;

_~h) Brindar asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones, que
- A le sean asignados;

i) Todas aquellas que Asesoria Juridica asignen y el Ministerio consideren pertinentes;

W N7} =
MARIA-DE LOURDES MENDEZ CASASOLA
09121 0101

~ _ culge2
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
prestador de servicios. -’.
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INFORME MENSUA(DE ACTIVIDADES A “REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS’?ZN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal

Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICT RUIZ BARDALES
Numero de contrato: MIDES-2023-02 -0

Vigencia del contrato: 03 de enero al 3 de d/ 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/62/2

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2023 al 28/02[2623

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) /{poycr en actividades administrativas requeridas &n Asesoria Juridica;

4
'

/
D/'ﬁgenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresponda;
c) E)a/borccién de informes que solicitan a Asesoria/Juridica;

d)/Apoycr en los procesos técnicos y ocﬁvidn/des de Asesoria Juridica;

r

e) Asifsﬁlr al Director de Asesoria Juridica en %cdes administrativas {Uundo se considere

necesario;

f) Asqfél Director de Asesoria JUI’/lCG en las reuniones q(/conmdere perhnemes,

g) Asjstir al Director de Asesoria Juridica en la redc}caon de documento y ¢6nformac10n de
ekpedientes admlnlsfra'rlv?s,

h) Dar apoyo técnico a los Asesores/eff las diversas actividades que realizan dentro de la

Direccién de Asesoria Jurldicc, e

i) Las que” Asesoria Juridica y el Mihisferio considéren pertinentes;

-

(f) I’. &— Lz) //} o /./)
iucsu.v mcre RUIZ: BKRDALES
cul 230744721 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpllmlento aTo qu,e/es‘l“qblece “el_contrato
IR0 ce
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL& ACTIVIDADES A _REALIZAR EN EL MES DE FEQQERO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa" Goret{i Sac Coti de Cahuex

NGmero de contrato: MIDES-2023-029-0056
Vigencia del contrato: 03 ae enéro al 30 de abril de h2023
Lugar y fecha del informe: Gugtemala,,,O‘I/OfZ!.’ZOiS

Periodo de prestacion del servicio: 01(1021120253 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)” Apoyar en la recepcién de solicitudes de acceso a la informacién publica,
reglizando el debido seguimiento para la asignacion de las mismas;

b) Apoyar en el seguimiento de los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso a la
Informacion Publica;
Y/‘
c) Colaborar con la asistencia en capacitaciones de atencién a los usuarios de forma
Erésencial y telefonica;
v
d) Apoyar en la atencion a los usuarios a través de llamadas telefonicas ingresadas
al numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;
/
e)/Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean
feqUeridos por Informacion Publica;
/
fy Colaborar en la digitalizacién del archivo de oficios, solicitudes y respuestas
recibidas por las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo
Social;

g) Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes instituciones
publicas;

h)” Apoyar en la elaboracion de informes presentados a la Procuraduria de los
Derechos Humanos;



i) Apoyar en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacion publica;
)

Otras actividades que Informacion Pablica y el Ministerio consideren pertinentes.

/
 Gntiiep

Rosa Goretti Sac Coti q;é:Cahiié;
CUI 2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a |

0 que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

0 DE D
;ré-*{'( i } 4’{.‘}.‘1:\
Licda. Alejandra Mac Donald [~ f X E5|
Directora de Informacién Publica '\‘.3, 3"&{;@?“’ o8
(f Ministerio de Desarrollo Social T o,
) y Sy, ~
Vo. Bo. 4. e.b
CUI 2174 12483 0101



INFORME MENSUAL/D/E ACTIVIDADES A//REA@\R EL MESﬁ FEBRE(O DE ZOZS{OR SERVICIOS TE’C@IOS
/CO CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO OZS/”OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL “, EN
EL MINISTERIO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: ) Andrea Alejandra Morales Aragon
“ Numero de contrato: MIDES-2023-029-0071 S
'/\//igencia del contrato: 03 de Enefa.é.l 30 de/;bril de 2023
/I:L/Jgaryfecha de informe: . Guatemala, 01!02{2023
g p
/ Periodo de prestacidn de servicios: /!’1/02{2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a lo establecido en las clausulas
" /contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) /Apeyar en la digitacion de los documentos oficiales asignados, siendo estos notas de traslado,
otas de envid, conocimientos de entrega y oficios.
b) Colaborar en el proceso de medicién y registro de corresponsabilidades a los usuarios del :
4 _Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Trasferencia Monetaria Condicionada para
Allmentos
/povar en la conformacion de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa Social
/"'Bolsa Social “ Intervencién Trasferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
d} _-Apoyar en el proceso de bancarizacién a los nuevos usuarios al programa social “bolsa social”
’}‘.'Transferencia monetaria condicionada para alimentos. :
e]__ ; Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria General
" ~de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencion Trasferencia
~ Monetaria Condicionada para Alimentos.
f) - Apoyar con la coordinacidn de la logistica en campo del Programa de Alimento Complementario
/ Fortificado (NUTRININOS).
g)/ Brindar seguimiento a la digitacién de planillas fisicas de los beneficiarios del Programa de Apoyo
Ahmentarlo y Prevencién del COVID-19.
hj/; ﬁ‘poyar en otras actividades que la Subdireccién De Bolsa Alimentos y El Ministerio, consideren

P d pertl

e Andrea Alejandra M}ale"s Aragén

/"EUI 2992867540101

El presente informe ha sido recibido, en cumpli
/" suscrito con el prestador de servicio.

o

(f)

1641054330101 } TSNS

Walther Duvid Mayen Cabrera

VyRARECTOR DE BOLSA DE ALIMENT®S
DIRECCION DE PREVENTION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME I\F{‘JSUAL DE ACTIVIDADES A/REALIZAR ‘EN EL MES;DE FEBRERO POR SERVICIOS

TECNICOS/'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO- 029 "“OTRAS’ REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. y’/

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESPINOZA MARTINEZ
Numero de contrato: MIDES 2023r029-00ﬁ3

Vigencia del contrato: 03 de Enero 2023 al 30 de Abr|I 2(]23 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de‘Febrero /2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28!02!2023

Por este medio me permito presentar las actividades en chiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
/

a)"’{Brin_dar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafias publicitarias para el Ministerio
De'sarrollo Social;

b) }Apoyar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos
es'EJecificos de los medios de comunicacion;

cy " Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento
de’la imagen institucional y Ia relacién con la prensa;

d) Li&/poyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e)‘u’érindar apoyo en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
/actlwdades del Ministerio de Desarrollo Social;

f)* Brlndar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

g)v Alpoyar en la produccion de material visual para publicar en redes socialgs;

/£

h) \Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio considere/n pertinentes.
/
(f)
JORGE UIS ES .l MART Ez

| 15,@?‘3 5 0101

El presente informe ha sido reC|b|do en cumpllmlento alo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de serv10|os

Vo. Bo.(f) _
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WALTER ALEXANDER GOMEZ G INZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



/’ - p /'//-.
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR \EN EL MES DE FEBR% POR SERVICIOS TECNICOS CON /’/

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTA/BiO 029“Otras remuneraciones de personal temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAI(/

' /
Nombres y apellidos del contratista: Aarcos Joel Palacios del Cid

Numero de contrato: / " MIDES-2023-02;9~003'6
Vigencia del contrato: 03 de enero430 de abril 2023
Lugar y fecha del informe: /Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: /0’.[/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
_~a) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento

con lo ordenado por la Autoridad Superior;
b) @rinda’r apoyo en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria

. - . . . .z
~ General, para determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo
Ministerial;
c) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la

autorizacién por parte de la Autoridad Superior;
g)/A’p'éy;ar en la Elaboracion de Cédulas de notificacién, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;
&) Brindar Apoyo.en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos
] o__BgsoT’[f'c‘isnes que se emitan;
»/F)'/‘ .Brindar apoyo en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que
se cumpla con las disposiciones superiores;

ecretaria Generaly/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

~ Las
/_/g}

el 5 del Ci
519/3;3 0101 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento/a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. /
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Secreltaria General
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INFORME MENSUA]@E ACTIVIDADES A/REALIZﬁ% EN EL MES/DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /Fﬁ’terno Rolando Ramflm/z Manzo
Ndmero de contrato: _MIDES»ZUZS-OZQ-/OOSG{

Vigencia del contrato: £ 0|3--:Enero%lf 30 de {brii 2023
Lugar y fecha del informe: _/..x"'éuatemal_a 01 de Fé)rerd de 2023
Periodo de prestacion del servicio: - 01/02/2023 al 28/02/,20/23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

~
—~ . o ~ .
a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
/ -« . - . - v -
<~ funcionarios Pablicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b)-Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
~ Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en-la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
— 'f/LI.n_ci'o'harios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

ﬁApoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

_—

/éj Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f)~"Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

,g-)"'{tras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertjnentes.

(f)

olando Ramirez ManZo
DP! 1788 087170501 [

Fraterno

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

. 7 7 S
Lig HAAL Gptile: Cﬁazfajay 8 o m %
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALEY =1 0 o/ & (3.
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL = =, © %
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A/IiEALI R EN EL MES/E FEB/ERO POR
PRESTACION DE SERV!CIOS TECNICOSY CON CARGO A RENGLON
PRESUPUESTARIO 029f“0tras remuneraciohes de personal temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. / / / /

Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth Qrtlz Fagioli
Namero del contrato: MIDES- 202‘3 029-0048
Vigencia del contrato: 03/01/2023 al 3010412023
Lugar y fecha del informe: Guatemala,01/02/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/0212023

Por 9ste medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Io?éblecido en
Ias/dausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

3’; Apoyar en la recepcion de llamadas telefdénicas y documentos que ingresen a la
Direceién de Coordinacion y Organizacion;

h) Apoyar en la administraciéon de archivo fisico y digital del area técnica, administrativa y
financiera de la Direccion de Coordinacion y Organizacion;

/

/) Apoyar en el seguimiento a requerimientos internos y externos de los documentos que
ingfésen a la Direccion de Coordinacion y Organizacion;

d{Apgyar en consolidar base de datos de los programas sociales, para facilitar |a
ubicaién de documentos;

J;’
e)f Apoyar en la recepcion de documentos que envian las Coordinaciones
Departamentales via mensajeria a la Direccién de Coordinacién y Organizacion haciendo

el traslado interno a donde cor;esponda

f) Ofras actividades que, fa DlreCC|on de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

__/I
~r

=\l aif
LU\ \ s

Ingrid Eiizabeth Ortiz Fagioli
CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimient)/é lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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_INFORME MENSUAL“DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN ELMES DE FEBRERO POR
_~SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUSTARIO 829 “OTRAS
_~ REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.
<Nombres y Apellidos del contratista: Gabriela Alejandra Vasquez Rodriguez
~"Namero de Contrato: MIDES-2023-029:0068
_~Vigencia del Contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2023
Periodo de Prestacion de Servicios: 01/02/2023 al 28/02/2023

/ Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
/cléusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar a revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y

“ expedientes, que se registran en el Despacho Superior

b) Apoyar en la elaboracion de informes y presentaciones de diferentes
actividades propias del Despacho Superior

c) Brindar apoyo técnico en las reuniones de actividades propias del Despacho
Superior

d)/Apoyar en la elaboraciéon de diversos documentos e instrumentos que sean
requeridos por el Despacho Superior

e) Colaborar en el seguimiento de expedientes que el Despacho Superior, envié a
las distintas unidades del Ministerio, para que se cumpla con los tiempos
establecidos

If) Brindar apoyo en el archivo de correspondencia recibida en el Despacho

Superior
g)” Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y

~ viatelefénica de actividades propias del Despacho Superior

)

h)  Otras actividades que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considere
pertinente

o)

)

(3>

.

Gabriela Alejaﬁ&ra Vééquez Rodriguez
CUI 1770 29145 0101

#

El Presente Informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

- Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrios
Numero de contrato: < MIDES-2023-029-0038
Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: ‘ Guatemala, 01 de febrero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: ~.01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
~ establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcién y seguimiento de los documentos y expedientes que
mgresen y egresen al Viceministerio Administrativo y Financiero.
b’) yar al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
//;;edlentes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio;
Apoyar en la elaboraciéon de convocatorias por escrito, correo electrénico y via
/ - felefomca de actividades del Viceministerio;
d) Apoyar en la elaboracion de informes y estadisticas de casos propios del
~_~"Viceministerio;
e). ‘Apoyar en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa del
=
/\(lcedespacho

f)/, Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

r'e

Mﬂ@l [0,

“Mirza Onella‘ Cépm ﬁar |o
CUI 2739 75307 0101

e

///'/
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
.~ administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Ing. JuliofF. [faredes Barrios
Viceministro AdmMistrativo v Financiero
Miniverio de Desarrollo socl



INFORME @4}1& DE ACTIVIDADES A’"REA(ZAR EN EL MES DE/FEBR O POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciopes de Personal

Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL: ( / / /

g v
Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN M XYEN SARCENO
NUmero de contrato: MIPES-ZUZ/'J-OZQ- 046 J:"
Vigencia del contrato: 03 de energ’al 30 de abril de 20
Lugar y fecha del informe: Guatemalg, 0 (?2[1‘_20231,
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en %plimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
a) rindar apoyo en las actividac;}d:s de procuracién correspondientes a la gestién de actividades
asi/gnadas en Asesoria Juridica;

4
b) ﬁ(p_oyar en Ja entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
ips'tituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando sea
Necesarics

c) Brindar apoyo en la redaccion S)é/informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que sean
:?l'citados a la Asesoria Juridica'
d) “Apoyar en las distintas actividade%rocadas por el director de Asesorfa Juridica para planificar y

fgéordinar actividades a ejecutar,;
'

F '
)/ Brindar apoyo tecnico a los Asesorgs Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que sean
/‘ésignados por Asesoria Juridica;

f) v Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;

g) ¥ Brindar apoye técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica; V.

7
.. 7 . . 3. . T .
h{ Colaborarv,e’n las actlwdades/y/eunlones de la direccion de Asesoria Juridica cuando se considere
/

necesario} / / .
/
4

i) v Otra\s;que Asesorig/Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;
N, f /

VAN ‘,-f:
4 .\ 3 3 \ | .l;
) Y 4. /A A,
MARLON ES B;:d 'M?‘fENfSﬁht?O
CUI: 288714124 0101

El presente informe ha sido recibido, en/odmplimiento a lo_que contrato administrativo
/

suscrito con el prestador de servicios.

a LS5 ko
-—‘_:J’J (e
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AT M AL 1t

Director de Asesorfa Jurisi
Ministerio de Desarrolin &

CUI: 1965 54934 0501



=
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS PROFES[ONA}ES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN E’S/NISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apeliidos del contratista: erio Edubi Solis Ramirez

Numero de contrato: ID 5-2023-029-0104
Vigencia del contrato: b?/d enero al 30 de bril 2023
Lugar y fecha del informe: temala, 01/02/2023

Periodo de prestacién del servicio: 1 02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Jrindar asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la revision de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;

b) /ézorar en la elaboracion de los contratos administrativos del Renglén Presupuestario
029 4ue sean requeridos por la unidad correspondiente;

c) licitar documentacién necesaria para concretar el proceso y validacidn de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglén Presupuestario 029;

d) !}se/rmrar en la elaboracién de Acuerdos de Aprobacién de Cldusulas de Contrato del
personal contratado en el Renglon Presupuestario 029;

e) Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del Ministerio;
Asesorar en la elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesién del
personal a contratar;

g) /Asesorar en procedimientos de contratacién de personal por reinstalaciéon, en los
reniglones presupuestarios 021, 022 y 029;

h) “Asesoftar, revisar expedientes laborales de contratacién de personal por reinstalacion en
los renglones presupuestarios 021,022 y 029;

) “Las que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

T g3 Leg|
Subdiracg n,radﬂ Selecaon y f\rmh-a*m&nto =
Ministerio de Desarroilo 5

Col 964 140 W\@\O’\



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES OE FEBRERg POR SERVICIOS
/ _TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02}/“Ofras Remuneraciones de Personal

| Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.
ENNIO AI.EXANDER GARCIA ALVAREZ

/ Nombres y apellidos del contratista: P
Nimero de contrato: 7 MIDES- 2023-029’«0007//
Vigencia del contrato: “03 de enero.al 30 de dgbril de 2023
Lugar y fecha del informe: ~Guatemala, 01/02/2023 -

/ Periodo de prestacion del servicio: ?01/02/2023 al 28/02/2023

/
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

/clc'zusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado

/ )/Brindor apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

/Dar seguimiento en la gestion administrativa, la entrega y recepcidn de papeleria de

/Asesoria Juridica a donde corresponda;

)/ Brindar Apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

y

d)/ Dar seguimiento o los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e)s Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de documentos cuando
/'se considere necesario;

/Brmdar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

)/ Brlnar cpoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por

7
i

E{ presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo— que” e‘sh:: lece—el™ confrcfo
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 3 N
I.( r/'. — -_d__\_-' / //_

0 SRIA

f
s’
&

Vo. Bo.

Dtrector de l\s
Ministerio de Desarrollo Socmi

- CUI: 1965 54934 0501
e _

v

‘Jtsmr..



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REALé\W EN EL ME()E FEBREIGKOR
SERVICIOS TECNICOS” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0{9 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Armando Vitalino Dia/
Ndmero de contrato: M|DES-2’{]/23-0295008{

Vigencia del contrato: 03 Enerél 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de febrero de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/02/206 al 28/02{%23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

/a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la RepUblica de
Guatemala.

,-"';b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Plblicos del Ministerio de
/ Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

..-C) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.
/ e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

/6 Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
/' considere pertinentes.

o AT leip %5

Armando Vitalino Dlaz )
DPI 2537 24619 0919 /

#
P

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gue establecerel-contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. S

QUEf::TUwﬁDEb_f 105 GENE ‘u,:s
Vo.Bo.  MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

1717242671017




INFORME MENSUALA)E ACTIVIDADES/A REALIZAR EN EL MES/DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO” 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Paredes
Numero de contrato: MIDES- 2023 029- 0049

Vigencia del contrato: 03 Enero al 30 de Abrll 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de febr_ero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2?:]23 al 28/02]2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las claus"u!yzontenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

( .7 - . ~ .

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala

b)‘ poyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
esarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.,

c) yar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
/ftﬁf:mnarlos Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) oyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
ender comisiones.
e) /Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
sighado para realizar las actividades diarias.

g) Otras activigades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio

considere p tm/T,tip /
7 i 4
Elmér Amﬁal rafes Pal?es
414 0101

El presente mforme ha sido recibido, en cumplimiento a lo" que establece el gontrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Lig Y%, f% '{&, Ch azz!:yzzy
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
Vo.Bo. MINISTERIO DE DESARROLLO S0 Jr‘m]_

1717242671017 Aol




INFORME MENSU;( DE ACTIVIDKDES A REALIZAR EN EL MES -DE
FEBRERO DE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  Diana Rocio Ariza Morales

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0009
Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 30 de’abril’de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de febrero de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

s

/

’é) Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido.

b) ’;'Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la recepcién de
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas.

c) Apoyar en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido.

d) Brindar apoyo a los requerimientos que ingresen a la Direccién de Disefio y/
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos y
/ coordinaciones con los actores involucrados para la obtencién de insumos e
~ informacién y documentos relacionados. /

e) Apoyar en el analisis de los expedientes que ingresan y egresan enéa/
Direccion de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas seln
Lcongruentes y que cumplan los canales de comunicacién interna con las
“firmas y correlativos correctos.

/ /

f) Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la propuesta de
prp'gramas y proyectos, estableciendo los contactos internos o extern;;rga para
st implementacion.



pertinentes.

g) Y otras que la Direccion de?'r'seﬁo y Normatividad y el Ministerio consideren
/

(f) (

Diana Rocfo Ariza oral?é

CUI: 2280 31052 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f)

CUI: 2429 93478 0101

Licda. Hildg Maring Chinchilla Jugraz
Directora de Diserio v Normatividad
AT no da Mopiess il

[V}
i

e
ety g . ;_._....|\- ran



b)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
02,9/(‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Reﬁé de la Cruz Hernénde{

Ntmero de contrato: MIDES-2023-029-0018
Vigencia del contrato: 03 de epéro al 30 de abril de 2023/
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado.

Brindar/asistencia técnica al Fondo de protecgibn Social det’Ministerio de
Desartollo Social y sus éreaé en temas Financieros y Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes financieros y administrativos que
/l/ngresen al area Financiera del Fondo de proteccion Social del Ministerio de
Desarrollo Social.

c) Apoyar en las opiniones técnico financiero y administrativas cuando sea

d)

requerido por el Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la asistencia técnica verbal o escrita en reuniones, audiencias y
citaciones en temas con las gestiones financieras y administrativas del Fondo de
Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

{
Colaborar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de Ia

materia financiera y administrativa.
S

. : : /
Brindar apoyo en asistencia técnica en los procesos financieros y administrativos
e impulsar su capacidad resolutiva a través del cumplimiento del marco legal
que loregula.



9)

h)

)

El presente informe ha sido recibido en cu
administrativo suscrito con el prestado

Apoyar técnicamente para que las actividades financieras se desarrollen dentro
del gmbito legal vigente para el sector publico.

Apoyar en procegés de gestion y programacién del presupuesto del Fondo de
Proteccién Social del Ministerio de /Desarrollo Social.

’pndo de Proteccidon Social del Ministerio de Desarrollo Social.
Las que el V{wdo de Proteccién Social’y el Ministerio de Desarrollo Social

considere/rjie; inentes.
L
/f///M/ /

Flnam{lera del |

Colaborar c?élos expedienteg que ingresan en la me/ sa tecnlga/ del area

Ccrqz ?(nandez
452-01 01

i lerlte a Io que establece el contrato

DIRECTOR EJECUTIVO
DEL FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOQ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO. 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SC/)C!AL.‘/

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029 -0065

Vigencia del contrato: 03 de enzro 2023 al 30 cl,e Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de fehrero 2023‘
Periodo de prestacién del servicio: 01162!2023 al 28:'02!ﬂ023 (

Por este medio me permito presentar las actividades en ?Jf"npiimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) @olaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
|nst|tu0|onal gestionando los insumos necesarios segin el tema.

b}/ {S,poyar en crear graficos para uso institucional.

c).;"Appy’ar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

d) _‘C;JIaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

fyv /gpoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
isefios.

d) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

1/'

CLAUDIA TAMﬁéA JIAZ“'JUA EZ
CUI 2168 81110 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. /

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



Ve / e /"/ . o
INFORMEAVIENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL-MES.DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 #Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez Estrada
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0022 ;
Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023/
Periodo de prestacion de servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en ¢
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) /(poyar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacién institucional
" existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

b) Apoyar controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los

Se/r(v'dores.

c) Colaborar en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u |

[ S

otros usuarios.
d) Apoyar en el monitoreo de servicios basicos de red.

Q/Apoyar en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o

los componentes de las redes.

f) Apoyar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
correcta utilizacidon dentro de los estdndares de calidad y operacién establecidos.

g) Apoyar en la elaboracidn de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccién. /

h) Apoyar en la configuracién e implementacién de politicas para la estabilidad del
/ internet en los equipos de usuarios finales.

/
{

i) Apbyar en el diagndstico y solucién de problemas que puedé enfrentar

o /
fraestructura Tecnoldgica.



i) Apoyar en capacitaciéwe's de usuario del MIDES de Iasdénes aplicaci)ré que

se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

k) Apoyar en la administracion de software y herramientas de asistencia técnica de
Infraestructura Tecnoldgica.

I) Apoyar en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales
como Switches, AP’s, entre otros que se requieran. /

m) Otras que Infraestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

S ) =
//JOWIFO Ramf '_Eitjéda
/ cul 2137 26‘728 205

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. René Bernal Mazariegos Marroquid
Subdirectorai. de Infrasstructura Tecnoldgica

1817393640101 . Direccion de Informatica
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL,DE ACTIVIDADE(A REALIZAR EN EL MES DE FEB 'ERO/POR
SERVICIOS TECNI€6$ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO” 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer-Alejandro Garcia Flores
Nuamero de contrato: MIDES-2023-029-0015

Vigencia del contrato: 03 de eriero al 30 de abril de 2023/
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las .
clausulas :?enidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: /

a) Apbyar en la recepcion de expedientes de los Programas Sociales, Caja Chica y Fondo
Rotativo para su revision.

b) Apgyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccion Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social. ,

c) Apoyar en la elaboracion y archivo de las Boletas de Rechazo, en caso exista C;
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos, caja
chica, Fondo Rotativo y compras realizadas;

d) pzéyar en la elaboracion de informes de los expedientes revisados:

poyar en la elaboracién de informes de CURS solicitados y aprobados;

f) Apoyar en el foliado y trasiado de expedientes ya pagados al area de archivo para su

re;{ectivo resguardo. /a /s

g) Brindar apoyo en la actualizacion de reglamentos, normas, manuales y otras herramientas
adminjstrativas;

h) Otras Actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

N — =~ -
Hﬁ"ﬂ%m/ ma/f}l’ares/

CUI 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cumpl‘ i to que establece el contrato

j'& Miguel Torres Sique
\ ECTOR EJECUTIVO
4 A Oh OTECCION SOCIAL
0 _N6Hog, LY OF DESARROLLO SOCIAL
S ETATENE ' L7
Vo.Bo%/

CUI 2048/51041 0101

4



) (s /KV
{NFORME MENSUALDE ACTMDADES A’(EA]:]ZAR"FN EL Mé)E FEBRERO POR.SERVICIOS
TECNICOS/GON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "@TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustagvo Martinez Donis
Numero de contrato: /,,MI'DES-ZO -029-0103

Vigencia de contrato: _03deenero al 30 de abril 2023
Lugar y fecha de informe Guatemala;01/02/2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

7

- Apoyar en la digitacion y revisién de la documentacion de los Programas Sociales a
cargo de la Direccion de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

/{Apoyar y dar seguimiento a la documentacién relacionada a los usuarios o posibles
usuarjos de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia Social;

“Apoyar en la elaboracién de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direceion de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

S

d. Colaborar y dar seguimiento a los procesos internos de la Direccién de Asistencia
- Social;

e./Apoyar en la elaboracién de informes y documentos que sean requeridos por la
ireccion de Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la
Direccion de Asistencia Social;

f. Colaborar en la digitalizacién y escaneo de la documentacién recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;

8- Apoyar en la elaboracién y control de los procesos a cargo de la Direccidn de Asistencia
Social;



h. tr?r"és actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio considere

entes;

perti

Adolfo Guéavo Marting,z-—-Donis /
CUI 2829338670502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que ‘establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUl /2346 26089 OlOM
_eonel Edibatdo LoDe
Director de Asiste ion Socie”
J yigeministerio de :ﬂ?tiﬁi‘] Social

\inisterio de !
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INFORME MENSLA/LDE ACTIVIDADES A KEALIZAR EN EL MES DE FEBKERO POR SERVICIGS
PROFESIONALESé)N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Btras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irene Brooks Salazar de Garcia
~ Numero de contrato: MIDES—ZOéOZg-/(;O’M/
/”Vigencia de contrato: 03 de enero/z;I 30 de abril-del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0272023
/'Perl’odo de prestacion de servicio: 01/02/2023 al 28/0%2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

Aéusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

S

a) Gestionar y/o emitir documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar
/Ios procesos de la Direccidn de Asistencia Social.
Evaluar y/o proponer planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a
mejorar el desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.
/cj/ Evaluar, revisar y dar seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccién
de Asistencia Social y la Contraloria General de cuentas.
/d)f‘ Asesorar en los procesos de la Direccién de Asistencia Social y de sus
dependencias.
e) -Asesorar y ser enlace en temas de interés de la Direccién de Asistencia Social y la
7 g Contraloria General de Cuentas, cuando asi sea requerido.
f) / Desarrollar presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccién en
materia de la Asistencia Social.
)g‘} Proponer soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General
de Cuentas.
,ﬁ') Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio consideren

pertinentes.



) Juli_a Ire

/L /éUl 2469 82136 0101

el contrato

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece

El
Aninistrativo suscrito con el prestador de servicios.

g

2%
775 408 pgsTedy. ¥
Epard ¢
EZ

(f) Vo. Bo. . /
ic. LEONEL EDIBAI:60 VéPEZ RAMIR

Director de Asistencia Social.
Vicet_‘ninisterio de Proteccion Social
sterio de Desarrollo Social

/‘r'\m_ni
7 CUI: 2346 26089 0101

/

”



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDM{ES A’(EA 1ZAR EN EL Mﬁ DE FEBRER6 POR
SERVICIOS TECKICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIQ- 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Roc10 Rosales Barraza
Numero de contrato: ES 2023 029 0101

Vigencia del contrato: e enero al 30 dé abril 2023
Lugar y fecha del informe: femala 01 de fébrero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 1/02/2023 al 28/02/20/23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apfyar en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccion de Familia

2N

d.

oyar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa

\;\g

jovenes protagonistas.

X

poydr en la elaboracidn vy revisidn de la planilla de los capacitadores.

oyar en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccién de

Familia Segura.
Indar apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccién de Familia

—h

po ar en la conformacién de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccién de Familia Segura.
g. Brj ar,apoyo en la revision de expediente de contratacién del personal requerido
or| Subdlrecuon de Familia Segura.

h. Offas actividades que la Subdireccién de Familia Segura y el Ministerio considere
pertinentes.

Dulce/‘ggcg%@.}s a?/,a/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

. R
. 9¢" (4
QEVEN ‘o
A Q C‘ i

Vo.Bo.

1987 05913 2008



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES/ A /R/EALIZA{ EN EL MES DE FEBéRo POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO.-029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’,EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ANA ARRIAGA {E_LASQUEZ
Numero de contrato: DES- 2023 029-0105

Vigencia del contrato: };}gy@ enero al 30 abril'de 2023
Lugar y fecha del informe: atemala, 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: 1/02/2023al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) f}sésorar en las gestiones de documentos que ingresan a la Subdireccién de Seleccion y
Nomb;amiento del Ministerio y otras entidades:

b) ?’épcner bases de datos que permitan contar con informacion digital y precisa sobre el personal
os diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

c) rYzﬁ‘fesc:rar en la elaboracién de informes que solicitan a la Subdireccion de Seleccion y
Nombramiento;

d) ﬁsesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del renglon
preéupuestario 021;

e) Brindar asesoria en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del
reng!on presupuestario 029;

/Asesorar en la gestion y tramite de diligencias administrativas de la Subdireccion;
g)Brindar asesoria en la verificacion documentos originales en los diferentes sistemas utilizados:

h)JRecomendar acciones para el control adecuado del archivo de documentos varios de la
Subdireccion de Seleccion y Nombramiento;

i)_},@tras que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

F i

(" S K dﬁ_/
XAN
./épl 23%/ SEys =

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

; Ministerio de Desarrolio Social

Wy 240 1%15‘10\0’\



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RTE/AL’éAR EN EdIIES/D/E FEBQERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0629 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: )I/.nia Marcela Valdez Ayala
Numero de contrato: DES-2023-029-0099.
Vigencia del contrato: de'Enero al 30 deAbril de 2023

Lugar y fecha del informe: atemala 01 de febrero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 1/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

.

a. féyar en la revision de expedientes que ingresan al Subdireccion de
Fapnilias Seguras;
b ?Koyar en la realizacion de eventos que sean requeridos por el programa

Jéyénes Protagonistas;
oyar en la actualizacién de la base de datos del personal de la
Supd

ireccion de Familias Seguras;
d. Qoblaborar en la elaboracion de documentos del programa jévenes
prgtagonistas;
e. fZolaborar en la actualizacion de la planilla de los capacitadores;
f 2{
a

o

yar en las diferentes capacitaciones que realice la Subdireccidon de
llias Seguras;

g. laborar en la entrega de insumos que realice el programa de Jévenes

rofdgonistas;
h. as actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio
onsideren pertinentes.

ey e
wn__ M Y P
ThaniaAflar :{;{d%yarﬁ
2756519750020

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

o UESAL
O PREVE
} “io it C}Oom\"
N _Nz8 8N 25
Vo.Bo. ;’( 72 €. i 0O
7 = 1 ‘» " e-ﬂ:»—-h
Inga. Hellen Andrée/e ' Cruz

Inga. &R Andrag ﬁ(@w -
Directora de Prevencidn Socla| d
Viceministerio de Protecclén Soctal
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME v ENSUAt/DE ACTIVIé\DES A’REALIéAR EN E‘}.,MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNIC ‘ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 .“Otras Remuneraciones de Personal

Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. /f_}/ / / /
Nombres y apellidos del contratista: Josselme scarlett leuentes Sédnchez
Numero de Contrato: MIDES 202/3 029 0047

Vigencia del Contrato: 03 de enero “al 30 dga abril de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala; 01/02/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/0'2[-2023 aI(IZSIUiZ./ZOZé. _

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento/a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: )
a) "'tApt’Jyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes,
{ue ingresan a la Direccién de Coordinacién y Organizacién.
b) j{oyar en las reuniones de actividades propias de la Subdireccién Departamental (22).
c) oyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos
/por_ la Direccién de Coordinacién y Organizacion.
'A‘ﬁbyar con el seguimiento a expedientes de archivo de la Direccién de Coordinacién y
Drganizacién.
e)l Apoyar en atencion a los beneficiarios de los Programas Sociales, del Ministerio de
/Desarrollo Social.

d)

f) ¢ Otras actividades que la Difeccién de Coordinacién y Organizacidn y el Ministerio
consideren pertinentes.

Jossetne Sca rlett Cifuentes Sa/;hez
Pi 2142 46604 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumpi:m)e/nto a lo que EStabIece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios./

DP12497 29121 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A'REALIZAK EN EL MES DE FEBRERO 2023~

POR SERVICIOS TECMIEOS «ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /Josue Gdillermo Rojas Estrada
Numero de contrato: /MIDES—2023-029 0042

Vigencia del contrato: _' 03.de enero al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: /Gu nala, 01 de febrero 2023
Periodo de prestacion del servicio: /0’1{02:'2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)/»Brindar apoyo en las propuestas de proyectos que elabora la Subdireccion de

Proyectos conjuntamente con las Unidades y Direcciones que conforman el

Ministerio.

by “Apoyar en la elaboracion de carteras de proyectos y que estos cumplan con las
especificaciones que la Direcciéon de Cooperacion Internacional requiere y segdn

~las necesidades de cada proyecto

c) Apoyar en la elaboracién de marcos metodolégicos de los proyectos que tiene
planificados la Direccién de Planificacién y Programacién durante el afio 2022;

d)~Brindar apoyo en el seguimiento de los proyectos elaborados para la agilizaciéon de
forma eficiente;

e)-Apoyar en la revision de los proyectos que se elaboran en la Subdireccién de

' Proyectos para que estos cumplan con los requerimientos técnicos y metodoldgicos
y los'mismos sean avalados por la Direccion de Planificacién y Programacion;

f)” Apoyar en las gestiones de comunicacion que se deberan mantener con las
Direcciones para realizar un diagndstico de necesidades para la elaboracién de los
proyectos;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Proyectos y el Ministerio consideren

“~ pertinentes.

o
-’

— -

(f) ; \ — - ; ", & — — ’_J/-

JOSUE GUILLE\?MO ROJAS EéTRADI}/
CUl 1846 39441 0901

'd

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. -

Vo. Bo!




INFORME MENSUA’L/DE ACTIVIDA{S AéALIZA/R EN EL MES& FEBRER@ POR
SERVICIOS TECNICOg CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02/9 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Amilkar A_riasxﬁnares
Numero de contrato: 16[-15—20-23-029-0392

Vigencia del contrato: 03 ﬁhero al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: cq/t'j'éternala 01 de febrero de 2023

Periodo de prestacion del servicio: ﬁ’1/02/2_02'3 al 287/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apodyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
ncicya’rios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de

uatémala.
b) Agoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
esarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

g]

) oyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d)/é)yar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
a

tender comisiones.
e) }é:yar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.
f) 9‘p/oy  en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
ignado para realizar las actividades djarias.
i

as
g) 9 as actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

HL T 7
247, 1l

;i,;*: inolle

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

i Gzile: Chavajay
SWEDIRCTORA DE SERWICIOS GENERALES
UIBTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

1717242671017




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS /
TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL/

Nombres y apellidos del contratista: //' Renato Samuel Madrigales Ochoa

NUmero de contrato: ~ MIDES-2023-029-0073

Vigencia de contrato: 03 de enero al 30 de abril 2023
Lugar y fecha de informe Guatemala, 01/02/2023
Periodo de prestacién del servicio: '/"01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
/I'as clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/a. Apoyar en la digitacién y revision de la documentacién de los Programas Sociales a
/

/“cargo de la Direccién de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

4

b. Apoyar y dar seguimiento a la documentacién relacionada a los usuarios o posibles
Usuarios de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia Social;

“Apoyar en la elaboracién de documentos e instrumentos_que le sean requeridos por la
Djreccion de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

d. Colaborar y dar seguimiento a los procesos internos de la Direccién de Asistencia
(/So/cial;
e. Apoyar en la elaboracién de informes y documentos que sean requeridos por la

Direccién de Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la
~Direccion de Asistencia Social;

f. Colaborar en la digitalizacién y escaneo de la documentacién recibida y enviada de las
/(ﬁferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;
e

t_/’

g. Apoyar en la elaboracién y control de los procesos a cargo de la Direccidn de Asistencia
Social;

~h. Otras actividades que la Direccion de Asistencia Social y el Ministerio considere
pertinentes;



I
Ve

Rer{ato Samuel Madrigale’s./chhoa

. CUI 3150012400502
(/- e
/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/
CUl 2346 26089 0101

7

Leonel Edibaldo LOPEL s
Director de Asistencia Socigl

Viceministerio de Proteccion Sock:
Ministarin da [eearrnllo Socie!



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBBERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /.énnifer Zuleima lllescas Gomez
Ndmero de contrato: /ﬂ'lDES-ZOB-OZQ-/OOQ‘i

Vigencia del contrato: /03 de‘enero al 30 de abril 2023
Lugar y fecha del informe: uatemnala 01 de febrero 2023
Periodo de prestacién del servicio: },0)1/02/2023 al 28/02/2/023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado;

a. Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;

b. Bfindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de
conserjeria;

c. Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjeria;

RN

o
0

borar en la revisién de los reportes semanales y mensuales;

)

n qQ

oyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua

\g%\

poyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones,

suspendidas o que por alguna razén no asisten;

g. Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coddyuvan al funcionamiento de la unidad;

h. @tras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideren E/J?rtinente

5 7/ 2%

75 &

. p: ' -~ 4 5

Jennn‘e/Zuletma IIIes;e?Gome -
CUI 2161697 -0101/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el _c—_;c_ihfi'a?t,o_
administrativo suscrito con el prestador de servicios. s )

3

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE__,DESARROLLG SOCIAL
Vo.Bo. /
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INFCRIMIE MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES D/E/FEBRERG/POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 024 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLD/

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE DANIEL STEWART VELASQUEZ
Numero de contrato: ‘ MIDES-2023-029-0045

Vigencia del contrato: 7 03 de Enero al 30 de Abril de 2023
Lugar y fecha del informe: ; Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacién del servicio: / OI /02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el
Con'rro'ro Administrativo arriba identificado:
L

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;
¥
b)/ Apoyar en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de Asesoria Juridica a
donde corresponda;

¢/ Apoyar en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Vs
.

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e
e) Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redacciéon de documentos cuando se
% “ considere necesario;

f) _Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

- P
Ve

g)'/B'rindcr apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por Asesoria Juridica;

ga
h) _Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

() ’
JOSE DANIEL STEWART VELASQUEZ
CUI: 3312 50314 1801

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qu ipistrativo suscrito con el

prestador de servicios.

Vo. Bo.
(F)

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENS@. DE ACTIVIDADES AﬁzAuﬁR EN EL MES/DE FEBREIG POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/"0tras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. /

7
Nombres y apellidos del contratista: ?./ ia Teresa Garqia Pu__éaue
Ntmero de contrato: /KJ/ES—Z 23-029°0053 7
vigéricia del contrato: 2}( ‘&rero al 30 de abril del 2023
Lugar y fecha de informe: temala, 01,'02/{023
Periodo de prestacién del Servicio: 1/02}2623 al 28/02//2/023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrate Administrativo arriba identificade:

a) ?ér apoyo en la elaboracion de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las
oliticas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social y cumplir con los

objetivos de la Subdireccién de compras.

b) A)Alar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de la
Subdireccién de compras.

c) %ar con el seguimiento a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o servicios que ingresan
a la Subdireccién de Compras.

d) }t/poyar en la recepcion, revisién e ingreso de las solicitudes de compras de bienes y/o servicios.

e) Apoyaren la revisién, actualizacién y modificaciones del plan Anual de compras.

fl /Z;;ya'r en el Escaned y archivo de expedientes de compras /o sefvicios en process de liquidacion.

g)’ Aéoyar en la revision y conformacion de expedientes de compras y/o servicios.

h) /Brindar apoyo en la elaboracién de informes mensuales requeridos por la Direccién Administrativa.

i) otras que la Subdireccion de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
Con &l prestador de semvicios.

Subdirector de Ccrrﬁ'ﬁs a.i',
Ministerio de Desarrollo Social

OP—; o XY ez L2320 0]



| /.,.

/ y Vv
INFORME MENSUAL/DE/ACTIVIDADES A/REALIZA{? EN EL ME’gDE FEBRE’R?.--'POR
SERVICIOS TECNICSZS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciyhes de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cristian_Eduardo Donado del Aguila
Numero de contrato: MIDES-'ZDZ;S-OZQ—OOSS' )
Vigencia del contrato: 03‘de enefosal 30 de abrit2023
Lugar y fecha del informe: Ggatgmafg;fmfozgzo’zs

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Io‘;s'{ablecido en
las CléUS}HaS contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

7/
a) Apoyar en el control de registros de ingresos, egresos, saldos y control de

/iﬁventario de los insumos entregados a las diferentes unidades.

b)® Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios
/y"emitir las recomendaciones de mejora.

c) 'Apoyar en la elaboraciéon del diagnéstico en el uso de los sistemas de
informacién del almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del
'?-iétema en el almacén para la toma de decisiones.

d) Colaborar con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los
procesos que se desarrollan en el almacén.

e)/Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion del cronograma de
actividades de acuerdo a los productos ingresados al almacén.

f)” Apoyar en la verificaciéon del producto que ingresa a bodega, tomando en
éuenta que el expediente de compra se encuentre completo,

g)_[_,/f"}\poyar en la impresion de tarjetas Kardex.

hf Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Almacén y el Ministerio
que consideren pertinentes.

Cristian Edua:{d‘o' Donaﬁo del Aduila
CUI 3202 46043 0501

El presente informe ha sido recibido, en el cumplirpiénto a lo que establece el contrato
administrativo suscrito en el prestador de servicios.

Lic. Axel Noé Pojoy CR,

Subdirector do Almace 4
ector de Almacen g,

Ministerio gy Desarrollo Socia!



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /é\/:_er Noé Calderon AC

Nuimero de contrato: MDES-2023-029-0090

Vigencia del contrato: A‘B =nero al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: uatemala 01 de febrero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de“Comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Mifisterio de Desarrolio Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisionesficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacidn \/dlseno de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio i térna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones. /

e) Apoyar en la elaboracién del ?.i{tro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre‘el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consi@gper—thweﬂm_

=l #
ndk

Weron AC

DPI: 1995 54064 110/4

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece eI contrato

Ok u v ey

administrativo suscrito con el prestador de servicios. __.-/

Lﬁ;&% ez Chovaj ay

“\JBDIPE’"TORA DE SERVICIOS GENERAL £

ARROLLO SOCIAL
Vo.Bo. MINISTERIO DE DES ’ﬂ

1717242671017




/
/" INFORME MENOS/JAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
< FEBRERO DE 2023, POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
I’}RESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
/EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Carolina Ambrosio Juarez/
iy de Galicia
A Jmero de Contrato: MIDES-2023-029-0079 _— s
_ANigencia del Contrato: Del 03 de enero al 30 de abril
v 2023
,L’Gg r'y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de febrero 2023//
/Pe iodo de prestacion del servicio: Del 01/02/2023 al 28/02|/2023
-

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
J/ “establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
|genuﬁcado

e

" Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho.

c) Apoyar en la elaboracion de Oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en
/ forma interna como externa.

e) Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del
/Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

f) Apoyar en el seguimiento de la comunicacion de correos electrénicos
del Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

/)/Colaborar en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacion.

p/)/ Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluacion.



i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificaciéon y Evaluacion y
/Ministerio considere pertinentes.

() MJ\ 113 00000000 )

e ——— T T
Mirna Carolina Ambrosio Juarez de Galicia
~~ CUI: 2629 34124 0101
y _

Fy e
7

/

/Ei' presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

-~

g

P
7 CU[ 2598 68442 0101
. AxelRenato Pglma Kamo:
Viceministrede PolficarPlanficacion y Evaluacié

/ nisterio de Desarrolle Saciz® _—



/S / E/
INFORME MENSUAI./DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL Nfé DE F WRO POR
SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ervin Haroldo Zacarias Agullar
Nimero de contrato: MIDES-2023-029- 0087

Vigencia del contrato: 03 Enero al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de fe'{rero de 2023
Periodo de prestacidn del servicio: 01/02/}053 al 28/02/292§

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apbyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
uncionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) ApOyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
esarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo

e) /){?r en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.
asignado para realizar las actividades diarias,

g) Oiras actividades
ere pertinentes

Ervin do ‘.;u.,a_. Y
DPI 285 73&611,/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

e la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

(f)

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

BEIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES. = /7
4:1|NISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL SR

% TTEW f\\f‘x

1717242671017 ,



INFORME MENSUAL DE/ ACTIVIDADES A,REALIZAR EN EL MES _DE
FEBRERO™ POR SERVICIOS TECNICOS ‘CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. ¥

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham L}ﬁpez)n'azariegos

Numero de contrato: MIDEé-2023-(329~0057 . _
Vigencia del contrato: 03 de enlle,r:o al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en !75 clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Afpoyar en la recepcion de solicitudes de acceso a la informacién publica,
realizando el debido seguimiento para la asignacion de las mismas;

b)”Apoyar en el seguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso
ada Informacion Publica;

c)¥Apoyar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio de Desarrollo
Social, velando por el debido cumplimiento de la ley;

d)'Apoyar en la atencion a los usuarios a través de llamadas telefonicas
iﬁgresadas al numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Apoyar con el seguimiento de requerimientos realizados por las diferentes
instituciones publicas;

f) ‘/Apoyar en el seguimiento a requerimientos realizados por la Contraloria
General de Cuentas;

g)¥ Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacion Publica;

h) Colaborar en la digitalizacién del archivo de solicitudes y de respuestas
recibidas por las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de

/ Desarrollo Social;

i) :’Apoyar en la elaboracién de informes presentados a la Procuraduria de los

Derechos Humanos;



j) ftras actividad;s que Informacién Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

Samuel Abraham Lopez Mazariegos
CUI 1790 93088 1209 ,/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo e establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Directora de Informacion Pablica\%
(f) Ministerio de Desarrollo Secial "7

CUI 2174 12483 0101



J S/

INFORME MENSUAL Dé ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS /TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL. / ; /

v / =
Nombres y apellidos del contratista: LILIAN ,IUDITH GONZALEZ MARTiNEZ '
Numero de contrato: MIDES-2023-029 0050 - /
Vigencia del contrato: 03 de Enéro af 30 de Abrll de 20é3
Lugar y fecha del informe: Guatemafa 01!02!2023 '
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimientg’a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/
r
4

a) “f\goyar a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién y presentacién de informes
impresos y electrénicos en la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

b) ""Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

c) /Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de
la documentacién y expedientes, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

d) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se dé a diversos
Ir,e’é;uerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

e)t—’Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos
soficiales que le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

f)‘r Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién, Subdireccién
Departamentg] (22) y el Mmis}é?io consideren pertinentes.

LILIAN\I\L‘}ij}-I;GO iALEZ)AARTINEz
CUI 3330 74166 2212

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a/lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. / 4

CUI: 2497 29121 Q101
Juan Larlos Giron Cabrera
 de Coordinacion y Organizacion

Viceministerio de Proteccién Soclal
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REAL[?A{EN EL MES@EBRERO/POR SERVICIOS PROFESIONK]ﬁ
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Analuisa Herréra Muralles

Ntdimero de Contrato: MIDES-2023-029-0061

Vigencia de Contrato: 03 de enero.al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de febrero de 2023
Periodo de prestacién del Servicio: 01 de febrero aI’28 defebrero 2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas ern el Contrato Administrativo arriba identificado:
a) YAnalizar los expedientes presentados”al Viceministerio de Proteccién Social, emitiendo
opinion para la toma de decisiones; '
b} y/Asesorar en las distintas mesas técnicas;{trabajo, en temas administrativos, a solieitud de
/Ia-'\'ficeministra de Proteccién Social;
¢) /Dar seguimiento a expe/gliéﬁtes que requieran la intervencién del Vicedespacho de
/Pvéccién Social; /
d) “Asesorar en cuanto a la elaboracién de documentos ofi?}és para dar respuesta a los
}Lf»erentes requerimientos,que ingresan al Vicedespacho;
e) “Colaborar en la logisticd de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna como
Jexterna;
f)/ Recomendar procedimientos para la organizacion del archivo digital del Vicedespacho de
Bréteccic‘)n Social;
g) ‘Otras que el Viceministerio de Proteccién Social y Ministerio consideren pertinentes. /

0 ~_Z( MG )
7 v
Analuisa J-F:era_,Mura'f[Ies

CUI 2664 01933 0101 s

El presente informe ha sido recibido/en cumplimi
con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f) Ministerie d
CUI 1690,80974 2011




INFORME MENSUAL OE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES”DE _EQEE_BO/POR
SERVICIOS TECNICOS”'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ~“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Pablo Balan Contré
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0023¢
Vigencia del contrato: 03 de'enero al 30 de abrll/de 2023

Lugar

Periodo de prestacion de servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023/

y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023

<

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

N

Apoydr en la planificacidn y organizacién de las actividades de las unidades de la
Direcciéon de Informatica.

/f
Apoyar en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software tanto nuevas como <
existentes y proporcionar asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones.

/
Apoyar en la programacién e implementacién de nuevas funcionalidades para
aplicaciones desarrolladas. /
.

Apoyar en el anilisis, disefio, desarrollo e implementacién de aplicaciones de
escritorio y web.

Agoyar los estindares de control de calidad de software, que indica la
,metodologla implementada por la Direccién de Informatica. /
L
Apoyar en la determinacién del mejor enfoque para implementar el disefio de
nyevas funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Apoyar en la revisién de cédigo y disefio de sistemas de informacién.

o
Apoyar a la-Direccion de informatica en la revisién de las nuevas funcionalidades
de las a/plicaciones que cumplan con lo solicitado en los requerimiedtos
realizddos por los usuarios e identificar posibles acciones de usuarios y
problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actual.



/ [

j) Colaborar con el control del tiempo esi4\do y esfuerzo requerido por los
embros del equipo para el desarrollo de requerimientos realizados por la
Direccion de Informatica.

k) A 6yar en reuniones que correspondan al levantado de requerimientos de
uevos sistemas o may;e'nimientos de mddulos o compenentes de los sistemas o
aplicaciones existentfs. 74

P
-

[) Otras actividades que la Direccion de Informdtica y el Ministerio consideren
pertinentes. /

i )
( / A _,___z_ = ‘f‘:}‘q
. | =17 |
(fl \-L;J\MMJ[ 7 LA L"‘.___/I\!b:
{Juan PabldBalan Contreras
TCUT 300453643 0101

J‘
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

4
Eddy N(k)re Guzman Orozco

CUI 1999 84204 0101
Eddy Noe Guemdn Orozt.
DIRECTOR DE INFORMATICA
MIISTERIO DE DESARROLLO SOC!




g p /S A
INFORMEW@AL DE ACTIVIDADES A REALVZAR EN EL MES_DE FEBB(E{O POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029""0/tras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugary fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

HECTOR RUBEN GARCIA CEREN
MIDES-2023-029-0004 2/
03 de enero al 30 de abril de 2023

Guatemala, 01/02/2023/
01/0272023 4l 28/0272023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesorfa en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

b) Asesorar en requerimientos emitidos por los drganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de procesos;

¢) Brindar asesorfa en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo

Social, cuando sea requerido;

e) Lasque Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

2

(F) i 1L

WGAR ACEREN
cur; 87322890101

El presente informe ha sido recibido, en cumplipat

suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Dlirectorde sederdaluadica
Ministerio de Desarrolio Social



: | -/ P4

INFORME MENSUAL DE/ACTIVIDADES{Q RE I.'IZARJEN EL-MES DE FEBRERO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. ._ / /
Nombres y apellidos del contratista: Luis Femand\g cle Leon Urizar
Niimero de contrato: Mi ES~2023 029-0051 /
Vigencia del contrato: 03 de ener al 30 d9 aﬁnl’del 2023
Lugar y fecha de informe: Guate;pala 0ff02/2023 /
Periodo de prestacién del Servicio: OlfDZ/ZGZSIaI 28/132;’2/023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplj?iénto a lo establecido en las clausulas
contenida/sgr‘u el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en Iy(respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de’Desarrollo Social.
b) vDar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
\dministrativa.
c) A dlizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social.
d) .Asesorar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole,
que le sean asignados.
e) [ Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la Direccidn
dministrativa.
f)v Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adqursu:lones y compras.
g) 1ﬂ‘IIJar seguimiento a los expedientes que la Direccidn Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado.
h) vAsesorar en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencién a procesos
admmlstratwos correspondientes a la Direccién Admlnlstratw,a’
i) ‘Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

/ /
Luis Fernando de I.eon 6r|zar
CU: 1607 84964 6161

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
=
suscrito con el prestador de servicios. '

Lic, Sergio|Francisco T oﬁar Lap
D'or Adminis rt b ©

CUI: 2224 56493 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR.”

SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ﬂlugo Daniel Xitumul Castafieda

NUmero de contrato: < MIDES-2023-029-0077

Vigencia del contrato: //O/fde enero al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: /0%?)2/2023 al 28/02/2023

or este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

/ﬁem‘iﬂcodo:

\\

a) Apoyar en la digitalizacion de los expedientes que ingresan al
4Vicedespocho de Politica, Planificacion y Evaluacidn.

b) Apoyar con el confrol inferno de documentos que ingresan al
/Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacién

c) ‘Apoyar con la Verificacién de los expedientes que ingresan al
~Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacién, cumplan con la
“documentacién requerida

d) Brindar apoyo con el archivo de expedientes que ingresan al Vicedespacho
/de Politica, Planificacién y Evaluacion

e) Apoyar con el fotocopiado de documentos que sean remitidos a las
/diferentes unidades administrativas del Ministerio

f) “Apoyar atendiendo planta telefénica, diligenciando las  llamadas
/ff'éiefénico_s_ s_e_mgL'Jn corresponda

g) Oiras que— | Miceministro de Politica, Planificacién y Evaluacion y el
{Minisferi consdjderen pertinentes.

(f) i /‘\ =
~Higo Daniel Xifumul Castaieda
/"CUI 2787 79549 0101

e

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el

/_eonfrato administrativo suscrito con el prestador de servicios. )

Vo. Bo. N IS Ly 12
g X st
f) ‘A |\_\Z\-.\_:;\'.5_J i -

Dr, AfelReApRE shnmis),
/ Vieehinisted de Poltica;Planifcaciéy Eua‘il j cion
- / Ministerio de Desarrollo Sacia!

2
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A éALIZAR/EN EL ME%E FEBRéO POR SERVICIOS TECNIEOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”6TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

S

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0064~

Vigencia del contrato: 03 de Enero 2023 al 30 de Abrll /2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01"aa febrero 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28[021‘2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiery’ a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9

h)

Apoyar en los asuntos relacionados cy la promocién, y mantenimiento de la imagen
institucional y la relacién con la prensa;

"Apoyar en el disefio de las estrategias y mecamsmos de informacién y comunicacion ante
temas especificos de las unidades ejecutoras; v

Apoyar en la elaboracién del procedimiento para la creacion de todo material impreso y
audiovisual que permita dar a conocer las actividades de la unidad:

‘Colaborar para el adecuado proceso de archivo fotogréafico, filmico y noticioso de la unidad;

Brindar apoyo en el monitoreo de medios de comunicacién escritos:

Brindar apoyo en la filmacioén y fotografia de los diferentes eventos:

Brindar apoyo en la elaboracién de informes de monitoreo de los medios de comunicacién
escrita;

Otras que Comuynicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

o CE A

OTTO RAF RILEY PORTILLO’
CUI"2204 17903 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

WALTER ALEXANDER GOMEZ ;NZALEZ i
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



p -
INFORME MENSUAL/DéACTIVIDADES A/KEALﬁR EN EL MES DE FEBRE‘R6 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Maria dés _Angeles de | Rosa Blanco
Ntimero de Contrato: /MIDES-2623-029-0039

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 30.de Abril de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Febrero. dé 2023
Periodo de prestacién del servicio: /Dei 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

~d) Apeyar en la conformacién de expedientes, hasta la culminacién del proceso correspondiente.
Adar apoyo técnico para la sistematizacidon de los procesos y procedimientos financieros,

carrespondiente a la Unidad de Administracion Financiera UDAF.

/ej/laborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

d-}/poyar enla recepcion de documentos que ingresan a la Direccién Financiera.

e) nndar apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras vy

Agrpmistrativas cuando solicitan documentacion o informacion

_D_.a/érindar apoyo tecnico en la elaboracién de respuestas y preparacion de documentos de soporte,
’ corrgspﬁﬂTent‘e a los requerimientos planteados por autoridad competente.
gy Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.

/tL} ~Escanear toda’ la documentacion que ingresa y egresa a la Direccién Financiera.

e Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,

' providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccion
Financiera en forma fisica y digital.

j) Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccién Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
Registro ~CUR-="de compromiso y devengado, cuando lo requiera.

k) )l:_leva‘r'él control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se aprueban en la
“ Direccién Financiera.

) Otras que la Direccién Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

F.

Maria de lbs Angeles de'la Rosa Blanco
CUI: 3607 21230 0602 //"'

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

l/’l 1
Néstor Roca'éf Da :
Director Financiero - [5 ”’\ -
F Vloemlmsteno Administrativo y Financi r"; §8 / /
ﬁm, o >
CUI: 244411808701 01\ NN o¥



INFORME MENSUAL DE e/CTIVIDADES A'REALIZAR EN’EI:/MES DE FEB/RERO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 #Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: fMy/ﬂSTIAN ALEJANDRO JIMENEZ RIVERA
E

Numero de contrato: ES- 2023-029-0108
Vigencia del contrato: fife—Enero al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: temala 011021263

Periodo de prestacién del servicio: ,ﬁ1/02.‘2023 al 28/02/20§

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) ?@ar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
ontraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Ap jar en la elaboracién y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de
74‘:03 Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas

Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de

septfasladados a este Ministerio;

c) Kar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

d) /Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) ’byar en la recepcién, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
malestado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

f) oyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

g) Byindar apoyo en la elaboraciéon del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) oyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cuentas;



i) indar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las

ihaciones departamentales, cuando le sea requerido;

s que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren

(f) =

Christi;'ﬁﬁlej;\_ya{o Ji%eéﬁ@em
CUI 1797745522 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Salomon Eduardo Morales érez,
CUI 1939 53552 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A “REALIZAR EN EL MHES DE
7/ FEBRERO_POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
/ PRE SUPUESTARIO 029 *#Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
/MINI‘»”l ERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

_~Nombres y apellidos del contratista: _~Werner Andreé Cuessi Quiroa
'y Numero de contrato: £ MIDES—20'23_-{}29’—0[}§5
/*"’,V'igcncia del contrato: ~~ 03'enero al' 30 de ahrjl de 2023
/L’zuga:‘ y fecha del informe: Guatemala 01 de febrero2022
/Pen’odo de prestacion del servicio: /992;’2023 al 28/02//3023

Por“este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo cstablecido en las

,;clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. s Apoyar en el informe funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias.

b. 7 Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

c. ¢ Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios piiblicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d.©  Apoyaren la planificacion y disefio de rutas para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

€l y " Brindar apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.
£/ Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consndcren pertinente.

© CUI 2843 39601 0101 -

v
_._.4.._,,_‘
e

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el Conl!fdt(r

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

g

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES o7
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL ™l it

Vo.Bo.

CUI 1717 24267 1017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL. /

Nombres y apellidos del contratista: /e/ Cregorio Raxdn Yoc
Niémero de contrato: YDES-2023-029-0089°
Vigencia del contrato: ;’ég'ene,r,o al 30 de abril 2023

Lugar y fecha del informe: /G 4temala, O1 de febrero.2023
Periodo de prestacion del servicio: 10)1;02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas corftenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. poyar en los procesos de limpieza de pisos en el drea que le sea asignada;
b ri

indar apoyo en el aseo de mobiliario y equipo, ventas y puertas de las &reas que
le gbrresponda:

yar con la recepcién de insumos y suministros;

e oyar con el acomodo de mobiliario en los salones de reuniones de trabajo y/o

C.
d. pgyar con la limpieza y mantenimiento de los servicios sanitarios;
. pPo

ras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

U

facitaciones;
fi. »yar en el mantenimiento constante de los dispensadores de agua;
t

(f)

e
-

4 — E P :/
José/Gregori¢’Raxen Y
DPI 371]{454 010

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece ejcémrétq

administrativo suscrito con el prestador de servicios. ~

SUBDIRECTORK DE SERVICIOS GENERATES: 7
MINISTERIO DE'DESARROLLO SOCTAL==

Vo.Bo.

CUI1717 24067 1017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO, DE 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL “, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA/[/

Nombre y apellido de contratista: S Leshia Magali Pérez Xitumul
Numero de contrato: /J\ﬁ ELJI?S-ZUZB-OZQ-OMO
Vigencia del contrato: /ﬂ?{d/elg_nero al 30 de abril 2023
Lugar y fecha de informe: /Gﬁ‘c'_'emala, 01/02/2023
Periodo de prestacion de servicios: //' 01/02/2023 AL 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

m\rar en la elaboracidn de oficios cuando él jefe inmediato lo requiera.
- -h}"'AJ;ovéFen la recepcién de documentos que ingresan a la Subdireccién de Contabilidad
LN

~"c) Brindar apoyo en el escaneo de toda documentacién que ingresa y egresa de la Subdireccién De
Contabilidad.—

-_

-
\/d)/ Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, circulares u otros
documentos en general que se envian y reciben en la Subdireccién de Contabilidad.

vfme) Apoy,ar'ien el traslado de documentos a las diferentes unidades del Ministerio.
\ _/"
11._.._.~-f]/0tras que la SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y EL MINISTERIO considere pertinentes.

f)

Lesbia Magali Pérez Xitumul~
3168-46325-1503 -~

P
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicio.

X 909 JP

9 Q/] TE \.P‘-‘ _/'

B rwin Gabriel Morales Hernai i ,
Vo.Bo (f):. . DIRECTOR DE CONTABILIDAD 1/

DIRECCION FINANGIERA
DPI: 2489- 96/:19-*6’%2“‘””'““‘“““””USOCML




INFORME MENSUAVDE ACTIVIDADES A”REALIZAR EN EL MEg DE FEBRERO 2923 R
SERVICIOS TE’CN|C98/ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Aﬁsar Augusto Lopez Matias v
Numero de contrato: r’MIDES-ZO’Zé-OZQﬂGOM 7
Vigencia del Contrato r,--Oélde enero-al 30 de abril 2023 *
Lugar y Fecha del informe: r/(Et’jétemala, 01/02/2023 '

/
Periodo de Prestacién del servicio: /91762/2023 al 28/027’{023 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en larecepcién de documentos que ingresen a la Subdireccion de Contabilidad.
bL/Apoyar en el seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso de revisién previo a
solicitar los devengados.
v}.}x'/l;r_@ndéf apoyo para la revision, cuadre e impresidn de constancias de retencién tanto del
) Impuesto Sobre la Renta como el Impuesto al Valor Agregado.
v ~d) Apoyar en la elaboracién de conciliaciones bancarias, cuentas del Fondo Rotativo

Interno
;}/Agf:;vgp en la elaboracion de respuestas y preparacion de documentos de soporte
- f;spondiente a los requerimientos planteados por los entes fiscalizadores
# Brindar apoyo en el proceso de revisién previa de expedientes sujetos a solicitud de
Devengados, verificando que los expedientes cumplan con la normativa, manuales,
_politicay leyes vigentes aplicables.

o

#8) Otras que la Subdireccién de Contabilidad y el Ministerio consideren pertinentes.

César Augusto Lopez Matias+" p -~
CUI 2096 24337 0101 /

El presente informe ha sido recibido, en),edrﬁ"ﬁliﬂniento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de §ervicios )
(Y ‘.J%‘\ DE ¢
/X ¥ _
/ A\ N . ] o /
\ (b Erwin Gabriel Morales Herndadz & 1
(f) A SUBDIRECTOR OF CONTABILIDAZ®, ¥
NCU1248996€4901BRECCION FINANCIERA  \.. D

\ MINISTERIC DE DEGARRCLLO SOCIAL % gy pr e 23
\

I'\I



-
P

1/'
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAKIZAR EN EL nﬁss DE FEBﬁERé) POR SERVICIOS
TECNICOS »C6N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

A

Nombres y apellidos del contratista: Cory Madai Rios Rosales.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0062

Vigencia del contrato: 03 de enero-2023 al 30 de abril 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febréro del 2023.
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cmniento a lo establecido en las clausulas
conteni:;en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafas publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;
b)¥ Apoyar en la comunicaciéon con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los

requerimientos especificos de los medios de comunicacion:

) 'Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacion con la prensa;

d) Apoyar en actividades que sean requeridas en el interior y exterior del pais;

e) Brindar apoyo en cobertura de eventos y actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) [Brindar apoyo en las diferentes actividades y recaudacién de informacién periodisticas del Ministerio
de Desarrollo Social;
g)/ Apoyar en las relaciones publicas, organizando las diferentes actividades protocolarias y sociales que

necesiten de la implementacion de la imagen institucional, herramientas y accesorios;
h)! Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

)

CORY Mk\DAI RIOS ROSALES
CUI 3444 76111 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiegto a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. #

“ }v{. \ 'J'J\\ )
Vo.Bo.(f) _L _ 7] Y Y=t

WALTER ALEXANDER GOMEZ G()I&ZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERQ-POR
SERVICIOS TE'CNICOS//CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-" 029" “Otras
Remuneraciones De Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardona

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0021 _
Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril de/2023“
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023 /

Periodo de prestacién de servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en '
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) /Apoyar en la planificacién, organizacion, de las actividades de la Subdireccién.

b) Apoyar en disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software
tant/o nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el
dpoyo de la aplicacién.

c) Apoyar, programar e implementar nuevas funcionalidades para aplicaciones
desarrolladas por la subdireccién (incluye disefio, programacién, revisién de
cddigo y pruebas unitarias).

d)/(poyar en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web.

e) Apoyar los estdndares de control de calidad de software, que indica la
metodologia implementada por la subdireccion.

f) Apoyar en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas

“funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

g) Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

h) Apoyar en revisar cédigo y de disefio de sistemas de informacién.

i) /Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que
cumplan con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e
identificar posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y
funcionalidad actuales.

j) Apoyar en las tareas de los desarrolladores junior.

k) /Apoyar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas

" funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

I) Colaborar con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad

L]

actuales.

m)’ Asistir a reuniones que corresponda al levantado de requerimientos de nuevo/
sistémas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.



/
n) Apoyar ey capacitar y'difundir la docurzéntacién pertinente a usuarios finales,
por medios fisicos o’digitales disponiblés.
o) Otras actividades que Investigacién y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f) ﬁﬁée&um(@ ,KZ}( y

Ricardo Javier Gi ,Ca_rdopa/
CUI 2406354560161

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Christian Enrique del Valle Mérida
CUI 2275 88436 0101

Christian Enrigue Del Valle Mérida

SUBDRECTORDE MVESTIGACKON | DESHAROALL DE SSTEMS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



: e
INFORME MENSUA(DE ACTIVIDADES/A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029—Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: “Ana Gabriela del Milagro De Leén Sanchez
Namero de contrato: ~MIDES-2023-029-0025

Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril 2023

Lugar y fecha del informe: _~Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: _~01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en procesos de contratacién del renglén presupuestario 029, en lo gue se refiere a
firmas de contratos y gestiones de fianzas;
-}/Apoyar en procesos de digitalizacién de expedientes de contratacién de los diferentes
renglones presupuestarios, segun sea requerido;
c)” Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el renglén
" presupuestario 029;
d)“Apoyar con las solicitudes de certificacién de actas de toma de posesién de los renglones
prestpuestarios 021y 022;
e)- Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesién de los renglones
' _présupuestarios 021 y 022;
J ..—f)"" Apoyar en los procesos y actividades de Seleccién del renglén 021;
_g)/ﬁpoyar en los procesos y actividades de Seleccién y Nombramiento del renglén 036 que se
= realizan en la Subdireccion;
h) Las” que la Subdireccién de Seleccidn y Nombramiento y el Ministerio consideren
" pertinentes

1\ f
Ana Gabriela del Milagro De"Leén Sanchez A~
CUI 2634179560101

'/‘\ ). Y. /_ s R 2 i
(f) ()OI Ll CJ.,Q,J;-—KJE;’\,,:\_ ﬂT -

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR

SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL-RENGLON PRESUPUESTARIO~ 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria José Tobar Ramos
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0014
Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 dé-abtil 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 0110212023/ /
Periodo de prestacion del servicio: 01 102:'??/2'3 al 28/02/202

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) /Apoyar en la elaboracidn de oficios; /
b) APOyar en la revisidn y atencién a las diferentes solicitudes que ingresan por €orreo
electrénico; ’

c) A’poyar en la recepcién de documentos que ingresan al drea de Almacén del Fondo/de
roteccion Social; /, /
d) “Apoyar en la recepcién de entregas de insumos co fos diferentes programas sociales;
e) Ap}o';far en la elaboracion de solicitud de compraﬁé(m se requiera;
f) Otras actividades que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

e

o [nntdat,
e R T

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. —
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/ﬁEALIﬁR EN EL MES DE FEB@O POR
SERVICIOS TECMCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO ~029 ‘“Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal®’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos-Fernando Dubén Garrido
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0011 f /|
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemal/g,/01,~'02fz’023 /
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausuias contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

v 4,

A;}d'yar en recibir expedientes para tramite de cuota financiera de los diferente}/
programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoéar en la elaboracién de dictémenes financieros requeridos por los diferentes
Prc?émas Sociales y Direcciones del Ministerio;

Apdyar en la elaboracién de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes
unidades administrativas; /
Apoyaf"en el escaneo y archivo de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Sociaﬁ-
Colaboraricon el segui)ﬁento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social_;_
Otras ac}4"vidades qué el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes;

Carlos F;;nan_

o Dubén Gérrido

CUI 2050834980101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE/ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
FEBRERO “ POR SERMICIOS TECNICOS~ CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL."

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gémez

) v, 4
Nuamero de contrato: MIDES-2023-029-0058
Vigencia del contrato: 03 de énero al 30 deabril de 2023
Lugar y fecha del informe: Gugtemalg; 01/02/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medi/o me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido ep’ las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en la recepcion de solicitudes de acceso a la informacion pj}élica,
realizando el debido seguimiento para la asignacion de las mismas;

b)" Apoyar en el seguimiento a/l6; plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso
a'la Informacion Publica;

c) Colaborar en la verificacion y revision del archivo de solicitudes .y
_clbcumentacién recibida y enviada de la Unidad de Informacién Publica;*
d)¥Apoyar en la atencién a los usuarios a través de llamadas telefénicas

jingresadas al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social; !
e)/ Apoyar en la elaboracién de diversos dogumentos e instrumentos que le
'/sean requeridos por Informacién Publica;
fy Colaboraren la digitaliz’acién del archivo de oficios, solicitudes y respuestas
recibidas por las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de
Désarrollo Social; / j
g)/Apoyar en el seguimiento y funcionamiento del 15].12" ante de la
/Superintendencia de Telecomunicaciones y el Ministerio; "
h) Apoyar en la elaboraci@h de informes presentados a la Procuraduria de los
/ Derechos Humanos; *
[)* Apoyar en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas:



) Otraé(‘ activid'a}e’sf que Informacién Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

0 A il

~ F — — : —
Shirley Johanna Juarez Gémez
CUI 3749731437 0101

i

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lg/que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. AlejandraMac Donald =
Directora de.Iriformacién Pablica
m Ministerio de Desarrolio Sccial

Vo. Bo.
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CUI 2174 12483 0101
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INFORME MENSUAI7/DE ACTIVIDADES A/REALIZA/R EN EL MES”DE FEBRERO DE 2023 POR
" _SERVICIOS TECNICO CON CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

<’/
) Nombre y apellido de contratista: = “José Vinicio Sotoy Poron
/" Nimero de contrato: ~MIDES -2023-029-0072
/" Vigencia del contrato: ,03 de enero al 30 de abril 2023
/ Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2023
//.Pérfodo de prestacion de servicios: 01/02/2023 al 28/02/2023
/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
~ clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

‘ S a) Apoyar en la digitacion de los documentos oficiales asignados tales como notas de
traslado, notas de envio, conocimientos de entrega y oficios. :
b) Apoyar en el seguimiento y canalizacion a las solicitudes que ingresan via web para
/ﬁbtenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia :
Monetaria Condicionada para Alimentos.
c) Apoyar en la conformacion de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
/ social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
d) Apoyar en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios Programa soaal
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
é] Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa soual
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
f) “"Brindar apoyo a la digitacion de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa
Social Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
g) "Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
" General de Cuentas sobre usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencion
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
H) Y otras actividades que la subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren
pertinentes.

~Aosé Vinfcio Sotoy Peron
- 7 CUI 2407 61383 0313

~El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
/' administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/.
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INFORME MENSUALE DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBFsEBé POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIC{ 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Lilian Jﬁdith Garcia Garcia
Nimero de contrato: MIDE$-2023-029-0017 - .
Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de/%rﬁ de 2-023/
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023 _
Periodo de prestacion de servicio: 01/02/2023 al 28/02/2623

/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: /

a)/érindar asesoria en el andlisis de los expedientes que ingresan al area de

contabilidad para su revision; /

b) zsesorar en la realizacién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y /
xpedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo
de Proteccion Social;

/
c) /Khndar asesoria en el seguimiento continuo de los expedientes de pago, con el /

objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales y

contables establecidos;

ejoren y agilicen la recepcién de expedientes en el area de contabilidad;

/

d) Zindar asesoria en la elaboracién de propuestas de instrumentos de trabajo que



e) Otras :‘?Mdades que el Fondo de Proteccic’p/gacial y el Ministerio considerenx""
pertinefit

(f)

ﬂr?ﬁﬁ;cfae‘ ;|a
CUY'2895/13596 20

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el presentador de servicios.

\ OELFONDO O FECCION SOCIAL
MINSTERIO BEPDESARROLLO SOCIAL

J ‘ |guel Torres Sique
Dlrector ecutivo del
Fondo de Proteccion Social
Ministerio de’Desarrollo Social
CUI 2048 51041 0101

(f)




INFORME MENSUAL/I{E ACTIVIDADES A./REALIZAR EN EL MES/DE FEBR@POR
SERVICIOS TECI\”)GOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO ,029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: pﬂ/ﬁer Jobani Benavente/Barrios
Numero de contrato: DES-2023-02940109

Vigencia del contrato: 5 Ehera-al 30 de Abril 2023
Lugar y fecha del informe: atemala 01 de febrero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 1/02/2023 al 28/Qz/'2/623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

b) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
ara atender comisiones.

c) Agr en traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Degarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
agtividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e) ?(dar apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Otrag” actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
y(sfdere pertinentes.

o BB
Amner/Jobani‘Benavenfe Barrios

DPI: 1834 89799 1103~ -

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

ngcf&?? A Gonzalez Chavajay /-
UBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES |
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL -
Vo.Bo. </

DPI: 1717 24267 1017




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
< TECNICOS CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
; ﬂERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.
-
" Nombres y apellidos del contratista: Gabriela Maria Montenegro Gamez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0066
Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril 2023
/[ugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023

/én’odo de prestacion del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

/Pbr este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la redaccion de documentos oficiales del Despacho Superior.
/b) Apoyar atendiendo planta telefénica, diligenciando las llamadas telefénicas segun
/ corresponda.
/ ¢} Apoyar en el fotocopiado y escéner de documentos; para llevar el registro digital
/ correspondiente.
/ d) Apoyar en la coordinacién de reuniones que el Despacho Superior considere necesarias.
e) Colaborar en el archivo y organizacién de la informacién administrativa del Despacho
~/ Superior.
/f) _Apoyar atendiendo a las visitas que se dirijan al Despacho Superior.
' __g-)" Apoyar en recepcion, registro y seguimiento de los expedientes que ingresan al Despacho
" Superior.
h)  Apoyar en la actualizacién de la agenda del Ministro del Despacho Superior.
i) / Otras que el Ministerio considere pertinentes en Unidad Administrativa.

F

¢

() __2ewtmmei 4
~ Gabriéla Mdria Mofitenegro Gamez

_ _/ CUI 3031 00044 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Ministro de Desarrollo Social
CUI 252237080 0114



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MESOE FEBRERO DE—
2023"POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029 *OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO

DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: ‘Rosa del'Carmen Gregorio
Numero de Contrato: © MIDES-2023-029<0028

Vigencia del contrato: ~~03 de-erfero al 30 de abyil de 2023
Lugar y fecha del informe: /Gﬁzmg-!a}'01 de febrero de 2023
Periodo de prestacion del servicio: yez?’eozs al 28/0242023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

_a) Apoyar en la digitalizacion de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccién de Administracién de Personal.
b) “Apoyar en el registro de expedientes digitalizados en la Subdireccion de
Administraciéon de Personal.
¢) Apoyar en la digitalizacién de documentos oficiales.
d)~Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa.
L) Apoyar en la elaboracion del informe de las actividades semanales de la
‘subdifeccion de Administracion de Personal.
f) Colaborar en la organizacion del archivo digital de la Subdireccién de
Administracién de Personal.
g)-Apoyar en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Administracion de
' Personal
)~ Otras que Ila Subdirecciéon de Administracion de Personal y Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

CUI 2686 74175 0101
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento_a-lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios./’

(1

CUI: 2273 64287 1805
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INFORME MENSUAL-BE ACTIVIDABES A REALIZAR EN EL MES OE FEBR’EIé POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporaf' EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
Nomero de contrato: MIDES-2023-029-0008 ;
Vigencia del contrato: 03 de eneré al 30 de-abril de 2023 /
Lugar y fecha del informe: Guuiemap, 01 /02{20__23

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

o)/Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) 6oyor en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcién de papeleria
de Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Apoyar en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
/>

d) j}»oyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
uridica;

e) zyihdar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de
ocumentos cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales; /

g) ‘Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

.//}77} a8
(f) C0be 4 T%
SHARO -y_l,.@glml,n,-q.vg-tlﬁ GONZALEZ
CUI: 2967 02455 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RFALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR

~SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO” 029 “OTRAS

“ REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
’/ SOCIAL.

_~ Nombres y apellidos del contratista: /Cielo Marisol Pellecer Mena

/ Namero de contrato: 7 MIDES-2023-029-0080

_~ Vigencia del contrato: / 03 de enero-al 30 de abril 2023
/ Lugar y fecha del informe: '/ Guatemala 01 de febrero 2023
/ Periodo de prestacién del servicio: 01/02;2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
//cl"ﬁsulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a./"Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;

b. Brindar apoyo en la elaboraciéon del reporte de las entradas del personal de
Anserjeria;

¢. Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
hidad de conserjeria;

d/CoIaborar en la revisién de los reportes semanales y mensuales;
e. Apoyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua pura;

f.7 Apoyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o
/Que por alguna razén no asisten;

g. / Bfindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
/ coadyuvan al funcionamiento de la unidad:

h. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
/ consideren pertinentes.

- R NX
/" Ciel ﬁ}/u(ﬂ’s/c;f\PeHecer Mena

/ fUl 2407 79185 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el ;qnirato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
—
MM/M Cﬁamy
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERA’LES,‘- =

Vo.Bo.  MNISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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'INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
“_PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
_~Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /Elisa Virginia Lépez Guzmén
Numero de contrato: //I/V\IDES-2023-O29-0005

Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacién del servicio: ' .-’01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
/Ias clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) }rindcr asesoria juridica en la gestién de expedientes y actividades asignadas;

b) /Elaborar documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la
/Asesorid Juridica;

¢) /Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
// uridica;

/
d) /Emmr dictémenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

¢) /Desarrollar andlisis juridico a expedientes legales que ingresen o la Asesoria
Juridica, con la finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente;

) Asesorqr en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, verificando
/ que se cumpla con las disposiciones vigentes;

/

g) /Brindar asesoria juridica en la organizacién implementacion, seguimiento vy
agilizacién de los procesos legales;

h) A}_sesoror en la conformacién de mesas técnicas a requerimientos de la Asesoria

7/Juridica;

i) /Elaborar documentos legales que le sean requeridos a la Asesoria Juridica;



l

j)/Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

(f)//V)//Z//

4-' Elisa Virginia Lépez Guzmén
CUI. 2404 88083 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

Vo. Bo.

4

_~administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Director de Asesor aJuridica
Ministerio de Desarrollo Sogial
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRE/R.O POR
SERVICIOS TECNICES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 879 "Oftras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

-

Nombres y apellidos del contratista: K“'mberly Gapriela Estrada Avalos
Numero de contrato: /MIDES—2023 -029-0024

Vigencia del contrato: _-03 de eneroal 30 de abril 2023
Lugar y fecha del informe: /G/U}temaia, 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: /ﬂ‘l 102/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/é) Brindar apoyo en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

b)- ’Apoyar en las solicitudes de Induccién a la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo, para el
personal de nuevo ingreso y ascensos;

Apoyar con la digitalizacion de los documentos del personal que aplica en las convocatorias
internas y externas;

d) Agoyar en las solicitudes de documentacion del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrolio Social;

gV'(folaborar en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
" Ministerio;

f) /Aﬁ6yar en la digitalizacion de expedientes de contratacién de los diferentes renglones
presupuestarios;

g). Br'indgap'dyo con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
~~  dedatos,

P
//' h) Las qﬁgﬂLa_§ubdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

(.-_.-/ f 7 _(/. ]
Kirﬁlleﬂ.ﬁ/ﬁa\ﬁr‘rehféfrada Avalos/

CUI 2815 29450 0502 .~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

e\
ot TGt TaquR 0E LES %

23 = Q

BRI "\

Subdnectora de Selecciony Nombramiento \\QE >
Ministerio de Desarrallo Social

CUL 2640 AKOAS AN



L
INFORME MENSUAACTIVIDADES A/ﬁEALIZAR/EN EL MES‘ﬁ/E FEBRERO POR SERVICIOS TECNICOS CON
z e
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029_*Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Claudia Eugenia Paniagua Gonzalez
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0097

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 30 de Abril de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/02/2023

Periodo de prestacion del Servicio: 01/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A oyar en la revisiéon de expedientes, procedimientos administrativos, regularizaciones,
cumplimiento de leyes y procesos de control interno en materia financiera.

B. L Apoyar en la revision de expedientes que ingresan a la Unidad Administrativa del Fondo

Nacional para la Paz en Liquidacién.

C. oyar en los procedimientos administrativos que se deben aplicar en la revisiéon de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso.

D. oyar en materia financiera a las Unidades Administrativas del fondo Nacional para la

Paz en Liquidacion.

E. oyar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos que regulen la

materia financiera.

F. Apoyar en los procesos financieros e impulsar su capacidad resolutiva a través de los

cumplimientos del marco legal que lo regula.




G. Apdyar en la aplicacién de las capacidades de gestion y el aseguramiento en opresiones de
estiro y regularizacion de las deferentes cuentas contables.

H. Apoyar en el fortalecimiento de los Sistemas de Control Interno de la Unidad.

l. las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién
consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REA'LIZAR EN EL MES/D/E FEBféERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ARCO JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ

Numero de contrato: !6ES-2023—02'§~0098

Vigencia del contrato: 3,de enero al 30 de Abril de 2023
Lugar y fecha del informe: ,G/d’itema_l,a, 01!02&023

Periodo de prestacién del servicio: 102/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) égyar en la procuracion de los procesos de caracter juridico de la Unidad Administrativa del

ondo-Nacional para la Paz en Liquidacion del Ministerio de Desarrollo Social, respecto a

re?kérimientos internos, asi como del Ministerio Publico, juzgados y demas instituciones con
refacion a los casos judiciales que le sean asignados.

b) /Brindar apoyo en el control fisico y registro fotografico de los inventarios que se trasladan al
Ministerio de Desarrollo Social para la Liquidacion y Disolucion del Fondo Nacional para la Paz y
su’Unidad Ejecutora de Proyectos.

c) /Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacion de
la dnidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién al Ministerio de

esarrollo Social y relacionarlos con la informacién de la base de datos del sistema SIPAZ.

d) /gripfiar apoyo en la elaboracion de informes técnicos de la clasificacion de inventarios para dar
dg baja de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liguidacion.

e) ﬁ)?ichar apoyo en las gestiones ante la Direccion de Contabilidad y Bienes del Estado del
ihisterio de Finanzas Publicas en lo relacionado a tramites de baja de bienes del extinto Fondo
}?:aci.onal para la Paz en Liquidacion.

f) /Apoyar conjuntamente con la Subdireccion de Inventarios del Ministerio de Desarrollo Social -
M‘ID’ES—, para la actualizacion-y-revision del inventario del extinto Fondo Nacional para la Paz.

g) Apoyar en la inspeccion/periédicamente las diferentes bodegas en las cuales se encuentran
b’ienes y documentacion/del extinto, Fonda Nacional para la Paz en Liquidacion.

h) /Otras actividades que l& Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y
el Ministerio de Desarrojlo Social cgnsidere pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERQ, POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellidos del contratista: Iéuz,WiIIy Arana Garcia.

Numero de Contrato: /MIDPES-2023-029-0094.

Vigencia del Contrato: /03'de Enero de 2023 al 30 de Abril de 2023.
Lugar y Fecha del Informe: ;Gua}te’rﬁala 01 de febrero de 2023.

Periodo de Prestacidon del Servicio: 04/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me Permito Presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar g la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes
que sg registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién.

b) Brindar Apoyo en la Clasificacién, Digitalizacién, y ordenamiento de proyectos del extinto

Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que se encuentra en la bodega zona 10 de la
Umﬁad Administrativa del Fondo Nacional para la paz en Liquidacion.

c) Brindyzggoyo en el Registro y control de los expedientes de proyectos.
d) Apoyyﬁ el resguardo y salida de expedientes de la bodega que requiera en la unidad.

e) Brindar apoyo técnico estableciendo el Procedimiento adecuado para llevar en forma
ordenﬁda los expedientes y archivo de los distintos proyectos que se encuentran en la
bodéga de la unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidn.

f) Apoyaren el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de la unidad
Admiinistrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién Considere oportuno.

g) A}Oé\r en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las gue se requiera para
esolver asuntos relacionados con la Unidad.

h) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de avances de clasificacion y ordenamiento
proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentra en la bodega zona
10 de |a Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.

i) (que Considere fa Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacién.



-
A
(f) L

e = o —
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CUI-: 298061392/0101.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

L .
A' r M’Z{l\f*n" Cand Rivera
inistro de Desarrollo Social
[: 2522 37080 0114.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
FEBRERO/?’I(;DR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: V(aﬁ"Annando Barrios Rios
Nimero de Contrato: ES-2023-029-0093

Vigencia del Contrato: 3 d¢ Enero al 30 de Abril de 2023
Lugar y fecha del informe: ,(/i':mala, 01/02/2023

Periodo de prestacion del servicio: 1/02/2023 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) oyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
xpedientes, registrados en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacién.

b) Brindar apoyo en la clasificacion, digitalizacion y ordenamiento de proyectos del
extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentran en la bodega zona 10 de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

y,

/. . :
c) iBrmdar apoyo en el registro y control de los expedientes de proyectos;

d) Apoyar en el resguardo y salida de expedientes de la bodega que requieran en la
Unidad;

¢) Brindar apoyo técnico, en la creacion y estableciendo el procedimiento adecuado

_para llevar en forma ordenada los expedientes y archivo de los distintos proyectos que

“ se encuentran en la bodega de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion;

f) /éfar en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién considere oportuno;

g) oyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera
para resolver asuntos relacionados con la Unidad.

‘«Mo 9‘) v
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h) Bripdar apoyo en la elaboracion de informes de avances de clasificacion y
denamiento de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentra
en la bodega zona 10 de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en

Liquidacion;

i) Kas que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el
Ministerio consideren pertinentes;

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f) '

Héctor Melv%} Cané River
Ministro de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL’DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO_B29. “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Aanda Yanneth Ignacio Pérez

Nimero de contrato: MDESQO@S-DZQ—'I')OQS/

Vigencia del contrato: /éd,e enero‘al 30 de abril de 2023

Lugar y fecha del informe: uatemala, 01 de/fébrero de 2023
] . - 7

Periodo de prestacién del servicio: ,//02/2023 al 28/02/282/3,

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

3

a) Apoyar en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes Unidades
administrativas del Ministerio.
ya
b) /{{)/oyar en la entrega de expedientes y/o documentos que soliciten las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

c) Apoyar en el proceso de reproducciéon de documentos que le sean requeridos.

d) fKpoyar con la digitalizacion de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.

e) oyar en la entrega de documentos elaborados por la Unidad Administrativa del
ondo Nacional para la Paz en Liquidacion, que requieran de firma y Visto Bueno
de)/sefior Ministro.
f) oyar en los procedimientos de archivo de toda la correspondencia que ingresan
egresa en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

g) Apoyar en la recepcién de llamadas y documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.




h) X ofras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz
en Liquidacion y el Ministerio consideren pertinentes.

f.’l.r- /{g A V. s /, : 4 ;
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DPI: 2639'8996801

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAC DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES 15'/E FEBRERO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta Paz

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0096

Vigencia del contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2023

Periodo de presentacidn del servicio: 01/02/202/3 al 28/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo técnico en el control fisico y registro fotografico de los
inventarios que se trasladan al Ministerio de Desarrollo Social para la
Liquidacion y Disolucién del Fondo Nacional para la Paz y su Unidad Ejecutora

de Proyectos;

b) Apoyar en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para
su liquidacion de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién al Ministerio de Desarrollo Social y relacionarlos con la
informacion de la base de datos del sistema SIPAZ;

c) Brindar apoyo en la elaboracién de informes técnicos de la clasificacion de
inventarios para dar de baja de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién;

d) Brindar apoyo en las gestiones ante la Direccién de Contabilidad y Bienes
del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas en lo relacionado a tramites de
baja de bienes del extinto Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;
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e) Brindar apoyo como enlace conjuntamente con la Subdireccién de
Inventarios del Ministerio de Desarrollo Social -MIDES-, para la actualizacion
y revision del inventario del extinto Fondo Nacional para la Paz;

f) Apoyar con la inspeccién periédica de las diferentes bodegas en las cuales
se encuentran bienes y documentacion del extinto Fonda Nacional para la

Paz en Liquidacidn;

g) Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacidn y el Ministerio de Desarrollo Social considere pertinentes

DPI: 3000 65477 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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Cector Melvyn Can
inistro de Desarrollo Social

DPI: 2522 37080 0114



