INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.“OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustin Ajcu Velasquez

NUMEro de CONtrato. . mmseeemsmmmssssest MIDES-2023-029-0183
Vigencia del CONratO.mmerermerrereessenest 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del Contrato......coewweee: . Guatemala, 01/07/2023

periodo de prestacion del servicio.... del 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en el analisis y evaluaciéon de la estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones encaminadas para dar resultados tendentes a la
modernizacién Institucional, basadas en la normativa vigente.

b) Asesorar y dar seguimiento en la gestion e implementacién de acciones administrativas,
relacionadas con puestos de trabajo, que permitan mejorar las estructuras de las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

¢) Elaborar opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales, relacionados
con la gestion de la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccidon de Recursos
Humanos, del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Revisar, analizar y evaluar los diferentes instrumentos O herramientas propuestas, en
mejora de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestion de la
Direccion de Recursos Humanos.

e) Las que la Subdireccion de Aplicacién de Personal, de la Direccion de Recursos Humanos y el

s.pertinentes.

El presente informe ha sido’ recibido, en cumplimiento a lo que establece & antrato
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JGLlO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Romulo Morales Lopez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0270
Vigencia del contrato: _ 02 Mayo al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar actividades diarias.

b) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

c) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e)/ Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.
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Carlos Romulo Morales Lopez
DP! 1956 61206 1213

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL MES DE JU’CIO POR SERVICIOS
TECN!COS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 659 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0247

Vigencia del contrato: - 02 de mayo-al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de jufio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01;’0?@023 al 31/0772023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativ):érriba identificado:

Apoyar en la digitacion de los documentos oficiales de la Subdireccion de Becas Educacion Media.
Colaborar en la recepcién, revision y registro fisico y digital de la documentacion y corresponsabilidades que
ingresen a la Subdireccion.

Apoyar en la revision, confrontacion de documentacion y conformacion de expedientes de los departamentos
asignados; asi mismo llevar el archivo del registro fisico y digital de los mismos.

Apoyar en el registro de mediciones de corresponsabilidades para la planilla de pago; asi como la actualizacion de
tutores y medibles, entre otras modificaciones, en el Sistema Integrado para los Programas Sociales (SIPS).

Apoyar en la conformacion y revision de expedientes nuevos posibles beneficiarios; asi como en la recepcion de
fotocopias de DPI, para pre-aperturas de cuentas monetarias.

Colaborar con la impresién de Constancias de Puntaje de Necesidades Basicas Insatisfechas (NBI), para ser
anexada al expediente de los beneficiarios, previo a la revision de ficha socioeconomica.

Apoyar con la impresién del Listado de Comprobacion de Documentos (Check List), control de documentacion y
criterios de inclusién en el Programa; asi mismo las resoluciones de aceptacion en el Programa, gestionando las
firmas correspondientes.

Apoyar con las correcciones de corresponsabilidades a los departamentales por medio de la Direccién de
Coordinacién y Organizacion.

Apoyo en atender cualquier requerimiento gue solicite Auditoria interna y Contraloria General de Cuentas sobre los
usuarios de los Departamentos del Programa Social “Beca Social’ Intervencion “Beca Social Educacion Media”.

Colaborar en el proceso de documentacion de cancelacién de usuarios que no han cumplido con los requisitos
solicitados en cada una de las mediciones de corresponsabilidad al finalizar el ciclo operativo del Programa.

Apoyar en el resguardo de los expedientes de los solicitantes de fa beca o beneficiarios, del programa a cargo de la
Subdireccion de Becas Educacion Media.

Y otras que la Subdireccion de Becas Educacion Media y el Ministerio consideren pertinentes.

() %/’ "é’"gg

RODELMIRO-CIFUENTES HERRERA
CUI 1959 32846 1415

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicies.
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Jorge Luis Sandoval’ Rabanales
subdirector de Becas fducacién Media

Viceministerio de proteccion Social
s Ainicterio de Desarrollo Social




INFORME MENSUALAfE ACTDI«)ADES A RE/ALIy\R EN EL MES*[?E JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS ZON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “6tras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Contreras,___Yocuté
Numero de contrato: MIDES<2023°029-0230
Vigencia del contrato: 02 mayo al 31/de Jufio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de ju|i/ov/d'e 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/202}81 31/9772023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de Ia Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

7
) t/?"’;/
Jorg?%ario Contreras Yoguté

DPI 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS

PROFESIONALES,

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029, “OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de presentacion del servicio

Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
(MIDES-2023-029-0185)

16 de marzo al 30 de abril 2023
Guatemala 01/07/2023

01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a)
b)
c)

d)
e)

Asesorar en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacion
Brindar asesoria en la elaboracion del Plan Anual de Capacitacion

Asesorar en la Induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los

temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social
Asesorar en la elaboracién de informes de Induccién General
Emitir informes de capacitacién seglin su competencia

f) Impartir proceso de capacitacion y formacion de personal segin requerimientos
g) Las que la subdireccién de Capacitaciéon y Desarrollo y el Ministerio consideren

pertinentes.

Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
CU!l 1756 89733 1202

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
suscrito con el presentador de servicios.

ue establece el contrato administrativo

Jose Fern,

Pani al@
SuB DIRECT DECAPACITACION Y DESAR!E}{
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CU12390 1133 30101



INFORME MENSUﬁ_ DE ACTIVIDADES A REALIZAR

N EL MES DE JULIO DE

2023 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: ~ Willia Barillas Lopez

Numero de Contrato: MIDE -2023f€29-0173
Vigencia del Contrato: Del 03 de abril al 30 de septiembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de julio de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Brindar asesoria al Vicedespacho de politica, planificacién y evaluacion del
Ministerio de Desarrollo Social en temas de Planificacion y Programacion.

Dar seguimiento a los expedientes que ingresen al Vicedespacho de Politica
Planificacion y Evaluacion.

Emitir opiniones sobre procesos cuando sea requerido por el Vicedespacho
de Politica, Planificacion y Evaluacion.

d) Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos

aplicables dentro del Ministerio.

Brindar asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacion cumpliendo con la normativa legal e
interna.

Brindar asesoria para que las actividades técnicas y del Vicedespacho se
realicen dentro del marco de competencia.

g) Asesorar en procesos de gestion y programacion de actividades por

resultados.



h) Las que el Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion y el Ministerio
consideren pertinentes.

William Barillas I}péz
CUI: 1689 36062 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpllmlento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Ministerio de Desarrn'rln Snris



INFORME MENSUKG)E ACTIVIDADES A/ﬁEKIfZAR EN EL MES/JGLI@/PQR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 *Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leonel Aquino.Abrego
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0339

Vigencia del contrato: 16 de junip~al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio presento las actividadz::]/programadas para el mes de julio de
2023, en cumplimiento a lo establecido efi las clausulas contenidas en el Contrato
Administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en la elaboracion de respuestas de informacion publica dirigidas al

Vice despacho de Proteccién Social;

b) Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos relacionados con el
Acuerdo 57-2008 en cumplimiento a los plazos establecidos por el mismo;

c) Asesorar con el fin de solucionar inconvenientes inherentes al
Viceministerio de Proteccion Social,

d) Brindar asesoria en los diferentes programas sociales relacionados con
Educacion media y superior;

e) Brindar apoyo en los Programas Sociales a cargo del Vice despacho de
Proteccion Social,

f) Asesorar en la promocién de los Programas Sociales a cargo del Vice
despacho de Proteccidn Social por medio de las diferentes redes sociales;

g) Asesorar en temas de Gobierno Abierto y electronico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacion vigente;

h) Otras actividades inherentes al puesto que sean asignadas por las
autoridades superiores.
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El presente informe ha sido recibido,€n cumplimiento a lo\que establece el
contrato administrativo suscrito con g¥prestador de servicios.
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ASc. Lefomalviagaly Anoma vuarte Martinez
Vicemihistra de Proteccion So_mal
Minisierin de Desarrotlo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RMI EN EL MF86E ]UZﬁPOR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ~Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME
Ntmero de contrato: MIDES-2023-029-0219

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Per{odo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito préi-;entar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Admiinistrativo arriba identificado:

a)
b)

d)

e)

g)

h)

i)

Brindar asesoria jurfdica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesorfa Juridica;

Recopilar informacién y presentacion de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
Procuradurfa General de la Nacion;

Brindar auxilio judicial y asesorfa legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presentena la Asesoria Juridica;

Comparecer en diligencias Legales, que la Asesorifa Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;
Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones Jurfdicas, cuando sean requeridas;

Brindar asesoria legal a la Asesorfa Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones que le
sean asignadas;

Todas aquellas que Asesorfa Juridicay el Ministerio consideren pertinentes.

&

CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME
CUL: 1767 00587 2006

-

7
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a
suscrito con el prestador de servicios. "

Vo. Bo.

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES JULIO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Diego José Montufar Mil?n
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0229

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julioﬂe 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2023"

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito describir las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria legal en diligencias laborales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo Social:
e Participé en reuniones de trabajo designadas por el Vicedespacho Administrativo y
Finarﬁero para brindar asesoria legal.

b) Asesoré y apoyé en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero:

e Asesoré y apoyé en el seguimiento de la implementacién de las actividades establecidas en
la Ley Temporal de Desarrolio integral, Decreto 51-2022 del Congreso de la Replblica y su
reglamento.

e Asesoré y apoyé en el seguimiento de la ejecucion del contrato administrativo
correspondiente la prestacion del servicio bancario para el acreditamiento a las personas
usuarias del programa social “beca social” a través de las intervenciones “beca social
educacién superior” y “beca social educacion media” del Ministerio de Desarrollo Social,
que se suscribird entre el Ministerio de Desarrollo Social y el Crédito Hipotecario Nacional.

e Asesoré y apoyé en el seguimiento a la ejecucién del contrato administrativo
correspondiente la prestacion del servicio bancario para transferencia monetaria
condicionada otorgada a los usuarios del programa social beca social en su intervencion
“peca social artesano” del Ministerio de Desarrollo Social, que se suscribira entre el
Ministerio de Desarrollo Social y el Crédito Hipotecario Nacional.

c) Brindé asesoria en los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social:
e Brindé asesoria en los expedientes que fueron sometidos del conocimiento del
Viceministerio Administrativo y Financiero.

d) Brindé asesoria legal al Vicedespacho Administrativo y Financiero en procedimientos administrativos
de contrataciones, que le sean asignados:
e Brindé asesoria en los procedimientos administrativos en los cuales me fueron asignados.

e) Apoyé en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en el Vicedespacho:
e Apoyé en la revision que me fueron encomendados en el Viceministerio de Administrativo y

Financiero.



f) Diseguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras:
e Diseguimiento a los expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras
que fueron asignadas.

g) Diseguimiento a expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, envie a las distintas
dependencias del Estado:
e Di seguimiento a los expedientes que se encuentran en tramite en el Banco CHN, para la
implementacién de la Ley Temporal de Desarrollo Integral, Decreto 51-2022 del Congreso
de la Republica y su reglamento.

h) Elaboré Resoluciones Internas, €n atencion a procesos administrativos correspondientes al
Viceministerio Administrativo y Financiero:
e Flaboré vy revisé resoluciones internas de los procedimientos administrativos
correspondientes al Viceministerio Administrativo y Financiero que me fueron asignadas.

i) das adue las q \eministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio consideraron

A stq a reunines que me fueron asignadas por el Viceministro Administrativo y Financiero
deNMinisterio de Desaxrollo Social.

M N\ \
Divear Milian
CUI 2273721900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estgblece et-contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUL{O POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Erick Fernandoéabrera Castellanos
NGmero de contrato: MIDES-2023-029-0333

Vigencia de contrato: 16 de mayo al 31 de julio de 2023

Lugar y fecha de informe: Guatemala 1/07/2023 7

Periodo de prestacion de servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023 .

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba indicado:

a) Apoyar en la organizacion de actividades de las Unidades del Despacho Superior;

b) Apoyar en la digitalizacion de documentos del Despacho Superior;

c) Apoyar en la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

d) Apoyar en el diligenciamiento de expedientes ante las otras Unidades del Ministerio
de Desarrollo;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
despacho superior;

f) Apoyar en toda otra actividad que el Ministerio Considere Pertinente.

E

rick Fer rera Castellanos

CUI 2392974660101

El presente Informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Vo.Bo. Hector M’eévyn Cand Rivera,
Ministro de Desarrollo Social
CUI 2522370800114
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INFORME MENSUAL-DE ACTLWVIDADES A _REALIZAR EN EL MES/DE JULIO” POR SERVICIOS
PROFESIONAL;S/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Mauro Estuardo Cameros Salazar
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0184

Vigencia del contrato: 02 de mayo-al 31 de jul/io 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2/023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actiyiédes en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
materia de pagos de salarios, néminas y demds temas que sean necesarios;

Asesorar en la revisién, analisis y evaluacién de planteamientos y propuestas de cambios a

las normativas vigentes de la Direccién;
Elaborar documentos que sean requeridos por la Direccion de Recursos Humanos;
Asesorar en los procedimientos de contratacion y administracién de personal;

Asesorar en procesos de gestion y programacion de actividades por resultados, Plan
Operativo Anual POA y Plan Anual de Compras PAC, de la Direccién de Recursos Humanos;

Proporcionar asesoramiento en relacién a los expedientes que se diligencien o
requerimientos que ingresen relacionados con el Sistema Nacional de Control Interno
Gubernamental —SINACIG-, que correspondan a la Direccion de Recursos Humanos;

Asesorar en la aplicacion de lineamientos para la administracién, control, coordinacion y
organizacién del recurso humano;

Asesorar en los diferentes requerimientos de la Contraloria General de Cuentas y
Auditoria dando seguimiento relacionados a las Subdirecciones de esta Direccion;



i) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del

Ministerio y entidades;

j) Las que la Direccién de Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

(f)




INFORME MENSUAL DE ACTIIDADES A ’ﬁEALIZﬁR EN EL MES DE Jul(lo POR
SERVICIOS PROFESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JOSE DANIEL VILLELA RAMIREZ.

Numero de contrato: MIDES<2023-029-0256.
Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023.

Periodo de prestacion del servicio: ~ 01/07/2023 al 31/07/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar a la Unidad de Cooperacion Internacional en los procesos de gestion y
negociacién con la cooperacion internacional y socios del desarrolio y en la
implementacién de la estrategia de cooperacion internacional de Mides con miras a
identificar nuevos aliados potenciales.

b) Asesorar en la elaboracion de convenios, cartas de entendimiento, requeridos por
Cooperacién Internacional y seguimiento al planes de cooperacion;

c) Dar seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con apoyo de la
cooperacion internacional,

d) Asesorar a la Unidad de Cooperacion Internacional, en el fomento de sinergias,
articulacion y colaboracion con socios académicos y sociedad civil;

e) Brindar asesoria en el seguimiento a procesos y compromisos del MIDES a nivel
regional e internacional;

f) Asesorar en los procesos de coordinacion de la Unidad de Cooperacién Internacional
con los Viceministros y dependencias especificas del MIDES para la formulacion de
nuevas iniciativas, programas y proyectos que complementen esfuerzos institucionales;

g) Asesorar en la participacion de visitas y misiones de trabajo de negociacion,
presentacién de resultados y presentacion de prioridades institucionales asignadas por
la Unidad de Cooperacion Internacional;

h) Y otra activida{ﬁres que‘-'-Q‘oopa[gfién Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

~
s

(f) £~
INGUOSE %g_u LVAERELA RAMIREZ.

CUI 2348 62351 2007

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
1uis Avendario Arenales

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
)/
Vo. Bo. /,_\
() A —
ING. PEDRO LUIS AVENDANO
CUl 2580 14784 010/
fig. Pedro
DIRECTOR DE COOPERACION INTERNACIONAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



y
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS CON

CARGO

. S "
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: sandra Janeth Orellana Barrientos de Palma
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0297 4

Vigencia del contrato: 2 de mayo de 2023 al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 /07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023 .

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Apoyar en la elaboracién de dictimenes para la emision del Acuerdo Ministerial y la gestion de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando
sea requerido por la Direccién de Planificacion y Programacion del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacion.
Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen a la Direccién de Planificacion y
Programacion del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion que le sean asignados.
Brindar apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccion de Planificacién y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.
Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después
de una emergencia con relacién al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacion de la
ejecucion de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direccion de
Planificacién y Programaciény por el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.
Brindar apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacion y Evaluacion y al Director de
Planificacion y Programacion en situaciones de emergencia en su funcién en el Plan Institucional
de Respuesta.

rindar apoyo técnico al Director de Planificacion y Programaci6n en situaciones de emergencia en

/su funcién en el Plan Institucional de Respuesta.

Otras actividades que la Direccion de Planificacion y Programacién y el Ministerio considere
pertinentes.

/ Sandra Janeth Orellana Barrientos de Palma
CUI 2587691062204




INFORME MENSUAL DE ACHVIDADES A/REA'éAR EN EL MESDE JUIO POR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: SONIA IRIS MIRANDA CHAVEZ DE LOYO
NUmero de contrato: MIDES-2023-029<0299 P
Vigencia del contrato 02 DE MAYO AL 31 DE JULIO DE 2023

Lugar y fecha del informe:

Guatemala, 01 DE JULIO DEL 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

h)

Brindar asesoria en la revisién y andlisis de todos los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Proteccion Social, relacionados con planificacion y evaluacion
gubernamental;

Asesorar al Viceministerio de Proteccion Social para el cumplimiento de metas
fisicas de los Programas Sociales que tiene a su cargo;

Brindar asesoria para mejorar los procesos de planificacion estratégica de los
programas sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccion Social;

Brindar asesoria en la elaboracién de estrategias relacionadas con el cumplimiento
de objetivos institucionales;

Brindar apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con planificacion y
evaluacion, derivados de actividades de los Programas Sociales a cargo del
Vicedespacho de Proteccién Social:

Participar y brindar asesoria en reuniones o citaciones, a requerimiento del
Viceministro de Proteccion Social;

Brindar asesoria en la verificacién del cumplimiento de las normas legales para la
realizacién de los procesos inherentes a la planificacion y evaluacion de los
programas sociales a cargo del Viceministerio de Proteccion Social

Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Proteccion Social y
el Despacho Supérior del Ministerio de desarrollo social.

Sonia IrisMiranda Ci\évez Loyo

DPI 180? 25757'0101

’

El presente informe ha sido recibidoﬁn cumplimiento a lo que establece el contf@to

administrativo suscrito con el prestador de servicios. g ] RSTE

DPI: 1690 00974 2011

{
¢
AeRI0 Oy

MSc. Leshia M agary rultulbia -_J".I.tu L .ﬂI.L:I;i UICL
Viceministra de Proteccion Sog:t:a-
Ministerio de Desarrollo Social

LAt
ST



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/RE/N;IZAR EN EL ME.S/DE JUﬁO POR SERVICIOS
PROFESIONALES /60N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: MARVIN ANTONIO LEMEN ORTIZ
Numero de contrato: MIDES<2023-029<0277

Vigencia del contrato: 02 de Mayo al'31 Julic de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31IO7J2@3

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar a la Viceministerio de Proteccién Social en las propuestas de documentos oficiales para
su autorizacion;

b) Revisar y analizar los expedientes administrativos que ingresan al Viceministerio de Proteccion
Social;

c) Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autoridades
administrativas;

d) Revisar los expedientes administrativos ylo financieros que ingresan al Viceministerio de
Proteccién Social;

e) Asesorar al Viceministerio de Proteccién Social para el cumplimiento de metas fisicas de los
Programas Sociales que tiene a su cargo

f) Proponer estrategias de administracion publica al Viceministerio relacionados a su actividad;

g) Asesorar a la Viceministra de Proteccion Social en la elaboracién de proyectos;

DPI 1997 268091703

El presente informe ha sid/o/ recibido, en cumplimiento a que establece el contr 9\
administrativo suscrito con el prestador de servicios. :

-
I: | 1690 00974 2011

MSc. Lesbia/viagary Alwinia Suane vdrnez ==
Vieem|nistra de Proteccion Soplal
Minitterio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL.DE AGTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
JULIO_-POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jenniffer Johanna Sandoval Arenas

Ndmero de Contrato: MIDES-2023-029-0320
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades eri’ E:umplimiento a
lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo
arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal al Ministro de Desarrollo Social, en reuniones,
audiencias y citaciones en que le sea requerido.

b) Analizar interpretar y asesorar en las propuestas de documentos
oficiales que requieran la autorizacion del Ministro de Desarrollo Social.
c) Asesorar en los documentos que emanen de los procesos que
ejecutan las autoridades administrativas a cargo del Despacho Superior.
d) Asesorar en la elaboracion de opiniones técnico juridicas, para
respaldar las actividades realizadas por el Despacho Superior.

e) Asesorar en la revision de expedientes juridicos y administrativos que
ingresan al Despacho Superior.

f) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracion de
Proyectos.

g) Proponer estrategias de administracion publica al Despacho Superior,
relacionadas a su actividad.

h) Revisar y analizar reglamentos, normas y procedimientos que se
tramitan en el Despacho Superior.

i) Emitir asesoria en opiniones y dictdmenes cuando sea necesario,
sobre temas presentados para conocimiento del Despacho Superior.

j) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del
Ministerio de Desarrollo Social.

A A \&5‘
F____ W

Jenniffer Johanna Sandoval Arenas
CUIl 1692 99104 0401




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

mw 2522‘3?‘080 0114

Héctor Melvyn Cana Rivera
Ministro .
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A _REALIZAR EN EL MES DE JUL/IO POR SERVICIOS
PROFESlONALES/GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Mejia
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0266
Vigencia del contrato: 02 mayo al 31 de juiip de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de j’ﬁlio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

re
cladusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)

d)

f)

g)

h)

r

2 -’f"; 17 amrm—
Vol w7

Asesorar en procedimientos relacionados en el traslado de funcionarios superiores del
Ministerio;

Brindar asesoria en la proteccion de las autoridades superiores del Ministerio;

Asesorar en Materia de proteccion ciudadana y gerencia de crisis a las autoridades
superiores del Ministerio;

Asesorar rutas alternas a seguir en casos de crisis;

Asesorar en materia de proteccién ciudadana al personal que asi lo requiera dentro del
Ministerio;

Dar seguimiento a la planificacién de turnos de los pilotos asignados a los funcionarios
del Ministerio;

Asesorar en la elaboracién de estrategias con otras instituciones para colaborar con la
proteccién ciudadana de las autoridadesy empleados del Ministerio de Desarrollo Social;

Otras actividades que la subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pg)rtinentes'ﬁ

\
Edwin Rota!]do Prado Mejia
DPI 1633 724700101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. MINISTERIO DE DESARROLLO SOBAL
“"qf.“ & ki
1717 24267 1017 et




INFORME MENSUAL/DE ACTWIDADES A RE’ALI,Z'A/R EN EL MES-DE JU.I:f6 POR SERVICIOS
PROFESlONALjS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO Q297“Otras remuneraciones
del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yulisa Elizabeth Palacios Morales
NGmero de contrato: MIDES-2023-029-0311

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de m de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/¢772023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023/é| 31/@//2023

Por este medio me permito presentar las actividadé en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

f)

g)

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales
para su autorizacion;

Revisar y analizar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al
Despacho Superior;

Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las
autoridades administrativas;

Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Despacho
Superior;

Proponer estrategias de Administracién Pablica al Ministro de Desarrollo Social
relacionadas a su actividad;

Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Despacho
Superior;

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracion de proyectos;



h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de

Desarrollo Social.

YuI[ a Ellzageth Palacios Moraies
\¥/ UI 1994 96757 0101 |

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f) %

Héctor I\L’Ielwn Cana Rivera
Ministro de Desarrollo Social
CUI 2522 37080 0114




e A
INFORME MENSUAL-DE ACTIVI/DADES A REALIZAREN EL MES DE JU@ POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029}0tras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Miriam Coronado Liebmanii™
Numero de contrato: MIDES/2023-039-0346 s
Vigencia del contrato: 04 de julio al'30 de Septiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04/07/2023
Periodo de prestacion del servicio: 04/07/2023-al 31/072023

e

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)
c)
d)

e)

a)

Brindar apoyo técnico en la gestion de solicitudes de cuota para la ejecucién de fondos en
las distintas modalidades de pago, llevando un control auxiliar de los expedientes y su
estatus.

Apoyar en el seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso brindando apoyo en la
conformacion del file hasta la culminacion del proceso correspondiente.

Brindar apoyo para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros
correspondiente a la unidad de administracién financiera UDAF

Brindar apoyo en la elaboracion de rendiciones y conformacién de expedientes para
solicitud de desembolso o liquidacién de fondo rotativo.

Brindar apoyo en la implementacién de mecanismos internos de control para el
aprovechamiento de los fondos institucionales.

Brindar apoyo técnico en el proceso de revision previa, posterior y concurrente verificando
que los expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas y leyes
vigentes aplicables a los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica y
acreditamiento en cuenta CUR.

Las que la Subdireccién de Tesoreria y el Ministerio consideren pertinentes.

(Lbwoo)

Mirlam Corenado Lﬂe@mam

CUI 2301421760101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con/el p

(f)

Lic Sibla Elisama Qrtega Morales

Ministarin de Decarralla Sacial

tador de servicios.

Subdirectora de Tesoreria

Cui 2578410830101



INFORME MENSUﬁ. DE 'A/CTLVI/DADES A’REALIZAR EN EL MES DE JULO DE 2023 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegos.
Ndmero de contrato: MIDES’-20¢23~__DZ’9/—OI§7.

Vigencia del contrato: 02 de may6 al 31 de juﬁo de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/67/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/206723 al 31/07/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

Realizar auditorias FINANCIERAS, DE CUMPLIMIENTO Y DE CONSEJO O
CONSULTORIA, de conformidad con las normas de auditoria establecidas en el acuerdo No. A-
070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por la Contraloria General de Cuentas, , y
demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los recursos publicos;
Asesorar en el proceso de revision y andlisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertipentes.
_— TR Lic. Pedso Ochoa Mazariegos
| ) Contador Piblico y Audisor

£y
{

S A l |
i

{ LN\

Pedroe Ochoa Mazariegos.

CUI 2724 86795 0921

Colegiado 888

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadorde servicios.

Lee. €M1 Sarar 2amx"w}'

Director

. Dirg€don de Auditoria Interna
Estifiisterio de Desarrollo Social

CU!l 1838 63674 0101



INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE JULIO'{OR SERVICIOS TECNIEOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Iris Maria Iyriguez Milian
Nimero de t;ontrato: MIDES-2Q23<0230284

Vigencia del contrato: 02 de mayo 61/31 de jdﬁ) de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/28£ al 31/0%023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asistencia técnica al Fondo de Proteccidn Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Financieros y Administrativos;

b) Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales;

¢) Apoyar en el seguimiento de los expedientes financieros y administrativos que ingresen al area
Financiera del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Colaborar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la materia
financiera y administrativa;

e) Las que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo Social consideren

pertinentes.

Iris Marfa Rodriggez Milidn

CUI 2215 64853 0509

El presente informe ha,s@ ;eei‘ﬁfdo, en cumplimiento a Jo-que-establece el contrato administrativo
g

suscrito con el prestador de servicios. /

Lic. Carlos’ {yuﬁ‘{%rresjir]u\e""'-:i'?""1 '
DIREEYOR EJECUTIVO
DEL FONDO DE FHOTECCION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENS-l(L DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN-EL MES-DE JULIO-DE 2073 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 829 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Sic Cuja

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0335

Vigencia del contrato: 01 de junio al 31 de julio de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023.

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31//07/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo que
indica la cldusula segunda del Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

Realizar auditorias FINANCIERAS, DE CUMPLIMIENTO Y DE CONSEJO O
CONSULTORIA, de conformidad con las normas de auditoria establecidas en el acuerdo No. A-
070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por la Contraloria General de Cuentas y demas
disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los recursos publicos;
Asesorar en el proceso de revisién y analisis de los documentos 'y expedientes remitidos a Auditoria
Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente fiscalizador (Contraloria
General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

Realiz émﬁﬁﬁ‘t:tividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social, consideren
pertirtentes

\/

Rodrigo S|c Cu;a
CUI1722 12618 1503

e
Vd

7
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. (ecar Sarar Ramoey
Director
Direccion de Auditoria interna
terio de Desarrollo Social

cul 183863674 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batres Chacon
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0325"
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023 -
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar brindando soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la
Secretaria General.

b) Apoyar en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
General.

c) Apoyar en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior.

d) Apoyar en el analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracion de
Resolucion o Acuerdo Ministerial.

e) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto
de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

f) s que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

son Jairzinhé)/Batres Chacon
CUI 2519 18491 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

\\‘\ | r
(f)levxﬂ B

Vo.Bo.

LictaAma Casifda Arrué Mota
Secretaria General
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 2575 48629 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO DE DOS
MIL VEINTITRES POR SERVICIOS PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

y
Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Gonzalez Paz

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0193

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023

Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 01 de julio de 2023

Periodo de prestacion del Servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: /

a) Brindar asesoria legal en respuesta a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero;

¢) Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

d) Asesorar al Viceministerio Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos de diferente indole, que le sean asignados;

e) Revisar y dar seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran en
el Viceministerio Administrativo y Financiero;

f) Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

g) Dar seguimiento a los expedientes que el Viceministerio Administrativo 'y
Financiero, envie a las distintas dependencias del Estado;

h) Todas aquellas que €l Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio
consid ertinentes.

Z /)
f//)///

()
/Alp%é i6 Gonzglez Paz e
Ul;4970 37867 0101 C

s

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establejel
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

(f)

Ing. Julio .
Viceministro Administrat

ivo y Financiero 153
Ministerio de Desarrollo Social o



INFORME ME}ISﬁAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MESDE JUkl’G, POR SERVICIOS/TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal" EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

Norma Eunice de Leén Lobos de de Leén

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0298-
Vigencia del contrato: 02 de mayoal 31 d€’julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio:

01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en el cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

h)

Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se
registran en la Direccién de Promocion Social;

Apoyar en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de actividades propias
de la Direccion de Promocién Social;

Colaborar en las reuniones de actividades propias de la Direccién de Promocién Social;

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccién de Promocion Social,

Colaborar en el seguimiento de expedientes que la Direccion de Promocion Social, recibe y traslada,
para que se cumpla con los tiempos establecidos;

Apoyar en la organizacion y planificacion de las actividades que conlleven la implementacion de la
Estrategia Mejores Familias en coordinacion con las diferentes unidades administrativas del Ministerio
de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacién del Azticar -FUNDAZUCAR-;

Apoyar en el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacion de la estrategia
Mejores Familias;

Otras actividades que la Direccion de Promocion Social y el Ministeric consideren pertinentes.

: . o )
(F}F)"@MWJ M

Norma Eunice de Le6n Lobos-de-dé Leon
—— CUI 1748 95240701 01

#

El presente informe ha sidq__r-é&ibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

VO.BO. F

CUI 2582 061 44--0101/
Licda. Evelyn Robles de Reciros
Directora de Promocitn Secial
Viceministerio de Proteccion Social
Winisterio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Parsonal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rene Vitalino Lopez Lopez
Ndamero de contrato: MIDES-2023-029-0231
Vigencia del contrato: 02 Mayo al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentroy fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado pafa realizar las actividades diarias.

Otras a/c‘tlwdades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio
sidere pertinentes.

“~—Re italino Lopez Lopez
DP! 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licds AU CEutex Chafiayd,

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENE%SL s
A

Vo.Bo.. MINISTERIO DE DESARROLLO §

1717242671017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Pérez Xiquita
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0182
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

f)

g)

Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;
Dar asesoria en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normasy reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Asesorar en el andlisis e implementacién de reformas al Reglamento Orgénico Interno en
atencién a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracion
Publica;

Asesorar en la incorporacién de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que coadyuven
a la implementacion de una efectiva carrera administrativa;

Elaborar opiniones en relacién a casos presentados a la Direccion de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos;

Asesorar y agilizar expedientes que sean gestionados ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas Publicas;
Asesorar en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos;
Asesorar en los procedimientos de contratacién de personal;

Revisar los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacion de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Elaborar documentos legales que sean requeridos por la Direccién de Recursos Humanos;
Elaborar informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la Direccion

de Recursos Humanos;



I) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del

Ministerio y entidades;
m) Las que la Direccién de-Recursos Humanos'y el Ministerio consideren pertinentes;

-
A5 S

|

|

J M _
Gabriel Andrés Pérez Xiquita'

U1/ 1974 07986 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

—— e



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAKTZAR EN ELMES DE JUL4O POR
SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO w“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE RENE PORTILLcy\nENENDEZ
NUmero de contrato: MID;":‘-'20231029=02!%9/

Vigencia del contrato: 02 de mayo al31 julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de

Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios pUblicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes

administrativo suscrito,€on el prestador de servicios.

il TR Chaniy
4 s ERALES

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERAL

M D ISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

DPI: 1717242671017
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£ GOBIERNOd: | MINISTERIO DE
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO 4R SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina Estrada Ramirez de Arriaza
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0226

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023 ./

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

o

d)

e)

f)

(f)

Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo ardenado por
la Autoridad Superior;

Apovyar en el anilisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para determinar si
es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial;

Colaborar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién por parte de la
Autoridad Superior;

Apoyar en la elaboracién de Cédulas de Notificacién, internas y externas de Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

Brindar apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos 0 Resoluciones que
se emitan;

Apoyar en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con las
disposiciones superiores;

ygs que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

/

. 71\ N
Vivian Geor {'13 Esfhadh Ra ifez de Arriaza
CUI 238 ég 101 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el co @EDfdgE:l}igtrativo suscrito con el

prestador de servicios.

44}.."

Vo.Bo

Licda. Ana Casilda Arrue¥iely
Socretaria General .
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2575 48629 0101

Sta. Avenida 8-78 zona 9, Guatemala, edificio Plaza Lauderdale
Teléfono: (502) 2300-5400

www.mides.gob.gt Siguenos en: 00 Mides Gt




INFORME MENSUAL/ISE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE JU/I:IO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WENDY WALESKA PINZON MORALES
Numero de contrato: MIDES<2023-029-0349

Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 de septiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 04/07/2023 a1 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento o{) establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega 'y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

h) Las que AsescLia_J

]l

WENDY. W 3)&69’13@ :

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a
suscrito con e} prestador de servicios.

Vo. Bo.

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL .DE ACTIVIDADES A/REALéAR EN EL MES DE JULIO POR

.,

SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ronal Oswaldo Archila Pocon
Ndamero de contrato: MIDES-2023-029-0334
Vigencia del contrato: 01 de junio ai31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la
Direccion Administrativa.

Apoyar en el andlisis de los expedientes relacionados con actividades del Ministerio
de Desarrollo Social.

Apoyar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de diferente
indole, que le sean asignados.

Apoyar en la revision y seguimiento a la documentaciéon y expedientes, que se
registran en la Direccién Administrativa.

Apoyar con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

Apoyar con el seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envié
a las distintas dependencias del Estado.

Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) Z’k M

Ronal Oswaldo Arch;'lé Pocén

CUI 2062 29674 0109

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

s

Vo.Bo. Sergio Francisco Tob

(f)

Director Administrativo
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministeria de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL-MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdia Mejia
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0250

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio del 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el desarrollo de las reuniones ordinarias del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social.

b) Apoyar en la logistica de las reuniones promovidas en el marco del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social (GEDS).

c) Asistir a las reuniones Ordinarias y Extraordinarias de las mesas sectoriales del
GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete.

d) Colaborar y participar en las reuniones programadas por las Mesas Tematicas
establecidas en el GEDS como parte del Equipo Tecnico del Apoyo al Gabinete.

e) Apoyar en la elaboracion de instrumentos, presentaciones y otros insumos para la
orientacion técnico-metodoldgica a las mesas tematicas y sectoriales.

f) Apoyar en la redaccion de oficios de comunicacién con las entidades rectoras de
las mesas tematicas y sectoriales para coordinacion de actividades solicitadas
desde vicepresidencia.

g) Administrar, actualizar y resguardar el archivo de documentos del Equipo Técnico
de Apoyo al GEDS.

h) Otras que la Direccion de Monitoreo y Evaluacion y el Ministerio de Desarrollo
Social consideren pertinentes.

4 Cgv\v\ml S RROedin”
Cinthya Pamela Azurdia Mejia
CUI 1646 62499 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establegg-g ontrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. _,-.""J,‘-}L-'.\?O

i iNaé David Floke
Vo.Bo. Director d& MONIGIED ;\1

Viceministerio de Phlitica,
Planificacién y Evaluacion
wMinisterio de Desarrolle Socia!

181> LT W6
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones del
Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle/Gc')mez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0195

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

Apoyar en la revision de expedientes del personal contratado, remitidos para Archivo en la
Subdireccion de Administracién de personal.

Apoyar en la elaboracion de reportes en Excel, para cumplir con los requerimientos que
ingresan a la Subdireccién de Administracion de Personal.

Apoyar en la actualizaciéon de la base de datos en Excel de los casos
COVID-19, que se presentan en el Ministerio de Desarrollo Social.

Brindar apoyo en la conformacién de la documentacion de los requerimientos varios que
ingresan a la Subdireccion de Administracion de Personal, por las diferentes unidades
administrativas del Ministerio u otras Instituciones externas.

Apoyar en el seguimiento de la informacion y reproduccion de la documentacion para
consolidar los diferentes requerimientos, solicitados por unidades administrativas del
Ministerio u otras Instituciones externas;

Apoyar en la actualizacion del registro de las solicitudes de vacaciones en formato Excel, asi
como la incorporacién de las mismas en los expedientes del personal correspondiente;
Brindar apoyo en la elaboraciéon de estadisticas y reportes del personal del Ministerio de

Desarrollo Social;

Otras que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

b

Manugzﬁuérdo Ovalle Gémez

El presente informe ha sido recibido, en cumplimjento
administrativo suscrito con el prestador de servici 57

CUI 2131 61842 0101
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVlDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTOPHER ALEXANDER TOLEDO AGUILAR.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0265. 7
Vigencia del contrato: 02 de Mayo al &% de Julio de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 0110712023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a mi conocimiento, y de ser
necesario, emitir el Dictamen, Opinion, Providencia y Oficio correspondiente a cada
caso.

b) Asesorar en requerimientos e itidos por los 6rganos jurisdiccionales, evacuando para el
efecto Ias aﬂdlencnas que fuerrrga conferidas, traslado de documentos o seguimiento de

or q erido.
d) Asesorar Iegalmente a Ios Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del
Mi rtsterlo de Désarrollo Social, cugndo sea-requerido.
e) Las que Asesorla Jurldlca eelfﬁﬁﬁ*s"tét consideren pertinentes.
\

W

‘_ LEXA\nE%;dJGfIf *AGUILAR
\ UI 164330895 010

El presente mforme ha SIG&TBCIbMO “en cumpllmw
administrativo suscrito con el prestador de servicios,

/

asesorla en reuniones mtXas o externas a las cuales sea nombrado, delegado

o establece el contrato

—

\-. f
\\J":"- 7 mxﬁibg%‘fo
{‘{ £ ¢ -‘:'1,:1.0“?
Vo. Bo. , U2 3
(f) A -._l' .'.!-:.}TTJ‘.-‘ (J..
s Cl)UI 965 549 405 1 U’__‘TEMN}‘
L JaverEd 0

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL_DE ACTIVIDADES A’REAfLﬁAR EN EL MES DE JYLIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDES/2"023f0/29-/6,281/

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 déjﬂio 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio 2023

Periodo de prestacién del servicio: del 01/07}2623 al 31/07!2{23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrap/Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilidad del Fondo de Proteccion Social.

b) Apoyar en la identificacion y proteccion de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

c) Colaborar en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

d) Brindar apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacién del
expediente en el sistema digital y anexos.

e) Apoyar en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

f) Apoyar en la ubicacion de las cajas que contienen los expedientes originales
en el area destinada para el archivo de los mismos.

g) Apoyar en la revision periodica del archivo fisico de los expedientes.



h) Colaborar con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitan en cuanto
al 4rea administrativa y financiera del Fondo de Proteccion Social, derivado de
los requerimientos de la auditoria interna 'y Contraloria General de Cuentas.

i) Otras actividades que/el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.
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RAUL LEONEL CASTELLAKOS CASTILLO

CUI 2322 35880 0101
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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DIRECTOR EJECUTIVO FONDO DE PROTECCION SOCIAL
CUI 2048 51041 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan de Léon L6pez

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0351

Vigencia del contrato: 07 julio al 30 de septiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 07de julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 07/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentroy fuera de la ciudad.

¢) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Ptblicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna'y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apovyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(fg_‘/ @e_
7

Juan de Léon Lopez
DPI1 1778 20667 1502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

i
Licda. Tuana Gonzdlez Chavajay

(5) s
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES \“?-tf:"‘iq 30,

Vo.Bo. MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

1717242671017



INFORME MENSUALDE ACTIMIDADES A REALIZAR EN EL MES_DE JULIO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Emperatris Meza Orellana
Numero de contrato: MIDES-2023<029-0340 P

Vigencia del contrato: 16 de junio al 31 de julio dé 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analizar las herramientas de hardware y software utilizadas en el Ministerio y asesorar en la
actualizacién, adquisicién de nuevas tecnologias y servicios de ciberseguridad y/o Seguridad
Informatica, su documentacidn, especificaciones técnicas, revision y analisis de propuestas de
oferentes, dictdmenes técnicos y certificados de conformidad;

b) Desarrollar e implementar un Programa (Plan) de Seguridad de la Informacién, que incluya
definicién de estrategias, creacién y redaccion de politicas, planes, programasy procedimientos
orientados a mejorar la madurez en Seguridad Informatica del Ministerio, que permita proteger
las comunicaciones, seguridad de las redes, los sistemas y los activos de amenazas internasy
externas;

c) Gestionar la recuperacién de desastresy los planes de contingencia revisando procesos de
Backups, cumplimientos y tiempos de resguardo, el cumplimiento de pruebas de restauracion
de la Base de Datos y otros relacionados;

d) Asesorar en la administracién de la seguridad fisica y légica de los recursos informaticos del
Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los mismos;

e) Elaborary coordiné un andlisis de riesgos formal en seguridad de la informacion y
administracion del riesgo;

f) Analizar y dar seguimiento a informes de resultados de Ethical Hacking, para el cierre de brechas
o implementacién de planes de cumplimiento y mejora

g) Desarrollar planes de acciony trabajando conjuntamente con otras subdirecciones dela
Direccién de Informética para garantizar que los sistemas de seguridad funcionen sin problemas
para reducir los riesgos operativos de la organizacién ante algun ataque de seguridad, yenla
aplicacién de medidas de aseguramiento;

h) Asesorar en las capacitaciones sobre seguridad a los empleados, en el desarrollo de practicasy
de comunicacidn seguras;

i) Brindar asesoria para que el Ministerio cumpla con las normas de los organismos pertinentes, y
hacer cumplir las practicas de seguridad;

i) Asesorar en cuanto a la privacidad de los datos y realizar descubrimientos electronicos e
investigaciones forenses digitales;



k)

n)

Asesorar en la planificacién y coordinacién de pruebas periédicas de penetracion y de stress de
manera recurrerite segun las recomendaciones de mejores précticas al respecto y el debido
seguimiento de los resultados obtenidos

Asesorar en las gestiones de inventario de Infraestructura Tecnoldgica fisica y virtual de
procesamiento, almacenamiento, comunicaciones, equipos y servicios de Seguridad Informatica.
Estatus del licenciamiento de la plataforma de virtualizacién, de Base de Datos, de servicios
relacionados y de sistema operativo de servidores;

Revisar y analizar informes de estatus de herramientas de antivirus de usuarios y servidores,
equipos y servicios de Seguridad Informética. Dando recomendaciones y acciones a realizar que
sean necesarias con base a los resultados presentados;

Otras que la Direccion de Informética y el Ministerio consideran pertinentes

, f’ - ] J_//""’

M_ 7=~
Devora Emperatris Meza Orellana
CUI 2198666270105

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Vo.Béf'EddYﬂ/Noe Guzman Orozco -

Director de Informatica ¢ B Sy

CUI 1999842040101
Eddy Noe Guzmdn Orozc .

DIRECTOR DE INFORMATICA
HMINISTERIQ DE DESARROLLO S0CH




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALLZAF/EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Cindy Adelina Melgar Marroquin

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0258 )
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2023°

Periodo de prestacion de servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria
General.

b) Apoyar en la implementacion, organizaciéon y seguimiento de los procesos
administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo
Social.

¢) Apoyar en la elaboracién de Cédulas de notificacién, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas.

d) Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

¢) Apoyar en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en
Acuerdos o Resoluciones que se emitan.

f) Zéoyar en la procuracion de las actividades asignadas a Secretaria General.

g) /ALas que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

/"I- g y
Cindy Ag’eliqaim_, gar Marroquin
8703891218

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito por el prestador de servicios.

icda. Ana Cas ITu

Secretaria Genera
Ministerio de Deme%@ai

DPI 2575 48629 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Raul Célis Rodriguez
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0227 *
Vigencia del contrato: 02 Mayo al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de julio de 2023 ~
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

d)

e)

)

g)

Brindar apoyo en la logistica para el traslado de las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en medidas de prevencion, para minimizar riegos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizacion del funcionario.

Brindar apoyo en el control de ingreso y egreso de personas que visitan oficinas del
Despacho Superior.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de Autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de Guatemala.

Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo social.

Brindar apoyo en la elaboracion del registro diario de la bitacora de comisiones.

h)/Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

-

L0 !
Carlos kat’xl Célii Rodriguez

DPI 1705 24035 0404

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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L. ST e
SUBBIRECTORA DE SERVICIOS GENER

VO.BO. STERIG-BEDESARROLTO SOCTAY
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INFORME MEXNSUAL DE ﬁTIVIDADES A’ﬁEA{ ZAR EN EL MES DE JULIO
DE 2023 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 _“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vilma Noemi Sinay Fuentes.
Numero de contrato: MIDESQ623<029,-02;57
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31°de juli&le 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023 /~
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a1o establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

El presente info

Realizar auditorias FINANCIERAS, DE CUMPLIMIENTO Y DE CONSEJO O
CONSULTORIA, de conformidad con las normas de auditoria establecidas en el acuerdo No.
A-070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por la Contraloria General de Cuentas, y
demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los recursos
publicos;

Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

lizasetrasactividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

Contadora Pdblica y Auditora
Colegiado activo 16,620

CU 1422 37444 1801

e ha sido recibido, en cumplimiento a lo qui’ establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. . &éwt Sarar Eam/w;

_—~ Director
Direccion da Auditoria lnterna
Ministeriot rrollo 5

Vo. Bo. D

CUL 1838 63’674 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO
DE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  Juan Carlos Fernandez Cancelo

Namero de Contrato: MIDES-2023-029-0343
Vigencia del Contrato: Del 16 de junio al 31 de julio de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de julio de 20

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido;

b) Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en el analisis de los
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas;

c) Apoyar en la elaboracion de respuestas a los requerimientos recibidos por la
Direccion de Disefio y Normatividad,

d) Apoyar en las propuestas de herramientas que puedan ser implementadas
en la Direccién de Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos
operativos y administrativos;

e) Colaborar en la eiaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido por las Subdirecciones de Disefio y
Normatividad;



f) Apoyar en los analisis de hallazgos relacionados a la Direccion de Disefio y
Normatividad;

g) Apoyar en el andlisis estratégico de procesos y procedimientos;

h) Brindar apoyo en el levantamiento de procesos y procedimientos;

i) Brindar apoyo en la validacion de procesos para la implementacion de
programas actuales y futuros;
~

j) Otras actividades que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio
consideren pertinentes.

I
Juan Carlos Fernandez Cancelo
: 2678 12817 0101

.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a/le’ que/éétablece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de sewigio7/
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Lic. Lufs Alberto Sinay Angele
mnm,m

vicamishisrie do Pellis Fapan=r yFand

Vo.Bo. (f) \inisterie de Desarreko Seciai

CUI: 2432822650101



INFORME MENSUAL DE ACTHVIDADES A REALYZAR EN EL MES-DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02920TRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENDEZ DEL VALLE
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0194,

Vigencia del contrato: 02 DE MAYO AL 31 DE JULIO DE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31!0ﬁ2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la realizacion de los analisis de Resoluciones Judiciales.
b) Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos laborales.

c) Apoyar en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracion de
Resoluciones Ministeriales.

d) Apoyar en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la conformacion
de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales.

e) Apoyar en la redaccion de informes circunstanciados.
f) Apoyar en la sistematizacion de procesos y proponer acciones.

g) Apoyar en la elaboracion e interpretacion de acuerdos, resoluciones, actas y otros
documentos de caracter legal.

h) Apoyar en la elaboracion de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.

i) Apoyar en el orden la documentacion correspondiente a cada expediente de sentencia
judicial que ingresa a la Subdireccion de Administracion de Personal.

j) Las que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

Y 4./)

Rocio M.a"risol Méndez deualle
DPI 2399 13841 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establec

administrativo suscrito con el pre’étador de servicios. )“ / \
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INFORME MENSUAT DE Acnvuaﬁes AREALZAR EN EL MES'DE JUKO POR SERVICIOS TECK(Cos
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Christian Estuardo De Mata Vela
Nuamero de contrato: MlDESQ6234)29‘6211/
Vigencia del contrato: 02 de may0431 de fUlio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/20{3

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2/023 al 31/0%023

Por este medio me permito presentar las actividadéen cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la organizacién de las actividades de las unidades del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

b) Apoyar en la digitalizacion de documentos del Despacho Superior;

c) Apoyar en la gestién de matrices de control para documentos y expedientes del Despacho
Superior;

d) Apoyar en el diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del Despacho
Superior;

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

DPI: 2336 43133 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a Io_%ue establece el contrato
S 0 - P - e BE.
administrativo suscrito con el prestaflor de servicios. 20 -
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Ministro ‘
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AaREAL1fAR EN EL MES-DE JUKIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Rocio Dulce Maria Garcia Girén
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0220

Vigencia del contrato: 02 de Mayo-al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Unidad de Cooperacion Internacional en los procesos de gestion y negociacion con
la cooperacién internacional y socios del desarrollo y en la implementacién de la estrategia de
cooperacién internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados potenciales;

b) Apoyar con la elaboracién de convenios, cartas de entendimiento, requeridos por Cooperacion
Internacional y seguimiento al planes de cooperacion;

¢) Colaborar con el seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con apoyo
de la cooperacién internacional;

d) Apoyar a la Unidad de Cooperacion Internacional, en el fomento de sinergias, articulacién y
colaboracién con socios académicos y sociedad civil;

e) Apoyar con el seguimiento a procesosy compromisos del MIDES a nivel regional e internacional;
f) Apoyar en los procesos de coordinacién de la Unidad de Cooperacién Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para la formulacién de nuevas iniciativas,
programas y proyectos que complementen esfuerzos institucionales;

g) Apoyar en la participacién de visitas y misiones de trabajo de negociacion, presentacion de
resultados y presentacién de prioridades institucionales asignadas por la Unidad de Cooperacion

Internacional;
h)

administrativo suscrito con el prestador de servicios/7

(f)

Pedro Luis Avendafno Arenales

CUl 21520 4384 04 OA

Director Unidad de Cooperacion Internacional

Tng. Pedro Luis Avendaio Arenales
DIRECTOR DE COOPERACION INTERNACIONAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSU/L DE ACTIVMIDADES A R‘E/LIZAR/ EN EL MES DE/UUO/POR SERVICIOS
TECNICOS C/@ﬁ CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 y "OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karen,l,i{étte Poitan U/
Ndmero de contrato: MIDES ,zef23r029-0205
Vigencia del contrato: 02 de mayo 4l 31 dejuho de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0#72023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresen y egresen al
Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al Despacho
Superior,

Apoyar en la elaboracion de documentos oficiales que se realizan en el Despacho
Superior,

Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa;

Apoyar en el sequimiento de la agenda de actividades del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electronicos del

Despacho Superior;

?
( Hos\.‘l ‘1‘
F.ILP /




g) Colaborar en la organizacion del archivo digital del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;
h) Apoyar en la entrega de mensajeria del Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

i) Otras actividades que el que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considere

pertinentes.

CUI 2799 86483 0101

El presente informe /é sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f) s \33 B
CUI 2522 37080 0114\, 81T

LA, G
Héctor Melvyn Cané Rivera
Ministro
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029_."-OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0327

Vigencia del contrato: 02 de Mayo.2023 al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Jytio 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023-41 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en campanas publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

b) Asesorar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

c) Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar asesoria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades de! Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

g) Elaborar material visual para publicar en redes sociales ;

h) Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio cofisideren pertinentes.

/

/../' DJ
O a6 =

GRIZEL CARAVANTES CAIiIiVANTES
CUI 2633 82923 010

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A.REAUZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0328

Vigencia del contrato: 02 de mayo.al 31 de jg]io de 2023.
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01 de julio de 2023.
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/20,2»3 al 31/07/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencion del publico que visita la Direccion del Fondo de Proteccién Social, tanto
interno como externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

b) Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades.

c) Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos administrativos y
financieros de los programas sociales.

d) Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Direccién del Fondo de Proteccidn Social.

e) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en la Direccién del Fondo de Proteccion Social.

f) Elaboracién de diversos documentos e instrumentos que sean requeridos por la Direccion.

g) Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y via telefénica de
actividades propias de fa Direccion

h) Otras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

0 L

Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte

L=

CUI 2384 87180 0101

suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE AfTIVlDADES A/BEAkfiAR EN EL MES™ DE JUHIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES”CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Garcia Lopgz”
Namero de Contrato: MIDES-2023029-0218

Vigencia del Contrato: 02 de mayo al31 de;j'tljlio de 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/077/2023_

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/'2"623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacion y Organizacion estableciendo el
procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacién administrativa
que ingresa a la Direccion.

b) Emitir opiniones administrativas en la Direccion de Coordinacidon y Organizacion cuando sea
requerido.

c¢) Brindar asesoria verbal y escrita a la Direccién de Coordinacion y Organizacion en reuniones,
temas relacionados con las gestiones administrativas.

d) Asesorar a la Direccion de Coordinaciéon y Organizacion, en temas relacionados a la
ejecucion del Presupuesto.

e) Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacion y Organizacion en el seguimiento a
expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

f) Asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacion en temas de gestion de personal y
recursos administrativos.

g) Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacion vy Organizacion para planificar dirigir y
evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccion.

h) Otras actividades que la Direccion de Coordinacion y Organizacion y el Ministerio
consideren pertinentes.

Carol Rocio Garcigtopez

DPI 2275298982201

(f)

El presente informe ha sido/recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con elprestador de servicios.

(f) - (“;_-_,.d—-'?:'__"_f—--——;—_;__,_ — _'_;'.

{ﬂ__\_fD.BO..\ r. Juan Carlos Girén Cabrera
“Director, Direccién de Coordinacién y Organizacion
DPI 2497 29121 0101
Lic. Juan Carlos Girdn Cabrera
Director de Coordinacion y Organizacion

Viceministerio de Proteccion Spcial
Ministerio de Desarrollo Social




‘INFORME MENSUAL"DE ACPIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES-DE JULI® 2023 POR
SERVICIOS TE'ICNICH{ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Nuamero de Contrato: MIDES<2023-029-0267
Vigencia del Contrato: Del 02 de mayo al 31 d€ julio 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023-al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la organizacion de las actividades de las unidades del Vicedespacho
Administrativo y Financiero;

b. Apoyar en la digitalizacion de documentos del Vicedespacho Administrativo y
Financiero;

c. Apoyar en la gestion matrices de control para documentos y expedientes del
Vicedespacho Administrativo y Financiero;

d. Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades de! Ministerio de
desarrolio;

e. Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Vicedespacho Administrativo y Financiero;

f. Apoyar en tgda otra actividad que el Ministerio considere pertinente.

ANTONIO JOSE MONTERROSO BATRES
DPI: 9 75844 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que esta lece el contrato admiqistrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
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isierio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS

4 P g . ”
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Ndmero de Contrato:

Vigencia del Contrato:

Lugar y Fecha del Informe:

Periodo de prestacién del servicio:

Willie Fernando Mendoza Arana
MIDES-2023-029-0174

03 de abril al 30 de seﬁtiembre de 2023
Guatemala, 01/07/2023

01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccion de Familias Seguras,
dirigidas a jévenes y adolescentes.

b) Apoyar a la Subdireccion en deficiencias en la operatividad en el programa.

c) Apoyar a identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de gestion,
para el apoyo del programa.

d) Apoyar en los informes de las diversas problematicas o necesidades que presenten los
supervisores y técnicos de la Subdireccién.

e) Apoyar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan las
diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes y jovenes, para darles el
seguimiento y mejora en sus vidas.

f) Apoyar en la elaboracion de informes que sean requeridos por el programa.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes.

® !

Willi€ Fernan ,end;?v)ana
52 02039 0101
Ve

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con‘el prestador de servicios.

N A
() (J bUL'L } _

D FosEF5740 Bebillias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonistas
Vnce.m.inisterio de Proteccion Social

Ministerio de Desarroflo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

Nuamero de contrato: MIDES-2023-029-0308
Vigencia del contrato: 02 Mayo al 31 de Julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Julio de 2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la elaboracion de herramientas que puedan identificar la
situacion emocional de adolescentes y jovenes que participan en el
Programa;

b) Asesorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdirecciéon de
Familias seguras, dirigidas a Jovenes y adolescentes;

c) Asesorar a los adolescentes y jovenes ante una problematica que estén
viviendo;

d) Identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de
gestién, para el apoyo del Programa;

e) Emitir informe de las diversas problematicas o necesidades encontradas en
los adolescentes y jovenes a la Subdireccion de Familias Seguras;

f) Asesorar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que
abarcan las diferentes probleméticas que se presentan en los adolescentes
y jovenes, para darles el seguimiento y mejora en sus vidas;

g) Asesorar a los adolescentes y jovenes en como llevar buenas relaciones
interpersonales en el medio en que viven;

h) Otras actividades que la Subdirecciéon de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

.-'-- q: - -.,-"/
s - — =0
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(f) —""Z F/.[ ':'..":_'1[__'!
¢ E . . -
Hélyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

1791 49598 2201 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. "7 - i
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SQCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocio Alguijay Garcia de Salazar
Nuamero de contrato: (MIDES-2023-029-0191)

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de presentacion del servicio 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en la induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al
Ministerio.

c) Apoyar en la elaboracién de expedientes de capacitacion y generar los listados de
asistencia.

d) Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

e) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de induccién general.

f) Brindar apoyo en la elaboracion de informes de capacitacion, segiin su competencia

g) Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de induccion y reinduccion en los
hipervinculos establecidos.

h) Las que la subdireccién de Capacitacion y Desarrolio y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Yeymi Roci& Alquijay Garcia de Salazar
CUI 2311 35068 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios. Qe

(f)

CUI 2390113330101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES/DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Pefia
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0223 .
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de juliod/e2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/ 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyaren el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior.

b) Brindar soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la Secretaria General.

c) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacién por parte de la Autoridad Superior.

d) Realizar andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, con
la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo
Ministerial.

e) Brindar asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General.

f)

Las que la Secrgtarfa General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

CUI 2460 83166 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda, Ara Casilda Arrué
' Secretaria General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2575 48629 0101



INFORME MENsm( DE ACTlVlDAﬁés A,,R‘éAuzAR EN EL MES DE JUHO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

YOSELINE MADELINE PQLANCO PENATE
MIDES-2023-029-0317

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31' de julio de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023 .

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Nombres y apellidos del contratista:

Numero de contrato:

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cléusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, emitiendo

a)
Dictémenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

b) Brindar asesoria en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando
para el efecto las audiencias que fueren conferidas;

¢) Asesorar en expedientes administrativos que se presenten a Asesoria Juridica, emitiendo el

documento que corresponda;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio
de Desarrollo Social, cuando sea requerido;

e) Brindar asesoria en reuniones internas y externas a las cuales sea delegado;

f) Otras actividades que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

YOSELINE MADELINE POLANCO PENATE
CUI: 1998 95775 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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meawer?ﬁmﬂo
Director de Asesoria
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sergio Reynaldo Gomez de Ledn
Numero de contrato: MIDES-2023<029-0295"

Vigencia del contrato: 02 de mayoal 31 de juliofel 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de juliﬂe 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clau

g)

h)

sulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

Contribuir con la actualizacién de la guia orientadora del desarrollo de los talleres
del programa.

Asesorar en la planificacién de los contenidos y actividades del programa;

Asesorar en la elaboracidn de informes que sean requeridos por el programa.
Brindar asesoria en la construccién de los contenidos de las habilidades blandas;
Revisar, analizar y elaborar instrumentos de control interno del desarrollo de los
talleres;

Asesorar en la logistica y coordinacién para la distribuciéon de los bienes que
requieren los espacios abiertos donde se desarrolla el programa;

Presentar informes de avances de la distribucion de los bienes a nivel
departamental;

Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f)

Sergio Reynaldo Gémez de Ledn

DPI 2875712541414 -

El presente informe ha sido recibido, , gn cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de/se(vncuos
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INFORME MENSUA{ DE ACTIVIDADES A -REALIZAR EN EL MES.DE JULIO POR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES.-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josse Manuel Alvarado Polanco
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0197 -

Vigencia del contrato: 02 de Mayo al-31 de Julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en los requerimientos que ingresen a la Direccion de Disefio y Normatividad para
agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones con los actores involucrados
para elevar la eficiencia de las acciones.

b) Brindar apoyo y asesoria en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido

c) Revisar los expedientes que ingresan y egresan de la Direccion de Disefio y Normatividad
para garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y actuar dentro del ambito
de competencia tanto de la Direccion de Disefio y Normatividad como de las
Subdirecciones.

d) Asistir y retroalimentar acerca de las tematicas que se den en las distintas reuniones de
trabajo o actividades en las que se participe.

e) Apoyar en la revision y andlisis de las mejoras a los procesos administrativos y operativos;

f) Brindar asesoria a la Direccion de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de sus
funciones y objetivos;

g) Otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren pgrtinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimienig a lo/que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 2 DESAD
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA DE LOURDES MENDEZ CASASOLA
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0239

Vigencia del contrato: del 02 de mayo al 31 de julio de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la
Asesoria Juridica;

b) Recopilar informacion y presentacion de documentos en diligencias laborales que son requeridos por
la Procuraduria General de la Nacién;

c) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria Juridica;
e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
g) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas,

h) Brindar apoyo en la asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de
contrataciones, que le sean asignados;

i) Todas aquellas que Asesorja~

9.

(f) (; = =22
.
Cul

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estat 3 strativo, 2aRJUR,
suscrito con el prestador de servicios. )

ridica asignen y el Ministerio consideren pertinentes;

2625/09121 0101

Vo. Bo.

| CUI' 196554934 0501
L, Jver Eduedo Pamagua P

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Socia!



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICO/S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0296

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07 /2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;
b) Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en actividades administrativas cuando se considere
necesario;

f)  Asistir al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que considere pertinentes;

g) Asistir al Director de Asesoria Juridica en la redaccién de documento y conformacion de
expedientes administrativos;

h) Dar apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la
Direccién de Asesoria Juridica;

i} Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

. GAAD

SUCELLY\NTC( RUIZ BARDALES
CUI 2301 44721 0101

i

i
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento c:k\lo
P . . . e b
administrativo suscrito con el prestador de servicios,

Vo. Bo.

CUI: 1965 54934 050T——



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A& REALIZAR EN EL MES DE JOLIO DE 2023
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIOO/O
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTER!

DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria Carrera Sanchez
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0829

Vigencia del contrato: 05 de mayq.al 31 defjuho de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: U1i07!2023 al 31707/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

(f)

Apoyar en la revisién e incorporacién de los documentos que ingresen para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

Apoyar en la digitalizacién de los documentos de los expedientes personales, para
facilitar la busqueda electrénica.

Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen y que contengan Ila
documentacién requerida, segln lineamientos establecidos.

Apoyar en la revision de los documentos o expedientes requeridos, llevando el
control correspondiente.

Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales,
estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacién
correspondiente.

Apoyar en el registro de forma fisica y digital los expedientes del personal activo e
inactivo, resguardando segun corresponda.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren
en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para
facilitar la ubicacién.

Las que la subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

Lourdes Maria Carrera Santhez

DPI: 3069 48788 0602

El presente informe ha, sido’ rre/cLbldo en cumplimiento a lo que establece el contrato
Admmlstra ivo s scrlto con eI p estador de seviGios

Vo.Bo.

/Mana oség—hddua Bstris a

Dlrecto(ra de Regutsos Humanos
’\hmbteno de Desarrollo Qm—ﬁ

DPI: 2545 35__1 860101

— —— Paginal ———— e



INFORME MENSUAL/DE-ACTIVIDADES A/REALIZAR//EN EL M'{S DE @_IO POR
SERVICIOS TECNICGS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti de-Cahuex

Numero de contrato: MIDES<2023-029-0208

e e
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/07/2023 al 31/07/2023
Ve .

< ) .
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

g)

h)

Apoyar en la conformacion de expedientes, recopilando la informacién solicitada a
través de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las solicitudes de
informacién publica;

Dar seguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacién
Pdblica;

Apoyar en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones, referente a
la atencién a usuarios internos y externos, de forma presencial y telefénica;

Atender a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al namero
institucional del Ministerio de Desarrollo Social:

Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean
requeridos por Informacion Puablica;

Digitalizar el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes instituciones
publicas;

Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacion a la Simplificacién de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;



i) Apoyar en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacion publica:

j) Otras actividades que Informacion Publica y el Ministerio consideren pertinentes.

g .

Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex
CUI 2626 45742 0901

(f)

-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

}‘:U A b |
: . : e
Licda. Alejardra Mac Donald {_5%‘ 4 fé"\f*
Directora de Informacion Piblica \Z V2= -
) Ministerio-de Desarrollo Social \& <
Vo. Bo. "o
CUI 2174 12483 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EL MES DE JULIO DE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “QFRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL “, EN
EL MINISTERIO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: Andrea Alejandra Morales Aragén
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0228

Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacién de servicios: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados, siendo estos notas de traslado,
notas de envi6, conocimientos de entrega y oficios.

b) Colaborar en el proceso de medicién y registro de corresponsabilidades a los usuarios del
Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Trasferencia Monetaria Condicionada para
Alimentos.

¢) Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social “ Intervencién Trasferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

d) Apoyar en el proceso de bancarizacién a los nuevos usuarios al programa social “bolsa social”
Transferencia monetaria condicionada para alimentos.

e) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Trasferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

f)  Apoyar con la coordinacion de la logistica en campo del Programa de Alimento Complementario
Fortificado (NUTRININOS).

g) Brindar seguimiento a la digitacién de planillas fisicas de los beneficiarios del Programa de Apoyo
Alimentario y Prevencién del COVID-19.

h) Apoyar en otras actividades que la Subdireccién De Bolsa Alimentos y El Ministerio, consideren
pertiﬁeanst N

e 7

Mgt 1y

(" —

(f)

Andrea Alejandra Morales Aragén
CUI 2992867540101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimie
suscrito con el prestador de servicio. l]d

que establece el contrato administrativo

|

(f)

& j
Walther David Mmfe‘?ﬂ@??ﬁpw?

SUBDIRECTOR DE BOLSA DE ALIENTOS
DIRECCION DE PREVENUONQ?L&?
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

) /8 N
CATEMANS



INFORME MENSUAL D?ACTIVIMDES A/ﬁEA,HZAR EN EL MES DE JULO POR SERVICIOS TE/NICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 929 ‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESPINOZA'MARTINEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0262" e
Vigencia del contrato: 02 de May6 2023 al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Julio 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023-al 31/07)2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafias publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

b) Apoyar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion;

¢) Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacion con la prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar apoyo en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

g) Apoyar en la produccién de material visual para publicar en redes sociales;

h) Otras actividades que Comunicacién Sacial y el Ministerio consideren pertinentes.
S

(f)

JORGE UI%
CuI

6877\3'6039 101

El presente informe ha sido recibido, en cumpllmlento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sérvicios.

0 SO
/ Q-‘ pCAON 5‘00’(
\-J
-\,524,‘. %

Vo. Bo.(f

MINISTERIO DE DESARROLLO !ﬁ}xﬂ RS
CUI 2660 94287 0101 S’NW“ o



o
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Alma Gabriela Chavez Ortiz de Brincker
Namero de Contrato: MIDES-2023-029-0170

Vigencia del contrato: 03 de Abril al 30 de Septiembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Julio de 2023/
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)
d)
e)

)

h)

)

Brindar asesoria para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracion Financiera UDAF.

Asesorar en la capacidad de gestion de la Unidad Ejecutora 201, e impulsar esfuerzo de
mejoramiento continuo.

Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera. A

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccién Financiera.

Atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras y Administrativas cuando solicitan
documentacion o informacion.

Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en operaciones de
registro y control en el area financiera.

Apoyar en el ordenamiento del archivo y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccion
Financiera.

Dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro de la
Direccion Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de Registro
CUR de compromiso y devengado, cuando io requiera.

Participar en reuniones de actividades relacionadas y requeridas por la Unidad de Administracién
Financiera UDAF

Ofras que la Direccién Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

F. >
Alma ‘Gabfiéla Chavez Ortiz de-Brincker
CUI: 2654 62096 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

. f‘fgf’
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INFORME MENSUAL DE ACTIV{DADES AREALIZAR EN EL MES DE Julio POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Ofras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Moris Abner Moto Mo‘rﬁya
Numero de contrato: MIDES-/ZOZ@}/-OZ/Q-OZIg
Vigencia del contrato: 02 mayo al31 deJﬁo 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de juﬁf) de 2023
Periodo de prestacidon del servicio: 01/07/20/23 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

g)

Apoyar en las medidas de prevencién, para minimizar riesgos en el entorno abierto

y cerrado de la movilizacién de servidores publicos;

Apoyar en planificar y configurar adecuadamente las cdmaras con las gue se
trabaja (ajustes de color y temperatura, audio, proteccion ante agentes como el

agua, calor extremo y humedades);
Apoyar en la logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencias;

Apoyar en la revision de baterias, soportes de grabacién e imagen, de manera que

todo esté correcto y operando en el momento en que se utilicen las cdmaras;

Brindar apoyo en capturar las mejores imagenes posibles en momentos precisos

ante cualquier anomalia;

Apoyar en las soluciones de dificultades técnicas gue aparecen durante Ia

grabacion (excesivo movimiento, ruidos, interrupciones);

Apoyar y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilancia,

reportando desperfectos del equipo para su mantenimiento y reparacion;

Apoyar en el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del

equipo;
Apoyar en el informe mensual de evaluacién de los equipos de vigilancia;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de

Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de Ia ciudad;

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados vy

funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;



I) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

f
(f) ; .
r ner Moto Mora{aya

DPI 2090 67748 0608

El presente informe ha s'd/orecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUH{POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Marcos Joel Palacios del Cid
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0222
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior;
b) Brindar apoyo en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria

General, para determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo
Ministerial;
c) Apoyar en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la

autorizacion por parte de la Autoridad Superior;

d) Apoyar en la Elaboracién de Cédulas de notificacion, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

e) Brindar Apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos
o Resoluciones que se emitan;

f) Brindar apoyo en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que

se cumpla con las d|5p051C|ones superiores;

_g}ffa?que Ia Secretarla Genera] Wm A\\orldad Superior consideren pertinentes.

& Lt
/2&;;
Ma m/ﬁﬁaiatos del Cid

CUI 2951 93840 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qu@@%@ﬁ el contrato
Q&:

administrativo suscrito con el pre de servicios.

ansthlo

CUI 2575 48629 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: Fraterno Rolando Ramirez Manzo
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0240

Vigencia del contrato: 02 mayo al 31 de julio 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(f)

; i
Fraterno Rolando Ramirez Manzo
DPI 1788 08717 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME/ MENSUAL DE ACTmDADES X REALIZAR EN EL MES-DE JULIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: BRYAN EMANUEL ROJAS TORRES

Numero de contrato: MIDES<2023-029-0249
Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en el control'y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

c) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

fy Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

g) Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cuentas;



i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las
Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;

j Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren
pertinentes.

o Pl

Bryan Emaptiel Rojas Torres
CUI 2336 16969 0101

El presente informe ha sidg /reC|b|do en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con ;I/prestador de servicios.

Victor a-.
) SUBDIRECTHREE INVENTARIOS

Ve B

Victor Noe Guzman Julian
CUl 2224 56493 0101



INFORME MENSUAL DE ACTAVIDADES ‘A REALIZAR EN EL/M/ES DE JULIO POR
PRESTACION' DE SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON
PRESUPUESTARIO 929 “Otras remuneraciones de personal temporal”’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
Namero del contrato: MIDES-’2023"—'029'—OF2/1'2
Vigencia del contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/202(3/3-1'31/0742053

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcién de Llamadas telefénicas y documentos que ingresen a la
Direccion de Coordinacién y Organizacién;

b) Apoyar en la administracién de archivo fisico y digital del drea técnica, administrativa y
financiera de la Direccién de Coordinacién y Organizacion;

c) Apoyar en el seguimiento a requerimientos internos y externos de los documentos que
ingresen a la Direccién de Coordinacion y Organizacion;

d) Apoyar en consolidar base de datos de los programas sociales, para facilitar la
ubicacion de documentos:

e) Apoyar en la recepcién de documentos que envian las Coordinaciones
Departamentales via mensajeria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién haciendo
el traslado interno a donde corresponda;

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacion y Organizacion y el Ministerio
consideren pertinentes.

J' J"f@{{f

Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

N —

Vo. Bo. N
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Lic. Juan Carlos Girdn Caﬁrefa
Director de Coordinacién y Qrgani;aubn
Viceministerio de Proteccion Spmal
Ministerio ¢e Desarrolio Social




SERVICIOS TEC

INFORME MENS;:;%/DE ACTIVIBADES A R’EAkffAR EN EL MES DE 40LIO POR
O

S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: Gabriela Alejandra Vasquez Rodriguez
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0242

Vigencia del Contrato: 02 de mayo-al 31 dejulio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2023
Periodo de Prestacion de Servicios: 01/07/2023-al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

h)

(f)

Apoyar a revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran en el Despacho Superior

Apoyar en la elaboracion de informes y presentaciones de diferentes actividades
propias del Despacho Superior

Brindar apoyo técnico en las reuniones de actividades propias del Despacho
Superior

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que sean
requeridos por el Despacho Superior

Colaborar en el seguimiento de expedientes que el Despacho Superior, envié a
las distintas unidades del Ministerio, para que se cumpla con los plazos
establecidos

Brindar apoyo en el archivo de correspondencia recibida en el Despacho Superior
Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y
via telefénica de actividades propias del Despacho Superior

Otras actividades que el Despacho Ministerio de Desarrolio Social considere
pertinente

@f%jafrf%

Gabriela iJﬂ'u'ejf.-mdra Vasquez Rodriguez

CUI 1770 29145 0101

El Presente Informe ha sido rébido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.

Héct’Zr Mj\ryn Cana River
Ministrp d gésarrollo Social
CUI 2522 37080 0114

(f)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrios
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0310

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion y seguimiento de los documentos y expedientes que ingresen
y egresen al Viceministerio Administrativo y Financiero.

b) Apoyar al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio;

C) Apoyar en la elaboracién de convocatorias por escrito, correo electrénico y via
telefonica de actividades del Viceministerio;

d) Apoyar en la elaboracién de informes y estadisticas de casos propios del
Viceministerio;

e) Apoyar en el registro fisico y digital de Ia correspondencia que ingresa y egresa del
Vicedespacho

f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

9]
Q
0 f\k@ DL,
\Mirz;"énelia éopin 'ﬂallrio’rs
CUI 2739 75307 0101 e e )

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN MAY’EN SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0272

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023//'

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en las actividades de procuracion correspondientes a la gestién de actividades
asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando sea
necesario,

c) Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica;

d) Apoyar en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para planificar y
coordinar actividades a ejecutar;

e) Brindar apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que sean
asignados por Asesoria Juridica;

f) Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

h) Colaborar en las actividades y reuniones de la direccién de Asesoria Juridica cuando se considere
necesario;

_
Otras qu«_g Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes:

4 _
MAR‘LwEs\TmBEN MAYEN SARCENO

4%:14_124 0101
El presente infor e\'_"ha sido recibido, en cumpli

suscrito ¢on el prestador de servicios.

Vo. Bo.

¥ %, B <]

Director de Ase (
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIBADES A REALIZAR EN EL MES DE JUEIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez
NuUmero de contrato: MIDES-2023-029- 0180
Vigencia del contrato: 02 de mayo “al 31 de ju|IO 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023-al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindar asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la revisién de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;

Asesorar en la elaboracion de los contratos administrativos del Renglén Presupuestario 029
que sean requeridos por la unidad correspondiente;

Solicitar documentacion necesaria para concretar el proceso y validacion de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglon Presupuestario 029;

Asesorar en la elaboracién de Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de Contrato del
personal contratado en el Renglén Presupuestario 029;

Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del Ministerio;
Asesorar en la elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesion del personal
a contratar,;

Asesorar en procedimientos de contratacion de personal por reinstalacién, en los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

Asesorar, revisar expedientes laborales de contratacion de personal por reinstalacién en los
renglones presupuestarios 021,022 y 029;

Dlhgenc:lar y trasladar expedientes del personal propuesto en el renglon presupuestario 036;
Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

I Si}ﬁéri_d:ﬁd ubi Solis Rarirez

~“CUI 1781 61373 1216

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “otras Remuneraciones de Personal Temporal”
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Giovanni Roldan Garoz
Ndmero de Contrato: MIDES-2023-029-0348

Vigencia del Contrato: 04 de Julio al 30 de Septiembre 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 04 de Julio de 2023
Periodo de prestacion de servicio: 04/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

f)

8)

Apoyar en los registros de actualizacién de ficha y contrataciéon en el Sistema
Guatendminas del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones.

Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucion de ndminas de pago de
salarios, bonos y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrollo Social en
los renglones 011, 021, 022, 029 y 036.

Apoyar en la revisién de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la
Subdireccién de Néminas y Salarios.

Apoyar en la revisién de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacién y ordinario laboral.

Colaborar en la elaboracién de célculos de prestaciones laborales y sentencia judiciales
por reinstalacién y ordinario laboral.

Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de ndminas adicionales
para el pago de prestaciones laborales de ex servidores del Ministerio de Desarrollo Social
en los renglones 011, 021y 022.

Colaborar en la digitalizaciéon de expedientes de contratacion, prestaciones laborales y
sentencias judiciales, segin sea requerido.

Apoyar en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente
resguardo.




i) Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

Mario Giovanni/Roldan Garoz

DPI 1786 34697 0102

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
MINISTERIO DE DESARROLLO SGEIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO'DE 2023
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Dardania Lucerna Estephania Espafia Barrios
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0337 g

Vigencia del contrato: 01 de junio al 31 de julio de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar al personal a responder consultas internas y externas relacionadas con las
actividades que se realizan dentro de la Subdireccién;

b) Apoyar en el control de los insumos que son requeridos para el desarrollo de las
actividades administrativas;

C) Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen verificando que se
contengan la documentacion requerida, segun lineamientos establecidos:

d) Colabora en la atencién al publico, recepcion y atencién de llamadas telefénicas
en lo que respecta a distintas consultas de los procedimientos propios de la
Subdireccion

e) Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales
estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacion
correspondiente;

f) Apoyar en lo que respecta al control y seguimiento de los documentos que son
recepcionados y enviados por esta Subdireccion:

g) Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren
en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para
facilitar la ubicacién;

h) Las que la Subdireccién de Administracién de Personal y el Ministerio consideren

pertinpntes—
(f) \ R WA AN ,"\I)\,dl/) J

Dardaniatucerna Estephania Espafa Barrios -
CUI 2281 23321 0108 -

El presente informe hasido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
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INFORME MENSUAL D& ACTIVIDADES A/REAEI/AR EN EL MES/DE JULIGPOR  SERVICIOS
PROFESIONALESCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia Alejandra Santamarina Soto
Numero de contrato: MIDES’—’Z;O(ZB’-/OZQ‘—OZM/

Vigencia del contrato: 02 de Maycfél 31 gslalio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07'//2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023’5[31/97‘//27023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

e)

f)

(f)

Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacién y Organizacién en la ejecucién de metas
por mes.

Asesorar en el cumplimiento de las recomendaciones que se deriven de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccién de Coordinacién y
Organizacién.

Asesorar en los procesos de capacitacion que sean necesarios para el personal de la
Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones
y compras de la Direcciéon de Coordinacién y Organizacién.

Brindar asesoria en la elaboracion de diversos documentos, dictdmenes u opiniones e
instrumentos que le sean requeridos por la Direccién de Coordinacidn y Organizacién
Otras actividades que la Direccidn de Coordinacién y Organizacion, y el Ministerio
consideren pertinentes.

Yedatficia lejandra Santamarina Soto
CUI 243052839 0401

El presente informe ha sido “Tecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Kﬁc 1 Carlos Girdn Cabrera

Director de Coordinacion y Organizacion

UI 2497 29121 0101

Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES D/E JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal

Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GARCIA ALVAREZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0276

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio dé 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/202/3'

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Dar seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

¢) Brindar Apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Dar seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de documentos cuando
se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

r apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
ria Juridica;

sori idic inisterio consideren pertinentes;

V4

CUI: 2410 82536 0101

G/AE;A;Z%RW ALVAREZ

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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Ministerio de
CUI: 1965 54934 0501
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ruth Lisseth Lépez de Ledn

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0263 =3
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1 de julio de 2023

Periodo de prestacion de servicio:  1/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Reat/ ar las resoluciones, derivado de la interposicion de recursos de revision, regulado en la
Ley de Acceso a la Informacién Publica.

b) Realizar andlisis de expedientes administrativos, relacionados con los recursos de revisién en
materia de Informacién Publica, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar
las resoluciones correspondientes.

c) Realizar las resoluciones, derivado de la interposicidn de recursos de revocatoria o reposicién,
de conformidad con la Ley de la Materia.

d) Realizar andlisis de expedientes administrativos, relacionados con el recurso de reposicién y/o
revocatoria, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes.

e) Emitir certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas unidades del
Ministerio de Desarrollo Social.

f) Brindar apoyo a la asistencia de Secretaria General, en la emision de oficios y providencias.

g) Faccionar actas, emitir minutas y ayudas de memoria de las distintas reuniones que le asigne
la Secretaria General.

h) Apoyar en el seguimiento de los expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
de lo ordenado por la Secretaria General.

i) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

ff/ jw L__(_J_G;J 3'7777__

-;Ruth Llsseth Lopéz de Ledn
CUI'1703 77083 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qu el contrato
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULI6 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Armando Vitalino Diaz

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0248 - o
Vigencia del contrato: 02 Mayo al 31 de Julio 2023 ~
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

g)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apovyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

/
Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

o Ll Jsg—

Armando Vitalino Di&

DPI 2537 24619 0919

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Paredes
Nuamero de contrato: MIDES-2023-029-0237 -
Vigencia del contrato: 02 Mayo al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades 2n cumplimiento a lo establecido en

fas clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y func onarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrcllo social.

d} Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g)/Ot/r"as actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

(F)

considere peftinentes;
A

73 {’) L =
F BV

Elrr(er Anibal Mc,Lales Paredes

DPI 16‘.{3_’{9;9/11"1 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A- REALIZAR EN EL MES DE 4JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “6TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ LIMA

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0330

Vigencia del contrato: 15 de Mayo 2023 al 31"de Julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de.Julio 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

e)

Brindar asesoria en campafas publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

Asesorar en la comunicacion con periodistas para trasladar informaciéon oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion vy
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

Brindar asesoria en la revisién de todo el material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Elaborar material visual para publicar en redes sociales;

Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes en Unidad

administrativa.

CUI 2628 55798 0102

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE JULIO
DE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Diana Rocio A/riza Morales

Nimero de Contrato: MIDES-2023-02/9-0301
Vigencia del Contrato: Del 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de julio de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en_cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido.

b) Apoyar a la Direccién de Disefio y Normatividad en Ia recepcién de
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas.

C) Apoyar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido.

d) Brindar apoyo a los requerimientos que ingresen a la Direccion de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos y
coordinaciones con los actores involucrados para la obtencion de insumos e
informacién y documentos relacionados.

e) Apoyar en el analisis de los expedientes que ingresan y egresan en la
Direccion de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas sean
congruentes y que cumplan los canales de comunicacioén interna con las
firmas y correlativos correctos.



f) Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la propuesta de
programas y proyectos, estableciendo los contactos internos o externos para

su implementacién.

9) Y otras que la Direccion de Dise
pertinentes.

(0 J‘mu fl

fio y Normatividad y el Ministerio consideren

jp— \ = / -
Diana Rocim;:l Morales

CUI: 2280 31052 0101

El presente informe ha sido recibido,

contrato administrativo suscrito con el prestador de servici

Vo.Bo. (f)
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en cumplimiento a lo

ue establece en el
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Vissministarko da PolRica, Plonficacite y Eveluacié
Ministerio de Desarrolio Social

CUI: 2432822650101




b)

d)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Rene de la Cruz Hernéndez/
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0289v" ,
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023/
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31!07!2023/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Brindar asistencia técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al
area de Almacén del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrolio
Social.

Asesorar y apoyar para llevar un adecuado control de los insumos que se
recepcionan en el almacén.

Colaborar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector publico.



=

f)  Apoyar en procesos de gestion y programacioén del Presupuesto del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

g) Apoyo en la elaboracién de inventarios fisicos periédicos de los insumos que se
tienen en resguardo en el Almacén de la Unidad ejecutora 202, del Fondo de
Proteccién Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

h) Las que el F}bndo de Proteccion Social y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren Pc;:"rtin‘e'nte's.

|
/|

ey
A

Irving Rene de la Cruz Hernandez
9\246{-2{7 452-0101

(f

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
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‘INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA LI CASTILLO GALVEZ DE BAJAN
Numero de contrato: MIDES-2023-029—0344

Vigencia del contrato: 16 de junio al 31 de Julio de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Julio 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a 1o establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en campanas publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

b) Asesorar en ja comunicacién con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

c) Asesorar al Ministerio de Desarrolio Social, en los asuntos relacionados con la promocion Yy
mantenimiento de la imagen institucional y la relacion con la prensa;

d) Apoyarenla toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar asesoria en la revision de todo el material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar asesoria en las actividades que séan requeridas en el interior y exterior del pais;

g) Elaborar material visual para publicar en redes sociales;

h) Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.
e

(f) Z’f

MARIA LI CASTlL_zo/GALVEz DE BAJAN
CUI 2369 25369 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de Servicips. (\

Vo. Bo.(f)

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
Numero de contrato: MIDES-2023<029-0318-

Vigencia del contrato: 02 de Mayo 2023 al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Julio 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023-al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

c) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disenos.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) N ._I_. ] _:__ §

CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
CuUl 2168 81110 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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WALTER ALEXANDER GOMEZ GON
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JQI:(O POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez Estrada
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0213

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de juljo de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Apoyar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacién institucional
existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

Apoyar controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los
Servidores.

Colaborar en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u
otros usuarios.

Apoyar en el monitoreo de servicios bdsicos de red.

Apoyar en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o
los componentes de las redes.

Apoyar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
correcta utilizacion dentro de los estandares de calidad y operacion establecidos.

Apoyar en la elaboracién de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccion.

Apoyar en la configuracion e implementacién de politicas para la estabilidad del
internet en los equipos de usuarios finales.

Apoyar en el diagnédstico vy solucion de problemas que pueda enfrentar
Infraestructura Tecnoldgica.



Apoyar en capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que

i)

se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

Apoyar en la administracién de software y herramientas de asistencia técnica de

k)
Infraestructura Tecnoldgica.
Apoyar en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales

1)
como Switches, AP’s, entre otros que se requieran.

m) Otras que Infraestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideren pertinentes.

2/
0 |£e2’ trgda

Jc/;éé A%ﬁ?ﬁi
CUy 213 20728 22
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Lic. René Bernal Mazcariegos Marroquin
subdirector a.i. de Infraestructura Tecnologica
Direccion de Informatica .
Ministerio de Desarrallo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR.EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS .~ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Flores
Numero de contrato: MIDES-2023<029-0280"

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de/julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023.a1'31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Admipistrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de expedientes de los Programas Sociales.

b) Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccién Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Apoyar en la elaboracién y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y
compras realizadas.

d) Apoyar en la elaboracién del Control interno de la unidad de Compras.

e) Apoyar en la elaboracion de solicitudes de compra de la Unidad de Compras del Fondo de
Proteccién Social.

f) Apoyar en la elaboracién del Plan Anual de Compras —PAC- y de las modificaciones que
sufra en el transcurso del tiempo.

g) Apoyar en la actualizacion de reglamentos, normas manuales y otras herramientas
administrativas.

h) Otras Actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

/
&
= /ElmerAlaﬁ‘d'r-é’G’arcia(Flpres
CUI 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cump}'
administrativo suscrito con el prestador de servicigs.
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INFORME MENSUAY DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO-POR SERVICIOS
TECNICOS Caf CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustavo Martinez Donis
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0199
Vigencia de contrato: 02 de Mavo al 31 de’Julio 2023
Lugar y fecha de informe Guatemala, 01/0772023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la digitacion y revision de la documentacién de los Programas Sociales a
cargo de la Direccion de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

b. Apoyar y dar seguimiento a la documentacion relacionada a los usuarios o posibles
usuarios de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia Social;

c. Apoyar en la elaboracion de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccion de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

d. Colaborar y dar seguimiento a los procesos internos de la Direccidn de Asistencia

Social;

e. Apoyar en la elaboracion de informes y documentos que sean requeridos por la
Direccién de Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la
Direccién de Asistencia Social;

£ Colaborar en la digitalizacién y escaneo de la documentacion recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;

g. Apoyar en la elaboracion y control de los procesos a cargo de la Direccion de Asistencia

Social;



h. Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio considere

pertinentes;

Adolfo Gus}&o Martinez-Donis
CUI 2829 33867 0502

El presente informe ha/fﬂjo recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Mm:slnu de Desarrollo sgalal
CUl 234626089 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS

A

PROFESIONALES C6N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: julia Irene Brooks Salazar de Garcia
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0302

Vigencia de contrato: 02 de mayo al 31 de julio del 202/3/
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023/,

Perfodo de prestacion de servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Gestionar y/o emitir documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar
los procesos de la Direccién de Asistencia Social.

b) Evaluar y/o proponer planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a
mejorar el desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.

c) Evaluar, revisar y dar seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccién
de Asistencia Social y la Contraloria General de cuentas.

d) Asesorar en los procesos de la Direccién de Asistencia Social y de sus
dependencias.

e) Asesorary ser enlace en temas de interés de la Direccion de Asistencia Social y la
Contraloria General de Cuentas, cuando asi sea requerido.

f) Desarrollar presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccién en
materia de la Asistencia Social.

g) Proponer soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General
de Cuentas.

h) Otras actividades que la Direccion de Asistencia Social y el Ministerio consideren

pertinentes.



L)~
(f) LICDAC IGLIMRE{ ROOKS SALAZAR DE GARCIA.

CU1 2469 82136 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servi i
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Director de Asistencia Social.
Viceministerio/de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUl: 2346 26089 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-A REALIZAR EN EL MES'DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0196
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de julio de 2023
periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en ol contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccion de Familia
Segura.

b. Apoyar en la elaboracion de informes que sean requeridos por el programa
jovenes protagonistas.
Apoyar en la elaboracion y revision de la planilla de los capacitadores.

d. Apoyar en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccion de
Familia Segura.

e. Brindar apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccion de Familia
Segura.

f. Apoyar en la conformacion de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la subdireccién de Familia Segura.

g. Brindar apoyo en la revision de expediente de contratacion del personal requerido
por la Subdireccién de Familia Segura.

h. Otras actividades que la Subdireccién de Familia Segura y el Ministerio considere

pertinentes.

M\/
Dulce Rocio Rosales Barraza
DP! 2326 01720 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Subdirectora de Familias Seguras
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INFORME MENS/UAL/DE ACTIVI‘@)E;A’/REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONATES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL', EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRlAGA VELASQUEZ
Numero de contrato: MIDES~2'023{029-018‘]

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio:

01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en las gestiones de documentos que ingresan a la Subdireccién de Seleccion y

Nombramiento del Ministerio y otras entidades;

Proponer bases de datos que permitan contar con informacion digital y precisa sobre el
personal de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

Asesorar en la elaboracion de informes que solicitan a la Subdireccion de Seleccién y
Nombramiento;

Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglon
presupuestario 021,

Asesorar y diligenciar las gestiones del proceso de seleccion del renglon presupuestario 036;

Brindar asesoria en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del
renglén presupuestario 029;

Asesorar en la gestion y tramite de diligencias administrativas de la Subdireccion;
Brindar asesoria en la verificacion documentos originales en los diferentes sistemas utilizados;

Recomendar acciones para el control adecuado del archivo de documentos varios de la
Subdireccion de Seleccion y Nombramiento;

Otras que la Subdireccion de Selecciony Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

/f/ g 0.,

ROXANA ARRIKGA VELASQUEZ
DPI 2302 35468 0116

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES_BE Ju@ POR SERVICIOS
PROFESIONALE;@ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0297Otras Remuneraciones
de Personal Temporal' EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SILVIA LUCRECIA VILLALTA MARTINEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0350

Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 de septiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 04/07/2023 al 31/07/%023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en
la Asesoria Juridica,;

b) Recopilar informacion y presentacion de documentos en diligencias laborales que
son requeridos por la Procuraduria General de la Nacion;,

c) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la
Asesoria Juridica;

e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho
Ministerial le asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social,

g) Revisar expedientes y elaborar Dictamenes y Opiniones juridicas, cuando sean
requeridas;

h) Brindar asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de
contrataciones, que le sean asignados;

sllas que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

SILVIA LUCRECIA VILLALTA MARTINEZ
CUI: 2449 65714 0101

®

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. ' e

(F)
L. aerEd

Director de Ase
Ministerio de Desa

CUI: 1965 54934 0501
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL MES DE JULIO DE 2023
POR SERVICIOS PﬁOFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre apellidos del contratista: Rubily Sysseth Ortiz Hidalgo
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0233~
Vigencia del contrato: 02 de mayo.al 31 de’julio de 2023
Lugar y fecha del informe. Guatemala, 01 de julio 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/0772023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Adprinistrativo Arriba identificado:

a) Realizar auditorias FINANCIERAS, DE CUMPLIMIENTO Y DE CONSEJO O
CONSULTORIA, de conformidad con las normas de auditoria establecidas en el
acuerdo No. A-070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por la
Contraloria General de Cuentas, y demés disposiciones legales que garanticen la

adecuada administracion de los recursos publicos;

b) Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes
remitidos a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente
fiscalizador (Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan
en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes
realizados por la Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo

Social, consideren pertjinentes.

(f) _\_Az — A
Rubily $usseth QrfizHidalgo
CUI 2686 47216 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
Lie. (esan Sarar Rawurey

Directar
Direccion de Auditaria Interna

Ministerio de Dgsarrollo Social
Vo.Bo. (f) %

CUI 1838 63674 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albina Floridalma Sanchez Aroche
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0204

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de Julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

(f)

a) Apoyar en la instalacion y configuracion de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalacién y configuracion de software

c) Colaborar en la ejecucién del plan de mantenimiento preventivo de los
equipos de cdmputo

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio

e) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo

f) Apoyar en la instalacion y configuracion de escaner e impresoras

g) Apoyar en realizar dictdmenes técnicos

h) Apoyar en la entrega de documentacién en las diferentes direcciones

i) Apoyar en escanear y archivar documentos

j) Otras actividades que la Subdireccién de Soporte Técnico y la Direccién de
Informatica consideren pertinentes

Albié;Floridalma Sanchez Aroche
DPI 1776 40936 0208

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. i _ :;_,,.
Eddy Noe Guzman Orozco L ouaet
DPI: 1999 84204 0101



INFORME MENSUAL.DE ACTIVIDADES A’ REALIZAR EN EL MES-DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Thania Marcela Valdez Ayala
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0307.

Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Julio de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyar en la revisidn de expedientes que ingresan al Subdireccion de
Familias Seguras;

b. Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por el programa
Jévenes Protagonistas;

c. Apoyar en la actualizacion de la base de datos del personal de la
Subdireccion de Familias Seguras;

d. Colaborar en la elaboracion de documentos del programa jovenes
protagonistas;

e. Colaborar en la actualizacién de la planilla de los capacitadores;

f. Apoyar en las diferentes capacitaciones que realice la Subdireccion de
Familias Seguras;

g. Colaborar en la entrega de insumos que realice el programa de Jovenes
Protagonistas;

h. Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio
considerep pertinentes.

(f)

Thania Marcela Valdez Ayala
2756 51975 0204

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. ,%) uj /

Llcda {3@@@_«2’,&1@49.,06@ drtegs

nisterio d Prof i
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Ministerio de Desarrallo ¢ TTIOWLIJIQF



INFORME MENSUAL DE ACTIV'IﬁDES A KfALIZA/ EN EL MES DE JUL’(O POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIOO/ “Otras Remuneraciones de Personal Temporal"
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josseline Scarlett Cifuentés Sanchez
Numero de Contrato: MIDES<3023029-0215"

Vigencia del Contrato: 02 de mayo al'31 de jcﬂﬂ) de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/07/‘2623

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/20/23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes,
que ingresan a la Direccion de Coordinacién y Organizacion.

b) Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Subdireccién Departamental (22).

c) Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos
por la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

d) Apoyar con el seguimiento a expedientes de archivo de la Direccién de Coordinacion y
Organizacion.

e) Apoyar en atencién a los beneficiarios de los Programas Sociales, del Ministerio de
Desarrollo Social.

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

)
f) C@

Josseline ScaNett Cifuentes Sanchez
D&I 2142 46604 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

((tl.f:"f’
- VoBo. -/

DPI 2497 29121 0101
Lic. Juan Carlos Girdn Cabrera

Director de Coordinacion y Organizacion
Viceministerio de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO 2023
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josué Guillermo Rojas Estrada
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0273

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

Brindar/apoyo en las propuestas de proyectos que elabora la Subdireccion de
Proyectos conjuntamente con las Unidades y Direcciones que conforman el
Ministerio.

Apoyar en la elaboracion de carteras de proyectos y que estos cumplan con las
especificaciones que la Direccién de Cooperacion Internacional requiere y segun
las necesidades de cada proyecto

Apoyar en la elaboracion de marcos metodolégicos de los proyectos que tiene

planificados la Direccién de Planificacién y Programacion durante el afio 2023;
Brindar apoyo en el seguimiento de los proyectos elaborados para la agilizacion de

forma eficiente;

Apoyar en la revision de los proyectos que se elaboran en la Subdireccion de
Proyectos para que estos cumplan con los requerimientos técnicos y metodologicos
y los mismos sean avalados por la Direccion de Planificacion y Programacion;
Apoyar en las gestiones de comunicacién que se deberdn mantener con las
Direcciones para realizar un diagnostico de necesidades para la elaboracion de los
proyectos;

Otras actividades que la Subdireccion de Proyectos y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) /< ‘n-—-a;;“-‘

TR

JOSUE GUILfERMO ROJAS ESTRADA

CUI 1846 39441 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
(f)

CuUl 2L4:’55207 0509

Licda. Norma Lucrecia Sofis Lopez de ®varal
Subdirectora de Proyectos
Direccion de Planificacion y Programacion
Viceministrrlo de Politi, Planlficacién y Evaluacion
Minsiterto de Ocsarrollo Sockal



INFORME MENSUAL DE ACTIVADADES A-REACIZAR EN EL MES DE“JULIO-POR SERVICIOS
TECNICOS ;G‘N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0}9«”Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos I\)jlkgr Arias Linares
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0294
Vigencia del contrato: 02 mayo al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de juli'z) de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31//0}/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apovyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Pulblicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Apovar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(f) et O
Carlos Amllkar Arias Linares
DPI 1882 27105 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAL}Z/AR EN EL MES/DE JUL/IO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jennifer Zuleima lllescas Gomez
Namero de contrato: MlPES-2023—029—01§8

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de julio 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;

b. Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de
conserjeria;

c. Brindar apoyo en la revision de la correspondencia que ingresa y egresa en la

unidad de conserjeria;

e

d. Colaborar en la revisién de los reportes semanales y mensuales;

e. Apoyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua
pura;

f. Apoyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones,
suspendidas o que por alguna razén no asisten;

g. Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad;

h. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinente

)

Jennlferfgjlelma lllescas Gémez
CUI 2161-89799-0101

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
b 3
W
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SUSDIRECTORA DE SERVICIOS GENE e
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Silvia Teresa Garcia Puaque
Nidmero de contrato: MIDES-2023-029-0209

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/07/2023/

Periodo de prestacion del Servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

c)

d)
e)
f)

g)

h)

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacion y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades de! Ministerio de Desarrollo Social y cumplir con los objetivos
de la Subdireccién de compras.

Apoyar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivoe de la
Subdireccién de compras.

Apovar con el seguimiento a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o servicios que ingresan a
la Subdireccién de Compras.

Apoyar en la recepcién, revisién e ingreso de las solicitudes de compras de bienes y/o servicios.
Apoyar en la revisién, actualizacién y modificaciones del plan Anual de compras.

Apoyar en el Escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacion.
Apovyar en la revisién y conformacién de expedientes de compras y/c servicios.

Brindar apoyo en la elaboracién de informes mensuales requeridos por la Direccion Administrativa.

e Compras y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que (e £ o' administrativo suscrito

Subd

i
O

DPI: 1851 82623 0101
Vo. Bo.
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INFORME MENSUA-L/DE ACTIADADES A_REALIZAR EN EL MES-DE JULIO POR
SERVICIOS TECN,LC68 CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cristian Eduardo Donado del Aguila
NGmero de contrato: MIDES-2023-029-0239 _

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de‘juﬁo de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el control de registros de ingresos, egresos, saldos y control de
inventario de los insumos entregados a las diferentes unidades.

b) Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios
y emitir las recomendaciones de mejora.

c) Apoyar en la elaboracion del diagnéstico en el uso de los sistemas de
informacion del almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del
sistema en el almacén para la toma de decisiones.

d) Colaborar con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los
procesos que se desarrollan en el almacén.

e) Brindar apoyo en la elaboraciéon y presentacion del cronograma de
actividades de acuerdo a los productos ingresados al almacén.

f) Apoyar en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en
cuenta que el expediente de compra se encuentre completo.

g) Apoyar en la impresion de tarjetas Kardex.

h) Otras actividades solicitadas por la Subdirecciéon de Almacén y el Ministerio
que consideren pertinentes.

~
Cristian Eduardo Donado del Aguila
CUI 3202 46043 0501

7

7
El presente informe ha sido recibido, en el cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito en el prestador de servicios.

Lic. Axel NoéPojoy Chin
Subdirector de Almacén a.i.
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR /EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Selene Barrios Herndndez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0201

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio’de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en el drea que le sea asignada;

b. Brindar apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y equipo,
ventanas y puertas de las dreas que le corresponda;

Apoyar con la recepcién de insumos y suministros;
d. Apoyar con la limpieza de los servicios sanitarios;

e. Apoyar con la colocacién de café y azlcar en las areas de cafeteria del nivel
asignado;

f.  Apoyar en la recoleccién de basura en los escritorios mafiana y tarde;

g. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

) ﬁﬂé{t«%ﬂi

Devora Selene Barrios Herndndez
DPl 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

cicds, TEARERL: Chavuid

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERAL
Vo.Bo. MINISTERIO DE DESARROLLO SOC

CUL 1717 24267 1017




INFORME MENSUA;DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES-DE .IULLO/POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ever Noé Calderén AC
NGmero de contrato: MIDES<2023°029-0244
Vigencia del contrato: 02 mayo al 3}de Julioﬁ)23
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de juh'6 de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023/;I 31/07//2/023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administm@»/o arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo gue le sea asignado
para atender comisiones.

Apovyar en la elaboracién del registro diario en |a bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Ever NGE Caldersn AC
DPI: 1995 54064 1104

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. LWWZH[E«C %} 4 ,,2*\“‘-5,;?./
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Af{EALIZAR EN EL MES-DE JULIQ-POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA FERNANDA TOLEDO MORALES
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0177 —

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31°de Julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A. Asesorar en la recepcidn y egreso de los documentos oficiales de la Subdireccién de Becas

Educacion Superior.

B. Colaborar en la digitalizacién de documentos oficiales.

C. Brindar asesoria en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna como externa.
D. Asesorar en la elaboracién del informes y documentos de caracter oficial de la

Subdireccién de Becas Educacion Superior.

E. Asesorar en la organizacion del archivo digital y fisico de la Subdireccion de Becas Educacion

Superior.

E. Colaborar en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Becas Educacion Superior.

G. Otras que la Subdireccién de Becas de Educacién Superior y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

LicdaMER\?NDA’TOLEDO MORALES
CUI 2339478250101

EL presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Manue! Levi Medina La(a B AR
Subdirector de Becas Educacion Sup‘e:”?&mnc W
CUI 2511504101601
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUL|6 POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudiel Cardona
Nimero de contrato: MIDES-2023029-0203

Vigencia del contrato: 02 de mayo-al 31 de julio del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del Servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

: ﬂ illf(.:.ardon‘a
Ul: 2146051320101

Apoyar en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electrénicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccion Administrativa.

Apovar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacion de la Direccion Administrativa.

Apoyar en la elaboracién de documentos requeridos por Auditoria Interna'y Contraloria General
de Cuentas.

Apovyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de la
Direcciéon Administrativa.

Apoyar en la revision de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccidn
Administrativa desarrolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccion
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

Apoyar en el control de la agenda de la Direccién Administrativa.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

(f)

cui: 222k 56493 0101 - £ ondiEMALE. S
Ei@'ig Francisco it PR

werlQr At oy Finianciero
rollo Social

s Ge Desal



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUL/IO DE

2023,

POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Carolina Ambrosio Juarez
de Galicia

NUmero de Contrato: MIDES-2023-029-0224 .

Vigencia del Contrato: Del 02 de mayo al 31 de julio
2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 1 de julio 2023~

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho.

Apoyar en la elaboracion de Oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros documentos oficiales.

Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en
forma interna como externa.

Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electronicos
del Vicedespacho de Politica, Planificaciéon y Evaluacién.

Colaborar en la organizacion del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacion.

Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluacion.



i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién y
Ministerio considere pertinentes.

Mirna Carolina Ambrosicme Galicia
CUI: 2629 34124 0101

El presente informe ha sido rembldg en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrlto,e/ on el prestador de servicios.

QESARK,
;\GHPLAH)’&C‘;(

cs e
Vo.Bo. (f) Ty Axel REAMOE 0 it
Vicemjn i QGEPO% 3! W&’Fnrnﬁo’
Ul rosiedals 0167



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REA&AR EN EL MES DE J0LIO
POR SERVICIOS TECNIGGS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO ABF(ANA GUERRA CHAMALE

NUmero de contrato: MIDES-20§3-02’§-0290
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividad,es/en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en la procuracion correspondiente en la gestion de
actividades asignadas en Asesoria Juridica,

b) Apoyar en la gestion juridica con entrega de documentos de Asesoria
Juridica en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea
necesario;

c) Apoyar en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica
para planificar y coordinar actividades a ejecutar;

d) Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros
documentos que solicitan a Asesoria Juridica;

e) Apoyar en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria
Juridica;

f) Apoyar a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los
procesos gque sean asignados;

g) Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Mini_g,_t_erio\
Publico, juzgados e instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los %
casos judiciales que le sean asignados;

h) Apoyar en la diligencia de solicitudes de Informacién de Informacion
Publica;

Juridica cuando se considere necesario;



j) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(f)

RocioﬁBRlANb"ré”‘UERRA HAMALE
CUI: 2986 66650 0101

en cumplimiento a lo que establece el

El presente informe ha eci ,
contrato administrativo suscnt“o con el prests

Vo. Bo.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ERVIN HAROLDO ZACARIAS AGUILAR
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0232

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

e)

Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios pUblicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;
e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.
e Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;
e Apoye en la elaboracién de planes y disefios de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;
e Apoye en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.
e Realicé un registro del uso del vehiculo llevando el control de los
kilbmetros recorridos.



f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias;
e Llevé registro elaborado el debido control e informe sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para el mismo se
encuentre en dptimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Ofras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes;
e No fue requerido.

ERVIN HAROLDO jgﬁ?:*p\§ AGUILAR
DPI 2359 557

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lwda—kﬁﬁmﬁf havajoy

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES q
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL \-9 30 NG\“

-'?(1 Flc

(f)

DPI:1717 24267 1017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE-JULIO
POR SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029_%Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lépeg/Mazariegos

Numero de contrato: MIDES-/2»023’-02/9<0§O/2/
Vigencia del contrato: 02 de mayo a/l31 de ju”ﬁb de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Apoyar en la recepcion de solicitudes de acceso a la informacién publica,
realizando el debido seguimiento para la asignacion de las mismas;

Apoyar en la conformacién de expedientes y requerimientos, recopilando la
informacién solicitada, para dar cumplimiento a los plazos establecidos en
la Ley de Acceso a la Informacién Publica;

Apoyar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio de Desarrollo
Social, para dar cumplimiento a las disposiciones de oficio, establecidas en
la Ley de Acceso a la Informacion Publica, de la Unidad Ejecutora 202
Fondo de Proteccion Social;

Atender a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al
namero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar con el seguimiento de requerimientos realizados por las diferentes
instituciones publicas;

Apoyar en la recopilacion de informacion y conformacion de expedientes,
para dar cumplimiento a requerimientos y plazos presentados por la
Contraloria General de Cuentas;

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacién Publica;

Digitalizar el archivo de solicitudes y de respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;
Apoyar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
Secretaria de Acceso a la Informacion Publica —SECAI-, de la Procuraduria



de los Derechos Humanos, en relacion a las calificaciones anuales del
Portal Web Institucional;

j) Ofras actividades que Informacion Pablica y el Ministerio consideren
pertinentes.

Samuel Abraham Lépez Mazariegos
CUI 1790 93088 1209

El presente informe ha sido recibido,%cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

-~

S
: sy - JON
Licda. Alejandra Mbc Donald SN\
Directora de Informacion Piblica 2 %S,E
() Ministerio de Desarrollo Sociat 28/
Vo. Bo. /
SMapa, ohr

CUI 2174 12483 0101



INFORME MENSUAL DEACTIVIDADES A REALIZAREN EL MES b€ JULIO POR SERVICIOS PROFESIONALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Analuisa Herrera Muralles”
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0319
Vigencia de Contrato: 02 de mayo al’31 de jﬂ‘li/o de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de juli(ﬁe 2023
Periodo de prestacion del Servicio: 01/07/2023/31 31{01{6023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analizar los expedientes presentados al Viceministerio de Proteccién Social, emitiendo
opinién para la toma de decisiones;

b) Asesorar en las distintas mesas técnicas de trabajo, en temas administrativos, a solicitud de
la Viceministra de Proteccién Social;

c) Dar seguimiento a expedientes que requieran la intervencién del Vicedespacho de
Proteccion Social;

d) Asesorar en cuanto a la elaboracién de documentos oficiales para dar respuesta a los
diferentes requerimientos que ingresan al Vicedespacho;

e) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna como
externa;

f) Recomendar procedimientos para la organizacion del archivo digital del Vicedespacho de
Proteccion Social;

g) Otras que el Viceministerio de Proteccién Social y Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Anama Herrera Mu(r;alll/es/
cul 266101933 0101 o

El presente informe ha sido recibido, en cupnplimiento a lo que establece el contratg-4

con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES'DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Pablo Balan Contreras..

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0245
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31-de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023 _

Periodo de prestacion de servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Apoyar en la planificacién y organizacion de las actividades de las unidades de la
Direccién de Informatica.

Apovyar en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software tanto nuevas como
existentes y proporcionar asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones.

Apoyar en la programacién e implementacién de nuevas funcionalidades para
aplicaciones desarrolladas.

Apoyar en el andlisis, disefio, desarrollo e implementacién de aplicaciones de
escritorio y web.

Apoyar los estdndares de control de calidad de software, que indica la
metodologia implementada por la Direccién de Informatica.

Apoyar en la determinacién del mejor enfoque para implementar el disefio de
nuevas funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Apoyar en la revision de cédigo y disefio de sistemas de informacion.

Apoyar a la Direccién de informdtica en la revision de las nuevas funcionalidades
de las aplicaciones que cumplan con lo solicitado en los requerimientos
realizados por los usuarios e identificar posibles acciones de usuarios y
problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actual.



j) Colaborar con el control del tiempo estimado y esfuerzo requerido por los
miembros del equipo para el desarrollo de requerimientos realizados por la
Direccién de Informatica.

k) Apoyar en reuniones que correspondan al levantado de requerimientos de
nuevos sistemas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.

[) Otras actividades que la Direccién de Informéatica y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) b\ | e
Juan Pablo Balan Contreras
CUI 3001 53643 0101

prd
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(1) ——smirenio s pisiRanLLD
Eddy Noe Guzman Orozco
CUI 1999 84204 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCIA CEREN
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0268

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023~
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023al31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opinidn, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

b) Asesorar en requerimientos emitidos por los 6rganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de procesos;

¢) Brindarasesoria en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo
Social, cuando sea requerido;

e) ~ Las que Asesorfa Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

%//

CUI 2 7 322890101

Vo. Bo.

Dlrector de Asesoria
Ministerio de Desarrolio Social



INFORME MENSUAJ/ﬁE ACTMﬁADES AﬁEAleAR ENEL M‘IgDE JUlel{OR SERVICIOS PROFE%NALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OM/"Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Fgmando de Leon Urizar
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0188
Vigencia del contrato: 02 de mayo.al'31 de jufio del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/9‘7?2023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/07/2023 al 31/0?72023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

(f)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social.

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccion Administrativa.
Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social.
Asesorar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole,
gue le sean asignados.

Revisar y dar seguimiento a la documentaciéon y expedientes, que se registran en la Direccién
Administrativa.

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccion Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado.

Asesorar en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencion a procesos administrativos
correspondientes a la Direccion Administrativa.

Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

//
Luis mn Urizar

CUI: 1607 84964 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

(f)

CUI: 2224 56493 0101

Lic. Sergio Prancisco Tobar Lope;

DiractprLeministrative

Vicemmnisterio fidminisirativo y Financiero
Ministerip de Desarrollo Social




INFORME MENSUMﬁE ACﬁVIDADES A/R/EAHfA/R EN EL MfS/DE JUHO POR SERVICIOS
TECNICOS €0ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0629, "Oftras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Daniel Xitumul Castafieda
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0312
Vigencia del confrato: 02 de may® al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 dé julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado:

a) Apoyar en la digitalizacién de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

b) Apoyar con el control inferno de documentos que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién

c) Apoyar con la Verificacién de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion, cumplan con la
documentacidén requerida

d) Brindar apoyo con el archivo de expedientes que ingresan al Vicedespacho
de Politica, Planificacién y Evaluacion

e) Apoyar con el fotocopiado de documentos que sean remitidos a las
diferentes unidades administrativas del Ministerio

f) Apoyar atendiendo planta telefénica, diligenciando las llamadas
telefénicas segun corresponda

g) Ofras que el \{i;;emin.is_[ro de Politica, Planificacion y Evaluacion y el

(f)

Ministerio cqp»si’d’er'en"‘ effinentes.

| \
\ \

N/

Hugo Daniel Xifumul-Castafieda
CUI 2787 79549 0101

El presente informe ha sido/(éibido, en cumplimiento a lo que establece el

contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
f)



INFORME MENSUA DE ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0238

Vigencia del contrato: 02 de MAYO-2023 al-31 de JULIO 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de JULIO 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31'[_,0712023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

El presente informe ha sid

Apoyar en los asuntos relacionados con la promocion, y mantenimiento de la imagen
institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en el disefio de las estrategias y mecanismos de informacién y comunicacion ante
temas especificos de las unidades ejecutoras;

Apoyar en la elaboracion del procedimiento para la creacion de todo material impreso y
audiovisual que permita dar a conocer las actividades de la unidad,

Colaborar para el adecuado proceso de archivo fotografico, filmico y noticioso de la unidad;
Brindar apoyo en el monitoreo de medios de comunicacién escritos;

Brindar apoyo en la filmacion y fotografia de los diferentes eventos;

Brindar apoyo en la elaboracion de informes de monitoreo de los medios de comunicacion
escrita;

Otras que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

TO RAFAEL RILEY PORTILLO
2204 17903 0101

recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

WALTER ALEXAND
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSYAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE JULIG POR SERVICIOS
TECNICOS~GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028*0TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
NaGmero de Contrato: MIDES-2023-029-0200

Vigencia det contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Julio de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)
d)
e)

g)
h)

)

k)

Apoyar en la conformacion de expedientes, hasta la culminacién del proceso correspondiente.
Brindar apoyo técnico para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF.

Elaborar oficios, Notas de trastado y Providencias cuando lo requiera.

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccion Financiera.

Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras y
Administrativas cuando solicitan documentacién o informacion.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacién de documentos de soporte,
correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente.

Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.
Escanear toda la documentacion que ingresa y egresa a la Direccion Financiera.

Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccién
Financiera en forma fisica y digital.

Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccién Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprabante Unico de
Registro -CUR- de compromiso y devengado, cuando lo requiera.

Llevar el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se aprueban en la
Direccion Financiera.

Otras que la Direccién Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

F

l Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
CUI: 3607 21230 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

— - . _ OEDESAR

sffﬁém Dévila Chete

| Director Financiero

[ heeministero-Admnistrativoy- Financier

Vo/Bo. Ministerio de Desarroilo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDRO JIMENEZ RIVERA

Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0254
Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/7/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

c) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

fy Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

g) Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cuentas;



i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;,
j) Otras que la Subdireccion de inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

J
ChristiMjaMo Jiménez Rivera
CUI 1797 45522 0101

Victor Noe Guzman Julian
CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A 'R?AL!ZA‘R/ EN EL MES DE JU;() POR
SERVICIOS TECNIC CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Werner Andreé Cuessi Quiroa
Numero de contrato: MIDES-ZU{3~029-025/3/
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, O1 de julio de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/20237al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias:

b. Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehfculo que le sea asignado
para atender comisiones;

c. Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:;

d. Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

e. Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f. Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

() “fg= =
Werner Andreé Cuessi Quiroa
DPl 2843 39601 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

CU11717 24267 1017



INFORME MENSUAL’SE ACTI%ADES A REALIZAR EN EL MES-DE lUtl/ POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth Godinez Gomez.
Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0326:
Vigencia del contrato: 02 de mayo-al 31 de’ju/lio 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/202/3/al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en c/u.mplimiento a lo establecido en las

2\

cladusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)
h)

Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios
de los insumos entregados a las diferentes unidades;

Brindar apoyo en la evaluacion del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora;

Apoyar en la elaboracién del diagndstico en el uso de los sistemas de informacién del
almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la
toma de decisiones;

Colaborar con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién del cronograma de actividades de acuerdo
a los productos ingresados al almacén;

Apoyar en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo;

Apoyar en la impresidn de tarjetas Kardex;

Otras actividades solicitadas por la Subdirecciéon de Almacén y el Ministerio consideren

pertinentes.

TANIA ELIZkBETH Gb Z GOMEZ
CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO/POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Gregorio Raxén Yoc
Nuamero de contrato: MIDES-2023-029-0251
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificadoy”

a. Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en el area que le sea asignada;

b. Brindar apoyo en el aseo de mobiliario y equipo, ventas y puertas de las areas que
le corresponda;

Apoyar con la recepcién de insumos y suministros;
d. Apoyar con la limpieza y mantenimiento de los servicios sanitarios;

e. Apoyar con el acomodo de mobiliario en los salones de reuniones de trabajo y/o
capacitaciones;

f.  Apoyar en el mantenimiento constante de los dispensadores de agua;

g. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

[—==a) Q\_"\_ e
H} B 3y
() e D —,

José Gregorio Raxon Yoc
DPI 3717 64548 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

LicddHit 66 .
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INFORME MENSUK(DE ACTIVIDADES A/REALIZﬂR EN EL MES-DE JULIO"POR SERVICIOS
TECN|COS/€6N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~+Dtras remuneraciones del
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julio Alberto Castellén Garcia
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0225

Vigencia del contrato: 02 de mayoal 31 dejulio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2/023

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2923 al 31}07//2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Cefftrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la organizacion de las actividades de las unidades del despacho Ministerio
de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;

c) Apoyar en la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

d) Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Despacho Superior;

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

/

{ fF
\ A oe——1 L/
() e A V7
Julig Alber"tﬁ;aé%‘e/jldn Garcia
CUI 1693673200101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pfestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

Héctor Me[\;y;\_ Cand Rivera
Ministro de Bésarfollo Social
CUI 2522 37080 0114




INFORME MENSUAL‘D/E; ACTIVIDAbES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lily Mariana Vilchez Giréﬁ/
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0304
Vigencia del contrato: 02 Mayo al 31'de JuIic{2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Julig de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

Brindar apoyo en la revision de la correspondencia que ingresa y egresa en las
unidades de la Subdireccion de Servicios Generales.

Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compra.
Brindar apoyo para elaborar reporte de las entradas del personal de la subdireccion.

Apoyar en la revisién de los reportes semanales y mensuales de las Unidades de la
subdireccion.

Apoyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o que
por alguna razén no asisten.

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de las unidades.

Gestionar, administrar las comunicaciones tanto orales como escritas, teléfonos y
correo electronico.

Organizar eventos, reuniones internas y externas, etc.

Recibir las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
Subdireccién direccion.

Redactar documentos, desarrollar presentaciones, gestiona, archivar y tratar
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de
la subdireccion, etc.

Solicitar controles y programaciones de las actividades a personal o encargados de
las unidades de la subdireccion.



I) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

ily Mari%na Vilchez Girén
DPI 2987935550101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadorde servicios.

Licds Wﬁé
Vo.Bo. SUBDIRECTORADE SER‘”ClUS GEN
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO/ﬁi 2023 POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL “, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: Leshia Magali Pérez Xitumul 4
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0323¢
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2023/
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/07/2023/
Periodo de prestacién de servicios: 01/07/2023 AL 31/07/2023/(

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en la elaboracién de oficios cuando él jefe inmediato lo requiera.
b) Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la Subdireccién de Contabilidad

¢) Brindar apoyo en el escaneo de toda documentacién que ingresa y egresa de la Subdireccién De
Contabilidad.

d) Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, circulares u otros
documentos en general que se envian y reciben en la Subdireccién de Contabilidad.

e) Apoyar en el traslado de documentos a las diferentes unidades del Ministerio.

f) Otras que la SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y EL MINISTERIO considere pertinentes.

Leshia Magali Pérez Xitumul

3168-46325-1503 s

7 )
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato a;imiriistrg,tfv/a’ |
[ - iy .

suscrito con el prestador de servicio. L //_/- i
4 e —
| Ay

Lic. Rudy Noe Mazariegos Lemus

subdirector de Contabili. .d
Direccidn Financ

Ministario de Desarroiid 3
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CORY MADAI RIOS ROSALES

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0316 <

Vigencia del contrato: 02 de mayo del 2023 al 31 de julio del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de julio del 2023~

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brinde apoyo con las sugerencias que fueron un aporte en campanas publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

/!

e Brindé aportes de notas publicitarias de los programas sociales que imparte el Ministerio de
Desarrollo Social.

« Brindé apoyo con material para uso publicitario conveniente con el Ministerio de Desarrollo
Social.

b) Apoyé en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion;

e Apoyé en trasladar, redactar y locutar material emitido de forma oficial por el Ministerio de
Desarrollo Social de distintos programas sociales, asi mismo a brindar apoyo en conduccién de

material visual para promover los diferentes programas sociales.

c) Apoyé al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

e Apoyé con la promocion de las actividades de ayuda social, ayudando a compartir el
material escrito de los diferentes programas que realiza el Ministerio de Desarrollo
Social a las diferentes fuentes designadas para contribuir con el mantenimiento de la
imagen institucional del Mides.

o Apoyé en el mantenimiento de la imagen institucional por medio de las redes sociales y
material audio visual que me fueron requeridas.

d) Apoyé en actividades que fueron requeridas en el interior y exterior del pais;

« No se me brindaron actividades en el interior ni exterior del pais.



e) Brindé apoyo en cobertura de eventos y actividades del Ministerio de Desarrollo Social,

Brindé apoyo en grabacién de video para cobertura de redes.

e Brindé apoyo en material fotografico para los diferentes usos que le convenga al Ministerio de
Desarrollo Social.

e Brindé apoyo en cobertura de las diferentes actividades que se requirio mi presencia para recoleccion
de material para uso de redes sociales.

f) Brindé apoyo en las diferentes actividades y recaudacion de informacién periodisticas del Ministerio de
Desarrollo Social;

¢ Brindé apoyo en redacciones, publicaciones en redes sociales asi mismo locuciones para
videos informativos del Ministerio de Desarrollo Social.

e Brindé apoyo en recaudacion de informacidn para informacién pedioridisca del Ministerio
de Desarrollo Social.

re ( . ” . . . - . . .
g) Apoyé en las relaciones publicas, organizando las diferentes actividades protocolarias y sociales que
necesitaron de la implementacién de la imagen institucional, herramientas y accesorios;

e Apoyé en la colocacion de material de apoyo en los diferentes programas sociales y
reuniones del Mides que requirieron cobertura y organizacién protocolaria, apoyando asi

a la imagen institucional.

h) Otras actividades que Comunhicacion Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

e Realicé diferentes videos informativos que fueron requeridos para divulgacién de
informacion que el Ministerio de Desarrollo Social consideré pertinentes.
¢ Realicé entrevistas a los usuarios de los programas del Desarrollo Social.

Q2LY

CORY MADA| RIOS ROSALES
CUI 3444 76111 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A KEAL‘I’ZKR EN EL MES BE/JUUO/POR SERVICIOS
TECNICOS CGN/CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ”C}ws Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardéna

Numero de contrato: MIDES<2023<029-0247"
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 dejﬁio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/07/2028/al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en 4plimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

f)

g)

h)
i)

Apoyar en la planificacién, organizacion, de las actividades de la Subdireccion
Apoyar en disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software tanto
nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el apoyo de
la aplicacidn

Apoyar, programar e implementar nuevas funcionalidades para aplicaciones
desarrolladas por la subdireccién (incluye disefio, programacion, revision de cédigo y
pruebas unitarias)

Apoyar en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web
Apoyar los estandares de control de calidad de software, que indica la metodologia
implementada por la subdireccion

Apoyar en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas
funcionalidades en aplicaciones de software existentes

Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones

Apoyar en revisar codigo y de disefio de sistemas de informacién

Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que cumplan
con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar
posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad
actuales

Apoyar en las tareas de los desarrolladores junior

Apoyar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones

Colaborar con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actuales

m) Asistir a reuniones que corresponda al levantado de requerimientos de nuevos

n)

sistemas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes

Apoyar en capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales, por
medios fisicos o digitales disponibles



o) Otras actividades que Investigacién y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes

(f) W /Zlv(
Ricardo Javier Gil Cardona
CUI 2406 35256 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

-
Christian Enrique del Valle Mérida
CUI 2275 88436 0101

Christian Enrigue Del Valle Merida

SURDIECTOR OEIMYESTIGACKOR Y DESARROLLO O SSTEMAS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

(f)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES-DE JULI® POR SERVICIOS
TECNICOS CeN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Ana Gabriela del Milagro De Leon Sanchez
NUmero de contrato: MIDES;2023:029:0189"

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en procesos de contratacion del renglén presupuestario 029, en lo que se refiere a
firmas de contratos y gestiones de fianzas;

Apoyar en procesos de digitalizacion de expedientes de contratacion de los diferentes
renglones presupuestarios, segun sea requerido;

Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el renglén
presupuestario 029;

Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesion de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

Apoyar en los procesos y actividades de Seleccion del rengion 021;

Apoyar en los procesos y actividades de Seleccion y Nombramiento del renglén 036 que se
realizan en la Subdireccidn;

Las que la Subdirecciéon de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

o (Oalela e foen Snp

Ana Gabriela del Milagro De Le6n Sanchez

CUI 2634179560101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Subdirektorsde Seleteal .
Ministerio de Desarrolio Social

oy 2649 1401S 190



INFORME MENSUJAL DE ACTIVDADES A R,E'ﬂ'LI'ZA EN EL MES DE JUI,LG POR
SERVICIOS TECNIC CON CARGO AL RENGLO PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones dé Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Grethel Minerva Vilchez'Suarez
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0324"

Vigencia del contrato: 02 de Mayo.al 31 de Julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 deJulio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023-al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en asistir al Director en las diferentes actividades secretariales
administrativas.

b) Apoyar en las actividades de tipo secretarial, tomar dictados taquigraficos y realizar
su transcripcién respectiva, apoyar en técnicas de archivo, redaccion y
correspondencia, colaborar en la transcripcion y digitalizacion de documentos
oficiales (oficios, memos, solicitudes varias, providencias, circulares, etc.)

c) Apoyar en la recepcion, clasificacion, entrega y remitir correspondencia interna y
externa a las unidades administrativas correspondientes.

d) Colaborar con el registro, control y actualizacion de archivos fisicos y digitales que
ingresan y egresan de la Direccion.

e) Brindar apoyo con la agenda del Director y de los Subdirectores de la Direccion
segun corresponda.

f) Brindar apoyo en el control de entrada y salida de oficios a los Subdirectores de la
Direccion de Informética.

g) Apoyar con la digitalizacion y archivo de la documentacién de entrada y salida de la
Direccion y de los Subdirectores de la Direccion de Informatica.

h) Apoyar en la atencion a usuario internos y externos que requieran de algun servicio
y proporcionar informacion para la cual esta autorizada y realizar llamadas
telefénicas cuando se requiera.

i) Colaborar en la logistica de actividades eventuales o extraordinarias que organice
la Direccion.

j) Brindar apoyo en la elaboraciéon de requisicion de Utiles, materiales u otros
suministros para el funcionamiento de la Direccion.

k) Apoyar en la elaboracion del Plan Anual de Comparas (PAC) y Memoria de Labores
de la Direccion.

I) Otras actividades que la Direccion de Informatica y el Ministerio consideren
pertinentes. -

- " S . 7]
n__ (A=K 'S
Grethel Minerva Vilchez Suarez
CUI 3031 38149 0108

=
S,

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. L OESAR

Vo.Bo. @

Eddy Noe Guzman Orozco Lddy Noe Guamdn UT0

NG, ?,?.
CUI 1999842040101 ~\OEGTOR DE INFORMATG gy |\ &7
i AT I\FQI\DDQHOSP i



INFORME MENSUALDﬁCTIV@DES A.R'EAI.:IZAR EN Er MES DE JULIG-POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 079 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria José Tobar Ramos_~
Nmero de contrato: MIDES-2023-029-0306
Vigencia del contrato: 02 de mayo al-31 de’ji_]lio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/072023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Unidad del Fondo de Proteccion Social en el tramite y seguimiento de los expedientes de
compras que ingresan a la unidad,

b) Brindarapoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las adquisiciones de bienes
y servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;

c) Apoyar en el seguimiento a los requerimientos que compras realiza a proveedores u otras unidades
administrativas de! Ministerio de Desarrolio Social,

d) Brindar apoyo en distribuir documentos intermos y externos y realizar diversas gestiones que competen
a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social;

e) Apoyar en la elaboracion de Oficios, de solicitudes de Compras;

f) Otras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes en Unidad Administrativa.

o N odz—

——Matia Jose T¢bar Ramos ‘—‘——
1 £783 13930 0101

ontrato administrativo suscrito con el

El presente informe ha sido recibido, en@mlimiento a lo que est
prestador de servicios.

F P OTECCION SOBlL ' 5,7
4175 DE DESARROLLO SOCTAL—

Vo. Bo



INFORME MENSUAL,DE ACTIVIDADES A-REAL4ZAR EN EL MESDOE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Fernando Dubén Garrido
Numero de contrato: MIDES 2023-029-0278

Vigencia del contrato: 02 de Mayo at31 de-Julio de 2,023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 4l 3110'92623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en recibir expedientes para tramite de cuota financiera de los diferentes
programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la elaboracién de dictamenes financieros requeridos por los diferentes
Programas Sociales y Direcciones del Ministerio;

c) Apoyar en la elaboracion de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes
unidades administrativas;

d) Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes-que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

e) Colaborar con el seguimiento de expedient€s que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

f) Otras actividades que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Carlos Fernando Dubén G}fyo
CUI 2050 83498 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador/d/e servicios.

Lic
DEL {ONDO ¢
0 MINISSERIO DRI

Lic. Carl'o{M]@zJel Torres Sique

cul 29&8 51041 0101



e -
INFORME MENSU’A/L DE AéTIVIDADES A/REAﬁZAR EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS TEECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juére/z,»G()mez

Nuamero de contrato: MIDESf5023-02810283 ,

- -
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023-al 31/07/2023

Por este medio me permito presentarlas actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Apoyar en la recepcion de solicitudes la informacion publica, llevando el
archivo fisico y digital de forma cronolégica, velando por el resguardo
adecuado de las mismas;

Apoyar en el seguimiento de las solicitudes de informacion publica,
verificando el cumplimiento de plazos interos y de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica;

Colaborar en la solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos Yy
materiales necesarios, para el desarrollo de los procesos de Informacion
Publica;

Apoyar en la atencion de usuarios que presenten solicitudes, seguimientos,
quejas o requieran algun servicio a través de llamadas telefénicas que
ingresan al namero institucional del Ministerio de Desarrolio Social;

Apoyar en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente la correspondencia que ingresa y egresa en
Informacién Publica;

Colaborar en el registro del archivo fisico y digital de la correspondencia
que ingresa y egresa en Informacién Publica, respuestas de solicitudes de
informacién publica y requerimientos realizados por diversas instituciones
publicas, velando por su correcto resguardo;



g) Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacion a la Simplificacién de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;

h) Apoyar en el seguimiento a la capacitacion brindada por la Procuraduria de
los Derechos Humanos;

i) Apoyar en la elaboracion de oficios, circulares, solicitudes y correos
electronicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de este
Ministerio, segln le sea requerido;

j) Otras actividades que Informacion Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

Shirley Johanna Juarez Gémez

CUI 3749 31437 0101

El presente informe ha sido regibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. F{[_q'a Mac @ona[dﬁ-z ;h
Directora de Informacién Piblica ‘é 3 '
(f) Ministerio de Desarrollo Social \u

\Tre 4
Vo. Bo. NEMALA, OB
S

CUI 2174 12483 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO DE 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista:
Ndmero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

José Vinicio Sotoy Porén

MIDES -2023-029-0221

02 de mayo al 31.de julio de 2023
Guatemala, 01 de julio de 2023/"

Periodo de prestacion de servicios: 01/07/2023 al 31]07/2023
[}

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados tales como notas de
traslado, notas de envio, conocimientos de entrega y oficios.

b) Apoyar en el seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para
potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

¢) Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
social “Bolsa Social” Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

d) Apoyar en la conformacion de expedientes de los potenciales usuarios Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

e) Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

f) Brindar apoyo a la digitacion de fichas socioecondmicas de los beneficiarios del Programa
Social Bolsa Social” Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

g) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencion

_/Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

h) Y otras actividades que la subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren

pertilpefnte\%.

(f)

losé Wﬁic‘u;%ﬁtoy Porén
CUI 2407 61383 0313

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

. CUIl 1641 05433 0101
, ¢ Vo.Bo.
Woyid Mayén Cabrera

- GTOR DE BOLSA DE ALIMENTOS
AN DE PREVENCION SOCIAL
ERID DE DESARROLLG 80CIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIﬁ\DES A REALIZAR EN EL MEgDE JULTO POR
SERVICIOS PROFESIQNALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 026
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Lilian Judith Garcia Garcia
Numero de contrato: MIDES=2023-029-0322

Vigencia del contrato: 02 de mayc-al 31 de 'p‘.l‘li/o de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/20823

Periodo de prestacion de servicio: 01/07/2023 al 31/02/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el andlisis de los expedientes que ingresan al area de

contabilidad para su revision;

b) Asesorar en la realizacién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo

de Proteccion Social;

c) Brindar asesoria y apoyo en el seguimiento continuo de los expedientes de pago,
con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales

y contables establecidos;

d) Brindar asesoria y apoyo en la elaboracion de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de

contabilidad,;



e) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren

pertinentes.

%éign
(f) Z

._.—'—"""-’—‘."' .
Lifian ,Lu/dith Garcia Gam@/
CUI 2895 13596 2001

El presente informe ha sido reci/bido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el presentador de servicios.

“1TeCLION SOCIAL
F oL CLLO SOCIAL

® Z

Fondo dé Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 2048 51041 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Amner Jobani Benavente Barrios
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0252"
Vigencia del contrato: 02 Mayo al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

b) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

c) Apoyar en traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Brindar apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

oo Lex B

Amner Jobani Benavente Barrios
DPI: 1834 89799 1103

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUBDIRECTORA DE SERV\C\OS GENERAL S ; A8
Vo.Bo._MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL "«;.@;.-' g

DPI: 1717 24267 1017




INFORME MENSUALDE ACTIﬁ)ADES/A REALIZiR EN EL MES'DE JULTO DEL ZOE’» POR
SERVICIOS TECNICO&CﬁCARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02‘97"/0TRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y apellido del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Ntmero de Contrato: MIDES-2023<029-0236"

Vigencia del contrato: de 02 DE Mayo al 31 de Julio del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Julio del 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2023 al 31/(071‘2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en actividades técnicas y operativa sobre diagnésticos, asesoramiento,
revisién, control de costos y calidad de repuestos, supervisién de los servicios de
mantenimiento de los vehiculos

b) Apoyar en dictamenes y especificaciones técnicas correspondiente a los
vehiculos del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Apoyar en peritajes mecdnicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular
del Ministerio de Desarrollo Social ;

d) Colaborar en la recepcién de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Apoyar en la documentacién que le compete, de acuerdo al sistema y los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

f) Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos , llantas
y estado mecanicos de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando
le sea requerida por el jefe de la unidad;

g) Apoyar en el chequeo periédico de los vehiculos asignados a las unidades
administrativas del ministerio.

h) Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento
preventivo y reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;

i) Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compaiias
aseguradoras;



j) Otras actividades que la subdireccién de servicios generale y el Ministerio
consideren competentes;

0__CE ez
OSMAN ESTUARDO DUARTEAVIORALES
DPI. 1708 63506 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. juaﬁ

SUBDIRECTORADE SERVICIOS GENERALES ‘BT,
Vo.Bo MINISTERIO DE DESARROLLO SOGAL ™%

&,
4’4!_.5._

C.h

DPI.1717224267 0117



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO DE 2023
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL .,

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmen Gregorio
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0192

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a_lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitalizacién de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccion de Administracion de Personal.

b) Apoyar en el registro de expedientes digitalizados en la Subdireccién de
Administracién de Personal.

c) Apoyar en la digitalizacién de documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa.

e) Apoyar en la elaboracion del informe de las actividades semanales de la
subdireccién de Administraciéon de Personal.

f) Colaborar en la organizaciéon del archivo digital de la Subdireccion de
Administracién de Personal.

g) Apoyar en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Administracion de
Personal

h) Otras que la Subdireccion de Administracién de Personal y Ministerio consideren
pertinentes.

Rosa del Carmen Gregorio
CUI 2686 74175 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrit?fcc)n el prestador de servicios.

|

Vo.Bo. Ministdrio de Dt‘-‘:i.'-_';r'ﬂl[r‘r Sacial
Cul: 2545\351 86 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO-POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal™ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0246

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

f)

g)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento «a
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Brindar apoyo técnico en la gestidn de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria
de Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyar en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

{fj Lod YU
SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
CUI: 2967 02455 0101

—.P\R-H"__JI(
P,JURI;}_OJIC
Vo. Bo. My 7
k-7 >
| ~
v
B

mu’:-,?ux.l—t\\l\‘“w
Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES/,« CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lopez Guzman
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0292

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacidon del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica en la gestién de expedientes y actividades asignadas;

b) Elaborar documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la
Asesoria Juridica;

¢) Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
Juridica;

d) Emitir dictdmenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

¢) Desarrollar andlisis juridico a expedientes legales que ingresen a la Asesoria
Juridica, con la finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente;

f) Asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, verificando
que se cumpla con las disposiciones vigentes;

g) Brindar asesoria juridica en la organizacion implementacién, seguimiento 'y
agilizacién de los procesos legales;

h) Asesorar en la conformaciéon de mesas técnicas a requerimientgs de la Asesoria

Juridica;

i) Elaborar documentos legales que le sean requeridos a la Asespria Juridica;



i) Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

ﬁﬁ;ﬂum&

lrglmq Lépez Guzr{n
CUI 2404 88083 0101

El presente informe ha sido recibido, en cump fmiento a lo g
administrativo suscrito con el prestador de ser(vmlos

& establece el tontrato

VO. BO |_r_: R
- G % i
'_/' e UATEM e
K. Javer
Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrotio Social



INFORME MENSUAL DE ACTFIVIDADES A REALIZAR EN EL MESDE JUL’](/) POR SERVICIOS
TECNICOS CON CAﬁGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberly Gabriela Estrada Avalos
Numero de contrato: MIDES<2023-029-0190

Vigencia del contrato: 02 de mayo-al 31 de julic 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividﬁdés en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

e)

f)

g)

Y

Brindar apoyo en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

Apoyar en las solicitudes de Induccién a la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo, para el
personal de nuevo ingreso y ascensos;

Apoyar con la digitalizacion de los documentos del personal que aplica en las convocatorias
internas y externas;

Apoyar en las solicitudes de documentacion del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

Colaborar en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

Apoyar en el proceso de seleccion de renglon presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacion.

‘Gestionar los oficios de solicitud de asignacién de las partidas presupuestarias, para la

contratacion del personal propuesto al renglén presupuestario 021.

Brindar apoyo con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
de datos;

Apovyar en la revision y solicitud de documentos para completar expedientes de contratacion de
renglén presupuestario 036.

Las que la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

Kimberjf*eﬁ‘gﬁela Estrada Avalos
CUI 2815 29450 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

() Karm

Ministerio de Dr,s arrollo Social

ooy 2An 14015 Q01
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: CARLOS EMILIO MAZARIEGOS LOPEZ
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0261 ~

Vigencia del Contrato 02 de mayo al 31 de julio 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023/’/
Periodo de Prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar/en la digitacion de los documentos oficiales asignados, tales como notas de
traslado, notas de envié, conocimientos de entrega y oficios;

b) Seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para potenciales
usuarios del Programa Social “Bolsa Social” intervencién Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

¢) Apoyar en la conformacion de la planilla de acreditacién a los usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

d) Apoyo en la conformacion de expedientes de los potenciales usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

e) Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

f)  Brindar apoyo a la digitacion de fichas socioecondmicas de los beneficiarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

g) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

h) Y otras que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.

(N e <oy,
o L T
Carlos EMMazariegos Lépez
CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

—
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SUBDIRECTOR DE BOLSA DE ALIMENTOS Sl
DIRECCION DE PREVENCION SOCIAL SMALA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOGIAL



INFORME MENSUK(DE ACTWIDADES A REALIZAR EN EL MES,DE JU}:I'O DE 2023 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 099
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cleyber Adonias Cardona Gémez.
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0186 ./
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 q_e'julio de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2,026 al 3/1107/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Realizar auditorias FINANCIERAS, DE CUMPLIMIENTO Y DE CONSEJO O
CONSULTORIA, de conformidad con las normas de auditoria establecidas en el
acuerdo No. A-070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por la Contraloria
General de Cuentas, y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos publicos;

b) Asesorar en el proceso de revisién y andlisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento. a las recomendaciones de los informes realizados
por la Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

. . 1
consideren pertinentes. - oﬂﬂqu;
2 / 4 . Ww }“E\w
; ..: “ / // At S c‘dbd’ &E‘D’
'f:./!'/_\- A f_/"_:_ e -".'_’ [.:«" M‘an 011102

Cleyber Adonias Cardona-Gomez.
CUI 2121 08654 1203

e

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. e
Py
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§ 72 . _ Director
i 2 . QIF§CCI<)H de Auditonia Interna
Ministeric de Desarrolio Social
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INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A REALIZAR EN EL MES'DE JWLIO POR SERVICIOS
TECNICOS/ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALICIA ISABEL MUNOZ ROMERO
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0309 ~~
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de jﬁfig de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemalaq, 01 de julio de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/0772023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado:

a) Apoyar en larecepcion y revision de los expedientes que ingresen y egresen
al Vicedespacho de Proteccidn Social.

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen dl
Vicedespacho.

c) Apoyar en la elaboraciéon de documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se redlicen, tanto en forma
inferna como externa.

e) Apoyar en el seguimiento de la comunicaciéon de correos electrénicos del
Vicedespacho de Proteccién Social.

f)  Colaborar en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Proteccion Social.

g) Apoyarenla entrega de mensajeria del Vicedespacho de Proteccidn Sociall.,

h) Otras que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio consideren

pertinentes.

,:ﬁ-finislert de Desarrollo Social

Z CUI 1890 00974 2011



INFORME MENSUA} DEACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUkIO POR SERVICIOS TECNJCOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029_“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lesly Mariela Chojoldn Rubio
Nimero de contrato: MIDES?2023702970308"
Vigencia del contrato: 02 de mayo al’§‘1 deﬁo de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0742023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/9772023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento de los procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresen a la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

b) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,
Providencias, y diferentes expedientes, que ingresen a la Direccién de Coordinacién y
Organizacion.

c) Apoyar en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar los
expedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direcciéon de
Coordinacion y Organizacion.

d) Apoyar en la revisién de los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de las
sedes departamentales.

e) Apoyar con la elaboracién de diversos informes, presentaciones, documentos e
instrumentos que sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

f) Otrasactividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacidny el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

CUI 3067 36853 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f) \ff*':f—: e
Vo.BB. Sr. Juan Carlos Girdn Cabrera
Direttor, Direccion de Coordinacion y Organizaci

CUI 2497 29121 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ADRIANA SUELY MIRANDA LEMUZ

Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0259
Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/07/2023 -~

Periodo de prestacion del servicio:  01/07/2023 al 31/07/2023

a) Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

c) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcién, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

f) Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

g) Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;



jj Otras que la Subdireccion de Inventarios Yy el Ministerio consideren

pertinentes.

0 J@%

Adriana Suely Mkl-ﬁ;;lda Lemuz
CUI 3015 14674 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que esta

blece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009
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INFORME MENS%L DE AGTIVIDADES A REALZAR EN EL MES'DE JULIO DE DOS MiL
VEINTITRES POR SERVICIOS TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rovin Agustin Garcia Hernandez

Nimero de Contrato: MIDES<2023-029-0274
Vigencia de contrato 02/05/2023al 31/97/2023
Lugar y fecha del informe Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacién del servicio  01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

Apoyar en la priorizacién de la cooperacion técnica del Ministerio, con el objeto de

aumentar las capacidades institucionales en materia de cooperacion internacional.

Colaborar en la ejecucién y seguimiento de las propuestas de cooperacion técnica, becas y

cursos de formacién, presentadas a los organismos internacionales de cooperacion.

Apoyar en la coordinacién de la ejecucién de proyectos de cooperacién técnica y becas,

asignadas por el jefe inmediato.

Apoyar en la verificacién del cumplimiento de las normas y procedimientos relacionados

con la ejecucién y seguimiento de la cooperacién técnica y becas.

Apoyar en el cumplimiento de las condiciones y requerimientos para el desarrollo de

proyectos de cooperacién técnica y becas.

Apoyar en la atencion a delegados de los diferentes organismos multilaterales de

cooperacion y a funcionarios de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o

soliciten cooperacion técnica y becas.

G. Apoyar en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del Ministerio o de
otras entidades que le sean asignados.

H. Otras que cooperacion internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

mmo o w >

Al
f v 5 il e
Rovin Agustin Garcia Hernandez

CUI 1987754310312

El presente informe ha sﬁo recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicio.

.

Vo.Bo. Pedro Lui§ /K\}endaﬁo Arenales
Director de Cooperacion Internacional
2580147840101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIG POR SERVIGIOS TEENICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 079 ‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA-GABRIELA MENDEZ CHACON
Numero de contrato: MIDES<2023<029-0303

Vigencia del contrato: 02 de mayo de-2023 al 31 de»jﬁo 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de jutio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina
web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

c) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
los disenos.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

0 )f’r‘”&&?(/

7\ ]
KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
CUI 3386 97187 1001

El presente informe ha sido recibido, en cumpTi/miento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

o - P‘RROIE \\\

7 QpNICAC, O N
f 'G:...IQ ! v’/", &O.
Q S 00

YV (e
Vo. Bo.(f) _ j\“\é“ oy
— “\d)ﬁ:,u}'r %
, . N
WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ ~~--GUATEY

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL-BE ACTHIDADES A REAKIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029““0TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIANCARLG"CONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MIDES<2023-029-0275

Vigencia del contrato: 02 de mayo-2023 al 31 dé julio 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de ju’ii_o 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Aﬂmnistrativo arriba identificado:

a)

Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Apoyar en crear gréaficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefnos.

Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

<

1

\
\

() ¢ Wﬂ

ALVARO GIAMZR;O"CONTRERAS CHIQUITO
CUI 2825 55646 0301

El presente informe ha sido recibid/,en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Vo. Bo.(f)
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WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ ——
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TEENICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jessenia Elizabeth Espafia Mejia
Namero de contrato: MIDES-2023-029<0321

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacidn del Servicio: 01/07/2023-al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

Apoyar en la elaboraciéon de informes Administrativos en forma semanal mensual y anual
requeridos por el Vice-Despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electronicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracion de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a las Subdirecciones de la
Direccion Administrativa.

Apoyar en la revicién de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccion
Adinistrativa desarolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las subdirecciones de la Direccion
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

Apoyar en elcontrol de la agenda de la Direccion Administrativa.

Y otras qu¢ la Dixeccion Administrativa y el ministerio consideren pertinentes.

Jessenia ElizabetH Espafia Mejia
CUI: 3313 55353 1802

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

b




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MBS DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria Teresa Escobar Gatcia
Numero de contrato: MIDES-/202/35029-020-7”

Vigencia del contrato: 02 de mayo431 de jL{iO del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/07/2623 )

Periodo de prestacién del Servicio: 01/07/2Q28431/O7#20/23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la elaboracion de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se le debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes
y/o servicios.

Colaborar con la recepcidn, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o
servicios

Colaborar en la revisién, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de Compras 2023 (PAC
2023).

Apoyar con el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de
liquidacion.

Colaborar con la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de la elaboracién de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de
cotizacién y/o licitacidn.

Brindar apoyo en la revision de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato

abierto.
Otras actividades que la Subdireccién de Compras y Ministerio considere pertinentes.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS C@N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘©9TRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE JULITA BRAN ORTEGA DE MORALES
Nimero de contrato: MIDES-2023-059-0305 "

Vigencia del contrato: 2 de Mayo de 2023 al 31 ge/Julio}el 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Julio“del 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

f)

g)

h)

)

Brindar apoyo en la revision de la correspondencia que ingresa y egresa en las unidades de
subdireccién de servicios generales:

Apoyar en traslado y seguimiento de las solicitudes de compra;

Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la subdireccion;
Apoyar en la revision de los reportes semanales y mensuales de las unidades de la
subdireccion;

Apoyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o que por
alguna razén no asisten:;

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que coadyuvan al
funcionamiento de las unidades;

Brindar apoyo en la gestién de informacién tanto oral como escrita, teléfonos y correos
electrénico;

Apoyar en la organizacién de eventos, reuniones internas y externas;

Apoyar en atender a las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
subdireccién direccién;

Apoyar en la redaccién de documentos, desarrollar prestaciones, gestionar, archivar y tratar
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de la

subdireccién, etc;



k) Brindar apoyo en las solicitudes de controles y programaciones de las actividades a personal

o encargados de las unidades de |la subdireccién;
[) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio lo considere

pertinentes.

(f)
JAQUELINE JU

TTA'BRAN ORTEGA DE MORALES
CPI 2115837150201

El presente informe ha sido recibido, en cumﬁimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)
Juand Gor
susnmecmﬁk&l 2 :
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 1717242671017




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones

de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edy Leonel Alvarado Vallecillo

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0257 ~ )
Vigencia del contrato: 02 de mayo del 2023 al 31 de julio del 2023,
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023 -

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A)

B)

)

D)

E)

F)

G)

H)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales gue sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
Administrativa;

Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

Asesorar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados;

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en
la Direcciéon Administrativa;

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las
distintas dependencias del Estado;

Asesorar en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencidn a procesos

administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa;



) TodaAuellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren

pertinentes.

il

L= e ——

Edy Leonel Alvarado Vallecillo

CUI:2615 94265 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(F).

Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerie de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: IXCHEL AJMAYA PEREZ PACAY
Numero de contrato: MIDES£2023:029-0210

Vigencia del contrato: 02 de Mayo 2023 al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 Julio 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)

9)
h)

Apoyar en la atencion al plblico en general, que solicita informacion del Ministerio:

Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio:
Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y
extension;

Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales;

Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

Otras actividades que la Subdireccidn de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

M @L@Js’ﬁ—

IXCHEL AJMAYA PEREZ PACAY
CUI 3031 59782 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

230 DE Gax
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adriana Isadora Hoffman Morales
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0314 /

Vigencia del contrato: Del 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2023 .~
Periodo de prestacion de servicio: del 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencion al publico en general, que solicita informacion del Ministerio;
b) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

c) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el
Ministerio;

d) Colaborar con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y
extension;

e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales;

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes:
9) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

f): % '
Adriana Isadora Hoffman Morales

CUI 3651-59263-0101

LicdeWﬁ.-
()Vio.Bo.__SUBDRECTORA DE SERVICIOS GENE
MINISTERTO DE -

CUI'1717242671017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miguel Gregorio Coijti Per
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0243

Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiénto a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacién y configuracién de equipo de coémputo.

b) Apoyar en la instalacién y configuracion de software.

c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de coOmputo.

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio.

e) Apoyar en atender fallas en los equipos de cémputo.

f) Apoyar en la instalacién y configuracion de escéner e impresoras.

g) Apoyar en realizar dictAmenes técnicos.

h) Apoyar en la entrega de documentacién en las diferentes direcciones.

i) Apoyar en escanear y archivar documentos.

J) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la Direccidn de
Informatica consideren pertinentes.

a = J\
Miguel Gregorio Cojti Per
DP1 2161 58311 0407

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

'IJ ;III-" "\_.:7 '\: 12, ':-‘.:"Tr;." Oroz{" \ AN NS
Vo.Bo._ DIRECTOR DE INFORMATICA  \g 7 .

Eddy No& Guzméan Orozco
DPI: 1999 84204 0101



!NFORME/MENSUAL/’ISE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS/,.CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMU NERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MIRIAM ELIZABETH RUIZ GiL

Numero de contrato: MIDES-2023029-0206

Vigencia del contrato: 02 de MAYQ.2023 al 31-de JULIO 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de.dalio 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023-al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencién al pablico en general, que solicita informacion del Ministerio;

b} Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

¢) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;

d) Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacién y extensidn;
e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccién de Servicios Generales;
f)  Apovar en atender llamadas entrantes y salientes;

8) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

h) Otras actividades que la Subdireccidn de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

()

MIRIAM ELIZAB
CUI 1781-56124-0101

i

izGiL ~

El presente informe ha sido_recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el préstador de servicios.




INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE JULIO 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS COﬁCARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029./OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: MILTHON VINICIO ZEPEDA SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0331 -

Vigencia del Contrato 16 de mayo al 31 de ju'l:io 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/07/2053

Periodo de Prestacion del servicio: 01/07/2023al 31/07/2023

7d
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyarenelordeny la clasificacién de los insumos en el érea establecida para el resguardo
de los mismos;

b) Apoyar en la actualizacién de la base de datos requerida por la Subdireccion;

c) Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccion;

d) Apoyar en el inventario Fisico de los insumos que se resguardan en el érea establecida;

e) Apoyar en el registro fisico y digital, del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segln requerimientos;

f)  Apovar en la contro! de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social ;

g) Apoyar en la revisién de expedientes que ingresan a la Subdireccion de Familias Seguras;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio consideren

pertinentes;

f _———
(f) -— [ ?J
Milthon Vinicio Zepeda Sarcefio
CUI 3305 73004 1712

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de’servicios

,L{;Pf

-
&,

r.
T
15

TS
. ?i&?ﬁvg,

PI'I‘ ‘IIE;LJW SUCH ._.?5

Viceministerio de Prmecmcn Socxal
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIG-5023 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-"OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: RICARDO ANTONIO VASQUEZ PEREZ
Numero de contrato: MIDES-2023029<0332"

Vigencia del Contrato 16 de maye-al 31 de.julio 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/077'2'023

Periodo de Prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/0742023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo‘ﬁrfba identificado:

a)

b)

g)

Apoyar al centro de costo en la conformacién de expedientes de la elaboracion de Pre-
ordenes de compra de insumos y servicios que se requiera, para la ejecucién de las
actividades de la Subdireccién, gestionando la aprobacion y las acciones correspondiente;
Apoyar en el registro fisico y digital del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
seglin requerimientos;

Apoyar en la elaboracién de las Pre-6rdenes de compras de insumos y servicios que
requiera el programa;

Apoyar en el ordeny la clasificacién de los insumos en el area establecida para el resguardo
de los mismos;

Apoyar en el control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la realizacion de base de datos requerida por la Subdireccién de Familias
Seguras;

Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccién de Familias
Seguras;

h)/Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio consideren

Ve F..- '1’.’3‘:{’
o Lulloly

pertinentes;

—T 7 =

—

Ricardo Antonio Vésquez Pérez

CUI 3005 81610 0101

El presente informe ha sido recibido, en-cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios~
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAKIZAR EN EL MES D{JUUO/POR SERVICIOS TECNJCOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 026 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: : JONATHAN_JOSUE CORONADO CELIS
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0269

Vigencia del contrato: 02/05/2023 al 31/0772023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/202;/5[ 31/0}20’23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear gréficos para uso institucional.

¢) Apoyar velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

() g

JONATHAN JOSUE OdQONADO CELIS
CUI 2310 16344 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZAL &z "
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “"Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0293~
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en la gestion administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a donde
corresponda;

¢) Brindar apoyo en la elaboracion de informes que solicitan a asesoria juridica;

d) Apoyar en los procesos y actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica cuando se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

g) Brindar apoyo en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

’

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(f)

ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ

CUI: 2712 86350 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpli centrato

administrativo suscrito con el prestador de servicis,

e WW/

Director de Asesori Juridica”

Ministerio de Desarrollo Social
CUI: 1965 54934 0501




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL MES DE  JULIO DEL 2023FOR
SERVICIOS TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, 0OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y apellido del contratista: ALIRIO BOSBELI HERREF(A PALACIOS
Numero de Contrato: MIDES»2023-029-0241

Vigencia del contrato: de 02 de Mayo-al 31 de ydfio del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Jufﬁ del2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2@ al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas en el contrato administrativo arriba indicado:

a) Apoyar en actividades técnicas y operativa sobre diagndsticos, asesoramiento, revision ,
control de costos y calidad de repuestos, supervisién de los servicios de mantenimiento de
los vehiculos.

b) Apoyar en dictdmenes y especificaciones técnicas correspondiente a los vehiculos del
Ministerio de Desarrollo Social.

c) Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular del
Ministerio de Desarrollo Social ;

d) Colaborar en la recepcién de solicitudes a nivel interno para el servicio de mantenimiento
de la flota vehicular del Ministerio de Desarrolio Social;

e) Apoyar en la documentacion que le compete, de acuerdo al sistema y los procedimientos
establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

f) Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos , llantas y estado
mecdnico de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando le sea requerida

por el jefe de la unidad;

g) Apoyar en el chequeo periédico de los vehiculos asignados a las unidades administrativas
del ministerio.

h) Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento preventivo y
reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;

i) Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compafiias aseguradoras;



j) Otras actividades que la subdireccién de servicios generales y el Ministerio consideren
competentes;

ey N

ALIRIO’BOSBELI H€RRZ’RA PALACIOS
DPI. 1591 42792 1327
yd
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El presente informe ha sido recibi}a} en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal’ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER FRANCISCO MEDRANO MEJIA

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0264
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio dq 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023 .~

Periodo de prestacion del servicio:  01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la
Asesoria Juridica;

b) Recopilar informacién y presentacion de documentos en diligencias laborales que son
requeridos por la Procuraduria General de la Nacién;

¢) Brindar auxilio judicial y asesorfa legal en diligencias judiciales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria

Juridica;

e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le
asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes retacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

g) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas;

h)

i)

)

WALTER FRANCISCO MEDRANO MEJIA
CUI; 1954 35362 2217

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS, CON~ CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sofia Alejandra Palala de_las Barreras
Nimero de contrato: (MIDES<2023-029-0169)

Vigencia del contrato: 03 de abril al 30 de septiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/07/2023

Periodo de presentacion del servicio 01/07/2023 al-31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en las actividades de secretaria, y administraciéon de la Subdireccion
de Capacitacion y Desarrollo.

b) Apoyar en la correspondencia y registro que ingresa y egresa en la base de datos.

c) Brindar apoyo en clasificar y archivar de forma fisica y digital la correspondencia y
demas documentos relacionados con la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo.

d) Apoyar en dar respuestas a solicitudes recibidas.

e) Apoyar en atender llamadas telefonicas, asi como a usuarios internos y externos que
requieren de algun servicio.

f) Apoyar en la realizacion de actividades que organice la Subdireccion de
Capacitacion y Desarrollo.

g) Otras actividades que fa Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio
consideren pertinentes.

) | o
(f) —
Sofia Alejandra Palala de las Barreras
CUI 3143 93331 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimienm/a,lo_que\eistablece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios. /’ \

(f) ' / é«éﬁ{ﬁ

as Piniaguc
SU8 DIRECTARBE CAPACITECION Y DESARROLLET
WINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL'

CUI 2390 1133 30101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

EDWIN VINICIO CORADO-ORTEGA
MIDES-2023-029-0172 Y
03 de Abril al 30 de Septiembre de 2023
Guatemala, 01/07/2023"

01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyara la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién y presentacion de informes
impresos y electrénicos en la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

b) Apovar a la Subdireccién Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

c) Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de
la documentacion y expedientes, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

d) Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la respuesta que se dé a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacion Departamental de Jutiapa.

e) Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracion de diversos documentos oficiales

" que le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

f/ Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién, Subdireccién Departamental

(22) y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

/|
EDWIN vmucf
4 2206

CUI 1652 g4993

EORADO ORTEGA

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

e _ i
)] &_ﬁFl"?‘_:’_E‘T?ZZ‘—f:?__—_ — : ¥ o

—

</' ) DPI: 2497 29121 0101
—£47, Juan Carlos Girdn Cabrera

Director de Coordinacion y Qrgani;acién
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL 4ACT MDADES A-REALIZAR EN EL MES DE JULIO 2023‘1’OR SERVICIOS
TECNICOS_CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: Lilian Esmeralda Valenzuela Simén

NO. DEL CONTRATO: MIDES-2023-029-0175

VIGENCIA DEL CONTRATO: 03 de abril.al 30 de séptiembre de 2023
LUGAR Y FECHA DEL INFORME: Guatemala, 01/07/2023

PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios de los
insumos entregados a las diferentes unidades;

b) Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora

c) Apoyar en la elaboracién del diagndstico en el uso de los sistemas de informacion del almacén,
asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la toma de decisiones;

d) Colaborar con la elaboracién del diagnoéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

e) Brindar apoyo en la elaboracién Y presentacion en el cronograma de actividades de acuerdo a
los productos ingresados al almacén;

f) Apoyar en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo.

g) Apoyar en la impresién de tarjetas Kardex;

h) Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Almacén y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) j ]

o1

Litian Esmeralda Valenzuela Simén

CUI 1666600350101



El presente informe ha sido

administrativo suscrito con el resta,dé’ de servicios.
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Lic. Sergio Franisco To
irector Administrdtivo
Viceministerio AQmunistrativo y Financiero
Ministerio de Desarrolio Social

cibido, en cumplimiento a lo que establece

el contrato



c ) ZA/ ’ iLIo
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DEJULIO POR SERVICIOS
TECNICOS /CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028~ “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Marisol Barrios 'B{rrios
Namero de contrato: MIDES-ﬁ23=02_9fO1 76
Vigencia del contrato: 17 de abril al 31°de julic de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2033

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiénto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el resguardo de archivos de Ia Subdireccion Financiera del Fondo de Proteccidn
Social.

b) Brindar apoyo en el fotocopiado, escaneo y engargolado de expedientes de la
Subdireccién Financiera de Proteccion Social.

c) Apoyar en las reuniones de actividades propias del area Financiera del Fondo de
Proteccion Social.

d) Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacioén y expedientes,
que se registran en el area Financiera del Fondo de Proteccion Social.

e) “Ofras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

/‘}
%//ﬁ//
J/
(f) 0222 ety

l Nancy M’érisor /Elarrios Barrios -
CUI 2996 70929 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimj
administrativo suscrito con el prestador de seficios. .

lo que establece el contrato

Vo.
CUI 2048510410101,
Lic. Carlos Miguel Torres S1fué

/- 70R EJECUTIVO
DEL FONDO DE PROTECCIONSOTAE
JINISTERIO DE DESARROLLO S

OiR



b)

d)

f)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humberto Valenzuela Mayén

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0178
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de jglio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales, para dar respuesta a los
distintos requerimientos que ingresan al fondo de proteccién social.

Apoyar en la revision y atencion a las diferentes solicitudes que ingresan a la
unidad de almacén de la Subdireccién Administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccion Social.

Apoyar en la recepciéon de documentos que ingresan a la unidad de almacén, de
la Subdireccion Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo del Proteccion
Social.

Apoyar en los despachos de insumos en los diferentes Programas Sociales.

Apoyar en la elaboracién de solicitudes de compras segln se requiera.

Apoyar en la elaboracion de tarjetas kardex.



g) Apoyar en la elaboracién de inventario de almacén

h)  Apoyar en la colocacién y orden Iégico de insumos requeridos por los diferentes
Programas Sociales

i)  Apoyar en el control del archivo documental de los expedientes que ingresan a
la unidad de Almacén, de la unidad administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccién Social

J)  Apoyar en otras actividades que se requieran en la unidad ejecutora del Fondo
de Proteccion Social y las que el ministerio considere pertinentes.

(f)

Carloé Humberto Valeﬁzuela Mayén
CUI 3074-49564-0602

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de seryici

4y \
Vo.Bo. CUP2 .
Lic. Carlos | iquel Forres Sique
‘ DIELCTOR EJECUTIVO
DEL 7 ONDO DEYPROTECCION SOCAL
MINISTERIC DF DESERROLLO 200144

48-51041-0101

=



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GLADYS NOEMi MALDONADO LOPEZ
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0179

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de {023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

¢) Apoyar en la elaboracidn de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccién de
documentos cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

g9) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por

h)y Las que A eg.d'rfa Jurfdic/a y el/Ministéfio consideren pertinentes:

GLADYS NOEMI MA
1679662270917

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento 4 lo que

™

Gblece] el contrate, administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Lk”juqz i 6%93;\0\501 .
Director e Asesoria Jurfdica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”. EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellido del contratista: ESTUARDO JOSE ASENCIO RIVERA
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0341 e
Vigencia del Contrato: Del 16 de Junio al 31 dg,]ulio 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna u externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la biticora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias.

g) Oéas actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

w‘/»@é S
ESTUARDO JOSE ASENaarR/ VERA

DPI: 2538 01974 2207

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato Admln,Ls.t:aJ: 0

suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUL|O DE 2023 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Wilfredo Garrido Ortega. /
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0342./

Vigencia del contrato: 16 de junio al 31 de julio de 2023..”
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/07/2023./

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023. /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Realizar auditorias FINANCIERAS, DE CUMPLIMIENTO Y DE CONSEJO O
/CONSULTORIA, de conformidad con las normas de auditoria establecidas en el acuerdo
No. A-070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por la Contraloria General de
Cuentas, y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de
los recursos publicos:
b) Asesorar en el proceso de revision y anélisis de los documentos y expedientes remitidos
/ a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;
c) /Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
/(Contralon’a General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos:
d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados por
/’I la Contraloria General de Cuentas:

g.)-'” 'Reaﬁzar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
Lic. (César Sarnar Raminey
Director

Direccion de Auditoria Intema
Ministerio dg Desarrollo Social

Vo. Bo. () =<\
" CUI 1838 63674 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO, POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellidos del contratista: Karl Heinz Brian Estrada Barrientos
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0336. ]
Vigencia del Contrato: 01 de junio de 2023 al 31 de Julio de 2073.
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de julio de 2023.

Periodo de Prestacién del Servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me Permito Presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrafivo arriba
identificado.

a) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacidn y expedientes
que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

b) Brindar Apoyo en la Clasificacién, Digitalizacién, y ordenamiento de proyectos del extinto

Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidn, que se encuentra en la bodega zona 10 de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.

¢) Brindar apoyo en el Registro y control de los expedientes de proyectos.

d) Apoyaren el resguardo y salida de expedientes de la bodega que requiera en la unidad.

e) Brindar apoyo técnico estableciendo el Procedimiento adecuado para llevar en forma
ordenada los expedientes y archivo de los distintos proyectos que se encuentran en la
bodega de la unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

f) Apoyar en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de la unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién Considere oportuno.

g8) Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera para
resolver asuntos relacionados con la Unidad.

h) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de avances de clasificacién y ordenamiento
de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentra en la bodega zona
10 de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.



i} Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el
Ministerio consideren pertinentes.

(. @ﬁ@/

T

Karl Heinz Brian Estrada Barrientos
CUI: 1850 89305 0101.

El presente informe ha sido recibido, en cum

plimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RE/ALIZAR EN EL MES-DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARCO JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029:0287 _

Vigencia del contrato: 02 de mayo al-31 dejUlio de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/20/23

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023-al 31/0772023

Por este medio me permito presentar las actividades en-€umplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacién de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo
de Desarrollo Social -FODES-;

b) Brindar apoyo en la redaccion y revision de los analisis juridicos sobre las actuaciones que obran en los
expedientes de Proyectos para su traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -
FODES-;

c) Apoyar en la redaccion y revision de los dictamenes sobre procesos judiciales de caracter laboral y sus
incidentes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz para su traslado a la Unidad
Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social ~FODES-;

d) Apoyar en dar seguimiento en coordinacion con la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de
Desarrolio Social a los requerimientos planteados por las diferentes fiscalias del Ministerio Publico:

e) Brindar apoyo en la elaboracion y revision de respuestas sobre las actuaciones solicitudes por los
diferentes Organos judiciales jurisdiccionales relacionadas con los procesos judiciales referentes a esta
Unidad;

f)  Brindar apoyo con orientas en las estrategias, asesoria y herramientas en materia legal en general en
conjuntamente con el Coordinador de |a Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

g) Apoyar en la entrega de documentos varios de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacion en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea necesario;

h) Apoyar en la revisién de las solicitudes de acceso a la informacion publica que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion:;

i) Apoyar con la participacion y diligenciamiento de las reuniones internas o externas relacionadas con
esta unidad cuando fuera necesario:

j) Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el

Ministerio de Desarrollo SdCial considere pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que est e el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios. 2
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INFORME MENSUAL.DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES'DE JUKIO, POR SERVICIOS
TECNICOS.€0N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-829 “Otras remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellidos del contratista: Cruz Willy Arana Garcﬁ
Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0288. )
Vigencia del Contrato: 02 de Mayo de 2023 al 31 de Julio dé 2023.
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Juh'/gde 2023.
Periodo de Prestaciéon del Servicio: 01/02/2023 al 31/67/2023

57

Por este medio me Permito Presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes,
que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

b) Brindar Apoyo en el ordenamiento, clasificacién, digitalizacion, archivo y registro de
control del inventario de proyectos del Extinto Fondo Nacional para la Paz, que se
encuentra en resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

c) Brindar apoyo en el registro y control de los expedientes de proyectos, asi como en el
resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega que requiera en la Unidad.

d) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de avance de clasificacién y ordenamiento de
proyectos del extinto Fondo Nacional Para la Paz, que se encuentra en la Bodega asignada
ala Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liguidacion.

e) Brindar apoyo técnico, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma
ordenada los expedientes y archivos de los distintos proyectos que se encuentran en
resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

f) Apoyar en los procesos, relacionados a a los expedientes en resguardo de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que considere oportuno.

g) Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera para
resolver asuntos relacionados con la Unidad.



h) Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y en el
Ministerio Considere Pertinentes.

m

———

(f).

Cruz Willy Arana ﬁaﬁ:ia
CUI: 2980 61392 0101
y

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

< Dby

%,
Q}O O\QPPA‘?&!,O(
ris, & <
(i & @R KN e <
o O &= 1T= Qu
Za ¥ W# Sc
= oC
= z.x
. 7 HA
G, 72 O

(f).

CUL: 2129 42778 1801.



INFORME MENSUAL- DE AC'EI\’I”IDADES/A( REALIZAR EN EL MES™ DE JUI;I,O POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 °Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN-EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OSCAR ANTONIO CRUZ QUINONEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0347

Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 dg/septiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04/07/2023

Periodo de prestacion del servicio: 04/07/2023 alf'31/07//202/3

e

Por este medio me permito presentar las actividades, en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

f)

Brindar apoyo en el analisis de los procedimientos establecidos en las leyes de Guatemala, en relacién
con las acciones que desarrolla la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Brindar asesoria profesional sobre los proyectos y expedientes en liquidacion y su verificacion de los
contenidos, realizando los analisis y/o dictdmenes correspondientes;

Asesorar legalmente en la emision de Oficios, Opiniones, Dictamenes, Actas, Resoluciones, Informes
Circunstanciados y otros documentos que sean requeridos por la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién y otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo
Sociales y entidades externas;

Brindar asesoria legal con el objeto de dar seguimiento a los expedientes con demandas laborales y
expedientes en general, en contra del Fondo Nacional para la Paz, que por mandato legal son
competencial del actual Ministerio de Desarrollo Social:

Brindar Asesoria Legal en reuniones, relacionadas a las acciones que desarrolla la Unidad
Administrativa de Fonapaz en Liquidacion segun la materia, a nivel interno y externo en las diferentes
instituciones y érganos jurisdiccionales en las que se requiera acompariamiento;

Brindar asesoria Legal sobre, dictdmenes, informes y opiniones en temas relacionados a las acciones
de liquidacion y disolucion que esta Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liguidacion, que sean emitidas por otras unidades administrativas y entidades externas;

Brindar asesoria legal en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento y de ser necesario
emitir dictamen, opinion, providencia, oficio y memoriales que corresponda en cada caso;

Asesorar en requerimientos emitidos por los 6rganos jurisdiccionales a la Unidad de Fonapaz en
Liquidacién, evacuando para el efecto las audiencias que fueron conferidas, traslado de documentos o
seguimiento de procesos;

Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion y el Ministerio de Desarrollo Social considere pertinentes.

I: 2610 42904 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato gs{r_ﬁf%tcativo suscrito
\RPAZ &,

con el prestador de servicios.
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Uﬁ/i:iad de FQNAPAZ en Liquidacion
“Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2129 42778 1801



INFORME MENSUAL_PE ACTIVID{DES A REAﬁiAR ﬁEL MES DE JUHO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta Paz

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0282

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2023

Periodo de presentacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades encumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria técnica en el control fisico y registro fotografico de los
expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional para la Pazysu
Unidad Ejecutora de Proyectos;

b) Brindar apoyo en la elaboracidn de andlisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién;

c) Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacién y expedientes de proyectos, relacionados al Coordinador de
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

d) Brindar apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a trdmites que se requiera en la Unidad Administrativa de Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacidn:;

e) Apoyar en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del equipo de
computo asignado a la Unidad, para que el personal pueda dar cumplimiento
con sus atribuciones;



f) Asesoria técnica para inspeccién y supervisién periddica en las diferentes
bodegas en las cuales se encuentran proyectos y documentacién del extinto
Fondo Nacional para la Paz;

g) Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del

Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidn y el Ministerio de Desarrollo Social
considere pertinentes.

rés Argueta Paz
DPI: 3000 65477 0101

S

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

arioly Areli Coronddo Sagastume
Coordinador

* Unidad de FONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A REACIZAR EN EL MESDE JULJE, POR SERVICIOS TECNKCOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Juan Arfnando Barrios Ries
Numero de Contrato: MIDES,2023-029<0279"
Vigencia del Contrato: 02 de Mayo aT31 de Jtfio de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01/0772023

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023al 31/07{2?)23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en Ias
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

f)

8)

h)

Brindar apoyo en el registro, clasificacion y control de todos los expedientes de proyectos
procedentes del Fonapaz, que se encuentran en el resguardo de la Unidad;

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes de proyectos procedentes del Fonapaz,
que serdn trasladados para su liquidacién de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo del Desarrollo Social y
relacionarlos con la informacién de la base de datos del sistema SIPAZ;

Apoyar en el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega de la Unidad;

Brindar apoyo en la elaboracién de anélisis de los expedientes de proyectos que se
encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidn;

Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes de proyectos, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién;

Brindar apoyo en el ordenamiento, clasificacién, digitalizacién y registro del control del
inventario de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, en la bodega de la Unidad
Administrativa de Fonapaz en Liquidacion;

Brindar apoyo en los distintos procesos vinculados a los expedientes de proyectos que se
encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién:
registro y control; participando activamente en el procedimiento adecuado para el
ordenamiento, clasificacion, registro y archivo; seguimiento de ingreso y egreso expedientes
de la Unidad Administrativa de Fonapaz en Liquidacién ;

Brindar apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera
para resolver asuntos relacionados con la Unidad;



i) Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el
Ministerio consideren pertinentes;

(f)

CUI'1650 32812 11$

El presente informe ha s@ recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f)

i 9427K8 )\im
Licda, Marioty-Afeli Corohado Sagastume

Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON  PRESUPUESTARIO 029, "Ofros
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wuanda Yanneth Ignacio Pérez
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0285

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-Julio de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2023 al 31/07/2023/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes Unidades
administrativas del Ministerio.

b) Apoyar en la entrega de expedientes y/o documentos que soliciten las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

c¢) Apoyar en el proceso de reproduccién de documentos que le sean requeridos.

d) Apoyar con la digitalizacién de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

e) Apoyar en la entrega de documentos elaborados por la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion, que requieran de firma y Visto Bueno
del sefior Ministro.

f) Apoyar en los procedimientos de archivo de toda la correspondencia que ingresan
y egresa en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién.

g) Apoyar en la recepcidn de llamadas y documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.



-

h) Y ofras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz
en Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes.

ety

Wuanda Yanneth Ignacio Pérez
DPI: 2639 89968 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENS‘Uﬂ_ DE AGTI/VIDADES A/liEAL!*Z’AR EN EL MES DE JUL{O POR
SERVICIOS TECNICOS"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecer Mena
Nimero de contrato: MIDES-2073-029-0345"
Vigencia del contrato: 16 de juniS al 31 deulio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de'jﬁo de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2023 al 31/0#/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Co/ntgio Administrativo arriba identificado:

a.

Apoyar en la revisién de documentos administrativos y expedientes de proyectos
que se requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes unidades
administrativas del Ministerio;

Apoyar en la revision de Analisis Técnicos, Juridicos y Financieros de los expedientes
de proyectos;

Apoyar en la revisién de foliacién, fotocopias y escaneo que se requieran en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

Brindar apoyo en los procedimientos de archivo fisico y digital, de Ia
correspondencia recibida y enviada de acuerdo al sistema y procedimientos
establecidos para el respectivo registro;

Apoyar en procesos técnicos, administrativos;

Apoyar en control y resguardo de los expedientes de proyectos y demds, que
ingresan y/o egresan de la Unidad;

Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera;
Apoyar en el disefio, elaboracién, verificacién y mantener actualizada la base de
datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresan y egresan de la

Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

Brindar apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacién;

Apoyar en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

Brindar apoyo en la conformacién y revisién de expedientes que se requiera en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;



m. Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes;

CUI 2407 79185 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento/a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
Ministerio NAPAZ en Liquidacign

de Desarrolo Social



