INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustin Ajci Veldsquez

Numero de Contrato......cccccevevrereeeeene;. - MIDES-2023-029-0183
Vigencia del Contrato......c.cccceueuneee..: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del Contrato.................. Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio...:. del 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)  Asesorar en el analisis y evaluacion de la estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones encaminadas para dar resultados tendentes a la
modernizacién Institucional, basadas en la normativa vigente.

b) Asesorar y dar seguimiento en la gestién e implementaciéon de acciones
administrativas, relacionadas con puestos de trabajo, que permitan mejorar las
estructuras de las diferentes unidades administrativas del Ministerio.

c) Elaborar opiniones, dictamenes técnicos, entre otros documentos oficiales,
relacionados con la gestién de la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la
Direccidn de Recursos Humanos, del Ministerio de Desarrollo Social.

d)  Revisar, analizar y evaluar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas,
en mejora de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestién de
la Direccién de Recursos Humanos.

e) Las que la Subdireccién de Aplicacidon de Personal, de la Direcciéon de Recursos

Humanos y el Ministerio consideren pertinentes.
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El presente informe ha sidq/récibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

ubdirectora a.i.
Subdireccién de Aplicacién de Personal



INFORME MENSUAL DE ACTIVI!(ADESKRE?\LIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS Q6N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/Dtras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Romulo Morales ¥6pez
Numero de contrato: MIDES?2023-029-0270

Vigencia del contrato: 02 Mayo al 3fde Jlﬁo 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de.fiayo de 2023
Periodo de prestacidon del servicio: 02/05/2023/ al 31/05/{623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar actividades diarias.

b) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

c) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Pdblicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Catlos BB Meoralas Lo
Carlos Rémulo Morales Lopez

DPIl 1956 61206 1213

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A/REAKIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS @ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: RODELMRO CIFUENTES HERRERA
NUmero de contrato: MIDES-2023-0290217

Vigencia del contrato: 02 de may'c al 31 dy/_gjio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de mayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitacion de los documentos oficiales de la Subdireccion de Becas Educacion Media.,

b) Colaborar en la recepcion, revisién y registro fisico y digital de la documentacién y corresponsabilidades que

ingresen a la Subdireccién.

c) Apoyar en la revision, confrontacion de documentacion y conformacion de expedientes de los departamentos

asignados; asi mismo llevar el archivo del registro fisico y digital de los mismos.

d) Apoyar en el registro de mediciones de corresponsabilidades para la planilla de pago; asi como la actualizacion
de tutores y medibles, entre otras modificaciones, en el Sistema Integrado para los Programas Sociales (SIPS).

e) Apoyar en la conformacion y revision de expedientes nuevos posibles beneficiarios; asi como en la recepcion de

fotocopias de DPI, para pre-aperturas de cuentas monetarias.

f) Colaborar con la impresion de Constancias de Puntaje de Necesidades Basicas Insatisfechas (NBI), para ser

anexada al expediente de los beneficiarios, previo a la revisién de ficha socioeconomica.

g) Apoyar con la impresion del Listado de Comprobacion de Documentos (Check List), control de documentacion y
criterios de inclusion en el Programa; asi mismo las resoluciones de aceptacién en el Programa, gestionando las

firmas correspondientes.

h) Apoyar con las correcciones de corresponsabilidades a los departamentales por medio de la Direccidén de

Coordinacién y Organizacion.

i) Apoyo en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria interna y Contraloria General de Cuentas sobre
los usuarios de los Departamentos del Programa Social "Beca Social’ Intervencién “Beca Social Educacién

Media".

J)  Colaborar en el proceso de documentacion de cancelacion de usuarios que no han cumplido con los requisitos

solicitados en cada una de las mediciones de corresponsabilidad al finalizar el ciclo operativo del Programa.

k) Apoyar en el resguardo de los expedientes de los solicitantes de la beca o beneficiarios, del programa a cargo

de la Subdireccién de Becas Educacion Media.
) Y otras que la Subdireccién de Becas Educacion Media y el Ministerio consideren pertinentes.

RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
CUI 1959 32846 1415

El presente informe ha sido recibid,o,//en cumpli
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Jorge Luis Sandoval Rabanales
Subdirector de Becas Educacién Media

Viceministerio de Proteccién Social
*Ainistarlo de Dasarrollo Social

lgess,gl contrato administrativo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Contre;{s Yocuté
Numero de contrato: MIDES-20213/-OZ§-OZ§0

Vigencia del contrato: 02 Mayo 1(31 de Jdlio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de Mayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/;023 al 31/05/1023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(P

Jorge/aarla Contreras Yocuté

DPI 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL -DE ACTIVIﬁ\DES KREALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS

PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 026,

“‘OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Nuamero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de presentacion del servicio

Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
(MIDES-2023-029-0185)

02 de mayo al 31 de jdlio 2023
Guatemala 02/05/2023

02/05/2923 al 31/05(2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el contrato adminis

a)
b)
c)

Brindar asesoria en la elaboraci6é

temas sobre Reglamento del per
d)
e)
f)

g)
pertinentes.

(f)

trativo arriba identificado.

Asesorar en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacion

n Plan Anual de Capacitacion

Asesorar en la Induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los

sonal del Ministerio de Desarrollo Social

Asesorar en la elaboracion de informes de Induccién General

Emitir informes de capacitaciéon segin su competencia

Impartir proceso de capacitacion y formacién de personal segtin requerimientos
Las que la subdireccion de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio consideren

Dinora Elizabeth Ot/ho?,Mazariegos
CUI 1756 89733 1202

El presente informe ha sido recibido, en cu
suscrito con el presentador de servicios
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INFORME MENSUIﬁ. DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE MA{O DE
2023 _POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, ““OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: ~ William Barillas LépeZ’

Numero de Contrato: MIDES-2023029-0173 ~
Vigencia del Contrato: Del 03 de abril al 30 de séptiembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de mayo de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Brindar asesoria al Vicedespacho de politica, planificacion y evaluacién del
Ministerio de Desarrollo Social en temas de Planificacién y Programacion.

Dar seguimiento a los expedientes que ingresen al Vicedespacho de Politica
Planificacién y Evaluacion.

Emitir opiniones sobre procesos cuando sea requerido por el Vicedespacho
de Politica, Planificacién y Evaluacion.

d) Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos

aplicables dentro del Ministerio.

Brindar asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacion cumpliendo con la normativa legal e
interna.

Brindar asesoria para que las actividades técnicas y del Vicedespacho se
realicen dentro del marco de competencia.

g) Asesorar en procesos de gestidn y programacion de actividades por

resultados.



h) Las que el Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f)

U1 1689 36062 0101

El presente informe ha sido reébido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL-DE ACFIVIDADES A"REALIZAR EN EL MES-MAYQOPOR
SERVICIOS PROFES|@NALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029™"Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leonel Aquino Abrego
Namero de contrato: MIDES2023-024-0286

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 defjulio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/0672023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindar asesoria en las solicitudes de informacion publica, segun lo
establecido en el Decreto Namero 57-2008;

b) Asesorar en la revisidn de la informacion publica de oficio del portal web
institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

c) Brindar asesoria en la revisién de la informacion de Ley Organica del
Presupuesto en el portal web institucional del Ministerio de Desarrollo
Social;

d) Brindar asesoria en la capacitacion del personal del Ministerio en temas de
Acceso a la Informacion Publica;

e) Asesorar y brindar el seguimiento de requerimientos y demas asuntos
relacionados con las diferentes instituciones publicas;

f) Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos realizados por la
Contraloria General de Cuentas;



g) Asesorar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacién Publica;

h) Colaborar en temas de Gobierno Abierto y Electronico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacién vigente;

[) Asesorar en la implementacion de metodologias interinstitucionales en el
Ministerio de Desarrollo Social;

j) Otras actividades que Informacion Publica y el Ministerio considere
pertinentes.
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Hugdteenelﬁq%ino/ﬁb}égo
CUI 1930 66882 0101

El presente informe ha sido recibido. en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito correl prestador de servicios.

S
Licda. Alejondrd Mac Donald |

Directora de'Informacion Publica \%
(f) Ministeric de-Desarrolle Social

Vo.Bo. 2174 12483 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A“REAWZAR EN EL IVI/ES DE mo 2023/POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 024, “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”. EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellido del contratista: Juan José Castellanos Girén
Numero de Contrato: MIDE§-2024-02§-02'7/1

Vigencia del Contrato: Del 02 démayo al 31 de jdﬁo 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 02/05{2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2]3{3 al 31/05/{023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico v cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias.

b) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

c) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado a las distintas actividades de
las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes,

Juan José Castellanos Girén

DPI: 2739 19563 0101
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el con‘_

Administrativo suscrito con el prestador de servicios. )
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME  *
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0219

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023 4
Lugary fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023al31/05/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

g)

h)

Brindar asesorfa juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesorfa Juridica;

Recopilar informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
Procuraduria General de la Nacién;

Brindar auxilio judicial y asesorfa legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en el interior de la Repuiblica;

Diligenciary dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria Juridica;

Comparecer en diligencias Legales, que la Asesorfa Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;
Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

Brindar asesorfa legal a la Asesorfa Jurfdica en procedimientos administrativos de contrataciones que le
sean asignadas;

Todas aquellas gue Asesorfa Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

U

CARLOS EFRAIN IJRRU'P{A SAGASTUME
CUL: 1767 00587 200

03]

El presente informe ha sido recibido, en cumplxm1ento a-o que e.stablec &-el mnu‘ato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. ™
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Lic. avierEduardo ,Mmﬂrl

Director de A;esorra Jundlca
Ministerio de Des




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR" EN EL MES DE MAYO/DE DOS MIL
VEINTITRES POR SERVICIOS PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Diego José Montufar Milian ~
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0229 +

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de mayo de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido

en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)

d)

f)
g)

h)

(f)

Brindar asesoria legal en diligencias laborales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo

Social;

Asesorar y apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el

Viceministerio Administrativo y Financiero;

Brindar asesoria en los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo

Social;

Brindar asesoria legal al Vicedespacho Administrativo y Financiero en procedimientos

administrativos de contrataciones, que le sean asignados;

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se

registran en el Vicedespacho: :

j ienteg relacionados con los procesos de adquisiciones y compras;

ieqtes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, envie a las
o;

en atencion a procesos administrativos correspondientes al

icemini io Administrativo y Rinanciero;
Todas aquéllas qhe el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio consideren
pertinente 7

AN

W

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Diego Jos& Mongufar Milian

CUI 2273 72190 0101

Vo. Bo.
(f)

Viceministro Adntinistfativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A-REAHZAR EN EL MES-DE MAYO-POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029”0TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos de! contratista: Mauro Estuardo Cameros.Salazar
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0184"

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de’jﬁio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacidn del servicio: 02/05/2023 al 31/0572023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
materia de pagos de salarios, néminas y demds temas que sean necesarios;

Asesorar en la revision, analisis y evaluacién de planteamientos y propuestas de cambios a
las normativas vigentes de la Direccidn;

Elaborar documentos que sean requeridos por la Direccién de Recursos Humanos;
Asesorar en los procedimientos de contratacién y administracién de personal;

Asesorar en procesos de gestién y programacién de actividades por resultados, Plan
Operativo Anual POAy Plan Anual de Compras PAC, de la Direccién de Recursos Humanos;

Proporcionar asesoramiento en relacién a los expedientes que se diligencien o
requerimientos que ingresen relacionados con el Sistema Nacional de Control Interno
Gubernamental -SINACIG-, que correspondan a la Direccién de Recursos Humanos;

Asesorar en la aplicacion de lineamientos para la administracién, control, coordinacién y
organizacién del recurso humano;

Asesorar en los diferentes requerimientos de la Contraloria General de Cuentas y
Auditoria dando seguimiento relacionados a las Subdirecciones de esta Direccién;



i) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del
Ministerio y entidades;

j) Las que la Direccion de Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

auro Estuatdo Cameros Salazar
Ul 199 0;{899 0101

I presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS PROFE&IONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JOSE DANIEL VILLELA RAMIREZ.

Numero de contrato: MIDE&-’202-3-023-0256'}
Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023.

Periodo de prestacion del servicio:  02/05/2023 al 31/05/2623.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar a la Unidad de Cooperacion Internacional en los procesos de gestion y
negociacién con la cooperacion internacional y socios del desarrollo y en la
implementacion de la estrategia de cooperacién internacional de Mides con miras a
identificar nuevos aliados potenciales.

b) Asesorar en la elaboraciéon de convenios, cartas de entendimiento, requeridos por
Cooperacion Internacional y seguimiento al planes de cooperacion;

c) Dar seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con apoyo de Ia
cooperacién internacional;

d) Asesorar a la Unidad de Cooperacién Internacional, en el fomento de sinergias,
articulacion y colaboracién con socios académicos y sociedad civil;

e) Brindar asesoria en el seguimiento a procesos y compromisos del MIDES a nivel
regional e internacional;

f) Asesorar en los procesos de coordinacién de la Unidad de Cooperacion Internacional
con los Viceministros y dependencias especificas del MIDES para la formulacion de
nuevas iniciativas, programas y proyectos que complementen esfuerzos institucionales:

g) Asesorar en la participacion de visitas y misiones de trabajo de negociacion,
presentacion de resultados y presentacion de prioridades institucionales asignadas por
la Unidad de Cooperacion Internacional:

h) Y otras actividades—que™ Cooperamon Internacional y el Ministerio consideren
pertmentfs‘\ i

El presente informe ha sido recibido, en cumpllmﬂio a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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DIRECTORA DE CODRERACION INTERNACIONAL
MINISTERIO DE BESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL -GE ACTIVIDADES A REAUZAR EN EL MBS DE MK{O POR SERVICIOS TECNIEOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Janeth Orellana Bar;ientos de Palma
Ntmero de contrato: MIDES-2023-029-0297

Vigencia del contrato: 2 de maye'de 2023 al 31 de{ulio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 /05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cliusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la elaboracion de dictamenes para la emision del Acuerdo Ministerial y la gestion de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando
sea requerido por la Direccién de Planificacion y Programacién del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacién.

b) Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen a la Direccién de Planificacion y
Programacion del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién que le sean asignados.

¢) Brindar apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccién de Planificacién y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién.

d) Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después
de una emergencia con relacién al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacion de la
ejecucion de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direccion de
Planificacién y Programaciény por el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

e) Brindar apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacion y al Director de
Planificacion y Programacion en situaciones de emergencia en su funcién en el Plan Institucional
de Respuesta.

f)  Brindar apoyo técnico al Director de Planificacién y Programacién en situaciones de emergencia en
su funcién en el Plan Institucional de Respuesta.

g) Ofras actividades que la Direccién de Planificacién y Programacién y el Ministerio considere
pertinentes.
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Sandra Janéh/ofellana Barrientos de Palma
CUI 2587691062204

Por este medio me permito presentar las actividade

contenidas en el Contrato Administrativé.arriba identifi
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INFORME MENSUAL BE ACTIVIPADES A'REAHZAR EN EL MES DE MAYO POR LOS
SERVICIOS-PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: SONIA IRIS MIRANDA CHAVEZ DE LOYO
Numero de contrato: MIDES<2023-029-0299

Vigencia del contrato 02 DE MAYO AL 31 DE JUKIO DE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 DE MAY© DEL 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/0512023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)

d)

9)

h)

(f)

Brindar asesoria en la revision y analisis de todos los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Proteccion Social, relacionados con planificacion y evaluacion
gubernamental;

Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Viceministerio
de Proteccién Social;

Brindar asesoria para mejorar los procesocs de planificacién estratégica de los
programas sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccién Social:

Brindar asesoria en la elaboracion de estrategias relacionadas con el cumplimiento
de objetivos institucionales;

Brindar apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con planificacién y
evaluacion, derivados de actividades de los Programas Sociales a cargo del
Vicedespacho de Proteccién Social:

Participar y brindar asesoria en reuniones o citaciones, a requerimiento del
Viceministro de Proteccion Social;

Brindar asesoria en la verificacion del cumplimiento de las normas legales para la
realizacion de los procesos inherentes a la planificacién y evaluacién de los
programas sociales a cargo del Viceministerio de Proteccién Social;

Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Proteccion Social y
el Despacho Superior del Ministerio de desarrollo social.

Nl

Sonia Iris Miranda Chavezde Lo;@ =

DPI 1804 25757 0101\
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El presente informe ha sido recibido, en cumpllmlento é lo que establege/gl contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADESA REALIZAR EN EL ME& DE MAYO POR SERVIGIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: MARVIN ANTONIO LEMEN ORTIZ
NUmero de contrato: MIDES-20230290277

Vigencia del contrato: 02 de Mayo-al 31 Juiﬁ de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/06/2023 al 31/05+2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar a la Viceministerio de Proteccion Social en las propuestas de documentos oficiales para
su autorizacion;

b) Revisar y analizar los expedientes administrativos que ingresan al Viceministerio de Proteccion
Social;

¢) Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autoridades
administrativas;

d) Revisar los expedientes administrativos y/o financieros que ingresan al Viceministerio de
Proteccién Social;

e) Asesorar al Viceministerio de Proteccién Social para el cumplimiento de metas fisicas de los
Programas Sociales que tiene a su cargo

f) Proponer estrategias de administracién publica al Viceministerio relacionados a su actividad;

=

iceministra de-Proteccion Social en la elaboracién de proyectos:
a VI ___HHH\\:.\

3 s por el Viceministerio de Proteccion Social y Despacho

=
TONIOLEMEN ORTIZ
97 }tggw@/yg )

“A ( = . .
El presente informe ha‘(do recibido, en cumplimiento a lo que establece el “contrato
adminisﬁativo suscrito con el prestador de servicips.
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INFORME MENSUAL DE ACHIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
MAYO POR SERVICIOS PROFESIONALES—CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jenniffer Johanna Sandoval Arenas

Namero de Contrato: MIDES-2023029-0320
Vigencia del contrato: 02 de mayo-al 31 de julio 2023
Lugar y fecha del informe; Guatemala, 02/0572023

Periodo de prestacion del servicio:  02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a
lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo
arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal al Ministro de Desarrollo Social, en reuniones,
audiencias y citaciones en gue le sea requerido.

b) Analizar interpretar y asesorar en las propuestas de documentos
oficiales que requieran la autorizacién del Ministro de Desarrollo Social.
c) Asesorar en los documentos que emanen de los procesos que
ejecutan las autoridades administrativas a cargo del Despacho Superior.
d) Asesorar en la efaboracion de opiniones técnico juridicas, para
respaldar las actividades realizadas por el Despacho Superior.

e) Asesorar en la revision de expedientes juridicos y administrativos que
ingresan al Despacho Superior.

f) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracion de
Proyectos.

g) Proponer estrategias de administracion publica al Despacho Superior,
relacionadas a su actividad.

h) Revisar y analizar reglamentos, normas y procedimientos que se
tramitan en el Despacho Superior.

i) Emitir asesoria en opiniones y dictdmenes cuando sea necesario,
sobre temas presentados para conocimiento del Despacho Superior.

J) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del
Ministerio de Desarrpllo.Social.

(F) [

J s
/enniffer Johanna Sandoval Arenas
: CUl 1692 99104 0401




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece
el contrato administrativo suscrito corn'el prestador de servicios.
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Héctor Melvyn Canzz'i%vega
Ministro -
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUALY DE ACTIVfﬁADES A/REKfIZAR EN EL MES/DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029”0tras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prada-Mejia
Namero de contrato: MIDES 2023-029-0266

Vigencia del contrato: 02 mayo al-31 de jufi,o de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de mayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/0572023 al 3f/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en procedimientos relacionados en el traslado de funcionarios superiores del
Ministerio;

b) Brindar asesoria en la proteccion de las autoridades superiores del Ministerio;

c) Asesorar en Materia de proteccién ciudadana y gerencia de crisis a las autoridades
superiores del Ministerio;

d) Asesorar rutas alternas a seguir en casos de crisis;

e) Asesorar en materia de proteccion ciudadana al personal que asi lo requiera dentro del
Ministerio;

f) Dar seguimiento a la planificacion de turnos de los pilotos asignados a los funcionarios
del Ministerio;

g) Asesorar en la elaboracién de estrategias con otras instituciones para colaborar con la
proteccion ciudadana de las autoridades y empleados del Ministerio de Desarrollo Social;

h) Otras actividades que la subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
mentes.
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. WETER
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INFORME MENSUI-\'{DE ACTIVIDADES A REALTZAR EN EL MES/DE MA‘KPOR SERVICIOS
PROFESIONALES” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones
del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yulisa Elizabeth Palacios Morales
Numero de contrato: MIDES-/2023-024-031/1/

Vigencia del contrato: 02 de maydal 31 de/julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacidn del servicio: 02/05/2023 al 31/0572023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

g)

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales
para su autorizacion;

Revisar y analizar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Despacho
Superior;

Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las
autoridades administrativas;

Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Despacho Superior;
Proponer estrategias de Administracién Publica al Ministro de Desarrollo Social
relacionadas a su actividad;

Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Despacho
Superior;

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracién de proyectos;




h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de

Desarrollo Social.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO DE 2(3}3 POR
SERVICIOS PROFESIONALES'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegos. /
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0187.

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023.

Periodo de prestacidn del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023."

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Realizar auditorfas FINANCIERAS, DE CUMPLIMIENTO Y DE CONSEJO O
CONSULTORIA, de conformidad con las normas de auditoria establecidas en el acuerdo No. A-
070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por la Contralorfa General de Cuentas, y
demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los recursos publicos;

b) Asesorar en el proceso de revisién y anélisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditorfa de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditorfa Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes. 7
||I /’ Y [
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Pedro @’chea--hﬁ_}iiﬁ riegos.
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

370800114
HEMbr %?vyn ana Rivery
- Ministrg
Ministerio de Desarrolio Sociq



INFORME MENSUAL DEACTIADADES AREALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TECNKOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OMOTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Iris Magfa Rodriguez Milian
Nimero de contrato: MIDES-2023<02946284
Vigencia del contrato: 02 de mayo-al 31 de julﬁ de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 02/05/%23

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/20234 31/05//2/023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asistencia técnica al Fondo de Proteccidon Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Financieros y Administrativos;

b) Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales;

c} Apoyar en el seguimiento de los expedientes financieros y administrativos que ingresen al drea
Financiera del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Colaborar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la materia
financiera y administrativa;

e) Las que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo Social consideren

pertinentes.

Iris Maria Rodriguez Milidn
e

CUI 2215 64853 0309

suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSYAL DE ACTIIDADES A-REAKIZAR EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECKICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0629 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batres Chdcon
Numero de contrato: MIDES-2023-029.0325"
Vigencia del contrato: 02 de mayo.al 31 de juk6 de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar brindando soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la
Secretaria General.

b) Apoyar en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
General.

c) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacién por parte de la Autoridad Superior.

d) Apoyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de
Resolucién o Acuerdo Ministerial.

e) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto
de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

f) Las que la Secretarfa General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

(™" |
/Vﬁlson Jairzinho Batrés.Chacén
CUI 2519 18491 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO DE DOS
MIL VEINTITRES POR SERVICIOS PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 *“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Gonzalez Paz -
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0193 -
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 02 de mayo de 2023
Periodo de prestacion del Servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal en respuesta a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero;

¢) Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

d) Asesorar al Viceministerio Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos de diferente indole, que le sean asignados;

e) Revisar y dar seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran en
el Viceministerio Administrativo y Financiero;

f) Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

g) Dar seguimiento a los expedientes que el Viceministerio Administrativo y
Financiero, envie a las distintas dependencias del Estado:;

h) Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio
con5|deren ertinentes.

-
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Jorge 9@77@ nzalgz Paz h
%fﬂ’l’%n }/:f?, 887 0101
El presente informe ha SIdO recibido, en cumplimiento a lo que establée/el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAEDE ACTIWIDADES A'REAIZAR EN EL MES DE MA’(O, POR SERVICIOS TECN{)OS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*0Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Leén Lobos de de Ledn
Numero de contrato: MIDES-2023:029-0298

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en el cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se
registran en la Direccién de Promocion Social;

b) Apoyaren el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de actividades propias
de la Direccién de Promocién Social;

c) Colaborar en las reuniones de actividades propias de la Direccién de Promocion Social;

d) Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccion de Promocién Social;

e) Colaborar en el seguimiento de expedientes que la Direccién de Promocién Social, recibe y traslada,
para que se cumpla con los tiempos establecidos;

f)  Apoyar en la organizacion y planificacion de las actividades que conlleven la implementacion de la
Estrategia Mejores Familias en coordinacién con las diferentes unidades administrativas del Ministerio
de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacion del Azticar -FUNDAZUCAR-:

g) Apoyar en el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacién de la estrategia
Mejores Familias;

h) Otras actividades que la Direccion de Promocion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

CUI 1748 95240 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL-MES.BE MAY(POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rene Vitalino Lopez Lopgz
Numero de contrato: MIDES-2023-029- 0231

Vigencia del contrato: 02 Mayo al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de/iVIayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de Ia Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para reaI'/zaLIas actividades diarias.

g) Otras act|V|da€es que Ia/Suﬁdlrecuon de Servicios Generales y el Ministerio
consnderep tlnentes 4

/

(f)

; 17
4 René Vltahno Lcrpez Lopez
DPI 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estable%ﬁfﬁ‘%&:\
- L ¥} o
administrativo suscrito con el prestador de servicios. A
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REAYIZAR EN EL MES DE MAY® POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Pérez Xifuita
Numero de contrato: MIDES<2023-029-0182
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 dé'julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

)
k)

Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;
Dar asesoria en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Asesorar en el analisis e implementacion de reformas al Reglamento Organico Interno en
atencion a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracién
Publica;

Asesorar en la incorporacion de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que coadyuven
a la implementacién de una efectiva carrera administrativa;

Elaborar opiniones en relacién a casos presentados a la Direccién de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos;

Asesorar y agilizar expedientes que sean gestionados ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas Publicas;
Asesorar en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos;
Asesorar en los procedimientos de contratacién de personal;

Revisar los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacidn de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Elaborar documentos legales que sean requeridos por la Direccién de Recursos Humanos;
Elaborar informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la Direccién
de Recursos Humanos;



[) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del
Ministerio y entidades;

ecursos Huﬁnanos y el Ministerio consideren pertinentes;

074 PérezXiquita
zcu1 407986 010¥”

| B A o1 N
El presente informe ha/ﬁ/do recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES,A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNIZOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE RENE PORTILLLO MENENDEZ

Numero de contrato:
Vigencia del contrato:
Lugar y fecha del informe:

MIDES<2023-029-0260
02 de may®o al 31 jufio de 2023
Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023al 31/0512023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

®

a)

b)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre &l funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

g) Otrgs actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
congidere mentes»x
/r = “t;i—— ‘ ‘i
g&' g \ \‘—'»5

JOSE RENEROR] :-r-m“"-’ NENEZ

DPI 2364 39286 2214

El presente informe ha sido-recibidg; en_cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadorde servicios. o SOCIATN
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GOBIERNOQ = MINISTERIO DE
GUATEMALA | DESARROLLO
DR ALEIJANDHO GIAMMATYEI SOC'AL

INFORME MENSUAL-D{ACTIVIDA’ﬁES AREALIZAR EN EL MES/DE MAYZ POR SERVICIOS TEGNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina Estrada Ramirez de Arriaza
Nimero de contrato: MIDES'—ZUZQ—O_ZB'—OZZG/

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de jilio 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2’0/23

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023/a| 31/05%023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

(f)

Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo ordenado por
la Autoridad Superior;

Apoyar en el anélisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretarfa General, para determinar si
es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial;

Colaborar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién por parte de la
Autoridad Superior;

Apoyar en la elaboracion de Cédulas de Notificacion, internas y externas de Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

Brindar apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o Resoluciones que
se emitan;

Apoyar en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con las
disposiciones superiores;

Las que la Secretarja General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.
—

'I .I/ I.. P
Vivian Georg]bnél\Es\t{ada Ramirez de Arriaza
CUI 2380 52966 0101

El presente informe ha sido r,ec’(yde, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios.
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7
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Yoselin Eugenia Cruz Pérez 7
Numero de cgontrato: MIDES-2023-029-0313 -~ _
Vigencia de contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2__023“/
Lugar y fecha de informe Guatemala, 02/05/2023 ~ )
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023—"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Brindar asesoria en cuanto a la administraciéon del Departamento de
Trabajo Social en asuntos relacionados con los requerimientos de las
autoridades superiores;

b. Asesorar en reuniones de trabajo en asuntos relacionados al
Departamento de Trabajo Social;

c. Participar en la Facilitacion de las capacitaciones planificadas por el
Departamento de Trabajo Social sobre instrumentos socioecondmicos,
entre otros;

d. Brindar asesoria en la sistematizacion del contenido de diversos
documentos técnicos, asi como la elaboracién de informe y presentaciones
cuando sea requeridas;

e. Asesorar en cuanto al uso racional de los recursos Humanos y materiales
para la operacidon de la Unidad de Trabajo;

f. Otras actividades que la Direccion de Promocion Social y el Ministerio
considere pertinentes;



Y
Yos/e/lin Eug;\nia Cruz Pérez /
CUI 2103 23833 0114

v

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo .Bo.

“Z, b C; il
CUl 7258206144 0101  MAY
e

Licda. Evelyn Robics de Recinos
Diractora de Promocién Social

Viceministerio de Proteccitn Social

Ministerio de Desarrollo Sociza! /



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdia Mejia /
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0250 ~
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de mayo del 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el desarrollo de las reuniones ordinarias del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social.

b) Apoyar en la logistica de las reuniones promovidas en el marco del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social (GEDS).

c) Asistir a las reuniones Ordinarias y Extraordinarias de las mesas sectoriales del
GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete.

d) Colaborar y participar en las reuniones programadas por las Mesas Tematicas
establecidas en el GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete.

e) Apoyar en la elaboracién de instrumentos, presentaciones y otros insumos para la
orientacién técnico-metodolégica a las mesas tematicas y sectoriales.

f) Apoyar en la redaccioén de oficios de comunicacion con las entidades rectoras de
las mesas tematicas y sectoriales para coordinacion de actividades solicitadas
desde vicepresidencia.

g) Administrar, actualizar y resguardar el archivo de documentos del Equipo Técnico
de Apoyo al GEDS.

h) Otras que la Direccién de Monitoreo y Evaluacion y el Ministerio de Desarrollo
Social consideren pertinentes.

)
/ A\
i

{
3y =G eai?
Cmthya Pamela Azurdia Mejia -
CUI 1646 62499 0301
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estable,gefqlﬁeontrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. el
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REALI/ZAR EN EL MES DE MA% POR SERVICIOS
TECNICQS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones del
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle G6mez
NGmero de contrato: MIDES-2023-029<0195

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 c:?ﬁio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/26%3 al 31/05/2/023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

.e)

f)
g)

h)

(f)

Apoyar en la revisién de expedientes del personal contratado, remitidos para Archivo en la
Subdireccién de Administracién de personal.

Apoyar en la elaboracién de reportes en Excel, para cumplir con los requerimientos que
ingresan a la Subdireccion de Administracion de Personal.

Apoyar en la actualizacion de la base de datos en Excel de los casos
COVID-19, que se presentan en el Ministerio de Desarrollo Social.

Brindar apoyo en la conformacién de la documentacién de los requerimientos varios que
ingresan a la Subdireccién de Administracién de Personal, por las diferentes unidades
administrativas del Ministerio u otras Instituciones externas.

Apoyar en el seguimiento de la informacién y reproduccion de la documentacion para
consolidar los diferentes requerimientos, solicitados por unidades administrativas del
Ministerio u otras Instituciones externas;

Apoyar en la actualizacion del registro de las solicitudes de vacaciones en formato Excel,
asf como la incorporacion de las mismas en los expedientes del personal correspondiente;
Brindar apoyo en la elaboracién de estadisticas y reportes del personal del Ministerio de
Desarrollo Social;

Otras que la Subdireccién de Administracién de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

A
M'ﬂf%ﬂ’/ |

Mﬂb’elféaéﬁfardo Ovalle Gémmez
Cc

Ul 2131 61842 0101

1

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento /2 lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicio

JI'...re'}rr. ecily

Subdirectory/de Administraci
Difeccfon de Recursos Hun@ios
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:. CHRISTOPHER ALEXANDER TOLEDO AGUILAR.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0265. -
Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023.

Periodo de prestacion del servicio:  02/05/2023 al 31/05/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a mi conocimiento, y de ser
necesario, emitir el Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio correspondiente a cada
caso.

Asesorar en requerimientos emitidos por los 6rganos jurisdiccionales, evacuando para el
efecto las audiencias que fueren \conferldas traslado de documentos o seguimiento de

proceso ——\n \,
ar’asesoria en reuniones interfias o externas a las cuales sea nombrado, delegado

eridd.

legalmente a los Vieede achos Unidades Ejecutoras y Direcciones del
istefio de/Désarrollo Social, cu \h R sea requerido.
s glie Agesoria Juridica-o-el-vi |snS|deren pertinentes.

(f)

cul 1965 54934\0,1/
Filar Pemdgua Polence

Director de Asesoria Juridica



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029“0OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTEELANOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0281

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 deﬁiio 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 defﬁ\ayo 2023

Periodo de prestacion del servicio: del 02/0%023 al 31/0‘.:{12023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

g)

Apoyar en la recepcioén de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilidad del Fondo de Protecciéon Social.

Apoyar en la identificacién y proteccion de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

Colaborar en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

Brindar apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacion del
expediente en el sistema digital y anexos.

Apoyar en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

Apoyar en la ubicacién de las cajas que contienen los expedientes originales
en el area destinada para el archivo de los mismos.

Apoyar en la revision periédica del archivo fisico de los expedientes.



h) Colaborar con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitan en cuanto
al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccion Social, derivado de
los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de Cuentas.

i) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren

pertinentes.
7=
S S
/ : / - S
"4 /D
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(f) k rds :f",{_.f_,__//{’_ s
S~ 7.9

RAUL LEONEL CASJELLANOS CASTILLO
CUI 2322 35880 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el grestador de servicios.

Lic. (",rér!b.s Migue]
DIRECTOR EJ
DEL EONDY DE PROTH
(f) MINISTERIDN 5
Vo.Bo. LIC. CARLOS M GUEL TORRES SIQUE
DIRECTOR EJECUTIVO FON"@, DE PROTECCION SOCIAL

CUI 2048 51041 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREALJZAR EN EL/MES PE MAYO POR
SERVICIOS TECNtC&S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 929 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista:  Cindy Adelina Melgar Marfoquin

Namero de contrato: MIDES$<2023029°0256
Vigencia del contrato: 02 de maygaﬁ 31 dejﬂio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de may6 de 2023

Periodo de prestacion de servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria
General.

b) Apoyar en la implementacion, organizacién y seguimiento de los procesos
administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo
Social.

¢) Apoyar en la elaboracién de Cédulas de notificacién, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas.

d) Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

e) Apoyar en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en
Acuerdos o Resoluciones que se emitan.

f) Apoyar en la procuracion de las actividades asignadas a Secretaria General.

g) Las que la Secretaria General y/o 1a Autoridad Superior consideren pertinentes.

\
Qoo s i
Cindy Adglina NelgarMarroquin
(\——em 1870388 1218

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito por el prestador de servicios.

Minisierio_de Desarrollo Socia
DPI 2575 48629 0101



INFORME MENSUAY DE ACTIVISADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Raul Célis Rodriguez
Ndmero de contrato: MIDES?2023.029°0227

Vigencia del contrato: 02 Mayo-l 31 de Juli6 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de.Mayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/085/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)
h)

(f)

Brindar apoyo en la logistica para el traslado de las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en medidas de prevencién, para minimizar riegos en el entorno abierto y
cerrado de la movilizacién del funcionario.

Brindar apoyo en el control de ingreso y egreso de personas que visitan oficinas del
Despacho Superior.

Apovyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de Autoridades del
Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de Guatemala.

Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo social.

Brindar apoyo en la elaboracidn del registro diario de la bitacora de comisiones.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

e

lll.L

Carlos Raul Cells I"\lodrlguez

DPI 1705 24035 0404

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

{84 :’»F f& "
SUBDTRECTORADE SERVICIOS GENERALE ; W
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
"MAYO-DE 2023 POR SERVICIOS PROFESIOMALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vilma Noemi Sinay Fuentes.
Numero de contrato: MIDES-2023-025-02435.
Vigencia del contrato: 02 de mayoal 31 dejulio de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 02/ 056023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Realizar auditorias FINANCIERAS, DE CUMPLIMIENTO Y DE CONSEJO O
CONSULTORIA, de conformidad con las normas de auditoria establecidas en el acuerdo No.
A-070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por la Contraloria General de Cuentas, y
demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los recursos
publicos;

b) Asesorar en el proceso de revisién y anélisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

Licda. Viima Noemi Sinay Fuentes

Contadora Plblica y Auditora
Colegiado activo 16,620

-
mi Sinay Fuentes.
UI 2422 37444 1801

Vo. Bo. 6))

-CUI /2522 37080 0114

Héctor Melvyn Cang Rivera
o Ministro
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ME/S E MAYO POR SERVICIOS

TECN

ICOS€0ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES

DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nomb
NOme

res y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENDEZ DEL VALLE
ro de contrato: MIDES-2023-029<0194~

Vigencia del contrato: 02 DE MAYO AL 31 BE JULIO DE 2023

Lugar

y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31&5/2023

Por e
segun

ste medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
da clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en la realizacion de los andlisis de Resoluciones Judiciales.
Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos laborales.

Apoyar en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracién de
Resoluciones Ministeriales.

Apoyar en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la conformacién
de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales.

Apoyar en la redaccién de informes circunstanciados.
Apoyar en Ia sistematizacidén de procesos Yy proponer acciones.

Apoyar en la elaboracion e interpretacién de acuerdos, resoluciones, actas y otros
documentos de caracter iegal.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.

Apoyar en el orden la documentacién correspondiente a cada expediente de sentencia
judicial que ingresa a la Subdireccién de Administracién de Personal.

Las que la Subdireccién de Administracién de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

"

E

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Rocio Marisol Méndez del Valle
DPI 2399 13841 0101
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INFORME MENSUALDE ACTWIDADES AREALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TEGﬁICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Christian Estuardo De Mata Vela
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-021

Vigencia del contrato: 02 de may®6 al 31 de jukié de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2027l 31/05/2/023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la organizacidn de las actividades de las unidades del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

b) Apoyar en la digitalizacion de documentos del Despacho Superior;

c) Apoyar en la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del Despacho

Superior;

d) Apoyar en el diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del Despacho
Superior;

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

7

T L
UL /N

ristian-Estuardd D;/IVIata Vela

DPI: 2336 43133 0101

Vo. Bo. (f) L
DPI 2522 37080 0114
Héctor Melvyn Cané Rivera
Ministro
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones
de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista Rocio Dulce Maria Garcia Girén ~
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0220 -

Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio 2023 ’
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Unidad de Cooperacién Internacional en los procesos de gestién y negociacién con
la cooperacion internacional y socios del desarrollo y en la implementacién de la estrategia de
cooperacion internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados potenciales;

b) Apoyar con la elaboracién de convenios, cartas de entendimiento, requeridos por Cooperacién
Internacional y seguimiento al planes de cooperacion;

c) Colaborar con el seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con apoyo
de la cooperacién internacional;

d) Apoyar a la Unidad de Cooperacién Internacional, en el fomento de sinergias, articulacion y
colaboracidn con socios académicos y sociedad civil;

e) Apoyar con el seguimiento a procesos y compromisos del MIDES a nivel regional e internacional;
f) Apoyar en los procesos de coordinacién de la Unidad de Cooperacién Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para la formulacién de nuevas iniciativas,
programas y proyectos que complementen esfuerzos institucionales;

g) Apoyar en la participacion de visitas y misiones de trabajo de negociacién, presentacién de
resultados y presentacién de prioridades institucionales asignadas por la Unidad de Cooperacién
Internacional;

h) Y otras ue Cooperacion Internacional y el Ministerio consideren pertinentes

[ N

(f) =
c}U‘DﬁEE@ﬁri&_Garci Girén
mgmwm

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servici




INFORME MENSUALDE ACTWIDADES A REALIZAR EN EL MESBE MAYO POR SERVICIOS
TECNIC@S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028 "OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KarenAisette Poitan Us

NGmero de contrato: MIDES-20243-029-0205

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julig de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/0572023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyar en la recepcidn y revision de los expedientes que ingresen y egresen al
Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al Despacho
Superior;

Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales que se realizan en el Despacho
Superior;

Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa;

Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos del

Despacho Superior;




g) Colaborar en la organizacién del archivo digital del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;
h) Apoyar en la entrega de mensajeria del Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

i) Otras actividades que el que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considere

pertinentes.

Ka
CUI 2799 86483 0701

El presente informe. ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrltcﬁan el prestador de servicios.

Héctor gvlelvyn Cané Rivera
Ministro

Ministerio de Desarrollo Socia]



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES’
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0327 *

Vigencia del contrato: 02 de Mayo 2023 al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de Mayo 2023 -
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en campafias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

b) Asesorar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacién:

c) Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar asesoria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais:

g) Elaborar material visual para publicar en redes sociales :

h) Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio copsideren pertinentes.

m—kuﬂsewlb/éié/u/ -

GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
' CUI 2633 82923 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f) N D/ Al fe
WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ s, ¢

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101




INFORME MENSUALDE ACTIVIDA'ﬁS AREALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0328

Vigencia del contrato: 02 de mayoal 31 de julia{e 2023.
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 02 de mfyb de 2023.
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2/()23.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Apoyar en la atencién del publico que visita la Direccion del Fondo de Proteccidn Social, tanto
interno como externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades.

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos administrativos y
financieros de los programas sociales.

Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Direccién del Fondo de Proteccidn Social.

Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se
registran en la Direccién del Fondo de Proteccién Social.

Elaboracién de diversos documentos e instrumentos que sean requeridos por la Direccion.

Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electronico y via telefénica de
actividades propias de la Direcciéon

Otras que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

Nubia Yassiara Alonzo/ljur’ta rte

CUI 2384 87180 0101
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INFORME MENSUAL DE ACHVIDADES_ A REACIZAR EN EL MES-DE MA‘(O POR SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Garcia Lépez~
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0218

Vigencia del Contrato: 02 de mayo-dl 31 dejulio de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2Q23 al 31/0572023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

(f)

El

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacion y Organizacién estableciendo el
procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacién administrativa
que ingresa a la Direccion.

Emitir opiniones administrativas en la Direccién de Coordinacién y Organizacién cuando sea
requerido.

Brindar asesoria verbal y escrita a la Direccién de Coordinacidn y Organizacién en reuniones,
temas relacionados con las gestiones administrativas.

Asesorar a la Direccion de Coordinacién y Organizacién, en temas relacionados a la
ejecucion del Presupuesto.

Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacién y Organizacién en el seguimiento a
expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

Asesorar a la Direccidn de Coordinacidn y Organizacion en temas de gestion de personal y
recursos administrativos.

Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacién y Organizacién para planificar dirigir y
evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccidn.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacidon y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

DPI 2275298982201

A . . . I
presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(ﬂ

~Vo.Bo. Sr. Jhian Carlos Gn‘on Cabrera
Director, Direccion de Coordinacién y Organlz
DPI 2497 29121 0101



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A"REATIZAR EN EL MES DE MAYD 20Z3 POR
SERVICIOS TEGNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Numero de Contrato: MIDES-2023029-0267

Vigencia del Contrato: Del 02 de mayo al 31 d€ julio 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la organizacion de las actividades de las unidades del Vicedespacho
Administrativo y Financiero;

b. Apoyar en la digitalizacion de documentos del Vicedespacho Administrativo y
Financiero;

c. Apoyar en la gestion matrices de control para documentos y expedientes del
Vicedespacho Administrativo y Financiero;

d. Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Ministerio de
desarrollo;

e. Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Vicedespacho Administrativo y Financiero;

f. Apoyar en toaT otra actividad que el Ministerio considere pertinente.

El presente informe ha sidt‘i;cibido, en cumplimiento a lo que eStablece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de’servicios.

Vo.Bo.

Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



/. .
INFORME MENSUAL DE ACTIﬁDADES AAREALIZAR EN EL MES'DE MAYO POR SERVICIOS TECN4€OS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Willie Fernando Mendoza Arana
Numero de Contrato: MIDES-2023-026-0174

Vigencia del Contrato: 03 de abrital 30 de s/eptiembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2023 al 31/05//2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)

d)

f)
g)

f) _ \\\,\.L
Willie'Fernand ewrana
D 2020390101

El

Apoyar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccién de Familias Seguras,
dirigidas a jovenes y adolescentes.

Apoyar a la Subdireccién en deficiencias en la operatividad en el programa.

Apoyar a identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de gestién,
para el apoyo del programa.

Apoyar en los informes de las diversas probleméticas o necesidades que presenten los
supervisores y técnicos de la Subdireccién.

Apoyar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan las
diferentes problemdticas que se presentan en los adolescentes y jévenes, para darles el
seguimiento y mejora en sus vidas.

Apoyar en la elaboracion de informes que sean requeridos por el programa.

Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes.

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con ei;gre%tadg(_de servicios.

(f)

L

QU

Vo.Bo. Jennifer Sofla Aﬁvarada Grtega’
Subdirectora de Familias Seguras
DPi 3066 75749 0601

Jennifer Sofia Alvarado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL, DE ACTIIDADES A REAKIZAR EN EL MES-DE MAYO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 #Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares Garrillo

Numero de contrato: MIDES-2023<029-0308
Vigencia del contrato: 02 Mayo at31 de Jdlio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de mayo de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/0572023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la elaboracién de herramientas que puedan identificar la situacion emocional
de adolescentes y jévenes que participan en el Programa;

b) Asesorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccién de Familias seguras,
dirigidas a Jévenes y adolescentes;

c) Asesorar a los adolescentes y jévenes ante una problematica que estén viviendo;

d) Identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de gestion, para el
apoyo del Programa;

e) Emitir informe de las diversas problemadticas o necesidades encontradas en los
adolescentes y jévenes a la Subdireccién de Familias Seguras;

f) Asesorar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan las
diferentes problemadticas que se presentan en los adolescentes y jovenes, para darles el
seguimiento y mejora en sus vidas;

g) Asesorar a los adolescentes y jovenes en como llevar buenas relaciones interpersonales en

el medio en que viven; .
h) Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) 7_ /Y
Helyn Roxana Olivares Carrillo

1791 49598 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios: -¢

3066 75749 0601~

Jennifer Sofia Alvarado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL-MES DE MAYO P(BSERVICIOS
TECNICO‘ST CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocio Alquijay Garcia de Salazar
Numero de contrato: (MIDES-2023-029:0191)

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de jtlio 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala 02/05/2023

Periodo de presentacién del servicio 02/05/202341 31/056023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en la induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al
ministerio.

c) Apoyar en la elaboracién de expedientes de capacitacion y generar los listados de
asistencia.

d) Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacién.

e) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de induccién general.

f) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de capacitacién , segiin su competencia

g) Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de induccion y reinduccién en los
hipervinculos establecidos.

h) Las que la subdireccion de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)’f”;’;};‘%‘ <

Yeymi Rocio Alquijay Garcia‘de Salazar
CUI 2311 35068 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios.
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SUB DIRECTOR DE CAPACITACION Y DESARROLIC
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAI

CUI 2390 1133 30101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDABES AREALIZAR EN EL MESDE MAYO POR SERVICIOS TECNICES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029#OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Pefia
Ndmero de contrato: MIDES-20280290223

Vigencia del contrato: 02 de mayo/zfl 31de mo de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/ 2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2,92/3 al 31/0%72023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a fo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyaren el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior.

b) Brindar soporte juridico en la gestidn de actividades asignadas a la Secretaria General.

c) Apoyar en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacién por parte de la Autoridad Superior.

d) Realizar andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, con
la finalidad de determinar si es procedente la elaboracion de Resolucién o Acuerdo
Ministerial.

e) Brindar asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General.

f) Lasquela Secretart neral y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

e

= = it /‘\\\
=
Alberto Fabricio Pérez Pefia~

CUI 2460 83166 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2575 48629 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS PROFESIONALES . CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ANDREA ISABEL FIGUEROA ARGUETA ~

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0255
Vigencia del contrato: 02 DE MAYO AL 31 DE JULIO 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/07/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Recopilar informacion y presentacion de documentos en diligencias laborales
que son requeridos por la Procuraduria General de la Nacién;

b) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias laborales que sean de
interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

c) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes laborales en fase administrativa y
judicial que se presenten a la Unidad de Asesoria Juridica;

d) Comparecer a Diligencias legales, que la Unidad de Asesoria Juridica o el
Despacho Superior le asigne;

e) Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social;

f) Revisar expedientes y elaboracién de Dictamenes y Opiniones juridicas,
cuando sean requeridas;

g) Brindar asesoria legal a la Unidad de Asesoria Juridica en procedlmlentos
administrativos de contrataciones, que le sean asignados; '



h) Todas aquellas que la Direcciéon de Asesoria Juridica asignen y el ministerio
consideren pertinentes;

(f) 0‘“%

ANDREA ISABEL FIGUEROA ARGUETA
CUI: 2284 10657 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: YOSELINE MADELINE POLANCO PENATE -
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0317 -~ r
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

f)

(f)

Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, emitiendo
Dictémenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

Brindar asesoria en requerimientos emitidos por los 6rganos jurisdiccionales, evacuando
para el efecto las audiencias que fueren conferidas;

Asesorar en expedientes administrativos que se presenten a Asesoria Juridica, emitiendo el
documento que corresponda;

Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio
de Desarrollo Social, cuando sea requerido;

Brindar asesoria en reuniones internas y externas a las cuales sea delegado;

Otras actividades que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.
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YOSELINE MADELINE POLANCO PENATE
CUI: 1998 95775 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que. estc:blece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. 7 )
/ J

Vo. Bo.

Dlrectoroar\sesor:cLur[d ga
CMinkReis 5A934:0503-



INFORME MENSUAL-DE ACTIVHDADES/A REALIZAR EN EL MESDE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sergio Reynaldo Gémez de Leén
Numero de contrato: MIDES~2023-029-0285

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de/mayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/}023 al 31/058/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

- .
( \Qﬁj

Contribuir con la actualizaciéon de la guia orientadora del desarrollo de los talleres
del programa.

Asesorar en la planificacién de los contenidos y actividades del programa;

Asesorar en la elaboracion de informes que sean requeridos por el programa.
Brindar asesoria en la construccién de los contenidos de las habilidades blandas;
Revisar, analizar y elaborar instrumentos de control interno del desarrollo de los
talleres;

Asesorar en la logistica y coordinacién para la distribucidon de los bienes que
requieren los espacios abiertos donde se desarrolla el programa;

Presentar informes de avances de la distribucion de los bienes a nivel
departamental;

Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

Sergio Reynaldo Gémé}e Ledn

DPI 2875712541414

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Jennifer Sofia Alvarado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonistas

Vice_m_mist_eno de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE.ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO _82% “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josse Manuel Alvarado Polanco
Ntmero de contrato: MIDES<2023-0290197

Vigencia del contrato: 02 de Mayo a}31 de"Julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 2l 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en los requerimientos que ingresen a la Direccion de Disefio y Normatividad para
agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones con los actores involucrados
para elevar la eficiencia de las acciones.

b) Brindar apoyo y asesoria en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido

c) Revisar los expedientes que ingresan y egresan de la Direccion de Disefio y Normatividad
para garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y actuar dentro del &mbito
de competencia tanto de la Direccién de Disefio y Normatividad como de las
Subdirecciones.

d) Asistir y retroalimentar acerca de las tematicas que se den en las distintas reuniones de
trabajo o actividades en las que se participe.

e) Apoyar en la revisién y anélisis de las mejoras a los procesos administrativos y operativos;

) Brindar asesoria a la Direccion de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de sus
funciones y objetivos;

g) Otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren Rertinentes.

8§ Miamaet Alvaredo Polanco
CUI 2126 20614 0109

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) Vo. Bo;, 1_“@: Sinay Angela
of de y Normativided

comivintario da Politca, Plonificackény Evaluadén
“imhterio de Desarrollo Social

CUI: 2432 82265 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR /EN EL MES DE MAYQ  POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA DE LOURDES MENDEZ CASASOLA —~
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0291 -~

Vigencia del contrato: del 02 de mayo al 31 de julio de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la asesorfa juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria
Juridica;

b) Recopilar informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
Procuraduria General de la Nacidn;

¢) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo
Social, en el interior de la Replblica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria Juridica;
e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
g) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas;

h) Brindar apoyo en la asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones,

que le sean asignados;

yARJ’.IﬂrBE‘LOURDEs MENDEZ CASASOLA
CU1'2625 09121 0101 e
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El presente mforme ha sido recibido, en cumplimiento a lo que éstablece el contrat{} admmfstratlvo
suscrito con el prestador de servicios. / ]

Vo. Bo.

Cul \1 965 54934 0501
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES ~
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0296 -~

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023 ~
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado:

a) Apoyar en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;
b) Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridice;

d) Apoyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en actividades administrativas cuando se considere
necesario;

f)  Asistir al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que considere pertinentes;

g) Asistir al Director de Asesoria Juridica en la redaccién de documento y conformacién de
expedientes administrativos;

h) Dar apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la
Direccién de Asesoria Juridica;

i) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(f) &* i :90;5

SUCELLYLNIC UIZ BARDALES
CUI 2301 44721 0101 —
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qle estc:blece el contrato

)

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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P ,
INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE MAYO DE 2053
POR SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria Carrera Sanchez
Numero de Contrato: MIDES-2023-028-0329

Vigencia del contrato: 05 de mayo al 31 de{dlio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 05 de r_s_a’ayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 05/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)

d)

(f)

Apoyar en la revisién e incorporacion de los documentos que ingresen para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

Apoyar en la digitalizacién de los documentos de los expedientes personales, para
facilitar la bisqueda electronica.

Apoyar en la revisién de los expedientes que ingresen y que contengan la
documentacioén requerida, segln lineamientos establecidos.

Apoyar en la revision de los documentos o expedientes requeridos, llevando el
control correspondiente.

Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales,
estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacion
correspondiente.

Apoyar en el registro de forma fisica y digital los expedientes del personal activo e
inactivo, resguardando segun corresponda.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren
en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para
facilitar la ubicacion.

Las que la subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

CUI 3069 48788 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

Administrativo suscrito ¢
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REAKIZAR EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNKCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti gde Cahuex

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0208
Vigencia del contrato: 02 de may®o al 31 de/julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio:  02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

h)

Apoyar en la conformacion de expedientes, recopilando la informacién solicitada a
traves de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las solicitudes de
informacién publica;

Dar seguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacion
Publica;

Apoyar en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones, referente a
la atencion a usuarios internos y externos, de forma presencial y telefonica;

Atender a los usuarios a través de llamadas telefonicas ingresadas al nimero
institucional del Ministerio de Desarrollo Social:

Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean
requeridos por Informacion Publica;

Digitalizar el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Admlnlstratlvas del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes instituciones
publicas;

Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacién a la Simplificacién de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;



i) Apoyar en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacién publica;

j) Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren pertinentes.

2

Rosa Goretti Sac C/otée Cahuex
CUI 2626 45742 0901

(f)

El presente informe ha sidé/recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con‘el prestador de servicios.

Licda. Alejamira Mac bona[z{

Directora de Infgrmacion Publica
Ministerio de es?ﬂllo Social

)
Vo. Bo.

CUl 2174 12483 0101



INFORME MENSUALDE ACTIVlﬁL\DES A/REmZAR EL MES.BE Mﬁo DE 2023-POR SERVICIOS TECNICES
CON CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO 029 ZOTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL “, EN
EL MINISTERIO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: Andrea Alejafidra Morales Aragon
Numero de contrato: MIDES“2043-029.0228

Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Jylio de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 02/042023

Periodo de prestacién de servicios: 02/05/2923 al 31/05ﬁ023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados, siendo estos notas de traslado,
notas de envié, conocimientos de entrega y oficios.

b) Colaborar en el proceso de medicién y registro de corresponsabilidades a los usuarios del
Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Trasferencia Monetaria Condicionada para
Alimentos.

¢) Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social “ Intervencién Trasferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

d) Apovyar en el proceso de bancarizacién a los nuevos usuarios al programa social “bolsa social”
Transferencia monetaria condicionada para alimentos.

e} Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Trasferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

f)  Apoyar con la coordinacién de la logistica en campo del Programa de Alimento Complementario
Fortificado (NUTRININOS).

g) Brindar seguimiento a la digitacién de planillas fisicas de los beneficiarios del Programa de Apoyo
Alimentario y Prevencién del COVID-19.

h} Apoyar en otras actividades que la Subdireccién De Bolsa Alimentos y El Ministerio, consideren

pertinentes.

Andrea Alejandra Mormé Aragén

CUI 2992867540101

El presente informe ha sido recibido, en _cu/njplimi entoa Iolgue establece el Egnmgp administrativo
3L, A
suscrito con el prestador de servicio '3‘0 7 O\ o
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iNFOR]VIE MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REKﬁZAR EN EL MES'DE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGELUIS ESPINOZA MARTINEZ
Numero de contrato: MIDES<2023<029<0262

Vigencia del contrato: 02 de Mayo 2023 al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de_Mayo 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafias publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

Apoyar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacién;

Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

Brindar apoyo en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Apoyar en la produccion de material visual para publicar en redes sociales;

Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertmﬁptas

.5, 1005 W
21oaos

Py
by

[
o]
A
@
m
=
7;
o
g

CUI 1687 36039 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de serV|C|os

Vo. Bo. (HL

WALTER ALEXANDER GOMEZ GO“ZAL
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101




INFORME MENSUAL DE AC’I{IVIDADES’KREA'GZAR EN EL MES DE MA/YO POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Alma Gabriela Chavez Ortiz de Brincker
Numero de Contrato: MIDES<2023-029-0170

Vigencia del contrato: 03 de Abril al 30 de Seprtﬁmbre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de May® de 2023
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF.

b) Asesorar en la capacidad de gestién de la Unidad Ejecutora 201, e impulsar esfuerzo de
mejoramiento continuo.

c) Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

d) Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccion Financiera.

e) Atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras y Administrativas cuando solicitan
documentacién o informacion.

f) Asesorar en la aplicacién de las capacidades de gestion y el aseguramiento en operaciones de
registro y control en el area financiera.

g) Apoyar en el ordenamiento del archivo y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccién
Financiera.

h) Dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro de la
Direccion Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de Registro
CUR de compromiso y devengado, cuando lo requiera.

i) Participar en reuniones de actividades relacionadas y requeridas por la Unidad de Administracion
Financiera UDAF

J) Otras que la Direccién Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

F

“Alma Gabriela CHavez Srtiz de Brincker
CUI: 2654 62096 0101

El presente informe ha sido recibido, en/cﬁmplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

B:;B.gm;_ﬂnandem \#
e TR
CUI: 2444 /11808 010 Fyjnisterto de Desarrolo S
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INFORME MENSUAL DE ACTIIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNIC@S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Moris Abner Moto Motataya
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0216

Vigencia del contrato: 02 Mayo al.31 dedulio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de mayb de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

g)

h)

k)

Apoyar en las medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto

y cerrado de la movilizacion de servidores publicos;

Apoyar en planificar y configurar adecuadamente las cdmaras con las que se
trabaja (ajustes de color y temperatura, audio, proteccién ante agentes como el

agua, calor extremo y humedades);
Apoyar en la logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencias;

Apoyar en la revision de baterias, soportes de grabacion e imagen, de manera que

todo esté correcto y operando en el momento en que se utilicen las camaras;

Brindar apoyo en capturar las mejores imagenes posibles en momentos precisos

ante cualquier anomalia;

Apoyar en las soluciones de dificultades técnicas que aparecen durante la

grabacion {excesivo movimiento, ruidos, interrupciones);

Apoyar y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de cdmaras de vigilancia,

reportando desperfectos del equipo para su mantenimiento y reparacion;

Apoyar en el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del

equipo;
Apoyar en el informe mensual de evaluacién de los equipos de vigilancia;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de

Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados v

funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;



1)

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

i\
(f) \
g L
'@5 Abner Moto Morataya
DPI 2090 67748 0608

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUALDE ACTWIDADES A"REALIZAR EN EL MES/DE MAYG/POR SERVICIOS TECN'IC6$ CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO y&) “Otras remuneraciones de personal temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Marcos Joel Palacios del€id
Numero de contrato: MIDES2023-029-0222
Vigencia del contrato: 02 de mayb al 31 de jullo 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/0542023 al 31/0542023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior;
b) Brindar apoyo en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria

General, para determinar si es procedente la elaboracion de Resolucion o Acuerdo
Ministerial;
c) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la

autorizacién por parte de la Autoridad Superior;

d) Apoyar en la Elaboracién de Cédulas de notificacidn, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

e} Brindar Apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos
o Resoluciones que se emitan;

f) Brindar apoyo en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que

se cumpla con las disposiciones superiores;

e
g) kas que la Secretaria General y/o toridad Superior consideren pertinentes.

o
‘%%—— i
y Wd
cUl 295193 1

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Vo.Bo. Licdz_Ana Casilda Arrug st
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INFORME MENSUA)/DE ACTIVIDADES A/kEAH’fAR EN EL MES DE MA{POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Fraterno Rolando Ramirez Manzo
Namero de contrato: MIDES@OZS-OZQ"—Uqu

Vigencia del contrato: 02 mayo al 3fde juh/c; 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de mayede 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/0572023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Fraterno/RoIando RamlzrezMénzo
DPI 1788 08717 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato -
administrativo suscrito con el prestador de servicios. -“"‘itoﬁs Gap
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: BRYAN EMANUEL ROJAS TORRES

Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0249
Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de"Julio del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio:  02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos:

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio:

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;



i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las
Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;

j) Ofras que la Subdirecciéon de Inventarios y el Ministerio consideren
pertinentes.

(" O I

' ;A
Bryan E?_.ﬁanuel ROJE{TOITGS
CUI 2336 16969 0101

El presente informe ha sido recibido-én cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadof de servicios.

(f)

Victor Noe Guzman Julian
CUIl 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REACIZAR EN EL MES DE MAYO POR
PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON
PRESUPUESTARIO 022/“Otras remuneraciones de personal temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth Ortiz Fagfoli
Numero del contrato: MIDES-2023-029<02%2"
Vigencia del contrato: 02/05/2023 al 31/@772023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de llamadas telefénicas y documentos que ingresen a la
Direccién de Coordinacion y Organizacion;

b) Apoyar en la administracion de archivo fisico y digital del area técnica, administrativa y
financiera de la Direccion de Coordinacion y Organizacion;

c) Apoyar en el seguimiento a requerimientos internos y externos de los documentos que
ingresen a la Direccién de Coordinacion y Organizacion;

d) Apoyar en consolidar base de datos de los programas sociales, para facilitar la
ubicacién de documentos;

e) Apoyar en la recepcién de documentos que envian las Coordinaciones
Departamentales via mensajeria a la Direccion de Coordinacién y Organizacion haciendo
el traslado interno a donde corresponda;

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

e bl

Ingrid Elizabeth Ortfz Fagioli
CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUl: 2497 2 101
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INFORME MENSUAL"DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICQS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: Gabriela Alejandra Vésﬁjez Rodriguez
Numero de Contrato: MIDES-2023<029-0242

Vigencia del Contrato: 02 de may¢ al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de mdyo de 2023
Periodo de Prestacion de Servicios: 02/05/2023 at 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)

()

Apoyar a revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran en el Despacho Superior

Apoyar en la elaboracion de informes y presentaciones de diferentes actividades
propias del Despacho Superior

Brindar apoyo técnico en las reuniones de actividades propias del Despacho
Superior

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que sean
requeridos por el Despacho Superior

Colaborar en el seguimiento de expedientes que el Despacho Superior, envié a
las distintas unidades del Ministerio, para que se cumpla con los plazos
establecidos

Brindar apoyo en el archivo de correspondencia recibida en el Despacho Superior
Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y
via telefénica de actividades propias del Despacho Superior

Otras actividades que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considere
pertinente

Gabriela Alejandra Vasquéz Rodriguez

CUI' 1770 29145 0101

El Presente Informe ha sido recibid‘c}_,_ en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestader de servicios.

(f)

Ministro d& Desarrollo Social
CUI 2522 37080 0114
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAREN EL MES DE MAYO'POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO d
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0272

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medioc me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en las actividades de procuracion correspondientes a la gestién de actividades
asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando sea
necesario;

c) Brindar apoyo en la redaccién de informes, opiniones, dictdmenes y otros documentos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica;

d) Apoyar en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para planificar y
coordinar actividades a ejecutar;

e) Brindar apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que sean
asignados por Asesoria Juridica;

f) Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

h) Colaborar en las actividades y reuniones de la direccién de Asesoria Juridica cuando se considere
necesario;

ras que A_g.t;wria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(®

MARL@N ESTYBEN MAYEN SARCENO
CUI: 2967 '1-4'124 0101

El présente mforme ha_sido recibido, en cumpllma/ento a lo que’ establece iel_confra\o administrativo
suscrito con el prestador de servicios. ;
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONAKES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Rarfirez
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0180~
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/056/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g
h)

f)
)

Brindar asesoria en los procedimientos . administrativos relacionados a la revisién de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;

Asesorar en la elaboracion de los contratos administrativos del Renglén Presupuestario 029
que sean requeridos por la unidad correspondiente;

Solicitar documentacion necesaria para concretar el proceso y validacion de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglén Presupuestario 029;

Asesorar en la elaboracion de Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de Contrato del
personal contratado en el Renglén Presupuestario 029;

Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del Ministerio;
Asesorar en la elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesion del personal
a contratar;

Asesorar en procedimientos de contratacién de personal por reinstalacion, en los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

Asesorar, revisar expedientes laborales de contratacion de personal por reinstalacion en los
renglones presupuestarios 021,022 y 029;

Diligenciar y trasladar expedientes del personal propuesto en el renglén presupuestario 036;
Las que la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

ilberio Edumamlrez
CUI 1781 61373 1216

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

=———Subdfeéctora de Seleccion y Nombrarmiet or

Ministerio de Desarroflo Social

QI 2040 44015 PON



INFORME MENSUAL~ DE ACTIVIDADES A REKﬁZAR EN EL MES DE MA‘(O POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia Alejandra Santamarina Soto
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0231

Vigencia del contrato: 02 de Mayo a1 31 de Julo de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/057’262-3

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en la ejecucion de metas
por mes.

Asesorar en el cumplimiento de las recomendaciones que se deriven de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccién de Coordinacién Y
Organizacién.

Asesorar en los procesos de capacitacion que sean necesarios para el personal de la
Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y
compras de la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Brindar asesoria en la elaboracién de diversos documentos, dictimenes u opiniones e
instrumentos que le sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién
Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién, y el Ministerio
consideren pertinentes.

Llcda Lugia A ndra Santamarina Soto
CUI 2480 52839 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

e
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR /EN EL MES DE MAYO /POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GARCIA ALVAREZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0276 -

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023 d
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Dar seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Brindar Apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Dar seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de documentos cuando
se considere necesario;

A
f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Byindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
sesoria Juridica;

el Ministerio consideren pertinentes;

77
| I;) ALEXANDER GARCIA ALVAREZ

410 82536 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpllmlenfo a lo- que— establece™ ~el con'rrafo
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

y .
Ll /
, —Z5
/ = >

N
L » LUl ]\j H%‘L: Ilrlll J‘
Dir ector de Asesoria . Juridica
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INFORME MENSUAL DE ACTIMDADES-A REALIZAR EN EL MES/TjE MAY@ POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO (29 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ruth Lisseth Lopez de Leéh

Namero de contrato: MIDES<2023<029-0263 "
Vigencia del contrato: 02 de Mayo at31 de julio d&€2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 2 de maﬁde 2023

Periodo de prestacion de servicio: 2/05/2023%al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

uth Eisseth-LépeZ de. Ceon

Realizar las resoluciones, derivado de la interposicion de recursos de revision, regulado en la
Ley de Acceso a la Informacion Publica.

Realizar andlisis de expedientes administrativos, relacionados con los recursos de revisién en
materia de Informacién Publica, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar
las resoluciones correspondientes.

Realizar las resoluciones, derivado de la interposicidn de recursos de revocatoria o reposicion,
de conformidad con la Ley de la Materia.

Realizar andlisis de expedientes administrativos, relacionados con el recurso de reposicién y/o
revocatoria, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes.

Emitir certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas unidades del
Ministerio de Desarrollo Social.

Brindar apoyo a la asistencia de Secretaria General, en la emisién de oficios y providencias.
Faccionar actas, emitir minutas y ayudas de memoria de las distintas reuniones que le asigne
la Secretaria General.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
de lo ordenado por la Secretaria General.

Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

3'727;.,

CUI 1703 77083 0101/
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece:el contrato
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administrativo suscrito por el prestador de servicios. ,‘@QGQ.ET“% (’f@}.\
/.-—‘—\-\. J.‘cg ‘0 5jl. ,6: O }
T 43 "’:_'f;""{a\’% s T

= @

T

Ministerio de Desarrollo
DPI*




INFORME MENSUALBE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAY6 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/0tras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Armando Vitalino Diaz

Nimero de contrato: MIDES 2025-029<0248

Vigencia del contrato: 02 Mayo ak31 de Jtﬁo 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de Méyo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/20{3 al 31/05#2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformaciéon de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la RepUblica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

/r-}/ .‘( AR _./'/.

(f)*// a e O /f M Y

o

Armando Vltalmydlazf

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DPIl 2537 24619 0919

A M
h e .'\_
s SIS Cha %, )
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INFORME MENSUAL DE ACTIV6ADES/A’REA{fZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-"Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Paredes
Nuamero de contrato: MIDES/2/023/029-'62

Vigencia del contrato: 02 Mayo al 31 de Julm/2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de may(de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2028/al 31/05/20/3

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitadcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

 JEALA

Elmer

i aLMoraIes Paredes
DPI l"ﬁgS 49941 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establec,q:,a?ﬁ}j r;on;rato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licks Iz Chavyj
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
Vo.Bo. MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIBADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO

DE

2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Diana Rocio Ariza Mordles

Nimero de Contrato: MIDES<2023-029<0301
Vigencia del Contrato: Del 02 de mayo al 31 ddﬂio de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 02 de mayo de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 02/05/2023 al 5/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido.

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la recepcion de
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas.

Apoyar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido.

Brindar apoyo a los requerimientos que ingresen a la Direccion de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos vy
coordinaciones con los actores involucrados para la obtencion de insumos e
informacién y documentos relacionados.

Apoyar en el analisis de los expedientes que ingresan y egresan en la
Direccion de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas sean
congruentes y que cumplan los canales de comunicacion interna con las
firmas y correlativos correctos.

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la propuesta de
programas y proyectos, estableciendo los contactos internos o externos para
su implementacién.



g) Y otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

it

Diana Rocib Ariza Moraleé
CUI: 2280 31052 0101

El presente informe ha sido reCIbld/ gn/cumpllmlento
contrato administrativo suscrito con el prestador de servi€i

Lic. Luis Alberto Sinay Angela
Director de Disefio
Vicarministario de Poltica, y Evahuacifn

Vo.Bo. ( f) Minkterio de llo Social

CUI: 2432822650101



b)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO/
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029,/'OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Rene de la Cruzyméndez i/
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0289
Vigencia del contrato: 02'dle mayo al 317de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: /?uatemala 02!05!20231//

2/

Periodo de prestacion del servicio: 05/2023 al 311'65/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Brindar asistencia técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al
area de Almacén del Fondo de proteccién Social del Ministerio de Desarrollo
Social.

Asesorar y apoyar para llevar un adecuado control de los insumos que se
recepcionan en el almacén.

Colaborar en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector publico.



f)  Apoyar en procesos de gestidon y programacion del Presupuesto del Fondo de
Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

g) Apoyo en la elaboracién de inventarios fisicos periddicos de los insumos que se
tienen en resguardo en el Almacén de la Unidad ejecutora 202 , del Fondo de
Proteccion Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

h) Las que ef; Fondo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo Social

r 4

i ,:‘.I 'I: 4

() | [.;/,;/ i

lrvihg}_,. ne d/e la Cruz Hernandez
CU| 2462447452-0101

1

5

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de e/n;i i
J//"{J
,/
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Vo.Bo. CUY/2048-51041-0101
Lic. Corlgg/Miguel Torres Sique
DIRECTOR EJECUTIVO
DEL FONDYDE PROTECCION SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES AﬁEﬁ_IZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TECK{COS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
NGmero de contrato: MIDES<2023-0290318

Vigencia del contrato: 02 de Mayo-2023 al 31 de dulio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 deﬁayo 2023
Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023-al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Apoyar en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(M) % il ] I
CLAUDIA TAWW[RZ JUAREZ
CUI 2168 81110 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)._ \7\-4 .
) b — \&,

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ /1 .guif®
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101




INFORME MENSUAL-DE ACTIVID?(DES A/REAﬁiAR EN EL M/ES DE MA/YO POR SERVICIOS
TECNICOS/QGN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez Estrada
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0243

Vigencia del contrato: 02 de mayoéfSl de4ulio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion de servicio: 02/05/2023al 31/0542023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Apoyar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacidn institucional
existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

Apoyar controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los
Servidores.

Colaborar en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u
otros usuarios.

Apoyar en el monitoreo de servicios basicos de red.

Apoyar en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o
los componentes de las redes.

Apoyar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
correcta utilizacién dentro de los estdndares de calidad y operacién establecidos.

Apoyar en la elaboracién de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccién.

Apoyar en la configuracion e implementacién de politicas para la estabilidad del
internet en los equipos de usuarios finales.

Apoyar en el diagnéstico y solucion de problemas que pueda enfrentar
Infraestructura Tecnoldgica.



j) Apoyar en capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que
se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

k) Apoyar en la administraciéon de software y herramientas de asistencia técnica de
Infraestructura Tecnoldgica.

I) Apoyar en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales
como Switches, AP’s, entre otros que se requieran.

m) Otras que Infraestructura Tecnolégica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) ]
* “ / -’
Jose{ Alejafdro Ra trada
CUI72137 20728 2205

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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— Ul 181739 tdimer iy de Infraestructura Teciologica

Direccion de Informatica
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICGS CON CARGO AL - RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Flores
Numero de contrato: MIDES-2023-029-028

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de jdio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/0,875023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcién de expedientes de los Programas Sociales.

b) Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccién Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Apoyar en la elaboracién y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y
compras realizadas.

d) Apoyar en la elaboracién del Control Interno de la unidad de Compras.

e) Apoyar en la elaboracién de solicitudes de compra de la Unidad de Compras del Fondo de
Proteccién Social.

f) Apoyar en la elaboracién del Plan Anual de Compras —PAC- y de las modificaciones que
sufra en el transcurso del tiempo.

g) Apoyar en la actualizacién de reglamentos, normas manuales y otras herramientas
administrativas.

h) Otras Actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

A , c’:izg,F[ores
CUI 3068041660601

administrativo suscrito con el prestador de servicids.
.'Ir'.

Lic. Carlos (:thgue[ Torr,
DIREC
DEL FONDO DE PRG
(f) __MNISTERID OF DERRR
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 024 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustavo Martinez Donis
Nuimero de contrato: MIDES-20258-029-0199
Vigencia de contrato: 02 de Mayo6 al 31 d€ Julio 2023
Lugar y fecha de informe Guatemala, 02/05/2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2Q23 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la digitacién y revisién de la documentacién de los Programas Sociales a
cargo de la Direccién de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

b. Apoyar y dar seguimiento a la documentacién relacionada a los usuarios o posibles
usuarios de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia Social;

¢. Apoyar en la elaboracién de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccion de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

d. Colaborar y dar seguimiento a los procesos internos de la Direccién de Asistencia
Social;

e. Apoyar en la elaboracién de informes y documentos que sean requeridos por la
Direccidn de Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la
Direccidn de Asistencia Social;

f. Colaborar en la digitalizacién y escaneo de la documentacién recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;

g. Apoyar en la elaboracién y control de los procesos a cargo de la Direccidn de Asistencia
Social;



h. Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio considere
pertinentes;

—g . 7
Adolfo Gustavo Martl'né'z/Donis
CUI 2829 33867 0502

El presente informe ha sido recibido, €n Zimplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

S OESARR,

Vo .Bo.

Licda. Lourtles M. Son R,
Directora de Asistencia Social a.i.
DPI.: 1851 18097 0801



oA

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR' EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS

PROFESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irene Brooks Salazar de Garcia
/

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0302/

Vigencia de contrato: 02 de mayo al 31 de julio del 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023 -

Periodo de prestacion de servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Gestionar y/o emitir documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar
los procesos de la Direccidn de Asistencia Social.

Evaluar y/o proponer planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a
mejorar el desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.

Evaluar, revisar y dar seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccién
de Asistencia Social y la Contraloria General de cuentas.

Asesorar en los procesos de la Direccion de Asistencia Social y de sus
dependencias.

Asesorar y ser enlace en temas de interés de la Direccién de Asistencia Social y la
Contraloria General de Cuentas, cuando asi sea requerido.

Desarrollar presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccién en
materia de la Asistencia Social.

Proponer soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General
de Cuentas.

Otras actividades que la Direccidn de Asistencia Social y el Ministerio consideren

pertinentes.



oks Satazar de Garcia.

A Eng/,’;

/ CUI 2469 82136 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) Vo. Bo. . T =
___—tic [EONEL EDIBALDO }e/"EZ RAMIREZ
Director de Asistencia Social.
_ Viceministerio de Proteccion Social
/ Ministerio de Desarrollo Social
CUI: 2346 26089 0101



INFORME MENSUAL DE ACTlV,I‘DADES A/REAkuAR EN EL MES-DE MAX@ POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza
Namero de contrato: MIDES<2023-029-0196

Vigencia del contrato: 02 de mayo.al 31 de‘julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de mayo de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2053 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccién de Familia
Segura.

b. Apoyar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa
jévenes protagonistas.
Apoyar en la elaboracion y revisién de la planilla de los capacitadores.

d. Apovyar en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccion de
Familia Segura.

e. Brindar apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccién de Familia
Segura.

f. Apoyar en la conformacion de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccién de Familia Segura.

g. Brindar apoyo en la revision de expediente de contratacion del personal requerido
por la Subdireccion de Familia Segura.

h. Otras actividades que la Subdireccion de Familia Segura 'y el Ministerio considere
pertinentes.

Dulce-Rocio Rosgles Barraza
DPl 2326 017200101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Subdirecisra

de Familias'Seguras: . /
Vo.Bofrodrama Spoatd '_Vgﬂe : Protagonistas’
TTiSe TO
Miriisterio de Desarrollo Social
3066 75749 0601




INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES A BEALIZAR EN EL MES BE MAYO@R SERVICI‘O{PROFESIONﬁﬁES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OM’OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0181
Vigencia del contrato: 02 de mayo ala'ijulib{e 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023
Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023-31 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

c)

d)

f)

g)

h)

)

(f)

Asesorar en las gestiones de documentos que ingresan a la Subdireccién de Seleccién y
Nombramiento del Ministerio y otras entidades;

Proponer bases de datos que permitan contar con informacién digital y precisa sobre el personal de
los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

Asesorar en la elaboracidn de informes que solicitan a la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento;

Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del renglén
presupuestario 021;

Asesorar y diligenciar las gestiones del proceso de seleccién del renglén presupuestario 036;

Brindar asesoria en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del renglén
presupuestario 029;

Asesorar en la gestion y trdmite de diligencias administrativas de la Subdireccién;
Brindar asesoria en la verificacién documentos originales en los diferentes sistemas utilizados;

Recomendar acciones para el control adecuado del archivo de documentos varios de la Subdireccién
de Seleccién y Nombramiento;

Otras que la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

N R (L?

ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ

7
4 DPI 2302 35468 0116

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el con tistrativo

suscrito con el prestador de servicios.

R Téaf'ifaﬁm\e\‘
Frapy A

rrollo Social

(f)

Subduect ade ;
* Ministerio de Desa

A4 14015 1907



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR £N EL MES DE MAYO ~
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista. SILVIA LUCRECIA VILLALTA MARTINEZ”

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0171 7
Vigencia del contrato: 03 de abril al 30 de septiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2023 al 31/05/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas
asignados en la Asesoria Juridica;

b) Recopilar informacion y presentacion de documentos en diligencias
laborales que son requeridos por la Procuraduria General de la
Nacion;

¢) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que
sean de interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la
Republica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se
presenten a la Asesoria Juridica;

e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el
Despacho Ministerial le asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social;

g) Revisar expedientes y elaborar Dictamenes y Opiniones juridicas,
cuando sean requeridas;

h) Brindar asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos
administrativos de contrataciones, que le sean asignados;

i) Todas aquellas que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren

ertinentes,—. _—
p_ /' ) /{.—_“\
) ,l I| l

® »J.k “‘i};{#ﬁ \ ; ]
S|LVI‘)K{UCREC|A VILLALTA MARTINEZ
CUI: 2449 65714 0101




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

(F) —
,, ' ‘_\‘5\; - \\‘_//
Lio.Jovien¥cart b oo

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrolic Socis!

CUI: 1965 54934 0501
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO

DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre apellidos del contratista: Rubily Susseth Ortiz Hidalgo
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0233

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe. Guatemala, 02 de mayo 2023
Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo Arriba identificado:

(f)

a)

b)

d)

e)

Realizar auditorias FINANCIERAS, DE CUMPLIMIENTO Y DE CONSEJO @)
CONSULTORIA, de conformidad con las normas de auditoria establecidas en el
acuerdo No. A-070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por la
Contraloria General de Cuentas, y demas disposiciones legales que garanticen la
adecuada administracion de los recursos publicos;

Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes
remitidos a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;
Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente
fiscalizador (Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan
en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes
realizados por la Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo

A s

/Eg,biiyzs_ﬁisgwﬁ O3 Hidalgo —~Gstagants Wo. 5732

~ CUI 268647216 0

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de Servicios.

Vo.Bo. (f) e == :
cul 251137080 0114
Héctor Mel Cana Rivera

Ministro .
Miniterio de Desarrollo Sochs!
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 #Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albina Floridalma Sanchez Aroche
Numero de contrato: MIDES-2023-02820204

Vigencia del contrato: 02 de mayo— al 31 de Julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de mayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacion y configuracion de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalacion y configuracion de software

c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los
equipos de computo

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio

e) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo

f) Apoyar en la instalacion y configuracién de escaner e impresoras

g) Apoyar en realizar dictamenes técnicos

h) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones

i) Apoyar en escaneary archivar documentos

j) Otras actividades que la Subdirecciéon de Soporte Técnico y la Direccion de
Informatica consideren pertinentes

(f) &L S,
Albina Floridalr’ﬁa/Sénchez Aroche
DPI 1776 40936 0208

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/
Vo.Bo. - “(—ﬁ-ﬂé/

Eddy(Noe Gfufzmén Orozco >
DPI: 1999 84204 0101 ‘
‘Ed@ J\[ae Gusindi L, 05,

DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO S07!



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ~ Thania Marcela \{_aldez’_Ayala

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0307.
Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de mayo de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023-al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyar en la revision de expedientes que ingresan al Subdireccion de
Familias Seguras;

b. Apoyar en la realizacion de eventos que sean requeridos por el programa
Jovenes Protagonistas;

c. Apoyar en la actualizacion de la base de datos del personal de la
Subdireccion de Familias Seguras;

d. Colaborar en la elaboracion de documentos del programa jovenes
protagonistas;

e. Colaborarenla actualizacion de la planilla de los capacitadores;

f. Apoyar en las diferentes capacitaciones qué realice la Subdireccion de
Familias Seguras;

g. Colaborar en la entrega de insumos que realice el programa de Jévenes
Protagonistas;

h. Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y €l Ministerio
consideren pertinentes.

(f) _.{_;J' ; g =
ThaJ'nia Marcela Valdez Ayala
2756 51975 0204

El presente informe ha sido recibido, en.{,_-gg.mplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el pgggtgfdb"r'rh' 'SErVicios.

~|

Vo.Bo. TP T i st
3066 757490601

Jennifer Sofia Alvarado Ortega
subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonistas
\icerninisterio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES (REA(IZAR EN EL MES,DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-"Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josseline Scarlett CifuentesSanchez
Numero de Contrato: MIDES-2023029-0215~

Vigencia del Contrato: 02 de mayoal 31 de-julio de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/057/2023 al 31/0572023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

(f)

El

Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes,
que ingresan a la Direccién de Coordinacién y Organizacidn.

Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Subdireccién Departamental (22).
Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos
por la Direccién de Coordinacion y Organizacién.

Apoyar con el seguimiento a expedientes de archivo de la Direccién de Coordinacién Yy
Organizacion.

Apoyar en atencién a los beneficiarios de los Programas Sociales, del Ministerio de
Desarrollo Social.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

f —~

Q’;k J!Mﬂ%{
Josse1r eSca fett Cifuentes Sanchez

DPI 2142 46604 0101

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gque establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DP1 2497 29121 0101

Juan Carlos Giron Cabrera
Director de Coordinacion y Organizacidn

Viceministerio de Proteccién Social
Ministerio de Desarroile Socia!



INFORME MENSUAXL DE ACTIVIDADES.A RE'A/I;IZAR EN EL ME’§’ DE MAYf) 2,923/
POR SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josué Guillermo Rojas Estrada
Ndmero de contrato: MIDES<2023-029-0273

Vigencia del contrato: 02 de mayo -al 31 de jilio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de mdyo 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en las propuestas de proyectos que elabora la Subdireccion de
Proyectos conjuntamente con las Unidades y Direcciones que conforman el
Ministerio.

b) Apoyar en la elaboracion de carteras de proyectos y que estos cumplan con las

. . ~especificaciones que la Direccion de Cooperacion Internacional requiere y segun

' . *Mlas necesidades de cada proyecto
' ¢) Apoyar en la elaboracion de marcos metodolégicos de los proyectos que tiene
planificados la Direccién de Planificacién y Programacion durante el afio 2022;

d) Brindar apoyo en el seguimiento de los proyectos elaborados para la agilizacién de
forma eficiente;

e) Apoyar en la revision de los proyectos que se elaboran en la Subdireccidn de
Proyectos para que estos cumplan con los requerimientos técnicos y metodolégicos
y los mismos sean avalados por la Direccion de Planificacion y Programacion:

f) Apoyar en las gestiones de comunicacion que se deberan mantener con las
Direcciones para realizar un diagnéstico de necesidades para la elaboracién de los
proyectos;

g) Ofras actividades que la Subdireccion de Proyectos y el Ministerio consideren
pertinentes.

) C/)
f e - -

JOSUE GUILLE\Q o) RG%S\ESTRADA
CUI 1846 39441 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

o~ ~
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'CUI 2644 55207 0509 ~
Licda. Norma Lucrecia Sofis Lopez de ®ivaral -, »
e o
Subdirectora de Proyectos ~EMALA. =
Direccidn de Planificacion y Programacion
Viceministrrio de Politica, Planificacion y Evaluacion
Minsiterio de Desarrollo Social
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INFORME MEI@UAL DE ACTIVIDADES A/REAMzAR EN EL IVH:(S DE MA’76 POR SERVICIOS
TECNIC,OS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/6tras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Amilkar Arias Linares
Numero de contrato: MIDES-2023<029-0294 -
Vigencia del contrato: 02 Mayp-al 31 de Julid” 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de mayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados v
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Plblicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras_actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio

/onsid| 'i;é\:gem__q\gfntes‘

4 P

Carlos Amilkar Arias Linares

DPI 1882 27105 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

5 C Do~
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A/REAI:IiZAR EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICO5 CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jennifer Zuleima lllescas Gémez
Niamero de contrato: MIDES-2023-029-0198

Vigencia del contrato: 02 de mayd al 31 de qu62023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 d€r mayo 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/0572023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;

b. Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de
conserjeria;

¢. Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjeria;

d. Colaborar en la revisién de los reportes semanales y mensuales;

e. Apoyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua
pura;

f. Apoyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones,
suspendidas o que por alguna razén no asisten;

g- Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad;

h. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinente

(") i
] g S )
Jennifer Zﬁ(GI a lllescas Gémez

CUI 2161-89799-0101

El presente informe ha sido_recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. ZROLLO §5n
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MINISTERIC DE_‘DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDﬂ)ES AREALIZﬁ! EN EL M{S DE MA‘(O POR SERVICIOS TECNIC65 CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 YOTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Silvia Teresa Garcia Puague
Numero de contrato: MIDES-2023-026-0208 =~
Vigencia del contrato: 02de ma‘ﬂal 31de jutﬁ del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 02/0572023

Periodo de prestacién del Servicio: 02/05/2073 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)
e)
f)
g)

h)

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social y cumplir con los objetivos
de la Subdireccién de compras.
Apoyar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de la
Subdireccién de compras.
Apoyar con el seguimiento a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o servicios que ingresan a
la Subdireccién de Compras.
Apoyar en la recepcién, revision e ingreso de las solicitudes de compras de bienes y/o servicios.
Apoyar en la revisién, actualizacién y modificaciones del plan Anual de compras.
Apoyar en el Escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacién.
Apoyar en la revision y conformacidn de expedientes de compras y/o servicios.
Brindar apoyo en la elaboracién de informes mensuales requeridos por la Direccién Administrativa.
Y otras que la ub%ecqpn de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.

Silvia é

DPI; 2781 73136 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.

~DPI: 1861826730101 30
. Vo. Bo. 5
Lic. Samy Gudiel Maldonado de Ledn

Subdirector de Compras a.i.
Ministerio de Desarrollo Sacial
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INFORME MENSUAJ- DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES“DE MAYO POR
SERVICIOS TECNLZOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO @29 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cristian Eduardo Donado del Aguila
Numero de contrato: MIDE8-2025-029-0239

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 c?‘ﬁlio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31405/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el control de registros de ingresos, egresos, saldos y control de
inventario de los insumos entregados a las diferentes unidades.

b) Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios
y emitir las recomendaciones de mejora.

c) Apoyar en la elaboracién del diagnéstico en el uso de los sistemas de
informacién del almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del
sistema en el almacén para la toma de decisiones.

d) Colaborar con la elaboraciéon del diagnéstico del estado actual de los
procesos que se desarrollan en el almacén.

e) Brindar apoyo en la elaboraciéon y presentacién del cronograma de
actividades de acuerdo a los productos ingresados al almacén.

f) Apoyar en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en
cuenta que el expediente de compra se encuentre completo.

d) Apoyar en la impresién de tarjetas Kardex.

h) Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Almacén y el Ministerio
que consideren pertinentes.

(_ ==
= 7
Cristian Eduardo Donado del Aguila
CUI 3202 46043 0501

El presente informe ha sido recibido, en el cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito en el prestador de servicios.

ULic‘ Axel egﬂgjﬂj%] %in

Subdirector de Almacén a.i.
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSWAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES"DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
EMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL', EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Selene Barrios Hernédndez
Numero de contrato: MIDES:2023-029-0201

Vigencia del contrato: 02 de mayo-al 31 de julic’2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de mayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/20/23 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en el drea que le sea asignada;

b. Brindar apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y equipo,
ventanas y puertas de las dreas que le corresponda;

c. Apoyar con la recepcion de insumos y suministros;
d. Apoyar con la limpieza de los servicios sanitarios;

e. Apoyar con la colocacién de café y azdcar en las areas de cafeterfa del nivel
asignado;

f.  Apoyar en la recoleccién de basura en los escritorios mafana y tarde:

g. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f) @“é)ﬂ@’)ﬂ*

Devora Selene Barrios Hernédndez
DP1 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece e

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
[M[a Chavajay
UBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Vo.Bo.

CU1 1717 24267 1017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REAUZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNIC(),S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ever Noé Calderon Ag

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0244

Vigencia del contrato: 02 mayo al31 de Jdlio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de mayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/0587/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.
_ —-\\
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DPI: 1995 54064 1104

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece contrato
o— . ) .. 0\,\-0 SOC;
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 2005 GeNg e
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE MAYO/POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“0TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA FERNANDA TOLEDO MORALES
Namero de contrato: MIDE8-20234029-6177

Vigencia del contrato: 02 de Mayo.a31 de<ulio de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 02/082023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2028°al 31/052023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A. Asesorar en la recepcidn y egreso de los documentos oficiales de la Subdireccion de Becas
Educacién Superior.

B. Colaborar en la digitalizacién de documentos oficiales.
C. Brindar asesoria en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna

como externa.

D. Asesorar en la elaboracion de los informes y documentos de caracter oficial de la
Subdireccién de Becas Educacidn Superior.

E. Asesorar en la organizacion del archivo digital y fisico de la Subdireccion de Becas Educacion
Superior.

F.  Colaborar en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Becas Educacién Superior.
Otras que la Subdireccién de Becas de Educacién Superior y el Ministerio consideren
pertinentes.

( J_ /
T

Iﬁ«FERNANDA TOLEDO MORALES

CUY 2339478250101
El presente informe ha siSO/ecibid
es

i
suscrito con el prestador ervicfo
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cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo




INFORME MENSUA( DE ACTIVGADES £ REAéAR EN EL MES-BE MAYO POR SERVICIOS TE'CNIﬁ CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-"Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudiel Cardona
Numero de contrato: MIDES<20230290203"
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 02;’05/2?)23

Periodo de prestacién del Servicio: 02/05/202943 1/05}2033

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Apoyar en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electrénicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracién de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas.

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de la
Direccién Administrativa.

Apoyar en la revision de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la
Direccion Administrativa desarrolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccién
Adminisprativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

Notisiv udielLC'a{iona
CUl: 21460 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Vicemini Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarroflo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAIMZAR EN EL MES DE MAYO DE
2023, -POR SERVICIOS TECNIEOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029,“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Garolina Ambrosio Juarez
de Galicia

Namero de Contrato: MIDES-2023-029-0224

Vigencia del Contrato: Del 02 de mayo al 31 d€'julio
2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 02 de n(ayo 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 02/05/2023 al 31/0542023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Apoyar en la recepcién y revision de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacién.

Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho.

Apoyar en la elaboracién de Oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros documentos oficiales.

Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en
forma interna como externa.

Apoyar en el seguimiento de Ila agenda de actividades del
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos
del Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Colaborar en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacién y Evaluacién.

Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluacién.



i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién y
Ministerio considere pertinentes.

(f mﬁl_u_.&u

Mirna Carolina Ambrosio Juarez de Galicia
CUI: 2629 34124 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

/ /' ; , 7
Nombres y apellidos del contratista: ROCIO ADRIANA GUERRA/CHAMALE

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0290 /
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023 ~
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023 J

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado;

a)

b)

9)

h)

Brindar apoyo en la procuracién correspondiente en la gestion de
actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la gestion juridica con entrega de documentos de Asesoria
Juridica en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea
necesario;

Apoyar en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica
para planificar y coordinar actividades a ejecutar;

Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros
documentos que solicitan a Asesoria Juridica:

Apoyar en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria
Juridica;

Apoyar a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los
procesos que sean asignados;

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio
Publico, juzgados e instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los
casos judiciales que le sean asignados;

Apoyar en la diligencia de solicitudes de Informacién de Informacién
Publica;

-

Colaborar en las actividades y reuniones con el Director de Asesoria
Juridica cuando se considere necesario;



) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(f)

ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE
CUI: 2986 66650 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

= \ = \ S—— Lie e e Paniagga P%lanco
= \ : soriz Juridica
CUI 1965 54 0t [lc;irnei:ttgrri: g:é:s:rrrlollol{%ocia%
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDﬁ)ES AﬁALIZAR EN EL MES'DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS-€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ervin Harotdo Zacarias Aguilar
Numero de contrato: MIDES-2023-028-02492

Vigencia del contrato: 02 Maye-al 31 de Julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 deAViayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/0542023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracidn del registro diario en la bitdacora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
a5|gnado para realizar las actividades diarias.

re pertinentes: N
& ,! \? \\ % \. ; L /
,_.L.—: e N\ S et
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUALDE ACTIﬁDADES K REALIZAR EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS TECNICQS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029 20

tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lopez Mazariegos

Numero de contrato: MIDES<2023+02940202
Vigencia del contrato: 02 de mayo 4l 31 de juliode 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05%23 al 31/95/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

9)

h)

Apoyar en la recepcion de solicitudes de acceso a la informacion publica,
realizando el debido seguimiento para la asignacién de las mismas;:

Apoyar en la conformacién de expedientes y requerimientos, recopilando la
informacion solicitada, para dar cumplimiento a los plazos establecidos en
la Ley de Acceso a la Informacién Publica;

Apoyar en la actualizacién de la pagina Web del Ministerio de Desarrolio
Social, para dar cumplimiento a las disposiciones de oficio, establecidas en
la Ley de Acceso a la Informacion Publica, de la Unidad Ejecutora 202
Fondo de Proteccion Social;

Atender a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al
numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social:

Apoyar con el seguimiento de requerimientos realizados por las diferentes
instituciones publicas;

Apoyar en la recopilacién de informacién y conformacién de expedientes,
para dar cumplimiento a requerimientos y plazos presentados por la
Contraloria General de Cuentas;

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacion Publica.

Digitalizar el archivo de solicitudes y de respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;
Apoyar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
Secretaria de Acceso a la Informacion Publica -SECAI-, de la Procuraduria



de los Derechos Humanos, en relacion a las calificaciones anuales del
Portal Web Institucional;

j) Ofras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

Samuel Abraham Lépez Mazariegos
CUI 1790 930881209

El presente informe ha ss/idmo/recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

s
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Licda. Alejandra Mac Donald Epk PO
Directora de Informacion Pﬁblfca \,‘G,O %‘WHJ 4
(f) Ministerip-de Desarrollo Social \'\i’\r&‘“ N
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CUI 2174 12483 0101



INFORME MENSG-\L DE ACTIVIDADES A/REA‘ﬁZAR EN EL MES'DE MAYO POR SERVICIOS PROPESIONALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “0TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Analuisa Herrera Muralles

Nimero de Contrato: MIDES-2025-029-0319

Vigencia de Contrato: 02 de mayo a¥31 de julio de/2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de mgayb de 2023
Periodo de prestacién del Servicio: 02 de may6 al 31 de mayo de~7023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analizar los expedientes presentados al Viceministerio de Proteccién Social, emitiendo
opinién para la toma de decisiones;

b) Asesorar en las distintas mesas téenicas de trabajo, en temas administrativos, a solicitud de
la Viceministra de Proteccién Social;

¢} Dar seguimiento a expedientes que requieran la intervencién del Vicedespacho de
Proteccidn Social;

d) Asesorar en cuanto a la elaboracién de documentos oficiales para dar respuesta a los
diferentes requerimientos que ingresan al Vicedespacho;

e) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna como
externa;

f) Recomendar procedimientos para la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Proteccidn Social;

g) Otras que el Viceministerio de Proteccién Social y Ministerio consideren pertinentes.

H _. il

e — e

Analuisa Herrera Muél!/es’
CUI 2661 01933 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece

contrato administrativo|suscrito
con el prestador de servicios. )
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS 20N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Pablo Baldn Contreras

Ntmero de contrato: MIDES-2023-0290245~
Vigencia del contrato: 02 de mayo-al 31 de jdfio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion de servicio: 02/05/2023 al 31/0542023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

Apoyar en la planificacién y organizacién de las actividades de las unidades de la
Direccion de Informatica.

Apoyar en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software tanto nuevas como
existentes y proporcionar asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones.

Apoyar en la programacién e implementacion de nuevas funcionalidades para
aplicaciones desarrolladas.

Apoyar en el anilisis, disefio, desarrollo e implementacién de aplicaciones de
escritorio y web.

Apoyar los esténdares de control de calidad de software, que indica la
metodologia implementada por la Direccién de Informitica.

Apoyar en la determinacion del mejor enfoque para implementar el disefio de
nuevas funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Apoyar en la revision de cédigo y disefio de sistemas de informacién.

Apoyar a la Direccion de informatica en la revisidn de las nuevas funcionalidades
de las aplicaciones que cumplan con lo solicitado en los requerimientos
realizados por los usuarios e identificar posibles acciones de usuarios y
problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actual.



j) Colaborar con el control del tiempo estimado y esfuerzo requerido por los
miembros del equipo para el desarrollo de requerimientos realizados por la
Direccion de Informatica.

k) Apoyar en reuniones que correspondan al levantado de requerimientos de
nuevos sistemas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.

I) Otras actividades que la Direccién de Informatica y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f L L] ,/l

j_uan Pab]q- Balan Contreras
~CUI 3001 53643 0101

El presente informe ha sido recibido, en c:J/mpili?iento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sérvicibs.

Noe Gubynay Vrozce

DIRECTOR DE INFORMAMCA — "Sy
(f) ___MINISTERIN DF DFSARROLLAD SOCIA! e

Eddy Noe Guzman Orozco
CUI 1999 84204 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS PROFESIONALES ~
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCIA CEREN *
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0268 - P
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023al31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesorfa en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opini6n, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

b) Asesorar en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de procesos;

¢) Brindar asesorfa en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo
Social, cuando sea requerido;

e) Las que Asesorta Juridicay el Ministerio consideren pertinentes.

Hggmanum CEREN
T CU2497 32289 0101 (

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a 10 que- eﬁab ece el connﬂto administrativo
suscrito con el prestador de servicios. P P )
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INFORME MENSUAL DE ACHVIDADES A’ﬁEA'ﬁZAR EN EL MES/DE MAYO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029#Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Fernando de LeénArizar
Numero de contrato: MIDES-2023-079-0188

Vigencia del contrato: 02 de may® al 31 de julio del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 02/05ﬁ023

Periodo de prestacién del Servicio: 02/05/2023 al 31/05/2823

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

(f)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social.

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién Administrativa.
Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social.
Asesorar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole,
que le sean asignados.

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la Direccién
Administrativa.

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado.

Asesorar en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencién a procesos administrativos
correspondientes a la Direccién Administrativa.

Todas g_qg!las que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

N T —
Luis Fernando de Leén Urizar

CUI: 1607 84964 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
CUI: 3224 56493 0101

io Francisco Tobar

Diregtor Adminis ratiuc‘ ‘
Viceministerid Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




INFO

RME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR

SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Daniel Xitumul Castaneda

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0312

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023

Lugary fecha del informe: Guatemalaq, 02 de mayo de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo

establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

)
b)

c

Apoyar en la digitalizacién de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Apoyar con el confrol interno de documentos que ingresan  al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacién

Apoyar con la Verificacién de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion, cumplan con la
documentacién requerida

Brindar apoyo con el archivo de expedientes que ingresan al Vicedespacho
de Politica, Planificacién y Evaluacién

Apoyar con el fotocopiado de documentos que sean remitidos a las
diferentes unidades administrativas del Ministerio

Apoyar atendiendo planta telefénica, diligenciando  las  llamadas
’relefomcos segyn corresponda

Oftras que el”Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y el
Ministerio o nSIdererlw en‘men’res

(f)

El pr

confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Hugo Daniel Xitumul Castafeda
CUI 2787 79549 0101

esente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0238

Vigencia del contrato: 02 de MAYO 2023 al 31 de JULIO 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de MAYO 2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en los asuntos relacionados con la promocion, y mantenimiento de la imagen
institucional y la relacion con la prensa;

b) Apoyar en el disefio de las estrategias y mecanismos de informacion y comunicacién ante
temas especificos de las unidades ejecutoras;

C) Apoyar en la elaboracién del procedimiento para la creacion de todo material impreso y
audiovisual que permita dar a conocer las actividades de la unidad;

d) Colaborar para el adecuado proceso de archivo fotografico, filmico y noticioso de la unidad:

e) Brindar apoyo en el monitoreo de medios de comunicacién escritos;

f) Brindar apoyo en la filmacién y fotografia de los diferentes eventos;

g) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de monitoreo de los medios de comunicacion
escrita;

h) Otras que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(Q,m )
 OTTO.RAFA PORTILLO
CUL2204 17903 0101

El presente informe ha sido recibido, en cu plimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
Ndmero de Contrato: MIDES-2023-029-0200

Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 02 de Mayo de 2023
Periodo de prestacién del servicio: Del 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de expedientes, hasta la culminacion del proceso correspondiente.

b) Brindar apoyo técnico para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracion Financiera UDAF.

c) Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

d) Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la Direccién Financiera.

€) Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras vy
Administrativas cuando solicitan documentacion o informacion.

f) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de respuestas y preparacién de documentos de soporte,
correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente.

g) Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestidn.

h) Escanear toda la documentacion que ingresa y egresa a la Direccidn Financiera.

i) Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccién
Financiera en forma fisica y digital.

i} Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccidn Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
Registro ~CUR- de compromiso y devengado, cuando lo requiera.

k) Llevar el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se aprueban en la
Direccién Financiera.

) Otras que la Direccién Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

F

CUL: 3607 21230 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

.Bo Director Financiero fi‘ & p
CUI: 2444 11808 0101  viceministerio Administrativo y Financieg), 9
. % .
Ministerio de Desarrollo Social * “1g,,, \ G
———



INFORME MENSUAL/DE ACTHIDADES A-REALIZAR EN EL-MES DE MAYO
POR SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDRO JIMENEZ RIVERA
Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0254

Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julie 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala 02/65/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2623

b)

g)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas:

Apoyar en la recepcién, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccidon de Inventarios y el Ministerio consideren

pertinentes.

|

7/ Y \HN / "
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O__\_F o
Christian Alejandro Jiménez Rivera
CUI 1797 45522 0101

El presente informe ha sido recibi,d{en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

et Ao o
(f) cIRDIREZTH 9 IN. hOS
Vo.Bo. MINISTERIW‘:S.ARE\JLLU SOSHE

VICTOR NOE GUZMAN JULIAN
CUI 1993 69658 2009




INFORME MENSUAL DE ACHVIDADES AREALIZAR EN EL MESDE MAYO POR
SERVICIOS TECNKEOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Werner Andreé Cuessi-Cuiroa
NUmero de contrato: MIDES2023-029-0253

Vigencia del contrato: 02 maygal 31 de juliede 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de mdyo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyar en el informe funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

b. Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea
asignado para atender comisiones.

C. Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio
de Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d. Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e. Brindar apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitacora de

comisiones.

f. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

consideren pertinente.

(f)

%ﬁrﬂmdree Cue,s&roulroa
CUI 2843 39601 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece{e};‘.w

~:’
contrato administrativo suscrito€on e} prestador de servicios.
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INFORME MENSUAI& ACTIVIDADES A REALIZAR EN I?L/MES DE“MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth GodinezGémeaz.
NdGmero de Contrato: MIDES-2023-029:0326.
Vigencia del contrato: 02 de mayo a1/31 de jtﬁio 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de‘mayo 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios
de los insumos entregados a las diferentes unidades;

b) Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora;

¢} Apoyar en la elaboracién del diagndstico en el uso de los sistemas de informacién del
almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la
toma de decisiones;

d) Colaborar con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

e) Brindarapoyo en la elaboracién y presentacién del cronograma de actividades de acuerdo
a los productos ingresados al almacén;

f) Apoyar en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo;

8) Apoyar en laimpresién de tarjetas Kardex;

h) Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Almacén y el Ministerio consideren
pertinentes.

TANIA ELIZABETH o EZ GOMEZ

CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

£ Administrativo
VicemiristeriofAdsimmsrativo v Financis
Ministerib de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Gregorio Raxén Yoc
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0251

Vigencia del contrato: 02 de mayeal 31 de julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de mayo de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 02/05/26023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en el &rea que le sea asignada;

b. Brindar apoyo en el aseo de mobiliario y equipo, ventas y puertas de las areas que
le corresponda;

Apoyar con la recepcién de insumos y suministros;
d. Apoyar con la limpieza y mantenimiento de los servicios sanitarios;

e. Apoyar con el acomodo de mobiliario en los salones de reuniones de trabajo y/o
capacitaciones;

f. Apoyar en el mantenimiento constante de los dispensadores de agua;

g. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

< ‘_’,/:’;} Y
(f)hx_"'f'—-/:‘(_f-_—?i—-\ d_,:—-’;

José Gregorfé/%(on Yoc
DPI 3717 64548 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece}-@%@to
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INFORME MENSUAVﬁE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES.DE MAYO/ POR SERVICIOS
TECNICOS@N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02940tras remuneraciones del
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SQCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julio Alberto Castellén Garcia
Nidmero de contrato: MIDES-2023-029-0275

Vigencia del contrato: 02 de mayoa/l31 de j/ulio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la organizacién de las actividades de las unidades del despacho
Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;

¢) Apoyar en la gestién de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

d) Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Despacho Superior;

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

(f)

JulioAlberto Castellén Garcia
CUI 1693 67320 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador &€ servicios.
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Ministrd de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REAEi'iAR EN EL ME{DE MAVO POR SERVICIOS
TECNICO?CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lily Mariana Vilchez Gitén
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0304~
Vigencia del contrato: 02 mayg al 31 de Juli6'de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de mayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023-4l 31/05/7023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en las
unidades de la Subdireccién de Servicios Generales.

Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compra.
Brindar apoyo para elaborar reporte de las entradas del personal de la subdireccién.

Apoyar en la revision de los reportes semanales y mensuales de las Unidades de la
subdireccion.

Apoyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o que
por alguna razén no asisten.

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de las unidades.

Gestionar, administrar las comunicaciones tanto orales como escritas, teléfonos y
correo electrénico.

Organizar eventos, reuniones internas y externas, etc.

Recibir las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
Subdireccion direccion.

Redactar documentos, desarrollar presentaciones, gestiona, archivar y tratar
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de
la subdireccion, etc.

Solicitar controles y programaciones de las actividades a personal o encargados de
las unidades de la subdireccion.



I) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

/ﬁ/m/
é//‘fm{ana Vilchez G);en

DPI 2987935550101

El presente informe ha sqﬂ/recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pryador de servicios
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EL MES DE MAYO-BE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL “, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: Lesbia Magali Pérez Xitumul
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0323

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacidn de servicios: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en la elaboracion de oficios cuando él jefe inmediato lo requiera.
b) Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la Subdireccién de Contabilidad

c) Brindar apoyo en el escaneo de toda documentacién que ingresa y egresa de la Subdireccién De
Contabilidad.

d) Apoyar en el ordenamiento del archivo, resguardo de oficios, notas de traslado, circulares u otros
documentos en general que se envian y reciben en la Subdireccién de Contabilidad.

e) Apoyar en el traslado de documentos a las diferentes unidades del Ministerio.

f) Otras que la SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y EL MINISTERIO considere pertinentes.

-

/ / 7~
0 — Yupua)

Lesbia Mdgali Pérez Xitumul
3168-46325-1503

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicio.

Vo Bo.: I
o ——
Lic. Rudy Noe
Subdirector de Contabilidad

Direccién Financiera
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL“MES DE MAYO ZOZ{POR SERVICIOS
TECNICOS 901\1 CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO “029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: César Augusto Ldpez M}t-ias
Nimero de contrato: MIDES 20230290214
e

N o .

Vigencia del Contrato 02 de mayo al 31 de/Jullo 2023
e

Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023
Periodo de Prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)

Apoyar en la recepcién de documentos que ingresen a la Subdireccién de Contabilidad.
Apoyar en el seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso de revisién previo a
solicitar los devengados.

Brindar apoyo para la revision, cuadre e impresion de constancias de retencién tanto del
Impuesto Sobre la Renta como el Impuesto al Valor Agregado.

Apoyar en la elaboraciéon de conciliaciones bancarias, cuentas del Fondo Rotativo
Interno.

Apoyar en la elaboracién de respuestas y preparacién de documentos de soporte
correspondiente a los requerimientos planteados por los entes fiscalizadores

Brindar apoyo en el proceso de revisién previa de expedientes sujetos a solicitud de
Devengados, verificando que los expedientes cumplan con la normativa, manuales,
politica y leyes vigentes aplicables.

Otras que la Subdireccion de Contabilidad y el Ministerio consideren pertinentes.
/.,—-—“—-..

(L&HAU

Césaf Augusto LépezMatias

CUI 2096 24337 0101

El presente informe ha sido_recibido, en cumplmlo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de s;érvfctos

2

(f)

Lk.hiyﬂx Lemus
Subdirector de Contabilidad
Direccién Financiera
Ministerio de Desarrollo Social



7
INFORME MENSUXL DE ACTIVIDKDES A REALIZAR EN EL MEéDE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cory Madai Rios Rosdles.

NUmero de contrato: . MIDES-2023-029-0316

Vigencia del contrato: 02 de mayo de 2023441 31 de Julio de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de mayo del 2023.

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023-al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)

Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campanas publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;
Apoyar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los requerimientos

especificos de los medios de comunicacion;

Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacion con la prensa;

Apoyar en actividades que sean requeridas en el interior y exterior del pais;

Brindar apoyo en cobertura de eventos y actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar apoyo en las diferentes actividades y recaudacion de informacion periodisticas del Ministerio de
Desarrollo Social;
Apoyar en las relaciones publicas, organizando las diferentes actividades protocolarias y sociales que

necesiten de la implementacién de la imagen institucional, herramientas y accesorios:
Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

)

(f)

\___,.,-//

l
CORY MADAI RIOS RO§ALES
CUI 3444 76111 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. '

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESA.RERﬁZAR EN EL MESDE M'A/YO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardona

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0247
Vigencia del contrato: 02 de maye'al 31 de julk6 de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion de servicio: 02/05/2023 al 31405/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la planificacién, organizacién, de las actividades de la Subdireccién

b) Apoyar en disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software tanto
nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el apoyo de
la aplicacion

¢) Apoyar, programar e implementar nuevas funcionalidades para aplicaciones
desarrolladas por la subdireccién (incluye disefo, programacién, revisién de cédigoy
pruebas unitarias)

d) Apoyar en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web

e) Apoyar los estandares de control de calidad de software, que indica la metodologia
implementada por la subdirecciéon

f) Apoyar en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas
funcionalidades en aplicaciones de software existentes

g) Colaborar con la documentacion técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones

h) Apoyar en revisar cédigo y de disefio de sistemas de informacién

i) Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que cumplan
con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar
posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad
actuales

i)} Apoyar en las tareas de los desarrolladores junior

k) Apoyar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones

I) Colaborar con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actuales

m) Asistir a reuniones que corresponda al levantado de requerimientos de nuevos
sistemas 0 mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes

n) Apoyar en capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales, por
medios fisicos o digitales disponibles



o) Otras actividades que Investigacion y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes

(f) W«&v/

Ricardo Javier Gil Cardona
CUI 2406 35256 0101

/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Christian Enrique del Valle Mérida
CUI 2275 88436 0101

Christion Enrigue Del Valle Méridy

SUBOIRECTOR TE MYESTIRACKNY DESARROLLO O SITEMAS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAY DE ACTIVIDADES AREAKZAR EN EL MES DE MK(O POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 020 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Ana Gabriela del Milagro-De Leén Sanchez
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0189°

Vigencia del contrato: 02 de miayo al 31 de/julio 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/202%7al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en procesos de contratacion del renglon presupuestario 029, en lo que se refiere a
firmas de contratos y gestiones de fianzas;

Apoyar en procesos de digitalizacion de expedientes de contratacion de los diferentes
renglones presupuestarios, segun sea requerido;

Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el renglén
presupuestario 029;

Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesién de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

Apoyar en los procesos y actividades de Seleccion del renglén 021;

Apoyar en los procesos y actividades de Seleccién y Nombramiento del renglon 036 que se
realizan en la Subdireccion:;

Las que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

0 Ol mbg

Ana Gabriela del Milag\;o‘ﬁe Leon Sanchez

CUI 2634179560101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A/REkIfI,ZAR EN Ek'MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICGS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.4Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Grethel Minerva Vilchez-Suarez
Nuamero de contrato: MIDES-2623-029-0324

Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de.dulio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de Mayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

g)
h)

)
k)
1)

(f)

Brindar apoyo en asistir al Director en las diferentes actividades secretariales
administrativas.

Apoyar en las actividades de tipo secretarial, tomar dictados taquigraficos y realizar
su transcripcion respectiva, apoyar en técnicas de archivo, redaccién y
correspondencia, colaborar en la transcripciéon y digitalizacion de documentos
oficiales (oficios, memos, solicitudes varias, providencias, circulares, etc.)

Apoyar en la recepcién, clasificacion, entrega y remitir correspondencia interna y
externa a las unidades administrativas correspondientes.

Colaborar con el registro, control y actualizacion de archivos fisicos y digitales que
ingresan y egresan de la Direccidn.

Brindar apoyo con la agenda del Director y de los Subdirectores de la Direccion
segun corresponda.

Brindar apoyo en el control de entrada y salida de oficios a los Subdirectores de la
Direccién de Informatica.

Apoyar con la digitalizacién y archivo de la documentacion de entrada y salida de la
Direccién y de los Subdirectores de la Direccion de Informéatica.

Apoyar en la atencion a usuario internos y externos que requieran de algun servicio
y proporcionar informaciéon para la cual esta autorizada y realizar llamadas
telefénicas cuando se requiera.

Colaborar en la logistica de actividades eventuales o extraordinarias que organice
la Direccion.

Brindar apoyo en la elaboracion de requisicion de Utiles, materiales u otros
suministros para el funcionamiento de la Direccidn.

Apoyar en la elaboracion del Plan Anual de Comparas (PAC) y Memoria de Labores
de la Direccion.
Otras actividade

pertinentes, . j

P

que la Direccién de Informatica y el Ministerio consideren

)]
Grethel !\ﬁn‘tne\r\v‘z?\fi'lche?vsﬁﬁarez

CUI 3031 38149 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicio$)

Vo.Bo. L ¥ ¢ _
Eddy Noe Guzmén Oroz@oRECTOR DE INFORMATICA &% %
CUI 1999842040101 MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA

L A A Alne Iy by F e B
LAy NOe GGuzian Urozci j




INFORME MENSUAL DE ACTIVADADES AREALIZAR EN ELVES DE MAYO POR SERVICIOS Técméos
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato;

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

Maria José Tobar Rame$§
MIDES$¢5023-029-0306

02 de mayo-al 31 de-julio 2023
Guatemala, 02/05/2023
02/05/2023-al 31/05/2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar ala Unidad del Fondo de Proteccion Social en el tramite y seguimiento de los expedientes de

compras que ingresan a la unidad;

b) - Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las adquisiciones de bienes

y servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;

¢) Apoyar en el seguimiento a los requerimientos que compras realiza a proveedores u otras unidades

administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Brindar apoyo en distribuir documentos internos y externos y realizar diversas gestiones que competen

a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social:

e) Apoyar en la elaboracion de Oficios, de solicitudes de Compras;

f)  Otras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes en Unidad Administrativa.

CLU\ 2783 13930 0101

El presente informe ha sido rgefbido, en cumplimiento a lo que establece el contrato ,a;jmﬁ@{?gtiyg\suscrito con el
i ‘?_\D DE p

prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Fernando Dubén Garrido /
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0278 /

Vigencia del contrato: 02 de Mayo al 31 de Julio de 2,023 7
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023 ]

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023 ~

Por este medioc me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en recibir expedientes para tramite de cuota financiera de los diferentes
programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la elaboracién de dictdmenes financieros requeridos por los diferentes
Programas Sociales y Direcciones del Ministerio;

c) Apoyar en la elaboracién de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes
unidades administrativas;

d) Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

e) Colaborar con el seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

f) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.
En unidad administrativa;

Carlosri:'ernandb Du&ﬁrrido

CUI 2050 83498 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

i
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Lic. Carlos Miguel Torres Sique

cul 29:1-; 51041 0101
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INFORME MENSUAY DE ACTWIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS TECNISOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029.”0Otras Remuneraciones de Personal Temporal’”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirlgy Johanna Juarez Gémez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0283"
Vigencia del contrato: 02 de magyo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/052023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

d)

e)

Apoyar en la recepcion de solicitudes la informacién publica, llevando el
archivo fisico y digital de forma cronoldgica, velando por el resguardo
adecuado de las mismas;

Apoyar en el seguimiento de las solicitudes de informacion publica,
verificando el cumplimiento de plazos internos y de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica;

Colaborar en la solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos y
materiales necesarios, para el desarrollo de los procesos de Informacién
Publica;

Apoyar en la atencién de usuarios que presenten solicitudes, seguimientos,
quejas o requieran algun servicio a través de llamadas telefénicas que
ingresan al numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social:

Apoyar en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente la correspondencia que ingresa y egresa en
Informacion Publica;

Colaborar en el registro del archivo fisico y digital de la correspondencia
que ingresa y egresa en Informacion Publica, respuestas de solicitudes de
informacién publica y requerimientos realizados por diversas instituciones
publicas, velando por su correcto resguardo;



g) Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacion a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;

h) Apoyar en el seguimiento a la capacitacion brindada por la Procuraduria de
los Derechos Humanos;

i) Apoyar en la elaboracién de oficios, circulares, solicitudes y correos
electronicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de este
Ministerio, segun le sea requerido;

j) Ofras actividades que Informaciéon Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

e

Shirley Johanna JUarez Gémez
CUI 3749 31437 0101

El presente informe ha sid6 recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACHVIDADES-AREATIZAR EN EL MESDE MAYO DE 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ~“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: José Vinicio Sotoy Porén

Ndmero de contrato: MIDES -2073-02970221

Vigencia del contrato: 02 de mayeral 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 defiayo de 2023
Periodo de prestacidn de servicios: 02/05/2(%3 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados tales como notas de
traslado, notas de envio, conocimientos de entrega y oficios.

b) Apoyar en el seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para
potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

¢) Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

d) Apoyar en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

e) Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

f) Brindar apoyo a la digitacién de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa
Social Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

g) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencion
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

h) Y otras actividades que la subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren

Joseﬁh’rmn’f/toy Porén

CUI 2407 61383 0313

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDABES A ﬁEALliAR EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Liliap-Judith Garcia Garcia
Namero de contrato: MIDE8602'31029‘-03Q§

Vigencia del contrato: 02 de maye al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2623

Periodo de prestacion de servicio: 02/05/2023al 31/05/2053

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el andlisis de los expedientes que ingresan al area de
contabilidad para su revision;

b) Asesorar en la realizacién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo

de Proteccién Social;

c) Brindar asesoria y apoyo en el seguimiento continuo de los expedientes de pago,
con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales

y contables establecidos;

d) Brindar asesoria y apoyo en la elaboracién de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de

contabilidad;



e) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

| 2895 13596 2001

-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el presentador de servicios
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Miguel Torres Sique
Directqr/Ejecutivo del
Fondo de

roteccién Social
Ministerio é/e Desarrollo Social

CUI 2048 51041 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

Amner Jobani Benavente Barrios
MIDES-2023-029-0252

02 Mayo.al 31 de Julio 2023
Guatemala 02 de‘'mayo de 2023
02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

b) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado

para atender comisiones.

¢) Apoyar en traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

Ay Aim%

Amner Jobani Benavente Barrios

DPI: 1834 89799 1103

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
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SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES \F;D iy
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INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MESDE MAYO DEL 2023 POR
SERVICIOS TECNIC@S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,” OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y apellido del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Numero de Contrato: MIDES2023029<0236~ /

Vigencia del contrato: de 02 DE Mayo al 31 de Julio del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de'Mayo del 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 02/65/2023 al 31/05/2)23”’

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en actividades técnicas y operativa sobre diagndsticos, asesoramiento,
revision, control de costos y calidad de repuestos, supervisién de los servicios de
mantenimiento de los vehiculos

b) Apoyar en dictdmenes y especificaciones técnicas correspondiente a los
vehiculos del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular
del Ministerio de Desarrollo Social ;

d) Colaborar en la recepcidn de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Apoyar en la documentacién que le compete, de acuerdo al sistemay los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

f) Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos , llantas
y estado mecanicos de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando
le sea requerida por el jefe de la unidad; ’

g) Apoyar en el chequeo periédico de los vehiculos asignados a las unidades
administrativas del ministerio.

h) Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento
preventivo y reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;

i) Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compaiiias
aseguradoras;



j) Otras actividades que la subdireccién de servicios generale y el Ministerio
consideren competentes;

(A s i
OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
DPI 1708 63506 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contratom
(e A d T

administrativo suscrito con el prestador de servicios. V5 $ ;\\
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INFORME MENSUﬁ_ DE ACTWIDADES AREALIZAR EN EL MES DE MA)YO DE 2023
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmen Gregorio
Numero de Contrato: MIDES-2023-029:0192

Vigencia del contrato: 02 de mayeral 31 de jukd de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de mgyo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31405/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitalizacién de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccién de Administraciéon de Personal.

b) Apoyar en el registro de expedientes digitalizados en la Subdireccion de
Administracién de Personal.

c) Apoyar en la digitalizacién de documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa.

e) Apoyar en la elaboracién del informe de las actividades semanales de la
subdireccién de Administraciéon de Personal.

f) Colaborar en la organizacion del archivo digital de la Subdirecciéon de
Administracion de Personal.

g) Apoyar en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Administracién de
Personal

h) Otras que la Subdireccién de Administracién de Personal y Ministerio consideren
pertinentes.

o l.-‘rr

i
0.2

Rosa del Carmert Gregorio
CUI 2686 74175.0101

L4 w7

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con, el prestador de servigios.

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0246 -~

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023 ~

Por este medioc me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestidén de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria
de Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Apoyar en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de
documentos cuando se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

DB l10

SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
CUI: 2967 02455 0101

(f)

i LN S
El' presente informe ha sido recibido, en cumplimiento & lo que___.-estqblefe el-tontrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 4 /

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL” DE ACTIVIDADES KREAL{’Z?\R EN EL MES"DE MAYO POR
SERVICIOS TECNIGOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecer Mena
Ntmero de contrato: MIDES-2023-025-0315

Vigencia del contrato: 02 de mayo.al 31 de jdfio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de may® de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/0572023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;

b. Brindar apoyo en la elaboracién del reporte de las entradas del personal de
conserjeria;

¢. Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjerfa;

d. Colaborar en la revision de los reportes semanales y mensuales;
e. Apoyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua pura;

f.  Apoyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o
que por alguna razén no asisten;

g. Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad;

h. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f)

Cielo Mari_;afyxleﬂeeérzolvl/eaﬂ/
CUI 2407 79185 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES “CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lépez Guzman -
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0292 -

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio del 2023 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

c)

d

e)

g)

h)

D

Brindar asesoria juridica en la gestidon de expedientes y actividades asignadas;

Elaborar documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la
Asesoria Juridica;

Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
Juridica;

Emitir dictdmenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

Desarrollar andlisis juridico a expedientes legales que ingresen a la Asesoria
Juridica, con la finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente;

Asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, verificando
que se cumpla con las disposiciones vigentes;

Brindar asesoria juridica en la organizacién implementacién, seguimiento vy
agilizacién de los procesos legales;

Asesorar en la conformacién de mesas técnicas a requerimientos de la Asesoria
Juridica;

Elaborar documentos legales que le sean requeridos a la Asesoria Juridica;

Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes



(f)

irginia Lépez Guzmén
CUI: 2404 88083 0101

administrativo suscrito con el prestador de servicios, ——

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que;e_sm%e el contrato

Vo. Bo.
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“cUk 196! 5}934 0501
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INFORME MENSUA;/-DE ACTIVIDADES Ar’REAinAR EN EL MEﬁE MAYO/POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberly Gabriela Estrada Avalos
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0190

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de judlio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

suscrito con el prestador de servicios.

Brindar apoyo en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

Apoyar en las solicitudes de Induccién a la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo, para el
personal de nuevo ingreso y ascensos;

Apoyar con la digitalizacién de los documentos del personal que aplica en las convocatorias
internas y externas;

Apoyar en las solicitudes de documentacion del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

Colaborar en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

Apoyar en el proceso de seleccion de rengldn presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacién.

Gestionar los oficios de solicitud de asignacion de las partidas presupuestarias, para la
contratacién del personal propuesto al renglén presupuestario 021.

Brindar apoyo con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
de datos;

Apoyar en la revision y solicitud de documentos para completar expedientes de contratacion de
rengléon presupuestario 036.

Las que la Subdireccion de Seleccidn y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

/ A
£ "/,,.:} N
Kimbefly Gabrielao}E”str da Avalos
CUI 2815 29450 5,02/a

: _,5‘57"‘:'5"5%”- Maldanadd.Yan
subdirectora de Selecciony Nombramiento
nisterio de Desarralle Sacial

Cul AR “Kapte 4401




INFORME MENSUALBE ACTIVIDADES A'REAI4ZAR EN ELIES DE MA% 2023-POR SERVICIOS
TECNICOS'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: CARLOS EMILIO MAZARIEGOS LOPEZ
NlGmero de contrato: MIDES 2028-029:0261

Vigencia del Contrato 02 de mayeﬁ 31de jt{io 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 02/0¥/2023

Periodo de Prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05’/’5023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados, tales como notas de
traslado, notas de envié, conocimientos de entrega y oficios;

b) Seguimiento y canalizacidon a las solicitudes que ingresan via web para potenciales
usuarios del Programa Social “Bolsa Social” intervenciéon Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

c) Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditacién a los usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

d) Apoyo en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

e) Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

f)  Brindar apoyo a la digitacién de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

8) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

h) Y otras que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.

\ [ L
Carlos Emilio Mazariegos Lépez
CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

(f] 0D

Cul ifg’g@@&oﬁay‘mﬁ .

DIRECTOR DE BOSA DE ALJEN S
DIRECCION DE PREVENCION <°omm
MINISTERIOQ DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUﬁ_ DE ACTIVIﬁDES A’ﬁEAIfZAR EN EL MES'DE MAYO DE 2023 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO “029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cleyber Adonias Cardana Gémez.
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0186.

Vigencia del contrato: 02 de mayeral 31 dé julio de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/0572023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Realizar auditorias FINANCIERAS, DE CUMPLIMIENTO Y DE CONSEJO O
CONSULTORIA, de conformidad con las normas de auditoria establecidas en el
acuerdo No. A-070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por la Contraloria
General de Cuentas, y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracién de los recursos publicos;

Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;
Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados
por la Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinentes. fond gémcl-

ot
ic. Cleyhe! ﬁ[:{::i{:éw yJORE
¢ co&s"-“‘

CUI 2121 08654 1203

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

Ministro
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE PESARROLLO SOCIAL.

i

Nombres y apellidos del contratista: ALICIA ISABEL MUNOZ ROMERO

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0309 —

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023 /
Lugar y fecha det informe: Guatemala, 02 de mayo de 2023 =
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresen y egresen
al Vicedespacho de Proteccién Social.

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho.

c) Apoyar en la elaboracion de documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma
interna como externa.

e) Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos del
Vicedespacho de Proteccion Social.

f) Colaborar en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Proteccién Social.

g) Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Proteccion Social.

h) Otras que el Viceministerio de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes.,

By, Y R, N
£ !

m g~
Alicia Isabel Mufioz/ Romero
CUI 3596 47707 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo g
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVII{'-\DES A (EALI{AR EN EL MES'DE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lesly Mariela Chojolédn Rubio
Nimero de contrato: MIDES—2023{029¥'600/
Vigencia del contrato: 02 de mayo at31 de jutio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/26/23

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023/a{i 31/'(£/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento de los procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresen a la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

b) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,
Providencias, y diferentes expedientes, que ingresen a la Direcciéon de Coordinacién y
Organizacion.

¢) Apoyar en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar los
expedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direccién de
Coordinacién y Organizacién.

d) Apoyar en la revisién de los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de las
sedes departamentales.

e) Apoyar con la elaboracién de diversos informes, presentaciones, documentos e
instrumentos que sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

f) Otrasactividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio consideren
pertinentes.

977,
0 2
Lesly Mariela Chojoldn Rubio

CUI 3067 36853 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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irector, Direccién de Coordinacién y Organizacién
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAL1ZAR EN EL MESDE MA¥O
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
02,9/“0tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ADRIANA"SUELY MIRANDA LEMUZ

Numero de contrato: MIDES<2023402940259
Vigencia del contrato: 02 de MAYQ-al 31 de JULIO 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/29/23 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboraciéon de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) W /

Ad?ianawS uel\;—v

i
Miraﬁda Lemuz
CUI 3015 14674 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

_\INISTERIODE 2
Vo.Bo.

Victor Noe Guzman Julian
CU!l 1993 69658 2009
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INFORME MENSUAL DE ACTTVII;)ADES A'REALIZAR EN EL M€S DE MA?O DE DOS MIL
VEINTITRES,POR SERVICIOS TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
020"“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rovin Agustin Garcia Hernandez

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0274
Vigencia de contrato 02/05/2023 al 31/07/2023
Lugar y fecha del informe Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio  02/05/2023 al 31/0572023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a o establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

A. Apoyar en la priorizacién de la cooperacion técnica del Ministerio, con el objeto de

aumentar las capacidades institucionales en materia de cooperacion internacional.

Colaborar en la ejecucién y seguimiento de las propuestas de cooperacion técnica, becas y

cursos de formacion, presentadas a los organismos internacionales de cooperacion.

Apoyar en la coordinacién de la ejecucién de proyectos de cooperacién técnica y becas,

asignadas por el jefe inmediato.

Apoyar en la verificacién del cumplimiento de las normas y procedimientos relacionados

con la ejecucién y seguimiento de la cooperacioén técnica y becas.

Apoyar en el cumplimiento de las condiciones y requerimientos para el desarrollo de

proyectos de cooperacion técnica y becas.

Apoyar en la atencién a delegados de los diferentes organismos multilaterales de

cooperacion y a funcionarios de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o

soliciten cooperacion técnica y becas.

G. Apoyar en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del Ministerio o de
otras entidades que le sean asignados.

H. Otras que cooperacién internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

— : 7 - 75

Rovin Agugtin Garcia Hernandez
CUI 1987754310312

mm U o w

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREKLIZAR EN EL MES/DE MAYQ POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
NGmero de contrato: MIDES-2023-029-0303

Vigencia del contrato: 02 de mayo de 2023 al 31 dé julio 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de rr(ayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023-al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segtin el tema.

Apoyar en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disenos.

Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

/4 (<
i ot u.r/'_
0 /L)
s
KARLA GABRIELLA MENDEZ CHACON
CUI 3386 97187 1001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sefvicios.

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL ‘.‘“—':—f
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSEAL DE ACTIVIDADES AREAI{(ZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIANGARLO CONTRERAS CHIQUITO
NGmero de contrato: MIDES<2023029-0275

Vigencia del contrato: 02 de mayo 2023 al 31 dP/jﬁIio 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de.mayo 2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2623 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g)

Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Apoyar en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales gréaficos.
Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

g

U (’%:
Pl

ALVARO GIANCARLO CONﬁERAS CHIQUITO
CUI 2625 55646 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

‘[ /Q\"/x—k L :
WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A R'EALIZ,A'R EN EL MES DE Mm POR SERVICIOS TECNlé)S CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO GszOtras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jessenia Elizabeth Espafia’Mejia
Nimero de contrato: MIDES-ﬁ23-ﬁ29-0321 /7
Vigencia del contrato: 02 de mayo-4l 31 deju‘ﬂo del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/05/'2/023

Periodo de prestacion del Servicio: 02/05/202/3 al 31/08{2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la elaboracién de informes Administrativos en forma semanal mensual y anuel
requeridos por el Vice-Despacho Administrativo Financiero.

b) Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electronicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa.

¢} Apoyar en la elaboracion del debido procedimiento para llevar el registro de archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa.

d) Apoyaren la elaboracion de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.

e) Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a las Subdirecciones de la
Direccién Administrativa.

f) Apoyar en la revicién de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccion
Adinistrativa desarolla.

g) Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las subdirecciones de la Direccion
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

h) Apoyar en el control de la agenda de la Direccion Administrativa.

i) Y otras que la Direccion Administrativa y el ministerio consideren pertinentes en unidad
Administrativa.

- e

A

&
Jessenia

7 7
é'zm Espdfia Mejia

CUI: 3313 55353 1802

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito

con el prestador de servicios..__




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREAHIZAR EN EL M‘I':§ DE MAY,O/POR SERVICIOS TECN[éS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria Teresa Escobar Garcia
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0207

Vigencia del contrato: 02 de mayo-4l 31 de julie{el 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 02/05/20'2/3

Periodo de prestacion del Servicio: 02/05/2023/al 31/05/2073

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la elaboracion de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

c) Colaborar en el seguimiento que se le debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes
y/o servicios.

d) Colaborar con la recepcidn, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o
servicios

e) Colaborar en la revision, actualizacidon y modificaciones al Plan Anual de Compras 2023 (PAC
2023).

f)  Apoyar con el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de
liquidacién.

g) Colaborar con la revision y conformacidn de expedientes de compras y/o servicios.

h) Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de la elaboracién de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

i) Apoyar en la elaboracion de proyectos de beses y proyectos de contratos para eventos de
cotizacion y/o licitacion.

j) Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato
abierto.

k) Otras actividades que la Subdireccion de Compras y Ministerio considere pertinentes.

scobar Garcia
CUI: 300 402074 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.
et ) 55
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tic, Samy Gudiel Maldonado de Ledr. -2
Subdirector de Compras a.|’.
Winisterio de Desarrollo Sacial




INFORME MENSUAL DE ACTIy'IDADES/A REALIZAR EN EL MESDE MAYO POR SERVICIOS
TECNICQS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE JULITA BRAN ORTEGA DE MORALES
NUmero de contrato: MIDES<2023-029-036%5

Vigencia del contrato: 2 de Mayo de 2023?1/31 de Julio del2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala; 02 de Mayo del 2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/;0»23”a| 31!0_’._5}2923

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
a) Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en las unidades de
subdireccion de servicios generales;
b) Apoyar en traslado y seguimiento de las solicitudes de compra,;
¢) Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la subdireccion:
d) Apoyar en la revision de los reportes semanales y mensuales de las unidades de la
subdireccion;
e) Apoyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o que por
alguna razén no asisten;
f) Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que coadyuvan al
funcionamiento de las unidades;
g) Brindar apoyo en la gestidén de informacién tanto oral como escrita, teléfonos y correos
electrénico;
h) Apoyar en la organizacién de eventos, reuniones internas y externas;
i) Apoyar en atender a las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
subdireccion direccion:;
j) Apoyar en la redaccion de documentos, desarrollar prestaciones, gestionar, archivar y tratar
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de la

subdireccion, etc;



K)

Brindar apoyo en las solicitudes de controles y programaciones de las actividades a personal
0 encargados de las unidades de la subdireccién;
Oftras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio lo considere

pertinentes.

(f)

CUl 2115837150201

El presente informe ha sido recibido, en-cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador d& servicios.

" {1 %. 3 ‘. ]
. i E
: RVICIOS GENERAL
SUSORETORATE 4ol 0 SOCIA

TERIO DED
Yo. Bo.(f MINISTERIO D

Juana Gonzalez Chavajay
SUBDIRECTORA DE SEVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 1717242671017



V\de 2

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029{0tras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: Edy Leonel Alvarado Vallecillo

Numero de contrato: MIDES-2023<029<0257"

Vigencia del contrato: 02 de mayo del2023 al 31 de julio del 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/20}3 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A) Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;

B) Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
Administrativa;

C) Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

D) Asesorar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados;

E) Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en
la Direccién Administrativa;

F) Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

G) Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las
distintas dependencias del Estado;

H) Asesorar en la elaboracién de Contratos Administrativos, en atencion a procesqs'_*'-'f‘ e .

administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa;




2 olez
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1) Todas aquellas que la Direccibn Administrativa y el Ministerio consideren

pertinentes.

/é%

Edy Leonel Alvarado a/aallo

CUI:2615 94265 0101

El presente informe h /si(o recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

VA
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cui
Lic. Se% io Francisco Tobar Lipez

rector Administrativo
Viceminisferio Administrativo y Financlero
Ministerio de Desarroile Social



INFORME MENSUAL DE ACHVIDADES A/REALfﬁ\R EN EL MES'DE MAYG POR SERVICIOS TECNféOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
- TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

IXCHEL AJMAYA PEREZ PACAY
MIDES-2025-029-0210

02 de Mdyo 2023 al 31 de Julio 2023
Guatemala, 02 Mayoc 2023
02/05/2073 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)

9)
h)

Apoyar en la atencién al publico en general, que solicita informacién del Ministerio;

Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio:
Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacién y
extension;

Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdirecciéon de Servicios
Generales;

Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante:

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

Nipo b
() (Mo —
= il

IXCHEL AJMAYA PEREZ PACAY
CUI 3031 59782 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. TR
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CUI 1717 24267 1017




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REA]{ZAR EN EL MES-DE MA% ZOZ§POR
SERVICIOS TECNICO& CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029; “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: AdrianaIsadora Hoffman Morales
Numero de contrato: MIDES-2023<029-0314

Vigencia del contrato: Del 02 de mayo al 31 deulio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de'mayo de 2023
Periodo de prestacion de servicio: del 0240572023 al 31/0572023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado;

f):

Apoyar en la atencidn al publico en general, que solicita informaciéon del Ministerio;
Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas
con el Ministerio;

Colaborar con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su
ubicacidn y extensidn;

Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la
Subdireccion de Servicios Generales;

Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete
de visitante;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes. ZZRRRO;
[ OgRviciog O
Q' &

o %,
Adriana Badora Hojrman Morales Licla TR Chavafi’s

CUI 3651-59263-0101 SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES ~
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

e

=
CUI 1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS TECNICQ8 CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miguel Gregorio Cojti Per
Numero de contrato: MIDES<2023-029<0243"

Vigencia del contrato: 02 de Mayo-al 31 de Julio-de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de Mayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/8572023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacién y configuracién de equipo de cémputo.

b) Apoyar en la instalacion y configuracién de software.

c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de cémputo.

d) Apoyar en la instalacién fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio.

e) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo.

f) Apoyar en la instalacién y configuraciéon de escaner e impresoras.

g) Apoyar en realizar dictamenes técnicos.

h) Apoyar en la entrega de documentacién en las diferentes direcciones.

i) Apoyar en escanear y archivar documentos.

j) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la Direccién de
Informatica consideren pertinentes.

Miguel Gregorfo Cojti-Per
DPI 2161 58311 0407

El presente informe hau?'do recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo su§crito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

Eddy Noe Guzman Orozco
DPI: 1999 84204 0101

Eddy Noe Gu. .;;-'._-.:/()rozco
DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DF NESARROLID SOGIA



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES.A REALIZAR EN EL MES-DE MAYO POR SERVICIOS TECNACOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MIRIAM ELIZABETH RUIZ GiL
Numero de contrato: MIDES<2023-029-0206

Vigencia del contrato: 02 MAY©Q 2023 al 31 JULIO 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de/MAYO 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)

9)
h)

Apoyar en la atencion al pablico en general, que solicita informacion del Ministerio;

Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;

Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacién y
extension;

Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcién, a cargo de la Subdireccién de Servicios
Generales;

Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio consideraron pertinentes.

) 'TD?

" g = -
\
MIRIAM ElJ\zfnaérH RUIZ GiL

CUI: 1781561240101

El presente informe ha sido recibido, en cdmplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicips’
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SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERfPfg‘.%
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL MESDE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS
'"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0269

Vigencia del contrato: 02/05/2023-41 31/07/2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales Yy pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Apoyar en crear gréaficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

()

JONATHAN JOSUE.€ORONADO CELIS
CUI 2310 16344 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

&
Q'
= 2
=)
=

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ, ~~ o/
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL BuATENE
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSU/AL DE ACTIVMDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS,CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029"Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ
Numero de contrato: MIDES~2023-02940293

Vigencia del contrato: 02 de mayo/al 31 de jkﬂﬂ) de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestiéon de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en la gestién administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a donde
corresponda;

c) Brindar apoyo en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Apoyar en los procesos y actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesos legales;

g) Brindar apoyo en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

— Vs D
ANA ALEJANljR-A—ﬂRE./’e‘AtO/JUA'REZ
CUI: 2712 86350 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a ue—establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
.ﬁ_r(( .‘ . 2
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LHaﬁer Edwﬁl Teapa, o
Director de As ridica
Ministerio de Desarrollo Social
CUI: 1965 54934 0501




INFORME MENSU{« DE ACTIVIDADES A/REALiﬁR EN EL MES DE m DEL ZOZ{POR
SERVICIOS TECNKCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZQfGTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

/' / 7 S
Nombre y apellido del contratista: ALIRIO BOSBELI HERREBA PALACIOS
Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0241
Vigencia del contrato: de 02 de Mayo.al 31 de Julio del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 dg‘Mayo del 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 02/05/2023.al 31/05/202

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas en el contrato administrativo arriba indicado:

b)

f)

g)

h)

Apoyar en actividades técnicas y operativa sobre diagndsticos, asesoramiento, revision ,
control de costos y calidad de repuestos, supervisién de los servicios de mantenimiento de
los vehiculos.

Apoyar en dictdmenes y especificaciones técnicas correspondiente a los vehiculos del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular del
Ministerio de Desarrollo Social ;

Colaborar en la recepcidn de solicitudes a nivel interno para el servicio de mantenimiento
de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la documentacién que le compete, de acuerdo al sistema y los procedimientos
establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos , llantas y estado
mecdnico de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando le sea requerida

por el jefe de la unidad;

Apoyar en el chequeo periddico de los vehiculos asignados a las unidades administrativas
del ministerio.

Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento preventivo y
reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;

Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compaiifas aseguradoras;



j)  Otras actividades que la subdireccién de servicios generales y el Ministerio consideren

competentes;

otoliily

ALIRIO BOSEELI/HERRERA PAJACIOS
DPI. 1591 42792 1327

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato ﬁ

— . 0 - o

administrativo suscrito con el prestador de servicios. IS
£ - + . -

(-1
=

Licth. Dtttz Savajig,
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

DPI.1717 24267 0117

Vo.Bo




INFORME MENSUAL DE AeTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERUCIOS
TECNICO§/ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista; Sofia Alejandra Palala defas Barreras
Namero de contrato: (MIDES-2023-029-0169)

Vigencia del contrato: 03 de abrii'al 30 de septiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01!05.72023

Periodo de presentacion del servicio 01/05/2023 al 01/06/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en las actividades de secretaria, y administracién de la Subdireccién
de Capacitacién y Desarrollo.

b) Apoyar en la correspondencia y registro que ingresa y egresa en base de datos.

¢} Brindar apoyo en clasificar y archivar de forma fisica y digital 1a correspondencia y
demas documentos relacionados con la Subdireccién de Capacitacién y Desarrollo.

d) Apoyar en dar respuestas a solicitudes recibidas.

e) Apoyar en atender llamadas telefénicas, asi como a usuarios internos y externos que
requieren de algin servicio.

f) Apoyar en la realizacion de actividlades que organice la Subdireccion de
Capacitacién y Desarrollo.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio
consideren pertinentes.

5) é@‘f '

Sofia Alejandra F}Ei'lfaia de las Barreras
CUI 3143 93331 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios.

D E 54
) f ,(; ch;rgc

Jose ernamf odus ‘.Pantagua

SuB RENUTETE/APACITACION Y DESARROLLO

VINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI2390 1133 30101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: EDWIN VINICIO CORADO,ORTEGA
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0172

Vigencia del contrato: 03 de Abril al 30 de Sepﬁembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

d)

e)

f)

(f)

Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en Ia elaboracién y presentacién de informes
impresos y electrénicos en la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de
la documentacién y expedientes, que ingresan a la Coordinacién Departamental de lutiapa.
Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la respuesta que se dé a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Jutiapa.
Apovar a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos oficiales
que le sean requeridos por la Coordinacidn Departamental de Jutiapa.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacion y Organizacién, Subdireccién Departamental
(22) y el Ministerio consideren pertinentes.

Y/
3 i
EDWIN vm(ﬁ}é CORADO ORTEGA
CU! 1652 64993 2208’

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Juan (arlos Girén Cabrera
irertof de Coerdinacion y Organizacién

Viceministerio de Proteccién S?Clal
Ministerin de Dasarrolle Socia!




INFORME MENSUAL- DE ACTIVIDADES A REAHIZAR EN EL MES DE MAYO 2023-FOR SERVICIOS
TECNICO3 €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029""OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: Lilian Esmeralda Valenzuela Simén

NO. DEL CONTRATO: MIDES-2023-029-0175

VIGENCIA DEL CONTRATO: 03 de abrilal 30 deéptiembre de 2023
LUGAR Y FECHA DEL INFORME: Guatemala, 01/0572023

PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO: 01/05/2623 al 31/@/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios de los
insumos entregados a las diferentes unidades;

b) Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora

¢) Apoyar en la elaboracién del diagnéstico en el uso de los sistemas de informacion del almacén,
asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la toma de decisiones;

d) Colaborar con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

e) Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién en el cronograma de actividades de acuerdo a
los productos ingresados al almacén;

f) Apoyar en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo.

g) Apoyar en la impresién de tarjetas Kardex;

h) Otras actividades solicitadas por la Subdireccion de Almacén y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Lilian Esmeralda Valenzuela Simén

CUI 1666600350101




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2224568930101

Lic. Serdie Francisco Tobar Lipes

Dfrector
Viceministgrio Administrativo y Flnanclero
Ministerio de Desarrollo Seclal



INFORME MENSMAL DE ACTJVIDADES/A/REALIZKR EN EL MES DE MP((O POR SERVICIOS
TECNICOS,~CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 29  “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Marisol Barrios Barrios
Nimero de contrato: MIDE$22023<029-0176"
Vigencia del contrato: 17 de abril al 31 de jdlio de 2023
Lugar y fecha del informe: \ Guatemala, 01 de mayo de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el resguardo de archivos de la Subdireccion Financiera del Fondo de Proteccion
Social.

b) Brindar apoyo en el fotocopiado, escaneo y engargolado de expedientes de [a
Subdireccién Financiera de Proteccion Social.

c) Apoyar en las reuniones de actividades propias del area Financiera del Fondo de
Proteccién Social.

d) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes,
que se registran en el area Financiera del Fondo de Proteccion Social.

e) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

L ’{f/—“ 3 /f
Nancy Mgrfsol Baﬁ@s' Barrios
CUI 2996 709290101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumgUrﬁ?é {’0/ a gque establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de sewic{_oé. /

Vo.Bo
CUI 2048 54041 0101 -
[ip. Carfas T [l oS o
DIRECTP "

£ K CIAL
EL FONDO DE FRU- =t 1N o 00 .
EA\NISTER\O DE DESARROLLO COCIA-



b)

d)

f)

INFORME MENSUAL,DE ACTIWIDADES A REALIZAR EN EL MES'DE MAYO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029-OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humberto Valenzuela Mayén v’

Ntmero de contrato: MIDES-2023-029-01178 v/
Vigencia del contrato: 02de mayo al 31‘*’de julio de 2023 v
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023,/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales..

Apoyar en la revision y atencién a los diferentes solicitudes que ingresan a la
unidad de almacén de la Subdireccion Administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccion ocial.

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la unidad de almacén, de
la Subdireccion Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo del Proteccién
Social.

Apoyar en los despachos de insumos en los diferentes Programas Sociales.

Apoyar en la elaboracion de solicitudes de compras segun se requiera.

Apoyar en la elaboracion de tarjetas kardex.



g) Apoyar en la elaboracién de inventario de almacén

h)  Apoyar en la colocacion y orden légico de insumos requeridos por los diferentes
Programas Sociales

i)  Apoyar en el control del archivo documental de los expedientes que ingresan a
la unidad de Almacén, de la unidad administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccién Social

) Apoyar en otras actividades que se requieran en la unidad ejecu’i?/del Fondo
de Proteccion Social y las que el ministerio considere pertinentes.

(f)

CUI 3074-49564-0602./

(f) \ /":;

Vo.Bo. CUI 204¢/51041-0101/

Lic. Carlos Mijye! Torres Sique
DIRECTOR EJECUTIVO

DEL FONDO DE PROTECCION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

T4y




4 s . p
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR /EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GLADYS NOEMi MALDONADO LOPEZ ~
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0179 ~

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacién del servicio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Jurfdica;

e) Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(f) ()/Wm’f\

¥5-NOEMI-MALDONADO LOPEZ

CUI 1679662270917

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que es'rublet‘e ‘el con Tato, cdmlmstrcmvo
suscrito con el prestador de servicios. A

Yo. Bo.
(7 -~/

CUL 1985 549340507

Lc. i Era Famagua poane:
Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Sagia!




INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES/DE M%POR SERVICIOS TECMCOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO Q29 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARCO JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0287

Vigencia del contrato: 02 de mayo-al 31 de ]‘@) de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023al 31/05/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

f)

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacion de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion a la Unidad Ejecutora del Fondo
de Desarrollo Social -FODES-;

Brindar apoyo en la redaccion y revision de los analisis juridicos sobre las actuaciones que obran en los
expedientes de Proyectos para su traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social —
FODES-;

Apoyar en la redaccion y revision de los dictdmenes sobre procesos judiciales de caracter laboral y sus
incidentes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz para su traslado a la Unidad
Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES-;

Apoyar en dar seguimiento en coordinacion con la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de
Desarrollo Social a los requerimientos planteados por las diferentes fiscalias del Ministerio PUblico;
Brindar apoyo en la elaboracién y revision de respuestas sobre las actuaciones solicitudes por los
diferentes Organos judiciales jurisdiccionales relacionadas con los procesos judiciales referentes a esta
Unidad;

Brindar apoyo con orientas en las estrategias, asesoria y herramientas en materia legal en general en
conjuntamente con el Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Apoyar en la entrega de documentos varios de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacion en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea necesario;

Apoyar en la revisién de las solicitudes de acceso a la informacién publica que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

Apoyar con la participacion y diligenciamiento de las reuniones internas o externas relacionadas con
esta unidad cuando fuera necesario;

Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el
Ministerio de Desarrollo sidere pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cﬁmplimiento a lo que estab contr%t@%@fzﬂm'@gativo suscrito
con el prestador de servicios. _,(?60“ N é}z,({,c
- S 0
5
3
Vo. Bo. S
<

CUI: 2129 42778 1801



INFORME MENSUAL/bE ACTIVI{ADES A/REK(ZAR EN EL MESDE MA(Y/O, POR SERVICIOS
TECNICO}«CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-Otras remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellidos del contratista: Cruz Willy Arana Gargia.

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0288.

Vigencia del Contrato: 02 de Mayo de 2023 al 31°de Julio de 2023.
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 02 de Mayo de 2023.

Periodo de Prestacidn del Servicio: 02/05/2023 al 31/0572023

Por este medio me Permito Presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

f)

g)

h)

Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes
que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

Brindar Apoyo en la Clasificacién, Digitalizacién, y ordenamiento de proyectos del extinto

Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que se encuentra en la bodega zona 10 de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la paz en Liquidacién.

Brindar apoyo en el Registro y control de los expedientes de proyectos.

Apoyar en el resguardo y salida de expedientes de la bodega que requiera en la unidad.

Brindar apoyo técnico estableciendo el Procedimiento adecuado para llevar en forma
ordenada los expedientes y archivo de los distintos proyectos que se encuentran en la
bodega de la unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.

Apoyar en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de la unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién Considere oportuno.

Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera para
resolver asuntos relacionados con la Unidad.

Brindar apoyo en la elaboracion de informes de avances de clasificacién y ordenamiento
de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentra en la bodega zona
10 de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Las que Considere la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacién.



Cruz Willy Arana Gg\:eia
CUI-: 2980 61392 0102

El presente informe ha sidorrecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

{f). &
lieda, l§ioly i Corpnade Sagastume
g oordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacion
cuMigisisio gy Desyglp Soci!



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta Paz

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0282

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de juli6 de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de mayo de 2023

Periodo de presentacidn del servicio: 02/05/2023-al 31/0572023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesorfa técnica en el control fisico y registro fotografico de los
expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional para la Paz y su
Unidad Ejecutora de Proyectos;

b) Brindar apoyo en la elaboracién de anélisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion;

c) Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacién y expedientes de proyectos, relacionados al Coordinador de
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

d) Brindar apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a trdmites que se requiera en la Unidad Administrativa de Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacidn;

e) Apoyar en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del equipo de
computo asignado a la Unidad, para que el personal pueda dar cumplimiento

con sus atribuciones;



f) Asesoria técnica para inspeccion y supervision periédica en las diferentes
bodegas en las cuales se encuentran proyectos y documentacion del extinto
Fondo Nacional para la Paz;

g) Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del

Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el Ministerio de Desarrollo Social
considere pertinentes.

DPI: 3000 65477 0101

El presente informe ha sido recibid?en cumplimiento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito’con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Coordinador o
Unidad de FONAPAZ en Liquidacion
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAEDE ACTIVIDADES AREALZAR EN EL MES DE MAYO, POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Juan Armando Barrios Rios
Nimero de Contrato: MIDES-2023-0290279~
Vigencia del Contrato: 02 de Maye-al 31 de Juli6de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/05#2623

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/6572023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

b)

d)

e)

f)

8)

h)

Brindar apoyo en el registro, clasificacion y control de todos los expedientes de proyectos
procedentes del Fonapaz, que se encuentran en el resguardo de la Unidad;

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes de proyectos procedentes del Fonapaz,
que serdn trasladados para su liquidacion de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo del Desarrollo Social y
relacionarlos con la informacidn de la base de datos del sistema SIPAZ;

Apoyar en el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega de la Unidad;

Brindar apoyo en la elaboracién de anilisis de los expedientes de proyectos que se
encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes de proyectos, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion;

Brindar apoyo en el ordenamiento, clasificacién, digitalizacién y registro del control del
inventario de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, en la bodega de la Unidad
Administrativa de Fonapaz en Liquidacién;

Brindar apoyo en los distintos procesos vinculados a los expedientes de proyectos que se
encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidn:
registro y control; participando activamente en el procedimiento adecuado para el
ordenamiento, clasificacion, registro y archivo; seguimiento de ingreso y egreso expedientes
de la Unidad Administrativa de Fonapaz en Liquidacién ;

Brindar apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera
para resolver asuntos relacionados con la Unidad;



i) Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el
Ministerio consideren pertinentes;

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUK(DE AC«T(VIDADES/A REK(ZAR EN EL Mfg DE MO POR
SERVICIOS TEEKICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO%Q/% “Oftras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wuanda Yanneth Ig;alcio Pérez
Numero de contrato: MIDES<2023-029-0285

Vigencia del contrato: 02 de Mayeal 31 de,j1ﬁio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de nfayo de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2023 al 31/0872023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

9)

Apoyar en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes Unidades
administrativas del Ministerio.

Apoyar en la entrega de expedientes y/o documentos que soliciten las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

Apoyar en el proceso de reproduccion de documentos que le sean requeridos.

Apoyar con la digitalizacion de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Apoyar en la entrega de documentos elaborados por la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion, que requieran de firma y Visto Bueno
del sefior Ministro.

Apoyar en los procedimientos de archivo de toda la correspondencia que ingresan
y egresa en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién.

Apoyar en la recepcion de llamadas y documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.



h) Y otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz
en Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes.

V)

h Ignacio Pérez
DPI: 2639 89968 0101

El presente informe ha sido recibid:;en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadef de servicios.

Vo. Bo.
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Licda. Marioly Areli Coronado Sagastame
Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de Desarrollo Social



