INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones d= P=arsota Temporal’”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

S

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrios
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0310

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02 de mayo de 2023
Periodo de prestacion del servizio: 02/05/2023 al 31/05/2023

Por este medio me permito orasentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
estaklecido en las clausules ccnzznidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcidn y szguimiento de los documentos y expedientes que ingresen
y egresen al Vicaministerio Administrativo y Financiero.
b) Apoyar al Vicemiristeriz Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
exoedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio:
c) Apoyar en la elabosacién de convocatorias por escrito, correo electrénico y via
telefénica de actividades del Viceministerio;
d) Apoyar en la elaboracor de informes y estadisticas de casos propios del
Viceministerio;
e) Apoyar en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa del
Vicedespacho
f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.
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Mirza Onelia Capin Barrias |
CUI 2739 75307 0-01

El presente informe ha sidc recibido, en cumplimiento &ﬂEue establece el contrato

administrativo suscrito ccn el prestacor de servicios.




