INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE NOVIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Aristides Arnoldo Arévalo Arévalo
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0545

Vigencia del Contrato: 02 de Noviembre ai 31 de Diciembre 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 02 de Noviembre de 2023
Periodo de prestacién de servicio: 02/11/2023 al 30/11/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social.

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
Administrativa.

Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social.

Asesorar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de diferente
indole, que le sean asignados.

Revisar y dar seguimiento a Ia documentacién y expedientes, que se registran en la
Direccién Administrativa.

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado.
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h) Asesorar en la elaboracién de Contratos Administrativos, en atencién a procesos

administrativos correspondientes a Ia Direccién Administrativa.

i) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

Aristides Arnold /Arévalo Arévalo

DPI 2564 73889 0101

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrello Social



