INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE O€TUBRE 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria Fernanda Sagastume Barrientos de
Gonzalez

NUmero de Contrato: MIDES/ 2023-029- 0541 -

Vigencia del Contrato: Del 16 de octubre al 31 de diciembre 2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 16/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 16/1 0/2(33”al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado: F

a. Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes y documentos que ingresan al
Viceministerio Administrativo y Financiero;

b. Apoyar en la elaboracion de documentos oficiales, para dar seguimiento a los
requerimientos y expedientes que ingresen al Viceministerio Administrativo y Financiero;

c. Apoyar en la atencién a llamadas telefénicas;

d. Apoyar en el seguimiento a la agenda de actmdades del Viceministro Administrativo y
Financiero;

e. Apoyar en organizar y mantener actualizado el sistema de control de archivos;

f. Oftras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.
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El presente informe ha sido recibido, en cumphmlle,nto aloe que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. ’
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