INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MESDE OCTﬁBRE

POR SERVICIOS”TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0293~

"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: NELSON OMAR POSADAS GIRON
Ndmero de contrato: MIDES<2023°029-0352
Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de diciembre de 2623
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/167/2023
Periodo de prestacion del servicio 01/10/2023al 31/1072023

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas en cumplim/iento a
lo establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindé apoyo en revisar, confrontary analizar a través de una hoja de chequeo
los expedientes de las personas solicitantes o usuarias de los programas o
proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacion Productiva,
garantizando que los documentos fisicos de soporte requeridos estén
completos y correctos, especificamente en los expedientes de las personas
usuarias de la Beca Social Artesano de la siguiente forma:

e Foleo de expedientes de participantes de los siguientes municipios:

San Sebastian, Huehuetenango

Chiantla, Huehuetenango

Momostenango, Totonicapan

San Francisco el Alto, Totonicapan

La Democracia, Escuintla

Barberena, Santa Rosa

Chiguimulilla, Santa Rosa

Pueblo Nuevo Vifias, Santa Rosa

ANANA NN Y

b) Apoyé en la adecuacion de expedientes de personas usuarias de los
programas o proyectos administrados por la Subdirecciéon de Capacitacién
Productiva, especificamente en los expedientes de las personas usuarias de
la Beca Social Artesano de la siguiente forma:

/



c)

e Compaginacion de expedientes de participantes de los siguientes
municipios:

San Sebastian, Huehuetenango

Chiantla, Huehuetenango

Momostenango, Totonicapan

San Francisco el Alto, Totonicapan

La Democracia, Escuintla

Barberena, Santa Rosa

Chiquimulilla, Santa Rosa

Pueblo Nuevo Vifias, Santa Rosa

NN NN YA

Apoyé en la ejecucion y supervision de procesos del ciclo operativo de los
programas o proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacion
Productiva, del programa Beca Social Artesano de la siguiente forma:
e Coordinacién con la Direccidn de Asistencia Social para la entrega de
papeleria de usurarios de los diferentes municipios que atiende el
programa.

Brindé apoyo a la Subdireccion de Capacitacion Productiva en asuntos
relacionados con los requerimientos de las autoridades superiores,
especificamente en:

e Entrega de requerimientos solicitados a las diferentes autoridades del
Ministerio: Departamento de Informatica, Direccién de Proteccion
Social, Direccién de Coordinacién y Organizacion, Vice despacho de
Proteccién Social, Vice despacho Administrativo-Financiero y
Despacho Superior.

e Recepcion de documentos administrativos traidos por las diferentes
unidades y departamentos del Ministerio.

Brindé apoyo al personal de las Coordinaciones Departamentales de la
Direccion de Coordinacién y Organizacion, relacionada a los procesos del
signo operativo los programas o proyectos administrados por la Subdireccion
de Capacitacion Productiva.

e No fue requerido el apoyo.



f) Apoyé la consolidacion de los resultados cuantitativos y cualitativos de los
programas o proyectos de la Subdireccién de Capacitacion Productiva para la
presentacion de informes.

Elaboracidon de informe de avance de pago de planillas de los

L ]
diferentes usuarios del programa en sus diferentes grupos y etapas

g) Brindé apoyo en la sistematizacion y elaboracién de memoria de actividades
en relacion a los programas o proyectos administrados por la Subdireccion de

Capacitacion Productiva.

e No fue requerido el apoyo.

h) Apoyé en la elaboracion de informes y reportes relacionados a los procesos
del ciclo operativo de los programas o proyectos administrados por la
Subdireccion de Capacitacién Productiva, de la siguiente forma:

Elaboracién de Informe de los usuarios que han recibido su pago en las

[ ]
diferentes planillas que se encuentran en proceso de ejecucion

(f) -'
Nelson Omar Posadas Girdn

CUI 2863847600502
—

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios
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INFORME MENswxﬁE ACTIVIBADES REALIZADAS EN EL MES-DE OCPUBRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Walter Marcelo Lix ArridZa.

Numero de contrato: MlDEs-2Q23162/9-0355./

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de dﬁfe/mbre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31%’16/5023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023/al/31/10/202;//

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) No Realicé auditorias FINANCIERAS, DE CUMPLIMIENTO Y DE CONSEJO O
CONSULTORIA, de conformidad con las normas de auditoria establecidas en el acuerdo No.
A-070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por la Contraloria General de Cuentas,
y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los recursos

publicos;

b) No se brindé asesoria en el proceso de revisién y analisis de los documentos y expedientes

remitidos a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

¢) No se brindé asesoria en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el ente
fiscalizador (Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en
hallazgos; Porque no hubo requerimiento para esta accién, durante el periodo objeto de este

informe.

d) No se brindé Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los Informes realizados

por la Contraloria General de Cuentas;



e) Realicé otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideraron pertinentes.

_  Lilenado de informacién a la base de datos 4gil,. Esténdar que permita el control respectivo de
los hallazgos correspondientes a los informes de Consejo o Consultoria que se emiten en la
direccién de auditoria interna, asi mismo los que emite el ente fiscalizador como lo es la
Contraloria General de Cuentas, del periodo fiscal desde 2012 hasta 2023.

(=

Walter M‘:l;:i'"f:elo_ Lix Arriaza
\ CUI 1754 81806 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Lee. (:’c'u v Saral <.t
wiractu
Direccién de Auditoria intctniu
Vo. Bo. (f) Ministene dé Desarrolio Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES PE OCTUBRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFES@WA’LES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cristobal Tito Molina Martinez.

NGmero de contrato: MIDES-2025-029-0356.

Vigencia del contrato: 01 de agosto 4'31 de@embre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023.
Periodo de prestacién del servicio: 01/10/20’2’3/al 31/10/,2(3{3.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Asesoré y verifique se estan cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demads disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion
de los recursos asignados. (NO FUE REQUERIDO).

Asesoré en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio. (NO FUE
REQUERIDO).

Asesoré en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente Fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos. (NO
FUE REQUERIDO).

Realicé Auditoria de Seguimiento a Recomendaciones de los Informes emitidos por parte
de la Contraloria General de Cuentas al Ministerio de Desarrollo Social, segun
Nombramientos Internos Direccion de Auditoria Interna Nos. 028-2023-1, de fecha 04 de
agosto de 2023 y ampliacién con fecha 18 de agosto de 2023, 036-2023, de fecha 24 de
agosto de 2023 y Nota de Trabajo, Delegaciones Internas Direccién de Auditoria Interna
No. 12-DAI-2023, de fecha 29 de agosto de 2023, en relacion a elaborar el control
respectivo de los hallazgos correspondientes a los Informes de Auditoria y Cartas a la
Gerencia de la Contraloria General de Cuentas elaborados durante el periodo fiscal 2012
al 2023.

1. Colaboré en la clasificacién, contabilizacion, clasificacion y escaneo de los
informes de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas que se encontro



fisicamente en la bodega de la Direccién de Auditoria Interna para poder tabular
dicha informacién.

2. Consolide la informacién en archivos electrénicos para su procesamiento de
acuerdo a los requerimientos solicitados en los nombramientos internos emitidos
por Direccidn de Auditoria Interna.

3. Procedi al analisis y revisién de la Informacion consolidada para posteriormente
ingresarla a la Matriz en formato Excel que contiene los requerimientos
establecidos por los nombramientos internos de Direccién de Auditoria Interna.

4. Realice informes narrativos, preliminar y final, requeridos por Sub direccion y
Supervision de la Direccidn de Auditoria Interna, sobre el avance y finalizacion
del trabajo requerido.

5. Coordine el equipo de trabajo que me fue asignado y lograr alcanzar el objetivo
de cumplir con los requerimientos de los nombramientos arriba detallados.

e) Realicé otras actividades que la Direccién de Auditoria Interna y el Ministerio de
Desarrollo Social, consideraron pertinentes. (NO FUE REQUERIDO)

(f) 2

Cristébal Tit?t@i 4rtinez
CUI 1662 700164301~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Direcipr
Direccion de-ﬁﬁ\!una m;:;.
Vo. Bo. (f) Ministeno de Desarrolie Soci

CUI 1838 63674 0101
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INFORME MENSUAL DE AC]'IVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE-©CTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apeilidos del contratista: Silberio Edubi Solis Raniirez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0359

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Brindé asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la
revision de expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;

Brindé asesoria en la revision de expedientes para la contratacion del personal bajo
el renglén presupuestario 029.

Asesoré en la elaboracién de los contratos administrativos del Renglon
Presupuestario 029 que sean requeridos por la unidad correspondiente;

Asesoré en la elaboracion de contratos bajo el renglén presupuestario 029.
Solicité documentacién necesaria para concretar el proceso y validacion de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglon Presupuestario 029;

Solicité documentos relevantes para poder concretar el proceso de contratacion del
personal correspondiente al renglon presupuestario 029.

Asesoré en la elaboracion de Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de
Contrato del personal contratado en el Rengion Presupuestario 029;

Asesoré en la elaboracién de acuerdos del renglén presupuestario 029

Diligencié documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del
Ministerio;

Elaboré oficios para trasladar expedientes de contrataciones de los renglones

presupuestarios 022 y 029 para firma de contrato por parte del Viceministro
Administrativo y Financiero.
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f)

g)

h)

)

Asesoré en la elaboracion de contratos, acuerdos y actas de toma de posesién
del personal a contratar;

Asesore en la elaboraciéon de contratos del personal a contratar bajo el rengléon
presupuestario 022.

Asesore en la elaboracion de actas de toma de posesion del personal a contratar bajo
el renglén presupuestario 022.

Asesoré en la elaboracion de acuerdos de aprobacién de clausulas de contrato del
personal a contratar bajo el renglon presupuestario 022.

Asesoré en procedimientos de contratacién de personal por reinstalacién, en
los renglones presupuestarios 021, 022 y 029;

Asesoré en procedimientos de contratacién por reinstalacion en el renglén
presupuestario 021.

Gestioné los procesos de contratacion de los renglones presupuestario 022 y
029 desde su inicio hasta su finalizacion;

Gestione los procesos de contratacion de los renglones presupuestarios 022 y 029
hasta que fueron trasladados a la Subdireccién de Néminas y Salarios.

Diligencié y trasladé expedientes del personal propuesto en el renglén
presupuestario 036;

No se realiz6 ninguna actividad en esta literal.

Las que la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Asesoré en la elaboracion de las respuestas a los requerimientos que ingresaron a la
Subdireccidn y me fueron asignados.

Apoyé en el traslado de expedientes del renglén presupuestario 022 a la
Subdireccion de Néminas y Salarios para elaboracién de FEMP y posterior ser
trasladados a la Oficina Nacional de Servicio Civil (ONSEC).

Apoyé en el traslado de expedientes del renglén presupuestario 029 a la
Subdirecciéon de Néminas y Salarios.

Apoyé en el foliado de expedientes del personal contratado bajo los renglones
presupuestarios 021y 022.

Pdgina2de3



Apoyé en la digitalizacion de expedientes del rengldn presupuestario 022y 029.
Asesoré en procedimientos de contratacion por reinstalacién en el renglén
presupuestaﬂqu_‘] e

Yo"

/ Silberio Edubi Solis Ramirez //" |
cul 1781613731216 7 7

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

(o, ring At ollomnt
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{INISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES-DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Fernando Dubdn Garrido

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0360

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2,023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023-al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las ac ividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en recibir expedientes para tramite de cuota financiera de los diferentes
programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;
Apoyé en recibir 229 expedientes para trdmite de cuota financieras de los
diferentes programas sociales para su gestion y analisis.

b) Apoyé en la elaboracién de dictamenes financieros requeridos por los diferentes
Programas Sociales y Direcciones del Ministerio;
Apoyé en la elaboracién de 6 dictdmenes financieros requerido por los programas
sociales.

c) Apoyé en la elaboracién de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes
unidades administrativas;
Apoyé en la elaboracién de 8 oficios para dar respuesta a los requerimientos
solicitados por las unidades administrativas del Ministerio.

d) Apoyé en el escaneo y archivo de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccidn
Social;
Apoyé en el escaneo de oficios y su documentacion de respaldo que fueron
entregados en diferentes entidades, de igual manera escaneo de todos
expedientes de planillas para acreditamiento, escaneo y resguardo de los oficios
que realiza en la direccién, subdireccién financiera y el drea de Gestion y Analisis
Financiero de FOPROSO que se entregaron a los diferentes programas y dreas del
ministerio.

e) Colaboré con el seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién
Social;
Apoye en el seguimiento de 229 expedientes que ingresaron en el Fondo de
Proteccidn Social para darle seguimiento a las solicitudes que corresponden.



f) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideraron
pertinentes

Apoye en el foleo de expedientes que ingresaron al Fondo de Proteccion Social,
Elabore el control de cuadro presupuestario por renglén y por centro de costo para
un mejor control presupuestario y elaboré el cuadro de control de solicitudes para

tener un buen control de todo lo que se solicita en Fondo de Proteccion Social del
Ministerio de Desarrollo Social.

0 77 e

Carlos Fernando Dubén Garrido
CUI 2050 83498 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTOR EJECUT
DEL FONDO DE PRQTECCFI‘O

STERIO DE DESARY,
(f) MINISTERI E\‘\BH/

Lic. Carlos Migifel Torres Siquie=+ia.
CUI 2048/51041 0101
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INFORME MENSUA( DE ACTI\ﬂﬁADES REAIJZADAS EN EL MES DE OCTUBRE

POR

LOS{SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO /02@ “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josse Manuel Alvarado Polanco

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0363

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/1 0/2023a1/31! 10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Asesoré en los requerimientos que ingresen a la Direcciébn de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones
con los actores involucrados para elevar la eficiencia de las acciones.

No fue requerido.

Brindé apoyo y asesoria en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y
cualquier otro documento que le sea requerido

No fue requerido.

Revisé los expedientes que ingresan y egresan de la Direccién de Disefo y
Normatividad para garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y
actuar dentro del ambito de competencia tanto de la Direccién de Disefio y
Normatividad como de las Subdirecciones.

No fue requerido.

Asisti y retroalimenté acerca de las tematicas que se den en las distintas
reuniones de trabajo o actividades en las que se participe.

No fue requerido.

Apoyé en la revisién y andlisis de las mejoras a los procesos administrativos y
operativos;

No fue requerido.



f) Brindé asesoria a la Direccion de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de
sus funciones y objetivos;

e No fue requerido.

g) Otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

* Apoyé en la organizacion de archivo relacionados a la Ley Temporal de
Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del Congreso de la Republica
de Guatemala.

e Apoye en el archivo de 4,000 expedientes relacionados a la Ley Temporal de
Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del Congreso de la Republica
de Guatemala.

e Apoye en el rastreo y ubicacion de 100 expedientes relacionados a la a la Ley
Temporal de Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del Congreso de
la Republica de Guatemala.

* Apoyé en la clasificacion de expedientes relacionados a la a la Ley Temporal de
Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del Congreso de la Republica
de Guatemala divididos por Departamentos de Guatemala

e Apoyé con digitalizacion de contenido por leitz de los Departamentos de
Guatemala, Jutiapa, Sacatepéquez, Baja Verapaz y Alta Verapaz.

e Apoye en el traslado de 200 expedientes relacionados a la a la Ley Temporal de
Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del Congreso de la Republica
de Guatemala para su resguardo en la ubicacion de archivo asignado.

JBS% Mantel Alvarado Polanco
CUI"™2126 20614 0101

El presente lnforme ha sido recibido, en cumpllmlento alog que},zestablece el contrato

‘lsterin de De-sarrollo Socta!
CUI: 2432 82265 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria José Tobar Ramos

Ntmero de contrato: MIDES-2023-029-0365

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

<)

d)

e)

Apoyé a la Unidad del Fondo de Proteccion Social en el tramite y seguimiento de los expedientes de
compras que ingresan a la unidad;

Apoyé en la recepcion de 8 solicitudes de compra de las diferentes Direcciones y Unidades del Ministerio de
Desarrollo Sacial, dandole asi ef seguimiento pertinente a los procesos establecidos.

Brindé apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las adquisiciones de bienes y
servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;
Brindé apoyo en realizar 25 oficios requeridos por las distintas areas de manera pronta para cumplir con los
tiempos establecidos, y asi brindar respuestas inmediatas.

Apoyé en el seguimiento a los requerimientos que compras realiza a proveedores u otras unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;
Apoyé en la recepcion de documentacion, que la Unidad de Compras solicita a Proveedores.

Brindé apoyo en distribuir documentos internos y externos y realizar diversas gestiones que competen a
Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social;
Brinde apoyo trasladando 8 expedientes a la Unidad de Compras para su debido proceso.

Apoyé en la elaboracion de Oficios, de solicitudes de Compras;
Apoyé en la elaboracion de 1 oficios, de solicitudes de Compras.

Otras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes.
- Apoye en la revision de actas que los técnicos realizan.

- Apoye en la elaboracion de actas.

- Apoye en llevar el registro de actas realizadas.

- Apoye en la recepcion de 33 oficios recibidos.

- Apoyeen el traslado de 8 expedientes a la Unidad de Contabilidad.

- Apoye en la liquidacion de vales.

o Dppueeal

f—‘wmﬁe ARamos———————
Cly 2783 13930°0101 )

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el Xirato afiminis
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16031 2048
DIRECTER EJECUTIVO
DEL FONDO DEPROTECCION SOCIAL

MINIETZ A0 22 Labanihd o0 JOCIAL




INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES/REALIZADAS EN EL MES DE
OCTUBRE PQR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:. CHRISTIAN ALEJANDRO-JIMENEZ RIVERA

Numero de contrato: MIDES- 2023:029-0366~  _
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al-31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brinde apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos;

e Apoye en control del libro activos y tarjetas de responsabilidad, asi como
digitalizacion de actas de la sub direccién de inventarios.
b) Apoyé en la elaboracién y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de

Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas; Tarjetas
Provisionales y tarjetas provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de ser
trasladados a este ministerio;

e Apoyé en la elaboraciéon de tarjetas de responsabilidad de la subdireccién de
Informacién Publica , Servicios Generales y Direccion Financiera.
c) Apoyé en el etiquetado de mobiliario y equipo;

o Apoyé en el etiquetado de mobiliario y equipo en las subdirecciones y
direcciones: Informacién Publica y Servicios Generales.
d) Apoyé en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;
e Apoyé en el ordenamiento de activos fijos ubicados en la bodega ubicada en
sétano 5 de edificio central.
e) Apoyé en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en mal
estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes ;

e Apoyé en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes de
las direcciones pertenecientes del viceministerio de Protecciéon Social.



f) Apoye en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le sea
requerido;

e Apoye en la elaboracién de informes de actividades realizadas y cierre de
actividades del mes de Septiembre.
o Apoye en la elaboracién de oficios de la subdireccion.
g) Apoyé en la elaboracién del registro de documentos que le sean solicitados;

e Apoyé en la elaboracién de un registro en Excel de los formularios de cargo
y descargo para su control.
h) No apoyé en el seguimiento de hallazgos de la direccion de auditoria interna y

contraloria general de cuentas; No fue requerido.

i) Apoyé en las actividades propias de la subdirecciéon, asi como en las
coordinaciones departamentales;
 No apoye en las actividades propias de la subdireccion, asi como en las

coordinaciones departamentales; No fue requerido .

j) Otras que la subdireccién de inventarios y el ministerio consideraron pertinentes.
e Apoye en la digitalizacién del libro de actas.
» \Verificacion de solvencias de personal de baja dentro del ministerio.
e Ordenamiento de bodega en Santa Catarina Pinula para bienes en tramite de

baja.
e Apoy re de mes.

o

(f)

Christian Alejandro {Jiménez Rivera
CUI 1797 45522 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. R

Victor Noe

SUBDIREETOR
() —usrepioTE

Vo.%/

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009




b)

INFORME ENSUAL/ISE ACTIVIDADES REALIZADAS/€N EL MES DE
OCTUBRE” POR SERVICIOS TECNICO/S/ CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Rene de la Cruz Herhandez v’

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0367. ,
b 2

Vigencia del contrato: 01 de agostﬂl 31 de-diciembre de 2023 1/

Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/10/2023+

Periodo de prestacion del servicio: ,0{/1 0/2023 al 31/10/2023 '/"'

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato- Administrativo arriba
identificado.

Brindé asistencia técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de proteccidén Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Administrativos.

e Di seguimiento a los cambios y nuevas disposiciones en los procesos
administrativos en area de Almacén del Fondo de Proteccion Social del
Ministerio de Desarrollo Social, en la recepcién y despacho para el mes de
octubre de 2023, de los insumos del Fondo de Proteccién Social (FOPROSO)
Ministerio de Desarrollo Social y de los diferentes programas sociales del
Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al area
de Almacén del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoye en el seguimiento a los expedientes administrativos para el area de Almacén
del Fondo de Protecciéon Social del Ministerio de Desarrollo Social que
ingresaron durante el mes de octubre del 2023, para su recepcioén y resguardo
adecuado asi como su respectiva identificacion por parte de los programas
sociales del Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social en dicha area.



f)

Asesoré y apoyé para llevar un adecuado control de los insumos que se
recepcionan en el almacén.

Di seguimiento al adecuado control interno de los insumos que se recibieron y
se despacharon durante el mes de octubre de 2023, que fueron adquiridos por
los programas sociales del Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de
Desarrollo Social asi como del Fondo de Proteccién Social (FOPROSO), del
Ministerio de Desarrollo Social.

Colaboré en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Colaboré en la continuacion y finalizacion de la clasificacién general de los
expedientes de respaldos de todos ingresos y egresos de insumos del area de
Almacén del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social, los
cuales ya se encuentran resguardados (archivo), asi como también la
documentacion administrativa del area de Almacén del Fondo de Proteccion
Social del Ministerio de Desarrollo Social,(Control de Kardex, Actas de
Despachos, Formularios 1H, Oficios enviados y recibidos ), dicha clasificacién
quedo en el orden de afio, mes, dia.

Apoyé técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector publico.

Revise que los expedientes fueran conformados de la manera correcta para
poder realizar su pago final en mes de octubre 2023.

Apoyé en las observaciones realizadas a los expedientes para su pago final por
parte de la Contabilidad y Compras y Eventos, para que fueran solventadas vy
poder proseguir con el pago final para el mes de octubre del 2023.

Revisé los expedientes fueran conformados de la manera correcta para poder
realizar su pago final en el mes de octubre de 2023 en el area financiera.

Apoyé en procesos de gestion y programacion del Presupuesto del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaboré en la gestidn de las modificaciones de la cuota presupuestaria para el
mes de octubre del afio 2023, de los programas sociales del Viceministerio de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social asi como del Fondo de
Proteccion Social (FOPROSO), del Ministerio de Desarrollo Social.



e Colaboré en la gestidon de la presentacion de la cuota presupuestaria para el
mes de noviembre de 2023 de los diferentes centros de costos del
Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

g) Apoyé en la elaboracién de inventarios fisicos periddicos de los insumos que se
tienen en resguardo en el Almacén de la Unidad ejecutora 202, del Fondo de
Proteccién Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoye en la realizacion de inventarios durante el mes de octubre de 2023, de los
insumos que se resguardan en el area de Almacén del Fondo de Proteccion
Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

h) Las qué el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

e Di apoyo a la Subglrecmon Administrativa de la Unidad Ejecutora 202 Foproso,
del Ministerio d¢/ Desarrollo Social en las gestiones administrativas requeridas
por ellos en teriag administrativos y relacionados con el Aimacén para su buena

ejecuciéon y ; peno de dicha unidad durante el mes de octubre de 2023.
(f) ///J /
Irving l/a Cruz HernandezV”

CUl 2 62 47452- 01017

El presente/informe ha sido recibido en/cutqpllmlento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestac}af de )

(f)

Vo.Bo. CUi
Liﬂ (‘uﬂ’t)a"

. 0
MINISTERIO CE DESA%ROLL0 SOCIAL



INFORME MENSUI}L'DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MESDE OC‘I’@RE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lesly Mariela Chojoldn Rubio

Nimero de contrato: MIDES-2073-026-0368

Vigencia del contrato: 01 de agosto’al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en el seguimiento de los procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresaron a la Direccion de Coordinacién y Organizacién.

No fue requerido.

b) Apoyé en la revisidn, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,
Providencias, y diferentes expedientes, que ingresaron a la Direccién de Coordinacién y
Organizacion.

No fue requerido.

¢) Apoyé en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar los
expedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direccién de
Coordinacién y Organizacién.

No fue requerido.

d) Apoyé en la revision de los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de las
sedes departamentales.

No fue requerido.

e) Apoyé con la elaboracién de diversos informes, presentaciones, documentos e instrumentos
requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacidn.

No fue requerido.




f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Colaboré en la subdireccién de presupuesto de la Unidad de Administracion Financiera UDAF
a partir del 01 de octubre, apoyé en el seguimiento de los procesos técnicos y financieros que
ingresaron a la subdireccion.

Apoye en la revisidn, seguimiento, redaccidn, escaneo y archivo de los Oficios, Dictamenes,
Notas de Traslado, Providencias, partidas presupuestarias y diferentes expedientes, que
ingresaron a la subdireccién de presupuesto.

Apoyé en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar los expedientes
de modificaciones presupuestarias, readecuaciones internas, externas, consolidaciones de
cuotas, reprogramaciones.

Apoyé en la conformacién y analisis de expedientes hasta la culminacién del proceso.

Generé reportes sobre presupuesto utilizando los sistemas de SIGES y SICOIN asi como
reportes semanales sobre las actividades realizadas en la subdireccién de presupuesto.

Colaboré en la recepcion y traslado de documentos que ingresaron a la subdireccidn de
presupuesto.

Lesly Ma‘ﬁéj_afchojolén Rubio
CUl 3067 36853 0401

El presente informe ha sido regifido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de gervicios.

DESARA
Q'{'f “\AACIO;\r »

A

_,/;:;:)
" %

Vo.Bo.8r. Juan Carlos Girdn Cabrera,
Director, Direccion de Coordinaciéﬁy Organizacion
CUl 2497291210101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE @6’UBRE
POR SERVICIOS_FECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 628
“‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0370
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2063

Periodo de prestacion del servicio:  01/10/2023 at"31/10/2023

B . o [ o o
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyé en la conformacion de expedientes, recopilando la informacién
solicitada a través de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las
solicitudes de informacion publica;

e Realicé el seguimiento correspondiente de las solicitudes de acceso a la
Informacion Publica, las cuales me fueron asignadas y conformar el
expediente; mismas que fueron dirigidas, de acuerdo a su contenido, a
las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social
para dar respuesta al solicitante.

b. Di seguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso a la
Informacion Publica;

» Verifiqué en el sistema de datos de Informacién Publica, el plazo que le
correspondia a cada una de las solicitudes que me fueron asignadas, con
el objeto de que se cumpliera con las fechas establecidas de acuerdo a la
Ley de Acceso a la Informacion Publica.

c. Apoyé en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones,
referente a la atencion a usuarios internos y externos, de forma presencial y
telefénica;

o Asisti a las capacitaciones que me fueron asignadas por parte de la
Directora de Informacién Publica, de acuerdo a la programacién y
convocatorias realizadas por la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo
de la Direcciéon de Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social.



d. Atendi a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al niimero
institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

o Atendi llamadas en relacién al programa establecido en la Ley de
Desarrollo Integral.

e Atendi llamada a través del 1512, en la cual solicitaban informacién en
relacion al procedimiento para poder realizar una solicitud de informacién.

e Atendi llamadas telefénicas a través del 1512, en las cuales usuarios
solicitaban informacién de los programas sociales del Desarrollo Social.

e Atendi llamadas telefonicas a través del 1512, en las cuales usuarios
solicitan informacién para poder optar algun programa social.

e. Apoyé en la elaboraciéon de diversos documentos e instrumentos que me
fueron requeridos por Informacién Publica.

Apoyé en la emision de oficios dirigidos a diferentes dependencias con el
objeto de remitir solicitudes de acceso a informacion publica, para dar
respuesta a los solicitantes.

Apoyé en la emisién de resoluciones con las cuales se da respuesta a los
usuarios de sus solicitudes de acceso a informacién publica.

e Apoyé en identificacion y clasificacién en los diferentes leitz de
correspondencia enviada y recibida.

Remiti diversos correos electrénicos con el objeto de ampliar o trasladar
respuestas a usuario quienes trasladaron solicitudes de informacién.

Apoyé en remitir correos electrénicos, los cuales me fueron asignados por
la Directora de Informacién Publica.

Apoyé en la rotulacion de leitz para el archivo de documentacion
correspondiente.

Apoyé en la solicitud y seguimiento de insumos de Utiles de oficina para
uso de la Unidad de Informacion Publica.



f. Digitalicé el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social.

Digitalicé oficios dirigidos a las diferentes Unidades Administrativas,
circulares, solicitudes de acceso a la informacion publica, respuestas
recibidas en Informacién Publica; asi mismo, apoyé en la impresién vy el
archivo de los documentos en referencia.

Digitalicé en el archivo electrénico los informes y documentos de las
reuniones recibidas por Gobierno Abierto y del Comité Técnico de
Gobierno Abierto.

Digitalicé documentacion para la actualizacion de las diferentes bases de
datos consignadas en la carpeta compartida en Drive de Informacion
Publica.

Digitalicé para el escaner documentos enviados y recibidos en la Unidad
de Informacién Publica, los cuales fueron ingresados a las diferentes
bases de datos y posteriormente archivados en donde corresponde.

g.- Apoyé en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes
instituciones publicas.

Apoyé en el seguimiento de requerimientos y diligenciamiento de oficios,
copias, scanner, ingreso de informacion a la base de datos, relacionada a
requerimientos ingresados de la Contraloria General de Cuentas al
Ministerio de Desarrollo Social, a través de la Unidad de Informacién
Publica.

h. Apoyé en el seguimiento de reuniones en relacién a la Simplificaciéon de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyé en agendar y di seguimiento a reuniones, a las cuales se convocé
a la Directora de Informacién Publica, como enlace del Mides en la
reuniones de la Simplificacion de Tramites en el Ministerio de Desarrollo
Social.

i. Apoyé en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacién publica.

Elaboré oficios dirigidos a las diferentes areas administrativas del
Ministerio de Desarrollo Social, los cuales fueron requeridos con el objeto
de trasladar y solicitar informacién relacionada a la Unidad de
Informacién Publica del Ministerio de Desarrollo social.



j. Otras actividades que Informaciéon Publica y el Ministerio consideraron
pertinentes.

e Apoyé en el diligenciamiento de documentacién a la Unidad de
Informatica, Secretaria General, Recursos Humanos, Auditoria Interna,
Direccion Administrativa, Direccion Financiera, Despacho Superior,
Vicedespacho Administrativo y Financiero, Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluacion, Vicedespacho de Proteccién Social y Fondo
de Proteccién Social, Direccién de Asistencia Social, Direccién de
Promocién Social y Direccién de Prevencién Social del Ministerio de
Desarrollo Social, Comunicacién Social.

e Apoyé en dar seguimiento a las solicitudes realizadas en relacién a
Informacién Publica.

e Apoyé en el registro de documentacion recibida y enviada por parte de la
Unidad de Informacién Publica, en las diferentes bases de datos.

o Elaboré rotuladores para identificar leitz y actualizar los mismos.

o Verifiqué el uso de los correlativos de oficios y resoluciones de la Unidad
de Informacién Publica, para identificar la asignacion de los mismos.

e Apoyé a los asesores a escanear documentos relacionados a solicitudes
de Informacién Publica.

e Apoyé en el diligenciamiento de documentos dirigidos a las diferentes
areas administrativas del Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoyeé en la creacion de correlativos en la base de datos de la Unidad de
Informacion Publica.

e Apoyé en la revisidbn de las bases de datos con el objeto de que las
mismas estuvieran actualizadas.

e Apoyé en escanear oficios y remitirlos a los diferentes correos electrénicos
para la actualizacion correspondiente.

e Apoyé en organizar el mueble en donde se encuentran los insumos de
utiles de oficina para uso en la Unidad de Informacién Publica.



e Apoye en el seguimiento y diligenciamiento de las solicitudes las cuales
fueron asignadas a mi persona.

(f)

Rosa Goretti Sac Coti de Cahtiex
CUI 2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

v/
e
Licda. AlejandraMac Donald

Directora de Informacion Piblica
(f) Ministerio de Desarrolla-Social

Vo.Bo.

CUl 2174 12483 0101



INFORME MENSUKG)E AC'IZI'ﬁDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos de! contratista: JOSE RENE PORTH.LO MENENDEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0372

Vigencia del contrato: 01 de agost() al 31 diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01I10[2026 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

Apoye en la conformacién de comisiones de acompariamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;
e Colabore en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrolio Social.

Apoye en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.
¢ Se traslad6é a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoye en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;
e Apoye en la elaboracion de planes y disefios de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyeé en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;
e Apoye en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracién del registro diario en la bitadcora de comisiones.
e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los
kildbmetros recorridos.



f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias;

e Lleve registro elaborado el

debido control e informe sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para el mismo se

encuentre en optimas condiciones, para las actividades programadas.

as actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
isideraron pertinentes;

e No fus

(f)

José Rene Portillo Menéndet
DPI 2364 39286 2214

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el'prestador de servicios.

s 20 ) /4 ““\Qg' & d,,
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MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL “ L
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e =
INFORME MENSUAL/DE CTIVIp?\DES REALIZ/ADAS EN EL I\/ﬁS DE OCTéRE POR
SERVICIOS TECNICOS ACON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

NMombres y apellidos del contratista: Jorge Mario’ Contreras \Locuté
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0374

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 deﬁiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de eéubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimieyr(o a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

e)

Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de |a Republica de
Guatemala;

¢ Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Se trasladd a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

* Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

« Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.



f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

* Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en dptimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

* Apoyé en el traslado de personal que se queda élaborando en el ministerio
después de las 16:00 horas

(f) %9" -
£

Jorge€ Mario Contreras"chuté
DPI 1895 55122 0602

Lt presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal™, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0375 o

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023.
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo estab@do en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Apoye en la atencién del publico que visita la Direccion del Fondo de Proteccion Social, tanto
interno como externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

e Se dio atencion a las personas que visitaron el Fondo de Proteccién Social para los
tramites, necesarios.

Colabore, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades.

e Se tiene un Formato para el procedimiento adecuado para la correspondencia enviada y
recibida de la Subdireccién Financiera

Apoye en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos administrativos y
financieros de los programas sociales.

e Se dio seguimiento a los Traslados de Direccion a la Subdireccion Financiera para su
tramite.

Apoye en las reuniones de actividades propias de la Direccion del Fondo de Proteccién Social.

e Se dio apoyo y seguimiento en las reuniones que se realizaron en el Fondo de Proteccion
Social.

Apovye en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se
registraron en la Direccién del Fondo de Proteccion Social.

e Apoyé en el control de ingresos de Expedientes, para pago y darles seguimiento.

Se elaboraron diversos documentos e instrumentos que sean requeridos por la Direccion.

e Apoye en la elaboracion de Oficios, traslado de papeleria a diferentes unidades.



g) Apoye con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y via telefénica de
actividades propias de la Direccion.

e Seagendaron varias reuniones por via correo y via telefénica.

h) Otras que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

e Revision de expedientes para pago, en semana de cierre, en el drea de Contabilidad,
Fondo de Proteccién Social.

‘\‘(fﬁmd

Nubia Yassiara nzo Hurtarte

CUI 2384 87180 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece eI contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. d

(f)

Lie. B ARG RT IO e
DIRECTOR EJECUTIVO
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MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE

POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdia Mejia

Ndamero de contrato: MIDES-2023-029-0376

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de o&ubrgde 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Brindé apoyo en el desarrollo de las reuniones ordinarias del Gabinete Especifico

de Desarrollo Social:

s Asisti a la Quinta Reunion Ordinaria del Gabinete Especifico de Desarrollo
Social.

Apoyé en la logistica de las reuniones promovidas en el marco del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social (GEDS):
e Asisti a las reuniones preparatorias de la Quinta Reunién Ordinaria del GEDS.

Asisti a las reuniones Ordinarias y Extraordinarias de las Mesas Sectoriales del

GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete:

e No hubieron reuniones ordinarias de las Mesas Sectoriales en el mes de
octubre.

Colaboré y participé en las reuniones programadas por las Mesas Tematicas

establecidas en el GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete:

e Participé en la reunion de la Mesa Tematica de Juventud.

e Participé en la reunién de la Mesa Tematica de Violencia Sexual, Explotacion
y Trata.

e Participé en la reunién de la Mesa Tematica de Prevencién y Erradicacion del
Trabajo Infantil.

e Participé en la reunién de la Mesa Tematica de Pueblos Indigenas.

Apoyé en la elaboracién de instrumentos, presentaciones y otros insumos para la
orientacién técnico-metodoldgica a las mesas tematicas y sectoriales:
o Realicé el cuadro de actividades a realizar de las Mesas Tematicas y el
Equipo Técnico del GEDS.




o Realicé la ayuda de memoria de la reunién con SEGEPLAN, CONJUVE y
MIDES sobre la actualizacién de la Politica de Desarrollo Social y
Poblacién.

e Participé en la reunion con SEGEPLAN y CONJUVE sobre la actualizacién
de la Politica de Desarrollo Social y Poblacion.

e Realicé la ayuda de memoria de la reunién con SEGEPLAN, CONJUVE y
MIDES sobre la actualizacién de la Politica de Desarrollo Social y
Poblacion.

f) Apoyé en la redaccién de oficios de comunicacién con las entidades rectoras de
las mesas teméticas y sectoriales para coordinacién de actividades solicitadas
desde Vicepresidencia: :

e Participé en la reunién con Vicepresidencia para la revision de acuerdos de
las Mesas Tematicas para la Quinta Reunién Ordinaria del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social.

g) Administre, actualicé y resguardé el archivo de documentos del Equipo Técnico de
Apoyo al GEDS:
e Recibi y trasladé correspondencia remitida por Secretaria General y el
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion del MIDES, y asi
como de otros Ministerios.

h) Realicé otras que la Direccion de Monitoreo y Evaluacion y el Ministerio de
Desarrollo Social consideraron pertinentes:

e Realicé trabajo de campo en La Antigua Guatemala, para el monitoreo del
subsidio del transporte del Adulto Mayor.
* Apoyé a sistematizar las encuestas del subsidio del transporte al Adulto Mayor.

(f) Om\mt é{bﬂ& edhaa®

Cinthya Pamela Azurdla Mejla
CUI 1646 62499 0301 '

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estabiece”el ~contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. )

Vo.Bo. (f)_—~Tic. Noé David Xlores Boganeg: - .
Director de Monitored y EVaIacion
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a)

9)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES {EALIZADAS EN EL MES-DE @CTUBRE POR SERVICIOS

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESPINOZA MARTINEZ
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0377" B

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de Octubre 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/1 0[2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindé apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafas publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;
e Se realiz6 la campania publicitaria informativa de los trabajos que realiza MIDES

Apoyé en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos especificos de
los medios de comunicacion;

e Se traslado material audio visual por medio de Drive de cada una de las actividades realizadas en el interior del
pais de los distintos programas sociales ejecutados en el mes de Octubre

* Se traslado contenido vertical con agradecimientos al presidente de la republica de los diferentes programas
sociales

Apoyé al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento de la imagen
institucional y la relacién con la prensa;

* Se Recopil6 Informacion de las actividades del Ministerio de Desarrollo Social para trasladarlos a los medios de
comunicacion impresos y digitales y canales de television,

¢ Se Compartio diferentes entrevistas y actividades a distintos medios de prensa para su difusion, asi como
material Audio Visual que contribuya a mantener la imagen del Ministerio de Desarrollo Social.

e Realicé entrevistas a autoridades del Ministerio de Desarrollo Social

Apoyé en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;
e Se tomo fotografias y videos de diferentes reuniones dentro y fuera del ministerio de desarrollo social con
los colaboradores, directores, viceministros y ministro de desarrollo social
Brinde apoyo en la revision de todo material impreso y audiovisual que permitieron dar a conocer las actividades del

Ministerio de Desarrollo Social;

e Se reviso el Material Audio Visual, Realizado en el mes de Octubre para difundir en medios de prensa que permitio
dar a conocer las actividades de los programas Sociales de Mides.

Brindé apoyo en Iés actividades en el interior y exterior del Pais;
e Chimaltenango

Apoyé en la produccién de material visual para publicar en redes sociales;
e Se apoyo en la elavoracion del material para campafias publicitarias

e Se apoyo en la produccion de entrevistas a beneficiarios de diferentes programas sociales activos
* Se apoyo en la produccion de spot publicitarios e historias de vida de usuarios



.h)

Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio considerardn pertinentes.

e Apoyé en la elaboracién de Guiones para Podcast Dialogando para el Desarrollo
e Apoyé con la Produccion edicion y post produccién de material de los diferentes programas sociales.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimie z ablece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios. %
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REA/L—lZADAS EN EL MES DE OCTLTBRE POR
SERVICIOS TECNlCO/SJCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENDEZ DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0379 )

Vigencia del contrato: 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba-identificado:

a) Apoyé en la realizacion de analisis de Resoluciones Judiciales:

Apoyé en el analisis de 3 resoluciones judiciales que corresponde al pago de
sentencias judiciales de expedientes de ex servidores publicos con cargo al
renglon presupuestario 021 “Personal supernumerario”, correspondientes a
demandas ordinario laboral.

Apoyé en el andlisis de 3 resoluciones judiciales que corresponde al pago de
sentencias judiciales de expedientes de ex servidores publicos con cargo al
renglon presupuestario 021 “Personal supernumerario”, correspondientes a
incidentes de reinstalacion.

' b) Apoyé en el uso y consulta de leyes y reglamentos laborales;

Realicé consulta y uso de leyes laborales para darle seguimiento a los expedientes
de ex servidores publicos con cargo a los diferentes renglones presupuestarios
para el analisis de expediente de pago de sentencia judicial.

Apoyé en el uso de diferentes leyes para analizar los diferentes casos de los
expedientes de pago de por sentencia judicial.

Realicé distintas consulta de reglamentos laborales relacionados a los expedientes
de los ex servidores publicos con cargo a los diferentes renglones presupuestarios,
para el analisis de expediente de pago por sentencia judicial.

c) Apoyé en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracién de
Resoluciones Ministeriales;

Realicé |a consulta e interpretacion de documentos judiciales que ingresan en la
Subdireccion de Administracion de Personal.



- Apoyé en la interpretacién de los documentos judiciales que forman parte de los
expedientes de pago de sentencia judicial de ex servidores publicos con cargo al
renglon presupuestario 021 “Personal supernumerario”, 022 “Personal por
contrato” correspondientes a demandas de juicio ordinario laboral e incidentes de
reinstalacion.

- Apoyé en la interpretacion de las actuaciones judiciales de los expedientes de
pago por sentencia judicial de ex contratistas con cargo al renglon presupuestario
029 “Personal por contrato”, correspondientes a demandas de juicio ordinario
laboral.

d) Apoyé en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la
conformacion de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales;

- Apoyé en el seguimiento de las acciones administrativas necesarias para realizar
la debida conformacién del expediente administrativo correspondiente para el pago
de sentencias judiciales a los ex servidores o ex contratistas que presentaron
demandas en contra del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Apoyé en la redaccion de informes circunstanciados:

- Brindé apoyo en la redaccion de 2 informes circunstanciados de ex servidores
publicos con cargo al renglén presupuestario 021 “Personal supernumerario,
segun incidentes de reistalacion.

- Brindé apoyo en la redaccién de 2 informes circunstanciados de ex servidores
publicos con cargo al renglén presupuestario 021 “Personal supernumerario”,
segun demanda ordinaria laboral.

f) Apoyé en la sistematizacion de procesos y proponer acciones:

- Apoyé en la propuesta de acciones que se pueden implementar para darle
seguimiento a la base de datos de los expedientes de sentencias judiciales.

- Apoyé en la digitalizacién de informacion en la base de datos de los expedientes
para pago de sentencias judiciales de ex servidores publicos con cargo a los
diferentes renglones presupuestarios.

- Digitalicé documentos de expedientes para pago de sentencias judiciales para
realizar consultas inmediatas concernientes a los mismos.

g) Apoye en la elaboracién e interpretacién de acuerdos, resoluciones, actas, y otros
documentos de caracter legal;



- Apoyé en la interpretacion de autos, decretos y sentencias dictadas por Juzgados
y Salas de de Corte de Apelaciones en materia de derecho laboral.

- Brindé apoyo en la interpretacion de varios acuerdos y actas administrativas de
expedientes correspondiente de pago de sentencia judicial de ex servidores
publicos.

- Apoyé en la interpretacion de resoluciones emitidas por la Corte Suprema de
Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio y la Corte de Constitucionalidad en
materia de derecho laboral, para los expedientes para pago de sentencias
judiciales de ex servidores publicos y ex contratista del Ministerio de Desarrollo
Social.

h) Apoyeé en la elaboracion de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos

i)

administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales;

- Brindé apoyo en la elaboracion de diferentes estrategias que se pueden
implementar para tener un mejor control y seguimiento de cualquier expediente
administrativo que ingrese a la Subdireccién de Administracién de Personal.

Apoyé en el orden de la documentacion correspondiente a cada expediente de
sentencia judicial que ingresa a la Subdireccion de Administracién de Personal;

- Brindé apoyo para darle seguimiento a los documentos de actuaciones judiciales
que ingresan a la Subdireccién de Administracion de Personal, para la debida
conformacion respectiva.

Las que la Subdireccién de Administraciéon de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes:

- Apoyé en la verificacion de datos de los expedientes conformados para el pago de
sentencia judicial de los ex servidores publicos y asi poder alimentar la base de
datos correspondientes.

- Apoyé en los distintos requerimientos solicitados por la Procuraduria General de la
Nacién sobre casos de demandas laborales interpuestas en contra del Ministerio
de Desarrollo Social.

- Apoyé en las consultas dirigidas a la Direccién de Asesoria Juridica relacionadas a
las diferentes actuaciones judiciales de los expedientes correspondientes al pago
de sentencias judiciales de ex servidores publicos.

- Brinde apoyo en el seguimiento de expedientes administrativos que ingresaron a la
Subdirecciéon de Administraciéon de Personal.



- Apoyé en los distintos requerimientos solicitados a través de informacion publica
por ex servidores publicos, en cuanto a pago de sentencia judicial.

- Brindé apoyo en la redaccién de providencias para el traslado de expedientes de
pago de sentencias judiciales a la Subdirecciéon de Nominas y Salarios.

- Brindé informacién a los actores de las diferentes demandas laborales en contra
de este Ministerio, sobre las acciones administrativas que corresponden para el
pago de sentencias judiciales.

] 4

ROCID Nfanscﬁ Méndez del Valle
DPI 2399 13841 0101 /
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El presente informe ha sido recibido, en Anplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

®




INFORME MENSUALBE/ACT IVIDADES R ZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO WOtras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudiel Cardona

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0380

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/10/2023/ al 31/10/262§

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

S

Apoyé en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.
a. No fuerequerido

Apoyé en el ingreso y registro de las carpetas electrénicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccidon Administrativa.
a. Registré de documentos en base de datos y digitalizacion de los mismos.

Apoyé en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccion Administrativa.
a. Conformé archivadores con documentos emitidos por la Direccion Administrativa
durante los meses transcurridos del ejercicio fiscal 2023, para su debido resguardo.

Apoyé en la elaboracién de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.
a. Realicé oficios, para atender solicitudes de la Direccién de Auditoria Interna, referente
a la Auditoria de Cumplimiento y Financiera que se le esta realizando a la Direccién
Administrativa.

Apoyé en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de la
Direccién Administrativa.
a. Apoyé con la realizacién de Oficios para traslado, seguimiento y respuesta de las
diversas gestiones y procesos que son supervisados y dirigidos por la Direccion
Administrativa.

Apoyé en la revisién de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su

respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccién

Administrativa desarrolla.

a. Revisé expedientes ingresados a la Direccion Administrativa para Visto Bueno del Director
Administrativo.



g) Apoyé en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccién
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.
a. Nofuerequerido.

h} Apoyé en el control de la agenda de la Direccién Administrativa.
a. Brindé control y seguimiento de las reuniones a las cuales el Director Administrativo
asistid durante todo el mes.

i) Y otras que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideré pertinentes.
a. Mo fue requerido.

(f) LIS )
o NN
a GUie ardona
I:21 32-.0191— :

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servity

(f)

ector Administrativo
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Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jennifer Zuleima lllescas G6mez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0381

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de octubre 2023
Periodo de prestacidn del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
a. Apoyé en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;
Se apoy? en el seguimiento de las solicitudes de compras realizadas por
la unidad
b. Brindé apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de
conserjeria;
Apoyé en el reporte del personal de consejeria en el horario de entrado;
c. Brindé apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad\ de conserjeria;
Apoyé en la recepcién de correspondencia que ingreso a la unidad de
conserjeria;
d. Colaboré en la revisién de los reportes semanales y mensuales;
Colaboré en realizar y revision de los reportes semanales y mensuales
e. Apoyé en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua pura;
Apoyé en la entrega de insumos al personal de conserjeria y entregar
cupones de agua los dias martes y jueves;
f. Apoyé en el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas
O que por alguna razén no asisten;
Apoyé en la realizacién del documento de las personas que se
encuentran de vacaciones, suspendidas o que por alguna razén no
asisten de la unidad de conserjeria.
g. Brindé apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad;

Apoyé en el drea administrativa en las labores que fueron requeridas.



h. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideré pertinente.

No fue requerido.

(f)

Jeg{l/ife( Zuleima lllescas Gémez
CUI 2161-89799-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito conl el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES_DE OCTWBRE POR SERVICIOS
TECNICOS _CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”Otras Remuneraciones De Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustavo Martinez Donis
Numero de Contrato: MIDES—2023/62_9-D38_2

Vigencia de contrato: 01 de Agosto-al 31.de Diciembre 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala] 31/10/2023

Periodo de prestacién del servicio 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba indicado:

a.

Apoyé en la digitacién y revision de la documentacion de los Programas Sociales cargo dela
Direccién de Asistencia Social en las plataformas oficiales;
Apoyé en la revisidn del cruce de datos de usuarios del Programa Social Bono Social
Apoyé y di seguimiento a la documentacién relacionada a los usuarios o posibles o usuarios de
los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia social;
Apoyé y di seguimiento sobre los inconvenientes de las cuentas bancarias de usuarios de
Programa Social Bono Social.
Apoyé en la elaboracion de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccidn de Asistencia Social y sus Subdirecciones;
No fue requerido.
Colaboré y di seguimiento a los distintos procesos internos de la Direccion de Asistencia
Social;
Colabore en dar seguimiento a cartas de aceptacion de ingresos al programa bono social.
Apoyé en la elaboracién de informes y documentos que sean requeridos por la Direccion de
Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccion de
Asistencia Social;
No fue requerido.
Colaboré en la digitalizacién y escaneo de la documentacion recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;
Colaboré en la digitalizacion y escaneo de cartas de aceptacion para el Programa Bono Social.
Apoyé en la elaboracion y control de los procesos a cargo de la Direccion de Asistencia
Social;

Apoye en la elaboracién y control de calidad de procesos de cartas de aceptacion dirigidas al
banco relacionados al Programa Bono Social.



h. Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio consideraron pertinentes;

No se requirié de mi apoyo para otras actividades pertinentes.

e - i
Adolfo éfustavo Martfnez”f)onis
CUI 2829338670502

El presente informe ha sido recibido, en cumphmlento a Io que;@t’é‘b‘r | gdntrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ol /7

A e[ 5B
( -5 e Dlrector de Asutenc‘ra Sotal
\Hcsmmlsteno de Protecelon Socie’

Vo .Bo. Ministceo da (e sartnllo Social
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INFORME MENSUAI/D/E ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE DE 2023 POR/SERVICIOS’/TECNIC6S CON
CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apeliido de contratista: José Vinicio Sotoy Pordn

Numero de contrato: MIDES —2028402/9—,0383

Vigencia del contrato: 01lde agostoﬁ?,l de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre.de 2023
Per{odo de prestacion de servicios: 01/10/2023 al 31/10/20/23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la digitacion de los documentos oficiales asignados tales como notas de traslado, notas de envio,
conocimientos de entrega y oficios.

No se me requirié para realizacién de éste inciso.

b) Apoyé en el seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para potenciales usuarios del
Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

No se me requirio para la realizacién de éste inciso.

c) Apoyé en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa social “Bolsa Social”
Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

No se me requirié para la realizacién de éste inciso.

d) Apoyé en la conformacion de expedientes de los potenciales usuarios Programa social “Bolsa Social”
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

No se me requirié para la realizacién de éste inciso.

e) Apoyé en el proceso de archivar la documentacion de los usuarios del Programa social “Bolsa Social”
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

No se me requirid para la realizacién de éste inciso.

f) Brindé apoyo a la digitacion de fichas socioecondmicas de los beneficiarios del Programa Social Bolsa Social”
Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

No se me requirié para la realizacién de éste inciso.

g) Apoyé en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria General de Cuentas sobre
usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyé en la entrega de expedientes solicitados por Auditoria y Monitoreo.

h) Y otras actividades que la subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideraron pertinentes.

Apoyé en ordenar el archivo fisico de la TMCA.

f= A
(f) {Lamae 4 .
Josg/ﬂm-toy Porén.~~
CUI 2407 61383 0313

/
El presente informe ha sido re/CIbIdO, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios.

Walther %Jm‘ﬁ'?fay Abreta 5 g

SUBDIRECTOR DE BOCSA DEAUIMENFSS 01
BIRECCION DE PREVENCIOMSDBAL =G
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL ‘
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES RE‘AiIZADAS EN EL MES-DE OCTUBRE DE 2023-POR SERVICIOS
PROFESIONALES, “CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029_“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RODRIGO SIC CUIA

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0384

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 dé diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacidon del servicio: 01/10/292«3 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoré y Verifiqué si estan cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI.GT) y Normas de Auditoria Gubernamental y demas
disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los recursos asignados:

1.

Cierre en el sistema SAG-UDAI WEB de la Contraloria General de Cuentas, de los papeles de
trabajo de la Auditoria de Cumplimiento y Financiera a los Programas Sociales Bono Social Salud,
Educacion, Vida e Intervencién de Transferencias Monetarias a familias de nifios y nifias con
desnutricidn aguda.

Preparacién de acta No.073-2023 de fecha 04/10/2023, por medio de la cual se deja constancia
del cierre de la auditoria de cumplimiento y financiera, en la Direccién de Asistencia Social del
MIDES, correspondiente al periodo del 01 de abril al 31 de julio de 2023.

Ingreso en el sistema SAG-UDAI WEB, las conclusiones de las areas evaluadas y elaboracién y
traslado del primer borrador de informe especifico de la auditoria a los Programas Sociales a la
Supervision de auditoria, para su revisidén y correccidn correspondiente.

Etaboracién de oficio No.640-2023, por medio del cual se entrega informe definitivo de auditoria
para su notificacidn al Despacho Superior y Unidades Administrativas Auditadas.

Conformacion y organizacion de papeles de trabajo de la Auditoria de Cumplimiento y Financiera
a los Programas Sociales, foleo y preparacién de indice de los mismos para su traslado al archivo
de la Direccion de Auditoria Interna.

Recepcién de nombramiento No. 048-2023 de fecha 04/10/2023 para efectuar auditoria de
Cumplimiento y Financiera en la Direccion de Coordinacién y Organizacién, para verificar el
proceso de traslado de presupuesto a la Fundacién Red Viva de Guatemala, su eficiencia en la
ejecucion, gestién y controles aplicados.

Comunicacién con los auditados por medio de los oficios elaborados y entregados Nos. 643-2023,
644-2023, 647-2023 y 670-2023 dirigidos a la Direccion de Coordinacion y Organizacion,
Direccion de Monitoreo y Evaluacidn, Direccidén del Fondo de Proteccién Social y Fundacién Red
Viva de Guatemala, por medio de los cuales se notifica nombramiento de auditoria, relacionada
con la transferencia de fondos a la Fundacion Red Viva de Guatemala.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Elaboracién de acta No.081-2023 de fecha 12/10/2023, por medio de la cual se deja constancia
del inicio de la auditoria financiera y de cumplimiento, al proceso de gestidn, traslado y
ejecucién de la transferencia presupuestaria a la Fundacion Red Viva de Guatemala.

Conocimiento y comprension del area a auditar, identificacién de responsables de las unidades
administrativas y criterios relacionados con la auditoria.

Elaboracién de oficio No.DAI-645-2023 dirigido a la Direccién de Coordinacién y Organizacion,
por medio del cual se solicita informacién con relacion a la gestion y proceso administrativo
relacionado con la preparacion del convenio suscrito con la Fundacidn Red Viva de Guatemalay
plan operativo presentado por la misma.

Elaboracién de oficio No.DAI-646-2023 dirigido a la Direccién de Monitoreo y Evaluacion, por
medio del cual se solicita informacién e informes relativos al monitoreo y evaluacion de
actividades que indica el convenio suscrito con la Fundacion Red Viva de Guatemala.

Elaboracién de oficio No.DAI-668-2023 dirigido a la Direccién de Coordinacién y Organizacion,
por medio del cual se remite cuestionario de control interno para ser respondido por dicha
direccién.

Elaboracién de oficio No.DAI-669-2023 dirigido a la Direccién de Monitoreo y Evaluacion, por
medio del cual se remite cuestionario de control interno, solicitando sea respondido por dicha
direccion.

Elaboracién de oficio No.DAI-671-2023 dirigido a la Direccidn del Fondo de Proteccion Social,
por medio del cual se remite cuestionario de control interno, solicitando sea respondido por
dicha direccion.

Elaboracién de oficio No. DAI-692-2023 dirigido a la Direccién del Fondo de Proteccidn Social,
por medio del cual se concede prérroga solicitada por la citada direccidén en la entrega de
informacion requerida por Auditoria interna.

Preparacién de la planificacion de la auditoria de cumplimiento y financiera indicada
(elaboracién de cuestionarios de control interno, analisis y evaluacién de riesgos,
determinacién de las areas a evaluar, elaboracién de memorando de planificacién y programas
de auditoria, pruebas de auditoria y procedimientos).

Elaboracién de oficio No.DAI-695-2023 dirigido a la Direccién del Fondo de Proteccién Social,
solicitando se informe a la Comisién de Auditoria que revisa el proceso de traslado de fondos a
la Fundacién Red Viva de Guatemala, el motivo por el cual no se solicité recibo de la forma 63-A
por la entrega de los fondos indicados.

b) No brindé asesoria en el proceso de revision y analisis de documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de Desarrollo Social.

c) No asesoré en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente Fiscalizador (Contraloria
General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos.



d) No realicé Auditoria de seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas.

e) No realicé otras actividades que la Auditoria Interna vy el Ministerio de Desarrollo Social
consideraron pertinentes.

(f)

Rodrigo'Sic Cuja

Lisc, Rodrigo Sic Cujd
CUI 1722 12618 1503 Contador ®hbhico y Auditor
Colegiado No. 288

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. %% Sanal Qamnsy

Director
Direccién de Audilora Interna
Ministerio de Desarmolic Sacid!

Vo.Bo. ()

CUI 1838 63674 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
OCTUBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JOSE DANIEL VILLELA RAMIREZ.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0385.
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Asesoré a la Unidad de Cooperacion Internacional en los procesos de
gestion y negociacién con la cooperacién internacional y socios del desarrollo
y en la implementacion de la estrategia de cooperacion internacional de
Mides con miras a identificar nuevos aliados potenciales.

e Asesoré en la continuidad de revision y andlisis de Organizaciones No
Gubernamentales, a nivel nacional y Centro Americanas, con el objetivo
de tener vinculacién con las mismas, a efecto de poder sumar socios
potenciales a las diferentes Unidades de MIDES, de lo que necesitan ser
fortalecidas, y sean consideradas y programadas en nuevas iniciativas y
en la gestién de la formulacion del Perfil del Programa de Fortalecimiento
Institucional del MIDES, mismas que se justifican con la apertura e
incremento de cobertura y poblacién necesitada a ser atendida, situacion
que obliga a ser incluidas en la busqueda de nuevos socios en especie 0
bien financiamientos de la Cooperacion Internacional, relacionado y
vinculado en atender el Desarrolio Social, de la poblacién con problemas
algidos y puntuales de Guatemala, como son los flagelos de Pobreza,
Desnutricion e In-Seguridad Alimentaria, Migracién y Mitigacion del
Cambio Climatico del Pais entre otros.

e Asesoré a la Unidad de Cooperacién Internacional, en continuar
identificando, para contactar nuevos aliados potenciales, segin sea su
interés y apoyo al pais, para la Cooperacion tanto de fuentes
Multilaterales, como Bilaterales a nivel internacional, como Cooperantes
Nacionales, para la gestion de nuevas iniciativas, tal el caso de una carta
de entendimiento en proceso con la Universidad Landivar, para la
formacion de profesionales del MIDES.

Pagina 1de 3



b) Asesoré en la elaboracidén de convenios, cartas de entendimiento, requeridos

por Cooperacion Internacional y seguimiento al planes de cooperacion.

e Asesoré a la Unidad de Cooperacion Internacional, en continuar la revision
de la documentacién de procesos metodologicos generados por
SEGEPLAN, para realizar cartas de entendimiento a nivel nacional, asi
como los procesos del informe de la Unidad en la transicion de gobierno.

c) Di seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con

apoyo de la cooperacion internacional.

e Asesoré en la continuidad de elaborar un documento resumen de
actualizacion de Indicadores establecidos para las gestiones de
Cooperaciones Técnicas No Reembolsable de Cooperantes Multilaterales
con: Banco de Interamericano de Desarrollo BID, Banco Mundial, FIDA,
BCIE, vy Bilaterales como: PMA, PNUD, FAO, entre otros, para gestiones
futuras.

d) Asesoré a la Unidad de Cooperacién Internacional, en el fomento de sinergias,

articulacién y colaboracién con socios académicos y sociedad civil.

e Asesoré a la Unidad Cooperacion Internacional, en darle continuidad al
seguimiento, para seguir cumpliendo con requerimientos solicitados por la
CEPAL, para eventos de caracter Regional a nivel de C.A. y el Caribe.

e) Brinde asesoria en el seguimiento a procesos y compromisos del MIDES, a

f)

nivel regional e internacional;

e Asesoré a la Unidad de la Cooperacién Internacional, en continuar con el
seguimiento a informes y ficha de pais, en el proceso de preparacion Hacia
la V Conferencia Regional sobre Desarrollo Social de América Latina y
el Caribe, coordinado por la Division de Desarrollo Social de la CEPAL, y
cuyo objetivo es la actualizacion de politicas de desarrollo social a nivel
regional.

Asesoré en los procesos de coordinacién de la Unidad de Cooperacion
Internacional con los Viceministros y dependencias especificas del MIDES
para la formulacion de nuevas iniciativas, programas Yy proyectos que
implementes esfuerzos institucionales.

o Asesoré a la Unidad de Cooperacién Internacional, en la continuidad de la
actualizacién de Indicadores de pais, para la gestiéon de procesos de pais,
en lo referente a indicadores: Demograficos, Econdémicos, Desarrollo
Social (Educacién, Salud, Seguridad Alimentaria y Nutricion, Pobreza,
Desigualdad, Desnutricion y otros), para homologarlos con futuras

Pagina 2 de 3



gestiones de nuevos Programas, Proyectos y Cooperaciones de la
Cooperacion Internacional.

e Asesoré a la Unidad de Cooperacion Internacional, en continuar con el
proceso de la gestidn y formulacion de Perfil de Programa Fortalecimiento
Institucional del MIDES, para socializarlo con las autoridades superiores y
luego, gestionar y buscar financiamiento con los cooperantes
internacionales, sean estos Bilaterales o bien Multilaterales, seglin sus
directrices y estrategias del Despacho Superior.

g) Asesoré en la participacion de visitas y misiones de trabajo de negociacion,
presentacion de resultados y presentaciéon de prioridades institucionales
asignadas por la Unidad de Cooperacion Internacional.

e Asesoré a la Unidad de Cooperaciéon Internacional en continuar con las
gestiones para concretar ante la Agencia de Cooperacion Internacional del
Japon “JICA”, la formalizacién de la cooperacién no reembolsable para
vincular Programas del MIDES con el Programa de Voluntarios Japoneses
para la Cooperacién con el Extranjero, inicialmente en lograr el apoyo al
Programa de Jovenes Protagonistas, de MIDES.

h) Y otras actividades que Cooperacion Internacional y el Ministerio consideraron
pertinentes.

e Asesore a la Unidad de Cooperacién Internacional, en continuar con el
seguimiento, para dar cumplimiento de los requerimientos de la Agencia de
Cooperacién internacional de Japoén, JICA, en Ilo requerido de
documentacion necearia para su aprobacion en Japon, e inclusion del
requerimiento planteado por MIDES, en la planificacién de esta Agencia

para el afo/ 2024 para contar con el apoyo gestionado en los
@rtam tos de'Quetzaltenango, Solola y Quiche, inicialmente.

.
(0 7 D

dﬁNET;-WEfELA RAMIREZ.
2851

2007
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. j%
()

ING. PEDRO LUIS AVENDANO ARENALES
CUl 2580 14784 0101

Tng. Pedro 1, i

o+ 800 Luis Avendaiio Arenals s,
TOR E COOPERACIGN INTERNACIoNA . N4, oo
MINISTERIO DE DESARROLLO SociaL Pagina 3 de 3



INFORME MENSUAK’ DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL/MES DE
OCTUBRE” POR SERVICIOS -TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “O}/r’é\s Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Adriana Suely Miranda Le"r/r/muz

NUmero de contrato: MIDES- 2023-029-0386
Vigencia del contrato: 01 de AGOSTO al 31 de DlClEMgRE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividadés en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brinde apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos;

o Apoye en control del libro activos y tarjetas de responsabilidad, asi como
digitalizacion de actas de la sub direccion de inventarios.
b) Apoyé en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de

Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas; Tarjetas
Provisionales y tarjetas provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de ser
trasladados a este ministerio;

» Apoyé en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad de la subdireccién de
Informacién Publica , Servicios Generales y Direccion Financiera
c) Apoyé en el etiquetado de mobiliario y equipo;

» Apoyé en el etiquetado de mobiliario y equipo en las subdirecciones Yy
direcciones: Informacion Publica 'y Servicios Generales.
d) Apoyé en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;
¢ Apoyé en el ordenamiento de activos fijos ubicados en la bodega ubicada en
sotano 5 de edificio central.
e) Apoyé en recepcion, levantado fisico vy traslado de mobiliario y equipo en mal
estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes ;

e Apoyé en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes de
las direcciones pertenecientes del viceministerio de Proteccién Social.



f) Apoye en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le sea
requerido;

e Apoye en la elaboracion .de informes de actividades realizadas y cierre de
actividades del mes de OCTUBRE.
e Apoye en la elaboracion de oficios de la subdireccion.
g) Apoyé en la elaboracion del registro de documentos que le sean solicitados:

e Apoye en la elaboracion de un registro en Excel de los formularios de cargo
y descargo para su control.
h) No apoyé en el seguimiento de hallazgos de la direccién de auditoria interna y

contraloria general de cuentas; No fue requerido.

i) No apoyé en las actividades propias de la subdireccion, asi como en las
coordinaciones departamentales ; No fue requerido.

j) Otras que la subdireccion de inventarios y el ministerio consideraron pertinentes.
¢ Apoye en la digitalizacion del libro de actas.
¢ Verificacion de solvencias de personal de baja dentro del ministerio.
e Ordenamiento de bodega en Santa Catarina Pinula para bienes en tramite de

baja.
¢ Apoye en el cierre de mes.

|,
() _ ul}’r’ i
Adriana Suely Miranda Lemuz
CUI 3015 14674 0101 _~

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 3

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jessenia Elizabeth Espafia Mejia

Ntmero de contrato: MIDES-2023-029-0387

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diféiembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del Servicio: 01/10/2023 al 31/10/2923

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo.establecido en las clausuias
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

¢)

d)

e)

8)

h)

Apoyé en la elaboracién de informes Administrativos en forma semanal mensual y anual
requeridos por el Vice-Despacho Administrativo Financiero: REALICE 30 OFICIOS REQUERIDOS
POR EL VICE-DESPACHO ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Apoyé en el ingreso y registro de las carpetas electronicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa: REALICE LOS DOCUMENTOS EN ESCANEO PARA LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Apoyé en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccion Administrativa: APOYE ARCHIVANDO DE FORMA
FISICA ORDENANDO DOCUMENTOS PARA LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Apovyé en la elaboracion de documentos requeridos por Auditoria Interna'y Contraloria General
de Cuentas: NO FUE REQUERIDO

Apoyé en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a las Subdirecciones de la
Direccién Administrativa: APOYE ESTE MES CON GESTIONES Y EXPEDIENTES PARA LAS
SUBDIRECCIONES DE LA DIRECCION ADMINISTRIVA

Apoyé en la revicion de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccion
Adinistrativa desarolla: APOYE ESTE MES CON LOS DOCUMENTOS QUE REQUERIAN DE REVICION
POR EL DAPARTAMENTO DE DIRECION ADMINISTRATIVA

Apoyé en el control de requerimientos de suministros por las subdirecciones de la Direccion
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio. (NO FUE REQUERIDO)

Apoyé en el control de la agenda de la Direccion Administrativa: APOYE EN VER TODOS LOS DiAS
LA DISPONIBILIDAD PARA REUNIONES Y DATOS ESCRITOS EN LA AGENDA



i) Y otras que la Direccion Administrativa y el ministerio consideren pertinentes. (NO FUE

Jessenia Elizalpeth Esp
CU!: 3313 55353 180

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUA/DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO® 029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Daniel Xitumul Castaineda
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0389

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 gédiciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemaldq, 31 dé octubre de 2023
Periodo de prestacidn del servicio: 01/10/2023 al 31/10‘72023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoye en la digitalizacién de los expedientes que ingresaron al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.
» Digitalicé 50 expedientes que ingresaron al Vicedespacho
b) Apoyé con el control interno de documentos que ingresaron al
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion
» Ingresé 50 expedientes que ingresaron al Vicedespacho para su
control
c) Apoyé con la Verificacion de los expedientes que ingresaron al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacidon, cumplan con la
documentacidén requerida
e Redlicé la verificacién de 50 expedientes que ingresaron al
Vicedespacho, cumpliendo con la documentacion
correspondiente.
d) Brindé apoyo con el archivo de expedientes que ingresaron al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion
e Archivé 45 expedientes que ingresaron al Vicedespacho
e) Apoyé con el fotocopiado de documentos que fueron remitidos a las
diferentes unidades administrativas del Ministerio
o Readlicé el fotocopiado de 50 expedientes que se remitieron a las
diferentes unidades
f) Apoyé atendiendo planta telefénica, diligenciando las llamadas
telefénicas
o Redlicé la recepcion de llamadas dirigidas al Viceministerio de
Politica, Planificacion y Programacién



g) Otras que el Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluaciéon y el

Ministerio consideraron pertinentes
« Descargué papeleria saliente del Viceministerio de Politica

Planificacién y Evaluacion.

(f)

Hugo Daniel Xitumul Castaneda
CUl 2787 79549 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 026 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE BESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia.Flores

Numero de contrato: MIDES-2073-0290391

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 011 0/2«0’ﬁ al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en_eumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

e)

f)

g)

Apoyé en la recepcion de expedientes de los Programas Sociales.
* Apoyé en la recepcion de 150 expedientes de los programas sociales.
Apoyé en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccidn Social a los diferentes
Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrolio Social.
o Apoyé en el traslado de 150 expedientes y 10 oficios a las diferentes direcciones de
Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyé en la elaboracién y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y compras
realizadas;
e Apoyé en el archivo de 25 boletas de rechazo y en la elaboracién de 10 de estas mismas.
Apoye en la elaboracion del Control interno de la Unidad de Compras.
e Apoyé en la elaboracion y actualizado mensual del control interno de la Unidad de
Compras.
Apoyé en la elaboracidn de solicitudes de compra de la Unidad de Compra del Fondo de
Proteccion Social.
e Apoyé en la elaboracidn e impresidn de 12 solicitudes de compra
Apoyé en la elaboracidn del Plan Anual de Compras —PAC- vy de las modificaciones que sufra en el
transcurso del tiempo.
e Apoyé enla conformacion del =PAC- vy en notificar las modificaciones que sufrid durante el
mes.
Apoyé en la actualizacion de reglamentos, normas, manuales y otras herramientas administrativas.

e  Brindé apoyo en la actualizacion del Manual operativo de la unidad de Compras.



h) Otras Actividades que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

e Apoyé en la notificacién de cuota, y elaboracion de cuadros comparativos y flujo gramas.

— /
Elmer Aleja{dro Garcid Flores
CUI 3068041660601

El presente informe ha sido rea"éo, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

f)

DIRECTOR EJECUTIVO
DEL FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIC DE DESARROLLC COCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN ELAJES DE OGTUBRE DE
2023 POR SERVICIOS FECNIOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista:; Dardania Lucerna Estefhania Espafia Barrios
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0392

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de.diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de ogttbre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé al personal a responder consultas internas y externas relacionadas
con las actividades que se realizan dentro de la Subdireccion;

¢ Apoyé al personal a responder consultas internas

e« Colaboré con responder consultas externas relacionadas con las actividades
que le competen a la Subdireccion

Apoyé en el control de los insumos que son requeridos para el desarrollo de
las actividades administrativas;

e Apoyé con la entrega de insumos al personal de la Subdireccion
e Colaboré con la organizacion y limpieza del area que ocupan los insumos

Apoyé en la revision de los expedientes que ingresen verificando que se
contengan la documentacién requerida, segun lineamientos establecidos;

e Apoyé en la verificacion de los expedientes, constatando que cumplan con
la documentacién requerida

Colaboré en la atenciéon al publico, recepcion y atencion de llamadas
telefonicas en lo que respecta a distintas consultas de los procedimientos
propios de la Subdireccion;

¢ Apoyé en dar atencion al pablico

e Colaboré atendiendo la planta telefénica, recepcionando llamadas internas y
externas

Apoyé en el seguimiento para que los documentos de los expedientes
personales estén vigentes, notificando aquellos vencidos para Ia
actualizacion correspondiente;



¢ Apoyé en el seguimiento que los documentos de los ex

pedientes personales
estén vigentes.

Colaboré notificando los documentos vencidos de

personales para que realicen
mismos.

los expedientes
la actualizacién correspondiente de los

f) Apoyé en io que respecta al control y seguimiento d

\ e los documentos que
son recepcionados y enviados por esta Subdireccion;

® Apoyé en dar ingreso a la base de datos a todas las solicitudes ingresadas
a esta Subdireccién

¢ Escanié y trasladé a donde correspondia las solicitudes ingresadas

g) Apoyé en el seguimiento de los expedientes del personal para que se

encuentren en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares
asignados, para facilitar la ubicacién;

* Apoyé en la verificacién de los expedientes del personal de la Institucion

¢ Ordené los expedientes en orden alfabético para facilitar la ubicacién de los
mismos

h) Las que la Subdireccién de Administracién de Personal y el Ministerio
consideren pertinentes.

* Apoye con la distribucion de Memorandum y Oficios enviados por esta
Subdireccion

e Colaboré verificando en la base de datos que se encuentren actualizadas las
licencias otorgadas al personal de esta Institucion.

(f)

MANNDOWNEE) )
Darﬁﬂnﬁ%«eemaﬁ{éf fa Espafia Barrios
CUI 2281\23321 0108 |

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES-DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Fraterno Rolando Ramiréz Manzo
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0393

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de dfc/iembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10//2023 al 3}/’16/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

i)

o)

Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

s Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

s Se trasladd a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacidon y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

¢« Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

e Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kilometros
recorridos.



[} Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en dptimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

¢ Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio
después de fas 16:00 horas.
* Apoyé en el resguardo del ministerio cubriendo ingreso de personal de

forma peatonal y vehicular.

(f)

Fraterng Rolando RafnirezManzo
DPI 1788 08717 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES-DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia Alejandra Santamarina Soto
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0394

Vigencia del contrato: 01 de Agosto/arlj31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacidon del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cuymplimiento a lo establecido en las
cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Brindé asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en la ejecucién de metas
en el mes.

Realicé un informe de tabletas que tiene asignada la Direccion de Coordinacién vy
Organizacién a base del formato que proporciono inventarios, donde se detalla el SICOIN,
marca, IMEl, S/N, unidad, departamento, municipio y accesorios con que contaba cada
una de las tabletas marcas Samsung A7.

Solicité Dictamenes Técnicos de 105 tabletas marca SAMSUNG T280 Y SAMSUNG T113, las
cuales se detallé de cada una su nimero de IMEI, nimero de Serie y que condiciones
estaba cada una.

Requeri tarjetas de responsabilidad de personas que ya no laboran en el Ministerio de
Desarrollo Social para poder ratificar informacién.

Asesoré en el cumplimiento de las recomendaciones que se derivaron de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccion de Coordinacién y
Organizacién.

No fue requerido.

Asesoré en los procesos de capacitacion que fueron necesarios para el personal de la
Direccién de Coordinacién y Organizacion.

No fue requerido.

Apoyé en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y
compras de la Direccidn de Coordinacidn y Organizacion. ;




Averiglie cuantas tabletas Samsung A7 tiene cada sede y departamento, para realizar
registro nuevo.

Rotulé cajas de tabletas por sedes departamentales del Ministerio de Desarrollo Social.
Formé nuevos listados para realizar la entrega a las sedes departamentales.
Creé listado de tabletas de PNUD con Numero de IMEl y Namero de SERIE

Averiglié con coordinadores los nliimeros de tabletas que posee cada uno en la sedes para
el mejor control.

e) Brindé asesoria en la elaboracién de diversos documentos, dictdmenes u opiniones e
instrumentos que le sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacion

Solicité Dictdmenes Técnicos para tabletas en mal estado.

Colaboré en clasificar las tabletas segun distribucion de las sedes.

Realicé la busqueda de tabletas y que coordinaran las tabletas con las cajas.
Solicité apoyo a las sedes para tener acceso a sus tarjetas de responsabilidad.

Cotejé con inventarios las tarjetas de responsabilidad.

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién, y el Ministerio
consideraron pertinentes.

No fue requerido.

(f)

Li far Al jandr;Santamarina Soto
| 243052839 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

_,..-”""'__'_—-—_—
2497 29121 0101
Lic. jm Car[os Girdn Cabrera

Director de Coordinacion y Qrganizacion
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE/ACTIVﬁDES REALIZAﬁAS EN EL MES’{E OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICO%ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Romulo Morales Gpez
Numero de contrato: MIDES-20237029°395" _

Vigencia del contrato: 01 agosto a'lél de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de @bre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

e)

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

s Llevé registro eclaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en dptimas condiciones, para las actividades programadas.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Se traslado a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

« Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.
Brindé apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.



f) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

® Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

& - —ov ~
Carlos Rémulo Morales Lépez

DPI 1956 61206 1213

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
OCTUBRE 2023 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leonel Aquino Abrego

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0396
Vigencia del contrato: 01 de agoste 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas en cumplimiento a
lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Asesore en la elaboracion de respuestas de informacion publica
dirigidas al Vice despacho de Proteccién Social;

e Apoye en el seguimiento correspondiente de las solicitudes de
acceso a la Informacién Publica, las cuales fueron dirigidas al Vice
despacho de Proteccion Social.

b. Asesoré y brindé el seguimiento a requerimientos relacionados con el
Acuerdo 57-2008 en cumplimiento a los plazos establecidos por el
mismo;

e Apoyée en la verificacion y revision de los tiempos que establece el
acuerdo 57-2008 para la entrega de la informacién solicitada por el
sujeto activo.

c. Asesoré con el fin de solucionar inconvenientes inherentes al
Viceministerio de Proteccion Social;

e Apoyé en la verificacion y revision de solicitudes ingresadas de
diferentes puntos del pais solicitando adhesién a diferentes
Programas Sociales a cargo de este Ministerio.

e Ingresé a la base de datos las solicitudes recibidas para la adhesion
en los diferentes programas sociales.



d. Brindé apoyo en los programas Sociales a cargo del Vice despacho de
proteccion social relacionados con Educacion media y superior.

e Clasifiqué y Trasladé las diferentes solicitudes a las Direcciones del
Vice despacho de Proteccion Social, debidamente numeradas segun
fecha de ingreso.

e. Brinde apoyo en los diferentes programas a cargo del Vice despacho
de Proteccion Social.

e Elaboré notas de traslado dirigidas a las diferentes Direcciones del
Vice despacho de Protecciéon Social.

f. Asesoré en la promocién de los Programas Sociales a cargo del Vice
despacho de Proteccion Social por medio de las diferentes redes
sociales;

e Verifiqué las publicaciones en las diferentes redes sociales del
Ministerio sobre los Programas Sociales que el Vice despacho de
Proteccion Social ejecuta.

g. Asesoré en temas de Gobierno Abierto y Electronico que ingresaron
al Vice despacho de Proteccion Social.

e Revisé documentos relacionados a temas de Gobierno Abierto y
Electronico que ingresaron al Vice despacho de Proteccion Social.

e Revisé Solicitudes de Informacion Publica dirigidas al Vicedespacho
de Proteccién Social.

h. Otras actividades inherentes al puesto que sean asignadas por las
autoridades superiores;

* Apoyeé en la digitalizacién de expedientes de solicitudes recibidas de
parte de Alcaldes Comunitarios y Auxiliares. De diferentes
Departamentos de Guatemala, solicitando que vecinos de sus
comunidades sean incorporados a programas sociales a cardo del
Vice despacho de Proteccion social.

e Revise expedientes que ingresan al Vice despacho de Proteccion
Social, provenientes de las diferentes Direcciones, en respuesta a
requerimientos del Despacho Superior.



(>

Apoyé en la revision de expedientes que ingresaron al Vice
despacho de Proteccion Social, provenientes de otros
Viceministerios, Direcciones y otras Instituciones.

Apoye respondiendo llamadas telefénicas, con el fin de dar
seguimiento a las consultas de status en que se encuentran las
solicitudes de incorporaciones a programas sociales.

El presente informe ha sidg” recibido
contrato administrativo suscrito con elprestador de servicios.

Hugo_Leonel Aquirid ABrego
CUl 101~

en cumplimiento a lo que establece el

/ASc. Lesbia Mpigaly Auloma uualie vartne.
Viceminigtra de Proteccion Social
MinisteTio de Desarrotlo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES-DE OCTUBRE 20235 POR SERVICIOS
TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL FONDO DE DESARROLLO SOCIAL DEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0397

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023-al 31/10/2023"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyé en la organizacion de las actividades de las unidades del Vicedespacho Administrativo y Financiero;

* Apoyé, en la organizacion de diferentes actividades que el Vicedespacho Administrativo y Financiero,
consideraron pertinentes,

b. Apoyeé en la digitalizacion de documentos del Vicedespacho Administrativo y Financiero;
* Apoyé, con la digitalizacion de Documentos del Vicedespacho Administrativo y Financiero,
c. Apoye en la gestion matrices de control para documentos y expedientes del Vicedespacho Administrativo y Financiero:

e Apoyé, en la gestion matrices de control para documentos y expedientes del Vicedespacho Administrativo y
Financiero,

d. Apoyé en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Ministerio de desarrollo;
¢ Apoyé, y di diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Ministerio de Desarrollo,
e. Apoyeé en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del Vicedespacho Administrativo y Financiero;

e Apoyé, en diferentes reuniones que correspondian al seguimiento de las actividades del Vicedespacho
Administrativo y Financiero,

f.  Apoyé en toda otra actividad que el Ministerio considere pertinente.

¢ No fueron requeridas.

ANTONIO Jq,S ONTERROSO BATRES
DPI: 2479 75844 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrafiv
prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Ré\LIZADAS EN EL MES/DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS-~CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘*Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberly Gabriela Estrada Avalos
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0398

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 011 0/2023/al 311 0//20’23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

f)

Apoyé en la recepcién y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

Apoyé con la recepcion y archivo de las certificaciones de partidas presupuestarias.
Apoyé con sacar fotocopias de certificaciones de las partidas presupuestarias y entregar a quién
correspondia.

Apoyé en las solicitudes de Induccién a la Subdireccién de Capacitacién y Desarrollo,
para el personal de nuevo ingreso y ascensos;

Apoyé con la entrega de solicitudes de induccion a la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo,
para personal de nuevo ingreso y ascensos.

Apoyé con la digitalizacion de los documentos del personal que aplica en las
convocatorias internas y externas;

No se realiz6 ninguna actividad en esta literal.

Apoyé en las solicitudes de documentacién del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyeé con solicitar documentos para completar expedientes de contratacién del renglon
presupuestario 021.

Colaboré en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

Colabore con la entrega de varios oficios a diferentes unidades administrativas.

Apoyé en el proceso de seleccion de renglén presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacién.

Apoye con el proceso de seleccién de renglon presupuestario 021, dando seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacion.

Gestionar los oficios de solicitud de asignacion de las partidas presupuestarias, para la
contratacion del personal propuesto al renglén presupuestario 021.

Gestioné oficios de solicitud de asignacion de las partidas presupuestarias, para la contratacion
del personal propuesto al renglon presupuestario 021.



h) Apoyé con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base de

(f)

datos;

Apoyé en la realizacién para la base de datos para llevar un control y resguardo de los
expedientes.

Apoyé en la revision y solicitud de documentos para completar expedientes de
contratacion de renglén presupuestario 036.

No se realizé ninguna actividad en esta literal.

Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

Apoyé con el proceso de reinstalaciones de renglén presupuestario (021), dando seguimiento
para completar los expedientes para dicha reinstalacion.

Gestioné oficios de solicitud de asignacion de las partidas presupuestarias, para [os
nombramientos del personal propuesto al renglén permanente (011).

Kim\t:é—ﬂj/G;@?TéTa Estrada Avalos
CUI 2815 29450 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSU@E ACTIVIIﬁDES Ré\LIZADAS EN EL MES DE OCTU@E POR SERVICIOS
TECNICOS/OGN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JONATHAN JOSUE C/ORONADO CELIS
Numero de contrato: MIDES>2023-029-0399

Vigencia del contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/1 012/023

Periodo de prestacion del servicio: 01/1 0@23 al 31/46/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo ﬁablemdo en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaboraré en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

«  Se colabord con la realizacion de artes visuales y contenido para las redes sociales del Ministerio.
b) Apoyé en crear graficos para uso institucional.
- Se crearon artes graficas para diferentes campafias de uso institucional.
c) Apoyé velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.
«  Se vel6 por el uso correcto de la imagen institucional en los artes realizados.
d) Colaboré en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
- Se aplicaron los elementos graficos adecuados en las diferentes artes realizadas para el Ministerio.
e) Apoyé en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.
- Se apoy6 en la diagramacién de diferentes documentos oficiales del Ministerio.
f) Apoyé en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los disefios.
- Se apoyo en la toma de fotografias de las diferentes actividades que realizo el Ministerio.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

[s
— e

1) P i

JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
CUI 2310 16344 0301

.
ontrato administrativo
Gsdbiatiol o

El presente informe ha sido recibido, en cumpllmleTto a lo que,
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HECTOR ANDRES SALAVERRIA Fﬁ{&i’.’"}:}i
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL a.i.
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2443 22562 0101



- 3 - -
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADE§ REALIZAI/)AS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNIC/OS'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-*Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Gémez

Numero de contrato: MIDES-2023f029-6400 S -

Vigencia del contrato: 01 de agosto/a/l 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba’identificado:

a) Apoyé en la revision expedientes del personal contratado, remitidos para
Archivo en la Subdireccion de Administracion de personal.

e Colaboré con la revision de los expedientes del personal contratado, para el
Archivo de los mismos.

* Apoyé en la clasificacion de expedientes del personal contratado en el mes
de octubre 2023.

e Colaboré en el ordenamiento de expedientes del personal contratado en el
mes de octubre 2023.

b) Apoyé en la elaboracion de reportes en Excel, para cumplir con los
requerimientos que ingresan en la Subdireccion de Administracion de
Personal.

e Apoyé con la elaboracion de reportes en Excel para cumplir con los
requerimientos del Congreso de la Republica de Guatemala.

o Colaboré con la elaboracion de reportes en Excel para cumplir con los
requerimientos realizados mediante la Unidad de Informacion Publica.

e Apoyé con la elaboracién de reportes en Excel para cumplir con los

requerimientos del Despacho Superior.

c) Apoyé en la actualizacion de la base de datos en Excel de los casos
COVID-19, que se presentan en el Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoye en la Actualizacion de la base de datos de los Casos COVID-19, que
se presentaron en el Ministerio de Desarrollo Social durante el mes de
octubre 2023.



d) Brindé apoyo en la conformacion de la documentacion de los requerimientos
varios que ingresan a la Subdireccién de Administracion de Personal, por las
diferentes unidades administrativas del Ministerio u otras Instituciones
externas.

e Colaboré en la conformacion de expedientes, para dar respuesta a los
requerimientos realizados por la Unidad de Informacién Publica y las
diferentes Unidades de este Ministerio.

e Colaboré en la elaboraciéon de oficios en respuesta a las diferentes
solicitudes realizadas por la Unidad de Informacién Publica.

e Apoyé en la elaboracion de oficios en respuesta a las diferentes solicitudes
realizadas por la Direccién de Recursos Humanos.

e Colaboré en la elaboracion de oficios en respuesta a las diferentes

solicitudes realizadas por el Despacho Superior.

e) Apoyé en el seguimiento de la informacién y reproduccion de la
documentacién para consolidar los diferentes requerimientos, solicitados por
unidades administrativas del Ministerio u otras Instituciones externas;

o Apoyé con la reproduccion y escaneo de los oficios de respuesta para la
Unidad de Informacién Publica.
» Apoyé con la entrega de oficios, con el fin de notificar la Asignacion de

Funciones del personal que labora para este Ministerio.

f) Apoyé en la actualizacion del registro de las solicitudes de vacaciones en
formato Excel, asi como la incorporacion de las mismas en los expedientes
del personal correspondiente;

e Apoyé con la actualizacion de la base de datos de las solicitudes de
vacaciones en formato Excel.
o Colaboré en trasladar e incorporar las solicitudes de vacaciones en los

expedientes del personal.

g) Brindé apoyo en la elaboracion de estadisticas y reportes del personal del
Ministerio de Desarrollo Social;

o Colaborée en la generacion de reportes y estadisticas del personal contratado
en el Ministerio de Desarrollo Social, para responder los diferentes
requerimientos que ingresaron a la Subdireccién de Administracién de

Personal.



h) Otras que la Subdireccion de Administraciéon de Personal y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Colaboré con el informe de actividades relevantes de la Subdireccion de
.Administracién de Personal, del mes de octubre 2023.

(") Jul

Manu%ﬁsﬂardo Ovalle 66mez
Ul 2131618420101 __~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUSC DE ACTrﬁDADEs REALIZADAS EN EL MES” DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rene Vitalino Lopez Lopez
Numero de contrato: MIDES<2023-029-0401

Vigencia del contrato: 01 agost6 al 31 de-diciembre 2023
Ltusar y fecha del informe: Guatemala 31 de oc’t{bre de 2023
Pecivdo de prestacion del servicio: 01/10/2023/ai 31/1972023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplin}'Leﬁ‘to a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

¢ Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

* Se traslado a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

e Apoyé en la elaboracidn de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

@ Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.



f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

¢ Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecénico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en optimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

@ Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

(f)

DPl 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTI{‘IDADES ~REALIZADAS EN EL MES DE
OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICQS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Thania Marcela Valdez Ayala

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0402

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de Octubre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en €l contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyé en la revision de expedientes que ingresan al Subdireccion de
Familias Seguras.
Apoyé en la revision de expedientes del programa jovenes protagonistas
que ingresaron a la subdireccion de Familias seguras.

b. Apoyé en la realizacion de eventos que sean requeridos por el programa
Jévenes Protagonistas.
Apoyé en realizar eventos que fueron requeridos por el Programa Jovenes
Protagonistas.

c. Apoyé en la actualizacién de la base de datos del personal de la
Subdireccion de Familias Seguras.
Apoyé en actualizar la base de datos del personal de la subdireccion de
Familias Seguras.

d. Colaboré en la elaboracién de documentos del programa jévenes
protagonistas.
Colaboreé en elaborar documentos del Programa Jévenes Protagonistas.

e. Colaboré en la actualizacion de la planilla de los capacitadores.
Colaboré en actualizar la planilla de los capacitadores.

f. Apoyé en las diferentes capacitaciones que realiza la subdireccion de
familias seguras.
Apoyé en las capacitaciones que realiza la subdireccién de Familia Seguras.

g. Colaboré en la entrega de insumos que realizo el programa de Jovenes
Protagonistas.
Colaboré entregando insumos del programa de Jévenes Protagonistas.



h. Otras actividades que la subdireccién de familias seguras y el ministerio
consideraron pertinentes.
i iferentes actividades que la Subdireccion solicito.

(f) i
Thanié Marcela Valdez Ayala
2756 51975 0204

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Subdirectora de Familias Seguras
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Vrce.m}msterio de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Sacial
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0403
Vigencia del contrato: 01 Agosto-al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de-Octubre de 2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en curplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoré en la elaboracion de herramientas que puedan identificar la situacion
emocional de adolescentes y jévenes que participen en el Programa.
Asesoré en la elaboracion de herramientas para identificar de mejor
manera las emociones en los adolescentes y jovenes que participen del
programa.

b) Asesoré en las capacitaciones que se imparten en la Subdirecciéon de Familias
Seguras, dirigidas a jévenes y adolescentes.
Asesoré en las capacitaciones que se impartieron por parte de la
Subdireccion de Familias Seguras dirigida a los jovenes y adolescentes
que participan en el programa.

c) Asesoré a los adolescentes y jovenes ante una problematica que estén
viviendo.
Asesoré en las capacitaciones informativas a los adolescentes para que
puedan enfrentar diferentes problematicas que estén viviendo.

d) Identifiqué a los adolescentes lideres para empoderarios en temas de gestion,
para el apoyo del programa.
ldentifiqué a los adolescentes lideres para empoderarlos en los
diferentes temas que se estaran impartiendo en los diferentes
programas, haciéndoles saber sobre los talleres y capacitaciones que
tiene el programa.

e) Emiti informe de las diversas problematicas o necesidades encontradas en los
adolescentes y jovenes a la subdireccion de Familias Seguras.
Realicé informe con las necesidades encontradas en los adolescentes y
jovenes asi tomar en cuenta que tipo de Talleres y capacitaciones que se
van a impartir en el programa.



f. Asesoré en la blusqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan
las diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes y jovenes,
para darles el seguimiento y mejora en sus vidas.

Asesoré en la busqueda de ayuda profesional con entidades que
abarcan los diferentes temas que presentan los adolescentes y jévenes
para darle seguimiento y mejorar sus vidas.

g. Asesoré a los adolescentes y jovenes en como llevar buenas relaciones
interpersonales en el medio en que viven.
Asesor¢ a los jovenes que participan en el programa para que puedan
llevar buenas relaciones y se puedan desenvolver en el medio en el que
viven.

h. Realicé otras actividades que la Subdirecciéon de Familias Seguras y el
Ministerio consideraron pertinentes.
Realicé diferentes actividades que la Subdireccién solicito.
Revisé documentacion de capacitadores, certificados de asistencia,
(Oficios, instrumentos de control interno entre otros).

Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

1791 49598 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL_DE ACTIMDADES REALIZADAS EN EL MES DE GCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
Ntmero de contrato: MIDES-2023:029-0405

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31___dicié’mbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Asesoré en las gestiones de documentos que ingresaron a la Subdireccién de
Seleccién y Nombramiento del Ministerio y otras entidades;

Asesore en cuanto a los documentos que se recibieron y trasladé a quién correspondia.

Propuse para la base de datos que permitan contar con informacion digital y precisa
sobre el personal de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio:

Propuse para la base de datos el control y resguardo de los documentos que ingresaron a
la Subdireccién de los diferentes renglones presupuestarios.

Asesoré en la elaboracion de informes que solicitan a la Subdireccién de Seleccién y
Nombramiento;

Asesoré con la elaboracion de informes solicitados a la Subdireccion.

Asesoré en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del
renglén presupuestario 021;

Revisé los oficios de contratacion para eficientizar el proceso de seleccion del renglén
presupuestario 021.

Brindé asesoria en la verificacién de documentos originales del personal con cargo al renglén
021.

Asesoré y diligencié las gestiones del proceso de seleccion del renglén
presupuestario 036;

No se realizé ninguna actividad en esta literal.
Brindé asesoria en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién
del renglon presupuestario 029;

Reviseé los oficios de contratacion para eficientizar el proceso de seleccion del renglén
presupuestario 029.

Brinde asesoria en la verificacion de documentos originales del personal con cargo al renglén
029.



9)

h)

)

Asesoré las gestiones y tramites de diligencias administrativas de la Subdireccion;

Asesoré en |os tramites administrativos correspondientes de la Subdireccion.

Brindé asesoria en la verificacion documentos originales en los diferentes sistemas
utilizados;

No se realizd ninguna actividad en est? literal.

Recomendé acciones para el control adecuado del archivo de documentos varios de
la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento;

Recomendé y colaboré ordenando el archivo fisico para tener acceso de forma rapida.
Asesoré y brindé una nueva forma de ordenar el archivo fisico y digital de la Subdireccion.

Otras que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

No se realizé ninguna actividad en esta literal.

OXANA ARRIAG VELKSQUEZ
CUI 2302 35468 0116 D §

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES REALI’ZﬂDAS EN EL MéS DE
OCTUBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ruth Lisseth Lopez de Ledn

Namero de contrato: MIDES-2023-029-6408
Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de c_i_,iciémbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de Octubre de 2023

Periodo de prestacion de servicio: 1/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las activida<és en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Realicé las resoluciones, derivado de la interposicion de recursos de
revision, regulado en la Ley de Acceso a la Informacion Publica, no se
realizaron en este mes.

b) Realicé analisis de expedientes administrativos, relacionados con los
recursos de revision en materia de Informacién Pablica, que ingresan a
Secretaria General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes. no se realizaron en este mes.-,

c) Realicé las resoluciones, derivado de la interposiciéon de recursos de
revocatoria o reposicion, de conformidad con la Ley de la Materia. no
se realizaron en este mes.

d) Realicé analisis de expedientes administrativos, relacionados con el
recurso de reposicién y/o revocatoria, que ingresan a Secretaria
General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes. no se realizaron en este mes.

e) Emiti certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las
distintas unidades del Ministerio de Desarrollo Social.

> Realice proyectos de certificaciones de documentos requeridos:

> “MANUAL INTERNO EVALUACION DEL DESEMPENO Y
RENDIMIENTO LABORAL, cuarta version”;

» “ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS GUION SETENTA Y
DOS GUION DOS MIL VEINTITRES”, de fecha tres de
octubre dos mil veintitrés;

» “ANEXO 17, de fecha siete de septiembre dos mil veintiuno;

» “ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS GUION TREINTA Y
CINCO GUION DOS MIL VEINTIDOS”, de fecha veintitrés de
mayo dos mil veintidos;
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» “ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS GUION CINCUENTA
Y CINCO GUION DOS MIL VEINTIUNO”, de fecha
veintinueve de septiembre dos mil veintiuno; )

> “CARTA DE DONACION PARA LA RECEPCION DE 15
LAPTOS PARA QAPACITACIONES DIRIGIDAS. A
ADOLESQENTES Y JOVENES QUE SE ENCUENTRAN EN
SITUACION DE RIESGO Y VULNERABILIDAD POR SU
CONDICION DE POBREZA, EN CUATRO MUNICIPIOS DEL
DEPARTAMENTO DE GUATEMALA’, de fecha once de
mayo dos mil veintidés;

f) Brindé apoyo a la asistencia de Secretaria General, en la emision de
oficios y providencias.
> Realice proyectos de oficios de documentos requeridos:

» Oficio No. SG-0146-2023/MGR/rlll de fecha Guatemala, 12 de octubre
2023,
» Oficio No. SG-151-2023/MGR/rlll de fecha Guatemala, 23 de octubre
2023
» Oficio No. SG-152-2023/MGR/rlll de fecha Guatemala, 23 de octubre
2023

g) Faccioné actas, emitir minutas y ayudas de memoria de las distintas
reuniones que le asigne la Secretaria General. no se realizaron en este
mes.

h) Apoyé en el seguimiento de los expedientes de los casos que se le
asignen, en cumplimiento de lo ordenado por la Secretaria General. no
se realizaron en este mes.

i) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren
pertinentes.
> Se realizaron las siguientes notificaciones:
> “CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL PARA LA
IMPLEMENTACION DEL MODELO DE ATENCION INTEGRAL PARA LAS
MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA I'X KEM —=MAIMI-",

o Unidad de Informacion Publica, del Ministerio de Desarrollo Social,
o Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de
Desarrollo Social,
> “ADENDA TRES, CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL
PARA LA IMPLEMENTACION DEL MODELO DE ATENCION INTEGRAL PARA
LAS MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA I'X KEM —MAIMI-",
o Unidad de Informacién Publica, del Ministerio de Desarrollo Social,
o Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de
Desarrollo Social
> “ADENDA TRES, CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL
PARA LA IMPLEMENTACION DEL MODELO DE ATENCION INTEGRAL PARA
LAS MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA I'X KEM —MAIMI-”,
o Viceministerio de Proteccion Social, del Ministerio de
Desarrollo Social,
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o Viceministerio de Politica, Planificaciéon y Evaluacién, del
Ministerio de Desarrollo Social,
o Unidad de Género y Pueblos Indigenas, del Ministerio de
Desarrollo Social,
» a) del Acuerdo Ministerial nUmero DS-cuarenta y siete guion dos mil veintitrés (DS-
47-2023) de fecha veintitrés (23) de junio del afio dos mil veintitrés (2,023), emitido por
el Ministro de Desarrollo Social, por medio del cual se resuelve aprobar las quince
cldusulas contenidas en el “CONVENIO ENTRE EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL -MIDES- Y COORDINADORA NACIONAL DE TRANSPORTE URBANO
DEPARTAMENTAL DE GUATEMALA -CNTUDEG-, PARA EL TRASLADO DE LA
ASIGNACION PRESUPUESTARIA PARA PAGO DEL SUBSIDIO PARA EL
TRANSPORTE PUBLICO DEPARTAMENTAL A FAVOR DEL ADULTO MAYOR?”, la
cual consta de un (01) folio; y b) del “CONVENIO ENTRE EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL —MIDES- Y COORDINADORA NACIONAL DE TRANSPORTE
URBANO DEPARTAMENTAL DE GUATEMALA -CNTUDEG-, PARA EL TRASLADO
DE LA ASIGNACION PRESUPUESTARIA PARA PAGO DEL SUBSIDIO PARA EL
TRANSPORTE PUBLICO DEPARTAMENTAL A FAVOR DEL ADULTO MAYOR’,
o Unidad de Informacién Publica, del Ministerio de Desarrollo Social

—— = -
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Ruth Lisseth Lépe;;de/Le’én

CUI 1703 77083 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito por el prestador de servicios.::
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INFORME MENSUA DE ACTIVJDADES REALIZADAS EN EL MES DE OSTUBRE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/“0TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

e
Nombres y apellidos del contratista: Adriana Isadora Hoffman Morales
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0409 ~
Vigencia del contrato: Del 01 de-agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023
Periodo de prestacién de servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpllmlento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

9)

Apoyé en la atencion al pliblico en general, que solicita informacion del Ministerio.
e Apoyé en la atencion de funcionarios de otras entidades que venian a reuniones en Despacho
Superior, Vicedespachos, Direcciones y otras unidades dentro del Ministerio
s  Se oriento al publico que ingresaba al edificio para alguna diligencia

Apoyé en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

o Apoyé en recibir y trasladar alguna correspondencia y paqueteria al personal autorizado del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio.

e  Serealizaron varias visitas a distintas unidades dentro del Ministerio para actualizar las extensiones
telefonicas debido a que no todas responden.

Colaboré con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y extension
»  Se reportaron deficiencias para la actualizacion del directorio

Colaboré con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios Generales
e  Se atendieron llamadas y visitantes del Ministerio de Desarrollo Social

Apoyé en atender llamadas entrantes y salientes

»  Se atendieron llamadas con relacion a los diversos programas que estan a cargo del Ministerio de
Desarrollo Social.

Apoyé en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante.
o  Apoyé en la entrega de gafetes y documentos de identificacion de visitantes al Ministerio de
Desarrollo Social.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

o Apoyé en la actualizacion de datos de beneficiarios del Programa Temporal de Desarrollo Integral

f)-
Adriana IsadorﬁFI/ ffman Marales ™

CUI 3651-59263-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito por el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL -DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL Més DE
OCTUBRE,, POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Juan Armando Barrios Rios

Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0410

Vigencia del Contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023 )

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2-053

Por este medio me permito presentar las activid ides en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Brindé apoyo en el registro, clasificacion y control de todos los
expedientes de proyectos procedentes del Fonapaz, que se encuentran
en el resguardo de la Unidad,;

Brindé apoyo en el proceso de registro, clasificacion y control de los
proyectos, para su pronta ubicacion.

Brindé apoyo en el seguimiento de los expedientes de proyectos
procedentes del Fonapaz, que seran trasladados para su liquidacion de
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion
a la Unidad Ejecutora del Fondo del Desarrollo Social y relacionarlos
con la informacidn de la base de datos del sistema SIPAZ;

En este periodo no fue requerida Informacion en el Sistema de Informacion
SIPAZ.

Apoyé en el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega
de la Unidad;

Apové en el resguardo eh ingreso de los expedientes en la bodega de zona
10, como también en el proceso de Egreso y traslado a Oficinas centrales.



d)

a)

h)

Brindé apoyo en la elaboracion de analisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion;

En este periodo no fue requerida la elaboracion de Analisis.

Brindé apoyo en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes de proyectos, que se registran en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

Brindé apoyo en la revision de expedientes para analizar el estatus actual y
actualizar la base de datos que se encuentra en la bodega de zona 10 de
FONAPAZ en Liquidacion.

Brindé apoyo en el ordenamiento, clasificacion, digitalizacion y registro
del control del inventario de proyectos del extinto Fondo Nacional para
la Paz, en la bodega de la Unidad Administrativa de Fonapaz en
Liquidacion;

Brindé apoyo en la elaboracion y actualizacion del Inventarios que se lleva
en esta Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz, para llevar de
manera correcta y ordenada cada uno de los proyectos ubicados en la
bodega de zona 10.

Brindé apoyo en los distintos procesos vinculados a los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion: registro y control; participando
activamente en el procedimiento adecuado para el ordenamiento,
clasificacion, registro y archivo; seguimiento de ingreso y egreso de
expedientes de la Unidad Administrativa de Fonapaz en Liquidacion ;

Brindé apoyo en cada una de las gestiones que se registran en esta Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz con el objeto de dar el
seguimiento y diligenciamiento correcto a cada uno de los expedientes que
se tiene a la vista.

Brindé apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en
las que se requiera para resolver asuntos relacionados con la Unidad;

No se requirié en este periodo.



i) Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Ligquidacion y el Ministerio consideren pertinentes;

- Coordiné y ubiqué los proyectos de esta Unidad Administrativa.
+ Revisé y clasifigué los expedientes y documentacion del FONAPAZ en
Liquidacion.

(f)

Juan Arméndo‘Ba’frios Rios
CUI 1650 32812 1101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL™ DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL. MES DE OCTUBRE DE
DOS MIL VEINTITRES POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. .

N Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Gonzalez Paz

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0411 -~

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del Servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria legal en respuesta a las diligencias laborales que fueron de interés del
Ministerio de Desarrollo Social,

e Brindé asesoria legal en diferentes reuniones relacionados con diligencias
laborales que son de interés del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Di seguimiento a expedientes administrativos que se presentaron en el Viceministerio
Administrativo y Financiero;

e Diseguimiento a expedientes administrativos que se presentaron en Viceministerio
Administrativo y Financiero.

c) Analicé los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

e Analicé diferentes expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social.

d) Asesore al Viceministerio Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos de diferente indole, que me fueron asignados;

e Asesoré al Viceministro Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos sobre las diferentes situaciones y expedientes que han sido
asignados.

e) Revisé y di seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registraron en el
Viceministerio Administrativo y Financiero;

e Revisé y di seguimiento a la documentacion y expedientes que se registraron en el
Viceministerio Administrativo y Financiero.



f) Brinde asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;

e Brindé asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras.

g) Di seguimiento a los expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero,
enviaron a las distintas dependencias del Estado;

e Di seguimiento a los expedientes que Viceministerio Administrativo y Financiero
envid a las distintas dependencias del Estado.

h) Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e No me fueron asignadas funciones distintas a las mencionadas.

-Ma'p‘ﬁz lez Paz” -
/ 2_CUIM 3?/@47 0101 _— <

El presente informe ha sido recibido, en_eumplimiento a lo que) estable
administrativo suscrito con el prestador de“servicios.
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b)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS>/EN EL MES I?E
OCTUBRE “POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO OZQJOTQAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humberto Valenzuela Mayén »~

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0412 v~ ' 5 /
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31/de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala31/10/2023 »~

Periodo de prestacién del servicio: ,01/10/2023 al 31/10/2023%"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Apoyé en la elaboracion de documentos oficiales, para dar respuesta a los
distintos requerimientos que ingresan al fondo de proteccién social.

¢ Brindé seguimiento a los cambios y nuevas disposiciones que se implementaron
en los procesos administrativos en area de Almacén del Fondo de Proteccion
Social del Ministerio de Desarrollo Social, en la recepcion y despacho de los de
los diferentes programas sociales del Viceministerio de Proteccién Social del
Ministerio de Desarrollo Social, a partir del mes de octubre de 2023.

Apoyé en la revisién y atencion a las diferentes solicitudes que ingresan a la
unidad de almacén de la Subdireccién Administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccion Social.

e Revisé y di seguimiento a las solicitudes de los de los diferentes programas

sociales del Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social, que se ingresaron el area de Aimacén del Fondo de Proteccién Social
del Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de octubre de 2023.



d)

g)

Apoyé en la recepcion de documentos que ingresan a la unidad de almacén, de
la Subdireccién Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo del Proteccion
Social.

Di seguimiento al adecuado control interno de los documentos que se recibieron
durante el mes de octubre de 2023, correspondiente a los programas sociales
del Viceministerio de Proteccioén Social del Ministerio Desarrollo Social asi como
del Fondo de Proteccidon Social (FOPROSO), del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en los despachos de insumos en los diferentes Programas Sociales.

Di seguimiento a los despachos de los diferentes insumos en el &rea de
Almaceén del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social, del
mes de octubre de 2023, de los diferentes programas sociales del Viceministerio
de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoye en la elaboracién de solicitudes de compras segun se requiera.

Apoyé y di seguimiento a las diferentes solicitudes de compras que se realizaron
durante el mes de octubre de 2023, de los diferentes programas sociales del
Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social asi como
las del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyeé en la elaboracion de tarjetas kardex.

Apoyée en la elaboracién de las diferentes tarjetas de kardex que se realizaron
durante el mes de octubre de 2023, en el area de Almacén del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoye en la elaboracién de inventario de almacén.

Apoyé en la realizacion de dos inventarios durante el mes de octubre de 2023,
uno fue parcial y el otro lo fue general, de los insumos que se resguardan en el
area de Almacén del Fondo de Proteccion Social (FOPROSO) del Ministerio de
Desarrollo Social, de los insumos que pertenecen a los de los diferentes
programas sociales del Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de
Desarrollo Social.



h)

)

(f)

Apoyé en la colocacién y orden légico de insumos requeridos por los diferentes
Programas Sociales.

Apoyé en la realizacién de dos inventarios realizados durante el mes de octubre
de 2023, uno parcial y otro general de los insumos que se resguardan en el area
de Almacén del Fondo de Proteccion Social (FOPROSO) del Ministerio de
Desarrollo Social.

Apoyé en el control del archivo documental de los expedientes que ingresan a la
unidad de Almacén, de la unidad administrativa de la unidad ejecutora del Fondo
de Proteccion Social

Di seguimiento al adecuado control interno de los documentos que se recibieron
durante el mes de octubre de 2023, correspondiente a los programas sociales
del Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrolio Social asi
como del Fondo de Proteccién Social (FOPROSO), del Ministerio de Desarrollo
Social.

Apoye en otras actividades que se requieran en la unidad ejecutora del Fondo
de Proteccion Social y las que el ministerio considere pertinentes.

Di apoyo a la Subdireccién Administrativa de la Unidad Ejecutora 202 (Foproso),
del Ministerio de Desarrollo Social en las gestiones administrativas requeridas
por ellos en temas administrativos y relacionados con el Almacén para su buena
ejecucion y desempeiio de dicha unidad.

//zarlos Humberto Valenzuela Mayén
CUI 3074-49564-0602

(f)

Vo.Be, G, ﬁ-ﬁﬂ %159;191
DIREZTO EJECUTIVO )

DEL FONDO DE PROTECGION SOCIAL
MINISTERIO BE DESAKR0L 0 SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALE/SrCON/CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Fernando de Ledn Urizar

Numero de contrato: MIDES>-2023-029-0414

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 dedi/ciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las aefividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

g8)

h)

Brindé asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en respuestas laborales para personal de la Direccién Administrativa.

Di seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
Administrativa.

Revisé expedientes administrativos de Contratos de la Direccién.

Analicé los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social.
Revisé y Analicé expedientes de Compras

Asesoré a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de diferente
indole, que le sean asignados.

Asesoré y di acompafiamiento a Director Administrativo en procedimientos administrativos
de las Sub Direcciones de Compras, Servicios Generales, Almacén e Inventarios.

Revisé y di seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la Direccién
Administrativa.

Apoyé y di seguimiento a documentacién y expedientes de Contratos y Compras.

Brindé asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

Asesoré en el seguimiento de expedientes relacionados con procesos de adquisiciones de
compras solicitados por Direccion Administrativa.

Di seguimiento a los expedientes que la Direccion Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado.

Apoyé y di seguimiento a expedientes que la Direccion Administrativa envi6 a las distintas
Direcciones y Viceministerios.

Asesoré en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencion a procesos
administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa.

Apoyé en la revision de Contratos Administrativos solicitados por la Direccién
Administrativa.



i) Todas aguellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.
Apoyé en la redaccién y elaboracién de oficios en la Subdireccién de Inventarios.
Apoyé en el archivo y escaneo general de oficios diarios de la Subdireccién de Inventarios.

Revisé certificaciones de carencia de bienes inmuebles.

(f)

Luis Fernanﬁ‘ﬁ‘e Ledn Urizar

CUI: 1607 84964 0101

/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL _DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta.Paz

Numero de contrato: MIDES-2023-029:0415

Vigencia del contrato: 01/08/202373l 31/12/2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 deoctubre de 2023

Periodo de presentacidn del servicio: 01/10/202§/al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Adninistrativo arriba
identificado:

a) Brindé asesoria técnica en el control fisico y registro fotografico de
los expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional para la
Paz y su Unidad Ejecutora de Proyectos;

Brindé asesoria técnica en el control fisico y registro fotografico de los
expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional para la Paz
y su Unidad Ejecutora de Proyectos.

b) Brindé apoyo en la elaboracién de analisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion;

Brindé apoyo en la elaboracién de anélisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacidn.



c)

d)

f)

Brindé apoyo en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes de proyectos, relacionados al
Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion;

Brindé apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacidn y expedientes de proyectos, relacionados al
Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion.

Brindé apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a tramites que se requiera en la Unidad Administrativa
de Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidn;

Brindé apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a trdmites que se requiera en la Unidad Administrativa de
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidn.

Apoyé en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del
equipo de cdmputo asignado a la Unidad, para que el personal pueda
dar cumplimiento con sus atribuciones;

Apoyé en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del equipo
de cdmputo asignado a la Unidad, para que el personal pueda dar
cumplimiento con sus atribuciones.

Asesoré técnicamente para inspeccién y supervision periddica en las
diferentes bodegas en las cuales se encuentran proyectos y
documentacion del extinto Fondo Nacional para la Paz;

Asesoré técnicamente para inspeccidn y supervision periddica en las
diferentes bodegas en las cuales se encuentran proyectos y
documentacién del extinto Fondo Nacional para la Paz.



g) Brindé Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el Ministerio de
Desarrollo Social considere pertinentes.

Brindé Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el Ministerio de Desarrollo
Social considere pertinentes.

DPI: 3000 65477 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

en Liguidacign
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INFORME MENSU@E ACTIVI’IﬁDES REALIZADAS EN EL_MES DE OCTUBRE“POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Selene Barrios Herndndez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0416~

Vigencia del contrato: 01 de agosto al31 de dicierfibre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba ide@cado:

a. Apoyé en los procesos de limpieza de pisos en el drea que le sea asignada;
Se apoy6 en los procesos de limpieza de los pisos en las dreas que me fueron
asignadas.
b. Brindé apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y equipo,
ventanas y puertas de las dreas que corresponda;
Se brindé apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y
equipo, ventanas y puertas de las &dreas que me fueron encomendadas;
¢. Apoyé con la recepcidn de insumos y suministros;
Se apoyd con la recepcidn y distribucidn de insumos y suministros;
d. Apoyé con la limpieza y mantenimiento de los servicios sanitarios;
Colaboré en la limpieza y mantenimiento de los bafios que me fueron
asignados;
e. Apoyé con la colocacion de café y azlcar en las areas de cafeteria del nivel
asignado;
Se apoy6 colocando café y azticar en el nivel que me fue asignado;
f.  Apoyé en la recoleccién de basura en los escritorios mafiana y tarde;
Se apoyd en la recoleccién de basura de los distintos escritorios, por la
mafana y por la tarde, en el nivel que me fue asignado;
g. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.
No se realizé ninguna actividad que la Subdireccién de Servicios Generales y
el Ministerio considerd pertinentes.

® @M@ LLK&)M

Devora Selene Barrios Herrdndez
DPI 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

CUI1717 24267 1017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALI;A‘[/)AS EN EL MES DE/OCTU§RE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ”OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sergio Reynaldo Gén}ez de Ledn

Nuimero de contrato: MIDES-2023-029-0418

Vigencia del contrato: 01 de Agssto a/I 31-de Diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 d,e’6ctubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

Contribui con la actualizacién de la guia orientadora del desarrollo de los talleres
del programa.

Contribui con la actualizacién de la guia orientadora del desarrollo de los talleres
del programa.

Contribui en el estudio y andlisis de la guia orientadora del andamiaje curricular
para su actualizacién

Contribui en la actualizacién de la guia orientadora del andamiaje curricular
Asesoré en la planificacién de los contenidos y actividades del programa;

Asesoré en el estudio y anélisis de la planificacién de la direccién.

Asesoré en la revision del Manual Operativo del Programa Jévenes protagonistas.
Asesoré en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa.
Asesoré para la estrategia de presentacién de informes que se entregan en el
programa

Brindé asesoria en la construccién de los contenidos de las habilidades blandas;
Brindé asesoria para la elaboracién de una guia de habilidades blandas.

Brinde asesoria para la impresién del documento de |a guia de habilidades blandas
con el apoyo de Cooperacidn Internacional.

Revisé, analicé y elaboré instrumentos de control interno del desarrollo de los
talleres;

Revisé, analicé y elaboré instrumentos de control interno utilizados en los talleres.
Asesoré en la logistica y coordinacién para la distribucién de los bienes que
requieren los espacios abiertos donde se desarrolla el programa;

Asesoreé en la elaboracién de una propuesta para maximizacién de los recursos de
los programas.

Asesoré en la elaboracién de una ruta de derivacién de recursos de los programas;
Asesoré en la elaboracidn de una ruta de distribucién de recursos.



g) Presenté informes de avances de la distribucidn de los bienes a nivel
departamental;
Presenté informes revisados de distribucién de bienes o movilizacidn de los bienes
del programa.

h) Otras actividades que la Subdirecciéon de Familias Seguras y el Ministerio
consideraron pertinentes.
Apoyé en la participacién de las diferentes actividades programadas y realizadas
por la direccion.
Apoyé en la organizacién y ordenamiento de recursos de la subdireccion.
Apoyé en la entrega y distribucidn de recursos de la subdireccién.

() N = __
Sergio Reynaldo Gémez ,d’é Leén
DPI 2875712541414

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

3066 75749 0601 ks
Licda Jennifer Sofia Alvarado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Prp;agoms@as
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL | DE/ACTIﬁ)ADES RE/ALIZADAS EN EL'MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Cindy Adelina Melgar Marroquin

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0419
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria
General.

> Brindé apoyo técnico por instrucciones de la Secretaria General al personal

de diferentes areas del Ministerio de Desarrollo Social, en cuanto a resolver
consultas sobre procesos administrativos de esta Secretaria de manera
presencial y via telefénica.

b) Apoyé en la implementacion, organizacion y seguimiento de los procesos
administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo

Social.

>

OFICIOS

Apoyé dando seguimiento a los procesos administrativos, a través de la
recepcion, ingreso, y asignacidon de expedientes administrativos de
Secretaria General.

Apoyé dando seguimiento al control de los correlativos de nlimeros de
Acuerdos y  Resoluciones  Ministeriales, Oficios  Providencias,
Conocimientos, Convenios suscritos por el Ministerio de Desarrollo Social.
Apoye en el control de los archivos fisicos y digitales de Acuerdos vy
Resoluciones  Ministeriales, Oficios, Providencias, = Conocimientos,
Convenios suscritos por el Ministerio y correspondencia interna y externa.
Apoyé en la redaccién de documentos en seguimiento a procesos
administrativos de la Secretaria General.

»> Oficio No. SG-134-2023/MGR/camm de fecha 02 de octubre de 2023, dirigido a la
Direccién Administrativa del Ministerio de Desarrollo Social.

» Oficio No. SG-135-2023/MGR/camm de fecha 03 de octubre de 2023, dirigido a la
Directora de Recursos Humanos.

» Oficio No. SG-136-2023/MGR/camm de fecha 03 de octubre de 2023, dirigido al
Direccion Administrativa.

> Oficio No. SG-140-2023/MGR/camm de fecha 04 de octubre de 2023, dirigido a la
Direccion de Auditoria Interna.

» Oficio No. SG-142-2023/MGR/camm de fecha 06 de octubre de 2023, dirigido a la
Direccidén de Auditoria Interna.



d)

Hoja 2
Continta Informe Mensual de Actividades Realizadas Octubre
Cindy Adelina Melgar Marroguin

Oficio No. SG-143-2023/MGR/camm de fecha 06 de octubre de 2023, dirigido a la
Direccion de Asesoria Juridica.

Oficio No. SG-144-2023/MGR/camm, de fecha 11 de octubre de 2023, dirigido a la
Direccion Administrativa.

Oficio No SG-145-2023/MGR/camm, de fecha 11 de octubre de 2023, dirigido a la
Direccion de Informacion Publica.

Oficio No. SG-147-2023/MGR/camm de fecha 12 de octubre de 2023, dirigido a la
Subdireccién de Administracion de Personal.

Oficio No. SG-149-2023/MGR/camm de fecha 16 de octubre de 2023, dirigido a la
Direccion Administrativa.

Oficio No. SG-150-2023/MGR/camm de fecha 23 de octubre de 2023, dirigido a la
Direccién de Asesoria Juridica.

Oficio No. SG-153-2023/MGR/camm de fecga 24 de octubre de 2023, dirigido al
Director Administrativo.

Oficio No. SG-154-2023/MGR/camm de fecha 24 de octubre de 2023, dirigido a la
Direccién de Informatica.

Oficio No. SG-155-2023/MGR/camm de fecha 24 de octubre de 2023, dirigido al
Despacho Superior.

Oficio No. §G-156-2023/MGR/camm de fecha 25 de octubre de 2023, dirigido a la
Direccién de Auditoria Interna.

Oficio No. SG-157-2023/MGR/camm de fecha 26 de octubre de 2023, dirigido a la
Direccion de Auditoria Interna.

Oficio No. SG-158-2023/MGR/camm de fecha 26 de octubre de 2023, dirigido a la
Direccion de Asesoria Juridica.

Oficio No. SG-159-2023/MGR/camm de fecha 26 de octubre de 2023, dirigido a la
Direccién de Recursos Humanos.

Apoyé en la elaboracion de Cédulas de notificacion, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias
involucradas.

> No realicé esta actividad durante este mes.

Brindé apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto
de establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

> Brindé apoyo signando nimeros de Acuerdos Ministeriales, emitidos en este
mes.

» Brindé apoyo signando numeros de Resoluciones, emitidas en este mes.

> Brindé apoyo signando numeros de oficios y providencias emitidos durante
este mes.

Apoyé en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en
Acuerdos o Resoluciones que se emitan.

> No realicé esta actividad durante este mes.




Hoja 3
Continda Informe Mensual de Actividades Realizadas Octubre
Cindy Adelina Melgar Marroquin

f) Apoyé en la procuracion de las actividades asignadas a Secretaria General.

> Apoyé en la entrega de documentos, en seguimiento a procesos
administrativos de la Secretaria General.

g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideraron
pertinentes.

> Redacte correos electronicos mediante los cuales se brindé informacién de
acuerdos, resoluciones, manuales y otros.

> Realicé escaneo de diversos documentos que ingresan a Secretaria
General; asi como de los diversos expedientes que necesitan acuerdos y
resoluciones.

> Preparé informacién, solicitada por Contraloria General de Cuentas,
relacionada con los manuales del Ministerio.

> Elaboreé el Plan Anual de Compras —PAC-, correspondiente a Secretaria
General.

> Realicé gestiones dando seguimiento a diversos temas requeridos por el
Secretario General.

> Realicé un informe de cuatro afios (2020-2023) relacionado con Acuerdos y
Resoluciones de temas especificos, solicitados por el Despacho Superior.

JUI 2718 703891218

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.

.\/Hr o ]

. | DN
Lic. 9{( iguel|Graziozo Rivera 2=

Sec et_’ario General
Ministerio de Desarrolle Sacial

DPI 2486 46184 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REKIjZADAS EN EL MES DE
OCTUBRE _POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gémez

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0420
Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/20'?3

Periodo de prestacion del servicio:  01/10/2023 al-31/1 0/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato”Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la recepcién de solicitudes la informacién publica, llevando
el archivo fisico y digital de forma cronolégica, velando por el
resguardo adecuado de las mismas.

e Apoyé en la recepcion de solicitudes la informacién publica, llevando
el archivo fisico y digital de forma cronolégica, velando por el
resguardo adecuado de las mismas, durante el mes de octubre.

b. Apoyé en el seguimiento de las solicitudes de informacién publica,
verificando el cumplimiento de plazos internos y de la Ley de Acceso a
la Informacién Publica.

o Verifiqué en la base de datos de Informacion Publica, el plazo que le
correspondia a cada Unidad Administrativa en relacion a remitir la
informacion de acuerdo a la solicitud; asi mismo, se verificé que el
plazo de cada una de ellas, se cumpliera dentro de los 10 dias
habiles establecidos por la ley, durante el mes de octubre.



c. Colaboré en la solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos y
materiales necesarios, para el desarrollo de los procesos de
Informacién Publica.

e Colaboré en la solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos y
materiales necesarios, para el desarrollo de los procesos de
Informacién Publica, durante el mes de octubre.

d. Apoyé en la atencion de usuarios que presentaron solicitudes,
seguimientos, quejas o requirieron algun servicio a través de llamadas
teleféonicas que ingresaron al numero institucional del Ministerio de
Desarrollo Social.

e Atendi llamadas telefonicas, en la cual solicitaban informacion en
relacion a otros asuntos de competencia de la Unidad de Informacién
Publica, durante el mes de octubre.

e Atendi llamadas telefénicas en relaciéon al Programa establecido en
la Ley Temporal de Desatrrollo Integral.

e Atendi llamadas telefénicas en relacién a informacion requerida de
los programas sociales.

e. Apoyé en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente la correspondencia que ingreso y egreso en
Informacién Publica.

e Apoyé en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente la correspondencia que ingreso y egreso en
Informacién Publica, durante el mes de octubre.

f. Colaboré en el registro del archivo fisico y digital de Ia
correspondencia que ingreso y egreso en Informaciéon Publica,
respuestas de solicitudes de informacion publica y requerimientos
realizados por diversas instituciones publicas, velando por su
correcto resguardo.

e Colaboré en el registro del archivo fisico y digital de Ila
correspondencia que ingreso y egreso en Informacion Publica,
respuestas de solicitudes de informacién publica y requerimientos
realizados por diversas instituciones publicas, velando por su
correcto resguardo, durante el mes de octubre.



g. Apoyé en el seguimiento de reuniones en relacion a la Simplificacién
de Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoye en el seguimiento de reuniones en relacién a la Simplificacién
de Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de
octubre.

h. Apoyé en el seguimiento a la capacitacion brindada por Ia
Procuraduria de los Derechos Humanos.

e Apoyé en el seguimiento a la capacitacion brindada por la
Procuraduria de los Derechos Humanos, durante el mes de octubre.

I. Apoyé en la elaboracion de oficios, circulares, solicitudes y correos
electrénicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de
este Ministerio, segun le sea requerido.

e Apoye en la elaboracién de oficios, circulares, solicitudes y correos
electrénicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de
este Ministerio, durante el mes de octubre.

j- Otras actividades que Informacion Publica y el Ministerio consideraron
pertinentes.

e Apoyé en la redaccion de oficios, asi como el diligenciamiento
correspondiente, de solicitudes de Informacién Publica, y de otros
asuntos competencia de la Direcciéon de Informacion Pablica, durante
el mes de octubre.

 Apoyé en dar seguimiento a las otras solicitudes realizadas en
relacion a la competencia administrativa de la Unidad de Informacién
Publica, durante el mes de octubre.

e Apoyé en el registro de documentacion recibida por parte de la
Unidad de Informacion Publica, de las diferentes unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de
octubre.

o Apoyé a la Directora de la Unidad, asi como a los asesores
especializados a escanear documentos, remitir documentos,
relacionados a solicitudes de Informacion Publica y cualquier otro
asunto en relacion a la competencia de Informacién Publica, durante
el mes de octubre.



e Apoyé en escanear oficios y documentos en relacion a los asuntos
de competencia de la Unidad de Informacion Pulblica, durante el
mes de octubre.

e Apoyé en la entrega de documentacion a las diferentes Direcciones
Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de
octubre.

0 [~

Shirley‘{réhéﬁ na Juérez"'Gémez
CUI 3749 31437 0107

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. Alej andrﬁ-: ac Donallf
Directora de Infétmacién Pu‘ohc =
(f) Ministerio de DesarTollo Soc1al \
4

Vo.Bo.
CUl 2174 12483 0101
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INFORME MENSL@_ DE ACTMDADES REALIZ/ADAS EN EL MES” DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECN§DS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Armando Vi/talino D/iaz

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0421

Vigencia del contrato: 01 agosto 3l-31 de ‘diéembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de’gctubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/1(1//2623 al 31/1/0/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

fas clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba iqentificado:

a)

b)

v

Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

* Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

® Se trasladdé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

¢ Apoye en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

* Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.



f)

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecénico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en Optimas condiciones, para las actividades programadas.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

¢ Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

(M) Lol Loy

Armando Vitalino Dié'.z/"x

DPI 2537 24619 0919

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

.
t -
Lieda; (klez\Chavapdy,
S WHE SERVICIOS GENERALER,
C

Vo.Bo._ WINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
1717242671017
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INFORME MENSUAL B‘E{CTIVIDAés REALIZADAS EN EL IVIF,S’I/)E OCTUBéPOR SERVICIOS TECNICOS-€ON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/ “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

Vivian Georgina Estrada Ramirez de Arriaza

Numero de contrato: MIDES—2023;029—0.422

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de digiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/10/2023

Periodo de prestacidn del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento/a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyé en el seguimiento a expedientes de los casos que se me asignaron, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior:

RESOLUCIONES

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado a la Resolucién Ministerial No. DS-185-2023,
de fecha dos de octubre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de
la cual se aprueba la actualizacién al Plan Operativo Anual 2023, del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado a la Resolucién Ministerial No. DS-187-2023,
de fecha seis de octubre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de
la cual se autoriza la Modificacidn de Metas Fisicas de Productos y Subproductos del Programa 14
"Apoyo para el Consumo Adecuado de Alimentos", de la Unidad Ejecutora 202 "Fondo de
Proteccidn Social", del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado a la Resolucién Ministerial No. DS-190-2023,
de fecha veintitrés de octubre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Sacial, por
medio de la cual se aprueba la Modificacidn Presupuestaria tipo INTRA2, por la cantidad de
SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS VEINTIDOS QUETZALES EXACTOS
(Q759,922.00).

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado a la Resolucién Ministerial No. DS-195-2023,
de fecha veintiséis de octubre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por
medio de la cual se autoriza la Transferencia Monetaria Condicionada a doscientas noventa y tres
(293) personas usuarias que conforman la Segunda Planilla Adicional del Segundo Acreditamiento
del afio dos mil veintitrés (2,023), de las Becas de Estudio en el Interior del Programa Social "Beca
Social" en su intervencién "Beca Social Artesano”.

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado a la Resolucién Ministerial No. DS-197-2023,
de fecha treinta de octubre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio
de la cual se autoriza la Modificacion de Metas Fisicas de Productos y Subproductos del Programa
15 "Prevencién de la Delincuencia en Adolescentes y J6venes", derivada de una Modificacidn
Presupuestaria tipo INTRA2, por valor cero (Q.0.00).

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado a la Resolucién Ministerial No. DS-199-2023,
de fecha treinta de octubre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio
de la cual se autoriza la Transferencia Monetaria Condicionada correspondiente a la Planilla del
NOVENO ACREDITAMIENTO de la Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos del afio
dos mil veintitrés, a los cuatro mil trescientos setenta y tres (4,373) usuarios del Programa Social
"Bolsa Social".



b)

c)

>

Brindé Apoyo en el andlisis de expedientes administrativos que ingresaron a la Secretaria
General, para determinar si es procedente la elaboracién de Resoluciéon o Acuerdo Ministerial:

RESOLUCIONES

Resolucién Ministerial No. DS-185-2023, de fecha dos de octubre del afio dos mil veintitrés, del
Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba la actualizacion al Plan Operativo
Anual 2023, del Ministerio de Desarrollo Social.

Resoluciéon Ministerial No. DS-187-2023, de fecha seis de octubre del afio dos mil veintitrés, del
Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se autoriza la Modificacidn de Metas Fisicas de
Productos y Subproductos del Programa 14 "Apoyo para el Consumo Adecuado de Alimentos"”, de
la Unidad Ejecutora 202 "Fondo de Proteccion Social", del Ministerio de Desarrollo Social.

Resolucién Ministerial No. DS-190-2023, de fecha veintitrés de octubre del afio dos mil veintitrés,
del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba la Modificacién Presupuestaria
tipo INTRA2, por la cantidad de SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS VEINTIDOS
QUETZALES EXACTOS (Q759,922.00).

Resoluciéon Ministerial No. DS-195-2023, de fecha veintiséis de octubre del afio dos mil veintitrés,
del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se autoriza la Transferencia Monetaria
Condicionada a doscientas noventa y tres (293) personas usuarias que conforman la Segunda
Planilla Adicional del Segundo Acreditamiento del afio dos mil veintitrés (2,023), de las Becas de
Estudio en el Interior del Programa Social "Beca Social" en su intervencidn "Beca Social Artesano".

Resolucién Ministerial No. DS-197-2023, de fecha treinta de octubre del afio dos mil veintitrés, del
Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se autoriza la Modificacién de Metas Fisicas de
Productos y Subproductos del Programa 15 "Prevencién de la Delincuencia en Adolescentes y
Jévenes", derivada de una Modificacion Presupuestaria tipo INTRA2, por valor cero (Q.0.00).

Resolucién Ministerial No. DS-199-2023, de fecha treinta de octubre del afio dos mil veintitrés, del
Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se autoriza la Transferencia Monetaria
Condicionada correspondiente a la Planilla del NOVENO ACREDITAMIENTO de la Transferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos del afio dos mil veintitrés, a los cuatro mil trescientos
setenta y tres (4,373) usuarios del Programa Social "Bolsa Social".

Apoyé en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién por
parte de la Autoridad Superior;

RESOLUCIONES

Apoyé en la elaboracién del Proyecto de Resolucion Ministerial No. DS-185-2023, de fecha dos de
octubre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se
aprueba la actualizacion al Plan Operativo Anual 2023, del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la elaboracidn del Proyecto de Resolucién Ministerial No. DS-187-2023, de fecha seis de
octubre del aflo dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se
autoriza la Modificacién de Metas Fisicas de Productos y Subproductos del Programa 14 "Apoyo
para el Consumo Adecuado de Alimentos”, de la Unidad Ejecutora 202 "Fondo de Proteccion
Social", del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la elaboracién del Proyecto de Resolucién Ministerial No. DS-190-2023, de fecha
veintitrés de octubre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la




cual se aprueba la Modificacidn Presupuestaria tipo INTRA2, por la cantidad de SETECIENTOS
CINCUENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS VEINTIDOS QUETZALES EXACTOS (Q759,922.00).

» Apoyé en la elaboracién del Proyecto de Resolucién Ministerial No. DS-195-2023, de fecha
veintiséis de octubre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la
cual se autoriza la Transferencia Monetaria Condicionada a doscientas noventa y tres (293)
personas usuarias que conforman la Segunda Planilla Adicional del Segundo Acreditamiento del afio
dos mil veintitrés (2,023), de las Becas de Estudio en el Interior del Programa Social "Beca Social" en
su intervencion "Beca Social Artesano".

> Apoyé en la elaboracién del Proyecto de Resolucién Ministerial No. DS-197-2023, de fecha treinta
de octubre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se
autoriza la Modificacién de Metas Fisicas de Productos y Subproductos del Programa 15
"Prevencién de la Delincuencia en Adolescentes y Jévenes", derivada de una Modificacidn
Presupuestaria tipo INTRA2, por valor cero (Q.0.00).

> Apoyé en la elaboracién del Proyecto de Resolucién Ministerial No. DS-199-2023, de fecha treinta
de octubre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se
autoriza la Transferencia Monetaria Condicionada correspondiente a la Planilla del NOVENQ
ACREDITAMIENTO de la Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos del afio dos mil
veintitrés, a los cuatro mil trescientos setenta y tres (4,373) usuarios del Programa Social "Bolsa
Social".

d) Apoyé en la elaboracién de Cédulas de notificacién, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

v" Elaboré seis (06) cédulas de notificacién de Resolucién Ministerial.

e) Brindé apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitieron;

RESOLUCIONES

> Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-185-2023, de fecha dos de octubre del afio dos mil
veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba la actualizacién al Plan
Operativo Anual 2023, del Ministerio de Desarrolio Social.

> Notifiqué la Resoluciéon Ministerial No. DS-187-2023, de fecha seis de octubre del aio dos mil
veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se autoriza la Modificacién de
Metas Fisicas de Productos y Subproductos del Programa 14 "Apoyo para el Consumo Adecuado de
Alimentos", de la Unidad Ejecutora 202 "Fondo de Proteccién Social", del Ministerio de Desarrollo
Social.

» Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-190-2023, de fecha veintitrés de octubre del afio dos mil
veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba la Modificacién
Presupuestaria tipo INTRA2, por la cantidad de SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL
NOVECIENTOS VEINTIDOS QUETZALES EXACTOS (Q759,922.00).

> Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-195-2023, de fecha veintiséis de octubre del afio dos mil
veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se autoriza la Transferencia




Monetaria Condicionada a doscientas noventa y tres (293) personas usuarias que conforman la
Segunda Planilla Adicional del Segundo Acreditamiento del afio dos mil veintitrés (2,023), de las
Becas de Estudio en el Interior del Programa Social "Beca Social" en su intervencion "Beca Social
Artesano".

» Notifiqué la Resolucidon Ministerial No. DS-197-2023, de fecha treinta de octubre del afio dos mil
veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se autoriza |la Modificacion de
Metas Fisicas de Productos y Subproductos del Programa 15 "Prevencidn de la Delincuencia en
Adolescentes y Jdvenes", derivada de una Modificacién Presupuestaria tipo INTRAZ2, por valor cero
(Q.0.00).

» Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-197-2023, de fecha treinta de octubre del afio dos mil
veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se autoriza la Modificacion de
Metas Fisicas de Productos y Subproductos del Programa 15 "Prevencién de la Delincuencia en
Adolescentes y Jovenes", derivada de una Modificacidon Presupuestaria tipo INTRA2, por valor cero
(Q.0.00).

» Notifiqué la Resolucion Ministerial No. DS-199-2023, de fecha treinta de octubre del afio dos mil
veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se autoriza la Transferencia
Monetaria Condicionada correspondiente a la Planilla del NOVENO ACREDITAMIENTO de la
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos del afio dos mil veintitrés, a los cuatro mil
trescientos setenta y tres (4,373) usuarios del Programa Social "Bolsa Social".

f) Brindé apoyo en el seguimiento a los casos que me fueron asignados, a efecto de establecer que
se cumpla con las disposiciones superiores;
En el presente mes no brindé apoyo en esta actividad.

g) Brindé apoyo en demas actividades que el Secretario General y/o la Autoridad Superior
consideraron pertinentes.
» Apoyé en la redaccidn de documentos relacionados con el Gabinete Especifico de Desarrollo Social
-GEDS-:
» Asisti a la Quinta Reunidn Ordinaria del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-, en apoyo

de la logistica y de la Secretaria General, que se llevé a cabo en el salon del Segundo Nivel del
Edificio del Ministerio de Desarrollo Social, el dia lunes veintitrés de octubre de dos mil veintitrés.

> Apoyé en los requerimientos de insumos, equipo de trabajo y tecnoldgico que fue utilizado en la
Cuarta Reunidn Ordinaria del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-.

Apoyé en la redaccién de documentos relacionados con el Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-:

OFICIOS

> Realicé Oficio No. GEDS-050-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido al Vicedespacho de Politica,
Planificacidn y Evaluacién del Ministerio de Desarrollo Social, de fecha dos de octubre del afio dos
mil veintitrés.

> Realicé Oficio No. GEDS-051-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido a Ministerios y Secretarias del
Organismo Ejecutivo, de fecha dos de octubre del afio dos mil veintitrés.

» Realicé Oficio No. GEDS-052-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido a Ministerios y Secretarias del
Organismo Ejecutivo, de fecha tres de octubre del afio dos mil veintitrés.

» Realicé Oficio No. GEDS-053-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido a Vicepresidencia de la Republica de
Guatemala, de fecha veintidds de septiembre del afio dos mil veintitrés.




Realicé Oficio No. GEDS-054-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido a Corte Suprema de Justicia, de
fecha diecisiete de octubre del afio dos mil veintitrés.

Realicé Oficio No. GEDS-055-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido al Vicedespacho de Politica,
Planificacién y Evaluacidn del Ministerio de Desarrollo Social, de fecha diecinueve de octubre del
afio dos mil veintitrés.

Realicé Oficio No. GEDS-056-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido al Vicedespacho de Politica,
Planificacién y Evaluacion del Ministerio de Desarrollo Social, de fecha veintitrés de octubre del afio
dos mil veintitrés.

Realicé Oficio No. GEDS-057-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido al Vicedespacho de Politica,
Planificacién y Evaluacion del Ministerio de Desarrollo Social, de fecha veinticinco de octubre del
afio dos mil veintitrés.

PROVIDENCIAS

(f)

> Realicé Providencia No. GEDS-028-2023/HMCR/MGR/vger, dirigida a la Direccion de Sistemas de

Informacién SISO del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién del Ministerio de
Desarrollo Social, de fecha veinticuatro de octubre del afio dos mil veintitrés

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f) ——

Lic. ﬂbﬁgrue[ Graziozo Rivera
Secretario General '
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2486 46184 0101



INFORME MENSUA1_ DE ACTIW{ADES REAJ.IZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS/GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0423

Vigencia del contrato: 01 de agosto de 2023 al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaboré en la realizaciéon de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina
web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

o Edité los nuevos videos o episodios del Podcast de Dialogando por el Desarrollo para su
publicacion en las distintas plataformas mediaticas que corresponde a la 3ra. Parte o entrega
del podcast.

* Empece la elaboracidon de la parte animada del documental que se lanzara a finales de
noviembre para el evento de cierre del programa de Registro Social de Hogares la cual

contara con una parte animada y la otra de entrevistas y rushes.

b) Apoyé en crear graficos para uso institucional.
o Creé y completé la plantilla y/o ejemplar audiovisual de los cumpleafieros del mes a utilizar
durante el mes de octubre y noviembre para su reproduccion durante el mes correspondiente
y la plantilla que se adaptara a los meses consiguientes.
e Elabor€ las respectivas animaciones y/o intros de los logotipos de los diferentes programas
de MIDES para su uso en las introducciones de los videos de caracter institucional y digitales

como la animacion del logo del Registro Social de Hogares -RHS-.

c) Apoye velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.
o Cada material fue propuesto y entregado siguiendo al margen la imagen institucional,
respetando paleta de colores, tipografia y estilo de fotografia y video, asi como musica y

audios.

d) Colaboré en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e Colaboré en la creacion de una linea grafica que pueda ser utilizada en los materiales de
caracter animado tipo ilustracién y vectores para los productos audiovisuales a realizar de
esta indole cuyo objetivo es establecer imagenes mas apropiadas en donde las audiencias

se puedan sentir mas identificados con estos, asi como les sea mas facil reconocer.



e) Apoyé en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

¢« Redisefié los texios para su adapacion en material ya elaborado para su respectiva
reutilizacion para FODES

o Elaboré diferentes textos para la adaptacion en la reulitizacion de videos informativos sobre
el Registro Social de Hogares.

f) Apoyé en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
los disefios.

e No se brindé apoy6 en las toma de fotografias puesto que no fue requerido durante el mes,
el trabajo fue puramente de edicién, produccién y post-produccion.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

o Apoyé en la edicion de los materiales del Podcast Dialogando Por El Desarrollo, estos fueron
adaptados para su publicacién en Youtube, Spotify, Apple Music y Facebook, por lo que el
material fue producido tanto en su version de audio e imagen, y solo audio para su
publicacién en los canales de musica y video. La cual corresponde a la 3da. Parte del
podcast.

o Elaboré las 3 capsulas para cada uno los episodios del Podcast Dialogando Por El Desarrollo
que se fueron publicando antes del lanzamiento de cada episodio, siendo estos cortos y de
expectativa para crear ese interés de sintonizarnos en nuestros canales.

= Elaboré distintos videos y capsulas del Fondo de Desarrollo Social sobre sus proyectos.

(f) S
KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
CUI 3386971871001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que gstablece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f) / ' [

(o] (=]
ECU:% !
HECTOR :go(s SALAVERRIA\'),
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIA o
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL~—SUATE
CUI 2443 22562 0101




_ _ L i .
INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMIUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria Teresa Escobar Gartia
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0424
Vigencia del contrato: 01 de aggsto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31/10/2023
Periodo de prestacioén del Servicio: 01/10/;023 al 31/}0/2/023
/

Por este medio me permito presentar fas actividades en cumplimiento,a% establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

)

Brindé apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacion y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyéenla elaboracién y aplicacion de los procedimientos otorgados por el Ministerio de
Desarrollo Social y Subdireccién de compras.

Colaboré en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaboré en el archivo de oficios, expedientes, actas entre otros documentos correspondientes
al archivo de la Subdireccién de compras.

rolaboré en el seguimiento que se le debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes
y/o servicios.

Colaboré armando expedientes de compra de servicios de mantenimiento de vehiculos entre
otras compras de baja cuantia como adquisicion de llantas para los mismos. Dandole
seguimiento a los requisitos necesarios que los talleres proveedores del servicio debfan
presentar para que los expedientes pudieran ser liquidados y devengados.

Colaboré con la recepcion, revision e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o
servicios

Apoyé en la recepcion, revision e ingreso de las solicitudes de compras de bienes y/0 servicios
en el archivo digital en Excel, como también en el archivo fisico de la subdireccién de compras.

Colaboré en la revision, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de Compras 2023 (PAC
2023).

Colaboré en el archivo de expedientes correspondientes al Plan Anual de Compras 2023 (PAC
2023).

Apoyé con el escaneo Yy archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de
liquidacion.

Apoyé en escanear, archivar y liquidar expedientes, oficios y otros documentos
correspondientes a la unidad de compras.



g) Colaboré conla revisién y conformacion de expedientes de compras y/o servicios.
Colaboré con la revisidon y conformacién de expedientes de compras, asi como la conformacién
de expedientes de servicios de mantenimiento de vehiculos utilizados por el personal del
MIDES.

h) Apoyé en la elaboracion de estrategias para la agilizacion de la elaboracién de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyé en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de la elaboracién de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

i) Apoyé en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de
cotizacion y/o licitacién.
Apoyé en la publicacion NPG de contratos del personal 029 y actas de expedientes de compras
de baja cuantia en el sistema de Guatecompras. Asi mismo apoye con la supervision de los
eventos de licitacion para la adquisicion de servicios de firewall y telefonia.

j) Brindé apoyo en la revision de productos que se encuentran en el catilogo de contrato
abierto.
Brindé apoyo en la revision de productos que se encuentran en el catilogo de contrato
abierto.

k) Otras actividades que la Subdireccion de Compras y Ministerio consideré pertinentes.
Apoyé en la elaboracién de oficios, ingreso de papeleria y seguimiento a expedientes de
compras.

CUI: 300 4020740101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Lic. SeujiaXepa 864D

Directar Administrativo
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a)

b)

d)

INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES REA{IZADAS EN EL MES DE OéTUBRE POR SERVICIOS

' PROFES%ONA'L/ES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02940tras Remuneraciones de Personal

Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ LIMA

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0425 / ‘

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al _31/6? Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de Octubre 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo estableCido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindé asesoria en campafas publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

e Se asesord en la campafa publicitaria rendicion de cuentas FODES/MIDES
e Se asesord en la campafia publicitaria rendicion de cuentas Mides

Asesoré en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos especificos
de los medios de comunicacion;

« Se traslado material audio visual por medio de Drive de cada una de las actividades realizadas en el interior del
pais de los distintos programas sociales ejecutados en el mes de enero

Asesoré al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y mantenimiento de la imagen
institucional y la relacién con la prensa;

s Se Recopild Informacion de las actividades del Ministerio de Desarrollo Social para trasladarlos a los medios de
comunicacién impresos y digitales y canales de television, asi como a secretaria de comu nicacion social de la
presidencia.

e Se Compartio diferentes entrevistas y actividades a distintos medios de prensa para su difusion, asi como
material Audio Visual que contribuya a mantener la imagen del Ministerio de Desarrollo Social.

e Realicé entrevistas a autoridades, lideres comunitarios, y usuarios en los diferentes temas que involucren el
Desarrollo Social.

Apoyé en Ia toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;
e Se tomo fotografias y videos de diferentes reuniones dentro y fuera del ministerio de desarrollo social con
los colaboradores, directores, viceministros y ministro de desarrollo social
Brindé asesoria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permitieron dar a conocer las actividades del

Ministerio de Desarrollo Social;

e  Se reviso el Material Audio Visual y Fotografico, Realizado en el mes de mayo para difundir en medios de prensa
que permitid dar a conocer las actividades de los programas Sociales de Mides.

Brindé asesoria en las actividades que fueron requeridas en el interior y exterior del Pais;

e No se brind6 asesoria en actividades en el interior y exterior del pais ya que no fue regeurido



g)' Asesore en apoyaren la produccion de material visual para publicar en redes sociales;

e Seapoybdenla elaboracion del material para campanas publicitarias
e Se apoy6 en la produccion de entrevistas a beneficiarios de diferentes programas sociales activos

h) Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio considerarén pertinentes.
e Asesoré en la elaboracion de Guiones para Campafia publicitarias Rendicion de Cuentas referentes a los programas

sociales
o Asesoré con la Produccion edicion y postproduccion de material inauguraciones de los programas sociales.

7

PEREZ LIMA
cur’ 2628 55798 0102

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gue gstablece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios. { ) =
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= A
HECTOR ANDRES SALAVERRIA FAZK
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2443 22562 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN ELMES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA FERNANDA TOLEDO MORALES
NiGmero de contrato: MIDES-2023-029-0426_—

Vigencia del contrato: 01 de agosto.al 31 de-diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/19/2623

Periodo de prestacién del servicio 01/10/2023-a131/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A. Asesore en la recepcidn y egreso de los documentos oficiales de la Subdireccién de Becas
Educacidon Superior.

a) Asesore en la recepcién de los documentos de la Subdireccién de Beca Educacién Superior.

B. Colabore en la digitalizacién de documentos oficiales.

a) Colabore en la digitalizacién de expedientes, notas de traslado y oficios judicializados de
Beca Educacién Superior.

C. Brinde asesoria en la logistica de las reuniones que realice, tanto en forma interna como
externa.
a) Brinde asesoria en las reuniones realizadas junto al Organismo Judicial respecto al
conocimiento de los distintos programas del MIDES.

D. Asesore en la elaboracion del informes y documentos de caracter oficial de la
Subdireccién de Becas Educacién Superior.
a) Asesore en los informes de casos del MP concluidos de los diferentes departamentos del
pais.
E. Asesore en la organizacion del archivo digital y fisico de la Subdireccién de Becas Educacién
Superior,
a) Asesore en los archivos digitales y fisicos de la Subdireccién de Becas Educacién Superior.

F. Colabore en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Becas Educacion Superior.
a) Colabore en la entrega de mensajerfa interna y externa de la Subdireccién de Becas
Educacién Superior.

G. Otras que la Subdireccion de Becas de Educacién Superior y el Ministerio considere
pertinentes.
a) Asesore en la consolidacién de Planilla de la Subdireccién de Becas de Educacién Superior.



) /”/

Li ] 1A FERNANDA TOLEDO MORALES
CUI 2339478250101

EL presente informe ha sido redibjdo, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

BEC45 DE EDUCACIGN SUPERIDS
/PREVENCION SOCIAL



INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES/DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS 2ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Silvia Teresa Garcia Puaque

Nimero de contrato: MIDES-2623-029,0427"

Vigencia del contrato: Oide agos‘io al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/10/2023}]31{ 10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a‘lo/establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

g

h)

Brindé apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacion y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Brindé apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaboré en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.
Colaboré en [a elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de compras.

Colaboré en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.
Colaboré en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.

Colaboré en la recepcidn, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.
Colaboré en la recepcién, revision e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.

Colaboré en la revision, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de compras 2023 (PAC 2023).
Colaboré en la revision, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de compras 2023 (PAC 2023).

Apoyé en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacién.
Apoyé en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacién.

Colaboré en la revision y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.
Colaboré en la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyé en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de la elaboracién y actualizacién de
Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de la elaboracién y actualizacién de
Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.



i) Apoyé en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de
cotizacion y/o licitacion.
Apoyé en la elaboracion de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de cotizacién
y/o licitacién.

j) Brindé apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato abierto.
Brindé apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato abierto.

k) Otras actividades que la Subdireccion de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.
Apoyé con la realizacion de oficios, ingreso de papeleria y seguimiento a expedientes de

compras.

/ b
(ﬂ \ _-XJG"I . ¥~

SilviaTetesaGarcia Pula}ué
DPI: 2781 73136 010

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUﬁ DE AC’II/VIDADES REALIZADAS EN EL /M'ES DE OCTUB/kE POR
SERVICIOS TECI\}C/OS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0297 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.
Nombres y apellidos del contratista: Wuanda Yanneth Ignacio Pérez

. o s
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0428
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de D“éembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de Octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

e
Por este medio me permito presentar las aciivi<}a6es en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

b)

c)

d)

Apoyé en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes
Unidades administrativas del Ministerio.
* Apoyé trasladando oficios dirigidos a las diferentes Unidades del
Ministerio FODES, RRHH, ASESORIA JURIDICA, UDAF, DESPACHO
SUPERIOR.

Apoyé en la enfrega de expedientes y/o documentos que soliciten las
diferentes unidades administrativas del Ministerio.
e Apoyé trasladando oficios a las diferentes Unidades Administrativas
del Ministerio. FODES, RRHH, UDAF.

Apoyé en el proceso de reproduccién de documentos que le sean

requeridos.
e Apoyé con el traslado de oficios a las diferentes Direcciones del
Ministerio.

Brindé apoyo en la digitalizacién de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.
* Apoyé recepcionando todos los oficios que ingresaron y egresaron a
esta Unidad Administrativa.



e) Apoyé en la entrega de documentos elaborados por la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que requiera
firma y visto bueno del sefior Ministro.

e Apoyé enla entrega de oficios en la recepcién del Despacho
Superior para visto bueno del sefior Ministro, los cuales eran de
cardcter urgente.

f) Apoyé en archivar los documentos que ingresaron y se enviaron alas
diferentes Unidades Administrativa del MINISTERIO
» Apoyé en el archivo de oficios y documentos que ingresaron en el
mes de junio y oficios que se enviaron a las diferentes Unidades
Administrativas

g) Apoyeé en la recepcion de llamadas y documentos que ingresan a la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.
* Apoyé en el traslado de oficio de la Direccién de Asesoria Juridica, y
atendi llamadas de diferentes personas que solicitan informacién de
Proyecto que estdn en esta Unidad Administrativa.

h) Y ofras ocfi/\ﬂdf:ldes gue la Unidad administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en
Liquidacion y el Ministerio consideren pertinentes.

* Apoyé conformando expedientes laborales

o Participe en reuniones

 Coordine el desarrollo de las reuniones de trabajo entre Ia
coordinadora de la Unidad y oiras Unidades Administrativas

()

d’ *
Wuan%ia/%{\n&l{lgn%d{Pérez

DPI: 2639 89968 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que es’roblece el

contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

f CJI\APAZ n qumdacwn
e Desarrof]o Socia]

Ministerjo



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN ELES DE-CCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL', EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL,

Nombre y apellido del contratista: Lilian Judith Garcia Garcia
Numero de contrato: MIDES@234629—04‘3

Vigencia del contrato: 01 de agosto.al 31 de dici,emb/re de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria en el analisis de los expedientes que ingresaron al area de

contabilidad para su revision;

_Brindé asesoria en la revisién de 45 expedientes ingresados de comedores
sociales fijos y moviles, asi mismo en revisé 19 expedientes de arrendamientos de

la Direccion de Coordinacién y Organizacion.

-Apoyé en la revision de expedientes de Transferencias Monetarias, compras bajo
cuantia y pagos de servicios basicos como agua, energia eléctrica, basura e

internet.

b) Asesoré en la realizacion, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes, que se registraron de la Unidad de Compras y

Administrativa del Fondo de Proteccion Social;

_Asesoré en el area identificando que algunos expedientes de comedores sociales
fijos y moviles, no contaban con la papeleria completa, por lo que se procedié a

completarlos segun checklist interno del area de contabilidad “orden de los



d)

documentos en los expedientes de comedores’, enviandolos al area

correspondiente para la adjudicacion y correccion de documentos.

Brindé asesoria y apoyé en el seguimiento continuo de los expedientes de
pago, con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, hormas y

requisitos legales y contables establecidos;

-Brindé apoyo en la revision de los expedientes de pago de prestaciones laborales,
realizando los calculos correspondientes y asi validar que se hayan realizado

correctamente para dicho pago.

Brindé asesoria y apoyé en la elaboracion de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de
contabilidad;

-Brindé ayuda en el resguardo correcto de la correspondencia recibida en la
unidad de contabilidad cuidando el orden y verificando que si fuera recibida la

papeleria indicada en los oficio y en los traslados internos y externos.

-Revisé la entrada No. 33, 35, 36 y 37 del Fondo Rotativo Interno.

Ayudé a foliar los expedientes ya pagados para el traslado al archivo

correspondiente al mes ejecutado.

Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio

consideraron pertinentes.



-Brindé apoyo en el depdsito de resguardo de papeleria y gtiles manteniendo el
orden adecuado, para una mejor ubicacion y que todo se mantenga a la vista de

los usuarios que requieran de su uso.

(f)

Lilian Judj éarcia Garcia - .
cul 28)&{ 13596 2001 =

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el presentador de s

/
Lie. Carlod Migue
DIRECTOR EJ

(f)

Vo.Bo. Lic. Carlos ﬁgl Torres Sique
DirectoHjecutivo del
Fondo de Py oteccion Social
Ministerio de’Desarrollo Social
CUI 2048 51041 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES'DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029;OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPOR{A\(L”. EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Werner A_ndreé Cu/essi Q/uiroa
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0432"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023/511/31/10/20,23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la reptblica de Guatemala;
Se apoy6é con el acompafiamiento de empleados y funcionarios publicos, por
comisiones.
b. Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;
Se apoyd con el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio, en
comisiones que me fueron asignadas;
c. Apoyé en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;
Se apoyd con el traslado de empleados y funcionarios a diferentes actividades del
Ministerio de Desarrollo Social;
d. Apoyé en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;
Se apoyd con la limpieza interna y externa del vehiculo que me fue asignado;
e. Apoyé en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;
Se apoyd en elaborar la bitdcora de comisiones del vehiculo asignado.
f. Apoyé en el informe sobre funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignado, para
realizar las actividades diarias;
Se apoy6 en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
que me fue asignado;
g. Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio consideren
pertinentes.
No se realizé ninguna actividad que la Subdireccién de Servicios Generales y el
Ministerio considerd pertinentes.

(f)

Werner ArTJreé Cuessi Quiroa
DPI 2843 39601 0101

E! presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

SUBDINEC 08T
Vo.Bo. WINISTERID DE DESARROLLY S0

CUI 1717 24267 1017




INFORME MENSUAL-DE ACEI‘I(IIDADES REALIZADAS EN ELAES DE GCTUBRE

POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 ‘*Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batre$ Chacon
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0433

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/1 072023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/10/2023 al 31/1/072023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé brindando soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la
Secretaria General:

» Resolucién Ministerial nimero DS-200-2023 de fecha treinta y uno de octubre
de dos mil veintitrés, por medio de la cual se autorizo la Modificacion de
Metas Fisicas de Productos y Subproductos del Programa 14 “Apoyo para el
consumo adecuado de alimentos” de la Unidad Ejecutora 202 “Fondo de
Proteccion Social”, derivada de una Modificacion Presupuestaria tipo INTER,
por un monto de Q.10,000,000.00.

b) Apoyé en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
General:

> Acuerdo Ministerial numero DS-74-2023 de fecha seis de octubre de dos mil
veintitrés, por medio del cual se aprobo el Contrato Administrativo de Obra
numero CAO-014-2023, denominado "MEJORAMIENTO SISTEMA DE
ALCANTARILLADO SANITARIO BARRIO EL PARAISO, SAN FRANCISCO,
PETEN", NOG 20328761.

c) Apoyé en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior:

» Resolucién Ministerial numero DS-188-2023 de fecha nueve de octubre de
dos mil veintitrés, por medio de la cual se delegd en el Director Ejecutivo del
Fondo de Desarrollo Social -FODES-, la facultad de suscribir bajo su estricta
responsabilidad el Contrato Administrativo derivado del Evento de Licitacion
FODES-L-019-2023, denominado "CONSTRUCCION SISTEMA DE
TRATAMIENTO AGUAS RESIDUALES ZONA 3, AREA URBANA SANTA
CRUZ DEL QUICHE, QUICHE".

d) Apoyé en el analisis de expedientes administrativos que ingresaron a la
Secretaria General, con la finalidad de determinar si es procedente la
elaboracion de Resolucion o Acuerdo Ministerial:

> Acuerdo Ministerial nimero DS-77-2023 de fecha veintitrés de octubre de dos
mil veintitrés, por medio del cual se designé como Encargada del Despacho AT

1 l\'.‘[_ E f =]
‘\.\\ Ly A,




del Viceministerio de Proteccion Social, de este Ministerio, a la Ingeniera
Hellen Andree Rodriguez Cruz, Directora de Prevencién Social, durante el
periodo comprendido del 24 al 30 de octubre del presente afio inclusive.
e) Apoyé en el seguimiento a expedientes de los casos que se me asignaron, a
efecto de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior:
> Resolucion Ministerial nimero DS-196-2023 de fecha veintiséis de octubre de
dos mil veintitrés, por medio de la cual se aprobdé la Modificacién
Presupuestaria tipo INTRA2, por la cantidad de Q.64,573.00, solicitada por la
Unidad Ejecutora 203 "Fondo de Desarrollo Social" del Ministerio de
Desarrollo Social, para el Programa 19 "Dotaciones, Servicios e
Infraestructura para el Desarrollo Social".
f) Brindé apoyo en demas actividades que la Secretaria General y/o Autoridad
Superior consideroé pertinentes, tal como:
> Notificacion del Acuerdo Ministerial nimero DS-77-2023 de fecha veintitrés de
octubre de dos mil veintitrés, suscrito por el Titular de esta Cartera Ministerial,
a las partes involucradas.

() -~ /.
lson Jairzinho Batres'Chacén
CUI 2519 18491 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f) n D
U\

Lic. Miguel Graziozo Rivera
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2486 46184 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REAinADAS EN EL MES/DE OCT{JBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraia

NGmero de contrato: MIDES-2023029:0434"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/16/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyé en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccion de Familia
Segura.
Se brindé apoyo en las capacitaciones que fueron impartidas por la
Subdireccién de Familia Segura.

b. Apoyé en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa jévenes
protagonistas.
Apoyé en la elaboracion de los informes que fueron requeridos.

c. Apoyé en la elaboracién y revision de la planilla de los capacitadores.
Se realizé la elaboracion y revision de la planilla de los capacitadores.

d. Apoyé en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccion de
Familia Segura.
Se apoyd para ingresar los datos de forma digital del nuevo personal que
ingreso a la Subdireccion de Familia Segura.

e. Brindé apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdirecciéon de Familia
Segura.
Se brind6 apoyo en las diferentes comisiones que realizo la Subdireccion de
Familia Segura.

f. Apoyé en la conformacién de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccion de Familia Segura.
Apoyé en conformar los expedientes del personal que se contraté como

capacitadores.

g. Brindé apoyo en la revision de expediente de contratacion del personal requerido
por la Subdireccién de Familia Segura.
Se apoy6 en la revision de los diferentes expedientes del personal
requerido por la Subdireccién de Familia Segura.



h. Otras actividades que la Subdireccién de Familia Segura y el Ministerio considerd
pertinentes.
Se apoy6é en diferentes Rallys que realizo la Subdireccién de Familias
Seguras a beneficio de la juventud guatemalteca, se apoyé en las
actividades de las comisiones realizadas por jévenes protagonistas,

D&@a

Dulce Rocuo Rosales Barraza
DPl 2326 017200101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

3066 75749 0601~

Licda Jennifer Sofia Alvarado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonisias
Viceministerio de Proteccion Social
tinisterio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTfVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTU/RE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL" EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Leén Lobos de de Ledn
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0435

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

f)

Apoyé en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes,
que se registran en la Direccién de Promocion Social;

Apoyé en la revision, seguimiento y diligenciamiento de 32 documentos y expedientes, que
se registraron en la Direccién de Promocién Social;

Apoyé en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades propias de la Direccién de Promocion Social;

Apoyé en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades propias de la Direccion de Promocion Social;

Colaboré en las reuniones de actividades propias de la Direccion de Promocion Social;
Colaboré en 11 reuniones de actividades propias de la Direccién de Promocion Social;

Apoyé en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos
por la Direccién de Promocion Social;

Apoyé en la elaboracion de 37 documentos e instrumentos que fueron requeridos por la
Direccion de Promocién Social;

Colaboré en el seguimiento de expedientes que la Direcciéon de Promocién Social, recibe y
traslada, para que se cumpla con los tiempos establecidos;

Colaboré en el seguimiento de 46 expedientes que la Direccién de Promaocion Social, recibid
y traslado, para que se cumpliera con los tiempos establecidos;

Apoyé en la organizacién y planificacion de las actividades que conlleven la
implementacién de la Estrategia Mejores Familias en coordinacion con las diferentes
unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacion del
Azlcar -FUNDAZUCAR-;

Apoyé en la organizacion y planificacién de 8 actividades que conllevaron la implementacién
de la Estrategia Mejores Familias en coordinaciéon con las diferentes unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacién del Azlcar -
FUNDAZUCAR-;



g) Apoyé en el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacion de la
estrategia Mejores Familias;

Apoyé en el seguimiento de 5 procesos correspondientes a la implementacion de la
estrategia Mejores Familias;

h) Otras actividades que la Direccion de Promocién Social y el Ministerio consideraron
pertinentes.

Otras actividades que la Direccién de Promocion Social y el Ministerio consideraron
pertinentes.
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Norme-Eeriice de Leon Lobos de de Leén
CUI 1748 95240 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDA{)ES REAtliADAS EN EL MES DE OC’@BRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, *OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecer Mena

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0436

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023
Perfodo de prestacion del servicio: 01/10/2023al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

i

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyé en la revision de documentos administrativos y expedientes de proyectos
que se requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién;

Se apoyd en la revision de documentos administrativos y expedientes de
proyectos que ingresan o egresan de la unidad.

b. Brindé apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes unidades
administrativas del Ministerio;
Apoyé en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes unidades
administrativas del Ministerio;

c. Apoyé en la revisién de Analisis Técnicos, Juridicos y Financieros de los expedientes
de proyectos;
Apoyé la revision de anélisis de los expedientes;

d. Apoyé en la revisién de foliacién, fotocopias y escaneo que se requieran en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;
Apoyé en la foliacién, fotocopias y escaneo de documentacion;

e. Brindé apoyo en los procedimientos de archivo fisico y digital, de la
correspondencia recibida y enviada de acuerdo al sistema y procedimientos
establecidos para el respectivo registro;

Brindé apoyo en el archivo fisico y digital de la correspondencia recibida y
enviada;

f.  Apoyé en procesos técnicos, administrativos y secretariales;
Apoyé procesos técnicos y administrativos que me fueron indicados;

g. Apoyé en control y resguardo de los expedientes de proyectos y demas, que
ingresan y/o egresan de la Unidad,;
Apoyé en el control y resguardo de los expedientes;

h. Apoyé en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera;
Apoyé en reuniones de trabajo;

i. Apoyé en el disefio, elaboracién, verificacién y mantener actualizada la base de
datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresan y egresan de la



Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;
Apoyé en el disefio, elaboracién, verificacién y actualizacién de la base de
datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresan y egresan a
esta Unidad Administrativa.

j. Brindé apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacién;
Brindé apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes asignados;

k. Apoyé en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;
Apoyé en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos;

l. Brindé apoyo en la conformacién y revisién de expedientes que se requiera en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;
Brindé apoyo en la conformacién y revisién de expedientes requeridos;

m. Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion y el Ministerio consideren pertinentes;
Brindé apoyo con la entrega de documentos en las diferentes unidades del
Ministerio.

(f)
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Cielo Mag'm_ecerﬁﬂena

CUI 2407 79185 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ronal Oswaldo Archila Pocon

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0437 -

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 a¥'31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en curr(plimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé la revision de solicitudes de compras previo a firma del Director
Administrativo.

Apoyé en el proceso de andlisis de registros de alta de los bienes de activos fijos
del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en
la Direccion Administrativa.

Apoyé en la revisién de solicitudes de compras.

Apoyé en el andlisis de expedientes de bienes para traslados (altas o bajas), del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el analisis de los expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el andlisis de expedientes de auditorias de la Contraloria General de
Cuentas.

Apoyé en el andlisis de expedientes de auditoria interna del Ministerio de
Desarrollo Social.
Apoyé a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de

diferente indole, que le sean asignados.

Apoyé con el analisis de la planificacion de mantenimiento de los vehiculos/d
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé con el andlisis de los mecanismos internos de control para el
aprovechamiento de las unidades vehiculares.




e) Apoyé en la revision y seguimiento a la documentacién y expedientes, que
se registran en la Direccion Administrativa.

Apoyé en la revision del Manual de Politicas, Normas, Procesos y Procedimientos
de la Subdireccién de Servicios Generales.

Apoyé en el analisis de expedientes de actualizacion de Manuales de
Organizacién y Funciones de las Subdirecciones de la Direccion Administrativa.

Apoyé en dar seguimiento a la evaluacion del Manual de Politicas, Normas,
Procesos y Procedimientos de la Subdirecciéon de Inventarios con la Direccion de
Disefio y Normatividad.

f) Apoyé con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

Apoyé con la revisién de expedientes de pago a proveedores.

g) Apoyé con el seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa,
envié a las distintas dependencias del Estado.

Apoyé en darle seguimiento a expedientes que se enviaron a la Direccién de
Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

h) Todas aquellas que la Direcciéon Administrativa y el Ministerio consideren
pertinentes.

Asesoré al Director Administrativo para correccion de informacién en Manuales de
la Direccién Administrativa.

0 __ =1 M/

Ronal Oswaldo Archila Pocon” ./
CUI 2062 29674 0109

E! presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. e
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Director Administrativo
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REAKIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE DE
2023 POR SERVICIOS TI’ECNIC,{)S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029/“6TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Juan Carlos Fernandez Cancelo

Nuamero de Contrato: MIDES-2023-029-0438 . ]

Vigencia del Contrato: Del 01 de Agosto al 31 de Diciembre de
2023. e

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31 de Octubre de 2023.

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/10/2023 al 31/10/2023.

Por este medig_ me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido &h Tas clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado: -

a) Brindé apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido;

o Brindé apoyo en la recopilacién de gestion de expedientes y el seguimiento
a la implementacién de la Herramienta de Control Interno para la Gestion
de la productividad y Analisis de cargas de trabajo.

b) Apoyé a la Direccion de Disefio y Normatividad en el analisis de los
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas;

e Apoyé en el andlisis de los expedientes de ingreso y egreso que
corresponden del 01 de enero al 31 de Octubre del 2023.

c) Apoyé en la elaboracion de respuestas a los requerimientos recibidos por la
Direccidn de Disefio y Normatividad,

e Apoyé en la respuesta relacionado al Analisis retrospectivo de los
expedientes constituidos por las asignaciones y solicitudes de servicios
brindados por la Direcciéon de Disefio y Normatividad; y en la propuesta de
respuesta al informe del proceso relacionado a la institucionalizacion del
Programa alimento complementario fortificado.



d) Apoyé en las propuestas de herramientas que puedan ser implementadas en
la Direccién de Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos operativos
y administrativos;

e Apoyé en la propuesta de la Herramienta de Control Interno para la Gestion
de la productividad y Analisis de cargas de trabajo.

e) Colaboréen la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido por las Subdirecciones de Disefio y
Normatividad,

e Elaboré un informe técnico retrospectivo de los expedientes constituidos por
las asignaciones y solicitudes de servicios brindados por la Direccion de
Disefio y Normatividad.

f) Apoyé en el analisis estratégico de procesos y procedimientos;

e Apoyé en realizar analisis estratégico a la implementacion de la
Herramienta de Control Interno para la Gestion de la productividad y
Analisis de cargas de trabajo.

g) Otras actividades que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio
consideren pertinentes.

e Apoyé con digitar expedientes de documentos normativos de la Direccion
de Disefio y Normatividad.

>4
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Juan Carlos Fernandez Cancelo
|- 2678 12817 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a{o que establece en el__
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

t
Llc@lberto Sinay Angei:.

Director de Dhefio y Normathidoad
Vicaninisterio da Pelltico, Plarfficacin y Evoluactin
Minlsterio de Dasarrolle Secie’
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE. POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MIDES-2023-029,-9439 ;

Vigencia del contrato: 01 de AGOSTO 2023 al 31 de DICIEMBRE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de OCTUBRE 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimjen/to a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaboré en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.
- Colaboracion con distintos disefios que se aplicaron en diferentes medios, tanto impresos como
digitales.

b) Apoyé a crear graficos para uso institucional.
- Apoyo en disefios que se utilizaron en distintos eventos.

c) Apoyé velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.
- Apoyo en disefiar distintos elementos gréaficos relacionados a la imagen institucional.

d) Colaboré en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
- Se apoy6 en crear y elaborar material para la identidad grafica de la institucion.
- Se creo diversidad de material para uso de la institucion.

e) Apoyé en la diagramacion de documentos oficiales cuando se me requirio.
- se brindo apoyo en material grafico para documentacion oficial y de uso publico.

f) Apoyé en la toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disenos realizados.
- Toma de videos en las reuniones de autoridades con otras instituciones
- Toma de fotografias en actividades protocolarias entre autoridades gubernamentales dentro y fuera
de las instalaciones.

g) Realicé otras actividades que la unidad de Comunicacion Social y el Ministerio consideraron pertinente.

- Toma de video y fotografias de eventos para los programas bolsa y jévenes protagonistas.
-Se realizaron otras actividades que el Ministerio considero pertinentes

ALVARO GIANCAREO CONTRERAS CHIQUITO
CU! 2625 55646 0301




El.presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)
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HECTOR ANDRES SALAVERRIA FAZIO
DIRECTOR A. |. DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2443 22562 0101



INFORME MENSUAL/D/E ACTIV16ADES/REALIZADAS EN EL MES“DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/'bTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL’ﬁMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Pefa

Namero de contrato: MIDES-2023029-0440"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de cil'_ijembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2{){3 al 31/10/7023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

Apoyé en el seguimiento de expedientes de los casos que se me asignaron, en
cumplimiento con lo ordenado por la Autoridad Superior, tal como:
e Expediente relacionado con el Programa de Gobierno Electrénico del MIDES.

Brindé soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General, tal
como:
| "

e [Expediente relacionado con e
Secretaria General.

Manual de Organizacion y Puestos” de la

Apoyé en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacidn por parte de la Autoridad Superior, tales como:

e Resolucién Ministerial DS-186-2023 de fecha 2/10/2023, relacionada con
autorizar la Modificacidn de Metas Fisicas de Productos y Subproductos del
Programa 14 "Apoyo para el Consumo Adecuado de Alimentos”, derivada de una
Modificacién Presupuestaria tipo INTRAL, por un monto de Q.8,525,302.00,
dentro de la Unidad Ejecutora 202 "Fondo de Proteccion Social”.

e Resolucidn Ministerial DS-189-2023 de fecha 11/10/2023, relacionada con
aprobar lo actuado por la Junta de Licitacién del Evento numero FODES-L-021-
2023, denominado “MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE CON
PERFORACION DE POZO ALDEA SANTA LUCIA LOS OCOTES, SANARATE, EL
PROGRESQO”.

e Resolucién Ministerial DS-194-2023 de fecha 26/10/2023, relacionada con
autorizar la Transferencia Monetaria Condicionada a 5,614 usuarios gue
conforman la Planilla de Acreditacién de usuarios, correspondiente a la Primera
Planilla del Tercer Acreditamiento del afio 2,023, del Programa Social “Beca
Social” en su intervencidn “Beca Social Educacion Media”, Actividad (006) “Becas
de Educacién Media” del Ministerio de Desarrollo Social, por un monto total de
Q.2,807,000.00.

o Resolucidon Ministerial DS-198-2023 de fecha 30/10/2023, relacionada con
autorizar la Modificacidn de Metas Fisicas de Productos y Subproductos del
Programa 19 "Dotaciones, Servicios e Infraestructura para el Desarrollo Social”,
derivada de una Modificacidn Presupuestaria tipo INTRA2, por un monto de
Q.10,675,107.00, dentro de la Unidad Ejecutora 203 "Fondo de Desarrollo Social
-FODES-",




Acuerdo Ministerial DS-76-2023 de fecha 12/10/2023, relacionada con designar
como Encargado del Despacho del Viceministerio Administrativo y Financiero, de
este Ministerio, al sefior Nestor Rocael Dévila Chete, Director Financiero del
aludido Viceministerio, para que durante el periodo del lunes dieciséis (16) al
jueves diecinueve (19) de octubre del presente afio, inclusive.

d) Realicé andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, con
la finalidad de determinar si era procedente fa elaboracién de Resolucién o Acuerdo
Ministerial, tales como:

Resolucion Ministerial DS-188-2023 de fecha 09/10/2023, relacionada con
delegar en el Director Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Social -FODES-, la
facultad de suscribir bajo su estricta responsabilidad el Contrato Administrativo,
derivado del Evento de Licitacion FODES-1-019-2023, denominado
"CONSTRUCCION SISTEMA DE TRATAMIENTO AGUAS RESIDUALES ZONA 3, AREA
URBANA SANTA CRUZ DEL QUICHE, QUICHE.".

Resolucién Ministerial DS-196-2023 de fecha 26/10/2023, relacionada con
aprobar la Modificacion Presupuestaria tipo INTRAZ, por la cantidad de
Q.64,573.00, solicitada por la Unidad Ejecutora 203 "Fondo de Desarrollo Social"
del Ministerio de Desarrolio Social, para el Programa 19 "Dotaciones, Servicios e
Infraestructura para el Desarrollo Social®.

Resolucién Ministerial DS-200-2023 de fecha 31/10/2023, relacionada con
autorizar la Modificacion de Metas Fisicas de la Unidad Ejecutora 202 por
Q10,000,000.00.

Acuerdo Ministerial DS-74-2023 de fecha 06/10/2023, relacionada con aprobar
el Contrato Administrativo de Obra numero CAO-014-2023, denominado
"MEJORAMIENTO SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO BARRIO EL
PARAISO, SAN FRANCISCO, PETEN", Evento FODES-L-020-2023.

Acuerdo Ministerial DS-77-2023 de fecha 23/10/2023, relacionada designar
como Encargada del Despacho del Viceministerio de Proteccion Social, de este
Ministerio, a la Ingeniera Hellen Andree Rodriguez Cruz, Directora de Prevencion
Social, para que durante el periodo comprendido del dia martes veinticuatro (24)
al lunes treinta (30) de octubre del presente afio inclusive.

e) Brindé asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General, tal como:

La autorizacion de la Transferencia Monetaria Condicionada a 5,614 usuarios
que conforman la Planilla de Acreditacion de usuarios, correspondiente a la
Primera Planilla del Tercer Acreditamiento del afio 2,023, del Programa Social
“Beca Social” en su intervencién “Beca Social Educacién Media”, Actividad (006)
“Becas de Educacion Media” del Ministerio de Desarrollo Social, por un monto
total de Q.2,807,000.00.

f)  Brindé apoyo en demds actividades que consideraron pertinentes la Secretaria General

y/o la Autoridad Superior, tales como:

Notificacidn de la Rescluciéon Ministerial DS-186-2023, de fecha 02/10/2023.
Notificacion de la Resolucion Ministerial DS-189-2023, de fecha 11/10/2023.
Notificacion de la Resolucién Ministerial DS-194-2023, de fecha 26/10/2023.




e Notificacidn de la Resolucion Ministerial DS-198-2023, de fecha 30/10/2023.
2l Acuerdo Ministerial DS-76-2023, de fecha 12/10/2023.

e Notificacién d

I~ - mm—
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Alberto Fabricio Pérez Pefia & 7
CUI 2460 83166 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Lic. Miguel Graziozo Rivera
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2486 46184 0101



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth Godinez Gémez.
Ntmero de Contrato: MIDES-2023-029-0441,

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de-diciembre 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de'octubre 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Apoyé en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios
de los insumos entregados a las diferentes unidades.

e se brindé apoyo en el control de inventario de utiles de la subdireccion y entregados
a las diferentes unidades.

Brindé apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora.

e se brindé apoyo en la organizacién y administracién del espacio de trabajo y para
mantener un mejor archivo de la documentacién; se escaneo y se llevé un registro en
Excel de la ubicacion de documentos.

Apoyé en la elaboracién del diagnéstico en el uso de los sistemas de informacion del
Almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para toma
de decisiones.

e se apoyd en transmitir informacién a las diferentes unidades de la subdireccion para
su conocimiento y respectivo seguimiento.

Colaboré con la elaboracion del diagnéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén.

e se colabord en dar un diagnéstico del estado de los procesos que se desarrollan en la
subdireccién y llevar un control por medio de hojas de seguimiento.

Brindé apoyo en la elaboracién y presentacion del cronograma de actividades de acuerdo
a los productos ingresados al almacén.

e se brindd apoyo en la elaboracién de un cronograma de actividades de las distintas
unidades de la Subdireccion.

Apoyé en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo.

e se brindé apoyo en la revisién de expedientes recibidos por cada una de las areas de
la subdireccién para su respectiva firma, darle seguimiento y proporcionar una
respuesta inmediata a las solicitudes.



g) Apoyé en la impresion de tarjetas Kardex.

* seapoyo en laredaccién e impresion de oficios y circulares y comunicarlo al personal
de la institucién.

h) Apoyé en otras actividades solicitadas por la subdireccién de almacén y el ministerio
consideraron pertinentes.

e se brindd apoyo en la Subdireccion de Servicios Generales; y a las distintas unidades
que la representan.

(f.) ;@EQZ@M

TANIA ELIZABETH G Z GOMEZ
CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICO/S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0442

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de.diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de/o’étl}bre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Se apoyé a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién y presentacion de
informes impresos y electrénicos en la Coordinacion Departamental de Quiche;
Apoyé a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion y presentacion de informes
impresos y electrénicos en la Coordinacién Departamentai de Quiché.

b) Se apoy6 a la Subdireccién Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con
las gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de Quiche;
Apoyé a la Subdireccion Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las

gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacion Departamental de Quiché.
Apoyé a la Subdireccién Departamental.

c) Se apay0 a la Subdireccién Departamental (22) en la revision, seguimiento y

diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que ingresan a la Coordinacion de
Quiche;

Apoyé a la Subdireccion Departamental (22) en Ia revision, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacién y expedientes, que ingresan a la Coordinacion de Quiché.

d) Se apoy6 a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se le dé a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental de
Quiché;

Apoyé a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se le dio a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresaron a la Coordinacién departamental de Quiché.

e) Se apoyd a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién de diversos
documentos oficiales que le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de
Quiché;

Apoye a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracion de diversos documentos
oficiales que le fueron requeridos por la Coordinacion Departamental de Quiché.

F@‘F’tdLL r ‘
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f) Otras actividades que la Direccion de Coordinacion y Organizacion, Subdireccién
Departamental (22) y el Ministerio consideroé pertinentes.

Apoyé en la entrega y recepcion de Constancias de Medicion de Corresponsabilidades
Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- Programa Social “Bono Social” Subprograma
Educacion Verificacion de Asistencia a Clases en el mes de septiembre del afio 2023, para su
digitacion en el sistema. Visita de comunidades del Area Rural, para lienar Ficha de Evaluacion
de Condiciones Socioecondmicas a Padres de Familia, con nifios, con reportes de
Desnutricion, por parte del Ministerio de Salud Puablica y Asistencia social. Y en otras

actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacion, Subdireccion Departamental (22)
y el Ministerio consideraron pertinentes

0 —Ypuadbn 2T

RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
CUI 1959 32846 1415

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/;) Vo.Bo.
5 CUl 2497 29121 0101

Lic. Juan Carlos Girdn Cabrera
Director de Coordinacion y Organi;amon
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVI&DES REALIZADAS EN ELNIES DE OCTUBRE 2023 POR SERVICIOSTECN|COS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Carlos Emilio Mazariegos Lépez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0443 .

Vigencia del Contrato 01 de agosta-al 31 de'diciembre 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31/1042023

Periodo de Prestacidn del servicio: 01/10/2023-al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la digitacion de los documentos oficiales asignados, tales como notas de traslado, notas de
envio, conocimientos de entrega y oficios;

a.  Realicé conocimientos de entrega de fichas socioecondmicas para la correccién de errores.

b) Di seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para potenciales usuarios del
Programa Social “Bolsa Social” intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

a. No realicé dicha actividad.

c)  Apoyé en la conformacion de la planilla de acreditacidn a los usuarios del Programa Social “Bolsa Social”

Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
a. No realicé dicha actividad.

d) Apoye en la conformacion de expedientes de los potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social”

Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
a. No realicé dicha actividad.

e) Apoyé en el proceso de archivar la documentacidn de los usuarios del Programa Social “Bolsa Social”
Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

a. Revisé el expediente que contenga toda la documentacién necesaria para su archivo.

f)  Brindé apoyo a la digitacién de fichas socioecondmicas de los beneficiarios del Programa Social “Bolsa
Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

a. Realicé el ingreso de fichas socioecondmicas a sistema SIPS.

g) Apoyé en atender cualquier requerimiento que solicité Auditoria Interna y Contralorfa General de
Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

a. Realicé la busqueda e incorporacién de documentos faltantes de los expedientes solicitados
por Monitoreo.

h) Y otras que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideraron pertinentes.

a. No realicé otras actividades que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Carlos Emilio MazariegasLopez
CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios

DIREETA '
DIRECCION DE PREVENCIO
MINISTERIO DE DESARROLLO



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-REALIZADAS EN EL MES/DE OC'FU/BRE POR
SERVICIOS TECI\ﬁCOS ,GdN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Moris Abner oto Morataya
Numero de contrato: MIDE§-20/23-029—04114
Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/16//2023

S

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en las medidas de prevencidn, para minimizar riesgos en el entorno abierto

y cerrado de la movilizacidn de servidores publicos;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyé en planificar y configurar adecuadamente las cdmaras con las que se trabaja
(ajustes de color y temperatura, audio, proteccién ante agentes como el agua,

calor extremo y humedades);

e Colaboré realizando configuracion secuencial para realizar configuracién
adecuada en lo ajustes de color y temperatura y realizando proteccion de agua
lluvia y polvo, y asi poder mantener en éptimas condiciones las cdmaras de

video vigilancia.
c) Apoyé en la logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencias;

®» Colabore en la realizacion y coordinacion de rutas en situaciones de

emergencia.

d) Apoyé en la revisidn de baterias, soportes de grabacidon e imagen, de manera que

todo esté correcto y operando en el momento en que se utilicen las camaras;

e Colaboré en el mantenimiento preventivo de los DVR, para obtener una mayor

durabilidad en los grabadores de video.



e)

)

g)

h)

j)

Brindé apoyo en capturar las mejores imagenes posibles en momentos precisos

ante cualquier anomalia;

¢ Colaboré en realizar revision de grabaciones solicitadas medio oficio

correspondiente, ante cualquier anomalia presentada en el Ministerio.

Apoyé en las soluciones de dificultades técnicas que aparecen durante la grabacién

{excesivo movimiento, ruidos, interrupciones);

* Colaboré en la configuracién del circuito cerrado de grabacién para asi poder
grabaciones exactas y precisas de las cdmaras instaladas dentro y fuera del

Ministerio.

Apoyé y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilancia,

reportando desperfectos del equipo para su mantenimiento y reparacion;

¢ Realicé informes sobre los desperfectos del circuito cerrado de cdmaras de

video vigilancia para poder dar proceso a su respectiva reparacion.

Apoyé en el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del

equipo;

¢ Realice y di seguimiento a las solicitudes de mantenimiento respectivos al

control de circuito cerrado.
Apoyé en el informe mensual de evaluacién de los equipos de vigilancia;

e Realice informes mensuales sobre el funcionamiento del control de circuito

cerrado.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministeric de

Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

e Se traslad¢ a las autoridades a las actividades que se realizaron en diferentes
partes de Guatemala.



k) Apoyé en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;
e Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las

autoridades del Ministerio.

) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

DPI 2090 678 0608

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECHARALE RVIC! J'N 4 :
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INFORME MENSUA{ DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MESDE OCTUBRE POR SERVICIOS
' TECNICOS,CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOGIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TéMARA DIAZ JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2023-0290445

Vigencia del contrato: 01 de Agosto/2023 al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Colaboré en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segtin el tema.

- Realicé artes para comedores sociales, raciones servidas
- Realicé artes de Portadas para Planificacion — Transicion de Gobierno-
- Realicé artes de banner para Planificacion

Apoye en crear graficos para uso institucional.

- Cree artes graficas de comedores sociales
- Cree artes de Trifoliar de Programas Sociales

Apoye velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.

- Aplicacion correcta de la imagen en Trifoliar de Programas Sociales
- Aplicacion correcta de imagen en Presentacion Ultima Gira Presidencial
- Aplicacion correcta de imagen en artes de Registro Social de Hogares

Colabore en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

- Defini artes de Trifoliar de Programas Sociales
- Defini Presentacion de Ultima Gira Presidencial 2023
-  Defini artes de Registro Social de Hogares

Apoye en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

- Diagramacion de Presentacion de Vicedespacho y despacho superior.
- Diagramacion de Presentacion de Ultima Gira Presidencial 2023

Apoye en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

- Apoye en la toma de fotografias en actividades.



.g) Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

- Apoye en actividades donde participo el Ministro.

n X Ll S
~—_  __~°
CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
CUI 2168 81110 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

¥
HECTﬁﬁﬁ\lDRES SALAVERRIA
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL ALl
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2443 22562 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
PRESTACION DE-SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras remuneraciones de personal temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
Nitmero del contrato: MIDES-2023-029-0446
Vigencia del contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

POR ESTE MEDIO ME PERMITO PRESENTAR LAS ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO A LO
ESTABLECIDO EN LAS CLAUSULAS CONTENIDAS EN EL“CONTRATO ADMINISTRATIVO
ARRIBA IDENTIFICADO:

A) APOYE EN LA RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS Y DOCUMENTOS QUE
INGRESEN A LA DIRECCION DE COORDINACION Y ORGANIZACION.

A. Atendi llamadas de las distintas sedes departamentales.

B) APOYE EN LA ADMINISTRACION DE ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DEL AREA
TECNICA, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA DIRECCION DE COORDINACION
Y ORGANIZACION.

A. Apoyé con la digitalizacion de expedientes, notas de traslado y oficios de casos judicializados.
B. Apoyé con respuestas a Vicedespacho en temas de casos judicializados.

C) APOYE EN EL SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS INTERNOS Y EXTERNOS
DE LOS DOCUMENTOS QUE INGRESEN A LA DIRECCION DE COORDINACION Y
ORGANIZACION.

A. Apoyé con la digitalizacién de casos judicializados a los diferentes juzgados a través de cada
direccion departamental enviados por la direccién de asistencia social —das-.

D) APOYE EN CONSOLIDAR BASE DE DATOS DE LOS PROGRAMAS SOCIALES,
PARA FACILITAR LA UBICACION DE DOCUMENTOS.

A. Apoyé con los archivos de casos judicializados concluidos de los diferentes departamentos a
nivel nacional.

E) APOYE EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE ENVIAN  LAS
COORDINACIONES DEPARTAMENTALES VIA MENSAJERIA A LA DIRECCION
DE COORDINACION Y ORGANIZACION HACIENDO EL TRASLADO INTERNO A
DONDE CORRESPONDA.

A. Trasladé correspondencia a las distintas direcciones y sub direcciones departamentales.




F) OTRAS ACTIVIDADES QUE LA DIRECCION DE COORDINACION Y
ORGANIZACION Y EL MINISTERIO CONSIDEREN PERTINENTES.

A. Apoyé en el traslado de documentos judicializados a diferentes sedes departamentales dando
respuesta a juzgados, solicitud de visitas domiciliares y complementos o correccion de
documentacion de casos judicializados.

(&XE L\‘%C@A\Z“

s
Ingrid Elizabeth Qrtiz Fagioli
CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pre;tﬁor de servicios.

Vo. Bo.
CUI; 2497,2 101
Lic.d Carls i mgﬁ - % ¢
% Coordinacion y Orgamzacivh - Suarenr

Viceministerio de Proteccion Social

Ministzrio de pesarrolio Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegos/.

Ntmero de contrato: MIDES-ZOZZf)Z?—O447/./

Vigencia del contrato: 01 de agost0431 de dlcér/nbre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/29/3 al 31/;)/’2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en”cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

Asesoré y verifiqué si estdn cumpliendo las Normas Internacionales De las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de los
recursos asignados;

Le di cumplimiento al nombramiento Interno No.046-2023, de fecha 03 de octubre de 2023,
Auditorfa de Cumplimiento y Financiera en la Direccién de Coordinacién y Organizacién y
demas Unidades Administrativas involucradas, para verificar que la gestidn, administracion y
ejecucién del convenio entre el Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y la Coordinadora de
Transporte Urbano Departamental de Guatemala -CNTUDEG-, no se realice bajo los criterios de
eficacia , eficiencia y transparencia.

Asesoré en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos a

Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Revisé Oficios de notificacién, Cédulas de la informacién de los CUR's asi también Cédulas de
cantidad de Unidades de transporte en cada departamento.

Revisé y elaboré oficios para hacer requerimientos de informacion, como solicitud de CUR’s, ¢
informacién que es necesaria para el proceso de nuestra Auditoria.

No se brindé asesoria en las distintas solicitudes de informaci6n realizadas por el Ente

fiscalizador (Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos.



d) No se realizé Auditoria de seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas.

e) Realicé otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.
Realicé Acta de apertura de la Auditoria de Cumplimiento y Financiera del Convenio entre el
Ministerio de Desarrollo ~-MIDES- y la Coordinadora Nacional de Transporte Urbano
Departamental de Guatemala -CNTUDEG- segun el Nombramiento Interno No. 046-2023 de
fecha 03 de octubre de 2023.

‘;. 22 Lic. Pedre Ochoa [Mazatiegos
35 Contador Pablico y Auditor
Colegiado 888

Pedro Ochoa Mazariegos.
CU1 2724 86795 0921

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

. Sarar Ramuney
Director
Direccién de Auditora Interna
sarrollo Social
Vo. Bo. (f) Ministerio de Desa

CUI 1838 63674 0101



INFORME MENSM DE ACTIVIDADES REA({IZADAS EN EL MESﬁ)E OC,’YGBRE DE 2023
POR SERVIC]OS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029—
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cleyber Adonijas Cardona Gomez.
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0448.

Vigencia del contrato: 01 de agosto4l 31 de-diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023.

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023/41 31/¥0/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesor¢ y verifiqué si estan cumpliendo las normas Internacionales de las entidades fiscalizadoras
superiores adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y normas de Auditoria Gubernamental y demés
disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los recursos asignados;

Realicé papeles de trabajo en el sistema de la Contraloria General de Cuentas SAG-UDAI-WEB-,
Segin Nombramiento No. NAI-035-2023 y ampliaciones, de fecha 18 de septiembre del afio
2023, Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacioén.

Realicé Informe Final en el sistema de la Contraloria General de Cuentas SAG-UDAI-WEB-.
Segiun Nombramiento No. NAI-035-2023 y ampliaciones, de fecha 18 de septiembre del afio
2023, Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Realicé Prueba Sustantiva, segun auditoria de seguimiento a la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién, Segin Nombramiento Interno No. 042-2023, de fecha 03 de
octubre de 2023.

Realicé Informe Final, de la Auditoria de Seguimiento de recomendaciones a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidaciéon, Segiin Nombramiento Interno No.
042-2023, de fecha 03 de octubre de 2023.

Asesore en el proceso de revisiéon y andlisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Intema por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Revisé y analicé la documentacién de soporte proporcionada por la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, Segiin Nombramiento Interno No. 042-2023, de
fecha 03 de octubre de 2023.

Revisé y analicé informacion requerida a la Subdireccién de Inventarios de la Direccién
Administrativa, Segin Nombramiento Interno No. 042-2023, de fecha 03 de octubre de 2023.

Revisé y analicé los Comprobantes Unicos de Registros CUR’s, del Fondo de Desarrollo Social —
FODES-, segtin nombramiento Interno No. 047-2023, de fecha 04 de octubre de 2023.



¢) No se brind6 asesoria en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos; Porque no
hubo requerimiento para esta accion, durante el periodo objeto de este informe.

d) Realicé Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los Informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

- Realice el debido seguimiento a lo recomendado por la Contraloria General de Cuentas segin
carta a la Gerencia CGC-DAS10-00312020-OF-06-2020, de fecha 7 de octubre de 2020, al
traslado y recepciéon de los bienes, derechos, obligaciones y documentos relacionados a la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en liquidacién, segin nombramiento No.
NAI-035-2023 y ampliaciones, de fecha 18 de septiembre del afio 2023.

¢) Realicé ofras actividades que la Auditorfa Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.

- Realicé oficios de requerimiento de informacién a la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién y Subdireccion de Inventarios, seglin nombramiento Interno No. 042-
2023, de fecha 03 de octubre de 2023.

- Realicé oficios de notificacién de Informes y de entrega de papeles de trabajo, segin
Nombramiento No. NAI-035-2023 y ampliaciones, de fecha 18 de septiembre del afio 2023.

- Realicé oficios de notificacién de Informes y de entrega de papeles de trabajo, segin
Nombramiento Interno No. 042-2023, de fecha 03 de octubre del afio 2023.

- Realicé acta de apertura de la Auditoria de Cumplimiento y Financiera al Fondo de Desarrollo
Social -FODES-, seglin nombramiento interno No. 047-2023, de fecha 04 de octubre de 2023.

- Orden¢, folié y compaginé el Informe Final, segiin Nombramientos No. NAI-035-2023 y
ampliaciones, de fecha 18 de septiembre del QWEOB y No. 042-2023, de fecha 03 de octubre del
afio 2023. d&o
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CUI 2121 08654 1203"

El presente informe ha sido recibido, en cumplimientosa_lo que establece
suscrito con el prestador de servicios.

Lee. anat Ramne
Director
Vo. Bo. ® Direecitn de Auditoria Interna

Minist de Desarrolic Sccial
CUI/I’;K;S 63674 0101




INFORME MENSUAL DE ACHVIDADAS REALIZADAS EN EL MES DE OCTUB/RE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
02970TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTEEL—ANOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0449

Vigencia del contrato: 01 de agosto.al 31 de dié‘i/e;mbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octﬁre 2023

Periodo de prestacion del servicio: del 01/10/2023 al 31/10/2&23

Por este medio me permito presentar las actividades en Cumpliménto a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyé en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilidad del Fondo de Proteccién Social.

s Se apoyo en la recepcidn de expedientes originales de CUR.

Apoyé en la identificacién y proteccion de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

¢ Se identificd los expedientes originales de CUR.
» Se protegieron los expedientes originales de CUR.

Colaboré en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

o Se escanearon los expedientes originales de CUR.

Brindé apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacion del
expediente en el sistema digital y anexos.

o Se identificaron en sistema digital los expedientes de CUR

Apoyé en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

e Se Trasladaron al lugar asignado los expedientes originales de CUR.



f) Apoyeé en la ubicacion de las cajas que contienen los expedientes originales en
el area destinada para el archivo de los mismos.

o Se ubicaron en lugar asignado los expedientes originales de CUR.

g) Apoye en la revisién periddica del archivo fisico de los expedientes.

e Se procedid a la revision de los expedientes originales de CUR.

h) Colaboré con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitaron en
cuanto al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccién Social,
derivado de los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de
Cuentas.

» Se procedid a la atencion de solicitudes de expedientes para consulta de
las unidades de Compras y Contabilidad.

i) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio
consideraron pertinentes.

* Se procedid a la orientacién de personal en forma fisica en consultas
inherentes al Fondo de Proteccién Social.

CUI 2322358800101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establemuel,c__ontrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

DEL FONDO DE PROJESC
(f) MINISTERIO DE m_/.f. :

LIC. CARLOS MIGIEL TORRES SIQUE

DIRECTOR EJECUTIVO FONDO DE PROTECCION SOCIAL
CUI 2048 51041 0101




' e P P
INFORME MENSUKDE ACTIVID{DES REAUZADAS EN EL MES-DE OdeBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 SOTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Christian Estuardo de Mata Vela
; oK asoass
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0450
Vigencia del contrato: 01 de agosto a’(31 deéciembre de 2023
7
Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 31/10/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/ 10/20£al 31/ 1(%023

Por este medio me permito presentar Jas actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrdto Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la organizacién de las actividades de las unidades del Despacho
Ministerio de Desarrollo Social;

e Apoyé en identificar las unidades administrativas y ejecutoras del Ministerio que conforme
al ambito de competencia debieron atender las distintas solicitudes que ingresaron al
Despacho Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoyé en la clasificacién de documentos por prioridad de asunto y plazo.

b) Apoyé en la digitalizacion de documentos del Despacho Superior;
e Apoyé en la digitalizacién de documentos varios del Despacho Superior.

c) Apoyé en la gestién de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

e Apoyé en el registro de documentos que ingresaron al Despacho Superior.

e Apoyé en la conformacién de expedientes para uso del Despacho Superior.

d) Apoyé en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

e Apoyé en el seguimiento de expedientes que se encontraran pendientes de
resolucion en las unidades del Despacho Superior.

e) Apoyé en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividade
Despacho Superior;




e Apoyé en la elaboracién de la agenda para las reuniones del Despacho Superior del

Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoyé en reuniones que se realizaron para el seguimiento de los programas

sociales.

f) Todas aquellas que fueron asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de

Desarrollo Social.

e Apoyé en la logistica de los eventos que se realizaron en las que participé el

Ministro.

. (i
mde Mata Vela

CUI 2336 43133 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f) . /

LR (-
CUI'2522 37080 0114

Héctor Melvyn Cana River:
Ministro
Ministerio de Desarrollo Social

el contrato



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE DEL 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL “, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: Leshia Magali Pérez Xitumul

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0451

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion de servicios: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyé en la elaboracion de oficios cuando él jefe inmediato lo requeria.
Elaboré oficios.

b) Apoyé en la recepcion de documentos que ingresaron ala subdireccién de

contabilidad.

Apoyé en la recepcidn de diferentes tipos de documentos que ingresaban a la
Subdireccion De Contabilidad

c) Brindé apoyo en el escaneo de toda documentacion que ingresa y egresa de la
Subdireccion De Contabilidad

Apoyé en el escaneo de la documentacion que ingresaron y egresaron de la Subdireccion
De Contabilidad

d) Apoyé en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado,
circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la subdireccion de
contabilidad.

Apoyé en el ordenamiento de diferentes documentos que se enviaron y recibieron
en la Subdireccion De Contabilidad.

e) Apoyé en el traslado de documentos a las diferentes unidades del Ministerio.
Apoyé en el traslado de diferentes documentos a diferentes unidades de

Ministerio.



f) Otras que la SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y EL MINISTERIO consideren
pertinentes.

Apoyé con la revisién de facturas e informes mensuales de actividades del reglon
presupuestario 029.

Apoye en elaborar reportes de boletas de rechazo que fueron emitidas

Apoye en la revision de expedientes para pago a proveedores, revisando que los
documentos estén completos y cumplan con los requisitos de ley.

Apoyé en la revision de Fondos Rotativos.

Lesbia Magali Pérez Xitumul

3168-46325-1503

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estable
administrativo suscrito con el prestador de servicio.

Vo.Bo (f):

DPI: 1760-17712-0101

Lic. Rudy Noe Mazariegos Lemus
Subdirector de Contabilidad
Direccién Financiers
Ministerio de Desarmolic Secial
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~ INFORME MEN%UA_ DE ACTIVIDéDES REAL/IZADAS EN EL/dES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
N C

TECNICOS

ARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO/OZQ “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLQ SOCIAL
Nombres y apellidos del contratista: Marco Josué Castellarios Hernandez
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0452
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de-diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

« . ;// . 4
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimienito a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

Brindé apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacion de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del
Fondo de Desarrollo Social -FODES-;

Apoyeé en dar acompariamiento en la clasificacion de expedientes ubicados en la sede Central del Ministerio
de Desarrollo Social Zona 9, que se encuentran listos para traslado al Fondo de Desarrollo Social.

Brindé apoyo en la redaccion y revision de los analisis juridicos sobres las actuaciones que obran
en los expedientes de proyectos para su traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo
Social -FODES-;

Apoyeé en |a redaccion y revision de los analisis juridicos que se realizan a los expedientes de Proyectos del
Extinto Fondo Nacional para la Paz, que se trasladan al Fondo de Desarrollo Social -FODES- para su
Liquidacién.

Apoyeé en la redaccién y revision de los dictamenes sobre procesos judiciales de caracter laborar y
sus incidentes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién para su
traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES-;

Apoyé en la respuesta y redireccién al Fondo de Desarrollo Social de 04 oficios de Asesoria Juridica
solicitando informacion del estado de los expedientes para el pago de los procesos judiciales, segun lo
requerido por los Juzgados Pluripersonales de Trabajo y Previsién Social.

Apoyé en dar seguimiento en coordinacién con la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de
Desarrollo Social a los requerimientos planteados por las diferentes fiscalias del Ministerio Publico:
* Apoyé en la respuesta de 01 Requerimiento de la Fiscalia Contra la Corrupcién de esta ciudad
solicitando informacién sobre el avance de del tramite de pago de prestaciones laborales.
e Apoye en la respuesta de 01 Requerimiento de la Procuraduria General de la Nacién, relacionado
con expedientes del Extinto Fondo Nacional para la Paz y su Unidad Ejecutora de Proyectos en
Liquidacion.

Brindé apoyo en la elaboracién y revision de respuestas sobre las actuaciones solicitudes por los
diferentes Organos Jurisdiccionales relacionadas con los procesos judiciales referentes a esta
Unidad;

Brindé apoy6 evacuando 01 solicitudes de informacién solicitadas por la Direccion de Asesoria Juridica
relacionadas con Denuncias del Ministerio PUblico.



9)

h)

)

el prestador de servicios.

Brindé apoyo con orientar en las estrategias, asesoria y herramientas en materia legal en general en
conjuntamente con el Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién;

Apoyé en asistir a una reunion relacionado Bienes del Extinto FONAPAZ y del Manual de Procesos para la
recepcion de expedientes de proyectos de la Comisién Receptora y Liquidadora de Derechos, Obligaciones,
Expedientes y Proyectos Trasladados por la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liguidacion, Al Fondo de Desarrollo Social -FODES- Fondo de Desarrollo Social -FODES-,

Apoyé en la entrega de documentos varios de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacién en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea necesario;
° Apoyé en la entrega de un oficio de respuesta a la Fiscalia Contra la Corrupcion, Ubicado en Zona
1, de esta Ciudad.
e Apoyé en la entrega de 01 documento informe de estados Financieros a la Presidencia del
Congreso de la Republica de Guatemala.

Apoyé en la revision de solicitudes de acceso a la informacién pulblica que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

Apoyé en la recepcién y seguimiento de 01 solicitud realizada por medio de Acceso a la Informacién
Publica, remitida por la Direccién de Informacion Publica del Ministerio de Desarrollo Social

Apoyé en la participacion y diligenciamiento de las reuniones internas o externas relacionadas con
esta unidad cuando fuera necesario;

Apoyé en la participacién de reuniones de trabajo periédicas para la planificacién de acciones de manera
mensual en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el
Ministerio de Desarrollo Social considere pertinentes.

Apoyé en la elaboracién de 02 respuestas sobre procesos de la Unidad a la Direccion de Auditoria interna
con Copia de conocimier}t@’al Desp’a%o Superior de este Ministerio.

S /
(f //%/ )

MARCO JOSUE CA@‘FELI—.ANO ERNANDEZ
Ul:.2167 01112 0101 S

.+

Vo. Bo.

Ministerio de Desarrpllo Social

CUI: 2129 42778 1801



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL.MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES.CARAVANTES
Numero de contrato: MIDES-2_023~02_9~0453/

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de Octubre 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo &stablecido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria en campafas publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social
¢ Revisé y redacté mensajes para pautas del Ministerio de Desarrollo Social

b) Asesoré en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion

¢ Redacté Comunicados de Prensa sobre avances de los diferentes programas y procesos del
Ministerio de Desarrollo Social.

c) Asesoré al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promociéon vy
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa

e Redacté scripts para videos institucionales;
» Redacté y publiqué notas web de las acciones del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyé en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales
o Tomé fotografias en reuniones.

e) Brindé asesoria en la revisidbn de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social

e Revisé publicaciones de redes sociales del Ministerio de Desarrollo Social,
e Revisé informacion para materiales de comunicacién interna.

f) Brindé asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais
¢ No se requirié asesoria en actividades en el interior o exterior del pais.
g) Elaboré material visual para publicar en redes sociales

¢ Redacté guiones y locuté voz en off de notas informativas.



h) Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideraron pertinentes

e Participé en reuniones internas, como enlace de la DCS;
o Participé como enlace de la DCS en reuniones de coordinacion interinstitucional;

o (/, I'/
< tr{ ’ //J L’

GRI,ZEL CARAVANTES QARAVANTES
CUI 2633 82923 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

HECTOR ANDRES SALAVERRIA FAZIO
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL a.i.
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2443 22562 0101
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INFORME MENS(L DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE DE 2023 POR
SERVICIOS PROFESIONALES” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Wilfredo Garrido-Oﬁega.

NGmero de contrato: MIDES-2023-029-0454,

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31.de diciembre de 2023,
Lugar y Fecha del informe: Guatemalq,/31/1 0/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/1 0/20'53 al 31/1072023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificago:

a)

b)

d)

7

Se Asesoro y verifico si estan cumpliendo las Normas Internacionales De Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de los
recursos asignados;

- Se verifico el cumplimiento y aplicacién de las normas en las auditorias asignadas en los
Nombramientos Internos NAI 039 y 040.
No se brind6 asesoria en el proceso de revision y andlisis de los documentos y expedientes

remitidos a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

No se brind6 asesoria en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos; Porque no

hubo requerimiento para esta accion, durante el periodo objeto de este informe.

Realicé Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los Informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

Elaboré Oficio de seguimiento de auditoria a recomendaciones indicadas por la Contraloria
General de Cuentas segun nombramiento interno No. NAl - 039.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0494-2023 Dirigido a la Viceministra de Proteccion Social Licda.
Lesbia Magaly Duarte Martinez y Evelyn Carolina Robles Sical de Recinos.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0495-2023 Dirigido a la Viceministra de Proteccion Social Licda.
Lesbia Magaly Duarte Martinez.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0528-2023 Dirigido a Leonel Edibaldo Lopez Ramirez Director
de Asisencia Social.



Realice el archivo de seguimiento a las recomendacions emitidas por las Contraloria General de
Cuentas Sara Segun Nombramiento Interno No. NAI-039-2023.

Elaboré conclusiones preliminares dentro del Informe Final. (Segin nombramiento interno de
auditoria NAI-039-2023).

Realice Informe Final de la auditoria de seguimiento de recomendaciones de la Contraloria
General de Cuentas sobre el nombramiento NAI-039-2023).

Elaboré conclusiones preliminares dentro del Informe Final. (Segin nombramiento interno de
auditoria NAI-039-2023.

Realicé otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social, consideraron

pertinentes.

Ordené, folié y compaginé los papeles de trabajo y el Informe Final. Segun Nombramiento Interno
No. NAI-039-2023.

Analice la documentaciéon enviada por los responsables de las acciones realizadas para el
cumplimiento de las recomendaciones descrita en las recomendaciones del ente fiscalizador.

Evalué el grado de avance de las recomendaciones realizadas en los seguimientos de las
auditorias asignadas.

Realice Auditoria de Seguimiento a Recomendaciones de informes de la Direccién de Auditoria
Interna sobre las Gestiones, Implementacién y Avance de las acciones encaminadas del Objetivo
recomendado por la Direccién de Auditoria en lo referente a la ejecuciéon del Plan Anual de
Auditoria Autorizado para el periodo Fiscal 2023 segiin Nombramiento NAI - 040.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0584-2023 Dirigido a CHRISTIAN ENRIQUE DEL VALLE
MERIDA Direccioén de Investigacion y Desarrollo.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0585-2023 Dirigido a VICTOR NOE GUZMAN JULIAN
Subdireccién de Inventarios.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0586-2023 Dirigido a SAMY GUDIEL MALDONADO DE LEON
Subdireccién de Compras.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0587-2023 Dirigido a JULIO FARNESIO PAREDES BARRIOS
Viceministro Administrativo y Financiero y SERGIO FRANCISCO TOBAR LOPEZ Director
Administrativo.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0588-2023 Dirigido a NESTOR ROCAEL DAVILA CHETE
Direccién Financiera, SERGIO FRANCISCO TOBAR LOPEZ Director Administrativo y NOE
DAVID FLORES BOCANEGRA Direccién de Monitoreo y Evaluacion.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0589-2023 Dirigido a JUAN CARLOS GIRON CABRERA
Direccién de Coordinacion y Organizacion.



Realice el oficio No. OFICIO DAI-0590-2023 Dirigido a CARLOS MIGUEL TORRES SIQUE
Director Ejecutivo Fondo de Proteccién Social y JUAN CARLOS GIRON CABRERA Direccion de
Coordinacién y Organizacién.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0591-2023 Dirigido a EDDY NOE GUZMAN OROZCO Direccion
de Informatica, VICTOR NOE GUZMAN JULIAN Subdireccion de inventarios y JUAN CARLOS
GIRON CABRERA Direccién de Coordinacion y Organizacion.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0592-2023 Dirigido a LUIS ABEL GORDILLO QUINTANA
Comisién de Recepciéon PNR y LUIS PEDRO VASQUEZ BARRIENTOS Comisién de Recepcion
PNR.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0593-2023 Dirigido a LUISA FERNANDA CALDERON AGUILAR
Subdirecciéon de Comedores.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0594-2023 Dirigido a MARIA JOSE ZEBADUA ESTRADA
Directora de Recursos Humanos.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0595-2023 Dirigido a RENE BERNAL MAZARIEGOS
MARROQUIN Subdireccion de Infraestructura Tecnoldgica.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0596-2023 Dirigido a LUIS GILBERTO PELAEZ GUERRA
Subdireccion de Becas y HELLEN ANDREE RODRIGUEZ CRU Direccién de Prevencion Social.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0597-2023 Dirigido a EVELYN CAROLINA ROBLES SICAL DE
RECINOS Direccién de Promocion Social.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0598-2023 Dirigido a SERGIO FRANCISCO TOBAR LOPEZ
Direccién Administrativa y JUANA GONZALEZ CHAVAJAY Subdireccion de Servicios Generales.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0606-2023 Dirigido a JORGE GANESH CABALLEROS TELLEZ
Direccion de Monitoreo y Evaluacion.

Realice el archivo de seguimiento a las recomendacions emitidas por la Direccion de Auditoria
interna Sara Seg(n Nombramiento Interno No. NAI-040-2023.

Elaboré conclusiones preliminares dentro del Informe Final. (Segin nombramiento interno de
auditoria NAI-040-2023).



. Realice Informe Final de la auditoria de seguimiento a las recomendacions emitidas por la
Direccion de Auditoria interna NAI-040-2023.

. Elaboré conclusiones preliminares dentro del Informe Final. (Segin nombramiento interno de
auditoria NAI-040-2023).

(2
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Edwin Wilfr¢dd Garrido-Ortega
CUI 2193 58737 0101

con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES‘DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Garcia Lépez//

Némero de Contrato: MIDES-2033-029:0455"

Vigencia del Cont'rato: 01 de agosto,al/31 de ﬁi/ciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31/10//2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2/023 al 31}1.072023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a.

Brindé mi asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién estableciendo el
procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacién gue ingresa a
la Direccién.
* Apoyé en la revisidn y verificacién de los documentos que ingresan a la Direccién
de Coordinacién y Organizacion.

Brindé mi apoyo en emitir opiniones administrativas en la Direccién de Coordinacién y
Organizacion cuando sea requerido.
® Apoyé emitiendo opinion administrativa déndole respuesta a documentos
solicitados por auditoria interna.
* Realicé el seguimiento de papeleria y documentos requeridos para completar
expedientes.

Brindé mi asesoria verbal y escrita en la en la Direccién de Coordinacién y Organizacién e
reuniones, temas relacionados con las gestiones administrativas.

® Apoyé brindando asesoria verbal y escrita en la direccién de Coordinacién y
Organizacion en los procesos requeridos relacionados a la ley Temporal de
Desarrollo Integral.

Brindé mi apoyo en asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacion, en temas
relacionados con la ejecucién del presupuesto.

e Se brindd asesoria en las gestiones para la ejecucién del presupuesto asignado a la
direccion juntamente con la Direccién financiera y los jefes con el objetivo de
cumplir la ejecucién del Plan Operativo Anual -POA.

Brindé mi apoyo en asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en el
seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

® Se asesor¢ en los procesos de solicitudes de compras presentadas en el mes de
octubre por los departamentos que conforman esta direccién.




f. Apoyé en asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacion en temas de gestion de
personal y recursos administrativos.

e Brindé apoyo con la coordinacién de las actividades que realizan las subdirecciones
Departamentales para el desarrollo de actividades en la ejecucién de los programas
sociales a nivel local, procedimientos y criterios de focalizacion de nuestras
estrategias derivadas en reuniones.

g. Apoye en la asesoria a la Direccién de Coordinacion y Organizacién para planificar dirigir
y evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccion.

e Brinde apoyo en la asesoria en los procesos administrativos y financieros de la
realizacion de pago de arrendamiento del mes de octubre.

h. Brindé mi apoyo en otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y
el Ministerio consideraron pertinentes.
e Diapoyo general de los procesos administrativos internos de DCO.

CUI: 2275298982201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)
//v’o.Bo;.j
~—p 7.26124 0101

Lic. Juan Carlos Girdn Cabrera
Director de Coordinacion y Qrgam;amon
Viceministerio de Proteccion Spcual
Ministerio de Desarroflo Social
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INFORME MENSUAL,DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL ME$ DE OCAUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALE§/C'ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 929 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Pérez Xiqué’

NUmero de contrato: MIDES-2023/-029_.—045

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpli iento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

Brindé asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresaron a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que me fueron asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna
aplicable;

Brindé asesoria en 40 expedientes que ingresaron a la Direccién de Recursos Humanos del
Ministerio de Desarrollo Social, que fueron asignados por el Director (a) de Recursos
Humanos, para cumplimiento con la normativa legal e interna.

Di asesoria en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Di asesoria en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
50 expedientes con procedimientos de sentencias judiciales.

Asesoré en el analisis e implementacion de reformas al Reglamento Organico Interno en
atencion a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracién
Publica; NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.

Asesoré en la incorporacién de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que
coadyuven a la implementacion de una efectiva carrera administrativa; NO SE REALIZO
NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.

Elaboré opiniones en relacion a casos presentados a la Direccién de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos; Elaboré 03 opinidn en relacién a
casos presentados a la Direccidon de Recursos Humanos relacionados a temas propios de
recursos humanos.

Asesoré y agilicé expedientes que fueron gestionados ante la Oficina Nacional de
Servicio Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas
Publicas; NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.



g)

h)

i)

k)

Asesoré en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos;
Asesoré en 29 procesos de reinstalacién emitidos por los Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos.
Asesoré en los procedimientos de contratacién de personal;

Asesoré en 45 procedimientos de contratacion de personal reglones presupuestarios 021;
022y 029.

Revisé los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacion de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Revisé 33 Contratos Individuales de Trabajo, 15 Contratos Administrativos de Prestacién
de Servicios, 35 Acuerdos Ministeriales asi como otros documentos como circulares y
oficios de instrucciones o tramites varios emitidos por la Direccién de Recursos Humanos.
Elaboré documentos legales que me fueron requeridos por la Direccién de Recursos
Humanos; NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.

Elaboré informes en temas de recursos humanos, que me fueron requeridos por la
Direccion de Recursos Humanos;

Elaboré 04 informe en temas de recursos humanos, que me fueron requeridos por la
Direccién de Recursos Humanos.

Participé en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del
Ministerio y entidades; participe en 2 reuniones en materia de recursos humanos temas
diversos. :

Las que la Direccion Eje/Rgg_yrsesﬁuma,nos y el Ministerio consideraron pertinentes;
Apoyé en el traslac_i_éf-’_d’e{f]bcumentos___a otras Subdirecciones.
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INFORME MENSUAL"DE ACTIVIDADES R IZADAS EN EL MgDE OCTUBRE/POR SERVICIOS
TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: Josseline Scarlett Cifuent,e/Sénchez
Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-0457_

Vigencia del Contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades eq@wplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

Apoyé en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que ingresaron a la Direccién de Coordinacién y Organizacion.
e Realicé el seguimiento a notas de traslado internas de la Direcciéon de
Coordinacién y Organizacién.
Apoyé en las reuniones de actividades propias de la Subdireccién Departamental (22).
e Realicé seguimiento de cuadros de control elaborados previamente para el area
de archivo de la DCO.
Apoyé en la elaboraciéon de diversos documentos e instrumentos que me fueron
requeridos por la Direcciéon de Coordinacién y Organizacion.
e Brindé apoyo en la elaboracion de documentos requeridos por la Direccién de
Coordinacién y Organizacion.
Apoyé con el seguimiento a expedientes de archivo de la Direccion de Coordinacion y
Organizacion.
e Brindé apoyo con el seguimiento a los expedientes de archivo de la Direccién de
Coordinacién y Organizacion.
Apoyé en atencion a los beneficiarios de los Programas Sociales, del Ministerio de
Desarrollo Social.
o Apoyé en la recepcion y seguimiento a los documentos de los diferentes
programas sociales que ingresan a la Direccién de Coordinacién y Organizacion.
e Brindé apoyo en atencion y verificacién de los documentos que ingresan a la
Direccidn de Coordinacidn y Organizacion.
Otras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideraron pertinentes.




s Brindé apoyo general en los procesos administrativos internos de DCO.

(f)

Scarlett Cifuentes Sdnchez -
DRI 2142 46604 0101 <

o

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Lic. Juan Carlos Giron Cabrere

Director de Coordinacion y O_rgamzalcmn
Viceministerio de Proteccion Social
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Ministetio de Desarrolo Soie!



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REAMZADAS EN EL_MES DE
OCTUBRE 2023, POR SERVICIOS TECNICQS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Ca?ina Ambrosio Juarez
de Galici :

Numero de Contrato: MIDES-2023-029- 0458

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de
diciembre 2023

Lugar y Fecha del Informe Guatemala, 31 de-6ctubre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/10/2023 al 31/1 0/2,023

12023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyé en la recepcion y revision de los expedientes que ingresaron y
egresaron al Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Recibi y revisé:
47 expedientes para el Vicedespacho
b) Apoyé en el seguimiento a expedientes que ingresaron y egresaron al
Vicedespacho.
Realicé el seguimiento a:
40 expedientes para el Vicedespacho
c) Apoyé en la elaboracion de Oficios, providencias, notas de traslado,
oficios circulares, entre otros documentos oficiales.
Realice:

37 Oficios
03 Notas de Traslado



08 Oficios Circulares
d) Colaboré en la logistica de las reuniones que se realizaron, tanto en
forma interna como externa.
Coordiné:
10 reuniones en la logistica interna
e) Apoyé en el seguimiento de la agenda de actividades del Vicedespacho
de Politica, Planificacion y Evaluacién.
Apoyé en seguimiento de agenda:
08 reuniones
f) Apoyé en el seguimiento de la comunicacion de correos electrénicos
del Vicedespacho de Politica, Planificaciéon y Evaluacion.
Apoyé en:
52 correos y su seguimiento del Vicedespacho

g) Colaboré en la organizacion del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacién.

Digitalicé:
47 expedientes

Archivé 47 expedientes en carpeta digital

h) Apoyé en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluacién.



Apoyé en:

37 Oficios
02 Cédulas de Notificacion externas
07 Oficios externos

i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién y
Ministerio consideraron pertinentes.

No realicé otras actividades.

(f) mwymi RIS
Mirna Carolina Ambrosi}dﬁérez de Galicia
CUI: 2629 34124 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REAL4IZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Rocio Dulce Maria Garcia Girén
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0462

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al"31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo en los procesos de gestion y negociacion con la cooperacién
internacional y socios del desarrollo y en la implementacidn de la estrategia
de cooperacion internacional del mides con miras a identificar nuevos aliados
potenciales;

NO APLICA PARA EL MES REPORTADO

b) Apoye en la elaboracion de convenios, cartas de entendimiento, requeridos
por Cooperacion Internacional y seguimiento a los planes de cooperacion;
NO APLICA PARA EL MES REPORTADO

c) Colabore con el seguimiento de expedientes y procesos sobre iniciativas en
marcha con apoyo de la cooperacion internacional;
INTERACCION VERBAL CON LAS SUBDIRECCIONES DE LA UNIDAD 202 PARA
REALIZAR UN DIAGNOSTICO DE LAS METAS ALCANZADAS Y LAS
NECESIDADES PARA IDENTIFICAR Y PODER SOLICITAR APOYO PARA SUS
REFUERZOS.

d) Apoyé en la Unidad de Cooperacion Internacional, en el fomento de sinergias,
articulacion y colaboracion con socios académicos y sociedad civil;
NO APLICA PARA EL MES REPORTADO

e) Apoyé con el seguimiento de procesos y compromisos del mides a nivel
regional e internacional;
NO APLICA PARA EL MES REPORTADO

f) Apoyé en los procesos de coordinacién de la unidad de cooperacién
internacional con los Viceministerios y dependencias especificas del Mides

Paginalde 2



para la formulacion de nuevas iniciativas, programas y proyectos que
complementen esfuerzos institucionales;

SOLICITUD DE IDENTIFICACION DE LAS NECESIDADES MAS GRANDES DE
LOS PROGRAMAS SOCIALES

g) Apoyé en la participacion de visitas y misiones de trabajo de negociacién,
presentaciéon de resultados y presentacion de prioridades institucionales
asignadas por la Unidad de Cooperacion Internacional;

ELABORACION DE UN PLAN DE PROYECTO ACADEMICO DE FORMACION
PROFESIONAL DE FORMADORES A NIVEL INTERNO DEL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

h) Las que la Unidad de Cooperacion Internacional y el Ministerio consideraron
pertinentes.
ELABORACION DE LA MEMORIA DE LABORES DEL TRABAJO REALIZADO

662 09449 1601

E! presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

7~

(f)

Pedro Luis Avendaio Arena

DPI.2580 14784 0101_
1 Luis Avendario Ar

DIRECTOR DE COOPERACION INTERNACIONAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCHAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES E OCTUBRE
POR SERVICIOS/TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0463

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 31 de Octubre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

c)

g)

Apoyé en la conformacién de expedientes, hasta la culminacion del proceso
correspondiente.

e Apoyé en la revision y conformacién de expedientes, para la culminacién
de procesos pendientes dando seguimiento y respuesta a oficios a las
diferentes unidades Ejecutoras.

Brindé apoyo técnico para la sistematizacion de los procesos y procedimientos
financieros, correspondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF.

e Apoye en la agilizacién de la actualizacién de la base de datos.

Elabore oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

e Realice diferentes documentos dirigidos a las subdirecciones de la
Direccion Financiera.

Apoyé en la recepcién de documentos que ingresan a la Direccién Financiera.

» Recibi 85 expedientes que ingresaron a la Direccién Financiera.

Brindé apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras y
Administrativas cuando solicitan documentacién o informacion.

e Atendi dando respuesta a los requerimientos solicitados por las diferentes
Unidades Ejecutoras y Administrativas.

Brindé apoyo técnico en la elaboracién de respuestas y preparacién de
documentos de soporte, correspondiente a los requerimientos planteados por
autoridad competente. '

e Apoyé a la preparacién de documentos de acuerdo a los diferentes
requerimientos solicitados por las diferentes unidades ejecutoras vy
administrativas.

Brindé apoyo técnico a la Direccién Financiera en actividades relacionadas a su
gestion.

e Apoyé en la entrega de documentacién en las diferentes Unidades
Ejecutoras y Administrativas, asi como en la atencién a personal

administrativo.



h) Escaneé toda la documentacién que ingresa y egresa a la Direccion Financiera.
¢ Revise, ingresé y escaneé toda la documentacion a la carpeta de la
Direccién Financiera.

i) Apoyé en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado,
vistos buenos, providencias, circulares u otros documentos en general que se
envian y reciben en la Direccion Financiera en forma fisica y digital.

¢ Ordené y Archivé de forma cronoldgica la documentacién recibida en la
Direccion Financiera.

j) Apoyé en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se
sigan dentro de la Direccién Financiera, brindando apoyo en las impresiones de
Comprobante Unico de Registro —CUR- de compromiso y devengado, cuando lo
requiera.

e Di seguimiento a documentos y expedientes de la Direccién Financiera y
apoyé al jefe inmediato en la impresion de CUR.

k) Llevé el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se
aprueban en la Direccion Financiera.

e Apoye en llevar el control de todos los CUR que ingresaron y fueron
aprobados durante el mes.

I) Otras que la Direccién Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

e Realicé llamadas en seguimiento de procesos pendientes y atendi

requerimientos solicitados por la Direccién Financiera.

f. il
Maria de 168 Angeles de la Rosa Blanco
CUI: 3607 21230 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE
2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029,

‘Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josué Guillermo Rojas Estrada
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0464

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Brindé apoyo en las propuestas de proyectos que elabora la Subdireccion de
Proyectos conjuntamente con las Unidades y Direcciones que conforman el
Ministerio.

e Brindé apoyo en una propuesta de proyecto

Apoyé en la elaboraciéon de carteras de proyectos y que estos cumplan con las
especificaciones que la Direccion de Cooperacion Internacional requiere y segin
las necesidades de cada proyecto;
e Apoyé en la elaboracion de carteras de proyectos cumpliendo con las
especificaciones que se requiere.

Apoyé en la elaboracién de marcos metodolégicos de los proyectos que tiene
planificados la Direccién de Planificacion y Programacion durante el aiio 2023;
* Apoyé en la elaboracion de los marcos metodolégicos de proyectos.

Brindé apoyo en el seguimiento de los proyectos elaborados para la agilizacién de
forma eficiente;
e Brindé apoyo en el seguimiento de los proyectos elaborados dentro de
la subdireccion.

Apoyé en la revisién de los proyectos que se elaboran en la Subdireccion de
Proyectos para que estos cumplan con los requerimientos técnicos y metodologicos
y los mismos sean avalados por la Direccion de Planificacion y Programacion;
» Apoyé revisando los proyectos que se elaboracion en la subdireccion
de proyectos para que estos cumplan con los requerimientos técnicos
y metodoldgicos.



f) Apoyé en las gestiones de comunicacion que se deberan mantener con las
Direcciones para realizar un diagnéstico de necesidades para la elaboracion de los
proyectos;

* No se realizaron comunicaciones con las direccion para realizar el
diagnostico de necesidades para la elaboracion de proyectos.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Proyectos y el Ministerio consideren
pertinentes.
» No existieron otras actividades que fueran pertinentes dentro de la
subdireccion de proyectos

5 Q\ - 9\ — —

JOSUE GUILLERMO ROJAS é’larBADA
CUI 1846 39441 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. )

cull26ad 55207 0509
Licda. Korma Lucrecia Solis Lopez %wm
Subdirectora de Proyectos
Diteccion de Planlﬁca:ildnfy P';E::mm
Viceministrrio de Politica, Planificac
u:kionsi:erlo do Desarrolio Seckdl



INFORME MENSUAL DE ACTIVIBADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CQﬂCARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~“Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez Estrada

Ndmero de contrato: MIDES-2023%0290465

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de-diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/10/2/0-23 al 31/10/2023

~// N I
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimfento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

Apoyé en las medidas necesarias para salvaguardar la informacién institucional existente en los
equipos de usuarios finales con acceso a red.

Apoyé en las medidas para resguardar la informacién, verificando que todos los servidores
cuenten con espacio disponible para su utilizacidn, los fallos ocasionados por falta de espacio
fueron notificados.

Apoyé en la verificacion de la funcionalidad de los servidores de manera fisica para salvaguardar
la informacion.

Apoyé controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los Servidores.

Apoyé en el monitoreo de servidores tales como, SP 3Par, SRV-ADMANAG, SRV-APP1, SRV-APP2,
SRV-APP3, SRV-APP51-2016, SRV-APPS2-2016, SRV-AUDITPLUS, SRV-AV SRV-BD_PROD_SSD, SRV-
BD_PROD_SSD_2, SRV-BDCONTINGENCIA, SRV-BlI SRV-BITFILE, SRV-CONSUMIDOR, SRV-
DB_PREPROD, SRV-DBPRUEBA, SRV-DBVALIDACION, SRV-DC06, SRV-DC16, SRV-DESA, SRV-
DESARROLLO, SRV-INFILE, SRV-MAILEX2010S1, SRV-MAILEX2010S2, SRV-PRGT, SRV-PRGTEXT,
SRV-PRINTER1, SRV-PRODUCTOR, SRV-QA2016, SRV-REPORTERIA, SRV-RESTAURACION, SRV-
ServiceDesk16, SRV-SESSION, SRV-SFI, SRV-SFTP, SRV-SISOAPP, SRV-STAD, SRV-TABLEU, SRV-
TEAMO1, SRV-TICKETS, SRV-Uniflow, SRV-VARIOS2K16, SRV-VCenter, SRV-WEB, SRV-
WehSservices, SRV-XOPERO para el resguardo de la informacién que almacenan.

Colaboré en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u otros usuarios.

Colaboré en las solicitudes de conexién de la red wifi a usuarios finales de Niveles 1 al 7.

Atendi al 100% de las solicitudes de soporte de red por parte de los usuarios finales y técnicos de
los cuales fuesen requerida de las diferentes modalidades como lo son correo electrénico, via
telefénica, remotamente, presencial entre otras. Todas ellas para contribuir en apoyar a solucionar
los inconvenientes que presentan los usuarios finales diariamente.



d)

Apoyé en las conexiones de la red ethernet requeridas por la subdireccién de infraestructuray la
subdireccion de Soporte Técnico.

Apoyé en el registro de usuarios de las diferentes redes wifi para tener un mejor control de los
usuarios que se tienen agregados.

Apoyé solicitudes de red wifi.

Apoyé en el monitoreo de servicios basicos de red.

Apoyé en el Monitoreo de Dashboar de Ruijie, para la gestion de Acces Point de la red wifi que se
tienen en todos los Niveles del Ministerio De Desarrollo Social.

Apoyé en el Monitoreo del Dashboar del enlace de GUATEL de 100MB de internet que se tienen
de punto a punto con el Ministerio De Desarrollo Social.

Apoyé en el Monitoreo del Dashboar PRTG de los enlaces de Innova DE 100MB de internet que se
tiene para el Ministerio De Desarrollo Social y el de 15MB de Datos que se tienen para almacén de
Santa Catarina Pinula.

Apoyé en el Monitoreo del Dashboar INNOVA, para el enlace de 10MB de datos que se tienen de
punto a punto entre el Ministerio de Finanzas Publicas y el Ministerio De Desarrollo Social.

Apoyé en el Monitoreo del Dashboar de Cactic, para el enlace de 40MB de Internet que se tienen
para el servicio alterno entre Navega (Tigo) y el Ministerio De Desarrollo Social.

Apoyé en el Monitoreo del Dashboar de Cactic, para el enlace de 100MB de Datos gue se tienen
para el servicio del Servidor Virtual entre Navega (Tigo) y el Ministerio De Desarrollo Social.

Apoyé en el Monitoreo de Dashboar PRTG 145.32.10.113, el cual nos ayud®d a visualizar el estado
del almacenamiento de nuestros servidores y el estado de cualquier equipo que se requiera
monitoreas.

Apoyé en el Monitoreo del Firewall Palo Alto.

Apoyé en el Monitoreo de ciertas IP, para validar de que no estemos en lista negra ya que esto
podria ocasionar conflictos para nuestra red o correos electrénicos.

Apoyé en el Monitoreo de temperatura de nuestros Aires Acondicionados que se encuentran en
el Data Center.

Apoyé en el Monitoreo y funcionalidad de UPS del Data Center, el cual se alimentan los equipos,
cuando no se tiene energia eléctrica

Apoye en monitoreo de aplicaciones web del Ministerio como la Pagina Web, SARH, Formularios
Web entre otros.

Apoyé en el monitoreo de servicios de sitio alterno.

Apoyé en el monitoreo de CAmaras del Data Center.



f)

g)

h)

i)

k)

Apoyé en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o los componentes
de las redes.

Apoyé en resolver problemas de UPS del Centro de Datos.

Apoyé en resolver problemas con PDU del Centro de Datos.

Apoyé en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y correcta utilizacién
dentro de los estandares de calidad y operacién establecidos.

e Veleporlaseguridad de la red diariamente de manera que los equipos de red estuvieran siempre
encendidos en excelentes condiciones asegurados y resguardados cumpliendo con los
estandares de calidad establecidos.

Apoyé en la elaboracidn de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccion.

s Apoyé en la elaboracién de cronograma de actividades de manera semanal.

e Apoyé en la elaboracién de cronograma de actividades a realizar durante el mes de octubre.

Apoye en la configuraciéon e implementacidn de politicas para la estabilidad del internet en los
equipos de usuarios finales.

e  Apoyé en validar si los equipos Ruijie requerian actualizacidn de firmware.

¢ Apoyé en distintas configuraciones de los equipos Ruijie red wifi para |a estabilidad de conexién
hacia los usuarios finales.

Apoyé en el diagnéstico y solucion de problemas que pueda enfrentar Infraestructura Tecnolégica.

s Apoyé en la solucién del porque el Dashboar del PRTG estaba enviando alertas y todo se
encontraba bien.

No se requirié apoyo en capacitar usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que se utilizan
o se requieren en el uso de la red o comunicaciones.

Apoyé en la administracion de software y herramientas de asistencia técnica de Infraestructura
Tecnolégica.

s Apoye a los diferentes usuarios con las apps de SICOIN, SIGES, FORMULARIOS WEB.

e Apoyé en la administracién de todas las aplicaciones de Monitoreo con las que cuenta el
Ministerio De Desarrollo Social.



e Apoyé con la Administracién de equipo Ruijie.

I) Apoyé en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales como Switches,
AP’s, entre otros que se requieran.

e Apoyé en el mantenimiento preventivo de los equipos que conforman la red del MIDES como Io
son Switches, AP’S, UPS, PDU Gabinetes, Patch Panel, Racks que se encuentran en el nivel del 4.

e Apoyé en la visualizacion del mantenimiento preventivo que se tiene con los Aires
Acondicionados del DataCenter.

m) Otras que Infraestructura Tecnolégica y el Ministerio consideren pertinentes.

e Apoyé en la elaboracién de informes Semanales y Mensuales de la Subdireccién de
Infraestructura Tecnoldgica.

e Apoyéen laelaboracién de Certificado de Conformidad de los servicios activos en la Subdireccién
de Infraestructura Tecnoldgica.

e Apoyé en la elaboracién de solicitud de compras de los servicios a renovar o comprar en la
Subdireccién de Infraestructura Tecnoldgica y Direccién de Informatica.

e Apoyé en la visualizacién y chequeo de cualquier mantenimiento que se realice como servicio en
el Data Center o equipos de la Subdireccion de Infraestructura Tecnoldgica.

® Apoyé en llevar el seguimiento y control de los oficios de la Subdireccion de Infraestructura
Tecnoldgica.

® Apoyé en la elaboracién de Oficios requeridos por la Subdireccién de Infraestructura Tecnolog/fa.

D ofs
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2137 20728 p205

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

N 1Y VA I, =AY
CUI 3001536430101

Juan Pablo Balan Contreras

Subdirector de Infraestructura Tecnoldgica




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
OCTUBRE~ POR ~SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029~ “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miguel Gregorio Cojti Per

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0466
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diéiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de-Octubre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyeé en la instalacién y configuracién de equipo de cémputo.

e Apoyé en la instalacion y configuracion de equipo re asignable para la
subdireccion de Familias Seguras, Direccién Financiera, Subdireccion de
Compras.

b) Apoyé en la instalacion y configuracion de software.

e Apoyé en la instalacién del Software Certificado PA 2023 en la Direccion
de Recursos Humanos.

e Apoyé en la instalacion del Software CorresDesk en la subdireccion de
Bolsa de Alimentos.

c) Colaboré en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de cdmputo.

o Colaboré en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los
equipos de computo de la Sedes del departamento de Chiquimula, Sede
Central.

d) Apoyé en la instalacion fisica de puntos de conexion a la red del Ministerio.

e Apoyé en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red en la Direccién

de Asesoria Juridica, Direccion de Auditoria Interna, Direccidon Financiera.
e) Apoyé en atender fallas en los equipos de cémputo.

e Apoyé en atender falla de correo electronico en Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluacién; Direccion de Asistencia Social, Direccion de
Coordinacion y Organizacion.

e Apoyé en atender falla de ingreso al equipo en Foproso, Subdireccién de
Servicios Generales.

e Apoyé en atender falla de disco duro en equipo de la Direccion de
Asistencia Social.

f) Apoyé en la instalacion y configuracion de escéaner e impresoras.



Apoyé en la configuracion de escaner en equipo de Subdireccién
Departamental (22), Subdireccion de Servicios Generales.

Apoyé en la configuraciébn de impresoras en equipo de Subdireccion de
Infraestructura.

g) Apoyé en realizar dictamenes técnicos.

Apoyeé en la realizacion de dictdmenes técnicos para baja de equipo de
escritorio en la Subdireccién de Familias Seguras, Subdireccion de Bolsa
de Alimentos, Direccién de Asistencia Social.

Apoye en la realizacién de dictamenes técnicos para baja de equipo de
portatil en la Subdireccion de Bolsa de Alimentos.

Apoye en la realizacion de dictamen técnico para reasignacion de equipo en
la Subdireccion de Servicios Generales.

Apoyeé en la realizacién de dictdmenes técnicos de baja de Dispositivos
UPS en la Subdireccion de Servicios Generales, Direccidon de Asistencia
Social.

Apoyé en la realizaciéon de dictamen técnico para baja de teléfono IP en la
Subdireccién de Investigacion y Desarrollo de Sistemas.

h) Apoyé en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones.

No se requirieron actividades.

i) Apoyé en escanear y archivar documentos.

No se requirieron actividades.

j) Apoyé otras actividades que la Subdireccién de Soporte Técnico y la Direccion
de Informatica han considerado pertinentes.

(f)

No se requirieron actividades.

Miguel Greg.orio Caojti ber
DPI 2161 5831170407

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscy’é con el prestador de servicios.

. ey
‘

DIRECTUR DE INFORMATICA

——HHUSTERIGBEDESARZCLLOBORI, N\ ¥
Eddy Noe Guzman Orozge™ \'L___ﬁ&./o/
DPI: 1999 84204 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONAKES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 026" “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dinora Elizabeth Ochoa Maﬁegos
Numero de contrato: (MIDES-*2023-029-/0467f

Vigencia del contrato: 01de agosj&al’31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/ 0(/2023 _—
Periodo de presentacién del servicio 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establggi;io en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado: 7

a) Asesoré en el Proceso de Deteccién de Necesidades de Capacitacion
Brindé asesoria en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacion

b) Brindé asesoria en la elaboracién del Plan Anual de Capacitacién
Se realiz6 un andlisis diagnostico previo para analizar propuestas para su fortalecimiento.
Se apoy6 en la incorporacién de contenido en capacitaciones técnicas.

c) Asesoré en la Induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los temas sobre
Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social
Asesoré en los procesos de Reinduccion, Imparti el contenido tematico del programa de Induccién al
personal de nuevo ingreso y Reinduccién dirigido al personal que tiene mas de 2 meses de laborar en la
Institucion

d) Asesoré en la elaboracién de informes de Induccién General
Se elaboraron Informes de Induccién General dirigida al personal de nuevo ingreso a la Institucién

e) Emitiinformes de Capacitacién segiin competencia
Se emitieron informes de capacitacion

f) Imparti proceso de Capacitacién y Formacién de personal segin requerimientos
Desarrollé cursos de Capacitacion

g) Las que la subdireccién de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio consideren pertinentes.
Se le ha dado seguimiento al Programa de “Pausas Activas” del Programa de Gimnasia. Se ha asesorado
para el proceso de grabacion del video de Reinduccién.

b S

Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
CUI 1756 89733 1202

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
presentador de servicios. g
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MINISTERIO DE DESARROLLO SOCHE
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDAI/DES REALlZABKS EN EL ME/S/‘DE OCTUBRE POR SERVICIOS

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "9,TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocio Alquijay Garcia de Salazar
Numero de contrato: (MIDES-2023-028-0468)

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/1 072023

Periodo de presentacién del servicio 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado

a) Brindé apoyo en la induccion a personal de nuevo ingreso, especificamente en los temas
sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la induccion virtual realizada durante el mes en la presentacion del reglamento interno,
Derechos, Obligaciones y Prohibiciones de los Servidores Publicos y la Presentacion de los
Programas Sociales.

b) Apoyé en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al ministerio.
Contribuf en la logistica de capacitaciones que fueron realizadas durante el mes.

c) Apoyé en la elaboracion de expedientes de capacitacién y generar los listados de asistencia.
Participé en la elaboracién en los expedientes de las diferentes capacitaciones realizadas durante el
mes.

d) Apoyé en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

Brindé apoyo en las convocatorias para los eventos organizados por la subdireccién, de manera
virtual a través de correo electrénico a los empleados convocados.

e) Brindé apoyo en la elaboracion de informes de induccién general.

Redacté el informe mensual de la induccion general para personal de nuevo ingreso y cambio de
puesto del ministerio.

f) Brindé apoyo en la elaboracion de informes de capacitacion, segin su competencia
Redacté tres informes de las capacitaciones a las que asisti durante el mes de octubre.

g) Brindé apoyo en el ingreso de las boletas de induccién y reinduccion en los hipervinculos

establecidos.
Apoyé en la recepcién de las boletas de induccion de los nuevos empleados del Ministerio para
archivo y control interno, y cumplimiento de las actividades establecidas en los manuales de la
Subdireccion.

h) Las que la subdireccion de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio consideren pertinentes.

Apoye en el proceso de Evaluacion del Desempefo y Rendimiento Laboral Ordinario.
Brinde apoyd en las tabulaciones y actualizacion de la base de datos del Proceso de Induccion
general.

(f)

Yeymi Rocio Alquijay Garciade Salﬁar

CUI1 2311 35068 0101




-INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REAHZ{ADAS EN EL MES DE OCTUBRE. POR
SERVICIOS TEENICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO

Numero de contrato: MIDES -2023-029<0469

Vigencia del contrato: 01 de AGOSTO 202§,al 31 de DICIEMBRE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de OCTUBRE 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Con}pafo Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento de la imagen
institucional y la relacioén con la prensa
- Apoyé en la toma de fotografia, y video en distintas actividades dentro y fuera del Ministerio.

b) Apoyé en el disefio de las estrategias y mecanismos de informacion y comunicacion ante
temas especificos de las unidades ejecutoras
- Apoyo en atencién a medios como enlace de este ministerio para distintas actividades

ejecutadas durante el mes de octubre.

c) Apoyé en la elaboracion del procedimiento para la creacién de todo material impreso y
audiovisual que permita dar a conocer las actividades de la unidad
- Apoyo en toma de fotografias y videos para la edicibn de materiales impresos y
audiovisuales, en todas las actividades que me fueron asignadas dentro y fuera de las
instalaciones.

d) Colaboré para el adecuado proceso de archivo fotografico, filmico y noticioso de la unidad. En
diferentes areas del MINISTERIO DE DESARROLLO.

- Toma de fotografias en las distintas fechas que se realizaron hisopados dentro de las
instalaciones del ministerio.

- Toma de videos en las distintas fechas que se realizaron hisopados dentro de las
instalaciones del ministerio.

e) Brindé apoyo en el monitoreo de medios de comunicacién escritos
- Monitoreo de Medios Impresos y Digitales.

f) Brindé apoyo en la filmacion y fotografia de los diferentes eventos.
- Toma de videos en las reuniones de autoridades con otras instituciones
- Toma de fotografias en actividades protocolarias entre autoridades gubernamentales dentro
y fuera de las instalaciones.



g) Brindé apoyo en la elaboracién de informes de monitoreo de los medios de comunicacién
escrita.

- Colaboré en fotografias y toma de videos a jévenes protagonistas
- Realicé informes de monitoreo de los diferentes medios de comunicacidn escrita.

h) Realicé otras actividades que la unidad de Comunicacién Social y el Ministerio consideraron

pertinente.

-Se realizaron otras actividades que el Ministerio considero pertinentes

f) 1 %
' OTTO ILEY PORTILLO
2204 17903 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. /
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HECTOR ANDRES-SAXAVERRIA FAZIO
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL a.i.
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2443 22562 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTI)II!/DADES REAL/éADAS EN EL MES DE O(/‘)I"UBRE DE
2023 POR SERVICJOS TECNKCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria-Carrera Sanchez

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0470

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 dé diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octlbre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/20237al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo yriﬁa identificado:

a) Apoye en la revisién e incorporacion de los documentos que ingresen para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

Apoyé en la revisibn de los documentos que ingresaron para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

Colabore en la incorporacién de los documentos que ingresaron para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan don los
lineamientos establecidos.

b) Apoyé en la digitalizacion de los documentos de los expedientes personales,
para facilitar la busqueda electrénica.

Apoyé en la digitalizacion de los documentos de los expedientes
personales para facilitar la busqueda electronica.

Colaboré en el escaneo de los documentos de los expedientes personales,
para facilitar la busqueda electronica.

c) Apoyé en la revision de los expedientes que ingresen y que contengan la
documentacion requerida, segun lineamientos establecidos.

Apoyé en la revision de los expedientes que ingresaron a la Subdireccion
de Administracién de Personal.

Colabore en verificar que los expedientes contengan toda la
documentacién requerida segun lineamientos establecidos.



d) Apoyé en la revision de los documentos o expedientes requeridos, llevando
el control correspondiente.

e Apoyé en la revisidén de los documentos requeridos llevando el control
correspondiente.

o Colaboré en la revision de los expedientes requeridos llevando el control
correspondiente.

e) Apoyé en el seguimiento para que los documentos de los expedientes
personales, estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la
actualizacion correspondiente.

e Apoyé en el seguimiento que los documentos de los expedientes
personales estén vigentes.

e Colaboré notificando los documentos vencidos de los expedientes

personales para que realicen la actualizacién correspondiente de los
mismos.

f) Apoyé en el registro de forma fisica y digital los expedientes del personal
activo e inactivo, resguardando segun corresponda.

e Apoyé en el registro de forma fisica de los expedientes del personal activo,
resguardando segun corresponda.

e Apoyé en el registro de forma fisica de los expedientes del personal
inactivo, resguardando segun corresponda.

e Colaboré en el registro de forma digital de los expedientes del personal
activo, resguardando segun corresponda.

e« Colaboré en el registro de forma digital de los expedientes del personal
inactivo, resguardando segun corresponda.

g) Apoyé en el seguimiento de los expedientes del personal para que se
encuentren en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares
asignados, para facilitar la ubicacién.

e Apoyé en el seguimiento de los expedientes del personal para que se
encuentren en buenas condiciones y ordenados.

e Colaboré en el resguardo en lugares asignados de los expedientes del
personal para facilitar su ubicacion.



h) Las que la subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio

consideren pertinentes.

o Colabore con la elaboracién de oficios de respuesta, a las diferentes
Direcciones y Subdirecciones del Ministerio de Desarrollo Sacial durante el

mes de Septiembre.

Lourdes Maria Céi'r,r,era Sanchez
DPI: 3069 48788 0602

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece

Administrativo suscrito con el pres?or de servicios.
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INFORME MENSUAL DE I‘\CTI\JID/ADES REALIZADAS EN EL !\/IE-S/DE OCTUBRE DE
2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmen Gregorio

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0471

Vigencia del contrato: 01 de agosto.al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de“octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades eryédmplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la digitalizacién de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccion de Administracién de Personal.

Apoyé en la digitalizacion de los expedientes que ingresaron a la
Subdireccién de Administracion de Personal en el mes de octubre de 2023.
Colaboré en la digitalizacién de los expedientes que egresaron de Ia
Subdireccién de Administracion de Personal en el mes de octubre de 2023.
Apoye con la digitalizacion y traslado de expedientes que egresaron de la
Subdireccién de Administracion de Personal en el mes de octubre de 2023.

b) Apoyé en el registro de expedientes digitalizados en la Subdireccion de
Administracion de Personal.

Apoyé en el registro de expedientes digitalizados que ingresaron a la
Subdireccién de Administracion de Personal en el mes de octubre de 2023.
Colaboré en el registro digitalizado de expedientes trasladados al archivo
de la Subdireccion de Administracién de Personal en el mes de octubre de
2023.

c) Apoyé en la digitalizacion de documentos oficiales.

L]

Apoyé con la digitalizacion de documentos remitidos a las diferentes
unidades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaboré con la digitalizacién de documentos remitidos a las instituciones
ajenas al Ministerio de Desarrollo Social.



d) Colaboré en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma
interna como externa.

Colaboré con la logistica de las reuniones y capacitaciones que se
realizaron dentro de la Subdireccion de Administracién de Personal en el
mes de octubre de 2023.

e) Apoyé en la elaboracion del informe de las actividades semanales de la
subdireccion de Administracion de Personal.

Colaboré en la elaboracion del informe semanal del 02 al 06 de octubre de
2023.
Apoyé en la elaboracién del informe semanal del 09 al 13 de octubre de
2023.
Colaboré en la elaboracién del informe semanal del 16 al 20 de octubre de
2023.
apoyé en la elaboraciéon del informe semanal del 23 al 27 de octubre de
2023.
Colaboré en la elaboracién del informe semanal del 30 al 31 de octubre de
2023.

f) Colaboré en la organizacion del archivo digital de la Subdireccion de
Administracion de Personal.

Colaboré con el escaneo de la correspondencia recibida y enviada de las
diferentes Direcciones y Subdirecciones del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyé en la organizacién de correspondencia escaneada en sus
respectivas carpetas.

g) Apoyé en la entrega de mensajeria de la Subdireccion de Administracién de
Personal.

Apoyé con la entrega de oficios de respuesta, a las diferentes Direcciones
y Subdirecciones del Ministerio de Desarrollo Social durante el mes de
octubre de 2023.

Colabore en sacar fotocopias de los oficios de respuesta, que fueron
entregados en las diferentes Direcciones y Subdirecciones del Ministerio de
Desarrollo Social durante el mes de octubre de 2023.



h) Otras que la Subdireccion de Administracion de Personal y Ministerio
consideren pertinentes.

e apoyé en foliar expedientes que ingresaron a la Subdireccion de
Administracion de Personal en el mes octubre de 2023.

e Colaboré en la revision de expedientes que ingresaron a la Subdireccién de
Administracion de Personal en el mes de octubre de 2023.

o Apoyé en colocar guias a los expedientes que ingresaron a la Subdireccion
de Administracién de Personal en el mes octubre de 2023.

« Colaboré en colocarle nombre a los expedientes que ingresaron a la
Subdireccion de Administracion de Personal en el mes octubre de 2023.

e Apoyé en archivar los expedientes que ingresaron a la Subdireccion de
Administracién de Personal en el mes octubre de 2023.

Rosa del Carmen Gregorio
CUI 2686 74175 0101
yd

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENS/AL DE ACTIVIDK/ES REALIZADAS EN EL M/S ‘DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CQN’ CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irene Brooks Sal/azar de Garcia
m o
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0472
Vigencia de contrato: 0lde agostc’i/;;l 31 de-diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023
Periodo de prestacion de servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023
7 e

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Gestioné y/o emiti documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar los procesos de

la Direccidn de Asistencia Social.

- Gestione, Respuestas a las solicitudes de inclusion y exclusién a Programas Sociales a Menores
de edad, requerido por Juzgados de Nifiez y de la Adolescencia de diversos Departamentos del

pais.

b) Evalué y/o propuse planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el

desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.

-Evalué 230 Documentos de solicitud de Juzgados de la Nifiez y Adolescencia de inclusién e

exclusién a menores y adolescentes en Programa Sociales.

c) Evalué, revisé y di seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccidn de Asistencia

Social y la contraloria General de cuentas.

-Revisé documentos de requerido por Juzgados de Nifiez y de la Adolescencia de diversos

Departamentos del pais.

d) Asesoré en los procesos de la Direccién de Asistencia Social y de sus dependencias.



- Asesoré en los procesos de la Direccién de Asistencia Social y de sus dependencias; Reglamento

del Comité Técnico del Fideicomiso Fondo de Proteccidon Social.

e) Asesoré y fui enlace en temas de interés de la Direccién de Asistencia Social y la Contraloria

General de Cuentas, cuando asi sea requerido.

-No asesoré en temas de interés de la Direccion de Asistencia Social y la Contraloria General de

Cuentas. Por no haber sido requerido.

f) Desarrolle presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccién en materia de la

Asistencia Social.

-No Desarrollé presentaciones de estudios y/o presentaciones de la Direccidon en materia de la

Asistencia Social. Por no haber sido requerido.
g) Propuse soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General de Cuentas.

-No propuse soluciones de ruta a seguir en requerimiento de la Contraloria General de Cuentas.

Por no haber sido requerido.
h) Otras actividades que la Direccidn de Asistencia Social y el Ministerio consideren pertinentes.

- No, realice otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio consideren

pert

el contrato

C. LEONEL EDIBALBSR

Director de Asistencia Social.
Viceministerio de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2346 26089 0101



INFORME MENSUAWDE ACTIVIDADES REﬁZADAs EN Em@ DE OCTUBRE POR SERVICIOS

TECNICOS CQN/CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MIRIAM ELIZABETH RUIZ GiL

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0473

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de ottubre 2023

Periodo de prestacion del servicio: 0'1:’10!202§ al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en
el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la atencion al publico en general, que solicita informacion del Ministerio;
e Sé brindd la informacion adecuada al publico que solicitaban cuando se ingresaba al edificio.
e Se brindd gafete a todo aquel que ingresaba al edificio.
¢ Se le solicitaba documento de identificacion a las personas que ingresaban al edificio.
b) Apoyé en recibir y trasladar correspondencia cuando se requirio;
e Se trasladd la correspondencia y paquetes correspondientes al personal autorizado del Ministerio de desarrollo
social.
¢) Apoyé en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;
¢ Se recopil6 informacidn de cada departamento sobre los integrantes actuales y el cargo que actualmente tienen.
e  Se recopilé informacion sobre las instituciones y los integrantes actuales con su cargo.
d) Apoyé en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacién y extension;
e  Se recopil6 informacioén acerca de las extensiones de cada departamento.
»  Se recopil6 informacién acerca de la ubicacién dentro del edificio de cada departamento.
e) Colaboré con las actividades relacionadas con la recepcién, a cargo de la Subdireccién de Servicios Generales;
¢ Se atendieron llamadas con relacién a los diversos programas que estan a cargo del ministerio de desarrollo
social.
fy  Apoyé en atender llamadas entrantes y salientes;
e Se brindé la respectiva informacién que se solicitaba por medio de llamadas.
g) Apoyé en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;
¢ Se brind6 la atencién adecuada a las personas que ingresaron y egresaron del edificio.
h) Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

e Se yo conrealizar el disefio y la impresion de nuevos gafetes de visita para recepcién

o e Lfﬂ\ -
MIRIAM\EHZA/BQTH RUIZGIL i

CUl 1781-56124-0101

Rlo D£
%(,G'lo" De%

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicio.

Licka, _
SUBDIRECTORA DE-SERVICIOS GENERALES

Vo. Bo.(f) __MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 1717242671017




INFORME MENSUALBE/ACTIVID(DES REALIZADAS EN EL MES OCTUBRE
POR SERVICIOS TEENICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, “Gﬁs Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrios

Numero de contrato: MIDES-2033-029:0474

Vigencia del contrato: 01 de agosto6 al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito describir las actividades ‘en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la recepcion y seguimiento de los documentos y expedientes que
ingresaron y egresaron al Viceministerio Administrativo y Financiero,

e Recibi documentos dirigidos al Vicedespacho Administrativo vy
Financiero segun consta en el registro interno de la base de datos
2023.

b) Apoyé, al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio:

¢ Brindé apoyo en el diligenciamiento de expedientes para ser
entregados a este Vicedespacho consistente en: revisién de foliado,
documentos adjuntos y entrega de la documentacion a la asistente del
Vicedespacho Administrativo y Financiero.

c) Apoyé en la elaboracién de convocatorias por escrito, correo electrénico y via

telefénica de actividades del Viceministerio,

e Envié correos electronicos con recordatorios para reuniones
sostenidas en el Vicedespacho Administrativo y Financiero, siendo las
siguientes a las que se le han extendido los correos electronicos:



YV V.V V V VY

d) Apoyé en la elaboraciéon de informes y

Direccion Financiera
Direcciéon de Recursos Humanos

Direccion de Informatica

Direccién Administrativa

FOPROSO
FODES

Viceministerio.

estadisticas de casos propios del

Total de
documentos . %)
) <
ingresados v o
2, |2
O
8 3 2 2 =
s |3E |3 3
[ o E v S
O r Z o >
218 102 12 75 53

e) Apoyé en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresé y egresé

del Vicedespacho

Escaneé la documentacion que fue entregada a

los otros

Vicedespachos, Direcciones, Despacho Superior u otras dependencias

del Estado.



f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideraron oportunas.

o Descargué la papeleria saliente, segun consta en la base de datos del
Vicedespacho Administrativo y Financiero.
o Cubri a la Asistente titular por dias de vacaciones gozados

AN’) A ;.

“Mirza Onélia Co&:m,B/aHld \/

CUI 2739 75307 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpllmlepte~aTb que establec‘e~el\contrato
administrativo suscrito con el presleézr de servicios.
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INFORME MENSUAL DE AC'/I'-IVIDAD'ES REALI;A[)AS EN EL-MES pE
OCTUBRE _POR SERVICIOS ATECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 #Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLL.O SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: BRYAN EMANUEL ROJAS TORRES

Numero de contrato: MIDES- 2023-029:0475
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala 31/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2026 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las awades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brinde apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas de

Responsabilidad de Activos Fijos;

¢ No fue requerido.

b) Apoyé en la elaboracién y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas; Tarjetas
Provisionales y tarjetas provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de ser
trasladados a este ministerio;

» No fue requerido

c) Apoye en el etiquetado de mobiliario y equipo;
» No fue requerido
d) Apoye en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;
¢ Apoyé en el ordenamiento de activos fijos ubicados en la bodega ubicada en
zona 10.
e) Apoye en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en mal
estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes

e Apoyé en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a las bodegas para los procesos de bajas.



f) Apoye en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le sea

requerido;

¢ No fue requerido.

Apoyeé en la elaboracién del registro de documentos que le sean solicitados;

e No fue requerido.

No apoyé en el seguimiento de hallazgos de la direccion de auditoria interna y
contraloria general de cuentas;

¢ No fue requerido.

Apoyé en las actividades propias de la subdireccion, asi como en las
coordinaciones departamentales;

e Apoye en la elaboracion de Informe General de Escuelas a nivel Nacional.

Otras que la subdireccion de inventarios y el ministerio consideraron pertinentes.

e Ordenamiento de bodega en Santa Catarina Pinula para bienes en tramite de
baja.

O s N
Br

El

S [
yaﬁ'E_r'ﬂ’; el Rojas Torres
CUI 233 16969 0101

-

presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUBDIRECTOR DEAINVENTARIOS
(f) MINISTERTO DE

vO.Bg(/ T

Victor Noe Guzman Julian
CUIl 1993 69658 2009
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INFORME MENSU;}EﬁE ACTIVIDADE(REALIZﬁ)AS EN EL MESDE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029
“QOtras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edy Leonel Alvarado Vylecillo

Numero de contrato: MIDES-‘ZO/23=02/9<0/477/

Vigencia del contrato: O1lde aggsto/del 2023 al 31/de/(ﬁciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10{202/3

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023ﬁ31/10/2y3/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A) Brindé asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social;
Apoyé en respuestas en materia laboral para el personal de la Direccion Administrativa.

B) Di seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
Administrativa;
Revisé y di seguimiento a expedientes administrativos de la Direccién Administrativa.

C) Analicé los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Sacial;
Asesoré y analicé expedientes de compras para la Direccion Administrativa.

D) Asesoré a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de diferente
indole, que le sean asignados;
No se requirio.

E) Reviséy di seguimiento a ladocumentacién y expedientes, que se registran en la Direccién
Administrativa;
Revisé documentacion y expedientes administrativos que se registran en la Direccion
Administrativa.

F) Brindé asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;

No se requirid.




zZ A2l

G) Di seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado;
No se requirio.

H) Asesoré en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencion a procesos
administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa;
No se requirio.

1) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

No se requirid.

().

Edy Leonel Alvarado-Vallecillo
CUI: 2615 94265 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE @BRE DEL 2023
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029,” OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0478

Vigencia del contrato: 01 de Agosto-al 31 de-/ Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre del 2023
Periodo de prestacién del servicio: Del 01}10/2023 al 31/1072023

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo en las actividades y operativos sobre el diagnostico, asesoramiento,
revision, control de los costos y calidad de los repuestos, supervision de los servicios
de mantenimiento de lo vehiculos:

*se brindd apoyo en la visita a los talleres de vitatrac av. Hincapié para evaluar
trabajos realizados por dicho taller.

b) Apoyé en dictdmenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL:
* Se apoy0d a realizar especificaciones técnicas a unidad de SUB SDIRECCION de
comedores, bolsas de alimento, UDAF Y SERVICIOS GENERALES.

c) Apoyé en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular del
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL:
* Se apoyé en la realizacion de peritajes para control de combustible y estado
fisico de las unidades de transporte de bolsa de alimentos, comedores y UDAF.

d) Colaboré en la recepcién de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social:
*Se colaboro en la recepcion de vehiculos de diferentes unidades de talleres
VITATRAC Y COFINO.

e} Apoyé en la documentacion que le compete, de acuerdo al sistema y los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del ministerio:
*Se apoyo en le elaboracidn la documentacion correspondiente respecto a
especificaciones técnicas para programacion de servicios y o reparaciones

f) Colaboré con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos, llantas y
estado mecanicos d los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando le fue
requerido por el jefe de la unidad:



*Se colaboré en la realizacién de chequeos de niveles de fluidos a unidades de
servicios generales.

g} Apoyé en el chequeo periddico de los vehiculos asignados a las unidades administrativas del
ministerio.
*Se apoy6 en el monitoreo de niveles de unidades de transporte administrativo.

h) Apoyé en el control registro fisico de los servicios de mantenimiento preventivo y
reparaciones de cada una de las unidades vehiculares:
*Se apoyd en la revision y evaluacidn de los repuestos luego de su respectivo
mantenimiento que fueron realizados en talleres afiliados.

i) Apoyé en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compafiia aseguradoras:
* Se apoy6 en las visitas a talleres de aseguradoras de CHN para agilizar los tiempos
de entre.

j)  Otras actividades que la subdireccién de servicios generales y el Ministerio
Consideraron competentes:
*Se realizo visitas a Mariscal Zabala para movilizacién de motocicletas pertenecientes
al Ministerio.

(f) S~ :
OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
DPI: 1708 63506 0502

Presente informe ha sido recibo en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.  sysbireETONA DE SERVICIOS GENER
f.__ MINISTERIO DE DESARROLLO SOC

DPI.1717 24267 1017




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ WALTER FRANCISCO MEDRANO MEJIA

NUGmero de contrato: MIDES-2023-029-0479
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 dg. diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas que fueron
asignados en la Asesoria Juridica;

Brindé asesoria juridica a 08 expedientes de caracter administrativo

4
b) Recopilé informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que
fueron requeridos por la Procuraduria General de la Nacion;

Presenté 08 memoriales concerniente a diligencias laborales y 08 oficios dirigidos a la
Procuraduria General de la Nacion

c) Brindé auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que fueron de
interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

Brindé auxilio judicial, asistiendo a 06 audiencias de caracter penal en el interior del
pais, asi como en las diversas fiscalias del Ministerio Publico en la ciudad capital.

d) Diligencié y di seguimiento a expedientes administrativos que se presentaron a la
Asesoria Juridica;

Di seguimiento a 05 expedientes administrativos y respondi los mismos como
corresponde

e) Compareci a diligencias legales que la Asesoria Juri Despacho
Ministerial me asignaron;

Compareci a Fiscalias del Ministerio Publico, asi también a Juzgadgs, laborajés:para la

verificacion de expedientes.



f) Analicé y diligencié expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollq/SOciaI;

Analicé 04 expedientes de requerimientos realizados por la Procuraduria General de
Cuentas.

g) Revisé expedientes y elaboré Dictamenes y Opiniones juridicas, cuando las
requirieron;

Revisé 07 expedientes y elaboré los dictamenes correspondientes

h) Brindé asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de
contrataciones, que le sean asignados;

Brindé asesoria legal en 06 expedientes administrativos que me fueron asignados

s que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;

(f) 218%4
% Francisco Medrano Mejia.
CUI: 1954 35362 2217

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo_g
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

(f)

\

'.:/ il . ;
Lic.averEduardo et
Director de Asesoria Jundt_ca
Ministerio de Desarrollo Social

Suarenw®

CUI 1965 54934 0501



o

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0480 7
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cléusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

¢

d)

f)

Apoyé eh actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;
Apoyé en la elaboracion de Oficios dirigidos a las diversas Direcciones del MIDES.

Diligenci'é documentos de Asesoria Juridica a donde correspondia;
Brindé apoyo en la entrega de documentos de Asesoria Juridica para entrega al Despacho superior.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes que se solicitaron a Asesoria Juridica;

Brinclé apoyo en revision, orden y conformacién de expedientes.

Actualizacion de Base de Datos denominada: Desestimaciones “Bono Familia", dirigidos a la Fiscalia de
Casos Especiales del Ministerio Piblico con informacion requerida de los fondos denominados "Bono
Familia y Apoyo al Comercio Popular”, “Bono Familia y Riesgo de Sobrevivencia”, y por Ultimo en “Bono
Familia y Riesgo de Vejez".

Apoyé en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

Brindé apoyo secretarial a la Asesoria Juridica en sacar fotocopias, escaneo, foliacién y entrega de
documentos para firma.

Apoyé en la digitalizacién, desde el proceso de inscripcién y pagos del Programa de Desarrollo Integral
para los veteranos que prestaron sus servicios durante el conflicto armado, en el enfrentamiento dentro
de los afios 1960 a 1996.

Apoyé en el archivo y digitalizacion del Programa de Desarrollo Integral para Veteranos.

Asisti‘al Director de Asesoria Juridica en actividades administrativas cuando se consideré necesario;
Entregué documentos y expedientes a diferentes Unidades y entidades.
Entregué documentos para revision y firma de los diferentes Viceministerios.

Asisti al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que consideré pertipentes;
Asisti al Director de Asesoria Juridica en la recepcién de documentos, si como las diligencias d
expedientes a las diversas Direcciones y Unidades.

Asisti al director de Asesoria Juridica en la redaccién de documento y conformacion
administrativos; e



Asisti al Director de Asesoria Juridica en la redaccién y conformacién de documentos, asi como las
diligencias de expedientes a las diversas entidades.

h) Di apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la Direccién de

Asesoria Juridica
Di apoyo en actividades secretariales, cubriendo a alguna de las secretarias, asistentes o asesores que

han estado ausentes por enfermedad y/o vacaciones.

i) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;
Colaboré con las diferentes actividades relacionas a la Direccién, tal como la recepciéon de papeleria y
contesté el teléfono, fotocopias y foliacién de documentos para su respectiva firma.
Todas las actividades anteriormente descritas.

Tyo ()

(f) S
SUCELLY N?(E RUIZ BARDALES

CUI 2301 44721 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo g
prestador de servicios.

L, JavierEduerdo Panigua Pelene

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social

CUl 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REATTZADAS EN EL MES_DE oergyE POR
SERVICIOS TECNICOS  CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 078 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Amilkar Arias Linares
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0481

Vigencia del contrato: 01 agosto al31 d¢ diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de ocfubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cuy@miento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la conformacidon de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

» Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢ Se trasladd a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

¢) Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

e Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

d) Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

e) Apoyé en la elaboracidn del registro diario en la bitdcora de comisiones;

¢ Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildbmetros
recorridos.



f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

o Lllevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en Optimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

s Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

1717242671017



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL-WES DE/OCTU_BRE/POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Marisol Barrios Barrios

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0482

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023.
Periodo de prestacion del servicio: 011 0I2923 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en el resguardo de archivos de la Subdireccién Financiera del Fondo de Proteccion Social.
e Apoyé en el resguardo de oficios dirigidos hacia la Subdireccion Financiera.
b) Brindé apoyo en el fotocopiado, escaneo y engargolado de expedientes de la Subdireccion
Financiera de Protecci6n Social.
e Brindé apoyo en el control interno de la Subdireccién Financiera, escaneando,
engargolando y fotocopiando documentacion de respaldo.
c) Apoyé en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se
registran en el area Financiera del Fondo de Proteccion Social.
e Apoyé en la revision y traslado de Expedientes de pagos recibidos de la Unidad de
Contabilidad.
d) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en el 4rea Financiera del Fondo de Proteccidn Social.
e Apoyé en la revisién y seguimiento de la documentacién y expedientes que ingresaron a la
Subdireccion Financiera.
e) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

e Apoye en el foliado de los expedientes devengados durante el mes.

Nancy Marisol Barrios Barrios /
CUI 2996770929 0101
El presente informe ha sido recibido, en cumpli i e\e

suscrito con el prestador de servicios.

f .
Vo.Bo. CUI2048 51041 0101

I .
Lic. Carlos Migiw[ Torres Sique
DIRECTOR EJECUTIVO
DEL FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MESDE OCFUBRE POR
SERVICIOS TEGNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: Gabriela Alejandra Vasquez Rodriguez
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0483 -

Vigencia del Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023
Periodo de Prestacion de Servicios: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

d)

g)

Apoyé en revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran en el Despacho Superior
Brindé apoyo con la revision y diligenciamiento de 230 expedientes.

Apoyé en la elaboracion de informes y presentaciones de diferentes
actividades propias del Despacho Superior

Apoye con la conformacion de carpetas institucionales en las cuales se adjuntéd
informacion de los diferentes programas sociales a cargo de este Ministerio.

Brindé apoyo técnico en las reuniones de actividades propias del Despacho
Superior
No se brindo el apoyo ya que en el presente mes no fue necesario.

Apoyé en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que sean
requeridos por el Despacho Superior

Brindé apoyo con la elaboracion de notas de traslado en las cuales se adjuntaron
requerimientos de informacion.

Colaboré en el seguimiento de expedientes que el Despacho Superior, envié
a las distintas unidades del Ministerio, para que se cumpla con los tiempos
establecidos.

Apoyé dando el debido seguimiento a expedientes remitidos por diferentes
Instituciones, asimismo brindando respuesta a los mismos, para cumplir con los
plazos establecidos

Brindé apoyo en el archivo de correspondencia recibida en el Despacho
Superior
Apoyé con el archivo fisico y digital de oficios, notas de traslado y expedientes.

Apoyé con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico
y via telefénica de actividades propias del Despacho Superior

Brinde apoyo confirmando, la participacion, via correo electronico, de Funcionarios
Publicos de esta Cartera Ministerial a diferentes actividades coordinadas por

diferentes Instituciones.




h) Otras actividades que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social
consideraron pertinentes
Apoyé atendiendo llamadas telefonicas realizadas por diferentes instituciones
quienes solicitaban informacion referente al tramite y estado de las solicitudes
ingresadas al Despacho Superior.

\ 5
& £ . N/ ;)

Gabriela Alejghdra Vasquez Rodriguez
CUI 1770 29145 0101 -

El Presente Informe ha sido recibido, en cimplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.

(f) T NG P
Héctor Melvyn Cané@ A
Ministro.de Desarrollo Social

CUI 2522 37080 0114




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yoseline Madeline Polanco Peiate
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0484 -

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023" .

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento,
emitiendo Dictamenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;
-Se revis6, analizé y como consecuencia se realizaron dictamenes juridicos de 10 expedientes

administrativos asignados siendo estos, de la reprogramacion de productos y subproductos
solicitadas por la Unidad Administrativa del Fondo de Desarrollo Social; de Reprogramacion
de Obras y de Delegacion de firma, planillas de fideicomiso, Designacién de Cargo y otras
solicitudes.

b) Brindé asesoria en requerimientos emitidos por los organos jurisdiccionales,
evacuando para el efecto las audiencias que fueren conferidas;
_Se asesoré6 en los procesos laborales tal fue el caso en procesos disciplinarios y

reinstalaciones, apelacién, recursos de revision 'y aclaraciéon, ocurso e informes
circunstanciados que son una parte del quehacer diario de la Direccion de Asesoria Juridica
del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Asesoré en expedientes administrativos que se presenten a Asesoria Juridica,
emitiendo el documento que corresponda;
-Se analizé y se gestiond expedientes administrativos relacionados con procesos establecidos

en los manuales de los programas de ayuda social que el Ministerio de Desarro
ejecuta.

-Se asesoré en la elaboracién del Acuerdo Ministerial que contiene |
Subsidio al Transporte Publico Departamental a favor del Adulto Mayor.
_Se asesord en la elaboracion del Proyecto del Convenio entre el Ministerio de Desarrollo
Social y la entidad que califique segln los requisitos necesarios para btener eloégtg_sidio
establecido en el articulo 126 del Decreto 54-2022 Ley del Presupuesto Gen
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Veintitrés. 2
_Se asesord en la elaboracion del Acuerdo Ministerial que contiene designacic’m_@e ca

Reglamento del




*d) Asesoré legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del
Ministerio de Desarrollo Social, cuando sea requerido;
_Se dio seguimiento vy traslado a los requerimientos de informacion, solicitadas por diversas
dependencias internas y externas con relacion a los procesos y actividades que realiza el
Ministerio de Desarrollo Social.

e) Brindé asesoria en reuniones internas y externas a las cuales fui delegada;
-Se comparecio en las diligencias legales asignadas por el Jefe Inmediato.
_Se asistid6 a reuniones de mesa de trabajo en relacion al Subsidio al Transporte Publico
Departamental a favor del Adulto Mayor.
.Se asistié a reunién de trabajo para atender el tema de prérroga al Acuerdo Ministerial DS-
49-2020 de fecha 05 de agosto de 2020 “Creacion de la Unidad Administrativa de Fonapaz en
Liquidacién.

f) Realice las actividades que Asesoria Juridica y el Ministerio considere pertinentes;

-Se realizd ayudas memorias de reuniones relacionadas al Subsidio al Transporte Publico
Departamental a favor del Adulto Mayor.

_Brindé asesoria en la redaccién de oficios a las diversas Direcciones del Ministerio de
Desarrollo Social que tienen competencia en cuanto a la elaboraciéon y ejecucién de los
documentos indispensables para dar cumplimiento al articulo 126 del Decreto numero 54-
2022 del Congreso de la Republica de Guatemala

-Se asesord en la ejecucion de oficios, memoriales y recepcion de documentos, asi como las
diligencias de expedientes administrativos a las diferentes Direcciones internas del MIDES.
_Se brindo asesoria en la recepcion y en la comisiéon revisora de expedientes que conformaran
el programa de la Ley Temporal de Desarrollo Integral.

_Se brindo asesoria para localizar y ordenar los previos de expedientes que conforman el
programa de la Ley Temporal de Desarrollo Integral.

-Se asistid al Ministerio de Finanzas Publicas para una asesoria respecto a la Ley de
Contrataciones del Estado.

_Se asesord en la elaboracion de dictamenes juridicos para la aprobacion de los programas
de Bolsa Social y fideicomiso.

(f)

Yoselim-e Madeline Polanco Pefiate
CUl 1998 95775 2201

El presente informe ha sido recibido, en cu administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

ity

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA DE LOURDES MENDEZ CASASOLA
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0485

Vigencia del contrato: del 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10 /2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento  a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A. No brindé asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria
Juridica;

B. No recopile informacion y presentacion de documentos en diligencias laborales que son requeridos
por la Procuraduria General de la Nacion;

C. brindé auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social, en el interior de la Republica.
Evacue nueve (09) audiencias dentro de los Incidentes de Reinstalacion numeros dentro del
Conflicto Colectivo 01173-2020-03343, 01173-2020-06355 y audiencias dentro de Juicios
Ordinarios Laborales.

D. No diligencié y di seguimiento a expedientes administrativos que se presentaron a la Asesoria
Juridica;

E. No Compareci a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial me asigné;

F. No Analice y diligencie expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social.

G. Revisé expedientes y elaboré Dictamenes y Opiniones juridicas, que me fueron requeridas:

Emiti documentos relacionados con las diferentes Direcciones y Actividades del Ministerio de
Desarrollo Social:

2 oficios a diferentes Direcciones y Unidades del Ministerio de desarrollo Social

2 providencias

16 Actas Notariales de Traslado de Expedientes al Fondo de Desarrollo Social -FODES-
por Parte de la Comision Revisora de Expedientes del Ministerio de Desarrollo Social en
cumplimiento al Decreto 51-2022 Ley Temporal de Desarrollo Integral

Andlisis y depuracién de expedientes de Viudas por sucesion unica establecidas en el
Decreto 51-2022 Ley Temporal de Desarrollo Integral y elaboracion de Acta respectiva.

7

H. No Brindé apoyo en la asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientg
administrativos de contrataciones, que me fueran asignados.

|. Se me asigno todas aquellas de Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes:



Me apersone a la Fiscalia de Delitos contra operadores de Justicia y Sindicalistas, para diligenciar
expedientes relacionados con el Ministerio de Desarrollo Social.

Analisis y revision de Setenta y siete (77) expedientes laborales, para establecer el estatus de los
mismos.

1/}
Mﬁﬁyﬁ - LOURDES MENDEZ CASASOLA

U)FZB"QS 09121 0101

'/
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gu
suscrito con el prestador de servicios.

/ / |
-
o
N

Al COUEG e Plano.
Dl_rgctO( de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Socia!
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INFORME MENSUAL DE ACTlVID&S REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES ‘CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones del
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yulisa Elizabeth Palacios Morales
Nuamero de contrato: MIDES(2023-029-0486

Vigencia del contrato: 01 de agosto/ai 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31@.0/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoré al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales

para su autorizacion.

e Asesoré al Ministro en las diferentes reuniones a las que fui convocada
verbalmente por el Ministro de Desarrollo Social.
o Asisti aproximadamente a quince reuniones de mesas técnicas a las que fui

convocada por el Despacho Superior.

b) Revisé y analicé los expedientes juridicos administrativos que ingresaron al

Despacho Superior.

e Revisé y analicé los diferentes expedientes juridicos administrativos que ingresaron

al Despacho Superior.




c)

d)

f)

g)

Revisé los documentos que emanaron de los diferentes procesos que ejecutaron

las autoridades administrativas.

Revisé de los documentos de los diferentes procesos que ingresaron al Despacho

Superior.

Revisé los expedientes juridicos administrativos que ingresaron al Despacho

Superior.

Revisé los expedientes juridicos administrativos de las diferentes direcciones y

unidades que ingresaron al Despacho Superior.

Propuse estrategias de administracién publica al Ministro de Desarrollo Social

relacionadas a su actividad.

En el presente mes no se emiti6 ninguna propuestas de estrategias de

administracién publica al Despacho Superior relacionadas a su actividad.

Revisé reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Despacho

Superior.

Revisé los expedientes relacionados con las diferentes unidades y direcciones que

ingresaron al Despacho Superior.

Asesoré al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracién de proyectos.

Asesore dando opinién juridica de forma verbal con respecto a proyectos vy

propuestas actuales.




h) Todas aquellas quele fueron asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de

Desarrollo Social.

e Di Seguimiento a las diferentes citaciones y reuniones de trabajo, asignadas al

Despacho Superior.

(f) q/{

CU1 1994'96757 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

— Héf‘or Melvyn Cana Rivera
Ministro de Desarrollo Social
CUI 2522 37080 0114



INFORME MENSUAL/D/ ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIOKALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 °0TRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Jenniffer Johanna Sandoval Arenas
Nimero de Contrato: MIDES-2023-028-0487

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala; 311 0/2023

Perfodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/16/2023

Por este medio me permito presentar las actividade/s/en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo amriba identificado:

a) Brinde asesoria legalmente al Ministro de Desarrollo Social, en reuniones, audiencias y citaciones
en las que fui requerido.

Asisti @ 11 reuniones de mesas técnicas, a la que fui convocada verbalmente por el Ministro de
Desarrollo Social.

b) Analicé la interpretacion y asesoramiento en las propuestas de documentos oficiales que
requirieron la autorizacion del Ministro de Desarrollo Social.

Efectu la revision y analisis de providencias, asi como de oficios que requirieron la autorizacién del
Ministro de Desarrollo Social.

c) Asesoré en los documentos que emanaron de los procesos que ejecutan las autoridades
administrativas a cargo del Despacho Superior.

Analicé diversos expedientes para la realizacion de censos de los diferentes Programas Sociales.

d) Asesoré en la elaboracion de opiniones técnico juridicas, que respaldaron las actividades
realizadas por el Despacho Superior.

En el presente mes no se brindd asesoria al Despacho Superior.

e) Asesoré en la revision de expedientes juridicos y administrativos que ingresaron ai del Despacho
Superior.

Asesoré en la elaboracién de opiniones técnico juridicas que respaldaron los diferentes expedientes
que ingresaron al Despacho Superior.

f) Asesoré al Ministro de Desarrollo Sociai en la elaboracion de Proyecios.

Asesoré dando opinion juridica de forma verbal con respecto a proyectos y propuestas actuales.

g) Brinde asesoria en las propuestas de estrategias de administracion publica al Despacho Superior,
relacionadas con su actividad.

En el presente mes no fue requerida mi participacion en las propuestas de estrategias de
administracion publica al Despacho Superior relacionadas con su actividad.

h) Revise y analice reglamentos, normas y procedimientos que se tramitaron en el Despacho
Superior.

Revise la recopilacion y actualizacion de diversos expedientes relacionados con los manuales de ios
diferentes Programas Sociales.

i) Emiti asesoria en opiniones y dictamenes cuando fueron necesarios, sobre temas presentados
para conocimiento del Despacho Superior.

Asesoré en opiniones relacionadas con la Actualizacion del Manual de Organizacion y Puestos del
Despacho Superior.

j) Todas aquellas que fueron asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo
Social.

Asesoré la revision y el seguimiento de expedientes asignados al Despacho Superior del Ministerio
de Desarrollo Social.

) o v '
F) 7
7o

Jenniffer Johanna Sandoval Arenas

CUI 1692 99104 0401




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el confrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(F)

Vo. Bo. CUl 2522 37080 0114
Héetor Melvyn Cand Rivera
Ministro

Ministerio de Desarrolio Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
OCTUBRE DE 2023 POR SERVICIOS TECNICO/S CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO Ozd, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Diana Rocio Ariza Morales

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0488
Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31-de diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31 de 6ctubre de 2023

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindé apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que fue requerido.

e No fue requerido

b) Apoyé a la Direccion de Disefio y Normatividad en la recepcion de
documentos que ingresaron en las diferentes unidades administrativas.

e No fue requerido

c) Apoyé en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que fue requerido.

e No fue requerido

d) Brindé apoyo a los requerimientos que ingresaron a la Direccion de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos y
coordinaciones con los actores involucrados para la obtencién de insumos e
informacion y documentos relacionados.

e No fue requerido

e) Apoyé en el andlisis de los expedientes que ingresaron y egresaron en la
Direccién de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas sean
congruentes y que cumplan los canales de comunicacion interna con las
firmas y correlativos correctos.

e No fue requerido



f) Apoyé a la Direccion de Disefio y Normatividad en la propuesta de
programas y proyectos, estableciendo los contactos internos o externos para
su implementacion.

No fue requerido

g) Y otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Apoyé en la organizacion de archivo relacionados a la Ley Temporal de
Desarrolio Integral aprobado del Decreto 51-2022 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Apoyé en el archivo de 4,000 expedientes relacionados a la Ley
Temporal de Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala.

Apoyé en el rastreo y ubicacion de 100 expedientes relacionados a la a
la Ley Temporal de Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala.

Apoyé en la clasificacion de expedientes relacionados a la a la Ley
Temporal de Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala divididos por Departamentos de
Guatemala

Apoyé con digitalizacion de contenido por leitz de los Departamentos de
Guatemala, Jutiapa, Sacatepéquez, Baja Verapaz y Alta Verapaz.

Apoyé en el traslado de 200 expedientes relacionados a la a la Ley
Temporal de Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala para su resguardo en la
ubicacién de archivo asignado.

iy

Fd
{ ./

el

Diana Rocio“Ariza Morales
CUI: 2280 31052 0101

I

L

Lic. Lufi Alberto Sinay Angela

Director de Disefic y Normatividad
Vo.Bo. (f) Viceminktarto da Polfico, Plarificaciin y Evehumcién

TIsEerio frelie Secial
CUI: 2432822650101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karen Lisette Poitan Us

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0490

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la recepcion y revision de los expedientes que ingresaron y egresaron al
Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

e Apoyé en la recepcidn y revision de los expedientes que ingresaron al Despacho
Ministerio de Desarrollo Social.

* Apoye en la revisién de los expedientes que egresaron al Despacho Ministerio
Desarrollo Social.

b) Apoyé en el seguimiento a expedientes que ingresaron y egresaron al Despacho
Superior;

* Apoyé en el seguimiento a expedientes que ingresaron al Despacho Superior.

e Apoyé en el seguimiento a expedientes que egresaron al Despacho Superior.

c) Apoye en la elaboracién de documentos oficiales que se realizan en el Despacho
Superior;
* Apoyé en la elaboracién de notas de traslado y oficios.

d) Colaboré en la logistica de las reuniones que se realizaron, tanto en forma interna
como externa;

e Colaboré en la logistica de las reuniones con directores pertenecientes al Ministerio
de Desarrollo Social.

e Colabore en la logistica de las reuniones con otras instituciones del organismo
ejecutivo.

e) Apoyé en el seguimiento de la agenda de actividades del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

e Apoyé en el seguimiento de la agenda de actividades del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social.

f) Apoyé en el seguimiento de la comunicacidon de correos electronicos delOQ(" ((om
Despacho Superior; ff ‘_;" %E
‘fn;% % ks ‘gr

4 %
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e Apoyé en el seguimiento de la comunicacion de correos electrénicos del Despacho
Superior.

g) Colaboré en la organizacién del archivo digital del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

e Colaboré en la organizacion del archivo digital de los documentos que ingresan al
Despacho Ministerio de Desarrollo Social.

h) Apoyé en la entrega de mensajeria del Despacho Ministerio de Desarrollo Social;
e Apoyé en la entrega de mensajeria a las distintas unidades administrativas del
Despacho Ministerio de Desarrollo Social.

i) Otras actividades que el que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considerd
pertinentes.

e Apoyé con escanear los documentos que ingresaron al Despacho Ministerio de
Desarrollo Social.

e Apoyé en la atencidn del servicio al publico via telefénica.

‘ = ,,_ ',;_" ..—D_/-{- S
Karprrtisette Poitan Us

CUI 2799 86483 0101

El presente informe ha sido,;eﬁ)ido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

7z
Vo. Bo. (f) 7

CUI 250237080 0114
Héctor Melvyn Cana Rivera
Ministro
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REALIZADA/S EN EL MES-DE OCTUBRE/POR SERVICIOS
g < .

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones del Personal

Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julio Alberto Castellén Garcia
NUmero de contrato: MIDES-2023-0{9-0491/ :

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 dg,diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/106923 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la organizacion de las actividades de las unidades del despacho
Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyé en la organizacion de las diferentes actividades de las unidades del despacho
del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyé en la digitalizacion de documentos del Despacho Superior;
Apoye en la digitalizacién de los diferentes documentos del Despacho Superior.

c) Apoyé en la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

Brindé apoyo en las diferentes gestiones de matrices de control de varios
expedientes del Despacho Superior.

d) Apoyé en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

Apoye con prontitud el traslado de los expedientes ante otras unidades del Despacho
Superior.




e) Apoyé en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Despacho Superior;

Apoyé en las diferentes reuniones y visitas que se recibieron en el Despacho Superior.

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social;

Di Seguimiento a todas las actividades y reuniones de trabajo, asignadas al Despacho
Superior.

CUI 1693 67320 0101

El presente informe ha sido recibido, en cymplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador deervicios.

‘-“‘Hb

Vo. Bo. (f)

Hécttr Melvyn Cana Rivera

Ministro de Desarrollo Social
CUI 2522 37080 0114




INFORME MENSUAL DE ACTIVID/DES REALIZ’I«)AS EN EL MES DE OCTU'B/E POR
SERVICIOS TECNICOS ‘CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Radl Célis Rodrigu/e/z
Numero de contrato: MIDES- 2023/029 0492
Vizencia del contrato: 01 agosto al 31 de d|C|embre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumgfimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemals;

® Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Traslade empleados y funcionarios publicos a comisiones dentro y fuera de
la ciudad.

Apoyé en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
traslado de empleados del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

¢ Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por los empleados y funcionarios
publicos.

Apoyé en la elaboracion del registro diario de la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades dirias;

o Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en dptimas condiciones, para las actividades programadas.



g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

(fy -

Carlos Ral’ll\élis Robrigue’i' Fé
DPI 1705 24035 0404

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lwda ‘

SUBDIRECTORA nt SEmmns GENE @,ﬁ ‘i
Vo.Bo, MINISTERIO DE DESARROLLO'S

1717242671017
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INFORME MENSUAL_DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS /CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ever Noé Calderén AG™

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0493

Vigencia del contrato: 01 agosto.al 31 de-diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de getubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/}023 al 31/1{/2023

Per este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido ¢n

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

o

d)

o)

Apoye en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoye en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Se trasladdo a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoye en la planificacidon y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

¢ Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

& Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

» Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildometros
recorridos.



)

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecianico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en dptimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

consideraron pertinentes.
* Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

Ever Noé Calderon AC.
DPI: 1995 54064 1104

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

- Licda,
UBOIREC .
Vo.Bo. yN1STERIQ DE DESARROLLO SOCIAN s,

1717242671017




INFORME MENSUA—K@ACTI/\XDADES REA’LI/ZADAS EN EL ME/S/D'E OCT@RE POR SERVICIOS
PROFESIONALIyCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustin Ajcu Velasquez

Numero de Contrato......cceeeveveveenene:. - MIDES-2023-029-0494
Vigencia del Contrato.........cccoveenneee..:. 01 de agosto al 31 de-diciembre de 2023
Lugar y fecha del Contrato................. Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio.... del 01/10/2023 al 31/10/20'}_;3

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a. Asesoré en el analisis y evaluacion de la estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones basadas en la normativa vigente.

e Seguimiento a la revision de matrices de situacién actual, para llenado de
informacion.

b. Asesoré y di seguimiento en la gestion e implementacién de acciones administrativas,
relacionadas con puestos de trabajo, de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio.

e Asesoré y di seguimiento al expediente, para la creacién de 1953 puestos con
cargo al renglon presupuestario 021 “Personal Supernumerario” y 77 puestos con
cargo al renglén presupuestario 022 “Personal por Contrato” Servicios Directivos
Temporales, correspondientes al ejercicio fiscal 2024.

e Asesoré y di seguimiento al expediente de la creacién de puestos para la Seccién
de Archivo, de la Direccidn Financiera.

e Asesoréy di seguimiento al expediente de traslado presupuestario de un puesto de
Asesor Profesional Especializado Ill, derivado de las necesidades en el servicio.

c. Elaboré estudios, opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales,
relacionados con la gestidn de la Subdirecciéon de Aplicacién de Personal, de la
Direccidn de Recursos Humanos, del Ministerio de Desarrollo Social.

e Analicé y revisé respuestas relacionadas con los requerimientos presentados por
los entes fiscalizadores.




d. Revisé, analicé y evalué los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, en
mejora de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestién de la
Direccidn de Recursos Humanos.

e Revisé, analicé y evalué el Manual de Politicas, Normas, Procesos y Procedimientos
de la Direccion de Recursos Humanos

e. las que la Subdireccién de Aplicacion de Personal, de la Direccién de Recursos
Humanos y el Ministerio consideren pertinentes.

e Atendi diferentes requerimientos asignados.

D)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con ef'prestador de servicios.

Fal " = i "
licacion de:-Personal”

Direccion de Recursos Humangs.
MINISTERIO DE DESARROLLY 5'001‘&
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029  “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Iris Maria Rodriguez Mﬂién

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0495 -

Vigencia del Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/ 10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento-a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

Brindé asistencia técnica al Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Financieros y Administrativos;

Brindé asistencia técnica al Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social y sus
areas en temas financieros y administrativos.

Apoyé en la elaboracion de documentos oficiales;

Apoyé en la elaboracién de documentos oficiales.

Apoyé en el seguimiento de los expedientes financieros y administrativos que ingresaron al
area Financiera del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyé en el seguimiento de los expedientes financieros y administrativos que ingresaron al
area financiera del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaboré en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la materia
financiera y administrativa;

Colaboré en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la materia
financiera y administrativa.

Las que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo Social consideraron
pertinentes.

Apoyé en la logistica de las reuniones en las que participé el Director Ejecutivo del Fondo de
Proteccién Social.

Iris Maria Rodriguez Milian
2215 64853 0509

-

: . /\
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qtré/e%blece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. /

]!E (.
arils Migue! Torres St
DIRECTOR EJECUTIVO

DEL FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO COCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTﬁBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0497 /
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de di/ciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé aﬁyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Brindé apoyo técnico en la verificacién de requisitos en 2,000 expedientes ingresados a este
Ministerio para la inclusién de beneficiarios, concerniente a lo que establece la Ley Temporal
de Desarrollo Integral.
e
b) Apoyé en la gestién administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a donde
corresponda;

Apoyé en la gestion administrativa, entregando 5 expedientes a Secretaria General y 3
expedientes a Despacho Superior.

-
c) Brindé apoyo en la elaboracidn de informes que solicitan a asesoria juridica;

Brindé apoyo técnico conformando informes relacionados al Decreto No. 51-2022 Ley
Temporal de Desarrollo integral

d) Apoyé en los procesos y actividades de Asesoria Juridica;

Apoyé en los diversos procesos y actividades que se generaron a consecuencia de la Ley
Temporal de Desarrollo Integral, Decreto 51-2022 y penales.

e) Aisti al Director de Asesoria Juridica cuando se considerd necesario;

Asisti al Director con apoyo técnico en actividades de impresiéon y escanér de documentos

administrativos y penales.

o T2 7 , . . - R .,
f) Brindé apoyo técnico a asesoria Juridica para la agilizacion de los

brocesos legales;

Brindé apoyo técnico en la revision de expedientes y oficios para_agiliz; ar e!proc

relacionado con la Ley Temporal de Desarrollo Integral, Decreto 51-2022

g) No Brindé apoyo en la elaboracion de documentos legales que sean requerido
Juridica;



h) Ninguna que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

ANA ALEJANDRAAREVALO JUAREZ
CUI 2712 86350 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimientg
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Ennio Alexander Garcia Alvarez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0498

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023-

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el

Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Brindé apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Brindé apoyo técnico gestionando la entrega y recepcién de expedientes administrativos, laborales y penales, de
las distintas Unidades y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, asi también la recepcién de solicitudes de
las distintas Agencias y/o Fiscalias del Ministerio Piblico, Organismo Judicial y Procuraduria General de la
Nacién.

Di seguimiento en la gestion administrativa, entregando y recepcionando papeleria de Asesoria Juridica a
donde correspondia;

-Di seguimiento en la diligencia de 06 Oficios al Despacho Superior de este ministerio.

-Di seguimiento en la diligencia de 10 Oficios al Fondo de Desarrollo Social, de este ministerio.

-Di seguimiento en la diligencia de 04 Oficio a la Direccién de Informdatica, del Viceministerio Administrativo y
Financiero, de este ministerio.

-Di seguimiento en la diligencia de 03 Oficios a la Direccién de Coordinacién y Organizacién de este ministerio.
-Di seguimiento en la diligencia de 04 Oficio al Viceministerio de Proteccién Social de este ministerio.

-Di seguimiento en la diligencia de 15 Oficios a la diferentes Fiscalias y Agencias Fiscales del Ministerio Poblico
-Di seguimiento en la diligencia de 03 Oficios a la Direccién de Recursos Humanos de este ministerio.

-Di seguimiento en la diligencia de 17 Oficios a la Direccién de Asistencia Social.

-Di seguimiento recepcionando 22 Notas de Traslado de la Direccién de Coordinacién y Organizacion de este
ministerio, relacionado al Fondo Bono Familia, recibiendo las denuncias y oficios presentados ante las Fiscalias y/o
Agencias del Ministerio Publico.

-Di seguimiento recepcionando 25 Notas de Traslado del Despacho Superior de este ministerio, relacionadas con
requerimientos realizados por la Fiscalio de Casos Especiales del Ministerio Piblico, concernientes al Fondo
denominado Bono Familia.

-Di seguimiento recepcionando 120 Oficios de la Fiscalia de Casos Especiales del Ministerio Piblico, relacionadas
a las desestimaciones realizadas y enviadas por el Ministerio Piblico de las denuncias interpuestas por el cobro
del bono denominado Fondo Bono Familia.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

-Brindé apoyo en la elaboracién de informes para base de datos, en relacién a las citaciones oficiales 2]
el MP para declaracién testimonial derivado de la denuncia interpuesta por el MIDES por el erbﬁ/ir?;:;do de
personas del Fondo Bono Familia.

-Brindé apoyo en la elaboracion de base de datos de documentos relacionados al Bon
-Brindé apoyo en la elaboracién de informes remitidos al Despacho Superior, Viceministerio de Proreccmn Social,
Viceministerio Administrativo y Financiero y Fondo de Desarrollo Social, de este mifisterio, de las desesnmcrcmnes
realizadas por el Ministerio Publico, a través de la Fiscalia de Casos Especiales, \relacionado con las derwncs
inferpuestas por este ministerio a consecuencia del cobro indebido del Fondo deneminado “Bong Famrha




d) Di seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

-Di seguimiento a los requerimientos de informacién, solicitadas por diversas Fiscalias y Agencias Fiscales del
Ministerio PUblico

e) Asisti al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de documentos cuando se considerd
necesario;

_Asisti al Director de Asesoria Juridica en la elaboracién de oficios, y recepcion de documentos, asi como las
diligencias de expedientes a las diversas Entidades y Direcciones internas del MIDES.

f) Brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacién de los procesos legales;

-Brindé apoyo técnico en las correcciones sugeridas por el Director y cambio de documentos de las diversas
Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.

g) Brindé apoyo en la elaboracién de documentos legales que fueron requeridos por Asesoria Juridica;

-Brindé apoyo en la elaboracién de 25 Oficios dirigidos a las diversas Agencias Fiscales y Fiscalias del Ministerio
PUblico, relacionados con denuncias interpuestas por usuarios en el robo y/o hurto de su factura de energia
eléctrica para la obtencién del Bono Familia.

-Brindé apoyo en la elaboracion de 14 Oficios dirigidos a la Direccién de Asistencia Social, de este ministerio,
relacionados con denuncias interpuestas por usuarios en el robo y/o hurto de su factura de energia eléctrica para
la obtencion del Bono Familia.

-Brindé apoyo en la elaboracién de 10 Oficios dirigidos a la Direccién de Coordinacién y Organizacién, de este
ministerio, relacionados con denuncias interpuestas por el MIDES, relacionado con el Fondo Bono Familia.

-Brindé apoyo en la elaboracién de 08 Oficios dirigido a la Direccién de Recursos Humanos, relacionado con
informacién requerida por el Ministerio Publico.

-Brindé apoyo en la elaboracién de 15 Oficios dirigidos al Fondo de Desarrollo Social, relacionados con
informacién requerida por el Ministerio Publico.

-Brifidé apoyo en la elaboracién de 06 Oficios dirigidos a la Direccion de Informdtica del Viceministerio
Adihinistrativo y Financiero, relacionados con informacién requerida por el Ministerio Publico.

ingufia que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0500
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brinde apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica:
Brindé apoyo tecnico en la verificacién de requisitos en expedientes ingresados a este

Ministerio para la inclusién de beneficiarios, concerniente a lo que establece la Ley Temporal
de Desarrollo Integral.

b) Apoye en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyé en la gestion administrativa, entregando expedientes a Secretaria General y
expedientes a Despacho Superior.
c) Apoyé en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyé técnico conformando informes relacionados al Decreto No. 51-2022 Ley Temporal de
Desarrollo integral

d) Apoye en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

Apoye en el seguimiento de los procesos técnicos en diversas actividades que se ron a
consecuencia de la Ley Temporal de Desarrollo Integral, Decreto 51-2022 y

e) Brindé apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccion de

documentos cuando se considere necesario; o o JURS:
Brindé apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en la co
documentos administrativos y penales.



f) Brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

Brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizaciéon de los procesos legales en
expedientes y oficios para agilizar el proceso relacionado con la Ley Temporal de Desarrollo
Integral, Decreto 51-2022.

g) Brinde apoyo tecnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Brindé apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales en la redaccion de oficios
concernientes a las diversas fiscalias del Ministerio Publico.

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(., - -—‘.“I.—_h-‘\ /\j
(f) Vil ) Vi T fC/
SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
CUI: 2967 02455 0101

Vo. Bo.

CUI: 1985 54934 050 \
L, Javer Eduardo P ._

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Socia!



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME
Niimero de contrato: MIDES-2023-029-0501

Vigencia de] contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesorfa juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesorfa Juridica.
La actividad en mencién fue realizada en diligenciamientos sometidos a conocimiento para el
desarrollo del asesoramiento juridico profesional respectivo, de conformidad a cada caso seglin la

naturaleza del mismo y circunstancias legales intrinsecas propias

b) Recopilé informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por
la Procuraduria General de la Nacién;

Realicé minutas de Requerimiento de reintegro de personal que labord en el Ministerio para traslado
al Despacho Ministerial y posterior a su firma, realicé el diligenciamiento necesario para trasladar a la

Procuraduria General de la Nacién los expedientes para que contintien con su proceso de cobro.

¢) Brindé auxilio judicial y asesorfa legal en diligencias judiciales que son de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en el interior de la Repiiblica;

Brindé informacién a los Ministros Ejecutores de los Juzgados laborales asignados para realizar
verificaciones de reinstalaci6n de procesos.

d) Diligencié y di seguimiento a expedientes administrativos que se presentaron a la Asesorfa Juridica;

Elaboré y di seguimiento en las dependencias correspondientes a requerimientos de informacién
realizadas por el Ministerio Pablico.

e} Comparecien diligencias Legales, que la Asesorfa Juridica o el Despacho Ministerial me asigné;
La actividad en mencién se realizé. Se acudié a las solicitudes que los 6rganos de administrar justicia
han requerido, en distintos procesos que se diligencian jurisdiccionalmente ante el Ministerio Piblico,
Judicaturas de orden laboral, Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad.

f) Analicéy diligencié expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Soc al;

Se brind6 asesorfa juridica apropiada, y se diligencié6 segiin la naturaleza de cada caso, conforme a la
normativa legal correspondiente en las asesorias solicitadas.

g) Revisé expedientes y elaboré Dictimenes y Opiniones Juridicas, cuando se requirieron;

Revisé y analicé expedientes en materia laboral, penal y constitucional.

s L ER
: EI\SE\—._ &

h) Brindé asesoria legal a la Asesorfa Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones
me fueran asignadas;




Debido a la naturaleza de las funciones que me fueron asignadas en el presente mes no brindé
asesoria legal a 1 Asesorfa Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones.

i) Todasaquellas que Asesoria Juridicay el Ministerio consideren pertinentes.

La orientacién juridica apropiada de conformidad a la actividad descrita se realizé en los casos
pertinentes requeridos.

suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

i o JagUa PO

Director de Asesoriadtirid e
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Gladys Noemi Maldonado Lopez

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0502 ;
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023 ]

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023 '

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Brindé apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Brindé apoyo técnico en gestiones correspondientes a: Recepcion de 60 oficios conteniendo
las desestimaciones por parte de la Fiscalia de Casos Especiales del Ministerio Publico, en
cuanto al programa denominado Fondo Bono Familia.

Apoyé en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyé en gestiones, recepcionando 04 expedientes de caracter administrativo.
Apoyé en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la elaboracion de informes para la base de datos, relacionadas con el Fondo
Bono Familia

Apoyé en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

Di seguimiento de 11 procesos tecnicos que me fueron asignadas en esta direccion

Brindé apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

Asisti al Director conformando 09 expedientes para la entregyﬂ/}as”aﬁ?:tioneg
correspondientes asi como de su archivo. /

y
Brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de fos procesos legales;,,,,

Brindé apoyo en el proceso de expedientes administrativos, refacionado obi |a_emision d
fotocopias y escaner. S B



g) Brindé apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la transcripcion de 08 documentos legales, para el cumplimiento de las ’
solicitudes realizadas, por las distintas unidades de este Ministerio.

h) Ninguna que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;

f X7 :
\Gia/dys l_\}o{mi Maldonado Lopez
CUI 1679 66227 0917
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el to administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. S5 ol X%

(f)

L. Jaier Eduerdo

Director de Asesoria Juridi_ca
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 1965 54934 0501
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INFORME MENSUAL'DE ACT|%DADES REALIZADAS EN ELMES/DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESlONALES?CéN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO O;Q"'OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Emperatris Meza Orellana
NGmero de contrato: MIDES-2023-029-0504

Vigencia del contrato: 1 de agosto al 31 de diciembre de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023 ;

Periodo de prestacidn del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades-en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analicé las herramientas de hardware y software utilizadas en el Ministerio y asesorar en la
actualizacion, adquisicién de nuevas tecnologias y servicios de ciberseguridad y/o Seguridad
Informatica, su documentacion, especificaciones técnicas, revision y analisis de propuestas de
oferentes, dictdmenes técnicos y certificados de conformidad;

e No fueron requeridos el andlisis de las herramientas de hardware y software utilizadas
en el Ministerio y asesorar en la actualizacién, adquisicién de nuevas tecnologias y
servicios de ciberseguridad y/o Seguridad Informética, su documentacion,
especificaciones técnicas, revision y andlisis de propuestas de oferentes, dictdmenes
técnicos y certificados de conformidad.

b) Desarrollé e implementé un Programa (Plan) de Seguridad de la Informacién, que incluya
definicion de estrategias, creacion y redaccién de politicas, planes, programas y procedimientos
orientados a mejorar la madurez en Seguridad Informatica del Ministerio, que permita proteger
las comunicaciones, seguridad de las redes, los sistemas y los activos de amenazas internas y
externas;

* No fueron requeridos el desarrollo e implementé un Programa (Plan) de Seguridad de la
Informacidn, que incluya definicion de estrategias, creacién y redaccién de politicas,
planes, programas y procedimientos orientados a mejorar la madurez en Seguridad
Informatica del Ministerio, que permita proteger las comunicaciones, seguridad de las
redes, los sistemas y los activos de amenazas internas y externas

c) Gestioné la recuperacion de desastres y los planes de contingencia de la Direccién de
Informatica para la Infraestructura Tecnoldgica del Ministerio de Desarrollo Social, revisando
procesos de Backups, cumplimientos y tiempos de resguardo, el cumplimiento de pruebas de
restauracién de la Base de Datos y otros relacionados;

e Gestioné larecuperacion de desastresy los planes de contingencia de la Direccién de
Informatica para la Infraestructura Tecnoldgica del Ministerio de Desarrollo Social, en
funcién de la distribucidn de las aplicaciones en diferentes servidores y contingencias en
caso de desastres.



d)

f)

g)

h)

Asesoré en la administracién de la seguridad fisica y légica de los recursos informaticos del
Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los mismos;
* No fueron requeridos en asesoria en la administracién de la seguridad fisica y légica de
los recursos informaticos del Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los mismos

Elaboré y coordiné un andlisis de riesgos formal en seguridad de la informacién y administracién
del riesgo;
e Actualicé las matrices de riesgo de impactos en funcién de nuevas amenazas en materia
de seguridad de la informacién de acuerdo a nuevos vectores de ataques identificados

Analicé y di seguimiento a informes de resultados de Ethical Hacking, para el cierre de brechas o
implementacidn de planes de cumplimiento y mejora
e Realicé y di seguimiento al informe técnico de Ethical Hacking, en los aspectos de
vulnerabilidades, clasificadas como criticas, medias y bajas; identificando responsables
de subsanacion y mitigacion.

Desarrollé planes de accidn y trabajando conjuntamente con otras subdirecciones de la
Direccidn de Informatica para garantizar que los sistemas de seguridad funcionen sin problemas
para reducir los riesgos operativos de la organizacion ante algln ataque de seguridad, y en la
aplicacion de medidas de aseguramiento;

e No fueron requeridos el desarrollo de planes de accién y trabajando conjuntamente con
otras subdirecciones de la Direccidn de Informatica para garantizar que los sistemas de
seguridad funcionen sin problemas para reducir los riesgos operativos de la organizacién
ante algln ataque de seguridad, y en la aplicacién de medidas de aseguramiento

Asesoré en las capacitaciones sobre seguridad a los empleados, en el desarrollo de practicasy
de comunicacidn seguras;
e Realicé planificacion y disefio de capacitacidn para la institucion en materia de
ciberseguridad, de acuerdo a las recomendaciones realizadas por el CONCIBER GT,
Comité Nacional de Seguridad Cibernética.

Brindé asesoria para que el Ministerio cumpla con las normas de los organismos pertinentes, y
hacer cumplir las practicas de seguridad;

e Asesoré en relacién a las recomendaciones realizadas por CONCIBER GT, Comité
Nacional de Seguridad Cibernética, que por parte del Ejecutivo considerd acciones en los
aspectos de arquitectura de red, sistemas operativos, desarrollo de software y aspectos
de usuarios finales.



k)

Asesoré en cuanto a la privacidad de los datos y realizar descubrimientos electrénicos e
investigaciones forenses digitales;
e No fueron requeridos, asesorar en cuanto a la privacidad de los datos y realizar
descubrimientos electronicos e investigaciones forenses digitales

Asesoré en la planificacion y coordinacion de pruebas periddicas de penetracion y de stress de
manera recurrente segun las recomendaciones de mejores practicas al respecto y el debido
seguimiento de los resultados obtenidos
o No fueron requeridos, asesorar en la planificacién y coordinacién de pruebas periddicas
de penetracion y de stress de manera recurrente segln las recomendaciones de
mejores précticas al respecto y el debido seguimiento de los resultados obtenidos

Asesoré en las gestiones de inventario de Infraestructura Tecnoldgica fisica y virtual de
procesamiento, almacenamiento, comunicaciones, equipos y servicios de Seguridad Informatica.
Estatus del licenciamiento de la plataforma de virtualizacién, de Base de Datos, de servicios
relacionados y de sistema operativo de servidores;
e Se actualizaron activos relacionados a la Seguridad de la Informacién y se realizaron
recomendaciones para el fortalecimiento de la Seguridad.

Revisé y analicé informes de estatus de herramientas de antivirus de usuarios y servidores,
equipos y servicios de Seguridad Informética. Dando recomendaciones y acciones a realizar que
sean necesarias con base a los resultados presentados;
e No fueron requeridos, revisién y analisis de informes de estatus de herramientas de
antivirus de usuarios y servidores, equipos y servicios de Seguridad Informdtica. Dando

recomendaciones y acciones a realizar que sean necesarias con base a los resultados
presentados;



n) Otras que la Direccién de Informatica y el Ministerio considerd pertinentes
e Asisti a reuniones relacionadas con Gobierno Electrdnico y Politica de datos abiertos,
fortaleciendo el Programa Ministerial de Gobierno Electrdnico en aspectos de fortalezas,
oportunidades, debilidades y amenazas.

(f) ?

Devora Emperatris Meza Orellana
CUI 2198666270105

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL/MES DE

OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS  CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albina Floridalma Sanchez Aroche

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0505

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la instalacion y configuracion de equipo de coémputo.

o Apoyé en la reinstalacién y reconfiguracién de equipos que se
encontraban con Windows obsoleto.

b) Apoyé en la instalacion y configuracion de software.

e Apoye en la instalacion y configuracién de software en equipos
reasignaries, instalando actualizaciones de equipo Windows 10y 11,
certificacion SSL, Antivirus, Office, y otras configuraciones
requeridas.

e Apoyé en la configuracion de backups/respaldo de usuarios.

c) Colaboré en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de
los equipos de computo.

e Se realizaron mantenimiento en equipos de la sede central del
Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyé en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del
Ministerio.

e Se realizaron instalaciones de dos puntos de red en auditoria
interna.

e) Brinde apoyo en proporcionar capacitacion a usuario final del
hardware y software.
e Apoyé en la capacitaciéon del sistema de tickets a usuarios del
Ministerio.



f) Apoyé en atender fallas en los equipos de computo.

e Apoye en atender fallas en los equipos de computo de los usuarios
del Ministerio de Desarrollo Social ~MIDES- correspondiente a los
niveles 1 al 7.

o Apoyé atender fallas de escéner a usuarios.

e Apoyé en atender problemas de correo electronico.
e Apoyé en atender fallas de ups.

g) No se requirié apoyo en realizar dictamenes técnicos.

¢ No se requirid apoyo en esta actividad.
h) Apoyé en la instalacion y configuracion de escaner e impresoras.

o Apoyé en la instalacién y configuracion de escaner e impresora de
las diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social.

i) Apoyé en actividades secretariales de la Direccion.

e Apoyé en la realizacion de oficios de la direccion.
Apoye en archivar documentos de la direccion.
Apoyé en atender el teléfono.

Apoye en atender al personal del Ministerio.
Apoye en la recepcion de oficios de la direccion.

j)  No se requirié apoyo en realizar dictamenes técnicos.

¢ No se requirid apoyo en esta actividad.

k) Apoyé en la entrega de documentacion en las diferentes
direcciones.

e Apoyé en la entrega de documentos en la Direccion de Informatica
y sus diferentes Subdirecciones.



I) Apoyé en escanear y archivar documentos.

e Apoyé con escanear y archivar documentos de la direcciéon de
informatica y sus diferentes Subdirecciones.

e Apoyé en escanear documentacion de expedientes de compras para

sus respectivos Certificados de conformidad y Dictamenes
Técnicos.

m) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la
Direccion de Informatica consideren pertinentes.

e Apoyé en la recepcion de oficios.

e Apoyé en asignacion de ticket en sistema mesa de ayuda.
e Apoyée en recepcidn de llamadas.

e Apoyeé en la redaccion de oficios.

e Apoyé en la asignacion del manejo de control de documentos
perteneciente a la Direccion de Informatica.

(f)

/ /]
AIbin{FIoridé!_ma _Sénchez Aroche
DPI 1776 40936 0208

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el préstador de servicios.
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Eddy Noe Guzman Orozco
DPI 1999 84204 0101
Eddy Noe Guzmdn Oroz:

DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO 80CI



INFORME MENSUAL D/E/ACTIV)IADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON.-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE RSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardona

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0506"
Vigencia del contrato: 01 de agosto al.31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la planificacién, organizacién, de las actividades de la Subdireccién.

e Apoyé con realizar el proceso del calculo del padrdn de beneficiarios, para los
beneficios de Bono Social, Programa Vida y Bolsa de alimentos.

e (Creacion de eventos de medicion de corresponsabilidad para los beneficios de
Beca Educacion Media, Beca Artesano, Bono Social, Programa Vida y Bolsa de
Alimentos, se requirid por oficio.

e Serealizo del célculo del cumplimiento para eventos de medicién del beneficio de
Bono Social, Programa Vida, Beca Media, Beca Artesano y Bolsa de alimentos.

b) Apoyé en disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software tanto
nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el apoyo de
la aplicacion.

e Apoyé en corregir y actualizar reportes para la aplicacién de Mejores familias.

c) Apoyé en la programacién e implementacién de nuevas funcionalidades para
aplicaciones desarrolladas por la subdireccién (incluye disefio, programacién,
revision de codigo y pruebas unitarias).

e Proceso de corresponsabilidades, para los Beneficios de Beca Educaciéon Media,
Beca Artesano, Bono Social, Programa Vida y Bolsa de Alimentos
o Se creo los eventos de medicién de corresponsabilidades.
o Calculo de padrén de beneficiarios para eventos de medicidn de
corresponsabilidades.
o Calculo de cumplimiento para los eventos de corresponsabilidades.
e Proceso de calculo de Pre Planilla
o Célculo de pre planilla para los beneficios de Bono Salud, Educacién y
Programa Vida.
e Colaboré con la creacion y actualizacidn de scripts para el traslado de informacién
de los diferentes beneficios a SISO.
o Bono Social Educacién



d)

f)

g)

h)

i)

o Bono Social Salud
o Bono Vida
o Bono Nutricién

Apoyé en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web.
e No serequirio disefiar, desarrollar e implementar aplicacién de escritorio y web
nuevas.

Apoyé los estandares de control de calidad de software, que indica la metodologia

implementada por la subdireccién.

* Apoyé los estandares de control de calidad de software, que indica la metodologia
implementada por la subdireccién.

Apoyé en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas

funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

e Apoyé en disefiar las nuevas funcionalidades para completar los mantenimientos
de la aplicacién de Viaticos.

Colaboré con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas

funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

e Colaboré con la creacidn de scripts para realizar el proceso de eventos de medicién
de corresponsabilidad, generacion de padrén y cumplimiento.

e Colaboré con la creacién de scripts para el célculo de pre planilla para los
beneficios de Bono Social y Programa Vida.

Apoyé en revisar cédigo y de disefio de sistemas de informacion.
® No se requirio revisar cédigo y revisar disefio de sistemas de informacidn.

Apoyé en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que cumplan

con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar

posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad

actuales.

® Apoyé en la creacién y actualizacidn de objetos de base de datos, para la aplicacién
de Viaticos.

Apoyé en las tareas de los desarrolladores junior.

e Apoyé en la generacién de reportes de cumplimiento de los eventos de
corresponsabilidad para Beca Educacion Media, Beca Artesano, Bono Salud, Bolsa
de alimentos y Programa Vida.

e Apoyé en deshabilitar accesos para la aplicacién de Jévenes Protagonistas para el
proceso de Fichas de inscripcidn nuevas para los roles de Supervisor y Digitador.



k) Apoyé con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.
e Apoyé en la creacién y actualizacidn de los scripts para el proceso de medicion de
corresponsabilidad para Bono Educacion, para la actualizacion del grado inscrito.

I} Colaboré con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actuales.
e Colaboré con las diferentes aplicaciones mencionadas para que cumplan con los

requerimientos solicitados, corrigiendo y validando las acciones que los usuarios
realicen.

m) Asisti a reuniones que corresponden al levantado de requerimientos de nuevos
sistemas o mantenimientos de méddulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.

e No se realizd reuniones para levantado de requerimientos.

n) Apoyé en capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales, por
medios fisicos o digitales disponibles.
e No se requirié apoyar con capacitaciones y difundir la documentacién pertinente a
usuarios finales.

o) Otras actividades que Investigacién y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes.
e Apoyé en realizar el proceso de creacién de eventos de corresponsabilidad, célculo
de padrén de beneficiarios, y célculo del cumplimiento para los eventos de
medicién de cumplimiento.

() W@J

Ricardo Javier Gil Cardona
CUI 2406 35256 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTlVIDADES, REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

S

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCIA CEREN

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0507 ;

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de dicienibre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacidn del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

,

a) Brindé asesorfa en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

La actividad en mencion la realicé en diligenciamientos sometidos a conocimiento para el desarrollo del

asesoramiento juridico profesional respectivo, de conformidad a cada caso segln la naturaleza del mismo y

circunstancias legales intrinsecas propias

b) Asesoré en requerimientos emitidos por los drganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento en procesos;

La actividad en mencién la realicé, asesorando en las solicitudes que los érganos de administrar justicia han

requerido, en distintos procesos que se diligencian jurisdiccionalmente ante el Ministerio Ptblico, Judicaturas

de orden laboral, Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad.

c) Brindé asesoria en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;
El asesoramiento en reuniones segin la actividad indicada, las realicé, orientando juridicamente de
conformidad a la particularidad de cada caso, acorde a la normativa legal apropiada.

d) Asesoré legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo
Social, cuando sea requerido;

Brindé el parecer juridico apropiado, segin la naturaleza de cada caso, conforme a la normativa legal

correspondiente en las asesorias solicitadas.

e) Realicé las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.
La orientacién juridica apropiada de conformidad a la actividad descrita la realicé en los casos pertinentes
requeridos.

)

HE&()R 5 i )
: 7322890101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimigs
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (k

ﬂ Director de Asesoria Juridipa
Ministerlo de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0508 e
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién del servicio:  01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé“apoyo en la procuracion correspondiente en la gestién de actividades asignadas
en Asesoria Juridica;

Brindé apoyo procurando 7 expedientes administrativos en las diferentes Direcciones del
Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyg en la gestion juridica con entrega de documentos de Asesoria Juridica en las
distintas instituciones publicas o privadas cuando sea necesario;

Apoyé en la gestidn juridica, entregando 5 oficios al Ministerio Pdblico, relacionados con el
beneficio denominado “Fondo Bono Familia”.

-
e

c) Apoyé en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica para planificar y
coordinar actividades a ejecutar;

Apoyeé en 3 reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica, en la planificacién y
coordinacion de actividades a realizarse en la Direccion de Asesoria Juridica

d) Brindé apoyo en la redaccién de informes, opiniones, dictimenes y otros documentos
que solicitan a Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la busqueda y cotejo de expedientes del programa de desarrollo integral,
consistente en la verificacién, modificacién y actualizacién de la base general y base
archivo de todos los departamentos, entendiendo informes de los datos correspondiente
a cada departamento.

s pendientes depagﬂ i "

Actualizacion en la base de datos de control de los solicitant
seguimientos de los casos token.




f)

g)

h)

j)

Apoyé en fos procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria Juridica;

Apoyé en los diversos procesos asignados en la Direccion de Asesoria Juridica para el
cumplimiento de envid de informacién requerida por el Ministerio Publico.

P
Apoyé a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los procesos que sean
asignados;

Apoyé a los Asesores Juridicos diligenciado 12 expedientes administrativos y judiciales
concernientes a los requerimientos del ministerio Publico y las diversas direcciones del
Ministerio de Desarrollo Social

o
Apoyé en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Pablico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean
asignados;

Apoyé procurando 9 expedientes a la Fiscalia de Casos Especiales del Ministerio Publico,

relacionados con el beneficio denominado “Fondo bono Familia”.
/
/

Apoyé en la diligencia de solicitudes de Informacion de Informacidn Publica;

Apoyé en la diligencia de expedientes concernientes a la Direccién de informacion publica.

Ve
Colaboré en las actividades y reuniones con el Director de Asesoria Juridica cuando se
considere necesario;

Participé en 3 reuniones solicitadas por el Director de Asesoria juridica para la
coordinacién de las gestiones a realizar con el ente investigador.

Ninw
/ﬁ-\ e
| § //. “\

- Ny~ .
Rocio riana Guerra Chamalé

sesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista Elisa Virginia Lopez Guzman

Numero de contrato; MIDES-2023-029-0509

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria juridica en la gestion de expedientes y actividades asignadas;

Asesore en el analisis con relacion al registro la Donacion al Ministerio de Desarrollo Social, por parte de Programa de las
Naciones Unidas para el Desarrollo -PNUD-, "PROYECTO 82625 APOYO A LA INSTITUCIONALIZACION DEL MIDES’, por la
cantidad de US$30,000.00.

b) Elaboré documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la Asesoria Juridica;

Elaboré Analisis Juridico con relacién a la planilla del noveno acreditamiento de la transferencia monetaria condicionada para
alimentos del afio 2023, de los usuarios del programa social “Bolsa Social”.

¢) No Desarrollé informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria Juridica;

Ve
//

d) Emiti dictamenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

Emiti dictamen juridico con relacion a la Modificacion presupuestaria tipo INTRA 2, solicitada por la unidad ejecutora 203
“Fondo de Desarrollo Social” del Ministerio de Desarrollo Social.

Emiti dictamen juridico con relacion a la Modificacion presupuestaria tipo INTRA 2, solicitada por las Unidades Ejecutoras 201
“Unidad de Administracion Financiera ~-UDAF-, 202 “Fondo de Proteccion Social y 203 “Fondo de Desarrollo Social” del
Ministerio de Desarrollo Social.

Emiti dictamen juridico con relacion a la aprobacion del contrato administrativo de obra nimero CAO-014-2023, suscrito entre
la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social ~-FODES~- adscrita al Ministerio de Desarrollo Social, para la ejecucion del
proyecto denominado “Mejoramiento Sistema de Alcantarillado Sanitario Barrio el Paraiso, Sw ;
20328761.

Emiti dictamen juridico con relacion a la aprobacién del contrato administrativo de obra n(
agosto del 2023. Para la ejecucion del proyecto denominado Construccion sistema de
Sipacapa, San Marcos. NOG 19759053,

listado del informe de evaluacion nutricional remitido por el MSPAS del afio 2023, para trescientos tres 303 famillas Usuarias.



Emiti dictamen juridico con relacion al acreditamiento de Transferencia Monetaria Condicionada ~TMC- Subprograma Bono
Educacién del Programa Social “Bono Social", para cuarenta y tres mil setecientos veintitrés (43,723) familias usuarias, con
fundamento en el Acuerdo Ministerial DS-46-2015 y sus reformas, que contienen las disposiciones legales que unifican la
regulacion del Programa Social “Bono Social’; y el Acuerdo Ministerial DS-54-2023 del Ministerio de Desarrollo Social que
contiene el “Manual Operativo del Programa Social “Bono Social” Version VIII”,

e) Desarrollé analisis juridico a expedientes legales que ingresen a la Asesoria Juridica, con la finalidad de emitir
dictamen sobre lo procedente;

Desarrollé Andlisis juridico con relacion a la solicitud de aprobacion del registro de la Donacion al Ministerio de Desarrollo
Social, por parte de Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo -PNUD-, “PROYECTO 82625 APOYO A LA
INSTITUCIONALIZACION DEL MIDES", POR LA CANTIDAD DE US$30,000.00.

f) Asesoréen el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, verificando que se cumpla con las
disposiciones vigentes;

Di seguimiento al contrato administrativo de obra nimero CAO-014-2023, suscrito entre la Unidad Ejecutora del Fondo de
Desarrollo Social ~FODES- adscrita al Ministerio de Desarrollo Social, para la ejecucion del proyecto denominado
“‘Mejoramiento Sistema de Alcantarillado Sanitario Barrio el Paraiso, San Francisco Peten” NOG 20328761.

g) No brindé asesoria juridica en |a organizacién implementacion, seguimiento y agilizacion de los procesos legales;

h) Asesoré en la conformacion de mesas técnicas a requerimientos de la Asesoria Juridica;

Asesore n reunion con relacion al tema sobre el registro la Donacién al Ministerio de Desarrollo Social, por parte de
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo -PNUD-, "PROYECTO 82625 APOYO A LA INSTITUCIONALIZACION
DEL MIDES", POR LA CANTIDAD DE US$30,000.00.

i) Elabor/é/documentos legales que le sean requeridos a la Asesoria Juridica;

Elaboré proyecto de resolucion para la aprobacion del Contrato Administrativo de Obra nimero CAO-012-2023, suscrito entre Ia
Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES- adscrita al Ministerio de Desarrollo Social y la entidad GRUPO V&C
SOCIEDAD ANONIMA, Sociedad Andnima para la ejecucion del proyecto denominado “CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUA
POTABLE CASERIO EL MAGUEY, SIPACAPA, SAN MARCOS".

Elaboré proyecto de resolucion para la aprobaciéon del contrato administrativo de Obra nimero CAQ-014-2023, de fecha
veintiocho de septiembre del afio dos mil veintitrés, suscrito entre la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES-
adscrita al Ministerio de Desarrollo Social la entidad CONSTRUPROYECTOS UNIVERSALES, SOCIEDAD ANONIMA, para la
ejecucion del proyecto denominado “MEJORAMIENTO SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO BARRIO EL PARAISO,
SAN FRANCISCO PETEN."

Elaboré proyecto de resolucién para la aprobacion de la Modificacion Presupuestaria tipo INTRA 2, solicitado por la Unidad
Ejecutora 203 "Fondo de Desarrollo Social” del Ministerio de Desarrollo Social.

Elaboré proyecto de resolucion para la aprobacion de la Modificacién presupuestaria tipo INTRA 2, solicitada por las Unidades
Ejecutoras 201 “Unidad de Administracién Financiera ~-UDAF-, 202 “Fondo de Proteccion Social y 20
Social”.

Elaboré proyecto de resolucion para la autorizacion de la Transferencia Monetaria Cofidicionada ~TMC- el prlmer
acreditamiento adicional del afio 2023, del Programa Social “Beca Social’, Intervencion "Beca Social Educacion Media" Actlwdad
(003) Becas de Educacion Superior, para 43 usuarios. j -



j) Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

Elaboré anlisis juridico con relacién a la aprobacién del organigrama institucional del Ministerio de Desarrollo Social.

Irginia Lépez Guzman
CUI 2404 88083 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a
servicios.

to con el prestador de

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL~ DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES™ OCTUBRE- POR SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Diego José Montufar Milidn

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0510

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diéigmbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 af 31/10/2023

Por este medio me permito describir las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

-

a) Brindé asesoria legal en diligencias laborales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo Social:

Participé en reuniones de trabajo designadas por el Vicedespacho Administrativo y
Financiero para brindar asesoria legal.

b) Asesoré y apoyé en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero:

Asesoré y apoyé en el seguimiento de la implementacién de las actividades establecidas en
la Ley Temporal de Desarrollo Integral, Decreto 51-2022 del Congreso de la Republica y su
reglamento.

Asesoré y apoyé en el seguimiento de la ejecucion del contrato administrativo
correspondiente la prestacién del servicio bancario para el acreditamiento a las personas
usuarias del programa social “beca social” a través de las intervenciones “beca social
educacion superior” y “beca social educacién media” del Ministerio de Desarrollo Social,
que se suscribira entre el Ministerio de Desarrollo Social y el Crédito Hipotecario Nacional.
Asesoré y apoyé en el seguimiento a la ejecucién del contrato administrativo
correspondiente la prestacion del servicio bancario para transferencia monetaria
condicionada otorgada a los usuarios del programa social beca social en su intervencion
“beca social artesano” del Ministerio de Desarrollo Social, que se suscribird entre el
Ministerio de Desarrollo Social y el Crédito Hipotecario Nacional.

c) Brindé asesoria en los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social:

Brindé asesoria en los expedientes que fueron sometidos del conocimiento del
Viceministerio Administrativo y Financiero.

d) Brindé asesoria legal al Vicedespacho Administrativo y Financiero en procedimientos administrativos
de contrataciones, que le sean asignados:

Brindé asesoria en los procedimientos administrativos en los cuales me fueron asignados.

e) Apoyé en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en el Vicedespacho:

Apoyé en la revision que me fueron encomendados en el Viceministerio de Administrativo y
Financiero.



f) Diseguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras:
e Diseguimiento a los expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras

que fueron asignadas.

g) Di seguimiento a expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, envie a las distintas

dependencias del Estado:
e Di seguimiento a los expedientes que se encuentran en trémite en el Banco CHN, para la
implementacidén de la Ley Temporal de Desarrollo Integral, Decreto 51-2022 del Congreso

de la Republica y su reglamento.

h) Elaboré Resoluciones Internas, en atencién a procesos administrativos correspondientes al
Viceministerio Administrativo y Financiero:
® Elaboré vy revisé resoluciones internas de los procedimientos administrativos
correspondientes al Viceministerio Administrativo y Financiero que me fueron asignadas.

(f) _~

DWilia’n
CUl 2273 72190 0101

El presente informe ha sido recibido, en cymplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL/DE ACTD/I’DADES REf\LIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS/CGN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “Otras
Rewmuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

ternbires y apellidos del contratista: Elmer Joél Ramos y Ramos

fitmero de contrato: MIDES-2023-029-0512

Vigencia del contrato: 01 septiembfe/al 31 d&:liciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de ectubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiefito a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

* Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

* Setrasladd a las autoridades a las actividades que se realizaron en diferentes

partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

¢ Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoye en la elaboracidn del registro diario en la bitdcora de comisiones;

* Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kilometros
recorridos.



f)

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

¢ Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en optimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

consideraron pertinentes.

* Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

—

0. Bgidey

Elmer Joél Ramos y Ramos

DPI 1675 13702 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUA’{DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL-MES DE ‘OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 .“otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Walter Estuardo Flores Sagastume

Nidmero de Contrato: MIDES-2023-029-0514

Vigencia del Contrato: 01 de Septiembre al 31 de Diciembre 2023
~

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 31 de Octubre de 2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/10/20/23 al 31ﬁ0/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

Revisé las ndminas de pago mensuales y adicionales correspondientes al personal bajo
renglén 011-022, 021, 029 y 036.

Se revisaron nédminas del renglén presupuestario 021 y 029.

Recibi y verifique la documentacién para el pago de honorarios de personal bajo renglén
029.

Se atendieron personas para la entrega de su documentacién para el pago pago de sus
honorarios.

Asesoré en temas relacionados a sentencias judiciales por reinstalaciéon y procesos
ordinarios.

Se revisaron oficios con relacion a los pagos de sentencias judiciales, reinstalacién y
procesos ordinarios y sus respectivos célculos.

Verifiqué la aplicacién de embargos y levantamientos de embargos.

Se revisaron expedientes con relacion a embargos de servidores puiblicos.

Analicé los expedientes de sentencias judiciales y prestaciones laborales cuentan con la
documentacion correspondiente. ‘

Se revisaron los expedientes con relacion a sentencias judiciales y prestaciones labores.
Revisé los talculos de prestaciones laborales y sentencias judiciales por reinstalacion y
ordinario laboral.

Se revisaron calculos de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales
por reinstalacién y ordinario laboral.



g) Verifiqgué los reintegros operados y solicitados a servidores y ex servidores de este
Ministerio.
Se revisaron reintegros solicitados por servidores publicos.

h) Realicé calculo de reajuste de montos de Impuesto Sobre la Renta.
Se realizé los cdlculos del impuesto sobre la Renta por relacién de dependencia en los
casos que fueron solicitados.

i) Apoyé en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente
resguardo.
Se realizé el traslado de expedientes de personal contratado en el renglén
presupuestario 021.

j) Las que la Subdireccién de Nominas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.
Se realizaron respuestas a varios oficios lo cuales se fueron a entregar a distintas
Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social.

alter Estuardo Flores Sagastume

DPI 2653 87515 0101 ~

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Maur 008 Sz
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INFORME MENSUA—L/DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES-BE OCT/UﬁQE

POR SERVICIOS FECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Antonio Samayoa Esquivel
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0515

Vigencia del contrato: 01 de septiemb/re al 31de dﬁembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de_octubre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2Q23al 31/102023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientg-a’lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoye en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para
la Paz en Liquidacién;

Apoyé en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para
la Paz en Liquidacién.

b. Brinde apoyo en el ordenamiento, clasificacion, digitalizacién, archivo y registro de

control del inventario de proyectos del Extinto Fondo Nacional para la Paz, que se
encuentran en resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion;
Brindé apoyo en el ordenamiento, clasificacién, digitalizacién, archivo y registro de
control del inventario de proyectos del Extinto Fondo Nacional para la Paz, que se
encuentran en resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacién.

¢. Brinde Apoyo en el registro y control de los expedientes de proyectos, asi como en
el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega que requiera en la
Unidad;
Brindé apoyo en el registro y control de los expedientes de proyectos, asi como en
el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega que requiera en la
Unidad.

d. Brinde apoyo en la elaboracién de informes de avance de clasificacién y
ordenamiento de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se
encuentran en la bodega asignada a la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién;

Brindé apoyo en la elaboraciéon de informes de avance de dasificacién vy
ordenamiento de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se
encuentran en la bodega asignada a la Unidad Administrativa del Fondo Nacional

para la Paz en Liquidacién

e. Brinde apoyo técnico, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en
forma ordenada los expedientes y archivo de los distintos proyectos que se
encuentran en resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacién;



Brindé apoyo técnico, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en
forma ordenada los expedientes y archivo de los distintos proyectos que se
encuentran en resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacién

f.  Apoye en los procesos, relacionados a los expedientes en resguardo de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que considere
oportuno;

Apoyé en los procesos, relacionados a los expedientes en resguardo de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que considere
oportuno.

g Apoye en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera
para resolver asuntos relacionados con la Unidad;
Apoyé en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera

para resolver asuntos relacionados con la Unidad.

h. Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y
el Ministerio Considero pertinentes;

Colaboré en la transcripcién y redaccién de documentos.

(f)

Luis Antonio Samayoa Esquivel
CUI 2183 16305 0101~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

. Coordindo"
Umdlad' de FONAPAZ en Liquidacion
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN -EL MES DE
OCTUBRE POR SERVICIOS TECNIGOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029~ “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: EUGENIA ELIZABETH CHOC CHEN

Ndamero de contrato: MIDES-2023_—029-051_6
Vigencia del contrato: 01/09/2023al 31/12/2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividﬁes en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoye en la recepcidn y revision de los expedientes que ingresaron y
egresaron al Vicedespacho de Proteccién Social; brinde apoyo con la
revision y tramite de 372 expedientes recibidos en el Vicedespacho de
proteccion social.

b) Apoye en el seguimiento a expedientes que ingresaron y egresaron al
Vicedespacho; brinde apoyo agendando expedientes y oficios del
Vicedespacho de proteccidn social.

c) Apoye en la elaboracion de documentos oficiales; no fue requerido por el
Vicedespacho de proteccion social.

d) Colabore en la logistica de las reuniones que se realizaron, tanto en forma
interna como externa; no fue requerido por el Vicedespacho de protecciéon
social.

e) Apoye en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos del
Vicedespacho de Proteccién Social; brinde apoyo confirmando via
telefénica la participacion del personal del Vicedespacho de proteccion
social.

f) Colabore en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Proteccion Social; apoye con el archivo digital, descargo y escaner de 502
expedientes, correspondencia externa del Vicedespacho de proteccién
social.

g) Apoye en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Proteccion Social;
brinde apoyo en la entrega de oficios internos del Vicedespacho de
proteccion social. y



h) Apoye en otras que el Viceministerio de Proteccion Social y Ministerio
consideren pertinentes. Brinde apoyo referente a inclusiones de personas a
los diferentes programas sociales a cargo de este ministerio.

0 _ Cofataal>

DPI 2822 92950 0101
EUGENIA ELIZABETH CHOC CHEN

El presente informe ha sido_regibido, en cumplimiento\a lo que establece el
contrato administrativo suscritd con el prestador de servicjos.

(f)




INFORME MENSUAL -DE ACTIVIDADES RgALIZADAS EN EL MES DE,GCﬁ' UBRE
POR SERVICIOS  PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO Ozg/‘f)tras remuneraciones de personal temporal’”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ana Casilda Arrué Mota

Niamero de contrato: MIDES-2023-029-0517
Vigencia del contrato: 01 de septiembre al 31 de di€iembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023

Periodo de prestacion de servicio:  01/10/2023 al 31/10/2023

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimie@ a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo amriba identificado:

a. Asesoré legalmente en los requerimientos de la Secretaria General, efectuando el
analisis de expedientes administrativos que ingresan a esa Unidad, con la
finalidad de determinar si es procedente la elaboracion de Resolucién o Acuerdo
Ministerial:

En este periodo no realicé ninguna actividad relacionada con esta atribucion.

b. Revisé los proyectos de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, previo a la
suscripcion de la Autoridad Superior, efectuando el anélisis de los expedientes
administrativos que se acompaiien para el efecto:

En este periodo no realicé ninguna actividad relacionada con esta atribucién

c. Emiti Agendas, Convocatorias, asi como otros documentos que se requieren para
la celebracién de las reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -
GEDS-:

1. Emiti la Agenda correspondiente a la Quinta Reunion Ordinaria del GEDS, celebrada
el lunes 23 de octubre del afio en curso.

2. Emiti el documento denominado Observaciones a la Sentencia de San Juan Cotzal.

3. Emiti el parlamento del Punto 3°. del Acta nimero 05-2023 del GEDS.

d. Procedi a levantar las actas correspondientes a las reuniones del -GEDS-:
Faccioné el proyecto de Acta No. 05-2023 del GEDS, comrespondiente a la reunién del
23/10/2023.

e. Emiti las Ayudas de Memoria y Minutas de Reuniones que requiere la Secretaria
General o la Coordinacion Técnica del Gabinete:
En este periodo la suscrita no realizé ninguna actividad inherente a esta literal.




f. Gestioné el archivo de la documentacién y sistematizacién de los procesos del

GEDS:

Se proporcion6 a la asistencia del GEDS, los documentos que sirvieron para la
realizacion de la Quinta Reunion Ordinaria del GEDS para su resguardo
comrespondiente.

. Elaboré formatos de documentos oficiales que se derivan de las actuaciones y
acciones propias del Gabinete:
En este periodo la suscrita no realizé ninguna actividad inherente a esta literal.

. Brindé asesoria y emiti propuestas en reuniones de la Coordinacién Técnica del

GEDS o Secretaria General:

1) Reunion de Trabajo del equipo de la Secretaria General el 03/10/2023

2) Reunion en el Despacho Superior, con la participacion de Auditor, Subauditor y el
Secretario General, el 04/10/2023

3) Reunion en la Direccién de Asesoria Juridica, con la participacién del Director
Juridico, Director de FOPROSO y Secretario General, el 05/10/2023

4) Reunion de Trabajo del equipo de la Secretaria General el 05/10/2023

5) Reuni6n de Trabajo del equipo de la Secretaria General el 16/10/2023

6) Reunion con el Equipo de Transicion de la Vicepresidenta electa, con la participacion
del Equipo Técnico de la Coordinacion Técnica del GEDS, en la sede de CATIE, el
18/10/2023

7) Reunién Ordinaria del GEDS, celebrada el 23/10/2023

8) Reunioén con integrantes de la Mesa Tematica de Pueblos Indigenas, en la sede del
Ministerio de Trabajo y Previsién Social, el 25/10/2023

9) Reunion de Trabajo del equipo de la Secretaria General el 30/10/2023

Desarrollé aquellas actividades asignadas por la Coordinacién Técnica del GEDS
o Secretaria General de la Institucién:

1) Revision y modificacion del Oficio GEDS-50-2023 del 02/10/2023

2) Revision y modificacion del Oficio GEDS-51-2023 del 02/10/2023

3) Revision y modificacion del Oficio GEDS-52-2023 del 03/10/2023

4) Revision y modificacion del Oficio GEDS-53-2023 del 04/10/2023

5) Revision y modificacion del Oficio GEDS-53-2023-A del 11/10/2023

6) Revision y modificacién del Oficio GEDS-54-2023 del 17/10/2023

7) Revision y modificacion del Oficio GEDS-55-2023 del 19/10/2023

8) Revision y modificacion del Oficio GEDS-56-2023 del 23/10/2023

9) Revision y modificacién del Oficio GEDS-57-2023 del 25/10/2023

10) Revision y modificacién de Providencia GEDS-28-2023 del 24/10/2023



J- Realicé las actividades que el Ministerio considero pertinentes:
En este periodo no realicé ninguna actividad relacionada con esta atribucién.

(®

CUI 2575 48629 0101~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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Secretario General '
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDA‘bES REALIZADAS EN EL MES-PE OCTUBRE
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Migdalia Azucena Arriaga Martinez

Ndmero de Contrato: MIDES-2023-029-0518 _.

Vigencia del contrato: 18 de Septiembre al 31 de D|C|embre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 31 de Octubre de.2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesore en la conformacion y andlisis de expedientes, hasta la culminacién del proceso
correspondiente.

o Asesore en la revision de expedientes para modificacidn presupuestaria
Brinde asesoria en la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros
correspondientes a la Unidad de Administracién Financiera UDAF.

e Asesore en la sistematizacion de informacion en la Subdireccion de Presupuesto.
Apoyé en la recopilacién de informacién y elaborar oficios a requerimientos de entes
fiscalizadores.

» Apoyé en la recopilacion de informacién para la elaboracién de oficios de

respuesta para los diferentes requerimientos de entes fiscalizadores.
Apoye en la elaborar oficios, presentaciones y dictamenes cuando sea requerido.
e Apoyé en la elaboracion de oficios en diversos temas.
Apoyé en el analisis y seguimiento de la ejecucion presupuestaria y financiera.
e Analice expedientes sobre el seguimiento de la ejecucién presupuestaria.
Apoye en el andlisis sobre los procesos del Plan Operativo Anual.
e Apoyé en la elaboracion del Plan Operativo Anual de la Subdireccién de
Presupuesto.
Apoyé en la elaboracién de informes ejecutivos.

e Apoyé en la elaboracién de informes ejecutivos para los diferentes entes
Apoyé en asistir a reuniones de trabajo cuando sea necesario.

e Apoyé en asistir en reuniones a la Direccion Financiera.

Asesoré en procesos presupuestarios y financieros principalmente en cierres mensuales.

o Asesore en el cierre presupuestario en el cierre del mes.

Brindé asesoria en presentar propuestas para mejorar la ejecuciéon presupuestaria y
financiera.

e Asesoré en varios procesos para la mejora sobre la ejecucion presupuestaria

financiera.
Apoyé en la elaborar y andlisis de ejecucion fisica y financiera, cuando sea requerido.
s Apoye en el analisis de la ejecucion fisica y financiera y presupuestaria durante el

mes.



Asesoré a la Direccién Financiera en actividades relacionadas a su gestion.
e Apoye a la direccién en diversas actividades sobre la ejecucion y modificaciones
presupuestarias.
Asesoré en atender los requerimientos por parte de las Unidades Ejecutoras y
Administrativas cuando solicitan modificaciones presupuestarias y cuotas financieras.
e Apoye en el andlisis de los requerimientos ingresados para las modificaciones
presupuestarias y de cuotas financieras.
Apoyé en dar seguimiento a los requerimientos que ingresan a la Subdireccion de
Presupuesto hasta la culminacién de los mismos.
* Apoyé en la culminacién de la elaboracion del plan operativo, anual, en la
modificacién presupuestaria, solicitud de cuota del mes.
Coordine actividades con el personal cuando sea requerido.
e Pendiente de coordinar las actividades con el personal, dado que no se me fue
requerido.
Asesoré en la recepcion de documentos que ingresan a la Subdireccién de presupuesto.
e Brinde asesoria en la recepcién de documentos, recibidos como enviados.
Apoyé en el ordenamiento del archivo, escaner y resguardo de documentos.
s Esto no fue requerido
Apoyé en otras que la Direccién Financiera y el Ministro considero pertinentes.
e Apoyé en varias acciones relacionadas con la ejecucién presupuestaria y

financiera.

ki)

Mlgdaha A’gzucs%na Arriaga-Martinez
CUI: 2625 ﬁ71 12 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

"S—""CUI: 2583 82724 0101
Vo. Bo. Lic. Ricky Christian Rodas Cru
Director Financiero a.i.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nicolas Morales Alburez

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0519

Vigencia del contrato: 18 de septiembre al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023,

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el

Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;
/

-Brindé apoyo técnico en bisqueda de 1,500 expedientes relacionados con la Ley Temporal de Desarrollo
Integral.
-Brindé apoyo en el traslado interno de expedientes administrativos de Asesoria interna a secretaria general,
fondo de desarrollo social, vice despacho administrativo y financiero, asimismo, a despacho superior.
- Brindé apoyo en la clasificacién de expedientes de 10 departamentos.
//

b) Apoyé en el-/seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de Asesoria Juridica

a donde correspondia;

-Brindé apoyo técnico diligenciondo 45 expedientes a las diferentes direcciones del Ministerio de Desarrollo

Social.
-Brindé apoyo en la trasladacién de expedientes calificados como extraordinarios, registrados en la base de
datos del programa Ley Temporal de Desarrollo Integral.

¢) Apoyé en la elaboracion de informes que solicitaron a Asesoria Juridica;

-Brindé el apoyo requerido para realizar informes acerca de los expedientes de la Ley Temporal de Desarrollo
Integral, para verificar la validez de dichos expedientes.

-Brindé apoyo para realizar informes de veteranos que han fallecido, cuyo beneficiario es su conyuge.

-Brindé apoyo en la reclizacién del padrén de 10 departamentos.

d) Apoyé en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

-Apoyg en la bisqueda de 3,800 expedientes extraordinarios que corresponden al programa de Ley Temporal

de Desarrollo Integral.
-Apoyé en la clasificacién de 1,500 expedientes en la base de datos de veteranos, ya sean previo

o aceptados.

e) Brindé apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccno/:; e documentos cuando
se cofsiderd necesario; /

-Apoye en la realizacién y redaccién de documentos oficiales para requerimienfo y traslado d.e__,.__in_fgrmacién

relacionada al programa de la Ley Temporal de Desarrollo Integral. ;
~_

f) Brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

0
-Apoyé en la procuracién y diligenciamiento de memoriales e informes circunstanciados a institucion s [ud iales,
asi como el traslado de amparos y contestacién de requerimientos realizados por el Ministerio Publico. §'/

£



g) Brindé apoyo técnico en la/eldboracién de documentos legales que fueron requeridos por Asesoria Juridica;

-Brindé el apoyo en la elaboracién de memoriales, informes, denuncias y contestacién de solicitudes realizadas
por la Unidad de Acceso a la Informacién Pdblica.

h) Ninguna que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron petrtinentes;

) —
Nicolads Morales Alburez
CUl 3557 89914 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento g8 que
de servicios.

etrativo suscrito con el prestador

(f)



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES BPE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gildardo Belteton Mufioz

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0521

Vigencia del contrato: 02 de octubre al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/10/2023 al 31/10/2023 "

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé en procesos de contratacion del renglén presupuestario 029, en lo que
se refiere a firmas de contratos y gestiones de fianzas;

Apoyé en la firma de contratos del renglén presupuestario 029.
Apoyé en la gestion de fianzas del personal contratado en el renglén presupuestario

029.

Apoyé en procesos de digitalizacion de expedientes de contratacién de los
diferentes renglones presupuestarios, seglin sea requerido;

Apoyé en procesos de digitalizacion de expedientes de contratacion de los renglones
presupuestarios 011, 021 y 029.

Apoyé en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el
renglon presupuestario 029;

Apoyé en el traslado de expedientes 029, para firma de contrato del sefior
Viceministro Administrativo y Financiero.

Apoyé en la firma de contratos y actas de toma de posesién de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

Apoyé en la firma de contratos y actas del personal contratado bajo el rengién 021.
Apoyé en los procesos y actividades de Seleccion del renglon 021;

No se realizé ninguna actividad en esta literal.

Péginalde2



f) Apoyé en los procesos implicados para concluir las contrataciones del renglén
presupuestario 029;

No se realiz6 ninguna actividad en esta literal.

g) Brindé apoyo en procedimientos de reinstalacion, en los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

Brindé apoyo en los procedimientos de reinstalacion de los renglones presupuestarios
021, 022 y 029.

h) Apoyé en las respuestas de requerimientos que ingresan de Asesoria Juridica.
Apoye en las respuestas de requerimientos que ingresaron de Asesoria Juridica.

i) Las que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideré
pertinentes.

Apoye con el folio de expedientes de reinstalacion, correspondientes a los renglones
presupuestarios 021 y 029.

Apoyé en el traslado de expedientes a la Subdireccion de Administraciéon de Personal
para tramite de pago de salarios y demas prestaciones dejadas de percibir de los
expedientes de reinstalacion.

Apoye en el seguimiento a las solicitudes de Contraloria General de Cuentas surgidas
en el mes.

(f) é S
_Gildardo Bfltetén Mufoz

CUI 1991 19864 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

FEt et
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR
LOS SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: SONIA IRIS MIRANDA CHAVEZ DE LOYO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0523

Vigencia del contrato: 02 de octubre al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/10 /2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesoraré al Viceministro en las propuestas de documentos oficiales para su
autorizacion.

Asesoré al Viceministro en la propuesta de documentos oficiales para su
autorizacion, Oficios dirigidos a la Procuraduria General de la Nacion, Ministerio
Publico, Contraloria General de Cuentas, Oficios emitidos por la Direccién de
Prevencion Social, Direccién de Coordinacion y Organizacién, Direccion de
Asistencia Social, Direccién de Promocion Social, Procuraduria de los Derechos
Humanos, Juzgados del pais, requerimientos de las diferentes instituciones del
Estado.

Revisé y analicé los expedientes juridicos administrativos que ingresan al

Viceministerio de Proteccidn Social.

Revisé los expedientes juridicos administrativos que ingresaron al Viceministerio
de Proteccion Social, de la Direccién de Asistencia Social del Manual del

- Programa Vida, Ficha Técnica version lil.
- Revisé oficios de la Direccion de Prevencién, Direccién de Coordinacion y

Organizacion, Direcciéon de Asistencia Social, Direccion de Promocion Social,
como oficio de seguimiento de expediente de Planilla Adicional del Segundo

- Acreditamiento, Oficio de Tercera Planilla Adicional en Seguimiento al

expediente de vigencia.

Revise Oficio de Transferencias no cobradas de la planilla No. 3 ampliacién de
la vigencia de tokens.

Revisé informe ejecutivo en referencia al seguimiento de avances de la
ejecucion financiera de las estructuras presupuestarias y de metas fisicas de
productos y subproductos vinculados a los indicadores de proceso de la Gran
Cruzada Nacional por la Nutricion (GCNN).

Revisé oficios que ingresan al Vicedespacho de Proteccién Social de cada una
de las direcciones a cargo, asi como oficios de lineamientos de planificacién en
el marco de la gestién por resultados para el ejercicio fiscal 2023, Oficios de
avances de ejecucion financiera de las estructuras presupuestarias y de metas
fisicas de productos y subproductos vinculados a los indicadores de Proceso de
la Gran Cruzada Nacional por la Nutricion.

Analicé los expedientes administrativos que ingresaron al Vicedespacho de
Proteccion Social, provenientes de las direcciones a cargo de este
Vicedespacho.



d)

f)

)]

h)

Revisé los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las

autoridades administrativas.

- Revisé los documentos que emanan de los diferentes procesos que ejecutan las
autoridades administrativas, como el Vicedespacho de Politica, Planificacion y
Evaluacion. Vicedespacho Administrativo y Financiero de este Ministerio, asi
como las direcciones a cargo de los mismos.

Revisé los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Viceministerio de

Proteccion Social.

- Revise los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Viceministerio
de Proteccion Social, de la Direccion de Recursos Humanos, Direccion de
Asistencia Social, y de la Direccién de Disefio y Normatividad de este Ministerio,
y de los Vicedespachos que ingresan.

Propuse estrategias de administracién publica al Viceministerio relacionadas a su

actividad.

- Propuse estrategias de administracién publica del Viceministerio relacionadas a
su actividad.

Revisé reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Viceministerio

de Proteccion Social.

- Revisé el manual de normas y procedimientos de la Direcciéon de Prevencion
Social, sobre comedores.

- Revisé requerimientos de las subdirecciones de Beca Media, Beca Superior, a
cargo de la Direccion de Prevencion.

Asesore a la Viceministra de Proteccion Social en la elaboracion de proyectos.

- Asesoré en la elaboracién de informes sobre hallazgos de la Contraloria General
de Cuentas.

- Asesoré en dar respuestas a informes a la Procuraduria de los Derechos
Humanos en cuanto a requerimientos realizados por la violacion de los derechos
de las personas que solicitan apoyo para los programas.

Todas aquellas que fueron asignadas por el Viceministerio de Proteccion Social y el
Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.

- Asisti a 5 reuniones, una con la Direccion de Prevencion Social, Direccién de
Disefio y Normatividad, Direccién de Coordinacién y Organizacién.

- Asisti a la 86 periodo de sesiones celebrada en Ginebra-Suiza, con el Comité
para la Eliminacion de la Discriminacion Contra la Mujer -CED

a cabo del 07 al 15 de octubre del 2023

Y
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Analuisa Herrera Muralles

Namero de Contrato: MIDES-2023-029-0524

Vigencia de Contrato: 02 de octubre al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/10/2023

Periodo de prestacion del Servicio: 02/10 /2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Brindé asesaria en la revisién y anélisis de todos los expedientes que ingresen al
Vicedespacho de Proteccion Social, relacionados con planificacion y evaluacién
gubernamental;

Brindé asesoria en los expedientes que ingresaron al Vicedespacho de Proteccién Social,

[e]

relacionados con planificacion y evaluacién gubernamental.

Analicé los expedientes que ingresaron al Vicedespacho de Proteccién Social de las
direcciones a cargo de este Vicedespacho y de otras entidades del Estado, asi como los
requerimientos de los Vicedespacho y otras instituciones.

Asesoré en proyecto de reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el
Viceministerio de Proteccidn Social;

Revisé reglamentos, acuerdos y procedimientos que son ingresados en el Vicedespacho de
Proteccién Social, que son requeridos por las Direcciones a cargo del Vicedespacho de
Proteccidn Social.

Revisé que los procedimientos de los expedientes que se tramitan en el Viceministerio de
Proteccién Social

Asesoré al Viceministerio de Proteccion Social para el cumplimiento de metas fisicas de los

Programas Sociales que tiene a su cargo el Vicedespacho como la Direccién de Asistencia
Social, Direccion de Promocién Social, Direccién de Prevencién Social.

Brindé asesoria para mejorar los procesos de planificacion estratégica de los programas
sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccidn Social;

Brindé asesoria para mejorar los procesos de planificacion estratégica de los programas
saciales a cargo del Vicedespacho de Proteccién Social.

Brindé asesoria en la elaboracidon de estrategias relacionadas con el cumplimiento de
objetivos institucionales;

Brindé asesoria en la elaboracién de estrategias relacionadas con el cumplimiento de
objetivos institucionales.



e)

)

g)

h)

Brindé apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con planificacion y
evaluacion, derivados de actividades de los Programas Sociales a cargo del Vicedespacho
de proteccion Social;

Brindé apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con planificacidn y evaluacién,
derivados de actividades de los Programas Sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccién

Social, en las direcciones a cargo de éste Vicedespacho.

Participé y brindé asesoria en reuniones o citaciones, a reguerimiento del Viceministerio
de Proteccion Social;
Participé en reuniones en el Vicedespacho de Proteccion Social, para ver los temas

relacionados a hallazgos impuestos por la Contraloria General de Cuentas.

Brindé asesoria en la verificacién del cumplimiento de las normas para la realizacion de los
procesos inherentes a la planificacion y evaluacion de los programas sociales a cargo del
Viceministerio de Proteccidn Social;

Brindé asesoria en la verificacion del cumplimiento de las normas para la realizacién de los
procesos inherentes a la planificacion y evaluacién de los programas sociales a cargo del
Viceministerio de Proteccidn Social;

Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Proteccién Social y el
Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.

Contraloria General de Cuentas, sobre el informe de hallazgos.
Asisti a reuniones convocadas por el Vicedespacho de Proteccion Social.
Revisé expedientes que son ingresados al Vicedespacho de Proteccidn Social.

(f) \%@‘——

(f)
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INFORME MENéJAL DE ACTlVIDAD/ES REAL/IZADAS ENEL MES/DE OCT@RE POR
SERVICIO/S/TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: LISAMARIA CERMENO MEJIA

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0525

Vigencia del contrato: 02 de Octubre al 31 Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/10/2023-al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Brindé apoyo en la recepcion y revision de los expedientes que ingresaron al
Vicedespacho de Proteccion Social;

- Brindé apoyo en la recepcion y revision de los expedientes que ingresaron al
Vicedespacho de Proteccion Social.

b. Brindé apoyo en el seguimiento a expedientes que ingresaron y egresaron al
Vicedespacho;

- Brindé apoyo dando seguimiento a expedientes que ingresaron y egresaron al
Vicedespacho.

c. Brindé apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros;

-Brindé apoyo en la elaboracién de oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios y circulares que se realizaron en el Vicedespacho de
Proteccion Social.

d. Brindé apoyo en el seguimiento de la agenda de actividades del Vicedespacho;

-Brindé apoyo en dar seguimiento a las diferentes reuniones agendas en el
Vicedespacho de Proteccion Social.

e. Otras que el Ministerio o Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio
consideren pertinentes.



(f)

-Brindé apoyo en realizar informe y liquidacién de viaticos del viaje a Ginebra de la
sefnora Viceministra de Proteccion Social.

ia Cermgno Mejia

| 305374002 0205 //—\
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INFORME MENSUAL 4 ACTIVIDADES REA{@\DAS EN EL MES"DE OCTWBRE POR SERVICIOS
TECNICOS'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 6tras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Giovanni Roldan Garoz
Namero de Contrato: MIDES-202§0290/5;0/

e y
Vigencia del Contrato: 02 de Octubre al 31.de Diciembre 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 31 do/éctubre de 2023
Periodo de prestacion de servicio: 02/10/2023 al 31/10/2923/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

b)

d)

Apoyé en los registros de actualizacién de ficha y contratacidn en el Sistema Guatendminas del
personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones.
No se realizaron actividades adicionales por los derivados anteriormente.

Brindé apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de ndminas de pago de salarios,
bonos y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011,
021, 022, 029y 036.

Realicé apoyo en la ejecucidn de la némina del renglén 036.

Revisién de documentos de soporte para pago de némina (informe y factura), del renglén 029.

Apoyé en la revision de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la Subdireccién de
Noéminas y Salarios.
Colaboré en revisar y aplicar los descuentos y levantamientos de embargo de todos |os renglones.

Apoyé en la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacién y ordinario laboral.
Revisé 05 expedientes de prestaciones laborales de la Unidad Ejecutora 202.



e} Colaboré en la elaboracién de calculos de prestaciones laborales y sentencia judiciales por
reinstalacion y ordinario laboral.
e  Elaboré célculos de sentencias judiciales por reinstalaciones.

f)  Brindé apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de néminas adicionales para el
pago de prestaciones laborales de ex servidores del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones
011, 021y 022.

® No se realizaron actividades relacionadas al inciso indicado.

g} Colaboré en la digitalizacidn de expedientes de contratacién, prestaciones laborales y sentencias
judiciales, seglin sea requerido.
e No se realizaron actividades adicionales por los derivados anteriormente.

h) Apoyé en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente resguardo.
e No serealizaron actividades adicionales por los derivados anteriormente.

i) Las que la Subdireccién de Nominas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social consideren
pertinentes.
e No serealizaron actividades adicionales por los derivados anteriormente.

(f) =

Mario Giovanni Roldan Garoz
DPI 1786 34697 0102

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
OCTUBRE DE 2023 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  William Barillas Lépez

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0533

Vigencia del Contrato: Del 02 de octubre al 31 de diciembre de
2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 02/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Io
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

d)

Brindé asesoria al Vicedespacho de politica, planificacién y evaluacion del
Ministerio de Desarrollo Social en temas de Planificacion y Programacion.

Se brindaron 7 asesorias relacionadas al tema de Planificacién

Di seguimiento a los expedientes que ingresaron al Vicedespacho de Politica
Planificacién y Evaluacion.

Se le di6 seguimiento a todos los expedientes que ingresaron al Vicedespacho
Emiti opiniones sobre procesos cuando fueron requeridas por el
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Se emitieron 8 opiniones sobre procesos relacionados con temas del
Vicedespacho

Asesoré en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos
aplicables dentro del Ministerio.

Se dio seguimiento al cumplimiento de las Leyes y normas que conciernen al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion

Brindé asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Vicedespacho de
Politica, Planificacién y Evaluacién cumpliendo con la normativa legal e
interna.



Se brindé asesoria en el diligenciamiento de expedientes ingresados al
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion, verificando que
cumplieran con la Normativa legal interna.

f) Brindé asesoria para que las actividades técnicas y del Vicedespacho se
realicen dentro del marco de competencia.
Brindé asesoria verificando que las actividades técnicas del Vicedespacho
fueran de su competencia.

g) Asesoré en procesos de gestion y programacién de actividades por
resultados.
Se verificb que todas las actividades concemientes al Vicedespacho
estuvieran enfocadas a cumplir con los resultados programados.

h) Las que el Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion y el Ministerio

considerd pertinentes.

Se realizaron diversas actividades, todas enfocadas a cumplir con los
objetivos del Viceministerio de Politica, Programacién y Evaluacién.
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicigs.
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INFORME MENSUA/DE ACT%ADES REALIZAD/S EN EL MES DE OOI’@RE POR
SERVICIOS TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZ/ “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nowmibres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Paredes
KCimero de contrato: MIDE&26234629/04 6

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31-de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/202_3/al/3/i/19//2‘623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimienbeéo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Se traslado a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

» Apoyé en la elaboracidon de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kilometros
recorridos.



f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

o Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en dptimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

o[ AT

E(mer Anibal Mo al’és Paredes

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Mejia

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0362

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Asesoré en procedimientos relacionados en el traslado de funcionarios superiores del

Ministerio;

e Se asesoro en procedimientos de traslado a las autoridades superiores del Ministerio
de Desarrollo Social. (Despacho Superior y Vice-despachos)

Brindé asesoria en la proteccidn de las autoridades superiores del Ministerio;
e Sebrindé asesoria al grupo de seguridad ejecutiva para maximizar su funcionamiento
y mejorar la seguridad para las autoridades superiores del Ministerio;

Asesoré en Materia de proteccidon ciudadana y gerencia de crisis a las autoridades

superiores del Ministerio;

e Se asesoro al personal de seguridad ejecutiva para vigilar el perimetro de las areas
donde realizaron las reuniones de trabajo, para la proteccion de la integridad fisica
de las autoridades superiores del Ministerio, asi mismo las realizadas en las oficinas
del Despacho y de los Vice-despachos, con el fin de minimizar los riesgos para
salvaguardar sus vidas.

Asesoré rutas alternas a seguir en casos de crisis;

e Se asesoro al personal de seguridad ejecutiva para la toma de rutas alternas en
situaciones normales o en caso de emergencia, durante los traslados de las
autoridades superiores del Ministerio a sus distintas reuniones;

Asesoré en materia de proteccion ciudadana al personal que asi lo requiera dentro del
Ministerio;

e Se asesord al personal de seguridad de instalaciones y ejecutiva para brindar
proteccion a personal que labora dentro del ministerio en caso sea requerido;

Se dio seguimiento a la planificacidon de turnos de pilotos asignados a los funcionarios del
Ministerio;

e Se planificd los turnos con el personal de seguridad para un mejor desempefio en
cada puesto dentro del Ministerio



g) Asesoré en la elaboracién de estrategias con otras instituciones para colaborar con la
proteccién ciudadana de las autoridades y empleados del Ministerio de Desarrollo Social;

e Secoordind con otras instituciones para el ingreso de funcionarios que vistan los Vice
despachos y Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.

h) Otras actividades que la subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considerd
pertinentes.
Entre las actividades que consideraron pertinentes la Subdirecciéon de Servicios
Generales y el Ministerio, se realizaron las siguientes:

e Se realizaron visitas a las diferentes instalaciones del Ministerio de Desarrollo
Social con el objeto de verificar la seguridad fisica de la mismas por parte del
personal de seguridad de instalaciones; también se coordiné con el personal de
seguridad de instalaciones para mantener el control de las personas que visitan
al personal que labora en las oficinas de Despacho Superior y Vice-despachos, por
parte de usuarios, tramites de beneficiarios y mensajeros;

e El suscrito realizd visitas de inspeccion a las instalaciones de los diferentes
comedores solidarios ubicados en la ciudad capital (comedor FEGUA zona 1,
comedor Roosevelt zona 11, comedor el Milagro zona 8 de Mixco y comedor La
Comunidad zona 4 de Mixco) y los que se encuentran ubicados en los municipios
de Palencia y Fraijanes.
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Edwin RolapéozPrado Mejia
DP! 1633 72470 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUKL DE ACTIVIDA/DES REAL/ZADAS EN EL MES DE OCﬂ/RE POR
SERVICIOS TECNICOS  CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE JULITA BRANORTEGA DE MORALES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0364-

Vigencia del contrato: 1 de agosto.de 2023 al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de_octubre del 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31I1013023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresé y egresé en las unidades de

subdireccién de servicios generales;

* Revisé los oficios dirigidos al area de seguridad y parqueo.

b) Apoyé en traslado y seguimiento de las solicitudes de compra.

d)

* Apoye en la cotizacién de las tarjetas electrénicas para el uso de parqueo.
* Apoye en la cotizacién para el cambio de la puerta metal para el area de camaras de

seguridad.

Brindé apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la subdireccion;

e Elaboré los reportes diarios de visitas de manera digital firmados y sellados por la
subdireccion.

Apoyé en la revision de los reportes semanales y mensuales de las unidades de la
subdireccion;

e Elaboré los reportes diarios y semanales del personal que trabajo en horario
extraordinario, requeridos por la unidad de servicios generales y por otras
subdirecciones.

Apoyé en el control del personal que se encontraba de vacaciones, suspendidas o que por
alguna razén no asistieron;

e Solicité una actualizacion de datos de las personas que ya no se encontraban
laborando al departamento de RRHH para la reorganizacion del parqueo.

Brindé apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que coadyuvaron al
funcionamiento de las unidades;

e Elaboré el control de las tarjetas electronicas de acceso al parqueo del Ministerio.



Q)

h)

)

Brindé apoyo en la gestién de informacién tanto oral como escrita, teléfonos y correos
electrénicos;

e Solicité de manera oral los documentos requeridos por la Subdireccién de Servicios
Generales, para la actualizacion de datos de los usuarios de parqueo de motocicletas.

Apoyé en la organizacién de eventos, reuniones internas y externas, etc;

e Recibi y trasladé la programacion de las reuniones a realizarse durante la semana en
el Ministerio, al area de recepcion.

Apoyé en atender las visitas internas y externas, organicé agendas del equipo de la
Subdireccion direccion;

e Apoyé al area de seguridad con las visitas dirigidas al despacho superior y al vice
despacho de proteccion social.

Apoyé en la redaccion de documentos, desarrollé prestaciones, gestioné, archivé y traté
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de la
subdireccién, etc;

e Archivé los egresos del personal de horario extraordinario.

e Archivé los reportes diarios de ingreso y egreso de personal al ministerio.

o Elaboré los oficios del area de seguridad remitidos a otras direcciones.

e Archivé la documentacién del personal que hace uso de parqueo de motocicletas

Brindé apoyo en las solicitudes de controles y programaciones de las actividades a personal o
encargados de las unidades de la subdireccion;

e Trasladé la programacion de actividades a realizarse en el Ministerio al personal de
seguridad en el area de garita y en recepcién para su debido registro tanto peatonal
como vehicular.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio lo consideraron
pertinentes;
e Realicé un control de las tarjetas electrénicas de parqueo, tanto como las
resguardadas, extraviadas y entregadas a los usuarios de parqueo del Ministerio.
e Realicé propuestas de mejoramiento en el area de parqueo.
e Apoyé al personal de seguridad en el area de garita, para el control y ordenamiento del
parque vehicular del Ministerio.
e Realicé la rotulacion de los espacios de parqueo del Ministerio.
e Realicé la actualizacion de la documentacién de los usuarios de parqueo por

Direcciones y Subdirecciones.
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que __E!SJ.%EJ?ECE el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. SO eORECG Ty
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDA1§ES REALIZADAéN EL MES DEéCTUBR{POR SERVICIOS TECﬁCOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 /Gras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Janeth Orellsha Barrientos de Palma
Ndmero de contrato: MIDES-2Q2-3-_0_29-0388 _

Vigencia del contrato: 1 de agosto de 2023 al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 /10//2023

Periodo de prestacion del servicio: 1/10/;023‘ al 31/10/2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arribé"identiﬁcado:

a)

b)

d)

g

Apoyé en la elaboracién de dictdmenes para la emision del Acuerdo Ministerial y la gestién de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando
sea requerido por la Direccién de Planificacion y Programacion del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacion.

Apoyé al Director de Planificacién y Programacion en el marco de la Politica de Gestion Integral
de Riesgo

Apoy€ en la revision de los expedientes que ingresen a la Direccidon de Planificacion y
Programacion del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién que fueron asignados en
el marco de Plan Institucional de Respuesta.

Revisé notas e informes de Conred sobre la alerta por temporada de lluvias y temporada de frio
Brindé apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccién de Planificacién y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién.

Participé en la reunioén con el equipo técnico de la Direccion de Planificacion en el marco de la
actualizacion de la Politica de Desarrollo Social y Poblacién. Para coordinar los Talleres.

Apoyé a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después de
una emergencia con relacion al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacion de la ejecucion
de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direccién de
Planificacion y Programacién y por el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién.
Revisé el documento del PIR y las fecha de vigencia previo subir a la pagina web del MIDES
Brindé apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacion y Evaluacién y al Director de
Planificacién y Programacion en situaciones de emergencia en su funcién en el Plan Institucional
de Respuesta.

Brindé seguimiento a las alertas del Plan Nacional de Respuesta, Plan Institucional de Respuesta y
al Protocolo por temporada de lluvias y frio

Brindé apoyo técnico al Director de Planificacion y Programacion en situaciones de emergencia en
su funcién en el Plan Institucional de Respuesta.

Brindé seguimiento a las alertas del Plan Nacional de Respuesta, PIR y protocolo de temporada de
ltuvias y frio.

Otras actividades que la Direccién de Planificacion y Programacién y el Ministerio considere
pertinentes.

Brindé apoyo a las coordinaciones de las actividades con SISCA y el Viceministro de Politica,
Planificacién y Evaluacion.

Coordiné la reunién 80 de SIS coordinada por el Sisca donde |el sefior Viceministro fue convocado.
Apoyé€ en la coordinacion la 5ta reunion del GEDS.

Participé en reunién con UNFPA, CONADI y PNUD seguimiento al catalogo con el personal
técnico de los Programas del Vicedespacho de Proteccion Social.

Participé en las reuniones de trabajo con el equipo técnico del GEDS, para dar seguimiento a los
compromisos del GEDS.



Participé en taller con SEGEPLAN, MIDES, CONJUVE y Consultores del BID, en el marco
planificar los 6 talleres de la actualizacién de la Politica de Desarrollo Social y Poblacién.
Participé en la transicion del Gabinete Especifico de Desarrollo Social donde se le presento como
estd conformado el GEDS a la nueva administracién.

Revisé de expedientes que ingresaron al Vicedespwacho.

7 >
/ Séndra Janeth Orellan,a’ﬁérrientos de Palma
CUI 2587691062204

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL/D/E ACTIVIDAD,E/S/REALIZ‘ATIE)AS EN EL MESDE OCTUBRE 2023 POR SERVICIOS TEENICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “©TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: RICARDO ANTONIO VASQUEZ PEREZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0459.—

Vigencia del Contrato 01 de agostoﬁlk 31de dici'em/bre 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31/10/2623

Periodo de Prestacion del servicio: 01/10/20’2§/al 31/10/262/3

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé al centro de costo en la conformacién de expedientes de la elaboracién de Pre-
ordenes de compra de insumos y servicios que se requiera, para la ejecucién de las
actividades de la Subdireccion, gestionando la aprobacion y las acciones
correspondiente;

e Brindé apoyo en conformar los expedientes con los cuales se elaboraron las Pre-
ordenes de compra de insumos y servicios que se requirieron en la Subdireccidn.

e Apoyé dando seguimiento a las gestiones para la aprobacién y acciones
correspondientes de las Pre-érdenes de compra de insumos y servicios.

b) Apoyé en el registro fisico y digital del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segun requerimientos;
e Apoyé en la realizacion de archivos digitales y fisicos en cuales se dejé constancia
de los ingresos y egresos de insumos.

c) Apoyé en la elaboracion de las Pre-6rdenes de compras de insumos y servicios que
requiera el programa;
s Apoyé en realizar Pre-6rdenes de compras de los insumos y servicios que fueron
requeridos por el programa.

d) Apoyé en el orden y la clasificacion de los insumos en el drea establecida para el
resguardo de los mismos;
e Brindé apoyo en la organizacién y clasificacion de los insumos para el resguardo
de los mismos en el area establecida.

e) Apoyé en el control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social;
e Apoyé llevando el control de los insumos que se encontraban en resguardo del
almacén del Ministerio de Desarrollo Social.
f) Apoyé en la realizacién de base de datos requerida por la Subdireccion de Familias
Seguras;
e Realicé cuadros de control en seguimiento a lo requerido por la Subdirecciéon de
Familias Segura.



g) Apoyéenla realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdir
Seguras;

eccién de Familias

e Brindé apoyo en gestionar la realizacién de los eventos que fueron requeridos

por la Subdireccion de Familias Segura.

h) Otras actividades que ja Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideraron

pertinentes;

e Apoyé en las actividades que fueron solicitadas por la Subdireccion de Familias

Seguras y el Ministerio.
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CUI 3005 81610 0101

Ricardo Antonio Vasquez Pé}e{/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE 2023 POR SERVICIOS TEGNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: MILTHON VINICIO ZEPED/A SARCENO
Nimero de contrato: MIDES-2023<029-0460

Vigencia del Contrato 01 de agostcya’l/31 de diciembre 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023

Periodo de Prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado;”

a) Apoyé en el orden y la clasificacién de los insumos en el drea establecida para el
resguardo de los mismos;
e Brindé apoyo en ordenar y clasificar los insumos en las dreas establecida para su
resguardo.

b) Apoyé en la actualizacién de la base de datos requerida por la Subdireccién;
* Apoyé en la realizacién de archivos digitales que fueron utilizados para la
actualizacion de datos que fue requerida por la Subdireccién.

c) Apoyé en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccién;
*  Apoyé en eventos que fueron requeridos por la Subdireccién.

d) Apoyé en el inventario Fisico de los insumos que se resguardan en el rea establecida;
* Brindé apoyo en el inventario fisico de los insumos para el resguardo de los
mismos en el drea establecida.

e} Apoyé en el registro fisico y digital, del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
seguin requerimientos;
e Apoyé llevando el registro fisico y digital, del ingreso y egreso de los insumos,
distribuyéndolos segun fueron requeridos.

f) Apoyé en la control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social ;
e Apoyé llevando el control de los insumos que se encontraban en resguardo del
almacén del Ministerio de Desarrollo Social.

g8) Apoyé en la revision de expedientes que ingresan a la Subdireccién de Familias Seguras;
e Brindé apoyo en la revisién de los expedientes que ingresaron a la Subdireccién
de Familias Seguras.



h) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideraron
pertinentes;
e Brindé apoyo en las actividades que fueron solicitadas por la Subdireccion de
Familias Seguras y el Ministerio.

=
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Milthon Vinicio Zepeda Sarcefio
CUI 3305 73004 1712

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios
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Subdirectora de Familias Seguras
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REAKIZADAS EN EL_MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 _“Otras
Remuneraciones dePersonal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Amner Jobani Benavente Barrios
Nimero de contrato: MIDES-ZO@O/ZQ;OZIG:'[/ ;
Vigencia del contrato: 01 Agosto al31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 d’e/octybre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10,,/2623 al 31/16/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecdnico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en 6ptimas condiciones, para las actividades programadas.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Setraslado alas autoridades a las actividades que se realizaron en diferentes
partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

e Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Brindé apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.



f) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.
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Amner Jobani Benavente Barrios—
DPI: 1834 89799 1103

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUA/DE ACTIVIDAf)ES REALIZADAS EN EL MES-DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TEprCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CORY MADAI RIOS ROSALES

Numero de contrato: MIDES-2023<0/2,9»0489//‘

Vigencia del contrato: 01 de agosto2023 al’31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de octiibre del 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al-31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Brinde apoyo con las sugerencias que fueron un aporte en campanas publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

* Brindé apoyo con material para uso publicitario conveniente con el Ministerio de Desarrollo
Social.

Apoyé en la comunicacién con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion;

e Apoyé en trasladar, redactar y locutar material emitido de forma oficial por el Ministerio de
Desarrollo Social de distintos programas sociales, asi mismo a brindar apoyo en conduccion de

material visual para promover los diferentes programas sociales.

Apoyé al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

e Apoyé en el mantenimiento de la imagen institucional por medio de las redes sociales y
material audio visual que me fueron requeridas.

Apoyé en actividades que fueron requeridas en el interior y exterior del pais;

* No se me brindaron actividades en el interior ni exterior del pais.

Brindé apoyo en cobertura de eventos y actividades del Ministerio de Desarrollo Social:

e Brindé apoyo en grabacion de video para cobertura de redes.

e Brindé apoyo en material fotografico para los diferentes usos que le convenga al Ministerio de
Desarrollo Social.

e Brindé apoyo en cobertura de las diferentes actividades que se requirio mi presencia para recoleccion
de material para uso de redes sociales.



f) Brindé apoyo en las diferentes actividades y recaudacion de informacion periodisticas del Ministerio de
Desarrollo Social;

e Brindé apoyo en redacciones, publicaciones en redes sociales asi mismo locuciones para
videos informativos del Ministerio de Desarrollo Social.

e Brindé apoyo en recaudacién de informacion para informacién pedioridisca del Ministerio
de Desarrollo Social.

g) Apoye en las relaciones publicas, organizando las diferentes actividades protocolarias y sociales que
necesitaron de la implementacion de la imagen institucional, herramientas y accesorios;

e Apoyé en la colocacion de material de apoyo en los diferentes programas sociales y
reuniones del Mides que requirieron cobertura y organizacién protocolaria, apoyando asi
a la imagen institucional.

h) Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

» Realicé entrevistas a los usuarios de los programas del Desarrollo Social.
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CORY MADAI RIOS ROSALES
CUI 344476111 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTI\M%ES REALIZADAS EN EL MES'DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS”CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029”'Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0499"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/10/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/1-0/5623

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas_ef cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo en las actividades de procuracion correspondientes a la gestién de actividades
asignadas en la direccion de Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la diligencia de expedientes con Dictamen Juridico, al Despacho Superior
del Ministerio de Desarrollo Social.

Brindé apoyo en la diligencia de Expedientes con Dictamen Juridico, a Secretaria General
del Ministerio de Desarrollo Social.

Brindé apoyo a los asesores juridicos en actividades de procuracién en los distintos
juzgados y salas de justicia laboral.

Brindé apoyo a los asesores juridicos de la direccion de asesoria juridica en actividades de
procuracion ejecutadas en la Corte Suprema de Justicia de Guatemala.

Brindé apoyo a los asesores juridicos de la direcciéon de asesoria juridica en actividades de
procuracion ejecutadas en las distintas fiscalias del Ministerio Publico.

Brindé apoyo a los asesores juridicos de la direccion de asesoria juridica en actividades de
procuracion ejecutadas en la Corte De Constitucionalidad.

B) Apoyé en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando
sea necesario;

Apoyé en la entrega de expedientes con Oficio, al Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

Apoyé en la entrega de expedientes con Dictamen Juridico, al Despacho Superior del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la entrega de expedientes con Dictamen Juridico a Secretaria General de este
ministerio.

Apoye en la entrega de oficios, a la Fiscalia de Adolescentes en Conflictos con la Ley Penal
Apoye en la entrega de oficios a la Fiscalia de Casos Especiales del Ministerio Publico.
Apoyé en la entrega de oficios en la Fiscalia de la Nifiez y Adolescencia del Ministerio
Publico.

Apoye en la entrega de Amparos en la Corte Suprema de Jusiticia.

Apoye en la entrega de memoriales en las distintas salas y juzgados de Justicia Laboral.
Apoyé en la entrega de amparos en la Corte de Constitucionalidad.

C) Brindé apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que
sean solicitados a la Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la redaccion de oficios dirigidos a la direccién de Asistencia Social de este
ministerio.

Brinde apoyo en la redaccién de oficios dirigidos la Fiscalia de Casos Especiales del
Ministerio Publico.

Brindé apoyo en la redaccion y elaboracion de memoriales dirigidos a los distintos juzgados
de justicia laboral del organismo judicial.



D) Apoyé en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para
planificar y coordinar actividades a ejecutar;
e Apoyé en la participacion de reuniones realizadas por el Director de Asesoria Juridica en
relacién a distintos temad atendidos en la direccion de Asesoria Juridica.
E) Brindé apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos
que sean asighados por Asesoria Juridica;
¢ Apoyé a los Asesores Juridicos de la direccion de asesoria juridica en actividades de
procuracion en los distintos juzgados de justicia laboral del Organismo Judicial.
¢ Apoyé en la redaccion y elaboracién de memoriales dirigidos a los distintos juzgados de
justicia laboral del Organismo Judicial.
e Apoyé en la entrega de documentacion dirigida a los distintos juzgados de justicia laboral
del Organismo Judicial.
e Apoyé en la entrega de documentacién dirigida a la Corte Suprema de Justicia.
e Apoye en la entrega de documentacion dirigida a la Corte de Constitucionalidad.

F) Apoyé en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean
asignados;

e Apoyé a los Asesores Juridicos de la direcciéon de asesoria juridica en actividades de
procuracion en los distintos juzgados de justicia laboral del Organismo Judicial.

e Apoyé en la entrega de documentacion referente al Bono familia a las distintas fiscalias del
Ministerio Publico.

e Apoye en la redaccion y elaboracion de memoriales dirigidos a los distintos juzgados de
justicia laboral del Organismo Judicial.

¢ Apoyé en la entrega de documentacion dirigida a los distintos juzgados de justicia laboral
del Organismo Judicial.

G) Brindé apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

e Brindé apoyo en la redaccion de oficios dirigidos a la Direccién de Asistencia Social, del
Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoyé en la redaccion de oficios dirigidos a Diferentes Fiscalias del Ministerio Publico en
relacion a respuesta de requerimientos de informacion.

e Apoyé en la redaccién y elaboracion de memoriales dirigidos a los distintos juzgados de
justicia laboral del Organismo Judicial.

e Brindé apoyo en la redaccién de dictamenes juridicos dirigidos a la direccion de Secretaria
General de este ministerio.

e Brindé apoyo en la redaccién de dictamenes juridicos dirigidos al Despacho Superior de
este ministerio.

H) Colaboré en las actividades y reuniones de la direccidn de Asesoria Juridica cuando se
considere necesario;

e Colabore en la preparacion y escaneo para archivo de distintos documentos para entrega en
las distintas direcciones pertenecientes al Mides.

e Colaboré en la preparacion y escaneo para archivo de distintos documentos dirigidos
Diferentes Fiscalias del Ministerio Publico en relaciéon a respuesta de requerimientos de
informacién.

e Apoyé en la participacién de capacitaciones a cerca de la forma en que se implementaran
los estatutos contenidos en la ley de simplificacion de tramites administrativos, como parte
del comité de dicha misma ley en el mides.

1) Otras que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;
e Brindé apoyo en el seguimiento de diferentes expedientes en la Direccién de Asesoria
Juridica.



e Apoyé en la revisién de expedientes y oficios sobre respuestas de requerimientos del
Ministerio Publico.

¢ Colaboré en la reproduccion de copias simples de los diferentes documentos para archivo
de la Direccidn de Asesoria Juridica.

e Colaboré en escaneo de varios documentos realizados y emitidos por la Direccidn de
Asesoria Juridica

e Colaboré en la asistencia a reuniones para tratar casos de Fondo Bono Familia y recepcion
de documentacion.
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El presente inform
suscrito con el prestador de servicios.
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L. Javier Ed

Di.rector de Asesoria Juritfice
Ministerio de Desarrollo Socia'

CUI: 1965 54934 0501



