INFORME MENSUAL DE A@lVlDAD/ES/A REAT.\ZARE\(EL MES DE-OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES/ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombresy Apellidos del Contratista: Humberto Agustin Ajcu Velasquez

NGmero de CoNtratO.. emmeseee - MIDES—202.3-029-G494
Vigencia del [oT] 114 21 (¢ DVURIRNRPRRIIL, . 0lde agosto-al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del Contrato...eeseeseess . Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacién del servicio...: del 01/10/2023al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en el analisis ¥ evaluacion de a estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones basadas en la normativa vigente.

b) Asesorar y dar seguimiento €n la gestion e implementacic’)n de acciones
administrativas, relacionadas con puestos de trabajo, de las diferentes unidades
administrativas del Ministerio.

c) Elaborar estudios, opiniones, dictamenes técnicos, entre otros documentos
oficiales, relacionados con la gestion de la subdireccion de Aplicacion de personal, de la
Direccién de Recursos Humanos, del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Revisar, analizar y evaluar los diferentes instrumentos O herramientas propuestas,
en mejora de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestion de la
Direccion de Recursos Humanos.

e) Las que la subdireccion de Aplicacion de Personal, de la Direccion de Recursos
Humanos y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece

. . . el
contrato administrativo suscfito con el prestador de servicios. ~
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Romulo Morales Lépez
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0395

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 octubre de 20/23
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/1/()/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar ‘en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar actividades diarias.

b) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

c) Apoyar/en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) /-\pgyér en la planificacion y disefio de rutas para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Apgdyar en la elaboracién del registro diario en la biticora de comisiones.

f) Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(f) ‘@

Carlos Romulo Morales Lopez
DPI 1956 61206 1213

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

e

SUBDIRECTO SERVICIOS GENERA:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0442

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/010/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracion y presentacién de informes
impresos y electronicos en la Coordinacion Departamental de Quiche;

b) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de Quiche;

c) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la revision, seguimiento y diligenciamiento de
la documentacién y expedientes, que ingresan a la Coordinacion de Quiche;

d) Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la respuesta que se le dé a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Quiché,

e) Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos
oficiales que le sean requeridos por la Coordinacion Departamental de Quicheé;

f) Otras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacion, Subdireccion
Departamental (22) y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) /‘-;1-’?"/1 é’h*ﬁ&'

RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
CUI 1959 32846 1415

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) \__’/, -
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Lic. Juan Carlos Girdn Cabrera

Director de Coordinacin y Organizacion
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Contreras Yocuté
fNamero de contrato: MIDES-2023-029-0374

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

DPI 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESA~ REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dinora Elizabeth Ochoa'Mazariegos

Niamero de contrato: (MIDES-2023-029-0467)

Vigencia del contrato: 01 de agosto al31 de diciembre
2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/10/2023

Periodo de presentacion del servicio 01/10/2023 gl-31/10/2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpliryf@o a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacién

b) Brindar asesoria en la elaboracién del Plan Anual de Capacitacion

c) Asesorar en la Induccion a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social

d) Asesorar en la elaboracién de informes de Induccién General

e) Emitir informes de capacitacion seglin su competencia

f) Impartir proceso de capacitaciony formacién de personal segun requerimientos

g) Las que la subdireccion de Capacitacion y Desarrolio y el Ministerio consideren
pertinentes.

e e,

Dinora Elizabeth O¢hoa Mazariegos
CUI 1756 89733 1202

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a_lo que establece el contrato administrativo
i e

suscrito con el presentador de servicios. P S
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$U8 DIRECTORDE CAPACITACION-YTESARRO
MINISTER(O DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2390 1133 30101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE
DE 2023 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  William Barillas Lépez

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0533

Vigencia del Contrato: Del 02 de octubre al 31 de diciembre de
2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 02 de octubre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 02/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Brindar asesoria al Vicedespacho de politica, planificacién y evaluacion del
Ministerio de Desarrollo Social en temas de Planificaciéon y Programacion.

Dar seguimiento a los expedientes que ingresen al Vicedespacho de Politica

Planificacion y Evaluacion.

Emitir opiniones sobre procesos cuando sea requerido por el Vicedespacho
de Politica, Planificacion y Evaluacion.

d) Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos

aplicables dentro del Ministerio.

Brindar asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Vicedespacho de
Politica, Planificacién y Evaluaciéon cumpliendo con la normativa legal e
interna.

Brindar asesoria para que las actividades técnicas y del Vicedespacho se
realicen dentro del marco de competencia.

g) Asesorar en procesos de gestion y programacién de actividades por

resultados.



I

h) Las que el Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion y el Ministerio

consideren pertinentes.

(f)

CUl: 1689 36062 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUB;(E POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Walter Estuardo Flores Sagastume
Nuamero de Contrato: MIDES-2023-029-0514

Vigencia del Contrato: 01 de Septiembre al 31 de Diciembre 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Octubre de/2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

g)

h)

Revisar hdminas de pago mensuales y adicionales correspondientes al personal bajo
renglon 011-022, 021, 029 y 036.

Recibif y verificar documentacién para el pago de honorarios de personal bajo renglon
029.

Asesor en temas relacionados a sentencias judiciales por reinstalacién y procesos
ordinarios.

Verificar la aplicacion de embargos y levantamientos de embargos.

Analizar si los expedientes de sentencias judiciales y prestaciones laborales cuentan con la
documentacidn correspondiente.

Revisar calculos de prestaciones laborales y sentencias judiciales por reinstalacion y
ordinario laboral.

Verificar los reintegros operados y solicitados a servidores y ex servidores de este
Mini/sterio.

Realizar célculo de reajuste de montos de Impuesto Sobre la Renta.



i) Apoyar en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente
resguardo.

j) Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

0 e,

s— L e J
Walter Estuardo Flores Sagastume’

/.

DPI 2653875150101

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A 'REALIZKR EN EL MES OCFUBRE

POR

SERVICIOS  PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leonel Aquino Abrego

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0396 __~

Vigencia del contrato: 01 de agosto-dl 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023-al 31/10/2023

Por este medio presento las actividades en cumplimiento a lo eétglecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

c)

d)

f)

¢))

h)

Asesorar en la elaboracion de respuestas de informacién publica dirigidas al
Vice despacho de Proteccion Social;

Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos relacionados con el
Acuerdo 57-2008 en cumplimiento a los plazos establecidos por el mismo;

Asesorar con el fin de solucionar inconvenientes inherentes al
Viceministerio de Proteccién Social,

Brindar asesoria en los diferentes programas sociales relacionados con
Educaciéon media y superior;

Brindar apoyo en los Programas Sociales a cargo del Vice despacho de
Proteccién Social;

Asesorar en la promocion de los Programas Sociales a cargo del Vice
despacho de Proteccién Social por medio de las diferentes redes sociales;

Asesorar en temas de Gobierno Abierto y electronico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacidn vigente;

Otras actividades inherentes al puesto que sean asignadas por las
autoridades superiores.



\ LN

(f) 5 2N g A
Hugo Leonel Aquind Abr
CUI 1930 66882 0701 -
B i

El presente informe ha sido-Tecibido, en cumpu@lento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(1690 00974 2011
shiaMagaly Antonia Duarte Marii
iceministra de Proteccion Social™, ~
Ainisterio de Desarrollo Social '/ Fagarn ©




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A~ REALIZAR EN EL MES .BE OCTYBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“€fras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombresy apellidos del contratista: CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0501

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01/010/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023al31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cliusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

h)

Brindar asesorfa juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesorfa Juridica;

Recopilar informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
Procuraduria General de la Nacién;

Brindar auxilio judicial y asesorfa legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en elinterior de la Repiiblica;

Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria Juridica;

Comparecer en diligencias Legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;

Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Revisar expedientes y elaborar Dictimenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

Brindar asesorfa legal a la Asesorfa Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones que le
sean asignadas;

Todas agfigllas que icay el Ministerio consideren pertinentes,

URRUTIA SEASTUME
CUIL: 1767 00587 2006

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lg
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. ®

1, EIEr it Pamlauug laneo
Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL”DE ACTIV\I/DTADES A REALIZAR EN EL MES“DE OCTUBRE DE DGS MIL
VEINTITRES_POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Diego José Montufar Milian
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0510 _
Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-6ctubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023-4131/10/2023

L

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido

en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

i)

(f)

| Viceministéti

\
!

Brindar asesoria legal en diligencias laborales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo
Social;

Asesorar y apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero;

Brindar asesoria en los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

Brindar asesoria legal al Vicedespacho Administrativo y Financiero en procedimientos
admmlstratwos \QontrataCIones que Ie sean asugnados

Todas aque
pertinentes

N\

CUl 2273721900101 —— (,ﬁf’f
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo nE\ue establece el contrato
0

Diego 103 F Milidn

?lf.lc)os 0

-.\.

administrativo suscrito con el prestador de servicios. J T
:“'I %\\‘.Nlarf-‘,, O\\
Vo. Bo. G "f‘;
e ’iﬁ RIS 5
2786 26866 0502 \g” <
G

a5
— g, ulon aredes Barrios EMALA

Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Erick Fernando Cabrera Castellanos

Niamero de contrato: MIDES-2023-029-0404 e

Vigencia de contrato: 1 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala 1/10/2023 ~
Periodo de prestacion de servicio: 01/10/2023 al 31/1 0/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba indicado:

a) Apoyaren la organizacion de actividades de las Unidades del Despacho Superior;

b) Apoyaf en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;

c) Apoyapén la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

d) Apoyar en el diligenciamiento de expedientes ante las otras Unidades del Ministerio
de Desarrollo;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
despacho superior,

f) Apoyar en toda otra actividad que el Ministerio Considere Pertinente.

0__( lfzaé/ 7
Erick FerﬁanMra Castellanos

CUI 2392974660101

El presente Informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

0) Z

= ]
Vo.Bo. Hector Melvyn Cana Rivera,
Ministro de Desarrollo Social

CUI 2522370800114




INFORME MENSUAL DE//(CTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JOSE DANIEL VILLELA RAMIREZ.

-

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0385. g
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023.

Periodo de prestacion del servicio:  01/10/2023 al 31/10/20237

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
S

a) Asesorar a la Unidad de Cooperacion Internacional en los procesos de gestion y
negociacion con la cooperacion internacional y socios del desarrollo y en la
implementacién de la estrategia de cooperacion internacional de Mides con miras a
identificar nuevos aliados potenciales.

b) Asesorér en la elaboracién de convenios, cartas de entendimiento, requeridos por
Cooperacion Internacional y seguimiento al planes de cooperacion:

c) Dar seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con apoyo de la
cooperacioén internacional:

d) Asesorar a la Unidad de Cooperacion Internacional, en el fomento de sinergias,
articulacion y colaboracion con socios académicos y sociedad civil:

e) Brindar asesoria en el seguimiento a procesos y compromisos del MIDES a nivel
regional e internacional;

f) Asésorar en los procesos de coordinacién de la Unidad de Cooperacién Internacional
con lps Viceministros y dependencias especificas del MIDES para la formulacién de
nueyés iniciativas, programas y proyectos que complementen esfuerzos institucionales;

g) Asesorar en la participacién de visitas y misiones de trabajo de negociacion,
presentacion de resultados y presentacion de prioridades institucionales asignadas por
la/Unidad de Cooperacion Internacional;

h) Y otrag agtividade que%o\hperacién Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

v € \}__ T
() \é"’/\vﬁ

ING JOSE DANIEL MILEEEAT IREZ. -
CUI—2348 62351 2007

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
(f)

CUI 2580 14784 0101
Pedro Luis Avendafio Arenales

DIRECTOR DE COOPERACION INTERNACIONAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A-REALIZAREN EL MES O OCTUSRE POR SERVICIOS TECNIEOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Janeth Orellana Barrientos de Palma
Nuamero de contrato: MIDES—ZD’Z§-02J91)388/ )

Vigencia del contrato: 1de agostpdé 2023 al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 /10/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyar en la elaboracion de dictimenes para la emisién del Acuerdo Ministerial y la gestion de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando sea
requerido por la Direccién de Planificacion y Programacion del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacién.

Apoyar en la revisién de los expedientes que ingresen a la Direccién de Planificacién y Programacion
del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién que le sean asignados.

Brindar apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccion de Planificacién y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién.

Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después de
una emergencia con relacién al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacién de la ejecucion
de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direcci6n de Planificacion
y Programaciény por el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Brindar apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y al Director de
Planificacion y Programacién en situaciones de emergencia en su funcion en el Plan Institucional de
Respuesta.

Brindar apoyo técnico al Director de Planificacion y Programacion en situaciones de emergencia en
su funcién en el Plan Institucional de Respuesta.

Otras actividades que la Direccién de Planificacion y Programacion y el Ministerio considere
pertinentes.

= :

/ Safidra Jarféth Orellana Barrientos de Palma
CUI 2587691062204

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES~ DE OCTUBRE POR
LOS SERVICIOSPROFESIONKLES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: SONIA IRIS MIRANDA CHAVEZ DE LOYO
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-523

Vigencia del contrato 02 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemaia, 02 DE OCTUBRE/'DEL 2023
Periodo de prestacion del servicio: 02/010/2023-al 31/10/2023—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba-identificado:

a) Brindar asesoria en la revision y andlisis de todos los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Proteccion Social, relacionados con planificaciéon y evaluacion
gubernamental;

b) Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Viceministerio
de Proteccion Social;

c) Brindar asesoria para mejorar los procesos de planificacion estratégica de los
programas sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccion Social:

d) Brindar asesoria en la elaboracion de estrategias relacionadas con el cumplimiento
de objetivos institucionales;

e) Brindar apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con planificacion y
evaluacion, derivados de actividades de los Programas Sociales a cargo del
Vicedespacho de Proteccién Social:

f) Participar y brindar asesoria legal en reuniones o citaciones, a requerimiento del
Viceministro de Proteccién Social;

g) Brindar asesoria en la verificaciéon del cumplimiento de las normas legales para la
realizacién de los procesos inherentes a la planificacion y evaluacién de los
programas sociales a cargo del Viceministerio de Proteccion Social

h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Proteccion Social y
el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.

G \HQQ\@Q
Sonia lris Mil:ar(da Cha z de\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

Elmer Joél Ramos y Ramos
MIDES-2023-029-0512

01 septiembre al 31 de diﬁémbre 2023
Guatemala 01 de octubri,dé 2023
01/10/2023 al 31/10/?323

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) oyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de

Guatemala.

b) Apoyy’en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desafrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado

para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

/ . . . 7 - . ’
f) Ap9Var en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

con;id’ere pertinentes.

=

0 L (]

— =
amos y Ramos
DPI 1675 13702 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL| bE ACT IVID{DES A Rﬁuzﬁkf‘? MES DE 0CTUBR60R SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-*Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ana Casilda Arrué Mota/

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0517

Vigencia del contrato: 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de ottubre de 2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/ 10/2063 al 31/18/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Asesorar legalmente en los requerimientos de la Secretaria General, efectuando el analisis de
expedientes administrativos que ingresan a esa Unidad, con la finalidad de determinar si es
procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial.

b. Revisarlos proyectos de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, previo a la suscripcién de la Autoridad
Superior, efectuando el anélisis de los expedientes administrativos que se acompaiien para el efecto.

¢. Emitir Agendas, Convocatorias, asi como cualquier otro documento que se requiera para la celebracién
de las reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-.

Proceder a levantar las actas correspondientes a las reuniones del -GEDS-.

Emitir las Ayudas de Memoria y Minutas de Reuniones que requiera la Secretaria General o |a
Coordinacién Técnica del Gabinete.

Gestionar el archivo de la documentacién y sistematizacién de ios procesos del GEDS.

g. Elaborar formatos de documentos oficiales que se deriven de las actuaciones y acciones propias del
Gabinete.

h. Brindar asesoria y emitir propuestas en reuniones de la Coordinacién Técnica del GEDS o Secretaria
General.

i. Desarrolfar todas aquellas actividades que sean asignadas por la Coordinacién Técnica del GEDS o
Secretaria General de la [nstitucion.

J. Las que el Ministerio considere pertinentes.
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establecel,%;eegtrafofggﬁamlstratwo suscrito

por el prestador de servicios. S
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Ministerio de Desarroflo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
OCTUBRE-POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jenniffer Johanna Sandoval Arenas

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0487
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a
lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo
arriba identificado:

a) Brind4r asesoria legal al Ministro de Desarrollo Social, en reuniones,
audienciag'y citaciones en que le sea requerido.

b) Analizar interpretar y asesorar en las propuestas de documentos
oficiales que requieran la autorizacién del Ministro de Desarrollo Social.
c) Asesorar en los documentos que emanen de los procesos que
ejecutan las autoridades administrativas a cargo del Despacho Superior.
d) Asesorar en la elaboracion de opiniones técnico juridicas, para
respaldar?s actividades realizadas por el Despacho Superior.

e) Asesordr en la revision de expedientes juridicos y administrativos que
ingresan al Pespacho Superior.

f) Asesora/r al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracién de
Proyectos.

g) Proponé estrategias de administracién publica al Despacho Superior,
relacionadas a su actividad.

h) Revisary analizar reglamentos, normas y procedimientos que se
tramitan en el Despacho Superior.

i) Emitir asesoria en opiniones y dictdmenes cuando sea necesario,
sobre temas presentados para conocimiento del Despacho Superior.

J) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del
Ministerio de Desarrollo Social.

(F)

Jenniffer Johanna Sandoval Arenas




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(F)
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Vo. Bo.CUI 2522 37080 0114

Héctor Melvyn Cana Rivera
Ministro
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCT6RE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Mejia

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0362

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubrefdg 2023
Periodo de prestacidn del servicio: 01/10/2023 al 31/ 10/}023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar,€n procedimientos relacionados en el traslado de funcionarios superiores del
Ministerio;

b) Brindar asesoria en la proteccién de las autoridades superiores del Ministerio;

c) Asesorar en Materia de proteccion ciudadana y gerencia de crisis a las autoridades
superiores del Ministerio;

d) Asesor}r/ﬂJtas alternas a seguir en casos de crisis;

e) Asesorar en materia de proteccién ciudadana al personal que asi lo requiera dentro del
Ministerio;

f) Dar seguimiento a la planificacién de turnos de los pilotos asignados a los funcionarios
del Mipisterio;

g) Asesorar en la elaboracién de estrategias con otras instituciones para colaborar con la
proteccién ciudadana de las autoridades y empleados del Ministerio de Desarrollo Social;

h) Otras dctividades que la subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

)
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“Edwin Rolarido Prado Mejia
DPI 1633 72470 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALE
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' INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Migdalia Azucena Arriaga Martinez

NUmero de Contrato: MIDES-2023-029-0518

Vigencia del contrato: 18 de Septiembre al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Octubre de 2023

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la conformacion y analisis de expedientes, hasta la culminacién del proceso
correspondiente.

b) Brindar asesoria para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros
correspondientes a la Unidad de Administracion Financiera UDAF.

c) Recopilar informacién y elaborar oficios a requerimientos de entes fiscalizadores.

d) Elaborar oficios, presentaciones y dictamenes cuando sea requerido.

e) Analizar y dar seguimiento de la ejecucion presupuestaria y financiera.

f)  Analizar los procesos del Plan Operativo Anual.

g) Elaborar informes ejecutivos.

h) Asistir a reuniones de trabajo cuando sea necesario.

i) Asesorar en procesos presupuestarios y financieros cuando sea requerido principalmente en
cierres mensuales.

J) Brindar asesoria y presentar propuestas para mejorar la ejecucién presupuestaria y financiera.

k) Elaborar andlisis de ejecucion fisica y financiera, cuando sea requerido.

) Brindar asesoria a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.

m) Brindar asesoria para atender los requerimientos por parte de las Unidades Ejecutoras vy
Administrativas cuando solicitan modificaciones presupuestarias y cuotas financieras.

n) Dar seguimiento a los requerimientos que ingresan a la Subdireccion de Presupuesto hasta la
culminacién de los mismos.

o) Coordinar actividades con el personal cuando sea requerido.

p) Apoyar en el ordenamiento del archivo, escaner y resguardo de documentos.

g) Otras que la Direccién Financiera y el Ministro consideren pertinentes, en la Unidad
Administrativa; Direccion Financiera. -
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Migdalia-Azucena Arriaga Martinez
CUI: 2625 47112 0301




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vlcemlmsteno f\dnmls m*wo y Financiero
Ministerio ds Desarroilo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAREN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones
del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yulisa Elizabeth Palacios Morales
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0486 e

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales
para su autorizacion;

b) Revisary analizar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Despacho
Superior;

c) Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las
autoridades administrativas;

d) Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Despacho Superior;

e) Proponer estrategias de Administracién Publica al Ministro de Desarrollo Social
relacionadas a su actividad;

f) Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Despacho
Superior;

g) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracién de proyectos;



h) Todas aquellas que |es/ean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de

Desarrollo Social.

(f) ' y
Yulisa Elizabeth Palacios Morales
Ul 1994 96757 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

Héctor Melvyn éané Rivera
Ministro de Desarrollo Social
CU12522 37080 0114



INFORME MENSUAL DE A/GT]VIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegos.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0447.

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023.

Periodo de prestacidn del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas internacionales De Las Entidades
Fiscaliz/aldoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSALLGT) y Normas de Audiitoria
Gubernamental y demds disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los
recursos asignados;

b) ASesorar en el proceso de revisién y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente fiscalizador

/(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;
d) R/ealizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

/.
Contraloria General de Cuentas,

e) Realizar otras actividades que la Auditorfa Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pcrtfinen-tes. ‘
\7l
=71 ~
Pedro Och6a Mazariegas.
CuUl '2724,86795 0921

p
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
Director

Vo. Bo. (f) Direccion de Auditena Interna
Ministerio de Desarroile Social

CUI 1838 63674 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Iris Maria Rodriguez Milian

Numero de contrato: MIDES-2023-025-0495

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/10/2023 .

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023~ 4

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Brind;}n’asistencia técnica al Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Financieros y Administrativos;

Apoyavéﬁ la elaboracién de documentos oficiales;

Apoyar en el seguimiento de los expedientes financieros y administrativos que ingresen al area
Financiera del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social;

Colaborar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la materia
financiera y administrativa;

Las ‘que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo Social consideren

pertinentes.

Iris Maria Rodriguez Milian

CUI 2215 64853 0509

El presente informe ha sido recibido, en cumplimientor a Ir?/qgﬁb ece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUA{L‘/ISE ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE DE 2023 POR SERVICIOS
PROFESIONALES "CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Sic Cuja

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0384

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/107/2023.

Periodo de prestacidn del servicio: 01/10/2023.a131/10/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en"'cumplimiento a lo que indica la cldusula
segunda del Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y Verificar si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria Gubernamental y demas
disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los recursos asignados;

b} Asesorar en el proceso de revisién y analisis de los documentos y expedientes remitidos a Auditoria
Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

¢) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador (Contraloria
General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la Contraloria
General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social, consideren
pertinentes.
i

Lic. Rodrigo Sic Cujé

N A
(f %l Contador ®@ibfico y Auditor
Rodrigo Sic Cuja =~ _ Colegiado No. 288

CUI 1722 12618 1503

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

4 Director
Direocion de Audiiona Interna

Vo. Bo. (f) Ministerio de Desamolie Secial
CUI 1838 63674 0101
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INFORME MENSUAL/DE A}‘/I(IVIDADEé A REALIZ'A/R EN EL MESDE OCTU—BﬁE POR
SERVICIOS TECNICES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 929/“Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batres Chacén
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0433

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de-diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/10/202/3 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar brindando soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la
Secretaria General.

b) Apoyar en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
General.

C) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior.

d) Apoyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de
Resolucidn o Acuerdo Ministerial.

e) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto
de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

f) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

P 7 /? __{4/-//{%‘
o.-',,-' 7 - e / S | |
Ailson Jairzinho Batres €hacén
CUI 2519 18491 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. T3

Vo.Bo. \\\ .

Lic. Miguel Grasiozo Revera
Secretario General

Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2486 46184 0101



INFORME MENSUAL,~ DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MESDE OCTUﬁ?E DE
DOS MIL VEINTITRES POR SERVICIOS- PROFESIONALES, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Gonzalez Paz~

Numero de contrato: MIDES-2023-029:0411~ -

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 01 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del Servicio: 01/10/2023 al'31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal en respuesta a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero;

c) Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

d) Asesorar al Viceministerio Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos de diferente indole, que le sean asignados;

e) Revisar y dar seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran en
el Viceministerio Administrativo y Financiero;

f) Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

g) Dar seguimiento a los expedientes que el Viceministerio Administrativo y
Financiero, envie a las distintas dependencias del Estado;

h) Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio
consideren pertinentes.

b

(f)c—i e il Y
Z
_71’%%1: /1?7% 7887 0101 -—

._/ El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estatt\ie el contratow

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

(f). { v/

- : " . : : — ,)5.;‘" . 3
C____DPl 178(3 268660502 remaLhs”

Ing Juljo F.Paredes Barrios
Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



s
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE, POR SERVICIOS
TECNICOS“CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Ledn Lobos de de Ledn
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0435 5
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/1 0/2023"

Por este medio me permito presentar las actividades en el cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se
registran en la Direccién de Promocién Social;

b) Apoyar e;vél procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de actividades propias
de la Diréccion de Promocién Social;

¢) Colaboraf en las reuniones de actividades propias de la Direccién de Promocion Social;

d) Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccidén de Promocion Social;

e) Colaborar en el seguimiento de expedientes que la Direccién de Promocién Social, recibe y traslada,
para que,se cumpla con los tiempos establecidos;
/

f)  Apoyar en la organizacién y planificacion de las actividades que conlleven la implementacién de la
Estrategia Mejores Familias en coordinacidn con las diferentes unidades administrativas del Ministerio
de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacién del Azucar -FUNDAZUCAR-;

L
g) Apoyar en el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacion de la estrategia
Mejores Familias;

h) Otras actividades que la Direccién de Promocion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

Yo
(F)

Norma Eeriice de-Leén-Lebos-dede Ledn
———""CUI 1748 95240 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

ﬁ_ o .
CU| 258206144 0101

VO.BO. F

Licda, Evelyn Robles de Recings ~7EmaL

Directera de Fromocién Social
Viceministeric de Proteccidn Social
Ministerio de Desarrollo Social

O
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNIC CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rene Vitalino Lopez Lopez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0401/

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de dici€mbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de octubré de 2023
Periodo de prestacidon del servicio: 01/10/20,2f3/a| 31/10/20}3’

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

/ . oo = 0
Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guateyqala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funci/onarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitadcora de comisiones.

Apoy/ér en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

e Vitalino Lopez Lopez
DPI 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establéce el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. Wﬁmjﬂy
SUBDIRE SERVICIOS GENERALES

Vo BMNISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

1717242671017
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/
INFORME MENSU DE ACTI)(IDADES/A/REALIZAR EN EL MES DE @fTUBRE/lﬁR SERVICIOS
PROFESIONALES N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO/62/9 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Pérez Xiquita

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0456

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1072023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023ﬁ31/1()/,2023

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;
Dar asesoria en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Asesorar en el analisis e implementacion de reformas al Reglamento Organico Interno en
atencién a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracién
Publica;

Asesorar en la incorporacion de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que coadyuven
a la implementacion de una efectiva carrera administrativa;

Elaborar opiniones en relacién a casos presentados a la Direcciéon de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos;

Asesorar y agilizar expedientes que sean gestionados ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas PUblicas;
Asesorar en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos;
Asesorar en los procedimientos de contratacion de personal;

Revisar los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacion de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Elaborar documentos legales que sean requeridos por la Direccién de Recursos Humanos;
Elaborar informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la Direccién
de Recursos Humanos;



) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del
Ministerio y entidades;
m) Las que la Direccién de Bectlirsos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes;

/*\ \
{Eﬁig}’/ ndrés Pérez Xiquita \.\
cuY 1974 07986 0101 W

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

CUI\%SBS 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES-DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE RENE PO&TILLO MENENDEZ
Numero de contrato: MIDES-2025°029-037

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de di€iembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1 072023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
tas clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢) Apoyar en la planificaciéon y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

f)  Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo

/a§ignado, para realizar las actividades diarias.
/ \

/ \
[9) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

NV

1 ¢ .
corisidere pertinentes
|'t\ .//_‘) > . E/”ﬂ‘ te\

_r—_
\ \ ‘.H -
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(® L,/‘!'EE)L =\ = '1
JOSE RENE PORTILLO MENENDEZ
DiF'I 2364 39286 2214 / ,

II- :x //I//

El presente informe ha sido re’c_jﬂdo; en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pfestador de servicios.

/ il A
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/" SUBDIRECTORKDE SERVICIOS GENERALE 53 )

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA

DPI: 1717242671017
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INFORME MENSUA@CTI\A-DﬁEs AREALIZAR EN EL MES BE OCTUBRE POR SERVICIOS TEEKICOS CON

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/'6tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTER!IO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina Estrada Ramirez de Arriaza
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0422—

Vigencia del contrato: 01 de agosta.al31 de dieierfibre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, OlﬂﬂﬁOB

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023al 31/10/20£

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

g)

(f)

Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior;

Apoyar en el analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para
determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial;

Colaborar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacidn
por parte de la Autoridad Superior;

Apoyar en la elaboracién de Cédulas de Notificacidn, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

Brindar apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan;

Apoyar en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con
las disposiciones superiores;

Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

Vivian Georgi aJ;Es 7
CuUl 2380

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
i

con el prestador de servicios.

()
Vo.Bo o~
Lic. Miguel Graziozo

Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2486 46184 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES K REALIZAR EN EL MES DE
OCTUBRE ~POR SERVICIOS TECNICOS €ON CARGO AL REGLON
PRESUPOESTARIO 029 ‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ronal Oswaldo Archila Pocon

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0437
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/1 0/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Sociat.

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten
en la Direccién Administrativa.

c) Apoyar en el andlisis de los expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados.

e) Apoyar en la revision y seguimiento a la documentacion y expedientes, que
se registran en la Direccion Administrativa.

f) Apoyar con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras.

g) Apoyar con el seguimienfo a los expedientes que [a Direccidn
Administrativa, envié a las distintas dependencias del Estado.

h) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren
pertinentes.

.

\ =
Ronal Oswaldo A:rﬂl;o

cc')),-
CUI 2062 29674 0109 -

El presente informe ha sido recibigra,/én cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con servicios.

(f)

Vo.Bo. Sergiq Francisco Tobar Lppe :

D%?chzh:r Administrativg
CUkK2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdia Mejia

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0376 ‘
Vigencia del contrato: _ 01 de agosto al 31 de diciembre del/2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre del 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/10/2023 al 31/10/2023 ~

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar.en el desarrollo de las reuniones ordinarias del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social.

b) Apoya,t;/é/n la logistica de las reuniones promovidas en el marco del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social (GEDS).

c) Asistir a las reuniones Ordinarias y Extraordinarias de las mesas sectoriales del
GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete.

d) ColaSgrar y participar en las reuniones programadas por las Mesas Tematicas
establecidas en el GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete.

e) Apoyar en la elaboracién de instrumentos, presentaciones y otros insumos para la
orien/tlacién técnico-metodolédgica a las mesas teméaticas y sectoriales.

f) Apoyar en la redaccién de oficios de comunicacién con las entidades rectoras de
las mesas tematicas y sectoriales para coordinacién de actividades solicitadas
desde vicepresidencia.

g) Administrar, actualizar y resguardar el archivo de documentos del Equipo Técnico
de Apoyo al GEDS.

h) Otras que la Direccién de Monitoreo y Evaluacién y el Ministerio de Desarrollo
Social consideren pertinentes.

Cdlﬁ\/tu s8g @?Uf—dt 8>
Cmthya Pamela Azurdia Mejia
CUI 1646 62499 0301
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que e
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

\_el contrato
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTYBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Ofras
Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Gémez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0400

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023 /'/’

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

a)

()

Apoyaén la revision de expedientes del personal contratado, remitidos para Archivo en la
Subdireccién de Administracion de personal.

Apoya"r/en la elaboracion de reportes en Excel, para cumplir con los requerimientos que
ingresan a la Subdireccién de Administracion de Personal.

Apoyaf en la actualizacién de la base de datos en Excel de los casos
COVID-19, que se presentan en el Ministerio de Desarrollo Social.

Brindar apoyo en la conformacion de la documentacion de los requerimientos varios que
ingresan a la Subdirecciéon de Administracion de Personal, por las diferentes unidades
administrativas del Ministerio u otras Instituciones externas.

Apoyar en el seguimiento de la informacién y reproduccion de la documentacion para
consolidar los diferentes requerimientos, solicitados por unidades administrativas del
Ministerio u otras Instituciones externas;

Apoyaren la actualizacion del registro de las solicitudes de vacaciones en formato Excel, asi
como la incorporacién de las mismas en los expedientes del personal correspondiente;
Brinda(apoyo en la elaboracion de estadisticas y reportes del personal del Ministerio de
Desarrollo Social;

Otras q/ue la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

a1/
~ 1/ f
/\,‘[-’i//{fﬁ/‘f’

Mapwuel Estuardo Ovalle Gémez

CUI 2131 61842 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

s il i o ,-I-
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL. MES DE OCTUBRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0449

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de iﬁ:iembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre 2053

Periodo de prestacién del servicio: del 01/10/2023 al 31/10/20'2?:,

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoya/en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilidad del Fondo de Proteccion Social.

b) Apoyar.en la identificacion y proteccién de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

c) Colabofar en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

d) Brindar apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacion del
expediente en el sistema digital y anexos.

e) Apgyér en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

f) Appyar en la ubicacion de las cajas que contienen los expedientes originales
en el area destinada para el archivo de los mismos.

g) Apoyar en la revision periodica del archivo fisico de los expedientes.



h) Colaborar con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitan en cuanto

al area-administrativa y financiera del Fondo de Proteccion Social, derivado de

los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de Cuentas.

i) Otras a@idades que el Fondo de Protecciéon Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)
RAUV{EZ\JEL CASTELLANOS CASTILLO
CUI 2322 35880 0101  _—

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

WL, Uz

G !’Pfo@

DE DEg ¢
% ."4'?':\

(f)
Vo.Bo. LIC. CARLOS MIGUEL TORRES SIQUE
DIRECTOR EJECUTIVO FONDO DE PROTECCION SOCIAL
CUI 2048 51041 0101




/
INFORME MENSUAL DE ACTAVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Emperatris Meza Orellana
NGmero de contrato: MIDES-2023-029-0504

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023 )

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades/en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

g)

Analizar las herramientas de hardware y software utilizadas en el Ministerio y asesorar en la
actualizacion, adquisicion de nuevas tecnologias y servicios de ciberseguridad y/o Seguridad
Informética, su documentacion, especificaciones técnicas, revisién y analisis de propuestas de
oferentes, dictdmenes técnicos y certificados de conformidad;

Desarrollar e implementar un Programa (Plan) de Seguridad de la Informacién, que incluya
definicidn de estrategias, creacidn y redaccién de politicas, planes, programas y procedimientos
orientados a mejorar la madurez en Seguridad Informatica del Ministerio, que permita proteger
las comunicaciones, seguridad de las redes, los sistemas y los activos de amenazas internasy
externas;

Gestionar la recuperacidn de desastres y los planes de contingencia de la Direccién de
Informética para la Infraestructura Tecnolégica del Ministerio de Desarrollo Social, revisando
procesos de Backups, cumplimientos y tiempos de resguardo, el cumplimiento de pruebas de
restauracion de la Base de Datos y otros relacionados;

Asesorar en la administracion de la seguridad fisica y légica de los recursos informaticos del
Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los mismos;

Elaborar y coordinar un anélisis de riesgos formal en seguridad de la informacién y
administracion del riesgo;

Analizar y dar seguimiento a informes de resultados de Ethical Hacking, para el cierre de brechas
o implementacion de planes de cumplimiento y mejora

Desarrollar planes de accidn y trabajando conjuntamente con otras subdirecciones de la
Direccién de Informatica para garantizar que los sistemas de seguridad funcionen sin problemas
para reducir los riesgos operativos de la organizacion ante algin ataque de seguridad, y en la
aplicacién de medidas de aseguramiento; :

Asesorar en las capacitaciones sobre seguridad a los empleados, en el desarrollo de practicas y
de comunicacion seguras;

Brindar asesorfa para que el Ministerio cumpla con las normas de los organismos pertinentes, y
hacer cumplir las practicas de seguridad;



i)

k)

Asesorar en cuanto a la privacidad de los datos y realizar descubrimientos electrénicos e
investigaciones forenses digitales;

Asesorar en la planificacién y coordinacion de pruebas periddicas de penetracidn y de stress de
manera recurrente segln las recomendaciones de mejores practicas al respecto y el debido
seguimiento de los resultados obtenidos

Asesorar en las gestiones de inventario de Infraestructura Tecnoldgica fisica y virtual de
procesamiento, almacenamiento, comunicaciones, equipos y servicios de Seguridad Informatica.
Estatus del licenciamiento de la plataforma de virtualizacién, de Base de Datos, de servicios
relacionados y de sistema operativo de servidores;

Revisar y analizar informes de estatus de herramientas de antivirus de usuarios y servidores,
equipos y servicios de Seguridad Informatica. Dando recomendaciones y acciones a realizar que
sean necesarias con base a los resultados presentados;

Otras que la Direccion de Informatica y el Ministerio consideran pertinentes

(f) / -

Devora Emp’_e;g_trifﬁ/leza Orellana
CUI1 2198666270105

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Vo.Bo. Edﬁ? de Guzmén Orozco 'Gb{ 4

Director g€ Informética TEmaLt:

CUI 1999842040101
Eddy Noe Guzmdn Oroz:

DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCI/



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUéRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cristobal Tito Molina Martinez.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0356.

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/10/20237

Periodo de prestaciéon del servicio: O1/10/2023/a|,31/10/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

Asesorar wnificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados.

Aseséar en el proceso de revisién y analisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente Fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hailazgos.
Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados
por la Contraloria General de Cuentas.

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consid7‘pn pertinen}t/es,

,.'/

."I
/
./ "I

=
V=i

\'\

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Cristobal Tito Mlina Martinez
CUI 1662 700161301

Lee. Cesan éaw Rameres

Director
Direccion de Auditoria Interna
Vo. Bo. ) Ministerio de Desamolio Social

CUI 1838 63674 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLL@ SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Cindy Adelina Melgar Marroquin

NGmero de contrato: MIDES-2023-029-0419
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 dediciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre de 2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/10/2023-al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en%plimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria
General.

b) Apoyar en la implementacion, organizacion y seguimiento de los procesos
administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo
Social.

¢) Apoyar en la elaboracién de Cédulas de notificacion, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas.

d) Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

e) Apoyar en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en
Acuerdos o Resoluciones que se emitan.

f) Apoyar en la procuracion de las actividades asignadas a Secretaria General.

g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

I

]
—___Cindy Adeli%g.’ Melgaf Marroquin
CUIl 2718 70389 1218

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a Ig aug«-establece el contrato

20 s 4
administrativo suscrito por el prestador de servicios. r,«é‘“ QETARI "cf’%‘&
i a SN

Ministerio de Desarrollo Social
DP| 2486 46184 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Raul Célis Rodriguez
Numero de contrato: MIDES-ZOZ3-029—0492/ /
Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de octubre de 202{
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/202§

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoy{en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemal/a;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar’ en la Planificacidn y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyé en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario de la bitdcora de comisiones;

’/‘ - - - , . . ’
Apoyaf en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades dirias;

Otrasdctividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

o L

Carlos Raul Célisﬁ-{todriguez P

DPI 1705 24035 0404

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Licda. JHHA30E5ET%; Chansj
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALE
V0.Bo.___ yNISTERIQ DF DESARROLLO SOCIAL N
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INFORME MENSUAL DE ACHVIDADES & REALIZAR EN EL MES” DE
OCTUBRE DE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS'CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Juan Carlos Fernandez @ancelo

Numero de Contrato: MIDES-2023-029:0438 B

Vigencia del Contrato: Del 01 de-Agosto al 31 deDiciembre de
2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 deOctubre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades efi cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido:

b) Apoyar a la Direccién de Disefio y Normatividad en el analisis de los
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas;

c) Apoyar en la elaboracién de respuestas a los requerimientos recibidos por la
Direccion de Disefio y Normatividad:

d) Apoyar en las propuestas de herramientas que puedan ser implementadas
en la Direccion de Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos
operativos y administrativos;

e) Colaborar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido por las Subdirecciones de Disefio y
Normatividad;



f) Apoyar en el analisis estratégico de procesos y procedimientos;

g) Otras actividades que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio
consideren pertinentes.

|

=
Juan/Carlos Fernandez Ca)zéo

Ul: 2678 12817 0101

El presente informe ha sido recibido, en_etmplimiento tablece en el

contrato administrativo suscrito con el prestador de se

Vo.Bo. (f)

CUI: 2432822650101

Li¢c. Luls Alberto Sinay Angela

Diractor de Dhatto y Nermaotividad
Vissmisdstacio de PolRicn, Plonficacifn y Evalunciin
Minlsteric de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/"ﬁEKﬁZAR EN EL MES-DE OCTU/BRE POR
SERVICIOS TECNICOS/GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02/9/"OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MEh}DEZ/ DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES-20232029-0379 L

Vigencia del contrato: 01 DE AGOSTO AL 31 DE-DICIEMBRE DE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1 0/«2623,

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

-
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

¢))

h)

Apoyar en la realizacion de los andlisis de Resoluciones Judiciales.
Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos laborales.

Apoyar en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracion de
Resoluciones Ministeriales.

Apoyar en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la conformacion
de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales.

Apoyar en la redaccion de informes circunstanciados.
Apoyar en la sistematizacién de procesos y proponer acciones.

Apoyar en la elaboracién e interpretacién de acuerdos, resoluciones, actas y otros
documentos de caracter legal.

Apoyar en la elaboracion de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.

Apoyar en el orden la documentacion correspondiente a cada expediente de sentencia
judicial que ingresa a la Subdireccion de Administracion de Personal.

Las que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

Rocio Marisol Méndez del Valle

DPI 2399 13841 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador c-i7éervicios.

— '|. { y &
() L8 Afufin wﬂ rlu_.mw Peres
SRﬂec21ggA%Q&QmGQPersonm
Jieccion de Recursos Humanos
Miristerin de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBﬁE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Christian Estuardo de Mata Vela
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0450 /

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de dicieébre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar/én la organizacién de las actividades de las unidades del Despacho
Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar/én la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;

c) Apoyaren la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del Despacho
Superior;

d) Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho Superior;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del Despacho

Superior;
f) Todas /aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

{f) Jr ; 1
= fan Estuardo de Mata Vela
CUI 2336 43133 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

P
Vo. Bo. (f) e
CUI2557 37080 0114
Héctor Melvyn Cand Rivera
Ministro
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES &~ REA@R EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTAR!O 029 “Otras
Remuneraciones de PersonaH’e/mporal", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLOSOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Rocio Dulce Maria Garcia Girén
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0462 —

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al-31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023-al 31/10/2023"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba ldentlﬂc{

a) Apoyar a la Unidad de Cooperacidn Internacional en los procesos de gestion y negociacién con
la cooperacién internacional y socios del desarrollo y en la implementacién de la estrategia de
cooperacion internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados potenciales;

b) Apoyar con la elaboracién de convenios, cartas de entendimiento, requeridos por Cooperacién
Internacional y seguimiento al planes de cooperacién;

c) Colaborar con el seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con apoyo
de la cooperacion internacional;

d) Apoyar a la Unidad de Cooperacién Internacional, en el fomento de sinergias, articulacion y
colaboracion con socios académicos y sociedad civil;

e) Apoyar con el seguimiento a procesos y compromisos del MIDES a nivel regional e internacional;
f) Apoyar en los procesos de coordinacién de la Unidad de Cooperacién Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para la formulacién de nuevas iniciativas,
programas y proyectos que complementen esfuerzos institucionales;

g) Apoyar en la participacion de visitas y misiones de trabajo de negociacién, presentacién de
resultados y presentacion de prioridades institucionales asignadas por la Unidad de Cooperacién

fa Giron -
1601 =

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) Q—M-

Pedro Luis Avendano Arénales
CUI 2580 14784 0101 e
Director Unidad de Coopmlnter ac

DIRECTOR DE COOPERACION INTERNACIONAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS {ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karen Lisette Poitan Us

NuUmero de contrato: MIDES-2023-029-0490

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre dé 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresen y egresen al
Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al Despacho
Superior;

€) Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales que se realizan en el Despacho
Superior;

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa;

e) Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

f) Apoy'ér en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos del
Despacho Superior;

g) Colaborar en la organizacidén del archivo digital del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

h) Apoyar en la entrega de mensajeria del Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

i) Otras actividades que el que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considere
pertinentes.

(f)

CUI 2799 86483 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo ql:@"e&?tabtece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. & R .

Vo. Bo. () = L
CUI 2522 37080 0114
Héctor Melvyn Cana Rivera
Ministro
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A_REALIZAR EN EL ME8 DE OCTWBRE POR SERVICIOS
' PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0453

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 deDiciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de"Octubre 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a-1o establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)
d)

e)

9)

Brindar asesoria en campafias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

Asesorar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocidon y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

Brindar asesoria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Elaborar material visual para publicar en redes sociales ;

/
f

Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio cc7§}deren pertinentes.

y
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T

GRIZEL CARAVAKTES CARAVANTES
CUI 2633 82923 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f) _\« ~
N e
WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0375

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01 de octubre de 2023.
Periodo de prestacidn del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023.—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

e)

f)

g)

h)~

(f)

Apoyar en la atencién del publico que visita la Direccién del Fondo de Proteccion Social, tanto
interno como externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades.

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos administrativos y
financieros de los programas sociales.

Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Direccién del Fondo de Proteccién Social.

Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en la Direccién del Fondo de Proteccidn Social.

Elaboracion de diversos documentos e instrumentos que sean requeridos por la Direccién.

Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y via telefénica de
actividades propias de la Direccién

Otras que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

>

3

Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo q_;(e establecd
suscrito con el prestador de servicios. I

CUI 2384 87180 0101

/
el cgntrato administrativo
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(f)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTGBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Garcia Lopez

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0455

Vigencia del Contrato: Olde agosto’é'l 31 de diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/16/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/ 1(%2-023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

(f)

El

e
Brindar asesoria a la Direccidon de Coordinacién 'y Organizacidn estableciendo el
procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacién administrativa
que ingresa a la Direccion.

Emitir opiniones administrativas en la Direccidon de Coordinacién y Organizacidn cuando
sea requerido.

Brindar asesoria verbal y escrita a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en
reuniones, temas relacionados con las gestiones administrativas.

Asesorar a la Direccién de Coordinacidn y Organizacién, en temas relacionados a la
ejecucion del Presupuesto.

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en el seguimiento a
expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

Asesorar a la Direccién de Coordinacion y Organizacion en temas de gestion de personal y
recursos administrativos.

Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacién y Organizacién para planificar dirigir y
evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccién.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

Carol Rocio Gareia Lopez
DPI 2275298982201

presente informe ha_sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

.__/ Vo.Bo. Sr)]uan Carlos Girdn Cabrera

',_‘_ P h J T
Director, Direccién de Coordinacién y Orga nizaciw Oy
DPI1 2497 29121 0101 JATEM B



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0397 ‘

Vigencia del Contrato: Del 01 de-agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la organizacién de las actividades de las unidades del Vicedespacho
Administrativo y Financiero;

b. Apoyar en la digitalizacion de documentos del Vicedespacho Administrativo y
Financiero;

c. Apoyar en la gestion matrices de control para documentos y expedientes del
Vicedespacho Administrativo y Financiero;

d. Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Ministerio de
desarrollo;

e. Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Vicedespacho Administrativo y Financiero;

f. Apoyar evoda otra actividad que el Ministerio considere pertinente.

ANTONIO JOSE/MONTERROSO BATRES
DPI; 2/179 758440101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contratgadministrativo

suscrito con el prestador de servicios. ~ '

Vo.Bo.

e ——

(f) = | l

DPJ 2786 26866 0502~ EMALE:
Ing. Julip F. Paredes Barrios
Viceministro Administrativo y Financiero

Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE
POR SERVICIOS - PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 #Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0403
Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Octubre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023al 31I10l/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido

en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:
e

a) Asesorar en la elaboracion de herramientas que puedan identificar la
situacion emocional de adolescentes y jovenes que participan en el
Programa;

b) Asesorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccion de
Familias seguras, dirigidas a Jovenes y adolescentes;

c) Asesorar a los adolescentes y jovenes ante una problematica que estén
viviendo;

d) Identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de
gestién, para el apoyo del Programa;

e) Emitir informe de las diversas problematicas o necesidades encontradas en
los adolescentes y jovenes a la Subdirecciéon de Familias Seguras;

f) Asesorar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que
abarcan las diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes
y jovenes, para darles el seguimiento y mejora en sus vidas;

g) Asesorar a los adolescentes y jovenes en cémo llevar buenas relaciones
interpersonales en el medio en que viven;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

() LAY L

“ Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio
1791 49598 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

I\ ey
Vo.Bo.__\ J "'/rtjli\\j"?:_-_
Loda JennidPBGZ BTAS 0601

Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonistas
\iceministerio de Proteccion Social

rinisterio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A_REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS _TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, *OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocio Alquijay Garcia de Salazar
Numero de contrato: (MIDES-2023-020-0468)

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de“diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/18/2023

Periodo de presentacion del servicio 01/10/2023 al 31/1042023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

// L

—
Brindar apoyo en la induccion a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al
Ministerio.
Apoyar en la elaboracién de expedientes de capacitacion y generar los listados de
asistencia.
Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.
Brindar apoyo en la elaboracién de informes de induccién general.
Brindar apoyo en la elaboracién de informes de capacitacion, segun su competencia
Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de induccion y reinduccion en los
hipervinculos establecidos.
Las que la subdireccién de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Yeymi Rocio Alquijay Garcia de Salazar

CUI 2311 35068 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios.

(f)

AL
0 Kodas Pinia
EAFACITACION Y DESARROL

CUI 2390113330101



INFORME yNsu{DE ACT]«DADES,A/R/EALI;AR EN EL MES-DE ocﬁRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez)eﬁé

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0440

Vigencia del contrato: 01 de agosto al31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/-2023

Periodo de prestacidn del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en curppfli/miento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

(f)

Apoyar en el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior.

Brindar soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General.
Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacioén por parte de la Autoridad Superior.

Realizar analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, con
la finalidad de determinar si es procedente la elaboracidon de Resolucién o Acuerdo
Ministerial.

Brindar asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General.

Las quela Secretara General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

_*ﬁ/’..

Alberto Fabricio Péréz Pefia
CUI 2460 83166 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

M%

Vo.Bo.

Lic. Miguel (_',‘razwmﬁ;wm

Secretario General
Ministerio de Desarrolto Social

CUI 2486 46184 0101



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A_REATLIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES/C/ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO .029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: YOSELINE MADELINE POLANCO PENATE
Nomero de contrato: MIDES-2023029-0484

Vigencia del contrato: 01 de agosté al 31 dg"aiciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 0/]/10/2/023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, emitiendo
Dictamenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

b) Brindar asesoria en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando
para el efecto las audiencias que fueren conferidas;

c) Asesorar en expedientes administrativos que se presenten a Asesoria Juridica, emitiendo el
documento que corresponda;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio
de Desarrollo Social, cuando sea requerido;

e) Brindar asesoria en reuniones internas y externas a las cuales sea delegado;

f) Otras actividades que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.
A
( U
u{b/ f LA /
&r——’/ﬂj ; > T
(f) / / :
YOSELINE MADELINE POLANCO PENATE
CUI: 1998 95775 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumpllmlento\u lo ue estab
administrativo suscrito con el prestador de servicios. N e

Vo. Bo.

Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVJIDADES A-REALIZAR EN EL MES _DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sergio Reynaldo Gdmezd€é Leén

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0418

Vigencia del contrato: 01 de Agosto-l 31 de{lclembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 deOctubre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/20/23

Por este medio me permito presentar las actividades en cufiplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Contribuir con la actualizacién de la guia orientadora del desarrollo de los talleres
del programa.

b) Asesorar en la planificacién de los contenidos y actividades del programa;

c) Asesorar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa.

d) Brindar asesoria en la construccién de los contenidos de las habilidades blandas;

e) Revisar, analizar y elaborar instrumentos de control interno del desarrollo de los
talleres;

f) Asesorar en la logistica y coordinacién para la distribucién de los bienes que
requieren los espacios abiertos donde se desarrolla el programa;

g) Presentar informes de avances de la distribucién de los bienes a nivel
departamental;

h) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio

consider

(f) = -
Sergio Reynaldo Gémez de Leén
DPl 2875 71254 1414

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

VIC‘PITI Srle@szrﬁﬂ F‘Eﬁ%‘*ﬁg\“{gf

N Trnmteno de Desarrollo Social



INFORME MENSUAK DE ACTIVIDADES A/REAkffAR EN EL MES“DE OCTl,lBﬁE POR LOS
SERVICIOS PROFESL@'I(ALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIG—029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: Josse Manuel Alvarado Polanco

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0363

Vigencia del contrato: 01 de Agosto-al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01!10?’2/023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023-al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades/e{cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Asesorar en los requerimientos que ingresen a la Direccién de Disefio y Normatividad para
agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones con los actores involucrados
para elevar la eficiencia de las acciones.

Brindar apoyo y asesoria en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido

Revisar los expedientes que ingresan y egresan de la Direccién de Disefio y Normatividad
para garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y actuar dentro del ambito
de competencia tanto de la Direccién de Disefio y Normatividad como de las
Subdirecciones.

Asistir y retroalimentar acerca de las tematicas que se den en las distintas reuniones de
trabajo o actividades en las que se participe.

Apoyar en la revisién y anélisis de las mejoras a los procesos administrativos y operativos;

Brindar asesoria a la Direccion de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de sus
funciones y objetivos;

Otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren pertinentes.

[

(f) Vo. Bo

~

- CUL: 2432 82265 0101

/f
Lic. Luls Alberto Sinay Angela

Vicaministerio da Politico, Mordficecitn y Evalusdtn
Ministerie de Desarrolle Secial



INFORME MENSI/J,A-I;" DE _ACTN'A'DES ‘A/RFEAI:IZ/A‘R EN EL MES-DE OmRE POR
SERVICIOS TECNICOS./CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gildardo Belteton Mufioz

Numero de contrato: MIDES-2023,029:0521

Vigencia del contrato: 02 de octubreal 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 02/10/2023-al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades_en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en procesos de contratacion del renglén presupuestario 029, en lo que se refiere a
firmas de contratos y gestiones de fianzas;

Apoyar en procesos de digitalizacion de expedientes de contratacion de los diferentes
renglones presupuestarios, segin sea requerido;

Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el renglén
presupuestario 029;

Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesién de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

Apoyar en los procesos y actividades de Seleccion del renglon 021;

Apoyar en los procesos implicados para concluir las contrataciones del renglén
presupuestario 029;

Brindar apoyo en procedimientos de reinstalacion, en los renglones presupuestarios 021,
022y 029;

Apoyar en las respuestas de requerimientos que ingresan de Asesoria Juridica;

Las que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) P
Gi;dﬁdo h.e.uiétfj(Muﬁoz/_-

CUI 1991198640101

El presente informe ha sido recibido, en wgﬁmiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f) = —A— oL Y 7 Y
Licda. Xarideehnicto STomidy el Ehaip
SUBDIRECTORA DE SELECCION Y NOMBRAMIENTO -
YINISTERIO DE PESARROLLO SOCIAL

COL 2040, 140\S 10




INFORME MENSUAL ,BE ACTI%ADES/A REALIZAR EN EL MES-DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista; MARIA DE LOU_BDES MEﬁ)EZ CASASOLA
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0485

Vigencia del contrato: del 01 de age% al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificadd:

a) Brindar apoyo en la asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria
Juridica;

b} Recopilar informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la

Procuraduria General de la Nacidn;

¢) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo
Social, en el interior de la Republica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesorfa Juridica;
e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
g) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas;

h) Brindar apoyo en la asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones,
que le sean asignados;

<. ,.
MARIA'DE /OURDES MENDEZ CASASOLA
cuf 262509121 0101

(fl _

El presente informe ha sido recibido, en cum_pp;ieﬁtﬁ a lo que estableee
suscrito con el prestador de servicios. 7~

o

Ministerio de Desarrollo Socia



INFORME MENSUAL DE AQTI/VIDADES_A’REM,/}EAR EN EL MES,DE/OCTUB’R/E POR SERVICIOS
TECNICOS*C&\I CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/“Ofrcs Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES

Nomero de contrato: MIDES-2023-029,0480.

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de.diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: o1/1 0/2023/0! 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado:

a) Apoyar en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;
b) Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en actividades administrativas cvando se considere
necesario;

f)  Asistir al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que considere pertinentes;

g) Asistir al Director de Asesoria Juridica en la redaccion de documento y conformacién de
expedientes administrativos;

h) Dar apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la
Direccién de Asesoria Juridica;

i) Las que Aseso slica y el Ministerio consideren pertinentes;

SUCELLY NICT /BARDALES
CUI 2301 44721 @101 _~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimieﬁf"
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 1;

Vo. Bo.

Direttor de\esesorfa Juri
~ Ministerio de Resarrolfo-Set

/



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES-DE OCTUBRE DE
2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "“©TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria Carrera.8anchez

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0470"_

Vigencia del contrato: 01 de agosto & 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octlbre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en€Umplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Apoyar en la revisidn e incorporacién de los documentos que ingresen para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

Apoyar en la digitalizacién de los documentos de los expedientes personales, para
facilitar la busqueda electrénica.

Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen y que contengan la
documentacion requerida, segun lineamientos establecidos.

Apoyar en la revision de los documentos o expedientes requeridos, lievando el
control correspondiente.

Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales,
estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacion
correspondiente.

Apoyar en el registro de forma fisica y digital los expedientes del personal activo e
inactivo, resguardando segun corresponda.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren
en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para
facilitar la ubicacion.

Las que la subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren

pertinentes.
/—- \

Lourdes Maria Carrera Sanchez
DPI: 3069 48788 0602

El presente infof@ ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

—

Al n h_
ot S e | c
Vo.Bo. Licda: MaylinGuizella Obvégon

DPIS@#99 65080:0602 de Peridmrsaat™
Direcciin de Recursos Humanos
Hinisterin 4o Desaprallo Soeis!
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES_DE OCTUBRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0370 .
Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/‘r072023

Periodo de prestacion del servicio:  01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en.cimplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

Apoyar en la conformacién de expedientes, recopilando la informacién solicitada a
través de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las solicitudes de
informacion publica;

Dar seguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacion
Publica;

Apoyar en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones, referente a
la atencion a usuarios internos y externos, de forma presencial y telefénica;

Atender a los usuarios a través de llamadas telefonicas ingresadas al numero
institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean
requeridos por Informacion Publica;

Digitalizar el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes instituciones
publicas;

Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacién a la Simplificacién de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;



i) Apoyar en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacion publica;

j) Otras actividades que Informacién Pablica y el Ministerio consideren pertinentes.

&

(f)

i
Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex
CUI 2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/Wit

Licda. Alejondra Mac Donald
Directora de Informacién Publica
Ministerio de Desatrollo Social
(f)
Vo. Bo.

CUI 2174 12483 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUB{POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESPINOZA MARTINEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0377

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de chlembn,/023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Octubre 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023 __—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

Brindar ap/oyo con las sugerencias que sean un aporte en campaiias publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

Apoyar.eh la comunicacién con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion:

Apoygrfal Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con Ia promocion y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoy/ar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

Brindar apoyo en la revisién de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Apoyar en la produccion de material visual para publicar en redes sociales;

Otras a,otﬁ/idades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

JORGE uIs Esww@ MARTINEZ —

0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de serwcms L

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Moris Abner Moto Morataya
Numero de contrato: MIDES—2023-029-0471;1

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Qctﬁblje de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/19//2623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

g)

Apoyar én las medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto

y cerrado de la movilizacién de servidores publicos;

Apoyar”en planificar y configurar adecuadamente las cdmaras con las que se
trabaja (ajustes de color y temperatura, audio, proteccién ante agentes como el

agua, calor extremo y humedades);
/

Apoyar en la logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencias;

Apoyar en la revision de baterias, soportes de grabacién e imagen, de manera que

todo esté correcto y operando en el momento en que se utilicen las camaras;

Brindar apoyo en capturar las mejores imdgenes posibles en momentos precisos

ante cualquier anomalia;

Apoyar en las soluciones de dificultades técnicas que aparecen durante la

grabacion (excesivo movimiento, ruidos, interrupciones);

Apovyar y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilancia,

reportando desperfectos del equipo para su mantenimiento y reparacion;

h) Apoyar en el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del

equipo;
Apoyar en el informe mensual de evaluacion de los equipos de vigilancia;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de

Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacion y diseno de rutas, para el traslado de empleados vy

funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;



[) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

"

to\Morataya
DP1 2090 67748 0608

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

1717242671017
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INFORME MENSUAL/DFACTIVIDA'[YES A REALIZAR EN EL MES DE/ETCTUBR’m)R SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO/OZQ “Otras remuneraciones de personal temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Marcos Joel Palacios del Cid™

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0417

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de dic'lé;nbre 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2/023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10ﬁ023

Por este medio me permito presentar las actividades en ¢ limiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba i@:i]:i?:ado:

a) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior;
b) Brindar apoyo en el anilisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretarfa

General, para determinar si es procedente la elaboracion de Resolucién o Acuerdo
Ministerial;
c) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la

autorizacion por parte de la Autoridad Superior;

d) Apoyar en la Elaboracién de Cédulas de notificacién, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

e) Brindar Apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos
o Resoluciones que se emitan;

f) Brindar apoyo en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que
se cumpla con las disposiciones superiores;

g) Lasque f L\a{%Autoridad Superior consideren pertinentes.

\

Marcos Joel Palacios-del Cid

CUI 295153840 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Vo.Bo. L ’Jgjz?uﬂ G7azzo Kivera

ecretario Gerteral - , w2
Ministeric de Desarrelia Social Ve, ot
3 SMALA

CUI 2486 46184 0101



«
INFORME MENSUAL’ DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Fraterno Rolando Ramirez Manzo
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0393

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de octubre de-2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/19/’2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

e

a) Apoyarén la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar/en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcidnarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
./ : . .
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras /actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

——

(f)

Fratern.!Rolando Ramirez Manzo
DPI 1788 08717 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

t inistrati 1 o . « . A
administrativo suscrito con el prestador de servicios. / o,
(X =)
ar
Ll cha /4%
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENER sa\*i’t{)
Vo.Bo. MINISTERIO DE DESARROLLO SOC! her

1717242671017
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INFORME MENSUAIﬁE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL NfES DE
OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista; BRYAN EMANUEL ROJAS TORRES

Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0475 .~ -
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Dicier@ 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/10/2023 ~

Periodo de prestacion del servicio:  01/10/2023 al 31/10/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria Géwral de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracidon y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trgsladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindj;r apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoya'/r’en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Bryan€mapiuel rRojas Torres
CUI 2336 16969 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Victor Noe Guzman Julian

CUl 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OC4 UBRE POR
PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras remuneraciones de personal temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth Ortiz Fqgibli
Namero del contrato: MIDES-2023-029-0446
Vigencia del contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1 0/2023"
Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023/

POR ESTE MEDIO ME PERMITO PRESENTAR LAS ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO A LO
ESTABLECIDO EN LAS CLAUSULAS CONTENIDAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
ARRIBA IDENTIFICADO:

a) Apoyar en la recepcion de Llamadas telefonicas y documentos que ingresen a la
Direccién de Coordinacion y Organizacion;

/
b) Apoyar” en la administracion de archivo fisico y digital del area  técnica,
administrativa y financiera de la Direccidon de Coordinacion y Organizacion;

c) Apoyar” en el seguimiento a requerimientos internos y externos de los
documentos que ingresen a la Direccion de Coordinacion y Organizacion;

d) Apoyar/ en consolidar base de datos de los programas sociales, para facilitar la
ubicacién de documentos;

e) Apoyar en la recepcion de documentos que envian las Coordinaciones
Departamentales via mensajeria a la Direccion de Coordinacién y
Organizaciéon haciendo el ftraslado interno a donde corresponda;

f) Otra{ actividades quela Direccion de Coordinacion y Organizacion y el
Ministerio consideren pertinentes.

\ —
Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli

CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

——

CUL: 2497 29121 0101
47, Juan Carlos Giron Caﬁrerg
Director de Coordinacion ¥ Qrganizacion

4 =
Yiceministerio de Prolaccidn Social
Ministerio de Desarralln Seeial

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE "ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCfUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: Gabriela Alejandra Vasquez Rodriguez
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0483

Vigencia del Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre I'de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre de 2023

Periodo de Prestacion de Servicios: 01/10/2023 al 31/10/2023_.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausula
a)
b)
c)
d)

e)

g)
h)

(f)

s contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

Apbyar a revisiéon, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran en el Despacho Superior

Apoyaren la elaboracién de informes y presentaciones de diferentes actividades
propias del Despacho Superior

Brindar apoyo técnico en las reuniones de actividades propias del Despacho
Superior

Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que sean
requeridos por el Despacho Superior

Colaborar en el seguimiento de expedientes que el Despacho Superior, envié a
las distintas unidades del Ministerio, para que se cumpla con los plazos
establecidos

Brindar apoyo en el archivo de correspondencia recibida en el Despacho Superior
Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y
via telefénica de actividades propias del Despacho Superior

Otras actividades que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considere
pertinente

LL; \W

Gabriela A(|ejan a Vasquez Rodriguez -

CUI 1770 29145 0101

El Presente Informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.

Héctor Melvyn Cana Rivera
Ministro de Desarrollo Social
CUI 2522 37080 0114



INFORME MENSUA—L’/DE ACTIVIDADES A REKLIZAR/EN EL MES DE-OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029; “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrios

NuUmero de contrato: MIDES-2023-029-0474

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades /a/réélizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion y seguimiento de los documentos y expedientes que ingresen
y egresen al Viceministerio Administrativo y Financiero.

b) Apoyar al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio;

c) Apoyar en la elaboracién de convocatorias por escrito, correo electrénico y via
telefénica de actividades del Viceministerio;

d) Apoyar en la elaboracién de informes y estadisticas de casos propios del
Viceministerio;

e) Apoyar en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa del
Vicedespacho

f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

(\\ (WIS f/m

“lrza\Onella dgpm rr os
CUl 2739 75307 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a,'"l'a"due establecesel contrato
administrativo suscrito con el ’@estador de servicios. "

56 26866 0500 I
Ing. Julio F. aredes Darrios

Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social

(f)




INFORME MENSUAJ./DE ACTIVIDADES _A REA’L/ZAR EN EL MES/IE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/O/ras Remuneraciones de Personal
Temporal" EN'EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0499

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1{}}2023 y

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

9

h)

Brindar apoyo en las actividades de procuracion correspondientes a la gestion de actividades
asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando sea
necesario;

Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica;

Apoyar en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para planificar y
coordinar actividades a ejecutar;

Brindar apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que sean
asignados por Asesoria Juridica;

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Pdblico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesorfa
Juridica;

Colaborar en las actividades y reuniones de la direccién de Asesoria Juridica cuando se considere
necesario;

suscrito con el prestador e serwcuos

Vo. Bo.

LI JaverEd uardoPam 1A oancp
Birector de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social
CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL" DE ACTIVIDADES-A REALIZAR EN EL MES_DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONAI:ES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0359

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de’diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cum/plimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindar asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la revisién de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;

Asesorar en la elaboracién de los contratos administrativos del Renglén Presupuestario 029
que sean requeridos por la unidad correspondiente;

Solicitar documentacion necesaria para concretar el proceso y validacién de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglon Presupuestario 029;

Asesorar en la elaboracion de Acuerdos de Aprobaciéon de Clausulas de Contrato del
personal contratado en el Renglén Presupuestario 029;

Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del Ministerio;
Asesorar en la elaboracion de contratos, acuerdos y actas de toma de posesion del personal
a contratar,

Asesorar en procedimientos de contratacion de personal por reinstalacion, en los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

Gestionar los procesos de contratacion de los renglones presupuestario 022 y 029 desde su
inicio hasta su finalizacion;

Diligenciar y trasladar expedientes del personal propuesto en el renglon presupuestario 036;
Las que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

/ Ul 1781 61373 1216

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

.,-a'.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBI{E POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Giovanni Roldan/ Garoz

Nimero de Contrato: MIDES-2023-029-053{'

Vigencia del Contrato: 02 de Octubre al 31 de Dicier;bre 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 02 de OCtUblé de 2023
Periodo de prestacidn de servicio: 02/10/2023 al 31/10/20}'3

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en los registros de actualizacion de ficha y contratacién en el Sistema
Guatendminas del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones.

b) Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de néminas de pago de
salarios, bonos y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrolio Social en
los renglones 011, 021, 022, 029 y 036.

c) Apoyar en la revision de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la
Subdireccidon de Néminas y Salarios.

d) Apoyar en la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacién y ordinario laboral.

e) Colaborar en la elaboracion de célculos de prestaciones laborales y sentencia judiciales
por reinstalacion y ordinario laboral.

f) Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de néminas adicionales
para el pago de prestaciones laborales de ex servidores del Ministerio de Desarrollo Social
en los renglones 011, 021y 022.

g) Colaborar en la digitalizacién de expedientes de contratacién, prestaciones laborales y
sentencias judiciales, segln sea requerido.

h) Apoyar en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente
resguardo.



1

i) Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

DPI 1786 34697 0102

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Mafo Estubsdo
SUBDIRECTOR'DE NO

IREC] :
Vo.Ba. DIRECCION DE RECL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE DE 2023
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Dardania Lucerna Estefpamia Espafia Barrios
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0392 2/
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de o;tdbre de/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/18/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) ApoyarA personal a responder consultas internas y externas relacionadas con las
actividades que se realizan dentro de la Subdireccion.

b) Apoya_r/fen el control de los insumos que son requeridos para el desarrollo de las
actividades administrativas.

¢) Apoyar en la revisién de los expedientes que ingresen verificando gue se contengan la
documentacion requerida, segun lineamientos establecidos.

d) Colabdrar en la atencion al publico, recepcién y atencion de llamadas telefonicas en lo que
respecta a distintas consultas de los procedimientos propios de la Subdireccion.

e) Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales estén
vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacién correspondiente.

f) Apoi//ar en lo que respecta al control y seguimiento de los documentos que son
recepcionados y enviados por esta Subdireccion.

g) Apoygr" en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren en
buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para facilitar la
ubicacion.

h) Las que la Subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
Jﬂi_r]entes.

0

.

Dardaﬂi:@:[.;_ucema/ Estefharia Espafia Barrios
CUI 2281 23321 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato Administrativo

suscrito con el pr r de servicios.

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia Alejandra Santamarina Soto
Nidmero de contrato: MIDES-2023-029-0394 -

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de DiciemE)re de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2073

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/205;

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar-asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacion en la ejecucion de metas
por mes.

b) Asesorar’en el cumplimiento de las recomendaciones que se deriven de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccion de Coordinacién y
Organizacién.

c) Asesoraf en los procesos de capacitacion que sean necesarios para el personal de la
Direccién de Coordinacién y Organizacion.

d) Apoyar"én el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones
y compras de la Direccidn de Coordinacién y Organizacién.

e) Brindav"rasesoria en la elaboracion de diversos documentos, dictdmenes u opiniones e
mstrumentos que le sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién

f) Otras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacién, y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f)

{iCia IEJan ra Santamarina Soto
CUI 43052839 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(0 ></’:;/

CuUl 497 29121 0101

wan Carlos Girdn Cabrera
Director de Coordinacion y Organizacion

Viceministerio de Proteccién Social
Minis*erio de Nesarrollo Social




INFORME MENSUAL ,DL/ACTI\@ADES A _REALZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal™ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GAJLCiA ALVAREZ
NUmero de contrato: MIDES-202£O29-’0498 .

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de dicienﬁe de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10-//2'053

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/202}al/31/l/0L2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Dar seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica o donde corresponda;

¢) Brindar Apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Dar seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de documentos cuando
se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindtir apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asespria Juridica;

el Ministerio consideren pertinentes;

7} :
10 ALEXANDER GARCIA ACVAREZ _~
Ul: 2410 82536 0101 -

El
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

resente informe ha sido recibido, en cumplimiento

Vo. Bo.

i O ——
IC. JAWET EaEAOR Fania
Director de AseSoria JuMdi

CUI: 1965 54934 0501
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INFORME MENSUAL DE ACTI-V[ﬁADES A/RE IZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTAR[O 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ruth Lisseth Lopez de Leon

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0408
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 d€ diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1 de octubre de 2023

Periodo de prestacion de servicio:  1/10/2023 al 31/1672023

Por este medio me permito presentar las acjividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Realizar las resoluciones, derivado de la interposicién de recursos de revision, regulado en la
Ley de Acceso a la Informacién Publica.

b) Realizar analisis de expedientes administrativos, relacionados con los recursos de revision en
materia de Informacion Publica, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar
las resoluciones correspondientes.

¢) Realizar las resoluciones, derivado de la interposicion de recursos de revocatoria o reposicion,
de conformidad con la Ley de la Materia.

d) Realizar anélisis de expedientes administrativos, relacionados con el recurso de reposicion y/o
revocatoria, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes.

e) Emitir certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas unidades del
Ministerio de Desarrolio Social.

f) Brindar apoyo a la asistencia de Secretaria General, en la emisién de oficios y providencias.

g) Faccionar actas, emitir minutas y ayudas de memoria de las distintas reuniones que le asigne
la Secretaria General.

h) Apoyar en el seguimiento de los expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
de lo ordenado por la Secretaria General.

Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

Ruth Lisseth Lopez deLesn
CUI 1703 77083 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estahlgce el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios. R

Ministeno de Desarrallo Secial

2486 46184 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBI@ POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Armando Vitalino Diaz

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0421
Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de octubre d(2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

7 g . S
a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funci/onarios Publicos del Ministerio de Desarrolio social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asighado para realizar las actividades diarias.
-~

g) Otrés actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

o Yl 2D rs

Armando Vitalino Diaz
DPI 2537 24619 0919

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

o DE
<EON DE

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. JWMW
SUBDIRECTORA OE SERVICIOS GENERAL

V0.Bo.  MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA
1717242671017

Dgs
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Paredes
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0406 e
Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de octubre’de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/202/3..al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Apoy/a/en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

e B g , 0 D o
Apoyaf en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacidon y disefio de rutas para el traslado de empleados y
flj/ncionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

. £ M

_ﬂmtm}barmﬁfés Paredes

DPI 1695 49941 0101

e

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a6 que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Gl S Y
SUBBIRECTORA BE SERVICIOS GENERA

Vo.Bo._MINISTERIO BE DESARROLLO SOCIAS:,
1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ LIMA

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0425

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre 2023"

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

9)
h)

Brindaf asesoria en campafrias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

Asesorar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales:

Brindar asesoria en la revision de todo el material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Elaborar material visual para publicar en redes sociales;

Otraé actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes en Unidad
administrativa.

(f)

\ 2

WALTER (VAN PEREZ LIMA
CUI 2628 55798 0102

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL I;E/ACTIVLDADES A REALIZAR EN EL MES DE
OCTUBRE DE2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Diana Rocio Ariza Morales

Namero de Contrato: MIDES-2023-029-0488 "
Vigencia del Contrato: Del 01 de agostg.al 31 de"diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de octubre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/10/2023 al 31/4072023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido.

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la recepcion de
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas.

Apoyar en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido.

Brindar apoyo a los requerimientos que ingresen a la Direccién de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos vy
coordinaciones con los actores involucrados para la obtencién de insumos e
informacién y documentos relacionados.

Apoyar en el andlisis de los expedientes que ingresan y egresan en la
Direccion de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas sean
congruentes y que cumplan los canales de comunicacién interna con las
firmas y correlativos correctos.

Apoyar a la Direccién de Disefio y Normatividad en la propuesta de
programas y proyectos, estableciendo los contactos internos o externos para
su implementacion.



g) Y otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren

pertinentes.

0 QWQ\’@L —

Diana Roci& Ariza Morales”
CUI: 2280 31052 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a Io/m{’establece en el

contrato administrativo suscrito con el prestador de sefvicios:
= DESa~
o\?*,ogi'\s? L"‘Sg G228
‘35‘%& ,b?g;-\

CUI: 2432822650101

Lie, Luls Alberto Sinay Angela

Diractor de
s MvNormw

Poftics, ikl
Minlsterio de Desarrolio Sectal



b)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ¥~
OCTUBRE\/POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Rene de la Cruz‘}ernéndez l//
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0367

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/10/2023 "

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023 /

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Brindar asistencia técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al
area de” Almacén del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social.

Asesorar y apoyar para llevar un adecuado control de los insumos que se
recepcionan en el almacén.

Colaborar en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector publico.



f) Apoyaf/n procesos de gestion y programacién del Presupuesto del Fondo de
Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social

g)

Apoyo en la elaboracién de inventarios fisicos peridédicos de los insumos que se

tienen en resguardo en el Almacén de la Unidad ejecutora 202, del Fondo de
Proteccién Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social

4

h) Las que el éondo de Proteccion Social y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes

la Cruz Hernandez /

El presente informe ha sido recibido en cumpmmento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadopde se
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE GCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TAMARA DIAZ/JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0445" e
Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octul}e 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al"31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segtn el tema.

Apoya/r/ en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

Cola’&)rar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales gréficos.

Apoyg;/en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disenos.

Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

f())/

CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
CUI 2168 81110 0101 —

(f)

~1 %
/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

\STERS
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WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBR/E POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez Estrada

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0465 o
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023 " s

Periodo de prestacion de servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

c)

d)

f)

g)

h)

e . n . .z . . .
Apoyar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacién institucional
existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

-
Apoyar ¢ontrolando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los
Servidores.

Colaborar én la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u
otros usuarios.

-

Apoyar enel monitoreo de servicios basicos de red.

Apovyar-€n resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o
los componentes de las redes.

Apoyar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
correcta utilizacion dentro de los estandares de calidad y operacién establecidos.

P

Apovyar en la elaboracién de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccidn.

Apoyar en la configuracién e implementacién de politicas para la estabilidad del
internet en los equipos de usuarios finales.

Apoyar en el diagndstico y solucién de problemas que pueda enfrentar
Infraestructura Tecnoldgica.



j) Apoyar en,capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que
se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

k) Apoyar eh la administracién de software y herramientas de asistencia técnica de
Infraestructura Tecnoldgica.

I) Apoyar en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales
como Switches, AP’s, entre otros que se requieran.

m) Otras que Infraestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideren pertinentes.

()

ol e
Jbsé/Alejandro Raym’rez Estrada
CUI 2137 20728 2205

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

. b Y 0 E
N
CUI 1999842040101  &main.%”

Eddy Noe Gusmdn Orozco
DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTL/BRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Flores

Ndamero de contrato: MIDES-2023-029-0394 L
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023"

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de expedientes de los Programas Sociales.

b) Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccion Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Apoyar en la elaboracion y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y
compras realizadas.

d) Apoyar en la elaboracion del Control Interno de la unidad de Compras.

e) Apoyar en la elaboracion de solicitudes de compra de la Unidad de Compras del Fondo de
Proteccion Social.

f)  Apoyar en la elaboracién del Plan Anual de Compras —PAC- y de las modificaciones que
sufra en el transcurso del tiempo.

g) Apoyar en la actualizacién de reglamentos, normas manuales y otras herramientas
administrativas.

h) Otras Actividades que, el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

) ' S

Elmer_A!fé' ndro Garcia Flores
CUI 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cumpljmi
administrativo suscrito con el prestador de serviciq 4

. DEL FONDO DE RROTEEE
(0 st sey

CUI 2048/51041 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustavo Martinez Donis
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0382 )
Vigencia de contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha de informe Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10//2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la digitacién y revision de la documentacién de los Programas Sociales a
cargo de la Direccion de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

b. Apoyar y dar seguimiento a la documentacién relacionada a los usuarios o posibles
usuarios de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia Social;

c. Apoyar en la elaboracién de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccidn de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

d. Colaborar y dar seguimiento a los procesos internos de la Direccidn de Asistencia
Social;

e. Apoyar en la elaboracién de informes y documentos que sean requeridos por la
Direccion de Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la
Direccidn de Asistencia Social;

f. Colaborar en la digitalizacién y escaneo de la documentacién recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;

g. Apoyar en la elaboracién y control de los procesos a cargo de la Direccidn de Asistencia
Social;



h. Otras actividades que la Direccion de Asistencia Social y el Ministerio considere
pertinentes;

v —
Adolfo Gustavo Martinez Donis
CUI 2829 33867 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Ministerio dn nnegrrn"n %cml

CUl 2346 26089 0101







INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES-DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES €0N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irene Brooks Salazar de Garcia
Numero de contrato: MIDES-2023:0280472

Vigencia de contrato: 01 de agostﬂﬁl/31 de diciembTe?el 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Gestionar y/o emitir documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar
los procesos de la Direccion de Asistencia Social.

Evaluar y/o proponer planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a
mejorar el desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.

Evaluar, revisar y dar seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccién
de Asistencia Social y la Contraloria General de cuentas.

Asesorar en los procesos de la Direccién de Asistencia Social y de sus dependencias.
Asesorar y ser enlace en temas de interés de Ia Direccién de Asistencia Social y la
Contraloria General de Cuentas, cuando asi sea requerido.

Desarrollar presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccién en
materia de la Asistencia Social.

Proponer soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas.

Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio consideren

pertinentes.



/r_/@/ ‘( &i; // :x'l )
0 /
u ai/eﬁésf{aza(ﬁama

/ CUI 2469 82136 0101

e

/

El presente informe ha sido recibido, en-cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

(f) Vo. Bo.

Director de Asistencia Social.

Viceministerio de Proteccidn Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUI: 2346 26089 0101



INFORME MENSUAL-DE ACHVIDADES A“REAHZAR EN EL -¥MIES DE OCFUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS_CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “Ctras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza

Nidmero de contrato: MIDES-2023-029-0434

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccién de Familia
Segura.

b. Apoyar en la elaboracion de informes que sean requeridos por el programa
jévenes protagonistas.
Apoyar en la elaboracion vy revision de la planilla de los capacitadores.

d. Apoyar en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccién de
Familia Segura.

e. Brindar apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccién de Familia
Segura.

f. Apoyar en la conformacién de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccién de Familia Segura.

g. Brindar apoyo en la revisién de expediente de contratacion del personal requerido
por la Subdireccion de Familia Segura.

h. Otras actividades que la Subdireccién de Familia Segura y el Ministerio considere
pertinentes.

(f) DM:-J‘D}-‘C@?

Dulce Rocio Rosales Barraza
DPI 2326 017200101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministerio de Proteccion Social

MinisterRoseDespIm s ocial



INFORME MENSUAL DE ACIWIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA V_ELASQUEZ

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0405

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 giﬁembre de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades er cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

#

Asesorar en las gestiones de documentos que ingresan a la Subdireccién de Seleccién y
Nombramiento del Ministerio y otras entidades;

Proponer bases de datos que permitan contar con informaciéon digital y precisa sobre el
personal de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

Asesorar en la elaboracion de informes que solicitan a la Subdireccién de Seleccién y
Nombramiento;

Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglén
presupuestario 021;

Asesorar y diligenciar las gestiones del proceso de seleccion del renglén presupuestario 036;

Brindar asesoria en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del
renglén presupuestario 029;

Asesorar en la gestion y tramite de diligencias administrativas de la Subdireccion;
Brindar asesoria en la verificacién documentos originales en los diferentes sistemas utilizados;

Recomendar acciones para el control adecuado del archlvo de documentos varios de la
Subdireccién de Seleccion y Nombramiento;

Otras que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

A AAC

iy

DPI 2302 35468 0116

/OXANA ARRIAGA VELASQUEZ

El presente informe ha sido recibido, en"cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

WIS L Ly
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL =

PP ol 264914085 1401



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREALIZAR”ﬁJ EL MESDE OCTUBRE
POR SERVICIOS TECNICOS"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albina Floridalma Sanchez Aroche
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0505"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de diclembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de-6ctubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contfato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacion y configuracion de equipo de coémputo.

b) Apoyar en la instalacién y configuracién de software

c) Colaborar en la ejecuciéon del plan de mantenimiento preventivo de los
equipos de computo

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexion a la red del Ministerio

e) Brindar apoyo en proporcionar capacitacion a usuario final del hardware y
software.

f) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo

g) Apoyar con dictdmenes técnicos a equipos informaticos

h) Apoyar en la instalacion y configuracion de escaner e impresoras

i) Apoyar en actividades secretariales de la Direccion.

J) Apoyar en realizar dictamenes técnicos

k) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones

I) Apoyar en escanear y archivar documentos

m) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la Direccién de
Informética consideren pertinentes

(f)

L4
AlbingFIoric{aIma éénchez Aroche
DPI1 1776 40936 0208

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
Eddy Noe Guzman Orozco
DP! 1999 84204 0101
Eddy Noe Guzmdn Orozce

DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIC DE DESARROLLO SOC!




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Thania Marcela Valdez Ayala

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0402 //

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 deOctubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyar en la revision de expedientes que ingresan al Subdireccion de
Familias Seguras;

b. Apoyar en la realizacion de eventos que sean requeridos por el
programa Jovenes Protagonistas;

c. Apoyar en la actualizacion de la base de datos del personal de la
Subdireccion de Familias Seguras;

d. Colaborar en la elaboracion de documentos del programa jovenes
protagonistas;

e. Colaborar en la actualizacién de la planilla de los capacitadores;

f. Apoyar en las diferentes capacitaciones que realice la Subdireccion de
Familias Seguras;

g. Colaborar en la entrega de insumos que realice el programa de
Jévenes Protagonistas;

h. Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el
Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Thar#a Marcel\é Valdez Ayala
2756 51975 0204

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el presta o

Vo.Bo. *‘x'
Licda g%{x)ﬁﬁ;e égf%QA’P m@oﬂr'tega

Subdirectora de Fa
miliasSe
Programa Social Jovenes Pmtag%ﬁrrsatgs
V:c!'r:mmwieno de Proteccion Social
inisterie de Desarrolio Seccial
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INFORME MENSUALDE ACTIVADADES A -REAI:iiAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS QOﬁ CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josseline Scarlett Cifuerites Sanchez
Nimero de Contrato: MIDES-Z(ﬁ3-9f9-0457 )

Vigencia del Contrato: 01 de agosﬁal 31 de dicghbre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/1072023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/1%23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes,
que ingresan a la Direcciéon de Coordinacién y Organizacién.

b) Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Subdireccién Departamental (22).

c) Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos
por la Direccién de Coordinacién y Organizacidn.

d) Apoyar con el seguimiento a expedientes de archivo de la Direccién de Coordinacién vy
Organizacion.

e) Apoyar en atencidn a los beneficiarios de los Programas Sociales, del Ministerio de
Desarrollo Social.

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

) =i 5

Jossm#tt Cifuentes Sanchez
DPI 2142 46604 0101

El presente informe ha sido recibido, en ynplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sefvicios.

(

< Vo.Bo

DPI 2497 29121‘010% Eesr e
Lic. Juan Carlos Giron Cabrera
Director de Coordinacion y Qrganizacion

Viceministerio de Prmeccn}:] Socllal
Ministerio e Nesarrallo Socia



INFORME MENSUAL DE AGTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE 2023
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO .029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josué Guillermo Rojas Estrada
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0464 -

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-octubre 2023
Periodo de prestaciéon del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

c)

d)

f)

Brindar apoyo en las propuestas de proyectos que elabora la Subdireccion de
Proyectos conjuntamente con las Unidades y Direcciones que conforman el
Ministerio.

Apoyar en la elaboracién de carteras de proyectos y que estos cumplan con las
especificaciones que la Direcciéon de Cooperacion Internacional requiere y segln
las necesidades de cada proyecto

Apoyar en la elaboracién de marcos metodolégicos de los proyectos que tiene
planificados la Direccién de Planificacion y Programacion durante el afio 2023;
Brindar apoyo en el seguimiento de los proyectos elaborados para la agilizacion de
forma eficiente;

Apoyar en la revisién de los proyectos que se elaboran en la Subdireccion de
Proyectos para que estos cumplan con los requerimientos técnicos y metodolégicos
y los mismos sean avalados por la Direccién de Planificacion y Programacion;
Apoyar en las gestiones de comunicacion que se deberdn mantener con las
Direcciones para realizar un diagnéstico de necesidades para la elaboracion de los
proyectos;

Oftras actividades que la Subdireccion de Proyectos y el Ministerio consideren
pertinentes.

A

JOSUE GUlLLEIJMO ROJAS E{STRADA

CUI 1846 39441 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

(0 ﬂ*”@zu — &

bum 2644 55207 0509  giaih. S

Licda. orma Lucecia Sofis Lopez de ®ivaral
Subdirectora de Proyectos
Direccion de Planificacion y Programacién
Viceministrrio de Pokitica, Planificacién y Evaluacion
Minsiterio de Desarroflo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNIC CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Amilkar Arias Lﬁryes
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0481 s
Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de octubre de 2623
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/ﬁ0/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyaé la conformacion de comisiones de acompanamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apo%r en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoya’r en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoy%en la elaboracion del registro diario en la bitacora de ccmisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) actividade ue la Subdireccion de Servicios Generzles y el Ministerio
} mentes

1/ #
(f) .
Carlo< Amilkar Arias Linares
DP! 1882 27105 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

S{RECTMA DE SERVICIOS GENERAL
Vo.Bo. Mm.quo 0F DESARROLLO SOCIAL

1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTU?RE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jennifer Zuleima lllescas Gémez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0381

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de oct}bre 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar £n el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;
b. Brindar’ apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de
conserjeria;

2

c. Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjerfa;

d. Colabo/l;ar en la revision de los reportes semanales y mensuales;

e. Apoyar’ éq la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua pura;

f. Apoyar eh el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas
O que por alguna razén no asisten;

g. Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad;

h. Otras actividades que la Subdireccidon de Servicios Generales y el Ministerio

consideren pertinente
-7

()

e i s

Jenniferi.Z{Jléir/na lllescas Gémez
CUI 2161-89799-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUBDIRE ERVICIOS GENERRLES . &

! )

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCHREME="
Vo.Bo.

1717-24267-1017
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDAD/ES A RE/ALIZAﬁ EN EL MES DE-OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Silvia Teresa Garcia)?uaque

Nuamero de contrato: MIDES-20'23-929a9427

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 dediciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del Servicio: 01/ 10{2023"él 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cump|imient04> establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

()

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma o-denada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.

Colaborar en la recepcidn, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.
Colaborar en la revisién, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de compras 2023 (PAC 2023).
Apovyar en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en p-oceso de liquidacién.
Colaborar en la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servizios.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de la elaboracién y actualizacién de
Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de cotizacion
y/o licitacién.

Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catalogo de contrato abierto.
Otras actividades queta Subdireccién de Compras y el Ministerio consideren sertinentes.

Silv\l‘ Teresa Garéka
DPIN2 13;5 o101

& >
Pdagle

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contratc administrativo suscrito

con el prestador de servicios,

7
~ Bl AR ik Barmos
Subdirectora de Compras
Ministerio de Desarrolio Social



INFORME MENSUAL -DE ACTIVIDADES A/REAE(ZAR EN EL MES-DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.“Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cristian Eduardo Donado del Aguila
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0378

Vigencia del contrato: 01 de agosto.al 31 de diiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el control de registros de ingresos, egresos, saldos y control de
inventario de los insumos entregados a las diferentes unidades.

b) Brindar apoyo en la evaluacion del mecanismo para el control de inventarios
y emitir las recomendaciones de mejora.

c) Apoyar en la elaboracion del diagnéstico en el uso de los sistemas de
informacion del almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del
sistema en el almacén para la toma de decisiones.

d) Colaborar con la elaboracion del diagnéstico del estado actual de los
procesos que se desarrollan en el almacén.

e) Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion del cronograma de
actividades de acuerdo a los productos ingresados al almacén.

f) Apoyar en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en
cuenta que el expediente de compra se encuentre completo.

g) Apoyar en la impresion de tarjetas Kardex.

h) Otras actividades solicitadas por la Subdireccion de Almacén y el Ministerio
que consideren pertinentes.

Cristian Eduardo Donado del Agdila
CUI! 3202 46043 0501

El presente informe ha sido recibido, en el cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito en el prestador de servicios.

cu At Al 9:? ?L’%}i{otjﬁ in

Subiirector de Almacén a.i.
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MEML DE ACFIVIDADES AEALIZA&N EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIQ-029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTER O DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Selene Barrios Herndndez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0416~"

Vigencia del contrato: 01 de agosto &731 de aﬁmbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guaternala, 01 de octabre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023-31 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimier@,a%o establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en el &rea que le sea asignada;

b. Brindar apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y equipo,
ventanas y puertas de las dreas que le corresponda;

Apoyar con la recepcién de insumos y suministros;
d. Apoyar con la limpieza de los servicios sanitarios;

e. Apoyar con la colocacion de café y azlcar en las areas ce cafeterfa del nivel
asignado;

f.  Apoyar en la recoleccién de basura en los escritorios mafana vy tarde;

g. Otras actividades que la Subdireccidn de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f) @h(@b&@\n&

Devora Selene Barrios Hernandez
DPl 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL/ﬁE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ever Noé Calderéon AC

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0493 -
Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de octubre de 2023~
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/202}1!1/31/10!2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)
f)

g)

Apoyar en/la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar ewel traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo.Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyal/en Mantener limpio interna y externamente el vehicula que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar-£€n la elaboracion del registro diario en la bitdcora de ccmisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asign7do para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generzles y el Ministerio
considere pertinentes.
f

Ever Noé ’Calder()n AC
DPI: 1995 54064 1104

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lf@gﬂgﬁm& j
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALE

Vo.Bo. MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
1717242671017
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INFORME MENSUAleE ACTIVIB(ISES A REALIZAR EN EL MES DE-OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALESsz\I CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*'OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA FERNANDA TOLEDO MORALES
Nimero de contrato: MIDES-20'23/-'029’-/0426//

Vigencia del contrato: 01 de agostﬁgi de diciembTe de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/159/2023

Periodo de prestacién del servicio 01/10/?9213 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A. Asesorar en la recepcidon y egreso de los documentos oficiales de la Subdireccidn de Becas
Educacién Superior.
B. Colaborar en la digitalizacidn de documentos oficiales.
C. Brindar asesoria en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna como
externa.
D. Asesorar en la elaboracién del informes y documentos de caracter oficial de la
Subdireccion de Becas Educacién Superior.
E. Asesorar en |a organizacion del archivo digital y fisico de la Subdireccién d= Becas Educacién
Superior.
F. Colaborar en la entrega de mensajeria de la Subdlreccm/_de Becas Educacion Superior.
G.Otras que la Subdireccién de Becas de Educacié Slupenor y el Ministerio consideren
pertinentes. "

\ I

( q Y A )

Llc@,,M \FE RNANDATO DO MdRAtLES

CUI 2339478250101 M/Z/ /7
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EL presente informe ha sido recibido, en c\sn‘fpllml toalo Uit £siab) &fce ntrato
administrativo suscrito con el prestad,orje servicios ==Y ws) ¥ gu_..
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES bl?t){ﬁjBRE PﬁE’RWCIOS TECNICOS CON
o - -

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 92§ “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudiel Cardona

NGmero de contrato: MIDES-2823-028-0380

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31de diﬁembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del Servicio: 01/10/2023al 31/ 10;—26?3

-

Por este medie me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

()

Apoyar en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingrese y registro de las carpetas elestrénicas compartidas y escanec de
documentos de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacion de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracion de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de la
Direccién Administrativa.

Apoyar en la revision de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccién
Administrativa desarrolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccidn
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

Apoyar en el control de |a agenda de la Direccidn Administrativa.

la Dir lccidn Administrativa y el Ministerio considere pertinentes.

R s 1 1 =
N'ar‘rm@;ﬁmiel. ardona—
cUt: 2146 05432 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito com et prestador de servicios.

(f)

Directiar Administrativo

Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministario de Desarrollo Social

T 1



INFORME MENSUA‘IﬁE ACTIVAIDADES A REALIZAR EN EL MES DEOCTUBRE
DE 2023, -POR SERVICIOS TEENICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, *“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Carolina Ambrosio Juarez
de Galicia

Numero de Contrato: MIDES-2023-029<0458"

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de di@nbre
2023

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 1 de @C¢tubre 202

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho.

Apoyar en la elaboracion de Oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros documentos oficiales.

Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en
forma interna como externa.

Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos
del Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Colaborar en la organizacion del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacion.

Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificaciéon y Evaluacion.



i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién y
Ministerio considere pertinentes.

(0 CO o

Mirna Carolina Ambrosio Juarez de Galicia
CUI: 2629 34124 0101 . s

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f)

Viceinistro de PoliticaPlanificaciony Evaluacion
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE
OCTUBRE/POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Qtras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0508
Vigencia del contrato: 01 de agost{al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a o
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

Brindar apoyo en la procuracion correspondiente en la gestién de
actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la gestién juridica con entrega de documentos de Asesoria
Juridica en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea
necesario;

Apoyar en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica
para planificar y coordinar actividades a gjecutar;

Brindar apoyo en la redaccién de informes, opiniones, dictamenes y otros
documentos que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria
Juridica;

Apoyar a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los
procesos que sean asignados:

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio
Publico, juzgados e instituciones de seguridad en todo lo relacionado a lo
casos judiciales que le sean asignados:

Apoyar en la diligencia de solicitudes de Informacion de Informacion
Publica;

Colaborar en las actividades y reuniones con el Director de Asesorfarsy .
Juridica cuando se considere necesario; 2




J) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE
CUI: 2986 66650 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el

contrato administrativo suscr 3 m de servicios.

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL - DE ACT[VIDADES% REALIZAR EN EL MES DE
OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lépez l\fazariegos

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0321
Vigencia del contrato: 01 de agos”6 al 31 de dicieﬂre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1072023

Periodo de prestacion del servicio: 01/1 0/2023al 31/10/2023—

Por este medio me permito presentarlas actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Apoyar en la recepcion de solicitudes de acceso a la informacién publica,
realizando el debido seguimiento para la asignacién de las mismas;

Apoyar en la conformaciéon de expedientes y requerimientos, recopilando la
informacién solicitada, para dar cumplimiento a los plazos establecidos en
la Ley de Acceso a la Informacién Puablica;

Apoyar en la actualizacion de la pagina web del Ministerio de Desarrollo
Social, para dar cumplimiento a las disposiciones de oficio, establecidas en
la Ley de Acceso a la Informacién Publica, de la Unidad Ejecutora 202
Fondo de Proteccion Social;

Atender a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al
nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar con el seguimiento de requerimientos realizados por las diferentes
instituciones publicas;

Apoyar en la recopilacién de informacién y conformacion de expedientes,
para dar cumplimiento a requerimientos y plazos presentados por la
Contraloria General de Cuentas;

Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacién Publica;

Digitalizar el archivo de solicitudes y de respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;
Apoyar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
Secretaria de Acceso a la Informacion Pablica —SECAI-, de la Procuraduria



de los Derechos Humanos, en relacion a las calificaciones anuales del
Portal Web Institucional;

j) Otras actividades que Informacion Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

854
a1 T
wWwinamle
Samuel Abraham Lopez Mazariegos
CUI 1790 93088 1209

(f)

El presente informe ha sido recibido, en c/umplimiento a lo que establece el

contrato administrativo suscrito con el pr/es;ador de servicios.

Licda. Alejandra

Directora de Informacioén Pabfical
(f) Ministerio de Desarrollo/SociaD

Vo. Bo. yd

CUI 2174 12483 0101



INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE.OCTUBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “QTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Analuisa Herrera Muralles™

Ndmero de Contrato: MIDES-2023-029:0524"

Vigencia de Contrato: 02 de octubre al 31 de-diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02 de octubre de 2023
Periodo de prestacién del Servicio: 02/10 /2023 al 31;1072023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en la revision y andlisis de todos los expedientes que ingresen al
Vicedespacho de Proteccion Social, relacionados con planificacién y evaluacion
gubernamental;

b) Revisar que los procedimientos de los expedientes que se tramitan en el Viceministerio de
Proteccidn Social

c) Brindar asesoria para mejorar los procesos de planificacion estratégica de los programas
sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccidn Social;

d) Brindar asesoria en la elaboracién de estrategias relacionadas con el cumplimiento de
objetivos institucionales;

e) Brindar apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con planificacion y evaluacion,
derivados de actividades de los Programas Sociales a cargo del Vicedespacho de proteccion
Social;

f) Participar y brindar asesoria en reuniones o citaciones, a requerimiento del Viceministerio
de Proteccién Social;

g) Brindar asesoria en la verificacién del cumplimiento de las normas para la realizacién de los
procesos inherentes a la planificacion y evaluacion de los programas sociales a cargo del
Viceministerio de Proteccion Social;

h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Proteccién Social y el Despacho

Superiof yel Ministerio de Desarrollo Social.
e

(f)

A =
isa Herrera Muralles
CUI 2661 01933 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios. ,-"" / ,}
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Pablo Balan Contreras

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0407
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Apoyar en la planificacién y organizacién de las actividades de las unidades de la
Direccién de Informatica.

Apoyar en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software tanto nuevas como
existentes y proporcionar asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones.

Apoyar en la programacion e implementacién de nuevas funcionalidades para
aplicaciones desarrolladas.

Apoyar en el analisis, disefio, desarrollo e implementacién de aplicaciones de
escritorio y web.

Apoyar los estindares de control de calidad de software, que indica la
metodologia implementada por la Direccién de Informatica.

Apoyar en la determinacion del mejor enfoque para implementar el disefio de
nuevas funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Apoyar en la revisidn de cédigo y diseiio de sistemas de informacién.

Apoyar a la Direccidn de informatica en la revision de las nuevas funcionalidades
de las aplicaciones que cumplan con lo solicitado en los requerimientos
realizados por los usuarios e identificar posibles acciones de usuarios y
problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actual.



j) Colaborar con el control del tiempo estimado y esfuerzo requerido por los
miembros del equipo para el desarrollo de requerimientos realizados por la
Direccion de Informatica.

k) Apoyar en reuniones que correspondan al levantado de requerimientos de
nuevos sistemas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.

I) Otras actividades que la Direccion de Informatica y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES/]SE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN'EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCIA CEREN

Numero de contrato: MIDES-2023-029:0507 "

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 dediciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindarasesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

b) Asesorar en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de procesos;

¢) Brindar asesoria en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo
Social, cuando sea requerido;

e) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (A

D(rectorde‘ sesorfa-dt 1dca
Winisterio de Desarrollo Sogial
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUIBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Fernando de Ledn Urizar

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0414

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del Servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

gl

h)

(f)

Z
v

Brindar aéesorl'a en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social.

Dar seg(z/imiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién Administrativa.
Analiza;'/los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social.
Asesorar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole,
que le sean asignados.

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la Direccion
Administrativa.

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

Dar éeguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado.

Asesorar efi |la elaboracién de Contratos Administrativos, en atencién a procesos administrativos
correspon/dientes a la Direccién Administrativa.

Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

Luis Fernando de Ledn Urizar -

CUI: 1607 84964 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Director Administrativo
Yiceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUME ACTIVIDADES .A REALIZAR EN EL MES BE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS 20N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" Oftras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Daniel Xitumul Castaneda

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0389 )

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 deoctubre de 2023
Periodo de prestacidon del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividgees en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado:

a) Apoyar en la digitalizacion de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

b) Apoyar con el control interno de documentos que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion

c) Apoyar con la Verificacidn de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién, cumplan con la
documentacidén requerida

d) Brindar apoyo con el archivo de expedientes que ingresan al Vicedespacho
de Politica, Planificacién y Evaluacién

e) "Apoyar con el fotocopiado de documentos gue sean remitidos a las
diferentes unidades administrativas del Ministerio

f) Apoyar atendiendo planta telefénica, diligenciando las llamadas
telefénicas segun corresponda

g) Oftras qués & n'"?ﬁro de Podlitica, Planificacién y Evaluacién y el
Minist nentes

(f)

Hugo Daniel Xitumul Castafieda
CUIl 2787 79549 0101

El presente informe ha sid}re/é/ibido, en cumplimiento a lo que establece el

contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. o’

Caia

0" O

eP0litica, Plepifcaciony Evaluacien




/ ) /
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0469

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de chlembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de OCTUBRE 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/202/3//

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
C)
d)
e)

f)
9)

h)

Apoyar/n los asuntos relacionados con la promocién, y mantenimiento de la imagen
institucional y la relacion con la prensa;

Apoyaf en el disefio de las estrategias y mecanismos de informacion y comunicaciéon ante
temas especificos de las unidades ejecutoras;

Apoy/ar en la elaboracién del procedimiento para la creacién de todo material impreso y
audiovisual que permita dar a conocer las actividades de la unidad;

Colaborar para el adecuado proceso de archivo fotografico, filmico y noticioso de la unidad;
Brindar apoyo en el monitoreo de medios de comunicacién escritos;

Brindar apoyo en la filmacién y fotografia de los diferentes eventos;

Brindar apoyo en la elaboracion de informes de monitoreo de los medios de comunicacion
escrita;

Otras que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

'OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO
CUI 2204 17903 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZMZW‘\"
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES-BE OCTUWBRE POR SERVICIOS
TECNICOS/ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Maria de los Angeles de I@Rﬁsa Blanco
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0463

Vigencia del contrato: 01 de Agosto/al"31 de Diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de expedientes, hasta la culminacion del proceso correspondiente.

b) Brindar apoyo técnico para la sistematizacién de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF.

c) Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

d) Apoyar en la recepciéon de documentos que ingresan a la Direccién Financiera.

e) Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras vy
Administrativas cuando solicitan documentacién o informacion.

f) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacion de documentos de soporte,
correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente.

g) Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.

h) Escanear toda la documentacion que ingresa y egresa a la Direccion Financiera.

iy Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccion
Financiera en forma fisica y digital.

J) Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccién Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
Registro —CUR- de compromiso y devengado, cuando lo requiera.

k) Llevar el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se aprueban en la
Direccién Financiera.

[y Otras que la Direccion Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

E
Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
CUI: 3607 21230 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/ / fr.‘,-’a//./.d_q " - o~

Va. Bo./

B A

it e L il
CUE: 2444 118 0101 Viceministerio Administiativo Y
k Ministerio de Desartol




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZRR/ EN EL MES I?E
OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDRO JIMENEZ RIVERA

Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0366 <
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Dic’lﬁbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

c)

d)

Brindarépoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cuentas;
Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Christian Alejandro Jiménez Rivera
CUI 1797 45522 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

A

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES"DE O€TUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: LISAMARIA CERMENO MEJIA

Numero de contrato: MIDES 2/23 02/9 0525

Vigencia del contrato: 02 de Octubr@ al 31 Diciembre de 2023
lLugar y fecha del informe: Guatemala, 02/1672023

Periodo de prestacién del servicio: 02/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en c;rjpgljmiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la recepcion y revision de los expedientes que ingresan al Vicedespacho de
Proteccién Social;

b) Brindar apoyo en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al Vicedespacho;

¢) Brindar apoyo en la elaboracion de oficios, providencias, notas de traslado, conocimientos,
oficios circulares, entre otros;

d) Brindar apoyo en el seguimiento de la agenda de actividades del Vicedespacho;

e) Otras que el Ministerio o Viceministerio de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes..

(f)

Lisar Cel:?neljo'ﬂejia

DRl 3 71002 0205
El presente informe ha/sﬁo recibido, en cumplimiento a lo que establece el contra\t‘u\_
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ; / \
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUB/RE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Werner Andreé Cuessi Quiroa
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0432

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de octubre 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en el informe funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias.

b. Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

c. Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d. Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e. Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f. Apoyar en el informe sobre funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

g. Otras actividades que la Subdireccidn de Servicios Generales y el Ministerio

consideren pertinente.

CUI 2843 39601 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

o
Ltufa a’féff vajay A
SUBDIRECTORK GEAERALES %,

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

\'/
UATF‘* e

Vo.Bo.

1717 -24267-1017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth Godinez Gdmez.
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0441.

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)
h)

Apoyaren el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios
de los insumos entregados a las diferentes unidades;

Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora;

Apoyaren la elaboracién del diagndstico en el uso de los sistemas de informacién del
almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la
toma de decisiones;

A . L
Colaborar con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién del cronograma de actividades de acuerdo
a los productos ingresados al almacén;

Apoyar en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
7 .
expediente de compra se encuentre completo;

Apoyar en la impresidn de tarjetas Kardex;

Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Almacén y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f.) :
\

TANIA ELIZABETH GODINEZ GOMEZ
CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.(f)

e




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBﬁE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones del
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julio Alberto Castellén Garcia

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0491 g

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023/ :

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/202§

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

(f)

e
Apoyar en la organizacion de las actividades de las unidades del despacho Ministerio

de Desarrollo Social;

Apoyar en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;

Apovyar en la gestién de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Despacho Superior;

Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

= AW _I‘_F_‘_H
Julio Alberto Castellén Garcia

CU!I1693 67320 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f) - g
Héctor Mg(vyh Cana Rivera
Ministro de Desarrollo Social
CUI 2522 37080 0114
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE DE 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL “, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: Lesbia Magali Pérez Xitumul

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0451

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/10/2023/

Periodo de prestacion de servicios: 01/10/2023 AL 31/10/202'3/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a} Apoyaren la elaboracidon de oficios cuando él jefe inmediato lo requiera.
b) Apoyar eﬁla recepcién de documentos que ingresan a la Subdireccién de Contabilidad

c) Brindar/arﬁ)yo en el escaneo de toda documentacion que ingresa y egresa de la Subdireccion De
Contabilidad.

d) Apoyar 4el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, circulares u otros
documentos en general que se envian y reciben en la Subdireccién de Contabilidad.

e) Apoyar'en el traslado de documentos a las diferentes unidades del Ministerio.

f) Otras qréSUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y EL MINISTERIO considere pertinentes.

LesBia Magali Pérez Xitumul

3168-46325-1503

suscrito con el prestador de servicio.

(f:

I| ," 2
DPT-1760-17712-0101 O
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones De Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardona

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0506~"
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023/

Periodo de prestacién de servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

f)

g)

h)

i)
k)

Apoyarfn la planificacién, organizacién, de las actividades de la Subdireccién.
Apoyar/&n disefar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software tanto
nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el apoyo de
la aplicacion.

Apoyar,/programar e implementar nuevas funcionalidades para aplicaciones
desarrolladas por la subdireccion (incluye disefio, programacion, revisién de cédigo y
pruebas unitarias).

Apoyar en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web.
Apoyar los estandares de control de calidad de software, que indica la metodologia
implementada por la subdireccién.

Apoyar en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas
funciopalidades en aplicaciones de software existentes.

Colaélrar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Apoyar en revisar cédigo y de disefio de sistemas de informacién.

Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que cumplan
con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar
posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad
actuales,

Apoyaren las tareas de los desarrolladores junior.

Apoyar con la documentacidn técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Colaborar con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones-de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actuales.

m) Asistir a reuniones que corresponda al levantado de requerimientos de nuevos

sistemas o mantenimientos de mddulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.



n) Apoyar en/capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales, por
medios fisicos o digitales disponibles.

o) Otras actividades que Investigacion y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f) MM&&U/

Ricardo Javier Gil Cardona /
CUI 2406 35256 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. '

(f)

Christian Enrique del Valle Mérida
CUI 2275 88436 0101
Christian Enrigue Del Valle Merida

SUBDIRECTOR O WVESTIGACIONY DESIRROLO DF SSTERAS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL—""




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria José Tobar Ramos

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0365 s
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023>

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el ‘y
prestador de servicios. ,/ -

Apoyar a/éUnidad del Fondo de Proteccion Social en el tramite y seguimiento de los expedientes de
compras que ingresan a la unidad;

Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las adquisiciones de bienes
y servicios, para que estos sean mas eficientes y &giles;

Apoy’éﬂr en el seguimiento a los requerimientos que compras realiza a proveedores u ofras unidades
adminjstrativas del Ministerio de Desarrolio Social;

Brin((ar apoyo en distribuir documentos internos y externos y realizar diversas gestiones que competen
a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social;

Apoya’r/en la elaboracion de Oficios, de solicitudes de Compras;

Otras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes en Unidad Administrativa.

0seé Tohar Ramos

CUJ 2783 13930 0101

qdmirisieRisa egsarito con el
f,r%‘,l@-f.\\o Ok ”é‘iﬁ’fé

>BEPROTECCION SOCIAL
0 MINISTERI#DE DESARROLLO S0CIAL

Vo. Bo r,
CU! 2048 51041 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR

SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029

“Otras

Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista:

Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:
Periodo de prestacion del servicio:

Carlos Fernando Dubén Garrido
MIDES-2023-029-0360

01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2,023
Guatemala, 01/10/2023

01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en recibir expedientes para tramite de cuota financiera de los diferentes

prog/ramas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

b)

Apoyar en la elaboracién de dictamenes financieros requeridos por los diferentes

Programas Sociales y Direcciones del Ministerio;

c)

unidades administrativas;
d)
e)

Apoyar en la elaboracién de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes

Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccidn Social;
Colaborar con el seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

f) (/),tras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

/ -~ /_/’7

Carlos Fernandﬁ"B/u 6n Garrido

CUI 2050 83498 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que. establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

®

d

DIRECTO ¥
DEL FQNDO DE PRYTEGS
MINISTERIO DE DHSA LLO SOCIAL 7

Lic. Carlos ﬂ Torres Sique

CUI 2048 5 041 0101



INFORME MENSUAL.DE A/CTIVIDADES A REALIZAR EN EL MBS DE
OCTUBRE_+POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gémez

Ntimero de contrato: MIDES-2023-029<0420"
Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1 0/263

Periodo de prestacién del servicio: 01/1 0/2023 al 31/1 0/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en_cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en la recepcion de solicitudes la informacion pablica, llevando el
archivo fisico y digital de forma cronoldgica, velando por el resguardo
adecuado de las mismas:

b) Apoyar en el seguimiento de las solicitudes de informacion publica,
verificando el cumplimiento de plazos internos y de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica;

c) Colaborar en la solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos vy
materiales necesarios, para el desarrollo de los procesos de Informacion
Publica;

d) Apoyar en la atencién de usuarios que presenten solicitudes, seguimientos,
quejas o requieran algin servicio a través de llamadas telefonicas que
ingresan al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Apoyar en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente la correspondencia que ingresa y egresa en
Informacién Publica:

f) Colaborar en el registro del archivo fisico y digital de la correspondencia
que ingresa y egresa en Informacién Publica, respuestas de solicitudes de
informacién publica y requerimientos realizados por diversas instituciones
publicas, velando por su correcto resguardo;



g) Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacidn a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;

h) Apoyar en el seguimiento a Ia capacitacién brindada por la Procuraduria de
los Derechos Humanos;

[) Apoyar en la elaboracidon de oficios, circulares, solicitudes y correos
electronicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de este
Ministerio, segun le sea requerido:

) Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Shirléy dohanna Juarez Gomez
CUI 3749 31437 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Wt )

3 A I
Licda. Alejandra Mac Donal;
Directora de Informacion Public
Ministerio de Desarrolo Socia

=

-]

()
Vo. Bo.

CUI 2174 12483 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: NELSON OMAR POSADAS GIRON
Nuimero de contrato: MIDES-2023-029-0352
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023
Periodo de prestacion del servicio 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Brindar apoyo en revisar, confrontar y analizar a través de una hoja de
chequeo los expedientes de |as personas solicitantes o usuarias de los
programas o proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacidn
Productiva, garantizando que los documentos fisicos de soporte requeridos
estén completos y correctos.

b. Apoyar en Ia adecuacién de expedientes de personas usuarias de los
programas o proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacidn
Productiva.

C. Apoyar en la ejecucién Yy supervision de procesos del ciclo operativo de los
Programas o proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacién
Productiva.

d. Brindar apoyo a la Subdireccién de Capacitacién Productiva en asuntos
relacionados con los requerimientos de las autoridades superiores.

€. Brindar apoyo al personal de las Coordinaciones Departamentales de la
Direccién de Coordinacién y Organizacién, relacionada a los procesos del
signo operativo los programas o proyectos administrados por la Subdireccién
de Capacitacién Productiva.

f. Apoyar la consolidacién de los resultados cuantitativos y cualitativos de los
Programas o proyectos de la Subdireccién de Capacitacién Productiva para la
presentacion de informes,



g. Brindar apoyo en la sistematizacion y elaboracién de memoria de actividades,
enrelacién a los programas o proyectos administrados por la Subdireccién de
Capacitacion Productiva.

h. Apoyar en la elaboracién de informes y reportes relacionados a los procesos
del ciclo operativo de los programas o proyectos administrados por la
Subdireccién de Capacitacién Productiva, cuando le sean requeridos.

(f)

Nelson Omar Posadas Girdn
CUI 2863847600502

EL presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

h

f/f's‘ R :C\.'j;/

capal b

Sda. jwieninu cud Filac
"DIRECTORA DE CAPACITACION PRODUCTIVA

IRECCION DE PROMOCION SOCIAL
7T % DRATECCION SOCIAL



INFORME MENSUAL_BE ACTIVIDADES A/REA'EIZ/AR EN EL MES .DE OCTMB/RE DE 2023 POR
SERVICIOS  TECNICOS CON  CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 0329 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: José ViniciB,Sotciy Porgn/

Nimero de contrato: MIDES 2023-,@/29-/0383 P

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre de 2023
Periodo de prestacidn de servicios: 01/10/2023 al 31/10’5023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arribadentificado:

a)

b)

(f)

Apoyar en la digitacion de los documentos oficiales asignados tales como notas de
traslado, notas de envio, conocimientos de entrega vy oficios.

Apoyar en el seguimiento y canalizacidn a las solicitudes que ingresan via web para
potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Brindar apoyo a la digitacién de fichas socioecondmicas de los beneficiarios del Programa
Social Bolsa Social” Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencion
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Y otras actividades que la subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren
pertinent

José Vipdcio Sotdy Porén

CUI 2407 613830313

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

EPE) X5 J\JQL& / |

% Walther David Mayén Cabrera

Cul 05433 0101  SUBDIRECTOR DE BOLSA DE ALIMENTOS
Vo.Bo BIRECCION DE PREVENTION SOCIAL
o MINISTERIO DE DESARROLLG SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Lilian Judith Garcia Garcia
Nlumero de contrato: MIDES-2023-029-0431 °
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023

e

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023’
Periodo de prestacion de servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar ‘asesoria en el analisis de los expedientes que ingresan al area de

contabilidad para su revisioén;

b) Asesorar &n la realizacion, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo
de Proteccién Social;

c) Brindar asesoria y apoyo en el seguimiento continuo de los expedientes de pago,
con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales

y contables establecidos;

d) Brindar asesoria y apoyo en la elaboracién de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de
contabilidad;



e) Ofras actividades q/ue el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

) /UQ

0
Lilian Judith/ Garcia Garcia
CUI 2895 13596 2001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el presentador de servicios.

.\‘\'
5

.’?-1' W30s O

A, - Y0¥

2

a_¥in,

) g
Vo.Bo. Lic. Carl@Miguel Torres Sique
Director Ejecutivo del
Fondo de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 2048 51041 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCT{JBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Amner Jobani Benaven_té"Barrios
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0461

Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de octubre de2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/ 10/2'623

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyaf en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

b) Apoyaf en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

c) Apoyar en traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

d) Ape?ér en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Brindar apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Otr;s/ actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

0__Amlnt

Amner Jobani Benavente Barrios
DPI: 1834 89799 1103

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

e S
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GE

DPI: 1717 24267 1017

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE DEL 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,” OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y apellido del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0478" 2
Vigencia del contrato: del 01 de agosto al 31 de diciﬁmbr/edel 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Octubre del 2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

Apoyar én actividades técnicas Y operativa sobre diagnésticos, asesoramiento,
revision, control de costos y calidad de repuestos, supervisién de los servicios de
mantenimiento de los vehiculos

i . o A , . . s
Apoyar €n dictdmenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular
del Ministerio de Desarrollo Social H

Colaborar en la recepcién de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la documentacion que le compete, de acuerdo al sistema y los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos , llantas
y estado mecanico de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando
le sea requerida por el jefe de la unidad;

Apoyar/en el chequeo periédico de los vehiculos asignados a las unidades
administrativas del ministerio.

Apoy/ar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento
preventivo y reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;



i} Apoyar en/el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compaiiias
aseguradoras;

/
J) Otras actividades que la subdireccién de servicios generales y el Ministerio

consideren competentes;

OSMAN ESTUARDG DUARTE MORALES
DPI: 1708 63506 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

E DESARROLLO SOCIAL~S

DP1.1717 24267 0117



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTYERE DE
2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmen Gregorio

Ndmero de Contrato: MIDES-2023-029-0471

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembré de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre-de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar £n la digitalizacién de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccion de Administraciéon de Personal.

Apoyar” en el registro de expedientes digitalizados en la Subdireccion de
Administracién de Personal.

Apoyar en la digitalizacion de documentos oficiales.

Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
comd externa.

Apoyar en la elaboracién del informe de las actividades semanales de la
subdireccién de Administracién de Personal.

Colaborar en la organizacion del archivo digital de la Subdireccién de
Administracion de Personal.

Apoyar en la entrega de mensajeria de la Subdireccidon de Administracion de
Personal

Otras que la Subdireccion de Administracion de Personal y Ministerio consideren
pertinentes.

_ﬁ

A/M = /) 27

Rosa deI Carmen Gregorio
CUI1 2686 74175 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

[ In’J‘ M

Direcfion de Recursos Humanos

Minitieria de Desarrallo Social

CUI: 2199 eTsoosoz L
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INFORME MENSUKL/DE ACTIVIDADES A/REA‘IﬁAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECMCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ~Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0500
Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1072023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades /en/cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

h)

(f)

El

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

SHARON VLADIMIR OVALLE 90N—ZALEZ
CUI: 2967 02455 0101

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a

Vo. Bo.

CUI* 1065/

Lic.JaVierEduardo

D(re?ctor de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social




i : - -
INFORME MENSUME ACTIVIDADES A_REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
PROFESIONKIES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO Q29 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lépez Guzmaén

NUmero de contrato: MIDES-2673-029-0509

Vigencia del contrato: 01 de agosto-dl 31 de_di€lembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1—075023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/202’31[3]/]0/}0»2’3’

Por este medio me permito presentar las actividades en cummenfo a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

€)

g)

h)

Brindar asesoria juridica en la gestién de expedientes y actividades asignadas;

Elaborar documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la
Asesoria Juridica;

Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
Juridica;

Emitir dictdmenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

Desarrollar andlisis juridico a expedientes legales que ingresen a la Asesoria
Juridica, con la finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente;

Asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, verificando
que se cumpla con las disposiciones vigentes;

Brindar asesoria juridica en la organizacién implementacién, seguimiento vy
agilizacion de los procesos legales;

Asesorar en la conformacion de mesas técnicas a requerimientos de la Asesori

Juridica;



i) Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

(X

E irginia Lépez Guz/mé-n
CUI: 2404 88083 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento-c
administrativo suscrito con el prestador de servicie

Vo. Bo.

Dlrector de Asesona Juridica
Ministerio de Desarrollo Social

Suarent’



INFORME MENSUAL E{?L\cnvumjes/ﬁ’ R{LIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 829 “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberly Gabriela Estrad}A(alos
NUmero de contrato: MIDES-2023029-9398

Vigencia del contrato: 01 de agosto ai 31 de dic’lgnbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de-prestacién del servicio: 01/10/2023 al"31/1 0/}053

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

b) Apoyar en las solicitudes de Induccién a la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo, para el
personal de nuevo ingreso y ascensos;

c) Apoyar con la digitalizacién de los documentos del personal que aplica en las convocatorias
internas y externas;

d) Apoyar en las solicitudes de documentacion del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Colaborar en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

f)  Apoyar en el proceso de seleccion de renglon presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacion.

g) Gestionar los oficios de solicitud de asignacion de las partidas presupuestarias, para la
contratacion del personal propuesto al renglon presupuestario 021,

h) Brindar apoyo con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
de datos;

i) Apoyar en la revisién y solicitud de documentos para completar expedientes de contratacion de
renglén presupuestario 036.

i) Las que la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

il gﬁé
M _— . L
Kimhéd—;(éatﬁ-iélla Estrada Avalos

CUI 2815 29450 (502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.
4‘1
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SUBDIRECTORA DE SELECCION ¥ NOMBRAMIENTON
MINISTERIO DE BESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL/lﬁE ACTIy«rDADES/A REKlﬁAR EN EL MES/Df OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del coniratista: EUGENIA ELIZABETH CHOC CHEN

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-051% -

Vigencia del contrato: 01 de Septiembre al 31 de diciémbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de ochbre de 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/20237al 31/1672023

. . e ot
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la recepcioén y revisién de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Proteccidn Social;

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho;

c) Apoyar en la elaboraciéon de documentos oficiales;

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se redlicen, tanto en forma
interna como externa;

e) Apoyar en el seguimiento de la comunicacidn de correos electrénicos del
Vicedespacho de Proteccidn Social;

f) Colaborar en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Proteccidn Social;

g) Apoyar en la enfrega de mensajeria del Vicedespacho de Proteccidn
Social; y

h) Otras que el Viceministerio de Proteccidn Social y Ministerio consideren
pertinentes.

EUGENIA ELIZABETH,QH/OC CHEN

CUI 2822 92950 0101 T e

El presente informe ha sido re/c)ioid’o, en cumplimi
confrato administrativo suscrito con el prestador de£ervicios.

Vo. Bo.

MSe. Lesbia Wyaly Anonia puatte varnez
Vicemirisira de Proteccion Soplal
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBR{2023 POR
SERVICIOS TE'CNfOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: CARLOS EMILIO MAZARIEGOS LOPEZ
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0443

Vigencia del Contrato 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/10/202

Periodo de Prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023 _~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyarn la digitacién de los documentos oficiales asignados, tales como notas de
traslado, notas de envid, conocimientos de entrega vy oficios;

b) Segu’i’r/niento y canalizaciéon a las solicitudes que ingresan via web para potenciales
usuarios del Programa Social “Bolsa Social” intervencién Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

c) Apoyar en la conformacidn de la planilla de acreditacién a los usuarios del Programa

I/l

Soc’ial “Bolsa Social” Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

d) Ap/oyo en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

e) Apovyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa Social
”Bglsa Social” Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

f)  Brindar apoyo a la digitacion de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

g) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencion
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

h) Y otras que la Subdireccidn de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.

V T
Carlos Emilio Mazariegos Lépez
CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

SUBDIRECTOR OE B ‘50

DIRECCION DE PREVENCION SOCIAL 7L 1
MINISTERIO DE DESARROLLG SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES D€OCTUBRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cleyber Adonias Cardgna Gémez.
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0448.

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre dg2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023-

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023:

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar,y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales de Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demdas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracién de los recursos asignados:

b) Aseso/ar en el proceso de revision y andlisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Aseso,rér en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el ente fiscalizador
(Contgaloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realifzar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados
por Ial Contraloria General de Cuentas:

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinentes. q{s‘“‘?‘
“@C‘“&;ﬁ\“"
// w?*tf@‘)“‘:b"‘
(f) / 73 @mﬂ@.@“‘

/.
//Clesfbé? Addniés Cardona Gémez.
4 CU|2'12'19 08654 1203

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

25 Vitan Sarat Ramansy

Director
Direccion de Auditona intgrna
Ministerio de Desarrollo Social

Vo. Bo. )

CUI 1838 63674 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lesly Mariela Chojoladn Rubio

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0368

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de dicTé%bre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2623

/
Poreste medio me permito presentar las actividades en cumplimiento dlo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Apoyar en el seguimiento de los Procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresen a la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,
Providencias, y diferentes expedientes, que ingresen a la Direccién de Coordinacién y
Organizacién.

Apoyar en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar los
expedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direccion de
Coordinacion y Organizacién.

Apoyar enla revisién de los expedientes conformados parael pago de arrendamiento de las
sedes departamentales.

Apoyar con la elaboracién de diversos informes, presentaciones, documentos e
instrumentos que sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacion y el Ministerio consideren
pertinentes.

Lesly Mariela Chojolan Rubio
CUI 3067 36853 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f)

—— e

e

< ——U&Bo. Sr. Juan Carlos Girdn Cabrera

A
NG

Director, Direccién de Coordinacién y Organizacién A=
CUl 2497 29121 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
OCTUBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ADRIANA SUELY MIRANDA LEMUZ

Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0386
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de’Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/10/2023 al 31}1{/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

f)

7

//
Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la

Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio:

Apoyar en el etiquetado de mobiliario Y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar ,apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas:

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

0 %

Adriana Suely” Miranda Lemuz
CUI 3015 14674 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Victor Nog6@man Julian, 8 A
SUBDIR 2 DC INVENTARIOS % 2t &
' ﬁ RROLLO SOCIAL 2%
()

VIBS.

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENS%KDE ACT«IWDADES/A REAﬁZAR EN EL MES"DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0423~

Vigencia del contrato: 01 de agosto-de 2023 aI.f§?i'-de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre de 2023

Periodo de prestacién del servicio: 011 0/202‘3%1/1 0/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumglimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina
web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

c¢) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

e) Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
los disenos.

g) Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

A~
KARLA GABRIELA MEM}EZ CHACON
CUI 3386 97187 1001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qug’| establece el contrato

Vo. Bo.(f) ' AW

N
.
WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALE

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI1 2660 94287 0101




~
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0439

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de Diciem/bre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Octubre 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

i . o . . . . .
a) Colabordr en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar/en crear graficos para uso institucional.

¢) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e) Apoyaren la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apo{ar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren peftinentes.

¢

ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
CUI 2625 55646 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

.i\
)
S

07709

LOTENEN

O‘p a

Op

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUKKEACTIVID@ES A REALIZAR EN EL MES’UECCTQBR/E POR SERVICIOS TEENICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 039/“dtras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: . Jessenia Elizabeth Espafia-Mejia

Ntmero de contrato: MIDES-2023-02970387 ~ _

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 3lde diéfémbre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01,/1/0/’2023_

Periodo de prestacién del Servicio: 01/10/2023 al 31/10?6&)23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimient}/a/lo establecido en las clusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la elaboracién de informes Administrativos en forma semanal mensual y anual
requeridos por el Vice-Despacho Administrativo Financiero.

b) Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electronicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa.

¢) Apoyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de archivo fisico y
digital de la documentaci6n de la Direccién Administrativa.

d) Apoyaren la elaboracion de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.

e) Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a las Subdirecciones de Ia
Direccién Administrativa.

f) Apoyar en la revicién de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccion
Adinistrativa desarolla.

g) Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las subdirecciones de Ia Direccion
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

h) Apoyap€n elsontrol de la agenda de la Direccion Administrativa.

i) Y otyés que la Direccion Administrativa y el ministerio consideren pertinentes.

Jessenia Eligabeth spafia.Mejia

CUI: 3313 56353 4802

El presente informe @a/ﬁo recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito cgn el prestador de servicios.

Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUALOE ACTIWIDADES A REALIZAR EN EL ME;at/ocwmf POR SERVICIOS TECNTEOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria Teresa Escobar_G&ga

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0424

Vigencia del contrato: 01 de agosto mﬁ de dicierﬁGre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del Servicio: 01/ 10/29)3 al 31/10/2/028‘

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo/eft/ablecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacidén y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se le debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes
y/o servicios.

Colaborar con la recepcidn, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o
servicios

Colaborar en la revisidn, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de Compras 2023 (PAC
2023). '

Apoyar con el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de
liquidacion.

Colaborar con la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacion de la elaboracién de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de
cotizacidn y/o licitacion.

Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catalogo de contrato
abierto.

Otras actividades que la Subdireccion de Compras y Ministerio considere pertinentes.

suscrito con el pre

Maria Té"reg.l‘:u Edcobar Gargla™

CU!: 300 402074 0101

Bell ahbrnne3BiagBarnos
Subdirectora de Compras
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

p
Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE JULITA BRAN ORTEGA DE MORALES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0364 ,
Vigencia del contrato: 1 de agosto de 2023 al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre del 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/010/2023 al 31/10/2023."

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
a) Brindar ap/oyo en la revision de la correspondencia que ingresa y egresa en las unidades de
subdireccion de servicios generales;
b) Ap/byar en traslado y seguimiento de las solicitudes de compra;
c) Brinéa,r apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la subdireccion;
d) Apo";ar en la revisibn de los reportes semanales y mensuales de las unidades de la
subdireccion;
e) Apof/ar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o que por
alguna razén no asisten;
f) Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores ‘asistenciales que coadyuvan al
funcionamiento de las unidades:;
¥
g) Brindar apoyo en la gestiéon de informacion tanto oral como escrita, teléfonos y correos
electrdnico;
h) Apé&/ar en la organizacién de eventos, reuniones internas y externas, etc;
i) Apoyar en atender a las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
suﬁ_,bdireccién direccién;
i) A/pog en la redaccion de documentos, desarrollar prestaciones, gestionar, archivar y tratar

diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de la

subdireccion, etc;



k) Brindar apoyo en las solicitudes de controles y programaciones de las actividades a personal
o encargados de las unidades de la subdireccion:
) Ofras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio lo considere

pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

;C" 6‘9?1’
59

Vo. Bo.(f)
Juana Gonzalez Chavajay
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 1717242671017




f de 2

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAREN EL MES DE/OCTUBBE/POR SERVICIOS
PROFESIONALE/(CVON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02}”Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edy Leonel Alvarado/\lallecillo

Numero de contrato: MID£§:29/2§:92—9-Q477

Vigencia del contrato: 01 de agosto del 2023 al 31 de diciembre
del 2023.

Lugar y fecha del informe: Guatemats, 01/1072023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023-al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccion
Administrativa;

Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

Asesorar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados;

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en
la Direccién Administrativa;

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccion Administrativa, envie a las

distintas dependencias del Estado;

R}
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H) Asesorar en la elaboracién de Contratos Administrativos, en atencién a procesos
administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa;

I) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren

pertinentes.

(F).

Edy Leonet&Ivarado-Vallecillo

CUI:2615 94265 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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<0 [obar Lopez

Director Administrativo

Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL_DE ACTIVﬁADES A/ﬁEAHﬁR EN EL MES DE OCFYBRE POR SERVICIOS
TECNICOS .60N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,/"6TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adriana Isadora Hoffman-Vorales
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0409"

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al-31 de diciembre de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre-de 2023
Periodo de prestacion de servicio: 01/10/2023-al 31/16/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
. '] . o . ¥ -~
contenidas en el Contrato Administrativo arriba |dentrﬂc§o:/

a) Apoyar en la atencion al piblico en general, que solicita informacion del Ministerio;
b) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

¢) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el
Ministerio;

d) Colaborar con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y
extension;

e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales;

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;
g) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

f): ¢ "Z:b_riﬁm&
Adriana Isadora Hoffman Morales
CUI 3651-59263-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.

” ./W : ".‘l“
LicdaMm Z/Cha By
SUBDIRESTORA DE SERVICIOS GENERALEETZ4 (. -

(WO‘BO'WE—BE&%LL&SDML

CUI 1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES yREArEIZAR EN EL MESDE
OCTUBRE _POR™ SERVICIOS TECNICOS~ CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miguel Gregorio Cojti Pet

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0466 ,

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de
2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala Q1-de Octubre de 2023

Periodo de prestacion del servigio: 01/10/2023al 31/1 0/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacion y configuracion de equipo de cémputo.

b) Apoyar en la instalacion y configuracién de software.

c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de codmputo.

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio.

e) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo.

f) Apoyar en la instalacién y configuracion de escaner e impresoras.

g) Apoyar en realizar dictamenes técnicos.

h) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones.

i) Apoyar en escanear y archivar documentos.

J) Oftras actividades que la Subdireccién de Soporte Técnico y la Direccion de
Informatica consideren pertinentes.

(0 fj

Miguel Gregorio Cojti-Per
DPI 2161 58311 0407

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

_,//”5_
Vo.Bo.

Edd)rNoe Gluzman Orozco
DPI: 1999 84204 0101

Eddy Noe Gusmdn Oroze,

DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCI/




INFORME MENSUAL DE. ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MIRIAM ELIZABETH RUIZ GiL

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0473

Vigencia del contrato: 01 de septiembre al 31 de Dicitﬁbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octﬁb[e 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencién al pablico en general, que solicita informacién del Ministerio;

b) Apoyar en.récibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

¢) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;

d) Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacién y
extension;

e} Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccién de Servicios
Generales;

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

g) Apoyaf en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

MIRI LIZABETH RUiZGIL

CUI 1781-56124-0101

/4
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contf
administrativo suscrito con el prestador de servicios. [3

Licdy Rl Ch@ﬁgq‘gnﬁ_& -
SUBDIRECTOA DE SERVICIQS GENERALES" -
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Vo. Bo.(f)

CUI'1717242671017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: MILTHON VINICIO ZEPEDA SARCERNO
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0460

Vigencia del Contrato 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de Prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)
h)

Apoyar en el orden y la clasificacién de los insumos en el drea establecida para el
resguardo de los mismos;

Apovyar en la actualizacién de |3 base de datos requerida por la Subdireccidn:;

Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccién;

Apoyar en el inventario Fisico de los insumos que se resguardan en el drea establecida;
Apoyar en el registro fisico y digital, del ingreso Y egreso de insumos, distribuyéndolos
segun requerimientos;

Apoyar en la control de |os insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social R

Apoyar en la revisién de expedientes que ingresan a la Subdireccién de Familias Seguras;
Otras actividades que la Subdireccidn de Familias Seguras y el Ministerio consideren

pertinentes;

0 LL=

Milthon Vinicio Zepeda Sarcefio

CUI 3305 73004 1712

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

(f)

CUF3066 757489601 . -
Licda Jennifer Sofig Wgrado Or ega
Subdirectora de Familias Seguras
Pr_ograrpq Sacial Javenes Protagonstas
v:ce'rn_lmsterfo de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE 2023 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL  RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombres y Apellidos del Contratista: RICARDO ANTONIO VASQUEZ PEREZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0459

Vigencia del Contrato 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de Prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

(f)

Apoyar al centro de costo en la conformacién de expedientes de la elaboracién de Pre-
ordenes de compra de insumos y servicios que se requiera, para la ejecucion de las
actividades de la Subdireccién, gestionando la aprobacién y las acciones
correspondiente;

Apoyar en el registro fisico y digital del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segun requerimientos;

Apoyar en la elaboracién de las Pre-6rdenes de compras de insumos y servicios que
requiera el programa;

Apoyar en el orden y la clasificacion de los insumos en el drea establecida para el
resguardo de los mismos;

Apoyar en el control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la realizacion de base de datos requerida por la Subdireccion de Familias
Seguras;

Apoyar en la realizacion de eventos que sean requeridos por la Subdireccién de Familias
Seguras;

Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes;

g,
~

_‘-(I- 1
!Ir|lf'l,” |{p€\f x{f

Ricardo Antonio Vasquez Pérez

CUI 3005 81610 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios

Programa Social Jovenes Psotagonlstas
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTU@ POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0399

Vigencia del contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023 .

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/1 0/2023" .

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023 al 31/1 0/2023’/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

9)

Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Apoya{ én crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacion de Ia imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) - -

JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
CUI 2310 16344 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

;‘:?./_

WALTER AKEXANDER GOMEZ GONZALE?
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENS?Lf DE ACTIVIDKISES A 'ﬁEALIZ*A{ EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS PRO ESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/‘6tras
Remuneraciones de Personal Temporal’ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: WALTER FRANCISCO MEDRANO MEJIA

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0479"
Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de-diciembre de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en Ia
Asesoria Juridica;

b) Recopilar informacion y presentacién de documentos en diligencias laborales que son
requeridos por la Procuraduria General de Ia Nacion;

c) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

d) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria

Juridica;

e) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le
asigne;

f)  Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrolio
Social:

g) Revisar expedientes y elaborar Dictamenes y Opiniones juridicas, cuando sean requeridas;

h) Brindar ase egal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de
contrataefones, que|le sean asignados;

lag Qug Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(f) / ;
W FRANCISCO MEDRANO MEJIA
CUI 1954 35362 2217

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento™a lo que establece
administrativo suscrito con el prestador de servicif

el contrato

.\\“ y
Vo. Bo. \{H“““ ’

Pas . 42 {5

CUI: 1965 5\4934 0501 RS

L{'g: e Euatdo P

{rgctOf de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Sogia!



INFORME MENSUA(%/ ACTIVIDADES A/REALEAR EN EL MES-DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Marisol Barriog Barrios

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0482—

Vigencia del contrato: 01 de agosto-ai 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 011 0I202§ al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el resguardo de archivos de la Subdireccion Financiera del Fondo de Proteccion
Social.

b) Brindar apoyo en el fotocopiado, escaneo y engargolado de expedientes de Ia
Subdireccion Financiera de Proteccion Social.

c) Apoyar en las reuniones de actividades propias del area Financiera del Fondo de
Proteccién Social.

d) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes,
que se registran en el drea Financiera del Fondo de Proteccién Social.

e) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

isoyBarrios Barrios
CUI 2996 76929 0101

lo que establece el contrato

El presente informe ha sido recibido, en cumpl@:
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

®

Vo J_("/.' e : :';“'_.I :'h: .:,.'
CUI2048510410101 —
Lic. Carlos Miguef Torres Sigue
DIRECTOR EJECUTIVO

DEL FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO S0CIAL



b)

d)

g)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES/DE
OCTUBREY POR SERVICIOS TECNICOS .~ CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 ;O(RAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humberto Valenzuela Mayém/

Numero de contrato: IDES-2023-029-0412v
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31'de Diciembre de 2023+
Lugar y fecha del informe; Guatemala 01/10/2023

Periodo de prestacién del servicio: /01/10/2023 al 31/10/2023 *
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales, para dar respuesta a los
distintos requerimientos que ingresan al fondo de proteccién social.

Apoyar en la revisién y atencién a las diferentes solicitudes que ingresan a la
unidad de almacén de la Subdireccién Administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccion Social.

Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la unidad de almacén, de
la Subdireccion Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo del Proteccion
Social.

Apoyar en los despachos de insumos en los diferentes Programas Sociales.

Apoyar en la elaboracién de solicitudes de compras segun se requiera.

Apoyar en la elaboracion de tarjetas kardex.

Apoyar en la elaboracién de inventario de almacén



h)  Apoyar en la colocacion y orden légico de insumos requeridos por los diferentes
Programas Sociales

i)  Apoyar en el control del archivo documental de los expedientes que ingresan a
la unidad de Almacén, de la unidad administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccién Social

J)  Apoyar en otras actividades que se requieran en la unidad ejecutora del Fondo
de Proteccidén Social y las que el ministerio considere pertinentes.

0T

Carloé Humberto \}alé;{ue__,la Mayén /
CUI 3074-49564-0602 7

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Vo.Bo. CUNQ%% 041-01014 ™

Lie. Carlos Mg;ﬂc( Torres Stue
DIRECTOR EJECUTIVO

DEL FONDO DE PROTECCION SOCIAL

MINISTERIG OF DESARRDLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIV%ES A R’EALIZ/A{ EN EL MES DE &CTUBRE POR SERVICIOS TECNI/COS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO O'{‘? “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GLADYS NOEMi MALDONADO LOPEZ
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0502 -

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/107/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrate Administrativo arriba identificado:

a)

b)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
suscrito con el prestador de servicios.

Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica:

Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a los procesos tecnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por

idica;

OPEZ

NOEMI MALDONADO L
1679662270917

DPI-CUI 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Wilfredo Garrido Ortega.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0454. /
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembfe de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023/

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar/y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales De Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados;

b) Asesofar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizaf Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados por
la Contraloria General de Cuentas:

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinefites.

Ny~

.
di

= £ &
(e 37 0101
Lic. THwin Wilffedo Garrido Ortega
JONTADOR PUBLICO Y AUDITOR
LOLEGIADO ACTIVO No. 15649

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. ;

Lic. (isan Sanar Ramvney
Director
Direccién de Auditoria Intern_a
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 1838 63674 0101

Vo.Bo.  (f)




INFORME MENSUAL DE A€ETIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTU/BRE DE 2023
POR SERVICIGS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Walter Marcelo Lix Arriaza.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0355,_.

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de di/ciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/16/2023.

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023-al 31/10/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales De Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAl GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revisién y analisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados

por la Contraloria General de Cuentas:

CUI 1754 84806 0101
- Walter Marce Lix Arriazs
tontador Piblico |, Auditor
Colegiado 1 3579
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. #
4‘;;' fﬁ Sarar Samne

] Director
Direocién de Auditona Interna
Ministerio de Desarrolio Secia)

CUI 1838 63674 0101

Vo. Bo. (f)




INFORME MENS AL/DE ACTIVIDADES A R'{ALIZ/A/R EN EL MES DE6CTUB_R«E/§OR SERVICIOS

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO Q29 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: NICOLAS MORALES ALBURE/Z

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0519"

Vigencia del contrato: 18 de septiembre al 31 de dﬁmbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 0171 0/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023-al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcién de papeleria
de Asesoria Juridica a donde corresponda;

¢) Brindar Apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccién de documentos cuando
se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

o =y

NICOLAS MORALES-ALBUREZ -
CUL: 3557 89914 0101 R,

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento /& lo qe

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Ministerio de Desd Sty 2
CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES A BE?\LIZAR EN EL ME—S/DE OCTUBRE, POR SERVICIOS
TECNICOS CQ/CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“Otras remuneraciones de Personal
Temporal”EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellidos del contratista: Karl Heinz Brian Estrada Barrientos

Numero de Contrato: MIDES-202/3-029=-O4.1-3

Vigencia del Contrato: 01 de agostadé 2023 aIG{de diciembre de 2023,
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de-Gctubre de 2023,

Periodo de Prestacion del Servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me Permito Presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en la revisién, seguimiento vy diligenciamiento de la documentacién y expedientes
que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

b) Brindar Apoyo en la Clasificacion, Digitalizacién, y ordenamiento de proyectos del extinto
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que se encuentra en |3 bodega zona 10 de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

¢) Brindar apoyo en el Registro y control de los expedientes de proyectos.

d) Brindar apoyo en la realizacién del inventario de la documentacién gue se encuentra en
resguardo de la bodega.

e) Apoyar en el resguardo y salida de expedientes de la bodega que requiera en la Unidad.

f) Brindar apoyo técnico, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma
ordenada los expedientes y archivo de los distintos proyectos que se encuentren en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

g8) Apoyar en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos que la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion considere oportuno.

h) Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera para
resolver asuntos relacionados con la Unidad.

i) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de avances de clasificacion y ordenamiento
de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentre en la bodega zona
10 de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidn.



i) Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el
Ministerio considere pertinentes.

(9. ﬁ?/

[ ™=

Karl Heinz Brian Estrada Barrignitos
CUI: 1850 89305 0101.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL % ACTIVJrBﬂbES AREALIZAR EN EL MES& OCFUBRE POR SERVICIOS
TECNICOS QO/N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARCO JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ
NUmero de contrato: MIDES<2023-029-0452

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en gam/plimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a to_g\lie
e

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacion de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion a la Unidad Ejecutora del Fondo
de Desarrollo Social -FODES-;

Brindar apoyo en la redaccién y revision de los analisis juridicos sobre las actuaciones que obran en los
expedientes de Proyectos para su traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social —
FODES-;

Apoyar en la redaccion y revision de los dictamenes sobre procesos judiciales de caracter laboral y sus
incidentes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz para su traslado a la Unidad
Ejecutora del Fondo de Desarrolio Social -FODES-;

Apoyar en dar seguimiento en coordinacién con la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de
Desarrollo Social a los requerimientos planteados por las diferentes fiscalias del Ministerio Publico;
Brindar apoyo en la elaboracion y revisién de respuestas sobre las actuaciones solicitudes por los
diferentes Organos judiciales jurisdiccionales relacionadas con los procesos judiciales referentes a esta
Unidad;

Brindar apoyo con orientar en las estrategias, asesoria y herramientas en materia legal en general en
conjuntamente con el Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Apoyar en la entrega de documentos varios de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacion en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea necesario:

Apoyar en la revisién de las solicitudes de acceso a la informacién publica que ingresan a la  Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

Apoyar con la participacion y diligenciamiento de las reuniones internas o externas relacionadas con
esta unidad cuando fuera necesario;

Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el
Ministerio de Desarrollo Sacial considere pertinentes,

CUI: 2167 01112
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INFORME MENSYAL DE ACTHWIDADES-A REALIZAR EN EL MES DE-OCTUBRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras RemuneracioneS'd’e/ﬁersonaI Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta Paz
Numero de contrato: MIDES-2023-629-0415—
Vigencia del contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, g;/de octubre de 2023

Periodo de presentacidn del servicio: 01/10/2023 al 31/16/2023

—
~
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado:

a) Brindar asesoria técnica en el control fisico y registro fotografico de los
expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional parala Pazysu
Unidad Ejecutora de Proyectos;

b) Brindar apoyo en la elaboracién de analisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacidn;

c) Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacidn y expedientes de proyectos, relacionados al Coordinador de
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidn;

d) Brindar apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a tramites que se requiera en la Unidad Administrativa de Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién;

e) Apoyar en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del equipo de
cdmputo asignado a la Unidad, para que el personal pueda dar cumplimiento
con sus atribuciones;



f) Asesoria técnica para inspeccion y supervisién periddica en las diferentes
bodegas en las cuales se encuentran proyectos y documentacién del extinto
Fondo Nacional para la Paz;

g) Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo Social
considere pertinentes.

José Andrés Argueta Paz

DPI: 3000 65477 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

2129 42778 1801

Licda, Marioly Areli Coronad Sagastume
‘ Coordinador

Umdgd_ de FONAPAZ en Liquidacin
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE OCTUBRE, POR

/ d

SERVICIOS TECNICQS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Juan Armando Barrios Rios

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0410

Vigencia del Contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01/10/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023 al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

a)

h)

Brindar apoyo en el registro, clasificacion y control de todos los expedientes de
proyectos procedentes del Fonapaz, que se encuentran en el resguardo de la
Unidad;

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes de proyectos procedentes del
Fonapaz, que seran trasladados para su liquidacion de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo del

Desarrollo Social y relacionarios con la informacion de la base de datos del sistema
SIPAZ:

Apoyar en el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega de Ia Unidad;

encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion:;

Brindar apoyo en la revision, seguimiento y diligenciamiento de Ia documentacion y
expedientes de proyectos, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion;
Brindar apoyo en el ordenamiento, clasificacion, digitalizacion y registro del control
del inventario de proyectos del extinto Fondo Nacional Para la Paz, en la bodega de
la Unidad Administrativa de Fonapaz en Liquidacion;

Brindar apoyo en los distintos procesos vinculados a los expedientes de proyectos
que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion: registro y control; participando activamente en el procedimiento
adecuado para el ordenamiento, clasificacion, registro y archivo; seguimiento de
ingreso y egreso de expedientes de la Unidad Administrativa de Fonapaz en
Liquidacion ;

Brindar apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se



AN

requiera para resolver asuntos relacionados con la Unidad;

i) Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el
Ministerio consideren pertinentes;

(f)

Juan Atmando Batjios’
CUI 1650 32812 1101.

e

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

icda. Marioly Areli onado Sagastume
pordinador |

ac-ae EONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALZAR EN EL MES -DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Oftras
Remuneraciones de Persondl Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

' Nombres.y apellidos del contratista: Wuanda Yanneth lgnacio/Pérez
Numero de contrato: MIDES-2ﬁ3-02¢O428/
Vigencia del contrato: 01 de Agosto-al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-Octubre del 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01 /1%2023 al 3}//1‘0/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cu plimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

f)

Apoyar en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes Unidades
administrativas del Ministerio.

Apoyar en la entrega de expedientes y/o documentos que soliciten las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

Apoyar en el proceso de reproduccion de documentos que le sean requeridos.

Apoyar con la digitalizacién  de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Apoyar en la entrega de documentos elaborados por la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que requieran de firma y Visto Bueno
del sefior Ministro.

Apoyar en los procedimientos de archivo de toda la correspondencia gue ingresan
y egresa en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

Apoyar en la recepcion de llamadas y documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.



h) Y otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz
en Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Wuanda%r‘etl'l\fgf'nacio Pérez
DPI: 2639 89968 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de serviei0s.

Vo. Bo.
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INFORME MENSU/L DE ACTIVIDADES A/REALI/ZAR EN EL MES DE OCTUBRE POR
SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecer Ména

Nimero de contrato: MIDES-2033-029-0436

Vigencia del contrato: 01 de agosteﬁB] deﬁiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de octubre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/10/2023-al 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento-a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la revision de documentos administrativos y expedientes de proyectos
que se requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién:

b. Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes unidades
administrativas del Ministerio;

¢. Apoyar en la revision de Anélisis Técnicos, Juridicos y Financieros de los expedientes
de proyectos;

d. Apoyar en la revisién de foliacién, fotocopias y escaneo que se requieran en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

e. Brindar apoyo en los procedimientos de archivo fisico y digital, de la
correspondencia recibida y enviada de acuerdo al sistema y procedimientos
establecidos para el respectivo registro;

f.  Apoyar en procesos técnicos, administrativos y secretariales:

g Apoyar en control y resguardo de los expedientes de proyectos y demas, que
ingresan y/o egresan de la Unidad:

h. Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera;

i. Apoyar en el disefio, elaboracién, verificacién y mantener actualizada la base de
datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresan y egresan de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién:;

j. Brindar apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacién;

k. Apoyar en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién:



. Brindar apoyo en la conformacién y revisién de expedientes que se requiera en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién:

m. Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes;

(f)

=

Cielo M€rigd Pellecer']‘\}lena
CUI 2407 79185 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -A REA"LIZJAR EN EL MES/DE OC’FﬁBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Antonio Samayoa Esquivel
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0515

Vigencia del contrato: 01 de septiembre al 31 de difiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de e¢fubre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/10/2023-4l 31/10/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificador

a. Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para
la Paz en Liquidacién;

b. Brindar apoyo en el ordenamiento, clasificacién, digitalizacién. archivo y registro de
control del inventario de proyectos del Extinto Fondo Nacional para la Paz, que se
encuentran en resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion:;

¢. Brindar Apoyo en el registro y control de los expedientes de proyectos, asi como en
el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega que requiera en la
Unidad:;

d. Brindar apoyo n la elaboracién de informes de avance de clasificacion %
ordenamiento de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se
encuentran en la bodega asignada a la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién;

e. Brindar apoyo técnico, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en
forma ordenada los expedientes y archivo de los distintos proyectos que se
encuentran en resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacién:

f.  Apoyar en los procesos, relacionados a los expedientes en resguardo de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que considere
oportuno;



g Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera
para resolver asuntos relacionados con la Unidad;

h. Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion v
el Ministerio Considere pertinentes;

(f)

Luis Antonio Samayoa Esquivel
CUI 2183 16305 01

El presente informe ha sido recpido/. en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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