INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustin Ajcu Veldsquez

Numero de Contrato........cccoevveneeennss - MIDES-2023-029-0494
Vigencia del Contrato.........ccceceeenee.: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del Contrato.................. Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio.... del 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a. Asesoré en el andlisis y evaluacién de la estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones basadas en la normativa vigente.

¢ Revision de matrices de situacion actual, para llenado de informacion.

b. Asesoré y di seguimiento en la gestién e implementacién de acciones administrativas,
relacionadas con puestos de trabajo, de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio.

e Asesoré y di seguimiento a la conformacién del expediente, para la creacién de
1953 puestos con cargo al renglon presupuestario 021 “Personal Supernumerario”
y 77 puestos con cargo al renglén presupuestario 022 “Personal por Contrato”
Servicios Directivos Temporales, correspondientes al ejercicio fiscal 2024.

® Asesoré y di seguimiento a la informacién relacionada con la creacién de puestos
para la Seccidn de Archivo, de la Direccidn Financiera.

e Asesoré y di seguimiento al expediente relacionado con el traslado presupuestario
de un puesto de Asesor Profesional Especializado 1ll, derivado de las necesidades
en el servicio.

c. Elaboré estudios, opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales,
relacionados con la gestién de la Subdireccién de Aplicacion de Personal, de la
Direccion de Recursos Humanos, del Ministerio de Desarrollo Social.

e Analicé y revisé respuesta relacionada con los requerimientos presentados por la
Contraloria General de Cuentas.




d. Revisé, analicé y evalué los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, en
mejora de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestién de la
Direccion de Recursos Humanos.

* Revisé el Manual de Politicas, Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccidn
de Recursos Humanos.

e. Las que la Subdireccion de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos
Humanos y el Ministerio consideren pertinentes.

e Atendi diferentes requerimientos asignados.

f) MSc. Huyt\é Agustin/ Ajcu Veldsquez
| 266448674 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Romulo Morales Lépez
Nuamero de contrato: MIDES-2023-029-395
Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de séptiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/202/3/;1! 30/09/20/23

pd

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Y
Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

* llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecénico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en Optimas condiciones, para las actividades programadas.

./ I , .
Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

/
Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

® Se traslado a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

y
Apoyé “en la planificacion y disefio de rutas para el traslado a las distintas
actividades de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

* Apoyé en la elaboracidn de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

.
s

/
Brindé apoyo en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

* Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kilémetros
recorridos.



f) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

)

%-
NLYLHTHS
Carlos Romulo Vlorales Lépez

DPl 1956 61206 1213

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SU E SERVICIOS GENERAL

Vo.Bo.__ MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIANZ,




p{itut ) zalbsnng) anaut abiid
13430 20iSIVAZE 30 ARCT3RIGEY?
L2 T SI0RBAZET 20 AIRITM




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0442

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Se apoy6 a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracién y presentacion de
informes impresos y electrénicos en la Coordinacion Departamental de Quiche;
Apoye a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracidn y presentacion de informes
impresos y electrénicos en la Coordinacién Departamental de Quiché.

b) Se apoyé a la Subdireccién Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con
las gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de Quiche;
Apoyé a la Subdireccién Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacion Departamental de Quiché.

Apoyé a la Subdireccion Departamental.

c) Se apoy6 a la Subdireccion Departamental (22) en la revisién, seguimiento y
diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que ingresan a la Coordinacién de
Quiche;

Apoyé a la Subdireccion Departamental (22) en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes, que ingresan a la Coordinacién de Quiché.

d) Se apoy¢ a la Subdireccién Departamental (22) en la respuesta que se le dé a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental de
Quiché;

Apoyé a la Subdireccién Departamental (22) en Ia respuesta que se le dio a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresaron a la Coordinacién departamental de Quiché.

e) Se apoy6 a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracion de diversos
documentos oficiales que le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de
Quiché;

Apoyé a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos
oficiales que le fueron requeridos por la Coordinacién Departamental de Quiché.




f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién, Subdireccion
Departamental (22) y el Ministerio consideré pertinentes.

Apoyé brindando acompafiamiento a tutores de usuarios del Programa Becas Educaciéon Media
en el retiro monetario del cajero 5B, mediante Token recibido y en otras actividades que la
Direccion de Coordinacién y Organizacioén, Subdireccién Departamental (22) y el Ministerio
consideraron pertinentes

) V-

RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
CUI 1959 32846 1415

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

_ Vo.Bo. 75, b/
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Lic. Juan Carlos Giron Cabrera

Director de Coordinacion y Qrgani;acion
viceministerio de Proteccion Spmal
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL/BE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Contrem{Yocuté
Nlmero de contrato: MIDES-2023-029-0374

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiembre d€'2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

7

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé ‘%en la conformacién de comisiones de acompafamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

= Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

* Se trasladd a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

/

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

* Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a.las
autoridades del Ministerio.

Ltz

4

s
Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones:

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

s
s

P,

s
Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.



f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;
» Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el

funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en Optimas condiciones, para las actividades programadas.

/
g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.
e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio
después de las 16:00 horas

(f) *Q’»f‘%”"

JO}g{Ma{io Contreras Yocut/é/
DPI 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL B ACTIVIBADES REALIZADAS EN EL M;8/DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “QTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos

Ndmero de contrato: (MIDES-2023-029-0467) -

Vigencia del contrato: 01 de septiembre al 30 de septiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30/09/2023

Periodo de presentacion del servicio 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiénto a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

)

v

Asesoré en el Proceso de Deteccién de Necesidades de Capacitacion

Brindé asesoria en el Proceso de Deteccién de Necesidades de Capacitacion

Brindé asesoria en la elaboracién del Plan Anual de Capacitacién

Se realizé un analisis y propuestas de nuevos temas, para su fortalecimiento.

Se apoyo en la coordinacién y desarrollo de los temas de acuerdo al Plan Anual de Capacitacién.
Asesoré en la Induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los temas sobre
Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social

Se contod con | aprobacion de la nueva propuesta de actualizacion de contenidos y modalidad en el
proceso de Reinduccion.

Imparti el contenido tematico del programa de Induccion al personal de nuevo ingreso y Reinduccién
dirigido al personal que tiene méas de 2 meses de laborar en la Institucion

Asesoré en la elaboracién de informes de Induccién General

Se elaboraron Informes de Induccién General dirigida al personal de nuevo ingreso a la Institucion
Emiti informes de Capacitacion seglin competencia

Se emitieron informes de capacitacion

Imparti proceso de Capacitacion y Formacién de personal segun requerimientos

Desarrollé cursos de Capacitacion formacion.

Las que la subdireccion de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio consideren pertinentes.
Sele ha dad“o“sbgu‘u]'liento al Programa de “Pausas Activas” del Programa de Gimnasia.

p——— L -
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Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos

con el presentador de servicios.

El presente informe ha sido recibido, en cuw@ a ;Z(jl?)e e

CUI 1756 89733 1202
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Walter Estuardo Flores Sagastume
Ndmero de Contrato: MIDES-2023-029-0514

Vigencia del Contrato: 01 de Septiembre al 31 de Diciembre 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 30 de Septiembre de 2023
Periodo de prestacidn de servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

b)

c)

d)

e)

f)

Revisé las ndminas de pago mensuales y adicionales correspondientes al personal bajo
renglén 011-022, 021, 029 y 036.

No fue requerida esta actividad

Recibi y verifique la documentacion para el pago de honorarios de personal bajo renglon
029.

Se atendieron personas para la entrega de su documentacién para el pago pago de sus
honorarios.

Asesoré en temas relacionados a sentencias judiciales por reinstalacidon y procesos
ordinarios.

Se revisaron oficios con relacién a los pagos de sentencias judiciales, reinstalacién y
procesos ordinarios y sus respectivos calculos.

Verifique la aplicacién de embargos y levantamientos de embargos.

No fue requerida esta actividad

Analice los expedientes de sentencias judiciales y prestaciones laborales cuentan con la
documentacién correspondiente.

Se revisaron los expedientes con relacién a sentencia judiciales y prestaciones labores.
Revise los calculos de prestaciones laborales y sentencias judiciales por reinstalacién y
ordinario laboral.

Se revisaron célculos de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales
por reinstalacion y ordinario laboral.



g) Verifique los reintegros operados y solicitados a servidores y ex servidores de este
Ministerio.
Se revisaron reintegros solicitados por servidores publicos.

h) Realizar célculo de reajuste de montos de Impuesto Sobre la Renta.
Se realizd los célculos del impuesto sobre la Renta por relacién de dependencia en los
casos que fueron solicitados.

i} Apoyar en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente
resguardo.
Se realizé el traslado de expedientes de personal contratado en el renglén
presupuestario 021.

i) Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.
Se realizaron respuestas a varios oficios lo cuales se fueron a entregar a distintas Unidades
Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social.

f_{ = —=—

o

Walter Estuardo Flores Sagastume

DPI 2653 87515 0101

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL -DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL M‘é DE
SEPTIEMBRE 2023 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO BE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leonel Aquino Abre/go

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0396 ~
Vigencia del contrato: 01 de agosto 31 de diciémbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas en cumplimiento a
lo establecido en las cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Asesoré en la elaboracién de respuestas de informacion publica
dirigidas al Vice despacho de Proteccion Social:

e Apoyé en el seguimiento correspondiente de las solicitudes de
acceso a la Informacion Publica, las cuales fueron dirigidas al Vice
despacho de Proteccion Social.

b. Asesoré y brindé el seguimiento a requerimientos relacionados con el
Acuerdo 57-2008 en cumplimiento a los plazos establecidos por el
mismo;

* Apoyé en la verificacion y revisién de los tiempos que establece el
acuerdo 57-2008 para la entrega de la informacion solicitada por el
sujeto activo.

c. Asesoré con el fin de solucionar inconvenientes inherentes al
Viceministerio de Proteccion Social:

e Apoyé en la verificacion y revision de solicitudes ingresadas de
diferentes puntos del pais solicitando adhesién a diferentes
Programas Sociales a cargo de este Ministerio.

* Ingresé a la base de datos las solicitudes recibidas para la adhesion
en los diferentes programas sociales.



d. Brindé apoyo en los programas Sociales a cargo del Vice despacho de
proteccion social relacionados con Educacion media y superior.

e Clasifiqgué y Trasladé las diferentes solicitudes a las Direcciones
del Vice despacho de Proteccién Social, debidamente numeradas
segun fecha de ingreso.

e. Brindé apoyo en los diferentes programas a cargo del Vice despacho
de Proteccién Social.

e Elaboré notas de traslado dirigidas a las diferentes Direcciones del
Vice despacho de Proteccion Social.

f. Asesoré en la promocién de los Programas Sociales a cargo del Vice
despacho de Proteccion Social por medio de las diferentes redes
sociales;

o Verifiqué las publicaciones en las diferentes redes sociales del
Ministerio sobre los Programas Sociales que el Vice despacho de
Proteccion Social ejecuta.

g. Asesore en temas de Gobierno Abierto y Electronico que ingresaron
al Vice despacho de Protecciéon Social

e Revisé documentos relacionados a temas de Gobierno Abierto v
Electronico que ingresaron al Vice despacho de Proteccién Social.

h. Otras actividades inherentes al puesto que sean asignadas por las
autoridades superiores;

e Apoyé en la digitalizacion de expedientes de solicitudes recibidas de
parte de Alcaldes Comunitarios y Auxiliares. De diferentes
Departamentos de Guatemala, solicitando que vecinos de sus
comunidades sean incorporados a programas sociales a cardo del
Vice despacho de Proteccion social.

e Revisé expedientes que ingresan al Vice despacho de Proteccion
Social, provenientes de las diferentes Direcciones, en respuesta a
requerimientos del Despacho Superior.

* Apoye en la elaboracién del Manual de Organizacion y Puestos del
Vice despacho de Proteccion Social.



e Apoyé en la revisibn de expedientes que ingresaron al Vice
despacho de Proteccién Social, provenientes de otros
Viceministerios, Direcciones y otras Instituciones

(f) k fr/

Hugo Leb‘neh&qumo Abre o)
CUI 1930 66882 0101

El presente informe ha sido,réibido, en cumplimiento a lo que establece el

contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
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INFORME MENSUAL DE ACTIVEDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEP’IﬁMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombresy apellidos del contratista: CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0501

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 30/0972023

Perfodo de prestacién del servicio: 01/09/2 02;a1*3 0/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimie‘rffb a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

h)

Brindé asesorfa juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria Juridica.
La actividad en mencién fue realizada en diligenciamientos sometidos a conocimiento para el
desarrollo del asesoramiento juridico profesional respectivo, de conformidad a cada caso segin la

naturaleza del mismo y circunstancias legales intrinsecas propias

Recopilé informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por
la Procuraduria General de la Naci6n;

Realicé minutas de Requerimiento de reintegro de personal que labord en el Ministerio para traslado
al Despacho Ministerial y posterior a su firma, realicé el diligenciamiento necesario para trasladara la

Procuradurfa General de la Nacién los expedientes para que contintien con su proceso de cobro.

Brindé auxilio judicial y asesorfa legal en diligencias judiciales que son de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en el interior de la Reptiblica;

Brindé informacién a los Ministros Ejecutores de los Juzgados laborales asignados para realizar
verificaciones de reinstalacion de procesos.

Diligencié y di seguimiento a expedientes administrativos que se presentarona la Asesoria Juridica;

Elaboré y di seguimiento en las dependencias correspondientes a requerimientos de informacién
realizadas por el Ministerio Publico.

Compareci en diligencias Legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial me asigné;

La actividad en mencién se realizd. Se acudié a las solicitudes que los érganos de administrar justicia
han requerido, en distintos procesos que se diligencian jurisdiccionalmente ante el Ministerio Publico,
Judicaturas de orden laboral, Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad.

Analicé y diligencié expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Se brindé asesorfa juridica apropiada, y se diligenci6 segiin la naturaleza de cada caso, conforme a la
normativa legal correspondiente en las asesorfas solicitadas.

Revisé expedientes y elaboré Dictimenes y Opiniones Juridicas, cuando se requirieron;
Revisé y analicé expedientes en materia laboral, penal y constitucional.

Brindé asesorfa legal a la Asesora Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones -
me fueran asignadas;




Debido a la naturaleza de las funciones que me fueron asignadas en el presente mes no brindé
asesorfa legal a la Asesorfa Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones.

i) Todasaquellas que Asesorfa Juridicay el Ministerio consideren pertinentes.

La orientacién juridica apropiada de conformidad a la actividad descrita se realizé en los casos
pertinentes requeridos.

V&

CARLOS EFRAIN URRIZZI‘;?SAGAST(. TME
CUL 1767 005872606

El presente informe ha sido recibido, en cumplimie

suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. ®

Director de Asesoria Juridive
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL/BE’ ACTIVIDADES REAUZADAS EN EL MES SﬁTIEM(M POR SERVICIOS
PROFESIONALESTCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIOﬁQ, “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Diego José Montufar Milian

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0510—

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de'diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacidn del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito describir las actividades enmplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria legal en diligencias laborales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo Social:

Participé en reuniones de trabajo designadas por el Vicedespacho Administrativo y Financiero
para brindar asesoria legal.

b) Asesoré y apoyé en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero:

Asesoré y apoyé en el seguimiento de la implementacion de las actividades establecidas en
la Ley Temporal de Desarrollo Integral, Decreto 51-2022 del Congreso de la Republica y su
reglamento.

Asesoré y apoyé en el seguimiento de la ejecucién del contrato administrativo
correspondiente la prestacién del servicio bancario para el acreditamiento a las personas
usuarias del programa social “beca social” a través de las intervenciones “beca social
educacion superior” y “beca social educacion media” del Ministerio de Desarrollo Social, que
se suscribira entre el Ministerio de Desarrollo Social y el Crédito Hipotecario Nacional.
Asesoré y apoyé en el seguimiento a la ejecucién del contrato administrativo correspondiente
la prestacidn del servicio bancario para transferencia monetaria condicionada otorgada a los
usuarios del programa social beca social en su intervencién “beca social artesano” del
Ministerio de Desarrollo Social, que se suscribird entre el Ministerio de Desarrollo Social y el
Crédito Hipotecario Nacional.

¢) Brindé asesoria en los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrolio Social:

Brindé asesoria en los expedientes que fueron sometidos del conocimiento del Viceministerio
Administrativo y Financiero.

d) Brindé asesorfa legal al Vicedespacho Administrativo y Financiero en procedimientos administrativos
de contrataciones, que le sean asignados:

Brindé asesoria en los procedimientos administrativos en los cuales me fueron asignados.

e) Apoyé en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en el Vicedespacho:

Apoye en la revisién que me fueron encomendados en el Viceministerio de Administrativo y
Financiero.



f) Di seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras:
e Di seguimiento a los expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras

que fueron asignadas.

g) Di seguimiento a expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, envie a las distintas

dependencias del Estado:
e Di seguimiento a los expedientes que se encuentran en trdmite en el Banco CHN, para la
implementacién de la Ley Temporal de Desarrollo Integral, Decreto 51-2022 del Congreso

de la Republica y su reglamento.

h) Elaboré Resoluciones Internas, en atencion a procesos administrativos correspondientes al

Viceministerio Administrativo y Financiero:
2 resoluciones internas de los procedimientos administrativos

\
Di@o José Montufar Milian
CUI 2273 72190 0101

suscrito con el prestador de servicios. A
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Erick Fernando Cabrera Castellanos
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0404 e

Vigencia de contrato: 1 de agosto al 31 de diciembre de 2023

Lugar y fecha de informe: Guatemala 30/09/2023/ /

Periodo de prestacion de servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba indicado:
g

a) Apoyéenla organizacion de actividades de las Unidades del Despacho Superior;

Brindé apoyo en la elaboracion de documento de linea de base documental de informes,
reportes, documentos administrativos, técnicos, financieros, legales, incluyendo
reglamentos, regulaciones, manuales, acuerdos Gubernativos Y Ministeriales para la
elaboracion de gestiones y actividades de “Hoja de Ruta" y seguimiento de gestion de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz, FONAPAZ en liquidacion.

b) Apoyé e{ la digitalizacion de documentos del Despacho Superior;

Brindé apoyo con la gestion continua, seguimiento de digitalizacion de documentacion
existente de informes técnicos de programas, proyectos y auditorias del Fideicomiso de
segundo grado del Fondo Nacional para la Paz, FONAPAZ también se apoyo la
elaboracion del Plan Estratégico semestral de la Unidad Administrativa del FONAPAZ en
Liquidacion, adscrita al despacho Superior.

s/
c) Apoyé én la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del Despacho
Superior;

Brindé apoyo en la elaboracién, proceso de monitoreo y seguimiento de las matrices
logicas Generales que contienen las acciones Y gestiones en base a la legislacion,
normativa, acuerdos gubernativos 'y acuerdos ministeriales que contienen temas,
procesos administrativos técnicos, financieros, y legales su descripcion, dependencia y
unigiad‘ responsable, estado actual del proceso y su respectiva gestion de seguimiento.

z

d) Apoyé el diligenciamiento de expedientes ante jas otras Unidades del Ministerio de
Desarrollo;

Apoyé conla revision y readecuacion técnica financiera y legal del documento propuesta
para aprobacion de prorroga del acuerdo Ministerial que da vigencia a la Unidad
Administrativa del FONAPAZ en liquidacién, incluyendo funciones, normas, integracion
del equipo, mecanismos de traslado y recepcion de obligaciones de FONAPAZ al Fondo
de Desarrollo Social FODES y diligenciamiento con Bancos Fiduciarios para definir por
cada una de las unidades involucradas en los procesos y procedimientos prioritarios
para extincion, liquidacion y finiquito de sus fideicomisos de segundo y primer grado. /O-g DESA




e) Apoyé en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del despacho
superior;

Apoyé al equipo coordinador del Fondo de Desarrollo Social FODES y aia Coordinacion
de la Unidad Administrativa de FONAPAZ en liquidacion donde participé en reuniones
de anallisis y evaluacién de las gestiones y acciones necesarias para liquidacién dentro
del contexto de los modelos para extincion y liquidacién de fideicomisos de primero y
segundo grado, elaboracion del de sistema de monitoreo para el seguimiento de
acciones y gestiones, coordinacion, articulacion con instituciones relacionadas con el
proceso de extincion y liquidacion como FODES Unidad Administradora de FONAPAZ
para Liquidacién, Viceministerio Administrativo Financiero de MIDES, FODES,
BANRURAL, BANGUAT, MINFIN, y otras Unidades relacionadas con dichos procesos.

f) Apo¥é en toda otra actividad que el Ministerio Considere Pertinente.

Brindé apoyo en otras actividades definidas por el despacho superior sobre asesoria
técnica especifica relacionada con la Unidad Administrativa de FONAPAZ en liquidacion
la Unidad Ejecutora de FODES encargada de traspaso y recepcion de responsabilidades
del Fondo, para definir las actividades actuales y futuras de gestion.

) /Cj/rz 42( <’

Erick_ Fernand abrera Castellanos

CUI 2392974660101

El presente Informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el cLontrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. SOt

()

Vo.Bo. Hector Melvyn Cané Rivera,
Ministro de Desarrollo Social
CUI 2522370800114



INFORME ME}SUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apeliidos del contratista: ~ JOSE DANIEL VILLELA RAMIREZ.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0385. //’
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023.-

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023//

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

Asesoré 4 Unidad de Cooperacién Internacional en los procesos de
gestidn y negociacion con la cooperacidn internacional y socios del desarrollo
y en la implementacion de la estrategia de cooperacion internacional de
Mides con miras a identificar nuevos aliados potenciales.

Asesoré en la continuidad de revisién y analisis de Organizaciones No
Gubernamentales, a nivel nacional y Centro Americanas, con el objetivo
de tener vinculacion con las mismas, a efecto de poder sumar socios
potenciales a las diferentes Unidades de MIDES, de lo que necesitan ser
fortalecidas, y sean consideradas y programadas en nuevas iniciativas y
en la gestion de la formulacion del Perfil del Programa de Fortalecimiento
Institucional del MIDES, mismas que se justifican con la apertura e
incremento de cobertura y poblacién necesitada a ser atendida, situacion
que obliga a ser incluidas en la blsqueda de nuevos socios en especie o
bien financiamientos de la Cooperacion Internacional, relacionado y
vinculado en atender el Desarrollo Social, de la poblacién con problemas
algidos y puntuales de Guatemala, como son los flagelos de Pobreza,
Desnutricion e In-Seguridad Alimentaria, Migracién y Mitigacién del
Cambio Climatico del Pais entre otros.

Asesoré a la Unidad de Cooperacion Internacional, en continuar
identificando, para contactar nuevos aliados potenciales, segin sea su
interés y apoyo al pais, para la Cooperacién tanto de fuentes
Multilaterales, como Bilaterales a nivel internacional, como Cooperantes
Nacionales, para la gestion de nuevas iniciativas, tal el caso de una carta
de entendimiento en proceso con la Universidad Landivar, para la
formacion de profesionales del MIDES.

Pagina 1de 3



-
b) Asesoré ef la elaboracion de convenios, cartas de entendimiento, requeridos
por Cooperacion Internacional y seguimiento al planes de cooperacion.

e Asesore a la Unidad de Cooperacién Internacional, en continuar la revision
de la documentacion de procesos metodologicos generados por
SEGEPLAN, para realizar cartas de entendimiento a nivel nacional, asi
como los procesos del informe de la Unidad en la transicién de gobierno.

c) Di seguimiento a expedientes y procesos sobre iniciativas en marcha con
apoyd de la cooperacién internacional.

e Asesoré en la continuidad de elaborar un documento resumen de
actualizacion de Indicadores establecidos para las gestiones de
Cooperaciones Técnicas No Reembolsable de Cooperantes Multilaterales
con: Banco de Interamericano de Desarrollo BID, Banco Mundial, FIDA,
BCIE, vy Bilaterales como: PMA, PNUD, FAO, entre otros, para gestiones
futuras.

d) Asesoré a la Unidad de Cooperacién Internacional, en el fomento de sinergias,
articulacién y colaboraciéon con socios académicos y sociedad civil.

* Asesoré a la Unidad Cooperacion Internacional, en darle continuidad al
seguimiento, para seguir cumpliendo con requerimientos solicitados por la
CEPAL, para eventos de caracter Regional a nivel de C.A. y el Caribe.

e) Brindeasesoria en el seguimiento a procesos y compromisos del MIDES, a
nivel regional e internacional;

* Asesoré a la Unidad de la Cooperacién Internacional, en continuar con el
seguimiento a informes y ficha de pais, en el proceso de preparacion Hacia
la V Conferencia Regional sobre Desarrollo Social de América Latina y
el Caribe, coordinado por la Divisién de Desarrollo Social de |a CEPAL, y
cuyo objetivo es la actualizacion de politicas de desarrollo social a nivel
regional. .

f) Asesoré en los procesos de coordinacion de la Unidad de Cooperacion
Internacional con los Viceministros y dependencias especificas del MIDES
para la formulacion de nuevas iniciativas, programas y proyectos que
implementes esfuerzos institucionales.

» Asesore a la Unidad de Cooperacién Internacional, en la continuidad de la
actualizacion de Indicadores de pais, para la gestion de procesos de pais,
en lo referente a indicadores: Demograficos, Econémicos, Desarrollo
Social (Educacién, Salud, Seguridad Alimentaria y Nutricion, Pobreza,
Desigualdad, Desnutricion y otros), para homologarlos con futuras
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gestiones de nuevos Programas, Proyectos y Cooperaciones de la
Cooperacioén Internacional.

e Asesoré a la Unidad de Cooperacion Internacional, en continuar con el
proceso de la gestién y formulacion de Perfil de Programa Fortalecimiento
Institucional del MIDES, para socializarlo con las autoridades superiores y
luego, gestionar vy buscar financiamiento con los cooperantes
internacionales, sean estos Bilaterales o bien Multilaterales, segin sus
directrices y estrategias del Despacho Superior.

g) Asesoré-en la participacion de visitas y misiones de trabajo de negociacion,
presentacion de resultados y presentacion de prioridades institucionales
asignadas por la Unidad de Cooperacion Internacional.

e Asesoré a la Unidad de Cooperacién Internacional en continuar con las
gestiones para concretar ante la Agencia de Cooperacion Internacional del
Japon “JICA”, la formalizacion de la cooperacion no reembolsable para
vincular Programas del MIDES con el Programa de Voluntarios Japoneses
para la Cooperaciéon con el Extranjero, inicialmente en lograr el apoyo al
Programa de Jovenes Protagonistas, de MIDES.

h) Y otras/a::tividades que Cooperacion Internacional y el Ministerio consideraron
pertinentes.

e Asesoré a la Unidad de Cooperacion Internacional, en continuar con el
seguimiento, para dar cumplimiento de los requerimientos de la Agencia de
Cooperacion internacional de Japén, JICA, en lo requerido de
documentacién necearia para su aprobacién en Japon, e inclusion del
requerimiento planteado por MIDES, en la planificacion de esta Agencia

ara contar con el apoyo gestionado en los

ango, Solola y Quiche, inicialmente.

CUl 2348

Vo. Bo.
() SR
ING. PEDRO LUIS AVENDARO ARENALES
CUl 2580 14784 0101
Ing. Pedro Luis Avendafio Arenales
DIRECTOR DE COOPERACION INTERNACIONAL
MINISTERIO OF DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES REALIZADAS EN ELAVIES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TE’@COS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 026 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Jangh Orellana Barrientos de Paima
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0388 3,/

Vigencia del contrato: 1 de agosto de 2023 a/l 31°de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 /09/2023

Periodo de prestacién del servicio: 1/09/2023al 30/09/2023

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumﬁmiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

g)

Apoyé en la elaboracién de dictdmenes para la emisién del Acuerdo Ministerial y la gestién de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando sea
requerido por la Direccién de Planificacién y Programacion del Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacion.

Apoyé al Director de Planificacién y Programacion elaborar el dictamen técnico de la Politica de
Gestion Integral del Riesgo de la SE CONRED.

Apoyé en la revisién de los expedientes que ingresen a la Direccién de Planificacién y Programacién
del Viceministerio de Politica, Planificaciéon y Evaluacién que fueron asignados en el marco de Plan
Institucional de Respuesta.

Revisé notas ¢ informes de Conred sobre la alerta por temporada de Iluvias

Brindé apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccién de Planificacion y Programacién del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Participé en la reunién con el equipo técnico de la Direccién de Planificacion en el marco de la
actualizacion de la Politica de Desarrollo Social y Poblacion. Cuarto Talleres.

Apoyé a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después de
una emergencia con relacién al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacién de la ejecucién
de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direccion de Planificacion
y Programacién y por el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién.

Coordiné reuni6n para revisar el dictamen de la Politica de Gestion Integral de Riesgo.

Brindé apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y al Director de
Planificacién y Programacion en situaciones de emergencia en su funcion en el Plan Institucional de
Respuesta.

Brindé seguimiento a las alertas del Plan Nacional de Respuesta, Plan Institucional de Respuesta y
al Protocolo por temporada de lluvias.

Brindé apoyo técnico al Director de Planificacion y Programacion en situaciones de emergencia en
su funcion en el Plan Institucional de Respuesta.

Brindé seguimiento a las alertas del Plan Nacional de Respuesta, PIR y protocolo de temporada de
lluvias.

Otras actividades que la Direccién de Planificacién y Programacién y el Ministerio considere
pertinentes.

Brindé apoyo a las coordinaciones de las actividades con SISCA y el Viceministro de Politica,
Planificacién y Evaluacion.

Apoyé al equipo técnico del GEDS para la entrega de los informes semestrales a Vicepresidencia.
Participe en reunion con UNFPA, CONADI y PNUD seguimiento al catilogo personas con
discapacidad.

Participé en las reuniones de trabajo con el Equipo Técnico del GEDS, para coordinaciones de las
mesas tematicas.

Participé en talleres con SEGEPLAN, MIDES, CONJUVE y Consultores del BID, en el marco de la
actualizacién de la Politica de Desarrollo Social y Poblaci6n.



%C

S’andraéaneth Orellana Barrientos de Palma
cul 258769‘1062204

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrative suscrito
con el prestador de servicios.

y Evaluacion
Ministerio de Desarrollo So



INFORME MENSUAL DE-ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEﬁTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS® CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Joél Ramos y/l{amos

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0512

Vigencia del contrato: 01 septiembre al 31 de diciem‘ée 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiembfe de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023/*’,

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

e)

Apoyé/en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

® (Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

24
Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Setrasladd alas autoridades a las actividades que se realizaron en diferentes
partes de Guatemala.

s

7
Apoyé en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

* Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apcyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apdyé en la elaboracidn del registro diario en la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.



f) Apoyé en el ir%rme sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en dptimas condiciones, para las actividades programadas.

/
g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

consideraron pertinentes.
* Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

DPI 1675 13702 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda, R G4 Chav
SUBDIRECTORA D SERVICIUS GENERA -
Vo.BO. yiSTERIO DE DESARROLLO SOCIAGY,
1717242671017 .
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INFORME MENS:.;}k DE ACTIVIDADES _REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029-~Otras remuneraciones de personal temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ana Casilda Arrué Mota

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0517
Vigencia del contrato: 01de septiemﬁre al 31 de/diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de se/ptiembre de 2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Asesoré legalmente en los requerimientos de la Secretaria General, efectuando el
analisis de expedientes administrativos que ingresan a esa Unidad, con la
finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo
Ministerial:

1) Expediente del evento niimero FODES guion L guion cero diecinueve guion dos mil
veintitrés (FODES-L-019-2023), denominado “CONSTRUCCION SISTEMA DE
TRATAMIENTO AGUAS RESIDUALES ZONA 3, AREA URBANA SANTA CRUZ
DEL QUICHE, QUICHE”, NOG: 203257.

2) Expediente del evento nimero FODES-L-020-2023, denominado
"MEJORAMIENTO SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO BARRIO EL
PARAISO, SAN FRANCISCO, PETEN", con NOG: 20328761.

3) Expediente del evento nimero FODES-L-021-2023, denominado
"MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE CON PERFORACION DE
POZO ALDEA SANTA LUCIA LOS OCOTES, SANARATE, EL PROGRESO", NOG:
20395973.

b. Revisé los proyectos de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, previo a la
suscripcion de la Autoridad Superior, efectuando el anélisis de los expedientes
administrativos que se acompaiien para el efecto:

1) Proyecto de Resolucion DS-163-2023 del 04/09/2023
2) Proyecto de Resolucion DS-165-2023 del 06/09/2023
3) Proyecto de Acuerdo DS-61-2023 del 06/09/2023

c. Emiti Agendas, Convocatorias, asi como otros documentos que se requieren para
la celebraci6én de las reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -
GEDS-:

En este periodo la suscrita no emitié ningin documento relacionado con esta actividad. AT




. Procedi a levantar las actas correspondientes a las reuniones del -GEDS-:
Faccioné y asenté en el Libro de Actas del GEDS, el Acta No. 04-2023 correspondiente
a la reunion del 16/08/2023.

. Emiti las Ayudas de Memoria y Minutas de Reuniones que requiere la Secretaria
General o la Coordinacién Técnica del Gabinete:
En este periodo la suscrita no realiz6 ninguna actividad inherente a esta literal.

Gestioné el archivo de la documentacion y sistematizacién de los procesos del
GEDS:

Se proporcion6 a la asistencia del GEDS, los documentos que sirvieron para la
realizacion de la Cuarta Reuniéon Ordinaria del GEDS para su resguardo
correspondiente.

. Elaboré formatos de documentos oficiales que se derivan de las actuaciones y

acciones propias del Gabinete:

1) Emiti Certificacién del Punto 1°. Del Acta 04-2023 del GEDS.

2) Emiti observaciones sobre el contenido de la Exposicién de Motivos, Proyecto de
Dictamen Juridico y de Acuerdo Gubemativo para prorrogar el plazo del GEDS.

. Brindé asesoria y emiti propuestas en reuniones de la Coordinacién Técnica del

GEDS o Secretaria General:

1) Reunion de Trabajo del equipo de la Secretaria General el 11/09/2023

2) Reunién en el Despacho Superior con la participacion del Secretario General,
Director de FODES y Directora de Prevencion Social, el 12/09/2023

3) Reunion de Trabajo del equipo de la Secretaria General el 18/09/2023

4) Reunion en Salén Reuniones del Despacho Superior con la participacion de la
Directora de Promocion Social y representantes de UNICEF el 19/09/2023

5) Reunion en el Despacho Superior con la participacion del Viceministro
Administrativo y Financiero, Secretario General y Director de Foproso el 20/09/2023

6) Reunion de Trabajo del equipo de la Secretaria General el 25/09/2023

Desarrollé aquellas actividades asignadas por la Coordinacién Técnica del GEDS
o Secretaria General de la Institucion:

1) Revision y modificacion del Oficio SG-105-2023 del 01/09/2023
2) Revision y modificacion del Oficio SG-117-2023 del 12/09/2023
3) Revision y modificacion del Oficio SG-120-2023 del 13/09/2023
4) Revision y modificacién del Oficio SG-125-2023 del 19/09/2023
5) Reuvision y modificacion del Oficio SG-127-2023 del 21/09/2023
6) Revision y modificacion del Oficio SG-129-2023 del 21/09/2023
7) Revision y modificacion del Oficio GEDS-43-2023 del 04/09/2023
8) Revision y modificacion del Oficio GEDS-44-2023 del 18/09/2023
9) Revisién y modificacién del Oficio GEDS-45-2023 del 13/09/2023
10) Revision y modificacion del Oficio GEDS-46-2023 del 19/09/2023
11) Revision y modificacion del Oficio GEDS-47-2023 del 22/09/2023
12) Revision y modificacion del Oficio GEDS-48-2023 del 25/09/2023
13) Revision y modificacién del Oficio GEDS-49-2023 del 27/09/2023




j. Realicé las actividades que el Ministerio considero pertinentes:
Informe Ejecutivo sobre la conveniencia de llevar a cabo evento de NOG para proveer

alimentos a los Comedores Saociales de fecha 20/09/2023.
I

() :
a Casilda Arrué —
CUI 2575 48629 0101 e

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. ()

Ministerio de Desarrollo Secial

CUI 2486 46184 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jenniffer Johanna Sandoval Arenas
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0487 -~
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Digiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/202 3/
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/202

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Bn'ndeAsesoria legalmente al Ministro de Desarrollo Social, en reuniones, audiencias y citaciones
en las que fui requerido.

Asisti a 15 reuniones de mesas técnicas, a la que fui convocada verbalmente por el Ministro de
Desarrollo Social.

b) Analicé la interpretacion y asesoramiento en las propuestas de documentos oficiales que
requirieron a autorizacién del Ministro de Desarrollo Social.

Efectue la revision y analisis de providencias, asi como de oficios que requirieron la autorizacion del
Ministro ge Desarrollo Social.

C) Asesoreé en los documentos que emanaron de los procesos que ejecutan las autoridades
administrativas a cargo del Despacho Superior.

Analicé diversos expedientes para la realizacién de censos de los diferentes Programas Sociales.

d) Asesoré en la elaboracién de opiniones técnico juridicas, que respaldaron las actividades
realizadas por el Despacho Superior.

En el presente mes no se brind6 asesoria al Despacho Superior.

e) Asesore en la revision de expedientes juridicos y administrativos que ingresaron al del Despacho
Superior.

Asesoré en la elaboracion de opiniones técnico juridicas que respaldaron los diferentes expedientes
que ingresaron al Despacho Superior.

f) Asesore al Ministro de Desarrolfo Social en la elaboracion de Proyectos.

Asesoré dando opinion juridica de forma verbal con respecto a proyectos y propuestas actuales.

g) Brinde asesoria en las propuestas de estrategias de administracion publica al Despacho Superior,
relacionadas con su actividad.

En el presente mes no fue requerida mi participacion en las propuestas de estrategias de
administracion publica al Despacho Superior relacionadas con su actividad.

h) Revise y analice reglamentos, normas y procedimientos que se tramitaron en el Despacho
Superior.

Revise la recopilacién y actualizacién de diversos expedientes relacionados con los manuales de los
diferentes Programas Sociales.

i) Emiti asesoria en opiniones y dictdmenes cuando fueron necesarios, sobre temas presentados
para conocimiento del Despacho Superior.

Asesore en opiniones relacionadas con la Actualizacion del Manual de Organizacién y Puestos del
Despacho Superior.

i) Todas aquellas que fueron asignadas por el Despacho Superior det Ministerio de Desarrollo
Social.

Asesoré la revision y el seguimiento de expedientes asignados al Despacho Superior del Ministerio
de Desarrolio Social. ,

F)

nniffer Johanna Sandoval Arenas

CUI 1692 99104 0401




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece
el contrato administrativo suscrito con el prestayr de servicios.

(F) —_ o, T e:-"
=77 N
Vo. Bo. CUI/2522 37080 0114 &
Héctor Melvyn Cana Rivera
Ministro

Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMB/RE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Mejia

Nlmero de contrato: MIDES-2023-029-0362 _~

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

Asesoré eéprocedimientos relacionados en el traslado de funcionarios superiores del
Ministerio;
e Se asesord en procedimientos de traslado a las autoridades superiores del Ministerio
de Desarrollo Social. (Despacho Superior y Vice-despachos)
-
Brindé asesoria en la proteccidn de las autoridades superiores del Ministerio;
e Se brindé asesoria al grupo de seguridad ejecutiva para maximizar su funcionamiento
y mejorar la seguridad para las autoridades superiores del Ministerio;

Asesofé en Materia de proteccion ciudadana y gerencia de crisis a las autoridades

superiores del Ministerio;

e Se asesor¢ al personal de seguridad ejecutiva para vigilar el perimetro de las areas
donde realizaron las reuniones de trabajo, para la proteccién de la integridad fisica
de las autoridades superiores del Ministerio, asi mismo las realizadas en las oficinas
del Despacho y de los Vice-despachos, con el fin de minimizar los riesgos para
salvaguardar sus vidas.

Asesoré rutas alternas a seguir en casos de crisis;

e Se asesord al personal de seguridad ejecutiva para la toma de rutas alternas en
situaciones normales o en caso de emergencia, durante los traslados de las
autoridades superiores del Ministerio a sus distintas reuniones;

Asesoré ‘en materia de proteccién ciudadana al personal que asi lo requiera dentro del
Ministerio;

e Se asesoro al personal de seguridad de instalaciones y ejecutiva para brindar
proteccion a personal que labora dentro del ministerio en caso sea requerido;

Se dio seguimiento a la planificacion de turnos de pilotos asignados a los funcionarios del
Ministerio;

¢ Se planific los turnos con el personal de seguridad para un mejor desempefio en
cada puesto dentro del Ministerio



-

g) Asesoré en la elaboracion de estrategias con otras instituciones para colaborar con la
proteccion ciudadana de las autoridades y empleados del Ministerio de Desarrollo Social;

e Se coordind con otras instituciones para el ingreso de funcionarios que vistan los Vice
despachos y Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.

h) Otras actividade/s/q/tie la subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considerd
pertinentes.
Entre las actividades que consideraron pertinentes la Subdireccion de Servicios
Generales y el Ministerio, se realizaron las siguientes:

e Se realizaron visitas a las diferentes instalaciones del Ministerio de Desarrollo
Social con el objeto de verificar la seguridad fisica de la mismas por parte del
personal de seguridad de instalaciones; también se coordiné con el personal de
seguridad de instalaciones para mantener el control de las personas que visitan
al personal que labora en las oficinas de Despacho Superior y Vice-despachos, por
parte de usuarios, tramites de beneficiarios y mensajeros;

e El suscrito realizé visitas de inspeccion a las instalaciones de los diferentes
comedores solidarios ubicados en la ciudad capital (comedor FEGUA zona 1,
comedor Roosevelt zona 11, comedor el Milagro zona 8 de Mixco y comedor La
Comunidad zona 4 de Mixco) y los que se encuentran ubicados en los municipios
de Palencia y Fraijanes.

Edwin Rolandb Prado Mejia
DPI 1633 724700101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones del
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yulisa Elizabeth Palacios Morales
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0486

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacidon del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoréal Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales

para su autorizacion.

e Asesoré al Ministro en las diferentes reuniones a las que fui convocada
verbalmente por el Ministro de Desarrollo Social.
e Asisti aproximadamente a quince reuniones de mesas técnicas a las que fui

convocada por el Despacho Superior.

b) Revisé y analicé los expedientes juridicos administrativos que ingresaron al

Despacho Superior.

* Revisé y analicé los diferentes expedientes juridicos administrativos que ingresaron

al Despacho Superior.




c)

d)

e)

f)

g)

Revisé los documentos que emanaron de los diferentes procesos que ejecutaron

las autoridades administrativas.

Revisé de las diferentes de Cédulas de Notificacidon, que ingresaron al Despacho

Superior.

Revisé " los expedientes juridicos administrativos que ingresaron al Despacho

Superior.

Revisé los expedientes juridicos administrativos de las diferentes direcciones y

unidades que ingresaron al Despacho Superior.

Propuse estrategias de administracién publica al Ministro de Desarrollo Social

relacionadas a su actividad.

En el presente mes no se emiti6 ninguna propuestas de estrategias de

administracién publica al Despacho Superior relacionadas a su actividad.

Revisé reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan en el Despacho

Superior.

Revisé los expedientes relacionados con las diferentes unidades y direcciones que

ingresaron al Despacho Superior.
Asesoré al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracion de proyectos.

Asesoré dando opinién juridica de forma verbal con respecto a proyectos y

propuestas actuales.




h) Todas aqudas que le fueron asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de

Desarrollo Social.

¢ Di Seguimiento a las diferentes citaciones y reuniones de trabajo, asignadas al

Despacho Superior.

()

Yulisa Elizabeth Palacios Morales -~
CUI 1994 96757 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegos.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-04477

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre{é;ZOZS.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023./’

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/262/?;.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Asesoré y-Verifiqué si estin cumpliendo las Normas Internacionales De las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los
recursos asignados;

Le di cumplimiento al nombramiento No. NAI-032-2023, CAI: 0032, de fecha 14 de agosto de
2023, para revisar el control interno, procesamiento de registros y administracién del Fideicomiso
Fondo de Proteccién Social.

Asesoré en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos a

Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Revisé/ ordené archivos y folié todo el legajo de papeles de trabajo previo a la entrega a las areas
correspondientes.

Revisé y elaboré oficios para hacer entrega de toda la documentacion asi como también preparé
juegos de documentos fotocopiando y ordenando con sus caratulas correspondientes:

No /§é brindé asesoria en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente

fiscalizador (Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos.

S - . . .
No se realizé Auditoria de seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas.



e) Realicé otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.
Realicé Acta-de apertura y Oficios de requerimiento de Informacién de la Auditoria de
Cumplimiento y Financiera del Programa Social Bolsa Social, segin el Nombramiento Interno

No. 036-2023 y CAI 00035 de fecha 18 de septiembre de 2023.

-Realice Oficios para requerimientos de CUR s, segtn el Nombramiento Interno No. 036-2023 y
CAI 00035 de fecha 18 de septiembre de 2023.

(. LA

—

p : .‘f | / SN
Pedrédpﬁ"ﬁg%ﬁ‘ériegos: \
CUI 2724 86795 0921\
/é

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Director
Direccién de Auditoria Interna
Vo. Bo. (f) Ministerio de Desarrolio Social

CUI 1838 63674 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Iris Maria Rodriguez Milidn

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0495

Vigencia del Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de-2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asistencia técnica al Fondo de Protecci6n Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus dreas en temas Financieros y Administrativos;

e Brindé asistencia técnica al Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social y sus
areas en temas financieros y administrativos.

b) Apoyé’en la elaboracién de documentos oficiales;

®  Apoyé en la elaboracién de documentos oficiales.

¢) Apoyé en el seguimiento de los expedientes financieros y administrativos que ingresaron al
area Financiera del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social;

* Apoyé en el seguimiento de los expedientes financieros y administrativos que ingresaron al
area financiera del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Colaboré en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la materia
financiera y administrativa;

e Colaboré en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la materia
financiera y administrativa.

e) Las que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo Social consideraron
pertinentes.

® Apoyé en la logistica de las reuniones en las que participé el Director Ejecutivo del Fondo de
Proteccidn Social.

/ .
o O
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Iris Maria Rodrigue = M|I|an _ B
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DIRECTOR EJECUTIVO
DEL FONDO DE PRoreccmn SOLIAL
104MMISTER) 5E DESAL L0 noCiAL 2

—
=2

|o=
C‘d"




- -
INFORME MENSUA‘GE ACTWIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023 POR SERVICIOS
PROFESIONALES/C/ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02%*0OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RODRIGO SIE,CUJA./’ )

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0384

Vigencia del contrato: 01 de agosto at31 de diciembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala!,30/09‘720f2/3

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2073 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientg a-lo establecido en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoréy Verifiqué si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores
adaptadas a Guatemala (ISSAI.GT) y Normas de Auditoria Gubernamental y demas disposiciones legales que
garanticen la adecuada administracién de los recursos asignados:

10.

11.

Ingreso al sistema SAG-UDAI web de la Contraloria General de Cuentas, la evaluacién del control interno
conforme cuestionarios respondidos por la Direccién de Asistencia Social y Direccién de Coordinacion y
Organizacién del Ministerio de Desarrollo Social, correspondiente a la auditoria a los Programas Sociales.

Elaboracidn de resumen de los Programas Sociales, por Programa, Subprograma, cantidad de usuarios por
Departamento y por municipio, con base a los acreditamientos realizados en el mes de julio de 2023, para
seleccionar la muestra de auditoria y aéreas a evaluar.

Registro en el sistema SAG-UDAI web de las aéreas seleccionadas y cantidad de elementos a revisar, asi
como las fechas estimadas para cada drea a evaluar.

Elaboracién en el sistema SAG-UDAI Web los Programas de Auditoria para cada drea objeto de revision de
la auditoria a los Programas Sociales, a cargo de la Direccion de Asistencia Social.

Elaboracién en el sistema SAG-UDA} web del memorandum de planificacién e impresidn para su revisiony
correccién.

Revisién de CUR’s de gasto de |os acreditamientos a Programas Sociales, correspondientes a transferencias

monetarias condicionadas realizadas durante los meses de abril a julio de 2023, y verificacién de los
mismos en informacién publica del MIDES.

Elaboracion y entrega de oficio No.561, solicitando informacion sobre el grado de avance de las metas y
objetivos alcanzados durante el periodo auditado de los Programas Sociales.

Elaboracién y entrega de oficio No. 578 solicitando expedientes de usuarios del Programa Social Vida y
expedientes de usuarios de TM a familias de nifios y nifias con desnutricién aguda.

Se realizé evaluacion fisica y financiera de los programas sociales y su confrontacion con el Plan Operativo
Anual de la Direccion de Asistencia Social.

Preparacién de documentacién y hojas de Excel para revisién de expedientes de los usuarios del Bono
Educacion, Salud, Vida y Nutricion.

Ingreso al Sistema SAG-UDAI web los papeles de la evaluacién fisica y financiera de los Programas Sociales.



12. Realizar trabajo de campo para verificar expedientes de usuarios de los programas sociales y el
cumplimiento de los procesos que indican los manuales operativos relacionados a dichos programas.

13. Efectuar visita domiciliar para confirmar fisicamente a los usuarios de los programas sociales y la situacion
econdmica de los mismos.

14. Elaboracién y entrega de oficio No. 583, por medio del cual se devuelven CUR’s de gasto a la Subdireccidn
Financiera del Fondo de Proteccidn Social.

b) No brindé asesoria en el proceso de revision y andlisis de documentos y expedientes remitidos a Auditoria
Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de Desarrollo Social.

c} Noasesoré en las distintas solicitudes de informacidn realizadas por el Ente Fiscalizador {Contraloria General de
Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos.

d) No realicé Auditoria de seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la Contraloria
General de Cuentas.

e) No realicé otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social consideraron
pertinentes.

7 N Lic, Rodry : S
Rodrigo Sic CUjd Contau;brc/’ﬁﬁ‘::f;fu%o,
CUI'1722 12618 1503 Colegiado No. 288

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con eI/pre/stador de servicios.

. (easar Sarar Damin)
Director
Bireecion de Auditoria Interna
M X
Vo. Bo. (f) " inisteno de Desamolio Social

CUr1838 63674 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS/TECNIC}QS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batres Chacon
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0433

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de-diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023 ’

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/09/2023 al 30M023

Por este medio me permito presentar las actividadgen cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé brindando soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la
Secretaria General:

»> Resolucidon Ministerial numero DS-179-2023 de fecha veintisiete de
septiembre de dos mil veintitrés, por medio de la cual se aprobd la
Modificacion Presupuestaria tipo INTRA 2, por la cantidad de Q542,225.00,
solicitada por la Unidad Ejecutora 202 "Fondo de Protecciéon Social" del
Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyé en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
General:

> Acuerdo Ministerial nimero DS-63-2023 de fecha siete de septiembre de dos
mil veintitrés, por medio del cual se aprobé el Contrato Administrativo de Obra
namero CAO-011-2023, para la ejecucion del proyecto denominado
"MEJORAMIENTO CAMINO RURAL DE ALDEA TANIL HACIA ALDEA
SACUCHUM, SAN PEDRO SACATEPEQUEZ, SAN MARCOS".

c) Apoyé en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior:

> Resolucidon Ministerial nGmero DS-176-2023 de fecha veintiséis de
septiembre de dos mil veintitrés, por medio de la cual se autorizd la
Modificacion de Metas Fisicas de Productos y Subproductos de! Programa 19
"Dotaciones, Servicios e Infraestructura para el Desarrollo Social' de la
Unidad Ejecutora 203 "Fondo de Desarrollo Social -FODES-", derivada de
una Modificacidn Presupuestaria tipo AMP, por un monto de Q49,937,000.00.

d) Apoyé en el analisis de expedientes administrativos que ingresaron a la
Secretaria General, con la finalidad de determinar si es procedente la
elaboracion de Resolucion o Acuerdo Ministerial:

> Resolucion Ministerial numero DS-162-2023 de fecha uno de septiembre de
dos mil veintitrés, por medio de la cual se crean los Almacenes Temporales
ubicados en el kilémetro 23, Carretera al Pacifico, Parque Industrial Planes de




Barcenas, Eje 5, Bodegas 3, 4, 11, 12 y 13, Villa Nueva Guatemala; v,
kilbmetro 141.5 Carretera a Zacapa, Bodega la Galera, Estanzuela, Zacapa.
e) Apoyé en el seguimiento a expedientes de los casos que se me asignaron, a
efecto de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior:
» Acuerdo Ministerial niimero DS-71-2023 de fecha veintinueve de septiembre
de dos mil veintitrés, por medio del cual se designé como Encargada del
Despacho del Viceministerio Administrativo y Financiero, de este Ministerio, a
la Directora de Recursos Humanos, para que durante el periodo comprendido
del dia lunes 02 al viernes 06 de octubre del presente afio inclusive, asuma
las funciones sustantivas del Viceministerio Administrativo y Financiero de
este Ministerio, ademas de las funciones y atribuciones inherentes a su cargo;
y, las que le asigna la legislacion aplicable.
f) Brindé apoyo en demas actividades que la Secretaria General y/o Autoridad
Superior considero pertinentes, tal como:
> Notificacion al Viceministerio Administrativo y Financiero de la Resolucién
Ministerial numero DS-179-2023 de fecha veintisiete de septiembre de dos mil
veintitrés, suscrita por el Titular de esta Cartera Ministerial.

(L \ 2
_Milson Jairzinho Batre$ Chacon
“ CUI 2519 18491 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

W
!

Lic. Miguel Graziozo Rivera

Secretario General .
Ministerio de Desarrolle Secial

CUI 2486 46184 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE
DE DOS MIL VEINTITRES POR SERVICIOS PROFESIONALES, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

N Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Gonzalez Paz

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0411

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del Servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria legal en respuesta a las diligencias laborales que fueron de interés del
Ministerio de Desarrollo Social;

e Brindé asesoria legal en diferentes reuniones relacionados con diligencias
laborales que son de interés del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Di seguimiento a expedientes administrativos que se presentaron en el Viceministerio
Administrativo y Financiero;

e Diseguimiento a expedientes administrativos que se presentaron en Viceministerio
Administrativo y Financiero.

¢) Analicé los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

e Analicé diferentes expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social.

d) Asesoré al Viceministerio Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos de diferente indole, que me fueron asignados;

e Asesoré al Viceministro Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos sobre las diferentes situaciones y expedientes que han sido
asignados.

e) Revisé y di seguimiento a la documentacioén y expedientes, que se registraron en el
Viceministerio Administrativo y Financiero;

e Revisé y di seguimiento a la documentacién y expedientes que se registraron en el
Viceministerio Administrativo y Financiero.



f) Brindé asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;

e Brindé asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras.

g) Di seguimiento a los expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero,
enviaron a las distintas dependencias del Estado;

e Di seguimiento a los expedientes que Viceministerio Administrativo y Financiero
envi6 a las distintas dependencias del Estado.

h) Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio
consideraron pertinentes.

¢ No me fueron asignadas funciones distintas a las mencionadas.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

(f)

DPI 2786 26866 0502
%ﬁb tfaredes Barrios

Viceministro Atnfinistrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Ledn Lobos de de Ledn
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0435"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2/23
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023 .

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

Apoye en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes,
que se registran en Ia Direccion de Promocion Social;

Apoye en la revision, seguimiento y diligenciamiento de 31 documentos y expedientes, que
se registraron en la Direccion de Promocion Social:

Apoyé/en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades propias de la Direccion de Promocion Social;

Apoyé en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades propias de la Direccién de Promocion Social;

Colabor/é en las reuniones de actividades propias de la Direccion de Promocién Social;
Colaboré en 11 reuniones de actividades propias de la Direccién de Promocion Social;

Apoyé €n la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos
por la Direccién de Promocion Social;

Apoye en la elaboracion de 39 documentos e instrumentos que fueron requeridos por la
Direccién de Promocién Social;

Colabore en el seguimiento de expedientes que la Direccion de Promocién Social, recibe y
traslada, para que se cumpla con los tiempos establecidos;

Colaboré en el seguimiento de 45 expedientes que la Direccién de Promocion Soeial, reC|b|o
y traslado para que se cumpliera con los tiempos establecidos; el

Apoyé/en la organizacién y planificacion de las actividades que conlleven la
implementacion de la Estrategia Mejores Familias en coordinacion con las diferentes
unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacién del
Azucar -FUNDAZUCAR-;

Apoyeé en la organizacién y planificacion de 5 actividades que conllevaron la implementacion
de la Estrategia Mejores Familias en coordinacién con las diferentes unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacién del Azicar -
FUNDAZUCAR-;



g) Apoyé e‘n/el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacion de la
estrategia Mejores Familias;

Apoyé en el seguimiento de 6 procesos correspondientes a la implementacién de la
estrategia Mejores Familias;
h) Oftras actividades que la Direccion de Promocién Social y el Ministerio consideraron

pertinentes.

Otras actividades que la Direccién de Promociéon Social y el Ministerio consideraron
pertinentes.

Vbl
(f)
NWe de Ledn
Ul 1748 95240 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

CUl 2582 06144 0101

Licda, Evelyn Robies de Recinos
lDirectcra de Promocién Social
Viceministerio de Proteccién Social
Ministeria de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rene Vitalino Lopez Lopez

NGmero de contrato: MIDES-2023-029-0401

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Apoy€ en la conformacién de comisiones de acompaiiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé/en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Se trasladd a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

P
Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

= Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

e Realice un registro del uso de! vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.



f)

g)

Apoyé erl el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

o Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en 6ptimas condiciones, para las actividades programadas.

o
Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

consideraron pertinentes.

* Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

D

después de las 16:00 horas.

A -

=" B

Rene Vifalino Lopez Lépez\\

DPI 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servi‘cio/s/

icda.
SUBDIRECTORA
Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DEACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Pérez Xiquita
Numero de contrato: MIDES-2033-028<0456

Vigencia del contrato: 01 de agosto at31 de mﬂmbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en Wiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Brindé asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresaron a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que me fueron asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna
aplicable;

Brindé asesoria en 55 expedientes que ingresaron a la Direccién de Recursos Humanos del
Ministerio de Desarrollo Social, que fueron asignados por el Director (a) de Recursos
Humanos, para cumplimiento con la normativa legal e interna.

Di asesoria en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Di asesoria en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
60 expedientes con procedimientos de sentencias judiciales.

Asesoré en el analisis e implementacién de reformas al Reglamento Organico Interno en
atencién a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracién
Publica; NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.

Asesoré en la incorporacion de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que
coadyuven a la implementacién de una efectiva carrera administrativa; NO SE REALIZO
NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.

Elaboré opiniones en relacién a casos presentados a la Direccién de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos; Elaboré 01 opinién en relacién a
casos presentados a la Direccién de Recursos Humanos relacionados a temas propios de
recursos humanos.

Asesoré y agilicé expedientes que fueron gestionados ante la Oficina Nacional de
Servicio Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas
Publicas; NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.



g) Asesoré en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccion de Recursos Humanos;
Asesoré en 32 procesos de reinstalacién emitidos por los Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos.

h) Asesoré en los procedimientos de contratacién de personal;

Asesoré en 51 procedimientos de contratacion de personal reglones presupuestarios 021;
022 y 029.

i) Revisé los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacién de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Revisé 26 Contratos Individuales de Trabajo, 30 Contratos Administrativos de Prestacién
de Servicios, 45 Acuerdos Ministeriales asi como otros documentos como circulares y
oficios de instrucciones o tramites varios emitidos por la Direccién de Recursos Humanos.

j) Elaboré documentos legales que me fueron requeridos por la Direccién de Recursos
Humanos; NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.

k) Elaboré informes en temas de recursos humanos, que me fueron requeridos por la
Direccion de Recursos Humanos;

Elaboré 02 informe en temas de recursos humanos, que me fueron requeridos por la
Direccion de Recursos Humanos.

I} Participé en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del

Ministerio y entidades; participe en 3 reuniones en materia de recursos humanos temas

diversos/'
m) Las que/la Direccién de Recursos Humanos y el Ministerio consideraron pertinentes;
Apc\?{-;»;'fen-;e,l:ﬁéslado de’documentos a otras Subdirecciones.

Gabyiel Andrés Pérez X_iqu}l_té
| 1974 07986 0201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadof de servicios.

(f)

CUl 2545 351850101/
) _-_'_'/'

—_—



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE RENE PORTILLO MENENDEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0372

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

Apoye en la conformacion de comisiones de acompariamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;
= Colabore en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoye en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.
e Se trasladd a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoye en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;
e Apoye en la elaboracién de planes y disefios de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;
e Apoye en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.
e Realice un registro del uso del véhi€ulo llevando el control de los
kildmetros recorridos.



f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo

asignado, para realizar las actividades diarias;
e Lleve registro elaborado el debido control e informe sobre el

funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para el mismo se
encuentre en optimas condiciones, para las actividades programadas.

gy~ Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
/

/ onsideraron pertinentes;
f * No fue requerido.

Y

\ \

\ zé: // —11 < A / A
; ]

® &WYT

Josg Rene Portillo Menénde

| DPI 2364 39286 2214

/.

.r/,

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lﬁﬁmﬁ@ﬁmﬁy

§ A DE SERVICIOS GENERALES

® MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DP1:1717242671017




INFORMEIWENSGZLDEACT“HﬁZDESREAUZKEASEN EL MES-BE SERHEMBRE POR SERVICIOS TECNTCOS

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “@tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina Estrada Ramirez de Arriaza
Nlimero de contrato: MIDES-2023-0297042

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 3T de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30/09/2023

Periodo de prestacidon del servicio: 01/09/2023 al §0/09/2023/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyé en el seguimiento a expedientes de los casos que se me asignaron, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior:

RESOLUCIONES

Apoye en el seguimiento del expediente relacionado a la Resolucién Ministerial No. DS-165-2023,
de fecha seis de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio
de la cual se aprueba lo actuado por la Junta de Licitacién del Evento nimero FODES-L-020-2023,
denominado "MEJORAMIENTO SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO BARRIO EL PARAISO, SAN
FRANCISCO, PETEN".

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado a la Resolucién Ministerial No. DS-168-2023,
de fecha diecinueve de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por
medio de la cual se aprueba la Primera Modificacion del Plan Anual de Compras -PAC- 2023, de la
Unidad Ejecutora 201 "Unidad de Administracidn Financiera -UDAF-, del Ministerio de Desarrollo
Social.

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado a la Resolucién Ministerial No. DS-181-2023,
de fecha veintiocho de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por
medio de la cual delega en el Director Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Social -FODES-, adscrito al
Ministerio, la facultad de suscribir bajo su estricta responsabilidad el Contrato Administrativo de
Obra, denominado "MEJORAMIENTO SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO BARRIO EL
PARAISO, SAN FRANCISCO, PETEN".

ACUERDOS

Apoye en el seguimiento del expediente relacionado al Acuerdo Ministerial No. DS-62-2023, de
fecha seis de septiembre def afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de
la cual se aprueba aprueba el "Manual de Organizacién y Funciones Unidad Ejecutora del Fondo de
Desarrollo Social” adscrita al Ministerio de Desarrollo Social, Tercera Versién.

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado al Acuerdo Ministerial No. DS-68-2023, de
fecha veintidds de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por
medio de la cual se aprueba el Contrato Administrativa de Arrendamiento nimero (MIDES-A-004-
2023).

Brindé Apoyo en el analisis de expedientes administrativos que ingresaron a la Secretaria
General, para determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial:

RESOLUCIONES
Resolucién Ministerial No. DS-165-2023, de fecha seis de septiembre del afio dos mil veintitrés, del
Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba lo actuado por la Junta de Licitacién




—

del Evento numero FODES-L-020-2023, denominado "MEJORAMIENTO SISTEMA DE
ALCANTARILLADO SANITARIC BARRIO EL PARAISO, SAN FRANCISCO, PETEN".

Resolucién Ministerial No. DS-168-2023, de fecha diecinueve de septiembre del afio dos mil
veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba la Primera
Modificacién del Plan Anual de Compras -PAC- 2023, de la Unidad Ejecutora 201 "Unidad de
Administracidn Financiera -UDAF-, del Ministerio de Desarrollo Social.

Resolucién Ministerial No. DS-181-2023, de fecha veintiocho de septiembre del afio dos mil
veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual delega en el Director Ejecutivo del
Fondo de Desarrollo Social -FODES-, adscrito al Ministerio, la facultad de suscribir bajo su estricta
responsabilidad el Contrato Administrativo de Obra, denominado "MEJORAMIENTO SISTEMA DE
ALCANTARILLADO SANITARIO BARRIO EL PARAISO, SAN FRANCISCO, PETEN".

ACUERDOS

Acuerdo Ministerial No. DS-62-2023, de fecha seis de septiembre del afio dos mil veintitrés, del
Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba aprueba el "Manual de Organizacidn
y Funciones Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social" adscrita al Ministerio de Desarrollo
Social, Tercera Version. ’

Acuerdo Ministerial No. DS-68-2023, de fecha veintidds de septiembre del afio dos mil veintitrés,
del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba el Contrato Administrativo de
Arrendamiento nimero (MIDES-A-004-2023).

Apoyé en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizaciéon por
parte de la Autoridad Superior;

RESOLUCIONES

Apoyé en la elaboracién del Proyecto de Resolucién Ministerial No. DS-165-2023, de fecha seis de
septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se
aprueba lo actuado por la Junta de Licitacidén del Evento nimero FODES-L-020-2023, denominado
"MEJORAMIENTO SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO BARRIO EL PARAISO, SAN FRANCISCO,
PETEN".

Apoyé en la elaboracién del Proyecto de Resolucién Ministerial No. DS-168-2023, de fecha
diecinueve de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de
la cual se aprueba la Primera Modificacién del Plan Anual de Compras -PAC- 2023, de la Unidad
Ejecutora 201 "Unidad de Administracién Financiera -UDAF-, del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyé en la elaboraciéon del Proyecto de Resolucién Ministerial No. DS-181-2023, de fecha
veintiocho de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de
la cual delega en el Director Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Social -FODES-, adscrito al Ministerio,
la facultad de suscribir bajo su estricta responsabilidad el Contrato Administrativo de Obra,
denominado "MEJORAMIENTO SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO BARRIO EL PARAISO, SAN
FRANCISCO, PETEN".

ACUERDOS
Apoyé en la elaboracién del Proyecto de Acuerdo Ministerial No. D5-62-2023, de fecha seis de

septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se
aprueba aprueba el "Manual de Organizacidn y Funciones Unidad Ejecutora del Fondo de
Desarrollo Social" adscrita al Ministerio de Desarrollo Social, Tercera Version.

Apoyé en la elaboracién del Proyecto de Acuerdo Ministerial No. DS-68-2023, de fecha veintidds
de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se
aprueba el Contrato Administrativo de Arrendamiento nimero (MIDES-A-004-2023).




d)

e)

Apoyé en la elaboracion de Cédulas de notificacion, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

v" Elaboré dos (03) cédulas de notificacidén de Resolucidn Ministerial.
v Elaboré tres (02) cédulas de notificacion de Acuerdo Ministerial.

Brindé apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o

Resoluciones que se emitieron;

RESOLUCIONES
> Notifigué la Resolucién Ministerial No. DS-165-2023, de fecha seis de septiembre del afio dos mil

veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba lo actuado por la Junta
de Licitacién del Evento niimero FODES-L-020-2023, denominado "MEJORAMIENTO SISTEMA DE
ALCANTARILLADO SANITARIO BARRIO EL PARAISO, SAN FRANCISCO, PETEN".

Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-168-2023, de fecha diecinueve de septiembre del afio
dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba la Primera
Modificacion del Plan Anual de Compras -PAC- 2023, de la Unidad Ejecutora 201 "Unidad de
Administracion Financiera -UDAF-, del Ministerio de Desarrollo Social.

Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-181-2023, de fecha veintiocho de septiembre del afio
dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual delega en el Director
Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Social -FODES-, adscrito al Ministerio, Ia facultad de suscribir bajo
su estricta responsabilidad el Contrato Administrativo de Obra, denominado "MEJORAMIENTO
SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO BARRIO EL PARAISO, SAN FRANCISCO, PETEN".

ACUERDOS
> Notifiqué el Acuerdo Ministerial No. DS-62-2023, de fecha seis de septiembre del afioc dos mil

f)

g)

veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba aprueba el "Manual de
Organizacion y Funciones Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social” adscrita al Ministerio de
Desarrollo Social, Tercera Versién.

Notifiqué el Acuerdo Ministerial No. DS-68-2023, de fecha veintidds de septiembre del afio dos mil
veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba el Contrato
Administrativo de Arrendamiento ndmero (MIDES-A-004-2023).

Brindé apoyo en el seguimiento a los casos que me fueron asignados, a efecto de establecer que
se cumpla con las disposiciones superiores;
En el presente mes no brindé apoyo en esta actividad.

Brindé apoyo en demads actividades que el Secretario General y/o la Autoridad Superior
consideraron pertinentes.

> Apoyé en la redaccién de documentos relacionados con el Gabinete Especifico de Desarrollo Social

-GEDS-:

OFICIOS

> Realicé Oficio No. GEDS-043-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido al Consejo Nacional para la Atencidn

de las Personas con Discapacidad -CONADI-, de fecha cuatro de septiembre del afio dos mil
veintitrés.

Realicé Oficio No. GEDS-044-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido al Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluacién del Ministerio de Desarrollo Social, de fecha dieciocho de septiembre del
afio dos mil veintitrés.




» Realicé Oficio No. GEDS-045-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido a Ministerios y Secretarias del
Organismo Ejecutivo, de fecha trece de septiembre del afio dos mil veintitrés.

> Realicé Oficio No. GEDS-046-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido a la Corte Suprema de Justicia, de
fecha diecinueve de septiembre del afio dos mil veintitrés.

» Realicé Oficio No. GEDS-047-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido a Vicepresidencia de la RepUblica de
Guatemala, de fecha veintidds de septiembre del afio dos mil veintitrés.

> Realicé Oficio No. GEDS-048-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido a la Viceministra de Trabajo v
Prevision Social, de fecha veinticinco de septiembre del afio dos mil veintitrés.

> Realicé Oficio No. GEDS-049-2023/HMCR/MGR/vger, dirigido al Ministro de Desarrollo Social, de
fecha veintisiete de septiembre del afio dos mil veintitrés.

(f)

36 Arriaza

El presente informe ha sido ;ee‘rlﬁdo, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f) /\_ﬂ Q

Lic. Migiiel Graziozo Rivera
Secretario General

Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2486 46184 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL-MES DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS-TECNICO8 CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ronal Oswaldo Archila Pocon

Namero de confrato: MIDES-2023-029-0437

Vigencia del contrato: 01 de agosto.al 31 de diciembre de 2023
Lugary fecha del informe: Guatemala, 30/09f2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cuwﬁmiento a lo establecido en
las clausulas confenidas en el Confrato Administrativo amiba identificado:

a) Apoyé en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyé la revision de solicitudes de compras previo a firma del Director
Admiinistrativo.
Apoyé en el proceso de analisis de registros de alta de los bienes de activos fijos
del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyé en el proceso de analisis de registros de bienes de activos fijos por
donaciones.
b) Apoyé en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en
la Direccién Administrativa.
Apoyé en la revision de solicitudes de compras.
Apoyé en el analisis de expedienfes de solvencias rechazadas y no rechazadas de
la Subdireccién de Inventarios.
Apoyé en el andlisis de expedientes de bienes para traslados (altas o bajas), del
Ministerio de Desarrollo Social.
c} Apoyé en el andlisis de los expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyé en el analisis de expedientes de auditorias de la Contraloria General de
Cuentas.
Apoyé en el andlisis de expedientes de audiforia infema del Ministerio de
Desarrollo Social.
7 AN
d) Apoyé a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos d < cj"(
tj'l

diferente indole, que le sean asignados.

Apoyé en [a evaluacion de los procesos de codificacién que se realizan a |
bienes del Ministerio de Desarrollo Social.



Apoyé con el analisis de la planificacion de mantenimienfo de los vehiculos del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé con el andlisis de los mecanismos internos de control para el mejor
aprovechamiento de las unidades vehiculares.

e} Apoyé en [a revisién y seguimienfo a la documentacion y expedientes, que
se registran en la Direccién Administrativa.

Apoyé en la revisiéon del Manual de Politicas, Normas, Procesos y Procedimientos
de la Subdireccién de Servicios Generales.

Apoyé en el analisis de expedientes de acfualizacion de Manuales de
Organizacion y Funciones de las Subdirecciones de la Direccién Administrativa.

Apoyé en dar seguimiento a la evaluacién del Manual de Politicas, Normas,
Procesos y Procedimientos de la Subdireccion de Inventarios con la Direccion de
Disefio y Normatividad.

f} Apoyé con el seguimiento de expedienfes refacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

Apoyé con la revision de expedientes de pago a proveedores.

g) Apoyé con el seguimiento a ios expedientes que la Direccién Administrativa,
envié a las distintas dependencias del Esfado.

Apoyé en darle seguimiento a expedientes que se enviaron a la Direccion de
Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

h) Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren
pertinentes.

Asesoré al Director Administrativo para correccion de informacién en Manuales de
la Direccién Administrativa.

(f} — a//,f/[‘zf |
Ronal Oswaldo Archila éoi:lén

CUI 2062 29674 0109

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadoryde servicios.

Lic. §ergio Francisco Tobar Lipez

Director Administrativo
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE

SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdia Mejia

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0376" ;

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciemb/re del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Brindé apoyo en el desarrollo de las reuniones ordinarias del Gabinete Especifico
de Desarrollo Social:
e No se tuvieron reuniones Ordinarias del GEDS se tiene programada para el
mes de octubre.
/’/
Apoyé en la logistica de las reuniones promovidas en el marco del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social (GEDS):

e No se tuvieron reuniones Ordinarias del GEDS para el mes de septiembre.

Asisti & las reuniones Ordinarias y Extraordinarias de las Mesas Sectoriales del

GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete:

 No hubieron reuniones ordinarias de las Mesas Sectoriales en el mes de
septiembre.

Colaboré y’/p/articipé en las reuniones programadas por las Mesas Tematicas

establecidas en el GEDS como parte del Equipo Técnico del Apoyo al Gabinete:

e Participé en la reunién de la Mesa Teméatica de Juventud.

e Participé en la reunién de la Mesa Temética de Violencia Sexual, Explotacién
y Trata,. -~

Apoye en la elaboracién de instrumentos, presentaciones y otros insumos para la
orientacion técnico-metodolégica a las mesas tematicas y sectoriales:
e Realicé el cuadro de actividades a realizar de las Mesas Tematicas y el
Equipo Técnico del GEDS.
e Realicé la ayuda de memoria de la reunion con SEGEPLAN, CONJUVE y
MIDES sobre la actualizacién de la Politica de Desarrollo Social y
Poblacion.




o Participé en la reunidon con SEGEPLAN y CONJUVE sobre la actualizacién
de la Politica de Desarrollo Social y Poblacion.

e Realice la ayuda de memoria de la reunién con SEGEPLAN, CONJUVE y
MIDES sobre la actualizacién de la Politica de Desarrollo Social y
Poblacién.

f) Apoyé en la redaccién de oficios de comunicacion con las entidades rectoras de
las mesas teméticas y sectoriales para coordinacion de actividades solicitadas
desde Vicepresidencia:

o Participé en la reunién con Vicepresidencia para la revisiéon de acuerdos de
las Mesas Tematicas para darles seguimiento para el informe de transicion.

g) Administreé, actualicé y resguardé el archivo de documentos del Equipo Técnico de
Apoyo al GEDS:

» Recibi y trasladé correspondencia remitida por Secretaria General y el
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién del MIDES, y asi
como de otros Ministerios.

/

h) Realicé Stras que la Direccion de Monitoreo y Evaluacién y el Ministerio de

Desarrollo Social consideraron pertinentes:

e Realicé trabajo de campo en Quetzaltenango, para el monitoreo de las visitas a
usuarias de la Estrategia de Mejores Familias.

e Apoye a sistematizar las encuestas del subsidio del transporte al Adulto Mayor.

* Realicé informe circunstanciado de del subsidio del transporte al Adulto Mayor.

C\?"’\"\/\q SMey Muu,\\cy
Clnthya Pamela A%urdia Mejia
CUI 1646 62499 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. X

Vo.Bo. (f
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPT/IEMBRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Gémez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0400 - ~

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023"

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé eh la revision expedientes del personal contratado, remitidos para
Archivo en la Subdireccion de Administracién de personal.

» Colaboré con la revision de los expedientes del personal contratado, para el
Archivo de los mismos.

e Apoyé en la clasificacion de expedientes del personal contratado en el mes
de septiembre 2023.

e Colaboré en el ordenamiento de expedientes del personal contratado en el
mes de septiembre 2023.
P

i L .
b) Apoyé en la elaboracion de reportes en Excel, para cumplir con los
requerimientos que ingresan en la Subdireccion de Administracién de
Personal.

e Apoyé con la elaboracion de reportes en Excel para cumplir con los
requerimientos del Congreso de la Republica de Guatemala.

e Colaboré con la elaboracién de reportes en Excel para cumplir con los
requerimientos realizados mediante la Unidad de Informacién Publica.

e Apoyé con la elaboracién de reportes en Excel para cumplir con los

requerimientos del Despacho Superior.

c) Apoyé en la actualizacion de la base de datos en Excel de los casos
COVID-19, que se presentan en el Ministerio de Desarrollo Social.

o Apoye en la Actualizacion de la base de datos de los Casos COVID-19, que
se presentaron en el Ministerio de Desarrollo Social durante el mes de
septiembre 2023.



¢

d) Brindé apoyo en la conformacioén de la documentacion de los requerimientos
varios que ingresan a la Subdireccion de Administracion de Personal, por las
diferentes unidades administrativas del Ministerio u otras Instituciones
externas.

o Colaboré en la conformacion de expedientes, para dar respuesta a los
requerimientos realizados por la Unidad de Informacion Publica y las
diferentes Unidades de este Ministerio.

e Colaboré en la elaboracion de oficios en respuesta a las diferentes
solicitudes realizadas por la Unidad de Informacion Publica.

e Apoye en la elaboracién de oficios en respuesta a las diferentes solicitudes
realizadas por la Direccién de Recursos Humanos.

e Colaboré en la elaboracion de oficios en respuesta a las diferentes
solicitudes realizadas por el Despacho Superior.

<

7 . . .. <
e) Apoyé en el seguimiento de la informacién y reproduccion de la
documentacién para consolidar los diferentes requerimientos, solicitados por
unidades administrativas del Ministerio u otras Instituciones externas;

e Apoye con la reproduccién y escaneo de los oficios de respuesta para la
Unidad de Informacién Publica.
» Apoyé con la entrega de oficios, con el fin de notificar la Asignacién de

Funciones del personal que labora para este Ministerio.

f) Apoyé en la actualizacion del registro de las solicitudes de vacaciones en
formato Excel, asi como la incorporacion de las mismas en los expedientes
del personal correspondiente;

e Apoyé con la actualizacién de la base de datos de las solicitudes de
vacaciones en formato Excel.
o Colaboré en trasladar e incorporar las solicitudes de vacaciones en los

expedientes del personal.

/
/
/

g) Brindé apoyo en la elaboracion de estadisticas y reportes del personal del
Ministerio de Desarrollo Social;

o Colaboré en la generacion de reportes y estadisticas del personal contratado
en el Ministerio de Desarrollo Social, para responder los diferentes
requerimientos que ingresaron a la Subdireccién de Administracion de

Personal.



/
h) Otras que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e« Colaboré con el informe de actividades relevantes de la Subdireccion de
Administracién de Personal, del mes de septiembre 2023.

%) /V/ ad
Manuel Estuardo Ovalle Gémez
CUI 213161842 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

-“1‘~lbrfl-'-'l' ra de Adninisracion nooer, ST
G 2199:65080 0502

[Ministern de Desarroll Secia!



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADAS REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTELLﬂOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0449

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de dicieﬁbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre 2023

Periodo de prestacién del servicio: del 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyé en-la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilidad del Fondo de Proteccion Social.

e Se apoyo en la recepcion de expedientes originales de CUR.

Apoyé_en la identificacion y proteccion de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

» Se identificod los expedientes originales de CUR.
° Se protegieron los expedientes originales de CUR.

Colaboré/en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

* Se escanearon los expedientes originales de CUR.

Brindé apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacion del
expediente en el sistema digital y anexos.

e Se identificaron en sistema digital los expedientes de CUR

o
Apc@ en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

o Se Trasladaron al lugar asignado los expedientes originales de CUR.



e

f) Apoye en la ubicacidn de las cajas que contienen los expedientes originales en
el area destinada para el archivo de los mismos.

» Se ubicaron en lugar asignado los expedientes originales de CUR.

g) Apeyé en la revision periddica del archivo fisico de los expedientes.

o Se procedio a la revision de los expedientes originales de CUR.

h) Colabgré con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitaron en
cuanto al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccién Social,
derivado de los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de
Cuentas.

* Se procedid a la atencién de solicitudes de expedientes para consulta de
las unidades de Compras y Contabilidad.

-~

iy Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio
consideraron pertinentes.

s Se procedid a la orientacion de personal en forma fisica en consultas
inherentes al Fondo de Proteccion Social.

RAUL/[ “ONEL CASTELLANOS CASTILLO
CUI 2322358800101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

que establece el contrato
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LIC. CARLOS MIGHEL TORRES SIQUE

DIRECTOR EJECUTIVO FONDO DE PROTECCION SOCIAL
CUI 2048 51041 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Emperatris Meza Orellana
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0504

Vigencia del contrato: 1 de agosto al 31 de diciembre de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacidn del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analicé las herramientas de hardware y software utilizadas en el Ministerio y asesorar en la
actualizacion, adquisicién de nuevas tecnologias y servicios de ciberseguridad y/o Seguridad
Informatica, su documentacidn, especificaciones técnicas, revisién y analisis de propuestas de
oferentes, dictamenes técnicos y certificados de conformidad:;

* No fueron requeridos el andlisis de las herramientas de hardware y software utilizadas
en el Ministerio y asesorar en la actualizacién, adquisicién de nuevas tecnologias y
servicios de ciberseguridad y/o Seguridad informatica, su documentacidn,
especificaciones técnicas, revision y andlisis de propuestas de oferentes, dictimenes
técnicos y certificados de conformidad.

b) Desarrollé e implementé un Programa (Plan) de Seguridad de la Informacién, que incluya
definicion de estrategias, creacién y redaccién de politicas, planes, programas y procedimientos
orientados a mejorar la madurez en Seguridad Informéatica del Ministerio, que permita proteger
las comunicaciones, seguridad de las redes, los sistemas y los activos de amenazas internas y
externas;

* No fueron requeridos el desarrollo e implementé un Programa (Plan) de Seguridad de la
= Informacién, que incluya definicién de estrategias, creacién y redaccion de politicas,
planes, programas y procedimientos orientados a mejorar la madurez en Seguridad
Informatica del Ministerio, que permita proteger las comunicaciones, seguridad de las
redes, los sistemas y los activos de amenazas internas y externas

c) Gestioné la recuperacién de desastres y los planes de contingencia de la Direccién de
Informatica para la Infraestructura Tecnolégica del Ministerio de Desarrollo Social, revisando
procesos de Backups, cumplimientos y tiempos de resguardo, el cumplimiento de pruebas de
restauracion de la Base de Datos y otros relacionados;

® Gestioné la recuperacion de desastres y los planes de contingencia de la Direccién de
Informatica para la Infraestructura Tecnolégica del Ministerio de Desarrolio Social, en
funcion del robustecimiento de documentacion actual en base a observaciones
realizadas por auditoria.



d)

f)

8)

h)

j)

Asesoré en la administracion de la seguridad fisica y l6gica de los recursos informaticos del
Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los mismos;
* Realicé seguimiento a través de procesos internos y Guatecompras de los servicios
contratados en relacién a la seguridad informatica de la Institucién y realicé
recomendaciones sobre continuidad y fortalecimiento de dichos servicios

Elaboré y coordiné un analisis de riesgos formal en seguridad de la informacién y administracién
del riesgo;
e Actualicé las matrices de riesgo de impactos en funcién de nuevas amenazas en materia
de seguridad de la informacién

Analicé y di seguimiento a informes de resultados de Ethical Hacking, para el cierre de brechas o
implementacién de planes de cumplimiento y mejora
e No fueron requeridos el andlisis y seguimiento a informes de resultados de Ethical
Hacking, para el cierre de brechas o implementacién de planes de cumplimiento y
mejora

Desarrollé planes de accién y trabajando conjuntamente con otras subdirecciones de la
Direccién de Informatica para garantizar que los sistemas de seguridad funcionen sin problemas
para reducir los riesgos operativos de la organizacién ante algn ataque de seguridad, y en la
aplicaciéon de medidas de aseguramiento;

* No fueron requeridos el desarrollo de planes de accién y trabajando conjuntamente con
otras subdirecciones de la Direccién de Informética para garantizar que los sistemas de
seguridad funcionen sin problemas para reducir los riesgos operativos de la organizacién
ante algun ataque de seguridad, y en la aplicacién de medidas de aseguramiento

Asesoré en las capacitaciones sobre seguridad a los empleados, en el desarrollo de practicas y
de comunicacién seguras;
e Realicé planificacidn y disefio de capacitacidn para la institucién en materia de
ciberseguridad, eje indispensable del Plan de Gobierno Electrénico del Ministerio.

Brindé asesoria para que el Ministerio cumpla con las normas de los organismos pertinentes, y
hacer cumplir las practicas de seguridad;
e No fueron requeridos brindar asesoria para que el Ministerio cumpla con las normas de
los organismos pertinentes, y hacer cumplir las précticas de seguridad

Asesoré en cuanto a la privacidad de los datos y realizar descubrimientos electrénicos e
investigaciones forenses digitales;
e No fueron requeridos, asesorar en cuanto a la privacidad de los datos y realizar
descubrimientos electrénicos e investigaciones forenses digitales



k)

m)

Asesoré en la planificacién y coordinacién de pruebas periédicas de penetracion y de stress de
manera recurrente segun las recomendaciones de mejores précticas al respecto y el debido
seguimiento de los resultados obtenidos
* No fueron requeridos, asesorar en la planificacién y coordinacién de pruebas periédicas
de penetracién y de stress de manera recurrente segin las recomendaciones de
mejores practicas al respecto y el debido seguimiento de los resultados obtenidos

Asesoré en las gestiones de inventario de Infraestructura Tecnoldgica fisica y virtual de
procesamiento, almacenamiento, comunicaciones, equipos y servicios de Seguridad Informatica.
Estatus del licenciamiento de la plataforma de virtualizacién, de Base de Datos, de servicios
relacionados y de sistema operativo de servidores;
* Seactualizaron activos relacionados a la Seguridad de la Informacién y se realizaron
recomendaciones para el fortalecimiento de la Seguridad.

Revisé y analicé informes de estatus de herramientas de antivirus de usuarios y servidores,
equipos y servicios de Seguridad Informéatica. Dando recomendaciones y acciones a realizar que
sean necesarias con base a los resultados presentados;

* No fueron requeridos, revisién y andlisis de informes de estatus de herramientas de
antivirus de usuarios y servidores, equipos y servicios de Seguridad Informatica. Dando
recomendaciones y acciones a realizar que sean necesarias con base a los resultados
presentados;

Otras que la Direccién de Informatica y el Ministerio consideré pertinentes
® Asisti a reuniones relacionadas con Gobierno Electrénico y Politica de datos abiertos,
realicé recomendaciones y realicé instrumentos de difusién y capacitacién relacionados.

P 7’ ———
0_CF e

Devora EmperatrisMeza Orellana
CUI 2198666270105

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Director de Informatica
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_
INFORME MENSUAL DE ACTIVII;SA}ES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023
C

POR SERVICIOS PROFESIONAL

ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029

“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cristébal Tito Molina Martinez.

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0356. )

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de dicie/mbre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre de-2023.
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/’2’523.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Asesor¢ y verifique se estdn cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demaés disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién
de los recursos asignados. (NO FUE REQUERIDO).

Asesoré en’el proceso de revision y andlisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditgria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio. (NO FUE
REQUERIDO).

Asesorg’:/en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente Fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos. (NO
FUE REQUERIDO).

Realicé Auditoria de Seguimiento a los Informes de auditorfa Gubernamental emitidos
por parte de la Contraloria General de Cuentas, segin Nota de Trabajo Delegaciones
Internas Direccion de Auditorfa Interna No. 005-DAI-2023, de fecha 22 de agosto de
2023, en relacién a requerimiento de la Sra. Miriam Alicia Guerrero Rodriguez en
respuesta a solicitud de Informacion Publica No. 0479-2023, quien literalmente requiere:

1. Durante los ultimos 10 afios, cuantos informes de auditoria Gubernamental han
sido emitidos por parte de la Contraloria General de Cuentas con hallazgos
dirigidos a funcionarios y/o empleados del Ministerio?.

2. Indicar cuéntos de estos informes han contenido hallazgos que han sido objeto de
denuncias ante el Ministerio Publico, por parte de la Contraloria General de



Cuentas durante los tltimos 10 aflos? y cudntos de ellos han sido confirmados y
cuantos desvanecidos?.

3. Indicar cuantos informes emitidos por la Contraloria General de Cuentas durante
los wltimos 10 afios, han contenido hallazgos que han sido objeto de sanciones
econdémicas, y cuantos de ellos han sido confirmados y cuantos desvanecidos?.

e) Realicé actividad administrativa en relacién a reproducir copias de los Informes
especiales de Auditoria y los informes de seguimiento a auditorias de la Contraloria
General de Cuentas sobre las recomendaciones de auditorias anteriores a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion, segin Nota de Trabajo
Delegaciones Internas Direccidn de Auditoria Interna No. 017-DAI-2023, de fecha 09 de
septiembre de 2023.

f) Realicé otras actividades que la Direccion de Auditoria Interna y el Ministerio de
Desarrollo Social, consideraron pertinentes. (NO FUE REQUERIDO)

(f)

Cristbal Tit;A/loIir\ha Martinez
CUI 1662 70016 1301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo q el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

=

Lie. (isan Sarat Ramirney
Director
Direccién de Auditoria intema e
(f} Ministerio de Desarrollo Social

CUl 1838 63674 0101

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL M-ES/ E SEP’IﬁIIBRE POR SERVICIOS
TECNICOS-CON TARGO AL RENGLON "PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: = Cindy Adelina Melgar Marroquin

Namero de contrato: MIDES-2623-029-Q4«1-9/ .
Vigencia del contrato: 01 de agosto al"31 de dicietfibre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre de 2023

Periodo de prestacion de servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades epn-¢umplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificad6:

a) Brindé apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General.

> Brindé apoyo técnico por instrucciones de la Secretaria General al personal de diferentes
areas del Ministerio de Desarrollo Social, en cuanto a resolver consultas sobre procesos
administrativos de esta Secretaria de manera presencial y via telefénica.

b) Apoyé en la implementacion, organizaciéon y seguimiento de los procesos administrativos a
cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo Social.

> Apoye dando seguimiento a los procesos administrativos, a través de la recepcién, ingreso, y
asignacion de expedientes administrativos de Secretaria General.

> Apoyé dando seguimiento al control de los correlativos de nimeros de Acuerdos y
Resoluciones Ministeriales, Oficios Providencias, Conocimientos, Convenios suscritos por el
Ministerio de Desarrollo Social.

> Apoyé en el control de los archivos fisicos y digitales de Acuerdos y Resoluciones
Ministeriales, Oficios, Providencias, Conocimientos, Convenios suscritos por el Ministerio y
correspondencia interna y externa.

> Apoyé en la redaccién de documentos en seguimiento a procesos administrativos de la
Secretaria General.

OFICIOS

> Oficio No. 8G-105-2023/MGR/camm de fecha 01 de septiembre de 2023, dirigido a la Unidad de
Informacion Publica del Ministerio de Desarrollo Social.

» Oficio No. $G-106-2023/MGR/camm de fecha 01 de septiembre de 2023, dirigido al Director
Administrativo.

> Oficio No. $G-107-2023/MGR/camm de fecha 04 de septiembre de 2023, dirigido al Director de
Informatica.

»  Oficio No. 8G-109-2023/MGR/camm de fecha 06 de septiembre de 2023, dirigido a la Subdirectora de
Administracion de Personal.

> Oficio No. §G-110-2023/MGR/camm de fecha 06 de septiembre de 2023, dirigido al Viceministerio
Administrativo y Financiero.

» Oficio No. §G-113-2023/MGR/camm de fecha 07 de septiembre de 2023, dirigido al Viceministerio
Administrativo y Financiero.

»> Oficio No. 8G-114-2023/MGR/camm, de fecha 11 de septiembre de 2023, dirigido al Director de
Informatica.

» Oficio No SG-120-2023/MGR/camm, de fecha 13 de septiembre de 2023, dirigido al Director de
Auditoria Interna.

> Oficio No. SG-122-2023/MGR/camm de fecha 18 de septiembre de 2023, dirigido al Despacho
Superior.

» Oficio No. SG-124-2023/MGR/camm de fecha 18 de septiembre de 2023, dirigido al Director
de Informatica.

> Oficio No. SG-130-2023/MGR/camm de fecha 25 de septiembre de 2023, dirigido al Director
de Asesoria Juridica.

> Oficio No. SG-133-2023/MGR/camm de fecha 29 de septiembre de2023, dirigido al
Despacho Superior.




Hoja 2
Continda Informe Mensual de Actividades Realizadas Septiembre
Cindy Adelina Melgar Marroquin

c) Apoyé en la elaboracion de Cédulas de notificacion, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas.

> No realicé esta actividad durante este mes.

d) Brindé apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

» Brindé apoyo signando ndmeros de Acuerdos Ministeriales, emitidos en este mes.
> Brindé apoyo signando nimeros de Resoluciones, emitidas en este mes.
> Brindé apoyo signando numeros de oficios y providencias emitidos durante este mes.

e) Apoyé en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan.

> No realicé esta actividad durante este mes.
f) Apoyé en la procuracion de las actividades asignadas a Secretaria General.

> Apoyé en la entrega de documentos, en seguimiento a procesos administrativos de la
Secretaria General.

g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideraron pertinentes.

> Redacté correos electrénicos mediante los cuales se brindé informacién de acuerdos,
resoluciones, manuales y otros.

> Realicé escaneo de diversos documentos que ingresan a Secretaria General; asi como de los
diversos expedientes que necesitan acuerdos y resoluciones.

> Preparé informacién, solicitada por Contraloria General de Cuentas, relacionada con los
manuales del Ministerio.

> Elaboré el Plan Anual de Compras —PAC-, correspondiente a Secretaria General.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito por el prestador de servicios.

Ministerio d Desarrolla’\S‘ocial
DPI 2486 46184 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIE/IVIBRE POR
SERVICIOS TECNICOS” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Raul Célis Rod!iguqz

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0492 ~

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembrée 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiembre de/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

[as clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

Apoyé en la-tonformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Se trasladd a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé-én el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Traslade empleados y funcionarios publicos a comisiones dentro y fuera de
la ciudad.
e

Apoyé en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

* Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
traslado de empleados del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoy‘ém mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por los empleados y funcionarios
Ublicos.

Apoyé en la elaboracion del registro diario de la bitdcora de comisiones;

¢ Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kilémetros
recorridos.
e

/

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades dirfas;

o Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en dptimas condiciones, para las actividades programadas.



g) Otras activiéades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

e Apoyé Q@traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

(f)

N4 ;
CarlLs Radl CéliLR’odriguez

DPI 1705 24035 0404

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios:” '

Lkmﬁn{aﬁz Chavajoy
SUBDT VICI0S GENERALES

V0.BOy51ERI0.DE DESARROLLO SOCIAL
1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTl\ﬁADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE
DE 2023.-POR SERVICIOS TECNICOS.—CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029,“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Juan Carlos Fernande% Cancelo

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0438

Vigencia del Contrato: Del 01 de Agosto al 31 de Dﬁiembre de
2023.

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 30 de Septiembre de 2023.

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/09/2023 al 30/09/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindé apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido;

 Brindé apoyo en la recopilacion de gestion de expedientes y el seguimiento
a la implementacién de la Herramienta de Control Interno para la Gestion
de la productividad y Analisis de cargas de trabajo.

b) Apoyé a la Direccion de Disefio y Normatividad en el analisis de los
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas:

e Apoyé en el analisis de los expedientes de ingreso y egreso que
corresponden del 01 de enero al 30 de Septiembre del 2023.

c) Apoyé en la elaboracion de respuestas a los requerimientos recibidos por la
Direcciéon de Disefio y Normatividad:

e Apoyé en la respuesta relacionado al Analisis retrospectivo de los
expedientes constituidos por las asignaciones y solicitudes de servicios
brindados por la Direccién de Disefio y Normatividad.

d) Apoye en las propuestas de herramientas que puedan ser implementadas en
la Direccion de Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos operativos
y administrativos;



e Apoyé en la propuesta de la Herramienta de Control Interno para la Gestion
de la productividad y Andlisis de cargas de trabajo.

e) Colaboré en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido por las Subdirecciones de Disefio y
Normatividad;

o Elaboré un informe técnico retrospectivo de los expedientes constituidos por
las asignaciones y solicitudes de servicios brindados por la Direccion de
Disefio y Normatividad.

f) Apoyé en el analisis estratégico de procesos y procedimientos;

e Apoyé en realizar analisis estratégico a .la implementacion de la
Herramienta de Control Interno para la Gestién de la productividad y
Analisis de cargas de trabajo.

g) Oftras actividades que la Direcciéon de Disefio y Normatividad y el Ministerio
consideren pertinentes.

e Apoyé con digitar expedientes de documentos normativos de la Direccién
de Disefio y Ngfmatjvidad.

F4

Juah Carlos Fernénqe%ancelo
CUI: 2678 12817 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento;?(/q
contrato administrativo suscrifo con el prestador de servi/‘ s.

'/

//
il
CUI: 2432822650101
Lic. Luls Alberto Siray Angei..

Vo.Bo. (f)

Ministerio de Desurrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENDEZ DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES-2023- 029-0379"

Vigencia del contrato: 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

s

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la realizaciéon de analisis de Resoluciones Judiciales:

Apoyé en el andlisis de 5 resoluciones judiciales que corresponde al pago de
sentencias judiciales de expedientes de ex servidores publicos con cargo al
renglon presupuestario 021 “Personal supernumerario”, correspondientes a
demandas ordinario laboral.

Apoyé en el analisis de 3 resoluciones judiciales que corresponde al pago de
sentencias judiciales de expedientes de ex servidores publicos con cargo al
renglén presupuestario 021 “Personal supernumerario”, correspondientes a
incidentes de reinstalacién.

b) Apoyé en el uso y consulta de leyes y reglamentos laborales:

Realicé consulta y uso de leyes laborales para darle seguimiento a los expedientes
de ex servidores publicos con cargo a los diferentes renglones presupuestarios
para el analisis de expediente de pago de sentencia judicial.

Apoyé en el uso de diferentes leyes para analizar los diferentes casos de los
expedientes de pago de por sentencia judicial.

Realicé distintas consulta de reglamentos laborales relacionados a los expedientes
de los ex servidores publicos con cargo a los diferentes renglones presupuestarios,
para el analisis de expediente de pago por sentencia judicial.

c) Apoyé en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracién de
Resoluciones Ministeriales;

Realicé la consulta e interpretacion de documentos judiciales que ingresan en la
Subdirecciéon de Administracion de Personal.



- Apoyé en la interpretacién de los documentos judiciales que forman parte de los
expedientes de pago de sentencia judicial de ex servidores publicos con cargo al
renglon presupuestario 021 “Personal supernumerario”, 022 “Personal por
contrato” correspondientes a demandas de juicio ordinario laboral e incidentes de
reinstalacién.

- Apoyé en la interpretacion de las actuaciones judiciales de los expedientes de
pago por sentencia judicial de ex contratistas con cargo al renglén presupuestario
029 “Personal por contrato”, correspondientes a demandas de juicio ordinario
laboral.

d) Apoyé en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la
conformacion de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales;

- Apoyé en el seguimiento de las acciones administrativas necesarias para realizar
la debida conformacion del expediente administrativo correspondiente para el pago
de sentencias judiciales a los ex servidores o ex contratistas que presentaron
demandas en contra del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Apoyé en la redaccion de informes circunstanciados:

- Brindé apoyo en la redaccion de 3 informes circunstanciados de ex servidores
publicos con cargo al renglén presupuestario 021 “Personal supernumerario”, para
los expedientes correspondientes de pago de sentencias judiciales, segun
incidentes de reistalacion.

- Brindé apoyo en la redaccion de 4 informes circunstanciados de ex servidores
publicos con cargo al renglén presupuestario 021 “Personal supernumerario”, para
los expedientes correspondientes de sentencias judiciales, segin demanda
ordinaria laboral.

f) Apoyé en la sistematizacion de procesos Yy proponer acciones:

- Apoyé en la propuesta de acciones que se pueden implementar para darle
seguimiento a la base de datos de los expedientes de sentencias judiciales.

- Apoyé en la digitalizacion de informacion en la base de datos de los expedientes
para pago de sentencias judiciales de ex servidores publicos con cargo a los
diferentes renglones presupuestarios.

- Digitalicé documentos de expedientes para pago de sentencias judiciales para
realizar consultas inmediatas concernientes a los mismos.



g) Apoyé en la elaboracion e interpretacion de acuerdos, resoluciones, actas, y otros
documentos de caracter legal;

h)

)

Apoyé en la interpretacion de autos, decretos y sentencias dictadas por Juzgados
y Salas de de Corte de Apelaciones en materia de derecho laboral.

Brindé apoyo en la interpretacién de varios acuerdos y actas administrativas de
expedientes correspondiente de pago de sentencia judicial de ex servidores
publicos.

Apoyé en la interpretacion de resoluciones emitidas por la Corte Suprema de
Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio y la Corte de Constitucionalidad en
materia de derecho laboral, para los expedientes para pago de sentencias
judiciales de ex servidores publicos y ex contratista del Ministerio de Desarrollo
Social.

Apoyé en la elaboracion de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales;

Brindé apoyo en la elaboracion de diferentes estrategias que se pueden
implementar para tener un mejor control y seguimiento de cualquier expediente
administrativo que ingrese a la Subdireccién de Administracién de Personal.

Apoyé en el orden de la documentacién correspondiente a cada expediente de
sentencia judicial que ingresa a la Subdireccién de Administracion de Personal:

Brindé apoyo para darle seguimiento a los documentos de actuaciones judiciales
que ingresan a la Subdireccion de Administracion de Personal, para la debida
conformacion respectiva.

Las que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes:

Apoyé en la verificaciéon de datos de los expedientes conformados para el pago de
sentencia judicial de los ex servidores publicos y asi poder alimentar la base de
datos correspondientes.

Apoye en los distintos requerimientos solicitados por la Procuraduria General de la
Nacién sobre casos de demandas laborales interpuestas en contra del Ministerio
de Desarrollo Social.

Apoyé en las consultas dirigidas a la Direccion de Asesoria Juridica relacionadas a
las diferentes actuaciones judiciales de los expedientes correspondientes al pago
de sentencias judiciales de ex servidores publicos.



- Brinde apoyo en el seguimiento de expedientes administrativos que ingresaron a la
Subdireccién de Administracién de Personal.

- Apoyé en los distintos requerimientos solicitados a través de informacién publica
por ex servidores publicos, en cuanto a pago de sentencia judicial.

- Brindé apoyo en la redaccion de providencias para el traslado de expedientes de
pago de sentencias judiciales a la Subdireccion de Nominas y Salarios.

- Brindé informacién a los actores de las diferentes demandas laborales en contra

de este Ministerio, sobre las acciones administrativas que corresponden para el
pago de sentencias judiciales.

v

Rocio Nfaris{ol'Méndez delValle
DPI 2399 13841 0101 4

El presente informe ha sido recibid),/ en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Christian Estuardo de Mata Vela
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0450

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

e)

Apoyé en la organizacion de las actividades de las unidades del Despacho
Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyeé en identificar las unidades administrativas y ejecutoras del Ministerio que conforme
al ambito de competencia debieron atender las distintas solicitudes que ingresaron al
Despacho Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la clasificacién de documentos por prioridad de asunto y plazo.

Apoyé en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;
Apoye en la digitalizacién de documentos varios del Despacho Superior.

Apoyé en la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

Apoyé en el registro de documentos que ingresaron al Despacho Superior.

Apoye en la conformacion de expedientes para uso del Despacho Superior.

Apoyé/ en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

Apoyé en el seguimiento de expedientes que se encontraran pendientes de
resolucion en las unidades del Despacho Superior.

z - « . e = Y
Apoyé en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del e DEsN
f .\ g
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Despacho Superior; 1%




e Apoyéenla elabpr/acién de la agenda para las reuniones del Despacho Superior del
Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoyé en reuniones que se realizaron para el seguimiento de los programas
sociales.

f) Todas aquellas ﬂye fueron asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

e Apoyé en la logistica de los eventos que se realizaron en las que participé el

Ministro.

(f)

7 =i =1
/cw“ﬁm de Mata Vela

CUI 2336 43133 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

CUI 2522 37080 0114 |
Héctor Melvyn Cand Rivera
Ministro
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUA{DE ACTWID, DES’ﬁEALIZADAS EN EL MES/DE SEPTIEMBRE
E

POR SERVICIOS PROFESIO

S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029_~+Otras Remuneraciones de Personal Temporal", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Rocio Dulce Maria Garcid Giron
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0462°

Vigencia del contrato: 01 de agosto/alf31 de dié/i;mbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

Brindé apoyo en los procesos de gestion y negociacion con la cooperacion
internacional y socios del desarrollo y en la implementacion de la estrategia
de cooperacion internacional del mides con miras a identificar nuevos aliados
potenciales;

NO APLICA PARA EL MES REPORTADO

Apoye en la elaboracién de convenios, cartas de entendimiento, requeridos
por Cooperacién Internacional y seguimiento a los planes de cooperacion;
Inicio de elaboracién de un plan académico para llevar a cabo con la Universidad
Rural 'y presentar el proyecto al Rector de dicho Centro Universitario para lo cual ya
se hicieron los acercamientos necesarios para llevar a cabo una visita con fines
informativos.

Colabore con el seguimiento de expedientes Yy procesos sobre iniciativas en
marcha con apoyo de la cooperacién internacional;

Elaboracién de guias informativas que ayuden al fortalecimiento de programas del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la Unidad de Cooperacion Internacional, en el fomento de sinergias,
articulacién y colaboracion con socios académicos y sociedad civil;

NO APLICA PARA EL MES REPORTADO

Apoyé con el seguimiento de procesos y compromisos del mides a nivel
regional e internacional;
No aplica para el mes reportado

Paginalde 2



f) Apoyé en los procesos de coordinacion de la unidad de cooperacion
internacional con los Viceministerios y dependencias especificas del Mides
para la formulacion de nuevas iniciativas, programas y proyectos que
complementen esfuerzos institucionales;

Gestion de la donacién de insumos para fortalecimiento del Programa Comedor.

g) Apoyé en la participacion de visitas y misiones de trabajo de negociacién,
presentacion de resultados y presentacion de prioridades institucionales
asignadas por la Unidad de Cooperacion Internacional;

No aplica para el mes reportado.

h) Las que la Unidad de Cooperacion Internacional y el Ministerio consideraron
pertinentes.
Apoyo en proyectos de la Unidad de Cooperacion Internacional de implementacion
a nivel Nacional por parte del Ministerio de Desarrollo Social.

cia Dulce Maria Ga_;cia"'éirén
449 1601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

()

Pedro Luis Avendafio Arenale:

DP1.2580 14784 0401

Tng. Pedro Luis Avendario Arenales

DIRECTOR DE COOPERACKON INTERNACIONAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Pdginalde2



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karen Lisette Poitan Us

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0490 Vi

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023 -

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en-la recepcidn y revisidn de los expedientes que ingresaron y egresaron al
Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

* Apoyé en la recepcion y revision de los expedientes que ingresaron al Despacho
Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoyé en la revisién de los expedientes que egresaron al Despacho Ministerio
Desarrollo Social.

b) Apoyé én el seguimiento a expedientes que ingresaron y egresaron al Despacho
Superior;

e Apoyé en el seguimiento a expedientes que ingresaron al Despacho Superior.

e Apoyé en el seguimiento a expedientes que egresaron al Despacho Superior.

c) Apoyé en la elaboracién de documentos oficiales que se realizan en el Despacho
Superior;
e Apoye en la elaboracién de notas de traslado y oficios.

d) Colabaré en la logistica de las reuniones que se realizaron, tanto en forma interna
como externa;

e Colaboré en la logistica de las reuniones con directores pertenecientes al Ministerio
de Desarrollo Social.

» Colabore en la logistica de las reuniones con otras instituciones del organismo
ejecutivo.

e) Apoyé en el seguimiento de la agenda de actividades del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social;

* Apoye en el seguimiento de la agenda de actividades del Despacho Ministerio de
Desarrollo Social.

f) Apoyé en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos del ..o
Despacho Superior; A




Apoyeé en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos del Despacho

Superior.
g) Colaboré en la organizacion del archivo digital del Despacho Ministerio de

Desarrollo Social;
Colaboré en la organizacién del archivo digital de los documentos que ingresan al

L]
Despacho Ministerio de Desarrollo Social.
h) Apoyé en la entrega de mensajeria del Despacho Ministerio de Desarrollo Social;

. Apoyé/eri la entrega de mensajeria a las distintas unidades administrativas del
Despacho Ministerio de Desarrollo Social.
i) Otras actividades que el que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social considerd

pertinentes.
Apoyé con escanear los documentos que ingresaron al Despacho Ministerio de

L
Desarrollo Social.
Apoyé en la atencién del servicio al publico via telefénica.

’——‘K‘afetn Lisette Poit
CUI 2799 86483 0101
a_lo:gue establece el contrato

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a
administrativo suscrito con el prestador de servicios. o

Vo. Bo. (f) = 2N
CUI 2522 37080 01147 .7 ¢.

Héctor Melvyn Cang Rivera
Ministro
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL.DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES.-DE SEPJI’IEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALE§_--CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO O;Q/‘Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0453"

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 20291/3’1’ de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe; Guatemala, 30 de Septiembre 2023

Periodo de prestacion del servicio: 0110912923/al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo e/stablecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

9)

Brindé asesoria en campanfas publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social
e Revise y redacté mensajes para pautas del Ministerio de Desarrollo Social

Asesore en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacién

e Redacté Comunicados de Prensa sobre avances de los diferentes programas del Ministerio de
Desarrollo Social.

Asesoré al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién vy
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa

Redacté scripts para videos institucionales;

Elaboré Presentaciones;

Redacté discursos para autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

Redacté y publiqué notas web de las acciones del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales
e Tomé fotografias en reuniones.

Brindé asesoria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social

e Redacté mensajes para publicaciones en redes sociales del Ministerio de Desarrollo Social;
¢ Revisé publicaciones de redes sociales del Ministerio de Desarrollo Social;
e Revisé informacién para materiales de comunicacioén interna.
Brindé asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais
e No se requirio asesoria en actividades en el interior o exterior del pais.

Elaboré material visual para publicar en redes sociales

e Redacté guiones y locuté voz en off de notas informativas.



h) Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideraron pertinentes

e Participé en reuniones internas, como enlace de la DCS;

e Participé como enlace de la DCS en reuniones de coordinacion interinstitucional;

o Revisé informacién para Boletines de Comunicacién Interna, en coordinacion con la
Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo;

F
f

/

(f'}< ;"J_ £ L g ////),LJ_,{./ .
/EL CARAVEN?E/S CARAVANTES

CuUl /2633 82923 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

DE Es
Q?‘_\i ECOH{W"P,P
Vo. Bo. (f 1535 ¥5

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte

Numero de contrato: MIDES-2023-029-037 -
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023.
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 30 de septiembre de2023.
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Apoye en’la atencion del plblico que visita la Direccién del Fondo de Proteccién Social, tanto
interno como externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

* Se dio atencién a las personas que visitaron el Fondo de Proteccién Social para los
tramites, necesarios.

Colabote, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades.

e Se tiene un Formato para el procedimiento adecuado para la correspondencia enviada y
recibida de la Subdireccién Financiera

Apoye en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos administrativos y
financieros de los programas sociales.

e Se dio seguimiento a los Traslados de Direccion a la Subdireccién Financiera para su
< tramite.

Apoye en las reuniones de actividades propias de la Direccién del Fondo de Proteccién Social.

» Se dio apoyo y seguimiento en las reuniones que se realizaron en el Fondo de Proteccién
Social.

Apoye en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registraron en la Direccién del Fondo de Proteccién Social.

* Apoyé en el control de ingresos de Expedientes, para pago y darles seguimiento.

Se elaboraron diversos documentos e instrumentos que sean requeridos por la Direccion.

® Apoye en la elaboracién de Oficios, traslado de papeleria a diferentes unidades.



g) Apoye con el seguimiento a 1as convocatorias por escrito, correo electronico y via telefonica de

actividades propias de la Direccién.

e Seagendaron varias reuniones por via correo 'y via telefonica.

h) Otras quél Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideraron pertinentes.
Revision de expedientes para pago, en semana de cierre, en el area de Contabilidad,

[ ]
Fondo de Proteccion Social.

m_C

—

Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte
CUI 2384 87180 0101

e informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

El present
suscrito con el prestador de servicios.
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Lic. Carlds Yliguel Torres S1U "
DIRECTOR EJECUTIVO
DEL FONDO DE PROTECCION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO COCIAL



INFORME MENSUAf DE ACT [VIDADES REALIZADAS EN_EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONAI:E§ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Garcia Lopez—

Ndmero de Contrato: MIDES-2023-029-0455 ~
Vigencia del Contrato: 01 de agosto al 2’»1 de diciembre de 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 30/09'/2623

Periodo de prestaci6n del servicio: 01/09/202§ al 30/09/2613;

Por este medio me permito presentar las actividades en ctimplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Brindé mi asesoria a la Direccién de Coordinaciéon y Organizacion estableciendo el
procedimiento adecuado para Hlevar en forma ordenada la documentacion que ingresa a
la Direccién.

e Apoyé en la revision y verificacién de los documentos que ingresan a la Direccion
de Coordinacidn y Organizacion.

b. Brindé mi apoyo en emitir opiniones administrativas en la Direccién de Coordinacion y
Organizacion cuando sea requerido.
e Apoyé emitiendo opinién administrativa déndole respuesta a documentos
solicitados por auditoria interna.
e Realicé el seguimiento de papeleria y documentos requeridos para completar
expedientes.

c. Brindé mi asesoria verbal y escrita en la en la Direccién de Coordinacién y Organizacién e
reuniones, temas relacionados con las gestiones administrativas.

e Apoyé brindando asesoria verbal y escrita en la direccién de Coordinacion y
Organizacién en los procesos requeridos relacionados a la ley Temporal de
Desarrollo Integral.

d. Brindé mi apoyo en asesorar a la Direccion de Coordinacién y Organizacion, en temas
relacionados con la ejecucién del presupuesto.

e Se brindé asesoria en las gestiones para la ejecucion del presupuesto asighado ala
direccién juntamente con la Direccion financiera y los jefes con el objetivo de
cumplir la ejecucion del Plan Operativo Anual -POA.

e. Brindé mi apoyo en asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en el
seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

e Se asesord en los procesos de solicitudes de compras presentadas en el mes de /
septiembre por los departamentos que conforman esta direccién.




f. Apoyé en asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en temas de gestion de
personal y recursos administrativos.
¢ Brindé apoyo con la coordinacién de las actividades que realizan las
subdirecciones Departamentales para el desarrollo de actividades en la ejecucién
de los programas sociales a nivel local, procedimientos y criterios de focalizacién
de nuestras estrategias derivadas en reuniones.

8- Apoye en la asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién para planificar dirigir
y evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccién.

e Brinde apoyo en la asesoria en los procesos administrativos y financieros de la
realizacién de pago de arrendamiento del mes de septiembre.

h. Brindé mi apoyo en otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y
el Ministerio consideraron pertinentes.
e Diapoyo general de los procesos administrativos internos de DCO.

)

D Aol )
() ' .
Carol Rocio Garciatépez
CUI: 2275298982201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pres@or de servicios.

(f) :
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DPI 2497 29121 0101 o o
Lic. Tuan Carlos Girdn Cabrera UATEMES

Director de Coordinacion y Organiz_acién
Viceministerio de Proteccion S_omal
Minigterio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL- DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTiEi\}lBRE 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL FONDO DE DESARROLLO SOCIAL DEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0397"

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado: ==

a. Apoyé en la organizacién de las actividades de las unidades del Vicedespacho Administrativo y Financiero;

e Apoyé, en la organizacion de diferentes actividades que el Vicedespacho Administrativo y Financiero,
consideraron pertinentes,

b. Apoyé en la digitalizacion de documentos del Vicedespacho Administrativo y Financiero;
° Apoyé, con la digitalizacion de Documentos de! Vicedespacho Administrativo y Financiero,
c. Apoye en la gestion matrices de control para documentos y expedientes del Vicedespacho Administrativo y Financiero;

* Apoyé, en la gestion matrices de control para documentos y expedientes del Vicedespacho Administrativo y
Financiero,

d. Apoyé en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Ministerio de desarrollo;
* Apoyé, y di diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Ministerio de Desarrollo,
€. Apoyé en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del Vicedespacho Administrativo y Financiero;

* Apoyé, en diferentes reuniones que correspondian al seguimiento de las actividades del Vicedespacho
Administrativo y Financiero,

f.  Apoyé en toda otra actividad que el Ministerio considere pertinente.

e  No fueron requeridas.

ANTONIO UOSE ONTERROSO BATRES
DPI:(Z‘! 9 75844 0101

prestador de servicios.

Vo.Bo.

Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RE/ALIZADAS EN  EL M/ES DE
SEPTIEMBRE_POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0403-
Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de Septiembre de 2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoré en la elaboracion de herramientas que puedan identificar la situacién
emocional de adolescentes y jévenes que participen en el Programa.
Asesoré en la elaboracion de herramientas para identificar de mejor
manera las emociones en los adolescentes y jévenes que participen del
programa.

b) Asesoré en las capacitaciones que se imparten en la Subdireccién de Familias
Seguras, dirigidas a jovenes y adolescentes.
Asesoré en las capacitaciones que se impartieron por parte de la
Subdireccién de Familias Seguras dirigida a los jovenes y adolescentes
que participan en el programa.

c) Asesoré a los adolescentes y jovenes ante una problematica que estén
viviendo.
Asesoré en las capacitaciones informativas a los adolescentes para que
puedan enfrentar diferentes problematicas que estén viviendo.

d) Identifiqué a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de gestion,
para el apoyo del programa.
ldentifiqué a los adolescentes lideres para empoderarlos en los
diferentes temas que se estaran impartiendo en los diferentes
programas, haciéndoles saber sobre los talleres y capacitaciones que
tiene el programa.

e) Emiti informe de las diversas problematicas o necesidades encontradas en los
adolescentes y jovenes a la subdirecciéon de Familias Seguras.
Realicé informe con las necesidades encontradas en los adolescentes y
jovenes asi tomar en cuenta que tipo de Talleres y capacitaciones que se
van a impartir en el programa.



§ Asesoré en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan
las diferentes problematicas que s€ presentan en los adolescentes y jovenes,
para darles el seguimiento y mejora en sus vidas.

Asesoré en la busqueda de ayuda profesional con entidades que
abarcan los diferentes temas que presentan los adolescentes y jovenes
para darle seguimiento y mejorar sus vidas.

g. Asesoré a los adolescentes y jovenes en como llevar buenas relaciones
interpersonales en el medio en que viven.
Asesoré a los jovenes que participan en el programa para que puedan
llevar buenas relaciones y s€ puedan desenvolver en el medio en el que
viven.

h. Realicé otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el
Ministerio consideraron pertinentes.
Realicé diferentes actividades que la Subdireccion solicito.
Revisé documentacion de capacitadores, certificados de asistencia,
(Oficios, instrumentos de control interno entre otros).

(f) H‘:_' ."'_’;'_.d__. =
7Helyn Roxana Olivares Carrillo Ele/Gregorio
1791 49598 2201 A

-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda Jennifer Sofia Alvarado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministerio de Proteccién Social
Ministerio de Desarralie Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocio Alquijay Garcia de Salazar
Ndmero de contrato: (MIDES-2023-029-0468)

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diclembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de presentacién del servicio 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Brindé apoyo en la induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los temas
sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la induccién virtual realizada durante el mes en la presentacion del reglamento interno,
Derechos, Obligaciones y Prohibiciones de los Servidores Plblicos y la Presentacion de los
Programas Sociales.

Apoyé en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al ministerio.
Contribul en la loglstica de capacitaciones que fueron realizadas durante el mes.

Apoyé en la elaboracién de expedientes de capacitacién y generar los listados de asistencia.
Participé en la elaboracién en los expedientes de las diferentes capacitaciones realizadas durante el
mes.

Apoyé en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

Brindé apoyo en las convocatorias para los eventos organizados por la subdireccion, de manera
virtual a través de correo elecirénico a los empleados convocados.

Brindé apoyo en la elaboraci6n de informes de induccién general.

Redacté el informe mensual de la induccién general para personal de nuevo ingreso y cambio de
puesto del ministerio.

Brindé apoyo en la elaboraci6n de informes de capacitacién, segin su competencia

Redacté tres informes de las capacitaciones a las que asisti durante el mes de septiembre.

Brindé apoyo en el ingreso de las boletas de induccién y reinduccion en los hipervinculos
establecidos.

Apoyé en la recepcion de las boletas de induccién de los nuevos empleados del Ministerio para
archivo y control interno, y cumplimiento de las actividades establecidas en los manuales de la
Subdireccion.

Las que la subdireccion de Capacitacién y Desarrolio y el Ministerio consideren pertinentes.
Apoye en el proceso de Reinduccion dirigido a empleados piblicos con dos o mas afios de servicios
prestados en el Ministerio de Desarrollo social, en los temas: Derechos, Obligaciones y Prohibiciones
de los Servidores Publicos, Clima Laboral, Evaluacién del Desempeiio, Higiene Salud y Seguridad
Ocupacional.

Brinde apoyé en la recopilacion de informacion para datos de Auditoria Intemna.

o Ml

Yeymi Rocio Alquijay Garcia de Salazar

CUI 2311 35068 0101 _—
r

El presente informe ha sido/recibido, ¢

con el presentador de servicios.

®

CUI 2390113330101



INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES REAHZADAS EN EL-MES DE _SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOSTON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02996|'RAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Pefia

Numero de contrato: MIDES—ZOZ§—029}Q4*40/

Vigencia del contrato: 01 de agosto aiﬁ de dicienibre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023-al 30/09/2()/23

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimjefito a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en el seguimiento de expedientes de los casos que se me asignaron, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior, tal como:
® Expediente relacionado con el “Manual de Politicas, Normas, Procesos y
Procedimientos de la Direccién de Promocién Social”.

b) Brindé soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la Secretaria General, tal
como:
® Expediente relacionado con el “Manual de Politicas, Normas, Procesos vy
Procedimientos de Contabilidad “Versién 1”7, de la Unidad Ejecutora Fondo de
Proteccién Social de este Ministerio.

¢) Apoyé en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién
por parte de la Autoridad Superior, tales como:

e Resolucién Ministerial DS-164-2023 de fecha 06/09/2023, relacionada con aprobar
la Modificacién Presupuestaria tipo INTRA2, por la cantidad de un Q.1,859,545.00,
solicitada por las Unidades Ejecutoras 201 “Unidad de Administracidn Financiera -
UDAF-", 202 “Fondo de Proteccidn Social”, y 203 “Fondo de Desarrollo Social”, del
Ministerio de Desarrollo Social.

® Resolucion Ministerial DS-170-2023 de fecha 20/09/2023, relacionada con autorizar
la Modificacién de Metas Fisicas de Productos y Subproductos del Programa 19
“Dotaciones, Servicios e Infraestructura para el Desarrollo Social”, derivada de una
Modificacién Presupuestaria tipo INTRA2, por un monto de Q.500,000.00, dentro de
la Unidad Ejecutora 203 “Fondo de Desarrollo Social -FODES-", adscrito a este
Ministerio.

e Resolucion Ministerial DS-171-2023 de fecha 22/09/2023, relacionada con autorizar
la Transferencia Monetaria Condicionada a seiscientas treinta y ocho (638) personas
usuarias que conforman la Primera Planilla Adicional del Segundo Acteditamiento del
afio dos mil veintitrés (2,023), de las Becas de Estudio en el Interior del Programa
Social “Beca Social” en su intervencion “Beca Social Artesano”, Actividad (005)
“Becas para Artesano” del Ministerio de Desarrollo Social, por un monto total de
Q.510,400.00.

e Resolucion Ministerial DS-172-2023 de fecha 22/09/2023, relacionada con improbar
lo actuado por la Junta de Licitacién del Evento ndmero FODES-L-021-2023,
denominado "MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE CON PERFORACION DE
POZO ALDEA SANTA LUCIA LOS OCOTES, SANARATE, EL PROGRESQO", NOG:
20395973.




e Resolucion Ministerial DS-180-2023 de fecha 27/09/2023, relacionada con aprobar
la Reprogramacién de Obras, dentro del Programa 19 "Dotaciones, Servicios e
Infraestructura para el Desarrollo Social" solicitada por la Unidad Ejecutora 203
"Fondo de Desarrollo Social -FODES-", que se deriva de una Modificacion
Presupuestaria Tipo INTRA2 por el monto de Q3,446,680.00.

e Resolucién Ministerial DS-182-2023 de fecha 29/09/2023, relacionada con aprobar
la Modificacién Presupuestaria tipo INTRA2, por la cantidad de Q.500,000.00,
solicitada por la Unidad Ejecutora 203 "Fondo de Desarrollo Social”, del Ministerio
de Desarrollo Social, para el Programa 19 "Dotaciones, Servicios e Infraestructura
para el Desarrollo Social".

e Acuerdo Ministerial DS-64-2023 de fecha 08/09/2023, relacionado con aprobar el
“MANUAL DE POLITICAS, NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE
CONTABILIDAD “Version 1”7 UNIDAD EJECUTORA FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e Acuerdo Ministerial DS-66-2023 de fecha 12/09/2023, relacionado con aprobar el
“Manual de Politicas, Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccion de

|/;

Promocion Social”, en su Versién tres.

d) Realicé andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, con la
finalidad de determinar si era procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial,
tales como:

e Resolucién Ministerial DS-162-2023 de fecha 01/09/2023, relacionada con nombrar
a los encargados de Almacenes Temporales ubicados en el kildmetro 23, Carretera
al Pacifico, Parque Industrial Planes de Bércenas, Eje 5, Bodegas 3,4, 11, 12y 13, Villa
Nueva Guatemala; vy, kilbmetro 141.5 Carretera a Zacapa, Bodega la Galera,
Estanzuela, Zacapa

e Resolucidon Ministerial DS-176-2023 de fecha 26/09/2023, relacionada con autorizar
la Modificacién de Metas Fisicas de Productos y Subproductos del Programa 19
“"Dotaciones, Servicios e Infraestructura para el Desarrollo Social" de la Unidad
Ejecutora 203 "Fondo de Desarrollo Social -FODES-", derivada de una Modificacién
Presupuestaria tipo AMP, por un monto de Q49,937,000.00.

e Resolucion Ministerial DS-179-2023 de fecha 27/09/2023, relacionada con aprobar
la Modificacion Presupuestaria tipo INTRA 2, por la cantidad de Q542,225.00,
solicitada por la Unidad Ejecutora 202 "Fondo de Proteccion Social" del Ministerio
de Desarrollo Social.

e Acuerdo Ministerial DS-63-2023 de fecha 07/09/2023, relacionada con aprobar el
Contrato Administrativo de Obra nimero (CAO-011-2023), para la ejecucion del
proyecto (016-0-2022) denominado "MEJORAMIENTO CAMINO RURAL DE ALDEA
TANIL HACIA ALDEA SACUCHUM, SAN PEDRO SACATEPEQUEZ, SAN MARCOS".

e Acuerdo Ministerial DS-71-2023 de fecha 29/09/2023, relacionada con designar
como Encargada del Despacho del Viceministerio Administrativo y Financiero, de
este Ministerio, a la sefiorita Maria José Zebadua Estrada, Directora de Recursos
Humanos.

e) Brindé asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General, tal como:
e La autorizacidn de la Transferencia Monetaria Condicionada a 638 personas
usuarias que conforman la Primera Planilla Adicional del Segundo Acreditamiento
del afio dos mil veintitrés (2,023), de las Becas de Estudio en el Interior del




Programa Social “Beca Social” en su intervencion “Beca Social Artesano”, Actividad
(005) “Becas para Artesano” del Ministerio.

f)  Brindé apoyo en demas actividades que consideraron pertinentes la Secretaria General y/o
la Autoridad Superior, tales como:

* Notificacién de la Resolucion Ministerial DS-164-2023, de fecha 06/09/2023.
e Notificacion de la Resolucién Ministerial DS-170-2023, de fecha 20/09/2023.
e Notificacion de la Resolucién Ministerial DS-171-2023, de fecha 22/09/2023.
e Notificacion de la Resolucidn Ministerial DS-172-2023, de fecha 22/09/2023.
e Notificacidn de la Resolucién Ministerial DS-180-2023, de fecha 27/09/2023.
e Notificacién de la Resolucidn Ministerial DS-182-2023, de fecha 29/09/2023.
e Notificacién del Acuerdo Ministerial DS-64-2023, de fecha 08/09/2023.

e Notificaciénﬁ Acuerdo Ministerial DS-66-2023, de fecha 12/09/2023.

(f) L/ =
Alberto _Fabncuo Perez PeD_a. :
CUI 2460 83166 0101~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. ' o | /
U \ \»&Hu\ o
Lic. Miguel Graziozo Rjvera

Secretario General
Ministerio de Desarrelle Social

CUI 2486 46184 0101



INFORME MENSUAL" DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Pe/rsonal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yoseline Madeline Polanco Penate
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0484

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindé asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento,
emitiendo Dictdmenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;
-Se revis6, analizé y como consecuencia se realizaron dictdmenes juridicos de 7 expedientes

administrativos asignados siendo estos, de la reprogramacién de productos y subproductos
solicitadas por la Unidad Administrativa del Fondo de Desarrollo Social; de Reprogramacion
de Obras y de Delegacién de firma, planillas de fideicomiso, Designacién de Cargo y otras
solicitudes.

Brindé asesoria en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales,
evacuando para el efecto las audiencias que fueren conferidas;
-Se asesord en los procesos laborales tal fue el caso en procesos disciplinarios y

reinstalaciones, apelacion, recursos de revision y aclaracion, ocurso e informes
circunstanciados que son una parte del quehacer diario de la Direccién de Asesoria Juridica
del Ministerio de Desarrollo Social.

Asesoré en expedientes administrativos que se presenten a Asesoria Juridica,
emitiendo el documento que corresponda;
-Se analiz6 y se gestiond expedientes administrativos relacionados con procesos establecidos

en los manuales de los programas de ayuda social que el Ministerio de Desarrollo Social
ejecuta.

-Se asesor6 en la elaboracién del Acuerdo Ministerial que contiene el Reglamento del
Subsidio al Transporte Publico Departamental a favor del Adulto Mayor, ~
-Se asesord en la elaboracion del Proyecto del Convenio entre el Mlnlsterlo d:e Desa ollo
Social y la entidad que califique seguln los requisitos necesarios para obtener el Sub i
establecido en el articulo 126 del Decreto 54-2022 Ley del Presupuesto Ge\neralde Ingre;
Egresos del Estado para el Ejer‘ClCIO Fiscal Dos Mil Vemtltres .




d) Asesoré legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del
Ministerio de Desarrollo Social, cuando sea requerido;
-Se dio seguimiento y traslado a los requerimientos de informacion, solicitadas por diversas
dependencias internas y externas con relacion a los procesos y actividades que realiza el
Ministerio de Desarrollo Social.

e) Brindé asesoria en reuniones internas y externas a las cuales fui delegada;
-Se comparecio en las diligencias legales asignadas por el Jefe Inmediato.
-Se asistid a reuniones de mesa de trabajo en relacién al Subsidio al Transporte Publico
Departamental a favor del Adulto Mayor.
-Se asistio a reunion de trabajo para atender el tema de prérroga al Acuerdo Ministerial DS-
49-2020 de fecha 05 de agosto de 2020 “Creacion de la Unidad Administrativa de Fonapaz en
Liquidacion.

f) Realice las actividades que Asesoria Juridica y el Ministerio considere pertinentes;

-Se realizd ayudas memorias de reuniones relacionadas al Subsidio al Transporte Publico
Departamental a favor del Adulto Mayor.

-Brindé asesoria en la redaccion de oficios a las diversas Direcciones del Ministerio de
Desarrollo Social que tienen competencia en cuanto a la elaboracion y ejecucion de los
documentos indispensables para dar cumplimiento al articulo 126 del Decreto nimero 54-
2022 del Congreso de la Republica de Guatemala

-Se asesoro en la ejecucion de oficios, memoriales y recepcion de documentos, asi como las
diligencias de expedientes administrativos a las diferentes Direcciones internas del MIDES.
-Se brindo asesoria en la recepcion y en la comision revisora de expedientes que conformaran
el programa de la Ley Temporal de Desarrollo Integral.

-Se brindo asesoria para localizar y ordenar los previos de expedientes que conforman el
programa de la Ley Temporal de Desarrollo Integral.

-Se asistid al Ministerio de Finanzas Publicas para una asesoria respecto a la Ley de
Contrataciones del Estado.

-Se asesoro en la elaboracion de dictdmenes juridicos para la aprobacion de los programas
de Bolsa Social y fideicomiso.

Qu@/ /

Yosellne Madelme Polunco Penate
CUl 1998 95775 2201

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumpllqénto alo
suscrito con el prestador de servicios. .

gue esta ontrato administrativo

Vo. Bo.

7
O A

Director de (
Ministerlo de Desarrollo Social



" INFORME MENSUAL%E ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES-DE SEPTIfK/IBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sergio Reynaldo Gémezde Ledn

Nimero de contrato: MIDES-2023-029:0418"

Vigencia del contrato: 01 de Agosto’§f31 de Biffembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de Se/pfiembre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/202ﬁl 30/09/2023

:/ N
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplifiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Contribui con la actualizacion de la guia orientadora del desarrollo de los talleres
del programa.
Contribui con la actualizacidn de la guia orientadora del desarrollo de los talleres
del programa.
Contribui en el estudio y analisis de la guia orientadora del andamiaje curricular
para su actualizacion
Contribui en la actualizacién de la guia orientadora del andamiaje curricular
b) Asesoré en la planificacion de los contenidos y actividades del programa;
Asesoré en el estudio y analisis de la planificacién de la direccidn.
Asesore en la revision del Manual Operativo del Programa Jévenes protagonistas.
c) Asesoré en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa.
Asesoré para la estrategia de presentacion de informes que se entregan en el

programa
d) Brindé asesoria en la construccién de los contenidos de las habilidades blandas;
Brindé asesoria para la elaboracién de una guia de habilidades blandas.
e) Revisé, analicé y elaboré instrumentos de control interno del desarrollo de los
talleres;

Revisé, analicé y elaboré instrumentos de control interno utilizados en los talleres.
f) Asesoré en la logistica y coordinacion para la distribucién de los bienes que
requieren los espacios abiertos donde se desarrolla el programa;
Asesoré en la elaboracién de una propuesta para maximizacién de los recursos de
los programas.
Asesoré en la elaboracién de una ruta de derivacidn de recursos de los programas;
Asesoré en la elaboracién de una ruta de distribucidn de recursos.
g) Presenté informes de avances de la distribucion de los bienes a nivel
departamental;
Presente informes revisados de distribucidén de bienes o movilizacién de los bienes

del programa.



h) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio
consideraron pertinentes.
Apoyé en la participacién de las diferentes actividades programadas y realizadas
por la direccion.
Apoyé en la organizacién y ordenamiento de recursos de la subdireccidn.
Apoyé en la entrega y distribucién de recursos de la subdireccién.

(f)

Sergio Reynalda Gémez de Ledn
DPI 2875712541414

El presente informe ha sido-fecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

3066 75749

Licda Jennifer Sofia Alvarado Ortega
Subdireclora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministerio de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE

POR

LOS SERVICIOS ’_PROFESIONKLES CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029/“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josse Manuel AlvaradoPolanco

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0363

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

~ .
Por este medio me permito presentar las actividades en.ctimplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Asesoré en los requerimientos que ingresen a la Direccién de Disefio y
Normatividad para agilizar |la respuesta, generando los contactos y coordinaciones
con los actores involucrados para elevar la eficiencia de las acciones.

No fue requerido.

Brindé apoyo y asesoria en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y
cualquier otro documento que le sea requerido

No fue requerido.

Reviseé los expedientes que ingresan y egresan de la Direccion de Disefio y
Normatividad para garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y
actuar dentro del ambito de competencia tanto de la Direccion de Disefio y
Normatividad como de las Subdirecciones.

No fue requerido.

Asisti y retroalimenté acerca de las tematicas que se den en las distintas
reuniones de trabajo o actividades en las que se participe.

No fue requerido.

Apoyé en la revisién y analisis de las mejoras a los procesos administrativos y
operativos;

No fue requerido.



f) Brindé asesoria a la Direccion de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de
sus funciones y objetivos;

e No fue requerido.

g) Otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

e Apoyé en digitar documentos del programa ley temporal para militares.

e Apoye en la organizacidén de archivo en relaciéon a la ley temporal de desarrollo
integral Decreto 51-2022 del Congreso de la republica.

o Apoyé en el traslado de 500 expedientes para su digitalizacion.

o Apoyé en etiquetar 125 leitz para clasificarlos por departamento.

e Apoye en la busqueda de 250 expedientes relacionados a la ley temporal para
militares.

¢ Apoye en el archivo de 7,000 expedientes relacionados a la ley temporal para
militares.

varado F}o’réﬁco
2126 20614 0101 _’,? .

El presente informe ha sido rgpigido, en cumplimiento a lo que establgte el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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(f) Vo. Bo //\.

LGCLULs 248283245 Ahdio S
Director de Disefio y Normatividod
Viceminkterio de Politica, Planificacién y Evaluaciin
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVID?&/DES REALIZADAS EN EL MES-DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROEESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA DE LOURDES MENDEZ CASASOLA
Numero de contrato: MIDES-2025-029-0485

Vigencia del contrato: del 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09 /2023

Por este medio me permito presentar las actividades en 9umplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

No brindé asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria
Juridica;

No recopile informacién y presentacion de documentos en diligencias laborales que son requeridos
por la Procuraduria General de la Nacion;

brindé auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social, en el interior de la Republica.

Evacue seis (08) audiencias dentro de los Incidentes de Reinstalacién nimeros dentro del
Conflicto Colectivo 01173-2020-03343, 01173-2020-06355 y audiencias dentro de Juicios
Ordinarios Laborales.

No diligencié y di seguimiento a expedientes administrativos que se presentaron a la Asesoria
Juridica;

No Compareci a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial me asigné;
Analice y diligencie expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social:
Analice y diligencie 06 expedientes administrativos relacionados con el Ministerio De desarrollo
Social

Revisé expedientes y elaboré Dictamenes y Opiniones juridicas, que me fueron requeridas:

Emiti documentos relacionados con las diferentes Direcciones y Actividades del Ministerio de
Desarrollo Social:

5 DICTAMENTES

3 Oficios a diferentes Direcciones y Unidades del Ministerio de desarrollo Social

2 Oficios dirigidos al Ministerio Publico y al Organismo Judicial

1 providencias

1 acuerdos Ministeriales

3 Actas Notariales de Traslado de Expedientes al Fondo de Desarrollo Social -FODES-
por Parte de la Comisién Revisora de Expedientes del Ministerio de Desarrollo Social-e
cumplimiento al Decreto 51-2022 Ley Temporal de Desarrollo Integral S

Analisis y depuracion de expedientes de Viudas por sucesidn Unica establecidas en el
Decreto 51-2022 Ley Temporal de Desarrollo Integral K

No Brindé apoyo en la asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos
administrativos de contrataciones, que me fueran asignados.




Se me asigno todas aquellas de Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes:

Me apersone a la Fiscalia de Delitos Administrativos para diligenciar expedientes relacionados
con el Ministerio de Desarrollo Social.

Me apersone a la Unidad de informacion Publica del Ministerio Publico y del Organismo Judicial
para dar seguimiento a la informacién sobre denuncias en contra del Ministerio de Desarrollo
Social.

Analisis y revision de treinta y cinco (35) expedientes laborales, para establecer el estatus de los
mismos.

(f)
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MARIA QRDES/ME;\LDEZ CASASOLA
CUl 09121 016
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El presente informe ha sido recibido, en cumplim'ieqie—' lo que est‘a\blece el contrato 4dd '\istrativo
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INFORME MENSU&L ‘DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES_DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TEENICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES

Nomero de contrato: MIDES-2023-029-0480

Vigencia del contrato: 01 de agosio al 31 de djciémbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guaiemala 30/097/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/92/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

)

Apoyé en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;
Apoyé en la elaboracién de Oficios dirigidos a las diversas Direcciones del MIDES.

Diligencié documentos de Asesoria Juridica a donde correspondia;
Brindé apoyo en la entrega de documentos de Asesoria Juridica para entrega al Despacho superior.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes que se solicitaron a Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en revisién, orden y conformacién de expedientes.

Actualizacién de Base de Datos denominada: Desestimaciones "Bono Familia", dirigidos a la Fiscalia de
Casos Especiales del Ministerio Pdblico con informacién requerida de los fondos denominados "Bono
Familia y Apoyo al Comercio Popular”, “Bono Familia y Riesgo de Sobrevivencia”, y por Gltimo en “Bono
Familia y Riesgo de Vejez".

Apoyé en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

Brindé apoyo secretarial a la Asesoria Juridica en sacar fotocopias, escaneo, foliacién y entrega de
documentos para firma.

Apoyé en la digitalizacién, desde el proceso de inscripcién y pagos del Programa de Desarrollo Integral
para los veteranos que prestaron sus servicios durante el conflicto armado, en el enfrentamiento dentro
de los afios 1960 a 1996.

Apoyé en el archivo y digitalizacién del Programa de Desarrollo Integral para Veteranos.

Asisti al Director de Asesoria Juridica en actividades administrativas cuando se consideré necesario;

Entregué documentos y expedientes a diferentes Unidades y entidades.

Entregué documentos para revisién y firma de los diferentes Viceministerios. /"\
/

Asisti al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que consideré perhnenfes,

Asisti al Director de Asesoria lJuridica en la recepciéon de documentos, asi como las dlllgencms

expedientes a las diversas Direcciones y Unidades. N - “ '

Asisti al director de Asesoria Juridica en la redaccién de documento y conformacién 379
administrativos; %



Asisti al Director de Asesoria Juridica en la redaccidon y conformaciéon de documentos, asi como las
diligencias de expedientes a las diversas entidades.

h) Di apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la Direccién de

Asesoria Juridica
Di apoyo en actividades secretariales, cubriendo a alguna de las secretarias, asistentes o asesores que

han estado ausentes por enfermedad y/o vacaciones.

i) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;
Colaboré con las diferentes actividades relacionas a la Direccién, tal como la recepcién de papeleria y
contesté el teléfono, fotocopias y foliacién de documentos para su respectiva firma.
Todas las actividades anteriormente descritas.

( L :/345

SUCELLY NICTE'RUIZ BARDALES
CUI 2301 44721 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento =stark el contraté>qgdministrativo suscrito con el
prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MESDE SEPTIEMBRE
DE 2023 _POR SERVICIOS TECNIGOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029~OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria Carrera Sanchez
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0470"

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de-septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en gumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo affiba identificado:

a) Apoyé en la revision e incorporacién de los documentos que ingresen para la
conformacién del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

Apoyé en la revisién de los documentos que ingresaron para la
conformacién del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

Colabore en la incorporacién de los documentos que ingresaron para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan don los
lineamientos establecidos.

b) Apoyeé en la digitalizacién de los documentos de los expedientes personales,
para facilitar la busqueda electronica.

Apoyé en la digitalizacién de los documentos de los expedientes
personales para facilitar la busqueda electronica.

Colabore en el escaneo de los documentos de los expedientes personales,
para facilitar la busqueda electrénica.

c) Apoyé en la revision de los expedientes que ingresen y que contengan la
documentacion requerida, segiin lineamientos establecidos.

Apoyé en la revision de los expedientes que ingresaron a la Subdireccion
de Administracion de Personal.

Colabore en verificar que los expedientes contengan toda la
documentacién requerida segun lineamientos establecidos.



d) Apoyé en la revisién de los documentos o expedientes requeridos, llevando
el control correspondiente.

e Apoyé en la revision de los documentos requeridos llevando el control
correspondiente.

e Colaboré en la revisién de los expedientes requeridos llevando el control
correspondiente.

e) Apoyé en el seguimiento para que los documentos de los expedientes
personales, estén vigentes, notificando aquellos vencidos para |la
actualizacion correspondiente.

* Apoyé en el seguimiento que los documentos de los expedientes
personales estén vigentes.

e Colaboré notificando los documentos vencidos de los expedientes
personales para que realicen la actualizacion correspondiente de los
mismos.

f) Apoyé en el registro de forma fisica y digital los expedientes del personal
activo e inactivo, resguardando seglin corresponda.

e Apoye en el registro de forma fisica de los expedientes del personal activo,
resguardando segun corresponda.

* Apoyé en el registro de forma fisica de los expedientes del personal
inactivo, resguardando seguin corresponda.

e Colaboré en el registro de forma digital de los expedientes del personal
activo, resguardando segun corresponda.

o Colaboré en el registro de forma digital de los expedientes del personal
inactivo, resguardando segun corresponda.

g) Apoyé en el seguimiento de los expedientes del personal para que se
encuentren en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares
asignados, para facilitar la ubicacion.

e Apoyé en el seguimiento de los expedientes del personal para que se
encuentren en buenas condiciones y ordenados.

e Colaboré en el resguardo en lugares asignados de los expedientes del
personal para facilitar su ubicacion.



h) Las que la subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio
consideren pertinentes.

e Apoyé en la elaboracién de gafetes institucionales durante el mes de
septiembre.

e Colabore con la elaboracion de oficios de respuesta, a las diferentes

Direcciones y Subdirecciones del Ministerio de Desarrollo Sacial durante el
mes de Septiembre.

()

Lourdes Maria Carrera Sanchez
DPI: 3069 48788 060

El presente informe ha sido regitsido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el préstador de servicios.
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INFORME MENSUAL -DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE _- POR SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti de-Cahuex

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0370
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2(53

Periodo de prestacion del servicio:  01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyé en la conformacion de expedientes, recopilando la informacion
solicitada a través de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las
solicitudes de informacién publica;

» Realicé el seguimiento correspondiente de las solicitudes de acceso a la
Informacién Publica, las cuales me fueron asignadas y conformar el
expediente; mismas que fueron dirigidas, de acuerdo a su contenido, a
las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social
para dar respuesta al solicitante.

b. Di seguimiento a los plazos en cumplimiento a la Ley de Acceso a la
Informacién Publica;

e Verifiqué en el sistema de datos de Informaciéon Publica, el plazo que le
correspondia a cada una de las solicitudes que me fueron asignadas, con
el objeto de que se cumpliera con las fechas establecidas de acuerdo a la
Ley de Acceso a la Informacién Publica.

c. Apoyé en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones,
referente a la atencion a usuarios internos y externos, de forma presencial y
telefénica;

e Asisti a las capacitaciones que me fueron asignadas por parte de la
Directora de Informaciéon Publica, de acuerdo a la programacion y
convocatorias realizadas por la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo
de la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social.



d. Atendi a los usuarios a través de llamadas telefonicas ingresadas al niimero
institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

e Atendi llamadas en relacién al programa establecido en la Ley de
Desarrollo Integral.

e Atendi llamada a través del 1512, en la cual solicitaban informacién en
relacion al procedimiento para poder realizar una solicitud de informacion.

e Atendi llamadas telefénicas a través del 1512, en las cuales usuarios
solicitaban informacion de los programas sociales del Desarrollo Social.

e Atendi llamadas telefonicas a través del 1512, en las cuales usuarios
solicitan informacion para poder optar algiin programa social.

e. Apoyé en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que me
fueron requeridos por Informacion Publica.

e Apoye en la emision de oficios dirigidos a diferentes dependencias con el
objeto de remitir solicitudes de acceso a informacion publica, para dar
respuesta a los solicitantes.

Apoyé en la emision de resoluciones con las cuales se da respuesta a los
usuarios de sus solicitudes de acceso a informacién publica.

Apoyé en identificacion y clasificacién en los diferentes leitz de
correspondencia enviada y recibida.

Remiti diversos correos electronicos con el objeto de ampliar o trasladar
respuestas a usuario quienes trasladaron solicitudes de informacion.

Apoyée en remitir correos electronicos, los cuales me fueron asignados por
la Directora de Informacién Publica.

Apoyé en la rotulacion de leitz para el archivo de documentacién
correspondiente.

Apoyé en la solicitud y seguimiento de insumos de Utiles de oficina para
uso de la Unidad de Informacion Publica.



f. Digitalicé el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social.

Digitalicé oficios dirigidos a las diferentes Unidades Administrativas,
circulares, solicitudes de acceso a la informaciéon publica, respuestas
recibidas en Informacién Publica; asi mismo, apoyé en la impresion y el
archivo de los documentos en referencia.

Digitalicé en el archivo electrénico los informes y documentos de las
reuniones recibidas por Gobierno Abierto y del Comité Técnico de
Gobierno Abierto.

Digitalicé documentacién para la actualizacion de las diferentes bases de
datos consignadas en la carpeta compartida en Drive de Informacion
Publica.

Digitalicé para el escaner documentos enviados y recibidos en la Unidad
de Informacion Pudblica, los cuales fueron ingresados a las diferentes
bases de datos y posteriormente archivados en donde corresponde.

d.- Apoyé en el seguimiento de solicitudes realizadas por las diferentes
instituciones publicas.

Apoye en el seguimiento de requerimientos y diligenciamiento de oficios,
copias, scanner, ingreso de informacion a la base de datos, relacionada a
requerimientos ingresados de la Contraloria General de Cuentas al
Ministerio de Desarrolio Social, a través de la Unidad de Informacion
Publica.

h. Apoyé en el seguimiento de reuniones en relacion a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyé en agendar y di seguimiento a reuniones, a las cuales se convocd
a la Directora de Informacion Publica, como enlace del Mides en la
reuniones de la Simplificacién de Tramites en el Ministerio de Desarrollo
Social.

i. Apoyé en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacién publica.

Elaboré oficios dirigidos a las diferentes areas administrativas del
Ministerio de Desarrollo Social, los cuales fueron requeridos con el objeto
de trasladar y solicitar informacion relacionada a la Unidad de
Informacién Publica del Ministerio de Desarrollo social.



J. Otras actividades que Informaciéon Publica y el Ministerio consideraron
pertinentes.

e Apoyé en el diligenciamiento de documentacién a la Unidad de
Informatica, Secretaria General, Recursos Humanos, Auditoria Interna,
Direccion  Administrativa, Direccién Financiera, Despacho Superior,
Vicedespacho Administrativo y Financiero, Vicedespacho de Politica,
Planificacién y Evaluacion, Vicedespacho de Proteccion Social y Fondo
de Proteccion Social, Direccién de Asistencia Social, Direccién de
Promocion Social y Direccion de Prevenciéon Social del Ministerio de
Desarrollo Social, Comunicacidén Social.

o Apoyé en dar seguimiento a las solicitudes realizadas en relacion a
Informacién Publica.

e Apoyé en el registro de documentacién recibida y enviada por parte de la
Unidad de Informacién Publica, en las diferentes bases de datos.

o Elaboré rotuladores para identificar leitz y actualizar los mismos.

e Verifiqué el uso de los correlativos de oficios y resoluciones de la Unidad
de Informacién Pdblica, para identificar la asignacion de los mismos.

* Apoyé a los asesores a escanear documentos relacionados a solicitudes
de Informacion Publica.

* Apoyé en el diligenciamiento de documentos dirigidos a las diferentes
areas administrativas del Ministerio de Desarrollo Social.

» Apoyé en la creacién de correlativos en la base de datos de la Unidad de
Informacién Publica.

e Apoyé en la revision de las bases de datos con el objeto de que las
mismas estuvieran actualizadas.

¢ Apoyé en escanear oficios y remitirlos a los diferentes correos electrénicos
para la actualizacién correspondiente.

e Apoye en organizar el mueble en donde se encuentran los insumos de
utiles de oficina para uso en la Unidad de Informacién Publica.



e Apoyé en el seguimiento y diligenciamiento de las solicitudes las cuales
fueron asignadas a mi persona.

Rosa Goretti Sac Coti de-Cahuex
CUIl 2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. Alejandra Mhc Donald |3

Directora de Informacion Pablica
Ministerio de Desarrollo Social

(f)
Vo.Bo.

CUl 2174 12483 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRI:/POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESPINOZA MARTINEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0377

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de Septiembre 2023 -
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023 .~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brind€ apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafas publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social:
» Se realiz6 la campafia publicitaria informativa de los trabajos que realiza FODES

b) Apoyé en la comunicacion con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los requerimientos especificos de
los medios de comunicacion;

e Se traslado material audio visual por medio de Drive de cada una de las actividades realizadas en el interior del
pais de los distintos programas sociales ejecutados en el mes de Septiembre
» Se traslado contenido vertical con agradecimientos al presidente de la republica de los diferentes programas
sociales
//
c) Apoyé al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento de la imagen
institucional y la relacion con la prensa;

e Se Recopild Informacién de las actividades del Ministerio de Desarrollo Social para trasladarlos a los medios de
comunicacion impresos y digitales y canales de television,

e Se Compartio diferentes entrevistas y actividades a distintos medios de prensa para su difusién, asi como
material Audio Visual que contribuya a mantener la imagen del Ministerio de Desarrollo Social.

» Realicé entrevistas a autoridades del Ministerio de Desarrollo Social

d) Apoyé én Ia toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e Se tomo fotografias y videos de diferentes reuniones dentro y fuera del ministerio de desarrollo social con
los colaboradores, directores, viceministros y ministro de desarrollo social

"
e) Brindé apoyo en la revision de todo material impreso y audiovisual que permitieron dar a conocer las actividades del
Ministerio de Desarrollo Social;

e Se reviso el Material Audio Visual, Realizado en el mes de Septiembre para difundir en medios de prensa que

permitié dar a conocer las actividades de los programas Sociales de Mides.
-

f)  Brindé apoyo en las actividades en el interior y exterior del Pais;

e Jalapa
e Solola

g) Apoyée en la produccién de material visual para publicar en redes sociales;
* Se apoyo en la elavoracion del material para campafias publicitarias

» Seapoyo en la produccion de entrevistas a beneficiarios de diferentes programas sociales activos
e Se apoyo en la produccion de spot publicitarios e historias de vida de usuarios



h) Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio considerarén pertinentes.

s Apoyé en la elaboracion de Guiones para Podcast Dialogando para el Desarrollo
e Apoyé con la Produccion edicion y post produccion de material de los diferentes programas sociales.

(f)

JORGE LUIS ESPIN A ARTINEZ
cu 1687|36

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a Io que estabiece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.




/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Moris Abner Motﬁ\norataya
Numero de contrato: MIDES-2023-029—044{ -
Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiembre de2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

fas cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé en.tas medidas de prevencidn, para minimizar riesgos en el entorno abierto

y cerrado de la movilizacion de servidores publicos;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrolio Social.

4
Apoyé en planificar y configurar adecuadamente las cdmaras con las que se trabaja
(ajustes de color y temperatura, audio, proteccién ante agentes como el agua,

calor extremo y humedades);

e Colaboré realizando configuracién secuencial para realizar configuracién
adecuada en lo ajustes de color y temperatura y realizando proteccion de agua
lluvia y polvo, y asi poder mantener en dptimas condiciones las camaras de

video vigilancia.
Apoyé/e”n la logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencias;

e Colabore en la realizacion y coordinacion de rutas en situaciones de

emergencia.

Apoye€ en la revision de baterias, soportes de grabacién e imagen, de manera que

todo esté correcto y operando en el momento en que se utilicen las camaras;

e Colaboré en el mantenimiento preventivo de los DVR, para obtener una mayor

durabilidad en los grabadores de video.



f)

h)

i)

Brindé“apoyo en capturar las mejores imdgenes posibles en momentos precisos

ante cualquier anomalia;

e Colaboré en realizar revision de grabaciones solicitadas medio oficio

correspondiente, ante cualquier anomalia presentada en el Ministerio.

Apoyé en las soluciones de dificultades técnicas que aparecen durante la grabacion

{(excesivo movimiento, ruidos, interrupciones);

¢ Colaboré en la configuracion del circuito cerrado de grabacién para asi poder
grabaciones exactas y precisas de las cdmaras instaladas dentro y fuera del
Ministerio.

Apoyé y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilancia,

reportando desperfectos del equipo para su mantenimiento y reparacion;

® Realicé informes sobre los desperfectos del circuito cerrado de cémaras de

video vigilancia para poder dar proceso a su respectiva reparacién.

Apoﬂen el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del

equipo;

® Realice y di seguimiento a las solicitudes de mantenimiento respectivos al

control de circuito cerrado.
Apdyé en el informe mensual de evaluacién de los equipos de vigilancia;

¢ Realice informes mensuales sobre el funcionamiento del control de circuito

cerrado.

Apoyé/€n el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de

Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

e Se traslado a las autoridades a las actividades que se realizaron en diferentes
partes de Guatemala.



k) Apoyé gﬂa planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

e Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

I} Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

® Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

despuéssde las 16:00 horas.

7 ot 1.
Moyis Abner Moto\Morataya
DPI 2090 67748 0608

El presente informe ha sidd, recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

H . va.’ T
fE SERVICIOS GENERALES NS, 2
Vo.Bo. MIN|STERIO DE DESARROLLO SOCIAL

1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVI/DADES BE/KLIZADAS EN -EL MES {E
SEPTIEMBBE/POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de personal temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Marcos Joel Palacios del Cid
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0417

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpli’pjeﬁo a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en el seguimiento a expedientes de los casos que se me asignaron, en
cumplimiento con lo ordenado por la Autoridad Superior:

1. Apoye en el seguimiento del expediente relacionado a la Resolucion Ministerial
DS-166-2023, de fecha ocho de septiembre del afio dos mil veintitrés, del
Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se delegd en el Director
Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Social -FODES-, adscrito a este Ministerio,
la facultad de suscribir bajo su estricta responsabilidad el Contrato
Administrativo de Obra.

b) Brindé Apoyo en el analisis de expedientes administrativos que ingresaron a la
Secretaria General, para determinar si es procedente la elaboracién de
Resolucién o Acuerdo Ministerial:

1. Resolucién Ministerial No. DS-169-2023, de fecha catorce de septiembre del
afno dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se
autorizé la Modificacién de Metas Fisicas de Productos y Subproductos del
Programa 19 "Dotaciones, Servicios e Infraestructura para el Desarrollo
Social", de la Unidad Ejecutora 203 "Fondo de Desarrollo Social -FODES-",
adscrito a este Ministerio.

c) Apoyé en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la

autorizacion por parte de la Autoridad Superior;

Resoluciones
1. Apoye en la Elaboracién del Proyecto de la Resolucion Ministerial No. DS-166-
2023, de fecha ocho de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de
Desarrollo Social, por medio de la cual se delegd en el Director Ejecutivo del




Acuerdos

Fondo de Desarrollo Social -FODES-, adscrito a este Ministerio, la facultad de
suscribir bajo su estricta responsabilidad el Contrato Administrativo de Obra;

. Apoyé en la Elaboracién del Proyecto de la Resolucion Ministerial No. DS-169-

2023, de fecha diecinueve de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro
de Desarrollo Social, por medio de la cual se autorizé la Modificacion de Metas
Fisicas de Productos y Subproductos del Programa 19 "Dotaciones, Servicios e
Infraestructura para el Desarrollo Social", de la Unidad Ejecutora 203 "Fondo
de Desarrollo Social -FODES-", adscrito a este Ministerio;

. Apoye en la Elaboracién del Proyecto de la Resolucion Ministerial No. DS-173-

2023, de fecha veintidés de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro
de Desarrollo Social, por medio de la cual se autorizé la Transferencia
Monetaria Condicionada correspondiente a la Segunda Planilla Adicional del
Primer Acreditamiento del afio dos mil veintitrés (2,023), a las doscientas
noventa y seis (296) personas usuarias del Programa Social “Beca Social” en
su intervencion “Beca Social Artesano”, Actividad (005) “Becas para Artesano”

. Apoyé en la Elaboracion del Proyecto de la Resolucién Ministerial No. DS-174-

2023, de fecha veintidds de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro
de Desarrollo Social, por medio de la cual se delegd en el Director
Administrativo del Viceministerio Administrativo y Financiero de este Ministerio,
la facultad de suscribir bajo su estricta responsabilidad el Contrato
Administrativo de Arrendamiento de Bienes Inmuebles;

. Apoyé en la Elaboracién del Proyecto de la Resolucién Ministerial No. DS-178-

2023, de fecha veintisiete de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro
de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprobé la Séptima Modificacion a
la Programacion Anual de Compras -PAC- 2023, de la Unidad Ejecutora 203,
‘Fondo de Desarrollo Social -FODES-", adscrito al Ministerio de Desarrollo
Social;

. Apoye en la Elaboracién del Proyecto de la Resolucion Ministerial No. DS-83-

2023, de fecha veintinueve de septiembre del afio dos mil veintitrés, del
Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprobé la Modificacién
Presupuestaria tipo INTRA2, solicitada por la Unidad Ejecutora 203 "Fondo de
Desarrollo Social”, del Ministerio de Desarrollo Social, dentro del Programa 19
"Dotaciones, Servicios e Infraestructura para el Desarrollo Social".

Apoyé en la Elaboracion del Proyecto del Acuerdo Ministerial No. DS-65-
2023, de fecha ocho de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de
Desarrollo Social, por medio del cual se aprob6 la DONACION hasta un mil
toneladas métricas (1000 Tm) de arroz blanco;

Apoyé en la Elaboracion del Proyecto del Acuerdo Ministerial No. DS-67-
2023, de fecha veintiuno de septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro
de Desarrollo Social, por medio del cual se aprobé la Donacién, otorgada en
el afio dos mil doce por USAID/Guatemala, para su regularizacion.




d) Apoyé en la elaboracion de Cédulas de notificacion, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias
involucradas;

v' Elaboré siete (07) cédulas de notificacion de Resolucién Ministerial;
v" Elaboré dos (02) cédulas de notificacién de Acuerdo Ministerial;

e) Brindé apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en

Acuerdos o Resoluciones que se emitieron;

Resoluciones

1. Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-166-2023, de fecha ocho de
septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, a la
Direccion Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social, del Ministerio de
Desarrollo Social;

2. Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-169-2023, de fecha diecinueve de
septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, al
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion, del Ministerio de
Desarrollo Social;

3. Notifiqué la Resolucién Ministerial No. DS-173-2023, de fecha veintidos de
septiembre del afo dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, a la
Direcciéon Ejecutiva del Fondo de Proteccién Social, del Ministerio de
Desarrollo Social;

4. Notifiqgué la Resolucion Ministerial No. DS-174-2023, de fecha veintidés de
septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social,
Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de Desarrollo Social;

5. Notifiqué la Resoluciéon Ministerial No. DS-178-2023, de fecha veintisiete de
septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, a la
Direcciéon Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social, del Ministerio de
Desarrollo Social;

6. Notifiqué la Resolucion Ministerial No. DS-183-2023, de fecha veintinueve de
septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, a las
siguientes partes:

v" Viceministerio Administrativo y Financiero, del Ministerio de Desarrollo
Social;
v Direccién Técnica de Presupuesto, del Ministerio de Finanzas
Publicas;
Acuerdos

7. Notifique el Acuerdo Ministerial No. DS-65-2023, de fecha ocho de septiembre
del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, a la Unidad de
Cooperacion Internacional, de este Ministerio;

8. Notifiqué el Acuerdo Ministerial No. DS-67-2023, de fecha veintiuno de
septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, a la
Unidad de Cooperacion Internacional, de este Ministerio.




f) Brindé apoyo en el seguimiento a los casos que me fueron asignados, a efecto
de establecer que se cumpla con las disposiciones superiores;

1. Resolucion Ministerial Numero DS-179-2023, de fecha veintisiete de
septiembre del afo dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, para su
respectiva notificacion a la Direccion Técnica de Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas, conforme al plazo que establece la ley;

2. Resolucion  Ministerial Numero DS-182-2023, de fecha veintinueve de
septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, para su
respectiva notificacion a la Direccidon Técnica de Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas, conforme al plazo que establece la ley:

3. Resolucién Ministerial Ndmero DS-183-2023, de fecha veintinueve de
septiembre del afio dos mil veintitrés, del Ministro de Desarrollo Social, para su
respectiva notificacién a la Direccion Técnica de Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas, conforme al plazo que establece la ley.

g) Brindé apoyo en demas actividades que la Secretaria General y/o la Autoridad

Superior consideraron pertinentes.

1. Apoyé en la elaboracién de Certificaciones que ingresaron a la Secretaria

(il

f)
~Warcos,J66l Palacios del Ci
Fa | 2951 93840 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f) / l, B

i
Lic.(?&ligue[ g-{g\-@w Rivera
Secretario Geheral
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2486 46184 0101
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TEC OS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Fraterno Rolando Ramirez Manzo
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0393

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciem'{ezoz3 /
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/29‘&3’

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

)

Apoyé % la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrolio Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

e
Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

® Se traslado a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Y
Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y

funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

® Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Z

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.
Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

® Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kilémetros
recorridos.



f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en optimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Otras activic/laés que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio
después de las 16:00 horas.
¢ Apoyé en el resguardo del ministerio cubriendo ingreso de personal de

forma peatonal y vehicular.

(f)

Fraterng Rolando Ramirez I\}aﬁzo
DPI 1788 08717 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

LEMWJ Chava
SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERAL ”
Vo.Bo._ MINISTERIO OE DESARRQ_LLO SOCIAL

1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista. BRYAN EMANUEL ROJAS TORRES

Namero de contrato: MIDES- 2023-029-0475 P
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31'de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30/0972023/

Periodo de prestacion del servicio:  01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

P

7/
a) Brinde apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la

Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos;

e No fue requerido.

b) Apoyé en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas; Tarjetas
Provisionales y tarjetas provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de ser
trasladados a este ministerio;

*» No fue/requerido

¢) Apoye en el etiquetado de mobiliario y equipo;
» Apoye en el etiquetado de mobiliario y equipo en las subdirecciones y
direcciones: Informacion Publica y Servicios Generales.
d) Apoye en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas:
e Apoyé en el ordenamiento de activos fijos ubicados en la bodega ubicada en
sotano 5 de edificio central.
e) Apoye en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en mal
estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes ;

e Apoyé en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliaric y equipo en
mal estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes de
las direcciones pertenecientes del viceministerio de Proteccién Social.



f) Apoyeg/la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le sea
requerido;

e Apoye en la elaboracién de informes de actividades realizadas.

g) Apoyé en [a elaboracion del registro de documentos que le sean solicitados;

¢ Apoyéen la elaboracion de un registro en Excel de los formularios de cargo
y descargo para su control.

h) No apoyé en el seguimiento de hallazgos de la direcciéon de auditoria interna y
contraloria general de cuentas;
¢ No fue requerido.

i) Apoyé /en las actividades propias de la subdireccién, asi como en las
coordinaciones departamentales:

* Apoye en la elaboracion de informe General de Escuelas a nivel Nacional.

j) Ofras que la subdireccion de inventarios y el ministerio consideraron pertinentes.

e Apoye en la digitalizacion del libro de actas.
. Ordenamieryo de bodega en Santa Catarina Pinula para bienes en tramite de
baja.

A =
01L&
Bryan Emarf-é/l Rojas Torres

CUI 2336 16969 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Victor Noe Guzman Julian
CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras remuneraciones de personal temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

I
Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
Niamero del contrato: MIDES-2023-029-0446
Vigencia del contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023”

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

A) APOYE EN LA RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS Y DOCUMENTOS
QUE INGRESEN A LA DIRECCION DE COORDINACION Y ORGANIZACION.

A. Atendi llamadas de las distintas sedes departamentales.

B) APOYE EN LA ADMINISTRACION DE ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DEL AREA
TECNICA, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA DIRECCION DE COORDINACION
Y ORGANIZACION.

A. Apoye con la digitalizacion de expedientes, notas de traslado y oficios judicializados.
B. Apoye con respuestas a Vicedespacho en temas de casos judiciales.

C) APOYE EN EL SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS INTERNOS Y EXTERNOS
DE LOS DOCUMENTOS QUE INGRESEN A LA DIRECCION DE COORDINACION Y
ORGANIZACION.

A. Apoye con la digitalizacion de respuestas de casos judiciales a los diferentes juzgados a
través de cada direccion departamental enviados por la direccion de asistencia social —

DAS-. /

D) APOYE EN CONSOLIDAR BASE DE DATOS DE LOS PROGRAMAS SOCIALES,
PARA FACILITAR LA UBICACION DE DOCUMENTOS.

A. Apoye con los archivos de casos judicializados concluidos de los diferentes
departamentos. //

E) APOYE EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE ENVIAN LAS
COORDINACIONES DEPARTAMENTALES VIA MENSAJERIA A LA DIRECCION
DE COORDINACION Y ORGANIZACION HACIENDO EL TRASLADO INTERNO A
DONDE CORRESPONDA.

A. Traslade correspondencia a las distintas direcciones y sub direcciones
departamentales.




F) OTRAS ACTIVIDADES QUELA DIRECCION DE COORDINACION Y
ORGANIZACION EL MINISTERIO CONSIDERARON PERTINENTES.

A. apoyé en el traslado de documentos judicializados a diferentes sedes departamentales
dando respuesta a juzgados, solicitud de visitas domiciliares y complementos o correccion
de documentacion de casos judicializados.

Ingrid EIi;t’Jéth Ortiz Fagioli

CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

CUI: 2497 29121 0101

Lic. Juan Carlos Girdn Cabrera
Director de Coordinacion y Organi;aC|on
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio g2 Dasarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS TECNlCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: Gabriela Alejandra Vasquez Rodriguez
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0483

Vigencia del Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre de 2023~
Periodo de Prestacion de Servicios: 01/09/2023 al 30/09/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyé en revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran en el Despacho Superior
Brindé apoyo con la revisién y traslado de 150 expedientes.

b) Apoyé/en la elaboracion de informes y presentaciones de diferentes
actividades propias del Despacho Superior
Apoye con la conformacién de carpetas en las cuales se adjunté informacion de
las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio.

c) Brindé apoyo técnico en las reuniones de actividades propias del Despacho
Superior
Apoyé llevando el control y registro de las visitas que participaron en diferentes
actividades llevadas a cabo en el Despacho Superior.

d) Apoyé en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que sean
requeridos por el Despacho Superior
Brindé apoyo con la elaboracién de notas de traslado y oficios protocolares,
remitidos a los Vicedespachos y Direcciones a cargo de esta Cartera Ministerial, a
través dg los cuales se adjuntaron requerimientos de diferentes instituciones.

e) Colaboré en el seguimiento de expedientes que el Despacho Superior, envié

a las distintas unidades del Ministerio, para que se cumpla con los tiempos
establecidos.
Apoyé con la elaboracién de oficios protocolares, remitidos al MP, CGC, PDH,
COPADEH, CODISRA, entre otras instituciones, por medio de los cuales se brindo
respuesta a las solicitudes realizadas, para dar cumplimiento con los plazos
establecidos.

f) Brindé apoyo en el archivo de correspondencia recibida en el Despacho
Superior
Apoyé con el archivo digital de oficios y expedientes, los cuales fueron recibidos en
el Despacho Superior.

flﬁ :'5', g4
O



g) Apoyé con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico
y via telefénica de actividades propias del Despacho Superior
Brinde apoyo confirmando, la participacion, via telefénica, de Funcionarios Publicos
de este Ministerio a diferentes actividades coordinadas por diferentes Instituciones.

h) Otras actividades que el Despacho Ministerio de Desarrollo Social
consideraron pertinentes
Brinde apoyo atendiendo llamadas de personas quienes solicitaban informacion
referente a su proceso de inclusion para los diferentes programas sociales.

, J
(") (J‘Usm\,‘}fz% )

Gabrielamquez Rodriguez
CUI 1770 29145 0101

£

El Presente Informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.

Héctor Melvyn Cana Rivera
Ministro de Desarrollo Social-
CUI 2522 37080 0114




INFORME MENSUAL- DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Bafrios

Numero de contrato: MIDES-2923’-029=6474/ _
Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito describir las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la recepcion y seguimiento de los documentos y expedientes que
ingresaron y egresaron al Viceministerio Administrativo y Financiero,

e Recibi documentos dirigidos al Vicedespacho Administrativo y
Financiero segun consta en el registro interno de la base de datos
2023.

b) Apoye, al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio:

e Brindé apoyo en el diligenciamiento de expedientes para ser
entregados a este Vicedespacho consistente en: revision de foliado,
documentos adjuntos y entrega de la documentacion a la asistente del
Vicedespacho Administrativo y Financiero.

c) Apoyé en la elaboracién de convocatorias por escrito, correo electronico y via

telefénica de actividades del Viceministerio,

e Envié correos electrénicos con recordatorios para reuniones
sostenidas en el Vicedespacho Administrativo y Financiero, siendo las
siguientes a las que se le han extendido los correos electronicos:
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d) Apoyé en la elaboraciéon de informes y

Direccion Financiera

Direcciéon de Recursos Humanos

Direccién de Informatica

Direccién Administrativa

FOPROSO
FODES

Viceministerio.

estadisticas de casos propios del

Total de
documentos 2 %)
i w <
ingresados 2 o
2 o &
W [}
O . <2t 2] P
O 28 |3 @
[T o E x o
O r < o >
202 80 08 66 38

e) Apoyeé en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresé y egreso

del Vicedespacho

Escaneé la documentacién que fue entregada a

los otros

Vicedespachos, Direcciones, Despacho Superior u otras dependencias

del Estado.



f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideraron oportunas.

e Descargué la papeleria saliente, segun consta en la base de datos del
Vicedespacho Administrativo y Financiero.
o Cubri a la Asistente titular por dias de vacaciones gozados

(f) ﬂ@ OO

“Wirza Onelia Cbpm ﬁ’av

CUI 2739 75307 010

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiegtealé’ﬁﬁé establece-e| contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. |

Vo. Bo. A

%{M z7df D6866 0502

Ing. Julio baredes Barrios
Vu:emmstm Administrativo y Financiero
Ministerio e Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES/DE/SEPTIEMB/RE POR SERVICIOS
TECNICOS GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029)(§ras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN MAYEN'SZRCENO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0499 a

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo en las actividades de procuracion correspondientes a la gestion de actividades
asignadas en la direccién de Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la diligencia de expedientes con Dictamen Juridico, al Despacho Superior
del Ministerio de Desarrollo Social.

Brindé apoyo en la diligencia de Expedientes con Dictamen Juridico, a Secretaria General
del Ministerio de Desarrollo Social.

Brindé apoyo a los asesores juridicos en actividades de procuracién en los distintos
juzgados y salas de justicia laboral.

Brindé apoyo a los asesores juridicos de la direccién de asesoria juridica en actividades de
procuracion ejecutadas en la Corte Suprema de Justicia de Guatemala.

Brindé apoyo a los asesores juridicos de la direccion de asesoria juridica en actividades de
procuracion ejecutadas en las distintas fiscalias del Ministerio Publico.

Brindé apoyo a los asesores juridicos de la direccion de asesoria juridica en actividades de
procuracioén ejecutadas en la Corte De Constitucionalidad.

B) Apoyé en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando
sea necesario;

Apoyé en la entrega de expedientes con Oficio, al Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

Apoyé en la entrega de expedientes con Dictamen Juridico, al Despacho Superior del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la entrega de expedientes con Dictamen Juridico a Secretaria General de este
ministerio.

Apoye en la entrega de oficios, a la Fiscalia de Adolescentes en Conflictos con la Ley Penal.
Apoyé en la entrega de oficios a la Fiscalia de Casos Especiales del Ministerio Publico.
Apoyé en la entrega de oficios en la Fiscalia de la Nifiez y Adolescencia del Ministerio
Puablico.

Apoye en la entrega de Amparos en la Corte Suprema de Jusiticia.

Apoye en la entrega de memoriales en las distintas salas y juzgados de Justicia Laboral.
Apoyé en la entrega de amparos en la Corte de Constitucionalidad.

C) Brindé apoyo en la redaccién de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que
sean solicitados a la Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la redaccion de oficios dirigidos a la direccién de Asistencia Social de este

ministerio.
Brindé apoyo en la redaccion de oficios dirigidos la Fiscalia de Casos ESpemales del
Ministerio Publico.

Brindé apoyo en la redaccion y elaboracién de memoriales dirigidos a los d|st|ntos juzgados
de justicia laboral del organismo judicial.




D) Apoyé en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para
planificar y coordinar actividades a ejecutar;
e Apoyé en la participacion de reuniones realizadas por el Director de Asesoria Juridica en
relacion a distintos temad atendidos en la direccion de Asesoria Juridica.
E) Brindé apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos
que sean asignados por Asesoria Juridica;
e Apoyé a los Asesores Juridicos de la direccion de asesoria juridica en actividades de
procuracién en los distintos juzgados de justicia laboral del Organismo Judicial.
e Apoyé en la redaccién y elaboracion de memoriales dirigidos a los distintos juzgados de
justicia laboral del Organismo Judicial.
e Apoyé en la entrega de documentacioén dirigida a los distintos juzgados de justicia laboral
del Organismo Judicial.
e Apoyé en la entrega de documentacién dirigida a la Corte Suprema de Justicia.
e Apoyé en la entrega de documentacion dirigida a la Corte de Constitucionalidad.

F) Apoyé en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean
asignados;

e« Apoyé a los Asesores Juridicos de la direccién de asesoria juridica en actividades de
procuracion en los distintos juzgados de justicia laboral del Organismo Judicial.

e Apoyé en la entrega de documentacion referente al Bono familia a las distintas fiscalias del
Ministerio Publico.

e Apoyé en la redaccion y elaboracion de memoriales dirigidos a los distintos juzgados de
justicia laboral del Organismo Judicial.

e Apoyé en la entrega de documentacién dirigida a los distintos juzgados de justicia laboral
del Organismo Judicial.

G) Brindé apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

e Brindé apoyo en la redaccion de oficios dirigidos a la Direccién de Asistencia Social, del
Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoyé en la redaccién de oficios dirigidos a Diferentes Fiscalias del Ministerio Piblico en
relacion a respuesta de requerimientos de informacion.

e Apoyé en la redaccidn y elaboracion de memoriales dirigidos a los distintos juzgados de
justicia laboral del Organismo Judicial.

e Brindé apoyo en la redaccién de dictamenes juridicos dirigidos a la direccion de Secretaria
General de este ministerio.

e Brindé apoyo en la redaccién de dictamenes juridicos dirigidos al Despacho Superior de
este ministerio.

H) Colaboré en las actividades y reuniones de la direccion de Asesoria Juridica cuando se
considere necesario;

e Colaboré en la preparacion y escaneo para archivo de distintos documentos para entrega en
las distintas direcciones pertenecientes al Mides.

e Colaboré en la preparacion y escaneo para archivo de distintos documentos dirigidos
Diferentes Fiscalias del Ministerio Publico en relacién a respuesta de requerimientos de
informacion.

e Apoyé en la participacién de capacitaciones a cerca de la forma en que se implementaran
los estatutos contenidos en la ley de simplificacion de trdmites administrativos, como parte
del comité de dicha misma ley en el mides.

I) Otras que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;
e Brindé apoyo en el seguimiento de diferentes expedientes en la Direccion de Asesoria
Juridica.



» Apoyé en la revisién de expedientes y oficios sobre respuestas de requerimientos del
Ministerio Publico.

o Colaboré en la reproduccion de copias simples de los diferentes documentos para archivo
de la Direccién de Asesoria Juridica.

o Colaboré en escaneo de varios documentos realizados y emitidos por la Direccién de
Asesoria Juridica

¢ Colaboré en la asistencia a reuniones para tratar casos de Fondo Bono Familia y recepcién
de documentacion.

() b =
MARLON EN MAYEN'SARCENO
14124 0101

)

El presente informé ka sido recibido, en cumpllmlento/a Io gue slablece ei ccntrato dmlmstratwo
suscrito con el prestado de servicios. / e //
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Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Socia!

CUI: 1965 54934 0501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN ELLMES DE SERFIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0359

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023-al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar |las actividades en Cumpmm@ﬂo a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

Brindé asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la
revision de expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;

Brindé asesoria en la revision de expedientes para la contratacion del personal bajo
el renglén presupuestario 029.

Asesoré en la elaboraciéon de los contratos administrativos del Renglon
Presupuestario 029 que sean requeridos por la unidad correspondiente;

Asesoré en la elaboracién de contratos bajo el renglon presupuestario 029.
Solicité documentacion necesaria para concretar el proceso y validacion de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglon Presupuestario 029;

Solicité documentos relevantes para poder concretar el proceso de contratacion del
personal correspondiente al renglén presupuestario 029.

Asesoré en la elaboracion de Acuerdos de Aprobacién de Clausulas de
Contrato del personal contratado en el Renglén Presupuestario 029;

Asesoré en la elaboracién de acuerdos del renglon presupuestario 029

Diligencié documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del
Ministerio;

Elaboré oficios para trasladar expedientes de contrataciones de los renglones

presupuestarios 022 y 029 para firma de contrato por parte del Viceministro
Administrativo y Financiero.

Paginalde3



f)

g)

h)

)

Asesoré en la elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesion
del personal a contratar;

Asesore en la elaboracion de contratos del personal a contratar bajo el renglén
presupuestario 022.

Asesore en la elaboracion de actas de toma de posesion del personal a contratar bajo
el rengldon presupuestario 022.

Asesore en la elaboracion de acuerdos de aprobacién de clausulas de contrato del
personal a contratar bajo el renglon presupuestario 022.

Asesoré en procedimientos de contrataciéon de personal por reinstalacion, en
los renglones presupuestarios 021, 022 y 029;

Asesoré en procedimientos de contratacién por reinstalacion en el renglén
presupuestario 021 y 022.

Gestioné los procesos de contratacion de los renglones presupuestario 022 y
029 desde su inicio hasta su finalizacion;

Gestione los procesos de contratacion de los renglones presupuestarios 022 y 029
hasta que fueron trasladados a la Subdireccién de Néminas y Salarios.

Diligencié y trasladé expedientes del personal propuesto en el renglén
presupuestario 036;

No se realizé ninguna actividad en esta literal.

Las que la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Asesoré en la elaboracion de las respuestas a los requerimientos que ingresaron a la
Subdireccidn y me fueron asignados.

Apoyé en el traslado de expedientes del renglén presupuestario 022 a la
Subdireccién de Noéminas y Salarios para elaboracion de FEMP y posterior ser
trasladados a la Oficina Nacional de Servicio Civil (ONSEC).

Apoyé en el traslado de expedientes del renglén presupuestario 029 a la
Subdireccion de Néminas y Salarios.

Apoyé en el foliado de expedientes del personal contratado bajo los renglones
presupuestarios 021y 022.

Pagina2 de 3



Apoyé en la digitalizacién de expedientes del renglon presupuestario 022 y 029.

Asesoré en procedimientos de contratacién por reinstalacion en el renglén
presupuestario 014—— -

- Sllbno do |s Ra ;
CUIl 1781613731216

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE

DE

2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Dardania Lucerna Estefhania Esparia Barrios
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0392 .

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre de-2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Apoyé al/personal a responder consultas internas y externas relacionadas
con las actividades que se realizan dentro de la Subdireccién;

e Apoye al personal a responder consultas internas

e Colaborée con responder consultas externas relacionadas con las
actividades que le competen a la Subdireccion

Apoyé £n el control de los insumos que son requeridos para el desarrollo de
las actividades administrativas;

e Apoye con la entrega de insumos al personal de la Subdireccién

e Colaboré con la organizacion y limpieza del area que ocupan los insumos

Apoyé en la revisién de los expedientes que ingresen verificando que se
contengan la documentacion requerida, segtn lineamientos establecidos;

e Apoyé en la verificacién de los expedientes, constatando que cumplan con
la documentacion requerida

Ve ) N N
Colaboré en la atencion al publico, recepciéon y atencién de llamadas
telefonicas en lo que respecta a distintas consultas de los procedimientos
propios de la Subdireccion;

¢ Apoyé en dar atencion al publico

o Colaboré atendiendo la planta telefonica, recepcionando llamadas internas
y externas

e - .
Apoyé €n el seguimiento para que los documentos de los expedientes
personales estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la
actualizacion correspondiente;



e Apoyé en el seguimiento que los documentos de los expedientes
personales estén vigentes.

e Colaboré notificando los documentos vencidos de los expedientes

personales para que realicen la actualizacion correspondiente de los
mismos.

f) Apoyé efi lo que respecta al control y seguimiento de los documentos que

son recepcionados y enviados por esta Subdireccién;
* Apoye en dar ingreso a la base de datos a todas las solicitudes ingresadas
a esta Subdireccion
e Escanié y trasladé a donde correspondia las solicitudes ingresadas
i . .

g) Apoye en el seguimiento de los expedientes del personal para que se
encuentren en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares
asignados, para facilitar la ubicacion;

* Apoye en la verificacion de los expedientes del personal de la Institucion
e Ordene los expedientes en orden alfabético para facilitar la ubicacién de los
mismos
e

h) Las que la Subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio
consideren pertinentes.

e Apoyé con la distribucion de Memorandum y Oficios enviados por ésta
Subdireccién

e Colaboré verificando en la base de datos que se encuentren actualizadas
las licencias otorgadas al personal de esta Institucion.

/—’—‘__"-a_
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Dardania tueerra Estefhiania Espafia Barrios

228123321 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTI/EMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia Alejandra Santamarina Soto
Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0394~ S
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023/,

Periodo de prestacidn del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

s
Brindé asesoria a la Direccion de Coordinacién y Organizacién en la ejecucién de metas
en el mes.

Realicé un informe de tabletas que tiene asignada la Direccién de Coordinacién y
Organizacion a base del formato que proporciono inventarios, donde se detalla el SICOIN,
marca, IMEI, S/N, unidad, departamento, municipio y accesorios con que contaba cada
una de las tabletas marcas Huawei, Samsung A7, Samsung Galaxy T113, Molvu

Solicité Dictamenes Técnicos de 24 tablets marca MOLVU, las cuales se detallé de cada

una su numero de IMEI, nimero de Serie y que condiciones estaba cada una.

Requeri tarjetas de responsabilidad de personas que ya no laboran en el Ministerio de
Desarrollo Social para poder ratificar informacidn.

Asesoré en el cumplimiento de las recomendaciones que se derivaron de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccién de Coordinacién y
Organizacion.

No fue requerido.

/
Asesoré en los procesos de capacitacion que fueron necesarios para el personal de la
Direccién de Coordinacién y Organizacion.

No fue reguerido.

/
Apoyé en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y

compras de la Direccidon de Coordinacién y Organizacién.

Busqué cada Tablet por sede y departamento para realizar registro nuevo.

Rotulé cajas de tablets por sedes departamentales del Ministerio de Desarrollo Social.




Formé nuevos listados para realizar la entrega a las sedes departamentales.

Rebusqué en Almacén tabletas que estaban en resguardo corroborando los nimeros de
IMEI'y nimeros de SERIE de cada una.

Creé listado de tabletas de PNUD con Numero de IMElI y Numero de SERIE

Averigiié con coordinadores los nimeros de tabletas que posee cada uno en la sedes para
el mejor control.

e) Brindé asesoria en la elaboracién de diversos documentos, dictimenes u opiniones e
instrumentos que le sean requeridos por la Direccion de Coordinacidon y Organizacién

Solicité Dictamenes Técnicos para tablets en mal estado.

Colaboré en clasificar las tablets segln distribucién de las sedes.

Realicé la busqueda de tablets y que coordinaran las tablets con las cajas.
Solicité apoyo a las sedes para tener acceso a sus tarjetas de responsabilidad.

Cotejé con inventarios las tarjetas de responsabilidad.

e
f) Otras actividade$ que la Direccion de Coordinacién y Organizacién, y el Ministerio
consideraron pertinentes.

No fue requerido.

(f)

Licda. Jandra Santamarina Soto
UI 3052839 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

i %
Ul 2497291210101
Stt—fuan Carlos Giron Cabrera

Director de Coordinacion y Organizacion

Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarral's Sacial




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL-MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.#Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ennio Alexander Garcia Alvarez

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0498

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de di¢ciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el

Contrato Administrative arriba identificado:

a)

Brindé apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Brindé apoyo técnico gestionando la entrega y recepcién de expedientes administrativos, laborales y penales, de
las distintas Unidades y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, asi también la recepcién de solicitudes de
las distintas Agencias y/o Fiscalias del Ministerio PUblico, Organismo Judicial y Procuraduria General de la
Nacién.

Di seguimiento en la gestién administrativa, entregando y recepcionando papeleria de Asesoria Juridica a
donde correspondia;

-Di seguimiento en la diligencia de 09 Oficios al Despacho Superior de este ministerio.

-Di seguimiento en la diligencia de 17 Oficios al Fondo de Desarrollo Social, de este ministerio.

-Di seguimiento en la diligencia de 05 Oficio a la Direccién de Informdtica, del Viceministerio Administrativo y
Financiero, de este ministerio.

-Di seguimiento en la diligencia de 02 Oficios a la Direccién de Coordinacién y Organizacién de este ministerio.
-Di seguimiento en la diligencia de 04 Oficio al Viceministerio de Proteccion Social de este ministerio.

-Di seguimiento en la diligencia de 25 Oficios a la diferentes Fiscalias y Agencias Fiscales del Ministerio Publico
-Di seguimiento en la diligencia de 04 Oficios a la Direccién de Recursos Humanos de este ministerio.

-Di seguimiento en la diligencia de 15 Oficios a la Direccidn de Asistencia Social.

-Di seguimiento recepcionando 11 Notas de Traslado de la Direccién de Coordinacién y Organizacién de este
ministerio, relacionado al Fondo Bono Familia, recibiendo las denuncias y oficios presentados ante las Fiscalias y/o
Agencias del Ministerio Publico.

-Di seguimiento recepcionando 31 Notas de Traslado del Despacho Superior de este ministerio, relacionadas con
requerimientos realizados por la Fiscalia de Casos Especiales del Ministerio Piblico, concernientes al Fondo
denominado Bono Familia.

-Di seguimiento recepcionando 140 Oficios de la Fiscalia de Casos Especiales del Ministerio Piblico, relacionadas
o las desestimaciones realizadas y enviadas por el Ministerio Publico de las denuncias interpuestas por el cobro
del bono denominado Fondo Bone Familia.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

-Brindé apoyo en la elaboracion de informes para base de datos, en relacidén a las citaciones oficiales que realiza
el MP para declaracién testimonial derivado de la denuncia interpuesta por el MIDES por el cobro ;ndebldo de
personas del Fondo Bono Familia. - -
-Brindé apoyo en la elaboracién de base de datos de documentos relacionados al Beno Fa by TR
-Brindé apoyo en la elaboracién de informes remitidos al Despacho Superior, Viceminist de Proreccmn Sodi
Viceministerio Administrativo y Financiero y Fondo de Desarrollo Social, de este ministqfrio, de las deseshmccmne
realizadas por el Ministerio Publico, a través de la Fiscalia de Casos Especiales, relaelonado gon las denuncm
interpuestas por este ministerio a consecuencia del cobro indebido del Fondo denominado * ‘Bono-Fa et >
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Di seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

-Di seguimiento a los requerimientos de informacién, solicitadas por diversas Fiscalias y Agencias Fiscales del
Ministerio Publico

e) Asisti al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccion de documentos cuando se considerd
necesario;
-Asisti al Director de Asesoria Juridica en la elaboracién de oficios, y recepcién de documentos, asi como las
diligencias de expedientes a las diversas Entidades y Direcciones internas del MIDES.

f)  Brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesos legales;
-Brindé apoyo técnico en las correcciones sugeridas por el Director y cambio de documentos de las diversas
Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.

g) Brindé apoyo en la elaboracién de documentos legales que fueron requeridos por Asesoria Juridica;
-Brindé apoyo en la elaboracién de 38 Oficios dirigidos a las diversas Agencias Fiscales y Fiscalias del Ministerio
Piblico, relacionados con denuncias interpuestas por usuarios en el robo y/o hurto de su factura de energia
eléctrica para la obtencién del Bono Familia.
-Brindé apoyo en la elaboracion de 12 Oficios dirigidos a la Direccién de Asistencia Social, de este ministerio,
relacionados con denuncias interpuestas por usuarios en el robo y/o hurto de su factura de energia eléctrica para
la obtencién del Bono Familia.
-Brindé apoyo en la elaboracién de 09 Oficios dirigidos a la Direccién de Coordinacién y Organizacién, de este
ministerio, relacionados con denuncias interpuestas por el MIDES, relacionado con el Fondo Bono Familia.
-Brindé apoyo en la elaboracion de 04 Oficios dirigido a la Direccién de Recursos Humanos, relacionado con
informacién requerida por el Ministerio Piblico.
-Brindé apoyo en la elaboracion de 17 Oficios dirigidos al Fondo de Desarrollo Social, relacionados con
informacién requerida por el Ministerio Piblico.
-Brindgé apoyo en la elaboracién de 04 Oficios dirigidos a la Direccién de Informdtica del Viceministerio
Admipistrativo y Financiero, relacionados con informacién requerida por el Ministerio Piblico.

h) Ninguna que la Asesorja Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;

(f) y

nnio Alexun’lvurez
CUl 2410825360101 -~ .-
El pregente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que-€stablece nf scrito con el prestador
de sefvicios.

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REAﬁZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS PROFESVONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 +Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ruth Lisseth Lopez.de Ledn

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0408
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 degd‘lEiembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de Se/ptiembre de 2023

Periodo de prestacion de servicio: 1/09/2023 al 30/69/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

Realicé las resoluciones, derivado de la interposicién de recursos de
revision, regulado en la Ley de Acceso a la Informacién Publica, no se
realizaron en este mes.
Realicé analisis de expedientes administrativos, relacionados con los
recursos de revision en materia de Informaciéon Publica, que ingresan a
Secretaria General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes. no se realizaron en este mes.-,
Realicé las resoluciones, derivado de la interposicion de recursos de
revocatoria o reposicion, de conformidad con la Ley de la Materia. no
se realizaron en este mes.
Realicé analisis de expedientes administrativos, relacionados con el
recurso de reposicion y/o revocatoria, que ingresan a Secretaria
General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes. no se realizaron en este mes.
Emiti certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las
distintas unidades del Ministerio de Desarrollo Social.
> Realice proyectos de certificaciones de documentos requeridos:
» Acuerdo Ministerial numero DS guion cincuenta y tres guion dos mil
veinte, de fecha diecinueve de agosto de dos mil veinte;
> “CONVENIO DE COOPERACION Y COORDINACION
INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL -MIDES-, EL MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y
ASISTENCIA SOCIAL —-MSPAS-, LA SECRETARIA DE SEGURIDAD
ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL DE LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA DE GUATEMALA —-SESAN-, y EL PROGRAMA MUNDIAL
DE ALIMENTOS -PMA- PARA LA COMPRA DEL ALIMENTO
COMPLEMENTARIO FORTIFICADO EN EL MARCO DE LA GRAN




CRUZADA NACIONAL POR LA NUTRICION”, de fecha doce de
agosto del afio dos mil veinte; ]
“ADENDA NUMERO UNO AL CONVENIO DE COOPERACION Y
COORDINACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL -MIDES-, EL MINISTERIO DE SALUD
PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL -MSPAS-, LA SECRETARIA DE
SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL DE LA PRESIDENCIA
DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA —-SESAN-, y EL PROGRAMA
MUNDIAL DE ALIMENTOS -PMA- PARA LA COMPRA DEL
ALIMENTO COMPLEMENTARIO FORTIFICADO EN EL MARCO DE
LA GRAN CRUZADA NACIONAL POR LA NUTRICION”, de fecha
diecinueve de noviembre del afio dos mil veinte;

“ADENDA NUMERO DOS (2) AL CONVENIO DE COOPERACION Y
COORDINACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL -MIDES-, EL MINISTERIO DE SALUD
PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL ~-MSPAS-, LA SECRETARIA DE
SEGURIDAD'ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL DE LA PRESIDENCIA
DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA —-SESAN-, y EL PROGRAMA
MUNDIAL DE ALIMENTOS -PMA- PARA LA COMPRA DEL
ALIMENTO COMPLEMENTARIO FORTIFICADO EN EL MARCO DE
LA GRAN CRUZADA NACIONAL POR LA NUTRICION”, de fecha
diecinueve de abril del afio dos mil veintiuno;

“ADENDA NUMERO TRES (3) AL CONVENIO DE COOPERACION Y
COORDINACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL -MIDES-, EL MINISTERIO DE SALUD
PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL -MSPAS-, LA SECRETARIA DE
SEGURIDAD,ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL DE LA PRESIDENCIA
DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA -SESAN-, y EL PROGRAMA
MUNDIAL DE ALIMENTOS -PMA- PARA LA COMPRA DEL
ALIMENTO COMPLEMENTARIO FORTIFICADO EN EL MARCO DE
LA GRAN CRUZADA NACIONAL POR LA NUTRICION", de fecha
veinticinco de octubre del afio dos mil veintiuno:

“ADENDA NUMERO CUATRO (4) AL CONVENIO DE COOPERACION
Y COORDINACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL -MIDES-, EL MINISTERIO DE SALUD
PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL -MSPAS-, LA SECRETARIA DE
SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL DE LA PRESIDENCIA
DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA —-SESAN-, y EL PROGRAMA
MUNDIAL DE ALIMENTOS -PMA- PARA LA COMPRA DEL
ALIMENTO COMPLEMENTARIO FORTIFICADO EN EL MARCO DE
LA GRAN CRUZADA NACIONAL POR LA NUTRICION?, de fecha seis
de diciembre del afio dos mil veintiuno,

“ADENDA NUMERO CINCO (5) AL CONVENIO DE COOPERACION Y
COORDINACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL -MIDES-, EL MINISTERIO DE SALUD
PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL —MSPAS-, LA SECRETARIA DE




SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL DE LA PRESIDENCIA
DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA -SESAN-, y EL PROGRAMA
MUNDIAL DE ALIMENTOS -PMA- PARA LA COMPRA DEL
ALIMENTO COMPLEMENTARIO FORTIFICADO EN EL MARCO DE
LA GRAN CRUZADA NACIONAL POR LA NUTRICION”, de fecha doce
de octubre del afio dos mil veintidés,

‘ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS GUION CERO OCHO
GUION DOS MIL VEINTE", de fecha veinticinco de febrero dos mil
veinte

‘ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS GUION CUARENTA Y
CUATRO GUION DOS MIL DIECIOCHO", de fecha cinco de abril
dos mil dieciocho;

Oficio SUBINV guién quinientos setenta y cuatro guion dos mil
dieciocho guion ET diagonal bir, de fecha diez de agosto de dos
mil dieciocho del Subdirector de Inventarios del Ministerio de
Desarrollo,

Oficio referencia ochenta y dos mil seiscientos veinticinco
diagonal ciento setenta y uno punto dieciocho entre paréntesis P,
de fecha seis de agosto de dos mil dieciocho del Programa de las
Naciones Unidas para el Desarrollo -PNUD-

Oficio SCI guion ciento treinta y cinco guion dos mil dieciocho
diagonal DGCI diagonal evd, de fecha trece de febrero de dos mil
dieciocho de Secretaria de Planificacion y Programacion de la
Presidencia, Despacho Superior ~SEGEPLAN-

Documento de Recepciéon de Donacion, denominado ANEXO uno,
de fecha veintitrés de enero del aifo dos mil veinte,

Proyecto denominado “Equipo para fortalecer los productos
audiovisuales de la Direccion de Comunicacion Social, del
Ministerio de Desarrollo Social”, firmado y sellado por Jenny L.
Alcazar, Director de Comunicacion Social, Ministerio de
Desarrollo Social;

Acta numero cero cuarenta y tres guion dos mil veintitrés (043-
2023) de fecha veintinueve de agosto de dos mil veintitrés, faccionada
en el municipio de Coban del departamento de Alta Verapaz,

Acta numero cero cuarenta y cuatro guion dos mil veintitrés (044-
2023) de fecha veintinueve de agosto de dos mil veintitrés, faccionada
en el municipio de Coban del departamento de Alta Verapaz,

Acta numero cero cuarenta y cinco guion dos mil veintitrés (045-
2023) de fecha veintinueve de agosto de dos mil veintitrés, faccionada
en el municipio de Coban del departamento de Alta Verapaz,

Acta numero cero cuarenta y dos guion dos mil veintitrés (042-
2023) de fecha veintiocho de agosto de dos mil veintitrés, faccionada
en el municipio de Coban del departamento de Alta Verapaz,
‘“ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS GUION CUARENTA Y UNO
GUION DOS MIL VEINTE", de fecha treinta de junio dos mil veinte;




“ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS GUION CINCUENTA GUION
DOS MIL VEINTE", de fecha diecinueve de agosto de dos mil
veinte;

“MANUAL DEL FONDO DENOMINADO BONO FAMILIA VERSION
n’;

Documento denominado “CHECK LIST” de fecha uno de febrero de
dos mil veintitrés del solicitante: Augusto Vidal Xitumul Ismalej;
Solicitud de Inscripcion al Programa de Desarrollo Integral de fecha
uno de febrero de dos mil veintitrés, de Augusto Vidal Xitumul Ismalej;
“MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES UNIDAD
EJECUTORA DEL FONDO DE DESARROLLO, TERCERA
VERSION”, de afio dos mil veintitrés:

‘“ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS GUION SESENTA Y DOS
GUION DOS MIL VEINTITRES”, de fecha seis de septiembre dos
mil veintitrés;

“ADENDA MANUAL FONDO DENOMINADO BONO FAMILIA
VERSION II””;

Acta numero cero seis guion mil veintidos (06-2022), faccionada en
Ciudad de Guatemala, con fecha quince de noviembre de dos mil
veintidods,

Acta nimero cero uno guion dos mil veintidés (01-2022),
faccionada en Ciudad de Guatemala, con fecha veintisiete de enero
de dos mil veintidos:

Acta numero cero cuatro guion dos mil veintiuno (04-2021),
faccionada en Ciudad de Guatemala, con fecha quince de julio de dos
mil veintiuno,

Acta numero cero seis guion dos mil veintiuno (06-2021),
faccionada en Ciudad de Guatemala, con fecha once de noviembre de
dos mil veintiuno,

Acta nUmero cero cinco guion dos mil veintiuno (05-2021),
faccionada en Ciudad de Guatemala, con fecha nueve de septiembre
de dos mil veintiuno;

Acta numero cero tres guion dos mil veintiuno (03-2021),
faccionada en Ciudad de Guatemala, con fecha veinte de mayo de dos
mil veintiuno,

Acta numero cero dos guion dos mil veintiuno (02-2021),
faccionada en Ciudad de Guatemala, con fecha dieciocho de marzo de
dos mil veintiuno;

Acta numero cero uno guion dos mil veintiuno (01-2021),
faccionada en Ciudad de Guatemala, con fecha veintiséis de enero de
dos mil veintiuno,

“ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS GUION CUARENTA Y
CUATRO GUION DOS MIL VEINTIDOS”, de fecha seis de julio dos
mil veintidés;

La pagina doscientos ochenta y dos, en la que a la linea once mil
ochocientos veintidds se encuentran los datos del sefior AUGUSTO
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VIDAL XITUMUL ISMALEJ, documento que se extrajo del padrén de
beneficiario del Programa de Desarrollo Integral, publicado mediante
la Pagina Web oficial del Ministerio de Desarrollo Social, identificada
como https://www.mides.gob.qgt/, en la publicacion
https://www.mides.gob.gt/ley-desarrollo-integral/ en el cual se
encuentra el PADRON DE BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA DE
DESARROLLO INTEGRAL, archivo digital en formato PDF, del
Ministerio de Desarrollo Social.

“‘“ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS GUION SESENTA Y CINCO
GUION DOS MIL VEINTITRES”, de fecha ocho de septiembre dos
mil veintitrés;

Acta numero cero cuarenta y uno guion dos mil catorce (041-2014)
de fecha diez de junio de dos mil catorce, contenida en los folios del
cuatrocientos cuarenta y tres al cuatrocientos cuarenta y seis
inclusive, y que se encuentran en el archivo de la Subdireccién de
Inventarios de la Unidad Administrativa Financiera —UDAF- del
Ministerio de Desarrollo Social.

‘“ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS GUION SESENTA Y SIETE
GUION DOS MIL VEINTITRES”, de fecha veintiuno de septiembre
dos mil veintitrés;

Acta numero cero siete guion dos mil veintitrés (07-2023) de fecha
veinte de septiembre de dos mil veintitrés,

f) Brindé apoyo a la asistencia de Secretaria General, en la emision de
oficios y providencias.
> Realice proyectos de oficios de documentos requeridos:

VVYVVVVVVVVYVVVY

Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.

SG-0108-2023/MGR/rlil
SG-111-2023/MGR/rlll
SG-112-2023/MGR/rill
SG-0115-2023/MGR/rlil
SG-0116-2023/MGR/rlI
SG-0117-2023/MGR/rlIl
SG-0118-2023/MGR/rlil
SG-0119-2023/MGR/rlI
SG-0121-2023/MGR/rlil
SG-123-2023/MGR/rlIl
SG-126-2023/MGR/rlI
SG-0128-2023/MGR/rlI
SG-131-2023/MGR/rlll
SG-132-2023/MGR/rII

g) Faccioné actas, emitir minutas y ayudas de memoria de las distintas

reuniones que le asigne la Secretaria General.

mes.

no se realizaron en este

h) Apoyé en el seguimiento de los expedientes de los casos que se le
asignen, en cumplimiento de lo ordenado por la Secretaria General. no

se realizaron en este mes.




i) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren
pertinentes. no se realizaron en este mes.

~“Rath Llsseth Lopez de Ledn
CUI 1703 77083 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento 8 I@ que establece el
contrato administrativo suscrito por el prestador de seerdles 1

Ministerio )es"armﬂc cial
DPI 2486 46184 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Armando Vitalino Diaz

Namero de contrato: MIDES-2023-029-0421’/:

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

* Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrolio Social.

Pl

el
Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

e Apoyé en la elaboracidn de planes y disefio de rutas para el traslado a las
_autoridades del Ministerio.

-

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracidn del registro diario en la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kild6metros
recorridos.



Z

f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

* llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en 6ptimas condiciones, para las actividades programadas.

e

g) Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

s Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

A -
(f) j /(:c/i{)/é‘/v }ﬂ /Jf;?/

Armando Vitalino Diaz
DPI 2537 24619 0919

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licds JUHBEI Chanal

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES “‘&4

V0.Bo._ MINISTERIO DF DESARROLLO'SOCIAL &
1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Paredes
Numero de contrato: MIDES-2023-029-040( _

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciemhbre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiem/bre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2{2’3*

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

c)

Apoyé”en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

o Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

4//

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Se trasladd a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

o4

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

e Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoy€é en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

e
/

%

Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kilémetros
recorridos.



s

f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

* Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en optimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

(f)ﬁ/ﬂp g

al Morales Paredes”
DPIl 1695 49941 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. WINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
1717242671017
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a)

b)

d)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES R!EALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBﬁE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ LIMA

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0425

Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de Septiembre 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindé asesoria en campanias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

e Se asesor6 en la campafia publicitaria rendicion de cuentas FODES/MIDES
e Se asesoro6 en la campafia publicitaria rendicién de cuentas Mides

Asesoré er(a comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos especificos
de los medios de comunicacion;

e Se traslado material audio visual por medio de Drive de cada una de las actividades realizadas en el interior del
pais de los distintos programas sociales ejecutados en el mes de enero

Asesore al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento de la imagen
institucional y la relacién con la prensa;

* Se Recopild Informacion de las actividades del Ministerio de Desarrolio Social para trasladarlos a Ios medios de
comunicacion impresos y digitales y canales de television, asi como a secretaria de comunicacién social de la
presidencia.

e Se Compartio diferentes entrevistas y actividades a distintos medios de prensa para su difusién, asi como
material Audio Visual que contribuya a mantener la imagen del Ministerio de Desarrollo Social.

* Realicé entrevistas a autoridades, lideres comunitarios, y usuarios en los diferentes temas que involucren el
Desarrollo Social.

Apoyé en/ la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e Se tomo fotografias y videos de diferentes reuniones dentro y fuera del ministerio de desarrollo social con
los colaboradores, directores, viceministros y ministro de desarrollo social
Brindé asgsdria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permitieron dar a conocer las actividades del

Ministerio de Desarrollo Social;

o Se reviso el Material Audio Visual y Fotografico, Realizado en el mes de mayo para difundir en medios de prensa
que permiti6 dar a conocer las actividades de los programas Sociales de Mides.

Brindeé asesoria en las actividades que fueron requeridas en el interior y exterior del Pais;

¢ No se brindd asesoria en actividades en el interior y exterior del pais ya que no fue regeurido



g) Asesoré én apoyar en la produccion de material visual para publicar en redes sociales;

Se apoyo en la elaboracion del material para campafas publicitarias
Se apoy6 en la produccion de entrevistas a beneficiarios de diferentes programas sociales activos

h) Otras acﬁ@ades que Comunicacién Social y el Ministerio considerarén pertinentes.

Asesoré en la elaboracion de Guiones para Camparfia publicitarias Rendicién de Cuentas referentes a los programas
sociales

Asesoré con la Produccién edicién y postproduccion de material inauguraciones de los programas sociales.

WAL N PEREZ LIMA
628 55798 0102

el prestador de servicios.

DIRECTOR DE COMUNICACIO \BRGIALY
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIMDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE-DE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Diana Rocio Ariza Morales

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0488
Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 30 de septiembre de 2023

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

Brindé apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que fue requerido.

e No fue requerido

Apoyé a la Direccion de Disefio y Normatividad en la recepcion de
documentos que ingresaron en las diferentes unidades administrativas.

e No fue requerido

Apoyé en la elaboracién de informes, documentos, opiniones vy cualquier
otro documento que fue requerido.

e No fue requerido

Brindé apoyo a los requerimientos que ingresaron a la Direccion de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos vy
coordinaciones con los actores involucrados para la obtencién de insumos e
informacién y documentos relacionados.

e No fue requerido

Apoyé en el analisis de los expedientes que ingresaron y egresaron en la
Direccion de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas sean
congruentes y que cumplan los canales de comunicacién interna con las
firmas y correlativos correctos.

¢ No fue requerido



f) Apoyé a la Direcciéon de Disefio y Normatividad en la propuesta de
programas y proyectos, estableciendo los contactos internos o externos para
su implementacion.

e No fue requerido

g) Y otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

e Apoyé en la organizacién de archivo relacionados a la Ley Temporal de
Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

» Apoyé en el archivo de 7,000 expedientes relacionados a la Ley
Temporal de Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala.

» Apoye en el rastreo y ubicacion de 250 expedientes relacionados a la a
la Ley Temporal de Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala.

e Apoye en la clasificacion de expedientes relacionados a la a la Ley
Temporal de Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala divididos por Departamentos de
Guatemala

e Apoye con etiquetar 125 leitz clasificados por Departamentos de
Guatemala.

e Apoyeé en el traslado de 500 expedientes relacionados a la a la Ley
Temporal de Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del
Congreso de la Republica de Guatemala para su digitalizacion

(" {w\/m

D|ana Rocio Afiza Morales
CUI: 2280 31052 0101

Vo.Bo. (f)

CUI: 2432822650101

Lic. Luis Alberto Sinay Angeia

Divector de Disafio y Normatividad
Vicaministarlo da Polltics, Planfficoritn y Evaluacién

Ministerio de Desarrolio Sociol



b)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES-DE
SEPTIEMBRE\/POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Rene de la Cruz Hernandez .~
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0367

Vigencia del contrato: 01 defgosto al31 de diciembre de 2023 —
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Brindé {sistencia tecnica a la Subdireccién Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de protecciéon Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Administrativos.

o Di seguimiento a los cambios y nuevas disposiciones en los procesos
administrativos en area de Almacén del Fondo de Proteccion Social del
Ministerio de Desarrollo Social, en la recepcion y despacho para el mes de
septiembre de 2023, de los insumos del Fondo de Proteccién Social
(FOPROSO) Ministerio de Desarrollo Social y de los diferentes programas
sociales del Viceministerio de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo
Social.

//(
Apoyé’/en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al area
de Almacén del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

e + Apoyé en el seguimiento a los expedientes administrativos para el area de Almaceén
del Fondo de Protecciéon Social del Ministerio de Desarrollo Social que
ingresaron durante el mes de septiembre del 2023, para su recepcion y
resguardo adecuado asi como su respectiva identificacion por parte de los
programas sociales del Viceministerio de Proteccién Social del Ministerio de
Desarrollo Social en dicha area.



d)

Asesoré y apoyé para llevar un adecuado control de los insumos que se
= ,
recepcionan en el almacén.

Di seguimiento al adecuado control interno de los insumos que se recibieron y
se despacharon durante el mes de septiembre de 2023, que fueron adquiridos
por los programas sociales del Viceministerio de Protecciéon Social del Ministerio
de Desarrollo Social asi como del Fondo de Proteccién Social (FOPROSO), del
Ministerio de Desarrollo Social.

Colaboré en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Colaboré en la clasificacion general de los expedientes de respaldos de todos
ingresos y egresos de insumos del area de Almacén del Fondo de Proteccion
Social del Ministerio de Desarrollo Social, los cuales ya se encuentran
resguardados (archivo), asi como también la documentacién administrativa del
area de Almaceén del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social,(Control de Kardex, Actas de Despachos, Formularios 1H, Oficios
enviados y recibidos ), dicha clasificacion quedo en el orden de afio, mes, dia.

Apoyeé técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector publico.

Revisé que los expedientes fueran conformados de la manera correcta para
poder realizar su pago final en mes de septiembre 2023.

Apoyé en las observaciones realizadas a los expedientes para su pago final por
parte de la Contabilidad y Compras y Eventos, para que fueran solventadas y
poder proseguir con el pago final para el mes de septiembre del 2023.

Revisé los expedientes fueran conformados de la manera correcta para poder
realizar su pago final en el mes de septiembre de 2023 en el area financiera.

Apoyé en procesos de gestion y programacién del Presupuesto del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaboré en la gestion de las modificaciones de la cuota presupuestaria para el
mes de septiembre del afio 2023, de los programas sociales del Viceministerio
de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social asi como del Fondo de
Proteccién Social (FOPROSO), del Ministerio de Desarrollo Social.



9)

Colaboré en la gestién de la presentacion de la cuota presupuestaria para el
mes de octubre de 2023 de los diferentes centros de costos del Viceministerio
de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la elaboracién de inventarios fisicos periédicos de los insumos que se
tienen en resguardo en el Almacén de la Unidad ejecutora 202, del Fondo de
Proteccion Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la realizacién de inventarios durante el mes de septiembre de 2023, de
los insumos que se resguardan en el area de Almacén del Fondo de Proteccion
Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

Las qu/é el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

Di apoyo a la"Subdireccién Administrativa de la Unidad Ejecutora 202 Foproso,
del Mmlstené de Desarrollo Social en las gestiones administrativas requeridas
por ellos en utemas administrativos y relacionados con el Almacén para su buena
ejecucion y_,ﬂ:i_;esem;;eno de dicha unidad durante el mes de septiembre de 2023.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL ME‘S/DE SEPHEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
Numero de contrato: MIDES-2023/-029<04}5
Vigencia del contrato: 01 de Agosto 2023 al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023
v

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

Colaboré en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

- Realicé artes para comedores sociales, raciones servidas
- Realicé artes de Portadas para Planificacién — Transicion de Gobierno-
- Realicé artes de Portadas para Planificacion Informe Final de Gobierno

Apoye en crear graficos para uso institucional.

Cree artes graficas de comedores sociales
Cree artes de Trifoliar Beca Artesano

Cree artes de Bono Social

Cree artes de Trifoliar de Programas Sociales

Apoye velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

- correcta aplicacion de imagen en artes de comedores sociales

- correcta aplicacion en Trifoliar de Beca Artesano

- Aplicacién correcta de la imagen en artes de Bono Social

- Aplicacién correcta de la imagen en Trifoliar de Programas Sociales

- Aplicacion correcta de imagen en Presentacion de Presupuesto 2023-2024

- Aplicacién correcra de imagen en Presentaciones de Transicion de Gobierno

- Aplicacién correcta de imagen en Presentacion de Segundo cuatrimestre 2023
- Aplicacién correcta de imagen en artes de Registro Social de Hogares

Colabore en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

- Defini artes de comedores sociales, reaciones servidas
- Defini artes de identificacion de areas dentro del edificio
- Defini artes de Trifoliar de Beca Artesano

- Defini artes de de Bono Social

- Defini artes de Trifoliar de Programas Sociales

- Defini Presentacion de Presupuesto 2023-2024

- Defini Presentaciones de Transicion de Gobierno

- Defini Presentacion de Segundo cuatrimestre 2023

- Defini artes de Registro Social de Hogares



e) Apoye en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

- Diagramacion de Presentacion de Vicedespacho y despacho superior.
- Diagramacion de Presentacion de Presupuesto 2023-2024

- Diagramacion de Presentacion de Transicion de Gobierno

- Diagramacion de Presentacion de Segundo cuatrimestre 2023

- Diagramacion de Presentacion de Ultima Gira Presidencial 2023

f) Apoye en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disenos.

- Apoye en la toma de fotografias en actividades.

g) Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

e,

)
o N\

CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
CUI 2168 81110 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de“servicios.

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



-
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones De Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez Estrada

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0465 .
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023.

Periodo de prestacién de servicio: 01/09/2023 al 30/09/202(

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé enlas medidas necesarias para salvaguardar la informacién institucional existente en los
equipos de usuarios finales con acceso a red.

* Apoyé en las medidas para resguardar la informacién, verificando que todos los servidores
cuenten con espacio disponible para su utilizacion, los fallos ocasionados por falta de espacio
fueron notificados.

® Apoyé en la verificacién de la funcionalidad de los servidores de manera fisica para salvaguardar
la informacidn.

-

-~

b) Apoyé controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los Servidores.

° Apoyé en el monitoreo de servidores tales como, SP 3Par, SRV-ADMANAG, SRV-APP1, SRV-APP2,
SRV-APP3, SRV-APPS1-2016, SRV-APPS2-2016, SRV-AUDITPLUS, SRV-AV SRV-BD_PROD_SSD, SRV-
BD_PROD_SSD_2, SRV-BDCONTINGENCIA, SRV-BI SRV-BITFILE, SRV-CONSUMIDOR, SRV-
DB_PREPROD, SRV-DBPRUEBA, SRV-DBVALIDACION, SRV-DC06, SRV-DC16, SRV-DESA, SRV-
DESARROLLO, SRV-INFILE, SRV-MAILEX2010S1, SRV-MAILEX2010S2, SRV-PRGT, SRV-PRGTEXT,
SRV-PRINTER1, SRV-PRODUCTOR, SRV-QA2016, SRV-REPORTERIA, SRV-RESTAURACION, SRV-
ServiceDesk16, SRV-SESSION, SRV-SFI, SRV-SFTP, SRV-SISOAPP, SRV-STAD, SRV-TABLEU, SRV-
TEAMO1, SRV-TICKETS, SRV-Uniflow, SRV-VARIOS2K16, SRV-VCenter, SRV-WEB, SRV-
WebSservices, SRV-XOPERO para el resguardo de la informacién que almacenan.

¢} Colaboré en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u otros usuarios.

e Colaboré en las solicitudes de conexidn de la red wifi a usuarios finales de Niveles 1 al 7.

e Atendi al 100% de las solicitudes de soporte de red por parte de los usuarios finales y técnicos de
los cuales fuesen requerida de las diferentes modalidades como lo son correo electrénico, via
telefonica, remotamente, presencial entre otras. Todas ellas para contribuir en apoyar a solucionar
los inconvenientes que presentan los usuarios finales diariamente.



e Apoyé en las conexiones de la red ethernet requeridas por la subdireccién de infraestructura y la
subdireccion de Soporte Técnico.

e Apoyé en el registro de usuarios de las diferentes redes wifi para tener un mejor control de los
usuarios que se tienen agregados.

e Apoyé solicitudes de red wifi.
d) Apoyé y,el monitoreo de servicios basicos de red.

¢ Apoyé en el Monitoreo de Dashboar de Ruijie, para la gestién de Acces Point de |a red wifi que se
tienen en todos los Niveles del Ministerio De Desarrollo Social.

® Apoyé en el Monitoreo del Dashboar del enlace de GUATEL de 100MB de internet que se tienen
de punto a punto con el Ministerio De Desarrollo Social.

¢ Apoyé en el Monitoreo del Dashboar PRTG de los enlaces de Innova DE 100MB de internet que se
tiene para el Ministerio De Desarrollo Social y el de 15MB de Datos que se tienen para almacén de
Santa Catarina Pinula.

¢ Apoyé en el Monitoreo del Dashboar INNOVA, para el enlace de 10MB de datos que se tienen de
punto a punto entre el Ministerio de Finanzas Publicas y el Ministerio De Desarrollo Social.

®  Apoyé en el Monitoreo del Dashboar de Cactic, para el enlace de 40MB de Internet que se tienen
para el servicio alterno entre Navega (Tigo) y el Ministerio De Desarrollo Social.

® Apoyé en el Monitoreo del Dashboar de Cactic, para el enlace de 100MB de Datos que se tienen
para el servicio del Servidor Virtual entre Navega (Tigo) y el Ministerio De Desarrollo Social.

e Apoyé en el Monitoreo de Dashboar PRTG 145.32.10.113, el cual nos ayudé a visualizar el estado
del almacenamiento de nuestros servidores y el estado de cualquier equipo que se requiera
monitoreas.

e Apoyé en el Monitoreo del Firewall Palo Alto.

e Apoyé en el Monitoreo de ciertas IP, para validar de que no estemos en lista negra ya que esto
podria ocasionar conflictos para nuestra red o correos electrénicos.

e Apoyé en el Monitoreo de temperatura de nuestros Aires Acondicionados que se encuentran en
el Data Center.

» Apoyé en el Monitoreo y funcionalidad de UPS del Data Center, el cual se alimentan los equipos,
cuando no se tiene energia eléctrica

e Apoye en monitoreo de aplicaciones web del Ministerio como la Pagina Web, SARH, Formularios
Web entre otros.

e Apoyé en el monitoreo de servicios de sitio alterno.

e Apoyé en el monitoreo de Camaras del Data Center.



e)

f)

8)

h)

i)

k)

Apoyégresolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o los componentes
de las redes.

Apoyé en resolver problemas de UPS del Centro de Datos.

e

Apoyé en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficierite y correcta utilizacion
dentro de los estandares de calidad y operacién establecidos.

e Veleporlaseguridad dela red diariamente de manera que los equipos de red estuvieran siempre
encendidos en excelentes condiciones asegurados y resguardados cumpliendo con los
estdndares de calidad establecidos.

s
Apoyé en la elaboracién de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccion.

e Apoyé en la elaboracién de cronograma de actividades de manera semanal.

s Apoyé en la elaboracién de cronograma de actividades a realizar durante el mes de septiembre.

s

4
Apoye en la configuracién e implementacién de politicas para la estabilidad del internet en los
equipos de usuarios finales.

¢  Apoyé en validar si los equipos Ruijie requerian actualizacién de firmware.

®  Apoyé en distintas configuraciones de los equipos Ruijie red wifi para la estabilidad de conexién
hacia los usuarios finales.

-~
Apoyé en el diagndstico y solucién de problemas que pueda enfrentar Infraestructura Tecnoldgica.

® Apoyé en la solucién del porque el Dashboar del PRTG estaba enviando alertas y todo se
encontraba bien.

s
No se requirié apoyo en capacitar usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que se utilizan
o0 se requieren en el uso de la red o comunicaciones.

Apoyé en la administracién de software y herramientas de asistencia técnica de Infraestructura
Tecnoldgica.

e Apoyé a los diferentes usuarios con las apps de SICOIN, SIGES, FORMULARIOS WEB.

* Apoyé en la administracidn de todas las aplicaciones de Monitoreo con las que cuenta el
Ministerio De Desarrollo Social.

¢ Apoyé con la Administracién de equipo Ruijie.



1)  Apoyé en 4mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales como Switches,
AP’s, entre otros que se requieran.

¢ Apoyé en el mantenimiento preventivo de los equipos que conforman la red del MIDES como lo
son Switches, AP’S, UPS, PDU Gabinetes, Patch Panel, Racks que se encuentran en el nivel del 3.

e Apoyé en la visualizacion del mantenimiento preventivo que se tiene con los Aires
Acondicionados del DataCenter.

m) Otras que rzaestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideren pertinentes.

* Apoyé en la elaboracién de informes Semanales y Mensuales de la Subdireccidon de
Infraestructura Tecnoldgica.

e Apoyéen laelaboracién de Certificado de Conformidad de los servicios activos en la Subdireccidn
de Infraestructura Tecnoldgica.

* Apoyé en la elaboracién de solicitud de compras de los servicios a renovar o comprar en la
Subdireccidn de Infraestructura Tecnolégica y Direccién de Informética.

® Apoyé en la visualizacién y chequeo de cualquier mantenimiento que se realice como servicio en
el Data Center o equipos de |a Subdireccién de Infraestructura Tecnoldgica.

® Apoyé en llevar el seguimiento y control de los oficios de la Subdireccién de Infraestructura
Tecnoldgica.

* Apoye en la elaboracidn de Oficios requeridos por la Subdireccién de Infraestructura Tecnologfa.

Jdsé A’ie@ﬂﬁ'ﬁa“—%itrada
(i;{” 2137 20728 22{- 5

|

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

(f)

(cui 19§9842040101

Eddy Noe Gusmdn Orozc,
DIRECTOR DE INFORMATICA
HINISTERIO DE DESARROLLO SOCI



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Flores

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0391

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre d€/2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/202/

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyé en Ja recepcidn de expedientes de los Programas Sociales.
e Apoyé en larecepcién de 150 expedientes de los programas sociales.
Apoyé en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccidn Social a los diferentes
Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.
o Apoyé en el traslado de 150 expedientes y 10 oficios a las diferentes direcciones de
Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyé/en la elaboracion y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y compras
realizadas;
e Apoyé en el archivo de 25 boletas de rechazo y en la elaboracién de 10 de estas mismas.
Apoyé en la elaboracién del Control interno de la Unidad de Compras.
e Apoyé en la elaboracion y actualizado mensual del control interno de la Unidad de
Compras.
Apoyé en la elaboracion de solicitudes de compra de la Unidad de Compra del Fondo de
Proteccidn Social.
e Apoyé en la elaboracion e impresidn de 12 solicitudes de compra
Apoyé-en la elaboracién del Plan Anual de Compras ~PAC- vy de las modificaciones que sufra en el
transcurso del tiempo.
o Apoyé en la conformacidn del —=PAC- y en notificar las modificaciones que sufrié durante el
mes.

/ . . . . . .
Apoyéen la actualizacion de reglamentos, normas, manuales y otras herramientas administrativas.

e Brindé apoyo en la actualizaciéon del Manual operativo de la unidad de Compras.



h) Otras Actividades que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

e Apoyé en la notificacién de cuota, y elaboracién de cuadros comparativos y flujo gramas.

Elmer Alejandro Garcia Flores

CUI 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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Lic. Carlos M juel Torres Sique
DIRECTOR EJECUTIVO

DEL FONDO DBROTECCION SOCIAL

MINISTERID SF DESARROLLS SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones De Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustavo Martl’ne;,z.- Donis
Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0382 p
Vigencia de contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacidon del servicio 01/09/2023 al 30/09/202

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba indicado:

a. Apoye en la digitacion y revision de la documentacién de los Programas Sociales cargo de la
Direccion de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

Apoye en la revision del cruce de datos de usuarios del Programa Social Bono Social

b. Apoyé y/di seguimiento a la documentacion relacionada a los usuarios o posibles o usuarios de
los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia social;

Apoyé y di seguimiento sobre los inconvenientes de las cuentas bancarias de usuarios de
Programa Social Bono Social.

C. Apoyé”/en la elaboracién de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccion de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

No fue requerido.

d. Colabofé y di seguimiento a los distintos procesos internos de la Direccién de Asistencia
Social;

Colabore en dar seguimiento a cartas de aceptacién de ingresos al programa bono social.

e. Apoye/en la elaboracion de informes y documentos que sean requeridos por la Direccién de
Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de
Asistencia Social;

No fue requerido.

#
f. Colabbré en la digitalizacion y escaneo de la documentacidn recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;

Colaboré en la digitalizacion y escaneo de cartas de aceptacién para el Programa Bono Social.

g. Apoyé-en la elaboracién y control de los procesos a cargo de la Direccién de Asistencia
Social;

Apoye en la elaboracion y control de calidad de procesos de cartas de aceptacién dirigidas al
banco relacionados al Programa Bono Social.



h. Otras actividades que la Direccidn de Asistencia Social y el Ministerio consideraron pertinentes;

No se requirié de mi apoyo para otras actividades pertinentes.

7.

Adolfo Gustavo rtl'nez Donis
CUI 2829338670502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que es
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 7

Ministerin de Nacaren|ln SHniz!
4 CUl 2346 26089 0101
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INFORME MENSUAL D ACTIVIDA‘B(S REALIZADAS EN EL MES Df&PTIEI\//IBRE POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*Otras Remuneraciones de
Personal Temporal, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irene Brooks Salazar de Garcia
Numero de contrato: MIDES—ﬁS—OZQ’-'OM/Z/
- .

Vigencia de contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023

; Zall
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

—/“//
et

Periodo de prestacidon de servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Gestioné y/o emiti documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar los procesos de

la Direccidn de Asistencia Social.

- Gestione, Respuestas a las solicitudes de inclusién y exclusién a Programas Sociales a Menores
de edad, requerido por Juzgados de Nifiez y de la Adolescencia de diversos Departamentos del

pais.

b) Evalué y/o propuse planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a mejorar el

desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.

-Evalué 169 Documentos de solicitud de Juzgados de la Nifiez y Adolescencia de inclusién a

menores y adolescentes en Programa Sociales.

c) Evalué, revisé y di seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccién de Asistencia

Social y la contraloria General de cuentas.

-Revisé documentos de requerido por Juzgados de Nifiez y de la Adolescencia de diversos

Departamentos del pais.

d) Asesoré en los procesos de la Direccién de Asistencia Social y de sus dependencias.



- No, Asesoré en los procesos de la Direccién de Asistencia Social y de sus dependencias. Por no

haber sido requerido.

e) Asesoré y fui enlace en temas de interés de la Direccion de Asistencia Social y la Contraloria

General de Cuentas, cuando asi sea requerido.

-No asesoré en temas de interés de la Direccion de Asistencia Social y la Contraloria General de

Cuentas. Por no haber sido requerido.

f) Desarrolle presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccién en materia de la

Asistencia Social.

-No Desarrollé presentaciones de estudios y/o presentaciones de la Direccién en materia de la

Asistencia Social. Por no haber sido requerido.
g) Propuse soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General de Cuentas.

-No propuse soluciones de ruta a seguir en requerimiento de la Contraloria General de Cuentas.

Por no haber sido requerido.
h) Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio consideren pertinentes.

- No, realice otras actividades cue la Direccidon de Asistencia Social y el Ministerio consideren

pertlnen]: 2 PN
/ _/ 7

= '__, = \-/ —\ } - i/'_'_,_.——h.
liEDA/JU[[A IREN RODRS SALAZARD cm

CUI 2469 82136 0101

Director de Asistencia Social. [

Viceministerio de Proteccidn Social
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2346 26089 0101



INFORME MENSlgAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL"MES DE SEPT/IE/MBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0434 -

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de (1|/'Eiembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guaten@aso de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

/
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a.

Apoyé en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccién de Familia
Segura.
Se brindé apoyo en las capacitaciones que fueron impartidas por la
Subdireccién de Familia Segura.

Apoyé en la elaboracion de informes que sean requeridos por el programa jovenes
protagonistas.
Apoyé en la elaboracion de los informes que fueron requeridos.

Apoyé en |a elaboracion y revisién de la planilla de los capacitadores.
Se realizé la elaboracidn y revision de la planilla de los capacitadores.

Apoyé en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccién de
Familia Segura.
Se apoyd para irgresar los datos de forma digital del nuevo personal que
ingreso a la Subd reccién de Familia Segura.

Brindé apoyo en las ccmisiones que se realicen en la Subdireccion de Familia
Segura.
Se brindé apoyo en las diferentes comisiones que realizo la Subdireccion de
Familia Segura.

Apoyé en la conformacion de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccién de Familia Segura.
Apoyé en conformar los expedientes del personal que se contraté como
capacitadores.

Brindé apoyo en la revision de expediente de contratacion del personal requerido
por la Subdireccién de Familia Segura.
Se apoyd en la revision de los diferentes expedientes del personal

requerido por la Subdireccion de Familia Segura.



h. Otras actividades que la Subdireccién de Familia Segura y el Ministerio considerd
pertinentes.
Se apoy6 en diferentes Rallys que realizo la Subdireccién de Familias
Seguras a benzficio de la juventud guatemalteca, se apoyd en las
actividades de las comisiones realizadas por jévenes protagonistas,

I,

(f)

Dulce Rocio Rosales Ba rrazé"_/_,..--
DPI 2326 017200101 ~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Programa-S&cial Jovenes Pr) e’tg&mstés
Viceministerio de Proteccion Social
htinisterio de Desarrollo Social

3066 75749 0601



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEFﬁEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 _“OTRAS
REMUNERXCIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIA/GA VELASQUEZ
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0405"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 dicienibre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito prasentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

Asesoré en las gestiones de documentos que ingresaron a la Subdireccion de
Selecciéon y Nombramiento del Ministerio y otras entidades;

Asesore en cuanto a los documentos que se recibieron y trasladé a quién correspondia.

Propuse para la base de datos que permitan contar con informacién digital y precisa
sobre el personal de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

Propuse para la base de datos el control y resguardo de los documentos que ingresaron a
la Subdireccion de los diferentes renglones presupuestarios.

Asesoré en la elaboracion de informes que solicitan a la Subdireccion de Seleccién y
Nombramiento;

Asesoré con la elaboracidon de informes solicitados a la Subdireccion.

Asesoré en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del
renglén presupuestario 021;

Revisé los oficios de contratacion para eficientizar el proceso de seleccion del renglén
presupuestario 021.

Brinde asesoria en la verificacién de documentos originales del personal con cargo al renglén
021.

Asesorar y diligenciar las gestiones del proceso de seleccion del renglén
presupuestario 036;

No se realizd ninguna act vidad en esta literal.
Brindé asesoria en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién
del renglén presupuestario 029;

Revisé los oficios de contratacion para eficientizar el proceso de seleccién del renglon
presupuestario 029.

Brindé asesoria en la verificacion de documentos originales del personal con cargo al renglén
029.



g) Asesoré las gestiones y tramites de diligencias administrativas de la Subdireccion;

Asesore en los tramites administrativos correspondientes de la Subdireccién.

h) Brindé asesoria en la verificacion documentos originales en los diferentes sistemas
utilizados;

No se realizé ninguna ectividad en esta literal.

i) Recomendé acciones para el control adecuado del archivo de documentos varios de
la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento;

Recomendé y colabore ordenando el archivo fisico para tener acceso de forma rapida.
Asesoré y brindé una nueva forma de ordenar el archivo fisico y digital de la Subdireccion.

j) Otras que la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

No se realizé ninguna actividad en esta literal.

M QA

(f) g LM/) AV 2 ‘\ i
ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
/ CUI 2302 35468 0116 -~
_/
ot

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

| m%tnnw ‘faL{nMﬂ IS
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WINISTERIO DE BESARROLL
é'U\ 280\ 14015 901




INFORME MENSUAL.-DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES-DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albina Floridalma Sanchez Aroche

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0505

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permto presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en-las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la instalacién y configuracion de equipo de computo.
e Apoye en la reinstalacién y reconfiguracion de equipos que se
encontraban con Windows obsoleto.
b) Apoyé en la instalacion y configuracion de software.
e Apoye en la instalacién y configuracién de software en equipos
reasignarles, instalando actualizaciones de equipo Windows 10y 11,
certificaciobn SSL, Antivirus, Office, y otras configuraciones

requeridas.

* Apoyé en la configuracién de backups/respaldo de usuarios.

c) Colaboré en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de
los equipos de cémputo.

e Se realizaron mantenimiento en equipos de la sede central del
Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyé en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del
Ministerio.

e No se requirieron actividades.

e) Brinde apoyo en proporcionar capacitacién a usuario final del
hardware y software.
e Apoyé en la capacitacion del sistema de tickets a usuarios del
Ministerio.



f) Apoyé en atender fallas en los equipos de computo.

e Apoyé en atander fallas en los equipos de cdmputo de los usuarios
del Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- correspondiente a los
niveles 1 al 7.

e Apoyé atender fallas de escaner a usuarios.

e Apoyé en atender problemas de correo electronico.
e Apoyé en atender fallas de ups.

g) No se requirié apoyo en realizar dictamenes técnicos.

¢ No se requirié apoyo en esta actividad.
h) Apoyé en la instalacion y configuracion de escaner e impresoras.

e Apoyé en la instalacion y configuraciéon de escaner e impresora de
las diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social.

i) Apoyé en actividades secretariales de la Direccién.

e Apoyé en la realizacion de oficios de la direccion.
o Apoye en archivar documentos de la direccion.

e Apoyé en atender el teléfono.

e Apoye en atender al personal del Ministerio.

o Apoye en la recepcion de oficios de la direccién.

j) No se requirié apoyo en realizar dictamenes técnicos.

e No se requiridé apoyo en esta actividad.

k) Apoyé en la entrega de documentacion en las diferentes
direcciones.

e Apoyé en la entrega de documentos en la Direccién de Informatica
y sus diferentes Subdirecciones.



I) Apoyé en escanear y archivar documentos.

e Apoye con sscanear y archivar documentos de la direccidn de
informatica y sus diferentes Subdirecciones.

e Apoyé en escanear documentacion de expedientes de compras para
sus respectivos Certificados de conformidad y Dictamenes
Técnicos.

m) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la
Direccion de Informatica consideren pertinentes.

e Apoyé en la recepcion de oficios.

e Apoye en asignacion de ticket en sistema mesa de ayuda.
» Apoyé en recepcién de llamadas.

e Apoyé en la redaccion de oficios.

e Apoye en la asignacion del manejo de control de documentos
pertenecientz a la Direccidon de Informatica.

(f)

Albifia FIoriéialma Sapehez Aroche
DPI1 1776 40936 02C8

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. /
Eddy Noe Guzman Orozco >, .
DPI 1999 84204 0101 . 5
. \9!’-{;17-5@0’*}
Eddy Noe Guzmdn Orozc. -

DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCI



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE-POR SERVICIOS TECNICOS . CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Thania Marcela Valdez Ayala

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0402 4

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30.de Septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyé en la revision de expedientes que ingresan al Subdireccién de
Familias Seguras.
Apoyé en la revision de expedientes del programa jovenes protagonistas
que ingresaron a la subdireccion de Familias seguras.

b. Apoyé en la realizaciéon de eventos que sean requeridos por el programa
Jovenes Protagonistas.
Apoyé en realizar eventos que fueron requeridos por el Programa Jovenes
Protagonistas.

C. Apoyé en la actualizacién de la base de datos del personal de la
Subdireccién de Familias Seguras.
Apoyé en actualizar la base de datos del personal de la subdireccion de
Familias Seguras.

d. Colaboré en la eleboracion de documentos del programa jovenes
protagonistas.
Colaboré en elaborar documentos del Programa Jévenes Protagonistas.

e. Colaboré en la actualizacion de la planilla de los capacitadores.
Colaboré en actualizar la planilla de los capacitadores.

f. Apoyé en las diferentes capacitaciones que realiza la subdireccidn de
familias seguras.
Apoyé en las capacitaciones que realiza la subdireccion de Familia Seguras.

g. Colaboré en la entrega de insumos que realizo el programa de Jovenes
Protagonistas.
Colaboré entregando insumos del programa de Jovenes Protagonistas.



h. Otras actividades que la subdireccion de familias seguras y el ministerio
consideraron pertinentes.
Se realizaron diferentes actividades que la Subdireccion solicito.

(f) ’(/ =

Tha‘1ia Marcc\ela Valdez Ayala
2756 51975 0204 —

El presente informe ha sia‘o/recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

%
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Lieda ggnn(?fgr?S%%g glgar%% % >
Subdirectora de Familias Seguras
Pr‘ograr_na: Sacial Jovenes Protagonistas
v:ce_rn.mlsl'erio de Protececidn Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACT IVIDADES REmZADAS EN"EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029_“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: Josseline Scarlett Cifuentes Sanchez
Niimero de Contrato: MIDES-2023-029-0457
Vigencia del Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 30/09/2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

~

-

-~
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contreto Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Apoyé en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que ingresaron a la Direccién de Coordinacién y Organizacion.
e Realicé el seguimiento a notas de traslado internas de la Direccién de
Coordinacién y Organizacion.
Apoyé en las reuniones de actividades propias de la Subdireccién Departamental (22).
® Realicé seguimiento de cuadros de control elaborados previamente para el drea
de archivo de la 'CO.
Apoyé en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que me fueron
requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién.
e Brindé apoyo en la elaboracion de documentos requeridos por la Direccién de
Coordinacién y Organizacion.
Apoyé con el seguimiento a expedientes de archivo de la Direccién de Coordinacién y
Organizacién.
e Brindé apoyo con el seguimiento a los expedientes de archivo de la Direccién de
Coordinacion y Organizacion.
Apoyé en atencién a los beneficiarios de los Programas Sociales, del Ministerio de
Desarrollo Social.
e Apoyé en la recepcion y seguimiento a los documentos de los diferentes
programas sociales que ingresan a la Direccion de Coordinacion y Organizacion.
e Brindé apoyo en atencion y verificacion de los documentos que ingresan a la
Direccién de Coordinacion y Organizacion.
Otras actividades que lz Direccion de Coordinaciéon y Organizacion y el Ministerio
consideraron pertinentes.




o Brindé apoyo general en los procesos administrativos internos de DCO.

A -~

TN
Josse\m\ SEEFI'eFCi‘fuentqs.Sénchez
DPI 2142 46604 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

i ) _ Voso.
DPI 2497-29121 0101

Lic. Juan Carlos Girdn Cabrert
Director de Caoordinacion ¥ O_rgam;a::mn
~ Viceministerio de Proteccion Sgﬂcna
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE
2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, ..“Otras  Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josué Guillermo Rojas Estrada
Numero de contrato: MIDES<2023-029-0464

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de Septiembre 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba-identificado:

a)

b)

d)

Brindé apoyo en las propuestas de proyectos que elabora la Subdireccion de
Proyectos conjuntamente con las Unidades y Direcciones que conforman el
Ministerio.

¢ Brindé apoyo en una propuesta de proyecto

Apoyé en la elaboraciéon de carteras de proyectos y que estos cumplan con las
especificaciones que la Direccidon de Cooperacién Internacional requiere y segin
las necesidades de cada proyecto;
e Apoyé en la elaboracion de carteras de proyectos cumpliendo con las
especificaciones que se requiere.

Apoyé en la elaboracién de marcos metodolégicos de los proyectos que tiene
planificados la Direccién de Planificacion y Programacion durante el afio 2023;
e Apoyé en la elaboracién de los marcos metodolégicos de proyectos.

Brindé apoyo en el seguimiento de los proyectos elaborados para la agilizacién de
forma eficiente;
¢« Brindé apoyo en el seguimiento de los proyectos elaborados dentro de
la subdireccion.

Apoyé en la revision de los proyectos que se elaboran en la Subdireccion de
Proyectos para que estos cumplan con los requerimientos técnicos y metodoldgicos
y los mismos sean avalados por la Direccién de Planificacion y Programacion;
e Apoyé revisando los proyectos que se elaboracién en la subdireccién
de proyectos para que estos cumplan con los requerimientos técnicos
y metodolégicos.



f) Apoye en las gestionss de comunicacion que se deberdn mantener con las
Direcciones para realizar un diagnéstico de necesidades para la elaboracion de los
proyectos;

¢ No se realizaron comunicaciones con las direccion para realizar el
diagnostico de necesidades para la elaboracion de proyectos.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Proyectos y el Ministerio consideren
pertinentes.

* No existieron otras actividades que fueran pertinentes dentro de la
subdireccion de proyectos

(fS)\S\

JOSUE GUILL MO ROJAS EéTRADA
CUI 1846 39441 0901

4/‘.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. N

(0 ﬁﬁ&ukl ( %

CUI 2644 55207 0509

Licda. Norma Lucrecia Solis Lipez de ®ivaral
Subdirectora de Proyectos
Direccién de Planificacion y Programacion
Viceministrrio de Politica, Planificacion y Evaluacion
Minsiterie éc Desarrolle Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEIVEBRE POR
SERVICIOS TECNI(,‘OS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Amilkar Arias Linares

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0481

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembfe 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09//2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé ef la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Dzsarrollo Social.

Apoy(en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

* Se trasladdé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificadon y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

* Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.



f)

g)

Apoyé én el informe sobre el funcionamiento mecdanico y cuidado del vehiculo
asighado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en optimas condiciones, para las actividades programadas.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinenzes.

* Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

DPI 1882 27105 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

O
Licda. J Gt Chavog® &
SUBARECTORADE SERVICIOS GENERALRR

‘—MINISTERIC-DE-DESARROLLO-SOCIAL
1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones ce Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jennifer Zuleima lllescas Gémez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0381

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiembre 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito p-esentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
a. Apoyéen el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;
Se apoyd en el seguimiento de las solicitudes de compras realizadas por
la unidad
b. Brindé/apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de
conserjeria;
Apoyé en el reporte del personal de consejeria en el horario de entrado;
C. Brindé/a[/)oyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjeria;
Apoyé en la recepcién de correspondencia que ingreso a la unidad de
cogserjeria;
d. Colabofé en la revision de los reportes semanales y mensuales;
Colaboré en realizar y revisién de los reportes semanales y mensuales
e. Apoyéen la solicitud y 2ntrega de insumos de oficina y cupones de agua pura;
Apoyé en la entrega de insumos al personal de conserjeria y entregar
cupones de agua los dias martes y jueves;
f. Apoyé en el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas
O que por alguna razén no asisten;
Apoyé en la realizacién del documento de las personas que se
encuentran de vacaciones, suspendidas o que por alguna razén no
asisten de la unidad de conserjeria.
g. Brindé apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad;

Apoyé en el drea administrativa en las labores que fueron requeridas.



h. Otras actividades quel} Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio

considerd pertinente.

No fue requerido.

=
ffer Zuleima lllescas Gomez
CUI 2161-89799-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIBADES REﬁIZADAS EN- EL'MES. DE SEPﬁEMBRE ROR SERVICIOS
TECNICOS CON CA'R€O AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Silvia Teresa Garcia Puaque

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0427

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemals, 30,’09{2653

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio- me permito-presentar las actividades en cumpli/»rr)iento-a- lo establecido-en-las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

<)

d)

e)

g)

h)

Brindé apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las
paliticas y normas dictadas por. las autoridades. del Ministerio.de Desarrolio_Social..

Brindé apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaboré en la elaboracion de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.
Colaboré en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de compras.

Colaboré en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.
Colaboré en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.

Colaboré en la recepcion, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.
Colaboré en la recepcidn, revisién e ingreso de [as solicitudes de compra de bienes y/o servicios.

Colaboré en la revision, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de compras 2023 (PAC 2023).
Colaboré en la revisién, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de compras 2023 (PAC 2023).

Apoyé en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacion.
Apoyé en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacién.

Colaboré en la revision y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.
Colaboré en la revisién y confcrmacién de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyé en la elaboracion de astrategias para la agilizacién de la elaboracién y actualizacion de
Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la elaboracién de =strategias para la agilizacién de la elaboracién y actualizacién de
Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.



i} Apoyé on la elaboracion de proyectos de bases y- proyectos de contratos para eventos de-
cotizacién y/o licitacion.
Apoyé en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de cotizacién
y/o licitacién.

j) Brindé apoyo en la revisiéon de productos que se encuentran en el catalogo de contrato abierto.

Brindé-apoyo.en.la revisidén de-productos. que se-encuentran. en.el catdlogo.de-contrato.abierto.

k) Otras actividades que la Subdireccion de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.
Apoyé con la realizaciér de oficios, ingreso de papeleria y seguimiento a expedientes de

compras.

ig Teresa artja’Pua_cue
DPI: 2781 73136 0101

El presente informe-ha sido recisido, en-cumplimiento-a lo-que establece el contrato.
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Miniatpriq§§1§<6kb§°°i9'



INFORME MENSUALBE/ACT VIDADES REALIZADAS EN E-'MES DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS TECNIC CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  Cristian Eduardo Donado del Aguila
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0378""

Vigencia del contrato: 01 de agosto_at-31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumﬁmiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Apoyé en el control de registros de ingresos, egresos, saldos y control de
inventario de los insumos entregados a las diferentes unidades.

Apoyé en el egreso de productos del area de libreria que fueron entregados a la
direccion administrative.

Apoyé en el egreso de productos del area de cafeteria y ferreteria que fueron
entregados a servicios Jenerales.

Apoyé en el ingreso de productos del area de libreria y toner.

Apoyé en el ingreso de productos del area de cafeteria, repuestos para vehiculos y
ferreteria.

Brindé apoyo en la evaluacion del mecanismo para el control de inventarios
y emitir las recomendaciones de mejora.

Apoyé en la impresion de inventarios de todas las areas para realizar el inventario
mensual de los productos almacenados en la bodega.

Apoyé en la elaboracion del diagnéstico en el uso de los sistemas de
informacion del almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del
sistema en el almacén para la toma de decisiones.

Apoyé en la digitalizacion de oficios recibidos y enviados.

Apoyé en la digitalizaciéon de despachos.

Apoyé en la digitalizacién de formas 1-H.

Colaboré con la elaboracion del diagnéstico del estado actual de los
procesos que se desarrollan en el almacén.

Colaboré en la verificacidon de fecha de caducidad de los productos comestibles.
Colaboré en el proceso de rotacién de productos cafeteria, libreria y téner.

Brindé apoyo en la elaboracion y presentacion del cronograma de
actividades de acuerda a los productos ingresados al almacén.

Elaboré actividades para productos del area de productos de cafeteria y libreria
Apoyé en la verificacion del producto que ingresé a bodega, tomando en
cuenta que el expediente de compra se encuentre completo.

Colaboré en la verificacion de expedientes de mobiliario y equipo, repuestos para
vehiculos.



Apoyé en la verificadén de los expedientes de compra del area de equipo de
computo, ferreteria, licreria y téner.

g) Apoyé en la impresién de tarjetas Kardex.
Apoyé en la impresién de tarjetas Kardex del area de limpieza, libreria, ferreteria,
téner y cafeteria.

h) Otras actividades solicitadas por la Subdirecciéon de Almacén y el Ministerio
que consideraron pertinentes.
Apoyé en la revision y mantenimiento de los extintores distribuidos en el almacén.

Cristian Eduardo Donado /del"AguiIa
CUI 3202 46043 0524

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Axel Ng2 Chint
Subdirectpr’de Almacén ni.
Ministerio de Desarrollo Socinl
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INFORME MENSUAL DE ACTlVII%DES REAM‘Z(DAS EN EL MES"DE SEPTJEMBRE POR
SERVICIOS TECNICQS/COI\ CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO Q29" “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Selene Barrios Herhandez
Nuamero de contrato: MIDES-2023-029-0416

Vigencia del contrato: Ol de ag6sto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/26{3al 30/0972023

Por este medio me permito prasentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Con-rato Administrativo arriba idéntificado:

a. Apoyé en los procesos de limpieza de pisos en el drea que le sea asignada;
Se apoyd en los procesos de limpieza de los pisos en las &reas que me fueron
asignadas.
b. Brindé apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y equipo,
ventanas y puertas de las dreas que corresponda;
Se brindé apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y
equipo, ventanas y puertas de las dreas que me fueron encomendadas;
¢. Apoyeé con la recepcién de insumos y suministros;
Se apoyd con la recepcién y distribucién de insumos y suministros;
d. Apoyé con la limpieza y mantenimiento de los servicios sanitarios:
Colaboré en la limpieza y mantenimiento de los bafios que me fueron
asignados;
e. Apoyé con la colocacion de café y azGcar en las &reas de cafeteria del nivel
asignado;
Se apoy6 colocando café y azicar en el nivel que me fue asignado;
f.  Apoyé en la recoleccién de basura en los escritorios mafiana y tarde;
Se apoyd en la recoleccién de basura de los distintos escritorios, por la
mafana y por la tarde, en el nivel que me fue asignado;
g. Ofras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.
No se realizé nirguna actividad que la Subdireccién de Servicios Generales y
el Ministerio considerd pertinentes.

5 QM ém@)&d

Devora Selene Barrigs/l‘leméndez
DPI 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de-servicios. <
o
, /) S
Ludaw
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INFORME MENSU?}A)E ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SE{TIEMBRE POR
0

SERVICIOS TECNI

S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ever Noé Calderon AC )

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0493 "

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 20&3
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 3ﬂ]09/2023

Por este medio me permito p-esentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

tas clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

¢)

Apoy(%n la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados v
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemals;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de D=sarrollo Social.

4
/

Apoye en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

* Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

v
Apoye en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

® Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé’ en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracidn del registro diario en la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.



f) Apoyé g/el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

s Llevé registrc elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento> mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en ¢ptimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

* Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

(f) —==

Ever Noé Calderéon AC
DPI: 1995 54064 1104

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento™a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. T GHALe o
SUBDIRECTORADE SERVICIOS GENERA

Vo-BO- . niSTeRio BE CESARROLLE SOC
1717242671017
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA FERNANDA TOLEDO MORALES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0426

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién del servicio 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A. Asesore en la recepcion y egreso de los documentos oficiales de la Subdireccion de Becas
Educacion Superior. ooy
a) Asesore en la recepcion de los documentos de la Subdireccién de Beca Educacion Superior.

B. Colabore en la digitalizacién de documentos oficiales.
a) Colabore en la digitalizacion de expedientes, notas de traslado y oficios judicializados de
Beca Educacién Superior.

C. Brinde asesoria en la logistica de las reuniones que realice, tanto en forma interna como
externa.
a) Brinde asesoria en las reuniones realizadas junto al Organismo Judicial respecto al
conocimiento de los distintos programas del MIDES.

D. Asesore en la elaboracién del informes y documentos de caracter oficial de la
Subdireccién de Becas Educacion Superior.
a) Asesore en los informes de casos del MP concluidos de los diferentes departamentos del
pais.
E. Asesore en la organizacién del archivo digital y fisico de la Subdireccién de Becas Educacién
Superior.
a) Asesore en los archivos digitales y fisicos de la Subdireccion de Becas Educacién Superior.

F. Colabore en la entrega de mensajeria de 1a Subdireccion de Becas Educacién Superior.
a) Colabore en la entrega de mensajerfa interna y externa de la Subdireccién de Becas
Educacion Superior.

G. Otras que la Subdireccién de Becas de Educacién Superior y el Ministerio considere
pertinentes.
a) Asesoreenla consolidazién de Planilla de la Subdireccion de Becas de Educacion Superior.



F. Colabore en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Becas Educacién Superior.

a) Colabore en la entrega de mensajeria interna y externa de la Subdireccién de Becas
Educacién Superior.

G. Otras que la Subdireccion de Becas de Educacién Superior y el Ministerio considere
pertinentes.

a) Asesore en la consolidacidn de Planilla de la Subdireccién de Becas de Educacién Superior.

n__ J\ak
LlcdaZE@M‘\Qf' NANDA FOLEDO MORALES
CuUl 2339478250101

1

EL presente informe ha sidofl'recihi@, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con gl prestador de servicios.
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iNFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES-DE SEI"TIEﬁRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL—
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris I\Aar.iela GudielCardona

N(irtiers de contrato: MIDES-2023-029-0380 )

Vigencia del contrato: 01 de agostd al 31 de dicie rﬂe del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 38709/2023

Periodo de prestacion del Servicio: 01/09/202? al 30/08/2023

Por este medie me permite presentar las actividades en eumplimj,entb a lo establecide en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.
a: No fue requeride

b) Apoyé en el ingreso y registro de las carpetas electrénicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direcciér Administrativa.

a. Registré de documentos en base de datos y digitalizacién de los mismos.

cj Apoyé en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacidn de la Direccién Administrativa.
a. Conformé archivadores con documentos emitidos por la Direccion Administrativa
durante los meses zranscurridos del ejercicio fiscal 2023, para su debido resguardo.

dj Apoyé en [a elaboracién de documentos requeridos por Auditoria [nterna y Contraloria General
de Cuentas.
a. Realicé oficios, para atender solicitudes de la Direccion de Auditoria Interna, referente
a la Auditoria de Cumplimiento y Financiera que se le estd realizando a la Direccién
Administrativa.

e} Apoyé en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a [as Subdirecciones de [a
Direccidon Administrativa.
a. Apoyé con la realizacién de Oficios para traslado, seguimiento y respuesta de las
diversas gestiones y procesos que son supervisados y dirigidos por la Direccién
Administrativa.

fj Apoyé en fa revision de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su f\;ﬁﬂ
b L s
) AIAN,

P
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direcciépg e
Administrativa desarrolla. /;fa ,--"m
a. Revisé expedientes ingresados a la Direccién Administrativa para Visto Bueno del Direck@‘é: EE '
Administrativo. @
\) o Ao
N



g Apoyé en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de fa Direccién
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.
a. No fue requerido.

h) Apoyé en el control de la agenda de la Direccion Administrativa.
a. Brindé control y seguimiento de fas reunicnes a fas cuales el Director Administrativo

asistid durante todo el mes.

i) Y otras que la Direccién Administrativa y el Ministerio considerd pertinentes.

fue requerido.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito comn et prestador de servicios.

el
() 2
Vo. Bo.-
CUI: 2224 56493 0101
Lic. Sergio Frgncisco Tobar £
Direc it vo

Viceministerio Administrativo y Financiero

Ministerio d& Desarrollo Social



INFORME MENSUAL/DE ACTlVIDAﬁS REALIﬁAS EN EL MES-DE
SEPTIEMBRE 2023, POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029;“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Carolina Ambrosio Juarez
de Galicia

Numero de Contrato: MIDES<2023-029-0458 -

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de
diciembre 2023

Lugar y Fecha del Informe Guatemala,ﬂde‘septiembre de
2023

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/09/2023-al 30/09/2023 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el'Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoye en la recepcion y revision de los expedientes que ingresaron y
egresaron al Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Recibi y revisé:
47 expedientes para el Vicedespacho
b) Apoyé en el seguimiento a expedientes que ingresaron y egresaron al
Vicedespacho.
Realicé el seguimiento a:
36 expedientes para el Vicedespacho
c) Apoyé en la elaboracion de Oficios, providencias, notas de traslado,
oficios circulares, entre otros documentos oficiales.
Realicé:

35 Oficios



04 Notas de Traslado
-03 Oficios Circular

d) Colaboré en la logistica de las reuniones que se realizaron, tanto en
forma interna como externa.

Coordiné:
10 reuniones en la logistica interna
e) Apoyé en el seguimiento de la agenda de actividades del Vicedespacho
de Politica, Planificacion y Evaluacién.
Apoyé en seguimiento de agenda:
11 reuniones
f) Apoyé en el seguimiento de la comunicacion de correos electrénicos
del Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.
Apoyé en:
37 correos y su seguimiento del Vicedespacho

g) Colaboré en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacion.

Digitalicé:
37 expedientes

Archivé 37 expedientes en carpeta digital

h) Apoyé en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificaciéon y Evaluacion.



Apoyé en:
36 Oficios

01 Cédula de Notificacion externas
02 Oficios externos

i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion y
Ministerio consideraron pertinentes.

No realicé otras actividades.

(f) m B INNETRY LkU&J\ A

Mirna Carolma Ambrosio Juarez/de Galicia
CUl: 2629 34124 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

-,

Vo.Bo. (f) /U"&" ' "'ﬁ X ge
Dr Aol Renafo Pyimo o N'?“’-‘*"
/ Vicenfdd ROBAB4S

Ministerio

uac:o
ﬂesarro”o Social



INFORME MENSUAL 5E/ACTIVI6ADES REALIZADAS EN EL’/WES DE SEP{flEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS/GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE

Nomero de contrato: MIDES-2023-029-0508"
Vigencia del contrato: 01 de agosto.al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién del servicio:  01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades ep-“cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo en la procuracién correspondiente en la gestion de actividades asignadas
en Asesoria Juridica;

Brindé apoyo procurando 11 expedientes administrativos en las diferentes Direcciones del
Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyé en la gestidn juridica con entrega de documentos de Asesoria Juridica en las
distintas instituciones publicas o privadas cuando sea necesario;

Apoyé en la gestidn juridica, entregando 6 oficios al Ministerio Publico, relacionados con el
beneficio denominado “Fondo Bono Familia”.

c) Apoyé en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica para planificar y
coordinar actividades a ejecutar;

Apoyé en 4 reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica, en la planificacién y
coordinacién de actividades a realizarse en la Direccién de Asesoria Juridica

d) Brindé apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos
que solicitan a Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la bisqueda de expedientes extraordinarios, verificacion de numeros
telefdnicos, correcciones del cddigo Gnico de identificacién, revisién de requisitos vy
actualizacién o modificacién de estatus, previos, y rechazados de 4000 expedientes
relacionados al programa temporal de desarrollo integral.

Actualizacién en la base de datos de control de los solicitantes pepdientes dg__p:aﬁ\'éo._.y}.':_____: _
seguimientos de los casos token. s
Brindé apoyo en la redaccién de oficios, dirigidos al Ministerio Pubtice,-relacio 1ados cont
el beneficio denominado “Fondo Bono Familia” >



e} Apoyé en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria Juridica;

Apoyé en los diversos procesos asignados en la Direccidn de Asesoria Juridica para el
cumplimiento de envié de informacidn requerida por el Ministerio Publico.

f) Apoyé a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los procesos que sean
asignados;

Apoyé a los Asesores Juridicos diligenciado 15 expedientes administrativos y judiciales

concernientes a los requerimientos del ministerio Publico y las diversas direcciones del
Ministerio de Desarrollo Social

8) Apoyé en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean
asignados;

Apoyé procurando 10 expedientes a la Fiscalia de Casos Especiales del Ministerio Publico,
relacionados con el beneficio denominado “Fondo bono Familia”.

h) Apoyé en la diligencia de solicitudes de Informacién de Informacién Publica;

Apoyé en la diligencia de expedientes concernientes a la Direccién de informacién ptblica.

i) Colaboré en las actividades Yy reuniones con el Director de Asesoria Juridica cuando se
considere necesario;

Participé en 4 reuniones solicitadas por el Director de Asesoria juridica para la
coordinacion de las gestiones a realizar con el ente investigador.

j)  Ninguna que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(f)

Ro;}g—Adriana Guerra Chamalé
CUI 2986 66650 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a
suscrito con el prestador de servicios. 3

L e L

Director de Asesoria Jurid)
Ministerio de Desarrollo Socia!



' 7=l
INFORME MENSUAL//DE ACTIVIDATDES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE-POR “SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lépez Mazariegos

Nuamero de contrato: MIDES-2023-029-0374"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de diciembre de 2023
-~

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: O1/09/20ﬁa| 30@/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyé en la recepcion de solicitudes de acceso a la informacién

publica, realizando el debido seguimiento para la asignacién de las
mismas.

Realicé el seguimiento correspondiente de todas solicitudes de acceso a la
Informacion Publica, las cuales me fueron asignadas por la Directora de la
Unidad, y las cuales fueron dirigidas a las diferentes Unidades
Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de
septiembre del presente afio.

b. Apoyé en Ila conformacion de expedientes y requerimientos,
recopilando la informacion solicitada, para dar cumplimiento a los
plazos establecidos en la Ley de Acceso a la Informacidén Publica.

e Verifiqué en la base de datos de Informacién Publica, los plazo que le
correspondia a cada Unidad Administrativa encargada de remitir
respuesta, al cumplimiento del plazo establecido por Informacion
Publica; asi mismo, verifigue que el cumplimiento del plazo de las
solicitudes, dentro de los 10 dias habiles establecidos por la Ley,
durante el mes de septiembre del presente afio.

e Informé a la Directora y a los Asesores Especializados de
Informacion Publica, los plazos proximos a vencer de las solicitudes
vigentes en su oportunidad durante el mes de septiembre del
presente ano.



C.

Apoyé en la actualizacion de la pagina web del Ministerio de Desarrollo
Social, para dar cumplimiento a las disposiciones de oficio,
establecidas en la Ley de Acceso a la Informacién Publica, de la Unidad
Ejecutora 202 Fondo de Proteccion Social.

Apoyé en la actualizaciéon de Informacion Plblica de Oficio, del Portal Web
Institucional: www.mides.gob.gt; del mes de agosto el cual se actualiza
durante el mes de septiembre, dando asi el estricto cumplimiento dentro de
los plazos correspondientes establecidos en la ley de la materia, de los
articulos 10y 11 del Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién
Publica, asi mismo las actualizaciones de los articulos del Decreto 101-
97 Ley Organica del Presupuesto, en el apartado del Fondo de Proteccién
Social.

d. Atendi a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al

c.

numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social.

e Atendi llamadas telefonicas a través del 1512, en la cual usuarios
solicitaban informacién de los programas sociales del Ministerio de
Desarrollo Social durante el mes de septiembre del presente afio.

e Atendi llamadas telefonicas a través del 1512, en el cual ciudadanos
realizaban solicitudes de Informacién Publica durante el mes de
septiembre del presente afio.

e Atendi llamadas telefonicas a través del 1512, en relacién a las
consultas realizadas por los usuarios, en seguimiento a las
solicitudes de informacion que realizaron durante el mes de
septiembre del presente afio.

o Atendi llamadas telefonicas a través del 1512, en la cual solicitaban
informacion en relacién a otros asuntos de competencia de la Unidad
de Informacién Publica, durante el mes de septiembre del presente
ano.

Apoyé con el seguimiento de requerimientos realizados por las
diferentes instituciones publicas.

Di seguimiento a diferentes requerimientos solicitados la Procuraduria
General de la Nacion, la Procuraduria de los Derechos Humanos y por la
Comisién Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico, dirigidas a las
diferentes unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, asi
como la recepciébn de documentos de respuesta con relaciébn a los



diferentes requerimientos, dando asi cumplimiento a lo solicitado durante el
mes de septiembre del presente afo.

f. Apoyé en la recopilacion de informacion y conformacion de
expedientes, para dar cumplimiento a_ requerimientos y plazos
presentados por la Contraloria General de Cuentas.

Apoye en la recopilacion de la informacién y la debida conformacion
de los expedientes que ingresaron a esta unidad por la Contraloria
General de Cuentas, de las distintas auditorias que actualmente se
encuentran en el Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de
septiembre del presente afo.

g. Apoyé en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que
le sean requeridos por Informacién Publica.

Apoyé en la redaccién de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, con el objeto de
remitir las solicitudes de informacién que me fueron asignadas
durante el mes de septiembre del presente afo.

Apoyé en la redaccion de resoluciones, por medio de las cuales se
da respuesta a los usuarios de sus solicitudes de acceso a
informacién publica durante el mes de septiembre del presente afio.

Apoyé en la redaccion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, con el objeto de
dar apoy6 en el seguimiento de los requerimientos realizados por las
diferentes instituciones publicas que me fueron asignados, durante el
mes de septiembre del presente ario.

Apoyé en la redaccion de diversos correos electrénicos con el objeto
de solicitar, ampliar o trasladar respuestas a usuarios o bien
servidores publicos, con el fin de dar cumplimiento a lo asignado por
la Directora de la Unidad, y velando por el estricto cumplimiento de
los plazos en ley, durante el mes de septiembre del presente aiio.

h. Digitalicé el archivo de solicitudes y de respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo
Social.

Apoyé en digitalizar oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas, circulares, solicitudes de acceso a la informacion
publica, respuestas recibidas en Informacién Pulblica; asi mismo,



apoyeé en la impresién y el archivo de los documentos en referencia,
durante el mes de septiembre del presente afo.

e Apoyé a escanear documentos enviados y recibidos en Informacién
Publica, para ser ingresados a las diferentes bases de datos y
posteriormente remitirlas para su archivo correspondiente durante el
mes de septiembre del presente afio.

Apoyé en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
Secretaria de Acceso a la Informacion Publica -SECAI-, de la
Procuraduria de los Derechos Humanos, en relacién a las
calificaciones anuales del Portal Web Institucional.

e durante el mes de septiembre del presente afio, no hubieron informes
presentados a la Procuraduria de los Derechos Humanos.

Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideraron
pertinentes.

e Apoyé en la redaccién de oficios, asi como el diligenciamiento
correspondiente, de solicitudes de Informacién Publica, y de otros
asuntos competencia de la Unidad de Informacién Publica, los cuales
fueron remitidos a la Direcciones de Informatica, Secretaria General,
Recursos Humanos, Auditoria Interna, Direccién Administrativa,
Direccion Financiera, Direccién de Coordinacién y Organizacion,
Direccion de Promocion Social, Direccion de Asistencia Social,
Direccion de Prevencion Social, asimismo ante el Fondo de
Proteccion Social, Despacho Superior, Viceministerio de Proteccion
Social del Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de
septiembre del presente afio.

* Apoye en dar seguimiento a otras solicitudes realizadas en relacion a
la competencia administrativa de la Unidad de Informacién Publica,
durante el mes de septiembre del presente ario.

* Apoyé en el registro de documentacion recibidos en la Unidad de
Informacién Publica, por parte de las diferentes unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de
agosto del septiembre afio.

e Apoyé a la Directora de la Unidad, asi como a los asesores
especializados a escanear documentos, remitir documentos,
relacionados a solicitudes de Informacién Publica y cualquier otro
asunto en relacion a la competencia de Informacion Publica, durante
el mes de septiembre del presente afio.



e Apoyé en el diligenciamiento y seguimiento de documentos y correos
electrénicos dirigidos a las diferentes unidades administrativas del
Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de septiembre del
presente ano.

e Apoyé en escanear oficios y documentos en relacion a los asuntos
competencia de la Direccion de Informacion Publica, durante el mes
de septiembre del presente ario.

e Apoyé en redaccion de documentos y listados de asistencia de las
distintas reuniones que sostuvo la directora de Informacion Publica
durante el mes de septiembre del presente afio, de los asuntos
asignados a esta unidad, dando asi el apoyo en el cumplimiento de
las mismas.

e Apoyé en asistir a las diferentes reuniones, con temas de interés de la
unidad, las que me fueron asignadas por la Directora de Informacion
Publica, durante el mes de septiembre del presente afio.

(f)

Samuel Abraham Lopez Mazariegos
CUI 1790 93088 1209

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

W(M- DE DEFN,
K\]\HCrg/{f" \
Licda. ,’AI[e anafm Mac Donald,

Directora de Informacion Publica|*
(f) Ministerio de Desarrollo Social

Vo.Bo.

CUI 2174 12483 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Pablo Balan Contreras

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0407
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la planificacion y organizacion de las actividades de las unidades de la
Direccion de Informatica.

Apoyé en la planificacién y organizaciéon para la publicacion de un sistema
denominado Inventarios en donde se realiza y organiza el proyecto para iniciar con
la fase de pruebas por parte de la subdireccién.

Apoyé en la planificacién y organizaciéon para la publicacion de un sistema
denominado Tesoreria Bancos en donde se realiza y organiza el proyecto para
iniciar con la fase de pruebas por parte de la subdireccion.

Apoyé en la planificacién y organizacién para la publicacion de un sistema
denominado Programa de Desarrollo Integral (PDI) en donde se realiza y organiza
el proyecto para iniciar con la fase de pruebas por parte de la subdireccién.

Apoyé en la planificacion y organizaciéon para la publicacién de un sistema
denominado Sistema Unico de Rendicién de Cuentas (SURC) en donde se realiza y
organiza el proyecto para iniciar con la fase de presentacion.

b) Apoyé en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software tanto nuevas como
existentes y proporcionar asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones.

Apoyé en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software nuevas y proporcionar
asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones para la publicacion de un
sistema denominado Inventarios con el fin de mejorar los procesos internos de la
unidad operativa.

Apoyé en el diseio y desarrollo de aplicaciones de software nuevas y proporcionar
asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones para la publicacién de un
sistema denominado Tesoreria Bancos con el fin de mejorar los procesos internos
de la unidad operativa.

Apoyé en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software nuevas y proporcionar
asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones para la publicacién de un
sistema denominado Programa de Desarrollo Integral (PDI) con el fin de mejorar
los procesos internos de la unidad operativa.



Apoyé en el disefio y desarrollo de aplicaciones de software nuevas y proporcionar
asistencia técnica para el apoyo de las aplicaciones para la publicacién de un
sistema denominado Sistema Unico de Rendicion de Cuentas (SURC) con el fin de
mejorar los procesos internos de la unidad operativa.

c) Apoyé en la programacién e implementacion de nuevas funcionalidades para
aplicaciones desarrolladas.

No se requiri6 apoyo en la programaciéon e implementacién de nuevas
funcionalidades para aplicaciones desarrolladas.

d) Apoyé en el andlisis, disefio, desarrollo e implementacion de aplicaciones de
escritorio y web.

Apoyé en el andlisis, disefio, desarrollo e implementacién de aplicaciones web para

el sistema de Inventarios, en donde:

= Se disefia la aplicacion con el fin de simular procesos internos de la unidad
operativa.

® Sedesarrollan los procesos internos de la unidad operativa.

* Seimplementa un ambiente de pruebas.

Apoyé en el andlisis, disefio, desarrollo e implementacién de aplicaciones web para

el sistema de Tesoreria de Bancos, en donde:

" Se disefia la aplicacién con el fin de simular procesos internos de la unidad
operativa.

= Sedesarrollan los procesos internos de la unidad operativa.

= Seimplementa un ambiente de pruebas.

Apoyé en el andlisis, disefio, desarrollo e implementacién de aplicaciones web para

el sistema de Programa de Desarrollo Integral (PDI), en donde:

= Se disefia la aplicacién con el fin de simular procesos internos de la unidad
operativa.

" Se desarrollan los procesos internos de la unidad operativa.

® Seimplementa un ambiente de pruebas.

Apoyé en el andlisis, disefio, desarrollo e implementacion de aplicaciones web para

el sistema de Sistema Unico de Rendicién de Cuentas (SURC), en donde:

= Se disefia la aplicacién con el fin de simular procesos internos de la unidad
operativa.

* Sedesarrollan los procesos internos de la unidad operativa.

= Seimplementa un ambiente de pruebas.

e) Apoyé los estdndares de control de calidad de software, que indica la metodologia
implementada por la Direccion de Informatica.

Apoyé a los estandares de control de calidad de software, que indica la
metodologia implementada por la direccién de informatica para las herramientas
de Tesoreria Bancos, Comedores Web, Programa de Desarrollo Integral (PDI),
Sistema Unico de Rendicién de Cuentas (SURC), Web Service para Sistema Unico de
Rendicidn de Cuentas (wsSURC), Web Service para Programas Sociales



(wsProgramasScoailes), Web Service para Sistemas Administrativos Mides
(wsSistemasAdministrativosMides).

f) Se requirié apoyo en la determinacién del mejor enfoque para implementar el
disefio de nuevas funcionalidades en aplicaciones de software existentes.
e No se requirié apoyo en la determinacion del mejor enfoque para implementar el
disefio de nuevas funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

g) Serequirié la colaboracién con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de
nuevas funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.
e No se requirid la colaboracién con la documentacidn técnica necesaria para el
apoyo de nuevas funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

h) Apoyé en la revisién de cédigo y disefio de sistemas de informacion.
e Apoyé en la revision de cédigo y disefio del sistema de Formularios Web.

i) Se requiri6 apoyo a la Direccién de informatica en la revisién de las nuevas
funcionalidades de las aplicaciones que cumplan con lo solicitado en los
requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles acciones de usuarios
y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actual.

e Se requirid apoyo a la Direcciéon de informatica en la revision de las nuevas
funcionalidades de las aplicaciones que cumplan con lo solicitado en los
requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles acciones de
usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actual.

j) Colaboré con el control del tiempo estimado y esfuerzo requerido por los miembros
del equipo para el desarrollo de requerimientos realizados por la Direccion de
Informatica.

e Colaboreé con el control de tiempo estimado para la elaboracién del proyecto de
Inventarios, Tesoreria de Bancos y Programa de Desarrollo Integral bajo los
distintos lineamientos y requisitos hechos por la direccién.

k) Se requirié apoyo en reuniones que correspondan al levantado de requerimientos de
nuevos sistemas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.

e No se requirio apoyo en reuniones que correspondan al levantado de
requerimientos de nuevos sistemas 0 mantenimientos de moédulos o componentes
de los sistemas o aplicaciones existentes.



I) Otras actividades que la Direcciéon de Informatica y el Ministerio consideren
pertinentes.

* No se requirio de otras actividades que la Direccién de Informética y el Ministerio
consideren pertinentes.
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CUT 3001 53643 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

T

Eddy Noe éuzmén Orozco
CUI 1999 84204 0101

Eddy Noe Guzmdn Orozc

DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCI




INFORME MENSUAL.Bé ACTIV/DADES REA'}/ZADAS EN EL MES DE-SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONA}ES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 829 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCIA CEREN

Ntmero de contrato: MIDES=2023-029-0507

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimie/n.toéo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

La actividad en mencién la realicé en diligenciamientos sometidos a conocimiento para el desarrollo del

asesoramiento juridico profesional respectivo, de conformidad a cada caso segin la naturaleza del mismo y

circunstancias legales intrinsecas propias

b) Asesoré en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento en procesos;

La actividad en mencion la realicé, asesorando en las solicitudes que los 6rganos de administrar justicia han

requerido, en distintos procesos que se diligencian jurisdiccionalmente ante el Ministerio Publico, Judicaturas

de orden laboral, Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad.

c) Brindé asesoria en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;
El asesoramiento en reuniones segun la actividad indicada, las realicé, orientando juridicamente de
conformidad a la particularidad de cada caso, acorde a la normativa legal apropiada.

d) Asesoré legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo
Social, cuando sea requerido;

Brindé el parecer jurfdico apropiado, segliin la naturaleza de cada caso, conforme a la normativa legal

correspondiente en las asesorias solicitadas.

e) Realicé las que Asesorfa Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.
La orientacién juridica apropiada de conformidad a la actividad descrita la realicé en los casos pertinentes
requeridos.

suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. 03]
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Director de.Asesora Juridi
Ministerio de Desarro ial



INFORME MENS%/DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Fernando de Leén l/.lrizar'

Nimero de contrato: MIDES-2023-029-0414 _
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 30/09/2023/

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2023 al 30/09/20

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b}

g)

h)

Brindé asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en respuestas laborales para personal de la Direccién Administrativa.

Di seguimiento a expedientes administrativos que se’ presenten -en la Direccién
Administrativa.

Revisé expedientes administrativos de Contratos de la Direccién.

Analicé los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social.
Revisé y Analicé expedientes de Compras

Asesoré a lg Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de diferente
indole, que le sean asignados.

Asesoré y di acompafiamiento a Director Administrativo en procedimientos administrativos
de las Sub Direcciones de Compras, Servicios Generales, Almacén e Inventarios.

Revisé y di'seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la Direccion
Administrativa.

Apoyé y di seguimiento a documentacién y expedientes de Contratos y Compras.

Brindé a,seéorl'a en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras.

Asesoré en el seguimiento de expedientes relacionados con procesos de adquisiciones de
compras solicitados por Direccidn Administrativa.

Di seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado.

Apoyé y di seguimiento a expedientes que la Direccién Administrativa envié a las distintas
Direccio/nes y Viceministerios.

Asesoré en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencion a procesos
administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa.

Apoyé en la revision de Contratos Administrativos solicitados por la Direccién
Administrativa.



i) Todas aquellasﬁe la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.
Apoyé en la redaccién y elaboracién de oficios en la Subdireccién de Inventarios.
Apoyé en el archivo y escaneo general de oficios diarios de la Subdireccion de inventarios.
Revisé certificaciones de carencias de bienes inmuebles.

(f)

Luis Fernaﬁdo de Leén Urizar
CUI: 1607 84964 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Director Administrativo
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REA/I.IZADAS EN EL MES"DE SEPHEBMRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Daniel Xitumul Castaheda
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0389

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la digitalizacién de los expedientes que ingresaron all
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.
e Digitalicé 50 expedientes que ingresaron al Vicedespacho
b) Apoyé con el control interno de documentos que ingresaron al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacién
* Ingresé 50 expedientes que ingresaron al Vicedespacho para su
control
c) Apoyé con la Verificacidén de los expedientes que ingresaron dl
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacién, cumplan con la
documentacién requerida
* Redlicé la verificacion de 50 expedientes que ingresaron al
Vicedespacho, cumpliendo con la documentacion
correspondiente.
d) Brindé apoyo con el archivo de expedientes que ingresaron al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion
o Archivé 45 expedientes que ingresaron al Vicedespacho
e) Apoye con el fotocopiado de documentos que fueron remitidos a las
diferentes unidades administrativas del Ministerio
e Redlicé el fotocopiado de 50 expedientes que se remitieron a las
diferentes unidades
f) Apoyé atendiendo planta telefénica, diligenciando las llamadas
teleféonicas
e Redlicé la recepcion de llamadas dirigidas al Viceministerio de
Politica, Planificacién y Programacién



g) Ofras que el Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y el
Ministerio consideraron pertinentes
o Descargué papeleria saliente del Viceministerio de Politica

(f)

Hugo Daniel Xitumul Castaiieda-
CUl 2787 79549 010

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE Septiemire. POR
SERVICIOS TECNICGS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO

Numero de contrato: MIDES -2023-029~ 0469~

Vigencia del contrato: 01 de Agostc 2023 al 31"de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de'Se/ptiembre 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023-al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento de la imagen
institucional y la relacién con la prensa
- Apoye en la toma de fotografia, y video en distintas actividades dentro y fuera del Ministerio.

b) Apoyé en el disefio de las estrategias y mecanismos de informaciéon y comunicacion ante
temas especificos de las unidades ejecutoras
- Apoyo en atencién a medios como enlace de este ministerio para distintas actividades
ejecutadas durante el mes de octubre.

c) Apoyé en la elaboracion del procedimiento para la creacién de todo material impreso y
audiovisual que permita dar a conocer las actividades de la unidad
- Apoyo en toma de fotografias y videos para la edicion de materiales impresos y
audiovisuales, en todas las actividades que me fueron asignadas dentro y fuera de las
instalaciones.

d) Colaboré para el adecuado proceso de archivo fotografico, filmico y noticioso de la unidad. En
diferentes areas del MINISTERIO DE DESARROLLO.

- Toma de fotografias en las distintas fechas que se realizaron hisopados dentro de Ias
instalaciones del ministerio.

- Toma de videos en las distintas fechas que se realizaron hisopados dentro de las
instalaciones del ministerio.

e) Brindé apoyo en el monitoreo de medios de comunicacion escritos
- Monitoreo de Medios Impresos y Digitales.

f) Brindé apoyo en la filmacion y fotografia de los diferentes eventos.
- Toma de videos en las reuniones de autoridades con otras instituciones
- Toma de fotografias en actividades protocolarias entre autoridades gubernamentales dentro
y fuera de las instalaciones.



g) Brindé apoyo en la elaboracion de informes de monitoreo de los medios de comunicacion
escrita.

- Colaboré en fotografias y toma de videos a jévenes protagonistas
- Realicé informes de monitoreo de los diferentes medios de comunicacion escrita.

h) Realicé otras actividades que la unidad de Comunicacion Social y el Ministerio consideraron

pertinente.

-Se realizaron otras actividades que el Ministerio considero pertinentes

FAEL RILEY PORTILLO
Uy 2204 17903 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

i )

i ,/""'.\:\"3}'";;‘_‘“" '

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DEACTIADADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE
. POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Maria de los Angeles de-la Rosa Blanco
NGmero de Contrato: MIDES-20232029-0463 -

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 30 de Septiembre de 2023
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyé en la conformacion de expedientes, hasta la culminaciéon del proceso
correspondiente.

e Apoyé en la revisiéon y conformacion de expedientes, para la culminacién
de procesos pendientes dando seguimiento y respuesta a oficios a las
diferentes unidades Ejecutoras.

Brindé apoyo técnico para la sistematizaciéon de los procesos y procedimientos
financieros, correspondiente a la Unidad de Administracion Financiera UDAF.

e Apoyé en la agilizacién de la actualizacién de la base de datos.

Elaborée oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

¢ Realicé diferentes documentos dirigidos a las subdirecciones de la
Direccién Financiera.

Apoyé en la recepcion de documentos que ingresan a la Direcciéon Financiera.

e Recibi 65 expedientqs que ingresaron a la Direccidn Financiera.

Brindé apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras y
Administrativas cuando solicitan documentacién o informacién.

e Atendi dando respuesta a los requerimientos solicitados por las diferentes
Unidades Ejecutoras y Administrativas.

Brindé apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacion de
documentos de soporte, correspondiente a los requerimientos planteados por
autoridad competente. '

o Apoyé a la preparacion de documentos de acuerdo a los diferentes
requerimientos solicitados por las diferentes unidades ejecutoras y
administrativas.

Brindé apoyo técnico a la Direccién Financiera en actividades relacionadas a su
gestion.

e Apoyé en la entrega de documentacion en las diferentes Unidades
Ejecutoras y Administrativas, asi como en la atencion a personal

administrativo.



h) Escaneeé toda la documentacion que ingresa y egresa a la Direccion Financiera.

* Reviseé, ingresé y escaneé toda la documentacién a la carpeta de Ia
Direccién Financiera.
Apoye en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado,
vistos buenos, providencias, circulares u otros documentos en general que se
envian y reciben en la Direccién Financiera en forma fisica y digital.
e Ordené y Archivé de forma cronoldgica la documentacién recibida en la
Direccién Financiera.
Apoye en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se
sigan dentro de la Direccién Financiera, brindando apoyo en las impresiones de
Comprobante Unico de Registro —CUR- de compromiso y devengado, cuando lo
requiera.
e Di seguimiento a documentos y expedientes de la Direccién Financiera y
apoye al jefe inmediato en la impresién de CUR.
Llevé el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se
aprueban en la Direccién Financiera.
e Apoye en llevar el control de todos los CUR que ingresaron y fueron
aprobados durante el mes.
Otras que la Direccién Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.
e Realicé llamadas en seguimiento de procesos pendientes y atendi

requerimientos solicitados por la Direccion Financiera.

Maria de los Angeles de la Rosa Blaneo
CUI: 3607 21230 0602

El presente informe ha sido recibid%cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

CUI: 2444 11808 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES I?E
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDRC>JIMENEZ RIVERA

Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0366 )
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de_Diciemee 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/09/2023 al 30/09/2023"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

g
e

a) Brinde 'époyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por Ia
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos;

e Apoye en control del libro activos y tarjetas de responsabilidad, asi como
digitalizacion de actas de la sub direccidén de inventarios.
b) Apoyé’ en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de

Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas; Tarjetas
Provisionales y tarjetas provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de ser
trasladados a este ministerio;

e Apoyé en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad de la subdireccion de
/Informacién Publica , Servicios Generales y Direccion Financiera.
c) Apoyeé en el etiquetado de mobiliario y equipo;

e A>poyé en el etiguetado de mobiliario y equipo en las subdirecciones y
/direcciones: Informacion Puablica y Servicios Generales.
d) Apoyé en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;
e Apoyé en el ordenamiento de activos fijos ubicados en la bodega ubicada en
sotano 5 de edificio central.
e) Apoyé en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en mal
estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes ;

e Apoyé en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes de
las direcciones pertenecientes del viceministerio de Protecciéon Social.



_
f) Apoye en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le sea

requerido;

e Apoye en la elaboraciéon de informes de actividades realizadas y cierre de
actividades del mes de Septiembre.
e Apoye en la elaboracion de oficios de la subdireccién.
g) Apoyé en la elaboracion del registro de documentos que le sean solicitados;

e Apoyé en la elaboracion de un registro en Excel de los formularios de cargo
~ y descargo para su control.
h) No apoyé en el seguimiento de hallazgos de la direccién de auditoria interna y

contraloria general de cuentas; No fue requerido.
i) Apoyé en las actividades propias de la subdirecciéon, asi como en las
coordinaciones departamentales;
*» No apoye en las actividades propias de la subdireccién, asi como en las
coordinaciones departamentales; No fue requerido .

j) Otras que la subdireccion de inventarios y el ministerio consideraron pertinentes.

e Apoye en la digitalizacion del libro de actas.

» Verificacion de solvencias de personal de baja dentro del ministerio.

¢ Ordenamiento de bodega en Santa Catarina Pinula para bienes en tramite de
baja.

e Apoye W mes.
[
M

Christian A[éj%ﬁc‘re/ Jiménez Rivera
CUI 1797 45522 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo.que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ST S E N

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEI\@RE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Werner Andreé Cuessi Quiroa
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0432

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiembre 2023
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023 .

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

=

(f)

Apoyé en el informe funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias.

Apoyé en realizar el informe mecénico del vehiculo asignado y mantener en

condiciones para realizar las actividades del Ministerio.

Apoyé en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.
Apoyé en la limpieza del vehiculo asignado para las diferentes comisiones.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios a diferentes actividades del Ministerio
de Desarrollo Social.

. Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado a las distintas actividades
de las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyé en planificar las rutas para el traslado de las autoridades a diferentes actividades.

Brindé-apoyo en la elaboracidn del registro diario en la bitdcora de comisiones.
Brindé apoyo en elaborar la bitdcora de comisiones del vehiculo asignado.

Apoyé en el informe sobre funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo

asignado, para realizar las actividades diarias.

Otras -actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considero_perti

Werner Andreé Cuessi Quiroa
CUIl 2843 39601 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el ¢
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Su8 GENERALES
Vo.Bo. MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
1717-24267-1017




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEIOIBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth Godinez Gémeaz.
NuUmero de Contrato: MIDES-2023-029-0441.

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30709/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Apoyééw el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios
de los insumos entregados a las diferentes unidades.

e se brindd apoyo en el control de inventario de (tiles de la subdireccion y entregados
a las diferentes unidades.

Brindé apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora.

e se brindd apoyo en la organizacién y administracién del espacio de trabajo y para
mantener un mejor archivo de la documentacion; se escaneo y se llevé un registro en
Excel de la ubicacién de documentos.

Apoyé€ en la elaboracion del diagndstico en el uso de los sistemas de informacion del
Almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para toma
de decisiones.

e se apoyo en transmitir informacidn a las diferentes unidades de la subdireccidn para
su conocimiento y respectivo seguimiento.

Colabere con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén.

e se colaboré en dar un diagnéstico del estado de los procesos que se desarrollan en la
subdireccion y llevar un control por medio de hojas de seguimiento.

Brindé apoyo en la elaboracién y presentacion del cronograma de actividades de acuerdo
a los productos ingresados al almacén.

e se brindd apoyo en la elaboracién de un cronograma de actividades de las distintas
unidades de la Subdireccidn.

Apoyé en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo.

e se brindd apoyo en la revisién de expedientes recibidos por cada una de las areas de
la subdireccion para su respectiva firma, darle seguimiento y proporcionar una
respuesta inmediata a las solicitudes.



g) Apoyé er'la impresion de tarjetas Kardex.

e se apoyo en la redaccion e impresion de oficios y circulares y comunicarlo al personal

de la institucién.

h) Apoyg en otras actividades solicitadas por la subdireccién de almacén y el ministerio
consideraron pertinentes.

e se brindd apoyo en la Subdireccién de Servicios Generales; y a las distintas unidades

que la representan.

(f.)

CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.(f) _,(
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBé POR SERVICIOS
TECNICOS CON-EARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones del Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julio Alberto Castellén Garcia
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0491

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la organizacién de las actividades de las unidades del despacho
Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyé en la organizacién de las diferentes actividades de las unidades del despacho
del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyé en la digitalizacién de documentos del Despacho Superior;
Apoyeé en la digitalizacién de los diferentes documentos del Despacho Superior.

c) Apoyé /eﬁ‘ la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

Brindé apoyo en las diferentes gestiones de matrices de control de varios
expedientes del Despacho Superior.

d) Apoy/e{’en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

Apoye con prontitud el traslado de los expedientes ante otras unidades del Despacho

———
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e) Apoyé en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Despacho Superior;

Apoyé en las diferentes reuniones y visitas que se recibieron en el Despacho Superior.

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social;

Di Seguimiento a todas las actividades y reuniones de trabajo, asignadas al Despacho
Superior.

(f)

mhﬁto Castellén Garcia

CUI 1693 67320 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

ST
i pp—

g S
Vo.Bo. (f) ___ __,_/
Héqfc(or Melvyn Cand Rivera
Ministro de Desarrollo Social
CUI 2522 37080 0114




e
INFORME Y;AP\!SUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS €ON CARGO DEL REGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS RENUMERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL “, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: Lesbia Magali Pérez Xitumul

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0451

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 30/09/2023“

Periodo de prestacion de servicios: 01/09/2023 al 30/09/2023/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientos a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyé erla elaboracion de oficios cuando él jefe inmediato lo requeria.
Elaboré oficios.
e
b) Apoyé enTa recepcion de documentos que ingresarén ala subdireccion de
contabilidad.

Apoyé en la recepcién de diferentes tipos de documentos que ingresaban a |a
Subdireccién De Contabilidad

c) Brindé apoyo en el escaneo de toda documentacién que ingresay egresa de la
Subdireccion De Contabilidad

Apoyé en el escaneo de la documentacién que ingresaron y egresaron de la Subdireccién
De Contabilidad

d) Apoyé en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado,
circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la subdireccién de
contabilidad.

Apoyé en el ordenamiento de diferentes documentos que se enviaron y recibieron
en la Subdireccién De Contabilidad.

e) Apoyé enel traslado de documentos a las diferentes unidades del Ministerio.
Apoyé en el traslado de diferentes documentos a diferentes unidades de

Ministerio.



-

f) Otras que la SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y EL MINISTERIO consideren
pertinentes.

Apoyé con la revision de facturas e informes mensuales de actividades del reglon
presupuestario 029,

Apoye en elaborar reportes de boletas de rechazo que fueron emitidas

Apoye en la revision de expedientes para pago a proveedores, revisando que los
documentos estén completos y cumplan con los requisitos de ley.

Apoyé en la revision de Fondos Rotativos.

I

I ' /
Lesbia Magali Pérez Xitumul

3168-46325-1503

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que es
administrativo suscrito con el prestador de servicio.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPMEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardona

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0506 " P
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023 <

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyéé la planificacién, organizacién, de las actividades de la Subdireccién.

e Apoyé con realizar el proceso del calculo del padron de beneficiarios, para los
beneficios de Bono Social, Programa Vida y Bolsa de alimentos.

e Creacidn de eventos de medicién de corresponsabilidad para los beneficios de
Beca Educacién Media, Bono Social, Programa Vida y Bolsa de Alimentos, se
requirié por oficio.

° Serealizo del cilculo del cumplimiento para eventos de medicién del beneficio de
Bono Social, Programa Vida, Beca Media y Bolsa de alimentos.

b) Apoyé/en disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software tanto
nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el apoyo de
la aplicacién.

* Apoyé en corregir y actualizar reportes para la aplicacion de Mejores familias.

c) Apoyé en la programacion e implementacién de nuevas funcionalidades para
aplicaciones desarrolladas por la subdireccién (incluye disefio, programacién,
revision de cédigo y pruebas unitarias).
® Proceso de corresponsabilidades, para los Beneficios de Beca Educacién Media,

Bono Social, Programa Vida y Bolsa de Alimentos

o Secreo los eventos de medicién de corresponsabilidades.

o Calculo de padrén de beneficiarios para eventos de medicién de
corresponsabilidades.

o Calculo de cumplimiento para los eventos de corresponsabilidades.

® Proceso de célculo de Pre Planilla

o Calculo de pre planilla para los beneficios de Bono Salud, Educacidén y

Programa Vida.



d)

f)

g)

h)

i)

k)

7/
Apoyé&en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web.

® No se requirié disediar, desarrollar e implementar aplicacién de escritorio y web
nuevas.

Apoyé los esténdares de control de calidad de software, que indica la metodologia

implementada por la subdireccién.

* Apoyé los estandares de control de calidad de software, que indica la metodologia
implementada por la subdireccién.

Apoyé/en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas

funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

* Apoyé en disefiar las nuevas funcionalidades para completar los mantenimientos
de la aplicacién de Viaticos y Jévenes protagonistas.

Colaboré/con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas

funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

® Colaboré con la creacién de scripts para realizar el proceso de eventos de medicion
de corresponsabilidad, generacién de padrén y cumplimiento.

e Colaboré con la creacién de scripts para el calculo de pre planilla para los
beneficios de Bono Social y Programa Vida.

Apoyé en{evisar cédigo y de disefio de sistemas de informacién.
® No se requirié revisar cédigo vy revisar disefio de sistemas de informacién.

Apoyé en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que cumplan

con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar

posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad

actuales.

® Apoye en la creacién y actualizacion de objetos de base de datos, para la aplicacién
de Vidticos.

e
Apoyé en las tareas de los desarrolladores junior. .
® Apoyé en la generacién de reportes para el calculo de los eventos de
corresponsabilidad para Bono Salud, Bolsa de alimentos y Programa Vida.
® Apoye en habilitar accesos para Ia aplicacién de Jévenes Protagonistas para el
Mantenimiento de Fichas de inscripcién.

Apoyé con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas

funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

® Apoyé en la creacidn y actualizacién de los scripts para el proceso de medicién de
corresponsabilidad para Bono Educacién, para la actualizacién del grado inscrito.



1) Colaboré{on las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actuales.
¢ Colaboré con las diferentes aplicaciones mencionadas para que cumplan con los

requerimientos solicitados, corrigiendo y validando las acciones que los usuarios
realicen.

m) Asisti a/reuniones que corresponden al levantado de requerimientos de nuevos
sistemas o mantenimientos de mddulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.
® No serealizé reuniones para levantado de requerimientos.

-

/
n) Apoyé en capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales, por
medios fisicos o digitales disponibles.
® Apoyé con la demostracién del funcionamiento operativo para la aplicacion de
Atencion a consultas, quejas y reclamos.

o) Otras actividades que Investigacién y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes.
® Apoyé eprrealizar el proceso de creacidn de eventos de corresponsabilidad, calculo
de pacﬁgn de beneficiarios, vy calculo del cumplimiento para los eventos de
medicion de cumplimiento.

(f) W/&/(

Ricardo Javier Gil Cardona
CUI 2406 35256 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Christiar; Enrique del Valle Mérida
CUI 2275 88436 0101

Christian Earigue Del Volle Merida

SUBDAECTOR EINESTGACR Y DESARROLLODE STEMAS
MINISTERIC DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria José Tobar Ra@

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0365"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023"

Periodo de prestacidn del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoye A Unidad del Fondo de Proteccion Social en el tramite y seguimiento de los expedientes de
compras que ingresan a la unidad;
Apoye en la recepcion de 15 solicitudes de compra de las diferentes Direcciones y Unidades del Ministerio de
Desarroll?ei’al, dandole asi el seguimiento pertinente a los procesos establecidos.

b) Brindé apoyo en procedimientos adecuados para mejorar ias gestiones en las adquisiciones de bienes y
servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;
Brindé apoyo en realizar 50 oficios requeridos por Ias dislintas areas de manera pronta para cumplir con los tiempos
estableci})s; y asi brindar respuestas inmediatas

c} Apoyé en el seguimiento a los requerimientos que compras realiza a proveedores u otras unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyé eryecepcién de documentacion, que la Unidad de Compras solicita a Proveedores.

d) Brindé apoyo en distribuir documentos internos y externos y realizar diversas gestiones que competen a
Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social;
Brinde apoyo trasladando 5 expedientes a la Unidad de Compras para su debido proceso.

e) Apoyé en la elaboracion de Oficios, de solicitudes de Compras;
Apoyé en?elaboracién de 2 oficios, de solicitudes de Compras.

f)  Otras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes en Unidad Administrativa.
- Apoye en la revision de actas que los técnicos realizan.
Apoye en la elaboracion de actas.
Apoye en llevar el registro de actas realizadas.
Apoye en la recepcion de 71 oficio recibidos.
Apoye en el traslado de 5 expedientes a la Unidad de Contabilidad.
Apoye en la liquidacion de vales.

Oo;;;gjﬂf:étug \% o 15;?5;’
Crito con &l-pieslador de servicios
el Torres Stque

¢ EJECUTIVO
4 #BROTECCION SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Fernando Dubén Garrido

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0360 -~

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2,023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023 .—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Apoyé4 recibir expedientes para tramite de cuota financiera de los diferentes
programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyé en recibir 211 expedientes para tramite de cuota financieras de los
diferentes programas sociales para su gestidn y anilisis.

Apoyé/en la elaboracién de dictimenes financieros requeridos por los diferentes
Programas Sociales y Direcciones del Ministerio;

Apoyé en la elaboracién de 5 dictamenes financieros requerido por los programas
sociales.

Apoyé en la elaboracién de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes
unidades administrativas;

Apoyé en la elaboracion de 7 oficios para dar respuesta a los requerimientos
solicitados por las unidades administrativas del Ministerio.

Apoyé en el escaneo y archivo de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién
Social;

Apoyé en el escaneo de oficios y su documentacién de respaldo que fueron
entregados en diferentes entidades, de igual manera escaneo de todos
expedientes de planillas para acreditamiento, escaneo y resguardo de los oficios
que realiza en la direccién, subdireccién financiera y el drea de Gestién y Andlisis
Financiero de FOPROSO que se entregaron a los diferentes programas y dreas del
ministerio.

-

e
rd
Colaboré con el seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién

Social;
Apoye en el seguimiento de 211 expedientes que ingresaron en el Fondo de
Proteccion Social para darle seguimiento a las solicitudes que corresponden.



f) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideraron
pertinentes

Apoyé en elﬂeo de expedientes que ingresaron al Fondo de Proteccion Social,
Elabore el control de cuadro presupuestario por renglén y por centro de costo y
elaboré el cuadro de control de solicitudes para tener un buen control de todo lo que
se solicita en Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

(®)

CUI 2050 83498 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL -DE ACTIVIDADES/R//EALIZADAS EN EL/MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gémez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0420 _
Vigencia del contrato: 01 de agosto at31 de diciembre de 2023
e
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023/al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la recepcion de solicitudes la informacién puablica, llevando
el archivo fisico y digital de forma cronolégica, velando por el
resguardo adecuado de las mismas.

e Apoyé en la recepcion de solicitudes la informacioén publica, llevando
el archivo fisico y digital de forma cronolégica, velando por el
resguardo adecuado de las mismas, durante el mes de septiembre.

b. Apoyé en el seguimiento de las solicitudes de informacién publica,
verificando el cumplimiento de plazos internos y de Ia Ley de Acceso a
la Informacién Publica.

* Verifiqué en la base de datos de Informacion Publica, el plazo que le
correspondia a cada Unidad Administrativa en relaciéon a remitir la
informacién de acuerdo a la solicitud; asi mismo, se verifico que el
plazo de cada una de ellas, se cumpliera dentro de los 10 dijas
habiles establecidos por la ley, durante el mes de septiembre.



c. Colaboré en la solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos y
materiales necesarios, para el desarrollo de los procesos de
Informacién Pablica.

» Colaboré en la solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos y
materiales necesarios, para el desarrollo de los procesos de
Informacién Publica, durante el mes de septiembre.

d. Apoyé en la atencién de usuarios que presentaron solicitudes,
seguimientos, quejas o requirieron algun servicio a través de llamadas
telefonicas que ingresaron al nimero institucional del Ministerio de
Desarrollo Social.

* Atendi llamadas telefénicas, en la cual solicitaban informacién en
relacién a otros asuntos de competencia de la Unidad de Informacion
Publica, durante el mes de septiembre.

* Atendi llamadas telefonicas en relacion al Programa establecido en
la Ley Temporal de Desarrolio Integral.

* Atendi llamadas telefénicas en relacién a informacién requerida de
los programas sociales.

e. Apoyé en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente la correspondencia que ingreso y egreso en
Informacién Publica.

* Apoyé en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente la correspondencia que ingreso y egreso en
Informacion Publica, durante el mes de septiembre.

f. Colaboré en el registro del archivo fisico y digital de Ia
correspondencia que ingreso y egreso en Informacion Publica,
respuestas de solicitudes de informacion publica y requerimientos
realizados por diversas instituciones publicas, velando por su
correcto resguardo.

e Colaboré en el registro del archivo fisico y digital de Ia
correspondencia que ingreso y egreso en Informacién Publica,
respuestas de solicitudes de informacion publica y requerimientos
realizados por diversas instituciones publicas, velando por su
correcto resguardo, durante el mes de septiembre.



d. Apoyé en el seguimiento de reuniones en relacién a la Simplificacién
de Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoyé en el seguimiento de reuniones en relacion a la Simplificacion
de Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de
septiembre.

h. Apoyé en el seguimiento a la capacitacién brindada por la
Procuraduria de los Derechos Humanos.

e Apoyé en el seguimiento a Ia capacitacion brindada por la
Procuraduria de los Derechos Humanos, durante el mes de
septiembre.

i. Apoyé en la elaboracién de oficios, circulares, solicitudes y correos
electrénicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de
este Ministerio, segun le sea requerido.

e Apoyé en la elaboracion de oficios, circulares, solicitudes y correos
electronicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de
este Ministerio, durante el mes de septiembre.

j. Otras actividades que Informacién Puablica y el Ministerio consideraron
pertinentes.

* Apoyé en la redaccién de oficios, asi como el diligenciamiento
correspondiente, de solicitudes de Informacién Publica, y de otros
asuntos competencia de Ia Direccién de Informacién Publica, durante
el mes de septiembre.

e Apoyé en dar seguimiento a las otras solicitudes realizadas en
relacion a la competencia administrativa de la Unidad de Informacion
Publica, durante el mes de septiembre.

° Apoyé en el registro de documentacion recibida por parte de la
Unidad de Informacion Publica, de las diferentes unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de
septiembre.

* Apoyé a la Directora de Ila Unidad, asi como a los asesores
especializados a escanear documentos, remitir documentos,



relacionados a solicitudes de Informacion Publica y cualquier otro
asunto en relacién a la competencia de Informacién Publica, durante
el mes de septiembre.

* Apoyé en escanear oficios y documentos en relacién a los asuntos
de competencia de la Unidad de Informacion Publica, durante el
mes de septiembre.

* Apoyé en la entrega de documentacion a las diferentes Direcciones
Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de
septiembre.

M — =
Shirley Johanna Juarez Gémez’
CUI 3749 31437 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

y

Licda. Alejanded Mac Donald

Directora de Informacién Pablica
Ministerio de Desafrollo Social

(f)

Vo.Bo.
CUI 2174 12483 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADA(EN EL MES DE
SEPTIEMBRE” POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: NELSON OMAR POSADAS GIRON
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0357
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 20/23
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/202@1
Periodo de prestacion del servicio 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas en cumplimiento a
lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindéﬁpoyo en revisar, confrontary analizar a través de una hoja de chequeo
los expedientes de las personas solicitantes 0 usuarias de los programas o
proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacién Productiva,
garantizando que los documentos fisicos de soporte requeridos estén
completos y correctos, especificamente en los expedientes de las personas
usuarias de la Beca Social Artesano en la primera fase del grupo No 6 de Ia
siguiente forma:
® Revisién de Ficha Socioeconémica y Documento Personal de Identificacién

de los expedientes de los siguientes municipios:

Malacatancito, Huehuetenango

La Democracia, Huehuetenango

Nenton, Huehuetenango

San Juan Atitan, San Juan Atitan

Chiquimulilla, Santa Rosa

Barberena, Santa Rosa

Pueblo Nuevo Vifias, Santa Rosa

Flores, Petén

® Foleo de expedientes de participantes de los siguientes municipios:

v Malacatancito, Huehuetenango

v’ la Democracia, Huehuetenango
v Nentén, Huehuetenango

v" San Juan Atitan, Huehuetenango

SRS NS S



b)

d)

v" Chiquimulilla, Santa Rosa

v Barberena, Santa Rosa

v" Pueblo Nuevo Vifias, Santa Rosa
v" Flores, Petén

Apoyé ‘en la adecuacion de expedientes de personas usuarias de los

Programas o proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacidn

Productiva, especificamente en los expedientes de las personas usuarias de

la Beca Social Artesano en Ia primera fase del grupo 6 de Ia siguiente forma:

e Compaginacién de expedientes de participantes de los siguientes
municipios:

Malacatancito, Huehuetenango

La Democracia, Huehuetenango

Nenton, Huehuetenango

San Juan Atitan, Huehuetenango

Chiquimulilla, Santa Rosa

Barberena, Santa Rosa

Pueblo Nuevo Vifias, Santa Rosa

Flores, Petén

AR AN NI NI NI NN

Apoyé en la ejecucién y supervisién de procesos del ciclo operativo de los
Programas o proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacion
Productiva, del programa Beca Social Artesano de la siguiente forma:

e Coordinacidn con la Direccién de Asistencia Social para la entrega de
papeleria (Listados de asistencia y Carta Compromiso) de los
participantes para llevar a cabo Ia Primera Medicién de
Corresponsabilidades del grupo No 6 de la Beca Social Artesano.

Brindé dpoyo a Ia Subdireccién de Capacitacién Productiva en asuntos
relacionados con los requerimientos de las autoridades superiores,
especificamente en:
® Entrega de requerimientos solicitados a las diferentes autoridades del
Ministerio: Departamento de Informatica, Direccién de Proteccidn
Social, Direccidn de Coordinacidn y Organizacidn, Vice despacho de
Proteccién Social, Vice despacho  Administrativo-Financiero y
Despacho Superior.



(f)

e)

f)

g)

h)

Brindé /apoyo al personal de las Coordinaciones Departamentales de la
Direccion de Coordinacion vy Organizacion, relacionada a los procesos del
signo operativo los programas o proyectos administrados por la Subdireccién
de Capacitacién Productiva.

® No fue requerido el apoyo.

Apoyé la consolidacién de los resultados cuantitativos y cualitativos de los
programas o proyectos de la Subdireccién de Capacitacion Productiva para la
presentacion de informes.

* No fue requerido el apoyo

Ve

Brindé apoyo en la sistematizacién y elaboracién de memoria de actividades,
en relacion a los programas o proyectos administrados por la Subdireccién de
Capacitacién Productiva.

® No fue requerido el apoyo.

Apoyé en la elaboracién de informes Yy reportes relacionados a los procesos
del ciclo operativo de los programas o proyectos administrados por la
Subdireccién de Capacitacién Productiva, de la siguiente forma:
® Elaboracién de Informe de recepcion de papeleria para realizar Ia
primera medicién de corresponsabilidad del grupo No. 6 de la Beca
Social Artesano.

Nelson Omar Posadas Girdn
CUI 2863847600502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

=X U1 1909031550306
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INFORME MENSU{DE ACTIVISADES REA{ZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OFRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: José Vinicio Sotoy Porén

Numero de contrato: MIDES -2023-029-0383 //
Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre 2023
Periodo de prestacién de servicios: 01/09/2023 al 30/09/2023"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado: g

(f)

a)

g)

Apoyé en la digitacidn de los documentos oficiales asignados tales como notas de traslado, notas de envio,
conocimientos de entrega vy oficios.

No se me requirid para realizacién de éste inciso.

Apoyé en el seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para potenciales usuarios del
Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

No se me requirio para la realizacién de éste inciso.

Apoyé en la conformacidn de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa social “Bolsa Social”
Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

No se me requirié para la realizacidn de éste inciso.

Apoyé en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios Programa social “Bolsa Social”
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

No se me requirié para la realizacién de éste inciso.

Apoyé en el proceso de archivar la documentacion de los usuarios del Programa social “Bolsa Social”
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

No se me requirid para la realizacién de éste inciso.

Brindé apoyo a la digitacion de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa Social Bolsa Social”
Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

No se me requirid para la realizacién de éste inciso.

Apoyé en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria General de Cuentas sobre
usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyé en la entrega de expedientes fisicos a Auditoria Interna y Contraloria General de Cuentas.

Y otras actividades que la subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideraron pertinentes.

Apoyeé en realizacion de base digital de fichas socioecondmicas.

Apoyé g 1Q\rdenar el archivo fisico de la TMCA.

-~

José\ihicio Sotoy Porén

CUI 2407 61383 0313

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Lilian Judith Garcia Garcia
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0431

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023
Periodo de prestacién de servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindé asesoria en el andlisis de los expedientes que ingresaron al area de

contabilidad para su revision;

-Brindé asesoria en la revision de 10 expedientes ingresados de comedores
contrato abierto.

-Apoyée en la revision de expedientes de Transferencias Monetarias, compras bajo
cuantia y pagos de servicios basicos como agua, energia eléctrica, basura e
internet.

Asesoré en la realizacion, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes, que se registraron de la Unidad de Compras y
Administrativa del Fondo de Proteccién Social;

-Asesoré en el drea identificando que algunos expedientes de comedores contrato
abierto, no contaban con la papeleria completa, por lo que se procedid a

completarlos segun checklist interno del area de contabilidad “orden de los



d)

documentos en los expedientes de comedores”, enviandolos al area

correspondiente para la adjudicacién y correcciéon de documentos.

Brindé asesoria y apoyé en el seguimiento continuo de los expedientes de
pago, con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y

requisitos legales y contables establecidos;

-Brindé apoyo en la revisién de los expedientes de pago de prestaciones laborales,
realizando los calculos correspondientes y asi validar que se estuvieran pagando

correctamente.

Brindé asesoria y apoyé en la elaboracién de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de
contabilidad,;

-Brindé ayuda en el resguardo correcto de la correspondencia recibida en la
unidad de contabilidad cuidando el orden y verificando que si fuera recibida la

papeleria indicada en los oficio y en los traslados internos y externos.
-Revisé la entrada No. 32 Y 34 del Fondo Rotativo Interno.

-Ayudé a foliar los expedientes ya pagados para el traslado al archivo
correspondiente al mes de agosto.

-Apoyé en el seguimiento de pago de traspasos de vehiculos tipo motocicieta,

ordenando la documentacion que requerian para completar cada expediente.

Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio

consideraron pertinentes.



(f)

-Brindé apoyo en el depésito de resguardo de papeleria y Utiles manteniendo el

orden adecuado, para una mejor ubicacién y que todo se mantenga a la vista de
los usuarios que requieran de su uso.

== —
Liliamt-lj/é;rcia Garcia
CUI 2895 13596 2001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el presentador de servicio

./'

DIRECTOR EJEC
DEL FONDQ DE PROTECC
(f)__ MINISTERIG\DE DESA

Director Ejecutivo del
Fondo de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 2048 51041 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Amner Jobani Benavente Barrios
NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0461 y
Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacidn del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Apoyé £n el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

° Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en 6ptimas condiciones, para las actividades programadas.

s

Apoyé/en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoye/en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

® Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé’en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

® Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las

autoridades del Ministerio.
s

Brindé apoyo en la elaboracién del registro diario en la biticora de comisiones;

* Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildbmetros
recorridos.



f) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el tragtado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

AT
o0 S

—

Amner Jobani Benavente Barrios
DPI: 1834 89799 1103

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda, Jua Wee' o
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEP'I“EMBRE DEL 2023
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,” OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0478" p
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2_,023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre del 2023
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/09/2023 al 30/09/2023~

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas en cumplimiento alo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

y
a) Brindé apoy6 en las actividades y operativos sobre el diagnostico, asesoramiento,
revision, control de los costos y calidad de los repuestos, supervision de los servicios
de mantenimiento de lo vehiculos:
*se brindé apoyo en la visita a los talleres de vitatrac av. Hincapié para evaluar
trabajos realizados por dicho taller.

b) Apoyé ef/dictémenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL:
* Se apoy6 a realizar especificaciones técnicas a unidad de SUB SDIRECCION de
comedores, bolsas de alimento, UDAF Y SERVICIOS GENERALES.

c) Apoyé enperitajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular del
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL:
* Se apoyd en la realizacién de peritajes para control de combustible y estado
fisico de las unidades de transporte de bolsa de alimentos, comedores y UDAF.

d) Colabo;é/en la recepcidn de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social:
*Se colabord en la recepcién de vehiculos de diferentes unidades de talleres
VITATRAC Y COFINO.

e) Apoyé eri la documentacién que le compete, de acuerdo al sistema vy los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del ministerio:
*Se apoyo en le elaboracion la documentacién correspondiente respecto a
especificaciones técnicas para programacién de servicios y 0 reparaciones

L
f) Colaboré con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos, llantas y
estado mecanicos d los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando le fue

requerido por el jefe de la unidad:



*Se colaboré en la realizacién de chequeos de niveles de fluidos a unidades de
servicios generales.

8) Apoyé en el chequeo periédico de los vehiculos asignados a las unidades administrativas del
Mministerio.

*Se apoyd en el monitoreo de niveles de unidades de transporte administrativo.

h) Apoyé er(el control registro fisico de los servicios de mantenimiento preventivo y
reparaciones de cada una de las unidades vehiculares:
*Se apoyé en la revisidn y evaluacién de los repuestos luego de su respectivo
mantenimiento que fueron realizados en talleres afiliados.

i) Apoyé eh el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compafiia aseguradoras:
* Se apoyé en las visitas a talleres de aseguradoras de CHN para agilizar los tiempos
de entre.

j)  Otras actividades que la subdireccidn de servicios generales y el Ministerio
Consideraron competentes:
*Se realizé visitas a Mariscal Zabala para movilizacién de motocicletas pertenecientes
al Ministerio.

OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
DPI: 1708 63506 0502

Presente informe ha sido recibo en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicjos.

Vo.Bo.

f. MINISTERIODE DESARROLLO SOCIA

DPI.1717 24267 1017
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P
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE

DE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmen Gregorio

Numero de Contrato: MIDES-2023-029-0471

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre de 3
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la digitalizacion de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccion de Administracién de Personal.

e Apoyé en la digitalizaciéon de los expedientes que ingresaron a la
Subdirecciéon de Administracion de Personal en el mes de septiembre de
2023.

e Colaboré en la digitalizacién de los expedientes que egresaron de la
Subdireccién de Administracién de Personal en el mes de septiembre de
2023.

e Apoyé con la digitalizacién y traslado de expedientes que egresaron de la
Subdireccion de Administracién de Personal en el mes de septiembre de
2023.

b) Apoyé en el registro de expedientes digitalizados en la Subdireccion de
Administfacion de Personal.

* Apoyé en el registro de expedientes digitalizados que ingresaron a la
Subdireccion de Administracién de Personal en el mes de septiembre de
2023.

» Colaboré en el registro digitalizado de expedientes trasladados al archivo
de la Subdireccion de Administracién de Personal en el mes de septiembre
de 2023.

c) Apo;@a.n la digitalizacion de documentos oficiales.

* Apoyé con la digitalizacion de documentos remitidos a las diferentes
unidades del Ministerio de Desarrollo Social.



d)

g)

e Colaboré con la digitalizacién de documentos remitidos a las instituciones
ajenas al Ministerio de Desarrollo Social.

Colaboré eq/la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma
interna como externa.

o Colaboré con la logistica de las reuniones y capacitaciones que se
realizaron dentro de la Subdireccién de Administracién de Personal en el
mes de septiembre de 2023.

Apoyé en la elaboracion del informe de las actividades semanales de la
subdireccién de Administracién de Personal.

e Colabore en la elaboracién del informe semanal del 01 al 01 de septiembre
de 2023.

e Apoye en la elaboracién del informe semanal del 04 al 08 de septiembre de
2023.

e Colaborée en la elaboracion del informe semanal del 11 al 15 de septiembre
de 2023.

e apoye en la elaboracion del informe semanal del 19 al 22 de septiembre de
2023.

¢ Colaboré en la elaboracion del informe semanal del 25 al 29 de agosto de
2023.

/
e

e

Colaboré en la organizacién del archivo digital de la Subdireccién de
Administraciéon de Personal.

o Colaboré con el escaneo de la correspondencia recibida y enviada de las
diferentes Direcciones y Subdirecciones del Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoyé en la organizacion de correspondencia escaneada en sus
respectivas carpetas.

e
~

Apoyé en la entrega de mensajeria de la Subdireccion de Administracion de
Personal.

e Apoyeé con la entrega de oficios de respuesta, a las diferentes Direcciones
y Subdirecciones del Ministerio de Desarrollo Social durante el mes de
septiembre de 2023.

» Colaboré en sacar fotocopias de los oficios de respuesta, que fueron
entregados en las diferentes Direcciones y Subdirecciones del Ministerio de
Desarrollo Social durante el mes de septiembre de 2023.



h) Otras que la Subdireccién de Administracion de Personal y Ministerio
consideren pertinentes.

* apoyé en foliar expedientes que ingresaron a la Subdireccién de
Administracién de Personal en el mes septiembre de 2023.

¢ Colabore en la revisién de expedientes que ingresaron a la Subdireccién de
Administracion de Personal en el mes de septiembre de 2023.

e Apoyé en colocar guias a los expedientes que ingresaron a la Subdireccidn
de Administracion de Personal en el mes septiembre de 2023.

e Colaboré en colocarle nombre a los expedientes que ingresaron a la
Subdireccion de Administracién de Personal en el mes septiembre de
2023.

* Apoyé en archivar los expedientes que ingresaron a la Subdireccién de
Administracién de Personal en el mes septiembre de 2023.

)
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Rosa del Carmen Gregorio
CUI 2686 74175 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIWDADES REALIZADAS EN EL MES_DBE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0500"
Vigencia del contrato: 01 de agosto;l/31 de-diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2923'al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividade§ en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

d)

Brindé apoyo técnico en la verificacién de requisitos en expedientes ingresados a este
Ministerio para la inclusion de beneficiarios, concerniente a lo que establece la Ley Temporal
de Desarrollo Integral.

Apoyeé en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyé en la gestion administrativa, entregando  expedientes a Secretaria General y
expedientes a Despacho Superior.

Apoyé en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyeé tecnico conformando informes relacionados al Decreto No. 51-2022 Ley Temporal de
Desarrollo integral

Apoyé en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

Apoyé en el seguimiento de los procesos técnicos en diversas actividades que se generaron a
consecuencia de la Ley Temporal de Desarrollo Integral, Decreto 51-2022 y penales.

Brindé apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacié}y/réﬁm de
documentos cuando se considere necesario: ( ¢ DESy

Brindé apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en la confor C _
documentos administrativos y penales. =¥ L /



f) Brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

Brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales en
expedientes y oficios para agilizar el proceso relacionado con la Ley Temporal de Desarrollo
Integral, Decreto 51-2022.

g) Brindé apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;
Brindé apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales en la redaccion de oficios
concernientes a las diversas fiscalias del Ministerio Publico.

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(f) m

SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
CUI: 2967 02455 0104

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento_a_lo que—establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador d} servicios.

Vo. Bo.

CUl: 18

Li, Javier Ut
Director de Asesoria Jurtdica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUALPE"ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES/DE SEPTIEMBRE POR SERVICIQS-PROFESTONALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal" EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lopez Guziman

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0509

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 110;‘09!20;3

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2923/al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimie% a lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria juridica en la gestion de expedientes y actividades asignadas;

Asesoré en el analisis sobre el registro a la donacion recibida por la Agencia Cooperacion Alemana Deutsche Gesellschaft fur
Internationale Zusammenarbeit -GIZ-

b) Elaboré documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la Asesoria Juridica;

Elaboré Analisis Juridico sobre el cumplimiento a la accion constitucional de amparo dentro de los expedientes acumulados
1856-2023 y 2219-2023 de la unidad ejecutora fondo de proteccion social, dando cumplimiento al articulo 54 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

c) No Desarrollé informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria Juridica;
d) Emiti dictimenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

Emiti Opinion Juridica con relacién a la propuesta de acuerdo gubernativo de las Escuelas Técnicas de Campo para la
Alimentacién Escolar -ETCAE-

Emiti Dictamen Juridico con relacion a la modificacion de las metas de los productos y subproductos, derivado de una
modificacion presupuestaria TIPO AMP, solicitada por la unidad ejecutora 203 “Fondo de Desarrollo Social’ del Ministerio de
Desarrollo Social.

Emiti Dictamen Juridico con relacion a la  Reprogramacion de obras y modificacién de metas fisicas, derivado a una
modificacion presupuestaria tipo INTRA 2, de la Unidad Ejecutora 203 Fondo de Desarrollo Social, del Ministerio de Desarrollo
Social,

Emiti Dictamen Juridico con refacion a la aprobacién del contrato administrativo de obra nimero CAO-011-20
la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES- adscrita al Ministerio de Desarrollo Soci
Chiroy propietario de la empresa mercantil “CONSTRUDESA" para la ejecucion del proyecto nimero 016-0-2022 derpminado
Mejoramiento Camino Rural de Aldea Tanil hacia Aldea Sacuchum, San Pedro Sacatepéquez,

Emiti Dictamen Juridico con relacion a la aprobacion del contrato administrativo de obra ndimero caq_‘-_f];_.'i_'.ﬁ)-‘-‘?{;}?-s;fgys‘c to entre
la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social <FODES- adscrita al Ministerio de Désarrollo S_g%'@;f_'a'[ yla.eritidad /mercantil
Inversiones Logisticas para Aguas, Sociedad Anénima a través, para la ejecucion d |_proyectd defiominado ‘Ampliacion
Sistema de Agua Potable Aldea Taltimiche, Comitancillo, San Marcos” NOG 19833938, ™ © WA ) <

/

M




Emiti Dictamen Juridico con relacion a la modificacion de metas fisicas de productos y subproductos derivados a una
modificacion presupuestaria TIPO INTER, requerida por la unidad ejecutora 203 “Fondo de Desarrollo Social”, del Ministerio de
Desarrollo Social.

Emiti Dictamen Juridico con relacion a la modificacion al contrato administrativo de obra numero CAO-09-2023, relacionado al
expediente FODES-L-017-2023 para la ejecucion del proyecto denominado “‘Mejoramiento Calle hacia parte Baja Canton
Bethania, Esquipulas Palo Gordo, San Marcos”, Con NOG 19839944,

e) Desarrollé andlisis juridico a expedientes legales que ingresen a la Asesoria Juridica, con la finalidad de emitir
dictamen sobre lo procedente;

Desarrollé Analisis juridico con relacion a la propuesta de acuerdo gubernativo de las Escuelas Técnicas de Campo para la
Alimentacion Escolar -ETCAE-.

f) Asesoré en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, verificando que se cumpla con las
disposiciones vigentes;

Di seguimiento a la aprobacion del contrato administrativo de obra ntimero CA0-010-2023, suscrito entre la unidad ejecutora
del Fondo de Desarrollo Social -FODES- adscrita al Ministerio de Desarrollo Social y la entidad mercantil Inversiones
Logisticas para Aguas, Sociedad Anénima para Ia ejecucion del proyecto denominado “ampliacion sistema de agua potable
aldea Taltimiche, Comitancillo, San Marcos" NOG 19833938.

g) No brindé asesoria juridica en la organizacion implementacion, seguimiento y agilizacion de los procesos legales;

h) Asesoré en la conformacion de mesas técnicas a requerimientos de la Asesoria Juridica;

Asesore en reunion con relacion al tema sobre el registro a la donacién recibida por la Agencia Cooperacion Alemana Deutsche
Geselischaft fur Internationale Zusammenarbeit -G1Z-,en donde participé personal de la Direccion de Cooperacion Interacional.

Asesoré en reunion con relacion a la propuesta de acuerdo gubernativo de las Escuelas Técnicas de Campo para la
Alimentacion Escolar ~-ETCAE-

i) Elaboré documentos legales que le sean requeridos a la Asesoria Juridica;

Elaboré proyecto de resolucion para la Modificacion al contrato administrativo de obra nimero CAO-09-2023, celebrado por la
Unidad Ejecutora Fondo de Desarrollo Social -FODES- adscrita al Ministerio De Desarrollo Social -MIDES- para Ia ejecucion del
proyecto denominado “MEJORAMIENTO CALLE HACIA PARTE BAJA CANTON BETHANIA, ESQUIPULAS PALO GORDO, SAN
MARCOS".

Elaboré proyecto de resolucion para la designacion  como Autoridad Administrativa Superior del Ministerio de Desarrollo Social al
Viceministro Administrativo y Financiero en el cumplimiento a lo establecido en los “Lineamientos para aplicacién del articulo 54
de la Ley de Contrataciones del Estado en cumplimiento de la accion constitucional de amparo dentro de los expedientes
acumulados 1856-2023 y 2218-2023 de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social”.

Elaboré el proyecto de resolucion parala Aprobacion de la Reprogramacion de obras y modificacién de metas fisicas, derivado
a una modificacion presupuestaria tipo INTRA, de la Unidad Ejecutora 203 Fondo de Desarrollo Social, del Ministerio de
Desarrollo Social.

P
Elaboreé el proyecto de resolucion para la Aprobacion de la  Modificacion de Metas Fisicas de”Productos y Subproductos,

derivada de una modificacion presupuestaria tipo INTER, requerido por la Unidad Ejecutora 203 Fondo de Dgs_éfr’dilo_ _S_o'_i:’i ', del
Gy Bt i [T L

Ministerio de Desarrollo Social. 22 § Y €

Elaboré providencia con relacion a Aprobacion contrato Administrativo de obra CAO-014-2023.de fecha 28 de@eptfem re.del

2023. Para la ejecucion del proyecto denominado Mejoramiento sistema de alcantarillado sanitario-Barri Raraigo, San
S

Francisco Peten.



Elaboré providencia con relacién a la  Aprobacion contrato Administrativo de obra CA0-012-2023 de fecha 22 de agosto del
2023. Para la ejecucion del proyecto denominado Construccién sistema de agua potable caserio el maguey, Sipacapa, San

Marcos.

j) Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

Elabore analisis juridico con relacion a la aprobacion del organigrama institucional del Ministerio de Desarrollo Sogial.

Servicios.

Vo. Bo.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES/DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS~CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO_029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberly Gabriela Estrada Avalos
Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0398-

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de_diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/}023 al 30/0/9/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo ar@a’identificado:

a)

f)

Apoyé en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

Apoyé con la recepcion y archivo de las certificaciones de partidas presupuestarias.
Apoyé con sacar fotocopias de certificaciones de las partidas presupuestarias y entregar a quién
correspondia.

Apoyé en las solicitudes de Induccién a la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo,
para el personal de nuevo ingreso y ascensos;

Apoyé con la entrega de solicitudes de induccion a la Subdireccion de Capacitacién y Desarrollo,
para personal de nuevo ingreso y ascensos.

Apoyé con la digitalizacién de los documentos del personal que aplica en las
convocatorias internas y externas;

No se realiz6 ninguna actividad en est3 literal.

Apoyé en las solicitudes de documentacién del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyé con solicitar documentos para completar expedientes de contratacion del renglon
presupuestario 021.

Colaboré en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

Colaboré con la entrega de varios oficios a diferentes unidades administrativas.

Apoyé en el proceso de seleccién de renglén presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacién.

Apoyé con el proceso de seleccion de rengldn presupuestario 021, dando seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacion.

Gestionar los oficios de solicitud de asignacion de las partidas presupuestarias, para la
contratacion del personal propuesto al renglén presupuestario 021.

Gestioné oficios de solicitud de asignacion de las partidas presupuestarias, para la contratacion
del personal propuesto al renglén presupuestario 021.



h) Apoyé con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base de

(f)

datos;

Apoyé en la realizacion para la base de datos para llevar un control y resguardo de los
expedientes.

Apoyé en la revisién y solicitud de documentos para completar expedientes de
contratacion de renglén presupuestario 036.

Apoyé con la revision y solicitud de documentos para completar expedientes de contratacion de
renglén presupuestario 036.

Las que la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

Apoyé con el proceso de reinstalaciones de renglon presupuestario (021), dando seguimiento
para completar los expedientes para dicha reinstalacion.

Gestioné oficios de solicitud de asignacion de las partidas presupuestarias, para los
nombramientos del personal propuesto al renglon permanente (011).

Pl =

4 f—}/f y .
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KiFlBerIy BGabriela Estrada Avalos
CUI 2815 29450 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCEQ-L-- )

Oy 280 4401S 10T



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES/DE
SEPTIEMBRE™ POR SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 028" “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: EUGENIA ELIZABETH CHOC CHEN

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0516
Vigencia del contrato: 01/09/2023 al'31/12/5023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/0972023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

C)

d)

g9)

Apoye en la recepcién y revision de los expedientes que ingresaron y
egresaron al Vicedespacho de Proteccion Social; brinde apoyo con la
revision y tramite de 405 expedientes recibidos en el Vicedespacho de
proteccién social.

Apoye en el seguimiento a expedientes que ingresaron y egresaron al
Vicedespacho; brinde apoyo agendando expedientes y oficios del
Vicedespacho de proteccion social.

Apoye en la elaboracion de documentos oficiales; no fue requerido por el
Vicedespacho de proteccion social.

Colabore en Ia logistica de las reuniones que se realizaron, tanto en forma
interna como externa; no fue requerido por el Vicedespacho de proteccion
social.

Apoye en el seguimiento de la comunicacion de correos electrénicos del
Vicedespacho de Proteccion Social; brinde apoyo confirmando via
telefonica la participacion del personal del Vicedespacho de proteccién
social.

Colabore en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Proteccion Social; apoye con el archivo digital, descargo y escaner de 405
expedientes, correspondencia externa del Vicedespacho de proteccidn
social.

Apoye en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Proteccion Social;
brinde apoyo en la entrega de oficios internos del Vicedespacho de
proteccion social. y



h) Apoye en otras que el Viceministerio de Proteccién Social y Ministerio
consideren pertinentes. Brinde apoyo referentes a inclusiones de personas
a los diferentes programas sociales a cargo de este ministerio

(f) @ﬁéﬁ%

DPI 2822 92950 0101
EUGENIA ELIZABETH CHOC CHEN

El presente informe ha sido-récibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo susefito con el prestador d& servicios.

MSe.

GolHrVidEaly aullOfha L WIAITING,
Viteministra de Proteccidn Social
Ministerio de Desarrollo Social



yd
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Carlos Emilio Mazariegos Ldpez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0443 4z

Vigencia del Contrato 01 de agosto al 31 de diciembre 2023/
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de Prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/202

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en/la digitacion de los documentos oficiales asignados, tales como notas de traslado, notas de
envid, conocimientos de entrega y oficios;

a. Realicé conocimientos de entrega de fichas socioecondmicas para la correccion de errores.

b) Di seguimiefito y canalizacion a las solicitudes que ingresan via web para potenciales usuarios de!
Programa Social “Bolsa Social” intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

a. No realicé dicha actividad.

c) Apoyé e/n/la conformacion de la planilla de acreditacion a los usuarios del Programa Social “Bolsa Social”

Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
a. No realicé dicha actividad.

d) Apoye eréoconformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social”

Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
a. o realicé dicha actividad.

e) Apoyeé en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa Social “Bolsa Social”
Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

a. visé el expediente que contenga toda la documentacidn necesaria para su archivo.

f)  Brindé apoyo a la digitacion de fichas socloeconémicas de los beneficiarios del Programa Social “Bolsa
Social” Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

a. Realicé el ingreso de fichas socioeconémicas a sistema SIPS.

g) Apoyé en”atender cualquier requerimiento que solicité Auditoria Interna y Contraloria General de
Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

a.  Realicé la bisqueda e incorporacién de documentos faltantes de los expedientes solicitados
/pér Monitoreo y Auditoria.

h} Y otras que la Subdireccion de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideraron pertinentes.
a. No realicé otras actividades que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio
consideraron-pertinentes.

Carlos Emilio Mazariegos Lopez
CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios

SUBDIRECTO 2
DIRECCION DE REVENCIO

o ar T
IR - Y :_ 2
[ VNSV S

- e aanr
fAuLly SUv-



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE DE 2023 POR SERVICIOS PROEESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cleyber Adonias Cardona Gémez.
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0448. -~

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de di’c/i/embre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 30/09/20237

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023-"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesoré y verifiqué si eston cumpliendo las normas Internacionales de las entidades
fiscalizadoras superiores adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y normas de Auditoria
Gubernamental y demés disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién
de los recursos asignados;

Realicé Matriz de evaluacién de riesgos en el sistema de la Contraloria General de
Cuentas SAG-UDAI-WEB-, Segiin Nombramiento No. NAI-035-2023 y ampliaciones,
de fecha 18 de septiembre del afio 2023, Unidad Administrativa del Fondo Nacional para
la Paz en Liquidacion.

Realice la etapa de planificacion en el sistema de la Contraloria General de Cuentas
SAG-UDAI-WEB-. Segtin Nombramiento No. NAI-035-2023 y ampliaciones, de fecha
18 de septiembre del afio 2023, Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

Realicé Informe Final de la auditoria de cumplimiento y financiera, Subdireccién de
Servicios Generales. Segiin Nombramiento No. NAI-027-2023 y ampliaciones, de fecha
14 de junio del afio 2023.

Realicé Cuestionarios de Control Interno a la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion. Segiin Nombramiento No. NAI-03 5-2023 y ampliaciones, de
fecha 18 de septiembre del afio 2023

Asesoré en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Revisé y analicé la documentacién de soporte proporcionada por la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, Segiun Nombramiento
No. NAI-035-2023 y ampliaciones, de fecha 18 de septiembre del afio 2023.



d)

Revisé y Analicé la normativa aplicable para el funcionamiento administrativo de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidaciéon, Segin
Nombramiento No. NAI-035-2023 y ampliaciones, de fecha 18 de septiembre del afio
2023.

Revisé y analicé informacion de soporte del cuestionarios de control Interno, a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion. Segin Nombramiento
No. NAI-035-2023 y ampliaciones, de fecha 18 de septiembre del afio 2023.

Revise y analice informacion requerida a la Subdireccion de Inventarios y la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, Segin Nombramiento
No. NAI-035-2023 y ampliaciones, de fecha 18 de septiembre del afio 2023.

-

.
No se brind6 asesoria en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el ente

fiscalizador (Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en
hallazgos; Porque no hubo requerimiento para esta accion, durante el periodo objeto de
este informe.

y
realic€ Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los Informes realizados por
la Contraloria General de Cuentas; Porque no hubo requerimiento para esta accion,
durante el periodo objeto de este informe.

Realicé €] debido seguimiento a lo recomendado por la Contraloria General de Cuentas
segln carta a la Gerencia CGC-DAS10-00312020-OF-06-2020, de fecha 7 de octubre de
2020, al traslado y recepcién de los bienes, derechos, obligaciones y documentos
relacionados a la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en liquidacion,
segun nombramiento No. NAI-035-2023 y ampliaciones, de fecha 18 de septiembre del
afio 2023.

Realicé” otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.

Realicé oficios de requerimiento de informacién a la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién y Subdireccion de Inventarios, segin nombramiento
No. NAI-035-2023 y ampliaciones, de fecha 18 de septiembre del afio 2023.

Realicé oficios de notificacién de Informes y de entrega de papeles de trabajo, segun
Nombramiento No. NAI-027-2023 y ampliaciones, de fecha 14 de junio del afio 2023.

Realicé acta de apertura de la Auditoria de Cumplimiento y Financiera a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, segun nombramiento No.
NAI-035-2023 y ampliaciones, de fecha 18 de septiembre del afio 2023.



- Realicé oficios de notificacion de cuestionarios de control interno a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y Subdireccién de
Inventarios, segin nombramiento No. NAI-035-2023 y ampliaciones, de fecha 18 de
septiembre del afio 2023.

- Ordené, foli¢ y compaginé el Informe Final, segin Nombramiento No. NAI-027-2023 y
ampliaciones, de fecha 14 de junio del afio 2023.
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J coed
/leyber Adonias Cardona Gomez.
CUI 2121 08654 1203

®

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

0
Lic. % S% Bamiiey

Director
Direccion de Auditoria Interna
Ministerio de Desarrollo Social

Vo. Bo. ()

CUI 1838 63674 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS.CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lesly Mariela Chojolan Rubio

Numero de contrato: MIDES<2023-029-0368

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Poreste medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en el seguimiento de los procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresaron a la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

No fue requerido.

b} Apoyé en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,
Providencias, y diferentes expedientes, que ingresaron a la Direccién de Coordinacién y
Organizacion.

No fue requerido.

c) Apoyé en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar los
expedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direccién de
Coordinacion y Organizacién.

No fue requerido.

d) Apoyé en larevisiénde los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de las
sedes departamentales.

No fue requerido.

e) Apoyé conlaelaboracion de diversosinformes, presentaciones, documentos e instrumentos
requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacidn.

No fue requerido.




f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacion y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Apoyé en la oficina de Tesorerfa de la Unidad de Administracién Financiera UDAF, brindando
servicios técnicos.

Registré nombramientos de comisién en la base de datos de control de vidticos anual,
verifiqué la autenticidad de facturas electrénicas que los comisionados entregaban en la
oficina, realicé listados detallados de las facturas ordenandolas cronolégicamente, revisé
formularios de vidticos de anticipo y de liquidacién de viticos.

Realicé diariamente reportes de los formularios de viaticos anticipo y liquidacién préximosa
vencer.

Colaboré foliando y escaneando expedientes de viaticos que posteriormente entregué en el
area de contabilidad de la direccién financiera.

Revisé expedientes de comisionados para su posterior ingreso al sistema financiero.

Registré en el libro de conocimientos, nombramientos paradisponibilidad presupuestaria del
mes de septiembre.

(f) =
Lesly Mariela Chojolan Rubio
CUI 3067 36853 0401
/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de seryieios.

(f) :
d Vo.Bg! sr. Juan Carlos Giréﬁg‘bﬁera _ \”«Ci‘!iﬁlf.ﬁh/v‘
— Director, Direccién de Coordinacién y Organizacién
CUl 2497 29121 0101




INFORME MEr;lésLﬁL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ADRIANA SUELY MIRANDA LEMUZ

Numero de contrato: MIDES- 2023-029-0386
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio:  01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brinde apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos;

o Apoye en control del libro activos y tarjetas de responsabilidad, asi como
digitalizacion de actas de la sub direccidn de inventarios.
b) Apoye en la elaboracion y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de

Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas; Tarjetas
Provisionales y tarjetas provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de ser
trasladados a este ministerio;

° %é en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad de la subdireccion de
Ifformacién Publica , Servicios Generales y Direccion Financiera.
c) Apoyé en el etiquetado de mobiliario y equipo;

o Apoyé en el etiquetado de mobiliario y equipo en las subdirecciones y
direcciones: Informacion Publica y Servicios Generales.
d) Apoyé en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;
e Apoyé en el ordenamiento de activos fijos ubicados en la bodega ubicada en
sotano 5 de edificio central.
e) Apoyé’en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en mal
estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes ;

e Apoyé en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes de
las direcciones pertenecientes del viceministerio de Proteccién Social.



fy Apoye enzla elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le sea
requerido;

¢ Apo@ en la elaboracion de informes de actividades realizadas y cierre de
actividades del mes de Septiembre.
e Apoye en la elaboracion de oficios de la subdireccién.
g) Apoye en la elaboracion del registro de documentos que le sean solicitados;

* Apoye en la elaboracion de un registro en Excel de los formularios de cargo
y descargo para su control.
h) No apoyeé en el seguimiento de hallazgos de la direccién de auditoria interna y

contraloria general de cuentas; No fue requerido.
i) Apoyé en las actividades propias de la subdireccién, asi como en las
coordinaciones departamentales;
e No apoye en las actividades propias de la subdireccidn, asi como en las
coopdinaciones departamentales: No fue requerido .
j) Otras que la subdireccién de inventarios y el ministerio consideraron pertinentes.
¢ Apoye en la digitalizacion del libro de actas.

e Verificacion de solvencias de personal de baja dentro del ministerio.

e Ordenamiento de bodega en Santa Catarina Pinula para bienes en tramite de
baja.
¢ Apoye en‘el cierre de mes.

Y =

Adriana Suely Miranda Lemuz
CUI 3015 14674 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplirr}'eﬁ'to a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. -

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIWDﬁDE’S REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERﬁmos
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 929/“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
Namero de contrato: MIDES-2023-029-0423

Vigencia del contrato: 01 de agosto de 2023 al 31 ae/diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/}02’3/al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo estable€ido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaboré en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina
web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

« Elaboré el video y sus respectivas modificaciones del material audiovisual que da a presentar
el proyecto de Tratamiento de Plantas de Petén, ejecucion por parte del Fondo de Desarrollo
Social -FODES-.

e Edité los nuevos videos o episodios del Podcast de Dialogando por el Desarrollo para su
publicacién en las distintas plataformas mediaticas.

e Realicé la modificacion del tercer cuatrimestre del presupuesto del Ministerios en el que se
hace un listado de como se ha utilizado y repartido el presupuesto en los distintos programas
sociales que tiene el Ministerio y sus respectivas unidades ejecutoras.

b) Apoyé en crear graficos para uso institucional.

e Creé y completé la plantilla y/o ejemplar audiovisual de los cumpleafieros del mes a utilizar
durante el mes de septiembre y octubre para su reproduccion durante el mes
correspondiente y la plantilla que se adaptara a los meses consiguientes.

e Elaboré las respectivas animaciones y/o intros de los logotipos de los diferentes programas
de MIDES para su uso en las introducciones de los videos de caracter institucional y digitales

como la intro y cierre del Podcast Dialogando Por El Desarrollo.

c) Apoyé velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

e Cada material fue propuesto y entregado siguiendo al margen la imagen institucional,
respetando paleta de colores, tipografia y estilo de fotografia y video, asi como musica y
audios.

d) Colaboré en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

e Colaboré en la creacion de una linea grafica que pueda ser utilizada en los materiales de
caracter animado tipo ilustracion y vectores para los productos audiovisuales a realizar de
esta indole cuyo objetivo es establecer imagenes mas apropiadas en donde las audiencias

se puedan sentir mas identificados con estos, asi como les sea mas facil reconocer.



e) Apoyé en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.
o Redisefé la intro y la salida del logotipo del Fondo de Desarrollo Social -FODES- con intros
mas llamativas y dinamicas que se adaptan a cualquier material digital.
e Elaboré la intro del respectivo Podcast Dialogando Por El desarrollo.
f) Apoyé en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
los disefios.
« No se brind6 apoy6 en las toma de fotografias puesto que no fue requerido durante el mes,
el trabajo fue puramente de edicién, produccién y post-produccion.
g) Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideraron pertinentes.
o Apoyé en la edicién de los materiales del Podcast Dialogando Por El Desarrollo, que hasta
el momento se han elaborado 16 episodios, estos fueron adaptados para su publicacion en
Youtube, Spotify, Apple Music y Facebook, por lo que el material fue producido tanto en su
version de audio e imagen, y solo audio para su publicacion en los canales de musica y
video. La cual corresponde a la 2da. Parte del podcast
o Elaboré las 3 capsulas para cada uno los episodios del Podcast Dialogando Por El Desarrollo
que se fueron publicando antes del lanzamiento de cada episodio, siendo estos cortos y de
expectativa para crear ese interés de sintonizarnos en nuestros canales.
o Elaboré distintos videos y capsulas del Fondo de Desarrollo Social sobre sus proyectos de

Tratamiento de Plantas.

i
7

(f) : af :
KARLA GABRIEL#HMENiZ CHACON

CUI 3386 97187/1001

Vo. Bo.(f)

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALE
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEM@E. POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0439

Vigencia del contrato: 01 de AGOSTO 2023 al 31 de DICIEM/RE 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de SEPTIEMBRE 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaboré en/la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web

b)

f)

institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.
- Colaboracion con distintos disefios que se aplicaron en diferentes medios, tanto impresos como
digitales.

Apoyé a-crear graficos para uso institucional.
- Apoyo en disefios que se utilizaron en distintos eventos.

Apoyé velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.
- Apoyo en disefiar distintos elementos graficos relacionados a la imagen institucional.

Colaboré en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
- Se apoyo en crear y elaborar material para la identidad grafica de la institucion.
- Se cre¢ diversidad de material para uso de la institucion.

Apoyé en la diagramacion de documentos oficiales cuando se me requirio.
- se brind apoyo en material gréafico para documentacion oficial y de uso publico.

Apoyé en la toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios realizados.
Toma de videos en las reuniones de autoridades con otras instituciones
Toma de fotografias en actividades protocolarias entre autoridades gubernamentales dentro y fuera
de las instalaciones.

Realice otras actividades que la unidad de Comunicacion Social y el Ministerio consideraron pertinente.

- Toma de video y fotografias de eventos para los programas bolsa y jovenes protagonistas.

-Se realizaron otras actividades que el Ministerio considero pertinentes
<

f) . -
ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
CUI 2625 55646 0301



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



LOE AL ' S : o
INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEP’I‘I/EMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jessenia Elizabeth Espaiia Mejia

Numero de contrato: MIDESQOB@fOBB?f'

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de ditiembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del Servicio: 01/09/2‘(Bsfal 30/09}2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Iﬁst—ablecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la elaboracién de informes Administrativos en forma semanal mensual y anual
requeridos por el Vice-Despacho Administrativo Financiero: REALICE 30 OFICIOS REQUERIDOS
POR EL VICE-DESPACHO ADMINISTRATIVO FINANCIERO

b) Apoyé en el ingreso y registro de las carpetas electronicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa: REALICE LOS DOCUMENTOS EN ESCANEO PARA LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

c) Apoyé en la elaboracion del debido procedimiento para llevar el registro de archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa: APOYE ARCHIVANDO DE FORMA
FISICA ORDENANDO DOCUMENTOS PARA LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

d) Apoyé en la elaboracion de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas: NO FUE REQUERIDO

e) Apoyé en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a las Subdirecciones de la
Direccién Administrativa: APOYE ESTE MES CON GESTIONES Y EXPEDIENTES PARA LAS
SUBDIRECCIONES DE LA DIRECCION ADMINISTRIVA

f)  Apoyé en la revicién de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccion
Adinistrativa desarolla: APOYE ESTE MES CON LOS DOCUMENTOS QUE REQUERIAN DE REVICION £
POR EL DAPARTAMENTO DE DIRECION ADMINISTRATIVA

g) Apoyé en el control de requerimientos de suministros por las subdirecciones de la Direcd
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio. (NO FUE REQUERID

“?,\G

. . MALA,

h) Apoyé en el control de la agenda de la Direccion Administrativa: APOYE EN VER TODOS LOS DIAS lé//
LA DISPONIBILIDAD PARA REUNIONES Y DATOS ESCRITOS EN LA AGENDA



i) Y otras que la Direccion Administrativa y el ministerio consideren pertinentes. (NO FUE
REQUERID

Jessenia Elizabeth Egpania Mejia
CUI: 3313 55353 J802

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Viceministetio Admimmstrativo y Financiero
Ministério de Desarrolla Social



INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS Tégmfos
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria Teresa Escobar Garcia

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0424

Vigencia del contrato: 01 de agosto al'31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2023.al'30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimienteéo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

Brindé apoyo en la elaboracion de procedimientos para la aplicaciéon y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyeé en la elaboracién y aplicacién de los procedimientos otorgados por el Ministerio de
Desarrollo Social y Subdireccién de compras.

Colaboré en la elaboracion de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaboré en el archivo de oficios, expedientes, actas entre otros documentos correspondientes
al archivo de la Subdireccién de compras.

Colaboré en el seguimiento que se le debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes
y/o servicios.

Colaboré armando expedientes de compra de servicios de mantenimiento de vehiculos entre
otras compras de baja cuantia como adquisicion de llantas para los mismos. Déndole
seguimiento a los requisitos necesarios que los talleres proveedores del servicio debian
presentar para que los expedientes pudieran ser liquidados y devengados.

Colaboré con la recepcion, revision e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o
servicios

Apoyé en la recepcidn, revision e ingreso de las solicitudes de compras de bienes y/o servicios
en el archivo digital en Excel, como también en el archivo fisico de la subdireccién de compras.

Colaboré en la revision, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de Compras 2023 (PAC
2023).
Colaboré en el archivo de expedientes correspondientes al Plan Anual de Compras 2023 (PAC
2023).

Apoyé con el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de
liquidacion.

Apoyé en escanear, archivar y liquidar expedientes, oficios y otros documentos
correspondientes a la unidad de compras.



g) Colaboré con la revision y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.
Colaboré con Ia revision y conformacion de expedientes de compras, asi como la conformacidn
de expedientes de servicios de mantenimiento de vehiculos utilizados por el personal del
MIDES.

h) Apoyé en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de la elaboracion de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyé en la elaboracidn de estrategias para la agilizacion de la elaboracién de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

i) Apoyé en la elaboracion de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de
cotizacion y/o licitacién.
Apoyé en la publicacién NPG de contratos del personal 029 y actas de expedientes de compras
de baja cuantia en el sistema de Guatecompras.

i) Brindé apoyo en la revision de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato
abierto.
Brindé apoyo en la revision de productos que se encuentran en el catalogo de contrato
abierto.

k) Otras actividades que la Subdireccion de Compras y Ministerio consideré pertinentes.
Apoyé en la elaboracion de oficios, ingreso de papeleria y seguimiento a expedientes de
compras.

CUI: 300 402074 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

pras a.i.
In Qogial

A%%JB%WZ%%?Q%@



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SE’P{EMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE JULITA BRAN ORTEGA DE MORALES
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0364"

Vigencia del contrato: 1 de agosto de 2023 al 31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre del 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Brindé apoyo en la revision de la correspondencia que ingresé y egresé en las unidades de
subdireccién de servicios generales:;

° »R/évisé los oficios dirigidos al area de seguridad y parqueo.
Apoyé en traslado y seguimiento de las solicitudes de compra.

* Apoye en la cotizacion de las tarjetas electrénicas para el uso de parqueo.
* Apoye en la cotizacién para el cambio de la puerta metal para el area de cadmaras de
. seguridad.

s

-

Brindé apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la subdireccion;

* Elaboré los reportes diarios de visitas de manera digital firmados y sellados por la
subdireccién.

Apoyé en la revision de los reportes semanales y mensuales de las unidades de la

subdireccién;

e ; . . .

e Elaboré los reportes diarios y semanales del personal que trabajo en horario
extraordinario, requeridos por la unidad de servicios generales y por ofras
subdirecciones.

Apoyé en el control del personal que se encontraba de vacaciones, suspendidas o que por
alguna razén no asistieron;

e Solicité una actualizacion de datos de las personas que ya no se encontraban
laborando al departamento de RRHH para la reorganizacion del parqueo.

Brindé apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que coadyuvaron al
funcionamiento de las unidades;

» Elaboré el control de las tarjetas electrénicas de acceso al parqueo del Ministerio.



h)

)

k)

» Solicité de manera oral los documentos requeridos por la Subdireccién de Servicios
Generales, para la actualizacion de datos de los usuarios de parqueo de motocicletas.

Apoyé en I{rganizacién de eventos, reuniones internas y externas, etc:

* Recibi y trasladé la programacion de las reuniones a realizarse durante la semana en
el !\,Ai'nisterio, al area de recepcion.

Apoyé en atender las visitas internas y externas, organicé agendas del equipo de la
Subdireccién direccién;

* Apoyé al area de seguridad con las visitas dirigidas al despacho superior y al vice
despacho de proteccién social.

Apoyé en la redaccién de documentos, desarrollé prestaciones, gestioné, archivé y traté
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de la
subdireccion, etc;

* Archivé los egresos del personal de horario extraordinario.

¢ Archivé los reportes diarios de ingreso y egreso de personal al ministerio.

» Elaboré los oficios del area de seguridad remitidos a otras direcciones.

e Archivé la documentacién del personal que hace uso de parqueo de motocicletas
7
Brindé apoyo en las solicitudes de controles y programaciones de las actividades a personal o
encargados de las unidades de la subdireccion;

e Trasladé la programacion de actividades a realizarse en el Ministerio al personal de
seguridad en el area de garita y en recepcion para su debido registro tanto peatonal
como vehicular.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio lo consideraron
pertinentes;
e Realicé un control de las tarjetas electronicas de parqueo, tanto como las
resguardadas, extraviadas y entregadas a los usuarios de parqueo del Ministerio.
* Realicé propuestas de mejoramiento en el area de parqueo.
* Apoyé al personal de seguridad en el drea de garita, para el control y ordenamiento del
parque vehicular del Ministerio.
¢ Realicé la rotulacién de los espacios de parqueo del Ministerio.
e Realicé la actualizacion de la documentacion de los usuarios de parqueo por
Direcciones y Subdirecciones.



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

MINISTERIO DE D"SARROLLO SOCIAL
Juana Gonzglez Chavajay

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALE
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 1717242671017




| de?2

INFORME MENSUAL DE ACTIVI‘DXDES REALIZAT)AS EN EL MESDE SEEPIEMBRE
POR SERVICIOS PROFEﬁONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edy Leonel Alvarado Vallecillo

Numero de contrato: MIDES<2023-029-0477

Vigencia del contrato: 01 de agosto del 2023 al.31 de diciembre del 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30//0972023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A) Brindé asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social;
Apoyé en respuestas en materia laboral para el personal de la Direccién Administrativa.

B) Di seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
Administrativa;
Revisé y di seguimiento a expedientes administrativos de la Direccién Administrativa.

C) Analicé los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
Asesoré y analicé expedientes de compras para la Direccién Administrativa.

D) Asesoré a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de diferente
indole, que le sean asignados;
No se requirid.

E) Reviséydiseguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran en la Direccidn
Administrativa;
No se requirid.

F) Brindé asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;
No se requirié.

G) Di seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las distinta

dependencias del Estado;




gde”

No se requirid.

H) Asesoré en la elaboracién de Contratos Administrativos, en atencion a procesos
administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa;
No se requirid.

1) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

No se requirid.

(F) -

P

——

EAr.
Edy Leonel Alvarado Vallecillo
CUI: 2615 94265 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

®).

CU[: 2224 56493 0101
Lic. Seqao Francisco Tob
ministrative

Viceminsterio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Sacial



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE 2023 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adriana Isadora Hoffman Morales

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0409

Vigencia del contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion de servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la atencion al piblico en general, que solicita informacion del Ministerio.
*  Apoyé en la atencion de funcionarios de otras entidades que venian a reuniones en Despacho
Superior, Vicedespachos, Direcciones y otras unidades dentro del Ministerio
e Se orient6 al plblico que ingresaba al edificio para alguna diligencia

b) Apoyé en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;
*  Apoyé en recibir y trasladar alguna correspondencia y paqueteria al personal autorizado del
Ministerio de Desarrollo Social.

¢) Apoyé en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio.
e Se realizaron varias visitas a distintas unidades dentro del Ministerio para actualizar las extensiones
telefonicas debido a que no todas responden.

d)  Colaboré con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y extension
= Se reportaron deficiencias para la actualizacion del directorio

e) Colaboré con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios Generales
o Se atendieron llamadas y visitantes del Ministerio de Desarrollo Social

f)  Apoyé en atender llamadas entrantes y salientes

*  Se atendieron llamadas con relacion a los diversos programas que estan a cargo del Ministerio de
Desarrollo Social.

g) Apoyé en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante.

e Apoye en la entrega de gafetes y documentos de identificacién de visitantes al Ministerio de
Desarrollo Social.

h)  Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

*  Apoyé en la actualizacion de datos de beneficiarios del Programa Temporal de Desarrollo Integral

f): CMJLW

Adriana Isadora Hoffman Morales
CUI 3651-59263-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito por el prestador de servicios.

= s 1 A . &
Licda, m%@,fé{éz (Chavaj
(f)Vo.Bo.___ gy nIRECTORA OF SERVICIOS GENERALE

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 1717242671017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZABAS EN EL MES~ DE
SEPTIEMBRE -POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029.-“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miguel Gregorio Coijti Per

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0466
Vigencia del contrato: 01 de Agostoal 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30 de"Septiembre de 2023

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023"al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contr,ato/Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la instalacién y configuracion de equipo de computo.

» Apoyé en la instalacién y configuracién de equipo re asignable para la sede
del departamento de Jalapa, Subdireccion de Sgrvicjos Generales.

» Apoyé en la instalacion y configuracion de equipo nuevo en Foproso,
Subdireccién de Familias Seguras.

* Apoyé en la configuracion de usuario en la Subdireccién de Seleccion y
Nombramiento, Direccién Secretaria General, Fonapaz, Direccién de
Coordinacion y Organizacion.

b) Apoyé en la instalacion y configuracion de software.

* Apoyé en la instalacion del Software Microsoft Teams en la Direccién de
Monitoreo y Evaluacion.

e Apoyé en la instalacién del Software Microsoft Visio 2013 en la Direccién de
Monitoreo y Evaluacién.

c) Colaboré en la ejecucién del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de cémputo.

e Colaboré en la ejecucién del plan de mantenimiento preventivo de los
equipos de cémputo de la Sedes del departamento de Escuintla, Sedes del
departamento de Jutiapa.

d) Apoyé en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio.
¢ No se requirieron actividades.
e) Apoyé en atender fallas en los equipos de computo.

* Apoyé en atender falla de correo electronico en Direccién de Asistencia
Social, Subdireccién de Compras, Subdireccién de Comunicacion Social.

* Apoye en atender falla de disco duro en equipo de la Direccidén de
Monitoreo y Evaluacién, Subdireccion de Inventarios

f) Apoyé en la instalacién y configuracién de escaner e impresoras.



e Apoyé en la configuracién de escaner en equipo de Subdireccion de
Familias Seguras, Foproso.
o Apoyé en la configuracion de impresoras en equipo de Subdireccion de
Familias Seguras, Foproso, Subdireccion de Servicios Generales.
g) Apoyé en realizar dictdmenes técnicos.
e Apoyé en la realizacion de dictamenes técnicos para baja de equipo de
escritorio en la Subdireccién de Servicios Generales.
o Apoyé en la realizacion de dictamen técnico para reasignacion de equipo en
la Subdireccion de Servicios Generales,
o Apoyé en la realizacién de dictdmenes técnicos de baja de Dispositivos
UPS en la Subdireccién Departamental (22), Direccién de Asistencia Social.
h) Apoyé en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones.
¢ No se requirieron actividades.
i) Apoyé en escanear y archivar documentos.
¢ No se requirieron actividades.
j) Apoyé otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la Direccion
de Informatica han considerado pertinentes.
¢ No se requirieron actividades.

Mlguel Gregono COth Iﬂer
DPI 2161 58311 0407

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrité con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
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Eddy Noe Guzmaf Orozco
DPI: 1999 84204 0101

Eddy Noe Guzmdn Orozc
DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCI!




a)

c)

9)

h)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicio.

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MIRIAM ELIZABETH RUIZ GiL

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0473

Vigencia del contrato: 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de sep,tiemb/ré 2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/0975023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en
el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyé en’@‘atencién al pablico en general, que solicita informacion del Ministerio;
e Sé brind¢ la informacion adecuada al publico que solicitaban cuando se ingresaba al edificio.
¢ Se brind6 gafete a todo aquel que ingresaba al edificio.
* Se le solicitaba documento de identificacion a las personas que ingresaban al edificio.
Apoyé en recibir y trasladar correspondencia cuando se requirio;
* Se trasladé la correspondencia y paquetes correspondientes al personal autorizado del Ministerio de desarrollo
social.
Apoy{é en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;
e Serecopilé informacién de cada departamento sobre los integrantes actuales y el cargo que actualmente tienen.
*  Se recopild informacion sobre las instituciones y los integrantes actuales con su cargo.
Apoy’é en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y extensién;
*  Se recopil6 informacion acerca de las extensiones de cada departamento.
e Se recopil6 informacion acerca de la ubicacion dentro del edificio de cada departamento.
Colabdré con las actividades relacionadas con Ia recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios Generales;
* Se atendieron llamadas con relacion a los diversos programas que estan a cargo del ministerio de desarrollo
social.
Apoyé/e/n/ atender llamadas entrantes y salientes;
¢ Se brindé la respectiva informacion que se solicitaba por medio de llamadas.
Apoyé en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante:
¢ Se brind¢ la atencién adecuada a las personas que ingresaron y egresaron del edificio.
Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

e Seap lizar el disefio y la impresion de nuevos gafetes de visita para recepcién

MIRIAM ELIZABETH RUIZ GiL
CUl 1781-56124-0101

)
] Sniwg . E-\}h‘
Licds;;}'?’f{-' dled, Chavajay
SUBDIRECTORA DE SER GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Vo. Bo.(f)

CUI 1717242671017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SQCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: MILTHON VINICIO ZEPEDA SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0460

Vigencia del Contrato 01 de agosto al 31 de diciembre 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de Prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

8)

Apoyé en el orden y la clasificacion de los insumos en el area establecida para el
resguardo de los mismos;
* Brindé apoyo en ordenar y clasificar los insumos en las éreas establecida para su
resguardo.

Apoyé en la actualizacién de la base de datos requerida por la Subdireccién;
* Apoyé en la realizacién de archivos digitales que fueron utilizados para la
actualizacion de datos que fue requerida por la Subdireccién.

Apoyé en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccién;
® Apoyé en eventos que fueron requeridos por la Subdireccién.

Apoyé en el inventario Fisico de los insumos que se resguardan en el drea establecida;
e Brindé apoyo en el inventario fisico de los insumos para el resguardo de los
mismos en el area establecida.

Apoyé en el registro fisico y digital, del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segun requerimientos;
* Apoyé llevando el registro fisico y digital, del ingreso y egreso de los insumos,
distribuyéndolos segln fueron requeridos.

Apoyé en la control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social ;
* Apoye llevando el control de los insumos que se encontraban en resguardo del
almacén del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la revisién de expedientes que ingresan a la Subdireccién de Familias Seguras;
e Brindé apoyo en la revisidn de los expedientes que ingresaron a la Subdireccién
de Familias Seguras.



h) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideraron
pertinentes;

* Brindé apoyo en las actividades que fueron solicitadas por la Subdireccién de

Familias Seguras y el Ministerio.

() ,,57{//’/ -

Milthon Vinicio Zepeda Sarcefio
CUI 3305 73004 1712

El presente informe ha sido recibido,

en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios
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(f)

Licda Jennifer Sofia Alvarado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Psotagonistas
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUALRE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE 2023 POR SERVICIOS TECNICOS
. -

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN

EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: RICARDO ANTONIO VASQUEZ PEREZ
NUmero de contrato: MIDES-2023-0290459

Vigencia del Contrato 01 de agosto al 31 de dici/e/mbre 2023
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de Prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar-las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé al centro de costo en la conformacién de expedientes de la elaboracién de Pre-
6rdenes de compra de insumos y servicios que se requiera, para la ejecucién de las
actividades de la Subdireccién, gestionando la aprobacién y las acciones
correspondiente;

* Brindé apoyo en conformar los expedientes con los cuales se elaboraron las Pre-
6rdenes de compra de insumos y servicios que se requirieron en la Subdireccién.

* Apoyé dando seguimiento a las gestiones para la aprobacién y acciones
correspondientes de las Pre-6rdenes de compra de insumos y servicios.

b} Apoyé en el registro fisico y digital del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
seglin requerimientos;
¢ Apoyé en la realizacién de archivos digitales y fisicos en cuales se dejé constancia
de los ingresos y egresos de insumos.

c) Apoyé en la elaboracién de las Pre-6rdenes de compras de insumos y servicios que
requiera el programa;
* Apoyé en realizar Pre-6rdenes de compras de los insumos y servicios que fueron
requeridos por el programa.

d) Apoyé en el orden y la clasificacion de los insumos en el 4rea establecida para el
resguardo de los mismos;
e Brindé apoyo en la organizacion y clasificacién de los insumos para el resguardo
de los mismos en el area establecida.

e) Apoyé en el control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social;
e Apoyé llevando el control de los insumos que se encontraban en resguardo del
almacén del Ministerio de Desarrollo Social.
f) Apoyé en la realizacién de base de datos requerida por la Subdireccién de Familias
Seguras;
¢ Realicé cuadros de control en seguimiento a lo requerido por la Subdireccién de
Familias Segura.



g) Apoyé en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccién de Familias
Seguras;
e Brindé apoyo en gestionar la realizacién de los eventos que fueron requeridos
por la Subdireccidn de Familias Segura.

h) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideraron
pertinentes;
e Apoyé en las actividades que fueron solicitadas por la Subdireccién de Familias
Seguras y el Ministerio.

0 __ M {.fé’.'vn_ézxt.

/'
Ricardo Antonio Vésquez Pérez
CUI3005 81610 0101 '

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
oy / - e,
prestador de servicios < otSAR,?‘\
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a 'Jennifénﬁaj@eﬂc}?qf_ ?

Llgfmclirectora de Familias Seguras

Programa Social Jovenes Protagonistas

a9 o ial
iceministerio de Proteccion Socia
* Ministerio de Dasarrolio Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBﬁE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0399

Vigencia del contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

. e i on o B 5 . L.
a) Colaborare eri la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

* Se colaboré con la realizacién de artes visuales y contenido para las redes sociales.
b) Apoyé ey’érear graficos para uso institucional.
e Se crearon artes graficas para diferentes campafias de uso institucional.
c) Apoyé vééndo por la correcta aplicacion de la imagen institucional.
e Se vel6 por el uso correcto de la imagen institucional.
d) Colabé?é en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
» Se aplicaron los elementos graficos adecuados en las diferentes artes realizadas para el Ministerio.
e) Apoyé e/r; la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.
e Se apoyo en la diagramacién de diferentes documentos oficiales.
f) Apoyé e/r{toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los disefios.
e Se ap9yé en la toma de fotografias de las diferentes actividades que realizé el Ministerio.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

——

(f)

JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
CUI 2310 16344 0301

El presente informe ha sido recibido, en cu \ ablece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios |

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES“CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIQ. 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ WALTER FRANCISCO MEDRANO MEJIA

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0479
Vigencia del contrato: 01 de agosto.al 31 de-diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades .en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas que fueron
asignados en la Asesoria Juridica;

Brindé asesoria juridica a 06 expedientes de caracter administrativo

b) Recopilé informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que
fueron requeridos por la Procuraduria General de la Nacion;

Presenté 06 memoriales concerniente a diligencias laborales y 08 oficios dirigidos a la
Procuraduria General de la Nacion

¢) Brindé auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que fueron de
interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

Brindé auxilio judicial, asistiendo a 09 audiencias de caracter penal en el interior del
pais, asi como en las diversas fiscalias del Ministerio Publico en la ciudad capital.

d) Diligencié y di seguimiento a expedientes administrativos que se presentaron a la
Asesoria Juridica;

Di seguimiento a 09 expedientes administrativos y respondi los mismos como
corresponde

e) Compareci a diligencias legales que la Asesoria Jurldlca o el Despacho
Ministerial me asignaron; / eSPRRO,
k\ " ) -"'J"’. fa)

Compareci a Fiscalias del Ministerio Publico, asi también a JuzgadosJa oré Ies paraza

-"“’_M
verificacion de expedientes. &
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f) Analicé y diligencié expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social;

Analicé 11 expedientes de requerimientos realizados por la Procuraduria General de
Cuentas.

g) Revisé expedientes y elaboré Dictamenes y Opiniones juridicas, cuando las
requirieron;

Revisé 06 expedientes y elaboré los dictdmenes correspondientes

h) Brindé asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de
contrataciones, que le sean asignados;

Brindé asesoria legal en 05 expedientes administrativos que me fueron asignados

i) Ninguna en las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;

(f)

,/-' . - (¥4
@fﬁrﬁﬁmsco Medrano Mejia.

CUI: 1954 35362 2217

sl—conirato administrativo

El presente informe ha sido recibido, en cumplimi
suscrito con el prestador de servicios.

’_,..;;_'j% -
Lic.Javierﬁt@rdoP |

Director de Asesorid Juridica
Ministerio de Desarrollo Socia!

CUI 1965 54934 0501



INFORME MENSWDE ACTIVIDADES REALiiADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNIC CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Marisol Barrios Bdrrios

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0482"

Vigencia del contrato: 01 de agosto’aT 31 de diciembre de 2023
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 30 de sepﬁeﬁbre de 2023.
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/20237a1 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en el resguardo de archivos de la Subdireccién Financiera del Fondo de Proteccién Social.
e Apoyé en el resguardo de oficios dirigidos hacia la Subdireccidn Financiera.
b) Brindé apoyo en el fotocopiado, escaneo y engargolado de expedientes de la Subdireccion
Financiera de Proteccidn Social.
e Brindé apoyo en el control interno de la Subdireccién Financiera, escaneando,
engargolando y fotocopiando documentacion de respaldo.
c) Apoyé en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en el drea Financiera del Fondo de Proteccion Social.
e Apoyé en la revision y traslado de Expedientes de pagos recibidos de la Unidad de
Contabilidad.
d) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en el drea Financiera del Fondo de Proteccidén Social.
e  Apoyé en la revisién y seguimiento de la documentacion y expedientes que ingresaron a la
Subdireccién Financiera.
e) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

e Apoye en el foliado de los expedientes devengados durante el mes.

b /
f) V// . ;za/

Nancy Mari/sdlr Barrios Barrios /
CUI 2996 70929 0101
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El presente informe ha sido recibido, en cumpi'l‘én i 'stq'blec&glfg?ntrato administrativo
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Vo.Bo. CUI 204851041 0101 /17
Lic. Carlos 3:&:{ Torres Stifue

DIRECYOR EJECUTIVO
DEL FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO 5E DESASROLLO COCIAL



b)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES/REALIZADKQQ EL MES/DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS— CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 *#0TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humberto Valenzuela Mayén v

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0412 v
Vigencia del contrato: 01.de Agosto al 31 de DlClembre de 2023¥
Lugar y fecha del informe: Guatemala 30/09/2023 /

Periodo de prestacién del servicio: /01/09/2023 al 30!09!202#

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Apoyeé en la elaboracion de documentos oficiales, para dar respuesta a los
distintos requerimientos que ingresan al fondo de proteccidn social.

e Brindé seguimiento a los cambios y nuevas disposiciones que se implementaron
en los procesos administrativos en area de Almacén del Fondo de Proteccién
Social del Ministerio de Desarrollo Social, en la recepcion y despacho de los de
los diferentes programas sociales del Viceministerio de Protecciéon Social del
Ministerio de Desarrollo Social, a partir del mes de septiembre de 2023.

Apoyé en la revisién y atencién a las diferentes solicitudes que ingresan a la
unidad de almacén de la Subdirecciéon Administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccion Social.

e Revisé y di seguimiento a las solicitudes de los de los diferentes programas
sociales del Viceministerio de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo
Social, que se ingresaron el area de Almacén del Fondo de Proteccion Social
del Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de septiembre de 2023.



d)

9)

Apoyé en la recepcion de documentos que ingresan a la unidad de almacén, de
la Subdireccién Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo del Proteccion
Social.

Di seguimiento al adecuado control interno de los documentos que se recibieron
durante el mes de septiembre de 2023, correspondiente a los programas
sociales del Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio Desarrollo Social
asi como del Fondo de Proteccion Social (FOPROSO), del Ministerio de
Desarrollo Social.

Apoyé en los despachos de insumos en los diferentes Programas Sociales.

Di seguimiento a los despachos de los diferentes insumos en el area de
Almacen del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social, del
mes de septiembre de 2023, de los diferentes programas sociales del
Viceministerio de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoye en la elaboracion de solicitudes de compras segtn se requiera.

Apoyé y di seguimiento a las diferentes solicitudes de compras que se realizaron
durante el mes de septiembre de 2023, de los diferentes programas sociales del
Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social asi como
las del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la elaboracion de tarjetas kardex.

Apoyé en la elaboracion de las diferentes tarjetas de kardex que se realizaron
durante el mes de septiembre de 2023, en el area de Almacén del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la elaboracion de inventario de almacén.

Apoyée en la realizacién de dos inventarios durante el mes de septiembre de
2023, uno fue parcial y el otro lo fue general, de los insumos que se resguardan
en el area de Almacén del Fondo de Proteccion Social (FOPROSO) del
Ministerio de Desarrollo Social, de los insumos que pertenecen a los de los
diferentes programas sociales del Viceministerio de Proteccion Social del
Ministerio de Desarrollo Social.



h)

J)

Apoyé en la colocacién y orden légico de insumos requeridos por los diferentes
Programas Sociales.

Apoyé en la realizacion de dos inventarios realizados durante el mes de
septiembre de 2023, uno parcial y otro general de los insumos que se
resguardan en el area de Almacén del Fondo de Protecciéon Social (FOPROSO)
del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoye en el control del archivo documental de los expedientes que ingresan a la
unidad de Almacén, de la unidad administrativa de la unidad ejecutora del Fondo
de Proteccién Social

Di seguimiento al adecuado control interno de los documentos que se recibieron
durante el mes de septiembre de 2023, correspondiente a los programas
sociales del Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social asi como del Fondo de Proteccion Social (FOPROSO), del Ministerio de
Desarrollo Social.

Apoyé en otras actividades que se requieran en la unidad ejecutora del Fondo
de Proteccién Social y las que el ministerio considere pertinentes.

Di apoyo a la Subdireccién Administrativa de la Unidad Ejecutora 202 (Foproso),
del Ministerio de Desarrollo Social en las gestiones administrativas requeridas
por ellos en temas administrativos y relacionados con el Almacén para su buena
ejecucion y desempeiio de dicha unidad.

El presente informe ha sido recibido en cumplisai
administrativo suscrito con el prestadcy/de sefvigios. | &&ixeriop

Ca(os Humberto/éalenzuela Mayén v
CUI 3074-49564-0602 v

oa Io que establece el contrato
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DIRECTOR EJECUTIVO
DEL FONDO DE HHOTECCION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUﬁ_ DE ACTIVIDﬁ)ES REALIZADAS EN EL- MES DE SEPTI'E/E/I/BRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Gladys Noemi Maldonado Lépez

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0502

Vigencia del contrato: 01 de aggsto al 31-de diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01109/20/2§ al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en curhplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Brindeé apoyo técnico en gestiones correspondientes a: Recepcion de 50 oficios conteniendo
las desestimaciones por parte de la Fiscalia de Casos Especiales del Ministerio Publico, en
cuanto al programa denominado Fondo Bono Familia.

Apoye en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyé en gestiones, recepcionando 06 expedientes de caracter administrativo.
Apoyé en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la elaboracion de informes para la base de datos, relacionadas con el Fondo
Bono Familia

Apoyeé en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

Di seguimiento de 09 procesos técnicos que me fueron asignadas en esta direccion

Brindé apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

Asisti al Director conformando 08 expedientes para la entrega en las direcciones
correspondientes asi como de su archivo.

Brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de losfrocesos legales;;

|
Brindé apoyo en el proceso de expedientes administrativos, kelacionado’con la ely{is?én de

fotocopias y escaner. R . /
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g) Brindé apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la transcripcion de 10 documentos legales, para el cumplimiento de las
solicitudes realizadas, por las distintas unidades de este Ministerio.

h) Ninguna que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;

(f) W

ys/Noemi Mal(:j,on‘ado Lépez
CUI 1679 66227 0917

El presente informe ha sido recibido,-en cumplimni ablece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

icoreéesqiéuJu dipa
Ministerio de Desariotieaosta VNS
CUI 1965 54934 0501




INFORME MENSUAL DE AC}IVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Wilfredo Garrido Ortega.

Ndmero de contrato: MIDES-2023-029-0454./ )
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre dé 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023. .7

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Se Asesoro y verifico si estdn cumpliendo las Normas Internacionales De Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de los
recursos asignados;

/
No se brind® asesoria en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes

remitidos a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

No se brincﬁasesorl’a en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos: Porque no

hubo requerimiento para esta accién, durante el periodo objeto de este informe.

Realice Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los Informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

Elaboré Oficio de seguimiento de auditoria a recomendaciones indicadas por la Contraloria
General de Cuentas segun nombramiento interno No. NAI-032, No. NAI-033, No. NAI-034, NAI —
039.

Elaboré Oficio de seguimiento de auditoria a recomendaciones indicadas por la Contraloria
General de Cuentas segun nombramiento interno No. NAI-032, NAI-033, NAI-034. NAI-039.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0496-2023 Dirigido al Lic. Marlory Areli Coronado Sagastume,
Coordinadora de la unidad de FONAPAZ en Liquidacion.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0494-2023 Dirigido a la Viceministra de Proteccion Social Licda.
Lesbia Magaly Duarte Martinez y Evelyn Carolina Robles Sical de Recinos.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0495-2023 Dirigido a la Viceministra de Proteccion Social Licda.
Lesbia Magaly Duarte Martinez.



Realice el oficio No. OFICIO DAI-0496-2023 Dirigido a Leonel Edibaldo Lopez Ramirez Director
de Asisencia Social y Eddy Noe Guzman Orozco Director de Informatica.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0497-2023 Dirigido al Lic. Javier Eduardo Paniagua Polanco
Director de Asesoria Juridica.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0525-2023 al Lic. Javier Eduardo Paniagua Polanco Director de
Asesoria Juridica.

Realice el oficio No. OFICIO DAI-0528-2023 Dirigido a Leone!l Edibaldo Lopez Ramirez Director
de Asisencia Social.

Realicé el debido seguimiento a las recomendaciones emitidas por la Contraloria General de
Cuentas, a lo descrito en el informe de auditoria de desempefio correspondiente a la evaluacion
de la Actividad de Becas para Artesano del 01 de enero al 31 de diciembre de 2022. Referencia:
01/2023 Nombramiento DAS-06-0017-2023 de fecha 21 de junio de 2023.

Realicé el debido seguimiento a las recomendaciones de auditoria practicada por la Contraloria
General de Cuentas al Ministerio de Desarrollo Social en el periodo comprendido del 01 de enero
al 31 de agosto de 2022. Referencia: DAS-06-0009-2022; CUA 73722.

Realice el debido seguimiento en el Informe de auditoria de cumplimiento con nivel de seguridad
limitada a requerimiento de la sociedad civil. Segun gestion No. 303447 ejercicio evaluado del 29
de agosto de 2006 al 31 de diciembre de 2022, seglin nombramiento de auditoria para atencién a
denuncias Nos. S09-DC-0075-2000, S509-DC-0523-2022, S09-DC-0040-2023; CUA 62776

Realicé el debido seguimiento a las recomendaciones de auditoria practicada por la Contraloria
General de Cuentas al Ministerio de Desarrollo Social en el periodo comprendido del 01 de mayo
al 31 de diciembre de 2021. Referencia: S09-DC-0313-2021, CUA 68766.

Realice el archivo de seguimiento a las recomendacions emitidas por las Contraloria General de
Cuentas Sara Segun Nombramiento Interno No. NAI-032-2023, NAI-033-2023, NAI-034-2023,
NAI-039-2023.

Elaboré conclusiones preliminares dentro del Informe Final. (Seguin nombramiento interno de
auditoria NAI-032-2023, NAI-033-2023, NAI-034-2023, NAI-039-2023).

Realice Informe Final de la auditoria de seguimiento de recomendaciones de la Contraloria
General de Cuentas sobre los nombramientos NAI-032-2023, NAI-033-2023, NAI-034-2023, NAI-
039-2023).

Elaboré conclusiones preliminares dentro del Informe Einal. (Segln nombramiento interno de
auditoria NAI-032-2023, NAI-033-2023, NAI-034-2023, NAI-039-2023).

Realicé otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social, consideraron

pertinentes.

Ordené, folié y compaginé los papeles de trabajo y el Informe Final. Segtin Nombramiento Interno
No. NAI-032-2023, NAI-033-2023, NAI-034-2023, NAI-039-2023.



Analice la documentacion enviada por los responsables de las acciones realizadas para el
cumplimiento de las recomendaciones descrita en las recomendaciones del ente fiscalizador.

Evalué el grado de avance de las recomendaciones realizadas en los seguimientos de las
auditorias asignadas.

ic. Edwin Wilfredo Garrido Ortega
ONTADOR PUBLICO Y AUDITOR
COLEGIADO ACTIVO No. 15649

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.
Lée. (esar Sanar Ramney

Director

Direccién de Auditoria Interna

Ministerio de Desarrollo Social
Vo.Bo.  (f)

CUI 1838 63674 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Walter Marcelo Lix Arriaza.

Numero de contrato: MIDES-2.0/23/-029-/(()35’§/.

Vigencia del contrato: 01 de agosto a1/3v1 de d‘léembre de 2023.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023.

Periodo de prestacidn del servicio: 01/09/2023 al”:s’/O/09j2023.

Por este medio me permito presentar las actividades en c%plimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

2)

b)

d)

No Realicé auditorias FINANCIERAS, DE CUMPLIMIENTO Y DE CONSEJO O
CONSULTORIA, de conformidad con las normas de auditoria establecidas en el acuerdo No.
A-070-2021 de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por la Contraloria General de Cuentas,
y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los recursos

publicos;

No se brind6 asesoria en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes

remitidos a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

No se brind6 asesoria en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el ente
fiscalizador (Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en
hallazgos; Porque no hubo requerimiento para esta accién, durante el periodo objeto de este

informe.

Se brindé Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los Informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

-DAI No-005-DAI-2023, de fecha 22/08/2023, asunto: Realizar anéilisis e informe,
Seguimiento y Cumplimiento a nota de traslado No. MIDES-IP-0760-2023/AM/salm, donde



se solicita informacién publica, segin Expediente No. 0479/2023, signado por Licda.

Alejandra Mac Donald, se prepard nota anlisis, informe de seguimiento, cumplimiento.

e) Realicé otras actividades que la Auditorfa Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideraron pertinentes.

- Llenado de informacién a la base de datos agil,. Estandar que permita el control respectivo de
los hallazgos correspondientes a los informes de Consejo o Consultoria que se emiten en la
direccion de auditoria interna, asi mismo los que emite el ente fiscalizador como lo es la
Contraloria General de Cuentas, del periodo fiscal desde 2012 hasta 2023.

v/

Walter Marcete.Lix Arriaza
CUl 1754 81806 0101

c. Walter Marcelo Lix Aprias
Contador Piblico y-Auditor

Colegiado 13579

El presente informe ha sido recibiMumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

4’-’»‘6- C"tlzaw Sd'za( QW

Director

Direecién-de Auditoria interna

Vo.Bo.  (f) Ministerio de Desarrolie Sccial

CUI 1838 63674 0101




INFORME MENSUAL BE ACTIVID&S REAﬁZADAS EN EL MES DE SEPTHEMBRE, POR SERVICIOS
TECNICOS MCARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ”Qtras remuneraciones de personal
temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: Karl Heinz Brian Estrada Barrientos

Numero del contrato: MIDES-Z@Q@-OZ%M’:/
Vigencia del contrato: 01 de agosto-del 2023-4731 de diciembre de 2023
Lugar y fecha de informe: Guatemala 30/09/2023

Periodo de prestacién de servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023
-—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a los
establecido en las clausulas contenidas en el C/ontrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Apoye en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes,
registros en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en liquidacién.

Brindé apoyo en la revision del contenido de cada caja de documentos.
Apoyé en la movilizacion y organizacidn realizadas en la bodega ubicada en zona 10, del
fondo nacional para la Paz.

Brindé apoyo en la clasificacion, digitalizacion y ordenamiento de proyectos del extinto
Fondo Nacional para la Paz, que se encuentra en la bodega de zona 10 de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en liquidacién.

Realicé limpieza y acomodacidn de cajas, para un mejor ordenamiento y ubicacién de
cada documento y proyecto.

Revision de documentos y su respectiva clasificacién

Reorganizacion y archivo de los documentos por seccién para un mejor y facil acceso.
Orden y resguardo de expedientes.

Brindé apoyo en el Registro y control de los expedientes de proyectos.

Brindé apoyo en la elaboracion de informe de los expedientes de proyectos.
Registré en la base de datos los expedientes de proyectos.

Brindé apoyo en la realizacién del inventario de la documentacién que se encuentra en
resguardo de la bodega.
Brindé apoyo en la realizacién del inventario de la bodega de zona 10.

Apoyar en el resguardo y salida de expedientes de la bodega que requiera en la Unidad.

Brindé el resguardo y la salida de los expedientes de la bodega de zona 10 a las oficinas
centrales zona 9.

Brindé apoyo técnico, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma
ordenada los expedientes y archivo de los distintos proyectos que se encuentren en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.



(f)

g)

h)

Reorganizacidn, reagrupacion, colocacién de cajas para un mejor traslado y resguardo.

Apoyé en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién consideré oportuno.

Inspeccidn y Limpieza de la bodega en la cual se encuentra la documentacion del extinto
Fondo Nacional para la Paz.
Apoyé en la busqueda de expedientes solicitados.

Apoyeé en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en la que se requiera para
resolver asuntos relacionados con la Unidad.

Reunidn interna con jefe inmediato, para soluciones para un mejor archivo y
ordenamiento de |la bodega zona 10.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances de clasificacién y ordenamiento de
proyectos de extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentra en la bodega zona 10
de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz Liquidacidn.

Reubicacidn, reagrupacion de cajas y tarimas para los diferentes proyectos que se
encuentran ubicados en la bodega zona 10, para un mejor diligenciamiento y
procuracién de los mismos.

Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el
Ministerio consideren pertinentes;

Elaboré 24 oficios para traslados de proyectos de la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacidn hacia la Unidad Ejecutora del Fondo para el
Desarrollo Social.

: ada Barrientos
CUI: 1850 89305 0101

El siguiente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato

Areli Cordnado Sagastume
Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSU}L/DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEP%EMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Marco Josué Casteltdnos Hernandez
Numero de contrato: MIDES-2023-029-0452 .

Vigencia del contrato: 01 de agosto.al 31 de“diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 41 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Iyestablecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Brindé apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacion de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del
Fondo de Desarrollo Social -FODES-;

Apoyé en dar acompafnamiento en la clasificacion de expedientes ubicados en la sede Central del Ministerio
de Desarrollo Social Zona 9, que se encuentran listos para traslado al Fondo de Desarrolio Social

Brindé apoyo en la redaccion y revision de los analisis juridicos sobres las actuaciones que obran
en los expedientes de proyectos para su traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo
Social -FODES-;

Apoye en la redaccion y revisién de los andlisis juridicos que se realizan a los expedientes de Proyectos del
Extinto Fondo Nacional para la Paz, que se trasladan al Fondo de Desarrollo Social -FODES- para su
Liquidacion.

Apoyé en la redaccién y revision de los dictimenes sobre procesos judiciales de caracter laborar y
sus incidentes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién para su
traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES-;

Apoye en la respuesta y redireccion al Fondo de Desarrollo Social de 03 oficios de Asesoria Juridica
solicitando informacion del estado de los expedientes para el pago de los procesos judiciales, segun lo
requerido por los Juzgados Pluripersonales de Trabajo y Prevision Social.

Apoyé en dar seguimiento en coordinacién con la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de
Desarrollo Social a los requerimientos planteados por las diferentes fiscalias del Ministerio Publico;
e Apoyé en la respuesta de 01 Requerimiento de la Fiscalia Contra la Corrupcién de esta ciudad
solicitando informacion sobre el avance de del tramite de pago de prestaciones laborales.
e Apoye en la respuesta de 01 Requerimiento de la Fiscalia Contra la Impunidad —FECI- de esta
Ciudad solicitando informacién relacionada con expedientes del Extinto Fondo Nacional para la Paz
y su Unidad Ejecutora de Proyectos en Liquidacion.

Brindé apoyo en la elaboracion y revision de respuestas sobre las actuaciones solicitudes por los
diferentes Organos Jurisdiccionales relacionadas con los procesos judiciales referentes a esta
Unidad;

Brindé apoyd evacuando 01 solicitudes de informacion solicitadas por la Direccion de Asesoria Juridica
relacionadas con Denuncias del Ministerio Publico.



f)

)]

h)

j)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
el prestador de servicios.

Brindé apoyo con orientar en las estrategias, asesoria y herramientas en materia legal en general en
conjuntamente con el Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién;

Apoyé con la emision de pronunciamiento relacionado con la Segunda Adenda del Manual de Procesos
para la recepcién de expedientes de proyectos de la Comision Receptora y Liquidadora de Derechos,
Obligaciones, Expedientes y Proyectos Trasladados por la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para
la Paz en Liquidacion, Al Fondo de Desarrollo Social -FODES- Fondo de Desarrollo Social -FODES-,

Apoyé en la entrega de documentos varios de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea necesario;
e Apoyé en la entrega de un oficio de respuesta a la Fiscalia Contra la Corrupcion, Ubicado en Zona
1, de esta Ciudad.
e Apoyé en la entrega de 01 documento informe de estados Financieros a la Presidencia del
Congreso de la Republica de Guatemala.

Apoyé en la revision de solicitudes de acceso a la informacion publica que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

Apoyé en la recepcién y seguimiento de 02 solicitudes realizadas por medio de Acceso a la Informacion
Publica, remitida por la Direccion de Informacion Publica del Ministerio de Desarrollo Social y la Unidad de
Acceso a la Informacién Publica del Fondo de Desarrollo Social -FODES-.

Apoyé en la participacion y diligenciamiento de las reuniones internas o externas relacionadas con
esta unidad cuando fuera necesario;

Apoyé en |a participacion de reuniones de trabajo periddicas para la planificacion de acciones de manera
mensual en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el
Ministerio de Desarrollo Social considere pertinentes.

Apoyé en la elaboracion de 02 respuestas sobre procesos de la Unidad a la Direccion de Auditoria Interna
con Copia de conocimiento al Despacho Superior de este Ministerio.

Vo. Bo.

(f)

v

. Licda)\Marioly Arel Coronado Sagastu/me ‘

N oordinador
Um\dad‘ e FONAPAZ en Liquidacién
Minislerio de Dearrollo Social

CUI: 2129 42778 1801



INFORME MENSUAL .BE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIQS TECNIEOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029_-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta Paz

NUmero de contrato: MIDES-2023-029-0415

Vigencia del contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30.de septiembre de 2023

Periodo de presentacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades eri cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindé asesoria técnica en el control fisico y registro fotografico de
los expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional para la
Paz y su Unidad Ejecutora de Proyectos;

Brindé asesoria técnica en el control fisico de los expedientes de
proyectos procedentes del Fondo Nacional para la Paz y su Unidad
Ejecutora de Proyectos.

b) Brindé apoyo en la elaboracién de analisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion;

Brindé apoyo en la elaboracion de analisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion.



c)

d)

f)

Brindé apoyo en la revisidn, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes de proyectos, relacionados al
Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion;

Brindé apoyo en la revisidon, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacién y expedientes de proyectos, relacionados al
Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liguidacion.

Brindé apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a tramites que se requiera en la Unidad Administrativa
de Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

Brindé apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a tramites que se requiera en la Unidad Administrativa de
Fondo Nacional para la Paz en Liguidacién.

Apoyé en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del
equipo de cdmputo asignado a la Unidad, para que el personal pueda
dar cumplimiento con sus atribuciones;

Apoyé en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del equipo
de computo asignado a la Unidad, para que el personal pueda dar
cumplimiento con sus atribuciones.

Asesoré técnicamente para inspeccion y supervision periddica en las
diferentes bodegas en las cuales se encuentran proyectos y
documentacion del extinto Fondo Nacional para la Paz;

Asesoré técnicamente para inspeccidn y supervision periddica en las
diferentes bodegas en las cuales se encuentran proyectos y
documentacién del extinto Fondo Nacional para la Paz.



g) Brindé Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el Ministerio de
Desarrollo Social considere pertinentes.

Brindé Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo
Social considere pertinentes.

DPI: 3000 65477 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
7
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Licda. Marioly Areli Coronado Sagastume
Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE,
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Juan Armando Barrios Rios

Nimero de Contrato: MIDES-2023-029- 0410/

Vigencia del Contrato: 01 de Agosto-al 31 de Diciembre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30/09/2023

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

d)

Brindé apoyo en el registro, clasificacion y control de todos los expedientes
de proyectos procedentes del Fonapaz, que se encuentran en el resguardo de
la Unidad;

Brindé apoyo en el proceso de registro, clasificacion y control de los proyectos, para
su pronta ubicacion.

Brindé apoyo en el seguimiento de los expedientes de proyectos procedentes
del Fonapaz, que seran trasladados para su liquidacién de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidaciéon a la Unidad
Ejecutora del Fondo del Desarrollo Social y relacionarlos con la informacion
de la base de datos del sistema SIPAZ;

En este periodo no fue requerida Informacion en el Sistema de Informacion SIPAZ.

Apoyé en el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega de la
Unidad;

Apoyé en el resguardo eh ingreso de los expedientes en 'a bodega de zona 10;
como también en el proceso de Egreso y traslado a la Unidad del Fodes.

Brindé apoyo en la elaboracion de analisis de los expedientes de proyectos
que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacién;

Brindé Apoyo en la elaboracion de Analisis de los siguientes expedientes:
Analisis Financiero del proyectos No. 105-508-2008

2. Analisis Financiero del proyectos No. 109-0-2003

3. Andlisis Financiero del proyectos No. 110-508-2008

4. Analisis Financiero del proyectos No. 113-0-2003

—



f)

a)

h)

Brindé

Analisis Financiero del proyectos No
Analisis Financiero del proyectos No

Analisis Financiero del proyectos No.

Analisis Financiero del proyectos No.

Analisis Financiero del proyectos No.
. Analisis Financiero del proyectos No.
. Analisis Financiero del proyectos No.
. Analisis Financiero del proyectos No.
. Andlisis Financiero del proyectos No.
. Analisis Financiero del proyectos No.
. Andlisis Financiero del proyectos No.
. Analisis Financiero del proyectos No.
. Analisis Financiero del proyectos No.
. Andlisis Financiero del proyectos No.
. Analisis Financiero del proyectos No.
. Analisis Financiero del proyectos No.
. Analisis Financiero del proyectos No.
. Analisis Financiero del proyectos No.
. Analisis Financiero del proyectos No.
. Analisis Financiero del proyectos No.
. Analisis Financiero del proyectos No.

apoyo en la revision,

. 120-508-2008
. 121-508-2008
166-0-2004
172-0-2004
191-508-2008
205-0-2000
248-508-2008
254-508-2008
261-508-2008
264-0-2003
267-508-2008
274-508-2008
275-0-2003
278-508-2008
295-508-2008
312-0-2002
314-508-2008
32-508-2008
332-508-2008
333-0-2002
343-508-2008

sequimiento y diligenciamiento de

documentacion y expedientes de proyectos, que se registran en la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

Brindé apoyo en la revision de expedientes para analizar el estatus actual de cada
uno de los proyectos que fueron trasladados a la Unidad del FODES.

Brindé apoyo en el ordenamiento, clasificacion, digitalizacion y registro del
control del inventario de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, en
la bodega de la Unidad Administrativa de Fonapaz en Liquidacion;

Brindé apoyo en la elaboracion y actualizacion del Inventarios que se lleva en esta
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz, para llevar de manera
correcta y ordenada cada uno de los proyectos ubicados en la bodega de zona 10.

Brindé apoyo en los distintos procesos vinculados a los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién: registro y control; participando activamente en el
procedimiento adecuado para el ordenamiento, clasificacion, registro y
archivo; seguimiento de ingreso y egreso de expedientes de la Unidad
Administrativa de Fonapaz en Liquidacion ;

Brindé apoyo en cada una de las gestiones que se registran en esta Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz con el objeto de dar el seguimiento y
diligenciamiento correcto a cada uno de los expedientes que se tiene a la vista.

Brindé apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que
se requiera para resolver asuntos relacionados con la Unidad;



No se requirié en este periodo.

i) Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes;

- Coordiné y ubiqué los proyectos de esta Unidad Administrativa.
. Revnse y clasifiqué los expedientes y documentacion del FONAPAZ en

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

APAZ en Liquidacion
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL"DE ACTIVIDADES REALZADAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARQ 029, "Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wuanda Yanneth Ignacio Pérez

NUmero de confrato: MIDES<2023-0290428

Vigencia del contfrato: 01 de Agosto al31 de Diciémbre de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de Septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/202§pl 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

b)

d)

Apoye en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes
Unidades administrativas del Ministerio.
« Apoyé trasladando oficios dirigidos a las diferentes Unidades del
Ministerio FODES, RRHH, ASESORIA JURIDICA, UDAF, DESPACHO
SUPERIOR.

Apoyé en la enfrega de expedientes y/o documentos que soliciten las
diferentes unidades administrativas del Ministerio.
e Apoyé trasladando oficios a las diferentes Unidades Administrativas
del Ministerio. FODES, RRHH, UDAF.

Apoye en el proceso de reproduccion de documentos que le sean
requeridos.
e Apoyé con el traslado de oficios a las diferentes Direcciones del
Ministerio.

Brindeé apoyo en la digitalizacion de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.
e Apoyé recepcionando todos los oficios que ingresaron y egresaron a
esta Unidad Administrativa.



e) Apoyé en la enfrega de documentos elaborados por la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidaciéon, que requiera
firma y visto bueno del sefor Ministro.

¢ Apoyé enla entrega de oficios en la recepcidén del Despacho
Superior para visto bueno del sefior Ministro, los cuales eran de
cardcter urgente.

f) Apoyée en archivar los documentos que ingresaron y se enviaron alas
diferentes Unidades Administrativa del MINISTERIO
* Apoyé en el archivo de oficios y documentos que ingresaron en el
mes de junio y oficios que se enviaron a las diferentes Unidades
Administrativas

g) Apoyé en la recepcion de llamadas y documentos que ingresan a la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.
* Apoyé en el traslado de oficio de la Direccién de Asesoria Juridica, y
atendi llamadas de diferentes personas que solicitan informacién de
Proyecto que estdn en esta Unidad Administrativa.

h) Y ofras actividades que la Unidad administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en
Liguidacion y el Ministerio consideren pertinentes.
e Apoyé conformando expedientes laborales
o Participe en reuniones
+ Coordine el desarrollo de las reuniones de trabajo entre la
coordinadora de la Unidad y otras Unidades Administrativas

(f)

eth gnacﬁ-Pé/rez

DPI: 2639 89968 0101 -~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el presfodor/de servicios s ™\

Vo.Bo. (f)

Unidat-de FONAPAZ ¢ Liquidicion
Ministerio de Desarrolo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE SEFTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecer Mena

Numero de contrato: MIDES<202 340/2940436/

Vigencia del contrato: 01 de agostoﬁ 31 de diciembre 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 de septiembre de 2023
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2023 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento aTo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyé en la revision de documentos administrativos y expedientes de proyectos
que se requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién;

Se apoyd en la revisibn de documentos administrativos y expedientes de
proyectos que ingresan o egresan de la unidad.

b. Brindé apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes unidades
administrativas del Ministerio;
Apoyé en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes unidades
administrativas del Ministerio;

¢. Apoyé en la revision de Andlisis Técnicos, Juridicos y Financieros de los expedientes
de proyectos;
Apoyé la revisién de analisis de los expedientes;

d. Apoyé en la revisién de foliacién, fotocopias y escaneo que se requieran en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;
Apoyé en la foliacidn, fotocopias y escaneo de documentacion;

e. Brindé apoyo en los procedimientos de archivo fisico y digital, de la
correspondencia recibida y enviada de acuerdo al sistema y procedimientos
establecidos para el respectivo registro;

Brindé apoyo en el archivo fisico y digital de la correspondencia recibida y
enviada;

f.  Apoyé en procesos técnicos, administrativos y secretariales;
Apoyé procesos técnicos y administrativos que me fueron indicados;

g Apoyé en control y resguardo de los expedientes de proyectos y demds, que
ingresan y/o egresan de la Unidad;
Apoyé en el control y resguardo de los expedientes;

h. Apoyé en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera;
Apoyé en reuniones de trabajo;

i. Apoyé en el disefio, elaboracién, verificacién y mantener actualizada la base de
datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresan y egresan de la



Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;
Apoyé en el disefio, elaboracién, verificacion y actualizacion de la base de
datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresan y egresan a
esta Unidad Administrativa.

J. Brindé apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacién;
Brindé apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes asignados:

k. Apoyé en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;
Apoyé en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos:

I. Brindé apoyo en la conformacién y revisién de expedientes que se requiera en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;
Brindé apoyo en la conformacién y revision de expedientes requeridos:

m. Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes;
Brindé apoyo con la entrega de documentos en las diferentes unidades del
Ministerio.

(f)

Cielo Ma?%ena
CUI 2407 791850101

El presente informe ha sido recibido. en cumplimiento a lo que establece el conirato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

A78 18Q1¢4, C.h-7
el Cor ado Sagastume
inador

ad de'F en Liquidacign
Ministerio de Desarrollo Social



