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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-A REMHZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
£ -PROFESIONALE§ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-40TRAS REMUNERACIONES DEL
/ / PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: / Humberto Agustin Ajcu V/ql,ésquez

NUMEro de CONtratO.. . uuwermnineny/ ,MIDES-2024°029-0433
Vigencia del CONtrato... ./ 04 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del Contrato................../ /Guatemala, 01/04/2023

Perfodo de prestacion del servicio.../ / del 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades ef(cu/gnplimiento a lo establecido en las

Jcldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

Asesorar en el andlisis y evaluacién de la estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones basadas en la normativa vigente.

Asesorar y dar seguimiento en la gestion e implementacién de acciones administrativas,
relacionadas con puestos de trabajo, de las diferentes unidades administrativas del Ministerio.
Elaborar estudios, opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales,
relacionados con la gestién de la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccion de
Recursos Humanos, del Ministerio de Desarrollo Social.

Revisar, analizar y evaluar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, en mejora
de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestion de la Direccién de
Recursos Humanos.

Las que la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos y el

trerenpertinentes.

El presente informe ha sido. recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2484608540101 A DT
. #dya Pachece gedalas
Subdirectora de\Aplicacion de Persor

/ Ministerio de Desarrollo Sokial & W84 &
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INFORME MENSUAL'DE ACTWIDADES A REALIZAR EN EL MES’{ABRIL POR SERVICIOS

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ),ca/ § Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ~/~ RODELMIRO CIFUENTES HERRERA

Numero de contrato: _/ MIDES-2024-029<0099 -

Vigencia del contrato: /03 de eneroal 3;1’33 julio de 2024
Lugar y fecha del informe: // Guatemala, 01 de abril de 2024
Periodo de prestacion del servicio: /. 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

/
/

N

|

/contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion y presentacion de informes impresos y
electrénicos en la Coordinacion Departamental de Quiche;

Apoyar a la Subdirecciéon Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las gestiones
tecnicas y administrativas de la Coordinacion Departamental de Quiche;

Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacioén y expedientes, que ingresan a la Coordinacion de Quiche;

Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se le dé a diversos requerimientos
internos y externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Quiché;

Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion de diversos documentos oficiales que
le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de Quiché;

Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacion, Subdirecciéon Departamental (22) y
el Ministerio consideren pertinentes.

DELMIRO CIFUENTES HERRERA
CUI 1950 32846 1415

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

s YA

CUI 2687 36488 0101 ‘\\ -
7/ \ish, Ervest Sabador Gide Lo

‘ / Director de Coordinacion y Organgac:gri\
<L/ Vtcemmtstena de Proteccion ac]
Ministerio de Desarrollo Socla




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES_DE ABRIL-POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: / JORGE MARIO CONTRERAS YOCUTE
Numero de contrato: /MIDES-2024-029-0021

Vigencia del contrato: /03 enero al.31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: /x' /Guatemala 01 de abril del 2024
Periodo de prestacion del servicio: / 01/04/2024 al 30/04/2024

_Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

/Ias clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

v 4

Vs

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de

/ Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.
/c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
/ funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.
d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
L atender comisiones.
/ e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.
f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
/ asignado para realizar las actividades diarias.
/

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.
.’/_ -
o__ L

—

Jprgé/ Mario Contreras Yocuté™
// DPI 1895 55122 0602
S
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. SEAAA AL, :
Licda Veronica S_usana_Pert;ez-.(U;gn

Diréctora Administrativa

/ DP! 2694899400101
Licda. Verénica Susana Pérez Urias
Directora Administrativa

7 Viceministerio Administrativo y Financiero

Ministerio de Desarrolio Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENRIQUE CAMILO JUAREZ BENITEZ
NUmero de contrato: < MIDES-2024-029-0160 -

Vigencia del contrato: & 25 de enero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: ( Guatemala, 1 de abril de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024 ¢

/
/Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
|

as clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar los procesos de revision y andlisis de documentos y expedientes remitidos al
Vicedespacho Administrativo y Financiero, por las areas financieras de diferentes unidades

/ Ejecutoras del Ministerio;

b)/ Asesorar en las distintas solicitudes de informacion financieras realizadas por entes externos;

¢) 'Dar seguimiento a expedientes financieros que se presenten en el Viceministerio
Administrativo Financiero;

dﬂ) Dar seguimiento a expedientes correspondientes a néminas que se presenten en el

/ . Viceministerio Administrativo Financiero;

e) Revisar los expedientes que el Viceministerio Administrativo Financiero, envie a las distintas
dependencias del Estado, con informacion financiera;

f) Seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de pagos de adquisiciones y
compras;

g) Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio consideren

pertinentes.

[
Y S
En‘r':'q’mlrﬁii&Juérez Bénitez
CUl 1580 151850101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrE ministrativo
suscrito con el prestador de servicios. . %Ow.sm Ro,
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INFORME MENSUAL DE ACTM&ADE&A‘ REALIZKR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERAGIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE 'DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: _~Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
Numero de contrato: . (MIDES-2024-028-0006)

Vigencia del contrato: < 03 enero al31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: < Guatemala 04704/2024.

Periodo de presentacion del servicio VL /0412024 al 30/0412024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
/clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitaciéon

b) Brindar asesoria en la elaboracién Plan Anual de Capacitacion

c¢) Asesorar en la Induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrolilo Social

d) Asesorar en la elaboracién de informes de Induccién General

e) Emitir informes de capacitacién seguin su competencia

f) Impartir proceso de capacitaciony formacion de personal segun requerimientos

g) Las que la subdireccién de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

Dinora Elizabeth Ochoaflazariegos
.f/’CUI 1756 89733 1202

El presente informe ha sido recibidgsen cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de séfvicios.

\_/!

® Jcda. J}:Luwmu@t‘l/
S ARROLLO SOCIL
CUI 2503 60349 0101
.
P /
/



'INFORME MENSUAC DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL DE
2024 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: _William Barillas Lopez

Nimero de Contrato: .~ MIDES-2024-029-0119
Vigencia del Contrato: “ Del 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: “Guatemala, 01 de-abril de 2024

Periodo de prestacion del serviciot, Del 01/04/2024 al 30/0412024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

/ identificado.

a) Brindar asesoria al Vicedespacho de politica, planificacion y evaluacion del
Ministerio de Desarrollo Social en temas de Planificacion y Programacion.

bf Dar seguimiento a los expedientes que ingresen al Vicedespacho de Politica
Planificacion y Evaluacion.

/

c)/ Emitir opiniones sobre procesos cuando sea requerido por el Vicedespacho
< de Politica, Planificacion y Evaluacion.

d) Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos
4 aplicables dentro del Ministerio.

e) Brindar asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacién cumpliendo con la normativa legal e
interna.

f) Brindar asesoria para que las actividades técnicas y del Vicedespacho se
realicen dentro del marco de competencia.

| g) Asesorar en procesos de gestion y programacion de actividades por
resultados.



h) Las que el Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

/
L

/
o~

(f)

N
William Barillas Lgpez
CUI: 1689 360620101

~
(f

El presente informe ha sido recibido,-en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con'el prestador de servicios.

Matr. ari
Vo.Bo. (f) ,vlcemﬁuaa

MinistefiD.0e-
CUI: 20927737801 01




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REKGZAR EN EL MES@R{
2024 POR SERVIZIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
~ PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
/‘EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leonel Aquino Abrego
Namero de contrato: “_~MIDES~2024-029-0108

Vigencia del contrato: 03 de enero al 33-de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: ~ Guatemala, 01L04/024

Periodo de prestacion del servicio: <~ 01/04/202473l 30/0412024

,---Por este’ medio presento las actividades en cumplimiento a lo establecido en
as clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en la elaboracion de respuestas de informacién publica
/jirigidas al Vice despacho de Proteccién Social;

b) Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos relacionados con
el Acuerdo 57-2008 en cumplimiento a los plazos establecidos por el
mismo;

c) Asesorar con el fin de solucionar inconvenientes inherentes al
~ Viceministerio de Proteccion Social;

d) Brindar asesoria en los diferentes programas sociales relacionados
~ con Educacion media y superior;

ZZ{Brindar apoyo en los Programas Sociales a cargo del Vice despacho
de Proteccion Social;

/f) Asesorar en la promociéon de los Programas Sociales a cargo del
Vice despacho de Proteccion Social por medio de las diferentes redes
sociales;

L g) Asesorar en temas de Gobierno Abierto y electrénico incluyendo
politicas, planes y el debido cumplimiento de la legislacion vigente;




h) Otras actividades inherentes al puesto que sean asignadas por las
autoridades superiores.

| ( ék/
(f)
“Huge-Leonel Aquine-Abrégo
/ “'CUI 1930 66882 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a Io que establece el
contrato administrativo suscrltpé}cn el prestadoy de servmios I\

(f)




INFORME MENSUM_/DE ACFIVIDADES A’IéAL«IZﬁR EN EL ME’&)WBIL

POR SERVICIOS _PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
-~ MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: - Adolfo Hernandez Bolvito

Namero de contrato: 7 MIDES2024-029-0177

Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30-de septiembre de 2024
# K

Lugar y fecha del informe: d /Guatemala, 01/0472/024

/
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/M al 30/0@24

Por este medio me permito presentar las actividades—en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
“identificado:

a. Planificar y coordinar actividades con otras unidades administrativas;
b. Coordinar y participar en reuniones de trabajo tanto internas como externas;

c. Brindar asesoria a los enlaces de informacién publica, en cumplimiento del
Decreto Nimero 57-2008;

d. Asesorar en la elaboracion de politicas, planes, procesos, procedimientos,
manuales, guias e instrumentos administrativos;

e. Brindar el seguimiento de requerimientos y demas asuntos relacionados
con las diferentes instituciones publicas;

f.  Elaborar informes y cualquier otro documento que le sean requeridos;

g. Asesorar a usuarios del ministerio, a través de llamadas telefénicas
ingresas al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

h. Atender los temas de Gobierno Abierto y Electrénico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacion vigente;

i. Asesorar en la implementacién de metodologias interinstitucionales en el
Ministerio de Desarrollo Social;



j. Asesorar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
secretaria de Acceso a la informacién Publica SECAI; de la Procuraduria de
los Derechos Humanos, en relacion a las diversas consultas que pueden
presentarse;

k. Otras actividades que le sean requeridas por la Unidad de Informacién
Publica y el Ministerio.

()L ]@D mx{q@

Adolfo\Hernandez B

CUl 0-64697

El presente informe” ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUl 2334 89827 0911



_/INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS PROFESIONALES
~ _CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO (ya""Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
/ MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: .~ Carlos Alberto Higueros Luna

Numero de contrato: /" MIDES<2024-029-0175

Vigencia del contrato: “18 de marzo al 30 de septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacién del Servicio: /" 01/04/2024'31 30/04/2024

or este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a @ecido en las clausulas
/éntenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a.

z

b AN

g

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social;

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccion
Administrativa;

Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
Asesorar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole,
que le sean asignados;

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la Direccidn
Administrativa;

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado;

Asesorar en la elaboracidon de Contratos Administrativos, en atencion a procesos
administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa;

Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes;

-

-

Carlos AIbeWS'Higu_eros Luna

CUI: 1969 46697 0101

El presente informe ha sido-recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

.'/ ]

i\ T
Vo. Bo_.--__ I
* CUl: 2694 89940 0101 _
Licda. Verénica Susana Pérez Utias
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACHVIDADES A REALIZAR EN EL MESBE ABRIL POR SERVICIOS TEENICOS CON CARGO
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra J;neth Orellana Barrientos de Palma
Numero de contrato: 4 /' MIDES-2024-029-0028

Vigencia del contrato: 4"" 3 de enero de 2024 al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: / /Guatemala, 01./04/2024

Periodo de prestacién del servicio: ‘/Z{"' 01/04/2024 al 30/04/2024

/' Por este medio me permito presentar las actividades en cWiento a lo establecido en las clausulas
" /ontenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

2’)’ Apoyar en la elaboracién de dictdémenes para la emision del Acuerdo Ministerial y la gestion de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando sea
requerido por la Direccién de Planificacién y Programacion del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacion.

Zb/) Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen a la Direccion de Planificacién y Programacion

del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién que le sean asignados.
/ Brindar apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccion de Planificacién y Programacién del

/ Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién.

d) Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después de
una emergencia con relacién al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacion de la ejecucion
de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direccién de Planificacion
y Programacién y por el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.

e) Brindar apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y al Director de
Planificacién y Programacion en situaciones de emergencia en su funcion en el Plan Institucional de

/  Respuesta.
/. D/ /Brindar apoyo técnico al Director de Planificacion y Programacién en situaciones de emergencia en
/ su funcion en el Plan Institucional de Respuesta.
/g) Ofras actividades que la Direccién de Planificacién y Programacién y el Ministerio considere
'/ pertinentes.

S;é’ndra Janeth Q_rgilaha{;?ﬁiéhtos de Palma
! " CUI 2587691062204

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Admiriistrativo arriba identificado:

T
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INFORME M/ENSUAL”DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL PQR/SERVICIOS
TECNICOS,CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ELMER JOEL RAMOS Y RAMOS
Numero de contrato: “ _~ MIDES-2024-029-0045
Vigencia del contrato: “ 03 eneroal 31 de jul|o 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de abril'de 2024
Periodo de prestacion del servicio: ~ 01/04/2024 al 39/04/2024

r este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
/la/clausulas contenidas en el contrato Admmlstratlvo arriba identificado:

A

X

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

57?;

ElmePJoeI Ramos y Ramos

P

DP1 1675 13702 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. Vcromca Susana Pérgz Urias I
Diréctora Administsaliya —a T
Viceministerio Admlmsh ”m';.roﬂ"nanu y

CMIN steny de ':]L 1|.'r¢ﬂ' i ".:._.I e _;‘:“ : '
Vo.Bo. 7K L 6"/41 -.-':r-r..-:-._\..P\__.c’--'
Licda Veromca‘éusana‘Pe‘rez Urlas

Directora Admmls”tr_t*ﬁ/fé'/
< DPI 2694899400101




L

;{,f'?:ontenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

L

INFORME MENSUAI./D{ACI' IVl-Df\DES AREALIZAR EN EL MES DE Aﬁ!L POR SERVICIOS PROFES!’E)NALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,‘-'6tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: - Ana Casilda Arrué Mota

Ndmero de contrato: ,, MIDES-2024-029-0086
Vigencia del contrato: / 03 deeneroal3lde juﬁ) de 2024
Lugar y fecha del informe: / Guatemala, 01 dé abril de 2024

Periodo de prestacion de servicio: / 01/04/2024 al_30?04{2024

4 Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

a, Asesorar legaimente en los requerimientos de la Secretaria General, efectuando el analisis de
expedientes administrativos que ingresan a esa Unidad, con la finalidad de determinar si es
procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial.

b. Revisar los proyectos de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, previo a la suscripcién de la Autoridad

4 Superior, efectuando el andlisis de los expedientes administrativos que se acompaiien para el efecto.
¢.  Emitir Agendas, Convocatorias, asi como cualquier otro documento que se requiera para la celebracion
de las reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-.
Proceder a levantar las actas correspondientes a las reuniones del -GEDS-.
i~ e. Emitir las Ayudas de Memoria y Minutas de Reuniones que requiera la Secretaria General o la
Coordinacién Técnica del Gabinete.
Gestionar el archivo de la documentacién y sistematizacion de los procesos del GEDS.
i~/ g. Elaborar formatos de documentos oficiales que se deriven de las actuaciones y acciones propias del
Gabinete.
h. Brindar asesoria y emitir propuestas en reuniones de la Coordinacién Técnica del GEDS o Secretaria
General.
i.  Desarrollar todas aquellas actividades que sean asignadas por la Coordinacién Téchica del GEDS o
& Secretaria General de [a Institucién.
i Las que el Ministerio considere pertinentes.

/ fAnaC

/ DPI. 2575
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El presente informe ha sido recibido, enquranimie to a lo que establ c'g el
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por el prestador de servicios. ,- ! :
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RE7-\LIZAR/EN EL MES DE AB)?(I'L/POR SERVICIOS
PROFESIONALI:S/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /Edwin Rolando Prado Mejia
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0007

Vigencia del contrato: _~ 03 enero al 31-dejulio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abril de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2024 al 30/64/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en procedimientos relacionados en el traslado de funcionarios superiores del
& Ministerio; _
b) Brindar asesoria en la proteccion de las autoridades superiores del Ministerio;
/c) Asesorar en Materia de proteccién ciudadana y gerencia de crisis a las autoridades
superiores del Ministerio;
d) Asesorar rutas alternas a seguir en casos de crisis;
" e) Asesorar en materia de proteccién ciudadana al personal que asi lo requiera dentro del
Ministerio;
f) Dar seguimiento a la planificacién de turnos de los pilotos asignados a los funcionarios
del Ministerio;

g) Asesorar en la elaboracion de estrategias con otras instituciones para colaborar con la
proteccion ciudadana de las autoridades y empleados del Ministerio de Desarrollo Social;

h) Otras actividades que la subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

N I

b f FT
(f) @ iy Tlires

Edwin Rolahdo Pradd Mejia
/' DPI 1633 724700101

/’/

El presente informe ha sido/recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES ABRIL

~ de 2024 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,

“ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

3

/

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Antonio Dardén Abarca

Numero de contrato: / MIDES-2024-029-0168
Vigencia del contrato: 07 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: -/ Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: ./01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio presento las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de
empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social
, a nivel de la republica de Guatemala;
b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del
/- Ministerio de Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera
de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de
/ empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social:

/d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le
sea asignado para atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de
comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del
vehiculo asignado, para realizar las actividades diarias:



?Otras actividades que la subdireccion de Servicios Generales y el
/Ministerio considere pertinentes.

(f)

El presente informe ha sidgn?oiﬁido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrifo con el prestador de servicios.

Licda. Vedénica Susana Pérez Urias
_ Directora Administrativa
- Viceministerio Administzativo y Financiero
Ministerio de Desairello Social
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INFORME MEN;UAL DE ACTIVIDADESfA REALIZAR EN EL MES DE ABBH_ POR SERVICIOS
- PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones

/'_ de Personal Tem/porar’ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
“ Nombres y apellidos del contratista: _~ ROLANDO CUJA LOPEZ
Numero de contrato: < _MIDES-2024-029-0159"
Vigencia del contrato: < 24de enero al 30 de septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: ”Gl_;_atemala. 01/04/2024
Periodo de prestacion del servicio: “(01!04.-'2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en/cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
’ Guatemala;
b) Coordinar el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:
¢) Asesorar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
/ publicos del Ministerio de Desarrollo Social:
Verificar que se realice la limpieza interna y externamente del vehiculo que cada persona
tiene asignado para atender comisiones;
e) Brindar asesoria en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones:
/f) Asesorar en cuanto al informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
# asignado a cada persona para realizar las actividades diarias;
g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
: pertinentes.

[ = .R Q.\Xh__
w3 = =
() P =y
ROLANDO CUJA LoWPEz
/" / CUI2227 92353 1503
Z

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece eI contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. DES
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones del Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

~SOCIAL.
e
Nombres y apellidos de! contratista: Walter Estuardo Beltran-Sandoval

Ntmero de contrato: MIDES-2024-029-0173

Vigencia del contrato: ~ 20 de febrero al 30'de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: _~~ / Guatemala, 01 de abril-de 2024

Periodo de prestacién del servicio: ©01/04/2024 al 30/0412024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Prestar asesoria juridica administrativa en aquellos asuntos institucionales vinculados a la

//' rectoria del Vice Despacho Administrativo Financiero del Ministerio de Desarrollo Social;
b)

Asesorar en el estudio y andlisis de solicitudes planteadas y elaboracion de dictamenes,

opiniones juridicas y/o respuestas a requerimientos de otras instituciones del Estado y/o las

demas unidades adscritas al Vice Despacho Administrativo Financiero;

c) Brindar Asesoria en la elaboracion y revision de controles administrativos financieros de las
unidades adscritas al Vice Despacho Administrativo Financiero;

d) Asesorar juridicamente y elaborar documentos propios de la institucion;

4 e) Asesorar juridicamente y revisar documentacion interinstitucional a suscribir entre el Vice

Despacho Administrativo Financiero y las demas instituciones del Estado;

f) Prestar auxilio profesional en denuncias, demandas y cualquier accion legal ante autoridad
competente a requerimiento del Vice Despacho Administrativo Financiero;

g) Ofros servicios profesionales que requieran apoyo y todas aquellas actividades que el
Viceministerio-Administrativo y Financiero y el Ministerio consideren pertinentes.

L\
P et \\

N

~__ Walter Estuar ie,l_trén/San}iovg!/

f“*‘CUHmeﬁggs 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento ,g,lo"mea establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. \.1 \.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A 3EA/L|yrﬁ EN EL MESHE ABRIL POR SERVICIOS TECN-réS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO Uzg/'btras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miriam Coronado Llebmann
Numero de Contrato: /  MIDES- 2024-029-0047 /
Vigencia de Contrato: < ~ 03 de ENER@al 31.de JULIO 2024
Lugar y Fecha de Informe _4 Guatemalla,, 01[074/20;4.

Periodo de prestacion del servicio: £  01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en plimiento a lo establecido en las clausulas

contemdas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
/

,(’ a) Brindar apoyo técnico en la gestiéon de solicitudes de cuota para la ejecucion de fondos en las
~distintas modalidades de pago, llevando un control auxiliar de los expedientes y su estatus
bI Apoyar en el seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso brindando apoyo en la
/ conformacion del file hasta la culminacién del proceso correspondiente.
Q) rindar apoyo para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros
Zorrespondiente a la unidad de administracién financiera UDAF
d) Brindar apoyo en la elaboracién de rendiciones y conformacién de expedientes para solicitud de
/ desembolso o liquidacion de fondo rotativo.
eﬁ Brindar apoyo en la implementacién de mecanismos internos de control para el aprovechamiento
de los fondos institucionales
f')(_.--"'Brindar apoyo técnico en el proceso de revision previa, posterior y concurrente verificando que los
/” expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas y leyes vigentes aplicables a
los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica y acreditamiento en cuenta CUR
g) Las que la Subdireccion de Tesoreria y el Ministerio consideren pertinentes.

/
4

(" (\U weo

r"q) pr =

Miriam Coronado Liebma
CUI 2301421760101

El presente informe ha sido recjbido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
con el prestador de servicios.

Vo. Bo. Marvj eovanny Aceituno Lopez
CUI 2373127430115 \
Marvin Geovanny Aceituno Lépez

Subdirector de Tesorerla
Ministerio de Desarrollo Soclal
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: . Pedro Ochoa Nlazari'égos

NUmero de contrato: 4 _MIDES-2024-029-0125"

Vigencia del contrato: 4,:"" 03 de enero “al 31 de juliode 2024.
Lugar y Fecha del informe: _Guatemaia, 01/04/2024.-

Periodo de prestacion del servicio: //'01/04/'2'024 al 30/04/2024.

Por este medio me permito presentar las actividadéan cumplimiento a lo establecido
7?1 las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) '/Asesorar y verificar si estin cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
{ Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demés disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de los
recursos asignados;
/b) Asesorar en el proceso de revisién y andlisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditorfa Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;
¢) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
/ (Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;
/d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditorfa Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertirfentes. \ Lic. Pedro Ochoa Mazatiegos
5| Cafitador Pablico y Auditor

‘ / Colegiado 888
e
I\
W Pedro O¢hoa Mazériegos.

< CUI2724 86795 0921
."’””‘\‘H

(f)

El presente informe ha sido reﬁden cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ./'




INFORME MENSUALDE ACTIVIBADES A-REALIZAR EN EL MESTOE ABRIL DE 2074 POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE

/ PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Sic Cuja _
Numero de contrato: ~ _~ MIDES-2024-029-0109

Vigencia del contrato:
Lugar y Fecha del informe:

"~ 03 de enero al 31 de julio de 2024
Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: = 01/04/2024 al 30/04/2024.

_Por este medio me permito presentar las actividades a fFealizar en cumplimiento a lo que indica

-

a)

/,.,/ la‘cldusula segunda del Contrato Administrativo arriba identificado:

Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y Normas de Auditoria

~"Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de

los recursos asignados;

~Asesorar en el proceso de revisidn y analisis de los documentos y expedientes remitidos a

Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;
Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador

_(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

(f)

_Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la
~ Contraloria General de Cuentas;
/ Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinentes.

—

/LIC Rod rigo Sic Cuja
~CUI 1722 12618 1503

El presente informe ha sido recipido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES l}/REALI AR EN EL I\;LE/S DE A/BR L POR

SERVICIOS TECNICOS, CON CARGO AL RENGION PRESUPUESTARIO 029 “Otras
* Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

/ SOCIAL.

4 Nombres y apellidos del contratista:~ Wilson Jairzinho Batres Chacon
Nuamero de contrato: -~ MIDES-2024-029-0044
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31;_-d'é julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/04/2024 al 30/04/2024

/--F/-‘qr"'este medio me permito presentar las actividades en cqmﬁ!imiento a lo establecido en
/ /Jé/s clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
a) Apoyar brindando soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la
/ Secretaria General.
b), Apoyar en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
- General.
c)/Apayar en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
/autorizacién por parte de la Autoridad Superior.
d}’ Apoyar en el analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
/General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracion de
/ /Resolucién o Acuerdo Ministerial,
_<é)-' Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto
; de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.
/) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

.// 7 ﬂr'(' ./' //){/’,
)Mfson Jairzinho Batres Chacon
“/ 7Ccul 2519 18491 0101
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Lic. Eduardé José Espafia Urrutia -
Secretario General
_Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2490 67730 2001
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INFORME MENSU{DE ACTIVVC@S A,REALIZAR/,/EN EL M’{S DE ABRTL, POR SERVICI®S TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO}ZQ "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: % Norma Eupite de Ledn Lobos de de Leon
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0046 -

Vigencia del contrato: .~ 03 de eneroal 31 de julio de 2024

Lugary fecha del informe: / Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: V% 7 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en el cumplimiento a lo establecido en las clausulas
/" contenidas en el Contrato Administrativo arriba identj/ﬁe do:

a)

N,
N

h)

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en la Direccion de Promocion Social;

Apoyar en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de actividades propias
de la Direccion de Promocion Social;

Colaborar en las reuniones de actividades propias de la Direccién de Promocion Social:

Apoyar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccion de Promocién Social;

Colaborar en el seguimiento de expedientes que la Direccion de Promocién Social, recibe y traslada,
para que se cumpla con los tiempos establecidos;

Apoyar en la organizacién y planificacién de las actividades que conlleven la implementacion de la
Estrategia Mejores Familias en coordinacion con las diferentes unidades administrativas del Ministerio
de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacion del Azucar -FUNDAZUCAR-;

Apoyar en el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacion de la estrategia
Mejores Familias;

Otras actividades que la Direccion de Promocién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

, / 7
o) YBlpbrflt &,

_  “NormaEunice ??ﬁeo‘h‘tﬁb‘o&’ﬁe de Ledn
CUI 1748 95240 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios. /
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Licda. Renata Maria Carballo Venegas
DIRECTORA DE PROMOCION SOCIAL

VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




/ /
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-A REALIZAREN EL MES ABRIL DE POR SERVICIOS
TECNICOS C_/N/CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RENE VITALINO LOPEZ LOPEZ
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0065
Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: ) Guatemala 01 de abril de 2024
Periodo de prestacidn del servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

€) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
/" funcionarios Pablicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) /Apoyar en Mantener limpio interno y externamente el vehiculo asignado para
/ atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracidn del registro diario en la bitdcora de comisiones.

ﬁ) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
a5|gnado para reallzar las actividades diarias.

/é) Otras actividades quexla Subdlreccmn de Servicios Generales y el Ministerio
conmdere”ﬁ;zrtmentes

!/f_ .
() 7f x/fféu
Rene V:talma l.opez Lopez

DPI 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Licda. Verénica Susana Pérez Urias
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarolle Secial
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL Rﬁ\IGLON/PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: _ Gabriel Andrés Pérez Xiquita
Numero de contrato: * MIDES-2024-029-0116
Vigencia del contrato: <" 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: ‘_ Guatemala, 01/04/2024
Periodo de prestacion del servicio: v’ 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades gn/éumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

})

Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;
Dar asesoria en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Asesorar en el andlisis e implementacién de reformas al Reglamento Organico Interno en
atencion a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracién
Publica;

Asesorar en la incorporacion de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que coadyuven
a la implementacién de una efectiva carrera administrativa;

Elaborar opiniones en relacién a casos presentados a la Direccién de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos;

Asesorar y agilizar expedientes que sean gestionados ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas Publicas;
Asesorar en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos;
Asesorar en los procedimientos de contratacién de personal;

Revisar los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacién de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Elaborar documentos legales que sean requeridos por la Direccién de Recursos Humanos;
Elaborar informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la Direccién
de Recursos Humanos;



I) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del

Ministerio y entidades;
m) Las que la Direcciépe Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes;

P Gak}r’f ':.@Ad és Pérez Xi_quifé

< /0yl 197407986 0101
' {1

El presente informe ha sidg”recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR
.. SERVICIOS TECNICOS-€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
 REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

/!
- Nombres y apellidos del contratista: JOSE RENE PORTILLO MENENDEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0144. "
Vigencia del contrato: < 04 de enero al 31 de¢ julio de 2024
Lugar y fecha del informe: < Guatemala, 01/04/2024
Periodo de prestacion del servicio: .~ 01/04/2024 al 30/04/2024

- Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
7Ls clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompariamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
_~~ funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social.
£
d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

A Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

/

~f) _Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
/ asignado, para realizar las actividades diarias.
/

\’g) Otfas actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

. co 1sidere pertinentes
- / mﬂs\

JOSE‘ RENE PORTILLO
DPI 2364 39286 2214

\
El presente informe ha sido recibido,/en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. .,
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INFORME MENSUAL DE ACIIVﬂﬁ\DES A/ALIZAR EN EL MﬁS DE ABRIL 2024 POR SERVICIOS
F’ROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~'MARINA SAGASTUME GARCIA
Numero de contrato: / ~“MIDES-2024-029-0095;
Vigencia del contrato: /03 de Enero al 31 de Julio de 2024.

Lugar y fecha del informe: ¢ Guatemala, 30/04/2024.
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024.

" Por este medio me permito presentar las actividades en. c/lmlento a lo establecido en las clausulas
/" contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/

a) Asesorar en la priorizacién de la cooperacion técnica del Ministerio, con el objeto de aumentar las
-~ capacidades institucionales en materia de cooperacién internacional;
b) Brindar asesoria técnica a la Unidad de Cooperacién Internacional en los procesos de gestién y

negociacion con la cooperacion internacional y socios del desarrollo y en la implementacién de la
estrategia de cooperacién internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados
potenciales;
c)/ Elaborar Convenios, Cartas de Entendimiento, requeridos por la Unidad de Cooperacion
£ Internacional;
d)/Asesorar en los procesos de coordinacion de la Unidad de Cooperacion Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para la formulacién de nuevas iniciativas,
, programas y proyectos que complementen esfuerzos apoyados por la cooperacion internacional;
) Participar en visitas y misiones de trabajo de negociacion, presentacién de resultados y
presentacion de prioridades institucionales asignada por la Unidad de Cooperacidn Internacional:
f). Elaborar informes consolidados del apoyo recibido por Mides de parte de la cooperacién
‘ internacional y coordinar la difusion de los resultados;
g) Atender a delegados de los diferentes organismos multilaterales de cooperacion y a funcionarios
de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o soliciten cooperacion técnica:
h) Asesorar en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del Ministerio o de otras
‘ entidades que le sean asignados;
< 1) Otras que la Direccién de Cooperacién Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

0 00025 O

LICDA. MARINA SKGASTUME GARCIA
CUl 267727429 0101

El presente informe ha sido recibido; en cumplirhiento a lo que establece el contrat igtrativo

suscrito con el prestador de servigios.

/ Licda. i jﬁe{fmoks Vasquez
Digectora de Cooperacién Internacional
Ministerio de Desarrollo Social
LICDA\J\ﬁ Eﬁ U} KS
CUl 2378




INFORME MENSUA’G)E ACTIVIDA{(ES ARéLIZA'R/EN EL MES T{EABRIL POR/SERVICIOS TE{NICOS CON

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
~ MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina Estrada Rar"nfrez de Arriaza
Nuimero de contrato: - MIDES-2024-029-0052-
Vigencia del contrato: < 03 de enereal 31 déjulio 2024

Guatemala, 01/04/2024
01/04/2024 al 30/04/2024

Lugar y fecha del informe: >,
Periodo de prestacion del servicio:

¢ - /l.. . ’
Por-este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

s a) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo
/ ordenado por la Autoridad Superior;
by Apoyar en el anilisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para
determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial;
¢) Colaborar en la elaboracién de Resoluciones Y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién
< por parte de la Autoridad Superior;
d) Apoyar en la elaboracién de Cédulas de Notificacién, internas y externas de Resoluciones y
/ Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;
e) Brindar apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan;
Zf) Apoyar en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer gque se cumpla con
las disposiciones superiores;
< g) Lasque la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

(f)

skcada Rémirez de Arriaza
“\CUN238D 52966 0101
4 = p
El presente informe ha sido recibido, en cumplimients
con el prestador de servicios.

Lic. Eduardo Iosé}._Espaﬁa Urrutia
Secretario General '
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2490 67730 2001



IINFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL 2024 POR //
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria Fernanda Sagastume Barrientos de
/ Gonzalez

Ndmero de Contrato: /" MIDES-2024-029-0060

Vigencia del Contrato: “ " Del 03 de enero al 31 de julio 2024

Lugar y Fecha del Informe: ¢/ Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: 7 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes y documentos que ingresan al
~  Viceministerio Administrativo y Financiero;

b. Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales, para dar seguimiento a los
L requerimientos y expedientes que ingresen al Viceministerio Administrativo y Financiero;

c. Apoyar en la atencion a llamadas telefénicas;

» d. Apoyar en el seguimiento a la agenda de actividades del Viceministro Administrativo y
; Financiero;

e. Apoyar en organizar y mantener actualizado el sistema de control de archivos;

f. Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

a

MARIA FERNANDA ShGASfUME BARRIENTOS DE GONZALEZ
Y DPI: 2273 05507 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. 29
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INFORME MENSUAL DE ACTI\nbADES A REALIZAR EN ELT@S DEABRIL POR SERVICIOS
TECNICQS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0;9"‘Otras Remuneraciones de

/

-

/. /MPersonal Temporal” en el Ministerio de Desarrollo Social.
Y

Nombres y apellidos de |a contratista:,- Wendy Waleska Pinzén Morales

Numero de contrato: " MIDES-2024-029-0036
Vigencia del contrato: _~ 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: " Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: "__ 01/0472024 al 30/04/2024

oL

-Por este medio me permito presentar las actividages“én cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

El

< cUl: 1607 71641 01

Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica:

Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyar en la elaboracion de informes gue solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica.y el Ministerio consideren pertinentes:

01

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con la prestadora de servig’l’osY.
J
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Vo. Bo. , \ | P L
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L‘i'ér:ila'. Veronica Adalee Molinerosena 2.

Directora de Asesoria Juridica), ¥/
" Ministerio de Desarrollo Social ML

-~ _€UI: 1977 25473 1501




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABR](POR .
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /Cinthya Pamela Azurdia Mejia
Numero de contrato: 7/ MIDES-2024-029-0013

Vigencia del contrato: /03 de enero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: , Guatemala, 01 de abril del 2024
Periodo de prestacién del servicio: Z Del 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a +edlizar en cumplimiento a lo
/’ Stablecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
e

a) Brindar apoyo a las Subdireccion de Monitoreo Social y Subdireccion de
Evaluacién Social en las actividades en las que sea requerido.
b) Apoyar a la Direccion de Monitoreo y Evaluacion en el analisis de los documentos
y que ingresen de las diferentes unidades administrativas.
c) Apoyar en la elaboracién de respuestas a los requerimientos recibidos por la
Direccién de Monitoreo y Evaluacién.
““d) Colaborar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier otro
documento que le sea requerido por las Subdirecciones de la Direccion de

Monitoreo y Evaluacion.
e) Apoyar en el analisis estratégico de procesos y procedimientos.

“°f) Apoyar y participar en las comisiones de campo programadas por las
Subdirecciones de Monitoreo y Evaluacién.
/g‘) Colaborar y participar en las reuniones que sean programadas por la Direccién de
Monitoreo y Evaluacion.
h), Brindar apoyo en temas de monitoreo y evaluacion para levantamiento de
» _procesos y procedimientos.
~_ i) Otras actividades que la Direccion de Monitoreo y Evaluacion y el Ministerio de
Desarrollo Social consideren pertinentes.

Cinthya Pamela Azurdia-
CUI 1646 62499 0301

El presente informe ha sido reeibido, en cumplimiento a lo que
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUt(DE ACHVIDADES A REAKZAR EN EL ME?@ ABR1(POR SERVICIOS /
PROFESIONAL«E§CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029+Otras Remuneraciones //
del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Gémez
NUmero de contrato: ~ _MIDES-2024-029-01 37

Vigencia del contrato: / 04 de enero 431 d'ejiuio de 2024
Lugar y fecha del informe: / Guatemala, 01!04!2024_

Periodo de prestacion del servicio: 7 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades/en’"cumplimiento a lo establecido en las

~ clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analizar y actualizar en los registros de ficha y contratacion en el Sistema Guatenéminas
~ del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones;
b)

Analizar y verificar documentacién para pago de honorarios de personal de los renglones
presupuestarios del Sub Grupo 18.

c) Asesorar en los procesos de ejecucion de néminas de pago de salarios, bonos y
complementos del personal activo del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011,
021, 022, 029, 036 y Sub Grupo 18;

d) Asesorar y verificar la conformacion de los expedientes por motivo de sentencias judiciales
, por pension alimenticia;

/- €) Asesorar en los procesos de ejecucién de ndminas adicionales para el pago de
prestaciones laborales de exservidores del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones
011, 021 y 022;

. f) Brindar asesoria en la conformacion de expedientes de contratacién y prestaciones
laborales, segun sea requerido;

g) Colaborar en la digitalizacion mensual de las facturas e informes de los renglones
presupuestarios del sub grupo 18.

“ hy Analizar y revisar la integracion y seguimiento con relacion a las boletas de reintegro de
- /servidores publicos, ex servidores publicos y prestadores de servicios técnicos ylo
profesionales, de los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 036,

i)~ Las que la Subdireccion de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinen

0 M,

Manue[Estuardo Ovalle Gofnez
12131 61842 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a
administrativo suscrito con el Prfestador de servicios.

£ic. Mauro Eetuar |

()




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR
~ SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
/ 029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
/'MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO

/

Numero de contrato: _~MIDES- 2024-029-0100

ks
. 4 -
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
£
Lugar y fecha del informe: /2 - Guatemala, 01 de abril 2024

)

Periodo de prestacién del servicio: £ del 01/04/2024 al 30/04/2024

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
e/4a3 cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el

encargado de contabilidad del Fondo de Proteccion Social.
7

b), Apoyar en la identificacién y proteccion de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

c). Colaborar en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

/

d) Brindar apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacion del
/" expediente en el sistema digital y anexos.

ga-)"Apoyar en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
4 en el lugar asignado.

J,*" f) Apoyar en la ubicacion de las cajas que contienen los expedientes originales
en el area destinada para el archivo de los mismos.

/

g) Apoyar en la revision periédica del archivo fisico de los expedientes.



h) Colaborar con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitan en cuanto
//" al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccion Social, derivado de
“AOS requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de Cuentas.

i) ,Otrgéjactividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren
/-pertinentes.

RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
- CUI 2322 35880 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Tng. Erick Estuardo Chun "Esmi{l‘z'@_tlé =
DIRECTOR EJECUTIVO 2%, s

FONDO DE PROTECCION SOCIALZY o

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL ~/=HALR:

L
Vo.Bo. ING. ERICK ESTUARDO CHUN ESCALANTE
DIRECTOR EJECUTIVO FONDO DE PROTECCION SOCIAL
_~ CUI 1607 34592 0901



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A’REAI;IZAR EN EL MES DE ABF__{II_._ POR SERVICIOS
TECNICOS.CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras/;'efnuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: / JUAN DE LEON LOPEZ

Numero de contrato: " MIDES-2024-029:0066"
Vigencia del contrato: /" 03 enero al 31 dgjulio 2024
Lugar y fecha del informe: Z / Guatemala 01 de abril de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/04/5924 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
/ las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba idenfificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
/ funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

}:)' Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
/ para atender comisiones.

V,

é_) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la biticora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
/ asignado para realizar las actividades diarias.

\3_;-5.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Juan de-Léon Lopez
DPI 1778 20667 1502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES/E/(IZAR EN EL M‘E/DE ABR/IL/POR SERVICIOS PRO,PE/ONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029}0TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
/ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

4

“Nombres y apellidos del contratista: Deyora Emperatris Meza Orellana
/ Namero de contrato: MIDES- 2024-02940129"
/‘/ Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de {Ulio de 2024

/ 'Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2024
7/ / Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2024 al 30/0472024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

dontenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
/

/ . a) Analizar las herramientas de hardware y software utilizadas en el Ministerio y asesoraren la
V4 actualizacion, adquisicion de nuevas tecnologias y servicios de ciberseguridad y/o Seguridad
Informatica, su documentacion, especificaciones técnicas, revisidn y analisis de propuestas de
oferentes, dictamenes técnicos y certificados de conformidad;
4b) Desarrollar e implementar un Programa (Plan) de Seguridad de la Informacién, que incluya
definicion de estrategias, creacién y redaccion de politicas, planes, programas y procedimientos
orientados a mejorar la madurez en Seguridad informética del Ministerio, que permita proteger
las comunicaciones, seguridad de las redes, los sistemas y los activos de amenazas internas y
externas;
c) Gestionary Asesorar en materia de Gobierno Electrénico y Politica de Datos Abiertos, asi como,
en procesos de Simplificacidon de Trédmites del Ministerio;
d) Asesorar en la administracién de la seguridad fisica y légica de los recursos informaticos del
Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los mismos;
e) Elaborary coordinar un andlisis de riesgos formal en seguridad de la informacion y
administracién del riesgo;
/) Analizar y dar seguimiento a informes de resultados de Ethical Hacking, para el cierre de brechas
o implementacion de planes de cumplimiento y mejora
/8) Desarrollar planes de accidn y trabajando conjuntamente con otras subdirecciones de la
Direccion de Informética para garantizar que los sistemas de seguridad funcionen sin problemas
para reducir los riesgos operativos de la organizacion ante algiin ataque de seguridad, y en la
aplicacidon de medidas de aseguramiento;
Zhl) Asesorar en las capacitaciones sobre seguridad a los empleados, en el desarrollo de practicas y
de comunicacién seguras;
“i)  Brindar asesoria para que el Ministerio cumpla con las normas de los organismos pertinentes, y
hacer cumplir las practicas de seguridad; .
j) Asesorar en cuanto a la privacidad de los datos y realizar descubrimientos electrénicos e
investigaciones forenses digitales;



k) Asesorar en la planificacién y coordinacién de pruebas periddicas de penetracién y de stress de
/manera recurrente segun las recomendaciones de mejores practicas al respecto y el debido
seguimiento de los resultados obtenidos
)/ Asesorar en las gestiones de inventario de Infraestructura Tecnoldgica fisica y virtual de
procesamiento, almacenamiento, comunicaciones, equipos y servicios de Seguridad informética.
Estatus del licenciamiento de la plataforma de virtualizacidn, de Base de Datos, de servicios
relacionados y de sistema operativo de servidores;
m) Revisar y analizar informes de estatus de herramientas de antivirus de usuarios y servidores,
equipos y servicios de Seguridad Informatica. Dando recomendaciones y acciones a realizar que
’ sean necesarias con base a los resultados presentados;
/”) Otras que la Direccién de Informética y el Ministerio consideran pertinentes

(f) K/:;ZD//,/”//

Devora Emperatris Meza Orellana
CUI 2198666270105

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito cof el prestador de servicios. :

Vo.Bo. Cesar HU[”,bErt(ti'C/mbonell Ordofiez " ~=itaLis-
Director de Informatica
CUI' 229618626 )

“

[
g



INFORME MENSUAL DE ACJHVIDADES, A REALIZAR EN EL M'I:S/ DE ABRIL 2024 POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: -~ Maria José Zebadua Estrada

Nimero de Contrato: -~ MIDES-2024-029-0170

Vigencia del Contrato: _~ Del 16 de febrero al 30 de
~~ _~“septiembre 2024

Lugar y Fecha del Informe: _~ Guatemala, 01!0’/:‘2024

Periodo de prestacién del servicio: “ .. 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo estat;}éido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a), Apoyar en la gestién y tramite legal de actividades asignadas en la Direccion de Recursos
/" Humanos:
b) . Apoyar en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de Recursos Humanos,
/ que le sean asignados por el Director de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e
interna aplicable;
¢) Dar el seguimiento respectivo a los procesos administrativos que se encuentren en tramite hasta su
<  respectiva finalizacién;
d) Apoyar en el desarrollo y control de las actividades referentes a la asistencia diaria, permisos,
#- , suspensiones, licencias, entre otros, del personal del Ministerio;
j)’ Dar acompafamiento a personal de la Subdireccion de Administracion de Personal para que se
*  lleve el debido control del sistema establecido para el marcaje del horario laboral, verificando el
registro de informacion y adecuado funcionamiento;
fy  Apoyar en los procedimientos de contratacién de personal;
/g) Apoyar en la revision de Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacion
de Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;
,'h) Proporcionar apoyo técnico a la Direccion de Recursos Humanos para la agilizacion de los procesos
juridico-laborales;
i)y Apoyar en la elaboraciéon de documentos legales que sean requeridos por la Direccion de Recursos
Humanos;
i) Apoyar en la elaboracién de informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la
J Direccién de Recursos Humanos;
/ k) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del Ministerio y
entidades;
[y Las que la Direccion de Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes, afines a los
servicios ¢ tratados

Jf\/'lluuu 111tm-¥iw1:;

JOSE ZEBADUAESTRADA
+2545 35186\0101
S

suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

-faseaf Rene Mackenzie GOmez

 DPI2 H mealtumanos
L/ ins erlo e esarollo Social

/"'



INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A R ALIZAR EN EL MES DE AB'iiI_L POR -
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras :
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. ©

o«

Nombres y Apellidos del Contratista: - Cindy Adelina Melgar Marroquin

Nimero de contrato: > M|DES-202‘21"—O291'OO49”"
Vigencia del contrato: (/03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: / Guatemala, 01 deé abril de 2024

Periodo de prestacion de servicio: "_"' 01/04/2024 al 30/04/2024
/Por este medio me permito presentar las actividades en omﬁﬁplimiento a lo establecido en
/. las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo aﬁ)a identificado:

F
s

/ a) /Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General.
b) .Apoyar en la implementacién, organizacién y seguimiento de los procesos
£ administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo Social.
c) ‘Apoyar en la elaboracién de Cédulas de notificacién, internas y externas de

< Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas.
d);/ Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
; establecer que cumpla con las disposiciones superiores.
e} Apoyar en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
/ Resoluciones que se emitan.
£ Apoyarenla procuracion de las actividades asignadas a Secretaria General.
g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

 Adelina-Melgar Marroguin
CUI 2718%70389 1218

Ministerio de Desarrollo Social
DPI12490 67739 2001

/4



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
~ TECNICOS CON'CARGO AL RENGLON PRESUFUESTARIO 0;9/’{0tras Remuneraciones de

7 Personal T mporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

7
Nombres y apellidos del contratista: CARLOS RAUL CELIS RODRIGUEZ
Numero de contrato: i _~MIDES- 2024-029- 0071 ~
Vigencia del contrato: < _03enero al 31 de julIO 2024
Lugar y fecha del informe: “ ‘Guatemala 01 de abril de 2024
Periodo de prestacidon del servicio: - 01/04}2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
~ Jas clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de Ia Republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de Ia ciudad;

€) Apoyar en la Planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

- d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario de la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
- asignado, para realizar las actividades dirias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

—_

(f) Ly

/ Car!m\&::jl Ce}is/R/drlguez
[ 1

DP 5 24035 0404

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
- DES AR

administrativo suscrito con ebp/estador de servicios.

7
Vo.Bo. ““"1‘ f /r’ A :
Llcda_VeromcaSusana Pe“éz Urias

- 6|rectora Admljnlstratlva

DPI 2694899400101 _
Licda. Verdnica Susana Pi_’.rez Urias
Directora Administratnva. _
Viceministerio Administrativo y Financiero
h Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A F{EALIZKR EN EI/M/ES DE{BRIL
DE 2024 POR SERVICIOS' TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
~PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
,-f
Nombre y Apellido del contratista Juan Carlos Fernandez Cancelo
Numero de Contrato: : MIDES-2(}24-0'29¢O1'03
Vigencia del Contrato: < Del 03 de Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: “ Guatemala, 01 de Abril de 2024
Periodo de prestacion del servicio:/ Del 01/04/2024 al 30/04/2024
/ Por este medio me permito presentar las actividaﬁ{s en cumplimiento a lo
/ / establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.
a) Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
- actividades en las que sea requerido;
b) Apoyar a la Direccién de Disefio y Normatividad en el analisis de los

,~ documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas;

c). Apoyar en la elaboracion de respuestas a los requerimientos recibidos por la
~ Direccién de Disefio y Normatividad;

}n/Apoyar en las propuestas de herramientas que puedan ser implementadas
en la Direccion de Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos
operativos y administrativos;

/e) Colaborar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier
£ sotro documento que le sea requerido por las Subdirecciones de Disefio y

" Normatividad:;

4

f) Apoyar en el andlisis estratégico de procesos y procedimientos;



g) Otras actividades que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio
consideren pertinentes.

e

0 i

Juan/Carlos Fer I_é’ﬁdez Cancelo
Ul: 2678 12/8'17 0101

/, 2

El presente informe ha sido recibido,_.x-éh cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscri el prestador de servicios.

Ing. Irvin Isaac de'_l.é't'in Barrios
CUI 2167 4841 00401
Director de Disefio y Normatividad a.i
- Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion

/ Ministerio de Desarrollo Social.




o
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES BE ABRIL POR SERVICIOS

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ~"ROCIO MARISOL MENDEZ DEL VALLE
Numero de contrato: / ~MIDES-2024-029-0017 )

Vigencia del contrato: 03 DE ENERO AL 31 DE JULIO DE 2024
Lugar y fecha del informe: ya Guatemala 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: /01/04!2024 al 30/04/2024

Por este medioc me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la realizacién de los andlisis de Resoluciones Judiciales.
/b) Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos laborales.

“c) Apoyar en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracion de
Resoluciones Ministeriales.

“d) Apoyar en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la conformacion
de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales.

e) Apoyar en la redaccion de informes circunstanciados.
f)  Apoyar en la sistematizacion de procesos y proponer acciones.

9) Apoyar en la elaboracion e interpretacién de acuerdos, resoluciones, actas y otros
documentos de caracter legal.

h) Apoyar en la elaboracion de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.

/1) Apoyar en el orden la documentacién correspondiente a cada expediente de sentencia
judicial que ingresa a la Subdireccidén de Administracion de Personal.

) Las que la Subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

%) /A [

Rocio Marisol Méndez del Valle
DPI 2399 13841 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

sunaied -' TATAND ﬂ.P Ip,HV X
BRI 2] 0%9 T o
[hiinee

Minseferia nv[‘rsarmllo Speia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAtIﬁR EN EL MES_DE ABRIL-DE 2024 POR

- SERVICIOS PROFES’]ﬁ\IALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maynor Re/ne’ Lépez l.c’:rp'é:z

Ndmero de contrato: “ MIDES-2024-029-0171 )

Vigencia del contrato: “ 16 de febrero-dl 30 deseptiembre de 2024
Lugar y Fecha del informe: ° Guatemalﬂ__OJ/Oﬂf/ZOZﬂ.

Periodo de prestacién del servicio: © 01/04/2024 al 30/0472024.

/ Por este medio me permito presentar las acti\ddﬁes en cumplimiento a lo establecido
//fén las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
/~ Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demés disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los
/" recursos asignados;
'b) Asesorar en el proceso de revisién y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;
c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contralorfa General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;
" Realizar Auditorfa de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

/7€) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.

(f) ; i

<~ .. Ma nor René L //I\;I;iynor Rorré _Lépaz Légez
CUN1789 76423 0101  ~ Commmr s Yapyditer

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL-"MES DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
Numero de contrato: - MIDES-2024-029-0115

Vigencia del contrato: P 03 de enero 2024 al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abril 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024

'

/Por/este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
/. conhtenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

f)
9)
h)

Brindar asesoria en campafias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

Asesorar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacion con la prensa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

Brindar asesoria en la revisién de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarroilo Social;

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del pais;

Elaborar material visual para publicar en redes sociales;

Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio copSideren pertinentes.

> /
/
/

GRIZEL CARAVANTES C'KRAVANTES
CUI 2633 82923/0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ|
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIALZ
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL\<), X5
CUI 2711 95460 0101 ~LEmALA, &



INFORME MENSUA]ﬁE ACTIV!DADES/':Q REALIZAR EN EL MES-DE ABBJL{OR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO Ozy'ﬂtras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: _ Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte
Numero de contrato: /" _~MIDES-2024-029:0012 —
Vigencia del contrato: '_ ~03 de enero al 31 de-julio de 2024.
Lugar y fecha de informe: ',. Guatemala, 01-de abril de 2024.
Periodo de prestacién del servicio: £ 01/04/2024 al 30/04/2024.

_-Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas

‘//evf'el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencién del publico que visita el 4rea Financiera del Fondo de Proteccién Social, tanto interno
como externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

b) Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades.

c) Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos administrativos y financieros de los
programas sociales.

d). Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Direccion del Fondo de Proteccidn Social.

Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se registran
/ €n la Direccién del Fondo de Proteccién Social.

f)" Elaboracién de diversos documentos e instrumentos que sean requeridos por la Direccidn.

# _B) Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y via telefénica de actividades
propias de la Direccidn.

4 h} Otras que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

-

L

(f)

y =N
Nubia Yassiara Al6nzo Hurtarte

~CUI"2384 87180 0101 s
< Vi

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

Ing. Erick Estuardo Chun Escalange s

-~ DIRECTOR EJECUTIVO 5% ¢

——" FONDO DE PROTECCION SOCIAZE,
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCI4: &

CUI 1607 34592 0901



INFORME MEN UAL/DE ACTIV%ES A/RE‘ALIZAR/EN EL MES/Bf_iABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0294Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Ga‘rcia Lépez

Nimero de Contrato: MIDES—ZD‘Zﬁ:I(']ZQ,-Gl'Zl/
Vigencia del Contrato: i 03 de enero/aJ/S‘I/de jW024
Lugar y Fecha del Informe: Z Guatemala, 01/9#2624

Periodo de prestacion del servicio: Dl/Od/ZBZﬁEI 30/04-//20?7’

Por este medio me permito presentar las actividades en cump/limiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

i

)

(f)

#.

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién estableciendo el

* procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacién administrativa

que ingresa a la Direccidn.

Emitir opiniones administrativas en la Direccién de Coordinacién y Organizacién cuando sea
requerido.

Brindar asesoria verbal y escrita a la Direccién de Coordinacidn y Organizacion en reuniones,
temas relacionados con las gestiones administrativas.

Asesorar a la Direccion de Coordinacién vy Organizacién, en temas relacionados a la
ejecucion del Presupuesto.

- Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacién y Organizacién en el seguimiento a

expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.
Asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacion en temas de gestién de personal v

, recursos administrativos.

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacion y Organizacion para planificar dirigir y
evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccién.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

DPI 2275298982201

e
o

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito cori el prestador de servicios.

(f)

cul: 268236438,()101
MBA. Ernesto- Sadvador G de Ledn

Director de Coordinacion y Organizacion LA, 9}
Viceministerio de Proteccion Spctat ;
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vagner Farid Lucero Gémez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0174

Vigencia del contrato: 07 de marzo al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: 1/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:
a) Brindar asesoria legal a la Direccion Administrativa, sobre el cumplimiento
de los procedimientos establecidos.
b) Asesorar a la Direccion Administrativa, en la revision de expedientes
administrativos relacionados con la actividad propia de la Direccion.
c) Brindar asesoria en procedimientos de licitacion y cotizacién que ingresen a
la Direccion Administrativa.
d) Brindar asesoria en temas de caracter legal que ingresen a la Direccion
Administrativa.
e) Brindar asesoria legal en reuniones, audiencias y citaciones en temas
legales, relacionados con la gestion administrativa de la Direccion.
f) Brindar asesoria en la revision de Contratos que sean trasladados a la
Direccion.
-Brindar asesoria legal en expedientes que se trasladen a las diferentes

unidades del Ministerio
h) Em\‘& opiniones y dictamenes cuando sea necesario, sobre temas
a\dos \para, conocimiento de la Direccidén Financiera.
D|r t:mon Financiera y el Ministerio considere pertinentes

El presente | erme bha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato admlnlsl(atlvo suscrito con el prestaqor de servacios
/ / ._.-«f*'?'l
= A Vih J " ./a r' t
\_J (f) IVt iAt 10075
Licda. Verénica Susana Dlrectora nlstratwa

CUI 2694-89940.0101 J $74
\M

Licda. Verdnica Susana Pérez Urias
Directora Administrativa

= _“Viceministerio Admi matnuwu ¥ F]l]d.ﬂ{:lt.m
Ministerio de Desarrollo Social



S

+ 2 . /
INFORME MENSUAL DE AC%IVIDADES A RéI.IZA/l@\J EL MES,B(ABRI&OZ‘I POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,/20TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”",
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: ~ Antonio José Monterroso Batres
Nimero de Contrato: “ /MIDES-2024-029-0130

Vigencia del Contrato: “ Del 03 de enero-al 31 de julio 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: " 01/04/2024-al 30/04/2024

¥

" Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo estable&i.d‘é'en las clausulas
- stontenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en los registros de actualizacion de ficha y contratacién en el Sistema Guatendminas del personal
de nuevo ingreso en los diferentes renglones presupuestarios;

Brindar apoyo en los procesos de ejecucién de néminas de pago de salarios, bonos y complementos del
personal activo del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y
036;

Brindar apoyo en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos en la
Subdireccién de Nominas y Salarios;

Apoyar en la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por reinstalacién y
ordinario laboral;

Apoyar en la revision de calculos de montos para expedientes de pago de prestaciones laborales y
Sentencias Judiciales.

Brindar apoyo en los procesos de ejecucién de néminas adicionales para el pago de prestaciones laborales
de exservidores del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011, 021 y 022;

Colaborar en la digitalizacion de expedientes de contratacion, prestaciones laborales y sentencias judiciales,
segun sea requerido;

Apoyar en la actualizacién de procesos propios de la Subdireccién de Néminas y Salarios;

Las que la Syt direccion de Ndminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social consideren pertinentes.
| \ 3

Y

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrat
suscrito con el prestador de servicios. ~

{ DPI ‘ 97584@01
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INFORME MENSUAL DE ACE'IJVIDADES A REALIZAR EN EL_MES D/EﬂéRIL POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

NUmero de contrato: ~  MIDES-2024-029-0094
Vigencia del contrato: *~ 03 Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: < ~ Guatemala 01 de Abril de 2024

Periodo de prestacion del servicio* 01/04/2()/24 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumb[?ie’nto a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la elaboracién de herramientas que puedan identificar la
/ situacion emocional de adolescentes y jovenes que participan en el
Programa;
b) Asesorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccion de
~ Familias seguras, dirigidas a Jovenes y adolescentes;
c¢) Asesorar a los adolescentes y jovenes ante una problematica que estén
viviendo;
d) Identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de
. gestion, para el apoyo del Programa;
e) Emitir informe de las diversas problematicas o necesidades encontradas en
los adolescentes y jovenes a la Subdireccién de Familias Seguras;
f) Asesorar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que
abarcan las diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes
y jovenes, para darles el seguimiento y mejora en sus vidas:
g) Asesorar a los adolescentes y jovenes en como llevar buenas relaciones
interpersonales en el medio en que viven:
#» h) Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio
—\_consideren pertinentes.
— LN e
Helyn Roxana OlivaresCarrillo de Gregorio
1791 49598 2201

(M <

y
P

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSWAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS /
TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO &
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: / Yeymi Rocio Alquijay Garcia de Salazar
Ndmero de contrato: “ (MIDES-2024-029-0147)

Vigencia del contrato: /04 de enero al31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: / Guatemala_01i04f2024

Periodo de presentacion del servicio "~ /01/04/2024 al 30/04/2024

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplime/nto a lo establecido en las
/ glausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.
4
a) Brindar apoyo en la induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
/  temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.
‘b) Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al
/ ministerio.
<) Apoyar en la elaboracién de expedientes de capacitaciéon y generar los listados de
7 asistencia.
A . . o
d) Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacién.
Ze) Brindar apoyo en la elaboracion de informes de induccion general.
f) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de capacitacion, seglin su competencia
/g) Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de inducciéon y reinducciéon en los
' hipervinculos establecidos.
h) Las que la subdireccion de Capacitacién y Desarrolio y el Ministerio consideren
pertinentes.

7 M) :
4 Yeymi I#ocio Alquijay Garcia de Salazar
CUI 2311 35068 0101

El presente informe b(sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios.

() Leds Mar]

s SUBDIRECTORA DE CAPACITACION Y DESARROLLO
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES'DE ABRILPOR SERVICIOS TEGNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Pefia
Namero de contrato: MIDES-20244029:0067"
Vigencia del contrato: Va 03 de enero al 31de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: 4 Guatemala, 01/04/ 2024

Periodo de prestacion del servicio: 'i/ 01/04/2024 al 30/@1//2024

P
re

Por este medio me permito presentar las actividades en cunfplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

S

L a) - Apoyar en el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento

con lo ordenado por la Autoridad Superior.
/b) Brindar soporte juridico en la gestidn de actividades asignadas a la Secretaria General.
€) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior.
d) Realizar andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, con
s la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo
Ministerial.
e) Brindar asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General.

f) Las que la Secretarja General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

) PP ’:‘ = o P
E 23 I
.Alt;r}é F brigja’}ﬁé/r;z-fpeﬁa
s CUI 2460 83166 0101
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Lic. Eduardo 'osé. Espafia Un"utit)

__ Secretario General
- Ministerio de Desarrolio Social

CUI 2490 67730 2001



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0/29/
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kevin Ronaldo Contreras Corado
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0182.
Vigencia del contrato: 18 de marzo-al 30 de junio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 1 de abril de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividad?eﬁ cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Asesorar en los procesos que conlleven a la elaboracién de distintos documentos
administrativos y legales, con la finalidad de implementarlos como insumos de
~ respuesta a los diversos expedientes administrativos que ingresan a la Direccién
de Prevencién Social y los cuales son asignados para su analisis y respectivo
tramite;

b. Asesorar en los procesos de revision y andlisis de expedientes que son
competencia de la Direccion de Prevencién Social, para su respectivo
diligenciamiento;

~C. Asesorar en el andlisis de las distintas actuaciones administrativas que la
Direccion de Prevencién Social es parte, con la finalidad de establecer las mejores
estrategias de defensa en la preservacién de los intereses del Ministerio de
Desarrollo Social;

d. Asesorar en la elaboracién de documentos dirigidos como respuesta a solicitudes
realizas a la Direccion de Prevencion Social;

e. Asesorar en reuniones en las que sea solicitada su presencia para brindar su
punto de yista bagado en el marco legal aplicable;

< f. - Asesorar, en las “ ctividades de los planes, programas, proyectos y/o politicas a
cargo de/la Direggitn de Prevencion Social
. ue la Direccién de Prevencion Social y el Ministerio consideren

El presente finforme hal sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito/con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE AC'H’(IDADES A’éALIZ@ EN EL M@E AB,Rf{DE 2024 POR

/LOS SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIG/OZQ
/ “Otras Remuneracfones’ge Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

7

# Nombres y apellidos del contratista: _~Josse Manuel A[varadﬁ Polanco
Nimero de contrato: “ MIDES-2024<029-0008 -
Vigencia del contrato: < ~03de E/ner'o al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: < _-Guatemala, 01/04/2024
Periodo de prestacién del servicio: ™~ 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en-cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado;

a). Asesorar en los requerimientos que ingresen a la Direccién de Disefio y Normatividad para

4 e . . .

7 agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones con los actores involucrados
/ para elevar la eficiencia de las acciones.

//b) Brindar apoyo y asesoria en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier otro
/ documento que le sea requerido

¢)- Revisar los expedientes que ingresan y egresan de la Direccion de Disefio y Normatividad para
garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y actuar dentro del dmbito de
Py competencia tanto de la Direccion de Disefio y Normatividad como de las Subdirecciones,

d) Asistir y retroalimentar acerca de las tematicas que se den en las distintas reuniones de trabajo o
actividades en las que se participe.

¢) Apoyar en la revision y andlisis de las mejoras a los procesos administrativos y operativos;

f)/ Brindar asesoria a la Direcciéon de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de sus
/‘" funciones y objetivos;

g) Otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren pertinentes.

a lo que establece
administrativo suscrito con el prestador,de servicios~ ~

Ing. Irvin Isdac de Lpﬁarr os
CUI 2167 484100401

Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO ) 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOGIAL

Nombres y apellidos del contratista: AOTTO RENE GODOY HERNANDEZ
Numero de contrato: v MIDES-2024-029-01

Vigencia del contrato: /18 de marzo al 30.d& septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: :."',Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: < 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administratil/oyiba identificado:

a) Apoyar en la atencion al publico en general, que solicita informacion del Ministerio;
b) Brindar apoyo a las personas que requieren ubicar unidades administrativas especificas del
3 Ministerio de Desarrollo Social, para tramites personales y administrativos;
/c) Apoyar en el control de personas que ingresan a las distintas unidades del Ministerio;
~ d)” Apoyar en la entrega de gafetes de visitante al personal externo que ingrese a las
/instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social;
e) Brindar apoyo cuando sea necesario en garita de ingreso de vehiculos de las oficinas
~ centrales del Ministerio de Desarrollo Social:
f) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio consideren
pertinente

V. N G,

Otto Renja,yHernéndez
CUI 1675031110606 ,/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de-servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVMOADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS,CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Tempom(’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES
NUmero de contrato: © _~MIDES-2024-029-0118

Vigencia del contrato: ; 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: ; Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades « realizér en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;

(,b} Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresponda;

¢) Elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
y
d) Apoyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en actividades administrativas cuando se considere

necesarlo
7

Asistir al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que considere pertinentes;

‘/g) Asistir al Director de Asesoria Juridica en la redaccién de documento y conformacién de
©  expedientes administrativos;

[ h) Dar apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la
Direccién de Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

0 }313

SUCELLY NI RUIZ BARDALES
CUI 2301 44721 0101

’ |
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento @ Io que/esfablece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. / | _ | £y

(F)

—Licag, Veromca Adafce Molineros Pena
Directora de Asesoria Juridica %
Mnmster:u de Desarrollo Social

CUI 1977254731501



INFORME MENSUAL DE ACTIVI‘{ADES A RE/A/LIZAR EN EL ME8/DE ABRﬂf)E 2024
POR SERVICIOS TECN@O/S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE

' “DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: ~ Lourdes Maria Carrera Sanchez
Ndmero de Contrato: “  MIDES-2024-029-0054"

Vigencia del contrato: ~ 03de enero al 31 dejulio de 2024
Lugar y fecha del informe: /Guatemala, 01 de abril de 2024
Periodo de prestacion del servicio: - 071041902-4 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revision e incorporacion de los documentos que ingresen para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan con los lineamientos
establecidos.

_b) Apoyar en la digitalizacién de los documentos de los expedientes personales, para
/ facilitar la busqueda electrénica.

.C) Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen y que contengan la
£ documentacién requerida, segun lineamientos establecidos.

d) Apoyar en la revisién de los documentos o expedientes requeridos, llevando el
control correspondiente.

€) Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales
estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacién correspondiente.

f) Apoyar en el registro de forma fisica y digital los expedientes del personal activo e
Jnactivo, resguardando segun corresponda.

7/ g) Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren
en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para
facilitar la ubicacién. h) Las que la Subdireccién de Administracién de Personal vy el

/Ministerio gopsideren pertinentes.

U
Lourdes Marfa Carrera Sanchez
DPI: 3069 48788 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS

~REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE

o DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:l Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex

Niumero de contrato: /  MIDES-2024-029-0018

Vigencia del contrato: (, 03 de enero al 31 de julio de 2024
< 7

Lugar y fecha del informe: /Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacién del servicio:  01/04/2024 al 30/04/2024

/ Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

__,-las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de expedientes, recopilando la informacion solicitada a
través de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las solicitudes de
informacion publica;

<'b) Apoyar en la realizacion de resoluciones administrativas de las solicitudes de
- informacién publica, verificando el cumplimiento de plazos internos de la Ley de
< Acceso a la Informacién Publica:

c). Apoyar en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones, referente a
~ laatencién a usuarios internos y externos, de forma presencial y telefénica;

d) Atender a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al niumero
institucional del Ministerio de Desarrollo Social:

e) Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean
requeridos por Informacién Publica;

f) Digitalizar el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
-~ diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

g) Apoyar en el seguimiento de los requerimientos realizados por la Procuraduria
- General de la Nacion y la Contraloria General de Cuentas;

h) Apoyar en el seguimiento de reuniones en relaciéon a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social:



i) Apoyar en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
_~ Administrativas y a los solicitantes de informacién publica;

,jz)""- Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

“_“Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex
CUI 2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUl 2334 89827 0911
|



INFORME MENSUAPDEACTIV)DA/DES EALIZAR EN EL MESDE ABRIL POR SERVICIOS-TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON ‘PRESUPUESTARIO 029 “‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: .~ JORGE LUIS ESPINOZA/MARTINEZ
Ndmero de contrato: /" MIDES-2024°029-0075~"

Vigencia del contrato: " 03 de Enero del 2024 al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: - Guatemala, 01 de Abril 2024

Periodo de prestacién del servicio: ‘/ 01/04/2024 al 30/04/2024

Fj,or este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento..alo establecido en las clausulas
contenldas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafas publicitarias para el Ministerio

/Desarrollo Social;
b) -Apoyar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos

< especificos de los medios de comunicacién:;

¢)” Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y mantenimiento
- de la imagen institucional y la relacion con la prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar apoyo en la revisién de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las

/ actividades del Ministerio de Desarrollo Social:
f) Brindar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;
g/) Apoyar en la produccién de material visual para publicar en redes sociales;

/h) Ofras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

s N
M)~ Cﬁ& sl

/ {7
4JORGE LUIS ESPINQZA MARTINEZ
y, cul 1687 3;5, 39 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION S’QG
MINISTERIO DE DESARROLLO SOGIAL

CUI 271195460 0101 ey
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRILPOR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Ofras Remuneraciones de

//’Eersonal Temporal®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

A
~ Nombres y apellidos del contratista: _Ana Sofia Ceres Estefania RIVERA DELGADO
NGmero de contrato: ,~~ MIDES-2024-029-0165
Vigencia del contrato: 1ro de febrero del 2024 al 31 de diciembre del
2024 ~ /
Lugar y fecha del informe: « Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: / 01/0‘_1_!2024 al 30/04/12024

_/Por este medio me permito presentar las actividades en-cumplimiento a lo establecido en las
/ Clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

P

o

a) Desarrollar la estrategia de implementacion de la iniciativa intersectorial;
b) Coordinar la implementacion y el avance de la iniciativa intersectorial a dos niveles:

o Coordinacion interinstitucional: se realizara en estrecha coordinacién con las unidades internas
del Ministerio de Desarrollo Social — MIDES y la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional —
SESAN asi como con otras entidades publicas.

Asimismo, de manera arficulada con las Direcciones de Cooperacién Internacional del MIDES y de la
SESAN, asi como las de otras entidades publicas involucradas con quienes se coordinara Ia
colaboracion con agencias de cooperacion,

o  Coordinacidn territorial: con el fin de asegurar el avance de la iniciativa intersectorial a nivel local,
se apoyara en su coordinacion a nivel territorial en estrecha relacion con la SESAN en los distintos
niveles que se consideren del Sistema Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional - SINASAN,
ministerios, gobernaciones departamentales, alcaldias, otras autoridades locales, comunitarias e
indigenas, agencias de cooperacion y el sector privado.

c) Preparar y participar en las reuniones relacionadas con la iniciativa intersectorial (mesas de trabajo
tematicas, task force, GEDS, CONASAN)

d) Viabilizar el avance de los compromisos adquiridos por el MIDES en el marco de la iniciativa
intersectorial, en estrecha relacién con los viceministerios y direcciones correspondientes.

e) Verificar el cumplimento, en estrecha comunicacion y relacion con el viceministerio de politica

planificacién y evaluacion, con base al sistema de monitoreo de Ia iniciativa intersectorial.

f) Asesorar al sefior ministro en todo momento sobre la iniciativa intersectorial e informarle de manera fluida
sobre los avances;

g) Apoyar en la organizacion de las actividades del Despacho Superior relacionadas con la iniciativa
intersectorial.

h) Apoyar en otras actividades que sean delegadas por el sefior ministro.

i) Elaborar reportes de informacion que sea requerida.

® /1/ “0-=M@ /,@/c,

. Ana Sofia Cgres Estefania RIVERA DELGADO
CUI 1691 12918 0101

4

v

El presente informe ha sido recibci}w,"en cumplimiento a lo que establece el contrato
r

administrativo suscrito con el prestaddr de servicios. /@;‘}
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INFORME MENSUAbe ACTIVIDADES A REAKIZAR EN EL MEQ.D'E ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02?/“btras Remuneraciones
de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: _~MARIA EUGENIA GARCIA MELGAR
Numero de contrato: *_MIDES-2024-029-0181

Vigencia del contrato: = A8 de marzo al 30 de septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: ff/éuaterna!a, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: ~ 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

,a) Brindar asesoria en el resguardo y archivo de la correspondencia que ingresa y egresa de
3 la Direccién de Prevencién Social.
/ ) Asesorar en cuanto al orden y nomenclatura de los documentos que sean trasladados al
: / Despacho Superior.
¢) Gestionar la entrega de correspondencia en las diferentes Dependencias ubicadas en el
Edificio del MIDES.
£ dJ Trasladar a la Recepcion la correspondencia entregada.
e) Asesorar en el registro de los plazos establecidos a las Dependencias en lo relativo a los
“ /7 requerimientos solicitados.
/j’ f) Gestionar el uso de Salones a requerimiento de la Direccion.
#7 9) Apoyar-en-ofras tareas que la Direccion de Prevencién Social y el Ministerio consideren
pertinentes. . R
|

.\:‘

® ! .J%{\-"f"’.-' F Ll //)

MARIA EUGENIA GARCIA MELGAR
/_/ Cul 2387 66810-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pfestador de servicios.

=

CUI 280119712 0101

(f

Elsa Lorena Pereira Herndndexz /

DIRECTORA DE PREVENCION SOCIAL /
VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCGIAL



e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZ/AR EN EL MES DE ABRIL POR
PRESTACIC»L«' DE SERVICIOS TEENICOS CON CARGO A RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: /" Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
Namero del contrato: "~/ MIDES-2024-029-0113
Vigencia del contrato: < 03/01/2024 al 31/07/2024
Lugar y fecha del informe: / /Guatemala, 01/04/2024
Periodo de prestacion del servicio: /7 01/04/2024 al 30/04/2024

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
/" Jas clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

- a) Apoyar en la recepcién de Llamadas telefénicas y documentos que ingresen a la
Direccién de Coordinacion y Organizacion:;

< b) Apoyar en la administracion de archivo fisico y digital del area técnica, administrativa y
financiera de la Direccion de Coordinacion y Organizacion;

c) Apoyar en el seguimiento a requerimientos internos y extemos de los documentos que
ingresen a la Direccion de Coordinacién y Organizacion;

-~
d) Apoyar en consolidar base de datos de los programas sociales, para facilitar la
ubicacién de documentos;

e) Apoyar en la recepcidn de documentos que envian las Coordinaciones
Departamentales via mensajeria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién haciendo
el traslado interno a donde corresponda:;

f) Otras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacion y el Ministerio
consideren pertinentes.

Kbl

_Ingrid Elizabeth Ortiz Eagioli
< CUI 2105192900101

El presente informe ha sido”recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI: 268236488 ofd'q,_;‘i ¢
< MBA, Ernesto Salbdor Gibde Leow. 7, e
Director de Coordinacion y Organizacion ™4, ¢ T
Viceministerio dg Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDA1§ES A REALIZAR EN EL MES‘DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS C/3®N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 /Qtras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: / JOSE ANDRES BOLANOS SIERRA
Numero de contrato: */ MIDES-2024-029-0004

Vigencia del contrato: </ 03 de eneroal 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: / 01/04/2024 al 30/04/2024

Poreste medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cléusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A a) Apoyar en el traslado de documentos oficiales a otras dependencias del Ministerio;
b) Apoyar en procesos de digitalizacion de expedientes de contratacion de los
. diferentes renglones presupuestarios, segun sea requerido;
£7 Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el
renglon presupuestario 029;
d) Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesién de los renglones
presupuestarios 021 y 022;
e) Apoyar en los procesos y actividades de Seleccion del renglén 021;
___.f)' Apoyar en los procesos implicados para concluir las contrataciones de los renglones
. presupuestarios 021, 022 y 029:
<g) Las que la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

7 s

(fl / I//'_'.' 7/

AJosé Andres Bolarios Sierra
Cul 29934594?01 01

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR /Z
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: / 'Mirza Onelia Copin Barrios

NUmero de contrato: / MIDES-2024-029-0080

Vigencia del contrato: € /'ﬁ;’rde enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: >4 Guatemala, 01 de abril de 2024
Periodo de prestacion del servicio: / 01/04/2024 al 36}_’_0.4!2024

,/1}0? este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
,//establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion y seguimiento de los documentos Yy expedientes que ingresen
a y egresen al Viceministerio Administrativo y Financiero.
/ B) Apoyar al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
/ expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio;
£) Apoyar en la elaboracién de convocatorias por escrito, correo electrénico y via
telefénica de actividades del Viceministerio;
,d'): Apoyar en la elaboracion de informes y estadisticas de casos propios del
“ / Viceministerio;
_’/é) Apoyar en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa del
Vicedespacho
‘,f‘xlf) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

/ '

/

5 ﬂ\'@)iﬁ :’7%&"%6 H

Mirza Onelia Copin Barrios
< /CUl 2739 75307 0101

o

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo_que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vikeministra yininistrativa y Financiera

kajnsterio de Desarrollg Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: " MARLON ESTYBEN MAYEN SARCERNO
Numero de contrato: © -~ MIDES-2024-029-0139
Vigencia del contrato: p 04 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: /" Guatemala, 01/04/2024
Periodo de prestacién del servicio: ~  ~-01/04/2024 al 30/04/2024

e

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

-

b)

Vs

Brindar apoyo en las actividades de procuracion correspondientes a la gestién de actividades
asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando sea
necesario;

Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica;

Apoyar en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para planificar y
coordinar actividades a ejecutar;

Brindar apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que sean
asignados por Asesoria Juridica;

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerioc Publico, juzgados e

. Instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;

®

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

Colaborar en las actividades y reuniones de la direccion de Asesoria Juridica cuando se considere
necesario;

Otras que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

o

/MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO

El pre{ente informe ha- sido recibido, en cumplimienl}a a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador-de servicios.

Vo. Bo.

CUI: 1977 25473 1501 R0

Licda, Veronica Adalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social

G.heC
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVlBA/DES A REALIZAR'EN EL MES DE ABB(L POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02 *Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

£ Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Spli§Ramirez
Numero de contrato: ~ _MIDES-2024-029-0001
Vigencia del contrato: < 03de enero al 31 d'éjulio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatem}alé} 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2024 al 30/0}/2(/)/24

Y

/”Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
#~ clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
Z
a) Brindar asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la revision de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;
b) Asesorar en la elaboracion de los contratos administrativos del Renglén Presupuestario 029
_ que sean requeridos por la unidad correspondiente;
< c) Solicitar documentacién necesaria para concretar el proceso y validacion de las
’ contrataciones del personal correspondiente al Renglén Presupuestario 029;
d) Asesorar en la elaboracién de Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de Contrato del
/ personal contratado en el Renglén Presupuestario 029;
) Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del Ministerio:
/Jf) Asesorar en la elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesion del personal
a contratar;
Zg) Asesoraren procedimientos de contratacién de personal por reinstalacién, en los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;
h) Gestionar los procesos de contratacion de los renglones presupuestario 022 y 029 desde su
inicio hasta su finalizacién;
i) Diligenciar y trasladar expedientes del personal propuesto en el renglén presupuestario 036;
’ /1) Las que la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

g iy

V=2 T Al Wca e
r = —
/' // Silberio Edubi Solis Ramirez
i, //  CUI781 61373 1216

El presente informe ha sido recibido, er’ cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador-de servicios.

SUBDIREETOTAOE SELECCION Y NORBRQQERY

ry = et ‘\L'*
/" /MINISTERIO DE DESARROLLO SOBHRE=—"

</ s 2689 14015 1904




_INFORME MENSUAL DE ACTIV}{@ES AREA/LIZAR EN EL ME?)E/ABRIL POR SERVICIOS TEQI(ICOS

_CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”0't/ras Remuneraciones de Personal Temporal”
" EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Giovanni Roldan Garoz
Numero de Contrato: ' | MIDES-2024-029=005_0
Vigencia del Contrato: /" 03deEneroal31de Julib 2024
Lugar y Fecha del Informe: / "__(,;'uatemala 01 déf.Abril de 2024
Periodo de prestacién de servicio: g 01/04/2024 al 30/04/2024

i

f)

g)

M

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en los registros de actualizacion de ficha y contratacién en el Sistema
Guatendminas del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones.

Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de néminas de pago de
salarios, bonos y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrollo Social en
los renglones 011, 021, 022, 029 y 036.

Apoyar en la revision de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la
Subdireccién de Néminas y Salarios.

Apoyar en la revisién de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacién y ordinario laboral.

Colaborar en la -elaboracién de célculos de prestaciones laborales y sentencia judiciales
por reinstalacién y ordinario laboral.

Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucidén de néminas adicionales
para el pago de prestaciones laborales de ex servidores del Ministerio de Desarrollo Social
en los renglones 011, 021y 022.

Colaborar en la digitalizacion de expedientes de contratacién, prestaciones laborales y
sentencias judiciales, seglin sea requerido.

Apoyar en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente
resguardo.



i} Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

Mario Giovanni'Roldan Garoz

&
// DP1 1786 34697 0102

A

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. "'qTf mﬁ" ..- L’1 J‘h ;
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN ELAMES DE/A@RI@OR
7 SERVICIOS F’ROFESIONALE/S/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
/~ “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
~ SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: " Juan Alberto Gonzalez Hernandez
Numero de contrato: &7 [HIIDES-ZG)Z{-'OMwa/

Vigencia del contrato: <. /01 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: < Guatemala, 01 de”abril de 2024 e

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024

/Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
Z- las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado;

a) Brindar asesoria legal en respuesta a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social;
/ b) Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el Viceministerio
/" Administrativo y Financiero;
c) Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
d) Asesorar al Viceministerio Administrativo y Financiero en procedimientos administrativos de
~ diferente indole, que le sean asignados;
/ e) Revisar y dar seguimiento a la documentaciéon y expedientes, que se registran en
Viceministerio Administrativo y financiero;
A) Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
‘ adquisiciones y compras;
g) Dar seguimiento a los expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero envié a
[as distintas dependencias del Estado;—
. h) Todas aquellas gue el_Vicerr],in'iéfério Administrativo y Financiero y el Ministerio consideren
pertinentes. 7 4

i

> -,Juap‘fA"lblbrt'o Gonzalez Hernandez
' .~ CUI/1576 02028 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. pA s
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Ul 2389866290101 |

' e

| I‘., y,
Dra, Vilma Feméndez Hernandez
Viceministra Administrativa y Financiera
/" Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RE/ALIZA'éN EL MES/ﬁE ABRﬂ_/DE 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO .029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

"SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: _Dardania Lucerna Estefhania Espafia Barrios
Nimero de Contrato: </ MIDES-2024-029-0076

Vigencia del contrato: /_ /03 de enero-al 31 de-julio de 2024

Lugar y fecha del informe: / Guatemala, 01 de-abril de 2024

Periodo de prestacion del servicio: ©01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cgm/plimiento a lo establecido en las
_clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar al personal a responder consultas internas y externas relacionadas con las

.actividades que se realizan dentro de la Subdireccion.

9)//' Apoyar en el control de los insumos que son requeridos para el desarrollo de las
/ actividades administrativas

c)

sd)

e)

CUI 2281 23321 0108

Apoyar en la revisién de los expedientes gue ingresen verificando que contengan la
documentacion requerida, segln lineamientos establecidos.

Colaborar en la atencién al publico, recepcion y atencidn de llamadas telefénicas en lo
que respecta a distintas consultas de los procedimientos propios de la Subdireccién

Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales estén
vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacion correspondiente.

Apoyar en lo que respecta al control y seguimiento de los documentos que son
recepcionados y enviados por esta Subdireccion.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren en
buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para facilitar la
ubicacion.

Las que la Subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

5 aUCema Esgefh?}a Espafia Barrios

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato Administrativo

suscrito con el pr:
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1 inesteria de NDesarrollo Spefzl



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A BE(‘\LI}A/R EN EL MES/WE ABRH POR SERVICIOS
PROFESIONALES"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/"O/TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: / Lucia Ale}andra Santamarina Soto
Numero de contrato: | MIDES-2024<029-0105"

Vigencia del contrato: ¢ 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Z ' Guatemala, 01/04’/5624

Periodo de prestacién del servicio: ’01/04/2024 aF"3.0/04/2'024

Por este medio me permito presentar las actividades en’éumplimiento a lo establecido en las
~ clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacion en la ejecuciéon de metas
por mes.
/b) Asesorar en el cumplimiento de las recomendaciones que se deriven de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccibn de Coordinacion y
Organizacion.
) Asesorar en los procesos de capacitacién que sean necesarios para el personal de la
Direccidn de Coordinacién y Organizacién.
d) - Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones
y compras de la Direccién de Coordinacién y Organizacién.
e) Brindar asesoria en la elaboraciéon de diversos documentos, dictamenes u opiniones e
/ instrumentos que le sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién
f) Otras actividades que la Direccién de Coordinaciéon y Organizacion, y el Ministerio

consider i .

()

El presente informe ha ;(recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

= T

A W%WW%
Director de Coordinacion y Crganizacion

/ Viceministerio de Proteccion Social
" Ministerio de Desarrollo Social

(f)




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES/é ABMOR SERVICIOS
~ TECNICOS COMN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GA_RCiA ALVAREZ
NUmero de contrato: " _-MIDES-2024-029-0082"
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de/'r(lio de 2024

Lugar y fecha del informe: _~  Guatemala, 01/04/2024
Periodo de prestacién del servicio: ~ 01/04/20247al 30/04/2024

r

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

Vi

“ cléusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

1) Dar seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

c). Brindar Apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
/£ d) Dar seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

Ae) Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de documentos cuando
se considere necesario;

VA f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

/g) Byindar apoyo técnico en la el@boracién de documentos legales que sean requeridos por
sesoria Juridica;

el Ministerio consideren pertinentes;

IA ALVAREZ
CUI: 2410 82536 0101
| presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
dministrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. ".' N_—N 1 b
di=t1 A/ VWA TLE

N, f b
Licda. Veronica Adalee Molineros Pefia 52715 .
/" Directora teAsesoria Juridica ", W
/ .0} . . : % ’

s Ministerio d¢ Desarrollo Social

CUI: 1977 25473 1501



/
INFORME ME SUAJAE ACTI}I/Dﬁ)ES A R/EKLIZA’{EN EL MES(E_ ABKIL POR SERVICIOS
PROFESIONKELS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0294Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ruth Lisseth Lépez de Ledn
Nimero de contrato: < MIDES-292'4-02-9-0089
Vigencia del contrato: Z 03 de enero al.31 de julio de 2024
Lugary fecha del informe: /" Guatemala, 1de ABRIL de 2024
Periodo de prestacién de servicio:  1/04/2 02472l 30/4/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cug’;p]iﬁiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificadg:

a) Realizar las resoluciones, derivado de la interposicién de recursos de revisién, regulado en la Ley de
Acceso a la Informacién Puiblica.

b) Realizar andlisis de expedientes administrativos, relacionados con los recursos de revisién en
materia de Informacién Publica, que ingresan a Secretarfa General, con la finalidad de elaborar las
resoluciones correspondientes.

¢) Realizar las resoluciones, derivado de la interposicién de recursos de revocatoria o reposicién, de
conformidad con la Ley de la Materia.

d) Realizar andlisis de expedientes administrativos, relacionados con el recurso de reposicién y/o
revocatoria, que ingresan a Secretarfa General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes.

e) Emitir certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas unidades del
Ministerio de Desarrollo Social.

f)  Brindar apoyo ala asistencia de Secretarfa General, en la emisién de oficios y providencias.

g) Faccionar actas, emitir minutas y ayudas de memoria de las distintas reuniones que le asigne la

~ Secretaria General.

- h) Apoyar en el seguimiento de los expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento de lo
ordenado por la Secretaria General.

i) LasqguelaSecretarfa General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

= —
4AAML22144444~w37n?”/
-~ ¢ >

“Ruth Lissmtiﬁé'ﬁe 9eé'ﬁ
CUI1703 77083 0101 =] |

d . . . . . \.-
El'presente informe ha sido recibido, en cum llqzento alo queegt
~administrativo suscrito por el prestador-de-sg rv'rrT'i‘U ; 2

Ministerio de Desarrollo Social
DPI 2490 67730 2001



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS C(}N’fARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: _ Elmer Anibal Morales Paredes
Numero de Contrato: < MIDES-2024-029-0061.
Vigencia del contrato: - 03 deenero al 31 de ]u’ho 2024

Lugar y fecha del informe:

Guatemala, 01 de-abril 2024

Periodo de prestacidn del servicio: £ 01/04/2024al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumphm|ento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba ideftificado:

a)

b)

f)

/8)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy

, funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de

Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en consideracion oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la Planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario de la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes.
(f.) f/’é ’ j

ELMEFYANIBA MORALES PAREDES

c {59;399

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.(f)
CuU

= Lu.da Veromca Susama P ’ﬂre? Urias
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desamrolle Social




WFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MBS~ DE ABR|L POR SERVICIOS
PROFESIONALES CONCARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO O23)’OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: _~WALTER IVAN PEREZ LIMA

NGmero de contrato: “ MIDES-2024-029-0090

Vigencia del contrato: /" 03 de enero 2024 al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: - /" /G'Uatemala, 01 de Abril de 2024
Perfodo de prestacion del servicio: </ 01/04/2024 al 30/04/2024

F'qp-"éste medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
/_eér}tenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)" Brindar asesoria en campanas publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social
~ b) Asesorar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los
' requerimientos especificos de los medios de comunicacion;
/() Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;
/) _Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;
ZE) Brindar asesoria en la revision de todo el material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
f)  Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;
Z g) Elaborar material visual para publicar en redes sociales;
z--"h)_ Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes en Unidad

Administrativa.

/WALTE \N PEREZ LIMA
< 7 Cul 2628 55798 0102

El presente informe ha sido recibido, en- cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador g€ servicios.

Vo. Bo.(f)

GABRIEL ANTONIO VAI};ELI‘\ JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL Mesﬁ ABBI DE 2034 POR
_~_SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
~ REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

~ SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Diana Rocio Ariza Morales

Nimero de Contrato: _~  MIDES<2024-029-0070

Vigencia del Contrato: Del 03 de enero.al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Z Guatemala, 01 de abril de 2024
Periodo de prestacion del servicio: < Del 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en :;frgplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idertificado.

a) Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las actividades en las que
/ sea requerido.

b)/ Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la recepcién de documentos que
ingresan de las diferentes unidades administrativas.

(2]
~

Apoyar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier otro documento
- que le sea requerido.

é) Brindar apoyo a los requerimientos que ingresen a la Direccién de Disefio y Normatividad
/ para agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones con los actores
involucrados para la obtencién de insumos e informacién y documentos relacionados.

/_é) Apoyar en el analisis de los expedientes que ingresan y egresan en la Direccién de Disefio y
Normatividad, verificando que las fechas y horas sean congruentes y que cumplan los
canales de comunicacion interna con las firmas y correlativos correctos.

f) ~Apoyar a la Direccién de Disefio y Normatividad en la propuesta de programas y proyectos,
/" estableciendo los contactos internos o externos para su implementacion.

ga)"" Y otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren pertinentes.

ooy

_/Diana Rosi6 Ari rales'”
2/ CUI: 2280731052 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

< CUI 2167 4841 00401

Director de Diseno y Normatividad a.i

< Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL N‘IES DE ABRIL/
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

© /DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: _-Irving Rene de la Cruzynéndez/
Numero de contrato: “ _“MIDES-2024-029-0020 __
Vigencia del contrato: < 03 de enero al 31 de julio de 2024/

Lugar y fecha del informe: ~ _Guatemala 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: " 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindar asistencia técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y
< ~“gus areas en temas Administrativos.

b) ~ Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al
4rea de Almacén del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social.

c) Asesorar y apoyar para llevar un adecuado control de los insumos que se
recepcionan en el almacén.

/
d) <Colaborar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la

materia financiera y administrativa.

€) Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector publico.



f)  Apoyar en procesos de gestion y programacion del Presupuesto del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

<
e

g9) / Apoyo en la elaboracién de inventarios fisicos periddicos de los insumos que se
/'" tienen en resguardo en el Almacén de la Unidad ejecutora 202, del Fondo de
Proteccion Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

h) Las que el F q{ndo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo Social

/,r"'t:pnsideren pertinentes.

/ f /
(f) f/// / ///t/;? il

7 7 ) /
Irwrg lgénefde ld Cruz Hernandez
CUt2462,47452-0101,”"

e

\

El presente informe ha sidp"’recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito ¢0n el prestador de servicios.

.l’lf i _

—

(f)

Vo.Bo. CUI 1607-34592-0001/ /T

Ing. Erick Estuardo Chun Escalunse
DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE PROTEGCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUALACTIVIDﬁ)ES A BEALIZAR EN EL MES DE A’gRIL POR SERVICIOS TECN/OS
. €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: // C_LAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0120

Vigencia del contrato: 03 de ENERO 2024 al 31 de JULIO 2024
Lugar y fecha del informe: / Guatemala 01 de ABRIL 2024

Periodo de prestacién del servicio: /61 104/2024 al 30/04/2024

"Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
/contenldas en el Contrato Administrativo arriba identificado: d
/

a) Colaborar en la realizaciéon de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y
pagina web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

/6 Apoyar en crear graficos para uso institucional.

g)/ Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

/;j) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
//__e') Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para
integrarlas a los disefios.

g) Las que Comunicacién Social y el Minis;tﬂo. onsideren pertinentes.

¥
() ot 2 Ml
/CLAuolAWREZ
CUI 2168 81110 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
adminis}ﬁi suscrito con el prestador de servicios.

GABRIEL ANTONIO VARELA JURREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL—
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

DPI: 2711 95460 0101




_INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RE@AR EN EL MES'DE ABRICPOR SERVICIOS

--"T_E'CNICOS C,ON' CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0}9/”Otras Remuneraciones De

—/-
o
£

ﬁersonal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

pr A

g

Nombres y apellidos del contratista: /’]'osé Alejandro Ramirez Estrada

Numero de contrato: /" _MIDES-2024-029-0152

Vigencia del contrato: "/ 05 de enero al31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: / Guatemala, 01/04/2024 _
Periodo de prestacion de servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024

/'. /
/Poreste medio me permito presentar las actividades en cafmplimiento a lo establecido en

| /c|éusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

y.-—”"Apoyar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacién institucional
existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

b) Apoyar controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los
/ Servidores.

cl,.-'/CoIaborar en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u
otros usuarios.

:jl)/(poyar en el monitoreo de servicios basicos de red.

eyﬁ\poyar en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o
los componentes de las redes.

f) Apoyar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
/correcta utilizacién dentro de los estandares de calidad y operacion establecidos.

Q/'JApoyar en la elaboracién de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccion.

)af Apoyar en la configuracién e implementacion de politicas para la estabilidad del
Jinternet en los equipos de usuarios finales.

“j) Apoyar en el diagndstico y solucion de problemas que pueda enfrentar
Infraestructura Tecnologica.



i} Apoyar en capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que
se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

7

k) Apoyar en la administracién de software y herramientas de asistencia técnica de

Infraestructura Tecnoldgica.

char en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales
Zcomo Switches, AP’s, entre otros que se requieran.

m)fa}r/és que Infraestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) ////%

= (7 oy
José Alejandro RamirezEstrada

CU/2137 20728 2205
/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

F ol I
(f) . /, rf N YR iy
CUI 2051491700101 {/,. CUI 225618626 0101
9. Oliver Alexander Rodas Mendoza =/~ A .
Suga'irector e Infraestructura Tecnoliica ’ /}?I r'gsur?{umbde;tol r%fgﬂta{t[ i(c);d()n@z
i g irector
Direccion de Informitica Mimsitrario de Desarrollo Social

Ministerio de Desarrollo Social



. e -

INFORME MEN§U1\/L DE AGTIVIDADES ARfAUZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
_~ TECNICOS ~CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
-~ _ SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: _Elmer Alejandro Garci}FIores
Ndmero de contrato: -~ _MIDES-2024-029-0077

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: _~“Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: =4 01/04/2024 al 30/04/2024

/ Por este medio me permito presentar las act|V|dad§s/en cumplimiento a lo establecido en las
;f " clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en la recepcién de expedientes de los Programas Sociales.
Z’:/Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccion Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.
yApoyar en la elaboracioén y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y
compras realizadas.
/ Apoyar en la elaboracién del Control Interno de la unidad de Compras.
/g) Apoyar en la elaboracion de solicitudes de compra de la Unidad de Compras del Fondo de
* Proteccién Social.
% Apoyar en la elaboracion del Plan Anual de Compras —PAC- y de las modificaciones que
sufra en el transcurso del tiempo.
g)/- Apoyar en la actualizacion de reglamentos, normas manuales y otras herramientas
/ )_,'administrativas.
‘/h) Otras Actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

/
4 E(mﬁr Alefandro C#arma Flores

//c: 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento A Io que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. F R

Tng. Erick Estuardo Chun Escalante
DIRECTOR EJECUTIVO
| FONDO DE PROTECCION SOCIAL
Vo.Bo " _~ MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 1607-34592-0901 < ’ .




/INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
< TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029"OTRAS REMUNERACIONES DE
4/‘PERSOI‘@L TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustavo Martinez Donis
Numero de contrato: /" MIDES-2024-029-0022
Vigencia de contrato: / 03 de Enero al-31 de Julio 2024
Lugar y fecha de informe /' Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacidn del servicio: = 01/_0_4/2024 al 30/04/2024

/ r este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
/(:5 clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la digitacién y revisién de la documentacién de los Programas Sociales a
cargo de la Direccién de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

b. Apoyar y dar seguimiento a la documentacion relacionada a los usuarios o posibles
usuarios de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccidn de Asistencia Social;

AN

C. Apoyar en la elaboracién de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccién de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

d. Colaborar y dar seguimiento a los procesos internos de la Direccién de Asistencia

//Social;

e. Apoyar en la elaboracién de informes y documentos que sean requeridos por la
/ Direccion de Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la
Direccién de Asistencia Social;

f. Colaborar en la digitalizacién y escaneo de la documentacién recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;

J 8. Apovyar en la elaboracién y control de los procesos a cargo de la Direccidn de Asistencia
Social;



Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio considere

p tinentes;

d/GyéavoMez Donis
- Ul: 2829 33867 0502 - '
2

,/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

& ur'lii,r} =
Jﬁf- .., LJ

W 1\ R}G\b 0101 "?r'-rrw

1

et

Directora de Asistencia Social
Viceministerio de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social



_INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL“POR SERVICIOS
~PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
~ Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: . Julia Irene Brooks Salazar de Garcia
Numero de contrato: - MIDES-2024-029-0009

Vigencia de contrato: (. 03 de enero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2024 .

Periodo de prestacién de servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
/

/déusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Gestionar y/o emitir documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar los
procesos de la Direccion de Asistencia Social.
b) Evaluar y/o proponer planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a
mejorar el desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.
¢) Evaluar, revisar y dar seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccién
de Asistencia Social y la Contraloria General de cuentas.
< d) Asesoraren los procesos de la Direccion de Asistencia Social y de sus dependencias.
e) Asesorary ser enlace en temas de interés de la Direccion de Asistencia Social y la
Contraloria General de Cuentas, cuando asi sea requerido.
{ f) Desarrollar presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccién en

materia de la Asistencia Social.



g) - Proponer soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General de

/° Cuentas.

),)"' Otras actividades que la Direccion de Asistencia Social y el Ministerio consideren

pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

(f) Vo. Bo.

iy o
T ORS00

¥
O WL
oS



INFORME MENSUAL DE AQHVlDADEs,A/REMfAR EN EL MES ABRIL POR SERVICIOS

TECNICOS-€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza
Numero de contrato: <  MIDES-2024-029-0056
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 dejulio 2024

Lugar y fecha del informe:

Guatemala 01 deabril de 2024

—

Periodo de prestacion del servicio: / 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

_/ las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

r/.
."r

Z

a. Apoyar en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccidn de Familia
. ~Segura.
4

Zb. Apoyar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa

4
4 g.
“ h.

jévenes protagonistas.

Apoyar en la elaboracién vy revision de la planilla de los capacitadores.

Apoyar en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccién de
Familia Segura.

Brindar apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccién de Familia
Segura.

Apoyar en la conformacién de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccién de Familia Segura.

Brindar apoyo en la revisién de expediente de contratacién del personal requerido
por la Subdireccién de Familia Segura.

Otras actividades que la Subdireccién de Familia Segura y el Ministerio considere
pertinentes.

N u e
() 2 lx:,-&x.‘-',c“ QQ%D

/ :,»'Du_lce Rocio Rosales Barraza/.——
/ /DPI 2326 01720 0101

/

El presente informe ha sido recibiﬂo-,- en cumplimiento a lo que establece el contrato

. .« . . 4 . .
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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/ Ministeric de Desarrellio Secial



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DEABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES' CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL', EN EL MINISTERIO DE/DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: / ROXANA ARRI}GA/)IEL/\§,QUEZ
Numero de contrato: , MIDES-2024-029-00'02 ~
Vigencia del contrato: /03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: " Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024

or este medio me permito presentar las actividades en r,cu"mplimiento a lo establecido en las
/éﬁsulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idéntificado:

a) Brindar asesoria en la elaboracion de requerimientos de seleccion que solicitan a la
Subdireccion de Seleccién y Nombramiento:

y/ Analizar y verificar los documentos que conforman los expedientes para las contrataciones
del personal de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

c) Brindar asesoria en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de

los distintos renglones presupuestarios:
4 Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del renglon
/’presupuestario 022;

e) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del renglén

/ presupuestario 029;

/f)-' Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglon
presupuestario 021;

g) Asesorary diligenciar las gestiones del proceso de seleccion del renglon presupuestario 036:

-

£

h) Brindar asesoria en la verificacion de documentos originales en los diferentes sistemas
7/ utilizados;

i)/ Otras que la Subdirecciéon de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren
< pertinentes. —

?K/ANA ARRIAGA VELASC EZ
Pl 2302 35468 0116 /
El presente informe ha sido r@_ci-b'ido. en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

STRTTRELLRAAE SELRCCID VY ey
WINISTERIG Dt DESARROLLO SOCTAL: " -
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ME(DE ﬁRIL
POR SERVICIOS FECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 #Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /Albina Floridalma Sanchez Aroche

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0074
Vigencia del contrato: 03 de eneroal 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: /-v"'Guatemala 01 de abril de 2024
Periodo de prestacién del servicio: < ,01/04/2024 al 30/04/2024

L4

" Por-este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo

“establecido en las clausulas contenidas en el contfato Administrativo arriba
/identificado:

a) Apoyar en la instalacién y configuracion de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalacion y configuracion de software

c) Colaborar en la ejecucién del plan de mantenimiento preventivo de los

equipos de computo

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexion a la red del Ministerio

_~e) Brindar apoyo en proporcionar capacitaciéon a usuario final del hardware y
software.
f) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo
g) Apoyar con dictdmenes técnicos a equipos informéaticos
“h) Apoyar en la instalacion y configuracion de escaner e impresoras

i) Apoyar en actividades secretariales de |a Direccidn.
- ]) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones.

k) Apoyar en escanear y archivar documentos

[) Otras actividades que la Subdireccién de Soporte Técnico y la Direccién de
Informatica consideren pertinentes.

A,

(f)

Albina /%l{da'im{é’%é;lghez Aroche
/" /DP11776 40936 0208

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
7 :

97 César Humberto Carbonell Opdoeds
7/, irector de Informati¢g
%/%Eterio de Desarrollo;%ci

Cesarﬁ:lu’ﬁﬁﬁérto{,Caﬂonell’ Ordofiez 20 .
DPI1 2296 18626 0101 . ?__:.g_.;»

o<




INFORME MENSUAﬁE‘ACTIWbADES A/REALIZ/KR EN EL MES DE ABRIL"POR
SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ~ Thania Marcela Valdez Ayala
Numero de contrato: © / MIDES-2024-029-0104,

Vigencia del contrato: “ /03 de Enero al 31 de Julio del 2024
Lugar y fecha del informe: /.~ Guatemala 01 de Abril de 2024
Periodo de prestacion del servicio: ~/ 01/04/2024 al 30/04/2024

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a o

establecido en las clausulas contenidas en el-€ontrato Administrativo arriba
/" /identificado:

/

a. Apoyar en la revision de expedientes que ingresan al Subdireccion de
./ Familias Seguras;
/b; Apoyar en la reali_zacién de eventos que sean requeridos por el programa
Jovenes Protagonistas:
/c/. Apoyar en la actualizacion de Ia base de datos del personal de Ia
Subdireccion de Familias Seguras;
d. Colaborar en |a elaboracion de documentos del programa jévenes
{ protagonistas;
€. Colaborar en la actualizacién de Ia planilla de los capacitadores:
/f. Apoyar en las diferentes capacitaciones que realice la Subdireccion de
Familias Seguras;
/ g. Colaborar en la entrega de insumos que realice el programa de Jovenes
/' Protagonistas:
“h. Oftras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio

consideren pertinentes.
: 'y
) /ﬂgﬁ&jf"

\ o -
Thania Marcela Valdez Ayala
7/ 12756 51975 0204

"4

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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" Licda. Andrea Maria Reyes\
) Subdirectora de Familias Seduf SES o PNy
7" Programa Social Jévenes Protagoniﬁ%“n‘--m P
/ Viceministerio de Proteccion Social

Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTI)II&DES A éAHZAR EN EL MES DFABRI'L/POR SERVICIOS TﬁCNICOS
J '~ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
/‘/ Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

<

Nombres y apellidos del contratista: / Carlos Amilkar Arias Linares
Nimero de contrato: / / MIDES-2024-029-0072 -

Vigencia del contrato: (f./ 03 de enero al 31 dejulio del 2024
Lugar y fecha de informe: / Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del Servicio: ‘ 01/04/202:’__1.al 30/04/2024

/or este medio me permito presentar las actividades en cumplifniento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo

/ Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.
/€) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d)- Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
" atender comisiones.
~ &) /Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.
/ by ' Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo.

< g) Yotras que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

T "

(Cartgs 2tkarArias Linares
I: 1882 27105 0101

El presente informe ha sido refibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR
SERVICIOS TECNICOS"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: _~" Jennifer Zuleima Illescasﬁémez
Nimero de contrato: { ’ MIDES-ZGi&-OZS—OOJ:_E_)_’ g

Vigencia del contrato: - _~03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: ﬁ/ P Guatemala 01 deabril 2024
Periodo de prestacién del servicio: ' 01/04/2024 al 30/04/2024

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplir{nto a lo establecido
/4 las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;
/_ .b. Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de
. conserjeria:
4/c. Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
_~unidad de conserjeria;
/c’i'. Colaborar en la revisién de los reportes semanales y mensuales:
€. Apoyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua pura;
/. Apoyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas
/O que por alguna razén no asisten;
/"g. Brindar apoyo administrativo Y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad;

/h. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
4 consideren pertinente

Jennifef Zdleima lllescas Gémez
4 /Ul 2161-89799-0101
/
El presente informe ha sido recibids; en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

e /
“/J "l \/

vo.Bol /| TH T 1H X%. 4
—" L, i T J -‘_.___;._i'.':.-h-.l;-“/
/Verdnica/Susana Pérez Urias

VL 2694.89940.9101

P Directora Adminisirativa
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSU&L‘ DE ACTIVIDADES A/REAUZﬁ EN EL Mﬁ/S/DE ABRIL POR SERVACIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON  PRESUPUESTARIO (259/‘(0'"05

LO

Remuneracjenes de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARR SOCIAL.
Nombres y apellidos del contratista:; / ~ Maylin Julieta Osorio )

NUmero de contrato: /~ MIDES-2024-029-0183"

Vigencia del contrato; “ /01 de abril al- 30 de septiembre de 2024

Lugar y fecha del informe; g; /Guatemala, 01 de abril de 2024

Periodo de prestacion del servicio: / ' 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las oc’rividod/en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

/

/ﬁ identificado:

a) Apoyar en la recepcién de correspondencia y gestidn para el traslado a
ofras unidades administrativas;

b). Mantener al dia las gestiones internas derivadas de los distintos
requerimientos provenientes de otras instituciones:

c) Apoyar en atencién de usuarios externos y recepcién de llamadas
telefénica;

d) Apoyar en la reproduccién de comrespondencia, entre otros documentos:

e} Llevar el control interno de documentos que ingresan al Despacho Superior;

) Apoyar en la coordinacién reuniones tanto internas como externas;
//
_/9) Apoyar en la logistica para la atencién de reuniones.
~ h) Oftras que el Despacho Superior y el Ministerio consideren pertinentes.

——
- < )

I

% Mayiin dulieta Osono
/ CUI 1734 09091 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrm}o/con el prestador de servicios.

Vo. Bo. : /47/ / // 7 /£

Eic. Abe!ardo Pmto Moscoso
/y Ministro
Ministerio de Desarrolio Social




INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A /al-:ﬁuzfﬁ EN EL MES DE ABRII/P{)R SERVICIOS TECNICOS CON
p _.&hso AL RENGLON PRESUPUESTARIO 023 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
% MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

'
Nombres y apellidos del contratista: /""Silvia Teresa Garcia Puaque
Nimero de contrato: ~MIDES-2024-029<0057
Vigencia del contrato: /03 de enero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha de informe: Z /Guatemala, 01/04/2024
Periodo de prestacién del Servicio: < 01/04/2024 al 30/04/2024

/
: n

d

Z{{

<)
LIIId]
e)
el
8)

h)

Z )
a4
/1)

/ k)

or este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

?/ltenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las politicas
-y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de

compras.

Colaborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o

servicios.

Colaborar en la recepcion, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.

Colaborar en la revisidn, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de compras 2024 (PAC 2024).

Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacién.

Colaborar en la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de la elaboracién y actualizacién de

Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases Yy proyectos de contratos para eventos de cotizacién

y/o licitacién,

Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato abierto.

Otras actividades que la Subdireccién de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, Mplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.

DESA
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~~DPI: 1734 08745 0601

4/ L . Olga Thenniffer Baneza Veldsquez Guzmén
/" Subdirectora de Compras
_/ Ministerio de Desarrollo Social



ANFORME MENSUAL DE ACTIVID#&ES A REALIZAR EN EL M/E/S/DE ABRIL POR SERVICIOS
7 TECNICOS _~CON  CARCO AL RENGLON  PRESUPUESTARIO .079 “OTRAS
‘ REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: " DPevora Selene Barrios Hernéndez
Namero de contrato: "~ MIDES-2024-029-0078"

Vigencia del contrato: B 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: 3 /' Guatemala, 01 de-abril de 2024
Periodo de prestacién del servicio: < 01/04/2024 al 30/04/2024

//Ppr este medio me permito presentar las actividades en cumplig;ie’ﬁfo a lo establecido en las
7 o
/"ciéusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en el drea que le sea asignada;

t}f Brindar apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y equipo,
/ ventanas y puertas de las dreas que le corresponda;

C. /Apoyar con la recepcién de insumos y suministros;

d. Apoyar con la limpieza de los servicios sanitarios;

€/ Apoyar con la colocacién de café y azicar en las 4reas de cafeterfa del nivel
/asignado;

'-‘11 \,

Apoyar en la recoleccidn de basura en los escritorios manana y tarde;

g.—'-’f Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

0 30 o __
/ /" Devora Selene Barrios Hefnandez
“ DPI 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido,” en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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=~ DPI 2694 89940 0101
"~ Ticda. Verénica Susana Pérez Urias
</ /) Directora Administrativa
p é// Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



- /"/
INFORME MENSUAL DEA/C/TIVIDADEQ REALIZAR EN EL MES DE ABRIL%R SERVICIOS
TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
PersonarTemporaI", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: / ‘EVER NOE CALDERON AC
Numero de contrato: _~MIDES-2024-029-0084
Vigencia del contrato: < 03 enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: y, Guatemala 01 deabril de 2024
Periodo de prestacidon del servicio: 'Y '01/04/2024 al 30/04/2024

~ Por'este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
//(as clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
_funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
7 Guatemala.

Jb) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
/Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.
c

) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

. d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
- para atender comisiones.

Ze) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

/f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
' asignado para realizar las actividades diarias.

/8) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
' considere pertinentes.

i Ever Noe Caldef;:n Ac
/DPI 1995540641104

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIBADES A’REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS TECNICGS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudiel Ca‘rdona
Nimero de contrato: <" MIDES-2024-029-0016" -
Vigencia del contrato: /03 deeneroal 31 de julio del 2024
Lugar y fecha de informe: ,:"'-.‘ Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacién del Servicio: / 01/04/2024 3l 30/04/2024

//‘Ppr este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A
L
/'
<4
o)

P

Apoyar en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso vy registro de las carpetas electrénicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccion Administrativa.

Apoyar en la elaboracidn del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa,

Apoyar en la elaboracién de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de la
Direccién Administrativa.

Apoyar en la revisién de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccién
Administrativa desarrolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccién
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.
Apoyar en el control de la agenda de la Direccién Administrativa.

0
(1 .l!\-'\,lf‘»&‘ L

_,,f.""'NoriS Marieég Gdiel Ca rdona_,‘_,.
=/ CUI: 2146 05132 010

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

)/

< " Licda. Verénica Susana Pérez Urias
;S Directora Administrativa

Viceministerio Administrativo y Financiero
B Ministerio de Desarrollo Social



~INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL DE
/2024, POR—SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
/f"' PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
/" EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Carolina Ambrosio Juirez
/ ~de Galicia -

Nimero de Contrato:  MIDES-2024<029-0081

Vigencia del Contrato: /"  Del 03 de enero al 31 de julio
/. /2024

Lugar y Fecha del Informe: & Guatemala, 01-de abril 2024

Periodo de prestacion del servicio: ./ Del 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cu/r{'lplimiento alo
/ establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
~ identificado.

a) Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

é.;"'b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho.

4

/7

A ., . . . .
) Apoyar en la elaboracién de Oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros documentos oficiales.

d)Colaborar en Ia logistica de las reuniones que se realicen, tanto en
forma interna como externa.

)’"‘Apoyar en el seguimiento de Ia agenda de actividades del
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

f) Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electréonicos
del Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

g) Colaborar en la organizacion del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacién y Evaluacion.

h) Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificacién y Evaluacién.



i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién y
Ministerio considere pertinentes.

0 f\\)%’ §ISUSSNINTNEYY)

/;:__._ S
Mirna Carolina Ambrosio Juarez de Galicia
CUI: 2629 34124 0101 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

rac
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Afeyn i
CUI 2428668400108
Licda. Evelin Maritza Ramirez Tobias de Medina
Directora de Planificacion y Programacion
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL~
POR SERVICIOS TECNICOS/GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO~
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /'ROCiO ADRIANA GUERRA CHAMALE

Numero de contrato: _MIDES-2024029-0126"
Vigencia del contrato: 4 03-de enero al 31.de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: éGuatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: 4~ 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
~establecido en las clausulas contenidas en el Cehtrato Administrativo arriba

~ /identificado:
P : f\

a) Brindar apoyo en la procuracion correspondiente en la gestion de
actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en la gestion juridica con entrega de documentos de Asesoria
“ Juridica en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea
necesario;

C) Apoyar en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica
/" para planificar y coordinar actividades a ejecutar;

d)- Brindar apoyo en la redaccién de informes, opiniones, dictamenes y otros
~documentos que solicitan a Asesoria Juridica;

e) Apoyar en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria
7/ Juridica;

f) Apoyar a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los procesos
que sean asignados;

g)” Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico,
< Juzgados e instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos
judiciales que le sean asignados;

“h), Apoyar en la diligencia de solicitudes de Informacion de Informacién Publica;

<) Colaborar en las actividades y reuniones con el Director de Asesoria Juridica
cuando se considere necesario:



J) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(f)

ROCIO ADRIANA-GUERRA CHAMALE
/_~ CUI: 2986 66650 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
|
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~ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL

_POR
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lépez Mazariegos

Nidmero de contrato: / MIDES-2024-029-0123
Vigencia del contrato: prd 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: /, Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
‘establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

.

a)

-b)

9)
/ h)

“ identificado.

Brindar asesoria en las solicitudes de informacion publica, segun lo
establecido en el Decreto Nimero 57-2008;

Asesorar en la revision de Ia informacion publica de oficio del portal web y
en la actualizacion de |a pagina Web del Ministerio de Desarrollo Social,
para dar cumplimiento a las disposiciones de oficio, establecidas en la Ley
de Acceso a la Informacién Plblica, de las Unidades Ejecutora 201 “UDAF”
y 202 "Fondo de Proteccion Social";

Asesorar y brindar el seguimiento de requerimientos y demas asuntos
relacionados con las diferentes instituciones publicas: '
Brindar asesoria a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas
al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos realizados por Ia
Contraloria General de Cuentas;

Asesorar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le
Sean requeridos por Informacién Publica;

Colaborar en temas de Gobierno Abierto y Electrénico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacion vigente;

Asesorar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
Secretaria de Acceso a la Informacién Publica -SECAI-, de la Procuraduria
de los Derechos Humanos, en relacion a las calificaciones anuales del
Portal Web Institucional:



i) Colaborar en temas de implementacion de politicas en la Unidad de
; Informacién Publica;
/ j) Oftras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren

/ pertinentes.

(f) LA
Samuel Abraham Lépez Mazariegos
// /‘ CUI 1790 93088 1209

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2334 89827 0911
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~ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MESDE ABRIL POR SERVICIOS PROﬁSIONALES
/- CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: _~~ HECTOR RUBEN GARCIA CEREN
Nimero de contrato: ~MIDES-2024-029-0032

Vigencia del contrato; .~ 03 deeneroal 31 de julio de 2024
Lugary fecha del informe: <~ Guatemala, 01/04/2024

Perfodo de prestacién del servicio: 01/04/2024 al 30/0472024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiénto a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a). Brindar asesorfa en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
/ Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

_~b) Asesorar en requerimientos emitidos por los drganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
< audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de procesos;

« €} _Brindar asesorfa en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

/ d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo
- Social, cuando sea requerido;

A) Las que Asesorfa Jurfdica y el Ministerio consideren pertinentes.

A f L S

 HECTOR RUBENGARCIA CEREN .
< CUIL: 2497 32289 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento alo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios. 2 |
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“ _~Ministerio de Desarrollo Social
" _/DPI-CUI 1977 25473 1501
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS ./~
JECNICOS CON CARGO AL RENGLON  PRESUPUESTARIO 029, *“Oftras y
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Daniel Xitumul Castafieda
NUmero de contrato: * MIDES-2024-029-0029

Vigencia del contrato: /03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: * / Guatemala, 01 de abril de 2024
Periodo de prestacién del servicio: ~ # /';/ 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en o digitalizacién de los expedientes que ingresan gl
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.
b) /Apoyor con el control interno de documentos que ingresan al
Vicedespacho de Politicq, Planificacion y Evaluacion
2/Apoyor con la Verificacidn de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politicq, Planificacién y Evaluacion, cumplan con Ia
documentacion requerida
d)’ Brindar apoyo con el archivo de expedientes que ingresan al Vicedespacho
" de Politica, Planificacion y Evaluacién
e} Apoyar con el fotocopiado de documentos que sean remitidos a las
diferentes unidades administrativas del Ministerio
[ﬁf Apoyar atendiendo planta  telefénica, diigenciando las llamadas
telefénicas segun corresponda
g) Ofras que SXAinistro de  Politica, Planificacion y Evaluacion y el

< Ministeriofar der srtinentes,
=7 \
\

e
I:I,ugo_ Daniel Xitumul Castafieda
/ /CUI 2787 79549 0101

“/
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo Que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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/”
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RE(ALIZAR EN EL MESDE ABRGOR SERVICIOS
TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029"OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONA TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: .~ OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO
Ndmero de contrato: 7 MIDES -2024-029-0040 s
Vigencia del contrato: /" 03 de enero de 2024 al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: / Guatemala, 01 de abril de 2024
Periodo de prestacién del servicio: ,—"01;041_2024 al 30/04/2024

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
/ f;a‘léusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/

_-a) Apoyar en los asuntos relacionados con la promocién, y mantenimiento de la imagen
< institucional y la relacion con la prensa;
b) Apoyar en el disefio de las estrategias y mecanismos de informacién y comunicacion
ante temas especificos de las unidades ejecutoras;
c) Apoyar en la elaboracién del procedimiento para la creacion de todo material impreso y
‘ audiovisual que permita dar a conocer las actividades de |a unidad;
< d) Colaborar para el adecuado proceso de archivo fotografico, filmico y noticioso de Ia
unidad;
~ e) Brindar apoyo en el monitoreo de medios de comunicacion escritos:
/ f) Brindar apoyo en la filmacién y fotografia de los diferentes eventos;
< /' g) Brindar apoyo en la elaboraciéon de informes de monitoreo de los medios de
' comunicacion escrita;
h) Otras que Comunicacién Social y el ministerio consideren pertinentes.

/;:__-\)
0\|T0 EL RILEY PORTILLO
~~_~CUl 220417903 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

~SUAT ,_'.r*y
GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ —
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
_MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
< /7 cul2711 95460 0101

£



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: /~ Maria de los Angeles de |a Rosa Blanco
Numero de Contrato: * ~MIDES-2024-029-0068

Vigencia del contrato: < 03 de Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y Fecha de! Informe: <./ Guatemala 01°de Abril de 2024

Periodo de prestacion del servicio: < Del 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de expedientes, hasta la culminacion del proceso correspondiente.
b)" Brindar apoyo técnico para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
“correspondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF.
¢)/ Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.
d)” Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la Direccién Financiera.
“e) Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras y
‘Administrativas cuando solicitan documentacién o informacion.
/Brindar apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacion de documentos de soporte,
correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente.
9) Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.
'h)  Escanear toda la documentacién que ingresa Y egresa a la Direccion Financiera.
i) Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
- providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccion
Financiera en forma fisica y digital.
/,j) Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccion Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
: Registro -CUR- de compromiso y devengado, cuando lo requiera.
“ K) Llevar el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se aprueban en la
’ Direccion Financiera.
II) Otras que la Direccion Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.
L e

F. :
Maria‘de los Angeles de la Rosa Blanco
< / CUI: 360721230 0602
5 > i
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a Io \que establece el contrato

e

administrativo suscrito con el prestador de“Servicios.

Viceministerio Administrativo y Fir]anciero
< ' Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUM ACTIVIDADES REALIZA’ﬁ EN EL MES DE ABﬁL
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
- 029 “Qtﬁs Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: .CHRISTIAN ALEJANDRO JIMENEZ RIVERA

Namero de contrato: < MIDES- 2024-029-0019
Vigencia del contrato: “ 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: / 01/04/2024 al 30/04/2024

~ Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo

* establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado:

a) Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
- Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;
b) - Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
y Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
_ ser trasladados a este Ministerio;
/c) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;
/6) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;
/*é) Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;
f) Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;
g) Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;
h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
| Contraloria General de Cuentas;
i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



J) }(as que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Christian Alejandro Jir{rn{é,néz Rivera

_/ CUI 1797 455220101
=4

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

" Victor Noe Guzman Julian

/" €UI 1993 69658 2009
//
{_’

<



INFORME MENSUAL DE ACTIV}{DES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
FECNICOS.CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: _~ Tania Elizabeth Godinez Gémexz.
Numero de Contrato: ¢ MIDES-2024-029-0098. .~
Vigencia del contrato: ~ 03 de enero al 31 de julio 2024.
Lugar y fecha del informe: ~ Guatemala, 01 de abril 2024.
Periodo de prestacion del servicio: / 01/04/2024 al 30/04[2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba-identificado:

a) Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios
/"'de los insumos entregados a las diferentes unidades;

Ve
b)/Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora;

¢) ,Apoyar en la elaboracién del diagndstico en el uso de los sistemas de informacién del
/. almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la
toma de decisiones;

/ > i L oee '
d}~ Colaborar con la elaboracién del diagndstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

7

e)/ Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion del cronograma de actividades de acuerdo
a los productos ingresados al almacén;

f) /Apoyar en la verificacién del producto que ingresa‘a bodega, tomando en cuenta que el
~/expediente de compra se encuentre completo; J
g)[Apoyar en laimpresion de tarjetas Kardex; 4 7

h) Otras actividades solicitadas por la Subdireccion de Almacén y el Ministerio consideren

pertinentes.

d

CUI 2442 98742 01012":

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo-que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de seryicios,~
7Y S /’ /

g Direttora a\dmfmslrativa:'-—f ki
| Miceminister u_Admm}{__{_rathrurrFm:EEFJ
Minisferio de D Esarrolto-Social—"

CUI: 2694 89940 0101



Ministerio de
Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-A REALIZAR POR LOS SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *0TRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

_~Nombres y Apellidos del Contratista: Thelmy Linda Maria Castafieda Moscoso
¢ Nmero de contrato: MIDES-2024-029.0176 ~ -

” ~ Vigencia del contrato: 18 de marzoal 31 de diciembre de 2024
4/ Lugary fecha del informe: Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2024-4] 30/04/2024
/

Z Por este medio me permito presentar las activid des en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado: /
a) Asesorar en los procesos que conlleven a la elaboracion de distintos documentos administrativos y legales, con
- la finalidad de implementarlos como insumos de respuesta a los diversos expedientes administrativos que
ingresan a la Direccién de Promocion Social y los cuales son asignados para su analisis y respectivo tramite.
/b) Asesorar en los procesos de revision y analisis de expedientes que son competencia de la Direccién de
Promocion Social, para su respectivo diligenciamiento.
¢) Asesorar en el andlisis de las distintas actuaciones administrativas que la Direccion de Promocién Social es
/ parte, con la finalidad de establecer las mejores estrategias de defensa en la preservacion de los intereses del
Ministerio de Desarrollo Social.
d) Asesorar en la elaboracion de documentos dirigidos como respuesta a solicitudes realizadas a la Direccion de
Promacion Social.
e) Asesorar en reuniones en las que sea solicitada su presencia para brindar su punto de vista basado en el

marco legal aplicable.
A/ Apoyar en la implementacion de estrategias, planes, y protocolos de la Direccién de Promocion Social.
) Asesorar en las actividades de los planes, programas, proyectos ylo estrategias a cargo de la Direccion de
/g Promocion Social.
h) Otras actividades que la Direccion de Promocion Social y el Ministerio de Desarrollo Social consideren
pertinentes.

(F) ~—7 —t
f <7

{ﬁ'ﬁelmy Linda Maria Castaﬁewoso

CUI: 2804 65165 0101

/ /
. . o . N =
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estgblece el contrato adr nisatrahvo suscrito

con el prestador de servicios. fata Matia fafDalty yencgay DES
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INFORME MENSU),DE ACTIVIDADES A REALIZAR ENE MES-DE ABRIL POR SERVICIOS TECNICOS

CON CARGO AL

A
RENGLON PRESUPUESTARIO 02 ‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cory Madai Rios Rosales.

NUmero de contrato: ; MIDES-2024-029-0149

Vigencia del contrato: 04 de enero-de 2024 al 31 de julio de 2024.
Lugar y fecha del informe: < Guatemala, 01 de abril del 2024.

Periodo de prestacién del servicio: < -01/04/2024al 30/04/2024

»,P’or_ este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafias publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

Apoyar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial Yy atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion;

Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en actividades Que sean requeridas en el interior y exterior del pais;

Brindar apoyo en cobertura de eventos y actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar apoyo en las diferentes actividades y recaudacion de informacién periodisticas del Ministerio de
Desarrollo Social;

Apoyar en las relaciones publicas, organizando las diferentes actividades protocolarias y sociales que
necesiten de la implementacién de la imagen institucional, herramientas Y accesorios;

Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

“/CORY MADAI RIOS ROSALES
CUI 3444 76111 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL N
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

- CUI'2711 95460 0101




INFORME MENﬁUAL DE ACTIVI'D/;\DES A REALIZAREN EL MES’ABRIk’ﬁE POR SERVICIOS
TECNICOS_, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. s

Nombres y apellidos del contratista: JUAN FRANCISCO RUSTRIAN GARCIA
Numero de contrato: ~ _MIDES-2024-029-0162
Vigencia del contrato: ~~ 01lfebrero al 30-de septiembre 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de abril de 2024

Periodo de prestacidn del servicio: 01/04/2022 al 30/04/2024

-

" Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
* funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de |3 Republica de
Guatemala.

7

/b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

<€) Apoyar en la planificacidn y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
#~  atender comisiones.

€) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones.,

A

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
« asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras activ'jades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consi rtinentes. :

./'-

- »
mU‘L}‘.‘L ‘
(" \

(f)

Judmﬁyﬂﬁg_sg%ukmmm GARCIA
/" BPI 2587352520101
: |
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. =

A1) 7

Vo.Bo. ' }va{_ ‘é(j{ :

Licda Veponica Susana Pérezt %)

I Qiréctora Adrﬁihis“t/'ratiua__‘;' =
DPI 2694899400101

Licda. Verénica Susana Pérez Urias
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



./.
.
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INFORME MENSUAL DE ACTIV ADES A REAT.IZAR/L?(EL MES DE__A-B'RIL POR SERVICIOS
TF:CNIC;)[S/QON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otf-a_s.-RemuneracioneS De

S -

Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardona
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0041

Vigencia del contrato: " 03de enero‘al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: = Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacién de servicio:«- 01/04/2024 3| 30/04/2024

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

/las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyaren la planificacidn, organizacion, de las actividades de I3 Subdireccion
/b) Apoyar en disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software tanto
' nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el apoyo de
la aplicacion

/ ¢) Apoyar, programar e implementar nuevas funcionalidades para aplicaciones

desarrolladas por la subdireccién (incluye disefio, programacion, revisidn de cddigo y

/~ pruebas unitarias)

d) Apoyar en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web

./ e) Apoyar los estandares de control de calidad de software, que indica la metodologia

implementada por la subdireccién

f) Apoyar en determinar el mejor enfoque para implementar e disefio de nuevas
funcionalidades en aplicaciones de software existentes

g) Colaborar con Ia documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones

h) Apoyar en revisar cddigo y de disefio de sistemas de informacién

i) Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que cumplan
con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar
posibles acciones de usuarios Y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad
actuales

J) Apoyar en las tareas de los desarrolladores junior

k) Apoyar con Ia documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones

I} Colaborar con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actuales

m) Asistir a reuniones que corresponda al levantado de requerimientos de nuevos
sistemas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes



n) Apoyar en capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales, por
/ medios fisicos o digitales disponibles

0) Otras actividades que Investigacién y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
_ consideren pertinentes.

Ricardo Javier Gil C/af'dona
CUI 2406 35256 0101

El presente informe ha sido re(ido, en cumplimiento a lo que

establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

5 O 05\(3’\5 g‘? ﬁ&G(‘\
o -“LI;',:(D
3 “T:‘—‘;E
Christian Enrique del Valle Mérida S s ":;:"
CUI 2275 88436 0101
Christian Enrigue Del Valle Meridy
< UBDRECTORE AVESTIACON Y DEGARRLLO € STEMS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
A5 DEDE
Vo.Bo. (f) P ed
César Humberto CarbéﬁQrOrdoﬁez RS

, s, ot
CUI 2296 18626 0101 o

Tng. Césor Humberto Carbonell Ordiie
Director de Informatica
Ministeric de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE ABRILPOR SERVIEIOS TECNICSS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOGIAL

Nombres y apellidos del contratista: _Maria José Tobar Ramos
Namero de contrato: < _~MIDES-2024-029-0010
Vigencia del contrato: ~~ 03 de enero al 31 dejulio 2024
Lugar y fecha del informe: < Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacién del servicio: < 01/04/2024 al 30/04/2024

/E’/or/este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el

/Contrato Administrativo arriba identifydo:

N

a) Apoyar ala Unidad del Fondo de Proteccion Social en el trdmite y seguimiento de los expedientes de
e compras que ingresan a la unidad;

b)  Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las adquisiciones de
bienes y servicios, para que estos sean mas eficientes y &giles;

¢) Apoyar en el seguimiento a los requerimientos que compras realiza a proveedores u ofras unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Brindar apoyo en distribuir documentos internos y extemos y realizar diversas gestiones que
competen a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social;

€) Apoyaren la elaboracion de Oficios, de solicitudes de Compras;

) Otras que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio considere pertinentes.

Marfa José Tb@}?Ramos
<~ CU| 2783 13930 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.—

Vo. Bo ; t )

CUI 1607 34592 0901 ick ‘Lstuardo Chun Escalante

DIRECTOR EJECUTIVO
“ONDQ DE PROTECCION SOCIAL
- MINISTERIQ DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Fernando Dubon Garrido
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0023

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2,024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en'/cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en recibir expedientes para tramite de cuota financiera de los diferentes
programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;
b) Apoyar en la elaboracién de dictimenes financieros requeridos por los diferentes
< Programas Sociales y Direcciones del Ministerio;
y ' ¢) Apovyar en la elaboracién de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes
unidades administrativas;
# d) Apoyaren el escaneo y archivo de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;
e) Colaborar con el seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;
f) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

Carlos Fernand on Garrido
CUI 2050 83498 0101

El presente informe ha sid/o/r"écibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/1
Ing. Erick Estuardo Chun Escalante
CUI 1607 34592 0901

ng. Erick Estuardo Chun Escalante

V4 DIRECTOR EJECUTIVO
< /" FONDO DE PROTECCION SOCIAL
I MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL
~ POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
/029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
~ /DESARROLLO SOQCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gémez

Numero de contrato: ': "'MIDES-2024-029-0048
Vigencia del contrato: < jx'dé_de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: /' Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: » 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Apoyar en la recepcion de solicitudes de informacién publica, llevando el
archivo fisico y digital de forma cronologica, velando por el resguardo
adecuado de las mismas;

Apoyar en la realizacion de resoluciones administrativas de las solicitudes
de informacién publica, verificando el cumplimiento de plazos internos de Ia
Ley de Acceso a la Informacién Publica;

Colaborar en Ia solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos y

materiales necesarios, para el desarrollo de los procesos de Ia Unidad de
Informacion Publica;

Apoyar en la atencion de usuarios que presenten solicitudes, seguimientos,
quejas o requieran algin servicio a través de llamadas telefénicas que
ingresan al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente Ia correspondencia que ingresa y egresa en la Unidad
Informacién Publica;

Colaborar en el registro del archivo fisico y digital de Ia correspondencia
que ingresa y egresa en la Unidad de Informacién Publica, respuestas de
solicitudes de informacion publica y requerimientos realizados por diversas
instituciones publicas, velando por su correcto resguardo;



g) Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacién a la Simplificacién de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;

_h) Apoyar en el seguimiento de los requerimientos realizados por la
~Procuraduria General de la Nacién y la Contraloria General de Cuentas;
/i)/ Apoyar en la elaboracién de oficios, circulares, solicitudes y correos

electronicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de este
/ Ministerio, segtn le sea requerido;

i) Otras actividades que Informacion Pablica y el Ministerio consideren
pertinentes.

)

ShirleyJohanna Juarez Gomez
= CUI 3749 31437 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 233 89}/7 0911




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  A'REALIZAR EN EL MES-DE ABRIL DE 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO-029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: _~ José Vinicio Sotoy Porén -
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0025

Vigencia del contrato: ' 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abril de 2024

Periodo de prestacion de servicios:

-

01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados tales como notas de
traslado, notas de envio, conocimientos de entrega y oficios.

b) Apoyar en el seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para

" potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia

. Monetaria Condicionada para Alimentos.

¢) Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

“d) Apoyar en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa social

“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
~e) Apoyar en el proceso de archivar la documentacion de los usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

< f) Brindar apoyo a la digitacién de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa
Social Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

g) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

h) Y otras actividades que la subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren
pertinentes.

JoséAyinicio Sotcyl,‘Fi’o rén -~
/ CUI 2407 61383 0313

&

/
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

oo W

CUI1641054330101 ), %5 e
Walther David M:yen‘@aﬁrem A—

BDIRECTOR DE BOLSA BE ALIMENTOS
sngcmo:u DE PREVENTION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARRCLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTI%ADES A REﬁIZAR EN EL MES DE AB/L POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029~
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
~ DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Lilian,Jt@th Garcia Garcia
“Numero de contrato: MIDES-2024-026-0063
/ Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024

“ /Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacién de servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumphmlento a lo establecido en

I7 Iausulas contenidas en el Contrato Administrativo arrlba |dent|f|cado

a) Brindar asesoria en el analisis de los expedientes que ingresan al area de

contabilidad para su revisién;

b) Asesorar en la realizacién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
_ expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo

de Proteccion Social;

¢) Brindar asesoria y apoyo en el seguimiento continuo de los expedientes de pago,
con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales

£y contables establecidos:

d) Brindar asesoria y apoyo en la elaboracién de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de

contabilidad;
p i



e) Ofras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes. /

Lilian Judgi}KGarcéa/Garcia
CUI 2895 1359672001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pﬁstéaor de servicios.

Vo.Bo. Ing. Erlc Estuardo Chun Escalante
Director Ejecutivo del
Fondo de Proteecion Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 1607 34592 0901

Ing. Ericf Estuardy Chun Esealinte
DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE PROTECCION SOGIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO S0CIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL DEL 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029;” OTRAS
“REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

" SOCIAL
Nombre y apellido del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Numero de Contrato: /' MIDES-2024-029-0145
Vigencia del contrato: ~/ del 04 de enero al 31 d’é'fulio del 2024
Lugar y fecha del informe: < Guatemala, 01 de abril del 2024
Periodo de prestacion del servicio: < Del 01/04/2024 al 30/0472024

s

~

/ Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
/n las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a)

ya

%)

f)

g)

G

Apoyar en actividades técnicas y operativa sobre diagnésticos, asesoramiento,
revision, control de costos y calidad de repuestos, supervisién de los servicios de
mantenimiento de los vehiculos

Apoyar en dictamenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular
del Ministerio de Desarrollo Social;

Colaborar en la recepcion de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la documentacion que le compete, de acuerdo al sistema y los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos, llantas
y estado mecanico de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando
le sea requerida por el jefe de la unidad;

Apoyar en el chequeo periddico de los vehiculos asignados a las unidades
administrativas del ministerio.

Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento
preventivo y reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;



i) Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compaiiias
/ aseguradoras;

J) Otras actividades que la subdireccién de servicios generales y el Ministerio
consideren competentes;

L A

(f)
OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
DPI: 1708 63506 0502 / //

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

. DES
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Licda. Veromca Susana Per}ez Uﬁas
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INFORME MENSU,;\yD/E é\}nwgmiss A REALIZAR EN ELMES DE ABRIL DE 2024
6

POR SERVICIOS TECNI

~"DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista:
Numero de Contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

Por este medio me

S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

~Rosa del Carmen Gregorio
MIDES-2024-029-0127

/03 de enero al 31 de julio de 2024

Guatemala, 01 de abril de 2024

< 01/04/2024 al 30/04/2024

permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

/ las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en la digitalizacion de los

expedientes que ingresen vy egresen a la

/  Subdireccion de Administracién de Personal.

pedientes digitalizados en la Subdireccién de

que se realicen, tanto en forma interna

e de las actividades semanales de la

b) Apoyar en el registro de ex
< Administracidon de Personal.
) Apoyar en la digitalizacién de documentos oficiales.
- d) Colaborar en la logistica de las reuniones
'Y como externa.
e) Apoyar en la elaboracion del inform
< subdireccion de Administracion de Personal.
f) Colaborar en Ia organizacién del

Administracion de Personal.

~a
g

Personal

Otras que la Subdireccién de Administr
pertinentes.

1 bl
/" Rosa del Cafmén Gregorio
/ CUI 2686 74175 0101
El presente informe
Administrativo suscrito con el prestador de servi

zz‘fa;ﬁ.ﬁ’j

Vo.Bo.

archivo digital de la Subdireccién de

Apoyar en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Administracién de

acion de Personal y Ministerio consideren

“sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

cios.

[T IvEias

fe¥feursos Humanos
Midisterio de Desarrollo Sqeal

Cur: 21 Q@éétﬁ_?{g 0502,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIBADES A REALIZAR EN EL MES-DE ABRIL POR SERVICIOS
_/TECNICOS CON-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones do
_/Personal Temporal’ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: _SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ

Nimero de contrato _~ MIDES-2024-029-0148—
Vigencia del contrato: '/ " 04.de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: < _Guatemala, 01/0412024

Periodo de prestacion del servicio: ,_/01!04!20__24 al 30/04/2024-

Por este medio me permito presentar las actividades en_cumplimiento a lo establecido en las
/clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

El

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica:

Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a los procesos tecnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccién de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
" CUI: 2967 02455 0101 '

~
-

presente informe ha sido recibido, en cumplimie

a lo que establece el contrato

Vo. Bo.

) !
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irectoya de A e
:‘l‘inisie io de Desarrollo Social

CUI: 1977 25473 1501

3 Hiridi ‘o, _
ATEMALR”

o)

P



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A /&E?\LIZAR/ EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALE,S/ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /Elisa Virginia Lopez Guzman
Ndmero de contrato: MIDES-2924’-’02/9-W6092/

Vigencia del contrato: Z /03'de enero al 31.de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: ,G':ualemala, 0]/9472024

Periodo de prestacién del servicio: 01/0‘1/2}4 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cu ﬂp1i/mien'ro a lo establecido en

/

/

Ia/;"cléusulas contenidas en el Contrato Administrativo arribd identificado:

Brindar asesoria juridica en la gestién de expedientes y actividades asignadas;

Elaborar documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la
Asesoria Juridica;

Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
Juridica;

Emitir dictémenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

Desarrollar andlisis juridico « expedientes legales que ingresen a la Asesoria
Juridica, con la finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente;

Asesorar en el seguimiento ¢ expedientes de los casos que se le asignen, verificando
que se cumpla con las disposiciones vigentes;

Brindar asesoria juridica en g organizacién implementacién, seguimiento y
agilizacién de los procesos legales;

Asesorar en la conformacién de mesas técnicas o requerimientos de la Asesoria
Juridica;

Elaborar documentos legales que le sean requeridos o la Asesoria Juridica;



i) Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

{ U
EliMa Lépez Guzréin

CUI: 2404 88083 0107
£/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimienta o lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

) U Mpnw Y
- (CQUI: 1977 25473 150
Licda. Veronica Adalee Molirieros Pd/;ia_ _

\ . . gl
Directora de Asesoria Juridica .G UATENESS
Ministerio de Desarrollo Social I

/



INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A"REAE‘IZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-"Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL W

e

Nombres y apellidos del contratista: /" Kimberly Gabriela Estrada Avalos
NUmero de contrato: / MIDES-2024-029-0005

Vigencia del contrato: /703 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: 7 Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: / 01/04/2024 al 30/0472024

-~

Por este medio me permito presentar las actividades en c(mplimiento a lo establecido en las
/ lausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en Ia recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;
s

b) Apoyar en las solicitudes de Induccién a la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo, para el
-~ personal de nuevo ingreso y ascensos:

e} Apoyar con la digitalizacién de los documentos del personal que aplica en las convocatorias
internas y externas;

d) Apoyar en las solicitudes de documentacién del personal propuesto para ocupar una plaza
4 dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Colaborar en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
~ Ministerio;

f) _ Apoyar en el proceso de seleccion de renglon presupuestario 021 y dar seguimiento para
" completar los expedientes jpara dicha contratacion,

(g) Gestionar los oficios de solicitud de asignacion de las partidas presupuestarias, para la
contratacion del personal propuesto al renglén presupuestario 021.

h) Brindar apoyo con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
> de datos;

/’/i) Apoyar en la revision y solicitud de documentos para completar expedientes de contratacion de
renglén presupuestario 036.

//j) Las que la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) , /
/"k‘iﬂ{beﬁy}}a%ﬁﬁé Estrada Avalos

" CUI 2815 29450 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimi%y{lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.
".. -Lﬂr}ﬂﬂfﬂkﬁt'd‘( b

[\
LO SOCIAL

) 2044 1401s 00T

— AN



INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MIES DE ABRIL,2624 POR SERVICIOS
TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: CARLOS EMILIO MAZARIEGOS LOPEZ
Ntimero de contrato: MIDES-2024-029:0096~"
Vigencia del Contrato © 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y Fecha del informe: < Guatemala, 01/04/2024
Periodo de Prestaci6n del servicio: . Q_1/04/2021 al 30/0472024

Py

Por este medio me permito presentar las actividades en cumph"ﬁﬁento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/ a) Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados, tales como notas de

traslado, notas de envié, conocimientos de entrega y oficios;

b) Seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para potenciales
usuarios del Programa Social “Bolsa Social” intervencién Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

c) Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditacién a los usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

d) Apoyo en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

/'€) Apovyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

f)  Brindar apoyo a la digitacién de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

g) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditorfa Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

- h} Yotras que la Subdire_cgc_i_n de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.

P

() | LA~
Calrl-as"EmiIio Mazariegos Lépez

/ /CUI 2068 40322 0108
;’/

El presente informe ha sido recibido, en_cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

SUBDIRECTOR DE BOLSA Bz ALIMENTAS\ G, 28

= BIRECCION DE PREVENCION SOC ATEpALAS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFOR

e .
ME MENSU?(LDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DEﬁRIL POR SERVICIOS TECN'ffO/S

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: L/’ Lesly Mariela Chojol4n Rubio
Nimero de contrato: / ' MIDES-2924-/029-'0611/
Vigencia del contrato: < 03 de eneroMl/dequeﬁE 2024
Lugar y fecha del informe: £ Guatemala, 01/047'{024
Periodo de prestacién del servicio: / 01/04/2024 al 30/0/4/2024

Z

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

.4 clausu

2

las contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a). Apoyar en el seguimiento de los procesos técnicos, administrativos y financieros que

ingresen a la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

}/ Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,

A

Providencias, y diferentes expedientes, que ingresen a la Direccién de Coordinacién y
~ Organizacién.
Apoyar en el requerimiento Y seguimiento de los documentos para conformar los

. expedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direccién de

(f)

Coordinacién y Organizacién.

Apoyar en la revisién de los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de
las sedes departamentales.

Apoyar con la elaboracién de diversos informes, presentaciones, documentos e
instrumentos que sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

/874

/ésly Mariela Chojolén Rubio
Cul 3067}68'53 0401

El presente informe ha sido recibido -en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de seryicios.

_— _ 9%/

. -

g 5. T S G

Vo.Bo. MBA. _ErarLJsto Salvador Gil De Legn” F S

Director, Direccién de Coordinacién y Organizacion, o xS
CUl 2682 36488 0101 ~




ANFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL
/"/-POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
//,.f029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
/ DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratist7' ADRIANA SUELY MIRANDA LEMUZ

Numero de contrato: ~ ~ MIDES- 2024-029-0026
Vigencia del contrato: ? 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/4/2024

Periodo de prestacién del servicio:¢ 01/4/2024 al 30/04/2024

" Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
/ /identificado:

a)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la

/ Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas

/’)

de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio:

Apoyar en el etiquetado de mobiliario Y equipo;
Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en

- mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes:

Apoyar en la elaboracién de informes al encargadd de Inventarios cuando le
sea requerido:

Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



J) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

0

/___ AJriana Suely Mirandg Lemuz
CUI 3015 14674 0101

-

i

El presente informe ha sido recibido en cu
administrativo suscrito con el prestador de

Victor™?

(f)

sUBDlREC
LINISTERIG o
=

mplimiento a lo que establece el contrato
servicios.

i
1"!

N
/]
/4

/" Victor Noe Guzman Julian

- /  CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
Numero de contrato: < _MIDES-2024-029-0085

Vigencia del contrato: /03 de enero de 2024 al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de abril de 2024

Periodo de prestacion del servicio: ~ / 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina
/ web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.
/" b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.
c) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.
/d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
/2) Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.
4 f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
/ los diserios.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

/ J%/ |

KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
/cul 33 69718T1001

E!l presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

ue establece el contrato

Vo. BO.(f) — 2 = : NGy .' f_:_,,'.l.-\f--\"?.'

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101



INFIRME MENSUAVDE ACTIVIDAES A REA‘L/ZAR EN EL MES DE ABRII,,BGR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

S -
Nombres y apellidos del contratista: _/~ ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
NuUmero de contrato: ~MIDES-2024-029-0106"
Vigencia del contrato: /03 de ENERO 2024 al 31 de JULIO 2024
Lugar y fecha del informe: _~ Guatemala, 01 de ABRIL 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2024 al 30!04!_2024

?o/es_te medio me permito presentar las actividades en cumplimien,to'a/l‘o establecido en las clausulas
ontenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

4/

a)- Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

/tﬁ Apoyar en crear graficos para uso institucional.
)’/ Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.
d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales gréficos.
e} Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
/ disenos.

/g) Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

S
o

ALVARO,GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
CUI 2625 55646 0301

7

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ\ & 1ff‘_L_Ll’/ g
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 271 195460 0101



INFORME MENSUAL/Bt/ ACTIVIADES A REALIZAR EN EL MES QE/ABMLA SERVICIOS TECNTCOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: / Maria Teresa Escobar Garcia
Nidmero de contrato: /' MIDES-2024-079-0058

Vigencia del contrato: /'. 03 de enero al 31 de'julio del 2024
Lugar y fecha de informe: / /Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacidn del Servicio: ,{’ 01;’04;"2024 al 30/04/2024

P’ar este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a_lo establecido en las clausulas

a)
Vi

A

Pl

Eeﬁtenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

£

Brindar apoyo en la elaboracion de procedimientos para la aplicacidn y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en fa elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se le debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes
y/o servicios.

/ Colaborar con la recepcién, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o

servicios
Colaborar en la revisién, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de Compras 2024 (PAC

/' 2024).

Apoyar con el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de
liquidacidn.

Colaborar con la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacion de la elaboracién de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracion de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de
cotizacidn y/o licitacion.

Brindar apoyo en la revision de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato
abierto.

Otras actividades que la Subdireccidon de Compras y Ministerio considere pertinentes.

CUI: 1734 08745 06 N
" Licd, Olga Jhenniffer Baneza ei'asquez G SMALD,
4 Subdirectora de Compras

« / Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MEN‘S@L DE ACTM@DES AREALIZAR EN EL MEsﬁ ABKIL POR SERVICIOS
TECNICOS /66N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE JULITA BRAN ORTEGA DE MORALES
NUmero de contrato: 4 _MIDES-2024-029-0014

Vigencia del contrato: < 03 de enero de 2024 al 31 de julio del 2024

Lugar y fecha del informe: ~ Guatemala, 01 de-abril del 2024

Periodo de prestacion del servicio: /' 01/04/2024 al 30/04/2024

“

/Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)j‘rindar apoyo en la revisidn de la correspondencia que ingresa y egresa en las unidades de
s

ubdireccién de servicios generales;

Zb)/ Apoyar en traslado y seguimiento de las solicitudes de compra;

c)

d)

Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la subdireccion;

Apoyar en la revisién de los reportes semanales y mensuales de las unidades de la

subdireccion;

“ Apoyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o que por

alguna razén no asisten;

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que coadyuvan al
funcionamiento de las unidades;

Brindar apoyo en la gestion de informacién tanto oral como escrita, telefonos y correos
electroénico;

Apoyar en la organizacion de eventos, reuniones internas y externas, etc;

Apoyar en atender a las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
subdireccién direccion;

Apoyar en la redaccion de documentos, desarrollar prestaciones, gestionar, archivar y tratar
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de la

subdireccién, etc;



k) Brindar apoyo en las solicitudes de controles y programaciones de las actividades a personal

/) encargados de las unidades de la subdireccion;

2)/ Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio lo considere

pertinentes.

0 _ LU
JAQUELIW%TKIORTEGA DE MORALES
/" /GUI 2115837150201
|
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(.". ;’/ -

Vo. Bo.(f) ‘7‘/ [ U(ﬁ
CU12694899400107

Licdy! Verénica Susana

/" Directore Administrativa

Viceministerio Administrativo y Financiero
Minsterio de Desarrollo Social




| de2
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INFORME MENSMAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-BE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALE};"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO /029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: /Edy Leonel Alvarado Vallecillo

Numero de contrato: ~MIDES-2024-029-0142

Vigencia del contrato: < /04 de enero del 2024 a1 31 de julio del 2024.
Lugar y fecha del informe: “ Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024

P

/P-or este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

/

'%Iéus,ulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A) Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés
/ del Ministerio de Desarrollo Social;
B) Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
/Admlnlstratlva
) Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
/" Social;
/D‘) Asesorar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asighados;
E) Revisary dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en
/ la Direccién Administrativa;
/F) Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;
/ G) Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las
distintas dependencias del Estado;
H) Asesorar en la elaboracién de Contratos Administrativos, en atencién a procesos

administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa;



zd=2

I) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren

pertinentes.

v LG varado Vallecil|

E
?j'cumms 94265 0101

E!l presente informe ha sido reeibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con €l prestador de servicios.

(F).

CUI: 2694 89940 0101
Licda. Verdnica Susana Pérez Urias
Directora Administrativa .
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSME ACTIVIDADES A REALIZAR ENELMEST DE ABRIL 2024 POR SERVICIOS TEENICOS
/"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, ~oTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

;/TE_MPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Z  Adriana Isadora Hoffman Morales
Nimero de contrato: " MIDES-2024-029:0064~

Vigencia del contrato: < Del 03 de enero al 31de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: /" Guatemala, 01 de abril'de 2024

Periodo de prestacién de servicio: del 01/04/2024 al 30/04/2024

_Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas
/ ey €l Contrato Administrativo arriba identificado:

-/. . . ') . .z o .
) a) Apoyar en la atencion al piblico en general, que solicita informacion del Ministerio;

(=)

) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;
¢) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;

./ d) Colaborar con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y
extension;

<~ ¢) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales;

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;
g) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

« h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

K ‘
f);_ /a5 g
p, / Kdriana Isadora+offman Monaé

£ CUI 3651-59263-0101

El presente informe ha sido recibido,é cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.
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(fVo.Bo. Lieda. V[erémca Sifana Péros nas
~_Cul 269 99400
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< [j':eda. Ver6nica Susaﬁi??;rez Uras
< Directora Administrativa

Viceministerio Administrativo y Fir_lanciero
Ministerio de Desairollo Sacial



_INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REA/LIZAR EN EL MES DE ABRIL

OR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

/929 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
/ MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: L ‘Miguel Gregorio Cojti’ Per

Numero de contrato: ~_~MIDES-2024-029-0051
Vigencia del contrato: < 03 de Enero al-31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: " Guatemala 01 de Abril de 2024

Periodo de prestacion del servicio: /__, ~01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en “‘cumplimiento a lo
/ establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
/ identificado:

{': a) Apoyar en la instalacién y configuracion de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalacién y configuracién de software.

c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de cdmputo.

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio.

e) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo.

f) Apoyar en la instalacion y configuracion de escaner e impresoras.

g) Apoyar en realizar dictamenes técnicos.

h) Apoyar en la entrega de documentacién en las diferentes direcciones.

i) Apoyar en escanear y archivar documentos.

j) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la Direccion de
Informatica consideren pertinentes.

(f) Mm
"Miguel Gregorio Cﬂ)&\/ Per.

/" /DPI2161 583110407

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el

contrato admlnlstratlyﬁo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. auum?hcmﬂ DEE NMARCL R & STES
Lic MOEHEE Eﬁmqﬁ{éu\"icuru Plnal\\ o e
DPI: 1720 38014 0101 NEMART N

F / /

Ing. César Humberto Carbonell Ordofiez
DPI: 2296 18626 0101 |
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/



 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES DE ABRIL 2024 POR /.,/
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: p MIRIAM).'—;I:IZABETH RU[Z GIL
Numero de contrato: ~ MIDES-2024-029-0079
Vigencia del contrato: ¢ 03deenero al 31de julio 2024
Lugar y fecha del informe: / /Guatemala, 01-de abril 2024
Periodo de prestacion del servicio: £ 01/0472024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumm:ento a lo establecido en Ias
//cfausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencién al publico en general, que solicita informacién del Ministerio:
b) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;
// ¢) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas
con el Ministerio;
d) Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su
/ ubicacion y extension:;
e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccién
de Servicios Generales;
f) Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;
g) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de
~ visitante;
_h) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertipéntes. .

0 _(\) m»-&f@i \} //

MIRIAM,ELIZABETH RUIZ GIL
CUI 1781-86124-0101 ___—

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. '

Vo. Bo. (f) as A
Licda. Veronlca Susana Perez Urigs
2694899400‘{01
Licda " Verénica Susana Pérez Urias
£ Directora Administrativa
. Vicemmrsrer Administrativo y Financiero
Ministerio de Decarrolln 1 Sagia!



ff, TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029

/INFORME MENSUAL DE ACTIVIB&\DES A REALIZAR EN EL DE_ABRIL 2024 POR SERVICIOS
OTRAS REMUNERACIONES DE

/ PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: //MILTHON VINICIO ZEPEDA SARCENO

Numero de contrato: / MIDES-2024-029-0135 .~
Vigencia del Contrato / 04 de enero al 31 de Jullo 2024
Lugar y Fecha del informe: /, -Guatemala, 01/04/2024/
Periodo de Prestacion del servicio: Z 01/04/2024 al 30/04/2024

" Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
/ clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el orden y la clasificacién de los insumos en el area establecida para el
4 resguardo de los mismos;
<b) Apoyar en la actualizacién de la base de datos requerida por la Subdireccion;
c) Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccion;
d) Apoyar en el inventario Fisico de los insumos que se resguardan en el drea establecida;
e) Apoyar en el registro fisico y digital, del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segln requerimientos;
f) Apoyar en la control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social ;
/ g) Apoyar en la revision de expedientes que ingresan a la Subdireccion de Familias
- Seguras;
- h) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren

pertinentes;

() M

e

Milthon Vinicio Zepeda Sarcefio
CU1 330573004 1712 »

El presente informe ha sido recibido,”en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios

¢ DESAR

; D \)‘kGL'r‘)’: "?O{

f A \ - ( 9
e

(f) o5 §E0E =5

ZH S ] o
CUIlSéBWOlOl ? i, AR et

Licda. Andrea I Reyes Lopez g, 1‘/;;:*3,,301;\;,@ 5

Subdirectora Se Familias Seguras TEpgay ¢
Programa Social ibvenes Protagonistas

Viceministerio de Froteccidn Sodial <

Ministerio de Desarrotio Social N



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A BJEALIZAR EN EL MES | DE ABRIL-2024 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: _ RICARDO ANTONIO VASQUEZ PEREZ
Nimero de contrato: < MIDES-2024029-0136
Vigencia del Contrato 04 de enero al 31 de julio 2024

Lugar y Fecha del informe:

Guatemala, 01/04/2024

Periodo de Prestacion del servicio: “ /01/04/2024 al 30/04/2024

<

e
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplitiiiento a lo establecido en las

/clatisulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

4
/
g

."J-d]

(f)

Apoyar al centro de costo en la conformacién de expedientes de la elaboracion de Pre-
érdenes de compra de insumos y servicios que se requiera, para la ejecucion de las
actividades de la Subdireccién, gestionando la aprobacién y las acciones
correspondiente;

’ Apoyar en el registro fisico y digital del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos

segln requerimientos;

Apoyar en la elaboraciéon de las Pre-6rdenes de compras de insumos y servicios que
requiera el programa;

Apoyar en el orden y la clasificacion de los insumos en el area establecida para el
resguardo de los mismos;

Apoyar en el control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social;

Apovyar en la realizacion de base de datos requerida por la Subdireccién de Familias
Seguras;

Apovyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccion de Familias
Seguras;

Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes;

f“-

/ s "’/4((,&

/ca do Antonio Vasf]uez Pérez
/CUI 3005 81610 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios
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/// /Licda. Andrea Marfa Reyes Lopan Ij}’fcspﬂg'}@‘

s/ Subdirectora de Familias Seguras ”T:Mm [y
/' / ProgramaSocial jovenes Protagonistas
[_./ Viceministerio de Proteccidn Sotial

NMinisterio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL/POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029—OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
NUmero de contrato: “  MIDES-2024-029-0083

Vigencia del contrato: <~ 03/01/2023 al 31/07/2024

Lugar y fecha del informe: “ _“Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacién del servicio: ™ 01/04/2024 al 30/04/2024

ﬁ este medio me permito presentar las actividades en cumplimiente™a Io establecido en las clausulas
ontenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segln el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

¢}’ Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

cD/ Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e) /Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

fi Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarias a los
" disefos.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

()

JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
~ ~CUl 2310 16344 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumpﬁﬁento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ /&y no”
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIE’-POR SERVICIOS

_TECNICOS.CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Numero de contrato:

/ Nombres y apellidos del contratista: »~ ANA ALEJANDRA ARF;_VALO JUAREZ
Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

/,

/

corresponda;

Juridica;

Ao bipez

ANA ALEJA

/ /CIéusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
a)

© ' MIDES-2024-029-0073"

/_/:,./'03 de enero al 31
Periodo de prestacion del servicio: ,

jalio de 2024
/. /Guatemala, 01/04/2024
£.01/04/2024-al 30/04/2024

"Por este medio me permito presentar las actividades

cumplimiento a lo establecido en las

Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;
Apoyar en la gestién administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a donde

Brindar apoyo en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en los procesos y actividades de Asesoria Juridica;

Asistir al Director de Asesoria Juridica cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesos legales;
Brindar apoyo en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

NDRA AREVA).O JUAREZ
CUI: 271286

3600101 //"/J

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

—

/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

Vo. Bo

Ll
(F) [yt

Licda. Veronica Adalee Molineros Peia /17" '
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrotlo Social
7/ /CuL: 1977254731501
.»’/_/'/
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74
INFORME MENSUAL DE ACTIVI&DES A REALIZAR EN EL MES/DE ABRIL POR SERVICIOS
~_TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES
“ /" DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.
£

Nombres y apellidos del contratista: "EDWIN VINICIO CORADO ORTEGA
" Numero de contrato: *  MIDES-2024-029-0069

Vigencia del contrato: /03 de Enero al 31 de Julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: 4 ;"01’04’/2024 al 30/04/2024

i

/ or este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboraciéon y presentacion de
/ informes impresos y electrénicos en la Coordinacion Departamental de Jutiapa.
b) Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con
/ las gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de Jutiapa.
¢y Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la revision, seguimiento y
diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que ingresan a la Coordinacién
_ Departamental de Jutiapa.

_.,-d) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se dé a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacion Departamental de
Jutiapa.

-~ @) Apoyar ala Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion de diversos documentos

oficiales que le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

“ f) Ofras actividades que la Direccién de Coordinacion y Organizacion, Subdireccion

Departamental (22) y el Ministerio consideren pertinentes.

([,

/EDWIN

/7 /€Ul 1662 2
YD, Cu 4993 2206

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

=Koy

Vo. Bo. MBA. Emesto $alvador Gil d&.Léon ¢/
CUI:2682 36488 01001 S
Director de Coordinacion y Organizacion
Viceministerio de Protecciéon Social
_Ministerio de Desarrolio Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL
/' JPOR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

"';/;__,0"29 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
Z /" DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: LILIAN ESMERALDAXALENZUELA SIMON
NUmero de contrato: < MIDES-.2024-029-0059

Vigencia del contrato: </ 03 de Enero al 31 de Julio 2024

Lugar y fecha del informe: “/ Guatemala 01/4/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/4/2024 al 30/4/2024

/' _Por este medio me permito presentar las Mades en cumplimiento a lo
/ establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
' /identificado:

/

a)

/
2

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por
la Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a
Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;
Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna
y Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren
_~pertinentes.

() —ZEErN

Lilian, E;meralda Valenzuela Simon
Vd _/CUI 1666600350101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo susc/ri,t&:on el prestador de servicios.
e
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INFORME MENSUAL DE ACTI IDADES-A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS

~ ,TECNICOS_,~CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS

“ / REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
< _SOCIAL

,_{" Nombres y apellidos del contratista: Nancy Marisol Barrios Barrios
Namero de contrato: " MIDES-2024-029-0101
Vigencia del contrato: “ 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: _~ Guatemala, 01 de-abril de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/04/2024 al 30/04/2024

.~ Por este medio me permito presentar las actividades- en cumplimiento a lo establecido en las
/ clausulas contenidas en el Contrato Administrativo afriba identificado:

/ a) Apoyar en el resguardo de archivos de la Subdireccion Financiera del Fondo de Proteccién
Social.
_ /b) Brindar apoyo en el fotocopiado, escaneo y engargolado de expedientes de la
Subdireccién Financiera de Proteccion Social.
c) Apoyar en las reuniones de actividades propias del area Financiera del Fondo de
Proteccion Social.
4 d) Apoyar en la revisidn, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes,
que se registran en el area Financiera del Fondo de Proteccion Social.

e) Ofras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

1) W)
0 (4] ] /0]
‘/@ah;cy Mar'réjbl Barrios Bargies
{,// CUI 2996,70929 0101

El presente informe ha/sidﬁecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

)

CUI 1607-34592-0901

/" ng. Erick Estuardo Chun Escalante
DIRECTOR EJECUTIVO

/" FONDO DE PROTECCION SOCIAL
< /MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL /
/- POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

29 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
/ ~DESARROLLO SOCIAL.
/’ Nombres y apellidos del contratista/: Carlos Humberto Valenzuela Mayén -

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0043 «~

Vigencia del contrato: // v03 de Enero al 31 de Ju"q de 2024 v
Lugar y fecha del informe: Z / Guatemala 01/04/2024 v~
Periodo de prestacion del servici_g./ 01/04/2024 al 30/04/2024 «

/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en la elaboracion de documentos oficiales, para dar respuesta a los
distintos requerimientos que ingresan al fondo de proteccion social.

b) . Apoyar en la revisidén y atencion a las diferentes solicitudes que ingresan a la
Z unidad de almacén de la Subdireccion Administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccion Social.

c) Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la unidad de almacén, de
la Subdireccion Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo del Proteccién

/' Social.

/d) Apoyar en los despachos de insumos en los diferentes Programas Sociales.

€)  Apoyar en la elaboracion de solicitudes de compras segun se requiera.

/
j/f) Apoyar en la elaboracion de tarjetas kardex.

g) Apoyar en la elaboracién de inventario de almacén



h)  Apoyar en la colocacion y orden I6gico de insumos requeridos por los diferentes
Programas Sociales

i)  Apoyar en el control del archivo documental de los expedientes que ingresan a
la unidad de Almacén, de la unidad administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccion Social

) Apoyar en otras actividades que se requieran en la unidad ejecutora del Fondo
de Proteccion Social y las que el ministerio considere pertinentes.

® =72 -
iezés H%berio \%Ienz%l\ﬁayén/

/ //CUI 3074-49564-0602

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

()

Ing. Erick Estuardo Chun Escalante
DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIQ DE DESARROLLO SOCIAL



“ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL-MES DE ABRIL POR SER’VICIOS
. PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029”‘Otras Remuneraciones

de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Rodrigo Marroquin Tinti

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0156

Vigencia del contrato: 22 de enero del 2024 al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: / Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: / /" 01/04/2024 al 30/04/2024

_Por este medio me permito presentar las actividades en cumphmlento a lo establecido en las

/ clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba |dent|f|cado

_./
Z

a) Asistencia directa al Ministro de Desarrollo Social;

b) Programar la agenda del Ministro, en funcion a las necesidades del Ministerio de Desarrollo
Social y coordinaciones con las areas involucradas;

c) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales para su
autorizacion;

d) Revisar y analizar los expedientes administrativos que ingresan al Despacho Superior;

e) Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autoridades
administrativas;

f) Revisar los expedientes administrativos que ingresan al Despacho Superior;

g) Proponer estrategias de Administracion Publica al Ministro de Desarrollo Social relacionadas
a su actividad;

h) Asesorar en la revision de reglamentos, normas y procedimientos administrativos que se
tramitan en el Despacho Superior;

i) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracion de proyectos;

i} Asesorar en la atencion de llamadas telefénicas nacionales e internacionales;

K) Atencién especializada de las reuniones, talleres y conferencias convocados por el Despacho
Ministerial;

I}  Seguimiento del tramite para suscripcion;

m) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo
Social;

1)

L= _
José R‘odrigo Marroquin Tinti
CUI1 2209 45578 0101

s
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estableﬁ—gg contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ";Q-\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES/DE ABRIL POR SERVICIOS
TECNICOS .€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 020 “Otras Remuneraciones de

/ Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
=4 / Nombres y apellidos del contratista: ~ DANI JAVIER LOPEZ
—~~  Numero de contrato: '_ MIDES-2024-029-0155
Vigencia del contrato: < 22 de eneroal 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: “*  Guatemala, 01/04/2024
Periodo de prestacion del servicio: < 01/04/2024 al 30/04/2024
Por este medio me permito presentar las actividades emplimiento a lo establecido en las
~“clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
/J r
¥4 /
/ a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios

»
C

/

publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;
Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

)/ Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios

publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

Apovyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias;

Oftras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

Darij aﬁ{er Lépez

£ 4 cuta712 47207 1903

El presente inforn)e/lésido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

M\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ME{DE ABRIL POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: _~ Karla Alejandra Ordoﬁgz'Garcia-Granados
Ndmero de contrato: < _MIDES-2024-029-0158 °

Vigencia del contrato: /24 de enero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: / ‘Guatemala, 01 de abril de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01!04.-*2024 al 30/04/2024

_Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindar apoyo técnico y supervision en el procedimiento adecuado para la recepcion de
documentos y personal externo del Ministerio.

Apoyar en la verificacién de documentos y apoyar a los visitantes y funcionarios externos que
sean recibidos en el Vicedespacho Administrativo y Financiero;

~

Apoyar en el andlisis de los requerimientos formulados al Vicedespacho Administrativo y

e

Financiero;

Colabora en el analisis especifico de documentos externos que requieren envio de
informacion;

Colaborar en la planificacion y organizacion de eventos requeridos por el Vicedespacho
Administrativo y Financiero;

Apoyar en reuniones con personal interno y externo del Ministerio de Desarrollo Social.

NN

Apoyar en la gestiéon y logistica de las actividades oficiales para la participacion de la

B
)

Viceminstra Administrativa y Financiera;

NG

h) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

a ; / ./’_\.-‘ f

Ale]andrabrdpﬁez/ Garcna-Granados
/ JI 3006 86315 0101

El presente informe ha sido recibido
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES ABRIL
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON- CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: -~ José Antonio Rubio Garrido

Nimero de contrato: /" MIDES-2024-029-0164

Vigencia del contrato: /01 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: ©  Guatemala, 01/03/2024

Periodo de prestacion del servicio: < 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio presento las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Brindar asesoria en la revision y analisis de todos los expedientes que
ingresan al Vicedespacho de Proteccion Social, relacionados  con
planificacién y evaluacién gubernamental;

b) Asesorar al Viceministerio de Proteccion Social para el cumplimiento
/ de metas fisicas de los Programas Sociales que tiene a su cargo;

c) Brindar asesoria para mejorar los procesos de planificacion
estratégica de los programas sociales acargo det Vicedespacho de
Proteccién Social;

d) Brindar asesoria en la elaboracién de estrategias relacionadas con el
/ cumplimiento de objetivos institucionales;

Brindar apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con
planificacion y evaluacion derivados de actividades de los Programas
Sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccion Social;

f) Participary brindar asesoria en reuniones o citaciones, a requerimiento
del Viceministro de Proteccién Social;

/ g) Brindar asesoria en la verificacion del cumplimiento de las normas
legales y administrativas para la realizacién de-los procesos inherentes



la planificacién y evaluacién de los Programas Sociales a cargo del

/\;(iceministerio;

h) Las que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio

// consideren pertinentes

José Antonio Rubio Garrido
DP1:3031 07162 0108,

4

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE AWDADE;‘A/&EALIM EL MES DE)’B/RIL PO},S‘ERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, €N EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Alejandro Ramos Enriquez
Numero de contrato: //'MIDES—2024—029;(ﬁ61 /

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de-septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: / Guatemala, 01/0472024

Periodo de prestacién del Servicio: /D'lf04f2024 al 30/04/2024

~Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
. . . . e />
£ gontenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/ A. Apoyaren las medidas de prevencidn, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado de a la movilizacién
/’ de los servidores publicos.
B. / Apoyar en planificar y configurar adecuadamente las cdmaras con las que se trabaja (ajustes de color y
temperatura, audio, proteccién ante agentes como el agua, calor extremo y humedades.
C./Apoyar en a la logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencia.
D# Apoyar en a la revision de baterias, soportes de grabacion e imagen, de manera que todo esté correcto y
6perando en el momento en que se utilicen las cdmaras.
E. Brindar apoyo en capturar las mejores imagenes posibles en momentos precisos ante cualquier anomalfa.
F. /Apoyar en las soluciones de dificultades técnicas que aparecen durante a la grabacién (excesivo movimiento,
. ruidos, interrupciones).
G? Apoyary asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de cdmaras de vigilancia, reportande desperfectos del
/ equipo para su mantenimiento y reparacion.
H./ Apoyar en el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del equipo.
I.4 Apoyar en el informe mensual de evaluacién de los equipos de vigilancia.
Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social, en comisiones
, oficiales dentro y fuera de la ciudad.
Apoyaren la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios pablicos del Ministerio
de Desarrollo Social.
Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales Y el Ministerio considere pertinentes.

—
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/ Rudrigo Al¢lapdro Ramos Enriquez
cur 960036 0101

{

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
- o
con el prestador de servicios.

e,

Verdnica Susana Pérez Ucr.l:aj;;vr::’) y
(Ul 2694/89940/0101 2 TEMALR:
/pir_eccién de Servicios Generales
// Licda Veronica Susana Percz Urias
Z/ / Directora Administrativa
Aliceministerio Administrativo y Financiero
// Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAY'DE ACTVIDADES A REALIZAR EN EL MES,D‘E/AB-R'IT POR SEBWICIOS TECNTCOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO UZ?___"Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. p, g

£
Nombres y apellidos del contratista: /! Manuel Alberto Quintana Castro
Nidmero de contrato: ‘;r. /" MIDES-2024-029-0166
Vigencia del contrato: “ /05 de febréro al 30 de septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Z Guatemala, OIZO?U_ZDZEF
Periodo de prestacidn del Servicio: 01/0452024 al 30/04/2024

//Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientda lo establecido en las clausulas
“contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social:

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la
Direccion Administrativa;

C) Apoyar en el andlisis de los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de

/ Desarrollo Social;
d)

Apoyar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de diferente
indole, que le sean asignados:

e) Apoyar en la revisién y seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran
en la Direccion Administrativa:

f) Apoyar con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;

g) Apoyar con el seguimiento a los expedientes que la Direccion Administrativa, envie a
las distintas dependencias del Estado;

h) Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes;

(f__
_Manuel Alberto Quintana Castro
/ CUI: 1709 47867 0101

V

<

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador dé servicios.
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A’ REALIZAR-EN EL MES DE ABRIL POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otrac Remuneraciones de
Personal Tempofal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. - - - - s e e eee el

Nombres y apellidos del contratista: ~ Laura Esperanza Ordofiez Rodas
Numero de contrato: /', MIDES-2024-029-0167

Vigencia del contrato: / 05 de febrero al 30 de septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: / Guatemala, 01104/2024

Periodo de prestacion del servicio: ~ /01/04/2024 al 30/04/2024

4

/ Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/

a) Asesorar juridicamente a la sefiora Viceministra en las propuestas de documentos oficiales para

éf' su autorizacion.
/b) Gestionar asesoria en la revision y andlisis de los expedientes juridicos administrativos que
£ ingresan al Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.

€) Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autoridades

' administrativas.

M) Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Viceministerio de Politica,
/, Planificacién y Evaluacion.
/ €) Proponer estrategias de Administracion Publica al Viceministerio relacionadas a su actividad.

/ f) Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se aplican al Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacion

d g) Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Politica, Planificacién Evaluacion

y el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.

UG}IM@MLQ_

P Qafra Es p%ténzaﬁmﬁez Rodas

< -€Ur2401.33765 01101

- /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

i
(f) k" ,( A j'_ _Z
Vo Bo Ma__:_iafA-té}a/'rfdi'a'Monto;}éﬁe’r’i‘aldb' N
Viceministra de Politicas, Planificacion y Evaluacién
CUI 2092 77378 0101




INFORME MENSUAWDE ACTIVfﬁADES A R{ALIZAREﬁEL MES DE ABRIL 2024, POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones del Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y apellidos del contratista: /" Ana Patricia Castillo Huertas

Ntmero de contrato: < MIDES-2024-029-0169 -~

Vigencia de contrato: 2 07 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: ~ Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: < 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en el mes de abril 2024, en
/pumplimiento de lo establecido en las cldusulas contenidas-en el Contrato Administrativo arriba
/ identificado:

£ a) Brindar apoyo técnico a la Viceministra en las propuestas de documentos oficiales para su

/. autorizacion;

b) Apoyar en la revision y andlisis de los expedientes administrativos que ingresan al

£ Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion;

¢) Apoyar en la revisién de los documentos e informes que emanen de los diferentes procesos a

cargo de las direcciones correspondientes al Viceministerio, asi como informes de auditoria
social y estudios externos que se realicen en torno a las politicas a cargo del Viceministerio;

d) Apoyar en la revision de los expedientes administrativos que ingresan al Viceministerio de

Politica, Planificacién y Evaluacién;
/ €) Proponer estrategias de Administracién Publica al Viceministerio relacionadas a su actividad;
l f) Apoyar en la revisién de reglamentos, normas y procedimientos que apliquen y se diligencien
en el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion;

g) Colaborar en la elaboracién y actualizacion de politicas pablicas y proyectos;

“ h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Politica, Planificacién y
P Evaluacién y el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.

(f) C_\-\/ L ;rc,'r/,-’“;)' ""__,
Ana P?ﬁt':ia Casfillo Hugrtas

/ /CU(Z652 33599 0101
V4

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUALDE ACTlVLDAﬁEs A/RéALIZA{ EN EL MES/ DE ABRIL

POR SERVICIOS TECMCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIA
029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL / /

Nombres y Apellidos del contratista: / Lilian Estela Lopez Mendoza

Numero de contrato: ~ MIDES-2024-029-0178
Vigencia del contrato: < 18 de marzo al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del Informe: % /Guatemala 01 de abril del 2024

Periodo de prestacion del servicio: ¢ 01-04-2024 al 30-04-2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
/ identificado:

a) Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresan al

/ Vicedespacho de Proteccion Social.

b) Brindar apoyo en dar seguimiento a expedientes que requieran la
intervencion del Vicedespacho de Proteccion Social.

c) Colaborar en la elaboracion de oficios, providencias, notas de traslado,

7/ conocimientos, oficios circulares, entre otros;

Vi

d) Brindar apoyo en el seguimiento de la agenda de actividades del

< Vicedespacho;

e) Otras que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

El presente mforme ha sido recnb}o en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito-€n el prestador de servicios.

(f)
Vo. Bo. CUI: 1752 '45576 0801
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INFORME MENSUAL.-DE ACTIV_I'J&DES A R'EALIZAR EN EL MES-’D"E ABRII:"?CR SERVICIOS TEQNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTAR!O_ 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

" MARCO JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ

Numero de contrato: /, MIDES-2024-029-0110

Vigencia del contrato: </ 03 de enero al 31 dé julio de 2024
Lugar y fecha del informe: "/ Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: ~~ 01/04/2024 al 30/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

-

Z

a)

/ contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacién de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo
de Desarrollo Social -\FODES-:

- Brindar apoyo en la redaccion y revision de los andlisis juridicos sobre las actuaciones que obran en los

expedientes de Proyectos para su traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social —
FODES-;

Apoyar en la redaccién y revisién de los dictdmenes sobre procesos judiciales de caracter laboral Yy sus
incidentes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz para su traslado a la Unidad
Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social ~FODES-;

-
Apoyar en dar seguimiento en coordinacién con la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de

Desarrollo Social a los requerimientos planteados por las diferentes fiscalias del Ministerio Publico;

&) Brindar apoyo en la elaboracion y revision de respuestas sobre las actuaciones solicitudes por los

. diferentes Organos judiciales jurisdiccionales relacionadas con los procesos judiciales referentes a esta
Unidad;

f)  Brindar apoyo con orientar en las estrategias, asesoria y herramientas en materia legal en general en
_ conjuntamente con el Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
/ Liquidacion;

g) Apoyar en la entrega de documentos varios de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz

en Liquidacién en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea necesario;
Apoyar en la revision de las solicitudes de acceso a la informacién publica que ingresan a la  Unidad
Administrativa del Fondo Nagcional para la Paz en Liquidacién;

i} Apoyar con la participacion y diligenciamiento de las reuniones internas o externas relacionadas con

esta unidad cuando fuera Tﬁecésario;

j) Ofras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el

Ministerio de Desarrollo ?/@c%al considere pertinentes.
Z/
MARCO JOSUE C}
E! presente informe ha sido recibido, en curiplimiento a lo que establege el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.

alis Arp QRO Nd

Qoordinador

" CUI: 2129 42778 1801
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INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A REALIZAR EN EL MES_ABRIL _~POR  SERVICIOS
PROFESIONALES'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “6tras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

.

Nombres y apellidos del contratista: , OSCAR ANTONIO CRUZ QUINONEZ
Numero de contrato: /’ MIDES-2022;029-0,1 22 :_._._.

Vigencia del contrato: / 03 de enero al 31 dejulio de 2024
Lugar y fecha del informe: [/'Guatemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio:

01/04/2024 al 30/04/2024

P
“ Por este medio me permito presentar las actividades, en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
/ ‘contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/

A

a)

/N

El presente informe ha sido recibido, en,emﬂento a lo que establece el

/Brindar apoyo en el analisis de los procedimientos establecidos en las leyes de Guatemala, en relacién
~con las acciones que desarrolla la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en

Liquidacion;

* Brindar asesoria profesional sobre los proyectos y expedientes en liquidacion y su verificacién de los

contenidos, realizando los analisis y/o dictAmenes correspondientes;

) Asesorar legalmente en la emision de Oficios, Opiniones, Dictamenes, Actas, Resoluciones, Informes

Circunstanciados y otros documentos que sean requeridos por la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liguidacién y otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo
Sociales y entidades externas.

Brindar asesoria legal con el objeto de dar seguimiento a los expedientes con demandas laborales y
expedientes en general, en contra del Fondo Nacional para la Paz, que por mandato legal son
competencial del actual Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar Asesoria Legal en reuniones, relacionadas a las acciones que desarrolla la Unidad
Administrativa de Fonapaz en Liquidacién segun la materia, a nivel interno y externo en las diferentes
instituciones y érganos jurisdiccionales en las que se requiera acompafiamiento;

Brindar asesoria Legal sobre, dictamenes, informes y opiniones en temas relacionados a las acciones
de liquidacién y disolucién que esta Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion, que sean emitidas por otras unidades administrativas y entidades externas;

Brindar asesoria legal en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento y de ser necesario
emitir dictamen, opinién, providencia, oficio y memoriales que corresponda en cada caso;

Asesorar en requerimientos emitidos por los drganos jurisdiccionales a la Unidad de Fonapaz en
Liquidacion, evacuando para el efecto las audiencias que fueron conferidas, traslado de documentos o
seguimiento de procesos;

Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién y el Ministerip de Desarrollo Social considere pertinentes.

INE %
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OSEARANTON|O CRUZ QUINONEZ
' CUI: 2610 42904 0301

ntrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ABRIL
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta Paz
Numero de contrato: 4 MIDES-2024-029-0107

Vigencia del contrato: “ 03/01/2024 al 31/07/2024
Lugar y fecha del informe: / Guatemala, 01 de abril de 2024

Periodo de presentacidn del servicio: /01/04/2024 al 30/04/2024

/ Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo

establecudo en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

/ /identificado:

a) Brindar asesoria técnica en el control fisico y registro fotografico de los
expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional parala Pazysu

/Unidad Ejecutora de Proyectos;

//b) Brindar apoyo en la elaboracién de andlisis de los expedientes de

proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién;

c) Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la

/d'ocumentacién y expedientes de proyectos, relacionados al Coordinador de
I

a Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidn;

d) Brindar apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a trémites que se requiera en la Unidad Administrativa de Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacidn:;

e) Apoyar en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del equipo de
computo asignado a la Unidad, para que el personal pueda dar cumplimiento
con sus atribuciones;



f) Asesoria técnica para inspeccidn y supervisién periédica en las diferentes
bodegas en las cuales se encuentran proyectos y documentacién del extinto
/Fondo Nacional para la Paz;

g) Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del

Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el Ministerio de Desarrollo Social
considere pertinentes.

José Andrés Argueta Paz

/}ﬁ: 3000 65477 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORWNSUAL BEKCTMDABé A—-""ﬁEALIZA’l(EN EL MESGE / A‘éﬂi POR SERVICIOS

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”(':%ra5 Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: ~Juan Armando Barrios Rios
Nimero de Contrato: < MIDES-2024-029-0140-
Vigencia del Contrato: _i// 04 de Enero al-31 de Juliode 2024
Lugar y fecha del informe: .Gﬁétemala, 01/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: ‘f_:" 01/04/2024 al 30/04/2024

Por est
las clau

a)

/)

f)

Ve

g/

e medio me permito presentar las actividades/enémplimiento a lo establecido en
sulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

Brindar apoyo en el registro, clasificacién y control de todos los expedientes de
proyectos procedentes del Fonapaz, Queé se encuentran en el resguardo de la Unidad;

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes de proyectos procedentes del
Fonapaz, que seran trasladados para su liquidacién de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo del
Desarrollo Social y relacionarlos con Ia informacion de la base de datos del sistema
SIPAZ;

Apoyar en el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de |3 bodega de la Unidad;

Brindar apoyo en la elaboracién de analisis de los expedientes de proyectos que se
éncuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacidn;

Brindar apoyo en la revision, seguimiento vy diligenciamiento de la documentacién y
expedientes de proyectos, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion;

Brindar apoyo en el ordenamiento, clasificacion, digitalizacin y registro del control
del inventario de proyectos del extinto Fondo Nacional para Ia Paz, en la bodega de
la Unidad Administrativa de Fonapaz en Liquidacién;

Brindar apoyo en los distintos procesos vinculados a los expedientes de proyectos
que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién: registro y control; participando activamente en el procedimiento



adecuado para el ordenamiento, clasificacidn, registro y archivo; seguimiento de
ingreso y egreso de expedientes de la Unidad Administrativa de Fonapaz en
Liquidacién;

h) /Brindar apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se
requiera para resolver asuntos relacionados con la Unidad;

i)/ Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el
" Ministerio consideren pertinentes;

(f)

= “ A
JUMMOS'REOS-.; d
CUI 1650 32812 1101 //

El presente informe ha sido ecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con.el prestador de servicios.

CUI:’2L11K29\{12778 1801

\

— Licda. Marioly Areli Coronada Sagastume
~Coordinador \

Unidad de FONAPAZ en Liquidacion
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIW(ADES A/R’ﬁu’lﬁ EN EL MES"DE ABRIL POR
SERVICIOS TEC/N'KZOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO O29/,,."O’rrous
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wuanda Yannet}[gnacio Pérez
Numero de contrato: MIDES-2024-020,0042
Vigencia del contrato: a 03_ de Enero al/{1dejulio de 2024
Lugar y fecha del informe: Jﬂ/’éuatemala, 01 de A{ril de 2024
Periodo de prestacion del servicio: ©1/04/2024 al 30/04/2024

Pof este medio me permito presentar las actividades en/cnr/nplimiento a lo establecido en

i’

_//Jés clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes Unidades
/administrativas del Ministerio.

b) Apoyar en la entrega de expedientes y/o documentos que soliciten las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

/-
£) Apoyar en el proceso de reproduccién de documentos que le sean requeridos.

d) Apoyar con Ia digitalizacién  de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.

€) Apoyar en la entrega de documentos elaborados por la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion, que requieran de firma y Visto Bueno
del sefior Ministro.

f) Apoyar en los procedimientos de archivo de toda la correspondencia que ingresan
y egresa en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

g) Apoyar en la recepcién de llamadas y documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.



h) 'Y otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz
r},quUIdamon y el Ministerio consideren pertinentes.
//
z

0 LQ/M s “"/)Z(

Wuan eth Igpaclo Pérez
DPI 263 0101

“El-presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
/administrativo suscritg estador de servicios.

Licda. Marioly Areli Coronado Sagastume
Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacion
Mlmsferw de Desarrollo Social

£



INFORME SM)EIXUAL DEACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-TSE ABRIC POR SERVICIOS
co R

TECNICO N  CARGO "AL GLON  PRESUPUESTARIO 029  “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecer Mena
NUmero de contrato: ° " MIDES-2024-029-0055"

Vigencia del contrato: < 7/ 03de enero/@rlél de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Z Guo’remolo,_ 01 de obr_ﬂﬁe 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/04/2024 al 30/@4752624

-

/Por este medio me permito presentar las actividades enfw(plimien’ro alo
7 _establecido en |as clausulas contenidas en el Contrato dministrativo arriba

/" jidentificado:

a. Apoyar en la revisidn de documentos administrativos y expedientes de
proyectos que se requieran en g Unidad Administrativa del Fondo Nacional
Para la Paz en Liquidacién:

_b Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes
unidades administrativas del Ministerio;

€. Apoyar en la revisién de Andlisis Técnicos, Juridicos y Financieros de los
Z/ expedientes de proyectos:

d. Apoyar en la revisidn de foliacién, fotocopias Y €scaneo que se requieran
en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional parala Paz en Liquidacién:

e.' Brindar apoyo en los procedimientos de archivo fisico y digital, de la
correspondencia recibida y envioda de acuerdo gl sistema vy
procedimientos establecidos para el respectivo registro:

/f/’ Apoyar en procesos técnicos, administrativos y secretariales;

g. Apoyar en control y resguardo de los expedientes de proyectos y demds,
que ingresan y/o egresan de Ia Unidad;

“h, Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se
requierq;

i Apoyar en el disefio, elaboracién, verificacién Yy mantener actualizada la
base de datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresan y
egresan de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para lg Paz en
Liguidacién;

j- Brindar dpoyo en el seguimiento g los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional Parg la Paz en Liquidacién:



k. Apoyar en la elaboracion de informes y documentos oficiales requeridos
en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

Vi :

l. /Brindar apoyo en Ia conformacioén vy revisién de expedientes que se
/. requiera en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

‘m. Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes:

7/

. | Myé'
Z1- Ul 2407 791850101

7

El presente informe ha sido reci ido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito on el prestador de servicios.

Vo.Bo. =\ :-
m 212948778,
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