INFORME MEN?JyAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR

SERVICIOS PR

FESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029

‘Otras Remuneraciones del F’ersonal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL
Nombres y apellidos del contratista: lleana Zaidee-Garcia Girén i /
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0180 V
Vigencia del Contrato: 18 de marzo al 30-de septierr}/bre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 18!031‘2024
Periodo de presentacion del servicio: 18/03/2024 al 31/03/2024

—

-

Por este medio me permito presentar ias actividades«eﬁjmplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

e L

Asesorar en las actividades que conlleve a la verificacion y validacion del Plan
Operativo Anual -POA- y anteproyecto de presupuesto de la Direccién de
Previsién Social, para su presentacion en el tiempo oportuno.

Asesorar a la Direccion de Prevencion Social en los procesos llevados a cabo por
las distintas Subdirecciones en relacion a los registros presupuestarios, financieros
y contables, que permitan llevar el control oportuno de la ejecuciéon presupuestaria
para la toma de decisiones.

Asesorar en la compilacion de informacion e integracion de documentos para la
rendicion de informes de ejecucion presupuestaria y financiera.

Asesorar en las actividades que realizan las distintas Subdirecciones de la
Direccion de Prevencion Social, para la elaboracion del Plan Anual de Compras -
PAC-.

Asesorar en la planificacion de los contenidos y actividades de la Direccion de
Prevencién Social.

Revisar y analizar instrumentos de control interno de la Direccion de  Prevencion
Social.

Otras actividades que la Direccion de Prevencion Social Y el Ministerio consideren

pertinentes. P

lleana Zaldee/Garcr lron
CUI 2559 80159 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestader de servicios.

Vo.Bo

CUl 2801 197
Elsa Lorena Pereira H
DIRECTORA DE PREVENCIONISOCIAL
VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL-DE ACTIV/IDADE'S AR€ALIZAEN EL MES/D/E MA{?ZO ‘
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Herpahdez Bolvito /

Numero de contrato: MIDES—202£029{01’ﬁ / ._
Vigencia del contrato: 18 de marzoal/3’0 de’septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 18/93/2024 /

Periodo de prestacion del servicio:  18/03/2024 al 31/03/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Cefitrato Administrativo arriba
identificado:

a. Planificar y coordinar actividades con otras unidades administrativas;
b. Coordinar y participar en reuniones de trabajo tanto internas como externas; |

c. Brindar asesoria a los enlaces de informacién publica, en cumplimiento del /
Decreto Numero 57-2008;

d. Asesorar en la elaboracién de politicas, planes, procesos, procedimientos,
manuales, guias e instrumentos administrativos;

e. Brindar el seguimiento de requerimientos y demas asuntos relacionados
con las diferentes instituciones publicas;

f. Elaborar informes y cualquier otro documento que le sean requeridos;

g. Asesorar a usuarios del ministerio, a través de llamadas telefénicas
ingresas al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

h. Atender los temas de Gobierno Abierto y Electrénico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacion vigente;

i. Asesorar en la implementacion de metodologias interinstitucionales en el
Ministerio de Desarrollo Social;



j. Asesorar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
secretaria de Acceso a la informacién Pablica SECAI; de la Procuraduria de
los Derechos Humanos, en relacion a las diversas consultas que pueden
presentarse,

k. Otras actividades que le sean requeridas por la Unidad de Informacién
Pdblica y el Ministerio.

(=" /\@W&% /
Hérnandez ito ‘ /
9 207 V4

El presente mforme ha sndoémbldo en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUIl 2334 89827 0911



.Y
INFORME MENSUA“)E ACTIVIDADES A/RﬁALlZA/R EN EL MES DE MA% POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~
“Otras Remuneraciones’ de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO A DE

DESARROLLO SOCIAL i
Nombres y apellidos del contratista: Kevin Ronaldo Contreras Corado / /
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0182, V
Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30 de junio del 2024 |
Lugar y fecha del informe: Guatemala 18 de marzo de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 18/03/2024 al 31/03/2024

v
Por este medio me permito presentar las actividades en_cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Asesorar en los procesos que conlleven a la elaboracion de distintos documentos
administrativos y legales, con la finalidad de implementarlos como insumos de 7
respuesta a los diversos expedientes administrativos que ingresan a la Direccién
de Prevencion Social y los cuales son asignados para su andlisis y respectivo
tramite; /

b. Asesorar en los procesos de revision y andlisis de expedientes que son /
competencia de la Direccion de Prevenciéon Social, para su respectivo
diligenciamiento;

c. Asesorar en el andlisis de las distintas actuaciones administrativas que la /
Direccion de Prevencion Social es parte, con la finalidad de establecer las mejores
estrategias de defensa en la preservacion de los intereses del Ministerio de
Desarrollo Social; )

d. Asesorar en la elaboracion de documentos dirigidos como respuesta a solicitudes
realizas a la Direcciéon de Prevencién Social;

e. Asesorar en reuniones en las que sea solicitada su presencia para brindar su
punto de vista basado en el marco legal aplicable;

f. Asesorgr en las acti¥jdades de los planes, programas, proyectos y/o politicas a
cargo de la Direcclon de Prevencién Social

g. Otras agtividades la Direccién de Prevencion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.
4/ L. —
( élu)/ /',»"
vin Ronal ras Corado 7
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El presente ipforme ha Eldo recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administraivg suscrito coh el prestador de servicios.

N iil
Vo.Bo. = f’& H—,

2801 19712 0101

:lsq Lorena Pereira Herndndez

DiIRECTORA DE PREVENCION SOCIAL

VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




WIOADES AKEALIZAF < DE MARGO
INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A-REAL4ZAR EN EL MES DE MARZO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RENE GODOY HERNANDEZ /
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0179 /
Vigencia del contrato: 18 de marzo-al 30 de sepﬂembre de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 18/03/2024 /

Periodo de prestacion del servicio: 18/03/2024 al 31/03/2024 ,’ g

Por este medio me permito presentar las actividaye{ncumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

Apoyar en la atencion al puablico en general, que solicita informacion del Ministerio;

Brindar apoyo a las personas que requieren ubicar unidades administrativas especificas del
Ministerio de Desarrollo Social, para tramites personales y administrativos;

Apoyar en el control de personas que ingresan a las distintas unidades del Ministerio:
Apoyar en la entrega de gafetes de visitante al personal externo que ingrese a las
instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar apoyo cuando sea necesario en garita de ingreso de vehiculos de las oficinas
centrales del Ministerio de Desarrollo Social;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio consideren
pertinente

to René Godoy Hernandez
CUI 1675031110606

/4

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de’servicios.

(f) \SFAAA L4

T eﬁs

Licda. Verénica %sanaPerez
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo Financiero /
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL~ DE ACTNIDADES MREALJIZAR EN EL MES/ DE Mﬁé POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL /

Nombres y apellidos del contratista: MARIA EUGENIA GARGTA MELGAR /
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0181
Vigencia del contrato: 18 de marza.al 30 de septiembre 2024 !’
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 18/03/2024 ;/ y
Periodo de prestacion del servicio: 18/03/2024 al 31/03/2024 v '

Por este medio me permito presentar las actividades Mplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el resguardo y archivo de la correspondencia que ingresa y egresa de

” la Direccién de Prevencién Social.

b). Asesorar en cuanto al orden y nomenclatura de los documentos que sean trasladados al

“  Despacho Superior.

c) Gestionar la entrega de correspondencia en las diferentes Dependencias ubicadas en el

~  Edificio del MIDES.

d) Trasladar a la Recepcion la correspondencia entregada. \

e) Asesorar en el regisiro de los plazos establecidos a las Dependenmas en lo relativo a los

. requerimientos solicitados.

f) Gestionar el uso de Salones a requerimiento de la Direccién.

a) Apoy@rérT otras tareas que la Direccion de Prevencién Social y el Ministerio consideren
pertinent:

A % .-"/::,-' 2 : . ,
) \,;/.r,-jlf £ /f//Vf
MARIA EUGENIA-GARCIA MELGAR
CUI2387 66810.0101— L/

El presente informe ha sido/,ré'cibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

®

cul 2831/19712 0101

Elsa Lorena Pereirg Herndndez
DIRECTORA DE PREVENCION SOCIAL
VICEMIMSTERIO DE PROTEGCION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVGADES ARﬁIﬁR EN EL ME?DE ARZO
POR SERVICIOS/E'CNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIA
029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL |
Nombres y Apellidos del contratista:  Lilian Estela Lépez Mendoza 4
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0178
Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30 de septiembre de 2024 |
Lugar y fecha del Informe: Guatemala 18 de marzo del 2024 v

Periodo de prestacion del servicio: 18-03-2024 al 31-03-2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Centrato Administrativo arriba
identificaco:

a) Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Proteccion Social. 4

b) Brindar apoyo en dar seguimiento a expedientes que requieran la’
intervencion del Vicedespacho de Proteccién Social. ,

c) Colaborar en la elaboracién de oficios, providencias, notas de traslado, ‘
conocimientos, oficios circulares, entre otros;

d) Brindar apoyo en el seguimiento de la agenda de actividades del’
Vicedespacho;

e) Otras que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

Liliar Estela J_/OKQeLMendoza ;
CUI: 234464941 0401 /
__,)

==

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato adminisirativo suscrito en el prestador de servicios.

/"
gfa Say
(f)Vtcémmustra de Prn cTeiT;Socxal

Vo. Bo. CUI- 178945576 0801




