INFORME FINAL “DE ACTIVIDADES REAI;I{ADAS POR LOS/S/ERVLQ@S
PROFESIONALES €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: lleana Zaidee Garcia Giron

Periodo que se informa: 18 de marzo al 31 de‘marzo de 2024
Contrato No. MIDES-2024-029-0180

Unidad Administrativa Direccion de Prevencion Social

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecdo en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Asesorar en las actividades que conlleve a la verificacion y validacién
del Plan Operativo Anual -POA- y anteproyecto de presupuesto de la
Direccion de Prevision Social, para su presentacién en el tiempo
oportuno.

b) Asesorar a la Direccion de Prevencion Social en los procesos llevados
a cabo por las distintas Subdirecciones en relacion a los registros
presupuestarios, financieros y contables, que permitan llevar el
control oportuno de la ejecucidn presupuestaria para la toma de
decisiones.

c) Asesorar en la compilacion de informacion e integracion de
documentos para la rendicion de informes de ejecucion
presupuestaria y financiera.

d) Asesorar en las actividades que realizan las distintas Subdirecciones
de la Direccion de Prevencién Social, para la elaboraciéon del Plan
Anual de Compras -PAC-.

e) Asesorar en la planificacion de los contenidos y actividades de la
Direccion de Prevencion Social.

f) Revisar y analizar instrumentos de control interno de la Direccién de
Prevencioén Social.

g) Otras actividades que la Direccién de Prevencion Social Y el Ministerio
consideren pertinentes.

Asi también, me permito describir las actividades realizadas durante el plazo
contrataco, conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba
identificado, especificamente en la clausula segunda:

a) Asesoré en las actividades que conlleve a la verificacion y validacion
del Plan Operativo Anual -POA- y anteproyecto de presupuesto de la
Direccion de Previsién Social, para su presentaciéon en el tiempo
oportuno.




*» Asesoré en actividades especificas a realizar en cada Programa Social
correspondiente a dichos instrumentos.

b) Asesoré a la Direccion de Prevencion Social en los procesos llevados

d)

f)

a cabo por las distintas Subdirecciones en relacion a los registros
presupuestarios, financieros y contables, que permitan llevar el
control oportuno de la ejecucién presupuestaria para la toma de
decisiones.

e Asesoré en verificacion de documentos para registro de
modificaciones presupuestarias.

e Asesoré en la compilacion de Proyecciones de ejecuciones del mes
de abril de los diferentes programas de la Direccion.

e Asesoré en la compilacion de informacion de Proyeccion de cuotas
financieras del afio 2024.

» Asesoré en la verificacion de informacion de érdenes de compra y
pago de insumos en la Subdireccion de Jovenes Protagonistas.

Asesoré en la compilacion de informacion e integracion de
documentos para la rendicion de informes de ejecucion
presupuestaria y financiera.

e Asesoré en la compilaciéon de informacion fisica versus financiera del
Ejercicio fiscal 2023, de los diferentes programas sociales de la
Direccion de Prevencion Social.

Asesoré en las actividades que realizan las distintas Subdirecciones
de la Direccién de Prevencion Social, para la elaboracion del Plan
Anual de Compras -PAC-.

e Asesore en la verificacion de insumos segun catalogo para la
realizacion de talleres del Programa Jovenes Protagonistas, segln
plan anual de compras.

Asesoré en la planificacion de los contenidos y actividades de la
Direccion de Prevencion Social.

e Asesoreé en mesas de trabajo para la elaboracion de actualizacién de
manuales operativos de las diferentes Subdirecciones de la
Direccion de Prevencion Social.

Revisé y analizar instrumentos de control interno de la Direccion de
Prevencion Social.




e Asesoré segun reportes de SICOIN, con el fin de establecer metas
fisicas del afo 2023, de los diferentes programas sociales de la
Direccion de Prevencion Social.

g) Otras actividades que la Direccion de Prevencion Social y el Ministerio
consideren pertinentes.

e Asesore en la compilacion de informacion de los diferentes
programas sociales de la Direccion de Prevencion Social, solicitados
por la Comision de Contraloria General de Cuentas.

lleana Zaidee/Garcia Girgn
CUI 2559 80159 0

(f)

El presente informe se recibe e/r_]x'forma fisica, de conformidad y satisfaccién con
los servicios prestados por el contratista, el que cumple con los requisitos leales
que establece el contrato administrativo celebrado.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yoseline Madeline Polanco Peiiate

Periodo que se informa: 03 enero al 15 de abril de 2024
Contrato No. MIDES-2024-029-0132
Unidad Administrativa: Asesoria Juridica

Por este medio me permito presentar las Actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento,
emritiendo Dictamenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas:

b) Brindar asesoria en requerimientos emitidos emitidos por los érganos
jursdiccionales, evacuando para el efecto las audiencias que fueren conferidas;

c) Asesorar en expedientes administrativos que se presenten a Asesoria Juridica,
emitiendo el documento que corresponda;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del
Miristerio de Desarrollo Social, cuando sea requerido;

e) Brindar asesoria en reuniones internas y externas a las cuales sea delegado;
f) Oftras actividades que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

Asi también, me permito describir las Actividades realizadas durante el plazo contratado,
conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado, especificamente
en la Clausula Segunda:

a) Brindé/ asesoria en expedientes administrativos sometidos a su
corocimiento, emitiendo Dictimenes y Opiniones juridicas, cuando sean
requeridas;

v Asesoré, en la realizacién de dictamenes juridicos de expedientes
administrativos asignados siendo estos: dos opiniones juridicas de bases
definitivas y proyecto de contrato correspondiente a eventos de cotizacion.
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Asesore en la realizacion del dictamen juridico de delegacion de firma para
la Viceministra Administrativo y Financiero para la suscripcion de los
contratos administrativos.

Asesore en la realizacién de dictamen juridico del plan anual de auditoria
interna del ministerio de desarrollo social para ejercicio fiscal 2024.

Asesoré en la realizacion de dictamen juridico para la aprobacion de la
distribucidon del fondo rotativo institucional, asi como, la constitucion de
fondos de caja chica a cargo de cada unidad administrativa del ministerio
de desarrollo social.

Asesoré en la realizacién del dictamen juridico del nombramiento del
director de sistemas de informacion como encargado del viceministerio de
politica, planificacién y evaluacién.

Asesoré en la elaboracion del oficio dirigido a Disefio y Normatividad
respecto al plan de accibn para la actualizacion de manuales
correspondientes a la Direccion de Asesoria Juridica.

Asesoré respecto a la solicitud de la Viceministra Administrativa y
Financiera de este Ministerio, en lo que se considerara pertinente, para
aprobar la Renovacion de la Péliza de Seguro de Mobiliario y Equipo del
Ramo de Incendios y Lineas Aliadas con nimero IN-60002, a nombre de la
UDAF del Ministerio de Desarrollo Social, segin Solicitud de Compra
namero SI-001-2024, de conformidad con las condiciones establecidas en
la Cotizacién nimero 281-2024 de bienes descritos, emitida por el
personal de del Crédito Hipotecario Nacional, indicados en listado que obra
en el expediente, por el periodo comprendido del 01 de enero de 2024 al 31
de diciembre de 2024; y, en consecuencia realizar el pago respectivo al
Banco Crédito Hipotecario Nacional.

Asesoré sobre la solicitud de la Viceministra Administrativa y Financiera de
este Ministerio, en lo que se considerara pertinente, para aprobar la
renovacion de la péliza de seguro de Equipo Electronico, segun Solicitud
de Compra nimero SI-004-2024, equipo que es utilizado por el Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social, de conformidad con
las condiciones establecidas en la Cotizacion numero 194-2024 de bienes
descritos, emitida por el personal de del Crédito Hipotecario Nacional,
indicados en listado que obra en el expediente, por el periodo comprendido
del 01 de enero de 2024 al 31 de diciembre de 2024; y, en consecuencia
realizar el pago respectivo al Banco Crédito Hipotecario Nacional.




v' Asesore en la elaboracién del dictamen juridico sobre la Primera
reprogramacion de metas fisicas del afio 2024, de la unidad ejecutora 203
fondo de desarrollo social-fodes-, en donde solicita se apruebe la
modificacién metas fisicas de productos y subproductos derivado de una
modificacion presupuestaria tipo intra 2, por un monto de Q.88,220,000.00.
Reprogramacion de metas fisicas de productos y subproductos derivado de
una modificacién presupuestaria tipo 2, por la unidad ejecutora 203 fondo
de desarrollo social -fodes-.

v Asesoré en la elaboracion del DICTAMEN No. DAJ-63-2024/\VVAMP/ympp
de fecha 05 de abril de dos mil veinticuatro, en referencia a la NOTA DE
TRASLADO DS-0926-2024/APM/hdxc, Expediente No. 1270/2024 de fecha
05 de abril de 2024, por medio del cual solicitan la reprogramacién de
metas fisicas, la cual, si modifican metas de produccion fisica, dentro de la
Unidad Ejecutora 203 Fondo de Desarrollo Social del Ministerio de
Desarrolio Social.

b) Brindé/ asesoria en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales,
evacuando para el efecto las audiencias que fueren conferidas;

v" No se realizaron producto derivado de este término de referencia en
especifico porque de acuerdo a la Circular No. DAJ-002-2024/VAMP de
fecha 02 de abril del afio 2024 y antes de la misma, las funciones
asignadas que realizaba en Asesoria Juridica del Ministerio de Desarrollo
Social, eran meramente administrativas. Se adjunta dicha circular al
presente informe.

s

c) Asesoré/ en expedientes administrativos que se presentaron a Asesoria
Juridica emitiendo el documento que corresponda;

v Asesoré en emitir providencia de previo, antes de la aprobacién del manual
operativo “PROGRAMA SOCIAL PARA LA ATENCION A NINAS Y
ADOLESCENTES EMBARAZADAS O MADRES VICTIMAS DE
VIOLENCIA SEXUAL MENORES DE 14 ANOS CUYOS CASOS HAYAN
SIDO JUDICIALIZADOS” O “PROGRAMA SOCIAL VIDA” VERSION IIl Y
FICHA TECNICA VERSION lIl.

v' Asesoré sobre la viabilidad del convenio de cooperaciéon interinstitucional
entre el Ministerio de Educacién y el Ministerio de Desarrollo Social, para la
implementacién del programa social jovenes protagonistas.




v" Asesoré en la elaboracién del Dictamen Juridico en seguimiento al oficio-
fps-0245-2024/eecefer, de fecha 18 de marzo de 2024, a efecto de
determinar que la documentacion de respaldo que soporta el expediente de
transferencias monetarias condicionadas, cumplen con los requisitos
legales para someterlo a consideracion y aprobacion del comité técnico del
fideicomiso fondo de proteccién social.

v Asesoré en la elaboracién del DICTAMEN No. DAJ-70-2024/VAMP/ympp
de fecha 11 de abril del afio dos mil veinticuatro, cuyo asunto era la
modificacién de metas fisicas de productos y subproductos, derivado de
una modificacién presupuestaria tipo intra 2 por un monto de Q.
1,249,480.00 dentro de la unidad ejecutora 203 “fondo de desarrollo social”
para el ejercicio fiscal 2024.

v" Asesoré en la elaboracion de la Providencia No. DAJ-35-2024/VAMP/ympp
de fecha 02 de abril de dos mil veinticuatro, redireccionando las diligencias
al Viceministerio Administrativo y Financiero, para que gire instrucciones a
la Unidad que corresponda y emita opinién el jefe inmediato por medio de
oficio y asi mismo un pronunciamiento de Recursos humanos y de la
Direccién Financiera, para determinar si se autoriza la licencia con goce o
sin goce de salario.

v" Asesoré en la elaboracion de la Providencia No. DAJ-36-2024/VAMP/ympp
de fecha 02 de abril del afio dos mil veinticuatro, devolviendo las diligencias
a la Direccion de Recursos Humanos, en atencion a la Providencia No, SG-
05-2024/EJEU/vger; de fecha dos de abril de dos mil veinticuatro, firmada y
sellada por el Secretario General del Ministerio de Desarrollo Social, para
que previo a continuar con el tramite administrativo correspondiente, sea
subsanado lo que en dicha providencia se indica.

d) Asssoré legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones
del Ministerio de Desarrollo Social, cuando sea requerido;

v" Di seguimiento y asesoré en la elaboracién de oficio sobre la Nota de
Traslado  DS-0552-2024/APM/hdxc, Expediente = No. 0626/2024
Seguimiento 001, de fecha 28 de febrero de 2024, por medio del cual
traslada Oficio No. 009-224-MIDES-COMITE de fecha 20 de febrero de
2024, en relacion a la “Implementacion de la Sala de Lactancia Materna del
Ministerio de Desarrollo Social’, del Ministerio de Desarrollo Social.

v Asesoré en la realizacién de providencia en respuesta a nota de traslado
ds-0718-2024/apm/hdxc, expediente no. 0952/2024 de fecha 18 de marzo
de 2024, por medio del cual el sefior ministro traslada oficio no. vps-0338-
2024/elph/wac de fecha 13 de marzo de 2024, en seguimiento al oficio




sdben 128-2024/jlsr/rara, en el cual indica que el beneficiario de beca
media Fredy Alexander Tzib May, solicita se acepte el cambio de su lugar
de estudio, por lo que solicita se traslade a la direcciéon de asesoria juridica
para que se analice la solicitud antes descrita y se remita al viceministerio
un dictamen juridico para determinar la procedencia de la solicitud.

Asesoré en la elaboracién de la providencia no. daj-27-2024/vamp/ympp de
fecha veintidés de marzo del afio dos mil veinticuatro, dirigida al
Viceministerio de Proteccién Social, en referencia a la solicitud de
informacién publica no. 0047-2024 realizada por Martha dulce Eleuteria
Macs Acaham, en seguimiento a la solicitud correspondiente, se dio
respuesta por medio del oficio fps-0080-2024/eecefer de fecha 30 de enero
de 2024 dirigido a la direccién de informacion pblica, en el que hace de
conocimiento sobre la disponibilidad presupuestaria correspondiente a la
asignacion del articulo 124 del decreto 54-2022 vinculada a la unidad
ejecutora 202 fondo de proteccion social. en ese sentido la sefiora
vicepresidente en funciones de la cooperativa integral de consumo
“kub’enaq xtzaq (precios econémicos) responsabilidad limitada, por lo que
solicita que se indique el proceso que se debe seguir, asi como la
documentacion requerida para la conformacion del expediente para hacer
efectiva la asignacion presupuestaria.

Asesoré y elaboré providencia dirigido a la Viceministra de Politica,
Planificacion y Evaluacion, del Ministerio de Desarrollo Social, a efecto de
girar instrucciones a donde corresponda y emitir dictamen técnico respecto
a la solicitud contenida en OF-UP-077-2024, de fecha 28 de febrero de
2024, firmado y sellado por el Jefe de la Unidad de Planificacién con Visto
Bueno del Subdirector del Fondo de Desarrollo Social, ambos del Fondo de
Desarrollo Social -Fodes-.

Asesoreé y elabore providencia a la Viceministra de Politica, Planificacion y
Evaluacion, del Ministerio de Desarrollo Social, a efecto de girar
instrucciones a donde corresponda y realizar nuevamente los dictamenes
atendiendo las observaciones y recomendaciones que en la providencia
DAJ-004-2024/VAMP/ympp de fecha 19 de enero de 2024 fueron
identificadas, asi también se recomienda revisar todos los previos
senalados en relacion al proyecto del manual operativo “PROGRAMA
SOCIAL PARA LA ATENCION A NINAS Y ADOLESCENTES
EMBARAZADAS O MADRES VICTIMAS DE VIOLENCIA SEXUAL
MENORES DE 14 ANOS CUYOS CASOS HAYAN SIDO
JUDICIALIZADOS” O “PROGRAMA SOCIAL VIDA” Versién il y Ficha
Técnica Versién Il
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proteccion social del ministerio desarrollo social traslada oficio dco-sa-
0184-2024/esgdl/aalg, en el cual hace conocimiento que se validaron por
medio del sistema Guatecompras, arrendamientos los cuales no cumplen
con los requisitos en el articulo 80 literal f, del decreto no. 57-92 del
congreso de la republica de Guatemala, ley de contrataciones del estado.

v Asesoré en la elaboracién del Dictamen DAJ-95-2024/VAMP/ympp de
fecha 02 de abril de dos mil veinticuatro, dirigido a la Directora de
Planificacién y Programacion, en referencia al Oficio DPYP-EMRTM-chca-
160-2024 de fecha 25 de marzo de 2024, firmado y sellado por la
Subdirectora de Proyectos de la Direccion de Planificacién y Programacion
del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion con Visto Bueno
de la Directora de Planificacion y Programacion del Ministerio de Desarrollo
Social, solicitan brindar informacion correspondiente a cada norma
especificamente Norma 3. Normas Aplicables a las Actividades de Control,
para el periodo enero a diciembre 2023. En virtud de lo anterior, se trasladd
la informacion solicitada.

e) Brindé asesoria en reuniones internas y externas a las cuales fui delegada

v' Compareci a reunion en seguimiento a proyecto de modificaciones al
convenio interinstitucional de nutricion entre el Ministerio de Desarrollo
Social y el Ministerio de Asistencia y Salud Publica el dia lunes veintiséis
de febrero a las catorce horas en el salon menor dentro de las
instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social.

v Compareci a reunién para la actualizacién y realizacion de cambios de
manuales operativos de los programas sociales del Ministerio de Desarrollo
Social, la cual se realizé el dia miércoles seis de marzo en el Hotel Holiday
inn Guatemala.

f) Otras actividades que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron
pe-tinentes;

v’ Asesoré y firme acta de declaracion jurada de fecha veinte de marzo del
afio dos mil veinticuatro, faccionada en el Centro Deportivo Erick Bernabé
Barrondo Garcia, manifestando en dicha acta el cierre del Centro de
Acopio en las instalaciones del polideportivo.

v’ Asesoré en la elaboracion de Matriz de Riesgos de la Direccion de
Asesoria Juridica siendo esta considerada por el Reglamento Organico
Interno del Mides como Unidad de Apoyo.

v' Se asesord en la elaboracion del Oficio DAJ-102-2024/VAMP/ympp de
fecha 08 de abrii de dos mil veinticuatro, dirigido a la Directora
Administrativa del Ministerio de Desarrollo Social, en respuesta al Oficio



Circular DA-005-2024/VSPU-nmgc de fecha 05 de abril de 2024, cuyo
asunto es: “Lineamientos para la recepcién de donaciones o cooperacion
no reembolsable por situacion de riesgo, emergencia o desastre durante un
estado de calamidad publica”.

(f) -

Ycseline Madeline Polanco Pefiate.
CUI: 1998 95775 2201

El presenze informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccion con los
servicios orestados por el contratista, el que cumple con los requisitos legales que
establece =l contrato administrativo celebrado.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR SERVICIOS PROFESIONALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Tempora ” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres ¥ apellidos del contratista: CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME
Periodo que se informa: 03 de enero al 15 de abril de 2024
Namero d= contrato: MIDES-2024-029-0037

Unidad Administrativa: Asesoria Juridica.

Por este m=dio me permito presentar las actividades en cumplimiento alo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brinder asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria
Juridic;

b) Recop:lar informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos
por la >rocuraduria General de la Nacién;

¢) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social, en el interior de la Repiblica;

d) Diligerciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesorfa
Juridic3;

e) Comperecer en diligencias Legales, que la Asesorfa Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;

f) Analizar y diligenciar expedientes relacjonados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social; i

g) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones Jurfdicas, cuando sean requeridas;
I
h) Brinda-asesorfalegal a la Asesoria Juridica en procedimiehtos administrativos de contrataciones

que le sean asignadas;

i) Todas aquellas que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

Asi tambien, me permito describir las Actividades realizadas durante el plazo contratado,
conforme z lo establecido en el Contrato Administrativo arriba identificado, especificamente en la
Clausula D3cima Primera:




b)

)

d)

g)

h)

Br ndé asesorfa juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria
Juridica.

Laactividad en mencién fue realizada en diligenciamientos sometidos a conocimiento para el
desarrollo del asesoramiento juridico profesional respectivo, de conformidad a cada caso
segln la naturaleza del mismo y circunstancias legales intrinsecas propias

Recopilé informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que son
recueridos por la Procuraduria General de la Nacién;

Realicé minutas de Requerimiento de reintegro de personal que labor6 en el Ministerio para
traslado al Despacho Ministerial y posterior a su firma, realicé el diligenciamiento necesario
para trasladar ala Procuraduria General de la Naci6n los expedientes para que contintien con
su proceso de cobro.

No brindé auxilio judicial y asesorfa legal en diligencias judiciales que son de interés del
Miristerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

Diligencié y di seguimiento a expedientes administrativos que se presentaron a la Asesoria
Juridica;

Elatoré y di seguimiento en las dependencias correspondientes a requerimientos de
info-macion realizadas por el Ministerio Piblico.

No comparecf en diligencias Legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial me
asigé;

Analicé y diligencié expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

Se brindé asesoria juridica apropiada, y se diligencié segin la naturaleza de cada caso,
conforme a la normativa legal correspondiente en las asesorias solicitadas.

No revisé expedientes y elaboré Dictimenes y Opiniones Juridicas, cuando se requirieron;

Brindé asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de
contrataciones que me fueran asignadas;

Debido ala naturaleza de las funciones que me fueron asignadas en el presente mes no brindé
asescria legal a la Asesorfa Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones.
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i) Toadas aquellas que Asesoria Juridicay el Ministerio consideren pertinentes.

R=alicé analisis y desarrollo de la propuesta de Reglamento del Decreto 51-2022. Asi como el
analisis de la aplicacion de la Ley.

CARLOS EFRAIN URRUT
CUIL: 1767 00587 2006

El presente informe se recibe en forma fisica, de conformidad y satisfaccion con los servicios
prestados por el contratista, el que cumple con los requisitos legales que establece el contrato
administrztivo celebrado.
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Lcda. Veronica Adalee Molineros Pefia
i ‘rectora de Asesoria Juridica
hunisterio de Desarrollo Social
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