INFORME MENSUK(DE ACTIVADADES A-REALIZAR EN EL MES .DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES-€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista:  Humberto Agustin Ajct Veldsquez

Numero de Contrato......ccovvveiiiennnn:  MIDES-2024-029-0311
Vigencia del Contrato.......c..ccocoorsnee.?. 01 de agoste-al 31de diciembre de 2024
Lugar y fecha del Contrato................. Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio...: del 01/08/2024 al 31/08/20211

Por este medio me permito presentar las actividades e,n/cﬁmlimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a. Asesorar en el analisis y evaluacion de la estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones basadas en la normativa vigente.

b. Asesorar y dar seguimiento en la gestién e implementacién de acciones administrativas,
relacionadas con puestos de trabajo, de las diferentes unidades administrativas del Ministerio.

c. Elaborar estudios, opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales,
relacionados con la gestién de la Subdireccién de Aplicacidn de Personal, de la Direccién de
Recursos Humanos, del Ministerio de Desarrollo Social.

d. Revisar, analizar y evaluar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, en mejora
de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestion de la Direccién de
Recursos Humanos.

e. Las que la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direcciéon de Recursos Humanos y el

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con.€l prestador de servicios.
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INFORME MENSUA(DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sixto Vargas Hernandez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0215

Vigencia del contrato: 04 de julio al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacidn del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:;

c) Apoyar en la planificacidon y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

CUI: 1692 23655 1907

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUALé ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO/POR SERVICIOS TECNICOS/CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02940tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Arturo Zecefia Morales/
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0220

Vigencia del contrato: 04 d{julio al 30 de Noviembreél 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/08/2024/ail 31/08/2624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes; /,

/ /

I

Jorg%t_(r/c Ze;éﬁa Morales
3

CL{iX"238313 60201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICO,S/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE MARIO CONTRERAS

Numero de contrato: MIDES-gﬂZ4—029~0302
Vigencia del contrato: 01 de dgosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemald, 01 dé agosto de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafamientos de empieados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en el registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere  pertinentes.

(f) 04”’/

Jo(ge Mario Contreras
CUI 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE}GTIVIDADES A REALIZA@ EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029"
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENRIQUE CAMILO JUAREZ BENITEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0160

Vigencia del contrato: 25 de enero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1 de agosto de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

g)

(f)

Asesorar los procesos de revisién y analisis de documentos y expedientes remitidos
al Vicedespacho Administrativo y Financiero, por las areas financieras de diferentes
unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacién financieras realizadas por entes

externos;

Dar seguimiento a expedientes financieros que se presenten en el Viceministerio
Administrativo Financiero;

Dar seguimiento a expedientes correspondientes a néminas que se presenten en el
Viceministerio Administrativo Financiero;

Revisar los expedientes que el Viceministerio Administrativo Financiero, envie a las
distintas dependencias del Estado, con informacion financiera;

Seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de pagos de adquisiciones
y compras;

Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio

consideren pertinentes.

T[N _.

Enrique Camild Juarez Bénite
CUI 1580 15185 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento as/lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. // £\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos'
Niamero de contrato: (MIDES-2024-029-0296)

Vigencia del contrato: 01 agosto” al 31 de dici'r-_}nbre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2024

Periodo de presentacion del servicio 01/0872024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacion

b) Brindar asesoria en la elaboracién Plan Anual de Capacitacion

c) Asesorar en la Induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social

d) Asesorar en la elaboracion de informes de Induccién General

e) Emitirinformes de capacitacién seg(in su competencia

f) Impartir proceso de capacitacién y formacién de personal segun requerimientos

g) Las que la subdireccién de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

(ﬂ \ . - ; P ’_ﬁ——_“&%‘@ jn’

Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
CU! 1756 89733 1202

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el presentador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Hernandez Bolito

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0177
Vigencia del contrato: 18 de m/aré) al 30 de septiemtfe de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/081%24 :

Periodo de prestacion del servicio: 01/087/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Planificar y coordinar actividades con otras unidades administrativas;
b. Coordinar y participar en reuniones de trabajo tanto internas como externas;

c. Brindar asesoria a los enlaces de informacion publica, en cumplimiento del
Decreto Numero 57-2008;

d. Asesorar en la elaboracion de politicas, planes, procesos, procedimientos,
manuales, guias e instrumentos administrativos;

e. Brindar el seguimiento de requerimientos y demas asuntos relacionados con
las diferentes instituciones publicas;

f. Elaborar informes y cualquier otro documento que le sean requeridos;

g. Asesorar a usuarios del ministerio, a través de llamadas telefénicas ingresas
al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

h. Atender los temas de Gobierno Abierto y Electronico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacién vigente;

i. Asesorar en la implementacion de metodologias interinstitucionales en el
Ministerio de Desarrollo Social;

j. Asesorar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
secretaria de Acceso a la informacion Publica SECAI; de la Procuraduria de



los Derechos Humanos, en relaciéon a las diversas consultas que pueden
presentarse;

k. Otras actividades que le sean requeridas por la Unidad de Informacion
Pdblica y el Ministerio.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Alberto Hig ueros Cuna

Nimero de contrato: MIDES:_2024-029-0175"

Vigencia del contrato: 18 de'marzo al 30 de septiemb’?é del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

o

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social;
Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién Administrativa;
Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
Asesorar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole,
que le sean asignados;
Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la Direccién
Administrativa;
Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;
Dar seguimiento a los expedientes que la Direccidn Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado;
Asesorar en [a elaboracién de Contratos Administrativos, en atencion a procesos administrativos
correspondientes a la Diregcién Administrativa;
Todas aquellgs'que la Dir?gci;in'Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes;

/7 /

Carlos Alberto Higueros Luna

CUI: 1969 46697 0101

El presente informe ha sido recibido, en cgmplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Directora Administrava
Viceminislerio Adminisirativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Soctal



INFORME MENSUAL Bt ACTIVIDADES A /RfALIZAR EN EL MES DE AG@STO POR SERVICIOS
PROFESIONALES/CGN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 279 “OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Marcos Joel Mérquez

NAMero de Contrato...... ... mmemens? MIDES-2024-029-0185 "

Vigencia del Contrato.....ueeennnss: 02 de mayo al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del Contrato................: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacidon del servicio...: del 01/08/2024 al 31/%/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Asesorar y dar seguimiento en la gestién e implementacién de acciones administrativas de
puestos, relacionados con la creacién supresion, reasignacion, traslados presupuestarios,
modificacion de especialidad y asignacién de bono monetario.

b) Asesorar en la actualizacién de la masa salarial, que permita establecer disponibilidad
financiera en los diferentes renglones presupuestarios del grupo de gasto 0 “Servicios
p g
Personales”.

¢) Revisary analizar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, relacionados con los
procesos administrativos de la Direccién de Recursos Humanos.

d) Elaborar opiniones, dictdamenes técnicos, entre otros documentos oficiales relacionados con la
gestion de la Subdireccién de Aplicacion de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos,
del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Las que la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos y el
Ministerio de Desarrollo Social considere pertinente.

f) Lic Marcos Jéil Méauez

“Ul: 1884 3 2493 0101~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el préstador de servicios.

CUI: 2484 60854 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO%OR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,/{Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ELMER JOEL RAMOS Y RAMOS-

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0262
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de’agosto de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024~"

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

Apoyar en la conformaciéon de comisiones de acompanamientos de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrolio Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en el registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

St L\

Elmer Joél Ramos y Ramos
CUI 1675 13702 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSU/%?L DE ACTIVIDADES A @ALIZARé\I EL MES
AGOSTO de 20 POR SERVICIOS/TECN1COS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Antonio Dardén Abarca -

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0168
Vigencia del contrato: 07 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacién del servicio:  01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio presento las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de
empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social
a nivel de la republica de Guatemala

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del
Ministerio de Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera
de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de
empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le
sea asignado para atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de
comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del
vehiculo asignado, para realizar las actividades diarias;



g) Otras actividades que la subdireccion de Servicios Generales y el
Ministerio considere pertinentes.

QMarca
2603777430 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. Marganta Mencos Lien fai
Supdirectora de Servicios- Gener,
Direccibly Administrativa
Ministerio dé Desarrollo Sadia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 jOtras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Erick Oswajdo Gélvez Marroquin
Numero de contrato: MIDES-2024-079-0505"_

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 de nmﬁembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08ﬁ024 /

Periodo de prestacién del Servicio: 01/08/20/2_4'al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificados

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios ptiblicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:

c) Apoyar en la planificaciéon y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social:

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones:

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

g) Ofras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

CUI: 2312 45394 0101

E!l presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que-establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO.POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Rafael Asturias Ruiz

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0230"
Vigencia del contrato: 16 de julio’al 31 de diciembre de 2024’
Lugar y fecha del informe; Guatemala, 1 de agosto de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

)

Brindar asesoria legal en respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social,

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el Viceministerio
Administrativo y Financiero

Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social

Asesorar al Viceministerio Administrativo y Financiero en procedimientos administrativos de
diferente indole, que me sean asignados

Revisar y dar seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran en el Viceministerio
Administrativo y Financiero

Brindar Asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones
y compras

Dar seguimiento a los expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero envié a las
distintas dependencias del Estado;

Carlos Rafael Asturias\uiz -

CUI 2573 06927 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el Contrato Administrativo
suscrito con el prestador de servicios. o

Vo.Bo.
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INFORME MENSUALBE ACTIVIDABES A REALIZAR EN EL MES/DE/AGO,S'TO POR SERVICTOS TECNICOS
CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 -0Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilder Osperto Santos Pérez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0198 "

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30-de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Perfodo de prestacion del Servicio: 01/08/2924 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimentd a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)

d)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

Wllder CfsbefYo S/ntos Pérez
CUI: 2201 81284 0101

El presente informe ha sid/oﬂr’é‘cibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

DEu.-q\
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Subdiréctora de Sefvicios Ccner
ireccién Administrativa

igsterio de Desarrollo Sog)
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INFORME I\‘{ENS/UAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE A(;:__OSTO/POR SERVICIOS
PROFESIONAKES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SQCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROLANDO CUJA LO(EZf

Numero de contrato: MIDES-2024-029-015

Vigencia del contrato: 24.de enero al 30 de s /en{bre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024-41 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a mvel de la republica de
Guatemala;

b) Coordinar el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:;

c) Asesorar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Verificar que se realice la limpieza interna y externamente del vehiculo que cada persona
tiene asignado para atender comisiones;

e) Brindar asesoria en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Asesorar en cuanto al informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado a cada persona para realizar las actividades diarias;

g) Ofras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes. :

ROLANDO CUJA LOPE =X
CUI 2227 92353 1503

El presente informe ha sido recibido, en cumphmlento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servici

Subdireccin
Nl L] & iy (\



INFORME MENSUAL D&AleVlD/w)ES/A REAﬁAR EN ELA@S DE AGOST® POR SERTICIOS TECNICOS
CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/'6tras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SQOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Erwin Noé Mencht Hernandez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0203

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01‘/08/2@_2»4"'

Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpl/im@) a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la repUblica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

¢) Apovyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitadcora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

-
El presente informe ha sido recibidd, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

AT
CUI[2262 70@7?2212

Licda: Margarita Mencos Herninde
Subdjrec!m de Servicios Generales a.f, [~
Diregeion Administrativa

rales Ministefio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIﬂ\R EN ;]/MES DE/GOSTO P/R SER)/IC/OS TECI{OS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029(Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miriam Coronado Liebmann

Numero de Contrato: MIDES-2024-029- 0255

Vigencia de Contrato: . 01 de AGOSTO al 31 de DIC[EMBRE 2024
Lugar y Fecha de Informe . Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

\

Por este medio me permito presentar las actlwdades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contemdas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

m a) Brindar apoyo técnico en la gestion de solicitudes de cuota para la ejecucion de fondos en las
o distintas modalidades de pago, llevando un control auxiliar de los expedientes y su estatus
" b) Apoyar en el seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso brindando apoyo en la
. conformacion del file hasta la cuiminacion del proceso correspondiente.
‘'c) Brindar apoyo para la sistematizacién de los procesos y procedimientos financieros
correspondiente a la unidad de administracion financiera UDAF
d) Brindar apoyo en la elaboracién de rendiciones y conformacion de expedientes para solicitud de
1% desembolso o liquidacién de fondo rotativo.
e) Brindar apcyo en la implementacién de mecanismos internos de control para el aprovechamiento
: de los fondos institucionales
f) Brindar apoyo técnico en el proceso de revisién previa, posterior y concurrente verificando que los
expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas y leyes vigentes aplicables a
! los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica y acreditamiento en cuenta CUR
g) Las que la Subdireccién de Tesoreria y el Ministerio consideren pertinentes.

Miijiém Coronado Liebmafin
CUI12301421760101

-El presente informe ha sido recibido, en.cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
“con el prestador de SEI’VICIOS

w M -’/Marvin G_;e,'(wanny Aceituno Lépez

Subdirector de Tesoreria
Ministerio de Desarrollo Social

Vo Bo. Marvm an y ituno Lopez
cul 2373127430115

Paginalde1
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RE«ALIZAI(EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS%CNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02/9 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Pablo Enrique Corddn Avila

Ndmero de Contrato: MIDES-2024<029<0238

Vigencia de Contrato: 01-de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Colaborar en la elaboracién de reportes para la atencion de los requerimientos que ingresan a la
Direccién de Asistencia Social, provenientes de las diferentes unidades internas del Ministerio y
entidades externas;

b. Apoyaren la participacion de mesas de trabajo y mesas técnicas para mejorar los procesos operativos
y administrativos de los programas e intervenciones de la Direccién de Asistencia Social;

c. Colaborar con la elaboracién documentos e instrumentos técnicos requeridos por la Direccién de
Asistencia Social;

d. Apoyar y dar seguimiento al cumplimiento de los procesos operativos internos de la Direccién de
Asistencia Social;

e. Colaborar en la elaboracién de informes ejecutivos relacionados a los Programas Sociales e
intervenciones administrados por la Direccidn de Asistencia Social;

f. Apoyar en la participacidon de mesas de trabajo y mesas técnicas relacionadas con la implementacién
y mejora de la metodologia del Proxy Means Test (PMT) utilizada por la Direccidn de Asistencia Social;

g. Otras actividades que la Direccidn de Asistencia Social y el Ministerio considere pertinentes;

J:-:) .
(f)_L T - w@zrj‘“
| lo Enrique Corddn Avila
CUI12421 52325 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.
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INFORME(MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE AGOST%E 2024‘3OR
SERVICIOS PROFESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.
. . an
Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegos.
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0284/
Vigencia del contrato: 01-de agosto al 31-de diciembre de 2024,
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 017b8/2024.
Periodo de prestacion del servicio: 01/08720’24 al 31/@§/ZO{4.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Asesorar y participar en la recopilacién de la informacién y documentos que forman parte del
proceso de las auditorias desde la planificacién hasta la comunicaciéon de resultados, observando
las Normas de Auditoria Interna Gubernamental, Manual de Auditoria Interna Gubernamental,
Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental y la Legislacion aplicable interna y externa, asi
como los plazos establecidos para el efecto;

Asesorar en las actividades de auditoria de campo, verificacién y analisis de los documentos que
se generan y recopilan en la Sede Central y Sedes Departamentales del Ministerio de Desarrollo
Social -MIDES-;

Asesorar en el andlisis de documentos y elaboracién de dictdmenes, opiniones, informes
circunstanciados o informes ejecutivos que sean requeridos a la Direccién de Auditoria Interna;
Asesorar en la elaboracién y revisiéon de papeles de trabajo de las auditorias financiera, de
cumplimiento, operativa y combinada, segiin Plan Anual de Auditoria, de acuerdo a las Normas
de Auditoria Interna Gubernamental, Manual de Auditoria Interna Gubernamental, Ordenanza de
Auditoria Interna Gubernamental. Actuando de acuerdo a principios y valores incluidos en el
Cadigo de ética de la entidad,;

Asesorar en las diferentes Auditorias de seguimiento, tanto de los informes emitidos por la
Contraloria General de Cuentas como de los que emite la Auditoria Interna del Ministerio de

Desarrollo Social -MIDES-;

Asesorar a la Direccién de Auditoria interna en la elaboracién del Plan Anual de Auditoria, con

enfoque basado en riesgos relevantes de la entidad;



g) Asesorar en otras actividades que le sean requeridas por parte de la Direccion de Auditoria
Interna, en Unidad Administrativa: AUDITORIA INTERNA, Dependencia: FUNCIONES DE
CONTROL INTERNO, Ministerio de Desarrollo Social, del municipio de GUATEMALA del
departamento de GU \TEMALA.

) Contador ;(."u&'kn y ﬂmﬂm

— % o4 7
Ped (3 ﬁLMgos Y4 Calsis 8

CU| 2724 86795 1

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO DE 2024 °POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria del Carmen Alvarez Barrids
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0188.

Vigencia del contrato: 16 de mayo al 30 de septiembre de 2024.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024/

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2022i/al 31/08/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracién de los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revisidn y andlisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por
la Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinentes.
72
N

Maria d rmen Alvarez Barrios
CUl 1637 55728 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) W

v
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INFORME MENSUAL D_E ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO DE 2024 POR
SERVICIOS/PROFESIONIALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

s

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigg,Sic Cuja -

Numero de contrato: MIDES-2024<029-0297 P
Vigencia del contrato: 01“de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024~

Periodo de prestacién del servicio: 01/(@2024 al 31/08/2054.

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo que indica
la cldusula segunda del Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

Asesorar y participar en la recopilacion de la informacién y documentos que forman parte del
proceso de las auditorias desde la planificacién hasta la comunicacién de resultados,
observando las Normas de Auditoria Interna Gubernamental, Manual de Auditoria Interna
Gubernamental, Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental y la Legislacién aplicable
interna y externa, asi como los plazos establecidos para el efecto;

Asesorar en las actividades de auditoria de campo, verificacion y anélisis de los documentos
que se generan y recopilan en la Sede Central y Sedes Departamentales del Ministerio de
Desarrollo Social -MIDES-;

Asesorar en el analisis de documentos y elaboracién de dictdmenes, opiniones, informes
circunstanciados o informes ejecutivos que sean requeridos a la Direccién de Auditoria
Interna;

Asesorar en la elaboracion y revisién de papeles de trabajo de las auditorias financiera, de
cumplimiento, operativa y combinada, seglin Plan Anual de Auditoria, de acuerdo a las
Normas de Auditoria Interna Gubernamental, Manual de Auditoria Interna Gubernamental,
Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental. Actuando de acuerdo a principios y valores
incluidos en el codigo de ética de a entidad;

Asesorar en las diferentes Auditorias de seguimiento, tanto de los informes emitidos por la
Contraloria General de Cuentas como de los que emite la Auditoria Interna del Ministerio de
Desarrollo Social -MIDES-;

Asesorar a la Direccién de Auditoria Interna en la elaboracidon del Plan Anual de Auditoria,
con enfoque basado en riesgos relevantes de la entidad;



g) Asesorar en otras actividades que le sean requeridas por parte de la Direccién de Auditoria
Interna, en Unidad Administrativa: AUDITORIA INTERNA, Dependencia: FUNCIONES DE
CONTROL INTERNO, Ministerio de Desarrollo Social, del municipio de Guatemala del
departamento de Guatemala.

Lic. Rodrigo Sic Cujd
Contador Pidblico'y Muditdr
Colegiado No. 288

Lic. Rodfrigo Sk Cuja -
CUI 1722 12618 1503

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. =




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS P{?OFESIONAL'E"S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson“Jairzinho Batres Chacén
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0291 /

Vigencia del contrato: 01 de-agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f

Revisar y asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en
cumplimiento con lo ordenado por la Autoridad Superior;

Realizar analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General,
para determinar si es procedente la elaboracion de Resoluciéon o Acuerdo Ministerial:
Elaborar Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacion por parte de la
Autoridad Superior;

Elaborar Cedulas de notificacion, internas y externas de Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

Desarrollar en el proceso de las notificaciones a las partes o dependencias
involucradas en Acuerdos o Resoluciones que se emitan;

Elaborar certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas
unidades del Ministerio de Desarrollo Social.

Brindar asesoria en reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social —-GEDS-.
Gestionar el seguimiento de casos que se le asignen, a efecto de establecer que se
cumpla con las disposiciones superiores;

Brindar asesoria en reuniones internas y externas que designe el Secretario General.
Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

o
2 ? =
o e
/'.’

Son Jairzinho Batres Chacoén

2 CUI 2519 18491 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. |\ 5% E ST

Lic. Eduardo José\Espaﬁa Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2490 67730 2001
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INFORME MENSUA}/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGO/STO
POR SERVICIOS PROFI:/SIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ZOILA MARIELA SANCHEZ DE CASTILLO

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0186
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala; 01/08/2024~

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado:

a) Asesorar a las coordinaciones de la Direccion de Asesoria Juridica.

b) Brindar apoyo de asesoria juridica en los expedientes que le sean
requeridos, en las distintas ramas penales, constitucionales, administrativas

y laborales;

c) Recopilar informacién y presentacion de documentos en diligencias
penales que son requeridos por la Procuraduria General de la Nacién;

d) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean
de interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

e) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se
presenten a la Asesoria Juridica;

f) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho
Ministerial le asigne;

g) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social;

h) Revisar expedientes y elaborar Dictamenes y Opinjones juridicas,
cuando sean requeridas; 7




i) Brindar apoyo en la asesoria legal a la Asesoria Juridica en
procedimientos administrativos de contrataciones, que le sean asignados:

j) Todas aquellas que Asesoria Juridica le asigne y el Ministerio consideren
pertinentes.

U MN}»@

ZOILA-MARIELA SANGHEZ DE CASTILLO
CUI: 2217 37219 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

11977 265473 1501
ACda,

cronicadalee Molinerog Pefia

Dirgctora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Sociaj



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR@ EL MES DE AGOS’I{, POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Ledn Lobos de de Leé(
NiUmero de contrato: MIDES-2024-029-0303"

Vigencia del contrato: 01 de“agosto al 31 de“diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala; 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en el cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

g)
h)

Apoyar en la recepcion, revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran en la bitdcora de la Direccién de Promocion Social.

Apoyar estableciendo el procedimiento adecuado para llevar a cabo el control de
documentacién que se registran la bitacora en la Direccion de Promocién Social.

Apoyar en la elaboracién documentos de traslado de la correspondencia recibida en la
Direccion de Promocion Social a las diferentes Unidades de este Ministerio e instituciones
externas.

Apoyar en archivar, escanear toda correspondencia recibida y enviada por la Direccién de
Promocién Social e ingresarla a archivos digitales o la bitacora.

Apoyar en la elaboracion de diversos documentos/informes que le sean requeridos por la
Direccion de Promocién Social.

Colaborar con el seguimiento a expedientes que ta Direccion de Promocién Social, recibe
y traslada, para que se cumpla con los tiempos establecidos de traslado de documentos.

Apoyar con la agenda de reuniones del director(a) de la Direccion de Promocién Social.

Colaborar en la coordinacion de las reuniones de actividades propias de la Direccién de
Promocion Social.

Apoyar en el proceso de solicitud y de liquidacién de cupones de combustible para el uso
del vehiculo asignado al director(a) de la Direccion de Promocién Social.

Otras actividades que la Direcciéon de Promocién Social del Viceministerio de Proteccién
Social y el Ministerio consideren pertinentes.

24 A d A
F) Wmﬂ//’%ﬂiz

Norma Eunice-de-Ledn Lobos-de de Le6n

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contratg|admin
el prestador de servicios.

CUI 1748 95240 0101

VO.BO. F R ANLE VA

ra

. CUV. 265864108 01
Licda. Renala Maria Lar.la.loqﬁsr%{;
DIRECTORA DE PROMOCION SOCIAL

VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES/DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0297 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SGCIAL.

/
Nombres y apellidos del contratista:  RENE VITALINO LOPEZ LOPEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-032 2
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de d/ipiemb de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamientos de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en el registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras activi ue la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

() L. ]
René Yitali I&p’ez Lépez

CUI 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Encargs
Subdireccion !
Minssterio de Beetrello Bocial
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSW6 POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029"%”35 Remuneraciones de Personal Temporal", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Jeymi Eugenia Sandoval Villatoro ~
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0235

Vigencia del contrato: 01 de‘agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0812024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024-al 31/08/2024,~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de expedientes de los programas sociales;

b) Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del fondo de proteccion social a los diferentes
programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social;

¢) Apoyar en la elaboracién y Archivo de las boletas de rechazo de compras, en caso exista inconsistencias
en los expedientes de los programas Sociales, servicios adquiridos y compras realizadas;

d) Apoyar en la elaboracién del control Interno de la Unidad de compras;

e) Apoyar en la elaboracion de solicitudes de compras de la Unidad de Compras del Fondo de Proteccion
Social;

fy  Apoyar en la Elaboracion del Plan Anual de Compras —-PAC-y de las modificaciones que surja en el
transcurso del tiempo;

g) Apoyar en la actualizacién de reglamentos, normas, manuales y otras herramientas administrativas;

h)  Otras actividades que-e| Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes;

11}

{f) L uwm /i/ !
mi EugenfaSandoval V}llatoro
CUI 246243562 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

L\ NS08
\ Y.;\ N (=
(f) 4 Difg_‘;.;-g-r—ﬂ‘aeu}wo Gy ;'|-I;:

= Fondo de Proteccit g
Vo' Bo iFoirs‘terio de Desarrollo Social
cul 1642 15855101
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INFORME/MENSUA{ DE ACTIVIDADE{A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO/POR SERVICIOS
PROFESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Ctras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL )

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Péréz Xiquit'g

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0315

Vigencia del contrato: 01 dé"agosto al 31 de diéembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08/i024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

Asesorar en relacion al seguimiento de expedientes que ingresen a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;

Dar seguimiento a los expedientes relacionados a procedimientos administrativos
disciplinarios, que ingresen a la Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de
Desarrollo Social, que le sean asignados por el Director (a) de Recursos Humanos;

Asesorar y apoyar, en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales en materia de recursos
humanos en la Administracioén Pablica;

Asesorar en la incorporacién de nuevos procesos administrativos en materia de recursos
humanos en la Administracién Publica;

Asesorar en requerimientos hechos por medio de la ley de Acceso a la Informacién Publica
que ingresen a la Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social;

Asesorar y apoyar en la elaboracion de Dictdmenes, opiniones técnico-juridicas e informes
en relacion a casos presentados a la Direccién de Recursos Humanos relacionados a temas
propios de recursos humanos;

Asesorar en requerimientos hechos por instituciones publicas o privadas a la Direccién de
Recursos Humanos relacionados a temas propios de recursos humanos;



h) Asesorar y revisar los procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccion de Recursos Humanos;

i) Asesorary revisar en los procedimientos administrativos de contratacién de personal;

j) Asesorar y apoyar en la Revisién de los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos
Administrativos de Prestacion de Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

k) Brindar asesoria en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos
aplicables en procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

) Asesorary apoyar, en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por la
Direccion de Recursos Humanos;

m) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del
Ministerio y entidades;

n) Asesorar en requerjniientos hechos por Organizaciones Sindicales relacionados a temas
propios de recursos humanos;

e =]

0) Todas aquellas-actividades que la Direccién de Recursos Humanos y el Ministerio
c?‘ngidergn pértingntes 0 necesarias.

(fr
~Gabriel Andres Pérez Xiquita
L~ cul 1974 07986 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a"lo.'que establece el contrato




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL-MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Rene Portillo Menéndez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0307

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31-de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar con la limpieza de dispensadores de agua pura en diferentes niveles
del edificio del Mides.

b) Apoyar con la recepcion de insumos en la Subdireccion de Almacén.

c) Colaborar con la supervisién de entrega de insumos al personal de
conserjeria.

d) Colaborar con la supervision de bafios para solucionar inconvenientes si los
hubiese.

e) Colaborar con la supervisién en los dispensadores de agua pura (que
mantengan agua) en diferentes niveles del edificio del Mides.

f) Apoyar en la supervisién de limpieza al personal de conserjeria cuando sea
solicitado.

g) Apoyar en la realizacion de formularios web para permisos del personal de
conserjeria, cuando sea requerido.

h)~Apoyar en la elaboracion y respuesta de oficios cuando sea solicitado.

i) B)%ndar apoyo en lo necesario para que la Unidad de Conserjeria alcance los

( resultados positivos en las metas establecidas.

j) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

t_ﬁggp&d

(f) A

El presente informe ha sido recibido, en cumpli
administrativo suserito con el prestafo\ e Servicios:
//i Mar, '

e )
directora de Sdmicl 2
Vo.Bo. Direceién (hi'u\eis!r‘lli‘ a
Minisicrio de De 7

Margarita Mencads
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INFORME MENSU%DE AC'LWlﬁADES/A REALIZKR EN EL MES DE AGOé‘O 2024 POR SER\LI.€I6S
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e

Nombres y apellidos del contratista: MARINA SAGASTUMIE/GARCIA/
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0308.

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31.dé diciembre de 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024. .-

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024. -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesorar en la priorizacion de la cooperacion técnica del Ministerio, con el objeto de aumentar las
capacidades institucionales en materia de cooperacion internacional;

Brindar asesoria técnica a la Unidad de Cooperacién Internacional en los procesos de gestion y
negociacion con la cooperacion internacional y socios del desarrollo y en la implementacion de la
estrategia de cooperacion internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados
potenciales;

Elaborar Convenios, Cartas de Entendimiento, requeridos por la Unidad de Cooperacion
internacional;

Asesorar en los procesos de coordinacion de la Unidad de Cooperacion Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para la formulacion de nuevas iniciativas,
programas y proyectos que complementen esfuerzos apoyados por la cooperacion internacional;
Participar en visitas y misiones de trabajo de negociacion, presentacién de resultados y
presentacion de prioridades institucionales asignada por la Unidad de Cooperacion Internacional;
Elaborar informes consolidados del apoyo recibido por Mides de parte de la cooperacion
internacional y coordinar la difusién de los resultados;

Atender a delegados de los diferentes organismos multilaterales de cooperacion y a funcionarios
de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o soliciten cooperacion técnica;
Asesorar en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del Ministerio o de otras
entidades que le sean asignados;

Otras que la Direccién de Cooperacién Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) C%/ Cecs ﬁwé/-w@

Ll@ . MARIP ME GARCIA

CUI™ 2677 27429 0401 .

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

LICDA. JOANN%\(%OKS
CUI 2378 02406 0101

Licda. Irma Joanne Crooks Vasquez
Directora de Cooperacién Internacional
Ministerio de Desarrollo Social

(f)




INFORME MENSUAL%ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TE'CNICA)N CARGO
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina Estra’éa Ramirez de Arriaza
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0318-

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1/08/2024/

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/204(; 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e}

f)

g)

h)

i)

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimien
prestador de servicios.

Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior;

Apoyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para
determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial;

Colaborar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién por
parte de la Autoridad Superior;

Apoyar en la elaboracién de Cédulas de Notificacidn, internas y externas de Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

Apoyar en el proceso de las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan;

Apoyar en la emision de certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas
unidades del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el control y orden de los archivos de toda la documentacién que se emite del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social -GEDS-;

Apoyar en la procuracién de las actividades asignadas a Secretaria General con relacién a lo que se
refiere al Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-;

Apoyar en el seguimiento a los casos que se le asighen, a efecto de establecer que se cumpla con las
disposiciones superiores;

Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

- 7

a Ramirez de Arriaza

052966 0101

Vivian Georgina E
Cul

cj lo que establec

A DE
AR el
TN ) C?‘f" 'l‘?

=

B

T contrato administrativo suscrito con el

.’{_":‘\_\

Lic. Eduartie José Espafia Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2490 67730 2001
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS C CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria Ferna/nd/aSagastume Barrientos de
Gonzalez /

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0282

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre 2024 -

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01!08/202

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31708/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Dar seguimiento a los expedientes y documentos que ingresan al Viceministerio
Administrativo y Financiero;

b. Elaborar documentos oficiales, para dar seguimiento a los requerimientos y expedientes
que ingresen al Viceministerio Administrativo y Financiero;

c. Atender llamadas telefénicas;

d. Dar seguimiento a la agenda de actividades del Viceministro Administrativo y Financiero;

e. Organizar y mantener actualizado el sistema de control de archivos;

f.  Ofras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

)
"'*\m STR YO, ,.
£\

~oP 2389 86529 0D, Sy
: Uremnart:
" Dn Vllfna Femandez Hemandez

Vu:cmm:‘m Administrative y Financiera
Mipisterio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL. MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” en el Ministerio de Desarrollo Social.

/
Nombres y apellidos de la contratista: Wendy Waleska szo;n Morales
Numero de contrato: MIDES-2024:029-0313
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de/dlciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/20/2

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

(f)

El

administrativo suscrito con la prestadora de s

Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo en asistir al director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes:

WENDY WALESKA PINZON MORALES
CUI: 1607 71641 0101

presente informe ha sido recibido,I,f'é)\acumplimiento a lo que establece el contrato
rvicios. \

LR 1 Adalee MOIETOS Pefi
1 \‘L e Asesorid Juridica
istetio afrollo Social

Ul: 1977 25473 1501




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: DIEGO RENE PIMENTEL ORDONEZ -
NUMERO DE CONTRATO: MIDES-2024-029-0231 s

VIGENCIA DEL CONTRATO: 01 DE AGOST AL 31 DE DICIEMBRE DE 20/24
LUGAR Y FECHA DEL INFORME: GUATEMALA, 01.08.2024

PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO: 01.08.2024/,31 31.08.2024/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la agilizacién de la documentacién que ingresa a la Direccién del Fondo de
Proteccién Social;

b) Apoyaren la elaboracién de oficios, providencias, minutas administrativas e informes a
presentar de forma interna como externa;

c) Apoyar en la tramitacion de expedientes administrativos, tanto internos, como ante
instituciones publicas y privadas, bajo la competencia de la Direccién Ejecutiva del Fondo
de Proteccidn Social;

d) Apoyar en la procuracion de procesos administrativos y/o judiciales, en los que tenga
interés e injerencia la Direccién del Fondo de Proteccién Social;

e) Otros servicios técnicos que requieran apoyo y todas aquellas actividades que la
Direccidn Ejecutiva del Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes;

(f) / ;///% / = e
/Dlegoﬁene P:mei@er‘ﬁ:,tden/

/CU 2707 34767 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. - \ \
[ \ §

{ \\ 5
(f_ Lice Waftzr-ﬁsruam"s rBeftran Samfwa( 35

Difeetor £ 1ecutwo
Vo. Bo Fondo de Proteccién Social

CUI 1642 5M4jistgrip e Desarrollo Social




INFORME MENSUAlf DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOS‘IZO POR
SERVICIOS,PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0{ 9 "Qtras
Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO-DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Gomez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0301

Vigencia del contrato: 01 de"agosto al 31 dé diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01!08.-‘2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analizar y actualizar en los registros de ficha y contratacién en el Sistema Guatendminas
del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones;

b) Brindar asesoria en la realizacidon y revision de célculos para el pago de sentencias
judiciales y ordinario laboral;

c) Asesorar y verificar la conformacion de los expedientes de pago por motivo de sentencias
judiciales y ordinario laboral;

d) Analizar y asesorar la conformacién de los expedientes de pago de multas por motivo de
sentencias judiciales;

e) Colaborar en la realizacion de respuestas a requerimientos por parte de Informacion
Publica y Asesoria Juridica.

f) Asesorar y actualizar registros del Impuesto sobre la Renta -ISR- en el aplicativo de
RetenISR2;

g) Las que la Subdireccién de Nominas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

(f)
Man stuardo Ovalle Gémez

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Ul 2131 61842 0101

jque establece el contrato

) INISTERIO DE GRROLLO SSCIAL LATEMALA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO/
Numero de contrato: MIDES-/2024£29{0286/

Vigencia del contrato: 01 de agosto/al 31 de diciembre/2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 d/e agosto 2024/

Periodo de prestacion del servicio: del 01/0872024 al 31/08/20/24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asistir en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
Encargado de Contabilidad del Fondo de Proteccién Social.

b) Colaborar en la identificacion y proteccién de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

c) Digitalizar los expedientes para su registro digital.

d) Mantener el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

e) Apoyar en la ubicacion de las cajas que contienen los expedientes originales
en el area destinada para el archivo de los mismos.

f) Dar revision periddica del archivo fisico de los expedientes.



g) Participar con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitan en cuanto
al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccién Social, derivado de
los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de Cuentas.

h) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) Vi —

RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
CUI 2322 35880 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

*. l\

Lic. ‘WafterE Hm% [{:@S‘anﬂ'ml‘

- Director ;ecu
B “Fondo de Pro ecciénSocial
(f) Mlmsteno de-Desarrollo Social

Vo.Bo. LIC. WALTER ESTUARDO BELTRAN SANDOVAL
DIRECTOR EJECUTIVO FONDO DE PROTECCION SOCIAL
CUI 1642 51995 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO 2024 POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria José Zebadua Estrada

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0170 -~

Vigencia del Contrato: Del 16 de febrero al 30 de
septiembre 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024-

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la gestién y tramite legal de actividades asignadas en la Direccién de Recursos
Humanos;

b) Apoyar en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de Recursos Humanos,
que le sean asignados por el Director de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e
interna aplicable;

c) Dar el seguimiento respectivo a los procesos administrativos que se encuentren en tramite hasta su
respectiva finalizacién;

d) Apoyar en el desarrollo y control de las actividades referentes a la asistencia diaria, permisos,
suspensiones, licencias, entre otros, del personal del Ministerio;

e) Dar acompafiamiento a personal de la Subdireccién de Administracién de Personal para que se
lleve el debido control del sistema establecido para el marcaje del horario laboral, verificando el
registro de informacién y adecuado funcionamiento;

f)  Apoyar en los procedimientos de contratacién de personal;

g) Apoyar en la revisién de Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacion
de Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

h) Proporcionar apoyo técnico a la Direccién de Recursos Humanos para la agilizacién de los procesos
juridico-laborales;

i) Apoyar en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por la Direccién de Recursos
Humanos;

j) Apoyar en la elaboracion de informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la
Direccion de Recursos Humanos;

k) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del Ministerio y
entidades;

[) Las que la Direccién de Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes, afines a los
servicios confratados

'\ ’w
VL it 2 Wi

JOSE\ZEBADUA ESTRADA
\545 35186 0101

El presente informe ha sido-reeibi 0, en cumplimiento a lo que establece el contrato admlnrstratlvo o

suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

o1 CDPI2430 15
Ministgrio dFT



INFORME MENSU L DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS “TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Cindy Adelina Melgar Marroquin /
Numero de contrato: MIDES-2024-028-0328

Vigencia del contrato: 01 de agoste'al 31 de dlClem’gre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto.de 2024
Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General.

b) Apoyar en la implementacién, organizacién y seguimiento de los procesos administrativos a
cargo de |la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Apoyar en la elaboracion de Cédulas de notificacién, internas y externas de Resoluciones
apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de establecer que
cumpla con las disposiciones superiores.

d) Apoyar en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan.

e) Apoyar en el control de los archivos fisicos y digitales de Acuerdos y Resoluciones
Ministeriales, Oficios, Providencias, Conocimientos, Convenios suscritos por el Ministerio de

- Desarrollo Social y correspondencia interna y externa.

f) Apoyar en la procuracion de las actividades asignadas a Secretaria General.

g) Apoyar en la guarda y custodia de los archivos, relacionados a los Acuerdos, Resoluciones y
Convenios de Secretaria General.

h) Apoyar en la emision de Agendas, Convocatorias, asi como cualquier otro documento que
. se requiera para la celebracién de las reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo
Social -GEDS-.
iy Apoyar con la asistencia al Secretario General en las reuniones del Gabinete Especifico de
Desarrolio Social -GEDS-.
retaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

Ministerio de Desarrollo Social

DPI 2490 67730 2001



INFORME MENSUAL/I/JE ACTIVIDADES A -REALIZAR EN EL MES DE AGOS% POR
SERVICIOS PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Paola Antonia Ochoa Bautista
Nuamero de contrato: MIDES-2024-029-0187.

Vigencia del contrato: 6 de mayo al-31 de octubre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Asesorar en procesos de coordinacion y seguimiento de programas sociales de las
diferentes Subdirecciones de la Direccidén de Prevencion Social;

b. Asesorar en las actividades que conlleve a la verificacion y validaciéon del Plan
Operativo Anual -POA- de la Direccién de Prevision Social, para su presentacién
en el tiempo oportuno;

c. Asesorar en procesos de planificacion de los programas y proyectos de las
subdirecciones de la Direccién de Prevencion Social.

d. Asesorar a la Direccién de Prevencion Social en los procesos llevados a cabo por
las distintas Subdirecciones;

e. Asesorar en la compilacién de informacién e integracion de documentos para la
rendicion de informes de metas fisicas y financiera;

f. Asesorar en la planificacién de los contenidos y actividades de la Direcciéon de
Prevencién Social;

g. Otras actividades que la Direccidon de Prevencion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Paola Antonia Pchoa Bautista
CUI 2484 68499 0101

El presente informe ﬁa sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

& :Q #
Vo.Bo.

28011371

Elsa Lorena Pereirg Herndndez
DIRECTORA DE PREVENCION SOC|

AL

VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jonathan Hernan Lépez Osorio

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0207

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social:

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones:

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias:

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

Jonathan Flernén Lépez Osorio
CUI: 2403 75572 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Subhdireceidnde .>¢"\- Lm, Gr,;lcralc; s
Ministeric de Desarrollo” ‘fne;d-}—/



INFORME MENSU{DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTg POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL?, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENDEZ DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES<2024-029-0261

Vigencia del contrato: 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBREDE 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

d)

e)

)

()

Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos laborales,
Asistir en el analisis de Resoluciones Judiciales.

Colaborar en la interpretaciéon y andlisis de actuaciones judiciales correspondientes a
sentencias judiciales por demandas laborales.

Redaccion de informes circunstanciados.

Apoyar en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la conformacion
de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales.

Asistir en la sistematizacion de procesos y proponer acciones.

Participar en la realizacion de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.

Verificar el orden de la documentacidon correspondiente a cada expediente de sentencia
judicial que ingresa a la Subdireccion de Administracion de Personal.

Apoyar en la interpretacion y elaboracion de acuerdos, resoluciones, actas y otros
documentos de caracter legal.

Las que la Subdirecciéon de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

V4
) ﬁj }/_’,ﬁ;}/ =

Rocio Marisof Méndez del Valle

DPI 2399 13841 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR-EN EL MES DEAGOSTO PaR/sERvmlos TEeNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0}9‘ “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Aurelio Paredes Recinos
Numero de contrato: MIDE51202_4~029-0234 '
Vigencia del contrato: 01/08/2024 al’31/12/2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08//2024
Periodo de prestacidn del Servicio: 01/08/20291/31/9/2/024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de compras.

¢) Colaborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.

d) Colaborar en la recepcidn, revision e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.

e) Colaborar en la revision, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de compras 2024 (PAC 2024).

f)  Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacién.

g) Colaborar en la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

h) Apoyar en la elaboracidn de estrategias para la agilizacién de |a elaboracidn y actualizacién de Manual
de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

i) Apoyar en la elaboracidn de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de cotizacién
y/o licitacion.

) Brindar apoyo en la revisidn de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato abierto.

k) Otras actividades que la Subdireccién de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.

/ //;
(f J

5 Aurelio Paredes Recinos
DPI: 2321 96354 0101

.-/./
El presente informe ha sido recibido, en"cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

/

con el prestador de servicios.

Ministerigledpsarrollo Sc;cial MALN T
DPI: 1734 08745 0601



INFORME MEN,S@\L DE ACﬁVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE A@(/)’STO DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO -029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maynor René Lopez Léﬁéz

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0171

Vigencia del contrato: 16 de febrero al-30 de septiembre de 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/08’//202/4.

Periodo de prestacidn del servicio: 01/08/2024 al 31/087/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades’en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

El presente infor
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

a)

b)

c)

d)

Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAIL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demds disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de los
recursos asignados;

Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.

p——— Maynor Rend Lépez Lopez
—aiaanl Contador Pablico y Auditor

= Colegiado No. 47786

René Lépez Lopez
Ul 1789 76423 0101

> ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

=T

DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA G %
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL &
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INFORME MENSUA‘/DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE AGOS{ POR SERVICIGS
PROFESIONALES CO/N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES .~
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0317

Vigencia del contrato: 01 de agosto 202474l 31 de diciembre 20/24
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 dé agosto 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/202{

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

e)

9)
h)

Brindar asesoria en la redaccién de notas periodisticas;

Asesorar en la redaccién de material de comunicacion;

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa, trasladando informacién
oficial;

Asesorar en locuciones para material comunicacional;

Apoyar en la cobertura de eventos institucionales;

Brindar asesoria en la revisién ortografica de todo material impreso y audiovisual que permita
dar a conocer las actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Otras actividades que Comunicacic’a} Social y el Minis@irio consideren pertinentes.

) /u’u ~A.
F —
GRIZEL CARAVANTES CARAVARITES
CUI 2633 82923 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. ( <
GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2711 95460 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS
CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Luis Rodriguez e

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0208

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024/ =

Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de |a republica de Guatemala;

Apovyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apovyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

\

NI\

(f)
Juan Luis hs%guez
CUI: 1689 950040 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a [o que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

7

7, Torres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE A"éOSTO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029.*Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vagner Farid Lucero Gomez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0174
Vigencia del contrato: 07 de marzo al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

Brindar asesoria legal a la Direccion Administrativa, sobre el cumplimiento
de los procedimientos establecidos.

Asesorar a la Direccion Administrativa, en la revisibn de expedientes
administrativos relacionados con la actividad propia de la Direccion.

Brindar asesoria en procedimientos de licitacion y cotizacion que ingresen a
la Direccién Administrativa.

Brindar asesoria en temas de caracter legal que ingresen a la Direccion
Administrativa.

Brindar asesoria legal en reuniones, audiencias y citaciones en temas
legales, relacionados con la gestion administrativa de la Direccion.

Brindar asesoria en la revision de Contratos que sean trasladados a la
Direccion.

Brindar asesoria legal en expedientes que se trasladen a las diferentes
u\rnidades del Ministerio.

) Emitir_opiniones y dictdimenes cuando sea necesario, sobre temas

0s para conocimiento de la Direccién Financiera

(f)

Licda. Verénica Susana Pérez Urfas
Directors Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social
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+ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO 2024“POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, }OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Anton,io’Jos/é.Monterroso Batres
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0281

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplim/iento a lo establecido en las cldusulas
Contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a.  Apoyar en los registros de actualizacion de ficha y contratacion en el Sistema Guatendéminas del personal de nuevo
ingreso en los diferentes renglones presupuestarios;

b.  Brindar apoyo en los procesos de ejecucion de néminas de pago de pago de honorarios del personal activo del
Ministerio de desarrollo Social en el rengl6n presupuestario 029;

¢.  Brindar apoyo en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos en la Subdireccion de
Nominas y Salarios;

d.  Apoyar en la revisién de cdlculos y documentos de respaldo que conforma los expedientes de prestaciones laborales de
los ex servidores pablicos de este Ministerio;

e.  Colaborar en la elaboracion de calculos de prestaciones laborales, asi como también elaborar Finiquitos, Ordenes de
Compra, y Providencias;

. Brindar apoyo en los procesos de ejecucién de némina adicional para el pago de honorarios del Ministerio de Desarrollo
Social en el renglon 029,

g Colaborar en la digitalizacién de expedientes de contratacién y prestaciones laborales, seglin sea requerido;

h.  Brindar apoyc en la elaboracién de corte salarial de los renglones 011, 021 y 022 vy verificacién de emisién de
constancias de reintegros;

i.  Apoyar en la actualizacién de procesos propios de la Subdireccidn de Néminas y Salarios;}

jo Lasquela Subdi%ccic‘m de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social consideren pertinentes

ANTONIQ/JO'SE MONTERROSO BATRES
: 2179 75844 0101

7, .
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
Suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

Lic.__.ﬂ-fﬁum@i e
SUBDIRECTOR DE N TR
/DIRECGION DEBECURSOS HUMANSS
S TERIGAEACCRARALLO SOCIAL
7 IS pfjijggﬁ 088890101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS
CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Félix Abraham Rodas Palacios

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0206 - _

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024“

Periodo de prestacidn del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

8)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

Otras actividades, que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.




/ Ve /
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO P(;B(
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0

“Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL
Nombres y Apellidos del contratista: Josué Gamaliel Gutiérre}Guzmén
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0195
Vigencia del contrato: 03 de junio al 3_‘I.dé/diciembre de 2024
Lugar y fecha del Informe: Guatemala 01 de agosto de, 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01-08-2024al 31-08-2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en la revision y andlisis de todos los expedientes que ingresan al

~ Vicedespacho de Proteccidn Social, relacionados con planificacién y evaluacion
gubernamental;

b) Asesorar al Viceministerio de Proteccién Social para el cumplimiento de metas
fisicas de los Programas Sociales que tiene a su cargo;

c) Brindar asesoria para mejorar los procesos de planificacién estratégica de los
programas sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccién Social;

d) Brindar asesoria en la elaboracion de estrategias relacionadas con el cumplimiento
de objetivos institucionales;

e) Brindar apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con planificacion y
evaluacion, derivados de actividades de los Programas Sociales a cargo del
Vicedespacho de Proteccion Social;

f) Participar y brindar asesoria en reuniones o citaciones, a requerimiento del
Viceministro de Proteccion Social;

g) Brindar asesoria en la verificacion del cumplimiento de las normas legales y
administrativas para la realizacién de los procesos inherentes a la planificacion y
evaluacién de los programas sociales a cargo del Viceministerio;

h) Las que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes

r~

(f)
Josué Gamaliel éweZ‘Gémén
- 8348132 .04

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito en el prestador de servicios.

#s

|

\ .

(___{ WAy
Vo. Bo. cbkﬂﬁééﬂss?émsm
Licenciada Bertha Zafets Say
Viceministra de Proteceidn Social
Ministerio de Desartolio Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS -~ PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Bo/)ianq/OIivares Carrillo de Gregorio

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0325
Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de Diciembré de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Agosto de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

f)

8)

h)

. J/ﬁ// /

Asesorar en la elaboracién herramientas que puedan identificar la situacién
emocional de adolescentes y jovenes que participan en el Programa;

Asesorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccién de Familias
seguras;

Asesorar a los supervisores para que puedan apoyar a los adolescentes y jévenes
ante una problematica que estén viviendo;

Asesorar a los supervisores para que Identifiquen a los adolescentes lideres para
empoderarlos en temas de gestion, para el apoyo del Programa;

Asesorar en la elaboracion de informes de las diversas problematicas o
necesidades encontradas en los adolescentes y jovenes de la Subdireccion de
Familias Seguras;

Asesorar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan
las diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes y jovenes, para
darles el seguimiento y mejora en sus vidas;

Asesorar a los supervisores para que puedan apoyar a los adolescentes y jovenes
en como llevar buenas relaciones interpersonales en el medio en que viven;

Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

1791 49598 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

MINISTERIO N5 DESARROLLO Sﬂki._'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS ™ TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

o

e
Yeymi Rocio Alquijay Garcia de Salazar

Namero de contrato: (MIDES-2024-029-0270)~"
Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2024°

Periodo de presentacién del servicio 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

—

Brindar apoyo en la induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al
ministerio.

Apoyar en la elaboracion de expedientes de capacitacién y generar los listados de
asistencia.

Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

Brindar apoyo en la elaboracién de informes de induccién general.

Brindar apoyo en la elaboracion de informes de capacitacion, segln su competencia
Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de induccion y reinduccién en los
hipervinculos establecidos.

Las que la subdireccion de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

Yeymi Rocio Alquijay Garcia de Salazar

CUI 2311 35068 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios.

./.;f Sl 0Lk 1
Leda. Maria _"MX& Muralles Visques s

SUBDIRECTORA DE CAPACITACION Y DESARROLLO
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2503 60349 0101



INFORME MENSUAAE ACTIVIDADES A REALIZAR

£

EN EL MES DE AGOSTCKOR SERVICIOS TECNICOS CON

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Peﬁa/

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0304

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatem 15{01/08/ 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08//2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Apoyar en el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior.

Apoyar con soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la Secretarfa General.
Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién por
parte de la Autoridad Superior.

Apoyar en la realizacion de analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretarfa
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracion de Resolucidn o Acuerdo
Ministerial.

Apoyar con asistencia juridica en requerimientos de la Secretarfa General.

Apoyar en el proceso de notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan.

Apoyar en la emisién de certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas
unidades del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en reuniones internas y externas indicadas por el Secretario General.

a Autoridad Superior considere pertinentes.

Lic. Eduardg José Espafia Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2490 67730 2001
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO 2024,” POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones del Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y apellidos del contratista: Diego Alejandro Com@rini Monzdn
Nuamero de contrato: MIDES-2024-029-0197

Vigencia de contrato: 17 de junio-al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en el mes de agosto 2024, en
cumplimiento de lo establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

i)

(f)

El

suscrito con el prestador de servicios.

Asesorar a la sefiora Viceministra, en reuniones, audiencias y citaciones y demads actividades
administrativas en que sean requeridas; relacionadas con politicas publicas.

Brindar asesorfa en la interpretacién de las propuestas de documentos oficiales que requieran la
autorizacion a la sefiora Viceministra; sobre documentos administrativos.

Brindar asesoria en los documentos que emanen de los procesos que ejecutan las autoridades
administrativas a cargo de la sefiora Viceministra; para la mejora del Plan Estratégico Institucional.
Asesorar en la elaboracion de opiniones administrativas, para respaldar las actividades realizadas por
el Viceministerio de Politicas, Planificacién y Evaluacién; sobre estructuras programaticas.

Asesorar en la revision de expedientes administrativos que ingresan al Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacion; al evaluar acciones que se relacionen con su competencia.

Brindar asesoria a la sefiora Viceministra del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién en la
elaboraci6n de proyectos y propuestas administrativas; en apoyo a otras dependencias del Ministerio.
Asesorar en estrategias del Viceministerio, relacionadas con su actividad; para le implementacién de
medidas de mejora continua.

Brindar asesoria en la revisién y andlisis de los reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan
en el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion; seguln sean asignados.

Asesorar en opiniones y dictdmenes cuando sea necesario, sobre temas presentados para
conocimiento del Viceministerio, relacionados a la administracion; diligenciando su tramite.

Otras actividades que el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion y el Ministerio
consideren pertinentes.

| rd

Diego Alejandro Comparini Monzén
CU)L2247 55617 0101
Y,

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

Menaldo

i j.;._.._' AT AATICATI  YATACion

MiariacAlejandeadvioint@yaiMenaldo

Viceministra de Politicas, Planificacién y Evaluacién
CU1 2092 77378 0101
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INFORME'MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”/EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RENE GODOY HERNANDEZ
Numero de contrato: MIDES-/20241-02§-01{9 Y
Vigencia del contrato: 18 de marzo/al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencién al publico en general, que solicita informacién del Ministerio;

b) Brindar apoyo a las personas que requieren ubicar unidades administrativas especificas del
Ministerio de Desarrollo Social, para tramites personales y administrativos;

c) Apoyar en el control de personas que ingresan a las distintas unidades del Ministerio;

d) Apoyar en la entrega de gafetes de visitante al personal externo que ingrese a las
instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Brindar apoyo cuando sea necesario en garita de ingreso de vehiculos de las oficinas
centrales del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio consideren
pertinente

CUI 1675031110606

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
e
/(_-.\\f

( Licda. Margarita Mer

-_Subdirectora de os\Gern
ireccién Adminisiranva <
) Ministerio de Desarrollp Social ™,

Lcda. Margarita Mencos ernéndé
CUI 226270378221 i \




INFORME »Ef‘lSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL &ES DE AGOSTO POR SERVIC/S
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporatl”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0288

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacidn del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyo Técnico en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;

b) Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresponda;

¢) Elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

¢) Asistencia en control y archivo de expedientes, relacionados con la Ley Temporal de
Desarrollo Integral;

f) Apoyo Técnico en la redaccién de documento y conformacién de expedientes
administrativos, relacionado con la Ley Temporal de Desarrollo Integral;

g) Dar apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la
Direccién de Asesoria Juridica;

) L . .
h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

0 QA4

SUCELLY NI/E RUIZ BARDALES
CUI 2301 44721 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpllmlehm
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 'u,

M:re/cm&
nisterio de Dagy

CUI 197725473 501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTQ. DE
2024“POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria Carrera Sanchez
Numero de Contrato: MIDES<2024+029-0280

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de’agosto de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/12/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

(f)

Apoyar en la verificacion e incorporacion de los documentos que ingresen para la
conformacion del expediente personal, comprobando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

Asistir en la digitalizacién de los documentos de los expedientes personales, para
facilitar la busqueda electrénica.

Participar en la revision y verificacion de los expedientes que ingresen y que

contengan la documentacién requerida, segin lineamientos establecidos.

Apoyar en el control y registro de forma fisica y digital los expedientes del personal
activo e inactivo, resguardando segun corresponda.

Colaborar en el seguimiento y control de los expedientes del personal para que se
encuentren en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares
asignados, para facilitar la ubicacion.

Apoyar en el analisis y revisién de los documentos o expedientes requeridos,
llevando el control correspondiente.

Asistir en el seguimiento y verificacion para que los documentos de los
expedientes personales estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la
actualizacién correspondiente.

LLas que la Subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

Lourdes Maria Carrera Sanchez
DPI: 3069 48788 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/R(EALI;AR/EN EL/IWES DE.AGOSTO POR
SERVICIOS TECNIQ@é CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex

Nimero de contrato: MIDES-2024-026°0260"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
e

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024/al 31/087{024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

9)

Apoyar en la elaboracién de documentos administrativos, reportes, informes,
cronogramas, entre otros;

Apoyar en la conformacién de expedientes relacionados a solicitudes de
informacion;

Apoyar en la elaboracién del Plan anual de compras de la unidad;

Apoyar en digitalizar documentos como: oficios, solicitudes y respuestas recibidas
por las diferentes unidades administrativas;

Apoyar en la administracion de correlativos de documentos, foliacion, archivo y
resguardo de la correspondencia;

Apoyar en la estadistica de usuarios atendidos en el numero 1512, sobre
denuncias relacionadas con los programas sociales;

Apoyar en la estadistica de cantidad de solicitudes de informacién diligenciadas
en la unidad de informacioén publica;

Apoyar en la elaboracién de resoluciones administrativas relacionadas a
solicitudes de informacién publica;



i) Otras actividades que informacién publica y el ministerio consideren pertinentes.

el R

(f)

Rosa Goretti Sac Cotide Cahuex
CUI 2626 45742 /ogm

El presente informe ha sido recibido,.en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pres‘tﬁéjor de servicios.

Vo. Bo.
CUI 2334 89827 0911



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Oswaldo Martinez Paredez

Numero de contrato: MIDES-2024-0290212

Vigencia del contrato: 20 de Junio-al 30 de~N'oviembre@ 2024 7
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/0872024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2»09_'4

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientoa 2 lo estableudo en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

Oswaldo Martinez Paredez
cul: 243333943’2203

El presente informe ha sido reC|b|do en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con eI prestador de servicios.

Vdjlmgr:lll Ad\pinisirative

Eﬁu trollo Social

Ueearrolio .soual



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mario Rigoberto Corddn Moreno
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0219

Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:

¢) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social:

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

CUI: 1689 64597 1801

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador.de servicios.

0O K\

!
Vo.Bo CHl: 22 27037 82092
; arita Mendos Herpandezs
Licda. Marg (enerdles a.

Subdirectora de Sernicias
Direcciéon Adimfustrativa |
Ministerio de Des ollo Soct

Ministerio de Desarrotlo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOS\'O/POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

4
Nombres y apellidos del contratista: José Alfredo Garcia Chacon
Numero de contrato: MIDES~2024~029-022§5
Vigencia del contrato: 04 de Julio al 31 de Noviembre de 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024
Periodo de prestacidn del Servicio: 01/08/202{; 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)
d)

e)

)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes; /

%f,ﬁ(’/{( f’(!}""\)

er/se Alfredo GarC|a Chacén
CUI: 2584612090601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Licda. MargantaL end
Subdirectora de S Ac10

Direccién Adinin {rativa
Ministerio de Desarr llo Social



P
INFORME)IIENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
"TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESF{NOZA M/ARTINEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0275 s
Vigencia del contrato: 01 de Agosto-del 2024 al 31 de Diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Agosto 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/202/4 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafias publicitarias para el Ministerio
Desarrolio Social;

b) Apoyar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion:

¢} Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y mantenimiento
de la imagen institucional;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar apoyo en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais:

g) Apoyar en la produccién de material visual para publicar en redes sociales:

h) Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

E

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SROLLEN
‘—_9" WGACIG,, -'1\
o Yo'

7 S o -’wu.k o 2%\
,Lu \J—n r__r. |
GABRIEL ANTONIO VARELAﬂlﬁﬁ’i‘é 3/
DIRECTOR DE comumc.«mogasq ' AL&
MINISTERIO DE DESARROLLO SYCIAL""

CUI 271195460 0101




7 g P ./ .
INFORME MENSUAY DE ACT|V|DA/|5ES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVIEIOS TECNl/COS CON

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 023 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Eric Antonio.Sanchez Monterroso
Numero de contrato: MIDES--20j4-029-0191::

Vigencia del contrato: 03 de junio al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, ,01/08/50/24

Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/20?4 al 31/0872024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpl/i/miento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformaciéon de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

CUI: 1725 30059 0917 )

s

e
El presente informe ha sido retibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

COESARRON
< Q/‘Q e U‘ICJ‘O;(
e Lo Al

suscrito con el prestador de servicios.

< CUI: 2262 70378\2212 ™
"/ Licda. Marganta Mencps Herndnde
Trar s Subdirectora delServicios \Generales ..
Ay xS Direccioh Adminisirativa
Subdireccion de Serviclog ‘cr.\‘-_{_'a'y‘-_f-?-g:ﬂ:ﬁ b L ol Socia
Migisterio de Desarrollo Social—"




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN VES DE AGOSTO/POR SEBVI/(:IOS
TECNICOS/C/ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: BLANCA ARELY GARCIA CASTILLO DE CIFUENTES/
Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-0194 /

Vigencia del Contrato: 03 fle junio al 31 de diciembre 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 0tde agosto de 2024

Periodo de prestacidn de servicio: 01/087/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado

a) Brindar apoyo a la Subdireccién de Néminas y Salarios, en la revisién y anadlisis de
expedientes de acciones de personal de los diferentes renglones.

b) Apoyar en la recopilacién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién que ingrese
y egrese de la Subdireccidn de Néminas y Salarios.

c) Colaborar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de Néminas y
Salarios.

d) Brindar apoyo en la logistica de las reuniones y sesiones de actividades propias de la
Subdireccidn de Néminas y Salarios,

e) Brindar apoyo en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean

requeridos en la Subdireccién de Néminas y Salarios.

f) Apoyar en la actualizacién de procesos propios de la Subdireccién de Néminas y Salarios.

g) Apoyar en la Digitacién de Documentacién de la Subdireccién de Néminas y Salarios.

h) Brindar apoyo en el diligenciamiento del procedimiento de reintegros.

i) Las que la Subdireccién de Ndminas y Salarios y el Ministerio consideren pertinentes.



IS

o

Blanca Arely Gar{(ia Castillo de Cifuentes

DPI 1910 62227 2217

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.




INFORME ME@JAL DE ACTIVIDADES A REALIZAREN EL MES DE AGOSTO DE 2024 POR
LOS SERVICIOS/PR/%)FESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTAWQ “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Angel Andrés Herrera Jiménez

NUmero de contrato: MIDES£-024-0_29-0_24:1

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31de Diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo afﬂaa identificado:

a) Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social.

b) Asesdrar en el proceso planes estratégicos para el desarrollo social conforme al campo de
trabajo.

¢) Dar acompafiamiento para la elaboracion de documentos de Focalizacion, priorizaciéon y
criterios.

d) Dar acompafiamiento que faciliten la elaboracién y propuesta de planes estratégicos de
desarrollo social para impulsar el desarrollo municipal.

e) Participar activamente en el proceso del Registro Social de Hogares -RSH-, desde el rol que se
le asigne a la Direccién de Planificacion y Programacion;

f) Realizar asesoramiento en tareas que requiera la Direccién de Planificacién y Programacion
para el logro de resultados;

” -
-

Angel Andrés Hefrera Jiménez
CUI 2263 07999 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2428 66840 0108
Directora de Planificacion y Programacion
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacidn
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otfras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE ANDRES BOLANOS SIERRA /
Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0253

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de‘l/024
Lugar y fecha del informe: - Guatemala, 01/08/2024 ~ _

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024-al 31/08/2024”

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el traslado de documentos oficiales a otras dependencias del Ministerio;

b) Apoyar en procesos de digitalizacion de expedientes de contratacién de los diferentes
renglones presupuestarios, segln sea requerido;

c) Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el renglon
presupuestario 029;

d) Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesion de los renglones presupuestarios
021y 022;

e) Apoyar en los procesos y actividades de Seleccion de los renglones 021 y 036;

f) Apoyar en los procesos implicados para concluir las contrataciones de los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

g) Apoyar en la actualizacion de la base de datos de procesos de reinstalacion;

h) Apoyar en las gestiones administrativas de los procesos de remstalamon de los diferentes
renglones presupuestarios;

i) Las que la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

®)

José Andrés{."'Bolaﬁos Sierra
Cul 2993459470101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el-contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

ROLLO SOCIAL

cul 2649 14015 1901



INFORME MENSU/AL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO O2g,/ “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Ndmero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacién del servicio:

MirzaOnelia Copin Barés
MIDES<2024-029-0265 /,

01 de agdsto al 31 de diciembre de 2024
Guatemala, 01 de agosto de 2024
01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcién y seguimiento de los documentos y expedientes que ingresen

y egresen al Viceministerio Administrativo y Financiero.

b) Apoyar al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de

expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio;

c) ‘Apoyar en la elaboracion de convocatorias por escrito, correo electronico y via

telefénica de actividades del Viceministerio;

d) Apoyar en la elaboracién de informes y estadisticas de casos propios del

Viceministerio;

e) Apoyar en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa del

Vicedespacho

f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

Q
() (\f\@ lk_ih hepy

Mirza Onelia C\'&ﬁin{é&u_r%s

CUl 2739 75307 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(NSRS
| CUI 2389 86829 010

_Dra; Vilma Fermirtdez Hemmandor
el S '
V-!Cfrl'l.lmln Administrativa y Financiers
Ml}ilsteﬁo de Desarrolio Social



INFORME MENSU(DE ACTIVIDADES A REALIZ{EN EL MES DE AGOST&’OR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029

‘Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Syis Ramirez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0251" S
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: "~ Guatemala, 0_11’08!2024;'}»

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024-al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Asesorar en los procedimientos de expedientes, recomendando las acciones
pertinentes del caso;

Brindar asesoria en la elaboracion de los contratos administrativos del Renglon
Presupuestario 029 que sean requeridos por la unidad correspondiente;

Gestionar la documentacién necesaria para concretar el proceso y validacion de las
contrataciones del personal correspondiente al Rengléon Presupuestario 029;

Dar asesoramiento en la elaboracién de Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de
Contrato del personal contratado en el Renglén Presupuestario 029;

Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del
Ministerio; '

Asesorar en la elaboracion de contratos, acuerdos y actas de toma de posesién del
personal a contratar;

Dar seguimiento a los procedimientos de contratacion de personal por reinstalacion,
en los renglones presupuestarios 021, 022 y 029;

Gestionar los procesos de contratacion de los renglones presupuestario 022 y 029
desde su inicio hasta su finalizacion;

Diligenciar y trasladar expedientes del personal propuesto en el renglon
presupuestario 036;

CUI 1781 61373 1216

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
/ \&1

(f)

E SEECCON Y KVBRAMIENTIRG
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Ll 2084 15015 1401



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mario Giovanni Roldan Garoz
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0267

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de agosto de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en los registros de actualizacion de ficha y contratacién en el Sistema Guatenéminas del personal
de nuevo ingreso en los diferentes renglones.

b) Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de néminas de pago de salarios, bonos
y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrollo Social en el rengién 021y 036.

c) Apoyar en la revision de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la Subdireccion de
Néminas y Salarios.

d) Colaborar en la digitalizacion de expedientes de contratacién y prestaciones laborales.

e) Colaborar en la integracidn y seguimiento con relacién a las boletas de reintegro de servidores publicos, ex
servidores publicos y prestadores de servicios técnicos y/o profesionales, de los renglones presupuestarios
011, 021, 022, 029 y 036.

f) Apoyar en el traslado de expedientes del personal contratado de los renglones presupuestarios 011, 021,
022 y 036 para su correspondiente resguardo.

g) Lasque la Subdireccién-de Nominasy Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social consideren pertinentes.

.

MARIO GIOVANNLROLDAN GAROZ
DPI: 1786,34697 0102

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el co
suscrito por el prestador de servicios.

Vo.Bo. Ll(: %{aum Ly Cll'i."{."[- v
SUBDRIRECTZR DE NO .‘ASY 3
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO DE 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORALY, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Dardania-Lucerna Estefhania Espafa Barrios/
Numero de Contrato: MIDES2024-029-0271

Vigencia del contrato: 01 deagosto al 31 dé diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, O?de agosto de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asistir al personal a solucionar consultas internas y externas relacionadas con las
actividades que se realizan dentro de la Subdireccion.

b) Colaborar en el control de los documentos en expedientes personales para que estén
vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacién correspondiente.

c) Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen verificando que contengan la
documentacion requerida, segun lineamientos establecidos.

d) Apoyar en lo que respecta al seguimiento y control de los documentos que son
recepcionados y enviados por esta subdireccion.

e) Participar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren en
buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para facilitar la
ubicacién.

f) Asistir en la atencion al publico, recepcion y atencion de llamadas telefénicas en lo que
respecta a distintas consultas de los procedimientos propios de la Subdireccion.

g) Las que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

ia ste Espaia Barrios
Ul 81,2{_::.’:21 0108

(f)
. D
C

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato Administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL)ZKACTIVIDAD% A REAﬁAR EN EL MESDE AG@S{O POR SERﬁCIOS TECNICOS
CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029"Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apeliidos del contratista: Carlos Arturo De PazMontalvén
Numero de contrato: MIDESQOZ}VOZ,%OZIO/

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30°de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apovyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

b} Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

g} Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

(f)

Carw Montalvan
Ul: 1848 61187 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

CuUl:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Gerardo Hernandez Monterroso/
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0228 ~

Vigencia del contrato: 04 de julioél 30 de Noviembfe/del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/20271

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:;

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

g) Ofras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

() /A Zd
Edwm Gera%%deé Monterroso
CUl: 1951162750101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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Licda. Marganita Mengos Hemindez |-
Subdirectora de Serviciod Generales a.i.
Direccion Administrativa
Mimsterio|de Desarrollo Social L
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZA{EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS/GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO A/I.EXANDER GARCIA ALVAREZ
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0266"

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre-de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestaciéon del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyo técnico en el seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de
papeleria de papeleria de Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Brindar Apoyo técnico en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Apoyo técnico en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e) Apoyo técnico en la asistencia a la Directora de Asesoria Juridica en conformacién vy
redaccion de documentos cuando se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

0 i 2 o2 0
g) Brind@r apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
[+ s qe
Asesgria Juridico;

inisterio consideren pertinentes;

: 1=
ALEXANDER G(&@A’LVAREZ
I: 2410 82536 0101

Vo. Bo.
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“ Licda, VerorioWalee Mojifieros PefiZ
Directord d* Aseserfa Juridica \‘:-.OUA . L\_Q-

Ministerid de Desarrollo Social TEM

CUI: 1977 25473 1501
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN [EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Brandon Roberto Velasquez Cerén’
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0245. - ;
Vigencia del contrato: 01 de agosto'al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 1 de agosto de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en el estudio de procesos y procedimientos con la finalidad de brindar
herramientas que permitan desarrollar con mayor eficiencia y productividad las
funciones de la Subdireccion de Familias Seguras.

b) Asesorar en los procesos de revision y analisis de expedientes que son
competencia de la Subdireccion de Familias Seguras, para su respectivo
diligenciamiento.

c) Asesorar en la elaboracién de documentos dirigidos como respuesta solicitudes
realizadas a la Subdireccion de Familias Seguras.

d) Asesorar en la distribucién y control de bienes suministros y/o insumos que son
adquiridos por la Subdireccién de Familias Seguras.

e) Asesorar en las actividades que se realizan en los espacios que tiene presencia el
Programa Social “Jévenes Protagonistas”, de la Subdireccion de Familias
Seguras.

f) Ofras actividades que la Direccion de Prevencion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

: a sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

LIC. Kevin Kanaldo Contrerds Corado
SUBDIRECTAR DE FAMILI)\S SEGURAS

PROGRAMA S001AL JOVENES PROTAGONISTAS
MINISTERIQ DE DESARROLLO SDCIAL
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INFORME MENSUAL’é ACTIVIDADES A REALIZAR/ﬁ‘l EL MES DE AGOSTO{OR SERVICIOS
TECNICOS COﬁ CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Paredes
Ndmero de Contrato: MIDES-2024-029-0306"

Vigencia del contrato: o1de agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 é agosto 2024
Periodo de prestacidn del servicio: 01/08/2024 al 31/88/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

b) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

¢) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

d) Apoyar en la elaboracién del registro diario de la bitdcora de comisiones.

e) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias.

f) Apoyar en logistica general que requiera la Subdireccion acorde a las necesidades del
Ministerio

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes.
Z
o_ 0N D
ELMER ANIBAL #ORALES PAREDES
Cui1 49941 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.(f)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO/POR SERVICIOS
' PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ LIMA

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0272

Vigencia del contrato: 01 de agosto 2024 al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

)

Brindar asesoria en campafias de comunicacion para el Ministerio Desarrollo Social:

Elaborar estrategias sociales de comunicacion que permitan alcanzar los objetivos de los
programas y proyectos que realiza el Ministerio de Desarrollo Social;

Comunicacion y enlace con gobiernos locales para dar a conocer las estrategias dirigidas a la
promocion de los programas sociales impulsados en el pais;

Brindar acompafiamiento a las autoridades en los eventos publicos, para sugerir el mensaje o
informacion pertinente que se pueda trasladar a los medios de comunicacion que acudan a los
eventos publicos del Ministerio;

Investigacion y redaccion de notas especiales sobre temas relacionados a los programas
sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

Asesorar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacién:;

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;
Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas a nivel nacional;

Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.



WALTER IVAN PEREZ LIMA /~
GCUI 2628 55798 0102

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTOR DE COMUNICAGIONSOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2711 95460 0101
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INFORME'MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOS?O e
POR SERVICIOS TECNICOS ~CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Rene de la Cruz Hernandez <
Ndmero de contrato: MIDES<2024-029-0293" ,_
Vigencia del contrato: 01 de“agosto al 31 de diciembré de 2024 7
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2024 ~~

Periodo de prestacion del servicio: /ﬁ/08/2024 al 31/08/2024 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Asistir de manera técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al
area de Almacén del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social.

Mantener un control adecuado de los insumos que se reciben en el almacén.

Asistir en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector publico.



f)  Colaborar en la realizacién de inventarios fisicos periddicos de los insumos
almacenados en la Unidad Ejecutora 202, del Fondo de Proteccion Social
(FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

g) Otras actlwda que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo
Social cons;d /en pertinentes.

Irving W a Cruz Herpandez //
CUI/ 62-47452-0101 /

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Wa&erf'f.srugr ﬁe(tr ngfm[
/ Dlréctor e SJ
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones
De Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez Estrada

Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0279

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades emplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

d)

f)

g)

h)

Asesorar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacion institucional
existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

Gestionar y asesorar en el control y monitoreo de los sistemas de almacenamiento
de los Servidores.

Asesorar en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u
otros usuarios.

Coordinar la resolucién de los problemas de funcionamiento relacionados con las
redes o los componentes de las redes.

Asesorar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
correcta utilizacion dentro de los estandares de calidad y operacién establecidos.
Brindar asesoria en la configuracién e implementacion de politicas para la
estabilidad del internet en los equipos de usuarios finales.

Gestionar el diagndstico y solucion de problemas que pueda enfrentar
Infraestructura Tecnoldgica.

Asesorar en capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que
se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

Gestionar la administracion de software y herramientas de asistencia técnica de
Infraestructura Tecnoldgica.



j) Coordinar el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales
como Switches, APs, entre otros que se requieran.

k) Gestionar la implementacién y mantenimiento de VLANs (Redes de Area Local
Virtuales) para segmentar y gestionar el tréfico de red.

I) Asesorar en la configuracién y administracién de routers para asegurar una correcta
interconexién y enrutamiento de la red.

m) Asesorar en la monitorizacién y optimizacién del rendimiento de la red para
garantizar la calidad del servicio.

n) Implementar la actualizacién y parcheo de software y firmware en equipos de red
como switches y routers para mantener la seguridad y estabilidad del sistema.

o) Asesorar en la configuracion y gestién de sistemas de monitoreo y alertas para
detectar y solucionar problemas de red en tiempo real.

p) Otras que la Subdireccion de Infraestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideren
pertinentes.

dro RaLn)j?ég/Estrada

Ul 2137 20728 2205

El presente informe ha sjd(recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
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Ministerio de Desarrollo Social



/ e
INFORME MENSUAL /I;E/ ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

/,-

Nombres y apellidos del contratista: Elmer I}.Iejandro Garcia Flores

Namero de contrato: MIDES-2024-029-0273 ~

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala; 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de expedientes de los Programas Sociales.

b) Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccién Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Redactar las boletas de rechazo de compras, en caso exista inconsistencias en los
expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y compras realizadas.

d) Redactar solicitudes de compras de la Unidad de Compras del Fondo de Proteccion Social.

e) Apoyar del Plan Anual de Compras —PAC- y de las modificaciones que sufra en el
transcurso del tiempo.

f) Asistir en la actualizacion de reglamentos, normas manuales y otras herramientas
administrativas.

g) Otras Actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

<____,Ehner—ﬁ1r—fandro aéia Flor/és
CUI 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios,

_Dirécto "quég\w'
Fondo de Prg aeion. Social

CUI 1642 51995 0101



INFORME MENSUﬁL/ DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS - TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza™
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0292

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de 2024
Periodo de prestacidn del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado

a)  Apovyar en los procesos y procedimientos que permitan desarrollar con mayor
eficiencia y productividad las funciones de la Subdireccién de Familias Seguras;

b) Apoyar en el andlisis de documentacién presentada a la Subdireccién de Familias
Seguras, para la contratacién de personal denominado Capacitador bajo el renglén
036, los cuales deben de ser remitidos a la Subdireccién de Familias Seguras los
primeros 5 dias habiles del mes;

c) Apoyar en la atencién y orientacién a los Supervisores y personal operativo para la
presentacion de las planillas de pago del personal denominado capacitado
contratado bajo renglén 036, el cual debera ser remitida a la Subdireccién de
Familias seguras los primeros 5 dias habiles del mes;

d) Apoyar en el seguimiento respectivo de la documentacion trasladada a la Direccidn
de Recursos Humanos, en los plazos estipulados por la Subdireccién de Familias
Seguras.

e) Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

3 .LI_H,—f ) iz Muﬁ g /

Dulce Rdcio Rosales Barraza
DPI 2326 01720 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimignto a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(zNEs PROTAGOMSTAS
WINISTERIO DE 1 32R0LLO SOCIA
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INFORME MENSU/}L DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA VELASQUE?
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0252 7

Vigencia del contrato: 01 de ago{to al 31 de diciembé de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpllmlento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Brindar asesoria en la elaboracion de requerimientos de seleccién que solicitan a la
Subdireccién de Seleccion y Nombramiento:

Analizar y verificar los documentos que conforman los expedientes para las contrataciones
del personal de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

Brindar asesoria en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de
los distintos renglones presupuestarios;

Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglon
presupuestario 022;

Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del renglon
presupuestario 029;

Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del renglén
presupuestario 021;

Asesorar y diligenciar las gestiones del proceso de seleccién del renglon presupuestario 036;

Brindar asesoria en la verificacion de documentos originales en los diferentes sistemas
utilizados;

Otras que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

(NI

R xm&ﬁ‘mrzmen VEEASQUEZ

PI 2302 35468 0116

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MEN'SUAL/DE’_.ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGéTO
POR/SERVICIO'S TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albina Floridalma Sanchez Arochie
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0305"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

(f)

a) Recibir correspondencia.

b) Registrar los documentos recibidos.

c) Distribuir la correspondencia.

d) Redaccion de oficios de respuesta.

e) Canalizar las solicitudes y consultas a las areas correspondientes.

f) Archivar documentos de manera ordenada y segura.

g) Proporcionar asistencia en la resolucion de problemas menores de hardware
y software.

h) Apoyar en escaner y sacar copias de los documentos.

i) Apoyar en la configuracién basica de equipos y de aplicaciones.

i) Otras actividades que la Direccion de Informatica y el Ministerio consideren

Albina FIorléaﬁ#a éanchez Aroche
DPI1 1776 40936 0208

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. _;-.'-'.?- A

Cesar Humberto@arbonell Ordonez, o 3
DPI1 2296 18626 0101 o



" INFORME MENS/UM: DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOST® POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02940TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JACQUELINE JOHANA AGUIRRE CANO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0216"

Vigencia del contrato: 04 de julio de 2024 al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto/ de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la administracién de cuentas de redes sociales;

b) Brindar apoyo de protocolo en eventos del ministerio;

c) Apoyar en la resolucion de dudas y asistencia a personas en redes sociales;

d) Apoyar en la produccion de disefios graficos para redes sociales;

€) Apoyar en la divulgaciéon de informacion oficial en las distintas plataformas digitales;
f) Apoyar en logistica y planificaciéon en eventos;

g) Apoyo en locucion de producciones audiovisuales y presentacion en actividades;

h) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

JACQUELINE JOHANA AGUIRRE C{L\N(y
CUI 3432 72008 2214

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 271195460 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZé EN EL MES DE AGOS%) POR SERVICIOS
TECNICOS/ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CARLOS AMILKAR ARIAS LINARES

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0314"
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto’de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamientos de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en el registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales Yy el Ministerio

considere  pertinentes.

(f)

CUI 2262 70378 & 212
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INFORME MENSUAL _DE ACTIVIDADES A’_,REALIZAR/EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS/GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maylin Julieta Osorio

NUmero de confrato: MIDES-2024-029-0183

Vigencia del contrato: 01 de abril al 30 de sepfiembre de 2024
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

c)

d)

Apoyar en la recepcidén de correspondencia y gestidn para el traslado a
ofras unidades administrativas;

Mantener al dia las gestiones internas derivadas de los distintos
requerimientos provenientes de otras instituciones;

Apoyar en atencidn de usuarios externos y recepcién de llamadas
telefdnica;

Apoyar en la reproduccidn de correspondencia, entre otros documentos;
Llevar el control interno de documentos que ingresan al Despacho Superior;
Apoyar en la coordinacién reuniones tanto internas como externas;

Apoyar en la logistica para la atencién de reuniones.

Otras que el Despacho Superior y el Ministerio consideren pertinentes.

. A

Maykﬁﬁulleia Osorio

CUI 1734 09091 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito’con el prestador de servicios.

mzm@on
LIC. Abelardo Pinto Moscoso

Ministro
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE A,GO/STO POR SERVICIOS TECN/[QOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Silvia Teresa Garcia Puaque

Numero de contrato: MlDES—2(ﬁ4-029(289/

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de dici€mbre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01;0872024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusuias
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacion y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.

Colaborar en la recepcién, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.
Colaborar en la revisién, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de compras 2024 (PAC 2024).
Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacion.
Colaborar en la revisién y conformacion de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de la elaboracién y actualizacién de
Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de cotizacién
y/o licitacién.

Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catilogo de contrato abierto.
Otras actividadés que la Subdireccién de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.

0 \i \}}\3‘1 T

‘Eﬂ\ﬁéferesa Ga rcEaF;uaqﬁe -
~ PP 2781 73136 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.

(A Ministerio de Desarrollo Sacial
Vo.Bo. N\

DPI: 1734 08745 0601 AL




INFORME MENSUAL DEACT IVID&DES A REﬁl-.IZAR EN EL MES/DE A908T0 POR SERYICIOS Té/CNfo)S CON
CARGO AL RENGLGﬁ PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudiel Cardona

Namero de contrato: MIDES-2024-029-0321~

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de/dfiem bre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08%24

Periodo de prestacién del Servicio: 01/08/2024431/08/%)2& ’

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimient}aJo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

()

-

Apoyar en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electrénicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracién de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de Ia
Direccion Administrativa.

Apoyar en la revision de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccién
Administrativa desarrolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccién
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

Apoyar en el control de la agenda de la Direccién Administrativa.

|
o

A6

Mﬁi}el Cardona

e \
CUI: 2146 05132 3101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. -
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZARé\l EL MES DE AG/OS'I"O POR SERVICIOS
PROFESIONALI:;S’CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones
de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0330" 4
Vigencia del contrato: 01 de agostp/al 31 de-diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoria juridica en la gestion de expedientes administrativos y actividades asignadas,

b) Asesoria en la redaccion de documentos juridicos y expedientes administrativos, en casos
diversos que le sean asignados en la Asesoria Juridica;

c) Asesoria para la elaboracién de dictdmenes y opiniones juridicas en temas asignados a la
Asesoria Juridica en el area administrativa;

d) Brindar asesoria y asistencia profesional en reuniones de trabajo de la Direccién de Asesoria
Juridica, relacionada con temas de redisefio e implementacion de manuales, reglamentos y

lineamientos de programas de desarrollo social;

e) Faccionar instrumentos notariales segun las necesidades de la Direccion de Asesoria
Juridica;

f) Brindar Asistencia profesional y asesoria en acompafiamientos en diligencias administrativas,
civiles, penales que sean necesarios;

ROCiIO ADRIANA GUERRA CHAMALE
CUI: 2986 66650 0101

[O)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento lo que establece el contrato

Vo. Bo. \
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— CUI4(A254731501

Licda. Veronica Ad}lee Molineros Pefia Sarepae”
Directora de Astsaria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-A REALIZAR EN ELWES DE AGOSTO

POR

SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029 “©tras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lépez Mazariegos

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0326

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de dicientbre de 2024
-

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/20221/51 31/08/2ﬁ21/

Por este medio me permito presentar las actividades enmmimiento alo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado.

a) Brindar asesoria legal para gestionar solicitudes de informacion publica,
segun lo establecido en el Decreto Namero 57-2008:

b) Asesorar en los criterios para la revisién de informacion que ingresan a la
Unidad de Informacién Publica;

c) Asesorar legalmente a los enlaces de informacion publica, designados por
el ministerio;

d) Procurar los casos puestos del conocimiento del Ministerio Publico o de la
Procuraduria de los Derechos Humanos, relacionadas con el Derecho de
Acceso a la Informacién Publica;

e) Dar seguimiento a resoluciones emitidas en el marco de cumplimiento de la
Ley de Acceso a la Informacion Publica;

f) Brindar asesoria para la publicacién de la informacion publica en el portal
web y demas actualizaciones de informacion:;

g) Dar seguimiento a las acciones institucionales en el marco de Gobierno
Abierto y Electrénico;

h) Asesorar en las acciones legales derivadas de los recursos de revision,

acciones de amparo y otras que le sean requeridos;



i) Elaborar opiniones, dictamenes legales y técnicos, que sean requeridos; y
j) Todas aquellas que Informacién Publica le asigne y el ministerio
consideren pertinentes.

Samuel Abraham Lopez Mazariegos
CUI 1790 93088 120

El presente informe ha sido secibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUl 2334 89827 0911
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CGON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCIA CEREN /
Ntimero de contrato: MIDES-2024-029-0257

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01/08/2 3%4

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/087/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el.
Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

Asesorar en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de procesos;

Brindar asesoria en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo
Social, cuando sea requerido;

Brindar asesoria en aspectos relacionados a la Ley Temporal de Desarrollo Integral Decreto 51-2022, en
expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el Dictamen, Opinién,
Providencia y Oficio correspondiente a cada caso, asf como el diligenciamiento sobre las indicaciones que
Direccién de Asesoria Juridica determine sobre la indicada Ley;

Las que Asesorfa Juridica y el Ministerio consideren pertinentes. en Unidad Administrativa: ASESORIA
JURIDICA, Dependencia: FUNCIONES DE APOYO TECNICO, Ministerio de Desarrollo Social, del municipio de
GUATEMALA del departamento de GUATEMALA

con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

~ ! Y = el
Licda. erWalee Molineros Pefia
Difectorde Asesoria Juridica. 7. _

Minsterio de Desarrollo Social
DPI-CUI 1977 25473 1501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A KEAUZAK EN EL MES” DE AGGSTO POR

SERVICIOS TECNICOS/?@N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029//‘/Ofros
Remuneraciones de “Personal Temporcal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Daniel Xitumul Castafieda

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0258

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemalaq, 01 de agosto de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las oc’rivid@es en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Confrato Administrativo arriba
identificado:

a) Dar seguimiento a los expedientes y documentos que ingresan al
Despacho Superior.

b) Elaborar documentos oficiales, para dar seguimiento a los requerimientos y
expedientes que ingresen al Despacho Superior.

c) Atender llamadas telefénicas.
d) Darseguimiento a la agenda de actividades del Despacho Superior.

e} Organizar y-mantener actualizado el sistema de control de archivos.

(f) 20 i)
Hugo Daniel Xifumul Castaiieda
CUI 2787 79549 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios. .

Vo. Bo. )
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREALIZAR/EN EL MES-DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS .€ON €ARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 PJOTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0269

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Agosto de 2024
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de expedientes, hasta la culminacion del proceso correspondiente.

b) Brindar apoyo técnico para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF.

c) Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

d) Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la Direccion Financiera.

e) Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras y
Administrativas cuando solicitan documentacion o informacion.

f)  Brindar apoyo técnico en la elaboracién de respuestas y preparacion de documentos de soporte,
correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente.

g) Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.

h) Escanear toda la documentacién que ingresa y egresa a la Direccién Financiera.

i) Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccién
Financiera en forma fisica y digital.

i) Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccién Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
Registro —CUR- de compromiso y devengado, cuando lo requiera.

k) Llevar el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se aprueban en la
Direccién Financiera.

I) Otras que la Direccién Financiera y el Mi_p1s_terio q_:_a_r_}_sideren pertinentes.
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Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
CUI: 360721230 0602 |

El presente informe ha sido recibido, en cumplimient'b a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. /
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDRO JIMENEZ RIVERA

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0283
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio:  01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

g)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion de! registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

CUI 1797 45522 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUA/BE ACTIV@ADES AREALIZAR EN EL/IWES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIQ029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth Godl’ne{Gémez.

Numero de Contrato: MIDES-20/24-02/9-0306

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31.de diciembre de 2024,
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-agosto 2024.

Periodo de prestacién del servicio: 01/0%024 al 31/08/’20/24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cladusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

Apoyar en la elaboracion de informes administrativos en forma semanal mensual y anual
requeridos por la Direcciéon Administrativa;

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electrénicas compartidas y escaneo de
documentos de la Subdireccién de Compras.

Apoyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de archivo fisico y
digital de la documentacion de la Subdireccién de Compras;

Apoyar en la elaboracién de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas;

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a la Subdireccién de
Compras;

Apoyar en la revision de expedientes, verificando que se encuentren completos para las
acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Subdireccién de Compras desarrolla;
Apovyar en el control de la agenda de la Subdireccién de Compras;

Y otras que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

] "( )

TANIA ELIZABETH(GGQINEZ GOMEZ
CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpllmlem@ que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Cul: 1734 ok t4s0Co!



Ministerio de
Desarrollo Social

INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL I\7I/ES_,_,DE AGOSTO POR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES .CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO”029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Thelmy Linda Maria Castaneda Moscoso
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0176

Vigencia del contrato: 18 de marzo al 31 de diciembre de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala; 01/08/2024 ,

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)  Asesorar en los procesos que conlieven a la elaboracion de distintos documentos administrativos y legales, con
la finalidad de implementarlos como insumos de respuesta a los diversos expedientes administrativos que
ingresan a la Direccion de Promocion Social y los cuales son asignados para su analisis y respectivo tramite.

b) Asesorar en los procesos de revision y analisis de expedientes gue son competencia de la Direccion de
Promocion Social, para su respectivo diligenciamiento.

¢) Asesorar en el andlisis de las distintas actuaciones administrativas que la Direccion de Promocion Social es
parte, con la finalidad de establecer las mejores estrategias de defensa en la preservacion de los intereses del
Ministerio de Desarrollo Social.

d) Asesorar en la elaboracion de documentos dirigidos como respuesta a solicitudes realizadas a la Direccion de
Promocién Social.

e} Asesorar en reuniones en las que sea solicitada su presencia para brindar su punto de vista basado en el
marco legal aplicable.

f)  Apoyar en laimplementacion de estrategias, planes, y protocolos de la Direccion de Promocion Social.

g) Asesorar en las actividades de los planes, programas, proyectos y/o estrategias a cargo de la Direccion de
Promocién Social.

h) Otras actividades que la Direccion de Promocion Social y el Ministerio de Desarrollo Social consideren

pertinﬁ.

Thelmy Linda Maria Castafieda Moscoso
CUI: 2804 65165 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el it ministrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Vo.Bo (F) — U UV

_ CUI: 265804108 0101

Licda. Renata Maria Carvallo Venega.

DIRECTORA DE PROMOCION SOCIAL

VICEMINISTBRIO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Sta. avenida 8-78 zona 9, Guatemala, edificio Plaza Lauderdale Mides Gt 0 O o

Taldfana: (BOA2)Y 22005400 o  wnanar midec onh ot



INFORME [gIAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
O

*“TECNICOS

N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “@’TRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cory Madai Rios Rosales

Numero de contrato: MIDES §024-029-0312

Vigencia del contrato: 01 de agosto de 2024 al 31 de diciefbre de 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de ago;to del 2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en la realizacién en el monitoreo para el mantenimiento de redes sociales;
Apoyar con las sugerencias que sean un aporte en campanas publicitarias para el Ministerio;

Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional en cada publicacién en las
plataformas digitales del Mides;

Apoyar en actividades que sean requeridas en todo el pais;

Apoyar en la divulgacion de informacion oficial en las distintas plataformas digitales del Ministerio;

Apoyar en area protocolaria en distintos eventos y actividades del Ministerio;
Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes;

— / S
CORY MADAI RIOS ROSALES
CUI 3444 76111 0101

()

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

GABRIEL ANTONIO VARELA JUARE;/
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101




//"' /
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ Juan Francisco Rustrian Garcia

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0162
Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar’/.en la conformacién de comisiones de acompafamientos de empleados y funcionarios
Publicos.del Ministerio de Desarroilo Social a nivel de la Republica de Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y funcionarios
Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyaren mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en el registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias.

g) Ofras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes.

f) —
Juan Francisco Rustrian Garcia
CUI' 2587 35252 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.
< ( [

Margérita[Mencos Hernande:
CUI 2062 70378'2212 ~ |

Licda, Margarita Mencos Heméndez
Subdirectora de Servicios Gengrales a.l.
Direccién Admimsiratiy
Ministerio de Desarrollo Sagial (




INFORME MENSL/L DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029”'Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

o
/

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardona”

Numero de contrato: MIDES‘2024-029;D332"’
Vigencia del contrato: 01-de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

i)

k)

Contribuir en la planificacion y organizacion de las tareas de la Subdireccion de
Investigacion y Desarrollo de Sistemas.

Participar en el disefio y desarrollo de nuevas funcionalidades de software, asi como
brindar soporte técnico para el mantenimiento y mejora de aplicaciones existentes.
Desarrollar e implementar nuevas caracteristicas en aplicaciones pertenecientes a la
Subdireccion de Investigacion y Desarrollo de Sistemas, incluyendo diseiio,
programacion, revisién de cédigo y pruebas unitarias.

Crear e implementar aplicaciones de escritorio y web, garantizando la calidad y
funcionalidad del software.

Generar la documentacion técnica necesaria para el soporte y desarrollo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Revisar el codigo y el disefio de sistemas de informacion, asegurando que cumplan
con los estandares de calidad y mejores practicas.

Asistir en reuniones para la recopilacion de requisitos de nuevos sistemas o para el
mantenimiento de médulos o componentes de sistemas o aplicaciones existentes.
Colaborar en el andlisis y disefio de funcionalidades de aplicaciones, asegurando que
cumplan con los requerimientos de los usuarios e identificando posibles problemas
en el disefio y funcionalidad actuales.

Realizar pruebas de software, identificando y resolviendo errores para asegurar un
producto final de alta calidad.

Contribuir a la mejora continua de procesos y metodologias de desarrollo dentro de
la Subdireccidn de Investigacion y Desarrollo de Sistemas.

Desempefiar otras actividades que la Direccién de Informatica y el Ministerio
consideren pertinentes. en Unidad Administrativa: INVESTIGACION Y DESARROLLO
DE SISTEMAS.



() W/Z/ P

Ricardo Javier Gil Cardona
CUI 2406 35256 0101 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Christian Enrique del Valle Mérida
. CUI 2275 8§4EJG 101
Christian Enriguc Del Valle Merida
SUBDIRECTOR DE IVESTIGACAON Y DESARROLLO OF SISTERAS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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César Hf]%berto Ca?@ Ordofiez /\ LA .
‘b’fn 3 e
CUI 2296 18626 0101 ) Saray k. O
{ng. César Humberto C arbonell .Ordonez
ﬂ‘ Director de Informatica ‘
Ministerio de Desarrollo Socia




INFORME MENS/U%(ﬁ)E ACTzI\ﬁADES A RﬁIZAR EN EL M-E/DE AGOSTO POR SERVICIOS T TECNICOS CON

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria José Tobar Ramos

Numero de contrato; MIDES-2024029:0320"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01:‘08!202_4

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Redactar oficios y documentacion oficial de la unidad de almacén:

b) Apoyar en la revision y atencion a las diferentes solicitudes que ingresan por correo electronico;

¢) Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan al area de almacén del Fondo de Proteccion
Social;

d) Apoyar en la recepcion de entregas de insumos de los diferentes programas sociales;

e) Asistiren la elaboracion de solicitud de compra seglin se requiera;

f) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes.

- )
o Vi
Tﬂa\'larJose—'l'qﬁaTRamos
CUI 2783 13930 0101

-
.

v

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.
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'Vo:-’ Bti Desarrollo\Social

CUI 1642 51995 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOS{POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON-PRESUPUESTARIO 029-™"Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista Carlos Fernando Dubon Garrido

Numero de contrato: MIDES<2024-029-0294 )
Vigencia del contrato: 01 d¢ Agosto al 31 de Diciembre de 2,024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcién de expedientes para agilizar la cuota financiera de los diferentes
tramite Programas Sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Colaborar dictdmenes financieros requeridos por los diferentes Programas Sociales v
Direcciones del Ministerio;

¢) Redactar oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes unidades administrativas;

d) Digitalizar el archivo fisico de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

e) Dar seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social:

f)  Otras actividades que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

T

<f>&/;”/-j"

Carlos Ferna Dubén Garrido
CUI 2050 83498 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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(f)

Lic. Walter Estuardo Beltran Sandoval
CUIl 1642 51995 0101



INFORME MENSUAJ'./[/)E ACTMDES/A REALIZKR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gémez

Niimero de contrato: MIDES-2024-029-0327"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de/diciembre de 2024
—

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentarlas actividades—en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

Apoyar para el control y archivo fisico y digital de solicitudes de informacién
publica;

Apoyar en el registro de solicitudes de informacion remitidas al correo de la
unidad de informacién publica, para su migracién a la plataforma oficial;
Apoyar en la atencidén de usuarios y recepcion de solicitudes de informacion
publica;

Apoyar en digitalizar los expedientes relacionados con solicitud de
informacién publica, incluyen los documentos de respaldo;

Apoyar en la atencion de usuarios que presenten solicitudes, seguimientos,
quejas o requieran algun servicio o informaciéon sobre programas sociales,
a través de llamadas telefonicas en la linea 1512;

Apoyar en el registro y control de cantidad de personas atendidas a través
de la linea 1512, asi como el tipo de consulta;

Apoyar en el seguimiento con los “enlaces” de informacién publica,
referente a la gestion de informacién realizadas a las unidades

administrativas del ministerio;



h) Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas a
solicitudes de informacién publica;

i) Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

il P
Fa e

)

Shirley Jolanna Juarez, Gémez
CUI 3749 31437 0101

P

El presente informe ha sido recibide, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito conel prestador de servicios.
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Licda, Dilia Magdaby Cabtera Lopez

Dirgetorn de Inforrhacion ablica r_fl '%

0 «Ministerio de Des 9611'0‘5@/-’
Vo. Bo.

CUI 2334 89827 0911
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INFORME/MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGQSTA 2024 PéERVICIOS
TECNICOS CON CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: José Vinicio Sotoy Porén

NGmero de contrato: MIDES-2024-029-0256"

Vigencia del contrato: 01 de"agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2024
Periodo de prestacidn de servicios: 01/05/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

b) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contralorfa
General de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

c) Apoyo en los eventos de Medicién de Corresponsabilidades y Entrega de Tarjetas Prepago
a los beneficiarios del Programa social “Bolsa Social” Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos.

d) Velar por el cumplimiento de los procesos administrativos operativos de conformidad con
la normativa legal vigente.

e) Asistir en la recepcidn y revisién de fichas corregidas por los censadores, fotograffas y geo
posiciones.

f) Y otras actividades que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren
pertinentes.

José Vinicio Sotoy Porén
CUI 2407 61383 0313

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

N “\
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CUI 1641 05433 0101, 0,
Walsher David Mayén Cabrers o, 5
SUBDIRECTOR DE 30LSA DE ALIMENTOS EpaLA.
DIRECCION DE PREVENCION SOCIAL

MINISTERIO OE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MéNSUAL DE ACTIVIDADES A REALIﬂR EN EL MES DE AGOS'I{) POR
SERVICIOS P{OFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratlsta L|I|an Judith Garcia Garcia
Numero de contrato: MIDES- 2024 029 0263
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 d€ diciembre de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024/ %

Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2024/a| 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el analisis de los expedientes que ingresan al area de

contabilidad para su revision;

b) Asesorar en la realizacion, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo

de Proteccion Social;

c) Brindar asesoria y apoyo en el seguimiento continuo de los expedientes de pago,
con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales

y contables establecidos;

d) Brindar asesoria y apoyo en la elaboracién de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de

contabilidad;



e) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

Lilia :Judith Garci;a Garcia
CUI 2895 13596 2001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el presentador de servicios.

" Direct rl E‘je( tivo)
Fondo-de-Pratecciémn Socnai

()~ \sinisterio de Desarrollo Social "

Vo.Bo. Lic. Walter Estuardo Beltran Sandoval
Director Ejecutivo del
Fondo de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 1642 51995 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE AGOSTO DEL 2024/POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,” OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

,
Nombre y apellido del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Nuamero de Contrato: MIDES-/2024{029-/0277/
Vigencia del contrato: del 01 de agosto al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto del 202
Periodo de prestaciéon del servicio: Del 01/08/2024 al 31/08/20

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

Apoyar en actividades técnicas y operativa sobre diagnésticos, asesoramiento,
revision, control de costos y calidad de repuestos, supervision de los servicios de
mantenimiento de los vehiculos

Apoyar en dictamenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular
del Ministerio de Desarrollo Social;

Colaborar en la recepcion de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la documentacién que le compete, de acuerdo al sistema y los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos, llantas
y estado mecanico de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando
le sea requerida por el jefe de la unidad;

Apoyar en el chequeo periddico de los vehiculos asignados a las unidades
administrativas del ministerio.

Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento
preventivo y reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;



N imosigr

i) Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compaiiias
aseguradoras;

j) Otras actividades que la subdireccion de servicios generales y el Ministerio
consideren competentes;

(f) — /
OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
DPI: 1708 63506 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO DE 202 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ““OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmen Gregorio’

Ndmero de Contrato: MIDES{2024-029-0274 /
Vigencia del contrato: 01 de“agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08/202

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asistir en la digitalizacion de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccidon de Administracién de Personal.

b) Apoyar en la realizacién del informe de las actividades semanales de la
subdireccién de Administracion de Personal.

c) Entregar la mensajeria de la Subdireccién de Administracion de Personal.

d) Colaborar en el control y registro de expedientes digitalizados en la Subdireccion
de Administracion de Personal.

e) Asistir en la digitalizacion de documentos oficiales.

f) Participar en la organizacion del archivo digital de la Subdireccién de
Administracion de Personal.

g) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa.

h) Otras que la Subdireccién de Administracion de Personal y Ministerio consideren
pertinentes.

Rosa del Carmen Gregorio /
CUI 2686 74175 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Ministerio de
Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGdSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ANGEL ESTUARDO BARRIOS MATIAS
NUmero de contrato: MIDES-2024-029:0250"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de Diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimi/emﬁ a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo
Social;

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccion Administrativa;
¢) Apoyar en el analisis de los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole, que le sean
asignados;

e) Apovyar en la revision y seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran en la Direccién
Administrativa;

f) Apoyar con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras;

g) Apoyar con el seguimiento a los expedientes que la Direccion Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado;

h) Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes

(f)

ANGEL ESTUARD S MATIAS

CUI 2718926090115

El presente informe ha sido recibido, en cumriplimiento a lo que establece el contrato administratjvo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUALE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOé) POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

S

Nombres y apellidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0259/ ya
Vigencia del contrato: 01 de agosto/al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala/01/08120 4/’

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

f)

g)

Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

N
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SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
CUI: 2967 02455 0101

Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 1977 25473 1501
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones del personal temporal”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Carlos Castro Diaz

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0214

Vigencia del contrato: 02 de julia/al 31de diéie_mbre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria al Fondo de Proteccién Social en temas de Planificacién.

b) Dar seguimiento a los expedientes que ingresen al Fondo de Proteccidn Social.

¢) Emitir opiniones sobre procesos de planificacion de que se llevan a cabo en el Fondo de Proteccién
Social.

d) Asesorar en la planificaciéon y cumplimiento de la misma en cada una de las Unidades del Fondo de
Proteccion Social.

e) Brindar Asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Fondo de Proteccidn Social, cumpliendo con
cada uno de los procesos de planificacién.

f) Brindar Asesoria para que las actividades técnicas del Fondo de Proteccidn Social se realicen dentro del
marco de su competencia.

g) Asesorar en procesos de gestion, planificacién y programacién de actividades por resultados.

h) Las que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

Nl A
(A Vfijﬁzl P u{ B/, \. 4

Ing. Josh Carlos Ca§tro Diaz
CUl ‘1594 63734 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

i
'*..\. ) \:\

Lic. Wafnrﬁsf&a n\e ftnqa Sandoval
f ~~ Director Ejeutivh
“~ Fondo de/Proteccién Social

() _._MMMQMFM
Lic. Walter Estuardo Beltran Sandoval
CUI 1642 51995 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIV[ﬁADES A/REALIZA( ’ EN EL Mﬁs DE A(fOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO- 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Roberto De Ledén Rodriguez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0196:

Vigencia del contrato: 11 de junio al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto.de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en los procesos que conlleven a la elaboracion de distintos documentos
administrativos y legales, con la finalidad de implementarios como insumos de respuesta a
los diversos expedientes administrativos que ingresan a la Direccién de Prevencién Social
y los cuales son asignados para su analisis y respectivo tramite;

b) Asesorar en los procesos de revision y andlisis de expedientes que son competencia de la
Direccion de Prevencién Social, para su respectivo diligenciamiento;

c) Asesorar en el andlisis de las distintas actuaciones administrativas que la Direccién de
Prevencion Social es parte, con la finalidad de establecer las mejores estrategias de
defensa en la preservacion de los intereses del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Asesorar en la elaboracion de documentos dirigidos como respuesta a solicitudes realizas
a la Direccién de Prevencion Social;

e) Asesorar en reuniones en las que sea solicitada su presencia para brindar su punto de
vista basado en el marco legal aplicable;

f) Asesorar en las actividades de los planes, programas, proyectos y/o politicas a cargo de la
Direccion de Prevencion Social; y

g) Oftras actividades que la Direccion de Prevencion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

_—

2
Luis De Ledn Rodriguez
CUI 1824 90980 0101

El presente informe ha sido ret?do, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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i gieaq Hergirg/Herndndez
DIFECTORA DE PREVENCION SOCIAL _ )
LI MINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL ' ;

A UBTERIO DE NESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSU/;QL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Abigail}Arias Palacios
Numero de contrato: MIDES-2024+029-0237 -
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 1 de Agosto de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en el desarrollo de la planificacion anual del programa Social de Jévenes
Protagonistas;

b) Asesorar en el establecimiento del sistema integral de seguimiento efectivo para la
evaluacion del éxito de los participantes insertados programa Social de Jévenes
Protagonistas;

c) Asesorar en el fortalecimiento de los lazos interinstitucionales en la difusion del programa y
tener un alcance mayor para la formacién de los jovenes a través de conferencias,
ponencias o eventos que brinde el programa Social de Jovenes Protagonistas;

d) Asesorar en la seleccidon del personal capacitado para los procesos de formacion del
programa Social de Joévenes Protagonistas;

e) Asesorar en los analisis obtenidos de los informes y avances de la ejecucion del programa
Saocial de Jovenes Protagonistas;

f) Asesorar en la informacion requerida para los procesos del monitoreo y evaluacion del
programa social de Jévenes Protagonistas;

g) Asesorar en la validacion de los procesos establecidos en el programa Social de Jévenes
Protagonistas;

h) Asesorar en el desarrollo y definicién de las metodologias e instrumentos que se requieran
para el adecuado desarrollo del programa Social de Jovenes Protagonistas;

i) Asesorar en la evaluacién de que los beneficiarios tienen los criterios establecidos para su
participacion en el programa Social de Jévenes Protagonistas;

j) Otras actividades que la Direccion de Prevenciéon Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

e

vl
/ 5\
Nancy Abigail Ari alacios -
___CUIL1696-002460 Tﬂ**?"_”:'g ','l

El presente informe ha sido recibido, en plimien o ablece el contrato administrativo
suscrito con el prestador dg servicios.
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~Kevin Ronaldd,Contreras Corado are Ny
SUBDIRECTOR DE FAMILIAS SEGURA MALA;

PROGRAMA SOCIAL JOUENES PROTAGONISTAS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lopez Guzman

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0319 /

Vigencia del contrato: 01 de agosto dlé de diciembé del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024/

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024/01] 3]/08//20/24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica y apoyo en la coordinacién de la gestién de expedientes
y actividades del drea laboral;

b) Asesoria en la elaboracidon de documentos juridicos, en casos diversos que le sean
asignados en la Asesoria Juridica;

c) Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
Juridica;

d) Asesoria en la elaboracién de dictdmenes y opiniones juridicas en temas asignados
a la Asesoria Juridica;

e) Desarrollar andlisis juridico a expedientes legales que ingresan a la Asesoria
Juridica, con la finalidad de apoyar en la elaboracién de dictdmenes sobre lo
procedente;

f) Asesorar en el seguimiento y apoyo en la coordinacién de expedientes de los
casos que se le asignen, verificando que se cumpla con las disposiciones vigentes;

g) Brindar asesoria juridica y apoyo en la coordinacién de la organizacion
implementacién, seguimiento y agilizacién de los procesos laborales en los cuales el
Ministerio tiene intervencion;

h) Asesorar en la conformacion de mesas técnicas a requerimientos de la Asesoria
Juridica;



i) Asesoria en la elaboracién de documentos legales que le sean requeridos a la
Asesoria Juridica;

i) Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

() LA
sa/VHrgin

CUI: 2404 88083 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sefvi

ronica Adalee Molineros Pefia
ctora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAREN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS 6ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberly Gabriela Estrada Avalos ~
Numero de contrato: MIDES-2024-029-025

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2024/
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024"

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Brindar apoyo en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

Apoyar en las solicitudes de Induccién a la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo, para el
personal de nuevo ingreso y ascensos:

Apoyar en las solicitudes de documentacion del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

Colaborar en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

Apoyar en el proceso de seleccion de renglén presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacion.

Gestionar los oficios de solicitud de asignacién de las partidas presupuestarias, para la
contratacién del personal propuesto al renglén presupuestario 021.

Brindar apoyo con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
de datos;

Apoyar en la revision y solicitud de documentos para completar expedientes de contratacion de
renglén presupuestario 036.

Las que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

M!U{& \\ % B p
Kimberly Gabriela Estrada Avalos
CUI 2815 29450 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. -
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MISTERIO DE DESAR_ROLLO SOCIAL
GOV 2044 1401S 1407




INFORME MENSU{DE ACTIVIDADES A REALIZA‘/EN EL MES DE AGOSXO/2024/I50R

SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029 ~OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del Contrato

Lugar y Fecha del informe:

Periodo de Prestacion del servicio:

CARLOS EMILIO MAZARIEGOS LOPEZ
MIDES-2024-029-0331

01 de’agosto al 31 dediciembre 2024
Guatemala, 01/08/2024

01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

Brindar apoyo en la revisién y digitacién de fichas socioeconémicas de los posibles
beneficiarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria

Apoyo en las visitas domiciliarias que se realizan a los posibles beneficiarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos
para el levantamiento de datos, en los municipios del departamento de Guatemala;

Recepcién de las fichas socioecondmicas con su respectiva constancia de puntaje de NBI,

Trasladar las fichas socioeconémicas recibidas de la Unidad de Digitacién a cada
encargado de supervisiéon de expedientes por drea geografica de la Unidad de Archivo

a)
b).
Condicionada para Alimentos;
c)
d)
emitidas por la Unidad de Digitacién;
e)
con su respectiva base de datos;
f)

(f)

Y otras actividades que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren
pertinentes en la Unidad Administrativa: SUBDIRECCION DE BOLSA DE ALIMENTOS,
Dependencia: VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL, Ministerio de Desarrollo Social,
del municipio de GUATEMALA del departamento de GUATEMALA.

o — J ,f/
Carlos Emilio Mazariegos Lépez /

CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

MU

|
CUL4641 05433 0101
Walther er%}ayen Ea%;era
SUBDIRECTOR DE BOLSA DE ALIMENTOS

DIRECCION DE PREVENCION SOCIAL
WINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENS/U'A'L DE ACTIVIﬁADES A REA{IZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS 90N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ADRIANA SUELY MIRANDA LEMUZ

Numero de contrato: MIDES- 2021/-029'-02?8
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31-de Diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01 l08g0.24 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
C

establecido en las clausulas contenidas en

ontrato Administrativo arriba

identificado:

a)

b)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



I} Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(0 _M/ __

Adriana Suely Mirand4 Lemuz
CUI 3015 14674 0101

El presente informe ha sido reé;ido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENéUAL DE ACTIVIDADES A REALIZ&EN EL MES AGOST{POR SERVICIOS TEC(ICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO/OZQ “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

p '
Nombres y apellidos del contratista: KARLA-GABRIELA MENDEZ CHACON
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0268 7
Vigencia del contrato: 01 de agosfo de 2024 al 31 de dlt:lembr’e de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

c¢) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

e) Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando sea requerido.

f) Apoyar en la toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

g} Colaborar en la creacién de material grafico animado para su uso institucional y publicacién en plataformas
digitales.

h) Brindar apoyo en la documentacion del material visual que sea requerido por la Institucion.

f) Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

U / / :

KARLA GABRIELQ« MENDEZ CHACON
CUI 338697187 1001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2711 95460 0101



INFQRME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “‘OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

v
Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIANCARLO QONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MID;S-2024-(ﬁ9-0198 Y
Vigencia del contrato: 01 de AGOSTO 2024 al 31 de DICIEMBRE 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de AGOS}O 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema;

Apoyar en crear graficos para uso institucional,

Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional;

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos;
Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido;

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefos;

Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

()

ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
CUI 2625 55646 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 271 195460 0101
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INFORME MENS@_ DE ACTIVIDﬁES A REALIZAR EN EL M{S DE AGOSTO 2024 POR@?VICIOS

TECNICOS QQN/ CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adriana Isadora Hoffman Morales

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0290

Vigencia del contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2024

Periodo de prestacion de servicio: del 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencion al pliblico en general, que solicita informacion del Ministerio;
b) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;
c) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;

d) Colaborar con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y
extension;

e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales;

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;
g) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;
h)  Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.
'Adriana IsadéraHoffrah Mor/ales
Cul 3651-59263-@0—1

f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el préstador de servicios.

) Lig{ciad /M '

Licda.?égggazrﬁ 1%{8 0%

Subdirectora def Servicioy Gen_erales ak
Dircceidn Admm\stmnva .
Ministerio tle l)esan-:\allo Social



INFORME MENSUAL DE ACTlVlDA%s% REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO 2024, POR SERVICIOS
TECNICOS .€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MIRIAM ELIZABETH RUiZ GIL
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0264

Vigencia del contrato: 01 de agosto.al 31 de di€iembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 deagosto de 2024
Periodo de prestacién del servicio 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a’lo/estableoido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

i)

Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa de las unidades
a la Direccién Administrativa;

Apoyar en el traslado y seguimiento de documentos oficiales y expedientes de compras;

Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la Direccién
Administrativa;

Apoyar en la revision de los reportes semanales y mensuales de las Unidades de la
Direccion Administrativa;

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que coadyuvan al
funcionamiento de las unidades;

Gestionar, administrar las comunicaciones tanto orales como escritas, teléfonos y correo
electrénico;

Organizar eventos, reuniones internas y externas, etc.;

Redactar documentos, desarrollar presentaciones, gestionar, archivar y tratar diferentes
documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de la Direccién, etc.;

Otras actividades que la Direccion Administrativa y el Ministerio considere pertinentes.

(0 Miv%ﬁﬂ/m

MIRIAMELIZABETH RUIZ GIL
CUl 1781-56124-0101

El presente informe hd 1'sido recibido, en cumplimiento a o que estableoe el cont;ato admmlstratmr suscrjtodm;a&

con el prestador de servicios.

¥
L\cda‘)%erénrc,é Susaryé Pere&{ﬂs

M;L%

Directora Adrpimstraﬂva
CUI 2694899400104——__
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZKR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICQS  CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0299 /
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembr{de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la impresion, copias, archivo y escaner de documentos
relacionados con la Ley Temporal de Desarrollo Integral;

b) Apoyar en la coordinacién de recepcion de documentos para actualizaciones de numeros
de teiéfono y departamento, asi como la recepcion de certificaciones médicas, verificacion
de token, consultas respecto de status de veteranos militares y atencién telefénica y
presencial a usuarios de la Ley Temporal de Desarrollo integral;

c) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de providencias y oficios respecto a la Ley
Temporal de Desarrollo Integral que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en los procesos que se llevan a cabo para el seguimiento de casos que solicitan los
veteranos militares inscritos en la Ley Temporal de Desarrollo Integral respecto a consultas
de verificacion de status o motivo por el cual no han recibido el beneficio;

e) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesos
administrativos con copias y ordenamiento de documentos legales que se requieren para
los procedimientos administrativos de la Ley Temporal de Desarrolio Integral;

f)  Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales en los cuales se requieran
datos de veteranos militares de la Ley Temporal de Desarrolio Integral;

g) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;
' 4,’//{3%

AN JANDRA AREy(Lo JUAREZ

CUI: 2712863500184

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. b

Vo. Bo.

(F

_ / gm\_\g §%7254731501 —— |

C‘/,AT:M N
Licda. Veronlch Adalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL" DE ACTMﬁADES/A/REALIZAB/EN EL MES pE
AGOSTO~ POR SERVICIOS~TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 ‘ptr”as Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: LILIANESMERALDA'VALENZUELA SIMON

Numero de contrato: MIDES=2024<029-0287
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al-31 de Diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/8/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/8/203/4,a| 31/8/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por
la Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a
Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

¢) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

f) Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

g) Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna
y Contraloria General de Cuentas;

i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren

pertinentes.

i

(f) ”E’L‘.{T/

Lilian Esmeralda Valenzyéﬂa Simoén
CUI 1666600350101

L i/

El presente informe ha sidé recibido en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Victor NW:.
SUBDIRECTOR ENTARIOS
MINISTERIO DEGESARULLO SOCIAL

() 7 Vi

Victor Noe Guzman Julian
CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR-,EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES~CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: José Gabriel Rodas Garcia

Namero de contrato: MIDES-2024-029-0246

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar.y fecha del informe: Guatemala; 01 de agosto de 2024
Periodo de prestacién de servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

e)
f)
g)
h)
i)

)

Revisar y asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se asignen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior.

Realizar analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para determinar si es
procedente la elaboracion de Resolucidn o Acuerdo Ministerial.

Elaborar Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autoridad por parte de la Autoridad Superior.
Elaborar Cédulas de notificacién, internas y externas de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes
o dependencias involucradas.

Desarrollar en el proceso de las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan.

Elaborar certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas unidades del Ministerio
de Desarrollo Social.

Brindar asesoria en reuniones internas y externas que se le asignen por parte del Secretario General.
Brindar asesoria en reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social <GEDS-.

Gestionar el seguimiento de casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con las
disposiciones superiores.

Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

iel Rodas Garcia
Ul 2199 05479 0101 -

\
El presente de informe ha sido recibido, en cumpl mie)Tto a lo que est lece el contrato administrativo
SRR

suscrito por el prestador de servicios.

CUI: 249067730 2001
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 024 “Otras Remuneraciones de Personal

Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: NANCY MARISOL BARRIOS BARRIOS
NUMERO DE CONTRATO: MIDES—2024-029—0316/
VIGENCIA DEL CONTRATO: 01 D{AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024
LUGAR Y FECHA DEL INFORME: GUATEMALA, 01.08.2024/

. . A 2/
PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO: 01.08.2024 AL 31.08.2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Mantener el resguardo de archivos de la Subdireccion Administrativa del Fondo de
Proteccién Social;

b) Apoyar en el fotocopiad, escaneo y engargolado de expedientes de la Subdireccién
Administrativa y la Unidad de Compras y Eventos del Fondo de Proteccién Social;

¢) Asistir en las reuniones de actividades propias del drea Administrativa de! Fondo de
Proteccidn Social;

d) Dar la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes , que
se registran en el drea Administrativa del Fondo de Proteccidn Social;

e) Redactar la documentacién oficial interna, que se realiza en la Subdireccién
Administrativa;

f) Otras actividades en el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

o didd

Nancy Mary:;ol Barrpgzls Barrios
CUI 2996 70929 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a Io que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. - ¢
\ A

\Y k\
b A

L Walter Eszuaq}:} rBd}rrzfn'Sandnw(
(f) - Director Eiecufivo .
rondo de Proteccidn Social
Vo. Bo Ministerio de Desarrollo Social

CUl 1642 51995 0101




b)

INFORME MENS@. DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO/
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL , EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humberto Valenzuela Mayén

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0295
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08//264
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Apoyar en la revision y atencion a las diferentes solicitudes que ingresan a la
Unidad de almaceén, de la Subdireccion Administrativa de la Unidad Ejecutora
del Fondo de Proteccidon Social.

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la Unidad de Almacén,
de la Subdireccién Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo de
Proteccién Social.

Apoyar en la distribucién de insumos de los diferentes Programas Sociales.

Apoyar en la preparacion de solicitudes de compras segun se requiera.

Apoyar en la elaboracion de tarjetas kardex.

Apoyar en preparacion de inventario de almacén.

Apoyar el orden logico y la colocacion de insumos requeridos por los diferentes
Programas Sociales.



h)  Apoyar con el control de archivo documental de los expedientes que ingresan a
la unidad de almacén, de la Unidad Administrativa de la Unidad Ejecutora del
Fondo de Proteccién Social.

i) Realizar en otras actividades que se requieran en la unidad Ejecutora del Fondo
de Proteccién Social y las que el Ministerio considere pertinentes. En Unidad
Administrativa.

(D2

Carlosf\umberto ValepZuela Maygfi
CUI 3074-49564-0602

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

- I \}/
._ N A
~ . \ \ e — | e :
L. 'Wa&er'ﬁs_tyaffs‘? r\i Sandoval
( _~Director Ejdcutive’ )
() ——Fondo de Protegcién Social

Vo.Bo. CUI 1642-51995-0104
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INFORME MEN;UXL DE ACTIVIDADES A REmZAR EN EL MES/éAGOS’I'O POR SERVJEI& TECN-ICOéON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Argelio Perfecto Orozco Gémez
NGmero de contrato: MIDES-2024-029:0226

Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 de’'noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

W -
Argelio Perfecto Orozco-Gdmez
CUI: 1624 67354 1212 —

El presente informe ha sido recibido, en"cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

" Serviging
Ivu"'"f.,rm dg Desars




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES,BE/AGCM‘(OR sm(aos TECN@ CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Santiago Gonzalez” _

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0218"

Vigencia del contrato: 04 de julio.al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01;’08;’20__24'ai 31/08,’_;__!_024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiente’a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones:

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias:

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

(f)

Sa ntiaé‘o@auzé].EL)

CUI: 1681 38603 1606

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. ,/g'b'n?'f"{‘?{?@,
4 % it
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Marco Antonio Calderén Castillo
Ntimero de contrato: MIDES-2024-029-0222

Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/29'24

Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2024 al 31/O§/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)
f)

g)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios publicos del
Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social, en
comisiones dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios publicos del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo asignado para realizar las
actividades diarias. -

Otras actjui

(f)

Marco Antonio@ﬁﬂg/@llo

CUI: 1640 87419 1301

El presente informe ha sido re/cib’fdo, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.

1Sands]

' N 0. Bo.
2By - CUI: 2262 70378
CE Licda. Marganta Menco

by, Subdirectora de Servicios Generales a.i.

4 - -
sEncagada) de Trfiang

-/ Direccioh Adminisirjava
wy/ Ministerio de Desarrolid Social
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INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES A REAL.IZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIO
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Rodrigo Marroquin T'ré

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-015

Vigencia del contrato: 22 de enero del 2024 al 31 de di¢iembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024 P

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

U

Asistencia directa al Ministro de Desarrollo Social;

Programar la agenda del Ministro, en funcién a las necesidades del Ministerio de Desarrollo
Social y coordinaciones con las areas involucradas;

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales para su
autorizacion;

Revisar y analizar los expedientes administrativos que ingresan al Despacho Superior;
Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autoridades
administrativas;

Revisar los expedientes administrativos que ingresan al Despacho Superior;

Proponer estrategias de Administracion Publica al Ministro de Desarrollo Social relacionadas
a su actividad;

Asesorar en la revision de reglamentos, normas y procedimientos administrativos que se
tramitan en el Despacho Superior;

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracion de proyectos;

Asesorar en la atencion de llamadas telefonicas nacionales e internacionales;

Atencion especializada de las reuniones, talleres y conferencias convocados por el Despacho
Ministerial;

Seguimiento del tramite para suscripcion;

Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de Desarrolio

Social;

O
!
—

José Rodrigo Marroquin Tinti
CUI 2209 45578 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

. // ._ /w L2 g

Abelardo’Pinto Moscoso >
Ministro/de Desarrollo Sacial
/ DPI 11922 69615 2011
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INFORME M__ENSUAL‘ISE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: DANI JAVIER LOPEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0155"

Vigencia del contrato: 22 de enero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024 -

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la repiblica-de Guatemala;
b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;
c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos de!l Ministerio de Desarrollo Social:
d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones; '
e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones:
f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias;
g) Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.
T 2
(f) f}f-'.’/} P -"//"j_,‘ A
] Dani‘Javier Lépez

cUl 2712 47207 1903

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

f('ﬂ"f\
rll , f
(f) ( J f’& N

Licda/ MaGjt2
Subdirectora di Servid
Direccién Administrativa
Ministerio He Desatrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAREN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.
/

Nombres y apellidos del contratista: Karla Alejandra OrdofieZ Garcia-Granados
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0158

Vigencia del contrato: 24 de enero al 30 de septiembré de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

e)

f)
)

h)

(f)

Brindar apoyo técnico y supervision en el procedimiento adecuado para la recepcion de
documentos y personal externo del Ministerio.

Apoyar en la verificacion de documentos y apoyar a los visitantes y funcionarios externos que
sean recibidos en el Vicedespacho Administrativo y Financiero;

Apoyar en el analisis de los requerimientos formulados al Vicedespacho Administrativo y
Financiero;

Colabora en el andlisis especifico de documentos externos que requieren envio de
informacion;

Colaborar en la planificacion y organizacion de eventos requeridos por el Vicedespacho
Administrativo y Financiero;

Apoyar en reuniones con personal interno y externo del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyar en la gestién y logistica de las actividades oficiales para la participacién de la
Viceminstra Administrativa y Financiera;

Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

Karla Alejandra Ofdofigz Garcia-Granados

CUI 3006 86315 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. 2
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‘cur 2389 86829 0101
Dra- Vilm Fmd@fmm

Viceministr, Administrativa y Financiera
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO’{OR SERVICIOS TECNICOSéN CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otfras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Alejandro Ramos Enrique/
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0161

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/20247

Periodo de prestacién del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A.  Apoyar en las medidas de prevencidn, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado en la movilizacién
de los servidores publicos.

B. Apoyar en planificar y configurar adecuadamente las cdmaras con las que se trabaja (ajustes de color y
temperatura, audio, proteccién ante agentes como el agua, calor extremo y humedades.

C.  Apoyar en la logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencia.

D. Apoyaren larevisién de baterfas, soportes de grabacidn e imagen, de manera que todo esté correcto y operando
en el momento en que se utilicen las cdmaras.

E. Brindar apoyo en capturar las mejores imdgenes posibles en momentos precisos ante cualquier anomalia.

F.  Apoyar en las soluciones de dificultades técnicas que aparecen durante la grabacién (excesivo movimiento,
ruidos, interrupciones).

G. Apovyary asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilancia, reportando desperfectos del
equipo para su mantenimiento y reparacion.

H. Apoyar en el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del equipo.

I.  Apoyar en el informe mensual de evaluacién de los equipos de vigilancia.

J. Apoyar en le traslado de empleados y funcionarios plblicos del Ministerio de Desarrollo Social, en comisiones
oficiales dentro y fuera de la ciudad.

K. Apoyarenla planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios pUblicos del Ministerio
de Desarrollo Social.

L. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales Y el Ministerio considere pertinentes.

Rod%{) Ramos Enriquez

CUI: 3439 60036 0101
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que
con el prestador de servicios.

ablece el contrato administrativo suscrito
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Sub direccion de Servicios Generales




INFORME MENS?I; DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Alberto Quintana Castro

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0166

Vigencia del contrato: 05 de febrero al 30 d€’septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/08/20247al 31/0877024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento aﬁstablecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social,

Apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la
Direccién Administrativa;

Apoyar en el analisis de los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social;

Apoyar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de diferente
indole, que le sean asignados;

Apoyar en la revision y seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran
en la Direccion Administrativa;

Apoyar con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;

Apoyar con el seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a
las distintas dependencias del Estado;

Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes;

()
Manuel Albetto Quintana Castro
CUI: 1709 47807 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

(f)

16da. Veronica Susana F'e -

Directors Administrativa TEMALM:

Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE_ACTIVIDADES A REALIZAR ENﬁ MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, -----cccececmcmmanannn-

Nombres y apellidos del contratista: Laura Esperanza Ordofiez Rodas
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0167

Vigencia del contrato: 05 de febrero al 30'de septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024 _

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

)

Asesorar juridicamente a la sefiora Viceministra en las propuestas de documentos oficiales para
su autorizacion.

Gestionar asesoria en la revision y andlisis de los expedientes juridicos administrativos que
ingresan al Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autoridades
administrativas.

Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Viceministerio de Politica,
Planificaciéon y Evaluacion.

Proponer estrategias de Administracién Publica al Viceministerio relacionadas a su actividad.
Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se aplican al Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacién

Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Politica, Planificacion Evaluacion y
el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.

Laufa Es\merénza(émf)ﬁez .Rodas

CUI'2401 33765 0101

S

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

, enaldo -
Evaluacian
“Social

Mtr. Mefia Algandra Montoy
1 §, Plagificacion

Vo Bo Maria-A ejandra Montoya Menaldo
Viceministra de Politicas, Planificacién y Evaluacion
CUI 2092 77378 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO 2024, POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones del Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y apellidos del contratista: Ana Patricia Castillo Huertas

Numero de contrato: MIDES-2024-029- 01(9

Vigencia de contrato: 07 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al'31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en el mes de AGOSTO 2024, en
cumplimiento de lo establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo técnico a la Viceministra en las propuestas de documentos oficiales para su
autorizacion.

b) Apoyaren larevisiony analisis de los expedientes administrativos que ingresan al Viceministerio
de Politica, Planificacion y Evaluacion.

¢) Apoyar en la revisién de los documentos e informes que emanen de los diferentes procesos a
cargo de las direcciones correspondientes al Viceministerio, asi como informes de auditoria
social y estudios externos que se realicen en torno a las politicas a cargo del Viceministerio.

d) Apoyar en la revision de los expedientes administrativos que ingresan al Viceministerio de
Politica, Planificacion y Evaluacidn.

e) Proponer estrategias de Administracién PUblica al Viceministerio relacionadas a su actividad.

f) Apoyar en la revisién de reglamentos, normas y procedimientos que apliquen y se diligencien
en el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién;

g) Colaborar en la elaboracién y actualizacién de politicas publicas y proyectos.

h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion
y el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social. Esto incluir el desplazamiento hacia
los departamentos del pais donde se realiza el Registro Social de Hogares.

(f)

Ana Pa’Z}{ia Castﬂlo Huertas
CUI2652 33593 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo Bo Marjghaish lﬁ@m%ﬁf‘ﬁéﬁ"lénaldo
Viceministra de Politicas, Planificacién y Evaluacion
CUI 2092 77378 0101



e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIA
029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

rd

Nombres y Apellidos del contratista:  Lilian Estela Lépez Mendoza

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0178 ~
Vigencia del contrato: 18 de'marzo al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del Informe: Guatemala 01 de agosto del 2024

Periodo de prestacidn del servicio: 01-08-2024 al 31-08-2024"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la recepcién y revisidon de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Proteccién Social.

b) Brindar apoyo en dar seguimiento a expedientes que requieran la
intervencién del Vicedespacho de Protecciéon Social.

c) Colaborar en la elaboracidn de oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros;

d) Brindar apoyo en el seguimiento de la agenda de actividades del
Vicedespacho;

e) Otras que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)f A
Litan Estel
CUI: 2344649410101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito en el prestador de servicios.

Vo. Bo\CUI: 4752455760801

Licenciada Bertkd Zapeta Say
Viceministra de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE AGOSTO POR SERVGOS
TECNICOS’ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

a

Nombres y apellidos del contratista: MARIA ISABEL MUNOZ JOLON’

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0239

Vigencia del contrato: 01 de agosk/ul 31 de diciembre dé 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024 /

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

(f)

Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica.

Dar seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda.

Dar seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica.

Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de documentos
cucmdo se considere necesario.

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos
por Asesoria Jurl'dicg,f/"’“““n\
r/
.(f \ r r ’ »
Colaborar en lag/actividades y reunjones de la direccién de Asesoria Juridica cuando se

I
considere necesgario.

r s .. _\
MARIA ISABEL MUROZ JOtON
CUL: 2991 61021 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrative suscrito con el prestador de servicios:

Vo. Bo. \

(F)

l: 1977 25473 1501
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
PRESTACION DE SERVICIOS" TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL?,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellido del Contratista: Joselyn Adalgjza Vielman Carrillo”
Numero de contrato: MIDES-2024°029-019¢

Vigencia del contrato: 03 de junio al 31 de diciembré de 2024
Lugar y fecha: Jalapa, 01 de agosto de 2024

Periodo de prestaciéon de servicios: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes impresos y electrénicos.

b) Apoyar en temas relacionados con las gestiones técnicas y administrativas de la
coordinacién.

c) Apoyar en la revisibn, seguimiento y diligencias de la documentacion y
expedientes que ingresan a la coordinacion.

d) Apoyar en las respuestas a diversos requerimientos internos y externos.

e) Apoyar en la elaboracién de diversos documentos oficiales que requiera la
coordinacion.

CUI 2158 14266 2101 i

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

ardo hamayoa Prado

Director de Coordingcion y Orgamzacmn

Ministerio de Desarrollo Social Guatemala
2460 17678 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL-MES DE
AGOSTO//POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE ALEXANDER DAVILA GUIROLA

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0192

Vigencia de Contrato: 03 de Junio al 31 de Diciembre 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01/08/2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo

~

establecido en las clausulas contenidas en el Coéntrato Administrativo arriba

identificado.

a)

a)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de responsabilidad de
activos fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

I o /
Jorge Alexander Davila Guirola
CUI 2420 26206 0101~

(f)

El presente Informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el

contrato administrativo suscritocon el prestador de servicio 0 0E
_ < :
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INFORME MENSUiL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO” POR SERVICIOS "TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029-“Otras remuneraciones de personal temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KEVIN DANIEL CONDE MOTTA d

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0193 ~
Vigencia de Contrato: 03 de Junio al 31'de Diciembreﬁ)24
Lugar y Fecha del Informe: Guatem/ala 01/08/2024 )
Periodo de prestacion de servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

g)

h)

Apoyar en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a
tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacién de tarjetas de responsabilidad
de activos fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas,
Tarjetas provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes
pendientes de ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo
en mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;
Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando

le sea requerido;

Apoyar en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;
Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria

Interna y Contraloria General de Cuentas;
Apoyar en las actividades propias de la Subdireccién, en las

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;



J) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren
pertinentes.

(0 S
_avin DB@/PCO otta
CUI 298711508 0101 -
El presente Informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el

contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 1993 69658 2009



" INFORME MENSUAL&ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOS{) POR SERVICIOS TECNICOS
CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Abdiel Gonzalez Barrera

Ntmero de contrato: MIDES-2024-029-0199"

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 de noviertbre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024 -

Periodo de prestacidn del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a fo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

af

Subdireceion &

Ministerio de Desmas

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la repiblica de Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios ptblicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

_/

.‘f 77 _'\)
kﬁ%ﬁ ﬁe—zﬁa rrera
Cul: 2102 0513

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Roberto Carlos Morales Pichilla

Nidmero de contrato: MIDES-2024-029-0200

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30'de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafamiento de empleados y
funcionarios puablicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

SR
(f)_Y 7
Roberto Carlos Morales Pichilld
CUI: 2991301690101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

0. ¢
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7 rama Mk ondi pire Toges” ¢ CUI: 22627p378
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INFORME MENSUAl/DﬁCTIVIDAﬁESA/REALIZAR/Eﬁ EL MES DE AGQ{O POR SERVIEtOS TECNTCOS
CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edgar Santiago Bin Sam_

Namero de contrato: MIDES-2024-029-0204

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024/__... -~

Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimé”r/uto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)

d)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

ra

G (DM”) i

Edgar Sahfiago Bif Sam
CUI: 3533 30442 1803

El presente informe ha sido recim cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Difeccipn Adminisirativa _
Minisferio ge Desarrollo Social



INFORME MENSUAL-GE ACTIVIDADES A Rmi?m EL MES DE AGOSTO POR SEBVICIOS TECNKCG5S CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 #Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha de informe:

Rémulo Co@io Reyes Arriaga
MIDES-2024-029-022'1

04 de julio al 30 de noviembre del 2024
Guatemala, 01/0872024

Periodo de prestacion del Servicio:

01/08/2024 al 31/08/2674

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformaciéon de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asighado
para atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

g) Ofras actlwdades que la Subdireccidén de Servicios Generales y el Ministerio considere

(f)

CUI: 1747 823450101 _—

El presente informe ha sido recibide;en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

/

Vo. Bo.
|: 22 0378 2212
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Direceién Administran
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAREN EL MES'DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

—

Nombres y apellidos del contratista: Brandon S}.even _Pérez’ae Ledn
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0223
Vigencia del contrato: 04 de julio al 30"de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemal},.OI/Oé/Zozzl//
Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024
' —

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:;

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

Brandon Steven Pérez.de Ledn
CUI: 2387 879820101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
/

suscrito con el prestador de servicios.

Subdireccion

Miaisterio de Desarrallo Social Ministerio de De

Licda. Margarita M¢ncos Hemn 1d_c7,
Subdirectora de Serv ips_ Ger!eraie. ad




) FA
INFORME MENSAL DE ACTIVIDADES A REALIZA{EN EL MES DE AGO$T/0 POR SERVICIOS TECNICéS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/{0tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ezequie‘(Contrer{s Martfnez

Numero de contrato: MIDES-2024-029%02247

Vigencia del contrato: 04 dedjulio al 30 de Noviembre del 2024
Lugary fecha de informe: Guatemala, 0%8/2022

Periodo de prestacién del Servicio: 01/0843024 al 31/0(/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado;

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompariamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

( %L&L (1LZ

Ezequiel Contrerés Martinez
CUI: 1616853902217

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

SubdiféeoBple S
Cul: 2262?1'?3?3‘1
Mirusteno




INFORME MENSUAL/D/ ACTIV‘I@ES A REALIZAR EN EL MES-BE A90§To POR SERVICIOS Técmtés CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0;9/”Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Herbert Audini Ajquill Xol

Ndmero de contrato: MIDES-2024-0290227

Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, Dl,’OB;’ZDZﬁl'/

Periodo de prestacion del Servicio: UlfOS/ZD%‘l,"BI 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a o establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

Herbert ALLdini quuill/XEi"[
CUI: 1899 46938 0101

(f)

El presente informe ha sido re@dﬁ, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

CUI: 2262/ 70378 2212
Licda. Margantd Mencds Herndndds,
(Gencrales Subduectom de Servicios (jenerales a.i,
tig Syeial Direccion Administativa
Ministerio dp Desarrollh Social
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INFORME MENSUAL D/E ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVIEIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GuiIIermo'/Dg,vid Morales Morales
Numero de contrato: MIDES-2024-029:0229

Vigencia del contrato: 04 de junio al 30 denoviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones:;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en |a bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccion
pertinentes;

jos Generales y el Ministerio considere

(f)

Guillerm vidﬁir/ale Morales

CUI: 1846 101

o~

A

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiefito a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

/ CUl 226 %37?{2
Encarzzaeie Trausportes . =

Subdireccién de Servicios Geneza{gm /_._,
Ministeric de Desarrollo Social




MEnsual e 0 EL MES 6 AGOSTS)
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR £N EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,%Otras
Remuneraciones del Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis René Flores Garci/

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0236

Vigencia del contrato: 01 de agosto/al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto/ge 2024~
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024”

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asistencia técnica a la Subdireccion Financiera de la Unidad Ejecutora del Fondo
de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y sus areas en temas financieros y
contables.

b) Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativo financieros que ingresen a la
Subdireccién Financiera del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Brindar asesoria y apoyo en el proceso de registro contable de los expedientes que
soportan la ejecucion presupuestaria y financiera.

d) Asistir en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la materia
financiera y administrativa.

e) Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen dentro del
ambito legal vigente para el sector publico.

f) Asesorar técnicamente en la revisién y cumplimiento de los lineamientos, normas de
control interno y procedimientos para el registro contable de la documentacion de respaldo
de los ingresos y egresos.

g) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

) ___

_J,_,.--f"i.’.ui?{ (René|Flores Garcia ~ /
= CUI R608 64862 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el_,contr'alto administrative
suscrito con el prestador de servicios. & -,\ \

:'I (f) __Fendo de Protedcioh Social
Vo.Bo— Ministerio ge Desbrrols sotfat—

CUl 1642 51995 0101




INFORME MENSUA({DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO POR SERVICIO§ TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029/ Otras remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Fernando Mauricio Gémez Santos
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0240

Vigencia del contrato: 01 de a/osto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemaja/01 de agosto de 2024
Periodo de prestacion del servicio: . 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

c)

d)

¢))

h)

Apoyar en la programacion, prueba e implementacién de aplicaciones bajo
la supervisién y orientacion del personal experimentado, para satisfacer las
necesidades especificas de la Direccidén de Sistemas de Informacion.
Colaborar en el disefio y desarrollo de procesos ETL (Extract, Transform,
Load) con la guia de un mentor, para integrar datos de muitiples fuentes
institucionales al SNIS (Sistema Nacional de Informacién de Salud).
Verificar y mantener la integridad y disponibilidad de los datos, realizando
tareas de limpieza, transformacién y carga de datos, siguiendo
procedimientos y estandares establecidos.

Recopilar y analizar datos relevantes para la Direccion de Sistemas de
Informacion, utilizando herramientas y técnicas aprendidas durante el
proceso de formacion en el puesto.

Entregar informes estadisticos detallados y presentarlos a los equipos
directivos y operativos con apoyo y revision de un supervisor.

Utilizar herramientas de analisis de datos bajo la supervision de expertos
para identificar tendencias, patrones y oportunidades de mejora.

Participar en la planificacion e implementaciéon de nuevos proyectos
tecnolégicos, colaborando con el equipo y recibiendo orientacion continua.
Redactar y mantener documentacion técnica detallada de los desarrollos y
procesos implementados, con la ayuda y revisién del equipo técnico.
Investigar y evaluar nuevas tecnologias emergentes que puedan aplicarse
a los procesos de la Direccion de Sistemas de Informacién, bajo la
direccién de personal experimentado, en Unidad Administrativa:
Subdireccién de DISENO DE PROCESOS, Dependencia:
VICEMINISTERIO DE POLITICA, PLANIFICACION Y EVALUACION,
Ministerio de Desarrollo Social del municipio de GUATEMALA del

departamento de GUATEMALA.



0 E

Fernando Mauricio Gémez Santos

DPI 3031 97013 0108
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios. e
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Huriel Uvaldo Gémez Gémez
Numero de contrato: MIDES-2024-029<0242
Vigencia del contrato: 01 de agosto aF31 de diciembre de/2024

Lugar y fecha del informe:

Guatemala 01-de agosto de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

Apoyar y asistir técnicamente al vice despacho en el disefio y desarrollo de
metodologias de planificacién, monitoreo y evaluacion, con base en andlisis
y gestion de informacién utilizando nuevas funcionalidades para
aplicaciones existentes.

Brindar apoyo en las propuestas de plataforma de informacién del vice
ministerio diferentes direcciones y el monitoreo de los distintos programas.

Apoyar en el desarrollo de aplicaciones de escritorio y web segun los
estandares de calidad y funcionalidad establecidos, que contribuyan a
incrementar la calidad de los planes, evaluaciones y generacién de informes
técnicos de los programas de proteccion social.

Brindar apoyo técnico al viceministerio, para asegurar la integracion de los
sistemas de informacién.

Proponer y aplicar mejores practicas de desarrollo y gestion de programas.
Colaborar en la implementacion de nuevas herramientas y tecnologias para
optimizar el desarrollo de politicas, procesos y sistemas de planificacion,
monitoreo y evaluacion.

Otras actividades que el vice despacho de politica, planificacion y el misterio
considere pertinentes.

Huriel Uvaldo Gomez Gomez

DPI 2389 15751 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Mgtr. Marfa dggpira farmuyw faldo
Vo.Bo.  VicemmsbaXe Pobiita AENEE '

Maria Q_%Montoyg Menaldo %

2092 77378 0101
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INFORMEzﬁENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Diego Andrés René Ortiz Chajon
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0244 __ _
Vigencia del contrato: 01 de"agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de agosto de-2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

identificado:

a) Brindar apoyo para aumentar la eficiencia de resolucion de problemas y en
la estabilidad de los sistemas, asegurando un redimiendo 6ptimo y una
menor incidencia de fallos.

b) Mejorar el conocimiento y habilidades de los usuarios a través de
capacitaciones efectivas, resultando €n una mayor satisfaccion y
competencia en el uso de herramientas y sistemas.

¢) Optimizar los procesos de adquisicién, para que sean mas eficientes y
efectivos, garantizando |a disponibilidad de recursos tecnologicos
adecuados y oportunos para el Ministerio.

d) Aseguramiento de Ia calidad y funcionalidad de los sistemas antes de sy
implementacion, minimizando la aparicion de errores Yy mejorando la
confiabilidad y desempeno de los sistemas informaticos.

e) Reduccién significativa en el tiempo de respuesta y solucién de problemas
en los sistemas que se encuentran en produccion, garantizando |a

(f) 5@

Diego Andrés René Ortiz Chajon

DPI 3001 62790 0101
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

- Hk”. I’...jl ‘_ ' ey '.: ()- B
Ing. Cesar Humberto Carbonell OrdorieZ L O3

Ing. Cesar Humberto Carbonell Ordores = Petian &
Director de Informatica -
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUA{DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AéSTO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL:

Nombres y apellidos del contratista: Oscar Erwin Leonel Valverth Cruz
Numero de contrato: MIDES-2024<029-0248

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre-de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01-de agosto de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba

identificado:

a) Apoyar en disefiar y desarrollar nuevas funcionalidades para aplicaciones
existentes.

b) Desarrollar plataformas institucionales segun los requerimientos de las
diferentes areas.

c) Realizar mantenimientos a sitios web basados en WordPress y plataformas
institucionales actuales.

d) Toma e interpretacion de requerimientos de usuarios.

e) Asegurar la escalabilidad del software de calidad y funcionalidad
establecidos.

f) Apoyar en el desarrollo de aplicaciones de escritorio y web segln los
estandares de calidad y funcionalidad establecidos.

g) Brindar apoyo en asegurar la integracion de los desarrollos con otros
sistemas y plataformas existentes.

h) Asegurar la correcta aplicacion de las politicas de usuarios de las diferentes

herramientas a las que se les brinda acceso.

Utilizar las mejores practicas de seguridad informatica en los desarrollos
asignados.

Proponer y aplicar mejores practicas de desarrollo y gestion de proyectos.
Colaborar en la implementacién de nuevas herramientas y tecnologias para
optimizar el desarrollo de software.

Otras actividades que la Direccion de Informatica y el Ministerio consideren
pertinentes, enfocadas en la mejora continua y la innovacion tecnologica en
Unidad Administrativa: DIRECCION DE INFORMATICA, Dependencia:
VICEMINISTERIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO, Ministerio de
Desarrollo Social, del municipio de Guatemala del departamento de
Guatemala.



(f)

Ogcér E/rwin Leonel Valverth Cruz /*"
DPI 1670065840101 ¥

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. M

CUI 2296 48626 0101

Tng. Cisar Humberto Carbonel! Ordnes Temain
Director de Informatica
Ministerio de Desarrolio Social




INFORME MENSU}L/f)E ACTI;IDADES A REALIZAR EN EL MIES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Andrés Lpez Gudiel

Numero de contrato: MIDES-20824-029-0249

Vigencia del contrato: 01 de agosto al31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/,08/2624

Periodo de prestacién del Servicio: 01/08/2024 al 31/9/,2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Apoyar en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual requeridos
por la Direccién Administrativa;

Apoyar en la gestion y control de los espacios de estacionamientos asignados por las distintas
direcciones.

Apoyar en Elaboracién de informes periédicos sobre el estado y uso de los parqueos a la Direccion
Administrativa;

Apoyar en propuestas de mejoras en los procesos administrativos y de gestién de parqueos;

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a las Subdirecciones de la Direccién
Administrativa;

Apoyar en la revision de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su respectivo
Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccién Administrativa
desarrolla;

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccién
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio;

Apovar en el control de la agenda de la Direccion Administrativa;

Y otras que fa Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) ﬂ.mﬂo(ﬂ :
Carm’é‘s-l.épe’z Gudiel

CUI: 3589-38147-0101

El presente informe hg/siﬂ?) recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.

Licda. Ve?rénica Susana Pérez Urias
o .Dlrectora Administratjva
chemm'is.lerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Socjal



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARCO :168UE'6ASTELLAﬁOS HERrﬁN DEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0310,

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

g)

)

Asesorar en el proceso de liquidacion y disolucién del Fondo Nacional para la Paz y su
Unidad ejecutora de Proyectos en Liquidacién segun el objeto de creacién de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

Brindar asesoria en el andlisis de los procedimientos establecidos en las leyes de
Guatemala, en relaciéon con las acciones que desarrolla la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

Emitir analisis y/o dictdmenes juridicos sobre los proyectos y expedientes del extinto Fondo
Nacional para la Paz, en liquidacién, verificando su contenido;

Verificar las obligaciones legalmente contraidas por el extinto FONAPAZ y su Unidad
Ejecutora de Proyecto en Liquidacion verificando los expedientes que incumplen los
requisitos legales aplicables para el traslado a la Unidad ejecutora del Fondo de Desarrolio
Social;

Emitir oficios, opiniones, dictamenes, actas, resoluciones, informes circunstanciados y
otros documentos en materia de Derecho Administrativo y la Administracion Publica en
General que sean requeridos por la Unidad Administrativa del FONAPAZ en Liquidacion y
otras Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social y entidades externas;

Brindar asesoria legal con el objeto de dar seguimiento a los expedientes en Materia
Laboral, con demandas y expedientes en general en contra del extinto Fondo Nacional
para la Paz, que por mandato legal son competencia del actual Ministerio de Desarrollo
Social;

Asesorar en las reuniones y/o audiencia relacionadas con el Ministerio de Desarrollo
Social, que se desarrollen a nivel interno y/o externo en las diferentes Instituciones y
oérganos jurisdiccionales en las que se requiera acompafiamiento;

Proponer acciones administrativas y legales relacionadas a los procesos del Ministerio de
Desarrollo Social y la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Asesorar en requerimientos emitidos por organos jurisdiccionales a la Unidad de
FONAPAZ en Liquidacion, evacuando para el efecto las solicitudes que fueron conferidas,
asi como el traslado de documentos o seguimiento de procesos:

Gestionar en conjunto con la Direccion de Informacidon Publica del Ministerio de Desarrollo

Social las solicitudes de Acceso de Informacion Plblica que ingresen a la Unidad de
FONAPAZ en Liquidacion.

Pagina 1 de 2



k) Proporcionar apoyo en el ordenamiento y clasificacion de los expedientes de proyectos y
demas documentacion proveniente del extinto Fondo Nacional para la Paz que se
encuentran bajo resguardo en la bodega de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién cuando le fuere requerido;

I) Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo Social considere pertinentes y/o le
sean requeridas.

= AV ——{- A s .
G 1 ( S [
MARCO JOSIEI \_E:I.(KANOS HERNANDEZ /
eI 2767 01112:0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacién
Ministene de Desiurollo Social

CUI: 2336 47511 0108

Pagina 2 de 2



s

INFORME MENSUAL/'DE ACTIVIDADES A REALIZAREN EL MES DE AGOSTO'"-POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Peréonal
Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OSCAR ANTONIO CRUZ QUINONEZ/
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0329" )

Vigencia del contrato: 01 de agosto af 31 dq,.diciem'ﬁre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024;-

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades, en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el andlisis de los procedimientos establecidos en las leyes de Guatemala, en
relacién con las acciones que desarrolla la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

b) Brindar asesoria profesional sobre los proyectos y expedientes en liquidacion verificando su contenido,
realizando los analisis y/o dictdmenes correspondientes:

¢) Asesorar legalmente en la identificacién de las obligaciones legalmente contraidas por el extinto
FONAPAZ y su Unidad Ejecutora de Proyectos en Liquidacién para el traslado al Fondo de Desarrollo
Social;

d) Asesorar legalmente en la redaccion de Oficios, Opiniones, Dictamenes, Actas, Resoluciones, Informes
Circunstanciados y otros documentos que sean requeridos por la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién y otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrolio
Sociales y entidades externas.

e) Brindar Asesoria Legal en reuniones, relacionadas a las acciones que desarrolla la Unidad
Administrativa de Fonapaz en Liquidacion segun la materia, a nivel interno y externo en las diferentes
instituciones y érganos jurisdiccionales en las que se requiera acompafiamiento;

f) Brindar asesoria legal sobre, dictamenes, informes y opiniones en temas relacionados a las acciones
de liguidaciéon y disolucién que esta Unida Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion, que sean emitidas por otras unidades administrativas y entidades externas;

g) Brindar asesoria Legal en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento y de ser necesario
elaborar dictamen, opinién, providencia, oficio y memoriales que correspondan en cada caso;

h) Asesorar en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales a la Unidad de FONAPAZ en
liquidacion, evacuando para el efecto las audiencias que fueron conferidas, traslado de documentos o
seguimiento de procesos;

i} Asesorar en los procesos judicializados, consultando al ente correspondiente la fase en que se
encuentra el caso o expediente, asi como estableciendo las recomendaciones para cada proceso;

J)  Brindar asesorfa legal, para la homologacién de los instrumentos administrativos y legales que rigen los
procesos y procedimientos de la Unidad Administrativa;

k) Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en

Liquidacion y el Ministerio de Desarrollo Social considere pertinentes y/o le sean requeridas.

610 42904 0301

El presente informe ha'sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.
= Vo. Bo.

Unidad de FONAPAZ en Liqui(%acién
Ministerio de Desarrollo Social

CULI.: 2336 47511 0108
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO, POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Juan Armando Barrios Rios~

Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-0322

Vigencia del Contrato: 01 de Agosto-al 31 de Diciembre dé024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024-al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

g)

Apoyar en el ordenamiento y clasificacion de los expedientes de proyectos y demas
documentacién proveniente del extinto Fondo Nacional para la Paz que se
encuentran bajo resguardo en la bodega de la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién;

Apoyar en la elaboracion del inventario de los expedientes de proyectos y demas
documentacién proveniente del extinto Fondo Nacional para la Paz que se
encuentran bajo resguardo en la bodega de la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion;

Colaborar en la digitalizacion de los expedientes de proyectos provenientes del
extinto Fondo Nacional para la Paz y demas documentacion bajo resguardo de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;,

Apoyar en el archivo fisico y digital, de ingreso vy egreso\ge documentos,
expedientes de proyectos y demas en la Unidad Administrativa de FONAPAZ en
Liquidacion, 1

Apoyar en el andlisis del estatus de los expedientes de proy.ectos, para la
elaboracion de un registro digital en Excel que permita realizar consultas de los
proyectos provenientes del extinto FONAPAZ;

Colaborar en la busqueda y ubicacion de expedientes de proyectos provenientes del
extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentren en resguardo en la bodega
de la Unidad Administrativa de FONAPAZ en Liquidacion;

Participar en dar respuesta a los requerimientos de informacién publica y solicitudes
de los érganos jurisdiccionales, entes investigadores vy fiscalizadores, cumpliendo
con los plazos establecidos para el efecto;



h)

Asistir en el mantenimiento actualizado de la base de datos de la correspondencia y
documentos que ingresan y egresan a la bodega asi como del archivo en resguardo
de la Unidad de FONAPAZ en Liquidacion;

Redactar documentos oficiales, analisis y otros que se requiera en la Unidad: asi
como los documentos necesarios para el traslado de expedientes de proyectos a la
Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES-,

Apoyar en la revisién y verificacion de documentos, previo al ingreso a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

Apoyar en otras tras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo Social consideren
3 y/orte sean requeridos;

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

linador
Unida APAZ en Liquidacién
Ministerio de Desarrollo Social

Vo.Bo. (f)

CUI 2336 47511 0108



INFORME MENSUAL DE- ACTIVIDADES A REALIZA,Rél EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOSTECNIC CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecer Men{J

NUmero de contrato: MIDES—2024—029—O323/
Vigencia del contrato: 01 de agoste'al 31 de &iembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2024 al 31 /08/2024”

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyar en la revision de documentos administrativos vy expedientes de
proyectos que se requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liguidacién;

b. Asistir en el diligenciamiento y entrega de documentos oficiales a las
diferentes Unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

c. Colaborar en la revision de foliacién, fotocopias y escaneo que se
requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liguidacién;

d. Apoyar en los procedimientos de archivo fisico y digital, de la
correspondencia recibida y enviada de acuerdo al sistema vy
procedimientos establecidos para el respectivo registro;

e. Apoyar en control y registro de los expedientes de proyectos y demds, que
ingresan y/o egresan a la Unidad;

f. Apoyar en capacitaciones, reuniones de trabajo interna o externas
cuando le fuera requerida por la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz y/o el Ministerio de Desarrollo Social;

g. Apoyar en el disefo, elaboracion, verificaciéon y mantener actualizada la
base de datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresa y
egresan de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liguidacién;

h. Brindar apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

i. Proporcionar apoyo en el ordenamiento y clasificacion de los expedientes
de proyectos y demds documentacién proveniente del extinto Fondo
Nacional para la Paz que se encuentran bajo resguardo en la bodega de



la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liguidacion
cuando le fuere requerido;

j- Apoyar en otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren perfinentes y/o le sean requeridos.;

(f)

W
CieloMarisal Pellecer Mena
CUI 2407 721850101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

UEDAR,.

n d
.,\3:}\&9\'\33'*2 &

‘ NAPAZ en Liquidacién
Vo.Bo. Ministerio de Desairollo Social

CUI' 2336 47511 0108
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO,
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Jonathan Gadiel Colmenares Lopez
Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-0232"

Vigencia del Contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 91/08/20215,_';

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en el ordenamiento, clasificacién y archivo de los expedientes de

proyectos y demas documentacion proveniente del extinto Fondo Nacional
para la Paz bajo resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion;

b) Asistir en la elaboracién del inventario de los expedientes de proyectos y

d)

demas documentacion proveniente del extinto Fondo Nacional para la Paz
bajo resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liguidacion;

Colaborar en la digitalizacién de los expedientes de proyectos provenientes
del extinto Fondo Nacional para la Paz y demas documentacion bajo
resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Apoyar en el analisis del estatus de los expedientes de proyectos, para la
elaboracién de un registro digital en Excel que permita realizar consultas de
los proyectos provenientes del extinto FONAPAZ;

Colaborar en la busqueda y ubicaciéon de expedientes de proyectos
provenientes del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentren en
resguardo de la Unidad Administrativa de FONAPAZ en Liquidacion;

Asistir en la elaboracién, actualizacién y mantenimiento de la base de datos
del archivo en resguardo de la Unidad de FONAPAZ en Liquidacion;



g) Apoyar en otras actividades que le sean requeridas por el Ministerio de
Desarrollo Social;

()

Jonathan/Gadiel Colmenares Lépez
CUI 2999 32141 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f)

CUI 2336 475110108



INFORME MENSUAL 'DE ACTIVIPADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO,
POR SERVICIOS TECNICOS L£ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraci/on’és de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Alessandro José J avier Cacella Alvarez
Nimero de Contrato: MIDES4024-029-0233 s

Vigencia del Contrato: 01.de Agosto al 31 de Diciémbre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2024 al 31/08/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

Apoyar en el ordenamiento, clasificacién y archivo de los expedientes de
proyectos y demas documentacion proveniente del extinto Fondo Nacional
para la Paz bajo resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion;

Asistir en la elaboracién del inventario de los expedientes de proyectos y
demas documentacion proveniente del extinto Fondo Nacional para la Paz
bajo resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacion:

Colaborar en la digitalizacion de los expedientes de proyectos provenientes
del extinto Fondo Nacional para la Paz y demas documentacion bajo
resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Apoyar en el analisis del estatus de los expedientes de proyectos, para la
elaboracion de un registro digital en Excel que permita realizar consultas de
los proyectos provenientes del extinto FONAPAZ:

Colaborar en Ia busqueda y ubicacién de expedientes de proyectos
provenientes del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentren en
resguardo de la Unidad Administrativa de FONAPAZ en Liquidacion;

Asistir en la elaboracion, actualizacion y mantenimiento de la base de datos
del archivo en resguardo de la Unidad de FONAPAZ en Liquidacion:



g) Apoyar en otras actividades que le sean requeridas por el Ministerio de
Desarrollo Social;

/
/Y )
(ﬂcf /KJ[ w~ /M”
Alessandro José-Javier Cacella A[varez
CUIl 3050 01892 0117

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Unidad de FOXAPAZ en Liquidacion
Vo.Bo. (f) Ministerio de Desarrolio Social

CUI 2336 475110108




