INFORME MENSUAL/DE ACT»i\ﬁDADES A/REALI’Z/A/R EN EL MES-DE ENER@“POR SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZg:fOTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustin Ajcl V/elésquez

NUmero de Contrato......ccocceeeveeennnn: - MIDES-2024-029-0133
Vigencia del Contrato.........cee.......:. 04 de enero al 31 de julie’de 2024
Lugar y fecha del Contrato................. Guatemala, 04/01/2023

Periodo de prestacion del servicio...:  del 04/01/2024 al 31/01/2054

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a. Asesorar en el andlisis y evaluacion de la estructura organizacional del Ministeria,
contribuyendo a las acciones encaminadas para dar resultados tendentes a la modernizacié
Institucional, basadas en la normativa vigente.

b. Asesorar y dar seguimiento en la gestién e implementacién de acciones administrativas,
relacionadas con puestos de trabajo, que permitan mejorar las estructuras de las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

c. Elaborar opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales, relacionados con
la gestion de la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos,
del Ministerio de Desarrollo Social.

d. Revisar, analizar y evaluar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, en mejora
de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestién de la Direccién dz
Recursos Humanos.

e. Las que la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos v el

pertinentes.
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL ME&'DE ENERO POR SERVIC OS
TECNICOS£0N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0099

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 dejulio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de enero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03IO112%I 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cL}mﬁlimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion y presentacion de informes impresos y

electronicos en la Coordinacion Departamental de Quiche;

b) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las gestiones

técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de Quiche;

c) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la revisidn, seguimiento y diligenciamiento ce la
documentacién y expedientes, que ingresan a la Coordinacion de Quiche;

d) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se le dé a diversos requerimientos

internos y externos, que ingresan a la Coordinacion Departamental de Quiché;

e) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion de diversos documentos oficiales que

le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de Quiché;

f) Otras actividades que la Direccion de Coordinacion y Organizacion, Subdireccion Departamental (22) y

el Ministerio consideren pertinentes.

0 ?mérm i
RODELMIRO CIFUENTES HERRERA

CUI 1959 3284671415

El presente informe ha sido recibido, eymplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.
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Vo.Bo-Nombre, cari _,ﬁmﬁ, sello y Unidad Administrativa,
CUI 2497 29121 0101

Lic. Juan Carlos Girén Cabrera
Director de Coordinacion y Qrgamz_acuon
Viceministerio de Proteccion Spcual
Ministerio de Desarralio Social




INFORME MENSUAL-DE ACHVIDADES AAL AR EN EL MES ’{ENEmOR SERVICIOS

PROFESIONALES"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZQJﬁras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Aristides Arnoldo Arévalo Arévalo
Niimero de Contrato: MIDES5024-029-0153"

Vigencia del Contrato: 09 de Enero-al 31 de Julio 20‘24
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 09 de.Erfero de 2024
Periodo de prestacién de servicio: 09/01{26; al 31/01[2054

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social.

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccion
Administrativa.

Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social.

Asesorar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de diferente
indole, que le sean asignados.

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la
Direccién Administrativa.

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de

adquisiciones y compras.

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado.



h) Asesorar en la elaboracién de Contratos Administrativos, en atencién a procesos
administrativos correspondientes a la Direccion Administrativa.

i) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

/ “-..______/
-
Aristides Arnoldo ArévalpArévalo

DPI 2564 73889 0101

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DEACTIVIDADES A}E‘ALI;A{EN EL MESOE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS C9\I CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE MARIO CONTREE;AS YOCUTE
Numero de contrato: MIDES—202,41023¢602~1’/_..--' '
Vizencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de enéro de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2054

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de |a Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢} Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

¢) Apoyar en la elaboracidn del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(f) %ﬁ"

Jo;é: Mério Contreras Yocuté
DPI 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contralo

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSYAL DE ACTIVIDADES A/REALIZAR EN EL MES DE ENERO  POR
SERVICIOS PROFESIONALES, €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
Numero de contrato: (MIDES-2024-029-0006)

Vigencia del contrato: 03 energ 4l 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala 03/0172024

Periodo de presentacion del servicio 03/01/2(24’&“ 31/0412024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacion

b) Brindar asesoria en la elaboracion Plan Anual de Capacitacién

c) Asesorar en la Induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social

d) Asesorar en la elaboracion de informes de Induccién General

e) Emitir informes de capacitacién segin su competencia

f) Impartir proceso de capacitacion y formacion de personal segun requerimientos

g) Las que la subdireccién de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

Dmora F]ﬁbeth Ochoa Mazarregos
CUI 1756 89733 1202

El presente informe ha sido recibido, en cumpli
suscrito con el presentador de servici

Direchora de Recursos Humahops
Ministerio de\Desarrolls Socidy
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A BEKLIZA«/EN EL MES BE ENERO

DE 20290/R SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  William Barillas Lopez

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0119
Vigencia del Contrato: Del 03 de enero-al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 03 de eriero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 03/01/2024 al 31/%2024

Por este medio me permito presentar las actividades en __(__:umpﬂmiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato "Administrativo arriba
identificado.

a)

d)

Brindar asesoria al Vicedespacho de politica, planificacion y evaluacién del
Ministerio de Desarrollo Social en temas de Planificacion y Programacion.

Dar seguimiento a los expedientes que ingresaron al Vicedespacho de Politica
Planificacion y Evaluacion.

Emitir opiniones sobre procesos cuando fueron requeridas por el
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos
aplicables dentro del Ministerio.

Brindar asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacion cumpliendo con la normativa legal e
interna.

Brindar asesoria para que las actividades técnicas y del Vicedespacho se
realicen dentro del marco de competencia.



g) Asesorar en procesos de gestion y programacion de actividades por
resultados.

h) Las que el Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion y el Ministerio
considero pertinentes.

Wifliam Barillas Lopez/
CUI: 1689 36062 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a Io que establece en el
contrato administrativo suscrlt}cc/an el prestador de servnczo§ /
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INFORME MENSUAL DE _ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES
ENERO PQR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leonel Aquino Abrego
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0108

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de-julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio presento las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en la elaboracion de respuestas de informacion publica
dirigidas al Vice despacho de Proteccion Social;

b) Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos relacionados con
el Acuerdo 57-2008 en cumplimiento a los plazos establecidos por el
mismo;

c) Asesorar con el fin de solucionar inconvenientes inherentes al
Viceministerio de Proteccion Social;

d) Brindar asesoria en los diferentes programas sociales relacionados
con Educacion media y superior;

e) Brindar apoyo en los Programas Sociales a cargo del Vice despacho
de Proteccién Social;

f) Asesorar en la promociéon de los Programas Sociales a cargo del
Vice despacho de Proteccion Social por medio de las diferentes redes
sociales;

g) Asesorar en temas de Gobierno Abierto y electronico incluyendo
politicas, planes y el debido cumplimiento de la legislacion vigente;



h) Otras actividades inherentes al puesto que sean asignadas por las
autoridades superiores.

(f) \ %Hj/:%}//

Hugo Leonel Aquint Abrego
CUI 1930 66882 0101 =

El presente informe ha sido réecibido, en nt""é lo que establece el
contrato administrativo suscritd co el pre; : i
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INFORME MENSUAL-DE A(.'I'IYJ]SADES A/REAJ.éAR EN EL WE ENE‘]G POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN Eﬁ MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombresy apellidos del contratista: CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME
Niimero de contrato: MIDES-2024-029-0037 _

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de ]'uli6 de 2024
Lugary fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacién del servicio: 03/01,/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesorfa juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesorfa Juridica;

b) Recopilar informacién y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
Procuraduria General de la Nacidn;

¢) Brindar auxilio judicial y asesorfa legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en el interior de la Repiiblica;

d) Diligenciary dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria Juridica;

e) Comparecer en diligencias Legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;
f) Analizary diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
g) Revisar expedientes y elaborar Dictimenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

h} Brindar asesorfa legal a la Asesoria Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones que le
sean asignadas;

i) Todasaquellas que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

Y
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CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME
CUI: 1767 00587 2006

El presente informe ha sido recibido;ryciimplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
LIC. JULIO DOMING




INFORME MENSUAL DE

ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO DE DOS MIL

VEINTICUATRO POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIC
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Diego losé Montufar Milidn

Ndmero de contrato:
Vigencia del contrato:
Lugar y fecha del informe:
Periodo de prestacion del

MIDES-2024-029-0138

04 de enero al 31 de julio de 2024

Guatemala, 04 de enero de 2024
servicio: 04/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecida
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal en diligencias laborales que sean de interés del Ministerio de Desarrolla

Social;

b) Asesorar y apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero;

c) Brindar asesoria en
Social;
d)

(f)

los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollc

Brindar asesoria legal{ al Vicedespacho Administrativo y Financiero en procedimientos

, en atencién a procesos administrativos correspondientes a
inanciero;

Diegm—m”IVIIontufa

CUl 2273 72190 0101

El presente informe ha
administrativo suscrito co

r Milian

sido recibido, en cumplimiento a lo establece ¢l contratc

n el prestador de servicios.

Vo. Bo.
(f) ) & o
6 26466 0502 NS

I

Ing. Julio F.|Paredes Barrios
Viceministro Admixistrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Janeth Orellana Barrientos de Palma
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0028

Vigencia del contrato: 3 de enero de 2024 al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 /01/2024

Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cléusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la elaboracién de dictimenes para la emisién del Acuerdo Ministerial y la gestion de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando sea
requerido por la Direccién de Planificacion y Programacion del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacion.

b) Apoyaren larevision de los expedientes que ingresen a la Direccién de Planificacion y Programacion
del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién que le sean asignados.

¢) Brindar apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccion de Planificacion y Programacién del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.

d) Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después de
una emergencia con relacién al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacién de la ejecucion
de Plan Institucional de Respuesta -PIR-. que sea requerido a través de la Direccién de Planificacién
y Programacién y por el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.

e) Brindar apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y al Director de
Planificacion y Programacion en situaciones de emergencia en su funcion en el Plan Institucional de
Respuesta.

f)  Brindar apoyo técnico al Director de Planificacion y Programacion en situaciones de emergencia en
su funcién en el Plan Institucional de Respuesta.

g) Otras actividades que la Direccion de Planificacién y Programacién y el Ministerio considere
pertinentes.

’ﬁf? Sapéra Janeth Orellana Barrientos alma

CUI 2587691062204

822 y1vaos

Minjsterio de Desdrrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A Ry,\ﬁZA&EN EL MES DEENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nembres y apellidos del contratista: ELMER JOEL RAMOS Y RAMOS
Numero de contrato: MIDE5—202'}1—0‘29—0043__:.
Vizencia del contrato: 03 enero al 317 de ju‘lia_2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de enero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2()2421! 31/%//2624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio intérna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la biticora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Elmer J6&l Ramos y Ramos

DPI 1675 13702 2201

Ll presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUALPE ACTIVID, DADES A/REALIZAR EN EL MES DE ENER’O POR SERVICIOS PROFESIONALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ana Casilda Arrué Mota

Numero de contrato: MIDES<2024-029-0086" P
Vigencia del contrato: 03 de enerpal 31 de julio’de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de,enero de 2024

Periodo de prestacidn de servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrati} arriba identificado:

a. Asesorar legalmente en los requerimientos de la Secretaria General, efectuando el anilisis de
expedientes administrativos que ingresan a esa Unidad, con la finalidad de determinar si es
procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial.

b. Revisar los proyectos de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, previo a la suscripcién de la Autoridad
Superior, efectuando el anlisis de los expedientes administrativos que se acompafien para el efecto.

c. Emitir Agendas, Convocatorias, asi como cualquier otro documento que se requiera para la celebracién
de las reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-.

Proceder a levantar las actas correspondientes a las reuniones del -GEDS-.

e. Emitir las Ayudas de Memoria y Minutas de Reuniones que requiera la Secretaria General o Ia
Coordinacion Técnica del Gabinete.

f.  Gestionar el archivo de la documentacién y sistematizacién de los procesos del GEDS.

g. Elaborar formatos de documentos oficiales que se deriven de las actuaciones y acciones propias del
Gabinete.

h. Brindar asesoria y emitir propuestas en reuniones de la Coordinacidn Técnica del GEDS o Secretarfa
General.

i. Desarrollar todas aquellas actividades que sean asignadas por la Coordinacién Técnica del GEDS o
Secretaria General de la Institucion.

J+ Las que el Ministerio considere pertinentes.

F.) -
Ana Casilda A iViota
DPI: 2575 48629 0101
SR
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el ¢ q(\a; ﬁ:ﬁarﬂ&j‘;\mtivc suscrito
por el prestador de servicios, §" P
F
p)

Ministerio\de Desarro}fo Social
DPI: 2486 46184 0101



INFORME MENSUAyﬁE ACTI,\mﬁDES A RJE’ﬁIZKéN EL MJES/I)E EﬁERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES/GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/“0tras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Mejia
Numero de contrato: MIDES-2024—/029-0Q07

Vigencia del contrato: 03 enero al 317de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de enero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en procedimientos relacionados en el traslado de funcionarios superiores del
Ministerio;

b) Brindar asesoria en la proteccién de las autoridades superiores del Ministerio;

c) Asesorar en Materia de proteccién ciudadana y gerencia de crisis a las autoridades
superiores del Ministerio;

d) Asesorar rutas alternas a seguir en casos de crisis;

e) Asesorar en materia de proteccién ciudadana al personal que asi lo requiera dentro cel
Ministerio;

f) Dar seguimiento a la planificacion de turnos de los pilotos asignados a los funcionarios
del Ministerio;

g8) Asesorar en la elaboracién de estrategias con otras instituciones para colaborar con la
proteccion ciudadana de las autoridades y empleados del Ministerio de Desarrollo Social;

h) Otras actividgdeﬁqu la subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes/

/
(f) ( w«ag/

Nt ec

Edwin Rolandb Prado Mejia /
DPI 1633724700101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrzto
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUBDIRECT N ‘
Vo.Bo.  MINISTERIO DE DESARROLLO S8 h 8
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INFORME MENSUAL’6E ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Te(mporal", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Yoselin Maria Castillo Lopez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0112

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2,024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024 -

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Unidad del Fondo de Proteccion Social en el tramite y seguimiento de los
expedientes de compras que ingresan a la unidad;

b) Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las
adquisiciones de bienes y servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;

c) Apoyar en el seguimiento a los requerimientos que Compras realiza a proveedores u otras
unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Brindar apoyo en distribuir documentos internos y externos y realizar diversas gestiones
que competen a compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccién Social;

e) Apoyar en la elaboracién de Oficios, de solicitud de Compras;

J1 1855546280101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que/es‘fablec

contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. : Ui

v,

(f)

Lic. C‘arlos j orres Sique
Cul 51041 0101



INFORME MENSUAL-BE ACTIVIDADES A -REALIZAR EN EL MES -DE ENERO“POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Monica Leticia Camposano Salguero

NGUMEro de CONtratO... .. e : MIDES-2024-029-0150
Vigencia del Contrato..........ceue........t. 05 de enero al 31 dequlio de 2024
Lugar y fecha del Contrato................. Guatemala, 05/01/2023

Periodo de prestacidn del servicio.... del 05/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades—eﬁjmplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a. Asesorar y dar seguimiento en la gestién e implementacién de acciones administrativas de
puestos, relacionadas con la creacién, supresién, reasignacién, traslados presupuestarios,
modificacion de especialidad y asignacién de bono monetario.

b. Asesorar en la actualizacién de la masa salarial, que permita establecer disponibilidad
financiera en los diferentes renglones presupuestarios del grupo de gasto 0 “Servicios
Personales”.

¢. Revisary analizar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, relacionados con los
procesos administrativos de la Direccién de Recursos Humanos.

d. Elaborar opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales, relacionados con
la gestion de la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos,
del Ministerio de Desarrollo Social.

e. Las que la Subdireccion de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos y el

Ministerio consideren pertinentes.
—_— T ~

administrativo suscrito con el prestador de serviciog.

/,




INFORME MENSUALDE ACTJVIﬁADES A RE/ALHKR EN EL MES-DE ENE@ POR SERVICIOS TECN’ICGS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miriam Cog:nado.Lieb ann
Numero de Contrato: MIDES-2024-0290047
Vigencia de Contrato: 03 de ENERO al 31 de JULIO 2024
Lugar y Fecha de Informe Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativ%rriba identificado:

a)

b)

f)

a)

(f)

Brindar apoyo técnico en la gestion de solicitudes de cuota para la ejecucién de fondos en las
distintas modalidades de pago, llevando un control auxiliar de los expedientes y su estatus

Apoyar en el seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso brindando apoyo en la
conformacion del file hasta la culminacién del proceso correspondiente.

Brindar apoyo para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros
correspondiente a la unidad de administracion financiera UDAF

Brindar apoyo en la elaboracion de rendiciones y conformacién de expédientes para solicitud de
desembolso o liquidacion de fondo rotativo.

Brindar apoyo en la implementacién de mecanismos internos de control para el aprovechamiento
de los fondos institucionales

Brindar apoyo técnico en el proceso de revisién previa, posterior y concurrente verificando que ‘os
expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas y leyes vigentes aplicables a
los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica y acreditamiento en cuenta CUR

Las que la Subdireccion de Tesoreria y el Ministerio consideren pertinentes.

(X’Mm |
,L}f

Miriam Coronado Liebmann

CUI2301421760101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administratixo con el presta}de'r’?ie servicios.
\

\ E { = °
Vo. Bo. Maw\n eovanny Aceituno Lopgasy

CUI 2373127430115

Marvin Geovanny Aceituno Lépez

Subdirector de Tesoreria
Ministerio de Desarrollo Social

Paginalcel



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegos.

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0125.

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024.

Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los
recursos asignados;

Asesorar en el proceso de revision y anélisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.

795 0921

/X7 ] L/

Pedyo,0choa,Nazdriegos.
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento/a |o que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

LIC. BENIL GUERRA MORALE
Directoride Auditoria Interna
CUI 2421 26170 2005



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO DE 2024 POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMIUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Sic Cuja y

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0109

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo que indica
la cldusula segunda del Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de
los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revisién y andlisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consider /Ee_rtiﬁé’f\tes.

(f)

L
/7 T\ .
Rodrigo Sig Cujd
CUI 1722 12618 1503

El presente informe ha sido recibido, en cumplimjento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. () m -

'Banil Gdera Morales
Directdr de Auditoria Interna
CUl 2421 26170 2005




INFORME MENSUME ACTIVIDA6ES ’A/REALlZ//(R EN EL MES/DE ENER/O POR
SERVICIOS TECNlcoyCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02/9/“/Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batres Chacén
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0044

Vigencia del contrato: 03 de enerp-al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar brindando soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la
Secretaria General.

b) Apoyar en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
General.

c) Apoyar en la elaboraciéon de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior.

d) Apoyar en el analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracion de
Resolucién o Acuerdo Ministerial.

e) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto
de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

f) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

Wq‘r/on Jairzinho Ba‘ﬁres Chacon
/CUI 2519 18491 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. %
Lic. Miguel Graziozo Rivera
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2486 46184 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES D/ENﬁQODE
DOS MIL VEINTICUATRO_POR SERVICIOS PROFESIONALES, CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Gonzalez Paz
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0030
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de” julIO de 2024

Lugar y fecha del Informe:

Guatemala, 03 de enero de 2024

Periodo de prestacion del Servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

Brindar asesoria legal en respuesta a las diligencias laborales gue sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;
Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero:
Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrolio
Social;
Asesorar al Viceministerio Administrativo y Financiero en procedimientos
administrativos de diferente indole, que le sean asignados;
Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en
el Viceministerio Administrativo y Financiero:
Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;
Dar seguimiento a los expedientes que el Viceministerio Administrativo y
Financiero, envie a las distintas dependencias del Estado:
Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio
consideren pertinentes.

=)

7
/
//

/ —

Jorge Mario Gonzalez Paz
CUI: 1970 3?887 0101 -
-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que esta I eI contrato —

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL BE ACTIVI/ADES’A REAL/ZAR ENEL MES DE ENERO POR SERVICIOS TEENICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Leén-Lobos de de Ledn
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0046"" L

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024

Lugary fecha del informe: Guatemala, 03/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al-31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en el cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en la Direcciéon de Promocion Social;

Apoyar en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de actividades propias
de la Direccién de Promocion Social;

Colaborar en las reuniones de actividades propias de la Direccién de Promocién Social;

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccion de Promocién Social;

Colaborar en el seguimiento de expedientes que la Direccion de Promocion Social, recibe y traslada,
para que se cumpla con los tiempos establecidos;

Apoyar en la organizacion y planificacion de las actividades que conlleven la implementacién de la
Estrategia Mejores Familias en coordinacién con las diferentes unidades administrativas del Ministerio
de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacién del Aztucar -FUNDAZUCAR-;

Apoyar en el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacion de la estrategia
Mejores Familias;

Otras actividades que la Direccién de Promocion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

; Iy ]
; ayon A
F_N\G Ll ) loar KA

Norma-Eunice de Ledn-Lebos-de de Leon
5 Ul 1748 95240.0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

VO.BO. F_ _ C—)%w
CUI 2582 08144 0101

Licda. Eveltn Robies 5 de Recings

‘ Dirsctora de Promocitn Social
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INFORME MENSUAI/D/ACTI)mﬁ\DES A,Ré\LlZA/EN EL MES-DE ENERO POR SERVICIOS

EZiICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OMtras Remuneraciones de

Pe monajﬂ/emporal" EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nurmbres y apellidos del contratista:

RENE VITALINO LOPEZ L{’)PEZ

g
Niamero de contrato: MIDES—ZMé—OZ&OO)ﬁ’S

Vigencia del contrato:
Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

03 enero 31/31 de leIO 2024
Guatemala 03 de enero de 2024
03/01/2024" al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

o]

c)

d)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de Ia Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

ubdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio

Otras actividades )que |
considerg '

CW Mpez Lopéz

DPI 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gue establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda.
Vo.Bo.

—MINISTERIC-DE DESARROLLE-SOCIA % e
1717242671017 . C.A



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES -DE ENERO POR SERVICIOS
PROFESIONALE§/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Pérez Xiquita
NGmero de contrato: MIDES-2024-029-0116"
Vigencia del contrato: 03 de eneroal 31 dejulio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala/,/03/01/5024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

c)

d)

f)

g)

h)

j)
k)

Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por e
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;
Dar asesoria en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables er:
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Asesorar en el analisis e implementacién de reformas al Reglamento Orgdnico Interno en
atencion a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracién
Puablica;

Asesorar en la incorporacién de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que coadyuven
a la implementacién de una efectiva carrera administrativa;

Elaborar opiniones en relacidn a casos presentados a la Direccién de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos;

Asesorar y agilizar expedientes que sean gestionados ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas Publicas;
Asesorar en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos;
Asesorar en los procedimientos de contratacién de personal;

Revisar los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacién de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Elaborar documentos legales que sean requeridos por la Direccion de Recursos Humanos;
Elaborar informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la Direccién
de Recursos Humanos;



I} Participar en reuniones—en-materia de recursos humanos de las dependencias del
Ministerio y entidades; X _
m) Las que la Direccién de Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes;

n _gq s N

" Gabriel A:_'_r.\dr’és Pérez Xiquita _ )
CUI 1974/07986 0101 =
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estab}ce_el\contrato
- . . . . ¢ DESAL
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- INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A" REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR
SERVICIOS TECNIg,),S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE RENE PORTILLO MENENDEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0144

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de]ullo de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: 04/01/2024al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrolio Social a nivel de ia republica de
Guatemala. 2

Ny

2
b) Apoyar en el trdslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planfficacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

f)~ Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

g)— tras actlwdades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

JOSE RENE PORTILLO MENEN.EZ

DPI 2364 39286 2214 " | /

| Licda. T8 %zﬁéa havaja

SUBDIRECTOS | ENERALE
MINISTERIC DE DESARROLLO SOCIAL

(f)

DPI: 1717242671017



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO 2024 POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARINA SAGASTUME GARCIA
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0095. -
Vigencia del contrato: 03 de Enero.al 31 de Julio de 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesorar en la priorizacion de la cooperacion técnica del Ministerio, con el objeto de aumentar kas
capacidades institucionales en materia de cooperacion internacional;

Brindar asesoria técnica a la Unidad de Cooperacién Internacional en los procesos de gestién y
negociacion con la cooperacion internacional y socios del desarrollo y en la implementacién de la
estrategia de cooperacién internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados
potenciales;

Elaborar Convenios, Cartas de Entendimiento, requeridos por la Unidad de Cooperacitn
Internacional;

Asesorar en los procesos de coordinacién de la Unidad de Cooperacion Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para la formulacién de nuevas iniciativas,
programas y proyectos que complementen esfuerzos apoyados por la cooperacién internacional:
Participar en visitas y misiones de trabajo de negociacién, presentacion de resultados y
presentacion de prioridades institucionales asignada por la Unidad de Cooperacion Internacional;
Elaborar informes consolidados del apoyo recibido por Mides de parte de la cooperacion
internacional y coordinar la difusién de los resultados;

Atender a delegados de los diferentes organismos multilaterales de cooperacion y a funcionarios
de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o soliciten cooperacion técnica;
Asesorar en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del Ministerio o de otras
entidades que le sean asignados;

Otras que la Direccién de Cooperacion Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

) %ﬂmﬁmg {
1t DAWUME GARCIA
CUI™2677 274290101

El presente informe ha sido recibido, 'en'cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

ING. PEDRO LUIS AVENDARO ARERALES”
CU! 2RI
Avendaio Arengles
DIRECTOR DE COCPERACION INTERNACIONAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUA«I&ACTM@ES A/R/EALIZA{ EN EL MES DF/E(ERO POR SERVICIOS TECNICDS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029_“©fras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina Estrada Ramirez de Arriaza
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0052

Vigencia del contrato: 03 de enerd al 31 de jllio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacidn del servicio: 03/01/2024 al 31/01[2’0521

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior;

b) Apoyar en el anilisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para
determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial;

c) Colaborar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién
por parte de la Autoridad Superior;

d) Apoyar en la elaboracion de Cédulas de Notificacién, internas y externas de Resoluciones Y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

e) Brindar apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan;

f)  Apoyar en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con
las disposiciones superiores;

g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

(f) X ()
Vivian Gem strada Re&miréz de Arriaza
CUI 2380%82966 0101 —

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el co/ntg;ga\dministrativo suscrito

- WO X -’)@
con el prestador de servicios. _\%%GQETAQ,}::}
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hY
Lic. Miguel Grazivzo Rivera
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social
CUI: 2486 46184 0101



INFORME ME_NSUAL«D{ACTIMDES AR/EAL}Z{AR EN EL MES/DE ENE?O POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” en el Ministerio de Desarrollo Social.

Nombres y apellidos de la contratista: Wendy Waleska Pinzon Morales

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0036 y
Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 dejulio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/0172024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

El

Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyar en fa elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Las que- ASGSOI’IE‘JHF[dICB y el Ministerio consideren pertinentes;

N\
III
\

WENDY WAL SKT?-"INiéN—fﬁGRALES—
CUI: 1607 71641 0101 | 5

presente informe ha sido @do, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con la prestadora de servicios.

Vo. Bo.
(F)

Nk
LIC. JULIO DOMINGO-QUIXA ALAZAR By |
DIRECTOR ASESORIA: JUB[DI
CUI: 2706 986987

0y N
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INFORME MENSUAL" DE ACTIVIDADES A- REALIZAR EN EL MES& ENERO
POR SERVICIOS TECNICQS CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ronal Oswaldo Archila Pocon
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0102

Vigencia del contrato: 03 de enero at31 de-julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/0172024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado:
a) Apoyar en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social.
b) Apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten
en la Direccion Administrativa.
c) Apoyar en el andlisis de los expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social.
d) Apoyar a la Direccidon Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados.
e) Apoyar en la revision y seguimiento a la documentacion y expedientes, que
se registran en la Direccién Administrativa.
f) Apoyar con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras.
g) Apoyar con el seguimiento a los expedientes que la Direccidn
Administrativa, envié a las distintas dependencias del Estado.
h) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren
pertinentes.
—
(") ™

Ronal Oswaldo Arc';fhi a Pocén

CUI 2062 29674 0109

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el

contrato administrativo suscrito cn el prestad D

de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdia Mejia
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0013

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de eﬁeré del 2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 03/01/20247al 31/0412024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar e(cumplimiento alo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo a las Subdireccién de Monitoreo Social y Subdireccion de
Evaluacion Social en las actividades en las que sea requerido.

b) Apoyar a la Direccién de Monitoreo y Evaluacion en el analisis de los documentos
que ingresen de las diferentes unidades administrativas.

c) Apoyar en la elaboracién de respuestas a los requerimientos recibidos por la
Direccién de Monitoreo y Evaluacién.

d) Colaborar en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier otro
documento que le sea requerido por las Subdirecciones de la Direccién de
Monitoreo y Evaluacion.

e) Apoyar en el analisis estratégico de procesos y procedimientos.

f) Apoyar y participar en las comisiones de campo programadas por las
Subdirecciones de Monitoreo y Evaluacion.

g) Colaborar y participar en las reuniones que sean programadas por la Direccion de
Monitoreo y Evaluacion.

h) Brindar apoyo en temas de monitoreo y evaluacion para levantamiento de
procesos y procedimientos.

i) Ofras actividades que la Direccién de Monitoreo y Evaluacién y el Ministerio de
Desarrollo Social consideren pertinentes.

(\ o SM e zordis

Cmth\y?é‘ Pamela Azurd%M&a
CULI 1646 62499 0301
El presente mforme ha S|d/reC|b|do en cumpllmlento a lo que establecg bmntrato

4 Py

Planificacién y Evaluacion
Ministerio de Desgrrollo Social

181y ke 206

Director de Monitordo y Evaliacion
Viceministerio de Politica,
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENE{O POR SERVICIOS
PROFESIONALESCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-Otras Remuneraciones
del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO socIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ov/alle Gomez
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0137-

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 d{julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: 04/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cuniplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a) Analizar y actualizar en los registros de ficha y contratacién en el Sistema
Guatendminas del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones;

b) Analizar y verificar documentacion para pago de honorarios de personal de los
renglones presupuestarios del Sub Grupo 18.

c) Asesorar en los procesos de ejecucion de néminas de pago de salarios, bonos y
complementos del personal activo del Ministerio de Desarrollo Social en los
renglones 011, 021, 022, 029, 036 y Sub Grupo 18;

d) Asesorar y verificar la conformacién de los expedientes por motivo de sentencias
judiciales por pensioén alimenticia:

e) Asesorar en los procesos de ejecucién de néminas adicionales para el pago de
prestaciones laborales de exservidores del Ministerio de Desarrollo Social en los
renglones 011, 021 y 022;

f) Brindar asesoria en la conformacién de expedientes de contratacién y
prestaciones laborales, segun sea requerido;

g) Colaborar en la digitalizacion mensual de las facturas e informes de los renglones
presupuestarios del sub grupo 18.

h) Analizar y revisar la integracion y seguimiento con relacion a las boletas de
reintegro de servidores publicos, ex servidores pulblicos y prestadores de servicios
técnicos y/o profesionales, de los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y
036.

i) Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.
/
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Maritel Estuardo Ovalle Gémez
CUI 2131 61842 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que—€stablece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Mauro Ttz A0} Sl

(f) SUBDIRECT) RALAR
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INFORME MENSUKI/_ DE ACTIﬁDADES A/I{EALﬁR EN EL Mf:ﬁ DE ENEﬁO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria Jeannette Reina Mancilla
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0088

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

<)

d)

e)

)

Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de
Promocidn Social del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el Director
(a) de Promocién Social, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;

Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
materia administrativa;

Asesorar en la revision, analisis y evaluacion de requerimientos realizados por el Congreso
de la Republica de Guatemala a la Direccién de Promocidn Social, previo a ser remitidos por
el Director {a) de Promocién Social;

Elaborar documentos que sean requeridos por la Direccién de Promocién Social;

Asesorar en la revision de las planillas realizadas por los Programas Sociales a cargo de la
Direccién de Promocién Social, previo a ser firmados por el Director (a) de Promocién Social;
Asesorar en los diferentes requerimientos de la Contraloria General de Cuentas y Auditoria
Interna, dando seguimiento relacionados a las Subdirecciones de la Direccién de Promocién
Social;

Participar en reuniones en materia de Programas Sociales a cargo de la Direccién de
Promocion Social, de Ias. dependencias del Ministerio y entidades;

Las que la Direccién de Promocidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece eI contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

"l— N

Evelyn Ca;cﬁma Robles de Recinos:
Directora de Promocion Social
DPI 2582 06144 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDES- 2024-029-0100

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de enero 2024

Periodo de prestacion del servicio: del 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilidad del Fondo de Proteccién Social.

Apoyar en la identificacion y proteccion de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

Colaborar en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

Brindar apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacién del
expediente en el sistema digital y anexos.

Apoyar en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

Apoyar en la ubicacion de las cajas que contienen los expedientes originales
en el area destinada para el archivo de los mismos.

Apoyar en la revision periodica del archivo fisico de los expedientes.



h) Colaborar con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitan en cuanto
al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccion Social, derivado de
los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de Cuentas.

i) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

/ —
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. 7
RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
CUI 2322 35880 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lie. -
| O -
(f) DEL FONTSRE ZAEFETCICN SOCIAL
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Vo.Bo. LIC. CARLOS ¥ I@bJEL TORRES SIQUE
DIRECTOR EJECUTIVO FON[JO DE PROTECCION SOCIAL

CUI 2048 51041 0101



INFORME MENSUALDE ACTIwD’ADES A RﬁLIZAR/EN EL MES DE EN’KO POR SERVICIOS
TECNICOS C}}N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”0tras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e mibres y apellidos del contratista: JUAN DE LECJI}I_.LE')PEZ/

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0066 it
Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julid'2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de eéo de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2%31/0-1L2024/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

€
SEx

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f} Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

gl Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Juan de Léon Lépez
DPI 1778 20667 15&

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el conlrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.




INFORME MENSUp DE ACTWADADES AREALIZAR EN L MES-DE ENERGPOR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora "Emperatris Meza Orellana
Nimero de contrato: MIDES-2024-0290129

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 dejulio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

a

Por este medio me permito presentar las actividades en%nplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analizar las herramientas de hardware y software utilizadas en el Ministerio y asesorar en la
actualizacion, adquisicién de nuevas tecnologias y servicios de ciberseguridad y/o Seguridad
Informatica, su documentacidn, especificaciones técnicas, revision y analisis de propuestas de
oferentes, dictdmenes técnicos y certificados de conformidad;

b) Desarrollar e implementar un Programa (Plan) de Seguridad de la Informacién, que incluya
definicion de estrategias, creacién y redaccién de politicas, planes, programas y procedimientos
orientados a mejorar la madurez en Seguridad Informatica de! Ministerio, que permita proteger
las comunicaciones, seguridad de las redes, los sistemas y los activos de amenazas internas y
externas;

c) Gestionary Asesorar en materia de Gobierno Electrénico y Politica de Datos Abiertos, asi como,
en procesos de Simplificacién de Tramites del Ministerio;

d) Asesorar en la administracién de la seguridad fisica y l6gica de los recursos informaticos del
Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los mismos;

e) Elaborary coordinar un andlisis de riesgos formal en seguridad de la informacion y
administracién del riesgo;

f) Analizar y dar seguimiento a informes de resultados de Ethical Hacking, para el cierre de brechzs
o implementacién de planes de cumplimiento y mejora

g) Desarrollar planes de accién y trabajando conjuntamente con otras subdirecciones de la
Direccion de Informdtica para garantizar que los sistemas de seguridad funcionen sin problemas
para reducir los riesgos operativos de la organizacién ante alglin ataque de seguridad, y en la
aplicacion de medidas de aseguramiento;

h) Asesorar en las capacitaciones sobre seguridad a los empleados, en el desarrollo de practicas y
de comunicacion seguras;

i) Brindar asesoria para que el Ministerio cumpla con las normas de los organismos pertinentes, %
hacer cumplir las practicas de seguridad;

j) Asesorar en cuanto a la privacidad de los datos y realizar descubrimientos electrénicos e
investigaciones forenses digitales;



k)

m)

n)

Asesorar en la planificacion y coordinacion de pruebas periddicas de penetracién y de stress de
manera recurrente segun las recomendaciones de mejores practicas al respecto y el debido
seguimiento de los resultados obtenidos

Asesorar en las gestiones de inventario de Infraestructura Tecnoldgica fisica y virtual de
procesamiento, almacenamiento, comunicaciones, equipos y servicios de Seguridad Informatica.
Estatus del licenciamiento de la plataforma de virtualizacién, de Base de Datos, de servicios
relacionados y de sistema operativo de servidores;

Revisary analizar informes de estatus de herramientas de antivirus de usuarios y servidores,
equipos y servicios de Seguridad Informatica. Dando recomendaciones y acciones a realizar que
sean necesarias con base a los resultados presentados;

Otras que la Direccién de Informatica y el Ministerio consideran pertinentes

T

(f) @/ -~
P
Devora Emperatris M@eﬂana -
-

CUI 2198666270105

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Vo.Bo. Eddy No€ Guzman Oroz't'g\i

N

Director de Informatica iy “
CUI 1999842040101

Eddy Noe Guamdn 0rozc0

DIRECTOR DE INFORMATICA _
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA’



INFORME MENSUAL DE ACTI\@DES/A/ REALIZAR EN EL MES DE ENER RO POR
SERVICIOS TECNIEOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Cindy Adelina Melgar Marroquin

Namero de contrato: MIDES=2024-029-0049
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julic de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de enero de 2024

Periodo de prestacion de servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en c/gmplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria
General.

b) Apoyar en la implementacién, organizacion y seguimiento de los procesos
administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo
Social.

¢) Apoyar en la elaboracién de Cédulas de notificacién, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas.

d) Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

e) Apoyar en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en
Acuerdos o Resoluciones que se emitan.

f) Apoyar en la procuracion de las actividades asignadas a Secretaria General.

g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

//__‘\

18770389 1218 o

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito por el prestador de servicios. RO B

i

Q(‘,rtfrq P/cj,,

Secretario Ge
Ministerio de Desarrolla. Social

DP1 2486 46184 0101



INFORME MENSUAL D}E/K/CTIVIDA ES A R'(LIZAR EN EL MESANERO POR SERVICIQS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”0tras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

_ ,/
CARLOS RAUL CELIS RODRIGUEZ

Numero de contrato: MIDES-;024—_{]29—UOZI/
-5
Vigencia del contrato: 03 enero al 31 dejulio 2024

Lugar y fecha del informe:

Guatemala 03 d,efeneéde/zozll

Periodo de prestacidn del servicio: 03/01/202}/;fl/31/01

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

Apoyar en la elaboracién del registro diario de la bitacora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades dirias;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

consider pertinentes.

DPI 1705724035 0404

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO

DE

2024 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  Juan Carlos Fernandez Cancelo

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0103
Vigencia del Contrato: Del 03 de Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 03 de Enero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido;

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en el analisis de los
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas:

Apoyar en la elaboracion de respuestas a los requerimientos recibidos por Ia
Direccién de Disefio y Normatividad;

Apoyar en las propuestas de herramientas que puedan ser implementadas
en la Direccion de Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos
operativos y administrativos;

Colaborar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido por las Subdirecciones de Disefio y
Normatividad,;

Apoyar en el analisis estratégico de procesos y procedimientos;



g) Otras actividades que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f)
Judn Carlos Fernandez C{ce
CUI: 2678 12817 0101
r
P4
El presente informe ha sido recibido, en cumpli lo que establece en el

Lic. Luis Alberto Sinay Angela

Director de Disento y Nermatlvidad
Vicemlaliterio de PofRica, Plantficockin y Evaluacién
Minlstario de Desnrratin Social

Vo.Bo. (f)

CUI: 2432822650101



INFORME MENSUAL’DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENDEZ DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES-2024-029- 20017 ,

Vigencia del contrato: 03 DE ENERO AL 31 DE JULIO DE 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/0172024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

J)

Apoyar en la realizacion de los analisis de Resoluciones Judiciales.
Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos laborales.

Apoyar en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboraciéon de
Resoluciones Ministeriales.

Apoyar en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la conformacion
de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales.

Apoyar en la redaccion de informes circunstanciados.
Apoyar en la sistematizacién de procesos y proponer acciones.

Apoyar en la elaboracién e interpretacion de acuerdos, resoluciones, actas y otros
documentos de caracter legal.

Apoyar en la elaboracion de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.

Apoyar en el orden la documentacion correspondiente a cada expediente de sentencia
judicial que ingresa a la Subdireccion de Administracién de Personal.

Las que la Subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

- 1
RocidMarisofMéndez del Valle
DPI 2399 13841 0101/ ./

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

D7| 1"2199@5@80 0502



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR- ‘EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0115 y
Vigencia del contrato: 03 de Enero 2024 al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de Engr/o 2024

Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

f)

g)
h)

Brindar asesoria en campafias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

Asesorar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

Brindar asesoria en la revisién de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Elaborar material visual para publicar en redes sociales ;

Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

L : 4 —_—
GRIZEL CWNTES CARIAAANTES
o CU1"2633 82923 010{

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de seevigios. Q ::
Vo. Bo.(f) L :
e

N = \
WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101




e

INFORME MENSUAI./D/E ACTIVIDAD?REﬁZAR’ﬂEL MES-DE ENERO POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0012
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de jul_ig/de 2024,
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 03 de_enéro de 2024.
Periodo de prestacidn del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024.

/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimierito a lo establecido en las cldusulas contenicas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

¢)

d)

e)

f)

g)

Apoyar en la atencion del publico que visita el érea Financiera del Fondo de Proteccién Social, tanto interno
como externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades.

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos financieros de los programas
sociales.

Apoyar en las reuniones de actividades propias del 4rea Financiera del Fondo de Proteccién Social.

Apoyar en el traslado mensual al area de Archivo del Fondo de Proteccién Social, los Expedientes de pago
previamente analizados y aprobados, adjunténdole su respectivo CUR de Devengado, firmado y sellado.

Apoyar en la elaboracion de las Retenciones de Impuestos en las herramientas proporcionadas por la
Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT- Reten IVA y Reten ISR.

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacidn y expedientes, que se registran
en el drea Financiera del Fondo de Proteccidn Social.

Otras que el Fondo dp Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

=

Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte

CUI 2384 87180 0101 P

- /
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qug/est
prestador de servicios. /

1

elicontrato a__d}:'n:in_istratiuo suscrito cor el
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INFORME MENSUAL" DE ACTJVI/ISADES A —R'EALIZ‘Aﬁ EN EL MES-DE ENERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Garcia Lépez/
Ntmero de Contrato: MIDES-2024,029-0121

Vigencia del Contrato: 03 de enero él/3/1 de enero/de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 03/0172024

Periodo de prestacion del servicio: 03/0y202/4 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cump)l'm'ie/nto a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

(f)

El

Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacion y Organizacién estableciendo el
procedimiento adecuado para ilevar en forma ordenada la documentacién administrativa
que ingresa a la Direccidén.

Emitir opiniones administrativas en la Direccién de Coordinacién y Organizacién cuando
sea requerido.

Brindar asesoria verbal y escrita a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en
reuniones, temas relacionados con las gestiones administrativas.

Asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacién, en temas relacionados a la
ejecucion del Presupuesto.

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacion y Organizacién en el seguimiento a
expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

Asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacion en temas de gestién de personal y
recursos administrativos.

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién para planificar dirigir y

evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccién.
Otras actividades que la Direccién de Coordinacion y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

Carol Rocio Gatci
DP1 2275298982201

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

-_;’_’H__\@_.;B;g_ﬁr. Juan Carlos Girdn Cabrera

Director, Direccién de Coordinacidn y Organizaciok
DPI 2497 291210101



INFORME MENSUA,L/ﬁE_, ACTIVIDADES A/REALIZA’R/ EN EL MES DE ENERO 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Nuimero de Contrato: MIDES-2024<029-0130°
Vigencia del Contrato: Del 03 de e)aer/o al 31.de‘julio 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestaciéon del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a.

Apoyar en los registros de actualizacién de ficha y contratacién en el Sistema Guatenéminas del
personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones presupuestarios;

Brindar apoyo en los procesos de ejecucion de néminas de pago de salarios, boncs y
complementos del personal activo del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones
presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 036;

Brindar apoyo en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos en
la Subdireccién de Nominas y Salarios;

Apoyar en la revisién de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacion y ordinario laboral;

Apoyar en la revisién de calculos de montos para expedientes de pago de prestaciones laborales y
Sentencias Judiciales.

Brindar apoyo en los procesos de ejecucién de néminas adicionales para el pago de prestaciones
laborales de exservidores del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011, 021 y 022;

Colaborar en la digitalizacion de expedientes de contratacién, prestaciones laborales y sentencias
Judiciales, seglin sea requerido;

Apoyar en la actualizacién de procesos propios de la Subdireccién de Néminas y Salarios;

Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social consideren
pertinentes.



(

ANTONIO JOS
DPI:

M@NTERROSO BATRES
75844 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DEﬁTIVIDAﬁES A R@ZAIﬁN EL MES DE'ENERO POR SERVICIOS TEGNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Willie Fernando Mendeza Arana
Nimero de Contrato: MIDES-2024<029-0131

Vigencia del Contrato: 03 de enero al 31 de quiofi'é, 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacién del servicio: 03{9}/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccién de Familias Seguras,
dirigidas a jovenes y adolescentes.

b) Apoyar a la Subdireccién en deficiencias en la operatividad en el programa.

c) Apoyar a identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de gestién,
para el apoyo del programa.

d) Apoyar en los informes de las diversas probleméticas o necesidades que presenten los
supervisores y técnicos de la Subdireccién.

e) Apoyar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan las
diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes y jévenes, para darles el
seguimiento y mejora en sus vidas.

f) Apoyar en la elaboracion de informes que sean requeridos por el programa.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren

pertinentes.

Wlléetl;:w/nandﬁflle oza Arana

120520 0101

iecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
estador de servicios.

El presentg informe ha- @dt’:
administratl suscrlto‘ o]

9 iy Neydhrmgl’
Vo.Bo.4ennifer Sofia Alvarado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras

LioFd 308k fer 48 fbAkarado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Sacial Jovenes P:otagon:stas

Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0094
Vigencia del contrato: 03 Enero al 31-de Juliode 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de Enero de 2024

Periodo de prestaciéon del servicio:  03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la elaboracién de herramientas que puedan identificar la
situacion emocional de adolescentes y jovenes que participan en el
Programa;

b) Asesorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdirecciéon de
Familias seguras, dirigidas a Jovenes y adolescentes;

c) Asesorar a los adolescentes y jovenes ante una problematica que estén
viviendo;

d) Identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de
gestion, para el apoyo del Programa;

e) Emitir informe de las diversas problematicas o necesidades encontradas en
los adolescentes y jévenes a la Subdireccién de Familias Seguras;

f) Asesorar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que
abarcan las diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes
y jévenes, para darles el seguimiento y mejora en sus vidas;

g) Asesorar a los adolescentes y jovenes en como llevar buenas relaciones
interpersonales en el medio en que viven;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

LU
" Helyn Roxana Olivares Carrlllo de Gregorio
1791 49598 2201~

El presente informe ha sido recibido, en Cumpllmlento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sepv
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A/F(EALIZ(R EN EL MES.DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 020, "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocio Alquijay Garcia de Salazar
Namero de contrato: (MIDES-2024-029-0147)

Vigencia del contrato: 04 de eneroal 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04/01/2024

Periodo de presentacion del servicio 04/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento-a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en la induccion a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al
Ministerio.

¢) Apoyar en la elaboracién de expedientes de capacitacién y generar los listados de
asistencia.

d) Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

e) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de induccién general.

f) Brindar apoyo en la elaboracion de informes de capacitacion, seguin su competencia

g) Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de induccidon y reinducciéon en los
hipervinculos establecidos.

h) Las que la subdireccion de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

PP

()
(0 %Q*MO A

Yeymi Rc}pio Alquijay Garcia de Salazar
CUI 2311 35068 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios.

B — | Lyl
i4 Jose £
Directbra de Rexursos Humanos

Ministbrio de D€ arrollo Social

e e

CUI 2545351860107
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INFORME MENSUAL_BE ACTIVJDADES A/REAUAR EN EL MES/SE ENE]O(POR SERVICIOS
TECNICOS;@'N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/6TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

Nudmero de contrato:
Vigencia del contrato:
Lugar y fecha del informe:

Alberto Fabricio Pérez Pefia
MIDES-2024°029-0097

03 de enerd al 31 de julic de 2024
Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacién del servicio: 03/0142024 al 31;’01’Xi024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)
f)

(f)

Apoyar en el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior.

Brindar soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General.
Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior.

Realizar analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, con
la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo
Ministerial.

Brindar asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General.

Las que la Secretari o la Autoridad Superior considere pertinentes.

- &
Alberto Fabzlio Perez Pefla

CUI 2460 83166 D101~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

L i . . VO DF s
administrativo suscrito con el prestador de servicios. RS TS Oy
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Lic/ Miguel Graziozo Rivera
Secretaria General
Ministerio de Desarrollo Social

CUl 2486 46184 0101



INFORME MENSUAL DE ACTI\H‘ﬁDES A-REALIZAR EN EL MES/DE ENER6 POR SERVICIOS
PROFESIONALES"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ Otras Remuneraciones de

Personal Tem;;oral" EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: YOSELINE MADELINE POLANCO PENATE
Nomero de contrato: MIDES-2024-029:0132

Vigencia del contrato: 03 de eneroat31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01 /2024

Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, emitiendo
Dictdmenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

b) Brindar asesoria en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando
para el efecto las audiencias que fueren conferidas;

c) Asesorar en expedientes administrativos que se presenten a Asesoria Juridica, emitiendo el
documento que corresponda;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio
de Desarrollo Social, cuando sea requerido;

e) Brindar asesoria en reuniones internas y externas a las cuales sea delegado;

f) Ofras actividades que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

YOSELINE MADELINE POLANCO,PE.NATE
CUIL: 1998 95775 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
(F)

Director de Ase or
Ministerio de Desa
CUl: 2706 98 K 12




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES'DE ENERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/"OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sergio Reynaldo Gémez de Ledn
Numero de contrato: MIDES-20247029/0033/

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de ene{de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 03/01/20261 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)

(f)

Contribuir con la actualizacion de la guia orientadora del desarrollo de los talleres
del programa.

Asesorar en la planificacién de los contenidos y actividades del programa;

Asesorar en la elaboracion de informes que sean requeridos por el programa.
Brindar asesoria en la construccion de los contenidos de las habilidades blandas;
Revisar, analizar y elaborar instrumentos de control interno del desarrollo de los
talleres;

Asesorar en la logistica y coordinacién para la distribucién de los bienes que
requieren los espacios abiertos donde se desarrolla el programa;

Presentar informes de avances de la distribucién de los bienes a nivel
departamental;

Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio
considere ineptes.

Py

Sergio Reynaldo Gémez de Leén

DPI 2875 71254 1414

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

1l
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Subdirectora de Familias Seqguras
Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministario de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSU&DE ACTIVIDAES A REALIZAR-EN EL MES DE ENERO DE 2024 POR

LOS SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

-

Nombres y apellidos del contratista: Josse Manuel Alvarado Paanco
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0008

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Jiilio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en los requerimientos que ingresen a la Direccién de Disefio y Normatividad para
agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones con los actores involucrados
para elevar la eficiencia de las acciones.

b) Brindar apoyo y asesorfa en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido

¢) Revisar los expedientes que ingresan y egresan de la Direccién de Disefio y Normatividad
para garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y actuar dentro del 4mbito
de competencia tanto de la Direcciéon de Disefio y Normatividad como de las
Subdirecciones.

d) Asistir y retroalimentar acerca de las teméticas que se den en las distintas reuniones de
trabajo o actividades en las que se participe.

e) Apoyar en larevision y analisis de las mejoras a los procesos administrativos y operativos;

f) Brindar asesoria a la Direccién de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de sus
funciones y objetivos;

g) Otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren pertinentes.

=

lvarado Polafco
126 20614 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento lo /que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. _,,/?
-<
Lic. Luis Aiperto sinay sngeiu
Director de Diseiio y Norfmot!uidad

(f} VO. BO  Wiceministerto da Polftice, Planificocitn  Evaluodén
Minlsterio de Desarrolis Social

CUI: 2432822650101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENER/POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Tem poral”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gildardo Beltetén Murnoz
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0003
Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpfimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

Apoyar en procesos de contratacion del renglén presupuestario 029, en lo que se refiere a
firmas de contratos y gestiones de fianzas;

Apoyar en procesos de digitalizacién de expedientes de contratacion de los diferentes
renglones presupuestarios, segin sea requerido;

Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el renglén
presupuestario 029;

Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesion de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

Apoyar en los procesos y actividades de Seleccion del renglon 021;

Apoyar en los procesos implicados para concluir las contrataciones del renglon
presupuestario 029;

Brindar apoyo en procedimientos de reinstalacion, en los renglones presupuestarios 021,
022 y 029;

Apoyar en las respuestas de requerimientos que ingresan de Asesoria Juridica;

Las que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

daidr*@lteton )Munoz

CUI 199119864 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f) -;".e'fr Fom 1

TR DESETEC IO *oma&mmr’z”"”
YINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

SOl 264 1404S 1901



INFORME MENSUAL’DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICO&C6N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029)0{05 Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES

Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0118 '
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe:
Periodo de prestacién del servicio:

Guatemala, 03/01/2024
03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;
Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresponda;
Elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

Asistir al Director de Asesoria Juridica en actividades administrativas cuando se considere
necesario;

Asistir al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que considere pertinentes;

Asistir al Director de Asesoria Juridica en la redaccién de documento y conformacién de
expedientes administrativos;

Dar apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la
Direccién de Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

’.‘Jy = /%D
RUIZ BARDALES
CUI 2301 447210101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servici6s.

(F) = : Y - - =
\“\(
LIC. JULIO DOMINGObUI J SALAZAR

Director de Asesoria Juridi ohi;
CUI 2706 986981712 N
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ,A/REAlﬁt\R EN EL MES DE ENERO DE
2024 PER SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria Carrera Sarichez
Nimero de Contrato: MIDES-2024-029<0054 -
Vigencia del contrato: 03 de enero al31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de enero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revisién e incorporacién de los documentos que ingresen para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

b) Apoyar en la digitalizacién de los documentos de los expedientes personales, para
facilitar la busqueda electrénica.

c) Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen y que contengan la
documentacion requerida, seglin lineamientos establecidos.

d) Apoyar en la revisién de los documentos o expedientes requeridos, llevando el
control correspondiente.

e) Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales,
estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacién
correspondiente.

f) Apoyar en el registro de forma fisica y digital los expedientes del personal activo e
inactivo, resguardando segun corresponda. :

g) Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren
en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para
facilitar la ubicacion.

h) Las que la subdireccién de Administraciéon de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Lourdes Maria Carrera Sanchez
DPI: 3069 48788 0602

El presente informe ha sido/reﬁido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. V%
~-DPI: 211@-65




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR
SERVICIOS TECNICOS CONCARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex

Nimero de contrato: MIDES-2024=6§9901?//

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de juli/o/de 2024
7

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024°

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2924/él 31/0112054

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

9)

h)

Apoyar en la conformacién de expedientes, recopilando la informacién solicitada a
través de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las solicitudes de
informacién publica;

Apoyar en la realizacion de resoluciones administrativas de las solicitudes de
informacion publica, verificando el cumplimiento de plazos internos de la Ley de
Acceso a la Informacién Publica;

Apoyar en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones, referente a
la atencién a usuarios internos y externos, de forma presencial y telefonica;

Atender a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al nimero
institucional del Ministerio de Desarrollo Social:

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean
requeridos por Informacion Publica;

Digitalizar el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el seguimiento de los requerimientos realizados por la Procuradura
General de Nacion y la Contraloria General de Cuentas:

Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacién a la Simplificacién de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;



i) Apoyar en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacién puablica;

J) Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Rosa Goretti Sac Cotide C h‘ung,.-
CUI 2626 45742 0901 yd

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

5{/?/:!_/? XL _/)
Licda. Alejanira Wac Donalle
Directora de |n?uﬁéciénjzubnc'a7
0 Ministerio de ._.ésarrgj.l-.f‘-' Secial'c,
Vo. Bo. =L, 0B
CUI 2174 12483 0101




e
INFORME MENSUAL-DE A@I’IVDADES A/EALIZAR EN EL MES/D/ENEQJ POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESPINOZA MARTINEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0075/

Vigencia del contrato: 03 de Enero 2024 al 31-de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de’Ener92024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimienw establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campanas publicitarias para el
Ministerio Desarrollo Social;

b) Apoyar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion:

c) Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacion con |a prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales:

e) Brindar apoyo en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a
conocer las actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

g) Apoyar en la produccién de material visual para publicar en redes sociales;
h) Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes
s

()

El presente informe ha sido recib ido, en cumpllmento a lo que estabiece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de-servicios.

Vo. Bo.(f)

WALTER XA e}
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DEACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-BE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROQLLO SOCIAL.

fdembres y apellidos del contratista: Moris Abner Moto Morataya
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0128

Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julip 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de enero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

k)

Apoyar en las medidas de prevencién, para minimizar riesgos en el entorno abierto

y cerrado de la movilizacion de servidores publicos;

Apoyar en planificar y configurar adecuadamente las camaras con las que se
trabaja (ajustes de color y temperatura, audio, proteccién ante agentes como el

agua, calor extremo y humedades);
Apoyar en la logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencias;

Apoyar en la revision de baterias, soportes de grabacién e imagen, de manera que

todo esté correcto y operando en el momento en que se utilicen las camaras;

Brindar apoyo en capturar las mejores imagenes posibles en momentos precisos

ante cualquier anomalia;

Apoyar en las soluciones de dificultades técnicas que aparecen durante la

grabacion (excesivo movimiento, ruidos, interrupciones);

Apoyar y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilancia,

reportando desperfectos del equipo para su mantenimiento y reparacion;

Apoyar en el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del

equipo;
Apoyar en el informe mensual de evaluacion de los equipos de vigilancia;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de

Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados vy

funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;




) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio I_H;f'

considere pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUB A DE SERVICTOS GENERALES

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Vo.Bo.

1717242671017



INFORME MENSUAL _DE~ ACTIVIDADES A~ REALIZAR EN EL MES -DE ENERO POR
PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras remuneraciones de personal temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
Ndamero del contrato: MIDES-2024-029-0113
Vigencia del contrato: 03/01/2024-al 31/07/2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

POR ESTE MEDIO ME PERMITO PRESENTAR LAS ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO A LO
ESTABLECIDO EN LAS CLAUSULAS CONTENIDAS EN EL COfI'RATO ADMINISTRATIVO
ARRIBA IDENTIFICADO:

a) Apoyar en la recepcion de Llamadas telefonicas y documentos que ingresen a la
Direccion de Coordinacion y Organizacién;

b) Apoyar en la administracién de archivo fisico y digital del area  técnica,
administrativa y financiera de la Direccién de Coordinacién y Organizacion;

c) Apoyar en el seguimiento a requerimientos internos y externos de los
documentos que ingresen a la Direccion de Coordinacion y Organizacion;

d) Apoyar en consolidar base de datos de los programas sociales, para facilitar la
ubicacion de documentos;

e) Apoyar en la recepcion de documentos que envian las Coordinaciones
Departamentales  via mensajeria a la Direccién de Coordinacién vy
Organizacion haciendo el traslado interno a donde corresponda;

f) Oftras actividades quela Direccién de Coordinacion y Organizacion y el
Ministerio consideren pertinentes.

f&v\ \‘“f(ﬂ N

Ingrid Elb:abeth Ortiz Fagioli

CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. ¥//,///
<“J Ul: 2497 29121 0101
| Lic. Juan Curgs gzron%%"

Director de Coordinacion y QOrganizacion
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarralio Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones ce
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE ANDRES BOLANOS SIERRA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0004

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

()

Apoyar en el traslado de documentos oficiales a otras dependencias del Ministerio;
Apoyar en procesos de digitalizacion de expedientes de contratacion de los diferentes
renglones presupuestarios, segun sea requerido;

Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el renglén
presupuestario 029;

Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesion de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

Apoyar en los procesos y actividades de Seleccién del renglén 021;

Apoyar en los procesos implicados para concluir las contrataciones de los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

Las que la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

AA / ,-f

José Andrés Bolafios Sierra

CUI 2993459470101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrative
suscrito con el prestador de servicios.

(f)

SUBDIRECTORAD_ E'+ I8 DYV AL A
MINISTERIO DE DESARROLLO SOGIAL

Ll 2640 A0S 1901
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A’ﬁEALIZKR EN EL MES BE ENEﬁO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrios
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0080 )
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de enero-de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcidén y seguimiento de los documentos y expedientes que
ingresen y egresen al Viceministerio Administrativo y Financiero.

b) Apoyar al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio;

c) Apoyar en la elaboracion de convocatorias por escrito, correo electronico y via
telefénica de actividades del Viceministerio:

d) Apoyar en la elaboracién de informes y estadisticas de casos propios del
Viceministerio;

e) Apoyar en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa del
Vicedespacho

f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

0 (M‘Oi ﬁ?f%]

Mirza Onellé COpII‘LBéﬂ'IOS _——
CUI 2739 75307 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el cé:mntrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. \
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Ing. Julio F. Paredes Barrios

Viceministro Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL-DE ACT»iﬁADES A/REALIZAR EN EL MES.-DE ENéO POR SERVICIOS
TECNICOS,QdN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-'Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO
Numero de contrato: MIDES=2321;029—0139

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04/01/2024

Periodo de prestacién del servicio: 04/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiefto a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

9

h)

v

Brindar apoyo en las actividades de procuracion correspondientes a la gestién de actividades
asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando sea
necesario;

Brindar apoyc en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica;

Apoyar en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para planificar y
coordinar actividades a ejecutar;

Brindar apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que sean
asignados por Asesoria Juridica;

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Pulblico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

Colaborar en las actividades y reuniones de la direccion de Asesoria Juridica cuando se considere

necesario; /
\\ ¥t

Otras\_nl.‘l_e Asesori qﬂca y el Ministerio consideren pertinentes;
%
W ,.\‘fv/ L

/.‘_ § .'\\I\/,_,.-
MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO
CUI: 2987\14124-0701
X

A\

El presente informe ha’sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. ,—

Vo. Bo.

F)

.

Ministerio de Desarrello Social
CUI: 2706 98698 1

Lic. Julio Domirigo Quilkaj-Satazar % T
Director de Asesonia Juridica a.i. TRUATES



INFORME MENSUAL DE ACTIVID'AGES A RE/ALIZAR EN EL MES DE-ENERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CC»I/CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apeliidos del contratista: Silberio Ed/ubi Solis Ramirez
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0001
Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024
Periodo de prestacién del servicio: 03/01/20/24’5(31/01/2024/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

Brindar asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la revision de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;

Asesorar en la elaboracién de los contratos administrativos del Renglén Presupuestario 029
qgue sean requeridos por la unidad correspondiente;

Solicitar documentacién necesaria para concretar el proceso y validacion de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglén Presupuestario 029:

Asesorar en la elaboracion de Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de Contrato del
personal contratado en el Renglén Presupuestario 029;

Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del Ministerio;
Asesorar en |a elaboracion de contratos, acuerdos y actas de toma de posesion del personal
a contratar;

Asesorar en procedimientos de contratacion de personal por reinstalacion, en los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

Gestionar los procesos de contratacion de los renglones presupuestario 022 y 029 desde su
inicio hasta su finalizacion;

Diligaenciar y trasladar expedientes del personal propuesto en el renglén presupuestario 036;
L5 gue la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

CUI 1781 61373 1216

El presente informe ha sido reoibid%cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVI/DADES A/ﬁEAI:IZAR EN EL MES'DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOSQN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Gigy,anni Roldan Garoz
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0050. "
Vigencia del Contrato: 03 de Energ.al 31 de Jutio 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 03 dg,En/ero de 2024
, . - = -
Periodo de prestacidn de servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

/s

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpﬂniento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

d)

e)

f)

h)

Apoyar en los registros de actualizaciéon de ficha y contratacién en el Sistema
Guatenéminas del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones.

Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de néminas de pago de
salarios, bonos y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrollo Social en
los renglones 011, 021, 022, 029 y 036.

Apoyar en la revisién de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la
Subdireccién de Nominas y Salarios.

Apoyar en la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacién y ordinario laboral.

Colaborar en la elaboracién de calculos de prestaciones laborales y sentencia judiciales
por reinstalacién y ordinario laboral.

Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de néminas adicionales
para el pago de prestaciones laborales de ex servidores del Ministerio de Desarrollo Social
en los renglones 011, 021y 022.

Colaborar en la digitalizacién de expedientes de contratacidn, prestaciones laborales y
sentencias judiciales, seglin sea requerido.

Apoyar en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente
resguardo.



i) Las que la Subdireccion de Ndéminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

—

Mario Giovanni‘ Roldan Garoz

DPI 1786 34697 0102/

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIF
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INFORME MENSUAI/D{ACTIV‘IDﬁDES AR?ALJZﬁ? EN EL MES&E ENE‘RgDE 2024-POR
SERVICIOS TECNICQS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 026 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Dardania Lucerna Estefhania Espana Barrios
Numero de Contrato: MIDES-2024-028-0076

Vigencia del contrato: 03 de enero_al"31 de ulio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, .03 de enero de 2024

Periodo de prestacién del servicio; 03/01/2024 al 31/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar al personal a responder consultas internas y externas relacionadas con las
actividades que se realizan dentro de la Subdireccion.

b) Apoyar en el control de los insumos que son requeridos para el desarrollo de las
actividades administrativas

c) Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen verificando que contengan la
documentacion requerida, segun lineamientos establecidos.

d) Colaborar en la atencién al publico, recepcion y atencion de llamadas telefdnicas en lo
que respecta a distintas consultas de los procedimientos propios de la Subdireccion

e) Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales estén
vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacion correspondiente.

f) Apoyar en lo que respecta al control y seguimiento de los documentos que son
recepcionados y enviados por esta Subdireccion.

g) Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren en
buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para facilitar la
ubicacion.

h) Las que la Subdireccién de Administracién de Personal y el Ministerio consideren
_____pertinentes.

El presente informe ha sidm‘{ibido, en cumg\l,lm.iemtq,a lo que establece el contrato Administrativo
suscrito con el prestader-de-servicios. /-'___'" WIS T,

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL_DE~ ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia Alejandra Santamarina Soto
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0105 -
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2624

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2/0/2‘4/al 31/01/’26?24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba’identificado:

a) Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en la ejecucién de metas
por mes.

b) Asesorar en el cumplimiento de las recomendaciones que se deriven de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccién de Coordinacién y
Organizacion.

c) Asesorar en los procesos de capacitacién que sean necesarios para el personal de Ia
Direccién de Coordinacién y Organizacion.

d) Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones
y compras de la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

e) Brindar asesoria en la elaboracién de diversos documentos, dictimenes u opiniones e
instrumentos que le sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién, y el Ministerio
consideren pertinentes.

=1

= )
(f) ;?{/@ A A
Licdas a’aflejandrﬁantamarina Soto
CUI1/2430 52839 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

<CUI ) 2497 29121 0101
Lic. Juan Carlos Girdn Cabrers
Director de Coordinacion y Qrganl;acnon
Viceministerio de Proteccion Sgcml
Ministerio de Desarrolle Social
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE“ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GARCIA ALVAREZ
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0082

Vigencia del contrato: 03 de enero al-31 de julio de 2024
lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024-41 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades”“en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arfiba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Dar seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Brindar Apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Dar seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de documentos cuando
se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

El/ presente informe ha sido-fecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

(F)

Lic. Julio Domlngo Y.
Director de Asesoria juridi

CUI: 2706 98698 171
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-A REALIZAR EN EL MES DE ENE{O POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-4Ctras Remuneraciones
de Personal Temporal®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ruth Lisseth Lopez de Ledn

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0089
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de juliode 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemalg, 3 de ene@ de 2024

Periodo de prestacion de servicio: 3/01/207% al 31/1/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Realizar las resoluciones, derivado de la interposicién de recursos de revisién, regulado en la
Ley de Acceso a la Informacion Publica.

b) Realizar andlisis de expedientes administrativos, relacionados con los recursos de revisién en
materia de Informacién Publica, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar
las resoluciones correspondientes.

¢) Realizar las resoluciones, derivado de la interposicion de recursos de revocatoria o reposicion,
de conformidad con la Ley de la Materia.

d) Realizar analisis de expedientes administrativos, relacionados con el recurso de reposicién y/o
revocatoria, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes.

e) Emitir certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas unidades del
Ministerio de Desarrollo Social.

f)  Brindar apoyo a la asistencia de Secretaria General, en la emisién de oficios y providencias.

g) Faccionar actas, emitir minutas y ayudas de memoria de las distintas reuniones que le asigne
la Secretaria General.

h) Apoyar en el seguimiento de los expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
de lo ordenado por la Secretaria General.

[) Las gue la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

&u dpégﬂd&{d (.g_(_-lz 37;5) —

Ruth Llssetﬁ topez de Leon
CUI' 1703 77083 0101 ——
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qm | contrato

administrativo suscrito por el prestador de servicios. /‘~’ “"’ Gt

20 f!{wem “Ala ¢ a>
Se rétario General
Ministerio de Desarrollo Social

2486 46184 0101



INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES BE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ELMER ANIBAL MORALES PAREDES
Numero de contrato: MIDES-2024-0290061
Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de juli6/2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de erfero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/202/4/.3’]/31/01//2624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

g)

()

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo gue le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diatio en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividagles que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
1
considere pertjnentes,

Elrg'ler Anibal Mor/’JIés Paredes

DPI 1695 49943 o
W/

e

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

cicl SRS P
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/R/EAL|ZKR EN EL MES DE ENERO POR SERVICICS
PROFESlONALES'CéN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*“OTRAS REMUNERACIGNES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ LIMA

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0090

Vigencia del contrato: 03 de Enero-2024 al 31 de Jutio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 deeﬁero 2024

Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a ¢ establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

e)

h)

Brindar asesoria en campanas publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

Asesorar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacién oficial y atende- Ics
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocidn y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

Brindar asesoria en la revisiéon de todo el material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Elaborar material visual para publicar en redes sociales;

Otras actividades que Comunicaciéon Social y el Ministerio consideren pertinentes en Uridad

o Mt ?

WALTER IVAN PEREZ LIMA
CUI 2628 55798 0102

Administrativa.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo, que establece el conirato
administrativo suscrito con el prestador de servioi\os. : '

Vo. Bo.(f)

WALTER ALEXANDER GONEZ GO
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCHAL,,
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL "

CUI 2660 94287 0101

l:}.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AREAL AR EN EL MES DE ENERO

DE

2024 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Diana Rocio Ariza Morales

Ndmero de Contrato: MIDES-2024-029-0070"
Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de-julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 03 de enero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

c)

Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido.

Apoyar a la Direccién de Disefio y Normatividad en la recepcién de
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas.

Apoyar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido.

Brindar apoyo a los requerimientos que ingresen a la Direccién de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos y
coordinaciones con los actores involucrados para la obtencion de insumos e
informacién y documentos relacionados.

Apoyar en el analisis de los expedientes que ingresan y egresan en la
Direccion de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas sean
congruentes y que cumplan los canales de comunicacion interna con las
firmas y correlativos correctos.

Apoyar a la Direccién de Disefio y Normatividad en la propuesta de
programas y proyectos, estableciendo los contactos internos o externos para
su implementacion.



g) Y otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

J -

| /’ﬂ N P -
Diana Rocio Ariza Morales
CUI: 2280 31052 0101

3
Llc. Luls Alberto Sinay Angela
Director de Disefio y Ngmuuuldud

Viceministerio da PofRticn, Planifitadibn y Evoluocién
Ministerio de Desarrollo Social

Vo.Bo. (f)

CUI: 2432822650101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENlE/RO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

. ] Ry e e e
Nombres y apellidos del contratista: Irving Rene de la Cruz Hernandez
Namero de contrato: MIDES-2024%02920020 "
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024 v’
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03/01/2024,

Periodo de prestacion del servicio:  +03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Io
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Brindar asistencia técnica a la Subdireccién Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social ¥
sus areas en temas Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al
area de Almacén del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social.

Asesorar y apoyar para llevar un adecuado control de los insumos que se
recepcionan en el almacén.

Colaborar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del &mbito legal vigente para el sector publico.



f)  Apoyar en procesos de gestion y programacion del Presupuesto del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

g) Apoyo en la elaboracién de inventarios fisicos periddicos de los insumos que se
tienen en resguardo en el Almacén de la Unidad ejecutora 202, del Fondo de
Proteccion Social (FOPROSQ) del Ministerio de Desarrollo Social.

h) Las que el
consideren

ondo de Proteccion Social y el Ministerio de Desarrollo Socia.
I,r'tinentes.

R
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSOMAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0120

Vigencia del contrato: 03 de ENERO 2024 al 31 de'JULIO 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de ENERO 2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 @31/01/20«21

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las claustLlas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y
pagina web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

c) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistizo) para
integrarlas a los disefios.

Las que Comunicacion Social y el Ministerio_consideren pertinentes.
o~ \

( )
s
”
" A
CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
CUI 2168 81110 0101 =

P

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIALCUI 2660 94287 0101



P / ' 7 e "
INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A/IéAHZAR EN EL MES-DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez.Estrada
Numero de contrato: MIDES-2'624-029—0'152-'

Vigencia del contrato: 05 de enero.al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 05/01/2024
Periodo de prestacion de servicio: 05/01/2024 al 31/01/207le

Por este medio me permito presentar las actividades en cumglimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

Apoyar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacidn institucional
existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

Apoyar controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los
Servidores.

Colaborar en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u
otros usuarios.

Apoyar en el monitoreo de servicios basicos de red.

Apoyar en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o
los componentes de las redes.

Apoyar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
correcta utilizacion dentro de los estdndares de calidad y operacién establecidos.

Apoyar en la elaboracién de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccién.

Apoyar en la configuracién e implementacién de politicas para la estabilidad del
internet en los equipos de usuarios finales.

Apoyar en el diagndstico y solucién de problemas que pueda enfrentar
Infraestructura Tecnoldgica.



j) Apoyar en capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que
se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

k) Apoyar en la administracién de software y herramientas de asistencia técnica de
Infraestructura Tecnoldgica.

I) Apoyar en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales
como Switches, AP’s, entre otros que se requieran.

m) Otras que Infraestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideren pertinentes.

2 = N
' José“Alejandro Rgmirez Estrada
- CUI 2137 20728 2205

El presente informe ha sido recibid/of’en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Subfirector de Infraestructuro Tecnoldgica
Direccidn de Informatica
Winisterio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A B.EALIZI}R EN EL MES_DE ENERQ POR”"
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

rg

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejgndrg_Garcia Flores v
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0077 -

Vigencia del contrato: /03 de enero al 31.de julio.de 2024 .~
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024 e

Periodo de prestacion del servicio: /03/01/2024 al 31/01/2024°

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de expedientes de los Programas Sociales.

b) Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccion Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.

¢) Apoyar en la elaboracion y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y
compras realizadas.

d) Apoyar en la elaboracion del Control Interno de la unidad de Compras.

e) Apoyar en la elaboracién de solicitudes de compra de la Unidad de Compras del Fondo de
Proteccién Social.

f) Apoyar en la elaboracion del Plan Anual de Compras —PAC- y de las modificaciones que
sufra en el transcurso del tiempo.

g) Apoyar en la actualizacion de reglamentos, normas manuales y otras herramientas
administrativas.

h) Otras Actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.
e
A

Elmer Alejandro Garciiﬁlofes-"- N
CUI 3068041660601

\

El presente informe ha sido recibido, en cumplimj que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios,

O los Migue! Torres Sique
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RE’AL% EN EL MESDE ENE’F(POR SERVICIOS
TECNICOS ;@N CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029""OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustavo Martinez Donis
Numero de contrato: MIDES-2024-029<0022
Vigencia de contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha de informe Guatemala, 03/01/2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024-al 31/047/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la digitacién y revisién de la documentacién de los Programas Sociales a
cargo de la Direccién de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

b. Apoyar y dar seguimiento a la documentacién relacionada a los usuarios o posibles
usuarios de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia Social;

c. Apoyar en la elaboracién de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccién de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

d. Colaborar y dar seguimiento a los procesos internos de la Direccién de Asistencia
Social;

e. Apoyar en la elaboracion de informes y documentos que sean requeridos por la
Direccion de Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la
Direccion de Asistencia Social;

f. Colaborar en la digitalizaciéon y escaneo de la documentacién recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;

g. Apovar en la elaboracién y control de los procesos a cargo de la Direccion de Asistencia
Social;



h. Otras actividades que la Direccidon de Asistencia Social y el Ministerio considere
pertinentes;

Adolfo Gu{ta@ Margr{z Donis .
CUI 2829 33867 05027 .~

El presente informe ha sigo/fécibido, en cumplimiento a lo que establece el contratc
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

i ?
Ministarin Ao Nacar-alla QAapja?
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A ,REALIZAR/EN EL MES -DE ENERO® POR SERVICIOS

PROFESIONALES C6N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02?/’,’0tras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irene Brooks Salazar de Garcia
Ndmero de contrato: MIDES—2024<0/29;0009/ g
Vigencia de contrato: 03 de enero al"o‘/l de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion de servicio: 03/01/20’221 al 31/01/sz4

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba ideptiffado:

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Gestionar y/o emitir documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar
los procesos de la Direccidn de Asistencia Social.

Evaluar y/o proponer planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a
mejorar el desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.

Evaluar, revisar y dar seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccion
de Asistencia Social y la Contraloria General de cuentas.

Asesorar en los procesos de la Direccién de Asistencia Social y de sus dependencias.
Asesorar y ser enlace en temas de interés de la Direccion de Asistencia Social y la
Contraloria General de Cuentas, cuando asi sea requerido.

Desarrollar presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccién en
materia de la Asistencia Social.

Proponer soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas.

Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio consideren

pertinentes.



CUI 2469 82136 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Director de Asistencia/S'ocial.
Ve
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2346 26089 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIBADES-A REALIZAR EN EL MES-DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0056

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de enero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccién de Familia
Segura.

b. Apoyar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa
jovenes protagonistas.
Apoyar en la elaboracién y revision de la planilla de los capacitadores.
Apoyar en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccién de
Familia Segura.

e. Brindar apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccién de Familia
Segura.

f. Apoyar en la conformacién de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccién de Familia Segura.

g. Brindar apoyo en la revisién de expediente de contratacién del personal requerido
por la Subdireccion de Familia Segura.

h. Otras actividades que la Subdireccién de Familia Segura y el Ministerio considere

pertinentes.

Dulce Rocio Rosales Barraza
DPI 2326 017200101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

3 de Fami fas Sequras
Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministerio de Proteccion Social

Minisero gt Desirlp g



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL ME86E E‘l@O POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARG({ AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0002-

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024 _
Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimien/to/a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

g)

Brindar asesoria en la elaboracién de requerimientos de seleccién que solicitan a la
Subdireccién de Seleccidén y Nombramiento;

Analizar y verificar los documentos que conforman los expedientes para las contrataciones
del personal de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

Brindar asesoria en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de
los distintos renglones presupuestarios;

Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglén
presupuestario 022;

Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglén
presupuestario 029;

Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de selecciéon del renglon
presupuestario 021:

Asesorar y diligenciar las gestiones del proceso de seleccién del renglon presupuestario 036;

Brindar asesoria en la verificacion de documentos originales en los diferentes sistemas
utilizados;

Otras que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertingntes.

A VELASQUEZ
Pl 2302 35468 0116

El presente informe ha sido reci@ en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL,DE ACTJVIDADES/\/REAI:IZAR EN EL MES-DE ENERO
POR SERVICIOS TECNICOS_CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albina Floridalma Sanchez Aroche
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0074

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de juliode 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de enero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacion y configuracion de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalacion y configuracion de software

c) Colaborar en la ejecucién del plan de mantenimiento preventivo de los
equipos de computo

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexion a la red del Ministerio

e) Brindar apoyo en proporcionar capacitacion a usuario final del hardware y
software.

f) Apoyar en atender fallas en los equipos de cémputo

g) Apoyar con dictdmenes técnicos a equipos informaticos

h) Apoyar en la instalacién y configuracion de escaner e impresoras

i) Apoyar en actividades secretariales de la Direccion.

j) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones.

k) Apoyar en escanear y archivar documentos

I) Otras actlwdades que la Subdlrecmon de Soporte Técnico y la Direccién de

DPI 1776 40936 0208

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sgrvicios.

Vo.Bo.

Eddy Noe Guémén Orozco
DPI 1999 84204 0101 e
Eddy Noe Guamin Orozce SArEMALP:
DIREGTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA




INFORME MENSUAL DE ACTiIVIDADES 'A”'REAL’I/2’AR EN EL MES DE ENERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Thania Marcela Valdez Ayala
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0104.

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de Enero de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyar en la revision de expedientes que ingresan al Subdireccién de
Familias Seguras;

b. Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por el programa
Jovenes Protagonistas;

c. Apoyar en la actualizacion de la base de datos del personal de la
Subdireccion de Familias Seguras;

d. Colaborar en la elaboracion de documentos del programa jovenes
protagonistas;

e. Colaborar en la actualizacion de la planilla de los capacitadores;

f. Apoyar en las diferentes capacitaciones que realice la Subdireccion de
Familias Seguras;

g. Colaborar en la entrega de insumos que realice el programa de Jovenes
Protagonistas;

h. Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio

consideren, pertinentes.
A ||

(f) 7 '

\
Tha,‘ﬁa Marcela Valdez Ayala

2756 51975 0204

% DES

El presente informe ha sido recibido, en u\m
contrato administrativo suscrito cor_el prestédo

Vo.Bo. i ALN
Licda J%%@r@%&%%@ao Ortega

Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministerio de Proteccuocrj Spmal
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/F{/EAtilﬂAR EN EL MES‘DE ENE'iQO POR
SERVICIOS TECNICQS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josué Guillermo Rojas Estrada
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0035

Vigencia del contrato: 03 de enero” al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de-énero 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en las propuestas de proyectos que elabora la Subdireccion de
Proyectos conjuntamente con las Unidades y Direcciones que conforman el
Ministerio.

b) Apoyar en la elaboracién de carteras de proyectos y que estos cumplan con las
especificaciones que la Direccién de Cooperacion Internacional requiere y segun
las necesidades de cada proyecto

c) Apoyar en la elaboracion de marcos metodoldgicos de los proyectos que tiene
planificados la Direccién de Planificacion y Programacién durante el afio 2023:

d) Brindar apoyo en el seguimiento de los proyectos elaborados para la agilizacién de
forma eficiente;

e) Apoyar en la revision de los proyectos que se elaboran en la Subdireccion de
Proyectos para que estos cumplan con los requerimientos técnicos y metodologicos
y los mismos sean avalados por la Direccién de Planificacion y Programacion;

f) Apoyar en las gestiones de comunicacién que se deberan mantener con las
Direcciones para realizar un diagnéstico de necesidades para la elaboracion de los
proyectos;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Proyectos y el Ministerio consideren
pertinentes.

() Q\m— v -

JOSUE GUILL)ERMO ROJAf? ESTRADA
CUI 1846 39441 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a-lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. i ;ag? :; s
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QUI 2644 55207 0509

Licda. Norma Lucrecia Solis Lipez de @ivaral
Subdirectora de Proyectos
Direccién de Planificacion y Programacin
Viceministrrio de Politica, Planificacién y Evaluzcién
Minsiterio de Desarrollo Soclal




INFORME MENSUALDE ACTI\MD/ADES A@A}A{AR EN EL MESfE E)dﬁlo POR SERVICIOS
TECNICOS CONVCARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLQ SOCIAL.

Noembres y apellidos del contratista: CARLOS AMILKAR ARIAS-LINARES
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0072

Vigencia del contrato: 03 enero al31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 dé-e'nero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024-al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢} Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f}  Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.__SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES—
MINISTER}Q B A5HARROWD SOCIAL




INFORME MENSU/DE ACTIVIDAKS ARI:/ALIZAR EN EL MES.BE ENERO POF.
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029#Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLC
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jennifer Zuleima lllescas Gomez
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0015

Vigencia del contrato: 03 de eneroal 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de erfero 2024
Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01//624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimienf(o/a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;

b. Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de
conserjeria;

c. Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjeria;

d. Colaborar en la revisidén de los reportes semanales y mensuales;

e. Apoyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua pura:

f.  Apoyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas
O que por alguna razén no asisten;

g. Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad:

h. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinente

oy

-

Jennifey Zyleima lllescas Gémez
" CUI 2161-89799-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrat@ '
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLL-SOCIAL

Vo.Bo.

1717-24267-1017



INFORME MENSUALBE ACTIVIDABES A REALIZAR EN EL MES{ENERo/POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 023 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: Silvia Teresa Garcia Puaqu’é
Numero de contrato: MIDES-2024<029-0057

Vigencia del contrato: 03 de enero.al31 de’julio del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 03/0 r!202_r}

Periodo de prestacion del Servicio: 03/01/2074 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a/lo/establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

¢)

Brindar apoyo en |a elaboracion de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.

Colaborar en la recepcidn, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.
Colaborar en |a revisién, actualizacion y modificaciones al Plan Anual de compras 2024 (PAC 2024).
Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacidn.
Colaborar en la revisidn y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracidn de estrategias para la agilizacién de la elaboracién y actualizacién de
Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de cotizacién
y/o licitacién.

Brindar apoyo en la revisidn de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato abierto.
Otras actividades que la Subdireccidon de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.

—
.—/—

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.

Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES-A REAI:I’{AR EN EL MES DE ENERO POR
SERVICIOS TEQNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO _0'29 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLC
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Selene Barrios Hernéndez
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0078 ;
Vigencia del contrato: 03 de enero'al 31 de julio/2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de enero de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en el &rea que le sea asignada;

b. Brindar apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y equipo,
ventanas y puertas de las reas que le corresponda;

Apoyar con la recepcién de insumos y suministros;
d. Apoyar con la limpieza de los servicios sanitarios;

e. Apoyar con la colocacién de café y azicar en las 4reas de cafeterfa del nivel
asignado;

f.  Apoyar en la recoleccién de basura en los escritorios mafiana y tarde;

g. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

6) QMZM @m

Devora Selene Barrios Herndndez
DPI 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estabiece eI centrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. e, G

Licda. Yl atea Chavajoy
GENERALES .
MlNlSTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Vo.Bo.

EUI1 1717 24267 1017



INFORME MENSUAwaCTl\ydADEs A BE?\UZAR/EN EL MES DE ENERG POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARLO-029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: EVER NOE CALDERON.AC
Namero de contrato: MIDES—2024—/029;9_084/
Vigencia del contrato: 03 enero al 31 dé. julio 202.
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de enero/de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/202/43| 31/01/2024/

Per este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

k)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados v
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleadas y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Ever Noé Calderon AC
DPI: 1995 54064 1104

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDKES A‘R{ALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA/FEﬁIAN DA TOLEDO MORALES
Numero de contrato: MIDES-2024< 29-0091/

Vigencia del contrato: 03 de enero/aljl de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacién del servicio 03/01/2024 al 31/01}&4

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A. Asesorar en la recepcién y egreso de los documentos oficiales de la Subdireccién de Becas
Educacién Superior.

B. Colaborar en la digitalizacién de documentos oficiales.

C. Brindar asesoria en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna como
externa.

D. Asesorar en la elaboracién del informes y documentos de caracter oficial de la

Subdireccién de Becas Educacién Superior.

E. Asesorar en la organizacién del archivo digital y fisico de la Subdireccidn de Becas Educacion
Superior.

F. Colaborar en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Becas Educacién Superior.

G.Otras que la Subdireccién de Becas de Educacién Superior y el Ministerio consideren
pertinentes.

(

(f)

Licda ARIA A§RNAN DA TOLERO MORALES
CUI 2339478250701

EL presente informe ha sido‘regibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el :jéstador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR{EN EL MES .DE ENERO POR SERVICIOS TfCNIfOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZB/ﬁras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudiel Cg;dona
Nidmero de contrato: MIDES"2024-029-0016'

Vigencia del contrato: 03 de eriero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 03/01/—202?

Periodo de prestacién del Servicio: 03[01’[2/024 al 31/9172/624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g}

Apoyar en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electrénicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccion Administrativa.

Apoyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccion Administrativa.

Apoyar en la elaboracién de documentos requeridos por Auditorfa Interna y Contraloria General
de Cuentas.

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de la
Direccidon Administrativa.

Apoyar en la revision de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccién
Administrativa desarrolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccién
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

Apoyar en el control de la agenda de la Direccion Administrativa.

Y otras qugla Direccion Administrativa y el Ministerio considere pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

CUI: 2224 56493 0101




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE ENERO
DE 2024, -POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’ EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido de! contratista: Mirna Carolina Ambrosio Juarez
de Galicja“ P

Numero de Contrato: MIDES-2024<029-0081 .

Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 dé& julio
2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 03 de enéro 2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades gn/cumplimiento alo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacién.

Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho.

Apoyar en la elaboracién de Oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros documentos oficiales.

Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en
forma interna como externa.

Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos
del Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Colaborar en la organizacion del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacion.

Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificaciéon y Evaluacion.



i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion y
Ministerio considere pertinentes.

() (\@L\UJJU (SIS SV
= /’é—

Mirna Carolina Ambrosio Juarez de Galicia
CUI: 2629 34124 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f) = G084 a=) &
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A RéLIZ’ﬁR EN EL MES/DE E@RO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROCiO/ADRIANA GUERRA CHAMALE

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0126
Vigencia del contrato; 03 de enero.al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/0172024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en/zvﬁlimiento alo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en la procuracién correspondiente en la gestién de
actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en la gestion juridica con entrega de documentos de Asesoria
Juridica en las distintas instituciones puiblicas o privadas cuando sea
necesario;

c) Apoyar en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica
para planificar y coordinar actividades a ejecutar;

d) Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros
documentos que solicitan a Asesoria Juridica;

e) Apoyar en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria
Juridica;

f) Apoyar a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los
procesos que sean asignados;

g) Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio
Publico, juzgados e instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los
casos judiciales que le sean asignados;

h) Apoyar en la diligencia de solicitudes de Informacion de Informacién
Publica;

i) Colaborar en las actividades y reuniones con el Director de Asesqr_)ia«r_:_.law
a— . . &7 ZWARID/ A 2
Juridica cuando se considere necesario; S Slege

Jo ¢

o _____.J!-E_- i =
39




j} Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

Fai \
52 —

ROCIO'ADRIANA GUERRA CHAMALE
CUI: 2986 66650 0101

El presente informe ha sido re?jd'o, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito-€on el prestador de servicios.

Vo. Bo.

(F)

Lic. Julio Dominé\t\Qu
Director de Asesor'hg
DPI-CUI 2706986



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A/REAEIZAR EN EL MES DE ENERC

POR

SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

-
Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lépez Mazariegos

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0123
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion del servicio:  03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentarlas actividades eh cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Brindar asesoria en las solicitudes de informacién publica, seguin lo
establecido en el Decreto Numero 57-2008;

Asesorar en la revision de la informacién publica de oficio del portal web y
en la actualizacion de la pagina Web del Ministerio de Desarrollo Social,
para dar cumplimiento a las disposiciones de oficio, establecidas en la Ley
de Acceso a la Informacién Publica, de las Unidades Ejecutora 201 “UDAF”
y 202 "Fondo de Proteccion Social;

Asesorar y brindar el seguimiento de requerimientos y demas asuntos
relacionados con las diferentes instituciones publicas;

Brindar asesoria a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas
al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

Asesorar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacién Publica;

Colaborar en temas de Gobierno Abierto y Electrénico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacién vigente;

Asesorar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
Secretaria de Acceso a la Informacién Publica -SECAI-, de la Procuraduria
de los Derechos Humanos, en relacién a las calificaciones anuales del
Portal Web Institucional;



i) Colaborar en temas de implementacién de politicas en la Unidad de
Informacion Publica;

j) Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

Samuel Abraham Lopez Mazariegos
CUI 1790 93088 1209 E

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

W p’bﬂd[w

Licda. A gamim Tt ‘Jum i/ 20\

Directora de Inforrmrmn Publica = : 53|

(f) Ministerio de Desarroilo Social L__.?.ﬁ’
Vo. Bo. bnen 2

CUI 2174 12483 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/".REALIZ:AR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCIA CEREN
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0032

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 dejulio de 2024
Lugary fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024al31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

b) Asesorar en requerimientos emitidos por los drganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de procesos;

¢) Brindarasesorfa en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo
Social, cuando sea requerido;

e) Las que Asesorfa Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

(",

A 'EMW—
CUL: 2497 32289 0101 \

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.




- 7
INFORME MENSUAL DE ACTIMBADES-A REA(L’ﬁAR EN EL MES BF ENERO POR
SERVICIOS TECNIC CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 829, “Oftras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Daniel Xitumul Cqsf&ﬁeda
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0029 =
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Gua’remolc 03 de enero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/0 L/2024 al 31 /9],/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la digitalizacion de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

b) Apoyar con el control inferno de documentos que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién

C) Apoyar con la Verificacion de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién, cumplan con la
documentaciéon requerida

d) Brindar apoyo con el archivo de expedientes que ingresan al Vicedespacho
de Politica, Planificacién y Evaluacion

e) Apoyar con el fotocopiado de documentos que sean remitidos a las
diferentes unidades administrativas del Ministerio

f) Apoyar afendiendo planta telefonica, diligenciondo las llamadas
telefonicas segun corresponda

g) Oftras gge ef~Vjceministro de Politica, Planificacion y Evaluacion vy el

Hugo Daniel Xitumul Castapeda
CUI 2787 79549 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

) Ve li. .
I};i’cemun?sxm \cauﬁa nyEvalua dm
Ministerio de Desarrollo Social

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO-POR SERVICIOS TECNICOS APRESTAR
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EM EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. = =

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0040

Vigencia del contrato: 03 de ENERO 2024 al 31 de-JULIO 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de ENERO 2024
Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba/iden/tificado:

a) Apoyar en los asuntos relacionados con la promocién, y mantenimiento de la imagen
institucional y la relacion con la prensa;

b) Apoyar en el disefio de las estrategias y mecanismos de informacién y comunicacioa ante
temas especificos de las unidades ejecutoras;

c) Apoyar en la elaboracién del procedimiento para la creacién de todo material impresc y
audiovisual que permita dar a conocer las actividades de la unidad:

d) Colaborar para el adecuado proceso de archivo fotografico, filmico y noticioso de la unidad;

e) Brindar apoyo en el monitoreo de medios de comunicacion escritos;

f) Brindar apoyo en la filmacién y fotografia de los diferentes eventos;

g) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de monitoreo de los medios de comunicacidn
escrita;

h) Otras que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

EY PORTILLO
| 2204 17203 0101

El presente informe ha sido recibido, en'cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALEZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



/
INFORME MENSUAL _DE ACTIVIDADES A" REALIZAR EN EL MES_DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS COQN-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
Ndmero de Contrato: MIDES-2024-029-0068

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Jilio de 2024
Lugary Fecha del Informe: Guatemala 03 de Enerode 2024

Periodo de prestacién del servicio: Del 03//04 /202431/31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de expedientes, hasta la culminacién del proceso correspondiente.

b) Brindar apoyo técnico para la sistematizacién de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracion Financiera UDAF.

c) Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

d) Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccion Financiera.

e) Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras vy
Administrativas cuando solicitan documentacion o informacién.

f)  Brindar apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacion de documentos de soporte,
correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente.

g) Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.

h) Escanear toda la documentacion que ingresa y egresa a la Direccion Financiera.

i) Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccién
Financiera en forma fisica y digital.

) Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccién Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico da
Registro -CUR- de compromiso y devengado, cuando lo requiera.

k) Llevar el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se aprueban en la
Direccion Financiera.

l) Otras que la Direccion Financiera y el Mrio consideren pertinentes.
1 —

7 “fﬂ-’
i F&ill' P!

LA

. Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
CUI: 3607 21230 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

s fni=terio de Negarroilo Sasial

J v o ___NKpstor prcm_ul Davila (_J%ie \
i ) - ’ i Financiero \# A
CUI:/2444,11808/4101 Director Financiero \: -
(‘ Vigeministerio Ad’mmtstralon"!“a_“ffé’&?, rewr -



INFORME MENSU{L DE ACFIVIDADES A/R/EALIZAR' EN EL MES-DE ENERO™
POR SERVICIOS TECN190§ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDRO JIMENEZ RIVERA

Numero de contrato: MIDES< 20240290019
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julie 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03/04/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

AN

Por este medio me permito presentar las actividades- en cumplimiento a Io
establecido en las clausulas contenidas en el €ontrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

c) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcién, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

f) Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

g) Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cuentas;
i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



j) Ofras que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

e N N .
Christian Alejandro Jiménez Rivera
CUI 1797 45522 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. /

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



" INFORME MENSUAL DE ACTIWIDADES A-REAUZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth Godinez Gémez.
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0098:
Vigencia del contrato: 03 de enero {31 de-julio 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de enero 2024.
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientd a lo establecido en las

clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)
h)

Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios
de los insumos entregados a las diferentes unidades;

Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora;

Apoyar en la elaboracién del diagndstico en el uso de los sistemas de informacién del
almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la
toma de decisiones;

Colaborar con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion del cronograma de actividades de acuerdo
a los productos ingresados al almacén;

Apoyar en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo;

Apoyar en la impresién de tarjetas Kardex;

Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Almacén y el Ministerio considerer
pertinentes.

CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a Jo-que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ~




INFORME MENsy«ﬁ)E ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERG POR SERVICIOS
TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones del
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julio Alberto Castellon G_a_i'f:'i-a
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0067 )
Vigencia del contrato: 03 de enero-at31 de julio de2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2023

Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la organizacion de las actividades de las unidades del despacho
Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la digitalizacion de documentos del Despacho Superior;

c) Apoyar en la gestion de matrices de control para documentos y expedientes del
Despacho Superior;

d) Apoyar en diligenciamiento de expedientes ante las otras unidades del Despacho
Superior;

e) Apoyar en reuniones que correspondan al seguimiento de las actividades del
Despacho Superior;

f) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social.

(f) G %,//’M/w% ?%

. I~ ,
Julio A 2 on'Garcia

CUI 1693 67320 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

~

Vo. Bo. (f)

Directr Administrative—"
Viceministeria Adminrstrativo y Financiero
Ministeriofde Desarrollo Social



. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERG POR SERVICIOS TECKICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cory Madai Rios Rosales.

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0149- _

Vigencia del contrato: 04 de enero de 2024 al 31 de julio de 2024,
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04 de enero.del 2024.

Periodo de prestacion del servicio: 04/01/2024 al 31/01&@

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clidusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)

d)
e)

)
9)

h)

Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafas publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;
Apoyar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los requerim entos

especificos de los medios de comunicacion;

Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en actividades que sean requeridas en el interior y exterior del pais;

Brindar apoyo en cobertura de eventos y actividades del Ministerio de Desarrollo Social:

Brindar apoyo en las diferentes actividades y recaudacion de informacién periodisticas del Ministerio de
Desarrollo Social;
Apoyar en las relaciones publicas, organizando las diferentes actividades protocolarias y sociales que

necesiten de la implementacion de la imagen institucional, herramientas y accesorios;
Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

COR{ MADALRIOS ROSALES
CL[L 3444 761 1170101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el cortrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

WALTER ALEXANDER GOMEZ GONZALE

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101




INFORME MENSUALDE ACTIVID/ADES AfR/EAL‘IfAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardofia

NUmero de contrato: MIDES<3024<029-6041~ o
Vigencia del contrato: 03 de enero 3l-31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion de servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades_er cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

f)
g)

h)
i)

i)
k)

Apoyar en la planificacion, organizacidn, de las actividades de la Subdireccion
Apoyar en disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software tanto
nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el apoyo de
la aplicacion

Apoyar, programar e implementar nuevas funcionalidades para aplicaciones
desarrolladas por la subdireccién (incluye disefio, programacion, revision de cédigo y
pruebas unitarias)

Apoyar en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web
Apoyar los estandares de control de calidad de software, que indica la metodologia
implementada por la subdireccién

Apoyar en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas
funcionalidades en aplicaciones de software existentes

Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones

Apoyar en revisar codigo y de disefio de sistemas de informacién

Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que cumplan
con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar
posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad
actuales

Apoyar en las tareas de los desarrolladores junior

Apoyar con la documentaciéon técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones

Colaborar con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actuales

m) Asistir a reuniones que corresponda al levantado de requerimientos de nuevos

sistemas o mantenimientos de mddulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes



n) Apoyar en capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales, por
medios fisicos o digitales disponibles

o) Otras actividades que Investigacion y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes.

) W,é/

Ricardo Javier Gil Cagdéna
CUI 2406 35256 0101

>,

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Christian Enrique del Valle Mérida ;

CUI 2275 88436 0101 e

Christion - wrigue Del Valle Merida s
SUBDRECTOR DE IVESTIGACAON Y DESARA0LL0 DE SITEMS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES~ DE ENERO-POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos de! contratista: Maria José Tobar Ramos—
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0010 P
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

Apoyar a la Unidad del Fondo de Proteccion Social en el tramite y seguimiento de los expedientes de
compras que ingresan a la unidad;

Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las adquisiciones de
bienes y servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;

Apoyar en el seguimiento a los requerimientos que compras realiza a proveedores u otras unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar apoyo en distribuir documentos internos y extemos y realizar diversas gestiones que
competen a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social;

Apoyar en la elaboracion de Oficios, de solicitudes de Compras;

Otras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes en Unidad
Administrativa.

nW

Ramos
c 12783 13930 0101

- /'/_h'\
El presente inferme ha sido recibido, en cumplimiento a lo que esteyece el contrato ‘ad
prestador de servicios.

e

inistrativo suscrito con el

f‘IA

0 et
Vo. Bo /
CUI 2048 51041 0101




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Fernando Dubén Garrido
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0023

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2,024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestaciéon del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en recibir expedientes para tramite de cuota financiera de los diferentes
programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la elaboracién de dictamenes financieros requeridos por los diferentes
Programas Sociales y Direcciones del Ministerio;

c) Apoyar en la elaboracién de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes
unidades administrativas;

d) Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

e) Colaborar con el seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

f)  Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

£ /
r/
Carlos Fer o Dubén Garrido .
g

CUI 2050 83498 0101

El presente informe ha sido recibido, en’{umplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

el S5
TJ’%JLCUWO S
TECCION SOCIAL

® SOCIAL




INFORME MENSUAL.DE ACTIVIDADES A'/ﬁEALIZﬁR EN EL MES DEENERO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 #Otras Remuneraciones de Personal Temporal’”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gémez

Namero de contrato: MIDES-2024-029-0048
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/0/1}2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01//2,024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentarlas actividades er” cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Apoyar en la recepcion de solicitudes de informacion publica, llevando el
archivo fisico y digital de forma cronoldgica, velando por el resguardo
adecuado de las mismas;

Apoyar en la realizacion de resoluciones administrativas de las solicitudes
de informacion publica, verificando el cumplimiento de plazos internos de la
Ley de Acceso a la Informacién Pdblica;

Colaborar en la solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos y
materiales necesarios, para el desarrollo de los procesos de la Unidad de
Informacién Publica;

Apoyar en la atencion de usuarios que presenten solicitudes, seguimientos,
quejas o requieran algtn servicio a través de llamadas telefénicas que
ingresan al numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente la correspondencia que ingresa y egresa en la Unidad
Informacion Publica;

Colaborar en el registro del archivo fisico y digital de la correspondencia
que ingresa y egresa en la Unidad de Informacion Publica, respuestas de
solicitudes de informacion publica y requerimientos realizados por diversas
instituciones publicas, velando por su correcto resguardo;



g) Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacién a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;

h) Apoyar en el seguimiento de los requerimientos realizados por la
Procuraduria General de la Nacion y la Contraloria General de Cuentas;

i) Apoyar en la elaboracion de oficios, circulares, solicitudes y correos
electronicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de este
Ministerio, seguin le sea requerido;

J) Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

Shirley Johanna Jué;e; Goémez
CUI 3749 3143/7'0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito gen el prestador de servicios.

, Y
/ |
yrv J .
4 s s - f b2 N
Licda. Alejandta Mac Donall =
0 Diréctora de Informacion Publica.
[ TSR PP I T e b s —
......... U UL OESATIONT o00; e B
Vo. Bo. o

CUI 2174 12483 0101



P i —
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR-EN EL MES/BE/ENERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 -*©TRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: NELSON OMAR POSADAS GIRON
Ntmero de contrato: MIDES-2024-029-0624 —
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de juliode/2'624
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacién del servicio 03/01//2,02'4”’a| 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en revisar, confrontar y analizar a través de una hoja de chequeo los
expedientes de las personas solicitantes o usuarias de los programas o proyectos
administrados por la Subdireccién de Capacitacion Productiva, garantizando que los
documentos fisicos de soporte requeridos estén completos y correctos;

b) Apoyar en la adecuacion de expedientes de personas usuarias de los programas o
proyectos administrados por la Subdireccién de Capacitacion Productiva;

c) Apoyar en la ejecucion y supervision de procesos del ciclo operativo de los
programas o proyectos administrados por la Subdireccion de Capacitacion
Productiva;

d) Brindar apoyo a la Subdireccién de Capacitacién Productiva en asuntos relacionados
con los requerimientos de las autoridades superiores;

e) Brindar apoyo al personal de las Coordinaciones Departamentales de la Direccion de
Coordinacion y Organizacion, relacionada a los procesos del ciclo operativo de los
programas o proyectos administrados por la Subdireccion de Capacitacidon

Productiva;



f) Apoyar la consolidacién de los resultados cuantitativos y cualitativos de los
programas o proyectos de la subdireccidn de Capacitacidon Productiva para la
presentacion de informes.

g) Brindar apoyo en la sistematizacién y elaboracién de memoria de actividades, en
relacion a los programas o proyectos administrativos por la Subdireccidn de
Capacitacion Productiva.

h) Apoyar en la elaboracién de informesy reportes relacionados a los procesos del ciclo
operativo de los programas o proyectos administrados por la Subdireccién de

Capacitacion Productiva, cuando le sean requeridos.

—

() TR

Nelson Omar Posadas Girdn
CUI 2863847600502

EL presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUBDIRECTORA DE CAPACITACION PROBUCT) o
DIRECCION DE PROMOCION §OC /4L Terogi e ©
VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIA

HIMICTEDRIS prneaw



INFORME MENSUA/E ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL MES BE ENERODE 2024 PGRSERVICIOS
TECNICOS CON CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL" EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: José Vinicio Sotoy Porén
Ndmero de contrato: MIDES -2024-029-0025
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio/2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de enero de 2024
Periodo de prestacion de servicios: 03/01L2,024 al 31/01/2924

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba.idéntificado:

a)

b)

c)

h)

(f)

Apoyar en la digitacion de los documentos oficiales asignados tales como notas de
traslado, notas de envio, conocimientos de entrega y oficios.

Apoyar en el seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para
potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencidon Transferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en el proceso de archivar la documentacion de los usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Brindar apoyo a la digitacion de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Y otras actividades que la subdireccidén de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren
pertinentes.

oséLV’chﬂ(Sptoy Porén

CUI 2407 61383 0313

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el préstador de servicios.
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES-DE ENERO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Lilian Judith Garcia Garcia
Numero de contrato: MIDES<2024-029-0093

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/04/2024

Periodo de prestacion de servicio: 03/01/2024 al 31701/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el andlisis de los expedientes que ingresan al area de

contabilidad para su revision;

b) Asesorar en la realizacién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo
de Proteccion Social,

c) Brindar asesoria y apoyo en el seguimiento continuo de los expedientes de pago,
con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales

y contables establecidos;

d) Brindar asesoria y apoyo en la elaboracion de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen la recepcién de expedientes en el area de

contabilidad:



e) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren

pertinentes.

(f)

Lilian Jué}th Garcia Garcia
CUI 2895 13596 2001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el presentador de servicios.

#oR0 ECCION SOCIAL
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Vo.Bo. Lic. CaH{JMlguel Torres Sique
Director fjecutivo del
Fondo de Proteccién Social
Ministerio de Desarroflo Social
CUI 2048 51041 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MEsaDﬁNERo{EL 2024-P0R
SERVICIOS TéCNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02_9_,,",9TRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y apellido del contratista: OSMAN ESTUARDO_DUARTE MORALES
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0145 e -
Vigencia del contrato: del 04 de en€ro al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04 de gne’ra del 2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 04/01/2024 gl.’31//01/2024/"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimient/o,a’léstablecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

Apoyar en actividades técnicas y operativa sobre diagnésticos, asesoramiento,
revision, control de costos y calidad de repuestos, supervision de los servicios de
mantenimiento de los vehiculos

Apoyar en dictamenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular
del Ministerio de Desarrollo Social ;

Colaborar en la recepcion de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la documentacion que le compete, de acuerdo al sistema y los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos , llantas
y estado mecanico de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando
le sea requerida por el jefe de la unidad;

Apoyar en el chequeo periédico de los vehiculos asignados a las unidades
administrativas del ministerio.

Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento
preventivo y reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;



i) Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compaiiias
aseguradoras;

j) Otras actividades que la subdireccién de servicios generales y el Ministerio
consideren competentes;

DPI: 1708 63506 0502 —

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUA&)E ACTIVJDiDES A/{EALIZ{R EN EL MES-DE ENERO DE 2024
POR SERVICIOS TECNICO§/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmen Gregorio
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0127_-

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de énero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades e /cumphmlento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo affiba identificado:

a) Apoyar en la digitalizacién de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccién de Administracién de Personal.

b) Apoyar en el registro de expedientes digitalizados en la Subdireccién de
Administracion de Personal.

¢) Apoyar en la digitalizaciéon de documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa.

€) Apoyar en la elaboracion del informe de las actividades semanales de la
subdireccién de Administracién de Personal.

f) Colaborar en la organizacion del archivo digital de la Subdireccion de
Administraciéon de Personal.

g) Apoyar en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Administracion de
Personal

h) Ofras que la Subdireccién de Administracién de Personal y Ministerio consideren
pertinentes.

il

) 1@7“—1/}”77’?’&7

Rosa deI‘CEr’rﬁen Gregorlo
CUI 2686 74175 0101 e

s

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE ENE@OR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Gabriela Vidal Pérez

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0062

Vigencia del Contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 03[01]2024

Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplirnient/oa lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

(f)

Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, relacionados a los diferentes Programas Sociales.

Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Direccién de Coordinacion y
Organizacion.

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos, informes, presentaciones e
instrumentos relacionados a los diferentes Programas Sociales que me fueron
requeridos por la Direccion de Coordinacién y Organizacion.

Apoyar con el seguimiento a expedientes de archivo de los diferentes Programas
Sociales en la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

Apoyar en atencién a los beneficiarios de los Programas Sociales, del Ministerio de
Desarrollo Social.

Otras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacion y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Gabriela Vidal Pérez
DPI 3007 29154 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

-

\/J Vo.Bo.
Pl 2497 29121 0101

Lic. Juan Carlos Giron Cabrera
Director de Coordinacion y Organizacion
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUME ACTIV‘I-D{C\DES A REALJZAR EN EL MES'DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICQS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ SHARON VLADIMIR QVALLE GONZALEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0148

Vigencia del contrato: 04 de enero-al 31 dejulio/de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04/01/2024

Periodo de prestacién del servicio: 04/01/20/24 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

El

Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyar en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo en asistir al Director de Asesorfa Juridica en conformacion y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;
//f?
'r{/ .fk/ “"1/\/\“(

SHARON VLADIMIR PVALLE GONZALEZ
CUI: 2967 02455 0101

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el préstador de servicios.

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO w/ “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lépez Guzmén
Nomero de contrato: MIDES-2024629,0092

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de iglio del 2024
Lugar y fecha del informe: Gualema/lt;; 03/01/,2624

Periodo de prestacién del servicio: 03/011//20/24 al 31/017 2624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica en la gestién de expedientes y actividades asignadas;

b) Elaborar documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la
Asesoria Juridica;

¢) Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
Juridica;

d) Emitir dictdmenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

e) Desarrollar andlisis juridico a expedientes legales que ingresen a la Asesoria
Juridica, con la finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente;

f) Asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, verificando
que se cumpla con las disposiciones vigentes;

g) Brindar asesoria juridica en la organizacién implementacién, seguimiento y
agilizacién de los procesos legales;

h) Asesorar en la conformacién de mesas técnicas a requerimientos de la Asesoria
Juridica;

i) Elaborar documentos legales que le sean requeridos a la Asesoria Juridica; 9(33*" ¢

Ry
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i) Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

A - -
Mﬂid Lépez Guzmén

CUI: 2404 88083 0101

~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Lic. Julio Doﬁn_gc ui
Director AsesoriazJuri
Ministerio de Desar
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INFORME MENSU/\L DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Tempora{’, EN EL MINISTERIO DE DESARRQLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberly Gabriela EstradaAvalos
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0005

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

)

)

Brindar apoyo en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

Apoyar en las solicitudes de Induccién a la Subdireccion de Capacitacién y Desarrollo, para el
personal de nuevo ingreso y ascensos;

Apoyar con la digitalizacién de los documentos del personal que aplica en las convocatorias
internas y externas;

Apoyar en las solicitudes de documentacion del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

Colaborar en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

Apoyar en el proceso de seleccion de rengldon presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacion.

Gestionar los oficios de solicitud de asignacion de las partidas presupuestarias, para la
contratacién del personal propuesto al renglén presupuestario 021.

Brindar apoyo con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
de datos;

Apoyar en la revision y solicitud de documentos para completar expedientes de contratacidn de
renglon presupuestario 036.

Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

Kimperly Gabrieta Estrada Avalos

CUI 2815 29450 0502

El presente informe ha sido recibido, én cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. _\

SUBDRELTORA smcmmemamzv <
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL ===

Coy 2649 14015 1200



INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERG FOR SERVICIOS
TECNICQS—TON CARGO AL RENGLON  PRESUPUESTARIO 029, ~Oftras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:; EUGENIA ELIZABETH CHOC CHEN
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0031 )
Vigencia del contrato: 03 de ENERO-al 31 de ,J_UL/I'O de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de ENERO de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en larecepcion y revisién de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Proteccidn Social;

b) Apoyaren el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho;

c) Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales:

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma
inferna como externa;

e) Apoyar en el seguimiento de la comunicacion de correos electrénicos del
Vicedespacho de Proteccidn Social;

f)  Colaborar en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Proteccion Social;

g) Apoyar en la enfrega de mensajeria del Vicedespacho de Proteccion
Social; y

h) Ofras que el Viceministerio de Proteccién Social Yy Ministerio consideren
pertinentes.

= )
EUGENIA ELIZABETH CHOC CHEN
CUI 2822 92950 010]

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE'ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS/QO/N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-*OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: CARLOS EMILIO MAZARIEGOS LOPEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0096

Vigencia del Contrato 03 de enero-al 31 de julio 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de Prestacidn del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitacion de los documentos oficiales asignados, tales como notas de
traslado, notas de envid, conocimientos de entrega y oficios;

b) Seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para potenciales
usuarios del Programa Social “Bolsa Social” intervencidon Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

c) Apoyar en la conformacion de la planilla de acreditacién a los usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

d) Apoyo en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

e) Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

f)  Brindar apoyo a la digitacion de fichas socioecondmicas de los beneficiarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

g) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencidn
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

h) Y otras que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.

= PRIV
arles EMazariegos Lopez

CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios
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Walther David HaginCabrers

SUBDIRECTOR DE BOLSA DE ALIMENTOS

DIRECCION DE PREVENCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES.-A REALIZAR EN EL MES DE ENERO DE 2024-
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cleyber Adonias Cardona Gémez.
Numero de contrato: MIDES<2024-029-0124.
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales de Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demés disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados;

Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio:

Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;
Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados
por la Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditoria&qterna y el Ministerio de Desarrolio Social,

consideren pertinentes. W.uc!‘
ot v 1‘“&\‘0
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?Ve&b_er/ Adonias Cafdona Gémez.
CUI 2121 08654 1203

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo /ue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f)

Lic. Benil Glerra-Moralds
Directoflde Auditoria Interna
CUl p421 26170 2005
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INFORME MENSUAI/D{ACTIV1{ADES A REALIZAR EN EL MES/DE EN‘E@POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lesly Mariela Chojolan Rubio
Ntimero de contrato: MIDES-2024-029-6011
Vigencia del contrato: 03 de eﬂe»ro/él 31de qu'ro/cféEOM
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/_{__3_1/2024

Periodo de prestacidn del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2074

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a 6 establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

c)

d)

f)

Apoyar en el seguimiento de los procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresen a la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,
Providencias, y diferentes expedientes, que ingresen a la Direccién de Coordinacién y
Organizacion.

Apoyar en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar los
expedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direccién de
Coordinacién y Organizacién.

Apoyar en la revision de los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de las
sedes departamentales.

Apoyar con la elaboracion de diversos informes, presentaciones, documentos e
instrumentos que sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Otras actividades que |a Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio consideren
pertinentes.

Lesly Mariela Chojolan Rubio
CUI 3067 368530401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrita con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIﬁDADES AEALIZA{EN EL MES DE ENERO
POR SERVICIOS TECNICGS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ADRIANA SUELY MIRANDA LEMUZ

Numero de contrato: MIDES- 2024-029-0026
Vigencia del contrato: 03 de Eneroal 31 de Julic 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03/1/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/1/2024 al 31/1/2024—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas ccyte’nidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

a)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes:

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados; |
Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido:;



j) Otras que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

G _ﬁm:ﬁf W
Adriana Suely Miranda Lemuz
CUI 3015 14674 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de Servieios.

(f)

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE AGTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES'DE ENERO POR SERVICIOS TECNICDS
*CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0085 ot
Vigencia del contrato: 03 de enero de 2024 al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de‘enero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina
web institucional, gestionando los insumos necesarios segtin el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

c) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales gréaficos.

e) Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integra-las a
los disefos.

g) Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

P
® /AL J?f

e
P

KARLA GABRIELA Mépéfz CHACON
CUI 3386 97187 1001

El presente informe ha sido recibido
administrativo suscrito con el prestador
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DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDﬁ)ES A/RTEALIﬁ EN EL MESBE ENERO-POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029+OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0106 e

Vigencia del contrato: 03 de ENERO 2024 al 31 de JULIO 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 deENERO 2023

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cléustlas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Apoyar en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a Ios
disefos.

Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

1

ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
CUI 2625 55646 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

N

WALTER ALEXANDER GOMEZ GON

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A.REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS TECNICOS/CE)N
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: lessenia Elizabeth Espafia Mejia
Nimero de contrato: MIDES-2024-079-0027 °

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de junio del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 03/01/2024 al 31{01}2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo es/table/cido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la elaboracién de informes Administrativos en forma semanal mensual y anual
requeridos por el Vice-Despacho Administrativo Financiero.

b) Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electronicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccion Administrativa.

¢) Apoyar en la elaboracion del debido procedimiento para llevar el registro de archivo fisico y
digital de la documentacidn de la Direccién Administrativa.

d) Apoyar en la elaboracion de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.

e) Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a las Subdirecciones de |a
Direccidn Administrativa.

f) Apoyar en la revicién de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccion
Adinistrativa desarolla.

g) Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las subdirecciones de la Direccion
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

Jessenia Elizbet paiia Mejia
CUI: 331355353 1802

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador

(f)

Vo. Bo. ,’ /

CUl: 222473493 0101 EMaLp. ©
Lic. Sergio Francisco Tobar Ldpez——

. Director Administrati
Viceminis 70 y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES-DE ENER“OR SERVICIOS TECNIEOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria Teresa Escobar Garcia
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0058
Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 03f01f2024

Periodo de prestacién del Servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las. actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

¢)

d)

g)
h)

Brindar apoyo en la elaboracidon de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se le debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes
y/o servicios.

Colaborar con la recepcién, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o
servicios

Colaborar en la revision, actualizacion y modificaciones al Plan Anual de Compras 2024 (PAC
2024).

Apovyar con el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de
liquidacién.

Colaborar con la revision y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracidn de estrategias para la agilizacidn de la elaboracién de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social. y

Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de
cotizacién y/o licitacidn.

Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato
abierto.

Otras actividades que la Subdireccién de Compras y Ministerio considere pertinentes.

CUI: 300 402074 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. 2 OE0
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE JUL/ITA BRAN ORTEGA DE MORALES
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0014

Vigencia del contrato: 03 de enero de 2024 al 31 de julio del 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de enero del 2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en curﬁplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

)

Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en las unidades ce
subdireccion de servicios generales;

Apoyar en traslado y seguimiento de las solicitudes de compra;

Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la subdireccion:;
Apoyar en la revision de los reportes semanales y mensuales de las unidades de h
subdireccion;

Apoyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o que pcr
alguna razén no asisten;

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que coadyuvan &l
funcionamiento de las unidades;

Brindar apoyo en la gestién de informacién tanto oral como escrita, teléfonos y correos
electronico;

Apoyar en la organizacion de eventos, reuniones internas y externas, etc;

Apoyar en atender a las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de Iz
subdireccion direccioén;

Apoyar en la redaccién de documentos, desarrollar prestaciones, gestionar, archivar y tratar
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de Ia

subdireccion, etc;



k) Brindar apoyo en las solicitudes de controles y programaciones de las actividades a persoral
o encargados de las unidades de la subdireccion;
|) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio lo conside-e

pertinentes.

7 '.'"-“l :
(f) L VLA
JAQUELINEJULIEA BRAN ORTEGA DE MORALES

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 1717242671017



INFORME MENSUALBE/A/CTIVIDADES A BEZ(LIZAﬁ EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones
e
de Personal{emporal", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edy Leonel Alvarado Vallecillo

Numero de contrato: MIDES-202’4/-02/9;014/2/ P
Vigencia del contrato: 04 de enero del.2024 al 31 deajdligfjel 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04/0}/»2()24

Periodo de prestacién del servicio: 04/01/2924’51/31/01/2-024

-

./’
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A)

B)

Q)

D)

E)

F)

G)

H)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
Administrativa;

Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Sccial;

Asesorar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados;

Revisar y dar seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran en
la Direccion Administrativa;

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccidon Administrativa, envie a las
distintas dependencias del Estado;

Asesorar en la elaboracién de Contratos Administrativos, en atencién a procesos

administrativos correspondientes a la Direccion Administrativa;



I} Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren

pertinentes.

(F).

Edy Leonel Alvarado Vallecillo

CUI:2615 94265 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

< OESARRS
Lic. Sergio Francisco Tobar Lape 5 oM, O
Djrector Administrativo O A
Vicemi ini ) E<Yo!
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INFORME MENSUAL DE ACTIVI%ES A/REALIZAR EN EL MES.DE ENE@ZOZAOR SERVICIOS
TECNICOS CON™ CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apeliidos del contratista: Adriana |sadora Hoffman Morales
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0064 ;
Vigencia del contrato: Del 03 de enero-al 31de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de enero de 2024
Periodo de prestacion de servicio: del 03/01/2024-al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencion al pablico en general, que solicita informacion det Ministerio;
b) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;
c) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio:

d) Colaborar con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y
extension;

e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales;

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes:
g) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

i _Odgams
Adriana Isadora Hoffman Morales
CUI 3651-59263-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL/{EACTIWDADES A,-R'EAM{AR EN EL MES'DE ENERO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miguel Gregorio Cojti Per

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0051

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03 de Enero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/04/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en_cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contcaﬂdministrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacion y configuracion de equipo de cémputo.

b) Apoyar en la instalacién y configuracion de software.

c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de computo.

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio.

e) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo.

f) Apoyar en la instalacion y configuracion de escaner e impresoras.

g) Apoyar en realizar dictamenes técnicos.

h) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones.

i) Apoyar en escanear y archivar documentos.

j) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la Direccidén de
Informatica consideren pertinentes.

Miguel Gregorio Cdjti Per
DPI 2161 58311 0407

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo ‘que ‘establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios. et

Vo.Bo. : i
Eddy Noe Guzman Orozco
DPFE4998/ 84204107104 020
DIRECTOR DE INFORMATICA
MINISTERIO DE DESARROLI O SOC!!
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INFORME MENSUAL,DE/ACTIVIDAD/S AzRﬁALIZAR/N EL MES"DE ENERO 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS /ON/CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO ) 029-“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MIRIAM ELIZABETH RU'iZﬁL
Numero de contrato: MIDES-2024-029:0079—"_
Vigencia del contrato: 03 de energ.al31 de julio/2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de-€nero 2024
Periodo de prestacién del servicio: 03/09024 al 314/.0‘1’/2'624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en la atencion al pUblico en general, que solicita informacién del Ministerio;
Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con
el Ministerio;

Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su
ubicacién y extension;

Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcién, a cargo de la Subdireccién de
Servicios Generales;

Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de
visitante;

Otras actividades que la Subdireccidon de Servicios Generales y el Ministerio considere

perti

MIRIAM ELIZABETH RUIZ GIL

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 1781-56124-0101

R\O DE 5
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INFORME MENSUAT DE ACTIDADES A REALIZAREN EL MES.DE ENERG 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: MILTHON VINICIO ZEPEDA SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0135~

Vigencia del Contrato 04 de enero al 31 de Ju|/024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 04/(/2024

Periodo de Prestacion del servicio: 04/0/1/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f) =
MILTHON VINICIO ZEREDA SARCENO

a)

Apoyar al centro de costo en la conformacién de expedientes de la elaboracién de Pre-
6rdenes de compra de insumos y servicios que se requiera, para la ejecucién de las
actividades de la Subdireccién, gestionando la aprobacién y las acciones
correspondiente;

Apoyar en el registro fisico y digital del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segun requerimientos;

Apoyar en la elaboracién de las Pre-6rdenes de compras de insumos y servicios que
requiera el programa;

Apoyar en el orden y la clasificacién de los insumos en el area establecida para el
resguardo de los mismos;

Apoyar en el control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la realizacién de base de datos requerida por la Subdireccion de Familias
Seguras;

Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccién de Familias
Seguras;

Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes;

y=
- .I",_F//

CUI 3305 730041 712

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios

o e7§ mstas
rama Social Jévenes go
Fifr?c%mmrsteno de Proteccion SOC:IOI
Ministerio de Desarrolle Socia
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INFORME MENSUA[/D/E/ACTI\LLDADESIA/REAUZA'R EN EL MES DE ENERO 20’221/POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029_“©TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apeilidos del Contratista: RICARDO ANTONIO VASQUEZ PEREZ
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0136

Vigencia del Contrato 04 de enero al 31 dé julio 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 04/01/2024

Periodo de Prestacidon del servicio: 04/01/2024 al 31/0172024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar al centro de costo en la conformacién de expedientes de la elaboracién de Pre-
Ordenes de compra de insumos y servicios que se requiera, para la ejecucién de las
actividades de la Subdireccién, gestionando la aprobacién vy las acciones
correspondiente;

b) Apoyar en el registro fisico y digital del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segun requerimientos;

¢) Apoyar en la elaboracién de las Pre-6rdenes de compras de insumos y servicios que
requiera el programa;

d) Apoyar en el orden y la clasificaciéon de los insumos en el area establecida para el
resguardo de los mismos;

e) Apoyar en el control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social;

f) Apoyar en la realizacién de base de datos requerida por la Subdireccién de Familias
Seguras;

g8} Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccién de Familias
Seguras;

h) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes;

]

7 1L
‘U / 7
F I
(F) | [t Wy~

Ricardo Antonio Vasquez Pérez
CUI' 3005 81610 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

gﬂabdire 8
Programa(@c?ﬁ% e !gm gonistas

Vicem_inist_erio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUALDE ACTIVIDADESA REALIZAR EN EL MES DE ENERO” POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0083

Vigencia del contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024.al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

g)

Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina wab
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Apoyar en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

()

JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS-
CUI 2310 16344 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo gque establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f) HE

WALTER ALEXAN MEZ GONZALEZ —
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2660 94287 0101



INFORME MENSU L DE ACTIVI(DES A/REﬁIZAR EN EL MES/D/ENI;}R/O POR SERVICIOS
TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZVOtras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0073 -
Vigencia del contrato: 03 de enero’al 31 de-jlfiio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03!01!5(123

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2023 al 31/0172024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en la gestion administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a donde
corresponda;

c) Brindar apoyo en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Apoyar en los procesos y actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesos legales;

g) Brindar apoyo en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

ANA ALEJAN EVALO JUAREZ
CUI: 271286350010

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Lic. Julio Do ng\%
Director de Ase
174

CUI: 2706 986




’ " // -
INFORME MENSUAL” DE ACTI\M‘{ADES A/REAI:lﬁ\R EN EL MES DE I:ﬁERO/ POR
SERVICIOS TECMNCOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZQ,AOTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sofia Alejandra Palala dé |las Barreras
Nimero de contrato: (MIDES-2024-029-0146)

Vigencia del contrato: 04 de eneroal 31 de jUIio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 04/01/2024

Periodo de presentacién del servicio 04/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en las actividades de secretaria, y administracién de la Subdireccion
de Capacitacion y Desarrollo.

b) Apoyar en la correspondencia y registro que ingresa y egresa en base de datos.

¢) Brindar apoyo en clasificar y archivar de forma fisica y digital la correspondencia y
demas documentos relacionados con la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo.

d) Apoyar en dar respuestas a solicitudes recibidas.

e) Apoyar en atender llamadas telefonicas, asi como a usuarios internos y externos que
requieren de alguln servicio.

f) Apoyar en la realizacion de actividades que organice la Subdireccién de
Capacitacion y Desarrollo.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio
consideren pertinentes.

() é?[*l’—\ '

Sofia Alejandra Palala de las Barreras
CUI 3143 93331 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios.

545351860101




INFORME MENS—U'A-L DE ACTIVIDADéS A REALIZKﬁ EN EL MES DE EN'éO POR SERVICIOS
TECNICOS.CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.*0OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

A

Nombres y apellidos del contratista: EDWIN VINICIO CORADO'ORTEGA
Numero de contrato: MIDES-2024-023-0069

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de”Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03!01170/24

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/ 2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en.cimplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idéntificado:

a) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracién y presentacion de informes
impresos y electrénicos en la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

b) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

c) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de
la documentacion y expedientes, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

d) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se dé a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

e) Apoyarala Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos oficiales
que le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

f) Otrasactividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién, Subdireccién Departamental
(22) y el Ministerio consideren pertinentes.

()

EDWIN VINEfO CORADO ORTEGA
CUI 1652 64993 2206

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

®

~_— DPY: 2497 29121 0101
!."iE“"m  Caflos Giran Cabrerd

: anizacior
Director de Coordinacion y Q[gi}ﬂl;;‘
Viceminisieno e Prulacmbﬂ g oﬂi }
Ministerio de Desarrolln SO6IF




INFORME MENSUME ACTI\LIDADES AREAL‘éAR EN EL MES DE ENERO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: LILIAN ESMERALDA VALENZUELA SIMON

Numero de contrato: MIDES- 2024-029 0059
Vigencia del contrato: 03 de Enero. aI 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03/1/2024

Periodo de prestacion del servicio:  03/1/2024 al-31/1/2024~ 2

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

d)

e)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcioén, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes:;

Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren

pertinentes.

=)

Lilian Eshéralda Valenzuela S/‘n
CUI 1060600350101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR
SERVICIOS TECNI@S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Marisol Barrios Barrios
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0101

Vigencia del contrato: 03 de enero al'31 de julio-de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de enero de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 031011924’5‘11 31/01//2924

7
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el resguardo de archivos de la Subdireccién Financiera del Fondo de Proteccion
Social.

b) Brindar apoyo en el fotocopiado, escaneo y engargolado de expedientes de la
Subdireccion Financiera de Proteccion Social.

c) Apoyar en las reuniones de actividades propias del area Financiera del Fondo de
Proteccién Social.

d) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes,
que se registran en el area Financiera del Fondo de Proteccién Social.

e) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

i
(f) Y/ / C?/

/ﬂwf/

Néncvaar:sol rrios Barrlos
CUI 2996 709 9 0101

El presente informe ha sido recibido, en cupap'iimie o que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

EERERER ETR T
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d)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humiberto Valenzuela Mayén
Ntimero de contrato: /"Mlnes-zozi-ﬁzeﬁzya/ .
Vigencia del contrato: /03 de Enero }I"31 de Julio-de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03/01/2024 7

Periodo de prestacion del servicio: /[ISIU1I2024 al 31/01/2024
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Ilo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales, para dar respuesta a los
distintos requerimientos que ingresan al fondo de proteccién social.

Apoyar en la revision y atencion a las diferentes solicitudes que ingresan a la
unidad de almacén de la Subdireccion Administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccion Social.

Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la unidad de almacén, de
la Subdireccién Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo del Proteccién
Social.

Apoyar en los despachos de insumos en los diferentes Programas Sociales.
Apoyar en la elaboracién de solicitudes de compras segun se requiera.

Apoyar en la elaboracion de tarjetas kardex.

Apoyar en la elaboracién de inventario de almacén



h)  Apoyar en la colocacion y orden légico de insumos requeridos por los diferentes
Programas Sociales

i) Apoyar en el control del archivo documental de los expedientes que ingresan a
la unidad de Almacén, de la unidad administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccién Social

) Apoyar en otras actividades que se requieran en la unidad ejecutora del Fondo
de Proteccion Social y las que el ministerio considere pertinentes.

%/Mi/

Carlos Humbefto Valenzul/aMayen//
CUI 307449564-0602

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de setvicio

(f) e ..'..'I _IZ ARRDLLO SOCIAL S
Vo.Bo. CUI 8-561041-0101




INFORME MENSUAGE ACTIVIBﬁ)ES A-REALIZAR EN EL MES“DE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: NICOLAS MORALES ALBUREZ
NUmero de contrato: MIDES-2024{029:0143

Vigencia del contrato: 04 de enerd al 31 de iulio/de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04/0—14{024‘

Periodo de prestacién del servicio: 04/01/202ﬂ| 31/017{024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrerfo Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria
de Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyar en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo a asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

™

NICOLAS MORALES ALBUREZ
CUI: 3557 89914 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplln}ento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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INFORME MENSUA{gDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE EI\ERO POR

SERVICIOS PROFESIONALES N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“‘Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: YILER SHERIN SHAMOON MENENDEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0411
Vigencia del contrato: 03 de Enero al-31 de Juli6 de 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al-31/01/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades engumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar la priorizacion de la cooperacion técnica del Ministerio, con el objeto de
aumentar las capacidades institucionales en materia de cooperacion internacional:

b) Brindar asesoria en la ejecucion y seguimiento de las propuestas de cooperacion
tecnica, becas y cursos de formacion, presentadas a los organismos
internacionales de cooperacion;

c) Asesorar en la coordinacién de la ejecucion de proyectos de cooperacion técnica
y becas, asignadas por el jefe inmediato;

d) Verificar el cumplimiento de las normas y procedimientos relacionados con la
ejecucion y seguimiento de la cooperacion técnica y becas;

e) Asesorar en el cumplimiento de las condiciones y requerimientos para el
desarrollo de proyectos de cooperacion técnica y becas;

f) Atender a delegados de los diferentes organismos muiltilaterales de cooperacion y
a funcionarios de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o
soliciten cooperacion técnica y becas;

g) Asesorar en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del
Ministerio o de otras entidades que le sean asignados.

h) Otras que la Direccién de Cooperacién Internacional y el Ministerio consideren

pertinentes.

YILER SHERIN SHAMOON MENENDEZ,
CuI 2299105210101 7 i

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
g/l

Vo. Bo. (F) - ¢
Ing. Pedro Luis Avendafio
CUI 2580 14784 0104 repmaLts
Tng, Pedro L Avendano Arencles

DIRECTOR DE COOPERACION INTENACIONAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE ENERO POR
SERVICIOS TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO_029, "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ANA ZULEMA MOR/A/N

Namero de contrato: (MIDES-2024-02620063]

Vigencia del contrato: 03 DE ENERO AL 31 DE JULIO DE 2024
Lugar y fecha del informe: GUATEMALA 03/61/2024

Periodo de presentacion del servicio 03/01/2024°AL 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpl(im/iento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificades

a) Brindar apoyo técnico en la introduccion a personal de nuevo ingreso.

b) Apoyar arealizar de actividades que organice

c) la Subdireccién de Capacitacién y Desarrollo.

d) Apoyar a la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicios al
ministerio.

e) Apoyar en la elaboracién de listados de asistencia.

f) Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

g) Brindar apoyo en tareas asignadas por el jefe inmediato.

h) Brindar apoyo en la elaboracion de informes de capacitaciones.

i) Brindar apoyo en el ingreso de boletas de induccién y reinduccion en los
hipervinculos establecidos.

j) Otras actividades que la Subdireccién de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio
considere pertinentes.

Ana Zulema Moran
CUI 3028798700106~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establéceiel-contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios. - L)

(f) i !Liliu 1 LU 1L h EMAL R

AN
Marfa José %ebadua’Estra
Dirediora de Recursos Humano)
Minidterio de Resarrollo Socia:

CUI 2545351860101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZ’AR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029."0TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Dwight Danny Cameros Salguero

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0141

Vigencia del contrato: 4 de Enero al 31 de Julio del-2024
Lugar y Fecha del Informe: | Guatemala 04 de Enero del 2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 04/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo-establecido en las clausulas
contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién y andlisis de expedientes, hasta la culminacion del proceso correspondiente.

b) Brindar apoyo para la sistematizacién de los procesos y procedimientos financieros, correspondiente a la
Unidad de Administracion Financiera UDAF.

¢) Apoyar en la recopilacidn de informacion y elaborar oficios a requerimiento de entes fiscalizadores.

d) Colaborar en la elaboracion de oficios, presentaciones y dictdmenes cuando sea requerido.

e) Brindar apoyo en el andlisis y seguimiento de la ejecucion presupuestaria y financiera.

f)  Apoyar en la elaboracion de informes ejecutivos.

g) Asistir a reuniones del trabajo cuando era necesario.

h) Apoyar en procesos presupuestarios cuando era requerido, principalmente en cierres mensuales.

Brindar apoyo a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.

Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de unidades ejecutoras y administrativas cuando
solicitan modificaciones presupuestarias cuotas financieras.

k) Apoyar en el seguimiento y control de requerimientos que ingresan a la subdireccion de presupuesto hasta
la culminacion de los mismos.

1)  Apoyar en la recepcién y traslado de documentos que ingresan a la subdireccion de presupuesto.

m) Apoyar en el ordenamiento del archivo, escaner y resguardo d&documentos que ingresan a la subdireccion
de presupuesto.

n) Otras que la Direccion Financiera y el Ministro consideren pertinentes. P

Y/ ez,

Dwight Danny Cdmeros Salguero
CUI: 2387 92803 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Cul:
Néstor R

. Director Financiero »
“Ficeministerio Adminisrativo y Financie gyt
Ministeric de Desarroilo Sociai —~—
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REAI4ZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS TEeNICoS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Qtras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARCO JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0110

Vigencia del contrato: 03 de enero’al 31 de jdlio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 4l 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiénto a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacion de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo
de Desarrollo Social -FODES-;

Brindar apoyo en la redaccion y revisién de los analisis juridicos sobre las actuaciones que obran en los
expedientes de Proyectos para su traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social —
FODES-;

Apoyar en la redaccion y revision de los dictamenes sobre procesos judiciales de caracter laboral y sus
incidentes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz para su traslado a la Unidad
Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social ~FODES-;

Apoyar en dar seguimiento en coordinacién con la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de
Desarrollo Social a los requerimientos planteados por las diferentes fiscalias del Ministerio Publico;
Brindar apoyo en la elaboracién y revision de respuestas sobre las actuaciones solicitudes por los
diferentes Organos judiciales jurisdiccionales relacionadas con los procesos judiciales referentes a esta
Unidad;

Brindar apoyo con orientar en las estrategias, asesoria y herramientas en materia legal en general en
conjuntamente con el Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Apoyar en la entrega de documentos varios de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacion en las distintas instituciones pUblicas o privadas cuando sea necesario;

Apoyar en la revisién de las solicitudes de acceso a la informacién pUblica que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Na iaﬁéfﬁﬁﬁﬁ Paz en Liquidacion;

Apoyar con la participac'é{(; diligenciamjento de las reuniones internas o externas relacionadas con
esta unidad cuando fuepa necesario;

igtrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y e
Ministerio de Desarrollo Social sidere pertinentes.

El presente'informe ha sido recibido, en cumplimiento'a lo que establece el contrato adrg@;&rativo suscrito

con el prestador de servicios.

Arq. Luis Abéf Gordillo Ql
Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacion
Ministerio de Desarrollo Social
CUI: 1713 85721 0101



J_, o
INFORME MENSUAL- DE ACTIVIDADES A” REALIZAR EN EL MES ENEF;,@/ POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”6tras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OSCAR ANTONIO CRUZ{)UINONEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0122

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades, en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindar apoyo en el analisis de los procedimientos establecidos en las leyes de Guatemala, en relacién
con las acciones que desarrolla la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Brindar asesoria profesional sobre los proyectos y expedientes en liquidacion y su verificacion de los
contenidos, realizando los analisis y/o dictamenes correspondientes;

Asesorar legalmente en la emisién de Oficios, Opiniones, Dictamenes, Actas, Resoluciones, Informes
Circunstanciados y otros documentos que sean requeridos por la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién y otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo
Sociales y entidades externas.

Brindar asesoria legal con el objeto de dar seguimiento a los expedientes con demandas laborales y
expedientes en general, en contra del Fondo Nacional para la Paz, que por mandato legal sor
competencial del actual Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar Asesoria Legal en reuniones, relacionadas a las acciones que desarrolla la Unidac
Administrativa de Fonapaz en Liquidacion segun la materia, a nivel interno y externo en las diferentes
instituciones y érganos jurisdiccionales en las que se requiera acompafiamiento;

Brindar asesoria Legal sobre, dictdmenes, informes y opiniones en temas relacionados a las acciones
de liquidacién y disolucién que esta Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién, que sean emitidas por otras unidades administrativas y entidades externas;

Brindar asesoria legal en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento y de ser necesaric
emitir dictamen, opinién, providencia, oficio y memoriales gue corresponda en cada caso;

Asesorar en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales a la Unidad de Fonapaz en
Liquidacion, evacuando para el efecto las audiencias que fueron conferidas, traslado de documentos o
seguimiento de procesos;

Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo Social considere pertinentes.

OSCAR NIQ/CRUZ QUINONEZ
CUK 2610 42904 0301

El presente informe ha sido rec[_bidf:. en cumplimiento a lo que establece el contrato agmié?ésétjativo suscrito

con el prestador-de servicios. - s\‘é‘of'mng@o
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— 77 15,7 ¥ -
Arquitecto LUIS ABEL GORDILLO/QUINTANAS
Coordinador Unidad de FONAPAZ en Liquidacion
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUL.: 1713 85721 0101



INFORME MENSUA‘LGE ACTI%ADES AéA‘IﬁAR EN EL MES-DE ENERO/

POR SERVICIOS TECNIC%@N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO/OZ,Q
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta Paz
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0107 -

Vigencia del contrato: 03/01/2024/a’l'31/07/2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 031‘Jénero de 2024

Periodo de presentacién del servicio: 03/01/20;44/31/01}2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria técnica en el control fisico y registro fotografico de los
expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional para la Paz y su
Unidad Ejecutora de Proyectos;

b) Brindar apoyo en la elaboracién de anilisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion;

c) Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacidn y expedientes de proyectos, relacionados al Coordinador de
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

d) Brindar apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a tramites que se requiera en la Unidad Administrativa de Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion;

e) Apoyar en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del equipo de
cémputo asignado a la Unidad, para que el personal pueda dar cumplimiento

con sus atribuciones;



f) Asesoria técnica para inspeccion y supervisidn periddica en las diferentes
bodegas en las cuales se encuentran proyectos y documentacion del extinto
Fondo Nacional para la Paz;

g) Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del

Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo Social
considere pertinentes.

DPI: 3000 65477 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

——Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacion
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/R/EALIZKR EN WES DE ENERQO, POR SERVICIOS
TE'CNICES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/‘6tras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Juan Armando Barrios Rios
Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-0140

Vigencia del Contrato: 04 de Enero-al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 04/01/2024

Periodo de prestacion del servicio: 04/01/2024 al 31/01/2024

/en cumplimiento a lo establecido en

Por este medio me permito presentar las actividad?
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en el registro, clasificacion y control de todos los expedientes de
proyectos procedentes del Fonapaz, que se encuentran en el resguardo de la Unidad;

b) Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes de proyectos procedentes del
Fonapaz, que seran trasladados para su liquidacion de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo del
Desarrollo Social y relacionarlos con la informacién de la base de datos del sistema
SIPAZ;

c) Apoyar en el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega de la Unidad;

d) Brindar apoyo en la elaboracién de analisis de los expedientes de proyectos que se
encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacidn;

e) Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes de proyectos, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacidn;

f) Brindar apoyo en el ordenamiento, clasificacién, digitalizacién y registro del control
del inventario de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, en la bodega de
la Unidad Administrativa de Fonapaz en Liquidacion;



g) Brindar apoyo en los distintos procesos vinculados a los expedientes de proyectos

h)

(f)

Juan Arhanré'érfmios.

CUI 1650 37812 1101.

El presente informe

que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion: registro y control; participando activamente en el procedimiento
adecuado para el ordenamiento, clasificacion, registro y archivo; seguimiento de
ingreso y egreso de expedientes de la Unidad Administrativa de Fonapaz en
Liquidacion;

Brindar apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se
requiera para resolver asuntos relacionados con la Unidad;

Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el
Ministerio consideren pertinentes;

a sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (ff LF— 4 7 v i
Arq. Luis Abel Gordillo Qfintangsaa » ©
Coordinador Unidad de FONAPAZ en Liquidacién.
Ministerio de Desarrollo Social.
CUI: 1713 85721 0101




INFORME MENS%L DE ACTIVIDADES A/REALIrZﬁ! EN EL MES“DE ENER9,~./ POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Oftras
Remuneraciones de” Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wuanda Yanneth Ignaciﬁq Pérez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0042

Vigencia del contrato: 03 de Enerélél 31 de jﬁ; de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 deEnero de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 03/01/202215“ 31/017%24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

g)

Apoyar en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes Unidades
administrativas del Ministerio.

Apoyar en la entrega de expedientes y/o documentos que soliciten las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

Apoyar en el proceso de reproduccion de documentos que le sean requeridos.

Apoyar con la digitalizacion de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Apoyar en la entrega de documentos elaborados por la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion, que requieran de firma y Visto Bueno
del sefior Ministro.

Apoyar en los procedimientos de archivo de toda la correspondencia que ingresan
y egresa en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

Apoyar en la recepcion de llamadas y documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.



h) Y otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz
en Liquidacion y el Ministerio consideren pertinentes.

L

(f)

Wuanda Yarneth Ignacio Pérez
DPI: 2639 89968 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

Vo.Bo. —i 2 Z2 Y PAAS
G?"_'_ : :
(f) ...... S AT ". = apeiean \ QﬂTFMh\*?
Arq. Luis Abel Gordillo Quintana.
Coordinador Unidad de FONAPAZ en Liquidacién.
Ministerio de Desarrollo Social

DP11713 85721 0101



-

INFORME MENSUAL_DE ACTIIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecer Mena/
Ntmero de contrato: MIDES-2024-029-0055—
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julic 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala,/QS de-enero de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
4 . . e o . . . el
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificadod:

a. Apoyar en la revisién de documentos administrativos y expedientes de proyectos
que se requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién;

b. Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes unidades
administrativas del Ministerio;

¢. Apoyar en la revision de Anélisis Técnicos, Juridicos y Financieros de los expedientes
de proyectos;

d. Apovyar en la revisién de foliacién, fotocopias y escaneo que se requieran en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

e. Brindar apoyo en los procedimientos de archivo fisico y digital, de la
correspondencia recibida y enviada de acuerdo al sistema y procedimientos
establecidos para el respectivo registro;

f.  Apoyar en procesos técnicos, administrativos y secretariales;

g. Apoyar en control y resguardo de los expedientes de proyectos y demaés, que
ingresan y/o egresan de la Unidad;

h. Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera;

i. Apoyar en el disefio, elaboracién, verificacién y mantener actualizada la base de
datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresan y egresan de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

j. Brindar apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacién;

k. Apoyar en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;



[. Brindar apoyo en la conformacién y revisién de expedientes que se requiera en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

m. Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes;

(f)

CUI 2407 79185 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUl1713 85721 b’lb%‘
Arq. Luis Abel Gordilio Quintana
Coordinador

Unidad Administrativa de
FONAPAZ en Liquidacién



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR N EL MES DE ENERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Antonio Samayoa Esquivel
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0039

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 03 de-énero de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 03/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento al/oeffablecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para
la Paz en Liquidacién;

b. Brindar apoyo en el ordenamiento, clasificacién, digitalizacién, archivo y registro de
control del inventario de proyectos del Extinto Fondo Nacional para la Paz, que se
encuentran en resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacién;

¢. Brindar Apoyo en el registro y control de los expedientes de proyectos, asi como en
el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega que requiera en la
Unidad;

d. Brindar apoyo n la elaboracién de informes de avance de dlasificaciéon y
ordenamiento de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se
encuentran en la bodega asignada a la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion;

e. Brindar apoyo técnico, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en
forma ordenada los expedientes y archivo de los distintos proyectos que se
encuentran en resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion;

f.  Apoyar en los procesos, relacionados a los expedientes en resguardo de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que considere
oportuno;



g. Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera
para resolver asuntos relacionados con la Unidad;

h. Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y
el Ministerio Considere pertinentes;

(f)

Luis Antonio Samayoa %ivel .
CUI 2183 16305 0101 .

#

El presente informe ha sido recibido, en cummniento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Arq. Luis Abel Gordillo QAtand7y,, , & *
Coordinador Unidad de FONAPAZ en Liquidacion
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 1713 8572 10101




