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INFORME MENSUAL DE ACTRIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustin Ajcﬁ/elésquez

Namero de Contrato....ccccceiveevccnnen: MIDES-2024-029-0133
Vigencia del Contrato......c.ccouneenenet. 04 de engro'al 31 de/ﬁlio de 2024
Lugar y fecha del Contrato............... Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio....:.  del 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a. Asesorar en el andlisis y evaluacién de la estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones encaminadas para dar resultados tendentes a la modernizacién
Institucional, basadas en la normativa vigente.

b. Asesorar y dar seguimiento en la gestion e implementacién de acciones administrativas,
relacionadas con puestos de trabajo, que permitan mejorar las estructuras de las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

c. Elaborar opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales, relacionados con
la gestion de la Subdireccién de Aplicacion de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos,
del Ministerio de Desarrollo Social.

d. Revisar, analizar y evaluar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, en mejora
de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestion de la Direccién de
Recursos Humanos.

e. Las que la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccion de Recursos Humanos y el

Ministerio consi inentes.

f) MSc. Humbgfto Agustjn Ajct Velésquez(" |
CUl 2664 486 91'08 \

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el pr}&tﬁ:lor de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MESDE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0099

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en gumpliﬁiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion y presentacion de informes impresos y
electronicos en la Coordinacion Departamental de Quiche;

b) Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las gestiones
tecnicas y administrativas de la Coordinaciéon Departamental de Quiche;

c) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes, que ingresan a la Coordinacion de Quiche;

d) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se le dé a diversos requerimientos
intermos y externos, que ingresan a la Coordinacion Departamental de Quiché;

e) Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracion de diversos documentos oficiales que
le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de Quiché;

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacion y Organizacion, Subdireccion Departamental (22) y
el Ministerio consideren pertinentes.

O _ Dontoown b

RO/DELMIRO CIFUENTES HERRERA
CUI 1959 32846 1415

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. o
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAUIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECN[QOS cON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE MARIO CONTRERAS YOCUTE
Numero de contrato: MIDES-2024;Q295062:_I,' |

Vigencia del contrato: 03 eneroﬁl de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de febrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/202@ 29/027’2054/1/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Pdblicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(f)

Q/Vn/é//

Jorfg}%\ﬂario Contr-e'r(s Yocuté
P

| 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL-MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS PROFESIONALES, GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de presentacion del servicio

Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
(MIDES-2024-029-0006) )
01 febrero al 29 de febrero 2024 .~
Guatemala 01/02/2024

01/02/2024 al 29/02/2924

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacion

b) Brindar asesoria en la elaboracion Plan Anual de Capacitacion

c) Asesorar en la Induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social

d) Asesorar en la elaboracion de informes de Induccién General

e) Emitir informes de capacitacion seguin su competencia

f) Impartir proceso de capacitacion y formacion de personal segin requerimientos

g) Las que la subdireccién de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio consideren

pertinentes.

)
o Sl [\.7 " W

)

Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos

CUI 1756 89733 1202

El presente informe ha sido recibido, en cumplimient6
suscrito con el presentador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO
DE 2024 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  William Barillas Lépé;_

Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-0119
Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de febrero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades efi” cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

d)

Brindar asesoria al Vicedespacho de politica, planificaciéon y evaluacion del
Ministerio de Desarrollo Social en temas de Planificacion y Programacion.

Dar seguimiento a los expedientes que ingresaron al Vicedespacho de Politica
Planificacion y Evaluacion.

Emitir opiniones sobre procesos cuando fueron requeridas por el
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Asesorar en la aplicacion y cumplimiento de Leyes, normas y reglamentos
aplicables dentro del Ministerio.

Brindar asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacion cumpliendo con la normativa legal e
interna.

Brindar asesoria para que las actividades técnicas y del Vicedespacho se
realicen dentro del marco de competencia.



g) Asesorar en procesos de gestion y programacién de actividades por
resultados.

h) Las que el Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion y el Ministerio
considere pertinentes.

(f)

William éarillas Lopez
CUI: 1689 36062 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUA{ DE ACTIVIDADES A REKfIZAR EN EL MES
FEBRERO/2024 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO.BE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leonel Aquino Abrego
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0108"
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio presento las actividades en cumplimientea lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en la elaboracion de respuestas de informacién publica
dirigidas al Vice despacho de Proteccion Social;

b) Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos relacionados con
el Acuerdo 57-2008 en cumplimiento a los plazos establecidos por el
mismo;

c) Asesorar con el fin de solucionar inconvenientes inherentes al
Viceministerio de Proteccion Social;

d) Brindar asesoria en los diferentes programas sociales relacionados
con Educacién media y superior;

e) Brindar apoyo en los Programas Sociales a cargo del Vice despacho
de Proteccion Social,

f) Asesorar en la promocion de los Programas Sociales a cargo del
Vice despacho de Proteccion Social por medio de las diferentes redes
sociales;

g) Asesorar en temas de Gobierno Abierto y electronico incluyendo
politicas, planes y el debido cumplimiento de la legislacién vigente;



h) Otras actividades inherentes al puesto que sean asignadas por las
autoridades superiores.

g

/ ——

(f)

Hugo Leonel Aquino Abfego
CUI 1930 66882 0 -

El presente informe ha sgca(mﬁibid c
contrato administrativo suserito con

Viceministra de Proteccion$Ge
(f) Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0037

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02 /2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02 /2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica en expedientes y gestiones administrativas asignados en la Asesoria Juridica;

b} Recopilar informacion y presentacién de documentos en diligencias laborales que son requeridos por la
Procuraduria General de la Nacién;

¢) Brindar auxilio judicial y asesorfa legal en diligencias judiciales que sean de interés del Ministerio de
Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

d) Diligenciary dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a la Asesoria Juridica;

€) Comparecer en diligencias Legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho Ministerial le asigne;
f) Analizary diligenciar expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
g) Revisar expedientes y elaborar Dictimenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

h) Brindar asesorfa legal a la Asesorfa Juridica en procedimientos administrativos de contrataciones que le
sean asignadas;

i) Todas aquellas que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

o TUS

CARLOS EFRAIN URRUTIA SAGASTUME
CUI: 1767 00587 2006

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo/qué establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
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irectora de Asesoria Juridica
inisterio de Desarrollo Social

CUI: 1977 25473 1501
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Janeth Orellana Barrientos de Palma
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0028 4

Vigencia del contrato: 3 de enero de 2024 al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 /02/2024

Periodo de prestacidn del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

g)

Apoyar en la elaboracién de dictimenes para la emisién del Acuerdo Ministerial y la gestion de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando sea
requerido por la Direccion de Planificacion y Programacidon del Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacién.

Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen a la Direccion de Planificacion y Programacién
del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién que le sean asignados.

Brindar apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccién de Planificacién y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién.

Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después de
una emergencia con relacién al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacion de la ejecucion
de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direccién de Planificacién
y Programacion y por el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Brindar apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y al Director de
Planificacion y Programacidn en situaciones de emergencia en su funcion en el Plan Institucional de
Respuesta.

Brindar apoyo técnico al Director de Planificacién y Programacién en situaciones de emergencia en
su funcidn en el Plan Institucional de Respuesta.

Otras actividades que la Direcciéon de Planificacion y Programaciéon y el Ministerio considere
pertinentes.

Sa‘l(dra Janeth Orellana Barrientos de Palma
CUI 2587691062204

Vo. Bo. {f)
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Braulio Anibal Revolorio Lara
Director de Sistermnas de Informacion
Encargado del Despacho del Viceministerio de Politica, Planificacidn y Evaluacién
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INFORME MENSl.LD(I./DE ACTIVIDADESA RIyZ“AUZAR EN EL MES,DE/FEBREQ POR SERVICIOS
E

TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON P

SUPUESTARIO 029}11’85 Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ELMER JOEL RAMOS Y RAMOS
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0045

Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de jl__xiib 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de"febrgro de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2054 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)
f)

g)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio internay externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apovyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(f) -

( —~
(Eimel 1o&l Raifios y Ramos

DPI 1675 13702 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el'prestador de servicios.

1612054450101
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INFORME MENSYAL DE ACT! IVLDAﬁES A IéALIZAR EN'/EL MES DE IjEBRERO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. .

Nombres y Apellidos del Contratista: ~Ana Casilda Arrué Mota

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0086
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Asesorar legalmente en los requerimientos de la Secretaria General, efectuando el analisis de
expedientes administrativos que ingresan a esa Unidad, con la finalidad de determinar si es
procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial.

b. Revisar los proyectos de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, previo a la suscripcién de la Autoridad
Superior, efectuando el andlisis de los expedientes administrativos que se acompaiien para el efecto.

c. Emitir Agendas, Convocatorias, asi como cualquier otro documento que se requiera para la celebracion
de las reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-.

Proceder a levantar las actas correspondientes a las reuniones del -GEDS-.
Emitir las Ayudas de Memoria y Minutas de Reuniones que requiera la Secretaria General o la
Coordinacion Técnica del Gabinete.

f. Gestionar el archivo de la documentacion y sistematizacién de los procesos del GEDS.

g. Elaborar formatos de documentos oficiales que se deriven de las actuaciones y acciones propias del
Gabinete.

h. Brindar asesoria y emitir propuestas en reuniones de la Coordinacién Técnica del GEDS o Secretaria
General.

i. Desarrollar todas aquellas actividades que sean asignadas por la Coordinacién Técnica del GEDS o
Secretaria General de la Institucién.

j.  Las que el Ministerio considere pertinentes.

/

F.)
a Arrué Mota
DPI: 257548625 0101—

-

istrativo suscrito

Ministerio de Desarrollo Social
DPI: 2490 67730 2001
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INFORME MENSUAL DE Acnvnﬁalss A(EAUZA/R EN EL MES DE_FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Te ral”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Mejia
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0007 -
Vigencia del contrato: 03 enero al31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de fe'liirer/q,de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/92{2'024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

Asesorar en procedimientos relacionados en el traslado de funcionarios superiores del
Ministerio;

b) Brindar asesoria en la proteccién de las autoridades superiores del Ministerio;

Asesorar en Materia de proteccién ciudadana y gerencia de crisis a las autoridades
superiores del Ministerio;

d) Asesorar rutas alternas a seguir en casos de crisis;

f)

g)

Asesorar en materia de proteccién ciudadana al personal que asi lo requiera dentro del
Ministerio;

Dar seguimiento a la planificacién de turnos de los pilotos asignados a los funcionarios
del Ministerio;

Asesorar en la elaboracién de estrategias con otras instituciones para colaborar con la
proteccién ciudadana de las autoridades y empleados del Ministerio de Desarrollo Social;

h) Otras actividades que la subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinente

.—/ x
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Edwin Rolan/do Prado Mejia

DPI 1633 72470 0101

| contrato

1612 05445 0101



e P P P
INFORME MENéU’AL DE AGCTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES/DE FEBﬁERO POR
SERVICIOS PROFESIONALE§/C/ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROLANDO CUJA LOPEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-01 59,//

Vigencia del contrato: 24 de enero al 30 de septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Perfodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba iderffificado:

a) Asesorar en la conformaciéon de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la repuUblica de
Guatemala;

b) Coordinar el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

¢) Asesorar en la planificacion y disefo de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Verificar que se realice la limpieza interna y externamente del vehiculo que cada persona
tiene asignado para atender comisiones;

e) Brindar asesoria en la elaboraciéon del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Asesorar en cuanto al informe sobre el funcionamiento mecéanico y cuidado del vehiculo
asignado a cada persona para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

w \
| ,%3 =
) AN <

RO\KNDO CUJA Lo‘thZ’
CUI 2227 92353 1503

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estabece
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL” DE AC/TIVlDADES A REALIZAR EN EL MES-DE FEB‘RﬁO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Monica Leticia Campoyano Salguero

NGUMEro de CONtrato.. oot MIDES-2024-02970150"
Vigencia del Contrato......ccccveeeeeee.:. 05 de enero al 31 de.julio de 2024
Lugar y fecha del Contrato.................. Guatemala, 01/02/%024

Periodo de prestacion del servicio...:  del 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a. Asesorar y dar seguimiento en la gestién e implementacién de acciones administrativas de
puestos, relacionadas con la creacién, supresidon, reasignacion, traslados presupuestarios,
modificacién de especialidad y asignacién de bono monetario.

b. Asesorar en la actualizaciéon de la masa salarial, que permita establecer disponibilidad
financiera en los diferentes renglones presupuestarios del grupo de gasto 0 “Servicios
Personales”.

c. Revisary analizar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, relacionados con los
procesos administrativos de la Direccién de Recursos Humanos.

d. Elaborar opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales, relacionados con
la gestidn de la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos,
del Ministerio de Desarrollo Social.

e. Las que la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccion de Recursos Humanos vy el

Ministerio cansi TT‘FW

N,
¢ \\.‘ g
f) Licda\Modnica Letu::agzm osano Salguer
2520 59951 )

J "ALP 3

El presente informe ha sidoe recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2484608540101



INFORME MENSUALDE/ACTIVIDADES'A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miriam Coronado Liebmann
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0047
Vigencia de Contrato: 03 de ENERO al 31 de JULIO 2024
Lugar y Fecha de Informe Guatemala, 01702/2024
Periodo de prestacidn del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

/ - ’
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientoa’lo establecido en las cliusulas
2
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de solicitudes de cuota para la ejecucion de fondos en las
distintas modalidades de pago, llevando un control auxiliar de los expedientes y su estatus

b) Apoyar en el seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso brindando apoyo en la
conformacion del file hasta la culminacién del proceso correspondiente.

¢) Brindar apoyo para la sistematizacién de los procesos y procedimientos financieros
correspondiente a la unidad de administracion financiera UDAF

d) Brindar apoyo en la elaboracién de rendiciones y conformacién de expedientes para solicitud de
desembolso o liquidacién de fondo rotativo.

e) Brindar apoyo en la implementacién de mecanismos internos de control para el aprovechamiento
de los fondos institucionales

f)  Brindar apoyo técnico en el proceso de revisién previa, posterior y concurrente verificando que los
expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas y leyes vigentes aplicables a
los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica y acreditamiento en cuenta CUR

g) Las que la Subdireccion de Tesoreria y el Ministerio consideren pertinentes.

(A U ,-&LU'C-’C |
,..BJ

Miriam Coronado Liebmann
CUI 2301421760101

_/")’
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
con el prestador de servicios.

QU\@M

Vo. Bo. Marvin Geovanny Aceituno Lopez
CUI 2373127430115

Marvin Geovanny Aceituno Lopez

Subdirector de Tesoreria
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTMDADES A Rﬁ'I.I/ZAR EN EL MES DE FEﬁERO DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIOMLES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029"OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegos.

Numero de contrato: MIDES—ZOZﬁ{OZQ':Ol'ZS':_

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de_-]ﬁ]io de 2024.
Lugar y Fecha del informe: GuatemaTa, 0,1/02/'2024.

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2Q24 al 29/02/26‘2/4.

Por este medio me permito presentar las actividade;/&umplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estin cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demads disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de los
recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revisién y anélisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

E501c. Pudro Ochoa Mazanizgos
) Contador Piblice | Auditor
; Colegiado 838

J/ g —
%0 choa Mazariegos.

CY1 2724 86795 0921

(f)

DIRECTOR DE AUDITORIA INTERNA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

=
1
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A~ REACIZAR EN EL MESDE FEBRERO DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Sic.Cuja

Numero de contrato: MIDES<2024-029:0109
Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacidn del servicio: 01/02/2024al 29/02;26f4.

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo que indica
la cldusula segunda del Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de
los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revision y andlisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

¢) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
conside;emertlgentes.

(f) \6/ o .+ apdigo 51 G

e \I ! ﬂuﬁtof
iblico Y

Lic. Rodrigo Sic-€Uj4 Contador €% o 288

CUI 1722 12618 1503 Colegiado

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

LiE—HUgo ElgaérAlvizures Villagran

e'r"Eie Auditoria Interna
CUl 257191178 0510




INFORME MEN AL DE ACTIVIDADES A)?’EAL)ZﬁR EN EL MES/{ FEBR&) POR
SERVICIOS TECNICOS _€0N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Per€onal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho BatresChacon
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0044-

Vigencia del contrato: 03 de eneroal 31 dejulio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024 _
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/02/2024 al 29;‘02!2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar brindando soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la
Secretaria General.

b) Apoyar en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
General.

c) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacioén por parte de la Autoridad Superior.

d) Apoyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de
Resolucion o Acuerdo Ministerial.

e) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto
de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

f) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

/
fy_,/zﬁﬁ Se’ 5
/Wllson Jawzmhchatres Chaéén _
CUI 2519 18491 0101 /

El presente informe ha sido recibido, en cumphmlento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de serviciog.

Lic. Eduardo José Espaiia Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2490 67730 2001
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INFORME MENSUAL‘-D’{ACTI)HD/ADES A REALIZAR EN EL ME8" DE FEBR/RO POR SERVICIOS
TECNICOS/QON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Leén Lobos de de Ledn
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0046 —

Vigencia del contrato: 03 de enero.al 31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024 -

Periodo de prestacion del servicio: 01.’02.-‘2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en el cumpllmlento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: -

a)

b)

c)

d)

9)

h)

-~

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se
registran en la Direccién de Promocién Social;

Apoyar en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de actividades propias
de la Direccion de Promocién Social;

Colaborar en las reuniones de actividades propias de la Direccion de Promocién Social;

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccion de Promocion Social;

Colaborar en el seguimiento de expedientes que la Direccién de Promocién Social, recibe y traslada,
para que se cumpla con los tiempos establecidos;

Apoyar en la organizacion y planificacién de las actividades que conlleven la implementacion de la
Estrategia Mejores Familias en coordinacion con las diferentes unidades administrativas del Ministerio
de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacion del Aztucar -FUNDAZUCAR-;

Apoyar en el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacién de la estrategia
Mejores Familias;

Otras actividades que la Direccion de Promocion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

o Wm«wjﬁ/w

Norma inice de Leén-Lobes-de de Leodn

“CUI 1748 95240 0101 A

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE _ACTIVIDADES A RﬁLIZAR EN EL ME‘S/DE FEBRI:/RO POR
SERVICIOS TECI(COS»CDN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RENE VITALINO LOPEZ LOPEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0065
Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de febrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/-2624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpliml_ent’b' a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Pablicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividae a Stbdlireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere -i- DEs.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

7
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DPI~$693 18400 1277 /pe{

Carlos Alberto Donis Gonzélez
1612054450101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES-DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONAI,E(CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Ofras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Pérez Xiq%
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0116
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31,c/le/julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/062/2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplim(i}wa/lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

e)

f)

g)

Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccion de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;
Dar asesoria en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Asesorar en el andlisis e implementacion de reformas al Reglamento Organico Interno en
atencién a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracién
Publica;

Asesorar en la incorporacién de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que coadyuven
a la implementacién de una efectiva carrera administrativa;

Elaborar opiniones en relacién a casos presentados a la Direccién de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos;

Asesorar y agilizar expedientes que sean gestionados ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas Publicas;
Asesorar en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos;
Asesorar en los procedimientos de contratacion de personal;

Revisar los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacién de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Elaborar documentos legales que sean requeridos por la Direccion de Recursos Humanos;
Elaborar informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la Direccién

de Recursos Humanos;

————— —— e - - e e ———



I) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del
Ministerio y entidade
de Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes;

m) Las que la Direccig

es érez Xiquita
Cui 197 986 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL"MES DE FEBF(l:ﬁ) POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE RENE PQBTILLQ/MENENDEZ
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0144 -

Vigencia del contrato: 04 de enero-al 31 de j'iilio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/0%/}2024 al 29/02/2

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba‘identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.

g) Otras |actividades que la-Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes

II" ) P '___,_F:""-l'_’/-- i\ .. \
n N\ G | U AN U
JOSE RENE PORTILLO MENENDEZ

DP] 2364 39286 2214

\

El presen%e informe ha sido reci:i:&,e
administrﬁtivo suscrito con el prestador ¢
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ,é\,,»REALIZAR EN EL MES™DE FEBRERO 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO.-029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARINA SAGASTUME GARCIA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0095.

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2024.
Lugar y fecha de! informe: Guatemala, 29/02/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesorar en la priorizacién de la cooperacion técnica del Ministerio, con el objeto de aumentar las
capacidades institucionales en materia de cooperacién internacional;

Brindar asesoria técnica a la Unidad de Cooperacion Internacional en los procesos de gestion y
negociacion con la cooperacion internacional y socios del desarrollo y en la implementacion de la
estrategia de cooperacion internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados
potenciales;

Elaborar Convenios, Cartas de Entendimiento, requeridos por la Unidad de Cooperacion
Internacional;

Asesorar en los procesos de coordinacién de la Unidad de Cooperacién Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para Ia formulacién de nuevas iniciativas,
programas y proyectos que complementen esfuerzos apoyados por la cooperacion internacional;
Participar en visitas y misiones de trabajo de negociacion, presentacion de resultados y
presentacion de prioridades institucionales asignada por la Unidad de Cooperacion Internacional;
Elaborar informes consolidados del apoyo recibido por Mides de parte de la cooperacion
internacional y coordinar la difusién de los resultados;

Atender a delegados de los diferentes organismos multilaterales de cooperacion y a funcionarios
de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o soliciten cooperacion tecnica;
Asesorar en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del Ministerio o de otras
entidades que le sean asignados;

Otras que la Direccion de Cooperacion Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) Wg/ﬁw;m@
L[CMAWME GARCIA
CUl 2677 27429 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. /
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Vo. Bo.

(f)
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INFORME MEN?{/bE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina EstradafR'aml'rez de Arriaza
Numero de contrato: MIDES—ZOQ?},‘-O,Z’Q—OD"S‘_Z—

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 0%0”2’,!2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024/ai 29/02}2@’21

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento-a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior;

b) Apoyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para
determinar si es procedente la elaboracion de Resolucién o Acuerdo Ministerial;

c) Colaborar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién
por parte de la Autoridad Superior;

d) Apoyar en la elaboracién de Cédulas de Notificacién, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

e) Brindar apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan;

f) Apoyar en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con
las disposiciones superiores;

g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

Lic. Eduardo JLsé Espafia Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2490 67730 2001



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria Fernanda Sagastume Barrientos de
Gonzalez -

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0060 5

Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/02/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes y documentos que ingresan al
Viceministerio Administrativo y Financiero;,

b. Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales, para dar seguimiento a los
requerimientos y expedientes que ingresen al Viceministerio Administrativo y Financiero;

c. Apoyar en la atencion a llamadas telefonicas;

d. Apoyar en el seguimiento a la agenda de actividades del Viceministro Administrativo y
Financiero;

e. Apoyar en organizar y mantener actualizado el sistema de control de archivos;

f.  Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

/

/

/
MARIA FERNANDA SAGASTUME BARRIENTOS DE GONZALEZ
DPI: 2273 05507 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

s’ic\:minLtr Administrativa y Financiera

Njnist;:rio de Desarrollo Social

\
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INFORME MENSUAIAE AC]PIWDAD,ES/ A REAI:IZAR EN EL/MfS DE FEBR/ERO POR
SERVICIOS TECNICO ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ "Otras
Remuneraciones de Pefsonal Temporal” en el Ministerio de Desarrollo Social.

Nombres y apellidos de la contratista: Wendy Waleska Pinzon Morales

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0036" -
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

(f)

WENDYAWALES ‘@

Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda; -

Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesorfa Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridicay el Ministerio consideren pertinentes;

=

|- J{J::il;'ll FVW% 4y\

_ g@_MGRALES B
CULI: 1607 7164101

El presente informe ha sido recibido, en cun\wplimiento a lo gque establece el contrato

administrativo suscrito con la prestadora de sefvicios.
- H -
Vo. Bo———i —7 1)/ ;
RN Y

Licda;%eiénlca Adalée Molineros Fena’

Directoca de Asesoria Juridica
Nt H D L
Ministerio de Desarrollo Social % J

CUI: 1977 25473 1501
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INFORME MENSUAL JE ACFVIDADES A ’REALIZAR EN El MES DE
FEBRERO"~ POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL REGLON
PRESUPUESTARIO 029~ “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ronal Oswaldo Archila éocc’m

Namero de contrato: MIDES-2024-029-0102"
Vigencia del contrato: 03 de eneroal 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala; 01)02/2924

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que s€ presenten
en la Direccion Administrativa.

c) Apoyar en el analisis de los expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados.

e) Apoyaren la revision y seguimiento a la documentacion y expedientes, que
se registran en la Direccion Administrativa.

fy Apoyar con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras.

g) Apoyar con el seguimiento a los expedientes quée la Direccion
Administrativa, envié a las distintas dependencias del Estado.

h) Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren
pertinentes.

e
e e

() w7

Ronal Oswaldo Arctiila Pogon
GUI 2062 29674 0109

-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito ¢an eil prest?dorfm\,servicios. S OESARRS
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Vo.Bg. Verghica Susana Péfez Urias
" Directora Administrativa
CUI 2694 89940 0101
Licda. Verénica Susana Pérez Unas
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdia Mejia
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0043

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 dej[_l_l_io del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero del 2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar-en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo a las Subdireccion de Monitoreo Social y Subdireccién de
Evaluacion Social en las actividades en las que sea requerido.

b) Apoyar a la Direccién de Monitoreo y Evaluacion en el analisis de los documentos
que ingresen de las diferentes unidades administrativas.

c) Apoyar en la elaboracion de respuestas a los requerimientos recibidos por la
Direccion de Monitoreo y Evaluacion.

d) Colaborar en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier otro
documento que le sea requerido por las Subdirecciones de la Direccion de
Monitoreo y Evaluacion.

e) Apoyar en el andlisis estratégico de procesos y procedimientos.

f) Apoyar y participar en las comisiones de campo programadas por las
Subdirecciones de Monitoreo y Evaluacion.

g) Colaborar y participar en las reuniones que sean programadas por la Direccién de
Monitoreo y Evaluacion.

h) Brindar apoyo en temas de monitoreo y evaluacion para levantamiento de
procesos y procedimientos.

i) Ofras actividades que la Direccién de Monitoreo y Evaluacion y el Ministerio de
Desarroilo Social consideren pertinentes.

(f) Q’\”\\u & Do edha?
Cinthya Pamela Azurdlﬁ)Mejla
CUI 1646 62499 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que esia ,.» |-contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSME ACTIMDADES A-REALIZAR EN EL MES DE/FEBRERO/ POR

SERVICIOS PROFESIONALES (pN CARGO AL RENGLON PRESUPUES_TARIO 029 “Otras
Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARRQLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Goémez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0137

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 d/eju/lio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01(02!2024_

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cummmnto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idenffficado:

(f)

a) Analizar y actualizar en los registros de ficha y contratacién en el Sistema Guatendminas
del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones;

b) Analizar y verificar documentacién para pago de honorarios de personal de los renglones
presupuestarios del Sub Grupo 18.

c) Asesorar en los procesos de ejecucion de néminas de pago de salarios, bonos y
complementos del personal activo del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011,
021, 022, 029, 036 y Sub Grupo 18;

d) Asesorar y verificar la conformacién de los expedientes por motivo de sentencias judiciales
por pensién alimenticia;

e) Asesorar en los procesos de ejecucién de néminas adicionales para el pago de
prestaciones laborales de exservidores del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones
011, 021 y 022; :

f) Brindar asesoria en la conformaciéon de expedientes de contratacion y prestaciones
laborales, seguin sea requerido;

g) Colaborar en la digitalizacién mensual de las facturas e informes de los renglones
presupuestarios del sub grupo 18.

h) Analizar y revisar la integracién y seguimiento con relacién a las boletas de reintegro de
servidores publicos, ex servidores publicos y prestadores de servicios técnicos y/o
profesionales, de los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 036.

i) Las que la Subdireccion de Nominas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinente

Ad

Manuel Estuardo'Ovalle Gomez §
CUI 2131 61842 0101 ° /’/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qﬁa estgblece el/;:ontrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. - 7
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO
POR SERVICIOS ECNI(}OS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDES- 2024-029-0100

Vigencia del contrato: 03 de eneroal 31 de ju/l/io 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero 2024

Periodo de prestacion del servicio: del 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilidad del Fondo de Proteccion Social.

Apoyar en la identificacién y proteccion de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

Colaborar en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

Brindar apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacion del
expediente en el sistema digital y anexos.

Apoyar en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

Apoyar en la ubicacién de las cajas que contienen los expedientes originales
en el drea destinada para el archivo de los mismos.

Apoyar en la revision periddica del archivo fisico de los expedientes.



h) Colaborar con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitan en cuanto
al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccién Social, derivado de
los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de Cuentas.

i) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

(HL

RAL’JL7, g({NEL CASTELLANO}S&ST!LLO

CUI 2322 35880 010

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. ING. ERICK ESTUARDQ CHUN ESCALANTE
DIRECTOR EJECUTIVO FONDO DE PROTECCION SOCIAL
CUI 1607 34592 0901

Ing. Eriek Estuardo Chun Escalante
DIRECTOR EJECUTIVO
EONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUALDEfcnvmﬂ)ES A BEALIZAR EN EL MESDE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JUAN DE LEON L(')PEZ/

Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0066

Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de‘julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01_dé'fébrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios PUblicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.
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Juan de Léon Lopez
DPIl 1778 20667 1502

Carlo?".\ﬁlberto Donis Gonzalez
1612054450101



INFORME MENSUAL -BE ACTIVIDADES A- REALIZAR EN EL MES™DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora.Emperatris Meza Orellana
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0129 _

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de’]ulig_de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02__12024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/6272024

Por este medio me permito presentar las actividadesefi cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analizar las herramientas de hardware y software utilizadas en el Ministerio y asesorar en la
actualizacion, adquisicién de nuevas tecnologias y servicios de ciberseguridad y/o Seguridad
Informatica, su documentacion, especificaciones técnicas, revision y anlisis de propuestas de
oferentes, dictdmenes técnicos y certificados de conformidad;

b) Desarrollar e implementar un Programa (Plan) de Seguridad de la informacidn, que incluya
definicién de estrategias, creacion y redaccidn de politicas, planes, programas y procedimientos
orientados a mejorar la madurez en Seguridad Informatica del Ministerio, que permita proteger
las comunicaciones, seguridad de las redes, los sistemas y los activos de amenazas internasy
externas;

¢) Gestionary Asesorar en materia de Gobierno Electrénico y Politica de Datos Abiertos, asi como,
en procesos de Simplificacion de Tramites del Ministerio;

d) Asesorar en la administracion de la seguridad fisica y I6gica de los recursos informaticos del
Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los mismos;

e) Elaborary coordinar un anélisis de riesgos formal en seguridad de la informaciény
administracién del riesgo;

f) Analizar y dar seguimiento a informes de resultados de Ethical Hacking, para el cierre de brechas
o implementacién de planes de cumplimiento y mejora

g) Desarrollar planes de accién y trabajando conjuntamente con otras subdirecciones de la
Direccién de Informatica para garantizar que los sistemas de seguridad funcionen sin problemas
para reducir los riesgos operativos de la organizacion ante algun ataque de seguridad, y en la
aplicacion de medidas de aseguramiento;

h) Asesorar en las capacitaciones sobre seguridad a los empleados, en el desarrollo de practicasy
de comunicacion seguras;

i) Brindar asesorfa para que el Ministerio cumpla con las normas de los organismos pertinentes, y
hacer cumplir las practicas de seguridad,;

i) Asesorar en cuanto a la privacidad de los datos y realizar descubrimientos electrénicos e
investigaciones forenses digitales;



k)

m)

n)

Asesorar en la planificacién y coordinacion de pruebas periddicas de penetracion y de stress de
manera recurrente seglin las recomendaciones de mejores practicas al respecto y el debido
seguimiento de los resultados obtenidos

Asesorar en las gestiones de inventario de Infraestructura Tecnologica fisica y virtual de
procesamiento, almacenamiento, comunicaciones, equipos y servicios de Seguridad Informatica.
Estatus del licenciamiento de la plataforma de virtualizacién, de Base de Datos, de servicios
relacionados y de sistema operativo de servidores;

Revisar y analizar informes de estatus de herramientas de antivirus de usuarios y servidores,
equipos y servicios de Seguridad Informatica. Dando recomendacionesy acciones a realizar que
sean necesarias con base a los resultados presentados;

Otras que la Direccién de Informatica y el Ministerio consideran pertinentes

(f) ) :
Devora Emperatris Mezayeﬁ/éna
CUI 2198666270105

El presente informe ha sid6 recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

_ _Direptor de Informatica

(f) : Ministerio de Desarrollo Socm}"x"‘-";

Vo.Bo. César Hum o Carbonell Ordofiez
Director de Informatica

CUI 2296186260101




INFORME MENSUﬁL DE ACTIVIDADES /REALIZAR/N EL MES/DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNiC@S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTAR,@ 029 “Oftras
Remuneraciones de ‘Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista:  Cindy Adelina.Melgar 'Marroquin

Numero de contrato: MIDES-ZOZ&OZQ'—OO%&Q
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2024

Periodo de prestacién de servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividadesél cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General.

b) Apoyar en la implementacién, organizacion y seguimiento de los procesos
administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo Social.

¢) Apoyar en la elaboracion de Cédulas de notificacidn, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas.

d) Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

e) Apoyar en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan.

f) Apoyar en la procuracién de las actividades asignadas a Secretaria General.

g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a,lo gue establece el contrato

administrativo suscrito por elgest'édor de sekvicios.

Sec’ eta:rno eneral
Ministerio de Desarrollo Social

DP12490 67730 2001



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNIC65 @N'CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ”Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CARLOS RAUL CELIS RODRIGUEZ
Ntimero de contrato: MIDES-2024-029-0071 .~
Vigencia del contrato: 03 enero al 31de julic2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de fébrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2924 al 29/02/2,02(

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
e
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba/id-eﬁtificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafnamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemals;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

¢) Apoyar en la Planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario de la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades dirias;

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(f) :__E “11.'.' lj% ,;J ;E
Carlos Rﬁl:é!is\%;:ln’guez
DP! 1705 24035 0404

-~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estabfece
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

1612054450101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
FEBRERO DE 2024 POR SERVIGIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO “029, ““OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  Juan Carlos Fernandez Cancelo

Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-0103 -
Vigencia del Contrato: Del 03 de Enéro al 31 de Julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de'Febrero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/02/2024 al 29/0212024

Por este medio me permito presentar las actividades/en/cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido;

Apoyar a la Direccién de Disefio y Normatividad en el analisis de los
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas:

Apoyar en la elaboracion de respuestas a los requerimientos recibidos por la
Direccién de Disefio y Normatividad;

Apoyar en las propuestas de herramientas que puedan ser implementadas
en la Direccién de Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos
operativos y administrativos:

Colaborar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido por las Subdirecciones de Disefio y
Normatividad;

Apoyar en el andlisis estratégico de procesos y procedimientos:



g) Otras actividades que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f)

I
Juan CArlos Fernandez Cancelo

CUf: 2678 12817 o»nﬁ/

Ei presente informe ha sido recibido, en cumplimie que establece en el

contrato administrativo suscrito con el prestador de

Lic Luls Alberto Sinay Angela Q% Egmﬂo‘,
NOENO p o
DIractordeDlseﬁoyNonnutluldud Q‘QQ 4’00
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Vo.Bo. (f)
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INFORME MENSUAL DE-ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICQS” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO DQB/ "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENBEZ DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES-2024<029-0047 ~
Vigencia del contrato: 03 DE ENERO AL/31 DE JULIO DE 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/?9_24’21] 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identifi/ca 0:

a) Apoyar en la realizacién de los analisis de Resoluciones Judiciales.
b) Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos laborales.

c) Apoyar en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracién de
Resoluciones Ministeriales.

d) Apoyar en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la conformacion
de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales.

e) Apoyar en la redaccion de informes circunstanciados.
f)  Apoyar en la sistematizacion de procesos y proponer acciones.

g) Apoyar en la elaboracion e interpretaciéon de acuerdos, resoluciones, actas y otros
documentos de caracter legal.

h) Apoyar en la elaboracion de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.

i) Apoyar en el orden la documentaciéon correspondiente a cada expediente de sentencia
judicial que ingresa a la Subdireccion de Administracién de Personal.

j) Las que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) : —
Rocio Mafibol Méndéz dél Valle
DPI 2399 13841 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MEN,S'UAL DE ACIIVIDADE%EALIZAR EN EL MES/DE FEBRERO POR/'/
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029;

£

EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alvaro Enrique Samayoa Arana

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0157"

Vigencia del contrato: 24 de enero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

f)

g)

Asesorar en los procesos de revision y analisis de documentos y expedientes
remitidos al Vice despacho Administrativo y Financiero, por las diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

Asesorar en las diferentes solicitudes de informacién realizadas por entes externos.
Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero.

Dar seguimiento a expedientes informaticos que se presenten en el Viceministerio
Administrativo y Financiero.

Revisar los expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, envie a
las distintas dependencias del estado.

Revisar y dar seguimiento de la documentacion y expedientes, que se registran en
el Vicedespacho.

Seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y
compras.

Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio

nﬁren pertinente

Alvaro En'rique Samayoa Arana
CUl 1749 82305 /046(;

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAI/DE ACTIV&DES A/ﬁEALIZAR EN EL ME{DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02/9/6TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAI  TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0115

Vigencia del contrato: 03 de Enero 2024 al 31 de Julio-2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Febrero 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cum/plimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en campafias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

b) Asesorar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

c) Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar asesoria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

g) Elaborar material visual para publicar en redes sociales ;

h) Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(fL jm} //c

GRIZEL CARA‘A]TES CARAVANTES
CUI 2633 82923 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)
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GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2711 95460 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AﬂEALIZAR EN EL MES DE.FEBRERO POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO
AL RENGLON PRESUPTJESTAR]O 029/"_0tras Remuneraciones de Personal Temporal®, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0012

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024.
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01 de febrero de 2024.
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024,

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido-en las cldusulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencién del publico que visita el area Financiera del Fondo de Proteccidn Social, tanto interno
como externo con el objeto de dar seguimiento a tas solicitudes realizadas.

b) Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades.

¢) Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos administrativos y financieros de los
programas sociales.

d) Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Direccién del Fondo de Proteccién Social.

e) Apoyar en el traslado mensual al area de Archivo del Fondo de Proteccién Social, los Expedientes de pago
previamente analizados y aprobados, adjuntandole su respectivo CUR de Devengado, firmado y sellado.

f) Apoyar en la elaboracién de las Retenciones de Impuestos en las herramientas proporcionadas por la
Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT- Reten [VA y Reten ISR.

g) Apovyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se registran
en el area Financiera del Fondo de Proteccién Social.

h) Otras que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

\

( -——,*——-- =

@ L JV(

Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte

CU1 2384 87180 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el gontrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios. . ;
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(f)

CUI 1607 34592 0901
Tng. Erick Estuardo Chun Escalante

DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE PROTECCION SQCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Garcia Lopez

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0121

Vigencia del Contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Cantrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

(f)

El

Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacién y Organizacién estableciendo el
procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacidén administrativa
que ingresa a la Direccion.

Emitir opiniones administrativas en la Direccion de Coordinacion y Organizacién cuando sea
reguerido.

Brindar asesoria verbaly escrita a la Direccion de Coordinacion y Organizacion en reuniones,
temas relacionados con las gestiones administrativas.

Asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacion, en temas relacionados a la
ejecucion del Presupuesto.

Brindar asesoria a la Direcciéon de Coordinacién y Organizaciéon en el seguimiento a
expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

Asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacion en temas de gestion de personal y
recursos administrativos.

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién para planificar dirigir y
evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccion.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacion y el Ministerio
consideren pertinentes.

)
4 nﬂ@rjlﬂ
Carol Rocio Garcia [opgz_ |

DP1227529898220

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito/c%n el prestador de servicios.

(f)

[

Vo.Bo\.\_MI// fq /ﬁl

Licenciada Bertha Zapeta Say

Viceministra de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENS_UAJ:'/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES/DE FEBRER{ZOZ‘I- POR SERVICIOS

-

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO O}QT'@ITRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL?”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:
Namero de Contrato:

Vigencia del Contrato:

Lugar y Fecha del Informe:
Periodo de prestacion del servicio:

Antonio José Monterroso Batres
MIDES-2024-028-0130°

Del 03 de enero al 31 de julio 2024
Guatemala, 01/02/2024

01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo estableeido en las clausulas

contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en los registros de actualizacion de ficha y contratacion en el Sistema Guatendminas del personal

de nuevo ingreso en los diferentes renglones presupuestarios;

Brindar apoyo en los procesos de ejecucion de nominas de pago de salarios, bonos y complementos del
personal activo del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y
036,

Brindar apoyo en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos en la
Subdireccion de Nominas y Salarios;

Apoyar en la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por reinstalacion y
ordinario laboral;

Apoyar en la revision de caiculos de montos para expedientes de pago de prestaciones laborales y
Sentencias Judiciales.

Brindar apoyo en los procesos de ejecucién de néminas adicionales para el pago de prestaciones laborales
de exservidores del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011, 021 y 022;

Colaborar en la digitalizacién de expedientes de contratacion, prestaciones laborales y sentencias judiciales,

segun sea requerido;

h. Apoyar en la actualizacién de procesos propios de la Subdireccién de Néminas y Salarios;

i.  Las que la Subdiréccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social consideren pertinentes.

ANTONIO JOSE/MONTERROSO BATRES
DP\: 2179 758440101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios:
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INFORME MENSUAL BE ACTIVIBADES A-REALIZAR EN EL MES_DE-FEBRERQ-POR SERVICIOS
TECNICOS.CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Willie Fernando MendozaArana
Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-0131 "

Vigencia del Contrato: 03 de enero al-31 dejulio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/0'1/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/()/272024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato-Administrativo arriba identificado:

a) Apovyar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccién de Familias Seguras,
dirigidas a jovenes y adolescentes.

b) Apoyar a la Subdireccién en deficiencias en la operatividad en el programa.

c) Apovyar a identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de gestién,
para el apoyo del programa.

d) Apoyar en los informes de las diversas problematicas o necesidades que presenten los
supervisores y técnicos de la Subdireccion.

e) Apovar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan las
diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes y jévenes, para darles el
seguimiento y mejora en sus vidas.

f) Apoyar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes.

f

L dg,lm "
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2 e oty

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

DPI 3066 75746 0601

Licda Jennifer Sofia Alvarado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministzrio de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 ¥Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0094
Vigencia del contrato: 03 Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Febrero de 2024

Periodo de prestacién del servicio:  01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la elaboracién de herramientas que puedan identificar la
situaciéon emocional de adolescentes y jévenes que participan en el
Programa;

b) Asesorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccion de
Familias seguras, dirigidas a Jovenes y adolescentes;

c) Asesorar a los adolescentes y jovenes ante una problematica que esten
viviendo;

d) Identificar a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de
gestién, para el apoyo del Programa,;

e) Emitir informe de las diversas problematicas o necesidades encontradas en
los adolescentes y jovenes a la Subdireccién de Familias Seguras;

f) Asesorar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que
abarcan las diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes
y jovenes, para darles el seguimiento y mejora en sus vidas;

g) Asesorar a los adolescentes y jovenes en cémo llevar buenas relaciones
interpersonales en el medio en que viven,

h) Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

Helyn Roxana OI|\@;€§'Carrillo de Gregorio
1791 49598 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadq@r de servicios.

|\/|1n|steno de Deserrol'o bocwl
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RALIZAREN EL MES'DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029; “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocio Alquijay Garcia de Salazar
Namero de contrato: (MIDES-2024-029-0147) -

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31" de julic 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/02/2024

Periodo de presentacion del servicio 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicios al
ministerio.

¢) Apoyar en la elaboracion de expedientes de capacitacién y generar los listados de
asistencia.

d) Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

e) Brindar apoyo en la elaboracion de informes de induccién general.

f) Brindar apoyo en la elaboracion de informes de capacitacién , segin su competencia

g) Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de induccién y reinduccién en los
hipervinculos establecidos.

h) Las que la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f

\7e_ymi Rbcic; Alquijay Garcia de Salazar
CUI 2311 35068 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpli
suscrito con el presentador de servicios.
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M Niggttor de Recurso Humanos

CUI 2430 1589 50101



INFORME MENSUA‘G)E ACTISADES A &/ALI% EN EL MES'DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~"DTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Pefia
Numero de contrato: MIDESME,;BZOGW/
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de juﬁ&je 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, OltBQTiOZ’}_

Periodo de prestacién del servicio: Ol/OZ/ZOMZQ;’O?;/ZE}M

Por este medio me permito presentar las actividades en cumm a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apovyar en el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior.

b) Brindar soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General.

c) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la

autorizacién por parte de la Autoridad Superior.

d) Realizar andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, con
la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo
Ministerial.

e) Brindar asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General.

f) Llasquela Secre‘_cﬂa_ﬁemg‘[hﬂ)_vjfg_‘@ Autoridad Superior considere pertinentes.

7 =

Lic. Eduardo José Espafia Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desatrolio Social

CUI 249667730 2001



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: YOSELINE MADELINE POLANCO PENATE
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0132

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, emitiendo
Dictdmenes y Opiniones Juridicas, cuando sean requeridas;

b) Brindar asesoria en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando para
el efecto las audiencias que fueren conferidas;

c) Asesorar en expedientes administrativos que se presenten a Asesoria Juridica, emitiendo el
documento que corresponda;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio
de Desarrollo Social, cuando sea requerido;

e) Brindar asesoria en reuniones internas y externas a las cuales sea delegado;

f) Otras actividades que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

YOSELINE MADELINE POLANCO PENATE
CUI: 1998 95775 2201

El presente informe ha sido re¢ibido, en cumplimiento a lo que eshdb ece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. /
|
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Licda. Veronica Adalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrotlo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIV!D’KbES A/R"EALI’Zﬁ EN EL MES—DE FEBRERO POR
SERVICIOS PROFESIONAL/EKCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029"“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

Sergio Reynaldo Gémezmde Ledn
MIDES-2024-029-0033

03 de enero al 31 de julio del 2024
Guatemala 01 de febrero de 2024

01/02/2024 al 29/02/2624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Contribuir con la actualizacién de la guia orientadora del desarrollo de los talleres

del programa.

b) Asesorar en la planificacién de los contenidos y actividades del programa;

¢) Asesorar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa.

d) Brindar asesoria en la construccién de los contenidos de las habilidades blandas;
e) Revisar, analizar y elaborar instrumentos de control interno del desarrollo de los

talleres;

f) Asesorar en la logistica y coordinacion para la distribucion de los bienes que

requieren los espacios abiertos donde se desarrolla el programa;

g) Presentar informes de avances de la distribucion de los bienes a nivel

departamental;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio

consideren pertinentes.

(f)

Sergio Reynaldo Gémez de Ledn

DPI 2875 71254 1414

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
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Licdd dpiufems3aiz @éatado Ortega
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Protagonistas
Viceministerio de Proteccién Social
Ministaerio de Desarrollo Social

T e



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADE{A REKéAR EN EL MES DE,FE/BFLE@ DE 2024’£R

LOS SERVICIOS PROFESIONAEE/S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO )29’
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josse Manuel Alvarads Polanco
Numero de contrato: MIDES-202ﬁ'-/02-§'-0008 >
Vigencia del contrato: 03 de Enero-al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02!’2625

Periodo de prestacidn del servicio: 01/02/2024 al 29/0212024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en los requerimientos que ingresen a la Direccion de Disefio y Normatividad para
agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones con los actores involucrados
para elevar la eficiencia de las acciones.

b) Brindar apoyo y asesoria en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido

c) Revisar los expedientes que ingresan y egresan de la Direccion de Disefio y Normatividad
para garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y actuar dentro del &mbito
de competencia tanto de la Direccion de Disefio y Normatividad como de las
Subdirecciones.

d) Asistir y retroalimentar acerca de las teméticas que se den en las distintas reuniones de
trabajo o actividades en las que se participe.

e) Apoyar en la revision y andlisis de las mejoras a los procesos administrativos y operativos;

f) Brindar asesoria a la Direccidon de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de sus
funciones y objetivos;

g) Otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren pertinentes.

swianco
CUR2126 20614 0101 '

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento aé

administrativo suscrito con ewf“de servicios.
/
Lic.Lufs Alberto Sinay Ar

(f) Vo. Bo ‘ector de Diseflo y Normativl
Viceminfstario de Polftica, Planificadén

ue establece el contrato
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INFORME QA.}NSUAL/DE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES-DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS.CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES
NUmero de contrato: MIDES-202'4_-O2-9-0'IJ,8/

Vigencia del contrato: 03 de enefo al 31 de julic’de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 /02/20ﬂ

Periodo de prestacion del servicio: OI/OQ/WI 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las cléusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;
b) Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresponda;

¢) Elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en actividades administrativas cuando se considere
necesario;

f)  Asistir al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que considere pertinentes;

g) Asistir al Director de Asesoria Juridica en la redaccién de documento y conformacién de
expedientes administrativos;

h) Dar apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la
Direccién de Asesoria Juridica;

i) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

) =7/

{f) = o

— L~
SUCELLY Nl/?t RUIZ BARDALES

CUl 2301 44721 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrafo
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administrativo suscrito con el prestador de servicios. l |
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INFORME MENSUAL DE-ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO DE
2024 POR SERVICIOﬁECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria Carrera Sarichez.
Numero de Contrato: MIDES-2024-02950064
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de juliede 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2%4/al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revision e incorporacién de los documentos que ingresen para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

b) Apoyar en la digitalizacién de los documentos de los expedientes personales, para
facilitar 1a busqueda electronica.

c) Apoyar en la revisién de los expedientes que ingresen y que contengan la
documentacién requerida, segun lineamientos establecidos.

d) Apoyar en la revision de los documentos o expedientes requeridos, llevando el
control correspondiente.

e) Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales,
estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacion
correspondiente.

f) Apoyar en el registro de forma fisica y digital los expedientes del personali activo e
inactivo, resguardando segun corresponda.

g) Apovyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren
en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para
facilitar la ubicacion.

h) Las que la subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

|8
r:‘Ai‘
part

A

Lourdes Maria Carrera Sanchez
DPI: 3069 487&}%02

1

El presente informe ha sjdo recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito coh el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO _
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti de C/)/ahuex

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0018
Vigencia del contrato: 03 de enerd al 31 dejulio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

Apoyar en la conformacién de expedientes, recopilando la informacion solicitada a
través de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las solicitudes de
informacion publica;

Apoyar en la realizacién de resoluciones administrativas de las solicitudes de
informacién publica, verificando el cumplimiento de plazos internos de la Ley de
Acceso a la Informacion Publica;

Apoyar en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones, referente a
la atencién a usuarios internos y externos, de forma presencial y telefonica;

Atender a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al nimero
institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la elaboracidon de diversos documentos e instrumentos que le sean
requeridos por Informacion Publica;

Digitalizar el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

g) Apoyar en el seguimiento de los requerimientos realizados por la Procuraduria

h)

General de la Nacion y la Contraloria General de Cuentas;

Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacion a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social,



i) Apoyar en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacion publica;

j) Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren pertinentes.

(0 %ﬁg

Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex
CUI 2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. Licenciadd Dilia Magdaly Cabrera Ldpc‘:ri'
frectora de Informacion Pablica ./
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 233489827 0911




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAGZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESPINOZA MARTINEZ
Nuamero de contrato: MIDES-2024-029-0075

Vigencia del contrato: 03 de Enero del 2024 -al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Febrero 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/02/20}4/ ’

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafias publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

b) Apoyar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion;

c) Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacion con la prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar apoyo en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

g) Apoyar en la produccion de material visual para publicar en redes sociales;

h) Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

() Crpu\\\

JORGE LUIS Esplﬁozh MARTINEZ
CUI~1687 36039 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

GABRIEL ANTONIO VARELA JuéRE;E” & g :

DIRECTOR DE COMUNICACION éae;ﬁtw* N

MINISTERIO DE DESARROLLO SO mgm >4
CUI 271195460 0101
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INFORME MENSUAY DE Ac\:ngéADEs A Ri:/AUZAR EN EL MES/ DE FEBiéRo POR
PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
Nuamero del contrato: MIDES-2024-029-0143
Vigencia del contrato: 03/01/2024.al 31/07/2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimjento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcién de Llamadas telefonicas y documentos que ingresen a la
Direccién de Coordinacion y Organizacion;,

b) Apoyar en la administracién de archivo fisico y digital del area técnica, administrativa y
financiera de la Direccién de Coordinacién y Organizacion,

c) Apoyar en el seguimiento a requerimientos internos y externos de los documentos que
ingresen a la Direccién de Coordinacion y Organizacion;

d) Apoyar en consolidar base de datos de los programas sociales, para facilitar la
ubicacion de documentos;

e) Apoyar en la recepciéon de documentos que envian las Coordinaciones
Departamentales via mensajeria a la Direccion de Coordinacién y Organizacion haciendo
el traslado interno a donde corresponda;

f) Otras actividades que la Direccion de Coordinacion y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

f-,l o
o }{/&‘%&X\Nl
Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

N\ /;H/‘
Licenciada Bérttfa Z‘apeta'Say
Viceministra de Proteccion So_uai
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSQAI/_ DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘“Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE ANDRES BOLANOS SIERRA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0004 -~ -
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cump'limiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

Apoyar en el traslado de documentos oficiales a otras dependencias del Ministerio;
Apoyar en procesos de digitalizacién de expedientes de contratacién de los
diferentes renglones presupuestarios, segun sea requerido;

Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el
renglén presupuestario 029;

Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesion de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

Apoyar en los procesos y actividades de Seleccién del renglon 021;

Apovyar en los procesos implicados para concluir las contrataciones de los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

. (o /

José Andrés Bélaﬁos Sierra
CU1 2993459470101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES & REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Bafrios
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0080 _
Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a reaﬁze@ cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion y seguimiento de los documentos y expedientes que ingresen
y egresen al Viceministerio Administrativo y Financiero.

b) Apoyar al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio;

c) Apoyar en la elaboracién de convocatorias por escrito, correo electrénico y via
telefonica de actividades del Viceministerio;

d) Apoyar en la elaboracién de informes y estadisticas de casos propios del
Viceministerio;

e) Apoyar en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa del
Vicedespacho

f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

o Ol uwm, .

Mirza Onellk Co n Barrios
CUI 2739 75307 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAI/bE ACTIVIDADES A“REALIZAR EN EL MES-DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL R NGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. ’

Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2024-023-0139 "~

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

)

d)

e)

9)

h)

®

Brindar apoyo en las actividades de procuracion correspondientes a la gestion de actividades
asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando sea

necesario;

Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica;

Apoyar en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para planificar y
coordinar actividades a ejecutar;

Brindar apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos gque sean
asignados por Asesoria Juridica;

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

Colaborar en las actividades y reuniones de la direccion de Asesoria Juridica cuando se considere
necesario;

idica y el Ministerio consideren pertinentes;

-
-

MARLON ESAYBEN ﬁg\YEN SARCENO
12

a1: 2987 0101

E! presente informe ha ‘sido recibido, en cump[imienfo allo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. /L |'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0001

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades-en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo afriba identificado:

a) Brindar asesorfa en los procedimientos administrativos relacionados a la revision de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;

b) Asesorar en la elaboracién de los contratos administrativos del Renglén Presupuestario 029
que sean requeridos por la unidad correspondiente;

c) Solicitar documentacion necesaria para concretar el proceso y validacion de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglén Presupuestario 029;

d) Asesorar en la elaboracion de Acuerdos de Aprobacién de Clausulas de Contrato del
personal contratado en el Renglén Presupuestario 029;

e) Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del Ministerio:

f)  Asesorar en la elaboracion de contratos, acuerdos y actas de toma de posesién del personal
a contratar;

g) Asesorar en procedimientos de contratacion de personal por reinstalacion, en los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

h) Gestionar los procesos de contratacién de los renglones presupuestario 022 y 029 desde su
inicio hasta su finalizacién;

i} Diligenciar y trasladar expedientes del personal propuesto en el renglén presupuestario 036;

j)  Las que la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

) .

5i ero d|oI|s Ramirez
CUI 1781 61373 1216

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

MINISTERIO DF DFDARROLLO SOCIAL

VL %44 14015 1401



INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “otras Remuneraciones de Personal
Tempora/:" EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. —

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Giovanni Roldan Garoz
Numero de Contrato: MIDES-2024:029-0050 /
Vigencia del Contrato: 03 de Enero al-31 de .lulfo/iaﬁ
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Eebréro de 2024
Periodo de prestacién de servicio: 01/02/2024 al 2§/02/20221/’

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:_

a) Apoyar en los registros de actualizacién de ficha y contratacion en el Sistema
Guatenominas del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones.

b) Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecuciéon de néminas de pago de
salarios, bonos y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrollo Social en
los renglones 011, 021, 022, 029 y 036.

c) Apoyar en la revisién de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la
Subdireccién de Néminas y Salarios.

d) Apoyar en la revisién de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacién y ordinario laboral.

e) Colaborar en la elaboracién de célculos de prestaciones laborales y sentencia judiciales
por reinstalacion y ordinario laboral.

f)  Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucion de ndminas adicionales
para el pago de prestaciones laborales de ex servidores del Ministerio de Desarrollo Social
en los renglones 011, 021y 022.

g) Colaborar en la digitalizacién de expedientes de contratacion, prestaciones laborales y
sentencias judiciales, seglin sea requerido.

h) Apoyar en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente
resguardo.



i) Las que la Subdireccién de NOéminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

Mario Giovanni Roldan Garoz

DPI 1786 34697 0102

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Moyt Estuardo oy

SUBDIRECTOR DENQMIN

DIRGCCION DE RECHRAOS
Vo.Bo.  MISTERIO DE DEGAR
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Alberto Gonzalez Hernandez
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0163

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

)]

h)

Brindar asesoria legal en respuesta a las diligencias laborales que sean de interés del
Ministerio de Desarrollo Social;

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en el Viceministerio
Administrativo y Financiero;

Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;
Asesorar al Viceministerio Administrativo y Financiero en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados:

Revisar y dar seguimiento a la documentacién Yy expedientes, que se registran en
Viceministerio Administrativo y financiero;

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;

Dar seguimiento a los expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero envié a
las distintas dependencias del Estado;

Todas aquell que el Vieemini rmmstrativo y Financiero y el Ministerio consideren

pertinentes.

)tuﬁ Albert Gorfza alez He Wgz//

Cul 28 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

U 2389 86 290
Drd. \Vilma Hernandez

Viceministra Administrativa y Financiera
Ministerio de Desarrollo Social

R — — - -



INFORME MENSUAI,,D‘E/ACTIVH?’A/S A REALIZAR EN EL MESPE FEBRERO DE 2024 POR
SERVICIOS TECNI(pS “CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Dardania Lucerna Estefhania Espafa Barrios
NGmero de Contrato: MIDES-2024-029-0076

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

(f)

Apoyar al personal a responder consultas internas y externas relacionadas con las
actividades que se realizan dentro de la Subdireccion.

Apoyar en el control de los insumos que son requeridos para el desarrollo de las
actividades administrativas

Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen verificando que contengan la
documentacién requerida, segln lineamientos establecidos.

Colaborar en la atencién al publico, recepcion y atencion de llamadas telefonicas en lo
que respecta a distintas consultas de los procedimientos propios de la Subdireccion

Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales estén
vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacién correspondiente.

Apoyar en lo que respecta al control y seguimiento de los documentos que son
recepcionados y enviados por esta Subdireccion.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren en
buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para facilitar la
ubicacion.

Las que la Subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

Dawﬁnﬁmﬁﬁa E ébfﬁ}ima Espafia Barrios
CUI 2281 23321 010

El presente informe ha-sido reC|b|do en cumphm'

to a lo que establece el contrato Administrativo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucfa Alejandra Santamarina Soto
Nudmero de contrato: MIDES-2024-029-0105

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01702/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en la ejecucion de metas
por mes.

Asesorar en el cumplimiento de las recomendaciones que se deriven de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccion de Coordinacién y
Organizacién.

Asesorar en los procesos de capacitacién que sean necesarios para el personal de la
Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones
y compras de la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Brindar asesoria en la elaboracién de diversos documentos, dictimenes u opiniones e
instrumentos que le sean requeridos por la Direcci6n de Coordinacién y Organizacién
Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién, y el Ministerio

7 d
Licd% dra Santamarina Soto
CUl 243 52839 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

APROBADO (f) 1

7%

Llcgnciada Bertha Zapeta Say
Vlcgministra de Proteccidn Social
Ministerio de Desarrollo Socia!




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/R/E/ALIZAléN EL MES DEﬁBRERO/F;E)R SERVICIOS
TECNICOS CO‘(CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO AL/EXANDER GARCIA ALVAREZ
Nomero de contrato: MIDES-2024-029:008/2/’

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 02,[2024/ .

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
e
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Dar seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Brindar Apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Dar seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de documentos cuando
se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Agesoria Juridica;

Ell presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo—-que establece el contrato
agdministrativo suscrito con el prestador de servicios. §

Yo. Bo. At

e
Directora gie J ‘
Ministerio de Desarratlo Social

[

CUI: 1977 25473 1501



INFORME MENSUﬁ\,L/ﬁE ACTIVI[%ES X{EALIZA’GSN EL ME@PEB/RERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/"Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ruth Lisseth Lapez de/Le’én
Nimero de contrato: MIDES-20244"]'29,-0089;,. -
Vigencia del contrato: 03 de enero al.31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala;1 de febrero de 2024
Periodo de prestacion de servicio: 1/02/2022} 29/2/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Realizar las resoluciones, derivado de la interposicién de recursos de revisién, regulado en la Ley de
Acceso a la Informacién Publica.

b) Realizar andlisis de expedientes administrativos, relacionados con los recursos de revisién en
materia de Informacién Publica, que ingresan a Secretarfa General, con la finalidad de elaborar las
resoluciones correspondientes,

¢) Realizar las resoluciones, derivado de la interposicién de recursos de revocatoria o reposicion, de
conformidad con la Ley de la Materia.

d) Realizar andlisis de expedientes administrativos, relacionados con el recurso de reposiciéon y/o
revocatoria, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes.

e) Emitir certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas unidades del
Ministerio de Desarrollo Social.

f) Brindarapoyo ala asistencia de Secretarfa General, en la emisién de oficios y providencias.

g) Faccionar actas, emitir minutas y ayudas de memoria de las distintas reuniones que le asigne la
Secretaria General.

h) Apoyar en el seguimiento de los expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento de lo
ordenado por la Secretaria General.

i) Las quelaSecretarfa General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

— 4
% M&fé/ _57))7_ —
“Rith Lissetlﬁgz_;;_Leén
CUI 1703 77083 0101
El presente informe ha sido recibido, en cumpli
administrativo suscrito por el prestador de ser

Séctetario-General
Ministétio de Desarrollo Social

DPI 2490 67730 2001
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INFORME MENSUA E ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE EEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS -CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ELMER ANIBAL MORALES PAREDES
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0061

Vigencia del contrato: 03 enero /al/3‘1/ de juli95024

Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de fébrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/92//2624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

g)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere perginentes.

e ———= W% — -



o
INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REA’LIZAR EN EL ME’S/DE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONﬁL/ES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ ‘OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ/leA

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0090

Vigencia del contrato: 03 de Enero 2024 al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01192/2024 al 22@/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

f)
g)

Brindar asesoria en camparias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social.

Asesorar en la comunicacidon con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion.

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y [a relacién con la prensa.

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales.

Brindar asesoria en la revision de todo el material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social.

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais.

Elaborar material visual para publicar en redes sociales.

Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes en Unidad

Administrativa.

WALTER ICAN PEREZ LIMA
CUI 2628 55798 0102

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

G\

¢ DESARS
AUA

?\’o L ,MO _\\
Wt

S0

GABRIEL ANTONIO VARELA JUARdé%

DIRECTOR DE COMUNICACION SO I -

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA l{:‘:ﬂh m n /‘,
CUI 2711 95460 0101 B
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INFORME MENSUAL_ D ACTIVID.ADFS Q/REA/LJZ’AR EN EL MES PE
FEBRERO DE 2024 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

-

Nombre y Apellido del contratista:  Diana Rocio,Ariza,Mo’i'/al_es _
Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-0070_—
Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala,.01 de febrero de 2024
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/026024 al 29/0212024

Por este medio me permito presentar las actividadedn cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido.

Apoyar a la Direcciébn de Disefio y Normatividad en la recepcion de
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas.

Apoyar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido.

Brindar apoyo a los requerimientos que ingresen a la Direccion de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos vy
coordinaciones con los actores involucrados para la obtencién de insumos e
informacién y documentos relacionados.

Apoyar en el analisis de los expedientes que ingresan y egresan en la
Direccion de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas sean
congruentes y que cumplan los canales de comunicacion interna con las
firmas y correlativos correctos.

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en Ia propuesta de
programas y proyectos, estableciendo los contactos internos o externos para
su implementacion.



g) Y otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

/

0y \
Diana Ro>cio/miza Mﬁféles >

CUI: 2280 31052 010)/

/
El presente informe ha sido recibii%/eﬁ cumplimjénto & lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con-€| prestador d 57'cios.

Lic. luis fto Sinay Ange:
Direeto Disefio y Norm dad
da Polftica, 1y EvaluociSn
Ministerio de D:grrollo Sociat

Vo.Bo. (f)

P

CUI: 2432822650101
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBREROY
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Rene de la-Cruz Hernandez v
Ntimero de contrato: MIDES-2024-029-0020 v .
Vigencia del contrato: /03 de enero al 314de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: A1!02f2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Brindar asistencia técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al
area de Almacén del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social.

Asesorar y apoyar para llevar un adecuado control de los insumos que se
recepcionan en el almacén.

Colaborar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector publico.



fy  Apoyar en procesos de gestiéon y programacion del Presupuesto del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

g) Apoyo en la elaboracion de inventarios fisicos periédicos de los insumos que se
tienen en resguardo en el Almacén de la Unidad ejecutora 202, del Fondo de
Proteccion Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

/]
h) Las que el Fop’@jo de Proteccion Social y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertifientes.

/
/"/ /
7 M/W —
Irving(Rgﬁe»déafCruz Hern 'ndez/
Cul 2;462-474[52-01 01

e

/

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) /l /_.
Vo.Bo. CUl 1607.34592-0901v"

Ing. Erick Estuardo Chun Escalante

DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN ELMES DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS .CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TAMARADIAZ JUAREZ
Numero de contrato: MIDES<2024-029-0120~ L
Vigencia del contrato: 03 de ENERO 2024 al 31 de JULiO 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de FEBRERO 2024
Periodo de prestacion del servicio: 011%202'4 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y
pagina web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

c) Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para
integrarlas a los disefios.

g) Las que Comunicacién Social'y el Ministerio censideren pertinentes.

)

CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
CUl 2168 81110 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

DPI: 2711 95460 0101



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A’ﬁALIZA‘{EN EL MES-DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS pON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/"@°£ras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramiréz Estrada
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0152 -
Vigencia del contrato: 05 de enéro al 31 de’julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0272024

Periodo de prestacion de servicio: 01/02/2674 al 29/02//2@

Por este medio me permito presentar las actividades en cumptimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

f)

g)

h)

Apoyar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacién institucional
existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

Apoyar controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los
Servidores.

Colaborar en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u
otros usuarios.

Apovyar en el monitoreo de servicios bésicos de red.

Apoyar en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o
los componentes de las redes.

Apoyar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
correcta utilizacién dentro de los estandares de calidad y operacion establecidos.

Apovyar en la elaboracién de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccién.

Apoyar en la configuracién e implementacién de politicas para la estabilidad del
internet en los equipos de usuarios finales.

Apoyar en el diagndstico y solucién de problemas que pueda enfrentar
Infraestructura Tecnoldgica.



i) Apoyar en capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que
se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

k) Apoyar en la administracién de software y herramientas de asistencia técnica de
Infraestructura Tecnoldgica.

I) Apoyar en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informéaticos tales
como Switches, AP’s, entre otros que se requieran.

m) Otras que Infraestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideren pertinentes.

) [ f):/b‘“f;/;‘[fj#
José Alﬁandré/Ran%fr 7 Estrada
cUI 2137 20728 2205

El presente informe ha sido recibido,/eﬁ:umplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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ector 2. de Infraestructura _Tecnu
CUI 181739364030 Direccion de informatica

Ministerio de Desarrollo Secial



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A .-REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICO§ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO.-029 “OTRAS
REMUNERACIONES ‘DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Flores
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0077

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcién de expedientes de los Programas Sociales.

b) Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccion Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Apoyar en la elaboracion y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y
compras realizadas.

d) Apoyar en la elaboracion del Control Interno de la unidad de Compras.

e) Apoyar en la elaboracion de solicitudes de compra de la Unidad de Compras del Fondo de
Proteccion Social.

f)  Apoyar en la elaboracion del Plan Anual de Compras —PAC- y de las modificaciones que
sufra en el transcurso del tiempo.

g) Apoyar en la actualizacion de reglamentos, normas manuales y otras herramientas
administrativas.

h) Otras Activndades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

S

Elmer Alejandrcharcia Flores
CUI 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Tng. Erick Estuardo Chun Escalonte

Vo.Bo DIRECTOR EJECUTIVO

CUI 1607-34592-0901 FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A'REALIZAR EN EL MES DE FEB’IﬂERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gystavo Martinez Donis
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0022~
Vigencia de contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha de informe Guatemala, 01/02/2024
Periodo de prestacidn del servicio: 01/0.?_’[2024 al 2%/,0272024

-
-

Por este medio me permito presentar las actividades en Cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la digitacién y revisién de la documentacién de los Programas Sociales a
cargo de la Direccién de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

b. Apoyar y dar seguimiento a la documentacién relacionada a los usuarios o posibles
usuarios de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia Social;

c. Apoyar en la elaboracién de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccidn de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

d. Colaborar y dar seguimiento a los procesos internos de la Direccién de Asistencia
Social;

e. Apoyar en la elaboracion de informes y documentos que sean requeridos por la
Direccion de Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la
Direccion de Asistencia Social;

f. Colaborar en la digitalizacién y escaneo de la documentacién recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;

g. Apoyar en la elaboracion y control de los procesos a cargo de la Direccidn de Asistencia
Social;

sl . —



h.

pertinentes;

Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio considere

(f).

———

7T ==
Adolfo 'Gﬁstavo Martinez Donis

CUI: 2829 33867 0502

El presente informe ha sMecibidO, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL/BE/ACTIVIDADESAAL R EN EL MESmEBRERO/POR SERVICIOS
PROFESIONALES/GON/CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irene Brooks Salazar de Garcia
Numero de contrato: MIDES-2024-’{9-606/
Vigencia de contrato: 03 de enero aléﬁe juliotlel 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02@1

Periodo de prestacion de servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

c)

f)

g)

h)

Gestionar y/o emitir documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar los
procesos de la Direccién de Asistencia Social.

Evaluar y/o proponer planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a
mejorar el desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.

Evaluar, revisar y dar seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccién
de Asistencia Social y la Contraloria General de cuentas.

Asesorar en los procesos de la Direccién de Asistencia Social y de sus dependencias.
Asesorar y ser enlace en temas de interés de la Direccién de Asistencia Social y la
Contraloria General de Cuentas, cuando asi sea requerido.

Desarrollar presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccién en
materia de la Asistencia Social.

Proponer soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas.

Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio consideren

pertinentes.



/?’ﬁ}éfrﬁ:ksgaljé/ér de Garcia.

alr
CUI 2469 82136 0101

rme ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

El presente info
suscrito con el prestador de servicios.

(f) Vo.Bo.
/1] Ly _"‘ :'-.

49 (‘f?g,‘, \zﬁ-"-‘ £
encia Socialu s gt~

CUl: Ik].{Ill 70468 0101

AT N TN




INFORME MENSUAL/éACTIVIDAB‘EfA REALIZAR EN EL MES FEBﬁRO PﬁSERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENG—I:éﬁ PRESUPUESTARIO 029 ”Oﬁas Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

~
Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Bar__raza
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0056  _
Vigencia del contrato: 03 de enero al'31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de febrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02}2024 al 29/0%024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimi/ento/a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccién de Familia
Segura.

b. Apoyar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa
jovenes protagonistas.
Apoyar en la elaboracién y revision de la planilla de los capacitadores.

d. Apoyar en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccién de
Familia Segura.

e. Brindar apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccion de Familia
Segura.

f. Apoyar en la conformacién de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccién de Familia Segura.

g. Brindar apoyo en la revision de expediente de contratacién del personal requerido
por la Subdireccién de Familia Segura.

h. Otras actividades que la Subdireccién de Familia Segura y el Ministerio considere
pertinentes.

0 ZJ“QL
Dulce Rocio Rosaleso;’:yé
DPIl 2326 01720 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios

Vo.Bo. (\

Licda Jennifer Sofia AlvadaiGs
Subdlreciora de Familias 3¢
Programa Social Jovenes Protagonistas.
Viceminisie -

i sien 066 75749 OB0T0cie
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INFORME MENSUAL DE ACTIADADES A“REALIZAR EN EL MES. DE«@ERO POR
SERVICIOS PROFESIONALES.€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA yE_LrASQUEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0002 ’
Vigencia del contrato: 03 de enero al31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplﬁiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en la elaboracion de requerimientos de seleccidn que solicitan a la
Subdireccién de Seleccién y Nombramiento;

b) Analizar y verificar los documentos que conforman los expedientes para las contrataciones
del personal de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

c) Brindar asesoria en la recepcién y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de
los distintos renglones presupuestarios;

d) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglon
presupuestario 022;

e) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del renglon
presupuestario 029;

f) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglon
presupuestario 021;

g) Asesorary diligenciar las gestiones del proceso de seleccion del renglén presupuestario 036;

h) Brindar asesoria en la verificacion de documentos originales en los diferentes sistemas
utilizados;

i) Otras que la Subdireccién de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren

(f)

ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
/f.’lPI 2302 35468 0116

<

El- presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

.Ir-]l?ll ”L'
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INFORME MENSQA‘L DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN ELME/S DE FEBRERO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albina Floridalma Sanchez Aroche
Numero de contrato: MIDES-2024- 029’0074

Vigencia del contrato: 03 de enero al31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de febrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades ﬂ%umplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacion y configuracion de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalacion y configuracion de software

c) Colaborar en la ejecucién del plan de mantenimiento preventivo de los
equipos de computo

d) Apovyar en la instalacién fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio

e) Brindar apoyo en proporcionar capacitacion a usuario final del hardware y
software.

f) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo

g) Apoyar con dictamenes técnicos a equipos informaticos

h) Apoyar en la instalacién y configuracion de escaner e impresoras

i) Apoyar en actividades secretariales de la Direccion.

j) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones.

k) Apoyar en escanear y archivar documentos

I) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la Direccion de
Informatlca consideren pertinentes.

quvgj

| J—;/f”q

Albi/a Florldalma Sanchez Aroche
DPI 1776 40936 0208

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicies.

Cesar Hf\{mberto éarbonelFOrdonez &
DPI 2296 18626 0101 R

MALA, ( 2

Ing. César Humberto Carbonell Ordofiez
Director de Informética
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSU(L DE ACTIVIDADES A REKLIZAR EN EL MES DE FE@%ERO POR
SERVICIOS TECNICOS -CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de“Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Thania Marcela Valde/AyaIa

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0104.
Vigencia del contrato: 03 de Eneroal 31 de Julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Febrero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/20224 al 29/02/20/24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba

identificado: /

a. Apoyar en la revision de expedientes que ingresan al Subdireccion de
Familias Seguras;

b. Apoyar en la realizacion de eventos que sean requeridos por el programa
Jévenes Protagonistas;

c. Apoyar en la actualizacion de la base de datos del personal de la
Subdireccion de Familias Seguras;

d. Colaborar en la elaboracion de documentos del programa jovenes
protagonistas;

e. Colaborar en la actualizacion de la planilla de los capacitadores;

f. Apoyar en las diferentes capacitaciones que realice la Subdireccién de
Familias Seguras;

g. Colaborar en la entrega de insumos que realice el programa de Jévenes
Protagonistas;

h. Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio
con ideren pertinentes.

e

Thar/a Marcela Vaidez Ayala
2756 51975 0204

El presente informe ha sido recjbido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con\el prestador deservigios.

Vo.Bo. ( 1AL

3066 757 4%80

Licda Jennifer So Ivaru. LU
Subdirectora de Familias =&q
Prograima Social Jovenes Protagonistas
Vir eministerio de Proteccion Social
iiinisterio de Desarrollo Saocial




. < . -
INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES.BE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS}SON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE~-DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josué Guillermo Rojas Estrada
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0035

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31.de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

(f)

Brindar apoyo en las propuestas de proyectos que elabora la Subdirecciéon de
Proyectos conjuntamente con las Unidades y Direcciones que conforman el
Ministerio.

Apoyar en la elaboracion de carteras de proyectos y que estos cumplan con las
especificaciones que la Direccién de Cooperacion Internacional requiere y segun
las necesidades de cada proyecto

Apoyar en la elaboraciéon de marcos metodolégicos de los proyectos que tiene
planificados la Direccion de Planificacion y Programacion durante el afio 2023;
Brindar apoyo en el seguimiento de los proyectos elaborados para la agilizacion de
forma eficiente;

Apoyar en la revision de los proyectos que se elaboran en la Subdireccion de
Proyectos para que estos cumplan con los requerimientos técnicos y metodologicos
y los mismos sean avalados por la Direccion de Planificacién y Programacion;
Apoyar en las gestiones de comunicacién que se deberan mantener con las
Direcciones para realizar un diagnostico de necesidades para la elaboracién de los
proyectos;

Otras actividades que la Subdireccion de Proyectos y el Ministerio consideren
pertinentes.

> W

JOSUE GUILLERMO ROJL\&}_.EéTRADA

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 1846 39441 0901

Vo. Bo.

(f)

e

Licda. Norma Lucvecia Solis Lopez de Pivaral
Subdirectora de Proyectos
Direcci6n de Planificacion y Programacién
Viceministrrio de Politica, Planificacién y Evaluacién
Minsiterio de Desarrollo Soctal
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INFORME MENSUAL/DE ACFIVIDADES NR/EAI:IfAR EN EL MEﬁ)E FEﬁQERO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal,” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

/
Nombres y apellidos del contratista: Carlos Amilkar Arias Linares
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0072 .~
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 dejulio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de febrero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Pulblicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefios de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Ofras actividades que la subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

; -r” >
(f) .ﬂ}%7/7/4///yf}5§'
ar Arias Linares

DSR2 275050161
SNl =

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo. que estabiece el contrat
administrativo suscrito con el prestador de servicios. . s

™ © Lie: _- de icios Gen R 5
Vo.Bo. wny

Carlos Alberto Donis Gonzales
DPI. 1612054450101




INFORME MENSUAL/DE ACTlV‘I-DﬁES A REALIZAR EN EL MES/DfFEBRE,R/O POR
SERVICIOS TECNl}Z@? CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jennifer Zuleima IIIesca{Gémez
Nidmero de contrato: MIDES-ZO’).ﬁOZ_B;OOIS’f

Vigencia del contrato: 03 de energ al 31 de j"ufl'io de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de fé'i:rerq 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/027'2/624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpliriiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

2

Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras:

Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de
conserjeria;

Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjeria:

Colaborar en la revision de los reportes semanales y mensuales:

e. Apoyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua pura;

(f)

Apoyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas
O que por alguna razén no asisten;

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad;

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinente

74 ?
Jennifeéuétma lllescas Goémez

CUI 2161-89799-0

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de ;Mcios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAGES A REALIZAR EN EL MES-DE FE;REI@ POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

5
Nombres y apellidos del contratista: Silvia Teresa (_Earcia Pfag_ue

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0057

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31de julio del 2024

Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/02/2024 al 29/02/2

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo e_s/tablﬁo en fas clausuias

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b}

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.

Colaborar en la recepcién, revision e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.
Colaborar en Ia revision, actualizacién y modificaciones al ?lan Anual de compras 2024 (PAC 2024).
Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacion.
Colaborar en la revisidn y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacion de la elaboracién y actualizacion de
Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases y proyectas de contratos para eventos de cotizacién
y/o licitacion.

Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catalogo de contrato abierto.
Otras actividades que la Subdireccion de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.

er aGarc}i,é«P@qu';é
2 g A
12781 731360101

El presente informe ha sido rechmplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.

Vo. B&-ZIENE
DK §84I8 26986
Subdirector de Compras a.i.
dinistarin da Nagarrnlln Snnial




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A_REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS_€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Selene Barrios%éndez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0078
Vigencia del contrato: 03 de eneroal 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guetemala, O1 defebrero de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024/al 29/02/—20’2'4

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimien;o--'a"lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arrita identificado:

a. Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en 2| drea que le sea asignada;

b. Brindar apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y equipo,
ventanas y puertas de las areas que le corresponda;

Apoyar con la recepcién de insumos y suministros;
d. Apoyar con la limpieza de los servicios sanitarios;

e. Apoyar con la colocacién de café y azicar en las &reas de cafeterfa del nivel
asignado;

f.  Apoyar en la recoleccién de basura en los escritorios manana y tarde;

g. Oftras actividades que la Subdireccidn de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

5 @u}fw@mk

Devora Selene Byrﬁs Hernandez
DPl 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece
administrativo suscrito copr@l prestador de servicios.

DPI 1612 05445 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: EVER NOE CALDERON AC
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0084

Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de febrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Piblicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de Ia Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Piblicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en a elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

et
Ever Noé Calderdn Ac

DPI 1995540641104

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suszrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.




- e r >
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDﬁDES A REALIZAREN EL MES'DE FEBRERO POR SERVICIOS

PROFESIONAL‘E‘S')CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-"OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA FERNANDA TOLEDO MQORALES
Nimero de contrato: MIDES-2024:029-0091
Vigencia del contrato: 03 d= enero §1,31'de j/gﬁlio/de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0;£024

Periodo de prestacion del servicio 01/02/2024-al 29/02/2024"

Por este medio me permito presentar las actividades en cunplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A. Asesorar en la recepcién y egreso de los documentos oficiales de la Subdireccion de Becas
Educacidn Superior.

B. Colaborar en la digitalizacién de documentos oficiales.

C. Brindar asesoria en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna como
externa.

D. Asesorar en la elaboracidn del informes y documentos de cardcter oficial de |a

Subdireccién de Becas Educacidn Superior.

E. Asesorar en la organizacion del archivo digital y fisico de la Subdireccién de Becas Educacidn
Superior.

F. Colaborar en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Becas Educacién Superior.

G.Otras que la Subdireccion de Becas de Educacién Superior y el Ministerio consideren
pertinentes.

Licda. MRNANDA TOLEDO MORALES
CUI 2339478250101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAijS A/RfALlZﬁ EN EL MES/DE FEBRﬁRO POR SERVICIOS TECﬁOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudiel Cardona
Numero de contrato: MIDES—ZOﬁ—})Z@—OO&b/

Vigencia del contrato: 03 de enerp4l 31 de julio’del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/62']2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/02/2021 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar fas actividades en cumplimiento a io establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

’:\n
(ﬂ 4 L Ah@""‘ 1_\\‘:".‘- |

| JAF it
Neris/Marieta Gudie| Cardona

Apoyar en la elaboracion de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.
Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electrénicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccion Administrativa.
Apoyar en la elaboracion del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacion de la Direccién Administrativa.
Apoyar en la elaboracion de documentos requeridos por Auditoria Internay Contraloria General
de Cuentas.
Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones dela
Direccién Administrativa.
Apoyar en la revisién de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccidn
Administrativa desarrolla.
Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccion
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.
Apoyar en el control de la agenda de la Direccién Administrativa.
Y otras dtie la Direccion Administrativa y el Ministerio considere pertinentes.

Dy |

CUIlk 214605132 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

CUI: 2694 89940 0101
Licda. Verénica Susana Pérez Urias
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero

Ministerio de Desarrallo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO
DE 2024, POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Carolina Ambrosio Juarez
de Galicia

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0081

Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio
2024

Lugar y Fecha del Informe: - Guatemala, 01 de febrero 2024

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en la recepcién y revision de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho.

c) Apoyar en la elaboracion de Oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en
forma interna como externa.

e) Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

f) Apoyar en el seguimiento de Ia comunicacion de correos electrénicos
del Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

d) Colaborar en la organizacion del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacion y Evaluacion.

h) Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluacién.



i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion y
Ministerio considere pertinentes.

0 C Oy

Mirna Carolina Ambrosio Juarez de Galicia
CUI: 2629 34124 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f)

Ul 26V/7348590101
_ Anibal Revolorio Lara
Director de Sistemas de Informacién
Encargado del Despacho del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
FEBRERO POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0126
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

g)

h)

Brindar apoyo en la procuracion correspondiente en la gestion de
actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la gestién juridica con entrega de documentos de Asesoria
Juridica en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea
necesario;

Apoyar en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica
para planificar y coordinar actividades a ejecutar;

Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros
documentos que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria
Juridica;

Apoyar a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los
procesos que sean asignados;

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio
Plblico, juzgados e instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los
casos judiciales que le sean asignados;

Apoyar en la diligencia de solicitudes de Informacién de Informacion
Publica;

Colaborar en las actividades y reuniones con el Director de Asesoria
Juridica cuando se considere necesario:



(f)

ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE
CUI: 2986 66650 0101 "

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. | iﬂ \ &
(£ i ot ) —
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INFORME MENSUAL_DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL M%S/ I’DE/
FEBRERO”POR SERVICIOS”PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Ofras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

.
e

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lépe{Mazariegos

Numero de contrato: MIDES-202£O;9101/2/3/
Vigencia del contrato: 03 de enero-ai 31 de,juﬁo/ de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/62/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2924' “al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindar asesoria en las solicitudes de informacion publica, segun lo
establecido en el Decreto Namero 57-2008;

b) Asesorar en la revision de la informacién publica de oficio del portal web y
en la actualizacién de Ia pagina Web del Ministerio de Desarrolio Social,
para dar cumplimiento a las disposiciones de oficio, establecidas en la Ley
de Acceso a la Informacién Publica, de las Unidades Ejecutora 201 “UDAF”
y 202 "Fondo de Proteccion Social";

C) Asesorar y brindar el seguimiento de requerimientos y demas asuntos
relacionados con las diferentes instituciones publicas;

d) Brindar asesoria a los usuarios a través de llamadas telefonicas ingresadas
al numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

f) Asesorar en Ia elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacién Publica:

g) Colaborar en temas de Gobierno Abierto y Electrénico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacion vigente:

h) Asesorar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
Secretaria de Acceso a la Informacion Publica -SECAI-, de la Procuraduria
de los Derechos Humanos, en relacién a las calificaciones anuales del
Portal Web Institucional;



i) Colaborar en temas de implementacion de politicas en la Unidad de
Informacién Publica;

j) Ofras actividades que Informacion Pulblica y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Samuel Abraham Lépez Mazariegos
CUI 1790 93088 1209

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

a0s %

. Li i Cabkera Lopez A,
Directora de Informacippn Puljca
Ministerio de Desarrallo Socia

CUI 2334 89827 0911




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A" REALIZAR EN EL MES_PE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES€ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARC[A CEREN
Ntmero de contrato: MIDES- 2024 029-0032° _—
Vigencia del contrato: 03 de eneroal 31 de |uIm de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0272024

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024al29/02 /2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesorfa en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

b) Asesorar en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de procesos;

c) Brindarasesoria en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo
Social, cuando sea requerido;

e) Las que Asesorfa Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimientoalo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (F)

 Tinns

Licda. Ve ohit‘: Adalee}dolmeros P
Dlrector de Asesoria Juridica.
Mlmsterlo . Dearrollo Social
DPITCUI 1977 25473 1501
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INFORME MENSUAL{’D/E ACTIVhﬁ«DES /A/REAﬁAR EN EL MES_DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNJ@@S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARI® 029, "Ofras
Remuneraciones de personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Daniel Xitumul Cd;’raﬁedo
NUmero de contrato: MIDES-2024<029-0029"

Vigencia del contrafo: 03 de eneroal 31 de.julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-féebrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02}20’54 al 29/02/2024

Por este medio me permifo presentar las oc’r‘iﬂd@des en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en € Confrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la digitalizacion de los expedienfes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

b) Apoyar con el control intero de documentos que ingresan  dl
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion

c) Apoyar con la Verificacion de los expedientes que ingresan Al
Vicedespacho de Polifica, Planificacién y Evaluacién, cumplan con la
documentacion requerida

d) Brindar apoyo con el archivo de expedientes que ingresan al Vicedespacho
de Politica, Planificacién y Evaluacion

e) Apoyar con el fotocopiado de documentos que sedn remitidos a 1as
diferentes unidades administrativas del Ministerio

f)  Apoyar atendiendo planta telefonica, diligenciando las lamadas
telefénicas segin corresponda

g) Otras que el-Vic inistro de Politica, Planificacion y Evaluaciéon vy el
Ministerio copsider

(f)

Hugo Daniel XitumuyC{J—sioﬁeda
CUI 2787 79549 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito cgn’éi prestador de servicios.

Vo. Bo. /_./ G,,\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADE/ REALZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS _CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL .

Nombres y Apellidos: Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0068 "

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 371 de Julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Febrero de 2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/02/2024 al 29/0212024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

Apoyar en la conformacion de expedientes, hasta la culminacién del proceso correspondiente.
Brindar apoyo técnico para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF.

Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccion Financiera.

Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras vy
Administrativas cuando solicitan documentacién o informacion.

Brindar apoyo técnico en Ia elaboracién de respuestas y preparacion de documentos de soporte,
correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente.

Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.
Escanear toda la documentacion que ingresa y egresa a la Direccién Financiera.

Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccién
Financiera en forma fisica y digital.

Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccién Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
Registro ~CUR- de compromiso y devengado, cuando lo requiera.

Llevar el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se aprueban en la
Direccién Financiera.

Otras que la Direccién Financiera y el Minisferio consideren pertinentes.

geles de la Rosa Blanco
CUI: 3607 21230 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios, —.

CULI: 2659 11432818 Cecibel Jisor Bonilla
Directora Financiera a.i,
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrello Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN.EL MES DE FE/BRERO
POR SERVICIOS/TECN!C/OS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otés Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDRO JIMENEZ RIVERA

Numero de contrato: MIDES- 2024-029-0019 |
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio:  01/02/2024 al 29/02/2024

A

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

9)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizaciéon de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



j) Oftras que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Christian\P&ejgéndFa Jiménez Rivera
CUI 1797 45522 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

KVENTARIOS

SUBDIRE _
f RO

(f) ___ MINISTE

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009

W T T ] |

s



INFORME MENS/U’AL/DE ACTIVI@ES A REALIZAR EN EL MES-,/DE FESRERO POR SERVICIOS
TECNICOS CQ.N/ CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/(OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth Godinez/Gémez.
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0098
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31de iulio 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero 2024.
Periodo de prestacion del servicio: 01/02’//5024 al 29Mﬁ024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumP/Iimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios
de los insumos entregados a las diferentes unidades;

b) Brindar apoyo en la evaluacion del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora;

¢) Apoyar en la elaboracién del diagnéstico en el uso de los sistemas de informacién del
almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la
toma de decisiones;

d) Colaborar con la elaboracion del diagndstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

e) Brindarapoyo en la elaboracién y presentacién del cronograma de actividades de acuerdo
a los productos ingresados al almacén;

f) Apoyar en la verificacion del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo;

g) Apoyar en laimpresion de tarjetas Kardex;

h) Otras actividades solicitadas por la Subdireccién de Almacén y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f.)

TANIA ELI ABETHE;,_,_INEZ GOMEZ
CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Licda. Verénica Susana Pérez Urias
CUPiR@gag0Ri6:0201

Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAI_/bE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DEJI/:EBRERO POR SERVICIOS
TECNICI\?/S/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/»‘-‘OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cory Madai Rios Rosales.

Numero de contrato: MlDES-2024-92—9'-0149//,

Vigencia del contrato: 04 de enero de 2024 al 31 de julio de 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de feb/rerqﬂdel»'2024.
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campanas publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;
b) Apoyarenla comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los requerimientos

especificos de los medios de comunicacion;

c) Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promociény mantenimiento
de la imagen institucional y la relacion con la prensa;

d) Apoyaren actividades que sean requeridas en el interior y exterior del pais;

e) Brindar apoyo en cobertura de eventos y actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar apoyo en las diferentes actividades y recaudacion de informacion periodisticas del Ministerio de
Desarrollo Social;
g) Apoyar en las relaciones publicas, organizando las diferentes actividades protocolarias y sociales que

necesiten de la implementacion de la imagen institucional, herramientas y accesorios;
h) Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

M _

CORY MAIL\AI RIOS ROSALES
CUI 3444 76111 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. :

Vo. Bo.(f)

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RﬁLIZf\,R ENEL MES/DGEBRﬁ?O POR SERVICIOS
TECNICOS CON*’C/ARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029"’aras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JUAN FRKI\I/CISCO RUSTRIAN GARCIA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0162 _
Vigencia del contrato: 01 febrero al-30 de s_eptié'fﬁ-bre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de fébre_ro de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplinfiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccidn de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.
I,-‘}]S X / ::3.

[ 7 I )
(f) -ﬁff::%i;;:

i
1%

JUAN FRANCISCO RUSTRIAN GARCIA
DPI 2587352520101

El presente informe ha sido recibido, en/cum/plimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MEN;UAL DE ACT’I\?iDADE‘S A REALIZAR EN EL MES DE-FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS -CON CARGO AL RENGLON PRESUPUES:,[ARIO 029 “Otras
Remuneraciones De érsonal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardona

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0041
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024
15 >~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

Apoyar en la planificacion, organizacion, de las actividades de la Subdireccién
Apoyar en disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software tanto
nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el apoyo de
la aplicacion

Apoyar, programar e implementar nuevas funcionalidades para aplicaciones
desarrolladas por la subdireccion (incluye disefio, programacién, revisién de codigoy
pruebas unitarias)

Apoyar en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web
Apoyar los estandares de control de calidad de software, que indica la metodologia
implementada por la subdireccidn

Apoyar en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas
funcionalidades en aplicaciones de software existentes

Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones

Apoyar en revisar cédigo y de disefio de sistemas de informacién

Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que cumplan
con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar
posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad
actuales

Apoyar en las tareas de los desarrolladores junior

Apoyar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones

Colaborar con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actuales

m) Asistir a reuniones que corresponda al levantado de requerimientos de nuevos

sistemas o mantenimientos de médulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes



n) Apoyar en capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales, por
medios fisicos o digitales disponibles

o) Otras actividades que Investigacién y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f) %MW/&V(

Ricardo Javier Gil Cardona
CUI 2406 35256 0101

/ g

-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Christian Enrique del Valle Mérida
CUI 2275 88436 0101

Christian Enrigue Del Valle Merida

SUMDRECTOR O IYESIACN Y DESARR0LL0 D SSTEWAS
MINISTERIO OE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIWﬁ)ES/A/ REALIZAR EN EL MES DE FEBRERK%/OR SERVICIOS
TECNICOS 20N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria José Tobar Ramos
Numero de contrato: MIDES-20244029;901 0~
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31.de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024
Periodo de prestacion del servicio: 0170212024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyarala Unidad del Fondo de Proteccion Social en el tramite y seguimiento de los expedientes de
compras que ingresan a la unidad;

b) Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las adquisiciones de bienes
y servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;

¢) Apoyar en el seguimiento a los requerimientos que compras realiza a proveedores u otras unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social:

d) Brindar apoyo en distribuir documentos internos y externos y realizar diversas gestiones que competen
a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social;

e) Apoyar en la elaboracién de Oficios, de solicitudes de Compras;

f)  Otras que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio considere pertinentes en Unidad Administrativa.

fﬁaria José Tobar Ramos
CUI 2783 13930 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

Ing. Erick Estuardo Chun Escalante

DIRECTOR EJECUT,JVSOOC|AL
: clo
Ingeniero Erick Estuardo Chun Escalante FONDO DE PROTSEA%ROLLO GO
CUI 1607 34592 0901 MINISTERIO DE DE




INFORME MENSUAL DE/A’CTIVIDADES A/,REALIZ'A'ﬁ EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNIQOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Fernando Dubdn Garrido
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0023

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2,024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idéntificado:

a) Apoyar en recibir expedientes para tramite de cuota financiera de los diferentes
programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la elaboracién de dictdmenes financieros requeridos por los diferentes
Programas Sociales y Direcciones del Ministerio;

c) Apoyar en la elaboracion de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes
unidades administrativas;

d) Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccidn Social;

e) Colaborar con el seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccion Social;

f) Otras actividades que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

/_ ) 7 /, - .i-"/
0 //ﬁ '

Carlos Ferna bon Garrido
CUI 205083498 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(®

Ing. Erick Estuardo Chun Escalante
CUI 1607 34592 0901

Ing. Erick Estuardo Chun Escalante

DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/(EAHZ?-\R EN EL-MES DE
FEBRERO POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gémez

Namero de contrato: MIDES-2024-029-0048"

P
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02}20?4

7

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrafo Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Apoyar en la recepcion de solicitudes de informacion publica, llevando el
archivo fisico y digital de forma cronolégica, velando por el resguardo
adecuado de las mismas:;

Apoyar en la realizacion de resoluciones administrativas de las solicitudes
de informacion publica, verificando el cumplimiento de plazos internos de la
Ley de Acceso a la Informacién Publica:

Colaborar en la solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos y
materiales necesarios, para el desarrollo de los procesos de la Unidad de
Informacién Publica;

Apoyar en la atencién de usuarios que presenten solicitudes, seguimientos,
quejas o requieran algin servicio a través de llamadas telefonicas que
ingresan al numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente la correspondencia que ingresa y egresa en la Unidad
Informacion Publica;

Colaborar en el registro del archivo fisico y digital de la correspondencia
que ingresa y egresa en la Unidad de Informacion Publica, respuestas de
solicitudes de informacion publica y requerimientos realizados por diversas
instituciones publicas, velando por su correcto resguardo;



g) Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacién a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;

h) Apoyar en el seguimiento de los requerimientos realizados por la
Procuraduria General de la Nacién y la Contraloria General de Cuentas;

i) Apoyar en la elaboracién de oficios, circulares, solicitudes y correos
electrénicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de este
Ministerio, segln le sea requerido;

j) Ofras actividades que Informacién Pulblica y el Ministerio consideren
pertinentes.

. /%

Shiriey Johdnna Juarez Gémez”
CUI 3749 31437 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f ’lb L

¥
=
Vo. Bo. Liceneidda Dilia Magt Lopez
Directora de Informacjon Publca

Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2334 89827 0911
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INFORME MENS,UAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO DE 2024 POR
SERVICIOS TECNICO§ CON CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: José Vinicio Sotoy Porén

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0025

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero.de 2024
Periodo de prestacion de servicios: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados tales como notas de
traslado, notas de envio, conocimientos de entrega y oficios.

Apoyar en el seguimiento y canalizacion a las solicitudes que ingresan via web para
Intervencion Transferencia

|N

potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Socia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apovar en la conformacion de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en la conformacion de expedientes de los potenciales usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apovyar en el proceso de archivar la documentacion de los usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Brindar apoyo a la digitacion de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa
Social Bolsa Social” Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencion
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Y otras actividades que la subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren

pertinente
/'/-/Lj

(f) % Eé

José Vidicio Sotoy Poron
CUI 2407 61383 0313

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

- =4
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P Duyid Mmgén Cabrera
UBDIRECTOR DE BOLSA DE ALIMENTOS
BIRECCION DE PREVENCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARRQLLQ SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/f{EAl:fﬁR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS PROFES!ONA{ES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL. e %

Nombre y apellido del contratista: Lilian Judith Garcia Garcia
Ntmero de contrato: MIDES-2024-029-0093

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/0275024

Periodo de prestacion de servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el analisis de los expedientes que ingresan al area de

contabilidad para su revision;

b) Asesorar en la realizacion, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo

de Proteccion Social;

c) Brindar asesoria y apoyo en el seguimiento continuo de los expedientes de pago,
con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales

y contables establecidos;

d) Brindar asesoria y apoyo en la elaboracién de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen Ia recepcion de expedientes en el, area de

contabilidad;

r—— T ———gr— ———— - - e - _—-.-.___._._._...-...v_r_..



e) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren

pertinentes.

(f) %

ma;%tjdith Garcia Garcia

CUI 2895 13596 2001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el presentador de servicios.

(f)
i -
Vo.Bo. Ing. Eric Estu/ardo Chun Escalante

Director Ejecutivo del Ing. Erick Estuardo Chun Escalante
Fondo de Proteccién Social DIRECTOR EJECUTIVO

Ministerio de Desarrollo Social FONDO DE PROTECCION SOCIAL

CUI 1607 34592 0901 MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES BE FEBRERO DEL 202‘4{0R
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIQ.029,” OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y apellido del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Numero de Contrato: MIDE 024-{029-'0145"/—/

Vigencia del contrato: del 04 de-ehero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero del 2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 01//()2/1024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplirm'%a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

Apoyar en actividades técnicas Y operativa sobre diagnésticos, asesoramiento,
revision, control de costos y calidad de repuestos, supervisién de los servicios de
mantenimiento de los vehiculos

Apoyar en dictdmenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular
del Ministerio de Desarrollo Social .

Colaborar en la recepcién de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la documentacién que le compete, de acuerdo al sistema y los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos , llantas
y estado mecanico de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando
le sea requerida por el jefe de la unidad;

Apoyar en el chequeo periédico de los vehiculos asignados a las unidades
administrativas del ministerio.

Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento
preventivo y reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;



i} Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compaiiias
aseguradoras;

j) Otras actividades que la subdireccién de servicios generales y el Ministerio
consideren competentes;

(f)
OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALE
DPI: 1708 63506 0502 A

/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el cofitrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

ector de Servicios Generales
.- DPL.1612 05445 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIIDADES/A REALIZAK EN EL MES/DE/F/EBRERO DE
2024'POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmer]__G-régorio
Ndmero de Contrato: MIDES-2024-029-0127
Vigencia del contrato: 03 de enero al31 de julio. de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrefo de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitalizacién de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccién de Administracidn de Personal.

b) Apoyar en el registro de expedientes digitalizados en Ia Subdireccion de
Administracion de Personal.

¢) Apoyar en la digitalizacion de documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa.

e) Apoyar en la elaboracion del informe de las actividades semanales de Ia
subdireccién de Administracion de Personal.

f) Colaborar en la organizacién del archivo digital de la Subdireccion de
Administracion de Personal.

g) Apoyar en la entrega de mensajeria de la Subdireccién de Administraciéon de
Personal

h) Otras que la Subdireccién de Administracion de Personal y Ministerio consideren
pertinentes.

-

(f)

Rosa de-I’Carmen Gregorio-
CUI 2686 74175 010‘}/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.
P
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0148
Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda:;

C) Apoyar en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica:

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacién y redaccién de
documentos cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

7 =
(f) u{ ,}-“J (1 . Lfi ’Tf\:}

SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
CUI: 2967 02455 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a_lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 4

Vo. Bo.

M & Py

L;l?:(w eroniga’Adalee Molineros Fefia  -"{(jc
I Direbtofa de Asesoria Juridica o o

Ministerio de Desarrollo Social
CUI: 1977 25473 1501




INFORME MENSUAL DE-ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MESDE FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES” CON  CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lépez Gémén
Némero de contrato: MIDES<7024029-0092

Vigencia del contrato: 03 de en(oal 31 de iMI 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02ﬁ024

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2025&1/29/02/}02'4

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

<)

d)

2

h)

Brindar asesoria juridica en la gestién de expedientes y actividades asignadas;

Elaborar documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la
Asesoria Juridica;

Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
Juridica;

Emitir dictémenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

Desarrollar andlisis juridico a expedientes legales que ingresen a la Asesoria
Juridica, con la finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente;

Asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, verificando
que se cumpla con las disposiciones vigentes;

Brindar asesoria juridica en la organizacién implementacién, seguimiento y
agilizacién de los procesos legales;

Asesorar en la conformacién de mesas técnicas a requerimientos de la Asesoria
Juridica;

Elaborar documentos legales que le sean requeridos a la Asesoria Juridica;



i) Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

C 1rg|n|q Lopezﬁuzmun
CUI: 2404 88083.01 01~

El presente informe ha sido recibido, eh cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadér de servicios.

Vo.Bo. " ’L HT

(F) _

clhrlh 977/25473 1501

LIC%; Vel'oﬁifa/ Adalee Molineros Pefia ;'?}'t.’f?‘f“LA o
irectora de Asesoria Juridica ‘
Ministerio de Desarrollo Social

(“."I-.:' -



INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES AEALI% EN EL MES DE FEﬁ{ERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “Otras
Remuneraciones d Pe sonal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberly Gabriela _Es_t,rgda Avalos
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0005 _

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/0,2/2524 al 29/02/2024

-

Por este medio me permito presentar las actividades/er(gumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindar apoyo en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

Apoyar en las solicitudes de Induccién a la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo, para el
personal de nuevo ingreso y ascensos;

Apoyar con la digitalizacién de los documentos del personal que aplica en las convocatorias
internas y externas;

Apoyar en las solicitudes de documentacion del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

Colaborar en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

Apoyar en el proceso de seleccién de rengldn presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacién.

Gestionar los oficios de solicitud de asignaciéon de las partidas presupuestarias, para la
contratacion del personal propuesto al rengldn presupuestario 021.

Brindar apoyo con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
de datos;

Apoyar en la revision y solicitud de documentos para completar expedientes de contratacion de
renglén presupuestario 036.

Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

\ \
Kimberly Gabriela Estrada Avalos
CUI 2815 29450 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

QESARS

U

|msr DE DESARRbLLO SOOIAL
GOy 20y T40NS 1N0A
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INFORME MENSUAL/T)E/,ACTNrDADES A_REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO 2024 POR
SERVICIOS TE’CNICO)S/‘CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: CARLOS EMILIO MAZARIEGOS LOPEZ
Numero de contrato: MIDES—20M29=0096

Vigencia del Contrato 03 de enero.al 31 de julio 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de Prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitacién de los documentos oficiales asignados, tales como notas de
traslado, notas de envid, conocimientos de entrega vy oficios;

b) Seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para potenciales
usuarios del Programa Social “Bolsa Social” intervencién Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

¢) Apovar en la conformacién de la planilla de acreditacién a los usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos:

d) Apoyo en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

e) Apoyar en el proceso de archivar la documentacion de los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social” Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

f)  Brindar apoyo a la digitacion de fichas socioecondmicas de los beneficiarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

g) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

h) Y otras que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.

N =~
Carlos Emilio Mazariégos Lopez
CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

20

(f)

& e ’:QMALA ‘58\'_.
WalkherBidil %ﬂ?é‘eﬁm reoié :
BDIRECTOR DE BOLSA DE
SS!RECCION DE PREVENTION SOCIAL

HINISTER!O DE DESARRCLLC SOCIAL

—— n—

o
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INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES ABE’mZAR €1 EL MES DE,FEBRERO POR SERVICIOS FECNICOS

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZV(STRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lesly Mariela Chojola'n"'R..Qbio
Numero de contrato: MIDES—ZGZ'&-OZ,BﬂOOLi’/!
Vigencia del contrato: 03 de enero’é\ll.31 de juffé de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/9272024
Periodo de prestacién del servicio: 01{921’2024 al 29/02}2&4

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientoa lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Apoyar en el seguimiento de los procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresen a la Direccién de Coordinacion y Organizacion.

Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,
Providencias, y diferentes expedientes, que ingresen a la Direccién de Coordinacién y
Organizacién.

Apoyar en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar los
expedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direccién de
Coordinacién y Organizacién.

Apoyar en la revisién de los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de las
sedes departamentales.

Apoyar con la elaboracién de diversos informes, presentaciones, documentos e
instrumentos que sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacidn y Organizacién y el Ministerio consideren
pertinentes.

Lesly Mariela ChojoldnRubio
CUI 3067 36853 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplirhiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

N

(f MR
\:@.Be]@da’. ertDA/Zapeta Say

Viceministra de Proteccidn Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RéALIZAIi EN EL MES-DE FEBRERO

P

POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029}Ofras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ADRIANASUELY MIRANDA LEMUZ

Numero de contrato: MIDES- 2024-029-0026-
Vigencia del contrato: 03 de Enero-al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/02/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024-al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las activ/i/dades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

9)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario Y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



J) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

®

e

Adriana Suely Miraﬁda Lemuz
CUI 3015 14674 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Victor \ot Gugfpan Julian = <0+ 5
SUBDIRECFOR,/JE INVENTARIOS S
) MINISZERT0 DE/ESABROLEE-STTTA .

Vo.Bo.w\/

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009

T —————



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES FEBRERO 'F"OR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0085

Vigencia del contrato: 03 de enero de 2024 a| 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 a| 29/02/2024

o
-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a o establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en Ia realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina
web institucional, gestionando los insumos necesarios seguin el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

los disefios,

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

® XL

KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
CUI 3386/97187 1001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a |o que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. e
e

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2711 95460 0101



INFORME MENSUAL _DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE FEBRI% POR SERVICIOS
TECNICOS -CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apeliidos del contratista: ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
NuUmero de contrato: MIDES-2024-029-0106

Vigencia del contrato: 03 de ENERO 2024 al 31 de JULIO 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de FEBRERO 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g)

Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Apoyar en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales gréaficos.
Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

Las que Comunicacién Social y el Ministerio co;nsideren pertinentes.

"

ALVARO GIANCARﬁ) CONTRERAS CHIQUITO
CUI 2625 55646 0301

El presente informe ha sido recibido,«en/cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

""(f;":‘-'?EM o
GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 271 195460 0101

———— e



INFORME MENSUAL DE ACTIVHJXDES A’ﬁ-EAI.I?;KR EN EL MES@FEB{% POR SERVICIOS TECNIGOS/CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria Teresq_‘EscobarG’ércia
Nimero de contrato: MIDES-2074-029-0058

Vigencia del contrato: 03 de enero/a_[lsi de_jufio del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01}02{i034

Periodo de prestacién del Servicio: 01/02}%_9221 al 29}02’/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplifniento a lo establecido en las clusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificadd®

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

(f)

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se le debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes
y/o0 servicios.

Colaborar con la recepcién, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o
servicios

Colaborar en Ia revisién, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de Compras 2024 (PAC
2024).

Apoyar con el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de
liquidacion.

Colaborar con la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracion de estrategias para la agilizacién de la elaboracién de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases Y proyectos de contratos para eventos de
cotizacion y/o licitacion.,

Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato
abierto.

Otras actividades que la Subdireccidn de Compras y Ministerio considere pertinentes.

=

r

N .
Maria Tere;z;t‘lirscobar Garcia

CUI: 300 402074 0101 A D.Esﬂqf?go
20 0N D G,
P 0 r"(JIJ"O

#stalflece el contrato administrativo

—SubdirovkEde CompTas Bl
CukdssT 826930701 ="



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE JULITA BRAN ORTEGA DE MORALES
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0014

Vigencia del contrato: 03 de enero de 2024 al 31 de julio del 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero del 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en las unidades de
subdireccioén de servicios generales;

Apoyar en traslado y seguimiento de las solicitudes de compra;

Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la subdireccién;
Apoyar en la revision de los reportes semanales y mensuales de las unidades de la
subdireccion;

Apoyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o que por
alguna razoén no asisten;

Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que coadyuvan al
funcionamiento de las unidades:

Brindar apoyo en la gestién de informacién tanto oral como escrita, teléfonos y correos
electronico;

Apoyar en la organizacién de eventos, reuniones internas y externas, etc;

Apoyar en atender a las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
subdireccién direccion;

Apoyar en la redaccién de documentos, desarrollar prestaciones, gestionar, archivar y tratar
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de la

subdireccion, etc;



k) Brindar apoyo en las solicitudes de controles y programaciones de las actividades a personal
o encargados de las unidades de la subdireccion;
l) Ofras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio lo considere

pertinentes.

Sty

() i o
JAQUELINE JULH RAN ORTEGA DE MORALES

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

. : n o 3 - o roe (3 Cr%\ f;\
5 lf ¥ < { A
Carlos Alberto Donis Gonzalez
BDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES

_MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 1612054450101
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INFORME MENSUAL D CTIVIDABEﬁREﬁIZAR—ENEL MES DEPEﬁRERéOR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CA‘RéAL RENGLON PRESUPUESTARIO 029«“0?35 Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edy Leonel Alvarado Vaﬂﬁlo

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0142"

Vigencia del contrato: 04 de enero dél"'2’6-24 al 31{julio del 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2021_5_;

Periodo de prestacion del servicio: 01/0?-'/-'3-1-024 al 29/02}'é024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

H)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccion
Administrativa;

Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

Asesorar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados;

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en
la Direccion Administrativa;

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccion Administrativa, envie a las
distintas dependencias del Estado;

Asesorar en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencion a procesos

administrativos correspondientes a la Direccion Administrativa;



1) Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren

pertinentes.

(F). /@%2/

Edy Leonel Alvarado Vallecillo

CUI:2615 94265 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

—

CUI: 2694 89940 0101

Licda. Veronica Susana Pérez Urias
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social

T R e . = —_—



INFORME MENSUAL-DE ACTWDES A/(EALIZ/—\/Ii EN EL MES“DE FEBRERO 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS/CON’{lARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista; Adriana Isadora Hoffman Morales
NOmero de contrato: MIDES-2024-029-0064

Vigencia del contrato: Del 03 de enero-al 31 deflio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2024
Periodo de prestacion de servicio: del 01/02/2024 al 29/02/2074

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado: e

a) Apoyar en la atencion al pliblico en general, que solicita informacion del Ministerio;
b) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;
c)  Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;

d)  Colaborar con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacién y
extension;

e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales;

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;
@) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

N
f): ¢/ ct‘f UM\, D "
Adriana Isadora Foffman Morales
CUI 3651-59263-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece
administrativo suscrito por el prestador de servicios.

CUI 1612054450101



INFORME MENSUAJ/DE ACTIVIDADES A(R/EAL/IZAR EN EL MES DE
FEBREROPOR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 *“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miguel Gregorio Cojti Per

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0051

Vigencia del contrato: 03 de Eneto al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Fek;[,ero de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacién y configuracion de equipo de cémputo.

b) Apoyar en la instalacién y configuracion de software.

c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de computo.

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexion a la red del Ministerio.

e) Apoyar en atender fallas en los equipos de computo.

f) Apoyar en la instalacion y configuracion de escaner e impresoras.

g) Apoyar en realizar dictdmenes técnicos.

h) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones.

) Apoyar en escanear y archivar documentos.

j) Otras actividades que la Subdirecciéon de Soporte Técnico y la Direccion de
Informatica consideren pertinentes.

0 (" ol
Miguel Gregor})..Cojti Per
DPI 2161 58311 0407

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/.—' -‘. -
esir Humberto Corfimedl Opthies, , =
2 Director de Informatiea,
\Vo.Bo. Pz " Ministerio de Desarf«\:q_lfj_o Sogyz

Ing. César Humberto Carbonell Ordofiez k<
DPI: 2296 18626 0101 e



INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES.DE FEBRERO 2024 POR

SERVICIOS TE'CN[/COS'/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MIRIAM ELI;ABETH Uiz GiL
Numero de contrato: MIDES-2024-026-0079
Vigencia del contrato: 03 de enero al-31 de_juflio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 defébrero 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/0212024

e

P
Por este medio me permito presentar las actividades en cyn'f)limiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la atencidn al publico en general, que solicita informacién del Ministerio;
Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con
el Ministerio;

Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su
ubicacidn y extension;

Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccién de
Servicios Generales;

Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de
visitante;

Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes.

/ z -
MIRIAM ELIZABETH RUIZ GiL

CUl 1781-56124-0101 /

A E I C T R, T



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL  RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: MILTHON VINICIO ZEPEDA SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0135

Vigencia del Contrato 04 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de Prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en el orden y la clasificacién de los insumos en el drea establecida para el
resguardo de los mismos;

Apoyar en la actualizacion de la base de datos requerida por la Subdireccion;

Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccion;

Apoyar en el inventario Fisico de los insumos que se resguardan en el drea establecida;
Apoyar en el registro fisico y digital, del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segln requerimientos;

Apoyar en la control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social ;

Apoyar en la revision de expedientes que ingresan a la Subdireccién de Familias Seguras;
Otras actividades que la Subdireccidn de Familias Seguras y el Ministerio consideren

pertinentes;

| fF—

(f) A —

Milthon Vinicio Zepeda Sarcefio

CU!I'3305 73004 1712

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

..&‘

(f) PO WAL 1k R
Licda Je%@ﬁiéﬂ?{ﬁa@ﬂsﬁmﬁbga
Subdirectora de Familias Seguras
Programa Social Jovenes Psotagonisias
Viceministerio de Proteccidn Social
Ministerio de Dasarrollo Social



INFORME MENSUAL_BDE ACTIV%ES A REA

/ ~

g
LIZAR"EN EL MES DE FEBRERO 2024 POR

r

SERVICIOS TECNICOS~CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: RICARDO ANTONIO VASQUEZ PEREZ
Nimero de contrato: MIDES<2024-029:0136 "~

Vigencia del Contrato 04 de enerc al 31 de j’ulio 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/02/2@_2.4

Periodo de Prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/‘0'2'/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cu plimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arrifa identificado:

a)

(f)

Apoyar al centro de costo en la conformacién de expedientes de la elaboracién de Pre-
ordenes de compra de insumos y servicios que se requiera, para la ejecucién de las
actividades de la Subdireccién, gestionando Ia aprobacién 'y las acciones
correspondiente;

Apoyar en el registro fisico y digital del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segun requerimientos;

Apoyar en la elaboracién de las Pre-érdenes de compras de insumos y servicios que
requiera el programa;

Apoyar en el orden y la clasificacién de los insumos en el area establecida para el
resguardo de los mismos;

Apoyar en el control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la realizacién de base de datos requerida por la Subdireccién de Familias
Seguras;

Apoyar en la realizacion de eventos que sean requeridos por la Subdireccién de Familias
Seguras;

Otras actividades que la Subdireccidon de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes;

it

7]

e
Ricardo Antonio Vésquez Pérez

CUI'3005 81610 0101

El presente informe ha sido recibido;"en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR SERVICIOS
TECNICOS” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0083

Vigencia del contrato: 03/01/2023 al-31/07/2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

9)

Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Apoyar en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacidn de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales gréficos.
Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

U———

JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
CUI 2310 16344 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ME’S/DE Pﬁ?ERO POR
SERVICIOS TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0073 _—
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de jLI|I0 de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024-al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en.cimplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba‘identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en la gestion administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a donde
corresponda;

¢) Brindar apoyo en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Apoyar en los procesos y actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesos legales;

g) Brindar apoyo en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

(f) C{X“M‘é&

ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ
CUI: 2712863500101

El presente informe ha sid6 recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI: 1977254731501

Licda. Veronica Adalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica
Ministetio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sofia Alejandra Palala de |las Barreras
Nimero de contrato: (MIDES-2024-029-0146)

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/02/2024

Periodo de presentacion del servicio 01/02/2024 al 28/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en las actividades de secretaria de la Subdireccion de Capacitacion y
Desarrollo.

b) Apoyar en la correspondencia y registro que ingresa y egresa en base de datos.

c) Brindar apoyo en clasificar y archivar de forma fisica y digital la correspondencia y
demas documentos relacionados con la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo.

d) Apoyar en dar respuestas a solicitudes recibidas.

e) Apoyar en atender llamadas telefénicas, asi como a usuarios internos y externos que
requieran de algin servicio.

f) Apoyar en la realizaciéon de actividades que organice la Subdireccion de
Capacitacién y Desarrollo.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio
consideren pertinentes.

=~ )
< /
g
(f) == e
Sofia Alejandra Palala de las Barreras
CUI 3143 93331 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a que/e—sféBEﬁE«e_J_contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios. TR L

. T NTEMA
(f) Lic, Oscaffené Magkdnzig/ Gomer——

i t{de Recursos‘Humanos
Minigterio de D rotlo Social

CUI 2430 1589 50101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR'EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028 “OTRAS
REMUNERACIONES BE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: EDWIN VINICIO CORADO ORTEGA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0069-

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/ 2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

U]

Apoyar a la Subdireccién Departamental {22) en la elaboracién y presentacién de informes
impresos y electrénicos en la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en Ia revision, seguimiento y diligenciamiento de
la documentacién y expedientes, que-ingresan a-la-Coordinacion Departamental de Jutiapa.
Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la respuesta que se dé a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacion Departamental de Jutiapa.
Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos
oficiales que le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

Otras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacion, Subdireccién
Departamental (22) y el Ministerio consideren pertinentes.

EDWINVI %J CORADO ORTEGA
CUI 1852 649932206

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

L ID0S -

(f)Vo. B&\[_iiéggédf{é

Vice-ministra de




INFORME MENSU/L/DE ACTIVIDADES A REAﬁAR EN EL MES DE
FEBRERO -POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: LILIAN ESMERALDA VALENZUELA SIMON

NuUmero de contrato: MIDES- 2024-028-0059
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/2/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01121/2022(al 2912]2024/ '

Por este medio me permito presentar las activida/des/en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

g)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por
la Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a
Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;
Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna
y Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;




j) Oftras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) v

| I

Lilian Esmeralda Valenzuela-Simén
CU! 1060600350101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

)

Victor Noé Guzrfan Julidn
CUI 1993 69658 2009




INFORME MENSUAL _DE ACTM/DADES/A REALIZAR-EN EL MES DE ENERO POR
SERVICIOS TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Marisol Barrios Barrios
Ntmero de contrato: MIDES-2024-029-0101
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 d@ febrero de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024-al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpllmiento a lo establecido en las
cléusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identifi cado:

a) Apoyar en el resguardo de archivos de la Subdireccién Financiera del Fondo de Proteccion
Social.

b) Brindar apoyo en el fotocopiado, escaneo y engargolado de expedientes de la
Subdireccion Financiera de Proteccién Social.

C) Apoyar en las reuniones de actividades propias del area Financiera del Fondo de
Proteccién Social.

d) Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes,
que se registran en el area Financiera del Fondo de Proteccion Social.

e) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

/) 7

’T4 ' Fd %) /
) L) quttedlf 27 pooiit

Nancy Marisol Barrios Barrios —
cul 2/996 70929 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de-$ervicios.

SR &

Vo.Bo
CUI 1607 34592 0901

Ing. Erick Estuardo Chun Tscalante
DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIC DE DESARROLLO SOCIAL



b)

d)

f)

¢))

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO+"
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
929 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humberto Valenzuela Mayény”

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0043""
Vigencia del contrato: /03 de Enero al\31 de Julio de 20241
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/02/2024, |

Periodo de prestacion del servicio:  1/01/02/2024 al 29/02/2024”
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado. T

Apoyar en la elaboracion de documentos oficiales, para dar respuesta a los
distintos requerimientos que ingresan al fondo de proteccion social.

Apoyar en la revision y atencion a las diferentes solicitudes que ingresan a la
unidad de almacén de la Subdireccion Administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccién Social.

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la unidad de almacén, de
la Subdireccién Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo del Proteccion
Social.

Apoyar en los despachos de insumos en los diferentes Programas Sociales.

Apoyar en la elaboracion de solicitudes de compras segun se requiera.

Apoyar en la elaboracion de tarjetas kardex.

Apoyar en la elaboracion de inventario de almacén



h)  Apoyar en la colocacion y orden l6gico de insumos requeridos por los diferentes
Programas Sociales

i) Apoyar en el control del archivo documental de los expedientes que ingresan a
la unidad de Almacén, de la unidad administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccién Social

i) Apoyar en otras actividades que se requieran en la unidad ejecutora del Fondo
de Proteccion Social y las que el ministerio considere pertinentes.

&

) e

e
CarMm%niValenzue__a Mayén 4
CUI 3074-49564-060

(f)

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Tng. Ericf Estuardo Chun Escalante

DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE PROTECCION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUA](]SE ACTIVIDADES A 'REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones

de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Rodrigo Marroquin Tinti

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0156

Vigencia del contrato: 22 de enero del 2024 al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 22/ 12024/

Periodo de prestacion del servicio: 22/01/2024al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cu plimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a) Coordinar la asistencia directa al Ministro de Desarrolio Social;

b) Programar la agenda del Ministro, en funcion a las necesidades del Ministerio de Desarrollo
Social y coordinaciones con las areas involucradas;

¢) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales para su
autorizacion;

d) Revisary analizar los expedientes administrativos que ingresan al Despacho Superior:

e) Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autoridades
administrativas;

f) Revisar los expedientes administrativos que ingresan al Despacho Superior;

g) Proponer estrategias de Administracion Publica al Ministro de Desarrolio Social relacionadas
a su actividad;

h) Asesorar en la revision de reglamentos, normas y procedimientos administrativos que se
tramitan en el Despacho Superior;

i)  Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracion de proyectos;

J) Asesorar en la atencion de llamadas telefonicas nacionales e internacionales;

k) Coordinar la atencion especializada de las reuniones, talleres y conferencias convocados por
el Despacho Ministerial;

) Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes,
que se registran en el Despacho Superior;

m) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo
Social;

-3

e

José Rodrigo Marroquin Tinti
CUI 2209 45578 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el ntrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 2 DE DES#,%\
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DPI 1922 69615 2011




INFORME MENSUAL DE ACTIWIDADES -A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras

s

Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: DANI JAVIER LOPEZ

NUmero de contrato: MIDES-2024-029:0155 _

Vigencia del contrato: 22 de enero al 30 de-septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompanamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la repUblica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios plblicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de Ia ciudad;

¢) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones:;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en Ig bitacora de comisiones;

f)  Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico Yy cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

. I A
r/ -' : b"_,j !—-4.
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ani :.'!,a'\?'ier Lopez
CUI 2712 47207 1903 ~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES AREALIZAR EN EL MES-OE FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karla Alejandra Ordofiez Garcia-Granados
NUmero de contrato: MIDES-2024-028-0158"

Vigencia del contrato: 24 de enero al 30 de sepﬁembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala,-01 de febrero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2«05 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las cléusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

.

g)

h)

(f)

Brindar apoyo técnico y supervisién en el procedimiento adecuado para la recepcion de
documentos y personal externo del Ministerio.

Apoyar en la verificacién de documentos Yy apoyar a los visitantes y funcionarios externos que
sean recibidos en el Vicedespacho Administrativo y Financiero;

Apoyar en el andlisis de los requerimientos formulados al Vicedespacho Administrativo y
Financiero;

Colabora en el analisis especifico de documentos externos que requieren envio de
informacion;

Colaborar en la planificacién y organizacion de eventos requeridos por el Vicedespacho
Administrativo y F inanciero;

Apoyar en reuniones con personal interno y externo del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyar en la gestion y logistica de las actividades oficiales para la participacion de la
Viceminstra Administrativa y Financiera:

Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

" = -

L4 7 )
Karla Alejanc(i;?érdoﬁe/:z Garcia-Granados

CUI 3006 86315 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativg

suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE AﬁlVlDADEs A REA/LIZAR EN EL MES

FEBRERO_POR SERVICIOS BRQF’ESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARD/OZQ “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Antonio Rubio Garrido
Nuamero de contrato: MIDES-2024-029-0164—
Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

/

Por este medio presento las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Brindar asesoria en la revisién y analisis de todos los expedientes que
ingresan al Vicedespacho de Proteccion Social, relacionados con
planificacion y evaluacién gubernamentai:

b) Asesorar al Viceministerio de Proteccion Social para el cumplimiento
de metas fisicas de los Programas Sociales que tiene a su cargo;

c) Brindar asesoria para mejorar los procesos de planificacion
estratégica de los programas sociales a cargo del Vicedespacho de
Proteccion Social;

d) Brindar asesoria en la elaboracion de estrategias relacionadas con el
cumplimiento de objetivos institucionales:

e) Brindar apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con
planificacion y evaluacion derivados de actividades de los Programas
Sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccion Social;

f) Participar y brindar asesoria en reuniones o citaciones, a requerimiento
del Viceministro de Proteccién Social:

g) Brindar asesoria en la verificacion del cumplimiento de las normas
legales y administrativas para la realizacion de los procesos inherentes

-



a la planificacién y evaluacion de los Programas Sociales a cargo del
Viceministerio;

h) Las que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio
consideren pertinentes

()

José Antonio Rubio Garrido
DPI:3031 07162 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios,

®
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INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DEﬁBRER@'@ERVlClos TECNICOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Alejandro Ramos Enriquez
Numero de contrato: MIDES-ZOZ}L—OZ%—,O-IG’IL —~

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 d§ septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
g)
h)

)

()

Apoyar en las medidas de prevencidn, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado en la
movilizacidn de los servidores publicos.

Apoyar en planificar y configurar adecuadamente las cdmaras con las que se trabaja (ajustes de color,
temperatura, audio, proteccién ante agentes como el agua, calor extremo y humedad.

Apoyar en |a logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencia.

Apoyar en la revisién de baterias, soportes de grabacidn e imagen, de manera que todo esté correcto
y operando en el momento en que se utilicen las cdmaras.

Brindar Apoyo en capturar las mejores imdagenes posibles en momentos precisos ante cualquier
anomalia.

Apoyar en las soluciones de dificultades técnicas que aparecen durante la grabacidon (excesivo
movimiento, ruidos y interrupciones).

Apovyar y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de cdmaras de vigilancia, reportando
desperfectos del equipo para su mantenimiento y reparacion.

Apoyar en el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del equipo.

Apoyar en el informe mensual de evaluacion de los equipos de vigilancia.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del ministerio de desarrollo social, en
comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en |a planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios publicos
del ministerio de desarrollo social.

Y otras ubdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

Wdro Ramos Enriquez
Z
#3439 60036 0101~

ot

2o

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que-establef&rkt P %inistrativo suscrito

con el prestador de servicios.

CUI 1612 05445 0101
Sub director de Servicios Generales



INFORME MENSUME ACT‘I@ADES ﬁEAKI{QR EN EL MES DE FEBR«E@ POR SERVICIOS
TECNICO/S/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 629 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e

Nombres y apellidos del contratista: MARCO JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ

Numero de contrato: MIDES- 202/029»0119/

Vigencia del contrato: 03 de ener( I 31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/92/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02//024 al 29/02/2u/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumw a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacion de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion a la Unidad Ejecutora del Fondo
de Desarrollo Social -FODES-;

b) Brindar apoyo en la redaccién y revision de los andlisis juridicos sobre las actuaciones que obran en los
expedientes de Proyectos para su traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social —
FODES-;

c) Apoyar en la redaccion y revision de los dictdmenes sobre procesos judiciales de caracter laboral y sus
incidentes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz para su traslado a la Unidad
Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES-;

d) Apoyar en dar seguimiento en coordinacion con la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de
Desarrollo Social a los requerimientos planteados por las diferentes fiscalias del Ministerio Ptblico:

e) Brindar apoyo en la elaboracion y revisién de respuestas sobre las actuaciones solicitudes por los
diferentes Organos judiciales jurisdiccionales relacionadas con los procesos judiciales referentes a esta
Unidad;

f) Brindar apoyo con orientar en las estrategias, asesoria y herramientas en materia legal en general en
conjuntamente con el Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién;

g) Apoyar en la entrega de documentos varios de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacion en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea necesario;

h) Apoyar en la revisién de las solicitudes de acceso a la informacién pablica que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

i) Apoyar con la participacion y diligenciamiento de las reuniones internas o externas relacionadas con
esta unidad cuando fuera necesario;

j) Ofras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el
Ministerio de Desarrollo Social-sansidere pertinentes.

con el prestador de servicios. /
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INFORME MENSUAL.-DE ACT)WﬁADES A RﬁAIjZAR, EN EL MES -"FEBRERO POR SERVICIOS
PROFESIONALES/C6N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de Personal
Temporail’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OSCAR ANTONIO CRUZ QUINONEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0122.

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2023
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades, en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

con Gﬁrestador de-servicios.

Brindar apoyo en el analisis de los procedimientos establecidos en las leyes de Guatemala, en relacion
con las acciones que desarrolla la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Brindar asesoria profesional sobre los proyectos y expedientes en liquidacién y su verificacién de los
contenidos, realizando los analisis y/o dictamenes correspondientes;

Asesorar legalmente en la emision de Oficios, Opiniones, Dictamenes, Actas, Resoluciones, Informes
Circunstanciados y otros documentos que sean requeridos por la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién y otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo
Sociales y entidades externas.

Brindar asesoria legal con el objeto de dar seguimiento a los expedientes con demandas laborales y
expedientes en general, en contra del Fondo Nacional para la Paz, que por mandato legal son
competencial del actual Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar Asesoria Legal en reuniones, relacionadas a las acciones que desarrolla la Unidad
Administrativa de Fonapaz en Liquidacién segln la materia, a nivel interno y externo en las diferentes
instituciones y 6rganos jurisdiccionales en las que se requiera acompafamiento;

Brindar asesoria Legal sobre, dictamenes, informes y opiniones en temas relacionados a las acciones
de liquidacion y disolucion que esta Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion, que sean emitidas por otras unidades administrativas y entidades externas:

Brindar asesoria legal en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento y de ser necesario
emitir dictamen, opinion, providencia, oficio y memoriales que corresponda en cada caso;

Asesorar en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales a la Unidad de Fonapaz en
Liguidacion, evacuando para el efecto las audiencias que fueron conferidas, traslado de documentos o
seguimiento de procesos;

Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion y el Ministerio de Desarrollo Social considere pertinentes.

9NIO CRUZ QUINONEZ
2610 42904 0301
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INFORME MENSUAGE ACTIVIﬁDES A REKLIZA,B/EN EL MES DE FEBRERO
POR SERVICIOS TECNICQS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta Paz

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0167

Vigencia del contrato: 03/01/2024 al 31/07//2ﬁ4

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febrero de 2024

Periodo de presentacion del servicio: 01/02/2/024 al 29/92/2/024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria técnica en el control fisico y registro fotogréfico de los
expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional para la Paz y su
Unidad Ejecutora de Proyectos;

b) Brindar apoyo en la elaboracién de analisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién;

c) Brindar apoyo en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes de proyectos, relacionados al Coordinador de
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

d) Brindar apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a tramites que se requiera en la Unidad Administrativa de Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién;

e) Apoyar en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del equipo de
cdmputo asignado a la Unidad, para que el personal pueda dar cumplimiento
con sus atribuciones;



f) Asesoria técnica para inspeccidn y supervisién periddica en las diferentes

bodegas en las cuales se encuentran proyectos y documentacidn del extinto
Fondo Nacional para la Paz;

g) Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del

Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el Ministerio de Desarrollo Social
considere pertinentes.

José Andrés Argueta Paz
DPI: 3000 65477 0101

El presente informe ha sido recibido, en cw[-i-miento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MESDE FEBRERO, POR SERVICIOS
TECNICQj/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Juan Armando Barrios Rios
Nitmero de Contrato: MIDES-2022(029-/014€
Vigencia del Contrato: 04 de Eneroal 31 deTulio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/02//2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2624

Por este medio me permito presentar las actividades en cum‘pﬁniento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

f)

Brindar apoyo en el registro, clasificacién y control de todos los expedientes de
proyectos procedentes del Fonapaz, que se encuentran en el resguardo de la Unidad;

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes de proyectos procedentes del
Fonapaz, que seran trasladados para su liquidacidon de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidaciéon a la Unidad Ejecutora del Fondo del
Desarrollo Social y relacionarlos con la informacion de la base de datos del sistema
SIPAZ;

Apoyar en el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega de la Unidad;

Brindar apoyo en la elaboracién de anélisis de los expedientes de proyectos que se
encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Brindar apoyo en la revisidn, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes de proyectos, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion;

Brindar apoyo en el ordenamiento, clasificacidn, digitalizacién y registro del control
del inventario de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, en la bodega de
la Unidad Administrativa de Fonapaz en Liquidacién;



(f)

g) Brindar apoyo en los distintos procesos vinculados a los expedientes de proyectos
que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién: registro y control; participando activamente en el procedimiento
adecuado para el ordenamiento, clasificacidn, registro y archivo; seguimiento de
ingreso y egreso de expedientes de la Unidad Administrativa de Fonapaz en
Liquidacion;

h) Brindar apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se
requiera para resolver asuntos relacionados con la Unidad;

i) Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el
Ministerio consideren pertinentes;

T - ... ‘ ~
Juan/Armando Bafrios Rios.
Cul 165042812 1101.

El presente informe-ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL BE ACTIVIDABES A REALIZAR EN EL MES DE-FEBRERO POR
SERVICIOS TECNICOS COM-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIS-T29, “Ofras
Remuneraciones de -Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wuanda Yanneth Ignaﬁérez
Numero de contrato: MIDES-2024-629-0042

Vigencia del contrato: 03 de Ene?’c;-él 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de’FﬁJrero de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2021a/|29102M

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

g)

Apoyar en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes Unidades
administrativas del Ministerio.

Apoyar en la entrega de expedientes y/o documentos que soliciten las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

Apoyar en el proceso de reproduccion de documentos que le sean requeridos.

Apoyar con la digitalizacion de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Apoyar en la entrega de documentos elaborados por la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion, que requieran de firma y Visto Bueno
del sefior Ministro.

Apoyar en los procedimientos de archivo de toda la correspondencia que ingresan
y egresa en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

Apoyar en la recepcién de llamadas y documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.



h) Y otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz
en Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Wuanda \j{ neth-lgnacio Pérez
DPI: 2639 89968 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Uit \APAZ en Ltqmdacmn
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME ME AL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES B‘E/FEBRE’ﬁ POR
SERVICIOS TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL™, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecer'Mena
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0055

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de febréro de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/02/2024 al 29/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplir}iento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la revision de documentos administrativos y expedientes de proyectos
que se requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

b. Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes unidades
administrativas del Ministerio;

¢. Apoyar en la revision de Anélisis Técnicos, Juridicos y Financieros de los expedientes
de proyectos;

d. Apoyar en la revisién de foliacién, fotocopias y escaneo que se requieran en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

e. Brindar apoyo en los procedimientos de archivo fisico y digital, de la
correspondencia recibida y enviada de acuerdo al sistema y procedimientos
establecidos para el respectivo registro;

f. Apoyar en procesos técnicos, administrativos y secretariales;

g. Apoyar en control y resguardo de los expedientes de proyectos y demas, que
ingresan y/o egresan de la Unidad;

h. Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se requiera;

i. Apoyar en el disefo, elaboracién, verificacién y mantener actualizada la base de
datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresan y egresan de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

j. Brindar apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacién;

k. Apoyar en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;



[. Brindar apoyo en la conformacién y revisidn de expedientes que se requiera en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;

m. Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes;

(f)

Cielg’ﬁ;‘isél Pellecer (1;41915

CUI 2407 79185 01

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador/d/wervicios.
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