INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERO POR
SERVICIOS F’ROFESIONAI7E'S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENRIQUE CAMILC JUAREZ BENITEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0160

Vigencia del contrato: 25 de enero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 25 de enero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 25/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a Io establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identifizado:

a)

f)

Asesorar los procesos de revisién y analisis de documentos y expedientes remitidos al
Vicedespacho Administrativo y Financiero, por las areas financieras de diferentes unidades
Ejecutoras del Ministerio:

Asesorar en las distintas solicitudes de informacion financieras realizadas por entes externos;
Dar seguimiento a expedientes financieros que se prasenten en el Viceministerio
Administrativo Financiero;

Dar seguimiento a expedientes correspondientes a néminas que se presenten en el
Viceministerio Administrativo Financiero;

Revisar los expedientes que el Viceministerio Administrativo Financiero, envie a las distintas
dependencias del Estado, con informacion financiera;

Seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de pagos de adquisiciones y

compras;

g) Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Finandiero y el Ministerio consideren

pertinentes.
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Enrique Camilo Jdarez Bénitez

CUI 1580 15185 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RE/ALIZAR/EﬁEL MES-DE ENERO’I/DOR SERVICIOS
PROFESIONALES 6ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘©fras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROLANDO CUJA Lééz

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0159

Vigencia del contrato: 24 de enero al 30 de geptiembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemgla, 24/01]20251_

Periodo de prestacion del servicio: 24/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la conformacion de comisiones de acompanamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Coordinar el traslado de empleados y funcionarios publizos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

C) Asesorar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Verificar que se realice la limpieza interna y externamente del vehiculo que cada persona
tiene asignado para atender comisiones;

e) Brindar asesoria en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones:

f) Asesorar en cuanto al informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado a cada persona para realizar las actividades diarias;

g) Ofras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.
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CUI 2227 92353 1503
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ENERG POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO.029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alvaro Enrique Samayoa Arana

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0157

Vigencia del contrato: 24 de enero al 30 de‘ 'septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 24 de enero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 24/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades-4 realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

Asesorar en los procesos de revision y andlisis de documentos y expedientes
remitidos al Vice despacho Administrativo y Financierc, por las diferentes Unidades
Ejecutoras del Ministerio.

Asesorar en las diferentes solicitudes de informacién realizadas por entes externos.
Dar seguimiento a expedientes administrativos Jue se presenten en el
Viceministerio Administrativo y Financiero.

Dar seguimiento a expedientes informaticos que se presenten en el Viceministerio
Administrativo y Financiero.

Revisar los expedientes que el Viceministerio Administrativo y Financiero, envie a
las distintas dependencias del estado.

Revisar y dar seguimiento de Ia documentacion y expedientes, que se registran en
el Vicedespacho.

Seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y
compras.

Todas-aquellas que el rio Administrativo y Financiero y el Ministerio

Consideren pertj

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Alvaro Enrque Samayoa Arana
CUI 1749 82305 0101




INFORME MENSUAL-BE ACTIVIBADES A-REALIZAR EN EL MES DE-ENERO BE 2024 POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029_“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLOQ SOCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: Rogelio David Rodriguez Alpirez.
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0154.

Vigencia del contrato: 12 de eneroal 31 de julio/dé‘)_024.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 12/01/2024.

Periodo de prestacién del servicio: 12/01;2.0/2'1 al 31/01/2024,

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
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Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de Las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demds disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los
recursos asignados;

Asesorar en el proceso de revisidn y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el ente fiscalizador (Contraloria
General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por Ia
Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social, consideren
pertinentes.
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL VES BE ENERO POR SERVICIOS
TECNICOS CON EARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: DANI JAVIER LOPEZ

Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0155

Vigencia del contrato: 22 de enero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 22{0-1!2024/4

Periodo de prestacion del servicio: 22/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en’/cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafnamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de Ig republica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de Ia ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
pablicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el veticulo que le sea asignado para
atender comisiones;

€) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

f)  Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estaolece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES A REALZAR EN EL MES-BE ENERG POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOGIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karla Alejandra Ordoﬁez__Garﬁa-Granados
Numero de contrato: MIDES-20,24-029.0158 ~

Vigencia del contrato: 24 de enero-al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 24 de'enero de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 24/01/2024 al 31/01/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)
g)

h)

(f)

Brindar apoyo técnico Y supervision en el procedimiento adecuado para la recepcion de
documentos y personal externo del Ministerio.

Apoyar en la verificacién de documentos y apoyar a los visitantes y funcionarios externos que
sean recibidos en el Vicedespacho Administrativo y Financiero;

Apoyar en el andlisis de los requerimientos formulados al Vicedespacho Administrativo y
Financiero;

Colabora en el analisis especifico de documentos externos que requieren envio de
informacion;

Colaborar en la planificacién Y organizacion de eventos requeridos por el Vicedespacho
Administrativo y Financiero;

Apoyar en reuniones con personal interno y externo del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyar en la gestién y logistica de las actividades oficiales para la participacion de la
Viceminstra Administrativa y Financiera;

Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.
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CUI 3006 86315 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

0 A5 £ 2) &
2380 86829 (Oquh_%%&b' TN

A\ ‘i
| , Rl
D%a' Vilma Fernandez Hemande, e
Viceministra Administrativa y Financiera
Mmisterio de Desarrollo Social

T T i TTTERT T8 il




