INFORME MENSUAL DE ACTIVICADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOQAL.

Nombres y Apellidos del Cortratiste:  Humberto Agustin Ajct \seldsquez

Ndmero de Contrato..........cc. coeeeeeee.c: - MIDES-2024-029-0133
Vigencia del Contrato.........ccceeunneet 04 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del Contrato... ..........:  Guatemala, 01/07/2023

Periodo de prestacion del servicio..:  del 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiznto a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contraic Administrativo arriba identif cado

a. Asesorar en el andliss y evaluacion de la estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones besadas en la normativa vigentz.

b. Asesorar y dar seguimiento en la gestion e implementacién de acciones administrativas,
relacionadas con puestos de t-abajo, de las diferentes unidades administrativas del Ministerio.

c. Elaborar estudios, opintiones, dictdmenes técnicos, entre ctros documentos oficiales,
relacionados con la gestion de la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccién de
Recursos Humanos, del Ministe-io de Desarrollo Social.

d. Revisar, analizar y evaluar los ciferentes instrumentos o he-ramizntas propuestas, en mejora
de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestién de la Direccién de
Recursos Humanos.

e. Las que la Subdireccién de Aplzacion de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos y el

Ministerio consideren pertinenzes.

El presente informe ha sico recibido, en cumplimient> a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestzdor de servicios.

CUI 2484608540101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDALCES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENG_.ON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: RODELMIRO CIFUENTES HEXIRERA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0099

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julic: de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientc: a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrati/o arriba identificado:

a) Apoyar a la Subdireccién Departamzntal (22) en la elaboracion y prasentacion de informes impresos y
electronicos en la Coordinacian Departamental de Quiche;

b) Apoyar a la Subdireccién Departamzntal (22) en reuniones, en temas relacionados con las gestiones
técnicas y administrativas de la Cocrdinacién Departamental de Quche:

c) Apoyar a la Subdireccién Departamzntal (22) en la revision, seguirriento y diligenciamiento de la
documentacién y expedientes, que ingresan a la Coordinacion de Cuiche;

d) Apoyar a la Subdireccion Departam=ntal (22) en la respuesta que s= le dé a diversos requerimientos
internos y externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental de Quiché;

e) Apoyar a la Subdireccion Departamzntal (22) en la elaboracior: de diversos documentos oficiales que
le sean requeridos por la Coordinec 6n Departamental de Quiché;

f) Otras actividades que la Direzcién ce Coordinacion y Organizecidén. Subdireccién Departamental (22) y
el Ministerio consideren pertinentes

() Qméwfi{

RODEt;/MIRO CIFLENTES HERRERA
CUI 1359 22846 1415

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicics.

0 ﬂ—j;"j/m

)1767801 )1

Lic, Estuarfo Samayca Prado

iréctor de Coorflinacion y Organizecion

\liceministerio de Proteccian Sp':|a|
Ministerio de Desarrolic Socia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARG6 AL RENGLON PRESUPUESTARIO (129 “Dtras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE MARIO CONTRERAS YOCUTE
Numero de contrato: MIDES-2(24-029-0021

Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatema a, 01 dejulio de 2024
Periodo de prestacion ded servicio: 01/07/2/(24/51 31/07/2021

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpl miento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el caontrato Administrativo arrit a identificado:

(f)

a)

b)

d)

e)

f)

8)

Apoyar en la conformacion de comisiones de accmpaiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo 3ocial a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funciona-ios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, 2n comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacdén y disefio de rutas pa-a ‘el traslado de empleados y
funcionarios Publicos de Ministerio de Desarrollo social

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracior del registro diario en la bizdcora de comisiones.

Apoyar en el infcrme sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Senerales y el Ministerio
considere pertinentes.

Vi

Jorge _Nério émtreras Yozaté

DPI 1895 55122 0602

El presente informe ha sido racibido, en.cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DP1 1996 97078 (101

Mgtr. Eduavdo Martinez Rud?'z;;’,ufh
2 e Servicios GENEF iles

- |
subdirector @ =
Ministerio de Gesarrollo socal



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN =L MES DE JULIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENRIQUE CAM LO JJAREZ BENITEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0160 A

Vigencia del contrato: 25 de enero al 30 de s_eptiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1 jLlio ds 2024

Periodo de prestacién del servic ce 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presertar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en e Zontrato Administrativo arrita identificado:

a)

f)

g)

(f)

Asesorar los procesas de evision y analisis de documentos y expedientes remitidos al
Vicedespacho Adm nistrativo y Financiero, por las 3dreas financieras de diferentes
unidades Ejecutoras del Ministerio:

Asesorar en las distintas solicitudes de informacion “inancieras realizadas por entes
externos;

Dar seguimiento a expec entes financieros que se presznten en el Viceministerio
Administrativo Financiero;

Dar seguimiento a expedizntes correspondientes a ndminas que se presenten en el
Viceministerio Administrafiwo Financiero:

Revisar los expedientes q.e el Viceministerio Admin strativo Financiero, envie a las

distintas dependencias del =stado, con informacion fine ncieea;

Seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de pagos de adquisiciones y
compras;
Todas aquellas que el \viceministerio Administrative y “inanciero y el Ministerio

consideren pertinentes.

€ “C(P\,f—/—-ﬁﬁ

Enriqué/Camilo (Hia-ez Bénitez
CUI 1580 15185 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento _a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DESAR

V;&emmstra administrativa y Financiera

Mimsteric de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE JULIG POR SERVICIOS
PROFESIONALES, CON CARCO AL RENGLON PRESUPLESTARIO. 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSOHAL TEMPORAL’, EN EL WINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del ccntrat sta: Dinora Elizaceth Ochoa Mazariegos
Numero de contrato: (MIDE 3-2024-029-0006)

Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala 21/07/2024

Periodo de presentacién del servicio 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las-actividades en cumrplimizsnto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificedo.

a) Asesorar en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacion

b) Brindar asesoria er la elaboracion Plan Anual de Cagacitacion

c) Asesorar en la Inducciéa a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social

d) Asesorar en la elaboracitn de informes de Induccion General

e) Emitirinformes de capaciacién segtn su competenda

f) Impartir proceso de capa:itacién y formacion de persona segln requerimientos

g) Las que la subdireccion de Capacitaciéon y Desarrollo v el Ministerio consideren
pertinentes.

& N D
(f) ~— 7 .zx-TN:T:fiw;v‘- |
Dinora Elizabeth Ochoa Mazzr 2gos

CUI 1756 89733 1202

El presente informe ha sido -e€ibidn, en cumplimiento a lo que establ=ce el contrato administrativo
suscrito con el presentador de serv Sios. 7

“U AT . ]
Leda. Maria Jost Hatralles Vis il
SUBBRECTOR SEUAaniTr‘vZ‘IE‘}N TOESARIOL L

MINISTERIO DE DESARROLLO SOL‘i‘e\ll "

CUI 2503 60349 0101 v



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES JULIO
2024 POR SERVICIOS PXOFESIONALES CON CAGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 *Ctras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contralista: Hugo Leone Agquino Abrego
Numero de contrato: MIDES-2024-02¢-0108

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, )1/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024-31 31.07/2024

Por este medio presento las actividades en cumplimien-o a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrat vo erriba identificado.

a) Asesorar en la elakcracion de respuestas de informacion publica
dirigidas al Vice despacho de Proteccion Socal;

b) Asesorar y brindar el seguimiento a requerimien:os relacionados con
el Acuerdo 57-2008 en cumplimiento a los p azos establecidos por el
mismo;

c) Asesorar con el fin de solucionar inconvenizntes inherentes al
Viceministerio de Proteccion Social;

d) Brindar asesoria en los diferentes programas sociales relacionados
con Educacion media ¥ superior;

e) Brindar apoyo en los Programas Sociales a zargo del Vice despacho
de Proteccién Social;

f) Asesorar en la promncion de los Programas Sociales a cargo del
Vice despacho de Proteccion Social por med o de las diferentes redes
sociales;

g) Asesorar en temas ce Gobierno Abierto v electronico incluyendo
politicas, planes v el debido cumplimiento de la legislacion vigente;



h) Otras actividades inherentes al puesto que sean asignadas por las
autoridades superiores.

)

o Leonel Aqt?n?bfego
CUH930 66882 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito-con el prestador de senicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON <CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Ot-as Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos cel contratista: Adolfo Hernandez Bolvito

Ndamero de contrato: MIDES-2024-229-2177
Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07.2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/C7/2024

Por este medio me rermito presentar las actividedes “en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Planificar y coordinar actividades con otras unidades administrativas;
b. Coordinar y participar en reuniones de trabajo tanto internas como externas;

c. Brindar asesoria a los =nlaces de informacién publiza, en cumplimiento del
Decreto Numero 57-2008;

d. Asesorar en la elaboracion de politicas, planes, procesos, procedimientos,
manuales, guias 2 instrumentos administrativos

e. Brindar el seguimriento de requerimientos y dem&s asuntos relacionados con
las diferentes instituciones publicas;

f. Elaborar informes y cualquier otro documento q e le sean requeridos;

g. Asesorar a usuar os de ministerio, a través de llamaias telefonicas ingresas
al numero institucional del Ministerio de Desarrcllo Social;

h. Atender los temes de Sobierno Abierto y Eledrdnico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacién vigante;

i. Asesorar en la implementacién de metodologtas interinstitucionales en el
Ministerio de Desarrollc Social;

j. Asesorar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
secretaria de Acceso a la informacion Publica SECAI; de la Procuraduria de



los Derechos HLmancs, en relacién a las diversas consultas que pueden
presentarse;

k. Ofras actividades que le sean requeridas por BB Unidad de Informacién
Pdblica y el Ministerio.

Y .

oA Nl
Adotfo-Her i .
CUI 1700.64697020

El presente informe ha sido rezibido, .en cumplimiento a le cue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Minigterio de Des:

(f
Vo.Bo.

CUl 2334 89827 09-1



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESU>UESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Albertc Higueros Luna

Nimero de contrato: MIDES-2024-29-0175

Vigencia del contrato: 18 de marzo & 30 de septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 02/07/224

Periodo de prestacion del Servicio: 01/07/2024 al 31/03/2024

Por este medio me permito presentar les actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrat w> arriba identificado:

L

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales qLe sea1 de interés del Ministerio
de Desarrollo Social;
Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccidn
Administrativa;
Analizar los expedientes relac'anados con actividades del Ministerio -de Desarrollo Sociai;
Asesorar a la Direccion Adminiztrativa en procedimientos adrr inistrativos de diferente indole,
que le sean asignados;
Revisar y dar seguimierto a la documentacion y expedientes, que sz registran en la Direccidn
Administrativa;
Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relaconadas con los procesos de
adquisiciones y compras;
Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Admimistrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado;
Asesorar en la elaboracié1 de Contratos Administrativos, en atencidn a procesos
administrativos correspondient=s a la Direccién Administrativa
Todas aquellas que la Direccién f‘dministrativa y el Ministerio consid=ren pertinentes;

/A 73

Carlos Alberto Higuerss Luna

CUI: 1969 46697 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece =I contrato administrativo

suscrito con el prestador de sericios.

5
o Ay
(f) e
= = 5
léﬁ S/i;

LicdNs y

Vicministerio Administrativo y Fipanciero
Ministerio de Desarrollo Social



X 7 4 ) / /
INFORME MENSUAL-DE ACTIVID&DES A~ REALIZAR EN EL ;MES DE-JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGD AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEIVIPO,/RAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOQAL.

Nombres y Apellidos del Cortratiste: Marcos Joel Marquez

Numero de Contrato......ccce. teevnee ..:  MIDES-2024-029-01-85
Vigencia del Contrato...........ceccenoemeii. 02 de mayo al 30 dé sept embre de 2024
Lugar y fecha del Contrato... ............ Guatemala, 01/67/2024 -

Periodo de prestacion del servicio..:  del 01/07/2024 al 31/07//2024

Por este medio me permito presentar las actividad% cunrplimianto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contratc Administrativo arriba identif cado.

a) Asesorar y dar seguimiento er la gestién e implementacien de acciones administrativas de
puestos, relacionados con la creacién supresién, reasigraciér, traslados presupuestarios,
modificacion de especia idad v 3signacién de bono monetario.

b) Asesorar en la actualizacion de la masa salarial, que permita establecer disponibilidad
financiera en los diferentes -englones presupuestarios Jel grupo de gasto O “Servicios
Personales”.

c) Revisary analizar los dif2rent2: instrumentos o herramientzs proouestas, relacionados con los
procesos administrativos de la Direccién de Recursos Humar os.

d) Elaborar opiniones, dictdmen=: técnicos, entre otros docunentos oficiales relacionados con la
gestién de la Subdirecc 6n de Aplicacién de Personal, de le Direccién de Recursos Humanos,
del Ministerio de Desarrollo Sos:ial.

e) Las que la Subdireccion de A> cacion de Personal, de la Di-ecci¢n de Recursos Humanos vy el
Ministerio de Desarr]ollc Socizl zonsidere pertinente.

f)
CUI: 1884 324930101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimienzo a o que establece el contrato
administrativo suscrito con 2| prestador de servicios.

CUI: 2484 60854 0101




| INFORME MENS%L/E'E ACTIVIDADES A R/EA{ZAR EN EL MESDE JULI@%R SERVICIOS/T’EENICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTaRIO 029 *OTRAS REMUNERACIDONZS DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contrat’sta: Sandra Janeth Orelara Baffientos de Palma
Nimero de contrato: MIDES-2024°029-00:28 )

Vigencia del contrato: 3 de enero de Zoztgl 31de mde 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 /072024

Periodo de prestacion del servic o: 01/07/2(59a| 31/C7/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimierto a Io establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativd arriba identificado:

a) Apoyar en la elaborazién de dictdmenes para la emision del Aaue-do Ministerial y la gestion de
aprobacion de la SE CONR=D a las modificaciones del Plan Iast tucional de Respuesta, cuando sea
requerido por la Dieccion de Planificacion y Programaciér del Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacion.

b) Apoyaren larevision Je los sxpedientes que ingresen a la Direccicn de Planificacién y Programacion
del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién que le sezn asignados.

¢) Brindar apoyo en reutiones » capacitaciones de la Direccion de Phnificacién y Programacion del
Viceministerio de Pokitica, Planificacién y Evaluacion.

d) Apoyar a las diferentes Direcziones del Ministerio de Desarrollo Sozial, antes, durante y después de
una emergencia con rzlacién al Plan Nacional de Respuesta-PNR pera coordinacién de la ejecucion
de Plan Institucional de Resaiesta -PIR-, que sea requerido a t-avss Je la Direccion de Planificacién
y Programacién y por: el Viczministerio de Politica, Planificaciém y Evaluacion.

e) Brindar apoyo técnico al ¥.zeministro de Politica, Planificacien y Evaluacién y al Director de
Planificacién y Programacion en situaciones de emergencia er sufuicion en el Plan Institucional de
Respuesta.

f) Brindar apoyo técnico al Director de Planificacion y Programacian =n situaciones de emergencia en
su funcién en el Plan Instituconal de Respuesta.

g) Otras actividades quz la Diceccion de Planificacion y Prozramacion y el Ministerio considere
pertinentes.

(f) s : =

/ ‘S(andra Janeth OrellanaBarrientos de Palma
CUI 2587691062204

Por este medio me permito p'/es/entar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administraziwo arriba identificado:




INFORME MENSUALDE ACTI\nDAﬁ A R;A’L/IZAR EN EL MES DE JULIO-POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL REMGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO 5CCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ELMER JOE . RAMOS Y RAMOS
Numero de contrato: MIDES-2124-029-0045
Vigencia del contrato: 03 eneroal 31 de ju’lﬁ; 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemezla, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024a 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en camr pimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el ccntrato Administrativo arriba dentificado:

a)

b)

g)

(f) W

Apoyar en la conformacién de comisiones de acomaafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo 3ocial a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, 2n corrisiones oficiales dentro y fue-a Jde la ciudad.

Apoyar en la planificacdn y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publizos del Ministerio de Desarrollo sacial.

Apoyar en Manterer limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones

Apoyar en la elabcracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe scbre el funcionamiento mz2canico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que ‘a Subdireccion de Servidos Generales y el Ministerio
considere pertinertes.

N

~ Elmer'Joél Ramos y Ramos

DPi 1675 13702 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento z lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Mgtr Eduardo Martinez Radrg &5
Subdirector de Servicios Generales

DPI1 1996 97078 0101
Mgtr. Eduardo Martinez Rodrieuez

Subdirector de Servicios Ge jerales
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE AGTiVIDAQES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVIZIOS PROFESIONALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTAFIO 029 "Otras Remuneraciones de Persor al Temporal”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ana iasilda Arrué Mota

Nimero de contrato: MIDZ=5-2074-029-0086
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guat=mala, 01 de julio de 2024

Periodo de prestacidn de servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo ectablecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Asesorar legalmente en l3s requarimientos de la Secretaria Geeral, efectuando el andlisis de
expedientes administrativas que ingresan a esa Unidad, con |z finalidad de determinar si es
procedente la elaboracién 1e Resobucién o Acuerdo Ministerial.

b. Revisar los proyectos de Acuerdos \; Resoluciones Ministeriales, previo a la suscripcién de la Autoridad
Superior, efectuando el anilisis de los expedientes administrativos c ue se acompafien para el efecto.

¢. Emitir Agendas, Convocatoias, asi zomo cualquier otro documento aue se “equiera para la celebracién
de las reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-.

Proceder a levantar las actas correzpondientes a las reuniones del -GEDS-.

Emitir las Ayudas de Memoria y Minutas de Reuniones que recuiera la Secretaria General o la
Coordinacion Técnica del Gabinete.

Gestionar el archivo de la documentacién y sistematizacion de los p-ocescs del GEDS.

g. Elaborar formatos de documentos oficiales que se deriven de las actuaciones y acciones propias del
Gabinete.

h. Brindar asesoria y emitir propuestas en reuniones de la Coordinacisn Téznica del GEDS o Secretaria
General.

i. Desarrollar todas aquellas actividades que sean asignadas por la Zoord nacién Técnica del GEDS o
Secretaria General de la Institucion.

i- las que el Ministerio considere pestinentes.

DPI: 257548629 D101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
por el prestador de servicios.

Secretario
Ministerio de Desarrollo Socia
DPI: 2490 67730 2001
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INFORME MENSLﬁL DE ACW‘ﬁADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES GCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"Otras Remuneraciones de Persoral Temporal", EN EL MINIST=RIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Megjia
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0007
Vigencia del contrato: 03 enero ak31 de julio//de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemalg,01 d= ju"‘l_j/_p de 2024
Periodo de prestacion del servicio 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumglimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)

d)

g)

h)

Asesorar en procedimientos relacionados en 2| traslado de funcionarios
superiores del Ministerio;

Brindar asesoria en la proi=ccién de las autoridades sueriores del Ministerio;

Asesorar en Materia de proteccién ciudadana y g=rencia de crisis a las
autoridades superioras del Ministerio;

Asesorar rutas alternas a seguir en casos de crisis;

Asesorar en materia de proteccion ciudadana al osersonal que asi lo requiera
dentro del Ministerio;

Dar seguimiento a a planificacion de turnos de los pilotos asignados a los
funcionarios del Ministerio;

Asesorar en la elaboracion de estrategias con otras ins:ituciones para colaborar
con la proteccion ciudadana de las autoridades y emgleados del Ministerio de
Desarrollo Social;

Otras actividades que la subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes—__

."/’
fq ¥ A
(Y7 /au—&q/___/ 2
““Edwin Roldndo Prado Mejia
DPI 1633 72470 0101

El presente informe ha sid recibido,.ef cumplimiento a o que establece el contrato
administrativo suscrito con e prestader-de servicios. —

irect iclos
‘g 3bdirector de Servic
S-iMinisterio de Desarrollo Soclal

CUI 1996 97078 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIV DADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL REMGLON PRESUPUESTARIO 329 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO 50CIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MANUEL ANTONIO DARDON ABARCA
Numero de contrato: MIDES-2)24-029-0168

Vigencia del contrato: 07 de febrero al 30 de septiembre 2024
Lugar y fecha del informa: Guatemezla, OL de julio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en aump imiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arrioa identificado:

a) Apoyar en la corformazién de comisiones de acompzfiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Sociz! a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y “uera de la ciudad.

¢) Apoyar en la plznificacién y disefio de rutas pzra e traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social

d) Apoyar en Mantener linrpio interna y externamentz el wehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apovar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento rrecérico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar lzs actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdirecciéon de Servizios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

CUI 2603774300101

El presente informe ha sido re/éibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

—

VaBo.__* .1.
Mgtr Eduardo Martinez Roc rigu

Subdirector de Servicios Generales
DPI 1996 97078 (1101
Mgtr. Eduardo Martinez Rodrfgﬂez

Subdirector de Servicios Generaes
Ministerio de Desarrollo Socia
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INFORME MENSUAL %ACTI\:IDADES A REALIZAR EN EL MES-DE JULIO POR SERV}CIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0}9/”Otras Remuneraciores d= Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contrztista: Erick Oswaldo Galvez Marroquin
Ntmero de contrato: MIDES-2024-023-0205"

Vigencia del contrato: 20 de juni> al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemalsy, Ql\/)/?7é024 b

Periodo de prestacién del Serv cio: 01/07/2021 al 11/07/2054

Por este medio me permito p-esentz- las actividades en cumpli;ni’é*mto a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrztivo arriba identificado:

a)

El presente informe ha sido recibi

Apoyar en la conformaciér: de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social « nivel de la reptblica de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de emgleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el ‘raslado de empleados y
funcionarios publicos del Mir sterio de Desarrollo Socia :

Apoyar en mantener limpio irzerna y externamente el veiiculs que le sea asignado para
atender comisiones;

Apoyar en la elaboracidn del registro diario en la bitacora de comisiones:

Apoyar en el informe sobre elfuncionamiento mecanico v cuidado del vehiculo asignado
para realizar |las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Gererales y el Ministerio considere
pertinentes; \

-Erick Oswaldo Gélvez_ I #e%;uin
CUI: 2312 45394 0101

cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

3]

CUI: 1996 97078 0101 \
Mgty Fuluardo Martinez Rodr(guez
Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL Dt ACTIVIDADES A REALIZAR-EN EL MES'DE JJHO POR SERVIEIOS TECNICOS
CON EL CARGO AL RENGLON PRESUFUESTARIO/();Q “Otras Remune-aciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARRCLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contrazista: Wilder Osberto Santos Pérez

Numero de contrato: MIDES-2022-029-0198

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 de poviembre del 2024
Lugary fecha de informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacidn del Servizio: 01/0772024 al 31/0772024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimerto a Io establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Acministrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

Apoyar en la conformacién de ccamisiones de acompafamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrallo Social a nivel de la reptiblica de Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos de’ Miniterio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dertro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacion y dicefio de rutas, para el traslad> de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desar-cllo Social;

Apoyar en mantener limpic interma y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones,

Apoyar en la elaboracidn dzl reg szro diario en la bitdcora de camisianes;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado Jel vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales v el Ministerio considere
pertinentes;

CUI: 2201 81284 0101

El presente informe ha sido recibido 2n cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de se-vicios.

<
————""v0, B, N
CUI: 1996 97078 0101

Mgtr. Eduardo Martine: Rodriguez
SL'bfhrettor de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social



L ) e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR’EN EL MES DE-JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGC aL RENGLON PRESUPUES™ARIO 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal’, EN EL- M MISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del cortratista ROLANDO CUJ4 l'_OPEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0153

Vigencia del contrato: 24 de enero al 30 de septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/C7/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 3107/2124

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contratc Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesorar en la coiformasion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Sccial a nivel de la republica de
Guatemalg; .

Coordinar el traslado de =mpleados y funcionarios pubicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficia.zs dentro y fuera de la ciudac:

Asesorar en la planifizacion ¢ disefio de rutas, para el traslado Je empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrolio Social;

Verificar que se realice la impieza interna y externamen-e del vehiculo que cada persona
tiene asignado para stender comisiones; '

Brindar asesoria en la elaba-acion del registro diario en la bitacora de comisiones;
Asesorar en cuanto al infcrme sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado a cada persana para realizar las actividades diadas;

Otras actividades qua la Stbdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

! e — ™
=) Q<
kjﬂg— -—r\ﬂ'\"")f;fr_-_- e
(f) ‘

ROLANDO CUJA LOPEZ—

El presente informe ha sido r2cibido, en ctympli
administrativo suscrito con el pr2st Servic

CUI 2227 92353 15037

iento a lo que est ce el contrato

- : ~—| Y
CUI 199697078101 \ X
Matr. Eduardo Mar-inez Roy,

Subdirector de Servcios Generales
Ministerio de Deszrrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE JULID-POR SERVICIOS TECNICOS
CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remur eracbbnes de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLC SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratiste: Erwin Noe l\/‘erchu Hernandez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0203

Vigencia del contrato: 20 de juni> d 3D de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 0107/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/07/2024 11 31/07/2024

Por este medio me permito p-esenzar las actividades en cumplimenb z lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contratc Administrajvo arriba identifiada:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

e
Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamietc d2 empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desar-ollo Social a nivel de la repuklica de Guatemala;
Apoyar en el traslado de empleaxios y funcionarios publicos d2| lMimisterio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro v “uera de la ciudad;
Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;
Apoyar en mantener limpio inter1a y externamente el vehiculc que le sea asignado para atender
comisiones;
Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitidcora de conrisiones;
Apoyar en el informe sob-e el fmuonam|ento mecdnico y cu dada del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;
Otras actividades que la Subd reccién de Servicios Gene-ales y el Ministerio considere
pertinentes;

CuUL: 1909 05972 0101

El presente informe ha sido recibidc, 2n cumpllmlento a lo que estabkecz el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios -

\ ~Vo. Bo.

CuUl: 1996 97078 0101

Mgt = 2 duardo Martinez l&&)nguez

Subdrector de Servicios Gener_ales
Neiristerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL"MES DE JULIC POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otj'as Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

i

Nombres y apellidos del contrasista: Miriam Coronado Lieomann
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0047

Vigencia de Contrato: 03 de ENERO al 31 de'JULID 2024
Lugar y Fecha de Informe Guatemala, 01/07/2C24

Periodo de prestacion del servicio: - 01/07/2024 al 31/07,2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientc a lo 2stablecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativa arriba identificado:

Brindar apoyo técnico en la gesti3n de solicitudes de cuota mara ia ejecucién de fondos en las
distintas modalidades de pago, llevando un control auxiliar de los expedientes Yy su estatus

Apoyar en el seguimiento a documentos y/o expedientes er: proceso brmdando apoyo en la
conformacion del file hasta la culrinacion del proceso correspondiente.

Brindar apoyo para la sisterratizacion de los procesos 'y procedimientos financieros
correspondiente a la unidad de -administracin financiera UDAF

Brindar apoyo en la elaboracién ce rendiciones y conformacion de axpedlentes para solicitud de
desembolso o liquidacion d= fonda rotativo.

Brindar apoyo en la |mplementa0|cn de mecanismos internos ce control para el aprovechamiento
de los fondos institucionales

Brindar apoyo técnico en el proceso de revision previa, posteriar y ccncurrente verificando que los
expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, polticas y leyes vigentes aplicables a
los gastos realizados con cargo al“ondo rotativo, caja chica y aaeditemiento en cuenta CUR
Las que la Subdireccion de Tesoreria y el Ministerio consideren pertirentes.

Miriam Coronado Liebmann
CUI 2301421760101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establec= el contrato administrativo
con el prestador de servicios.

(f)

Q\ | U,Al&

A0
Vo. Bo. Marvin Geovanny Aceituno Lopez §§
CUI 2373127430115 23

Marvin Geovanny Aceil uno Lop«@

Subdirector de Tesoreria
Ministerio de Desarrcilo Social

Paginalde1



INFORME MENSYAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL VESDE JULO DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES-CON TARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazaregos

Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0125 ;

Vigencia del contrato: 03 de energ al 31 deJCilo de 2024.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/07/2224.

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/0%/2024.

Por este medio me permito presentar las actividadés en aumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo a-rida identificado:

(f)

a)

b)

Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas ’ntzrracionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adastadas a Guatemala (ISSal.3T) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiziones legales que garanticen la acecuada administracién de los
recursos asignados;

Asesorar en el proceso de revsion y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferent=s Unidades Ejecutoras del Miniterio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informaciéon rezlizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentasyy evitar el riesgo que se conviemtan en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de lcs informes realizados por la

Contraloria General de CLentas;

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Mianssterio de Desarrollo Social,

considerer eltmmt;‘,&:’;ﬁ‘ Lic. l\v.dao Ochos /flmﬂg“mg
_ Contdwz%uéaca: wditor
[ \

Calff:mdn 238

Pedrﬂ achoa MaZdrlego:.
CUI 2724 86795 0921

El presente informe ha sidc recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el preszador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDALCES A REALIZAR EN EL MES DE JUL!O"DE 2024 POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGQO AL RENGLON PRESUPUESTARIO C2€ “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL V' INISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del cont-atista Maria del Carmen Alvar=z Barrios
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0188.

Vigencia del contrato: 16 de mayo al 30 de seftiembre de 2024.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07,/2C24.

Por este medio me permito presen:ar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas nt=rnacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSA.CT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y cemas disposiciones legales ju= garanticen la adecuada
administracion de los recursas asignados;

b) Asesorar en el proceso de rewision y analisis de los docLmzantos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las difarentes Unidades Ejecutoras ded Ministerio;

c) Asesorar en las distintas sclicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuenlas) y evitar el riesgo que se conwiertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguiriento a las Recomendaciones de los informes realizados por
la Contraloria General de Cu=ntas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Muaisterio de Desarrollo Social,

considefen pertinentes.

)22

Mar@f&el)&armen Alvarez Earrios
CUI[1637'55728 0101

(f)

El presente informe ha sido .recibdo, en cumplimiento a lo _gue—establece el contrato
administrativo suscrito con el p-estador de servicios.

DIRECCION DE AUC [ CRiA INTERNA QE 3
MINISTERIO DE DESREILLO 300AL N5, S/



INFORME MENSU/L DE ACTMBES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO DE 2024 POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL REHNGLON PRESUPUESTARIO €25 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOC AL.

Nombres y apellidos del cont-atista: Rodrigo Sic Cuja

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0109

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 ce julio de 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/C772C24.

Por este medio me permito presentar las actividades a rngiz”é;r err cumplimiento a lo que indica
la cldusula segunda del Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estdn cuampliendo las Normas Irternacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAIST) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen a adecuada administracion de
los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferent2s Unidades Ejecutoras del Vin sterio;

¢) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién reaizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas)y evitar el riesgo que se conv ertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Segu miento a las Recomendaciones de los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinentes.
.-"-'.._-_HH‘\

) )
() >>//f£
/7Y

Lic. Rodrlgo Sic C/a .
CUI 1722 12618 1503

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadorde servicios.
P d

j izures ‘ﬂagrén
o7 de Auditori Interad

/CUl 2571 93178 051D




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS . CON CARGO AL/RENGLON PRESUPJESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERID DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batres Chacon
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0044

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de jul o de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito gresentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Cont-ato Administrativo arriba icentif cado:

a) Apoyar brindando so2orte juridico en la gestion de activdades asignadas a la
Secretaria General.

b) Apoyar en unidad de asistencia juridica en reque-imientos de la Secretaria
General.

c) Apoyar en la elaboracion d= Resoluciones y Acuerdes M nisteriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior.

d) Apoyar en el analisis de expedientes administrativos cue irgresan a la Secretaria
General, con la finalidad Je determinar si es prozedeite la elaboracion de
Resolucién o Acuerdo Miniswerial.

e) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto
de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

f) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

(f)._ 2
)ﬁ(son Jairzinho Batres Chacén
CUI 2519 18491 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. /)

Lic. Eduardo José Espafia U-rutia
Secretario General
Ministerio de Desarrallo Swecial

CUl 2490 67730 2001



INFORME MENSUAL DE A}Z‘ﬁVVIDADES /A/R"EALIZNA"R EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON GARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029.#Otas Remuneraciones de 2ersonal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ZOILA MARIELA SANCHEZ DE CASTILLO

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0" 86
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31’/’da diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/37/2)24

Periodo de prestacion del servizio: 01/07/2024 al 31/07:2024

Por este medio me permitc presentar las actividaces =n cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Asesorar a las coord raciones de la Direccion de Asesoria Juridica.

b) Brindar apoyo de asesoria juridica en los exp=dientes que le sean
requeridos, en las distintas ramas penales, consfitucionales, administrativas
y laborales;

c) Recopilar informacidn y presentacion de documentos en diligencias
penales que son requericos por la Procuraduria General de la Nacion;

d) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean
de interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el int=rior de la Republica;

e) Diligenciar y dar s=guimiento a expedientes administrativos que se
presenten a la Asesoria .uridica;

f) Comparecer a diligencias legales, que la Asescria Juridica o el Despacho
Ministerial le asigne;

g) Analizar y diligencia- expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarmrollo Social;

h) Revisar expedientes y elaborar Dictdmenes y Opiniones juridicas,
cuando sean reque-idas;



i) Brindar apoyo en la asesoria legal a |a Asesoria Juridica en
procedimientos administrativos de contrataciones, que le sean asignados;

j) Todas aquellas que Asesoria Juridica le asigne y el Ministerio consideren
pertinentes.

G hw[wf%w@

ZOILA .. EZ DE CASTILLO
CUI: 2217 3721'9 010-

El presente informe ha siglo recibido, en cumplin-iento a lo que establece el
contrato administrativo sLscrito con el prestador de sen.icios.

Vo. Bo. .' \"\.,__ \\ - ¥ |

M
B\

CUI 1977 25¢7“3 1501

Licd:. Veronica Adalee Molineros Pefia
DNrectora de Asésoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO, 2OR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneracbnes de Personal Temporal’ EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA_

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Le3n Looos de de Ledn
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0046

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024

Lugary fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2)24

Por este medio me permito presentar las actividades en el cumplimientc a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo aTiba identificado:

a) Apoyar en la revision, seguimisato y diligenciamiento de la documentacion y expedientes, que se
registran en la Direcciéon de Pramrocion Social;

b) Apoyar en el procedimiento adesLado para llevar en forma ordenada la agenda de actividades propias
de la Direccién de Promoczién Sozial;

c) Colaborar en las reuniones de ecividades propias de la Direccion de Promocion Social;

d) Apoyar en la elaboracién de dversos documentos e instrumenwos que le sean requeridos por la
Direccién de Promocién Social;

e) Colaborar en el seguimiento de expedientes que la Direccion de Fromocién Social, recibe y traslada,
para que se cumpla con los tiem pos establecidos;

f)  Apoyar en la organizacion y planificacion de las actividades que zonlleven la implementacion de la
Estrategia Mejores Familias en coordinacion con las diferentes unicades administrativas del Ministerio
de Desarrollo Social -MID=S- y &a Fundacién del Azucar -FUNDAZAJCAF-;

g) Apoyar en el seguimiento a los orocesos correspondientes a |z implementacion de [a estrategia
Mejores Familias;

h) Otras actividades que la Cireccion de Promocion Social y el Ministerio ccnsideren pertinentes.
|
12/ b, 7
o VBN el B4

Normia\Eunice de Ledn Lobos de de L=6n
CUI 1748 95240 0101

El presente informe ha sido recibido, en cunplimiento a lo que establece el contrate administrativo su
el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIV DADES-A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO_ 229 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO 30CIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RENE VITALIND LOPEZ LOPEZ
Numero de contrato: MIDES- 2024 129-0065 -
Vigencia del contrato: 03 eneroal 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de ju‘I'i'o'de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2m4 al 31/07/2024

Por este medio me permito prasentar las actividades en camplimiento-a lo establecido en

las clausulas contenidas en el cantrato Administrativo arrika identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformaddn de comisiones de acamparnamiento de empleados y
funcionarios Publicos d=I Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Fublicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en com siones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo sccial.

Apoyar en Mantener limpio interno y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracidon Jel registro diario en la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe soare el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para r_g_aliau_l\as actividades diarias.
ra -
i i
Otras actividades qu

'/Ia>Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere-pertinent '

V) i

Rene \{i-]lg.!i_ng,_l,éﬂez Lipez
DPI 1693 18400 1227

El presente informe ha sido rec bido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prastador de se{ﬂcio_s%.

Subdirector de Servicios Generaies i 5 G

Mgt EARRL ARG RER G0

Subdirector de Servicins Ge mnles
Ministerio de Desa-rollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVICADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIQ 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratistz: Gabriel Andrés Férez <iquita
Numero de contrato: MIDES-2024-029-011¢
Vigencia del contrato: 03 de enero al 32 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/C7/2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 32/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiznto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identif cado

a)

c)

d)

Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes gue ingresen a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Socizl, gue le sean asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;
Dar asesoria en la aglicacié1y cumplimiento de leyes, narmas y reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Asesorar en el analisis e imalementacién de reformas al Reglamento Organico Interno en
atencion a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracion
Publica;

Asesorar en la incorporacién de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que coadyuven
a la implementacién de una efectiva carrera administrativa;

Elaborar opiniones en relacén a casos presentados a la Dire=cién de Recursos Humanos
relacionados a temas propics de recursos humanos;

Asesorar y agilizar expedientes que sean gestionados arte la Oficina Nacional de Servicio
Civil, Instituto Guatemaltecc de Seguridad Social y/o Min sterio de Finanzas Publicas;
Asesorar en procesos de reinstalaciones ordenadas po- Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expadientes trasladados a la Direcciér de Recursos Humanos;
Asesorar en los procedimientos de contratacién de personal;

Revisar los Contratos Indivicuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacién de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Elaborar documentos legales que sean requeridos por la Direccién de Recursos Humanos;
Elaborar informes en temas de recursos humanos, que le sear requeridos por la Direccién
de Recursos Humanos;



[) Participar en reuniones 2n materia de recursos htmaneos de las dependencias del
Ministerio y entidades;
m) LasquelaD reccig’}/n/dgj@;ursos Humanos y el Ministero corsideren pertinentes;

// /

Gabr,lel Andres Pérez x:qurta
CUI ,1974 079_85 0101 \

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a la que establece el contrato
administrativo suscrito con el grestador de servicios.

(f)

Mml@ﬂfﬁ%ﬁ’ﬂbﬂiﬁ 7



INFORME MENSUAL.-DE ACTIVIDADES A REALIZAR -EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRE§UPUESTARIQ__,OZE “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratistaz José Rene Po-tillo Menéndez
Numero de Contrato: MIDES-2024-129-0144.
Vigencia del contrato: 04 de enero al/31"de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, C1 de julio 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07//2624 al 31,07/2024

Por este medio me permito presenzar las actividades en-cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba ident ficaco:

a)

b)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Sccial a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios pub icos del Ministerio de Desarrollo
Social, en consideracién oficicles dentro y fuera de la citdad.

Apoyar en la Planificacién y disefio de rutas, para el traskado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio irterna y externamente el wehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario de la bitdcora de -omisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades dia?sf '

Otras actividades que a Subc} reccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

')f:.“_h/ .|

e RSAANY 7 >

) . . L~
Jose René-Portillo Menéndez

CUI 2364 39286 2214

o

L Rl

o
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo qe establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

- o

f’(&; i \ 3
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Vo.Bo.f) /X | N T
Mgtr. Ecuardo Martinez Rodrig

Subdirector de Servicios Genera

CUl: 199‘6igm.9mrrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-A REALIZAR-EN EL MES DE JULIO 2024 POR SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIG-(29 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal®, EN EL MIN STERID DE DESARROLLO SOCIA_.

Nombres y apellidos del contratista: MARINA}AGA§TUH!I/E GARZIA
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0695.

Vigencia del contrato: 03 de Enero al.31 de Jdlic de 2024,
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a o establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Admin strativc arriba identificado:

a)

b)

Asesorar en la priorizacion de lz cooperacion técnica del Minsteric, con el objeto de aumentar las
capacidades institucionaies er nateria de cooperacion internacional:

Brindar asesoria técnica a la Unidad de Cooperacién Internzcional en los procesos de gestion y
negociacion con la cooperacion internacional y socios del desarol o y en la implementacion de la
estrategia de cooperac én internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados
potenciales;

Elaborar Convenios, Cartas ce Entendimiento, requeridos 20- la Unidad de Cooperacion
Internacional;

Asesorar en los procescs de caordinacién de la Unidad de Coooeracidn Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para a formulacién de nuevas iniciativas,
programas y proyectos que comalementen esfuerzos apoyades or la cooperacion internacional;
Participar en visitas y misiones de trabajo de negociacon presentacion de resultados y
presentacion de prioridades instzucionales asignada por la Uridad de Cooperacién Internacional;
Elaborar informes consolidados del apoyo recibido por Nidass de parte de la cooperacién
internacional y coordinar a difts 6n de los resultados:

Atender a delegados de los diferentes organismos multilaterzles d3 cooperacion y a funcionarios
de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan ¢ sclicten cooperacion técnica;
Asesorar en los diferentes requerimientos por parte de las desemdencias del Ministerio o de otras
entidades que le sean asignados;

Otras que la Direccién de Coogeracion Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

T Ve

XL

L GLIE L2y 7 D

LICDA. MARINA'SAGAS™ UME GARCIA
CUl 2677 27429 101

(f)

El presente informe ha sido 'ecibidc-,/enf’éumplimiento a lo que sstabece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(/‘ J L\ ‘.‘\ll .

Vo.Bo. [ | \ |

\T)Q/“\. /

() A)
LICDA. JOM)‘%_CMS
CUI 2378 022060 01

Licda. I'mz Joanne Crooks Vasquez
Directora de Cooperacion nsernacional
Minsterio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDABES !\/REALBA‘R EN EL MES DE JU_IO"POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID Q}Q" “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Geor‘g/ina Estrada Ramrirez de Arriaza
Numero de contrato: MIDES—2024—029-OQ,52

Vigencia del contrato: 03 de enero al 3'1/d/ejulf6 024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07//2024

Periodo de prestacion del servicia: 01/07/20221 al 31/0772024

Por este medio me permito presentar ks actividades en cumplimierito a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

El presente informe ha sido recibido, en cumpli
con el prestador de servicios.

Apoyar en el seguimienzo a exgedientes de los casos que se le asigmen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior;

Apoyar en el anélisis de expedi=ntes administrativos que ingr2san a la Secretaria General, para
determinar si es procedente la elaboracidn de Resolucién o Acuerdo Ministerial;

Colaborar en la elaborazién de Resoluciones y Acuerdos Minkteria es, previo a la autorizacion
por parte de la Autoridad Superor;

Apoyar en la elaboracion de Gédulas de Notificacién, internas y 2xternas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las parses o dependencias involucradasz;

Brindar apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias iqvolucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan;

Apoyar en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efectc de e:tablecer que se cumpla con
las disposiciones superiores;

Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consider=n pe-tinentes.

Vivian Ge

Vo.Bo

Lic. EduarL José Espafia Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2490 67730 2001



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE ]ULIO 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONA_ TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria Fernanda Sagastume Barrientos de
Gonzalez

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-00€0

Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/(7/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31107/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimierto a b establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativs arriba identificado:

a. Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes y documentos que ingresan al
Viceministerio Administrativc y Financiero;

b. Apoyar en la elabo-acion de documentos oficiales, pera dar seguimiento a los
requerimientos y expedientes que ingresen al Viceministerio Administrativo y Financiero;

¢. Apoyar en la atencion a llamadas telefonicas;

d. Apoyar en el seguimiento a la agenda de actividades del \‘iceministro Administrativo y
Financiero;

e. Apoyar en organizar y mantener actualizado el sistema de control de archivos;

f.  Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

\ s

[ '/ | = /\ ‘
{ Y A~
MARIA FERNANDA SAGASTUME EARR|ENTOS DE GONZALEZ
DPI: 2273 05507 0101

/'/ - .
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estab. ece €l contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

Dra. Vilmé Fernandez Hemandez

Vicemmsn‘a Administrativa y Financiera
,Mlmstenc de Desarrollo Socia)



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDALCES A REALIZAR EN EL MES DJE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENZLON PRESUPUESTARIO 029 “Ctras Remuneraciones de
Personal Temporal” en el Ministerio ce Desarrollo Social.

Nombres y apellidos de la contratista Wendy Waleska Pinzéon Morales

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0036
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito p-esen:ar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Conirato Acministrativo arriba identificadw:

El

Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento de g=stion administrativa, la entreja y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde carresponda;

Apoyar en la elaboracién de n“ormes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a s procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo en asistir al dir=ctor de Asesoria Juridica e1 conformacion y redaccion de
documentos cuando se conskiere necesario;

Brindar apoyo técnico a Aseso-ia Juridica para la agilizacior de Ics procesos legales;

Brindar apoyo técnico en la skaboracion de documentos legaes que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

/
Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(i
I \ J [
| /1
| U alg] A\
WENDY WALESKA P_l‘Nz_,EiM_mgBA,__ES_
CUF 46077464101 I,m =

.-'—/—\

presente informe ha sido iezibido; \*qn cumplimie\nto a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con a preszadora de‘s‘ervicios. )
\\ \ 5 . A
\\ ~
WA !
Vo.Bo. N\ AN\

(F) » N\ .I.'\ )
Licda. Veronita Adalee V olizercs Pefia

Directora\de Asesoria Ju ridica
Ministerio de Desarretlo Sosial

CUI: 1977 25472 1501




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUP JESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE FERSONAL TEMPORAL” =N H. MINISTERIO DE
CESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratisza: Cinthya Pamela Azuidia Mejia
Numero de contrato: MIDES-2024-02%-0013

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 ce jul'o del 2024
Periodo de prestacion del ssrvicio Del 01/07/2024 1 31/07/2024

Por este medio me permico presentar las actividades a r=alizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administracivo arriba identificado:

a) Brindar apoyo a las Stbdireccion de Monitoreo Social y Subdireccion de
Evaluacion Social en las actividades en las que sea requerido.

b) Apoyar a la Direccion de Monitoreo y Evaluacidn en el anilisis de los documentos
que ingresen de las diferertes unidades administrativas.

c) Apoyar en la elaboracién de respuestas a los req.erimientos recibidos por la
Direccién de Monitorzo y Ezaluacién.

d) Colaborar en la elakoracién de informes, documentos, oginiones y cualquier otro
documento que le sea requerido por las Subdireccion2s de la Direccién de
Monitoreo y Evaluacian.

e) Apoyar en el analisis estrat=gico de procesos y procecimientos.

f) Apoyar y participar en las comisiones de campo programadas por las
Subdirecciones de Manitoreo y Evaluacion.

g) Colaborar y participar en las reuniones que sean programzdas por la Direccion de
Monitoreo y Evaluacion.

h) Brindar apoyo en tamas de monitoreo y evaluacén para levantamiento de
procesos y procedimi=ntos.

i) Ofras actividades que la Direccion de Monitoreo y Evaluzcion y el Ministerio de
Desarrollo Social consideren pertinentes.

f) (“iJ My SME Qj‘a e dho
Cinthya Pamela Azurdia Mejia

CUI 1646 62499 0301

El presente informe ha sidc recibido, en cumplimiento a la que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

:t.- 'L'?’I. ored Y evaluaticn

terio de Pdniwa

iste ;n Wasarrollu Socia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES.CON CAR3O A_ RENGLON PRESUPUESTARIO €29*Otras Remuneraciones
del Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Dvallz Gémez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-(137

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 Jde juiio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplmien o a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificac o

a)

b)

e)

f)

Analizar y actualizar en los registros de ficha y contratacion en el Sistema Guatendminas
del personal de nuevo ingresc en los diferentes renglones;

Analizar y verificar documernitacion para pago de honorarics de personal de los renglones
presupuestarios del Sub GrLgo 18.

Asesorar en los procesos de ejecucién de ndéminas ce pago de salarios, bonos vy
complementos del personal astivo del Ministerio de Desarrollo Sacial en los renglones 011,
021, 022, 029, 036 y Sub Grupo 18;

Asesorar y verificar la confonracion de los expedientes por motivo de sentencias judiciales
por pensién alimenticia;

Asesorar en los procesos de ejecucion de néminas adicienales para el pago de
prestaciones laborales de exs=rvidores del Ministerio de Desarralo Social en los renglones
011, 021 y 022;

Brindar asesoria en |3 conformacion de expedientes dz contratacion y prestaciones
laborales, seguin sea requeridc;

Colaborar en la digitelizaci3a mensual de las facturas e inormes de los renglones
presupuestarios del sukt: grupo 18.

Analizar y revisar la integracicn y seguimiento con relacién a ls boletas de reintegro de
servidores publicos, ex servdores publicos y prestadoses de servicios técnicos y/o
profesionales, de los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 036.

Las que la Subdireccidn de Nominas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

W

Manué| Bstuafdo Ovalle Gdmez

12131 61842 0101 1
e /
El presente informe ha sido r=zibido, en cumplimient establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAF. EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON >RESUPUESTARIO
029“0OTRAS REMUNERACIOMES DE PERSONAL TEVIPCRAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDES- 2024-029-0100

Vigencia del contrato: 03 de enero al 3~ de ;ulio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 d= julio 2024

Periodo de prestacion del servicio: del 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumolimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilided del Fondo de Proteccidn Social.

Apoyar en la identificac®n y proteccion de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

Colaborar en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

Brindar apoyo en el escateo de los documentos, conforme la identificacion del
expediente en el sistema digital y anexos.

Apoyar en el archivo, resguardo, custodia y control d= los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

Apoyar en la ubicacion dz= las cajas que contienen los expedientes originales
en el area destinada para el archivo de los mismos.

Apoyar en la revision periddica del archivo fisico ds los expedientes.



h) Colaborar con las diferentes solicitudes de expedient=s que solicitan en cuanto
al area administrativa y financiera del Fondo de >rateccién Social, derivado de
los requerimientos de la auditoria interna y Contralaria General de Cuentas.

i) Otras actividades que e Fondo de Proteccion Socil y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)
.r/ .
RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
/' CUI 2322 3588C 0101

El presente informe ha sido recidido, en cumplimiento a los g-le establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)
Vo.Bo. LIC. WALTER ESTUARDOBELTRAN SANDOVAL
DIRECTOR EJECUTIVO FONDO GE PROTECCION SOCIAL

CUI 1642 51995 010s1




INFORME MENSUAL/DE "ACTIVIDADES A REAﬁZAR EN EL&EE/E JULIO POR SERYICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO £OCIAL.

Nombres y apellidos del contralista: JUAN DE-:EON LOPEZ
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0066
Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemaka, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacién del servido: 01/07/2024 al 31/07/20'271

-

Por este medio me permi-o presentar las actividades en c.mplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el trasiado d2 empleados y funcionarios Pliblicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera ce la ciudad.

c) Apoyar en la planificacicn y disefio de rutas para el zraslado de empleados y
funcionarios Publicas del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limp o interna y externamente 2| veaiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitécora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mezanic y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades jue la Subdireccion de Servicios Gznerales y el Ministerio
considere pertinentes.

(f @;@ttj‘ﬁ

Juan de Léon Lépei
DPI 1778 20667 1502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador e

Vo.Ba.

Mgtr Eduardo Martfnez R:)d\“gu
Subdirector de Servicios Generales
DPI 1996 97078 0101



INFORME MENSU/AL’ DE ACTIVIDA/DES A REALIZAREN EL MES,DE JLLIO FOR SERVICIOS-PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESIJPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARRO_LO SOCIAL, .~

Nombres y apellidos del contrat sta: [evora Emperatris Meza Orellana
Némero de contrato: MIDES-2024-029-0129

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacidn del servicio: 01/C7/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presantar les actividades en C}mplimiemo a Ic establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Admiristrativo arriba identificado:

a) Analizar las herramientas de hardware y software utilizadas en el Ministerio y asesorar en la
actualizacion, adquisicién de nu=vas tecnologias y servicios d= ciberseguridad y/o Seguridad
Informatica, su documentacion, especificaciones técnicas, rewisién y anélisis de propuestas de
oferentes, dictdmenes técnicos v certificados de conformidac;

b) Desarrollar e implementar un Programa (Plan) de Seguridad ce la Informacién, que incluya
definicion de estrategias, creacion y redaccion de politicas, planes, programas y procedimientos
orientados a mejorar la madurez en Seguridad Informética del Min'sterio, que permita proteger
las comunicaciones, seguridad d= las redes, los sistemas y los activos de amenazas internas y
externas;

c) Gestionary Asesorar en materia de Gobierno Electrénico y Pclitica de Datos Abiertos, asi como,
en procesos de Simplificazion de Tramites del Ministerio;

d) Asesoraren la administrazion de la seguridad fisica y l6gica de los r=cursos informaticos del
Ministerio, minimizando Ia vulne-abilidad de los mismos;

e) Elaborary coordinar un andlisis ce riesgos formal en seguridad de la informacién y
administracion del riesgo;

f) Analizar y dar seguimiento a info-mes de resultados de Ethical Hacking, para el cierre de brechas
o implementacién de planes de caumplimiento y mejora

g) Desarrollar planes de accién y trabajando conjuntamente con dtras subdirecciones de la
Direccién de Informatica rara garantizar que los sistemas de seguridad funcionen sin problemas
para reducir los riesgos operatives de la organizacidn ante algCn ataque de seguridad, y en la
aplicacion de medidas de aseguramiento;

h) Asesorar en las capacitaciones sodre seguridad a los empleadcs, en 2| desarrollo de practicas y
de comunicacién seguras;

i) Brindar asesoria para que 2| Minizterio cumpla con las normas de los organismos pertinentes, y
hacer cumplir las practicas de seguridad;

j) Asesorar en cuanto a la privacidac de los datos y realizar descubrimientos electrénicos e
investigaciones forenses digitales:



k)

Asesorar en la planificacion y coordinacién de pruebas pericdieas de penetracién y de stress de
manera recurrente segun lasrecomendaciones de mejores practicas al respecto y el debido
seguimiento de los resultados mbtenidos

Asesorar en las gestiones de inventario de Infraestructura Tecrol3gica fisica y virtual de
procesamiento, almacenamierto, comunicaciones, equipos ¢ s2rsicios de Seguridad Informatica.
Estatus del licenciamiento de Iz plataforma de virtualizaciér d= Ease de Datos, de servicios
relacionados y de sistema operativo de servidores;

Revisar y analizar informes de estatus de herramientas de antivirus de usuarios y servidores,
equipos y servicios de Seguricad Informatica. Dando recomendaciones y acciones a realizar que
sean necesarias con bas= a los sesultados presentados;

Otras que la Direccion de Informatica y el Ministerio consideran p=rtinentes

Devora Emperatris Meza Orelbna
CUI 2198666270105

El presente informe ha sido rezisido, en cumplimiento a lo que =stablece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

‘ /4 p—

DT N
. 130 W fq“

]

(f:
Vo.Ba. Césa['r/Humbertt%arbonell Ordofiez
Director de Informdtica
CUI 2296186260101

b honell Ordonez
. (gsar Humberto C;l; erética

D'”-ec'[of de In

=1 f c
Vi“l te“l] de DGSEI 010 SO 12
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RE'I(LIZAR/EN EL MES DE'JULID 2024 POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02)9,40TRAS REMUNERAQONES DE PERSONAL TEMPORAL”,

ENEL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Ma-ia Jcsé{gbadua Estrada

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0170

Vigencia del Contrato: Del 16 de febrero al 30 de
septiemore 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatamala; 01/07/2024

Periodo de prestacion del servic o: 01/27R2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento 2 lo establécido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativc rriba identificado:

a)

b)

suscrito con el p stador de serwmos

Apoyar en la gestion y tramite legal de actividades asignacas en la Direccion de Recursos
Humanos;

Apoyar en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Dreccién de Recursos Humanos,
que le sean asignados por el Ciractor de Recursos Humanos cumpliendo con la normativa legal e
interna aplicable;

Dar el seguimiento respectivo a los procesos administrativos cue se encuentren en tramite hasta su
respectiva finalizacion;

Apoyar en el desarrollo y conral de las actividades referertes = la asistencia diaria, permisos,
suspensiones, licencias, entre otras, del personal del Ministeric;

Dar acompafiamiento a persona de la Subdireccion de Adrrinistacién de Personal para que se
lleve el debido control del sistema establecido para el marcaje del horario laboral, verificando el
registro de informacién y adecuaco funcionamiento;

Apoyar en los procedimientos de <ontratacién de personal;

Apoyar en la revision de Contra-cs Individuales de Trabajo, Ccntratos Administrativos de Prestacion
de Servicios y Acuerdos Ministe-iales, entre otros;

Proporcionar apoyo técnico a la Cireccion de Recursos Humaros para la agilizacién de los procesos
juridico-laborales;

Apoyar en la elaboracion de documentos legales que sean reauetidas por la Direccion de Recursos
Humanos;

Apoyar en la elaboracion de infcrmes en temas de recursos humencs, que le sean requeridos por la
Direccion de Recursos Humanos;

Participar en reuniones en ma:eria de recursos humanos d= |as dependencias del Ministerio y
entidades;

Las que la Direccion de Recursas Humanos y el Ministerio colsleren pertinentes, afines a los
servicios contratados

lUUL'k /——M\U\
JOS EBADUA TRADA

545 3@101

Vo.Bo.

A d ._|
\lc_Os_car:R P e Huimanos
D‘EC Of Saru U SOCla\

/
: e'd
W t |‘~24301 895 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVDADE/S/A REALIZAR EN EL ME/S/DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CAXGO AL RENGLON PRESUFUESTARIO 029-“Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTER!IO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista:  Cindy Adelina Melgar Merroquin

Numero de contrato: MIDES-2024-029-’0049'}/ 7
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de'jLlio de 2024

Periodo de prestacion de servicic 01/07/2024-al 31/07:202¢

e

~

. . . - / . - .
Por este medio me permito presen=ar las actividades en cumolimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba id=ntifizado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas 1 la Secretaria General.

b) Apoyar en la implementacién, organizacion y seguim-ento de los procesos
administrativos a cargo de la Secretaria General del Min_steri> de Desarrollo Social.

¢) Apoyar en la elaboracion de Cédulas de notificacidn, nternas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Miaisteriales a las partes o derendencias involucradas.

d) Brindar apoyo en el seguim-ento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

€) Apoyar en las notificaciones 2 las partes o dependencias invclucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan.

f) Apoyar en la procuracion de ‘as actividades asignadas a Secretaria General.

g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

CP12490 67730 2001



INFORME wSUAL/Df ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
ON

TECNICOS

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Raul Célis Rodriguez
Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-C071.
Vigencia del contrato: 03 de enero zl 314e julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de/_’alio 2924
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2’()/i4 al 31/072/2024

Por este medio me permito gresentar las actividades en cumplimi=nto a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba ident#icado:

a)

b)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrolio Sozial a nivel de la Repdblica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de emgleados y funcionarios publ cos del Ministerio de Desarrollo
Social, en consideracidri oficia es dentro y fuera de la ciujad.

Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio inzerna y externamente el vehicu o que le sea asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del ragistro diario de la bitdcorz de @misiones.

Apoyar en el informe sodre el funcionamiento mecénico v cuicado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades dicrias.

Otras actividades que la Subaireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

(f.)

A
Cerlos RKL;l;Glélis R\)drl'guez
CuUl 17 4035 0404

CUL: 1996\3404& Q2 Blsarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Paola Antonia Ochoa Bautista
Numero de contrato: MIDES-2024-029-018i.

Vigencia del contrato: 6 de mayo-al 31 de ec-ubre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de jul o de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/072C24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumalimi=nto a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba ideritif cado:

a. Asesorar en procesos de ccordinacion y seguimiento de orogramas sociales de las
diferentes Subdirecciones de la Direccion de Prevencion Sacial;

b. Asesorar en las actividades que conlleve a la verificacién y validacion del Plan
Operativo Anual -POA- de la Direccién de Prevision 3ozigl, para su presentacion
en el tiempo oportuno;

c. Asesorar en procesds de planificacion de los programas y proyectos de las
subdirecciones de la Direcc:on de Prevencién Social.

d. Asesorar a la Direccidn de revencién Social en los rocesos llevados a cabo por
las distintas Subdirecciones;

e. Asesorar en la compilacion de informacién e integracion Je documentos para la
rendicion de informes de metas fisicas y financiera;

f. Asesorar en la planificacion de los contenidos y actividajes de la Direcciéon de
Prevencién Social;

g. Otras actividades que la Direcciéon de Prevencion Socal y 2| Ministerio consideren
pertinentes.

®

Paola Ant“‘l Ochoa B_gau'(ista
CUI 248468499-0101
El presente infor'rne ha sido recikido, en cumplimiento a lo cue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestzdor de servicios.

(58
1(:.
Vo.Bo. %

2801 1 73%310? TEnAL
Elsa _orena P ernandez
DIREZTORA DE PREVENCION SOCIAL

VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL
MINSTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO DE 2024-POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Juan Carlos Fernandez Cancdo
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0103.

Vigencia del Contrato: Del 03 de Enero al 31 de Julio de 2024.
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de Julio.de 2024.

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2024 al 31/07/2(24.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpEmiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idertificado.

a)

b)

Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad er las actividades en las que
sea requerido;

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en el enaliss de los documentos que
ingresan de las diferentes unidades administrativas;

Apoyar en la elaboracion de respuestas a los requerimients rezibidos por la Direccion de
Disefio y Normatividad;

Apoyar en las propuestas de Ferramientas que puedan ser implamentadas en la Direccién
de Diseno y Normatividad para mejorar sus procesos operatvos y administrativos;

Colaborar en la elaboracién de informes, documentos, opinicnes v cualquier otro documento
que le sea requerido por las Stbdirecciones de Disefio y Noimatividad:

Apoyar en el analisis esiratégic> de procesos y procedimienbs;

Otras actividades que la Direzcion de Disefio y Normativdad ; el Ministerio consideren
pertinentes.

Juan Carlos Fernandez Carcelo
CUI: 2678 12817 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo jue establece en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servici s

Vo.Bo. (f)

Licda. LIDIA JEANNE E LLA ESTRADA
CUI 261X 50 01 01
Direccion de Diseff6 y Normatividad
Viceministerio e Politica, Planificacién y Evaluzcion
Ministerio de Desarrollo Social




2 - _/// / ‘f -
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULID POR SERVICIOS/TECNICO/S CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ‘:Otras Remuneraciones de Fersonal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jonathan I:[_E"nén L‘jpezéorio

Numero de contrato: MIDES-2024-028-(207

Vigencia del contrato: 20 de junio d 30 d= noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemaﬁla, 01/07, 2024

Periodo de prestacidn del Servicio: 01/07/2024 al 31/27/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientj/a/l'o establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administratiwo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformaciéon de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios puUklicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisionzs oficiales dentro y fuera de la siudad:;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el treslado de empleados y
funcionarios publicos del Miniszerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio imerna y externamente el wehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actisidades diarias;

g) Otras actividades que la Subd reccién de Servicios Gene-ales y el Ministerio considere
pertinentes; |

(f)

Jonathan Hen!nén Lépez Osorio
CUI: 2403 75572 0101~

El presente informe ha sido r@ﬁdo, 2n cumplimiento a o que estable= el contrato administrativo
suscrito con el prestador de setvicios.

~_
¥ Vo. Bo ¢

CUl; 1996 97078 0_101 ’
Motr. Eduardo Martinez Rodriguez
subdirector de Servicios Gener_als
Ministerio de pesarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE«A&IVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUL/IE) POR SERVICIOS
TECNICOS CON.CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 025 "OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONA(TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENI;EZ DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0017

Vigencia del contrato: 03 DE ENERO AL 1 DE JULIO DE 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07°2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimien'o a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

)

(f)

Apoyar en la realizacior de los analisis de Resoluciones Juciciales.
Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos labora es.

Apoyar en la interpretaciéor de documentos judiciales 'y en la elaboracién de
Resoluciones Ministeriales.

Apoyar en el seguimierto de las acciones administrativas condicentes a la conformacion
de expedientes adminis-rativos para los pagos en sentencias judiciales.

Apoyar en la redaccion de informes circunstanciados.
Apoyar en la sistematizacion de procesos y proponer accion=s.

Apoyar en la elaboracién e interpretacion de acuerdos resoluciones, actas y otros
documentos de caracter legal.

Apoyar en la elaboracion de estrategias para velar por el cumglimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.

Apoyar en el orden la documentacién correspondiente a cada =xpediente de sentencia
judicial que ingresa a la Subdireccién de Administracién de Fersor al.

Las que la Subdireccidan de Administracién de Personz! y =l Ministerio consideren
pertinentes.

¥ .

Rocig/Marisof Méndez dél Valle

DPI 2399 13841 0101 A

El presente informe ha s«o redbido, en cumplimiento a I> quz establece el contrato
administrativo suscrito con el prestedor de servicios.

(f) Licda. Wailin Ghlse @’ﬂj ez
Direcofin de Reau sos nuliatits

erD ﬂe Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIPDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON FRES JPUESTARIO.-029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista Maynor Rene Lépez Lorez

Ntmero de contrato: MIDES-2024-029-0171"

Vigencia del contrato: 16 de febrero al 30 de s2ptiembre de 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07//;024 al 31/C7/2€24.

Por este medio me permito presentar las actividades en zumoalimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

El presente informe ha
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

a)

b)

Asesorar y verificar si estar cumpliendo las Normas Intemacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticem la adecuada administracién de los
recursos asignados;

Asesorar en el proceso de rev sidén y andlisis de los documentys y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solzitudes de informacion reelizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas} y evitar el riesgo que se conviertaa en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de Ics informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditorfa Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.

/

ido recibido, en cumplimiento a v gLe establece el contrato




]

v p e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES/DE JUKIO POR SERVK6$ PROFESIONALES
CON CARGO AL RENdC')N PRESUPU=STARIO O,ZE?““OTRAS REMUNERACIOINES DE PERSONAL TEMPORAL", EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
NGmero de contrato: MIDES-2024-029-0115

Vigencia del contrato: 03 de enero 2024 al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de julio 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024-al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimianto.-d lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arAiba identificado:

a)
b)

d)

e)

9)
h)

Brindar asesoria en campanas publicitarias para el Ministerio Desarrcllo Social;

Asesorar en la comunicacién cor periodistas para traslacar informacion oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

Asesorar al Ministerio de Desarrallo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen instituc onal y la relacién con la pransa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reurione; y eventos oficiales;

Brindar asesoria en la revision de tcdo material impreso y audiovicual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrcllo Social;

Brindar asesor{a en las actividedes gLe sean requeridas en el intzrior y exterior del pais;

Elaborar material visual para publicar en redes sociales;

Otras actividades que Comunizacién Social y el Ministerio consderen pertinentes.

/ /
) jj:., Wwwﬁ— .

GRIZEL'CARAVANTES CARAVANTES
TUI 2633 82923 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimienté a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de s2rvicios.

Vo. Bo. (f)
GABRIEL ANTONIO VARE JUARLZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOQAL mm
MINISTERIO DE DESARROLLO 50CIAL
CUI 2711 95460 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO"POR SERVI,C/I/O{TECNIEXOS
CON EL CARGO AL RENGLON PRESUP JESTARIQ.029 “Otras Remunzracicnes de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SDCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Luis Rodriguez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0208 -

Vigencia del contrato: 20 de junic al 3C de noviembre del 2024
Lugary fecha de informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/07/202%al 31/0772024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimgnt‘cfa lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado;

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

Apoyar en la conformacién de ccmisiones de acompafiamienzo de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrallo Social a nivel de la republ ca de Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleaaas y funcionarios publicos de Min sterio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado> de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrcllo Social;

Apoyar en mantener limpic interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

Apoyar en la elaboracién d2l regiszro diario en la bitadcora de comisianes:;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuicado el vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generzles v el Ministerio considere

pertinentes;
N\
AR\
(f) )

Juan i‘.‘u’:s"ﬁodriguez L
CUI: 1689 50040 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estaslece €l contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f)

rid "
CM

'-U_l.t 1996 97078 0101
Mglr. Eduardo Martinez Rodriguez

sutdirector de Servicios Gener_al:es
Nnisterio de pesarrollo Socia



INFORME MENSUA/I./DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULlé POR S[R\'IEIOS TECNICOg CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 _Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia YaSS|a'a Alanzo Hurtarte
Numero de contrato: MIDES-2024029-0012

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 ce julio de 2024.
Lugar y fecha de informe: Guatemala, ¢1.ce wlio de 2024.
Periodo de prestacion del servicio: 01/07}2034 al X1/87/2024.

Por este medio me permito presentar las aczividades en cumplimiento g.1¢ estzblecido en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identifiado:

a) Apoyar en la atencidn del pCblico que visita el drea Financiera del Fodc de Proteccién Social, tanto interno
como externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

b) Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para lleva- en “orma ordenada la agenda de
actividades.

c) Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos administrativos y financieros de los
programas sociales.

d) Apoyar en las reuniones de actividaces propias de la Direccidn del Fendb ce Proteccidn Social.

e) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documertadér y expedientes, que se registran
en la Direccién del Fondo de Protecc én Social.

f)  Elaboracién de diversos documentos e instrumentos que sean reque-idas por la Direccién.

g) Apoyar con el seguimiento a as conwvocatorias por escrito, correo electr@nico y via telefénica de actividades
propias de la Direccion.

h) Otras que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertimertes.

(e

Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte

CUI 2384 87180 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpdimiento a lo que establece aL\ECn"ELatd admrmstratwo suscrito con el
prestador de servicios. )y . «

P . L ‘#’ar.er _.:tuan{o Beltrin Sendoval
T : Director Ejecutivo
11642 51935 0101 orclo Je Proteccién Social
M niscer o de Desarrollo Social



INFORME MENSUA!.A)E ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL 2ENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del conzratistas Carol Rocio Garciz Lépez

Ndmero de Contrato: MIDES-2024-029-)121

Vigencia del Contrato: 03 de enero al 31 de ju io de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/Q7/2024 al31,07/2024

Por este medio me permito presemtar las actividades en cumplimieito a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

)

g)

h)

administrativo suscrito con el prestadcr de servicios.

Brindar/asesorl'a a la Direccién de Coordinacién y Organizacion estableciendo el
procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada = documentacién administrativa
que ingresa a la Direccidn.

Emitir-opiniones administrat vas en la Direccién de Coordinacén y Organizacién cuando
sea requerido.

Brindar- asesoria verbal y escrita a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en
reuniones, temas relacionadas con las gestiones administrativac.

Asesorar a la Direccidn de Coordinacién y Organizacién, er temas relacionados a la
ejecucion del Presupuesto.

Brindar/asesoria a la Direcdén de Coordinacién y Organizazién en el seguimiento a
expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

Asesorar a la Direccién de Coardinacién y Organizacién en temes de gestion de personal y
recursos administrativos.

Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacién y Organizaci¢n para planificar dirigir y
evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccidn.

Otras actividades que la Di-eccion de Coordinacién y Orgznizaciéon y el Ministerio
consideren pertinentes.
)

(f)

Carol Rocio Gq_r;#a L»ﬁpez
CUI: 227529898220-. . -

(f) /f/?

Vo.Bo.

DPI 246GE7 o §amayoa Prado
Director de Coordinacian y'Organizacion
Viceministerio de Prateccion Social
Ministerio d= Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTVIDADES A REALIZAF EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLG SOCIAL.

Nombres y apellidos del ccntratista: Vagner Farid Lucero Gémez

Numero de contrato: MIDES-2024-02¢-0174

Vigencia del contrato: 07 de marzo al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024al 31'07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:
a) Brindar asesoria legal a |z Direccion Administrativa, sobre el cumplimiento
de los procedimientos estanlecidos.
b) Asesorar a la Direzcién Administrativa, en la revicién de expedientes
administrativos relacionadcs con la actividad propia de Ia Direccién.
c) Brindar asesoria en procecimientos de licitacion y cotizacion que ingresen a
la Direccién Administrativa.
d) Brindar asesoria en temas de caracter legal que ing-esen a la Direccion
Administrativa.
e) Brindar asesoria legal er reuniones, audiencias y citaciones en temas
legales, relacionados con la gestion administrativa de la Direccion.
f) Brindar asesoria en la revision de Contratos qus sean trasladados a la
Direccion.
g) Brindar asesoria legal en expedientes que se trasladen a las diferentes
~Unidades del Ministerio.
itir opiniones y dictdmenes cuando sea necesario, sobre temas

7
g y"ﬂ

herFarid rucero Goémez

1 239332644 1601

Licda. “erénica Susana Pérez Urias {Ajﬁ_’\/
Jirectora Administrativa
Vicemint terio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO 2024 POR SERVICIOS TECNICOS
"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0/297"0TRAS REMUNERACFONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Nimero de Contrato: VIDES-2024-029-0130
Vigencia del Contrato: D=1 03 de enero al 31 dé julio 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/07/2024 .

Periodo de prestacion del servicio: 0-/07/2024 al 31/07/2024

7
-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establécido en las cldusulas
Contenidas en el contrato Administrativoarriba identificado:

a. Apoyar en los registros de actimlizacion de ficha y contrataciéa en e Sistema Guatenéminas del personal
de nuevo ingreso en los diferen=s renglones presupuestarios;

b.  Brindar apoyo en los procesos de ejecucién de néminas de pago de salarios, bonos y complementos del
personal activo del Ministerio ce Desarrollo Social en los reng ones resupuestarios 011, 021, 022, 029 y
036;

¢. Brindar apoyo en la elaboracicn de diversos documentos e iastrurcentos que le sean requeridos en la
Subdireccion de Néminas y Salarios;

d. Apoyar en la revision de exped entes de prestaciones laborales y sen-encias judiciales por reinstalacién y
ordinario laboral;

e. Apoyar en la revision de calcalos de montos para expediences de pago de prestaciones laborales y
Sentencias Judiciales.

f. Brindar apoyo en los procesos dz ejecucion de ndminas adicionzles pzra el pago de prestaciones laborales
de exservidores del Ministerio de Desarrollo Social en los renglomes 011, 021 y 022;

g. Colaborar en la digitalizacion de expedientes de contratacion, prestaciones laborales y sentencias judiciales,
segun sea requerido;

h. Apoyar en la actualizacidn de prccesos propios de la Subdireccién de Ndminas v Salarios;

i. Llasquela Subd’iregcién de Ndminas y Salarios y el Ministerio de Desarrllo Social consideren pertinentes.
{f A 4

b

ANTONIO JOSE ﬁONTERROSO BATRES
7

DPI{ 2179 75844 0101

El presente informe ha sido recibido, en curaplimiento a lo que establece e cont-ato admini ™o
Suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

/



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE dULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON EL CARGO AL RENGLON PRESUFUESTARIO 029 “Otras Remunarauc-nes de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SDCIAL. V4

Nombres y apellidos del contratista: Félix Abraram Rodas Palacjos

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0206

Vigencia del contrato: 20 de junic al 3C de poviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala. 01/(7/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/07/2024 a1 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a o establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en la conformacién de camisiones de acompafiamien-o de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrcllo Social a nivel de la reptblica de Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos de. Miniterio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fLera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y diselio de rutas, para el traslado de 2mpleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrcllo Social;

Apoyar en mantener limpio internz y externamente el vehiculo cue le sea asignado para atender
comisiones;

Apoyar en la elaboracién del regisiro diario en la bitdcora de comisioes;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado cel vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

Otras actividade e la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

(f)

F(ana\am_/my@a/cios
Ul: 2332 69126 12

El presente informe ha sido recibido, er cumplimiento a lo que estaklece 2| contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

~Vo. Bo. \
CJI: 1996 97078 0101

Mgtr Eduardo Martinez Rodriguez
Subd rector de Servicios Generales
Mi-isterio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029

“Otras Remuneraciones cel Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
D=SARROLLO SOCIAL

Nombres y Apellidos del contratista: Josué Gamaliel Gutiéreez Guzman
Numero de contrato: MIDES-2024-029-019¢

Vigencia del contrato: 03 de junio al 31d= diceembre de 2024
Lugar y fecha del Informe: Guatemala 01 de ulio del 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01-07-2024 al 31-17-2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumalimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Conlrato Administrativo arriba identi-icado:

a)

h)

Brindar asesoria en la revis 6n y andlisis de todos los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Proteccien Social, relacionados con planificacion y evaluacion
gubernamental;

Asesorar al Viceministerio de Proteccion Social pare el cumplimiento de metas
fisicas de los Programas Scciales que tiene a su cargc;

Brindar asesoria para mejorar los procesos de plarificacién estratégica de los
programas sociales a cargo del Vicedespacho de Proteccion Social;

Brindar asesoria en la elabc-acion de estrategias relacionacas con el cumplimiento
de objetivos institucionales;

Brindar apoyo en el seguin ento de expedientes relacionados con planificacion y
evaluacion, derivados de zctividades de los Programas Sociales a cargo del
Vicedespacho de Proteccior Social;

Participar y brindar asesoria en reuniones o citaciones a requerimiento del
Viceministro de Proteccion Social;

Brindar asesoria en la verficacién del cumplimiento de las normas legales y
administrativas para la reall_aC|on de los procesos inheren es a la planificacion y
evaluacién de los programas sociales a cargo del Viceninistzrio;

Las que el Viceministerio de Proteccion Social y el Miniszerio zonsideren pertinentes

R

Josue G mah |- Gutiérrez Guzman
CUl: 160 348r|32004

El presente informe ha sido recibido, en Cumphmlento alo que estabiece el contrato
administrativo suscrito en el prestadcr de servicios.

(| VA7
Vo. Bo. Wﬁﬁ?@ 0861
Licerciada Bertha 7apeta Sa;,J

Viceministra de Proteccion Social
M aisterio de Desarrollo Social




'INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Oliveres Carrillo de Gregorio

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0094
Vigencia del contrato: 03 Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de"Julio de 2024

Periodo de prestacion del servicio:  01/07/2024 "al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cunplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativc arrioa identificado:

a) Asesorar en lg elatoracion de herramientas que puedan identificar la
situacion emocional de adolescentes y jovenes que participan en el
Programa;

b) Asesorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccion de
Familias seguras, dirigidas a Jovenes y adolescentss;

c) Asesorar a los adolescentes y jovenes ante una problematica que estén
viviendo;

d) ldentificar a los adoescentes lideres para empoderarlos en temas de
gestion, para el apoyo del Programa;

e) Emitir informe de las civersas problematicas o necssidades encontradas en
los adolescentes y jovenes a la Subdireccion d= Familias Seguras;

f) Asesorar en la busqLeda de ayuda profesional con otras entidades que
abarcan las diferentes problematicas que se p-esentan en los adolescentes
y jovenes, para darles el seguimiento y mejora en sus vidas;

g) Asesorar a los adolescentes y jovenes en ccmo levar buenas relaciones
interpersonales en el medio en que viven;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Fanmilias Seguras y el Ministerio

consideren pertinentes.
(f) %/ ﬁ/‘ ?

¥ . v ~
Helyn Roxana_QOlivares Carrillo de Gregorio
1791 49598 2201

, N
Lic, Kevin Ronaldo Contheras Cosado
SURDARECTOR DE FAMILIAS\SEGURA®
PROGRAMA SOCIAL JOVENES PROTAGONI® TAS
MINISTERKD DE DESARROLLO SQCIAL
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INFORME MENSUAL DE-ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MEE DE JULI® POR SERVICIOS

TECNICOS” CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0297 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSCNAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi ROcio}Iquija_y Ggrcia de Salazar
Numero de contrato: (MIDES-2024-029-0147)

Vigencia del contrato: 04 de =znerc al 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/07/2024

Periodo de presentacion del servicio 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cum:limiento/axlo establecido en las
clausulas contenidas en el centrato administrativo arriba identificado.
a) Brindar apoyo en lz induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento cel personal del Ministerio de Desarrollo Social.
b) Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al persenal que presta servicio al
ministerio.
c) Apoyar en la elaboracion Jde expedientes de capacitacién y generar los listados de
asistencia.
d) Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos d2 capacitacion.
e) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de induceién general.
f) Brindar apoyo en la 2laboracién de informes de capac tacian, seglin su competencia
g) Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de induccidn y reinducciéon en los
hipervinculos establecidos.
h) Las que la subdireccion ce Capacitacion y Desarro lo y el Ministerio consideren
pertinentes.

YeymTRécio Alquijay Garcia de Salazar
CUI 2311 350686101

El presente informe ha sido recibido, @n cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicics.

Leda. Marig15% Muralles Visques oo S Y
SUBDIREZTORA DE CAPATITACION Y DESARROLLO TR '
MINIST=RIO DE DESARROLLO SOCIAL -

ZUI 2503 60349 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JJLKI™OR SERVIEIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLOW PRESJPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNEEACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO D= DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos delf contratista: Alberto.Eabricio F2rez Fefia
Numero de contrato: MIDES-2024-029-9097

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 deju.o de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07] 2021 -
Periodo de prestacidn del servicio: 01/07/2024-al 31,07/2C 24

Por este medio me permitd presentar las actividades en cumplimiente a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contratc Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

Apoyar en el seguimiento a= expedientes de los casos que <e le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior.

Brindar soporte juridico en la gestion de actividades asignzdas a la Secretaria General.
Apoyar en la elatoracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacién por parte de |z Autoridad Superior.

Realizar andlisis de expedieates administrativos que ingreszn a laSecretaria General, con
la finalidad de determinar si es procedente la elaboracion de Resolucién o Acuerdo
Ministerial.

Brindar asistencia juridica en requerimientos de la Secretara Ger eral.

ere_l y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

e

Las que la Secretaria Gen

v/~ .
Alberto Fflcio Pérez Pefia e

CUI/2460 83166 7101

El presente informe ha sido recisido, en cumplimiento a lo jue =stablece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
A

Lic. Eduardo José Espafia Urrutia
Secretario General
Iinisterio de Desarrollo Social

CUI 2490 67730 2001



INFORME MENSUAL %/ACTIVIDA’DTES A REALIZAR EN EL MES-DE Jlﬂ.lo 2024, POR SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Ctras Remuneraciones del Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE D=SARROLLO SOCIAL

Nombre y apellidos del contratista: Diego Alejandro Compzrini Monzén
Ndmero de contrato: MIDES-2'0'24-029'~019’7

Vigencia de contrato: 17 de junio al 31.ee diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/202¢_—

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/,20271 al 31/'37{;024

_

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar/en el res de julio 2024, en cumplimiento
de lo establecido en las cldusulas comtenidas en el Contrato Admiristrafivo arriba identificado:

a) Asesorar a la sefiora Viceministra, en reuniones, audiencias y citaciones y demas actividades
administrativas en que sean requeridas; relacionadas a la Politica Nacional de Juventud.

b) Brindar asesoria en la interpretacion de las propuestas de Jocumentos oficiales que requieran la
autorizacion a la sefiora Viceministra; sobre normas de control intemo gubernamental.

c) Brindar asesoria en los documentos que emanen de los [Focesos que ejecutan las autoridades
administrativas a cargo de la seficra Viceministra; para la mejo-a de Plan Estratégico Institucional.

d) Asesorar en la elaboracién de opiniones administrativas, para respaldar las actividades realizadas por
el Viceministerio de Politicas, Plarificacién y Evaluacién; sobre Jocumentos conceptuales.

e) Asesorar en la revisién de expedientes administrativos gue ingresan al Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacion; al evaluar acciones que se relacionen consu competencia.

f) Brindar asesoria a la sefiora Vicemrinistra del Viceministerio de 2olitica, Planificacion y Evaluacion en la
elaboracion de proyectos y propuestas administrativas; sobre modifi-aciones presupuestarias.

g) Asesorar en estrategias del Viceministerio, relacionadas con su actividad; verificando documentos.

h) Brindar asesoria en la revisién y analisis de los reglamentos, normas procedimientos que se tramitan
en el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién; segtin sea asignados.

i) Asesorar en opiniones y dictdmenes cuando sea necesa-io, tobre temas presentados para
conocimiento del Viceministerio, relacionados a la administ-acién; que sean elaborados por las
dependencias.

i) Otras actividades que el Vicem:nisterio de Politica, Planifizaciom y Evaluaciéon y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f)

omparini Monzon
55617 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que =staHece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Mgtr. Mr:£ aAlejiridra Montoya Menaldo
() Vicministr ie‘%ilia:%w aluacion
Vo Bo MAHAHE|aREra A5Gy S Miehaldo
Viceministra de Polificas, Flanificacién y Evaluacién
CUI 2092 77378 0101




' % e 204
INFORME MENSUME ACTIV/DADES A REALIZAR EN E£ M=S DE JULIO DE 2024 POR
LOS SERVICIOS PROFESIONK(ES CON CARGO AL RENGLCN PRESUPUESTARIO 629
“Otras Remuneraciones de Personal Tamporal’, EN EL MINISTERIO DE CESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josse Manuel Alvarado Folanco
Numero de contrato: MIDES-2024.029-008 |

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 g.e‘;]ulic de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplmierto a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

g

Asesorar en los requerimientos jue ingresen a la Direccion de Disefio y Normatividad para
agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinacione: con los actores involucrados
para elevar la eficiencia de las acciones.

Brindar apoyo y asesoria en la elzboracion de informes, documer tos, piniones y cualquier otro
documento que le sea requerido

Revisar los expedientes que ingresan y egresan de la Direccidn ce Diszfio y Normatividad para
garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y actuar dentro del dmbito de
competencia tanto de la Direccidn de Disefio y Normatividad como de las Subdirecciones.

Asistir y retroalimentar acerca de “as teméticas que se den en las cistintas reuniones de trabajo o
actividades en las que se participe

Apoyar en la revision y analisis de las mejoras a los procesos adm nistrativos y operativos;

Brindar asesoria a la Direccion de Disefio y Normatividad para & cumplimiento de sus
funciones y objetivos;

Otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consid=ren pertinentes.

5 éﬁ@g//

Jos ado Polanco

126

-

El presente informe ha sido recitddo, en cumplimiento a lo jue 3zstablece el contrato

administrativo suscrito con el pres%r de servicios.

(f) Vo. Bo

Ministerio deDesarr:llo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL VIES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL REWGLON PRESUPUESTARIC 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINIST=ZRIO DE DESARROLLO SOZIAL

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RENE GOJOY HERNANDEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-017¢

Vigencia del contrato: g 18 de marzo al 3) de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2021

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/27/2(24.

Por este medio me permito presertar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en la atencion al put ico en general, que solicita irformacion del Ministerio;

Brindar apoyo a las personas que requieren ubicar unidades aaministrativas especificas del
Ministerio de Desarrollo Social, para tramites personales y adm nistrativos;

Apoyar en el control de persanas que ingresan a las distinzas umidades del Ministerio;
Apoyar en la entregavde cafetes de visitante al personal axterno que ingrese a las
instalaciones del Ministerio d= Desarrollo Social;

Brindar apoyo cuando sea necesario en garita de ingreso d= vehiculos de las oficinas
centrales del Ministerio de Desarrollo Social;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generalec y el Ministerio consideren
pertnte

Otto Rene Godoy "Hernandez
CUI 1675031110606

o€ DESq:
QOF SERY T

8]
foX

Mgtr. Eduardo Martinez Roaet (guez
Subdirector de Servicios Genzrales
Ministerio de Desarrollo Sccial




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RJIZ BARDALES
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0118

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de jLlio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07 /2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31,07/2324

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumglimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrats Administrativo arriba identificade

a) Apoyar en actividades administrativas requeridas en Asesoria Jridica;
b) Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresporia;

c) Elaboracién de informes que zolicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridia;

e} Asistir al Director de Asesoric Juridica en actividades admninistrativas cuando se considere
necesario;
f)  Asistir al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que -onsicere pertinentes;

g) Asistir al Director de Asesoria Juridica en la redacciéon de documento y conformacién de
expedientes administrativos;

h) Dar apoyo técnico a los Asezores en las diversas actividades jue realizan dentro de la
Direccién de Asesoria Juridica;

i) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinertes;
=) S VA
N T 7 7 A“*\J Vel i

SUCELLY Ngrc/’u/ RUIZ BARDALES

CUI 2301 44721 0101

(f)

El presente informe ha sido rezibido, en cumphmnento a ‘o que qstublece el contrato
administrativo suscrito con el prestcdor de servicios. . \ e

| . | \ 2 .\Jrfj//

(F) y .,\ ¥ VNS

Licda. \ eronica Aulae Malifieros Pefia
Directo-a de %emna Juridica

Ministero de\[*esarrollo Social

CUl 1977254731501




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL NMES DE JULIO™ DE 2024
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES D= PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria Carrera Sanchez
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0053
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01.de julic d92024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/27/2024

b1

7

Por este medio me permito presentar las actividades en currplimento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Cortrato Administrativo arriba dentficado:

a) Apoyar en la revisién e incorporacién de los documentcs que ingresen para la
conformacién del expedisnte personal, verificando cue cumplan con los
lineamientos establecidos.

b) Apoyar en la digitalizacién de los documentos de los expedientes personales, para
facilitar la busqueda electrénica.

c) Apoyar en la revisién de los expedientes que ingresen y que contengan la
documentacién requerida, segun lineamientos establesidos.

d) Apoyar en la revisién de los documentos o expedientes requeridos, llevando el
control correspondiente.

e) Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales,
estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacion
correspondiente.

f) Apoyar en el registro de forma fisica y digital los expedient=s del personal activo e
inactivo, resguardando segtn corresponda.

g) Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal >ara que se encuentren
en buenas condiciones, ordenados y resguardados =n ILgares asignados, para
facilitar la ubicacion. '

h) Las que la subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

DPI: 3069 48788 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a la que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

o DESYA

LEMINIS >




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A -REALIZAR EN EL MES DE-JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contrztista: Rosa Goretﬁi Sac Coti de Cahuex

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0018
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/20z4

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2J24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpl miento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

9)

h)

Apoyar en la conformacion de expedientes, recopilando la informacion solicitada a
través de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las solicitudes de
informacién publica;

Apoyar en la realizacion de resoluciones administrativas de las solicitudes de
informacién publica, verificando el cumplimiento de plazos internos de la Ley de
Acceso a la Informacioén Puolica;

Apoyar en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones, referente a
la atencién a usuarios interios y externos, de forma presencial y telefénica;

Atender a los usuarios a t-avés de llamadas telefénicas ingresadas al numero
institucional del Ministerio d= Desarrollo Social;

Apoyar en la elaboraciéon ce diversos documentos e instrumentos gue le sean
requeridos por Informacion Publica;

Digitalizar el archivo de oficios, solicitudes y respusstas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social:

Apoyar en el seguimiento ce los requerimientos realizados por la Procuraduria

General de la Nacion y la Contraloria General de Cuentas;

Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacion a la Simplificacién de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;



i) Apoyar en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solizitantes de informacion publiea;

j) Otras actividades que Informacion PUblica y el Ministerio consideren pertinentes.

()

Rosa Goretti Sac Coti d= Cahuex
CUI 2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo jue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUl 2334 89827 0911



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDABES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARD 029 “Otras Remuneracionss de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Oswaldo Martinez Paredez 3

Numero de contrato: MIDES-2023-029-0212

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/07/202¢ al 31/07/20’24"/'

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimien:o a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Admjnistfativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Min sterio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiom2s oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Minis:erio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio inzerna y externamente el wehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes; :

m"‘lf/; > ; @/

= [
OSWALDO MARTINEZ PAREDEZ
CUI: 2433339432203

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
. \*—’/ ..
suscrito con el prestador de servicios.

(r_. I o b
o7 K [‘ ' S\ S Yieda Margarita Mencos Heménde
3 3o : | Vo. Bo. \ Mma de Servicios Geqerales al
VAN & ; CI'E, ;l: tfs\d ) B "| \ ‘I['_"l:éaéq T |
Encargdada gte Transpeses = Ul \ B e o e o
{ 16 i Senerales \
Subdireccion de Servicios G{{Ef", s ‘I j
Ministerio de Desarrollo Socb )



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE .ULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPLESTARIO 029 “OTRAS REWMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE EJIS ESPIN()/ZA MARTINEZ
Numero de contrato: MIDES-2(124-02'9-OOZ 5 e

Vigencia del contrato: 03 de Enero del 2024 al 317de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01.de Juﬁo 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 21/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiznio-a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo ar-iba identificado:

a) Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campanas publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

b) Apoyar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacior oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comun zacion;

c) Apoyar al Ministerio de Desarrollo Sozial, en los asuntos relacior ados con la promocion y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar apoyo en la revisiéon de tod> material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interor y exterior del Pais;

g) Apoyar en la produccién de material sisual para publicar en redes sociales;

h) Ofras actividades que Comunicacion 3ocial y el Ministerio considerer pertinentes.

(f) _

; ~
JORGE L@‘ ESPI A MARTINEZ
cul Qg‘?\:i{iq;" 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a o que establece el contrato
administrativo suscrito con el preszador de servicios.

Vo.Bo(f)____Z=

F

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ:ev
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 271195460 0101



INFORME MENSUAL DE }CT’IVIDADES/ A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "gtras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Eric 5ntonic Sénfnez I\ﬂp,nterroso
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-1191

Vigencia del contrato: 03 de junio al 31 ce diciembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31{0/7‘/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/07/2024al 31/97/2024

Por este medio me permito presentar Ias actividades en cumplimientoa la establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)
d)

e)

f)
9)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Sociel a nivel de la repUblica de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publiccs de - Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para €l traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministzrio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio inte-na y externamente el vehiculo cue le sea asignado para
atender comisiones;

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de ccmisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diz-ias;

Otras actividades que la Subdir2ccion de Servicios Generales v el Ministerio considere
pertinentes;

(A Gm(\/pw K

Egic Antonio Sé’nchez M}r'grroso

7 CUI: 1725 30059 0917

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios, ¢ —
.

CJI: 1996 97078 0101
Mgt-. Eduardo Martines Rodriguez

Sub-t‘irector de Servicios Generales
M nisterio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULEDD POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “otras Remunzracienes de Personal Temporal”
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratistz: BLANCA ARELY GARCIA CASTILLO DE CIFUENTES
Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-)194

Vigencia del Contrato: 03 de junio al 31 ce dicembre 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de ,ulio de 2024

Periodo de prestacidn de servicio: 01/07/2024 al 31/D7/2024

Por este medio me permito presentar as actividades en cumplimiento 3 Ic establecido en las cldusulas
contenidas en el contrato Administrativa arriba identificado

a)

b)

d)

e)

g)

h)

Brindar apoyo a la Subdirescion de Néminas y Salarics, er la revision y anélisis de
expedientes de acciones de p2rsonal de los diferentes renglone:.

Apoyar en la recopilacién, segimiento y diligenciamiento ce la cocumentacién que ingrese
y egrese de la Subdireccién de Néminas y Salarios.

Colaborar en el seguimiento a expedientes relacionados con Ics procesos de Néminas y
Salarios.

Brindar apoyo en la logistica de las reuniones y sesione: de actividades propias de la
Subdireccién de Néminas y Salarios,

Brindar apoyo en la elaborac 6n de diversos documentos e irstrumentos que le sean

requeridos en la Subdireccién ce Néminas y Salarios.

Apoyar en la actualizacién de p-ocesos propios de la Subdireccién de Néminas y Salarios.

Apoyar en la Digitacion de DocLmentacion de la Subdireccién de Méminas y Salarios.

Brindar apoyo en el diligenciam ento del procedimiento de reintegros.

Las que la Subdireccién de Ndm nas y Salarios y el Ministerio consideren pertinentes.



(f)

—_— 1
Blanca Arely Garcia Castillo de Cifuentes

DPI 1910 62227 2217

El Presente informe ha sido recibido, en camplimiento a lo que establece el con rato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

ituay
CTOR DE
DIRECCION BE R

% 08899 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN =L MES DE JULIO POR
PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del contrafista: Ingrid Elzabeth Ortiz Fagioli
Numero del contrato: MIDES-2024-029-0113
Vigencia del contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 0-/07/2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpliniento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba iderxificado:

a) Apoyar en la recepcion de Llamadas telefénicas y dccum=ntos que ingresen a la
Direccion de Coordinacién y Organizacion;

b) Apoyar en la administracién de archivo fisico y digital del arez técnica, administrativa y
financiera de la Direccion de Coordinacion y Organizacién:;

c) Apoyar en el seguimiento a recuerimientos internos y extarnos de los documentos que
ingresen a la Direccioén de Coordiracion y Organizacion:;

d) Apoyar en consolidar base ce datos de los programas sociales, para facilitar la
ubicacién de documentos;

e) Apoyar en la recepcion de documentos que envian las Coordinaciones
Departamentales via mensajeria z la Direccion de Coordinacién y Organizacion haciendo
el traslado interno a donde corresgonda;

f) Otras actividades que la Direction de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

f

-+ '\j; w\(j AL

Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lc que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. M
CUL. 2460117678 0101
e, Esteardo\Samayoa Prado

Director de Coordinacién y Organizacidn
Viceministario de Preteccidn Socjal
Minister o de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIV)}ADES A REALI"AR EN EL MES [ DE
JULIO POR SERWEICS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *Otras Pemuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: YADIRA MARIS-OL AVILA LOPEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0184
Vigencia del contrato: 26 de abril al 31 dediciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala,; 01.07/2024

Periodo de prestacion del sarvicio:  01/07/2024.al 3-/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en-cumplimiento a
lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo
arriba identificado:

a) Asesorar a las coordinaciones de la Direccién de Asesoria
Juridica.

b) Brindar apoyo de asesoria juridica en os =xpedientes que le
sean requeridos, en las distintas ramas penales, constitucionales,
administrativas y laborales;

c) Recopilar informaziéon y presentacion de documentos en
diligencias penales que son requeridos por la Procuraduria General
de la Nacion;

d) Brindar auxilio judical y asesoria legal en diigencias judiciales
que sean de interés del Ministerio de Desartollo Social, en el
interior de la Republica;

e) Diligenciar y dar seguimiento a expedient=s administrativos que
se presenten a la Asescaria Juridica;

f) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el
Despacho Ministerial le asigne;

g) Analizar y diligenciar expedientes relacioradcs con actividades
del Ministerio de Desarrsllo Social;



h) Revisar expedientes y elaborar Dictamrenes y Opiniones

juridicas, c an requeridas;

(f)

MA@B/O'L.AMI-I:A’@PEZ

I: 1649 78046 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumbalimiento a lo que
establece el contrato administrativo suscrite ccn el prestador de

servicios.

Vo. Bo. % ‘\

Licda. Veronicai# dalee Molineros Pefia
Directora de Asesosia Juridica
Ministerio de Desarsollo Social

CUI: 1977 25473 1501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A R‘EALIZAR EI‘J,EL/I/VIES DE-JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLD SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE ANDRES BOLANOS SIERRA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0004

Vigencia del contrato: 03 de enera al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 @l 31/0772024

Por este medio me permito presentar las actividades er cumplimientd a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba-d=ntificado:

a) Apoyar en el traslado de documentos oficiales a otras dependencias del Ministerio;

b) Apoyar en procesos de digitalizacion de expedientes de contratacion de los
diferentes renglones presupuestarios, segun sea requerico;

c) Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el
renglén presupuestario 029;

d) Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesién de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

e) Apoyar en los procesos y actividades de Seleccion del renglén 021:

f)  Apoyar en los procesos implicados para coneluir las conirataciones de los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

g) Las que la Subdireccion de Seleccién y Nembramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

) /i’/

Jose Andws Bolanos Sierra
CUI 2993459470101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo Jue establese el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

ISTERIO 3‘: DESARROLL) SOCIAL

CU Uh 140AS 1901



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrios
Numero de contrato: MIDES-2022-029-0080

Vigencia del contrato: 03 de enerc al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion y seguimiento de los documentos y expedientes que ingresen
y egresen al Viceministerio Administrativo y Financiero.

b) Apoyar al Viceministerio Administrativo y Finenciero en el diligenciamiento de
expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio;

c) Apoyar en la elaboracién de convocatorias po- escrito, correo electrénico y via
telefénica de actividades del Viceministerio;

d) Apoyar en la elaboracién de informes y esladisticas de casos propios del
Viceministerio;

e) Apoyar en el registro fisico y digital de la correspondencia gue ingresa y egresa del
Vicedespacho

f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

) O\J\(l\)l 1?6(’)/}0‘}\- ol

Mirzg gﬁg}fa CBpku..uéarrios
CUI 2739 75307 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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' Dra Vilma Femandez Hemandez
VICC;m'IIliSIH Administrativa y Financiera
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL D CTIVIDAI%ES/A REALIZAR EN EL MES DE"JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’ EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0139

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de julio ce 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 007/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2924’3] :1/97/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en las actividades de procuracion correspondientes 2 la gestion de actividades
asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direccbnes internas del Ministerio cuando sea
necesario;

c) Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictdmenes y otros documentos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica;

d) Apoyar en las distintas actividades convocadas por el director de Asesaria Juridica para planificar y
coordinar actividades a ejecutar;

e) Brindar apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que sean
asignados por Asesoria Juridica;

f) Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los cascs judiciales que le sean asignados;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos Izgales que s=an requeridos por Asesoria
Juridica;

h) Colaborar en las actividades y reuniones de la direccion ce Asesoria Juridica cuando se considere

necesario;

|
|

iy Oftr e Asesorja Juridica y el Ministerio consideren pertitentes;
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MARLGN ESTYBEN MAYEN SARCENO
7 CUI2987 14124 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN =L MES DE JULIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez
Ndmero de contrato: MIDES-2(24-029-0001
Vigencia del contrato: 03 de enexro al 31 _dc-'julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemalka, 01/07/2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en/ecfnilplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idertificado:

a)

(f)-

Brindar asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la revision de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del zaso;

Asesorar en la elaboracién de los contratos administrativos del Renglén
Presupuestario 029 que sean requeridos por la unidad correspondiente;

Solicitar documentacion necesaria para concrstar el proceso y validacion de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglon P-esupuestario 029:
Asesorar en la elaboracion de Acuerdos de Aprobacién ce Clausulas de Contrato
del personal contratado en el Renglon Presupu=stario 029;

Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del
Ministerio;

Asesorar en la elaboracion de contratos, acuercos y actas de toma de posesion del
personal a contratar;

Asesorar en procedimientos de contratacion de personal por reinstalacion, en los
renglones presupuestarios 021, 022 y 029;

Gestionar los procesos de contratacién de los ranglones presupuestario 022 y 029
desde su inicio hasta su finalizacién;

Diligenciar y trasladar expedientes del pe-sonal propuesto en el renglén
presupuestario 036;

Las que la Subdirecciéon de Seleccion y Nombsamiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

CUI 1781 61373 1216

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estable/gg—e#agazrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios A Ve N\

L ANIEM
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SUBDIRECTORDE SELECCION VACHERAHIENTO
MINISTERIG DE DESARROLLO SOCIAL

CUl 2650 14015 1901
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INFORME MENSUALASE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MESSE JULTO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “otras Remuneraciones de Personal Temporal”
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Giovaani Roldan Garoz
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0050
Vigencia del Contrato: 03 de Enero 2l 31 de Julio 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 1 de’ﬁ?io de 2024
Periodo de prestacidn de servicio: 01/07/202’& al 31/02/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cunrplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

Apoyar en los registros de actualizacién de ficha y contratacion en el Sistema
Guatenominas del personal de nuevo ingreso en los Jiferentes renglones.

Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procescs de ejecucidn de néminas de pago de
salarios, bonos y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrollo Social en
los renglones 011, 021, 022, 029 y 036.

Apoyar en la revision de embargos y levantamiertos de emoaargos que ingresen a la
Subdireccion de Néminas y Salarios.

Apoyar en la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacion y ordinario laboral.

Colaborar en la elaboracién de calculos de prestacones laborales y sentencia judiciales
por reinstalacién y ordinario laboral.

Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucidn de nédminas adicionales
para el pago de prestaciones laborales de ex servidores del Ministerio de Desarrollo Social
en los renglones 011,021y 022.

Colaborar en la digitalizacién de expedientes de contratacién, prestaciones laborales y
sentencias judiciales, seglin sea requerido.

Apoyar en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente
resguardo.



i) Las que la Subdireccién de N6minas y Salarios 'y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

(f)

s i =
Mario Giovaﬁ%&lroz

DPI 1786 34697 0102

El Presente informe ha sci:}écibido, en cumplimiento a lo g.ie establece el contrato
administrativo suscrito c6n el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REA’fI/ZAR EN EL MES-DE JULIO DE 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLOM PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Dardania Lucerna Es/tefh/ania Espana Barrios
Numero de Contrato: MIDES-2022-029-0076

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 dejulio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, )1 de julio de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/202/4,al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arfiba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

Apoyar al personal a responder consultas intemas y externas relacionadas con las
actividades que se realizan dentro de la Subdireccion.

Apoyar en el control de los insumos que son requeridos para el desarrollo de las
actividades administrativas

Apoyar en la revisién de los expedientes que ingresen verficando que contengan la
documentacion requerida, segun lineamientos establecidos.

Colaborar en la atencién al pablico, recepcién y atencién de llamadas telefénicas en lo
que respecta a distintas consultas de los procedimentos propios de la Subdireccién

Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales estén
vigentes, notificando aquellos vencidos para la act.alizacion correspondiente.

Apoyar en lo que respecta al control y seguimiento de los documentos que son
recepcionados y enviados por esta Subdireccion.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren en
buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para facilitar la
ubicacién.

Las que la Subdireccidn de Administraciéon de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

|

Dar

gJ.ucmna‘Es}éfﬁaﬁa Espafia Barrios

CUI 228123321 0108 7 ¥

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato Administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL D/E ACTIVIDAbES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Arturo De Paz Montalvén
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0210

Vigencia del contrato: 20 de ‘unio al 30 de noviembre del 2024
Lugary fecha de informe: Guatemnala, 01/07/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumglimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba ider tificado:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafianiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de |a republica de Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publics del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el tsslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcorade comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes;
Carlos Artur&lle%e‘ﬁ{maivan
Ul: 18 70101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f)

_.’-""é_ \Ma‘_
CUI: 1996 97078 0101
Mgtr. Eduardo Martinez Fodriguez

Subdirector de Servicios G ener_ales
Ministerio de Desarrolle Social
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INFORME MENSUAI/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES”DE JULIO POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO O/9/”OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia Al=jandra Santamarina Soto
Nuamero de contrato: MIDES-29271-Q29-O/105

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemaa, Oy07/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2324 al 31/0772024

Por este medio me permito presentar las actividades en zumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Crganizacién en la ejecucion de metas
por mes.

b) Asesorar en el cumplimiento de las recomendadiones que se deriven de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccién de Coordinacién y
Organizacion.

c) Asesorar en los procesos de capacitacién que sezn necesarios para el personal de la
Direccion de Coordinacion y Organizacién.

d) Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionacos con los procesos de adquisiciones
y compras de la Direccion de Coordinacién y Organizacién.

e) Brindar asesoria en la elaboracién de diversos doeumentos, dictdmenes u opiniones e
instrumentos que le sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién

f) Otras actividades que la Direcciéon de Coordinacén y Organizacién, y el Ministerio
consideren pertinente

(f)

Lictta: ia Alefandra Santamarina Soto
CUI 2430528390401

/
El presente informe ha sido recjtﬁdo, en cumplimiente a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(A ral e

cul: 2466{17678 0101
—TGc. Estpardo Samayoa Frad.
Girecicr defCoordinacion y Organizacior
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Vicem isterio de Proteccion 3oc
Mini. ric de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GARCIA ALVAREZ
NUmero de contrato: MIDES-2024-329-0082

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, ¢1/07/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en zumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba iden-ificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades adgnadas en Asesoria Juridica;

b) Dar seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

¢} Brindar Apoyo en la elaboracidn de informes que solkitan a Asesoria Juridica;
d) Dar seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e) Ausistir al Director de Asesoria Juridica en conformacdn y redaccién de documentos cuando
se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brihdar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por

CUIL: 2410 82536 0101

| presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

—

dministrativo suscrito con el prestador de servicios. \ '\ =
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(F) N W
Licda. Veronica:Adalee Molineros Pefia

Directora de'Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social NI

CUI: 1977 25473 1501
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; INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADEg A REALIZAR/Eﬁ EL MES/Df JULIG/POR SERVICIOS
TECNICO CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROL_O SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer An bal Morales Paredes
Numero de Contrato: MIDES-2(24-029-0061.
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatema a, 01 de julio 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2C24 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba icentificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios aublicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en consideracidn oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el iraslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

Apovyar en la elaboracion del registro diario de la bitécora de comisiones.

Apovyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccidon de Servicios Senerales y el Ministerio considere
pertinentes.

(f.) /

{
ELMER ANI@'@R/P;EES- PAREDES
CUI 1695 49941 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a 0 que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. an X
v, B¢ ardo Viares (Noury

Subdlrecor de Servicios Generaies
Ministerio de Desarrotlo Social
CUI: 1996 97078 0101
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INFORME MENSUAL BE' ACTIVIDADES A/REALIZﬁ EN EL-MES DE JUIﬁ POR SERVICIOS
PROFESIONALESéON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ LI/MA

Nudmero de contrato: MIDES-2024-029-0090

Vigencia del contrato: . 03 de enero 2024 al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07V2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cunplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

f)

g)
h)

Brindar asesoria en campafias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social

Asesorar en la comunicacién con periodistas para tasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y
mantenimiento de la imagen institucional y la relaciéon con a prensa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

Brindar asesoria en la revision de todo el material impresc y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Elaborar material visual para publicar en redes sociales;

Otras actividades que Comunicacion Social y el Miristerio consideren pertinentes en Unidad

Administrativa.

(f)

WALTER IVAN PEREZ L MA
CUI 2628 55798 0102

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

—

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2711 95460 0101
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES‘DZ JULIC DE 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS -CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN E. MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Diana Rocio £riza Morales

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0070

Vigencia del Contrato: Del 03 de eneso al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/202¢ al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identiicado.

a) Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatvidad en las actividades en las que
sea requerido.

b) Apoyar a la Direccién de Disefio y Normatividad en la recepcién de documentos que
ingresan de las diferentes unidades administrativas.

c) Apoyar en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier otro documento
que le sea requerido.

d) Brindar apoyo a los requerimientos que ingresen a la Crireccion de Disefio y Normatividad
para agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones con los actores
involucrados para la obtencidn de insumos e informacion y documentos relacionados.

e) Apoyar en el anélisis de los expedientes que ingresan y egresan en la Direccion de Disefio y
Normatividad, verificando que las fechas y horas sea1 congruentss y que cumplan los
canales de comunicacion interna con las firmas y correlatvos correctes.

f)  Apoyar a la Direccién de Disefio y Normatividad en la propuesta de programas y proyectos,
estableciendo los contactos internos o externos para su implementacion.

g) Y otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Miisterio consideren pertinentes.

Dfarla Rocio Ariza Morales
CUI: 2280 31052 0101

(®)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a b que establece en el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo .Bo. (f) J( MMJ N

CUf 5617 50747

Direccion de Disefioly primativigdd de Programa Gyl -

Viceministerio de Polifica, iony Evaluacién\\,; Tl
Ministerio de Desar¢bllo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALéAR EN EL MES DE JuLIO-"
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMFORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Renz de la Cruz Hernandez”
Nudmero de contrato: MIDES-20Z4-029-0020 )
Vigencia del contrato: 3 de enero al 31 de julio de 2024 ~
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/07/2024"

Periodo de prestacion del servicio: A01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Brindar asistencia técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al
area de Almacén del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social.

Asesorar y apoyar para llevar un adecuado control de los insumos que se
recepcionan en el almacén.

Colaborar en la aplicacién y cumplimiento de ley=s, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector pub ico.



f)  Apoyar en procesos de gestion y programacion del Presupuesto del Fondo de
Proteccidn Social del Ministerio de Desarrollo Social.

g) Apoyo en la elaboracién de inventarios fisicos periodicos de los insumos que se
tienen en resguardo en el Almacén de la Unidad ejecutora 202, del Fondo de
Proteccion Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servigios O%ﬁ%’g@
ST

X\ Coorcy YoV
Vo.Bo. CUI 1642-51995-0101 —

Lic. Walter Estuardo Beltrin Sadoval
Director Ejecutivo

Fondo de Proteccién Soc.al
Ministerio de Desarrollo Se<ial



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MVES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0120

Vigencia del contrato: 03 de ENERO 2024 al 31 de JULIO 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Colaborar en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y
pagina web institucional, gestionando los insumos nezesarios segun el tema.

Apoyar en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identicad en los materiales gréficos.
Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales ciando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para
integrarlas a los disefios.

Las que Comunicacién Social y el Minist consideren pertinentes.

(f)

CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
CuUl 2168 81110 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

DPI: 2711 95460 0101



INFORME MENSUAL DEACTIVIDABES A REALIZAR EN EL MES BE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON.CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID 029-“Otras Remuneraciones De
Personal Temporal" EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Alejancro Ramirez Estrada
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0152

Vigencia del contrato: 05 de enero al 31-de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07//202’4/

Periodo de prestacion de servicio: 01/07/20221 al 31/0772024

Por este medio me permito presentar las actividades er cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo acriba identificado:

b)

f)

g)

h)

Apoyar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacién institucional
existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

Apoyar controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los
Servidores.

Colaborar en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u
otros usuarios.

Apoyar en el monitoreo de servicios basicos de rex.

Apoyar en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o
los componentes de las redes.

Apoyar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
correcta utilizacion dentro de los estandares de czlidad y operacidn establecidos.

Apoyar en la elaboracién de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccién.

Apoyar en la configuracidon e implementacion de politicas para la estabilidad del
internet en los equipos de usuarios finales.

Apoyar en el diagnéstico y solucion de preblemas que pueda enfrentar
Infraestructura Tecnoldgica.



j) Apoyar en capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que
se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

k) Apoyar en la administracion de software y hemamientas de asistencia técnica de
Infraestructura Tecnoldgica.

I) Apoyar en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales
como Switches, AP’s, entre otros que se requieran.

m) Otras que Infraestructura Tecnoldgica y el Miniszerio consideren pertinentes.

(f)

y} r 1!
| I/ v
José QJeja_*n/;Jro Rarmirez Estrada
CUI 2137 20728 2205 _
/ b

=
El presente informe ha sido recibido, en cumplimien-o a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

m_\ A4 Al M Vo. Bo.
CUI 7051491700101
Ing. Olivef Aleyander Radas Mendoza
Subdirector de Tnfraestructura Tecnoligica
Direccion de Informdtica
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 229618626 0101

1. César Humberto Carbonell Orddies
Director de Informatica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL -DE ACTIVIDA[iES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS.- CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Flores
Namero de contrato: MIDES-2024-029:0077
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, )1/07/2024 -

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/20/24"3 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en sumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba’identificado:

a) Apoyar en la recepcién de expedientes de los Programas Sociales.

b) Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccion Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Miniterio de Desarrollo Social.

c) Apoyaren la eléboracién y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y
compras realizadas.

d) Apoyar en la elaboracién del Control Interno de la unidad de Compras.

e) Apoyar en la elaboracién de solicitudes de compra dz la Unidad de Compras del Fondo de
Proteccion Social.

f) Apoyar en la elaboracién del Plan Anual de Compras ~PAC- y de las modificaciones que
sufra en el transcurso del tiempo.

g) Apoyar en la actualizacién de reglamentos, normas manuales y ofras herramientas
administrativas.

h) Otras Actividades que el Fondo de Proteccidn Social ¥ el Ministerio consideren pertinentes.

s

“" Elmer Alejandro #ﬁérci,a'Flores
CUI 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimierto a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el p/r,estador de servicios.

—

F = ;
Lic. ‘Wa&ey 11% 082{%.,559&%3( \
Director Ejecutivo

Fondo de ProtecciénSocia!
Ministerio de Desarrolo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS €ON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029-"OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARRCLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustavo Martinez Donis
Ntmero de contrato: MIDES-2024-029-0022
Vigencia de contrato: 03 de Enero 4l 31d@ Julio 2024
Lugar y fecha de informe Guatemala, 31ﬁ7/2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/202% al 31/07/2024

-~
Por este medio me permito presentar las actividades em cumplimianto a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo a-riba identificado:

a. Apoyar en la digitacién y revision de la documentzcién de los Programas Sociales a
cargo de la Direccién de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

b. Apoyar y dar seguimiento a la documentacién relazionada a los usuarios o posibles
usuarios de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia Social;

c. Apoyar en la elaboracién de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccidn de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

d. Colaborar y dar seguimiento a los procesos internos de la Direccién de Asistencia
Social;

e. Apoyar en la elaboracién de informes y documertos que sean requeridos por la
Direccion de Asistencia Social relacionados a los distintos Programzs Sociales a cargo de la
Direccién de Asistencia Social;

f. Colaborar en la digitalizacién y escaneo de la documentacién recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y entidades Externas;

g. Apoyar en la elaboracién y control de los procesos a cargo de la Direccién de Asistencia
Social;



h. Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio considere
pertinentes;

(£).

75
= [ ——
Adolfo Gustz:vo Ma%__nez Donis
CUI: 2829 33867 0502~

El presente informe ha sidoéibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACW6ADES A,R-E;L/\/LIZAR/E’R/ EL ME§/D'E JULI® POR SERVICIOS
PROFESIONA&E/SCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESFARIO 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARRC_LO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irene B-ooks Salazar de Garcia
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0009"
Vigencia de contrato: 03 de eneroal 31 de/jylio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07//2024

Periodo de prestacién de servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo armriba identificado:

f)

g)

h)

Gestionar y/o emitir documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar los
procesos de la Direccién de Asistencia Social.

Evaluar y/o proponer planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a
mejorar el desarrollo de procesos en materia de |3 Asistencia Social.

Evaluar, revisar y dar seguimiento a los documertos que relacionan a la Direccidn
de Asistencia Social y la Contraloria General de cu=ntas.

Asesorar en los procesos de la Direccion de Asistencia Social y de sus dependencias.

Asesorar y ser enlace en temas de interés de la Direccidn de Asistencia Social v la
Contraloria General de Cuentas, cuando asi sea rejuerido.

Desarrollar presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccién en
materia de la Asistencia Social.

Proponer soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas.

Otras actividades que la Direccion de Asistencia Social y el Ministerio consideren
pertinentes.



(23

PP /'. ' ny
Al Mde arcia.

CUI 2469 82136 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) Vo. Bo.

CUl: 2101&0458 0101
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INFORME MENSUAL/,DE/ACTIVIDADES/A REALKZAR EN EL MES/DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID 029,“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocm Ro;ales Barraza
Numero de contrato: MIDES- 2024 029- 0056
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de ju|I0 2024
Lugar y fecha del informe: Guatermala 01 de julio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2C22i/ al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Admin/istfativo a-riba identificado:

a. Apoyar en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccién de Familia
Segura.

b. Apoyar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa
jovenes protagonistas.

c. Apoyar en la elaboracién vy revision de la planillz de los capacitadores.
Apoyar en el ingreso de datos del personal de n_evo ingreso en la Subdireccion de
Familia Segura. i

e. Brindar apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccién de Familia
Segura.

f. Apoyar en la conformacion de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccion de Familia Segura.

g. Brindar apoyo en la revision de expediente de contratacién del personal requerido
por la Subdireccién de Familia Segura.

h. Otras actividades que la Subdireccion de Familia Segura y el Ministerio considere
pertinentes.

oo g DA%

Dulce Rocio Rosales Barraza
DPI 2326 01720 0101 /]

SUBDIRECTOR
PROGRAMA SOCIAI¥JOVENES PROTAGONISTAS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOGIAL



INFORME MEﬁSUAL/DE ACTIVIDA9E§A REA(ZAR EN EL MBS DE JUEéPOR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/ “‘OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0002

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 z| 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en zumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idéwtificado:

a) Brindar asesoria en la elaboracion de requerimiertos de seleccion que solicitan a la
Subdireccion de Seleccién y Nombramiento;

b) Analizar y verificar los documentos que conforman los expedientés para las contrataciones
del personal de los diferentes renglones presupuestaros del Ministerio;

c) Brindar asesoria en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de
los distintos renglones presupuestarios;

d) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglén
presupuestario 022;

e) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del rengion
presupuestario 029;

f) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientiza- el proceso de seleccién del renglén
presupuestario 021;

g) Asesorary diligenciar las gestiones del proceso de seleccion del renglén presupuestario 036;

h) Brindar asesoria en la verificacion de documentos criginales en los diferentes sistemas
utilizados;

i) Otras que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

| T K N Y
M N ey A

ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
PPI 2302 35468 0116

El presente informe ha sido recibido, en cumplimieno a lo que esta

el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. .

SN M -:.” i ‘I.Ht‘,{.k p
i DIRECTORN DE SELECCION'Y NOMBRAMIENTT
HINISTERIC DE DESARROLLO SOCIAL
QUL 2%4a Ya0\S 100




INFORME MENSUAL DE/TIVIDADES A REALIZAR EN EL ME/DE AULIO
POR SERVICIOS TECNICOS/CON GARGO{L\L FENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESI}RROLLO SOCIAL.

e
Nombres y apellidos del contratista: Albina =loridalma Sanchez Aroche
Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0074
Vigencia del contrato: 03 de en=ro al-31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01-de julio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2324 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actiidades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacién y configuracion de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalacion y configuracion de software

c) Colaborar en la ejecucién del plan de mantenimiento preventivo de los
equipos de computo

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexidn a la red del Ministerio

e) Brindar apoyo en proporcionar capacitacion a usuario final del hardware y
software.

f) Apoyar en atender fallas en los equipos de cdmputo

g) Apoyar con dictamenes técnicos a equipos irformaticos

h) Apoyar en la instalacion y configuracion de escaner e impresoras

i) Apoyar en actividades secretariales de la Dir=ccion.

i) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentss direcciones.

k) Apoyar en escanear y archivar documentos

I) Otras actividades que la Subdireccién de Soporte Técrico y la Direccion de
Informatic Lconsideren pertinentes.

Albmﬂ FIonda ma Sanchez Aroche
DP1 1776 40936 0208

El presente informe ha sido r?ib'i/do, en cumplimientc a lo que establece el contrato
Y

administrativo suscrito con €

restador de servicios.

' 4
Cesar Humberto Car‘éo/ell Ordofiez

DPI 2296 18626 0101 ..oz

or Humberto Cor
ing %frenlor de Informatica

al
Ministerio de Desafralo Sac)




INFORME MENSUAL DE ACTIVLB';ADES A«RﬁLI’ZAF/E’N EL MES DE JUl:I6' POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLOM PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Thania Marcela Valdez Ayala
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0104.

Vigencia del contrato: 03 de Enero al-31 de Julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Julio-de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actididades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyar en la revision de expedientes que ingresan al Subdireccion de
Familias Seguras;

b. Apoyar en la realizacion de eventos que sean requeridos por el programa
Jovenes Protagonistas;

c. Apoyar en la actualizacion de la base de datos del personal de la
Subdireccion de Familias Seguras;

d. Colaborar en la elaboracion de documentos del programa jovenes
protagonistas;

e. Colaborar en la actualizacion de la planilla de los capacitadores;

f. Apoyar en las diferentes capacitaciones gLe realice la Subdireccion de
Familias Seguras;

g. Colaborar en la entrega de insumos que realice el programa de Jovenes
Protagonistas;

h. Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f) ./(. )
Thénia Marcela Valdez Ayala
2756 51975 0204

OO,

77 -
A=t L

SUBDIRECTYR DE FAMILIAS SEGERAS
PROGRAMA SOCRAL JOVENES PROTAGONISTAS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOt AL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/ﬁEALIZAR EFl EL-MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS/,,CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO, 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CARLOS AMILKAR ARIAS LINARES
Numero de contrato: MIDE>-2024-029-0072-

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacidn del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo erriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarro lo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcicnarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentray fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrol o social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en |z bitacora de comisiones.
&
f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo

asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Se-vicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

DPI 1882271050101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestadctpdes rvicios.

Mgtr' Eduard\N’raf!tl'r ez Ro

Subdirector de Servicos Geigfalesxif ey ne 2,9

~EMAL
DP1 1996 9707€ 0101
Mg Eduardo Mar {inez ?\odn ez
Subdirector de Servicios Gen&*ales
Ministerio de Desarrollo Sodal




INFORME MENSUAL DE ACT]VIDADES A REALIZAR EN-EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUFUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jemnifer Zuleima lllescas G6mez
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0015

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de julio 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01,/07/2024 al 31707/2024

Por este medio me permito presentar las actividades 2n cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el contrato Administretivo arriba identificado:

a. Apoyar en el traslado y seguimiento de las sdlicitudes d2 compras;

b. Brindar apoyo para elaborar el reporte d= las entradas del personal de
conserjeria;

c. Brindar apoyo en la revision de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjeria:

d. Colaborar en la revisién de los reportes semanales y mensuales;

e. Apoyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua pura;

f. Apoyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas
O que por alguna razén no asisten;

g. Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad;

h. Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinente

(f) EC 22
Jennifer_;’iﬁ/eiélclllescas GAémez
CUI 2161-89799-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Mgtr. zduardo Martinez RodriéL\Jez

1996-97078-0101
Mgtr. Eduardo Vartinez Rodriguez

St.bdirector de Sarvicios Generales
vlinisterio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUﬁO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, "Oftras
Remunerdciones de Personal Temporal”, EN EL MINSTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maylin Julieka Osorio

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0183

Vigencia del contrato: 01 de abril d 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 @l 31/07/2024

Por este medioc me permito presentar las actiddades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas con’renidos/ en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

f)

g

h)

(f)

Apoyar en la recepcion de correspondenda y gestion para el trasiado a
otras unidades administrativas;

Mantener al dia las gestiones internas derivadas de los distintos
requerimientos provenientes de otras instituc ones;

Apoyar en atencidon de usuarios externes y recepcidon de llamadas
telefénica;

Apoyar en la reproduccion de correspondercia, entfre otros documentos;
Llevar el control interno de documentos que ‘ngresan al Despacho Superior;
Apoyar en la coordinacion reuniones tanto irternas como externas;
Apoyar en la logistica para la atencién de re uniones.

Oftras que el Despacho Superior y el Ministeric consideren pertinentes.

/%7@

M.aylir,;;.?ﬁi;tawOsorio

Cul 173/4,,09091 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
confrato administrativo suscrito con el prestador de =ervicios.

Vo. Bo.

Ministro
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MEN}UﬂL DE ACTIVIDADES A REALIZAR-EN EL MESr{ié JULIMOR SERVICIOéEC ICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERAC ONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Silvia-Tere:a Garcia Puaque
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0057

Vigencia del contrato: 03 de enewo al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemalz, 01/07/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/07/2023 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplini/exto/ a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: R

a)

b)

Brindar apoyo en la elaboracion de procedimientos para la gplicacién y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por ias autoridades del Ministerio de Desz rrollo Social.

Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.

Colaborar en la recepcién, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.
Colaborar en la revisién, actualizacién y modificaciones al Plen Anual de compras 2024 (PAC 2024).
Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes de compras y¥o servicios en proceso de liquidacion.
Colaborar en la revisién y conformacion de expedientes de cempras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacié de la elaboracién y actualizacién de
Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracidn de proyectos de bases y proyectos Je contratos para eventos de cotizacidn
y/o licitacién.

Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran-en el catilogo de contrato abierto.
Otras actividades que la ccién de Compras y el Ministzrio consideren pertinentes.

e
El presente informe ha sido recibido, /en/ cumplimiento a lo que estab-ece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.

DP¥; 1734 08745 0601 — "
Licds. Olga Jhenniffer Baneza Velisques Guzmén
Subdirectora de Compras
Ministerio de Desarrollo Sccial



INFORME MENSWUAL DE ACTIVIDADES A REALIZER EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS /C/éN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devcra Selene Barrios Hefnandez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0078

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 dejulio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, OFde julio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en umpliméo a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en el &rea que le sea asignada;

b. Brindar apoyo en el aseo de escritorios, archivcs y muebles mobiliario y equipo,
ventanas y puertas de las areas que le corresponde;

Apoyar con la recepcién de insumos y suministros
d. Apoyar con la limpieza de los servicios sanitarios;

e. Apoyar con la colocacidn de café y azlcar er las dreas de cafeteria del nivel
asignado;

f.  Apoyar en la recoleccién de basura en los escritorios mafana y tarde;

g. Otras actividades que la Subdirecciébn de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

@m{[}m f@\ MA

Devora Selene Barrios Herhédndez
DPI 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pres{/dor de servicios.

Ministerio de Desarrotlo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EM EL MES DE JULIO'POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Person{Temporal", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: EVERINOE CALDERON AC
Numero de contrato: MIDE3-2024-029-0084
Vigencia del contrato: 03 en=ro al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/07'/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo erriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcicnarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentrc y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrol o social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracidén del registro diario en |z bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamienta mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Se-vicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

Ever Noé Calderé_n Ac
DPI 1995540641104

El presente informe ha sigo/f’ecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DPI ELQQG 9707& 0101

ardo Martiez Ko NMEUCZ
Subd|rr ctor de Servicios Ger erahs
Ministerio de Desarroilo Social



e

INFORME MENSUAL BE/ACT IVIDADlid REALIZAR EN EL MES E-E’Ilﬁo POR SERVACIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO Ozyﬁras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudi=l Cardona
Numero de contrato: MIDE&-2024-029-0016

Vigencia del contrato: 03 de =nero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemnala, 01/07/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/0772024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.

b) Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electrénicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccién Administrativa.

c) Apoyar en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa.

d) Apovyaren la elaboracidn de documentos requeridos porAuditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.

e) Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de la
Direccion Administrativa.

f} Apoyar en la revision de expedientes, verificando qu= se encuertren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccién
Administrativa desarrolla.

g) Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subcirecciones de |a Direccién
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

h) Apoyar en el control de la agenda de la Direccién Administrativa.

i) Y otras@ue la Direccién Administrativa y el Ministerio considere pertinentes.

()

Noris
—CU:

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Lda, Verdnica Susana Pt';rez Uries
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiaro
Ministerto de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO DE

2024,

POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Carolina Ambrosio Juarez
de Gal cia

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0081

Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio
2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatenala, 01 de julio 2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 01.07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

Apoyar en la recepcion y revisiéon de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién.

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al

c)

d)

g)

h)

Vicedespacho.

Apoyar en la elaboracion de Oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre ofros documentos oficiales.

Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en
forma interna como externa.

Apoyar en el seguimiento de la acenda de actividades del
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Apoyar en el seguimiento de la comunicacion de correos electrénicos
del Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Colaborar en la organizacion del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacién y Evaluacién.

Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificaciéon y Evaluacion.



i) Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion y
Ministerio considere pertinentes.

Mirna Carolina Ambrosje Juarez de Galicia
CUI: 2629 34124 0101 -

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 24286684
Licda. Evelin Maritza Raniirez Tobias de Medina
Directora de Planificacion y Programacion

ado s
Montoya Mend
cria Alejandra "

l\frgg‘n iova de Polil Planiizacion Y la::a“ 1
Vo. Bo. U;Mm grio d Ee‘s\”Q—Hgf_,.. B ;.- 3

%Al nC

Cul 2 2092 77378 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL PENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO ADIJIANA GUERRA CHAMALE

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0126
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actiddades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Zontrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

Brindar apoyo en la procuracién correspondiente en la Jestion de
actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la gestién juridica con entrega de documentos de Asesoria
Juridica en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea
necesario;

Apoyar en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica
para planificar y coordinar actividades a ejecLtar;

Brindar apoyo en la redaccién de informes, opiniones, dictamenes y otros
documentos que solicitan a Asesoria Juridica

Apoyar en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria
Juridica;

Apoyar a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los procesos
que sean asignados;

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante =l Ministerio Publico,
juzgados e instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos
judiciales que le sean asignados;

Apoyar en la diligencia de solicitudes de Informacioén de Informacién Publica;

Colaborar en las actividades y reuniones con & Director de Asesoria Juridica
cuando se considere necesario;



j) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

I
ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE
CUI: 2986 66650 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

1|
cu \5#25273 1501

Licda. Verpnica Adalee Molineros Peda
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social




. L - 7
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO

POR

SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029 “Otfras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lépez Maiariegos

Nimero de contrato: MIDES<2(24-029-0123

Vigencia del contrato: 03 de ene-o a/n/l/31 de julio de 2024
il

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio:  01/07/202% al 31/0'%/2024

//r" . .
Por este medio me permito presentarlas activdades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Brindar asesoria en las solicitudes de i~formacion publica, segun lo
establecido en el Decreto Nimero 57-2008:

Asesorar en la revision de la informacién piblica de oficio del portal web y
en la actualizacién de la pagina Web del Ministerio de Desarrollo Social,
para dar cumplimiento a las disposiciones de oficio, establecidas en la Ley
de Acceso a la Informacién Publica, de las Unidades Ejecutora 201 “UDAF”
y 202 "Fondo de Proteccién Social”;

Asesorar y brindar el seguimiento de requerimientos y demas asuntos
relacionados con las diferentes instituciones adblicas;

Brindar asesoria a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas
al numero institucional del Ministerio de Deszrrollo Social:

Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

Asesorar en la elaboracion de diversos docLmentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacién Publica;

Colaborar en temas de Gobierno Abierto y Ekectrénico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacién vigente;

Asesorar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
Secretaria de Acceso a la Informacién Pablica -SECAI-, de la Procuraduria
de los Derechos Humanos, en relacion a bs calificaciones anuales del
Portal Web Institucional;



i) Colaborar en temas de implementacién de politicas en la Unidad de
Informacién Publica;

j) Ofras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

CUI 1790 93088 1209

El presente informe ha sido recibido, en cumplmiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2334 89827 1911



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuaeraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCIA CEREN
Numero de contrato: MIDES-2024-129-0032

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugary fecha del informe: Guatemala, 0-/07/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024al31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplmiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio que correspondiente a @da caso;

b) Asesorar en requerimientos emitidos por los 6rganos juriscccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o segmimiento de procesos;

¢} Brindarasesoria en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras = Direcciones del Ministerio de Desarrollo
Social, cuando sea requerido;

e) Las que Asesorfa Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

W
CUI: 2497 32289 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplmucnto alo que eswmblece el contrato admlmstw,suscrito
con el prestador de servicios. [\ Y -

\
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Vo. Bo. PEANEAN. Y /
Licda. Veromca \'Adale€ Molineros Pefia
Directa qe Asesoria Juridica.
Ministerio de Desarrollo Social
DPI-QUI 1977 25473 1501




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON >RESUPUESTARIO 029, “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN H. MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Danie< Xitumul Castaneda
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0029

Vigencia del contrato: 03 de enera al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Julio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la digitalizacion de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

b) Apoyar con el confrol interno de documentos que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion

c) Apoyar con la Verificacibn de los ex<pedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacién, cumplan con la
documentacién requerida

d} Brindar apoyo con el archivo de expedientes que ingresan al Vicedespacho
de Politica, Planificacion y Evaluacién

e) Apoyar con el fotocopiado de documen-os que sean remitidos a Ias
diferentes unidades administrativas del Ministerio

f) Apoyar atendiendo planta telefénica, diligenciando las Hlamadas
telefénicas segun corresponda

g) Otras que iceminisiro de Politica, Planificaciéon y Evaluacion y el
Ministerio £o ertinentes.

(f)

Hugo Daniel Xitumul Castafieda
CUl 2787 79549 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DESARL,

L=
o3¢
b

nalde, Ok Lt
oo o - .
Vo. Bo. Mgtr . am‘aﬁﬁ[!_?' e Sy




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS APRESTAR
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “©TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0040

Vigencia del contrato: 03 de enero 2024 al‘30 de junio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumolimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

Apoyar en los asuntos relacionados con la promoci3n, y mantenimiento de la imagen institucional
y la relacion con la prensa;

Apoyar en el disefio de las estrategias y mecanismos de informacion y comunicacién ante temas
especificos de las unidades ejecutoras;

Apoyar en la elaboracion del procedimiento pa-a la creacion de todo material impreso y
audiovisual que permita dar a conocer las actividades de la unidad:

Colaborar para el adecuado proceso de archivo fo:ografico, filmico y noticioso de la unidad;
Brindar apoyo en el monitoreo de medios de comunicacién escritos;

Brindar apoyo en la filmacion y fotografia de los diserentes eventos:

Brindar apoyo en la elaboracion de informes de monitoreo de los medios de comunicacion
escrita;

Otras que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

0 fr%j

OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO
CUI 2204 17@303 010~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

v

Vo. Bo.(f)

GABRIEL ANTONIO VAR/E_A JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 271195460 0- 01
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL Mé/DE JUL/|O POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apeliidos: Matia de los Angeles de la Rosa Blanco
NUmero de Contrato: MIDES-2024-029-0068

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de"Julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guetemala 01 de-Julio de 2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a rea izar en cumplifniento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo amriba identificado:

Apoyar en la conformacion de expedientes, hasta la culrinacion del proceso correspondiente.
Brindar apoyo técnico para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracion Financiera UDAF.

Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuande lo requiera.

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la Direccién Financiera.

Brindar apoyo para atender los requerimientos per parte de Unidades Ejecutoras vy
Administrativas cuando solicitan documentacion o informacion.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacion de documentos de soporte,
correspondiente a los requerimientos planteados por autaridad competente.

Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.
Escanear toda la documentacién que ingresa y egresa a I3 Direccion Financiera.

Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de dficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general cue se envian y reciben en la Direccion
Financiera en forma fisica y digital.

Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccion Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
Registro —-CUR- de compromiso y devengado, cuando lo raquiera.

Llevar el control de todos los comprobantes Unicos de egistro CUR, que se aprueban en la

Direcciéon Financiera.

F. @
Maria de los Angeles de la- Blanco
CUI: 360721230 0602

El presente informe ha sido recfbidb, en cumplinﬂé1tg alo stablece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. /

> 4

" joﬁa}i//gsme fiila Carvera
Directof{lFinanciero  —

Cvicertifisterio AKfgsu@iio y Finaneiero
UOtTpEe0s 7288 Fl o1

|



INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDﬁDES A-REALIZAR EN EL/MES DE -JULIO
POR SERVICIOS TEQNIéOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029}‘0tras Remuneraciones de Personal Ten poral”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDROJJII\TENEZ RIVERA

NUmero de contrato: MIDES- 2024-029-0019
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31/d/e Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala C1/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 0110712(94/3 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboraciéon y actualizaciéon de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equip>;

Apovyar en el ordenamiento de activos fijos ukicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y treslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de kajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboraciéon del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Jireccién de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cuentas;
Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Christian Alejandfo Jiménez Rivera
CUI 1797 45522 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/!

Victor Noé gezpgi\ Julian
_s0BDIREETOR DI/ IYVENTARIOS
INISTERLD DE DEFAAROLID

(f) _MINISTER 0. D DEAHRO)
Vo.BoT— —

Victor Noe Guzman Jul an

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL'DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DEJULIO POR SERVICIOS TECﬁ/OS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARICI 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth Godinez Gdmeaz.
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0098.

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 dé julio 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemzla, 01 de-julio 2024.
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cump imiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)
h)

Apoyar en el control de los registros de ingresos, egreses, saldos y control de inventarios de los
insumos entregados a las diferentes unidades;

Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora;

Apoyar en la elaboracién del diagnéstico en el uso de Ics sistemas de informacion del almacén,
asi como generar y suministrar estadisticas del sist2ma en el almacén para la toma de
decisiones;

Colaborar con la elaboracién del diagndstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién del cronograma de actividades de acuerdo a los
productos ingresados al almacén;

Apoyar en la verificacion del producto que ingresa  bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo;

Apoyar en la impresion de tarjetas Kardex;

Otras actividades solicitadas por la Subdireccion de Almacén y el Ministerio consideren
pertinentes.

TANIA ELIZABETH GODINEZ GOMEZ
CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimien/a”lo cue establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios:

}/M

,/ ~Ministerio de Dmo'ﬂ:: ocia)
CUI: 2694 89940 1101



Ministerio de
Desarrollo Social

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A" REALIZAR EN EL WES DE JULIO POR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIG 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SCCIA .

Nombres y Apellidos del Contratista: Thelmy Linda Maria Castafieda Moszoso
Numero de contrato; MIDES-2024-029-0176

Vigencia del contrato: 18 de marzo al 31 de diciembre de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo 2stablecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en los procesos que conlleven a la elaboracion de distinbs documentos administrativos y legales, con
la finalidad de implementarlos como insumos de respuesta a Ics diversos expedientes administrativos que
ingresan a la Direccion de Promocion Social y los cuales son asigrados para su analisis y respectivo tramite.

b) Asesorar en los procesos de revisién y analisis de expedientes que son competencia de la Direccion de
Promocion Social, para su respectivo diligenciamiento.

c) Asesorar en el analisis de las distintas actuaciones administrativas que la Direccién de Promocién Social es
parte, con la finalidad de establecer las mejores estrategias de de €nsa en |a preservacion de los intereses del
Ministerio de Desarrollo Social.

d) Asesorar en la elaboracion de documentos dirigidos como respuesta a solicitudes realizadas a la Direccion de
Promocion Social.

e) Asesorar en reuniones en las que sea solicitada su presencia para brindar su punto de vista basado en el
marco legal aplicable.

f)  Apoyar en la implementacion de estrategias, planes, y protocolos d la Direccién de Promocion Social.

g) Asesorar en las actividades de los planes, programas, proyectos y/o estrategias a cargo de la Direccion de
Promocién Social.

h) Otras actividades que la Direccion de Promocién Social y el Jinisterio de Desarrollo Social consideren
pertinentes.

(F) =

-

Thelmy Linda Maria Castafieda Moscoso
CUI: 2804 65165 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que esta
con el prestador de servicios.

Vo.Bo (F)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESA/REALIZAR/EN EL NIES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cory Mada/iRi"os I}psg/les.

Numero de contrato: MIDEE-2024-029<0149 -

Vigencia del contrato: o 04 de enero de 2024131"31 de julio de 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de jﬂlio del 2024.

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campanas publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

Apoyar en la comunicacion con periodistas para trasladar in‘ormacién oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion;

Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en actividades que sean requeridas en el interior y 2xterior del pais:

Brindar apoyo en cobertura de eventos y actividades del Mmisterio de Desarrollo Social;

Brindar apoyo en las diferentes actividades y recaudacion ce informacioén periodisticas del Ministerio de
Desarrollo Social;

Apoyar en las relaciones publicas, organizando las diferences actividades protocolarias y sociales que
necesiten de la implementacion de la imagen institucional, herramientas y accesorios;

Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

rd f.._“\\ —
B ~ -;'*‘//gl D—“/_’T’H’
e :E;'%_:—‘,—/‘?’-Lﬁ_b/’
(]

e

CORY MADAI RIOS ROSALES
CUI 3444(76111 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(

GABRIEL ANTONIO VARE_A JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL %, v/
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ‘MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Femporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JUADM FRANCISCO RUSTRIAN GARCIA
Numero de contrato: MIDES-ZOZ4—Q29-0162

Vigencia del contrato: 01 febrero al 30 de septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guat2mala, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/07/202’4/

Por este medio me permito presentar las actividades 2n cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

(f)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrallo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentre y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarro lo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en |3 bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiente mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio

JUAN FRZNCISCO RUSTRIAN GARCIA

DPI 2687352520101
o

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

= 0%;"3‘:—, P
Subdirector de Servicios Generales

DP1 1996 97073 0101

Mgtr. Eduardo

[ yi 2] !
{ tartivez Rodriouez
Subdirector de 5 a

€IVicids Genarales
Ministerio de Desarsallo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID 029 “Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO' SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier G | Cardopa’

Numero de contrato: MIDES-2024'-’(/)29-0/041//
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 d/e/j’ulio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/07/202_4_},al 31/07/2024

-
-

e
Por este medio me permito presentar las actividades er cimplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

f)

g)

h)
i)

i)
k)

Apoyar en la planificacion, organizacion, de las actividades de la Subdirecciéon
Apoyar en disefar y desarrollar funcionalidades d=2 aplicaciones de software tanto
nuevas como existentes, asi como proporcionar as stencia técnica para el apoyo de
la aplicacién

Apoyar, programar e implementar nuevas furcionalidades para aplicaciones
desarrolladas por la subdireccién (incluye disefio, programacion, revisién de cédigo y
pruebas unitarias)

Apoyar en disefiar, desarrollar e implementar aplicaziones de escritorio y web
Apoyar los estandares de control de calidad de software, que indica la metodologia
implementada por la subdirecciéon

Apoyar en determinar el mejor enfoque para imalementar el disefio de nuevas
funcionalidades en aplicaciones de software existenres

Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciomes

Apoyar en revisar codigo y de disefio de sistemas de informacion

Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que cumplan
con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar
posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad
actuales

Apoyar en las tareas de los desarrolladores junior

Apoyar con la documentacion técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciores

Colaborar con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actuales

m) Asistir a reuniones que corresponda al levantado de requerimientos de nuevos

sistemas o mantenimientos de médulos o conmponentes de los sistemas o
aplicaciones existentes



n) Apoyar en capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales, por
medios fisicos o digitales disponibles

o) Otras actividades que Investigacion y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes.

Ricopsie 31

Ricardo Javier Gil Cardona
CUI 2406 35256 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Christian Enrlque del Valle Mérida \G?,,} %
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CUI 2275 88436 0101 N
Christian Enrigue Del Valle Mereda

SUBDRECTOR DF MVESTIGACION Y OFSRROLLO OF SIS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

lIng. ésar Humberto gromes/Jopnsz ~
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César Humberto Carbonell Ordofiez

CUI 2296 18626 0101




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A RE}ALIZAR EN EL MES-CE JULIO.POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria José Tobar Ramos
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0010
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01'07/2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 3-107/2024

=

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Ic establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar ala Unidad del Fondo de Proteccion Social en el tramite y seguimiento de los expedientes de
compras que ingresan a la unidad;

b) Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiores en las adquisiciones de
bienes y servicios, para que estos sean mas eficientes y agles;

¢) Apoyar en el seguimiento a los requerimientos que comprss realiza a proveedores u otras unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Brindar apoyo en distribuir documentos internos y extenos y realizar diversas gestiones que
competen a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccién Social;

e) Apoyar en la elaboracion de Oficios, de solicitudes de Comgxas;

f)  Oftras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consdere pertinerites.

) foﬁu\%ﬂw
Maris José TobarRamos
CUL2783 13930 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

CUI 1642 51995 0101
Lic. Walter Estuardo Bekrin Sandoval

Director Ejecutivo
Fondo de Proteccian Soaa!
Ministerio de Desarsollo Social
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INFORME MENSU’A{DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE-JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS‘QON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE D=SARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Fernando Dub6n-Garrido
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0023

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de-Julio de 2,024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servisio: 01/07/2(&4 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cump/lin/ﬂento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Afiministrativo arriba identificado:

a) Apoyar en recibir expedientes parz tramite de cuota financiera de los diferentes
programas sociales del Ministerio de Desarrolio Social;

b) Apoyar en la elaboracion fle dictdmenes financieros requeridos por los diferentes
Programas Socialés y Cirecciones del Nlinisterio;

c) Apoyar en la elaborecién c{e oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes
unidades administratiwas; |

d) Apoyaren el escaneo y archivo de expzdientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

e) Colaborar con el seguimientoide expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

f) Otras actividades que el Fo_ncth de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) % /

Carlos Ferngfdo Dubén Garritlo

CUI 2050 83498 0101 [
|

El presente informe ha sido fecibido, én cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pre%tador de servicios. -

Lic. Walter Estuardo Beltran Sandoval

CUI 1642 51995 0101
Lic. Walter Estuardo Beltran Sandoval
I Director Ejecutivo
Fondo de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JGLIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones [de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gémez

Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0048"
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: | Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/202{1 al 31/07/2024

Por este medio me permitd presentarlas actividade$ en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Coritrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

d)

e)

Apoyar en la recepcion de sclicitudes de informacion publica, llevando el
archivo fisico y digital de fo-ma cronolégica, velando por el resguardo
adecuado de las mismas;

Apoyar en la reaizacidn de resoluciones administrativas de las solicitudes
de informacion publica, verificando el cumplimiento de plazos internos de la
Ley de Acceso a a Infarmacion Publica;

Colaborar en la soliqitud, abastecimiento y resguardo de insumos vy
materiales necesarios, para el desarrollo de los procesos de la Unidad de
Informacién Publica;

Apoyar en la atencién te usuzrios que presenten solicitudes, seguimientos,
quejas o requieran algun servicio a través de llamadas telefénicas que
ingresan al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social:

Apoyar en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente la correspondencia que ingresa y egresa en la Unidad
Informacion Publica;

Colaborar en el registfo del archivo fisico y digital de la correspondencia
que ingresa y ecresa en la Unidad de Informacién Publica, respuestas de
solicitudes de infarmagion puklica y requerimientos realizados por diversas
instituciones publicas, velanda por su correcto resguardo:



g) Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacion a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrolio Social;

h) Apoyar en el seguimiento de los requerimientos realizados por Ia
Procuraduria General dp la Nacién y la Contraloria General de Cuentas;

i) Apoyar en la elaboracion de oficios, circulares, solicitudes y correos
electrénicos, dirigidos l':l las diferentes unidades administrativas de este
Ministerio, segln le sea|requerido;

j) Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren
pertinentes. '

e

Shirley Johanna Juérez__Gé;fnez
CUI 3749 31437 0101

El presente informe ha sido| recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrité conel prestador de servicios.

|
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INFORME MENSUAL DE ACTI‘./IDADlES A REKLIZAR E@. MES DE JULIO DE 264 POR SERVICIOS
TECNICOS CON-CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO %9 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: José Vinicio Sotoy Pordn

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0025 -

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 d/e,julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-julio de 2024
Periodo de prestacién de servicios: 01/07/2024 &l 31/07/2«0271

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpyni'énto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba.identificado:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

g)

h)

(f)

Apoyar en la digitac 6n de los doaumentos oficiales asignados tales como notas de
traslado, notas de envio, conocimientas de entrega v oficios.

Apoyar en el seguimientoy canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para
potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia
Monetaria Condicionada para Alimen-os.

Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
social “Bolsa Social” Irtervencion Trarsferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en la conformacion de expedizntes de los potenciales usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transfe-encia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en el proceso de ar%ivar la documentacién de los usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transfe-encia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Brindar apoyo a la digitacién de fichas socioecondmicas de los beneficiarios del Programa
Social Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en atender cualquielr requer miento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencidn
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Y otras actividades que la subdireccion de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren
pertinentes.

José Vinicio Sotoy Poron
CUI 2407 61383 0313

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de s=rvicios.

g
SUBDIRECTOR w £ 2408 5 SWLIMENTOS ™ 2y ey it
D!HREC‘C!'OH DE PREVENCIBNK SOCIAL
\HNISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Wl Mfuf [t at



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Liliar Judith Garcia Garcia
Niimero de contrato: MIDES-2024-029-C093

Vigencia del contrato: 03 de en?ro al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatiemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion de servigio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el andlisis de los expedientes que ingresan al area de

contabilidad para su revision;

b) Asesorar en la realizacién, seguiniento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo

de Proteccién Social;

c) Brindar asesoria y apoyo en el seguimiento continuo de los expedientes de pago,
con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales

y contables establecidos;

d) Brindar asesoria y apoya en la elaboracién de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de

contabilidad;



e) Otras actividades que el
pertinentes.

(f) N

Fondo ce Proteccion Social y el Ministerio consideren

Liflan Judith Garcia Garcia

CUI 2895 13596 2201

El presente informe ha sido rejbido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el pre

ador de servicios.

-U\J Ay b, E .
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irector Ejecutivo
Fondo de Proteccidn Social
Ministeria de Desarrollo Social

Vo.Bo. Lic.
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Walter Estuardo Beltran Sandoval

Director Ejecutivo del

ndo de Proteccion Social
sterio de Desarrollo Social
CUI 1642 51995 0101
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INFORME MENS}H(L DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUkI’60EL 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS €ON ZARGQ AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029;” OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPCRAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
|
SOCIAL

Nombre y apellido del conzratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0145

Vigencia del contrato: del 04 de enero al 31de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-julio del 2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permita presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en actividedes técnicas y operativa sobre diagndsticos, asesoramiento,
revision, control de costos y calidad de repuestos, supervision de los servicios de
mantenimiento de los vehiculos

b) Apoyar en dictamenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del
Ministerio de Desarrllo Social.

c) Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular
del Ministerio de Desarrallo Social;

d) Colaborar en la rz2cepcién de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Apoyar en la dooumentacion que le compete, de acuerdo al sistema y los
procedimientos establecidos relazionados a los vehiculos del Ministerio;

f) Colaborar con los pilotos de cadz unidad vehicular el chequeo de fluidos, llantas
y estado mecdnica de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando
le sea requerida por el jefe de a unidad;

I

g) Apoyar en el chequeo |periddico de los vehiculos asignados a las unidades
administrativas del ministerio.

h) Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento
preventivo y reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;



i) Apoyar en el ramo de seguras y reclamos de vehiculos con compaiiias
aseguradoras;

j)} Otras actividades que la subdireccion de servicios generales y el Ministerio
consideren competzntes;

OSMAN ESTUARDO DUAR™E MORALES
DPI: 1708 63506 0502

El presente informe ha sid> recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. o




INFORME MENSUME ACTIVIDADES A/REALIZAR EN EL MES DE JULI&)E 2024
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PER3ONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmen Gregorio
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0127
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacion del ==ervr0|? 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permitc preséntar las actividades en-€umplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitalizacion de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccion de Ad‘mnlstracmn de Personal.

b) Apoyar en el registro pe expedientes digitalizados en la Subdireccion de
Administracion de Fersonal.

¢) Apoyar en la digitalizacién de documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica fle las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa. .

e) Apoyar en la elaboracién del informe de las actividades semanales de la
subdireccion de Administracion de Personal.

f) Colaborar en la orgamzamon del archivo digital de la Subdireccion de
Administracién de Fersonal

g) Apoyar en la entrega de mensgjeria de la Subdireccién de Administracion de
Personal

h) Oftras que la Subdireccién de Administracion de Personal y Ministerio consideren
pertinentes.

L }_d_—~ 74 ///X/L- gz

Rosa del Carmen Grego o
CUI 2686 74175 0101

(H_

El presente informe ha sido regibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

Administrativo suscrito con el prestador d= servicios.

Vo.Bo.
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Pagina 1



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista; SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0148
Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

El

Brindar apoyo técnico en la dgestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesorfa Juridica a dande cc?‘rresponca;

Apoyar en la elaboracién de [nformes que solicitan a Asesoria Juridica:

Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccién de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

Brindar apoyo técnice en lajelaboradén de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica; |

Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

IO

SHARON VLADIMIR OVALLE GONAALEZ
CUI: 2967 02455 0101

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato,

administrativo suscrito con el prestador d= servicios.
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f.ioda, Veronica Kﬂalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica

Biistararde Poserrgligippial



INFORME MENSUAL DE ACTIIDADES A REALIZAR EN-EL MES Dli/jULIO POR SER’%IOS PROFESIONALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTA?_I'O-DZQ “Otras remuneraciones del personal temporal”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Carlos Castro Diaz

Ndmero de contrato: MIDz=5-2024-029<0214

Vigencia del contrato: 02 d= julio al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Gualemala, 02/07/2024

Periodo de prestacién del servicio: 02/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba idertificado:

|

a) Brindar asesoria al Fondo de Protedcion Social en temas de Planificacion.

b) Dar seguimiento a los exped entes gue ingresen al Fondo de Proteccién Social.

c) Emitir opiniones sobre procesos d!e planificacion de que se llevan a cabo en el Fondo de Proteccidn
Social.

d) Asesorar en la planificacion y cumplimient> de la misma en cada una de las Unidades del Fondo de
Proteccién Social.

e) Brindar Asesoria en el diligenciamiei.'nto de expedientes del Fondo de Proteccidn Social, cumpliendo con
cada uno de los procesos de planifi¢acion.

f) Brindar Asesoria para que las actividades téznicas del Fondo de Proteccién Social se realicen dentro del
marco de su competencia.

g) Asesorar en procesos de ges:ién, planificacién y programacion de actividades por resultados.

h) Las que el Fondo de Proteccidn Social y el M nisterio consideren pertinentes.

CUI'1594 63734 0101

El presente informe ha sido/rec’lbido, en cumplimienzo a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

h=_ b | .
Lic. Walter Estuardo Beltran Sandoval ~
CUI 1642 51995 0101
Lic. Walter Estuardo Belirin Sandoval

Director Ejecutivo
Fondo de Proteccién Socna!
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIV'I'DA!' ES AREALIZAR EN EL MES DE JUﬁO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON <CARG AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneracion@és de Personzl Tem soral”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del condratista: Luis Roberto De Ledén Rodriguez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0196:

Vigencia del contrato: 11 de junio al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 1 de julio de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01'07}2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito oresenfar las aztividades en-cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el cortrato Administretivo arriba identificado:;

a) Asesorar en los procesos que conlleven a la elaboracion de distintos documentos
administrativos y legales, con la finalidad de implementarlos como insumos de respuesta a
los diversos expedienzes adrliflinistrati\.os gue ingresan a la Direccién de Prevencion Social
y los cuales son asignados para su andlisis y respectivo tramite;

b) Asesorar en los procesos de|revision y analisis de expedientes que son competencia de la
Direccion de Prevencidn Soclal, para su respectivo diligenciamiento;

c) Asesorar en el analisis de las distinzas actuaciones administrativas que la Direccién de
Prevencién Social es parte; con la finalidad de establecer las mejores estrategias de
defensa en la preservacion de los intereses del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Asesorar en la elaboracién de documentos dirigidos como respuesta a solicitudes realizas
a la Direccion de Prevancién|Social;

€) Asesorar en reuniones en Ias que sea solicitada su presencia para brindar su punto de
vista basado en el ma-co legal aplicakle;

f) Asesorar en las actividades de los plenes, programas, proyectos y/o politicas a cargo de la
Direccién de Prevencisn Socjal; y

g) Oftras actividades que la Direccion de Prevencion Social y el Ministerio consideren

pertinentes,

>/
Lui€ Retiério \De Leén Rodrigue:
CUI 1824 Q980 0101

(f)

Ll

E!l presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios;

I
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARG:O AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Persona Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lopez Guzman
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0092

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacién del sarviciot 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Confrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

€)

2

h)

Brindar asesoria juridica eh la gestién de expedientes y actividades asignadas;

Elaborar documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la
Asesoria Juridica;

Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
Juridica;

oy e e o | o e . , g
Emitir dictdmenes y epiniories juridizas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

|
Desarrollar andlisis juridico a expedientes legales que ingresen a la Asesoria
Juridica, con la final dad de emitir dictamen sobre lo procedente;

" | . . ofs
Asesorar en el seguiniento a expedientes de los casos que se le asignen, verificando
que se cumpla con las disposiciones vigentes;

Brindar asesoria juridicd en lc organizacién implementacién, seguimiento y
o .z )
agilizacién de los procesos legales

Asesorar en la con‘ormaciéon de mesas técnicas a requerimientos de la Asesoria
Juridica;

Elaborar documentos legales que le sean requeridos a la Asesoria Juridica;
I



i) Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

.y

(f)

man

irginia Lépez Guz
CUI: 2404 88083 C101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

TN
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

\,_ \‘. ‘ _/j
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Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL.DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUM(POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0/26 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal®, EN EL MINIST|ERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista Kimberly Gabriela Estrada Avalos
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0005

Vigencia del contrato: 03 de enero.al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: | 01/07/2024 al 31/07/2024
1

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contratol Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

b) Apoyar en las solicitudes de Induccion ala Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo, para el
personal de nuevo ingreso y as&ensos

c) Apoyar con la digitalizacion de|los documentos del personal que aplica en las convocatorias

internas y externas; |
I

d) Apoyar en las solicitudes de documentamon del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarro]lo Social;

e) Colaborar en el traslado de oﬁmos dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

f) Apoyar en el proceso de seleccmn de renglén presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para ?lcha cortratacion.

g) Gestionar los oficios de sohcntud de esignacion de las partidas presupuestarias, para la
contratacion del personal propuésto al renglén presupuestario 021.

h) Brindar apoyo con el registro, cantrol y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
de datos;

i) Apoyar en la revision y solicitud fle documentos para completar expedientes de contratacion de
renglon presupuestario 036.

J} Las que la Subdireccién de Sele¢cion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

()

Kimberly/ G\abrrél’a Estrada Avalos
CUI'2815 29450 0502

El presente informe ha sido recibido/ en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios,

(fa
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE JULIO 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLOI;N PRESUPUESTARIO 029.“0OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONALTEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Conratista: CARLOS EMHLIO MAZARIEGOS LOPEZ
Ntimero de contrato: MIDES-2024-029-0096

Vigencia del Contrato 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de Prestacion del servicio: 01/07/2024 al 3i/07/2024

-

Por este medio me permito p-esentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitacién de lps documentos oficiales asignados, tales como notas de
traslado, notas de envi3, conotimientos de entrega y oficios;

b) Seguimiento y canalizacion 3 las solicitudes que ingresan via web para potenciales
usuarios del Programa Social “Bolsz Social” intervencién Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;!:

c) Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditacién a los usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencion Trans“erencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

d) Apoyo en la conformacién de expedisntes de los potenciales usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencion Trans-erencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

e) Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social” Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

f)  Brindar apoyo a la digitacién de fichas sacioeconémicas de los beneficiarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

g) Apoyar en atender cuzlquier fequerim ento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre los| usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencion
Transferencia Monetaria Cond'_cionada para Alimentos;

h) Y otras que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.

Carlos Emilio Mazariegos Lépe:
CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
i
administrativo suscrito con el prestador de servicios

(f)

| CUI 167€ 20231 1412 /
Francis Canilo Garcia Veldsquez
Subdireczor de Bolsa de Alimentos a.i.
Direccién de Prevencidn Social

Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO-FOR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRE/SUIPUESTAR O 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del cont-atista:

Lesly Mariela Chojoldn Rubio

Ntimero de contrato: MIDES-2024-028-0011 ~
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de'jﬁo de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacidn del servicio:

01/07/2024%1/0742,02/4

Por este medio me permito presentar las actividades en cumph'm/iento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Cortrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

c)

d)

f)

Apoyar en el seguimriento #le los procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresen a la Direccién de Cobrdinacién y Organizacién.

Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,
Providencias, y diferentes expedientas, que ingresen a la Direccién de Coordinacién y
Organizacion.

Apoyar en el reque-imiento y seguimiento de los documentos para conformar los
expedientes de arrendamiénto de las sedes departamentales, de la Direccién de
Coordinacién y Organ zacidn.

Apoyar en la revisién de los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de
las sedes departamentales.

Apoyar con la elaboracic‘:h de diversos informes, presentaciones, documentos e
instrumentos que sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacidn.

Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

(XUl Ay | s
Lesly Mariela Chojolan Rubio
CUI 3067 3€853 04{_)1

El presente informe ha sido recibido, en cumpl miento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de se-vicios. |

Mooy

) | ﬁL/

0 Samayoa Prado

ooydinacién y Organizacion

Viceministerip de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social

T
T
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C
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INFORME MENSUA/L/:)E ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE JULio
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remunera:ione?s de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ADRIANA SUELY MIRANDA LEMUZ

Numero de contrato: MIDES- 2024-029-0026
Vigencia del contrato: J3 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informs: Suatemala 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio:  21/07/2024 al 31/07/2024

o

o
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Io
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

|
Brindar apoyo en =l control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;
Apoyar en la elatoracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provis onales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a =ste Ministerio;
Apoyar en el etiqustado/de mobiliario y equipo;
Apoyar en el ordenamiehto de activos fijos ubicados en bodegas;
Apoyar en la rece:ci()n.! levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas plara los orocesos de bajas correspondientes;
Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido; '
Brindar apoyo en la el,laboraci()n del registro de documentos que le sean
solicitados;
Apoyar en el seguimient{o de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas
Brindar apoyo en las activédades propias de la Subdireccion, en las Coordinaciones

departamentales, cLando le sea requerido;



J) Ofras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

0
Adriana Suely Miranda Lemu7
CUI 3015 14674 0101 ,-/'

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo blece el contrato

administrativo suscrito con el prestadcr de servicios.
|

SUBDIRECHER
MINISTERID D

Victor Noe Guzman Julian

'CUI 1€93 69658 2009




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES/A'REALIZAR EN EL MESJULIO POF@ERVICIOS TE@COS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTAR{IO 0290OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
Numero de contrato: MIDES-2024- 929 -0085"
Vigencia del contrato: 03 de enero de 2024 al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

—

. . . ! . — . -
Por este medio me permito presentar Ids activicades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina
web institucional, gestionando los jnsumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear gréficos para u;so instituzional.

¢) Apoyar velando por la co-recta aipiicacién de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elemenfos de identidad en los materiales graficos.

e) Apoyar en la diagramacicn de dpbcumentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
los disefios.

g) Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

'u ’ i :
] r‘l .,"
i’f_,'-‘-""\’bl

M _L ol

l

U/
KARLL GABRIELA MENDEZ CHACON
CUI 3386 97187 1001

El presente informe ha sido ri'ecibido, en ‘cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ\._
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101



- e rd
INFORME MENSUA}/D/E ACTIVIDADES A RE_ALEAR EN EL MES.DE JUL]9/P6R SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIAN'C/ARLO CONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0106~

Vigencia'del contrato: ) 03 de ENERO 2024 al 31 de JULIO 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de JULIO 2024

Periodo de prestacién del servicio: - 01/07/2024 al,31‘/0712024'/

Por este medio me permito presertar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arfiba idertificado:

a) Colaborar en la realizacion d= adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso ipstitucional.

c) Apoyar velando por la correc:a apli¢acion d= la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elémentos de identidad en los materiales graficos.
e) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

|
f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los

disefos.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

| -

ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
CUI 2€25 55646 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con =l prestador ce servicios.

Vo. Bo.
() e
GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR D= COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
| CUI 271 195460 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE JULITA BRAN ORTEGA DE MORALES
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0014

Vigencia del contrato: 03 de enero de 2024 al 31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01X07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrative arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

)

Brindar apoyo en la revisidn della correspondencia que ingresa y egresa en las unidades de
subdireccién de servicios generales:

Apoyar en traslado y seguimient¢ de las solicitudes de compra;

Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la subdireccién:
Apoyar en la revision de los reportes semanales y mensuales de las unidades de la
subdireccion;

Apoyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o que por alguna
razon no asisten;

Brindar apoyo administratvo y bperativo mediante labores asistenciales que coadyuvan al
funcionamiento de las unidades;

Brindar apoyo en la gestién de informacion tanto oral como escrita, teléfonos y correos
electrénico;

Apoyar en la organizacion de eventos, reuniones internas y externas, etc;

Apoyar en atender a las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
subdireccion direccion;

Apoyar en la redaccion de docufentos, desarrollar prestaciones, gestionar, archivar y tratar
diferentes documentos y datos| de contabilidad, escanear todos los documentos de la

subdireccion, etc;



k) Brindar apoyo en las solicitudes‘-ﬁde controles y programaciones de las actividades a personal o

encargados de las unidades de la subdireccion:

[) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio lo considere

pertinentes.

A
JAQUELINE JU A BRAN-ORTEGA DE MORALES
Ul 21?5837150201

El presente informe ha sido fecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el | prestador de servicios.

Subcnrector de Serwcnos Generales
Ministerio de Desarrollo Social




| deZ

INFORME MENSUAL/‘DE ACTIVIDADES A REAUIZAR EN EL MES DE .IUI,IO“i’OR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “Otras
Remuneraciones de Personal Tﬁmporal", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contral'tista: Edy Leone/IAAIve/arado Vallecil/lo

Numero de contrato: MIDES-2024-029,0142"

Vigencia del contrato: 04 de enero del 2024 al 31 de julio del 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024/al/3/1/07/20/214

s

Por este medio me permito presentar las zctividades en cumplimiénto a lo establecido en las

clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A) Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarr;‘llo Social;

B) Dar seguimiento a expe(flentes administrativos que se presenten en la Direccién
Administrativa;

C) Analizarlos expedientes relacionzdos con actividades del Ministerio de Desarrollo

Social;

D) Asesorar a la Direccién |Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados;

E) Revisary dar seguimientd a la documentacion y expedientes, que se registran en
la Direccion Administrativa;

F) Brindar asesoria en el seguimient> de expedientes relacionados con los procesos

cSARR,

D= %
pOMIN o (O

B e

de adquisiciones y complljas;

G) Dar seguimiento a los e)l_pedientas que la Direccién Administrativa, envie a las
distintas dependencias del Estado;

H) Asesorarenla elaboraciéén de Contratos Administrativos, en atencién a procesos

|

administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa;



zc{eZ

<=

I) Todas aquellas que la|Direccién Administrativa y el Ministerio consideren

pertinentes.

Edy Leonel Alvaradc Varlféa

(F).

lo

CUI:2615 94265 01014

El presente informe ha sido re¢ibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prgstador de servicios.

7Bo.
I
I: 2694 8994
Licda. Veronica Sausanaqggﬂ}

Direclora Admiuis_lra‘.va :
Viceministerio Administrative ¥ Fu_talnc
Ministetio de Desarrolla Soci

ET0




INFORME MENSUAL é/ACTIV.DADES%&..-REALIZAR EN EL MEgDE JULI02/024 POR SERVICIOS TECNICOS

CON CARGQ/AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

s
Nombres y apellidos del contratista: | Adriana Isadora Hoffman Morales
Nmero de contrato: I MIDES-2024-029-0064
Vigencia del contrato: " Del 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: | Guatemala, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacion de servicio: del 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identifl']t':adoz

a) Apoyar en la atencion al piblico en general, que solicita informacion del Ministerio:
b) Apoyar en recibir y trasladar corrTspondenc a cuando se requiera;
¢) Apoyar en mantener actualizado €l directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;

d) Colaborar con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y
extension;

e) Colaborar con las actividades relqcionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales; |

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;
g) Apoyar en control de ingreso y egieso de vis tantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

h) Otras actividades que la Sdeirecéién de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

f: _ g,
Adriana Isadora Hoffmzszorales
CUI 3651-59263-0101

|
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.

Subdirector de Servicios Generalg
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MEpISLfAL DE AC.TIVIDKDES A-REAL4ZAR EN EL MES DE JLﬁ.IO
POR SERVICIOS TECNICOS|CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miguel Gregorio Cojti Per

Namero de contrato: MIDES-2024-029-0051 .~
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de"Julio-de 2024
Periodo de prestacién del seirvicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

N A I - o N
Por este medio me permito| presertar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas' contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacion y cc%nfiguracién de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalacién y configuracién de software.

c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de computo.

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio.

e) Apoyar en atender falles en los equisos de computo.

f) Apoyar en la instalacior y configurac 6n de escaner e impresoras.

g) Apoyar en realizar dictamenes técnicos.

h) Apoyar en la entrega d= docbmentacién en las diferentes direcciones.

i) Apoyar en escanear y archivair documentos.

j) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la Direccion de
Informatica consideren pertinentes.

(f)"@"

Miguel Gregorio Co ti Pe‘hi' |
DPI 2161 58311 0407 |
El presente informe ha sido ‘[ecibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito ton el prestador de servicios.

Vo.Bo. /

Ing. César Humberto Carbonell Ordofiez
DPI: 2296 18626 0101




| 2
INFORME MENSUN_/DE ACTIMDADES A R £(1ZAR EN EL MES DE JULIO"2024 POR SERVICIOS
TECNICOS C/ON CARGO AL R=NGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINIS;-TERIO [E DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: | MIRIAM ELIZ@ETI—_LRE[Z GIL
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0079

Vigencia del contrato: 03 de enerp al 31 de’julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala,-01 de’ljulio de 2024

Periodo de prestacién del servicic ‘ 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativolarriba identificado:

|
a) Apoyar en la atencién al publico gn general, que solicita informacion del Ministerio;

b) Apoyar en recibir y traslacar correspondencia cuando se requiera;

c) Apoyar en mantener actualizadé el directorio de personas e instituciones relacionadas con el
Ministerio;

d) Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion
y extensioén;

e) Colaborar con las actividades nl_eracionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de
Servicios Generales;

f) Apoyar en atender llamadas entanteS y salientes;

g) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

h) Ofras actividades que la Subdirec{cién de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

%ﬁ_ |

MIRIAMNELIZABETH RUIZ G L
CUI 1787-56124-0101

El presente informe ha sido recibid», en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

4

Eduardo Martinez RodrigrézA, £
‘ Subdirector de Servicios Generales
1996970780101

Mgtr. Eduardo Martinez Rodriguez
Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REA_IZAR EN EL MES DE JULI 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO BE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista:

Ndmero de contrato:
Vigencia del Contrato

Lugar y Fecha del informe: ‘
Periodo de Prestacion del servicio: |

|V||LTHO[}!/V|N|C/|O ZEPEDA SARCENO
MIDES-2024-629<0135

04 de enero al 37 de julio 2024
Guatemala, 01/07/2024
01/07/202451 31/07/2024

Por este medio me permito presentqu las actividades en cumpli{ento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Cortrato ﬁi]\dministrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

(f)

Apoyar en el orden y la clasificacion de los insumos en el drea establecida para el
resguardo de los mismos;

Apoyar en la actualizadon de ra base de datos requerida por la Subdireccién;

Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccidn;

Apoyar en el inventaric Fisico de los insumos que se resguardan en el area establecida;
Apoyar en el registro fisico y éigital, del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segun requerimientos; ‘

Apoyar en la control de los insumos qu= se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrolle Social ;

Apoyar en la revisién de expedientes que ingresan a la Subdireccion de Familias
Seguras; :

Otras actividades que Ia Subd:ireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren

pertinentes; ‘

Milthon Vinicio Zepeda Sarcefio |

El presente informe ha sido recibide en

CUI 3305 73004 1712

mplimientg a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prastador de-sefv.cios
| |
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INFORME MENSUAL DE ACTIV PADES A REALIZAREN EL MES

ﬁJULLQﬁ4 POR SERVICIOS

TEGNICOS _(;OI(I_CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEM PORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: RICARDO ANTONIO VASQUEZ PEREZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0136 g

Vigencia del Contrato I 04 de enero al 31.de julio 2024
Lugar y Fecha del informe: | Guatemala},/Ol/O‘//ZOZd

Periodo de Prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

-

Por este medio me permito prasentztlas actividades en cun;plilﬁento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

(f)

dministrativo arriba identificado:

Apoyar al centro de costo en |la conformacién de expedientes de la elaboracién de Pre-
ordenes de compra de insunjos y servicios que se requiera, para la ejecucion de las
actividades de la Subdireccion, gestionando la aprobaciénA y las acciones
correspondiente;

Apoyar en el registro fisico y (digital del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
seglin requerimientos;

Apoyar en la elaboracidn de |Ias Pre-6rdenes de compras de insumos y servicios que
requiera el programa;

Apoyar en el orden y la clasificacién de los insumos en el drea establecida para el
resguardo de los mismcs;

Apoyar en el control de los inSumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Sociall;

Apoyar en la realizacién de l;gase de datos requerida por la Subdireccién de Familias
Seguras;
Apoyar en la realizacion de eventos que sean requeridos por la Subdireccién de Familias
Seguras;
Otras actividades que la Subgdireccion de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes;

”'\

YwulJul

Ricardo Antonio Vasquez Pére:

CUI 3005 81610 0101

El presente informe ha sido reC|b|Ei0 en cumplimiento ajhlo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestadror de servigios

i - - - 5m24)
ﬂﬁf’ﬁf / ﬁ;ﬁg@@asﬁom b\"
f T FAMILIAS SEGURAS ™
PROGRANA SOCHAL JOVENES PROTAGONISTAS
MINISTERY DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE ESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista; | ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0073
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

El

administrativo suscrito con el preéstador de servicios.
7

Brindar apoyo técnico en la destion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la gestion zdministrativa ccn entrega de papeleria de Asesoria Juridica a donde
corresponda;

Brindar apoyo en la elaboracjon de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
Apoyar en los procescs y actl'i_vidades de Asesoria Juridica;

Asistir al Director de A-sesoriT"'s Juridice cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesos legales:

|
Brindar apoyo en la e aboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica; '

|
Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

ANAACEJANDRA AREVAPO JUAREZ
CUI; 271286350010 |

presente informe ha sido Fecibido. en cumplimiento a lo que establece el contrato

— O

F). 3\
( {ic a. A o
Directora de Aséstria Juridica
Ministerid‘de Desarrollo Social

CUI: 1977254731501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDA!
TECNICOS CON CARGO AL ENGL!

DES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
ON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERID DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Numero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacién del servido:

Por este medio me permito presentar

a)
b)

c)

®

Apoyar a la Subdireccién Dep
impresos y electronicos en la C

gestiones técnicas y administrat|

"\

/

EDWIN VINICIO CORADO ORTEGA
MIDES-2024-029-0069

03 de Enero al 31 de Julio de 2024
Guatemala, 01/07/2024

01/07/ 2024 al 31/07/2024

las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contiato Administrativo arriba identificado:

rtamental (22) en la elaboracion y presentacion de informes
ordinacicn Departamental de Jutiapa.

Apoyar a la Subdireccign Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las
vas de la Coordinacién Departamental de Jutiapa.

Apoyar a la Subdirecciér Departamental {22) en la revision, seguimiento y diligenciamiento de
ta documentacion y expedientes, que ingresan a la Coordinacion Departamental de Jutiapa.
Apoyar a la Subdireccén Deipartamer-ta! (22) en la respuesta que se dé a diversos
requerimientos internos y externps, que irgresan a la Coordinacion Departamental de Jutiapa.
Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos
oficiales que le sean requeridos por la Coordinacion Departamental de Jutiapa.

Otras actividades que la Direccion de Coordinacion y Organizacion, Subdireccion
Departamental (22) y el Ministerio consideren pertinentes.

EDW CORADO CRTEGA

CUI 1652 64993 2206

El presente informe hz sido

recibido,

en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito can el prestador de servicios.

P R L:"i(
A J @]
RGO o5

N

Mopay 7

04,

Lardo Samayoa Prado
578 0101

L
(o)

amayoa RO
Director g€ Coorfi c@ﬁﬁégﬁggﬁgm@%rgam. o
Vicemifi o8 e oierosdrRroteccion SOtREUATeN=

isterio Bgic i o g
Ministerio de emmﬂgw&esarrol 0



INFORME MENSUAL DE AC1|I'IVIDADES A'REALIZAR EN EL MESDE JULIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones|de Personal Temporal®, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  LILIAN ESMERALDA VALENZUELA SIMON

Numero de contrato: | MIDES- 2024-029-0059
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: | Guatemala 01/7/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/7/2024 al 31/7/2024

Por este medio me permito| presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas! contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en sl control y resguardo de formas oficiales autorizadas por
la Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a
Tarjetas de Respc nsabi_'l_idad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboraciéi:n y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por a Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Terjetas;as Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a 2ste Ministerio;

c) Apoyar en el etiquetad ' de mobiliario y equipo;

d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcién,|levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

f) Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

g) Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) Apoyar en el segaimier%to de hailazgos de la Direccién de Auditoria Interna
y Contraloria General de Cuentas;

i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las
Coordinaciones departai’mentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdirecciéon de Inventarios y el Ministerio consideren

pertinentes.

— M

- T \/ .
Lilian Esméfalda Valenzuela Sl_mon

CUI 1666600350101

El presente informe ha sido

recibido en cumplimiento a lo que establece el

contrato administrativo suscritd con el prestador de servicios.

<P

® SUBD(RECTOR DE INVENTAR|OS

wdin Julign o

Victor Noe

TS BRIF DFSARROLLL
IBVW&U_S, RROLLO SOC AL

‘Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009




INFORME MENSUAL DE ACTIVID/;&DES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERﬁCIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRZSUPUESTARIO 028 “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Maéo! Barrios Barrios
Numero de contrato: ‘ MIDES-2024-029-0101
Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

g

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Cotrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el resguardo de alchivos de la Subdireccién Financiera del Fondo de Proteccion
Social.

b) Brindar apoyo en el forocopialdo, escaneo y engargolado de expedientes de la Subdireccion
Financiera de Proteccidn Soaial.

c) Apoyar en las reuniones de attividades propias del drea Financiera del Fondo de Proteccion
Social.

d) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y expedientes,

que se registran en el area Financiera del Fondo de Proteccién Social.

e) Otras actividades que 2| Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

_ /|
G %2,” 2/

Nancy Mari él B’arrios&éarrios
CUI 2996770929 0101

El presente informe ha/.sic’io recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

)

Vo.Bo
CUI 1642 51995 0101
Lic. Walter Estuardo eltrin Sandoval
Director Ejecutivo

Fondo de Proteccién Socia!
Ministerio de Desarrollo Social



/
INFORME DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE/ULIO POR
SERVICIOS TECNICO$ CO CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL. \

|
Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humberto Valenzuela Mayén
Numero de contrato: | MIDES-2024-029-0043

Vigencia del contrato: ‘ 03 de Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informre: Guatemala 01/07/2024
Periodo de prestacion dal senvicio: 01/07/2024 al 31/07,/2024

Por este medio me permitg presentar las activida,de{ en cumplimiento a lo
establecido en fas cleusulas contenidas en el Contrato  Administrativo arriba
identificado.

Apoyar en la elaborazién de docurrentos oficiales, para dar respuesta a los
distintos requerimien-os qug ingresan al fondo de proteccion social.

Apoyar en la revision y ater?ciOn a las diferentes solicitudes que ingresan a la
unidad de almaceén d= la Subdirecc 6n Administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccion Social,

Apoyar en la recepcion de gocumentos que ingresan a la unidad de almacén, de
la Subdireccion Administrativa de Iz Unidad Ejecutora del Fondo del Proteccion
Socia.

Apoyar en los despachos dé insumos en los diferentes Programas Sociales.
Apoyar en la elaboracion de solicitudes de compras segun se requiera.

Apoyar en la elaboracion de tarjetas Kardex.

Apoyar en la elaboracion de inventarios de almacén.




h)  Apoyar en la colocacion y
Programas Sociales

orden |63ico de insumos requeridos por los diferentes

i) Apoyar en el control del ar€hivo documental de los expedientes que ingresan a

la unidad de Almacén, de

la unidad administrativa de la unidad ejecutora del

Fondo de Proteccior Social.

j) Apoyar en otras actividades que se requieran en la unidad ejecutora del Fondo

de Proteccion Social y las

CUI 3074-49564-0602

El presente informe ha sido re

ue el ministerio considere pertinentes.

ela May=n

i:ibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito oon &l prestadcr de servicios.

Lic. Wafter Estuardo Belttin Sandoval \ |\
Director Ejecutivo X
Fendo g€ Proteccién Social =\ '
Miristerio de Desarrollo.5oc
<

(F)

Vo.Bo. CUI 1642-51995-0101




- P - i /‘
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ME@E)ULTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENG_ON PRESUPUESTARIO 0 /29 “Otras Remuneraciones

de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del conratista: José Rodrigo Marroquin Tinti

Ndmero de contrato: ‘ MIDES—2024-029-01/ 56

Vigencia del contrato: 22 de enero del 2924/al 31 dediciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: ‘ Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del se-vicio: ‘ 01/07/2024 al 31/07/2024

Por

-

este medio me permito presentar las actividades en cwn;ﬁiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Cantrato r\dministrativo arriba identificado:

a
b

|
) Asistencia directa al Ministro de Desamrollo Social;
) Programar la agenda del Ministro, en “uncién a las necesidades del Ministerio de Desarrollo
Social y coordinaciones con las areas nvolucradas;

c) Asesorar al Ministro de Desatrollo Sodial en las propuestas de documentos oficiales para su

autorizacion;

) Revisar y analizar los expedleintes administrativos que ingresan al Despacho Superior;

} Revisar los documentos que amanen d= los diferentes procesos que ejecutan las autoridades
administrativas; |
Revisar los expedientes administrativos que ingresan al Despacho Superior;

) Proponer estrategias d= Administracién Pablica al Ministro de Desarrollo Social relacionadas
a su actividad;

) Asesorar en la revisién de réglamentos, normas y procedimientos administrativos que se
tramitan en el Despacho Superior;
Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracién de proyectos;
Asesorar en la atencior de llamadas telefonicas nacionales e internacionales;

k) Atencion especializada de las f‘eumone talleres y conferencias convocados por el Despacho

Ministerial;
Seguimiento del tramite para syscripciéﬁ;

m) Todas aquellas que le sean asrgnadas por el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo

U

Social;

José Rodtigo Marfoquin ~inti |
CUI 2209 45578 0101

El presente informe ha sido rqcubldo en cumplimiento a lo que establgce——
administrativo suscrito con 2l prestador de servicios. ” of

|
| ® (TS

/bg;?gm&mww

‘ inistrgde Desarrollo Social
DPI 1922 69615 2011



INFORME MENSUAL DE A-':TIVleADEs/ A REALIZAR EN EL NES DE JULIG POR SERVICIOS
TECNICOS .CON CARGO AL RENGLON ®RESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: DANI JAVIER LOPEZ

NUmero de contrato: o MIDES-2024-029-0155"

Vigencia del contrato: i 22 de ene/ro”al 30/d§ septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemalq,/01lo7/20241//

Periodo de prestacion del se-vicio: 01/07/;0271 al 31/07/2024

Por este medio me permitc presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato/Adminis-rativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién dle comisiones de acompariamiento de empleados y funcionarios
publicos del Minister:o de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslaco de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficidles dentro y fuera de la ciudad:

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Dfesarrollo Social; :

d) Apoyar en mantener limpid interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitadcora de comisiones;

f)  Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividadej diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales 'y el Ministerio considere
pertinentes.

AL
n (L 2

( iddvier'Lopez
C?Jﬁ%? 1903

El presente informe ha sido ~ecibidg; en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicicfjs.

Sdusrsa MY
Subdirector de Sem?as Geneiales
Ministerio de Desarrollo Socl



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contretista: Karla Alejandra Ordofiez Garcia-Granados
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0158

Vigencia del contrato: 24 de enero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2024

Periodo de prestacion del serv cio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Zontrato Admintstrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

)

Brindar apoyo técnico y supervision en el procedimiento adecuado para la recepcion de
documentos y personal extern_La del Ministerio.

Apoyar en la verificacion de documentos y apoyar a los visitantes y funcionarios externos que
sean recibidos en el Vicedespacho Administrativo y Financiero;

Apoyar en el analisis de los requerim entos formulados al Vicedespacho Administrativo y
|

|
Colabora en el andlisis especifico ce documentos externos que requieren envio de

Financiero;

informacion;

Colaborar en la planifizacion |y organizacion de eventos requeridos por el Vicedespacho
Administrativo y Financ ero;

Apoyar en reuniones ccn persbnai intermo y externo del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyar en la gestién y Jogis{tjoa de las actividades oficiales para la participacion de la
Viceminstra Administrafiva y Financiera;

Otras actividades que d Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

Karla Alejandrg,/érdoﬁé;/aafcia}Granados

CUI 3006 86315 01C1

El presente informe ha sido rezibido, en cump imiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de sevicios. ) -"m
i — 0.0 i ;}{ »

1
0

%
o)

ST
1? TER

AN
5
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" Dra. Vilma Fenandef Hemindez

il I g Finmci:[l
ceminisira Administrativa-y TRt
Nieom: ocial

M.*';lnistcrio'fdc Desarrollo S




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A R
RENGLON PRESUPUESTARIO 028 “Otras
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista
Ntimero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha de informe:

Periodo de prestacién del Servicio:

Por este medio me permito presentar
contenidas en el Contrato Administrativ

. . e .
EALIZAR EN EL MES-DE JULIO POR SERVlClOS/TECNI'({OS CON CARGO AL

Remune-aciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

ga

Rodrigo Alejandro Ramos Enriquez
MIDES—202¢1—/029- 161

01 de febrero al 30 de S{ptiembre del 2024
Guatemala, 01/07/2024

01/07/2%‘4 al 31/07/2024

-

las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

2 arriba id=antificado:

On, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado de al movilizacién

|adecuadamente las cdmaras con las que se trabaja (ajustes de color y

temperatura, audio, proteccién amré agentes como el agua, calor extremo y humedades.

Apoyar en al logistica de rutas alter[nas a seguir en situaciones de emergencia.
Apoyar en al revisién de baterias, soportes de grabacién e imagen, de manera que todo esté correcto y operando

'es imagenas posibles en momentos precisos ante cualquier anomalia.
tades técnicas que aparecen durante al grabacién (excesivo movimiento,

los circuitos cerrados de cdmaras de vigilancia, reportando desperfectos del
a dichos mantenimientos y reparaciones del equipo.

s y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Sacial, en comisiones

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para le traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio

A. Apoyar en las medidas de prevenci
de los servidores publicos.
B. Apoyar en planificar y configurar
C.
D.
en el momento en que se ttilicen Iels cdmaras.
E. Brindar apoyo en capturar as meja
F.  Apoyar en las soluciones de dificu
ruidos, interrupciones).
G. Apoyary asistir en el monitoreo de
equipo para su mantenimiento y reparacion.
H. Apoyar en el continuo segu miento
I. Apoyar en el informe mensual de e\l'aluacién d= los equipos de vigilancia.
J. Apoyar en le traslado de erpleado
oficiales dentro y fuera de &l ciudad),
K.
de Desarrollo Social.
L. Otras actividades que la Subdireccia

A
Rod*rgt?l’sﬁandro Ramos Enricuez
CUI: 3439 60036 0101

El presente informe ha sido recibido, erx'

con el prestador de servicios.

i

]
n de Servicios Generales Y el Ministerio considere pertinentes.

Sub

Mg

Su

d

|

{r. Eduardo Martinez Rodriguez

bjdirecwr de Servicios Generales

Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A|REALIZAR EN EL MES DE JULIG POR SERVICIO/S/TECNIC6S CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO| 029 “Ot-as Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOQAL. ‘

Nombres y apellidos del contratis:a: Manuel Albér:tq Quintana Castro

Numero de contrato: MIDES-2024<029-0166 ~~

Vigencia del contrato: 05 de febrero al 30 de'septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del Servicic: 01/07/2024 al 31/07/2024

7
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientd’a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social;

b) Apoyar en el seguimiento a |expedientes administrativos que se presenten en la
Direccion Administrativa;

c) Apoyar en el analisis de os exéedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social;

d) Apoyar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de diferente
indole, que le sean asigrados;

e) Apoyar en la revisién y seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran
en la Direcciéon Administrativa;

f) Apoyar con el seguimiento |de exp=dientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;

g) Apoyar con el seguimiento a l9s expedientes que la Direccidon Administrativa, envie a
las distintas dependencias del Estado;

h) Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes;

(f)

Manuel Albert\) Quintana Gastro
CUI: 1709 47807 0101

¥

El presente informe ha sido recibido, eén cumpl miento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Licdai; Verénica Susana Pérez Urias

. Directora administrativa

Viceministerio Administrativo y Financiero
Mlmstcno de Desarrollo Social



| -
INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE .JUL}O/PGR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de

Personal Tempqr-a‘l"’. EN EL MINISTErIO DE DESARROLLO SOCIAL, ---=-cccmmmmcccm e
Nombres y apellidos del contratista: Laura Esperanza Ordofiez Rodas

Ndamero de contrato: [MIDES-2024-029-0167

Vigencia del contrato: 'I 05 de febrero al 30 de septiembre 2024

Lugar y fecha del informe: | Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacién del servicio: C1/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito preszntar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Adminfstrative arriba identificado: i

a) Asesorar juridicamente ala seﬁiora Viceministra en las propuestas de documentos oficiales para
su autorizacién.

b) Gestionar asesoria en la revision y andlisis de los expedientes juridicos administrativos que
ingresan al Viceministeric de Poiitica, Planificacién y Evaluacion,

¢) Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autoridades
administrativas.

d) Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluaciér.

e) Proponer estrategias de Administracion P.blica al Viceministerio relacionadas a su actividad.

f) Revisar reglamentos, normas ¥ procedimientos que se aplican al Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacién |

g) Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Politica, Planificacién Evaluacién y
el Despacho Superior del Ministerio de Desarroflo Social.

) 4 e

Lau.a erdanza Ordofiez Rodas
CUI 2401 33765'0101 I

El presente informe ha sido recibido, en cumplimierto a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios. S
,F/ N &
| ._l‘.j:lui]' ‘.'lt-fr;'r:'lf._ﬁ‘ rl"*:""‘.‘:“'ll'f? M?TlﬂldQ
M e et Sekcannn s £ BN
Vo Bo Maria AlgjandraMonteya Menaldo

‘ Vicaministra de Politicas, Planificacion y Evaluacion
CUI 2092 77378 0101



’ ~ -
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DEﬁJLIOl@M, POR SERVICIOS
TECNICOS'CON CARGO AL RENGLON|PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones del Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIC DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y apellidos del contrztista: Ana Patricia Castillo Huertas

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0165"

Vigencia de contrato: 07 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: | 01/07/2024-al 31/07/2024

| i
Por este medio me permito aresentar las actividades a realiza%el mes de JULIO 2024, en
cumplimiento de lo establecido en I3s cldusu as contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado: ]

a) Brindar apoyo técnico a la Viceministra en las propuestas de documentos oficiales para su
autorizacion;

b) Apoyar en la revisién y andlisis de los expedientes administrativos que ingresan al
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion;

c) Apoyar en la revisién de los documentos e informes que emanen de los diferentes procesos a
cargo de las direcciones correspandientes al Viceministerio, asi como informes de auditoria
social y estudios externos que se realicen e torno a las politicas a cargo del Viceministerio;

d) Apoyar en la revisidn de los eprdientes administrativos que ingresan al Viceministerio de
Politica, Planificacién y EvaIJacic')né

e) Proponer estrategias de Administracion Pablica al Viceministerio relacionadas a su actividad;

f) Apoyar en la revision de reglame Ims, normas y procedimientos que apliquen y se diligencien
en el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién;

g) Colaborar en la elaboracién y actualizacién de politicas publicas y proyectos;

h) Todas aquellas que le sean asignadas ror el Viceministerio de Politica, Planificacién y
Evaluacion y el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.

f == ,/J?'ﬂ!,}yﬁé;‘ﬁf R

Ana P/ericia C/astillo Huertas
/9UI 2652 33593 0101

El presente informe ha sido recibilo, en zumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicips:
I

y i Me ‘Ha
eiandra Montoyff Menat®
i Motr, MAn@ARG oy Evauadion
I (‘) r\.:i:,'.'.‘.'.i" 13 {‘.PFUIII‘( JPC',I"'& S Tegial

‘ \v0 Bo Maria @ Miotitoya Menaldo %‘r e
Viceministra de Politicas, Planificaciény Evaluag;"_' 8
QU1 2092 77378 0101 2%, S
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INFORME MENSU(DE ACTIVIDA/ES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIA
029 ‘i@éas Remuneraciones Hel Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL

Nombres y Apellidos del contratista: Lilian Estéla Lopez Mendoza

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0178
Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del Informe: Guatemala 01 de julio del 2024

Periodo de prestacion del servigjo: 01-07-2024 al 31-07-2024

. o 7 o
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas tontenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la recepcién|y revision de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Proteccion Social.

b) Brindar apoyo en dar‘segulmlento a expedientes que requieran la
intervencion del Vicedespacho de Proteccién Social.

c) Colaborar en la elaboragion de oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros;

d) Brindar apoyo en el seguimiento de la agenda de actividades del
Vicedespacho; _

e) Otras que el Vicem nisterio de P-oteccidén Social y el Ministerio consideren
pertine{n.tes_.

0 =% L '\p,y’:fﬁ\ﬁ/ | ‘
Lilian Esteja/fopez Mendoza |
CUl: 2344649410101 '

|
El presente informe ha sidc.récibido, en sumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito en el prestador de servicios.

f)
Vo. Bo | L 5; 45575 08q1

L|cenr:|ada Bers Zapeta Say

Viceministra de Proteccidn Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A BEKLIZAR EN EL MES DE J(IO

POR SERVICIOS Tecmco$
029 “Otras remuneraciones
DESARROLLO SOCIAL.

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
de personal temporal”, EN EL MINISTERIO DE

Nombres y apellidos del contratista: JORGE ALEXANDER DAVILA GUIROLA

Numero de Contrato:
Vigencia de Contrato:
Lugar y Fecha del Informe:

MIDES-2024-029-0192
03 de Junio al 3:1/de Diciembre 2024
Guatemala 01/07/2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

. .y N
Por este medio me permltcT
establecido en las clausulas

identificado.

a) Brindar apoyo en el control

presentar las actividades en cumplimiento a lo

contenidas en el Conirato Administrativo arriba

y rescuardo de formas oficiales autorizadas por la

Contraloria General de Cugntas y Provisionales, que corresponde a tarjetas de

Responsabilidad de ACtiVO?

b) Apoyar en la elaboracion |

Fijos;
y actualizacion de tarjetas de responsabilidad de

activos fijos, autorizadas jpor la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas

provisionales y Tarjetas Prgvisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de ser

trasladados a este Ministerio;

c) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

d) Apoyar en el ordenamiento

de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en mal

estado a Bodegas para los
f) Apoyar en la elaborac 6n de
requerido;

procescs de bajas correspondientes;

\informes al encargado de Inventarios cuando le sea

g) Brindar apoyoc en la elaboracion del registro de documentos que le sean

solicitados;

h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cueptas;

i) Brindar apoyo en las afividades propias de la Subdireccion, en las

Coordinaciones deparame ,"tales, cuando le sea requerido;



i) Oftras que la Subdireccidon c‘le inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

. /z«ﬁ@//

Jorg exander Dawta Guuola
CUIl 2420 26?06 0101

El presente Informe ha sndo I'eé;lbldo en cumplimiento a lo que establece el

contrato administrativo suscnth con el prestador de servici
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Victor No Guzman Juhan
_CUI 1993 69658 2009




INFORME MENSUAL DE AdTI_V!DADES A/RﬁALIZAR/E/N EL M{S DE%LIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras remuneraciones| de personal temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KEVIN DANIEL C_ONDE/MOTTA

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0193

Vigencia de Contrato: 03 de Junio al 31 de Diciembre 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01/07/2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito| presertar las actividddes en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas| conteridas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de buentas y Provisionales, que corresponde a
tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de responsabilidad
de activos fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas,
Tarjetas provisionales y [Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes
pendientes de ser trasladados a este Ministerio;

c) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcion, leivantado fisico y traslado de mobiliario y equipo
en mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

f) Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando
le sea requerido; ‘

g) Apoyar en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados; ‘

h) Apoyar en el seguimient? de hallazgos de la Direccién de Auditoria
Interna y Contraloria General de Cuentas;

i) Apoyar en las actividades propias de la Subdirecciéon, en las

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;




j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) _ _ _
_Kevin-Baniel Cénde Motta

CUI 2987 11508 ue1/

El presente Informe ha side recibido en cumplimiento a lo que establece el

contrato administratT!_.,\gg/susc:rito con el prestador dg senvisios.

CUI 993 69658 2009




INFORME MENSUAL DE ACTI\.ﬁI-DADE;lS A R’EﬂJZAR EN EL MéDE JUI(IKPOR SERVICIOg TECNPCO/S
CON EL CARGO AL RENGLON FRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARRDLLO SOCIAL.

|

Nombres y apellidos del contratista: Abdiel Gonzalez Barrera/

Ndmero de contrato: MIDES-2624-0290199—

Vigencia del contrato: | 20 de junio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: | Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacién del Servicio: | . 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentanl_ las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato A@ministrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

8)

Apoyar en la conformacion de camisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrgllo Socia a nivel de la republica de Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleadps y func'onarios ptiblicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y ft!;era de lg ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de ritas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Sociak.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones; I

Apoyar en la elaboracién del regisﬁ_ro diario en la bitacora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funtionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdirgccién de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes;

El presente informe ha sido recibi‘do;"ér;) cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

-—‘—"‘-‘-—_——.T_ VO. BO. T
ci.UI: 1996 97078 0101

Mgtr. Eduardo Martinez Rodriguez
Subdiréctor de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social

|



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES {\ REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARI? 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOTIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Roberto Carlos Morales Pichilla

Nlmero de contrato: MIDES-2024-029-0200

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del Servicie: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Admiristrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en la conformacion ée comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de 2mpleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad,;

Apoyar en la planificacon vy |disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio intefna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones; '

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

Apoyar en el informe sobr el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdirgccién d= Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes; |

“\-..__‘\ |
() @qﬁaé/jowp/

Roberto Carlos Morales Pichilla
CUI: 2991 30169 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servidos.

&

e —
Vo Bo.
Cpl: 3\996 97078 0101
s i
Mg[‘r.! Ecuardo Martinez ‘?,odrfguez

Subdirector de Servivis Generalés
Mug!'lSI;El'i.ﬂ de Desatrailo Soci:




- . . - ; /
INFORME MENSU#(L/DE ACTIVI/DADE__S A REAL ZAR EN/,EL MES DE JULIO POR SI:/R/VICIOS TECNICOS
CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-"Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contretista: Edgar Santiago Bin Sam _

Ndamero de contrato: | MIDES-2024-029-0204

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 g’e/noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacién de!l Serv cio: | 01/07/2024 al 31/07/2024

Fs
-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Conirato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacién de camisiones de acompafamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrallo Social a nivel de la repdblica de Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleadbs y func onarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrallo Sociak

Apoyar en mantener limpio internd y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funtionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

"’]‘? 7 £
i (Vuh?) |
Edgar Saﬁ'ﬁégc Bin Sam |
CUI: 3533 30442 1803

|
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de senicios. |

Cl vom. N

CUI: 1996 97078 0101

Matr. Edduardo Martinez Rodr{guez
Subdi rector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MESD/EJUL,IO/POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL REN/GLON PRESUPUESTARIO €29 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOZCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARCO_JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0110 -

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Gualemala, 01/07/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024-al 31 /01/20/24

Por este medio me permito presentar lag actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

El presente informe ha sido recibido;-en cumplimiento a lo que establec

con el prestador de servicios. ~h E yg
4;‘{?0“:,}
. ‘)(c\‘}
z<
| —r
Veo. Bo oS¢
s

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacion de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo
de Desarrollo Social -FODES-; |
Brindar apoyo en la redaccion y revision de Ios andlisis juridicos sobre las actuaciones que obran en los
expedientes de Proyectos para su traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social —
FODES-;
Apoyar en la redaccion y revision de los dictdmenes sobre procesos judiciales de caracter laboral y sus
incidentes de la Unidad Administrativa del =ondo Nacional para la Paz para su traslado a la Unidad
Ejecutora del Fondo de Deserrollo Social -FODES-;
Apoyar en dar seguimiento en caordinacién con la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de
Desarrollo Social a los reque-imientds planteados por las diferentes fiscalias del Ministerio Publico:
Brindar apoyo en la elaboracion y revision de respuestas sobre las actuaciones solicitudes por los
diferentes Organos judiciales jurisdiccionales relacionadas con los procesos judiciales referentes a esta
Unidad;
Brindar apoyo con orientar en las estrategias, asesoria y herramientas en materia legal en general en
conjuntamente con el Coordinador de la Lnidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion; |
Apoyar en la entrega de documentas varios e la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacion en las distintas institiciones publicas o privadas cuando sea necesario;
Apoyar en la revision de las solicitides de acceso a la informacién publica que ingresan a la  Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Pzz en Liquidacién;
Apoyar con la partieipacion y diligenciamiento de las reuniones internas o externas relacionadas con
esta unidad cuando fuera necesarig;
Otras actividadg’s que la Uridad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liguidacién y el
Ministerio de Desarrollo Social considere perzinentes.

|

/
A _.-' /
/3 '/ F,
——_———AF [
== . / |

s N i 7 . . : -
MARCO JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ
N e T |
( CUI216761 1120101 |

el contrato administrativo suscrito

Unidad JeFOiNAT! 7 en Liquidaciﬁn
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2129 42778 1801



) e

INFORME MENSUAL DE ACTIMDES A _R=ZALIZAR EN EL ME{DE JU‘I:I&DOR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos def contratista: OSCAR ANTONIO CRUZ QUINONEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0122 .

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

/

Por este medio me permito presertar las actividades, en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrasivo arriba identificado:

con las acciones que desarrolla |la Unided Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién;

Brindar asesoria profesional sobre los proyectos y expedientes en liquidacion y su verificacion de los
contenidos, realizando los analisis ylo dictamenes correspondientes;

Asesorar legalmente en la emisién ge Oficios, Opiniones, Dictamenes, Actas, Resoluciones, Informes
Circunstanciados y otros documentos que sean requeridos por la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién y otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo
Sociales y entidades externas. '

Brindar asesorfa legal con el objeto de dar seguimiento a los expedientes con demandas laborales y
expedientes en general, en contra del Fordo Nacional para la Paz, que por mandato legal son
competencial del actual Ministzrio de, Desarrollo Social;

Brindar Asesoria Legal en reuniones, relacionadas a las acciones que desarrolla la Unidad
Administrativa de Fonapaz er: Liquidacion segun la materia, a nivel interno y externo en las diferentes
instituciones y érganos jurisdiccionalgs en las Jue se requiera acompariamiento;

Brindar asesorfa Legal sobre, dictamenes, informes y opiniones en temas relacionados a Ias acciones
de liquidacion y disolucion que esta Unided Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion, que sean emitidas por otras unidades administrativas y entidades externas;

Brindar asesoria legal en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento y de ser necesario
emitir dictamen, opinién, providencia, oficio y memoriales que corresponda en cada caso;

Asesorar en requerimientos emitidos por los o6rganos jurisdiccionales a la Unidad de Fonapaz en
Liquidacion, evacuando para €l efecto las audiencias que fueron conferidas, traslado de documentos o
seguimiento de procesos; |

Brindar Asesoria en otras actiridades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Ligquidacion y el Ministerio de Cesarrollo Social considere pertinentes.

|

Brindar apoyo en el anédlisis de los ;Trocedim'entos establecidos en las leyes de Guatemala, en relacion

{10 CRUZ QUINONEZ
510 42904 0301

CULI.: 2129 42778 1801



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAUZAR EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS TECNICDS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista José Andrés Argueta Paz
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0107"
Vigencia del contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Julio de 2024

Periodo de presentacidn del servicio: 01/07/2024al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria técnica en el control fisico y registro fotografico de los
expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional para la Paz y su
Unidad Ejecutora de Proyectaos;

b) Brindar apoyo en la elaboracion de analisis de los expedientes de
proyectos que se encuetranjen la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion;

c) Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes de proyectos, relacionados al Coordinador de
la Unidad Administrativa del Fondo Macional para la Paz en Liquidacion;

d) Brindar apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a trdmites que se requiera en la Unidad Administrativa de Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién;

e) Apoyar en el proceso de monitorea de buen funcionamiento del equipo de
cdmputo asignado a la Lnidad, para que el personal pueda dar cumplimiento
con sus atribuciones;



f) Asesoria técnica para inspeccidn y supervision periédica en las diferentes
bodegas en las cuales se encuentran proyectos y documentacion del extinto
Fondo Nacional para la Paz;

g) Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el Ministerio de Desarrollo Social
considere pertinentes.

e

" e ——
José Andrés Argueta P 5
DPI: 3000 65477 0101

El presente informe ha sido recibido, en curplimiento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.B/

[ —

Licd2 MDY

Unidad de FONAPAZ en Liduidacion
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DﬂCTIVIDADEé A ,REKLIZAR EN EL ME'56E JIXLIO, POR SERVICIOS
TECNICQS---CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO O@/’Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contm!_ﬁsta: Juan Armando Barrios Rios

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0140
Vigencia del Contrato: 04 de Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/077/2024

Periodo de prestacion del sen:icio:a 01/07/20}4al 31/07/202/4/

Por este medio me permito presentar las actividades enrgumflimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en 2| Contrato Administrativo arr

a)

b)

f)

a identificado.

Brindar apoyo en d registro, clasificaciéon y control de todos los expedientes de
proyectos procedenties delFonapaz, que se encuentran en el resguardo de la Unidad;

Brindar apoyo en e seguf-miento Jde los expedientes de proyectos procedentes del
Fonapaz, que serdn trasladados para su liquidacion de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion a la Unidad Ejecutora del Fondo del
Desarrollo Social y relacionarlos can la informacion de la base de datos del sistema
SIPAZ;

Apoyar en el resguario, inéreso y ezgreso de expedientes de la bodega de la Unidad;

Brindar apoyo en la 2laboracién de analisis de los expedientes de proyectos que se
encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Brindar apoyo en la revisidn, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes de proyzactos, [que se -egistran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion;

Brindar apoyo en el ordenamiento, clasificacion, digitalizacion y registro del control
del inventario de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, en la bodega de
la Unidad Administrativa de Fonapaz en Liquidacion;



(1)

g) Brindar apoyo en Ics distintos procesos vinculados a los expedientes de proyectos
que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion: registro y control; participando activamente en el procedimiento
adecuado para el erdenamiento, clasificacion, registro y archivo; seguimiento de
ingreso y egreso de expedientes de la Unidad Administrativa de Fonapaz en
Liquidacién; '

h) Brindar apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se
requiera para resolvar asuntos relacionados con la Unidad;

i) Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el
Ministerio consideren pertinentes;

y
e —
Juan Ar rrios Rios.

CUI 1650 32812 1101.

El presente informe ha sido recibido, e cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f)  —

A
CUI: 2129 42798 1801 \

Licda, Marioly Areli Coronado Shgastume
Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liguidacion
Ministerio de Desarrollo Social




-
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE Juf POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones z{e Personal Temporal®, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wuanda Yanneth Ignacio Pérez
Ndmero de contrato: MIDES—292£029/{1042

Vigencia del contrato: 03 de Eneylald/ejulio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, Ol/de/j/ulio de 2024
Periodo de prestacion del serv cio: 01/07/2024{931/0772/()2;1

.

Por este medio me permito preseri}tar las actividades €h cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en el diligenciamiento de dacumentos oficiales en las diferentes Unidades
administrativas del Ministerio.

Apoyar en la entrega de expedientes y/o documentos que soliciten las diferentes
unidades administrat vas del Ministerio.

Apoyar en el procesc de reproduccidn de documentos que le sean requeridos.

Apoyar con la digtalizag¢iéon de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional gara la Paz en Liquidacion.

Apoyar en la entrega de dacumentos elaborados por la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liguidacion, que requieran de firma y Visto Bueno
del sefior Ministro.

|
Apoyar en los procedimientbs de archivo de toda la correspondencia que ingresan
y egresa en la Undad Administ-ativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liguidacioén.

Apoyar en la recepdodn de llamadas y documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.



h) Y otras actividades que |

Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz

en Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

DPI

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con 2l prestador de servicios.

Licda. Marioty Areti Cotonado Sagastume
Coordinador

Unidad de FONAPAZ en Liguidacion
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUALBE ACTIVIDADES A/I’.E/AHZAR EN EL MESSE JUKG POR SERVICIOS
TECNICOS~ CON CARGO |AL ~RENGLON ~PRESUPUESTARIO - 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIC” DE DESARROLLO
SOCIAL. |

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol PellecerMena
NOmero de contrato: ' MIDES-2024-029-0055~
Vigencia del contrato: ‘ 03 de enero a31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de julio de 2024
Periodo de prestacién del servigio: 01 /O7/2}2A/ol 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades el cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas ¢ontenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyar en la revisén de documentos administrativos y expedientes de
proyectos que se requierén en Ic Unidad Administrativa del Fondo Nacionall
para la Paz en Liguidacion;

b. Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes
unidades administrctivas del Ministerio;

c. Apoyar en la revisidn de Andliss Técnicos, Juridicos y Financieros de los
expedientes de provectos;

d. Apoyar en la revision deJo!iocién, fotocopias y escaneo que se requieran
en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

e. Brindar apoyo en los procedlmen’ros de archivo fisico y digital, de la
correspondencia r=c1brdo y envioda de acuerdo al sistema vy
procedimientos establecidos para el respectivo registro;

f.  Apoyar en procesos técnicos, administrativos y secretariales;

g. Apoyar en control y resgudardo d= los expedientes de proyectos y demds,
que ingresan y/o egresan de la Unidad;

h. Apoyar en comisiones, copccﬁocnones reuniones de frabajo en las que se
requierq;

i. Apoyar en el disefio eloboramor verificacion y mantener actualizada la
base de datos de correspondenao y documentos oficiales que ingresan y
egresan de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liguidacién;

j. Brindar apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacién;



k. Apoyar en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos
en la Unidad Administrativa del =ondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

I. Brindar apoyo en la conformacién y revisibn de expedientes que se

requiera en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién;

m. Ofras actividades que lajUnidac Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacidn y el Ministeria consideren pertinentes;

(f)

CUI 2407 79185 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suszrito don el p-estador de servicios.

Vo.Bo. o E A A L
ﬂ)‘ O\ ~
| S——cu 2 )&1778\18cmm N
| Licda, Marioly Areli Coronado Sagastume
Coordinador

Unidad de FONAPAZ en Liguidacion
Ministerio de Desarrollo Social




