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INFORME MENSUAY DE ACTIVIDA’D/ES REA[AZADAS EN EL M[S’ DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIC ,029 "OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SDCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustin Ajcu VeldsqLez

Nimero de Contrato........ornnn: MIDES-2024-029-013%
Vigencia del Contrato.......ccouvvue.... 04 de enero al 31 de julio de2024
Lugar y fecha del Contrato................. Guatemala, 31/07/2024

Periodo de prestacidn del servicio...:  del 01/07/2024 al 31/C7L20§4

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimi=nto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idertificaco.

a. Asesoré y di seguimiento en el anilisis (évaluacién de lz estructura organizacional del
Ministerio, contribuyendo a las acciones basadas en la normativa vigente.

* Apoye en el seguimiento del andlisis y revisidr documental de los Planes Estratégico
Institucional, Operativo Multianual y Ope-ativo Aaual del Ministerio con el
proposito de conocer su contenido como sustenta para la realizacién de estudios
de clasificacion y administracién de puestos y salarios.

* Apoye en el seguimiento a documentos sotze temas de clasificacién y
administracidn de puestos y salarios.

® Apoye en la elabaracion de documentos relacionados con la matriz para la
justificacién de cambios en el disefio organizaciona de las diferentes unidades
administrativas del Vinisterio.

* Apoye en el estudio sobre la estructura de calarios para puestos cuyas funciones

que estan definides como sustantivas, segln la estructura organizacional del

Ministerio.

b. Asesoré y di seguimiento en I}/g/estién e implemertaciér de acciones administrativas,
relacionadas con puestos de tranajo, de las diferentes unidades administrativas del Ministerio.
® Apoye en el seguimiento a documentos soore clasiicacién y administracién de
puestos y salarios, con cargo a los Renglores 011 ‘Personal Permanente”, 021
“Personal Supernumerario y 022 “Personal pcr Contrazo”.
* Apoye en la elaboracidn de oficios relacionados con la justificacidn vy creacién de
puestos con cargo al rengldn presupuestario 021 “Personal supernumerario”, para

el ejercicio fiscal 2025. < DES'?J#,;O...
'.C",

Wl




s Apoye en la elaborazidn sobre politicas de personal zon cargo al renglén 029 “Otras

remuneraciones de personal temporal”,

d. Revisg, analicé y evalué los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, en mejora de
los diferentes procesos adminiszrativos, relacionados con la geszién de la Direccién de Recursos
Humanos.

e Apoye en la revision del Manual de Organizacidn y Funciones de la Direccidn de
Monitoreo y Evaluazion,
® Apoye en la revisibn del Manual de Orgarizacién + Funciones de la Direccidn

Administrativa

e. Lasquela Subdineéén de Apl cacién de Personal, de la Direcsién de Recursos Humanos v el
Ministerio consideren pertinentes.
* Participe en la Capacitacidn sobre el Reglamento Crg3nico Interno, ofrecida por la
Oficina Nacional de Servicio Civil

e Participe en |la Reunidn sobre propuestas académiczs, nara el MIDES.

- f) MSc. Hum
CUI 266

48674 01

*
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El presente informe ha sido recibido, en cupnplimiento a lo que estzblace el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicics.

CUI 2484608540101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS.CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Terporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: RODELMIRO,CIFUENTES HERRERA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0099

Vigencia del contrato: D3 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de julioc de 224
Periodo de prestacién del servicio: D1IO71202§, al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en/cumplimiertc a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Se apoy¢ a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracién y presentacion de informes
impresos y electronicos en la Coordinacion Departamental de Quiche;
Apoyé a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion y presentacion de informes impresos y
electrénicos en la Coordinacion Departamental de Quiché.

b) Se apoy6 a la Subdireccion Departamental (22) en reuniones. e1 temas relacionados con las
gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacion Departamental de Quiche;
Apoyé a la Subdireccién Departamental (22) en reuniones, en teras relacionados con las gestiones
técnicas y administrativas de la Coordinacion Departamental de Qu ché.

c) Se apoy6 a la Subdireccién Departamental (22) en la revision, seguimiento y diligenciamiento
de la documentacién y expedientes, que ingresan a la Coord:nacién de Quiche;
Apoyé a la Subdireccién Departamental (22) en la revisién, seguimiznto y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes, que ingresan a la Coordinaciéon de Cuiché.

d) Se apoy6 a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se le dé a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinzcién Departamental de Quiché:
Apoye a la Subdireccién Departamental (22) en la respuesta que se le dio a diversos requerimientos
internos y externos, que ingresaron a la Coordinacién departamental de Quiché.

e) Se apoy6 a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboraci¢n de diversos documentos
oficiales que le sean requeridos por la Coordinacién Departanental de Quiché;
Apoye a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos oficiales que le
fueron requeridos por la Coordinacion Departamental de Quiché.



f) Otras actividades que la Direccion de Coordinacion y Organizacion, Subdireccién
Departamental (22) y el Ministerio consider6 pertinentes.

Apoyé en la entrega y recepciéon de la documentacion ce las usuarias activas del BONO
SOCIAL, correspondientes a la asistencia del mes de junio, para su digitacion en el sistema.
o Acompafamiento al evento y organizacion de pago d= TMC. Y otras actividades que la

Direccion de Coordinacién y Organizacion, Subdireccion Departamental (22) y el Ministerio
consideraron pertinentes

() M g.
RODELMIRO CIFUENTES HERRERA.

CUI 1959 32846 1415

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estaslece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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yoe Prado

Orcan zacion

Viceministerio de Prot cié|_1 Epcual
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL IVEc DE JU/IO POI(ERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02¢ “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Contreras Yocuté
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0021
Vigencia del contrato: 03 de eneroal 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de julio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07,2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpl miento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Ccntrato Administrativo arriba dentificado:

a)

b)

d)

Apoyé en la conformac'én de comisiones de acompaiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Sociai a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los plares y cistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado ce empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fue-ade la ciudad.

e Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacidn y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos de Ministerio de Desarrol o soc al

e Apoyé en la elaboracién de planes y disefio ce rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.



f)

Apoyé en el informe scbre el funcionamiento m=canico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro =zlaborando el debido :-ontrol e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo as graco, para que el mismo se
encuentre en éptimas condiciones, para lasac:ivdades programadas.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Senerales y el Ministerio

(f)

consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se qu2da elaborando en el ministerio
después de las 16:00 horas

Vit

7
Jorge yério Contreras Yocuté

DPI 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a © que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

T {\ 3‘ < J ¢
Mgtr Eduardo Mzrtnez Rodrl'gi{’:
Subdirector de Se-vicios Generalés:-

~ DPI'19¢€6 9778 0101
Mglr. Edduardo MarCnez Radriguez

subdirector de Servzio: G=nerales
Ministerio de Desarrdlo Social




INFORME MENSUAL.-DE ACTIVIDADES REALIZADé EN =L MZS DE JULIO/POR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES "’CQN CARGO AL REMGLOM °RESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPCRA_.”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contrztista: Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
Numero de contrato: (MICES 2024-029- 0006)

Vigencia del contrato: 03 enere A 31 defjuho 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemal}31/07'//202f4

Periodo de presentacidon del servicio 01/07/2C24 =4 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumglinderto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contreto administrativo arriba identificadb.

a) Asesoré en el Proceso de Deteccion de Necesidades oce Capacitacion.
Asesoré en el proceso de Deteccion de Necesidades ce Czpacitacion.

b) Brindé Asesoria en la elaboracién del Plan Anual d& Cagacitacion.
Asesoré en el proceso proponiendo la inclusién de son.endc tematico a ser impartido
e incluidas en el Plan Arual de Capacitacién

c) Asesoréyapoye en laInduccion del personal de nievo ngreso especificamente
en los temas sobre Reglamento del personal del Minis:zerio de Desarrollo Social.
Imparti contenido tematico del proceso de induccion a sanddores publicos de nuevo
ingreso a la Institucién, en temas del marco estratégico; derechos, obligaciones y
prohibiciones.

d) Asesoré en la elaborac 6n de informes de Induccion Gereral.
Aporté y asesoré en la elaboracion de Informes de IndLccedn General

e) Emiti informes de Capacitacién segun competencia.
Elaboré los informes respectivos de las capacitaciones sea izzdas.

f) Imparti y asesoré procesos de Capacitacion y Formaciéon de personal segun
requerimientos.
Se impartieron capacitaciones en base a requerimientos de = Subdireccion, dirigidos al
Grupo Focal con el Terra: Sentido de Pertenencia hacia Iz Institucion, coordiné otras
capacitaciones desarrolladas durante el mes, y el Cplemado "La inclusion de la
Dimensién Cultural en la Prestacion del Servicio Pdblicc”

g} Las que la subdireccién de Capacitacion y Desarrcdlo y el Ministerio consideren
pertinentes.
Seguimiento a la Campa3a: “Estilo de Vida Saludable” y Girrasia Laboral asi como
otras actividades artisticas y culturales con el Ministerio de Cultura y Deportes.

{f) 55 = N4 .;\-. A
Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
CUI 1756 89733 1202

v
El presente informe ha sido recibida—eh cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. =%
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CUI2503 60349 0101 -



INFORME MENSUA’I:/[)E ACTIVIDADES REAL/IZADAS EN EL MES DE
JULIQ-" 2024 POR SERVICIOS PROFESIONALE3S CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 0/2,9 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SZCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leohel Acuino Abrego

Numero de contrato: MIDES-2024-029-C108.~
Vigencia del contrato: 03 de enero 31 de ulio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/37/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/071@24

Por este medio me permito presentar las acivdades realizadas en
cumplimiento a lo establecido en las cldusulas ccnkenidas en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a. Asesoré en la elaboracion de respuestas de informacion puablica
dirigidas al Vice despacho de Proteccién Socizl;

NO FUE REQUERIDC

b. Asesorée y brindé el seguimiento a requerimientos relacionados con
el Acuerdo 57-2008 en cumplimiento a los glazos establecidos por
el mismo;

NO FUE REQUERIDO

c. Asesoré con el fir de solucionar inconverientes inherentes al
Viceministerio de Proteccion Social;

° Apoyé en la verificacion y revision de <ol citudes ingresadas de
diferentes puntos del pais solicitandc adhesion a diferentes
Programas Sociales a cargo de este Ministerio.

d. Brindé apoyo en los programas Sociales a cargo del Vice despacho
de proteccion social relacionados con Eduzaz 6n media y superior.

NO FUE REQUERIDO

e. Brindé apoyo en los diferentes actizidades a cargo de la
Direccion de Coardinacion y Organizac on -DCO-



NO FUE REQUERIDO

Elaboré notas de traslado, notas de envic, oficios y providencias
dirigidas a las diferentes Direcciones dd Vice despacho de
Proteccion Social.

Asesoré en la promocion de los Programas Sociales a cargo del
Vice despacho de Proteccion Social pcr medio de las diferentes
redes sociales;

NO FUE REQUERIDO

Asesoré en temas de Gobierno Abiert= y Electronico que
ingresaron al Vice despacho de Protzcci¢r Social.

NO FUE REQUERIDO

Oftras actividades inherentes al puesto que sean asignadas por
las autoridades superiores;

Apoye en la elaboracion de informes citicunstanciados, dirigido a
Diputados de Diferentes Bancadas dzl Congreso de la
Republica, en respuesta a solicitudes de informacion recibidas
en la Direccidn ce Coordinacion y Orgznizzcion

Apoyé con integrar informacién solidteda por Diputados de
diferentes Bancedas del Congreso de le Fepublica, para enviarla
por medio de forma fisica y digital.

Revisé expedientes que ingresan a la Cireczién de Coordinacion
y Organizacion, provenientes de las difarentes Direcciones.

Apoye respondiendo llamadas teleféricas, con el fin de dar
seguimiento a consultas de status er cu= se encuentran los
expedientes de incorporaciones a programas sociales.

Atendi personas que visitaron el V.cem risterio de Proteccion
Social, para verificar el status en quz se encuentran sus
expedientes de inclusiébn a Programas Sociales, asi como
personas que ingresan expedientes para ser potenciales
beneficiarios de os diferentes programas sociales.



Apoyé resolviendo dudas con relacion aracesos relacionados
con acceso a la nformaciéon publica.

Apoye en diversos aspectos en la DirecciZn de Coordinacién y
Organizacién. —-DCO-

Apoyé en revision de papeleria dirigida a la Direccion de
Coordinaciéon y Organizacion —DCO-, previZ a ser firmada por las
autoridades.

Elaboré Oficios y Notas de traslado, dirigidas a otras direcciones,
asi como documentos internos propios de |3 -DCO-

Atendi personas que visitaron el Ministerio de Desarrollo Social,
buscando informacién sobre los Progranwas Sociales, o para
saber en qué proceso se encontraban sus expedientes.

Elaboré Notas de traslado, para trasladar solicitudes de estudios
socioecondmicos a los coordinadores departamentales,

Elaboré oficios solicitados por Direcci¢n de Coordinacion y
Organizacion, para otras direcciones del Vice misterio de
Proteccién Socizl

Hug‘O«Le(}Ilel_g__ldﬁjebrege—
CUI 1930 66882 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de sericios.

(f)

Vcl)_|<|:3e(r)n:1ad*J %&Z@Qﬁéj& @301

ASocia
Viceministra de Prat 0 \
Ministerio de Desarrolls Socia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAﬁS REALIZADAS EN EL MESTE JuLl D.POR SERVICIOS TECMITCOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTAFIO 029 “Otras Remuneraciones ce Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Ja)aEth Orellama Parrientos de Palma
Numero de contrato: MIDES-2024-029-002¢

Vigencia del contrato: 3 de enero de 2024-al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 /07)2(24

Periodo de prestacién del servicio: 1/07/2024 al 3./07/2)z24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idertificaca:

a)

b)

c)

d)

€)

g)

Apoyé en la elaboracién de dictdmenes para la emision del Acuzrdo Ministerial y la gestién de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Inst tucional de Respuesta, cuando sea
requerido por la Direccién de Planificacion y Programacién del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacion. '

Apoye a la Direccién de Asesoria Juridica en la orientacién sobre el Plan Institucional de Respuesta
para el Dictamen Juridico.

Apoyé a FODES, en la revisién del Manual de Politicas, Normas y Procedimientos de la
Subdireccién Técnica de Deserrollo, Departamento de Cor.tingenzias.

Apoy¢ a FODES en la orientazién de respuesta ante las errergendas en el marco del PIR.

Apoyé a Comunicacion Socia. sobre la orientacién en los Centros ce Acopio.

Apoye en el proceso de aprobecion mediante Acuerdo Min sterial al Plan Institucional de Respuesta.
Apoyé en la revisién de los exoedientes que ingresen a la Direccion de Planificacién y Programacion
del Viceministerio de Politica. Planificacion y Evaluacién que fuarcen asignados en el marco de Plan
Institucional de Respuesta.

Apoyé dando seguimiento proceso del PIR y a la temporada de ! vias.

Brindé apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direcc 6n de P:anificacion y Programacién del
Viceministerio de Politica, Plenificacion y Evaluacion.

Apoy¢ a la Subdireccion de Capaciones Plan de Capacitacién del Flan Institucional de Respuesta -
PIR-.

Apoyé a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Sozial, antes, durante y después de
una emergencia con relacion al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacién de la ejecucién
de Plan Institucional de Respuzsta -PIR-, que sea requerido a traves de la Direccion de Planificacién
y Programacion y por el Vicerinisterio de Politica, Planifizacion y Evaluacién.

Realicé orientacion a la DCO con los centros de acopio por temparzda de lluvias.

Brindé apoyo técnico al Viceministro de Politica, PlaniZicaciém y Evaluacién y al Director de
Planificacién y Programacion 2n situaciones de emergenciz en su Juncion en el Plan Institucional de
Respuesta.

Brindé apoyo en el marco del >NR y PIR por temporada de lluvias.

Brindé apoyo técnico al Director de Planificacion y Programaciénen el marco del PNR y PIR.
Brindé seguimiento a la Seccien de Planificacion en el marco del 2lan Institucional de Respuesta.
Brindé apoyo en el marco del PNR y PIR por temporada de lluvias.

Otras actividades que la Direccién de Planificacion y Frogramazién y el Ministerio considere
pertinentes.

Apoyé en seguimiento ante la Unidad de Cooperacion Internacioaal los fondos de los talleres de la
Politica de Desarrollo Social.



S!ndra Janeth Orellana Barrientos de Palma
CUI 2587691062204

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece 2| contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios. S




INFORME MENSUAL DE}CTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE-JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temﬁ:ral", EN EL MINASTERIO DE DESARROLLO SOZIAL.

Nombres y apellidos del contratzista: Elmer Joél Famos y Ramos
Numero de contrato: MIDES-202£-)29-0045
Vigencia del contrato: 03 de enerc al 31 de’julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de'julio de 2024
Periodo de prestacidn del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cun glimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba icentificado:

a)

b)

c)

d)

Apoyé en la conformacion de comisiones de acom>afiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Soz:ial a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcicnarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentra y fuera de la ciudad.

e Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacian y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo socal;

e Apoyé en la elaboracién de planes y disefio ce rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamenbe el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo | evando el control de los kildmetros
recorridos.



f) Apoyé en el informe scbre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

o Llevé registro elaborando el debido coitrol e informé sobre el
funcionamiento mecdnico del vehiculo asigrado, para que el mismo se
encuentre en optimas condiciones, para las aczividades programadas.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

(f)

Elmer Joél Ramos y Ramos
DPI 1675 13702 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimierto a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

—

Subdirector de Servicios Generales
DPI 1996 97078 01C1

Mgtr. Eduardo Martinez Rodrguez
subdirector de Servicios Gene-ales
Ministerio de Desarrollo Sodal



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES BEALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRE3UPUESTARIO 029 “Otras
remuneraciones de personal temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contrafista: Ana Casilda Arrué Mota

Namero de contrato: MIDES-2024-029-008€
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 dejLlic de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de-julio de 2024

Periodo de prestacién de servicio: 01/07/2024 al 31/07/20:24

Por este medio me permito presertar las actividades enzcuinpliniento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idenfificaco:

a. Asesoré legalmente en los requerimientos de la Secreta-ia General, efectuando el
andlisis de expedientes administrativos que ingresan a esa Unidad, con la
finalidad de determinar si es procedente la elaboraci@n de Resolucién o Acuerdo
Ministerial:

En este periodo la suscrita no realiz6 ninguna actividad inherente a esta literal.

b. Revisé los proyectos de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, previo a la
suscripcion de la Autoridad Superior, efectuando el amlisis de los expedientes
administrativos que se acompaiien para el efecto:

En este periodo la suscrita no realizé ninguna actividad inherente a esta literal.

c. Emiti Agendas, Convocatorias, asi como otros documantos que se requieren para
la celebracion de las reuniones del Gabinete Especfico de Desarrollo Social -
GEDS-:

En este periodo la suscrita no realizé ninguna actividad imerente a esta literal.

d. Procedi a levantar las actas correspondientes a las re.aniones del -GEDS-:
Asenté el Acta 03-2024 comespondiente a la Tercera Reunién Ordinaria GEDS, en el
Libro de Actas comrespondiente.

e. Emiti las Ayudas de Memoria y Minutas de Reuniones cue requiere la Secretaria
General o la Coordinacion Técnica del Gabinete:
En este periodo la suscrita no realizé ninguna actividad innerente a esta literal.

f. Gestioné el archivo de la documentacién y sistematizaziéon de los procesos del

GEDS:

1) Procedi a entregar a b Asistente del GEDS, los documentos consistentes en
informes remitidos a la Corte Suprema de Justicia, emitidos en este periodo para el
archivo comrespondiente.

2) Procedi a entregar a la Asistente del GEDS, las doaumentos consistentes en los
antecedentes de respaldo a oficios y providencias emitidos en este periodo, para el /
archivo comrespondiente.




g. Elaboré formatos de documentos oficiales que se derivan de las actuaciones y
acciones propias del Gabinete:
En este periodo la suscrita 10 realizé ninguna actividac inhzarente a esta literal.

h. Brindé asesoria y emiti propuestas en reuniones d2 la Coordinacién Técnica del
GEDS o Secretaria General:
En este periodo la suscrita no realizé ninguna actividac inharente a esta literal.

i. Desarrollé aquellas actividades asignadas por la Coordinacién Técnica del GEDS

o Secretaria General de la Institucion:

1) Emiti Providencia GEDS-14-2024, dirigido al Equipe Tésnico del GEDS

2) Emiti Providencia GEDS-15-2024, dirigido al Equipa Técnico del GEDS

3) Emiti Providencia GEDS-16-2024, dirigido al Equipe Técnico del GEDS

4) Emiti Providencia GEDS-17-2024, dirigido al Equipe T2cnico del GEDS

5) Emiti Providencia GEDS-18-2024, dirigido al Equipo T2cnico del GEDS

6) Emiti Providencia GEDS-19-2024, dirigido al Equipe T2cnico del GEDS

7) Emiti Oficio GEDS-40-2024, dirigido a integrantes del GEDS, remitiendo Acta 02-
2024 de la Segunda Reunién Extraordinaria.

8) Emiti Oficio GEDS-41-2024, dirigido a la Secretaria Ejecutiva de CONRED.

9) Emiti Oficio GEDS-42-2024, dirigido a Ministra del Ministerio de Economia.

10) Emiti Oficio GEDS-43-2024, dirigido a Corte Suprema ce Justicia, remitiendo el 23er.
Informe del Proceso de Consulta San Juan Cotzal.

J) Realicé las actividades que el Ministerio considero se-tinentes:
En este periodo la suscrita no realizé ninguna actividad inerente a esta literal.

G g K__L_Q\L\L\E\
Ana Casildmgmt-““‘*
CUI 2575 48 1 _
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a Io Jue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Eduardo José Espafia Urrutia
Secretario-General
Ministerio de Desarrollo Sozial

CUI 2490 67730 2001



INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES/REALIZADAS EN EL-MES DE JULIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENG _CN PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratis:a: Edwin Rolando Prado Mejia
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0007~
Vigencia del contrato: 03 eneroal 31 de julio/a/e 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemezla 31 de julio de 2024
Periodo de prestacion del servicic: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en zumplimientea lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo ariiba identificado:

a) Asesoré en procedimientos relacionados en el trasledo de funcionarios superiores

b)

g)

h)

del Ministerio;
¢ No se realizd ninguna ectividad en esta literal.

Brindé asesoria en la proteccion de las autoridades superiores del Ministerio;
* No se realizd ninguna actividad en esta literal.

Asesoré en Materia de proteccion ciudadana y cerencia de crisis a las
autoridades superiores del Ministerio;

* No se realiz6 ninguna actividad en esta literal.

Asesore rutas alternas a seguir en casos de cris s;
®* No se realizé ninguna ectividad en esta literal;

Asesoré en materia de proteccion ciudadana al personal que asi lo requiera
dentro del Ministerio;

* No se realizé ninguna actividad en esta litera ;

Se dio seguimiento a la olanificacion de turnos de pilotos asignados a los
funcionarios del Ministerio;

* No se realizé ninguna actividad en esta literal.

Asesore en la elaboraciéon de estrategias con otras irstituciones para colaborar
con la proteccion ciudadana de las autoridades y =2mpleados del Ministerio de
Desarrollo Social;

* No se realizd ninguna actividad en esta literal

Otras actividades que la subdireccion de Servicios Zenerales y el Ministerio
considere pertinentes.



Entre las actividades que consideraron pertinentes la Subdireccién de
Servicios Generales y el Ministerio, se realizaron Es siguientes:

Preste servicios de seguridad de instalaciones en el predio de vehiculos
ubicado en el kildmetroc 18.5 ruta al Atlantico, Ald=3 el Chato, donde se lleva
un control de ingreso y egreso de personas a dicho predio.

(M //%w?

Edwin Roldndo Pradc Mejia
DPI 1633 72470 0701

El presente informe ha sido recibido, en cumplimients a le que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

L
Mgtr. Eduardo Martinez Rodr'fgu
-Subdirector de Servicios Generales
Mirﬁsterio de Desarrollo Social

CUI 1996 97078 0101



INFORME | MENSUAL ,D’E ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO. POR
SERVICIOS TECNICOS N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO _-029 .“Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIC DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: " Miriam Coronado Liebmann
Numero de Contrato: MIDES-2024<)29-0047

Vigencia del contrato 03 de ENEFO al 31 de JULIO 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/07/2024

Periodo de prestacion del servicio 01/07,/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificade:

a) Brinde apoyo Técnico en la gestion de solicitudes de cuotas para la ejecucion de
fondos en las distintas modalidades de pago, lleve un control auxiliar de los expedientes y
su estatus. '
-Apoye en la conformacién del expediente. i ,
b) Brinde apoyo en el seguimiento de documentos y expedientes en proceso, brinde
apoyo en la conformacioén del file hasta la culminacién de! proceso correspondiente
-Apoye en la elaboracion de planillas de gasto por comisiones oficiaks »
c) Brindé apoyo para la sistematizacion de los procssos ¥ procedimientos financieros
correspondiente a la unidad de acministracion financiera UDAF ;
-Apoye en la agilizacion de los procedimientos de pago. ; i _
d) Brindé apoyo en la elaboracién de rendiciones y confo macion de expedientes para
solicitud de desembolso o liquidacién de fondo rotativo. .
-Apoye en la elaboracién de expedientes y su traslado para ccnformacion de rendicion de fondos
e) Brindé apoyo en la actualizacion de CUR, registro, foleado, escaneado y archivo en
orden correlativo del aiio 2023 y 2024

Apoye en la alimentacion de la matriz de control de pagos
f) Brindé apoyo técnico en el proceso de revisién previa, posterior y concurrente
verificando que los expedientes de pago cumplan con la nornativa, manuales, politicas y
leyes vigentes aplicables a los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica y
acreditamiento en cuenta CUR I ‘
- Apoye en el andlisis de expedientes de pago de viéticos v observancia de la normativa
vigente ‘
Q) Las que la Subdireccién de Tesoreria y el Ministerio consideren pertinentes
-Apoye en la elaboracién de conocimientos de entrega de documenbs oficiales y en actividades de
archivo en general ' :

f : II I
| || | 3 " gl I'll b
(f) Il .-"l\' . J /II | .'I f 'r! ) Q
Miriam Coronado Liebmann
CU! 2301421760101

/
-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estabeze en contrato administratjy
suscrito con el prestador de servicios

0 % RM fE\M - "
' Vo. Bo. MARV N GEOVANNY ACEITUNG LopEz - Marvin Geovanny Aceituno Lépez
cUl 2373127 \ Subdirector de Tesoreria
\

£ Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REAL/ZADAS EMN EL LAES DE JULIO DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES, €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ““OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL M NISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegcz;.f
Numero de contrato: MIDES—202’4~029,-012’5’T

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31/0’7/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024.

i
Ve

e

Por este medio me permito presantar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Asesoré y verifiqué si estir cumpliendo las Normas In.emacionales De las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garan-icen 1a adecuada administracién de los
recursos asignados;

Le di cumplimiento al Nombremiento No. NAI-027-2024, CAI:00027 de fecha 02 de julio de
2024, Auditoria de Cumplimiento y Financiera en la Direccior: de Recursos Humanos, por el
periodo comprendido del 01 de junio de 2023 al 30 de junio de Z024.

Asesoré en el proceso de revisién y andlisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditorfa Interna por las diferertes Areas de la Direccién de Recursos Humanos del Ministerio.

Asesoré en la estructura de cuestionarios de control :nternc de la Direccién de Recursos
Humanos, como también elaboré oficios para solicitar in“ormacidn necesaria para elaboracién de
nuestra Auditoria.

No se brindé asesorfa en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente
fiscalizador (Contraloria Generel de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos, ya
que no hubo requerimiento.

No se realizé Auditorfa de segrimiento a las Recomendaciones ce los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas por no haber requerimier:to.

Realicé otras actividades que la Auditoria Interna y el Lfinisterio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.



-Realicé Acta de Apertura de Auditoria segiin Nombramiento XAI-027-2024, CAIL:00027 del 02
de julio de 2024.

-Elabor¢ oficio para Notificacién de Nombramiento No. NAI-027-2024, CAI: 00027 de fecha 02
de juliode.2024. %

/KW ) { 2R i Pedro Ochoa Mazatiegos

5 N
e ) Contador Didlico y Auditor
((_(P M X =
L AN

Colegiado 888
Pedrd Ochoa Mazariegos.
CUI 2724 86795 0321 _/"'/

 —

El presente informe ha sido recibido/eﬁ cumplimiento a I> que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

R=CIOR
DIRECCION DE 413 ToRIAlNTERNA B
MINISTERIO DE TESARROLLY SOCIAL \e:?



INFORME MENSUAL DE" ACTIVIDAlﬁ/S’ REALIZADAS EN EL M3§ DE JUMO DE 2024 POR SERVICIOS
PROFESIONALES,-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RODRIGO SIC CUJA -
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0109 ~

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de’jﬁlb de 2024,
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31/07 /2024 L

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31, O7’/2C24

Por este medio me permito presentar las actividades en eimplimientc & lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a} Asesoré y Verifiqué si estdan cumplizando las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas ce Aucitoria Gubernamental y demas
disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de los recursos asignados y conforme
nombramiento de auditoria recibidc Nos. NAI-018-2024 y NAI-027-z024, realicé lo siguiente:

1.

Ordené y clasifiqué la documentacién que respaldan las pruekas de descargo presentadas por
las unidades administrativas qu= estdn involucradas en la liquidacién del Fondo Nacional para la
Paz.

Ingresé y actualicé en el Sisteme SAG-UDAI Web, informe de auditoria producto de la evaluacién
de informacién y documentacion recibida de la Coordinacidn de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz, Subdireccidn de Inventarios y Direccdn Administrativa del Ministerio
de Desarrollo Social, para su revisién y correccién corresgondiente por parte de la Supervision y
Direccion de Auditoria Interna.

Elaboré cédula de consenso de recomendaciones, derivado de Ia Auditoria de Cumplimiento y
Financiera en la Unidad Administrativa del Fondo Naciond para la Paz en Liquidacién,
relacionado con la gestiéon d= liquidacion de FONAPAZ y su Fideicomiso, conforme al
Nombramiento No. NAI-018-20z4.

Ordené, Referencié y folié papeles de trabajo, correspondizsntes 2 la Auditoria de Cumplimiento y
Financiera, realizada a la Unidac Administrativa del Fondo Nacianal para Paz.

Elaboré Oficio dirigido a la Direczidn de Auditoria Interna, por medio del cual entregué informe
de auditoria de cumplimiento y inanciera en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para
la Paz en Liquidacién, para su notificacion respectiva, asi como los papeles de trabajo
correspondientes.

Apoyé en la revisidn de oficio dirigido a la Direccién de Recursos Humanos, por medio del cual se
hizo del conocimiento de la citada direccidon y subdirecciones el rombramiento de auditoria NAI-
027-2024, para realizar Auditoria de Cumplimiento y Financiera er la misma.



7. Apoyé en la suscripcion de acta por medio de la cual se deje ccnstancia del inicio de la Auditoria
de Cumplimiento y Financiera en la Direccidén de Recursos 4.umanos y Subdirecciones de la
misma.

8. Apoyé en la preparacidn y revision de cuestionario de ccnt-cl interno, correspondiente a la
Auditoria de Cumplimiento y Financiera en la Direccién de Fecursos Humanos.

9. Apoye enla preparacién de oficios, por medio de los cualzs s Fizo requerimiento de informacion
a las diferentes Subdirecciones de Recursos Humanos.

10. Apoyé en la preparacion y revisién de oficios por medio de los cuales se traslada cuestionario a
las unidades responsables de dar respuesta al mismo, derivadc de la Auditoria de Cumplimiento
y Financiera en la Direccién de Recursos Humanos.

b) No brindé asesoria en el proceso de revisién y analisis de docimentos y expedientes remitidos a
Auditoria Int@a/por las diferentes Unidades Ejecutoras del Min ster o de Desarrollo Social.

¢) No asesoré en las distintas salicitudes de informacién realizadas por 2| Ente Fiscalizador (Contraloria
General deClentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hellazgos.

d) No realicéAuditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de os informes realizados por la
Contraloria General de Cuantas;

e) No Realﬁé otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministero de Desarrollo Social consideraron
pertinentes

(f)

Lic. ﬁodriéé’s'i-c Cuja
CUI 1722 1261871503

/

El presente informe ha sido recibi-j@ cumplimiento a lo que estaslece =l contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios. /
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irector de Auditari n!gue/
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INFORME MENSUAL _DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL-MES DE_JULIO
POR SERVICIOS TECNICO§/CON CARGO AL ENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Tempora”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Bztres Chacon
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0044-

Vigencia del contrato: 03 de enero al 3- de-julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2024

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/07/20z4 2| 21/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades ,én cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

d)

Apoyé brindando soporte juridico en la gestion e actividades asignadas a la
Secretaria General:
> Resolucion Ministerial por medio de la cual se nombré a la Junta de Licitacion
del evento de Licitacién promovida por la Unidad Ejecutora del Fondo de
Desarrollo Social -FODES-.
Apoyé en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
General:
> Resolucion Ministerial por medio de la cLal se aprobd la Modificacion
Presupuestaria, solicitada por la Unidad Ejecutora 201 “Unidad de
Administracioén Financiera -UDAF-".
Apoyé en la elaboracion de Resoluciones y Acue-dos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior:
> Expediente de Licitacion Publica gestionade por la Unidad Ejecutora del
Fondo de Desarrollo Social, para que la Au:oridad Superior apruebe o
impruebe lo actuado por la Junta de Licitacidn.
Apoyé en el analisis de expedientes administrativos que ingresaron a la
Secretaria General, con la finalidad de determmar si es procedente la
elaboracion de Resolucion o Acuerdo Ministerial:
> Resolucion Ministerial por medio de la cLal se autorizé la modificacion de
metas de productos y subproductos solici-ada por la Unidad Ejecutora 203
‘Fondo de Desarroll> Social -FODES-".
Apoyé en el seguimiento a expedientes de los casas que se me asignaron, a
efecto de establecer que se cumpla con lo ordenado por Ia Autoridad Superior:
> Elaboracion de c2dula de notificacior a la Direccién Ejecutiva del
Fondo de Desarrollo Social -FODES-.
Brindé apoyo en demas actividades que la Secrataria General y/o Autoridad
Superior consideroé pertinantes, tal como:




> Notificacion a la Direccion Técnica del “resupuesto, del Ministerio de

Finanzas Publicas copia simple de la Resolucén Ministerial Niumero DS-63-
2024.

(f)
Mson Jairzinho Batres Chacdn
CUI 2519 18491 0101

El presente informe ha sido rezibido, en cumplimierto a © que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Eo. ™

Lic. Edvardo Jesé Espaiia Urrutia
Secretario Gereral
Ministerio de Desarrcllo Social

CUI 2490 6773) 2001
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INFORME MENSUAL DE ACTlVIDADES REALIZ@\S EN EL MES/D/E JUsz(ﬂ’OR SERVICIOS
TECNICOS,C@T\J CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLD SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Leén Lobos de de Leon
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0046"

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 dejulio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2C24

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presen:ar las actividades en cumﬂﬁlento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identiicado

a)

Apoye en la revision, seguiriento y diligenciamiento Je la documentacion y expedientes,
que se registran en la Direccion de Promocién Social;

Apoyé en la revision, seguinriento y diligenciamiento de 80 documentos y expedientes, que
se registraron en el ingresc al Registro de Control de Expedientes, en la Direccién de
Promocion Social;

Apoye en el procedimientc adecuado para llevar =n forma ordenada la agenda de
actividades propias de la Direccién de Promocién Social;

Apoye en el procedimienta adecuado para lievar en forma ordenada la agenda de
actividades propias de la Direccion de Promocion Social:

Colabore en las reuniones de actividades propias de Iz Direcsidn de Promocidn Social;

Colabore en la convocatoria para 8 reuniones sosten das por la Direccion de Promocion
Social.

Apoyé en la elaboracion de diversos documentos e irstrumantos que le sean requeridos
por la Direccion de Promocié Social:

Apoyé en la elaboracién de 63 documentos e instrumentos que fueron requeridos por la
Direccion de Promocion Social, consistentes en Notas Je Traslado;

Colaboré en el seguimiento de expedientes que la Direccidn de Promocién Social, recibe y
traslada, para que se cumpla con los tiempos establecidos:

Colaboré en el seguimiento de 62 expedientes que la Di-eccion de Promocién Social, recibié
y trasladd, para que se cumpliera con los tiempos esteblecidos, consistente en la
elaboracion de Oficios, fotocepias, distribucion, escanes y resguardo para archivo:

Apoyé en la organizacion y planificacion de lzs acividades que conlleven la
implementacion de la Estrategia Mejores Familias en coardinacion con las diferentes
unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacion del
Azucar -FUNDAZUCAR-;




Apoyé en la organizacioén y glanificacion de 6 actividad=as cue conllevaron la implementacion
de la Estrategia Mejores Familias en coordinaciér con las diferentes unidades
administrativas del Minister o de Desarrollo Social -MID=S- y |la Fundacién del Azlcar -
FUNDAZUCAR-;

g) Apoyé en el seguimiento a los procesos correspordientes a la implementacion de la
estrategia Mejores Familias;

Apoyé en el seguimiento de 9 procesos correspondieites a la implementacion de la
estrategia Mejores Familias, consistentes en la elaboracicn ce oficios, fotocopias, escaneo
y resguardo para archivo.

h) Apoyé en otras actividades que la Direccién de Premocién Social y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Apoyé en la coordinacion de ingreso y ubicacion de Alczldes y Representantes de diferentes
Instituciones, para la presentacion y articulacion de la Irter~ercién Beca social Artesano, en
las Instalaciones de MIDES.

/ ) (‘ /l §
(H_Y \@f”/ LB QM«Q
Norma Eunice de-Ledrr-6b0s de de Leon
/TJUI/;J%S 95240 010c1} P

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que esteblece el contratg administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

\.__.:i i '—I
DIREZT0 YT ¥ mi’v’ff.?"-
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL N1ES/QE JULIO"POR SERVICIOS
TECNICOS CON-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO )23 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO 3OCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rene Vitaliro Lépez Lopez )
Numero de contrato: MIDES-2022-029-0065 /
Vigencia del contrato: 03 eneroal 31 de juljgizf)24
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 Cjejtiﬁo de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07,/20.’2,46I/31/07/202’4//

///
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Cantrato Administrativo arrit-a dentificado:

h) Apoyé en la conformacidn de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publizos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes v s stemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

i) Apoyé en el traskado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en com siones oficiales dentro y fLera de la ciudad.

e Se traslado a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

j) Apoyé en la planificacién y disefio de rutas parz el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrolle sacizl;

e Apoyé en |z elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del M nisterio.

k) Apoyé en Mantener limpio interna y externamerte el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por l3s autoridades superiores.

l) Apoyé en la elaborzcidn del registro diario en la b ticora de comisiones;

¢ Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildGmetros
recorridos.

m) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento meainico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las zctividades diarias;

o Llevé registro elaborando el debido cantol e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asigmado, para que el mismo se
encuentre en 6ptimas condiciones, para las actividades programadas.



)

n) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

(f)

Rgn_)l«i{almo Lopez Lopez

DPI 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a o que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DPI 1996 97078 0101
Mgtr. Eduardo Martinez Rodr{guiez

Subdirector de Servicios Ge 1'=rz~:|es
Ministerio de Desarrollo ocial



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL [AES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO )29 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOZIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Pérez Xiquita
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-C116
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07,2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 a1 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en zumpl miento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contratc Administrativo arriba identificedo:

a)

b)

c)

d)

f)

Brindé asesoria en el seguimiento a los expedientes qu= ingresaron a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, gie me fueron asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna
aplicable;

Brindé asesoria en 30 expedientes que ingresaron a k Direzcion de Recursos Humanos del
Ministerio de Desarrollo Social, que fueron asignados por el Director {a) de Recursos
Humanos, para cumplimiento con la normativa legal e interma.

Di asesoria en la aplicacion y cumplimiento de leyes, nornas y reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Di asesorfa en la aplicacion y cumplimiento de leyes, norm=as y reglamentos aplicables en
45 expedientes con procedimientos de sentencias judiciales.

Asesoré en el analisis e imglementacion de reformas al Reglamento Organico Interno en
atencidon a criterios vigenles en materia de recursos humanos en la Administracién
Publica; NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.

Asesoré en la incorporacion de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que
coadyuven a la implementacion de una efectiva car-era aiministrativa; NO SE REALIZO
NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.

Elaboré opiniones en relacidn a casos presentados z la Di-eccion de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos: Elabaré 03 opiniones en relacion a
casos presentados a la Direccién de Recursos Humaros relacionados a temas propios de
recursos humanos.

Asesoré y agilicé expedientes que fueron gestionmados ante la Oficina Nacional de
Servicio Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas
Publicas; NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.



g) Asesoré en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Diraccién de Recursos Humanos;
Asesoré en 15 procesos de reinstalacion emitidos per los Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a I3 Dire=cién de Recursos Humanos.

h) Asesoré en los procedimientos de contratacion de sersomal;

Asesoré en 10 procedimientos de contratacién de personal reglones presupuestarios 021;
022; 029 y 011.

i) Revisé los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacién de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Revisé 18 Contratos Individuales de Trabajo, 09 Ccntratcs Administrativos de Prestacion
de Servicios, 13 Acuerdos Ministeriales asi como otros documentos como circulares y
oficios de instrucciones o tramites varios emitidos por la Direccién de Recursos Humanos.

j) Elaboré documentos legales que me fueron requeridos por la Direccidon de Recursos
Humanos; Elaboré 15 docamentos legales que me fueror requeridos por la Direccién de
Recursos Humanos.

k) Elaboré informes en temas de recursos humanos, que me fueron requeridos por la
Direccién de Recursos Humanos;

Elaboré 04 informe en temas de recursos humanos, qu= me fueron requeridos por la
Direccidn de Recursos Humranos.

I) Participé en reuniones en materia de recursos humznos de las dependencias del
Ministerio y entidades; pa-titipe en 06 reuniones en materia de recursos humanos temas
diversos.

m) Las que la Direccién de Ijngurﬁ'd's' Humanos y el Ministerio consideraron pertinentes;
Apoyé en el trasla o-de documentosa otras Subdirecciones.

= J

(f) // l\- '}.,f:- R

/ Gabriel"ﬁ\“Hdré:;fP/érez Xiquitda
CUI /1974 07986 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. 1

UGS

Lic. Oscar R 2qzie Goffez
(fy  Directoyfé Reclifscy/Numanos.“

WMinisterio de DeseutirSociet
CUi2430 1589= 0101




’ <
INFORME MENSUAL/D{ ACTIVIDAD/ES REALIZ@AS EN EL NIEE/DE JULIO/POR SERVICIOS
TECNICOAS/CUN CARGO AL RENGLON PRESUPUES'I/'KﬁO 02< “IJTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLD SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Rene Po-tillo Menédez
Numero de Contrato: MIDES-2024-)29-0144.
Vigencia del contrato: 04 de enero al =1 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de’julio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 51/0.712/024

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cum?3limiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba ident ficado:

a)

b)

d)

f)

Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del M nisterio de Desarrollo Sccizl a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboreé en el cumplimiento de los planes y sistemas ce seguridad para el Ministerio
de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Pibl cos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢ Setrasladé a las autoridades a las actividades que se r2alizaron en diferentes partes
de Guatemala.

Apoyé en la planificacién y disefio de rutas para el trasladc de empleados y funcionarios
Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las autoridades
del Ministerio.

Apoyé en mantener limpio interno y externamente el vehiculo asignado para atender
comisiones.

* Apoyé en limpieza del vehizulo utilizado por las autor d=des superiores.
Apoyé en la elaboracidn del registro diario en la bitdccra Je comisiones.

* Realice un registro del uso del vehiculo llevardo e control de los kilémetros
recorridos.

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecénico v caidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias.

e Llevé registro elaborando el debido control e infcrmre sobre el funcionamiento
mecanico del vehiculo asgnado, para que el mismc se encuentre en Optimas
condiciones, para las activicades programadas.

e et




g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio consideran

pertinentes.

e Apoyé en la Subdireccion d icios Generales en el area de conserjeria.

(f.)

Jasé Ren(Portillo Menéndsz
CUI 2364 39286 2214

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestad/or"de servicios.

——

Vo.Bo/(f) J ’% '-'_".T :
Mgtr. Eduardo Martinez Redrigudis

Subdirector de Servicios Generales
Ministério de Desarrollo Social

CUI: 1996 97078 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO 2024
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Tempcral’”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARINA SAGASTUME GARCIA

Numero de contrato: MIDES-2024-029-1095.

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2024,
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07°2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/C7/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arribz identificado:

a) Asesoré en la priorizacién de la cooperacion técnica del Ministerio, con el objeto de
aumentar las capacidades institucionales en materia d= cooperacion internacional;

» Asesoré en la compatibilizacion de fechas para lograr acercamientos virtuales

con alguno de los Ministerios de Desarrollo Socizl de América Latina, que tenga
avances sustantivos en Sistemas de Informacion

b) Brindé asesoria técnica a la Unidad de Cooperacién Incernacional en los procesos de
gestion y negociacién cor la cooperacion internacional y socios del desarrollo y en la
implementacion de la estrategia de cooperacion interracional del Mides con miras a
identificar nuevos aliados potenciales;

e Brinde asesoria y participé aportando 1 idea para conformar la Ruta Critica para
transformar el Acuerdo Ministerial del RSH en un Acuerdo Gubernativo. Posible
requisito para la operacién crediticia con el Barco Mundial denominada CAT
DDO Il

c) Elaboré Convenios, Cartas de Entendimiento, y otros requeridos por la Unidad de
Cooperacion Internaciona ;

En el mes de Julio s= esperaron las observaciones del departamento Juridico
de Unicef, para concluir el Convenio/Memorandum, pero no las enviaron.

d) Asesoré en los procesos de coordinacion de la Unidad de Cooperacion Internacional
con los Viceministerios y cependencias especificas del MIDES para la formulacién de
nuevas iniciativas, programas y proyectos que complementen esfuerzos apoyados por
la cooperacion internacional;

. Asesore y sostuve reLnion con la Directora de UCI oara dar algunos aportes para
el Plan que esta consruyendo la DAS, asi como pesibles formas de contratacién
de Encuestadores que podrian apoyar el RSk, con recursos del Programa Crecer
Sano, asi como poder contratar con recursos nacianales.



e)

f)

Asesoré, analizando los 7/8 CVs de Organizaciones Nacionales e Internacionales
que presentaron muzastras de interés para entrar al proceso que BID lanzé para
encuestar en Chiquimula. La Directora de UCI trasladé al Banco las
percepciones.

Participé en visitas y mis ones de trabajo de negociacion, presentacion de resultados
y presentacion de prioridades institucionales asignada por la Unidad de Cooperacion
Internacional.

o Participé en las reuniones de la Mision del Banzo Mundial que visité el MIDES
para conocer el inferés y el Compromiso cel MIDES en el Programa CAT DDO
I1l. El Mides tiene que hacer una Ruta Critica d= los compromisos.

Elaboré informes consoidados del apoyo recibido por MIDES de parte de la
cooperacion internacional y se coordinara la difusién d= los resultados;

e Revisé Ayuda Memoria elaborada por el Banco Mundial sobre la Misién CAT
DDO Ill, se encontreron ajustes que hacerle. Los comentarios y sugerencias los
enviara la Direccion de UCI a la Direccion de Crédito Publico del MINFIN.

Atendi a delegados de los diferentes organismos muliilaterales de cooperaciéon y a
funcionarios de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o soliciten
cooperacion técnica;

e Atendia a 1 Orgenizacion de lIglesia Cristiarma Evangélica, interesada en
conocer y participer en Actividades de Menos Amigas, en los departamentos
de Petén y Chiquimula.

Asesorée en los diferentes requerimientos por parte de les dependencias del Ministerio
o de otras entidades que le sean asignados;

e Asesoré indicando a la Direccién de Crédito Pdblico el nombre del personal en
MIDES que desde su qué hacer se encuentra involucrado en gestion,
seguimiento o ejecucion de recursos externcs.

e Asesoré enviando TdR al contacto en el MIDES de Uruguay para iniciar
conversaciones para un posible proceso de inteccambio de conocimientos a
realizarse en una primera etapa de forma virtual.

e Asesoré por instrucsiones de la Directora de la Unidad de Cooperacion
Internacional, para enviar los nombres y carjos dz las Autoridades del MIDES
que formaran parte de la RED en América Lztina sobre RSH

e Asesore sobre la solicitud para contratacién de consultores que apoyen en la
actualizacion de la cartografia en departamentos del pais, requerida por la
Direccion de SISO. Podria solicitarse al BM =ntre los requerimientos al
Programa Crecer Sano o bien al BID com> un proyecto puntual definiendo
departamentos y municipios. La Direccion de UCI solicitara un perfil de proyecto
para la busqueda de financiamiento.



i) Otras que la Direccion de Cooperacion Internacional y el Ministerio consideren
pertinentes

o Llamadas telefén'cas, correos especialmante e la Direccién de Crédito Publico
del Ministerio de =inanzas Publicas -MINFIN-, JNICEF, Banco Interamericano
de Desarrollo -BID-, SEGEPLAN, y otros.

° Seguimiento a la participacién del MIDES en el taller “Repensando los
cuidados para el bienestar, la creacién de empleo y el impulso econémico en
Ameérica LATINA Y EL CARIBE", a realizarse en ~ntigua, Guatemala del 17 al 18
de julio préximo.

o Solicitud reiterada verbalmente al Secrezario del Despacho, y Vicedespacho
Administrativo y F nanciero para localizar oficios originales recibidos en MIDES
que deben formar parte del expediente que ird al Departamento Juridico para
aprobacion de la ATNR que otorgé el BID al Ministerio. El preguntara a
Juridico.

° Redaccion de ofic os varios, Ayudas Men-oria ce reuniones, etc.

(f) %/l ez —,

LICDA. MARINA-SAGASTUME GARCIA
CUI2677 27429 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimien:o a © que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

W
Vo. Bo. .I
(f) L \'\_. I f

LICDA. JOANNE CRO(
CUI 2378 02406 0101

Licda. Irma Joanne Crooks Visquez
Directora de Cooperacién Internacional
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES-DE JLLIC: POR SERVICIOS TEGNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTAR O 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina Estrada Ramir=z ce Arriaza

NGmero de contrato: MIDES-2024-029-0057
Vigencia del contrato: 0% de enero al 31 d€’julio 202£
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/07//2024

Periodo de prestacidn del servicio: 01/07/202/4 al 31/0772024

Por este medio me permito presentar las actividye'é en cumplimienso = lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativc arriba identificado:

a)

>

b)

\4

<)

>

d)

e)

Apoyé en el seguimiento a expedientes de los casos que se me as gnaron, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior:

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado a la Resolucidn Ministerial del Ministro de
Desarrollo Social, por medio de la cual se autoriza la Modificacén de Metas Fisicas de Productos y
Subproductos dentro de la Unidad Ejecutora 203 Fondo de Cesarralo Social -FODES-,

Apoyé en el seguimiento del e<pediente relacionado a la Resaluzidn Ministerial del Ministro de
Desarrolio Social, por medio de la cual se aprueba la Modificaziér Prasupuestaria tipo INTRA2, dentro
de la Unidad Ejecutora 202 "Fondo de Proteccién Social”.

Brindé Apoyo en el analisis de e<pedientes administrativos Jue ingresaron a la Secretaria General,
para determinar si es procedente la elaboracién de Resoluc’'én o Acuerdo Ministerial:

Resolucidn Ministerial del Minstro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba la
Modificacién de Metas Fisicas de Productos y Subproductos dantio ce la Unidad Ejecutora 203 Fondo
de Desarrollo Social -FODES-.

Resolucidn Ministerial del Ministro de Desarrollo Social, por madio de la cual se aprueba la
Modificacidn Presupuestaria tipa INTRA2, dentro de la Unidad Becutora 202 "Fondo de Proteccidn
Social".

Apoyé en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, p-evio a la autorizacién por parte
de la Autoridad Superior;
Apoyé en la elaboracién de [a Resolucién Ministerial del Ministra de Desarrollo Social, por medio de
la cual se autoriza la Modificacidr de Metas Fisicas de Productos y Subproductos dentro de la Unidad
Ejecutora 203 Fondo de Desarrollo Social -FODES-.
Apoyé en la elaboracién de la Resolucién Ministerial del Ministro de Desarrollo Social, por medio de
la cual se aprueba la Modificacicn Presupuestaria tipo INTRA2, dertro de la Unidad Ejecutora 202
"Fondo de Proteccién Social".

Apoyé en la elaboracién de Cédulas de notificacidn, internas y exkermas de Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

V" Elaboré dos (02) cédulas de notificacién de Resolucién Min sterial.

Brindé apoyo en las notificaciones a las partes o depencencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitieron;




> Notifiqué Resolucion Ministeria del Ministro de Desarrollo Social, por medio de |a cual se autoriza la
Modificacion de Metas Fisicas d= Productos y Subproductos den-ro de la Unidad Ejecutora 203 Fondo
de Desarrollo Social -FODES-.

> Notifigué Resolucién Ministeria del Ministro de Desarrollo Social, ror medio de la cual se aprueba la
Modificacién Presupuestaria tico INTRA2, dentro de la Unidad Zjecutora 202 "Fondo de Proteccidn
Social".

f)  Brindé apoyo en el seguimiento a los casos que me fueron asigr ados, a efecto de establecer que se
cumpla con las disposiciones superiores;
En el presente mes no brindé apoyo en esta actividad.

g) Brindé apoyo en demds actividades que la Secretaria Gene-al y/o la Autoridad Superior
consideraron pertinentes.

> Apoyé en el archivo de correspcndencia relacionada con el Gab neze Especifico de Desarrollo Social
-GEDS-.

» Apoyé asignando nimero de Oficios y Providencias relacionada: con el Gabinete Especifico de
Desarrollo Social -GEDS-.

(f)
Ramiirez de Arriaza
366 0101

A1

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estab'ece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Lic. Eduardo Jos¢ Espafia Urratia \
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 2490 67730 2001



e
-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENG_ON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, DEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria Fernanda Sagastume Barrientos de
Gonzalez

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0060

Vigencia del Contrato: Del 03 de en=ro al 31 de julio 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31/07/2024 -~

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 a 31/07/2024"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento « lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Brindé apoyo en el seguimiento = los expedientes y documen os que ingresaron al Viceministerio
Administrativo y Financiero;

e Brinde apoyo en el seguimiento a los expedientes y documentos que ingresaron al Viceministerio
Administrativo y Financiero,

b. Apoyé en la elaboracién de documen:os oficiales, para dar seguimiento a los requerimientos y expedientes
que ingresaron al Viceministerio Administrativo y Financiero;

e Apoyé en la elaboracion de documentos oficiales, para da- seguimiento a los requerimientos y
expedientes que ingresaron al Viceministerio Administrativo y =inanciero,

DOCUMENTOS
NO. DOCUMENTO REA_IZADOS
1 MEMORANDUM 1
2 NOMBRAMIENTO DE COMISIONES 0
3 NOMBRAIMIENTOS 0
4 NOTAS DE "RASLADO 118
5 OFICIO CIRCULAR 1
6 OFIC OS 115
7 PROVIDENCIAS 10
8 RESOLUCIONES 15
9 RESOLUCIONES ARRENDAMIENTOS 0
TOTAL: 260

c. Apoyé en la atencién a llamadas teleféricas;
e Apoyé en la atencién a llamadas telefonicas,

d. Apoyé en el seguimiento a la agenda de actividades del Viceministro Aaministrativo y Financiero;




e.

f.

Apoyé en organizar y mantener actualizado el sistema de control de archivos;

* Apoyé en organizar y mantener actualizado el sistema de cantrol de archivos

Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideré cpcrtunas.

e No fueron requeridas otras actividades.

1i
[J_. [

/ aj'\‘;‘; | A
A WA |
MARIA FERNANDA SAGASTUME BARRIENTOS DE GONZALEZ
DPI: 2273 05507 0101

=

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estab»ecz el contrato administrativo suscrito
por el prestador de servicios.

—/ 86829 0101
Drz.)/llma Ferndndez | Heméndez
Vic=ministra Administrativa y Financiera
N Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JJL O POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Pzrsonal Temporal” EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wendy Waleska Pinzén Moml2s
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0036

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas

en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyé en la gestion de actividades asighadas en Asesoria Juridica.

Apoyé en el control interno y externo concerniente a 18 expedienies laborales y de la Procuraduria General de la
Nacion.

Apoyé en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de Asesoria Juridica a
donde corresponda;

Apoye en los procesos técnicos relacionzdos en la rama laboral concernient2s a las reinstalaciones y verificaciones
de expedientes.

Apoyé en |a elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juricica;

Brindé apoyo asistiendo al Director en cuanto a la redaccion de oficios dirigidos a la Procuraduria General de la
Nacién y Contraloria General de Cuentas, asi como la conformacic¢n de expedientes administrativos.

Apoyé en el seguimiento a los procesos #cnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

Apoyé en la recepcién de notificaciones de los procesos laborales que se llevan a cabo en esta Direccion.

Brindé apoyo en la organizacion de 400 expedientes del area laboral, arcivando las resoluciones emitidas por
los diversos Juzgados y Procuraduria General de [a Nacion.

Apoyeé en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redacdén de documentos cuando se considere
necesario;

Brindé apoyo en la elaboracion de 21 oficios administrativos, y reproduccibn de copias de memoriales laborales
para remitirlos al Juzgado.



f) Apoyé en Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

Brindé apoyo técnico en la agilizacién d= 19 procesos laborales enumeraidolos a continuacion:

g) Brindé apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la redaccion de 22 documentos legales requeridos por =sta Direccion de los siguientes procesos:

h) Ninguna de las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraror pertirentes;

\ I I| | | /;I \
j A 1'{;.' X
(f) -- =

Wendy Waleskc; Pinzén Morales
CUI 1607 71641 0101

El presente informe ha sido recibido,

en cumplimiento a lo que establece el contrato adm/inis’rrcﬁvo suscrito con el
prestador de servicios. \

TN P
\ .‘._ ‘..‘/\;]r".___) /
.\f‘.‘ \
V°. BO. .\"\“'\‘\ y “Tx | \t‘rj
A

\ AONN

_~Licda, Ve‘r_o_rlica Adaee Molineros Pefia
Directora de As=saria Juridica
Minister o de Dsszrrollo Social

CUI 1977 25473 1501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN =L MES DE JULIO POR

SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRES JPUESTARIO 029 “OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdia Mejia
Numero de contrato: MIDES-2024-025-0013

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de julio del 2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/07/2024 al 31/X07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumgliriento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrata Administrativo arriba identicicaco:

a)

b)

d)

Brindé apoyo en las Subdirecciones de Monitoreo Social \ Subdireccion de Evaluacién

Social en las actividades en las que sea requerido:

* No apoyé en actividades por realizar tareas asignacas en nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.

Apoye en [a Direccion de Manitoreo y Evaluacién en el anal sis de los documentos que

ingresen de las diferentes unidades administrativas:

e No apoyé en actividades por realizar tareas asignadas en nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.

Apoyeé en la elaboracion de respuestas a los requerimientes recibidos por la Direccién

de Monitoreo y Evaluacion:

o No apoyé en actividades por realizar tareas asignadas =n nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.

Colaboré en la elaboracion de informes, documentos, ©diniones y cualquier otro

documento que le sea requerido por las Subdirecciones de la Direccion de Monitoreo y

Evaluacion:

o No apoyé en actividades por realizar tareas asignadas en nombramiento
designado por el Ministrc de Desarrollo Social.

Apoyé en el analisis estratégico de procesos y procedimien os:
¢ No apoyé en actividades por realizar tareas asignades er nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.

Apoye y participé en las com siones de campo programadas por las Subdirecciones de

Monitoreo y Evaluacion:

+ No apoye en actividades por realizar tareas asignadas en nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.




g) Colaboré y participé en las reuniones que sean prcgramadas por la Direccion de
Monitoreo y Evaluacion:
o No apoyé en actividades por realizar tareas asignadas €1 nombramiento
designado por el Minist-o de Desarrollo Social.

h) Brindé apoyo en temas de monitoreo y evaluacion pa-a evantamiento de procesos y
procedimientos:
¢ No apoyé en actividades por realizar tareas asignadas e nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.

i) Otras actividades que la Direccion de Monitoreo y Evaliacién y el Ministerio de

Desarrollo Social consideraron pertinentes:

* Apoye en la Direccién de Asesoria Juridica en la cesitn de analisis y revision de
los expedientes de viucas de la Ley Temporal del Prcgrama de Desarrollo Integral
que ingresaron en el mes de julio.

* Apoyé en el ingreso de datos de los expedientes cue ingresaron de las diferentes
viudas del mes de julio, en la base general de viudes cel afio 2024.

¢ Apoye en la gestion ce atencién personalizada dJe lzs viudas via telefénica y
presencial.

e Apoyé en el ingreso del archivo general de viudas de os expedientes referentes al
mes de julio.

* Realice providencias para la Ley Temporal del Programa de Desarrollo Integral.

* Apoyé en la realizacion de oficios para la Lev “emporal del Programa de
Desarrollo Integral.

* Realicé el cuadro de as stencia del personal de Jigtaccres de la Ley Temporal del
Programa de Desarrollo Integral.

e Archivé y escanee los oficios, planillas, provideacis, expedientes de la Ley
Temporal del Programa de Desarrollo Integral.

* Recepciong, ingresé a Ia base de datos y distribui Jiferentes requerimientos de la
Ley Temporal del Programa de Desarrollo Integral.

e Trasladé la base de catos de viudas del mes de junio para realizar el acta
correspondiente.

e Apoyé en la realizacié1 de la base de viudas dlasif candolas segun el status
correspondiente al mes _ulio, del Decreto 51-2022.

» Brindé apoyo en la reproduccion y revision de las siguizntes planillas: Planilla 17,
Planilla 18.

(N Q%\x\*\u‘ MAD0edis
Cinthya Pamela Azurdia Mejia
CUI 1646 62499 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo cue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestajor de servicios.

Dismetcy de Manitoran y Fualiadiss
Vizemr n starlc\de Politica,
Plinif secion yGvaluacion

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARI@ 029

“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Gomez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0137

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 d='julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2024

Periodo de prestacién del servicia: 01/07/2024 al 31/07)2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumdimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idetificado:

a) Analicé y actualicé en los registros de ficha y ccntratacion en el Sistema
Guatenéminas del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones;

e Analicé y actualicé registros de ficha y contratacién en el Sistema de
Guatenominas del personal de nuevo ingreso dz2l renglon presupuestario
021 “Personal Supernumerario”.

o Analicé y actualice registros de ficha y contrazacién en el Sistema de
Guatendminas del personal de nuevo ingreso Jel renglon presupuestario
022 *Personal por Contrato”.

e Analice y actualicé registros de ficha y contrataciéon en el Sistema de
Guatendéminas del personal de nuevo ingreso el renglén presupuestario
029 “Otras Remuneraciones de Personal Tempo-al’.

b) Analicé y verifiqué documentacion para pago de henorarios de personal de
los renglones presupuestarios del Sub Grupo 18.

e Durante el mes de julio 2024 no se contratd dersonal en los renglones
presupuestarios del Sub Grupo 18.

c) Asesoré en los procesos de ejecucién de ndminas de pago de salarios,
bonos y complementos del personal activo del Ministerio de Desarrollo
Social en los renglones 011, 021, 022, 029, 036 y Sub Grupo 18;

e Asesoré en los prozesos de ejecucion de ndomnas de pago de salarios,
verificando y calculando descuentos, bonos y ccmplementos, del personal
activo en el Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011, 021, 022.

e Asesoré en los procesos de ejecucion de néminas de pago de honorarios
del personal activo en el Ministerio de Desa-rollo 3ocial del renglén 029.

d) Asesoré y verifiqué la conformacién de los expecientes por motivo de
sentencias judiciales por pension alimenticia;

o Asesoré y verifiqué expedientes por motivo de sentencias judiciales por
pension alimenticia.



e)

g)

h)

Asesoré en los procesos de ejecucion de néminas adicionales para el pago
de prestaciones laborales de exservidores del Ministerio de Desarrollo Social
en los renglones 011, 021 y 022;

* Asesoré y apoyé en los procesos de ejecucién de ndminas adicionales de
pago de prestaciones laborales de exservidores del personal activo en el
Ministerio de Desa-rollo Social en los renjlones 011, 021, 022 realizando
finiquitos laborales.

Brindé asesoria en la conformacién de expedientes de contratacion y
prestaciones laborales, seglin sea requerido;

» Brindé asesoria en la conformacion de expedientes de prestaciones
laborales realizando providencias y cordenes de compras de los
expedientes que se trasladaron para pago.

Colaboré en la digitalizacion mensual de las fac-uras e informes de los
renglones presupuestarios del sub grupo 18.

» Durante el mes de julio 2024 no se conratd dersonal en los renglones
presupuestarios del Sub Grupo 18.

Analicé y revisé la integracion y seguimiento con relacién a las boletas de
reintegro de servidores publicos, ex servidores pUblicos y prestadores de
servicios técnicos y/o profesionales, de los renglones presupuestarios 011,
021, 022, 029 y 036.

e Analice y revisé la integracién y seguimiento a las boletas de reintegro de
servidores publicos, exservidores publicos y prestadores de servicios
tecnicos y/o profesionales, de los renglones prespuestarios 011, 021, 022,
029.

Las que la Subdireccion de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo
Social consideraron pertinentes.

o Colaboré en realizar oficios de respuesta a diferentes requerimientos
ingresados en la Subdireccién de Néminas y Salzrios.

e Apoye en el trasladc de 26 expedientes para paco de sentencias judiciales
a la unidad ejecutora 202.

/M’{rl {

V/
/LLJ’E/tlJJardo Ovalle Gémez

CUI 2131 61842 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADAS REALIZADAS =N EL MES DE JULIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLCN PRESUPUESTARIO
029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista; RAUL LEONE_ CASTELLANOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDES- 2024-829-0100

Vigencia del contrato: 03 de en=ro al 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: " Guatemzla, 31 de julio 2024

Periodo de prestacion del servicio: del 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoye en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilidad del Fondo de Proteccior Social.

e Se apoyo en la recepcidn de expedientes originales de CUR.

b) Apoyé en la identificacidn y proteccion de Ios expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

* Se identifict los expedientes originales de CUR.
e Se protegieron los expedientes originales de ZUR.

c) Colaboré en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

e Se escanearon los expedientes originales de CUR.

d) Brindé apoyo en el escaneo de los documentos, ccnforme la identificacion del
expediente en el sistema digital y anexos.

» Se identificaron en sistema digital los expedientes de CUR

e) Apoyé en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

o Se Trasladaron al lugar asignado los exgedientes originales de CUR.



f) Apoyé en la ubicacion de las cajas que contienen bs expedientes originales en
el area destinada para el archivo de los mismos.

e Se ubicaron en lujar asignado los expedientes originales de CUR.

g) Apoyé en la revision periddica del archivo fisico de los expedientes.

e Se procedid a la ravision de los expedientes originales de CUR.

h) Colaboré con las difersntes solicitudes de expedientes que solicitaron en
cuanto al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccién Social,
derivado de los requerimientos de la auditoria intema y Contraloria General de
Cuentas.

» Se procedi6 a la atencién de solicitudes de expedientes para consulta de
las unidades de Compras y Contabilidad.

i) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Se procedié a la orientacion de personal en forma fisica en consultas
inherentes al Fondo de Proteccidn Social.

CUI 2322 35880 0101

El presente informe ha sido recikido, en cumplimiento a los qgue establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Walter Estuardo Belrrin Sa\ !
rector Ejecutivo~"\

Fondo de Protec '61(5003!" :

( fsdinisteﬁo,d% Dcé__ _rfpﬂg_s_octal»"'

Vo.Bo. LIC. WALTER ESTUARDO BELTRAN SANDOVAL
DIRECTOR EJECUTIVO FONDO DE PROTECCION SOCIAL
CUI 1642 51935 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZ/AﬁL\S EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS COMKRGO AL RENSLON PRESUPUESTARIO OZS}Otf”as Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLD SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan de Le6n Lopez i
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0066 =
Vigencia del contrato: 03 de eneroal 31 de/ju’lib 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de j/l;|i0 de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al'3"'1/07/294

A

Por este medio me permito presantar las actividades en cumplimiefito a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Deszrrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuere de la ciudad.

e Se traslado a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificaciér y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo socia ;

e Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asighado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado pcr las zutoridades superiores.

Apoyé en la elaboracién del registro diario en la bitdcorz de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando =l control de los kildémetros
recorridos.



Apoyé en el informe scbre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro =laborando el debido comtrol e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en éptimas condiciones, para as aclividades programadas.

Otras actividades que la Subdireccion de Se-vicio: Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se quedz elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

Juan de Léon Lopez
DPl 1778 20667 1502

El presente informe ha s do recibido, en cumplimiento a Ic que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
Mgtr Eertinaz Rodriéuﬁ‘
Subdirector de Servicios Generales

DPI 1996 97078 0101

Mgtr. Fduardo Martinez Rodriguez
Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Sovial



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES RZALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIDNES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Emperatris Meza Orellana
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0129

Vigencia del contrato: 3 de enero al 31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2024

Periodo de prestacidn del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento e |5 establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analicé las herramientas de hardware y software utilizadas en e Ministerio y asesoré en la
actualizacién, adquisicion de nuevas tecnologias y servicias de ¢ barseguridad y/o Seguridad
Informatica, su documentacién, especificaciones técnicas, revision y analisis de propuestas de
oferentes, dictamenes técnicos y certificados de conformidad;

* No fueron requeridos el andlisis de las herramientas de hardware y software
utilizadas en el Ministerio y asesoré en la actualizacidn, zaquisicién de nuevas
tecnologias y servicios de ciberseguridad y/o SegLridad nformatica, su documentacion,
especificaciones técnicas, revision y analisis de prcpuestas de oferentes, dictdmenes
técnicos y certificados de conformidad;

b) Desarrollé e implementé un Programa (Plan) de Seguridad de la In“ormacién, que incluya
definicion de estrategias, creacié y redaccion de politicas, planes, programas y procedimientos
orientados a mejorar la madurez en Seguridad Informatica del M nisterio, que permita proteger
las comunicaciones, seguridad de las redes, los sistemas y los act vos de amenazas internas y
externas;

* Revisé el Programa (Plan) de Seguridad de la Informacién y realicé actualizacién en
funcién de procesos prioritarios de la Institucidn

¢) Gestioné y Asesoré en materia de Gobierno Electrénico y Politica d= Datos Abiertos, asi como,
en procesos de Simplificacién de “rdmites del Ministerio.
e Asesoré en simplificacion de tramites y vinculaciéon de firma electrénica.

d) Asesoré en la administracion de la seguridad fisica y l6gica de los recursos informaticos del
Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los mismos;
¢ Asesoré en temas de seguridad en relacién a integridad de nformacién de los registros
que se verifican del Registro Nacional de Personas

e) Elaboréy coordiné un andlisis de riesgos formal en seguridad de |z informacién y administracién
del riesgo;



f)

g)

j)

k)

e Actualicé las matrices de riesgo de impactos en funcidén de amenazas identificadas, de
acuerdo a los proyectos prioritarios que ha establecido la institucion

Analicé y di seguimiento a informes de resultados de Ethical Hacking, para el cierre de brechas o
implementacidn de planes de cumplimiento y mejora
e No fueron requeridos analisis y seguimiento a informes de resultados de Ethical
Hacking, para el cierre de brechas o implementacién de planes de cumplimiento y
mejora

Desarrolié planes de accién y trabajando conjuntamente con otras subdirecciones de Ia
Direccién de Informatica para garantizar que los sistemas de seguridad funcionen sin problemas
para reducir los riesgos operativos de la organizacién ante algun ataque de seguridad, y en la
aplicacién de medidas de aseguramiento;
o Actualicé documentacidn relacionada a los planes de accién orientados a
fortalecimiento de la seguridad informatica

Asesoré en las capacitaciones sobre seguridad a los empleados, en el desarrolio de practicasy
de comunicacion seguras;
e Participé en procesos de capacitacion de Registro Social de Hogares y los mecanismos
de transmision segura de la informacidn de las encuestas que se realizan en campo

Brindé asesoria para que el Ministerio cumpla con las normas de los organismos pertinentes, y
hacer cumplir las practicas de seguridad;
e No fueron requeridos asesoramiento para que el Ministerio cumpla con las normas de
los organismos pertinentes, y hacer cumplir las practicas de seguridad;

Asesoré en cuanto a la privacidad de los datos y realizar descubrimientos electronicos e
investigaciones forenses digitales;
e Seasesoré en materia de privacidad de los datos de la informacién que se utiliza en el
desarrollo del Registro Unico de Beneficiarios.

Asesoré en la planificacién y coordinacion de pruebas periddicas de penetracién y de stress de
manera recurrente segln las recomendaciones de mejores practicas al respecto y el debido
seguimiento de los resultados obtenidos
e No fueron requeridos asesoramiento en la planificacién y coordinacion de pruebas
periédicas de penetracién y de stress de manera recurrente segun las recomendaciones
de mejores practicas al respecto y el debido seguimiento de los resultados obtenidos

Asesoré en las gestiones de inventario de Infraestructura Tecnoldgica fisica y virtual de
procesamiento, almacenamiento, comunicaciones, equipos y servicios de Seguridad Informatica.



n)

Estatus del licenciamiento de |z plataforma de virtualizacion, d= Base de Datos, de servicios
relacionados y de sistema operativo de servidores;
e Se actualizaron inventario de servicios de seguricad informatica y base de datos de
acuerdo al proyecto relacionado a Base de Datos

Revisé y analicé informes de estatus de herramientas de antivirus de usuarios y servidores,
equipos y servicios de Seguridad Informatica. Dando recomenaaciones y acciones a realizar que
sean necesarias con base a los rasultados presentados;

e No fueron requeridos, ravision y analisis de informes de estatus de herramientas de
antivirus de usuarios y servidores, equipos y servicios de Seguridad Informatica. Dando
recomendaciones y acciones a realizar que sean necesa -ias con base a los resultados
presentados

Otras que la Direccion de Informatica y el Ministerio consideré gertinentes
e Participé en la verificacion de aspectos de seguridad infc rmatica en los procesos de
confidencialidad, privacidad e integridad de la infermacian, de acuerdo a fa migraciéon
de informacién del Registro Social de Hogares al S steme de Informacién de Programas
Sociales

i @f

Devora Emperatris Meza Qrellana
CUI 2198666270105

El presente informe ha sido recib do, en cumplimiento a lo que e.tabiece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)
Vo.Bo. César Humbert%"{grbonell Ordoﬁ@zm S
Director de Informatica
CUI 2296186260101




INFORME MENSUA}/D/E ACTIVIDADE/$ REALJZ?\DAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS ‘CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO -029 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporat’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratistz: Cindy Adelina Melgar Marroquin

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0C49

Vigencia del contrato; 03 de enero al 317de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemalel,,31/ de ]'Lliq,de/2024
Periodo de prestacion de servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiznto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Acministrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas a la Secretaria General.

» Brindé apoyo técnico por instrucciones de la Secrezaria General al personal de
diferentes areas del Ministerio de Desarrollo Social, e1 cuanto a resolver consultas
sobre procesos administrativos de esta Secretaria de manera presencial y via
telefonica.

b) Apoyé en la implementacién, organizacion vy seguimiento de los procesos
administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo Social.

» Apoyeé dando seguimiento a los procesos admiristrativos, a través de la recepcion,
ingreso, y asignacion de expedientes administrat vos de Secretaria General.

> Apoyé dando seguimiento al control de los correlativos de numeros de Acuerdos y

Resoluciones Ministe-iales, Oficios Providercias, Conocimientos, Convenios

suscritos por el Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el control de los archivos fisicos y dicitales de Acuerdos y Resoluciones

Ministeriales, Oficios, Providencias, Conocimientos, Convenios suscritos por el

Ministerio y correspondsncia interna y externa.

> Apoyé en la redaccion de documentos en seguimients a procesos administrativos
de la Secretaria General.

\4

c) Apoyé en la elaboraciéon de Cédulas de notificacion, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Miristeriales a las partes o deperdencias involucradas.

> Norealicé esta actividad durante este mes.

d) Brindé apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

> Brindeé apoyo signando 1"imeros de Acuerdos Miristerizes, emitidos en este mes.
> Brindé apoyo asignandc nimeros de Resoluciones, emiidas en este mes.
> Brinde apoyo asignandc numeros de oficios y prozidenc as emitidos en este mes.

e) Apoyé en las notificaciones a las partes o dependencias irwolucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan.

> No realicé esta actividac durante este mes.




f) Apoyé en la procuracion de las actividades asignadas a Secretaria General.

> Apoyé en la entrega de documentos, en seguimiento a procesos administrativos de
la Secretaria General

> Apoye en la entrega de documentos, en seguimiento a procesos administrativos del
Gabinete Especifico ce Desarrollo Social -GEDS-,
g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior ccnsideraron pertinentes.

» Redacté correos electronicos.
> Apoyé en recepcion dz diferentes documentos del GEDS.
' 2 en dar seguimiznto a temas indicados pcr el sefior Secretario General.

Cindy Ad% arroguin
Ccu| 70 &

Secretario|General

Miniiierio dg Rssammodlggsocial



INFORME MENSUAL DE ACTEDLIDADES REALIZADAS EN EL MES/DE JUL/IO POR SERVICIOS
N

TECNICOS CON CARGO AL R

GLON PRESUPUESTARIO 029" ‘OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL'TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SCCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Raul CéFs Rodriguez

Numero de Contrato: MIDES-2024(02 9:0071.

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de-julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemaia, 31de julio de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/07/@4
—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpl miento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identifizado:

a)

b)

d)

e)

)

Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollc Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el Ministerio
de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publiccs del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

® Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en diferentes partes
de Guatemala.

Apoyé en la planificacién y disefio de rutas para el traslade de empleados y funcionarios
Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoye en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las autoridades
del Ministerio.

Apoyé en mantener limpio interno y externamente el veaiculo asignado para atender
comisiones.

* Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridzdes superiores.
Apoyé en la elaboracién del registro diario en la bitdcara de comisiones.

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando d control de los kilémetros
recorridos.

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y ciidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias.

o Llevé registro elaborando el debido control e informe sobre el funcionamiento
mecdnico del vehiculo asgnado, para que el mismc se encuentre en éptimas
condiciones, para las activicades programadas.




g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Genera es y el Ministerio consideran
pertinentes.

e Apoyé en la bodega de zona 10 en el ingreso y egreso d= vehiculo con placas oficiales
del Ministerio.

Czrlos Raul Célis&odriguez
CUI 1705 24035 0404

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Mgtr. Eduardo Martinez Rod Mgy
Subdirector de Servicios Generale
Ministerio de Desarrollc Social

CUI: 1996 97078 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES. ‘REALIZADAS EN EL MES DE JULIO DE
2024 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL REN3LON PRESUPUESTARIO
029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPQRAL” EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Juan Carlos Fernandez Cancelo
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-C103

Vigencia del Contrato: Del 03 de Enero a: 31 de Julio de 2024,
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31 de Julio de 2024.
Periodo de prestacion del servizio: Del 01/07/2024 al 21/07/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindé apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatvidad en las actividades en las que
sea requerido;

e Brindé apoyo en verificar los cambios propuestos en comparacion con el acuerdo vigente,
con el fin de determinar si existen inconsistencias en la propuesta planteada, para la
modificacion de los acuerdos de creacion Programa social Beza Artesano.

b) Apoyé a la Direccién de Disefio y Normatividad en el anaisis de los documentos que
ingresan de las diferentes unidades administrativas:

e Apoyé en el analisis de cictimenes y opiniones técnicas para la modificacion vy
actualizacion del Manual del Frograma Social Comedor Socia.

c) Apoyé en la elaboracion de respuestas a los requerimientos iecibidos por la Direccién de
Disefio y Normatividad;

* Apoyé en la elaboracién de propuesta de la Viabilidad de crear una oficina destinada para
brindar atencién y apoyo a los beneficiarios con discapacidad de los diversos programas
sociales.

d) Apoyé en las propuestas de her-amientas que puedan ser implamentadas en la Direccion de
Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos operativos y edministrativos;

* Apoyé en la recopilacion de gestion de expedientes y el seguinsiento a la implementacion
de la Herramienta de Control Interno para la Gestion de fa procuctividad y Analisis de
cargas de trabajo.

e) Colaboré¢ en la elaboracién de informes, documentos, opiniones , cualquier otro documento
que le sea requerido por las Subdirecciones de Disefio y Normatvidad;

» Colabore en la verificacién de los cambios propuestos en comparacion con el acuerdo
vigente, con el fin de determinzr si existen inconsistencies en la propuesta planteada, para
la modificacion de los acuerdos de creacion del Programa Social Beca Media.



f) Apoyé en el analisis estratégicc de procesos y procedimientos;

e Apoyé en realizar flujogramas del Manual de Politicas, Normas, Procesos y Procedimiento
de la Subdireccion de Inventarios.

g) Otras actividades que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

* Apoyé con digitar expedientes de documentos normativos de la Direccién de Disefio y
Normatividad.

e Apoye segun Nombramiento No. DS-0011-2024/APM/hdxc, ce fecha primero de abril del
2024, de la Comision Reviso-a de Expedientes en cuanto a prestar apoyo técnico en la
digitalizacion de expedientes r=lacionados a la Ley Temporal ce Desarrollo Integral.

* Apoyé en el archivo de 430 expedientes relacionadcs a Iz ley temporal de desarrollo
integral Decreto 51-2022 del Congreso de la republica.

* Apoye en digitar documentos del programa ley temporal para militares.

* Apoyé en digitar y escanear documentos del programa ley temporal para militares.

» Apoyé en la organizacion de archivos relacionados a la Ley Temporal de Desarrollo
Integral aprobado del Decreto 51-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala.

e Apoyé en el archivo de 100 2xpedientes relacionados a la —ey Temporal de Desarrollo
Integral aprobado del Decreto 51-2022 del Congreso de la Rerublica de Guatemala.

/)

Juan Carlos Fernandez Cancelo
CUIl: 2678 12817 0101

\
\

X

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicics.

Vo.Bo. (f) %é) } A

v

Licda. LIDIA JEANNETT, INCHILLA ESTRADA
CUI2617°50747 0101
Direccion de Disefio y Normatividad
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSU(L DE ACTIV‘IDXDES REALIZADAS EMN EL MES DE JUILIO POR
SERVICIOS TECNIC/S/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MIMISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENDEZ DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0C17

Vigencia del contrato: 03 DE ENERO AL-31 DE JULIO DE 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2J)24

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/072024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado=——"

a) Apoyé en la realizacion de enalisis de Resoluciones Judiciales:

Apoyé en el analisis de resoluciones judicialess que corresponde al pago de
sentencias judiciales d= expedientes de ex servidares publicos con cargo al
renglon presupuestaric 021 “Personal supe-numerario”, correspondientes a
demandas ordinario laboral.

Apoyé en el analisis de resoluciones judiciales quz corresponde al pago de
sentencias judiciales de expedientes de ex servidares publicos con cargo al
renglon presupuestario 021 “Personal supernume-ario”, correspondientes a
incidentes de reinstalacion.

b) Apoyé en el uso y consulta de leyes y reglamentos lakorales:

Realicé consulta y uso de leyes laborales para darle sejuimiento a los expedientes
de ex servidores publiccs con cargo a los diferentes renglones presupuestarios
para el analisis de expediente de pago de sentencia jud cial.

Apoyé en el uso de diferentes leyes para analizar Ics diferentes casos de los
expedientes de pago por sentencia judicial.

Realicé distintas consulta de reglamentos laborales relasionados a los expedientes
de los ex servidores publicos con cargo a los diferentes “englones presupuestarios,
para el analisis de expediente de pago por sentencia judicial.

c) Apoyé en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracién de
Resoluciones Ministeriales:

Realicé la consulta e interpretacion de documentos juciciales que ingresan en la
Subdireccion de Administracion de Personal.



Apoyée en la interpretacion de los documentos judiciales que forman parte de los
expedientes de pago de sentencia judicial de ex ser*idores publicos con cargo al
renglon presupuestario 021 “Personal supernumzrario”, 022 ‘“Personal por
contrato” correspondientes a demandas de juicio ord nario laboral e incidentes de
reinstalacion.

Apoye en la interpretazién de las actuaciones judicales de los expedientes de
pago por sentencia judicial de ex contratistas con cargo al renglén presupuestario
029 “Personal por cortrato”, correspondientes a demandas de juicio ordinario
laboral.

d) Apoyé en el seguimiento de las acciones acminis rativas conducentes a la
conformacion de expedientes administrativos para los pagcs en sentencias judiciales;

Apoyé en el seguimiento de las acciones admiristratizas necesarias para realizar
la debida conformacién Jel expediente administrativo correspondiente para el pago
de sentencias judiciales a los ex servidores o ex contratistas que presentaron
demandas en contra del Ministerio de Desarrollo Socia.

e) Apoye en la redaccién de informes circunstanciados:

Brindé apoyo en la redaccion de los informes circunstanciados de ex servidores
publicos con cargo al renglén presupuestario 021 “Personal supernumerario,
segun incidentes de reistalacion.

Brindé apoyo en la redaccion de los informes circunstanciados de ex servidores
publicos con cargo al renglén presupuestario 021 Personal supernumerario”,
segun demanda ordinaria laboral.

f) Apoyé en la sistematizacion de procesos y proponer accionzs;

Apoyé en la propuesta de acciones que se sueden implementar para darle
seguimiento a la base de datos de los expedientes de s2ntencias judiciales.

Apoyé en la digitalizacion de informacién en la base d= datos de los expedientes
para pago de sentencias judiciales de ex servidores publicos con cargo a los
diferentes renglones presupuestarios.

Digitalicé documentos de expedientes para pago de sentencias judiciales para
realizar consultas inmediatas concernientes a los mismcs.

g) Apoyé en la elaboracién e interpretacion de acuerdos, resoluciones, actas, y otros
documentos de caracter legal;



Apoye en la interpretacion de autos, decretos y sentsncias dictadas por Juzgados
y Salas de de Corte de Apelaciones en materia de derecho laboral.

Brindé apoyo en la interpretacion de varios acuerdcs y actas administrativas de
expedientes correspondiente de pago de sentenca judicial de ex servidores
publicos.

Apoyeé en la interpretacion de resoluciones emitides por la Corte Suprema de
Justicia, Cdmara de Amparo y Antejuicio y la Corte de Constitucionalidad en
materia de derecho laboral, para los expedientes para pago de sentencias
judiciales de ex servidores publicos y ex contratista del Ministerio de Desarroilo
Social.

h) Apoyé en la elaboracién de estrategias para velar por el aumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales;

Brindé apoyo en la elaboracién de diferentes estrategias que se pueden
implementar para tener un mejor control y seguimierto de cualquier expediente
administrativo que ingrese a la Subdireccién de Admin stracién de Personal.

) Apoyé en el orden de la documentacion correspondiente a cada expediente de
sentencia judicial que ingresa a la Subdireccién de Adminis:racion de Personal;

Brindé apoyo para darle seguimiento a los documentos de actuaciones judiciales
que ingresan a la Subdireccion de Administracion de Personal, para la debida
conformacién respectiva.

j) Las que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes:

Apoye en la verificacién Je datos de los expedientes cenformados para el pago de
sentencia judicial de los ex servidores publicos y asi soder alimentar la base de
datos correspondientes.

Apoye en las consultas dirigidas a la Direccién de Asesoria Juridica relacionadas a
las diferentes actuaciones judiciales de los expedientes correspondientes al pago
de sentencias judiciales ce ex servidores publicos.

Apoyeé en los distintos requerimientos solicitados por la 2rocuraduria General de Ia
Nacién, a través de Asesoria Juridica, sobre casos de demandas laborales
interpuestas en contra de Ministerio de Desarrollo Socizl.

Brinde apoyo en el seguimiento de expedientes adminisrativos que ingresaron a la
Subdireccion de Administracion de Personal.



- Apoye en los distintos nequerimientos solicitados a través de informacién publica
por ex servidores publicos, en cuanto a pago de sentercia judicial.

- Brindé apoyo en la redeccién de providencias para el traslado de expedientes de
pago de sentencias judiciales a la Subdireccién ce Noninas y Salarios.

- Brindé informacién a los actores de las diferentes demandas laborales en contra
de este Ministerio, sobrz las acciones administrativas que corresponden para el
pago de sentencias judiciales.

M 7l 7
Rocio Marisol Méndez del Valle
DPI 2399 13841 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadjor de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SCCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0115

Vigencia del contrato: 03 de enereo 2024 al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de julio 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/202< al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificajo:

a)

Brindé asesoria en campafias publicitarias para el Ministerio de Desarrollo Social

Revisé y redacté mensajes para campafias de comunicacién internas y externas del Ministerio
de Desarrollo Social.

Asesoré en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicadén

Redacte comunicados de prensa sobre avances del Ministeric de Desarrollo Social.

Asesoré al Ministerio de Desarro o Social, en los asuntos -elacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la orensa

Locuté voz en off para videos institucionales;
Redacté y publiqué notas web de las acciones del Ministario ce Desarrollo Social.

Apoyé en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales

Tome fotografias de las autoridades del Ministerio en reuriones con autoridades de otras
instituciones.

Brindé asesoria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a
conocer las actividades del Ministerio de Desarrollo Social

Revisé informacion, ortografia, redaccion y gramética de piezas gréficas y textos de las
publicaciones en redes sociales del Ministerio de Desarrollo Social.



f) Brindé asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais

e Asesoré en el area de protocolo durante el la presentacidon de la herramienta del Registro
Social de Hogares a alcaldes y co-poraciones municipales del departamento de Guatemala.

g) Elaboré material visual para publicar en redes sociales
e Locuté voz en off para material audiovisual publicado en reces sociales del Ministerio.
h) Otras actividades que Comunicadén Social y el Ministerio ccnsideraron pertinentes

e Participé como enlace de la DCS en reuniones de coordinaci’n interinstitucional.

NS A
GRIZEL'CARAVANTES CARAVANTES
CUI 2633 82923 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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GABRIEL ANTONIO VARELA JUARQ;
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL A
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2711 95460 0101
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INFORME MENSUAL/SE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "9tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0012

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024.
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31 de julio de 2024.
Periodo de prestacidn del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo.establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

Apoye en la atencion del plblico que visita la Direccién del Fcndo de Proteccién Social, tanto
interno como externo con el objeto de dar seguimiento a las sol ¢ tudes realizadas.

e Se dio atencion a las personas que visitaron el Fondo de Proteccion Social para los
trémites, necesarios.

Colabore, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar 2n forma ordenada la agenda de
actividades.

¢ Se tiene un Formato para el procedimiento adecuado para la correspondencia enviada y
recibida de la Direccion.

Apoye en el seguimiento a expedientes relacionados con os procesos administrativos y
financieros de los programas sodales.

e Se dio seguimiento a los Traslados de Direccion a la Subdireccion Financiera y
Administrativa para su tramite.

Apoye en las reuniones de actividades propias de la Direcc én de Fondo de Proteccién Social.

» Se dio apoyo y seguimiento en las reuniones que s= realizeron en el Fondo de Proteccion
Social.

Apoye en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la docursentacion y expedientes, que se
registraron en la Direccién del Fondo de Proteccién Social.

e Apoyé en el control de ingresos de Expedientes, psra paco y darles seguimiento.

Se elaboraron diversos documentos e instrumentos que sean recueridos por la Direccién.

® Apoye en la elaboracidn de Oficios, traslado de pageleriaa diferentes unidades.



|
g) Apoye con el seguimiento a las convocatorias por escrlto, cor-eo electrénico y via telefénica de
actividades propias de la Direczion.

e Seagendaron varias neuniones por via correo yivia'telefénica.

h) Otras que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideraron pertinentes.
|
o Revision de expedientes para pago, en semané de cerre, en el area de Contabilidad,
Fondo de Proteccion Sacial.

Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte

CUI1 2384 87180 0101

\
\

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estadlece el contrato administrativo
suscrito con el prestador dé servicios. |

CUI 1642519950101
Lic. Walier Estudrdo Beltran Sondoval

Dirzctor Ejecutivo
Fondo ce Proteccién Social
Ministeric de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL"DE Ag}lﬁDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO~02¢ “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTER O DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Garcia L6 Sez
Nimero de Contrato: MIDES-2024-02/9;QlZl'
Vigencia del Contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31/07/2004
Periodo de prestacidn del servicio: 01/07/2024/;ﬂ/31/07, 2024
//

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplim ento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificadc:

a. Brindé mi asesoria a la Direccién de Coordinaciéon y Organizaciéon estableciendo el
procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacion que ingresa a

la Direccidn.

Apoyé en la revision v verificacion de los documentcs que ingresan a la Direccién
de Coordinacién y Organizacién referentes al Frograma Ley Temporal de
Desarrollo Integral.

Apoyé a la Atencién a solicitudes de inclusién de: familias referidas por la DAS, VPS

y solicitudes realizadas desde el portal web en el mes de julio.

Se brindo asesoria en las gestiones de preapertura de cuentas bancarias de las
beneficiaras al Programa Social “Bono Social” en el mes de julio.

b. Brindé mi apoyo en emitir opiniones administrativas en la Direccién de Coordinacién Y
Organizacion cuando sea requerido.

Apoyé emitiendo opinién administrativa déndole respuesta a documentos
solicitados por la Direccién de Asesoria Juridica refenentes al Programa Temporal
de Desarrollo Integral.

c. Brindé mi asesoria verbal y escrita en la Direccién de Coerdinacién y Organizacién e
reuniones, temas relacionadas con las gestiones administrat vas.

Apoyé en la recepcidn de las correcciones de dozumentacién rechazada por
inconsistencias: FEC5, CARTAS DE ACEPTACION DE INGRESO AL PROGRAMA
“BONO SOCIAL"”, CANCELACIONES O EGRESOS DE FAMILIAS DEL PROGRAMA
SOCIAL BONO SOCIAL y herramientas de corresponsabilidades.

Apoyé brindando asesoria verbal y escrita en las Coordinaciones Departamentales
en el proceso de ertrega de actualizaciones como (cambio de numeros de
teléfono, certificados médicos, cambio de residencia reenvié de token, solicitud
de ingreso de vidas) referentes a la ley Temporal de D=sarrollo Integral; que tenian
que ser entregados a |25 Veteranos Ex militares beneficiarios de dicho programa.



e Apoyé en la recepcién de Fichas de Evaluacion de Condiciones Socioeconémicas -
FECS- de rechazo, formularios de cancelaciones de rechazo y se trasladé a los
Coordinadores Departamentales.

d. Brindé mi apoyo en asesorar a la Direccién de Coordinaci#bn y Organizacién, en temas
relacionados con la ejecucién del presupuesto.
e NO REQUERIDO.

e. Brindé mi apoyo en asesorar a la Direccion de Coordinacién y Organizacién en
seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

e NO REQUERIDO

f. Apoyé en asesorar a la Direccion de Coordinacién y O-ganizacién en temas de gestion de
personal y recursos administ-ativos.

e Se asesor6 en los procesos de cierre de la Cuarta Medicién de
corresponsabilidades del Programa Social “Bono Social”.

* Se asesoro al personal de las distintas coordinacioyes departamentales para la
convocatoria del mes de junio de los usuarios del Programa de los veteranos Ex
Militares.

e Brindé apoyo con la coordinacion de las acividades que realizan las
subdirecciones Departamentales para el desarrdlo de actividades de los
programas sociales (Bono social y Programa Ley Temoral de Desarrollo Integral a
nivel local.

8. Apoye en la asesoria a la Direccién de Coordinacién y Drgan zacién para planificar dirigir
y evaluar y administrar actividades financieras y administratvas de la Direccién.

e Apoyé en la recepcidn, revisién de Certificaciones de Cierres de Digitacién de la
Tercera medicidn de corresponsabilidades, Verificacic nes de Asistencia al Servicio
de Salud Publica enviadas por los Coordinadores Dedartamentales en el mes de
julio.

* Apoyé en la recepcidn, revision de requisitds pa-a preapertura de cuentas
bancarias de los beneficiarios del programa “Bono Social”, y a la Intervencion
“Transferencias monetarias a familias de nifios y niias con desnutricién aguda
previamente |dentificados en el Marco de la Vulnerabilidad Nutricional.

h. Brindé mi apoyo en otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y
el Ministerio consideraron pertinentes.

s Brindé apoyo en la atencidn de solicitudes de imformacién relacionadas al
programa “Bono Sccial” provenientes de las diferentes Coordinaciones
Departamentales.



e Apoyé en la recepcién, revision documentcs tracladados por la Direccién de
Asistencias Social, Jdandoles respuestas a cada uno de los requerimientos
solicitados referentes al Programa Social “Bone Sociz1”.

(f)

Carol RociolGa a\ll[c'npez
CUI: 2275298982201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimients a le que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

<

O

Ul e e
Lic{ Estuar, Lrepa
Director de inacjon y Organizacion

Vicem!msterib de Rroteccidn Social
Ministerio de Desarrollo Social



a.

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL/I\ES DE JULIO 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS CON-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL FONDO DE DESARROLLO SOCIAL DEL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Ntimero de Contrato: MIDE S-2024-029-0130"

Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatz=mala, 31/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo estsblecid6 en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoye en los registros de actualizacién de ficha y contratacion en el Sistema Guatenéminas del personal de nuevo
ingreso en los diferentes renglones presupuestarios;

* Apoye, en los registros de actualizacion de ficha y contratacion de mes de julio en el sistema Guatendminas
del personal de nuevo ingreso como el de recontratacion en los difesentes renglones presupuestarios;

Brindé apoyo en los procesos de ejecucion de néminas de pago de salarios, bonos y complementos del personal activo
del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 036;

»  Brindé apoyo en los procesos de ejecuciones de la nominas de pagos de salarios, bonos y complementos del
personal activo del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 036.

Brinde apoyo en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos en la Subdireccion de
Nominas y Salarios;

s Brindé apoyo en la mes de julio en la elaboracion de diversos doaumentos, tales como oficios, circulares e
instrumentos que se requirieron en la Subdireccidén de Néminas y Saarios,

Apoyé en la revisién de expedientes de prestaciones laborales y sentencis judiciales por reinstalaciéon y ordinario
laboral;

e Apoyé con la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por reinstalacion y
ordinario laboral en el mes de julio,

Apoye en la revision de célculos de montos para expedientes de pago de prestaciones laborales y Sentencias
Judiciales;

* Apoye, en el mes de julio la revision de célculos de montos pa a expedientes de pago de prestaciones
laborales.

Brindé apoyo en los procesos de ejecudon de nominas adicionales para zl pago de prestaciones laborales de ex
servidores del Ministerio de Desarrollo Sodal en los renglones 011, 021 y 022.

e Brindé apoyo en procesos de ejezucién de ndminas adicionales para el pago de prestaciones laborales de ex
servidores del Ministerio de Desarrollo Social de los renglones 021 y 022,

Colaboré en la digitalizacion de expedientes de contratacion, prestaciones latorales y sentencias judiciales, segun sea
requerido;

e Colabore en la digitalizacién de expedientes de contratacion y prestaciones laborales y sentencias judiciales en
el mes de julio.

Apoyé en la actualizacion de procesos prorios de la Subdireccion de Néminas y Salarios;
e Apoyé en actualizacion de procesos propios de la Subdireccion de Né&minas y Salarios del mes de julio,
Las que la Subdireccion de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Sczial consideren pertinentes.

e No fueron requeridas.



ANTONIO Jlﬁg/ MONTERROSO BATRES
DPI: 2479 75844 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito por el
prestador de servicios. }

Vo.Bo.

% 998 tﬁgg 0101



INFORME MENSUAL DE. ACTIV[DADES/'REALIZADAS EN EL MES DE J{,IO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de P=rsonal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del cont-atista: Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0094.
Vigencia del contrato: 03 Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de Julio de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoré en la elaboracion de herramientas que pLedan identificar la situacion
emocional de adolescentes y jovenes que participen en el Programa.
Asesoré en la elaboracion de herramientas para identificar de mejor
manera las emociones en los adolescentes v jovenes que participen del
programa.

b) Asesoré en las capacitaciones que se imparten en a Subdireccién de Familias
Seguras, dirigidas a jévenzs y adolescentes.
Asesoré en las capacitaciones que se impartieron por parte de la
Subdireccion de Familias Seguras dirigida a os jovenes, adolescentes y
supervisores que participan en el programa.

c) Asesoré a los adolesceates y jovenes ante una problematica que estén
viviendo.
Asesore a los supervisores para que puedan epoyar a los adolescentes y
jovenes ante una problematica que estén viviendo.

d) Identifiqué a los adolescentes lideres para empodeiarlos en temas de gestion,
para el apoyo del programa.
Identifiqué a los adolescentes lideres para empoderarlos en los
diferentes temas que se estaran impartiendo en el programa, haciéndoles
saber sobre los talleres y capacitaciones que tizne el programa.

e) Emiti informe de las diversas problematicas o necesidades encontradas en los
adolescentes y jovenes a la subdireccion de Familias Seguras.

Realicé informe con las necesidades encontradas en los adolescentes )

jovenes asi tomar en cuenta que tipo de talleres y capacitaciones se V&

a impartir en el programa.




f) Asesoré en la busquede de ayuda profesional con otras entidades que abarcan
las diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes y jovenes,
para darles el seguimiento y mejora en sus vidas.

Asesoré en la busqueda de ayuda profesional con entidades que
abarcan los diferentes temas que presenten los adolescentes y jévenes
para darle seguim ento y mejorar sus vidas.

g) Asesoré a los adolescantes y jovenes en comro llevar buenas relaciones
interpersonales en el medio en que viven. a
Asesoré a los supervisores para que puedan apoyar a ios jovenes y
adolescentes que participan en el programa para que puedan llevar
buenas relaciones y se puedan desenvoluer en el medio en el que
viven.

h) Realicé otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el
Ministerio consideraron pertinentes.

Realicé diferentes actividades de caracter administrativo que la
Subdireccion solicito.
Realicé Certificaciones de Asistenca d=2l personal Renglén 036
Retribuciones por Servicio.
Recepcion de pageleria para posible contra-acion del personal Renglon
036 Retribuciones por Servicio, de los depa-tamentos de Solola, Izabal,
Huehuetenango, San Marcos, Petén, Quetza tenango, Retalhuleu.
Seguimiento a los Departamentos para que completen papeleria para
posible contratacicn 2024.
Seguimiento Certificaciones de Asistencia del personal Renglon 036
Retribuciones por Servicio.
Revisé documentacion para archivo, (Oficios 2ntre otros).
Realice actualizacion de base de datos de capacitadores Renglon 036
Retribuciones por servicio.

) %@_’ % r/%,/; ]

i Helyn Roxana Olivares Carvillo de Gregorio
1791 49598 2201

El presente informe ha sido rec‘bido/,/én cumplimientaja le que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

ESARR
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INFORME MENSUAJ/DE ACTIVIEADES REALIZADAS EN EL V\/‘E/DE JuLrd POR SERVICIOS
TECNICOS -CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029"*OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MIN'STERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocic Alguijay Garcia de Salazar
Numero de contrato: (MIDES-2024-029-0147)

Vigencia del contrato: 04 de eneroal 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala £ 1/07/2024

Periodo de presentacion del servicic 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presenta- las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

c)

d)

e)

)

h)

(f)

Brindé apoyo en la induccidn a personal de nuevo ingrese, especificamente en los temas
sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la induccién realizada durante el mes en modalidad Hibsida.

Apoyé en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al ministerio.
Contribui en la logistica de todas las capacitaciones realizadas du ante el mes de julio.

Apoyé en la elaboracion de expedientes de capacitacion y gererar los listados de asistencia.
Participé en la elaboracion de los expedientes de las diferentes eapacitaciones programadas por la
Subdireccién y convocatorias externas.

Apoyé en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

Brindé apoyo en las convocatcrias via correo electrdnico para las capacitaciones realizadas durante
el mes.

Brindé apoyo en la elaboracion de informes de induccién general.

Realice el informe para la induccidn y general del personal de nuewo ingreso.

Brindé apoyo en la elaboracion de informes de capacitacion, ssgiin su competencia

Realice los informes de las capacitaciones que se desarrollaror durante el mes, para registro y
control interno de la Subdireccion.

Brindé apoyo en el ingreso de las boletas de induccion y reinduccién en los hipervinculos
establecidos.

Brindé apoyo en el ingreso de las boletas del personal que racibio la induccién agregando la
informacién a la base de datos creando hipervinculos con los documentos correspondientes.

Las que la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio consideren pertinentes.
Apoye ¢ en las actividades secretariales de la Subdireccion.

U 0>

Yeyrﬁ% Romo Alquuay Garcua de Salazar

CUl 2311 35068 0101

El presente informe ha sido r?ibid/o, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el presentador de servicies.

Ledo U S'V%m wci Saralles ‘Vasgy&z %%
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INFORME MENSUAL DE A?MDADES REALIZKAS EN Eﬁs JE JULIG POR SERWCIOS T,léCﬁICOS
N P

CON CARGO AL RENGL

RESUPUESTARIO 029 %AS REMUNERACIONES DE PERSONAL

TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

Nombres y apellidos del contratista: Alberta Fabrizio Pérez Pefia
NiUmero de contrato: MIDES—'2'024—329—D®9§/'
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 21 de julio.de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024/3731/07/2024

Z

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

Apoyé en el seguimiento de expedientes de los casos que se me asignaron, en
cumplimiento con lo ordenado por la Autoridad Superior, tal como:

e Expediente relacionado con la Transferencia Monetaria Condicionada
correspondiente a la Planilla de la Transferencia Monetaria Condicionada para
Alimentos del afio dos mil veinticuatro, del P-ograma Social "Bolsa Social".

Brindé soporte juridico en la gestion de actividades esignadas a la Secretaria General, tal

coOMmo:

e Expediente relacionado con la Modificacién Presupuestaria tipo INTRA2,
solicitada por la Unidad Ejecutora 201 "Unidad de Administracidn Financiera -
UDAF-".

Apoyé en la elaboracion de Resoluciones y Aauerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior, tales como:

e Resolucion Ministerial relacionada con la autorizar la Modificacién de Metas
Fisicas de Productos y Subproductos del Programa 19 "Dotaciones, Servicios e
Infraestructura para el Desarrollo Social', derivada de una Modificacién
Presupuestaria tipo INTRA2, por un monto de ochenta y ocho millones
doscientos veinte mil quetzales exactos (Q.88,220,000.00), dentro de la Unidad
Ejecutora 203 "Fondo de Desarrollo Social F0ODES-", adscrito a este Ministerio,
para el ejercicio fiscal del afio dos mil veinticuatro.

¢ Resolucién Ministerial relacionada con la Mcdificacion Presupuestaria tipo INTRA
2, solicitada por la Unidad Ejecutora 203 "Fcndo de Desarrollo Social”.

s Resolucidon Ministerial relacionado con aprabar la Modificacién Presupuestaria
tipo INTRA2, solicitada por la Unidad Ejecu-ora 201 "Unidad de Administracion
Financiera -UDAF-".

Realicé analisis de expedientes administrativos que ngresan a la Secretaria General, con
la finalidad de determinar si era procedente la elaboracion de Resolucién o Acuerdo
Ministerial, tales como:




e Relacionado con aprobar la Reprogramaciér de Obras, dentro del Programa 19
“Dotaciones, Servicios e Infraestructura parz el Desarrollo Social” solicitada por
la Unidad Ejecutora 203 “Fondo de Desarrol-o Social -FODES-", que se deriva de
una Modificacién Presupuestaria Tipo INTRA2.

¢ Relacionado con aprobar la Modificacion Presupuestaria tipo INTRA 2, por
solicitada por la Unidad Ejecutora 203 "Fondb de Desarrollo Social”.

¢ Relacionado con aprobar la Modificacion Presupuestaria tipo INTRA 2, por
solicitada por la Unidad Ejecutora 202 "Fonco de Proteccién Social".

e) Brindé asistencia juridica en requerimientos de la Sezretarfa General, tal como:

e Elexpediente relacionado con la Reprogramzcion de Obras, dentro del Programa
19 “Dotaciones, Servicios e Infraestructura sara el Desarrollo Social” solicitada
por la Unidad Ejecutora 203 “Fondo de Desarollo Social -FODES-".

f) Brindé apoyo en demas actividades que consideraran pertinentes la Secretaria General
y/o la Autoridad Superior, tales como:
e Notificacidn de tres Resoluciones Ministeria s,

(f)

Alberto F?fri/cio Pérez Per";év{
CUI 2460 83166 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimientc a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Eduardo José Espafia Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2490 67730 2001



INFORME MENSUA%l/E/ACTIVIDADES REALIZADAS/éN EL MES‘,‘é"JULIO DE 2024
POR LOS SERVICIOS PBOFESIONA'LES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029/"0:0’35 Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josse Manue “Alvarado Polanco
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0008 )

Vigencia del contrato: 03 de Enero &l 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 3]/07/20/2,4/

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoré en los requerimientos que ingresen a la Direccion de Disefio v
Normatividad para agilizar la respuesta, generand> los contactos y coordinaciones
con los actores involucrados para elevar la eficiencia de las acciones.

* Asesore en la revision y actualizacion del Manual >perativo Beca Social Educacion
Superior.

b) Brinde apoyo y asesoria en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y
cualquier otro documento que le sea requerido

* Brinde apoyo en la revisién del dictamen Técnco relacionado al proyecto de
Actualizacion del Plan Institucional de Respuesta PIR del Ministerio de Desarrollo
Social,

c) Revisé los expedientes que ingresan y egresan de la Direccién de Disefio y
Normatividad para garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y
actuar dentro del ambito de competencia tante de la Direccion de Disefio y
Normatividad como de las Subdirecciones.

» Revisé expedientes de Oficios provenientes de diferentes unidades administrativas
del MIDES.

d) Asistir y retroalimentar acerca de las tematicas que se den en las distintas
reuniones de trabajo o actividades en las que se garticipe.

* No fue requerido.



()

e) Apoyé en la revision y andlisis de las mejoras  los procesos administrativos y
operativos;

e Apoyé en la revisién del dictamen técnico para la ficha de evaluacién de
condiciones socioecondmicas FECS del registro de Hogares RSH.

f) Brindé asesoria a la Direccion de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de
sus funciones y objetivos;

e No fue requerido.

g) Otras que la Direccién de Disefio y Normatividlad y el Ministerio consideren
pertinentes.

* No fue requerido

0 olanéo'
| 2126 20614 0101 '

El presente informe ha sido recibido, en cumplimien-o a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) Vo. Bo

Licda Lidia Jafifett inchi

CuIf2617 M

Directora de Disefio )y Normatividad de Programas
Viceministerio de Politica, PBnificacién y Evaluacién
Ministerio de Desarrollo Sosial
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO

DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES
Numero de contrato: MIDES-2024-029-011§

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2024

Periodo de prestacidn del servicio: 01/07/2024 al 31/07 /2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyé en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;
No apoyé en la elaboraciéon de Oficios dirigidos a las diversas Direcciones del MIDES.

Diligencié documentos de Asesoria Juridica a donde correspondia;
Brindé apoyo en fotocopias de documentos de Asesoria Jutidica, en especifico de planillas.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes que se solici-aron a Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la biusqueda en fisico de 80 expedientes solicitados por el Licenciado Héctor Garcia
Cerén en los cuales se solicité informacién relacionada d Programa de Desarrollo Integral, los cuales
fueron también posteriormente archivados.

Apoyé en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

Brindé apoyo secretarial a la Asesoria Juridica en sacar fo-ocopias y escaneo de documentos.

Apoyé en el archivo y digitalizacién del Programa de la Ley de Desarrollo Integral para Veteranos.
Apoyé en los procesos de acomodamiento de Leitz dedl programa de Veteranos, ya que algunos
compafieros necesitan expedientes y me piden apoyo >ara encontrar los mismos, colocdndolos de
regreso a su lugar.

Apoyé en busqueda, localizacién y encuentro de expedientes en fisico y digital de personas en
especifico que requerian de fuera, fueron mds de 175 expedientes, a solicitud de distintos compafieros
que piden su apoyo, quienes integran el programa.

Apoyé en la separaciéon de expedientes por casos, normales, previos, extraordinarios, etc.

Apoyé en apoyo técnico en la conformacién de base de dctos del programa de veteranos.

Apoyé en la recepcién de constancias médicas originales ¥ correctas del programa de la Ley Temporal
de Desarrollo Integral, entregadas al compaiiero Sharon Ovalle, quien las escaneo y yo posteriormente
archivé.



f)

g)

h)

Apoyé en la digitalizacién de documentos para revisién de cambio de direccién de beneficiarios de la
Ley Temporal de Desarrollo Integral.

Apoyé en revisién, comprobacién, escaneo, digitalizacién, actualizacién de datos en la base y finalmente
para su posterior archivo.

Apoyé en corroboracién de datos de beneficiarios en las distintas bases del programa de Veteranos de
los 22 departamentos.

Apoyé al lado de los compafieros que conforman el equipa que estd designado para el programa de la
Ley Temporal de Desarrollo Integral en lo que respectaba a la revision de expedientes en cuanto a la
ubicacién para su bisqueda en bases de datos y posterior archivo de los mismos para tener ordenado, y
lo més al dia posible, el salén designado para el resguardo de expedientes.

Archivé 200 expedientes de la Ley Temporal de Desarrollo Integral de los 22 departamentos de la
Republica, los cuales fueron previamente escaneados.

Archivé 40 expedientes del SNIS de la Ley Temporal de Desarrollo Integral de los 22 departamentos de
la Republica los cuales fueron previamente escaneados.

Todos los oficios anteriormente mencionados, contaban co1 la documentaciéon de los veteranos, la cual
archivé en los correspondientes Leitz a los cuales pertenecen.

Apoyé en el Laboratorio de Reingenieria en relacién o la Ley Temporal de Desarrollo Integral,
(Veteranos) estondo a cargo de resolver dudas con los comparfieros que se encuentran digitando las
bases de archivos de los departamentos que se les asignaban para su revisidon y digitalizacién de los
mismos, al igual que entregar los respectivos Leitz que se encuentran en el sexto nivel y luego
devolverlos a su respectivo lugar.

Asisti al Director de Asesoria Juridica en actividades administrativas cuando se consideré necesario;
No entregué documentos y expedientes a diferentes Unidades y entidades, ya que son otros compafieros
los que estdn realizando dichas diligencias.

Asisti al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que consideré pertinentes;
No asisti con la Directora de Asesoria Juridica y los otros compaiieros de la Asesoria Juridica a ninguna
reunidn a su solicitud.

Asisti al director de Asesoria Juridica en la redaccién de documento y conformacién de expedientes
administrativos;

Asisti a la Directora de Asesoria Juridica y al equipo de Reingenieria en la conformacién de documentos,
tales como sacar las copias de las planillas 15 y 16 para el pago de los beneficiarios de la Ley
Temporal de Desarrollo Integral.

Di apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la Direccién de
Asesoria Juridica

Di apoyo en actividades secretariales, cubriendo a alguna de las secretarias, asistentes o asesores que
necesitan apoyo.

Di apoyo a los integrantes de la Comisién de Revisién en kisqueda de expedientes a su solicitud.

Di apoyo a los integrantes de la Comisién de Revision para subir a buscar expedientes y ver el estado
de algunos expedientes que solicitaron.



i) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;
Colaboré con las diferentes actividades relacionas a la Dirzccidn, tal como la recepcidén de papeleria y

contesté el teléfono, siendo las mismas a hora cuando las ompaiieras designadas estdn en su hora de

almuerzo. Todas las actividades anteriormente descritas.

SUCELLYyéTE RUIZ BARDALES
CUI 230¥'44721 0101

Py

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estcblece el contrato administrativo suscrito con el

Vo. Bo. N
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Licdq. Veronica Adalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica
Miniscerio de Desarrollo Social

prestador de servicios.

CUI 1977 25473 1501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO'DE 2024
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 020~
"“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Ma-ia Carrera Sanchez
Nidmero de Contrato: MIDES-2024-029-0054"

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 dejulio_de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 2l 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades e cum'ptimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo zrriba identificado:

a) Apoyé en la revision e incorporacion de los cocumentos que ingresen para la
conformacién del expediente personal, ve-ificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

* Apoyé en la revision de los documentos que ingresaron para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

o Colaboré en la incorporacién de los dacumentos que ingresaron para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan don los
lineamientos establecidos.

b) Apoyé en la digitalizacién de los documentos de los expedientes personales,
para facilitar la busqueda electroénica.

* Apoyé en la digitalizacién de los documentos de los expedientes
personales para facilitar la busqueda eleztrénica.

e Colaboré en el escaneo de los documertos de los expedientes personales,
para facilitar la busqueda electrénica.

c) Apoyé en la revision de los expedientes que ingresen y que contengan la
documentacion requerida, segiin lineamientos establecidos.

* Apoyé en la revisién de los expedientes que ingresaron a la Subdireccion
de Administracién de Personal.

o Colaboré en verificar que los expedientes contengan toda la
documentacién requerida segun lineamientos establecidos.



d) Apoyé en la revision de los documentos o expedientes requeridos, llevando
el control correspondiente.

* Apoyé en la revisién de los documen-os requeridos llevando el control
correspondiente.

e Colaboré en la revisién de los expedientes requeridos llevando el control
correspondiente.

e) Apoyé en el seguimiento para que los documentos de los expedientes
personales, estén vigentes, notificando aquellos vencidos para Ia
actualizacion correspondiente.

* Apoyé en el seguimiento que los documentos de los expedientes
personales estén vigentes.

¢ Colaboré notificando los documentos vencidos de los expedientes
personales para que realicen la actializacién correspondiente de los
mismos.

f) Apoyé en el registro de forma fisica y digi:al los expedientes del personal
activo e inactivo, resguardando segan corresponda.

* Apoyeé en el registro de forma fisica de 1os expedientes del personal activo,
resguardando segun corresponda.

* Apoye en el registro de forma fisica de los expedientes del personal
inactivo, resguardando segun corresponda.

» Colaboré en el registro de forma digital de los expedientes del personal
activo, resguardando segun corresponda.

e Colabore en el registro de forma digital de los expedientes del personal
inactivo, resguardando seguln corresponda.

g) Apoyé en el seguimiento de los expedientes del personal para que se
encuentren en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares
asignados, para facilitar la ubicacién.

e Apoyé en el seguimiento de los expedientes del personal para que se
encuentren en buenas condiciones y orcenados.

o Colaboré en el resguardo en lugares asignados de los expedientes del
personal para facilitar su ubicacion.



h) Las que la subdireccion de Administracian de Personal y el Ministerio
consideren pertinentes.

e Colaboré con la elaboracion de oficios de respuesta, a las diferentes
Direcciones y Subdirecciones del Ministerio de Desarrollo Social durante el
mes de julio.

» Apoye en la elaboracién de gafetes irstitucionales para el personal de
nuevo ingreso en el mes de julio.

(f)

Lourdes Maria ‘Carrera Sanchez
DPI: 3069 48788 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo Licdn, May
DPI: 21a!

Diren

Min

101 de Recursos Humanos
stenn de Desarrollo Scial




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL-MES DE.JULIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Coretti Sac Coti de Cahuex

Numero de contrato: MIDES—2024-029-001§/ :
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de ju/lio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actiidades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyé en la conformacion de expedientes, recopilando la informacion
solicitada a través de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las
solicitudes de informacion publica;

Realicé el seguimiento correspondiente de las solicitudes de acceso a la
Informacién Publica, las cuales me fueron asignadas por la Directora de
esta unidad administrativa y conformar el expediente; mismas que fueron
dirigidas, de acuerdo a su contenido, a las diferentes Unidades
Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social para dar respuesta al
solicitante dentro del plazo que establece la ley, durante el periodo del 01
al 31 de julio del presente ario.

b. Apoyé en la realizacion de resoluciones administrativas de las solicitudes
de informacién publica, verificando el cumplimiento de plazos internos de
la Ley de Acceso a la Informacién Piblica;

Apoye en la realizacion de resoluciones administrativas de las solicitudes
que me fueron asignadas, verificando en el sistema de datos de
Informacién Publica, el plazo que le correspondia a cada una de ellas, con
el objeto de que se cumpliera con los plazos establecidos de acuerdo a la
Ley de Acceso a la Informacién Publica, correspondientes al periodo del
01 al 31 de julio del presente afic.



c. Apoyé en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones,
referente a la atencion a usuarios internos y externos, de forma presencial y
telefénica;

e Durante el periodo del 01 al 31 de ulio del presente afio, asisti a las
capacitaciones, que se realizaron por parte de la Subdireccion de
Capacitacion y Desarrollo de la Direccion de Recursos Humanos del
Ministerio de Desarrolio Social, d= acuerdo a su programaciéon vy
convocatorias, las cuales me fueron asignadas. .

d. Atendi a los usuarios a través de llamadas telefonicas ingresadas al nGmero
institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Atendi y asesoré llamadas a través del 1512, en la cual solicitaban
informacién en relacién al procedimiento para poder realizar una solicitud
de informacién, durante el periodo del 01 al 31 de julio del presente afio.

Atendi llamadas telefénicas a través del 1512, en las cuales usuarios
solicitaban informacién de los programas sociales del Desarrollo Social,
durante el periodo del 01 al 31 de julio del presente afio.

Atendi llamadas telefonicas a través del 1512, en las cuales beneficiarios
del Programa de Desarrollo Integral realizaron diversas consultas en
relacion a la entrega de papeleria, asi como consultas de sus pagos,
consultas de capacitaciones entre otras, durante el periodo del 01 al 31
de julio del presente afio.

Atendi llamadas teleféonicas a través del 1512, en las cuales usuarios
solicitan informacién para poder optar algin programa social, durante el
periodo del 01 al 31 de julio del presente afio.

Atendi diversas llamadas a través del 1512, en las cuales solicitaban
informacién y seguimientos en relacién a temas competentes a la Unidad
de Informacion Publica, durante e periodo del 01 al 31 de julio del
presente aio.

e. Apoyé en la elaboracion de diversos dacumentos e instrumentos que me
fueron requeridos por Informacion Publica.

e Apoye en la emisién de oficios dirigtlos a diferentes dependencias con el
objeto de remitir solicitudes de acceso a informacion publica, para dar
respuesta a los solicitantes, durante el periodo del 01 al 31 de julio del
presente aio.



Apoyé en la emisidn de oficios dirigidos a diferentes dependencias con el
objeto de solicitar o remitir informacian relacionada a temas competentes
a esta unidad administrativa, durante el periodo del 01 al 31 de julio del
presente ano.

Apoyé en la emision de resoluciones con las cuales se da respuesta a los
usuarios de sus solicitudes de acceso a informacién publica, durante el
periodo del 01 al 31 de julio del presente afio.

Apoyé en identificacion y clasificacion en los diferentes leitz de
correspondencia enviada, recibida asi como de dependencias la su
pronta ubicacion, durante el periodo del 01 al 31 de julio del presente afio.

Remiti diversos correos electrénicos con el objeto de ampliar o trasladar
respuestas a usuario quienes trasladaron solicitudes de informacion,
durante el periodo del 01 al 31 de julio del presente afio.

Apoyé en remitir correos electrénicos, los cuales me fueron asignados por
la Directora de Informacién Publica, durante el periodo del 01 al 31 de
julio del presente afio.

Apoyé en la solicitud y seguimiento de insumos de Utiles de oficina para
uso de la Unidad de Informacion Puabolica, durante el periodo del 01 al 31
de julio del presente afo.

Apoyé en el diligenciamiento y seguimiento de solicitudes de compra
realizadas a Direccion Administrativa, durante el periodo del 01 al 31 de
julio del presente afio.

Apoyé en la realizacion de circular, con el objeto de solicitar informacion
de interés relacionada a esta unidad administrativa, durante el periodo del
01 al 31 de julio del presente afio.

Apoye en la realizacion de notas de traslado internas de Informacion
Pdblica, con el objeto de que perscnal de esta unidad administrativa, le
diera seguimiento o respuesta a infarmacién o requerimiento, durante el
periodo del 01 al 31 de julio del presente afo.



f. Digitalicé el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social.

Digitalicé oficios dirigidos a las diferentes Unidades Administrativas,
circulares, solicitudes de acceso a a informacién publica, respuestas
recibidas en Informacion Publica; as mismo, apoyé en la impresioén y el
archivo de los documentos en referencia, con el objeto de alimentar
diariamente la base de datos correspondiente a esta unidad
administrativa, durante el periodo del 01 al 31 de julio del presente afio.

Digitalicé en el archivo electrénico en las bases de datos
correspondientes, de los informes y documentos de los requerimientos
de la Procuraduria General de la Nzcién, Procuraduria de los Derechos
Humanos; asi como, de las dislintas unidades administrativas del
Ministerio de Desarrollo Social que se reciben y se envian, durante el
periodo del 01 al 31 de julio del presente afio.

Digitalicé documentacion para la actualizacion de las diferentes bases de
datos consignadas en la carpeta compartida en Drive de Informacion
Publica, durante el periodo del 01 al 31 de julio del presente afio.

Digitalicé para el escaner documentaes enviados y recibidos en la Unidad
de Informacién Publica, los cuales fueron ingresados a las diferentes
bases de datos y posteriormente archivados en donde corresponde,
durante el periodo del 01 al 31 de julic del presente afio.

g. Apoyé en el seguimiento de los requerimientos realizados por Ia
Procuraduria General de la Nacién y la Contraloria General de Cuentas;

Durante el periodo del 01 al 31 de julio del presente afio, no se tuvo
requerimientos de la Procuraduria General de la Nacién, ni de la
Contraloria General de Cuentas.

h. Apoyé en el seguimiento de reuniones =n relacion a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Sccial;

Apoyé en el seguimiento a reuniones en relacion a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrol o Social, durante el periodo del 01 al
31 de julio del presente afio. Asi como, a preparar documentacion para la
misma.



i. Apoyé en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de infermacion publica.

o Elaboré oficios dirigidos a las dikerentes areas administrativas del
Ministerio de Desarrollo Social, los cLales fueron requeridos con el objeto
de trasladar vy solicitar informazién relacionada a la Unidad de
Informacién Publica del Ministerio de Desarrollo social, durante el periodo
del 01 al 31 de julio de 2024.

j. Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideraron
pertinentes.

e Apoyé en el diligenciamiento de documentacion a la Unidad de
Informatica, Secretaria General, Rezursos Humanos, Auditoria Interna,
Direccién Administrativa, Direccion Financiera, Despacho Superior,
Vicedespacho Administrativo y Finenciero, Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluaciéon, Vicedesgacho de Proteccion Social y Fondo
de Proteccién Social, Direccion de Asistencia Social, Direccién de
Promocién Social y Direccion de Prevenciéon Social del Ministerio de
Desarrollo Social, Comunicacién Social, durante el periodo del 01 al 31 de
julio del presente afo.

e Apoyé en dar seguimiento a las solicitudes realizadas en relacion a
Informacién Publica, durante el perioco del 01 al 31 de julio del presente
ano.

e Apoyé en el registro de documentacian recibida y enviada por parte de la
Unidad de Informacién Publica, en las diferentes bases de datos, durante
el periodo del 01 al 31 de julio del presente afio.

e Verifiqué el uso de los correlativos de oficios y resoluciones de la Unidad
de Informacién Publica, para identificar la asignacion de los mismos,
durante el periodo del 01 al 31 de julio del presente afio.

e Apoyé a los asesores a escanear documentos relacionados a solicitudes
de Informacién Publica, durante el oeriodo del 01 al 31 de julio del
presente afo.

e Apoyé en el diligenciamiento de documentos dirigidos a las diferentes
areas administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante el
periodo del 01 al 31 de julio del presente afio.

e Apoyé en la creacion de correlativos en la base de datos de la Unidad de
Informacién Publica, durante el periodo del 01 al 31 de julio del presente
afo.



e Apoyé en la revision de las bases de datos con el objeto de que las
mismas estuvieran actualizadas, du-ante el periodo del 01 al 31 de julio
del presente afio.

e Apoyé en el seguimiento y diligenciamiento de las solicitudes las cuales
fueron asignadas a mi persona, durate el periodo del 01 al 31 de julio del
presente ano.

() ’
Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex
CUI 2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicics.

éctore de Informagién Rublica
Ministerio de Desartolio Sdcial _~

(f)
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CUI 2334 89827 0911



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUES™ARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLD SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESPINOZA MARTINEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0075

Vigencia del contrato: 03 de Enero del 2024 al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de Julio 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07.2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumalimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campanas publicitarias para el Ministerio de
Desarrollo Social;
Se realizaron guiones para contenido audiovisual que el Ministerio de Desarrollo Social utilizd

para informar los avances y noticias en redes social=s, pagina web y otros medios de informacian.

b) Apoyé en la comunicacion con periodistas para trasladar irformacién oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion.
* Apoyé al Ministerio de Desarrollo Social en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relac:6n con la prensa.

¢ Recopilé informacion de las actividades del Miniszerio de Desarrollo Social para traslado a los
medios de comunicacion impresos y digitales.

e Comparti diferentes entrevistas y actividades a distintos medios de prensa para su difusién, asi
como material audiovisual que contribuya a mantener la imagen positiva del Ministerio de
Desarrollo Social.

c) Apoye en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;
e Se documenté con fotografias y videos las reuniones dentro y fuera del Ministerio de Desarrollo
Social.
e Se tomo video de diferentes reuniones dentro del Ministerio de Desarrollo Social con los

diferentes directores, viceministras y ministro de Desarrollo Social.

d) Brindé apoyo en la revision de todo material impreso y audiovisual que permitieron dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrolio Social;

e Se reviso el material audiovisual realizado en el mes de Julio para difundir en medios de prensa

y redes sociales institucionales, que permitié dar a conocer las actividades de los programas

sociales del Mides.



e) Brindé apoyo en las actividades que fueron requeridas en 2l interior y exterior del pais;
L ]

No se brindo apoyo en el interior y exterior del pais, ya que no fue requerido.

f) Apoyé en la produccién de material visual para publicar er redes sociales;
L]

Se apoyo en la elaboracién del material audiovisual de las actividades que personal del Mides
sostuvo con diferentes cooperantes, funcionarios y beneficiarios de los programas sociales.
g) Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

Produccion, edicion de videos y toma de fotografias solicitados por diferentes direccione del
Ministerio de Desarrollo Social.

|
U] W~

pe
JORGE L\Lrlsgé@: MARTINEZ

CUI 1687 36039 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ, 5
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 271195460 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZBD#S/'EN EL MES DE JUEi(/) POR
PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 629
“Otras remuneraciones de personal temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
Numero del contrato: MID=S-2024-029-0113
Vigencia del contrato: 03/G172024 al 31/07/2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala;31/07/2024
Periodo de prestacidon del servicio: 01;’0?1(292'4 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

A) APOYE EN LA RECEPCION DE _LAMADAS TELEFONICAS Y
DOCUMENTOS QUE INGRESEN A LA DIRECCION DE COORDINACION Y
ORGANIZACION.

A. Atendi llamadas de las distintas coordinzciones departamentales.

B) APOYE EN LA ADMINISTRACION DE ARZHIVO FiSICO Y DIGITAL DEL
AREA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA
DIRECCION DE COORDINACION Y ORGANIZACION.

A. Apoyé con el Archivo Fisico y Digital de Documentos de Recursos
Humanos.

C) APOYE EN EL SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS INTERNOS Y
EXTERNOS DE LOS DOCUMENTOS QUE INGRESEN A LA
DIRECCION DE COORDINACION Y ORGANIZACION.

A. Apoyé en el traslado de Licencias, Suspensiones y Asistencias de las
diferentes Coordinaciones Departamentales a la Direccion de Recursos Humanos.

D) APOYE EN CONSOLIDAR BASE DE DATOS DE LOS
PROGRAMAS SOCIALES, PARA  FACILITAR LA UBICACION DE
DOCUMENTOS.

A. Apoyé con el Seguimiento y Actualizaci3n de la Base de Datos de los
Casos Judiciales Ingresados a esta Direccion.



E) APOYE EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE ENVIAN
LAS COORDINACIONES DEPARTAMENTALES VIA MENSAJERIA
A LA DIRECCION DE COORDINACION Y ORGANIZACION
HACIENDO EL TRASLADO INTERNO A DONDE CORRESPONDA.

A. Apoyé enviando documentacién via correo electrénico y por Cargo
Expreso a las diferentes coordinaciones departamentales.

F) OTRAS ACTIVIDADES QUE LA DIRECCION DE
COORDINACION Y ORGANIZACION Y EL MINISTERIO
CONSIDERARON PERTINENTES.

A. Apoyé con el Archivo Digital y Fisico del Area Técnica de esta Direccion.

~\ A,
3 i ¥ A7 &
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Ingrid Elizabeth brtiz Fagioli
CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumpimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Lic. EStuardo Sgmayoa Prado
Director de Coordinacion y Organizacion
Viceministerio de Proteccidn Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDA/ES REALIZADAS EN EL IES DE JULIO POR'SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02¢ "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE ANDRES BOLANOS SIERRA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-00'/04

Vigencia del contrato: 03 de ener> al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, ; 31/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

A

Por este medio me permito presentar las actividades en cunplimiefto a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba icentificado:

a)

b)

d)

e)

f)

Apoyé en el traslado de documentos oficides a otras -dependencias del
Ministerio;

Apoye en el traslado de expedientes de contratacio para firma del Viceministro.

Apoyé en procesos de digitalizacién de expedlientes de contratacién de los
diferentes renglones presupuestarios, segun sea requerido; -

Apoye en el proceso de digitalizacién de expediertes del personal contratado en el
renglén presupuestario 029.

Apoyé en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el
renglon presupuestario 029;

Apoye en el traslado de expedientes de personal contratado en el renglén
presupuestario 029 a la Subdireccion de Néminas y Salarios para procesos de pago.

Apoyé en la firma de contratos y actas de toma de posesién de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

Apoye en el proceso de firma de contratos del personal que se contraté en el renglon
presupuestario 029.

Apoye en los procesos y actividades de Selecci¢n del renglén 021;
No se realizé ninguna actividad en esta literal.

Apoyé en los procesos implicados para conduir las contrataciones de los
renglones presupuestarios 021, 022 y 029;

Apoye en el proceso de traslado de acuerdos de aprobacion de clausulas de
contratos, para firma del sefior Ministro.

Paginalde2



g) Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Apoyé en el escaneo de expedientes del personal ccntratado en los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029.

Apoyé en gestiones administrativas de procesos de -einstalaciones.
Apoyé en alimentar la base de datos de reinstalados.

Apoyé en la revision de expedientes de personal a contratar del reglén 036

Va /
(f) [~ ”(/
/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece-el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAIES REALIZADAS EN EL MES JULIO POR
SERVICIOS TEENICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrlos

Numero de contrato: MIDES-2024- 029-0080/
Vigencia del contrato: 03 de ener» al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024.al 31/07/2024

Por este medio me permito describir las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la recepcion y seguimiento de los documentos y expedientes que
ingresaron y egresaron al Viceministerio Adnainistrativo y Financiero,

e Recibi documentos dirigidos al Vicedespacho Administrativo y
Financiero seglin consta en el registo interno de la base de datos
2024.

b) Apoyé, al Viceministerio Administrativo y Finznciero en el diligenciamiento de

expedientes en las distintas Unidades Admin strativas del Ministerio:

e Brindé apoyo en el diligenciamiento de expedientes para ser
entregados a este Vicedespacho consistente en: revision de foliado,
documentos adjuntos y entrega de la documentacion a la asistente del
Vicedespacho Administrativo y Financiero,

c) Apoye en la elaboracion de convocatorias por escrito, correo electronico y via

telefonica de actividades del Viceministerio,

e Envié correos electronicos con r=cordatorios para reuniones

sostenidas en el Vicedespacho Administrativo y Financiero, IIamadas{o
Q




telefonicas a las siguientes direcciones, agrupaciones y/o instituciones
bancarias.

Direccién Financiera

Direccion de Recursos Humanos
Direccion de Informatica
Direccion Administrativa
FOPROSO

FODES

Agrupaciones sindicales

V VV V V V V VYV

Institucion bancaria

d) Apoyé en la elaboracion de informes y estadisticas de casos propios del

Viceministerio.

2 3

Total, de o o

documentos ) » E <
. w 24 w =z = =
ingresados =z < Zz 0 = >
@) Q I®) 5 O a
(@] = b=a = 1 =
a [ 2 o, o < O <

o} 0 3 - = : oz @)
s < H [0 K > 8 O i & S
: 62|88 |8 |9 2E (&2 |3
O > x Z a 2 o < e =
118 115 | 118 15 10 125 00 01 01

e) Apoyé en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa

del Vicedespacho




e Escaneé la documentacidon que fue entregada a los otros
Vicedespachos, Direcciones, Despacto Superior u otras dependencias

del Estado.

f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

e Descargué la papeleria saliente, segin consta en la base de datos del
Vicedespacho Administrativo y Financiero

e Actualizacién de archivo digital julio-2024

e Actualizacién de archivo fisico julio-2C24

do

(f) | D
Mirza dnel\a Céf)irLBé/rrios
CUI 2739 75307 0101

1

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remunzraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTY3EN MAYEN SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0139

Vigencia del contrato: 04 de enero al 1 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2024

Periodo de prestacion del servicio; 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas e cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo en las actividades de procuracién corresgondientes a la gestidon de actividades
asignadas en la direccién de Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en el traslado de expedientes con Dictamen Juridico, al Despacho del
Viceministerio Administrativo y financiero.

Brindé apoyo en el traslado de expedientes con Dictamen Juridico, al Despacho del
Viceministerio de Politica.

Brinde apoyo a los asesores juridicos en actividades de procuracién que consistieron en la
recopilacion de informacion, el traslado de oficios y expedientes dirigidos a la Procuraduria
General de la Nacién.

Brindé apoyo a los asesores juridicos en actividades de procuracién que consistieron en
consultas sobre expedientes, recaudacion de inforrmacion relevante al asesor juridico que la
solicita, comunicacion interinstitucional, compilacien de documentos y traslado de estos
mismos a los distintos juzgados y salas de justicia lzboral.

Brindé apoyo a los asesores juridicos de la direcci¢n de asesoria juridica en actividades de
procuracién que consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacién de informacion
relevante al asesor juridico que la solicita, comuncacién interinstitucional, compilacion de
documentos y traslado de estos mismos a la Corte Suprema de Justicia de Guatemala.
Brindé apoyo a los asesores juridicos de Ia direcci¢n de asesoria juridica en actividades de
procuracién que consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacion de informacion
relevante al asesor juridico que la solicita, comuncacién interinstitucional, compilacion de
documentos y traslado de estos mismos a la Corte de Constitucionalidad.

Brindé apoyo a los asesores juridicos de la direccién de asesoria juridica en actividades de
procuracién que consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacion de informacion
relevante al asesor juridico que la solicita, comunicacion interinstitucional, compilacién de
documentos y traslado de estos mismos, dichas actividades fueron ejecutadas en las distintas
fiscalias del Ministerio Publico ubicadas tanto en la sede central de dicho ministerio como las
fiscalias que se ubican en distintos puntos de la ciudad capital.

Brindé apoyo a los asesores juridicos de la direccién de asesoria juridica en actividades de
procuracion que consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacién de informacion
relevante al asesor juridico que la solicita, comunicacion interinstitucional, compilacién de
documentos y traslado de estos mismos al juzgado Je turno de Paz Penal.

Brindé apoyo a los asesores juridicos en la recopilzcion de informacion y entrega de oficios
en la direccién general de trabajo del Ministerio de Trabajo.

Brinde apoyo a los asesores juridicos en la entrege de documentos en cargo expreso para
ser referidos a distintos juzgados y salas de justicia laboral de los departamentos de Jutiapa
e |zabal.



B)

C)

D)

E)

Apoyé en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando
sea necesario;

e Apoyé en la entrega de expedientes con oficio o dictamen juridico, trasladandolos a los
distintos Viceministerios del Ministerio de Desarrollo Social.

o Apoyé en la entrega oficios, trasladandolos a la Inspeccién General de trabajo del Ministerio
de Trabajo.

e Apoyé en la entrega de oficios y expedientes, trasladandolos a la Procuraduria General de la
Nacion.

o Apoyé en la entrega de oficios, en distintas fiscalias del Ministerio Publico, ubicadas tanto en
la sede central del Ministerio Publico como en distintas zonas del municipio de Guatemala.

e Apoyé en la entrega de Amparos en la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y
Antejuicio.

e Apoyé en la entrega de Amparos, trasladandolos la Corte de Constitucionalidad.

¢ Apoye en la entrega de memoriales, trasladandolos a las distintas salas y juzgados de Justicia
Laboral.

o Apoyé en la entrega de memoriales en el Juzgado de turno de Paz Penal.

e Apoyé en la entrega de varios memoriales en cargo expreso con la intencion de que se
refieran a distintos juzgados y salas de justicia laboral de los departamentos de lzabal y
Jutiapa.

Brindé apoyo en la redaccién de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica;

e No brindé apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictdmenes y otros documentos
solicitados por Asesoria Juridica, debido a que no fue requerido.

Apoyé en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para
planificar y coordinar actividades a ejecutar;

e Apoyé en la participacion de reuniones realizadas por la Directora de Asesoria Juridica en
relacion a distintos temas atendidos en la direccién de Asesoria Juridica.

Brindé apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que
sean asignados por Asesoria Juridica;

o  Brindé apoyo a los Asesores Juridicos de la direccion de asesoria juridica en actividades que
consistieron en la recopilacién de informacion sobre el estatus de procesos, y entrega de



documentacién referente a estos mismos ubicados =n los distintos juzgados y salas de justicia
laboral del Organismo Judicial.

e Brindé apoyo técnico a los asesores juridicos Je la direccion de asesoria juridica en
actividades que consistieron en consultas sobre =xpedientes, recaudacion de informacién
relevante al asesor juridico que la solicita, comunicacion interinstitucional, compilacién de
documentos y traslado de estos mismos a la Corte Suprema de Justicia de Guatemala,
camara de amparo y antejuicio.

e Brindé apoyo en la procuracién de seguimientos de requerimientos y entrega de
documentacion dirigida a las distintas fiscalias del Ministerio Publico de Guatemala, mediante
la recoleccion de informacion, comunicacién pare la cooperacion institucional, entrega de
demandas y respuestas de requerimientos previamente enviados por el Ministerio Publico.

e Brinde apoyo técnico a los Asesores Juridicos de la direcciéon de asesoria juridica la entrega
y recepcion de documentos dirigidos tanto a la Corte Suprema de Justicia de Guatemala,
camara de Amparo y Antejuicio como para los distintos Juzgados y Salas de Justicia Laboral
en el juzgado de turno de paz penal del municipio y departamento de Guatemala.

« Brindé apoyo técnico a los asesores juridicos de la direccion de asesoria juridica en
actividades que consistieron en consultas sobre expedientes, recaudaciéon de informacién
relevante al asesor juridico que la solicita, comuricacion interinstitucional, compilacion de
documentos y traslado de estos mismos a la Corte de Constitucionalidad.

e Brindé apoyo técnico a los asesores juridicos ce la direccién de asesoria juridica en
actividades de procuracion que consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacién de
informacion relevante al asesor juridico que la solicita, comunicacion interinstitucional,
compilacion de documentos y traslado de estos mismos a distintas direcciones del Ministerio
de Trabajo.

e Brindé apoyo técnico a los asesores juridicos en acividades de procuracion que consistieron
en la recopilaciéon de informacién, el traslado ce oficios y expedientes dirigidos a la
Procuraduria General de la Nacion.

¢ Brindé apoyo técnico a los asesores juridicos en d traslado de documentos dirigidos a los
distintos juzgados de justicia laboral de los departamentos de Jutiapa e Izabal por medio de
Cargo Expreso.

F) Apoyé en los procedimientos de Asesoria Juridica arnte el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los czsos judiciales que le sean asignados;

e Apoyé a los asesores juridicos en actividades que consistieron en consultas sobre
expedientes, recaudacion de informacién, comunicacion interinstitucional, compilacién de
documentos y traslado de estos mismos a los distintas juzgados y salas de justicia laboral del
Organismo Judicial.

¢ Apoyé a los asesores juridicos de la direccion d= asesoria juridica en actividades que
consistieron en consuitas sobre expedientes, recaudacion de informacién relevante al asesor
juridico que la solicita, comunicacién interinstituciond, compilacién de documentos y traslado
de estos mismos a la Corte Suprema de Justicia de Suatemala.

e Apoyé en la procuracién de seguimientos de requerimientos y entrega de documentacion
dirigida a las distintas fiscalias del Ministerio Plblico de Guatemala, ubicadas tanto en su
cede central como en las distintas zonas del municipio de Guatemala.

e« Apoyé a los asesores juridicos de la direccién de asesoria juridica en actividades que
consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacién de informacion relevante al asesor



juridico que la solicita, comunicacién interinstitucional, compilaciéon de documentos y traslado
de estos mismos a la Corte de Constitucionalidad.

e Apoyé en la procuracion, recopilacion de informacion, recepcion y entrega de documentacion
correspondiente dirigida tanto a la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio
como a las distintas salas y juzgados de justicia laboral en el juzgado de turno de paz penal
del municipio y departamento de Guatemala.

e Apoyé a los asesores juridicos en actividades que consistieron en la recopilacién de
informacion, el traslado de oficios y expedientes dirigidos a la Procuraduria General de la
Nacioén.

e Apoyé a los asesores juridicos en actividades que consistieron en consultas sobre
expedientes, recaudacion de informacion, comunicacioén interinstitucional, compilacion de
documentos y traslado de estos mismos a Las distintas direcciones que conforman el
Ministerio de Trabajo y Previsién social.

e Apoye en la entrega de memoriales dirigidos a los juzgados de justicia laboral de los
departamentos de Jutiapa e Izabal por medio de Cargo Expreso.

G) Brindé apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

e No brindé apoyo Técnico en la redaccion de documentos legales requeridos por Asesoria
Juridica, debido a que no fue solicitado.

H) Colaboré en las actividades y reuniones de la direccion de Asesoria Juridica cuando se
considere necesario;

o Colaboré en la preparacion y escaneo para archivo de distintos documentos para entrega en
las distintas direcciones pertenecientes al Ministerio de Desarrollo Social.

e Colaboré en la consolidacion fisica de distintos documentos dirigidos a Diferentes Fiscalias
del Ministerio Publico en relacién a respuesta de requerimientos de informacion.

s Colaboré en la consolidacion fisica de memoriales y documentos legales pertinentes de la
direccion de Asesoria Juridica dirigidos a los Distintos Juzgados de las distintas ramas del
organismo judicial, camara de amparo y antejuicio de la Corte Suprema de Justicia y a las
distintas fiscalias del Ministerio Publico de Guatemala.

e Colaboré en la consolidacion fisica y recopilaciéon de informacion de distintos documentos
pertinentes de la direccion de Asesoria Juridica del Ministerio de Desarrollo Social para
entrega en las distintas direcciones pertenecientes al Ministerio de Trabajo.

e Colaboré en la consolidacion y traslado de distintos documentos para entrega en las distintos
Juzgados y Salas de justicia laboral del Municipio y departamento de Guatemala.

1) Otras que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;

e Brindé apoyo en el seguimiento de diferentes expedientes, penales, laborales y
administrativos, en la Direccion de Asesoria Juridica, mediante apoyo en aspectos técnicos y
en actividades de procuracién hacia los asesores juridicos que lo requieran, facilitando la
comunicacion interinstitucional.

e Apoyé en la recopilacién de desestimaciones sobre expedientes y de informacion para la
consolidacién de oficios sobre respuestas de requerimientos del Ministerio Pablico.



Colaboré en la reproduccion de copias simples de Ios diferentes documentos para archivo de
la Direccién de Asesoria Juridica.

Colaboré en la consolidacion, comunicacion, recaudacion de informacion y traslado de varios
documentos realizados y emitidos por la Direccthn de Asesoria Juridica dirigidos a los
Distintos Juzgados de las distintas ramas del oganismo judicial, camara de amparo y
antejuicio de la Corte Suprema de Justicia, la Corte de Constitucionalidad, las distintas
fiscalias del Ministerio Publico de Guatemala y con atros ministerios como lo ése el Ministerio
de Trabajo.

Colaboré en la recopilacion de informacion relevarte e identificacion fisica de oficios u otros
documentos de interés pertenecientes a las planillas tomadas en cuenta para la ejecucion de

&ey Temporal de Desarrollo Integral, los cuales eran requeridos por los asesores juridicos.

MARLOMN ESTYBEN MAYEN SARCENO
ut: égav 14124 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimienta
con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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Miniderio de Desarrollo Social \ GumF_N\P
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAPES REALIZADAS EN EL,ME/S D/E/JULIO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO O29;Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0001

Vigencia del contrato: 03 de eneto al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/07/202¢< al-31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administratvo arriba identificado:

a) Brindé asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la
revision de expedientes, recomendando las acciones pertinentes del
caso;

Brindé asesoria en la revision de expedienes para la contratacion del
personal bajo el renglén presupuestario 029.

b) Asesoré en la elaboracion de los contratos administrativos del Renglén
Presupuestario 029 que sean requeridos por la unidad correspondiente;

Asesoré en la elaboracion de contratos bajo el renglén presupuestario 029.
c) Solicité documentacion necesaria para concretar el proceso y validacion
de las contrataciones del personal correspondiente al Renglén

Presupuestario 029;

Solicite documentos relevantes para poder concretar el proceso de
contratacion del personal correspondiente al renglén presupuestario 029.

d) Asesoré en la elaboracion de Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de
Contrato del personal contratado en el Renglén Presupuestario 029;

Asesoré en la elaboracion de acuerdos del renclon presupuestario 029
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e)

f)

g)

h)

Diligencié documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas
del Ministerio;

Elabore oficios para trasladar expedientes de contrataciones de los renglones
presupuestarios 022 y 029 para firma de contreto por parte de la Viceministra
Administrativa y Financiera.

Asesoré en la elaboracion de contratos, acuerdos y actas de toma de
posesion del personal a contratar;

Asesore en la elaboracion de contratos del personal a contratar bajo el
renglén presupuestario 022.

Asesore en la elaboracién de actas de tomz de posesion del personal a
contratar bajo el renglén presupuestario 022.

Asesoré en la elaboracion de acuerdos de aprobacion de clausulas de
contrato del personal a contratar bajo el renglo1 presupuestario 022.

Asesoré en procedimientos de contratacion de personal por
reinstalacion, en los renglones presupuestzrios 021, 022 y 029;

Asesoré en el seguimiento de los procedimientos administrativos, para la
contratacion de personal pendiente de reinstalacién en los renglones

presupuestarios 021 y 029.

Gestioné los procesos de contratacion de los renglones presupuestario
022 y 029 desde su inicio hasta su finalizacidn;

Gestioné los procesos de contratacién de los ranglones presupuestarios 022
y 029 hasta que fueron trasladados a la Subdir=cciéon de Néminas y Salarios.

Diligencié y trasladé expedientes del persanal propuesto en el renglén
presupuestario 036;

Traslade a la Subdireccion de Nominas y Salerios expedientes del personal
propuesto bajo el rengldn presupuestario 036.
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J) Las que la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Asesoré en la elaboracién de las respuestas a los requerimientos que
ingresaron a la Subdireccion y me fueron asigrados.

Apoye en el traslado de expedientes del rengl¢n presupuestario 011 y 022 a
la Subdireccion de Néminas y Salarios para elaboracion de FEMP y posterior
ser trasladados a la Oficina Nacional de Servico Civil (ONSEC).

Apoyé en el traslado de expedientes del ren3lon presupuestario 029 a la
Subdireccién de Néminas y Salarios.

Apoyé en el foliado de expedientes del personal contratado bajo los renglones
presupuestarios 022 y 029.

Apoyé en la digitalizacién de expedientes del renglén presupuestario 022 y
029. :

Asesoré en el proceso de nombramiento de personal que tomo posesion bajo
el renglén presupuestario 011.

Asesoré en cuanto al proceso de renuncia a la reinstalacién de parte del
demandante.

4/ /_VM(#@\

Sllberlo Edubi Solis Ramirez
# CUl 1781613731216

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

it mp’ﬂ: Thietd Nolomady "mqni\@ L #
SUBDIRECTORA CE SELECCION Y NOMERAN Wel
MINISTERIO JE DESARROLLO SOCIAESZLALE

Aol 2ca0, 14019 1007
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES/DE JULI'O/POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/'/’otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. -~

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Giovarni Roldan Garoz
Nimero de Contrato: MIDES-2024-329-0050
Vigencia del Contrato: 03 de Enero 2l 31 'H/;e:/ju‘lio 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 31 de Julio de 2024
Periodo de prestacidn de servicio: 01/07/2024 =131/07/2024

- -7
=

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en los registros de actualizacién de ficha y contratacién en el Sistema Guatenéminas del
personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones.
s« Apoyé, en la actualizacién y creacion de fichas en el sistema Guatenéminas
correspondientes al mes de julio, del persanal bajo el renglon 021 y 036.

b) Brindé apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de nédminas de pago de salarios,
bonos y complementos del proceso activo del Ministerio Je Desarrollo Social en los renglones 011,
021, 022, 029y 036.

* Revisién de documentos de soporte para pago de ném na del renglén 036, correspondientes al
pago del mes de Julio.

¢) Apoyé en la revisién de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la Subdireccién de
Nominas vy Salarios.

* Apoyé en la revision y aplicacion de descuentos y levanzamientos de embargos de los diferentes
renglones. Asi como también dar respuesta a las solicisudes hechas a esta subdireccién por los
Juzgados.

d) Apoyé en la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacion y ordinario laboral.

° Elaboré providencias y érdenes de compra, para el pago de prestaciones laborales de la Unidad
Ejecutora 202 y 201.



e)

f)

Colaboré en la elaboracién de cdlculos de prestaciores laborales y sentencia judiciales por
reinstalacién y ordinario laboral.

Elaboré calculos de sentencias judiciales por reinstalaciones correspondientes al renglén 021.

Brindé apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de néminas adicionales para el
pago de prestaciones laborales de ex servidores del Miniscerio de Desarrollo Social en los renglones
011, 021y 022.

Brindé apoyo en el proceso de ejecucién de néminas adicionales para el pago de prestaciones
labores de ex servidores, mismos que corresponden al rangldén 021.

Colaboré en la digitalizacién de expedientes de contratacidn, prestaciones laborales y sentencias
judiciales, segin sea requerido.

Apoyé en la digitalizacién de expedientes de contrataciém 021.

Apoyé en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente resguardo.

Apoyé en el traslado de expedientes del personal 021 a la subdireccién de administracién de
personal, para su debido resguardo.

Las que la Subdireccién de Ndéminas y Salarios y el Mmisterio de Desarrollo Social consideren
pertinentes.

Elaboré Oficios en respuesta de los diferentes requerimientos solicitados a esta Subdireccién.
Elaboré cdlculos de Prestaciones Laborales, para su respetivo pago.

Elaboré Providencias y Ordenes de Compra para el pago de prestaciones laborales.

Elaboré Finiquitos laborales, de los ex servidores de este Ministerio.

SUBDR
EC




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO DE 2024
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL REMGLON PRESUPUESTARIO 029
*OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPDRAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Dardania Lucerna Estefhania Espafia Barrios
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0076

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, &1 de julio de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 a 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo ar-iba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé al personal a responder consultas in:ernas y externas relacionadas
con las actividades que se realizan dentro de la Subdireccion;

* Apoyeé al personal a responder consultas internas

o Colaboré con responder consultas externas relacionadas con las
actividades que le competen a la Subdireczién

Apoyé en el control de los insumos que son raqueridos para el desarrollo de
las actividades administrativas;

* Apoyé con la entrega de insumos al personal de la Subdireccion
o Colaboré con la organizacion y limpieza del 4rea que ocupan los insumos

Apoyé en Ila revisién de los expedientes qu2 ingresen verificando que se
contengan la documentacién requerida, segun lineamientos establecidos:

* Apoyé en la verificacién de los expedientes, constatando que cumplan con
la documentacion requerida

Colaboré en la atencion al publico, recepcién y atencién de llamadas
telefénicas en lo que respecta a distintas consultas de los procedimientos
propios de la Subdireccion;

e Apoye en dar atencién al publico

e Colaboré atendiendo la planta telefénica, necepcionando llamadas internas
y externas

Apoyé en el seguimiento para que los documentos de los expedientes
personales estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la
actualizacion correspondiente;



o Apoyé en el seguimiento que los documentos de los expedientes
personales estén vigentes.

e Colaboré notificando los documentos vencidos de los expedientes
personales para que realicen la actualizacion correspondiente de los
mismos.

f) Apoyé en lo que respecta al control y seguimiento de los documentos que
son recepcionados y enviados por esta Subcireccion;

e Apoye en dar ingreso a la base de datos a todas las solicitudes ingresadas
a esta Subdireccién

e Escaneé y trasladé a donde correspondia las solicitudes ingresadas
g) Apoyé en el seguimiento de los expediertes del personal para que se

encuentren en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares
asignados, para facilitar la ubicacién;

e Apoyé en la verificacion de los expedientes del personal de la Institucion

e Ordené los expedientes en orden alfabétizo para facilitar la ubicacién de los
mismos

h) Las que la Subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio
consideren pertinentes.

* Apoye con la actualizacién de la base ce datos de altas y suspensiones
otorgadas por el IGSS a empleados del Vinisterio

e Colaboré verificando en la base de datos que se encuentren actualizadas
las licencias otorgadas al personal de esta Institucién.

_,l "I.\_\

)
Inaarswand

El presente informe ha sido recibido, en cumplimient> a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia Alejandra Santamarina Soto
Ndmero de contrato: MIDES-2(:24-029-0105

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemela, 31/07/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria a la Direccion de Coordinacién y Organizacién en la ejecucién de metas
en el mes.

Colaboré con Informatica en la revision del fundonamiento de las tabletas de San
Marcos y Quiché, se colocé lo necesario para el Lso del censo.

Auxilié en observaciones de expedientes de los usuarios incluidos en Ia
Intervencion Nutricion.

Redacté oficios para diferentes areas del Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y
sedes departamentales.

Colaboré en observaciones del Programa Bono Social.

Apoyé en la revision de documentos del Programa Bono Social, que fueron
trasladados a los 22 departamentos.

Recibi funciones como Coordinadora del Programa Intervencién “Trasferencias
Monetarias a familias de nifios y nifias con desnutricion aguda, previamente
identificados en el marco de la vulnerabilidad nutricional.



b)

c)

d)

Asesoré en el cumplimiento de las recomendacicnes que se derivaron de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccién de Coordinacién y
Organizacién.

No fue requerido.

Asesoré en los procesos de capacitacién que fueron necesarios para el personal de la
Direccién de Coordinacién y Organizacion.

No fue requerido.

Apoyé en el seguimiento a expedientes relacionadas con los procesos de adquisiciones y
compras de la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

Apoyé en la recepcidn, revisién y distribucién de Ca-tas de Aceptacién en la Intervencién
“Trasferencias Monetarias a familias de nifios y nifias con desnutricién aguda,
previamente identificados en el marco de la vulnerabilidad nutricional”

Brindé apoyo en la atencién de solicitudes de info-macién relacionadas Ia Intervencién
“Trasferencias Monetarias a familias de nifios y nifias con desnutricién aguda,
previamente identificados en el marco de la vulnerasilidad nutricional”

Apoyé en la recepcion de Fichas de Evaluacion de Condiciones Socioecondmicas —FECS- de
rechazo, formularios de cancelacion de rechazo y se trasladé a los Coordinadores
Departamentales.

y,
e) /Brindé asesoria en la elaboracién de diversos documentos, dictamenes u opiniones e

instrumentos que le sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacion

Realicé formularios de cargos y descargo para tabletas que fueron asignadas para el
departamento de Quiché, mismas que serdn utilizadas en el censo del —RSH-

Apoyé en la redaccién de oficios para trasladar Cartas de Aceptacién, Formularios de
rechazo para la Direccidn de Asistencia Social.

Socialicé oficios pidiendo a los Coordinadores Jepartamentales la formacién de
expedientes con Cartas de Aceptacidn, DPI de los familiares titulares.



f) Otras actividades que la Direccién de Coordinadén y Organizacién, y el Ministerio
consideraron pertinentes.

NO FUE REQUERIDO

(f)

Licd id A dra Santamarina Soto
CUl 2430 52839 0401

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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_ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUES™ARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLC SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  Ennio Alexander Garcia Alvarez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0C82
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 d= julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07.2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindé apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Brinde apoyo técnico gestionando la entrega y recepcion de expedientes administrativos y
penales, de las distintas Unidades y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, asi
también la recepcion de solicitudes de las distintas Agencias y/o Fiscalias del Ministerio
Publico, Organismo Judicial y Procuraduria General d= la Nacion.

Brindé apoyo técnico, fotocopiando y escaneando expedientes para entregar en las distintas
direcciones internas, asi como a las diversas Fiscalias del Ministerio Publico.

Brindé apoyo técnico archivando los expedientes entr=gados a las direcciones internas y a las
diversas fiscalias del Ministerio Plblico, para su resguardo.

Di seguimiento en la gestion administrativa, entregando y recepcionando papeleria de
Asesoria Juridica a donde correspondia;

-Di seguimiento en la diligencia de 15 Oficios a la Di-eccién de Coordinacién y Organizacion
de este ministerio.

-Di seguimiento en la diligencia de 10 Oficio dirigico a las direcciones que pertenecen al
Viceministerio de Proteccion Social de este ministerio.

-Di seguimiento en la diligencia de 10 Oficios a la Dinreccién del Fondo de Desarrollo Social -
FODES-.

-Di seguimiento en la diligencia de 30 Oficios a las di‘erentes Fiscalias y/o Agencias Fiscales
del Ministerio Publico.

-Di seguimiento en la diligencia de 08 Oficios a la Direccion de Recursos Humanos.
-Di seguimiento en la diligencia de 02 Oficios a la Direccion de Auditoria Interna.
-Di seguimiento recepcionando 10 Notas de Traslajdo de la Direccién de Coordinacién vy

Organizacion de este ministerio, relacionado a la ent-ega de oficios a las Agencias Fiscales
del Ministerio Publico del interior del Pais.



d)

g)

-Di seguimiento recepcionando 25 Notas de Traslado del Despacho Superior de este
ministerio, relacionadas con requerimientos realizados por diferentes Fiscalias del Ministerio
Publico.

Brindé apoyo en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la elaboracién y alimentacién de recistros de las bases de datos en cuanto a
los oficios generados internamente como para las distintas fiscalias del Ministerio Publico.

Di seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

-Di seguimiento a 35 requerimientos de informacion, solicitadas por diversas Fiscalias y
Agencias Fiscales del Ministerio Publico, como de las direcciones internas de este ministerio.

Asisti al Director de Asesoria Juridica en confcrmacion y redaccion de documentos
cuando se considero necesario;

-Asisti a la Directora de Asesoria Juridica en lz elaboracién de oficios, recepcion de
documentos, asi como las diligencias de expedientes a las diversas Entidades y Direcciones
internas del MIDES.

Brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesos legales;

-Brindé apoyo técnico en las correcciones sugeridas por la Directora y cambio de documentos
de las diversas Direcciones del Ministerio de Desarmollo Social, asi como oficios dirigidos al
Ministerio Publico.

Brindé apoyo en la elaboracion de documentos legales que fueron requeridos por
Asesoria Juridica;

-Brindé apoyo en la elaboracién de 30 Oficios dirigidos a las diversas Agencias Fiscales y
Fiscalias del Ministerio Publico, relacionados con requerimientos de informacion de los
diversos programas, laborales y administrativos de es-a cartera ministerial.

-Brindé apoyo en la elaboracién de 10 Oficios dirigidos al Fondo de Desarrollo Social, -
FODES- de este ministerio, relacionados con la sclicitud de informacién requerida por el
Ministerio Publico.

-Brindé apoyo en la elaboracién de 15 Oficios diricidos a la Direccidon de Coordinacién y
Organizacién -D.C.O.-, de este ministerio, relaciorados con la solicitud de informacion
requerida por el Ministerio Publico.

-Brindé apoyo en la elaboracion de 08 Oficios dirigidcs a la Direccion de Recursos humanos,
de este ministerio, relacionados con la solicitud de informacién requerida por el Ministerio
Publico.

-Brindé apoyo en la elaboracién de 10 Oficio dirigida a las direcciones que corresponden al
Viceministerio de Proteccion Social de este ministerio.



)Ennio Alexander Garcia Alvarez
CUI 2410 82536 0101

El pfesente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
sugcrito con el prestador de servicios. A\
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~ '\ Dipectosade Asesoria Juridica
M;ihsterio de Desarrollo Social

CUI 1977 25473 1501
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REAHZADAS EN EL MES/DE JUL{) POR SERVICIOS
TECNICOS 9N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Ar!'/bal Morales Paredes
Numero de Contrato: MIDES-2024-0291)061.
Vigencia del contrato: 03 de enzro al 31.deé julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemada, 31 de@lio/de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/0772024

/

Por este medio me permito presentar las actividades en zumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Apoye en la conformacién de comisiones de acompaftamiento de empleados y funcionarios
Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el Ministerio
de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la civdad.

e Se traslad¢ a las autoridades a las actividades que se realizaron en diferentes partes
de Guatemala.

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el t-aslado de empleados y funcionarios
Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoyé en la elaboracidn de planes y disefio de rutas para el traslado a las autoridades
del Ministerio.

Apoyé en mantener limpio interno y externamente el vehiculo asignado para atender
comisiones.

e Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.
Apoyé en la elaboracidn del registro diario en la bitdcora de comisiones.

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kilémetros
recorridos.

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecarico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias.

o Llevé registro elaborando el debido control € informe sobre el funcionamiento
mecéanico del vehiculo asignado, para que el mismo se encuentre en dptimas
condiciones, para las actividades programadas.



g) ' Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Cenerales y el Ministerio consideran
pertinentes.

e Apoyé en comisiones al departamento de Hueluetenango trabajando en el drea de
campo.

(f.) )W_;{/ (

Elnﬂ{er Anibal Morales Paredes
CUI 1695 01

El presente informe ha sido recibido, en cumplimie?o/a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicioS.

A Ry E
r de Servigics Gener.ale _
Ministerio de Desarmllo Social

CUI: 1996 97078 0101



a)

b)

d)-

P
R AL/ EA o
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EM EL-MES DE JULIO POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON'CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ LIMA
Numero de contrato: MIDES<2024-029-0090 =
Vigencia del contrato: 03 de enero 2024 al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 30 dejumo 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01107'2024 al 31/07/2024
P

Por este medio me permito presentar las actividades en cumbdlimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindé asesoria en campafas publicitarias para el Ministerio Desarrolio Social.

e Se asesoro en la campania publicitaria rendicion de cuentes del Fondo de Desarrollo Social.
e Se asesord en la campana publicitaria rendicién de cuentes del Ministerio de Desarrollo Social.

Asesoré en la comunicacién con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion. -

e Se trasiad6 material audiovisual por medio de Drive de cada una de las actividades realizadas en los
departamentos de Guatemala, de los distintos programas sociales ejecutados en el mes de julio de 2024.

Asesoré al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y mantenimiento de
la imagen institucional y la relacion con la prensa.

e Se recopilé informacién de las actividades del Ministerio de Desarrollo Social para trasladarlos a los -
medios de comunicacion impresos, digitales y canales de levision. .

e Se compartieron diferentes entrevistas y actividades a distintos medios de prensa para su difusion, asi
como material audiovisual que contribuya a mantener la imgen del Ministerio de Desarrollo Social.

e Realicé entrevistas con autoridades y usuarios en los diferentes programas que tiene a disposicion de
la poblacion para el desarrollo social por medio del Fodes.

Apoye en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales.

e Se tomo fotografias y videos de diferentes reuniones denteo y fuera del Ministerio de Desarrollo SOCla|
con los trabajadores, directores, viceministras y el ministro de Desarrollo Social.

Brindé asesoria en la revisidén de todo material impreso y aud ovisual que permitieron dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social.

e Se revisé el material audiovisual y fotografico realizado en el mes de julio, para difundir en medios de
comunicacion que permitié dar a conocer las actividades de los programas sociales del Mides.



f) Brindé asesoria en las actividades que fueron requeridas en el interior y exterior del pais.

* Acompafiamiento a las auditores del Mides y del Fodes en los departamentos de Quiché vy
Huehuetenango, en el seguimiento del desarrollo del Registro Social de Hogares y acompafiamiento a
las autoridades en la visita a proyectos de infraestructura del Fodes.

g) Asesoré en apoyar en la produccion de material audiovisual para publicar en redes sociales.
* Se apoyo en la elaboracién del material multimedia institucional para las pantallas del Fodes.
* Se apoyd en la produccidn de entrevistas a beneficiarios de diferentes programas sociales del Ministerio
de Desarrollo Social.
h) Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideraron pertinentes.
» Asesorée en la elaboracion de guiones para la campafia de Rendicidn de Cuentas, referente a los programas

sociales.
e Asesoré con la produccion edicion y postproduccion de audiovisuales de los programas sociales.

WALTER VAN PEREZ LIMA
CUI 2628 55798 010z

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.
Vo. Bo.(f) \_é/

GABRIEL ANTONIO VARE_A JUA 2
DIRECTOR DE COMUNICACION SO@
MINISTERIO DE DESARRO_LO S

CUI 2711 95460 0- 01




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL/WI/ES DE-JULIO

DE

2024 POR SERVICIOS TECNICOS COM CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  Diana Rocio Ariza Morales-

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0070
Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31 de julio de 2024

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades .eA cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindé apoyo a las Subdirecciones de Diszfio y Normatividad en las

c)

actividades en las que fue requerido.

e Apoyé en la actualizacion de bitacora de ing-eso y egreso de documentos
de la Direccion de Disefio y Normatividad.
e Apoyé en la actualizacién de bitdcora de ma-uales.

Apoye a la Direccion de Disefio y Norma:vidad en la recepcion de
documentos que ingresaron en las diferentes uridades administrativas.

e Apoyé en la recepcién de documentos cubrendo turnos con la asistente
de la Direccion de Disefio y Normatividad.

Apoye en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que fue requerido.

* Apoyeé en la conformacién del expediente relacionado al Proyecto De
Acuerdo Ministerial Para La Intervencién Temporal Bono Unico

e Apoyeé en la conformacién del expediente relacionado a la citacion de la
comision de la Mujer del Congreso de la Repdublica, en la cual requirid de
forma verbal informacion, de los "Criterios para acceder a los Programas
Sociales del Ministerio de Desarrollo Social".

Brinde apoyo a los requerimientos que ingresarcn a la Direccidon de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos vy
coordinaciones con los actores involucrados parma la obtencién de insumos e
informacion y documentos relacionados.



(f)

Brinde apoyo en el seguimiento del requerintiento para elaboracion de un
perfil de proyecto que aborde varios temas, revision de ficha de evaluacion,
mejora de procesos de evaluacion y focalizaci¢n de programas.

Apoye en el analisis de los expedientes que ingresaron y egresaron en la
Direccion de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas sean

congruentes y que cumplan los canales de somunicacién interna con las
firmas y correlativos correctos.

» Apoyé en revision de oficios y requerimientos que ingresaron a la
Direccion de Disefio y normatividad

Apoyé a la Direccion de Disefio y Normatividad en la propuesta de
programas y proyectos, estableciendo los contactos internos o externos para
su implementacion.

¢ No fue requerido

Y otras que la Direccion de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

e No fueron requerldos

( J{}M‘H

s V

Diana Rocw Arlza Morales
CUI: 2280 31052 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de s=rvicios.

Vo.Bo. (f)

Viceministerio de Politca, Planificacién y Evaluacnon
Ministerio de Desarrollo Social



a)

yd
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Rene de la Cruz Hernandez~”
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0020
Vigencia del contrato: 03 de ener> al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Brindé asistencia técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Administrativos.

« Di seguimiento a los cambios y nuevas disposiciones en los procesos
administrativos en area de Almacén del Fcndo de Proteccidon Social del
Ministerio de Desarrollo Social, en la recepcién y despacho para el mes de julio
2024, de los insumos del Fondo de Proteccion Social (FOPROSO) Ministerio de
Desarrollo Social y de los diferentes programas sociales del Viceministerio de
Proteccidn Social del Ministerio de Desarrollo Sccial.

Apoye en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al area
de Almacén del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

« Apoye en el seguimiento a los expedientes zdministrativos para el area de
Almacén del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social que
ingresaron durante el mes de julio 2024, para su recepcion y resguardo
adecuado asi como su respectiva identificacicn por parte de los programas
sociales del Viceministerio de Proteccién Socal del Ministerio de Desarrollo
Social en dicha area.



d)

e)

Asesore y apoyé para llevar un adecuado control de los insumos que se
recepcionan en el almacén.

Di seguimiento al adecuado control interno de los insumos que se recibieron y
se despacharon durante el mes de julio 2024, que fueron adquiridos por los
programas sociales del Viceministerio de Prozeccién Social del Ministerio de
Desarrollo Social asi como del Fondo de Proteccion Social (FOPROSO), del
Ministerio de Desarrollo Social.

Colabore en la aplicacién y cumplimiento de leves, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Colaboré en el seguimiento a la ejecucién del aroceso de digitalizacion general
(proceso 85%), de los expedientes de respaldos de todos ingresos y egresos de
insumos del area de Almacén del Fondo de Prteccion Social del Ministerio de
Desarrollo Social, los cuales ya se encuentran rasguardados (archivo), asi como
también la documentacién administrativa del area de Almacén del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social,(Control de Kardex, Actas
de Despachos, Formularios 1H, Oficios e-viados y recibidos ), dicha
clasificacion quedo en el orden de afio, mes, dia.

Apoyé técnicamente para que las actividades acministrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector puslico.

Revisé que los expedientes fueran conformadoss de la manera correcta para
poder realizar su pago final en mes de julio 2024.

Apoyé en las observaciones realizadas a los exdedientes para su pago final por
parte de la Contabilidad y Compras y Eventos, para que fueran solventadas y
poder proseguir con el pago final para el mes de julio 2024.

Revisé los expedientes fueran conformados de la manera correcta para poder
realizar su pago final en el mes de julio 2024, en el area financiera.

Apoyé en procesos de gestion y programacion dz| Presupuesto del Fondo de
Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaboré en la gestién de las modificaciones de la cuota presupuestaria para el
mes de julio 2024, de los programas sociales del Viceministerio de Proteccion
Social del Ministerio de Desarrollo Social asi somo del Fondo de Proteccién
Social (FOPROSO), del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaboré en la gestion de la cuota presupuesta-ia para el mes de agosto 2024,
de los programas sociales del Viceministerio de Proteccién Social del Ministerio



9)

de Desarrollo Social asi como del Fondo de Proteccion Social (FOPROSO), del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la elaboracién de inventarios fisicos periddicos de los insumos que se
tienen en resguardo en el Almacén de la Unidad ejecutora 202, del Fondo de
Proteccion Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la realizacién de inventarios durantz el mes de julio 2024, de los
insumos que se resguardan en el area de Almacén del Fondo de Proteccion
Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

Las qué el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo Social
consideré pertinentes.

Di apoyo a la Subgireccion Administrativa de la Unidad Ejecutora 202 Foproso,
del Ministerio de/Desarrollo Social en las gestiones administrativas requeridas
por ellos en temas’ administrativos y relacionados con el Almacén para su buena
ejecucion y degempefio de dicha unidad durante el mes de julio 2024.

Vo Bo CUI 1642- 51995 0101/
Lic. Walter Estuardo Beltrin Sandovdl
Director Ejecutivo
Fondo de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLALDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0120

Vigencia del contrato: 03 de ENERO 2024 al 31 de JULIO 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de JULIO 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07°2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumolimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaboré en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y
pagina web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Se realiz6 contenido de campafa de reajuste presupuestario.

Se realiz6 contenido para redes sociales sobre la segunda convocatoria del programa Beca
Artesano.

Se realizd contenido para lanzamiento de levantamiento de datos del Registro Social de
Hogares en Chinautla, Guatemala.

b) Apoyé en crear graficos para uso institucional.

Se crearon graficos para campafia de reajuste presupuestario.

Se crearon gréaficos para la segunda convocatoriz del programa Beca Artesano.

Se crearon graficos del lanzamiento de levantamiento de datos en Chinautla, Guatemala.
Se cre6 campafa para la sensibilizacién de la Erradicacion del Trabajo Infantil.

c) Apoyé velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

Se aplicd la imagen institucional en los diferentes graficos que se realizaron para los
comunicados externos del Mides.

Se aplicd la imagen institucional en las piezas de disefio realizadas para la Iniciativa
Intersectorial “Mano a Mano”.

Se aplico la imagen institucional en la creacion de piezas graficas solicitadas de
Capacitacion y Desarrollo de Recursos Humanos.

d) Colaboré en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

Defini material grafico para comunicar sobre graficos para campafia de reajuste
presupuestario.

Defini material grafico para publicacion en prensa sobre el inicio de Registro Social de
Hogares en Guatemala.



e) Apoyé en la diagramacioén de documentos oficiales auando le sea requerido.

- Serealizé la diagramacion de presentaciones en Power Point de documentos oficiales, para
el uso de las diferentes autoridades del Mides.
- Diagramé comunicados oficiales, que fueron publcados en las redes sociales del Ministerio

f) Apoyé en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para
integrarlas a los disefios.

- Apoyé en crear disefios con las fotografias de la fase Il de Registro Social de Hogares.
g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

- Se apoyo en la cobertura de actividades realizadas gara el arranque de la Fase Il del Registro
Social de Hogares.

)

CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
CUI 2168 81110 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

@f/
Vo. Bo.(f) . 2~ 77 3

P H‘-"“a‘_‘ \ A
GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ “zuain &>
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DPI: 2711 95460 01101



INFORME MENSU{-\/IVDE ACTIVIDADES REALIZADAS EM EL MES-DE JUL/LO’I5OR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID 0;9 “Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejancro Ramirez Estrada
Numero de contrato: MIDES-2'()24—029-9152' f
Vigencia del contrato: 05 de enero al 31-de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2024
Periodo de prestacién de servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en las medidas necesarias para salvaguardar la informacién institucional existente en los
equipos de usuarios finales con acceso a red.

® Apoyé en las medidas para resguardar la informaciém, verificando que todos los servidores
cuenten con espacio disponible para su utilizacién, los fallos ocasionados por falta de espacio
fueron notificados.

®  Apoyé en la verificacién de la funcionalidad de los servicores de manera fisica para salvaguardar
la informacidn.

b} Apoyé controlando y monitoreando los sistemas de almac2namiento de los Servidores.

DTI-SVP-Hitachi, exchange2013, SCG-Dell, SP 3PAR, SFV-ADMANAG, SRV-APPS-QA2016, SRV-
APPS1-2016, SRV-APPS2-2016, SRV-AUDITPLUS, SRV-A\. SRV-AVverll, SRV-BD23N1, BASE DE
DATOS CONTINGENCIA, SRV-Bi, SERVIDOR DE BI, SRV-BIOTIMEPRO, SRV-BKPDRP, SRV-
COMPARTIDA_DSU, SERVIDOR DE SISO, SRV-DBVALIDACION, SRV-DC01, SRV-DC16, SRV-DESA22,
SRV-DESARROLLO, SRV-DHCP, SRV-HISTORIAL_1021_101-, SRV-Impresoras, SRV-OPCENTER, SRV-
PREPROD22, SRV-PRGTEXT, SRV-PRODUCTOR-59, SRV-REPORTERIA, SRV-RESTAURACION,
SERVIDOR DE RESTAURACIONES, SRV-SERVICEDESKMIESADEAYUDA, SRV-SESSION, SRV-
SHAREDSMV, SRV-SISOP, SRV-TABLEU, SERVIDOR DE TEAM FOUNDATION, SRV-VCENTER, SRV-
WEB. para el resguardo de la informacién que almacenan

c) Colaboré en la solicitud de soporte de red por parte de los ssuarios del MIDES u otros usuarios.

e Colaboré en las solicitudes de conexién de la red wifi a usmarios finales de Niveles 1 al 7.

¢ Atendi al 100% de las solicitudes de soporte de red por parte de los usuarios finales y técnicos de
los cuales fuesen requerida de las diferentes modalidad2s como lo son correo electrénico, via
telefonica, remotamente, presencial entre otras. Todas elles para contribuir en apoyar a solucionar
los inconvenientes que presentan los usuarios finales diaramente.



Apoyé en las conexiones de la red ethernet requeridas por la subdireccién de infraestructura y la
subdireccion de Soporte Técnico.

Apoyé en el registro de usuarios de las diferentes redes wifi para tener un mejor control de los
usuarios que se tienen agregados.

d) Apoyé en el monitoreo de servicios basicos de red.

L]

e)

Apoyé en el Monitoreo de Dashboard de Ruijie, para la gestién de Acces Point de la red wifi que
se tienen en todos los Niveles del Ministerio De Desarrolo Social.

Apoyé en el Monitoreo del Dashboard del enlace de GUATEL de 100MB de internet que se tienen
de punto a punto con el Ministerio De Desarrollo Social.

Apoyé en el Monitoreo del Dashboard PRTG de los enlazes de Innova DE 100MB de internet que
se tiene para el Ministerio De Desarrollo Social.

Apoyé en el Monitoreo del Dashboard PRTG, para el enlece de 15MB de Datos que se tienen para
almacén de Santa Catarina Pinula.

Apoyé en el Monitoreo del Dashboard PRTG, para el en ace de 10MB de datos que se tienen de
punto a punto entre el Ministerio de Finanzas Publicas y 2| Ministerio De Desarrollo Social.

Apoyé en el Monitoreo de Dashboard PRTG 145.32.10.113, el cual nos ayudd a visualizar el estado
del almacenamiento de nuestros servidores y el estadb de cualquier equipo que se requiera
monitoreas.

Apoyé en el Monitoreo del Firewall Palo Alto.

Apoyé en el Monitoreo de ciertas IP, para validar de que no estemos en lista negra ya que esto
podria ocasionar conflictos para nuestra red o correos electrénicos.

Apoyé en el Monitoreo de temperatura de nuestros Aires Acondicionados que se encuentran en
el Data Center.

Apoyé en el Monitoreo y funcionalidad de UPS del Data Center, el cual se alimentan los equipos,
cuando no se tiene energia eléctrica

Apoye en monitoreo de aplicaciones web del Ministerio como la Pagina Web, SARH, Formularios
Web entre otros.

Apoyé en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o los componentes
de las redes.

Apoyé en resolver problemas de con un switch Cord en el Nivel 3.

Apoyé en resolver problemas con las cascadas del Switch cel Data Center



f)

g)

h)

)

k)

Apoyé en resolver problemas en la configuracién referente a la ruta de almacén en el Switch Cord.

Apoyé en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y correcta utilizacién
dentro de los estdndares de calidad y operacion establecdos.

e Veleporlaseguridad de lared diariamente de manera que los equipos de red estuvieran siempre
encendidos en excelentes condiciones aseguradois y resguardados cumpliendo con los
estandares de calidad establecidos.

Apoyé en la elaboracién de cronograma de tareas/trabaos de la Subdireccién.

® Apoyé en la elaboracién de cronograma para manten miento preventivo en los equipos que se
encuentran en los ductos de MIDES.

Apoye en la configuracién e implementacién de politicas para la estabilidad del internet en los

equipos de usuarios finales.

e Apoyé en validar si los equipos Ruijie requerian actualizacién de firmware.,

®  Apoyé en distintas configuraciones de los equipos Ruij e red wifi para la estabilidad de conexién
hacia los usuarios finales.

e  Apoyé en resolver un loop provocado en el Nivel 3.

Apoyé en el diagnéstico y solucién de problemas que pueca enfrentar Infraestructura Tecnolégica.

® Apoyé en la solucién de firmware de equipos AP Ruijie.
* Apoyé en la solucién de firmware de consola Ruijie.

No se requirié apoyo en capacitar usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que se utilizan
o se requieren en el uso de la red o comunicaciones.

Apoyé en la administracién de software y herramientas de asistencia técnica de Infraestructura
Tecnoldgica.

°  Apoyé a los diferentes usuarios con las apps de SICOIN, SIGES, FORMULARIOS WEB.

* Apoyé en la administracién de todas las aplicacione= de Monitoreo con las que cuenta el
Ministerio De Desarrollo Social.

s Apoyé con la Administracién de equipo Ruijie.



) Apoyé en el mantenimiento preventivo de los equipos ce red informéticos tales como Switches,
AP’s, entre otros que se requieran.

e Apoyé en el ordenamiento de la bodega de la Direccién de Informatica.

e Apoyé en la visualizacién del mantenimiento paeventivo que se tiene con los Aires
Acondicionados del DataCenter.

m) Otras que Infraestructura Tecnolégica y el Ministerio consideraron pertinentes.

e Apoyéen laelaboracién de Certificado de Conformidac de los servicios activos en la Subdireccion
de Infraestructura Tecnoldgica.

° Apoyé en [a elaboracién de solicitud de compras de los servicios a renovar o comprar en la
Subdireccidn de Infraestructura Tecnoldgica y Direccién de Informatica.

e Apoyéen la visualizacion y chequeo de cualquier mant2nimiento que se realice como servicio en
el Data Center o equipos de la Subdireccidn de Infraes-ructura Tecnoldgica.

® Apoyé en llevar el seguimiento y control de los oficios de la Subdireccién de Infraestructura
Tecnoldgica.

* Apoyé en la elaboracién de Oficios requeridos por la Subdireccién de infraestructura Tecnologfa.

0 A e~ 4

José Alejandro Ram_;rgz_Eétrada
CUI 2137 20728 2205

/
El presente informe ha side-récibido, en cumpllmlento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios. ny
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(f)

cu1 2051 491 .
Ing. Oliver Al {ﬂimek f&?%??maza
Subdirector de Infrasstructird Tecnoldgica

Direccion de Informatice

Ministerio de De sarrollo Social

ng. Sésar Humberto Carbonell Ordnez
Jirector de Informatica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EM EL MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS//CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 . “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Flores
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0077

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/2024 a 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades e1 cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

d)

e)

g)

Apoyé en la recepcién de expedientes de los Programas Sc-ciales.
e Apoyé en la recepcidn de 150 expedientes de los arogramas sociales.
Apoyé en el traslado de documentos y expedientes del Fcndo de Proteccidn Social a los diferentes
Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.
* Apoyé en el traslado de 150 expedientes y 1@ oficios a las diferentes direcciones de
Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyé en la elaboracién y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y compras
realizadas;
e Apoyé en el archivo de 25 boletas de rechazo y en la elaboracién de 10 de estas mismas.
Apoyé en la elaboracion del Control interno de la Unidad de Compras.
e Apoyé en la elaboracién y actualizado mensua del control interno de la Unidad de
Compras.
Apoyé en la elaboracién de solicitudes de compra de la Unidad de Compra del Fondo de
Proteccidn Social.
e Apoyé en la elaboracidn e impresién de 12 solicitudes de compra
Apoyé en la elaboracion del Plan Anual de Compras —PAC- y de las modificaciones que sufra en el
transcurso del tiempo.
e  Apoyé en la conformacidn del -PAC- y en notificar las modificaciones que sufrié durante el
mes.
Apoyé en la actualizacién de reglamentos, normas, manuales y otras herramientas administrativas.

e Brindé apoyo en |a actualizacidn del Manual operativo de la unidad de Compras.



h)

Otras Actividades que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.
[}

Apoyé en la notificacién de cuota, y elaboraciénde cuadros comparativos y flujo gramas.

Elmer Alejandrogrrcfa Flores
CUI 3068041660601

P

El presente informe ha sido recibido,-en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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Vo.Bo. CUI 1607-34592-C901
Lic. Walter Estuardo Beltrin Saadoval

Director Ejecutivo
Fondo.de Proteccién Sociel
Ministerio de Desarrollo Sacial




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES-DE JULIO POR SERVICIOS FECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones De Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustavo Martinez Donis
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0022
Vigencia de contrato: 03 de Enero 3l 31 déJulio 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 21/07/2024
Periodo de prestacion del servicio 01/07/2()2'4/a/l 31/07/2024

e

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba ind cado:

a.

Apoyé en la digitacion y revision de la documentacién d= los Programas Sociales cargo de la
Direccion de Asistencia Social en las plataformas oficiales

Apoyeé en la revision del cruce de datos en Excel del padren con la finalidad de que los usuarios
entren al Programa Social Bono Social

Apoyé y di seguimiento a la documentacién relacionada a los usuarios o posibles o usuarios de
los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia social;

No fue requerido.

Apoyé en la elaboracién de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccion de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

No fue requerido.

Colaboré y di seguimiento a los distintos procesos inte-nos de la Direccién de Asistencia
Social;

Colabore en dar seguimiento a cartas de aceptacién de ingresos al programa bono social y
Programa Bono Nutricién.

Apoyeé en la elaboracién de informes y documentos que sean requeridos por la Direccion de
Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de
Asistencia Social;

No fue requerido.

Colaboré en la digitalizacién y escaneo de la documentacién recibida y enviada de las
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social y ertidades Externas;

Colaboré en la digitalizacién de 1,680 cartas de aceptacidn, verificaciéon de 3,600 cartas de
aceptacion, revision de 3,100 cartas de aceptacion y 830 procesos de escaneo para el
Programa Bono Social y Programa Bono Nutricidn.

Apoyé en la elaboracién y control de los procesos a cergo de la Direccién de Asistencia
Social;



No fue requerido.

h. Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio consideraron pertinentes;

® Apoye a la unidad de Centro de Costos en almacén 202 a traslado de insumos de
bodega a mides.

(f).

Adolfo Gustgvo M%ez Donis
CUI 2829 33867 0502/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimientc a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE J JLIO POR SERVICIOS PROFESIONALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irene Brooks Salazar de Garcia
, e
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0009"
Va

Vigencia de contrato: 03 de enero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/-0‘7//2024
Periodo de prestacién de servicio: 01/07/2024.a1 21/07/2024.-

~

- ~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Gestioné y/o emiti documentos administrativos y legales cue ayuden a facilitar los procesos de la
Direccion de Asistencia Social.
-No gestioné y/o emiti documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar los procesos de
la Direccién de Asistencia Social, por no haber sido requeridb.

b) Evalué y/o propuse planes, programas, estrategias y estudics que tiendan a mejorar el desarrollo de
procesos en materia de la Asistencia Social.
- Evalué Oficios y se dio respuesta a solicitudes de Juzgados, Procuraduria General de la Nacién y
Ministerio Publico en relacién a la inclusién en los diferentes Programas Sociales con que cuenta el

Ministerio de Desarrollo Social.

DETALLE CANTIDAD
No incluidos 20
Inclusiédn Bono Social 50
Inclusidn Vida Social 20
En proceso de posible inclusion 120
Oficios anulados -cambio de correlativo- 15
Varios 04

Total 229



P
#

c) Evalué, revisé y di seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccién de Asistencia Social y
la Contraloria General de Cuentas.
-No Revisé ni di seguimiento a los documentos que relacicnan a la Direccidn de Asistencia Social y la
contraloria General de cuentas, por no haber sido requerido.

d) Asesoré en los procesos de la Direccién de Asistencia Social y de sus dependencias.
-Asesoré en 229 expedientes en procesos de respuesta a olicitudes de informacion de beneficiarios
en casos Judicializados de Nifiez y Adolescencia.

e) Asesoréy fui enlace en temas de interés de la Direccién de Asistencia Social y la Contraloria General
de Cuentas, cuando asi sea requerido.
-No asesoré en temas de interés de la Direccién de Asistencia Social y la Contraloria General de
Cuentas, por no haber sido requerido.

f)  Desarrollé presentaciones de estudios y/o presentaciones Je La Direccidn en materia de la Asistencia
Social.
-No Desarrolle presentaciones de estudios y/o presentaciones de la Direccién en materia de la
Asistencia Social, por no haber sido requerido.

g) Propuse soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General de Cuentas.
-No propuse soluciones de ruta a seguir en requerimiento Je la Contraloria General de Cuentas, por
no haber sido requerido.

h) Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio consideren pertinentes.
- Revisé y analicé documentos requeridos por esta Direccicn, del Plan Estratégico CONAPROV 2024,

; -G'Qgtem_ala junio 2024.
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estzblece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN =L MES DE JULIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0056
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de julio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/07/2024 al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

d.

Apoyé en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccion de Familias
Seguras.
Se brindo apoyo en las capacitaciones que fueron impartidas por la
Subdireccion de Familias Seguras.

Apoyé en la elaboracion de informes que sean raqueridos por el programa jévenes
protagonistas.

Apoyé en la elaboracion de los informes cue fueron requeridos.

Apoye en la elaboracién y revision de la planilla de los capacitadores.
Se apoyo en la elaboracién y revisién d= la certificacién de asistencia del
personal contratado reglén 036 de nuevaingreso en el mes de julio.

Apoyé en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccién de
Familias Seguras.
Se apoyo en ingresar los datos de forma dJigital del personal reglén 036 que
ingresara a la Subdireccién de Familias Seguras, asi‘como la recepcién de
expedientes fisicos del departamento de Suatemala y Chimaltenango.

Brinde apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccién de Familias
Seguras.
Apoye en las distintas comisiones que la Subdireccién de Familias Seguras

Realizo.

Apoyé en la conformacién de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccion de Familia Segura.
Apoyé en conformar los expedientes del personal que se contratard comg
Capacitadores, de los departamentos de Guatemala y Chimaltenango.

por la Subdireccion de Familias Seguras.
Se apoyé en la revision de expedientes del personal requerido reglén
036, que la Subdireccién de Familias Seguras propuso.




h. Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio considerd
pertinentes.
Se apoyo en el revision de expedient2s de la Subdireccion de Familias
Seguras, elaboré documentos (oficies y otros) requeridos por la
Subdirecciéon de Familias Seguras. Asi como también ayude en la
actualizacion y digitalizacion de base de datos del personal que se
contratard dentro de la Subdireccién de Familias Seguras.

() Qvufv 2) @D\A

Dulce RocioJRosales Barraza
DPI 2326 01720 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimien-o a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

*\'fl B0 ,

Lic. Kevitl Ronalde Contreras Corado
SUBDIAECTOR DE ~AMILIASISEGURAS
PROGRAMA SOCIAL JOYENES PR HTAGONISTAS
MINISTERIO DE NFSARROLLY SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE/JULIO POR’SERVICIOS
PROFESIONALES ~CON~" CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO- 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0002

Vigencia del contrato: 03 de enerc al 31 dé julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala,}1/07f2024 _

Periodo de prestacion del servicio: 01/07/20247al 31/07/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria en la elaboracién de requerimietos de seleccién que solicitan a la

Subdireccion de Seleccion y Nombramiento;

Brindé asesoria con los requerimientos solicitados a Seleccion de esta Subdireccion.

b) Analicé y verifiqué los documentos que conforman los expedientes para las

c)

contrataciones del personal de los diferentes renglones presupuestarios del
Ministerio; '

Analicé y verifigué los documentos de los expedientes recibidos para las contrataciones de
los diferentes renglones presupuestarios.

Brindé asesoria en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas
Presupuestarias, de los distintos renglones presupuestarios; -

Brindé asesoria con la recepcion y archivo de las certiicaciones de partidas presupuestarias
de los diferentes renglones presupuestarios

d) Asesoré en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del

renglén presupuestario 022;

Asesore revisando los documentos que conforma cada expediente para iniciar proceso de
contratacion.

Solicité y asesoré con los oficios de contratacion del personal a contratar.

Elabore los oficios para solicitar las certificaciones de sartidas presupuestarias.

Asesoré con las ofertas de servicios del personal a contratar.

e} Asesoré en las gestiones necesarias para eficiertizar el proceso de seleccién del

renglén presupuestario 029;

Se Diligencio la revision de documentos, se crearon ofertas de se<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>