INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES/A/R'EAI:I’Z/AR EN EL” MES DE JU‘«O POR SERVICIOS
PROFESIONALES/€6N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustin Ajctl/VeIésquez

Nimero de Contrato....iienieenncnns :  MIDES-2024-029-0133
Vigencia del Contrato........cceueemmns: 04 de enero-al 31 dejulio de 2024
Lugar y fecha del Contrato........e.ccii! Guatemala, 01/06/2023

Periodo de prestacion del servicio.... del 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba id€ntificado.

a. Asesorar en el analisis y evaluacién de la estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones basadas en la normativa vigente.

b. Asesorar y dar seguimiento en la gestion e implementacién de acciones administrativas,
relacionadas con puestos de trabajo, de las diferentes unidades administrativas del Ministerio.

c. Elaborar estudios, opiniones, dictamenes técnicos, entre otros documentos oficiales,
relacionados con la gestion de la Subdireccién de Aplicacion de Personal, de la Direccién de
Recursos Humanos, del Ministerio de Desarrollo Social.

d. Revisar, analizar y evaluar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, en mejora
de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestién de la Direccion de
Recursos Humanos.

e. Las que la Subdireccién de Aplicacion de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos y el

Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha é@recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2484608540101 Direcclon de
Ministério de Desarrofto Social |



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS

e —————

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista:
Ndmero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
MIDES-2024-029-0099

03 de enero al 31 de julio de 2024
Guatemala, 01 de junio de 2024
01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion y presentacion de informes impresos y
electrénicos en la Coordinacién Departamental de Quiche;

b) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las gestiones
técnicas y administrativas de la Coordinacion Departamental de Quiche;

c) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes, que ingresan a la Coordinacion de Quiche;

d) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se le dé a diversos requerimientos
internos y externos, que ingresan a la Coordinacion Departamental de Quiché;

e) Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion de diversos documentos oficiales que

le sean requeridos por la Coordinacién Departamental de Quiche;

Otras actividades que la Direccion de Coordinacion y Organizacion, Subdireccion Departamental (22) y
el Ministerio consideren pertinentes.
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RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
CUI 1959 32846 1415

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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¢. Estiyrdo Samayoa Prado
Director de Cdprdinacién y Organizacién
Viceministetio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL PE ACTIVIDADES A,R'EAJ./I{AR EN EL MES'DE JUNIO POR SER’YﬁCIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029}0tfas Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE MARIO CONTRERAS YOCUTE
Numero de contrato: MIDES~2/I124-029-0021

Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de jhnio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

/ -
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y

funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de

Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y

funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

d) Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para

atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo

asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

i

/ _ :
Joré Mario Contreras Yocute
DPI 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

. inistetiode-BesarroiioSoTal \§ 7 gl

Mgtr. Eduardo Martinez Rodrig& =3 §4

Subdirector de Servicios Generales\’
DP11996 97078 0101




' —
INFORME MENSUA&E ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENRIQUE CAMILO JUABEZ BENITEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-0,29-01 60

Vigencia del contrato: 25 de enero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1 junio de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 0110612024/al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar e%umplimiento a lo establecido en
|as clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar los procesos de revision y andlisis de documentos Y expedientes remitidos al
Vicedespacho Administrativo y Financiero, por las areas financieras de diferentes unidades
Ejecutoras del Ministerio; '

b) Asesoraren |as distintas solicitudes de informacién financieras realizadas por entes externos;

c) Dar seguimiento a expedientes financieros que se presenten en el Viceministerio
Administrativo Financiero;

d) Dar seguimiento a expedientes correspondientes a néminas que sé€ presenten en el
Viceministerio Administrativo Financiero;

e) Revisarlos expedientes que el Viceministerio Administrativo Financiero, envie a las distintas
dependencias del Estado, con informacion financiera;

f) Seguimiento a expedientes relacionados con 0s procesos de pagos de adquisiciones y
compras;

g) Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo ¥ Financiero y €l Ministerio consideren
pertinentes.
RS (W
(f)

Enrigie Cami Juarez Bénitez

Cul 1580 151850101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Ul 2369 86829 0)Q |
Dra, VilmelFerminde Heméndc=

Viceminjstra Administrative y Financiera
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
Numero de contrato: (MIDES-2024-029-0006)

Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/06/2024

Periodo de presentacion del servicio 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacién

b) Brindar asesoria en la elaboracién Plan Anual de Capacitacion

c) Asesorar en la Induccion a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social

d) Asesorar en la elaboracion de informes de Induccién General

e) Emitir informes de capacitacién segin su competencia

f) Impartir proceso de capacitacion y formacion de personal segun requerimientos

g) Las que la subdireccion de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) <=
Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
CUI 1756 89733 1202

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACT"I_VIDADES A/éAHZ/AR EN EL MES JUNIO
2024 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leonel Aquino Abrego
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0108

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

e

Por este medio presento las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Asesorar en la elaboracion de respuestas de informacion publica
dirigidas al Vice despacho de Proteccion Social;

b) Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos relacionados con
el Acuerdo 57-2008 en cumplimiento a los plazos establecidos por el
mismo;

c) Asesorar con el fin de solucionar inconvenientes inherentes al
Viceministerio de Proteccion Social;

d) Brindar asesoria en los diferentes programas sociales relacionados
con Educacion media y superior;

e) Brindar apoyo en los Programas Sociales a cargo del Vice despacho
de Proteccion Social,

f) Asesorar en la promocion de los Programas Sociales a cargo del
Vice despacho de Proteccion Social por medio de las diferentes redes
sociales;

g) Asesorar en temas de Gobierno Abierto y electronico incluyendo
politicas, planes y el debido cumplimiento de la legislacion vigente;



h) Otras actividades inherentes al puesto que sean asignadas por las
autoridades superiores.

™ s

N
Hugo lﬁnﬂﬂq&iﬁﬁ%r&go\
CUI 1930 66882 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) ) !

Vo.Bo. CWY
Licenciada'Bertha Zapéta Say

Viceministra de Protedcicn Social
Ministerio de Desarfollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REALIZXR EN EL/I\fES DE JUNj6
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

-

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Hernandez Bévito

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0177
Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

o

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Planificar y coordinar actividades con otras unidades administrativas;
b. Coordinar y participar en reuniones de trabajo tanto internas como externas;

¢. Brindar asesoria a los enlaces de informacién publica, en cumplimiento del
Decreto Numero 57-2008;

d. Asesorar en la elaboracién de politicas, planes, procesos, procedimientos,
manuales, guias e instrumentos administrativos;

e. Brindar el seguimiento de requerimientos y demas asuntos relacionados con
las diferentes instituciones publicas;

f. Elaborar informes y cualquier otro documento que le sean requeridos;

g. Asesorar a usuarios del ministerio, a través de llamadas telefénicas ingresas
al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social

h. Atender los temas de Gobierno Abierto y Electrénico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacion vigente;

i. Asesorar en la implementacion de metodologias interinstitucionales en el
Ministerio de Desarrollo Social;

j. Asesorar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
secretaria de Acceso a la informacién Publica SECAI; de la Procuraduria de



los Derechos Humanos, en relacion a las diversas consultas que pueden
presentarse;

k. Otras actividades que le sean requeridas por la Unidad de Informacion
Publica y el Ministerio.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2334 89827 0911



INFORME MENSUA/L DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DEJUNIO POR SERVICIOS PRO/ESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/0tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Alberto Higueros,l:uha

Ntmero de contrato: MIDES-2024-029-0175

Vigencia del contrato: 18 de marz6 al 30 de se/ptiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiéo a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social;

b. Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccion
Administrativa;

c. Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

d. Asesorar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole,
que le sean asignados;

e. Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la Direccién
Administrativa;

f. Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;

g. Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado;

h. Asesorar en la elaboracién de Contratos Administrativos, en atencidn a procesos
administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa;

i. Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes;

(fle”
Carlos Alberto Higueros £una
CUI: 1969 46697 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

|

Licda. Verénica Susana Pérez Urias
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
‘ PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contrafista: Alvaro Enrique del Cid

NUmero de conirato: MIDES-2024-029-0189

Vigencia del contrato: 21 de mayo al 15 de agosto de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/046/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades que realizaré en cumplimiento
a lo establecido en las cl@usulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Asesorar al Ministro de Desarrolio Social en las propuestas de documentos
oficiales para su autorizacion;

b) Revisar y analizar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al
Despacho Superior;

c) Revisarlos documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan
las autoridades administrativas;

d) Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Despacho
Superior;

e) Proponer esirategias de Adminisiraciéon Publica al Ministro de Desarrollo Social
relacionadas a su actividad;

f) Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se framitan en el
Despacho Superior;

g) Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracién de proyectos;

h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio
de Desarrollo So 'c?

/ ,,7
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Alvaro Enri del Cid -~

CUI 261469444 0101
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Cul: 1997 %
o [/ Minis
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVHSADES A“REALIZAR EN EL ME/DE JupG POR  SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “0TRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Marcos Joel Marquez

Numero de Contrato... ceveeernienes - MIDES-2024-029-0185
Vigencia del Contrato.........................: 02 de mayo-al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del Contrato................. Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio...: del 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en-cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Asesorar y dar seguimiento en la gestién e implementacidon de acciones administrativas de
puestos, relacionados con la creacion supresidn, reasignacién, traslados presupuestarios,
aps . 2 S H .y . S
modificacién de especialidad y asignaciéon de bono monetario®

b) Asesorar en la actualizacion de la masa salarial, que permita establecer disponibilidad
financiera en los diferentes renglones presupuestarios del grupo de gasto 0 “Servicios
Personales”.~

c) Revisary analizar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, relacionados con los
procesos administrativos de la Direccién de Recursos Humanos. /

d) Elaborar opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales relacionados con la
gestion de la Subdireccion de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos,
del Ministerio de Desarrollo Social. .

4

e) Las que la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direcciéon de Recursos Humanos y el
Ministerio de Desarrollo Social considere pertinente. ~

f) Lic Asrcos Joel Marquez
.o “ CUI: 1884 32493 0101

El presente inforrrr:y\é sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el -contrato
administrativo suscrito con‘el prestador de servicios.
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|INFORME MENSUAL DE ACTIV&DES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTI}AS’ REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Janeth Orellana {arrientos de Palma
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0028

Vigencia del contrato: 3 de enero de 2024 al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 /06/2024~

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024//

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Apoyar en la elaboracién de dictimenes para la emision del Acuerdo Ministerial y la gestion de
aprobacion de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando sea
requerido por la Direccién de Planificacion y Programacion del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacion.

Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen a la Direccion de Planificacion y Programacion
del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién que le sean asignados.

Brindar apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccion de Planificacion y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Apoyar a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después de
una emergencia con relacion al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacién de la ejecucion
de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direccién de Planificacion
y Programacién y por el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Brindar apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacioén y al Director de
Planificacién y Programacién en situaciones de emergencia en su funcién en el Plan Institucional de
Respuesta.

Brindar apoyo técnico al Director de Planificacién y Programacién en situaciones de emergencia en
su funcion en el Plan Institucional de Respuesta.

Otras actividades que la Direccién de Planificacion y Programacion y el Ministerio considere
pertinentes.

7
/

7 ;
Sandra Janeth Orellana Barrientos de Palpa/
CUI 2587691062204

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: e DES4e s
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A'R/ALIZAR EN EL MES/{J IO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029’"0tras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ELMER JOEL RAMOS Y RAMOS
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0045
Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julicfz024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

o

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

g)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

mzzﬁ?

Elmep}oel Ramos y Ramos

DPI 1675 13702 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

i 3 \ T

= \n[q;‘\xh W UJ\-L\H[‘,M‘? R-}é guers
-— rbdirdctar d Setiicios Gpr:cra{es
T VO'-‘BO-} o Ministario det i‘msg_rran ’-‘.ﬁmi-q \.

Mgtr. Eduardo Martinez Rodrlguez
Subdirector de Servicios Generales
DPI1 1996 97078 0101
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DEJUNIO POR SERVICIO{PROF/ESIONALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUEST ARIp 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL. _

Nombres y Apellidos del Contratista: Ana Casilda Arrué Mota

Niimero de contrato: MIDES-2024-029-0086
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2024

Periodo de prestacion de servicio:  01/06/2024 al 30/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades/en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Asesorar legalmente en los requerimientos de la Secretaria General, efectuando el andlisis de
expedientes administrativos que ingresan a esa Unidad, con la finalidad de determinar si es
procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial.

b. Revisar los proyectos de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, previo a la suscripcién de la Autoridad
Superior, efectuando el anilisis de los expedientes administrativos que se acompaiien para el efecto.

c. EmitirAgendas, Convocatorias, asicomo cualquier otro documento que se requiera para la celebracion
de las reuniones del Gabinete Especifico de Desarrolio Social -GEDS-.

Proceder a levantar las actas correspondientes a las reuniones del -GEDS-.

Emitir fas Ayudas de Memoria y Minutas de Reuniones que requiera la Secretaria General o la
Coordinacién Técnica del Gabinete.

Gestionar el archivo de la documentacién y sistematizacién de los procesos del GEDS.

g. Elaborar formatos de documentos oficiales que se deriven de las actuaciones y acciones propias del
Gabinete.

h. Brindar asesoria y emitir propuestas en reuniones de la Coordinacién Técnica del GEDS o Secretaria
General.

i. Desarroliar todas aquellas actividades que sean asignadas por la Coordinacién Técnica del GEDS o
Secretaria General de la Institucién.

j. Las que el Ministerio considere pertinentes.

DPI: 2490 67730 2001



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR,
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
"Otras Remuneraciones de Personal Temporal®, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Mejia
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0007
Vigencia del contrato: 03 enero al 31'de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de/juniq de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividade;s/en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en procedimientos relacionados en el traslado de funcionarios
superiores del Ministerio;

b) Brindar asesoria en la proteccion de las autoridades superiores del Ministerio;

c) Asesorar en Materia de proteccién ciudadana y gerencia de crisis a las
autoridades superiores del Ministerio;

d) Asesorar rutas alternas a seguir en casos de crisis;

e) Asesorar en materia de proteccion ciudadana al personal que asi lo requiera
dentro del Ministerio;

f) Dar seguimiento a la planificacion de turnos de los pilotos asignados a los
funcionarios del Ministerio;

g) Asesorar en la elaboracién de estrategias con otras instituciones para colaborar
con la proteccion ciudadana de las autoridades y empleados del Ministerio de
Desarrollo Social,

h) Otras actividades que la subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes:

4 D SGH Ttz
win Rp‘@ﬁdo Prad6 Mejia
DPI1633 72470 0101

El presente informe ha sid recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de-servicios.

artinez Rodriguez
Generales
llo Social

Mgtr. Eduardo Mart
subdirector de Semvicios
Ministerio de Desarro



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REA/LIZAR EN EL MES JUNIO
de 2024 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Antonio Dardon Abarca

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0168 ~
Vigencia del contrato: 07 de febrero al 30 de-septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024-al 30/06/2024

Por este medio presento las actividades en cumplimienlo/a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de
empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social
a nivel de la republica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del
Ministerio de Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera
de la ciudad,;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de
empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le
sea asignado para atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de
comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del
vehiculo asignado, para realizar las actividades diarias;



g) Oftras actividades que la subdireccién de Servicios Generales y el
Ministerio considere pertinentes.

()

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Mgtr. Eduardo Martinez Rodrigu
Subdirector de Servicios Gener-ales
Ministerio de Desarrolto Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-"Otras Remuneraciones
de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROLANDO CUJA LOPEZ"~

Numero de contrato: MIDES-2024-029:0159-

Vigencia del contrato: 24 de enerd al 30 de septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cufﬁplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

(f)

Asesorar en la conformacion de comisiones de acompanamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

Coordinar el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Asesorar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social:

Verificar que se realice la limpieza interna y externamente del vehiculo gue cada persona
tiene asignado para atender comisiones:

Brindar asesoria en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;
Asesorar en cuanto al informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado a cada persona para realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.
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ROLANDO CUJA LOPEZ

CUI 2227 92353 1503

El presente informe ha sido recibido, en cumpligiiento~a lo que !,est_aT)Ie\ce el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios. __.f’ ( AeriQ -E‘Jm
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Mghf. Eduardo Martinez Rcrdr{'qtr.ez |
Subdirertor de Servicins Gener‘éles
Ministerio de Desarrollo Socjal
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INFORME MENSUArL/DE ACTIVIDABPES A REALIZAR EN EL-MES DE JUNIO POR
SERVICIOS PROFESIONAKES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones del Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Walter Estuardo’Beltran Sandoval
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0173

Vigencia del contrato: 20 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de,ju’n/ipfde 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar ?/wmplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idehtificado:

a) Prestar asesoria juridica administrativa en aquellos asuntos institucionales vinculados a la
rectoria del Vice Despacho Administrativo Financiero del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Asesorar en el estudio y analisis de solicitudes planteadas y elaboracién de dictamenes,
opiniones juridicas y/o respuestas a requerimientos de otras instituciones del Estado y/o las
demas unidades adscritas al Vice Despacho Administrativo Financiero;

c) Brindar Asesoria en la elaboracion y revisién de controles administrativos financieros de las
unidades adscritas al Vice Despacho Administrativo Financiero;

d) Asesorar juridicamente y elaborar documentos propios de la institucion;

e) Asesorar juridicamente y revisar documentacion interinstitucional a suscribir entre el Vice
Despacho Administrativo Financiero y las demas instituciones del Estado:

f) Prestar auxilio profesional en denuncias, demandas y cualquier accion legal ante autoridad
competente a requerimiento del Vice Despacho Administrativo Financiero;

g) Otros servicios profesionales que requieran apoyo y todas aquellas actividades que el

Viceministerio-Ad

inistrativo y Financiero y el Ministerio consideren pertinentes.
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El presente informe ha sido recibido, en cumpllmlento alo que estab[ece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. y E,SAR);O(
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INFORME MENSU?DE' ACTIVIDI—WE/S A REALIZAR EN EL MES BE JUNI@POR SERVIC)@S TECKICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/”Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miriam Coronado Liebm}nn
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0047

Vigencia de Contrato: 03 de ENERO al 31 de JULIO 2024
Lugar y Fecha de Informe Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en/,cu'mplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

Brindar apoyo técnico en la gestién de solicitudes de cuota para la ejecucion de fondos en las
distintas modalidades de pago, llevando un control auxiliar de los expedientes y su estatus

Apoyar en el seguimiento a_documentos y/o expedientes en proceso brindando apoyo en la
conformacion del file hasta la cuiminacion del proceso correspendiente.

Brindar apoyo para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros
correspondiente a la unidad de administracion financiera UDAF

Brindar apoyo en la elaboracién de rendiciones y conformacién de expedientes para solicitud de
desembolso o liquidacion de fondo rotativo.

Brindar apoyc en la implementacion de mecanismos internos de control para el aprovechamiento
de los fondos institucionales

Brindar apoyo técnico en el proceso de revision previa, posterior y concurrente verificando que los
expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas y leyes vigentes aplicables a
los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica y acreditamiento en cuenta CUR

Las que la Subdireccion de Tesoreria y el Ministerio consideren pertinentes.
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Miriam Coronado Liebmann
CUI 2301421760101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
con el prestador de servicios.
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CUI 2373127430115  )apyin Geovanny Aceituno Lopez

Subdirector de Tasoreria
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegos.

Numero de contrato: MIDES-2024-029-01257

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio de 2024.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/067202__4.

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/0672024.

Por este medio me permito presentar las actividades eﬁ/cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demés disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los
recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revision y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditorfa Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

¢) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades

e la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren per( '-t;‘e‘:\iﬁes;.__

/i | CSR Lic. Pedro Ochoa Mazaniegos
= NS Ciner s Contador Pidlico y Auditon
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria del Carmen Alvarez Barrios
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0188.

Vigencia del contrato: 16 de mayo al 30 de septiembre de 2024.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditorfa
Gubernamental y demds disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los
recursos asignados;

Asesorar en el proceso de revisién y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinentes.

Maria de armen Alvarez Barrios

CUI 1637 55728 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato.

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZA’ﬁ EN EL MES"DE JUNTO DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES C CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Sic Cdja o
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0109
Vigencia del contrato: 03 de enero.al 31 de Ju|l0 de 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

e

Por este medio me permito presentar las actividades a rg,alﬁlar en cumplimiento a lo que indica
la cldusula segunda del Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion
de los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revisién y analisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
con5|deren pertmentes

(A \}/
Lic. Rodrigo Sic Cujé

Lic. Rodrlgo Sic CUJa Co nmcpuﬁﬁcoyﬂufm
CUI 1722 12618 1503 Colegiado No. 288

El presente informe ha sido récibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con elprestador de servicios.

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR' EN EL MESiDE JUNIO POR
SERVICIOS TECNICO,S/ CON CARGO AL ‘RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batres Chacon
NGmero de contrato: MIDES-2024-029:0044

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31-de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024 ’
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/06/2024 al 30/06/2‘0/24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar brindando soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la
Secretaria General.

b) Apoyar en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
General.

c) Apoyar en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior.

d) Apoyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de
Resolucién o Acuerdo Ministerial.

e) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto
de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

f) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.
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Wilson Jairzinho Batres Chaeon
CUI 2519 18491 0101 '

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
. . . =" ,-"_.- 7 i
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ' _/&R“:’ DED

Lic. Eduardok'osé Espafia Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrelle Social

CUI 2490 67730 2001



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ZOILA MARIELA SANCHEZ DE CASTILLO

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0186
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Asesorar a las coordinaciones de la Direcciéon de Asesoria Juridica.

b) Brindar apoyo de asesoria juridica en los expedientes que le sean
requeridos, en las distintas ramas penales, constitucionales, administrativas
y laborales;

c) Recopilar informacién y presentacion de documentos en diligencias
penales que son requeridos por la Procuraduria General de la Nacion;

d) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean
de interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

e) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se
presenten a la Asesoria Juridica;

f) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho
Ministerial le asigne;

g) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social;

h) Revisar expedientes y elaborar Dictamenes y Opiniones juridicas,
cuando sean requeridas;



i) Brindar apoyo en la asesoria legal a la Asesoria Juridica en
procedimientos administrativos de contrataciones, que le sean asignados;

j) Todas aquellas que Asesoria Juridica le asigne y el Ministerio consideren
pertinentes.

|
) ;U_L.'LAVL; %/L(\.LLJ
ZOILA MAR|ELA SANCHEZ DE CASTILLO

CUI: 2217 37219 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSU»@E ACTIVLDAﬁES A /ALIZAF(E)U EL MES D‘E/JUNIQ(PCR SERVIEIOS TECNICéS

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02

tras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Le6n Lobos de de Leén
Nimero de contrato: MIDES-2024<029-0046"

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de-julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en el cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en la Direccién de Promocién Social;

Apoyar en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de actividades propias
de la Direccién de Promocion Social:

Colaborar en las reuniones de actividades propias de la Direccion de Promocion Social:

Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccion de Promocioén Social;

Colaborar en el seguimiento de expedientes que la Direccién de Promocion Social, recibe y traslada,
para que se cumpla con los tiempos establecidos;

Apoyar en la organizacién y planificacion de las actividades que conlleven la implementacién de la
Estrategia Mejores Familias en coordinacion con las diferentes unidades administrativas del Ministerio
de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacién del Aztcar -FUNDAZUCAR-;

Apoyar en el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacién de Ia estrategia
Mejores Familias;

Otras actividades que la Direccién de Promocién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(F) Wﬁm

Norma [Euni LeénLoposde de Ledn

- CUI 1748 95240 0101~

~
-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios.

VO.BO. F

C ’.'

DIRECTORA DE PROMOCION SOCIAING,?

VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

G,



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A R‘EKLIZAR EN EL MES JU)I{O POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RENE VITALINO LOPEZ LOPEZ
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0065

Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios}rblicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interno y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracidn del registro diario en la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado pararealizar las actividades diarias.

DPI 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

Subdirector de Servicios Generales
DPI 1996 97078 0101
Mgtr. Eduardo Martinez Rodriguez

Sub(.ji‘rector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL_DE ACTIVWES A _REALIZAR EN EL ME5/6E JWLO' POR SERVICIOS
PROFESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Pérez Xiqﬁ
NGmero de contrato: MIDES-2024-029-0116"
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31-de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala,,01'706/2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/202"21 al 30/06/2024

-
e
-

e

Py
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

e)

f)

g)

h)

)
k)

Brindar asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que le sean asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna aplicable;
Dar asesoria en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Asesorar en el andlisis e implementacién de reformas al Reglamento Orgénico Interno en
atencion a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracion
Publica;

Asesorar en la incorporacién de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que coadyuven
a la implementacion de una efectiva carrera administrativa;

Elaborar opiniones en relacién a casos presentados a la Direccién de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos;

Asesorar y agilizar expedientes que sean gestionados ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas Publicas;
Asesorar en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos;
Asesorar en los procedimientos de contratacién de personal;

Revisar los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacién de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Elaborar documentos legales que sean requeridos por la Direccién de Recursos Humanos;
Elaborar informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la Direccidn
de Recursos Humanos;



) Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del

Ministerio y enti(;i;%
m) Las que la Direccién de Recurs_qs_Hum.aqos y el Ministerio consideren pertinentes;

e /LY Y
| satiiel Andrgs péres iaita
CUI 197407986 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de serv/icios.

o

0 C. Uscarené Wagkenzie Go

it st




iNFORME MENSU&L""DE ACTIVIDADES A REALIZAR 6‘] EL MES D’f/JUNIg‘D'POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONALTEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Rene Portillo Menéndez
Numero de Contrato: MIDES-202’4-029‘-’0/144'.
Vigencia del contrato: 04 de enero al 3];',',/de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 ée junio 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/ 7024 al 30/36//2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en consideracion oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢) Apoyarenla Planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre &l fungionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
/
para realizar las actividades diaria.
/

/

g) Otras actividades que Ia{Subdire::cién de Servicios Generales y el |
pertinentes. '

e) Apoyarenla elaboracion del regi\s;ro diario de la bitacora de comisiones.

inisterio considere

José René Portillo Menénde
CUI 2364 39286 22k

El presente informe ha sido recibido, en-cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Mgtr. Eduardo Martinez Rod rigue

STy e




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO 2024 POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARINA SAGASTUME GARCIA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0095.

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024.

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)
g)
h)

Asesorar en la priorizacién de la cooperacion técnica del Ministerio, con el objeto de aumentar las
capacidades institucionales en materia de cooperacion internacional;

Brindar asesoria técnica a la Unidad de Cooperacion Internacional en los procesos de gestion y
negociacion con la cooperacién internacional y socios del desarrollo y en Ia implementacion de la
estrategia de cooperacion internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados
potenciales;

Elaborar Convenios, Cartas de Entendimiento, requeridos por la Unidad de Cooperacion
Internacional;

Asesorar en los procesos de coordinacidn de la Unidad de Cooperacion Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para la formulacidn de nuevas iniciativas,
programas y proyectos que complementen esfuerzos apoyados por la cooperacion internacional;
Participar en visitas y misiones de trabajo de negociacion, presentacion de resultados y
presentacion de prioridades institucionales asignada por la Unidad de Cooperacion Internacional;
Elaborar informes consolidados del apoyo recibido por Mides de parte de |a cooperacion
internacional y coordinar la difusion de los resultados:

Atender a delegados de los diferentes organismos multilaterales de coaperacion y a funcionarios
de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o soliciten cooperacion técnica;
Asesorar en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del Ministerio o de otras
entidades que le sean asignados:

Otras que la Direccion de Cooperacion Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

7 _ :
M '/f”%:j 7 #9750y o2 :
LICDA. MARINA SAGASTUME GARCIA
CUI 267727429 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Ny

A

/ w
NN
\II | |
Vo. Bo.
%
/
) \

LICDA. JO\ANlﬁtbROOKS

CUI 2378 024 16 0101

Licda. Irma Joanne Crooks Vésquez
Directora de Cooperacién Internacional
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE/ACTIVIDAES A REALIZAR EN EL MES DE/JUNIO/POR SERVICIO{TECN@S CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina Estrada Ramirez de Arriaza
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0052

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe; Guatemala, 0/1/06//2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior;

b) Apoyar en el anélisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para
determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial;

¢} Colaborar en la elaboracién de Resoluciones Y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién
por parte de la Autoridad Superior;

d) Apoyar en la elaboracién de Cédulas de Notificacién, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

e} Brindar apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan;

f) Apoyar en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con
las disposiciones superiores;

g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

7 )
\ [
Vivian Georgina( str:j\' mirez ge Arriaza
CuUl 23 966,0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpli

(f)

a lo que establece e\contral&administrativo suscrito
* q _{{{-\\ DE 5\‘
g{e L ¢CRET4 S

1 P/"’:’;"

con el prestador de servicios.

A O &
Vo.Bo 47—/ CA >

Lic. Eduardo José Espafia Utruti
Secretario General

Ministerio de Desarrollo Social
CUI: 2490 67730 2001




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria Fernanda Sagastumé Barrientos de
Gonzalez

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0060

Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/06/2024 )

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024 ./

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes y documentos que ingresan al
Viceministerio Administrativo y Financiero;

b. Apoyar en la elaboracion de documentos oficiales, para dar seguimiento a los
requerimientos y expedientes que ingresen al Viceministerio Administrativo y Financiero;

c. Apoyar en la atencion a llamadas telefonicas;

d. Apoyar en el seguimiento a la agenda de actividades del Viceministro Administrativo y
Financiero;

e. Apoyar en organizar y mantener actualizado el sistema de control de archivos;

f. Oftras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

[ NS

Al

MARIA F‘EF:NAmm’ SAGAsrﬁMEBARRIENTos DE GONZALEZ
“DPI: 2273 05507 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

D}m
Vizeministra Administrauva y Financier
Mamslcno de Desarrollo Social



INFORME MENSURL/DE ACTIV6ADES A REALIZAR EN EL MESDE JUNIO-POR SERVICIOS
TECNICOS CON 'CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” en el Ministerio de Desarrollo Social.

Nombres y apellidos de la contratista: Wendy Waleska Pinzén Morales

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0036
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31.de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2/024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

h)

(f)

El

administrativo suscrito con Ia prestadora de ,s‘énjb\icios.
\

Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

Brindar apoyo en asistir al director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

Brindar apoyo técnico en Ia elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Las que Asesoria Juridica__/y el Ministerio consideren pertinentes;
y

- \' _r—l_l ||;|r. ‘
! |I 41
| | .___:5 {4
H E_:':l_[;g‘,z;‘_/_’%ij l:
WENDY. WALESKh F?IWQN-{MORALES
CUL 1607 716446109 |

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

N

I|‘.I\| 5 ,I- \\ tEJ()»..
vo.Bo. \ WL WAV
(F) T,si/ V)

~Licda. Vernica Adalee Molineros Pefia
Diredtora-de-Asesoria Juridica
1. " .
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 1977 25473 1501




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MESDE JUNIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdié/Mejia
Numero de contrato; MIDES-2024-029-0013"

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01°de junio del 2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/06/2024 al 30/06712024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo a las Subdireccion de Monitoreo Social y Subdireccion de
Evaluacion Social en las actividades en las que sea requerido.

b) Apoyar a la Direccién de Monitoreo y Evaluacion en el anélisis de los documentos
que ingresen de las diferentes unidades administrativas.

c) Apoyar en la elaboracién de respuestas a los requerimientos recibidos por la
Direccion de Monitoreo y Evaluacion.

d) Colaborar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier otro
documento que le sea requerido por las Subdirecciones de la Direccidn de
Monitoreo y Evaluacién.

e) Apoyar en el analisis estratégico de procesos y procedimientos.

f) Apoyar y participar en las comisiones de campo programadas por las
Subdirecciones de Monitoreo y Evaluacion.

g) Colaborar y participar en las reuniones que sean programadas por la Direccion de
Monitoreo y Evaluacién.

h) Brindar apoyo en temas de monitoreo y evaluacion para levantamiento de
procesos y procedimientos.

i) Otras actividades que la Direccién de Monitoreo y Evaluacion y el Ministerio de
Desarrollo Social consideren pertinentes.

p}\;\%\/\q%@e LM@

Cmtﬁ?la Pamela Azurdis Meﬂa pd
CUI 1646 62499 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que e
administrativo suscrito con el prestador de sérvicios.

\,D

(f_ e Noé David | (= l&.:d B “"—:-‘“ B A
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VO(BO, Viceministerio u\PoIltxca,
Planlflcacmn y Evaluacién

erallp Sasial

ablece el contrato
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INFORME MENSUK/DE ACTIVfﬁ)ES A REﬁ_IZAR EN EL NéDE JUN}O/POR SERVICIOS

PROFESIONALES@9®N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029Otras Remuneraciones
del Personal Tempdfral’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Gémez
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0137

Vigencia del contrato: 04 de eneroal 31 dé julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analizar y actualizar en los registros de ficha y contratacién en el Sistema Guatendminas
del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones;

b) Analizar y verificar documentacién para pago de honorarios de personal de los renglones
presupuestarios del Sub Grupo 18.

c) Asesorar en los procesos de ejecucion de néminas de pago de salarios, bonos y
complementos del personal activo del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011,
021, 022, 029, 036 y Sub Grupo 18;

d) Asesorar y verificar la conformacion de los expedientes por motivo de sentencias judiciales
por pensién alimenticia;

e) Asesorar en los procesos de ejecucion de nominas adicionales para el pago de

prestaciones laborales de exservidores del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones
011, 021 y 022;

f) Brindar asesoria en la conformacion de expedientes de contratacién y prestaciones
laborales, seglin sea requerido:

g) Colaborar en la digitalizacion mensual de las facturas e informes de los renglones
presupuestarios del sub grupo 18.

h) Analizar y revisar la integracion y seguimiento con relacion a las boletas de reintegro de
servidores publicos, ex servidores publicos y prestadores de servicios técnicos y/o
profesionales, de los renglones presupuestarios 01 1,021, 022, 029 y 036.

i) Las que la Subdireccion de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinerites,
2 )
."I; ..III/"I'" [J 4 j
V-

0 W

ManuéfEéfualdo Ovalle Gémez

4

€UI12131 61842 0101

El presente informe aﬁo recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrit con el prestador de servicios. ;

] f 'rr{h Yo lin f I. P ._ o .. -".\ON ) ?
Lic. Mauro Zstyprd; Cameros Slfoqr ) v= | )

SUBDIRECTOR DE NOMINS-y 5o¢ 4Rbk
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INFORME MENSUA&E ACTWIDADES A REAIA{AR EN EL MES DE JUNIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029}0’TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTELLANOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDES- 2072/4-0,29-0100//

Vigencia del contrato: 03 de ené?;) al 31 de’j/l;io 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de‘junio 2024

Periodo de prestacion del servicio: del 01/06/2024 al 30/06/2024

r

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilidad del Fondo de Proteccién Social.

Apoyar en la identificacion y proteccién de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

Colaborar en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

Brindar apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacion del
expediente en el sistema digital y anexos.

Apoyar en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

Apoyar en la ubicacion de las cajas que contienen los expedientes originales
en el area destinada para el archivo de los mismos.

Apoyar en la revision periddica del archivo fisico de los expedientes.




h) Colaborar con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitan en cuanto
al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccién Social, derivado de
los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de Cuentas.

i) Otras actividades que el Fondo de Protecciéon Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) _
RAUL bNEL CASTELLANOS/CASTILLO
/" CUI2322 35880 0101 _—

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Tng. Erick Estuardo Chun Escalante
© " DIRECTOR EJECUTIVO

FONDO DE PROTECCION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

o_LJ&
Vo.Bo. ING. EF?IEK ESTUARDO CHUNESCALANTE
DIRECTOR EJECUTIVO FONDO DE PROTECCION SOCIAL

CUI 1607 34592 0901




INFORME MENSUAL%ACTIVIDA/DES A RE}\LIZAR EN EL MEfS/{)E JUi(IO POR SERVICIOS
> TECNICO}/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO O'Z{"Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JUAN DE LEON LOPEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0066

Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/202/4 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplh/rvﬂe/nto a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Reptiblica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Puablicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la biticora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

(f g %; %Z '

Juan de Léon Lépei _
DPI 1778 20667 1502~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el p

Pal i o]

Mgtr. Eduardo Martinez Rodri%\efg\...
Subdirector de Servicios Generales
DPI 1996 97078 0101




V4 ’ : g <
INFORME MENSLJA/L DE ACTLVIDADES AARéALIZ’{R EN EL MES DE JUNIO POR SERVICJrOg PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0294OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: D/evora Emperaﬁris Meza Orellana
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0129.

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de‘julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024 7

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

A

Por este medio me permito presentar las actividades’en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analizar las herramientas de hardware y software utilizadas en el Ministerio y asesorar en la
actualizacion, adquisicion de nuevas tecnologias y servicios de ciberseguridad y/o Seguridad
Informética, su documentacién, especificaciones técnicas, revisién y anlisis de propuestas de
oferentes, dictdmenes técnicos y certificados de conformidad;

b) Desarrollar e implementar un Programa (Plan) de Seguridad de la Informacién, que incluya
definicion de estrategias, creacién y redaccién de politicas, planes, programas y procedimientos
orientados a mejorar la madurez en Seguridad Informatica del Ministerio, que permita proteger
las comunicaciones, seguridad de las redes, los sistemas y los activos de amenazas internas y
externas;

) Gestionary Asesorar en materia de Gobierno Electrénico y Politica de Datos Abiertos, asi como,
en procesos de Simplificacién de Trémites del Ministerio;

d) Asesorar en la administracién de la seguridad fisica y légica de los recursos informaticos del
Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los mismos;

e) Elaborary coordinar un anélisis de riesgos formal en seguridad de la informacion y
administracién del riesgo;

f) Analizar y dar seguimiento a informes de resultados de Ethical Hacking, para el cierre de brechas
o implementacién de planes de cumplimiento y mejora

g) Desarrollar planes de accién y trabajando conjuntamente con otras subdirecciones de la
Direccion de Informatica para garantizar que los sistemas de seguridad funcionen sin problemas
para reducir los riesgos operativos de la organizacién ante algun ataque de seguridad, y en la
aplicacién de medidas de aseguramiento;

h) Asesorar en las capacitaciones sobre seguridad a los empleados, en el desarrollo de précticas y
de comunicacién seguras;

i)  Brindar asesoria para que el Ministerio cumpla con las normas de los organismos pertinentes, y
hacer cumplir las précticas de seguridad;

i} Asesorar en cuanto a la privacidad de los datos y realizar descubrimientos electrénicos e
investigaciones forenses digitales;




k)

m)

n)

Asesorar en la planificacién y coordinacién de pruebas periddicas de penetracién y de stress de
manera recurrente segtn las recomendaciones de mejores practicas al respecto y el debido
seguimiento de los resultados obtenidos

Asesorar en las gestiones de inventario de Infraestructura Tecnoldgica fisica y virtual de
procesamiento, almacenamiento, comunicaciones, equipos y servicios de Seguridad Informatica.
Estatus del licenciamiento de la plataforma de virtualizacién, de Base de Datos, de servicios
relacionados y de sistema operativo de servidores;

Revisar y analizar informes de estatus de herramientas de antivirus de usuarios y servidores,
equipos y servicios de Seguridad Informatica. Dando recomendaciones y acciones a realizar que
sean necesarias con base a los resultados presentados;

Otras que la Direccién de Informética y el Ministerio consideran pertinentes

(f) e

Devora Emperatris Meza Orellana
CUI 2198666270105

-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

TAf
i / or d‘e ‘Vﬂf"/{ffﬂﬁ Bl
f__/[_~ D”er?é temegasollo SO .

Vo.Bo. Cé&sar Humbertd & ihanell Ordofezah: 4
Director de Informatica
CUI 2296186260101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REﬁ.IZAR’ EN EL MES-DE ]UNI6024- POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029})0/TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,

EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria José Zebadua E{sﬂada

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0170

Vigencia del Contrato: Del 16 de febrero al 30 de
septiembre 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)
d)

e)

suscrito con el prestador de servicios.

Apoyar en la gestion y tramite legal de actividades asignadas en la Direccion de Recursos
Humanos;
Apoyar en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccién de Recursos Humanos,
que le sean asignados por el Director de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e
interna aplicable;
Dar el seguimiento respectivo a los procesos administrativos que se encuentren en tramite hasta su
respectiva finalizacion;
Apoyar en el desarrollo y control de las actividades referentes a la asistencia diaria, permisos,
suspensiones, licencias, entre otros, del personal del Ministerio;
Dar acompafiamiento a personal de la Subdireccién de Administracién de Personal para que se
lleve el debido control del sistema establecido para el marcaje del horario laboral, verificando el
registro de informacién y adecuado funcionamiento;
Apoyar en los procedimientos de contratacion de personal;
Apoyar en la revision de Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacion
de Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;
Proporcionar apoyo técnico a la Direccion de Recursos Humanos para la agilizacién de los procesos
juridico-laborales;
Apoyar en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por la Direccién de Recursos
Humanos;
Apoyar en la elaboracion de informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la
Direccién de Recursos Humanos;
Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del Ministerio y
entidades;
Las que la Direccion de Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes, afines a los
servicios cenfratados

|

"|
I iy ullu_l/*i—irl.u.uu

MARI JOSE\Z{EBADUA TRADA
DPI: 2545 35186 0401

e .-1.--"'"—-.- A . .
1e-ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el coptrato ad

Vo.Bo.

)\_Direfior de RecurdosHilmanss

Mirkiste P 2430 3A950 11




INFORME MENSUAL_DE ACTIVIDADES A/ﬁEALlZAR/EN EL MES DE J,l/JNl'O POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO™ 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: ~ Cindy Adelina Melgar Ma'r?g)quin

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0049
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 d¢ junio de 2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en c’u/mplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General.

b) Apoyar en la implementacién, organizacion y seguimiento de los procesos
administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo Social.

¢) Apoyar en la elaboracion de Cédulas de notificacion, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas.

d) Brindar apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de
establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

€) Apoyar en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan.

f) Apoyar en la procuracién de las actividades asignadas a Secretaria General.

g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

¢ 4

-M/ G
Xdelina Melgar Marroquin
c703fa1218 2

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a el contrato

administrativo suscrito por el prestador de servicios.

Ministerio de Desarrollo Social
DP1 2490 67730 2001



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUL\IIO"POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Raul Célis Rodrn’gu’é/i-
Numero de Contrato: _ MIDES-ZOZﬂ/-'029-0071':”/
Vigencia del contrato: 03 de eneroal 31 de/ju'i/io 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-JUnio 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/06//2/0_24 al 30/0@//2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpliniiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apovyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en consideracidn oficiales dentro y fuera de la ciudad.

¢} Apoyar en la Planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario de la bitdcora de comisiones.

f) Apovyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

Lo -

(f.) o 1

9!0‘5 R&gISCélis R\odriguez

CUI 1705 24035 0404

El presente informe ha sido recibido, en-cumplimiento a lo que establec atrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios!

Vo.Bo.(f) B\ SN
e 1)
Mgi‘r, Eduardo Martinez iiiadriguez

CUI:S#%QW'UTG?[GEHE@GS
inisterio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO "DE

DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Paola Antonia Ochoa Bautista
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0187.

Vigencia del contrato: 6 de mayo al 31 de octubre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de junio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cu/mplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Asesorar en procesos de coordinacion y seguimiento de programas sociales de las
diferentes Subdirecciones de la Direccion de Prevencion Social;

b. Asesorar en las actividades que conlleve a la verificacion y validacion del Plan
Operativo Anual -POA- de la Direccion de Prevision Social, para su presentacion
en el tiempo oportuno;

c. Asesorar en procesos de planificacion de los programas y proyectos de las
subdirecciones de la Direccién de Prevencién Social.

d. Asesorar a la Direccion de Prevencion Social en los procesos llevados a cabo por
las distintas Subdirecciones;

e. Asesorar en la compilacion de informacién e integracion de documentos para la
rendicién de informes de metas fisicas y financiera;

f. Asesorar en la planificacién de los contenidos y actividades de la Direccion de
Prevencion Social;

g. Otras actividades que la Direccion de Prevenciéon Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Paola Ant
CUI 2484 68499 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito cor?p’restador de servicios.

Vo.Bo.

‘ 2801\1’91h.2-0101

Elsa Lorena Pereira Herndndez

DIRECTORA DE PREVENCION SOCIAL
VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUALDE ACTIVIDA’DES A REkIfAR EN EL MES DE JUNIO

DE

2024 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029,/ “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Juan Carlos Fernandez Cancelo

Numero de Contrato: MIDES-202/4~029-01 03
Vigencia del Contrato: Del 03 de Engro al 31 .cie{ulio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de Junio de 2024

Periodo de prestacién del servicio: Del 01/(16}2024 al 30/96/'2624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido;

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en el analisis de los
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas:

Apoyar en la elaboracién de respuestas a los requerimientos recibidos por la
Direccién de Disefio y Normatividad:

Apoyar en las propuestas de herramientas que puedan ser implementadas
en la Direccion de Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos
operativos y administrativos:

Colaborar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido por las Subdirecciones de Disefio y
Normatividad:

Apoyar en el analisis estrateégico de procesos y procedimientos:




g) Otras actividades que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio
consideren pertinentes.

JuaryCarlos Fernén}dez/Cancelo
Ul: 2678 12817 0101

El presente informe ha sido r/eéﬁdo, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. LIDIA JEANNETTE CHINC'HI-.ILLA ESTRADA
CUI 2617 50747 0101
Direccién de Disefio y Normatividad
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion

Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAC DE ACTIDADES A RéLIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *OTRAS REMUNERAGIONES
DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENDE{DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0017

Vigencia del contrato: 03 DE ENERO-AL 31 DE JULIO DE 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

e)

)

(f)

Apoyar en la realizacién de los analisis de Resoluciones Judiciales.
Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos laborales.

Apoyar en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracién de
Resoluciones Ministeriales.

Apoyar en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la conformacién
de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales.

Apoyar en la redaccion de informes circunstanciados.
Apoyar en la sistematizacion de procesos y proponer acciones.

Apoyar en la elaboracién e interpretacion de acuerdos, resoluciones, actas y otros
documentos de caracter legal.

Apoyar en la elaboracion de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.

Apoyar en el orden la documentacién correspondiente a cada expediente de sentencia
judicial que ingresa a la Subdireccién de Administracién de Personal.

Las que la Subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

| w%ég_,

Rocio Méfisol Méndez del Valle

DPI 2399 13841 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

e 'J. ._'-'_ 'DE-'." A
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(f Licda, ”h*,{” i G
SUdeF’fﬁE*Iggesaﬁi

Direeion de Recursos®




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL NIES DE JUNIO DE 2024 POR
>ERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 059 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maynor René Lopez Lépez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0171 3

Vigencia del contrato: 16 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/@6/2024.

Periodo de prestacidn del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y deméas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los
recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revision y anélisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

¢) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.

—_—
Maynor René Lépez Lépez
(f) Contador Pablico Y Auditor
= Colegiado No. 4778
Maynor René Lopez Lépez
CUI 178576

El presente informe ha sido recit}ﬂo, en cumplimiento a lo blece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

1 257491178 0510
AL, Hugo Elmer Aluigures s

AT DE DESARROLLO SOCIAL &



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIG™ POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*GTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0115 |

Vigencia del contrato: 03 de enero-2024 al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en campaias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social;

b) Asesorar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

c) Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar asesoria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del pais;

g) Elaborar material visual para publicar en redes sociales;

h) Otras actividades que Comunicacion _Social y el Ministerio cor}s-ideren pertinentes.

g/

.y

|. / .
() \LLALLS (7

7

GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
CUI 2633 82923 0101

El presente informe ha sido recibido, en cump|imien’to a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CU1 2711 95460 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 0;9/"0tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo Hurtarte
NuUmero de contrato: MIDES-2024-029-0012

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024.
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01 de j'un‘!_o de 2024.
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024.

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento yastablecido en las cldusulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

(f)

Apoyar en la atencién del pdblico que visita el drea Financiera del Fondo de Proteccidn Social, tanto interno
como externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

Colaborar, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades.

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos administrativos y financieros de los
programas sociales.

Apoyar en las reuniones de actividades propias de la Direccién del Fondo de Proteccidn Social.

Apovyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se registran
en la Direccién del Fondo de Proteccién Social.

Elaboracién de diversos documentos e instrumentos que sean requeridos por la Direccién.

Apoyar con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y via telefonica de actividades
propias de la Direccidn.

Otras que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

; Iy

Nubia Yassiara Alonzo H’urtarte

CUI 2384 87180 0101

o

El presente informe ha sido recibido, en cumpllryento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios. :

A I T rick Estuardo Chun Escalante
DIRECTOR EJECUTIVO

3 FONDO DE PROTECCION SOCIAL
E0 fe0y e MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE A/cﬁViDADEs/K REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO.029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Garcia Lépez
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0121 L
Vigencia del Contrato: 03 de eneroal 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/06//2’(64

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/20521 al 30/06/2’0{4

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

(f)

El

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién estableciendo el
procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacion administrativa
gue ingresa a la Direccidn.

Emitir opiniones administrativas en la Direccién de Coordinacién y Organizacidn cuando sea
requerido.

Brindar asesoria verbaly escrita a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en reuniones,
temas relacionados con las gestiones administrativas.

Asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacién, en temas relacionados a la
ejecucion del Presupuesto.

Brindar asesoria a la Direccidn de Coordinacién y Organizacién en el seguimiento a
expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

Asesorar a la Direccion de Coordinacién y Organizacion en temas de gestion de personal y
recursos administrativos.

Brindar asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién para planificar dirigir y
evaluary administrar actividades financieras y administrativas de la Direccién.

Otras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacién y el Ministerio
consideren pertinentes.

X
ﬁ%“?%@@"

Carol Rocio Garcig Lépez-

L

DP12275298982201

-

presente informe ha s&ecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Estuaxdo Samayoa Prado
Director de Coortinacién y Organizacién
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL” DE ACTIVIDADES A/{EAL}ZAR EN EL-MES DE WO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 *Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vagner Farid Lucero Goémez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0174

Vigencia del contrato: 07 de marzo al 8’T/de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/0672024

Por este medio me permito presentar las actividades~en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria legal a la Direccion Administrativa, sobre el cumplimiento
de los procedimientos establecidos.

b) Asesorar a la Direccién Administrativa, en la revisién de expedientes
administrativos relacionados con Ia actividad propia de la Direccion.

¢) Brindar asesoria en procedimientos de licitacion y cotizacion que ingresen a
la Direccién Administrativa.

d) Brindar asesoria en temas de caracter legal que ingresen a la Direccién
Administrativa.

e) Brindar asesoria legal en reuniones, audiencias y citaciones en temas
legales, relacionados con la gestion administrativa de la Direccidn.

f) Brindar asesoria en la revision de Contratos que sean trasladados a Ia
Direccién.

g) Brindar asesoria legal en expedientes que se trasladen a las diferentes

~ uRidades del Ministerio,

\itir opiniones y dictdmenes cuando sea necesario, sobre temas

asentados para conocimiento de la Direccion Financiera.

J4& la Difeccion Financiera y el Ministerio considere pertinentes

Licda. Verénica Susana Pérez Urias
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO 2024 POR SERVICIOS TECNICOS

" CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL",
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0130
Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de’julio 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establec1do,en las cldusulas
Contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a.  Apoyar en los registros de actualizacién de ficha Yy contratacion en el Sistema Guatendminas del personal
de nuevo ingreso en los diferentes renglones presupuestarios:

b.  Brindar apoyo en los procesos de ejecucion de néminas de pago de salarios, bonos y complementos del

personal activo del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y
036;

c. Brindar apoyo en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos en la
Subdireccion de Néminas y Salarios;

d. Apoyar en la revisién de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por reinstalacién y
ordinario laboral;

€. Apoyar en la revision de calculos de montos para expedientes de pago de prestaciones laborales y
Sentencias Judiciales.

. Brindar apoyo en los procesos de ejecucion de néminas adicionales para el pago de prestaciones laborales
de exservidores del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011, 021 y 022;

g Colaborar en la digitalizacion de expedientes de contratacion, prestaciones laborales y sentencias judiciales,
seglin sea requerido;

h. Apoyar en la actualizacién de procesos propios de la Subdireccién de Néminas y Salarios;

i.  Las que la Supdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social consideren pertinentes.

ANTONIO JOSE/MONTERROSO BATRES
172179 75844 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrati /0

Suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

fic. Mo Estuarkp Gmeed :
SUBDIRECTOR DE NEMNAS Y SALARIOS )
(F)_DJRECCION DERECURSOS HU m;‘wns

el DPI TQQS 08}399”0’101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RE1{IZAR EN EL MES BE JUMO/OR
SERVICIOS PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares -Carrillo de Gregorio

Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0094
Vigencia del contrato: 03 Enero al 31 d/e -Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 dé Junio de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024’/al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplmﬁﬂo a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la elaboracién de herramientas que puedan identificar la
situacion emocional de adolescentes y jovenes que participan en el
Programa;

b) Asesorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccién de
Familias seguras, dirigidas a Jovenes y adolescentes;

c) Asesorar a los adolescentes y jovenes ante una problematica que estén
viviendo;

d) Identificar a los adolescentes lideres para empoderarios en temas de
gestidn, para el apoyo del Programa:

e) Emitir informe de las diversas problematicas o necesidades encontradas en
los adolescentes y jovenes a la Subdireccién de Familias Seguras;

f) Asesorar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que
abarcan las diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes
y jovenes, para darles el seguimiento y mejora en sus vidas:

g) Asesorar a los adolescentes y jovenes en como llevar buenas relaciones
interpersonales en el medio en que viven;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio

- consideren pertinentes.

Helyn Roxana Olivares Ca/nllo de Gregorio
1791 49598 2201 '|
ke
El presente informe ha sido recibido,-en-gumplimie t? a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pgestador ds SGWICIOS i \)Lmﬂ.w
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582-28264 0401 \oowmcm@a 374
___-.-_':.;'—'-—’“F'eras arado _—“%J‘SMA":../
Subdirectordg Familias Seuras
Programa Social/J6venes Prot;onistas

Ministerio de Desarrollo Sotial




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocio Alquijay Garcia de Salazar
Numero de contrato: (MIDES-2024-029-0147)

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/06/2024

Periodo de presentacién del servicio 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en la induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al
ministerio.

c) Apoyar en la elaboracién de expedientes de capacitacion Y generar los listados de
asistencia.

d) Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

e) Brindar apoyo en la elaboracion de informes de induccién general.

f) Brindar apoyo en Ia elaboracién de informes de capacitacion, segun su competencia

g) Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de induccion y reinducciéon en los
hipervinculos establecidos.

h) Las que la subdireccion de Capacitaciéon y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.

Yeymir Rocio Alquijay Garcia de Salazar
CUI' 2311 35068 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios.

(f)

Leda. aria Yosé Murafles Visques

SUBDIRECTORA DE CAPACITACION Y DE L
AV Y DESARROLLO

MINISTERIQ DE DESARROLLO SOCM:L

CUI 2503 60349 0101
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A R@ZAR/EN EL MESDE JUNGPOR SERVICIOS TEENICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 #OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto !;abricio Pérez Pefia
Numero de contrato: MIDES-2024-023-0097 /
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemalg, owoé'/ 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 36/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cmiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyaren el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior,

b) Brindar soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General.

c) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior.

d) Realizar andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, con
la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo
Ministerial.

e) Brindar asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General.

Genera a Autoridad Superior considere pertinentes.

Las que la Secretaria

(f)

A ertﬁ ricio Perez Pefia
CU¥2460 83166 0101

El presente informe ha sido recibido, gn cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadarde

29 X
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Lic. Eduardo José Espafia Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2490 67730 2001
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INFORME MENSﬁAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL M/ES DE JUNIO DE 2024 POR
LOS SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~
"Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apeliidos del contratista: Josse Manuel Alvarado Polanco
Numero de contrato: MIDES-2024-0290008 "

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 d/e;’fJuIio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en los requerimientos que ingresen a la Direccién de Disefio y Normatividad para
agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones con los actores involucrados
para elevar la eficiencia de las acciones.

b) Brindar apoyo y asesorfa en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier otro
documento que le sea requerido

¢) Revisar los expedientes que ingresan y egresan de la Direccion de Disefio y Normatividad para
garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y actuar dentro del dmbito de
competencia tanto de la Direcci6n de Disefio y Normatividad como de las Subdirecciones.

d) Asistir y retroalimentar acerca de las teméticas que se den en las distintas reunjones de trabajo o
actividades en las que se participe.

) Apoyar en la revisién y andlisis de las mejoras a los procesos administrativos Y operativos;

) Brindar asesoria a la Direccién de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de sus
funciones y objetivos;

g) Otras que la Direccidn de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren pertinentes.

Va4V 4 J ,@1//
mﬁﬁrado Polanco

cUI 2126 20614 0101

(f)

e

El presente informe h;/gdo recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Djrectora
Viceministerio de Politica, |
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSJJAL DE ACTIVIDADES A/REALIZAR EN EL MES’DéJUNIO/OR SERWCIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/Otras Remuneraciones de
Personal Temporal' EN EL MINISTERIO DE DESARROLLQO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RENE GODOY HEﬁNANDEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0179

Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién de! servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Za
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en Ias
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencion al publico en general, que solicita informacion del Ministerio:

b) Brindar apoyo a las personas que requieren ubicar unidades administrativas especificas del
Ministerio de Desarrollo Social, para tramites personales y administrativos;

c) Apoyar en el control de personas que ingresan a las distintas unidades del Ministerio;

d) Apoyar en la entrega de gafetes de visitante al personal externo que ingrese a las
instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social:

e) Brindar apoyo cuando sea necesario en garita de ingreso de vehiculos de las oficinas
centrales del Ministerio de Desarrollo Social:

f) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio consideren

CUI 1675031110606

El presente informe ha sido recibido,/en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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CUI 1996970780101 \
Mgtr. Eduardo Martinez Rodviguez

Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0118

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiedto a
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Apoyar en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;
Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresponda;
Elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

Asistir al Director de Asesorig Juridica en actividades administrativas cuando se considere
necesario;

Asistir al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que considere pertinentes;

Asistir al Director de Asesoria Juridica en la redaccion de documento y conformacién de
expedientes administrativos;

Dar apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la
Direccién de Asesoria Juridica;

Las qu oria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

SUCELLY NIGTE RUIZ BARDALES
CUI 2301/44721 0101

que estaljlece el contrato

ee Molineros /Béﬁa
sesoria Juridj
Ministerio de esar

CUI 1977254731501




INFORME MENSUAL/DE ACWDES A Rﬁf\LlZAR EN EL MES’@ JUNLQ’/DE 2024
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria Carrera Sanchez
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0054

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala,.01 de junio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

2

o
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la revision e incorporacién de los documentos que ingresen para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

b) Apoyar en la digitalizacién de los documentos de los expedientes personales, para
facilitar la busqueda electronica.

c) Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen y que contengan la
documentacion requerida, segun lineamientos establecidos.

d) Apoyar en la revision de los documentos o expedientes requeridos, llevando el
control correspondiente.

e) Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales,
estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacion
correspondiente.

f) Apoyar en el registro de forma fisica y digital los expedientes del personal activo e
inactivo, resguardando segun corresponda.

g) Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren
en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para
facilitar la ubicacién.

h) Las que la subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Lourdes Maria Carrera Sanchez
DPI: 3069 48788 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el préstador de servicios.

o —
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LiF ORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti'de Cahuex

7

Numero de contrato: MIDES—202/4-0,29-QO/18/
Vigencia del contrato: 03 de elj_er6/a| 31 de-julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2924 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de expedientes, recopilando la informacién solicitada a
través de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las solicitudes de
informacién puablica;

b) Apoyar en la realizacién de resoluciones administrativas de las solicitudes de
informacién publica, verificando el cumplimiento de plazos internos de Ia Ley de
Acceso a la Informacion Pubilica;

c) Apoyar en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones, referente a
la atencién a usuarios internos y externos, de forma presencial y telefénica;

d) Atender a los usuarios a través de llamadas telefonicas ingresadas al numero
institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Apoyar en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean
requeridos por Informacién Publica:

f) Digitalizar el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

g) Apoyar en el seguimiento de los requerimientos realizados por la Procuraduria
General de la Nacién y la Contraloria General de Cuentas;

h) Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacion a la Simplificacién de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;



i) Apoyar en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacion publica;

j) Otras actividades que Informacion Publica y el Ministerio consideren pertinentes.

Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex
CUI 2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2334 89827 0911



 INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIOSOR SERVICIOS TECKICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE }U’I/S E§_PINOZA MARTINEZ
Ndamero de contrato: MIDES-2024—02§:0075
Vigencia del contrato: 03 de Enero del 2024 al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemalg, 01 de Junio 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

S

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento 4 lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafias publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

b) Apoyaren la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion:

c) Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

e) Brindar apoyo en la revisién de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

f) Brindar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais:

g) Apoyar en la produccién de material visual para publicar en redes sociales;

h) Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) _

JORGE LUIS ESPINGZA MARTINEZ
CUIN1687 3603970101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f) i< P
ATy

GABRIEL ANTONIO VARELA ,
DIRECTOR DE COMUNICACION

CUI 271195460 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUﬁIO/POR SERVICIOS
TECNICOS CON-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “ptras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Ana Sofia Ceres Estefania RIVERA DELGADO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0165

Vigencia del contrato: 1ro de febrero del 2024 al 31 de diiembre del
2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/066024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en -cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)
i)

(f)

Desarrollar la estrategia de implementacion de Ia iniciativa intersectorial;

Coordinar la implementacién y el avance de la iniciativa intersectorial a dos niveles:

o Coordinacion interinstitucional: se realizara en estrecha coordinacion con las unidades intemas
del Ministerio de Desarrollo Social — MIDES y la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional —
SESAN asi como con otras entidades publicas.

Asimismo, de manera articulada con las Direcciones de Cooperacion Internacional del MIDES y de la
SESAN, asi como las de otras entidades publicas involucradas con quienes se coordinara Ia
colaboracion con agencias de cooperacion.

o Coordinacion territorial: con el fin de asegurar el avance de la iniciativa intersectorial a nivel local,
se apoyara en su coordinacion a nivel territorial en estrecha relacién con la SESAN en los distintos
niveles que se consideren del Sistema Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional - SINASAN,
ministerios, gobernaciones departamentales, alcaldias, otras autoridades locales, comunitarias e
indigenas, agencias de cooperacion y el sector privado.

Preparar y participar en las reuniones relacionadas con la iniciativa intersectorial (mesas de trabajo
tematicas, task force, GEDS, CONASAN)

Viabilizar el avance de los compromisos adquiridos por el MIDES en el marco de la iniciativa
intersectorial, en estrecha relacién con los viceministerios y direcciones correspondientes.

Verificar el cumplimento, en estrecha comunicacién y relacion con el viceministerio de politica
planificacion y evaluacion, con base al sistema de monitoreo de la iniciativa intersectorial,

Asesorar al sefior ministro en todo momento sobre la iniciativa intersectorial e informarle de manera fluida
sobre los avances;

Apoyar en [a organizacién de las actividades del Despacho Superior relacionadas con la iniciativa
intersectorial.

Apoyar en otras actividades que sean delegadas por el sefior ministro.

Elaborar reportes de informacién que sea requerida.

JoedAe tiiel

Ana Sofia Cieres Estefania RIVERA DELGADO
CUI 1691 12918 0101

El presente informe ha sido recibido, .én cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME I'VIENSUAL/DE"ﬁCTIVIDABéREA‘LIZ_AR EN EL MES DEﬁNIO POR SERVICIOS TECN OS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Eric Antonio Sénch;gz Monterroso
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0191

Vigencia del contrato: 03 de junig.al’31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 03/06/2024 _

Periodo de prestacion del Servicio: 03/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento/a'|6€stablecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:

C) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

f)  Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias:

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

( f)/_(ﬁ’/{gwﬂ/(\e |

z Monterroso
/ CUI: 1725 30059 0917

El presente informe ha sido recibido/en cumplimieo a lo que e

ablece el contrato administrativo

( { 5 e
Wﬁﬂ%?ﬁﬁ%@ﬂ%ﬂz Rodr[g 2
Subdirector de Servicios Generales

Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “otras Remuneraciones de Personal Temporal”
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: BLANCA ARELY GARCIA CASTILLO DE CIFUENTES
Nidmero de Contrato: MIDES-2024-029-0194

Vigencia del Contrato: 03 de junio al 31 de diciembre 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 03 de junio de 2024

Periodo de prestacién de servicio: 03/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado

a) Brindar apoyo a la Subdireccién de Néminas y Salarios, en la revisién y anélisis de
expedientes de acciones de personal de los diferentes renglones.

b) Apoyar en la recopilacién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién que ingrese
y egrese de la Subdireccién de Néminas y Salarios.

c) Colaborar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de Néminas y
Salarios.

d) Brindar apoyo en la logistica de las reuniones y sesiones de actividades propias de la
Subdireccién de Néminas y Salarios,

e) Brindar apoyo en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean

requeridos en la Subdireccién de Néminas y Salarios.

f)  Apoyar en la actualizacién de procesos propios de la Subdireccion de Néminas y Salarios.

8) Apoyar en la Digitacién de Documentacién de la Subdireccion de Néminas y Salarios.

h) Brindar apoyo en el diligenciamiento del procedimiento de reintegros.

i) Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio consideren pertinentes.




//7))

Blanca Arely arcia Castillo de Cifuentes

DPI 1910 62227 2217

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES/ DE JUNI“’OR
PRESTACION/ DE SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth-Ortiz Fagioli
Namero del contrato: MIDES-2024-029-0113
Vigencia del contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimierito a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de Liamadas telefénicas y documentos que ingresen a la
Direcciéon de Coordinacion y Organizacion;

b) Apoyar en la administracion de archivo fisico y digital del area técnica, administrativa y
financiera de la Direccién de Coordinacién y Organizacion;

c) Apoyar en el seguimiento a requerimientos internos y externos de los documentos que
ingresen a la Direccién de Coordinacién y Organizacion;

d) Apoyar en consolidar base de datos de los programas sociales, para facilitar la
ubicacién de documentos;

e) Apoyar en la recepcion de documentos que envian las Coordinaciones
Departamentales via mensajeria a la Direccion de Coordinacién y Organizacion haciendo
el traslado interno a donde corresponda;

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacion y el Ministerio
consideren pertinentes.

T \f_)m'v/

Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
CUI 2105192900101 /

E! presente informe ha sido recibid(en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Director de Coordifjacién y Organizacién
Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
JUNIO POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras  Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL .

Nombres y apellidos del contratista: YADIRA MARISOL AVILA LOPEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0184
Vigencia del contrato: 26 de abril al'31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio:  01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a
lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo
arriba identificado:

a) Asesorar a las coordinaciones de la Direcciéon de Asesoria
Juridica.

b) Brindar apoyo de asesoria juridica en los expedientes que le
sean requeridos, en las distintas ramas penales, constitucionales,
administrativas y laborales:

c) Recopilar informacién y presentacion de documentos en
diligencias penales que son requeridos por la Procuraduria General
de la Nacion;

d) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales
que sean de interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el
interior de la Republica;

e) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que
se presenten a la Asesoria Juridica:

f) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el
Despacho Ministerial le asigne;

g) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades
del Ministerio de Desarrollo Social;




h) Revisar expedientes y elaborar Dictamenes y Opiniones
juridicas, cuando sean requeridas;

(f) =

YA ISQf A LO
* 1649 78046 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que
establece el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios.

Vo. Bo.

Licda. Veronica Adalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 1977 25473 1501



INFORME MENSUAL DE ACT_LVI/IE)ADES A*ﬁEALIZ;QR EN EL MES D_E'JUNIO POR SERVICIOS
TECNICOS (;ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE ANDRES BOLANOS SIERRA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0004

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/0/6/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el traslado de documentos oficiales a otras dependencias del Ministerio;

b) Apoyar en procesos de digitalizacion de expedientes de contratacion de los
diferentes renglones presupuestarios, segln sea requerido;

c) Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el
renglon presupuestario 029:

d) Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesién de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

e) Apoyar en los procesos y actividades de Seleccion del renglén 021;

f)  Apoyar en los procesos implicados para concluir las contrataciones de los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029:

g) Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

José Andrés Bolanos Sierra
CUI 2993459470101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

r‘ruﬁmaﬂmng o
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIRL

S0l UAry ADNS 1900
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUN_IO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrios
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0080

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/

a) Apoyaren la recepcion y seguimiento de los documentos y expedientes que ingresen
y egresen al Viceministerio Administrativo y Financiero.

b) Apoyar al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio;

c) Apoyar en la elaboracién de convocatorias por escrito, correo electrénico y via
telefénica de actividades del Viceministerio;

d) Apoyar en la elaboracién de informes y estadisticas de casos propios del
Viceministerio:

e) Apoyar en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa del
Vicedespacho

f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

(f) WGO Aﬁ%%(ﬂfo 0

Mirza Onelia bopiH Barfios

CUI 2739 75307 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/’_’f'CUT cul ﬁsgass}'
]\?ra. Vilmia Fernéndez Hernand

icemjniStra Administrativa y Financiera
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE/ACTIVIDA’f;ES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-"Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e
Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0139
Vigencia del contrato: 04 de enero-al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en las actividades de procuracion correspondientes a la gestion de actividades
asignadas en Asesoria Juridica:

b) Apoyar en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando sea
necesario;

¢) Brindar apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica:

d) Apoyar en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para planificar y
coordinar actividades a ejecutar;

e) Brindar apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que sean
asignados por Asesoria Juridica;

f) Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

h) Colaborar en las actividades y reuniones de la direccion de Asesoria Juridica cuando se considere
necesario;

iy Ofras ,iue Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

N
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‘_':\-f’ /
ARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO N\
CUI: 2887 14124 0101

El presente informe, ha sido recil:_?_i_dc." en cumplimie’nto a\lo que establece el contrato_adntidistrativo
suscrito con el prestador de servicios.

N
\ .
Licda. Veronicak}laiee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica ;
Ministerio de Desarrollo Socia!

CUI: 1977 25473 1501




INFORME MENSUAL/BE/ ACTIVIDXDES A REﬁLIZXR EN EL MES/DE JUﬁiO POR/
SERVICIOS PROFES’(ONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0001

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 041;06/20/24
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024-al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la revision de
expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;

b) Asesorar en la elaboracion de los contratos administrativos del Renglén
Presupuestario 029 que sean requeridos por la unidad correspondiente;

c) Solicitar documentacién necesaria para concretar el proceso y validacion de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglon Presupuestario 029

d) Asesorar en la elaboracién de Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de Contrato
del personal contratado en el Renglén Presupuestario 029:

e) Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del
Ministerio;

f) Asesorar en la elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesion del
personal a contratar:;

g) Asesorar en procedimientos de contratacion de personal por reinstalacién, en los
renglones presupuestarios 021, 022 y 029;

h) Gestionar los procesos de contratacion de los renglones presupuestario 022 y 029
desde su inicio hasta su finalizacién;

i) Diligenciar y trasladar expedientes del personal propuesto en el rengién
presupuestario 036;

J) Las que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren

pertinentes.
= T

I V9 4 2 —
_Silberio Edubi Solis Ramirez
CUI 1781 61373 1216

El presente informe ha sido repi'oﬁo, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios /
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIG POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0294otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Giovanni Roldan Garoz
Nimero de Contrato: MIDES-2024-025-0050
//' ’

Vigencia del Contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Junio de 2024

2 o
Periodo de prestacién de servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

2

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

f)

g)

h)

Apoyar en los registros de actualizacion de ficha y contratacién en el Sistema
Guatendminas del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones.

Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucion de ndminas de pago de
salarios, bonos y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrollo Social en
los renglones 011, 021, 022, 029 y 036.

Apoyar en la revision de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la
Subdireccidn de Néminas y Salarios.

Apoyar en la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacién y ordinario laboral.

Colaborar en la elaboracién de célculos de prestaciones laborales y sentencia judiciales
por reinstalacién y ordinario laboral.

Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucion de néminas adicionales
para el pago de prestaciones laborales de ex servidores del Ministerio de Desarrollo Social
en los renglones 011, 021y 022.

Colaborar en la digitalizacion de expedientes de contratacién, prestaciones laborales y
sentencias judiciales, segln sea requerido.

Apoyar en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente
resguardo.



i) Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

-\-5_‘5“___./_;_-‘_7 —
. - ‘-—"‘/-, -
Mario Giovanni

Roldan Garoz

DPI 1786 34697 0102

El Presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVlDA{ES A REAL!ZA/R EN EL Mgs DE JUf\fO DE 2024 POR

SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/"OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Dardania Lucerna Estefhania Espafia Barrios
Ndmero de Contrato: MIDES-2024-029-0076.~

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de‘julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar al personal a responder consultas internas y externas relacionadas con las
actividades que se realizan dentro de la Subdireccion.

b) Apoyar en el control de los insumos que son requeridos para el desarrollo de las
actividades administrativas

c) Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen verificando que contengan la
documentacion requerida, segun lineamientos establecidos.

d) Colaborar en la atencion al publico, recepcién y atencion de llamadas telefénicas en lo
que respecta a distintas consultas de los procedimientos propios de la Subdireccion

e) Apoyar en el seguimiento para que los documentos de los expedientes personales estén
vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacion correspondiente.

f) Apoyar en lo que respecta al control y seguimiento de los documentos que son
recepcionados y enviados por esta Subdireccion.

g) Apoyar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren en
buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para facilitar la
ubicacion.

h) Las que la Subdireccibn de Administracién de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

S MAananaidmyl
Darttani aEstéfFﬁ
CUI 2281 23321 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato Administrativo

ay@é'Espaﬁa Barrios

Vo.Bo.

CUL:52i1gg] :
Dirdccion de Recursos Humanos,
Midisteria de Desarrolio Social




INFORME MENSU’{ DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE JUNIO POR SERVICIOS
PROFESIONA}ES‘A CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia Alejandra Santamaa’nﬁoto
Niimero de contrato: MIDES<2024-029:0105 /
Vigencia del contrato: 03 de Ené"r/c‘)jél 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2@ al 30/06/2624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

c)

d)

f)

Brindar asesoria a la Direccion de Coordinacion y Organizacién en la ejecucién de metas
por mes.

Asesorar en el cumplimiento de las recomendaciones que se deriven de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccion de Coordinacién vy
Organizacion.

Asesorar en los procesos de capacitacion que sean necesarios para el personal de la
Direccién de Coordinacion y Organizacion.

Apoyar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones
y compras de la Direccion de Coordinacién y Organizacion.

Brindar asesoria en la elaboracidon de diversos documentos, dictdmenes u opiniones e
instrumentos que le sean requeridos por la Direccion de Coordinacion y Organizacién
Otras actividades que la Direccion de Coordinacidn y Organizacién, y el Ministerio

considere;peﬁinentex

f/ { 7‘—??{6'\ 2
\FH

b

Li\((ﬁii_a.. sidfAlefandra Santamarina Soto
~——JCUY 2430 52839 0401

s

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el preéstador de servicios.

: ®
: Q’(,OURDMZ
& /; "-. ¢ 0’
(i : /=3 2§~

\O DE

2460176780101 . | &

& Estiardo Samayoa Prado ki
Director de (oordinacion y Organizacion & <o, -_.4-\%{&._,
Viceministerio de Proteccion Social T, N0
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME, MENSUK DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES/DE JUNIO POR .SERVICIOS
TECNICE'S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO,029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GARCiA ALVAREZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0082"

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de |uI|o de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024 .

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Dar seguimiento en la gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

¢) Brindar Apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Dar seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccién de documentos cuando
se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asegoria Juridica;

-

el Ministerio consideren pertinentes;

ALETGANDE’& GARCIA ALVAREZ
B /CUI: 2410 82536 0
El/ presenfe informe ha sido recibido, en cumpllmlen'ro @ lo que establece el contrato

\

admmlsfrohvo suscrito con el prestador de servicios. \

'\ { |I'.
4 S
T
Licda. Verumca Adﬁ?ce”Molmeros Pefia
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social

Vo. Bo.

il || {%& IV /

CUI: 1977 25473 1501



INFORME MENSUA/L/ﬁE ACTIV}Bﬁ)ES A RéALIZAR EN EL MES DE/iUNIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES/(’ZON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO/O;Q “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ruth Lisseth Lopez de Ledn
Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0089
Vigencia del contrato: 03 de enero a’1/31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1 de JUNIO de 2024
Periodo de prestacion de servicio: 1/06/2/@24 al 30/6/2054

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplim}'en/tb alo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

CUI'1703 77083 0101 ;
El presente informe ha sido recibido, e

Realizar las resoluciones, derivado de la interposicién de recursos de revision, regulado en la Ley de
Acceso a la Informacién Publica.

Realizar anadlisis de expedientes administrativos, relacionados con los recursos de revisién en
materia de Informacién Publica, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad de elaborar las
resoluciones correspondientes.

Realizar las resoluciones, derivado de la interposicién de recursos de revocatoria o reposicién, de
conformidad con la Ley de la Materia.

Realizar andlisis de expedientes administrativos, relacionados con el recurso de reposicién y/o
revocatoria, que ingresan a Secretarfa General, con la finalidad de elaborar las resoluciones
correspondientes.

Emitir certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas unidades del
Ministerio de Desarrollo Social.

Brindar apoyo a la asistencia de Secretaria General, en la emision de oficios y providencias.
Faccionar actas, emitir minutas y ayudas de memoria de las distintas reuniones que le asigne la
Secretaria General.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento de lo
ordenado por la Secretaria General.

Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

/ i
th Lisseth Lépez de Leq_n--'f o

Secretarlo Gnera]
Ministerio d¢ Desafrollo Social

DPI12490 677302001



INFORME MENS%L DE ACTIVIpA/ES A REALIZAR EN EL MES BE E JUNIO "POR SERVICIOS
TECNICO/SzCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Paredes
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0061. ~
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de’julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Junio 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/202’1/1”al 30/93/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en consideracion oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la Planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario de la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccidon de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

(f.)

ELMER ANIBAL ALES PAREDES
CUIA695 49941 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Mgtr Eduardo Martnez R.Jduou\eﬂ;z,- L2

Subdirector de Servicios Generalesh

Ul: 1486970788010 Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ LIMA

Ndamero de contrato: MIDES-2024-029-0090

Vigencia del contrato: 03 de enero 2024 al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de;t( io'de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

f)

)
h)

Brindar asesoria en campanas publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social

Asesorar en la comunicaciéon con periodistas para trasladar informaciéon oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacion con la prensa;

Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;

Brindar asesoria en la revision de todo el material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais;

Elaborar material visual para publicar en redes sociales;

Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes en Unidad

Administrativa.

WALTER IVAN PEREZ LIMA
CUI 2628 55798 0102

El presente informe ha sido recibido, en cumplimient'd a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f) %ﬁi

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JG\IIO DE 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Diana Rocio Ariza Morales

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0070
Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 dejunio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las actividades en las que
sea requerido.

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la recepcion de documentos que
ingresan de las diferentes unidades administrativas.

Apoyar en la elaboracion de informes, documentos, opiniones vy cualquier otro documento
que le sea requerido.

Brindar apoyo a los requerimientos que ingresen a la Direcciéon de Disefio y Normatividad
para agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones con los actores
involucrados para la obtencién de insumos e informacion y documentos relacionados.
Apoyar en el analisis de los expedientes que ingresan y egresan en la Direccion de Disefio y
Normatividad, verificando que las fechas y horas sean congruentes y que cumplan los
canales de comunicacién interna con las firmas y correlativos correctos.

Apoyar a la Direccion de Disefio y Normatividad en la propuesta de programas y proyectos,
estableciendo los contactos internos o externos para su implementacion.

Y otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren pertinentes.

(o

Diana Rocio ArizaMorales
CUI: 2280 31052 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el contrato
administrativo suscrito con el pres?dor de servicios.

Vo.Bo. (f)

Licda. Ligia Jann tbcwmua Estrads

/cul 26 7‘, 2

Direccioni de Disens’y Normatividad \ s

Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacmn‘ &
Ministerio de Desarrollo Social




b)

d)

INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE. JUNIO
POR SERVICIOS TECNICOé CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 ;Oi'RAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL. '

Nombres y apellidos del contratista: Irving Rene de la Cruz Hernandez v
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0020 v~ > -
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de juli}de 2024
Lugar y fecha del informe: /Guatemala 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 4110612024 al 30!06!2024/

S
Por este medio me permito presentar las actividadées en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Brindar asistencia técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al
area de Almacén del Fondo de proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social.

Asesorar y apoyar para llevar un adecuado control de los insumos que se
recepcionan en el almacén.

Colaborar en la aplicaciéon y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector publico.



f)  Apoyar en procesos de gestion y programacion del Presupuesto del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

g) Apoyo en la elaboracion de inventarios fisicos periédicos de los insumos que se
tienen en resguardo en el Almacén de la Unidad ejecutora 202, del Fondo de
Proteccién Social (FOPROSO) del Ministerio de Desarrollo Social.

h) Las que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren peytinentes.

o

Irving Réne.de Ja Cruz Hernandez
CUl 62-47452-0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Ing. Erick Estuardo Cfun Escalante

DIRECTOR o GCION SOCIAL

- ‘T ]
£ONDO DE PRO RROLLO SOCIAL

MINISTERIO DE DE



'INFORME MENSUAL DE/ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
Numero de contrato: MIDES-2024 029- 0129

Vigencia del contrato: 03 de ENERO 202431 31 de JULIO 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 307/06/2024

/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y
pagina web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Apoyar en crear gréaficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para
integrarlas a los disefios.

Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.
= i

CLAUDIA TAMARA DIAZ JUAREZ
CUIl 2168 81110 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios,”

S,

o\,
Vo. Bo.(f) KL e %

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ A=
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

DPI: 2711 95460 0101



INFORME MENSI,JA’L/DE ACTIVID)(DTES A'REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
TECNICOS"CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028 “Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez Estrada
Ntimero de contrato: MIDES-2024-029-0152

Vigencia del contrato: 05 de enerp-al 31 dejulio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/09//2624 al 30/0g20’24

Por este medio me permito presentar las actividades en c/ym"plimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Apoyar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacion institucional
existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

Apoyar controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los
Servidores.

Colaborar en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u
otros usuarios.

Apoyar en el monitoreo de servicios basicos de red.

Apoyar en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o
los componentes de las redes.

Apoyar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
correcta utilizacion dentro de los estandares de calidad y operacion establecidos.

Apoyar en la elaboracién de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccién.

Apoyar en la configuracién e implementacién de politicas para la estabilidad del
internet en los equipos de usuarios finales.

Apoyar en el diagnostico y solucién de problemas que pueda enfrentar

Infraestructura Tecnoldgica.



j) Apoyar en capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que
se utilicen o se requieran en el uso de la red o comunicaciones.

k) Apoyar en la administracién de software y herramientas de asistencia técnica de
Infraestructura Tecnoldgica.

I) Apoyar en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales
como Switches, AP’s, entre otros que se requieran.

m) Otras que Infraestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideren pertinentes.
A7)
< J

[/ /
._\_./;.'—"/_1 . J/I . =~ /
José -Alej'andro-"Rkab?rﬁ.‘é'& Estrada
CUI 2137 20728 2205

~
[

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el grestador de servicios.

e i
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1 CIUI zﬂo 1;91}3%%114 / STEmaLh
!léj’.UIfJI;'F EXMaEr Kpaas Mennoza ’ ‘ , L
Subdiector de nfresiructura Tenaligica Ing. César Humberto Carbonell Ordnez
Diracciin de Tnformitica Director de Informatica
ireccion a¢ Informatice Ministerio de Desarrollo Social

Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REAUZA/R EN EL MES%E JUNI{POR SERVICIOS
TECNICOS _CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 026 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Flores
Namero de contrato: MIDES<2024-029-0077

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Junio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

=
7

Por este medio me permito presentar las actividades enzéumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de expedientes de los Programas Sociales.

b) Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccién Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Apoyar enla elaboracion y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso exista
inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y
compras realizadas.

d) Apoyar en la elaboracién del Control Interno de la unidad de Compras.

e) Apoyar en la elaboracion de solicitudes de compra de la Unidad de Compras del Fondo de
Proteccion Social.

f) Apoyar en la elaboracion del Plan Anual de Compras —PAC- y de las modificaciones que
sufra en el transcurso del tiempo.

g) Apoyar en la actualizacion de reglamentos, normas manuales y otras herramientas
administrativas.

h) Otras Actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

/ Elmer Alejan_éro%éfcia Flores
CUI 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. :

Ing. Trick Estuordo Chun Estatante
DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE PROTECCION SOCIAL
Vo.Bo MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CU! 1607-34592-0901
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNTG POR SERVICIOS

TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

4

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Gustavo Martinez Donis
NGmero de contrato: MIDES-2024-029-0022"
Vigencia de contrato: 03 de Enero-ai'3i de juiio 2624
Lugar y fecha de informe Guatemala, 01/06/2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades an cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en la digitacién y revisién de la documentacién de los Programas Sociales a
cargo de la Direccién de Asistencia Social en las plataformas oficiales;

b. Apoyar y dar seguimiento a la documentacién relacionada a los usuarios o posibles
usuarios de los distintos Programas Sociales a cargo de la Direccién de Asistencia Social;

€. Apoyar en la elaboracién de documentos e instrumentos que le sean requeridos por la
Direccién de Asistencia Social y sus Subdirecciones;

d. Colaborar y dar seguimiento a los procesos internos de la Direccién de Asistencia
Social;

e. Apoyar en la elaboracién de informes y documentos que sean requeridos por la
Direccién de Asistencia Social relacionados a los distintos Programas Sociales a cargo de la
Direccién de Asistencia Social;

esarrollo Social y entidades Externas;

o

8
diferentes unidades del Ministerio de

g- Apoyar en la elaboracién y control de los procesos a cargo de la Direccidn de Asistencia
Social;




h. Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio considere
pertinentes;

El presente informe ha sido recym‘&), en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Directora de Asistencia Social
Viceministerio de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Sacial




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN-EL MES DE JUNIOPOR SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Julia Irene Brooks-Salazar de Garcia
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0009

Vigencia de contrato: 03 de enero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

h)

Gestionar y/o emitir documentos administrativos y legales que ayuden a facilitar los
procesos de la Direccidn de Asistencia Social.

Evaluar y/o proponer planes, programas, estrategias y estudios que tiendan a
mejorar el desarrollo de procesos en materia de la Asistencia Social.

Evaluar, revisar y dar seguimiento a los documentos que relacionan a la Direccién
de Asistencia Social y la Contraloria General de cuentas.

Asesorar en los procesos de la Direccién de Asistencia Social y de sus dependencias.

Asesorar y ser enlace en temas de interés de la Direccién de Asistencia Social vy la
Contraloria General de Cuentas, cuando asi sea requerido.

Desarrollar presentaciones de estudios y/o presentaciones de La Direccidn en
materia de la Asistencia Social.

Proponer soluciones y ruta a seguir en requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas.

Otras actividades que la Direccidn de Asistencia Social y el Ministerio consideren
pertinentes.



/ A =

¢ ] y . Al .;'./ &
(f)Au %4 {refé Brooks Salazar de Garcia.
CUI 2469 82136 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUALDE ACTI\LIDﬁ)ES A/REALIZAR"EN EL MES DE JUNfO/POR SERVICIOS
TECNI(pS’CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0056—"
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 déﬁlnio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06//20’24 al 30/-0675024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpll'ifn/i'ento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

h.

Apoyar en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccién de Familia
Segura.

Apoyar en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa
jovenes protagonistas.

Apoyar en la elaboracién y revisién de la planilla de los capacitadores.

Apoyar en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccién de
Familia Segura.

Brindar apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccién de Familia
Segura. .

Apoyar en la conformaciéon de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccién de Familia Segura.

Brindar apoyo en la revisién de expediente de contratacién del personal requerido
por la Subdireccién de Familia Segura.

Otras actividades que la Subdireccién de Familia Segura y el Ministerio considere
pertinentes.

WA
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Dulce Rocio Rosales-Barraza
DPI 2326 017200101

lo que establece el contrato

Ministerié de Desarrollo Sbcial
2682 28264 0101



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A RE/;&LIZAR EN EL MES DE JUI}UO?’OR SERVICIOS
PROFESIONALE CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028~ “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0002 '
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativq,a’rriba identificado:
v

a) Brindar asesoria en la elaboracion de requerimientos de seleccion que solicitan a la
Subdireccién de Seleccién y Nombramiento:

b) Analizar y verificar los documentos que conforman los expedientes para las contrataciones
del personal de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio:

¢) Brindarasesoria en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de
los distintos renglones presupuestarios;

d) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglén
presupuestario 022;

e) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglén
presupuestario 029;

f) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglon
presupuestario 021;

g) Asesorary diligenciar las gestiones del proceso de seleccién del renglén presupuestario 036;

h) Brindar asesoria en la verificacion de documentos originales en los diferentes sistemas
utilizados;

i) Ofras que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

B /A Mol Nas. N W

ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
/DPI 2302 35468 0116

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. \
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO
POR SERVICIOS TEGNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 *Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albina Floridalma Sanchez Aroche
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0074 -

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31-de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de junio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades -eh cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacion y configuracion de equipo de cémputo.

b) Apoyar en la instalacion y configuracion de software

c) Colaborar en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los
equipos de cémputo

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexion a la red del Ministerio

e) Brindar apoyo en proporcionar capacitacion a usuario final del hardware y
software.

f) Apoyar en atender fallas en los equipos de coOmputo

g) Apoyar con dictdmenes técnicos a equipos informaticos

h) Apoyar en la instalacién y configuracion de escaner e impresoras

i} Apoyar en actividades secretariales de la Direccion.

J) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones.

k) Apoyar en escanear y archivar documentos

I) Otras actividades que la Subdireccién de Soporte Técnico y la Direccion de
Informatica_consideren pertinentes.

(f) .- .
Albina Flor a[mjé”éénqhez Aroche
DPI 1776 40936 0208

El presente informe ha sido recibido, en.cumplimiento a lo que establece el contrato =5

administrativo suscrito con el prestador de servicios. Y4
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ‘A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones dé Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Thania Marcela Valdez Ayala
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0104.

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de"Junio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado: -

a. Apoyar en la revision de expedientes que ingresan al Subdireccion de
Familias Seguras;

b. Apoyar en la realizacion de eventos que sean requeridos por el programa
Jovenes Protagonistas;

c. Apoyar en la actualizacion de la base de datos del personal de la
Subdireccion de Familias Seguras;

d. Colaborar en la elaboracion de documentos del programa jovenes
protagonistas; N

. Colaborar en la actualizacion de la planilla de los capacitadores;

f. Apoyar en las diferentes capacitaciones que realice la Subdireccion de
Familias Seguras:

g. Colaborar en la entrega de insumos que realice el programa de Joévenes
Protagonistas;

h. Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

() _‘M —

Thania Marcéla Valdez.Ayala
2756 51975 0204

El presente informe ha sido recibido, cumplifhjento a lo que establece el
contrato administrativo suscyifo con el presfador de ’i icios.
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A-REALJZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Ofras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CARLOS AMILKAR ARIAS LINARES
Numero de contrato: MIDES-2Q24<029/-0072/
Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de’julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

a0 e .
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

g)

_. a4
,ﬂ/ %f//??// --

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Reptblica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Puablicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitidcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.

"'..-‘,

l’ LIl A JJ'PI'I

El presente informe ha sido recibido, g.n/cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo Bo.
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Subdirector de Servicios Generales

DPI 1996 97078 0101



INFORME MENSUAL D/ ACTIVIDADES A REALI'ZAI%EN EL MES DE JUNIO"POR
SERVICIOS TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jennifer Zuleima lllescas Gémez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0015 y
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024 -~
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyar en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras;

b. Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de
conserjeria;

c. Brindar apoyo en la revisién de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjerfa: :

d. Colaborar en la revisién de los reportes semanales y mensuales:

e. Apoyar en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua pura;

f. Apoyar en el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas
O que por alguna razén no asisten;

g. Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad:

h. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinente

(f) W7

Jennife}V{Lﬁgﬁnfa lllescas Gémez
CUI 2161-89799-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Mgtr. Eduardo Martinez Rodrigkz
CU11996-97078-0101

Mgtr. Eduardo Martinez Rodriguez
Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENS,U.AG ACTIMIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
TECNICOS/C/ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIS™ 029, “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maylin Julieta Osorio

Numero de contrato: MIDES- 2024 029- 0183/
Vigencia del contrato: 01 de abrilél 30 dé septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de jupio de 2024
Periodo de prestaciéon del servicio: 01/06//,2024 al 30;03/2024

y

-

”
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
esfablecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

Q)

o)

Apoyar en la recepcion de correspondencia y gestién para el traslado a
ofras unidades administrativas;

Mantener al dia las gestiones internas derivadas de los  distintos
requerimientos provenientes de otras instituciones:

Apoyar en atencidn de usuarios externos y recepcién de llamadas
telefénica;

Apoyar en la reproduccién de correspondencia, entre otros documentos;
Llevar el control interno de documentos que ingresan al Despacho Superior;
Apoyar en la coordinacion reuniones tanto internas como externas:

Apoyar en la logistica para la atencidn de reuniones.

Otras que el Despacho Superior y el Ministerio consideren pertinentes.

0 i

Julleia OSOI‘IO/
CUI 1734 09091 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el

contrato administrativo susefito con el prestador de servicios. feoasm&
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
WiiNiSTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Silvia Teresa Garcia Puaque
Ntmero de contrato: MIDES-2024-029-0057

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

Brindar apoyo en la elaboracidn de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.

Colaborar en la recepcién, revisiéon e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o servicios.
Colaborar en la revisién, actualizacién y madificaciones al Plan Anu&i de compras 2024 (PAC 2024).
Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacion.
Colaborar en la revisidn y conformacion de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de la elaboracién y actualizacion de
Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de cotizacién
y/o licitacién.

Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catilogo de contrato abierto.
Otras actividades gue la Subdireccién de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Licda. Olga Jhenniffer Baneza Velasquez Guzmén
Subdirectora de Compras
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES A REALIZAR -EN EL MES“DE JUNTO POR
SERVICIOS TECNICOS CON-CARGO AL RENGLON”PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Selene Barrios Hernandez
Nuamero de contrato: MIDES-2024-029-0078

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31-de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio.de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cléusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en los procesos de limpieza de pisos en el 4rea que le sea asignada;

b. Brindar apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y equipo,
ventanas y puertas de las areas que le corresponda;

Apoyar con la recepcién de insumos y suministros;
d. Apoyar con la limpieza de los servicios sanitarios:

e. Apoyar con la colocacion de café y azlcar en las dreas de cafeteria del nivel
asignado;

f.  Apoyar en la recoleccién de basura en los escritorios mafiana y tarde;

g. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.

0 Ot~

Devora Selene Barrios Hernédndez
DPI 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Mgtr. Eduardo Martinez Rodriguez

Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR EN EL MES/DE JUNﬁ POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: EVER NOE CALDERON AC
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0084

Vigencia del contrato: 03 enero-al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01//06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en/cu/rhplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales vy el Ministerio
considere pertinentes.

(f)

Ever Noé Calderdn Ac
DPI 1995540641104

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUALBﬁCTMDAD{s A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS T@cos CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO Ozy/Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudiel Cardona
Niimero de contrato: MIDES-20244629-0016 ~
Vigencia del contrato: 03 de enero al/31 de julio del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01}06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimienEo/a/ lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)
e)

f)

Apoyar en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electrénicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccion Administrativa.

Apoyar en fa elaboracion del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacion de la Direccidon Administrativa.

Apoyar en la elaboracién de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de la
Direccion Administrativa.

Apoyar en |a revision de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccion
Administrativa desarrolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccién
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.
Apovar en el control de la agenda de la Direccion Administrativa.

\cdl: 2694 89940 0101 -JUr'xas
Licda. Veronica Susand Perez
Directora AMNWHalwa‘ .
Viceministerio Administrativo y Fmarcwro
Ministerio de Desarrollo Socta



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO DE

2024,

POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Mirna Carolina Ambrosio Juarez
de Galicia .

Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-0081

Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio
2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de-junio 2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/06/2024 al 30/06/2024

- - / - -
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Apoyar en la recepcion y revisién de los expedientes que ingresen y
egresen al Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién.

Apoyar en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al
Vicedespacho.

Apoyar en la elaboracion de Oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros documentos oficiales.

Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en
forma interna como externa.

Apoyar en el seguimiento de la agenda de actividades del
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Apoyar en el seguimiento de la comunicacién de correos electrénicos
del Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Colaborar en la organizacién del archivo digital del Vicedespacho de
Politica, Planificacién y Evaluacion.

Apoyar en la entrega de mensajeria del Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluacion.




i)* Otras que el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién y
Ministerio considere pertinentes.

(0 4 (5 Q_@ﬁ_g: AU
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Mirna Carolina Ambrosio Juérez de Galicia
CUI: 2629 34124 0101

El presente informe ha sido recibid/o,/en cumplimiento a lo que establece en
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 24286684 i
Licda. Evelin Maritza Ramirez Tobias de Medina
Directora de Planificacion y Programacion

Vo. BO/../;.

CUI 2092 77378 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO
POR SERVICIOS TECNICOS'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO ADRIANA GUERRA CHAMALE

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0126
Vigencia del contrato: 03 de enerd al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

h)

)

Brindar apoyo en la procuracion correspondiente en la gestion de
actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Apoyar en la gestién juridica con entrega de documentos de Asesoria
Juridica en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea
necesario;

Apoyar en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica
para planificar y coordinar actividades a ejecutar;

Brindar apoyo en la redaccién de informes, opiniones, dictdmenes y otros
documentos que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyar en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria
Juridica;

Apoyar a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los procesos
que sean asignados;

Apoyar en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico,
juzgados e instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos
judiciales que le sean asignados;

Apoyar en la diligencia de solicitudes de Informacién de Informacién Publica;

Colaborar en las actividades y reuniones con el Director de Asesoria Juridica
cuando se considere necesario;




' j) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(f) ;‘._‘-;‘-1 nt‘ﬁ::‘f.l

ROCTOADRIANA GUERRA CHAMALE
CUI: 2986 66650 0101 7

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. \\\

~cuH 9?\7@%1501
Licda, Vemn&?‘éﬁda olineros Pefig

Directora de Asesoria Juridica

Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/RéALIZI-(R EN EL MES/DE JUNIO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lépez"i\)lazariegos

Numero de contrato: MIDES<2024-029:0123
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de’]ﬁlio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio:  01/06/2024 al 30/06/2024

-

-
Por este medio me permito presentarlas actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindar asesoria en las solicitudes de informacién publica, segun lo
establecido en el Decreto Namero 57-2008;

b) Asesorar en la revision de la informacién publica de oficio del portal web y
en la actualizacién de la pagina Web del Ministerio de Desarrollo Social,
para dar cumplimiento a las disposiciones de oficio, establecidas en la Ley
de Acceso a la Informacién Puablica, de las Unidades Ejecutora 201 “UDAF”
y 202 "Fondo de Proteccién Social";

c) Asesorar y brindar el seguimiento de requerimientos y demas asuntos
relacionados con las diferentes instituciones publicas;

d) Brindar asesoria a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas
al numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Asesorar y brindar el seguimiento a requerimientos realizados por la
Contraloria General de Cuentas;

f) Asesorar en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le
sean requeridos por Informacién Publica;

g) Colaborar en temas de Gobierno Abierto y Electrénico incluyendo politicas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacién vigente;

h) Asesorar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
Secretaria de Acceso a la Informacién Puablica -SECAI-, de la Procuraduria
de los Derechos Humanos, en relaciéon a las calificaciones anuales del
Portal Web Institucional;



i) Colaborar en temas de implementacién de politicas en la Unidad de
Informacién Publica;

j) Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

Samuel Abraham Lopez Mazariegos
CUI 1790 93088 1209 -~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece

el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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CUI 2334 898270911
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INFORME MENSUAL DEACTIVIDADES A REAL{ZABEN EL MES DE ]ﬁ\IIO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCiA/éEREN
Ntimero de contrato: MIDES-2024-029-0032 '

Vigencia del contrato: 03 de eneroal 31 ‘de julio de 2024
Lugary fecha del informe: Guatemala, 017 06/ 2024

Perfodo de prestaci6n del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: ~

a) Brindar asesorfa en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

b) Asesorar en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las
audiencias que fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento de procesos;

¢) Brindarasesorfa en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

d) Asesorar legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo
Social, cuando sea requerido;

€) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

Fié N’GKREI’A‘CEREN
— CUL 24 732289 0101 -

El presente mforme ha sido recibido, en cumplimiento a logue establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (_ __xm-—*-'i—-ﬁ-- | /
Licda. Veﬁmca Adalee Melineros Pefia
Dire: (sesorfa Juridica.
Mmrsteno de Desarrollo Social

DPI-CUI 1977 25473 1501




INFORME MENSUAL D/E/ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contrafista: Hugo Dar/\j,el Xitumul Castaneda
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0029

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades 'en cumplimiento a 1o
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la digitalizacion de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion.

b) Apoyar con el control interno de documentos que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion

c) Apoyar con la Verificacién de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Politica, Planificacién y Evaluacion, cumplan con la
documentacién requerida

d) Brindar apoyo con el archivo de expedientes que ingresan al Vicedespacho
de Politica, Planificacion y Evaluacion

e) Apoyar con el fotocopiado de documentos que sean remitidos a las
diferentes unidades administrativas del Ministerio

f) Apoyar atendiendo planta telefénica, diligenciando las llamadas

(f)

Hugo Daniel Xitumul Castafieda
CUI 2787 79549 0101 :

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de Servicios.

Vo. Bo.
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INFORME MENS;J}‘(DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL M.ES/DE,J'UﬂIO POR SERVIC@S TECNICOS APRESTAR
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 829 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RAFAEL R_,!LEY/PORTILLO
NUmero de contrato: MIDES-2654-02:9-004/0

Vigencia del contrato: 03 de enero 2024 al 30 de junio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de juhio 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06//2/024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en los asuntos relacionados con la promocion, y mantenimiento de la imagen
institucional y la relacion con la prensa;

b) Apoyar en el disefio de las estrategias y mecanismos de informacion y comunicacién ante
temas especificos de las unidades ejecutoras;

c) Apoyar en la elaboracion del procedimiento para la creacion de todo material impreso y
audiovisual que permita dar a conocer las actividades de la unidad;

d) Colaborar para el adecuado proceso de archivo fotografico, filmico y noticioso de la unidad:

e) Brindar apoyo en el monitoreo de medios de comunicacién escritos;

f) Brindar apoyo en la filmacién y fotografia de los diferentes eventos;

g) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de monitoreo de los medios de comunicacion
escrita;

h) Otras que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

; 7
oTT AEL R|LEY PORTILLO
Ul 2204 17903 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f) _ /,/Q{ ‘_ |

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 271195460 0101
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INFORME ME&SUAL’gE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL ME}S"[/)E JUN/IO POR SERVICIOS
TECNICOS 0N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0068

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01-de Junio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

Apoyar en la conformacion de expedientes, hasta la culminacién del proceso correspondiente.
Brindar apoyo técnico para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracion Financiera UDAF.

Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la Direccion Financiera.

Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras vy
Administrativas cuando solicitan documentacion o informacion.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacion de documentos de soporte,
correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente.

Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.
Escanear toda la documentacion que ingresa y egresa a la Direccion Financiera.

Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccién
Financiera en forma fisica y digital.

Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccidén Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
Registro ~CUR- de compromiso y devengado, cuando o requiera.

Llevar el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se aprueban en la
Direccion Financiera.

Otras que la Direccion Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

F. g
Maria de los Angeles de la Rosa-Blanco
CUl: 3607 2}__230"0602

El presente informe ha sido recibido,fe"r'i cumplimiento af)é gue establece el contrato

administrativo suscrito con el presydbr de serviciog” |
/ j/gﬁtﬁn Gilbertd Aila Carre
/ Directgr /FAfiariciero
F Vicentinisterio Admifiigtgativo y Financier

arrollo Social

f Mimstv .
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INFOthé MENSU/A “DE ACTIVIDﬁDES A/REALIZA’{ EN EL/MES DE
JUNIOPOR SERVICIOS TECNICOS/ CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 929‘ “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDRO JIMENEZ RIVERA

NUmero de contrato: MIDES- 2024-029-0019
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio:  01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracién y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio:

c) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

f) Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

g) Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Christian Alejandro Jiménez Rivera
CUI 1797 45522 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Vo.Bo.

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS

TECNIC

QS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth Godinez Gémez.
Namero de Contrato: MIDES-2024-029:0098.

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio 2024.
Periodo de prestacidon del servicio: 01/06/2024 al 30/0672024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplifiiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)
h)

Apoyar en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios
de los insumos entregados a las diferentes unidades;

Brindar apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora;

Apoyar en la elaboracién del diagndstico en el uso de los sistemas de informacién del
almacén, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para la
toma de decisiones;

Colaborar con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén;

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién del cronograma de actividades de acuerdo
a los productos ingresados al almacén;

Apoyar en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo;

Apoyar en la impresion de tarjetas Kardex;

Otras actividades solicitadas por la Subdirecciéon de Almacén y el Ministerio consideren

pertinentes.
(f.)_O X

N ) i .
TANIA ELIZABETH (S;B'I%-EZ GOMEZ
CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

A =1
vo.Bo.{f) __|_ i,
Licda. Veromica Susana Péfez Urias__ .‘

| Difectora Administrativa > ™

Vicemitisterio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2694 89940 0101




Ministerio de
Desarrollo Social

INFORME MENSUAL DE ACTIWD'ADES A REALIZAR POR LOS SERVIC,IOSVPROFESIO@_ES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apeliidos del Contratista: Thelmy IA@ Maria Castafieda Moscoso
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0176

Vigencia del contrato: 18 de marzo al 31 de diciembre de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividadesécumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)  Asesorar en los procesos que conlleven a la elaboracion de distintos documentos administrativos y legales, con
la finalidad de implementarios como insumos de respuesta a los diversos expedientes administrativos que
ingresan a la Direccion de Promocién Social y los cuales son asignados para su analisis y respectivo tramite.

b) Asesorar en los procesos de revision y analisis de expedientes que son competencia de la Direccion de
Promocion Social, para su respectivo diligenciamiento.

c) Asesorar en el andlisis de las distintas actuaciones administrativas que la Direccion de Promocién Social es
parte, con la finalidad de establecer las mejores estrategias de defensa en la preservacion de los intereses del
Ministerio de Desarrollo Social.

d) Asesorar en la elaboracion de documentos dirigidos como respuesta a solicitudes realizadas a Ia Direccién de
Promocion Social.

e) Asesorar en reuniones en las que sea solicitada su presencia para brindar su punto de vista basado en el
marco legal aplicable.

f)  Apoyar en la implementacién de estrategias, planes, y protocolos de la Direccion de Promocion Social.

g) Asesorar en las actividades de los planes, programas, proyectos ylo estrategias a cargo de la Direccion de
Promocion Social.

h) Ofras actividades que la Direccion de Promocién Social y el Ministerio de Desarrollo Social consideren

pertinentei
A

e
(F) N

~

Thelmy Linda Marifa Castafieda Moscoso
CUL: 2804 65165 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que egtaplete ef coht
con el prestador de servicios. I / [

Vo.Bo (F)

Cut: 2658 04108 0101 ' s
uioda, Renala Maria Larballo Venege ¢, (7257
DIRECTORA DE PROMOCION SOCIAL

VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTRRIO DE DESARROLLO SOCIAL

5ta. avenida 8-78 zona 9, Guatemala, edificio Plaza Lauderdale Mides Gt ﬁ o o
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" INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cory Madai Rios Rosale(

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0149

Vigencia del contrato: 04 de ener6 de 2024 al'31 de julio de 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala; 01 de junio del 2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

. ) . et - . .
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
¢))

h)

= PE—

Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafias publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social;

Apoyar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion:

Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento
de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

Apoyar en actividades que sean requeridas en el interior y exterior del pais;

Brindar apoyo en cobertura de eventos y actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar apoyo en las diferentes actividades y recaudacion de informacion periodisticas del Ministerio de
Desarrollo Social:

Apoyar en las relaciones publicas, organizando las diferentes actividades protocolarias y sociales que
necesiten de la implementacion de Ia imagen institucional, herramientas y accesorios;

Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

“ .
CORY MADA\R:OS ROS’Z\LES
CUI 3444 76111 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

GABRIEL ANTONIO VARET:A JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAREN EL MES 'DE JUNIO POR SERVICIOS
TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JUAN FRANCISCO RUSTRIAN GARCIA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0162

Vigencia del contrato: 01 febrero al/30' d; septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 déjgnio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/06}2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades;n cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

d)

e)
f)

g)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social.

Apoyar en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracidn del registro diario en la bitidcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio

co - € e?rti

JUAN F#\NCISCO RUSTRIAN/GA/RCIA

DPI 2587352520101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

IR , A
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DPI 1996 97078 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVADADES A REALIZAR EN EL MES DE JURIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardona

Numero de contrato: MIDES=2024-029-0041"
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacidn de servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

P

-
. . . . < . . .
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)
i)

i)
k)

Apoyar en la planificacién, organizacién, de las actividades de Ia Subdireccién
Apoyar en disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software tanto
nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el apoyo de
la aplicacion

Apoyar, programar e implementar nuevas funcionalidades para aplicaciones
desarrolladas por la subdireccién (incluye disefio, programacién, revisién de codigo y
pruebas unitarias)

Apoyar en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web
Apoyar los estandares de control de calidad de software, que indica la metodologia
implementada por la subdireccién

Apoyar en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas
funcionalidades en aplicaciones de software existentes

Colaborar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones

Apoyar en revisar cédigo y de disefio de sistemas de informacién

Apoyar en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que cumplan
con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar
posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad
actuales

Apoyar en las tareas de los desarrolladores junior

Apoyar con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones

Colaborar con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actuales

m) Asistir a reuniones que corresponda al levantado de requerimientos de nuevos

sistemas o mantenimientos de mddulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes



n) Apoyar en capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales, por
medios fisicos o digitales disponibles

o) Otras actividades que Investigacién y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes.

r’/? . 1 .
(f) /)'/L;i{/f/f’,{/? s AM S
Ricardo Javier Gil C/a.r“dGna

CUI 2406 35256 0101
/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pﬁeﬁador de servicios.

(f)

Christian Er;rique"'dél Valle Mérida
CUI 2275 88436 0101
Christian Enrigue Del Valle Mérida

SUBDHRER TOR OF MVESTIGACKIN Y DESARRONLO DF SISTEMAS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

v -'
; .-"':; /'.f”l i '» }.'r-.ﬂ
fed deAr i
Vo.Bo. (f) /%teﬂo d(?.,- esarfollo Social

César Hlfﬁnrberto CarMelI Ordofiez
CUI 2296 18626 0101




INFORME MENSUAL/é ACTIVﬂJAﬁE:} REALI}AR EN EL M586E JUNIO)DO/R SERVICIOS TEQI«COS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *Otras Remuneraciones de Pefsonal Temporal”, EN EL MINISTERIO

DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria José Tobar Ramos
Nimero de contrato: MIDES-2024-029:0010
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 dejulio 2024
Lugar y fecha del informe; Guatemala, 01/06/2024
Periodo de prestacion del servicio: 0110612/024/al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Unidad del Fondo de Proteccion Social en el tramite y seguimiento de los expedientes de
compras que ingresan a la unidad;

b) Brindar apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las adquisiciones de
bienes y servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;

c) Apoyar en el seguimiento a los requerimientos que compras realiza a proveedores u otras unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Brindar apoyo en distribuir documentos internos y extemos y realizar diversas gestiones que
competen a Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social:

e) Apoyaren la elaboracion de Oficios, de solicitudes de Compras;

f)  Otras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes.

- C A\ . /—a .
0 Ml s et

CUL2783 13930 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

Ing: Erick Estuardo Chun Escalante

. DIRECTOR EJECUTIVO

g = FONDG-BE PROTECCION SOCIAL
4«301

(f)
Vo. Bo

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 1607 34592
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES PE JUNIO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista:
NUmero de contrato:

Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

Periodo de prestacion del servicio:

Carlos Fernando Dubén Garrido
MIDES-2024-029-0023

03 de Enero al 31 de Julio de 2,024
Guatemala, 01/06/2024

01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en recibir expedientes para tramite de cuota financiera de los diferentes
programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

b) Apoyar en la elaboracién de dictdmenes financieros requeridos por los diferentes
Programas Sociales y Direcciones del Ministerio;

c) Apoyar en la elaboracién de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes

unidades administrativas;

d) Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;
e) Colaborar con el seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;
f) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) M ’

Carlos Ferna
CUI 2050 83498 0101

Dubdn Garrido

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

P [
Ing. Erick Estuardo Chun Escalante
Ccul 1627 345%2 (}1901
Ing. Erick Estuardo Chun Escalante
DIRECTOR EJECUTIVO

FONDO D& PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENS@-\L DE ACTIVIDADES A/REALI/ZXR EN EL MES DE JUNIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gomez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0048

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de'J(ulio de 2024
<

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Apoyar en la recepcion de solicitudes de informacion publica, llevando el
archivo fisico y digital de forma cronolégica, velando por el resguardo
adecuado de las mismas;

Apoyar en la realizacién de resoluciones administrativas de las solicitudes
de informacién publica, verificando el cumplimiento de plazos internos de la
Ley de Acceso a Ia Informacién Publica;

Colaborar en la solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos vy
materiales necesarios, para el desarrollo de los procesos de la Unidad de
Informacién Publica;

Apoyar en la atencién de usuarios que presenten solicitudes, seguimientos,
quejas o requieran algun servicio a través de llamadas telefonicas que
ingresan al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente la correspondencia que ingresa y egresa en la Unidad
Informacion Publica;

Colaborar en el registro del archivo fisico y digital de la correspondencia
que ingresa y egresa en la Unidad de Informacion Plblica, respuestas de
solicitudes de informacién publica y requerimientos realizados por diversas
instituciones publicas, velando por su correcto resguardo;



g) Apoyar en el seguimiento de reuniones en relacién a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social:

h) Apoyar en el seguimiento de los requerimientos realizados por la
Procuraduria General de la Nacién y la Contraloria General de Cuentas;

[} Apoyar en la elaboracion de oficios, circulares, solicitudes y correos
electronicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de este
Ministerio, segln le sea requerido;

J) Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) /%

Shirley Johanna Juarez Gémez
CUI 3749 31437 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios. -




INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR-EN EL MES-DE JUNIO-DE 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS CO’N(EARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TENPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: José Vinicio Sotoy Porém™
Numero de contrato: MIDES-2024-0290025"

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31.de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 d€ junio-de 2024
Periodo de prestacion de servicios: 01/@2,024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
. . . . ) . el
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

h)

Apoyar en la digitacion de los documentos oficiales asignados tales como notas de
traslado, notas de envio, conocimientos de entrega y oficios.

Apoyar en el seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para
potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencion Transferencia
Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa
social “Bolsa Social” Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en la conformacidn de expedientes de los potenciales usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Brindar apoyo a la digitacién de fichas socioecondmicas de los beneficiarios del Programa
Social Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.
Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencidn
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

Y otras actividades que la subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren
pertinentes.

)
(f) '

JoséVinicio Sotoy Porén
CU1 2407 61383 0313

El presente informe ha sido recibido, en cump_jirrifento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servici6s.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO/ POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: LiIian/Judith Garcia Garcia
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0093

Vigencia del contrato: 03 de enero 4l 31 de ]ﬁo de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/6/6/2024

Periodo de prestacién de servicio: 01/06/2024 al 30/0672024

Por este medio me permito presentar las activigédes en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el analisis de los expedientes que ingresan al area de

contabilidad para su revision:

b) Asesorar en la realizacion, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y
expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo
de Proteccion Social;

¢) Brindar asesoria y apoyo en el seguimiento continuo de los expedientes de pago,
con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales

y contables establecidos;

d) Brindar asesoria y apoyo en la elaboracion de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de
contabilidad;




e) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

Lilian f@;ﬁh Garcia Garcja”
CUI'2895 13596 2001

El presente informe ha sido recibido,/ en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Ing. Erick Estuardo Chun scalonte
>-DIRECTOR EJECUTIVO

FGNDO DE PROTECCION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

(f)

Vo.Bo. Ing. Eric Estuardo bhun Escalante
Director Ejecutivo del
Fondo de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 1607 34592 0901




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES/ISE JUNIO DEL 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,” OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y apellido del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-0145"

Vigencia del contrato: del 04 de eneroal 31 de’julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio del 2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/06/2024 al 30/Q6’//2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en actividades técnicas Y operativa sobre diagnésticos, asesoramiento,
revision, control de costos y calidad de repuestos, supervision de los servicios de
mantenimiento de los vehiculos

b} Apoyar en dictimenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del
Ministerio de Desarrollo Social.

c) Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular
del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Colaborar en la recepcién de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Apoyar en la documentacién que le compete, de acuerdo al sistema y los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del Ministerio;

f) Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos, llantas
y estado mecanico de los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando
le sea requerida por el jefe de la unidad;

g8) Apoyar en el chequeo periédico de los vehiculos asignados a las unidades
administrativas del ministerio.

h) Apoyar en el control y registro fisico de los servicios de mantenimiento
preventivo y reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;




i) Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compaiiias
aseguradoras;

j) Otras actividades que la subdireccién de servicios generales y el Ministerio
consideren competentes;

(f) .
OSMAN ESTUARDO DUAR‘/TE'MORALES
DPI: 1708 63506 0502 -

El presente informe ha sido reC|b|do, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI. 1996 97078 010E. ©

[
&

Subdirector de Servicios Gener.
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DELé\/gD\ﬂDADES AREALIZAREN EL MES'DE JUNIO DE 2024
POR SERVICIOS TECNIROS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL', EN EL MINISTERIO DE/
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmen Gregorio
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0127

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 dejunio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en ¢ mplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la digitalizacion de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccion de Administracién de Personal.

b) Apoyar en el registro de expedientes digitalizados en la Subdireccién de
Administracion de Personal.

c) Apoyar en la digitalizacién de documentos oficiales.

d) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa.

e) Apoyar en la elaboracion del informe de las actividades semanales de la
subdireccion de Administracion de Personal.

f) Colaborar en la organizacién del archivo digital de la Subdireccién de
Administracion de Personal.

g) Apoyar en la entrega de mensajeria de la Subdirecciéon de Administracién de
Personal

h) Otras que la Subdireccion de Administracién de Personal y Ministerio consideren
pertinentes.

® %}Wﬁ—

Rosa del Carmen Gregorio
CUI 2686 74175 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el'prestador de servicios.
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INFORME MENSUA’( DE ACTIVIDADES A RéALIZ(R EN EL MEé DE J,Umo POR SERVICIOS
TECNIC(;S"'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZy"Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0148
Vigencia del contrato: 04 de enero al 31.de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcién de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Apoyar en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Brindar apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccién de
documentos cuando se considere necesario:

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica:

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

o _APeA7

SHARON VLADIMIR OVALLE"GONZALEZ
CUI: 2967 02455 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de serviciosf.

Vo. Bo.

~Licda. Verq_fulu:% Adalee Molineros Pefia
Directora de Asésoria Juridica
Ministerio de Desarrotio Social

CUI: 1977 25473 1501




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAIfZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Luis Roberto De Leén Rodriguez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0196.

Vigencia del contrato: 11 de junio al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 11 de junio de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 11/06/2024 al 36/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades -eh cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en los procesos que conlleven a la elaboracién de distintos documentos
administrativos y legales, con la finalidad de implementarlos como insumos de respuesta a
los diversos expedientes administrativos que ingresan a la Direccién de Prevencién Social
y los cuales son asignados para su analisis y respectivo tramite:

b) Asesorar en los procesos de revision y analisis de expedientes que son competencia de la
Direccion de Prevencion Social, para su respectivo diligenciamiento;

c) Asesorar en el andlisis de las distintas actuaciones administrativas que la Direccion de
Prevencion Social es parte, con la finalidad de establecer las mejores estrategias de
defensa en la preservacién de los intereses del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Asesorar en la elaboraciéon de documentos dirigidos como respuesta a solicitudes realizas
a la Direccion de Prevencién Social:

e) Asesorar en reuniones en las que sea solicitada su presencia para brindar su punto de
vista basado en el marco legal aplicable;

f) Asesorar en las actividades de los planes, programas, proyectos y/o politicas a cargo de la
Direccién de Prevencién Social; y

g) Oftras activi . que la Direccion de Prevencion Social y el Ministerio consideren

() 7=
Lui De Leon Rodriguez
1824 80980 0101 7

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. ——
2801 19112 01101

Elsa Lorena Pereir ez

DIRECTORA DE PREVENCION SOCIAL

VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIS POR SERVICIOS
PROFESIONAL;S/ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO _029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lépez Guznian
NUmero de contrato: MIDES-2O211/-O22-0092'/

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/66//2024

~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica en la gestion de expedientes y actividades asignadas;

b) Elaborar documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la
Asesoria Juridica;

¢) Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
Juridica;

d) Emitir dictdmenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

e) Desarrollar andlisis juridico « expedientes legales que ingresen a la Asesoria
Juridica, con la finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente;

Asesorar en el se uimiento a ex edientes de los casos que se le asignen verificando
'
que se CUIIIplG con las diSpOSiCiOheS vigen'res;

g) Brindar asesoria juridica en la organizacién implementacién, seguimiento y
agilizacién de los procesos legales;

h) Asesorar en la conformacién de mesas técnicas a requerimientos de la Asesoria
Juridica;

i) Elaborar documentos legales que le sean requeridos a la Asesoria Juridica;




i) Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

m&m@

Vlrglnla Lépez Guzmun
CUI 2404 88083 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servici

JI ¢

ul: 19’77 254731501 2% &

Licda? Veronica Adalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIGADES A REALIZAR EN EL MESBE JUMG POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIE 039 “Otras Remuneraciones. de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberly Gabriela Estrada Avalos
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0005 -

Vigencia del contrato: 03 de enero al'31 dejulio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01}_06!2024/_.

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 31/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idegt'rﬁcado:

a)

b)

Brindar apoyo en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

Apoyar en las solicitudes de Induccién a la Subdireccién de Capacitacién y Desarrollo, para el
personal de nuevo ingreso y ascensos;

Apoyar con la digitalizacién de los documentos del personal que aplica en las convocatorias
internas y externas:

Apoyar en las solicitudes de documentacién del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

Colaborar en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

Apoyar en el proceso de seleccién de renglén presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacion. '

Gestionar los oficios de solicitud de asignacion de las partidas presupuestarias, para la
contratacién del personal propuesto al renglén presupuestario 021.

Brindar apoyo con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
de datos;

Apoyar en |a revisién y solicitud de documentos para completar expedientes de contratacion de
renglon presupuestario 036.

Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.
Y

7 =7
Ki__r_'_nﬁe/rl,VGabriela-"Estrada Avalos
CUI'2815 29450 0502

El presente informe ha sido recibido;en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

INISTERIG 1€ DESARROLLO SOCTAL -

el 2440\, 1S 140

I



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0290TRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: CARLOS EMILIO MAZARIEGQOS LOPEZ
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0096 -
Vigencia del Contrato 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/06/202&(
Periodo de Prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

e

e
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiehto a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a} Apoyar en la digitacion de los documentos oficiales asignados, tales como notas de
traslado, notas de envid, conocimientos de entrega y oficios;

b) Seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para potenciales
usuarios del Programa Social “Bolsa Social” intervencidon Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

c) Apoyar en la conformacién de la planilla de acreditacién a los usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

d) Apoyo en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

e) Apoyar en el proceso de archivar la documentacion de los usuarios del Programa Social
“Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

f)  Brindar apoyo a la digitacién de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

g) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

h) Y otras que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, considere pertinentes.

(U

Carlos Emilio Mazariegos L{o'pgz
CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recipdo, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

T TR ] T



INFORME MENSUAYDE ACTIVIBADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lesly Mariela C/hojblén Rubio
Nidmero de contrato: MIDES-2024-029-0011 _
Vigencia del contrato: 03 deye’ro al 31 Q{Jﬁio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/'062024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30’/6(%/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento de los procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresen a la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

b) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,
Providencias, y diferentes expedientes, que ingresen a la Direccién de Coordinacién y
Organizacién.

c) Apoyar en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar los
expedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direccién de
Coordinacién y Organizacién.

d) Apoyar en la revision de los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de
las sedes departamentales.

e) Apoyar con la elaboracién de diversos informes, presentaciones, documentos e
instrumentos que sean requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacion.

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacion y el Ministerio
consideren pertinentes.

(f)

Lesly Mariela Chojolan Rubio
CUI 3067 36853 0401

El presente informe ha sido recibido,’en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicos.

or de/Coordinacién y Organizacion™~L%
Viceminjsterio de Proteccion S_oclal
Ministerio de Desarrollo Social

LY co17e2g0 101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A B,E“ALIZAR EN EL MES DE JUNIO
POR SERVICIOS TECN!COS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

yd
Nombres y apellidos del contratista: ADRIANA SUELY MIRANDA LEMUZ

Numero de contrato: MIDES- 2024-029-0026
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio:  01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividgd{en cumplimiento a lo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas vy Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio:

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes:

Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas:

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido:



j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(ﬂ—@M

Adriana Suely Mii’gnd,a’femuz
CUI 3015 14674 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUBDIRECISRTE
I.\T-:I.I."\J D__ :|__‘ /
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Victor Noe Guzman Julian

CUI' 1993 69658 2009
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MESéE JUNIO POR SERVIGIKS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA GABRIELA MENDﬁ CHACON
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0085 _
Vigencia del contrato: 03 de enero de 2024 al 31-de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-junio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina
web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear gréaficos para uso institucional.

¢) Apoyar velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

€) Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
los disefios.

g) Las que Comunicacién Social y el Minister;o consideren pertinentes.

| =3

0 Z“’AL//

KARLA GABRIELA Méhibez CHACON
CUI 3386 97187 1001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Y05 uQ"’io
os o\~
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GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101



INFORME MENSUAL DE AC}IV!DADESA"REALIZAREN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 YOTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0106

Vigencia del contrato: 03 de ENERO 2024 al 31 de JULIO 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de JUNIO 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

9)

Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

Apoyar en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

U]

ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
CUL 2625 55646 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 271 195460 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria Teresa Escobar Garcia
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0058

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las
politicas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.
b) Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de

compras.
c) Colaborar en el seguimiento que se le debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes
y/0 servicios.
d) Colaborar con la recepcién, revisién e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o
servicios

e} Colaborar en la revisién, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de Compras 2024 (PAC
2024).

f)  Apoyar con el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de
liquidacién.

g) Colaborar con la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

h) Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de la elaboracién de Manual de
Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

i) Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de
cotizacion y/o licitacién.

j) Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato
abierto.

k) Otras actividades que la Subdireccién de Compras y Ministerio considere pertinentes.

Marlahfenés_gfscobar Garcia

CUI: 3004 02074 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(F) O] MY\ A

Licda, Olga Jhenniffer Baneza Velisquez Guz}n&n iy a0
Subdirectora de Compras U
Ministerio de Desarrollo Social

e



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNI6 POR SERVICIOS
TECNICOS C})N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE JULITA BRAN ORTEGA DE MORALES
Numero de contrato: MIDES: 2024-029-0014

Vigencia del contrato: 03 de enero de 2024 al 31 de julio del 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio del 2024

Periodo de prestacidn del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba jdentificado:
a) Brindar apoyo en la revisién de Ia correspondencia que ingresa y egresa en las unidades de
subdireccion de servicios generales;
b) Apoyar en traslado y seguimiento de las solicitudes de compra;
c) Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la subdireccion;
d) Apoyar en la revisién de los reportes semanales y mensuales de las unidades de Ia
subdireccion;
e) Apoyar en el control de personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas o que por
alguna razén no asisten;
f) Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que coadyuvan al
funcionamiento de las unidades;
g) Brindar apoyo en la gestién de informacién tanto oral como escrita, teléfonos y correos
electrénico;
h) Apoyar en la organizacion de eventos, reuniones internas y externas, etc;
i) Apoyar en atender a las visitas internas y externas, organizar agendas del equipo de la
subdireccion direccion:;
J) Apoyar en la redaccién de documentos, desarrollar prestaciones, gestionar, archivar y tratar

diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos los documentos de Ia

subdireccion, etc;



k) Brindar apoyo en las solicitudes de controles Yy programaciones de las actividades a personal

- 0 encargados de las unidades de la subdireccion;

) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio lo considere

pertinentes.

A A

o L1 .3;"9”}
JAQUELINE JULAR BRAN ORTEGA DE MORALES
Ul 2115837150201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sefvicios.

Mgtr. Eduardo Martinez Rodriguez
Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAl./E ACTIVIPADES A REALIZAR EN EL MES/E JUN1/POR SERVICIOS
PROFES!ONA;ES/ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edy Leonel Alvarado VaHe/d]Io

Numero de contrato: MIDES£2024-029-0142

Vigencia del contrato: 04 de engro del 2024 al 31€e julio del 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemgla, 01/06’/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06%024 al 30/06/’2/024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

H)

Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Saocial;

Dar seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en |a Direccidn
Administrativa;

Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

Asesorar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados;

Revisar y dar seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en
la Direccién Administrativa;

Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las
distintas dependencias del Estado;

Asesorar en la elaboracién de Contratos Administrativos, en atencién a procesos

administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa;




l) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren

pertinentes.

Edy Leonel Alvarado Vallecillo

CUI:2615 94265 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda, Vgrénica Susana Pérez Unas
 Directora Administrativa
Vwcmm_lstcrio Administrativo y F, inanciero
Ministerio de Desareallo Social
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INFORME MENSUAL DE ACﬁ/IDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO 2024 POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adriana Isadora Hoffman Morales
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0064

Vigencia del contrato: Del 03 de enero al 31 de'julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2024
Periodo de prestacion de servicio: del 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas

en el Contrato Administrativo arriba identificado: e
4
a) Apoyar en la atencion al publico en general, que solicita informacion del Ministerio:

(=

) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;
c) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;

d) Colaborar con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y
extension;

e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales;

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;
g) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

f): C}rk { ;_;"-.m_f;_\
Adriana Isadora Hoffman Morales
CUI 3651-59263-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE -ACTIVIDADES gl(EAUZAR EN EL MES BE JUNIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miguel Gregorio Cojti-Per

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0051

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de'Junio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la instalacion y configuracién de equipo de computo.

b) Apoyar en la instalacion y configuracion de software.

c) Colaborar en la ejecucién del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de cémputo.

d) Apoyar en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del Ministerio.

e) Apoyar en atender fallas en los equipos de cémputo.

f) Apoyar en la instalacién y configuracién de escéner e impresoras.

g) Apoyar en realizar dictdmenes técnicos.

h) Apoyar en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones.

i) Apoyar en escanear y archivar documentos.

j) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la Direccion de
Informatica consideren pertinentes.

(0 ( =
Miguel Gregorio Cojti Per
DPI 2161 58311 0407

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito ¢

7

1 A by Himberto Carbonell Ordonez
irgctor de Informatica

Vo.Bo L; o J./ginislerio de Desarrollo Social

Ing. César Humberto Carbonell Ordofiez
DPI: 2296 18626 0101




INFORME MENSUALDE ACTIVIDABES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028 "OTRAS REMUNERACIONES Db
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: MIRIAM ELIZABETH Ryiz GiL
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0079
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31.de julio 2024
Lugary fecha del informe: Guatemala, 01 de juﬁig de 2024
Periodo de prestacion del servicio 01/06/2024 al 30/06/2024

//

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencién al publico en general, que solicita informacion del Ministerio;

b) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

C) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el
Ministerio;

d) Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion
y extensioén;

e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de
Servicios Generales;

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

g) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante;

h) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

0 _ oo

MIRIAM ELIZABETH RUIZ GIL—
CUI 1781-56124-0101 _—

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.
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Mgtr. Eduardo Martines Rodr(guez
Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social



« INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE

PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista:
Numero de contrato:
Vigencia del Contrato

MILTHON VINICIO ZEPEDA SARCENO
MIDES-2024-029-0135
04 de enero al 31 de julio 2024

Guatemala, 01/06/2024
01/06/2024 al 30/06/2024

Lugar y Fecha del informe:
Periodo de Prestacién del servicio:

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el orden y la clasificacion de los insumos en el drea establecida para el
resguardo de los mismos;

b) Apoyar en la actualizacién de la base de datos requerida por la Subdireccidn;

c) Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccién;

d) Apoyar en el inventario Fisico de los insumos que se resguardan en el drea establecida;

e) Apoyar en el registro fisico y digital, del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segun requerimientos;

f)  Apoyar en la control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social ;

g) Apoyar en la revisién de expedientes que ingresan a la Subdireccion de Familias
Seguras;

h) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren

pertinentes;

(f) W

Milthon Vinicio Zepeda Sarcefio
CUI 3305 73004 1712

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios A
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-INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: RICARDO ANTONIO VASQUEZ PEREZ
Niumero de contrato: MIDES-2024-029-0136

Vigencia del Contrato 04 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de Prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar al centro de costo en la conformacidn de expedientes de la elaboracién de Pre-
ordenes de compra de insumos y servicios que se requiera, para la ejecucion de las
actividades de la Subdireccion, gestionando la aprobacién y las acciones
correspondiente;

Apoyar en el registro fisico y digital del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
segun requerimientos;

Apoyar en la elaboracion de las Pre-6rdenes de compras de insumos y servicios que
requiera el programa;

Apoyar en el orden y la clasificacién de los insumos en el area establecida para el
resguardo de los mismos;

Apoyar en el control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en la realizacién de base de datos requerida por la Subdireccién de Familias
Seguras;

Apoyar en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccion de Familias
Seguras;

Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes;

(f W

Ricardo Antonio Vasquez Pérez

CUI'3005 81610 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0083

Vigencia del contrato: 03/01/2023 al 31/07/2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b) Apoyar en crear graficos para uso institucional.

c) Apoyar velando por la correcta aplicacion de Ia imagen institucional.

d) Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
) Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando le sea requerido.

f) Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefios.

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

0 P — -

JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
CUI 2310 16344 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2711 95460 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO/POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.*Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0073
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de‘julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

pe
Por este medio me permito presentar las actividades”en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arfiba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica:

b) Apoyar en la gestién administrativa con entrega de papeleria de Asesoria Juridica a donde
corresponda;

c) Brindar apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Apoyar en los procesos y actividades de Asesorfa Juridica:

e) Asistir al Director de Asesoria Juridica cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacién de los procesos legales;

9) Brindar apoyo en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ
CUI: 2712863500101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de s€fvicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REXLIZAR EN EL MES/DE JUNIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: LILIAN ESMERALDA VALENZUELA SIMON

Numero de contrato: MIDES- 2024-029:0059
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/6/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/6/2024-al 30/6/2024

_/‘.-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por
la Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a
Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio:

c) Apoyar en el etiquetado de mobiliario Y equipo;

d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes:

f) Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

g) Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna
y Contraloria General de Cuentas;

i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;




j) Otras que la .Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) - Mﬂfj

. SR -
Lilian Esmeralda Valenzuela Simén

CUI 1666600350101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento"a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Victor Noe Guzman Julian
CUI 1993 69658 2009



; f //’ -
INFORME MENSUAL.DE ACTIVI,DA/DES AR?ALIZAR ENEL MES DE JUNIO POR SERVﬂ{OS
TECNICOS CON.CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Marisol Barrios Barrios
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0101

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de_julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-junio de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en pu"r‘hplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el resguardo de archivos de la Subdireccion Financiera del Fondo de Proteccién
Social.

b) Brindar apoyo en el fotocopiado, escaneo Yy engargolado de expedientes de I Subdireccién
Financiera de Proteccién Social.

¢) Apoyar en las reuniones de actividades propias del area Financiera del Fondo de Proteccién
Social.

d) Apoyar en la revision, seguimiento y diligenciamiento de Ia documentacion y expedientes,
que se registran en el drea Financiera del Fondo de Proteccién Social,

e) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

/) 7 /
(f) : )’E iRer NS TIES /

Nancy Marisol Barﬁés Barrios
CUI 2996 709290101

El presente informe ha sido recity‘dd en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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g, Erick Estuardo Chun Escalante
" DIRECTOR EJEGUTNOD
FONDO DE PROTEGCHOlNOSnnC],M
MINISTERIO DE DESARROLLO SULE




b)

d)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 "“OTRAS REMUI\/i‘ERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humberto Valenzuela Mayén

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0043 /
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024
e

Por este medio me permito presentar las actividadc—;'/_s/"en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Apoyar en la elaboracién de documentos oficiales, para dar respuesta a los
distintos requerimientos que ingresan al fondo de proteccién social.

Apoyar en la revisién y atencion a las diferentes solicitudes que ingresan a la
unidad de almacén de la Subdireccién Administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccion Social.

Apoyar en la recepcién de documentos que ingresan a la unidad de almacén, de
la Subdireccion Administrativa de I3 Unidad Ejecutora del Fondo del Proteccion
Social.

Apoyar en los despachos de insumos en los diferentes Programas Sociales.

Apoyar en la elaboracién de solicitudes de compras segun se requiera.

Apoyar en la elaboracion de tarjetas kardex.

_ B T



g) Apoyar en la elaboracion de inventario de almacén

h)  Apoyar en la colocacién y orden légico de insumos requeridos por los diferentes
Programas Sociales

i)  Apoyar en el control del archivo documental de los expedientes que ingresan a
la unidad de Almacén, de la unidad administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccién Social

) Apoyar en otras actividades que se requieran en Ia unidad ejecutora del Fondo
de Proteccion Social y las que el ministerio considere pertinentes.

) - I

() P

Carlos Humberto Valenzuela Mayén
CUI 3074-49564-0602

-
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El presente informe ha sido recibido en.cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) & ke
Vo.Bo. CUI 1607-34592.0901- - -

Tng. Erick Estuardo Cfing, Teculinie,
DIRECTOR EJECUTIVEY...

FONDO DE PROTECCION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones

de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Rodrigo Marroquih Tinti

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0156

Vigencia del contrato: 22 de enero del 2024 al 31"de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

(f)

Asistencia directa al Ministro de Desarrollo Social;

Programar la agenda del Ministro, en funcién a las necesidades del Ministerio de Desarrollo
Social y coordinaciones con las areas involucradas;

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales para su
autorizacion;

Revisar y analizar los expedientes administrativos que ingresan al Despacho Superior;
Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autoridades
administrativas;

Revisar los expedientes administrativos que ingresan al Despacho Superior;

Proponer estrategias de Administracién Publica al Ministro de Desarrolio Social relacionadas
a su actividad;

Asesorar en la revision de reglamentos, normas y procedimientos administrativos que se
tramitan en el Despacho Superior;

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracion de proyectos;

Asesorar en la atencion de llamadas telefénicas nacionales e internacionales;

Atencion especializada de las reuniones, talleres y conferencias convocados por el Despacho
Ministerial;

Seguimiento del tramite para suscripcion:

Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo
Social;

|\

José Rodrigo Marroquin Tinti .
CUI 2209 45578 0101

E! presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) // /,-’ / r/// !/C{‘\

_/Abelafdo Pinto-Moscoso
inistré dﬁauégrrollo Social
DPI 1922 69615 2011




INFORME M_ENSUA&ACTIVIDAB'EFIS A”R-EALIZAR EN EL MES EE:IJUI)M{POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: DANI JAVIER LOPEZ
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0155 .-
Vigencia del contrato: 22 de enero al 30 de'septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024.
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024
-

Por este medio me permito presentar las actividades en cimplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de |a republica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:;

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

f)  Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

o ——
r:/._’_ _-__' ‘A’;r__“""" /I—/"J
) L Lltuzrey 7
~ Dani Javief Lépez 7
CU1 2712 47207 1903

El presente informe ha sido recibido, en eumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicfos/

MgGULlaaaavoTBel Radrigied <
Subdirector de Servicios Generaled+4_". 7
Ministerio de Desarrollo Social |
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INFORME MENSUAlA)E ACTIVIDADES A REALIZﬁR EN EL MES DE JUNIO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karla Alejandra Ordofiez Garcia-Granados
NuUmero de contrato: MIDES-2024-029-0158

Vigencia del contrato: 24 de enero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01”de junio de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico y supervisién en el procedimiento adecuado para la recepcion de
documentos y personal externo del Ministerio.

Apoyar en la verificacion de documentos y apoyar a los visitantes y funcionarios externos que
sean recibidos en el Vicedespacho Administrativo y Financiero;

Apoyar en el andlisis de los requerimientos formulados al Vicedespacho Administrativo y
Financiero;

Colabora en el anélisis especifico de documentos externos que requieren envio de
informacién;

Colaborar en la planificacién y organizacion de eventos requeridos por el Vicedespacho
Administrativo y Financiero;

Apoyar en reuniones con personal interno y externo del Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyar en la gestion y logistica de las actividades oficiales para la participacion de la
Viceminstra Administrativa y Financiera;

Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

Karla Alejandr;/ Ordéﬁez Gafcia-Granados

CUI 3006 86315 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

'\\IM_i'nis(crio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE AC}WIbADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Alejandro Ramos Enriquez
Niimero de contrato; MIDES-2024-029-0161

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumiplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A.  Apoyar en las medidas de prevencién, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado de al movilizacién
de los servidores publicos.

B. Apoyar en planificar y configurar adecuadamente las camaras con las que se trabaja (ajustes de color y
temperatura, audio, proteccion ante agentes como el agua, calor extremo y humedades.

C.  Apoyar en al logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencia.

D.  Apovyar en al revision de baterias, soportes de grabacién e imagen, de manera que todo esté correcto y operando
en el momento en que se utilicen las cAmaras.

E.  Brindar apoyo en capturar las mejores imagenes posibles en momentos precisos ante cualquier anomalia.

F.  Apoyar en las soluciones de dificultades técnicas que aparecen durante al grabacion (excesivo movimiento,
ruidos, interrupciones).

G. Apoyary asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de cdmaras de vigilancia, reportando desperfectos del
equipo para su mantenimiento y reparacion.

H.  Apoyar en el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del equipo.

I Apoyar en el informe mensual de evaluacién de los equipos de vigilancia.

). Apoyar en le traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social, en comisiones
oficiales dentro y fuera de al ciudad.

K. Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para le traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio
de Desarrollo Social.

L Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales Y el Ministerio considere pertinentes.

(f) A~

RodrigdAlgjantro Ramos Enriquez

El presente informe ha sido recibido, en cuqﬁﬁﬁi’é‘
con el prestador de servicios. g

CUI: 3439 60036 0101

CUI: 1996 97078 0101
Sub direccién de Servicios Generales

Mgtr. Eduardo Martinez Rudriguez
Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrolla Social

T T T T



INFORME MENSUAL DE ACTIV][_),.C_\DES A REALIZAR EN EL MES IZ}E/Zi'(.;lNIO PéR SERVICIOS TECN!CbS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. =

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Alberto Quintana Castro

Nimero de contrato: MIDES-2024-029:0166"

Vigencia del contrato: 05 de febrergfalso de septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01,”05/2524 -

Periodo de prestacién del Servicio: 01/06}'2024-51! 30/063’20{

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social:

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la
Direccién Administrativa:

C) Apoyar en el analisis de los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social:

d) Apoyar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de diferente
indole, que le sean asignados;

e) Apoyar en la revisién y seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran
en la Direccion Administrativa;

f) Apoyar con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras:

g) Apoyar con el seguimiento a los expedientes que la Direccion Administrativa, envie a
las distintas dependencias del Estado;

h) Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes;

(f)

Manl-;‘él/AltkertéQuiqtana Castro

CUI: 1709 47807 0101

El presente informe ha sido recibidg,-—én cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicids.

{ﬂ_,/' o __i_ J:J{JJ[J{_/(J{
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CUIr 269489940 0101 G,
Licda. Veronica Susana Perez

' Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero

Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL-MES DE JUNIO" POR SERVICIOS
PROFESIONALES C6N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029+Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. = = =« = = - - oo oo

Nombres y apellidos del contratista: Laura Esperanza Ordoiiez Rodas
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0167 - )
Vigencia del contrato: 05 de febrero al 30 de sepfiémbre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)

()

Asesorar juridicamente a la sefiora Viceministra en las propuestas de documentos oficiales para
su autorizacion.

Gestionar asesoria en la revision y analisis de los expedientes juridicos administrativos que
ingresan al Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autoridades
administrativas.

Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacion.

Proponer estrategias de Administracion Pablica al Viceministerio relacionadas a su actividad.
Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se aplican al Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacion

Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Politica, Planificacion Evaluacion
y el Despacho Superior del Ministerio de Desarrolio Social.

W=
Laur::t EsWa dﬂd{ﬁez/Rodas
CUI 2401 3 50101 B

-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

; lbjaﬂﬂeaa naiy@‘nﬂenaldo
Viceministra de Politicas, Planificacion y Evaluacién
CUI 2092 77378 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO 2024, POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones del Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y apellidos del contratista: Ana Patricia Castillo Huertas

Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0169

Vigencia de contrato: 07 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al(\31/;06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en el mes de JULIO 2024, en
cumplimiento de lo establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo técnico a la Viceministra en las propuestas de documentos oficiales para su
autorizacion;

b) Apoyar en la revisién y andlisis de los expedientes administrativos que ingresan al
Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion;

c) Apoyar en la revisién de los documentos e informes que emanen de los diferentes procesos a
cargo de las direcciones correspondientes al Viceministerio, asi como informes de auditoria
social y estudios externos que se realicen en torno a las politicas a cargo del Viceministerio;

d) Apovyar en la revisién de los expedientes administrativos que ingresan al Viceministerio de
Politica, Planificacién y Evaluacién;

e) Proponer estrategias de Administracion Pablica al Viceministerio relacionadas a su actividad;

f)  Apoyar en la revisién de reglamentos, normas y procedimientos que apliquen y se diligencien
en el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién;

g) Colaboraren la elaboracidn y actualizacién de politicas publicas y proyectos;

h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Politica, Planificacién vy
Evaluacién y el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.

R 22—

Ana Pafricia Ca?tillo Huertas
2652 33593 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el-prestador de servicios.

{08
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=
Vo Bo Marfa - _ L2
Vicemirfistta de Politicas, Planificacién y Evaluagioh »" ¢ S°
/‘_-.‘-_:- P ,.,;v (&)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIA
029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL

Nombres y Apellidos del contratista: Lilian Estela Lopez Mendoza

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0178
Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del Informe: Guatemala 01 de junio del 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01-06-2024 al 30-06-2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la recepcién y revision de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Proteccion Social.

b) Brindar apoyo en dar seguimiento a expedientes que requieran la
intervencion del Vicedespacho de Proteccion Social.

¢) Colaborar en la elaboracion de oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros;

d) Brindar apoyo en el seguimiento de la agenda de actividades del
Vicedespacho;

e) Otras que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

()UK
tillan Estela Lépez Mendoza
cur: 23421'64941010‘1—’/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito en el prestador de servicios.

(f)

Vo. Bo. W%’ng_{ﬁ,{ﬁgm
Licenciada Berth eta Say

Viceministra de Proteccxon Social
Ministerio de Desarrollo Social

e i I



Ministerio de
. Desarrollo Social

c\vvl

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO
POR PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellido del Contratista:  Joselyn Adalgiza Vielman Carrilio

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0190
Vigencia del contrato: 03 de junio al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha: Jalapa, 03 de junio de 2024

Periodo de prestacion de servicios: 03/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes impresos y
electrénicos.

b) Apoyar en temas relacionados con las gestiones técnicas y administrativas
de la coordinacion.

c) Apoyar en la revision, seguimiento y diligencias de la documentacion y
expedientes que ingresan a la coordinacion.

d) Apoyar en las respuestas a diversos requerimientos internos y externos.

e) Apoyar en la elaboracion de diversos documentos oficiales que requiera la
coordinacion.

f) Apoyar otras actividades que la Direccién de Coordinacion y Organizacion,
subdireccion departamental y el Ministerio consideren pertinentes.

DJ 5
T‘“ 5
Q‘kn INA 'ﬁf;‘:‘.‘PO

A Lig. Es Sam Prag
Joselyn Aalglza Vielman Carrillo ni;I. tor de . P' r: y Organsi:acr;'la?n
roteccion
/CUI 2158 14266 2101 d ch:m:st rio de\Desarrollo Social

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Lic. Estardo yoa Prado S

Director acion y Organizacién
Ministerio de Desarrollo Social Guatemala
2460 17678 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ME§ DE Jmlo
POR SERVICIOS TEENICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE ALEXANDER DAVILA GUIROLA

Numero de contrato: MIDES- 2024-029-0192
Vigencia del contrato: 03 de Junio al 31 de Diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03/06/2024

Periodo de prestacion del servicio: 03/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Io
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

9)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes:

Apoyar en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas:

Brindar apoyo en Ias actividades propias de la Subdireccion, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;




j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

N ad

Jorge A%ander Davila Guirola
CUI 2420 26206 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009




INFORME MENSUAL DE A@%DADES/A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO
POR SERVICIOS TECNICO,%ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KEVIN DANIEL CONDE MOTTA
Numero de contrato: MIDES- 2024-029-0193

Vigencia del contrato: 03 de Junio al 31 de Diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 03/06/2024

Periodo de prestacion del servicio:  03/06/2024 al 30/06/2024

~

Por este medio me permito presentar las actividadé en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

g)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboraciéon de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboraciéon del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;




J) Otras que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

Kevin Da onde Motta
CUIl 2987 11508 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Victor Noé Guaip .
SUBDIRECTOR DEAME
MINISTERIQ DE&# )

(f)

Vo.Bo. =

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE JUNIO POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARCO JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029—01_/‘_10

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en (ynp/limiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su liquidacién de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo
de Desarrollo Social <FODES-:

b) Brindar apoyo en la redaccion y revisién de los andlisis juridicos sobre las actuaciones que obran en los
expedientes de Proyectos para su traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -
FODES-;

c) Apoyar en la redaccién y revision de los dictdmenes sobre procesos judiciales de caracter laboral y sus
incidentes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz para su traslado a la Unidad
Ejecutora del Fondo de Desarrolio Social —FODES-;

d) Apoyar en dar seguimiento en coordinacién con la Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de
Desarrollo Social a los requerimientos planteados por las diferentes fiscalias del Ministerio Publico:

€) Brindar apoyo en la elaboracion y revision de respuestas sobre las actuaciones solicitudes por los
diferentes Organos judiciales jurisdiccionales relacionadas con los procesos judiciales referentes a esta
Unidad;

f)  Brindar apoyo con orientar en las estrategias, asesoria y herramientas en materia legal en general en
conjuntamente con el Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

g) Apoyar en la entrega de documentos varios de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacion en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea necesario;

h) Apoyar en la revisidn de las solicitudes de acceso a Ia informacién publica que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fongd Nacional pareeﬂa Paz en Liquidacion;

i) Apoyar con la participacion y diligenciamiento de las reuniones internas o externas relacionadas con
esta unidad cuando ziera necesario;

J) Ofras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el

Ministerio de Desarrallo Social conside/re pertinentes.

El presente-informe ha sido requ:ido, en cumplim JE): contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios,

>

on Liquidacion 77,
Ministerio de Desarrollo Social

CULl: 2129 42778 1801




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OSCAR ANTONIO CRUZ QUINONEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0122

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades, en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

)

g)
h)

6on el prestador ds

Brindar apoyo en el analisis de los procedimientos establecidos en las leyes de Guatemala, en relacion
con las acciones que desarrolla la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liguidacion;

Brindar asesoria profesional sobre los proyectos y expedientes en liquidacion y su verificacion de los
contenidos, realizando los analisis y/o dictamenes correspondientes;

Asesorar legalmente en la emisién de Oficios, Opiniones, Dictamenes, Actas, Resoluciones, Informes
Circunstanciados y otros documentos que sean requeridos por la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liguidacion y otras unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo
Sociales y entidades externas.

Brindar asesoria legal con el objeto de dar seguimiento a los expedientes con demandas laborales y
expedientes en general, en contra del Fondo Nacional para Ia Paz, que por mandato legal son
competencial del actual Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar Asesoria Legal en reuniones, relacionadas a las acciones que desarrolla la Unidad
Administrativa de Fonapaz en Liquidacién segun la materia, a nivel interno y externo en las diferentes
instituciones y érganos jurisdiccionales en las que se requiera acompafiamiento:

Brindar asesoria Legal sobre, dictamenes, informes y opiniones en temas relacionados a las acciones
de liquidacion y disolucion que esta Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion, que sean emitidas por otras unidades administrativas y entidades externas;

Brindar asesoria legal en expedientes administrativos sometidos a sy conocimiento y de ser necesario
emitir dictamen, opinién, providencia, oficio y memoriales que corresponda en cada caso;

Asesorar en requerimientos emitidos por los 6rganos jurisdiccionales a la Unidad de Fonapaz en
Liquidacion, evacuando para el efecto las audiencias que fueron conferidas, traslado de documentos o
seguimiento de procesos;

Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo Social considere pertinentes.

ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
servicios.

Vo. Bo.

VoA

(F) iedaafiotv Aveli Qoronado Sagastume SS %
/ . o , _-3__,‘_"’ & S
Unidad de FGNAPAYX en Liquidacion ‘?;%_ ‘-fs-af\;.J_i::
Ministerio de De<-~+allo Social gy, »
“trag a

CUL.: 2129 42778 1801




INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A BEALIZAR EN EL MESDE JUNIO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta Paz
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0107

Vigencia del contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Junio de 2024

Periodo de presentacién del servicio: 01/06/2024/a'l/30/06/20/24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpjm”iénto alo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria técnica en el control fisico y registro fotografico de los
expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional para la Paz y su
Unidad Ejecutora de Proyectos;

b) Brindar apoyo en la elaboracién de analisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién;

c) Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de Ia
documentacién y expedientes de proyectos, relacionados al Coordinador de
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

d) Brindar apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a trdmites que se requiera en la Unidad Administrativa de Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion;

e) Apoyar en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del equipo de
cémputo asignado a la Unidad, para que el personal pueda dar cumplimiento

con sus atribuciones;




f) Asesoria técnica para inspeccién y supervisién periddica en las diferentes
bodegas en las cuales se encuentran proyectos y documentacién del extinto
Fondo Nacional para la Paz;

g) Brindar Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo Social
considere pertinentes.

/
.

José Andrés Aiéueta Pﬁ/ ¥
DPI: 3000 65477 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimientpa/lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.
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y-ateli Coronado Sagastume
Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacion
Ministerio de Desarrollo Social







INFORME MENSUAL DE_ACTIVIDADES A REALIZAR ~EN EL MES D JUNIO, POR
SERVICIOS TECNICOS'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e
Nombres y Apellidos del Contratista: Juan Armando Barrios Rios
Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-0140 /
Vigencia del Contrato: 04 de Enero al 3 | de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/06/2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024
/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

)

Brindar apoyo en el registro, clasificacién y control de todos los expedientes de
proyectos procedentes del Fonapaz, que se encuentran en el resguardo de la
Unidad;

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes de proyectos procedentes del
Fonapaz, que seran trasladados para su liquidacion de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a la Unidad Ejecutora del Fondo del
Desarrollo Social y relacionarlos con la informacion de la base de datos del sistema
SIPAZ;

Apoyar en el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega de la Unidad:

Brindar apoyo en la elaboracién de andlisis de los expedientes de proyectos que se
encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Brindar apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes de proyectos, que se registran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién;

Brindar apoyo en el ordenamiento, clasificacion, digitalizacién y registro del control
del inventario de proyectos del extinto Fondo Nacional para la Paz, en la bodega de
la Unidad Administrativa de Fonapaz en Liquidacién:

Brindar apoyo en los distintos procesos vinculados a los expedientes de proyectos
que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién: registro y control; participando activamente en el procedimiento
adecuado para el ordenamiento, clasificacion, registro y archivo; seguimiento de
ingreso y egreso de expedientes de la Unidad Administrativa de Fonapaz en
Liquidacion;




h) Brindar apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se
requiera para resolver asuntos relacionados con la Unidad;

() Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y el
Ministerio consideren pertinentes;

(ﬂ g D‘——_—“-"---
Juan Armando Barrios Rios.
CUI 1650 32812 1101,_4/""

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f)

:.:2129 42:75\1801\
Licdi-Masioly Arel nado Sagastume

_ Coordinador
Umdfid de FONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIV/DADES A/REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR
SERVICIOS TECNICOS -CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0 “Oftras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.
Nombres y apellidos del contratista: Wuanda Yanneth Ignacio Pérez
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0042"
Vigencia del contrato: 03 de Eneto'al 31 de jdlio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 d(J/UNIO de 2024
ey N il ~ 164
-Periodo de prestacion del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes Unidades
administrativas del Ministerio.

b) Apoyar en la entrega de expedientes y/o documentos que soliciten las diferentes
unidades administrativas del Ministerio.

c) Apoyar en el proceso de reproduccién de documentos que le sean requeridos.

d) Apoyar con la digitalizacion de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

e) Apoyar en la entrega de documentos elaborados por la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, que requieran de firma y Visto Bueno
del sefior Ministro.

f) Apoyar en los procedimientos de archivo de toda la correspondencia que ingresan
y egresa en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion.

g) Apoyar en la recepcion de llamadas y documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.




h) Y otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz
en Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes.

/
Wuandiﬁﬁn%’nac‘l“o‘%rez
DPI: 2639 89968 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito comel prestador de servicios.

Licda, Marioly Areli Coronz

Coordinador

Unidad de FONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de Desarrollo Social

do Sagastume



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A_REALIZAR EN EL MES DE JUNIO POR
SERVICIOS TECNICOS €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecer Mena
NOmero de contrato: MIDES-2024-029-0055

Vigencia del contrato: 03 de enero al31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de junio de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/06/2024 al 30/06/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en ¢ plimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Confrato Administrativo arriba
identificado:

a.

—

Apdyar en la revision de documentos administrativos y expedientes de
proyectos que se requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion;

Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes
unidades administrativas del Ministerio:

Apoyar en la revision de Andlisis Técnicos, Juridicos y Financieros de los
expedientes de proyectos;

Apoyar en la revisién de foliacion, fotocopias y escaneo que se requieran
en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

. Brindar apoyo en los procedimientos de archivo fisico y digital, de la

corespondencia recibida y enviada de acuerdo af sistema vy
procedimientos establecidos para el respectivo registro;

Apoyar en procesos técnicos, administrativos y secretariales;

Apoyar en control y resguardo de los expedientes de proyectos y demds,
que ingresan y/o egresan de la Unidad:

Apoyar en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se
requierq;

Apoyar en el disefio, elaboracién, verificacién y mantener actualizada la
base de datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresan y
egresan de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién;

Brindar apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacién;




k. Apoyar en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos
en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

l.  Brindar apoyo en la conformacién y revision de expedientes que se
requiera en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacioén;

m. Ofras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion y el Ministerio consideren pertinentes:

El presente informe ha sido recibido, /e(cumplimien’ro a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
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