INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 0{9 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0001_
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31/de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemalg,/31105!2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria en los procedimientos administrativos relacionados a la
revision de expedientes, recomendando las acciones pertinentes del
caso;

Brinde asesoria en la revisidon de expedientes para la contratacion del
personal bajo el renglon presupuestario 029.

b) Asesoré en la elaboracién de los contratos administrativos del Renglén
Presupuestario 029 que sean requeridos por la unidad correspondiente;

Asesore en la elaboracién de contratos bajo el renglon presupuestario 029.
c) Solicité documentacién necesaria para concretar el proceso y validacién
de las contrataciones del personal correspondiente al Rengléon

Presupuestario 029;

Solicité documentos relevantes para poder concretar el proceso de
contratacion del personal correspondiente al renglén presupuestario 029.

d) Asesoré en la elaboracion de Acuerdos de Aprobacidon de Clausulas de
Contrato del personal contratado en el Renglén Presupuestario 029;

Asesore en la elaboracion de acuerdos del renglén presupuestario 029

e) Diligencié documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas
del Ministerio;
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a)

h)

J)

Elabore oficios para trasladar expedientes de contrataciones de los renglones
presupuestarios 022 y 029 para firma de contrato por parte de la Viceministra
Administrativa y Financiera.

Asesoré en la elaboracion de contratos, acuerdos y actas de toma de
posesién del personal a contratar;

Asesoré en la elaboracién de contratos del personal a contratar bajo el
renglon presupuestario 022.

Asesoré en la elaboracién de actas de toma de posesién del personal a
contratar bajo el renglén presupuestario 022.

Asesoré en la elaboracién de acuerdos de aprobacion de clausulas de
contrato del personal a contratar bajo el renglon presupuestario 022.

Asesoré en procedimientos de contratacion de personal por
reinstalacion, en los renglones presupuestarios 021, 022 y 029;

Asesoré en el seguimiento de los procedimientos administrativos, para la
contratacién de personal pendiente de reinstalacion en el renglén
presupuestario 021 y 022.

Gestioné los procesos de contratacion de los renglones
presupuestario 022 y 029 desde su inicio hasta su finalizacién;

Gestioné los procesos de contratacién de los renglones presupuestarios 022
y 029 hasta que fueron trasladados a la Subdireccion de Néminas y Salarios.

Diligencié y trasladé expedientes del personal propuesto en el renglon
presupuestario 036;

Trasladé a la Subdireccién de Nominas y Salarios expedientes del personal
propuesto bajo el renglén presupuestario 036.

Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Asesore en la elaboracion de las respuestas a los requerimientos que
ingresaron a la Subdireccion y me fueron asignados.

Apoye en el traslado de expedientes del renglén presupuestario 022 a la
Subdireccion de Néminas y Salarios para elaboraciéon de FEMP y posterior
ser trasladados a la Oficina Nacional de Servicio Civil (ONSEC).
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Apoyé en el traslado de expedientes del renglén presupuestario 029 a la
Subdireccién de Noéminas y Salarios.

Apoyeé en el foliado de expedientes del personal contratado bajo los renglones
presupuestarios 022 y 029.

Apoyé en la digitalizacion de expedientes del renglon presupuestario 022 vy
029.

Asesore en cuanto al proceso de renuncia a la reinstalacién de parte del
demandante.

/—-,_. Sllberlo Edubr Sohs Ramirez
CUIl 1781613731216

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

SUBDIRECTORH DE SEI.ECCION Y ‘JGHERAH ENT™
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSU'A‘L. DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYQO POR SERVICIOS
PROFESIONALES- CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0002

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31705/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/0572024

s

Por este medio me permito presentar las actividades ,en"/cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria en la elaboracion de requerimientos de seleccién que solicitan a la
Subdireccidn de Seleccion y Nombramiento;

Brindé asesoria con los requerimientos solicitados a Seleccion de esta Subdireccion.

b) Analicé y verifiqué los documentos que conforman los expedientes para las
contrataciones del personal de los diferentes renglones presupuestarios del
Ministerio;

Analicé y verifiqué los documentos de los expedientes recibidos para las contrataciones de
los diferentes renglones presupuestarios.

c) Brindé asesoria en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas
Presupuestarias, de los distintos renglones presupuestarios;

Brindé asesoria con la recepcion y archivo de las certificaciones de partidas presupuestarias
de los diferentes renglones presupuestarios

d) Asesoré en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del
renglén presupuestario 022;

Asesore revisando los documentos que conforma cada expediente para iniciar proceso de
contratacion.

Solicité y asesoré con los oficios de contratacidon del personal a contratar.

Elaboré los oficios para solicitar las certificaciones de partidas presupuestarias.

Asesoré con las ofertas de servicios del personal a contratar.

e) Asesoré en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del
rengléon presupuestario 029;

Asesoré revisando los documentos que conforma cada expediente para iniciar proceso de
contratacion.

Solicité y asesoré con los oficios de contratacién del personal a contratar.

Elaboré los oficios para solicitar las certificaciones de partidas presupuestarias.

Asesoré con las ofertas de servicios del personal a contratar.

f) Asesoré en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del
renglén presupuestario 021;

Asesoré revisando los documentos que conforma cada expediente para iniciar proceso de
contratacion.



Solicité y asesoré con los oficios de contratacién del personal a contratar.
Elabore los oficios para solicitar las certificaciones de partidas presupuestarias.
Asesoré con las ofertas de servicios del personal a contratar.

g) Asesoréy diligencié las gestiones del proceso de seleccion del renglén presupuestario
036;

Revisé los listados de los expedientes recibidos del personal con cargo al renglon 036.

Brindé asesoria en la verificacion de documentos originales del personal con cargo al renglon
036.

Dirigi llevando el control de los expedientes del renglon 036 recibidos y devueltos a la
Subdireccién de Familias Seguras, por no cumplir con los requisitos solicitados.

Realiceé la revision de los oficios de contratacién del renglon presupuestario 036.

Realicé informe de los expedientes revisados del renglén 036 para la entrega a la
Subdireccién de Néminas.

h) Brindé asesoria en la verificaciéon de documentos originales en los diferentes sistemas
utilizados;

Brinde asesoria con la revision de los documentos originales que conforma cada expediente
del personal a contratar, en los diferentes sistemas siendo de los renglones presupuestarios
021, 022 y 029.

i) Otras que la Subdireccion de Seleccién y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

No se realiz6 ninguna actividad en esta literal.
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/ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
CUI 2302 35468 0116  __~

El presente informe ha sido Tecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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SUBDIRECTORA DE SELECCION Y NOWERAMENTO .
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL/B{ ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO/POR SERVICIOS
TE’CNlCO}edN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: JOSE ANDRES BOLANOS SIERRA
NUumers de contrato: MIDES-2024-029-0004

Vigencia del contrato: 03 de enero al-31 de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Apoyé en el traslado de documentos oficiales a otras dependencias del
Ministerio;

Apoye en el traslado de expedientes de contratacion para firma del Viceministro.

Apoyé en procesos de digitalizacién de expedientes de contratacién de los
diferentes renglones presupuestarios, segun sea requerido:

Apoyé en el proceso de digitalizacion de expedientes del personal contratado en el
renglén presupuestario 029.

Apoyé en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el
renglon presupuestario 029;

Apoyé en el traslado de expedientes de personal contratado en el renglén
presupuestario 029 a la Subdireccién de Néminas y Salarios para procesos de pago.

Apoyé en la firma de contratos y actas de toma de posesion de los renglones
presupuestarios 021 y 022;

Apoye en el proceso de firma de contratos del personal que se contraté en el renglon
presupuestario 029.

Apoyé en los procesos y actividades de Seleccién del renglon 021;
No se realizé ninguna actividad en esta literal.

Apoyé en los procesos implicados para concluir las contrataciones de los
renglones presupuestarios 021, 022 y 029;

Apoye en el proceso de traslado de acuerdos de aprobacién de clausulas de
contratos, para firma del sefior Ministro.
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g) Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Apoyé en el escaneo de expedientes del personal contratado en los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029.

Apoyé en gestiones administrativas de procesos de reinstalaciones.
Apoyé en alimentar la base de datos de reinstalados.

Apoyé en la revision de expedientes de personal a contratar del reglén 036

(f)

José Andrés Bolanos Sierra

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZAD@N EL MES DE/IWAYO POR SERVICIOS

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZSy”étras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberly Gabriela Estrada Avalos
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0005

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cuniplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Apoyé en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

Apoyé con la recepcion y archivo de las certificaciones de partidas presupuestarias.
Apoye con sacar fotocopias de certificaciones de las partidas presupuestarias y entregar a quién
correspondia.

Apoyé en las solicitudes de Induccion a la Subdireccion de Capacitacién y Desarrollo,
para el personal de nuevo ingreso y ascensos;

Apoyé con la entrega de solicitudes de induccién a la Subdireccion de Capacitacién y Desarrollo,
para personal de nuevo ingreso y ascensos.

Apoyé con la digitalizacion de los documentos del personal que aplica en las
convocatorias internas y externas;

No se realizé ninguna actividad en esta literal.

Apoyé en las solicitudes de documentacion del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyé con solicitar documentos para completar expedientes de contratacién del renglon
presupuestario 021.

Colaboré en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

Colaboré con la entrega de varios oficios a diferentes unidades administrativas.

Apoyé en el proceso de seleccién de renglén presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacion.

Apoyé con el proceso de seleccién de renglon presupuestario 021, dando seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacion.

Gestionar los oficios de solicitud de asignacién de las partidas presupuestarias, para la
contratacion del personal propuesto al renglén presupuestario 021.

Gestioné oficios de solicitud de asignacion de las partidas presupuestarias, para la contratacion
del personal propuesto al renglén presupuestario 021.



h) Apoyé con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base de
datos;

Apoyé en la realizacion para la base de datos para llevar un control y resguardo de los
expedientes.

i) Apoyé en la revision y solicitud de documentos para completar expedientes de
contratacion de renglén presupuestario 036.

Apoyé con la revisién y la solicitud de documentos para completar expedientes de contratacion
de renglon presupuestario 036.

j) Las que la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

Apoyé con la validacién de documentos de expedientes para las contrataciones de personal al
renglén presupuestario 022 y 029.

®

Kimberly Gabriela Estrada Avalos
CUI 2815 29450 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

SURDECTORM QL SEAECTOT TYOWBRRVERTD
JINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL ™
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SQCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
Numero de contrato: (MIDES-2024-029-0006)

Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/05/2024

Periodo de presentacion del servicio 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

)

d)

e)

/ \ % = =
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Asesoré en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacién

Se da acompafiamiento al proceso e instrumentos utilizados para el diagnéstico de necesidades de
capacitacion.

Brindé asesoria en la elaboraciéon del Plan Anual de Capacitacion

Se realiz6 un andlisis diagnostico previo para analizar propuestas para su fortalecimiento.

Se apoy6é en la incorporacion de contenido relacionado capacitacion técnica, profesional vy
motivacional.

Asesoré en la Induccion a personal de nuevo ingreso, especificamente en los temas sobre
Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social

Participé en el el proceso de Induccion, dirigido a Directores y Subdirectores y personal de nuevo
ingreso a la institucion, apoyando en propuesta previa de mejora de contenido en la presentacion.
Imparti contenido tematico sobre la estructura organizacional y Plan Estratégico Institucional.
Asesoré en la elaboracién de informes de Inducciéon General

Emiti informes de Capacitacién segun competencia

Se emitieron informes de capacitacion.

Imparti proceso de Capacitacién y Formacidn de personal seglin requerimientos

Desarrolle cursos de capacitacion

Las que la subdireccién de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio consideren pertinentes.
Realicé las coordinaciones interinstitucionales con el Ministerio de Cultura y Deportes, con el fin de
darle continuidad al Programa de Gimnasia Laboral, dirigido a todo el personal.

Di seguimiento al Programa "Estilo de Vida Saludable”, promoviendo el uso de las gradas dos (2)
veces al mes, y se le da seguimiento para su cumplimiento.

Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos

CUI 1756 89733 1202

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el presentador de servicios.

Lodn. Waria Josturales ’Ifmqu&;
SUBDIRECTORRDE CAPACITACION Y DESARROLLY
MINISEER 19 96 9 BURREI6GHCIAL:.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS PROFESIONALE/S/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Rolando Prado Mejia
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0007
Vigencia del contrato: 03 enero’al 317de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 dé mayo de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Admlnlstratlvo arriba identificado:

a) Asesoré en procedimientos relacionados en el traslado de funcionarios superiores

b)

g)

h)

del Ministerio;
e No se realiz6 ninguna actividad en esta literal.

Brinde asesoria en la proteccién de las autoridades superiores del Ministerio;
* No se realizé ninguna actividad en esta literal.

Asesoré en Materia de proteccién ciudadana y gerencia de crisis a las autoridades
superiores del Ministerio;

* No se realizd ninguna actividad en esta literal.

Asesore rutas alternas a seguir en casos de crisis;
* No se realizé ninguna actividad en esta literal;

Asesoré en materia de proteccion ciudadana al personal que asi lo requiera dentro
del Ministerio;

* No se realizé ninguna actividad en esta literal;

Se dio seguimiento a la planificacién de turnos de pilotos asignados a los
funcionarios del Ministerio;

* No se realizé ninguna actividad en esta literal.

Asesore en la elaboracién de estrategias con otras instituciones para colaborar con
la proteccién ciudadana de las autoridades y empleados del Ministerio de
Desarrollo Social;

* No se realizd ninguna actividad en esta literal.

Otras actividades que la subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considere pertinentes.
Entre las actividades que consideraron pertinentes la Subdireccion de Servicios
Generales y el Ministerio, se realizaron las siguientes:



e Preste servicios de seguridad de instalaciones en el predio de vehiculos
ubicado en el kildbmetro 18.5 ruta al Atlantico, Aldea el Chato, donde se lleva
un control de ingreso y egreso de personas a dicho predio.

/

e, / e

0 Dhy Tone.
Edwin Rélando Prado Mejia
DPI1 1633 72470 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENS}M(I{DE ACTIVIDADES REALIZADAS/EN EL MES/‘E MAY{ﬁDE 2024
POR LOS SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029"Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Josse Manuel Alvarado Polanco
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0008
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31-de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2924/al 31/05/2024

/

Por este medio me permito presentar las actividades gp/cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoré en los requerimientos que ingresen a la Direccion de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones
con los actores involucrados para elevar la eficiencia de las acciones.

¢ No fue requerido.

b) Brindé apoyo y asesoria en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y
cualquier otro documento que le sea requerido

¢ No fue requerido.

c) Revisé los expedientes que ingresan y egresan de la Direccidon de Disefio y
Normatividad para garantizar el cumplimiento de los aspectos correspondientes y
actuar dentro del ambito de competencia tanto de la Direccién de Disefio y
Normatividad como de las Subdirecciones.

¢ No fue requerido.

d) Asisti y retroalimenté acerca de las tematicas que se den en las distintas
reuniones de trabajo o actividades en las que se participe.

e No fue requerido.

e) Apoyé en la revisién y analisis de las mejoras a los procesos administrativos y
operativos;

¢ No fue requerido.



fy Brindé asesoria a la Direccién de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de
sus funciones y objetivos;

¢ No fue requerido.

g) Otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

e Apoye en el archivo de 430 expedientes relacionados a la ley temporal de
desarrollo integral Decreto 51-2022 del Congreso de la republica.

e Apoye en la digitalizacién, verificacion de 2100 expedientes relacionados a la ley
temporal de desarrollo integral Decreto 51-2022 del Congreso de la republica.

e Apoyé en el rastreo de 50 expedientes para archivarlos en el lugar que
corresponde segun el departamento.

q‘-dssﬁﬁ\ﬂanuel AIvarado/onaCo

CUI 2126 20614 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con elﬁ/restador de servicios.

(f)
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Licda. Lidia Janrlgtte-ﬁk{n ch
/ﬁm zﬁgjg;m 0101 '
Directora sefio y Normatividad
Viceministerio de Pcnlith:aI| Planificacién y Evaluacién
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVI/ADES REAL/ZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TE/CN(OS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/“0{1é Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria José Tobar Ramos .
Ntmero de contrato: MIDES-2024-029:0010
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de juli6 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemali, 31/05/2024 ~
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo estable@wén las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

31&733 13930 0101

Apoyé a la Unidad del Fondo de Proteccién Social en el tramite y seguimiento de los expedientes de
compras que ingresan a la unidad;
No se realiz6 ninguna actividad en esta literal.

Brindé apoyo en procedimientos adecuados para mejorar las gestiones en las adquisiciones de bienes y
servicios, para que estos sean mas eficientes y agiles;
Brindé apoyo en realizar 23 oficios requeridos por las distintas 4reas de manera pronta para cumplir con los
tiempos establecidos, y asi brindar respuestas inmediatas.

Apoyé en el seguimiento a los requerimientos que compras realiza a proveedores u otras unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;
No se realizé ninguna actividad en esta literal.

Brindé apoyo en distribuir documentos internos y externos y realizar diversas gestiones que competen a
Compras de la Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccion Social;
No se realizd ninguna actividad en esta literal.

Apoyé en la elaboracion de Oficios, de solicitudes de Compras;
No se realizo ninguna actividad en esta literal.

Otras que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes.
- Apoye en la recepcion de 7 oficios recibidos en la Unidad de Almacén.

- Apoye en la recepcith de expedientes de compras en la Unidad de Almacén.
- Apoye como asistente de la Subdireccion Administrativa.

- Apoye en la elaboracion de la Forma 1H

- Apoye en el escaneo de documentos de la Unidad de Almacén

'José Tobar Ramos

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativa suscrito con el prestador de servicios.

Ing. Erick Estuardo Chun Escalante
DIRECTOR EJECUTIVO

CUI 1607 34592 0901 FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA!



INFORME MENSUAL Mcn\{mﬁﬁes REALlZAD&SfEN EL MES&VIA O POR SERVICIOS TECN?C{
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lesly Mariela Chojolén"RQbio
Ntmero de contrato: MIDES-2024-029°0011

Vigencia del contrato: 03 de enefo él 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024 _
Periodo de prestacidn del servicio: 01/05/2024al 31/‘05;‘%024 g

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba-identificado:

a) Apoyé en el seguimiento de los procesos técnicos, administrativos y financieros que
ingresaron a la Direccién de Cocﬂ'ma’cién y Organizacién.

Apoyé en el archivo de documentos de manera fisica y digital de documentacion ingresada
en la DCO para la conformacién y seguimiento de expedientes.

b) Apoyé en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de los Oficios, Notas de Traslado,
Providencias, y diferentes expedientes, que ingresaron a la Direccién de Coordinacién Yy
Organizacion.

Revisé, folié y escaneé los distintos oficios, notas de traslado, providencias y expedientes
referentes a arrendamientos que entraron a la Direccién de Coordinacién y Organizacidn, a
los cuales posteriormente se les dio respuesta y posteriormente los archivé fisica y
digitalmente.

c) Apoyé en el requerimiento y seguimiento de los documentos para conformar los
expedientes de arrendamiento de las sedes departamentales, de la Direccién de
Coordinacién y Organizacion.

Apoyé en la recopilacidn de informacién y documentos requeridos para la conformacién de
expedientes de arrendamiento de cada una de las distintas sedes del Ministerio de Desarrollo
Social MIDES, colaboré armando los expedientes de manera fisica y escaneé dichos
expedientes.

d) Apoyé en la revisién de los expedientes conformados para el pago de arrendamiento de
las sedes departamentales.

Revisé que los expedientes estuvieran completos y con documentos originales.

e) Apoyé con la elaboracién de diversos informes, presentaciones, documentos e
instrumentos requeridos por la Direccién de Coordinacién y Organizacién.

Apoyé en la elaboracién de oficios y cuadros en Excel para control interno, que me fueron
solicitados por |a Direccién de Coordinacién y Organizacién DCO.



(f)

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizaciéon y el Ministerio

consideraron pertinentes.

Apoyé en actividades relacionadas a Centro de Costos de la Direccién de Coordinacion y
Organizacion, revisé la redaccién de oficios acerca de solicitud de cuota del mes,
modificaciones  presupuestarias,  asignaciones de presupuesto, planificaciones
presupuestarias, colaboré en la redaccion de solicitudes de compra de los insumos
solicitados por las sedes, asi también apoyé en la conformacién de expedientes que
respaldan dichas solicitudes de compra de insumos, arrendamientos y mantenimiento de
vehiculos. Apoyé en el trémite de los sellos personales y de coordinacién para los
coordinadores departamentales de 7 sedes, a quienes |los apoyé desde el trdmite del vale de
caja chica hasta la compra de los sellos y liquidacién de la factura.

Apoyé en el proceso de solicitud de viaticos y la conformacién de expediente de comisién del
Director de la Direccién de Coordinacién y Organizacion, hasta el momento de liquidar los
vidticos.

Colaboré como enlace de la Direccién de Coordinacién y Organizacién con la Direccién de
informatica, realizando consultas y actualizaciones en la base de datos de Programas sociales
del Sistema Integrado de Programas Sociales SIPS. Recibi oficios del programa de Beca de
Educacion Superior de las sedes vy les di seguimiento realizando los cambios en la base de
datos que se requerian en base a cada uno de los oficios, asi también le notifiqué a cada
coordinador via correo electrénico cuando los cambios solicitados fueron operados.

r—'f »7

= g ,.—
Lesly Mariela Chojoldh Rubio.
CUI 3067 36853 0401~

El presente informe ha sido recibido, en cumplin’iiénto a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.
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Director, Direccién de Coordinacién y Organizacién '
CUl 268236488 0101



INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. ~

Nombres y apellidos del contratista: Nubia Yassiara Alonzo-Hurtarte
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0012

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024.
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024.
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Io estableudo en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

e)

f)

Apoye en la atencién del publico que visita la Direccién del Fondo de Proteccién Social, tanto
interno como externo con el objeto de dar seguimiento a las solicitudes realizadas.

e Se dio atencion a las personas que visitaron el Fondo de Proteccién Social para los
tramites, necesarios.

Colabore, estableciendo el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades.

e Se tiene un Formato para el procedimiento adecuado para la correspondencia enviada y
recibida de [a Direccion.

Apoye en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos administrativos y
financieros de los programas sociales.

» Se dio seguimiento a los Traslados de Direccion a la Subdireccién Financiera y
Administrativa para su tramite.

Apoye en las reuniones de actividades propias de la Direccién del Fondo de Proteccién Social.

» Se dio apoyo y seguimiento en las reuniones que se realizaron en el Fondo de Proteccién
Social.

Apoye en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registraron en la Direccién del Fondo de Proteccién Social.

* Apoyé en el control de ingresos de Expedientes, para pago y darles seguimiento.

Se elaboraron diversos documentos e instrumentos que sean requeridos por la Direccidn.

* Apoye en la elaboracién de Oficios, traslado de papeleria a diferentes unidades.



g) Apoye con el seguimiento a las convocatorias por escrito, correo electrénico y via telefdnica de

actividades propias de la Direccion.

e Seagendaron varias reuniones por via correoy via telefénica.

h) Otras que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

Revision de expedientes para pago, en semana de cierre, en el drea de Contabilidad,
Fondo de Proteccion Social.

i
.
Nubia Yassiara Alonzc;?arte
CUI 2384 87180 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de seryicios.

= f
CUI 1607 34592 0901

Ing. Erick Estuardo Chun Escalante
DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR

SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Cinthya Pamela Azurdia Mejia
Numero de contrato: MIDES-2024-/029/}0013

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31-de julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31°de mayo del 2024
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpliéﬂo a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindé apoyo en las Subdirecciones de Monitoreo Social y Subdireccion de Evaluacion

Social en las actividades en las que sea requerido:

o No apoyé en actividades por realizar tareas asignadas en nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.

Apoyé en la Direccién de Monitoreo y Evaluacién en el analisis de los documentos que

ingresen de las diferentes unidades administrativas:

e No apoyé en actividades por realizar tareas asignadas en nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.

Apoyé en la elaboracion de respuestas a los requerimientos recibidos por la Direccion

de Monitoreo y Evaluacion:

e No apoyé en actividades por realizar tareas asignadas en nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.

Colaboré en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier otro

documento que le sea requerido por las Subdirecciones de la Direccién de Monitoreo y

Evaluacion:

e No apoyé en actividades por realizar tareas asignadas en nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.

Apoyé en el andlisis estratégico de procesos y procedimientos:
e No apoyé en actividades por realizar tareas asignadas en nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.

Apoyé y participé en las comisiones de campo programadas por las Subdirecciones de

Monitoreo y Evaluacién:

¢ No apoyé en actividades por realizar tareas asignadas en nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.




g) Colaboré y participé en las reuniones que sean programadas por la Direccion de
Monitoreo y Evaluacién:
¢ No apoyé en actividades por realizar tareas asignadas en nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.

h) Brindé apoyo en temas de monitoreo y evaluaciéon para levantamiento de procesos y
procedimientos:
o No apoyé en actividades por realizar tareas asignadas en nombramiento
designado por el Ministro de Desarrollo Social.

iy Otras actividades que la Direccion de Monitoreo y Evaluacién y el Ministerio de

Desarrollo Social consideraron pertinentes:

e Apoyé en la Direccion de Asesoria Juridica en la gestion de analisis y revision de
21 expedientes de viudas de la Ley Temporal del Programa de Desarrollo Integral.

s Apoyé en el ingreso de datos de 27 expedientes de las diferentes viudas del mes
de abril, en la base general de viudas del afio 2024.

e Apoye en el ingreso de datos de 21 expedientes de las diferentes viudas del mes
de mayo, en la base general de viudas del afio 2024.

e Apoyé en la gestion de atencion personalizada de las viudas via telefénica y
presencial.

o Apoyé en el ingreso del archivo general de viudas de 27 expedientes referentes al
mes de abril.

o Realice el nuevo Formulario de Adhesién de Conyugues al Programa de
Desarrollo Integral.

¢ Realicé el nuevo documento de revision de Informacién de Adhesién de Conyugue
al Programa de Desarrollo Integral.

¢ Realicé 07 providencias para la Ley Temporal del Programa de Desarrollo Integral.

* Apoyé en la realizacién de 03 oficios para la Ley Temporal del Programa de
Desarrollo Integral.

¢ Realicé el escaneo de 47 expedientes de viudas del mes de febrero.

e Realicé el escaneo de 28 expedientes de viudas del mes de marzo.

e Participé en la reunién con la Comisién Permanente de la Ley Temporal del
Programa de Desarrollo Integral el 21 de mayo de 2024.

¢ Participé en la reunién con la Comision Permanente de la Ley Temporal del
Programa de Desarrollo Integral el 22 de mayo de 2024.

(f)< MO SS | Rw/c‘(éf

Cﬁhya Pamela Azurdia Me]ia e
CUI 1646 62499 0301

El presente informe ha sido recibido, en curyp'm/
administrativo suscrito con el prestador de servicies.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZI}DA/EN EL MES DE MAYO/POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO-"
SOCIAL. -

Nombres y apellidos del contratista: Jennifer Zuleima lllescas Gémez 2
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0015

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024/
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de mayo 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
a. Apoyé en el traslado y seguimiento de las solicitudes de compras:
Se apoy6 en el seguimiento de las solicitudes de compras realizadas por
la unidad
b. Brindé apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de
conserjeria;
Apoyé en el reporte del personal de consejeria en el horario de entrado:
c. Brindé apoyo en la revision de la correspondencia que ingresa y egresa en la
unidad de conserjerfa;
Apoyé en la recepcién de correspondencia que ingreso a la unidad de
conserjeria;
d. Colaboré en la revisién de los reportes semanales y mensuales;
Colaboré en realizar y revisién de los reportes semanales y mensuales
e. Apoyé en la solicitud y entrega de insumos de oficina y cupones de agua pura;
Apoyé en la entrega de insumos al personal de conserjeria y entregar
cupones de agua los dias martes y jueves;
f.  Apoyé en el control del personal que se encuentra de vacaciones, suspendidas
O que por alguna razdn no asisten:
Apoyé en la realizacién del documento de las personas que se
encuentran de vacaciones, suspendidas o que por alguna razén no
asisten de la unidad de conserjeria.
g. Brindé apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que
coadyuvan al funcionamiento de la unidad;

Apoyé en el drea administrativa en las labores que fueron requeridas.



h. Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
considerd pertinente.

No fue requerido.

Jenm?ér’ffjleima lllescas Gémez
CUI 2161-89799-0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Ve Bo —

; 7 AN
Mgtr. Eduardo Martinez Rodrigu?y\
CUI1 1996-97078-0101

Mgh’. Ecluardo Martines Rodriguez
Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REAL[ZADA/S EN EL MES-DE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudiel Cardona
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0016

Vigencia del contrato: 03 de enero al 3,1/51,e julio del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplirpiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Apoyé en la elaboracion de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.
a. Seapoy6 en la elaboracion de informes administrativos mensuales, correspondientes a
seguimientos de expedientes de la Direccion Administrativa, requeridos por el Vice-
despacho Administrativo Financiero.

Apoyé en el ingreso y registro de las carpetas electrdnicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccion Administrativa.
a. Registré de documentos en base de datos y digitalizacidn de los mismos.

Apoyé en la elaboracién del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa.
a. Conformé archivadores con documentos emitidos por la Direccion Administrativa
durante los meses transcurridos del ejercicio fiscal 2023, para su debido resguardo.

Apoyé en la elaboracién de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria General
de Cuentas.
a. Realicé oficios, para atender solicitudes de la Direccidn de Auditoria Interna, referente
a la Auditoria de Cumplimiento y Financiera que se le est3 realizando a la Direccidn
Administrativa.

Apoyé en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de la
Direccidon Administrativa.
a. Apoyé con la realizacion de Oficios para traslado, seguimiento y respuesta de las
diversas gestiones y procesos que son supervisados y dirigidos por la Direccion
Administrativa.

Apoyé en la revision de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que {a Direccion
Administrativa desarrolla.



a. Revisé expedientes ingresados a la Direccién Administrativa para Visto Bueno del Director
Administrativo.

g) Apoyé en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccion
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.
a. Apoyé en el control de requerimientos realizados a la Direccién Administrativa por
medio de Solicitudes de Almacén y Expedientes para pago de mantenimiento de
vehiculos.

h) Apoyé en el control de la agenda de la Direccién Administrativa.
a. Brindé control y seguimiento de las reuniones a las cuales el Director Administrativo
asistié durante todo el mes.

i) Y otras que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideré pertinentes.
a. Fueron atendidos todos los requerimientos emitidos por la Direccién Administrativa,
ara el cumplimiento de plazos y entrega de expedientes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(Liétia pVéraniad Sa 'R'Pégg Urrag

Directora Adminisirativa

Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Soctal




INFORME MENSUA{DE _'ACTIVIDAD"E/S REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

e
Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENDEZ DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0017
Vigencia del contrato: 03 DE ENERO AL 31 DE JULIO DE 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/20}4’/al 31/05/2024

e
-

A

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la realizaciéon de analisis de Resoluciones Judiciales:

Apoyé en el andlisis de resoluciones judiciales que corresponde al pago de
sentencias judiciales de expedientes de ex servidores publicos con cargo al
renglon presupuestario 021 “Personal supernumerario”, correspondientes a
demandas ordinario laboral.

Apoyé en el analisis de resoluciones judiciales que corresponde al pago de
sentencias judiciales de expedientes de ex servidores publicos con cargo al
renglon presupuestario 021 “Personal supernumerario”, correspondientes a
incidentes de reinstalacién.

b) Apoyé en el uso y consulta de leyes y reglamentos laborales;

Realicé consulta y uso de leyes laborales para darle seguimiento a los expedientes
de ex servidores pulblicos con cargo a los diferentes renglones presupuestarios
para el analisis de expediente de pago de sentencia judicial.

Apoyé en el uso de diferentes leyes para analizar los diferentes casos de los
expedientes de pago por sentencia judicial.

Realicé distintas consulta de reglamentos laborales relacionados a los expedientes
de los ex servidores publicos con cargo a los diferentes renglones presupuestarios,
para el analisis de expediente de pago por sentencia judicial.

c) Apoyé en la interpretacion de documentos judiciales y en la elaboracion de
Resoluciones Ministeriales;

Realicé la consulta e interpretacion de documentos judiciales que ingresan en la
Subdireccién de Administracién de Personal.



- Apoyé en la interpretacion de los documentos judiciales que forman parte de los
expedientes de pago de sentencia judicial de ex servidores publicos con cargo al
renglon presupuestario 021 “Personal supernumerario”, 022 “Personal por
contrato” correspondientes a demandas de juicio ordinario taboral e incidentes de
reinstalacién.

- Apoyé en la interpretacion de las actuaciones judiciales de los expedientes de
pago por sentencia judicial de ex contratistas con cargo al renglén presupuestario
029 “Personal por contrato”, correspondientes a demandas de juicio ordinario
laboral.

d) Apoyé en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la
conformacion de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales;

- Apoyé en el seguimiento de las acciones administrativas necesarias para realizar
la debida conformacién del expediente administrativo correspondiente para el pago
de sentencias judiciales a los ex servidores o ex contratistas que presentaron
demandas en contra del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Apoye en la redaccion de informes circunstanciados:

- Brindé apoyo en la redaccién de los informes circunstanciados de ex servidores
publicos con cargo al renglén presupuestario 021 “Personal supernumerario,
segun incidentes de reistalacion.

- Brindé apoyo en la redaccién de los informes circunstanciados de ex servidores
publicos con cargo al renglén presupuestario 021 “Personal supernumerario”,
segun demanda ordinaria laboral.

f) Apoyé en la sistematizacién de procesos y proponer acciones:

- Apoyé en la propuesta de acciones que se pueden implementar para darle
seguimiento a la base de datos de los expedientes de sentencias judiciales.

- Apoyé en la digitalizacién de informacién en la base de datos de los expedientes
para pago de sentencias judiciales de ex servidores publicos con cargo a los
diferentes renglones presupuestarios.

- Digitalicé documentos de expedientes para pago de sentencias judiciales para
realizar consultas inmediatas concernientes a los mismos.

g) Apoyé en la elaboracion e interpretacién de acuerdos, resoluciones, actas, y otros
documentos de caracter legal;



Apoyé en la interpretacion de autos, decretos y sentencias dictadas por Juzgados
y Salas de de Corte de Apelaciones en materia de derecho laboral.

Brinde apoyo en la interpretacion de varios acuerdos y actas administrativas de
expedientes correspondiente de pago de sentencia judicial de ex servidores
publicos.

Apoyé en la interpretacion de resoluciones emitidas por la Corte Suprema de
Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio y la Corte de Constitucionalidad en
materia de derecho laboral, para los expedientes para pago de sentencias
judiciales de ex servidores publicos y ex contratista del Ministerio de Desarrollo
Social.

h) Apoye en la elaboracién de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales;

Brindé apoyo en la elaboracion de diferentes estrategias que se pueden
implementar para tener un mejor control y seguimiento de cualquier expediente
administrativo que ingrese a la Subdireccion de Administracién de Personal.

i) Apoyé en el orden de la documentacion correspondiente a cada expediente de
sentencia judicial que ingresa a la Subdireccién de Administracion de Personal:

Brindé apoyo para darle seguimiento a los documentos de actuaciones judiciales
que ingresan a la Subdireccién de Administracién de Personal, para la debida
conformacién respectiva.

J) Las que la Subdireccién de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes:

Apoyé en la verificacién de datos de los expedientes conformados para el pago de
sentencia judicial de los ex servidores publicos y asi poder alimentar la base de
datos correspondientes.

Apoye en las consultas dirigidas a la Direccion de Asesoria Juridica relacionadas a
las diferentes actuaciones judiciales de los expedientes correspondientes al pago
de sentencias judiciales de ex servidores publicos.

Apoyé en los distintos requerimientos solicitados por la Procuraduria General de la
Nacion, a través de Asesoria Juridica, sobre casos de demandas laborales
interpuestas en contra del Ministerio de Desarrollo Social.

Brinde apoyo en el seguimiento de expedientes administrativos que ingresaron a la
Subdireccién de Administracion de Personal.



- Apoyé en los distintos requerimientos solicitados a través de informacién publica
por ex servidores publicos, en cuanto a pago de sentencia judicial.

- Brindé apoyo en la redaccion de providencias para el traslado de expedientes de
pago de sentencias judiciales a la Subdireccion de Nominas y Salarios.

- Brindé informacién a los actores de las diferentes demandas laborales en contra
de este Ministerio, sobre las acciones administrativas que corresponden para el
pago de sentencias judiciales.

G M 77
Rocio Marisol Méndez del Valle
DPI 2399 13841 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MA’Y/O POR_--
SERVICIOS TECNCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti de Cahdex

.

Niimero de contrato: MIDES-2024-029:0018"

Vigencia del contrato: 03 de enero al ’3/1 de julio 2024
e

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/03/2024

Periodo de prestacion del servicio:  01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades eh cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyé en la conformacion de expedientes, recopilando la informacion
solicitada a través de los enlaces establecidos, para dar respuesta a las
solicitudes de informacioén plblica;

e Realicé el seguimiento correspondiente de las solicitudes de acceso a la
Informacion Publica, las cuales me fueron asignadas por la Directora de
esta unidad administrativa y conformar el expediente; mismas que fueron
dirigidas, de acuerdo a su contenido, a las diferentes Unidades
Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social para dar respuesta al
solicitante dentro del plazo que establece la ley, durante el periodo del 01
al 31 de mayo del presente afio.

b. Apoyé en la realizacion de resoluciones administrativas de las solicitudes
de informacién publica, verificando el cumplimiento de plazos internos de
la Ley de Acceso a la Informacion Publica;

* Apoyé en la realizacion de resoluciones administrativas de las solicitudes
que me fueron asignadas, verificando en el sistema de datos de
Informacion Publica, el plazo que le correspondia a cada una de ellas, con
el objeto de que se cumpliera con los plazos establecidos de acuerdo a la
Ley de Acceso a la Informacion Publica, correspondientes al periodo del
01 al 31 de mayo del presente afio.



c. Apoyé en el desarrollo de actividades relacionadas a capacitaciones,
referente a la atencién a usuarios internos y externos, de forma presencial y
telefénica;

o Durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio, asisti a las
capacitaciones, que se realizaron por parte de la Subdireccion de
Capacitacién y Desarrollo de la Direccidon de Recursos Humanos del
Ministerio de Desarrollo Social, de acuerdo a su programaciéon y
convocatorias, las cuales me fueron asignadas. .

d. Atendi a los usuarios a través de llamadas telefénicas ingresadas al nimero
institucional del Ministerio de Desarrollo Social;

Atendi y asesoré llamadas a través del 1512, en la cual solicitaban
informacién en relacién al procedimiento para poder realizar una solicitud
de informacién, durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio.

Atendi llamadas telefénicas a través del 1512, en las cuales usuarios
solicitaban informacién de los programas sociales del Desarrollo Social,
durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio.

Atendi llamadas telefénicas a través del 1512, en las cuales beneficiarios
del Programa de Desarrollo Integral realizaron diversas consultas en
relacién a la entrega de papeleria, asi como consultas de sus pagos,
consultas de capacitaciones entre otras, durante el periodo del 01 al 31
de mayo del presente afio.

Atendi llamadas telefonicas a través del 1512, en las cuales usuarios
solicitan informacién para poder optar algin programa social, durante el
periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio.

Atendi diversas llamadas a través del 1512, en las cuales solicitaban
informacién y seguimientos en relacion a temas competentes a la Unidad
de Informacién Publica, durante el periodo del 01 al 31 de mayo del
presente ano.

e. Apoyé en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que me
fueron requeridos por Informacién Publica.

e Apoye en la emision de oficios dirigidos a diferentes dependencias con el
objeto de remitir solicitudes de acceso a informacién publica, para dar
respuesta a los solicitantes, durante el periodo del 01 al 31 de mayo del
presente afo.



Apoyé en la emision de oficios dirigidos a diferentes dependencias con el
objeto de solicitar o remitir informacion relacionada a temas competentes
a esta unidad administrativa, durante el periodo del 01 al 31 de mayo del
presente ano.

Apoyé en la emisién de resoluciones con las cuales se da respuesta a los
usuarios de sus solicitudes de acceso a informacién publica, durante el
periodo del 01 al 31 de mayo del presente ano.

Apoyé en identificacion y clasificaciéon en los diferentes leitz de
correspondencia enviada, recibida, asi como de dependencias la su
pronta ubicacion, durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente
ano.

Remiti diversos correos electrénicos con el objeto de ampliar o trasladar
respuestas a usuario quienes trasladaron solicitudes de informacién,
durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio.

Apoyé en remitir correos electronicos, los cuales me fueron asignados por
la Directora de Informacion Publica, durante el periodo del 01 al 31 de
mayo del presente afo.

Apoyé en la solicitud y seguimiento de insumos de Utiles de oficina para
uso de la Unidad de Informacion Publica, durante el periodo del 01 al 31
de mayo del presente afio.

Apoyé en el diligenciamiento y seguimiento de solicitudes de compra
realizadas a Direccién Administrativa, durante el periodo del 01 al 31 de
mayo del presente afo.

Apoyé en la realizacién de circular, con el objeto de solicitar informacion
de interés relacionada a esta unidad administrativa, durante el periodo del
01 al 31 de mayo del presente afo.

Apoyé en la realizacion de notas de traslado internas de Informacién
Publica, con el objeto de que personal de esta unidad administrativa, le
diera seguimiento o respuesta a informacién o requerimiento, durante el
periodo del 01 al 31 de mayo del presente ano.



f. Digitalicé el archivo de oficios, solicitudes y respuestas recibidas por las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social.

Digitalicé oficios dirigidos a las diferentes Unidades Administrativas,
circulares, solicitudes de acceso a la informacién publica, respuestas
recibidas en Informacién Publica; asi mismo, apoyé en la impresioén y el
archivo de los documentos en referencia, con el objeto de alimentar
diariamente la base de datos correspondiente a esta unidad
administrativa, durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio.

Digitalicé en el archivo electronico en las bases de datos
correspondientes, de los informes y documentos de los requerimientos
de la Procuraduria General de la Nacién, Procuraduria de los Derechos
Humanos; asi como, de las distintas unidades administrativas del
Ministerio de Desarrollo Social que se reciben y se envian, durante el
periodo del 01 al 31 de mayo del presente ario.

Digitalicé documentacién para la actualizacion de las diferentes bases de
datos consignadas en la carpeta compartida en Drive de Informacion
Publica, durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio.

Digitalicé para el escaner documentos enviados y recibidos en la Unidad
de Informaciéon Pudblica, los cuales fueron ingresados a las diferentes
bases de datos y posteriormente archivados en donde corresponde,
durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio.

g. Apoyé en el seguimiento de los requerimientos realizados por la
Procuraduria General de la Nacién y la Contraloria General de Cuentas;

Durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio, no se tuvo
requerimientos de la Procuraduria General de la Nacién, ni de la
Contraloria General de Cuentas.

h. Apoyé en el seguimiento de reuniones en relaciéon a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyé en el seguimiento a reuniones en relacion a la Simplificacion de
Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social, durante el periodo del 01 al
31 de mayo del presente afio. Asi como, a preparar documentacién para
la misma.



i. Apoyé en la elaboracion de oficios dirigidos a las diferentes Unidades
Administrativas y a los solicitantes de informacion publica.

e Elaboré oficios dirigidos a las diferentes areas administrativas del
Ministerio de Desarrollo Social, los cuales fueron requeridos con el objeto
de trasladar y solicitar informacién relacionada a la Unidad de
Informacion Publica del Ministerio de Desarrollo social, durante el periodo
del 01 al 31 de mayo de 2024.

j. Otras actividades que Informacién Puablica y el Ministerio consideraron
pertinentes.

e Apoyé en el diligenciamiento de documentacion a la Unidad de
Informatica, Secretaria General, Recursos Humanos, Auditoria Interna,
Direccion Administrativa, Direccién Financiera, Despacho Superior,
Vicedespacho Administrativo y Financiero, Vicedespacho de Politica,
Planificacion y Evaluacién, Vicedespacho de Proteccion Social y Fondo
de Proteccion Social, Direccion de Asistencia Social, Direccién de
Promocion Social y Direccion de Prevencién Social del Ministerio de
Desarrollo Social, Comunicacion Social, durante el periodo del 01 al 31 de
mayo del presente afio.

e Apoyé en dar seguimiento a las solicitudes realizadas en relacion a
Informacion Publica, durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente
ano.

* Apoye en el registro de documentacién recibida y enviada por parte de la
Unidad de Informacion Publica, en las diferentes bases de datos, durante
el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afo.

e Verifigué el uso de los correlativos de oficios y resoluciones de la Unidad
de Informacién Publica, para identificar la asignacién de los mismos,
durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio.

e Apoyé a los asesores a escanear documentos relacionados a solicitudes
de Informacién Pdblica, durante el periodo del 01 al 31 de mayo del
presente ano.

e Apoyé en el diligenciamiento de documentos dirigidos a las diferentes
areas administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante el
periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio.



e Apoyé en la creacidon de correlativos en la base de datos de la Unidad de
Informacién Publica, durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente
ano.

e Apoyé en la revision de las bases de datos con el objeto de que las
mismas estuvieran actualizadas, durante el periodo del 01 al 31 de mayo
del presente afio.

e Apoyé en el seguimiento y diligenciamiento de las solicitudes las cuales

fueron asignadas a mi persona, durante el periodo del 01 al 31 de mayo
del presente ano.

Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex
CUIl 2626 45742 0901

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2334 89827 0911



INFORME MENSUAL" DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES I?E
MAYOPOR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Rerﬁ/uneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDRO JIMENEZ RIVERA

NUmero de contrato: MIDES- 2024-029-0019
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/05/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brinde apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos;

e Apoye en control del libro activos y tarjetas de responsabilidad, asi como
digitalizaciéon de actas de la sub direccion de inventarios.
b) Apoyé en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de

Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas; Tarjetas
Provisionales y tarjetas provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de ser
trasladados a este ministerio;

e Apoyeé en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad de la subdireccion de
Informacion Publica , Servicios Generales y Direccion Financiera.
c) Apoye en el etiquetado de mobiliario y equipo;

e Apoyé en el etiquetado de mobiliario y equipo en las subdirecciones y
direcciones: Informacién Pulblica y Servicios Generales.
d) Apoyé en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;
e Apoyé en el ordenamiento de activos fijos ubicados en la bodega ubicada en
sotano 5 de edificio central.
e) Apoye en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en mal
estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes ;

e Apoye en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes de
las direcciones pertenecientes del viceministerio de Proteccion Social.



fy Apoye en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le sea

requerido;

Apoye en la elaboracién de informes de actividades realizadas y cierre de
actividades del mes de febrero.
Apoye en la elaboracion de oficios de la subdireccion.

g) Apoyé en la elaboracion del registro de documentos que le sean solicitados;

Apoyé en la elaboracién de un registro en Excel de los formularios de cargo
y descargo para su control.

h) No apoyé en el seguimiento de hallazgos de la direccion de auditoria interna y

contraloria general de cuentas; No fue requerido.

i) Apoyé en las actividades propias de la subdireccién, asi como en las

coordinaciones departamentales;

No apoye en las actividades propias de la subdireccion, asi como en las

coordinaciones departamentales; No fue requerido .

j) Otras que la subdireccion de inventarios y el ministerio consideraron pertinentes.

(f)

Apoye en la digitalizacion del libro de actas.

Verificacion de solvencias de personal de baja dentro del ministerio.
Ordenamiento de bodega en Santa Catarina Pinula para bienes en tramite de
baja.

Apoye en la consolidacién de datos de bienes activos de las unidades
ejecutoras 201y 202.

Apoye en la entrega de 09 aparatos telefonicos del plan 2022/2023

Apoye en el ordenamiento de bodega zona 10 para el proceso del expediente
de baja. ~

Apoye en gestiongs/fxn la Contraloria General de Cuentas.

-
]

o NA-

Christian Alejandro Jimé‘rﬁéz Rivera

CU! 1797 45522 0101

(f)

CUBDIREL TUR DFE INVENTARIOSY
AMICTELA-AE NECARROLLD 3NCIA!

Victor Noe man Julian

CUI 1993 69658 2009
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES/QE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON/CZ\RGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Mario Contreras Yocuté
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0021

Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024
Periodo de prestacidn del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

® Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildémetros
recorridos.
[ ]
Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en optimas condiciones, para las actividades programadas.



g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio
después de las 16:00 horas

(f)

4
Jé-ge Mario Contreras Yocuté
DPI 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Be-

Mgtr. Eduardo Martinez Rodriguez \(&,
Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social



_ d .
INFORME MENSUAL DE ACTI\){PA’DES REALIZADAS EN EL MES/DE MA% POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Fernando Dubén Garrido
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0023

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2,024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024 -

Periodo de prestacion del servicio; 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en curr}p‘l{niento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en recibir expedientes para tramite de cuota financiera de los diferentes
programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social;
Apoyé en recibir 223 expedientes para trdmite de cuota financieras de los
diferentes programas sociales para su gestién y analisis.

b) Apoyé en la elaboracién de dictimenes financieros requeridos por los diferentes
Programas Sociales y Direcciones del Ministerio;
Apoyé en la elaboracién de 32 dictdmenes financieros requerido por los programas
sociales.

c) Apoyé en la elaboracién de oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes
unidades administrativas;
Apoyé en la elaboracién de 34 oficios para dar respuesta a los requerimientos
solicitados por las unidades administrativas del Ministerio.

d) Apoyé en el escaneo y archivo de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccidn
Social;
Apoyé en el escaneo de oficios y su documentacion de respaldo que fueron
entregados en diferentes entidades, de igual manera escaneo de todos
expedientes de planillas para acreditamiento, escaneo y resguardo de los oficios
que realiza en la direccidn, subdireccién financiera y el drea de Gestién y Analisis
Financiero de FOPROSO que se entregaron a los diferentes programas y areas del
ministerio.

e) Colaboré con el seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccion
Social;
Apoye en el seguimiento de 223 expedientes que ingresaron en el Fondo de
Proteccion Social para darle seguimiento a las solicitudes que corresponden.



f) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideraron
pertinentes

Apoyé en el foleo de expedientes que ingresaron al Fondo de Proteccién Social,
Elabore el control de cuadro presupuestario por renglén y por centro de costo para
un mejor control presupuestario y elaboré el cuadro de control de solicitudes para
tener un buen control de todo lo que se solicita en Fondo de Proteccién Social del
Ministerio de Desarrollo Social.

(f)

Carlos Fernand _
CUI 2050 83498 0101~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Ing. Efick Estuardo Chun Escalante
CUI 1607 34592 0901

Ing. Erick Estuardo Chun Escalante

DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES REA@DAS EN EL MES DEMAYQ DE 2024 POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: José Vinicio Sotoy Paron

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0025 -

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31,de/jh|io de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 3,1/d/e mayo 2024

Periodo de prestacion de servicios: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividadest{cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

Apovyé en la digitacion de los documentos oficiales asignados tales como notas de traslado, notas de envio,
conocimientos de entrega y oficios. No se me requirié para realizacion de éste inciso.

Apoyé en el seguimiento y canalizacion a las solicitudes que ingresan via web para potenciales usuarios del
Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

No se me requirié para la realizacion de éste inciso.

Apoyé en la conformacion de la planilla de acreditamiento a los usuarios del Programa social “Bolsa Social”
Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

No se me requirié para la realizacion de éste inciso.

Apoyé en la conformacion de expedientes de los potenciales usuarios Programa social “Bolsa Social”

Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos. No se me requirié para la realizacion de éste inciso.
Apoyé en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa social “Bolsa Social”
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos. No se me requirié para la realizacion de éste inciso.
Brindé apoyo a la digitacién de fichas socioeconémicas de los beneficiarios del Programa Social Bolsa Social”
Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos.

No se me requiri6 para la realizacion de éste inciso.

Apoyé en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria General de Cuentas
sobre usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para
Alimentos. No se me requiri6 para la realizacion de éste inciso.

Y otras actividades que la subdireccion de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideraron pertinentes.
Apoyé en ordenar por correlativo y cronolégico boletas de corresponsabilidades de usuarios del Programa
Social “Bolsa Spcial” correspondientes al municipio de Fraijanes.

Joséfinicio Sotoy P)y%n
CUI 2407 61383 031;/"

-

//}
S

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

/’,_‘.-.'
Y B N KOOOEBOAS:?O(“
\, X X P DY
N i
Vo.Bo.__ |\ M)\ ¥ \183 | £

C /- A o

2| Tod1 054330101 25 HIAE 55
%L’Tﬁ[t fler ‘j&wﬂgﬁiﬁ-ﬁa‘cgé‘%? ti?ﬂ %@ %0‘$- i
SUBDIRECTOR DE BOLSA DE ALIMENTOS%,.

' CIAL  FMALA
PIRECCION DE PREVENCI‘QN 50
VNISTERIC DE DESARROLLG SOGIAL



INFORME MENSUAIA)E ACTIVIﬁADES REAﬁZADAS EN EL M-Eg DE ﬁAYO
POR SERVICIOS TECNI,CO/S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029_ptras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista; Adriana Suely Miranda Lemuz

Numero de contrato: MIDES- 2024-029-0026
Vigencia del contrato: 03 de Eners al 31 de/JuIio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio:  01/05/2023 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividadss en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brinde apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas de

Responsabilidad de Activos Fijos;

* Apoye en control del libro activos y tarjetas de responsabilidad, asi como
digitalizacién de actas de la sub direccion de inventarios.
b) Apoye en la elaboracion y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de

Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas; Tarjetas
Provisionales y tarjetas provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de ser

trasladados a este ministerio;

» Apoyé en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad de la subdireccién de
Informacion Publica , Servicios Generales y Direccion Financiera.
c) Apoyé en el etiquetado de mobiliario y equipo;

e Apoyé en el etiquetado de mobiliario Y equipo en las subdirecciones y
direcciones: Informacion Publica y Servicios Generales.
d) Apoyé en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;
e Apoyée en el ordenamiento de activos fijos ubicados en la bodega ubicada en
sotano 5 de edificio central.
e) Apoyé en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en mal
estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes ;

» Apoyé en recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a las bodegas para los procesos de bajas correspondientes de
las direcciones pertenecientes del viceministerio de Proteccion Social.



f) Apoye en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le sea
requerido;

e Apoye en la elaboracién de informes de actividades realizadas y cierre de
actividades del mes de Mayo.

¢ Apoye en la elaboracion de oficios de la subdireccion.
g) Apoyeé en la elaboracién del registro de documentos que le sean solicitados:

e Apoye en la elaboracién de un registro en Excel de los formularios de cargo
y descargo para su control.
h) No apoyé en el seguimiento de hallazgos de la direccion de auditoria interna y

contraloria general de cuentas; No fue requerido.
i) No apoyé en las actividades propias de la subdireccion, asi como en las
coordinaciones departamentales ; No fue requerido.

j) Otras que la subdireccion de inventarios y el ministerio consideraron pertinentes.

 Verificacion de solvencias de personal de baja dentro del ministerio.

» Ordenamiento de bodega en Santa Catarina Pinula para bienes en tramite de
baja.

e Apoye en el cierre de mes.

(f) M 7

—

Adriana Suely Miran/aa L/émuz
CUI 3015 14674 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

Victor pé Gz,
SUBDIRECTOR

(f)

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYG POR SERVLCIOS/TEC ICOS CON
Ilo

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0

tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Janeth Orellana Bgrientos de Palma
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0028

Vigencia del contrato: 3 de enero de 2024 al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31-/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 1/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

Apoyé en la elaboracién de dictdmenes para la emision del Acuerdo Ministerial y la gestién de
aprobacién de la SE CONRED a las modificaciones del Plan Institucional de Respuesta, cuando sea
requerido por la Direccion de Planificacion y Programacion del Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacion.

Prearé el PIR para la aprobacion de la SE CONRED.

Entregué el Plan Institucional de Respuesta PIR a la Direccién de Planificacién y Programacion, para
el tramite correspondiente.

Apoyé en larevision de los expedientes que ingresen a la Direccion de Planificacion y Programacion
del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién que fueron asignados en el marco de Plan
Institucional de Respuesta.

Elaboré¢ el envio del Plan Institucional de Respuesta al despacho del Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacion.

Preparé el inicio del expediente legal del Plan Institucional de Respuesta PIR

Brindé apoyo en reuniones y capacitaciones de la Direccidn de Planificacién y Programacion del
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.

Relacé reunidn con asesor de la CONRED quien aprob¢ del PIR.

Apoyé a las diferentes Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, antes, durante y después de
una emergencia con relacion al Plan Nacional de Respuesta-PNR para coordinacién de la ejecucion
de Plan Institucional de Respuesta -PIR-, que sea requerido a través de la Direccidn de Planificacion
y Programacion y por el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion.

Apoyé a la Direcciéon de Disefio y Normatividad y a la Direccién Administrativa, en la reunion
conjunta con Asesoria Juridica, para explicar el proceso de donaciones por emergencias previo al
Dictamen Juridico.

Brindé apoyo técnico al Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién y al Director de
Planificacion y Programacion en situaciones de emergencia en su funcion en el Plan I[nstitucional de
Respuesta.

Brindé apoyo al Viceministra de Politica, Planificacién y Evaluacidon el asesoramiento en el marco
de la solicitud de los dictamenes técnicos y financieros para el PIR.

Brindé apoyo técnico al Director de Planificacion y Programacion en el marco del PNR y PIR.
Otras actividades que la Direccién de Planificaciéon y Programacién y el Ministerio considere
pertinentes.

Participé en la preparacion de la reunién del GEDS.

Apoyé en seguimiento a de la Agenda ATA-GEDS-2024.

Acompafié en la reunién extraordinaria del Gabinete de Desarrollo Social

Apoyé en el proceso actualizacion de la Politica de Desarrollo Social y Poblacién, seguimiento de
identificacion de actores con la Direccién Coordinacion y Organizacién y el equipo técnico de la
Politica.

Apoyé al equipo técnico de la informacién para SEGEPLAN sobre el informe de los compromisos
en Montevideo.



Apoyé a los integrantes del Mides en la Mesa Técnica PETI ” en seguimiento a la coordinacion de
las actividades en el marco de la conmemoracién del “Dia Mundial contra el Trabajo Infantil”.

ﬂ
e

,-/ Sandra Janeth Orelléna Barrientos de Palma

/ CUI 2587691062204

/

El presente informe ha sido recibjdo, en cumplimiento a o que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios,
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYG POR SERVICIOS PROFESIONALES CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCIA CEREN
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0032

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Perfodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 a1 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en
el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesorfa en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el
Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

Laactividad en mencién la realicé en diligenciamientos sometidos a conocimiento para el desarrollo del asesoramiento

juridico profesional respectivo, de conformidad a cada caso segun la naturaleza del mismo y circunstancias legales

intrinsecas propias. Oficio No. DAJ/PENAL-359-2024/VAMP /hg, Oficio No. DA]/PENAL-360-2024/VAMP/hg,

Oficio No. DAJ/PENAL-369-2024/VAMP/hg, OFICIO No. DAJ-PENAL-384-2024/VAMP/hg, Oficio No.

DA]/PENAL-413-2024/VAMP /hg, Oficio No. DA]/PENAL-444-2024 /VAMP /hg

b)  Asesoré en requerimientos emitidos por los 6rganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las audiencias que
fueren conferidas, traslado de documentos o seguimiento en procesos;

Laactividad en mencién la realicé, asesorando en las solicitudes que los 6rganos de administrar justicia han requerido,

en distintos procesos que se diligencian jurisdiccionalmente ante el Ministerio Publico, Judicaturas de orden laboral,

Corte Suprema de Justicia y Corte de Constitucionalidad. CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 84-2024, AMPARO No.

1123-2024

¢) Brindé asesoria en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

El asesoramiento en reuniones segun la actividad indicada, las realicé, orientando juridicamente de conformidad a la
particularidad de cada caso, acorde a la normativa legal apropiada. Reuniones en Direccién de Informatica para el
Sistema del Programa de la Ley Temporal de Desarrollo Integral Decreto 51-2022.

d) Asesoré legalmente a los Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social,
cuando sea requerido;

Brindé el parecer jurfdico apropiado, segtin la naturaleza de cada caso, conforme a la normativa legal correspondiente

en las asesorfas solicitadas. AMPAROS ACUMULADOS 1856-2023 Y 2219-2022

e) Realicé las que Asesorfa Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

La orientacién juridica apropiada de conformidad a la actividad descrita la realicé en los casos pertinentes requeridos.
Realizando andlisis de expedientes y sus oficios. Propuestas de Convocatorias 17, Informe de Ejecucién 2023,
Actualizaciones, de Beneficiarios.

7 >
(F) | ._:.;',2 ’b‘;- : _{_ S/
HECTOR RUBEN GARCIA CERE! N

— CUL 2497 32289 0101

oY
El presente informe ha sido recib{io, en cumplimiento alo que.gstablece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios. \
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Licda. Veronica Adalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVID/(E)ES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO

DE DESARROLLO SOCIAL. -
Nombres y apellidos del contratista: Wendy Waleska Pinzén Morales
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0036
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 dejulio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024.
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

=

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas contenidas

en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica.

Apoye en el control interno y externo concerniente a 11 expedientes laborales y de la Procuraduria General de la

Nacion.

1) Incidente de Reinstalacion identificado con el Nimero 01173-2022-07783
2) Incidente de Reinstalacién identificado con el nimero 01173-2021-03191
3) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2021-05356
4) Incidente de Reinstalacién identificado con el nimero 01173-2020-02105
5) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2019-09537
8) Incidente de Reinstalacién identificado con el nimero 01173-2019-04441
7) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2016-00466
8) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2016-02661
9) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2016-01093

10) Juicio Ordinario Laboral identificado con el ntimero 01173-2019-09657
11) Juicio Ordinario Laboral identificado con el nimero 01173-2020-01241

b) Apoyé en el seguimiento de gestién administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de Asesoria Juridica a

donde corresponda;

Apoyé en los procesos técnicos relacionados en la rama laboral concernientes a las reinstalaciones y verificaciones

de expedientes.

2)

Juicio Ordinario Laboral identificado con nimero 01173-2022-07493
Juicio Ordinario Laboral identificado con el nimero 22005-2016-00900
Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2019-05824
Incidente de Reinstalacion identificado con el niimero 01173-2020-06169
Incidente de Reinstalacién identificado con el niimero 01173-2019-04441
Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2024-04730



c) Apoyé en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Brindé apoyo asistiendo al Director en cuanto a la redaccion de oficios dirigidos a la Procuraduria General de la
Nacioén y Contraloria General de Cuentas, asi como la conformacion de expedientes administrativos.

d) Apoyé en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;
Apoyé en la recepcidn de notificaciones de los procesos laborales que se llevan a cabo en esta Direccién.

1) Incidente de Reinstalacion identificado con el niumero 01173-2024-04864
2) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2024-04568
3) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 13004-2015-00095
4) Incidente de Reinstalacién identificado con el nimero 01173-2024-04803
5) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2024-04560

Brindé apoyo en la organizacién de 600 expedientes del area laboral, archivando las resoluciones emitidas por
los diversos Juzgados y Procuraduria General de la Nacién.

e) Apoyé en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccion de documentos cuando se considere
necesario;

Brindé apoyo en la elaboracion de 22 oficios administrativos, y reproduccion de copias de memoriales laborales
para remitirlos al Juzgado.

1) Incidente de Reinstalacién identificado con el nimero 01173-2021-01268
2) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2020-01625
3) Incidente de Reinstalacion Identificado con el Nimero 01173-2015-09450
4) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2021-01468
5) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2024-03621
8) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2016-02567
7) Incidente de Reinstalacién identificado con el nimero 01173-2016-01219
8) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01022-2016-01006
9) Incidente de Reinstalacion identificado ¢on el nimero 01215-2018-02308
10) Incidente de Reinstalacién identificado con el nimero 01173-2024-02729
11) Fotocopia de memoria laboral del proceso 01173-2024-04575
12) Fotocopia de memoria laboral del proceso 01173-2020-01366
13) Fotocopia de memoria laboral del proceso 01173-2022-01540
14) Fotocopia de memoria laboral del proceso 01173-2022-01543
15) Fotocopia de memoria laboral del proceso 01173-2024-04679
16) Fotocopia de memoria laboral del proceso 01173-2020-05529
17) Fotocopia de memoria laboral del proceso 01173-2020-03184
18) Fotocopia de memoria laboral del proceso 01173-2016-01210
19) Fotocopia de memoria laboral del proceso 01173-2021-03301
20) Fotocopia de memoria laboral del proceso 01173-2016-01167
21) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2022-01150
22) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01022-2016-01630

f) Apoyé en Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;
Brindé apoyo técnico en la agilizacion de 9 procesos laborales enumerandolos a continuacién:
1) Incidente de Reinstalacién identificado con el nimero 01173-2024-04790
2) Incidente de Reinstalacién identificado con el nimero 01173-2016-01627

3) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2024-00949
4) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2021-00715



5) Incidente de Reinstalacién identificado con ef niumero 01173-2023-10819
6) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2024-03313
7) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2024-03285
8) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2024-03107
9) Incidente de Reinstalacion identificado con el numero 01173-2020-01644

g) Brindé apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria Juridica;
Brindé apoyo en la redaccion de 8 documentos legales requeridos por esta Direccion de los siguientes procesos:

1) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2019-08431
2) Incidente de Reinstalacion identificado con el numero 01173-2020-01366
3) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2024-04730
4) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2024-04864
5) Incidente de Reinstalacién identificado con el nimero 01173-2016-00466
6) Incidente de Reinstalacién identificado con el nimero 01173-2016-00460
7) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2016-02661
8) Incidente de Reinstalacion identificado con el nimero 01173-2016-01093

h) Ninguna de las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;

T
u I\ /"’/ /

_Wendy Wa Wuféska Pirizén Mnrales
CUI 1607 71641 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.
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\ lacda Veromca &ﬂalee Molineros Pena
Directora de Asesoria Juridica
Mi}nsterlo de Desarrollo Social NI

CUI 1977 25473 1501



INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES REALIZZ\DAS EN EL MES'] DE MA'YO POR
SERVICIOS TECI}IJ(COS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OTTO RAFAEL RILEY PORTILLO
Numero de contrato: MIDES -2024-029- 0040 '
Vigencia del contrato: 03 de ENERO 2024 al 31 de JULIO 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de MAYO 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento de la imagen institucional
y la relacion con la prensa
- Apoyé en la toma de fotografia y video en distintas actividades dentro y fuera del Ministerio.

b) Apoyé en el disefio de las estrategias y mecanismos de informacion y comunicacion ante temas

especificos de las unidades ejecutoras
- Apoyé en la atencién a medios como enlace de este ministerio para distintas actividades

gjecutadas durante el mes de mayo.

c) Apoye en la elaboracion del procedimiento para la creacion de todo material impreso vy
audiovisual que permita dar a conocer las actividades de la unidad
- Apoyé en la toma de fotografias y videos para la edicion de materiales impresos y
audiovisuales, en todas las actividades que me fueron asignadas dentro y fuera de las
instalaciones del Mides.

d) Colaboré para el adecuado proceso de archivo fotografico, filmico y noticioso de la unidad.
- Toma de fotografias en las distintas fechas que se realizaron hisopados en la clinica medica
del Ministerio.
- Brindé apoyo en la elaboracion de informes de monitoreo de los medios de comunicacion.

e) Brindé apoyo en el monitoreo de medios de comunicacién escritos
- Monitoreo de medios impresos y digitales.

f) Brindé apoyo en la filmacion y fotografia de los diferentes eventos.
- Toma de videos en las reuniones de autoridades del Mides con otras instituciones.
- Toma de fotografias en actividades protocolarias entre autoridades de otras instituciones
dentro y fuera de las instalaciones.

g) Brindé apoyo en la elaboracién de informes de monitoreo de los medios de comunicacién escrita.
- Realicé informes de monitoreo de los diferentes medios de comunicacion escrita.



h) Otras que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertientes
- No fue requerida esta actividad.

OTTO RAFAELRILEY PORTILLO
CUI 2204 17903 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a{que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711956001



INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardoha

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0041_.-
Vigencia del contrato: 03 de energ.al 31 de jllio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacién de servicio: 01/05/2024/all31/05j~2'0/24

; ; - o .
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la planificacién, organizacién, de las actividades de la Subdireccién.
° Apoyé con realizar el proceso del cilculo del padrén de beneficiarios, para los
beneficios de Bono Social, Beca Media, Bolsa, Nutricién y Programa Vida.
e Creacion de eventos de medicién de corresponsabilidad para los beneficios de
Bono Social, Beca Media, Bolsa, Nutricién y Programa Vida se requirié por oficio.

b) Apoyé en disefiar y desarrollar funcionalidades de aplicaciones de software tanto
nuevas como existentes, asi como proporcionar asistencia técnica para el apoyo de
la aplicacion.

e Apoyé en disefiar y desarrollar la pantalla para la ficha de inscripcién para la
aplicacion de Jévenes Protagonistas.

© Apoye en disefiar un mecanismo para solicitud y autorizacién para la asignacion de
ejes tematicos para la aplicacién de Mejores Familias.

c) Apoyé en la programacién e implementacién de nuevas funcionalidades para
aplicaciones desarrolladas por la subdireccién (incluye disefio, programacién,
revisién de cédigo y pruebas unitarias).
® Proceso de corresponsabilidades, para los Beneficios de Bono Social, Beca Media,

Bolsa, Nutricidn y Programa Vida
o Se creo los eventos de medicién de corresponsabilidades.
= Bono Social, Beca Media, Bolsa, Nutricién y Programa Vida.

o Calculo de padrén de beneficiarios para eventos de medicién de

corresponsabilidades.
e Mantenimiento y desarrollo de las aplicaciones

© Ingresoy actualizacién para la ficha de inscripcién de la aplicacién de
Jévenes Protagonistas.

o Disefiar un mecanismo para solicitud y autorizacién para la asignacién de
ejes tematicos para la aplicacién de Mejores Familias.



d)

f)

g)

h)

i)

k)

Apoyé en disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de escritorio y web.
* Apoye con disefiar y desarrollar las pantallas solicitadas para las aplicaciones de
Jévenes Protagonistas y Mejores Familias

Apoyé los estindares de control de calidad de software, que indica la metodologia

implementada por la subdireccién.

® Apoyé los estandares de control de calidad de software, que indica la metodologia
implementada por la subdireccion.

Apoyé en determinar el mejor enfoque para implementar el disefio de nuevas

funcionalidades en aplicaciones de software existentes.

® Apoyé en realizar el mantenimiento y desarrollo, para las aplicaciones de Jévenes
Protagonistas y Mejores Familias.

Colaboré con la documentacién técnica hecesaria para el apoyo de nuevas

funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

* Colaboré con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Apoyé en revisar cddigo y de disefio de sistemas de informacién.
® No se requirio revisar cdigo y revisar disefio de sistemas de informacién.

Apoyé en validar que las nuevas funcionalidades de las aplicaciones que cumplan

con lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar

posibles acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad

actuales.

* No se requirid validar nuevas funcionalidades de las aplicaciones que cumplan con
lo solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios.

Apoyé en las tareas de los desarrolladores junior.
® Apoyeé en las tareas de desarrollador junior, haciendo mantenimiento y desarrollo
para las aplicaciones de Jévenes protagonistas, Mejores Familias.

Apoyé con la documentacién técnica necesaria para el apoyo de nuevas

funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

* Apoye en la creacion y actualizacién de los scripts para el proceso de medicidén de
corresponsabilidad para Bono Social, Beca Media, Bolsa, Nutricién y Programa
Vida.



I} Colaboré con las funcionalidades de las aplicaciones, para que cumplan con lo
solicitado en los requerimientos realizados por los usuarios e identificar posibles
acciones de usuarios y problemas potenciales con el disefio y funcionalidad actuales.
¢ Colabore con las diferentes aplicaciones mencionadas para que cumplan con los

requerimientos solicitados, corrigiendo y validando las acciones que los usuarios
realicen.

m) Asisti a reuniones que corresponden al levantado de requerimientos de nuevos
sistemas o mantenimientos de mdédulos o componentes de los sistemas o
aplicaciones existentes.

° Asisti a reuniones para la toma de requerimientos para la aplicacién de Desarrollo
Integral.

n) Apoyé en capacitar y difundir la documentacién pertinente a usuarios finales, por
medios fisicos o digitales disponibles.
* No se requiri6 apoyar con capacitaciones y difundir la documentacién pertinente a
usuarios finales.

o) Otras actividades que Investigacién y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes.
* No se requirio otras actividades que Investigacién y Desarrollo de Sistemas y el
Ministerio consideren pertinentes.

} ; = / s
() ﬁya'/oao@&sf /FZ«/
Ricardo Javier Gil Cardona
CUI 2406 35256 0101/

El presente informe ha sido recibidg,~en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

~_CUI 2275 88436 0101
Christian Enrigue Del Valle Merids
SUBDRECTOR DE MVESTIGACKON Y DESAAROL10DF SSTEMAS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Vo.Bo. (f)

Césaﬁ-lumberto Catflﬁnell Ordofiez
CUI 2296 18626 0101



/7 ; .

/ 4 e
INFORME MENSUAL. DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE _MAYO POR
SERVICIOS TE’CNiéOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
remuneraciones de personal temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: WuandaYanneth lgnapi’c’i Pérez
Ndmero del contrato: MIDES-2024-029-0042

Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades“en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyé en el diligenciamiento de documentos oficiales en las diferentes
Unidades administrativas del Ministerio.

Diligencié los siguientes oficios dirigidos a diferentes unidades administrativas del
Ministerio de Desarrollo Social:

e Oficio No. 351-2024-UAFL-INT-MACS/oc de fecha 10/05/2024 ( Direccion
de Recursos Humanos )

e Oficio No. 350-2024-UAFL-INT-MACS/ de fecha 09/05/2024 ( Vice
despacho Administrativo y Financiero )

e Oficio No. 358-2024-UAFL-INT-MACS/kheb de fecha 14/05/2024 (Banco
de Guatemala)

e Oficio No. 359-2024-UAFL-INT-MACS/kheb  de fecha 14/05/2024
(Congreso del Estado )

e Oficio No. 361-2024-UAFL-INT-MACS/kheb de fecha 14/05/2024 (
Contraloria General de Cuentas )

o Oficio No. 360-2024-UAFL-INT-MACS/kheb de fecha 14/05/2024 (
Ministerio de Finanzas )

e Oficio No. 356-2024-UAFL-INT-MACS/ de fecha 13/05/2024 ( Auditoria
Interna )

b) Apoyé en la entrega de expedientes y/o documentos que soliciten las
diferentes unidades administrativas del Ministerio.

Entregue los siguientes oficios a la mensajeria del Ministerio de Desarrollo Social
para su traslado a las diferentes entidades.

o Oficio No. 360-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb de fecha 14/05/2024
(Ministerio de Finanzas)Oficio No. 361-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb de
fecha 14/05/2024 (Contraloria Geheral de Cuentas).

e Oficio No, 359-2024- UAFL-EXT-MACS/kheb de fecha 14/05/2024 (
Congreso del Estado)

» Oficio No, 358-2024- UAFL-EXT-MACS/kheb de fecha 14/05/2024 ( Banco
de Guatemala)



c)

d)

e)

g)

Apoyé en el proceso de reproducciéon de documentos que le sean
requeridos.

Apoyé en el proceso de reproduccion de documentos que fueron requeridos
segun los incisos a y b antes mencionados.

Apoyé con la digitalizacion de documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Digitalicé los siguientes oficios que ingresaron a la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién para su control respectivo.

Oficio No. DAJ/LAB-412-2024/VAMP/evlg de fecha 10/05/2024 ( Direccion de
Asesoria Juridica )

Nota de Traslado DS-1425-2024/APM/hdxc de fecha 14/05/2024 ( Despacho
Superior )

Nota de Traslado No, 321-2024-VMAF-mfsb de fecha 31/05/2024 (Viceministerio
Administrativo Financiero )

Oficio No. MIDES-DAS-RAD-kidic-004-2024 de fecha 31/05/2024 ( DAS )

Apoyé en la entrega de documentos elaborados por la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion, que requieran
de firma y Visto Bueno del sefior Ministro.

Entregué oficios en la recepcién del Despacho Superior para visto bueno
del sefior Ministro, mencionado en las literales a y b.

Apoyé en los procedimientos de archivo de toda la correspondencia que
ingresan y egresa en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion.

Apoyé archivando los oficios y copias enviadas, mencionado en las literales a, b y
d.

Apoyé en la recepcién de llamadas y documentos que ingresan a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.

Apoyé en atender las llamadas telefonicas que ingresaron a la unidad, durante el
mes de Mayo..

Oficio No. DAJ/LAB-412-2024/VAMP/evlg de fecha 10/05/2024 ( Direccion de
Asesoria Juridica )

Nota de Traslado DS-1425-2024/APM/hdxc de fecha 14/05/2024 ( Despacho
Superior )

Nota de Traslado No, 321-2024-VMAF-mfsb de fecha 31/05/2024 (Viceministerio
Administrativo Financiero )

Oficio No. MIDES-DAS-RAD-kidic-004-2024 de fecha 31/05/2024 ( DAS )



h) Y otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para la
Paz en Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes.

Con base al Nombramiento Interno No, UAFL-INT-003-2024/MACS: de fecha 29 de
abril de 2024, con el objeto de llevar a cabo, de forma urgente, la blsqueda,
ubicacion y verificacion, en los expedientes bajo resguardo de esta Unidad, del listado
del Acta 18-2015, con el fin de dar respuesta al Oficio No, 387-2024-UAFL-INT-MACS

de fecha 21 de mayq de 2024

(f)

A WY ;,-'.'-:, ;-: ; : =€
CUI 2199 42778 1601,

el Coronado Sagastume
Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MA(O
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
OZQV{OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humberto Valenzuela Mayén

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0043
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

<
Por este medio me permito presentar las actividades ~.en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyé en la elaboracién de documentos oficiales, para dar respuesta a los

b)

distintos requerimientos que ingresan al fondo de proteccion social.

e Di seguimiento a los cambios y nuevas disposiciones en los procesos
administrativos en el drea de Almacén del Fondo de Proteccidn Social del
Ministerio de Desarrollo Sacial, en la recepcion y despacho para el mes de mayo
de 2024, de los insumos del Fondo de Proteccion Social (FOPROSO) del
Ministerio de Desarrollo Social y de los diferentes programas sociales del
Viceministerio de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la revision y atencion a las diferentes solicitudes que ingresan a la
unidad de almacén de la Subdireccién Administrativa de la unidad ejecutora del
Fondo de Proteccion Social.

* Revisé y di seguimiento a las solicitudes de los de los diferentes programas
sociales del Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social, que se ingresaron el area de Almacén del Fondo de Proteccion Social del
Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de mayo de 2024.

Apoyé en la recepcién de documentos que ingresan a la unidad de almacén, de
la Subdireccion Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo del Proteccién
Social.



d)

h)

Apoyé en el seguimiento a los expedientes administrativos para el area de
Almacén del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social que
ingresaron durante el mes de mayo 2024, para su recepcion y resguardo
adecuado, asi como su respectiva identificacion por parte de los programas
sociales del Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social en dicha area.

Asesore y Apoyé en los despachos de insumos en los diferentes Programas
Sociales.

Di seguimiento a los despachos de los diferentes insumos en el area de
Almacen del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social,
durante el mes mayo de 2024. de los diferentes programas sociales del
Viceministerio de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoye en Ia elaboracién de solicitudes de compras segtin se requiera.

Apoyé y di seguimiento a las diferentes solicitudes de compras que se realizaron
durante el mes de mayo de 2024. de los diferentes programas sociales del
Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social, asi como
las del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la elaboracion de tarjetas kardex.

Apoye en la elaboracién de las diferentes tarjetas de kardex que se realizaron
durante el mes de mayo de 2024. en el area de Almacén del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la elaboracién de inventario de almacén.

Apoye en la realizacion de dos inventarios durante el mes de mayo de 2024. uno
fue parcial y el otro lo fue general, de los insumos que se resguardan en el area
de Almacén del Fondo de Proteccién Social (FOPROSO) del Ministerio de
Desarrollo Social, de los insumos que pertenecen a los diferentes programas
sociales del Viceministerio de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo
Social.

Asesoré y Apoyé en la colocacion y orden l6gico de insumos requeridos por fos
diferentes Programas Sociales.



)

(f)

Di seguimiento al adecuado control interno, asi como su respectiva identificacion
de los insumos que se recibieron y se despacharon durante el mes de mayo de
2024, que fueron adquiridos por los programas sociales del Viceministerio de
Protecciéon Social del Ministerio de Desarrolio Social, asi como de! Fondo de
Proteccién Social (FOPROSO), del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el control del archivo documental de los expedientes que ingresan a la
unidad de Almaceén, de la unidad administrativa de la unidad ejecutora del Fondo
de Proteccion Social

Colabore en el seguimiento a la ejecucion del proceso de digitalizacion general
de los expedientes de respaldos de todos los ingresos y egresos de insumos del
area de Almacén del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo
Social, los cuales ya se encuentran resguardados (archivo), asi como también la
documentaciéon administrativa del area de Almacén del Fondo de Proteccion
Social del Ministerio de Desarrollo Social, (Control de Kardex, Actas de
Despachos, Formularios 1H, Oficios enviados y recibidos), dicha clasificacion
quedo en el orden de afio, mes, dia. Durante el mes de mayo de 2024.

Apoye en otras actividades que se requieran en la unidad ejecutora del Fondo
de Proteccion Social y las que el ministerio consideré pertinentes.

Di apoyo a la Subdireccion Administrativa de la Unidad Ejecutora 202 (Foproso),
del Ministerio de Desarrollo Social en las gestiones administrativas requeridas
por ellos en temas administrativos y relacionados con el Almacén para su buena
ejecucion y desempefio de dicha unidad.

/. ..._/ = -______
Carlos H rto Valenzuela Mayén

CUI 3074-49564-0602

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Vo.Bo. CUI 1607-34592-0901

Tng. Trick Estuardo Chum Esculz
DIRTDIIN IS

FONDO DE #ROTEL TN )

MINISTERIO DE DESARRL..T 0
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES~ DE -MAYO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Qtras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batre§ Chacén
Namero de contrato: MIDES-29}244029;0044

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé brindando soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la
Secretaria General:

» Acuerdo Ministerial nimero DS-26-2024 de fecha ocho de mayo de dos mil
veinticuatro, por medio del cual se aprobé el Manual de Organizacion y
Funciones de Secretaria General, Primera Versidon del Ministerio de
Desarrollo Social.

Apoyé en unidad de asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria
General:

> Resolucion Ministerial nimero DS-50-2024 de fecha veintisiete de mayo de
dos mil veinticuatro, por medio de la cual se aprobé la Segunda Modificacién
a la Programacion Anual de Compras -PAC- 2024, de la Unidad Ejecutora
203 del Fondo de Desarrollo Social, adscrito al Ministerio de Desarrolio
Social.

Apoye en la elaboracion de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacién por parte de la Autoridad Superior:

> Acuerdo Ministerial nimero DS-27-2024 de fecha catorce de mayo de dos mil
veinticuatro, por medio del cual se designé a los Servidores Publicos que
fungiran como miembros suplentes de los miembros titulares del Comité
Tecnico del Fideicomiso Fondo de Proteccién Social.

Apoyé en el andlisis de expedientes administrativos que ingresaron a la
Secretaria General, con la finalidad de determinar si es procedente la
elaboracion de Resolucién o Acuerdo Ministerial:

> Resolucion Ministerial nimero DS-54-2024 de fecha veintinueve de mayo de
dos mil veinticuatro, por medio de la cual se aprobd la Modificacién
Presupuestaria tipo INTRA 2, por la cantidad de Q.139,124,744.00, solicitada
por la Unidad Ejecutora 203 “Fondo de Desarrollo Social”.

Apoyé en el seguimiento a expedientes de los casos que se me asignaron, a
efecto de establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior:

» Acuerdo Ministerial nimero DS-25-2024 de fecha ocho de mayo de dos mil
veinticuatro, por medio del cual se aprobé el Manual Operativo del Programa

Social "Becas Social" Intervenciéon Beca Social Artesano Versién lll, y SU, 5

Ficha Técnica Version Ill, del Ministerio de Desarrollo Social.

1




f) Brindé apoyo en demas actividades que la Secretaria General y/o Autoridad
Superior considero pertinentes, tal como:
> Notificacion de la Resoluciéon Ministerial nimero DS-42-2024 a la Direccidn
Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas.

5//4
(f) c7/ Z ,?w//

zlson Jalrzmho Batres Chacén
- CUI 2519 18491 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Lic. Eduardo José Espaﬁa Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrelle Social

CUI 2490 67730 2001




INFORME MENSUAL DE ACTIVH{-\DES REALIZADAS EN EL MES DE MA(O POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Joél Ramos y Ramos
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0045
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024
Periodo de prestacidn del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

-~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiené lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

® Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Pblicos del Ministerio de Desarrollo social;

® Apoyeé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracidn del registro diario en la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.



f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en dptimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

(f) 2 Tﬂ_ﬂ
Elfaef Joél Ramos y Ramos
DPI 1675 13702 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Mgtr '‘tduardo Lar'trfxc'%leozsl?tc'ac{nguez
Subdirector de Servicios Generales
DPI1 1996 97078 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL'MES DETIAYO POR SERVICIOS
TECNJCOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL" EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Ledn Lobos de de Ledn
Ndmero de contrato: MIDES~2024-029-0046

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de-julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/}0271 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cu plimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba idenfficado:

a)

b)

f)

Apoyé en la revision, seguimiento y diligenciamiento de Ia documentacion y expedientes,
que se registran en la Direccién de Promocién Social;

Apoyé en la revision, seguimiento y diligenciamiento de 90 documentos y expedientes, que
se registraron en el ingreso al Registro de Control de Expedientes, en la Direccién de
Promocién Social;

Apoyé en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades propias de la Direccion de Promocién Social;

Apoyé en el procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la agenda de
actividades propias de la Direccion de Promocion Social;

Colaboré en las reuniones de actividades propias de la Direccién de Promocién Social;

Colaboré en la convocatoria para 12 reuniones sostenidas por la Direccién de Promocion
Social.

Apoyé en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos
por la Direccién de Promocién Social;

Apoyeé en la elaboracion de 91 documentos e instrumentos que fueron requeridos por la
Direccién de Promocién Social, consistentes en Notas de Traslado;

Colaboré en el seguimiento de expedientes que la Direccién de Promocién Social, recibe y
traslada, para que se cumpla con los tiempos establecidos;

Colaboré en el seguimiento de 95 expedientes que la Direccién de Promocién Social, recibié
y trasladd, para que se cumpliera con los tiempos establecidos, consistente en la
elaboracién de Oficios, fotocopias, distribucion, escaneo y resguardo para archivo;

Apoye en la organizacion y planificacién de las actividades que conlleven la
implementacion de la Estrategia Mejores Familias en coordinacién con las diferentes
unidades administrativas del Ministerio de Desarrolio Social -MIDES- y la Fundacién dg
Azlcar -FUNDAZUCAR-:




Apoye en la organizacién y planificacion de 6 actividades que conllevaron la implementacion
de la Estrategia Mejores Familias en coordinacién con las diferentes unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y la Fundacion del AzGcar -
FUNDAZUCAR-;

g) Apoye en el seguimiento a los procesos correspondientes a la implementacion de la
estrategia Mejores Famiilias;

Apoyé en el seguimiento de 10 procesos correspondientes a la implementaciéon de la
estrategia Mejores Familias, consistentes en |a elaboracion de oficios, fotocopias, escaneo
y resguardo para archivo.

h) Apoyé en otras actividades que la Direccién de Promocién Social y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Apoyé en la coordinacién de ingreso y ubicacion de Alcaldes y Representantes de
diferentes Instituciones, para la presentacion y articulacion de la Intervencion Beca social
Artesano, en las Instalaciones de MIDES.

- g4
(f) YL
Norma Wp@w@gﬂé Leon
CUT 1748 95240 0101 <

E! presente informe ha sido recibido, en cumplimigfito a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo (f)

CUI “/2658 04108'001
Licda. Renata Maria Carballo V‘ﬁlegas
DIRECTORA DE PROMOCION SOCIAL
VICEMINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES  DE MA)(Q POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista;: Miriam Coronado Liebmann
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0047
Vigencia del contrato 03 de ENERO al 31 de JULIO 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/05/2024.

Periodo de prestacién del servicio 01/05/2024 ai 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimie/nto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brinde apoyo Técnico en la gestion de solicitudes de cuotas para la ejecucion de
fondos en las distintas modalidades de pago, lileve un control auxiliar de los expedientes y
su estatus.
-Apoye en la conformacion del expediente.
b) Brinde apoyo en el seguimiento de documentos y expedientes en proceso, brinde
apoyo en la conformacion del file hasta la culminacién del proceso correspondiente
-Apoye en la elaboracién de planillas de gasto por comisiones oficiales
C) Brindé apoyo para la sistematizacién de los procesos y procedimientos financieros
correspondiente a la unidad de administracion financiera UDAF.
-Apoye en la agilizacion de los procedimientos de pago.
d) Brindé apoyo en la elaboracién de rendiciones y contormacién de expedientes para
solicitud de desembolso o liquidacion de fondo rotativo.
-Apoye en la elaboracién de expedientes y su traslado para conformacion de rendicién de fondos
e) Brindé apoyo en la actualizacién de CUR, registro, foleado, escaneado y archivo en
orden correlativo del afio 2023 y 2024

Apoye en la alimentacién de la matriz de control de pagos
f) Brindé apoyo técnico en el proceso de revisién previa, posterior y concurrente
verificando cuc los expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas y
leyes vigentes aplicables a los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica y
acreditamiento en cuenta CUR
: Apoye en el andlisis de expedientes de pago de viaticos y observancia de la normativa
vigente
g) Las que la Subdireccién de Tesoreria y el Ministerio consideren pertinentes
-Apoye en la elaboracién de conocimientos de entrega de documentos oficiales y en actividades de
archivo en general

2

1 | |(
( VI lan
o\ A0
Miriam Coronadoﬂégrpann
CUI 2301421760101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios

(0 QMN ’
Vo. Bo. MAR N%@W\( ACEFTUNO LOPEZ
CUL 2373127430115

Marvin Geovanny Aceituno Lopez\

Subdirector de Tesoreria
Ministerio de Desarrolio Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS TECNICQS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez Gémez

Numero de contrato: MIDES-2024029-002/8 -~
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de-julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2924/al 31/05//2024

Por este medio me permito presentar las actividade§/éh cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la recepcién de solicitudes de informacién publica, llevando
el archivo fisico y digital de forma cronolégica, velando por el
resguardo adecuado de las mismas.

e Apoyé en la recepcidn de solicitudes de informacién publica,
llevando el archivo fisico y digital de forma cronologica e
identificando leitz donde se resguarda de forma adecuada las
mismas, durante el mes de mayo.

b. Apoyé en la realizaciéon de resoluciones administrativas de las
solicitudes de informacién publica, verificando el cumplimiento de
plazos internos de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

° Apoyé en la realizacion de resoluciones administrativas de las
solicitudes de informacion publica; asi mismo, se verifico que el plazo
de cada una de ellas, se cumpliera dentro de los 10 dias habiles
establecidos por la ley, durante el mes de mayo.

c. Colaboré en la solicitud, abastecimiento y resguardo de insumos y
materiales necesarios, para el desarrolio de los procesos de la Unidad
de Informacién Publica.

e Colaboré en la realizacién de la solicitud de insumos y abastecimiento
de materiales necesarios para el desarrollo de los procesos de la
Unidad de Informacién Publica, asi como su debido resguardo en los



muebles designados para su almacenamiento, durante el mes de
mayo.

d. Apoyé en la atencién de usuarios que presentaron solicitudes,
seguimientos, quejas o que requirieron algun servicio a través de
llamadas telefénicas que ingresaron al nimero institucional del
Ministerio de Desarrollo Social.

° Atendi llamadas telefénicas, en la cual solicitaban informacién en
relacion a otros asuntos de competencia de la Unidad de Informacion
Publica, durante el mes de mayo.

e Atendi llamadas telefénicas en relacion al Programa establecido en
la Ley Temporal de Desarrollo Integral durante el mes de mayo.

e Atendi lamadas telefénicas en relacidén a informacién requerida de
los programas sociales, durante el mes de mayo.

o Atendi llamadas telefénicas, en donde solicitaban informacion con
competencia a la Unidad de Informacién Pdblica, asi como de otras
unidades administrativas brindando informacién necesaria para su
buena resolucion.

e. Apoyé en el diligenciamiento ante las unidades administrativas del
Ministerio, referente la correspondencia que ingreso y egreso en la
Unidad de Informacién Publica.

e Apoyé en el diligenciamiento de la correspondencia que ingreso y
egreso en la Unidad de Informacion Pdblica por parte de las
diferentes unidades administrativas del Ministerio, las cuales daban
respuestas a las solicitudes realizadas por los ciudadanos, durante el
mes de mayo.

f. Colaboré en el registro del archivo fisico y digital de la
correspondencia que ingreso y egreso en Unidad de Informacién
Puablica, respuestas de solicitudes de informacién publica y
requerimientos realizados por diversas instituciones publicas, velando
por su correcto resguardo.

e Colaboré en el registro del archivo fisico y digital de la
correspondencia que ingreso y egreso en la Unidad de Informacion
Publica, respuestas de solicitudes de informacién publica vy



requerimientos realizados por diversas instituciones publicas,
velando por su correcto resguardo, durante el mes de mayo.

d. Apoyé en el seguimiento de reuniones en relacion a la Simplificacion
de Tramites en el Ministerio de Desarrollo Social.

e Durante el 01 al 31 de mayo del presente afio, no hubieron reuniones
relacionadas a la Simplificacion de Tramites en el Ministerio de
Desarrollo Social.

h. Apoyé en el seguimiento de los requerimientos realizados por la
Procuraduria General de la Nacién y la Contraloria General de
Cuentas.

e Durante el 01 al 31 de mayo del presente afio, no hubieron
requerimientos realizados por la Procuraduria General de la Nacion y
la Contraloria General de Cuentas.

i. Apoyé en la elaboracion de oficios, circulares, solicitudes y correos
electronicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de
este Ministerio, segiin le fue requerido.

* Apoyé en la elaboracion de oficios, circulares, solicitudes y correos
electronicos, dirigidos a las diferentes unidades administrativas de
este Ministerio, durante el mes de mayo.

Jj- Otras actividades que Informacién Piblica y el Ministerio consideraron
pertinentes.

e Apoyé en la redaccién de oficios, asi como el diligenciamiento
correspondiente, de solicitudes de Informacion Publica, y de otros
asuntos competencia de la Direccion de Informacion Publica, durante
el mes de mayo.

e Apoyé en la recepcion de oficios de respuestas de las diferentes
unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante
el mes de mayo.

e Apoyé en dar seguimiento a las otras solicitudes realizadas en
relacion a la competencia administrativa de la Unidad de Informacién
Publica, durante el mes de mayo.

e Apoyé en el registro de documentacion recibida por parte de la
Unidad de Informacion Publica, de las diferentes unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de
mayo.



(f)

° Apoyé a la Directora de la Unidad, asi como a los asesores

especializados a escanear documentos, remitir documentos,
relacionados a solicitudes de Informacién Publica y cualquier otro
asunto en relacién a la competencia de Informacién Publica, durante
el mes de mayo.

Apoyé en escanear oficios y documentos en relacién a los asuntos
de competencia de la Unidad de Informacion Publica, durante el
mes de mayo.

Apoyé en la entrega de documentacion a las diferentes Direcciones

Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante el mes de
mayo.

Shirleii Johanna Juarez Gomez e
CUI 3749 31437 0101 <

7"

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

)

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAC"!_/DE ACTIVIDADES REALIZADAS/EN EL ME)S/DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e
Nombres y Apellidos del Contratista: Cindy Adelina Melgar Marroquin

Numero de contrato: MIDES-2024-02'9§)O49/
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 dem/ayg de 2024
Periodo de prestacion de servicio: 01/05/2024 al 31/05/2624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria
General.

» Brindé apoyo técnico por instrucciones de la Secretaria General al personal
de diferentes areas del Ministerio de Desarrollo Social, en cuanto a resolver
consultas sobre procesos administrativos de esta Secretaria de manera
presencial y via telefénica.

b) Apoyé en la implementacion, organizacién y seguimiento de los procesos
administrativos a cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo
Social.

> Apoyé dando seguimiento a los procesos administrativos, a través de la
recepcion, ingreso, y asignacion de expedientes administrativos de
Secretaria General.

> Apoyé dando seguimiento al control de los correlativos de ndmeros de
Acuerdos y  Resoluciones Ministeriales, Oficios  Providencias,
Conocimientos, Convenios suscritos por el Ministerio de Desarrollo Social.

> Apoyé en el control de los archivos fisicos y digitales de Acuerdos y
Resoluciones  Ministeriales, Oficios, Providencias, Conocimientos,
Convenios suscritos por el Ministerio y correspondencia interna y externa.

> Apoyé en la redaccion de documentos en seguimiento a procesos
administrativos de la Secretaria General.

OFICIOS

> Oficio No. SG-094-2024/EJEU/camm de fecha 13 de mayo de 2024, dirigido
a la Direccién de Auditoria Interna.

> Oficio No. SG-095-2024/EJEU/camm de fecha 13 de mayo de 2024, dirigido
a la Direccién de Auditoria Interna.

> Oficio No. SG-096-2024/EJEU/camm de fecha 13 de mayo de 2024, dirigido
a la Direccién Administrativa.

> Oficio No. SG-097-2024/EJEU/camm de fecha 13 de mayo de 2024, dirigido
a la Directora de Informacién Publica.




d)

Oficio No. SG-098-2024/EJEU/camm de fecha 13 de mayo 2024, dirigido a
la Directora de Planificacién y Programacion.

Oficio No. SG-100-2024/EJEU/camm de fecha 13 de mayo de 2024, dirigido
a la Directora Administrativa.

Oficio No. SG-101-2024/EJEU/camm de fecha 14 de mayo de 2024, dirigido
a la Directora de Informacion Publica.

Oficio No. SG-102-2024/EJEU/camm de fecha 14 de mayo de 2024, dirigido
a la Directora de Informacién Publica.

Oficio No. SG-103-2024/EJEU/camm de fecha 14 de mayo de 2024, dirigido
a la Directora de Planificacion y Programacion.

Oficio No. SG-104-2024/EJEU/camm de fecha 16 de mayo de 2024, dirigido
a la Directora de Planificacion y Programacion.

Oficio No. SG-105-2024/EJEU/camm de fecha 16 de mayo de 2024, dirigido
a la Directora de Informacién Publica.

Oficio No. SG-110-2024/EJEU/camm de fecha 30 de mayo de 2024, dirigido
a la Directora de Informacién Publica.

Oficio No. SG-111-2024/EJEU/camm de fecha 31 de mayo de 2024, dirigido
a la Directora de Asesoria Juridica.

vV V V ¥V VY V¥V V V V

Apoye en la elaboracion de Cédulas de notificacién, internas y externas de
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias
involucradas.

> No realicé esta actividad durante este mes.

Brindé apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto
de establecer que cumpla con las disposiciones superiores.

» Brindé apoyo signando nimeros de Acuerdos Ministeriales, emitidos en este
mes.

> Brinde apoyo asignando nimeros de Resoluciones, emitidas en este mes.

»> Brindé apoyo asignando nimeros de oficios y providencias emitidos en este
mes.

Apoyé en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en
Acuerdos o Resoluciones que se emitan.

> No realicé esta actividad durante este mes.
Apoyé en la procuracién de las actividades asignadas a Secretaria General.
> Apoyé en la entrega de documentos, en seguimiento a procesos
administrativos de la Secretaria General.

> Apoyé en la entrega de documentos, en seguimiento a procesos
administrativos del Gabinete Especifico de Desarrollo Social ~GEDS-.




g) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideraron
pertinentes.

> Redacté correos electrénicos.

> Apoye en recepcion de diferentes documentos del GEDS. ,

> Apoye en el control de asistencia en la Segunda reunién extraordinaria del
Gabinete Especifico de Desarrollo Social.

> Apoyé en dar seguimiento a temas indicados por el sefior Secretario

General.

\/Ixmsteno de Delsarrollo Social

DPI 2490 67730 2001




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES /DE/MA,YO/POR SERVICIOS
TECNICOS,CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029/“6tras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Giovanni Roldan Garoz
Numero de Contrato: MIDES-ZO’ZL;-OZB-OOSO/ ’
Vigencia del Contrato: 03 de Enero al 31‘d/é julio 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 31’(1e Mayo de 2024
Periodo de prestacion de servicio: 01/05#2’624 al 31/05//2061
’///

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

d)

Apoyé en los registros de actualizacién de ficha y contratacién en el Sistema Guatendminas del
personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones.
* Apoyé, en la actualizacién y creacién de fichas en el sistema Guatenominas
correspondientes al mes de mayo, del personal bajo el renglén 021

Brindé apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de nédminas de pago de salarios,
bonos y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011,
021, 022, 029 y 036.

Revisién de documentos de soporte para pago de némina (informe y factura), del renglén 029,
correspondientes al pago del mes de Mayo.

Apoyé en la revisiéon de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la Subdireccién de
Ndminas y Salarios.

Apoyé en la revisién y aplicacién de descuentos y levantamientos de embargos de los diferentes
renglones. Asi como también dar respuesta a las solicitudes hechas a esta subdireccién por los
Juzgados.

Apoyé en la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por
reinstalacion y ordinario laboral.

Elaboré providencias y érdenes de compra, para el pago de prestaciones laborales de la Unidad
Ejecutora 202 y 201.



e) Colaboré en la elaboracién de célculos de prestaciones laborales y sentencia judiciales por
reinstalacion y ordinario laboral.
s Elaboré calculos de sentencias judiciales por reinstalaciones correspondientes al renglén 021.

f)  Brindé apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de néminas adicionales para el
pago de prestaciones laborales de ex servidores del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones
011, 021y 022.

* Brindé apoyo en el proceso de ejecucién de néminas adicionales para el pago de prestaciones
labores de ex servidores, mismos que corresponden al renglén 021.

g} Colaboré en la digitalizacién de expedientes de contratacion, prestaciones laborales y sentencias
judiciales, seguin sea requerido.
® Apoyé en [a digitalizacién de expedientes de contratacién 021.

h) Apoyé en el traslado de expedientes del personal contratado, para su correspondiente resguardo.

* Apoyé en el traslado de expedientes del personal 021 a la subdireccién de administracién de
personal, para su debido resguardo.

i) Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social consideren
pertinentes.

* Elaboré Oficios en respuesta de los diferentes requerimientos solicitados a esta Subdireccidn.

e Elaboré célculos de Prestaciones Laborales, para su respectivo pago.

¢ Elaboré Providencias y Ordenes de Compra para el pago de prestaciones laborales.

e Elaboré Finiquitos laborales, de los ex servidores de este Ministerio.

* Realice 5 Notificaciones a ex funcionarios de este Ministerio los cuales tienen pendiente el pago
de reintegro, dichas notificaciones se realizaron en los departamentos y Baja y Alta Verapaz.

(f)

Mario Giovanni Roldén Garoz

DP| 1786 34697 0102

El Presente informe ha sido recibido, en cumpltmmnto a lo que establece el contrato administrativo suscrito

‘|\
con el prestador de servicios. e
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE/MA/YO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ Miguel Gregorio Cojti Per

Namero de contrato: MIDES-2024-029-0051 P
Vigencia del contrato: 03 de Enero-al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de Mayo de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades eh cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la instalacion y configuracion de equipo de cémputo.

e Apoyé en la instalacién y configuracién de equipo de cémputo en la
Subdireccién de Becas Educacién Media, Subdireccién de Becas
Educacion Superior, Direccion de Asistencia Social, Departamental (22),
Subdireccion de Evaluacién Social.

e Apoye en la configuracién de Usuario en los equipos de la Subdireccion de
Aplicacion de Personal, Departamental (22), Direccion de Coordinacion y
Organizacién, Direccidn de Asistencia Social

e Apoye en la configuracion de Carpeta Compartida en los equipos de la
Subdireccion de Becas Educacion Media, Direccion de Asistencia Social.

b) Apoyeé en la instalacion y configuracién de software.

» Apoye en la instalacion de la aplicacion PDF 24 en la Direccién Financiera.
c) Colaboré en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de los equipos
de computo.

e Colaboré en la ejecucién del plan de mantenimiento preventivo de los
equipos de la Sede Central del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoye en la instalacion fisica de puntos de conexion a la red del Ministerio.

e Apoye en la instalacion fisica de puntos de conexion a la red del Ministerio
en la Subdireccion de Aplicacién de Personal, Direccién de Asesoria
Juridica, Subdireccion de Administracion de Personal.

e) Apoye en atender fallas en los equipos de coémputo.

e Apoyé en atender falla de correo electronico en la Subdireccién de
Capacitacion Productiva, Subdireccién de Compras, Subdireccion de
Capacitacion y Desarrollo, Direccion de Planificacion y Programacion,
Direccion de Asistencia Social, Direccién de Promocién Social, Vice



despacho de Politica, Planificacion y Evaluacién, Direccion de Asesoria
Juridica.

e Apoyé en atender falla de ingreso al equipo en la Subdireccién de Bolsa de

Alimentos, Fondo de Proteccién Social, Subdireccion Departamental (22).
f) Apoyé en la instalacién y configuracion de escaner e impresoras.

e Apoyé en la instalacion y configuracién de impresora en la Subdirecciéon de
Evaluacion Social, Direccién de Asistencia Social, Subdireccion de Becas
Educacién Superior.

g) Apoyé en realizar dictamenes técnicos.

e Apoyeé en la realizaciéon de dictamen técnico para baja de impresora en la
Subdireccion de Aimaceén.

o Apoyé en la realizacion de dictamen técnico para baja de equipo de
computo en la Subdirecciéon de Almacén, Direccion de Monitoreo y
Evaluacion.

e Apoye en la realizacién de dictamen técnico para baja de Dispositivos UPS
en la Subdireccién de Almacén.

h) Apoyé en la entrega de documentacion en las diferentes direcciones.

o No se requirieron actividades.

i) Apoye en escanear y archivar documentos.

e No se requirieron actividades.

j) Apoyé otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la Direccién
de Informatica han considerado pertinentes.

e Apoye en la realizacién de Backup en la Subdirecciéon de Familias Seguras,
Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo, Subdireccién de Servicios
Generales, Direccién de Asistencia Social.

e Apoyé en la recepcion de estaciones de trabajo, equipo portatil, impresoras
en la Bodega 202 en el km. 22.5 carretera a El Salvador.

Miguel Gregorio Cojti Per
DPI 2161 58311 0407




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

. Gt ar?ﬁ@be o Carbonell Ordoriez
Fréetorde Informatica
Jiris rig/de Desarrollo Social

Vo.Bo. b ,
Ing. César-Humbertb Carbonell Ordofez
Director Informatica
DPI: 2296 18626 0101
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INFORME MENSUAL"DE ACTIVIDADES REALIZADAS ENEL MES Q/E/MAYO POR SERVICIQS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina Estrada/R{mirez de Arriaza
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0052

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31-de julio 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala 311/,05/2024 P

Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2924 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyé en el seguimiento a expedientes de los casos que se me asignaron, en cumplimiento
con lo ordenado por la Autoridad Superior:

RESOLUCIONES

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado a la Resolucién Ministerial No. DS-42-
2024, de fecha dos de mayo del afio dos mil veinticuatro, del Ministro de Desarrollo Social, por
medio de la cual se aprueba la Modificacién Presupuestaria tipo INTRA 2, solicitada por la
Unidad Ejecutora 202 " Fondo de Proteccién Social” del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado a la Resolucién Ministerial No. DS-47-
2024, de fecha veinticuatro de mayo del afio dos mil veinticuatro, del Ministro de Desarrollo
Social, por medio de la cual se aprueba la Modificacién Presupuestaria tipo INTRA 2, solicitada
por la Unidad Ejecutora 203 "Fondo de Desarrollo Social".

ACUERDOS

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado al Acuerdo Ministerial No. DS-24-2024,
de fecha dos de mayo del afio dos mil veinticuatro, del Ministro de Desarrollo Social, por
medio de la cual se aprueban los LINEAMIENTOS DE LA INTERVENCION "BONO NUTRICION",
VERSION .

Apoyé en el seguimiento del expediente relacionado al Acuerdo Ministerial No. DS-28-2024,
de fecha veintid6s de mayo del afio dos mil veinticuatro, del Ministro de Desarrollo Social, por
medio del cual se Reforma el Acuerdo Ministerial No. 03-2012 de fecha siete de mayo de dos
mil doce.

Brindé Apoyo en el anilisis de expedientes administrativos que ingresaron a la Secretaria
General, para determinar si es procedente la elaboracion de Resolucién o Acuerdo
Ministerial:

RESOLUCIONES

Resolucién Ministerial No. DS-42-2024, de fecha dos de mayo del afio dos mil veinticuatro, del
Ministra de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba la Modificacién Presupuestaria
tipo INTRA 2, solicitada por la Unidad Ejecutora 202 " Fondo de Proteccién Social" del
Ministerio de Desarrollo Social.

Resolucién Ministerial No. DS-47-2024, de fecha veinticuatro de mayo del afio dos mil
veinticuatro, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueba la Modificaciéon
Presupuestaria tipo INTRA 2, solicitada por la Unidad Ejecutora 203 "Fondo de Desarrollo
Social".




c)

d)

e)

ACUERDOS

Acuerdo Ministerial No. DS-24-2024, de fecha dos de mayo del afio dos mil veinticuatro, del
Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se aprueban los LINEAMIENTOS DE LA
INTERVENCION "BONO NUTRICION", VERSION I.

Acuerdo Ministerial No. DS-28-2024, de fecha veintidés de mayo del afio dos mil veinticuatro,
del Ministro de Desarrollo Social, por medio del cual se Reforma el Acuerdo Ministerial No. 03-
2012 de fecha siete de mayo de dos mil doce.

Apoyé en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién
por parte de la Autoridad Superior;

RESOLUCIONES

Apoye en la elaboracién del Proyecto de Resolucién Ministerial No. DS-42-2024, de fecha dos
de mayo del afio dos mil veinticuatro, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se
aprueba la Modificacién Presupuestaria tipo INTRA 2, solicitada por la Unidad Ejecutora 202 "
Fondo de Proteccién Social” del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la elaboracién del Proyecto de Resolucién Ministerial No. DS-47-2024, de fecha
veinticuatro de mayo del afio dos mil veinticuatro, del Ministro de Desarrollo Social, por medio
de la cual se aprueba la Modificacién Presupuestaria tipo INTRA 2, solicitada por la Unidad
Ejecutora 203 "Fondo de Desarrollo Social”.

ACUERDOS

Apoyé en la elaboracién del Proyecto de Acuerdo Ministerial No. DS§-24-2024, de fecha dos de
mayo del afio dos mil veinticuatro, del Ministro de Desarrollo Social, por medio de la cual se
aprueban los LINEAMIENTOS DE LA INTERVENCION "BONO NUTRICI()N", VERSION 1.

Apoyé en la elaboracién del Proyecto de Acuerdo Ministerial No. DS-28-2024, de fecha
veintidés de mayo del afio dos mil veinticuatro, del Ministro de Desarrollo Social, por medio
del cual se Reforma el Acuerdo Ministerial No. 03-2012 de fecha siete de mayo de dos mil
doce.

Apoyé en la elaboracién de Cédulas de notificacién, internas y externas de Resoluciones y
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

V' Elaboré tres (02) cédulas de notificacién de Resolucién Ministerial.

v' Elaboré tres (02) cédulas de notificacién de Acuerdo Ministerial.

Brindé apoyo en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitieron;

RESOLUCIONES

Notifiqué Resolucién Ministerial No. DS-42-2024, de fecha dos de mayo del afio dos mil
veinticuatro.

Notifiqué Resolucién Ministerial No. DS-47-2024, de fecha veinticuatro de mayo del afio dos
mil veinticuatro.

ACUERDOS

Notifiqgué Acuerdo Ministerial No. DS-24-2024, de fecha dos de mayo del afio dos mil
veinticuatro.

Notifiqué Acuerdo Ministerial No. DS-28-2024, de fecha veintidés de mayo del afio dos mil
veinticuatro.




f) Brindé apoyo en el seguimiento a los casos que me fueron asignados, a efecto de establecer
que se cumpla con las disposiciones superiores;
En el presente mes no brindé apoyo en esta actividad.

g) Brindé apoyo en demds actividades que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior
consideraron pertinentes.

» Apoyé en el control del archivo fisico y digital del Gabinete Especifico de Desarrollo Social
-GEDS-.

> Apoyé en el control del correlativo de oficios y providencias del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social -GEDS-.

(f)

Vivian Gep

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Lic. Eduardo José Espaiia Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2490 67730 2001



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZABAS EN EL MESDE MAYS DE 2024 ,
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL,

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria Carrera Sanchez
Ndmero de Contrato: MIDES-2024-029-0054

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo- de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arrib4 identificado:

a) Apoyé en la revisién e incorporacién de los documentos que ingresen para la
conformacion del expediente perscnal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

e Apoyé en la revision de los documentos que ingresaron para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan con los
lineamientos establecidos,

e Colaboré en la incorporacion de los documentos que ingresaron para la
conformacion del expediente personal, verificando que cumplan don los
lineamientos establecidos.

b) Apoyé en la digitalizacion de los documentos de los expedientes personales,
para facilitar la busqueda electrénica.

* Apoye en la digitalizacién de los documentos de los expedientes
personales para facilitar la busqueda electronica.

e Colaboré en el escaneo de los documentos de los expedientes personales,
para facilitar la busqueda electronica.

c) Apoyé en la revision de los expedientes que ingresen y que contengan la
documentacién requerida, segtin lineamientos establecidos.

* Apoyeé en la revisidén de los expedientes que ingresaron a la Subdireccidn
de Administracion de Personal.

» Colaboré en verificar que los expedientes contengan toda la
documentacién requerida segun lineamientos establecidos.



d) Apoyé en la revision de los documentos o expedientes requeridos, llevando
el control correspondiente.

e Apoyé en la revision de los documentos requeridos llevando el control
correspondiente.

e Colaboré en la revision de los expedientes requeridos llevando el control
correspondiente.

e) Apoyé en el seguimiento para que los documentos de los expedientes
personales, estén vigentes, notificando aquellos vencidos para Ila
actualizacién correspondiente.

o Apoyé en el seguimiento que los documentos de los expedientes
personales estén vigentes.

¢ Colaboré notificando los documentos vencidos de los expedientes

personales para que realicen la actualizacién correspondiente de los
mismos.

f) Apoyé en el registro de forma fisica y digital los expedientes del personal
activo e inactivo, resguardando seglin corresponda.

e Apoye en el registro de forma fisica de los expedientes del personal activo,
resguardando segun corresponda.

e Apoyé en el registro de forma fisica de los expedientes del personal
inactivo, resguardando segun corresponda.

e Colaboré en el registro de forma digital de los expedientes del personal
activo, resguardando segln corresponda.

e Colaboré en el registro de forma digital de los expedientes del personal
inactivo, resguardando segUln corresponda.

g) Apoyé en el seguimiento de los expedientes del personal para que se
encuentren en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares
asignados, para facilitar la ubicacion.

e Apoyé en el seguimiento de los expedientes del personal para que se
encuentren en buenas condiciones y ordenados.

e Colaboré en el resguardo en lugares asignados de los expedientes del
personal para facilitar su ubicacién.



h) Las que la subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio
consideren pertinentes.

+« Colaboré con la elaboracién de oficios de respuesta, a las diferentes
Direcciones y Subdirecciones del Ministerio de Desarrollo Social durante el
mes de mayo.

*» Apoyé en la elaboracién de asignacion de funciones temporales del
personal del Ministerio de Desarrollo Social durante el mes de mayo.

)

Lourdes Maria Cafrera__ Sanchez
DPI: 3069 48788 0602

(f)

El presente informe ha side/recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

o ——
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INFORME MENSUAL-BE ACTIABADES REALIZABAS EN EL MES"DE MATO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecer Mena
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0055

Vigencia del contrato:; 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala; 31 de mayo de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las ocﬁviyées en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyé en la revisién"de documentos administrativos y expedientes de
proyectos que se requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién:

Apoyé en la revisién de documentos que ingresan a la Unidad:

e Oficio DPROMS-364-2024/RMCV/timem

= Oficio No. SST-DI-326-2024/CETP/ac

e Oficio VMAF-VFH/ecj-412-2024
e Oficio No. DCE-SATC-DAT-212-2024
e  OFICIO No. DCE-STC-DAC-1141-2024
e Oficio: DF-SDC-129-2024/RNML
« Oficio: DF-SDC-130-2024/RNML
» Oficio: DF-SDC-131-2024/RNML
e Oficio: DF-SDC-133-2024/RNML
e Oficio: DF-SDC-134-2024/RNML
» Oficio MIDES-UIP-0568-2024/ DMCL/oacp
o Oficio: DF-SDC-137-2024/RNML
e OFICIO DAI-226-2024

* NOTA DE TRASLADO DS-1342-2024/APM/hdxc
e Oficio No. DA-387-2024-VSPU/nmgc
e AYUDA DE MEMORIA

o Oficio: DF-SDC-145-2024/RNML
e Oficio No. DA-389-2024-VSPU/nmgc

o Oficio MIDES-UIP-0597-2024/ DMCL/oacp

e  OFICIO DAI-244-2024

e Of. DE-0574-2024/CAQQ/hc

e Oficio No. SDAP-DRRHH-AFT-272-2024/ORMG/If

*  OFICIO DAI-256-2024

e Oficio: DF-SDC-156-2024/RNML

* NOTA DE TRASLADO DS-1448-2024/APM/hdxc

* Informe Circunstanciado Karl Heinz Brian Estrada Barrientos

e OFICIO DAI-EA-271-2024

» Oficio MIDES-UIP-0650-2024/DMCL/ oacp

* NOTA DE TRASLADO DS-1483-2024/APM/hdxc

* NOTA DE TRASLADO DS-1553-2024/APM/hdxc

e Oficio DA-427-2024-VSPU/maqgc



OFICIO DAI-282-2024

Oficio No. SST-DI-399-2024/SMLC/ac

Of. DE-0679-2024/CAOQ/hc

Atilio Valentin Echeverria Orellana

Oficio No. SDAP-0881-2024-MIDES/If

Oficio: DF-SDC-164-2024/RNML

Oficio No. DDF-SAS-000393-2024

Banco de Guatemala 01740

NOTA DE TRASLADO DS-1651-2024/APM/hdxc
NOTA DE TRASLADO DS-1652-2024/APM/hdxc
Oficio No. 005-2024-UAFL-BODEGA-rcf/WYIP
Oficio VAMF-VFH/mfsb-472-2024

Apoyé en la revision de documentos que egresan de la Unidad:

® ¢ @ @& ®» © ©® ©® & © ©® © ©® © © © 6 ©6 © o 6 © 6 © ©°© © © ©® e © ®© © & © © © © °

Cficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Cficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
. 341-2024-UAFL-INT-MACS/kheb
Oficio No.
Cficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.

Oficio No

Oficio No

Oficio No

331-2024-UAFL-INT-MACS/jasp-oc
332-22024-UAFL-INT-MACS/mjch
333-2024-UAFL-INT-MACS
334-2024-UAFL-INT-MACS/jasp-oc
335-2024-UAFL-INT-MACS
336-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
337-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
338-2024-UAFL-INT-MACS/mijch
339-2024-UAFL-INT-MACS/idc
340-2024-UAFL-INT-MACS/oac

342-2024-UAFL-INT-MACS/kheb
343-2024-UAFL-INT-EXT-MACS/kheb
344-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb
345-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb
346-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb
347-2024-UAFL-INT-MACS/mijch
348-204-UAFL-EXT-MACS/kheb
349-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb
352-2024-UAFL-INT-MACS/oc-mjch
363-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
354-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb

. 355-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
. 365-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.

356-2024-UAFL-INT-MACS
357-2024-UAFL-INT-MACS
362-2024-UAFL-INT-MACS/mich
363-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb
364-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb

366-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
367-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb
368-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb
369-2024-UAFL-EXT-MACS-mjch
370-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
371-2024-UAFL-INT-MACS
371A-2024-UAFL-INT-MACS
373-2024-UAFL-INT-MACS
374-2024-UAFL-INT-MACS/mijch
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Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.

375-2024-UAFL-INT-MACS
376-2024-UAFL-INT-MACS
377-2024-UAFL-INT-MACS
378-2024-UAFL-INT-MACS
379-2024-UAFL-INT-MACS
380-2024-UAFL-INT-MACS
381-2024-UAFL-INT-MACS
382-2024-UAFL-INT-MACS
383-2024-UAFL-INT-MACS
384-2024-UAFL-INT-MACS
385-2024-UAFL-INT-MACS
386-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
386A-2024-UAFL-INT-MACS
387-2024-UAFL-INT-MACS
388-2024-UAFL-INT-MACS
391-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
392-2024-UAFL-INT-LAGQ
392A-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb
395-2024-UAFL-INT-MACS
396-2024-UAFL-INT-MACS
397-2024-UAFL-INT-MACS
398-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
399-2024-UAFL-INT-MACS
400-2024-UAFL-INT-MACS/mjch
401-2024-UAFL-INT-MACS
403-2024~-UAFL-INT-MACS
404-2024-UAFL-INT-MACS
405-2024-UAFL-INT-MACS
406-2024-UAFL-INT-MACS
407-2024-UAFL-INT-MACS-mjch
410-2024-UAFL-INT-MACS

4] 1-2024-UAFL—INT—MACS/josp-mjch
412-2024-UAFL-INT-MACS
413-2024-UAFL-INT-MACS
414-2024-UFL-INT-MACS
415-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
416-2024-UAFL-INT-MACS
417-2024-UAFL-INT-MACS
418-2024-UAFL-INT-MACS
419-2024-UAFL-INT-MACS/mijch
420-2024-UAFL-INT/MACS/oc
421-2024-UAFL-INT-MACS
422-2024-UAFL-INT-MACS/mjch
424-2024-UAFL-INT-MACS
425-2024-UAFL-INT-MACS
426-2024-UAFL-INT-MACS

Apoyé en la revisién de expedientes de proyectos que ingresan o egresan

de la unidad.

Expediente de Incidente de Liquidacién de honorarios de Guillermo
Maldonado Castellanos, dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
2014-07575, promovido por Ana Beatriz Judrez Gonzdlez.



b. Brindé apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes
unidades administrativas del Ministerio;
Brindé apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes
unidades administrativas del Ministerio que se indicardn en inciso a.

c. Apoyé en la revision de Andlisis Técnicos, Juridicos y Financieros de los
expedientes de proyectos;
Apoyé la revision de andlisis de los expedientes indicados en el inciso a.

d. Apoyé en la revisién de foliacién, fotocopias y escaneo que se requieran
en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;
Apoyé en la foliacion de documentos adjuntos a los siguientes oficios:

e Oficio No. 346-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb

Oficio No. 359-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb

Oficio No. 360-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb

Oficio No. 361-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb

Oficio No. 367-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb

Oficio No. 368-2024-UAFL-EXT-MACS/kheb

Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.

375-2024-UAFL-INT-MACS
379-2024-UAFL-INT-MACS
380-2024-UAFL-INT-MACS
381-2024-UAFL-INT-MACS
385-2024-UAFL-INT-MACS
395-2024-UAFL-INT-MACS
401-2024-UAFL-INT-MACS
406-2024-UAFL-INT-MACS

Oficio No.
Oficio No.
Oficio No.

412-2024-UAFL-UAFL-INT-MACS
417-2024-UAFL-INT-MACS
422-2024-UAFL-INT-MACS/mijch

Apoyé en fotocopiado y escaneo de los oficios y/o documentos adjuntos
detallados en el inciso a.

Brindé apoyo en los procedimientos de archivo fisico y digital, de la
correspondencia recibida y enviada de acuerdo al sistema y
procedimientos establecidos para el respectivo registro;

Brindé apoyo en el archivo fisico y digital de la correspondencia recibida
de conformidad con los documentos detallados en inciso a.

Brindé apoyo en el archivo fisico y digital de la correspondencia enviada
de conformidad con lo detallado en el inciso a.

Apoyé en procesos técnicos, administrativos y secretariales;
Apoyé en procesos técnicos, administrativos y secretariales:
o Redaccion de Oficio No. 336-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
Redacciéon de Oficio No. 337-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
Redaccion de Oficio No. 353-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
Redaccion de Oficio No. 356-2024-UAFL-INT-MACS
Redaccidn de Oficio No. 366-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
Redaccion de Oficio No. 370-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm
Redaccién de Oficio No. 373-2024-UAFL-INT-MACS



Redaccidon de Oficio No. 386-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm

Redaccidn de Oficio No. 391-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm

Redaccién de Oficio No. 398-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm

Transcripciéon de Oficio No. 350-2024-UAFL-INT-MACS

Transcripcion de Oficio No. 377-2024-UAFL-INT-MACS

Transcripcion de Oficio No. 387-2024-UAFL-INT-MACS

Transcripcion de Oficio No. 388-2024-UAFL-INT-MACS

Transcripciéon de Oficio No. 399-2024-UAFL-INT-MACS

Transcripcion de Oficio No. 401-2024-UAFL-INT-MACS

Transcripciéon de Oficio No. 403-2024-UAFL-INT-MACS

Transcripciéon de Oficio No. 404-2024-UAFL-INT-MACS

Transcripcién de Oficio No. 412-2024-UAFL-INT-MACS

Transcripcién de Oficio No. 413-2024-UAFL-INT-MACS

Transcripcion de Oficio No. 415-2024-UAFL-INT-MACS/cmpm

Transcripcion de Oficio No. 417-2024-UAFL-INT-MACS

Transcripciéon de Oficio No. 418-2024-UAFL-INT-MACS

Transcripcion de Oficio No. 425-2024-UAFL-INT-MACS

Realicé tiket #14120 para asignacion de copias y/o impresiones para

Lic. Oscar Antonio Cruz Quinonez

o Redlicé tiket #14188 para revisibn de la computadora de la Licda.
Marioly Areli Coronado Sagastume

e Redlicé tiket #14236 para revision de la computadora de la Licda.
Marioly Areli Coronado Sagastume

o Redlicé tiket #14237 para asignacion de copias y/o impresiones para la
Licda. Marioly Areli Coronado Sagastume

e Atendillamadas telefénicas.

o Atendi a personas de otfras entidades.

e Atendi a personas que venian a solicitar informacidén del extinto
Fonapaz.

o Atendi a personas del Ministerio de Desarrollo Social

Apoyé en control y resguardo de los expedientes de proyectos y demds,
que ingresan y/o egresan de la Unidad;
Apoyé en el control y resguardo de los expediente indicados en el inciso a.

. Apoyé en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en las que se
requiera;
No fue requerido este servicio durante el mes.

Apoyé en el disefio, elaboracién, verificacién y mantener actualizada la
base de datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresan y
egresan de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion;

Apoyé en la verificaciéon y actudlizacion de la base de datos de
correspondencia y documentos oficiales que ingresaron y egresaron, en
esta Unidad Administrativa detallados en el inciso a.

Brindé apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacién;
Brindé apoyo en el seguimiento alos procesos y solicitudes asignados.



k. Apoyé en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos en
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;
Apoyé en la elaboracién de informes y documentos oficiales requeridos,
indicados en incisos f.

I. Brindé apoyo en la conformacién y revision de expedientes requeridos en
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién;
Brindé apoyo en la conformacién y revision de expedientes requeridos
indicados en los incisos a.

m. Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacién y el Ministerio consideren pertinentes;
Brindé apoyo con la entrega de documentos en las diferentes unidades del
Ministerio.
Redlicé reproducciones de documentos en CD, para adjuntar a varios
oficios egresados por la Unidad.
Apoyé en el control y asignacién de correlativos de oficios, memordndum
y/0 notas de traslado que egresaron de la Unidad.
Brindé apoyo en informar por correo intero, a las personas que le fueron
asignados correlativo de oficios, cuyas copias no se encuentran en 10s
archivos fisicos y digitales.

(f)

Cielo Méﬂcer M)e/

CUI2407 79185 0101

El presente informe ha sido recibido, en cum lifniento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestadot de servicios.

180"\ 22 . o
3, Marioly Areli Cotonkdo Sagasfume "S-
inador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de De~*ollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVAEIOS

TECN}OOg CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0056
Vigencia del contrato: 03 de enero alﬂ31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 demayo de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/054;.0‘2’21/ al 31/0572/024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a.

Apoyé en las capacitaciones que sean impartidas por la Subdireccién de Familias
Seguras.
Se brindé apoyo en las capacitaciones que fueron impartidas por la
Subdireccién de Familias Seguras,.

Apoyé en la elaboracién de informes que sean requeridos por el programa jévenes
protagonistas.
Apoyé en la elaboracién de los informes que fueron requeridos.

Apoye en la elaboracién y revisién de la planilla de los capacitadores.
Se apoy6 en la elaboracién y revisién de la certificacién de asistencia del
personal contratado reglén 036 de nuevo ingreso en el mes de mayo.

Apoyé en el ingreso de datos del personal de nuevo ingreso en la Subdireccién de
Familias Seguras.
Se apoy6 en ingresar los datos de forma digital del personal reglén 036 que
ingresard a la Subdireccién de Familias Seguras, asi como la recepcién de
expedientes fisicos del departamento de Guatemala y Chimaltenango.

Brinde apoyo en las comisiones que se realicen en la Subdireccién de Familias
Seguras.
Apoye en las distintas comisiones que la Subdireccién de Familias Realizd en
el mes de mayo.

Apoyé en la conformacién de expedientes del personal a contratar como
capacitadores en la Subdireccién de Familia Segura.
Apoyé en conformar los expedientes del personal que se contratara como
Capacitadores, de los departamentos de Guatemala y Chimaltenango.

Brinde apoyo en la revisién de expediente de contratacién del personal requerido
por la Subdireccion de Familias Seguras.

Se apoyo en la revisién de expedientes del personal requerido reglén

036, que la Subdireccion de Familias Seguras propuso.



h. Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideré
pertinentes.
Se apoyd en el revisién de expedientes de la Subdireccién de Familias
Seguras, elaboré documentos (oficios y otros) requeridos por la
Subdireccién de Familias Seguras. Asi como también ayude en Ila
actualizacién y digitalizacion de base de datos del personal que se
contratara dentro de la Subdireccion de Familias Seguras.

f ;\ﬁ).’d_ /O( ‘5?/
Dulce Rtﬁ:m Rosales Bc?a{
DPI 2326 01720 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

2413 68537 0101

SUBDIRECTORA DE FAMILIAS SEG ,
PROGRANASOCILJOVENES PROTHCO



INFORME MENSUAL DE é,Q’fIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO/
POR SERVICIOS TECNJEOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029/‘6tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista; LILIAN ESMERALDA VALENZUELA SIMON

Numero de contrato: MIDES- 2024-029-_0’059'
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2/0,24"al 31/05/)054

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindé apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

No fue requerido.

b) Apoyé en la elaboraciéon y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

No fue requerido.
c) Apoyé en el etiquetado de mobiliario y equipo;
No fue requerido.

d) Apoye en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;
No fue requerido.

e) Apoyé en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y-equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;
No fue requerido.

f) Apoyé en la elaboracién de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Apoyé al Subdirector de Inventarios a ordenar informes y a entregarlos a
donde correspondian.

g) Brindé apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;

No fue requerido.

h) Apoye en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

No fue requerido.

() Brindé apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las
Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;



No fue requerido.
j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideraron
pertinentes.

o

d.
e.
f.

g.

(f)

a. Elaboré oficios requeridos por el subdirector de inventarios.
b.

Entregué oficios en las diferentes areas del Ministerio de Desarrollo
Social.

Escanié oficios enviados y recibidos de las diferentes areas del
Ministerio de Desarrollo Social.

Ordeneé el archivo de los oficios enviados y recibidos.

Ordené circulares e informes en el archivo.

Ordené y entregué informes apoyando al Subdirector de Inventarios.
Folié documentos.

3ra

Lilian Esther:

Ga Valenzuela Simén

CUI 1666600350101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

o Cian Julidn
) cyaniopetOp e \WWVENTARIOS

Victor Noe Guzman Julian
CUI 1993 69658 2009



INFORME‘MENSUJ‘LL/DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS,-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, DEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria Fernanda Sagastume Barrientos de
Gonzalez _ .
NUmero de Contrato: MIDES-2024-029-0060
Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31/05/2024 -
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024~
v
e

/

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Brindé apoyo en el seguimiento a los expedientes y documentos que ingresaron al Viceministerio
Administrativo y Financiero;

* Brindé apoyo en el seguimiento a los expedientes y documentos que ingresaron al Viceministerio
Administrativo y Financiero,

b. Apoyé en la elaboracion de documentos oficiales, para dar seguimiento a los requerimientos y expedientes
que ingresaron al Viceministerio Administrativo y Financiero;

° Apoyé en la elaboracion de documentos oficiales, para dar seguimiento a los requerimientos y
expedientes que ingresaron al Viceministerio Administrativo y Financiero,

DOCUMENTOS |

NO. DOCUMENTO R
1 MEMORANDUM 0
2 | NOMBRAMIENTO DE COMISIONES 0
3 NOMBRAMIENTOS 0
4 NOTAS DE TRASLADO 154
5 OFICIO CIRCULAR 1
6 OFICIOS 90
7 PROVIDENCIAS
8 RESOLUCIONES
9 | RESOLUCIONES ARRENDAMIENTOS

| TOTAL: 266

€. Apoyé en la atencion a llamadas telefonicas;
* Apoyé en la atencién a llamadas telefonicas,
d. Apoyé en el seguimiento a la agenda de actividades del Viceministro Administrativo y Financiero;

* Apoyé en el seguimiento a la agenda de actividades del Viceministro Administrativo y Finaaeg




e. Apoyé en organizar y mantener actualizado el sistema de control de archivos;
e Apoyé en organizar y mantener actualizado el sistema de control de archivos,
f. Oftras actividades que el Viceministerio y el Ministerio considerd oportunas.

e No fueron requeridas otras actividades.

> ‘-\
hY

x Y/
MARIA F‘ERNAN SA@ASTUEE‘B/ARRIENTOS DE GONZALEZ
DPI: 2273 05507 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
por el prestador de servicios.

/ppf' 2389 8¢
”Vllma Femandez Hermandez
ic mlmslra /Administrai tiva y Financiera
IM’mstenn de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MA‘Y(POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 _“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL’T/EMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Paredes
Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-0061. —
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024a/l31/05/2924//

Por este medio me permito presentar las actividades en cumpllm(;eyo/a lo establecido en las
cléusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

¢ Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el Ministerio
de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

* Setrasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en diferentes partes
de Guatemala. -

Apoyé en la planificacién y disefio de rutas para el traslado-de empleados y funcionarios
Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

® Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las autoridades
del Ministerio. .

Apoyé en mantener limpio interno y externamente el vehiculo asignado para atender
comisiones.

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.
Apoyé en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones,

® Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildmetros
recorridos.

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias.

 Llevé registro elaborando el debido control e informe sobre el funcionamiento
mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se encuentre en optimas
condiciones, para las actividades programadas.



g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio consideran
pertinentes.

* Apoyéenlabodega dezona 10y zona 13 en el ingreso y egreso de vehiculo con placas
oficiales del Ministerio.

(f.) y

Elrr/er Anib{Mor les Paredes
CUI 1695 49941 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

“' L-_"-.ﬂ «.___ '# } ¢
Mgtr. Echuardo Martinez Rodrigue2
Subdirector de Servicios Generales = e

Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 1996 97078 0101



e _ /- % g
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MA'Y6 2024 POR SERVICIOS TECNICOS/
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029;"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,

EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL P
Nombres y apellidos del contratista: Adriana Isadora Hoffman Morales
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0064

Vigencia del contrato: Del 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024
Periodo de prestacion de servicio: del 01/05/2024 al 31/05/2024

e
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento_afo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la atencion al piblico en general, que solicita informacion del Ministerio.
*  Apoyé en la atencion de funcionarios de otras entidades que venian a reuniones en Despacho
Superior, Vicedespachos, Direcciones y otras unidades dentro del Ministerio
Seorientd al publico que ingresaba al edificio para alguna diligencia

b)  Apoyé en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

*  Apoyé en recibir y trasladar alguna correspondencia y paqueteria al personal autorizado del
Ministerio de Desarrollo Social,

c) Apoyé en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio.
*  Apoye realizando visitas a distintas unidades dentro del Ministerio para actualizar las extensiones
telefonicas debido a que no todas responden; asi como a la actualizacién por cambio de autoridades.

d) Colaboré con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y extension
»  Colaboré con el reporte de deficiencias para la obtencion de la actualizacion del directorio

e) Colaboré con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios Generales
Colaboré en la atencion de llamadas y visitantes del Ministerio de Desarrollo Social

f)  Apoyé en atender llamadas entrantes y salientes

*  Apoyé en la atencion de llamadas con relacion a los diversos programas que estan a cargo del
Ministerio de Desarrollo Social.

g) Apoyé en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante.
*  Apoyé en la entrega de gafetes y documentos de identificacion de visitantes al Ministerio de
Desarrollo Social.

h)  Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

f:__Chebtiame,
Adriana IsaddraHoffman Morales
Cul 3651-59263—010l L

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito por el prestador de servicios.

o3’ o b
dvardoMartirez Rodriguez
CUI 1996970720101
Mgtr. Eduardo Martinez Rodrfguez
Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social



P .
INFORME MENS}H-\L/DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MESGE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal'{emporal", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rene Vitalino Lépez Lépez/
Numero de contrato: MIDES-20'2/4-Q;9-006:/51/
Vigencia del contrato: 03 enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

e)

f)

Apoye en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

* Colabore en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

° Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

® Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyeé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracién del registro diario en la biticora de comisiones;

* Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kilémetros
recorridos.

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

* Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecénico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en optimas condiciones, para las actividades programadas.



g) Otras actividades que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

(f)

=t
Rene@'i}a/I}n \';‘_"B‘*é Lépez
DPI 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Subdirector de Servicios Generales

DPI 1996 97078 0101
Mgtr. Eduardo Martinez Rodriguez

Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIV@\DES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan de Ledn Lépez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0066

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05'/2/024

,//
,//
~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de Ia Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

® Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kilémetros
recorridos.



f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecéanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en éptimas condiciones, para las actividades programadas.

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales vy el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

Juan de Léon Lépez
DPI 1778 20667 1502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Mgtr Eduardo Martinez Rodrig z@'ﬂﬁﬁﬁ“‘ :
Subdirector de Servicios Generales,, °
DPI 1996 97078 0101 -

e



INFORME MENSUAL DE AE‘I"IVIDADES Q?EALIZﬁDAS EN EL MES DE MK%)
S

DE 2024 POR SERVICIOS TECNIC

CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029, *OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Diana Rocio Ariza Morale(

Nimero de Contrato: MIDES-2024-029<0070
Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades@ cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

Brindé apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que fue requerido.

e Apoye en la actualizacion de bitacora de ingreso y egreso de documentos
de la Direccién de Disefio y Normatividad.
e Apoye en la creacion de bitacora de manuales.

Apoyé a la Direccion de Disefio y Normatividad en la recepcion de
documentos que ingresaron en las diferentes unidades administrativas.

e Apoyé en la recepcion de documentos cubriendo turnos con la asistente
de la Direccion de Disefio y Normatividad.

c) Apoye en la elaboracion de informes, documentos, opiniones vy cualquier

d)

otro documento que fue requerido.

e Apoyé en la conformacién del expediente relacionado a los Lineamientos
de la Intervencion Bono Nutricion

e Apoyé en la conformacion del expediente relacionado al Manual
Operativo version IX y Ficha Técnica version V del Programa Social
Comedor Social

e Apoyé en la elaboraciéon de la Memoria de Labores Cuatrimestral de la
Direccion de Disefio y Normatividad

Brinde apoyo a los requerimientos que ingresaron a la Direccion de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos vy
coordinaciones con los actores involucrados para la obtenciéon de insumos e
informacién y documentos relacionados.



e Brinde apoyo en el seguimiento del requerimiento para elaboracion de un
perfil de proyecto que aborde varios temas, revisién de ficha de evaluacion,
mejora de procesos de evaluacién y focalizacion de programas.

e) Apoyé en el analisis de los expedientes que ingresaron y egresaron en la
Direccion de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas sean
congruentes y que cumplan los canales de comunicacién interna con las
firmas y correlativos correctos.

e Apoyé en revisibn de oficios y requerimientos que ingresaron a la
Direccién de Disefio y normatividad

fy Apoyé a la Direccidon de Disefio y Normatividad en la propuesta de
programas y proyectos, estableciendo los contactos internos o externos para
su implementacién.

e No fue requerido

g) Y otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

¢ No fueron requeridos.

(f) W

Diana Roefo Ariza Morales

CUI: 2280 31052 0101

El presente informe ha sido recibido, en€umplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el pfestador de servicios.
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Direccion de Diseno y Normatividad
Viceministerio de Politica, Planificaciéon y Evaluacion
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL-DE ACTIVHDADES REALZADAS EN EL MES DE MAYO” POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Raul Célis Rodriguez
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0071.

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 dejalio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024”5[31)’05]2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumptimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

* Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el Ministerio
de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

® Setrasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en diferentes partes
de Guatemala.

Apoye en la planificacidn y disefio de rutas para el traslado de empleados y funcionarios
Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

* Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las autoridades
del Ministerio.

Apoyé en mantener limpio interno y externamente el vehiculo asignado para atender
comisiones. '

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridédes superiores.
Apoyé en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

® Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kilémetros
recorridos.

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias.

* Llevé registro elaborando el debido control e informe sobre el funcionamiento
mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se encuentre en optimas
condiciones, para las actividades programadas.



g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales

y el Ministerio consideran
pertinentes.

® Apoyéen la bodega de zona 10 en el in

greso y egreso de vehiculo con placas oficiales
del Ministerio.

(f.) il EYE

Carlos Aaﬁl Célis\iodrl'guez
CUI 17085 240350404

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

= "[-&x; :_
/ 2N
ddriguez
Subdirectar de Servicios Geng 2 g
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 1996 97078 0101



< - - -
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MMPOR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CARLOS AMILKAR ARIAS LINARES
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0072

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de jylio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala,}l de mayo de 2024
Periodo de prestacién del servicio; 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

® Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Pdblicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

® Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Pablicos del Ministerio de Desarrollo social;

® Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracidn del registro diario en la biticora de comisiones;

® Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildometros
recorridos.



f)

g)

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecdanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en éptimas condiciones, para las actividades programadas.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

® Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

: _"’_{\Y{Q[ Eht lo M Mmezﬁ(ad
Vo 0 B - Sub’}(%mrt\;}dh*ﬁgmc1ageér ¢

Mgtr, Eduardo Martinez Rodﬂguéz.f .
Subdirector de Servicios Generales
DPI 1996 97078 0101
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INFORME MENSU/’({DE ACTIVIDAbES REALIZADAS EN_EL MES-DE MAYO POR SERVICIOS

P

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0073

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

p
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiénto a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Brindé apoyo técnico en la verificacion de requisitos en expedientes ingresados a este Ministerio para
la inclusién de beneficiarios, concerniente a lo que establece la Ley Temporal de Desarrollo Integral,
asi mismo en la gestién de archivo y organizacién de expedientes de beneficiarios, asi como en la
atencion en seguimiento a procesos del 01 de mayo al 31 de mayo del presente afio.

b) Apoyé en la gestién administrativa, entregando 01 oficio a Despacho Superior y seguimiento a
documento a la Unidad de FOPROSO.

c) Brindé apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a asesoria juridica;

Brindé apoyo técnico en la elaboracion de providencias y oficios relacionados a la Ley Temporal de
Desarrollo Integral:

Providencias:

1. PROVIDENCIA No. DAJ-CRE-017-2024/VAMP/aa
2. PROVIDENCIA No. DAJ-CRE-025-2024/aa
3. PROVIDENCIA No. DAJ-CRE-028-2024/aa
4. PROVIDENCIA No. DAJ-CRE-029-2024/aa

Oficios Dirigidos a Coordinadora Licenciada Veronica Adalee Molineros Pefa:

Oficio DAJ-MLT-CRE-035/2024/aa
Oficio DAJ-MLT-CRE-028/2024/aa
Oficio DAJ-MLT-CRE-038/2024/aa
Oficio -DAJ-MLT-CRE-021/2024-aa

HPON =

Oficios dirigidos a las diferentes unidades o instituciones:

1. Oficio No. DAJ- CRE-182-2024/\VAMP/aa (Despacho Superior)
2. Oficio No. DAJ- CRE-200-2024/VAMP/aa
3. Oficio No. DAJ- CRE-209-2024/VAMP/aa



Seg: alof. Daj-185/2024
4., Oficio No. DAJ-CRE-215-2024/VAMP/aa

d) Apoyé en los procesos y actividades de Asesoria Juridica;

Apoyé en los diversos procesos y actividades que se generaron a consecuencia de la Ley Temporal de
Desarrollo Integral, Decreto 51-2022, en atencién en llamadas telefénicas a beneficiarios en consultas
sobre status de pagos vy previos, asi como en la atencion de correo electrénico
dintegral@mides.gob.gt para dar seguimiento a los procesos de actualizacién de datos de
beneficiarios en temas de niimero telefénico, cambio de direccion o casos tokens.
¢ Atencién de expedientes y declaraciones juradas a través de oficio
e Atencién casos viudas
* Atencién de correos electrénicos mediante solicitudes de declaracion jurada electrénica.
e Atencion telefénica :
» Apoye en casos de Sargento Wilve Sactic (lider de veteranos que apoya en la
documentacion de veteranos militares)
* Apoyé al Licenciado Héctor Rubén Garcia Cerén con amparo en el ordenamiento del
mismo.
* Se apoyé en la atencién de alrededor 50 veteranos quienes solicitaron apoyo para
consulta de pagos, actualizaciones y dudas.

e) Asisti a Directora de Asesoria Juridica cuando se considerd necesario;

Asisti a Directora Licenciada Molineros en la atencién de lider Mario Espinoza quien se presenté con
un grupo de veteranos solicitando apoyo.

f)  No Brindé apoyo en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por Asesoria Juridica;

g) Ninguna que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

\ ;
ANA ALEJANDRAAREVALO JUAREZ
CUI 2712 86350 0101 :

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

|

|ce|:!a’ Veronicd Adalee Molineros Pefia

.']I Dirextora de Asesoria Juridica
|| Ministerio de Desarrollo Social

/ 'L.-I;"l/..(_._-—//'-'?_ﬂ"f_f

Su \
e

CUI 1977 25473 1501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS TECNIGOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albina Fioridalma Sanchez Aroche

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0074
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de mayo de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividade/s/ en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la instalacién y configuracion de equipo de coOmputo.

* Apoyeé en la reinstalacion y reconfiguracion de equipos re asignables
en las diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyeé en la instalacién y configuracion de software.

* Apoye en la instalacion y configuracion de software y actualizacion
de Tablet y otras configuraciones requeridas. de la institucion.

c) Colaboré en la ejecucion del plan de mantenimiento preventivo de
los equipos de cémputo.

* Apoye en mantenimientos preventivos de equipos de computo en
diferentes unidades del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyé en la instalacion fisica de puntos de conexién a la red del
Ministerio.

e No se requirié apoyo en esta actividad

e) Brinde apoyo en proporcionar capacitacion a usuario final del
hardware y software.
e Apoyé en la capacitacién del sistema de tickets g usuarios del
Ministerio.



f) Apoyé en atender fallas en los equipos de computo.

e Apoyé en atender fallas en los equipos de computo de los usuarios
del Ministerio de Desarrollo Social ~MIDES- correspondiente a los
niveles 1 al 7.

e Apoyé atender fallas de escaner a usuarios.

* Apoyé en atender problemas de correo electrénico.

e Apoyé en atender fallas de ups.

g) Apoye en realizar dictamenes técnicos.

* Apoye en realizar dictdmenes técnicos a equipos de las diferentes
unidades del Ministerio de Desarrollo Social.

h) Apoyé en la instalacion y configuracion de escaner e impresoras.
e No se requirié apoyo en esta actividad.

i) Apoyé en actividades secretariales de la Direccion.

* Apoyé en la realizacién de oficios de la Direccién de Informatica.
* Apoye en archivar documentos de la Direccién de Informatica.

e Apoyé en atender el teléfono.

* Apoye en atender al personal del Ministerio.

e Apoye en la recepcion de oficios de la Direccién de Informatica

J) Apoyé en la entrega de documentacidn en las diferentes
direcciones.

* Apoyé en la entrega de documentos en la Direccién de Informatica.

k) Apoyé en escanear y archivar documentos.
e Apoye con escanear y archivar documentos de |a Direccion de
Informatica.
e Apoyé en escanear documentacion de expedientes de compras para
sus respectivos Certificados de conformidad y Dictamenes
Técnicos.



I) Otras actividades que la Subdireccion de Soporte Técnico y la
Direccién de Informatica consideren pertinentes.

Apoyeé en la recepcion de oficios.

Apoyé en asignacion de ticket en sistema mesa de ayuda.

Apoyé en recepcién de llamadas.

Apoyé en la redaccion de oficios.

Apoyé en la asignacion del manejo de control de documentos
perteneciente a la Direccidn de Informatica.

() 7| V0

74 Y
Albina FIG{ridIa\ma Sanchez Aroche
DPI 1776 40936 0208

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (; L v 7
Cesar Humberto éérbonell Ordofiez
DPI 2296 18626 0101

Tz, César Humberto C arbanc'ﬁ .Ordarwz
nﬂ Director de informatica I
Ministerio de Desarrolla Socia




- INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESPINOZA MARTINEZ
Nlmero de contrato: MIDES-2024-029-0075

Vigencia del contrato: 03 de Enero del 2024 al 31 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de Mayo 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafias publicitarias para el Ministerio de
Desarrolio Social;
Se realizaron guiones para contenido audiovisual que el Ministerio de Desarrollo Social utilizé

para informar los avances y noticias en redes sociales, pagina web y otros medios de informacidn.

b) Apoyé en la comunicacién con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion.
* Apoyé al Ministerio de Desarrollo Social en los asuntos relacionados con la promocién vy
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa.

e Recopilé informacién de las actividades del Ministerio de Desarrollo Social para traslado a los
medios de comunicacién impresos y digitales.

o Comparti diferentes entrevistas y actividades a distintos medios de prensa para su difusion, asi
como material audiovisual que contribuya a mantener la imagen positiva del Ministerio de
Desarrollo Social.

c) Apoyé en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales;
e Se documenté con fotografias y videos las reuniones dentro y fuera del Ministerio de Desarrollo
Social.
* Se tomé video de diferentes reuniones dentro del Ministerio de Desarrollo Social con los
diferentes directores, viceministras y ministro de Desarrollo Social.

d) Brindé apoyo en la revision de todo material impreso y audiovisual que permitieron dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarroilo Social;
* Se revis6 el material audiovisual realizado en el mes de mayo para difundir en medios de prensa
y redes sociales institucionales, que permitié dar a conocer las actividades de los programas
sociales del Mides.



e) Brindé apoyo en las actividades que fueron requeridas en el interior y exterior del pais;
e Se visitd el departamento de Huehuetenango y Solola con el fin de documentar con
fotografias y videos las diferentes actividades de las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social de la Iniciativa Intersectorial "Mano a Mano” para la reduccion de
la pobreza y la malnutricién, en los municipios de Colotenango, San Gaspar Ixchil y
Santiago Chimaltenango y reuniones con autoridades locales de los municipios de Solola
para la presentacién del programa Beca Social Artesano.

f) Apoyé en la produccién de material visual para publicar en redes sociales;

* Se apoyé en la elaboracién del material audiovisual de las actividades que personal del Mides

sostuvo con diferentes cooperantes, funcionarios y beneficiarios de los programas sociales.

g) Ofras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

e Produccién, edicién de videos y toma de fotografias solicitados por el Despacho Ministerial.

()

f
JORGE LUIS E;SPI?; ZA M TINEZ
CUI "1687-36039 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumoyi;lipjéﬁfo a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servici
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALCIZADAS EN EL MES DE I\ﬁYO DE
2024 POR SERVIC|OS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO
DI;/DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Dardania Lucerna Estefhania Espafa Barrios
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0076

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé al personal a responder consultas internas y externas relacionadas
con las actividades que se realizan dentro de la Subdireccién;

e Apoyé al personal a responder consultas internas

e Colaboré con responder consultas externas relacionadas con las
actividades que le competen a la Subdireccién

Apoyé en el control de los insumos que son requeridos para el desarrollo de
las actividades administrativas;

e Apoyé con la entrega de insumos al personal de la Subdireccién

» Colaboré con la organizacion y limpieza del area que ocupan los insumos

Apoyé en la revisiéon de los expedientes que ingresen verificando que se
contengan la documentacién requerida, segun lineamientos establecidos;

* Apoyé en la verificacion de los expedientes, constatando que cumplan con
la documentacion requerida

Colaboré en la atencién al publico, recepcién y atencion de llamadas
telefonicas en lo que respecta a distintas consultas de los procedimientos
propios de la Subdireccion;

* Apoye en dar atencion al publico

e Colaboré atendiendo la planta telefénica, recepcionando llamadas internas
y externas

Apoyé en el seguimiento para que los documentos de los expedientes
personales estén vigentes, notificando aquellos vencidos para Ia
actualizacion correspondiente;



f)

g)

h)

e Apoyé en el seguimiento que los documentos de los expedientes
personales estén vigentes.

e Colaboré notificando los documentos vencidos de los expedientes
personales para que realicen la actualizacion correspondiente de los
mismos.

Apoyé en lo que respecta al control y seguimiento de los documentos que

son recepcionados y enviados por esta Subdireccion;

» Apoyé en dar ingreso a la base de datos a todas las solicitudes ingresadas
a esta Subdireccién

e Escaneé y trasladé a donde correspondia las solicitudes ingresadas
Apoyé en el seguimiento de los expedientes del personal para que se

encuentren en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares
asignados, para facilitar la ubicacién;

* Apoyé en la verificacion de los expedientes del personal de la Institucion

» Ordené los expedientes en orden alfabético para facilitar la ubicacion de los
mismos

Las que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio
consideren pertinentes.

e Apoyé con la actualizacion de la base de datos de altas y suspensiones
otorgadas por el IGSS a empleados del Ministerio

» Colaboré verificando en la base de datos que se encuentren actualizadas
las licencias otorgadas al personal de esta Institucion.

Dardamc"l:u""ema [Estéﬂ;anla Espafa Barrios
CUI 228123321 0108

El presente informe ha sjdo recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL - DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL /MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECN)COS CON”CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL >

~
Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Flores
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0077
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 dé julio de 2024,
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31 de;mayo de 2024.
Periodo de prestacién del servicio: 1/05/202/4,a| 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé en la recepcion de expedientes de los Programas Sociales.
* Apoyé en la recepcion de 150 expedientes de los programas sociales.
Apoyé en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccion Social a
los diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.
* Apoye en el traslado de 150 expedientes y 10 oficios a las diferentes direcciones
de Ministerio de Desarrollo Social.
Apoyé en la elaboracion y archivo de las Boletas de Rechazo de compras, en caso
exista inconsistencias en los expedientes de los Programas Sociales, servicios
adquiridos y compras realizadas:
* Apoyé en el archivo de 25 boletas de rechazo y en la elaboracién de 10 de estas
mismas.
Apoyé en la elaboracion del Control interno de la Unidad de Compras.
* Apoye en la elaboracién y actualizado mensual del control interno de la Unidad de
Compras.
Apoyé en la elaboracidn de solicitudes de compra de la Unidad de Compra del Fondo
de Proteccién Social.
* Apoyeé en la elaboracion e impresion de 12 solicitudes de compra
Apoyé en la elaboracién del Plan Anual de Compras —-PAC- y de las modificaciones
que sufra en el transcurso del tiempo.
* Apoyé en la conformacion del -PAC- y en notificar las modificaciones que sufrio
durante el mes.
Apoye en la actualizacion de reglamentos, normas, manuales y otras herramientas
administrativas.

¢ Brindé apoyo en la actualizacién del Manual operativo de la unidad de Compras.



h) Otras Actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideré
pertinentes.

Apoyé en la notificacion de cuota, y elaboracién de cuadros comparativos y flujo
gramas. |

/ZElmerAlejandro Garcia Flores
_ CUI 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimientoa 10 que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. -

Ing. Erick Estuardo Chun Escalante
DIRECTOR EJECUTIVO
FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Vo5, Ul 1%07-34592-0901



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~ “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Selene Barrios Hernandez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0078
Vigencia del contrato: 03 de enero al'31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024
Perfodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

-
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimienTo/a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Apoyé en los procesos de limpieza de pisos en el 4rea que le sea asignada;
Se apoyd en los procesos de limpieza de los pisos en las &reas que me fueron
asignadas.
b. Brindé apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y equipo,
ventanas y puertas de las dreas que corresponda;
Se brindé apoyo en el aseo de escritorios, archivos y muebles mobiliario y
equipo, ventanas y puertas de las dreas que me fueron encomendadas;
¢.  Apoyé con la recepcién de insumos y suministros;
Se apoyé con la recepcién y distribucién de insumos y suministros;
d. Apoyé con la limpieza y mantenimiento de los servicios sanitarios;
Colaboré en la limpieza y mantenimiento de los bafAos que me fueron
asignados;
e. Apoyé con la colocacién de café y azicar en las areas de cafeteria del nivel
asignado;
Se apoyé colocando café y aztcar en el nivel que me fue asignado;
f.  Apoyé en la recoleccién de basura en los escritorios mafiana y tarde;
Se apoyd en la recoleccién de basura de los distintos escritorios, por la
manana y por la tarde, en el nivel que me fue asignados;
g. Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideren pertinentes.
No se realizé ninguna actividad que la Subdireccién de Servicios Generales y
el Ministerio consideré pertinentes.

o Dbufa

Devora Selene Barrios Herndndez
DPl 2095 97305 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pfestador de servicios.

e, & SN U
VO.BO. | \< \“

Lic. Edgel® ;ﬁti}g‘gg}gcﬁﬁ gféz

SR 696.9707806401



INFORME MENSUAL DE. ACTIVIDA/ES REAIAZADAS EN EL/MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 629
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MIRIAM ELIZABETH RU|Z GIL
Namero de contrato: MIDES-2024-028-0079

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de'mayo de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba |dent|f|cado

a) Apoyé en la atencién al publico en general, que solicita informacion del Ministerio:
 Seé brindé la informacion adecuada al publico que solicitaban cuando se ingresaba al
edificio.
o Se brindé gafete a todo aquel que ingresaba al edificio.
* Se le solicitaba documento de identificacién a las personas que ingresaban al
edificio.
b) Apoyé en recibir y trasladar correspondencia cuando se requirio:
» Se trasladé la correspondencia Y paquetes correspondientes al personal autorizado
del Ministerio de desarrollo social.
¢) Apoyé en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas
con el Ministerio;
e Se recopil6 informacion de cada departamento sobre los integrantes actuales y el
cargo que actualmente tienen.
» Se recopild informacion sobre las instituciones y los integrantes actuales con su
cargo.
d) Apoyé en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su
ubicacion y extensién:
» Se recopild informacién acerca de las extensiones de cada departamento.
e Se recopilé informaciéon acerca de la ubicacion dentro del edificio de cada

departamento.



Colaboré con las actividades relacionadas con la recepcién, a cargo de la Subdireccién

de Servicios Generales;

e Se atendieron llamadas con relacién a los diversos programas que estan a cargo
del ministerio de desarrollo social.

Apoyé en atender llamadas entrantes y salientes;

e Se brindé la respectiva informacion que se solicitaba por medio de llamadas.

Apoyée en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de

visitante;

e Se brind¢ la atencién adecuada a las personas que ingresaron y egresaron del edificio.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

e Se apoy6 con realizar el disefio y la impresion de nuevos gafetes de visita para

recepcion

(0 6\7&(@ 7

MIRIAM EHZABETA RUIZ GIL
CUI 1781-56124-0101"

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestddor de servicio.

subdirector de Servicios Generales ' A ‘!/
Ministerio de Desarrollo Social e




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrios

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0080
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio > de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024" /

Por este medio me permito describir las activ{jades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la recepcion y seguimiento de los documentos y expedientes que
ingresaron y egresaron al Viceministerio Administrativo y Financiero,

e Recibi documentos dirigidos al Vicedespacho Administrativo y
Financiero segln consta en el registro interno de la base de datos
2024.

b) Apoyé, al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio-

» Brindé apoyo en el diligenciamiento de expedientes para ser
entregados a este Vicedespacho consistente en: revision de foliado,
documentos adjuntos y entrega de la documentacién a la asistente del
Vicedespacho Administrativo y Financiero,

c) Apoyé en la elaboracién de convocatorias por escrito, correo electrénico y via
telefonica de actividades del Viceministerio,

e Envié correos electrénicos con recordatorios para reuniones
sostenidas en el Vicedespacho Administrativo y Financiero, llamadasse




telefonicas a las siguientes direcciones, agrupaciones y/o instituciones
bancarias.

Direccion Financiera

Direccién de Recursos Humanos
Direccion de Informatica
Direccion Administrativa
FOPROSO

FODES

Agrupaciones sindicales

vV VV V V V V V

Institucion bancaria

d) Apoyé en la elaboracion de informes y estadisticas de casos propios del

Viceministerio.

B =
Total, de

documentos
ingresados

OFICIOS

NOTAS

TRASLADO
RESOLUCIONES
INTERNAS
PROVIDENCIAS

Vo. Bo.
RESOLUCIONES DE
ARRENDAMIENTO
OFICIO-CIRCULAR

242 90 154 09 07 20 05 01

e) Apoyé en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa

del Vicedespacho € DESy

Egulms;




e Escaneé la documentacion que fue entregada a los otros
Vicedespachos, Direcciones, Despacho Superior u otras dependencias

del Estado.

f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

» Descargué la papeleria saliente, segiin consta en la base de datos del

Vicedespacho Administrativo y Financiero
» Actualizacién de archivo mayo-2024
e Se cubri6 a la asistente titular por asueto del dia de la madre

(f) CD@

Mirza Onella &uﬂn ba/rlos

CUI 2739 75307 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

ccmmlsm Admlmsiratwa y melﬂa
}hmsteno de Desarrollo Social

ll\..



INFdﬁMé MENSUAL-DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL-MES DE MAYO POR SERVICIOS
' TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal® EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ennio Alexander Garcia Alvarez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0082

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, ‘:}1!05!'2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

,
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindé apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Brindé apoyo técnico gestionando la entrega y recepcién de expedientes administrativos y penales, de
las distintas Unidades y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, asi también la recepcion de
solicitudes de las distintas Agencias y/o Fiscalias del Ministerio Publico, Organismo Judicial y
Procuraduria General de la Nacién.

Brindé apoyo técnico, fotocopiando y escaneando expedientes para entregar en las distintas
direcciones internas, asi como a las diversas Fiscalias del Ministerio Publico.

Brindé apoyo técnico archivando los expedientes entregados a las direcciones internas y a las diversas
fiscalias del Ministerio Publico, para su resguardo.

Di seguimiento en la gestion administrativa, entregando y recepcionando papeleria de Asesoria
Juridica a donde correspondia;

-Di seguimiento en la diligencia de 10 Oficios a la Direccion de Coordinacion y Organizacion de este
ministerio.

DAJ-PENAL-375-2024/\VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-376-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-380-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-382-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-443-2024/VAMP/eaga de fecha 21/05/2024
DAJ-PENAL-452-2024/\/AMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-454-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-456-2024/VAMP/eaga de fecha 29/05/2024
DAJ-PENAL-466-2024/VAMP/eaga de fecha 29/05/2024
DAJ-PENAL-469-2024/\VAMP/eaga de fecha 29/05/2024

-Di seguimiento en la diligencia de 17 Oficios dirigidos a las direcciones que pertenecen al
Viceministerio de Proteccion Social de este ministerio.

DAJ-PENAL-361-2024/VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-363-2024/VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-365-2024/\VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-385-2024/\VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-399-2024/\VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-404-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-406-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-409-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024



DAJ-PENAL-417-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-421-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-425-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-429-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-433-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-445-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-449-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-463-2024/VAMP/eaga de fecha 28/05/2024
DAJ-PENAL-471-2024/VAMP/eaga de fecha 28/05/2024

-Di seguimiento en la diligencia de 21 Oficios a la Direccién del Fondo de Desarrollo Social -FODES-.

DAJ-PENAL-362-2024/VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-364-2024/VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-366-2024/VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-386-2024/VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-390-2024/VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-393-2024/VAMP/eaga de fecha 10/05/2024
DAJ-PENAL-394-2024/VAMP/eaga de fecha 10/05/2024
DAJ-PENAL-400-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-405-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-407-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-410-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-418-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-422-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-426-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-430-2024/\VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-434-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-446-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-450-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-464-2024/VAMP/eaga de fecha 28/05/2024
DAJ-PENAL-472-2024/VAMP/eaga de fecha 28/05/2024
DAJ-PENAL-477-2024/\VAMP/eaga de fecha 30/05/2024

-Di seguimiento en la diligencia de 41 Oficios a las diferentes Fiscalias y/o Agencias Fiscales del
Ministerio Publico.

DAJ-PENAL-346-2024/\VAMP/eaga de fecha 02/05/2024
DAJ-PENAL-358-2024/\VAMP/eaga de fecha 06/05/2024
DAJ-PENAL-370-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-371-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-372-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-373-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-374-2024/\VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-378-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-379-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-381-2024/\VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-383-2024/VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-389-2024/\VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-391-2024/VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-396-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-397-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-398-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-399-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-414-2024/VAMP/eaga de fecha 15/05/2024
DAJ-PENAL-416-2024/VAMP/eaga de fecha 15/05/2024



DAJ-PENAL-415-2024/VAMP/eaga de fecha 15/05/2024
DAJ-PENAL-437-2024/VAMP/eaga de fecha 20/05/2024
DAJ-PENAL-438-2024/VAMP/eaga de fecha 21/05/2024
DAJ-PENAL-438-2024/VAMP/eaga de fecha 21/05/2024
DAJ-PENAL-440-2024/VAMP/eaga de fecha 21/05/2024
DAJ-PENAL-441-2024/VAMP/eaga de fecha 21/05/2024
DAJ-PENAL-442-2024/VAMP/eaga de fecha 21/05/2024
DAJ-PENAL-451-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-453-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-457-2024/VAMP/eaga de fecha 24/05/2024
DAJ-PENAL-458-2024/VAMP/eaga de fecha 24/05/2024
DAJ-PENAL-459-2024/VAMP/eaga de fecha 24/05/2024
DAJ-PENAL-455-2024/VAMP/eaga de fecha 29/05/2024
DAJ-PENAL-465-2024/VAMP/eaga de fecha 29/05/2024
DAJ-PENAL-468-2024/VAMP/eaga de fecha 29/05/2024
DAJ-PENAL-475-2024/VAMP/eaga de fecha 31/05/2024
DAJ-PENAL-476-2024/VAMP/eaga de fecha 31/05/2024
DAJ-PENAL-478-2024/VVAMP/eaga de fecha 31/05/2024
DAJ-PENAL-479-2024/VAMP/eaga de fecha 31/05/2024
DAJ-PENAL-481-2024/VAMP/eaga de fecha 31/05/2024
DAJ-PENAL-482-2024/VAMP/eaga de fecha 31/05/2024
DAJ-PENAL-485-2024/VAMP/eaga de fecha 31/05/2024

-Di seguimiento en la diligencia de 01 Oficio a la Direccién de Prevencién Social.
DAJ-PENAL-403-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
-Di seguimiento en la diligencia de 20 Oficios a la Direccién de Recursos Humanos.

DAJ-PENAL-353-2024/VAMP/eaga de fecha 02/05/2024
DAJ-PENAL-356-2024/VAMP/eaga de fecha 06/05/2024
DAJ-PENAL-357-2024/VAMP/eaga de fecha 06/05/2024
DAJ-PENAL-367-2024/VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-377-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-387-2024/VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-392-2024/VAMP/eaga de fecha 10/05/2024
DAJ-PENAL-401-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-408-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-411-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-419-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-423-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-427-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-431-2024/VVAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-435-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-447-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-460-2024/VAMP/eaga de fecha 24/05/2024
DAJ-PENAL-462-2024/VAMP/eaga de fecha 28/05/2024
DAJ-PENAL-467-2024/VAMP/eaga de fecha 28/05/2024
DAJ-PENAL-473-2024/VAMP/eaga de fecha 28/05/2024

-Di seguimiento en la diligencia de 11 Oficios a la Direccion de Recursos Humanos FODES.

DAJ-PENAL-388-2024/VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-402-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-412-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-420-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024



d)

f)

g)

DAJ-PENAL-424-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-428-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-432-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-436-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-448-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-461-2024/VAMP/eaga de fecha 24/05/2024
DAJ-PENAL-474-2024/VAMP/eaga de fecha 28/05/2024

-Di seguimiento en Ia diligencia de 01 Oficio al Vicedespacho de Proteccion Social.
DAJ-PENAL-395-2024/VAMP/eaga de fecha 10/05/2024

-Di seguimiento recepcionando 4 Notas de Traslado de la Direccién de Coordinacién y Organizacién
de este ministerio, relacionado a la entrega de oficios a las Agencias Fiscales del Ministerio Publico del
interior del Pais.

-Di seguimiento recepcionando 45 Notas de Traslado del Despacho Superior de este ministerio,
relacionadas con requerimientos realizados por diferentes Fiscalias del Ministerio Publico.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Brinde apoyo en la elaboracién y alimentacién de registros de las bases de datos en cuanto a los
oficios generados internamente como para las distintas fiscalias del Ministerio Publico.

Di seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

-Di seguimiento a 41 requerimientos de informacion, solicitadas por diversas Fiscalias y Agencias
Fiscales del Ministerio Publico, como de las direcciones internas de este ministerio.

Asisti al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccién de documentos cuando se
considero necesario;

-Asisti a la Directora de Asesoria Juridica en la elaboracién de oficios, recepcion de documentos, asi
como las diligencias de expedientes a las diversas Entidades y Direcciones internas del MIDES.

Brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesos legales;

-Brinde apoyo técnico en las correcciones sugeridas por la Directora y cambio de documentos de las
diversas Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, asi como oficios dirigidos al Ministerio Publico.

Brindé apoyo en la elaboracién de documentos legales que fueron requeridos por Asesoria
Juridica;

-Brindé apoyo en la elaboracién de 41 Oficios dirigidos a las diversas Agencias Fiscales y Fiscalias del
Ministerio Publico, relacionados con requerimientos de informacién de los diversos programas,
laborales y administrativos de esta cartera ministerial.

DAJ-PENAL-346-2024/\VAMP/eaga de fecha 02/05/2024
DAJ-PENAL-358-2024/VAMP/eaga de fecha 06/05/2024
DAJ-PENAL-370-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-371-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-372-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-373-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-374-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-378-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-379-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024



DAJ-PENAL-381-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-383-2024/VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-389-2024/VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-391-2024/VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-396-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-397-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-398-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-399-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-414-2024/VAMP/eaga de fecha 15/05/2024
DAJ-PENAL-416-2024/VAMP/eaga de fecha 15/05/2024
DAJ-PENAL-415-2024/VAMP/eaga de fecha 15/05/2024
DAJ-PENAL-437-2024/VAMP/eaga de fecha 20/05/2024
DAJ-PENAL-438-2024/VAMP/eaga de fecha 21/05/2024
DAJ-PENAL-438-2024/VAMP/eaga de fecha 21/05/2024
DAJ-PENAL-440-2024/VAMP/eaga de fecha 21/05/2024
DAJ-PENAL-441-2024/VAMP/eaga de fecha 21/05/2024
DAJ-PENAL-442-2024/VAMP/eaga de fecha 21/05/2024
DAJ-PENAL-451-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-453-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-457-2024/VAMP/eaga de fecha 24/05/2024
DAJ-PENAL-458-2024/VAMP/eaga de fecha 24/05/2024
DAJ-PENAL-459-2024/VAMP/eaga de fecha 24/05/2024
DAJ-PENAL-455-2024/VAMP/eaga de fecha 29/05/2024
DAJ-PENAL-465-2024/VAMP/eaga de fecha 29/05/2024
DAJ-PENAL-468-2024/VAMP/eaga de fecha 29/05/2024
DAJ-PENAL-475-2024/NVAMP/eaga de fecha 31/05/2024
DAJ-PENAL-476-2024/VAMP/eaga de fecha 31/05/2024
DAJ-PENAL-478-2024/VAMP/eaga de fecha 31/05/2024
DAJ-PENAL-479-2024/VAMP/eaga de fecha 31/05/2024
DAJ-PENAL-481-2024/VAMP/eaga de fecha 31/05/2024
DAJ-PENAL-482-2024/VAMP/eaga de fecha 31/05/2024
DAJ-PENAL-485-2024/VAMP/eaga de fecha 31/05/2024

-Brindé apoyo en la elaboracion de 21 Oficios dirigidos al Fondo de Desarrollo Social, -FODES- de
este ministerio, relacionados con la solicitud de informacion requerida por el Ministerio PUblico.

DAJ-PENAL-362-2024/VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-364-2024/VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-366-2024/VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-386-2024/VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-390-2024/VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-393-2024/VAMP/eaga de fecha 10/05/2024
DAJ-PENAL-394-2024/VAMP/eaga de fecha 10/05/2024
DAJ-PENAL-400-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-405-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-407-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-410-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-418-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-422-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-426-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-430-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-434-2024/VVAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-446-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-450-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-464-2024/VAMP/eaga de fecha 28/05/2024
DAJ-PENAL-472-2024/VAMP/eaga de fecha 28/05/2024



DAJ-PENAL-477-2024/VAMP/eaga de fecha 30/05/2024

-Brindé apoyo en la elaboracion de 10 Oficios dirigidos a la Direccién de Coordinacién y Organizacion -
D.C.O.-, de este ministerio, relacionados con la solicitud de informacion requerida por el Ministerio
Publico.

DAJ-PENAL-375-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-376-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-380-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-382-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-443-2024/\VAMP/eaga de fecha 21/05/2024
DAJ-PENAL-452-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-454-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-456-2024/VAMP/eaga de fecha 29/05/2024
DAJ-PENAL-466-2024/VAMP/eaga de fecha 29/05/2024
DAJ-PENAL-469-2024/VAMP/eaga de fecha 29/05/2024

-Brindé apoyo en la elaboracién de 20 Oficios dirigidos a la Direccién de Recursos humanos, de este
ministerio, relacionados con la solicitud de informacién requerida por el Ministerio Publico.

DAJ-PENAL-353-2024/VAMP/eaga de fecha 02/05/2024
DAJ-PENAL-356-2024/VAMP/eaga de fecha 06/05/2024
DAJ-PENAL-357-2024/VAMP/eaga de fecha 06/05/2024
DAJ-PENAL-367-2024/VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-377-2024/VAMP/eaga de fecha 08/05/2024
DAJ-PENAL-387-2024/VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-392-2024/VAMP/eaga de fecha 10/05/2024
DAJ-PENAL-401-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-408-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-411-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-419-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-423-2024/\VV/AMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-427-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-431-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-435-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-447-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-460-2024/VAMP/eaga de fecha 24/05/2024
DAJ-PENAL-462-2024/\VAMP/eaga de fecha 28/05/2024
DAJ-PENAL-467-2024/\V/AMP/eaga de fecha 28/05/2024
DAJ-PENAL-473-2024/VAMP/eaga de fecha 28/05/2024

-Brindé apoyo en la elaboracion de 11 Oficios dirigidos a la Direccién de Recursos Humanos del Fondo
de Desarrollo Social -FODES-, de este ministerio, relacionados con la solicitud de informacién
requerida por el Ministerio Publico.

DAJ-PENAL-388-2024/VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-402-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-412-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-420-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-424-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-428-2024/\VV/AMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-432-2024/\VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-436-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-448-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-461-2024/VAMP/eaga de fecha 24/05/2024
DAJ-PENAL-474-2024/\V/AMP/eaga de fecha 28/05/2024



-Brindé apoyo en la elaboracién de 01 Oficio dirigido a Ia Direccién de Prevenciéon Social, de este
ministerio, relacionado con la solicitud de informacion requerida por el Ministerio Publico.

DAJ-PENAL-403-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024

-Brindé apoyo en la elaboracién de 17 Oficios dirigidos a las direcciones que corresponden al
Viceministerio de Proteccion Social de este ministerio..

DAJ-PENAL-361-2024/VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-363-2024/VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-365-2024/VAMP/eaga de fecha 07/05/2024
DAJ-PENAL-385-2024/\VAMP/eaga de fecha 09/05/2024
DAJ-PENAL-399-2024/VAMP/eaga de fecha 13/05/2024
DAJ-PENAL-404-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-406-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-409-2024/\VAMP/eaga de fecha 14/05/2024
DAJ-PENAL-417-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-421-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-425-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-429-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-433-2024/VAMP/eaga de fecha 17/05/2024
DAJ-PENAL-445-2024/\VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ-PENAL-449-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/2024
DAJ;PENAL-463-2024/VAMP/eaga de fecha 28/05/2024
DAJIPENAL-471-2024/VAMP/eaga de fecha 28/05/2024

\n
L que la é_seso‘r Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;
Wexanderba/rbia Alvarez

.’; CUI 2410 82536 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios. w

1o, Veran: :
Direétora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 1977 25473 1501



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TEGNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO .029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0083

Vigencia del contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala/, 31/05/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/05/}024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cymplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaboraré en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y
pagina web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

* Se colaboré con la relizacion de artes visuales y contenido para las redes sociales del
Ministerio.

b) Apoyé en crear graficos para uso institucional.

e Se crearon artes gréficas para diferentes campafas de uso institucional que fueron
publicadas en las redes sociales del Ministerio.

c) Apoyé velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

e Se uso correctamente la imagen institucional en los diferentes artes realizados.
d) Colaboré en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

e Se aplicaron adecuadamente los elementos graficos en las diferentes artes realizadas.
e) Apoyé en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

* Se apoy6 en la diagramacion de diferentes documentos oficiales que se utilizan en las
dependencias del Ministerio.

f) Apoyé en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para
integrarlas a los disefios.

e Se apoyo en la toma de fotografias de las diferentes actividades del Ministerio, que
fueron publicadas en las redes sociales del Ministerio.



g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

e Se realizaron publicaciones en las redes sociales oficiales del Ministerio.
e Se realiz6 el informe semanal de métricas de las redes sociales del Ministerio.

)

JONATHAN JOSUE CORONADO CELIS
CUI 2310 16344 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servici _AQESARR >
% SoWUNIC, 4y
7 QLS o0
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GABRIEL ANTONIO VAREL&JUAREZ ./
DIRECTOR DE COMUNICACIO
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101



~

INFORME MENSQA{DE ACTIViﬁL\DES REALIZADAS EN EL MESDE MAYO/POR SERVICIOS
TECNICOS C?N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO/O'ZQ “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ever Noé Calderén Ac

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0084

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoye en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

° Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

® Apoyé en la elaboracion de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado para
atender comisiones;

® Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracién del registro diario en la biticora de comisiones;

® Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kildémetros
recorridos.



f)

g)

- Ever Noé Calderén Ac

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecéanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en dptimas condiciones, para las actividades programadas.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio

después de las 16:00 horas.

DP1 1995540641104

El presente informe ha sido pecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Subdirector de Servicios Generales
DPI 1996 97078 0101



= e .
INFORME MENSUAL/SE ACTJWUDADES REALIZADAS EN EL MES DE WO POR SERVICIOS
TECNICOS/C,(ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO_029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0085 ’
Vigencia del contrato: 03 de enero de 2024 al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de fhayo de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:
a) Colaboré en la realizacion de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina

web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

e Realicé 3 animaciones para el programa Comedor Social, sobre el impacto que tiene a la
salud tener una buena alimentacion, dirigido especialmente a nifios, mujeres embarazadas
o en periodo de lactancia y adultos mayores.

e Creé el nuevo video a utilizar para dar a conocer el programa Bono Social, se detalla sobre
qué es el programa, como pueden aplicar nuevos beneficiarios, hacia quiénes va dirigido y

los requisitos para permanecer en el programa.

b) Apoyé en crear graficos para uso institucional.

e Creé una propuesta alternativa para el nuevo logo del Registro Social de Hogares, en una

version mas minimalista y moderna.

c) Apoyé velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.

e El material videografico que fue propuesto y entregado respeto la imagen institucional,
paleta de colores, tipografia y estilo de fotografia y video, asi como la musica y audios
adaptados a los nuevos requerimientos de la Secretaria de Comunicacion Social de la

Presidencia.

d) Colaboré en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
e Colaboré en la creacién de una linea grafica que pueda ser utilizada en los materiales de
caracter animado tipo ilustracion y vectores para los productos audiovisuales a realizar que

representen el caracter de la institucion.



e) Apoye en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

e Elaboreé un descansador de pantalla para los préximos eventos del Registro Social de
Hogares.
e Disefié un descansador de pantalla para el proximo evento de Beca Artesano, en su nuevo

lanzamiento.

f) Apoyé en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a
los disefios.

e No se brindd apoyo de cobertura fotogréfica o videografica puesto que no fue requerido.

9) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideraron pertinentes.
® Se apoy6 en la edicion del video testimonial a un beneficiario de la Iniciativa Intersectorial
Mano a Mano, llevado a cabo en Huehuetenango.
e Recopilé el material fotografico y de video sobre todas las citaciones que se han llevado a

cabo en este periodo para su correcta documentacion.

-
S

) b
KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
CUI 3386 97187 1001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

<ot /

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES éLIZADAS EN EL MES{)E MAYO POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras remuneraciones de personal temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Ana Casilda Arrué Mota

Nidmero de contrato: MIDES-2024-029-0086
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de/mayo de 2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/05/20244l 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo.4rriba identificado:

a. Asesoré legalmente en los requerimientos de la Secretaria General,
efectuando el anélisis de expedientes administrativos que ingresan a esa
Unidad, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de
Resolucién o Acuerdo Ministerial:

En este periodo la suscrita no realizé ninguna actividad inherente a esta literal.

b. Revisé los proyectos de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, previo a
la suscripcién de la Autoridad Superior, efectuando el anilisis de los
expedientes administrativos que se acompaiien para el efecto:

En este periodo la suscrita no realiz6 ninguna actividad inherente a esta literal.

c. Emiti Agendas, Convocatorias, asi como otros documentos que se
requieren para la celebracion de las reuniones del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social -GEDS-:

1) Emiti el listado de contactos de las Mesas Técnicas del GEDS a
requerimiento de la Asesora de Vicepresidencia de la Reptiblica, el 06 de
mayo de 2024.

2) Emiti Agenda de la 23. Reunién Extraordinaria del GEDS, del 27 de mayo de
2024.

3) Emiti el listado de contactos de los Miembros del Pleno del GEDS y de sus
asistentes, a requerimiento de la Asesora de Vicepresidencia de la Repliblica,
el 28 de mayo de 2024.

d. Procedi a levantar las actas correspondientes a las reuniones del -GEDS-:
1) Emiti el Acta 02-2024 correspondiente a la Segunda Reunién Ordinaria del
GEDS.




2) Asenté en el Libro de Actas correspondiente el Acta 02-2024 de la Segunda
Reunién Ordinaria.

3) Emiti el Acta 02-2024 correspondiente a la Segunda Reunion Extraordinaria
GEDS.

. Emiti las Ayudas de Memoria y Minutas de Reuniones que requiere la
Secretaria General o la Coordinacién Técnica del Gabinete:
En este periodo la suscrita no realiz ninguna actividad inherente a esta literal.

Gestioné el archivo de la documentacion y sistematizacion de los procesos

del GEDS:

1) Procedi a entregar a la Asistente del GEDS, los documentos consistentes en
agenda, copia de acta 01-2024, listados de asistencia, ejemplar del ATA-
GEDS y convocatoria utilizados para la Segunda Reunién Ordinaria del
GEDS, para el archivo correspondiente.

2) Procedi a entregar a la Asistente del GEDS, los documentos consistentes en
agenda, listados de asistencia y ejemplar de la Politica de Primera Infancia,
de Segunda Reunién Extraordinaria del GEDS, para el archivo
correspondiente.

. Elaboré formatos de documentos oficiales que se derivan de las

actuaciones y acciones propias del Gabinete:

1) Emiti requerimiento a los Rectores de las Mesas Técnicas del GEDS
solicitando resultados de las mesas medibles a corto plazo, el 03 de mayo de
2024,

2) Emiti los listados de asistencia correspondientes a la Segunda Reunién
Extraordinaria celebrada el 27 de mayo de 2024.

. Brindé asesoria y emiti propuestas en reuniones de la Coordinacién

Técnica del GEDS o Secretaria General:

1) Asisti a la 22. Reunién Extraordinaria del GEDS, en el Palacio Nacional, el 27
de mayo de 2024, para tomar el dictado del acta correspondiente.

Desarrollé aquellas actividades asignadas por la Coordinacién Técnica del

GEDS o Secretaria General de la Institucién:

1) Emiti Oficio GEDS-26-2024, de fecha 1 3/05/2024, dirigido a la Viceministra
de Politica, Planificacion y Evaluacién del MIDES.

2) Emiti Providencia GEDS-10-2024, de fecha 24/05/2024, dirigido a Despacho
Superior.

3) Emiti Oficio GEDS-27-2024, de fecha 24/05/2024, dirigido al Ministro de
MAGA.




4) Emiti Oficio GEDS-28-2024, de fecha 24/05/2024, dirigido al Secretario de

SEGEPLAN.

5) Emiti Oficio GEDS-29-2024, de fecha 24/05/2024, dirigido al Ministro de
MINFIN.

6) Emiti Oficio GEDS-30-2024, de fecha 24/05/2024, dirigido al Ministro de
MINEX.

7) Emiti Oficio GEDS-31-2024, de fecha 24/05/2024, dirigido a Secretaria
SOSEP.

8) Emiti Providencia GEDS-11-2024, de fecha 28/05/2024, dirigido al Equipo
Técnico GEDS.

9) Emiti Providencia GEDS-12-2024 de fecha 30/05/2024 dirigido al Equipo
Técnico GEDS.

10) Emiti Oficio GEDS-32-2024, de fecha 31/05/2024, dirigido a la Corte Suprema
de Justicia

J) Realicé las actividades que el Ministerio considero pertinentes:
En este periodo la suscrita no realiz ninguna actividad inherente a esta literal.

o N MBI
An?éW\
CUI 2575 48629 0101 ;
7548629 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Lic. Eduardo José Espafia Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REAHUZADAS EN EL MES DE/MA.YO POR
SERVICIOS PROFESIONALES'CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO O2/9/"O’rros
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista:  Ruth Lisseth Lépez de Lé’én

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0089

Vigencia del contrato: 03 de enero al 3'1/de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de/fnoyo de 2024
Periodo de prestacién de servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las oc’rividc@s en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Realicé las resoluciones, derivado de la interposicidon de recursos de revision,
regulado enla Ley de Acceso a la Informacidn Pdblica.
> Resolucion Ministerial DS-40-2024, de fecha 2 de mayo de 2024.
> Resolucion Ministerial DS-41-2024, de fecha 8 de mayo de 2024.
> Resolucion Ministerial DS-51-2024, de fecha 28 de mayo de 2024.

b) Readlice andlisis de expedientes administrativos, relacionados con los recursos de
revision en materia de Informacién Piblica, que ingresan a Secretaria General,
con la finalidad de elaborar las resoluciones correspondientes.

> El caso interpuesto por Sindicato de Trabajadores del Ministerio de Desarrollo
Social -STRAMIDES-, en <contra de la ResolucioSn MIDES-UIP-0352-
2024/DMCL/wacs, de fecha dos de mayo de dos mil veinticuatro,

> El caso interpuesto por Edgar Arturo Alejos Acosta, en contra de la
Resolucion MIDES-UIP-0365-2024/DMCL/gs, de fecha ocho de mayo de
dos mil veinticuatro.

c) Realicé las resoluciones, derivado de la interposicidn de recursos de revocatoria
o reposicion, de conformidad con la Ley de la Materia.
> El caso interpuesto por inversiones Puckett, Sociedad Andnima a través de
su Gerente General y Representante Legal, en contra de la Resolucidon
Ministerial nOmero DS guion tres guion dos mil veinticuatro (DS-3-2024), de
fecha diez de enero de dos mil veinticuatro.

d) Realicé andlisis de expedientes administrativos, relacionados con el recurso de
reposicidn y/o revocatoria, que ingresan a Secretaria General, con la finalidad
de elaborar las resoluciones correspondientes.

» Realicé andlisis sobre el expediente de Inversiones Puckett, S.A.
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e) Emiti certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas
unidades del Ministerio de Desarrollo Social.

> Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccidon Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ocho.

> Expediente que obra en los archivos de la Subdireccion de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero diez.

> Expediente que obra en los archivos de la Subdirecciéon de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero once.

> Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero doce.

> Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo v Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero trece.

> Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero catorce.

> Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero quince.

> Expediente que obra en los archivos de la Subdirecciéon de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero dieciséis.

> Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo v Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero diecisiete.

> Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero dieciocho.

> Expediente que obra en los archivos de la Subdireccion de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero
diecinueve.

> Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccidon Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero veinte.
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Expediente que obra en los archivos de la Subdireccion de Comepras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero veintiuno.
Expediente que obra en los archivos de la Subdirecciéon de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero veintidds,
Expediente que obra en los archivos de la Subdirecciéon de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero veintitrés.
Expediente que obra en los archivos de la Subdireccion de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero
veinticuatro.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero veinticinco.
Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidn de Comepras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero veintiséis.
Expediente que obra en los archivos de la Subdireccion de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero veinfisiete.
Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidn de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero veintiocho.
Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero sesenta y
seis.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero sesenta y
ocho.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidn de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero setenta y
tres.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidn de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero setenta y
cuatro.
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Expediente que obra en los archivos de la Subdireccion de Compras, de
la Direccidon Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero setenta y
siete.

Expediente que obra en los archivos de la Subdirecciéon de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero noventa y
tres.

Expediente que obra en los archivos de la Subdirecciéon de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero noventa y
cuatro.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero noventa y
cinco.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero noventa y
seis.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidon de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero noventa y
siete.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero noventa y
ocho.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero noventa y
nueve.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero cien.
Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento uno.
Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento dos.
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Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero tres.
Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrolio Social, identificado con el numero ciento
cuatro.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cinco.

Expediente que obra en los archivos de la Subdirecciéon de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento seis.
Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
siete.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
ocho.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
nueve.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccidén Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento diez.
Expediente que obra en los archivos de la Subdirecciéon de Comepras, de
la Direccidon Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
once.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
doce.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
trece.
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Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
catorce.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccidon Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
quince.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direcciéon Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
dieciséis.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidon de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
diecisiete.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidn de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
dieciocho.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
diecinueve.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
veinte,

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
veintiuno.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccidon Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
veintidds.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidn de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
veintitrés.
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Expediente que obra en los archivos de Ila Subdireccién de Comepras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
veinticuatro.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidon de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
veinticinco.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidn de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
veintiséis.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Comopras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
veintisiete.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidn de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
veintiocho.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
veintinueve.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidn de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
freinta.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
treinta y uno.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidn de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
treinta y dos.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidén de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
freinta y tres.
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Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
treinta y cuatro.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccion de Compras, de
la Direccidon Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, idenfificado con el numero ciento
treinta y cinco.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, idenfificado con el numero ciento
freinta y seis.

Expediente que cbra en los archivos de la Subdireccion de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
treinta y siete.

Expediente que obra en los archivos de la Subdirecciéon de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
treinta y ocho.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
treinta y nueve.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cuarenta.

Expediente que obra en los archivos de la Subdirecciéon de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero cuarenta y
uno.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cuarenta y dos.

Expediente que obra en los archivos de la Subdirecciéon de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cuarentay tres.
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Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cuarenta y cuatro.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidn de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cuarenta y cinco.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el humero ciento
cuarentay seis.

Expediente que obra en los archivos de la Subdirecciéon de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cuarenta y siete.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cuarenta y ocho.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccion de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cuarenta y nueve.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccion de Compras, de
la Direccién Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cincuenta.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidon de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cincuentay uno

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cincuentay dos.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidén de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cincuentay ftres.
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Expediente que obra en los archivos de la Subdireccion de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cincuenta y cuatro.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccion de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cincuenta y cinco.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccidon Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cincuenta y cinco.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidon de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cincuentay seis,

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cincuentay siete.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccion de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cincuenta y ocho.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccidn de Compras, de
la Direccidn Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
cincuentay nueve.

Expediente que obra en los archivos de la Subdirecciéon de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
sesenta.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccidon Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
sesenta y uno.

Expediente que obra en los archivos de la Subdireccién de Compras, de
la Direccion Administrativa, del Viceministerio Administrativo y Financiero
del Ministerio de Desarrollo Social, identificado con el numero ciento
sesentay dos .
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» "ACUERDO INDIVIDUAL DE COOPERACION ENTRE EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL (MIDES) EN REPRESENTACION DEL GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE GUATEMALA Y LA EMBAJADA DE LA REPUBLICA DE CHINA
(TAIWAN) EN GUATEMALA EN REPRESENTACION DEL GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE CHINA (TAIWAN), PARA LA DONACION DE DOS ML (2,000)
TONELADAS METRICAS DE ARRO? BLANCO", de fecha veintitrés de mayo
de dos mil veinticuatro,

» a) Cedula de Notificacion de la Secretaria General del Ministerio de
Desarrollo Social de fecha veinticuatro de mayo de dos mil veinticuatro a
nofificar a Inversiones Puckett, Sociedad Anénima: b) Resolucidn
Ministerial NUmero DS guion cuarenta guion dos mil veinticuatro (DS-40-
2024), emitida por el Titular de este Ministerio, el dos de mayo de dos mil
veinticuatro; ¢) Conocimiento nUmero setenta guion dos mil veinticuatro
de Secretaria General del Ministerio de Desarrollo Social de fecha dos de
mayo de dos mil veinticuatro:

» el memorial presentado por Rafael Estuardo Escandon Franco con sello
de recepcién del Despacho Superior de este Ministerio con fecha nueve
de enero del afio dos mil veinticuatro:

> a) Acuerdo Ministerial NUmero DS guion veintiséis guion dos mil
veinticuatro (DS-26-2024), emitida por el Titular de este Ministerio; b)
MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES SECRETARIA GENERAL.

f) Faccioné actas, emitir minutas y ayudas de memoria de las distintas reuniones
que le asigne la Secretaria General. No Realicé.

g) Apoye en el seguimiento de los expedientes de 10s casos que se le asignen, en
cumplimiento de lo ordenado por la Secretaria General.

> Apoyé en el seguimiento del Expediente de Inversiones Puckett, S.A.
emitiendo el proyecto de la resolucidn que Resolucion Ministerial DS-40-
2024.

> Apoyé en el seguimiento del expediente del recurso de Revisién
inferpuesto por interpuesto por Sindicato de Trabajadores del Ministerio
de Desarrollo Social ~STRAMIDES-, en contra de la Resolucién MIDES-UIP-
0352-2024/DMCL/wacs, de fecha dos de mayo de dos mil veinticuatro,
emitida por la Unidad de Informacién Publica de este Ministerio.
emitiendo el proyecto de la resolucidn que Resolucién Ministerial DS-41-
2024.

> Apoyé en el seguimiento del expediente del recurso de Revisidn
interpuesto EDGAR ARTURO ALEJOS ACOSTA, en conira de I Resolucion
MIDES-UIP-0365-2024/DMCL/gs, de fecha ocho de mayo de dos mil
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veinticuatro, emitida por la Unidad de informaciéon PUblica de este
Ministerio. emitiendo el proyecto de la resolucién que Resolucién
Ministerial DS-51-2024.

h) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior considere pertinentes.

> Realicé oficios:

¢ Oficio No. Oficio No. $G-091-2024/EJEU/1lll, 7 de mayo de 2024. Licenciada Dilia
Magdaly Cabrera Lépez, Directora de Informacién Publica, Ministerio de
Desarrollo Social

¢ Oficio No. $G-092-2024/EJEU/rl, 07 de mayo de 2024 a Veronica Adalee
Molineros Pefia, Directora de Asesoria Juridica, Ministerio de Desarrollo Social

e Oficio No. $G-099-2024/EJEU/rlll, 13 de mayo de 2024, Licenciado Oscar René
Mackenzie Gémez, Director de Recursos Humanosl, Ministerio de Desarrollo
Social

e Oficio No. SG-106-2024/EJEU/IlIl, 23 de mayo de 2024, Ingeniero Carlos Alberto
Orantes Ochoa, Fondo de Desarrollo Social -FODES-, Ministerio de Desarrollo
Social.

e Oficio No. $G-108-2024/EJEU/rlIl, 24 de mayo de 2024, Licenciada Dilia Magdaly
Cabrera Lépez, Directora de Informacidn PUblica, Ministerioc de Desarrollo
Social.

e Oficio No. $G-109-2024/EJEU/RIIl, 24 de mayo de 2024, Licenciada Irma Joanne
Crooks Vdsquez, Directora de Cooperacidon Internacional, Ministerio de
Desarrollo Social, Ministerio de Desarrollo Social

> Redlicé los conocimientos:
* CONOCIMIENTO No. 70-2024, Secretaria General, Guatemala 2 de mayo 2024.
e CONOCIMIENTO No. 73-2024, Secretaria General, Guatemala 8 de mayo 2024.
¢ CONOCIMIENTO No. 87-2024, Secretaria General, Guatemala 28 de mayo 2024.

> Realicé notificaciones:

a) “CONVENIO ADMINISTRATIVO NUMERO CERO CERO CINCO GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (005-2024) CELEBRADO ENTRE EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL Y EL CREDITO HIPOTECARIO NACIONAL DE
GUATEMALA, DE PRESTACION DEL SERVICIO BANCARIO PARA EL
ACREDITAMIENTO A LAS PERSONAS USUARIAS DEL PROGRAMA SOCIAL
BECA SOCIAL EN SU INTERVENCION "BECA SOCIAL ARTESANO" DEL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.”, de fecha treinta de abril de dos mil
veinticuatro;

1. Direccion de Prevencién Social del Ministerio de Desarrollo Social

2. Direccién de Promocién Social del Ministerio de Desarrollo Social

3. Direccion del Fondo de Proteccién Social ~FOPROSO- del Ministerio de
Desarrollo Social

4. Unidad de Informacién Publica del Ministerio de Desarrollo Social. =
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5. Viceministerio Administrativo _y Financiero del Ministerio de Desarrollo Social.

6. Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social

b) “CONVENIO ADMINISTRATIVO NUMERO CERO CERO CUATRO GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (004-2024) CELEBRADO ENTRE EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL Y EL CREDITO HIPOTECARIO NACIONAL DE
GUATEMALA, DE PRESTACION DEL SERVICIO BANCARIO PARA EL
ACREDITAMIENTO A LAS PERSONAS USUARIAS DEL PROGRAMA SOCIAL
"BECA SOCIAL" A TRAVES DE LA INTERVENCION "BECA SOCIAL EDUCACION
SUPERIOR" DEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.”, de fecha treinta de
abril de dos mil veinticuatro;

1. Direccion de Prevencidn Social del Ministerio de Desarrollo Social

2. Direccién del Fondo de Proteccién Social -FOPROSO- del Ministerio de
Desarrollo Social

3. Unidad de Informacién Publica del Ministerio de Desarrollo Social.

4. Viceministerio Administrativo _y Financiero del Ministerio de Desarrollo Social.

5. Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social

c) Resolucién Ministerial nimero DS- cuarenta guion dos mil veinticuatro (DS- 40-2024)
de fecha dos (2) de mayo de dos mil veinticuatro (2024), emitido por el Ministro de
Desarrollo Social

1. Inversiones Puckett, Sociedad Anénima

d) Resolucion Ministerial nimero DS- cincuenta y uno guion dos mil veinticuatro (DS-
51-2024) de fecha veintiocho (28) de mayo de dos mil veinticuatro (2024), emitido por
el Ministro de Desarrollo Social

1. Unidad de Informacién Publica del Ministerio de Desarrollo Social.

__Ruth Lisseth Lopez de Ledn
CUI 1703 7 83 0101
El presen’r mforme he SIdOJECIbIdO en cumpllmlen’ro a lo que establece el

Ministerio de Desatrollo Social *

DPI1 2490 67730 2001
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a)

b)

d)

e

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADE§’ REALIZADAS EN EL MES DE MAY6 POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ LIMA

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0090

Vigencia del contrato: 03 de enero 2024 al-31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

z

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Brindé asesoria en campafias publicitarias para el Ministerio Desarrollo Social.

» Se asesoro en la campaiia publicitaria rendicién de cuentas del Fondo de Desarrollo Social.
* Se asesoré en la campafia publicitaria rendicién de cuentas del Ministerio de Desarrollo Social.

Asesoré en la comunicacién con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacién.

* Se traslad6 material audiovisual por medio de drive de cada una de las actividades realizadas en los

departamentos de Guatemala, de los distintos programas sociales ejecutados en el mes de mayo de
2024,

Asesorée al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promociéon y mantenimiento de
la imagen institucional y la relacion con la prensa.

* Se recopilé informacion de las actividades del Ministerio de Desarrolio Social para trasladarlos a los
medios de comunicacion impresos y digitales, y canales de television.

e Se compartieron diferentes entrevistas y actividades a distintos medios de prensa para su difusién, asi
como material audiovisual que contribuya a mantener la imagen del Ministerio de Desarrollo Social.

* Realicé entrevistas con autoridades y usuarios en los diferentes programas que tiene a disposicion de
la poblacion para el desarrollo social por medio del Fodes.

Apoyé en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales.
» Se tomo fotografias y videos de diferentes reuniones dentro y fuera del Ministerio de Desarrollo Social

con los trabajadores, directores, viceministras y el ministro de Desarrollo Social.

Brindé asesoria en la revision de todo material impreso y audiovisual que permitieron dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social.

e Se reviso el material audiovisual y fotogréfico realizado en el mes de mayo, para difundir en medios de
comunicacion que permitié dar a conocer las actividades de los programas sociales del Mides.

Brindé asesoria en las actividades que fueron requeridas en el interior y exterior del pais.

e Acompafiamiento a las auditores de Mides y Fodes a citaciones al Congreso de la Republica con
distintas bancadas.



g) Asesoré en apoyar en la produccién de material audiovisual para publicar en redes sociales.

* Se apoyd en la elaboracion del material multimedia institucional para las pantallas del Fodes.

* Se apoyo en la produccién de entrevistas a beneficiarios de diferentes programas sociales del Ministerio
de Desarrollo Social.

h) Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideraron pertinentes.
» Asesoré en la elaboracién de guiones para la campana de Rendicion de Cuentas, referente a los programas

sociales.
e Asesoré con la produccion edicién y postproduccién de audiovisuales de los programas sociales.

WAN PEREZ LIMA
CUI 2628 55798 0102

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

v { .'..' \

Vo. Bo.[f) _,

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
‘Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e
Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lopez Guzman
Numero de contrato: MIDES-2024<029-0092
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de ju|l0 del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024/
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en/cfmplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria juridica en la gestion de expedientes y actividades asignadas;

Brinde analisis juridico con relacién a la vialidad juridica de dar inicio al procedimiento Administrativo
Laboral de Despido con Causa Justa nimero DRRHH-004-2024, iniciado contra un servidor publico que
actualmente labora para el Ministerio de Desarrollo Social.

Brindé analisis juridico con relacién a la vialidad juridica de dar inicio al procedimiento Administrativo
Laboral de Despido con Causa Justa nimero DRRHH-015-2024, iniciado contra un servidor publico que
actualmente labora para el Ministerio de Desarrollo Social

b) Elaboré documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la Asesoria
Juridica;

Elabore Analisis juridico de la viabilidad de la presentacién de enmienda del procedimiento con relacion al
Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2021-01229, a cargo del Juzgado Décimo Tercero Pluripersonal
de Trabajo y Previsién Social.

Elaboré proyecto de Minuta con relacidén al proceso identificado como 01213-2024-00192, ante el
Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y de lo Econémico Coactivo del Departamento
de Alta Verapaz, Coban contra el Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Desarrollo
Social.

c) Desarrollé informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria Juridica;

Desarrollé informe sobre el estado actual de los procesos laborales a cargo de la Direccién de Asesoria
Juridica del Ministerio de Desarrollo Social, solicitada por diputado del Congreso de la Republica

d) Emiti dictamenes y opiniones juridicas en temas asignados a la Asesoria Juridica;

Emiti Dictamen Juridico con relacién a la Transferencia Monetaria Condicionada del Programa Social para
la Atencién a Nifias y Adolescentes Embarazadas o Madres Victimas de Violencia Sexual Menores de 14
Afos cuyos Casos hayan sido Judicializados de conformidad con lo indicado en el Dictamen Técnico DAS-
MIDES-TMC-S/10-2024/MMH, de la Direccién de Asistencia Social del Viceministerio de Proteccion Social.

Emiti Dictamen Juridico con relacion al Procedimiento Administrativo Laboral de Despido con Causa
Justa nimero DRRHH-004-2024, de fecha diecisiete de abril del afo dos mil veinticuatro iniciado en
contra de un servidor publico que actualmente labora para el Ministerio de Desarrollo Social.



e) Desarrollé analisis juridico a expedientes legales que ingresen a la Asesoria Juridica, con la
- finalidad de emitir dictamen sobre lo procedente:

Emiti analisis juridico para determinar la viabilidad de interponer recurso de Apelacién en el proceso de
Reinstalacion nimero 01173-2024-03107; que se conoce en el Juzgado Décimo cuarto Pluripersonal de
Trabajoy Prevision Social, Guatemala.

Emiti analisis juridico para determinar la viabilidad de interponer recurso de Apelacién en el proceso de
Reinstalacion numero 01173-2024-03285; que se conoce en el Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal de
Trabajo y Previsién Social, Guatemala.

Emiti analisis juridico para determinar la viabilidad de interponer recurso de Apelacién en el proceso de
Reinstalacion numero 01173-2024-03313; que se conoce en el Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal de
Trabajo y Prevision Social, Guatemala.

Emiti analisis juridico para determinar la viabilidad de interponer recurso de Apelacién en el proceso de
Reinstalacion nimero 01213-2024-00064; que se conoce en la Sala Regional Mixta de la Corte de
Apelaciones de Coban.

Emiti analisis juridico para determinar la viabilidad de interponer recurso de Apelacién en el proceso de
Reinstalacién numero 01173-2024-01566; que se conoce en la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones
de Trabajo y Previsién Social, de Guatemala.

Emiti analisis juridico para determinar la viabilidad de interponer recurso de Apelacion en el proceso de
Reinstalacién numero 01173-2024-01566; que se conoce en la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones
de Trabajo y Previsién Social, de Guatemala.

Emiti analisis juridico para determinar la viabilidad de interponer recurso de Apelacion en el proceso de
Reinstalacién numero 01173-2024-00793; que se conoce en la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones
de Trabajo y Previsiéon Social, de Guatemala

Emiti analisis juridico para determinar la viabilidad de interponer recurso de Apelacion en el proceso de
Reinstalacion nimero 01173-2024-00046; que se conoce en la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones
de Trabajo y Previsidén Social, de Guatemala

Emiti analisis juridico para determinar la viabilidad de interponer recurso de Apelacion en el proceso de
Reinstalacién nimero 01173-2024-01078; que se conoce en la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones
de Trabajo y Previsién Social, de Guatemala.

Emiti analisis juridico para determinar la viabilidad de interponer recurso de Apelacion en el proceso de
Reinstalacién nimero 01173-2024-00980; que se conoce en la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones
de Trabajo y Previsién Social, de Guatemala.

Emiti analisis juridico para determinar la viabilidad de interponer recurso de Apelacién en el proceso de
Reinstalacion nimero 01173-2024-00949; que se conoce en la Sala Tercera de la Corte de Apelaciones
de Trabajo y Prevision Social, de Guatemala.

f) Asesoré en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, verificando que se
cumpla con las disposiciones vigentes:

Asesorée en la Interposicion del recurso correspondiente en el proceso identificado como 860-2023 Oficial
16°, evacuando durante el plazo establecido, dando respuesta oportuna, velando por los intereses del
Ministerio.



g) Brindé asesoria juridica en la organizacion implementacién, seguimiento y agilizacion de los
procesos legales;

Brindé asesoria juridica presentando memorial de devolviendo cédula de notificacién, considerando
que el proceso no cumplié con otorgar el plazo a la distancia al Ministerio de Desarrollo Social, dentro
del proceso numero 22005-2024-00158, que actualmente se conoce en el Juzgado Pluripersonal de
Primera Instancia de Trabajoy Previsién Social y de Familia del Departamento de Jutiapa.

Brindé asesoria juridica presentando memorial de aclaracién con la finalidad de que se dejen de
computar los salarios dejados de percibir dentro del proceso identificado bajo el nimero 01173-2021-
01328, que se conoce en el Juzgado Décimo Tercero Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social
Guatemala.

Brindé asesoria juridica presentando memorial de evacuacion de vista, ante la Sala Tercera de Ia
Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, del Municipio y Departamento de Guatemala,
correspondiente al conflicto colectivo nimero 01173-2023-11407.

Brindé asesoria juridica presentando memorial de evacuacién de vista, ante la Sala Regional Mixta de
la Corte de Apelaciones de Coban niimero 01213-2024-00064.

h) Asesoré en la conformacién de mesas técnicas a requerimientos de la Asesoria Juridica;

Asesoré en reunidén con personal del Vice despacho de Politica Planificacién y Evaluacion sobre
actualizacién de Plan Institucional de respuesta -PIR-, en el marco de las competencias de la Direccion en
la intervencion del Mides ante una Situacion RED, en cumplimiento al Plan Nacional de Respuesta — PNR-

i) Elaboré documentos legales que le sean requeridos a la Asesoria Juridica;

Elaboré Memorial de respuesta al JUZGADO DECIMO CUARTO PLURIPERSONAL DE TRABAJO Y

PREVISION SOCIAL DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA; que guarda relacion con el incidente
de Reinstalacién 01173-2016-01167.

Elaboré Memorial de respuesta al JUZGADO DECIMO TERCERO PLURIPERSONAL DE TRABAJO

Y PREVISION SOCIAL DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA; que guarda relacion con el
incidente de Reinstalacién 01173-2021-03301.

Elaboré Memorial de respuesta al JUZGADO SEPTIMO PLURIPERSONAL DE TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA; que guarda relacién con el incidente
de Reinstalacién. 01173-2016-01630.

Elaboré Memorial de respuesta al JUZGADO PLURIPERSONAL DE PRIMERA INSTANCIA DE
TRABAJO Y PREVISION SOCIAL DEL DEPARTAMENTO DE |IZABAL-; que guarda relacién con el
incidente de Reinstalacién 18016-2016-00236

Elaboré Memorial de respuesta al JUZGADO DECIMO PLURIPERSONAL DE TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL; que guarda relacién con el incidente de Reinstalacion 01215-2018-02308

Elaboré 19 Memoriales en respuesta al JUZGADO PLURIPERSONAL DE PRIMERA INSTANCIA DE
TRABAJO Y PREVISION SOCIAL DEL DEPARTAMENTO DE I1ZABAL: que guarda relacién con el incidente
de Reinstalacion 18016-2021-00072, de varios actores dentro del mismo proceso.



Elaboré Memorial de respuesta al Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal De Trabajo Y Prevision
* Social que guarda relacion con el incidente de Reinstalacién. 01173-2016-01006.

Elaboré Memorial de respuesta al JUZGADO DECIMO CUARTO PLURIPERSONAL DE TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL; que guarda relacién con el incidente de Reinstalacion 01173-2016-01219

Elaboré Memorial de respuesta al JUZGADO UNDECIMO PLURIPERSONAL DE TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL; que guarda relacién con el incidente de Reinstalacion 01173-2021-00715

Elaboré Memorial de respuesta al Juzgado Pluripersonal De Primera Instancia De Trabajo Y Prevision
Social Del Departamento de Huehuetenango, Huehuetenango; que guarda relacion con el incidente de
Reinstalacién 13004-2021-00025

Elaboré Memorial de respuesta al Juzgado Décimo Tercero Pluripersonal De Trabajo Y Prevision
Social Del Departamento De Guatemala; que guarda relacién con el incidente de Reinstalacién 01173-
2023-10819

Elaboré Memorial de respuesta al Juzgado Undécimo Pluripersonal De Trabajo Y Previsién Social Del
Departamento De Guatemala; que guarda relacion con el incidente de Reinstalacién 01173-2019-
08431

Elaboré Memorial de respuesta al Juzgado Undécimo Pluripersonal De Trabajo Y Prevision Social Del
Departamento De Guatemala; que guarda relacion con el incidente de Reinstalacion 01173-2020-
01366

Elabore Memorial de respuesta al Juzgado Quinto Pluripersonal De Trabajo Y Prevision Social Del
Departamento De Guatemala; que guarda relacién con el incidente de Reinstalacién 01173-2021-
01361

Elaboré Memorial de respuesta al Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal De Trabajo Y Prevision
Social; que guarda relacion con el incidente de Reinstalacién 01173-2016-01636

Elaboré Memorial de respuesta al Juzgado Undécimo Pluripersonal De Trabajo Y Previsidén Social Del
Departamento De Guatemala; que guarda relacion con el incidente de Reinstalacion 01173-2015-
08013

Elaboré Memorial de respuesta al Juzgado Undécimo Pluripersonal De Trabajo Y Prevision Social Del
Departamento De Guatemala; que guarda relacién con el incidente de Reinstalacién 01173-2020-
00834

Elaboré Memorial de respuesta al Juzgado Undécimo Pluripersonal De Trabajo Y Prevision Social Del
Departamento De Guatemala; que guarda relacién con el incidente de Reinstalacion 01173-2015-
08013

Elaboré Memorial de respuesta al Juzgado Quinto Pluripersonal De Trabajo Y Previsién Social Del
Departamento De Guatemala; que guarda relacién con el incidente liquidacion de costas 01173-2019-
08120

Elaboré Memorial de respuesta al Juzgado Undécimo Pluripersonal De Trabajo Y Previsién Social Del
Departamento De Guatemala; que guarda relacién con el incidente de Reinstalaciéon 01173-2015-
08013



j) Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes

Elaboré los siguientes documentos dirigidos al Fondo de Proteccion Social del Ministerio de
Desarrollo Social:

DAJ/LAB-442-2024/VAMP/evlg
DAJ/LAB-432-2024/VAMP/evig

Elaboré los siguientes documentos dirigidos a la Direccién de Coordinacion y Organizacion del
Ministerio de Desarrollo Social

DAJ/LAB-458-2024/VAMP/evlg
DAJ/LAB-448-2024/VAMP/evlg
DAJ/LAB-436-2024/VAMP/evlg
DAJ/LAB-411-2024/VAMP/evlg

Elaboré los siguientes documentos dirigidos a la Direccién de Recursos Humanos del
Ministerio de Desarrollo Social

DAJ/LAB-481-2024/\VAMP/evlig
DAJ/LAB-478-2024/\VAMP/evig
DAJ/LAB-473-2024/VAMP/evlg
DAJ/LAB-472-2024\/AMP/evlg
DAJ/LAB-445-2024/\VAMP/evig
DAJ/LAB-444-2024/VAMP/evlg
DAJ/LAB-443-2024/NVAMP/evlg
DAJ/LAB-441-2024/VAMP/evig
DAJILAB-431-2024/VAMP/evig

DAJ/LAB-430-2024/\VAMP/evig
DAJ/LAB-429-2024/\VAMP/evig
DAJ/LAB- 425-2024/\VAMP/evlg
DAJ/LAB-422-2024/VAMP/evlg
DAJ/LAB-421-2024/VAMP/evig
DAJ/LAB-420-2024/VAMP/evig
DAJ/LAB-410-2024/VAMP/evlg
DAJ/LAB-409-2024/VAMP/evlg
DAJ/LAB-408-2024/VAMP/evlg
DAJ/LAB-407-2024/VAMP/evig

DAJ/LAB-397-2024/VAMP/evlg



DAJ/LAB-394-2024/VAMP/evig
DAJ/LAB-390-2024/VAMP/evlg
'DAJ/LAB-388-2024/VAMP/evlg
DAJ/LAB-381-2024/VAMP/evlg

//Lﬂtw(ﬁ

|n|a Lépez Guzmaf—
CUI 2404 88083 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpllmlento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Vo. Bo. -- _(f)/ \ f’l H\ixf

CUI 1977 25473 1501

Licda. Veronica Adalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE A:/Q’ﬁ;IIDADES R/EALIZADAS EN EL MES Dé MAV6 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO 029~
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Lilian Judith Gaéia Garcia
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0093°

Vigencia del contrato: 03 de enero al”\gde ju/Ii.o de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024 ;
Periodo de prestacién de servicio: 01/05/2024 al 31/(55/2024

Por este medio me permito presentar las dctividades en cumplimiento a lo establecido en

las cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria en el analisis de los expedientes que ingresan al area de

contabilidad para su revisién.

-Brindé asesoria en la revision de 25 expedientes ingresados del programa
Comedor Social, primera parte que se compone por envios, ticket, actas y album
de fotos, asi mismo segunda parte comprendida por toda la papeleria legal de las
regiones 8y 9.

-Apoyé en la revision de 20 arrendamientos ingresados por la Direccién de
Coordinacién y Organizacién, para la verificacion de la papeleria que conforma
cada expediente, correspondiente al mes de mayo del presente afio.

-Apoyé en la revision de expedientes del pago de servicio y mantenimiento de

vehiculos y expedientes de fideicomisos.

b) Asesoré en la realizacién, seguimiento y diligenciamiento de |Ia
documentacion y expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y

Administrativa del Fondo de Proteccién Social;



-Asesore en el area identificando que algunos expedientes del programa
“comedor social” fijos y méviles, contaban con algunos errores, por lo que se le dio
seguimiento apoyandonos con los supervisores de cada regién para las debidas
correcciones, se revisé que contaran con toda la papeleria seguin checklist interno
del 4rea de contabilidad “orden de los documentos en los expedientes de
comedores sociales”, asi mismo, se identificé en la revision de la papeleria de los
expedientes de pago de los servicios basicos y arrendamientos contenian algunas
correcciones por lo que se solicité al area correspondiente para que corrigieran a

la brevedad posible para la continuidad de los procesos.

Brindé asesoria en el seguimiento continuo de los expedientes de pago, con
el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos

legales y contables establecidos;

-Revisé los expedientes que corresponden al pago de los servicios de energia
eléctrica del edificio central-MIDES-, energia electrica Roosevelt y FEGUA, pago del

servicio de recoleccién de basura y servicio de agua, en este Ultimo se pudo notar que

el

cobro era el doble a meses anteriores por lo que se devolvid al area

correspondiente para que indagaran y justificaran el excedente de pago.

d)

Brindé asesoria en la elaboracién de propuestas de instrumentos de trabajo
que mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de
contabilidad

-Brindé ayuda en el resguardo correcto de la correspondencia recibida en la
unidad de contabilidad cuidando el orden y verificando que si fuera recibida la

papeleria indicada en los oficios y en los traslados internos y externos.

-Apoyé en gestionar firmas faltantes y trasladar expedientes para que las areas
correspondientes subsanaran los errores que pudieran existir, antes de ser

trasladados al archivo.



-Ayudé a foliar los expedientes ya pagados para que fueran trasladados al area del
archivo, correspondientes al mes de abril, el cual se realiza a inicios del mes

siguiente de la ejecucion.

e) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio

consideren pertinentes.

-Apoyé en la revisién de la Entrada No.5 y No.6 del Fondo Rotativo Interno,
correspondiente a liquidacién de viaticos y vales de Tesoreria y Caja Chica.

-Apoye en la descarga y envi6 de retenciones de impuestos de IVA e ISR
correspondiente al mes de abril, las cuales fueron enviadas por correo a la
Direccion de Coordinacién y Organizacion para que las mismas fueran trasladas a
los proveedores.

/ -";
(f) ; viﬁzﬂ‘

Lilian Jﬁglﬁ:éa’rcharfyr

CUI 2895 13596 200

El presente informe ha sido re@o, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) :
Tng. Erick Estuardo Chun Escalante
Vo.Bo. Ing. Eric Estuardo Chun Escalante ) DIRECTOR EJECUTIVO

Director Ejecutivo del FONDO DE PROTECCION SOCIAL
Fondo de Proteccion Social MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 1607 34592 0901



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALI/ZADAS EN EL MES/DE#AYO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO GLON
PRESUPUESTARIO 029 *Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0094
Vigencia del contrato: 03 Enero~al 31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de Mayo de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024-al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en (;u{plimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoré en la elaboraciéon de herramientas que puedan identificar la situacion
emocional de adolescentes y jévenes que participen en el Programa.
Asesoré en la elaboracion de herramientas para identificar de mejor
manera las emociones en los adolescentes y jovenes que participen del
programa.

b) Asesoré en las capacitaciones que se imparten en la Subdireccion de Familias
Seguras, dirigidas a jévenes y adolescentes.
Asesoré en las capacitaciones que se impartieron por parte de la
Subdireccién de Familias seguras, dirigida a los supervisores.

c) Asesoré a los adolescentes y jovenes ante una problematica que estén
viviendo.
Asesoré a los supervisores para que puedan apoyar a los adolescentes y
jovenes ante una problematica que estén viviendo.

d) Identifiqué a los adolescentes lideres para empoderarlos en temas de gestion,
para el apoyo del programa.
Se estan ubicando a los adolescentes lideres para empoderarlos en
temas de gestion, para el apoyo del programa.

e) Emiti informe de las diversas problematicas o necesidades encontradas en los
adolescentes y jovenes a la subdireccion de Familias Seguras.
Realicé informe con las necesidades encontradas en los adolescentes y
jovenes asi tomar en cuenta que tipo de talleres y capacitaciones se van
a impartir en el programa.



(f)

f.

g.

Asesoré en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan
las diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes y jovenes,
para darles el seguimiento y mejora en sus vidas.

Asesoré en la busqueda de ayuda profesional con entidades que
abarcan los diferentes temas que presenten los adolescentes y jovenes
para darle seguimiento y mejorar sus vidas.

Asesoré a los adolescentes y jovenes en como llevar buenas relaciones
interpersonales en el medio en que viven.
Asesoré a los supervisores para que puedan apoyar a los jovenes que
participan en el programa para que puedan llevar buenas relaciones y
se puedan desenvolver en el medio en el que viven.

Realicé otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el
Ministerio consideraron pertinentes.
Realicé diferentes actividades de caracter administrativo que la
Subdireccion solicito.
Realicé Certificaciones de Asistencia del personal Renglon 036
Retribuciones por Servicio.
Recepcion de papeleria para posible contratacion del personal Renglon
036 Retribuciones por Servicio, de los departamentos de Solola, |zabal,
Huehuetenango, San Marcos, Petén, Quetzaltenango, Retalhuleu.
Seguimiento a los Departamentos para que completen papeleria para
posible contratacion 2024.
Seguimiento Certificaciones de Asistencia del personal Renglén 036
Retribuciones por Servicio por cambios solicitados.
Revisé documentacién para archivo, (Oficios entre otros).

ﬁielyn Roxana Olivares Ca,mllo de Gregorio

1791 405698 2201

El presente informe ha sido recibjd{, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/\/0( DESIN

PROGRAMA SOCIAL JOVENES Pﬂomeamﬁm‘-"'. 2
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCYEL

Vo.Bo.

2413 68537 0101



Ny
INFORME ME/NSUAL DE ACTIVIDADEg REALIZASAS EN EL MES DE MAYO 2024 POR
SERVICIOS PROFESION S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO_829 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARINA SAGASTUME GARCIA

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0095.
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de-Julio de 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024.
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024-al 31/05/}02’4':
/K

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimigntoa lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

c)

Asesoré en la priorizacion de la cooperacién técnica del Ministerio, con el objeto de aumentar
las capacidades institucionales en materia de cooperacion internacional;

* Asesoréy acordé con la Directora de UCI, que UNICEF trabajara el Plan de Accién entre
el 27 al 30 de mayo 2024, revisandolo posteriormente UCI para el Vo.Bo. El
Memorandum de Entendimiento fue afinado entre UNICEF y MIDES.

Brindé asesoria técnica a la Unidad de Cooperacién Internacional en los procesos de gestion
y negociacion con la cooperacion internacional y socios del desarrollo y en la implementacién
de la estrategia de cooperacion internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados
potenciales;

e Brindé asesoria y participé aportando 1 6 2 ideas para trabajar el Plan y/o Marco Légico
para captar recursos provenientes de la donacion del Programa Crecer Sano.

Elaboré Convenios, Cartas de Entendimiento, y otros requeridos por la Unidad de Cooperacion
Internacional;

* Asesorey contribui en la elaboracion de Términos de Referencia para contratar Empresa
Consultora que apoyara en el levantamiento de informacién -RSH- en comunidades del
area rural utilizando la FECS,

Asesoré en los procesos de coordinacion de la Unidad de Cooperacion Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para la formulaciéon de nuevas
iniciativas, programas y proyectos que complementen esfuerzos apoyados por la cooperacién
internacional;

o Asesoré y participé en reunién con la Coordinacion del Programa Crecer Sano del
MSPAS para conversar sobre el Plan Presentado para captar recursos del Programa
Crecer Sano.

Participé en visitas y misiones de trabajo de negociacion, presentacion de resultados y
presentacion de prioridades institucionales asignada por la Unidad de Cooperacién
Internacional.



f)

Participé con l|la Directora de la Unidad de Cooperacion Internacional, en dos
videoconferencias solicitadas por el MINFIN y BANCO MUNDIAL para conocer
oportunidades de obtener recursos del Programa CAT DDO Ill operaciéon cuyos
recursos pueden utilizarse para situaciones de emergencia.

Participé a requerimiento de la Directora de Cooperacién Internacional en la visita de la
Mision del Banco Mundial que llegd al MIDES por 3 dias para conversar sobre la posible
Asistencia Técnica que el Banco daria al Ministerio, en el contexto del Programa CAT
DDO Il

Elaboré informes consolidados del apoyo recibido por MIDES de parte de la cooperacién
internacional y se coordinara la difusién de los resultados;

Elabore el Informe Final de la ATNR GU-T1334 otorgada por el BID por US$200,000.00
para presentarse a la SEGEPLAN y concluir el proceso interno de registro.

g) Atendiadelegados de los diferentes organismos multilaterales de cooperacion y a funcionarios
de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o soliciten cooperacion técnica;

Atendi, a requerimiento de la Directora de la Unidad de Cooperacion Internacional la
elaboracion de Términos de Referencia para captar recursos del BID a ser utilizados
para el pago de encuestadores que levantaran la informacién del Registro Social de
Hogares, pago de arrendamiento de vehiculos, pilotos, hospedaje y alimentacion en 2
municipios del Departamento de Chiquimula: Jocotan y Olopa en los meses de
juniofjulio 2024.

h) Asesoré en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del Ministerio o de
otras entidades que le sean asignados;

)

Asesoré solicitando a la Direccién de Crédito Plblico nuevas fechas para atender a la
Mision del Banco Mundial. MIDES propuso fecha.

Asesoré en la busqueda de un contacto en el MIDES de Uruguay para poder iniciar una
capacitacion por videoconferencia para SISO e Informatica sobre el tema de registro de
informacion.

Otras que la Direccién de Cooperacion Internacional y el Ministerio consideren pertinentes

Liamadas telefonicas, correos especialmente a la Direccién de Crédito Publico del
Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, UNICEF, Banco Interamericano de
Desarrollo -BID-, SEGEPLAN, y otros.

Se coordind refrigerio para servirse en MIDES durante los 3 dias de visita de la Mision
del Banco Mundial Programa CAT DDO lll. Invitaciéon del Banco Mundial.

Se solicité por parte de la Directora de UCI, cita con el Sr. Ministro de Salud Publica y
Asistencia Social para el Sr. Ministro de MIDES, tema: Programa Crecer Sano.



o Se solicito y reiteré audiencia con la Coordinadora de AECID, para que el Sr. Ministro
del MIDES sostenga una conversacién con ella. Daran Audiencia una vez la Sra.
Embajadora de Espafia visite al MIDES.

° Solicitud reiterada verbalmente al Secretario del Despacho, y Vicedespacho
Administrativo y Financiero para localizar oficios originales recibidos en MIDES que
deben formar parte de expediente que ira al Departamento Juridico para aprobacién
de la ATNR que otorgé el BID al Ministerio. El preguntara a Juridico.

o Redaccion de oficios varios, Ayudas Memoria de reuniones, etc.

(f) 4/{4? 2 F0Zerii)
LIC AMME GARCIA
CUI 2677 274290101 _~
P
El presente informe ha sido recibido, en curfiplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

\ /o
:‘l ;f-f ¥
Vo. Bo. ) o=
CRE i\ A

LICDA. JOANNWVASQUEZ
CUI 2378 02408 01

Licda. Irma Joanne Crooks Vésquez

Directora de Cooperacién Internacional
Ministerio de Desarrolio Social



INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO 2024 POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARlO 029.“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Carlos Emilio Mazariegos Lopez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0096
Vigencia del Contrato 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024
Periodo de Prestacidn del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo-establecido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

-

a) Apoyé en la digitacion de los documentos oficiales asignados, tales como notas de traslado, notas de

envio, conocimientos de entrega y oficios;
a. No realice dicha actividad.

b) Di seguimiento y canalizacién a las solicitudes que ingresan via web para potenciales usuarios del

Programa Social “Bolsa Social” intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
a. No realicé dicha actividad.

c) Apoyé en la conformacién de la planilla de acreditacion a los usuarios del Programa Social “Bolsa Social”

Intervencion Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;
a. No realicé dicha actividad.

d) Apoye en la conformacion de expedientes de los potenciales usuarios del Programa Social “Bolsa Social”
Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

a. Realice la busqueda y adjunte los documentos faltantes a los expedientes.

e) Apoyé en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa Social “Bolsa Social”
Intervencidn Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

a. Realice la busqueday en ordenar los documentos faltantes de cada expediente.

f)  Brindé apoyo a la digitacion de fichas socioecondmicas de los beneficiarios del Programa Social “Bolsa
Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

a. No realicé dicha actividad.

g) Apoyé en atender cualquier requerimiento que solicité Auditoria Interna y Contraloria General de
Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

a. Realice la busqueda de expedientes solicitados por Auditoria y Monitoreo de los municipios
solicitados.

h) Y otras que la Subdireccion de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideraron pertinentes.

a.  Realice la visita a los municipios de San Pedro Ayampuc, San Raymundo, Mixco y Chuarrancho
para llevar a cabo las corresponsabilidades.

Carlos Emilio Mazariggos Lopez
CU!1 2068 40322 0108 -

o

El presente informe ha sido recibido;en cumplimiento a o que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios f

SUBDIRECTORDEB
DIRECCION DE PREVEN cq g
VINISTERIO DE DESARROLLO 3




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDA{)ES REALIZADA/S EN EL I\/IE/S/DE MAY&POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 LO/T'RAS REMUNERACIONES
DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Pefia
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-6097"

Vigencia del contrato: 03 de enero al31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 d€ mayo de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/O5£2f024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en el seguimiento de expedientes de los casos que se me asignaron, en
cumplimiento con lo ordenado por la Autoridad Superior, tal como:

°

Expediente relacionado con el Oficio Circular NUmero 02-2024 de La
Presidencia de La Republica por medio del cual establecen las “Directrices
Presidenciales aplicables a la asignacién y uso de vehiculos oficiales del
Organismo Ejecutivo.

b) Brindé soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la Secretaria

General, tal como:

Expediente relacionado con la Contratacidn de Servicio de Raciones de
Alimentos Preparados para los 19 Comedores Sociales.

c) Apoyé en la elaboracidén de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la
autorizacion por parte de la Autoridad Superior, tales como:

Resolucion Ministerial DS-45-2024 de fecha 14/05/2024, relacionada con
Autorizar la Modificacién de Metas Fisicas de Productos y Subproductos
del Programa 19 "Dotaciones, Servicios e Infraestructura para el
Desarrollo Social", derivada de una Modificacidon Presupuestaria tipo
INTRA2, por un monto de Q.3,969,000.00, dentro de la Unidad Ejecutora
203.

Resolucion Ministerial DS-46-2024 de fecha 22/05/2024, relacionada con
Autorizar la Modificacién de Metas Fisicas de Productos y Subproductos
del Programa 19 “Dotaciones, Servicios e Infraestructura para el
Desarrollo Social”, derivada de una Modificacién Presupuestaria tipo
INTRA 2, por un monto de Q.140,324,744.00, dentro de la Unidad
Ejecutora 203 “Fondo de Desarrollo Social -FODES-".




e Resolucién Ministerial DS-49-2024 de fecha 24/05/2024, relacionada con
Autorizar la Transferencia Monetaria Condicionada correspondiente a la
Planilla del TERCER ACREDITAMIENTO de la Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos del afio dos mil veinticuatro, a los
veinticuatro mil trescientos setenta (24,370) usuarios del Programa Social
“Bolsa Social”, por un monto total de Q.6,092,500.00.

e Acuerdo Ministerial DS-29-2024 de fecha 31/05/2024, relacionado con |a
Identificacidn de Vehiculos Oficiales.

d) Realicé andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si era procedente la elaboracién de
Resolucion o Acuerdo Ministerial, tales como:

* Relacionado con el Recurso de Reposicién, interpuesto por Rafael
Estuardo Escanddn Franco, en su calidad de Gerente General y
Representante Legal de la entidad Inversiones Puckett, Sociedad Andnima
en contra de la Resolucién Ministerial Nimero DS-3-2024 emitida por el
Ministerio de Desarrollo Social.

* Relacionado con delegar en el Director Ejecutivo del Fondo de Desarrollo
Social -FODES-, adscrito a este Ministerio, la facultad de suscribir bajo su
estricta responsabilidad el Contrato Administrativo de Terminacién
Anticipada y Unilateral del Contrato Administrativo de Obra nimero CAO-
012-2023, relacionado al Proyecto numero 018-0-2021, denominado
“Construccidn Sistema de Agua Potable Caserio El Maguey, Sipacapa, San
Marcos”.

* Relacionado con la Aprobar la Segunda Modificacién a la Programacion
Anual de Compras -PAC- 2024, de la Unidad Ejecutora 203 del Fondo de
Desarrollo Social, adscrito al Ministerio de Desarrollo Social.

e Relacionado con los Lineamientos de la Intervencién "Bono Nutricidn'.

* Relacionado con las Reformas al Acuerdo Ministerial nimero DS-24-2024
del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Brindé asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria General, tal como:
* El expediente relacionado con expediente evento de licitacién FODES-L-

002-2024 denominado “Adquisicién de estufas ahorradoras de lefia para
el Programa de Alimentacién Comunitaria -PROACO-.




f) Brindé apoyo en demds actividades que consideraron pertinentes la Secretaria
General y/o la Autoridad Superior, tales como:
e Notificacion de la Resolucién Ministerial DS-45-2024 de fecha

14/05/2024.

e Notificacion de la Resolucidn Ministerial DS-46-2024, de fecha
22/05/2024.

e Notificacion de la Resolucion Ministerial DS-49-2024, de fecha
24/05/2024.

e Notificacidn de la Resolucidn Ministerial DS-40-2024, de fecha 2/05/2024.

(f) —
e
Albertg Fabricio Pérez Pefia
CU)2460 83166 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

( ,Tq (\
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stario General
Ministerio de esarrollo Social ¥

CUI 2490 67730 2001



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES/[YE MAY(POR SERVICIOS
TECNICOS/C6N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth Godinez Gémeaz.
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0098.
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo 2024
Periodo de prestacidn del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

f)

Apoye en el control de los registros de ingresos, egresos, saldos y control de inventarios
de los insumos entregados a las diferentes unidades.

* se brindé apoyo en el control de inventario de utiles de la subdireccién y entregados
a las diferentes unidades.

Brindé apoyo en la evaluacién del mecanismo para el control de inventarios y emitir las
recomendaciones de mejora.

® se brindd apoyo en la organizacién y administracién del espacio de trabajo y para
mantener un mejor archivo de la documentacién; se escaneo y se llevé un registro en
Excel de la ubicacién de documentos.

Apoyé en la elaboracion del diagnéstico en el uso de los sistemas de informacisn del
Almacen, asi como generar y suministrar estadisticas del sistema en el almacén para toma
de decisiones.

® seapoyo en transmitir informacion a las diferentes unidades de la subdireccién para
su conocimiento y respectivo seguimiento.

Colaboré con la elaboracién del diagnéstico del estado actual de los procesos que se
desarrollan en el almacén.

e se colabord en dar un diagnéstico del estado de los procesos que se desarrollan en la
subdireccion y llevar un control por medio de hojas de seguimiento.

Brindé apoyo en la elaboracién y presentacién del cronograma de actividades de acuerdo
a los productos ingresados al almacén.

e se brindd apoyo en la elaboracién de un cronograma de actividades de las distintas
unidades de la Subdireccién.

Apoyé en la verificacién del producto que ingresa a bodega, tomando en cuenta que el
expediente de compra se encuentre completo.

¢ se brindd apoyo en la revision de expedientes recibidos por cada una de las areas de
la subdireccién para su respectiva firma, darle seguimiento y proporcionar una
respuesta inmediata a las solicitudes.



g) Apoyé en laimpresion de tarjetas Kardex.

e se apoyo en la redaccidn e impresion de oficios, circulares y actas con su respectiva
certificacion, comunicandolo al personal y/o superiores, asi como a entes
fiscalizadores.

h) Apoyé en otras actividades solicitadas por la subdireccién de almacén y el ministerio
consideraron pertinentes.

e se brindd apoyo en la Subdireccién de Servicios Generales y a las distintas areas que
la representan; con actividades secretariales.

oA
(f. .
TANIA ELIZABET INEZ GOMEZ

CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(_Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2694 89940 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: RODELMIRO CIFUENTES HERRERA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0099

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Se apoy6 a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion y presentacion de informes
impresos y electrénicos en la Coordinacion Departamental de Quiche;

Apoyé a la Subdireccion Departamental (22) en |a elaboracion y presentacion de informes impresos y
electronicos en la Coordinacion Departamental de Quiché.

Se apoy6 a la Subdireccion Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las
gestiones técnicas y administrativas de la Coordinacion Departamental de Quiche;

Apoyé a la Subdireccion Departamental (22) en reuniones, en temas relacionados con las gestiones
técnicas y administrativas de la Coordinacion Departamental de Quiche.

Se apoy6 a la Subdireccion Departamental (22) en la revision, seguimiento y diligenciamiento
de la documentacion y expedientes, que ingresan a la Coordinacién de Quiche;

Apoyé a la Subdireccion Departamental (22) en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes, que ingresan a ia Coordinacion de Quiché.

Se apoy6 a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se le dé a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacion Departamental de Quiché;
Apoyé a la Subdireccion Departamental (22) en la respuesta que se le dio a diversos requerimientos
internos y externos, que ingresaron a la Coordinacion departamental de Quiché.

Se apoy6 a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos
oficiales que le sean requeridos por la Coordinacion Departamental de Quiché;

Apoyé a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracién de diversos documentos oficiales que le
fueron requeridos por la Coordinacién Departamental de Quiché.



f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacion y Organizacion, Subdirecciéon
Departamental (22) y el Ministerio consider6 pertinentes.

Apoyé en la entrega y recepcién de la documentacion de las usuarias activas del BONO SOCIAL,
correspondientes a la asistencia del mes de abril, para su digitacién correspondiente en el sistema.
Participacién en reunion de La (COMUSAN), Comisién Municipal de Seguridad Alimentaria y
Nutricional, con el propésito de dar seguimiento a casos (DEA) Desnutricion Aguda de algunas
comunidades del municipio de Chicaman y su posible inclusion en el Programa Bono Social Salud,
reportados por El Ministerio de Salud. Trabajo de campo (16-05-2024) en diferentes comunidades del
municipio de Chicaman, acompafiado de miembros de La COMUSAN, Comisién Municipal de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, para constatar y evaluar la situacion de los casos reportados y
poder entrevistar a las familias de nifios con (DEA) Desnutricion Aguda, asi como el llenado
correspondiente de las FICHAS DE ESTUDIO SOCIOECONOMICO, para su posible inclusién en el
Programa Bono Social. Participacion en el COMUDE (28-05-2024). Participacion en una capacitacion
del Programa Mejores Familias (30-05-2024. Y otras actividades que la Direccion de Coordinacion y
Organizacién, Subdireccion Departamental (22) y el Ministerio consideraron pertinentes

/) .57
;,75/ ﬁﬁ L /:r’/
) Fruowed —— -
RODELMIRO CIFUENTES HERRERA.
CUI 1959 32846 1415

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Lic. Estuardo Samayoc ®rado

inacid jzacion
ctor de Coordinacién y Organizaci
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Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENS LBE ACTIVIDADASR/EALIZADAS EN EL MES/DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEE CASTEL/LANOS CASTILLO
Numero de contrato: MIDES- 2024/-/0,29,-0100/ y

Vigencia del contrato: 03 de enero éf31 de juﬁ{2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de/m/ayo 2024

Periodo de prestacion del servicio: del 01/05/?0/24 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las activided/es en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyé en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
encargado de contabilidad del Fondo de Proteccién Social.

o Se apoyo en la recepcion de expedientes originales de CUR.

Apoyeé en la identificacion y proteccion de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

e Se identificé los expedientes originales de CUR.
» Se protegieron los expedientes originales de CUR.

Colaboré en el escaneo de los expedientes para su registro digital.

o Se escanearon los expedientes originales de CUR.

Brindé apoyo en el escaneo de los documentos, conforme la identificacion del
expediente en el sistema digital y anexos.

e Se identificaron en sistema digital los expedientes de CUR

Apoyé en el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

» Se Trasladaron al lugar asignado los expedientes originales de CUR.



f) Apoyé en la ubicacion de las cajas que contienen los expedientes originales en
el area destinada para el archivo de los mismos.

* Se ubicaron en lugar asignado los expedientes originales de CUR.

g) Apoyé en la revision periddica del archivo fisico de los expedientes.

* Se procedio a la revision de los expedientes originales de CUR.

h) Colaboré con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitaron en
cuanto al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccion Social,
derivado de los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de
Cuentas.

e Se procedi6 a la atencion de solicitudes de expedientes para consulta de
las unidades de Compras y Contabilidad.

() Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio
consideraron pertinentes.

* Se procedié a la orientacién de personal en forma fisica en consultas
inherentes al Fondo de Proteccion Social.

(f

RAUL L& C{NEL CASTELLANOS CASTILLO
’/

CUI 2322 35880 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Vo.Bo. ING. ERICK ESTUARDO CHUN ESCALANTE
DIRECTOR EJECUTIVO FONDO DE PROTECCION SOCIAL
CUI 1607 34592 0901

Ing. Erick Estuardo Chun Tscalante
© - DIRECTOR EJECUTIVO

FONDO DE PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES REA/LAZTADAS EN EL,MéS DE MA’%DE
2024 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Juan Carlos Fernandez Cancelo
Nimero de Contrato: MIDES-2024fOZQ-61 03" _
Vigencia del Contrato: Del 03 de Enero al 31 de Julio de 2024,
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31 de"Mayo de 2024.
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/05/2024 al 31/05/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

d)

Brindé apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las actividades en las que
sea requerido;

Brindé apoyo en verificar los cambios propuestos en comparacién con el acuerdo vigente,
con el fin de determinar si existen inconsistencias en la propuesta planteada, para la
modificacion de los acuerdos de creacién Programa social Comedor Social.

Apoyé a la Direccion de Disefio y Normatividad en el analisis de los documentos que
ingresan de las diferentes unidades administrativas;

Apoye en el andlisis de dictamenes y opiniones técnicas para la modificacion y
actualizacion del Manual del Programa Social Bono Social.

Apoyé en la elaboracién de respuestas a los requerimientos recibidos por la Direccion de
Disefio y Normatividad;

Apoyé en la elaboracion de propuesta de la Viabilidad de crear una oficina destinada para
brindar atencién y apoyo a los beneficiarios con discapacidad de los diversos programas
sociales.

Apoyé en las propuestas de herramientas que puedan ser implementadas en la Direccion de
Disefio y Normatividad para mejorar sus procesos operativos y administrativos;

Apoye en la recopilacion de gestién de expedientes y el seguimiento a la implementacion
de la Herramienta de Control Interno para la Gestion de a productividad y Analisis de
cargas de trabajo.

Colaboré en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier otro documento
que le sea requerido por las Subdirecciones de Disefio y Normatividad:



o Colaboré en la verificacién de los cambios propuestos en comparacion con el acuerdo
vigente, con el fin de determinar si existen inconsistencias en la propuesta planteada, para
la modificacion de los acuerdos de creacion del Programa Social Bono Social.

f)  Apoyé en el analisis estratégico de procesos y procedimientos;

e Apoye en realizar flujogramas del Manual de Politicas, Normas, Procesos y Procedimiento
de la Subdireccion de Inventarios.

g) Otras actividades que la Direcciéon de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

* Apoyé con digitar expedientes de documentos normativos de la Direccion de Disefio y
Normatividad.

* Apoyé segln Nombramiento No. DS-0011-2024/APM/hdxc, de fecha primero de abril del
2024, el cual, se prorrogo segiin Nombramiento No. DS-0020-2024/APM/hdxc, de fecha
quince de mayo del 2024 de la Comisién Revisora de Expedientes en cuanto a prestar
apoyo técnico-!e 1a digitalizacion de expedientes relacionados a la Ley Temporal de
Desarrollo Infsgrdl.

/

/

(f)

Juan €arlos Fernandez pa'r'i'ce!o
CUl: 2678 12817 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito€on el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f ‘26
NN.

) Ul
Licda. LIDIA JEANNETTE|CHINCHILLA ESTRADA
CUI 2617.50747 0101

Direccion de Diseno y Normatividad
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDA/DES REALIZADAS EN EL MES DE/M'A/YO
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DE/SARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Thania Marcela Valdez Ayala
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0104.
Vigencia del contrato: 03 de Enero al 31 de Julio del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de Mayo de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Apoyé en la revisién de expedientes que ingresan al Subdireccion de
Familias Seguras.
Apoyé en la revision de expedientes de los diferentes departamentos del
programa jovenes protagonistas que ingresaron a la subdireccidn de
Familias seguras.

b. Apoyé en la realizacién de eventos que sean requeridos por el programa
Jévenes Protagonistas.
Apoyé en la realizacién de eventos que sean requeridos por el programa
Jovenes Protagonistas.

C. Apoyé en la actualizacién de la base de datos del personal de la
Subdireccion de Familias Seguras.
Apoyé en actualizar la base de datos de los supervisores departamentales
de la subdireccion de Familias Seguras.

d. Colaboré en la elaboracién de documentos del programa joévenes
protagonistas.
Colaboré en la elaboracién de documentos del programa jovenes
protagonistas.

e. Colaboré en la actualizacién de la planilla de los capacitadores.
Colaboré en la actualizacion de Ia planilla de los capacitadores

f. Apoyé en las diferentes capacitaciones que realiza la subdireccion de
familias seguras.
Apoyé en las diferentes capacitaciones que realiza la subdireccién de
familias seguras.



g. Colaboré en la entrega de insumos que realizo el programa de Jévenes
Protagonistas.
Colaboré en la entrega de insumos que realizo el programa de Jévenes
Protagonistas.

h. Otras actividades que la subdireccién de familias seguras y el ministerio
consideraron pertinentes.
Entrega de Asistencias Mensuales Departamentales.

N
|

(f) ¥y =
Thahia Marcela Valdez Ayala
2756 51975 0204

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con-€l prestador de servicios.

Vo.Bo.

)

2413 68537 0101
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Licda, Ana Beatriz Cano Flores <

SUBDIRECTORA DE FAMILIAS SEGURAS a.l

PROGRAMA SOCIAL JOVENES PROTAGONISTAS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUA’LA DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES COKl CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lucia Alejandra Santamarina Soto
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0105 )
Vigencia del contrato: 03 de Enero al /?;1 de Julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacidn del servicio: Ol/,O57é024 al 31/05/2/024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

Brindé asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacion en la ejecucion de metas
en el mes.

Realicé el cargo y descargo de tabletas para departamentos donde se ejecutara el censo
del Registro Social de Hogares —RSH-

Auxilié en observaciones de expedientes de los usuarios incluidos en la Intervencién
Nutricidn.

Asesoré en el cumplimiento de las recomendaciones que se derivaron de auditorias
practicadas por Contraloria General de Cuentas a la Direccién de Coordinacién y
Organizacion. '

No fue requerido.

Asesoré en los procesos de capacitacion que fueron necesarios para el personal de la
Direccion de Coordinacidn y Organizacion.

No fue requerido.

Apoyé en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y
compras de la Direccidon de Coordinacién y Organizacion.

Apoyeé solicitando dictamen técnico para comprar respuesta de impresora HP.

Apoyé en revisién de formularios para solicitud de Cancelacion o Egreso de Familias.



Apoyé en escaneo de expedientes de Casos Judicializados para Viceministerio de
Proteccién Social.

Apoyé en la recepcion de las correcciones de documentos rechazados por inconsistencias,
FECS, Cartas de Aceptacion de ingreso al Programa Bono Social.

Apoyé en la recepcidn de Fichas de Evaluacién de Condiciones Socioecondmicas —FECS- de
rechazo, formularios de cancelacién de rechazo y se trasladé a los Coordinadores
Departamentales.

e) Brindé asesoria en la elaboracién de diversos documentos, dictimenes u opiniones e
instrumentos que le sean requeridos por la Direccion de Coordinacidén y Organizacién

Redacté oficios para diferentes direcciones y subdirecciones.
Solicité Dictdmenes Técnicos para impresora Matriciales.

Coordiné la entrega de tabletas para darle de baja con Inventario.

Solicité Dictdmenes Técnicos para impresora HP Laserlet Enterprise MFP MS28, con
Numero de Serie MXBCR1J227 y Nimero de SICOIN O05AF825.

Redacté oficios.

Colaboré en respuestas de Casos Judicializados para el Viceministerio de Proteccién Social.

Apoyé en la revision de expedientes de Beca Educacién Media, del departamento de
Huehuetenango.

f) Otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién, y el Ministerio
consideraron pertinentes.

Elaboré el Perfil de Proyecto para el censo del Registro Social de Hogares ~RSH- que fue
entregado en Cooperacidén Internacional, para ser enviado a —~SEGEPLAN-

(f)

LTc lejdndra S%tamarina Soto
CUl 2430 52839 0401

administrativo suscrito con el prestador de servicios. :?—:
(f)

CU| 268 88 01
MBA. Ernestir aw 9&:87]1
Director de Coordinacion y 0rgan|zac|on

Viceministerio de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ArCﬁVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO. POR SERVICIOS

TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0106

Vigencia del contrato: 03 de ENERO 2024 al 31 de JULIO 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de'MAYO 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01105120§,a| 31/05/;024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaboré en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

- Apoyé en el disefio de mdltiples artes graficos para diferentes dependencias del Ministerio.

b) Apoyé a crear gréficos para uso institucional.

- Apoye en disefios que se utilizaron en diferentes eventos del Ministerio.

c) Apoyé velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional.

- Apoyé en disefiar distintos elementos graficos relacionados a la imagen institucional.

d) Colaboré en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.
- Se apoyd en crear y elaborar material para la identidad grafica de la institucién.
- Se cred diversidad de material para uso de la institucion.

e) Apoyé en la diagramacién de documentos oficiales cuando se me requirio.
- Se brindd apoyo en material gréfico para documentacion oficial y de uso institucional.

f) Apoyé en la toma de fotografias institucionales para integrarlas a los disefios realizados.
- Toma de videos en las reuniones de autoridades con otras instituciones.
- Toma de fotografias en actividades protocolarias entre autoridades gubernamentales dentro y fuera
de las instalaciones.

g) Realicé otras actividades que la unidad de Comunicacién Social y el Ministerio consideraron pertinente.

- Toma de video y fotografias de eventos para los programas bolsa y jovenes protagonistas.



- Toma de video y fotografias de eventos para los programas bolsa y jovenes protagonistas.

_Se realizaron otras actividades que el Ministerio considero pertinentes.

f)
ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO

CUI 2625 55646 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios.

;g’?/
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Vo. Bo.(f)

GABRIEL ANTONIO VARELA JUARE
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 271 195460 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES&E MAYO
POR SERVICIOS TECNICOS CdN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones’“de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Andrés Argueta Paz
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0107 -
Vigencia del contrato: 03/01/2024al 31/07/2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024

Periodo de presentacidn del servicio: 01/05/2924 al 31/05/‘2()24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindé asesoria técnica en el control fisico y registro fotogréfico de
los expedientes de proyectos procedentes del Fondo Nacional parala
Paz y su Unidad Ejecutora de Proyectos;

Brindé asesoria técnica en el control fisico de expedientes de proyectos
ubicados en la bodega con direccién 20 calle 28-00 zona 4 de Santa
Catarina Pinula procedentes del Fondo Nacional parala Pazysu
Unidad Ejecutora de Proyectos.

b) Brindé apoyo en la elaboracién de anilisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién;

Brindé apoyo en la elaboracién de anélisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién. Estos fueron:

- Andlisis 0063-2024 del Proyecto 109-0-2003-LAGQ-JAAP

- Analisis 0064-2024 del Proyecto 166-0-2004-LAGQ-JAAP

- Andlisis 0065-2024 del Proyecto 1594-0-2009-LAGQ-JAAP

- Andlisis 0066-2024 del Proyecto 316-2001-LAGQ-JAAP

- Analisis 0067-2024 del Proyecto 831-94-LAGQ-JAAP



d)

- Andlisis 0068-2024 del Proyecto 139-0-2010-LAGQ-JAAP

- Andlisis 0069-2024 del Proyecto 319-2001-LAGQ-JAAP

- Analisis 0070-2024 del Proyecto 1151-0-2010-LAGQ-JAAP

- Analisis 0071-2024 del Proyecto 128-10811-2011-LAGQ-JAAP
- Andlisis 0072-2024 del Proyecto 316-2001-LAGQ-JAAP

- Andlisis 0073-2024 del Proyecto 815-93-LAGQ-JAAP

- Analisis 0074-2024 del Proyecto 831-94-LAGQ-JAAP

- Analisis 0075-2024 del Proyecto 386-10811-2011-LAGQ-JAAP
- Analisis 0076-2024 del Proyecto 360-2000-LAGQ-JAAP

- Andlisis 0077-2024 del Proyecto 320-2001-LAGQ-JAAP

Brindé apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes de proyectos, relacionados al
Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion;

Brindé apoyo en la revisidon y seguimiento de los siguientes
expedientes:

- 078. Proyecto 348-2000-LAGQ-JAAP
- 079. Proyecto 323-2000-LAGQ-JAAP
- 080. Proyecto 200-2000-LAGQ-JAAP

Y diligenciamiento de la documentacién y expedientes de proyectos,
relacionados a la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacién.

Brindé apoyo en las gestiones ante las instituciones del Estado, en lo
relacionado a tramites que se requiera en la Unidad Administrativa
de Fondo Nacional para la Paz en Liquidacidn;

No aplica para el mes reportado.



e) Apoyé en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del

f)

equipo de cémputo asignado a la Unidad, para que el personal pueda
dar cumplimiento con sus atribuciones;

Apoyé en el proceso de monitoreo de buen funcionamiento del equipo
de computo asignado a la Unidad, para que el personal pueda dar
cumplimiento con sus atribuciones. Hice un chequeo personalmente a
3 de las computadoras de los compafieros de trabajo pudiendo
constatar el funcionamiento éptimo del equipo de cdmputo. Estas
computadoras fueron las siguientes:

- REV-010-JAAP SICOIN 0040B59C
- REV-011-JAAP COMPUTADORA BODEGA DELL
- REV-012-JAAP SICOIN 0040B59D

Asesoré técnicamente para inspeccién y supervisién periodica en las
diferentes bodegas en las cuales se encuentran proyectos y
documentacién del extinto Fondo Nacional para la Paz;

Asesoré técnicamente para inspeccién y supervision periodica en la
bodega ubicada en la direccién 20 calle 28-00 zona 4 de Santa Catarina
Pinula en Ias cuales se encuentran proyectos y documentacidn del
extinto Fondo Nacional para la Paz. Supervisé el avance que se ha
hecho con el reordenamiento, registro y cuidado de las cajas donde
estan ubicados los expedientes debidamente guardados.

icda, Marioly Areh

Coordipadp
1dad de FONABAZ enl
Ministerio de De

sarrollo Social



g) Brindé Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el Ministerio de
Desarrollo Social considere pertinentes.

Brindé Asesoria en otras actividades que la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo
Social considerd pertinentes como por ejemplo la busqueda, ubicacion
y verificacién en los expedientes bajo resguardo en la bodega de la
unidad del listado de expedientes adjuntos en el Acta 18-2018
detallados como faltantes como se puede verificar segun Oficio No.
392-2024-UAFL-INT-LAGQ.

José Andrés Argueta Paz
DPI: 3000 65477 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece con
el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

2 &
s Marioly Areli Coonado
aesdiiador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacion
Ministerio de Des+rollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MEé DE
MAYO 2024 POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO/OQ'Q “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Hugo Leonel Aquino Abrego
Numero de contrato: MIDES-2024-()29—0106;
Vigencia del contrato: 03 de enero-31 de julic’de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/.05/202/4
Periodo de prestacion del servicio:  01/05/2024 al 31/05/2024

v

s
Por este medio me permito presentar las actividades realizadas en
cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a. Asesoré en la elaboracion de respuestas de informacion publica
dirigidas al Vice despacho de Proteccion Social:
NO FUE REQUERIDO

b. Asesoré y brindé el seguimiento a requerimientos relacionados con
el Acuerdo 57-2008 en cumplimiento a los plazos establecidos por
el mismo;

NO FUE REQUERIDO

c. Asesoré con el fin de solucionar inconvenientes inherentes al
Viceministerio de Proteccion Social;

* Apoyé en la verificacién y revision de solicitudes ingresadas de
diferentes puntos del pais solicitando adhesion a diferentes
Programas Sociales a cargo de este Ministerio.

* Ingresé a la base de datos las solicitudes recibidas para la
adhesion en los diferentes programas sociales.

* Actualiceé la Matriz para registro de documentos elaborados en el
Vicedespacho de Proteccién.

d. Brindé apoyo en los programas Sociales a cargo del Vice despacho
de proteccion social relacionados con Educaciéon media y superior.



Clasifiqué y Trasladé las diferentes solicitudes a las Direcciones
del Vice despacho de Proteccion Social, debidamente
numeradas segun fecha de ingreso y programa al que desean
aplicar.

. Brindé apoyo en los diferentes programas a cargo del Vice
despacho de Protecciéon Social.

Elaboré notas de trasiado, notas de envio, oficios y providencias
dirigidas a las diferentes Direcciones del Vice despacho de
Proteccion Social.

Actualice la base de datos de notas de envio que se utilizan para
enviar respuestas al interior del pais.

Asesoré en la promocion de los Programas Sociales a cargo del
Vice despacho de Proteccion Social por medio de las diferentes
redes sociales;

NO FUE REQUERIDO

. Asesoré en temas de Gobierno Abierto y Electronico que
ingresaron al Vice despacho de Proteccion Social.

NO FUE REQUERIDO

. Ofras actividades inherentes al puesto que sean asignadas por
las autoridades superiores;

Apoyé en la digitalizacion de expedientes de solicitudes recibidas
de parte de Alcaldes Comunitarios, Alcaldes Auxiliares,
COCODES y Organizaciones de vecinos, de diferentes
Departamentos de Guatemala, solicitando que habitantes de sus
comunidades sean incorporados a programas sociales a cardo
del Vice despacho de Proteccion social.

Apoye en la elaboracion de informes circunstanciados, dirigido a
Diputados de Diferentes Bancadas del Congreso de la
Republica, en respuesta a solicitudes de informacion recibidas
en este Vicedespacho.

Apoyé con integrar informacion solicitada por Diputados de
diferentes Bancadas del Congreso de la Republica, para enviarla
por medio de forma fisica y digital. Tal como lo solicitaron.



o Revisé expedientes que ingresan al Vice despacho de
Proteccion Social, provenientes de las diferentes Direcciones, en
respuesta a requerimientos del Despacho Superior.

o Apoyé en la revision de expedientes que ingresaron al Vice
despacho de Proteccion Social, provenientes de otros
Viceministerios, Direcciones y otras Instituciones.

e Apoye respondiendo llamadas telefénicas, con el fin de dar
seguimiento a consultas de status en que se encuentran los
expedientes de incorporaciones a programas sociales y que por
algun motivo no han sido

e Apoye escaneando documentos enviados a diferentes
Direcciones e instituciones publicas y privadas, para mantener al
dia el archivo digital,

e Atendi personas que visitaron el Viceministerio de Proteccidn
Social, para verificar el status en que se encuentran sus
expedientes de inclusibn a Programas Sociales, asi como
personas que ingresan expedientes para ser potenciales
beneficiarios de los diferentes programas sociales.

e Preparé Cds. (grabe) con informacion requerida por diferentes
instancias tanto internas como externas.

e Apoyé resolviendo dudas con relaciéon procesos relacionados

eeeso\ala informacion publica.

( B
C 01

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

ol
Licenciada Bertha Zapeta Say

Viceministra de Proteccidn Social
Ministerio de Desarrollo Sccial
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYD DE%;A POR
SERVICIOS PROFESIONALES, .CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RODRIGO $IC CUJA

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0109-

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio de 2024,
Lugar y Fecha del informe: Guatemala_,ﬂ31/05/20g,4

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

'/ . . . v
Por este medio me permito presentar las actividades en gumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesore y Verifiqué si estan cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAI.GT) y Normas de Auditoria Gubernamental y demas
disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de los recursos asignados vy
conforme nombramientos de auditoria recibidos Nos.NAI-009-2024 y NAI-018-2024, realicé lo
siguiente:

1. Ordené, Referencié y foli¢ papeles de trabajo, correspondientes a la Auditoria de Cumplimiento
y Financiera, realizada al Programa Social Vida, a cargo de la Direccién de Asistencia Social,
conforme nombramiento No. 009-2024.

2. Elaboré Oficio No.DAI-203-2024, por medio del cual se hizo entrega a la Direccién de Auditoria
Interna del Ministerio de Desarrollo Social, los papeles de frabajo de la Auditoria de
Cumplimiento y Financiera, realizada al Programa Social Vida, conforme nombramiento No.
009-2024

3. Recibi nombramiento No. NAI-018-2024 para realizar Auditoria de Cumplimiento y Financiera en
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para Ia Paz, adscrita al Despacho Superior del
Ministerio de Desarrollo Social, como Coordinador/Auditor, para verificar el cumplimiento en la
gestion del proceso de traslado y recepcién de derechos y obligaciones, bienes, activos, pasivos
y expedientes administrativos y documentos del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion, por
el periodo del 01 de septiembre de 2023 al 30 de abril de 2024.

4. Recibi nombramiento No. NAI-023-2024 para realizar Consejo o Consultoria de Seguimiento a
Recomendaciones en informes anteriores de Auditoria Interna, para verificar el grado de avance
de las recomendaciones que quedaron en proceso, segun nombramiento No. NI-042-2023,
correspondiente al periodo del 01 de junio al 31 de agosto de 2023.

5. Elaboré Oficio No.DAI-205-2024, por medio del cual se notificé a la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion, el nombramiento No.NAI-018-2024, para realizar
Auditoria de Cumplimiento y Financiera en dicha unidad.

6. Inicié preparacién del trabajo de auditoria en la Direccién de Asistencia Social del Ministerio de
Desarrollo Social, revisando los criterios, estructura organizacional, informe de auditoria anterior
y responsables de la unidad a auditar.

7. Elaboré Acta No.055-2024, por medio de la cual se deja constancia del inicio de la Auditoria de
Cumplimiento y Financiera en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion Social, suscrita con la Coordinadora de la referida unidad y el equipo de auditoria
designado para el efecto.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Inicié la fase de planificacién para la realizacién de la Auditoria iniciada en la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion, elaborando cuestionario para
evaluar el control interno relacionado con la parte operativa y administrativa de las gestiones
asignadas a la referida unidad conforme al Acuerdo de su creacion y manual de procedimientos.

Elaboré Oficio No. DAI-226-2024, por medio del cual se trasladé cuestionario a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion, para que sea respondido por la
misma.

Elabore Oficio No. DAI-235-2024, por medio del cual se solicité a la Secretaria General del
Ministerio de Desarrollo Social, los Acuerdos Ministeriales vigentes relacionados con la creacién
de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz, acuerdos de aprobacion de
manuales de procedimientos y ampliaciones y/o modificaciones del acuerdo de creacion de la
citada unidad.

Elaboré  Oficio No. DAI-236-2024, por medio del cual se solicité a |la
Subdireccién de Inventarios de la Direccion Administrativa del MIDES, reportes del SICOIN de
los bienes recibidos del Fondo Nacional para la Paz.

Elaboré ~ Oficio No. DAI-244-2024, por medio del cual se solicit6 a |la
Coordinadora de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién,
informacién sobre las funciones realizadas, contempladas en el acuerdo de creacidon de esa
Unidad.

Elaboré  Oficio No. DAI-256-2024, por medio del cual se solicitd a la
Coordinadora de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion,
informacién sobre el grado de avance respecto de las recomendaciones de informes anteriores
emitidas por la Direccion de Auditoria Interna.

Elaboré Oficio No. DAI-269-2024, por medio del cual se solicitd a la
Direccién Ejecutiva de la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social, informacién de
expedientes recibidos que corresponden al Fondo Nacional para la Paz, liquidados vy
pendientes, asi como regularizacion contable de los mismos, liquidacién de fondo rotativo,
dltimo presupuesto asignado y ultima rendicién de cuentas de FONAPAZ.

Ingresé al sistema SAG-UDAI web de la Contraloria General de Cuentas, la evaluacion del
control interno  conforme cuestionario respondido por la Coordinadora de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, relacionado con las gestiones de
liquidacién del citado fondo.

Elaboré ~ Oficio No. DAI-282-2024, por medio del cual se solicito a la
Coordinadora de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liguidacion,
informacion sobre el estados de cuenta bancario y conciliaciones bancarias de las mismas,
correspondientes a saldos contables del Fondo Nacional para la Paz pendientes de
regularizacion.

Elaboré ~ Oficio No. DAI-298-2024, por medio del cual se solicitdo a la
Direccion Administrativa del Ministerio de Desarrollo Social, informacién sobre los bienes en
posesion provenientes del Fondo Nacional para la Paz, actas elaboradas para legalizar los
mismos y tarjetas de responsabilidad temporales para el control de los bienes.

Registré en el sistema SAG-UDAI web, las aéreas seleccionadas para ser evaluadas en la
Auditoria de  Cumplimiento 'y Financiera a la Unidad Administrativa  del



Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y cantidad de elementos a revisar, asi como las
fechas estimadas para cada area a evaluar.

19. Elaboré en el sistema SAG-UDAI Web siete (7) Programas de Auditoria para cada area objeto
de revision de la auditoria de cumplimiento y financiera en la Coordinacién de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

20. Elaboré en el sistema SAG-UDAI web de la Contraloria General de Cuentas, el memorandum
de planificacion e impresion para su revisién y aprobacion.

b) No brindé asesoria en el proceso de revisién y analisis de documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de Desarrollo Social.

c) No asesoré en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente Fiscalizador (Contraloria
General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos.

d) Inicie Auditoria de seguimiento o consultoria a Recomendaciones de los informes anteriores
realizados por la Direcciéon de Auditoria Interna, relacionados con deficiencias determinadas en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion y que contintan en proceso
segun informe No.NI-042-2023.

e) No Realicé otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social
consideraron pertinentes

e TN

v
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(f) S X

Lic. Rddrigo Sic Cuja . .o Sic Cujé
- Lic. Rodrigo Sic (W%
CUI1722 12618 1503 Conmr@ﬁﬁ&oyﬂuﬁm

Colegiado No. 288

El presente informe ha/ﬂ) recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES-DE MAYO'{OR SERVICIOS
TECNICOS Eg@N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIQ029 "Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Nombres y apellidos del contratista: Marco Josué Castellanos Hernandez
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0110
Vigencia del contrato: 03 de eneroal 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe; Guatemal/a,:31.-'05.~*-20'24
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindé apoyo en el seguimiento de los expedientes que seran trasladados para su
liquidacién de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién a
la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES-;

Apoyé en varias actividades para la preparacion de expedientes ubicados en la sede Central
del Ministerio de Desarrolio Social Zona 9, que seran trasladados a la Unidad Ejecutora Fondo
de Desarrollo Social ~FODES-, con base a las normas vigentes.

Brindé apoyo en la redaccién y revisién de los analisis juridicos sobres las actuaciones
que obran en los expedientes de proyectos para su traslado a la Unidad Ejecutora del
Fondo de Desarrollo Social ~FODES-;

Apoyé en la redaccion del Andlisis Juridico No. 057-UAFL-INT-MACS/JASP-mjch de fecha 31
de mayo de 2024 del Proyecto No. 143-2000, denominado “INFRAESTRUCTURA VIAL
CONSTRUCCION DE PUENTE PEATONAL”, proveniente del extinto FONAPAZ.

Apoyé en la redaccién y revisién de los dictamenes sobre procesos judiciales de
caracter laborar y sus incidentes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacién para su traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo
Social -FODES-;

* Apoyé en la revisién del Oficio N0.331-2024-UAFL-INT-MACS/jasp-oc de fecha 02 de
mayo de 2024, dirigido a la Direccién Ejecutiva de la Unidad Ejecutora del Fondo de
Desarrollo Social, en donde se traslada MANDAMIENTO DE EJECUCION,
correspondiente al expediente de Incidente de Liquidacién de COSTAS JUDICIALES
dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2016-02364.

* Apoyé en la elaboracién del Oficio No. 352-2024-UAFL-INT-MACS-oc-mjch de fecha
10 de mayo de 2024, dirigido a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social,
adscrito al Ministerio de Desarrollo Social, en donde se remite una resoluciéon emitida
por la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social,
relacionado un proceso judicial de indole Laboral.

* Apoyé en la redaccion y revisién del Oficio de Aclaracién de Folios Oficio No. 03-
UAFL-LAB-INT-2024/JASP-mjch de fecha 16 de mayo de 2024, de expediente Laboral
que fue trasladado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES- y
pueda continuar con el trdmite administrativo correspondiente.

* Apoyé en la redaccidn y revisién del DICTAMEN JURIDICO No. 003-2024-UAFL-
LAB/MACS/jasp-mjch de fecha 23 de mayo de 2024, relacionado al Incidente de
Liquidacién de Honorarios Profesionales dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
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2014-07575 conocido por el Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal de Trabajo y
Previsidon Social de Guatemala.

Apoyé en la elaboracion del Oficio No. 41 1-UAFL-INT-MACS-jasp-mjch de fecha 24 de
mayo de 2024, en donde se traslada expediente del Incidente de Liquidaciéon de
Honorarios Profesionales dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2014-07575
conocido por el Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social de
Guatemala, trasladado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social —
FODES- y pueda continuar con el trdmite administrativo correspondiente.

Apoye en la elaboracion en la Nota de Traslado 44-2024 de fecha 24 de mayo de
2024, con el que se hace el traslado de! expediente del Incidente de Liquidacion de
Honorarios Profesionales dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2014-07575
conocido por el Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social de
Guatemala, a la Direccidn Ejecutiva de la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo
Social -FODES-.

d) Apoyé en dar seguimiento en coordinacién con la Unidad de Asesoria Juridica del
Ministerio de Desarrollo Social a los requerimientos planteados por las diferentes
fiscalias del Ministerio PGblico;

Atencion relacionada a la Denuncia No. MP-3542-2019-76243:

Apoyé redactando el Oficio No. Oficio No. 332-2024-UAFL-INT-MACS/mjch de fecha
03 de mayo de 2024 dirigido al Ministro de Desarrollo Social, solicitando prérroga para
brindar respuesta al requerimiento solicitado por la Direccion de Atencién de
Denuncias de la Contraloria General de Cuentas, relacionada con los Proyectos
ejecutados por DECONOR, S.A. con el extinto <FONAPAZ-.

Apoyé realizando un cuadro de control de expedientes y documentos solicitados por la
Direccion de Atencion de Denuncias de la Contraloria General de Cuentas, relacionada
con los Proyectos ejecutados por DECONOR, S.A. con el extinto Fondo Nacional para
la Paz -FONAPAZ- y su Unidad Ejecutora de Proyectos en Liquidacién.

Apoye en la reproduccion de copias de los documentos solicitados por la Direccion de
Atencion de Denuncias de la Contraloria General de Cuentas, relacionada con los
Proyectos ejecutados por DECONOR, S.A. con el extinto Fondo Nacional para la Paz -
FONAPAZ- y su Unidad Ejecutora de Proyectos en Liquidacion.

Apoyé en la elaboracion de 25 Certificaciones de documentos para dar respuesta a la
Direccion de Atencién de Denuncias de la Contraloria General de Cuentas, relacionada
con los Proyectos ejecutados por DECONOR, S.A. con el extinto Fondo Nacional para
la Paz -FONAPAZ- y su Unidad Ejecutora de Proyectos en Liquidacién.

Apoyé en la redaccién de la Aclaracion de Folios No. UAFL-INT-2024/ MACS-mjch de
fecha 06 de mayo de 2024 para la conformacion del expediente para dar respuesta a
la solicitud de la Direccién de Atencion de Denuncias de la Contraloria General de
Cuentas, relacionada con los Proyectos ejecutados por DECONOR, S.A. por el extinto
Fondo Nacional para la Paz -<FONAPAZ- y su Unidad Ejecutora de Proyectos en
Liquidacion.

Apoye en la elaboracién y redaccién del Oficio No. 338-2024-UAFL-INT-MACS/mjch de
fecha 06 de mayo de 2024, para dar respuesta a la NOTA DE TRASLADO DS-1253-
2024/APM/hdxc de fecha 25 de abril de 2024 del Despacho Superior, relacionada a la
solicitud de la Direccion de Atencién de Denuncias de la Contraloria General de
Cuentas, relacionada con los Proyectos ejecutados por DECONOR, S.A. con el extinto
Fondo Nacional para la Paz -FONAPAZ-.
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e) Brindé apoyo en la elaboracion y revisién de respuestas sobre las actuaciones
solicitudes por los diferentes Organos Jurisdiccionales relacionadas con los procesos
judiciales referentes a esta Unidad;

Apoyé en la revision del Oficio No. 334-2024-UAFL-INT-MACS-jasp-oc de fecha 03 de
mayo de 2024, dirigido a la Fiscal General del Ministerio Publico, solicitando
informacion sobre procesos relacionados al extinto Fondo Nacional para la Paz y su
Unidad Ejecutora de Proyectos en Liquidacion =FONAPAZ-.

Apoyeé actualizando la base de datos para el registro de los expedientes legales de
indole laboral diligenciados por la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liquidacion y que fueron trasladados a la Unidad Ejecutora del Fondo de
Desarrollo Social -FODES-, para su respectivo tramite con base al Acuerdo Ministerial
numero DS-49-2020 de fecha 05 de agosto de 2020.

f) Brindé apoyo con orientar en las estrategias, asesoria y herramientas en materia legal
en general en conjuntamente con el Coordinador de la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion;

Apoyé en la elaboracion de un cuadro esquematizado del Acuerdo Ministerial nimero
DS-49-2020 de fecha 05 de agosto del afio 2020, suscrito por el entonces titular de
este Ministerio, con el fin de realizar las modificaciones y justificaciones al referido
Acuerdo.

Apoye a la Coordinadora en conjunto la Vocal Administrativo, ambas de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién, a realizar las
modificaciones vy justificaciones del Acuerdo Ministerial Acuerdo Ministerial nimero DS-
49-2020 de fecha 05 de agosto del afio 2020, emitido por el entonces titular del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en elaborar un Proyecto de Acuerdo Ministerial para la Reforma del Acuerdo
nimero DS-49-2020 de fecha 05 de agosto del afio 2020, implementando las
modificaciones propuestas por la Coordinadora y la Vocal Administrativo, ambas de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion, necesarias para
el correcto funcionamiento de la Unidad.

Apoyé redactando el Oficio No. 422-2024-UAFL-INT-MACS/mjch de fecha 29 de mayo
de 2024, dirigida al Despacho Superior, en donde se proponen las reformas del
Acuerdo Ministerial nimero DS-49-2020 de fecha 05 de agosto del afio 2020, asi como
la formacién del expediente y el inicio del tramite respectivo.

Apoyé Oficio No. 423-2024-UAFL-INT-MACS-mjch de fecha 29 de mayo de 2020,
dirigido al Secretario General del Ministerio de Desarrollo Social, con el fin de solicitar
la documentacion o expediente digital de soporte del Acuerdo Ministerial nimero DS-
52-2023 de fecha 17 de julio de 2023 en el que se le Prorroga el Funcionamiento de Ia
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

g) Apoyé en la entrega de documentos varios de la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién en las distintas instituciones publicas o privadas
cuando sea necesario;

Apoyé en la preparacion para entrega del Oficio No. 400-2024-UAFL-INT-MACS/mijch
de fecha 22 de mayo de 2024, dirigida a la Direccion Financiera, en donde se le da
respuesta a requerimiento de informacién especifica de Proyectos provenientes del
extinto Fondo Nacional para la Paz -FONAPAZ- y su Unidad Ejecutora de Proyectos
en Liquidacion.
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Apoyé en la preparacion para entrega del Oficio No. 417-2024-UAFL-INT-MACS de
fecha 27 de mayo de 2024 dirigido a la Viceministra Administrativo y Financiero del
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la preparacion para la entrega del Oficio No. 411-UAFL-INT-MACS-jasp-mjch
de fecha 24 de mayo de 2024, en donde se traslada expediente laboral a la Unidad
Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social —=FODES- y pueda continuar con el tramite
administrativo correspondiente.

h) Apoyé en la revision de solicitudes de acceso a la informacion ptiblica que ingresan a la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

Apoye a en revisar el Oficio No. 353-2024-UAFL-INT-MACS/mjch de fecha 13 de mayo de
2024, enrespuesta a la solicitud de Acceso a la Informacién Publica No. 0369-2024.

)

Apoyé en la participacion y diligenciamiento de las reuniones internas o externas
relacionadas con esta unidad cuando fuera necesario;

Durante el presente mes se realizaron reuniones periédicas con la Coordinadora y demas
personal, para tratar temas varios relacionados con la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién, asi como para dar respuesta a diferentes requerimientos.

Otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo Social considere pertinentes.

Apoyé en la redaccion, elaboracion y preparacién del Oficio No. 347-2024-UAFL-INT-
MACS/mjch de fecha 08 de mayo de 2024, dirigido a la Directora Administrativa en
respuesta al Oficio No. DA-387-2024-VSPU/nmg de fecha 07 de mayo de 2024, donde
solicita indicar si las personas descritas en el listado adjunto adn contintian utilizando
el espacio de parque asignado.

Apoyé en la redaccién del Oficio No. 362-2024-UAFL-INT-MACS/mjch de fecha 14 de
mayo de 2024 dirigido al Encargado de Bodega de la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz, sirva ubicar 27 expedientes relacionados a la empresa Ingenieria
Magquinaria y Equipo, asi como de Construcciones Universales, y determinar sus
Ultimas actuaciones dentro del mismo.

Apoyé en la elaboracién del Oficio No. 369-2024-UAFL-EXT-MACS-mjch de fecha 15
de mayo de 2024, dirigido al Gerente General del Banco de Desarrollo Rural S.A.,
donde se solicita Estados de Cuenta desde su creacion hasta el afio 2023 de las
cuentas que se detallan en el mismo.

Apoyé en la redaccién del Oficio No. 374-2024-UAFL-INT-MACS/mjch de fecha 16 de
mayo de 2024 dirigido al Encargado de Bodega de la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz, sirva ubicar 02 expedientes solicitados por la Direccion
Financiera.

Apoyé en revisar el Oficio No. 0378-2024-UAFL-INT-MACS de fecha 17 de mayo de
2024, dirigido a la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Desarrollo Social,
donde se da respuesta al OFICIO DAI-244-2024 de fecha 10 de mayo de 2024,

Apoyé en la redaccién del Oficio No. 400-2024-UAFL-INT-MACS/mjch de fecha 22 de
mayo de 2024, dirigida a la Direccién Financiera del Viceministerio Administrativo y
Financiero del Ministerio de Desarrollo Social, donde se le da respuesta al Oficio: DF-
SDC-156-2024/RNML de fecha 15 de mayo de 2024, en el que solicita de informacion
especifica de Proyectos provenientes del extinto Fondo Nacional para la Paz —
FONAPAZ- y su Unidad Ejecutora de Proyectos en Liquidacién.
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e Apoyé en la elaboracién del Oficio No. 407-2024-UAFL-INT-MACS-mjch de fecha 23
de mayo de 2024, dirigido a la Direccién Financiera del Viceministerio Administrativo y
Financiero del Ministerio de Desarrollo Social, donde se da respuesta al Oficio: DF-
SDC-133-2024/RNML de fecha 06 de mayo de 2024, relacionado con la regularizacién
de Cuentas Contables.

e Apoyé en la revision del Oficio No. 0414-2024-UAFL-INT-MACS de fecha 27 de mayo
de 2024, dirigida al Despacho Superior, en respuesta a la NOTA DE TRASLADO No.
DS- 1553-2024/APM/hdxc relacionada a la solicitud de informacion del Diputado
Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, Jefe de Bloque Legislativo CREO.

* Apoyeé al ordenamiento, clasificacién y unificacion de los Estados de Cuenta del Banco
de Desarrollo Rural S.A., -BANRURAL-, que estdan a nombre del extinto Fondo
Nacional para la Paz ~FONAPAZ-, asi como de los demas proyectos bajo su
administracion.

* Apoyé en con el escaneo del expediente proveniente del extinto Fondo Nacional para
la Paz ~FONAPAZ-, Proyecto No. 1261-0-2008 denominado “CONSTRUCCION
EDIFICIO MUNICIPAL (Primera Fase), ejecutado en Cantel (Cabecera Municipal), del
municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango, Guatemala.

e Brindé apoyo escaneando el expediente contenido en 79 folios, del Incidente de
Liquidacién de Honorarios Profesionales dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-
2014-07575 conocido por el Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social de Guatemala que se trasladd a la Unidad Ejecutora del Fondo de
Desarrollo Social -FODES-.

* Apoyé en la bisqueda de informacién de documentacién de afios Fiscales Anteriores.

* Brinde apoyo en el escaneo de varios documentos recepcionados y emitidos por la
"Unidad de FONAPAZ en Liquidacion”.

N

El presente informe ha sido recibido, en plimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. S

Vo. Bo.

(f) ' =
10, Marioly Areli (odyna Sagastume
. Coordinagdr
Unidad de FONAPAZ en Liquidacion

MiTTsTerio de Des rollo Social

CUI: 2129 42778 1801
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras remuneraciones de personal temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Ingrid Elizabeth Ortiz Fagioli
Numero del contrato: MIDES-2024-029-0113—
Vigencia del contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024 _
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

A) APOYE EN LA RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS Y DOCUMENTOS
QUE INGRESEN A LA DIRECCION DE COORDINACION Y ORGANIZACION.

A. Atendi llamadas de las distintas sedes departamentales.

B) APOYE EN LA ADMINISTRACION DE ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DEL AREA
TECNICA, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA DIRECCION DE COORDINACION
Y ORGANIZACION.

A. Apoyé con el Archivo Fisico de Expedientes de Casos Judicializados.

C) APOYE EN EL SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS INTERNOS Y EXTERNOS
DE LOS DOCUMENTOS QUE INGRESEN A LA DIRECCION DE COORDINACION Y
ORGANIZACION.

A. Apoyé en el traslado de documentos judicializados a diferentes sedes
departamentales dando respuesta a juzgados, solicitud de visitas domiciliares y
complementos o comeccién de documentacion para los seguimientos y efectos
correspondientes segln lo solicitado por los rectores de los Programas Sociales del
Ministerio tal y como lo establecen los Manuales Operativos y Guias de Procesos
Vigentes.

D) APOYE EN CONSOLIDAR BASE DE DATOS DE LOS PROGRAMAS SOCIALES,
PARA FACILITAR LA UBICACION DE DOCUMENTOS.

A. Apoyée con el Seguimiento y Actualizacién de la Base de Datos de los Casos
Judiciales Ingresados a esta Direccién.

E) APOYE EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE ENVIAN LAS
COORDINACIONES DEPARTAMENTALES VIA MENSAJERIA A LA DIRECCION
DE COORDINACION Y ORGANIZACION HACIENDO EL TRASLADO INTERNO A
DONDE CORRESPONDA.

A. Trasladé correspondencia a las distintas direcciones y sub direcciones
departamentales.



F) OTRAS ACTIVIDADES QUELA DIRECCION DE COORDINACION Y
ORGANIZACION Y EL MINISTERIO CONSIDERARON PERTINENTES.

A. Apoye con el Modelo de atencion integral para las mujeres victimas de violencia I'X
KEM -MAIMI- .

B. Apoyé al sub Programa Modelo de Atencién Integral de Nifiez y Adolescencia —
MAINA-, del Ministerio Publico.

Ingrid Eliizabeth Ortiz Fagioli
CUI 2105192900101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. é-———f‘—’—@:} ‘f

MBA. Ernesto Satvador Gl de Ledw

Director de Coordinacion y Organizacion

Viceministerio de Proteccion Social
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES’ DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029#Otras Remuneraciones de Personal
Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
Nuamero de contrato: MIDES-2024-029-0115

Vigencia del contrato: 03 de enero 2024 al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de'mayo 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento @ lo establecido en las cladusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

d)

f)

o)

Brindé asesoria en campafas publicitarias para el Ministerio de Desarrolio Social
e Revisé y redacté mensajes para camparias de xdel Ministerio de Desarrollo Social.

Asesoré en la comunicacidon con periodistas para trasladar informacién oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion

e Redacté comunicados de prensa sobre avances del Ministerio de Desarrollo Social.

Asesoré al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocion vy
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa

e Locuté voz en off para videos institucionales;
e Redacté y publiqué notas web de las acciones del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales

e Tomé fotografias de las autoridades del Ministerio en reuniones con autoridades de otras
instituciones.

Brindé asesoria en la revisién de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social

e Revisé informacion, ortografia, redaccion y gramatica de piezas graficas y textos de las
publicaciones en redes sociales del Ministerio de Desarrollo Social.

Brindé asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais
e Asesoré en documentar y participar como enlace de Comunicacién del Ministerio de Desarrollo
Social en el Proyecto Crecer Sano, Salud y Nutricion en Guatemala, en los talleres de asistencia
técnica para fortalecer los servicios educativos en salud, que desarrollé el Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social en el departamento de Alta Verapaz, como parte de las acciones que
contempla el proyecto Crecer Sano.

Elaboré material visual para publicar en redes sociales

e Locuté voz en off para material audiovisual publicado en redes sociales del Ministerio.



h) Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideraron pertinentes

e Propuse planes de comunicacién para los programas sociales: Bono Social, Vida y Bono
Nutricién.

(] p
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GRIZEL CARAVANTES CARAVANTES
: CUI 2633 82923 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a [o que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2711 95460 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDA}DES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES..CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Gabriel Andrés Pérez Xiqﬁita’
Numero de contrato: MIDES-2024-0;9-01,16
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 d‘e/julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/0’5//2024/
Periodo de prestacidn del servicio: 01/05/2024 3l 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria en el seguimiento a los expedientes que ingresaron a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Desarrollo Social, que me fueron asignados por el
Director (a) de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e interna
aplicable;

Brindé asesoria en 83 expedientes que ingresaron a la Direccién de Recursos Humanos del
Ministerio de Desarrollo Social, que fueron asignados por el Director (a) de Recursos
Humanos, para cumplimiento con la normativa legal e interna.

b) Diasesoria en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
procedimientos de cumplimiento de sentencias judiciales;

Di asesoria en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos aplicables en
70 expedientes con procedimientos de sentencias judiciales.

c) Asesoré en el anilisis e implementacién de reformas al Reglamento Organico Interno en
atencion a criterios vigentes en materia de recursos humanos en la Administracién
Pdblica; NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.

d) Asesoré en la incorporacién de nuevas clases de puestos en el Ministerio, que
coadyuven a la implementacién de una efectiva carrera administrativa; NO SE REALIZO
NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.

e) Elaboré opiniones en relacién a casos presentados a la Direccién de Recursos Humanos
relacionados a temas propios de recursos humanos; Elaboré 02 opiniones en relacién a
casos presentados a la Direccién de Recursos Humanos relacionados a temas propios de
recursos humanos.

f} Asesoré y agilicé expedientes que fueron gestionados ante la Oficina Nacional de
Servicio Civil, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y/o Ministerio de Finanzas
Publicas; NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD EN ESTA LITERAL.

S



g)

h)

i)

k)

Asesoré en procesos de reinstalaciones ordenadas por Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos;
Asesore en 20 procesos de reinstalacién emitidos por los Organos Jurisdiccionales
competentes, mediante expedientes trasladados a la Direccién de Recursos Humanos.
Asesoré en los procedimientos de contratacién de personal;
Asesoré en 32 procedimientos de contratacién de personal reglones presupuestarios 021;
022; 029 y 011.
Revisé los Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacién de
Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;
Revisé 18 Contratos Individuales de Trabajo, 09 Contratos Administrativos de Prestacion
de Servicios, 30 Acuerdos Ministeriales asi como otros documentos como circulares y
oficios de instrucciones o tramites varios emitidos por la Direccién de Recursos Humanos.
Elaboré documentos legales que me fueron requeridos por la Direccion de Recursos
Humanos; Elaboré 32 documentos legales que me fueron requeridos por la Direccién de
Recursos Humanos.
Elaboré informes en temas de recursos humanos, que me fueron requeridos por Ia
Direccién de Recursos Humanos;
Elaboré 05 informe en temas de recursos humanos, que me fueron requeridos por la
Direccién de Recursos Humanos.
Participé en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del
Ministerio y entidades; partncnpe en 07 reuniones en materia de recursos humanos temas
diversos. pd

) Las que la Dlreccmn de Recurso“Humanos y el Ministerio consideraron pertinentes;
Apoyé en el traslado de documentos a otras Subdirecciones.

'/
Fi

Gabnel Andres Pérez Xiquita \

cul 19‘74 07986 0101 _
o4 il

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo ue Ecstablece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

() DirectopAle RggUrsys-Humanos
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INFORME MEN@AL DE AQTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MA% POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “©@TRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:

CLAUDIA TAMARA DIAZ/JUAREZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0120

Vigencia del contrato: 03 de ENERO 2024 al 31 de JULIO 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de MAYO 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
P

a) Colaboré en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y
pagina web institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema.

b)

Se realizé contenido que fue enviado por el correo institucional, a solicitud del area de de
Capacitacion y Desarrollo de Recursos Humanos

Apoyé en crear graficos para uso institucional.

Apoyé en la creacion de graficos para rotulacion del area de Informacion Publica

Se crearon graficos para la unidad de Capacitacion y Desarrollo de Recursos Humanos
sobre la higiene en los sanitarios y distintas areas publicas del edificio

Se crearon graficos de fondo de pantalla, banners y sticker para la iniciativa Intersectorial
“‘Mano a Mano”

Se cre6 propuesta para logotipo del Registro Unico de Beneficiarios -RUB-

Apoyé velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

Se aplicod la imagen institucional en los diferentes graficos que se realizaron para los
comunicados externos del Mides

Se aplico la imagen institucional en distintas presentaciones en Power Point para las
reuniones institucionales

Se aplicd la imagen institucional en las piezas de disefio realizadas para la iniciativa
Intersectorial “Mano a Mano”

Se aplico la imagen institucional en la creacion de piezas graficas solicitadas por la unidad
de Capacitacion y Desarrollo de Recursos Humanos

d) Colaboré en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

Defini material grafico para comunicar sobre el lanzamiento de la Iniciativa Intersectorial
“Mano a Mano”, presentaciones oficiales, portadas para capacitaciones de Recursos
Humanos, portadas de Planificacion, Beca Superior

e) Apoyé en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido.

Se realizé la diagramacion de presentaciones en Power Point de documentos oficiales, para
el uso de las diferentes autoridades del Mides



- Diagramé comunicados oficiales, que fueron publicados en las redes sociales del Ministerio

f) Apoyé en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para

integrarlas a los disefios.

- Apoye en crear disefios con las fotografias del lanzamiento de Mano a Mano
- Apoye en la creacién de arte para la celebracion del Dia de la Madre

g) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

Se apoy6 en la cobertura de actividades realizadas para el lanzamiento de la Iniciativa
Intersectorial Mano a Mano

Se apoy6 en la cobertura de actividades del mes por el Dia de la Madre

Se apoy6 en la realizacion de un set donde las madres del Ministerio por su dia pudieron
tomarse fotografias para fomentar el buen clima laboral en el Mides

-

— '“"Utfj

CLAUDIA TAMAE?/bu{z JUAREZ
CUI 2168 81110 0101

()

El presente informe ha sido recibido, en/cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

o

Vo. Bo.(f) 2=

GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ /%

DIRECTOR DE COMUNICACION . SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
DPI: 2711 95460 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTMDXDES REALIZADAS EN

/EL MES DE/MﬁO POR SERVICIOS

PROFESIONALES_CGN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO_029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carol Rocio Garcia %’p’ez/
Nimero de Contrato: MIDES-2024-029-0121

Vigencia del Contrato: 03 de enero al/é/l de julio de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Brindé mi asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién estableciendo el
procedimiento adecuado para llevar en forma ordenada la documentacién que ingresa a
la Direccién.

Apoyé en la revision y verificacién de los documentos que ingresan a la Direccion
de Coordinacién y Organizacién referentes al Programa Ley Temporal de Desarrollo
Integral.

Apoyé a la Atencién a solicitudes de inclusién de: familias referidas por la DAS, VPS

y solicitudes realizadas desde el portal web en el mes de mayo.

Se brindo asesoria en las gestiones de preapertura de cuentas bancarias de las
beneficiaras al Programa Social “Bono Social” en el mes de mayo.

b. Brindé mi apoyo en emitir opiniones administrativas en la Direccién de Coordinacién y
Organizacion cuando sea requerido.

Apoyé emitiendo opinién administrativa dandole respuesta a documentos
solicitados por la Direccién de Asesoria Juridica referentes al Programa Temporal
de Desarrollo Integral.

c. Brindé mi asesoria verbal y escrita en la Direccién de Coordinacién y Organizacién e
reuniones, temas relacionados con las gestiones administrativas.

Apoyé en la recepcién de las correcciones de documentacidn rechazada por
inconsistencias: FECS, CARTAS DE ACEPTACION DE INGRESO AL PROGRAMA “BONO

SOCIAL”, CANCELACIONES O EGRESOS DE FAMILIAS DEL PROGRAMA SOCIAL
BONO SOCIAL y herramientas de corresponsabilidades.

Apoyé brindando asesoria verbal y escrita en las Coordinaciones Departamentales
en el proceso de entrega de actualizaciones como (cambio de nimeros de teléfono,
certificados médicos, cambio de residencia, reenvié de token, solicitud de ingreso
de vidas) referentes a la ley Temporal de Desarrollo Integral; que tenian que ser
entregados a los Veteranos Ex militares beneficiarios de dicho programa.



® Apoyé en la recepcién de Fichas de Evaluacién de Condiciones Socioecondmicas -
FECS- de rechazo, formularios de cancelaciones de rechazo y se trasladd a los
Coordinadores Departamentales.

d. Brindé mi apoyo en asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacidon, en temas
relacionados con la ejecucién del presupuesto.
e NO REQUERIDO.

e. Brindé mi apoyo en asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en el
seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones.

® Seasesord en los procesos de cierre de la Cuarta Medicion de corresponsabilidades
del Programa Social “Bono Social”.

f.  Apoyé en asesorar a la Direccién de Coordinacién y Organizacién en temas de gestién de
personal y recursos administrativos.

® Se asesoro al personal de las distintas coordinaciones departamentales para la
convocatoria del mes de mayo de los usuarios del Programa de los veteranos Ex
Militares.

* Brindé apoyo con la coordinacién de las actividades que realizan las subdirecciones
Departamentales para el desarrollo de actividades de los programas sociales (Bono
social y Programa Ley Temporal de Desarrollo Integral a nivel local.

8- Apoye en la asesoria a la Direccién de Coordinacién y Organizacién para planificar dirigir
y evaluar y administrar actividades financieras y administrativas de la Direccién.

® Apoyé en la recepcién, revisién de Certificaciones de Cierres de Digitacién de la
Tercera medicién de corresponsabilidades, Verificaciones de Asistencia al Servicio
de Salud Publica enviadas por los Coordinadores Departamentales en el mes de
mayo.

* Apoyéen la recepcidn, revisién de requisitos para preapertura de cuentas bancarias
de los beneficiarios del programa “Bono Social”, y a la Intervencién “Transferencias
monetarias a familias de nifios y nifias con desnutricién aguda previamente
Identificados en el Marco de la Vulnerabilidad Nutricional.

h. Brindé mi apoyo en otras actividades que la Direccién de Coordinacién y Organizacién y
el Ministerio consideraron pertinentes.

* Brindé apoyo en la atencién de solicitudes de informacién relacionadas al programa
“Bono Social” provenientes de las diferentes Coordinaciones Departamentales.

® Apoyé en la recepcién, revisi6n documentos trasladados por la Direccidn de
Asistencias Social, ddndoles respuestas a cada uno de los requerimientos solicitados
referentes al Programa Social “Bono Social”.



o Ot

Carol Rocio Garcfa Lépez
CUI: 2275298982201

El presente informe ha sido recfﬁio, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)__=— 4
CUI: 2682364880101

MBA. Erneste Savador Gl de Ledw

Drrector de Coordinacion y Organizacion

Vicem‘in:'s[grro de Proteccion Socjal
Ministerio de Dezarrollo Social




INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADE§ REALIZA‘D,,&S EN EL MESDE MAYG"POR SERVICIOS
N

PROFESIONALES

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones

de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Oscar Antonio Cruz Quifionez
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0122 .-
Vigencia del contrato: 03 de ener<>/al"31 dg,juli(de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024-al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindé Apoyo en el analisis de los procedimientos establecidos en las leyes de Guatemala,
en relacién con las acciones que desarrolla la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion;
* Brindé Asesoria Profesional en Apoyo vy acompafiamiento en la verificacion de los
procedimientos para entrega de expedientes, que se encuentran listos para traslado al
Fondo de Desarrollo Social.

* Brindé Asesoria Profesional en procedimientos Laborales relacionados con esta Unidad
Administrativa.

Brindé asesoria profesional sobre los proyectos y expedientes en liquidacién y su
verificacion de los contenidos, realizando los analisis y/o dictimenes correspondientes;

e Brindé asesoria profesional ‘en la revisién de los expedientes en liquidacion, para la
verificaciéon de contenidos, y realizacién de los analisis juridicos correspondientes,
verificacion de requisitos y legalidad de los mismos, previo a su envio al Fondo de
Desarrollo Social ~FODES- para su Liquidacién, cumpliendo con la meta establecida en
las diferentes reuniones realizadas con la comision.

* Elaboré 20 Dictamenes Juridicos identificados con los numeros: AJ-48-24; AJ-49-24; AJ-
50-24, para el traslado de los expedientes respectivos a la Comision Receptora, para su
revision y posterior traslado para su liquidacién definitiva.

Asesoré Legalmente en la emisién de Oficios, Opiniones, Dictamenes, Actas,
Resoluciones, Informes Circunstanciados y otros documentos que sean requeridos por la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y otras unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Sociales y entidades externas;

e Asesoré Legalmente, en la redaccién de oficios, informes, resoluciones y actas de
respuesta y rendicion de informes a otras unidades administrativas del Ministerio de
Desarrolio Social y a entidades externas, que fueron requeridos a esta unidad
administrativa.



e Elabore los oficios No.: 331-2024-UAFL-INT-MACS; 335-2024-UAFL-INT-MACS; 346-
2024-UAFL-INT-MACS: 351-2024-UAFL-INT-MACS; 357-2024-UAFL-INT-MACS; 399-
2024-UAFL-INT-MACS; 406-2024-UAFL-INT-MACS; 419-2024-UAFL-INT-MACS,; 420-
2024-UAFL-INT-MACS; Y asesoré en la emision de 20 oficios mas.

e Asesoré al coordinador en la redaccién del acta administrativa nlimero cero cuatro de esta
Unidad Administrativa, y realicé copia certificada de dicha acta.

d) Brindé Asesoria Legal con el objeto de dar seguimiento a los expedientes con demandas
laborales y expedientes en general, en contra del Fondo Nacional para la Paz, que por
mandato legal son competencial del actual Ministerio de Desarrollo Social;

o Brindé asesoria legal, en el seguimiento que se le da a los diferentes expedientes en
materia laboral, encausados en contra del Fondo Nacional para la Paz, y que son
competencia actual del Ministerio de Desarrollo Social y de esta Unidad Administrativa.

e Asesoré legalmente en la elaboracion de Dictamenes Laborales, solicitados por los
diferentes tribunales del pais, especialmente en aquellos en los que la parte demandante
son personas que han laborado para ~FONAPAZ-, Direccién Administrativa o Unidad
Administrativa del -FONAPAZ- en liquidacién.

e) Brindé Asesoria Legal en reuniones, relacionadas a las acciones que desarrolla la Unidad
Administrativa de Fonapaz en Liquidacion segtin la materia, a nivel interno y externo en las
diferentes instituciones y organos jurisdiccionales en las que se requiera
acompafamiento;

e Brinde Asesoria Legal y acompafiamiento en la reunién que se sostuvo con autoridades
del Banco de Guatemala.

f] Brindé asesoria Legal sobre, dictamenes, informes y opiniones en temas relacionados a las
acciones de liquidacion y disoluciéon que esta Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacién, que sean emitidas por otras unidades administrativas y
entidades externas;

e Brindé Asesoria Legal, en el seguimiento, correcciéon y revision del procedimiento de
Verificacién y traslado de Expedientes al Fondo de Desarrollo Social, del Ministerio de
desarrollo Social, asi como la emisién de dictamenes informes y opiniones en relacién a los
procedimientos de liquidacién y disolucién, tanto de unidades administrativas internas como
externas a este ministerio.

e Brindé Asesoria Legal, al Vocal Financiero, en la elaboracién de Informes mensuales sobre
préstamos que deben ser entregados a las diferentes instituciones, tales como, Contraloria
General de Cuentas, Ministerio de Finanzas Publicas y Segeplan.



e Brindé Asesoria Legal al Vocal Juridico, en la elaboracion de certificaciones, oficios, analisis y

dictamenes.

o Asesoré en la revision de informes circunstanciados trasiadados a las Autoridades Superiores,

relacionados con casos laborales.

g) Brindé asesoria legal en expedientes administrativos sometidos a mi conocimiento y de ser

necesario emitir dictamen, opinién, providencia, oficio y memoriales que corresponda en
cada caso;

o Durante el periodo que abarca este informe no se requiri6 asesorar expedientes
administrativos en casos concretos.

h) Asesoré legalmente en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales a la

Unidad de Fonapaz en Liquidacién, evacuando para el efecto las audiencias que fueron
conferidas, traslado de documentos o seguimiento de procesos;

o Asesoré legalmente en dar respuesta a requerimientos jurisdiccionales, trasladando
documentos y dando seguimiento a los procesos jurisdiccionales correspondientes,
especialmente en materia laboral, determinando la procedencia y tramite a realizar para
cumplir con las diferentes instancias Judiciales competentes.

Brindé Asesoria Legal, en otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién y el Ministerio de Desarrollo Social consideraron
pertinentes.

e Brindé Asesoria Legal en diferentes actividades de esta Unidad Administrativa, que las
autoridades correspondientes consideraron pertinentes.

o Asesoré sobre el procedimiento Administrativo para solventar los requerimientos con
respecto al tema de la bodega que en parte ocupa esta Unidad Administrativa.

o Asesoré Legalmente, sobre el manejo que debe darse a los proyectos solicitados por el

I
1ad de FONA A%n Liguidacion .
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL - DE ACTIVIDADES REAL/IZADAS EN EL MES DE MA’%
POR SERVICIOS = PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lépez Maz/ariegos

Numero de contrato: MIDES;2024,029-0123
=
Vigencia del contrato: 03 de energ.al 31 de julio de 2024
)
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024/

» e
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Brindé asesoria en las solicitudes de informacién publica, segin lo
establecido en el Decreto Niimero 57-2008. :

Brinde la asesoria correspondiente de todas solicitudes de acceso a la
Informacién Publica, las cuales me fueron asignadas por la Directora de Ia
Unidad, y las cuales fueron dirigidas a las diferentes unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante el 01 al 31 de
mayo del presente afio.

b. Asesoré en la revision de la informacién publica de oficio del portal
web y en la actualizacién de la pagina Web del Ministerio de Desarrollo
Social, para dar cumplimiento a las disposiciones de oficio,
establecidas en la Ley de Acceso a la Informacién Publica, de las
Unidades Ejecutora 201 “UDAF” y 202 "Fondo de Proteccién Social”.

Asesoré en la revision y actualizacion de la informacién publica de oficio del
Portal Web [nstitucional: www.mides.gob.gt; del mes de abril de 2024 e|
cual se actualizé durante el mes de mayo del presente afio, dando asi el
estricto cumplimiento dentro de los plazos correspondientes establecidos en
la ley de la materia, de los articulos 10 y 11 del Decreto 57-2008 Ley
de Acceso a la Informacién Plblica, de las Unidades Ejecutoras 201
“UDAF y 202 “Fondo de Proteccién Social”.




c. Asesoré y brindé el seguimiento de requerimientos y demas asuntos
relacionados con las diferentes instituciones publicas.

Asesoré y brindé el seguimiento a los diferentes requerimientos realizados
por la Procuraduria de los Derechos Humanos y por la Comision
Presidencial de Gobierno Abierto y Electrénico, dirigidas a las diferentes
unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, asi como la
recepcion de documentos de respuesta con relacion a los diferentes
requerimientos, dando asi cumplimiento a lo solicitado por las diferentes
instituciones publicas, durante el 01 al 31 de mayo del presente afio.

d. Brindé asesoria a los usuarios a través de Ilamadas telefénicas
ingresadas al numero institucional del Ministerio de Desarrollo Social.

» Atendi y asesoré las llamadas telefonicas a través del 1512, en la
cual usuarios solicitaban informacién de los programas sociales del
Ministerio de Desarrollo Social, durante el 01 al 31 de mayo del
presente aio.

e Atendi y asesoré las llamadas telefénicas a través del 1512, en el
cual ciudadanos realizaban solicitudes de Informacién Publica,
durante el 01 al 31 de mayo del presente afo.

e Atendi y asesoré las llamadas telefonicas a través del 1512, en
relacion a las consultas realizadas por los usuarios, en seguimiento a
las solicitudes de informacion que realizaron, durante el 01 al 31 de
mayo del presente afio.

e Atendi y asesoré las llamadas telefonicas a través del 1512, en la
cual solicitaban informacién en relacion a otros asuntos de
competencia de la Unidad de Informacién Publica, durante el 01 al
31 de mayo del presente afio.

e. Asesoré y brindé el seguimiento a requerimientos realizados por la
Contraloria General de Cuentas.

e Asesoré y brindé el seguimiento a cerca de los requerimientos
realizados por la Contraloria General de Cuentas, sobre la
recopilacion de la informacién y la debida conformacién de los
expedientes que ingresaron a esta unidad administrativas, de las
distintas auditorias que actualmente se encuentran en el Ministerio de
Desarrollo Social, durante el 01 al 31 de mayo del presente afio.



f. Asesoré en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos
que le sean requeridos por Informacion Publica.

s Asesoré en la elaboraciéon y redaccion de oficios dirigidos a las
diferentes unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo
Social, con el objeto de remitir las solicitudes de informacién que me
fueron asignadas, durante el 01 al 31 de mayo del presente afio.

e Asesoré en la elaboracion y redaccion de resoluciones, por medio de
las cuales se da respuesta a los usuarios de sus solicitudes de
acceso a informacién publica, durante el 01 al 31 de mayo del
presente ano.

e Asesoré en la elaboracion y redaccion de oficios dirigidos a las
diferentes Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrolio
Social, con el objeto de dar apoyé en el seguimiento de los
requerimientos realizados por las diferentes instituciones publicas
que me fueron asignados, durante el 01 al 31 de mayo del presente
ano.

e Asesoré en la elaboracién y redacciéon de diversos correos
electronicos con el objeto de solicitar, ampliar o trasladar respuestas
a usuarios o bien servidores publicos, con el fin de dar cumplimiento
a lo asignado por la Directora de la Unidad, y velando por el estricto
cumplimiento de los plazos en ley, durante el 01 al 31 de mayo del
presente ano.

g. Colaboré en temas de Gobierno Abierto y Electrénico incluyendo
politicas, planes y el debido cumplimiento de la legislacién vigente.

e Durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio, colaboré
en temas de Gobierno Abierto y Electronico, incluyendo politicas,
planes a cerca del cumplimiento de la legislacién vigente en dicho
periodo.

h. Asesoré en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
Secretaria de Acceso a la Informaciéon Publica -SECAI-, de la
Procuraduria de los Derechos Humanos, en relacion a las
calificaciones anuales del Portal Web Institucional.

e Durante el 01 al 31 de mayo del presente afio, asesoré en el
seguimiento a las recomendaciones realizadas por la Secretaria de
Acceso a la Informacién Publica —-SECAI-, de la Procuraduria de los
Derechos Humanos, derivado a que hubieron recomendaciones



emitidas por dicha institucion durante dicho periodo, en virtud de
subsanar las recomendaciones por dicha Secretaria.

Colaboré en temas de implementacién de politicas en la Unidad de
Informacion Publica.

e Colaboré con temas de implementacién de politicas asi como el
seguimiento de las ya implementadas en esta unidad administrativa,
durante el 01 al 31 de mayo del presente afio.

Otras actividades que Informacién Publica y el Ministerio consideraron
pertinentes.

* Asesoré en la redaccién de oficios, asi como el diligenciamiento
correspondiente, de solicitudes de Informacion Publica, y de otros
asuntos competencia de la Unidad de Informacién Publica, los cuales
fueron remitidos a la Direcciones de Informatica, Secretaria General,
Recursos Humanos, Auditoria Interna, Direccidn Administrativa,
Direccién Financiera, Direccién de Coordinacién y Organizacion,
Direccion de Promocién Social, Direccién de Asistencia Social,
Direccion de Prevencion Social, asimismo ante el Fondo de
Proteccion Social, Despacho Superior, Viceministerio de Proteccion
Social del Ministerio de Desarrollo Social, durante el 01 al 31 de mayo
del presente afio.

* Asesoré en dar seguimiento a otras solicitudes realizadas en relacion
a la competencia administrativa de la Unidad de Informacién Publica,
durante el 01 al 31 de mayo del presente afo.

° Asesoré en el registro de documentacion recibida en |a Unidad de
Informaciéon  Plblica, por parte de las diferentes unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante el 01 al 31
de mayo del presente afio.

e Asesoré al personal de la Unidad, sobre el diligenciamiento y
seguimiento de expedientes remitidos a esta unidad, a efecto de dar
cumplimiento a los mismos, sobre otros asuntos en relacién a la
competencia de Informacién Publica, durante el 01 al 31 de mayo del
presente afo.

o Asesoré en el diligenciamiento y seguimiento de documentos y
correos  electronicos  dirigidos a las  diferentes  unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, durante el 01 al 31
de mayo del presente afio.



* Apoyé en asistir a las diferentes reuniones, con temas de interés de |a

unidad, las que me fueron asignadas por la Directora de Informacién
Publica, durante el 01 al 31 de mayo del presente afo.

(f)

Samuel Abraham Lopez Mazariegos
CUI 1790 93088 1209

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

CUI 2334 89827 0911



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegos.

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0125.

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024.

Periodo de prestacidn del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesoré y verifiqué si estdn cumpliendo las Normas Internacionales De las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSALGT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada administracién de los
recursos asignados;

Le di cumplimiento al Nombramiento No. NAI-022-2024, CAI:00022 de fecha 29 de abril de
2024, Auditoria de Cumplimiento y Financiera en la Direccién Administrativa, por el periodo del
01 de junio de 2023 al 30 de abril de 2024.

Le di cumplimiento al Nombramiento Interno No. 019-2024 de fecha 10 de mayo de 2024 para
dar seguimiento a las recomendaciones emitidas por la Direccién de Auditoria Interna, que
quedaron en proceso y/o pendientes de atender en informes anteriores, de la Direccién
Administrativa.

Asesoré en el proceso de revisién y andlisis de los documentos y expedientes remitidos a
Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras 201 y 202 del Ministerio.

Asesoré en el vaciado de informacién de los auditados al Sistema de la Contraloria General de
Cuentas (SAG-UDAI-WEB).

Asesoré en la estructura de cuestionarios de control interno de la Direccion del Fondo de
Protecciéon Social, como también oficios para solicitar informacion necesaria para elaboracién de
nuestra Auditoria.

No se brindé asesoria en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente
fiscalizador (Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos, ya
que no hubo requerimiento.



d) No se realizé Auditoria de seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la
Contraloria General de Cuentas, por no haber requerimiento.

) Realicé otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.
-Realicé Acta de apertura de/Auditoria, elaboré oficios para Notificacién de Nombramientos,
Oficios de Req L;erlm:ento d¢/informacion y la elaboracién de cuestionarios de Control Interno.

(f)

rl / {
ﬂf /*!LV 7 . dro Ochoa Mazavww
Ped?akéc 0a a_zaﬁegos. ¢ a.'-,téﬁg,‘uﬁifmgzm Audito:
CUI 2724 86795 0921 g

leatado 288

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

OR|A INTERNA & 3
MINISTERIO DE DESARRO 0 80CIAL N



INFORME MENS@. DE ACTIVIDADE,S/REAI,JZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON/CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROCIO AD/RIANA GUE“RRA CHAMALE
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0126

Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las agtividades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en "el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindé apoyo en la procuraciéon correspondiente en la gestiéon de
actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Brindé apoyo procurando expedientes administrativos en las diferentes
Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social relacionadas a la ley temporal y la
Comisién Revisora de Expedientes.

e PROVIDENCIA NO. DAJ-CRE-027-2024/VAMP/rg

e OFICIO -DAJ-MLT-CRE-027/2024-rg

o OFICIO DAJ-CRE-198-2024/VAMP/rg

e OFICIO -DAJ-MLT-CRE-037/2024-rg

e OFICIO DAJ-CRE-211-2024/VAMP/rg

s OFICIO NO. DAJ-206-2024/VAMP/rg

e PROVIDENCIA NO. DAJ-CRE-015-2024/VAMP/rg

o OFICIO -DAJ-MLT-CRE-017/2024-rg

e OFICIO NO. DAJ-CRE-179-2024/VAMP/rg

o OFICIO NO. DAJ-189-2024/CRE/VAMP

o OFICIO-DAJ-MLT-CRE-040-2024-rg

e OFICIO-DAJ-MLT-CRE-041-2024-rg

Material de apoyo en Power point contiene Presentacién del Programa SID para el
mejoramiento del sistema al Programa de Desarrollo de la Ley Integral.



b) Apoyé en la gestion juridica con entrega de documentos de Asesoria
Juridica en las distintas instituciones publicas o privadas cuando sea
necesario;

No realice gestion juridica con entrega de documentos de Asesoria Juridica en
las distintas instituciones publicas o privadas

c) Apoyé en las reuniones convocadas por el Director de Asesoria Juridica
para planificar y coordinar actividades a ejecutar;

Apoyé en las reuniones convocadas por la Directora de Asesoria Juridica, en
la planificacidn y coordinacion de actividades a realizarse en la Direccién de
Asesoria Juridica en el mes de abril de fecha 2/05/2024, 22/05/2024 y
28/05/2024

d) Brindé apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictimenes y
otros documentos que solicitan a Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la blsqueda y cotejo de actualizaciones del programa de
desarrollo integral, consistente en la verificacién, modificacién y actualizacién
de cddigo dnico de identificacion, nimero de celular, presentacién de
certificacion original de ayudantia y certificacién médica, cambio de direccién
en la base general y base archivo de todos los departamentos,
correspondientes a cada departamento. veteranos todo lo anterior realizado
a solicitud de correo, llamadas y presenciales.

Todos los dias habiles.

e) Apoyé en los procesos juridicos y actividades Judiciales de Asesoria
Juridica;

Apoyé en los diversos procesos asignados en la Direccidn de Asesorfa Juridica
para el cumplimiento de envid de informacién requerida por, el Ministerio de
Ambiente, Ministerio de la Defensa y la Contraloria General de Cuentas.

ACTA DE VIUDAS FEBRERO 006/2024
ACTA DE VIUDAS MARZO 007-2024
ACTA DE VIUDA 008-2024

f) Apoyé a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales en los
procesos que sean asignados;



Apoyé a los Asesores Juridicos diligenciado expedientes administrativos y
judiciales concernientes a los requerimientos del Ministerio PUblico, Ministerio
de Ambiente y Recursos Naturales y a las direcciones del Ministerio de
Desarrollo Social; Direccion de Coordinacion y que Organizacién; Direccion de
Asistencia Social, Direccién de Promocion Social, Direccidn de Prevencidn
Social y Direccidn de Informacién Publica.

g) Apoyé en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio
Publico, juzgados e instituciones de seguridad en todo lo relacionado a
los casos judiciales que le sean asignados;

Apoye diligenciando dos oficios dirigidos a la coordinacidn y organizacién de este
ministerio, informacion requerida por el Ministerio Publico.

DAJ-PENAL-385-2024/VAMP/eaga de fecha 9/05/24

DAJ-PENAL-404-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/24
DAJ-PENAL-406-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/24
DAJ-PENAL-409-2024/VAMP/eaga de fecha 14/05/24
DAJ-PENAL-445-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/24
DAJ-PENAL-449-2024/VAMP/eaga de fecha 23/05/24

SN ST

h) Apoyé en la diligencia de solicitudes de Informaciéon de Informacién
Publica;

Apoyé en la diligencia de los oficios remitidos por la Direccidn de Informacion
Plblica, relacionados al programa de La Ley Temporal de desarrollo integral.

v" PROVIDENCIA No. DAJ-CRE-002-2024/VAMP/rg
v Oficio No. DAJ-CRE-159-2024/VAMP/rg
v" Oficio No. DAJ-CRE-135-2024/VAMP

i) Colaboré en las actividades y reuniones con el Director de Asesoria
Juridica cuando se considere necesario;

Participé en reuniones solicitadas por el Director de Asesorfa juridica para la
coordinacion de las gestiones a realizar y la informacién a externar a los
beneficiarios de la ley temporal de desarrollo integral. 2/05/2024, 22/05/2024
y 28/05/2024



Participe en la capacitacion del Programa SID de la Ley Temporal de

Desarrollo Integral para las mejoras del mismo.
Asi como la recopilacion de todos los oficios relacionados a la participacion
activa y validacidn de las mismas del afio 2023 y del 2024 a la fecha actual.

j)} Ninguna que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

Rocio Adriana Guerra Chamale
CUI 2986 66650 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

ve.so. \_\I\\
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% 5 - CUI 1977 25473 1501

Licda. Veroniga Adaleg Molineros Peiia
\ ’ ’ M
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrolto Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REAL{ZADAS EN EL MES DE MAYO DE 2024
POR SERVICIO8 TECNIEOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-
"OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL,

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmen Gregbrio
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0127

Vigencia del contrato: 03 de enero-al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

e

s

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la digitalizacion de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccién de Administracién de Personal.

Apoyé en la digitalizacion de los expedientes que ingresaron a la
Subdireccién de Administracion de Personal en el mes de mayo de 2024.
Colaboré en la digitalizacion de los expedientes que egresaron de la
Subdireccion de Administracion de Personal en el mes de mayo de 2024,
Apoyé con la digitalizacién y traslado de expedientes que egresaron de la
Subdireccién de Administracion de Personal en el mes de mayo de 2024.

b) Apoyé en el registro de expedientes digitalizados en la Subdireccion de
Administracion de Personal.

Apoyé en el registro de expedientes digitalizados que ingresaron a la
Subdireccion de Administracion de Personal en el mes de mayo de 2024.
Colabore en el registro digitalizado de expedientes trasladados al archivo
de la Subdireccion de Administracion de Personal en el mes de mayo de
2024,

c) Apoyé en la digitalizacion de documentos oficiales.

Apoye con la digitalizacion de documentos remitidos a las diferentes
unidades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaboré con la digitalizacién de documentos remitidos a las instituciones
ajenas al Ministerio de Desarrollo Social.



d) Colaboré en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma
interna como externa.

e Colaboré con la logistica de las reuniones y capacitaciones que se
realizaron dentro de la Subdireccion de Administracién de Personal en el
mes de mayo de 2024.

e) Apoyé en la elaboracion del informe de las actividades semanales de la
subdireccion de Administracién de Personal.

e Colaboré en la elaboracion del informe semanal del 01 al 03 de mayo de
2024,

e Apoyé en la elaboracion del informe semanal del 06 al 10 de mayo de
2024.

e Colaboré en la elaboracion del informe semanal del 13 al 17 de mayo de
2024.

* apoye en la elaboracion del informe semanal del 20 al 24 de mayo de
2024.

» Colabore en la elaboracion del informe semanal del 27 al 31 de mayo de
2024,

f) Colaboré en la organizacion del archivo digital de la Subdireccion de
Administracion de Personal.

e Colaboré con el escaneo de la correspondencia recibida y enviada de las
diferentes Direcciones y Subdirecciones del Ministerio de Desarrollo Social
del mes de mayo de 2024.

 Apoyé en la organizacién de correspondencia escaneada en sus
respectivas carpetas del mes de mayo de 2024,

g) Apoyé en la entrega de mensajeria de la Subdirecciéon de Administracion de
Personal.

e Apoyé con la entrega de oficios de respuesta, a las diferentes Direcciones
y Subdirecciones del Ministerio de Desarrollo Social durante el mes de
mayo de 2024.

¢ Colaboré en sacar fotocopias de los oficios de respuesta, que fueron
entregados en las diferentes Direcciones y Subdirecciones del Ministerio de
Desarrollo Social durante el mes de mayo de 2024.



h) Otras que la Subdireccion de Administracién de Personal y Ministerio
consideren pertinentes.

apoyé en foliar expedientes que ingresaron a la Subdireccion de
Administracion de Personal en el mes mayo de 2024.

Colaboré en la elaboracién de oficios de respuesta, a las diferentes
Direcciones y Subdirecciones del Ministerio de Desarrollo Social durante el
mes de mayo de 2024.

Apoyé en el registro de horario en el que asiste el Personal de este
Ministerio, al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social segun licencias
autorizadas que realizan en formularios WEB y presentan en esta
Subdireccion durante el mes de mayo de 2024.

Colabore en la digitalizacion de las constancias emitidas por el Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social a los servidores publicos del Ministerio
de Desarrollo Social en el mes de mayo de 2024,

"o

/
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Rosa del Carmen Gregorio
CUI 2686 74175 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licds _7@11.4«{.;.-45_«:;_ e
Ve:Bo, &b direc Jrdaibeiateacia rjomal
Cul: 2199}_735@8@‘ DB MumaTT

Wl ricteria de Desarrollo Seeial



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDﬁjES REALIZADAS EN EL MES 6E MAYO POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Devora Emperatris Meza Orellana
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0129

Vigencia del contrato: 3 de enero al 31 de julio de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividad,es”él cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analicé las herramientas de hardware y software utilizadas en el Ministerio y asesoré en la
actualizacion, adquisicidn de nuevas tecnologias y servicios de ciberseguridad y/o Seguridad
Informdtica, su documentacién, especificaciones técnicas, revisién y andlisis de propuestas de
oferentes, dictamenes técnicos y certificados de conformidad;

* No fueron requeridos el andlisis de las herramientas de hardware y software utilizadas
en el Ministerio y asesorar en la actualizacién, adquisicién de nuevas tecnologias y
servicios de ciberseguridad y/o Seguridad Informética, su documentacién,
especificaciones técnicas, revision y andlisis de propuestas de oferentes, dictdmenes
técnicos y certificados de conformidad;

b) Desarrollé e implementé un Programa (Plan) de Seguridad de la Informacién, que incluya
definicion de estrategias, creacién y redaccién de politicas, planes, programas y procedimientos
orientados a mejorar la madurez en Seguridad Informética del Ministerio, que permita proteger
las comunicaciones, seguridad de las redes, los sistemas y los activos de amenazas internas y
externas;

® Revisé el Programa (Plan) de Seguridad de la Informacién y realicé actualizacion
correspondiente.

c) Gestioné y Asesoré en materia de Gobierno Electrénico y Politica de Datos Abiertos, asi como,
en procesos de Simplificacion de Tramites del Ministerio.
* Asesoré en actualizacién de procesos en politica de datos abiertos.

d) Asesoré en la administracién de la seguridad fisica y Iégica de los recursos informaticos del
Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los mismos;
e No fueron requeridos el asesoramiento en la administracién de la seguridad fisica y
I6gica de los recursos informdticos del Ministerio, minimizando la vulnerabilidad de los
mismos;



e)

f)

8)

h)

j)

k)

Elaboré y coordiné un analisis de riesgos formal en seguridad de la informacién y administracién
del riesgo;
e Actualicé las matrices de riesgo de impactos en funcién de amenazas identificadas, las
cuales van surgiendo a medida que el contexto de seguridad cambia.

Analicé y di seguimiento a informes de resultados de Ethical Hacking, para el cierre de brechas o
implementacion de planes de cumplimiento y mejora
¢ No fueron requeridos analisis y seguimiento a informes de resultados de Ethical
Hacking, para el cierre de brechas o implementacién de planes de cumplimiento y
mejora

Desarrollé planes de accién y trabajando conjuntamente con otras subdirecciones de la
Direccion de Informatica para garantizar que los sistemas de seguridad funcionen sin problemas
para reducir los riesgos operativos de la organizacion ante algin ataque de seguridad, y en la
aplicacién de medidas de aseguramiento;
* Realicé planificacién y listado de verificacién relacionado con simulacién de
recuperacion de desastres para los activos mds criticos de la Direccién de Informatica.

Asesoré en las capacitaciones sobre seguridad a los empleados, en el desarrollo de practicas y
de comunicacion seguras;
e No fueron requeridos asesoramiento en las capacitaciones sobre seguridad a los
empleados, en el desarrollo de practicas y de comunicacién seguras

Brindé asesoria para que el Ministerio cumpla con las normas de los organismos pertinentes, y
hacer cumplir las practicas de seguridad;
* Asesoré en relacién a informacién de actualizaciones de Owasp top 10.

Asesoré en cuanto a la privacidad de los datos y realizar descubrimientos electrénicos e
investigaciones forenses digitales;
® Seasesor6 en materia de privacidad de los datos de nuevas herramientas y desarrollos
relacionados al Registro Unico de Beneficiarios.

Asesoré en la planificacion y coordinacién de pruebas periddicas de penetracién y de stress de
manera recurrente segun las recomendaciones de mejores practicas al respecto y el debido
seguimiento de los resultados obtenidos
* Asesoré en la planificacién de pruebas integradas en simulacro de procesos de
recuperacién ante desastres

Asesore en las gestiones de inventario de Infraestructura Tecnolégica fisica y virtual de
procesamiento, almacenamiento, comunicaciones, equipos y servicios de Seguridad Informatica.



n)

Estatus del licenciamiento de la plataforma de virtualizacién, de Base de Datos, de servicios
relacionados y de sistema operativo de servidores;

e Serevisarony actualizaron activos relacionados a la Seguridad de la Informacidn de
acuerdo a nuevas adquisiciones realizadas.

Revisé y analicé informes de estatus de herramientas de antivirus de usuarios y servidores,
equipos y servicios de Seguridad Informatica. Dando recomendaciones y acciones a realizar que
sean necesarias con base a los resultados presentados;

e No fueron requeridos, revisién y andlisis de informes de estatus de herramientas de
antivirus de usuarios y servidores, equipos y servicios de Seguridad Informatica. Dando
recomendaciones y acciones a realizar que sean necesarias con base a los resultados
presentados

Otras que la Direccién de Informética y el Ministerio considerd pertinentes
e Revisé la metodologia de desarrollo de sistemas y realicé las observaciones
correspondientes
e Participé en la coordinacién transferencia tecnoldgica del proyecto de Registro Social de
Hogares en relacidn a la migracién de informacién

0L }%

Devora Emperatrls Meza Orellana
CUI 2198666270105
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El presente informe ha sido r,ec‘fbido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el presta;:lgz ﬂe’s‘e’m«:los

@Ces‘fr Humberto Carbonell Ordonez
Director de Informatica
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Dlrector de Informética
CUI 2296186260101




a.

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO 2024 POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL FONDO DE DESARROLLO SOCIAL DEL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0130

Vigencia del Contrato: Del 03 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyé en los registros de actualizacion de ficha y contratacion en el Sistema Guatendominas del personal de nuevo
ingreso en los diferentes renglones presupuestarios;

* Apoye, en los registros de actualizacion de ficha y contratacion hasta el dia 10 de mayo en el sistema
Guatendéminas del personal de nuevo ingreso como el de recontratacion en los diferentes renglones
presupuestarios;

Brindé apoyo en los procesos de ejecucidn de ndminas de pago de salarios, bonos y complementos del personal activo
del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 036;

e Brindé apoyo en los procesos de ejecuciones de la néminas de pagos de salarios, bonos y complementos del
personal activo del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 036.

Brindé apoyo en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos en la Subdireccidn de
Néminas y Salarios;

e Brindé apoyo en los 10 dias del mes de mayo en la elaboracion de diversos documentos, tales como oficios,
circulares e instrumentos que se requirieron en la Subdireccion de Néminas y Salarios,

Apoyé en la revision de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por reinstalacién y ordinario
laboral;

* Apoye con la revisién de expedientes de prestaciones laborales y sentencias judiciales por reinstalacion y
ordinario laboral en los 10 primeros dias del mes de mayo,

Apoyé en la revision de calculos de montos para expedientes de pago de prestaciones laborales y Sentencias
Judiciales;

*  Apoye, en los 10 primeros dias del mes de mayo con la revisién de calculos de montos para expedientes de
pago de prestaciones laborales y sentencias Judiciales.

Brinde apoyo en los procesos de ejecucién de néminas adicionales para el pago de prestaciones laborales de ex
servidores del Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011, 021 y 022,

e Brindé apoyo en procesos de ejecucion de néminas adicionales para el pago de prestaciones laborales de ex
servidores ‘del Ministerio de Desarrollo Social de los renglones 021 y 022,

Colabore en la digitalizacion de expedientes de contratacién, prestaciones laborales y sentencias judiciales, segln sea
requerido;

» Colaboré en la digitalizacion de expedientes de contratacién y prestaciones laborales y sentencias judiciales en
los 10 dias del mes de mayo.



h.  Apoyé en la actualizacion de procesos propios de la Subdireccion de Néminas y Salarios;

*  Apoyé en actualizacion de procesos propios de la Subdireccion de Nominas y Salarios en los 10 primeros dias
del mes de mayo,

i.  Las que la Subdireccion de Noéminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social consideren pertinentes.

* Apoye en la revisién y creacion de archivos para Informacion Pablica del mes de mayo, de los renglones 011,
021, 022 y 029, apoyé en la Ley Temporal de Desarrollo Social Integral, segin Nombramiento No.DS-0020-
2024/APM/hdxc, empezando el dia 13 hasta el 31 de mayo, quedando a |a espera la continuidad hasta nueva
orden, donde se me pidié apoyo de digitacion, verificacién y todas las actividades que sean relacionadas con
los expedientes de la Ley Temporal de Desarrollo Integral.

ANTONIOJO
DP

ONTERROSO BATRES
179 75844 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato admlnlstratjve—suscnto por el
prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL" DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL I\A-E{DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustin Aj,cé‘\ielésquez

Namero de Contrato......c.uveeecevvnennnsl MIDES—202?1-029-0133 L
Vigencia del Contrato.........c.cccceeuee.o..:. 04 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del Contrato.................. Guatemala, 31/05/2024 )

Periodo de prestacién del servicio.... del 01/0572024 ai 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en /c.umplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a. Asesoré y di seguimiento en el analisis y evaluacion de la estructura organizacional del
Ministerio, contribuyendo a las acciones basadas en la normativa vigente.
* Apoyé en la elaboracién de respuesta al oficio D-2024-854 emitido por Oficina Nacional de
Servicio Civil, sobre consulta de definicién de dependencia.
* Apoye en la recopilacién de documentacién relacionada politicas de honorarios del

renglon presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

b. Asesoré y di seguimiento en la gestién e implementacién de acciones administrativas,
relacionadas con puestos de trabajo, de las diferentes unidades administrativas del Ministerio.
® Apoye en la revision de acuerdos ministeriales, relacionados con estudios y acciones de

clasificacién de puestos y salarios.

c. Elaboré estudios, opiniones, dictimenes técnicos, entre otros documentos oficiales,
relacionados con la gestion de la Subdireccién de Aplicacion de Personal, de la Direccién de

Recursos Humanos, del Ministerio de Desarrollo Social.

* Apoye en la elaboracién de Dictamen Técnico sobre LINEAMIENTOS TECNICOS PARA LA
IMPLEMENTACION DE DEPENDENCIAS ENCARGADAS DE ASUNTOS DE PROBIDAD.
e Apoye en la elaboracién de Dictamen Técnico sobre aspectos técnicos de clasificacidén de

puestos y salarios del Renglén 011 “Personal Permanente”

e Apoye en la elaboracion de Dictamen Técnico sobre aspectos técnicos de clasificacion de
puestos y salarios del Renglén 021 “Personal Supernumerario”

* Apoye en la elaboracién de Dictamen Técnico sobre aspectos técnicos de clasificacidn de
’ '-,.—-'- —
puestos y salarios del Renglén 022 “Personal por Contrato” S DESARR
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e Apoye en la elaboracién de Justificacién Técnica sobre aspectos técnicos de clasificacion
de puestos y salarios del Renglon 011 “personal Permanente”

e Apoye en la elaboracién de Justificacién Técnica sobre aspectos técnicos de clasificacion
de puestos y salarios del Renglén 021 “Personal Supernumerario”

e Apoye en la elaboracion de Justificacion Técnica sobre aspectos técnicos de clasificacion
de puestos y salarios del Renglon 022 “personal por Contrato”
d. Revisé, analicé y evalué los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, en mejora de
los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestion de la Direccién de
Recursos Humanos.

e Apoye en la elaboracion de cuadros de calculos para estudios de clasificacién de puestosy
salarios.

e. Las que la Subdireccion de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos y el

Ministerio consideren pertinentes.

e Participe en reunién con autoridades del MIDES y ONSEC, relacionados a temas de
clasificacion de puestos y salarios, en la Oficina Nacional de Servicio Civil.

f) MSc. Humb Y Arcl Velasquez

El presente informe ha
administrativo suscrito ¢

sido /recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAD REALIZADAS EN EL MES DE MAYO 2024/POR SERVICIOS FECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS RENMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: MILTHON VINICIO ZEPEDA SARCENO
Numero de contrato: MIDES—2054-029-/0135/

Vigencia del Contrato 04 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de Prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

-

v
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento aIp’éstabIecido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en el orden y la clasificacion de los insumos en el 4rea establecida para el
resguardo de los mismos;

°* Apoye en el orden y clasificacion de los insumos disponibles en el &rea
establecida para su resguardo en la bodega que se encuentra en el edificio
central del MIDES.

b) Apoyé en la actualizacién de la base de datos requerida por la Subdireccién;
e Apoyé en la actualizacién de la base de datos que ha sido requerida por la
Subdireccion.

c) Apoyé en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccién;
e Actividad no realizada

d) Apoyé en el inventario Fisico de los insumos que se resguardan en el drea establecida;
* Apoyé en el inventario fisico de insumos que estdn disponibles en el drea de
resguardo establecida.

e) Apoyé en el registro fisico y digital, del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
seguin requerimientos;
e Actividad no realizada.

f)  Apoyé en el control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social;
¢ Apoyé en control de insumos que se encuentran en el almacén del Ministerio de
Desarrollo Social.

g) Apoyé en la revisién de expedientes que ingresan a la Subdireccion de Familias
Seguras;

e Apoye en la revision de expedientes que ingresaron a la subdireccion de familias
seguras y en la elaboracién y revision de solicitudes de compra de insumos y sus
pre ordenes de compra, las cuales fueron ingresadas posteriormente al sistema
SIGES por el centro costos.



h) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideren
pertinentes;

® Brindé apoyo en las actividades que fueron solicitadas por la Subdireccién de
Familias Seguras y el Ministerio, las cuales fueron:

* Apoyé en la recoleccién de insumos en el almacén del Ministerio de Desarrollo
Social destinados al departamento de Escuintla

e Apoyé como piloto del vehiculo que hizo entrega de los insumos en el
departamento de escuintla.

//
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/ -
Milthon Vinicio Zepeda Sarcefio .~

CUI 3305 73004 1712

El presente informe ha sido recibido, en cumpljmiiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios
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INFORME MENSUAAE ACTIVIDADéEALIZ;(AS EN EL MES/DE MN&OZ4 POR SERVI,QI6S TéCNICOS/CON

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. /
Nombres y Apellidos del Contratista: RICARDO ANTONIO VASQUEZ PEREZ
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0136

Vigencia del Contrato 04 de enero al 31 de'julio 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de Prestacién del servicio: 01/05/2»02/4 al 31/057/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Io@acido en las cldusulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé al centro de costo en la conformacién de expedientes de la elaboracién de Pre-
érdenes de compra de insumos y servicios que se requiera, para la ejecucion de las
actividades de la Subdireccién, gestionando la aprobacién y las acciones
correspondiente;

e Apoyé en esta actividad con la elaboracién y verificacion de pre-ordenes de
compra del ndmero 134 al nimero 169 que fueron solicitada por la
Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio.

b) Apoyé en el registro fisico y digital del ingreso y egreso de insumos, distribuyéndolos
seglin requerimientos;
e Actividad no realizada.

c) Apoyé en la elaboracién de las Pre-6rdenes de compras de insumos y servicios que
requiera el programa;
e Apoye en la realizacién de las pre- érdenes de compra las cuales fueron
ingresadas posteriormente al sistema SIGES por el centro de costos.

d) Apoyé en el orden y la clasificacion de los insumos en el édrea establecida para el
resguardo de los mismos;
e Actividad no realizada.

e) Apoyé en el control de los insumos que se encuentran en resguardo en el almacén del
Ministerio de Desarrollo Social;
e Actividad no realizada.
f) Apoyé en la realizacién de base de datos requerida por la Subdireccién de Familias
Seguras;
e Realicé cuadros de control en seguimiento a lo requerido por la Subdireccion
de Familias Segura.



g) Apoyé en la realizacién de eventos que sean requeridos por la Subdireccién de Familias
Seguras;
e Actividad no realizada.

h} Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio consideraron
pertinentes;

® Apoyé en las distintas actividades que fueron solicitadas por la Subdireccién de
Familias Seguras y el Ministerio.

° Realizacion de pre-ordenes de compra.

* Verificacién de érdenes de compra.

e Brinde apoyo en tareas que fueron asignadas por la Subdireccién de Familias
Seguras.

¢ Gestiones administrativas.

¢ Brinde apoyo en Ia realizacién de base de datos de todas las érdenes de compra
del presente afio.

® Apoye en el ingreso de las ordenes de compra del mes de mayo en Siges que
fueron solicitados por el centro de costo.

* Apoye en la realizacién de especificaciones de pre ordenes de compra.0

(f) KW y

Ricardo Antonio Vésquez{érez
CUI 3005 81610 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios

MINISTERIO DF DESARROLLO WML -



INFORME MENSUAL.DE ACTIVIDADES RE/I/\L|ZADAS EN EL MES-DE MA(O POR
SERVICIOS PROF SIONKfES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Gomez
Nimero de contrato: MIDES-2024029-0137"

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de/julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en curiplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Analicé y actualicé en los registros de ficha y contratacién en el Sistema
Guatenéminas del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones;

* Analicé y actualicé registros de ficha y contratacion en el Sistema de
Guatenéminas del personal de nuevo ingreso del renglén presupuestario
021 “Personal Supernumerario”.

e Analicé y actualicé registros de ficha y contratacién en el Sistema de
Guatenominas del personal de nuevo ingreso del renglén presupuestario
022 “Personal por Contrato”.

e Analice y actualicé registros de ficha y contrataciéon en el Sistema de
Guatenominas del personal de nuevo ingreso del renglén presupuestario
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’.

b) Analicé y verifiqué documentacion para pago de honorarios de personal de
los renglones presupuestarios del Sub Grupo 18.

e Durante el mes de mayo 2024 no se contratd personal en los renglones
presupuestarios del Sub Grupo 18.

c) Asesoré en los procesos de ejecucion de néminas de pago de salarios,
bonos y complementos del personal activo del Ministerio de Desarrollo
Social en los renglones 011, 021, 022, 029, 036 y Sub Grupo 18;

° Asesoré en los procesos de ejecucion de ndéminas de pago de salarios,
verificando y calculando descuentos, bonos y complementos, del personal
activo en el Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011, 021, 022,
036.

» Asesoré en los procesos de ejecucion de ndminas de pago de honorarios
del personal activo en el Ministerio de Desarrollo Social del renglén 029,

d) Asesoré y verifiqué la conformaciéon de los expedientes por motivo de
sentencias judiciales por pension alimenticia;

* Asesoré y verifiqué expedientes por motivo de sentencias judiciales por
pension alimenticia.



e) Asesoré en los procesos de ejecucién de néminas adicionales para el pago
de prestaciones laborales de exservidores del Ministerio de Desarrollo Social
en los renglones 011, 021 y 022;

o Asesoré y apoyé en los procesos de ejecucion de néminas adicionales de
pago de prestaciones laborales de exservidores del personal activo en el
Ministerio de Desarrollo Social en los renglones 011, 021, 022 realizando
finiquitos laborales.

f) Brindé asesoria en la conformacién de expedientes de contratacion y
prestaciones laborales, segun sea requerido;

o Brindé asesoria en la conformacién de expedientes de prestaciones
laborales realizando providencias y ordenes de compras de los
expedientes que se trasladaron para pago.

g) Colaboré en la digitalizacion mensual de las facturas e informes de los
renglones presupuestarios del sub grupo 18.

e Durante el mes de mayo 2024 no se contratdé personal en los renglones
presupuestarios del Sub Grupo 18.

h) Analicé y revisé la integracion y seguimiento con relacion a las boletas de
reintegro de servidores publicos, ex servidores publicos y prestadores de
servicios técnicos y/o profesionales, de los renglones presupuestarios 011,
021, 022, 029 y 036.

o Analicé y revisé la integracion y seguimiento a las boletas de reintegro de
servidores publicos, exservidores publicos y prestadores de servicios
técnicos y/o profesionales, de los renglones presupuestarios 011, 021, 022,
029.

e Apoye en la notificaciéon de reintegros de ex servidores publicos del
Ministerio de Desarrollo Social.

i) Las que la Subdireccion de Nominas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo
Social consideraron pertinentes.

e Colaboré en realizar oficios de respuesta a diferentes requerimientos
ingresados en la Subdireccion de Noéminas y Salarios.

e Apoyé en el traslado de 23 expedientes para pago de sentencias judiciales
a la unidad ejecutora 202.

A\

0 U
Maﬁﬁglfﬁétuardo Ovalle Gémez
~"CUl 213161842 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a-1o que establece el _contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ( J 0% o X
\.II'\. }u A

Lic. Mauro Estuardo Cutetog Salazy

SUBDIRECTOR DE NOMINASKOSALARIOS :
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES REALJZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS/TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Ofras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0139 "
Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2924 al 31/05/2024

s

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo en las actividades de procuracién correspondientes a la gestion de actividades
asignadas en la direccion de Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en el traslado de expedientes con Dictamen Juridico, al Despacho del
Viceministerio Administrativo y financiero.

Brindé apoyo en el traslado de expedientes con Dictamen Juridico, al Despacho del
Viceministerio de Politica.

Brindé apoyo a los asesores juridicos en actividades de procuracién que consistieron en la
recopilacion de informacion, el traslado de oficios y expedientes dirigidos a la Procuraduria
General de la Nacion.

Brindé apoyo a los asesores juridicos en actividades de procuracién que consistieron en
consultas sobre expedientes, recaudacién de informacion relevante al asesor juridico que la
solicita, comunicacién interinstitucional, compilacion de documentos y traslado de estos
mismos a los distintos juzgados y salas de justicia laboral.

Brindé apoyo a los asesores juridicos de la direccién de asesoria juridica en actividades de
procuracion que consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacion de informacion
relevante al asesor juridico que la solicita, comunicacion interinstitucional, compilacién de
documentos y traslado de estos mismos a la Corte Suprema de Justicia de Guatemala.
Brindé apoyo a los asesores juridicos de la direccion de asesoria juridica en actividades de
procuracién que consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacion de informacion
relevante al asesor juridico que la solicita, comunicacion interinstitucional, compilacién de
documentos y traslado de estos mismos a la Corte de Constitucionalidad.

Brindé apoyo a los asesores juridicos de la direccion de asesoria juridica en actividades de
procuracion que consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacion de informacion
relevante al asesor juridico que la solicita, comunicacion interinstitucional, compilacién de
documentos y traslado de estos mismos, dichas actividades fueron ejecutadas en las distintas
fiscalias del Ministerio Publico ubicadas tanto en la sede central de dicho ministerio como las
fiscalias que se ubican en distintos puntos de la ciudad capital.

Brindé apoyo a los asesores juridicos de la direccion de asesoria juridica en actividades de
procuracién que consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacion de informacién
relevante al asesor juridico que la solicita, comunicacion interinstitucional, compilaciéon de
documentos y traslado de estos mismos al juzgado de turno de Paz Penal.

Brindé apoyo a los asesores juridicos en la recopilacion de informacién y entrega de oficios
en la direccion general de trabajo del Ministerio de Trabajo.

Brinde apoyo a los asesores juridicos en la entrega de documentos en cargo expreso para
ser referidos a distintos juzgados y salas de justicia laboral de los departamentos de Jutiapa
e |zabal.



B)

C)

D)

E)

Apoyé en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las distintas
instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio cuando
sea necesario;

* Apoyé en la entrega de expedientes con oficio o dictamen juridico, trasladandolos a los
distintos Viceministerios del Ministerio de Desarrollo Social.

*  Apoyé en la entrega oficios, trasladandolos a la Inspeccion General de trabajo del Ministerio
de Trabajo.

e Apoyé en la entrega de oficios y expedientes, trasladandolos a la Procuraduria General de la
Nacion.

* Apoyé en la entrega de oficios, en distintas fiscalias del Ministerio Publico, ubicadas tanto en
ta sede central del Ministerio Publico como en distintas zonas del municipio de Guatemala.

* Apoyé en la entrega de Amparos en la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y
Antejuicio.

e Apoye en la entrega de Amparos, trasladandolos la Corte de Constitucionalidad.

* Apoye en la entrega de memoriales, trasladandolos a las distintas salas y juzgados de Justicia
Laboral.

*  Apoye en la entrega de memoriales en el Juzgado de turno de Paz Penal.

* Apoyé en la entrega de varios memoriales en cargo expreso con la intencion de que se
refieran a distintos juzgados y salas de justicia laboral de los departamentos de Izabal y
Jutiapa.

Brindé apoyo en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que sean
solicitados a la Asesoria Juridica;

* No brinde apoyo en la redaccién de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos
solicitados por Asesoria Juridica, debido a que no fue requerido.

Apoyé en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para
planificar y coordinar actividades a ejecutar;

e Apoyé en la participacion de reuniones realizadas por la Directora de Asesoria Juridica en
relacion a distintos temas atendidos en la direccion de Asesoria Juridica.

Brindé apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que
sean asignados por Asesoria Juridica;

»  Brindé apoyo a los Asesores Juridicos de la direccion de asesoria juridica en actividades que
consistieron en la recopilacién de informacion sobre el estatus de procesos, y entrega de



documentacién referente a estos mismos ubicados en los distintos juzgados y salas de justicia
laboral del Organismo Judicial.

Brindé apoyo técnico a los asesores juridicos de la direccion de asesoria juridica en
actividades que consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacion de informacion
relevante al asesor juridico que |a solicita, comunicacion interinstitucional, compilacién de
documentos y traslado de estos mismos a la Corte Suprema de Justicia de Guatemala,
camara de amparo y antejuicio.

Brindé apoyo en la procuracion de seguimientos de requerimientos y entrega de
documentacion dirigida a las distintas fiscalias del Ministerio Publico de Guatemala, mediante
la recoleccion de informacién, comunicacion para la cooperacion institucional, entrega de
demandas y respuestas de requerimientos previamente enviados por el Ministerio Publico.
Brinde apoyo técnico a los Asesores Juridicos de la direccion de asesoria juridica la entrega
y recepcion de documentos dirigidos tanto a la Corte Suprema de Justicia de Guatemala,
camara de Amparo y Antejuicio como para los distintos Juzgados y Salas de Justicia Laboral
en el juzgado de turno de paz penal del municipio y departamento de Guatemala.

Brinde apoyo técnico a los asesores juridicos de la direccion de asesoria juridica en
actividades que consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacion de informacion
relevante al asesor juridico que la solicita, comunicacion interinstitucional, compilacién de
documentos y traslado de estos mismos a la Corte de Constitucionalidad.

Brindé apoyo técnico a los asesores juridicos de la direccién de asesoria juridica en
actividades de procuracién que consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacion de
informacién relevante al asesor juridico que la solicita, comunicacion interinstitucional,
compilacién de documentos y traslado de estos mismos a distintas direcciones del Ministerio
de Trabajo.

Brinde apoyo técnico a los asesores juridicos en actividades de procuracién que consistieron
en la recopilacion de informacion, el traslado de oficios y expedientes dirigidos a la
Procuraduria General de la Nacion.

Brinde apoyo técnico a los asesores juridicos en el traslado de documentos dirigidos a los
distintos juzgados de justicia laboral de los departamentos de Jutiapa e Izabal por medio de
Cargo Expreso.

F) Apoyé en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;

Apoyé a los asesores juridicos en actividades que consistieron en consultas sobre
expedientes, recaudacion de informacion, comunicacién interinstitucional, compilacion de
documentos y traslado de estos mismos a los distintos juzgados y salas de justicia laboral del
Organismo Judicial.

Apoyé a los asesores juridicos de la direccion de asesoria juridica en actividades que
consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacion de informacion relevante al asesor
juridico que la solicita, comunicacién interinstitucional, compilacién de documentos vy traslado
de estos mismos a la Corte Suprema de Justicia de Guatemala.

Apoye en la procuracién de seguimientos de requerimientos y entrega de documentacion
dirigida a las distintas fiscalias del Ministerio Publico de Guatemala, ubicadas tanto en su
cede central como en las distintas zonas del municipio de Guatemala.

Apoyé a los asesores juridicos de la direccion de asesoria juridica en actividades que
consistieron en consultas sobre expedientes, recaudacion de informacidn relevante al asesor



G)

H)

1)

juridico que la solicita, comunicacién interinstitucional, compilacién de documentos y traslado
de estos mismos a la Corte de Constitucionalidad.

Apoyé en la procuracion, recopilacién de informacion, recepcion y entrega de documentacion
correspondiente dirigida tanto a la Corte Suprema de Justicia, Camara de Amparo y Antejuicio
como a las distintas salas y juzgados de justicia laboral en el juzgado de turno de paz penal
del municipio y departamento de Guatemala.

Apoyé a los asesores juridicos en actividades que consistieron en la recopilacion de
informacion, el traslado de oficios y expedientes dirigidos a la Procuraduria General de la
Nacion.

Apoyé a los asesores juridicos en actividades que consistieron en consultas sobre
expedientes, recaudacion de informacién, comunicacién interinstitucional, compilacion de
documentos y traslado de estos mismos a Las distintas direcciones que conforman el
Ministerio de Trabajo y Previsién social.

Apoye en la entrega de memoriales dirigidos a los juzgados de justicia laboral de los
departamentos de Jutiapa e Izabal por medio de Cargo Expreso.

Brindé apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

No brindé apoyo Técnico en la redacciéon de documentos legales requeridos por Asesoria
Juridica, debido a que no fue solicitado.

Colaboré en las actividades y reuniones de la direccion de Asesoria Juridica cuando se
considere necesario;

Colaboré en |a preparacion y escaneo para archivo de distintos documentos para entrega en
las distintas direcciones pertenecientes al Ministerio de Desarrollo Social.

Colaboré en la consolidacion fisica de distintos documentos dirigidos a Diferentes Fiscalias
del Ministerio Publico en relacién a respuesta de requerimientos de informacion.

Colaboré en la consolidacion fisica de memoriales y documentos legales pertinentes de la
direccién de Asesoria Juridica dirigidos a los Distintos Juzgados de las distintas ramas del
organismo judicial, camara de amparo y antejuicio de la Corte Suprema de Justicia y a las
distintas fiscalias del Ministerio Publico de Guatemala.

Colaboré en la consolidacion fisica y recopilacién de informacién de distintos documentos
pertinentes de la direccién de Asesoria Juridica del Ministerio de Desarrollo Social para
entrega en las distintas direcciones pertenecientes al Ministerio de Trabajo.

Colaboré en la consolidacion y traslado de distintos documentos para entrega en las distintos
Juzgados y Salas de justicia laboral del Municipio y departamento de Guatemala.

Otras que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes;

Brindé apoyo en el seguimiento de diferentes expedientes, penales, laborales vy
administrativos, en la Direccion de Asesoria Juridica, mediante apoyo en aspectos técnicos y
en actividades de procuracién hacia los asesores juridicos que lo requieran, facilitando la
comunicacion interinstitucional.

Apoyé en la recopilacién de desestimaciones sobre expedientes y de informacién para la
consolidacién de oficios sobre respuestas de requerimientos del Ministerio Pablico.



» Colaboré en la reproduccion de copias simples de los diferentes documentos para archivo de
la Direccién de Asesoria Juridica.

e Colaboré en la consolidacién, comunicacion, recaudacién de informacion y traslado de varios
documentos realizados y emitidos por la Direccién de Asesoria Juridica dirigidos a los
Distintos Juzgados de las distintas ramas del organismo judicial, camara de amparo y
antejuicio de la Corte Suprema de Justicia, la Corte de Constitucionalidad, las distintas
fiscalias del Ministerio Publico de Guatemala y con otros ministerios como lo ése el Ministerio
de Trabajo.

s Colaboré en la recopilacién de informacion relevante e identificacion fisica de oficios u otros
. documentos de interés pertenecientes a las planillas tomadas en cuenta para la ejecucion de
\Ia Ley Temporal de Desarrollo Integral, los cuales eran requeridos por los asesores juridicos.

i

®

MARLON ES'IXBEN MAYEN SAhceyo/
9

/7 cUl: 2 {141240101
W\

El presente inform'q'ha sido recibido, en cumplimient
con el prestador de servicios.

lo que establece el contrato adr@aﬁvo'suscrito
‘\ ’//

Vo. Bo.

F AN /
//)( | -\\‘ \\._// r /
Licda. Veron&g dalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica

Ministerio de Desarrollo Social

-

CUI: 1977 25473 1501



INFORME MENSUAL DE ACTI’Vsz)'ADES REAﬁZADAS EN EL MES DE MA/YQ
POR SERVICIOS TECNICQS”CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL. :

Nombres y Apellidos del Contratista: Juan Armando Barrios Rios
Niimero de Contrato: MIDES-2024-029-0140
Vigencia del Contrato: 04 de Enero al31 de Julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

Brindé apoyo en el registro, clasificacion y control de todos los
expedientes de proyectos procedentes del Fonapaz, que se encuentran
en el resguardo de la Unidad;

Brindé Apoyo al encargado de la Bodega de la zona 10y al Vocal Técnico de
esta Unidad Administrativa en la Actualizacién de Inventario del mes de
MAYO, para una mejor clasificacion y control de todos los expedientes que se
tienen en resguardo para una pronta ubicacion fisica y digital.

Brindé apoyo en el seguimiento de los expedientes de proyectos
procedentes del Fonapaz, que seran trasladados para su liquidacién de
la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion
a la Unidad Ejecutora del Fondo del Desarrollo Social y relacionarlos
con la informacién de la base de datos del sistema SIPAZ;

No se requirieron actividades del Sistema SIPAZ en este periodo.

Apoyé en el resguardo, ingreso y egreso de expedientes de la bodega
de la Unidad;

Apoyé en el Ingreso y Egreso de todos los Proyectos que fueron requeridos
para atender a solicitudes de Informacion.



d)

<)

h)

Brindé apoyo en la elaboracién de analisis de los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion;

Brindé Apoyo en la elaboraciéon de Analisis Financiero del siguiente
expediente:

o Proyecto No. 192-2000.

Brindé apoyo en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes de proyectos, que se registran en la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

Brindé apoyo con base al nombramiento UAFL-INT-003-2024/MACS de
fecha 29 de abril de 2024, con el objeto de lievar a cabo, de forma urgente, la
busqueda, ubicacién y verificacion, en los expedientes bajo resguardo de esta
Unidad, del listado del Acta 18-2015, con el fin de dar respuesta al Oficio No.
387-2024-UAFL-INT/MACS de fecha 21 de mayo de 2024.

Brindé apoyo en el ordenamiento, clasificacion, digitalizacion y registro
del control del inventario de proyectos del extinto Fondo Nacional para
la Paz, en la bodega de la Unidad Administrativa de Fonapaz en
Liquidacion;

Brindé apoyo el Ordenamiento y clasificacion de las seis secciones, en la
totalidad de las cajas que contienen expedientes; localizando un total de 97
expedientes correspondientes al listado de 165 proyectos del Acta 18-2015.

Brindé apoyo en los distintos procesos vinculados a los expedientes de
proyectos que se encuentran en la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién: registro y control; participando
activamente en el procedimiento adecuado para el ordenamiento,
clasificacién, registro y archivo; seguimiento de ingreso y egreso de
expedientes de la Unidad Administrativa de Fonapaz en Liquidacioén ;

Brindé apoyo dentro de la Actualizacién de Inventario y se verifico si los
expedientes contaban con Saldo, asi mismo si contenian las Actas de
Recepcion Definitiva, Acta de Liquidacion de Proyectos, Resolucion
Administrativa para la Liquidacion de Proyectos y si contaban con procesos
Judiciales.

Brindé apoyo en comisiones, capacitaciones, reuniones de trabajo en
las que se requiera para resolver asuntos relacionados con la Unidad;

No se requirié en este periodo.



i) Las que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacidén y el Ministerio consideren pertinentes;

e Para un mejor resguardo de los proyectos, se procedié a cubrir las
cajas que contienen proyectos con bolsas plasticas.

CUI 1650 32812 1101

El presente informe ha sido'recibid(/oxé cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f)

Ul 2129 42778 861\
atioly Arelj Coronatlo Sagastu-
Coardinador

Unidad de FONAPAZ en Liquidacic-:
Ministerio de Desarrollo Social




/

INFORME MENSUALDE ACTIVIDAfES REALIZADAS EN EL MES DE MMOR SERVICIOS
PROFESIONALES - CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,/”0tras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edy Leonel Alvarado Valle€illo

Numero de contrato: MIDES-Z,OQ/A-OQQ:()TZZ/

Vigencia del contrato: 04 de enero de‘l/éoz4 al31 de‘jﬁﬁo del 2024.
Lugary fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacidn del servicio: 01/05/2024 al 31/05%2'624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumglimiento a lo establecido en las

clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

A)

B)

C)

D)

E)

Brindé asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyé en respuestas en materia laboral para el personal de la Subdireccién de
Compras de la Direccién Administrativa.

Di seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccién
Administrativa;

Revisé y di seguimiento a expedientes administrativos de la Direccién Administrativa.
Analicé los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;

Analicé y emiti opinién en expedientes relacionados con actividades del Ministerio
de Desarrollo Social.

Asesoré a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que ie sean asignados;

No se requirid. ’

Revisé y di seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la

Direccién Administrativa;




F

Revisé y di seguimiento a la documentacién y expedientes que se registran en la
Direccién Administrativa.

) Brindé asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras;

No se requirid.

G) Di seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las

distintas dependencias del Estado;

No se requirid.

H) Asesoré en |a elaboracién de Contratos Administrativos, en atencién a procesos

administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa;
No se requirio.
Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren
pertinentes.
Analicé y asesoré cuestiones de forma en prdérroga de contrato administrativa MIDES
guion C guion cero cero tres guion dos mil veintidds (MIDES-C-003-2022), suscrito entre
la entidad denominada Innova Outsourcing, Sociedad Andnima y el Ministerio de
Desarrollo Social, con relacion a la contratacion de servicio de enlace redundante
dedicado al internet de 100MB de ancho de banda ultima milla fibra dptica, en las
oficinas centrales del Ministerio de Desarrollo Social.
Revisé acta de negociacién de compra directa con oferta electrénica nimero sesenta y
nueve guion dos mil veinticuatro (69-2024).
Asesoré en la realizacién del proyecto de instructivo para gestionar reinstalaciones del
subgrupo de gasto dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”.
Analicé y ésesoré en el proyecto de opinién técnica del Instructivo para gestionar
reinstalaciones del subgrupo de gasto dieciocho (18) “Servicios Técnicos y
Profesionales”.
Realicé recomendaciones sobre la justificacion del Instructivo para gestionar
reinstalaciones del subgrupo de gasto dieciocho (18) “Servicios Técnicos

Profesionales”.




Analicé y emiti recomendaciones sobre actualizacién de listado de documentos
requeridos para el trdmite administrativo de pago.

Realicé proyecto de Acuerdo Ministerial de Instructivo para gestionar reinstalaciones
del subgrupo de gasto dieciocho (18) “Servicios Técnicos y Profesionales”.

Asesoré y di seguimiento a requerimiento de la Direccidn de Asesorfa Juridica en oficio
No.DAJ-PENAL-470-2024/VAMP/eaga, de fecha veintiocho de mayo de dos mil
veinticuatro, con relacién a las diligencias de reinstalacién de Martha Estela Baides
Soto, expediente No. 01173-2019-09443, dentro del conflicto colectivo No. 01214-
2018-03360, tramitado en el Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Previsidn
Social de Guatemala.

Asesoré y di seguimiento a requerimiento de la Direccién de Asesoria Juridica en oficio
No.DAJ/LAB-0479-2024/VAMP/jrdlc, de fecha veintiocho de mayo de dos mil
veinticuatro, con relacién a las diligencias de reinstalacién de José Daniel Chamalé
Contreras, expediente No. 01173-2020-03176 dentro del conflicto colectivo No. 01214-
2018-03343, tramitado en el Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision

Social de Guatemala.

Edy Leonel Alvarado Vallec@:’ "
CUI: 2615 94265 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Licda. Verénica Susana Pérez Urias
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Rene Portillo Menéndez
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0144. /
Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo/,de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

)

Apoyé en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el Ministerio
de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Se trasladd a las autoridades a las actividades que se realizaron en diferentes partes
de Guatemala.

Apoyé en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y funcionarios
Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

e Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las autoridades
del Ministerio.

Apoyé en mantener limpio interno y externamente el vehiculo asignado para atender
comisiones.

e Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.
Apoyé en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones.

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kilémetros
recorridos.

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecéanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias.

o Llevé registro elaborando el debido control e informe sobre el funcionamiento
mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se encuentre en optimas
condiciones, para las actividades programadas.



g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio consideran
pertinentes.

e Apoyé en la Subdireccidn de Servicios Generales en el area de conserjeria.

()

Rene Pattillo Menendez
CUI 2364 39286 2214

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.(f)

R ;- B '-‘_\‘..I.
RGeS A
Gene R
llo Social

Mgt Ecluardo Wartiez
subdirector de Sepvicios
Ministerio de Desarro

CUI: 1996 97078 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO DEL 2024 POR
SERVICIOS TE’cwc’os CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,” OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0145

Vigencia del contrato: 04 de enero’al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo del 2024
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Adminisﬁativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo en las actividades y operativos sobre el diagnostico, asesoramiento,
revision, control de los costos y calidad de los repuestos, supervision de los servicios
de mantenimiento de los vehiculos:

*se brindd apoyo en la visita a los talleres de vitatrac av. Hincapié para evaluar
trabajos realizados por dicho taller.

b) Apoyé en dictdmenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL:
* Se apoy0 a realizar especificaciones técnicas a unidad de SUB SDIRECCION de
comedores, bolsas de alimento, UDAF Y SERVICIOS GENERALES.

c) Apoyé en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular del
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL:
* Se apoyo en la realizacion de peritajes para control de combustible y estado
fisico de las unidades de transporte de bolsa de alimentos, comedores y UDAF.

d) Colaboré en la recepcidn de solicitudes a nivel interno para el servicio de
mantenimiento de la flota vehicular del Ministerio de Desarrollo Social:
*Se colabord en la recepcién de vehiculos de diferentes unidades de talleres
VITATRAC Y COFINO.

e} Apoyé en la documentacion que le compete, de acuerdo con el sistema y los
procedimientos establecidos relacionados a los vehiculos del ministerio:
*Se apoyd en le elaboracién la documentacion correspondiente respecto a
especificaciones técnicas para programacion de servicios y o reparaciones

f) Colaboré con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos, llantas y
estado mecanicos d los vehiculos asignados a la unidad de transportes cuando le fue
requerido por el jefe de la unidad:

*Se colabord en la realizacion de chequeos de niveles de fluidos a unidades de
servicios generales.



g) Apoyé en el chequeo periddico de los vehiculos asignados a las unidades administrativas del
ministerio.
*Se apoyo en el monitoreo de niveles de unidades de transporte administrativo.

h) Apoyé en el control registro fisico de los servicios de mantenimiento preventivo y
reparaciones de cada una de las unidades vehiculares:
*Se apoy6 en la revision y evaluacion de los repuestos luego de su respectivo
mantenimiento que fueron realizados en talleres afiliados.

i) Apoyé en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compafiia aseguradoras:
* Se apoyd en las visitas a talleres de aseguradoras de CHN para agilizar los tiempos
de entre.

j) Otras actividades que la subdireccién de servicios generales y el Ministerio
Consideraron competentes:
*Se realizo visitas a Mariscal Zabala para movilizacion de motocicletas pertenecientes
al Ministerio.

OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
DPI: 1708 63506 0502

Presente informe ha sido rec1b/o/cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ¢ \

Mgtr Fduardo Martinez Rodriguez
aL'~ firertor de Serv jicios G ‘I“PF&!E’S

Mitisternc ae Desarrolio Soc izl



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES” REALIZADAS EN EL/ﬁEs DE MAvo/ POR SERXICIOS
TECNICOSCON -CARGO AL “RENGLON PRESUPUESTARIO 029"OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocia Alquijay Garcia de Salazar
Numero de contrato: (MIDES-2024-029-0147)

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de julio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/05/2024

Periodo de presentacion del servicio 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a Iysfémecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

Brindé apoyo en la induccion a personal de nuevo ingreso, especificamente en los temas
sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en la induccion realizada durante el mes en modalidad presencial.

Apoyé en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al ministerio.
Contribui en la logistica de todas las capacitaciones realizadas durante el mes de mayo.

Apoyé en la elaboracién de expedientes de capacitacion y generar los listados de asistencia.
Participé en la elaboracion de los expedientes de las diferentes capacitaciones programadas por la
Subdireccion y convocatorias externas.

Apoyé en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

Brindé apoyo en las convocatorias virtuales para las capacitaciones realizadas durante el mes.
Brindé apoyo en la elaboracion de informes de induccion general.

Realice el informe para la induccion general del personal de nuevo ingreso.

Brindé apoyo en la elaboracion de informes de capacitacion, seglin su competencia

Realice los informes de las capacitaciones que se desarrollaron durante el mes, para archivo interno
y tramites correspondientes.

Brindé apoyo en el ingreso de las boletas de induccion y reinduccion en los hipervinculos
establecidos.

Brindé apoyo en el ingreso de las boletas del personal que recibié la induccion agregando la
informacion a la base de datos creando hipervinculos con los documentos correspondientes, para
control interno.

Las que la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio consideren pertinentes.
Apoyé en las actividades secretariales de la Subdireccion.

Apoye en la elaboracion de nuevo formato de informes para control y registro de las capacitaciones
realizadas.

Ye§imi Rocio Alquijay Garcia dé Salazar

CU! 2311 35068 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el presentador de servicios.

a
—_—

P

(f) Leda—farin INCH 7S Visqiez
SUBDIRECTORA DECARACITACION Y DESARROLLO CAALE

MINISTERIO DE DESARROLLG SOCIAL

CUI! 2503 60349 0101



*

INFORME MENSUA}/DE ACTIVIDAD‘/ES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneracionss de
PersonaI/TemporaI” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

- ,
Nombres y apellidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0148 -
Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de@lio de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al-31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en Ct{nplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindé apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

Brindé apoyo técnico en la verificacion de requisitos en expedientes ingresados a este Ministerio para
la inclusién de los beneficiarios, concerniente a lo que establece Ia Ley Temporal de Desarrollo
Integral, especialmente para los veteranos que por motivos improcedentes han estado realizado sus
actualizaciones a través de llamadas telefénicas, de los cuales han sido remitidos a esta Comision
para sus actualizaciones, a través de la Direccién de Asistencia Social DAS- de los cuzles los
programas remiten para su verificacién, siendo los siguientes:

e OFICIO DCO-0495-2024/ESGDL-crgl de fecha 17 de mayo del 2024.

Apoyé en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

Brinde apoyo en la entrega de documentos que ingresan a la Comision Ley Temporal de Desarrollo
Integral, por medio de los siguientes oficios, que se describen a continuacion.

OF-DCO-0479-2024/ESGOL de fecha 15 de mayo del 2024.
OF-SIDS-DCO-239-2024/DMCL de fecha 15 de mayo del 2024.
OF-DCO-0496-2024/ESGOL de fecha 20 de mayo del 2024.
OF-DCO-0495-2024/ESGOL de fecha 20 de mayo del 2024
OF-DCO-0497-2024/ESGOL de fecha 20 de mayo del 2024
OF-DCO-00615-2024/cacool/rsa de fecha 20 de mayo del 2024
OF-SIDS-DI-269-2024/CEDUM de fecha 24 de mayo del 2024

Apoyé en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

Apoyé en procurar, los informes que he elaborado, en la Comisién del Programa Ley Temporal de
Desarrollo Integral, los cuales me ha solicitado apoyo para la entrega de los mismos de los cuales se
describen a continuacién:



OF-DAJ-CRE-167-2024-VAMP/so de fecha 02 de mayo del presente afio.
OE-DAJ-CRE-168-2024-VAMP-so de fecha 02 de mayo del presente afio
OF-DAJ-CRE-169-2024-VAMP-so de fecha 02 de mayo del presente afio
OF-DAJ-CRE-175-2024-VAMP-so de fecha 06 de mayo del presente afio
OF-DAJ-CRE-183-2024-VAMP-so de fecha 08 de mayo del presente afio
OF-DAJ-CRE-184-2024-VAMP-so de fecha 08 de mayo del presente afio
OF-DAJ-CRE-186-2024-VAMP-so de fecha 10 de mayo del presente afo
OF-DAJ-CRE-197-2024-VAMP-so de fecha 21 de mayo del presente afio
OF-DAJ-CRE-199-2024-VAMP-so de fecha 21 de mayo del presente ano
OF-DAJ-CRE-201-2024-VAMP-so de fecha 24 de mayo del presente ano
OF-DAJ-CRE-214-2024-VAMP-so de fecha 29 de mayo del presente afio
OF-DAJ-CRE-216-2024-VAMP-so de fecha 30 de mayo del presente afo

d) Apoyé en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria Juridica;

Apoye en entregar documentacion area laboral de asesoria juridica.

e Oficio No. DAJ/LAB-436-2024/VAMP/evlg de fecha 15 de mayo del 2024.
Oficio No. DAJ/LAB-435-2024/VAMPJjq de fecha 15 de mayo del 2024.
Oficio No. DAJ/LAB-0139-2024/VAMP de fecha 15 de mayo del 2024.

Oficio No. DAJ/LAB-438-2024/VAMP/wwpm de fecha 16 de mayo del 2024.
Oficio No. DAJ/LAB-0440-2024/VAMP/wwpm de fecha 16 de mayo del 2024.
Oficio No. DAJ/LAB-449-2024/NVAMP/wwpm de fecha 21 de mayo del 2024.
Oficio No. DAJ/LAB-0447-2024/NVAMP/jrdic de fecha 21 de mayo del 2024.
Oficio No. DAJ/LAB-448-2024/\/AMP/evlg de fecha 21 de mayo del 2024.
Oficio No. DAJ/LAB-0457-2024/VAMP/wwpm de fecha 23 de mayo del 2024.
Oficio No. DAJ/LAB-464-2024NVAMP/evlg de fecha 24 de mayo del 2024.

Apoye en entregar documentacion de la Comisién del Programa Ley Temporal en asesoria juridica.

Oficio No. DAJ-CRE-174-2024/VAMP/ca de fecha 03 de mayo del 2024
Oficio No. DAJ-PENAL-360-2024/VAMP/hg de fecha 07 de mayo del 2024
Oficio No. DAJ-PENAL-359-2024/VAMP/hg de fecha 07 de mayo del 2024
Oficio No. DAJ-PENAL-369-2024/VAMP/hg de fecha 07 de mayo del 2024
Oficio No. DAJ-PENAL-381a-2024/VAMP/hg de fecha 08 de mayo del 2024

e © o & o

e) Brindé apoyo en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccion de
documentos cuando se considere necesario;

Brindé apoyo a la Comision de Ley Temporal de Desarrollo Integral, en la elaboracién del oficio dirigido
a Ana Paulina Santizo Saravia, Hilse Morales Santos, Edwin David Turcios Hernandez con fecha
24 de mayo del afio en curso, mediante el cual solicitan 16,000 expedientes en forma digital, listado del
personal 029, listado del personal de apoyo en el programa de la Ley de Desarrollo Integral, siendo el
siguiente:

e OF-DAJ-CRE-202-2024-VAMP-so de fecha 24 de mayo del presente afo
¢ OF-DAJ-CRE-203-2024-VAMP-so de fecha 24 de mayo del presente afo
o  OF-DAJ-CRE-204-2024-VAMP-so de fecha 24 de mayo del presente afio

f) Brindé apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

Apoyé en la gestion administrativa, atendiendo a los veteranos y recepcionando documentos de
actualizaciones de numero de teléfonos, cambio de direcciones, departamento y municipio, entre otros,



g)

h)

(f)

El

dichas actualizaciones se estan realizando en la base de datos que lleva el nombre de “actualizaciones
base veteranos 30-01-2024 xIsx" la cual esta compartida en drive penal mides, que esta compartida,
para realizar de manera recurrente, y que posteriormente se verificaron, actualizaron en la base
genera de dicho programa.

Brindé apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en Asesoria Legal a los cinco (4) veteranos, que por motivos legales, se les hizo el
requerimiento de reintegro de pago, por medio de las constancias de ayudantia e identificacién de
persona que presentaron a esta Direccion de Asesoria Juridica, en la cual esta asignada la Comision
de Ley Temporal de Desarrollo Integral, para que posteriormente se les realice a cada uno de los
veteranos un Finiquito y solventar su situacion, dejando asi finalizado su proceso.

Ninguna de las que Asesoria Juridicay el Ministerio consideraron pertinentes;

SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ
CUI: 2967 02455 0101

presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.
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Licda. Veronica Adalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME I'L_f_I_ENSUArL/DE ACTIVIMSES REALIZ/A{Z)AS EN EL MES/DE M POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 *Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e
Nombres y apellidos del contratista: CORY MADAI RIOS ROSALES
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0149~
Vigencia del contrato: 01 de enero-al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de-rﬁx,o de 2024.
Periodo de prestacion del servicio: 01105/20;kal 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé apoyo con las sugerencias que fueron aporte en campafas publicitarias fara el
Ministerio de Desarrollo Social,

e Brindé apoyo con material audiovisual que fue requerido para divulgacion de los
diferentes programas que ofrece el Ministerio de Desarrollo Social.

e Contribui en la evaluacién de resultados de las campafas publicitarias, analizando
métricas como el alcance, la participacién y el impacto en la percepcion publica. Propuse
sugerencias para ajustar estrategias y mensajes en funcion de los resultados obtenidos.

s Desarrollé sugerencias para mensajes clave que comunicaban de manera efectiva los
objetivos y beneficios de los programas sociales del Ministerio de Desarrollo Soc'al. Por
ejemplo, sugeri mensajes que destacaban el impacto positivo en la comunidad, la
importancia de la solidaridad y la inclusion social.

b) Apoyé en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion;

e Apoyé con trasladar informacién oficial de los diferentes programas del Ministerio de
Desarrollo Social a los medios de comunicacion que lo requirieron.

c) Apoyé al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa;

o Apoyé en el mantenimiento de la imagen institucional por medio de las publicaciones
en las redes sociales del Mides con el material audio visual que me fueron requeridas.



o Realicé el seguimiento diario de la cobertura mediatica relacionada con el Ministerio de
Desarrollo Social, recopilando articulos, reportajes y menciones en prensa, radio,
television y medios digitales. Este monitoreo permitié evaluar el alcance y la tonalidad
de la cobertura mediatica.

o Apoyé al Ministerio de Desarrollo Social con monitoreo y analisis de la cobertura
mediatica relacionada con el Ministerio, proporcionando informes y analisis periédicos.

« Brindé apoyo en la gestion de las redes sociales del Ministerio de Desarrollo Social,
asegurando una comunicacion efectiva y coherente con los usuarios.

d) Apoyé en actividades que fueron requeridas en el interior y exterior del pais;

« No me asignaron actividades en el interior ni exterior del pais.

e) Brindé apoyo en cobertura de eventos y actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

o Brindé apoyo en cobertura de las diferentes actividades que se requirié para documentacion
de material que fue publicado en las redes sociales institucionales.

f) Brindé apoyo en las diferentes actividades y recaudacion de informacion periodisticas del
Ministerio de Desarrollo Social,

e Brindé apoyo en redacciones de textos para las publicaciones en redes sociales
institucionales.

o Brindé apoyo en la redaccién de textos para dar a conocer los comunicados en
las redes sociales del Ministerio de Desarrolio Social, que comunicaban de
manera clara y concisa los objetivos, logros y proximas actividades del Ministerio
de Desarrollo Social, asegurando su distribucién oportuna a los medios de
comunicacion.

g) Apoyé en las relaciones publicas, organizando las diferentes actividades protocolarias y
sociales que necesitaron de la implementacion de la imagen institucional, herramientas y
accesorios;

e Apoyé en las relaciones publicas, organizando las diferentes actividades
protocolarias y sociales que necesitaron de la implementacion de la imagen
institucional, herramientas y accesorios; incluyendo mi participacién en el
Gabinete Extraordinario GEDS, donde presté mis servicios de protocolo, asi como



en la mesa de registro, asegurando un flujo eficiente y cordial de participantes y
visitantes.

h) Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideraron pertinentes.

e Apoyé con elaborar material audiovisual para el uso pertinente al Ministerio de
Desarrollo Social.

() : =
CORY MADé;VI;lps,R’OSALEs
CUI 344476111 0101

El presente informe ha sido recibido, en c?pﬁ/miento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servieios.

Vo.Bo.(f) =<~
v
GABRIEL ANTONIO VARELA JUAREZ
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2711 95460 0101




INFORME MENSUAL/QE ACTIVIDMfS REALIZABﬁg EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
TECNICOS_CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 #Otras Remuneraciones De
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez Estrada
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029<0152"

Vigencia del contrato: 05 de enero al 31 de jui'i'o de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cUmpIim@) a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en las medidas necesarias para salvaguardar la informacion institucional existente en los
equipos de usuarios finales con acceso a red.

e Apoyé en las medidas para resguardar la informacién, verificando que todos los servidores
cuenten con espacio disponible para su utilizacidn, los fallos ocasionados por falta de espacio
fueron notificados.

o Apoyé en la verificacion de la funcionalidad de los servidores de manera fisica para salvaguardar
la informacion.

b) Apoyé controlando y monitoreando los sistemas de almacenamiento de los Servidores.

DTI-SVP-Hitachi, exchange2013, SCG-Dell, SP 3PAR, SRV-ADMANAG, SRV-APPS-QA2016, SRV-
APPS1-2016, SRV-APPS2-2016, SRV-AUDITPLUS, SRV-AV, SRV-AVverll, SRV-BD23N1, BASE DE
DATOS CONTINGENCIA, SRV-BI, SERVIDOR DE BI, SRV-BIOTIMEPRO, SRV-BKPDRP, SRV-
COMPARTIDA_DSU, SERVIDOR DE SISO, SRV-DBVALIDACION, SRV-DCO1, SRV-DC16, SRV-DESA22,
SRV-DESARROLLO, SRV-DHCP, SRV-HISTORIAL_1021_1011, SRV-Impresoras, SRV-OPCENTER, SRV-
PREPROD22, SRV-PRGTEXT, SRV-PRODUCTOR-59, SRV-REPORTERIA, SRV-RESTAURACION,
SERVIDOR DE RESTAURACIONES, SRV-SERVICEDESKMESADEAYUDA, SRV-SESSION, SRV-
SHAREDSMYV, SRV-SISOP, SRV-TABLEU, SERVIDOR DE TEAM FOUNDATION, SRV-VCENTER, SRV-
WEB. para el resguardo de la informacién que almacenan.

¢) Colaboré en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u otros usuarios.

e Colaboré en las solicitudes de conexién de la red wifi a usuarios finales de Niveles 1 al 7.

o Atendial 100% de las solicitudes de soporte de red por parte de los usuarios finales y técnicos de
los cuales fuesen requerida de las diferentes modalidades como lo son correo electrénico, via
telefénica, remotamente, presencial entre otras. Todas ellas para contribuir en apoyar a solucionar
los inconvenientes que presentan los usuarios finales diariamente.



Apoyé en las conexiones de la red ethernet requeridas por la subdireccién de infraestructura y la
subdireccidn de Soporte Técnico.

Apoyé en el registro de usuarios de las diferentes redes wifi para tener un mejor control de los
usuarios que se tienen agregados.

d} Apoyé en el monitoreo de servicios basicos de red.

Apoyé en el Monitoreo de Dashboard de Ruijie, para la gestién de Acces Point de la red wifi que
se tienen en todos los Niveles del Ministerio De Desarrollo Social.

Apoyé en el Monitoreo del Dashboard del enlace de GUATEL de 100MB de internet que se tienen
de punto a punto con el Ministerio De Desarrollo Social.

Apoyé en el Monitoreo del Dashboard PRTG de los enlaces de Innova DE 100MB de internet que
se tiene para el Ministerio De Desarrollo Social.

Apoyé en el Monitoreo del Dashboard PRTG, para el enlace de 15MB de Datos que se tienen para
almacén de Santa Catarina Pinula.

Apoyé en el Monitoreo del Dashboard PRTG, para el enlace de 10MB de datos que se tienen de
punto a punto entre el Ministerio de Finanzas Publicas y el Ministerio De Desarrollo Social.

Apoyé en el Monitoreo de Dashboard PRTG 145.32.10.113, el cual nos ayudd a visualizar el estado
del almacenamiento de nuestros servidores y el estado de cualquier equipo que se requiera
monitoreas.

Apoyé en el Monitoreo del Firewall Palo Alto.

Apoyé en el Monitoreo de ciertas IP, para validar de que no estemos en lista negra ya que esto
podria ocasionar conflictos para nuestra red o correos electrénicos.

Apoyé en el Monitoreo de temperatura de nuestros Aires Acondicionados que se encuentran en
el Data Center.

Apoyé en el Monitoreo y funcionalidad de UPS del Data Center, el cual se alimentan los equipos,
cuando no se tiene energia eléctrica

Apoye en monitoreo de aplicaciones web del Ministerio como la Pagina Web, SARH, Formularios
Web entre otros.

e) Apoyé en resolver los problemas de funcionamiento relacionados con las redes o los componentes

de las redes.

Apoyé en resolver problemas de con un switch Cord en el Nivel 3.

Apoyé en resolver problemas con las cascadas del Switch del Data Center



f)

g)

h)

i)

k)

Apoyé en resolver problemas en la configuracidn referente a la ruta de almacén en el Switch Cord.

Apoyé en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y correcta utilizacién
dentro de los estandares de calidad y operacién establecidos.

* Veleporlaseguridad de la red diariamente de manera que los equipos de red estuvieran siempre
encendidos en excelentes condiciones asegurados y resguardados cumpliendo con los
estandares de calidad establecidos.

No se requirié apoyo en la elaboracién de cronograma de tareas/trabajos de la Subdireccién.
Apoye en la configuracién e implementacién de politicas para la estabilidad del internet en los
equipos de usuarios finales.

e Apoyé en validar si los equipos Ruijie requerfan actualizacién de firmware.

* Apoyé en distintas configuraciones de los equipos Ruijie red wifi para la estabilidad de conexién
hacia los usuarios finales.

Apoyé en el diagnéstico y solucién de problemas que pueda enfrentar Infraestructura Tecnolégica.

*  Apoyé en la solucién de firmware de equipos de Aire de Precisién, en el Data Center.

No se requirié apoyo en capacitar usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que se utilizan
o se requieren en el uso de la red 0 comunicaciones.

Apoyé en la administracién de software y herramientas de asistencia técnica de Infraestructura
Tecnolégica.

®  Apoyé a los diferentes usuarios con las apps de SICOIN, SIGES, FORMULARIOS WEB.

* Apoyé en la administracién de todas las aplicaciones de Monitoreo con las que cuenta el
Ministerio De Desarrollo Social.

*  Apoyé con la Administracién de equipo Ruijie.
Apoyé en el mantenimiento preventivo de los equipos de red informaticos tales como Switches,
AP’s, entre otros que se requieran.

* Apoyé en el ordenamiento de la bodega de la Direccién de Informatica.

® Apoye en la visualizacién del mantenimiento preventivo que se tiene con los Aires
Acondicionados del DataCenter.



m) Otras que Infraestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideraron pertinentes.

e Apoyéen la elaboracién de Certificado de Conformidad de los servicios activos en la Subdireccion
de Infraestructura Tecnoldgica.

o Apoyé en la elaboracién de solicitud de compras de los servicios a renovar o comprar en la
Subdireccién de Infraestructura Tecnolégica y Direccidn de Informatica.

e Apoyéen lavisualizacién y chequeo de cualquier mantenimiento que se realice como servicio en
el Data Center o equipos de la Subdireccién de infraestructura Tecnoldgica.

e Apoyé en llevar el seguimiento y control de los oficios de la Subdireccién de Infraestructura
Tecnoldgica.

e Apoyéenla elaboracién de Oficios requeridos por la Subdireccién de Infraestructura Tecnologia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 028" Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: DANI JAVIER L()PE/Z/

Numero de contrato: MIDES-2024-0290155

Vigencia del contrato: 22 de enero al 30 de se/ptiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

e

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la conformacion de comisiones de acompafniamiento de empleados y
funcionarios pablicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica
de Guatemala;

Apoye en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de

Guatemala.

b) Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:;

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyé en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoye en la planificacién y disefio de rutas, de comisiones para el traslado de
empleados y funcionarios pUblicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyé en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

Apoyé en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que me fue asignado
para atender comisiones;
e) Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

Apoyé en la elaboracién del registro de comisiones realizadas en la bitacora de
comisiones.

Pdgina 1de 2



f) Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias;

Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado, para realizar las actividades diarias.
g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

consideraron pertinentes.

No se realizo ninguna actividad en esta literal.

(f) . /’;H. LA y
=T Dam Jawef Lopez
CUI 2712 47207 19

El presente informe ha sido rembldo en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Mygtr. Eduar riu Martinez Rodriguez
Sum'trr rtor de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social

Pagina 2 de 2



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES .DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Rodrigo Marroquin Tinti

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0156

Vigencia del contrato: 22 de enero del 2024 al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemal ,/31:'05/.!2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

/
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Coordiné la asistencia directa al Ministro de Desarrollo Social; asisti al ministro en las
reunines con los vicedespachos, y directores admpnistrartivos.

Programé la agenda del Ministro, en funcién a las necesidades del Ministerio de
Desarrollo Social y coordinaciones con las areas involucradas; por medio de
metodologia de optimizacién de tiempos, sé realizd6 la calendarizacion de reuniones,
citaciones y otros eventos importantes y fundamentales para la correcta distribucion del
tiempo del sefior ministro para el cumplimiento de sus obligaciones.

Asesoraré al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales
para su autorizacion; se asesoré en la revision de propuestas de documentos previo a la
autorizacion del sefior ministro.

Revisé y analisé los expedientes administrativos que ingresan al Despacho Superior;
se atendio la revision y analisis de expedientes administrativos de las distintas direcciones y
unidades del ministerio que fueron ingresadas al despacho superior para su revision y
posterior autorizacion del sefior ministro.

Revisé los documentos que emanan de los diferentes procesos que ejecutan las
autoridades administrativas; se revisaron los documentos que provenian de las unidades
administrativas para visto bueno del sefior ministro.

Revisé los expedientes administrativos que ingresan al Despacho Superior; se atendio
la revision de expedientes administrativos de las distintas direcciones y unidades del
ministerio que fueron ingresadas al despacho superior para su revision y posterior
autorizacion del sefior ministro.



(f)

g)

h)

i)

k)

m)

Propuse estrategias de Administracion Puablica al Ministro de Desarrollo Social
relacionadas a su actividad; se propuso la revisién de los procesos internos del ministerio
para una reingenieria del mismo, utilizando teorias de optimizacion de procesos.

Asesoré en la revision de reglamentos, normas y procedimientos administrativos que
se tramitan en el Despacho Superior; se asesord en la revision de los procesos,
relgamentos y normativas vigentes del despacho superior.

Asesoré al ministro de Desarrollo Social en la elaboracién de proyectos; se realizaron
rutas criticas de control para la optimizacién de procesos, en los procesos denominados
INTRA 2, INTER, modificacién de metas fisicas y financieras.

Asesoré en la atencion de llamadas telefénicas nacionales e internacionales; se
atendieron llamadas nacionales e internacionales, con diputados, alcaldes y a miembros de
la cooperacion internacional.

Coordiné la atenciéon especializada de las reuniones, talleres y conferencias
convocados por el Despacho Ministerial; se atendio reuniones con viceministros, asesores
de la presidencia, directores de viceministerios y de unidades del despacho superior.

Apoyé en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran en el Despacho Superior; se proporcioné seguimiento a las
distintas documentaciones ingresadas al despacho superior para luego dar por terminado los
distintos procesos.

Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Desarrollo Social; se apoyo en la mesa técnica para el programa del adulto mayor junto al
vice despacho de Proteccién Social y la direccion de asesoria juridica, y el programa de Ley
temporal; se atendieron las distintas solicitudes del Congreso de la Republica.

E..3
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o

José Ro<|:lrigo Mérroquin Tinti

CUI 2209 45578 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el-prestador de servicios. o
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES MAYO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karla Alejandra Ordofiez Garcia-

Granados
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0158
Vigencia del contrato: 24 de enero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024 -

Por este medio me permito describir las actividades” en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindé apoyo técnico y supervision en el procedimiento adecuado para la recepcion

de documentos y personal externo del Ministerio.

o Se supervisé la recepcién de documentos del Viceministerio Administrativo y

Financiero.

b) Apoyé en la verificacion de documentos y apoyé a los visitantes y funcionarios

externos que fueron recibidos en el Vicedespacho Administrativo y Financiero;

e Verifiqué la correspondencia ingresada y dirigida a la Viceministra
Administrativa y Financiera.
e Apoyé a los diversos funcionarios internos y externos que fueron recibidos en

el Vicedespacho Administrativo y Financiero.
/
c) Apoyé en el andlisis de los requerimientos formulados al Vicedespacho
Administrativo y Financiero;

e Se analizaron documentos ingresados al Vicedespacho Administrativo y

mismo.




d) Colaboré en el analisis especifico de documentos externos que requieren envio de

informacion;

e Se analizaron requerimientos realizados al Vicespacho Administrativo y
Financiero, para ser posteriormente remitidos a las diversas bancadas y

Ministros que asi lo solicitaron.

e) Colaboraré en la planificacion 'y organizacion de eventos requeridos por el
Vicedespacho Administrativo y Financiero;
e Colaboré en la planificacion y organizacion los eventos que se realizaron en

el Vicedespacho Administrativo y Financiero.

f) Apoyé en reuniones con personal interno y externo del Ministerio de Desarrollo

Social.

e Coordiné y Planifigué reuniones que sé llevaron a cabo en el Vicespacho
Administrativo y Financiero con las siguientes direcciones:

» Personal de la Unidades Ejecutoras 201, 202y 203.

» Director de Recursos Humanos, Administrativo, Financiera e
Informatica del Ministerio de Desarrollo Social y Direccion Ejecutiva
del Fondo de Desarrollo Social.

» Sindicatos

g) Apoyar en la gestion y logistica de las actividades oficiales para la participacion de
la Viceministra Administrativa y Financiera;
e Apoyé en la gestion y logistica de las reuniones llevadas a cabo con los

diversos Ministros que visitaron esta cartera ministerial.

e Reunion con diversos Diputados del Congreso de la Republica de Guatemala.




h) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.
e Apoyé y organicé la agenda personal de la Viceministra Administrativa y
Financiera.

(f) W

Karla Alejandra }ﬁdoﬁéz Garcia-Granados
CUI 3006 86315 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. & A _-,J--—’—"i_':}-_'f'_'_]__'_
‘ p S| ‘I,'l I,I__,..l\\l I.II :
(fl=— i_”__:A—;- P
Dra Yilnfa Femanc
\ Hma rernand

\J’weministm Administrativa y Financiera
inisterio de Desarrollo Social

|
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INFORME MENSUAL DE AClelDADES REALIZADAS EN EL MES” DE MAYO POR
SERVICIOS PROFESION)_ES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROLANDO CUJA LOPEZ"

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0159

Vigencia del contrato: 24 de enero’al 30 de septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, :’11105’:'2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/20;4/al 31/05/2024

P
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplifiiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Asesoré en la conformacién de comisiones de acompafamiento de empleados
y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la
republica de Guatemala;

Asesoré en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y

funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala.

Coordiné el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Coordiné el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, de comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Asesoré en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Asesoré en la planificacion y disefio de rutas, de comisiones para el traslado de
empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social.
Verifiqué que se realizara la limpieza interna y externamente del vehiculo que

cada persona tiene asignado para atender comisiones;

Verifiqué que se realizara la limpieza interha y externamente de cada vehiculo que
las personas tienen asignado para atender comisiones;

Pagina1de 2
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e) Brindé asesoria en la elaboracién del registro diario en la bitacora de
comisiones;

Brindé asesoria en la elaboracién del registro de comisiones en la bitacora de
comisiones.
f) Asesoré en cuanto al informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del

vehiculo asignado a cada persona para realizar las actividades diarias;

Asesore en cuanto al informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del
vehiculo asignado a cada persona para realizar las actividades diarias:

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

No se realizo ninguna actividad en esta literal.

A
e i \
e A Bl W
) S== = 7

Er,

ROLANDO CUJA LOPEZ
CUI 2227 92353 1503

=

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

>/ A
" ‘\' ( x'(.-"l
\\fr - .':.\r\x\
() A, NN

CUI 1996970780101
Mgtr. Edduardo Martinez Rodriguez

Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrolio Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  ENRIQUE CAMILO JUAREZ BENITEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0160
Vigencia del contrato: 25 de enero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31-de mayo de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 1/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito describir las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Asesoré los procesos de revision y analisis de documentos y expedientes remitidos al
Vicedespacho Administrativo y Financiero, por las areas financieras de diferentes
unidades Ejecutoras del Ministerio:
e Revisé expedientes financieros provenientes de las unidades ejecutoras 201,
202y 203.

Asesoré en las distintas solicitudes de informacion financieras realizadas por entes
externos:
o Asesoré las respuestas a las diferentes solicitudes que fueron recepcionadas con
informacion requerida por el Congreso de la Republica.

Di seguimiento a expedientes financieros que se presenten en el Viceministeria
Administrativo Financiero:
o Di seguimiento a las diferentes cuotas financieras provenientes de las
Direcciones Administrativa, Financiera y Recursos Humanos.

Di seguimiento a expedientes correspondientes a noéminas que se presenten en el
Viceministerio Administrativo Financiero:
o Revise informes finales de contratos con cargo al renglon presupuestario 029 ¥
022.

Revisé los expedientes que el Viceministerio Administrativo Financiero, envie a las
distintas dependencias del Estado, con informacion financiera:
o Revise diferentes expedientes que fueron remitidos al Ministerio de Finanzas
Publicas.

Di seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de pagos de adquisiciones
y compras:

o Di seguimiento a los expedientes de adquisiciones provenientes del Fondo g%

Proteccion Social y del Fondo de Desarrollo Social.




g) Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio consideren
pertinentes, las cuales se describen a continuacion:

o Se elaboraron tres alertivos sobre la coyuntura social, econdmica y politica, para
el Vicedespacho Administrativo y Financiero del MIDES, los cuales incluyen
escenarios y alterativas de solucion.

e Se dio seguimiento y asesoria al Vicedespacho Administrativo Financiero a las
solicitudes de los Sindicatos.

e Participé en reuniones con €l Vicedespacho Administrativo y Financiero del
MIDES, con el propdsito de recibir instrucciones sobre el seguimiento a los temas
administrativos del MIDES, y se asesord dando algunas sugerencias para hacer
frente a dichos temas.

I S
O—7 )
Enrique Camilo Juarez Bénitez -~
CU! 1580 15185 0101 '

g

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativc
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Ul 3t 9868290101
st/ 4
Dra. Viltna Femandez Hemandez
\ﬁclpministu Administrativa y Financiera
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACT! IVIDI/\DES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Alejandro Ramos Enriquez
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0161

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 de septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacidn del Servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A.  Apoyé en las medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado de la movilizacién
de los servidores piiblicos.
a. Nofue requerido
B. Apoyé en planificar y configurar adecuadamente las camaras con las que se trabaja (ajustes de color ¥
temperatura, audio, proteccién ante agentes como el agua, calor extremo y humedades.
a.  Realicé un cambio de ubicacién de algunas cAmaras para una mejor visual del rea.
b.  Realicé un mantenimiento preventivo y correctivo de las cdmaras ubicadas en los sétanos.
¢ Realicé la instalacién de cdmaras en nuevos puntos estratégicos con las cAmaras que fueron reparadas.
C. Apoyé en lalogistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencia.
a. No fue requerido
D. Apoyé en la revision de baterias, soportes de grabacién e imagen, de manera que todo esté correcto y operandc
en el momento en que se utilicen las cdmaras.
a.  Realicé una revisién completa del cableado de los DVR y de los mismos aparatos para verificar que
tengan un funcionamiento en Sptimas condiciones de las cdmaras de las oficinas.
E.  Apoyé apoyo en capturar las mejores imagenes posibles en momentos precisos ante cualquier anomalia.
a.  Sébrindé apoyo en enviar capturas o videos de horas especificas segin me lo soliciten.
F.  Apoyé en las soluciones de dificultades técnicas que aparecen durante la grabacién (excesivo movimiento,
ruidos, interrupciones).
a.  Realicé cambios en las configuraciones de resolucion de imagen para poder almacenar mas tiempo las
grabaciones
G.  Apoyé en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilancia, reportando desperfectos del equipc
para su mantenimiento y reparacion.
a.  Sé brindd el apoyo en miiltiples cambios o modificaciones para poder tener una mejor funcionalidad
en el equipo de circuito cerrado.
b.  Sé brindaron reportes de que se reestablecieron camaras habilitando nuevamente mijltiples puntos
visuales.
H. Apoyé en el continuo seguimiento a diches mantenimientos y reparaciones del equipo.
a.  Sé brindd soporte técnico en la reparacién de 3 cdmaras que tenian algdn tipo de desperfecto o fallz
en su circuito, revisando soladuras y que el cableado estuviese en una buena condicién.
I Apoyé en el informe mensual de evaluacién de los equipos de vigilancia.
a.  Sé brindé un informe del estado de las cdmaras.
J. Apoye en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social, en comisiones
oficiales dentro y fuera de la ciudad.
a. Nofue requerido



K. Apoyéenla planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio

de Desarrollo Social.
a. Nofue requerido

L Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales Y el Ministerio considere pertinentes.

()

Rodrigéﬁ!é]andru Ramos Enriquei
CUI: 3439 60036 0101 '

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

()

CUI: 1996 97078 0101 \ \3&3 Chr
Sub direccién de Servicios Generales

Mgtr. Eduardo Martinez Rodriguez

Subdirector de Servicios Generales
Ministerlo de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAI./DE ACTIVIﬁADES RE/A/iIZADAS EN EL’'MES DEMAYO POR SERVICIOS

TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIQ”

ya

029 “Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JUAN FRANCISCO RUSTRIAN GARCIA
Nudmero de contrato: MIDES-2024-029-0162.

Vigencia del contrato: 01 febrero al 30 de septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31 de mayo de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/(;5//2024 al 31/05/2024

e

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

f)

Apoyé en la conformacién de comisiones de acompaiiamiento de empleados v
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala;

e Colaboré en el cumplimiento de los planes y sistemas de seguridad para el
Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyé en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

e Se trasladé a las autoridades a las actividades que se realizaron en
diferentes partes de Guatemala.

Apoyé en la planificacion y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo social;

o Apoyé en la elaboracién de planes y disefio de rutas para el traslado a las
autoridades del Ministerio.

Apoyé en Mantener limpio interna y externamente el vehiculo asignado pa-a
atender comisiones;

e Apoyé en limpieza del vehiculo utilizado por las autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

e Realice un registro del uso del vehiculo llevando el control de los kilémetros
recorridos.
L]
Apoyé en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

e Llevé registro elaborando el debido control e informé sobre el
funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que el mismo se
encuentre en éptimas condiciones, para las actividades programadas.



g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
consideraron pertinentes.

e Apoyé en el traslado de personal que se queda elaborando en el ministerio
después de las 16:00 horas

(f)

Juan Frﬂ(‘-cisco Rustrian Garcia
DPI 2587352520101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

' (\ .';‘

Mgtr. Eduardo Martinez Rodrigueg.
Subdirector de Servicios Generales '
DP1 1996 97078 0101

Mgtr. Ecduardo Martinez Rodriguez
Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUA]/Df ACTI\LIDKDES BE/AﬁADAS EN EL MéDE M}YO/POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. /

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Alberto Quintar{Castro

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0166-"

Vigencia del contrato: 05 de febrero-al 30 de septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplirD'Le'ﬁlfo a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Apoyé en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social;
o Apoyé en comisiones oficiales requeridas a solicitud de la Direccion
Administrativa.

Apoyé en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccion
Administrativa;
o Apoyé en la recepcion y entregas de oficios a diferentes areas a solicitud de la
Direccion Administrativa.

Apoyé en el analisis de los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social;
o Apoyé en la verificacion de solicitudes de vehiculos para comisiones requeridas.

Apoyé a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de diferente
indole, que le sean asignados;
o Apoyé en la actualizacién de bitacoras de vehiculos del Ministerio de Desarrollo
Social.

Apoyé en la revision y seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran
en la Direccion Administrativa;
o Apoyé en archivo de expedientes de asignaciones de vehiculos.

Apoyé con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;
o Apoyé en la elaboracién de documentacién de solicitud de servicios de
mantenimiento.

Apoyé con el seguimiento a los expedientes que la Direccion Administrativa, envie a las
distintas dependencias del Estado;
o Apoyé en el archivo fisico y digital de documentacién de vehiculos del MIDES.

Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideraron pertinentes;
o Apoyé en las fotografias de los vehiculos del MIDES para verificar el estado.



G L
Mdnuel Alberto Quintana Castro
/
CUI: 1709 47807 0104

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

f e M @
AT R )
n ;s et a2 g o S5
CUI: 2694 89940 010_1;,%’%
Licdas Veronica Susana Perez UF%}?A —_*
Directora Adminisurativa
Viceministerio Administrativo y Financiero

Ministerio d& Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de
Personal Temporai”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. - - -« - = - = === w = om oo

Nombres y apellidos del contratista: Laura Esperanza Ordoiiez Rodas
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0167"

Vigencia del contrato: 05 de febrero'al 30 de septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01105120221/a| 31/05/2024

/’
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

f)

Asesoré juridicamente a la sefiora Viceministra en las propuestas de documentos oficiales para
su autorizacién.
o Coordiné y revisé respuestas oficiales a solicitudes interinstitucionales con las diferentes
direcciones del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién.

Gestioné asesoria en la revisién y analisis de los expedientes juridicos administrativos que
ingresaron al Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion.
o Elaboré documentos legales para expedientes juridicos que atafien al Viceministerio de
Politica, Planificacién y Evaluacion.
e Elaboré y revisé diferentes proyectos de Convenios Interinstitucionales en los que
participa el Ministerio de Desarrollo Social.

Revisé los documentos que emanaron de los diferentes procesos que ejecutan las autoridaces
administrativas.
o Verifiqué la documentacién incorporada que atafie al Viceministerio de Politiza,
Planificacion y Evaluacion en el Plan Operativo Anual.
e Coordiné con otros Viceministerios respuestas a consultas realizadas al Viceministerio
de Politica, Planificacién y Evaluacién por el Congreso de la Republica

Revisé los expedientes juridicos administrativos que ingresaron al Viceministerio de Politiza,
Planificacién y Evaluacion.
« Analicé diferentes respuestas que se recibieron sobre atribuciones de personal

Propuse estrategias de Administracion Publica al Viceministerio relacionadas a su actividad.
e Emiti propuestas sobre modificaciones juridicas y de redaccion a respuestas que se
dirigian a otras instituciones, incluyendo el Congreso de la Republica.
e Elaboré memorias de las citaciones a diferentes Comisiones Ordinarias del Congreso de
la Republica a las que asistio la Viceministra de Politica, Planificacion Evaluacion.

Revisé reglamentos, normas y procedimientos que se aplican al Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacion



Analicé la procedencia de la firma de la Viceministra de Politica, Planificacion y
Evaluacion en acuerdo a las normas que aplican sobre diferentes documentos

L ]
administrativos donde se pedia su aprobacion.
g) Todas aquellas que me fueron asignadas por el Viceministerio de Politica, Planificacion

Evaluacion y el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.
Acompafié a la Viceministra de Politica, Planificacion Evaluacién a varias citaciones en

diferentes Comisiones Ordinarias del Congreso de Ila Republica.

‘ 7
Qrdonez Rodas

0 =

LauE Es@;a/{z

CUI'2401 33765 0101
El presente informe ha s‘i{recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Mgtr. M .
) Viceministia de Poiti
Vo B ia Alejandra Montoya Menaldo
Viceministra de Politicas, Planificacion y Evaluacién

CUI 2092 77378 0101

) ‘. i::'ll_'! M I'r‘\ )',



INFORME MEN&AL DE ACTIVIDADES REALIZ{DAS EN EL ME§/D€MAYO/2024 POR SERVICIOS
TECNICOS/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS DEL -MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria José Zebadua Estrada

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0170

Vigencia del Contrato: Del 16 de febreto al 30 de
Septiembre 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyé en la gestion y tramite legal de actividades asignadas en la Direccién de Recursos Humanos;

e Apoyé en la revisién de documentos juridicos de la Subdireccion de Administracién de Parsonal y
Subdireccién de Nominas y Salarios.

b) Apoyé en el seguimiento a los expedientes que ingresan a la Direccién de Recursos Humanos, que
me fueron asignados por el Director de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e
interna aplicable;

e Apoyé en el seguimiento a los expedientes de Contraloria General de Cuentas
* Apoyé en el seguimiento a los expedientes de Monitoreo de Personal
¢ Apoyé en el seguimiento a los expedientes de Informacion Publica

c) Di el seguimiento respectivo a los procesos administrativos que se encuentran en tramite;

e Di el seguimiento respectivo a los procesos administrativos que se encuentran en tramite;
actualizando la base de datos y el andlisis de los mismos.

d) Apoyé en el desarrollo y control de las actividades referentes a la asistencia diaria, permisos,
suspensiones, licencia, del personal del Ministerio;

e Apoyé en el Proceso de Comparecencia de Personal que realizd la Subdireccién de Administracion
de Personal en las diferentes Unidades Administrativas del Ministerio.

e) Di acompanamiento a personal de la Subdireccién de Administracion de Personal para llevar a cabo
el debido control del sistema establecido para el marcaje del horario laboral, verificando el registro
de informacién y adecuado funcionamiento;

¢ Diacompanamiento a personal de la Subdireccién de Administracion de Personal para llevar a cabo
el debido control del sistema establecido para el marcaje del horario laboral, verificando el registro
de informacion y adecuado funcionamiento; identificando areas de mejora para el sistema.

f) Apoyé en los procedimientos de contratacion de personal;

e« Apoyé en la revision de expedientes de contratacién de personal propuesto para el rengldn 022 y
029.



9)

h)

)

k)

Apoyé en la revision de Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacién
de Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

e Apoyé en la revisién de Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacién
de Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros del renglon 022 y 029.

Proporcioné apoyo técnico a la Direccién de Recursos Humanos para la agilizacién de los procesos
juridico-laborales

* Apoye en el seguimiento a proceso de ejecucion de fianza de fidelidad del rengién 029.

Apoyé en la elaboraciéon de documentos que fueron requeridos por el Director de Racursos
Humanos;
» Apoye en la elaboracion de oficios y expedientes requeridos por el Director de Recursos Humanos.

Apoyé en la elaboracion de informes en temas de recursos humanos, que fueron requeridos por la
Direccién de Recursos Humanos;
» Apoye en la elaboracion de informes en temas de recursos humanos, que fueron requeridos por la
Direccion de Recursos Humanos;
* Apoyé en la elaboracién de estadisticas de personal contratado en el Ministerio
* Apoye en la elaboracién de reportes para el Congreso de la Republica de Guatemala.

Participé en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del Ministerio;

s Participé como capacitador en la Induccién de Personal de nuevo ingreso para el personal del

Ministerio.

Las que la Direccion de Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes, afines a los
servicios contratados.

e Apoyé en la revision de documentacion de la Subdireccion de Néminas y Salarios

° Acomparié a las Subdirecciones de la Direccion de Recursos Humanos en reuniones

e Apoyé en la revision de 20 expedientes de pago de prestaciones laborales

s
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MARIA JOSE ZEBADUI-\ESTRADA

DPI: \{545 35186 \0101

El pres nte-lnforme_ha SIdO recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito por el prestador de servicios.
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INFORME MENSUALDE ACTIVIQAD/ES REA/UZ/ADAS EN EL PERIDD/O DEL MES DE MMDE
2024 POR SERVICIOS PROFESIONMﬁ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maynor René Lépez Lépez/

Numero de contrato: MIDES~2024-Q;_9—0121--.’

Vigencia del contrato: 16 de febrero a30 de septiembre de 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 31/05/2624.

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2%1 31/05/264.

Por este medio me permito presentar las aCtivida?{cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoré y verifiqué si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditcria
Gubernamental y demads disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de los
recursos asignados.

1. Realicé auditoria de cumplimiento y financiera para verificar el proceso de traslado del
presupuesto y su eficiencia en la ejecucidn, gestion y controles aplicados de conformidad con
la normativa regulatoria vigente, habiendo preparado los papeles de trabajo correspondientes,
de conformidad con el nombramiento NAI-021-2024 de fecha 29 de abril de 2024; entre otras
actividades realicé lo siguiente:

> Elaboré los oficios siguientes: nimero 224, a Secretaria General; nimero 225 al Fondo de
Proteccién Social; nimero 241 a la Direccién de Monitoreo y Evaluaciéon; numero 270 z la
Direccién de Coordinacién y Organizacién; en todos los casos requiriendo informac:6n
necesaria para la realizacién de la auditoria.

> Elaboré el oficio nimero 275 al Fondo de Proteccién Social, devolviendo expedientes,
conteniendo CUR'S.

> Elaboré el oficio nimero 276 a la Direccién de Asistencia Social, solicitando validacién de
informacién con el RENAP.

» Ingresé informacién de la etapa de preparacion al sistema SAG-UDAI-WEB.

2. Inicié la auditoria de Seguimiento de Recomendaciones de Auditorias Anteriores, de
conformidad con el Nombramiento Interno No. 025-2024, y realicé, entre otras, las
actividades siguientes:

> Elaboré el Oficio nimero 252 a la Direccién de Asistencia Social y a la Direccion de
Coordinacioén y Organizacion, solicitando informar y adjuntar la documentacién de evidencia

necesaria, al seguimiento de recomendacioneés de auditoria anterior.



> Elaboré cédula centralizadora y cédulas de trabajo de la auditoria.
» Anilicé la informacién proporcionada, relacionada al seguimiento a las deficiencias

determinadas en auditoria anterior.

3. Asi mismo realicé visita de campo, en atencién al Nombramiento Interno No. 024-2024 y
elaboré las cédulas de entrevistas a los proveedores y verificacién de productos y precios del

programa Bono Social.

b) No se brindé asesoria en el proceso de revisién y anélisis de los documentos y expedientes
remitidos a Auditoria Intema por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio, en virtud de

no haber sido requerido.

€) No se brindé asesorfa en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos, toda vez que

no hubo requerimiento.

d) No se realizé auditoria de seguimiento a las recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas, por no haber requerimiento.

e) No se realizaron otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,

consideren pertinentes, toda vez que no hubo requerimiento.

(f)

Maynor René Lépez Lépez
Contador Pablico y Auditor
Colegiado No. 4776

El presente informe hasido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contreto
administrativo suscrito con el prestador de servicios. '
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR

SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 925,
“Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Walter EstL}ardo Beltran Sandoval
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0173
Vigencia del contrato: 20 de febrero-al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemalg,f31 de"mayp de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31105//2024

e

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas ef cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Presté asesoria juridica administrativa en aquellos asuntos institucionales vinculados
a la rectoria del Vice Despacho Administrativo Financiero del Ministerio de Desarrollo
Social.

e Presté asesoria juridica administrativa en reuniones convocadas por el Vice
Despacho Administrativo y Financiero, referente a temas del Fondo de Proteccion
Social.

o Presté asesoria juridica administrativa en reuniones atendidas por el Vice
Despacho Administrativo y Financiero, convocadas por Diputados al Congreso de
la Republica.

e Presté asesoria juridica en la elaboracion de insumos del Ministerio de Desarrollo
Social y participacion técnica en el Examen de Estado sobre la Convencién sobre
los Derechos del Nifio.

o Presté asesoria juridica en expedientes que contienen resoluciones del Vice

Despacho Administrativo y Financiero.

b) Asesoré en el estudio y analisis de solicitudes planteadas y elaboracion de
dictimenes, opiniones juridicas y/o respuestas a requerimientos de otras
instituciones del Estado y/o las demas unidades adscritas al Vice Despacho
Administrativo Financiero.

e Asesoré en seguimiento a los requerimientos planteados por la Comision
Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos.

¢ Asesore en los procesos de adquisicion a cargo del Fon\do de Proteccién Social.

= Asesoré en la revision de respuestas a remitir por parte del Vice Despacho

Administrativo Financiero.




» Asesoré y atendi reunion de trabajo con las diferentes unidades administrativas

adscritas al Vice Despacho Administrativo Financiero.

c) Brindé asesoria en la elaboracién y revision de controles administrativos financieros
de las unidades adscritas al Vice Despacho Administrativo Financiero.

e Brindé asesoria en el seguimiento de requerimientos realizados a las
subdirecciones del Fondo de Proteccién Social, en cumplimiento a la normativa
vigente del Ministerio de Desarrollo Social.

e Brindé asesoria en reunién de trabajo realizada con los Directores de los Fondos
del Ministerio de Desarrollo Social.

e Brindé asesoria en reunion de trabajo por tema de expedientes de compras.

d) Asesoré juridicamente y elaborar documentos propios de la institucion.
* Asesoré en la cuarta reunion del Comité Técnico del Fondo de Proteccion Social,
revisando los puntos de acta y acuerdos lievados en dicha sesién.

e Asesoré en la revision de solicitud planteada por la Federacion Nacional de

Organizaciones Sindicales de Guatemala.

e) Asesoreé juridicamente y revisar documentacion interinstitucional a suscribir entre el
Vice Despacho Administrativo Financiero y las demas instituciones del Estado.

e Asesore juridicamente en la revision de convenios para la atencion a programas
sociales a suscribirse entre el Ministerio de Desarrollo Social y entidades
bancarias.

e Asesore juridicamente en la revision de insumos para la elaboracién de proyecto

de convenio con cooperacion internacional.

f) Presté auxilio profesional en denuncias, demandas y cualquier accién legal ante
autoridad competente a requerimiento del Vice Despacho Administrativo Financiero.

o Presté auxilio profesional en presentacion de memorial, diligencia de declaracion

testimonial y presentacion de pruebas ante la Unidad desjudicializadora del

Ministerio Publico.




g) Otros servicios profesionales que requieran apoyo y todas aquellas actividades que
el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio consideren pertinentes.

e Presté acompafamiento en reunién de trabajo realizada en la Oficina Nacional del
Servicio Civil.

¢ Presté asesoria juridica en reuniones de trabajo con las unidades adscritas a los
Despachos Superiores.

e Presté asesoria juridica en la elaboracién de requerimientos realizados por la
Unidad Ejecutora Fondo de Proteccion Social.

o Presté asesoria juridica en la elaboracion de actas administrativas para la Unidad

Ejecutora Fondo de Proteccion Social.

Walter Estuardo Beltran Sandoval
CUI 1642 51995 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUA,L/D'E ACTIVIDADES REALI’ZKDAS EN EL ME/S DE MAYO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029“Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vagner Farid Lucero Gomez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0174

Vigencia del contrato: 07 de marzo-al 31 de"diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el-Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en asesoria legal a la Direccion Administrativa, sobre el cumplimiento

de los procedimientos establecidos. Si fue requerido.

b) Apoyé a la Direccién Administrativa, en la revisiéon de expedientes

f)

administrativos relacionados con la actividad propia de la Direccion, los
cuales los entregué a la Directora Administrativa. Si  fue requerido.
Elaboracion de 356 auténticas de las tarjetas de circulacion de los vehiculos
que son propiedad del FONDO DE PROTECCION SOCIAL. Haciendo un
total de Q 5, 360.00 .,

Apoyé en la asesoria de procedimientos de licitacion y cotizacion que
ingresen a la Direccion Administrativa. *  cotizacion C-MIDES-09-2023.
Seguimiento .continuamos dandole seguimiento.

Brindé asesoria en temas de caracter legal que ingresen a la Direccidn
Administrativa. Si fue requerido y su fundamento legal de cada uno segun
el caso.

Apoyé en la asesoria legal en reuniones, audiencias y citaciones en temas
legales, relacionados con la gestion administrativa de la Direccion. *
Audiencia tipo laboral . En el juzgado segundo Pluripersonal de Paz penal.
Del departamento de Guatemala.

Apoyé en la asesoria en la revision de Contratos que sean trasladados a la
Direccion. Si fue requerido. Caso INVERSIONES PUCKETT. SOCIEDAD
ANONIMA. Dandole seguimiento.



g) Apoyé en la asesoria legal en expedientes que se trasladen a las diferentes
unidades del Ministerio. * Analisis juridico de un Expediente Administrativo.
Si fue requerido.

h) Apoyé en emitir opiniones y dictdmenes cuando sea necesario, sobre temas
presentados para conocimiento de la Direccién Financiera. Si fue
requerido.

Ly

i) Las que la Direccion Financiera y el Ministerio considerd pertinentes. Si fue
requerido.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Licda. Veronica Susana P;rcz Unas
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDKéS REALIZﬁAS EN EL 'Mfs DE Mﬁo POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029~
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Alberto Higueros Lune”
Nidmero de contrato: MIDES-2024-029-01
Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30 ge-Septiembre dél 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 31/05/2024
Periodo de prestacion del Servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en e! Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Brinde asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés
del Ministerio de Desarrollo Social;
1. Asesore en reuniones con las diferentes subdirecciones para el seguimiento a
la elaboracién de diferentes manuales

b. Se dio seguimientoc a expedientes administrativos que se presentaron en la
Direccion Administrativa;
1. Asesore en el seguimiento de expedientes de pago de arrendamiento y
excedentes en el pago de fotocopias.

c. Analice los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo
Social;
1. Asesore en el seguimiento de expedientes relacionados compra de insumos de
cafeteria y limpieza de la subdireccion de Servicios Generales.

d. Asesore a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de
diferente indole, que le sean asignados;
1. Asesore en el traslado de control de combustible para la Subdireccion de
Servicios Generales para controlar los vehiculos de los despachos superiores
los cuales presentaban un excedente en el consumo.

e. Revise y se dio seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registraron
en la Direccion Administrativa;
1. Asesore en la revision y seguimiento de diferentes solicitudes que ingresan a la
Direccion para darle solucién a temas especificos en ia parte administrativa.

f. Brinde asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos
de adquisiciones y compras,
1. No fue requerido

g. Se dio seguimiento a los expedientes que la Direccion Administrativa, envie a las
distintas dependencias del Estado;,
1. No fue requerido.



h. Asesore en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencién a procesos
administrativos correspondientes a la Direccion Administrativa;
1. No fue requerido.

i) Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideraron
pertinentes;

1. Asesore en el seguimiento a los dictamenes respectivos del Manual de
Lineamientos para la Recepcion de Donaciones o Cooperacion no
Reembolsable por Situaciones de Riesgo, Emergencia o Desastre durante un
Estado de Calamidad Publica, asi como el seguimiento al manual de
Organizacién y Funciones de la Direcci6én Administrativa.

Carlos Alberto Higueros'Luna
CUI: 1969 46697 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

[, Ek2e0e
G Directora Administrativa

Viceministerio Administrativo y Financiero

Ministerio de Desarsotlo Social



Ministerio de _
Desarrollo Social

INFORME MENSUAL,DE/ACTIVIDAD/ES REALIZ‘AﬁA/S EN EL MES DE MAYO/POR SERVICIOS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIQ.029 "OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Theﬁy Linda Maria Castafieda Moscoso
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0176

Vigencia del contrato: 18 de marzo al 31 de diciembre de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoré en los procesos que conlleven a la elaboracion de distintos documentos administrativos y
legales, con la finalidad de implementarlos como insumos de respuesta a los diversos expedientes
administrativos que ingresan a la Direccién de Promocion Social y los cuales son asignados para su
analisis y respectivo tramite.

* Asesoré en la elaboracion de la carta de articulacion para realizar las alianzas con las diferentes
instituciones ptiblicas, privadas y las municipalidades.

e Asesore en la elaboracion de la Carta de Entendimiento entre MIDES y Ministerio de Trabajo -
MINTRAB-

» Asesoré en la modificacion de la Carta Entendimiento entre MIDES y Plan International para la
implementacion de la Beca Social Artesano.

* Asesoré en la elaboracién de la Carta de Entendimiento entre MIDES y Ministerio de Educacion-
MINEDUC- para presentarla ante las autoridades correspondientes con el propésito de crear alianzas
interinstitucionales.

* Asesoré en la elaboracion de la Carta de Intencion entre la Organizacion Heifer International
Guatemala y MIDES para unir alianzas y realizar la implementacion de Ia Intervencién Beca Social
Artesano en el departamento de Alta Verapaz.

*  SeAsesoro en la elaboracion de una carta de invitacién para sostener una reunion de informacion y
coordinacion con los Alcaldes Municipales e iniciar las gestiones correspondientes.

b) Asesoré en los procesos de revision y analisis de expedientes que son competencia de la Direccién de
Promocién Social, para su respectivo diligenciamiento.

o Asesoré en el analisis presupuestario para la Intervencion Beca Social Artesano para el afio 2024.
* Asesore en los procesos de revision y analisis de documentos enviados por la Subdireccion de
KA Capacitacién Productiva,

c) Asesoré en el andlisis de las distintas actuaciones administrativas que la Direccién de Promocion
Social es parte, con la finalidad de establecer las mejores estrategias de defensa en la preservacion de
los intereses del Ministerio de Desarrollo Social.

e  Asesoré en el analisis de la actuacion administrativa de la Direccion de Promocion Social en diversos
temas.
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Ministerio de
Desarrollo Social

> en la elaboracién de documentos dirigidos como respuesta a solicitudes realizadas a la
Direccién de Promocién Social.

e Asesoré en la elaboracion de 30 documentos dirigidos como respuesta a diversas solicitudes
realizadas a la Direccion de Promocion Social,

o Asesoré en la elaboracion de respuestas a diversas solicitudes por parte de Diputados del Congreso
de la Republica de Guatemala y el Ministerio Publico en relacién al programa social Beca Artesano.

*  Asesoré en la elaboracion de diversas notas de traslado para la solicitud de informacion.

e) Asesoré en reuniones en las que sea solicitada su presencia para brindar su punto de vista basado en
el marco legal aplicable,

» Asesoré en 3 reuniones que se llevaron a cabo con los Alcaldes Municipales de los departamentos
de Jutiapa, Chiquimula y Solola con el propésito de dar a conocer los nuevos lineamientos bajos los
cuales se esta trabajando la Intervencion Beca Social Artesano e iniciar las gestiones
correspondientes para lanzar la convocatoria en sus municipios.

f)  Apoyé en laimplementacion de estrategias, planes, y protocolos de la Direccién de Promocién Social.

e No fue requerido

g) Asesoré en las actividades de los planes, programas, proyectos y/o estrategias a cargo de la Direccion
de Promocién Social.

e Asesoré en una actividad que se gestioné desde la Direccion de Promocidn Social para celebrar el
dia del trabajador social.

h) Otras actividades que la Direccién de Promocién Social y el Ministerio de Desarrollo Social consideren
pertinentes.

e

4
LR

(F)

=

Thelmy Linda Maria Castafieda Moscoso
CUI: 2804 65165 0101 y

4
El presente informe ha sido recibido, en"cumplimiento a lo que establece el contra
con el prestador de servicios.

administrativo suscrito
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INFORME MENSUAL DE ACTIW}f)ADES/IiEALIZADAS EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Hernandez Bolvito

Numero de contrato: MIDES-20244029-401'77"'/
Vigencia del contrato: 18 de marzo al,30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala,,3’1//05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Planifiqué y coordiné actividades con otras unidades administrativas.

e Planifiqué y coordiné todas las solicitudes de acceso a la Informacion
Publica, estas en su momento fueron asignadas a los colaboradores
y servidores publicos, asi mismo estas fueron dirigidas a las diferentes
unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social a través
de oficios, durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afo.

b. Coordiné y participé en reuniones de trabajo tanto internas como
externas.

e Coordiné reuniones de trabajo con la directora de la Unidad de
Informacion Publica, se han tenido varias reuniones de trabajo en la
elaboracion del manual de politicas, normas, procesos Yy
procedimientos. Participé en la “Jornada Nacional de Acceso a la
Informacién Publica 2024” convocada por la Secretaria Acceso a Ia
Informacién Publica -SECAI- de la Procuraduria de los Derechos
Humanos, estas jornadas de formacion permiten fortalecer el
conocimiento de la Ley y aclarar dudas que van surgiendo durante el
ejercicio de su aplicacion, esta se realizo el 10 de mayo del presente
afio.

c. Brindé asesorias a los enlaces de informacién pablica, en cumplimiento
del Decreto Numero 57-2008.



Asesoré y brindé el seguimiento a los diferentes requerimientos
solicitados a la unidad de acceso a la informacién Publica durante el
periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio.

d. Asesoré en la elaboracion de politicas, planes, procesos,
procedimientos, manuales, guias e instrumentos administrativos.

Asesoré y revisé todas las solicitudes de informacion que solicitan los
usuarios en la unidad de acceso a la informacién publica y las
resoluciones e informes que dan respuesta a lo solicitado en la unidad
de informacién publica, participé y aporté insumos en las reuniones
que se estan realizando para el fortalecimiento en la elaboracion del
nuevo manual de politicas, normas, procesos y procedimientos,
durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio.

e. Brindé el seguimiento de requerimientos y demas asuntos relacionados
con las diferentes instituciones publicas.

Brindé seguimiento a requerimientos efectuados por la comisién de
Gobierno Abierto y Electronico, se da respuesta al oficio No. DE/ECG-
075-2024/jc de fecha 06 de febrero de 2024, del recordatorio para el
seguimiento y cumplimiento a la Ley para la simplificacion de requisitos
y tramites administrativos, derivado a lo anterior, por este medio se
informa sobre las acciones institucionales realizadas, e incluyendo
politicas, planes a cerca del cumplimiento de la legislacién vigente,
durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio.

f. Elaboré informes y cualquier otro documento que le sean requeridos.

Elaboré y redacté oficios dirigidos a las diferentes unidades
administrativas del Ministerio de Desarrollo Social, con el objeto de
remitir las solicitudes de informaciéon que fueron asignadas a los
colaboradores y servidores publicos de esta unidad, asi mismo
elaboré el informe sobre las acciones institucionales realizadas en la
simplificacion de requisitos y tramites administrativos solicitado por la
comision presidencial de Gobierno Abierto y Electrénico, durante el
periodo del 01 al 31 de mayo del presente afio.

d. Asesoré a usuarios del ministerio, a través de llamadas telefénicas
ingresadas al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social.

Asesore a usuarios que visitaron las oficinas del ministerio y otros que
llamaron a la unidad de acceso a la informacién publica solicitando
informacion sobre los programas sociales que el Ministerio de
Desarrollo Social, ejecuta en los diversos departamentos de la
Republica de Guatemala, indicandoles en que programa podian ser



beneficiados, Durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente
ano,

h. Atendi los temas de Gobierno Abierto y Electronico incluyendo
politicas, planes y el debido cumplimiento de la legislacién vigente.

j.

Atendi un requerimiento realizado por la Comisién de Gobierno
Abierto y Electrénico, para darle seguimiento al cumplimiento de la Ley
se tuvo una reunién de trabajo con los asesores delegados al
Ministerio, de la Comision presidencial arriba mencionada y todo el
personal involucrado para fortalecer el trabajo que se tiene que
realizar y asi mismo aclarar dudas relacionadas con su contenido,
esta se realizé el dia 14 de mayo, también indicaron el avance que
tiene el Ministerio en cuanto a las acciones institucionales ya
realizadas en el marco de la Ley de Simplificacién de Requisitos y
Tramites Administrativos, Durante el periodo del 01 al 31 de mayo del
presente ano,

Asesoré en la implementacion de metodologias interinstitucionales en
el Ministerio de Desarrollo Social.

Asesoré en la implementacion de métodos que faciliten la entrega de
la informacién en poder de las unidades ejecutoras tanto la
informacién de oficio articulos 10 y 11 de la ley de acceso a la
informacién como otra informacion en su poder que es requerida por
persona individual o juridica, publica o privada, durante el periodo del
01 al 31 de mayo del presente afno.

Asesoré en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
Secretaria de Acceso a la Informacion Publica SECAI; de la
Procuraduria de los Derechos Humanos, en relacion a las diversas
consultas que pueden presentarse.

Asesoré y participé en el proceso de recepcion de las solicitudes de
informacién realizadas por personas individuales o juridicas, publica o
privada, tomando como principio todas las recomendaciones
emanadas por la Secretaria de Acceso a la Informacién Publica
SECAI; de la Procuraduria de los Derechos humanos, durante el
periodo del 01 al 31 de mayo del presente afo.

k. Otras actividades que le sean requeridas por la Unidad de Informacion
Pablica y el Ministerio en unidad Administrativa INFORMACION
PUBLICA

Realicé acercamiento con el personal de la unidad indicando la
importancia del trabajar en equipo para agilizar los procesos para



solicitar la informacion a las unidades de enlace, para cumplir con los
plazos de entrega de respuesta a todas las solicitudes de informacion.
Revisé y aporté insumos en la elaboracién del plan de capacitacion que
se va a implementar con el personal del Ministerio. Participé y aporte
insumos en el Taller de mecanismo de los Derechos de las Mujeres
Indigenas, durante el periodo del 01 al 31 de mayo del presente afo.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

o Social

Vo_stenode L lg :
CUl 2334{89827 091/
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIISADES REAﬁZADAS EN EL MES DE MAYO POR
SERVICIOS TECN/ICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02/9 “Otras
Remuneraciones dé Personal Temporal®’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

-
Nombres y apellidos del contratista: OTTO RENE GODOY HERNANDEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0179

Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30-de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

~

~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Apoyé en la atencién al publico en general, que solicité informacion del
Ministerio;

Apoyé en atender a |as personas que solicitaron informacién,
Brindé apoyo a las personas que requirieron ubicar unidades
administrativas especificas del Ministerio de Desarrollo Social, para

tramites personales y administrativos;

Apoyé ubicando personas en las distintas unidades administrativas del Ministerio
para los tramites correspondientes.

Apoyé en el control de personas que ingresaron a las distintas unidades
del Ministerio;

Apoyé controlando el ingreso de personas que ingresaron a las unidades del
Ministerio.

Apoyé en la entrega de gafetes de visitante al personal externo que
ingresaron a las instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social;

No se realizd ninguna actividad en esta literal.

Brindé apoyo cuando fue necesario en garita de ingreso de vehiculos de

las oficinas centrales del Ministerio de Desarrollo Social;

No se realizd ninguna actividad en esta literal.

Pagina 1de 2



f) Otras actividades que la ,S/ubdireccién de Servicios Generales y el
Ministerio consideraron pertinente.

Apoyé en la entrega de documentos varios en las distintas unidades del
Ministerio.

o René Godoy Hernandez
CUI 1675031110606

El presente informe ha sido recibido, .£n cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

o %‘\. ; frll.l .
K %i'
CUI 1996970788401 ﬁ-\.\:__;‘;:;/
LA, Ch

Mgtr. Eduardo Martinez Rodriguez
Subdirector de Servicios Generales
Ministerio de Desarrollo Social

Pagina 2 de 2



INFORME MENSUAI_/IﬂE ACTIVIDADES REALIZMS EN EL M]:(é DE MA% POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029;Otras Remuneraciones
de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: MARIA EUGENIA GARCIA MELGAR
Ntmero de contrato: MIDES-2024-029:0181" _

Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30 de septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiénto a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindé asesoria en el resguardo y archivo de la correspondencia que ingresa y egresa de

la Direccién de Prevencién Social.

v Archivé oficios, notas de traslado, vistos buenos y correspondencia general
recibida y emitida en la Direccion.

v DI seguimiento a los oficios de respuesta presentados en el Vice Despacho de
Proteccion Social.

v Revisé la correlatividad de numeracion de oficios y notas de traslado emitidas en la
Direccion.

v Etiqueté archivadores con correlatividad por tomos y correlatividad.

Asesore en cuanto al orden y nomenclatura de los documentos que sean trasladados al
Despacho Superior.

v Apoyé en la conformacion y foliado de los expedientes para respuestas o visto
bueno trasladados al Despacho Superior, Vice Despachos y otras Dependencias.

v Di seguimiento a los oficios de respuesta presentados en el Vice Despacho de
Proteccion Social.

Gestioné la entrega de correspondencia en las diferentes Dependencias ubicadas en el
Edificio del MIDES.

v Entregué en cada una de las Dependencias Oficios, Notas de Traslado emitidos
por la Direccion.

Trasladé a la Recepcion la correspondencia entregada.

v Entregué y di soporte en la recepcion de la Direccion para el registro en el control
de la documentacion entregada en las diferentes Dependencias del MIDES.

Asesore en el registro de los plazos establecidos a las Dependencias en lo relativo a los
requerimientos solicitados.

v Lleve control y registro de los plazos establecidos conforme lo solicitado a las
diferentes Dependencias por medio de notas de traslado, oficios, circulares para
dar cumplimiento en tiempo a los requerimientos presentados a la Direccion.



v Di seguimiento en cada una de las Dependencias a las que se les fijo plazo para la
entrega de respuestas en tiempo.

v Entregué a la Secretaria de la Direccion las respuestas 2 los requerimientos
solicitados por medio de notas de traslado, oficios, circulares, otros, de cada una
de las Dependencias a las que se les requirio informacion para atender las
instrucciones emanadas del Despacho Superior u otra Dependencia en |0s plazos
fijados..

f)y Gestione el uso de Salones a requerimiento de la Direccion.

v Gestione ante la Dependencia correspondiente la reservay montaje de salones
para las reuniones convocadas por la Direccion.

g) Apoyé en otras tareas que la Direccion de Prevencion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

v Atendi personal y telefonicamente a colaboradores de la Institucion y visitantes.
v Fotocopie documentacion.
v Lleve la agenda de la Direccion.

~

® L\</

: j .-III L £/ é -
MARIA fg\m CiA MELGAR
CUY2387 66810 010177

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de Servicios.

-

() =
cul1 2804 19712 0101

Elsa Lorena PertirotHernandez

DIRECTORA DE PREVENCI®
N
VICEMINISTERIO DE PROTECCIONSS%%IIﬁt
MINISTERIO DE DESARRULLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDKDES REALIZADAS EN EL MES DE MMO POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otfras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maylin Julieta Osorio

NUmero de contrato: MIDES- 2624 029- 0183

Vigencia del contrato: 01 de alin/nl al 30 de _sephembre de 2024
Lugary fecha del informe: Guatemala, 31 de"mayo de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cgm"élimien’ro alo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyé en la recepcion de correspondencia y gestion para el fraslado
a ofras unidades administrativas.
* Redlicé la recepcién de 170 expedientes que ingresaron al
Despacho Superior.

b) Apoyé en mantener al dia las gestiones internas derivadas de los
distintos requerimientos provenientes de otras instituciones.
* Realicé el ingreso de los expedientes internos derivados a los
distintos requerimientos provenientes de otras instituciones

c) Apoyé con la atencién de usuarios externos y recepcion de llamadas
telefénicas.

* Apoyé con la atencién de los usuarios externos que ingresaron
al Ministerio, para remitir expedientes correspondientes al
Despacho Superior.

e Apoyé en la recepcidon de las llamadas telefénicas del
Despacho Superior.

d) Apoyé en la reproduccidon de correspondencia, entre otros
documentos.

e Realicé la reproduccién de correspondencia del Despacho
Superior



f)

9)

h)

(f)

Apoyé llevando el control interno de documentos que ingresan al
Despacho Superior.
e Readlicé el control interno de documentos que ingresaron al
Despacho Superior

Apové en la coordinacion reuniones tanto internas como exfernas.
o Apoyé en recibir a las personas que ingresaron al Despacho
Superior

Apové en la logistica para la atencién de reuniones.
Apoyé en la atencién de las personas que ingresan a reunion a
despacho superior

Otras que el Despacho Superior y el Ministerio consideraron pertinentes

o Diligencié la entrega de los expedientes que se remitieron del
Despacho Superior

225)

Maylindulietd Osorio

CUl 1734 02091 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el

cont

rato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

() /7 ///// { \i’zﬁ’af’? tr
/ /CUI: 1922 696152011
i
ic. Abelardo Pinto Moscoso
Ministro
Ministerio de Desarrollo Social






INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES .DE MAYO POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: YADIRA MARISOL AVILA LOPEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0184

Vigencia del contrato: 26 de abril al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades €n cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoré a las coordinaciones de la Direccion de Asesoria Juridica.

Asesore coordinacion de Ley Temporal, Asesore coordinacidon Penal, Asesore
coordinacién  Constitucional, Asesore Coordinacion Laboral, Asesore
coordinacién Penal.

b) Brindé apoyo de asesoria juridica en los expedientes que le sean
requeridos, en las distintas ramas penales, constitucionales,
administrativas y laborales;

Brinde apoyo en apersonamiento en Fiscalia del Ministerio Publico, relacionados
a los expedientes:

MO0010-2024-224; MO0010-2024-253; MO0010-2024-343; MO0010-2024-225:
MO0010-2024-223; M0010-2024-244:
Brinde apoyo en escrito de Memoriales, casos laborales:

01173-2016-01219; 01173-2017-0456; 01173-2016-0064; 01173-2016-1642;
01173-2015-0174; 01173-2016-2497; 01173-2014-06376; 01173-2016-3048;
01173-2016-01704; 01173-2016-07601; 01173-2015-08293; 01173-2016-01678;
06020-2016-00295; 01173-2016-01618; 01173-2016-02380; 19005-2016-00014;
22005-2015-01974; 13004-2015-0071; 01173-2016-01676; 01173-2013-0496;
07004-2016-04592; 01173-2016-01640; 01173-2016-02113; 01173-2014-07575;
01173-2016-02916; 01173-2016-02919; 05007-2014-00978; 01173-2015-09320

Brinde apoyo respondiendo solicitudes de distintas Fiscalias

M0010-2024-131; MO0010-2019-98515; MO0010-2024-243; MO0010-2024-247;
M0010-2024-222; M0010-2024-256; M0010-2024-0281; M0010-2024-18277



c)

Brinde apoyo en expedientes administrativos:

Dictamenes DAJ-103-2024-VAMP/ymal; DAJ-11 8-2024-VAMP/ymal; DAJ-120-

2024-VAMP/ymal.
Oficios: DAJ-146-2024-VAMP/ymal.
Opiniones: DAJ-30-2024-VAMP/ymal; DAJ-35-2024-VAMP/ymal

Recopilé informacion y presentacion de documentos en diligencias
penales que son requeridos por la Procuraduria General de la Nacion;

Esta actividad no fue requerida en este mes

d) Brindé auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean de

f)

interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

Brinde auxilio judicial en citaciones de Ia Fiscalia de Delitos Admirativos, Fiscalia
de Delitos contra Operadores de Justicia y Sindicalistas

Brinde auxilio en citacion de expediente laboral de FODES

Brindé auxilio judicial en el Ministerio de Trabajo y Prevision Social

Diligencié y di seguimiento a expedientes administrativos que se presenten
a la Asesoria Juridica;

Diligencié y di seguimiento expediente de Beca Educacién Media

Diligencié y di seguimiento expediente Reglamento espacio amigo lactancia del
Mides.

Diligencié y di seguimiento Manual Operativo, Programa Social par la nifas y
adolescentes embarazadas o madres victimas de violencia sexual merores de
14 afios cuyos casos hayan sido judicializados.

Compareci a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho
Ministerial me asignaron;

Compareci a diligencia legal en expediente laboral



Q) Analicé y diligencié expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social,;

Analice y diligencie, expedientes, laborales, constitucionales, administrativos,
penales.

h) Revisé expedientes y elaboré Dictamenes y Opiniones juridicas, cuando
me fueron requeridas;

Revisé expedientes y elaboré dictamenes en los diferentes expedientes

W&ﬁye fueron asignados
! VL_,,EEZ)
_~YADIRA MARISOL AVILA LO

CU!I 1649 78046 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

\ = *AJ {
R x ! N .
() __\_ricd Veronica Adulec MolinerosPeia
i~ ,_'f.\“"clfqra de AseSoria Juridica

Mipisterio-de Desarrollo Social

CUI 1977 25473 1501




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO, POR SERVICIOS
PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Marcos Joel Marquez

Numero de Contrato....cccvevivevrenneent - MIDES-2024-029-0185
Vigencia del Contrato..........ccceceeee.e..t. 02 de mayo al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del Contrato................. Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacién del servicio.... del 02/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Asesoré y di seguimiento en la gestién e implementacién de acciones administrativas de
puestos, relacionados con la creacidn supresion, reasignacion, traslados presupuestarios,
modificacién de especialidad y asignacidn de bono monetario.

Participé en la gestidn, llenado y revisién de Cuestionarios de Clasificacién de Puestos
y sus respectivos anexos, para la creacidn supresién de puestos del renglon 022.
Elaboré archivo base para la Propuesta de Asignacién de Bono Monetario al Personal
del renglén 021.

Realicé llenado de Matriz de Situacidn Actual y Situacién Propuesta para Asignacion de
Bono Monetario al Personal del renglén 021.

Elaboré dos proyectos de Acuerdo Ministerial, por reincorporacién de puestos al
servicio por oposicién y declaracion de puestos exentos.

b) Asesoré en la actualizacién de la masa salarial, que permita establecer disponibilidad
financiera en los diferentes renglones presupuestarios del grupo de gasto 0 “Servicios
Personales”.

Realicé cdlculo y determinacién de la asignacién de Bono para Matriz de Situacién
Actual y Situacion Propuesta para de Asignacién de Bono Monetario al Personal del
renglén 021.

c) Revisé y analicé los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, relacionados con los
procesos administrativos de la Direccién de Recursos Humanos.

Realicé segregacién de Analitico de Salarios del ejercicio fiscal 2024, como archivo
plano, para ser utilizado en el llenado de Cuestionarios de Clasificacion de Puestos,
para creacion de puestos del renglén 022 y sus correspondientes anexos.

Recopilé funciones de diferentes puestos directivos temporales, relacionados con el
proyecto de creacién — supresién de puestos en el renglén 022.

Realicé andlisis y revision de Manual de Organizacidon y Funciones de la Direccion
Financiera del Ministerio.

Inicié con el analisis y revisién de Manual de Organizacién y Funciones de la Direccion
de Sistemas de Informacién.

d) Elaboré opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales relacionados con la
gestion de la Subdireccién de Aplicacién de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos,
del Ministerio de Desarrollo Social.



e Elaboré proyecto de respuesta, relacionado a pronunciamiento técnico a Oficio de
Sindicato de Trabajadores y Trabajadoras del Ministerio de Desarrollo Socia
“SINDITRAB-MIDES”, por medio del cual se solicita la asignacién de un Bono Unico pare
los trabajadores, por un monto de Q.4,000.00, denominado “Bono Unico 2024”.

e Elaboré proyecto de respuesta, relacionado a Oficio Circular DA-008-2024/VSPU-
nmgc, por medio del cual se solicita la informaciéon relacionada con el presupuestc
requerido para el ejercicio fiscal 2025, concerniente a simplificacién y automatizacior
de procesos internos y mejora continua de tramites administrativos.

e Elaboré proyecto de respuesta y Dictamen Técnico, relacionado a Oficio No. DAJ-125-
2024/VAMP/zms, por medio del cual la Direccion de Asesoria Juridica de este
Ministerio, solicita que, la Direccién de Recursos Humano o la Direccién que se
considere pertinente, en el ambito de su competencia, realice la modificacién de
Reglamento Organico Interno del Ministerio, para la incorporacién de la Unidad de
Género y Pueblos Indigenas dentro del mismo.

e Elaboré proyecto de respuesta, relacionado a Oficio Circular DCNC-002-2024, por
medio del cual se solicita la informacidn relacionada querellas o denuncias
presentadas por posibles actos de corrupcién dentro del Ministerio.

e) Las que la Subdireccion de Aplicacién de Personal, de la Direccion de Recursos Humanos y e
Ministerio de Desarrollo Social considerd pertinente.
e Participé en induccion de aspectos generales de la Subdireccion de Aplicacion de
Personal de la Direccién de Recursos Humanos.
e Atendi Capacitacién por Acciones de Puestos, impartida por la Oficina Nacional de
Servicio Civil.

s Atendi Capacitacidn relacionada con Formulacién de Presupuesto 2025.
e Elaboré Catalogo de Controles con sus respectivas estructuras presupuestarias.
e Atendi Taller “Mecanismo de Promocién de los Derechos de las Mujeres Indigenas”.

P

f) Lic

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el Contrata
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

‘h,a:;{ -,'\F L'IC!’,CJ.-O&{OL.

CUI: 2484 60854 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL"MES DE MAYO POR
SERVICIOS PROF/ESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Zoila Mariela Sanchez de Castillo
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0186 -~

Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacion del servicio: 02/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesoré a las coordinaciones de la Direccion de Asesoria Juridica;

Brindé asesoria a las coordinaciones de la Direccién de Asesoria Juridica, sobre las
distintos expedientes que fueron sometidos a analisis juridico.

Brindé apoyo a la asesoria juridica en los expedientes que me fueron
requeridos, en las distintas ramas penales, constitucionales, administrativas y
laborales;

Elaboré proyecto de Resolucion Ministerial, con relacién a la modificacion metas
fisicas de productos y subproductos segln comprobante de reprogramacion
subproductos nimero 20 en estado registrado para el ejercicio fiscal 2024 de la
unidad ejecutora 203 “Fondo de Desarrollo Social” derivado de una modificacién
presupuestaria tipo intra 2, por un monto de Q.3,969,000.00.

Elaboré proyecto de Resolucion Ministerial con relacién a la modificacién
presupuestaria tipo intra 2, solicitada por la unidad ejecutora 202 “Fondo ce
Proteccién Social’ del Ministerio de Desarrollo Social, por la cantidad ce
Q.617,051.00.

Elaboré proyecto de Acuerdo Ministerial con relacién a la creacion de la Intervencién
“Bono Nutricion” para el afio 2024 y la derogacion del Acuerdo Ministerial DS-38-
2023.

Elabore proyecto de Resolucién Ministerial con relacion a la delegacion de firma
solicitada por el Fondo de Desarrollo Social, dentro del expediente identificado como
FODES-L-014-2020.

Elaboré proyecto de Resolucién Ministerial, con relacion a la modificacién
presupuestaria tipo Intra 2 de la unidad ejecutora 203 “Fondo de Desarrollo Social’,
por un monto de Q.3,969,000.00.



c)

d)

Elaboré proyecto de Resoluciéon Ministerial con relacién a la Planilla del tercer
Acreditamiento de la Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos del afo
2024, de los usuarios del Programa Social “Bolsa Social’.

Elaboré proyecto de Resolucion Ministerial con relacion a la aprobaciéon de
modificacion de Metas Fisicas de los Productos y Subproductos, derivado de una
Modificacion Presupuestaria tipo AMP, por un monto de Q.503,976.00 requerida por
la Unidad Ejecutora 201 Unidad de Administracién Financiera.

Elaboré proyecto de Resolucién Ministerial con relacion a la aprobacion de la
Actualizacion del Plan Operativo Anual -POA- del Ministerio de Desarrollo Social,
para el ejercicio fiscal 2024, el cual también contiene el Plan Operativo Anual -POA-
del Fondo de Proteccién Social y del Fondo de Desarrollo Social.

Recopilé informacién y presenté documentos en diligencias penales que
fueron requeridos por la Procuraduria General de la Nacién;

Durante el presente mes no recopilé, ni presenté documentos en diligencias penales.

Brindé auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que fueron de
interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

Durante el presente mes no hubo diligencias judiciales en el interior de la Replblica.

e) Diligencié y di seguimiento a expedientes administrativos que se presenten a

la Asesoria Juridica;

Emiti andlisis juridico y di seguimiento a la propuesta de Memorando de
Entendimiento entre el Ministerio de Desarrollo Social y la Agropecuaria Popoyan,
Sociedad Andnima, solicitado por el Viceministerio de Proteccion Social.

Emiti analisis juridico y di seguimiento al expediente remitido por la Unidad de
Genero y Pueblos Indigenas, relacionado a las reformas al Acuerdo Gubernativo
Numero 2060-2013, en cuanto a realizar un analisis técnico y juridico derivado a la
reformas, para incorporar en la estructura organizativa del Ministerio a dicha Unidad.

Emiti analisis juridico y di seguimiento al Proyecto de “Convenio de Cooperacién
Interinstitucional Celebrado entre el Ministerio de Desarrollo Social y el Ministerio de
Trabajo y Previsién Social, para la Entrega de Informacion del Registro Social de
Hogares”.

Emiti analisis juridico y di seguimiento al Proyecto de “Convenio de Cooperacién
Interinstitucional celebrado entre el Ministerio de Desarrollo Social y el Ministerio de
Trabajo y Prevision Social, para la entrega de informaciéon del registro social ce
hogares”.



f)

Emiti analisis juridico y di seguimiento al proyecto de “CARTA L[E
COLABORACION”, a suscribirse con Fundacion para la Alimentacién y Nutricion de
Centroamérica y Panama —FANCAP-.

Compareci a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho
Ministerial me asigné;

Di acompafiamiento legal a la Directora de Prevencién Social a una citacién en el
Ministerio de Trabajo y Previsién Social, la cual se llevd a cabo el dia 2 de mayo de
2024.

g) Analicé y diligencié expedientes relacionados con actividades del Ministerio de

h)

Desarrollo Social;

Di acompafiamiento y asesoré en las reuniones que se llevaron a cabo para la
modificacion del Manual del Programa Social Comedor Social.

Di acompafiamiento en la reunion que se llevé a cabo del comité de simplificacién de
tramites del Ministerio.

Di acompafiamiento y asesoré en las reuniones que se llevaron a cabo para la
modificacion del Manual Operativo Beca Educacional Media.

Revisé expedientes y elaboré Dictamenes y Opiniones juridicas, que me fueron
requeridas;

Elaboré Dictamen Juridico relacionado al proyecto de Acuerdo Ministerial para la
creacion de la intervencion bono nutricién para el afio 2024 y la derogacién del
acuerdo ministerial ds-38-2023.

Elaboré Dictamen Juridico relacionado a la modificacion presupuestaria tipo intre 2,
solicitada por la unidad ejecutora 202 “Fondo de Proteccion Social” del Ministerio de
Desarrollo Social, por la cantidad de Q.617,051.00.

Elaboré Dictamen Juridico relacionado a la modificacion de metas fisicas de
productos y subproductos segun comprobante de reprogramacion subproductos
numero 20 en estado registrado para el ejercicio fiscal 2024 de la unidad ejecutora
203 “Fondo de Desarrollo Social” derivado de una modificacion presupuestaria tipo
intra 2, por un monto de Q.3,969,000.00.

Elaboré Dictamen Juridico relacionado al arrendamiento de bien inmueble para la
sede del municipio de Santa Maria Nebaj, del departamento de Quiché del Ministario
de Desarrollo Social.

Elaboré Dictamen Juridico relacionado al expediente de emision de resolucion de
delegacién de firma del Fondo de Desarrollo Social, dentro-del expediente



i)

denominado Mejoramiento Calle Casco Urbano de la cabecera municipal de
Palencia.

Elaboré Dictamen Juridico relacionado a la modificacion presupuestaria tipo Intra 2
por un monto de Q.3,969,000.00., unidad ejecutora 203 “Fondo de Desarrollo
Social’.

Elaboré Dictamen Juridico relacionado al acreditamiento de la Transferencia
Monetaria Condicionada -TMC-, Subprograma Bono Educacién del Programa Sodial
«“Bono Social”, a las familias usuarias incluidas en la planilla, conforme a los
procesos operativos normados en el Manual Operativo del Programa Social “Bono
Social’ del Ministerio de Desarrollo Social.

Elaboré Dictamen Juridico relacionado al acreditamiento de la Transferencia
Monetaria Condicionada -TMC-, Subprograma Bono Salud del Programa Social
“Bono Social”, a las familias usuarias incluidas en la planilla, conforme a los
procesos operativos normados en el Manual Operativo del Programa Social “Bono
Social” del Ministerio de Desarrollo Social.

Elaboré Dictamen Juridico relacionado a la Planilla del tercer Acreditamiento de la
Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos del afio 2024, de los usuaros
del Programa Social “Bolsa Social”.

Elaboré Dictamen Juridico relacionado a la aprobacion de modificacion de Mezas
Fisicas de los Productos y Subproductos, derivado de una Modificacion
Presupuestaria tipo AMP, por un monto de Q.503,976.00 requerida por la Unicad
Ejecutora 201 Unidad de Administracion Financiera.

Elaboré Dictamen Juridico relacionado a la aprobacion de la Actualizaciéon del Plan
Operativo Anual -POA- del Ministerio de Desarrollo Social, para el ejercicio fiscal
2024. el cual también contiene el Plan Operativo Anual -POA- del Fondo de
Proteccién Social y del Fondo de Desarrollo Social.

Brindé apoyo en la asesoria legal a la Asesoria Juridica en procedimientos
administrativos de contrataciones, que le sean asignados;

En el presente mes no me fueron asignados expedientes relacionados a
procedimientos administrativos de contrataciones.

Todas aquellas que Asesoria Juridica me asigné y el Ministerio consideré
pertinentes;

Elaboré los siguientes documentos dirigidos a las distintas Direcciones del
Ministerio:

DAJ-89-2024/VAMP/zms
DAJ-90-2024/VAMP/zms
DAJ-92-2024/VAMP/zms



DAJ-96-2024/VAMP/zms
DAJ-98-2024/VAMP/zms
DAJ-99-2024/VAMP/zms
DAJ-108-2024/VAMP/zms
DAJ-109-2024/VAMP/zms
DAJ-111-2024/VAMP/zms
DAJ-116-2024/VAMP/zms
DAJ-133-2024/VAMP/zms
DAJ-137-2024/VAMP/zms

DAJ-125-2024/VAMP/zms
DAJ-131-2024/VAMP/zms
DAJ-065-2024/VAMP/zms
DAJ-141-2024/NVAMP/zms

CUI 2217 37219 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

. . — .
Ministerio de Desarrolto Social

CUI 1977 25473 1501



INFORME MENSUAL DE AC'FMDADES{ RE/;\LIZADAS EN EL MES DE MAYO
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Paola Antonia Ochoa Bautista
Nuamero de contrato: MIDES-2024-029-0187. -

Vigencia del contrato: 06 de mayo al 31 de octubre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31 de mayo de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 06/05/2024 al 3} 105/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Asesoré en procesos de coordinacion y seguimiento de programas sociales de las
diferentes Subdirecciones de la Direccion de Prevencion Social;

v' Asesoré en la conformacién de expedientes de contratacién del personal a
cargo del renglén 036, del programa social Jovenes Protagonistas, de la
Subdireccién de Familias Seguras.

v' Asesoré en los procesos de gestion de las Subdirecciones para los
procesos de solicitud de cuota ampliacién del mes de mayo.

b. Asesoré en las actividades que conlleve a la verificacién y validacién del Plan
Operativo Anual -POA- de la Direccién de Prevision Social, para su presentacion
en el tiempo oportuno;

v Asesore en la revisién y gestién de tramite de las inclusiones en programas
sociales de la Direccion de Prevencion Social, para el seguimiento de
metas fisicas y clasificador tematico. solicitadas por los érganos
jurisdiccionales.

c. Asesoré en procesos de planificacion de los programas y proyectos de las
subdirecciones de la Direccién de Prevencién Social.

v' Asesoré en la revisién y gestion de la planificacién a nivel municipal de los
programas sociales de la Direccién de Prevencién Social.

v' Asesoré en la consolidacion de la planificacion a nivel municipal de los
programas sociales de la Direccién de Prevencién Social.

d. Asesoré a la Direccion de Prevencion Social en los procesos llevados a cabo por
las distintas Subdirecciones;

v Asesoré en la conformacion de expedientes de respuesta a solicitudes
dirigidas por Diputados a la Direccion de Prevencion Social.

e. Asesoré en la compilacién de informacion e integracién de documentos para la
rendicion de informes de metas fisicas y financiera;



v Asesoré en la conformacion de matriz de ejecucién a nivel municipal del
departamento de Alta Verapaz de los programas sociales de la Direccion
de Prevencién Social.

v Asesoré en la revision de la ejecucion del informe cuatrimestral de
ejecucion.

f. Asesoré en la planificacion de los contenidos y actividades de la Direccion de
Prevencién Social;

v Asesoré en temas relacionados con la ejecucion segin programacion de
los programas sociales de la Direccién de Prevencion Social.

g. Otras actividades que la Direcciéon de Prevencion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

v" Actividad no realizada.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. =
CUI 28 1&%11;0‘101

Elsa Loréna Pereirg He/rnc’:ndez

DIRECTORA DE PREVENCION SOCIAL
VICEMINISTERIO DE PROTECGION S0CIAL
WINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE MAYO POR SERVICIOS%CNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELLY NICTE RUIZ BARDALES
NOmero de contrato: MIDES-2024-029-0118 y
Vigencia del contrato: 03 de enero al 31 de julio de 2024 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/05/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/05/2024 al 31/05/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

Apoyé en actividades administrativas requeridas en Asesotria Juridica;
No apoyé en la elaboracién de Oficios dirigidos a las diversas Direcciones del MIDES.

Diligencié documentos de Asesoria Juridica a donde correspondia;
Brindé apoyo en fotocopias de documentos de Asesoria Juridica, en especifico de planillas.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes que se solicitaron a Asesoria Juridica;

Brindé apoyo en la busqueda en fisico de 96 expedientes solicitados por el Licenciado Héctor Garcia
Cerén en los cuales se solicité informacién relacionada al Programa de Desarrollo Integral, los cuales
fueron también posteriormente archivados.

Apoyé en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

Brindé apoyo secretarial a la Asesoria Juridica en sacar fotocopias y escaneo de documentos.

Apoyé en el archivo y digitalizacién del Programa de la Ley de Desarrollo Integral para Veteranos.
Apoyé en los procesos de acomodamiento de Leitz del programa de Veteranos, ya que algunos
compaiieros necesitan expedientes y me piden apoyo para encontrar los mismos, colocandolos de
regreso a su lugar.

Apoyé en buisqueda, localizacion y encuentro de expedientes en fisico y digital de personas en
especifico que requerian de fuera, fueron més de 325 expedientes, a solicitud de distintos compafieros
que piden su apoyo, quienes integran el programa.

Apoyé en la separacion de expedientes por casos, normales, previos, extraordinarios, etc.

Apoyé en apoyo técnico en la conformacion de base de datos del programa de veteranos.

Apoyé en el rastreo y ubicacién de mas de 225 expedientes relacionados a la a la Ley Temporal de
Desarrollo Integral aprobado del Decreto 51-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala.
Apoyé en la recepcion de documentos para revision de cambio de nimeros telefénicos de beneficiarios
de la Ley Temporal de Desarrollo Integral de 45 expedientes.

Apoyé en la recepcién de constancias médicas originales y correctas del programa de la Ley Temporal
de Desarrollo Integral, entregadas al compafiero Sharon Ovalle, quien las escaneo y yo posteriormente
archivé.



f)

h)

Apoyé en la digitalizaciéon de documentos para revisién de cambio de direccion de beneficiarios de la
Ley Temporal de Desarrollo Integral.

Apoyé en revisidn, comprobacién, escaneo, digitalizacion, actualizacién de datos en la base y finalmente
para su posterior archivo.

Apoyé en corroboracién de datos de beneficiarios en las distintas bases del programa de Vetaranos de
los 22 departamentos, aproximadamente 16,97 5expedientes.

Apoyé al lado de los compafieros que conforman el equipo que estd designado para el programa de la
Ley Temporal de Desarrollo Integral en lo que respectaba a la revision de expedientes en cLanto a la
ubicacién para su bisqueda en bases de datos y posterior archivo de los mismos para tener ordenado, y
lo més al dia posible, el salén designado para el resguardo de expedientes.

Archivé 225 expedientes de la Ley Temporal de Desarrollo Integral de los 22 departamertos de la
Republica, los cuales fueron previamente escaneados.

Todos los oficios anteriormente mencionados, contaban con la documentacién de los veterancs, la cual
archivé en los correspondientes Leitz a los cuales pertenecen.

Asisti al Director de Asesoria Juridica en actividades administrativas cuando se consideré necesario;
No entregué documentos y expedientes a diferentes Unidades y entidades, ya que son otros compaiieros
los que estdn realizando dichas diligencias.

Asisti al Director de Asesoria Juridica en las reuniones que consideré pertinentes;

Asisti con la Directora de Asesoria Juridica y los otros compafieros de la AJ a una reunién a su solicitud,
para atender lo del tema de la actualizacién y revisién de los expedientes de la Ley Temporal de
Desarrollo Integral el dia 28.

Asisti al director de Asesoria Juridica en la redaccién de documento y conformacién de expedientes
administrativos;

No asisti a la Directora de Asesoria Juridica en la redaccién y conformaciéon de documentos, asi como
tampoco las diligencias de expedientes a las diversas entidades.

Di apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la Direccion de
Asesotia Juridica

Di apoyo en actividades secretariales, cubriendo a alguna de las secretarias, asistentes o asesores que
necesitan apoyo.

Di apoyo a los integrantes de la Comisién de Revisidén en busqueda de expedientes a su solicitud.

Di apoyo a los integrantes de la Comisién de Revisién para subir a buscar expedientes y ver el estado
de algunos expedientes que solicitaron.



i) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideraron pertinentes; )
Asisti a la conferencia realizada con el motivo del Dia de la Madre, la cual se titulaba, NUTRIENDOME
CON AMOR, la cual fue impartida por la Licenciada Gonzdlez Tobar, el 9 de mayo en horaris de 9:00

a 12:00 p.m.

Colaboré con las diferentes actividades relacionas a la Direccién, tal como la recepcién de papeleria y
contesté el teléfono, siendo las mismas a hora cuando las companeras designadas estdn en su hora de
almuerzo. Todas las actividades anteriormente descritas.
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SUCELLY 'NICTE RUIZ BARDALES
CUI 2301 44721 0101
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.
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LIC(IIfEI.. Vcr?g;ca Adalee Molinergs Pefia
Dfrf:c tora de Asesoriq Juridica
Ministerio de Desarrolio Social

CUI 1977 25473 1501



