INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE MARZO POR
SERVICIOS TECNICOS, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sofia Alejandra Palala de las Barreras
NUmero de contrato: (MIDES-2024-029-0146)

Vigencia del contrato: 04 de enero al 31 de julio 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/03/2024

Periodo de presentacion del servicio 01/03/2024 al 31/03/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clédusulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en las actividades de secretaria de la Subdireccién de Capacitacién y
Desarrolio.

b) Apoyar en la correspondencia y registro que ingresa y egresa en base de datos.

¢) Brindar apoyo en clasificar y archivar de forma fisica y digital la correspondencia y
demas documentos relacionados con la Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo.

d) Apoyar en dar respuestas a solicitudes recibidas.

e) Apoyar en atender llamadas telefénicas, asi como a usuarios internos y externos que
requieran de algun servicio.

f) Apoyar en la realizacién de actividades que organice la Subdireccion de
Capacitacion y Desarrollo.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Capacitacién y Desarrollo y el Ministerio
consideren pertinentes.

() 77—
Sofia Alejandra Palala de las Barreras
CUI 3143 93331 0501

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador de servicios.

-~.—.5AI}\R0{£
G TACKE O
g RN 04,/'

(") A@ak)
Leda. Maria José Muralles Visquez

SUBDIRECTORA DE CAPACITACION Y DESARROLLO
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2503 60349 0101




INFORME MENSUA/DE ACMDADES A RﬁLIZAR EN EL MES-DE MA‘T—éO
POR SERVICIOS PROFESI@ﬁALES. CONTRATO ADMINISTRATIVO CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO y/@/“Otras Remuneraciones del
Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vagner Farid Lucero Gémez

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0174
Vigencia del contrato: 07 de marzeal 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha de! informe: Guatemala, 07/03/2024.-

Periodo de prestacion del servicio: 07/03/2024 al 31/03/2024

Por este medio me permito presentar las actividades e(umphmlento alo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

Brindar asesoria legal a la Direccion Administrativa, sobre el cumplimiento de
los procedimientos establecidos.

Asesorar a la Direccion Administrativa, en la revision de expedientes
administrativos relacionados con la actividad propia de la Direccion.

Brindar asesoria en procedimientos de licitacién y cotizacién que ingresen a
la Direccion Administrativa.

Brindar asesoria en temas de caracter legal que ingresen a la Direccion
Administrativa.

Brindar asesoria legal en reuniones, audiencias y citaciones en temas legales,
relacionados con la gestion administrativa de la Direccién.

f) Brindar asesoria en la revision de Contratos que sean trasladados a la
Direccion.

g) Brindar asesoria legal en expedientes que se trasladen a las diferentes
unl s-del Ministerio.

h) Emm opiniongs y (lctémenes cuando sea necesario, sobre temas

o§\pa\ra copfocimiento de la Direccién Financiera.
) elon Financiera y el Ministerio considere pertinentes.
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El presente informe/ha sidovecibido, en cumpllmlento a lo que establece el contrato

administrativo suscritd, con elpréestador de se

CUI 2694 84940 0101/

Licda. Verénica Susana Pérez Urias
Directora Administrativa
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desartollo Social
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INFORME MEN@\L DE ACT! I'KADESAAUZKEN EL ME?@VIARZO{OR SERVICI0S PROFESIONALES

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Alberto Hig_uero; Luna

Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0175

Vigencia del contrato: 18 de marzo al }Er’de septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala; 1&;’03}29_24—’

Periodo de prestacién del Servicio: 18[03?5024 al 31/03/2024

Por este medio me permito presentar las actividades e:?mpTifniento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificédo:

a. Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de intarés del Ministerio
de Desarrollo Social;

b. Dar seguimiento a expedientes administrativos Que se presenten en la Direccidn
Administrativa;

€. Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

d. Asesorar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole,
que e sean asignados;

€. Revisar y dar seguimiento a Ia documentacién y expedientes, que se registran en la Direccién
Administrativa;

f.  Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;

g. Dar seguimiento a los expedientes que la Direccidn Administrativa, enve a las distintas
dependencias de| Estado;

h. Asesorar en Ia elaboracién de Contratos Administrativos, en atencién a procesos
administrativos correspondientes a la Direccién Administrativa ;

i. Todas aquellas que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes;
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Carlos Alberto Higu(ros Luna
CUI: 1969 46697 0101

El presente informe ha sido’@ en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo;
CUI: 2694 89940 0101

Licda. Verénica Susana Pérez Urjag
__Directora Administrativg
Vzcemlms!en'n Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social




Ministerio de ]
Desarrollo Social

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR POR LOS SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Thelmy Linda Maria Castafieda Moscoso
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0176

Vigencia del contrato: 18 de marzo al 31 de diciembre de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 18/03/2024

Periodo de prestacion del servigio: 18/03/2024 al 31/03/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en los procesos que conlleven a la elaboracion de distintos documentos administrativos y legales, con
la finalidad de implementarlos como insumos de respuesta a los diversos expedientes administrativos que
ingresan a la Direccién de Promocion Social y los cuales son asignados para su analisis y respectivo tramite.

b) Asesorar en los procesos de revision y anélisis de expedientes que son competencia de la Direccion de
Promocién Social, para su respectivo diligenciamiento,

¢) Asesorar en el analisis de las distintas actuaciones administrativas que la Direccion de Promocién Social es
parte, con la finalidad de establecer las mejores estrategias de defensa en la preservacion de los intereses del
Ministerio de Desarrollo Social.

d) Asesorar en la elaboracion de documentos dirigidos como respuesta a solicitudes realizadas a la Direccion de
Promocién Social.

e) Asesorar en reuniones en las que sea solicitada su presencia para brindar su punto de vista basado en el
marco legal aplicable.

f)  Apoyar en la implementacion de estrategias, planes, y protocolos de la Direcgion de Promocion Social.

g) Asesorar en las aclividades de los planes, programas, proyectos y/o estrategias a cargo de la Direccion de
Promocién Social.

h) Otras actividades que fa Direccion de Promocién Social y €l Ministerio de Desarrollo Social consideren
pertinentes.
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S
Thelmy Linda Maria Castafieda Moscoso
CUI: 2804 65165 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato adriin

con el prestador de servicios. ﬁ ! K
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