INFORME VENSUALDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE SEPTIENBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Humberto Agustin AjcuVelasquez

NGMEro de CONtratO . s srsmmasesenss MIDES-2024-029-0311
Vigencia del CONLIatO. e rmernersasesess 01 de agostoal 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del Contrato....coveeemecnes Guatemala, 01/09/2024

periodo de prestacion del servicio... del 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en CU{plimiento a lo establecida en [as
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a. Asesorar en el analisis y evaluacion de la estructura organizacional del Ministerio,
contribuyendo a las acciones basadas en la normativa vigente.

b. Asesorar y dar seguimiento en la gestion e implementacion de acciones administrativas,
relacionadas con puestos de trabajo, de las diferentes unidades administrativas del Ministerio.

c. Elaborar estudios, opiniones, dictamenes técnicos, entre otros documentos oficiales,
relacionados con la gestion de la Subdireccion de Aplicacion de personal, de la Direccion de
Recursos Humanos, del Ministerio de Desarrollo Social.

d. Revisar, analizar y evaluar los diferentes instrumentos O herramientas propuestas, €n mejora
de los diferentes procesos administrativos, relacionados con la gestion de la Direccién de
Recursos Humanos.

e. lasquela Subdireccion de Aplicacion de personal, de la Direccion de Recursos Huranos y el
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pertinentes.

Ministerio consi

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME ME/N/SUAL DE ACTJ\?IDADES A REALIZAFi EN EL MES DE/SEPTIEMBRE POR SERV1€IOS TECNICOS
) e . ”

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUES}A’RIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sixto Vargas Hernandez

Numero de contrato: MIDES-ﬁ24—O/29—0215/

Vigencia del contrato: 04 dejulig,al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemgla, 01/09/2024

Periodo de prestacidn del Servicio: 01/09//2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

b) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

c) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

d) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleedos y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,

e) Brindar apoyo en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio corsidere
pertinentes;

Sixto*¥argas Hernandez
CUI: 1692236551907

El presente informe ha sido r?bido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de setvicios. '
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d 4
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZKR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Arturo Zecefia Morales
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0220

Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 de noviembre'del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, [__)1/09/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a,)/ Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcicnarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios ptblicos del Ministerio de Desarrolio Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcicnarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

e) ~Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitécora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignaco para
realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

oy
Arturo Ze/ceﬁa Morales
CUI: 2383 13336 0201

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL é ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBéE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

e
Nombres y apellidos del contratista: ~ JORGE MARIO CONTRERAS YOCUTE
Numero de contrato: MIDES<2024-029-0302"
Vigencia del contrato: 01 de“agosto al 31 de diciernbre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01'de septiembre de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

c)

d)

Aﬁbyar en la conformacién de comisiones de acompafiamientos de emplesdos y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados vy
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en el registro diario en la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales Yy el Ministerio

considere  pertinentes.

Qu?

/Jorée Mario Contreras
CUI 1895 55122 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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Licda. Margarita Nlencos
CUI 2262 70378 2212
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INFORME MENSUA/L/DE ACTIVIDADES A REALIZA{EN EL MES DE SEE’/'I’IEE)IBRE
POR SERVICIOS PROF_'ESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN/ET_ MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENRIQUE CAMILO JUAREZ BENITEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029<0160

Vigencia del contrato: 25 de enero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1 de septiembre de 2024 -
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar los procesos de revisién y analisis de documentos y expecientes
remitidos al Vicedespacho Administrativo y Financiero, por las areas financieras de
diferentes unidades Ejecutoras del Ministerio;

b) Asesorar en las distintas solicitudes de informacion financieras realizadas por entes
externos;

c) Dar seguimiento a expedientes financieros que se presenten en el Viceministerio
Administrativo Financiero;

d) Dar seguimiento a expedientes correspondientes a néminas que se presenten en el
Viceministerio Administrativo Financiero;

e) Revisar los expedientes que el Viceministerio Administrativo Financiero, envie a las
distintas dependencias del Estado, con informacién financiera:

f) Seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de pagos de
adquisiciones y compras;

g) Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el Ministerio
consideren pertinentes.

Mt
Enrigde Camifo Juarez Bénitez

CUI 1580 15185 (/),110'1

El presente informe ha sido recibido, en cumplimierfto a Io que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios, .




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos
Numero de contrato: (MIDES-2024-029-296)

Vigencia del contrato: 01 agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/09/2024

Periodo de presentacion del servicio 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a)
b)
c)

d)
e)
f)
)

0

Asesorar en el Proceso de Deteccion de Necesidades de Capacitacion

Brindar asesoria en la elaboracion Plan Anual de Capacitacion

Asesorar en la Induccién a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social
Asesorar en la elaboracion de informes de Induccién General

Emitir informes de capacitacion segin su competencia

Impartir proceso de capacitacion y formacién de personal segan requerimientos
Las que la subdireccion de Capacitacion y Desarrollo y el Ministerio consideren
pertinentes.
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Dinora Elizabeth Ochoa Mazariegos

CUI 1756 89733 1202

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el cont-ato
administrativo suscrito con el presentador de servicios.
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" INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ,A REALIZAR EN EL_MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras’Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Adolfo Hernandez Bolvito

/ - 2
Numero de contrato: MIDES—2024-029{017/7/
Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30 dé septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala,61/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2624 al 30/0972024

Por este medio me permito presentar las actividades -en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Planificar y coordinar actividades con otras unidades administrativas;
b. Coordinar y participar en reuniones de trabajo tanto internas como externas;

c. Brindar asesoria a los enlaces de informacién publica, en cumplimiento del
Decreto Numero 57-2008;

d. Asesorar en la elaboracion de politicas, planes, procesos, procedimientos,
manuales, guias e instrumentos administrativos;

e. Brindar el seguimiento de requerimientos y demas asuntos relacionados con
las diferentes instituciones publicas;

f. Elaborar informes y cualquier otro documento que le sean requeridos;

g. Asesorar a usuarios del ministerio, a través de llamadas telefénicas ingresas
al nimero institucional del Ministerio de Desarrollo Social,

h. Atender los temas de Gobierno Abierto y Electrénico incluyendo padliticas,
planes y el debido cumplimiento de la legislacion vigente;

i. Asesorar en la implementacion de metodologias interinstitucionales en el
Ministerio de Desarrollo Social;

j. Asesorar en el seguimiento de las recomendaciones realizadas por la
secretaria de Acceso a la informacién Pablica SECAI; de la Procuraduria de



los Derechos Humanos, en relacion a las diversas consultas que pteden
presentarse;

k. Otras actividades que le sean requeridas por la Unidad de Informacioén
Pdblica y el Ministerio.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUA\L/DE' ACTIVlDABES/;A REALIZAR EN EL MES/ﬁE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
" ~

Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Alberto Higueros Luna

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0175...

Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30 de*séptiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024 .

Periodo de prestacidn del Servicio: 01/09/2024-al 30/09//2054

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a/llg,establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social;

b. Darseguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccion Administrativa;

¢. Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Socizl;

d. Asesorar a la Direccidon Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole,
que le sean asignados;

e. Revisar y dar seguimiento a la documentacion y expedientes, que se registran en la Direccion
Administrativa;

f Brindar asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;

g. Dar seguimiento a los expedientes que la Direccién Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado;

h. Asesorar en la elaboracion de Contratos Administrativos, en atencién a procesos administrativos
correspondientes a la Direccién Administrativa;

i.  Todas aquellas que la Dirgccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes;

(f) k//

Carlos Alberto Higueros Luna
CUI: 1969 46697 0101

El presente informe ha sido recibido,-en cumplimiento a lo que establece el contrato admiristrativo
suscrito con el prestador de servic}os.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NREAUZAR EN El/mES/BE SEPFIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02970TRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratlsta Marcos Joel Marquez”

NUmero de Contrato......covvvveiineneinnied! MIDES-2024- 029-0185 B

Vigencia del Contrato......coeineeenes 02 de mayo al 30 de sep/embre de 2024
Lugar y fecha del Contrato................: Guatemala, Ofl/OE)/ZOZﬂr

Periodo de prestacion del servicio...: del 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplﬁénto a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)

Asesorar y dar seguimiento en la gestién e implementacion de acciones administrat vas de
puestos, relacionados con la creacion supresion, reasignacion, traslados presupuestarios,
modificacidn de especialidad y asignacién de bono monetario.

Asesorar en la actualizacion de la masa salarial, que permita establecer dispon bilidad
financiera en los diferentes renglones presupuestarios del grupo de gasto 0 “Servicios
Personales”.

Revisar y analizar los diferentes instrumentos o herramientas propuestas, relacionados con los
procesos administrativos de la Direccién de Recursos Humanos.

Elaborar opiniones, dictdmenes técnicos, entre otros documentos oficiales relacionados con la
gestion de la Subdireccion de Aplicacion de Personal, de la Direccion de Recursos Humanos,
del Ministerio de Desarrollo Social.

Las que la Subdireccién de Aplicacion de Personal, de la Direccion de Recursos Humanos y el
Ministerio de Desarrollo.Social considere pertinente.

El presente inf/onﬁe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

cuu:iﬁ 60854 0101
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e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Ctras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ELMER JOEL RAMOS Y RAMOS

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0262
Vigencia del contrato: 01 de'agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de_septiembre de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamientos de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

e) Apoyar en el registro diario en la bitdcora de comisiones.

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del veniculo
asignado para realizar las actividades diarias.

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio

considere pertinentes.

£
I\

—
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Elmer Joél Ramos y Ramos
CUI 1675 13702 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACT /IDADES A/REAuﬁR EN EL MES DE SEPHEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS~CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Antonio Dardé-n/

NGmero de contrato: MIDES-2024-029:0168
Vigencia del contrato: 07 de febreroal 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al-30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

ay’

b)

~

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafnamientos de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Repubica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrolio Social.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales 'y el Ministerio

considere  pertinentes.

CuUl 2603 7 430 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestadorde servicios.
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INFORME MENSUAL/DE/I-\CI' IVIDADES A#@ALlZARﬁ“ EL MES DE /SéPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Erick Oswaldo Galvez Marroquin
Nuamero de contrato: MIDES-20f4-02/9-0205/
Vigencia del contrato: 20 de junio_/al’?:o de rioviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 0;/69/2024
Periodo de prestacion del Servicio: 01/09/2024al 30/09/2024

//

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a fo establecido en las cléusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignad> para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

(f)
Erick Oswaldo Galvez Marr:
CUI: 2312 45394 0101

i
El presente informe ha sido recibido, en"cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTWTDADE’é A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,-EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Rafael Asturias Ruiz

Namero de contrato: MIDES-2024-029-0230

Vigencia del contrato: 16 de julio al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe; Guatemala, 1de septiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria legal en respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social;

b) Dar seguimiento 2 expedientes administrativos que S€ presenten  en el Vicemiristerio
Administrativo y Financiero

¢) Analizar los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social

d) Asesorar al Viceministerio Administrativo Y Financiero en procedimientos administrativos de
diferente indole, que me sean asignados

e) Revisarydar seguimiento ala documentacion y expedientes, que € registran en el Viceministerio
Administrativo y Financiero

f) Brindar Asesoria en el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones
y compras

g) Dar seguimiento a los expedientes que el Viceministerio Administrativo ¥ Financiero envié a las
distintas dependencias del Estado;

h) Todas aquéllas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y €l Ministerio de Desarrollo
Social considgren pertinentes

(f) =
Carlos Rafael Asturias Ruiz
CUI 2573 06927 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el Contrato Admindstrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

Vie 'nisus Administrativa y Financiera

Ministerio de Desarrollo Social

T




/ y / o
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNI,Q({S CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Wilder Osberto Santos Pérez

Numerao de contrato: MIDES?2024-029-0198

Vigencia del contrato: 20 de’junio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/05/2074 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
g

a) Apovyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la rep(blica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social.
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

¢) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diaric en |a bitidcora de comisiones;

f)  Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

Wilder Osberto Sa n_Hos Pérez
CUI: 2201 81284 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. /*\/ P m\
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Ministzno de Desariniio Social

INFORME MENSUAL DE ”CTIVIQADES A’Fi'EALIZAR/EN EL MES DE/SEPTIEMBﬁE POR
SERVICIOS PROFESIONALES GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROLANDO CUJA LOPEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0159

Vigencia del contrato: 24 de enero al 30 de'septiembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identifieado:

a) Asesorar en la conformacién de comisiones de acompafamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la repuklica de
Guatemala;

b) Coordinar el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Asesorar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Verificar que se realice la limpieza interna y externamente del vehiculo que cada persona
tiene asignado para atender comisiones;

e) Brindar asesoria en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Asesorar en cuanto al informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado a cada persona para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

f —= .

M f—l e 2
— T 2\ -

ROLANDO CUJA LOPEZ —
CUI 2227 92353 1503

€
/,'
\

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALlZAR EN EL/MES DE
SEPTIEMBRE yOR SERVlClOS ';ECNICOS CON CARGO AL 'RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 40Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y Apellidos del contratista: Edgar Rolando Alecio Rodriguez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0370 _
Vigencia del contrato: 16 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del Informe: Guatemala 01 de septiembre del 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01-09-2024 al 30-09-2024

Por este medio me permito presentar las actividades en” cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a. Brindar apoyo en la elaboracion de documentos e informes
relacionados con proteccion y desarrollo social.

b. Asistir en el andlisis de los programas sociales que se ejecutan en el
Viceministerio de Proteccion Social.

C. Dar apoyo en materia de proteccion y desarrollo social al
Vicedespacho de Proteccion Social del MIDES.

d. Brindar apoyo en la visualizacion de acciones estratégicas pzra la

ejecucién de programas sociales que puedan implementarse en el
Viceministerio de Proteccion Social.

e. Asistir en la coordinacién de acciones con las direcciones y unicades
del Viceministerio de Proteccién Social y otros Viceministerios, para la
obtencion de informacion e insumos para la elaboracion de documentos e
informes relacionados con los programas sociales.

f. Brindar apoyo en la realizacion de procesos de investigacion en temas
relacionados con la proteccion y desarrollo social, en la ejecucion de
programas sociales.

Edgar Rolardo Alecio Rodrtguez
CUI: 2583809500901

El presente informe ha sido recibido, en-cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito en el prestador de servicios.

Licenciada Bertha Zapeta Say
Viceministra de Proteccidn Social
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE SEPTIEMBéPOR SER‘./ICIOé
TECNICOS Cp,N EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Erwin Noé Menchu Hernandez

Ndmero de contrato: MIDES 202440290203

Vigencia del contrato: 20 de‘junio al 30.de noviembré del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

/Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrolio Social a nivel de la republica de Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios ptiblicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apovyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignaco para
realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

Cut: 1909 05972 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A RE/A'L’I/ZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Miriam Coronado Liebmann

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0255

Vigencia de Contrato: 01 de AGOSTO al 31 de DICIEMBRE 2024
Lugar y Fecha de Informe Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de solicitudes de cuota para la ejecucion de fondos en las
distintas modalidades de pago, llevando un control auxiliar de los expedientes y su estatLs

b) Apoyar en el seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso brindando apoyo en la
conformacion del file hasta la culminacion del proceso correspondiente.

c) Brindar apoyo para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros
correspondiente a la unidad de administracién financiera UDAF

d) Brindar apoyo en la elaboracion de rendiciones y conformacion de expedientes para solicitud de
desembolso o liquidacion de fondo rotativo.

e) Brindar apoyo en la implementaciéon de mecanismos internos de control para el aprovechamiento
de los fondos institucionales

f)  Brindar apoyo técnico en el proceso de revision previa, posterior y concurrente verificando que los
expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas y leyes vigentes aplicables a
los gastos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica y acreditamiento en cuenta CUR

g) Las que la Subdireccién de Tesoreria y el Ministerio consideren pertinentes.

( ANU

Miriam Coronado Liebmann
CUI 2301421760101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
con el prestador ge servicios:’

/
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(f) I Marvin Geavanny Aceituno Lépez

) (& ) Subdirector de Tesoreria
Vo. Bo. Marvin Ge ny Aceituno Lopez Ministerio de Desarrolio Soclal
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INFORME MENSUAL DEACTIVIDADES-A REALIZAR EN EL MES-DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TEENICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Pablo Enrique Corddn Avila

Namero de Contrato: MIDES-2024- 029 0238

Vigencia de Contrato: 01 de agosto al 31 de dlélembre de 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacidn del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Colaborar en la elaboracidn de reportes para la atencion de los requerimientos que ingresan a la
Direccién de Asistencia Social, provenientes de las diferentes unidades internas del Ministerio y
entidades externas;

b. Apoyaren la participacién de mesas de trabajo y mesas técnicas para mejorar los procesos operativos
y administrativos de los programas e intervenciones de la Direccién de Asistencia Social;

c. Colaborar con la elaboracién documentos e instrumentos técnicos requeridos por la Direccion de
Asistencia Social;

d. Apovyar y dar seguimiento al cumplimiento de los procesos operativos internos de la Direccién de
Asistencia Social;

e. Colaborar en la elaboracién de informes ejecutivos relacionados a los Programas Sociales e
intervenciones administrados por la Direccién de Asistencia Social;

f.  Apoyar en la participacién de mesas de trabajo y mesas técnicas relacionadas con la implementacién
y mejora de la metodologia del Proxy Means Test (PMT) utilizada por la Direccion de Asistencia Social;

g. Otras actividades que la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio considere pertinenzes;

[ ] 'I'J .
o0 Enrique Cordén Avila™
CUI1 242152325 0101

{
\
III
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios. -




INFORME MENSUA‘d)E ACTIW&\DES A’REALIZAR/EN EL M‘ES/DE SEPT@BRE DE 2024
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID 029~
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Pedro Ochoa Mazariegos.

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0284.

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/202/4al'30/(y2024.

Por este medio me permito presentar las actividades ené;mplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y participar en la recopilacién de la informacién y documentos que forman parte del
proceso de las auditorias desde la planificacién hasta la comunicacion de resultados, observando
las Normas de Auditoria Interna Gubermnamental, Manual de Auditoria Interna Gubemamental,
Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental y la Legislacion aplicable interna y externa, asi
como los plazos establecidos para el efecto;

b) Asesorar en las actividades de auditoria de campo, verificacion y analisis de los docunrentos que
se generan y recopilan en la Sede Central y Sedes Departamentales del Ministerio de Desarrollo
Social -MIDES-;

c) Asesorar en el anilisis de documentos y elaboracién de dictdmenes, opiniones, informes
circunstanciados o informes ejecutivos que sean requeridos a la Direccion de Auditoria _nterna;

d) Asesorar en la elaboracién y revisién de papeles de trabajo de las auditorias finaaciera, de
cumplimiento, operativa y combinada, segiin Plan Anual de Auditoria, de acuerdo a les Normas
de Auditoria Interna Gubernamental, Manual de Auditoria Interna Gubernamental, Ordenanza de
Auditorfa Interna Gubernamental. Actuando de acuerdo a principios y valores inclu.dos en el

Codigo de ética de la entidad;

e) Asesorar en las diferentes Auditorias de seguimiento, tanto de los informes emitidos por la
Contraloria General de Cuentas como de los que emite la Auditoria Interna del Ministerio de

Desarrollo Social -MIDES-;

1

f) Asesorar a la Direccién de Auditoria interna en la elaboracion del Plan Anual de Auditoria, con

enfoque basado en riesgos relevantes de la entidad;



g) Asesorar en otras actividades que le sean requeridas por parte de la Direccién de Auditoria

Interna. 4

(7= 7% L. Patto Ochoa Mazanicgos
e 3 Contador Diblico y Auditnr
a

%?&Z Mazariegos.
(272486795 o%y
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Colesindo 888
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INFORME MENSUAL DE ACT DADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "“OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria del Carmen Alvarez Barrios
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0188,

Vigencia del contrato: 16 de mayo al 30 de septiembre de 2024.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024.

. . . . ,/ . . .
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

()

a)

b)

Asesorar y verificar si estdn cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria
Gubernamental y demas disposiciones legales que garanticen la adecuada
administracion de los recursos asignados;

Asesorar en el proceso de revisién y andlisis de los documentos y expedientes remitidos
a Auditoria Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

Asesorar en las distintas solicitudes de informacion realizadas por el Ente fiscalizador
(Contraloria General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;
Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por
la Contraloria General de Cuentas;

Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social,
consideren pertinentes.

Ju?

Maria de|é rimen Alvarez Barrios

CUI 1637 55728 0101

'

o

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN-EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Sic Cuja

Numero de contrato: MIDES-2024-029<0297

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en%plimiento alo queindica
la clusula segunda del Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Asesorar y participar en la recopilacién de la informacion y documentos que forman parte del
proceso de las auditorias desde la planificacion hasta la comunicacién de resultados,
observando las Normas de Auditoria Interna Gubernamental, Manual de Auditoria Interna
Gubernamental, Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental y la Legislacion aplicable
interna y externa, asi como los plazos establecidos para el efecto;

Asesorar en las actividades de auditoria de campo, verificacién y andlisis de los documentos
que se generan y recopilan en la Sede Central y Sedes Departamentales del Ministerio de
Desarrollo Social -MIDES-;

Asesorar en el analisis de documentos y elaboracién de dictamenes, opiniones, informes
circunstanciados o informes ejecutivos que sean requeridos a la Direccion de Auditoria
Interna;

Asesorar en la elaboracién y revisién de papeles de trabajo de las auditorias financiera, de
cumplimiento, operativa y combinada, segin Plan Anual de Auditoria, de acuerdo a las
Normas de Auditoria Interna Gubernamental, Manual de Auditoria Interna Gubernamental,
Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental. Actuando de acuerdo a principios y valores
incluidos en el cédigo de ética de a entidad;

Asesorar en las diferentes Auditorias de seguimiento, tanto de los informes emitidos por la
Contraloria General de Cuentas como de los que emite la Auditoria Interna del Ministerio de
Desarrollo Social -MIDES-;

Asesorar a la Direccién de Auditoria Interna en la elaboracion del Plan Anual de Auditoria,
con enfoque basado en riesgos relevantes de la entidad;



g) Asesorar en otras actividades que le sean requeridas por parte de la Direccion de Auditoria

Interna.
! R6 : cujé
Lic. odr%ic Cuja ) 1igo Sic
CUI 1722 12518 1503 L %ﬁwyﬂﬂﬁwf
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de serwcmsff
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INFORME MENS’@. DE ACT|V|DA1£S A RE/ALI/ZAR EN EL #1ES DE SEPTIEMBRE POR

SERVICIOS PROFESIONALESCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Persongl Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Wilson Jairzinho Batres Chaﬁn
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0291 o

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de-diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Revisar y asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en
cumplimiento con lo ordenado por la Autoridad Superior;

b) Realizar andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General,
para determinar si es procedente la elaboracion de Resolucién o Acuerdo Ministerial,

c) Elaborar Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacion por parte de la
Autoridad Superior;

d) Elaborar Cédulas de notificacion, internas y externas de Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

e) Desarrollar en el proceso de las notificaciones a las partes o dependencias
involucradas en Acuerdos o Resoluciones que se emitan;

f) Elaborar certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas
unidades del Ministerio de Desarrollo Social;

g) Brindar asesoria en reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEJS-;

h) Gestionar el seguimiento de casos que se le asignen, a efecto de establecer que se
cumpla con las disposiciones superiores;

i) Brindar asesoria en reuniones internas y externas que designe el Secretario Gereral,

j) Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

A L

/Mson Jairzinho Batres Chacon
CUI 2519 18491 0101

El presente informe ha sido recibido, _en” cumplimiento a lo que esta%eﬁtek)?gontrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. N ,;\@q‘@gETAq,;f'z.;\
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Secretario General
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REAHZAR EN EL/IVI/ES DE

SEPTIEMBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. Y

Nombres y apellidos del contratista: ZOILA MARIELA SANCHEZ DE CASTILLO

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0186
Vigencia del contrato: 02 de mayo al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo &rriba
identificado:

a) Asesordr a las coordinaciones de la Direccion de Asesoria Juridica.

b) Brindar apoyo de asesoria juridica en los expedientes que le sean
requeridos, en las distintas ramas penales, constitucionales, administrativas
y laborales;

c) Recopilar informacion y presentacion de documentos en diligencias
penales que son requeridos por la Procuraduria General de la Nacion;

d) Brindar auxilio judicial y asesoria legal en diligencias judiciales que sean
de interés del Ministerio de Desarrollo Social, en el interior de la Republica;

e) Diligenciar y dar seguimiento a expedientes administrativos que se
presenten a la Asesoria Juridica;

f) Comparecer a diligencias legales, que la Asesoria Juridica o el Despacho
Ministerial le asigne;

g) Analizar y diligenciar expedientes relacionados con actividades del
Ministerio de Desarrollo Social;

h) Revisar expedientes y elaborar Dictamenes y Opiniones juridicas,
cuando sean requeridas;

—




i) Brindar apoyo en la asesoria legal a la Asesoria Juridica en
pi?imientos administrativos de contrataciones, que le sean asignados;

j)”Todas aquellas que Asesoria Juridica le asigne y el Ministerio consideren

pertinentes.
1)) C;J \&“J "”fU» \ -
ZOILA MA EZ'UECASTILLO

CUI: 2217 37219 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de serviei

Vo. Bo.

(F)

Diréclora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social RTINS



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADE_S A REALIZAR EN EL MES DE SEETIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO OZQ/Otras Remuneraciones de Personal
Temporal" EN-EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norma Eunice de Leon Lobos de de Leon
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0303"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemal/a,/01!{]9f2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en el cum’pﬁmiento a lo establecido en las claLsulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion, revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran en la bitacora de la Direccién de Promocion Social.

b) Apoyar estableciendo el procedimiento adecuado para llevar a cabo el control de
documentacion que se registran la bitacora en la Direccion de Promocion Social.

c) Apoyar en la elaboracion documentos de traslado de la correspondencia recibida en la
Direccién de Promocién Social a las diferentes Unidades de este Ministerio e instituciones
externas.

d) Apoyar en archivar, escanear toda correspondencia recibida y enviada por la Direccion de
Promocién Social e ingresarla a archivos digitales o la bitacora.

e) Apoyarenla elaboracion de diversos documentos/informes que le sean requeridos por la
Direcciéon de Promocién Social.

f) Colaborar con el seguimiento a expedientes que la Direccion de Promocion Social, “ecibe
y traslada, para que se cumpla con los tiempos establecidos de traslado de documentos.

g) Apoyar con la agenda de reuniones del director(a) de la Direccion de Promocién Social.

h) Colaborar en la coordinacion de las reuniones de actividades propias de la Direccion de
Promocion Social.

i) Apoyar en el proceso de solicitud y de liquidacion de cupones de combustible para el uso
qe| vehiculo asignado al director(a) de la Direccion de Promocién Social.
/!
j) ~Otras actividades que la Direccién de Promocion Social del Viceministerio de Proteccion
Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(F) :
Norma Eufiice de Ledn Lobos de de Ledn
CU! 1748 95240 0101 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo sugtritq con
el prestador de servicios.

VO.BO. F

VICEMINISTERIO DE PROTECCION SCCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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/ /

/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE ~OR
SERVICIOS /[ECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Ctras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos de! contratista: RENE VITALINO LOPEZ LOPEZ

Numero de contrato: MIDI§S-2024-029-0324
Vigencia del contrato: 01.de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamientos de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios Publicos del Ministerio de
desarrolio Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asichado
para atender comisiones.

Apoyar en el registro diario en la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo

asignado para realizar las actividades diarias.

/ Otras actividades-gue la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio

considere  pertinentes. /

o

o LY L -

René Vitalinb

| Tépez/i_épez
CU! 1693 18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el ccntrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

\l%cda. fita- Ve
~Subdirectora I{-:SEF?. (
Licda. Maﬂ}llljll_ q{a. T

CUI 2262 70378 2212




INFORME MENSUME ACTIVI/DA{)ES A REA/LIZAR EN ELME/S DE SEPT@RE POR SERVL@O/STEC CcOos
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 02 ‘Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Jeymi Eugenia Sandoval V:IIatoro
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0235

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de expedientes de los programas sociales.

b) Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del fondo de proteccion social a los diferentes
programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Apoyar en la elaboracion y Archivo de las boletas de rechazo de compras, en caso exista inconsis:encias
en los expedientes de los programas Sociales, servicios adquiridos y compras realizadas.

d) Apoyar en la elaboracion del control Interno de fa Unidad de compras.

e) Apoyar en la Elaboracion del Plan Anual de Compras -PAC-y de las modificaciones que surja en el
transcurso del tiempo.

f)  Apoyar en la actualizacion de reglamentos, normas, manuales y otras herramientas administrativas

g) Otras actividadg,,que{I\Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscritd con el
prestador de servicios.

: Director EJecutwo \Y
CUI 1642 51995 Bdiido de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social

1T I



INFORME ME}SUAL DE AC’:FIVIDADES A R’EALIZAR EN EL MES DE
SEPTIEMBRE-POR SERVICIOS TEEGNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Rene Portillo Menéhdez
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0307

Vigencia del contrato: ‘ 01 de agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en_cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:
//
a) Apoyar con la limpieza de dispensadores de agua pura en diferentes niveles
del edificio del Mides.
b) Apoyar con la recepcion de insumos en la Subdireccion de Almacén.
c) Colaborar con la supervision de entrega de insumos al personel de
conserjeria.
d) Colaborar con la supervision de banos para solucionar inconvenientes si los
hubiese.
e) Colaborar con la supervision en los dispensadores de agua pura (que
mantengan agua) en diferentes niveles del edificio del Mides.
f) Apoyar en la supervision de limpieza al personal de conserjeria cuando sea
solicitado.
g) Apoyar en la realizacion de formularios web para permisos del persoral de
conserjeria, cuando sea requerido.
poyar en la elaboracion y respuesta de oficios cuando sea solicitado.
Brindar apoyo en lo necesario para que la Unidad de Conserjeria alcance los
rasultados positives-en tas metas establecidas.
ras actividades que la Sybdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
f—c7sid e pertinentes.._ |

—— —‘— —

(f) =
José Rehé Portillo Menéndez ~

DPI[2364 39286 2214
El presente informe ha sido recibido, en cumpli/mjent 3
adminisﬁrativo suscrito con el prestador d{séwi'\ci

que establece el ccntrato
i

\
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Margarita Mencos Hern




INFORME MENSUA/I,/DE ACTIVﬁADES A RE/)E\LIZAR EN EL S DE SEPTIEMBRE _2024 POR
SERVICIOS PROFESIONALE/S/’CON CARGO AL RENGLON PRESUP ESTARIO-029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARINA SAGASTUME GARCIA

Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0308. _

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de-diciembre de 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024. -

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)
d)

f)

g)

h)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estable
suscrito con el prestador de servicios.

Asesorar en la priorizacion de la cooperacion técnica del Ministerio, con el objeto de aumentar las
capacidades institucionales en materia de cooperacion internacional;

Brindar asesoria técnica a la Unidad de Cooperacion Internacional en los procesos de gestion y
negociacion con la cooperacion internacional y socios del desarrollo y en la implementac onde la
estrategia de cooperacion internacional del Mides con miras a identificar nuevos aliados
potenciales; :

Elaborar Convenios, Cartas de Entendimiento, requeridos por la Unidad de Cooperacion
Internacional;

Asesorar en los procesos de coordinacion de la Unidad de Cooperacion Internacional con los
Viceministerios y dependencias especificas del MIDES para la formulacion de nuevas iniciativas,
programas y proyectos que complementen esfuerzos apoyados por la cooperacién internacional;
Participar en visitas y misiones de trabajo de negociacion, presentacion de resultados y
presentacion de prioridades institucionales asignada por la Unidad de Cooperacion Interriacional;
Elaborar informes consolidados del apoyo recibido por Mides de parte de la cocperacion
internacional y coordinar la difusion de los resultados;

Atender a delegados de los diferentes organismos multilaterales de cooperacion y a funcionarios
de diferentes instituciones publicas y privadas, que ofrezcan o soliciten cooperacion técnica;
Asesorar en los diferentes requerimientos por parte de las dependencias del Ministerio ¢ de otras
entidades que le sean asignados;

Otras que la Direccién de Cooperacion Internacional y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) %}éﬁ{/ﬁw/z”ag

LICOA-MARINA SAGASTUME GARCIA
CUl 2677274290101

ato administrativo

(f) Ministerio
LICDA. JOANNE CROOKS
CUI 2378 02406 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MEs B SEPTIEMB‘@OR SERVICIOS TECNICCS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.
e
Nombres y apellidos del contratista: Vivian Georgina Estrada R’ﬁl’rez de Arriaza
Ndmero de contrato: MIDES-2624-029-0318
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31'de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30;09’/5024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento-a lo establecido en las cladusulas contenidas

en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g

h)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimtento
prestador de servicios. =

Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior;

Apoyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para
determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o Acuerdo Ministerial;

Colaborar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién por
parte de la Autoridad Superior;

Apovyar en la elaboracién de Cédulas de Notificacién, internas y externas de Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

Apoyar en el proceso de las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan;

Apoyar en la emisién de certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas
unidades del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en el control y orden de los archivos de toda la documentacién que se emite del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social -GEDS-;

Apoyar en la procuracién de las actividades asignadas a Secretaria General con relacidon a lo que se
refiere al Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-;

Apoyar en el seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con las
disposiciones superiores;

Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

2 i :
Vivian Georgi}na str a\ha.mb:e{de Arriaza

cul 5 ’966 0101
N

Lic. Eduardo José Espafia Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI: 2490 67730 2001

2 . =



INFORME MENSVAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAREN EL MES DE SEPTIEMBRE 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029, "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria Fernanda Sagastume Barrientos de
Gonzalez

Nuamero de Contrato: MIDES-2024-029-0282

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a. Dar seguimiento a los expedientes y documentos que ingresan al Viceministerio
Administrativo y Financiero;

Elaborar documentos oficiales, para dar seguimiento a los requerimientos y expedientes
que ingresen al Viceministerio Administrativo y Financiero;

Atender llamadas telefénicas;

Dar seguimiento a la agenda de actividades del Viceministro Administrativo y Financiero;
Organizar y mantener actualizado el sistema de control de archivos;

Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

o

=9 Qoo

MARIA FERNA} ASTUMEBARRIENTOS DE GONZALEZ
I: 2273 05507 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumph@o alo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo.

ic .m‘inim Administrativa y Financiera
nisterio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL_DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS_ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otfras
Remuneraciones de Personal Temporal” en el Ministerio de Desarrolio Social.

Nombres y apellidos de la contratista: Wendy Waleska Pinzén Morales

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0313
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30!09;'202/4/—-~"

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega 'y recepcion de papeleria de
Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Apoyar en la elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Brindar apoyo en asistir al director de Asesoria Juridica en conformacion y redaccidn de
documentos cuando se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica'y el Ministerio consideren pertinentes;

(f) I s i

WENDY WALESKAPINZON MORALES
CUIl: 1607 71641 010:1/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que | e el contrato

administrativo suscrito con la prestador servicios.

'_‘ WR .".'.:. ;

% Ministerio e Desarrollo Social

CUI: 1977 25473 1501



INFORME MENSUI/-\L DE ACTIVIDADES__,A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones del Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Diego René Pimentel Oﬁéﬁez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0231

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar enénplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la agilizacion de la documentacién que ingresa a la Direccion del Fonco de
Proteccion Social;

b) Apoyar en la elaboracion de oficios, providencias, minutas administrativas e informes a
presentar de manera interna como externa;

c) Apoyar en la tramitacion de expedientes administrativos, - tanto internos, como ante
instituciones publicas y privadas, bajo la competencia de la Direccion Ejecutiva del Fondo de
Proteccion Social;

d) Apoyar en la procuracion de procesos administrativos y/o judiciales, en lo que tenga interés e
injerencia la Direccion del Fondo de Proteccion Social,

e) Otros servicios técnicos que requieran apoyo y todas aquellas actividades que la Direccion
Ejecutiva del Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes;

El presente informe ha sido recibido, en/curﬁplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. <

r—

Vo.Bo. LiE. WalfPEsiuagio.Rald
Director Ejecutivo del Fondo-de Prot
Ministerio de Desarrollo Social

CUl 1642 51995 0101



/ /
INFORME MENSUAL gZ/ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEF’TIEMBR‘E 20R
SERVICIOS PROFESIGNALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Estuardo Ovalle Gomez

Numero de conirato: MIDES-"2024-029-0301’

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) /Analizar y actualizar en los registros de ficha y contratacion en el Sistema Guatenominas
del personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones;

b) Brindar asesoria en la realizacion y revision de calculos para el pago de sentencias
judiciales y ordinario laboral;

c) Asesorar y verificar la conformacién de los expedientes de pago por motivo de sentencias
judiciales y ordinario laboral;

d) Analizar y asesorar la conformacion de los expedientes de pago de multas por motvo de
sentencias judiciales;

e) Colaborar en la realizacion de respuestas a requerimientos por parte de Informacion
Publica y Asesoria Juridica.

f) Asesorar y actualizar registros del Impuesto sobre la Renta -ISR- en el aplicativo de
RetenlSRZ;

g) Las que la Subdireccion de Noéminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes.

Martel Estuardo Ovalle Gémez
CUI12131 61842 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo-que |establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

\ \o~§“?o(

o4 T Ay : & .\
Lic. Mauro Tetuagdo Cameroy TR 5
SUBDIRECTZR DE NN W04 S\F v B 26
DIRECCJO! R fw;, Z9)
HINISTZR REALLO SOCIA! P

(f)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EﬁlES/DE
SEPTIEMBRE,POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL'MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: RAUL LEONEL CASTELLANOg CASTILLO
Numero de contrato: MIDES- 2024-029-0286

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2024 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre 2024 /
Periodo de prestacion del servicio: del 01/09#2624 al 30}0972024 /

Por este medio me permito presentar las actividadesfeﬁcumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asistir en la recepcion de expedientes originales de CUR, entregados por el
Encargado de Contabilidad del Fondo de Proteccién Social.

b) Colaborar en la identificacion y proteccion de los expedientes originales CUR,
posterior a su recepcion.

c) Digitalizar los expedientes para su registro digital.

d) Mantener el archivo, resguardo, custodia y control de los expedientes fisicos
en el lugar asignado.

e) Apoyar en la ubicacion de las cajas que contienen los expedientes originales
en el area destinada para el archivo de los mismos.

f) Dar revision periddica del archivo fisico de los expedientes.



g) Participar con las diferentes solicitudes de expedientes que solicitan en cuanto
al area administrativa y financiera del Fondo de Proteccion Social, derivado de
los requerimientos de la auditoria interna y Contraloria General de Cuentas.

h) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

Y ——
Vv -

RAUL LEOKEL CASTELLANOS CASTILLO

CUIl 2322 35880 01017 7

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a los que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador}e/éervicios.

oteccmn Suclé nl
h)

Vo.Bo. LIC. WAL};EF{’E’S? XRE _TéAN’SANDoved_
DIRECTOR EJECUTIVO FONDO DE PROTECCION SOCIAL ,
CUI 1642 51995 0101 7



pr

INFORME MENSUAL DE ACGTIVIDADES A/REALIZAR EN EL MES DE §EPTIEMBRE ZOZA/POR SERVICIOS
* TECNICOS QQN CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Maria/.lgsé Zebadua Estrada

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0170

Vigencia del Contrato: Del 16 de febrero al 30 de
septiembre 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la gestion y tramite legal de actividades asignadas en la Direccion de Recursos
Humanos;

Apoyar en el seguimiento a los expedientes que ingresen a la Direccion de Recursos Humanos,
que le sean asignados por el Director de Recursos Humanos, cumpliendo con la normativa legal e
interna aplicable;

Dar el seguimiento respectivo a los procesos administrativos que se encuentren en tramite hasta su
respectiva finalizacion;

Apoyar en el desarrollo y control de las actividades referentes a la asistencia diaria, permisos,
suspensiones, licencias, entre otros, del personal del Ministerio;

Dar acompafnamiento a personal de la Subdireccion de Administracion de Personal para que se
lleve el debido control del sistema establecido para el marcaje del horario laboral, verificando el
registro de informacién y adecuado funcionamiento;

Apoyar en los procedimientos de contratacién de personal;

Apoyar en la revision de Contratos Individuales de Trabajo, Contratos Administrativos de Prestacion
de Servicios y Acuerdos Ministeriales, entre otros;

Proporcionar apoyo técnico a la Direccion de Recursos Humanos para la agilizacion de los procesos
juridico-laborales;

Apoyar en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por la Direccion de Recursos
Humanos;

Apoyar en la elaboracién de informes en temas de recursos humanos, que le sean requeridos por la
Direccion de Recursos Humanos;

Participar en reuniones en materia de recursos humanos de las dependencias del Ministerio y
entidades;

Las que la Direcciéon de Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes, afines a los
servicios contratados

L ( ! f'|
-?\/IUWLU\ \\\—/W‘EJ—W 1L

\ J e a -
El presente inforg\we' ha si'c:;_lp_rggibido,/eﬁ cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el preéstador de servicios. ' '

MARIA JOSE ZEBADUA ESTRADA

DPI}\2545 35186 0401
: ]
/
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INFORME MENSUAL DE~ACTIVIDADES A CREAVIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE FOR
SERVICIOS TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO-029 ‘Ofras
Remuneraciones de PerSonal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Cindy Adehna Melgar Marroqum

Numero de contrato: MIDES- 2024 029- 0328 ~

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de dicierfibre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacion de servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades n'/cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba’ identificado:

a) Apoyar en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General.

b) Apoyar en la implementacién, organizacion y seguimiento de los procesos administrativos a
cargo de la Secretaria General del Ministerio de Desarrollo Social.

c) Apoyar en la elaboracién de Cédulas de notificacion, internas y externas de Resoluciones
apoyo en el seguimiento a los expedientes que se le asignen, a efecto de establecer que
cumpla con las disposiciones superiores.

d) Apoyar en las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan.

e) Apoyar en el control de los archivos fisicos y digitales de Acuerdos y Resoluciones
Ministeriales, Oficios, Providencias, Conocimientos, Convenios suscritos por el Ministerio de
Desarrollo Social y correspondencia interna y externa.

f)  Apoyar en la procuracion de las actividades asignadas a Secretaria General.

g) Apoyar en la guarda y custodia de los archivos, relacionados a los Acuerdos, Resoluciones y
Convenios de Secretaria General.

h) Apoyar en la emision de Agendas, Convocatorias, asi como cualquier otro documento que se
requiera para la celebracion de las reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -
GEDS-.

iy  Apoyar con la asistencia al Secretario General en las reuniones del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social —-GEDS-.

j)  Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

_DPI27187

Secrctano General
Ministerio de Desarrollo Socjal

DPI 2490 67730 2001



CON

e

INFORME MENSUAL/Iﬁ ACTIVIDA‘D/ES A REAﬁZAR EN EL MES DE SEPTyEMéRE POR SERVICIOS TECNICOS

CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ”ptr"as Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jonathan Hernan Lépez Qsﬁrio

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0207

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30.de _r)oviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por

este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a0 establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

g)

Apoyar en la conformaciéon de comisiones de acompafiamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitadcora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

Oftras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

A ap LL
.

Jonathan Héma’m Lépgz.a@sfrio
CUI: 2403 75572 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de seryicios.

Encargada

Subdireccica de Servicios Clenteraldy "=

Uinisterio de

Jeda, Mapganital Me
Subdirectora dy/& '
cu@ﬁ'ifﬁ‘%? -
Ministenio de

{ Ty
ce | [iﬂ-"l[\';}l_.ll'ECS_

Desarcolio Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE-SEPTIEMERE POR
SERVlClOS‘TECN[CQS ‘CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

.
Nombres y apellidos del contratista: ROCIO MARISOL MENDEZ DEL VALLE
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0261 7 L

Vigencia del contrato: 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024" ,

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en la
segunda clausula del Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el uso y consulta de Leyes y Reglamentos laborales.
b) Asistir en el analisis de Resoluciones Judiciales.

c) Colaborar en la interpretacién y analisis de actuaciones judiciales correspondientes a
sentencias judiciales por demandas laborales.

d) Redaccién de informes circunstanciados.

e) Apoyar en el seguimiento de las acciones administrativas conducentes a la conformacién
de expedientes administrativos para los pagos en sentencias judiciales.

f) Asistir en la sistematizacion de procesos y proponer acciones.

g) Participar en la realizacion de estrategias para velar por el cumplimiento de los procesos
administrativos internos en cuanto a las sentencias judiciales por demandas laborales.

h) Verificar el orden de la documentaciéon correspondiente a cada expediente de sentencia
judicial que ingresa a la Subdireccién de Administraciéon de Personal.

i) Apoyar en la interpretacion y elaboraciéon de acuerdos, resoluciones, actas y otros

/documentos de caracter legal.
j) Las que la Subdireccion de Administracion de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

/i ) 1
W .
/ /
(f — :-/4{ il : p
Rocio Méafisol Méndez del-Valle o

DPI 2399 13841 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE//KCTIVIDA'I)/ES A-REALIZAR EN EL ME/S/ DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECN]&)S
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCI{L.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Aurelio Paredes Recinos
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0234
Vigencia del contrato: 01/08/2024-al 31/12/2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/0972'024
Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2023

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: e

_,/' )

a) Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de compras.

¢) Colaborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.

d) Colaborar en la recepcidn, revisidn e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/0 servicios.

e) Colaborar en la revisidn, actualizacién y modificaciones al Plan Anual de compras 2024 (PAC 2024).

f)  Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacién.

g) Colaborar en la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

h) Apoyaren la elaboracidn de estrategias para la agilizacién de la elaboracién y actualizacién de Manual
de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

i) Apoyar en la elaboracién de proyectos de bases y proyectos de contratos para eventos de cotizacién
y/o licitacion.

j) Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catilogo de contrato abierto.

k) Otras actividades que la Subdireccién de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.

s J.uis"A/u/rello Paredes Recinos
DPI: 2321 96354 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumpli/mientb a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

DPI: 1734 08745 0601

: S_ubdirectorl de Compras
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL PDE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones del Personal Temporal", EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: DIANA MICHELLE ORTIiZ TOBAR

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0372 i

Vigencia del contrato: 16 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024
Lugar y fecha del informe: GUATEMALA, 01/09/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 Al- 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Proporcionar asesoria especializada a la Direccion de Coordinacion y Organizacion,
estableciendo y optimizando procedimientos para el manejo ordenado y eficiente de la
documentacion administrativa que ingresa a la Direccion;

b) Brindar asesoramiento en la elaboracién de opiniones administrativas para la
Direccion de Coordinacion y Organizacion, segin sea requerido, asegurando la
conformidad con las normativas y politicas institucionales;

c) Ofrecer asesoria verbal y escrita durante reuniones de la Direccién de Coordinacién y
Organizacion, en temas relacionados con gestiones administrativas, proporcionando
orientacion juridica y estratégica;

d) Asesorar a la Direccion de Coordinacién y Organizacion en aspectos relacionados
con la ejecucién del presupuesto, garantizando el cumplimiento de las leyes vy
regulaciones financieras aplicables:

e) Proporcionar orientacién en el seguimiento y manejo de expedientes relacionados
con los procesos de adquisiciones, asegurando la transparencia y la conformidad con
los procedimientos establecidos;

f) Asistir a la Direccion de Coordinacion y Organizacion en temas de gestion de
personal y recursos administrativos, incluyendo la interpretacion y aplicacion de leyes
laborales y politicas institucionales;



g) Brindar asesoria estratégica para planificar, dirigir, evaluar y administrar actividades
financieras y administrativas de la Direccion, contribuyendo al desarrollo de politicas y
procedimientos efectivos;

h) Realizar otras actividades que la Direccion de Coordinacién y Organizacion, y el
Ministerio consideren pertinentes, en funcién de las necesidades y objetivos

institucionales.
N .

A nh‘qm— wp
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(f)

¢lle Ortiz Tobar
2007 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(M) ( NS
Vo. Botie: stﬁér\

Direccion de Coordinacion y Cooperaciéon
CUI: 2460 71678 0101



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2024
POR SERVICIOS PROFES/ONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maynor René Lopez Lép'&

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0171

Vigencia del contrato: 16 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/0972024.

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en

e

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorary verificar si estan cumpliendo las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores Adaptadas a Guatemala (ISSAL.GT) y Normas de Auditoria Gubernamental y demas
disposiciones legales que garanticen la adecuada administracion de los recursos asignados;

b) Asesorar en el proceso de revision y andlisis de los documentos y expedientes remitidos a Auditoria
Interna por las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio;

c) Asesorar en las distintas solicitudes de informacién realizadas por el Ente fiscalizador (Contraloria
General de Cuentas) y evitar el riesgo que se conviertan en hallazgos;

d) Realizar Auditoria de Seguimiento a las Recomendaciones de los informes realizados por la

Contraloria General de Cuentas;

e) Realizar otras actividades que la Auditoria Interna y el Ministerio de Desarrollo Social, consideren
pertinentes.

Mpez

CUI'1789 76423 0101

El presente informe ha sido_recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito cof el prestador de servicios. P ) ﬁ




INFORME MENSUAL DE A}TIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DESEPTIEMBRE POR SERVICIOS PROBESIONALES
CO™ CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL
MIMISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Normbres y apellidos del contratista: GRIZEL CARAVANTESIQARAVANTES
Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0317

Vigzncia del contrato: 01 de agost6 2024 al 31.de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de’septiembre 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento al/oes”tablecido en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en la redaccién de notas periodisticas.

b) Asesorar en la redaccién de material de comunicacién.

c) Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacion con la prensa, trasladando informacion
oficial.

d) Asesorar en locuciones para material comunicacional.

e) Apoyar en |a cobertura de eventos institucionales.

f) Brindar asesoria en la revisién ortografica de todo material impreso y audiovisual que permita dar
a conocer las actividades del Ministerio de Desarrollo Social.

g) Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del Pais.

h) Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

/
|

® )é/ 5&// élw/

GRIZEL CARAV/ANTES CARAVANTES
CUI 2633 82923 010'[

|
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a-lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

0% SN
Vo. Bo. (f) %/é/ If“ig&f'&' :
DRA. OLGA Azﬁcs)ﬁﬁﬁéz OVANQ‘% ;
DIRECTORA DE COMUNICACION socm‘fi )
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2457 16017 0101




-
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS

TECNICOS CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Juan Luis Rodriguez

Nudmero de contrato: MIDES-2024-029-0208 ya
Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 de novi;mbre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacidn del Servicio: 01/09/2024/al 30/09/20/24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) /Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignado para
;L{alizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

(f)

Juan Luis h\@drl’guez
CUI: 1689 90040 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE/ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras’Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vagner Farid Lucero Gomez

Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0174

Vigencia del contrato: 07 de marzo al 31 dé diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024-al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:
a) Brindar asesoria legal a la Direccién Administrativa, sobre el cumplimiento
de los procedimientos establecidos.
b) Asesorar a la Direccion Administrativa, en la revision de expedientes
administrativos relacionados con la actividad propia de la Direccion.
c) Brindar asesoria en procedimientos de licitacion y cotizacion que ingresen a
la Direccién Administrativa.
d) Brindar asesoria en temas de caracter legal que ingresen a la Direccién
Administrativa. :
e) Brindar asesoria legal en reuniones, audiencias y citaciones en temas
legales, relacionados con la gestién administrativa de la Direccion.
f) Brindar asesoria en la revision de Contratos que sean trasladados a la
Direccién.
g) Brindar asesoria legal en expedientes que se trasladen a las diferentes

7 inidades del Ministerio.
" h) itic opiniones y dictdmenes cuando sea necesario, sobre temas

pre n‘\ados para conocimiento de la Direccion Financiera.
?ﬁ)e la D Direccion Financiera y el Ministerio considere pertinentes

cero Gomez
644 1601
El prese te mf‘orme ha “sido recibido, en ﬁl mplimiento, éacdbsf‘gue\establece el
1Y
contrato admlmgtratlvp suscrito c dar de serwcjl@raﬁ“ o ; o\
[ & et '
“'. |L:I_'J Lol'i jﬁé
) Licda. 6z Urias\2.© %
J ‘6\
\“(@_TEMMP‘

Licda. Veronica Susana Pérez Unas
Directora Administrativa _
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE SEPTIEMBRE 2024 POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista: Antonio José Monterroso Batres
Numero de Contrato: MIDES-2024-029- 0281

Vigencia del Contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
Contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a.  Apoyar en los registros de actualizacién de ficha y contratacién en el Sistema Guatenéminas del personal de nuevo
ingreso en los diferentes renglones presupuestarios;

b. Brindar apoyo en los procesos de ejecucion de néminas de pago de pago de honorarios del personal activo del
Ministerio de desarrollo Social en el renglén presupuestario 029;

¢.  Brindar apoyo en la elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos en la Subdireccion de
Néminas y Salarios;

d.  Apoyar en la revision de célculos y documentos de respaldo que conforma los expedientes de prestaciones laborales de
los ex servidores puablicos de este Ministerio;

¢.  Colaborar en la elaboracién de célculos de prestaciones laborales, asi como también elaborar Finiquitos, Ordenes de
Compra, y Providencias;

f.  Brindar apoyo en los procesos de ejecucién de némina adicional para el pago de honorarios del Ministerio de Desarrollo
Social en el renglon 029;

g  Colaborar en la digitalizacién de expedientes de contratacién y prestaciones laborales, segun sea requerido;

h.  Brindar apoyo en la elaboracién de corte salarial de los renglones 011, 021 y 022 vy verificacién de emision de
constancias de reintegros;

i Apoyaren la actualizacién de procesos propios de la Subdireccién de Néminas y Salarios;}

j- Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social consideren pertinentes

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
Suscrito con el prestador de servicios. e

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS €ON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal

Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

2
Nombres y apellidos del contratista: Félix Abraham Rodas Palacios
Numero de contrato: MIDES- 2024 029-0206
Vigencia del contrato: 20 de jufio al 30 de nﬂvlembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala 01/09;2024
Periodo de prestacion del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apovar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de |a republica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyaren mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

g) Otras activiflades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes;
(f m 2 -
F?(‘?ﬁ}raham\ﬁ alauos
2332

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Subdireccidn-de Sbwicics Gcne{;its =
Mimssterio de Des\argullo “Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A Rﬁ\LIZARfé\J EL MES DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS FECNICOS ,ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones del Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombre: SERGIO EDUARDO CANO DE LEON
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0243

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de octubre de 2024
Lugar y fecha: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades 9n@mplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

Brindar apoyo para establecer los procedimientos logisticos necesarios para la
implementacién de las actividades del Ministerio de Desarrollo Social (pisos de
concreto, letrinas, revocado, estufas mejoradas vy filtros de agua) en campo.
Colaborar con la identificacién y propuestas de soluciones a posibles desafios
logisticos.

Apoyar con el desarrollo de herramientas de control para cada etapa del proceso de
implementacion.

Apoyar con el establecimiento de los procedimientos para el uso adecuado de las
herramientas de control.

Colaborar con la elaboracion de un esquema organizacional que especifique los
roles y responsabilidades de cada miembro del equipo en cada etapa del proceso
de implementacion

Brindar apoyo en la definicién de KPl's de implementacion para cada una de las
intervenciones (Ej. Metas por semana, por mes, etc.)

Apoyar en el desarrollo de una guia para e! sistema de reporteria de las acciones a
implementar en el marco de la iniciativa intersectorial (en estrecha relacién con la
Direccion de Monitoreo y Evaluacién del MIDES)

Toda otra tarea requerida por el Ministerio de Desarrollo Social en todo el territorio

de la Rep?a

Sergio Eduarj é Cano- de Ledn
CUl 2365\‘11?570 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscito con el prestador de servicios.

Mgrr . Marta Alefandra Montuya Menaldo
vicergims dePof . Planifica I%,'(}Evaluac:én
0 M\ ero Social

Vo.Bo..Ma Alejahdrra"Menaldo
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EI,/M/S DE SEPHEMBRE
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARlO
029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y Apellidos del contratista: Josué Gamaliel Gutiérrez Guzman
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0195

Vigencia del contrato: 03 de junio al 31de diciembre de 2024
Lugar y fecha del Informe: Guatemala 01 de-septiembre de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01-09-2024,dl 30-09-2024

Por este medio me permito presentar las actividades en 'cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en la revision y analisis de todos los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Proteccion Social, relacionados con planificacién y evaluacion
gubernamental;

b) Asesorar al Viceministerio de Proteccién Social para el cumplimiento de metas
fisicas de los Programas Sociales que tiene a su cargo;

c) Brindar asesoria para mejorar los procesos de planificacion estratégica de los
programas sociales a cargo del Vicedespacho de Protecciéon Social;

d) Brindar asesoria en la elaboracion de estrategias relacionadas con el cumplimiento
de objetivos institucionales:

e) Brindar apoyo en el seguimiento de expedientes relacionados con planificacién y
evaluacion, derivados de actividades de los Programas Sociales a cargo del
Vicedespacho de Proteccion Social;

f) Participar y brindar asesoria en reuniones o citaciones, a requerimiento del
Viceministro de Proteccién Social;

g) Brindar asesoria en la verificacién del cumplimiento de las normas legales y
administrativas para la realizacion de los procesos inherentes a la planificacion y
evaluacion de los programas sociales a cargo del Viceministerio:

h) Las que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes

<f) A Z
Josue—Ga\rgﬁiiékIGuhewez Guzman
CUIl: 1608848132004 -

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito en el prestader de servicios.

(f) /j
Vo. Bq_&%an;ng ay

Vlcemmaszra de Proté..cron ocial
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS/ CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal

Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARCO ANTONIO MORALES GUARCAS
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0373 /

Vigencia del contrato: 16 de ugo/sio al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
c|éusu70nfenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)y Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyar en el seguimiento de gestiones administrativas y laborales, entrega y recepcion de
papeleria de Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Apoyar en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de Asesoria
Juridica;

e) Brindar apoyo en asistir a la Directora de Asesoria Juridica en conformacion y redaccion de
documentos administrativos y laborales cuando se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
sesoria Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

/)
v T PO Vo
T e

MARCO ANT‘-C’)NIO MORALES GUARCAS
CUI: 2444 49511 0101

(f)

N

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a }o que establece el

administrativo suscrito con el prestador de servicios. '.ll \
Vo. Bo. Y ey
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Ministerio de Desarrollo Social g,
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INFORME MENSUAL DE ACTI\}IADES A REALIZAR EN EL_MES pE
SEPTIEMBRE 5OR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0325~
Vigencia del contrato: 01 Agosto al 31 de Diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Septiembre de 2024

Periodo de prestacion del servicio:  01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en la elaboracién herramientas que puedan identificar la situacién
emocional de adolescentes y jévenes que participan en el Programa;

b) Asesorar en las capacitaciones que se impartan en la Subdireccion de Familias
seguras;

c) Asesorar a los supervisores para que puedan apoyar a los adolescentes y jovenes
ante una problematica que estén viviendo;

d) Asesorar a los supervisores para que |dentifiquen a los adolescentes lideres para
empoderarlos en temas de gestion, para el apoyo del Programa;

e) Asesorar en la elaboracion de informes de las diversas problematicas o
necesidades encontradas en los adolescentes y jovenes de la Subdireccién de
Familias Seguras;

f) Asesorar en la busqueda de ayuda profesional con otras entidades que abarcan
las diferentes problematicas que se presentan en los adolescentes y jévenes, para
darles el seguimiento y mejora en sus vidas;

g) Asesorar a los supervisores para que puedan apoyar a los adolescentes y jévenes
en como llevar buenas relaciones interpersonales en el medio en que viven;

h} Otras actividades que la Subdireccion de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

Helyn Roxana Olivares Carrillo de Gregorio
1791 49598 2201

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento 2
administrativo suscrito con el prestador de servicigs.

1 l

que establece el contrato

e PROCRAMA-04HAIOTENES PROTAGONISTAS
STERIQ0E DESARROLLD SOCIAL

I T 31 ERE 1 on T ik



- . -~ /
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES“DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICQS; CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Yeymi Rocio Alquijay G/arcia de Salazar
Namero de contrato: (MIDES2024-029-0270)

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/09/2024

Periodo de presentacion del servicio 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplim/ke,ntﬁ a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado.

a) Brindar apoyo en la induccion a personal de nuevo ingreso, especificamente en los
temas sobre Reglamento del personal del Ministerio de Desarrollo Social.

b) Apoyar en la logistica de capacitaciones dirigidas al personal que presta servicio al
ministerio.

c) Apoyar en la elaboracion de expedientes de capacitacion y generar los listados de
asistencia.

d) Apoyar en la convocatoria de los diferentes eventos de capacitacion.

e) Brindar apoyo en la elaboracién de informes de induccion general.

f) Brindar apoyo en la elaboracion de informes de capacitacidon, segiin su competencia

g) Brindar apoyo en el ingreso de las boletas de induccién y reinduccién en los
hipervinculos establecidos.

h) Las que la subdireccion de Capacitacion y Desarrolio y el Ministerio consideren
pertinentes.

N \ My
LA 4 .-*,\
“1 A it
(f) ,)—_/H’x.r MW N
Yeymi Rocio“Alquijay Garcia de Salazar
CUI 2311 35068 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el presentador d?évicios.

(f) - 25 4

P
Leda, Man'a.-ﬂf;‘ﬁf[um[[es Visquez
SUBDIRECTORA DE CARACITACION Y DESARROLLO
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI 2503 60349 0101



INFORME MENSUAVDE/ACTIVIDﬁrfS A REALIZAR EN EL MES DE SEPﬂEm POR SERVIETOS TE@(COS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0297OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Pefid

Numero de contrato: MIDES-2024-029,0304

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/ 2074

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/292'4/al 30/09}20/24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientoi/fastablecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el seguimiento de expedientes de los casos que se le asignen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior.

b) Apoyar con soporte juridico en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria General.

c) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autorizacién por
parte de la Autoridad Superior.

d) Apovar en la realizacién de anélisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracion de Resolucién o Acuerdo
Ministerial.

e) Apoyar con asistencia juridica en requerimientos de la Secretarfa General.

f)  Apoyar en el proceso de notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan.

g) Apovyar en la emision de certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas
unidades del Ministerio de Desarrollo Social.

h) Apoyar en reuniones internas y externas indicadas por el Secretario General.

i) Lasquela Secretgﬂ}GeneraW}eJ%Autoridad Superior considere pertinentes.
N . \)

Alberté.fiabriao F}é’rgz@ﬁa
CUI 2460 83166 0101 .

El presente informe ha sido recibid@umplimiento alo gue establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios. /&0 E 0Ey
.g\%‘o('_'%n‘f?w .
i;-. ) .g"[

Lic. Edqudo Jose Espaiia Urrutia
Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social

CUI 2490 67730 2001
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /-\/RfALIZAR/EN EL MES DI;/SEPTIEMB/R-E 2024, POR SERVICIOS
PROFESIONALESEON' CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 0;9/"Otras Remuneraciones del Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y apellidos del contratista: Diego Alejandro Comparini Monzén
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0197

Vigencia de contrato: 17 de junio-al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/09//2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades-a realizar en el mes de septiembre 2024, en
cumplimiento de lo establecido en las clausulas”contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Asesorar a la sefiora Viceministra, en reuniones, audiencias y citaciones y demds actividades
administrativas en que sean requeridas; relacionadas con politicas publicas y gestion de riesgos.

b) Brindar asesoria en la interpretacién de las propuestas de documentos oficiales que requieran la
autorizacion a la sefiora Viceministra; sobre documentos administrativos.

c) Brindar asesoria en los documentos que emanen de los procesos que ejecutan las autoridades
administrativas a cargo de la sefiora Viceministra; para la actualizacién de normas y procedimientos.

d) Asesorar en la elaboracién de opiniones administrativas, para respaldar las actividades realizadas por
el Viceministerio de Politicas, Planificacion y Evaluacion; sobre estructuras programaticas.

e) Asesorar en la revision de expedientes administrativos que ingresan al Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacidn; al evaluar acciones que se relacionen con su competencia.

f) Brindar asesoria a la sefiora Viceministra del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién en la
elaboracién de proyectos y propuestas administrativas; en apoyo a otras dependencias del Ministerio.

g) Asesorar en estrategias del Viceministerio, relacionadas con su actividad; para le implementacién de
las acciones programadas durante el presente ejercicio fiscal.

h) Brindar asesoria en la revisidn y andlisis de los reglamentos, normas y procedimientos que se tramitan
en el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién; en el marco del Registro Social de Hogares.

i) Asesorar en opiniones y dictdmenes cuando sea necesario, sobre temas presentados para
conocimiento del Viceministerio, relacionados a la administracién; promoviendo su abordaje.

j) Otras actividades que el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluaciéon y el Ministerio
consideren pertinentes.

(F .
Dieg&ﬂléﬂdfd Comparini Monzén
9{! 47 55617 0101

suscrito con el prestador de servicios.
Mgtr, MarigAlgandra Montoye: Menaldo
Vi g Pllia anifcasy Evliich
(f) Ministerio e Desdrssilo Socia)
Vo Bo Maria‘Alejandra Montoya Menaldo
Viceministra de Politicas, Planificacién y Evaluacién
CUI 2092 77378 0101




INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON 'CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Pérsonal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL .

Nombres y apellidos del contratista: Otto René Godoy Hernandez

Numero de contrato: MIDES-2024-020-0179
Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30'de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de-septiembre de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2022 al 30/09!2/023/

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas er} el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencion al publico en general, que solicita informacién del Ministerio;

b) Brindar apoyo a las personas que requieren ubicar unidades administrativas
especificas del Ministerio de Desarrollo Social, para tramites personales y
administrativos;

) Apoyar en el control de personas que ingresan a las distintas unidades del Ministerio;

d) Apoyar en la entrega de gafetes de visitante al personal externo que ingrese a las
instalaciones del Ministerio de Desarrollo Social.

e) Brindar apoyo cuando sea necesario en garita de ingreso de vehiculos de las oficinas
centrales del Ministerio de Desarrollo Social.

f) Oftras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio
considere  pertinentes.

(") ég /%gk
ené G%ﬁho%,éméndez

L cul 1675 03111 0606

El presente informe ha sido recibido,ﬁ cumplimiento a lo que establece el contrato
. - . . . . /‘-- _--.““".
administrativo suscrito con el prestador de servicios. #ap e
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INFORME MENSUAL BE ACTIVIDABES A REALIZAR EN EL MES BE SEPTIEMERE POR SERVICIOS

N , —
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.#Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, ENEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SUCELL/Y/NICTE RUI/Z//B/XRDALES

Numero de contrato: MIDES-2024<029-0288

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Kpoyo Técnico en actividades administrativas requeridas en Asesoria Juridica;

b) Diligenciar documentos de Asesoria Juridica a donde corresponda;

¢) Elaboracion de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en los procesos técnicos y actividades de Asesoria Juridica;

€) Asistencia en control y archivo de expedientes, relacionados con la Ley Temporal de

Desarrollo Integral;

f) Apoyo Técnico en la redaccion de documento y conformacion de expedientes
administrativos, relacionado con la Ley Temporal de Desarrollo Integral,

g) Dar apoyo técnico a los Asesores en las diversas actividades que realizan dentro de la
Direccion de Asesoria Juridica;
~

h)" Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

El presente informe ha sido recibido, en cumpl
administrativo suscrito con el prestador de servicjos.
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN ELMES DE SEPTIEMBRE

DE

2024 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029" "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Lourdes Maria Carrera Séﬁchez

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0280 -

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de séptiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

Apoyar en la verificacion e incorporacién de los documentos que ingresen para la
conformacion del expediente personal, comprobando que cumplan con los
lineamientos establecidos.

Asistir en la digitalizacion de los documentos de los expedientes personales, para
facilitar la busqueda electrénica.

Participar en la revision y verificacion de los expedientes que ingresen y que
contengan la documentacién requerida, segun lineamientos establecidos.

Apoyar en el control y registro de forma fisica y digital los expedientes del personal
activo e inactivo, resguardando segun corresponda.

Colaborar en el seguimiento y control de los expedientes del personal para que se
encuentren en buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares
asignados, para facilitar la ubicacion.

Apoyar en el analisis y revision de los documentos o expedientes requeridos,
llevando el control correspondiente.

Asistir en el seguimiento y verificacion para que los documentos de los
expedientes personales estén vigentes, notificando aquellos vencidos para la
actualizacion correspondiente.

Las que la Subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio consideren
pertinentes.

Lourdes Maria Carrera Sanchez
DPI: 3069 48788 0602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE@PTIEMBRE
POR SERVICIOS TECNICOS -CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“‘OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rosa Goretti Sac Coti deCahuex

Ndamero de contrato: MIDES—2024-02E3—0260
~
Vigencia del contrato: 01 de agoste’al 31 de diciembre de 2024
o
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024/a‘l'30/09/2r024/

Por este medio me permito presentar las actividades en/c:mplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la elaboracién de documentos administrativos, reportes, informes,
cronogramas, entre otros;

b) Apoyar en la conformacion de expedientes relacionados a solicitudes de
informacion;

c) Apoyar en la elaboracion del Plan anual de compras de la unidad;

d) Apoyar en digitalizar documentos como: oficios, solicitudes y respuestas recibidas
por las diferentes unidades administrativas;

e) Apoyar en la administracién de correlativos de documentos, foliacién, archivo y
resguardo de la correspondencia;

f) Apoyar en la estadistica de usuarios atendidos en el nimero 1512, sobre
denuncias relacionadas con los programas sociales;

g) Apoyar en la estadistica de cantidad de solicitudes de informacién diligenciadas
en la unidad de informacién publica;

h) Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas a
solicitudes de informacién publica;



) ' Oftras actividades que informacion pblica y el ministerio consideren pertinentes.

/

Rosa Goretti Sac Coti de Cahuex
CUI 2626 45742 0901

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
] . . / . .
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL Bf ACTIVIDAB&RE,(IZAR EN EL MES-DE SEPTIEMEEE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029;0tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OSWALDO MARTINEZ PAREDEZ

Numero de contrato: MIDES-20247029-0712 ~ P

Vigencia del contrato: 20 de Junioal 30 de Noviefnbre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01709/2024 .

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompanamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones:

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

Oswaldo Martinez Paredez”
CUI: 2433339432203

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. _
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INFORME MENSUAL D{ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mario Rigoberto Corddn Moreno/
Numero de contrato: MIDES-2Q24—029-0219/ }
Vigencia del contrato: 04 de jﬁ/lio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024/

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/20’24 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad,;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

Marig Rigoberto Cordén Moreno
CUl: 1689 64597 1801

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS €ON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal

Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: losé Alfredo Garcia Chacc‘m ’

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0225"

Vigencia del contrato: 04 de julio 4130 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09]5[}_24

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) /Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la repUblica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

¢) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere

ertinentes;

0sé AlfredgGarcia Chacédn
CUI: 1996 97078 0101

,

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A/REAUZA‘R/EN EL ME&)E SEPTEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL fEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE LUIS ESPINOZA MARTINEZ

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0275.

Vigencia del contrato: 01 de Agosto-del 2024 al 31 de Diciembre 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de Septiembre 2024.

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024.

. . ///‘/ . I
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a 16 establecido en las clausulas
confenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo con las sugerencias que sean un aporte en campafias publicitarias para el Ministerio
Desarrollo Social.

b) Apoyar en la comunicacién con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los requerimientos
especificos de los medios de comunicacion.

c) Apoyar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y mantenimiento
de la imagen institucional.

d) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales.

2) Brindar apoyo en la revisién de todo material impreso y audiovisual que permita dar a conocer las
actividades del Ministerio de Desarrollo Social.

) Brindar apoyo en las actividades que sean requeridas en el interior y exterior del pais.

3) Apoyar en la producciéon de material visual para publicar en redes sociales.

1) Otras actividades que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

0 N

R
JORGE LUIS'ESPINOZA MARTINEZ
CUIl 168 639 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. /”
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INFORME MENSUAL I:;E/A’CTIVIDAD A BEKLIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOGS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 _“Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLQO SOCIA

Nombres y apellidos del contratista: Ana Sofia Ceres Estefania RIVERA DELGADO
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-016¢
Vigencia del contrato: 1ro de febrero del-2024 al 31 de-diciembre del
2024 g
Lugar y fecha de! informe: Guatemala, 01/09/2024 _
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

-

/
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Desarrollar la estrategia de implementacion de la iniciativa intersectorial;
b) Coordinar la implementacion y el avance de la iniciativa intersectorial a dos niveles:

o Coordinacién interinstitucional: se realizara en estrecha coordinacion con las unidades intemas
del Ministerio de Desarrollo Social —~ MIDES vy la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional —
SESAN asi como con otras entidades publicas.

Asimismo, de manera articulada con las Direcciones de Cooperacion Internacional del MIDES y de la
SESAN, asi como las de otras entidades pablicas involucradas con quienes se coordinara la
colaboracion con agencias de cooperacion.

o Coordinacién territorial: con el fin de asegurar el avance de la iniciativa intersectorial a nivel local,
se apoyara en su coordinacion a nivel territorial en estrecha relacion con la SESAN en los distintos
niveles que se consideren del Sistema Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional ~ SINASAN,
ministerios, gobemaciones departamentales, alcaldias, otras autoridades locales, comunitarias e
indigenas, agencias de cooperacion y el sector privado.

c) Preparar y participar en las reuniones relacionadas con la iniciativa intersectorial (mesas de trabajo
tematicas, task force, GEDS, CONASAN)

d) Viabilizar el avance de los compromisos adquiridos por el MIDES en el marco de la iniciativa
intersectorial, en estrecha relacién con los viceministerios y direcciones correspondientes.

e) Verificar el cumplimento, en estrecha comunicacién y relacién con el viceministerio de politica
planificacién y evaluacion, con base al sistema de monitoreo de la iniciativa intersectorial.

f)  Asesorar al sefior ministro en todo momento sobre la iniciativa intersectorial e informarle de manera fiuida
sobre los avances;

g) Apoyar en la organizacién de las actividades del Despacho Superior relacionadas con la iniciativa
intersectorial.

h) Apoyar en otras actividades que sean delegadas por el sefior ministro.

i) ‘élaborar reportes de informacion que sea requerida.

ol
\ L/
(f) hor ’/,rcx 14/\'12/\6\ -
Ana Sofia Ceres Estefania RIVERA DELGADO
CUI 1691 129180101

{

El presente informe ham{recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN ELMES DE SEPTIgM/BRE POR SERVICIOS TECNICOS
y - "

CON CARGO AL Rg‘NGLéN PRESUPUESTARIO 029 ”9tfr/as Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Eric Antonio Sénchez Monterroso
Numero de contrato: MIDES-2624-O2/9—019 r

Vigencia del contrato: 03 de junip-al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01,{99}202_4 :

Periodo de prestacion del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento-a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

9)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social:

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones:

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

(f) CZJZ/J&WA
fﬁ:ﬂﬁﬁ%ﬁmonterroso
| CUI: 1725 30059 0917

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a-16 gie-establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. | \/ P
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INFORME MENSUAylSE ACTI)IIT)ADES A REI(LIZAR EN EL ME;_DE SEPTIEMBF{E POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “otras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: BLANCA ARELY GARCIA CASTILLO DE CIFUENTES
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0194

Vigencia del Contrato: 03 de junio al 31 de diciembre 2024

Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de septiembre de 2024

Periodo de prestacidn de servicio: 01/09/29243! 30/09_/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado

a)

b)

d)

Brindar apoyo a la Subdireccién de Néminas y Salarios, en la revisidn y andlisis de
expedientes de acciones de personal de los diferentes renglones.

Apoyar en la recopilacién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion que ingrese

y egrese de la Subdireccién de Néminas y Salarios.

Colaborar en el seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de Néminas y
Salarios.

Brindar apoyo en la logistica de las reuniones y sesiones de actividades propias de la
Subdireccién de Néminas y Salarios,

Brindar apoyo en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos gue le sean
requeridos en la Subdireccidn de N6minas y Salarios.

Apoyar en la actualizacion de procesos propios de la Subdireccién de Néminas y Salarios.

Apoyar en la Digitacion de Documentacion de la Subdireccién de Néminas y Salarios.

Brindar apoyo en el diligenciamiento del procedimiento de reintegros.

Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio consideren pertinentes.
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(f)

Blanca Arely Garcig/(:astillo)e/(fifuentes

~

DPI 1910 62227 2217

El Presente informe ha sido recib@cumplimiento alo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ME%E SEPTIEMBRE DE 2024
-

POR LOS SERVICIOS PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029

*Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Angel Andrés Herrera-Jiménez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0241 _

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

. . . rd . .
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio
de Desarrollo Social.

b) Asesorar en el proceso planes estratégicos para el desarrollo social conforme al campo de
trabajo.

¢) Dar acompafiamiento para la elaboracién de documentos de Focalizacién, priorizacion y
criterios.

d) Dar acompafiamiento que faciliten la elaboracién y propuesta de planes estratégicos de
desarrollo social para impulsar el desarrollo municipal.

e) Participar activamente en el proceso del Registro Social de Hogares -RSH-, desde el rol que se
le asigne a la Direccién de Planificacién y Programacion;

f) Realizar asesoramiento en tareas que requiera la Direccion de Planificacion y Programacion
para el logro de resultados;

o [ KL@,{

AngI Andrés Herrera Jirﬁne‘z
CUIl 2263 07999 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME @SUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SéIEMBRE POR
TECNIC@é CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras

SERVICIOS

Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
Nombres y apellidos del contratista: JOSE ANDRES BOLANOS SIERRA
Numero de contrato: MIDES-2024-029-02537

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de D1c:1em’(e del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01!09!2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en el traslado de documentos oficiales a otras dependencias del Ministerio;

b) Apoyar en procesos de digitalizacion de expedientes de contratacion de los diferentes
renglones presupuestarios, segun sea requerido;

c) Apoyar en el proceso de traslado de expedientes del personal contratado en el renglon
presupuestario 029;

d) Apoyar en la firma de contratos y actas de toma de posesion de los renglones presupuestarios
021y 022;

e) Apoyar en los procesos y actividades de Seleccion de los renglones 021 y 036;

f) Apoyar en los procesos implicados para concluir las contrataciones de los renglones
presupuestarios 021, 022 y 029;

g) Apoyar en la actualizacion de la base de datos de procesos de reinstalacion;

h) Apoyar en las gestiones administrativas de los procesos de reinstalacion de los diferentes
renglones presupuestarios;

i) Las que la Subdireccidn de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

José AndrésZBoIaﬁos Sierra
CUI 2993459470101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL D ACII'\fbADES/REALIZ’AR/EN EL MES-DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras  Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mirza Onelia Copin Barrios

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0265 .

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de dlmembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion y seguimiento de los documentos y expedientes que ingresen
y egresen al Viceministerio Administrativo y Financiero.

b) Apoyar al Viceministerio Administrativo y Financiero en el diligenciamiento de
expedientes en las distintas Unidades Administrativas del Ministerio:

c) Apoyar en la elaboracion de convocatorias por escrito, correo electrénico y via
telefonica de actividades del Viceministerio;

d) Apoyar en la elaboracion de informes y estadisticas de casos propios del
Viceministerio;

e) Apoyar en el registro fisico y digital de la correspondencia que ingresa y egresa del
Vicedespacho

f) Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

() O\J\OM (Ipeep.,

“Mirga Onellk Cophll rlios
CUI 2739 75307 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

: ) ".1;&_‘_::
lima e
Vlcdlmsm Adpninistrativa y Fmancxcra

isterio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS,-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0285 |

Vigencia del contrato: 01 de agosto/afl 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del senvicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de procuracién correspondientes a la gestion de
actividades asignadas en la direccion de Asesoria Juridica;

b) Apoyo Técnico en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las
distintas instituciones publicas, privadas y en las distintas direcciones internas del Ministerio
cuando sea necesario;

¢) Brindar apoyo técnico en la redaccion de informes, opiniones, dictamenes y otros documentos que
sean solicitados a la Asesoria Juridica;

d) Apoyo técnico en las distintas actividades convocadas por el director de Asesoria Juridica para
planificar y coordinar actividades a ejecutar;

e) Brindar apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos que
sean asignados por Asesoria Juridica;

) Apoyo técnico en los procedimientos de Asesoria Juridica ante el Ministerio Publico, juzgados e
instituciones de seguridad en todo lo relacionado a los casos judiciales que le sean asignados;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos legales que sean requeridos por Asesoria
Juridica;

h)  Colaborar en las actividades y reuniones de la direccion de Asesoria Juridica cuando se considere
necesario;

i) Otra

)
MARLON ESTYBEN MAYEN SARCENO
Cuf: 2987 14124 0101

El presente informe ha sido recibido, en cu,mplimiinto
-

o que establece el contratp nistrativo suscrito
J

con el prestador de servicios.

\
™,

Vo. Bo. \
(F)

SN
Licde” Veronitany \dalee Molineros Pefia
Directora di Asesoria Juridica
Ministerio de Resarrollo Social

CUI: 1977 25473 1501




INFORME MENSUAL DE AgpAﬁDADES A REALIZAR/EN EL MES DE SEPTIEMBﬁE
POR SERVICIOS PROFESIGNALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez

Numero de contrato: MIDES-2024-029:0251 .
Vigencia del contrato: 01 de a(lto al 31 de-diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01!0912024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en los procedimientos de expedientes, recomendando las acciones
pertinentes del caso;

b) Brindar asesoria en la elaboracién de los contratos administrativos del Renglon
Presupuestario 029 que sean requeridos por la unidad correspondiente;

c) Gestionar la documentacion necesaria para concretar el proceso y validacién de las
contrataciones del personal correspondiente al Renglon Presupuestario 029:

d) Dar asesoramiento en la elaboracién de Acuerdos de Aprobacion de Clausulas de
Contrato del personal contratado en el Renglon Presupuestario 029;

e) Diligenciar documentos oficiales de diferentes Unidades administrativas del
Ministerio;

f) Asesorar en la elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesion del
personal a contratar;

g) Dar seguimiento a los procedimientos de contratacién de personal por reinstalacion,
en los renglones presupuestarios 021, 022 y 029;

h) Gestionar los procesos de contratacién de los renglones presupuestario 022 y 029
desde su inicio hasta su finalizacion;

i) Diligenciar y trasladar expedientes del personal propuesto en el renglén
presupuestario 036;

j) Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren

Silberio Edubi Solis Ramirez
CUI 1781 61373 1216

El presente informe ha sido recibido, en cumpllmlento alo-que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. |

SUBDIRETORKOE SE{ECCION ¥ uouaam W07, s R
MINISTERIG-DE DESARROLLO SOC! %@l,

Cul 264 1401S 1401




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTI@BRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “ptras Remuneraciones de Personal
Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Mario Giovanni Roldan Garoz ~

Ntimero de Contrato: MIDES-2024-029-0267 ~
/
Vigencia del Contrato: 01l de Agos@l 31 de Diciembre 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 deéeptiembre de 2024
] L . e A
Periodo de prestacién de servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en los registros de actualizacion de ficha y contratacién en el Sistema Guatendminas del
personal de nuevo ingreso en los diferentes renglones.

Brindar apoyo en el acompafiamiento de los procesos de ejecucién de ndminas de pago de salarios,
bonos y complementos del proceso activo del Ministerio de Desarrollo Social en el renglén 021y
036.

Apoyar en la revision de embargos y levantamientos de embargos que ingresen a la Subdireccién
de Nominas y Salarios.

Colaborar en la digitalizacién de expedientes de contratacién y prestaciones laborales.

Colaborar en la integracién y seguimiento con relacién a las boletas de reintegro de servidores
publicos, ex servidores publicos y prestadores de servicios técnicos y/o profesionales, de los
renglones presupuestarios 011, 021, 022, 029 y 036.

Apoyar en el traslado de expedientes del personal contratado de los renglones presupuestarios

» 011, 021, 022 y 036 para su correspondiente resguardo.

Las que la Subdireccion de Néminas y Salarios y el Ministerio de Desarrollo Social consideren
pertinentes.

Mario Giovanni Roldan Garoz

DPI 1786 34697 0102

El Presente informe ha sido recibido, en cumpljri

con el prestador de servicios.

998 A8899 0101

T 3 BT pinbiin= i iiiwi
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INFORME MENSUALDE ACTIVIDAPES A REALIZAR EN EL MES-DE SEF}T@BR!E DE 2024
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO.029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Dardania Lucerna Estefhania Espafia Barrios
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0271

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemal;,/m de sgpti‘émbre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

///

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asistir al personal a solucionar consultas internas y externas relacionadas con las
actividades que se realizan dentro de Iz Subdireccion.

b) Colaborar en el control de los documentos en expedientes personales para que estén
vigentes, notificando aquellos vencidos para la actualizacién correspondiente.

c) Apoyar en la revision de los expedientes que ingresen verificando que contengan la
documentacion requerida, segun lineamientos establecidos.

d) Apoyar en lo que respecta al seguimiento y control de los documentos que son
recepcionados y enviados por esta subdireccion.

e) Participar en el seguimiento de los expedientes del personal para que se encuentren en

buenas condiciones, ordenados y resguardados en lugares asignados, para facilitar la
ubicacion.

f)  Asistir en la atencion al publico, recepcion y atencion de llamadas telefénicas en lo que
respecta a distintas consultas de los procedimientos propios de la Subdireccion.

g) Las que la Subdireccion de Administracién de Personal y el Ministerio consideren

(f)_> ,x\mm \J
DardanigLucerna Egtefhania Espana Barrios
CUI 228123321 0108 .+~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato Administrativo
suscrito con el prestadorde &

Vo.Bo._ Licds Ay fuif?
cun:s!amga?éoao 050201 1: {g

B —




/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE 'éPTlEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Arturo De Paz Montalvan g
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0210 P

Vigencia del contrato: 20 de juniéal 30de notiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala,01/09/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/09/20?4 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyaren mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

(f)

Carlos z Montalvan
Ul: 1848 §1187 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.  /

Direccién|Admini T~
Ministerio de\ Desarro Q\Soclal

VoLBo. \
CUI: 226270378 2212

Minis:zrio de Desarrollo Social

1 M. I T T i 1 T T I T T T e
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INFORME/IVIENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal

Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

o

/

Nombres y apellidos del contratista: Edwin Gerardo Hernandéz Monterroso
Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0228

Vigencia del contrato: 04 de julio ai/?;O de/nowembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/09/2024/al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apovyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

¢) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atender
comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

rd

suscrito con el prestador de servicios.

Cii
Direccién :\dlmms!‘.cmva

Ministerio de Desarrollo Social

(f) .,
Vo. Bo. } | |
CUI: 2262 70378 2212 — |
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 #Otras Remuneraciones de Persondl
Temporal” EN_EL'MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ENNIO ALEXANDER GARCIA ALVAREZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0266 -~
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 3Lde diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

A -~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestidn de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyo técnico en el seguimiento en la gestiéon administrativa, la entrega y recepcién de
papeleria de papeleria de Asesoria Juridica a donde corresponda;

c) Brindar Apoyo técnico en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;
d) Apoyo técnico en diversas actividades de Asesoria Juridica;

e) Apoyo técnico en la asistencia a la Directora de Asesoria Juridica en conformacién y
redaccién de documentos cuando se considere necesario;

f) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacién de los procesos legales;

a) Briz‘dcr apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

/ ()

h) Lq}é Ue) Asesoria Juri

/I

ENNTO-ALEXANDER GARCIA ALVAREZ
QUI: 2410 82536 6107

cﬁcH el Ministerio consideren pertinentes;

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrgto

RRCTaTAVEY

A\ VB JUR S

(F)
/{:‘mv:ronica\\\

y

\(talee Molineros Penia
N W . o]
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social

administrativo suscrito con el prestador de servicios. ( \

Vo. Bo.

CUI: 1977 25473 1501




INFORME MENSUAL DE ACT.IW[ﬁDES A,R'éALIZA‘ﬁ EN EL’M{S DE SEP{EMBRE
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Brandon Roberto Velasquez Cerén
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0245"

Vigencia del contrato: 01 de agostoal 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala/O:I de septiembre de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024"al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Asesorar en el estudio de procesos y procedimientos con la finalidad de brindar
herramientas que permitan desarrollar con mayor eficiencia y productividad las
funciones de la Subdireccion de Familias Seguras.

Asesorar en los procesos de revisién y andlisis de expedientes que son
competencia de la Subdireccion de Familias Seguras, para su respectivo
diligenciamiento.

Asesorar en la elaboracién de documentos dirigidos como respuesta solicitudes
realizadas a la Subdireccion de Familias Seguras.

Asesorar en la distribucién y control de bienes suministros y/o insumos que son
adquiridos por la Subdireccion de Familias Seguras.

Asesorar en las actividades que se realizan en los espacios que tiene presencia el
Programa Social “Jévenes Protagonistas”, de la Subdireccion de Familias
Seguras.

Otras actividades que la Direccién de Prevencién Social y el Ministerio consideren
pertinen

e TAGONISTAS
GRAMA SOCIALHOVE! :
0 MINISTERIO [ DESARROLLBSOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVID}'(ES A REALIZAR EN EL MESDE SEPTIEMBRE DE 2024
POR LOS SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de PersonéI’Temporal", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Celso Steeve Gonzales Vasquez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0379 E

Vigencia del contrato: 02 de Septiembre al 31 de Diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/0972024.

Periodo de prestacion del servicio: 02/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cu?hplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en los requerimientos que ingresen a la Direccién de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos y coordinaciones con
los actores involucrados para elevar |a eficiencia de las acciones.

b) Brindar apoyo en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier otro
documento que le sea requerido.

¢) Brindar apoyo en la revision de los expedientes que ingresan y egresan de la Direccién
de Disefio y Normatividad para garantizar el cumplimiento de los aspectos
correspondientes y actuar dentro del ambito de competencia tanto de la Direccion de
Disefio y Normatividad como de las Subdirecciones.

d) Asistir y retroalimentar acerca de las tematicas que se den en las distintas reuniones
de trabajo o actividades en las que se participe.

€) Apoyar en la revision y analisis de las mejoras a los procesos administrativos y
operativos.

f) Brindar apoyo a la Direccién de Disefio y Normatividad para el cumplimiento de sus
funciones y objetivos.

g) Otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

p—
Célse-BGale Gonzales Vasquez

CUI 2991 02238 0101~

®

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
administrativo suscrito con el prestadorte servicios.

TP Fii
(f) Vo. Bo MQTT{M%UEAJ jandra Mon GME,MI%E ;
Viceminsia e Ptz Pleatigaatn y Evaac
Mtr. Maridsigoiara MOREY SR SIS
CUI 2092 77378 0101.
Viceministra de Politica, Planificacion y Evaluacion
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSU/L DE ACFIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPT{{BRE POR SERVICIOS

* TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONKI./TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Anibal Morales Paredes
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0306
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de dnfémbre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/202ﬂl 30ﬁ9/2024

ot

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

f)

g)

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisione}s oficiales dentro y fuera de la ciudad.

A o . = . .
Apoyar en la plapificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario de la bitacora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias.

Apoyar en logistica general que requiera la Subdireccion acorde a las necesidades del
Ministerio

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes.
o fa
ELMER AN%&Q&A@PAREDES
Cul 49941 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

cios.~
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MinistenoTle Dmrrollo Social

CUL: 2262 70378 2212




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE/SEPT)EI@RE POR SERVICIOS
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029*OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Normrbres y apellidos del contratista: WALTER IVAN PEREZ LiMA

Nurrero de contrato: MIDES-2024-029-0272
Vigencia del contrato: 01 de agosto 2024 al 31 dé diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

) Brindar asesoria en campanas de comunicacion para el Ministerio Desarrollo Social.

k) Elaborar estrategias sociales de comunicacion que permitan alcanzar los objetivos de los
programas y proyectos que realiza el Ministerio de Desarrollo Social.

c) Comunicacion y enlace con gobiernos locales para dar a conocer las estrategias dirigidas a la
promocion de los programas sociales impulsados en el pais.

d) Brindar acompafamiento a las autoridades en los eventos publicos, para sugerir el mensaje o
informacion pertinente que se pueda trasladar a los medios de comunicacion que acudan a los
eventos publicos del Ministerio.

e) Investigacion y redaccidn de notas especiales sobre temas relacionados a los programas
sociales del Ministerio de Desarrollo Social.

f) Asesorar en la comunicacion con periodistas para trasladar informacion oficial y atender los
requerimientos especificos de los medios de comunicacion.

@) Asesorar al Ministerio de Desarrollo Social, en los asuntos relacionados con la promocién y
mantenimiento de la imagen institucional y la relacién con la prensa.

) Apoyar en la toma de fotografias y videos en las diferentes reuniones y eventos oficiales.



i)
h)

Brindar asesoria en las actividades que sean requeridas a nivel nacional.

Otras actividades que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

)
WALTER IVAN PEREZ LIMA
CUI 2628 557980102

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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OLGA AZUCENA'LOPEZ OVANDO

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2457 16017 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A /REALIZIM{EN EC” MES_DE
SEPTIEMBRE-DE 2024 POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y Apellido del contratista:  Diana Rocio Ariza Morales

Nuimero de Contrato: MIDES-2024-029-0371-" —
Vigencia del Contrato: Del 16 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024

Periodo de prestacién del servicio: Del 0110912024 al 30/09/2024

. . . . /’ . .
Por este medio me permito presentar las actividades e&n cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

c)

Brindar apoyo a las Subdirecciones de Disefio y Normatividad en las
actividades en las que sea requerido.

Apoyar a la Direcciéon de Disefio y Normatividad en la recepcion de
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas.

Apoyar en la elaboracion de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido.

Brindar apoyo a los requerimientos que ingresen a la Direccion de Disefio y
Normatividad para agilizar la respuesta, generando los contactos y
coordinaciones con los actores involucrados para la obtencién de insumos e
informacion y documentos relacionados.

Apoyar en el andlisis de los expedientes que ingresan y egresan en la
Direccién de Disefio y Normatividad, verificando que las fechas y horas sean
congruentes y que cumplan los canales de comunicacién interna con las
firmas y correlativos correctos.



-

f) Apoyar a la Direccién de Disefio y Normatividad en la propuesta de
programas y proyectos, estableciendo los contactos internos o externos para
su implementacion.

g) Y otras que la Direccién de Disefio y Normatividad y el Ministerio consideren
pertinentes.

AW E —
Diana Roc(Arizé Morales -
CUI: 2280 31052 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece en el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL" DE AC'IDIIDADES A REALIéAR EN EL ME/S DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICQS’/ CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irving Rene de la Cruz Hernandez”
NUmero de contrato: MIDES-2024029-0293

Vigencia del contrato: ~01 de agosto al 31 de diciembre de 2024/
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/09/2024.

Periodo de prestacion del servicio: -01/09/2024 al 30/09/2024 -~

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Asistir de manera técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Ejecutora del Fondo de protecciéon Social del Ministerio de Desarrollo Social y
sus areas en temas Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativos que ingresen al
area de Almacén del Fondo de proteccién Social del Ministerio de Desarrollo
Social.

Mantener un control adecuado de los insumos que se reciben en el almacén.

Asistir en la aplicacion y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la
materia financiera y administrativa.

Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen
dentro del ambito legal vigente para el sector publico.



f)  Colaborar en la realizacién de inventarios fisicos periédicos de los insumos
almacenados en la Unidad ejecutora 202, del Fondo de Proteccidn Social
(FOPROSO) del Ministerio de Desarrolio Social.

g) Otras actividadeg fue el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio de Desarrollo
Social consi pertinentes.

Irving Re (;/Ié Cruz Hernandez””~
CUI 2462-47452-0101 -~

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDA/DES A REALIZAR EN EL MES.DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES/C/@N CARGO AL RENGLON PRESUPUESTAR!O 029 “Otras
Remuneraciones De Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Alejandro Ramirez Estrada

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0279

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

e

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en las medidas necesarias para salvaguardar la informacién institucional
existente en los equipos de usuarios finales con acceso a red.

b) Gestionar y asesorar en el control y monitoreo de los sistemas de almacenamiento
de los Servidores.

c) Asesorar en la solicitud de soporte de red por parte de los usuarios del MIDES u
otros usuarios.

d) Coordinar la resolucién de los problemas de funcionamiento relacionados con las
redes o los componentes de las redes.

e) Asesorar en el cumplimiento de seguridad de las redes, asegurando su eficiente y
correcta utilizacién dentro de los estandares de calidad y operacidn establecidos.

f) Brindar asesoria en la configuracién e implementacién de politicas para la
estabilidad del internet en los equipos de usuarios finales.

g) Gestionar el diagnéstico y solucién de problemas que pueda enfrentar
Infraestructura Tecnoldgica.

h) Asesorar en capacitaciones de usuario del MIDES de las diferentes aplicaciones que
se utilicen o se requieran en el uso de la red 0 comunicaciones.

i) Gestionar la administracién de software y herramientas de asistencia técnica de
Infraestructura Tecnoldgica.




j) Coordinar el mantenimiento preventivo de los equipos de red informéticos tales
como Switches, APs, entre otros que se requieran.

k) Gestionar la implementacién y mantenimiento de VLANs (Redes de Area Local
Virtuales) para segmentar y gestionar el tréfico de red.

[} Asesorar en la configuracién y administracion de routers para asegurar una correcta
interconexioén y enrutamiento de la red.

m) Asesorar en la monitorizacién y optimizacién del rendimiento de la red para
garantizar la calidad del servicio.

n) Implementar la actualizacién y parcheo de software y firmware en equipos de red
como switches y routers para mantener la seguridad y estabilidad del sistema.

o) Asesorar en la configuracién y gestién de sistemas de monitoreo y alertas para
detectar y solucionar problemas de red en tiempo real.

p) Otras que la Subdireccién de Infraestructura Tecnoldgica y el Ministerio consideren
pertinentes.

Jbse Alelg/dfo Ran;?fé:z_fﬁs’trada

CUI 2137 20728, 2205

7

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con ;Lp\restador de servicios.
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INFORME MENSUAL .DE ACTIVIDADES A REALIZAR-EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Elmer Alejandro Garcia Flores

Numero de contrato: MIDES‘2024-029-0273/

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024 .

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la recepcion de expedientes de los Programas Sociales.

b) Apoyar en el traslado de documentos y expedientes del Fondo de Proteccién Social a los
diferentes Programas Sociales y Direcciones del Ministerio de Desarrolio Social.

c) Redactar las boletas de rechazo de compras, en caso exista inconsistencias en los
expedientes de los Programas Sociales, servicios adquiridos y compras realizadas.

d) Redactar solicitudes de compras de la Unidad de Compras del Fondo de Proteccion Social.

e) Apoyar del Plan Anual de Compras —PAC- y de las modificaciones que sufra en el
transcurso del tiempo.

f) Asistir en la actualizacion de reglamentos, normas manuales y otras herramientas
administrativas.

g) Otras Actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

Elmer Alej"éndro Garcia Flores
CUI 3068041660601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de serwmos/
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAD/I'::S A }IﬁLIZAB EN EL MES/lﬁE SEP'IZIEﬁBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARI9/029 “Otras
Remuneraciones de Pésonal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dulce Rocio Rosales Barraza

Numero de contrato: MIDES-ZOZ/{I-OZSfOZQZ// }

Vigencia del contrato: 01 de ag6sto al 31 de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/292'4"al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado

a)  Apoyar en los procesos y procedimientos que permitan desarrollar con mayor
eficiencia y productividad las funciones de la Subdireccién de Familias Seguras;

b) Apoyar en el anélisis de documentacién presentada a la Subdireccion de Familias
Seguras, para la contratacion de personal denominado Capacitador bajo el renglén
036, los cuales deben de ser remitidos a la Subdireccion de Familias Seguras los
primeros 5 dias habiles del mes;

c) Apoyar en la atencidn y orientacién a los Supervisores y personal operativo para la
presentaciéon de las pilanillas de pago del personal denominado capacitador
contratado bajo renglon 036, el cual deberd ser remitida a Ia Subdireccién de
Familias seguras los primeros 5 dias habiles del mes;

d) Apoyar en el seguimiento respectivo de la documentacién trasladada a la Direccién
de Recursos Humanos, en los plazos estipulados por la Subdireccién de Familias
Seguras.

e) Otras actividades que la Subdireccién de Familias Seguras y el Ministerio
consideren pertinentes.

| .I -L;/" L b= b
Dulce Rocio Rosales Barraza

DPI 2326 01720 0101

El presente informe ha sido re€ibido, en cumplimi
administrativo suscrito con el prestador de servicips

1to a lo que establece el contrato
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES}/REALIZ}R EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIQ-029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’ EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: ROXANA ARRIAGA VELASQUEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0252

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumﬁmiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) /Brindar asesoria en la elaboracion de requerimientos de seleccion que solicitan a la
Subdireccion de Seleccion y Nombramiento;

b) Analizar y verificar los documentos que conforman los expedientes para las contrataciones
del personal de los diferentes renglones presupuestarios del Ministerio;

c) Brindar asesoria en la recepciony archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de
los distintos renglones presupuestarios;

d) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccién del renglén
presupuestario 022;

e) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglén
presupuestario 029;

f) Asesorar en las gestiones necesarias para eficientizar el proceso de seleccion del renglén
presupuestario 021;

g) Asesorary diligenciar las gestiones del proceso de seleccién del renglon presupuestario 036;

h) Brindar asesoria en la verificacion de documentos originales en los diferentes sistemas
utilizados;

/

i) Otras que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren
pertinentes.

XANA ARRIAGA VELASQUEZ
DPI 2302 35468 0116 .

a

El presente informe ha sidorecibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. o
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A~ R;ALIZAII:/Im EL MES/I;)E
SEPTIEMBRE POR -~SERVIIOS TECNIC CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Albina Floridalma Sanchiez Aroche
Numero de contrato: MIDES-2024-029<0305

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31'de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a o

. . - o e . .
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Recibir correspondencia.

b) Registrar los documentos recibidos.

c) Distribuir la correspondencia.

d) Redaccion de oficios de respuesta.

e) Canalizar las solicitudes y consultas a las areas correspondientes.

f) Archivar documentos de manera ordenada y segura.

g) Proporcionar asistencia en la resolucion de problemas menores de hardware
y software,

h) Apoyar en escanery sacar copias de los documentos.

i) Apoyar en la configuracién basica de equipos y de aplicaciones.

J) Otras actividades que la Direccion de Informética y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f)

DPI 1776 40936 0208

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
//" Dirssis
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DPI 2296 18626 0101
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. INFORME MENSUAL DE ACTIVID/A/I)ES A-REALIZAREN EL MES_DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
'PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029#“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JACQUELINE JOHANA AGUIRRE CANO
Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0216

Vigencia del contrato: 04 de julio de 2024 aI 31de dlelembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septlembre de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Colaborar en la administracién de cuentas de redes sociales;

b) Brindar apoyo de protocolo en eventos del ministerio;

C) Apoyar en la resolucion de dudas y asistencia a personas en redes sociales;

d) Apoyar en la produccion de disefios graficos para redes sociales;

e) Apoyar en la divulgacion de informacién oficial en las distintas plataformas digitales;
f) Apoyar en logistica y planificacion en eventos;

g) Apoyo en locucién de producciones audiovisuales y presentacion en actividades;
h) Las que Comunicacion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

o (i mﬂ{/ LWQW/(/

j .
JACQUELINE JOHANA AGUIRRE CANO
CUI 3432 72008 2214

El presente informe ha sido recibido, en 'cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2457 16017 0101
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INFORME ?NSUAL/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Amilkar Arias Linares

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0314"

Vigencia del contrato: 01 de @sto al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemalg;01/09/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/09/2024 al 30/09’/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)//Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafamiento de empleados vy
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones.

e) Apoyar en la elaboracidn del registro diario en la bitacora de comisiones.

f)  Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecénico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias.

g) Y otras que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

L7 7
W 7

AN 7 7 o '
nuarz‘ﬁ,, Arias Lmares

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. i
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INFORME MENSUAL DE/A/CTIVIDAQES"A REAI:IZAR/EN EL MES-DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO™029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humberto Duran Quezada
Numero de contrato: MIDES-2624-029-93'78 ]
Vigencia del contrato: 02 de septiembre al 31 de-diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/09/2024 -
Periodo de prestacion del servicio: 02/09/2024 al 30/09/2024
s

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Dar asistencia técnica a la Subdireccion Administrativa de la Unidad Ejecutara del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y sus areas en temas de control de bienes y
suministros, asegurando y resguardando los mismos;

Apoyar en la coordinacion de las actividades técnicas y administrativas relacionadas con la
recepcion, almacenamiento, registro y control y despacho de bienes y suministros que ingresan a la
Subdireccion Administrativa del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social;

Dar apoyo en el proceso de programacion de recepcion y despacho de bienes y suministros, con la
documentacion de respaldo y verificacion correspondiente:

Asistir en la aplicacion y cumplimientos de leyes, normas y reglamentos de la materia administrativa,
dirigidos a la utilizacion de libros, tarjetas, kardex, formas y formularios que se utilizan por Ia
Subdireccion Administrativa del Fondo de Proteccién Social del Ministerio de Desarrollo Social;
Apoyar técnicamente en la revision y cumplimiento de los lineamientos normas de control interno y
procedimientos para la verificacion de las instalaciones utilizadas para el resguardo y
almacenamiento de los bienes y suministros;

Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio de Desarrollo Social consideren
pertinentes.

A

o o e

Carlos Hufbert6 Duran Quezada

CUI 1997 48977 0101

El presente informe "a sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL/DE ACTWIDADES A/REALIZAR/EN EL MES& SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO "AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029-Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maylin Julieta Osorio”

NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0183 "

Vigencia del contrato: 01 de abril al 30 de septiembre de 2024
Lugary fecha del informe: Guatemalaq, 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividdades en cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

c)

d)

(f)

Apoyar en la recepcidn de correspondencia y gestion para el traslado a
ofras unidades administrativas;

Mantener al dia las gestiones internas derivadas de los distintos
requerimientos provenientes de ofras instituciones;

Apoyar en atencidn de usuarios externos y recepcion de llamadas
telefénica;

Apoyar en la reproduccion de correspondencia, entre otros documentos;
Llevar el control interno de documentos que ingresan al Despacho Superior;
Apoyar en la coordinacion reuniones tanto internas como externas;
Apoyar en la logistica para la atencidon de reuniones.

Otras que el Despacho Superior y el Ministerio consideren pertinentes.

M)

7
| B

7 77
Maylin_;Ju/Iieta Osorio

CUI 1734090910101 _

El presente informe ha sido recibido, en” cumplimiento a lo que establece el

confrato administrativo suscrito con elprestador de servicios.

Vo. Bo.
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cu/ 19 20110 597

Aic. Abflardo Pintd Moscoso
Ministro

Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAACT IVIDAﬁES A}EALIZAR/EN/EL MES DE/SEPTIEMB{E POR SERVICIOS FECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SQCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Silvia Teresa Garcia Puaque” }

Nimero de contrato: MIDES-2024-025-0289

Vigencia del contrato: 01 de agestoal 31de dicimbre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento 3 lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

<)

Brindar apoyo en la elaboracién de procedimientos para la aplicacién y cumplimiento de las politicas
y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Colaborar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el archivo de
compras.

Colaborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de adquisiciones de bienes y/o
servicios.

Colaborar enia recepcién, revisién e ingreso deias soiicitudes de compra de bienes y/o servicios.
Colaborar en la revisién, actualizacion y modificaciones al Plan Anual de compras 2024 (PAC 2024).
Apoyar en el escaneo y archivo de expedientes de compras y/o servicios en proceso de liquidacién.
Colaborar en la revisién y conformacién de expedientes de compras y/o servicios.

Apoyar en la elaboracién de estrategias para la agilizacién de la elaboracién y actualizacién de
Manual de Compras del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar enia elaboracion de proyectos de bases-y proyecios de contratos para eventos de cotizacion
y/o licitacién.

Brindar apoyo en la revisién de productos que se encuentran en el catdlogo de contrato abierto.

Otras actividades qtiela Subdireccion de Compras y el Ministerio consideren pertinentes.
- -“—"‘.-"\ Ny

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

DPI: 1734 08745 0601

Licda. Olga Jnennitfer Baneza Velasquez Guzrin
Subdirectora de Cempras
Ministerio de Desarrolle Secial
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Noris Mariela Gudie! (f;rdona

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0321°

Vigencia del contrato: 01 de agdsto al 31 ﬂg diciembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2924

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en Ias cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Apoyar en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual
requeridos por el Vice-despacho Administrativo Financiero.

Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electrdnicas compartidas y escaneo de
documentos de la Direccion Administrativa.

Apoyar en la elaboracion del debido procedimiento para llevar el registro de Archivo fisico y
digital de la documentacién de la Direccién Administrativa.

Apoyar en la elaboracién de documentos requeridos por Auditor(a Interna y Contraloria General
de Cuentas.

Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes, requeridos a las Subdirecciones de Ia
Direccion Administrativa.

Apoyar en la revisién de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su
respectivo Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccién
Administrativa desarrolla.

Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccidon
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio.

Apoyar en el control de la agenda de la Direccion Administrativa.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

Directors Administrativa
Viceministesio Administiativo v Financiero
Mimisieng ge Desamolio Social
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INFORME MENSUAL -DE ACTIVIDADES-A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES.-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029.-“Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ROCiIO ADRIANA GUERRA CHAMALE

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0330
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
cladusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesoria juridica en la gestion de expedientes administrativos y actividades asignadas,

b) Asesoria en la redaccion de documentos juridicos y expedientes administrativos, en casos
diversos que le sean asignados en la Asesoria Juridica;

c) Asesoria para la elaboracion de dictmenes y opiniones juridicas en temas asignados a la
Asesoria Juridica en el érea administrativa;

d) Brindar asesoria y asistencia profesional en reuniones de trabajo de la Direccién de Asesoria
Juridica, relacionada con temas de redisefio e implementacion de manuales, reglamentos y
lineamientos de programas de desarrollo social;

e) Faccionar instrumentos notariales segun las necesidades de la Direccién de Asesoria
Juridica;

f) Brindar Asistencia profesional y asesoria en acompafiamientos en diligencias administrativas,

civiles, penales que sean necesarios;
= (T

Mﬁféumm CHAMALE P
CUI: 2986 66650 0101 s

S P

El presente informe ha sido recibido, en cumplim,'g_e'hto 0 que establece el contrato
administrativo suscrito ccp,el prestador de se ‘ci\os. i

Vo. Bo.

1501 GuaTEMEY”

Licda. Veronica Adalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL _DE AC'IlVIDADES A REALIZAR EN EL MES/ DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Samuel Abraham Lopez Mazariegos

Niimero de contrato: MIDES-202450290326
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe:. Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2052 al 30/0§/2024

Por este medio me permito presentarlas actividades” en cumplimiento a o
establecido en las clausulas contenidas en el Coftrato Administrativo arriba
identificado.

a)
b)
c)

d)

9)

h)

Brindar asesoria legal para gestionar solicitudes de informacién publica,
segun lo establecido en el Decreto Nimero 57-2008;

Asesorar en los criterios para la revision de informacién que ingresan a la
Unidad de Informacién Publica;

Asesorar legalmente a los enlaces de informacion publica, designados por
el ministerio;

Procurar los casos puestos del conocimiento del Ministerio Publico o de la
Procuraduria de los Derechos Humanos, relacionadas con el Derecho de
Acceso a la Informacién Publica;

Dar seguimiento a resoluciones emitidas en el marco de cumplimiento de la
Ley de Acceso a la Informacion Publica;

Brindar asesoria para la publicacion de la informacion publica en el portal
web y demas actualizaciones de informacion;

Dar seguimiento a las acciones institucionales en el marco de Gobierno
Abierto y Electrénico;

Asesorar en las acciones legales derivadas de los recursos de revision,
acciones de amparo y otras que le sean requeridos;



i) Elaborar opiniones, dictamenes legales y técnicos, que sean requeridos; y
j) Todas aquellas que Informacién Pdblica le asigne y el ministerio
consideren pertinentes.

Samuel Abraham Lépez Mazariegos
CUI 1790 93088 1209

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

)

Vo.Bo.
CUI 2334 89827 0911
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO}EDESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: HECTOR RUBEN GARCIA CEREN

Niimero de contrato: MlDES-TUZ%—UZ‘J-GZS? ,

Vigencia del contrato: 01 deagostoal 31 de diciembre de 2024

Lugary fecha del informe: Guatem ula.’{l 1/09/2024 /

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo

arriba identificado:

a)  Brindar’ asesorfa en expedientes administrativos sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el. Dictamen, Opinién,
Providencia y Oficio que correspondiente a cada caso;

b)  Asesorar en requerimientos emitidos por los érganos jurisdiccionales, evacuando para el efecto las audiencias que fueren conferidas,
traslado de documentos o seguimiento de procesos;

¢)  Brindarasesoria en reuniones internas o externas a las cuales sea nombrado, delegado o requerido;

d)  Asesorarlegalmente alos Vicedespachos, Unidades Ejecutoras y Direcciones del Ministerio de Desarrollo Social, cuando sea requerido;

€)  Brindar asesorfa en aspectos relacionados a la Ley Temporal de Desarrollo Integral Decreto 51-2022, en expedientes administrativos
sometidos a su conocimiento, y de ser necesario, emitir el Dictamen, Opinién, Providencia y Oficio correspondiente a cada caso, asi como
el diligenciamiento sobre las indicaciones que Direccién de Asesorfa Juridica determine sobre la indicada Ley;

f)  LasqueAsesorfa Juridica y el Ministerio consideren pertinentes.

o’

H ﬂ 322890101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento alo que establéce el contrato

Vo.Bo. (FJ\ s : ¥ . = N

e Asesoria Juridica.
Ministerio de Desarrollo Social
\\DPI-CUI 1977 25473 1501

v
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Y% TEMALN
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Maria de los Angeles de |la Rosa Blanco
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0269 |

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Septiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a),

b)

/Apoyar en la conformacion de expedientes, hasta la culminacion del proceso correspondiente.

Brindar apoyo técnico para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros,
correspondiente a la Unidad de Administracion Financiera UDAF.

Elaborar oficios, Notas de traslado y Providencias cuando lo requiera.

Apoyar en |a recepcion de documentos que ingresan a la Direccidn Financiera.

Brindar apoyo para atender los requerimientos por parte de Unidades Ejecutoras y
Administrativas cuando solicitan documentacién o informacion.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacion de documentos de soporte,
correspondiente a los requerimientos planteados por autoridad competente.

Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion.
Escanear toda la documentacion que ingresa y egresa a la Direccién Financiera.

Apoyar en el ordenamiento del archivo, y resguardo de oficios, notas de traslado, vistos buenos,
providencias, circulares u otros documentos en general que se envian y reciben en la Direccién
Financiera en forma fisica y digital.

Apoyar en dar seguimiento a documentos y/o expedientes en los procesos que se sigan dentro
de la Direccion Financiera, brindando apoyo en las impresiones de Comprobante Unico de
Registro ~-CUR- de compromiso y devengado, cuando lo requiera.

Llevar el control de todos los comprobantes Unicos de Registro CUR, que se aprueban en la

Direccion Financiera.
P4

Otras que la Direccion Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

Fa

Maria de los Angeles de la Rosa Blanco
CUI: 3607 212300602

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Johann Gilberto fvifa-Carrera
Dlrector]/_: inanciero
Viceministerio Administrativo y Financiero
Ministerio de r[Jesarrallo Social

-.'""BO‘
cu; 15,9,, 97258 0101

. -
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INFORME MENSUAL DE AC/TIVIDADES/A 'REALIZAR EN EL-MES DE
SEPTIEMBRE-POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARloys “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CHRISTIAN ALEJANDRO ﬁIIENEZ RIVERA
Numero de contrato: MIDES- 202/4-0296283//

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio:  01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

9)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



j) Oftras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

()

Christian Alejandro Jiménez Rivera
CUI 1797 45522 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Victor Noe Guzman Julian e

CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVJDADES A REALIZAR EN EL MES DE SERTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 629 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Tania Elizabeth GodinezGémez.
Nidmero de Contrato: MIDES-2024-029-0300.

Vigencia del contrato: 01 de agosto.al 31 de diciembre de 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre 2024.
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplifmiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a) Ztéyar en la elaboracion de informes administrativos en forma semanal mensual y anual

equeridos por la Direccion Administrativa;

b) Apoyar en el ingreso y registro de las carpetas electronicas compartidas y escaneo de
documentos de la Subdireccion de Compras.

c) Apoyar en la elaboracidn del debido procedimiento para llevar el registro de archivo fisico
y digital de la documentacién de la Subdireccién de Compras;

d) Agaéyar en la elaboracién de documentos requeridos por Auditoria Interna y Contraloria

eneral de Cuentas;

e) Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a [a Subdireccién de
Compras;

f) Apoyar en la revision de expedientes, verificando que se encuentren completos para las
acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Subdireccion de Compras
desarrolla;

g)/ Apoyar en el control de la agenda de la Subdireccion de Compras;

Y otras que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

CUI 2442 98742 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios: o S
ot Ot @,f,
'.L' DE

R zﬁ. ’
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CUN 173008740 0601 S

Licda. Olga Jhenniffer Baneza Velisquez Guzmén
Subdirectora de Compras
Ministerio de Desarrollo Social



Ministerio de
Desarrollo Social

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES-A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES-CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEL
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Thelmy Linda Maria Castafieda Moscoso
Numero de contrato: MIDES-2024:029-0176

Vigencia del contrato: 18 de marzo al 31 de diciembre de 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024 i

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar en los procesos que conlleven a la elaboracion de distintos documentos administrativos y legales, con
la finalidad de implementarlos como insumos de respuesta a los diversos expedientes administrativos que
ingresan a la Direccion de Promocién Social y los cuales son asignados para su analisis y respectivo tramite.

b) Asesorar en los procesos de revision y andlisis de expedientes que son competencia de la Direccion de
Promocion Social, para su respectivo diligenciamiento.

c) Asesorar en el analisis de las distintas actuaciones administrativas que la Direccion de Promocion Social es
parte, con la finalidad de establecer las mejores estrategias de defensa en la preservacion de los intereses del
Ministerio de Desarrollo Social,

d) Asesorar en la elaboracion de documentos dirigidos como respuesta a solicitudes realizadas a la Direccién de
Premocion Social.

e) Asesorar en reuniones en las que sea solicitada su presencia para brindar su punto de vista basado en el
marco legal aplicable.

f)  Apoyar en laimplementacién de estrategias, planes, y protocolos de la Direccion de Promocion Social.

g) Asesorar en las actividades de los planes, programas, proyectos y/o estrategias a cargo de la Direccion de
Promocion Social.

h) Otras actividades que la Direccion de Promocion Social y el Ministerio de Desarrolio Social consideren
pertinentes.

A ST

Thelmy Linda Maria Castafieda 'Moscoso
CUI: 2804 65165 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Vo. Bo (F
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVISADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROF SIONA/LES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Persorial Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Juliana Magaly Estrada Xotoy

Numero de contrato: MIDES-2024-029:0247

Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacion de servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en%plimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Revisar y asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se asignen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior.

b) Realizar analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para determinar si es
procedente la elaboracion de Resolucion o Acuerdo Ministerial.

c¢) Elaborar Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autoridad por parte de la Autoridad Superior.

d) Elaborar Cédulas de notificacion, internas y externas de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes
o dependencias involucradas.

e) Desarrollar en el proceso de las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdo o
Resoluciones que se emitan.

f)  Elaborar certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas unidades del
Ministerio de Desarrollo Social.

g) Revisar toda clase de documentos que se emiten relacionados al Gabinete Especifico de Desarrollo Social
- GEDS-.

h) Brindar asesoria en reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-.

i) Gestionar el seguimiento de casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con las
disposiciones superiores.

j)  Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideran pertinentes.

Ministerio de Desarrolls Social

CUI: 2490 67730 2001
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INFORME MENSUAL DE-ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES 95 SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cory Mada/i,Rios Rosales.
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0312
Vigencia del contrato: 01 de agosto de 2024 al 31 de diciembre de 2024.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre del 2024.
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024
e

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en la realizacién en el monitoreo para el mantenimiento de redes sociales;

Apoyar con las sugerencias que sean un aporte en campafias publicitarias para el Ministerio;

Apoyar velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional en cada publicacién en las
plataformas digitales del Mides;

Apoyar en actividades que sean requeridas en todo el pais;

Apoyar en la divulgacion de informacion oficial en las distintas plataformas digitales del Ministerio;

Apoyar en area protocolaria en distintos eventos y actividades del Ministerio:
Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes;

i

'.;;._..'/:__f?)" | ’\g/ )

() (

._‘h_// Fi =
CORY MAI?&\I RIOS ROSALES
CUI 344476111 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f) M ‘/ﬁ ?
LT

OLGA AZUCENA LOPEZ OVANDO \ G,
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL RO
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS “TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  JUAN FRANCISCO RUSTRIAN GARCIA

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0162
Vigencia del contrato: 01 de febrero al-30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafamientos de empleados y
/‘

b)

()

funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la Republica de
Guatemala.

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios PUblicos del Ministerio de
desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas para el traslado de empleados y
funcionarios Publicos del Ministerio de Desarrollo Social.

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones.

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones.

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias.

Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio

considere ~ pertinentes.

JUAN FR;;(NClsco RUSTRIAN GARCIA

CUI 2587 35252 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que estab}ace el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. <

Liedh, Margarita M ncos Ilcma
Subdirectora de Servicios Genera
Direccion Admmmmuva
Ministerio de Desarrolla Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones De Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ricardo Javier Gil Cardona

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0332
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién de servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

d)
e)
f)
g)

h)

i)

k)

Contribuir en la planificacién y organizacién de las tareas de la Subdireccion de
Investigacion y Desarrollo de Sistemas.

Participar en el disefio y desarrollo de nuevas funcionalidades de software, asi como
brindar soporte técnico para el mantenimiento y mejora de aplicaciones existentes.
Desarrollar e implementar nuevas caracteristicas en aplicaciones pertenecientes a la
Subdireccion de Investigacion y Desarrollo de Sistemas, incluyendo disefio,
programacion, revision de cddigo y pruebas unitarias.

Crear e implementar aplicaciones de escritorio y web, garantizando la calidad y
funcionalidad del software.

Generar la documentacién técnica necesaria para el soporte y desarrollo de nuevas
funcionalidades dentro del software de las aplicaciones.

Revisar el codigo y el disefio de sistemas de informacion, asegurando que cumplan
con los estandares de calidad y mejores practicas.

Asistir en reuniones para la recopilacién de requisitos de nuevos sistemas o para el
mantenimiento de médulos o componentes de sistemas o aplicaciones existentes.
Colaborar en el anilisis y disefio de funcionalidades de aplicaciones, asegurando que
cumplan con los requerimientos de los usuarios e identificando posibles problemas
en el disefio y funcionalidad actuales.

Realizar pruebas de software, identificando y resolviendo errores para asegurar un
producto final de alta calidad.

Contribuir a la mejora continua de procesos y metodologias de desarrollo dentro de
la Subdireccion de Investigacién y Desarrollo de Sistemas.

Desempefiar otras actividades que la Direccién de Informdtica y el Ministerio
consideren pertinentes.



Ricardo Javier Gil Cardona /
CUI 2406 35256 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSLW/DE ACTIVI%BI:‘S A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE/{OR SERVICIOﬁ’ECNIC&
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria José Tobar Ramos
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0320
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024~
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024 -
e

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)[ Redactar oficios y documentacion oficial de la unidad de almacén;

b) Apoyar en la revision y atencion a las diferentes solicitudes que ingresan por correo electronico;

¢) Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan al area de almacén del Fondo de Proteccion
Social;

d) Apoyar en la recepcion de entregas de insumos de los diferentes programas sociales;

e)/Asistir en la elaboracion de solicitud de compra segun se requiera;

f Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio considere pertinentes.

—
0 W’FWE%W

—Waffa José Tgbar Ramos——

2783 13930 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

Vo. Bo Ministeridaé Desarrollc‘i"j_él']_l RO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A-REALIZAR, EN EL MES DE SEPTIEMBRE- POR
SERVICIOS TECNICOS  CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 059 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Fernando pubé/n/Garrido

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0294 -~

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2,024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apovyar en la recepcion de expedientes para agilizar la cuota financiera de los diferentes
tramite Programas Sociales del Ministerio de Desarrollo Social;

b} Colaborar dictdmenes financieros requeridos por los diferentes Programas Sociales y
Direcciones del Ministerio;

c) Redactar oficios de respuestas y solicitudes para las diferentes unidades administrativas;

d) Digitalizar el archivo fisico de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccién Social;

e) Dar seguimiento de expedientes que ingresan al Fondo de Proteccion Social;

f) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.
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(f) - y
Carlos Ferna Dubén Garrido

CUI 2050 83498 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES /D
SEPTIEMBRE.-POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otfas Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Shirley Johanna Juarez. Gémez

Nimero de contrato: MIDES-2024-029-0327
Vigencia del contrato: 01 de agosto“éi 31de dicierﬁ’Bre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio:  01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentarlas actividades .en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar para el control y archivo fisico y digital de solicitudes de informacion
publica;

b) Apoyar en el registro de solicitudes de informacion remitidas al correo de la
unidad de informacién publica, para su migracién a la plataforma oficial;

c) Apoyar en la atencién de usuarios y recepcién de solicitudes de informacion
publica;

d) Apoyar en digitalizar los expedientes relacionados con solicitud de
informacion publica, incluyen los documentos de respaldo;

e) Apoyar en la atencién de usuarios que presenten solicitudes, seguimientos,
quejas o requieran algln servicio o informacién sobre programas sociales,
a traves de llamadas telefonicas en la linea 1512;

f) Apoyar en el registro y control de cantidad de personas atendidas a través
de la linea 1512, asi como el tipo de consulta;

g) Apoyar en el seguimiento con los “enlaces” de informacion publica,
referente a la gestibn de informacion realizadas a las unidades

administrativas del ministerio;



h) Apoyar en la elaboracion de resoluciones administrativas relacionadas a
solicitudes de informacién publica;

i) Otras actividades que Informaciéon Pulblica y el Ministerio consideren
pertinentes.

(0 (‘% o :

Shirley Johanna Juérez Gémez -
CUI 3749 314370101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de}em_i_cios.
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INFORME MEN}AL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE-SEPTIEMBRE DE-2024 POR

SERVICIOS TECNI/,OS CON CARGO DEL RENGLON PRESUPUESTARIO {29

REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido de contratista: José Vinicio Sotoy Porén

NuUmero de contrato: MIDES-2024-029-0256"" -

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 desé'btiembre de 2024
Periodo de prestacion de servicios: 01/09/20'24 al 30109/2024

“OTRAS

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de expedientes de los potenciales usuarios del Programa social

“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

b) Apoyar en atender cualquier requerimiento que solicite Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas sobre los usuarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién

Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

c) Apoyo en los eventos de Medicién de Corresponsabilidades y Entrega de Tarjetas Prepago
a los beneficiarios del Programa social “Bolsa Social” Transferencia Monetaria

Condicionada para Alimentos;

d) Velar por el cumplimiento de los procesos administrativos operativos de conformidad con

la normativa legal vigente.

e) Asistir en la recepcién y revisién de fichas corregidas por los censadores, fotografias y geo

posiciones.

f) Y otras actividades que la Subdireccién de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren
pertinentes.

(f)

José Vinicio Sotoy Pordn
CUI 2407 61383 0313

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL"BE ACTIVIDABES A REALIZARZN EL MESBE SEPILHEWVBRE
POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL REGLON PRESUPUESTARIO
029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Lilian Judith Garcia Garcia
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0263

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciemtfre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024 )
Periodo de prestacion de servicio: 01/09/2,924/al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividade$ en cumplimiento a lo establecido en

las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el andlisis de los expedientes que ingresan al area de

contabilidad para su revision;

b) Asesorar en la realizacion, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion y
expedientes, que se registran de la Unidad de Compras y Administrativa del Fondo

de Proteccion Social;

c) Brindar asesoria y apoyo en el seguimiento continuo de los expedientes de pago,
con el objeto de verificar que cumplan con los criterios, normas y requisitos legales
y contables establecidos;

d) Brindar asesoria y apoyo en la elaboracién de propuestas de instrumentos de
trabajo que mejoren y agilicen la recepcion de expedientes en el area de

contabilidad;



e) Otras actividades que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

f-/7-‘i—\_- = 3
LilianAdudith Garcia Garcia

CUI 2895 13596 2001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el presentador de servicios.

Vo.Bo. Lic. Walter Estuardo Beltran Sandoval
Director Ejecutivo del
Fondo de Proteccién Social
Ministerio de Desarrollo Social
CUI 1642 51995 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAB-EN EL MES'DE SEPTI/EMBRE DEL 2024
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y apellido del contratista: OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0277

Vigencia del contrato: del 01 de agosto al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre del 2024
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/09/2024 al 30/09/2024

>

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

)

g)

h)

Apoyar en actividades técnicas y operativa sobre diagndsticos, asesoramiento,
revision, control de costos y calidad de repuestos, supervisién de los servicios de
mantenimiento de los vehiculos;

Apoyar en dictamenes y especificaciones técnicas correspondientes a los vehiculos del
Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en peritajes mecanicos de los vehiculos que conforman la flota vehicular
del Ministerio de Desarrollo Social;

Colaborar con los pilotos de cada unidad vehicular el chequeo de fluidos, llantas
y estado mecénico de los vehiculos asignados a la Unidad de transporte cuando

le sea requerida por el jefe de la unidad;

Apoyar en el chequeo periddico de los vehiculos asignados a las unidades
Administrativas del Ministerio;

Apoyar en el control y registro fisicos de los servicios de mantenimiento
preventivo y reparaciones de cada una de las unidades vehiculares;

Apoyar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compafiias
aseguradoras;

Apoyar en actividades de logistica general que requiera la Subdireccion acorde a
las necesidades del Ministerio;



i) Otras actividades que la subdireccidon de servicios generales y el Ministerio
consideren competentes;

(f) ' ,
OSMAN ESTUARDO DUARTE MORALES
DPI: 1708 63506 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Direcetfn Admimisthatva
Ministerio He Desarrolld, Social

Subdirecoicn ¢ Servictad Generales.-
Ministerio de Desarrolio Sucial



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE-SEPTIEMBRE DE 2024
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029  “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombre y apellidos del Contratista: Rosa del Carmen Gregorio

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0274 -

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asistir en la digitalizacién de los expedientes que ingresen y egresen a la
Subdireccién de Administracién de Personal.

b) Apoyar en la realizacién del informe de las actividades semanales de Ia
subdireccion de Administracion de Personal.

c) Entregar la mensajeria de la Subdireccién de Administracién de Personal.

d) Colaborar en el control y registro de expedientes digitalizados en la Subdireccién
de Administracion de Personal.

e) Asistir en la digitalizacién de documentos oficiales.

f) Participar en la organizacién del archivo digital de la Subdireccién de
Administracién de Personal.

g) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen, tanto en forma interna
como externa.

h) Otras que la Subdireccién de Administracién de Personal y Ministerio consideren
pertinentes.

(f) 0)/2) Vi /Wf

Rosa del Carmen Grfegorio
CUI 2686 74175 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
Administrativo suscrito con-el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAACTNIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ANGEL ESTUARDO BARRIOS MATIAS

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0250" ,
Vigencia del contrato: 01 de“agosto al 31'de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Ministerio de Desarrollo
Social;

b) Apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la Direccion Administrativa;
¢) Apoyar en el andlisis de los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar a la Direccion Administrativa en procedimientos administrativos de diferente indole, que le sean
asignados;

e) Apoyar en la revision y seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran en la Direccion
Administrativa;

f)  Apoyar con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de adquisiciones y compras:

g) Apoyar con el seguimiento a los expedientes que la Direccidn Administrativa, envie a las distintas
dependencias del Estado; 2

h) Todas aquellas que la Direcciéréministrativa y el Ministerio consideren pertinentes

(0 L&é_@ﬂ ]
ANGEL Esw\mmmnmes MATIAS

CUI 2718926090115 v

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. "
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 Directora Administrag g
Viceministerio Administrativo ¢ Financiero
Mimsterio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE AC}I\?IDADES A/R/VEAleeR/ EN EL MES DE S)EgTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: SHARON VLADIMIR OVALLE GONZALEZ

Namero de contrato: MIDES-2024-029-0259
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de'diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/202/4, al 30/09{/2,024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de actividades asignadas en Asesoria Juridica;

b) Apoyo técnico en el seguimiento de gestion administrativa, la entrega y recepcion de
papeleria de Asesoria Juridica a donde corresponda;

¢) Apoyo técnico en la elaboracién de informes que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyo técnico en el seguimiento a los procesos técnicos en diversas actividades de
Asesoria Juridica;

e) Brindar apoyo técnico en asistir al Director de Asesoria Juridica en conformacion y
redaccion de documentos cuando se considere necesario;

f)  Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica para la agilizacion de los procesos legales;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica;

h) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

® m

SHARON VLADI[/VIIR OVALLE GONZALEZ
CUI: 2967 02455 01 01

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo g le establece el con
administrativo suscrito con el prestador de servicips. \
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INFORME MENSUAL DE,A/CTIV,IDAB‘ES A RE‘AfI;AR Eu,EL MES'DE SEPTIEMBRE POR SERVICI/OS PROFESIONALES
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones del personal temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: José Carlos Castro-Diaz

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0214 -~

Vigencia del contrato: 02 de julio al 31 de diciefibre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacidon del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria al Fondo de Proteccidn Social en temas de Planificacion.

b) Dar seguimiento a los expedientes que ingresen al Fondo de Proteccion Social.

c) Emitir opiniones sobre procesos de planificacién de que se llevan a cabo en el Fondo de Proteccion
Social.

d) Asesorar en la planificacion y cumplimiento de la misma en cada una de las Unidades del Fondo de
Proteccion Social.

e) Brindar Asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Fondo de Proteccién Social, cumpliendo can
cada uno de los procesos de planificacion.

f) Brindar Asesoria para que las actividades técnicas del Fondo de Proteccién Social se realicen dentro del
marco de su competencia.

g) Asesorar en procesos de gestidn, planificacion y programacién de actividades por resultados.

h} Las que el Fondo de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentes.

(f m»J {cﬁ 4

Ing. JOSG (Ia'rlo\s Castro Dlaz
CUI 1594 63734 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios.

Lic. WaNé}”ESE'Bé‘FonB’éWFéﬁ%doval
CUI 1642 51995 0101



INFORME MENSUAL ,DE/ACTIVIDADE/s"ﬂ REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE-POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Abigail Arias Palacios

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0237

Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Septiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba id,en-tifﬁado:

a) Asesorar en el desarrollo de la planificacién anual del programa Social de Jévenes
Protagonistas;

b) Asesorar en el establecimiento del sistema integral de seguimiento efectivo para la
evaluacion del exito de los participantes insertados programa Social de Jovenes
Protagonistas;

c) Asesorar en el fortalecimiento de los lazos interinstitucionales en la difusion del programa y
tener un alcance mayor para | formacion de los jovenes a través de conferencias,
ponencias o eventos que brinde el programa Socail de Jévenes Protagonistas;

d) Asesorar en la seleccion del personal capacitado para los procesos de formacion del
programa Social de Jévenes Protagonistas;

e) Asesorar en los analisis obtenidos de los informes y avances de la ejecucion del programa
Social de Jovenes Protagonistas;

f) Asesorar en la informacion requerida para los procesos del monitoreo y evaluacién del
programa social de Jovenes Protagonistas;

g) Asesorar en la validacion de los procesos establecidos en el programa Social de Jévenes
Protagonistas; ’

h) Asesorar en el desarrollo y definicion de las metodologias e instrumentos que se requieran
para el adecuado desarrollo del programa Social de Jovenes Protagonistas;

i) Asesorar en la evaluacion de que los beneficiarios tienen los criterios establecidos para su
participacion en el programa Social de Jovenes Protagonistas;

j) Otras actividades que la Direccion de Prevencion Social y el Ministerio consideren
pertinentes. ——

V/ T
Wg@;ﬁﬁ}%acm—-\
——CUI 1696002460101

El presente informe ha sido recibido, en curnpflimi‘
suscrito con el prestador de servicios. -~
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INFORME MEN}UAL DE ACTIYJ-DADES A@LIZ/M{/EN EL MES” DE SEPHE@E/POR
SERVICIOS PROFESIONALES“CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Persohal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elisa Virginia Lépez Guzmén

NUmero de contrato: MIDES- 202{029-0319

Vigencia del contrato: 01 de agos{nl 3] de dlcrernbre del 2024
Lugar y fecha del informe: Gualemalu, 01’/09/2024

Periodo de prestaciéon del servicio: 01/09/2024 al 30/09L2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria juridica y apoyo en la coordinacién de la gestién de expedientes
y actividades del drea laboral;

b) Asesoria en la elaboracion de documentos juridicos, en casos diversos que le sean
asignados en la Asesoria Juridica;

¢) Desarrollar informes de diversos temas que le sean requeridos por la Asesoria
Juridica;

d) Asesoria en la elaboracion de dictémenes y opiniones juridicas en temas asignados
a la Asesoria Juridica;

e) Desarrollar andlisis juridico a expedientes legales que ingresan a la Asesoria
Juridica, con la finalidad de apoyar en la elaboracién de dictdmenes sobre lo
procedente;

f) Asesorar en el seguimiento y apoyo en la coordinacién de expedientes de los
casos que se le asignen, verificando que se cumpla con las disposiciones vigentes;

g) Brindar asesoria juridica y apoyo en la coordinacion de la organizacién
implementacién, seguimiento y agilizacién de los procesos laborales en los cuales el
Ministerio tiene intervencioén;

h) Asesorar en la conformacion de mesas técnicas a requerimientos de Ic: Asesorm
Juridica; [




i) Asesoria en la elaboraciéon de documentos legales que le sean requeridos a la
Asesoria Juridica;

i) Las que la Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

CUI: 2404 88083 0101

Vo. Bo. :
(F) _
1977 25473 1501

Licda. Veronica Adalee Molineros Pefia
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAE DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE S‘EPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Kimberly Gabriela Estﬁda Avalos
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0254

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024 ,

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

Brindar apoyo en la recepcion y archivo de Certificaciones de Partidas Presupuestarias, de los
distintos renglones presupuestarios;

Apoyar en las solicitudes de Induccion a la Subdireccién de Capacitacién y Desarrollo, para el
personal de nuevo ingreso y ascensos;

Apoyar en las solicitudes de documentacion del personal propuesto para ocupar una plaza
dentro del Ministerio de Desarrollo Social;

Colaborar en el traslado de oficios dentro de las diferentes unidades administrativas del
Ministerio;

Apoyar en el proceso de seleccion de renglén presupuestario 021 y dar seguimiento para
completar los expedientes para dicha contratacion.

Gestionar los oficios de solicitud de asignacién de las partidas presupuestarias, para la
contratacién del personal propuesto al renglon presupuestario 021.

Brindar apoyo con el registro, control y resguardo para los expedientes que ingresan a la base
de datos;

Apoyar en la revision y solicitud de documentos para completar expedientes de contratacion de
renglon presupuestario 036.

Las que la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren pertinentes.

K-irhberly Gabriela Estrada Avalos
CUI 2815 29450 0502

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

(f) Yﬁ—\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE 2024 POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: CARLOS EMILIO MAZARIEGOS LOPEZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0331

Vigencia del Contrato 01 de agosto al 31 de diciembre 2024
Lugar y Fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de Prestacidn del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

¢)

d)

f)

(f) Ljﬂh '

Apoyar en el proceso de archivar la documentacién de los usuarios del Programa social
“Bolsa Social” Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos;

Brindar apoyo en la revisién y digitacién de fichas socioeconémicas de los posibles
beneficiarios del Programa Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria
Condicionada para Alimentos;

Apoyo en las visitas domiciliarias que se realizan a los posibles beneficiarios del Programa
Social “Bolsa Social” Intervencién Transferencia Monetaria Condicionada para Alimentos
para el levantamiento de datos, en los municipios del departamento de Guatemala;
Recepcién de las fichas socioeconémicas con su respectiva constancia de puntaje de NBI,
emitidas por la Unidad de Digitacién;

Trasladar las fichas socioeconémicas recibidas de la Unidad de Digitacion a cada
encargado de supervisién de expedientes por drea geografica de la Unidad de Archivo
con su respectiva base de datos;

Y otras actividades que la Subdireccidon de Bolsa de Alimentos y el Ministerio, consideren
pertinentes.

Carlos Emilio Mazariegos LSpez

CUI 2068 40322 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios

(f)

J
Walther David Mayén Cabrera
SUBDIRECTOR DE BOLSA DE ALIMENTOS
DIRECCION DE PREVENCION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE,-ACT)VI’DADES A(EALIZAR/EN EL/MES DE/
SEPTIEMBRE POR SER/VICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ADRIANA SUELY MIRANDA LEMUZ

Numero de contrato: MIDES- 2024<029-0278
Vigencia del contrato: 01 de Agosto al 31 -de Diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a Tarjetas
de Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

c) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo:

d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes:

f) Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

g) Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las Coordinaciones

departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

(f) M

Adriana Suely Miranda Lemuz
CUI 3015 14674 0101 -

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Victor NogGuarin Julidn

0R Db INVENTARIOS
ﬁENBIR 1£SARROLLO SOCIAL

M 4 —
Vo.Bo.@/ /

Victor Noe Guzman Julian

CUI 1993 69658 2009




INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES/A REALIZAR EN EL MES SEPTIE’MBRE POR SERVICIOS
TECNICOS /GON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO .029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
'PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
Numero de contrato: MIDES- 2024 029-0268 i
Vigencia del contrato: 01 de agosto de 2024 al 31 dé diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 011091/2024 al 30/09/2024
e

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web
institucional, gestionando los insumos necesarios segln el tema.

Apoyar en crear graficos para uso institucional.

Apoyar velando por la correcta aplicacion de la imagen institucional.

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos.

Apoyar en la diagramacién de documentos oficiales cuando sea requerido.

Apoyar en la toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefos.

Colaborar en la creacién de material grafico animado para su uso institucional y publicacién en plataformas
digitales.

Brindar apoyo en la documentacion del material visual que sea requerido por la Institucion.

Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

|'

[ i
/ 1 1
S

(f) , e {; /
i L_/"

KARLA GABRIELA MENDEZ CHACON
CUI 3386 97187 1001

. . - o - ) .
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

9
Vo. Bo.(f) %; A _(f
OLGA AZUCéNA éZT;VAN DO

DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI1 2457 16017 0101




INFORME MENSUAL DE ACTMDES_’A-"REALIZAR EN EL MES-DE SEPTIEMBRE POR SERYICIOS
"TECNICOS CON-CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029_“OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ALVARO GIANCARLO CONTRERAS CHIQUITO
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0298

Vigencia del contrato: 01 de AGOSTO 2024 al 31 de DICIEMBRE 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de SEPTIEMBRE 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a 10 establecido en las cléusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)/Colaborar en la realizacién de adaptaciones visuales y de contenido para redes sociales y pagina web

b)

c)

institucional, gestionando los insumos necesarios segun el tema;

Apoyar en crear graficos para uso institucional:

Apoyar velando por la correcta aplicacién de la imagen institucional;

Colaborar en definir y aplicar los elementos de identidad en los materiales graficos;
Apoyar en la diagramacion de documentos oficiales cuando le sea requerido;

Apoyar en toma de fotografias institucionales (de caracter periodistico o artistico) para integrarlas a los
disefos;

g)¥ Las que Comunicacién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

ALVARO GIANCARLO CONfFREi;\S CHIQUITO
CUI 2625 55646 0301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

OLGA AZUCENA LOPEZ OVANDO
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CUI 2457 16017 0101
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‘ /
NFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR

A

SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE'PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JAQUELINE JULITA BRAﬁ ORTEGA DE MORALES
Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0333

Vigencia del contrato: 02 de agosto de 2024 al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septlembre de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausu'as
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

d)

¢)

h)

Apoyar en la atencion al publico en general, que solicita informacion del Ministerio:

Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el
ministerio;

Colaborar en mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su
ubicacion y extension;

Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccién de
Servicios Generales;

Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;

Apoyar en el control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de
visitante;

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes.

(f) 4 AN
JAQUELINEJY '- -'m . 'GA DE MORALES




El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrata
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.(f)




INFORME MENSUAI:’ﬁE ACTIDADES A REALIZAR EN E/L/ MES DE SEPTIEMBRE 2024 P@l{SERVICIOS
TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,..*OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Adriana Isadora tloffman/MO?ales ‘

NUmero de contrato: MIDES-2024-020-0290~ -~

Vigencia del contrato: Del 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacion de servicio: del 01/09/2024 al 30/09/2024

P
Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo es/tablecido en las clausulas contenidas
en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la atencion al publico en general, que solicita informacion del Ministerio;

b) Apoyar en recibir y trasladar correspondencia cuando se requiera;

c) Apoyar en mantener actualizado el directorio de personas e instituciones relacionadas con el Ministerio;

d)  Colaborar con mantener actualizado el directorio de colaboradores del Ministerio con su ubicacion y
extension;

e) Colaborar con las actividades relacionadas con la recepcion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales;

f)  Apoyar en atender llamadas entrantes y salientes;
g) Apoyar en control de ingreso y egreso de visitantes y brindarles su respectivo gafete de visitante:
h)  Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

' Adriana Isadd7a Hoffman Morales
CUI 3651-59263-0101 .-

f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador.dé servicios.

(f) LicenciaBadiangadtaiidences Hernépds
Minigsarip b Drreral



-
INFORME MENSUAL .- -DE ACTIVIDA S A REALIZAR EN EL MES/E SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL "RENGLON PRESUPUESTARIO 029" “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MIRIAM ELIZABETH RUi_.Z_ GiL
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0264-"

Vigencia del contrato: 01 de agosto al-31 de-diciembre2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

s
a) / Brindar apoyo en larevision de la correspondencia que ingresa y egresa de las unidades
a la Direccion Administrativa;

b) Apoyaren el traslado y seguimiento de documentos oficiales y expedientes de compras;
¢) Brindar apoyo para elaborar el reporte de las entradas del personal de la Direccién
Administrativa,

d) Apoyar en la revision de los reportes semanales y mensuales de las Unidades de la
Direccidén Administrativa;

e) Brindar apoyo administrativo y operativo mediante labores asistenciales que coadyuvan
al funcionamiento de las unidades;

f) Gestionar, administrar las comunicaciones tanto orales como escritas, teléfonos y
correo electrénico;

g) Organizar eventos, reuniones internas y extemas, etc.,;
/

/

h) Apoyar en Redactar documentos, desarrollar presentaciones, gestionar, archivary tratar
diferentes documentos y datos de contabilidad, escanear todos fos documentos de la
Direccion, etc.;

i) Otras actividades que la Direccién Administrativa y el Ministerio considere pertinentes.

(f) AM

BETH RUIZ GiL

MIRIA
CUI 1781-56124-0101

istrativo

El presente informe ha sido reab@n cumplimiento a lo que establece el contrato adm)
suscrito con el prestador de servicios. —
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INFORME MENSUAL DE"ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES"DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS ~CON CK&GO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ANA ALEJANDRA AREVALO JUAREZ
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0299

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de-diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024-al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A

a) Brindar apoyo técnico en la impresién, copias, archivo y escaner de documentos
relacionados con la Ley Temporal de Desarrollo Integral;

b) Apoyar en la coordinacién de recepcién de documentos para actualizaciones de nimeros
de teléfono y departamento, asi como la recepcién de certificaciones médicas, verificacion
de token, consultas respecto de status de veteranos militares y atencion telefénica y
presencial a usuarios de la Ley Temporal de Desarrollo Integral;

c) Brindar apoyo técnico en la elaboracidn de providencias y oficios respecto a la Ley
Temporal de Desarrollo Integral que solicitan a Asesoria Juridica;

d) Apoyar en los procesos que se llevan a cabo para el seguimiento de casos que solicitan los
veteranos militares inscritos en la Ley Temporal de Desarrollo Integral respecto a consultas
de verificacién de status o motivo por el cual no han recibido el beneficio;

e) Brindar apoyo técnico a Asesoria Juridica, para la agilizacion de los procesos
administrativos con copias y ordenamiento de documentos legales que se requieren para
los procedimientos administrativos de la Ley Temporal de Desarrollo Integral

f)  Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales en los cuales se requieran
datos de veteranos militares de la Ley Temporal de Desarrollo Integral;

g) Las que Asesoria Juridica y el Ministerio consideren pertinentes;

(f) oS 7l #
ANA ALEJANDRA AREVALOJUAREZ
CUI: 2712863500101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establese el confrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. '

Vo. Bo.

N\
UrN977254731501
icda. Veroni \'Adalee Molineros Pefia U4 TEM ALp\..Q
Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE
SEPTIEMBRE “POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: LILIAN ESMERALDA \{ALENZUELA SIMON

Ndamero de contrato: MIDES- 2024-029-0287
Vigencia del contrato: 01 de Agosto’al 31 de Diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/9/2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/9/2024 al 30/9/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindaf apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por
la Contraloria General de Cuentas Yy Provisionales, que corresponde a
Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos;

b) Apoyar en la elaboracion y actualizacion de tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
Provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

c¢) Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

d) Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

e) Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes;

f) Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

g) Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;

h) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna
y Contraloria General de Cuentas;

i) Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccion, en las

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccion de Inventarios Y el Ministerio consideren
pertinentes.

(f) = i
Lilian Es%éraléa Valenzuela Simoén
CUI 1666600350101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a io que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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CUIl 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES. A REALJZAR EN El"MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO~029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: José Gabriel Rodas Garcia

Ndamero de contrato: MIDES-2024-029-0246
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/09/2024 4l 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Revisar y asesorar en el seguimiento a expedientes de los casos que se asignen, en cumplimiento con lo
ordenado por la Autoridad Superior.

b) Realizar analisis de expedientes administrativos que ingresan a la Secretaria General, para determinar si es
procedente la elaboracion de Resolucién o Acuerdo Ministerial.

¢) Elaborar Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la autoridad por parte de la Autoridad Superior.

d) Elaborar Cédulas de notificacion, internas y externas de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales a las partes
o dependencias involucradas.

e) Desarrollar en el proceso de las notificaciones a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitar.

f)  Elaborar certificaciones de toda clase de documentos, requeridos por las distintas unidades del Ministerio de
Desarrollo Social.

g) Brindar asesorfa en reuniones internas y externas que se le asignen por parte del Secretario General.

h) Brindar asesoria en reuniones del Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-.

i) Gestionar el seguimiento de casos que s¢ le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con las
disposiciones superiores.

j)  Las que la Secretaria General y/o la Autoridad Superior consideren pertinentes.

J_qé'é G_\afﬁriel Rodas Garcia
€01 2169 05479 0101

El presente de informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
por el prestador de servicios.

Secretario General
Ministerio de Desarrollo Social
CUl: 249067730 2001

Vil i1



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL-MES DE SEPTIEMBRZ POR
'SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Nancy Marisol Barrios Barrios

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0316

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Mantener en el resguardo de archivos de la Subdireccion Administrativa del Fondo de
Proteccion Social.

b) Apoyar en el fotocopiado, escaneo y engargolado de expedientes de la Subdireccion
Administrativa y unidad de compras y eventos del Fondo de Proteccién Social.

c) Asistir en las reuniones de actividades propias del area Administrativa del Fondo de
Proteccion Social.

d) Dar la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se
registran en el area Administrativa del Fondo de Proteccion Social.

e) Redactar la documentacion oficial interna, que se realiza en la Subdireccion Administrativa.
f) Otras actividades en el Fondo de Proteccion Social y el Ministerio consideren pertinentes.

Nancy Ma__ni’éol Barfios Barrios
Cul 2__99'6 70929°0101-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a-lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Bleccion Socnal
&fwga%’fdb%a&“#}% Bl



e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE

SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON

b)

f)

9)

PRESUPUESTARIO 029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL", EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Humberto Valenzuela Mayén —

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0295"
Vigencia del contrato: <01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2024 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/09/2024—

Periodo de prestacion del servicio:  _01/09/2024 al 30/09/2024—

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

Apoyar en la revision y atencion a las diferentes solicitudes gue ingresan a la
Unidad de almacén, de la Subdireccién Administrativa de la Unidad Ejecutora
del Fondo de Proteccion Social.

Apoyar en la recepcion de documentos que ingresan a la Unidad de Almacén,
de la Subdireccion Administrativa de la Unidad Ejecutora del Fondo de
Proteccion Social.

Apoyar en la distribucién de insumos de los diferentes Programas Sociales.

Apoyar en la preparacion de solicitudes de compras segun se requiera.

Apoyar en la elaboracién de tarjetas kardex.

Apoyar en preparacion de inventario de almacén.

Apoyar el orden I4gico y la colocacién de insumos requeridos por los diferentes
Programas Sociales.



h)

Apoyar con el control de archivo documental de los expedientes que ingresan a
la unidad de aimacén, de la Unidad Administrativa de la Unidad Ejecutora del
Fondo de Proteccion Social.

Realizar en otras actividades que se requieran en la unidad Ejecutora del Fondo
de Proteccitn Social y las que el Ministerio considere pertinentes.

(/;arlos Humb/énc?%ﬁenzueia Mayén

CUI 3074-49564-0602

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AﬁEALLZKﬁ EN EL MES& SEP/T’]@BRE DE 2,024 POR
SERVICIOS PROFESIGNALES” CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 029/"OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Maria Teresa Chile Lopez

Ndmero de Contrato: MIDES-2024-029-0334

Vigencia de Contrato: 05 de agosto-al 31 de dicﬁmbre de 2,024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/0972024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2924/al 30/0,9//2’/0/24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Elaborar documentos administrativos y legales que faciliten los procesos de la Direccion de
Asistencia Social.

b) Elaborar informes y documentos técnicos requeridos relacionados con los distintos
Programas Sociales e intervenciones a cargo de la Direccién de Asistencia Social.

¢} Asesorar y dar seguimiento a los documentos v requerimientos que ingresen en la
Direccidn de Asistencia Social.

d) Brindar asesoria en las mesas de trabajo y técnicas relacionadas con la implementacién de
los procesos operativos y administrativos de la Direccién de Asistencia Social.

e) Brindar asesorfa en las mesas de trabajo y técnicas para mejorar los procesos operativos y
administrativos de la Direccién de Asistencia Social.

f) Asesorar y dar seguimiento a los hallazgos de la Contraloria General de Cuentas y de la
Auditoria Interna del Ministerio relacionados con la Direccién de Asistencia Social.

g) Elaborar informes relacionados con la resolucién de hallazgos de la Contraloria General de
Cuentasy de la Auditoria Interna del Ministerio relacionados con la Direccién de Asistencia
Social. .

h) Brindar asesoria en las mesas de trabajo y técnicas relacionadas con la actualzacién de
manuates. o documentos operativos de los programas sociales e intervenciones

';v?'"admm}??dms por la Dlrecuon de Asistencia Social.

A i) Otras actmdades que\la Direccién de Asistencia Social y el Ministerio consideren
1 /pertmentes N\ '

.;.A " “"!_:r, ;-'.'!l |

Maria Teresa Cﬁlleif_gpez
Ccul 24?67121066 0101

Motoles Homind e
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INFORME MENSU@E ACTIVIB@ES A R%IﬁAR EN EL MES/BE/SEPTIEMBé POR SERVIQ&ECN oS

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Santiago (}oﬁzélez

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0218 s

Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 de noviefhbre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacidn del Servicio: 01}'09/_2_024 al 30/09/2

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplirrytﬂo/a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acompafiamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la repubica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpia interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitdcora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

(f)

Santiago Go\‘quéL),/

CUl: 1681 3;5%3 1606

El presente informe ha sidd recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A’ﬁEALIZAR EN EL ME@F DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIQ 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: José Rodrigo Marroquin’finti

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0156 e

Vigencia del contrato: 22 de enero del 2024 al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01!0'512024 -

Perfodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

s

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecidc en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

c)

(f)

Asistencia directa al Ministro de Desarrollo Social;

Programar la agenda del Ministro, en funcién a las necesidades del Ministerio de Desarrollo
Social y coordinaciones con las areas involucradas;

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en las propuestas de documentos oficiales para su
autorizacion;

Revisar y analizar los expedientes administrativos que ingresan al Despacho Supericr;
Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos que ejecutan las autaridades
administrativas;

Revisar los expedientes administrativos que ingresan al Despacho Superior;

Proponer estrategias de Administracion Publica al Ministro de Desarrollo Social relacionadas
a su actividad,;

Asesorar en la revision de reglamentos, normas y procedimientos administrativos que se
tramitan en el Despacho Superior;

Asesorar al Ministro de Desarrollo Social en la elaboracién de proyectos;

Recepcion y atencidn de llamadas telefonicas nacionales e internacionales;

Atencion especializada de las reuniones, talleres y conferencias convocados por el Despacho
Ministerial;

Seguimiento del tramite para suscripcion;

Todas aquellas que le sean asignadas por el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo
Social; \

1)\

=

José Rodrigo Marrogquin Tinti

CUI 2209 45578 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

-

administrativo suscrito conyé'stador de servicios.

Firmado
electrénicamente
por: Abelardo (f)

/ ';intO Moscoso -~ Abelardo Pinto Moscoso

sford Wit e echa: . i
peloumtemriniina 12/09/2024 Ministro de Desarrollo Social

15:25:45 DPI 192269615 2011

Lugar: Guatemala



INFORME MENSUAL [)E/ACTIVIDADES’A REALIZAR EN-EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CGON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: DANI JAVIER LOPEZ

Numero de contrato: MIDES-2024- 029- 0155~

Vigencia del contrato: 22 de enero al 30 de se{lembre de 2022
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del servicio: 0@9/2024 al 30}09/5.024

Por este medio me permito presentar las actividade{/e/n cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacion de comisiones de acomparniamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrolio Social a nivel de la republica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Cresarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

¢) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social:

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones:

f)  Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado,
para realizar las actividades diarias;

g) Ofras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes.

r"/_\}
0 _JLf

Dani Jawer Lopez
CUI 2712 47207 1903/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEI\//IBRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Karla Alejandra Ordoiiez Garcia-Granados
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0158

Vigencia del contrato: 24 de enero al 30 de septiembre de 2024 -~
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024 .-
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establezido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

(f)

Brindar apoyo técnico y supervision en el procedimiento adecuado para la recepcion de
documentos y personal externo del Ministerio.

Apoyar en la verificacion de documentos y apoyar a los visitantes y funcionarios exterros que
sean recibidos en el Vicedespacho Administrativo y Financiero;

Apoyar en el andlisis de los requerimientos formulados al Vicedespacho Administrativo y
Financiero;

Colabora en el analisis especifico de documentos externos que requieren envio de
informacion;

Colaborar en la planificacién y organizacién de eventos requeridos por el Vicedespacho
Administrativo y Financiero;

Apoyar en reuniones con personal interno y externo del Ministerio de Desarrollo Socizl.
Apoyar en la gestion y logistica de las actividades oficiales para la participacion de la
Viceminstra Administrativa y Financiera;

Otras actividades que el Viceministerio y el Ministerio consideren oportunas.

Karla Alejandrg Ordoiiez Garcia-Granados

CU! 3006 86315 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

TR h
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESA/REALLZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVIGIOS TECNICOS CON CARGO
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 ”%as’Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rodrigo Alejandro Ramos Enriquez
Ndmero de contrato: MIDES-2024-029°0161

Vigencia del contrato: 01 de febrero al 30 dé& septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024 y

Periodo de prestacion del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

A

Apoyar en las medidas de prevencion, para minimizar riesgos en el entorno abierto y cerrado en la movilizacion
de los servidores publicos.

Apovar en planificar y configurar adecuadamente las cdmaras con las que se trabaja (ajustes de color Y
temperatura, audio, proteccién ante agentes como el agua, calor extremo y humedades.

Apoyar en la logistica de rutas alternas a seguir en situaciones de emergencia.

Apoyar en la revision de baterias, soportes de grabacion e imagen, de manera que todo esté correcto yoperando
en el momento en que se utilicen las camaras.

Brindar apoyo en capturar las mejores imagenes posibles en momentos precisos ante cualquier anomalie.
Apoyar en las soluciones de dificultades técnicas que aparecen durante la grabacién (excesivo movimiento,
ruidos, interrupciones).

Apovyar y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de cdmaras de vigilancia, reportando desperfecios del
equipo para su mantenimiento y reparacidn.

Apoyar en el continuo seguimiento a dichos mantenimientos y reparaciones del equipo.

Apoyar en el informe mensual de evaluacién de los equipos de vigilancia.

Apoyar en le traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social, en comisiones
oficiales dentro y fuera de la ciudad.

Apovyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio
de Desarrollo Social.

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales Y el Ministerio considere pertinentes.

= ey

; /// |

LY
Rodri@ﬂiaj&nﬁ(o Ramos Enriquez

CUI: 3439 60036 0101 .-~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios. .-
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES-DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL REN,GIL’6N PRESUPUESTARIO 029 “Otfas Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Manuel Alberto Quintana Castro

Ntimero de contrato: MIDES-2024-029-0166

Vigencia del contrato: 05 de febrero al' 30 de septiembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01}09}"20_24

Periodo de prestacion del Servicio: Oli03/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplipriénto a lo establecido en las cliusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Apoyar en las respuestas a las diligencias laborales que sean de interés del Miristerio
de Desarrollo Social;

Apoyar en el seguimiento a expedientes administrativos que se presenten en la
Direccién Administrativa;

Apoyar en el analisis de los expedientes relacionados con actividades del Ministerio de
Desarrollo Social;

Apoyar a la Direccién Administrativa en procedimientos administrativos de difarente
indole, que le sean asignados;

Apoyar en la revision y seguimiento a la documentacién y expedientes, que se registran
en la Direccion Administrativa;

Apoyar con el seguimiento de expedientes relacionados con los procesos de
adquisiciones y compras;

Apoyar con el seguimiento a los expedientes que la Direccidn Administrativa, e1vie a
las distintas dependencias del Estado;

Todas aquellas que la Direccion Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes;

(f) %

==rv X
Manuel Alberto Quintana Castro

CUI: 1709 47807/0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo Wﬁﬁﬁ{gce el contrato administrativo
: 0

suscrito con el prestador de $ervicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEM@E POR SERVICIOS

PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de

Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. === == =cceacammamamannanx
Nombres y apellidos del contratista: Laura Esperanza Ordofiez Rodas

NdUmero de contrato: MIDES-2024-029-0167

Vigencia del contrato: 05 de febrero al 30 de septiembre 2024

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 0110975024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)

d)

)

Asesorar juridicamente a la sefiora Viceministra en las propuestas de documentos ofic ales para
su autorizacién.

Gestionar asesoria en la revisidn y andlisis de los expedientes juridicos administrativos que
ingresan al Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién.

Revisar los documentos que emanen de los diferentes procesos gue ejecutan las autoridades
administrativas.

Revisar los expedientes juridicos administrativos que ingresan al Viceministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacion.

Proponer estrategias de Administracion Puablica al Viceministerio relacionadas a su actividad.
Revisar reglamentos, normas y procedimientos que se aplican al Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacién

Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Politica, Planificaciéon Evaluacion y
el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social.

Laura éspe?‘an{i Ordofiez Rodas )

CUI 2401 33765

con el prestador de servicios.

101

()

Vo Bo M;:;Wdra Montoya Menaldo
Viceministra de Politicas, Planificacién y Evaluacién
CUI 2092 77378 0101




%
INFORME MENSUAL DE ACFIVIDADES POR &EA/UZAR EN EL"MES DE_SEPTIEMBRE 2023, POR
SERVICIOS TECNICOS?&I CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones del
Personal Temporal”, €N EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y apellidos del contratista: Ana Patrici}(’.{éstillo Huerta_s/__,

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0169

Vigencia de contrato: 07 de febrero al 30 de septiembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en el mes de SEPTIEMBRE 2024, en
cumplimiento de lo establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo técnico a la Viceministra en las propuestas de documentos oficiales para su
autorizacion. '

b} Apoyaren larevisiény andlisis de los expedientes administrativos que ingresan al Viceministerio
de Politica, Planificacién y Evaluacion.

¢) Apoyar en la revisién de los documentos e informes que emanen de los diferentes procasos a
cargo de las direcciones correspondientes al Viceministerio, asi como informes de auditoria
social y estudios externos que se realicen en torno a las politicas a cargo del Viceministerio.

d) Apoyar en la revisiéon de los expedientes administrativos que ingresan al Viceministe-io de
Politica, Planificacién y Evaluacién.

e) Proponer estrategias de Administracion Pablica al Viceministerio relacionadas a su actividad.

f) Apoyar en la revisién de reglamentos, normas y procedimientos que apliquen y se diligencien
en el Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion;

g) Colaborar en la elaboracién y actualizacion de politicas publicas y proyectos.

h) Todas aquellas que le sean asignadas por el Viceministerio de Politica, Planificacion y EvalLacion
y el Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social. Esto incluira el desplazamiento hacia
los departamentos del pais donde se realiza el Registro Social de Hogares.

(f) Qm s

Ana Pafficia GastilloAuertas
CY1 2652 33593 0101 -

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administra«' Q\0 tieoe
suscrito con el prestador de servicios. ,e?é@“il ‘r""f,aégp
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Vo Bo Sjandra Montoys MERafo
Viceministra de Politicas, Planificacién y Evaluzcién
CUI 2092 77378 0101
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INFORME MENSUAL. -DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS- CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIA 029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal®, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y Apellidos del contratista:  Lilian Estela Lopez Mendoza

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0178
Vigencia del contrato: 18 de marzo al 30 de-septiembre de 2024
Lugar y fecha del Informe: Guatemala 01 de septiembre del 202«

Periodo de prestacién del servicio: 01-09-2024 al 30-09-2024

-

Por este medio me permito presentar las actividadéen cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar en la recepcion y revision de los expedientes que ingresan al
Vicedespacho de Proteccién Social.

b) Brindar apoyo en dar seguimiento a expedientes que requieran la
intervencion del Vicedespacho de Proteccion Social.

c) Colaborar en la elaboracién de oficios, providencias, notas de traslado,
conocimientos, oficios circulares, entre otros;

d) Brindar apoyo en el seguimiento de la agenda de actividades del
Vicedespacho;

e) Otras que el Viceministerio de Proteccion Social y el Ministerio consideren
pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito en el prestador de servicios.

(f) - 7 . :'-".u‘sli ;
Vo. Bo. WQ’4 26 0801
icenciada Berthd Zzpéta Say

Viceministra de Proteccion Sopial
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME/MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR ‘SERVICIOS
TECNICOSCON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Pzrsonal

Temporal” EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARIA ISABEL MUNOZ JOLON

Numero de contrato: MIDES-2024-029- 0239/

Vigencia del contrato: 01 de agosio al 31 de-dmembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guafemala/ 01 /09/2024

Periodo de prestacidn del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Bfindar apoyo técnico en las actividades de procuracién correspondientes a la gestién de
actividades asignadas en la direccion de Asesoria Juridica.

b) Apoyar técnico en la entrega de documentos correspondientes de Asesoria Juridica en las
distintas instituciones piblicas, privadas y en las, distintas direcciones internas del Ministerio
cuando sea necesario.

c) Brindar apoyo técnico en la redaccién de informes, opiniones, dictdmenes Y otros
documentos que sean solicitados a la Asesoria Juridica.

d) Apoyar técnico en la asistencia de redaccién y correccion de documentos administrativos.

e) Brindar apoyo técnico a los Asesores Juridicos en las diligencias judiciales de los procesos
gue sean asignados por Asesoria Juridica.

f)  Apoyar técnico en la elaboracién de informes administrativos que solicite la Direccién de
Asesoria Juridica.

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos legales que sean requeridos por
Asesoria Juridica.

h) Colaborar en las actividades y reuniones de la direccién de Asesoria Juridica cuando se
considere necesario.

i) /-O'rrcs é}ue Ase(orf‘j: \el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

-~ |

MARIA\ISAB MUNOZ JOLON

CUL: 2991 6 \3'701 o1

A\ .
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento/ a lo que es?db1ece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. . \ \ I
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Licda. Veronica Adalee Molineros Pefia

Directora de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE
POR PRESTACION DE SERVICIOS/ TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “OTRA8 REMUNERACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellido del Contratista: Joselyn Adalgiza Vielman Carrillo
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0190 |

Vigencia del contrato: 03 de’junio__,al 31 de diciémbre de 2024
Lugar y fecha: Jalapa, 01'de septiembré de 2024

Periodo de prestacion de servicios: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a)
b)

c)

d)

Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en la elaboracion y presentacién de
informes impresos y electrénicos en la Coordinacion Departamental de Jalapa.
Apoyar a la Subdirecciéon Departamental (22) en temas relacionados con las
gestiones técnicas y administrativas de la coordinacién Departamental de Jakapa.
Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la revisién, seguimiento y
diligencias de la documentacién y expedientes que ingresan a la Coordinacion
Departamental de Jalapa.

Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) en las respuestas a diversos
requerimientos internos y externos, que ingresan a la Coordinacién Departamental
de Jalapa.

Apoyar a la Subdireccién Departamental (22) en la elaboracion de diversos
documentos oficiales que le sean requeridos a la Coordinacién Departamental de
Jalapa.

‘Apoyar a la Subdireccion Departamental (22) otras actividades que la Direccion

de Coordinacién y Organizacién, Subdireccion Departamental (22) y el Ministerio
consideren pertinentes, en Unidad Administrativa: Subdirecciéon Departamental
(22), dependencia: Viceministerio de Proteccion Social, Ministerio de Desarrollo
Social, del municipio de Jalapa del departamento de Jalapa.

Josely

74 K074
AT A — :
Adalgiza Vielman Carrillo

ZUI 2158 14266 2101



% Ministeriode
Desarrollo Social

: o
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Dire oBrdi acién y Organizacion
Ministerio de Desafrollo Social Guatemala
2460 17678 0101

/"'--'-/ ( . .. ——
VoBo.. E? ) il
Lic. Estuarde’'$amayoa Prado



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR -EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: JORGE ALEXANDER DAVILA GUIROLA

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0192 -

Vigencia de Contrato: 03 de Junio al 31 de.Diciembre 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01/09/2024

Periodo de prestacion de servicio: 01/09/2024/al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimientc a lo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado.

a)

b)

9)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos:

Apoyar en la elaboracién y actualizacion de tarjetas de responsabilidad de
activos fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio:

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equipo en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes:

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le
sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracién del registro de documentos que le sean
solicitados;
Apoyar en el seguimiento de hallazgos de Ia Direccién de Auditoria Interna y

Contraloria General de Cuentas:
Brindar apoyo en las actividades propias de la Subdireccién, en las

Coordinaciones departamentales, cuando le sea requerido;



j) Otras que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

oA

— 7
Jor@xﬂx{exander Davila Girola
CUI 2420 26206 0101

El presente Informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el

contrato administrativo suscrito ¢on el pre
> % v_\ x

Victor Noe
CUI 1993 69658 2009



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POﬁ SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KEVIN DANIEL CONDE MOTTA

Numero de Contrato: MIDES-<2024-029-0193

Vigencia de Contrato: 03 de Junio al 31 de Diciembre 2024
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01/09/2024

Periodo de prestacién de servicio: 01/09/2024 al 31/09/2024

-
-

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado.

a)

9)

h)

Brindar apoyo en el control y resguardo de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas y Provisionales, que corresponde a tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos;

Apoyar en la elaboracion y actualizacién de tarjetas de responsabilidad de
activos fijos, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Tarjetas
provisionales y Tarjetas Provisionales-Fonapaz de los bienes pendientes de
ser trasladados a este Ministerio;

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo;

Apoyar en el ordenamiento de activos fijos ubicados en bodegas;

Apoyar en la recepcion, levantado fisico y traslado de mobiliario y equiso en
mal estado a Bodegas para los procesos de bajas correspondientes:

Apoyar en la elaboracion de informes al encargado de Inventarios cuando le

sea requerido;

Brindar apoyo en la elaboracion del registro de documentos que le sean
solicitados;
Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y



j) Oftras que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

i
Kevin Daniel Conde Motta
CUI 2987 11508 0101

El presente Informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el

(f)_MINISTERIG pE DESARROLLO SOCIAL

Victor Noe Guzman Julian
CUI 1993 69658 2009
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS

TECNICOS 20N EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Abdiel Gonzalez Barrera ~

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0199 ~

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcicnarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyaren mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para azender
comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la biticora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignad? para
realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

5

e
'y, P 4 - //Z !j - /?

! o CAL
/alé’:é Barrera

CUI£4932 12102 0513

2.,

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENS{JAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES{E SEI}T(EMBRE POR SERWCIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARfO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Roberto Carlos Morales Pichill

Ndmero de contrato: MIDES-2024-029-0200

Vigencia del contrato: 20 de junio al 30 de/ﬁviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/06/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09//ﬁ24 al 30/09/2624

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimien}oa/lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformaciéon de comisiones de acompanamiento de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social:

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

€) Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias;

g) Ofras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

“_\‘"‘%\

(f) @,1 /OWT\PJ

Roberté Carlos Morales Pichilla
CUI: 2991301690101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato admin strativo
suscrito con el prestador de servicios.

Minis V® BAI;; axollo Sooul
CUIL: 2262703782212\
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INFORMES)AENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR'EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
C

TECNICOZ CON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de P=2rsonal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edgar Santiago Bin Sar‘rj;

Numero de contrato: MIDES-2024°029-0204

Vigencia del contrato: 20 de/junio al 30 de noviembre cél 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) "Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcicnarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para azender
comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitdcora de comisiones;

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecdnico y cuidado del vehiculo asignado para
realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

p '?;} ’
O Y 0 bk
() (_2)/.4'?-:/}?
Edéar Sa/ntiago Bin Sam
CUI: 3533 30442 1803

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Ta Petez Torres
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SERTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Rémulo Cgm‘éfio Reyes Arriaga
Numero de contrato: MIDES—2024—029f022—I"

Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacion del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplim’f% a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de emplezdos y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de
Desarrollo Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad:

C) Apoyar en la planificaciéon y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado
para atender comisiones:

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones:

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo
asignado para realizar las actividades diarias;

g) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

q f
[y, -
Rémulo Com@?& "?\ylriaga

CUI: 1747 823490101

(f)

El presente informe ha sido recibido;"en cumplimiento a lo que establece el contrato adminiszrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f} i o W
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Margarita Menms:hkﬁ'l L

CUI: 2262 70378 2212
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR/EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
TECNICO§/(:ON EL CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Brandon Steven Pérez de Ledn

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0223

Vigencia del contrato: 04 de julioal 30 de noviembre del 2024
Lugary fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2024 al 30/0972024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

Apoyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social,
en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y funcionarios
publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para atander
comisiones;

Apovyar en la elaboracién del registro diario en la biticora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignadc para
realizar las actividades diarias;

Otras actividades que la Subdireccisn de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

(f)-

Brandon Steven Pérez de Ledn
CUI: 2387 87982 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL MCTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029}‘6tras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

.
Nombres y apellidos del contratista: Herbert Audini Ajquill Xol .

s T
Numero de contrato: MIDES-2024,029-027
Vigencia del contrato: 04 de julio al 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024
Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2024al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las cusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba ideptificado:

a)

b)
c)
d)

e)

)

9)

Apoyar en la conformaciéon de comisiones de acompafamiento de emplesdos y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de |a republ ca de
Guatemala;

Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

Apoyar en la planificacién y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

Apoyar en mantener limpia interna y externamente el vehiculo que le sea asignad> para
atender comisiones;

Apoyar en la elaboracion del registro diario en la bitacora de comisiones;

Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado
para realizar las actividades diarias; )

Otras actividades que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

oA

HerWi Ajquill Xol
Ul: 1899 46938 0101

I

El presente informe ha sido recibid, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUﬁJ{DE ACTIVIDA!iS A REALIZAR EN EL MESDE SEPTI%RE POR SERVCIOS TECNICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Tempora”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Guil!erlﬁ; David Morales M-cr:rales
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0229 B

Vigencia del contrato: 04 de julioal 30 de noviembre del 2024
Lugar y fecha de informe; Guatemala, D,I'KEJQKZOZt/l

Periodo de prestaciéon del Servicio: 01/09/2024 al 30/0972024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a-1o establecido en las c dusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/, ., 5 I
a) "Apoyar en la conformacién de comisiones de acompanamiento de empleados y

funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

b) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo

Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de la ciudad;

c) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de emplesdos vy

funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en mantener limpia interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para

atender comisiones;

e) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones:

f) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo asignado

actividades diarias;

para realizz
’ \e la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere

GuillemWes Morales
CUI: 184698693 0101

El presente informe hasido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR
SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, “Otras
Remuneraciones del Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SCCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis René Flores Garcia

Numero de contrato: MIDES-2024-029-0236

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establezido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asistencia técnica a la Subdireccion Financiera de la Unidad Ejecutora del Fondo de
Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social y sus areas en temas financieros y contables.

b) Apoyar en el seguimiento de los expedientes administrativo financieros que ingr2sen a la
Subdireccion Financiera del Fondo de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social.

¢) Brindar asesoria y apoyo en el proceso de registro contable de los expedientes que soportan la
ejecucion presupuestaria y financiera.

d) Asistir en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos de la materia financiera y
administrativa.

e) Apoyar técnicamente para que las actividades administrativas se desarrollen dentro del &mbito legal
vigente para el sector piblico.

f)  Asesorar técnicamente en la revision y cumplimiento de los lineamientos, normas de conirol interno
y procedimientos para el registro contable de la documentacion de respaldo de los ingresos y
egresos.

g) Otras actividades que el Fondo de Proteccion Social el Ministerio de Desarrollo Social consideren
pertinentes.

A

(f)
_,./Lu(i;ﬂﬁe é Flores Garcia
Ul 2608 64862 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato admnistrativo

suscrito con el prestador de servicios. 5 B 1)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Fernando Mauricio Gémez Santos
Namero de contrato: MIDES-2024-029-0240

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Apoyar en la programacion, prueba e implementacién de aplicaciones bajo
la supervision y orientacion del personal experimentado, para satisfacer las
necesidades especificas de la Direccion de Sistemas de Informacion.
Colaborar en el disefio y desarrollo de procesos ETL (Extract, Transform,
Load) con la guia de un mentor, para integrar datos de multiples fuentes
institucionales al SNIS (Sistema Nacional de Informacién de Salud).
Verificar y mantener la integridad y disponibilidad de los datos, realizando
tareas de limpieza, transformacién y carga de datos, siguiendo
procedimientos y estandares establecidos.

Recopilar y analizar datos relevantes para la Direccién de Sistemas de
Informacion, utilizando herramientas y técnicas aprendidas durante el
proceso de formacion en el puesto.

Entregar informes estadisticos detallados y presentarlos a los equipos
directivos y operativos con apoyo y revisién de un supervisor.

Utilizar herramientas de anélisis de datos bajo Ia supervision de expertos

para identificar tendencias, patrones y oportunidades de mejora.

Participar en la planificacion e implementacion de nuevos proyectos
tecnoldgicos, colaborando con el equipo y recibiendo orientacion continua.
Redactar y mantener documentacion técnica detallada de los desarrollos y
procesos implementados, con la ayuda y revision del equipo técnico.
Investigar y evaluar nuevas tecnologias emergentes que puedan aplicarse
a los procesos de la Direccién de Sistemas de Informacion, bajo la
direccion de personal experimentado.
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Fernando Mauricio Gémez Santos
DPI 3031 97013 0108
El presente mforme ha 3|do recibido, en cumpllmlento a lo que establece

el



iINFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del cont\ratista: Huriel Uvaldo Gémez Gémez
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0242

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el” contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Apoyar y asistir técnicamente al vice despacho en el disefio y desarrolio de
metodologias de planificacion, monitoreo y evaluacién, con base en analisis
y gestion de informacion utilizando nuevas funcionalidades para
aplicaciones existentes.

b) Brindar apoyo en las propuestas de plataforma de informacién del vice
ministerio diferentes direcciones y el monitoreo de los distintos progremas.

c) Apoyar en el desarrollo de aplicaciones de escritorio y web segun los
estandares de calidad y funcionalidad establecidos, que contribuyan a
incrementar la calidad de los planes, evaluaciones y generaciéon de infarmes
técnicos de los programas de proteccidn social.

d) Brindar apoyo técnico al viceministerio, para asegurar la integracién de los
sistemas de informacion.

e) Proponer y aplicar mejores practicas de desarrollo y gestion de programas.

f) Colaborar en la implementacion de nuevas herramientas y tecnologias para
optimizar el desarrollo de politicas, procesos y sistemas de planificacion,
monitoreo y evaluacion.

g) Otras actividades que el vice despacho de politica, planificacion y el misterio
considere pertinentes.

aldo-Gémez Gémez

DPI 2389 15751 0101
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con 'é] prestador de servicios.
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2092 77378 0101




INFORME MENSUAL- DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICpS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

7
Nombres y apellidos del contratista: Diego Andrés René ORiz Chajon

NUmero de contrato: MIDES~2024-029-0244

Vigencia del contrato: 01 de agostoal-31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de’septiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar apoyo para aumentar la eficiencia de resolucién de problemas y en
la estabilidad de los sistemas, asegurando un redimiendo éptimo Y una
menor incidencia de fallos.

b) Mejorar el conocimiento y habilidades de los usuarios a través de
capacitaciones efectivas, resultando en una mayor satisfaccion vy
competencia en el uso de herramientas y sistemas.

c) Optimizar los procesos de adquisicién, para que sean mas eficientes y
efectivos, garantizando Ia disponibilidad de recursos tecnologicos
adecuados y oportunos para el Ministerio.

d) Aseguramiento de la calidad y funcionalidad de los sistemas antes de su
implementacién, minimizando Ia aparicion de errores y mejorando la
confiabilidad y desempefio de Ios sistemas informaticos.

e) Reduccién significativa en el tiempo de respuesta y solucién de problkemas
en los sistemas que se encuentran en produccién, garantizando la
continuidad operativa y minimizando el impacto en las operaciones del
Ministerio.

(f) Qe
Diego Andrés René Ottiz Chajén
DPI 3001 62790 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
//

Vo.Bo. M/\uﬁ

Ing. Cesar Humberto Carbonell br‘doﬁez_

Ing. Cesar Humberto Carbonell Ordofiez 7
Director de Informatica LA, G
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Oscar Erwin Leonel Valverth Cruz
Numero de contrato: MIDES-2024-029-0248

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de septiembre de 2024
Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato administrativo arriba

identificado:

a) Apoyar en disefiar y desarrollar nuevas funcionalidades para aplicacicnes
existentes.

b) Desarrollar plataformas institucionales segun los requerimientos de las
diferentes areas.

¢) Realizar mantenimientos a sitios web basados en WordPress y plataformas
institucionales actuales.

d) Toma e interpretacion de requerimientos de usuarios.

e) Asegurar la escalabilidad del software de calidad y funcionalidad
establecidos.

f) Apoyar en el desarrollo de aplicaciones de escritorio y web segln los
estandares de calidad y funcionalidad establecidos.

g) Brindar apoyo en asegurar la integracion de los desarrollos con o7ros
sistemas y plataformas existentes.

h) Asegurar la correcta aplicacion de las politicas de usuarios de las diferentes
herramientas a las que se les brinda acceso.

i) Utilizar las mejores practicas de seguridad informatica en los desarrollos
asignados.

i) Proponer y aplicar mejores practicas de desarrollo y gestion de proyectos.

k) Colaborar en la implementacién de nuevas herramientas y tecnologias para

optimizar el desarrollo de software.
Otras actividades que la Direccién de Informatica y el Ministerio consideren
pertinentes, enfocadas en la mejora continua y la innovacion.

P
-
-



(f)

Oscar Erwiﬁ Leonel Valverth Criz
DPI 1670065840101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIleé A RETA{ZAR/EN EL MES/DE/ SEPTIEMBRE POR SERVIelO/S Técmé

CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Andrés Lépez Gu’d,ie’l/

Nimero de contrato: MIDES-2024-029<0249

Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre del 2024
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de prestacién del Servicio: 01/09/2/0-2’4/al 30/0%0?4

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a la-eStablecido en las dausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en la elaboracién de informes administrativos en forma semanal, mensual y anual recueridos
por la Direccién Administrativa;

b) Apoyar en la gestién y control de los espacios de estacionamientos asignados por las distintas
direcciones.

¢) Apoyar en Elaboracién de informes periédicos sobre el estado y uso de los parqueos a la D reccién
Administrativa;

d) Apoyar en propuestas de mejoras en los procesos administrativos y de gestién de parqueos;

e) Apoyar en el seguimiento de las gestiones y expedientes requeridos a las Subdirecciones de la Direccidn
Administrativa;

f)  Apoyar en la revisién de expedientes, verificando que se encuentren completos y con su respectivo
Check list para las acciones relacionadas a las actividades y funciones que la Direccién Administrativa
desarrolla;

g) Apoyar en el control de requerimientos de suministros por las Subdirecciones de la Direccidn
Administrativa, para mantenimiento de vehiculos y limpieza del edificio;

h) Apoyar en el control de la agenda de la Direccién Administrativa;

i) Yotras que la Direccién Administrativa y el Ministerio consideren pertinentes.

( M(ﬂ
@és Lépez Gudiel”

CUI: 3589-38147-010

El presente informe ha sido recibido,/euémplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Licda. Verénica Susana Pérez Uiz niaLp. <

o Directora Administrativa ==
Vlcemm.lsgerio Administrativo y Financiero
Ministerio de Desarrollo Socja)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
SEPTIEMBRE POR SERVICIOS PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: EDY ISRAEL MORATAYA PAREDES

Numero de contrato:
Vigencia del contrato:

Lugar y fecha del informe:

MIDES-2024-029-0369

16 de Agosto al 31 de diciembre de
2024

Guatemala, 01 de septiembre de 2024

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024 -

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a
lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

d)

f)

g)

Asesorar en los procesos de revision y analisis de documentos y
expedientes remitidos al Vicedespacho Administrativo y Financiero, por las

diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio.

Revisar las distintas solicitudes de informacién realizadas por los Entes
Fiscalizadores (Internos y Externos);

Asesorar en las diligencias y seguimiento a expedientes financieros que se

presenten en el Vicedespacho Administrativo y Financiero;

Asesorar en el andlisis y seguimiento a expedientes relacionados con
actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

Brindar asesoria en el seguimiento; a expedientes relacionados con los

procesos financieros;

Revisar expedientes financieros que el Viceministerio Administrativo y
Financiero, envié a las distintas dependencias del Estado;

Brindar Asesoria en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la
documentacion y expedientes, que se registran en el Vicedespacho;

o OE DE

Y




h) Brindar asesoria financiera respecto a diligencias laborales que sean de
interés del Ministerio de Desarrollo Social:

i) Todas aquellas que el Viceministerio Administrativo y Financiero y el
Ministerio consideres pertinentes.

!

- KM DJJ

() o™ \
EDY ISRAEL MORATA\YA PAREDES
CUI 1963 35656 0%08

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE
POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARID 029
“OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: Elivia Alejandra Le6on Mateo

Numero de Contrato: MIDES-2024-029-0368

Vigencia del Contrato: 16 de agosto al 31 de octubre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, de 01 de Septiembre de 2024
Periodo de Prestacion de Servicios: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establec.do en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

a) Bridar apoyo a la Direccién de Monitoreo y Evaluacién en las actividades en
las que sea requerido.

b) Apoyar a la Direccién de Monitoreo y Evaluacion en analisis de los
documentos que ingresan de las diferentes unidades administrativas.

c) Apoyar en la elaboraciéon de respuestas a los requerimientos recibidos por la
Direccién de Monitoreo y Evaluacion.

d) Colaborar en la elaboracién de informes, documentos, opiniones y cualquier
otro documento que le sea requerido por las Subdirecciones de la Direccién
de Monitoreo y Evaluacion.

e) Apoyar y participar en las comisiones de campo programas por la
Subdirecciones y Monitoreo y Evaluacién. :

f) Colaborar y participar en las reuniones que sean programadas por la
Direccion de Monitoreo y Evaluacién.

g) Otras actividades que la Direccién de Monitoreo y Evaluacién y el Ministerio
de Desarrollo Social consideren pertinentes.

I/
s
(£

Elivia Alejq;]zdra Leén Mateo

3228662001326

El Presente Informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito por el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVTDADES A REALIZAR EN EL MES-DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS TEENICOS
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mario Rene Alvarez Kestler
Ndmero de contrato: Mides-2024-029-0377 . -
Vigencia del contrato: 13/08/2024 al 31{12/5.024

Lugar y fecha de informe: Guatemala 1 te 'septiembre 2024
Periodo de prestacion del Servicio: 1/09//2024 al 30/09/20}24

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimien;co*é lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar en propuestas de mejoras en los procesos administrativos, operativos y de
gestidn en la subdireccién:;

b) Apoyar en la conformacién de comisiones de acomparniamiento de emplezdos y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social a nivel de la republica de
Guatemala;

¢) Apoyar en el traslado de empleados y funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo
Social, en comisiones oficiales dentro y fuera de Ia ciudad:

d) Apoyar en la planificacion y disefio de rutas, para el traslado de empleados y
funcionarios publicos del Ministerio de Desarrollo Social;

e) Apoyar en mantener limpio interna y externamente el vehiculo que le sea asignado para
atender comisiones;

f) Apoyar en la elaboracién del registro diario en la bitacora de comisiones;

g) Apoyar en el informe sobre el funcionamiento mecanico y cuidado del vehiculo

-—asignado, para realizar las actividades diarias:

h) Otras actividades que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes;

() \}%J&Q&MQ{

Mariogvl_ene Alva}'ez Kestler
CUI: 2383 33116 0101

=
El presente informe ha sido recib/i/do;‘ en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servici
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INFORME MENSUAL DE-ACTIVIDADES-A REALIZAR EN EL MES DE SEPTIEMBRE POR SERVICIOS
PROFESIONALES/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 "Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: MARCO JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ
NUmero de contrato: MIDES-2024-029-0310- )
Vigencia del contrato: 01 de agosto-al 31 de diciembre de 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/09/2024 @

Periodo de prestacion del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

g)

Asesorar en el proceso de liquidacion y disolucién del Fondo Nacional para la Paz y su Unidad
Ejecutora de Proyectos en Liquidacion segun el objeto de creacion de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Brindar asesoria en el analisis de los procedimientos establecidos en las leyes de Guatemala, en

relacion con las acciones que desarrolia Ia Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion

Emitir andlisis y/o dictdmenes juridicos sobre los proyectos y expedientes del extinto Fondo Nacional
para la Paz, en liquidacion, verificando su contenido.

Verificar las obligaciones legalmente contraidas por el extinto FONAPAZ y su Unidad Zjecutora de
Proyectos en Liquidacion verificando los expedientes que incumplen los requisitos legales aplicables
para €l traslado a la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social

Emitir oficios, opiniones, dictamenes, actas, resoluciones, informes circunstanciados y otros
documentos en materia de Derecho Administrativo y la Administracion Publica en Gene-al que sean
requeridos por la Unidad Administrativa de FONAPAZ en Liquidacion y otras Unidades Administrativas
del Ministerio de Desarrollo Social y entidades externas.

Brindar asesoria legal con el objeto de dar seguimiento a los expedientes en Materia Laboral, con
demandas y expedientes en general en contra del extinto Fondo Nacional para la Paz, que por
mandato legal son competencia del actual Ministerio de Desarrolio Social,

Asesorar en las reuniones y/o audiencia relacionadas con el Ministerio de Desarrollo Sccial, que se
desarrollen a nivel interno y/o externo en las diferentes Instituciones y érganos jurisdiccionales en las
que se requiera acompafiamiento.

Proponer acciones administrativas y legales relacionadas a los procesos del Ministerio de Desarrollo
Social y la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion.

Asesorar en requerimientos emitidos por los ¢rganos jurisdiccionales a la Unidad de FONAPAZ en
Liquidacion, evacuando para el efecto las solicitudes que fueron conferidas, asi como el traslado de
documentos o seguimiento de procesos.

Gestionar en conjunto con la Direccién de Informacién Publica del Ministerio de Desarrollo Social las
solicitudes de Acceso de Informacion Publica que ingresen a la Unidad de FONAPAZ en Liquidacion.



k) Proporcionar apoyo en el ordenamiento y clasificacion de los expedientes de proyectos y demas
documentacion proveniente del extinto Fondo Nacional para la Paz que se encuentran bajo resguardo
en la bodega de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liguidacién cuando le
fuere requerido.

l)  Brindar Aéesoria en otr -actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién y el Minjsferio de Desarrollo Social considere pertinentes y/o le sean requericas.

<A\

rd

(f) = 7 L/ ~
MARCO JOSUE CASTELLANOS HERNANDEZ
J 412 070 ——
. : -

.
El presente informe ha sido recibiHcTchmplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Bt

vordinador
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INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADE}A/REALIZAR/EN EL MES DE@EPTIEM{RE /
POR SERVICIOS TECN@@S CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombre y Apellidos del Contratista: Juan Armando Barrios ‘Rios

Numero de Contrato MIDES-2024-029-0322 .

Vigencia del Contrato: 01 de Agosto-al 31 de Diciembre de 2024
Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de Prestacion del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024 ]

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Apoyar en el ordenamiento y clasificacién de los expedientes de proyectos y demas
documentacion proveniente del extinto Fondo Nacional para la Paz que se
encuentran bajo resguardo en la bodega de la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion;

b) Apoyar en la elaboracion del inventario de los expedientes de proyectos y demas
documentacién proveniente del extinto Fondo Nacional para la Paz que se
encuentran bajo resguardo en la bodega de la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacién:

c) Colaborar en la digitalizacién de los expedientes de proyectos provenientes del
extinto Fondo Nacional para la Paz y demas documentacion bajo resguardo de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién:

d) Apoyar en el archivo fisico y digital, de ingreso y egreso de documentos,
expedientes de proyectos y demas en la Unidad Administrativa de FONAPAZ en
Liquidacion;

e) Apoyar en el andlisis del estatus de los expedientes de proyectos, para la
elaboracién de un registro digital en Excel que permita realizar consultas de los
proyectos provenientes del extinto FONAPAZ;

f) Colaborar en la busqueda y ubicacion de expedientes de proyectos provenientes del
extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentren en resguardo en la bodega
de la Unidad Administrativa de FONAPAZ en Liquidacion;

g) Participar en dar respuesta a los requerimientos de informacién publica y solicitudes
de los 6rganos jurisdiccionales, entes investigadores vy fiscalizadores, cumgliendo
con los plazos establecidos para el efecto;

h) Asistir en el mantenimiento actualizado de la base de datos de la correspondencia y
documentos que ingresan y egresan a la bodega asi como del archivo en
resguardo de la Unidad de FONAPAZ en Liquidacion:



i)

k)

Redactar documentos oficiales, andlisis y otros que se requiera en la Unidad: asi
como los documentos necesarios para el traslado de expedientes de proyectos a la
Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES-;

Apoyar en la revisiéon y verificacion de documentos, previo al ingreso a la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

Apoyar en otras tras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion y el Ministerio de Desarrollo Social consideren
pertinentes y/o le sean requeridos;

CU! 1650 32812 1101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

) L ./(7
[TRTI .

Unidad d( FON Liquidacién < &
Vo.Bo. (f) Ministiaio de Desarrollo Social %, Sy,
CUI 2336 47511 0108 K a




INFORME MENSUAL DE ACTIVIBADES A-REALIZAR EN EL MES_DE SEPTIEMBRZ POR
SERVICIOS TECNIC%S/CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 #OTRAS
E

REMUNERACIONES

PERSONAL TEMPORAL", EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Cielo Marisol Pellecerena

NUmero de contrato: MIDES<2024-029-0323 ‘
Vigencia del contrato: 01 de agosto al 31 de.diciembre 2024
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de septiembre de 2024

Periodo de prestacién del servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024

Por este medioc me permito presentar las actividades -ef cumplimiento a lo
establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a.

Apoyar en la revisibn de documentos administrativos y expedientes de
proyectos que se requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacidn:

Asistir en el diligenciamiento y entrega de documentos oficiales a las
diferentes Unidades administrativas del Ministerio de Desarrollo Social;

Colaborar en la revision de foliacién, fotocopias y escaneo que se
requieran en la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacidn;

Apoyar en los procedimientos de archivo fisico y digital, d= o
correspondencia recibida y  enviada de acuerdo al sistema vy
procedimientos establecidos para el respectivo registro;

Apoyar en control y registro de los expedientes de proyectos y demds, que
ingresan y/o egresan a la Unidad:;

Apoyar en capacitaciones, reuniones de tfrabajo interna o externas
cuando le fuera requerida por la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
parala Paz y/o el Ministerio de Desarrollo Social:

Apoyar en el disefio, elaboracién, verificacién y mantener actualizada lg
base de datos de correspondencia y documentos oficiales que ingresa y
egresan de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacién;

Brindar apoyo en el seguimiento a los procesos y solicitudes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion;

Proporcionar apoyo en el ordenamiento y Clasificacion de los expedientes
de proyectos y demds documentacion proveniente del extinto Fondo
Nacional para la Paz que se encuentran bajo resguardo en la bodega de



la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion
cuando le fuere requerido;

j- Apoyar en otras actividades que la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion y el Ministerio de Desarrollo Social
consideren pertinentes y/o le sean requeridos.;

-

II"-'\ ‘“ S ]

(f) ‘*.f,’
Ciel§ M&risol Peliecer Men@

CUI 2407 79185 0101 e

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Y1Chordinador e n
. YA e & tri? Lo <. CEMALA
Unidad de JONAPAZ en Liquidacion

T CUI 2336 47511 0108



INFORME MENSUA{DE ACTWIﬁADES A REALIZAR EN EL MES DE
SEPTIEMBRE, POR SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029-40Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

}>Nombre y Apellidos del Contratista: Jonathan Gadiel Colmenares Lopez
Numero de Contrato MIDES-2024-029-0232

Vigencia del Contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2024
Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 01/09/2024

Periodo de Prestaci6n del Servicio: | 01/09/2024 al 30/09/2024 N

e

Por este medio me permito presentar las actividadés en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

d)

f)

Apoyar en el ordenamiento, clasificacion y archivo de los expedientes de
proyectos y demas documentacion proveniente del extinto Fondo Nacional
para la Paz bajo resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion:

Asistir en la elaboracion del inventario de los expedientes de proyectos y
demas documentacion proveniente del extinto Fondo Nacional para 'a Paz
bajo resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacion:

Colaborar en la digitalizacion de los expedientes de proyectos provenientes
del extinto Fondo Nacional para la Paz y demas documentacior bajo
resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liquidacion:

Apoyar en el analisis del estatus de los expedientes de proyectos, para la
elaboracion de un registro digital en Excel que permita realizar consultas de
los proyectos provenientes del extinto FONAPAZ;

Colaborar en la busqueda y ubicacion de expedientes de proyectos
provenientes del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentran en
resguardo de la Unidad Administrativa de FONAPAZ en Liquidacién:

Asistir en la elaboracion, actualizacion y mantenimiento de la base de Jatos
del archivo en resguardo de la Unidad de FONAPAZ en Liquidacion:



g) Apoyar en otras actividades que
Desarrollo Social;

(" J%{

Jonathan/Gadiel Colmenares Lopez
CUI 2999 32141 0101

le sean requeridas por el Minislerio de

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

<
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Coordinador
Unidad de FONAPAZ en Liquidacién
Ministerio de Desairollo Social
Vo.Bo. (f)

CUI 2336 475110108



INFORME MENSUAL_DE ACTI\QDADES A REALIZAR® EN EL MES- DE
SEPTIEMBREh/P@R SERVICIOS TECNICOS CON CARGO AL REMNGLON
PRESUPUESTARIO 029/“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y Apellidos del Contratista: Alessandro José Javier Cacella Alvarez
Numero de Contrato MIDES-2024-029-0233

_Vigencia del Contrato: 01 de Agosto al 31 de Diciembre de 2024

| Lugar y fecha del Informe: Guatemala, 01/09/2024

| Periodo de Prestacion del Servicio: 01/09/2024 al 30/09/2024 N

Por este medio me permito presentar las actividades en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Conitraﬁ Administrativo arriba
identificado.

a)

b)

d)

f)

Apoyar en el ordenamiento, clasificacién y archivo de los expedientes de
proyectos y demas documentacion proveniente del extinto Fondo Nacional
para la Paz bajo resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
para la Paz en Liquidacion:

Asistir en la elaboracion del inventario de los expedientes de proyectos y
demas documentacién proveniente del extinto Fondo Nacional para la Paz
bajo resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz
en Liquidacion; '

Colaborar en la digitalizacion de los expedientes de proyectos proverientes
del extinto Fondo Nacional para la Paz y demas documentacién bajo

resguardo de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Faz en
Liquidacion;

Apoyar en el analisis del estatus de los expedientes de proyectos, para la
elaboracién de un registro digital en Excel que permita realizar consultas de
los proyectos provenientes del extinto FONAPAZ;

Colaborar en la blsqueda y ubicacion de expedientes de proyectos
provenientes del extinto Fondo Nacional para la Paz, que se encuentren en
resguardo de la Unidad Administrativa de FONAPAZ en Liquidacion;

Asistir en la elaboracion, actualizacién y mantenimiento de la base de datos
del archivo en resguardo de la Unidad de FONAPAZ en Liquidacion;



g) Apoyar en otras actividades que le sean requeridas por el Ministerio de
Desarrollo Social;

% / 7
(f) { uu-‘--' Ly ‘-#Jfllfll
Aiessanro José-Javier Cacella Alvarez

CUI 3050 01892 0117

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

( 0Or' dm wdor -
Unidad de FONAPAZ en Liquidacion <144, ,
Ministerio de Desarrollo Social h

CUI 2336 475110108
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