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ACUERDO MINISTERIAL No. DS-15-2017
Guatemala, 01 de marzo de 2017.

EL MINISTRO DE DESARROLLO SOCIAL

CONSIDERANDO _
Que de conformidad con lo preceptuado en el inciso f) del articulo 194 de la
Constitucién Politica de la Repulblica de Guatemala, es funcién de los Ministros de
Estado, dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados
con su Ministerio.

CONSIDERANDO

Que el articulo 29 del Acuerdo Gubernativo numero 87-2012 “Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Desarrollo Social”, establece en su ltimo
parrafo que mediante la emision del Acuerdo Ministerial correspondiente, se
podran crear Departamentos, Secciones 0 Unidades, por debajo de la estructura
administrativa aprobada. En ese sentido, el Acuerdo Ministerial Namero 07-2012
de fecha siete de mayo de dos mil doce, “Reglamento Interno del Ministerio de
Desarrollo Social”, es el instrumento legal que contiene la estructura organica del
Ministerio de Desarrollo Social por debajo de la organizacion aprobada a traves
del Acuerdo Gubernativo antes citado, por consiguiente el presente Acuerdo tiene
por objeto reformar el Acuerdo Ministerial aludido, derivado de la creacidon de la
Unidad de Archivo Financiero adscritc a la D:recmon Flnanmera de este Ministerio
. de Desarrollo Social.

CONSIDERANDO

Que en correlamon a la dinamica del servicio y a lo preceptuado en el Acuerdo
Ministerial nimero 81-2002 de fecha veintisiete de septiembre del afto dos mil dos,
emitido por el Ministerio de Finanzas Pdblicas, es imprescindible implementar
dentro de la Direccidn Financiera una unidad administrativa ex profesa para que
se encargue de archivar los documentos que amparan el accionar vinculado a la
ejecucién del presupuesto de ingresos y egresos. Por lo cual mediante Oficio
VMAF-JMRW/app-557-2016 de fecha veinie de junio de dos mil dieciséis, el
Viceministro Administrativo y Financiero solicita crear de manera oficial la Unidad
de Archivo Financiero de la Direccion Financiera, a lo cual acompafia la
documentacion de soporte respectiva.

CONSIDERANDO
Que la Direccion de Asesoria Juridica de este Ministerio, emitié Dictamen
favorable, nimero DAJ-046-2017/RERB/ilcg/cchy de fecha veintidds de febrero de
dos mil diecisiete, el cual en su parte conducente literalmente establece: “...4.1.
Que es PROCEDENTE Reformar el Acuerdo Ministerial Nimero 7-2012 de fecha .
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7 de mayo de 2012, “Reglamento Inferno del Ministerio de Desarrollo Social” en lo
siguiente: a} La reforma de articulo 2 Unicamente en cuanto a la integracion de la
Direccion Financiera; b) La reforma del tftulo anterior al articulo 27 el cual
quedard: Dependencias que integran la Direccion Financiera; y ¢) Adicién del
Articulo 31 Bis Unidad de Archivo Financiero, con la finalidad de crear la Unidad
de Archivo Financiero de la Direccién Financiera, como responsable de guardar y
custodiar los archivos necesarios de forma centralizada; de acuerdo a lo
establecido en el proyecto de Acuerdo Ministerial que obra dentro del
expediente...” :

POR TANTO
Con base en las leyes citadas y en el ejercicio de las funciones conferidas en los
articulos: 194, literales a) y f) de la Constitucién Politica de [a Repulblica de
Guatemala: 24, 27 y 31 Bis., del Decreto nimero 114-97 del Congreso de la
Replblica de Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo; 12 del Acuerdo
Gubernativo nimero 217-95; y 7., literales h., i. y j. y 29., del Acuerdo Gubernativo
87-2012, Reglamento Organico Interno del Ministerio de Desarrollo Social.

ACUERDA
REFORMAR el Acuerdo Ministerial Nimero 07-2012 de fecha siete de mayo de
dos mil doce, “Reglamento Interno del Ministerio de Desarrollo Social”
unicamente en lo siguiente: '

Articulo 1. Se reforma el articulo 2 del Acuerdo Ministerial nimero 07-2012,
Gnicamente en cuanto a la integracién de la Direccidén Financiera, el cual queda
asi:

¢ Direccion Financiera

a) Sub Direccion de Presupuesto

b) Sub Direccién de Contabilidad

-¢) Sub Direccion de Tesoreria

d). Sub Direccion de Fideicomisos

e) Sub Direccion de Control Financiero de Beneficiarios
f) Unidad de Archivo Financiero

Articulo 2. Se reforma el titulo anterior al articulo veintisiete (27) el cual queda de
la manera siguiente: Dependencias que integran la Direccion Financiera.

Articulo 3. Se adiciona el articulo 31 Bis, como parte de las dependencias
pertenecientes a la Direccidn Financiera, el que queda asi:

“Articulo 31 bis. Unidad de Archivo Financiero. La Unidad de Archivo
Financiero es la dependencia de la Direccion Financiera, responsable de guarda
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| custodiar los archivos necesarios de forma centralizada, de la documentacion que
ampara y legaliza la ejecucién del presupuesto de ingresos y egresos, debiendo

observar un orden cronolégico, de facil acceso, Uutilizacion y catalogacion.
Debiendo para el efecto desarrollar las funciones siguientes:
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a.

b.

oo

Disefiar, administrar y actualizar el sistema compartido de expedientes
ingresados a la dependencia.

Generar reportes en el SICOIN, para realizar inventarios y monitoreo de los
comprobantes Gnicos de registro —CUR-.

Foliar los documentos que integran cada expediente previo a archivar.

.- Escanear documentos para generar el archivo electrdnico.
- Crear por Sub Direccién un sistema de archivo de documentos que facilite

su identificacidn y localizacion.

Determinar un cédigo de archivo por periodo fiscal.

Crear tarjetas de control, electronica y fisica que permita determinar con
precision las entradas y salidas del archivo.

Llevar control de los documentos que egresan para revision de los entes
fiscalizadores o por autoridades del Ministerio de Desarrollo Social.

Crear los manuales operativos de funciones y, de normas, procesos y
procedimientos para su funcionamiento.

Realizar copia "back up” de respaldo de archivos electrénicos y
resguardarlos convenientemente.

Elaborar informes periddicos de las actividades realizadas a requerimiento.
de la Direccién Financiera.

Facilitar la informacién documental o en archivo electronico que sea
requerida.

- Realizar ofras funciones relacionadas con el ambito de competencia de Ia

Unidad.”

Articulo 4. Derogatoria. Se derogan todas las disposiciones legales o
administrativas que se opongan al presente Acuerdo.

Articulo 5. Vigencia. El presente Acuerdo Ministerial empezara a regir

inmediatamente.

COMUNIQUESE

IR P

Os¢ Guillermo Moreno Corddn
- DESARROLLO SOGIAL
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CEDULA DE NOTIFICACION
En {a ciudad de Guatemala, siendo las l O horas, con ‘ c[ minutos, del dia

Z_de vworz @ de dos mil diecisiete, constituido en la tercera avenida seis guin cuarenta y

Cuatro zona uno del Municipio de Guatemala, Departamento de Guatemala notifico al Viceministerio
Administrativo y Financiero de este Ministerio de Desarrollo Social, copia simple del Acuerdo
Ministerial Nimero DS-15-2017 de fecha uno de marzo de dos mil diecisiete, mediante el cual se.

P

L reforma el Acuerdo Ministerial niimero 07-2012 de fecha siete de mayo de dos mil doce, creando la
Unidad de Archivo Financiero, contenido en tres folios por medio de la presente Cédula de

r

Notificacion que enfrego a: H VNN \{212,“\ No , Quien de enteradofa ‘f’bﬂ
firma la presente. Doy Fe.-
F .
NOTIA

Ny

L
Observaciones:
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CONOCIMIENTO No. 37-2017
Ref, EKOR/jamo
Secretaria General

Guatemala, 01 de marzo de 2017

En la presente fecha entrego a Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo

s Social-MIDES, el siguiente documento: a) Acuerdo Ministerial DS-15-2017, de fecha
uno de marzo de dos mil diecisiete, el cual REFORMA el Acuerdo Ministerial Namero
07-2012 de fecha siete de rmayo de dos mil doce, creando la Unidad de Archivo
Financiero.

Firma de quien entrega:

Vo. Bo.

Sello y Firma de quien recibe:

c.c. archivo

\ Ny N NI BN
~ T DESPACHO SUPERIGR
wora )2 237 simn -
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DICTAMEN No. DAJ-046-2017/RERB/:icgfcc’§m\fl % s

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA:
GUATEMALA, veintids de febrero de dos mil diecisiete.

ASUNTO: POR MEDIO DE PROVIDENCIA DS No. 0039- 2016/JGMC/amrr,
EXPEDIENTE No. 06411, DE FECHA VEINTICUATRO DE JUNIO
DEL ANO DOS MIL DIECISEIS POR MEDIO DE LA CUAL EL
DESPACHO SUPERIOR REMITE A ESTA DIRECCION DE
ASESORIA JURIDICA EXPEDIENTE IDENTIFICADO CON OFICIO
VMAF-JMRW/app-657-2016, DE FECHA 20 DE JUNIO DE 20186,
POR MEDIO DEL CUAL EL VICEMINISTRO ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO SOLICITA LA CREACION DE LA UNIDAD DE
ARCHIVO FINANCIERO. POR LO QUE SE SOLICITA LA EMISION
DEL DICTAMEN JURIDICO RESPECTIVO.

En atencion al asunto descrito en el epigrafe del presente y en cumplimiento de lo
establecido en las literalés d), e), f) y h) del articulo 23, del Acuerdo Gubernativo
Nimero 87-2012, Reglamento Organico Interno del Ministerio de Desarrollo Social; se
expone lo siguiente:

ANTECEDENTES:

1. OFICIO-DF-UDAF-318-2016/EM/hms, de fecha 27 de abril de 2016, por medio
del cual el Asesor de Fideicomisos de la Subdireccién de Fideicomisos y la
- Directora Financiera del Ministerio de Desarrolio Social, dirigen oficio al
Viceministro Administrativo y Financiero, sometiendo a su consideracién y -
gestion ante e Despacho Superior con la finalidad de que la Unidad de archivo
Permanente de la Direcci6n Financiera quede legaimente constituida.

2. Oficio MIDES-DRRHH-INF-028-2016 de fecha 11 de mayo de 2016, por medio
del cual fa Asesora de la Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de
Desarrollo Sociai, emite Opinidn en relacién a la creacién de la Unidad de
Archivo Permanente de la Direccion Financiera.

Providencia No. 325-2016-VMAF-JMRW/app, de fecha 09 de mayo de 2016,
por medio de la cual el Viceministro Administrativo Financiero solicita a la
Directora de Recursos Humanos informar sobre la viabilidad técnica y legal de
la creacion de la Unida de Archivo dentro de la estructura organizativa de la
Direccion Financiera de este Ministerio.

OFICIO No. DIREH/SUBAP 2016-194 de fecha 23 de mayo de 2016, por medio

del cual la Analista de Perfiles de Puesto de la Subdireccién de Aplicacion de
Recursos Humanos y el Subdirector de Aplicacion de Recursos Humanos a.i,
emiten Opinién en refacién a la creacién de la Unidad de Archivo Permanente DESARR

ok JURp ((\
de la Direccién Financiera de este Ministerio, ch e R, 31 KOAEN
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5. PROVIDENCIA No. 004-2016-RRHH, de Ia Direccién de Recursos Humanos
del Ministerio de Desarrollo Social de fecha 07 de junio de 2016, por medic de
la cual se emite Opini6n a la creacion de la unidad de Archivo Financiero.

6. Oficic VMAF-JMRW/app-557-2016, de fecha 20 de junio de 2016, el
Viceministro Administrativo y Financiero, somete a consideracién del Ministro
de Desarrollo Social, la creacion de la unidad de archivo financiero.

7. Providencia DS No.0039-2016/JGMC/amrr, de fecha 24 de junio de 2016, por
medio de ta cual el Despacho Superior remite expediente mediante Oficio
VMAF-JMRW/app-557-2016, de fecha 20 de junio de 2016, solicitando nombrar
y crear de manera oficial la unidad de archivo de ia Direccién Financiera, por lo
que se solicita fa emisién de dictamen juridico correspondiente.

) Providencia No. DAJ-334-2016, de fecha 7 de julio de 2016, de la Direccién de
Asesoria Juridica, por medio de la cual solicita a la Directora de Recursos
Humanos, aclarar la Providencia No. 004-201 6, de fecha 7 de junio de 2016.

9. PROVIDENCIA No. DRRHH-006-2016 de fecha 25 de julio de 2016, de la
- Direccién de Recursos Humanas, por medio de la cual aclaran lo solicitado por
la Dirgccion de Asesor(a Jurldica.

NORMAS LEGALES APLICABLES AL CASQ CONCRETO:
CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA.

Articulo 194. Funciones del Ministro. Cada ministerio estard a cargo de un ministro
de Estado, quien tendra las siguientes funciones: a) Ejercer jurisdiccion sobre todas
las dependencias de su ministerio. .. e) Presentar anualmente al Presidente de la
Reptblica, en su oportunidad, e proyecto de presupuesto de su ministerio; f) Dirigir,
tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con su ministerio; ...
i) Velar por el estricto cumplimiento de las leyes, la probidad administrativa y la
correcta inversién de los fondos publicos en los negocios confiados a su cargo.

LEY DEL  ORGANISMO EJECUTIVO, DECRETO NUMERO 114-97 DEL
CONGRESO DE LA REPUBLICA.

Articulo 27. Atribuciones generales de fos Ministros. Ademas de ias que asigna la
Constitucion Politica de la Republica y otras leyes, los Ministros tienen las siguientes
atribuciones. a) Cumplir y hacer que se cumpla el ordenamiento juridico en los
diversos asuntos de su competencia. ... f) Dirigir y Coordinar la labor de las
dependencias y entidades bajo su competencia, asi como la administracion de los
recursos financieros, humanos vy ffsicos bajo su responsabilidad, velando por la
eficiencia y la eficacia en el empleo de los mismos. ...
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ACUERDO GUBERNATIVO No. 87-2012, REGLAMENTO ORGANICO INTERNO
DEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, DE FECHA 30 DE ABRIL DE
2012,

Articulo 7. Despacho Ministerial. EI Ministro de Desarrolio Social es el titular y
la méxima autoridad del Ministerio. Le corresponde ejercer la direccion y conduccién
técnica y administrativa de las politicas de su ramo a nivel nacional... b) Cumplir vy
hacer que se cumpla el ordenamiento juridico en materia de desarrollo social;... i)
Dirigir, tramitar y resolver los asuntos relacionados con el Despacho Ministerial; j)
Dictar los acuerdos, resoluciones, circulares y otras disposiciones relacionadas con los
asuntos de desarrollo social, conforme la ley. (...)

ARTICULO 23. Asesoria Juridica. La Direccién de Asesorfa Juridica del Ministerio de
Desarrollo Social es la encargada de orientar, asesorar y realizar todas las acciones
legales del Ministerio, ademas de velar por el cumplimiento de la legisiacién
guatemalteca, ejercer la representacion en todos los litigios legales en los que forme
parte el Ministerio y sus atribuciones son: ...d. Estudiar y resolver los expedientes que
necesiten opinién o dictamen juridico.

ANALISIS JURIDICO AL CASO EN CONCRETO:

De la solicitud formulada por el Viceministro Administrativo y Financiero, por medic de
la cual traslada el expediente mediante el cual la Directora Financiera de esle
Ministerio, solicita crear la Unidad de Archivo Financiero de la Direccion Financiera, del
estudio de la misma, se establece la viabilidad de incorporar dicha Unidad al esquema
organizacional del Ministerio de Desarrollo Social, en virtud de que se hace necesario

-resguardar la documentacion publica por medio de un archivo administrativo

legalmente constituido, que dependera jerarquicamente de la Direccidn Financiera,
teniendo bajo su responsabilidad el resguardo y custodia de toda la documentacién

‘que genera la Direccion y las Subdirecciones a su cargo, que ampara vy legaliza la

ejecucion del presupuesto de ingresos y egresos, debiendo observar un orden
cronologico, desarrollando las funciones que se le asignen. Debiendo observar la
existencia de los recursos presupuestarios y financieros para cumplir con las
obligaciones que se deriven de la unidad que se crea.

Por lo anterior resulta procedente que el Ministro de Desarrolio Social conozca sobre
la reforma al Reglamento Interno del Ministerio de Desarrollo Social contenido en el
Acuerdo Ministerial Nimero 07-2012 de fecha 07 de mayo de 2012; para la
incorporacion de la Unidad de Archivo Financiero reformando el Articuio 2 del Acuerdo
Ministerial 07-2012, Gnicamente en cuanto a la integracion de la Direccidon Financiera;
reformar el titulo anterior al articulo 27 el cual quedarad como Dependencias que
integran a la Direccién Financiera; y adicionar el articulo 31 Bis como parte de las
dependencias pertenecientes a la Direccion Financiera, adicionando la Unidad de .
Archivo Financiero. Debiendo emitir el instrumento ministerial correspondiente.

4. DICTAMEN:
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Conforme al Asunto, antecedentes, consideraciones legales y analisis del expediente,
esta Direccidn de Asesoria Juridica Dictamina.

4.1. Que es PROCEDENTE Reformar el Acuerdo Ministerial Nimero 7-2012 de fecha
7 de mayo de 2012, “Reglamento Interno del Ministerio de Desarrollo Social” en lo
siguiente: a) La reforma de articulo 2 Gnicamente en cuanto a la integracion de la
Direccién Financiera; b) La reforma del titulo anterior al articulo 27 el cual quedara:
Dependencias que integran la Direccidn Financiera; y ¢) Adicién del Articulo 31 Bis
Unidad de Archivo Financiero, con la finalidad de crear la Unidad de Archivo
Financiero de la Direccidén Financiera, como responsable de guardar y custodiar los
archivos necesarios de forma centralizada; de acuerdo a |o establecido en el proyecto
de Acuerdo Ministerial que obra dentro del expediente.

' 4.2. El presente Dictamen emitido por esta Asesoria juridica, no tiene caracter

d obligatorio por lo que queda a discrecidn de la autoridad superior respectiva el aprobar
las reformas propuestas por el Viceministerio la Direccion de Recursos Humanos, toda
vez que existan los recursos presupuestarios y financieros para cumplir con las
obligaciones que se deriven de fa unidad gque se crea.

5. DE TRAMITE:

~ Pase el diente el cual consta de treinta y siete (37) folios més el
. presénte Dictamen a la Secretagia General de este ministerlo para que se continGe con
su tramite.

Licds. Uiana Lizeth Castilly Gorels
ASESORA JURIDIGA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS DEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL; Guatemala,

veinticinco de julio de dos mil dieciséis.

ﬁ){
GOBIERNG DE LA REFGBLICA DR

PROVIDENCIA No. DRRHH-006 -2016

ASUNTO: Providencia No, DAJ-334-2016/cchv/migt de Asesorfa Juridica, solicita previo a

-emitir opinidn, se aclare la Providencia No. 004-2016, emitida con fecha 7 de

junio de 2016, de la Direccién de Recursos Humanos con relacidn a MIDES-

DRRHH-INF-028-2016 de fecha 11 de mayo del corriente afio, asl como se

pronuncie en cuanto al Oficio No. DIREH/SUDAP 2016-194 de fecha 23 de

_ : mayo de 2016, emitido por la Subdireccion de Aplicacién de Recursos
VA Humanos.

Consta de treinta y cuatro (34) folios, atentamente vuelvan las presentes diligencias a la
Asesorfa Juridica, para indicar sobre el particular, 1o siguiente:

1. De conformidad con lo sefialado en el numeral 4 de la Providencia 004-2016-RRHH de
fecha 07 de junio 20186, se reitera que se comparte el criterio vertido en MIDES-DRRHH-
INF-028-2016 de fecha 11 de mayo del corriente afio, en el sentido que la Unidad de
Archive Tinanciero por las funciones gue desarrollard debe ser creada como una
dependencia permanente, es decir de naturaleza indefinida, en tanto que las Unidades
Especiales de - Ejecucion son temporales, tal aspecto se abordé en el numeral 2 del
-apartado __Consideraciones  del _ documento  MIDES-DRRHH-INF-028  citado,
“consecuentemente, por las funciones gue ejecutara, no concurre la premisa de ser
dependencia temporal. Por otra parte, en la misma opinién del MIDES-DRRHH-INF-028, se
hace ver que si es posible incluir a dicha unidad administrativa, sugiriendo la modificacién S /
o la emision de un nuevo reglamento interno del Ministerio de Desarrollo Social, con lo Wi J
o - cual se desprende ia factibilidad de crearla siempre que se implemente como una i \{E )
F Y, dependencia permanente, por esa razén se adjuntd el proyecto de Acuerdo Ministerial
et ~contenido en folios 25-27, el cual reforma el Acuerdo-Ministerial-Nimero.07-2012,
“Reglamento Interno .del Ministerio de Desarrollo Social”, mismo que contiene las
“unidades administrativas del Ministerio por debajo de Dlrecuon, de cardcter permanente.
2.. En lo relativo al Oficio No. DIREH/SUBAP-2016-194.de-fecha-23-de-mayo-de 2016-de la
‘ Subdireccién de Aplicacidon de Recursos Humanos, se comparte lo expresado en la opinidn
correspondiente.

\
\ c.c Archivo
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PROVIDENCIA No. DAJ-334-2016/cchv/migt

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA. Guatemala, siete de juiio
de dos mil dieciséis,

ASUNTQ; Providencia No. 004-2016-RRHH, de fecha 7 de junio de 2016,
emitida por la Directora de Recursos Humanos, relacionado a la creacién de
Unidad de Archivo Permanente de la Direccién Financiera.

N

Dirigido a: Licda. Lidia Jannette Chinchilla Estrada.
Directora de Recurses Humanos.
Ministerio de Desarrollo Social.

Previo a emitir Opinidn Juridica correspondiente, que la Directora de Recursos Humanos del
‘Ministerio de Desarrollo Social, se sirva aclarar la Providencia No. 004- 2016, emitida con fecha siete
- de junio de dos mil dieciséis, en su numeral 4 de |a referida prowdencsa que literalmente indica: “4.

Se comparte la opinion vertidu en MIDES-DRRHH-INF- 028~ 2016 de fecha 11 de mayo del corriente
" afio, en el sentida que la Unidad de Archivo Financiero debe ser una dependencia de cardcter
: permanente y gue su incorporacion es viable mediante la emisién de un Acuerdo Ministerial que a su

vez reforme el Acuerdo Ministerial Numero 07-2012 aludido supra.”: en virtud de que se contradice

con la opinién a la que se hace referencia.  Asi como se solicita que se pronuncie en cuanto al

Oficio No. DIREM/SUBAP 2016-194 de fecha 23 de mayo 2016, emitido por la Subdireccion de
4] Aplicacién de Recursos Humanos, Ministerio de Desarrollo Social.

Se adjunta expediente original constando de treinta y dos folios.

3ea. Avenida 6-44 zoma ¥, Guatemala C A, PBX: 2300-5400
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ASESORIA JURIDICA

GODIBENG DE Lo AEelELICa PE
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MENISTERIO DE Mwﬂm L SCCIAL

vork LN s VOCRE
PROVIDENCIA Deo - tetp -0 ey
DS No.0039-2016/JGMC/amrr
Expediente No, 06411
---SPACHO MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, Guatemala veinticuatro de junio del afio dos
mil dieciséis. _
£y ASUNTO: SEROR VICEMJN!ST”RO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO, LIC. MSc. JOSE
L MAURICIO RODRIGUEZ WEVER, MEDIANTE OFICIO VMAF — JMRW/app-557-
~ 2016 DE FECHA 20 DE JUNIO DE 2016, SOLICITA NOMBRAR Y CREAR DE
MANERA OFICIAL LA UNIDAD DE ARCHIVO PERMANENTE DE LA DIRECCION
, FINANCIERA, MEDIANTE LA EMISION DE UN ACUERDO MINISTERIAL QUE A
Y SU VEZ REFORME EL ACUERDO MINISTERIAL NUMERQ 07-2012.-———-rmereee
Pase atentamente al sefior DIRECTOR DE ASESORIA JURIDICA, LIC. RONALDO
RAMIREZ BARRIOS, para su conocimiento y para que se sirva emitir dictamen Juridico vy,
que de ser procedente, se reforme ei A diniste 'af Numero 07-2012, conforme lo
solicitado por el sefior Viceministrg >
o~
)
o,

Adjunto 04 fofios originales y 27 folios copia, come fuera recibido (Total 31 folios) y un CD

Sra. Avepida 694 zona § Guatemala €4 BEX: 23005460
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EXPEDIENTE N, 0B411
INISTERIO DE DESARROLLO SOClAL VICEMINISTERIO ADMINISTRATIVO ¥ FINANCIERO
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ri “SPACHO SUPERIOR
Hora: L0 FiRa: :

Respetable Sefior Ministro:

IR s
| GOBIERNO BF 14 RESGLICA DE

n

MINISTERIO DE DESARROLLIO sClclly)

Guatemala, 20 de junio de 2016

Oficio VMAF- JMRW/app-557-2016

Con un atento y cordial saludo, me dirijo a usted, con el objeto de trasladarle el
expediente mediante el cual ia Directora Financiera, Licenciada Maria Evangelina

7y Morales Alvarado, solicita_normar y crear-de_manera oficial la Unidad_de Archivo
i Rermanente de la Direccién.Einanciera......

Luego de habers¢ efectuado el estudio de merito por parte de fa Direccidon de
Recursos Humanos de este Ministerio a través de |a Subdireccion de Aplicacion y
,1 Asesora de fa Direccién de Recursos Humanos, se establecid la factibilidad de
L incotporar al esquema organizativo del MIDES la Unidad de Archivo Financiero,
mediante la emision de un Acuerdo Ministerial que a su vez reforme el Acuerdo

Ministerial Ntimero 07-2012, : ‘ '

| En virtud de lo anterior se adjunta proyecto de Acuerdo Ministerial, el cual se
somete a su consideracién; a_efecto que la U‘n,id.ad___te.ferid.a,,.,.,q.ue,ds,,,lag,aim‘@ntg...

ey R e e L AR A s gdi L

constituida. .y _pase a_formar parte de Ia estructura_de este Ministerio, de

conformidad con lo indicado en recomendacion integrada contenida en
Providencia No. 004-2016-RRHH que obra en estas diligencias.

Sin otro particular me suscribo con muestras de consideracion y alta estima.

fL e o'
T BT S0
L ML ]
B &0
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- ' - ' Lic. MSc. José Mauricio Rodri .,
& 0 WP n 0 e L
Serior VICEMINISTRO ACMINSTRATVO Y FAVANCIER a1y
José Moreno Cordén MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Ministro de Desarrollo Social
Su Despacho '
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Anexo: 30 folios
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db, V-CEMBUSTERIO ADMINISTRATJVOFINANC IS

MINISTERIO DE DESARROLLO socrA, "o —L4d. F'R“’“&iﬁé

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS DEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL: Guatemala,
siete de junio de dos mil dieciséis. e

PROVIDENCIA No.004-2016-RRHH

ASUNTO: Licenciada Maria Evangelina Morales Alvarado, Directora Financiera del MIDES, por
medio de Oficio-DF—UDAF-318-2016/EM/jms, del 27 de abril de 2016, manifiesta
que para normar y crear de manera oficial la Unidad de Archivo Permanente de Ia
Direccién Financiera se elaboré un proyecto de Acuerdo Ministerial, el cual se
somete a consideracién y gestién ante el Despacho Superior,

Viceministerio Administrativo y Financiero, en Providencia No. 391-2016-VMAF-

IMRW/app, traslada e} expediente de mérito para emitir recomendacioén integrada,

sobre la creacién de la Unidad de Archivo Financiero dentro de Ja estructura
{“ - Organizativa de la Direccion Financiera de este Ministerio, e informar que
) implicaciones conlievaria.

Constante de TREINTA (30) folios, atentamente vuelvan las presentes diligencias al Viceministerio
Administrativo y Financiero del MIDES, manifestanclo sobre el particular lo siguiente:

‘1. La Unidad de Archivo Financiero,/_e_*_s_ﬁit__?ble incorporarla al esquema organizativo del
'MIDES, mediante [a emisién de Acuerdo Ministerial, atendiendo a Ig facultad que le
confiere al Ministerio, el articulo 29 del Acuerdo Gubernativo No. 87-2012 de fecha 30 de

. abril de 2012 “Reglamento Organico Interno del Ministerio de Desarrollo Social”. ‘

2. Tomando en consideracion que la estructura organica del Ministerio por dehajo de
Direccién se encuentra regulada en el Acuerdo Ministerial Ndmero 07-2012 de fecha 0?
de mayo de 2012 “Reglamento Interno del Ministerio de Desarrollo Social” Y Sus

- reformas, es procedente crear la Unidad de Archivo Financiero adscrita a la Direccién
Financiera, accién que es viable a través de reforma a ese reglamento.

3. Es importante agregar que el Acuerdo Ministerial NGmero 07-2012, al desarrollar la
estructura administrativa del Ministerio, desatendié lo estipulado en el articuio 29
referido en el parrafo anterior, cuyo espiritu era reflejar las dependencias gue
desarrollarian el nivel operativo preceptuado en el articulo 24 de ia Ley del Organismo
Ejecutivo {departamentos, secciones, unidades).

4. Se comparte la opinidn vertida en I\/IIDES»DRRHH—!NEOZS-%O‘.{G de feché 11 de mayo d
Corriants aﬁo," - e SED DV TR NS RS L ge mayo d
Jependencia de cardcter permanenie y que su incorp e la
Smiston de un Acuerdo Ministerial que a su vez reforme el Acuerd Ministerial Nimero
07-2012 aludido supra. h -

P
“\m}

€ mayo del

el sentido que la Unidad de Archivo Financiero debe ser una
on_es viable mediante la

‘ Sra. Avenida 644 zona 1, Guatemala C.A, PBX: 2360-5400
rides gt T !
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5.
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Mides Cirstomals

Con la finalidad de coadyuvar a la implementacién de la Unidad de Archivo Financiero
dentro del esquema organizacional, se adjunta proyecto de Acuerdo Ministerial.
Partiendo de las funciones que desarrollard la Unidad de Archive Financiero, mismas que
se catalogan de indole operativas Y permanentes, debe evaluarse concienzudamente la
clasificacion de los puestos que la conformarén, sin perder de vista gue mas adelante al
realizar un estudio integral del Ministerio, deben incorporarse dentro del nivel operativo
otro tipo de unidades administrativas “departamentos o secciones”, las cuales poseen
una jerarqufa superior que el-de una “unidad”.

CRITERIOS DE CLASIFICACION DE PUESTOS
BASADO EN CATEGORIAS .IERARQUICAS DEL NIVEL GPERATIVO
(Departamento, Seccidn, Unidad)

Es importante referirse a reunién de fecha 01 de abril de 2016, sostenida con el Director

-y asesores de la Oficina Nacional de Servicio Civil, en la cual se expresé claramente por

parte de fa autoridad nominadora de dicha Entidad, la necesidad de realizar un estudio
integral del Ministerio, con el objeto de integrar en un solo instrumento iegal su
estructura orgénica; por consiguiente, debe tenerse presente que el cambio planteado
mediante el Acuerdo Ministerial adjunto es provisional en tanto se realiza un estudio
sistémico.

De acuerdo al planteamiento formulado en el expediente objeto de estudio, se indica que
la Unidad de Archivo Financiero contendr4 la documentacién de toda la Direccign
Financiera; en ese sentid%ﬂi@da una de las Subdirecciones el inciso

e iAot TS

que_describe.da. funcion relacionada con archivo, para gue no se refleje dualidad de

fUNCIONES s

3ra. Avenida 6-44 zona 1, Guatemala C.A, PBX: 23005400
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9.

10.
~asignacion de cédigo presupuestario ante la Oficina Nacional de Servicio Civil, para luego

11

trabajo...

En lo concerniente a como se redactan las funciones de cada unidad administrativa de la
Direccién Financiera, se recomienda aprovechar la reforma en cuestién para describirlas
correctamente, concretamente en lo relativo al inciso dltimo de cada dependencia de la

“Direccién en cuestién, en el cual se alude a otras funciones inherentes al puesto de

lo cual es incongruente e incompatible, en virtud que se trata de un reglamento
de tipo organizacional.
Posterior a la incorporacion de la Unidad de Archivo Financiero se debera requerir la

de ello realizar el traslado presupuestario de puestos del personal nombrado
temporalmente en él archivo, a efecto de que se ubiquen en definitiva.
No debe descartarse Ja posibilidad de que el traslado presupuestario sefialado en el

~‘numeral anterior, implique la reasignacion de los puestos, con el propdsito de gue la

clasificacion sea acorde al rol de la Unidad de Archivo Financiero.

c.c. Archivo

Mni{‘f £5 ;;{

Hries (rivareimiala

dra. Avenida 6-44 zona 1, Guatemala C.A. PBX: 2300-5400

www.rides.gob.gt




T

A,

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
REPUBLICA DE GUATEMALA

Acuerdo Ministerial Numero XXX-2016
Guatemala, XX de junio de 2016

EL MINISTRO DE DESARROLLO SCJCIAL
CQNSIDERANDG
Que el articulo 29 del Acuerdo Gubernativo ero 87 -2012 ”Reglamento Orgémco interno del
Ministerio de Desarrolle Social”, establece: ;_ﬂultlmo pdrrafo que. mediante la. emisién del

Acuerdo Ministerial correspondiente, se podran crear Departamentos, Secaones 0 Unidades, por
debajo de la estructura administrativa probada. 3 ; 7

'Nsmmiihpo

dc_) por el Mlmsterlo de Fmanza: Piiblicas,
!‘Fmanc;e:a una unidad administrativa ex
ntos que’ amparan el accionar vinculado a la

Acuerdo Mmlsterlal Numero 07 -20

€ de. fecha 07 de mayo de 2012, “Reglamento Interno
del fvlmlsterio de Desarrollo Socral” es e!"'

_strumento legal que contiene la estructura orgénica del
aprobada a través de! Acuerdo Gubernativo ndmero 87-2012,
_ -‘presente Acuerd" tiene por objeto reformar el Acuerdo Ministerial aludido,
derivado de ia Tncurporacmn de'la; Un_r__ ad de Archivo Financiero adscrita a la Direccidn Financiera.

FOR TANTO:

En el ejercicio de las funcicnes que le confieren los articulos 194 inciso a) y f} de la Constitucién
Politica de [a Republica de Guatemala; 23, 24, 27 literales f) y m) del Decreto 114-97 del Congreso
de la Republica “Ley del Organismo Ejecutive”; y 7 incizos i. v |. del Acuerdo Gubernativo No. §7-
2012 "Reglamento Urgdnico Interno del Ministerio de Desarrollo Social”.

LY




ACUERDA:
Aprobar las siguientes:

Reformas al Acuerdo Ministerial Numero 07-2012,
“Reglamento Interno del Ministerio de Desarrollo Social” .

Articulo 1. Se reforma el articulo 2 del Acuerdo Ministerial Ndmero 07-2012, dnicamente en
cuanto a la integracién de la Direceidn Financiera, la cual queda asi:

s Direccidn Financiers

*+ Unidad de Archivo Financiero -
a) Sub Direccidn de Presupuesto
b) Sub Direccion de Contabilidad
¢} Sub Direccidn de Tesorerfa
d) Sub Direccién de Fideicomisos
e) Sub Direccidn de Control Fi

Artlcule 3. Se adiclona. gl arfl’:‘cti;"Q '
Direccidn Financiera)el'que queds s

Articulo 31 his. Unidad de Archivo Financiero.”a Unidad de Archivo Financiero es la dependencia
de la Direccion’Finaniclera, responsable de guardar’ . custodiar los archivos necesarios de forma
centralizada, de. la documentacié| ue:amparay legaliza la ejecucion del presupuesto de ingresos

s0s,, debiendo observar_un'orden tonoliégico, de facil acceso, utilizacion y catalogacion.

ra el'efecto desarrollar lag funcionies siguientes:

a. Disefiar, administrar y actualizar el*sistema compartido de expedientes ingresados a I
dependencia;’; .

b. Generar.reportes-en el SICOIN, para realizar inventarios y monitoreo de los comprobantes
Unicos de registro =CUR-,

c. Foliar os doclmentos que integran cada expediente previo a archivar.

. Escanear documentos para generar el archivo electrénico.

e. Crear por Sub Difeccidn un sistema de archive de documentos que facilite su identificacién
y tocalizaeidn, ‘ '

£ Determinar un cédigo de archive por periodo flscal.

g Crear tarjetas de control, electrénica y fisica que permita determiinar con precision las
entradas y salidas de archive.

h. Llevar control de los documeritos que salen para revision de los entes fiscalizadores o porY
autoridades dai MIDES,

i Crearlos manuales operativos de funciones y, de normas, procesos vy procedimientos.

j- Realizar back up de respaldo de archivos electrénicos y resguardarlos convenientemente.

PiN




k. Elaborar informes periddicos de las actividades realizadas a requerimiento de la Direccién
Financiera,

I Facilitar la informacién documental o en archivo electrénico gue sea requerida,

m. Realizar otras funciones relacionadas con el &mbito de competencia de la Unidad.

Articulo 4. Derogatoria. Se derogan todas las disposiciones legales o ~administrativas que se

opongan al presente Acuerdo,

Artfculo 5. Vigencia. El presente Acuerdo empezard a regir Inmediatamente.

COMUNIQUESE,

i

,
\,

25
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®  COBIERNO DE LA REPUDLICA DE

VICEMINISTERIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

ASUNTO:

P

GUATEMALA, 30 DE MAYO DE 2016

PROVIDENCIA No. 391-2016-VMAF-JMRW/app

LICENCIADA MARIA EVANGELINA MORALES ALVARADO,
DIRECTORA FINANCIERA, MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,
POR MEDIO DE OFICIO-DF-UDAF-318-2016/EM/jms, DE FECHA 27 DE
ABRIL DE 2016, MANIFIESTA QUE PARA NORMAR Y CREAR DE
MANERA OFICIAL LA UNIDAD DE ARCHIVO PERMANENTE DE LA
DIRECCION FINANCIERA, SE ELABORO UN PROYECTO DE ACUERDO
MINISTERIAL, EL CUAL SE SOMETE A CONSIDERAGION Y GESTION
ANTE EL DESPACHO SUPERIOR, CON LA FINALIDAD QUE DICHA
UNIDAD QUEDE LEGALMENTE CONSTITUIDA Y PASE A FORMAR
PARTE DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA DIRECCION
FINANCIERA,

Atentamente vuelvan las presentes diligencias a la LICENCIADA LIDIA

JANNETTE

CHINCHILLA ESTRADA, DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS,

para que se sirvan emitir recomendacioén integrada, sobre la creacion de la Unidad
de Archivo dentro de la estructura organizativa de la Direccidn Financiera de este
Ministerio, e informar que implicaciones conllevaria la incorporacion de dicha
Unidad al esquema organizativo del Ministerio de Desarrollo Social.

Anexp: 24 folios

MO
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Lic. Y5e.Tost Hawricio fodipues Wear ™. .
" VICEMISTRO ADHINTRATIVO ¥ FHANCIERD
MIMISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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O DE DESARROLLO SOCIAL Guatemala, 24 de mayo del 2016

Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted desedndole éxitos en sus actividades diarias, en
referencia a Providencia No. 325-2016-VMAF-IMRW/app, en la cual solicita informe
técnico y legal para la viabilidad de la creacién de ia Unidad de Archivo Permanente de la
Direccion Financiera, al respecto adjunto lo solicitado para su consideracion y efectos.

A-Subdireccion de Aplicacién de Recursos Humanos, OFICIO No. DIREH/SUBAP 2016-194,
informa lo siguiente: Antecedentes, analisis y opinidn,

B- Licda. Marta Lidia Gonzdlez Montenegro, Asesora Direccién de Recursos Humanos,
Oficio MIDES-DRRHH-INF-028-2018, informa lo siguiente; Antecedentes, Fundamento de
Derechio, Consideraciones y opinidén,

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente,

DIRECTONAS PE,sos Huawa‘é’“’
MINISTERIC DETESARROLLD SOTIAL

M!NISTERIO DE DESARROLLO SOCix:

,@ rf_i MJUI VI

Lic. MSC, josé Mauricio Rodriguez Wever

Vieeministro Administrative y Financiero J MAY Eﬁi‘} 5 X f
Ministario de Desarrallo Social !'f t iy f
Su Despacho, u.EMINlSIERIO Aaﬂmﬁsrsﬁﬁr%olmgwc%cl

o N S
¢.c. archivo

Ara. Avendda 6-44 zona 1, Guatemals C.A. PEX: 2300-5400
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MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

ANALISIS:

Guatemala, 23 de mayo de 2016
OFICIO No. DIREH/SUBAP 2016-194

Licenciada

Lidia Jannette Chinchilla Estrada

Directora de Recursos Humanos

Presente »

Respetuosamente me dirijo a usted, en atencidn a la Providencia No. 325-2016-VMAF-JMRW/app
de fecha nueve de mayo del 2016, por medio de la cual el Vicedespacho Administrativo v

Financiero, solicita se analice e informe sobre la viabilidad técnica y legal para la creacién de |z
Unidad de Archivo dentro de Ja estructura organizativa de la Direccidn Financiera.

Derivado de lo anterior, esta Subdireccidn informa lo sigulente:

ANTECEDENTES:

1. Por medio del NOMBRAMIENTO DF-UDAF-002-2016/EM/pr de fecha 12 de febrero del
afio en curso, la Direccidn Financlera nombra temporalmente al sefior José Francisco de la
Paz Hernandez, como Coordinador de la Unidad de Archivo Permanente de Ia Diraccién
Financiera, quien serd el responsable del archivo de la documentacion que ampary fa
gjecucion del presupuesto de ingresos v aegresos; asimismo indica gue la Direccion
Financiera realizard las gestiones de la unldad que propone crear. T

. Con fecha veintisiete de abrit de 2016, la Direccién Financiera amitid el OFICIO-DE-UDAFR.
318-2016/EM/hms, que da seguimiento a lo dispuesto en el NOMBRAMIENTO DE-UDAE-
002-2016/EM/pr, adjuntando para el efecto el proyecto del Acuerdo Ministerial de
creacidn de la “Unidad de Archivo Permanente de la Direccién Financiera”, con la
finalidad de quedar legalmente constituida v pasar a formar parte de la estructura
organizativa de la Direcgidn Financiera.

1. El Acuerdo Ministerial Num@ro 81-2002 e)nitido‘por el Ministerio de Finanzas Publicas,
establece que cada Unidad de-Administracién Financiera (UDAF) sera la responsable de
trear sus archivos de la documentaci6n que ampara y legaliza la ejecucién del presupuesto
de ingresos y egresos; y adoptar medidas que permitan la conservacidn y préservacion,
ante cualquier contingencia como perdida, deterioro, sustraccidn o dafio intencional por e|
tiempo que sefiala las disposiciones lagales sobre la materia,

3ra. Avenida 6-44 zona 1, Guatemala C.A. PBX: 23005400
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MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

La Ley de Acceso a la Informacién Publica en el Articg’ﬁS 36. establece “Salvaguarda de
documentos. La informacién publica localizada y~localizable en ios archivos
administratives no podrad destruirse, alterarse, modificarse, mutilarse u ocultarse por
determinacién de los servidores publicos que la produzcan, procesen, administren,
archiven y resguarden, salvo que 1os actos en ese sentido formaren parte del ejercicio de

la funcién puablica y estuvieren jurfdicamente justificados.”

En cumplimiento a la normativa y con el propésito de resguardar la documentacién, i

Direccidn_Financiera ha tenido bajo sy carge. el funcfonamiento del Archive, el cual a la
fécha n6 estd fegalmiete-constituido,

El funcionamiento del Archivo, ha estado bajo la responsabilidad de personal Técnico de
las distintas Unidades Administrativas de este Ministerio, nombrados temporalmente por
la Direccln Financlera y visto bueno del Viceministro Administrative v Financlero.

Con el objeto de dar cumplimiento al Acuerdo Ministerial 81-2002 del Ministerlo de
Finanzas Publicas y Ley de Acceso a la Informacién Publica, laDlraccidn Financiera traslado

¢l proyecto de Acuerdo Ministerlal, a través del cual Rropone crear la “Unidad de Archivo

Perimanente de la Direceidn Elnanciera”.

El Articulo 9 del proyecto de Acuerdo Ministerial de creacidn de la Unidad de Archivo
Permanente de la Direccién Financiera, indica que para dotar de puestos a dicha Unidac
Administrativa, es necesaria la supresién y creacion de los puestos del personal que
actualmente labora en el archivo.

CPINION:

Derivado del andlisis efectuado, se expone lo siguiente:

1

% 3

Tomando en consideracion que una UNIDAD desde e] punto de vista de la teorfa de ia
organizacién es un ente de menor rango jerdrquico que una Direccidn y Subdireccién y en

vista de los escenarios de la cobertura que les corresponde ejecutar, se considers

oportuno crear la Unidad Administrativa que gropone la Direccion Finahciera denominada
“Unidad de Archive Permanente de Ja Direccitn Financlera”, quien dependerd
jerdrguicamente d& la Direccldn Financiera, teniendo bajo su responsabilidad el resguarde
de toda la documentacidn que genera la Direccidn y las Subdirecciones a su cargo.

Esta Subdireccidn, sugiere crear la Unidad Administrativa con el nombre de “Unidad de
Archlvo Financiera”, por considerar que el nombre que proponen es demasiado largo v
“porgue la narmativa no establece 14 creaclén de un archive permanerites,

Bra. Avenida 6-44 zona 1, Guatemala C.A, PEX: 2300-5400
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MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

3. En cuanto a la estructura de |a “Unidad de Archivo Financiero”, se deben realizar las \
gestiones para el trasla'dow,m;e"su.nua.s“t.gxigw_mdﬂewigﬁw.&ggg;sj;‘ggﬂwggmeggfzagm@l',.,.npﬂmmagﬂm v

SRR A

temporalmente en. el archivo

..Ya que la accidn que propone la Direccién Financiera no es
viable en el sentido que no se pu

Imir_puestos ocupados; asi mismo se debe

tomar en cuenta que por limitaciones en e presupuesto no es factible la creacién de

_buestos nuevos.

Sin otre particular, me suseribo de usted.

Atentaments,
- /' / S
,-f .a‘,-b /,'4/:—/l [
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VICEMINISTERIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERC)

GUATEMALA, 09 DE MAYO DE 2016

PROVIDENCIA No. 325-2016-VMAF-IMRW /app

ASUNTO: LICDA. EVANGELINA MORALES ALVARADO, DIRECTORA
FINANCIERA, MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, por medio de
OFIC!O-DF~UDAF—318-201SIEM/hms, de fecha 27 de abril de 2016,
manifiesta que para normar y crear de manera oficial la Unidad de Archivo
Permanente de la Direccidn Financiera, se elaboré un proyecto de Acuerclo
Ministerial, el cual se somete a consideracion y gestién ante el Despacho
Superior, con la finalidad que dicha unidad quede legalmente constituida y
pase a formar parte de la estructura organizativa de la Direccién Financiera,

~
N

Atentamente pasen las presentes diligencias a la Licenciada LIDIA JANNETTE
CHINCHILLA ESTRADA, DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS, para su
conocimiento, y analists, debiendo informar a la brevedad posible, la viabilidad técnica v
legal de la creacion de la Unidad de Archivo dentro de la estructura organizativa_de 1o

Direccion Financiera de este Ministerlo, N
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MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

O‘FIC!O-DF-UDAF-318~2016/EM/hms
Guatemala, 27 de abril del afio 2016

Sefior Viceministio:

Es un gusto saludarlo y hacar de su conocimiento, gue en seguimiento a lo dispuesto en ¢!
NOMBRAMIENTODF-UDAF-002-2016/EM/pr de fecha 12 de febrero del afio 2016, por medio de
cual se establece de manera temporal la “Unidad de Archivo Permanents de la Direccién
Financiera”, y contlene el nombramisnto temparal del Sefier José Francisco de la Paz Merhandey
como “Coordinador de la Unidad de Archive Permanente de la Direccion Finanelera®, dicho
nombramiento cuenta con el visto bueno del Sefior Viceminlstro Administrative y Financiern del
Mitles.

Para normar y crear de manera oficial Ja unidad de archivo indicada, se elabord un
proyecto de Acuerdo Ministerial compuesto por 2 follos, el cual se somete a su consideracion y
gestion ante el Despacho Superior, con la finalidad de que la unidad quede legalmente constituid.
y pase a formar parte de la estructura organizativa de Direccidn Financiera,

Lo anterior obedece a la normativa contenida en el Acuerdo Ministerial 81-2002, emitidn
por el Ministerio de Finanzas Publicas, que norma los procedimientos para el mantenimiento y
custodia de los archivos que contienen la documentacién financiera, con la cual se documentan
las diversas etapas del ingreso y del gasto registrado en el Sisterna de Gestidn -SIGES- y en ¢l
Sistema de Contabilidad integrada -SICOIN-, documentacién que se encuentra baje el resguardo
de la Directitn Financlera quien tiene a su ca rga la etapa final de proceso de ejecucién,

T

e,

Por tal motivo se hace necesario centralizar en un solo lugar toda la  docurnentacion
administrativa, de gestidn y de ejecucién generada por cada una de las subdirecclones que
conforman la Direccidn Financiera, para Jos afectos sa adjunta el organigrama de la Direccion
Financiera que ya incluye la Unidad de Archivo Permanente en formacion. ‘
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MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

No esta demds indicar, que con esta disposicidn, también se da cumplimiento a lo
dispuesto en la Ley de Acceso a-la Informacién Publica contenida en el Decreto Ndmero 57-2008
del Congreso de la Repliblica de Guatemala, que en el Capitulo Séptimo narma lo relativo a los

Archivos Puablicos, esto refiriéndose a la informacion documental y electrénica generada por las
instituciones de la administracion central,

No me resta més que agradecer su apoyo y gestion, quedando de usted con muestras de
consideracion y estima.

Atentamente,

Lie ¢ Morales Sasitos
ASESOR UE FIDEICOMISOS
SUBDIREGCION DE FIDEICOMIB0S
WINISTERIO DE DESARROLLO SOGIAL

Licerielado

Lit, Mse: José Maurisio Rodriguer Waver
Viceministro Admwinistrativo y Financlers
Minigterio de Desarrollo Social

Preseie
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ACUERDO MINISTERIAL NUUMERO XXX-2016
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Guatemala xx de abril de 2016

L3

CONSIDERANDO:

Que el Acuerdo Ministerial NGmero 81-2002, de fecha 27 de septiembre del afio 2002, emitido
por el Ministerio de Finanzas Publicas, responsabiliza a las Unidades de Administracion Financiera
~UDAF-, de crear archivos con la dotumentacién que ampara v legaliza la ejecucién del
presupuesto de ingresos y egresos, deblendo chservar un orden cronoldgico, de facil acceso,
utllizacion y catalogacidn. Asi como la adopcion de medidas que permitan la conservacion v
preservacion ante cualquier contingencia como pérdida, deterioro, sustraccién, o dafio intencional
por el tlempo que sefialan las disposiciones legales sobre |a materla, independlentemente de!
método a utilizar manusl o alectrénics.

CONSIDERANDO:!

Que es necesario normar los procedimientos para la salvaguarda de los documentos gue
contienen informacién piblica y archives administrativos, que resguardan la documentacién
financiera que soporta los registros, adminlstrativos, financieros, presupuestarios y contables a
cargo de la Direccidn Financiera del Ministerio de Desarrollo Social, asi como el cumplimiente de (a
Ley de Acceso a la Informacién Pablica, contenida en ef Decreto Namero 57-2008, del Congreso
de la Reptablica de Guatemaia.

CONSIDERANDO;

Que el articulo 23 y 27 literal m) de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto 114-97 de! Congreso
de la Replblica v el articulo 7 literales k) v k) del Acuerdo Gubetnative 87-2012 Reglarmento
Orgénico Interno del Ministerio de Desarrollo Sotial, estipulan, que es atribucién del Ministerio
dictar los Acuerdos y otras disposiciones relacionadas con ol despacho de los asuntos de su ramo,
confarme la Ley, asl como crear, suprimir ¢ fusionar las unidades sdministrativas dal ministerio.

ACUERGA:

Articulo 1. Creacidn de la Unidad de Archivo Permanente de la Direccion Einanclera. Se crea la
Unidad de Archivo Permanente de la Direceldn Financiera, la que pedra abreviarse UNAPEH”, v
estard subordinads a fa Direccidn Financiera dal Ministerio de Desarrsilo Social.

o
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. ‘ﬁ“ feulo 2. Objeto. La “Unidad de Archivo Permanente de la Direccidn Financiera”, tiene como

“’Tsmm.#-c" bjetivo principal la guarda v custodia del archivo centralizado de la documentacion gque ampary v
legaliza la ejecucion del presupuesto de ingresos y egresos, debiendo observar un orden
cronolégico, de fécil accesa, utilizacién y catalogacion.

Articulo 3. Guarda y Custodia, “La Unidad de Archivo Permanente de la Direccidn Financiers”
tiene que adoptar medidas que permitan la conservacion y preservacion de los documentos ante
cualquier contingencia como perdida, deterioro, sustraccion o dafie intencional por el tiempo que
sefialan las disposiciones legales sobre la materla, independientemente del método a utilizar.

Articulo 4. Coordinacién, “La Unidad de Archivo Permanente de la Direccién Financlera” estars
coordinada por el Coordinador de la Unidad de Archivo Permanente de la Direccidn Financiera gue
serd el responsable de la administracion de la unidad y la documentacién bajo su custodia, para el
efecto contard con el personal técnico de apoyo que determine y autorice la imdxima autoridad dei
Ministerio de Desarrollo Soclal,

Articuto 5. Manuales. Se instruye a l2 Direccion Financiera para que coordine la elaboracidn de los
Manuales siguientes: Manual de Organizacién y Puestos asi como el Manual de Normas, Procesos
y Procedimientos, que parmitan a la Unidad de Archivo Permanente de la Direccidn Financiera
realizar su trabajo con apego a las normas gubernamentales de control interno.

Articulo 6. Sistena de Control de Ingreso y Sallda de Documentos. Se instruye a la Direccion
Financiera para que coordine con Ia Direccién de Informatica, para la implementacién de un
Sistema computarizado que permita llevar el control detallado, flel, y actualizado del ingréso vy
salida de documentos de la Unidad de Archivo Permanente de la Direccion Financiera.

Articulo 8. Revisién y Consulta Dentro y Fuera del Area del Archivo Permanente de la Ditecclan
Financiera. £l Coordinador de la Unidad de Archivo Permanente, pondra a la vista los documentos
requeridos por los delegados de la Contraloria General de Cuentas, Auditoria Interna u otras
autoridades, previa identificacién, entrega de nombramiento y solicitud por escrito que les facuite
para realizar la consulta o revisién de la documentacion solicitada, poniendo a la vista unicamente
la docurnentacidn gue tenga relacidn con la informacion solicitatla, perfodo auditado o asunto en
consulta, delbiendo actualizar la tarjeta de control y el sistema de control de ingreso v salida de
documentos.

Articulo 9. El Viceministro Administrativo Financiero coordinard con fa Direccidn de Recursos
Humanos, la creacion de fa estructura organizativa y creacién de plazas necesarias para la Unidad
de Archivo Permanente de la Direccidn Financiera, pudiéndose suprimlr v crear los pUestos de
trabajo del personal actual a efecto de re-direccionar el gasto a la partida presupuestaria que
corresponda a ia unidad de archivo.

Articulo 10, El presente Acuerdo Ministerial tendré vigencia a partir de la fecha de emisién,

COMUNIQUESE
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MINISTERIO DE BESARRCGLLG SOCIAL

MIDES-DRRHH-INF-028-2016
Guatemala, 11 de mayo de 2016

Licenciada

Liella Janhette Chinchilla Estrada
Directora de Recursos Humanos
Ministerio de Desarrolo Soclal
Prasente.

Apraciable Licenciada Chinghilla:

De manera atenta me dirljo a usted con el objeto de dar cumplimlento a lo requerido en hoja
de Instrucciones 1321, en la forma sigulenta:

T
"

ANTECEDENTES

1. En Providencla numero 325-2016-VMAF-IMRW/app, de fecha 09 de mayo de 2016,
enviada a esta Direccidn del Daspacho del Viceministerlo Admlinistrativo v Financiero,
indica gue la Licenclada Evangelina Morales Alvarado, Directora Fihanclera, del
Ministerlo de Desarrolio Social, por medio de OFICIO-DE-UDAFE-318-2016/EM/hrns, de
fecha 27 de abrll de 2016, maniflasta que para normar v crear de manera oficial la
Unidad de Archive Permanente de la Direccién Financiera, se elabord un proyecto de
Acuerdo Ministerlal, &l cual s somete a consideracidn y gestidn ante &l Desgacho
Superiot, con 1a finalldad que dicha Unidad, quede legalmente constitulds v pase a
formar parte de la estructura erganizativa de la Direccion Flnanciera,

2. Se adjunta copia del oficio DF-UDAF-318-2018/EM/hms, de facha 27 de abril de 2016,
dirigido al Llicenciado MS3C. José Mauricio  Rodriguez Wever, Vicemlnistro
Administrativo y Financiero, del Ministerio de Desarrollo Soclal, por 1a Licenciada Hilse
Morales Santos, Asesor de Fideicomisos del Ministerio de Desarrollo Secial, y por la-.
Licenciada Evangelina Morales Alvarado, Directora Financiera del Minlsterio de

i) Desartollo Social, en el que indica que para normar y crear de manera oficial la Unidad
de Archivo se elaboré un proyecto de Acuerdo Ministeral compuesto de dos follos, se
somete a consideracidn y gestién ante el Despacho Superior, con la finalidad que la .
Unidad quede legalmente constituida y pase a formar parte de la estructura
organizativa de [a Direccidn Financiera, o que obedece a la normativa contenida en el
Acuerdo Ministerial 81-2002, emitido por el Ministerlo de Flnanzas Pablicas, que
norma los procedimientos para el mantenimiento v custodia de los archivos que,
contienen la documentacion financiera, con 1o que se fundamentan las diversas etapas
del ingreso v del gasto registrads en el Sistema de Gestidn ~SIBES- v en &l Sisterna de
Contabllidad integrado <SICOIN- documentacldn que se encuentra bajo el résguardo

3ra, Avenida 6-44 zona 1, Guatemala C.A. PBX: 2300-5400
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de la Direccidn Flhancleta, qulen tiene a su cargo la etapa final del proceso de
gjecucion,

3, También se adjunta el Proyecto del Acuerdo Ministerial de Creacidn de la Unidad de
Archivo permanente de la Direcclén Financlera, hacléndose necesario centralizar en
un solo lugar toda la documentacidn administrativa de gestidn v de ejecuclidn
generada por cada una de fas subdirecciones que integran la Direccldn Financiera.

FUNDAMENTO DE DERECHO

Ley del Organismo Ejecutivo,

El artfculo 25, establece: “Unidades especiales de ejecucién. Por medio de acuerdo ministerial,
los ministros podrdn crear y suprimir Unidades Especiales de Ejecucidn, las cuales les estdn
adscritas y responderdn ante su autoridad. En el Acuerdo de creacidn se estableceran log
recursos materiales, humanos y financieros de los cuales dispondrédn para el descargo de sus
funciones. Las Unidades Especiales de Ejecucion podrén llevar a cabo planes, programas o
proyectos especfficos, adecudndose a las necesidades de funcionamiento de la organizacidn
ministerial. Serdn dependenclas de cardcter temporal, cuya duracién se establecerd en el
acuerdo de creacidn y se cireunscribird al periodo de tiempo due tome la  gjecudidn de los
planes, programas o proyectos para los ¢ue fueron creadas.

Acuerde Minlsterial nlimere 81-2002, de fecha 27 de septiembre de 2002, del Ministerio de
Finanzas phblicas.

El artfculo 1, regula: "Objeto. Cada Unidad de Administracidn Financiera (UDAF), serd
responsable de crear sus archivos de la documentacién que ampars v fegaliza la ejecucion del
presupuesto de ingresos v egresos, deblendo observar un orden cronolégico, de facll acceso,
utilizacidn y catalogacién. Asimismo deberd adoptar las medidas que permitan la conservacion
y preservacidn ante cualguier contingencia como pérdida, deterioro, sustraccidi o dafio
intencional, por el tiempo que sefialan las disposiciones legales sobre fa materla,
independientemente del método a utilizar Manual o electrénico, sugiriendo a las
dependencias la implémentacidn de sistemas de digitalizacidn.” '

CONSIDERACIOMES

1. De conformidad con la documentacién aportada se establece que fa Direccidn
Financiera del Ministerio de Desarrollo Social, tiene por objete la creacidn de la
Unidad de Archivo Permanente de la Direccidn Financlera, adscrita a esa Direccidn,

cuyo objetivo principal serd la guarda v custodia del archive centralizado de la .

documentacion _que ampara y legaliza la ejecucién del presupuesto de fngresos v,
"\ggresozs,, siendo impeartante indicar gue de IER estructura organizativa de fg
freccion Financiera, no existen Unidades, por lo que se consldera que para la-
creacion de la Unidad de Archwo permanente de la Dlreccuoﬁ Fihanciera, se debe

Fta. Avenida 0444 zona 1, Guatenala C.A, PBX: 2500-3400
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_modificar el Reglamento interno del Ministerlo de Desarrolfo Social, cumpliendo con

todo el procedlmiento legalmente establecido.

2. De conformidad a lo establecido en la Ley del Organismo Elecutivo, los Ministros
pueden crear Unidades Especiales de Ejecucién de cardcter temporal,” deblendo
establecer en el Acuerdo de creacidn, los recursos humanos y financieros de los que
se disponen para la realizacidn de sus funciones, as/ como el tiempo de duracion,
Unidades que podran llevar a cabo planes, programas y proyectos especificos,
adecudndose a las necesidades de funcionamiento de la entidad ministerial, cuya
duracion se limitara al perfodo de tiempo que tome la ejecucién de los mismos, en
virtud de lo indicado se considera que no es procedente ta_creacidn_de la.Unidad de -
Archivo Permanente de la Direccidn Financiera, toda vez, que esta unidad no es para ke
un perfodo determinado, tampoco es para la ejecucién de un plan, programa o
proyecto, pues el objetlvo es  gue sea archivo de cardcter permanente.,

OPINION

De conformidad con la Informacidn aportada, leves citadas y consideraciones realizadas, se
opina que no es procedente acceder a la autorizacién de la Creacidn de la Unidad de Archivo

Permanente de la Direccion Financlera, ya que no se cumplen las condiciones establecidas
para la creacidon de unidades especiales de efecucldn y porque ésta unidad tarmpoco se
encuentra dentro de la estructura organizativa de la Direccidh Financiera, por tal razon, se
sugiere [a Modaficacné@m&ﬁmd&unmnu@vo Reglamento Interno "del Ministerlo’ de

Desarroil‘a,,sonal en..el..que..se cumplahﬁ“conmtodasg las. formahdades iegales y con el

adjunta exped:ente-.)

Sin otro particulsr,

Atentarmgrite,
Asesora D!racclén de Ree{trss lu
Ministerio de Desé;‘ron Saci
J v
/
et i

Sra. Averida 0-44 zona 1, Guatemala €A PBX: 2300-5400
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GOBIERNO DE LA REPUBLICA D

VICEMINISTERIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

MINISTTHRLO DE DESARROLLO 5OCIAL

ASUNTO:

GUATEMALA, 09 DE MAYO DE 2016

PROVIDENCIA No. 325-2016-VMAF~JMRW/app

LICDA. EVANGELINA MORALES ALVARADO, DIRECTORA
FINANCIERA, MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, por medioc de
OFICIO-DF-UDAF-318-201 6/EM/hms, de fecha 27 de abril de 2018,
manifiesta que para normar Yy crear de manera oficlal 1a Unidad de Archivo
Permanente de la Diraccidn Financiera, se elaboré un proyecto de Acuerdo
Ministerial, el cual se somete a consideracion y gestion ante el Despacho
Superior, con Ia finalidad que dicha unidad guede legalmente constituida y
pase a formar parte de la astructura organizativa ds la Direccién Financiera.

PN
O

Atentamente pasen las presentes diligencias a la Licenciada LIDIA JANNETTE
CHINCHILLA

ESTRADA, DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS, para  su

conocimiento, y andlisis, debiendo informar a la brevedad posible, la__vi_gp“il.ig:taq_tégn,i_'cawx
legal de la creacion de la_Unidad de Archivo dentro de Ja estructura, organizatlva de la
Dirgecién Financiers de este Minlsterio,

Anexa: 07 folios
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GUATEMALA

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

% micles gt

Wﬁﬁ Mirtews Cyoatsmala

OFICIO-DF-UDAF-318-2016/EM/hms
Guatemala, 27 de abril dei afio 2016

Sefor Viceminlstro: ¢

Es-um gusto saludarlo y hacer de su conocimiento, que en seguimiento a fo dispuesto en el
NOMBRAMIENTODF-UDAF-002-2016/EM/pr de fecha 12 de febrero del afo 2016, por medio del
cual se establece de manera temporai la “Unidad de Archivo Permanente de la Direccién

inancigra’, y contiene el nombramiento temporal del Sefior José Francisco de (a Paz Hernandez

como “Coordinador de la Unidad de Archive Permanente de la Direccidén Financiera”, dicho
nombramlento cuenta con el visto bueno del Sefior Viceminlstro Administrativo y Flnanclero el
Midgs.

Para normary -crear de manera oficlal la unidad de archivo indicada, se elabord un
proyecto de Acuerdo Ministerial compuesto por 2 folias, el cual se somete a su consideracién y
gestion ante.el Despacho Superior, con la finalidad de que la unidad quade legatmente constltuida
y pase a formar parte de |a estructura organizativa de Direcclén Flnanciera. _

Lo ‘anterior obedece a ia normativa contenida en el Acuerdo Ministerial 81-2002, emitido
por &l ‘Ministerio de Finanzas Piblicas, que norma los procedimientos para el mantenimiento Y
custodia de los archivos que contienen la documentacidn financiera, con la cual se documentan
las diversas etapas del ingreso v del gasto registrado en el Sistema de Gestign -SIGES-y eh el
Sistemna de Contabifidad Integrada -51COIN., docurmentacién que se encuentra bajo @l resguardo
deTa Dlracmén Financiera quieh tiene a su cargo la etapa final de proceso de ejecucisn,

Por tal motive se hace necesarlo centralizar en un solo lugar toda la  documentacién
administrativa, de gestién .y de ejecucion generada por ¢ada una de las subdirecciones que
conforman e Direccioh Financiera, pars los efectos se adjunta el organigrama de fa Direccion
Financiera gue ya irncluye la Unidad de Archivo Petrnanente en formacion.

MIMSTERIO OE DESARROLLO SCCIAL

28 ABR 2016

-m.Em I?.HERl mﬁmarv £ nNCnsm
RACLY FIRMA “%g
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GOBIERNG DB LA ROFUBLICA DE

UATEMALA

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

No ‘esta demds Indicar, que con esta disposicion, también se da cumplimiento a lo
dispuesto en la Ley de Acceso a la Informacién Pablica cantenida en el Decreto Numero 57-2008
del Congreso de la Republica de Guatemala, que en el Capitulo Séptimo norma lo relativo a los
Archivos Piblicos, esto refiriéndose a la Informacién documental y electrdnica generada por las
instituciones de ia administracldn central. :

No me resta més gue agradecer su apoyo y gestion, quedando de usted con muestras de
consideracién y estima,

Atentamente,

Liedjy, Hilbe Morales Sartos /
ASESOR OE FIDEICOMISDS
.. SUBDIREGGION DE FIDEICOMISOS
MINISTERIO DE DESARROLLO SQGIAL

Licenciado :
Lie. Mst. José¢ Mauricio Rodriguez Wever
Viceministroe Administrative y Rinanciero
Ministerio de Desarrollo Soclal

Pravenie

et Arélilve/DF
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ACUERDO MINISTERIAL NUMERQ XXX-2016
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Guatemala xx de abril de 2016

CONSIDERANDO!

Que el Acuerdo Ministerial Numero 81-2002, de fecha 27 de septiembire del afio 2002, emitldo ﬁfé‘
por el Ministerio de Finanzas Publicas, responsabiliza a las Unidades de Administracién Financiera
~UDAF-, de crear archlvos con la documentacién Que ampara vy legaliza la gjecucion del
presupuesto de ingresos y egresos, debiendo observar un orden cronoldgico, de fécil acceso,
utilizaclén y catalogacidn,  Asl como la adopcion de medidas que permitan la conservacion ¥
preservacién ante cualquier. contingencla como pérdida, detarioro, sustraccién, o dafio intencianal

por el tiempe gue sefalan las disposiciones legales sobre Ia materia, independientemente del
metodo a utilizar manual o electrénico.

CONSIDERANDO:

O

Que es necesario normar los procedimientos para la salvaguarda de fos documientos que e

contienen Informaclén pablica y archivos administratives, que resguardan fa dacumentacion
financlera que soporta los registros, administrativos, financleros, presupuestarios y contables a
cargo de Ja Direccidn Financiera del Ministerio de Desarrollo Social, asl como el cumplimiento de (a
Ley de Acceso a la Informacion Pabllca, contenida en el Decreto Niimero 57-2008, del Congreso

de la Repiblica de Guatemals.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 23 y 27 literal m) de Ia Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto 114-97 del Congreso e
de la Reptblica y e! artfeulo 7 literates h} y k) del Acuerdo Gubernativo 87-2012 Reglamento
Orgénico interno del Ministerio de Desarrollo Social, estipulan, que es atribucién del Ministerio
dictar los Acuerdos v otras disposiciones relaclonadas con el despacho de los asuntos de su ramo,

conforme la Ley, asl come crear, suprimir o fusionar las unidades zdminist@n‘vas del ministerio.
y Y EED L EF
AR

e Lid
s Janes B Foe

! ACUERDA: -

Articulo 1. Creacién de la Unidad de Archive Permanente de la Direccidn Finaﬁcie;a. Sa ¢reg a
Unidad de Archivg Permanente de Ja Direccion Financiera, la que podrs abreviarse “UNAPEDE” v
estard subordinada a la Direccion Finaniclera del Ministerio de Desarrolle Social.
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“Unidad de Archivo Permanente de la Direcclén Financiera”, tiene como
rda y custodia del archivo centralizado de Ia documentacién que ampara y
el presupuesto de Ingresos y egresos, debiendo observar un orden
cronelégico, de facil accese, utltizacién y catalogacidn,

Articulo 3. Guarda y Custodia, “La Unidad de Archivo Permanente de la Direccign Financlera”
tiene que adoptar medidas gue permitan la conservacién Y preservacion de los documentos ante
cualguier contingencia como perdida, deterioro, sustracclon 0 dafio intencional por el tiempo qua
sefialan las disposiciones legales sobre la materla, independlentemente del método a utilizar,

Articulo 4. Coordinacién, “La Unidad de Archivo Permanente de la Direccién Financiera” estars
coordinada por el Coordinador de I3 Unidad de Archivo Permanente de Ja Direccién Financiera que

Minlsterio de Desarrallo Social.

Artfeulo 5. Manuales. Se instruye a la Direccidn Financlera Para que coordine la elaboracidn de |os
Manuales siguisntes: Manual de Qrganizacion y Puestos asf como el Manual de Normas, Procesos
y Procedimientos, que permitan a la Unidad de Archivo Permanente de la Direccidn Financiera
realizar su trabajo con a Pego a las normas gubarnamentales de control interng,

Articulo 6. Sistema de Control de Ingreso y Salida de Documentos, Se Instruye a la Direccign
financiera para que coordine con ia Direccidn de Informatica, para fa implementacién de un
Sistema computarlzado que permita llevar el contral detallado, fiel, y actualizado del ingreso vy
salida de documentos de fa Unidad de Archivo Permanente de Ia Dlreccién Financiera,

Artfculo 8, Revisién y Consulta Dentro v Fuera del Area del Archivo Permanente de la Direccidn
Financiera. Ef Coordinador de la Unidad de Archivo Permanente, pondr4 a la vista log documentos
requeridos por los defegados de la Contralorfa General de Cuentas, Auditorfa Interna u otras
autoridades, previa identificacién, entrega de nombramiento y solicitud por ascrito que les faculte
para realizar la consulta o revisidn de ig documentacion solicitada, poniendo a la vista Onicamente
la documentacién que tenga relacidn con la informacidn solicitada, periodo auditade o asunte en
consulta, deblendo actualizar la tarjeta de control v ol sisterna d¢ control de ingreso v salida de
docurmenins,

de Archivo Permanente de ia Direccidn Financiera, pudiéndose suprimir ¥ crear los puestos de
trabajo del personal actual a efacts de re-direccionar el 88sto a la partida presupuestaria due
corresponda a la unldad de archivo.

Articulo 10. El presente Acuerdo Ministerial tendr4 vigencia a partir de la fecha de emisién.

COMUNIQUESE




A

SUH RRRUEUY UONIPNA B 2P BB URIISy CRUDIY 3D BRDNINT R B SPISEAID B {RIBISMILY OPIBNIY Fp 0199R0: (27 cRunpy

RIUBLWUNDI0P uoeuiIofuy] ef ap BIpOISN 8 WD ise eunpcdo A epides e1sendsas eun asnuesed anh
03{U0J1d313 oayade A edrsy ewoy us BI3DURUY U0i33a.1( 2] uauodwas onb Se8.12 Sef Sepoy ap nﬁ_mmmﬁm%ﬁgﬁ ] 2p oalyaie |o owod 5o
‘uoneloeies A Uopreziiin ‘osadde joey ap ‘02i8g0u043 UBpPIO un #2A485G0 opusigap ‘Brapueuly UGdEA( B Welioquias anb SIUCIISHPENS
sej Jod epzisusd UoPEIUBWN20p B 2pol A “sos3198 A sosaiSur ap oysendnssd jap uoIInIels g mmxﬁm& 4 eiedise anb UoIIeIUaWUNIop
S {2 $3 BsBpURU uopksBNq By .mﬁ, SUFUBLUIBG oAy 2D pEprIn g ap oanzign

“SAISAIU RISIIURULY UDIIRNQ €] sp A edapusuyy U033 By mamm._&:_mu anb sauonlsapans ¢ S8f 8p uoeIUBWALOP B o
‘Jeipoisns “Ieijoy “resuedsa ‘1edisep “seapipie op pepiigesuodsas e} uos ﬁ.._;m@.u._..mumw £ A 9jusuewisay DAY B pepitn ef ap jesodus]
Jopeutpioc) 1 :ueloge] syuswienpe A pepien ¢ opaeug; as ﬁw:mmm..ﬂtwm. &E.ﬁ? 3P pepiun e ap wopesid v ap SUBNCASUNY ¥ g

Co T UBULIOLIOD Bf anb SaupIBapgns
SB| Sep0l 3p soAlysie sof uiguie) apejsesy as A ..mhm_w.:mmm_ m@ﬂmmﬁ@wﬁ 8p oaiyose {9 snbymun as snb OLIESIBU 33BY IS ‘seafignd
SezUeUly ap ouRISIUIW J2 Jod opmiwa Z00Z-18 feuaysi; paBnIY e opustiuydwing sep eied A ESOUIUNIOA UODEIUSUNIOP opeinuwme
UEY BISRUBUL] UQIBHQ Bf UBLLIOIOD onb mmco_wum.m@nww B SOUR  sosawiid s03sa Suesng {2s3u8uy UspIBNG B € DIUSLULUO DU




FUH RIS U0NIaRT B g BUILLUIBY ONIIY 3 BEPIIN £ 3D LOBES S P RHRSuIA Dpsanay ap ovakesd ;2p suengy

.meg 8P s3pepLOoINE O e1vUeL
U334 2] “edyjqnd uopeusicu ‘ssi0penedsy seyus sof usjyos anb oum.mvuﬁwm.w Qmm.au@mt,w C [E3UBLUND0D UBULIOJY €] seiiey {1t
"SRR UODISAQ B 8P OsnuIanbal e SBULIOMUI B sepezyesl's RepIIe Sej 3p seo1pouad ssultogul Jeiogey (pT
"BAAZ3S ewi0y Ul mommnum‘:wmmmu A &wﬁ?ﬁﬂm SoAlaIe ap opjedsal 3p dn yaeg lezyeay {5
o SojuRnypasosd A SSUCDUNY 8p ‘SoAReIdo SajenURLY 5o ieas) {g
od mmmwz»m_ﬁ uos snb A uoisialg eied uzpes snb sojuswnaop

"SACHA [Sp sepepiioyne Jod o $310peZieIsy SIS 50|
SP [04u03 fo owiod jse oAlyase 3P sepies A sepenus 3P oI

01140, [reyuiiad anb easy 4 EIAUQIIZR fonuos ap eielier eun teasy {y

.. 1835y opolsad sod ongyase ap 0F1poa un JeulusIIag ®
"tupiIezies0] A mﬂumuﬁmmmmﬁ nsaye; anb SOWBWINICP 3P GAIYIIL 3P BUIBISIS LN D334 s sod tesay {5

= GRUBITIRD oAtyDIR |3 Jelousd eied SOISWNIOP 8P OoRUEdsT (f
d&&ﬂ@»ﬁﬁm 75 2p salue s3uaipadxe epes uesgap anb sojuauwindop S0} Jeloy ¢
1.50] 9p OvicHuow A souejusau Jezijess esed ‘NIOIIS o uD sauoday e1suLn {7
\ ..waguhm {e sopesaiBiy sajuaipadxs 2p opiseduwiod BLSISIs 8 Jezgeny {1

Os ei3pUeUy uoIaIBq B) Bp SusURWLBY OAILDIY 3P pepun B Us JEH0LIESBD B S3JRIBUDS SBUOUNY SBT3




o1 eniU e UESARRULLD aUL"m.\

'l

18 JuL 20%
o s g

SANTOE T O SOVCTAT ASESORIA
SARROLLO SOCIAL iy L8550 Rl

e
&
38 feueederee B s
ATERMAT A
Py f . ;
T wi,é‘ ,,%akﬁ,mg% Ao B

e

Guatemala 15 de julio, 2016
Oficio DDN-S$S-kc-172-2016

Licenciado

Ronaldo Enrique Ramirez Barrios
Director de Asesoria Juridica
Ministerio de Desarrolio Social

o

Estimado licenciado Ramirez:

Reciba un respetuoso saludo de la Direccion de Disefio y Normatividad,
deseandole éxitos al frente de tan digno cargo.

En cumplimiento a su requerimiento segin PROVIDENCIA No. DAI-335-
2016/cchv/migt de fecha 08 de julio del afio en curso, esta Direccion atentamente
traslada a usted la Opinion Técnica No. 022-2016 en relaciéon al nombramiento vy
creacion de manera oficial de la Unidad de Archivo Permanente de la Direccion
Financiera.

Sin otro particuiar, me s,uscfib'o'de ust_ed deferentemente.

Viceinisteria de Poiica, lanfcaciony Evaluacibn

C.c. Archivo

Adjunto: Opinién Técnica 022-2016 (02 folios)

10.%calie 3-31 zona 1. Guatemala C.4 PBY: 2302-6900

vt mirlee ank at
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Opinion Técnica No. 22-2016

UNIDAD DE ARCHIVO PERMANENTE DE I.A DIRECCION FINANCIERA

Asunto: Creacién de la Unidad de Archivo Permanente de la Direccidon Financiera del Ministerio
de Desarrollo Social.

. Antecedentes: El Ministerio de Desarrollo Social ha sido constituido como ente rector en
o materia de politica social, principalmente en el disefio, regulacién y ejecucién de poliiticas
“‘f‘-\;_j publicas que busguen la mejora del bienestar de individuos y grupos sociales en situacion
' de pobreza y pobreza extrema, a fin de que se les dote de capacidades y oportunidades
para fa mejora de sus Condiciones de vida, en el marco del pleno respeto de sus derechos

humanos constitucionales.

Para el logro de sus objetivos el Ministerio de Desarrollo Social cuenta con funciones
sustantivas, administrativas, de apoyo técnico y de contral interno, asi como la esfructura
organica que se encargue de las mismas.

FPara et alcance de lus mejures resultados y adecuacion de las necesidades de cambio a
nivel organizacional, el Ministerio de Desarrollo Social debe revisar, evaluar e identificar ias
modificaciones-que contribuyan al establecimiento de una estructura organica funcional y
acorde a las necesidades de cambios requeridos.

.  Fundamento Iegal:

1) La opinidn técnica emitida por la Direccién de Disefio y Normatlwdad de Programas, se

o fundamenta en lo establecido en la normativa vigente del Decreto Numero 1-2012.
j Reformas a la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto Numero 114-87 del Congreso de la
Republica, Ley del Organismo Ejecutivo. Articulo 31 Bis. Literales (b) y (c).

2) Acuerdo Gubernativo 87-2012. Reglamento Organico Interno del Ministerio de Desarrollo
Social. Articulo 7. Despacho Ministerial. Literal (k), Articulo 13. Direccidén de Disefio vy
Normatividad de Programas. Articulo 28. Viceministerio de Politica, Planificacién y
Evaluacion. Articulo 23. Asesoria Juridica. Literal (a) y (d).

3) Acuerdo Ministerial 07-2012. Reglamento Interno del Ministerio de Desarrollo Social.
Articulo 8. Sub Direccién de Normas, Control y Vigilancia Social. Articulo 9. Sub
Direccion de Disefio y Organizacion de Programas Sociales. Articulo 39. Sub Direccion
de Aplicacion de Recursos Humanos. Literales (a) v (j).

; i.  Conclusién:
Con base en lo antes indicado, la Direccidn de Disefio y Normatividad de Programas OPINA
* que:

10 calle 3431 zona 1, Guatemala C.A PRY: 23026900
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a)

b)

c)

d)

e)

El proyecto de creacién de la Unidad de Archivo Permanente de la Direccidon Financiers,
es una iniciativa que implica modificaciones a la estructura organizacional del Ministerio
de Desarrollo Social, contemplada en el Acuerdo Ministerial 07-2012.

Conforme a las atribuciones delegadas al Viceministerio de Politica, Planificacion vy
Evaluacion, le compete la formulacion de politicas, planes, programas y proyectos de
desarrollo social, asf como la elaboracién de normas y procedimientos para fa regulacion
de la prestacién y acceso & los programas sociales del Ministerio de Desarrollo Social,

De conformidad con el fundamento legal invocado, corresponde a la Sub Direccion de.
Recursos Humanos, planificar, coordinar y supervisar el analisis vy _evaluacion de fa
estructura organizacional, asi como_la aprobacion de propuestas de restructuracion y/o
reorqanizacion tendientes a la modernizacion institucional.

Corresponde a la Direccion de Asesorfa Juridica orientar y asesorar al Ministerio de
Desarrollo Social en las acciones legales, por tanto, emitir y elaborar las resoluciones y
acuerdogminisleriales _que_le sean .requeridos, asi como estudiar y resolver 104
expedientes que necesiten opinion o dictamen juridico.

En funcidn de lo antes expuesto y con base a las atribuciones establecidas para la
Direccién de Disefio y Normatividad de Programas dcl Viceministerio de Polflica,

Planificacién y Evaluacién, esta Direccion no tiene competencia en el andlisis, revision o
emisién de dictamen alguno sobre el proyecto antes referido.

Guatemala, 15 de julio dg 2016

/ ] A -
et ATGING Sanchez Palencia
Asesor Profesional Especializado [V

Vo. Bo. Licda=Ste# {j{i;& olle Sanchez Herrera
Directora de Disefio y Normatividad de Programas
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion

104 calle 331 zoma 1. Guatenzala C.A PRX: 2302-6900
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