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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN'EL MES DE AGOSTO POIR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

-

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Rémulo Morales Lopez-

Nimero de contrato: MIDES-2019-029-0135

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

e)

g)

Conduccién de vehiculos oficiales tanto dentro como fuera de la ciudad; d

Traslado de autoryﬁés y personal del Ministerio de Desarrollo Social, a determinadas
actividades;

Planificar las rutas seguras para el traslado del personal del Ministerio de Desarrollo Sociat;
Realizar la conduccién del vehiculo oficial que sea asignado, en forma responsable, respetando
las sefiales de transito y optimizando el traslado de los ocupantes del vehiculo; - '

Lievar el registro e informar sobre el funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que
el mismo se encuentre en 6ptimas condiciones; -~ >

Cumplir con el procedimiento para los servicios que se le deben realizar al vehiculo asngnado
Las que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio consideren pertinentes.

Carlos Rémulo Morales Lopez /

CUI 1956 61206 1213

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.
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Vo. Bo. LA~ W o 'T“W
Lic. Marvin Arturo Pérez Estrade

SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EV{MES DE AGOSTO POR;SQW!CIOS TECNICOS":’K PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. ./

F 4
4

Nombres y apellidos del contratista: Saidl Umaiia Barrera / 3 _
Ndmero de contrato: MIDES-2019-029-0111 /
Vigencia del contrato: 21 de febrero al 30 de sep/tig/mhre de 201
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

.

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en” cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: '

a) Conduccién de vehiculos oficiales tanto dentro como fuera de la ciudad;”

b) Traslado de autoridades y personal del Ministerio de Desarrollo Social, a determinadas
actividades; '

¢) Planificar las rutas seguras para el traslado del personal del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Realizar la conduccién del vehiculo oficial que sea asignado, en forma responsable, respetando
las sefiales de transito y optimizando la seguridad de los ocupantes del vehiculo; f

e) Llevar el registro e informar sobre el funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que
el mismo se encuentre en dptimas condiciones; '

f) Cumplir con el procedimiento para los servicios que se le deben realizar al vehiculo asignado;

g) Las que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

cul 1883,7€526 2205
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El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.
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Lic. Marvin Arturo Pérez Estrada2arevnt
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EAES DE AGOSTQ/POR SERVICIOS TECNICOS A/FéESTAR CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edgar Umaia Rodriguez}’"

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0189
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre de 2019 7 ¢
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2018

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019 .~ '

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en gdmplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)
b)

c)
d)

f)
g)

Conduccion de vehiculos oficiales tanto dentro como fuera de la ciudad;“'!

Traslado de autoridades y personal del Ministerio de Desarrollo Social, a determinadas
actividades; // 2
Planificar las rutas seguras para el traslado del personal del Ministerio de Desarrollo Social.”
Realizar la conduccién del vehiculo oficial que sea asignado, en forma responsable, r€spetando
las sefiales de transito y optimizando el traslado de los ocupantes del vehiculo;

Llevar el registro e informar sobre el funcionamiento mecépico del vehiculo asignado, para que
el mismo se encuentre en 6ptimas condiciones; ’ _
Cumplir con el procedimiento para los servicios que se le deben realizar al vehiculo asignado;
Las que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio consideren pertinentes. |

Edgar Umafia Rodriguez

-

CUI 1777 84490 2207

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

Lic. Marvin Arturo Perez Lstr
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, -
Nombres y apellidos del contratista: Ana Maria Bolafios /

NUmero de contrato: MIDES-2019-029-0196 ~

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre de 2019.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019,a| 31/08/2049

Por este medio me permito presentar las actlwdades a<fealizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria al Despacho Su rior y Direccion de Auditoria Interna en temas
Administrativos y Financieros; /e

b) Asesorar en el seguimiento de los expedientes administrativos y Financieros que ingresen
al Despacho Superior,

c) Emitir opiniones técnico administrativas y Financieras cuando sea requerido por el
Despacho Superior y la Direccion de Auditoria Interna. '

d) Brindar asesoria verbal o escrita en reuniones, audiencias y citaciones &n temas
relacionados con las gestiones, administrativas y financieras del Ministerio; |

e) Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos que regulen la
materia Administrativa y Financiera;

f) Brindar asesoria en los procesos Administrativos, e impulsar su capacidad resolutiva a
través del cumplimiento del marco legal que fo regula;

g) Brindar asesoria para que las actnvndades Financieras se desarrollen dentro del ambito
legal vigente para el sector Publico;

h) Asesorar en procesos de gestién y programacion def Presupuesto por Resultad/og;

i) Las que el Ministerio con"sidere pertinentes. ¢

JLNCLL A K

Ana N'Iarla Bolanos
DPI. 158___279557 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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/ DIRECTORA DE AUDITORIA INTERNA
MINISTERIO DE DESARROLLY/SO!




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ JOSE ARTURO RUIZ TRHAMPPE

Namero de contrato: MIDES 2019-029-0201
Vigencia del contrato: 01/03/2019 al 30/09/2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

)]
k)

Brindar asesoria técnica en la revision de expedientes administrativos que de la
Direccién de Recursos Humanos, se trasladen al Despacho Superior; :
Apoyar en el diligenciamiento de documentos emanados del Despacho Superior a
trasladarse a la Direccion de Recursos Humanos y otras Unidades Administrativas;
Brindar asesoria técnica para la efectiva comunicacion entre el Despacho Superior,
Vice-Ministros, Directores, Asesores y Personal Técnico del Ministerio que sea
procedente;

Apoyar en la logistica a desarrollarse en las reuniones programadas del Ministerio de
Desarrollo Social, en forma interna, asi como para la planificacién y organizacion de
actividades y eventos requeridos por el Despacho Ministerial a realizarse en forma
externa.

Apoyar asesoria al pliblico interno y externo para orientarlos segin sea el tema, sobre
la Unidad Administrativa o Viceministerios del Ministerio, que deba conocer y
resolver cada caso planteado;

Brindar asesoria técnica, con la finalidad de establecer que en los documentos que se
presenten para Autorizacion de la Autoridad Superior, se cumpla con la normativa
legal e interna del Ministerio;

Elaborar informes y opiniones técnicas en relacion a la procedencia de requerimientos
presentados al Despacho Superior, cuando le sean requeridos;

Brindar asesoria técnica en atencién de casos que surjan con las distintas
organizaciones sindicales de este Ministerio, realizando propuestas de mediacion y
resolucion de conflictos colectivos;

Apoyar en el diligenciamiento de peticiones formuladas por las distintas
organizaciones sindicales del Ministerio de Desarrollo Social,

Brindar apoyo en la comunicacion entre las Autoridades del Ministerio y las
organizaciones sindicales;

Brindar asesoria técnica en la revision de procedimientos administrativos de la
Direccién de Recursos Humanos y formulacion de propuestas de actualizacion, cuando
corresponda;



1) Las que la Direccion de Recursos Humanos y el Ministerio consideren pertinentes en la

Unidad Administrativa.
A

0 RYIZ TRHAMPPE
UI 2346 107 0920

El presente informe ha sido recibido en cumpI|m|ento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito oon restador ge servicio
LMC« (J: C’W‘-’y =
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZARAN EL MES DE AGOSTO P SERVICIOS TECNICOSA PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sixto Vargas Hernandez 7

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0130 /
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septi?ie de 2019

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019 /

/
Vd

rd

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en curfﬁ:limiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

prestador de servicios.

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)

Conduccién de vehiculos oficiales tanto dentro comgfuera de la ciudady” J

Traslado de autoridades y personal del Minisyjﬂe‘;‘;‘esarrollo Social, a determinadas
actividades;

Planificar las rutas seguras para el traslado del personal del Ministerio de Desarrollo Soc;a“l"
Realizar la conduccién del vehiculo oficial que sea asignado, en forma responsable, respetando
las sefiales de transito y optimizando la seguridad de los ocupantes del vehiculo; i

Llevar el registro e informar sobre el funcionamiento mecanico del vehicyle asignado, para que
el mismo se encuentre en dptimas condiciones;

Cumplir con el procedimiento para los servicios que se le deben realizar al vehiculo a5|gﬁado,
Las que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio consideren pertinentes.

AR

\
.
S X
&
h)
&)
O
wh
3
¢,

%
§
=~
N\
&
S
m iy
&
o ¢
4

(f) /
Vo. Bo. V L—/ E/

Lic. Marvin Arturo Pérez Estrada
SUBDIRECTOR DE SERVICI®S GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENS I-%E ACT;\?ADES A/ﬁEALIZAR EN EL MES PE AGOSTO POR
S

SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL , i

Nombres y apellidos del contratista: %rws Secundino Muxin Chacén
Numero de contrato: $-2019-029-0140

Vigencia del contrato: /)‘\103!2019 al 30/09/2019

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2019

Periodo de prestacion del servicio: /Del 01/08/2019 al 31/08/2019
e

Por este medio mg permito presentar 1as act}yldades a ye'a{izar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas cq_prfenidas en el Contrato Adpfinistrativo arriba identificado.

a)/ Apoyar en capacitaciones a otras unidades de este Ministerio que sé relacionan con la
sequridad de las autoridades;

b) /Colaborar en la organizacién de la seguridad de ofras instituciones con la seguridad de las
Autgridades del Ministerio;

c) ¢/ Prestar seguridad a las Autoridades del Ministerio de Desarrollo Social, en comisiones
ofiglales dentro y fuera de la ciudad;

d) {/Apoyar en disefios de métodos y politicas quée beneficien la seguridad de las Autoridades

7 Ministerio;
e) ¥/ Brindar servicio de seguridad en el control de ingreso y €greso de audiencias al Despacho
Ministerial;

f) poyar en la conformacién de comisiones de acompafiamiento de las Autoridades del
Miy‘éterio de Desarrollo Social;

g) /éfam'ﬁcar las rutas para el traslado a las distintas actividades de las autoridades del
Min;_'_sterio de Desarrollo Social;

J

rd
h)/fas que el Ministerio considere pertinentes.
/

/

5/ /
F. : 7 /
Carlos Setundino Maxin Chacon
DPI 2354 41260 0504

El presente informe ha sido recibido/en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicigs.
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Manvin Afturo Pérez

AN
1E’strac:‘fa'

2520 C %Y
Subdirector de Servicios Genetales,

Ministe#0 de Desarrolio Social ™




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAREN EL MES DE AGOS?'O POR
SERVICIOS PROFESIONAYES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029.EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Carmen Maria del Rosario Diaz Alvarez de Quevé&do

Numero de contrato: MIDES- 2019-029-0138.”
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacién del servicio:  01/08/2019 Al 31 /08/201€

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en
cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
contrato administrativo arriba identificado-

ay’Brindar asesoria al Viceministerio en el tema de comunicacion,
protocolo y/o’ceremoniales en los actos, eventos y/o actividades
institucionales del MIDES.

b) Apoyar a visibilizar el Viceministerio Yy sus actividades por
Direcciones y sub direcciones del mismo.

¢y'Si hay eventos fuera de la ciudad en donde participe el
Viceministro brindar apoyo en las gestiones de logistica como
hotel, salones, material, imagen que se llevara. Salidas en
avanzada hacia el lugar del evento.



dﬂBrindar asesorias en elaboracion de propuestas sobre agendas
de los eventos del viceministerio para darles cobertura a sus
actividades. .

Q/Realizar informe con fotografia incluida de los actos, actividades
y/o eventos realizados. .

£)/ Acompafiamiento a actividades del Ministerio que le sean
designadas. /

2ol Las que el Ministerio y el Viceministerio de Politica, Planificacion
y Evaluacion, consideren pertinentes. .

'

('3)'1"\0.1\ e~

CARMEN 1A DEL ROSARIO DiAZ ALVAREZ DEQUEVEDO

cul 252324865%111

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Norman Leonel Sigui Fajardo

Namero de contrato: MIDES-2019-029-0167
Vigencia del contrato: Del 01/marzo/2019 al 30/septiembre/2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a
lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Bfindar asesoria a la Unidad de Cooperacion Internacional en aspectos
relacionados con la negociacion y seguimiento de la Cooperacion
Internacional, multilateral y bilateral, asi como eventualmente a otras
entidades del Ministerio, en lo que corresponde a la gestion de dicha
cooperacion;

b) Asesorar en la identificacion de fuentes internacionales de apoyo a la
Cooperacion financiera no reembolsable, técnica y triangular, lineas de apoyo
que puedan organizarse con los objetivos de este Ministerioy

c) Brindar asesoria en el cumplimiento de las normas Yy procedimientos
‘relacionados con las negociaciones de los convenios suscritos con fuentes
multilaterales y bilaterales y verificar que las actividades que realiza el
Ministerio, se apeguen a la normativa vigente;

d) /Brindar asesoria técnica en la busqueda de soluciones de los casos que se le
presenten para su consideracion;

e) Agesorar e informar a la Unidad de Cooperacion Internacional, sobre el
avance en el cumplimiento por parte del Ministerio de Desarrollo Social, de los
Objetivos de Desarrollo Sostenible de Naciones Unidas, plasmada y firmada
por Guatemala;

f) Asesorar sobre proyectos de Cooperacion Financiera no reembolsable,
Técnica y Triangular que pudiera suscribir el Ministerio de Desarrollo Social y
emitiendo los informes respectivos;

9) Brindar asesoria sobre las relaciones internacionales bilaterales, multilaterales
del Ministerio de Desarrollo y elaborar informes al respecto;

h) Las que la Unidad de Cooperacion Internacional y el Ministerio considere
pertinentes.-



Norman Leonel Sigui Fajardo |
CUl: 2413 61621 1904 \\
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El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

VoBo. (f) ( ,b»dfea ?0“‘0‘('“0\1/\

Andrea Domenika Fernandez Rodriguez
Directora. Unidad de Cooperacion Internacional
CUI: 1577 02820 0101




INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SEﬁ/ICIOS
TECNICOS” A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIODE

4 __
DESARROLLO SOCIAL.<”~

/

Nombres y apellidos del contratista: Ingrid Jeanette Lima Hidalgo 7

Ndmero de contrato: MIDES-2019-029-0158 _
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septienyare de 2019. .
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019 7

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019 -

P
Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo a la Unidad de Cooperacion Internacional, en aspectos relacionados al
seguimiento de con la negociacion y seguimiento de la Copperacion Internacional,
multilateral y bilateral, asi como eventuaimente a otras entida_}dé's del Ministerio, en lo que
corresponde a la gestion de dicha cooperacion; -/

b) Apoyar a la Unidad de Cooperacién Internacional, en aspectos relacionados con la
negociaciéon y seguimiento de Cooperacién Internacional relacionado con programas
sociales; -~

c¢) Brindar apoyo en la bisqueda de soluciones a los asuntos técnicos que presenten a su
consideracion; _-

d) Apoyar sobre las relaciones internacionales bilaterales, multilaterales del Ministerio de
Desarrolio;

e) Las que la Direccién de Cooperacion Internacional y el Ministerio, cofisideren pertinentes. *

0 =S

ingrid Jeanet@ﬂr‘ué’Hidalgg//
CUI 2550008200101 &
AR g e
El presente informe ha sido recibidg, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. -
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Andrea Domenika Ferndndez Rodri
Directora
Unidad de Cooperacién Interracional
CUI 1577 02820 0101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE _AGOSTO POR SERVICIOS

PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO

DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Werner Raul Gonzalez de laCruz
Namero de contrato: MIDES-2019-029-0166

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019 ,

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria en el desarrollo del indice de Pobreza Multidimensional - IPM - de Guatemala;

b) Brindar asesoria en las reuniones de la mesa técnica del - IPM -;

c) Asesorar en la construccion de Linea Base de los Programas Sociales;,

d) Darle seguimiento de las gestiones relacionadas con respecto a la emision del Acuerdo
Gubernativo del Sistema Nacional de Informacién Social - SNIS =/

e) Asesorar en reuniones en Comités del Sistema Nacional de Informacién Social -SNIS - u otras segin
directrices del Vice Ministerio; /

f) Brindar asesoria en las comunicaciones interinstitucional para la integracién de datos del Sistema
Nacional de Informacion Social - SNIS -;

g) Brindar asesoria en la elaboracién de la memoria de actividades del Vice ministerio de Politica,
Planificacion y Evaluacion en los temas de -IPM-y -SNIS-;

h) Las que e}'Vice ministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién y el Ministerio consideren
pertinentes. %

o ){/ /jﬂ |

Werner /Raﬂl-"({onzélez de la Cruz
CUl 2664441480101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(F)

Vo. Bo. //\

M5c. P2#T0 Fubéy Smilox Valiente

Viceminisizo de Folftica, Neragacion y Evaléacion
Ministerio de Debartollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dora Elizabeth de Leén Toledo
Namero de contrato: MIDES-2019-029-0131

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

”

Ayfalizar y verificar que los expedientes de contratacion cumplan con toda la documentacion requerida para
ada renglén presupuestario;

Revisar que todos los términos de referencia cumplan con todos los requisitos establecidos en la
legislacién guatemalteca;

Jrindar asesoria técnica para la elaboracion de bases de datos que permita contar con informacion digital
precisa, acerca del personal de nuevo ingreso del MIDES;

Brindar asesoria técnica en la elaboracién de informes técnicos de casos que ingresen a la Subdireccién
g’e Seleccion y Nombramiento de Personal; -

Asesorar en los procesos y actividades que se realizan en la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento
de Personal,

. . 3 0 - . . /
Kpoyar en la revision del cumplimiento de los procedimientos administrativos que deben efectuarse en la
contratacion de personal 029;

/

9) /Apoyar en los procesos y actividades que se realizan en la Subdireccion de Seleccion y Nombramiento;

h)

Las que la Subdireccién de Seleccion y Nombramiento de Personal y el Ministerio consideren pertinentes.
/

() _&M

Dora Em Leon?(?edo
CUl 2212 81347 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE/ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vilma Julieta Sdnchez Coy?r//

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0148 /
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiewtbre de 201
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en/umplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Asesorar y acompafar a autoridades y personal directivo o técnico del Ministerio en los
espacios asignados de coordinacién institucional donde se abordan temas relacionados con los
resultados estratégicos de pais, la politica social y su vinculacién con los derechos huma:?d'e' '
las mujeres, pueblos indigenas y otras poblaciones que viven en condiciones de vulnerabildad.

b) Asesorar y brindar acompafiamiento a las autoridades, cuando corresponda en el seguimiento-y |
desarrollo de las actividades aprobadas en el marco de la politica social, a través del Mini erio
de Desarrollo Social y del Gabinete Especifico de Desarrollo Social.

c) Asesorar y participar en la elaboracién de analisis de situacién social o en la revision_de
documentos técnicos, que sean remitidos por el Viceministro de Politica, PlanificaCion y
Evaluacion y de otras unidades administrativas, que tengan relacion con las prioridades
nacionales en materia de desarrollo social.

d) Las que el Ministerio considere pertinentes.

El presente inform “sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES “A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ana Casilda Arrué Mota

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0186

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

4

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

Sl S

0

Brindar asesorfa en los procesos de planificacién y evaluacidn del GEDS.

esorar y participar en los procesos de coordinacién interinstitucional,
especificamente en las Mesas Temdticas del Gabinete.
Proceder a levantar las actas correspondientes a las reuniones del GEDS.
Asesorar en levantar la Memoria o Minuta de Reunién de las Mesas Temdticas del
Gabinete.
Brindar asesoria en la elaboracién de la Agenda Anual de Trabajo del Gabinete y en el
Informe del estado de cumplimiento de la referida Agenda.
Asesorar en el archivo de la documentacion y sistematizacién de los procesos del GEDS.
Elaboracién de formatos de documentos oficiales que se deriven de las actuaciones y
acciones propias del Gabinete.

 Brindar asesoria en reuniones al Equipo Técnico y debiendo presentar informe al

Coordinador Técnico, sobre el resultado de las mismas;
Todas aquellas actividades que sean asignadas por la Coordinacién Técnica del GEDS;
Las que el Ministerio considere pertinentes.

C Ana Casilda Arrué Mota >~

CUI 2575486290101 S

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios.

O ’ F\(;N“\AC Y
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INFORME-MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS PROFESION&S A PRESTAR CON CARGO
AL RENGLON PRESUPUESTAR’|6 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAM.

Nombres y apellidos del contratista: Alma Sara Vazquez Gramajo s

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0231 -~ i
Vigencia del contrato: 08 de julio al 30 de septiembre de 2071
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019,

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019~"

Por este medio me permito presentar las actividades a realiz;f en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)/ Asesorar a la Direccién de Recursos Humanos en todo lo relacionado a la gestion, procesos y procedimientos de
reclutamiento, seleccién y nombramientos de personal; /

B) Brindar asesoria en el seguimiento y diligenciamiento de los expedientes relacionados con la contratacion de

personal; / ’

,
cf Asesorar en la eliminacién y/o modificacién de Iasf/unelones de los puestos de trabajo autorizados para la
Direccion;

d)/Asesorar a la Direccion de Recursos Humanos, en el cumplimiento de las normas, procesos, procedimi¢ntos y
legislacion vigente en materia de Recursos Humanos;

e)/Brindar asesoria en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién a enviar y enviada a las
distintas dependencias del Estado, para que se cumpla con los tiempos establecidos;

f)/ Asesorar en la elaboracion de diversos documentos requeridos por la Direccién de Recursos Hunyas;

Q/Otras actividades afines al contrato/

(f)

Aln}ia:%&}g{(iramajg '

CUI 2212 05322 0101{
;o

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo‘que establece el contrato administrativo suscrita con el

prestador de servicios. /, '

vo. Bo. (f)Licds. Rosp Herlindd Alyardr fomiratiz
DIRECTORA DE REEURSOS HUMANOS (
MINISTERIDDE QESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULI%OR SERVICIOS PROFESIONA'@‘ PRESTAR CON éARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alma Sara Vazquez Gramaje™
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0233%"
Vigencia del contrato: 08 de julio al 30 de septiembre dé 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 08/07/201 )
Periodo de prestacion del servicio: 08/07/201/9'al 31/07/2039
4

Por este medio me permito presentar las dctividades a realiza»r/en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplj
prestador de servicios.

Asesorar a la Direccion de Recursos Humanos en todo lo relacionado a la gestion, procesos y procedimientos de
reclutamiento, seleccion y nombramientos de personal;

<

Brindar asesoria en el seguimiento y diligenciamiento de los expedientes relacionados con la contratacién de
personal;

Asesorar en la eliminacién y/o modificacién de las funciones de los puestos de trabajo autorizados para la
Direccidn;

Asesorar a la Direccién de Recursos Humanos, en el cumplimiento de las normas, procesos, procedimientos y
legislacion vigente en materia de Recursos Humanos;

Brindar asesoria en la revision, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion a enviar y enviada a las
distintas dependencias del Estado, para que se cumpla con los tiempos establecidos;

Asesorar en la elaboracién de diversos documentos requeridos por la Direccién de Recursos Humanos;

Otras actividades afines al contrato;/

Alma Sa ra%%ﬂ‘rez Gramajo

cul 22}2"053%2 0101 /
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS CON CARGO
AL RENGLON PRESU;}ESTARIO 029, EN EL MINISTERIO RE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alma Sara Vazquez Gramajo
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0231 /
Vigencia del contrato: 08 de julio al 30 de septiembre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2019
Periodo de prestacion del servicio: 08/07/209a| 31/07/20:},9
S

r <
Por este medio me permito p/res"entar las actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo
arriba identificado: '

a)

b)

d)

f)

g)

(f)

Asesoré a la Direccion de Recursos Humanos erf el acompafiamiento a las reuniones ante la Oficina Nacional de
Servicio Civil, relacionadas a la gestion def proceso de seleccidon de las convocatorias del Viceministerio de
Politica Planificacidon y Evaluacion; §

Brindé asesoria en el seguimiento y diligenciamiento de los expedientes relacionados a la seleccién y
contratacion del puesto de Paramédico Ii;

Asesoré en la revision de los manuales de organizacién y puestos del Fondo /de Proteccidon Social; de la
Direccién de Disefio y Normatividad; de la Direccién de Sistemas de Informacion’

Asesoré a la Direcciéon de Recursos Humanos, sobre el proyecto de reforma a la Politica para contratacion de
Servicios Técnicos y Profesionales S9n cargo al renglon presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal
Temporal”; J

Brindé asesoria en la elaboracidon de oficio respuesta a la Direccion de Auditoria, debido a las observaciones de
los contratos no publicados en tiempo ante el Portal de la Contraloria Genefal de Cuentas.

Asesoré en la revision y visado de varios oficios para remitir a las diferentes unidades del Ministerio y otras
dependencias externas; p
Durante el presente mes asesoré a la Direccion de Recursos Humanos a través de sus Subdirecciones en la
verificacion y consolidado de la agenda semanal; y en la revision de los expedientes de-os practicantes;

rd

Vo. Bo. (f)

DIRECTORAE RECURSOS HUMANOS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO DE 2019 POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Claudio Fabian Magnifico
Ndamero de Contrato: MIDES-2019-029-226

Vigencia del Contrato: 01/05/2019 al 30/09/2019

Lugar y Fecha de informe: Guatemala, 01 de agosto de 2019
Periodo de Prestacion del Servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba indicado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

i)

Apoyar en la revision, el diagndstico y las propuestas de los programas sociales;

Brindar apoyo técnico en los procedimientos y estrategias adecuadas para los programas
sociales;

Apoyar en realizar Talleres segun misién y visién de los programas sociales;

Brindar apoyo en las capacitaciones con personal interno, propias del Ministerio de
Desarrollo Social para posicionar los programas sociales;

Brindar apoyo técnico en las reuniones de las actividades propias de los programas
sociales y elaborar memorias de las mismas;

Apoyar en la implementacién de metodologias de investigacion, elaboracion de
instrumentos de recopilaciéon de informacion (entrevistas, encuestas, grupos focales);

Apoyar en capacitar a los equipos de trabajo que realizan actividades de campo
(encuestadores, estadisticas, analistas);

Brindar apoyo en el seguimiento a las estrategias implementadas en los programas
sociales;

Apovyar para que se generen acciones en la implementaci6n de rutas criticas de acciones

o . . ~ .
““que tiendan a mejorar el desempefio del programa y sus capacidades de desarrollo;

Apoyar al programa responsable, en los procesos de planificacion, monitoreo y evaluacion;



k).Apoyar en la formulacidn de nuevos desafios e implementacién de los mismos;

) Brindar apoyo en la elaboracion de informes, estadisticas de casos propios de las
diferentes actividades realizadas;

m) Y todas aquellas actividades que el Vicedespacho de Proteccion Social y el Ministerio
gnsidere oportunas.

Claudio Fabian Magngfico
CU!I 1603777810101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Ministerio de Degarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO 'POR SERVICIOS PROFESIONALES
A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ Carlos Valentin Valenzuela Lucero

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0197 ,
Vigencia del contrato: 01 e Marzo al 30de Septientbre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

4

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento.a lo establectido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba jedentificado:

<

a) Implementar, configurar, mantener, monitorear, documentar y asegurar el correcto
funcionamiento de las bases de datos y el respaldo de la informacién de la plataforma
tecnologica del Ministerio.

b) !dentificar que usuarios t;enen acceso a insertar, actualizar o eliminar datos y llevar el
record de auditorias.

c) Recomendar e implementar los-Cambios necesarios a los servicios de infraestructura para
su optimo funcionapiento .

d) Actualizacion y piantenimiento de los elementos y las versiones de los servidores y bases
de datos

e) Administracion de Plataforma Microsoft tales como SQL Server, SharePoint entre otros. ,

f) Definir, actualizar y ejecutar el plan de recuperacion de desastres.

g) Y otras que la Unidad de Infraestructura Tecnolégica y el Ministerio consideren

pertinentes. /

(f)

a Lucero

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Sl w‘ CTOR DE. \FRA '“TRu EVNOLOGICA
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombre y Apellidos del Contratista: Carlos Antonio Reyes Fernandez

No. de Contrato. MIDES-2019-029-0146
Vigencia del Contrato. 01 de Marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01/08/2019

Periodo de Prestacion del Servicio  01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a -

lo establecido en las clausulas ‘contenidas en el contrato Administrativo arriba
identificado.

a) Brindar Asesoria al Vicedespacho Administrativo Financiero del Ministerio
de Desarrollo Social en temas de Presupuesto;

b) Darle seguimiento a los expedientes que ingresen al Vicedespacho
Administrativo Financiero del Ministerio de Desarrollo Social;

¢) “Emitir opiniones técnico Financieras cuando sea requerido por el
Vicedespacho ~ Administrativo Financiero del Ministerio de Desarrollo
Social;

d) Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de leyes, normas y reglamentos
aplicables en materia contable y Financiera;

e)/Brindar Asesoria en el diligenciamiento de expedientes del Vicedespacho
Administrativo Financiero, ©umpliendo con la normativa legal e interna
aplicable en el area financiera; -

f) “Brindar asesoria para que las actividades técnicas, Administrativas y
financieras propias del Vicedespacho Administrativo Financiero, se realicen

dentro del marco legal;

9]
<.



g)/ Asesorar en procesos de gestion y programacién de actividades por

Resultados; -
h) Tas que el Vicedespacho =~ Administrativo Financiero y el

Ministerio consideren pertinentes.

7
Afﬂ.’a‘.’M :

REYES FERNANDEZ

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: KARIN LISETH PORTILLO LETONA 7
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0210 -

Vigencia del contrato: 1 de marzo al 30 de septiembre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) . Brindar asesoria legal al Despacho Superior en la creacion y actualizacion de los proyectos de desarrollo;

b) Brindar asesoria en el analisis de la conformacién de los documentos de creacion y seguimiento de los
proyectos de desarrollo, generados por las diferentes areas administrativas del Ministerio;

c) Brindar asesoria en el analisis de las modificaciones de los distintos documentos emanados de los cambios
en los proyectos de desarrollo suscritos por las distintas unidades, direcciones entre otros del Ministerio;

d) Brindar asesoria en el analisis de expedientes administrativos concernientes a los proyectos de desarrollo y

" avances reflejados, para la emision de lo procedente y requerido en los mismos;

e) Brindar asesoria en el seguimiento al diligenciamiento de expedientes que deban ser trasladados del

" Despacho Superior a las diferentes unidades, direcciones o a donde corresponda;

f)- Asistir a reuniones que le sean asignadas, brindando Asesoria Legal sobre el resultado de las mismas;

g) Revisar los instrumentos legales y administrativas que conforman los expedientes de los Proyectos de
desarrollo para aprobacion del Despacho Superior;

h) Realizar solicitudes a las Unidades Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social y a otras Instituciones
de Gobierno cuando corresponda;

i) BRealizar todas aquellas actividades que el Ministerio de Desarrollo Social, considere pertinentes.

(f)

Karin Liseth Pdfrtillo Letona
€Ul 1704 22593 0101

/

/ e 7

El presente informe ha sido recibido, en cumpli
con el prestador de servicios.

() O
Vo. Bo. Carlos
Ministro de De

CU1 1866 00119 0101



INFORME MENSUAL DE_ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

/

Nombres y apellidos del contratista: Wilson :lairzinho Batres Chacén

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0124

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2019 -
Periodo de prestacion del servicio: Del 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establec;ido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar a§esorla técnica en la gestion de actividades asignadas a la Secretaria/
General;

b) Elaboracion de Cédulas de notificaciones internas y externas para Resoluciones y/
Acuerdos Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

c) / Brindar asesoria técnica en requerimientos de la Secretaria General:

d) Elaboracion de formatos de Resoluciones Ministeriales, previo a la autorizacion
por parte de la Autoridad Superior;

e)' Brindar asesoria técnica en &l andlisis de expedientes administrativos que
ingresan a la Secretaria General, con la finalidad de determinar si es procedente la
elaboracion de Resolucién o Acuerdo Ministerialy

f) /Dar seguimiento a expedientes de los casos que se me asignen, a efecto de
establecer que se cumpla con las disposiciones superiores;

g) Realizacion de notificacion a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos’
o Resoluciones que se emitan;

h) Las que el Ministerio considere pertinentes/

.,,,,/"f'
_ f)//f///ﬂ'/}/’

Wilson Jairzinho Batres Chacén
/  CUI 2519 18491 0101 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)
Vo.Bo.

Licda. Jésica(Lissié
Secrefatia General
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME M?éUAL E ACTx!yléADES A AL?Z{R EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA

Nombres y apellidos del contratista: / erie Vitalino Lépez Lépez
Nimero de contrato: ES-2019-029-0134

Vigencia del contrato: '}j /2019 al 30/09/2019

Lugar y fecha del informe: atemala, 01 de agosto de 2019

Periodo de prestacion del servicio: ¢/ Del 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este m;iiéo/ﬁé permito presentar las actividadeia/realizagy( cumplimiento a lo establecido en
nti

las clausulas/ontenidas en el Contrato Administrativo arriba i ficado.

a) / Realizar los traslados del personal del Ministerio de Desarrollo Social, con conocimiento y
responsabilidad vial, para el desarrollo de las actividades asignadas,

b) /L/evar registro, elaborar el control e informar sobre el funcionamiento mecanico del
vehiculo asignado, para que el mismo se encuentre en 6ptimas condiciones,

c/Planiﬁcar las rutas para el traslado a las distintas actividades del personal del Ministerio de
Desarrollo Social,

d) [arantizar y optimizar la seguridad de los ocupantes del vehiculo que conduzca durante el
desarrollo de las actividades a realizar por el personal del Ministerio de Desarrollio Social, y

e) g,-és que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio consideren pertinentes

4 A 7
Rene Vitalino Lépez Kopez
DPI 1693.18400 1227

El presente informe ha sido recibido, en\;zplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. e

s

Vo. Bo.

= "X A = 2
M;errez Estrada S
~“Subdiresterde Servicios Generales’ .~

e Ministerio de Desarrollo Social-""--.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTb 2019 POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO’
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. )

Nombres y apellidos del contratista: SERGIO GUILLERMO FLORES

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0195

Vigencia del contrato: 01 DE MARZO 2019 al 30 DE SEPTIEMBRE DE 2019
Lugar y fecha del informe: GUATEMALA, 01-08-2019

Periodo de prestacidn del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar para que el traslado y transporte terrestre se realice con eficiencia y responsabilidad vial.

b) Colaborar en la calendarizacién de asignacién de rutas.

¢) Apoyar para mantener el control de funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos al servicio del Ministerio de
Desarrollo Social, para que éstos se mantengan en dptimas condiciones de servicio. '

d) Apoyar para que se garantice la seguridad de los ocupantes de los vehiculos que estan al servicio del Ministerio.

e) / Colaborar para que se lleve el control de las fechas en que se le debe dar servicio a los vehiculos que estén al servicio dgl
Ministerio.

f) /Apoyar en el registro de la revisién mecanica que se realiza a los vehiculos que sean asignados a las Unidades
Administrativas del Ministerio. '

g) Lasquela Subdireccién de Se

0s Generales y el Ministerio consideren pertinentes

(f)

}I(G_ OGUIL _ERM(I);?EES
~DPI 1763-69538-1906 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

(f) - .
Vo. Bo. Marvin f{tiun‘)’ Pérez Estrada
Subdirector de Servicios Generales

Ministerio de Desarrollo Social




INFORME s%SUALAE ACTIVIDADES/ A REALIZAR EN EL ME,S/DE AGP&J POR
SERVICIOS’TECNICOS A PRESTAR, CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: is Fernando Mota Davila
Numero de contrato: DES-2019-029-0172

Vigencia del contrato: 103/2019 al 30/09/2019

Lugar y fecha del informe: uatemala, 01 de Agosto de 2019
Periodo de prestacion del servicio: #Del 61/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio/me permito presentar las actividades @'realizar en gdmplimiento a lo establecido en
las clausulas £ontenidas en el Contrato Administrativo arriba idenjfficado.

a) ¥'Realizar los traslados del personal del Ministerio de Desarrollo Social, con conocimiento y
responsabilidad vial, para el desarrollo de las actividades asignadas,

b) ¢llevar registro, elaborar el control e informar sobre el funcionamiento mecanico del
vehiculo asignado, para que el mismo se encuentre en éptimas condiciones,
c)

lanificar las rutas para el traslado a las distintas actividades del personal del Ministerio de
Desarrollo Social,

d) yGarantizar y optimizar la seguridad de los ocupantes del vehiculo que conduzca durante el
desarrollo de las actividades a realizar por el personal del Ministerio de Desarrollo Social, y

e) 4 que la Subdireccion de Servicios Generales y el Ministerio consideren pertinentes

v

Luis Fernantio Mota Davi /
DPI 2608 69678 0101

El presente informe ha sido recibido, en cymplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

/ K - < ‘Afl.\‘

/ 1] (SS %0 25
- | = Ol

/ e ;.‘

Vo. Bo. —Z74L AR
Mawvin Murf)—PéF@Est adg,

Suypfirector de Servicios Generalés o3 o/
Ministerio de Desarrollo Social ™~ 2"




INFORME M?éUA DE ACTIVIDADES A REKLIZAR EN EL MES [ﬁ’ AGOSTO POR

SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR, CON ARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCI

Nombres y apellidos del contratista: / iseo Vanegas Zamora

Numero de contrato: ,/I;‘I]IDES 2019-029-0152

Vigencia del contrato: v/ 01/03/2019 al 30/09/2019

Lugar y fecha del informe: ’quatemaIa, 01 de Agosto de 2019
Periodo de prestacion del servicio: /Del 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividadé a realizar ¢fi cumplimiento a lo establecido en
las cléu;ﬁlas contenidas en el Contrato Administrativo arriba jgentificado.

/
a) ,/Apoyar en la elaboracion de métodos y sistemas que mejoren la seguridad de las
Autoridades del Ministerio,

b) ,,(poyar en capacitaciones constantes al personal de seguridad asignados a las

Autoridades del Ministerio

c) /4: dar seguridad a las Autoridades del Ministerio en comisiones oficiales dentro y fuera de
la ciudad,

d) v éofaborar en la coordinacién del apoyo de seguridad con otras instituciones, para la
permanencia de las Autoridades del Ministerio,

e ;-f{ip‘o yar con sugerencias en temas de seguridad a las Autoridades del Ministerio,

N/ %;mdar apoyo en el control de acceso de las visitas al Despacho Superior,

g) ,/Colaborar con la conformacién de equipos de acompafiamiento de las Autoridades del
Miﬁ}srerio de Desarrollo Social, y

h) r'f:‘)tras actividades que el Ministerio considere pertinentes.

"‘"’FO == ’/7 /
F Qa--m-v} ) ;ﬁ-m'{ f fﬁ /
Eliseo Vanegas Zamora *

DPI 2564 86301 1709

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito cgri el prestador de servicios.

Vo. Bo. M

|p’\§rturo Peér ’Estrada e CT
Sub ctor de Servicios GeneraléSq E e [,“0‘
Ministerio de Desarzollo Social - it

/




/ s ’
- /

7 ) - - ¢ F
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. /

Nombres y apellidos del contratista: LUCRECIA ARACELY MEZA LOPEZ /
Ndmero de contrato: MIDES-2019-029-0229 /

Vigencia del contrato: 02 de Julio al 31 de ch1e))re 2019 /
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

) / /

Por este medio me permito presentar las actividades a réyar en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en el seguimiento de toda la documentacién que ingresa a la Subdireccién de
Almacén y de las distintas dependencias del Ministerio para que se cumpla con los tiempos
establecidos; /

b) Apoyar en la logistica de reuniones de actividades propias de la Subdireccién de Almacén;

e

c) Brindar apoyo en el control de ingresos; egresos de insumos; impresiéon de despachos e
impresién de tarjetas Kardex. /

d) Apoyar en la elaboracién de informes al momento que sean requeridos por la S?d'a‘eccién de
Almacén.

e) Otras actividades que la Subdireccién de Almacén y el Ministerio 7éideren oportunas.

(f)

LucrecidfAracely Meza Lopez
CUl 160 34807/13'101 /
) p
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrita con el
prestador de servicios.

(f) '
Vo. Bo. E’(
Lic. Luis T.duar

SUBDIRECTOR DE\ALM -
MINISTERIO DE DESARRQLLO § CIAL




LUCRECIA ARACELY MEZA LOPEZ
LUCRECIAARACELY MEZA LOPEZ
Lote 254 »A* Zona 8 Reynita

27 Calie
Guat,ema\a.Guatema\a

QXL R =

Rese\uaién No. 2019-1-51-917109 del ﬁ6—06-2019 sAT
- DUPUCADO: CONTAB\L\DAD

[ T

0
OR‘G‘“AL;cjiTj////



s . Vs -~

~

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON BR”ESUPUESTARIQ’OZQ, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.
? / ;

Nombres y apellidos del contratista: LUCRECIA ARACELY MEZA LOPEZ
Ndmero de contrato: MIDES-2019-029-0229 ./

Vigencia del contrato: 02 de Julio al 31 de Diciembre 2019 /
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 02/07/2019 /

Periodo de prestacion del servicio: 02/07/20}9 al 31/07/2019

Por este medio me permito presentar/las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: <

a) Brindar apoyo en el seguimiento de toda la documentacién que ingresa a la Subdireccion de
Almacén y de las distintas dependencias del Ministerio para que se cumpla con los tiempos
establecidos; /

b) Apoyar en la logistica de reuniones de actividades propias de la Subdireccion de Al acén;

c) Brindar apoyo en el control de mgresos egresos de insumos; impresion de despachos e
impresion de tarjetas Kardex. /

d) Apoyar en la elaboracién de informes al momento que sean pequerldos por la Subdireccién de
Almacén. i

e) Otras actividades que la Subdireccion de Almacén y el Ministerio consideren opor nas.

Aracely Meza Lopez

CUI 160434807 9101 /
¥

prestador de servicios.

(f)

Vo Bo. Lic. Luis ‘Edvaf A ilar ",C'EN-
SUBDlRECTO E ALMA
MINISTERIO DE DESARRO L0 SOCIAL




P

/7 / / d / i
7 4 F
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAJL«

Nombres y apellidos del contratista: LUCRECIA ARACELY MEZA LOPEZ /
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0229 ./
Vigencia del contrato: 02 de Julio al 31 de Diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 31/07/2019
Periodo de prestacion del servicio: 02/07/2019 al 31/07/2019.
y A

Por este medio me permito presentar las actividades realizadas confoime a lo establecido en el Contrato Administrativo arriba
identificado: 3 ’

a) Brindé apoyo en el seguimiento de toda la documentaciéon que ingresé a la Subdireccion de

b)

d)

(f)

Almacén y de las distintas dependencias del Ministerio para quse cumplieran con los tiempos
establecidos; P

Apoyéenla ]"Qg"'istica de reuniones de actividades propias de la Subdireccién de Almacén;

4
/
£

Brindé apoyo‘en el control de ingresos; egresos de insumos; impresiéon de despachos e impresién
de tarjetasKardex.

Apoyé en la elaboracién de informes al momento que fueron requeridos por la Subdirecciéon de
Almacén.

Otras actividades que la Subdireccién de Almacén y el Ministerio consideraron oportunas.

Lucre¢fd Aracely Meza Lépez
CU! 1604 34807 0101

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaccion con los servicios prestados por el prestador de servicios, el que cumple

con los requisitos legales que establece el contrato administrativo.

(f)

Vo. Bo.

Lic. Luis EduardQguiler Estrads

SUBDIRECTOR BE ALMACEN
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y Apellidos del Contratista: Edwin Noé Lopez Fajardo |

Numero de Contrato: MIDES-2019-029-0155
Vigencia del Contrato: 01 de Marzo al 30 de Septiembre 2,019
Lugar Y Fecha del Informe: Guatemala, 01/08/2019 .
Del 01/08/2/019 al 31/08/2019
Periodo de Prestacién de Servicio: /

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Instalar y configurar equipo de cémputo:

b) Instalar y configurar software.

¢) Ejecutar el plan de mantenimientos preventivos de los equipo s de computo.

d) Instalar puntos de conexién a la red del Ministerio:

e) Proporcionar capacitacién al usuario final de hardware y software’

f)  Atender fallas en los equipos de computo.

g8) Las que la subdireccién de soporte técnico y el ministerio consideren pertinentes.

(f)

CUI 2331 05115 0101

El presente informe ha sido recibida, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

(f)

Vo.Bo. director de Soporte Técnico a.i.
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES —
A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Vilma Emperatriz Rizzo Hernandez 7
Ndmero de contrato: MIDES-2019-029-0117

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01 de Agosto 2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este m}eﬁo me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: -

a) Brindar asesoria en las gestiones que se realizan dentro de la Direccién de Disefio y Normatividad
del Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion, aplicando la normativa legal vigente;

b) Asesorar en la revisién de expedientes que ingresan a la Direccién de Disefio y Normatividad del
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion;

¢) Brindar asesoria en la revision de copvenios y otros instrumentos que sean suscritos por la
Direccion de Disefio y Normatividad;

d) Emitir opiniones y dictdmenes técnicos, sobre temas presentados para conocimiento de Ia

“ Direccién de Disefio y Normatividad;
e) Asesorar al Director de Disefio y Nofmatividad en la elaboraciéon de proyectos considerando las

bases legales respetivas;

f) _Brindar asesoria en reuniones, audiencias y citaciones en temas relacionados con la gestion
administrativa de la Direccién de Disefio y Normatividad;

g) Otras actividades que el Director de Disefio y Normatividad del Viceministerio de Politica,
Planificacién y Evaluacién y el Ministerio consideren pertinentes.

{f)
Vilma Emperatriz Rizzo Hernandez
CUI 2495 71145 0101

El presente informe ha sido recibidd, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servigids

_Diréctor de Disefio y Normatividad
eministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO

POR SERVICIOS PROFESIONALES.A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Oscar Elias Marroquin Toj

Numero de Contrato: MIDES-2019-029-0168 «

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septismbre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019¢

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019-

- —
Por este medio me permito presentar las actividadés a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria legal al sefior Viceministro, en reuniones, audiencias y citaciones
en me sea requerido.

by Analizar, interpretar y asesorar en las propuestas de documentos oficiales que
requieran la autorizacion del sefior Viceministro:

c) Brindar asesoria legal en los documentos que emanen de los procesos que ejecutan
las autoridades administrativas a cargo del sefior Viceministro:

d) Asesorar en la elaboracién de opiniones técnico juridicas, para respaldar las
actividades realizadas por el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacién.

e) Asesorar en la revision de expedientes juridicos y administrativos que ingresen al
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién. =

f) sorar al sefior Viceministro de Politica, Planificacion y Evaluacién en la
elaboracién de Proyectos. -~ 5

g) Dar seguimiento a estrategias del Viceministerio, relacionadas con su actividad.
h)'Prestar Asesoria en la revision y andlisis de los reglamentos, normas y
procedimientos que se tramitan en el Viceministerio de Politica, Planificacién y

Evalyacion. -

i) Er/’nL;:r opiniones y dictamenes cuando sea necesario, sobre temas presentados para
conogimiento del Viceministerio.—

J) £as que el Viceministerio de Podlitica Planificacién y Evaluacion y el Ministerio

considere pertinentes.

(F)

ﬁscar %ﬂarmquin Toj
CUI 2396 91962 0401




7 e 7

El presente informe ha sido recibido, en cumpﬁr{nientC},a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pre$tador de servicios.

(F)

/G
MSec. Paolo Rubé
Viceministro de Politica, Planificacion y Evaluaciof
Ministerio de Desarrolla Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Lesbia Edijth Letran Prado de Castafieda
Ndmero de contrato: MIDES-2019-029-0143
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre de 2019

Lugar y fecha del informe:

Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

(f)

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

laboracion de Informes a presentarse al encargado de Inventarios;

Apoyar en la realizacién de actividades en el interior del pais, afines a, los servicios
contratados, cuando le sea requerido;

Brindar apoyo en el registro, de alzas, bajas y demas tramites (administrativos,
juridicos, etc.) que conlleve el traslado de mobiliario y equipo de -FONAPRAZ-;

Rg/alizar los procesos correspondientes para el traslado de mobiliario y equipo de -
NAPAZ-, tanto en el Sistema SICOIN WEB asi como ante cualquier Institucion
gue corresponda;

Brindar apoyo en la elaboracion del procedimiento correcto para llevar el registro del
archivo fisico y digital de toda la documentacion de la Subdireccion de Inventarios,
requerida/y relacionada a las funciones asignadas;

Apoyar en la elaboracion de Documentos oficiales;

Brindar apoyo en la elaboracién y registro de documentos oficiales que le sean
requeridos;

Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direcciéon de Auditoria Interna y
Contraleria General de cuentas;

Las que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

e T 1
P ._\.\.
s

UL LA

Lesbia Edith Letran Prado de Castafieda

CUI 2400 11589 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f)

Vo.Bo. liC. A

SUBDIRECTOR DE INVENTARIOS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




rd

¢

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SIIIIERVICIOS
PROFESIONALES A PRESTAR'CON CARGO AL REL\I,GLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL. - -

Nombres y apellidos del contratista: Vivian Aurora Belgara Corzo /
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0193 ./~
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019 |
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2})19 al 31/08/2019
P :

//, At i - . o 5
Por este medio me permito presentar’las actividades a realizar en cumplimiénto a lo establecido en las
/
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado/
/

b) Asesorar en el anilisis de los requerimientos formulados en el Despacho Superior, emitiendo
opinion sobre su procedencia;

c) Brindar asesoria en el andlisis especifico de los documentos que requieren envio de
informacién y/o disefio de cuadros para solicitudes a quien corresponde;

d) Asesorar en el seguimiento de los expedientes que ingresan al Despacho Superior;f_./"

e) Asesorar en la elaboracién de procedimientos para el ordenamiento de los documentos:”

f) Asesorar en la revision y andlisis de expedientes que emanan del Despacho Superior,/
especialmente dirigidos a la Presidencia y Vicepresidencia de la Reptiblica, Organismo
Legislativo, Organismo Ejecutivo, Contraloria General de Cuentas y otros;

g8) Asesorar en la planificacién y organizacion de eventos requeridos por el Pespacho Superior;

h) Brindar asesoria en reuniones realizadas por el Despacho Superior; '

i) Asesorar en el andlisis de los expedientes que iry?e:an al Despacho Superior, emitiendo
opiniones o dictamenes cuando sea procedentg; /

j) Las que el Ministerio considere pertinentes.

a) Elaboracién de informes emitid;i?d Despacho Superior; /

/

(f)

N
Vivian Aur_or-a‘ Balgara Corzo
CUI 2401 33625 0101

El presente informe ha sido recibido, efi cumplimiento pflo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. /

Vo. Bg. Carlzs?me\nn 7
Ministro de Desarrollo Social ~

Despacho Superior
CUI 1866 00119 0101




INFORME MENSUA TIVIDADES ALIZAR EN EL MES D%GOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON GARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIA

Nombres y apellidos del contratista: /AL?DO ESTUARDO GARCIA MORALES
Nimero de contrato: 1IDES-2019-029-0161

Vigencia del contrato: #/02'de Marzo al 30 de Septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: "'Guatemala, 01/08/2019 i

Periodo de prestacion del servicio: ~01-08-2019 al 31-08-2019

Por este medlo ;n://ermlto presentar las actividades/a realizar en cumpllmlento alo
establecido en lasefausulas contenidas en el Contrato Administrativo awfiba identificado:
Brindar asesoria al Despacho del Ministerio de Desarrollo Social, en materia de
planificacion multisectorial;
b)fr porcionar asesoria en la revision de expedientes que ingresan al Despacho,
tableciendo que se cumpla con la normativa vigente en el pais;
c)/Asesorar en las reuniones en las que sea requerido, llevando una memoria de
ﬁidades y dando seguimiento a los acuerdos arribados en las mismas;
d) ndar asesoria en temas de mediacién y resolucion alternativa de conflictos;
e) riqdar asesoria y acompafiamiento a reuniones en que tenga participacién el
j?(or Ministro, dentro y fuera del territorio nacional;

f) das aquellas que el Mipisterio considere pertinentes.

wﬁmml

f)

_-Despachg Superior
“ CUI 1866-00119-0101



iINFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS..TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria José Quifionez Zuleta

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0127,

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas contenidas en el
Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

h)

Brindar asesoria técnica en la gestién de actividades asignadas a Asesoria Juridica;
Elaboracién de documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en Asesoria Juridica;
Elaboracién de informes de diversos temas que le sean requeridos en Direccién de Asesorfa Juridica;

Emitir opiniones técnicas en temas asignados a Asesoria Juridica;

Brindar apoyo en el analisis técnico de expedientes legales que ingresan asesoria Juridica, con la finalidad de emitir opinién
sobre lo procedente;

Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con las
disposiciones superiores;

Brindar asesoria técnica en la organizacién implementacién y seguimiento de los procesos legales;

Las gque elym’ﬂterio y Asesoria Juridica consideren pertinentes;

o

uleta

/ CUI 2494 96240 1601

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que eftablece el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios.

Vo.Bo. (f) Y =
 Delia Marigd Méndez Melga:
Directora de Asesoria Juridica a.i,
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGdSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: AGUSTIN ORTIZ BUCARO

Numero de contrato: MIDES-ZO:(?Z;MZO/

Vigencia del contrato: 01 DE MA al 30 DE S}PTIEMBRE 2019
Lugar y fecha del informe: GUATEMALA 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio 01/08/2019 AL 31108/201{

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba indicado.

a) Regalizar actividades técnicas y operativas del area asignada (diagnésticos//
asesoramiento, revision, control de costos y calidad de repuestos, supervisién de
los hantenimientos de los vehiculos en los distintos proveedores que brinden los

rvicios de mantenimiento requerido).

b) /[Recibir solicitudes a nivel interno para el servicio de mantenimiento de la flota-
vehicular del Ministerio de Desarrollo Social;

c) Manejo de la documentaciébn que le compete, de acuerdo al sistema y los
pfocedimientos establecidos en |la Unidad;

d) Coordinar con los pilotos de cada unidad vehicular, el chequeo de fluidos, llantas y
estado mecanico de los vehiculos asignados a la Unidad de Transportes, cuando le
sea requerida;

e) Planificar la convocatoria a las diferentes Delegaciones, Unidades, Subdirecciones
y Direcciones que conforman el Ministerio de Desarrollo social, para el chequeo
periddico de los vehiculos cuando le sea requerido;

f) Alevar control por escrito de los kilometrajes para servicio de cada una de las
unidades vehiculares;

g) /Asesorar en el ramo de seguros y reclamos de vehiculos con compafiias

' aseguradoras;
h) Las que el Subdirector de Servicios Generales y el Ministerio consideren
/ pertinentes.

= -

P

-

S /
Afdstin dﬁ?z Bucaro
DPI 2467 06635 0101

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

().
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Lic. Marvin Arturo Pérez Estrada

SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES A “PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. .~

Nombres y Apellidos: Karla Mariela Pacheco Gonzalez <

Niumero de Contrato: MIDES-2019-029-0185 ~ _
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre de 2019
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01 de agosto de 2019.

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato administrativo identificado:

a) Brindar asesoria en andlisis de expedientes de liquidacién y los procesos
relacionados con las diferentes modalidades de Compra respecto a
requisitos presupuestarios, financieros, legales, técnicos, procedimentales y
administrativos;

b) Asesorar en la revisibn sobre modificaciones presupuestarias de las
unidades ejecutoras del Ministerio de Desarrollo Social, en cuanto a aspectos
administrativos y financieros; _

c) Asesorar en la elaboracién anélisis y control de los procesos en las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Desarrollo Social;_

d) Brindar asesoria en andlisis de los oficios para el descargo en cumplimiento
a las recomendaciones establecidas por los entes de control y fiscalizacién
internos y externos realizados a las unidades ejecutoras; .

e) Asesorar en la revision de expedientes, seguimiento en las fechas de las
resoluciones y oficios de tramite, con relacién a los Dictimenes de eventos
cotizacién, licitacién, caso de excepcién, modalidades especificas de
adquisicién, modalidades por excepcion y contrato abierto que permitan la
eficiencia y eficacia en la ejecucion presupuestaria; _

f) Brindar asesoria en el seguimiento de los requerimientos y acuerdos en
reuniones de coordinacién y seguimiento a requerimientos del Director
Financiero del Ministerio de Desarrollo Social;



la Direccién Financiera y el Ministerio consideren

K%/la Mariela Pacheco Gonzalez -~
CUI 1705376250101 _—

EL presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de sepvigios. -~

Vo. Bo. ) .
: T ON A
DIP 1 G2
Sa)
Lic. Julio Antonio Guerra Azurdia  \= F 5
DIRECTOR FINANCIERO \%, Y4

MINISTERIO DE DESARROLLO $0CIAY” - Zmaun &
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A

PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,'€N EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

7

Nombres y apellidos del contratista: Karen Lisette Poitdn Us .

Namero de contrato: MIDES-2019-029-0200 -

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019 e

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/99 ~

Por este medio me permito presentar las actividadesa realizar en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la recepcién y revision de todos los expedientes que ingresen al
Vicedespacho de Politica, Planificacion y Evaluacién; .-~ , /d -

b) Brindar apoyo en el seguimiento a expedientes que ingresen y egresen al Vlcedespacho "' s

c) Colaborar en la logistica de las reuniones que se realicen tanto en forma interna com
externa y participar en la elaboracién de la memoria del Vicedespacho; «~

d) Brindar apoyo en el seguimiento de la agenda de actividades del Vlcedespacho ¥
e) Otras que el Ministerio considere pertinentes.

(f) XN )7 5
) W/ SN

Karen Lisette PGitantg
CUI 2799 864830101 -/

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

Valiente
on \Evaluacidn
0110 5¢ IC]‘HJ

fio de Paltice, Planieas
2110 (e Desar




INFORME MENSUA/ DE ACHVIDADES A RéALlZAR EN EL MES DE,«A/GOSTO, POR SERVICIOS
PROFESIQMALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL .~

Nombres y apellidos del contratista: /I:eizer Armando Hemandez Estrada
Namero de Contrato: +MIDES- 2019-029-0181

Vigencia del Contrato: 01_de Marzo al 30 de Septiembre 2019
Lugar y Fecha del Informe: “Guatemala, 01 de agosto de 2,019
Periodo de Prestacion del Servicio: Del 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las acilt"w}ades a reglizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas conteni;as en el Contrato Administrativo arriba identificado:

p4) Brindar asesoria en la agilizacion, gestion y seguimiento de expedientes que ingresan y egresan al
Viceministerio Administrativo Financiero;
tb) Diligenciar los expedientes que sean de interés al Viceministerio Administrativo Financiero;

,c) Asesorar a personas particulares, personal del Ministerio de Desarrollo Social, en relacién a
gestiones realizadas por el Viceministerio Administrativo Financiero;

»d) Brindar asesoria en el seguimiento y diligenciamiento ante las diferentes unidades administrativas,
financieras y recursos humanos del Ministerio.

&) Asesorar en la gestion, revision y actualizacion de los procesos de las direcciones que conforman el
Viceministerio Administrativo Financiero.

f) Las que el Viceministerio/Administrativo Financiero considere pertinentes.

El presente informe ha sido/re/db(ao, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios, /
Vo.Bo.
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POR SERVICIOS PROFESIO PRESTAR CON CARGO AL RENGLON

INFORME MENSUAL/DE ACTIV, MA{;[;& ZAR EN EL MES DE AGOSTO
ES’A
PRESUPUESTARIO 029, EN'EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Numero de contrato: DES-2019-029-0151
Vigencia del contrato: - “0¥marzo al 30 septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: :éatemala 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: #01/08/2019 al 31/08/2019

Nombres y apellidos del contratista: ﬁwmn Rolando Gonzalez Ochoa

Por este medio mg’permito presentar las actiyilades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en/las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) esorar en materia de seguridad ejecutiva.

b) /Brindar asesoria en la seguridad y proteccion de las autoridades superiores del

fnisterio;

c) Mrindar asesoria en la proteccién de la integridad fisica de las autoridades
- superiores del Ministerio, vigilando las areas de entrada y salida, a fin de
'g%ﬁimizar los riesgos para salvaguardar la vida;

rindar asesoria en el traslado de las autoridades superiores del Ministerio a
djfersos destinos, velando por su proteccion y seguridad,;

e) /indar asesoria en el planeamiento de rutas alternas a seguir en situaciones

d)

ormales o en casos emergentes;
f) /Asesorar en la elaboracién de informes por novedades especiales de seguridad
y/de las actividades desarrolladas;
g) Brindar asesoria en mantener en optimas condiciones de funcionamiento el
ipo y accesorios que utiliza el personal de seguridad ejecutiva en el
mplimiento de la seguridad de las autoridades superiores del Ministerio;
h) Las que la Subdirecciéon de Servicios Generales y el Ministerio considere
pertinentes en Unidad Administrativa.

cel 7

Edyinn Roland@onzafez Ocho
DPI 2270 38266/1323

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el P(estador de servicios.

Fd .'I-' 7\ .
Marvm erei strada A

Subdirector de Servicjos Generales
Ministerio de}e/ar?ollo Social
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INFORME MENSUAL‘ZE/ACT DADES A REACIZAR EN EL MES DEAGOSTO

POR SERVICIOS TE S A PRESTAR GON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO029, EN EL/MINISTERIO/DE DESARROLLO SOCIAL
Nombres y apellidos del contratista: /Mﬁwin Ismael Lopez Grajeda
Namero de contrato: /HDES-2019-029-0132 7
Vigencia del contrato: /01 de I\n}rzo al 30 de Septiembre de
2019, /
Lugar y fecha del informe: ‘ yétemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: Pel 01/08/2019 al 31/08/201

Por/este medio me:ﬂermito presentar las activit{ades a/éaliz en cumplimiento a Ioéstablecido en
| Clausﬁis cop(énidas en el Contrato Administrativo’arribé identificade”
) Brindar asesoria técnica en la forma de llevar un control, velar y resguardar las formas oficiales
/Autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, que corresponde a Tarjetas de
)

Responsabilidad de Activos Fijos;

ApoOyar en el control de las Tarjetas de Responsabiligad Provisionates de Activos Fijos y todo
ocumento que tenga relacion con sus actividades; *

Apoyar en la elaboracion y actualizacién de tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos,

adtorizadas por la Contraloria General de Cuentas y Tarjetas Provisionales de los bienes
M/endientes de ser trasladados a este Ministerio;
E}

) Elaboracion del proceso para el resguardo de las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos,
M"éutorizadas por la Contraloria General de Cuentas elaboradas al Sistema Sicoin Weby”

indar asesoria técnica en la elaboracion de inventario fisico de mobiliario y equipo segin
mgvimiento que presente: por cambio, por traslado y anual; '

Apoyar en el etiquetado de mobiliario y equipo; p
War en la recepcion y traslado de mobiliario y equipo en mal estado a Bodega;
£

resentar informes al encargado de Inventarios cuando le sea requerido.
'ﬂ) indar apoyo en la elaboracidn del registro de documentos que le sean solicitados;
fl Apgyar en el seguimiento de hallazgos de la Direcciéon de Auditoria Interna y Contraloria
‘/(;:éral de Cuentas;
Ap

) Apoyar en las actividades propias de la Subdireccion, en las Coordinaciones departamentales,

uando le sea requerido;
Las que {a Subdirgccionde Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.”

o /
MARVIK %EL OPEZ/GRAJEDA ¢
/ 1231511760 0101

El presente informe ha sido recilﬁj’cgen cumplimiento a lo que establece el Contrato

Administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/
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HEERICK ESTUARDQLTOC COMAUN
SUBDIRECTOR DE INVENTARIOS N2
MINISTERIO DE'DESARROLLO SOCIAL “EmaLa. &7
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INFORME/-MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO 'POR SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ceidy Waleska Lopez De }eén ’
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0199
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019
Periodo de prestacién del servicio: Del 01/08/2019 Al 31/08/2019
7
e

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)/Crear material para capacitaciones que correspondan a la Unidad de Informacion Piblica y

Gobierno Abierto;

b) Analizar y revisar el contenido del material de informacion publica, Gobierno Abierto y

< Método de entrega de Informacion;

¢) Brindar asesoria en el control de la documentacion que ingresa y egresa de la Unidad de
Anformacion Publica Unidad y Gobierno Abierto especialmente de cardcter oficial,
asesorando profesionalmente a quien dirigirlo y de la manera correcta de brindar la
informacién requerida, de la mano de las leyes y acuerdos que respalden la documentacion;

d) /Asesorar sobre la forma de llevar en forma correcta y ordenada la agenda general de las
actividades en donde tenga participacion la Unidad de Informacion Piiblica;

e)/Lzs que la Unidad de Informacion Publica y el Ministerio consideren pertinentes.

®

Vo.Bo. Liceztéj Otto Armando Calvinisti Pineda
Diréctor de Informacion Publica a.i
Cui # 1857863400101




INFORME /MENSUALybE ACTIVIDADES AVﬁEALIZAI?/Eﬁ EL MES DE
AGOSTO /POR SERVICIOS /TECNICOS/A PRESTAR-CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, E)/EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ictor Rogelio Juarez Pérez
Numero de contrato: yzﬁ ES-2019-029-0150
Vigencia del contrato: ,,é/%e marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: atemala 01/08/2019
Periodo de prestacion del servicio:  ,01/08/2019 al 31/08/2019
i

Por este medio me peshito presentar las actividades ia(/en cumplimiento a lo
ulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

establz?o en las cl

a) rindar apoyo y asistencia en materia de seguridad en general;

b) /Colaborar para llevar a cabo los planes y sistemas de seguridad para el Ministerio
de Desarrollo Social;

c) ¢ Elaboracién de estrategias con otras instituciones para la seguridad del Sefior

inistro y otras autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Elaboracion del sistema de seguridad en instalaciones utilizadas por el Ministerio
de Desarrollo Social;

e) //Brindar apoyo en la implementacién de esquemas de seguridad colectiva
comendados por la Coordinadora Nacional para la Reduccién de Desastres;
/Aé yar en materia de seguridad a los eventos organizados por el Ministerio de .

esarrollo Social;
g) Brindar apoyo en el seguimiento a la planificacion de turnos que se organizan para
prestarseguridad personal o institucional;
h)y o/ olaborar en la conformacién de equipos de acompafiamiento del Sefior Ministro
/{.{)tras autoridades que el Ministerio considere oportuno;
as que el Ministerio considere pertinentes.

(f)

¥
4

El presente informe ha sido recibido, en cumplimi?d'a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

Lic. Marvin Arturo Dérez 'Est(airil-- i
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS ?E,NE?;A O
MINISTERIO DE DESKRROLLO SOCIE- a7

v
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Alberto Fabricio Pérez Pena

Niimero de contrato: MIDES-2019-029-0177 /
Vigencia del contrato: 01 de Marzo al 30 de Septiembre de 2019 oz
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2019

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/08/2019 al 31/08/2019

/
Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) indar asesorfa técnica en la gestién de actividades asignadas a la Secretaria
General.
b) Elaboracién de cédulas de notificaciones internas y externamente, en casos
diversos que le sean asignados, asi como la realizacién de las notificaciones a los
interesados.
c) Elaboracién de informes de diversos temas que le sean requeridos por Unidades
~ Administrativas del Ministerio de Desarrollo Social.
d)” Emitir opiniones técnicas en temas asignados a la Secretaria General.
é) Elaboracion de Formatos de Resoluciones Ministeriales, en expedientes de casos
presentados al Despacho Superior.
f)/ Brindar apoyo en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a la
Secretaria General, con la finalidad de emitir opinién sobre lo procedente.
/
g) /Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto de
Qs'tablecer que se cumpla con las disposiciones superiores.
}?/ Las que el Ministerio considere pertinentes.
" / \“) =
= ﬁ"“\lf\ =< ay

rd

() N =
Alberto Fabricio Pérez Pefia
DPI 2460 83166 0101
/ . 4
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

® L il e
Vo.Bo. Licca. Jésify Lissie Sa%guebt Gudie
Seckefaria Genera}
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR
CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jennyffer Hada Regina Lujan Farfan

Namero de contrato: MIDES-2019-029-0144

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre de 2019 /
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: /

a) Brindar asesoria legal a la Asesoria Juridica en la creacién y actualizacién de los proyectos de alto
impacto;

b) Brindar asesoria en el anilisis de la conformacién de los documentos de creacién y seguimiento de los
proyectos de alto impacto, generados por las diferentes dreas administrativas del Ministerio;

c) ~Brindar asesoria en el andlisis de las modificaciones de los distintos documentos emanados de los
cambios en los proyectos de alto impacto suscritos por las distintas unidades, direcciones entre otros del

Ministerio;

d) / Brindar asesoria en el andlisis de expedientes administrativos concernientes a los proyectos de alto
impacto y avances reflejados a centro de gobierno, para la emisién de los procedente y requerido en los
mismos;

e) PBrindar asesoria en el seguimiento al diligenciamiento de expedientes que deban ser trasladados del
Despacho Superior a las diferentes unidades, direcciones o a donde corresponda;

f) /ASistir a reuniones que le sean asignadas, brindando Asesoria Legal sobre el resultado de las mismas;

g) Realizar todas aqu ctividades que el Ministerio de Desarrollo Social, consideren pertinentes

(f)

Jennyffer Ha ina Lujan Farfan 7

1983 11435 0101 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contyato hdministrativo

con el prestador de servicios. /
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAfi EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS, A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Andrea Regina Figueredo Poggio
Ndamero de contrato: MIDES-2019-029-0141

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019-
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019 “

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Pof este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimien{d a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:.

a)/Dar seguimiento a documentos oficiales que ingresen y egresen al Viceministerio de Politica,
Planificaciéon y Evaluacion; |

b) “Brindar asesoria técnica al Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién en el
diligenciamiento de expedientes de las distintas Unidades Administrativas; -

c) ABrindar asesoria técnica en la elaboracién de convocatorias por escrito, correo electrénico y
via telefénica de actividades del Viceministerio; y

d) lLas que el Viceministerio y el Ministerio consideren pertinentes.

(f)

7

P2 T
AndreaRegina Figueredd Poggio
CUI 2742 72393 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. {f)

MSc. Paolo Rubél sin ilox Valiente

Vice de'Poi{!txcal, Clatuifacion y Evaluacidn
Ministerio de Dess7 ollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Edenijlson Hernandez Alvarez

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0204
Vigencia del contrato: 01 marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2019.

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
©)
d)

e)

¢)]

Brindar apoyo en la seguridad, €n el control de ingreéso y egreso de las visitas a las
instalaciones del Ministerio;

Brindar apoyo en el resguardo de los bienes muebles e inmuebles del Ministerio;
Apoyar al personal de seguridad del Sefior Ministro, Viceministros y Funcionarios
del Ministerio;

Lolaborar en el control de los vehiculos y personas que ingresan a las
instalaciones del Ministerio, anotando la hora ingreso y egreso y a que unidad se
dirigen;

Apoyar en el control de las areas de parqueo vehicular dentro de las instalaciones,
el area de visitas y otras areas que sean designadas;,

Brindar apoyo a las autoridades del Ministerio,en caso de emergencia;

Las que el Ministerio considere pertinentes.

AN I B
£

Edenilson Hernandez Alvarez
DPI 2465 85757 0506

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

/,a_.'.

7/
Vo.Bo. /&' ’/ //

Ltcm Arturo :%rez Estrm{a

SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




12JFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERYICIOS
PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: OSCAR ENRIQUE BARRIENTOS PEREZ
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0147

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacidn del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba ideptificado:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
g)

h)

(f)

étéisis de expedientes en materia legal, relacionados con actividades del Ministerio de Desarrollo Social;

/
Emitir y elaborar Dictamenes y Opiniones juridicas;

/
Evacuar Audiencias‘ante los Tribunales de Justicia sobre los asuntos relacionados con el Ministerio de
4 -
Desarrollo Socialy

Aseésorar en actividades del Ministerio a realizafse en el interior de la Republica;
/

Brindar asesoria en reuniones cuando sea requerida por el Despacho Superior y Asesoria Juridica;

Revisar de forma directa los documéntos legales provenientes del Despacho S‘dperior, Unidades
Administrativas y de cualquier otra dependencia del Estado;

Brindar Asesoria Juridica al Despacho Superior y otras Unidades Administrativas que lo requieran, velando
por el cumplimiento de la Legislacion guatemalteca;

Las que Asesoria Juridica'y el Ministerio consideren pertinentes;

Oscar Enrique/Barrientos Pérez
DPI 2300 83153 1107

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establecq el contrato administrativo suscritg con

el prestador de servicios.

N /

B oy PI-1940 3085"1\3-9;
g, TR £ Delia Marin Méndez Melgar
Zmarn, o2~ Directora de Asesoria Juridica a..
o Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,/EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Mario Adolfo Castaiieda S;rran(
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0180_"

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019"

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019 ©

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar’en cumplimiento a lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. Establecer comunicacion permanente entre el Despacho Ministerial y los Viceministerios
del Ministerio de Desarrollo Social, a fin de expeditar las actividades relacnonayton las

Direcciones de los referidos Viceministerios;

b. Apoyar a la Direccién de Coordinacién y Organizacién del Viceministerio de Prateccion
Social, durante la ejecucién del Plan Institucional de Respuesta ante emergencias;

c. Apoyar las actividades del Ministro de Desarrollo Social, en lo relacionado al Gabinete
Especifico de Desarrollo Social; '

d. Brindar asesoria técnica en todos aquellos asuntos que sean requeridos por.€l Despacho
Superior del Ministerio de Desarrollo Social; #

e. Las que el Despacho Ministerial considere pertinentes.

~

Mario \Adolfo Cé;taﬁeda Serrano
CUJl 1800105979 0101

El presente informe ha sido recibida

dlimiento a lo gque establece el contrato
administrativo suscrito con el prestgdp

(f)

cho Superior



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maria Celeste Sabrina De Leén Gonzdlez
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0157

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacidon del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)
)
g)

h)

)

Realizar trabajos secretariales de la Direccién Administrativa;

Apoyar directamente a las actividades que se desarrollan en la Direccion Administrativa;

Recibir y registrar expedientes y demas correspondencia de la Direccién administrativa;

Clasificar y archivar correspondencia de forma fisica y electrénica, llevar los registros correspondientes;
Redactar y elaborar memoriales, oficios, providencias;

Llevar el registro y el control de archivo de la Direccién Administrativa;

Atender al publico y aclarar cualquier consulta que se formule en relacion a expedientes
administrativos;

Dar seguimiento y velar por el tramite correcto de los expedientes que ingresan y egresan a la Direccién
Administrativa;

Elaborar ayuda de memoria de reuniones de la Direccién Administrativa con los diferentes frentes de
trabajo del Ministerio de Desarrollo Social;

Otras que la Direccion Administrativa considere pertinentes.



A3

\

(f) ;
, L! e J ,
Maria Celeste Sabrina De Ledn Gonzadlez .
L OES AR,
CUI 2139 64538 0101 /o‘ NOMI, S,

Y \\} &0 .
(ES G A )"?}%\
El presente informe ha sido recibido, en cumplimi lece el contra minisy A @%Uscrlto
con el prestador de servicios. R . o
g Y 0?"/
A ¥ i
— Alberto Criiz Raftirez

to alo que est
\ (f) L)

% RIO

Vo. Boe7 Lic. Jorge I)Eerto Cruz irez
DIRECTOR ADMINISTRATIVO r\
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL -

CU: 2651 17%19,05-1’”"
/
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,,/
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INFORME MENSUAL DE‘ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL. -

Nombres y apellidos del contratista: Javier Estuardo Chacén Garca,

Numero de contrato: No. MIDES-2019-029-0149, ~ : /
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiynbre 2019.
Lugar y Fecha del informe: Guatemala 01/08/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019°

/ 4 £ P 4 y #
Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento
a lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado: +*

a) Brindar asesoria legal al sefior Viceministro, en reuniones, audiencias y

citaciones en que le sea requerido; y

b) Analizar, interpretar y asesorar en las propuestas de d/oénentos oficiales que
requieran la autorizacion al sefior Viceministro; , )

c) Brindar asesoria legal en los documentos que emanen de los procesos 9;4’e
ejecutan las autoridades administrativas a cargo del sefior Viceministro; 77

d) Asesorar en la elaboracion de opiniones técnico juridicas, para respaldar las
actividades realizadas por el Viceministerio de PoIitica/,/PIay‘ﬂcacién y
Evaluacion; « .~ )

e) Asesorar en la revision de expedientes juridicos y administrativog que ingresan
al Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacion; _.— .

f) Asesorar al sefior Viceministro de/Pov@v;a, Planificacion y Evaluacién en la
elaboracién de proyectos; _ 2

g) Dar seguimiento a estrategjas del Viceministerio, relacionadas con su actividad;”

h) Prestar asesoria en la fevision y andlisis de los reglamentos, normas y
procedimientos que se/framitan en el Viceministerio de Politica, Planificacion y
Evaluacién;

i) Emitir opiniones y dictdmenes cuando sea nécesario, sobre temas presentados
para conocimiento del Viceministerio;

j) Las que el Viceministerio y el Ministerio considere pertinentes..

-

(fj' i |
Lic. Javier Estuarde Chacon Garcia
-CUI- 1598707710101/ &
El presente i;zfoTw ha’ sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el

contrato adpinistrativo suscrito con el prestador de servicios.

N <

Vo.Bo. v
MSc. Paefc Rubién Simiox Valiente
Vicermnistro de Falftica, Planyficaon y Eveluacion
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES .
PRESTADOS AL REGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del contratista: MARCELO RENATO SART! MONROY”
Nimero de Contrato: . MIDES-3019-029-0228

Vigencia del Contrato: 9 de Mayo al 30 de septiembre 2019 -
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de Prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este Medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el €ontrato Administrativo arriba identificado: ~

a) /Brindar asesoria en la agilizacion, gestién y seguimiento de expedientes que ingresan al

Despacho Superior, relacionados con otras instituciones publicas y/o privadas; y apoyo a
/personas particulares asi como del personal del Ministerio. e

b) / Asesorar en la planificacion, organizacién y desarrollo de las reuniones del Despacho-

¢) /Brindar asesoria legal al sefior Ministro, en reuniones, audiencias y citaciones en que le sea
requerido. /

d) 7Asesorar en la elaboracién de estrategias y proyectos para el cumplimiento de los objetivos del
Ministerio de Desarrollo Social.

e) /Analizar, interpretar y asesorar en las propuestas de documentos oficiales.

f) / Asesorar en la revision y analizar de documentos técnicos, que sean remitidos de los
Viceministerios de Proteccién Social y Viceministro de Politica, planificacion y Evaluacion asi como
de Administrativo y Financiero y de otras unidades administrativas, cuando sea requerido.

g) 7 Brindar asesoria en la elaboracién de opiniones juridicas, para respaldar las actividad realizadas por
Ministerio de Desarrollo Social.

h) 7 Emitir opiniones y dictdmenes ¢

-

-

sea necesario, sobre temas presentados para conocimiento

del sefior Ministro. / /
i) “Las qugel Ministeriq/ dere pertinentes.
/

f. Marcel a rti Monroy
cull 42553 0101

™ \
El presente informe ha sido recibido, en el cu p\mienté ag
(3
L)

suscrito con el prestador de servicios. / g >

7 A

% 5
f. w c')".
2 o 3
(=] |

Vo. Bo. Carl¢ & =~

.. : & ot/

Ministro de Desarrofe o'i;f"

\(j, .
Pespacho upei‘id?r-t““‘*k )

ML r00c Anavia NN



/ pd /‘ /
INFORME WSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES
A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Dunia Alejandra Diaz Espina

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0122

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019 -

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019 -~

e

4 -
Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Acompafiar a la Direcciéon y/o Subdireccién y Autoridades Superiores que lo requieran, en
" actividades articuladas a las politicas publicas con el Plan Nacional de Desarrollo, Objetivos de
Desarrollo Sostenible ~ODS-.
b) Brindar asistencia Técnica-Administrativa, a los distintos espacios asignados a la Coordinacion
Interinstitucional y de Toma de Decisiones {Mesas Tematicas).
¢) ~ Participar por designacion a la Elaboracién de la Propuesta de Agenda de Reuniones Ordinarias y
Extraordinarias de Trabajo del GEDS. .
d) Asesorar en Materia Administrativa, en los procesos de conformacién de Mesas Tematicas de
Arabajo de la Direccién y del GEDS.
e) Participaren la Logistica de las Convocatorias a las Reuniones del GEDS. -~
f) Cualquier otra que le asigne la Direccién de Planificacién y Programacion del Viceministerio de
_~Politica, Planificacién y Evaluacién y/o la Autoridad Superior:

Dunia Alejandra™Diaz Espina
CU! 1755896582001 ~

El presente informe ha sido recibido, en cumplifiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Mipisterio de Desartohg/S)

(f)

MSc. Paola’Rubgn Simijox Valiente
Viceministro de Politiga, Plapifitacion y Evaluacion
id de Desarrolo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAZAR EN EL MES DE

AGOSTO/ POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ¢'Christian Holm Cobian

Numero de contrato: “MIDES-2019-029-0169
Vigencia del contrato: “0¥ marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: “Guatemala 01 de agosto de 2019

Periodo de prestacion del servicio: 401/08/2019 al 31/08/2019

Por este pfiedio me permito presentar las actividadeg’a realizar en cumplimiento a lo
estableg.ido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:
™ 4

a) ﬁiar y asistir en materia de seguridad en general,

b) ;Aboeyar en la seguridad ejecutiva y de instalaciones.

c) ﬁ!’findar apoyo en la proteccion de la integridad fisica de las autoridades superiores,
vigilando el perimetro donde se encuentren, a fin de minimizar los riesgos para
salvaguardar la vida;

d) ¥Brindar apoyo en el traslado de las autoridades superiores del Ministerio a diversos

jzgtidnos, velando por su proteccién y seguridad,;

e)¢Apoyar en el planeamiento de rutas alternas a seguir en situaciones normales o en
74)05 emergentes;

f) ¥Apayar y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de vigilancia,
reportando novedades y desperfectos del equipo para su mantenimiento y reparacion;

9)«Apgyar en la elaboracién de informes por novedades especiales de seguridad en
inétalaciones y de las actividades desarrolladas;

h)y/Brindar apoyo en mantener en éptimas condiciones de funcionamiento los vehiculos,
el /equipo y accesorios que utiliza el personal de seguridad ejecutiva en el

mplimiento de la seguridad de las autoridades superiores del Ministerio;
i) Las que el Ministerio considere pertinentes

| f."/,'fl.- s v
Christian Hglm Cobian -
DPI 1718/76024 1804~

El presente informe ha sido recibjdo, en cumplimiento a lo que estabiece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

— s

Vo.Bo._ £— // YT :
Marvin Afturo Perez é‘éﬁa@da EORY
Subdirector de Servicios Generales > C%P‘;‘ Y

o 0 e | ALA .
Ministerio de Desarrollo Social = ' =

L //'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO DE 2019, POR SERVICIOS
PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Gustavo Adolfo Calderén Cifuentes

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0171 -

Vigencia del contrato: 1 de marzo al 30 de septiembre 2019 -«

Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01 de agosto de 2019 _~

Periodo de prestacion del servicio: Del 01 de agosto al 31 de agosto de 2019
y -

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)/ASesorar financieramente al sefior Viceministro, en procesos de caracter administrativo en
que le sea requerido;
b) Analizar, interpretar y asesorar las propuestas de documentos oficiales relacionados con la
politica de desarrollo social que requieran la autorizacion del sefior Viceministro;
c) Brindar asesoria financiera en los documentos que emanen de los procesos administrativios
que ejecutan las autoridades administrativas a cargo del sefior Viceministro;
d) Elaboracién de opiniones técnico econémicas, para respaldar las actividades realizadas por el
“ Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacidn;
e) Asesor en la revision de expedientes administrativos a cargo del Viceministerio de Politica,
~Planificacion y Evaluacion;
f) Asesorar al sefior Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacién en gestion administrativa;
g)/Zmitir opiniones y dictamenes cuando sea necesario, sobre temas presentados para
conocimiento del Viceministerio;
h) Jds que el Viceministerio de Politica, Planificacién y Evaluacidon y el Ministerio considere
pertine

El presente informe ha sido recibido, en cumpli to a lo que establece el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios. _~

(f)
Vo.Bo.

i DT STTLIOCY djente
rolif\a, Planicaciny Evaiaciin
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ~ Ayana Sugey Guerra Chilin

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0176 ~
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2019 -

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

- . . . 7 . . .
Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Alevar el control, alzas, bajas y demas tramites administrativos, juridicos, etc.
que conlleve el actual traslado de mobiliario y equipo de FONAPAZ;

b) “Realizar los procesos correspondientes para el traslado del mobiliario y
equipo de -FONAPAZ-, tanto en el Sistema SICOIN WEB, asi como ante
cualquier Institucién que corresponda;

¢)/Brindar apoyo técnico en el control de archivo fisico y digital de toda la
informacion requerida y relacionada a las actividades asignadas;

d) ‘Dar seguimiento a los requerimientos de Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas;
e) kas que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

%

N

.-%_’)-

R /

@arﬁ‘sﬂg\e’y} Guerra Chilin
CUI 223908487 2203 -

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

X “"'--_--"/'- ”; e \
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\\@4 ‘50\\\“)
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LIC. ERICK ESTUARDO TOC COJULUN
SUBDIRECTOR DE INVENT*T'0§

MINISTERIO DE Sk MaCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del profesional: Luis Raal Hernandez Sandoval

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0114 -

Vigencia del contrato: 01/de marzo al 30 de septiembre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2019 ©~

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019 ~

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo_
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: ~

7 g
a)” Revision y andlisis de los expedientes presentados al Viceminis}erio Administrativo’
y Financiero;emitiendo opinion para la toma de decisiones. ~

7
b) “Asesorar en las distintas mesas técnicas de trabajo, en temas administrativos y
financieros, a solicitud del Viceministerio Administrativo y Financiero. .

c) “Acompafiamiento de los procesos de la gestion financiera en las Direcciones
Administrativa y Financiera.-

d) ‘Dar seguimiento a expedientes que requieran la intervencion del Vicedespacho
Administrativo y Financiero.

e) Otras actividadgs que el Ministerio de Desarrollo Social, considere oportunas.
™

f '%muu

Luis Raul Hernénélez Sandoval
DPI 2120519380115

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento_a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO POR SERVICIOS “TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

F

Nombres y apellidos del contratista: Jorge Noél Obregon Morales
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0139

Vigencia del contrato: 1 de Marzo al 30 Septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por est/e medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a

lo establecido,en las clausulas‘contenidas en el Contrato Administrativo arriba

identificado:/

a)/Brindar asesoria técnica en el analisis, disefo, desarrollo y documentacion de
proyectos de TI; -

b) /Apoyar en la implementaciéon de Proyectos de Tl en las diferentes unidades
del Ministerio de Desarrollo Social; -

c)/Apoyar en actividades propias de la Subdireccion de Soporte Técnico; /

d)”Seguimiento a los proyectos de Tl de la Direccién de Informatica; .

e) Brindar asesoria técnica en las reuniones de actividades -propias de la
Djreccion de Informatica; -

f) Alaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean requeridos:
por el Director de Informatica del Viceministerio Administrativo y Financiero;

g) /Elaboracion de informes propios de la Direccion de Informatica; ~

h) Brindar asesoria técnica en el momento que le sean requeridas ya sea en
forma verbal o escrita relacionada con los servicios contratados;

i)~ Brindar asesoria en temas especificos de Informatica; -

)) AOtras actividades que la Direccion de Informatica del Viceministerio

inanciero y el Ministerio consideren oportunas.

El presente informe ha sido recibido;"en cumplimiento a lo que, esbg ce €l
contrato administrativo suscrito con el Mr de servici

{ Ldpes Cervantes

ﬂ So J?te Técnggwantes
ubdlrector de Soporte Técnico a.i.

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTQ POR SfERVICIO/S/
TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Carlos/Steve Ticur( Mijangos
Numero de Contrato: MIDES-2019-029-0160
Vigencia del Contrato: 01/03/2019 al 30/09/2019
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/08/2019 .
Periodo de Prestacion de Servicio: Del 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas.contenidas en el Contrato Administrativo, arriba identificado.

a. Apoyar en el mantenimiento preventivo y correctivo del equipo de cdmputo del Ministerio; /
‘Asistir técnicamente en recomengar la instalacién y configuracion de equipo de cémputo por las 4reds
del Ministerio;

c. /Apoyar al personal de la subdireccién de Soporte Técnico sobre los distintos Sistemas empleados:
instalar, configurar y dar soporte a fos usuarios del Ministerio sobre los distintos sistemas;

d. / Dar apoyo o asesoria técnica a los usuarios del Ministerio;

Apoyar en la determinacién del cableado para el buen funcionamiento de redes de cémputo y equipos
propiedad del Ministerio;

f./ Brindar asistencia a usuarios del Ministerio en configuracion del correo electrénico, internet, intranet
y ademas actividades tecnoldgicas desarrolladas en el Ministerio;

g.  Realizar visitas a las diferentes oficinas del Ministerio en todo el pais para apoyar en la resolucién de
problemas planteados;

h. Apoyar en monitorear a las sedes del Ministerio por problemas de configuracién del equipo y del
sistema;

i/ Apoyar en dar soporte en cuanto a antivirus se refiere, a los equipos del Ministerio;

i./ Y otras que el Ministerio considere pertinentes.

(F)

Carles Stéye Ticurt Mijangos
3001844330101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: Denis Eduardo Bances Luna
Nuamero de Contrato: MIDES-2019-029-0184 -
Vigencia del Contrato: 01/03/2019 al 30/09/2019
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 01/08/2019
Periodo de Prestacion de Servicio: Del 01/08/2019 al 31/08/2019 -

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo, arriba identificado.

a.’
b.

c.v”

Apoyar en el mantenimiento preventivo y correctivo del equipo de cémputo del Ministerio;~

Asistir técnicamente en recomendar la instalacidon y configuraciéon de equipo de cdmputo por las
areas del Ministerio; .

Apoyar al personal de la subdireccién de Soporte Técnico sobre los distintos Sistemas empleados:
instalar, configurar y dar soporte alos usuarios del Ministerio sobre los distintos sistemas;

Dar apoyo o asesoria técnica a los usuarios del Ministerio;

e. - Apoyar en la determinacién del cableado para el buen funcionamiento de redes de computo y

equipos propiedad del Ministerio; -~

Brindar asistencia a usuarios del Ministerio en configuracion de correo electrénico, internet,
intranet y mds actividades tecnologicas desarrolladas en el Ministerio;

Realizar visitas a las diferentes oficinas del Ministerio en todo el pais para apoyar en la resolucién
de problemas planteados;

Apoyar en monitorear a las sedes del Ministerio por problemas de configuracion del equipo y del
sistema;

Apoyar en dar soporte en cuanto a antivirus se refiere, a los equipos del Ministerio;

Y otras que el Ministerio considere pertinentes;

o

Der‘i{ls Edué-}do Bances Luna

2882383110101

'd

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(P30,

Vo.Bo: Trector de Soporle TECNICO a.i.
A inisterio de Desarrollo Social




|NF0y/MENSURA§Z/ACT IDADES A BFALIZAR EN EL MES DE}%O POR SERVICIOS
C

TECNIZOS A PREST. OMWCARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ,/4 e Eduardo Portillo Alvarez
Numero de contrato: %f: $-2019-029-0125

Vigencia del contrato: / marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: /O/vgemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 1/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me pepfito presentar las actividades ealizar /&n cumplimiento a lo
establecido en las clau€ulas contenidas en el Contrato Administragi€o arriba identificado:

a) ¥Brindar apoyo en la aplicacién de la normativa legal, en las actividades propias dela
ireccion de Inventarios;

rindar apoyo en el registro, de alzas, bajas y demas tramites (administrativos,
juridicos, etc.) que conlleve el traslado de mobiliario y equipo de FONAPAZ-;

c) ,){aizar los procesos correspondientes para el traslado de mobiliario y equipo de —
FONAPAZ-, tanto en el Sistema SICOIN WEB asi como ante cualquier institucién que
corresponda;

d) indar apoyo en la elaboracién del procedimiento correcto para llevar el registro del

archivo fisico y digital de toda la documentacion de la Subdireccién de Inventarios,
yrzduerida y relacionada a las funciones asignadas;

e) vEI yoracién de informes a presentarse al encargado de Inventarios;

f) :§§yar en la elaboracién de Documentos oficiales;

g)

rindar apoyo en la elaboracion y registro de documentos oficiales que le sean
regMeridos;
h) _Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y

‘f/oﬂraloria General de Cuentas.
i) poyar en la realizacién de actividades en el interior del pais, afines a los servicios
copfratados, cuando le sea requerido;

i) Aasque Ia?ﬁiirecci

A/

i) /‘ ’“/ . / |

[ . /
Jorge Eduardo Portillg’Alvarez
CUI 2206 95253 01

de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiefito a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios,

(0 ﬁ ( : //‘

Vo. Bo. Nom%rgo,}irrr{sello y\erﬁdsd’{dministrativa

_ERICK ESTUARDO TOC COJULUN /
uc;UtDlRECTOR DE INVENTARIOS

MINISTERIO OF DESA2ROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAI. 'DE_ACTIVIDADES A REAJ.I’ZAR EN EL MES DEA((IEOSTO POR SERVICIOS
TECNI%S A PRESTAR‘CON,CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: ¥ Henry Alexander Lépez Santos
Niumero de contrato: # NHDES-2019-029-0202

Vigencia del contrato: ~ 01de Marzo al 30 de Septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: " Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 ak31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades"a reatizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administragifo arriba identificado:

a) /Realizar los procesos correspondientes para el traslado de mobiliario y equipo de -
FONAPAZ-, tanto en el Sistema SICOIN WEB asi como ante cualquier Institucién que
corresponda;

b);,"Brindar apoyo en la elaboracion del procedimiento correcto para llevar el registro del
archivo fisico y digital de toda la documentacién de la Subdireccién de Inventarios,
requerida y relacionada a las funciones asignadas;

c) #Elaboracién de Informes a presentarse al encargado de Inventarios;

d) /Apoyar en la realizacién de actividades en el interior del pais, afines a los servicios
contratados, cuando le sea requerido;

e) /Brindar apoyo en el registro, de alzas, bajas y demas tramites (administrativos,
juridicos, etc.) que conlleve el traslado de mobiliario y equipo de -FONAPAZ-;

f) / Apoyar en la elaboracién de Documentos oficiales;

g) /Brindar apoyo en la elaboracién y registro de documentos oficiales que le sean
requeridos;

h) “/Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas.

i) “las que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

- L F 4
Henry Alexander Lépéz Santos
CUI 2236 07878 0108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de sefvicios.

() /W

Vo. Bo. No ; selMMdmnnlstratlva

LIC. ERICK ESTUARDO TOC COJOLUN
SUBDIRECTOR DE INVENTARIOS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:
Argentina Blanca Guadalupe Muihoz Mendoza

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0187

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacidn del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar asesoria técnica en la gestion de actividades asignadas en la Direccion de Asesoria
Juridica; /

b) Elaboracion de documentos juridicos, en casos diversos que le sean asignados en la Direccién
de Asesoria Juridica;

c) Elaboraciéon de informes de diversos temas que le sean requeridos por la Direccién de Asesoria
Juridica;

d) Emitir opiniones técnicas en temas asignados a la Direccién de Asesoria Juridica;

e) Brindar apoyo en el analisis técnico de expedientes legales que ingresan a la Direccidn de
asesoria Juridica, con la firalidad de emitir opinion sobre lo procedente;

f) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto de establecer
que se cumpla con las disposiciones superiares;

g) Brindar asesoria técnica en la organizacion implementacién y seguimiento de los procesos
legales;

h) Brindar asesoria téchica a la Unidad de Asesoria Juridica, para la agilizacién de los procesos
f
legales; :

i} Brindar asesoria técnica/en los requerimientos presentados en la Direccién de Asesoria
Juridica;



j) Elaboracion de documentos legales que le sean requeridos por la Direccidn de Asesoria
Juridica;

k) Lasquela Di{recci()n de Asesoria Juridica y el Ministerig consideren pertinentes;
f /

(f) VA
Argentina Blanca Guadalupe Mufioz Mendoza
CUI 1995 81150 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

(f)
Vo. Bo.

| dez elg
Directora de Agesoria Juridica a.
Ministerio defDesarrollo Social




INFORME MENSUAL ,DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE.AGOSTO POR
SERVICIOS TEEGNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: -;}n’is Alberto Zuiiiga Rojas

NUmero de contrato: JES-2019-029-0121

Vigencia del contrato: v 91 “de marzo al 30 de septiembre de 2019
Lugar y fecha del informe: /Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las ?ﬁvidades a réalizar en cumplimiento a lo
establecido“en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

/
a)/Brindar apoyo en el registro de alzas, bajas y demas tramites (administrativos,

juridicos, etc.) que conlleve el traslado de mobiliario y equipo de -FONAPAZ-;
b)/gaalizar los procesos correspondientes para el traslado de mobiliario y equipo de -
FONAPAZ-, tanto en el Sistema SICOIN WEB asi como ante cualquier Institucion

que corresponda;

c)y/Brindar apoyo en la elaboracién del procedimiento correcto para llevar el registro del
archivo fisico y digital de toda la documentacion de la subdireccién de Inventarios,
reguerida y relacionada a las funciones asignadas;

d IE}boracién de Informes a presentarse al encargado de Inventarios;

e) /Apoyar en la elaboracién de Documentos oficiales;

f) Brindar apoyo en la elaboracion y registro de documentos oficiales que le sean
requeridos;

g)‘/Kpoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccion de Auditoria Interna y
Contraloria General de Cuentas;

h),/Apoyar en la realizacion de actividades en el interior del pais, afines a los servicios
contratados, cuando le sea requerido;

i),‘/'i_as que la Subdireccion de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

Luis Alberto Zuiiigd Rojas/
CuUl 23740 0101

El presente informe ha sido recCibido en cumplimiento ,a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con eJ,p’iestador de servicios.

®

voBs. —

y
LIC. ERICK ESTUARDO TOC COJULUN
SUBDIRECTOR DE INVENTARIOS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME A@WAL DE ACTIVIDADES A REAéR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS APRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE

DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Francisco Estuardo Lopez Coy ‘
Niimero de contrato: MIDES-2019-029-0129 -

Vigencia del contrato: 01 de Marzo al 30 de Septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacidn del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

o

o«
Por este m%e permito presentar las actividades a realizar conforme a Id"establecido en
las clausulas contenidas el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) /Brindar apoyo en el registro de alzas, bajas y demas tramites (administrativos, juridicos,
etc.) que conlleve el traslado de mobiliario y equipo de -FONAPAZ-.
b) Realizar los procesos correspondientes para el traslado de mobiliario y equipo de’ -
ONAPAZ-, tanto en el Sistema SICOIN WEB asi como ante cualquier Institucion que
corresponda.
c) Brindar apoyo en la elaboracién del procedimiento correcto para llevar el registro del
,archivo fisico y digital de toda la documentacién de la Subdireccion de Inventarios,
requerida y relacionada a las funciones asignadas.
d) 7Elaboracién de informe a presentarse al encargado de Inventarios.
e) Apoyar en la elaboraciéon de Documentos oficiales
f) /Brindar apoyo en la elaboracién y registro de documentos oficiales que le sean
requeridos;
g) Apoyar en el seguimiento de hallazgos de la Direccién de Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas.

7/

r

h) Apoyar en la realizacién de actividades en el interior del pais, afines a los servicios
_ contratados, cuando le sea requerido =

i) Las que la Subdireccién de Inventarios y el Ministerio consideren pertinentes.

CUI 3454 074660108

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicids.

/"'_L-§\‘
/\‘-. oN 02/5\ :
(f) i [P s «\((
Vo. Bo. Nombre, cargo, firma, sello y Uni dmlﬁlggrea‘tuva :!

LIC, ERICK ESTUARDO TOC COJUI.UN’ ?,, 5 ¥
SUBDIRECTOR P INVENTARIOS \3, o
MINISTERIO DE DESARROLL 50CIAL ~7&ma,
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prestar con cargo al renglén presupuestario 029, en el STERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

INFOXE MENSUAI,/é ACTIVIDADES A R;&AR }Z}/mes de /\34) por servicios ;Aos a
INI

NOMBRE Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: /C/XRLOS RENE LEMUS MONTES DE OCA

NUMERO DE CONTRATO: y@ES-2019-029~0113

VIGENCIA DEL CONTRATO: 01/DE MARZO AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2019
LUGAR Y FECHA DEL INFORME: yATEMALA 01 DE AGOSTO DEL 2019
PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO: 01 DE AGOSTO 2019 AL 31 DE AGOSTO 2019

Por este meuiiyée permito presentar Iajf@idades//mlizar en cumplimiento a lo establecido

en las clausulés contenidas en el contratoddministrativo arriba indicado.

A. / oyar en materia de mantenimiento de instalaciones

B. %oyar en la elaboracién de anteproyectos de presupuesto de la unidad

C. indar apoyo en la organizacién de los recursos asignados a la unidad de mantenimiento.
D. ,/Jindar apoyo la organizaciéon y cumplimiento de las actividades que se realizan en

‘]{antemmmnto

E. ¥Apoyar en la realizacion de las actividades propias de mantenimiento que le sean
ignadas

Elgborar informes que sean requeridos por las autoridades superiores en relacion a casos

el drea de mantenimiento

G.¢Brindar apoyo en mantener en optimas condiciones de funcionamiento el equipo vy

Zchesorios que utiliza el personal de mantenimiento del ministerio
H. ALas que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere pertinentes.

El presénte informe hasido recibido, en cumplimfento a lo que establece el contrato
adminjstrativo suscrito con el prestador de servicios.

p ‘_p\RF’OL

Lic, Marvin Arturo Pér'ez".__E-str_éd'a‘_",' A

/Srbdirector Servicios Gen??é%g_m ER. -
Ministerio de Desarrollo Social




¢ y e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR

SERVICIOS TECNICOS-A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL." '
<

Nombres y apellidos del contratista: Celesthe Johana Sazo Véliz

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0128~ -

Vigencia del contrato: 01 de Marzo al 30 de Septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2019 . '
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo;pﬁba identjficado: ~
y 2

a) Apoyar en la validacion de las aplicaciones desarrolladas para los nuevos procesos;

b) Brindar Apoyo técnico en la asistencia a usuarios de las aplicaciones;

c) Apoyar en la elaboracién de diagramas conceptuales de las aplicaciones;

d) Brindar apoyo en la %Boracién de guias técnicas y guias de usuarios de las
aplicaciones; -

e) Brindar apoyo técnico en el momento que le sea requeri /ya sea en forma verbal o
escrito, relacionada con los servicios contratados; - )

f) Elaborar informes, estudios, document/ac'ibn y cualquier otra actividad
correspondiente;.” 4

g8) Las que la Subdireccién de Investigacién y Desarrollo de Sistemas y el Ministerio
consideren pertinentes.

o Slidin s

Celesthe Jéha na Sazo Véliz
CUl 3042 33951 0114

/ / 5

El presente informe ha sido recibido, en cumplimi/emo_ a lo_que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de servicios.
Lee. Yeetor Buga F
Subdirect

2110 [

- _’,_.‘
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INFORME MENSI}P{L DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Jaime Ismael Chamale Morales
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0126 P -
Vigencia del contrato: 01 de Marzo al 30 de Septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2019,

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019 .-

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar'en cumplimiento a lo establecido
en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

(f)

Apoyar en el desarrollo de software para los nuevos procesos, cuando asi
le sean requeridos;

Brindar Apoyo técnico en laasistencia a usuarios de las aplicaciones,
en las Unidades que se le requieran;

Apoyar en laelaboracion de diagramas conceptuales de las aplicaciones;
Brindar apoyo en la elaboracién de guias técnicas de las aplicaciones;
Apoyar en la elaboracién de guias de usuario de las aplicaciones;

Brindar asesoria técnica en el momento que le sean requeridas vya
sea en forma verbal o escrita relacionada con los servicios contratados;

Elaborar informes, estudios, documentacién y cualquier otra actividad afin a
los servicios contratados;

Las que la Subdireccionde Investigacion y Desarrollo de Sistemas y el
Ministerio consideren pertinentes. «

<7

. .__ﬂ_h__\) I
Jaime Ismael fhamale Morales

CUI 2279766730401 ~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DE Dy
x\@ \‘\\IESTIGAC/O 'ﬁp

Lee. Vecton Fugo Fe
Subdirector de Investigacjare
y Desarrolio de Sistemags. 2,

MNSTE0 EESIOROLRONEy

‘__,__/
Vo. Bo. Vlc/ Hugo Figueroa Chacon
Subdirector de Investigacién y Desarrollo de Sistemas- SIDS
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS /A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,
EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apeliidos del contratista: Blanca Arely Garcia Castillo

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0194

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)/,Brindar apoyo a la Subdirecciéon de Nominas y Salarios, en la revision y analisis de
expedientes;

b) ~Recopilacién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacion que ingrese y
egrese de la Subdireccion de Nominas y Salarios;

c) Dar seguimiento a expedientes relacionados con los procesos de Nominas y
Salarios;

d) Brindar apoyo en la logistica de las reuniones y sesiones de actividades propias de la
~ Subdirecciéon de Néminas y Salarios,

e) Brindar apoyo en la elaboracion de diversos documentos e instrumentos que le sean
requeridos en la Subdireccion de Néminas y Salarios;

f) Diligenciamiento y seguimiento oportuno a la documentacion que la Subdireccion de
/ Néminas y Salarios envie a las distintas dependencias del Ministerio de Desarrollo
Social;

g) /Apoyar en la actualizacién de procesos propios de la Subdireccion de Nominas y
7 Salarios;

h) /Apoyar en la Digitacién de Documentacioén de la Subdireccion de Néminas y Salarios;
i) /Brindar apoyo en el diligenciamiento del procedimiento de reintegros;

j) Las que la Subdireccién de Néminas y Salarios y el Ministerio consideren pertinentes;



-

o

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

1 /ﬁ@% o

L%%‘fda Rivas l}?mm
c NOMINAS Y SALARIO®

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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- - -
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Joel Andres Arias Galindo

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0163

Vigencia del contrato: 01 de Marzo al 30 de Septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) ~Apoyar en el proceso de clasificacion, ordenamiento y registro de expedientes del Archivo;

b) oyar en la elaboracion de documentos varios que sean requeridos en la Subdireccion de
Administracion de Personal;

¢) Apoyar en la clasificacion y ordenamiento de documentos que ingresen al Archivo, tomando en cuenta

“el orden determinado en la guia establecida para cada caso;

d) Brindar apoyo para la conformacién de la documentacion de los requerimientos varios que ingresan a
la Subdireccion de Administracion de Personal, por las diferentes unidades administrativas del
Ministerio u otras Instituciones externas;

e) - Apoyar en el seguimiento de la informacién y reproduccion de la documentacion para consolidar los
diferentes requerimientos, solicitados por unidades administrativas del Ministerio u otras Instjtuciones
externas;

f) Brindar apoyo en el procedimiento que se debe llevar para mantener actualizado el registro en Excel de

~ las solicitudes de vacaciones, asi como la incorporacion de las mismas en los expedientes del “personal
correspondiente;

g) /Apoyar en la mejora continua de los procesos que se deben llevar en el archivo;

h) Apoyar en la elaboracién de estrategias para mantener en orden la documentacién correspondiente a

“cada expediente que a diario ingresa al archivo de la Subdireccién de Administracion de Personal;

i) /Las que la Subdireccién de Administracién de Personal y el Ministerio consideren pertinentes.

2
— S -

- f ne A

(1), & e
|
_ Joel Angdfes Ar{as Galindo
_—Tul 1806 68250 1301

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios. SRRROZ; /
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO’T;OR SERVICIOS
TF.'CNICé/S A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 EN EL MINISTERIO
DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ligia Maria Illescas Anleus

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0192 ¢

Vigencia del contrato: 01 de marzo 2019 al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/20197"

Por este medio me permito presentar las actividades a realizef en cumplimiento a lo establecido en las

cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

tf)/Brindar asesoria técnica en el procedimiento adecuado para la recepcion de documentos y personal
externo del Ministerio, ordenamiento de los documentos y asesoria a los visitantes, usuarios,
funcionarios internos y externos que sean recibidos en el Despacho Ministerial;

v poyar en la elaboracion de documentos oficiales emitidos por el Despacho Ministerial;

/4 rindar apoyo en el andlisis de los requerimientos formulados al Sefior Ministrg;

/B rindar colaboracion en el andlisis especifico de los documentos que requieren envio de informacién;
Apoyar en el andlisis y seguimiento de expedientes que emanan del Despacho Ministerial,
especialmente recibidos y dirigidos a la Presidencia y Vicepresidencia de la Republica, Organisiio
Legislativo, Contraloria General de Cuentas y otrosy
Colaborar en la planificacion y organizacion de eventos requeridos por el Despacho Ministerial;

gY Apoyar brindando asesoria técnica en reuniones realizadas por el Despacho Ministerial;

h%ndur apoyo en el andlisis de expedientes que ingresan al Despacho Ministerial;

i)  Las que el Ministerio considere pertinentes.

s g

Ligia M}rm Mlescas Arflew”"
CUI 2724 50944 0101 <~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lg que establece el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Marcos Joel Palacios del Cid
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0119
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019 -~
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019
e i
e

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimient/oa lo establecido
en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) -~ Brindar apoyo técnico en la gestién de actividades asignadas a la Secretaria General;

b)/l'.a implementacién, organizacién y seguimiento de los procesos administrativos a cargo de
la Secretaria General del Ministerio de Desarrolio Social;

c) Elaboracion de Cédulas de notificacién internas y externas para Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales a las partes o dependencias involucradas;

d)/bar seguimiento a los casos que se le asignen, a efecto de establecer que se cumpla con
las disposiciones superiores;

e) Realizacién de notificacién a las partes o dependencias involucradas en Acuerdos o
Resoluciones que se emitan;

f).”'La procuracién de las actividades asignadas a Secretaria General;

g)/Brindar apoyo al personal externo que necesite informacién sobre el diligenciamiento de
expedientes que se llevan en Secretaria General;

h) Las que Secretaria G el Ministerio consideren pertinentes.

(h %/ _
951 93840 0101

-

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) WAl

Vo e, Jésica Ligs\é Salguero Gw.siel
Secretaki§ General
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAI% EN EL MES DE AGOSTO

POR SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. -

Nombres y apellidos del contratista: Ovidio Antonio Flores Oliva.

Numero de contrato: No. MIDES-2019-029-0153

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019. —
Lugar y Fecha del informe: Guatemala 01/08/2019 .

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria legal en los documentos que emanen de los procesos que
ejecutan las autoridades administrativas a cargo del seiior Viceministro;

b) Asesorar en la elaboracién de opiniones técnico juridicas, para respaldar las
actividades realizadas por el Viceministerio de Politica, Planificacién y
Evaluacion;

c) Asesorar en la revision de expedientes juridicos y administrativos que ingresan
al Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacion;

d) Brindar asesoria legal al sefior Viceministro, en reuniones, audiencias Yy
citaciones en que le sea requerido;

e) Emitir opiniones y dictamenes cuando sea necesario, sobre temas presentados

“"para conocimiento del Viceministerio;

f) /Analizar, interpretar y asesorar en las propuestas de documentos oficiales que
requieran la autorizacion al sefior Viceministro;

g) Asesorar al sefior Viceministro de Politica, Planificacién y Evaluacion en la

< glaboracion de proyectos;

h) ~Dar seguimiento a estrategias del Viceministerio, relacionadas con su actividad;

i) Prestar asesoria en la revision y analisis de los reglamentos, normas y

“procedimientos que se tramitan en el Viceministerio de Politica, Planificacion y
Evaluacion;
j) Las que el Ministerio considere pertinentes.

Lic. Ovidio Antonio Flores Oliva =~
-CUI- 1900 87706 1902 _

e 5 ”

El presente informe ha sido recibido, &n cumplimiento ajil/o que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestadgr de rV/'Gb.s‘. /

" —
Vo.BaVixc. Paola® ) Similox Valiente )
Vicemministro de P, [ ciony Lreluacon

Minisorin &
finsterio e Dasartollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos del Contratista: David Andrés Garcia

Numero de Contrato: MIDES-2019-029-0175

Vigencia del Contrato: 01/03/2019 al 30/09/2019
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala, 1/08/2019

Periodo de Prestacién de Servicio: Del 01/08/2019 al 31/08/2019 -

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)/ Apoyar en el mantenimiento preventivo y correctivo del equipo de computo del
inisterio; -

b) /Asistir técnicamente en la instalacion y configuraciéon de equipo de computo en
todas las areas del Ministerio; -

c)/Apoyar al personal de la Subdireccion de Soporte Técnico en los distintos
Sistemas empleados: instalar, configurar y dar soporte a los usuarios del Ministerio

;obre los distintos sistemas; .~

d) “Dar apoyo o asesoria técnica a los usuarios del Ministerio;

e) 7Apoyar con el cableado estructurado para el buen funcionamiento de las redes de
cémputo y equipos propiedad del Ministerio;
f) /'Brindar asistencia a usuarios del Ministerio en configuracion de correo electronico,
/ié\temet, intranet y demas actividades tecnoldgicas desarrolladas en el Ministerio;
g) /Realizar visitas a las diferentes oficinas del Ministerio en todo el pais para apoyar
en la resolucién de problemas planteados; .-

h)/Apoyar en monitorear a las sedes del Ministerio por problemas de configuracion
del equipo y del sistema; |,

i) /Apoyar en dar soporte en cuanto a antivirus se refiere, a los equipos del
Ministerio; _

j) X otras que el Ministerio considere pertinentes.

(F) L/’_//-« e

_——David Andres Garcia -
2591544660101 ~

El presente informe ha sido recibido, en cumpli
administrativo suscrito con el prestador de servigci

iento a lo que establece el contrato

(F)
Vo. BW;’G Manuel Lipez Cervantes

Ubdirector de Soporte Técnico a_.i.
Ministatio de Desarrollo Social
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INFORME _MENSUAL DE ACTIVIDA[?ES A RE}LIZAR EN EL MES
DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON
CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.”

Nombre y Apellidos del Contratista: Winston Antonio Valeriano -
Vasquez Chan P
No. de Contrato. MIDES-2019-029-0170
Vigencia del Contrato. 01 de myo al 30 de septiembre
2019 - ;
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01/08/2019”
Periodo de Prestacion del Servicio. 01/08/2019 al 31/38/2019 -
7
e
Por este medio me permito presertitar las actividades a realizar en cumplimiento a
lo establecido las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)/ﬂ(poyar las actividades de mensajeria interna y externa que le sean
eneomendadas por la Direccién Administrativa; .~

b) Apoyar en las actividades propias de la Direccion Administrativa
(correspondencia, archivos fisicos y electrénicos, llamadas, etc.), ~—

c) Apeyar en facilitar el flujo de informacién entre la Direccion Administrativa y

diferentes areas del Ministerio de Desarrollo Social;

d) Apoyar en la elaboracion de informes y documentos que requiera la

Direccién Administrativa; .~

e)/Otras actividades que la Direccion Administrativa considere pertinentes. il

\/




(f) Winston Antonio Valeriano Vasquez Chan <~
CUI 1999 18430 0101~

—

<«

. <
El presepte informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el .
contratd administrativo suscrito con el prestador de servicios.




_
INFORME_MENSUAL DE ACTIVIDADES AABE}.LIZAR EN EL MES DE
AGOST f(/)R SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGOAL

RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO

SOCIAL

Nombre y Apellidos del Contratista: Norma Jud??ﬂi/stamante Figueroa de
Castellanoé

No. De Contrato. MIDES—Z}‘LQ—OZ&OB&

Vigencia del Contrato. 01/03/2019 AL 30/09/2019 ~

Lugar y Fecha del Informe. Guatemala, 01/08/2019 //

Periodo de Prestacion del Servicio. 01/08/2019 al 31/08/2019 .~

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumptimiento a
lo establegifio en las clausufas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

A. Asesorar a la Direccion Administrativa, en las actividades administrativas
que se desarrollen dentro del ambito legal, vigente en la Administracion

Publica.

B. Asesorar a la Direccion Administrativa en la verificacion del cumplimiento a
las normas y controles internos, en materia administrativa y financiera, que
sean dictados por los entes rectores.

C. Asesorar a la Direccion Administrativa verificando que la presentacion del
anteproyecto de presupuesto ejercicio fiscal 2019 este disefiado en la
metodologia de presupuesio por resultados.

—_
D. Asesorar a la Direccion Administrativa para que las Subdirecciones se
establezcan en una ejecucion bajo las normas presupuestarias en el plan
operativo anual del Ministerio. -

E. Asesorar a las Unidades Ejecutoras en términos de fiscalizacion en el
cumplimiento de los programas y proyectos vigentes.

—_—

oy



F. Asesorar en la elaboracidon de informes de casos relacionados con
ejecucion presupuestaria MIDES. /

G. Diligenciamiento de expedientes de las distintas unidades administrativas

que sean de interés de la Direccion Administrativa,ty‘to en forma interna
como en el interior del pais, cuando fuere necesario.

H. Las que la Direccion Administrativa y el Ministerio considere pertinentes. _~~

—
N~—
¢ ~

. . YT
Licda. Norma Judith Bustamante Figueroa de Castellanos
CUI 2518 21293 0101~

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios. /

Viceministerio Administrativo y Financiero

Ministerio de Desarrollo Social
Cli26S/i 1103® [90¢ ,/




/
INFORME M’f(w DE ACTIVIDADES X REALIZAR EN EL“MES I;);E’AGOSTD POR SERVIg@{TéCNICOS A PREST/&R/ ON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE/[jESARROLLO SOCIAL.

V.

Nombres y apellidos del contratista: /{_ennifer Andréa Tello Santos

Numero de contrato: ¥ MIDES-2019-029-0188 .~

Vigencia del contrato: 5""6_1-de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: “Guatemala, 01/08/2019—~

Periodo de prestacién del servicio: ) 61/08/2019 al 31/08/2019 .~

{/ P d
Por este medio me permito presentar I}/actividade‘s/a' realizar en cumplimiento a lo establecido en las cldusulas
contenidgé en el Contrato Administratiyp"arriba identificado:

a) p%in_,dar apoyo técnico en la gestion de solicitudes de cuota para la ejecucion de fondos en las distintas
medalidades de pago, llevando un control auxiliar de los expedientes y su estatus;

b) , Analizar y dar seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso, brindando apoyo en la
cgnformacién del file hasta la culminacién del proceso correspondiente;,

¢) fBrindar asesoria técnica para la sistematizacion de los procesos y procedimientos financieros
cofrespondiente a la Unidad de Administracién Financiera UDAF;

d) /érindar apoyo en la elaboracion de rendiciones y conformacién de expedientes para solicitud de
desembolso o liquidacién de fondo rotativo; ,

e) /érindar asesoria técnica en la implementacion de mecanismos internos de control para el
aprovechamiento de los fondos institucionales;

f) #Brindar apoyo técnico a la Direccion Financiera en actividades relacionadas a su gestion;

g) 4Apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacién de documentos de soporte correspondiente
a Jos requerimientos planteados por autoridad competente;.

h) /Brindar apoyo técnico en el proceso de revisién previa, posterior y concurrente verificando que los
expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales, politicas y leyes vigentes aplicables a los

tos realizados con cargo al fondo rotativo, caja chica y acreditamiento en cuenta CUR; .
i) #Las que la Direccion Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

2/

/
(A 7
Jennif&( Andrea Tello €antd$

CUI 3478 3:8510,0‘101 -

/ . rd
E! presente informe ha sido recibid},é cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios.

(f)

Lic. Julio Guerra Azurdia -
Director Financiero



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGQS¥O PdR
SERVICIOS 'I'ECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

-

Nombres y apellidos del contratista: Roberto Armando Melgar Figueroa
Ntimero de contrato: MIDES-2019-029-0216 /
Vigencia del contrato: 01 de Marzo al 30 de Septiembre-2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019 /
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

/ .

Por este medio me permito presentar las actividades a realizdr en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en e] Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

Recabar informacion de proyectos de desarrollo social, velando que definan objetivos y
metas, poblacién, objetivo, estrategias de ejecucién, mecanismos de monitoreo e indicadores
de evaluacion;

Ayudar a la Unidad de Cooperacién Externa en la gestién de recursos provenientes de la
cooperacion externa;

Apoyar con asistencia técnica las-unidades ejecutoras de los proyectos sociales en la
implementacion de los mismos;

Recabar informacién documental para la elaboracién del FODA ministerial;

Recabar informacion de los procesos y procedimientos de la Subdireccion de Proyectos para
la actualizacion del Manual de Politicas, Normas, Procesos y Procedimientos;

Revisar, actualizar el documento de la propuesta de fortalecimiento institucional en el
fomento delgobierno abierto e implementacién de open data en el Ministerio de Desarrollo
Social;

Elaboracién del plan de productos y cronograma de actividades de la informacion solicitada a
las diferentes unidades organizativas y ejecutoras del Ministerio de Desarrollo Social para la
elaboracion de la memoria de Labores periodo 2019;

W —
6 /

Roberto }Wo '(I’\/Ielgar Eigueroa
Ul 2167147370103

El presente informe ha sido recibido, en cu phnhlerto a loque-establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios. , ' |

e Delarrollo Social

VICCITLNISRERER | iTILY, Il
Minjsterio de Desa



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE/AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sandra Eljzabeth Ruiz L6pez te Ventura
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0142 /

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar brindando soporte juridico en la gestién de actividades asignadas a la Secretaria
General.

b) Colaborar en la elaboracién de notificaciones internas y externas.

c) l},poyar en asistencia juridica en requerimientos de la Secretaria G;eneral.

d) Apoyar en la elaboracién de Resoluciones y Acuerdos Ministeriales, previo a la

autorizacion por parte de la Autoridad Superior.

e) Apoyar en el andlisis de expedientes administrativos que ingresan a }a Secretaria
General, con la finalidad de determinar si es procedente la elaboracién de Resolucién o
Acuerdo Ministerial.

f) Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto de
establecer que se cumpla con lo ordenado por la Autoridad Superior.

8) Colaborar en la elaboracién de cédulas de notificacién para Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales a las partes o dependencias involucradas.

h) Colaborar en la elaboracién de certificaciones de documentos que sean solicitadas a la
Secretaria General.

i) Colaborar en lw actividades que sean solicitadas por la Secretaria General

(f)

Sandra Ellza%/eth Ruiz Lépez de Ventura
CUI 1698772041 1415

El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios.

Vo.Bo.
(f)

\ Jésica Lissié %uero Gudie;
Secretaria General
MINISFERIO DE DESARROLLO SOCIA]




INFORMCE/MENSUA DE ACTIVIDADES A EA%R EN EL MES DE
AGOSTO/ POR SERVl OS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPU TARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

\

Nombres y apellidos del contratista: ,stavo Adolfo Oliva Montufar

Numero de contrato: l;)ES -2019-029-0145

Vigencia del contrato: }A marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: ?uatemala 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medi6 me permito presentar tas actividades 4 realizar en cumplimiento a
lo estableci ,en las clausulas cgntenldas en el Contrato Administrativo arriba

identificado: /
f

a)/ oyar y asistir en materia de seguridad en general;

b) yar en la seguridad ejecutiva y de instalaciones.

c) ,Brindar apoyo en la proteccion de la integridad fisica de las autoridades

superiores, vigilando el perimetro donde se encuentren, a fin de minimizar los

rigsgos para salvaguardar la vida;

d) ar apoyo en el traslado de las autoridades superiores del Ministerio a

/dzl?e?sos destinos, velando por su proteccién y seguridad;

e) AApoyar en el planeamiento de rutas alternas a seguir en situaciones normales
0 £n casos emergentes;

f) Apoyar y asistir en el monitoreo de los circuitos cerrados de camaras de
vigilancia, reportando novedades y desperfectos del equipo para su

antenimiento y reparacion;
g)/Apgyar en la elaboracion de informes por novedades especiales de seguridad
%nstalag’on de las actividades desarrolladas;

h)¥Brindar_apo ntener en optimas condiciones de funcionamiento los

vehiculos/ el ccesorios que utiliza el personal de seguridad ejecutiva

e,r'i el cupnplimiento de | /}x?undad de las autoridades superiores del Ministerio;

i)« Las qu el Ministério con pre pertinentes.

m%/m WY 7

Gusg&‘;o Adolfo QOliva Mo/tuf r/
DFHL 2240 409610101

I
El presente informe ha sido recibido, en cumplimiep!

administrativo suscrito con el p?or de servjcios./
7 2N /
Vo. Bo. A _

Marvmwﬁé ez E&lau:
Subdireccion de Sefvicios Géng_ y
Ministerio deg'Desarrollo Social-JLA, C. b2~

-a= Io que establece el contrato
w UE 5/: F«..\
/r‘p s




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Bethzy Marilui Burgos Elias

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0178

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 1/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

a)

b)

Brindar asesoria en el Analitico de expedientes de procesos relacionados a
Eventos respecto requisitos presupuestarios, financieros, legales, técnicos,
procedimentales y administrativos;

Asesorar en la Planificacion sobre modificaciones presupuestarias de las unidades
ejecutoras del Ministerio de Desarrollo Social, en cuanto a aspectos
administrativos y financieros;

Asesorar en el Plan de oficios realizados de los procesos de las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Desarrollo Social

d) Asesorar en la elaboracién de oficios para el descargo en cumplimiento a las

e)

f)

recomendaciones establecidas por los entes de control y fiscalizacién internos y
externos realizados a las unidades ejecutoras;

Elaboracion de resoluciones y oficios de tramite, con relacidn a los Dictamenes de
eventos cotizacion, licitacion, caso de excepcion, modalidades especificas de
adquisicién, modalidades por excepcidon y contrato abierto que permitan la
eficiencia y eficacia en la ejecucion presupuestaria;

Asesorar en reuniones en la coordinacién y seguimiento de los requerimientos del
Director Financiero del Ministerio de Desarrollo Social;

Otras actividades que la Direccion Financiera y el Ministerio consideren
oportunas

Bethzy M?(ild Burgos Ell’:&s

DPI 2424 50954 2201
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista:  José Ernésto Garcia Cuellar.

Numero de contrato: No. MIDES-2019-029-0115 /~

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiepbfe 2019. /
Lugar y Fecha del informe: Guatemala 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

L] - ) - -« - : - et . L]
Por este medio me permito presentar las actividades a realizar n cumplimiento a
lo establecido“en las clausulas contenidas en-el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a) Brindar asesoria profesional en Ia revision, analisis, seguimiento y
diligenciamiento de la documentacién y expedientes, que se registran en la
Direccién de Disefio y Normatividad. 7 '

b) Brindar asesoria legal, estableciendo el procedimiento adecuado para
llevar en forma ordenada la agenda de actividades. 4

v
c) Asesorar en la revision de expedientes que ingresan a la Direcciéon de
Disefio y Normatividad. _

d) Brindar asesoria legal en las reuniones de actividades propias de la
Direccién de Disefio y Normatividad, elaborar una memoria de estas:

e) Elaboracién de diversos documentos e instrumentos que le sean
requeridos por la Direcciop de Disefio y Normatividad.

f) Otras 3ctividades q el Viceministerio y el Ministerio consideren
oportunas.

F
o\ AN

Lic. ﬁ%stﬁ\'@ar(:l? Cuellar

“CUI- 2380003970101
El presente informe ha sido |recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito'con el prestador de sefvicios.

Vo.Bo. /
Lic. HugoAbel Monterroso Escalante

Director de Disefio y Normatividad
Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE IAGOSTQ

POR

SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Elsa Ester Pefia Cardona

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0165
Vigencia del contrato; 01 de marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:/

a)

b)

9)

h)

Brindar asesoria técnica en la elaboracion de procedimientos para la aplicaciony
cumplimiento de las y]iticas y normas dictadas por las autoridades del Ministerio de
Desarrollo Social.

Colabgfar en la elaboracién de procedimientos para llevar en forma ordenada el _
mayiejo y cuidado de los libros de Inventarios. '
/
/
Colaborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de bienes para
altas y bajas.

Elaboracion de procedimientos para la agilizacion y realizaciéon de inventarios de
bienes, seglin el movimiento que se presente, por cambio, por traslado y anual.

Elaboracion de procedimientos de codificacion de todos los bienes del Ministerio de
Desarrollo Sociaf.

El,éboracic'm de Estrategias para la agilizacién de la elaboracion y actualizacién de
tarjetas de responsabilidad del personal del Ministerio de Desafrolio Social.

indar asesoria técnica en la elaboracién de los procedimientos adecuados para el/
movimiento de los bienes fungibles del Ministerio de Desarrolio Social;

Realizér otras que EL MINISTERIO consideré pertinentes. ~

2 efia Cardona
CUI' 1833 93325 2217



El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con’el prestador de servicios.

LIC. ERICK ESTUARDO To( COJULUA
SUBDIRECTOR DE lNVENTAli’JI?)lS{fN
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE A_GOSTé

POR

SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON

PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ana Lucia Velasquez Ruano

Namero de contrato: MIDES-2019-029-0162
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 30 de septiembre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar fas actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado:

a)

b)

g)

h)

rindar asesoria técnica en la elaboracion de procedimientos para la
aplicacion y cumplimiento de las politicas y normas dictadas por las
autoridades del Ministerio de Desarrollo Social;

Coléborar en la elaboracion de procedimientos para llevar en forma ordenada
el archivo de compras;

Colgborar en el seguimiento que se les debe dar a los expedientes de
adquisiciones de bienes y/o servicios;

Recgpcion, revision e ingreso de las solicitudes de compra de bienes y/o
servicios;

Revision, actualizacion y modificaciones al Plan Anual de' Compras 2019
(PAC 2019);

Escanear y/archivar expedientes de compras y/o servicios en proceso de
liquidacion;

/
Colaborar en la revision y conformacion de expedientes de compras y/o
servicios;

Realizar otras que EL MINISTERIO considere pertinentes.

Ana Lucig Velasquez Ruano pd/
//)ghh-ﬁ

CUI 2538 01265 2101 /
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El presente informe ha sido recibido en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTOR ADMINISTRATIVO _f._.mu\:“'?”
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL~
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y Apellidos: Manuel Enrique Morataya Hernandez
Numero de Contrato: MIDES-2019-029-0173

Vigencia del contrato: 01 de Marzo al 30 de Septiembre de 2019
Lugar y Fecha del Informe: Guatemala 01 de Agosto de 2019

Periodo de prestacion del servicio: del 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas contenidas en el contrato administrativo identificado:

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de solicitudes de cuota para la ejecucion de
fondos en las distintas modalidades de pago, llevando un control auxiliar de los
expedientes y su estatus.

b) Analizar y dar seguimiento a documentos y/o expedientes en proceso, brindando
apoyo en la conformaciéon del file hasta la culminacion del proceso
correspondiente.

c¢) Brindar asesoria técnica para la sistematizacion de los procesos y procedimientos
financieros correspondiente a la unidad de Administracién Financiera UDAF.

d) Brindar apoyo en la elaboracién de rendiciones y conformacion de expedientes
para solicitud de desembolso o liquidacién de fondo rotativo.

e) Brindar asesoria técnica en la implementaciéon de mecanismos internos de
control para el aprovechamiento de los fondos institucionales.

f) Brindar apoyo técnico a la Direccién Financiera en actividades relacionadas a su
gestion.

g) Apoyo técnico en la elaboracion de respuestas y preparacion de documentos de
soporte corre/s/pondiente a los requerimientos planteados por autoridad
competente.



h} Brindar apoyo técnico en el proceso de revision previa, posterior y concurrente

verificando que los expedientes de pago cumplan con la normativa, manuales,
politicas y Jéyes vigentes aplicables a los gastos realizados cgh cargo al fondo
rotativo, £aja chica y acreditamiento en cuenta CUR. ’

Las que/la Direccion Financiera y el Ministerio consideren pertinentes.

-~
—

Manuel Enriq@ c/ra{aya Hernandez
CUI 3004 461440101

EL presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el
contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios.

DIRECTO FINANCIERO
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INFORME MENSUAL/ DE/ACTIVIDARES A RE#(;IZAR EN EL MES DE,A’GOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irdorge David Josué Solérzano
Nuamero de contrato: ¢ MIDES-2019-029-0183

Vigencia del contrato: ¥01 marzo al 30 de septiembre 2019
Lugar y fecha del informe: “Guatemala 01 de agosto de 2019
Periodo de prestacion del servicio: /01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades/a/ realizg¥ en cumplimiento a lo

establecido{eh las clausulas contenidas en el contrato Administrdtivo arriba identificado:

a)VB{indar apoyo en la seguridad, -en el control de ingreso y egreso de las visitas a

’?/mstalamones del Ministerio

b) Brindar apoyo en el resguardo de los bienes muebles e inmuebles del Ministerio;

c) ,A/;yo en el area Administrativa de la Subdireccién de Servicios Generales.
d)Colaborar en el control de los vehiculos y personas que ingresan a las

instalaciones del Ministerio, anotando la hora de ingreso y egreso y a que unidad
dirigen
e)g)yar en el control de las areas de parqueo vehicular dentro de las instalaciones,
//el area de visitas
f) Br/iﬂdar apoyo a las autoridades del Ministerio en caso de emergencia;

g)/l{as que la subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio considere

pertinentes.

H<7 >
0 i) /

Jorge David Josué Solérzaﬁ%/
DPI 2111 35968 0101 /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el pfestador de servicios.

Vo.Bo. L AE ¥ g”f}‘\
Marvm@dn%i’erez@g%rada b
Subdirector de Servicios Ge nera\s« -
Ministerio de Desarrollo/&cmal

L



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAIVgN/EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A“PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

r 4
Nombres y apellidos del contratista: Sonia Marleny Portillo H?a"'ndez/ ‘
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0203
Vigencia del contrato: 01 de Marzo al 30 de septiembire de 2019 /
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019
Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en c plimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

(f)

Apoyar al manejo de la imagen institucional como parte de los @jeﬁvos establecidos en el Manual de Imagen
Institucional incluido en la Estrategia de Comunicacién Social.

Brindar apoyo Propiciar relaciones cordiales, productivas y permanentes con periodistas de los diferentes
medios de comunicacion; /

Proporcionar a los directivos de la entidad, informacién veraz y oportuna para la toma de decisiones o
realizacidn de actividades.

Apoyar en Dirigir y velar por la imagen institucional durante eventos internos organizados por la institucién y
externos donde participen las autoridades ministeriales.

Brindar apoyo en; Verificacién, correccién e integrar informacién de interés general para socializarla con la
Direccién de Comunicacién

Apoyar en la Redacciéon de segmentos especificos, grabar notas en off y-fungir como presentadora o
moderadora de eventos, cuando la situacion lo amerite. -

Las que la direccién de comunicacién social y el Ministerio consideren pertinentes.

2¥!
4 Mar eny l#ortlllo Hernandez /

CuUl 1¥79 12901 1801

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios. /

Vo. Bo. (f)
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INFOR /I AL/E ACTIVIDADES A,,R‘{ALIZAR EN EL MES DEA)STO POR SERVICIOS
0}

TECNIC STAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL

Nombre y apellido del contratista: #Mirza Onelia Copin Barrios

Numero de Contrato: #MIDES 2019-029-0164

Vigencia del contrato: #01 de marzo al 30 de septiembre de 2019

Lugar y Fecha del informe: i Quatemala 01/08/2019

Periodo de prestaciones del servicio: ¥ '01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me perrfito presentar las actividades ngéalizar n cumplimiento a lo establecido
en las clausulas con%:s en el Contrato Administrativo arria identificado.
1{}/ Dar seguimiento a documentos oficiales que ingresen y egresen al Viceministerio
Administrativo Financiero.
¥b) Brindar asesoria técnica al Viceministerio Administrativo Financiero en el diligenciamiento
de expedientes de las distintas Unidades Administrativas.
bﬁf Brindar asesoria técnica en la elaboracién de convocatorias por escrito, correo electrénico
y via telefénica del Veceministerio;

#d) Las que el Viceministerio y Ministerio consideren pertinentes.

CUI 2739 75307 0101

El presente informe ha sido recibido en gdmplimiento a lo que estable el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo.

o
Lw. o Chacén
Vi Administrativo y Financiero
rio de Desarrollo Social



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZARﬁl EL MES DE AGOSTO #OR SERVICIOS TECNICOS.A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Prudencio Cuja Ampérez /

Nimero de contrato: MIDES-2019-029-0112 :
Vigencia del contrato: 21 de febrero al 30 de septie/mbre de 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019 _

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2012 /

rd

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar epAmplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

b)

c)
d)

e)

f)
g)

(f)

PrudencioCuja Ampér -

Conduccién de vehiculos oficiales tanto dentro como fuera de la ciudad; [
Traslado de autoridades y personal del Ministerio de Desarrollo Social, a determinadas / "
actividades;

Planificar las rutas seguras para el traslado del personal del Ministerio de Desarrollo Socia/l;f""
Realizar la conduccién del vehiculo oficial que sea asignado, en forma responsable, respetando—
las sefiales de transito y optimizando la seguridad de los ocupantes del vehiculo; ]
Lievar el registro e informar sobre el funcionamiento mecanico del vehiculo asignado, para que
el mismo se encuentre en dptimas condiciones;
Cumplir con el procedimiento para los servicios que se le deben realizar al vehiculo asignad_b;
Las que la Subdireccién de Servicios Generales y el Ministerio consideren pertinentes.

CUl 1812 18232 1503

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios.

(f) AZ L ]
Vo. Bo. W =

Lic. Maryin Arturo Pérez Estradu
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Lov, W\ BUE, 0Q 9l 0\ )




/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN
EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos de! contratista: Silberio Edubi Solis Ramirez

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0218 /
Vigencia del contrato: 01 de abril al 30 de septiembre 2019°
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019~"

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019/

Por este medio me permito presentar las actividades a reahzaén cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:.

a) Apoyar para que se cumpla con el proceso de contratacion debidamente establecido para
cada renglén presupuestario respectivo;~

b) .Brindar apoyo técnico en los procedimientos administrativos que se debe aplicar en la
revisioén de expedientes, recomendando las acciones pertinentes del caso;./
¢) /Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentos oficiales de diferentes Unidades

administrativas del Ministerio;

d) /Tramitar y solicitar documentacién necesaria en otras unidades dentro del Ministerio de
Desarrollo para concretar las contrataciones del personal; ./

e) “Realizar procgso de revision y aprobacién de contratos en la Direccion de Recursos
Humanos;
f) /Elaboracién de contratos, acuerdos y actas de toma de posesion del personal a contratar;

g)” Brindar asesoria técnica cuando sea necesario, sobre el proceso de contratacion y sobre la
conformacion de expedientes;.””

h) ‘Brindar asesoria técnica en la elaboracién de informes técnicos de casos que ingresen a la
Subdireccion de Seleccion y Nombramiento;_~

i) 7 Brindar asesoria técnica para la elaboracion de bases de datos que permita contar con
informacién digital precisa, acerca del personal de nuevo ingreso del MIDES; .

i) “Las que la_Subdireccién de Seleccion y Nombramiento y el Ministerio consideren”

~Silberio Edubi Solis Ramirez
CUI 1781613731216

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato’
administrativo suscrito con el prestador de servicios. ./

(WP B L (U [SATER VP 417 (AIAYA] |
SUBDIRECTOR EJECUTIVO
SUBDIRECCION DE SELECCION Y NOMBRAMIEN
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REAIJﬂ-\R yL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECMHCOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sara Argentina Barrientos Sandovat”™
Numero de contrato: MIDES-2019-029-022

Vigencia del contrato: 01 de mayo al 30 de septiembre 2019/
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/201—9/

Periodo de prestacidn del servicio: 01/08/2019 al 31/08/201

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)” Brindar appyo técnico en la gestidon de actividades asignadas en la Direccién de Asesoria
Juridica;

b) /Brindar apoyo técnico en la elaboracién de proyecto de dictamenes de los casos que se le
asignen, verificando las disposiciones legales aplicables; -

c) Apoyar en la elaboracién de proyectos de opiniones de los casos que se les asignen,
verificando las disposiciones legales aplicables;

d)” Brindar apoyo en la elaboracién de proyectos de resoluciones u otros, verificando las
disposiciones legales aplicables;

e) "Apoyar en efectuar estudios e investigaciones técnico-juridicos que le sean asignados a fin de
dar el seguimiento correspondiente;

f) “Apoyar en el seguimiento a expedientes de los casos que se le asignen, a efecto de establecer
que se cumpla con las disposiciones superiores; _

g) /Brindar el apoyo a los Asesores Profesionales del Derecho en el estudio y anilisis de
expedientes sometidos a su consideracion; .

hY Las que la Direccién de Asesoria Juridica considere pertinente.




CUI 2069785754 2205

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios.

() A/

Vo. Bo.

 Delia Maring Méndez Meigar
D:rgc;ora de Asesoria Juridica a,;.
Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECMICOS A
PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029,EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.
; / ,

7 /
4 y
Nombres y apellidos del contratista: Ana Cecilia Guadéfupe Oréllana Delgadc/
Nimero de contrato: MIDES-2019-029-023 d
Vigencia del contrato: 02 de julio al 30 de septiembre de 2019 /
Lugar y fecha del informe: Guatemala 01/08/2019~
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019 7
7/
/ / / /'/

Por este medio me permito presentar las actividades a realiér en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado;/p

a),~Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento }Vfa documentacidn relacionada a temas de
Medidas de Prevencién en Emergencias o Siniestros.

b)/Brindar apoyo técnico, en la gestidon de reuniones relacionadas al Plan Nacional de Respuesta, Plan
Institucional de Respuesta. jﬁ /

c) /Apoyo al seguimiento del Plan de Seguridad Ocupacional./

d) /Apoyo en el seguimiento a la Gestidén y Prevencion de Riesgo de Desastre. /

e) / Apoyo en la Supervision de las medidas de Seguridad y Prevencién de J& Infraestructura

f) / Otras actividades gureel Despacho Superior considere oportunas. /

Ll AAN

qt{t?cilia Guadalupe Orellar;a; Delgado

| 2885 41&5 150}.
Vi S

CUI 1866\00119 0101



ANA CECILIA GUADALUPE ORELLANA DELGADO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL. MES DE JULIZ/POR SERVICIOS TECNICOS A
PRESTAR}ON CARGO AL RENGLéN PRESUPUESTARIO 029/EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

/ / y

L ‘/. / ’
Nombres y apellidos del contratista: Ana Cecilia &uadalube Orellana Delgado
Ntmero de contrato: MIDES-2019-029-0230 ¢~
Vigencia del contrato: 02 de julio al 30 de septiembre.del 2019 /,/
Lugar y fecha del informe: Guatemala 02/07/2019
Periodo de prestacién del servicio: 02/07/2yal 31/07/ 19"

) P 7 >
Por este medio me permito presentar las actividades a reafizar’en cumplimiento a lo establecido en las
cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado: .

a) Apoyar en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de la documentacién relacionada a temas de
Medidas de Prevencién en Emergencias o Siniestros.

B) Brindar apoyo técnico, en la ge/sti6n de reuniones relacionadas al Plan Nacional de Respuesta, Plan
Institucional de Respuesta.

¢} Apoyo al seguimiento del Plan de Seguridad Ocupacional. _/

dy” Apoyo en el seguimiento a la Gestién y Prevencién de Riesgo de Desastre..

e)y Apoyo en la Supervisién de las medidas de Seguridad y Prevencién de la Infraestructura.

fy Otras actividades gt Despacho Superior considere oportunas.

(f)

LUA §
Ang Cecilia Guadalupe Orellapoelgado/’

Ul 2885 411?601
\ /
) 7 P

El presente informe ha sido recibido,
suscrito con el prestador de servicios.

{f)

CUI 1866\00119 0101




7 ‘ '
(e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULWY POR SERVICIOS TECKICOS
PRESTADOS CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, ENTEL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL-
P

Nombres y apellidos del contratista: Ana Cecilia Guadalupe Orellana Delgado/ /
Ndmero de contrato: MIDES-2019-029-0230~"

Vigencia del contrato: 02 de julio al 30 de septiembre de 2019~
Lugar y fecha del informe: Guatemala 31/07/2019/

Periodo de prestacién del servicio: 02/07/2019 al 31/07/2019 -~

/ ;

Por este medio me permito presen/t?hs actividades realizadas conforme a lo establecido en el Contrato
Administrativo arriba identificado:

a) ~Apoyé en la revisién, seguimiento y diligenciamiento de {a documentacion relacionada a temas de
Medidas de Prevencién en Emergencias o Siniestros. 7/

b}~ Brindé apoyo técnico, en la gestién/zre/ reuniones relacionadas al Plan Nacional de Respuesta, Plan
Institucional de Respuesta.

¢~ Apoyé al seguimiento del Plan de Seguridad Ocupacional. .~

d)_~Apoyé en el seguimiento a la Gesti6én y Prevenci6n de Riesgo de Desastre. -

)/ Apoyé en la Supervisién de las medidas de Seguridad y Prevencién de la Infragstructura.

f)./ Realicé otrgs-actividades que el Despacho Superior considero oportunas.

(f)

Ana Cecilia Guadalupe Orellana Delgado/
CUI 2885 41146 1601

\

El presente informe se recibe de conformidad y satisfaq®jén con los servicios prestados por el prestador de
servicios, el que cumple con los requisitos leg

({f)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellidos del contratista: Jogly Obed Ruano Corado

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0213
Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de diciembre 2019°
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo
establecido en las clausulas‘contenidas en el Contrato Administrativo arriba indicade:

a) 4esorar en programacion de las intervenciones que realice el Vice-Ministerio de
Proteccion Sociales, correspondiente al 4rea Administrativa y Financiera;

b) Brindar asesoria en materia Administrativa y financiera a los Centros de Costos de
los Programas Sociales y apoyar como enlace con la Unidad Ejecutora 202, Fondo
de Proteccion Social; _

¢) /Asesorar en la aplicacién y cumplimiento de leyes. normas y reglamentos que
regulen la materia Administrativa y Financiera;

d) “Asesorar en la capacidad de gestion de las Direcciones y Programas Sociales del
Vice-Ministerio de Proteccién Social; y su articulacion como enlace con la Unidad
Ejecutora 202, Fondo de Proteccion Social. /

¢) “ Brindar Asesoria en los procesos Administrativos e impulsar su capacidad
resolutiva a través del cumplimiento del marco legal que lo regula;

) /Asesorar en la aplicacion de las capacidades de gestion y el aseguramiento en
operaciones de planificacién y programacién de la gjecucion presupuestaria y
financiera. ,

g)//Asesorar en el Fortalecimiento de la coordinacion de los Centros de Costos de Tos
Programas Sociales y la Unidad ejecutora 202 Fondo de Proteccion Social;

h) /Asesorar en procesos de gestién, programacion y ejecucion de Presupuesto por
Resultados; y



i) ‘Participar en reuniones de actividades relacionadas y requeridas por la Vice-
Ministro de Proteccién Social y las que el Ministerio considera pertinentes.

glyObed Ruano Corado—— -
CUI' 1811 15581 2214~

El' presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

VaiBoef Lligdih M
Viceministro de J tq’ n Socie S
MINISTERIO DE Esannb@gg\ée@p

4,



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO

029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombres y apellidos del contratista: Carlos Rafael Moreira Salazar

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0227

Vigencia del contrato: Del 07 de mayo al 31 de diciembre2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: Del 01/08/2019 Al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

e)

Brindar apoyo en aspectos técnicos relacionados con la actividad del
Vicedespacho de Proteccién Social;

Apoyar en proyectos a desarrollar de forma conjunta con el Fondo de Desarrollo
Social;

Apoyar en actividades del Vicedespacho de Proteccion Social, relacionadas con
proyectos del Fondo de Desarrollo Social;

Brindar apoyo sobre las propuestas de proyectos a desarrollar conjuntamente con
el Fondo de Desarrollo Social, que sean relacionados con los programas sociales
a cargo del Viceministerio de Proteccién Social;

Brindar apoyo en las reuniones que realice el Viceministerio de Proteccion Social
con el Fondo de Desarrollo Social, para definir estrategias de apoyo mutuo para el

cumplimiento de los proyectos propuestos por ambos:

Apoyar en las gestiones necesarias para el cumplimiento de las metas propuestas
por el Vicedespacho de Proteccién Social, relacionados con los proyectos a
desarrollar en conjunto con el Fondo de Desarrollo Social: y



El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

(f) 7

Vo.Bo. ~ Steven Ed
Viceminis

MINISTEJHO DE DESARROLLO SOCIAL



/

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR E}éMES DE AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO
AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Sara Odett Magdalena Estrada Sarmiento
Ndmero de contrato: MIDES-2019-029-0205

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de diciembre 2019 /
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019 V4

Por

este medio me permito presentar las actividades a realizar e‘r},.éhmplimiento a lo establecido en las clausulas

contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)
c)

d)
e)

k)
1)

Recepcién de documentos, oficios, memorandum, CUR de gasto, otros; /

Elaborar informes, Oficios u solicitudes;

Escanear documentos ingresados al archivo asi como elaborar el archivo digital para su rWo y seguridad de la
informacién;

Revisar la documentacién al ingresar al archivo, firmas, sellos, documentos de soporte, etc.;

Foliar la documentacién ingresada al archivo de los comprobantes Gnicos de registro CUR, asi como otro tipo de
documentos; / -~

Llevar el control de entradas y salidas de los comprobantes Gnicos de registro (CUR);

Actualizar periédicamente la informacién del sistema con los controles internos;

Hacer inventario fisico de los expedientes que ingresen al archivo;

Hacer el mantenimiento preventivo y correctivo de los documentos;

Ordenar la documentacién en anaqueles, archivos u otros asi como la integracién de documentos en orden
correlativo -~

Apoyar en todas las actividades que se realice en el archivo asi como en otras actividades que se le asignen;

Apoyar a la Unidad Financiera del Fondo de Protecci6n Social, estableciendo el procedimiento adectuado para
llevar en forma ordenada la documentacion de ingreso y egreso; '

m) Las que la Unidad Financiera del Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

P

(f) /
Sara Odett Magd/alena Estrada Sarmiento

CUI 2643 58147 1001

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios. Sol, )
k) ;
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uc. Herbert Francisco Toledo Vides
DIRECTOR EJECUTIVO
Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccidn Social

Ministerio de Desarrollo Social
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR Eﬁ EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL. ;

Nombres y apellidos del contratista: Yoselin Maria Castillo Lopez o
NUmero de contrato: MIDES-2019-029-0207 .

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de diciembre 2019 .
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019 _

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Apoyar a la Unidad Financiera del Fondo de Proteccién Social, estableciendo el procedimiento adecuado para
" llevar en forma ordenada la documentacién de ingreso y egreso;

b) ~Apoyar a la Unidad Financiera del Fondo de Proteccién Social, en la recopilacién, seguimiento y diligenciamiento
de la documentacion y darle seguimiento al trémite de expedientes;

c) _Apoyar en la distribucién de documentacion Yy procuracion de los procesos que se relacionen con la Unidad
Financiera del Fondo de Proteccién Social;

d) Brindar apoyo a la Unidad Financiera del Fondo de Proteccién Social, en las reuniones y sesiones de actividades
propias de la Unidad y colaborar en la elaboracién de una memoria de las mismas;

e) Apoyar en la elaboracién de diversos documentos que le sean requeridos por la Unidad Financiera del Fondo de

/" Proteccioén Social;

f) Colaborar en el seguimiento a correspondencia que la Unidad Financiera del Fondo de Proteccidn Social, envie a
las distintas dependencias del Estado;

g) Las que la Unidad Financiera del Fondo de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

|

A g = tll
—— /////47// A/
\!9524\ Maria C%s‘ﬁﬂﬁ_ép%z S

‘/ Ul 1855 54628 0101

(f)

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios.
(f 4/%

Vo. Bo. Cur2299 §_§378 1701_\
Lic. Herbert Francisco Toledo Vides
DIRECTOR EJECUTIVO
Unidad Ejecutora det Fondo de Prateccidn Social
MWinisteric de Desarrolio Soclal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZ(R EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS” A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Ottoniel Juarez Hernandez

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0233 ~
Vigencia del contrato; 01 de agosto al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019.

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/201 9al 31/08/2019 v

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Conduccién de vehiculos tanto dentro como fuera de la ciudad, en forma responsable;
respetando las sefiales de transito y optimizando Ia seguridad de los ocupantes d/e{ vehiculo.

b) Tra/s(ado e Autoridades y personal de Fondo de Proteccion Social, a determinadas
actividades. :

C) Bri7éar apoyo en/planificar las rutas seguras para el traslado del personal del Fondo de”
Proteccién Social.

d) Brir/'»dar apoyo en llevar registro, e informar sobre el funciona:‘rziento mecanico del vehiculo
asignado, para que el mismo se encuentre en 6ptimas condicionés.

e) Cy(mplir con el procedimiento para los servicios que se le deben realizar al vehiculo asignado.

f) Las que el Fondo de Proteccién Social consiéeren pertinenteg’

(f)

/

ieﬁl’uérez Hernandez
CUI 2579 430800101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f) q%é“

DIRECTOR EJECUTIVO
Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccidn Soctal
Ministerio de Desarrollo Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE
AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Armando Leonardo Garcia

Numero de Contrato: MIDES-2019-029-0223
Periodo del Contrato: 01 de mayo al 31 de diciembre 2019 ~
Lugar y Fecha del Informe Guatemala, 01/08/2019 -

Periodo de prestacion del servicio 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a
lo establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba
identificado.

a)“Asesorar al Viceministro de Proteccién Social en temas relacionados con el
area de Fiscalizacion de su Vice despacho. -

b) Brindar asesoria en reuniones de trabajo con el Viceministro de Proteccion

/Somal y con otras personas que sean designadas por el vice despacho:
Asesorar en reuniones de discusién de hallazgos reportados por Auditoria
Interna o Contraloria General de Cuentas a las unidades administrativas
del Vice despacho de Proteccion Social, dando la asesoria que
corresponda. .

d) Brindar asesoria en respuestas y documentacién de soporte tendiente a
desvanecer hallazgos reportados por la Contraloria General de Cuentas,
relacionados con el Vice despacho de Proteccion Social.

e) Brindar asesoria en andlisis de procedimientos administrativos a efecto de
revisar el cumplimiento de normativa relacionada con el Control Interno
aplicado en el Vice despacho de Proteccion Social del Ministerio de
Desarrollo Social y cumplimiento de la normativa relacionada con las
disposiciones técnicas emitidas por la Contraloria General de Cuentas.—

f)/ Asesorar en revision de dictdmenes, informes y otros documentos,
conforme a designacién del Viceministro de Proteccién Social y emitir los
dictamenes correspondientes. .

g)-Las que el Viceministerio de Protecciéon Social y el Ministerio considere

Armando heonardo Garcia
CuUlI 2192 91t187°01017
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Steven Eduardo Mgjia Lﬂﬁa -
Viceministro de Progéccion SodaL Guses e
MINISTERIO DE DES RROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS PROFESIONALES
A PRESTAR CON CARGO A RENGLON PRESUPUESTARIO 026, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

Nombre y apellidos del contratista: Edgar Alex Laguardia Pérez

Numero del Contrato: MIDES-2019-029-0209

Vigencia del Contrato; 01 de Marzo al 31 de Diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/Agosto/2019 .

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019 -~

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las
clausulas contenidas en el contrato Administrativo arriba identificado: -

a)/

b).

c)
d)
e)
f}
g)

h)
i)

i)

Asesorar en la propuesta de Proyectos de apertura de comedores acorde a la prioridad del plan de
Gobierno (planificacién, elaboracién de costos operativos y administrativos, estimacién de raciones
alimentarias, logistica de transporte de mobiliario y alimentos). =

Asesorar en el andlisis los aspectos a considerar para la actualizacién del Manual de Procedimientos
de la Subdireccién de Comedores. ;
Brindar asesoria en reuniones cuando sea requerido. -
Asesorar en la ejecucién del PAC (Plan Anual de Compras) del programad de comedores.

Asesorar en la Ejecucin del POA (Plan de Organizacién Anual) del programa de comedores. -
Brindar asesoria en la revisién del cumplimiento de metas fisicas trimestrales acorde al PAC. .
Asesorar en el andlisis del presupuesto asignado a cada comedor asi como de raciones de alimentps
servidos. ~

Respuesta a requerimientos de informacion por parte de la PDH, Secretaria de la presidencia,
Viceministros, Ministros, Comunicacion Social, entre otros—

Brindar asesoria en el procedimiento de pago a proveedores y el célculo del valor del servicio
prestado. -~

Ser el enlace entre la Subdireccién de comedores y Fondo de Proteccién Social”

Las que la Subdireccién de Comedores y el Ministerio consideren pertinentes. -

s

«

\ YW=,
\ s _f(,, /

Edgar Alex/kgguardia Pérez
2441 87428 0101 ~

A Y

El presente informe se ha recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscritp
con el prestador de servicios _

s P
e

>
- e —

EDWARD JUNIOR ROSALES BARRAZA
qudlfector ce Comedoreg
Ministerio de Desarrolio Social




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS

PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN E

-

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Luis Roberto Escobar Corzo

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0212

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a

establecido en las cldusulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) /Asesorar al Viceministerio de Proteccion Social del Ministerio de Desarrollo Social en la creacion de

estrategias para preservar la transparencia y honestidad del personal: _

b) Brindar asesoria al Viceministerio de Proteccion Social en la elaboracion de una propuesta par:

mejorar los controles internos del Viceministerio y los Programas Sociales, apoyar como enlace con |
Unidad Ejecutora del Fondo de Proteccién Social;

" Asesorar en la redaccion de los informes, noticias y memorias de actividades del Viceministerio

Proteccion Social:.-

Brindar asesoria en relacion a la informacién solicitada al Viceministerio de Proteccion Social, de
acuerdo a lo establecido en la ley de acceso a la informacion publica;

“Asesorar en las actividades de comunicacién del Viceministerio de Proteccion Social, cor

departamento de comunicacion social del Ministerio de Desarrollo Social:

Brindar asesoria en el analisis de los expedientes de contrataciones recibidos en el Viceministerio
Proteccion Social;

Revisar y analizar procesos de adquisiciones y proponer mejoras para cada una de las modalidad
contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado;



h) Vas que el Viceministerio de Proteccidn Social y el Ministerio consideren pertinentesi? ,

(f) ;'.L/"_'
Lai’é”ﬂébeyfo Escobar Corzo ’
CUI 160756936 0101

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo. Bo. (f)

Steven Eduardo
Viceministro de Proteccidn Social
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZ:‘\R EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Maritza Judith Holtmann Lainez

Ndmero de contrato: MIDES-2019-029-0214
Vigencia del contrato: 01.de marzo al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a. /Recibir, clasificar, escanear, notificar y distribuir documentos oficiales y correspondencia que
ingresa al Viceministerio de Proteccién Social. _

b. “Preparar y llevar Ia agenda de trabajo, reuniones, citas, compromisos y otras actividades del
Viceministro de Proteccion Social.

c./Acompanfiar y asistir al Viceministro de Proteccion Social, en reuniones y ofras que se le
requiera, llevando el registro y control correspondiente,

d./Elaborar oficios, providencias e informes del Viceministerio de Proteccién Social.

e.” Brindar atencién al publico segin corresponda, atendiendo los requerimientos solicitados para
los cuales esta autorizado.

f. “Las que el Vicemjnisterio de Proteccién Social y el Ministro consideren pertinentes.”

14

(f)

Maritza Judith Q&tmann Lainez
CUI 199661081 0101"

El presente informe ha sido recibido, en gdmplimiento a lo que establece el contrato

administrativo suscrito con el prestador de sepricios.

0/4

}' ~ Gua®

MINISTERIO 2E DESARROLLO SOCIAL



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista Jenner Rigoberto Morales Lopez
Numero del contrato MIDES-2019-029-0211

Vigencia del contrato 01 de marzo al 31 de diciembre de 2019
Lugar y fecha del informe Guatemala 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a o

establecido en las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado.

b)

c)

d) /

7/ Asesorar en aspectos logisticos y de seguridad relacionados con la actividad del

Vice Despacho de Proteccién Social;

Asesorar en el disefio de planes de seguridad ocupacional;

Asesorar en la implementacién de planes de evacuacién para atender casos de

emergencia ante eventuales siniestros;

Brindar acompariamiento a cualquier Direccién o Subdireccion del Viceministerio de
Proteccion Social en visitas al interior de la Republica de acuerdo a las necesidades

del Vice Despacho. .

Asesorar en otras actividades que el Viceministerio de Proteccién Social y el

Ministerio consideren necesarias y pertinentes en materia de su competencia.



El presente informe ha sido recibido, en cumplimienio a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

-

2 s e

Lzl Z, L

V§tBeen Eduardo Me -
Viceministro de Pygteccidn Social
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL

CUI: 2394 84304 0101
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Byron Vinicio Melgar Garcia

Ndmero de contrato: MIDES-2019-029-0217
Vigencia del contrato: 08 de marzo al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Brindar asesoria en temas de caracter legal cuando sea requerido por el Viceministerio de
Proteccion Social. -

Asesorar legalmente al Viceministro de Proteccion Social, sobre el cumplimiento de los
procedimientos legales y administrativos relacionados con las Direcciones a su cargo del
Vicedespacho de Proteccion Social.

Brindar asesoria legal en reuniones, audiencias y citaciones, relacionadas con la gestion
administrativa del Despacho del Viceministro de Proteccion Social.

Brindar asesoria en la revision de Acuerdos Ministeriales, Contratos, Convenios y otros
documentos legales, que sean trasladados para firma o Visto Bueno del Viceministro de
Proteccién Social.

Brindar asesoria legal en la revisién y analisis de los reglamentos, normas y procedimientos a
cargo del Viceministerio de Proteccién Social.

Brindar asesoria legal en asuntos relacionados con requerimientos de la Contraloria General
de Cuentas, asi como seguimiento a recomendaciones efectuadas por esa entidad publica,
relacionadas con el Vicedespacho de Proteccién Social.



g) Las que el Viceministerio de Proteccién Social y el Ministerio consideren pertinentes.

b A

CE@ron Vinicio Melgar Garci

CUI 1961 443

I

El presente infofme ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios.

Vo.Bo. (f) _

Mims ?tO ET 7 S&R:iuLLO SOCW;-




P 5
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR 4L MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL

RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: CARLOS ROBERTO CABRERA PERDOMO
Numero de contrato: MIDES-2019-029-0221 -
Vigencia del contrato: 01 de abril al 31 de diciembre 2019 -
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019 .-
Periodo de prestacién del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

v

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en las clausulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) ~Apoyar en la actualizacién del sistema compartido de expedientes ingresados a la unidad de Archivo;

b) Brindar apoyo en foliar documentos que integran cada expediente previo a archivar;

c); Apoyar en la retroalimentacién del sistema de archivo de documentos que facilite su identificacion;

d) Brindar apoyo en la creacién de tarjetas de control electrénica y fisica que permita determinar con precision las
entradas y salidas del archivo;

e) Apoyar en la realizacion de “back up” cada tiempo determinado;

f) Y otras que el Fondo de Proteccién Social y el Ministerio considere pertinentes

57 e

CARLOS ROBERTO CABRERA PERDOMO
CUI 2229 21811 1902
Y

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato administrativo suscrito con el

(f)
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Lic. Herbert Francisco T
DIRECT £R EJECUTIVO
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Ministerio de M"ﬁmr‘ﬂ



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES AGOSTO
POR SERVICIOS TECNICOS A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON
PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombre y apellido del contratista: Hilda Lorena Guzman Arrrola ‘de Reyes -
Numero de Contrato: MIDES-2019-029-0208 |

Vigencia del contrato: 01 de marzo al 31 de d|c1embre de 2019
Lugar y fecha de informe: Guatemala, 01 de agosto de 2019

Periodo de prestacién de servicio: 01/08/2019-al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a

realizar ep cumplimiente a lo establecido en las cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificade.

a)

b)

Apoyar a la Subdireccién en asuntos relacionados con los
requerimientos de actividades propias de la
Subdireccién. /

Brindar apoyo en aspectos relacionados con actividades
sustantivas de la Subdireccién de Capacitacioén
Productiva. p

Participar en reuniories en que sea requerido, apoyando
en la logistica.

Apoyar en los’ procesos administrativos de la
Subdireccidén de Capacitaciédn Productiva.

Apoyar en los procesos del ciclo del programa social
desarrollado por‘//la Subdireccién de Capacitacidn
Productiva. 7
Brindar apoyo técnico en la Sistematizacién y
elaboracién de memoria de actividades, “asi como en la
elaboracién de informe de comisiones.

Brindar apoyo técnico a la Subdlrecc1on de Capagitacién
Productiva en asuntos relacionados Zon los
requerimientos de las autoridades superiores.,

Elaborar guias de actividades, manuales Yy procedimientos
para la realizacién de los procesos atpibuidos a 1la
Subdireccién de Capacitacién Productiva

Elaborar material (didactico, presentaciones er power
point,etc), para capacitar usuarias del Programa Social
Beca Artesano, en donde se estéa interviniendo.

Elaborar perfiles de proyectos de capacitaciones,
juntamente con el equiro de la Subdireccién u otra
unidad involucrada.

Apoyar en la preparacién de capacitaciones a usuarias
del Programa Social Beca Artesano/ en los municipios en



)
of

Pl

donde se esti interviniendo, e temas educativos como:
motivacién y  autoestima, salud nutricional, salud
reproductiva y conservacién del medio ambiente.

) Apoyar a la Subdireccién de Capacitacidén Productiva en

temas relacionados con la elaboracién y/o formacién de
proyectos de Capacitacién Productiva.

Apoyar a la Subdireccién en la elaboracidn de 1los
proyectos en base mensual y anual.

Brindar asesoria técnica a la Subdireccién de
Capacitacidén Productiva en temas de organizacién vy
planificacién de los proyectos de capacitacién

Apoyar en la consolidacién de los resultados
cuantitativos y cualitativos de los proyectos de
capacitacién para la presentacién de informes.

Apoyar en la evaluacién peridédica de los resultados de
las intervenciones en 1los programas y/o proyectos de
capacitacién productiva

Apoyar en el anédlisis de la informacién escrita vy
digital de los usuarios de 1los programas administrados
por la Subdireccién de Capacitacién Productiva

Elaborar matrices electrébnicas que faciliten la
recopilacién y procesamiento de 1la informacién de los
usuarios de los diferentes proyectos de la Subdireccién
de Capacitacién Productiva.

Apoyar en la actualizacién de los archivos fisicos vy
electrénicos de los usuarios capacitados de proyectos
para facilidad de su consulta Yy seguimiento

) Las que la Subdireccién de Capacitacién Productiva y el

Ministerio consideren pertinente en la Unidad
Administrativa: Subdireccién de Capacitacién Productiva,
dependencia: Viceministerio de Proteccién Social,
Ministerio de Desarrollo Social, del municipio de
Guatemala del departamento de Guatemala.



—

L= = O ; &
Hilda Hggzna Guzman Arriola“de Reyes
CUI 1944064100101 -

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a lo
que establece el contrato administrativo suscrito con el

prestador de serviciosl//////
/
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VoBo. Juan Pablo de Jesus Madrig/Eonilla
Subdirector de Capacitacién Productiva
CUI 2089843480101




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS TECNICOﬁ PRESTAR CON CARGO AL
RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Irene Julissa Juarez Sincal.

Ndmero de contrato: MIDES-2019-029-0222

Vigencia del contrato: 01 de abril al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacidén del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019~

Por este medio me permito presentar las actividades a reafizar en cumplimiento a lo establecido en fas cldusulas
contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a) Brindar apoyo en la revision y anélisis de documentos de-os programas sociales, relacionados con el
censo de los beneficiarios de los Programas Sociales;

b) Apoyo técnico en los /c,i{erios y procedimientos para la digitalizacion de los documentos de los
programas sociales; '

¢) Realizar el ingreso de informacion en la base de datos de los programas sociales; o

d) Elaborar y/o generar reportes relacionados con las inconsistencias en el momento de realizar el proceso
de digitacion; -

e) Brindar apoyo técnico en la ejc/cu'cién de los procesos de revision y correceion de las inconsistencias
derivadas por la digitacién;

f) Apoyo técnico en estrategias sobre las correcciones de los documentos;

g) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de informes que le sean solicitados por los programas sociales;

h) Las actividades que el Ministerio considere pertinentes, afines a los servicios contratados.

(f) @B

Irene Julissa Juarez Sincal
CUl 2500 0851/% 0101
/ /

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento a Iq_,q'ue establece el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios. 0N S0Ci
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Ministerio de Desarrollo Soclal




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR SERVICIOS
TECNICOS A PRESTAR €ON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029, EN EL
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Nicolas Adelso Sanchez Montufar

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0220 ~
Vigencia del contrato: 01 de abril al 31 de diciembre 2019
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019 -~

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

- L] » . » L4 . L]
Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)
b)

C)
d)

e)

g)

Conduccién de vehiculos tanto dentro como fuera de la ciudad.~ '.

Traslado de funcionarios y personal del Fondo de Proteccién Social, a determinadas
actividades. - '

Planificar las rutas seguras para el traslado del personal del Fondo de Proteccién Social.
Realizar la conduccion del vehiculo que le sea asignado, en forma responsable, réépetando
las sefiales de transito y optimizando la seguridad de los gcupantes del vehiculo:

Llevar el registro, e informe sobre el funcionamiemyfnecénico del vehiculo asignado, para
que el mismo se encuentre en 6ptimas condiciones,

Cumplir con el procedimiento para los servicios que se le deben realizar al vehiculo-asignado.
Las que el Fondo de Proteccion Social consideren pertinentes. /

VRS 777124

Nicolas Adelso Sanchez Montufar
CUI 3700 59786 0602-

El presente informe ha sido recibido, en cumplimiento é?cuggc/ que establece el contrato

- : . 4q
administrativo suscrito con el prestador de servicios. (w000,
b
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Uc. Herbert Francisco Toledo Vides
DIRECTOR EJECUTIVO
Unidad Elecutor ded ondo de Proteccidn Socia
Ministerio de Desarrolio Soclal



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE AGOSTO POR
SERVICIOS PROFESIONALES A PRESTAR CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO
029, EN EL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

Nombres y apellidos del contratista: Renatta Beraly Porres Comparini

Numero de contrato: MIDES-2019-029-0224
Vigencia del contrato: 01 mayo al 31 de diciembre 2019.
Lugar y fecha del informe: Guatemala, 01/08/2019

Periodo de prestacion del servicio: 01/08/2019 al 31/08/2019

Por este medio me permito presentar las actividades a realizar en cumplimiento a lo establecido en
las clausulas contenidas en el Contrato Administrativo arriba identificado:

a)

b)

d)

Brindar asesoria en temas de caracter legal cuando sea requerido por el Viceministerio de
Proteccién Social.

Asesorar legalmente al Viceministro de Proteccién Social, sobre el cumplimiento de los
procedimientos legales y administrativos relacionados con las Direcciones a su cargo del
Vicedespacho de Proteccién Social.

Brindar asesoria legal en reuniones, audiencias y citaciones, relacionadas con la gestién
administrativa del Despacho del Viceministro de Proteccion Social.

Brindar asesoria en la revision de Acuerdos Ministeriales, Contratos, Convenios y otros
documentos legales, que sean trasladados para firma o Visto Bueno del Viceministro de
Proteccién Social.

Brindar asesoria legal en la revisién y analisis de los reglamentos, normas y procedimientos a
cargo del Viceministerio de Proteccion Social.

Brindar asesoria legal en asuntos relacionados con requerimientos de la Contraloria General
de Cuentas, asi como seguimiento a recomendaciones efectuadas por esa entidad publica,
relacionadas con el Vicedespacho de Proteccion Social.



Reﬁatta_ eraly Porres Comparini
CUI 23118712674 0101

El presente informe |ha sido recibido, en cumplimiento a lo que establece el contrato
administrativo suscrito con el prestador de servicios. .
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Vo. Bo. (f) BT
Steven Eduaytlo MejiqLimg ™ o
Viceministra de Proteccion Saéial cuss™

MINISTERIOOE DESARROLLO SOCIAL



